
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 1 会議 1 特別職報酬等審議会 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 総務課 2 総務 1 総記 12 核実験に対する抗議文関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 1 総記 25 行政委員選任通知 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 1 総記 31 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 1 総記 59 行政境界関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 1 総記 62 義援金関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 1 総記 63 監査結果措置状況報告 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 2 儀式褒章 1 候補者の推薦調書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 2 儀式褒章 2 表彰審査会等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 2 儀式褒章 3 表彰式 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 2 儀式褒章 4 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 2 儀式褒章 7 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 1 候補者の推薦調書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 2 表彰審査会等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 3 表彰式 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 4 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 5 身分調書の照会 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 6 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 3 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 （専用）総務課 3 総記 8 政務調査費関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 5 会議 2 豊島区公金管理調査委員会 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 総務課 2 総務 5 会議 3 特別職報酬等審議会 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 総務課 2 総務 5 会議 5 特別職報酬等審議会答申 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 5 会議 7 政務調査費検討会関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 5 会議 8 豊島区教育長・常勤監査委員給料等検討委員会関係 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 総務課 2 総務 8 定例会 1 第一回定例会 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 8 定例会 2 第二回定例会 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 8 定例会 3 第三回定例会 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 8 定例会 4 第四回定例会 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 9 臨時会 1 第一回臨時会 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 10 公印 2 公印台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 13 文書保存 1 保存文書管理票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 17 附属機関 1 附属機関の一斉切替 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 17 附属機関 2 附属機関の個別切替 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 17 附属機関 3 附属機関調査 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 2 総務 18 公告 1 公告関係（永年） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 1 異議申し立て関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 1 異議申し立て関係書 8 分限免職処分 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 1 異議申し立て関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 1 異議申し立て関係書 16 異議申立書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 2 規則原議 1 規則原議綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 3 訓令原議 1 訓令原議綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 4 条例公布・報告関係書 1 条例の公布及び報告について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 5 条例議案 1 条例議案原議 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 6 公告式原簿 1 公告式原簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 11 行政情報公開・個人情報保護審査会報告原議 常用
平成21年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 13 行政情報公開・個人情報保護審査会 諮問・答申 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 8 契約議案 1 契約議案原議 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 9 和解議案原議 1 和解議案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 10 専決処分書議案 1 専決処分書議案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 11 事故報告書 5 事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 12 訴訟関係書 7 訴訟関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 13 異議申立て関係書 8 異議申立書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 14 行政情報公開・個人情報 保護審査会 2 行政情報公開・個人情報保護審査会報告原議 常用
平成21年度 総務課 3 法規 16 要綱登録 1 要綱登録台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 23 各種通達 1 各種通達 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 26 財政報告議案 1 財政報告議案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 27 その他の議案 1 指定管理者の指定 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総務課 3 法規 27 その他の議案 2 その他 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 12 核実験に対する抗議文関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 25 行政委員選任通知 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 31 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 59 行政境界関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 62 義援金関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 63 平和活動団体加盟申請関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 1 総記 64 監査結果措置状況報告 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 1 候補者の推薦調書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 2 表彰審査会等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 3 表彰式 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 （専用）総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 5 会議 3 特別職報酬等審議会 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 総務課 2 総務 5 会議 5 特別職報酬等審議会答申 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 5 会議 7 政務調査費検討会関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 5 会議 8 豊島区教育長・常勤監査委員給料等検討委員会関係 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 総務課 2 総務 8 定例会 1 第一回定例会 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 8 定例会 2 第二回定例会 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 8 定例会 3 第三回定例会 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 8 定例会 4 第四回定例会 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 9 臨時会 1 第一回臨時会 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 10 公印 2 公印台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 13 文書保存 1 保存文書管理票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 17 附属機関 2 附属機関の個別切替 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 17 附属機関 3 附属機関調査 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 2 総務 18 公告 1 公告関係（永年） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 1 異議申し立て関係書 16 異議申立書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 2 規則原議 1 規則原議綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 3 訓令原議 1 訓令原議綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 4 条例公布・報告関係書 1 条例の公布及び報告について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 5 条例議案 1 条例議案原議 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 6 公告式原簿 1 公告式原簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 11 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成22年度 総務課 3 （法規係専用）総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 19 行政情報公開・個人情報保護審査会 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 8 契約議案 1 契約議案原議 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 12 訴訟関係書 7 訴訟関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 総務課 3 法規 16 要綱登録 1 要綱登録台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 26 財政報告議案 1 財政報告議案 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 27 その他の議案 1 指定管理者の指定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総務課 3 法規 27 その他の議案 2 その他 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 異議申し立て関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 異議申し立て関係書 8 分限免職処分 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 異議申し立て関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 異議申し立て関係書 16 異議申立書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 11 行政情報公開・個人情報保護審査会 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 19 行政情報公開・個人情報保護審査会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 12 核実験に対する抗議文関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 25 行政委員選任通知 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 31 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 59 行政境界関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 62 義援金関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 63 平和活動団体加盟申請関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 1 総記 64 監査結果措置状況報告 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 1 候補者の推薦調書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 2 表彰審査会等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 3 表彰式 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 4 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 5 身分調書の照会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 3 儀式褒償 6 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 5 会議 3 特別職報酬等審議会 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総務課 2 総務 5 会議 5 特別職報酬等審議会答申 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 5 会議 7 政務調査費検討会関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 5 会議 8 豊島区教育長・常勤監査委員給料等検討委員会関係 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総務課 2 総務 8 定例会 1 第一回定例会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 8 定例会 2 第二回定例会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 8 定例会 3 第三回定例会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 8 定例会 4 第四回定例会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 9 臨時会 1 第一回臨時会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 10 公印 2 公印台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 13 文書保存 1 保存文書管理票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 15 文書管理 1 ＬＧＷＡＮ関係要綱の改正廃止 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 17 附属機関 1 附属機関の一斉切替 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 17 附属機関 2 附属機関の個別切替 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 17 附属機関 3 附属機関調査 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 2 総務 18 公告 1 公告関係（永年） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 2 規則原議 1 規則原議綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 3 訓令原議 1 訓令原議綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 4 条例公布・報告関係書 1 条例の公布及び報告について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 5 条例議案 1 条例議案原議 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 6 公告式原簿 1 公告式原簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 8 契約議案 1 契約議案原議 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 9 和解議案原議 1 和解議案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 10 専決処分書議案 1 専決処分書議案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 11 事故報告書 5 事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 12 訴訟関係書 7 訴訟関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 13 異議申立て関係書 8 異議申立書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 14 行政情報公開・個人情報保護審査会 2 行政情報公開・個人情報保護審査会報告原議 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総務課 3 法規 16 要綱登録 1 要綱登録台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 23 各種通達 1 各種通達 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 26 財政報告議案 1 財政報告議案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 27 その他の議案 1 指定管理者の指定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総務課 3 法規 27 その他の議案 2 その他 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 11 行政委員選任 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 6 区政功労 7 報酬の供託 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総務課 4 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成24年度 総務課 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成24年度 総務課 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成24年度 総務課 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成24年度 総務課 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成24年度 総務課 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成24年度 総務課 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成24年度 総務課 3 審査会 2 審査会会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 3 審査会 3 審査会開催起案 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 総務課 3 審査会 6 諮問 常用
平成24年度 総務課 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成24年度 総務課 3 審査会 18 答申 常用
平成24年度 総務課 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成24年度 総務課 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成24年度 総務課 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成24年度 総務課 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成24年度 総務課 4 訴訟 64 その他訴訟関係 常用
平成24年度 総務課 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成24年度 総務課 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成24年度 総務課 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
平成24年度 総務課 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成24年度 総務課 10 調停 1 調停 常用
平成24年度 総務課 11 その他法規 1 その他法規 常用
平成24年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 2 総務部予算明細書 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 7 予算関係資料 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 5 監査・決算関係書 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 財産台帳 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 7 高田文書倉庫 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 9 池袋本町文書倉庫 常用
平成24年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 12 行政財産関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 10 委員会資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
平成24年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 8 総務課資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 10 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成24年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 11 文化ＰＴ 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 3 外部倉庫 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム再構築事業 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム規則・規定 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 8 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成24年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 5 文書研修テキスト 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 4 公印関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 6 公印印影簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 8 公印台帳 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 18 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 19 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 20 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 4 公印 21 公印の新調（平成14年度） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 4 規則公布原本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 6 条例公布原本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成24年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成24年度 総務課 4 総務 6 区政功労 6 功績調書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 7 報酬審 8 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 9 宿直 15 平成23年度閉庁時勤務員超過勤務命令簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 11 平和 1 平成２４年度非核都市宣言３０周年記念事業 常用
平成24年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 2 東日本大震災義援金申込書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 3 東日本大震災義援金領収関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 4 東日本大震災救援物資関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 5 東日本大震災・全国避難者情報 常用
平成24年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 7 東日本大震災関係資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 1 80周年記念式典等招待者名簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 2 80周年記念事業契約・検査・支出起案 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 3 80周年記念式典 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 4 80周年記念事業実施報告書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 5 70周年記念式典 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 6 80周年記念事業チラシ等 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 7 80周年記念事業実行委員会 会議資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 8 ロゴマーク使用承認申請書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 9 のぼり旗貸出台帳 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 10 ８０ロゴ使用承認申請書 承認欄台帳 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 11 ロゴマーク使用報告書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 12 80周年補助金 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 13 80周年実行委員会幹事会 常用
平成24年度 総務課 4 総務 15 80周年 14 シンボルマーク 常用
平成24年度 総務課 4 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 1 香華料現金出納簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成24年度 総務課 4 総務 18 栄典 7 都功労 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総務課 4 総務 18 栄典 9 その他表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 18 栄典 10 名誉区民 常用
平成24年度 総務課 4 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 4 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成24年度 総務課 4 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成24年度 総務課 4 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
平成24年度 総務課 4 総務 22 行政界 1 区界（新宿区） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 22 行政界 2 区界（文京区） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 22 行政界 3 区界（北区） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 22 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 25 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成24年度 総務課 4 総務 25 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成24年度 総務課 4 総務 25 その他総務 8 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成24年度 総務課 4 総務 25 その他総務 11 区有施設目的外使用要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成24年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成24年度 総務課 5 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成24年度 総務課 5 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成24年度 総務課 5 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成24年度 総務課 5 法規 9 立案 1 条例 常用
平成24年度 総務課 5 法規 9 立案 2 規則 常用
平成24年度 総務課 5 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成24年度 総務課 5 法規 11 その他法規 1 その他法規 常用
平成25年度 総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 1 異議申し立て関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 1 異議申し立て関係書 8 分限免職処分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 1 異議申し立て関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 1 異議申し立て関係書 13 答申書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総務課 1 異議申し立て関係書 16 異議申立書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 11 行政情報公開・個人情報保護審査会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 19 行政情報公開・個人情報保護審査会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 2 総務部予算明細書 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 7 予算関係資料 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 5 監査・決算関係書 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 財産台帳 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 7 高田文書倉庫 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 9 池袋本町文書倉庫 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 12 行政財産関係 常用
平成25年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 10 委員会資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 8 総務課資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 10 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成25年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 11 文化ＰＴ 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 3 外部倉庫 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム再構築事業 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム規則・規定 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 8 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成25年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 5 文書研修テキスト 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 4 公印関係（１０〜３月） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 5 公印関係（４〜９月） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 6 公印印影簿 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 8 公印台帳 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 18 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 19 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 20 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 4 公印 21 公印の新調（平成14年度） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 4 規則公布原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 6 条例公布原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成25年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成25年度 総務課 4 総務 6 区政功労 7 功績調書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 7 報酬審 8 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 7 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
平成25年度 総務課 4 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総務課 4 総務 9 宿直 15 平成23年度閉庁時勤務員超過勤務命令簿 常用
平成25年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 11 平和 1 平成２４年度非核都市宣言３０周年記念事業 常用
平成25年度 総務課 4 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 2 東日本大震災義援金申込書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 3 東日本大震災義援金領収関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 4 東日本大震災救援物資関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 5 東日本大震災・全国避難者情報 常用
平成25年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 7 東日本大震災関係資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 1 80周年記念式典等招待者名簿 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 2 80周年記念事業契約・検査・支出起案 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 3 80周年記念式典 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 4 80周年記念事業実施報告書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 5 70周年記念式典 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 6 80周年記念事業チラシ等 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 7 80周年記念事業実行委員会 会議資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 8 ロゴマーク使用承認申請書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 9 のぼり旗貸出台帳 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 10 ８０ロゴ使用承認申請書 承認欄台帳 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 11 ロゴマーク使用報告書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 12 80周年補助金 常用
平成25年度 総務課 4 総務 15 80周年 13 80周年実行委員会幹事会 常用
平成25年度 総務課 4 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成25年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 6 栄典関係事務提要 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 7 都功労 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 8 東京都功労者表彰事務提要 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 9 その他表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 18 栄典 10 名誉区民 常用
平成25年度 総務課 4 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 4 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成25年度 総務課 4 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成25年度 総務課 4 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
平成25年度 総務課 4 総務 22 行政界 1 区界（新宿区） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総務課 4 総務 22 行政界 2 区界（文京区） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 22 行政界 3 区界（北区） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 22 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 25 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成25年度 総務課 4 総務 25 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成25年度 総務課 4 総務 25 その他総務 8 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成25年度 総務課 4 総務 25 その他総務 16 新庁舎移転資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成25年度 総務課 5 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成25年度 総務課 5 法規 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成25年度 総務課 5 法規 3 審査会 2 審査会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 法規 3 審査会 3 審査会開催起案 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総務課 5 法規 3 審査会 6 諮問 常用
平成25年度 総務課 5 法規 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成25年度 総務課 5 法規 3 審査会 18 答申 常用
平成25年度 総務課 5 法規 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成25年度 総務課 5 法規 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成25年度 総務課 5 法規 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成25年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成25年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
平成25年度 総務課 5 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成25年度 総務課 5 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成25年度 総務課 5 法規 9 立案 1 条例 常用
平成25年度 総務課 5 法規 9 立案 2 規則 常用
平成25年度 総務課 5 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成25年度 総務課 5 法規 10 調停 1 調停 常用
平成25年度 総務課 5 法規 11 その他法規 1 その他法規 常用
平成25年度 総務課 5 法規 11 その他法規 7 補助金返還案件 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 異議申し立て関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 異議申し立て関係書 8 分限免職処分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 異議申し立て関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 異議申し立て関係書 13 答申書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 異議申し立て関係書 16 異議申立書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 11 行政情報公開・個人情報保護審査会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 19 行政情報公開・個人情報保護審査会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 2 総務部予算明細書 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 7 予算関係資料 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 5 監査・決算関係書 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 財産台帳 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 7 高田文書倉庫 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 9 池袋本町文書倉庫 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 12 行政財産関係 常用
平成26年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 10 委員会資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
平成26年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 8 総務課資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 10 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成26年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 11 文化ＰＴ 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 3 外部倉庫 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム再構築事業 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム規則・規定 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 8 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成26年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 5 文書研修テキスト 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 4 公印関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 6 公印印影簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 8 公印台帳 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 18 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 19 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 20 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 4 公印 21 公印の新調（平成14年度） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 4 規則公布原本 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 6 条例公布原本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成26年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成26年度 総務課 4 総務 6 区政功労 7 功績調書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 7 報酬審 8 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 7 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
平成26年度 総務課 4 総務 7 報酬審 13 豊島区教育長・常勤監査委員給料等検討委員会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 9 宿直 15 平成23年度閉庁時勤務員超過勤務命令簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 11 平和 1 平成２４年度非核都市宣言３０周年記念事業 常用
平成26年度 総務課 4 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 2 東日本大震災義援金申込書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 3 東日本大震災義援金領収関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 4 東日本大震災救援物資関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 5 東日本大震災・全国避難者情報 常用
平成26年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 7 東日本大震災関係資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 1 80周年記念式典等招待者名簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 2 80周年記念事業契約・検査・支出起案 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 3 80周年記念式典 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 4 80周年記念事業実施報告書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 5 70周年記念式典 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 6 80周年記念事業チラシ等 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 7 80周年記念事業実行委員会 会議資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 8 ロゴマーク使用承認申請書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 9 のぼり旗貸出台帳 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 10 ８０ロゴ使用承認申請書 承認欄台帳 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 11 ロゴマーク使用報告書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 12 80周年補助金 常用
平成26年度 総務課 4 総務 15 80周年 13 80周年実行委員会幹事会 常用
平成26年度 総務課 4 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 6 栄典関係事務提要 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 7 都功労 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 8 東京都功労者表彰事務提要 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 9 その他表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 18 栄典 10 名誉区民 常用
平成26年度 総務課 4 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 4 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成26年度 総務課 4 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成26年度 総務課 4 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
平成26年度 総務課 4 総務 22 行政界 1 区界（新宿区） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 22 行政界 2 区界（文京区） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 22 行政界 3 区界（北区） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 22 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 25 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成26年度 総務課 4 総務 25 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成26年度 総務課 4 総務 25 その他総務 8 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成26年度 総務課 4 総務 25 その他総務 14 新庁舎関連資料 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成26年度 総務課 5 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成26年度 総務課 5 法規 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成26年度 総務課 5 法規 3 審査会 2 行政情報公開・個人情報保護審査会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 法規 3 審査会 3 行政情報公開・個人情報保護審査会開催起案 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総務課 5 法規 3 審査会 6 諮問 常用
平成26年度 総務課 5 法規 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成26年度 総務課 5 法規 3 審査会 18 答申 常用
平成26年度 総務課 5 法規 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成26年度 総務課 5 法規 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成26年度 総務課 5 法規 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成26年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成26年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
平成26年度 総務課 5 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成26年度 総務課 5 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成26年度 総務課 5 法規 9 立案 1 条例 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総務課 5 法規 9 立案 2 規則 常用
平成26年度 総務課 5 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成26年度 総務課 5 法規 10 調停 1 調停 常用
平成26年度 総務課 5 法規 11 その他法規 1 その他法規 常用
平成26年度 総務課 5 法規 11 その他法規 7 補助金返還案件 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 異議申し立て関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 異議申し立て関係書 8 分限免職処分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 異議申し立て関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 異議申し立て関係書 13 答申書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 異議申し立て関係書 16 異議申立書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 11 行政情報公開・個人情報保護審査会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 7 行政情報公開・個人情報保護審査会 19 行政情報公開・個人情報保護審査会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 1 総務部予算明細書 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 3 予算関係資料 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 1 監査・決算関係書 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 7 監査通知（５年保存） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 行政財産関係 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 財産台帳 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 高田文書倉庫 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
平成27年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成27年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
平成27年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成27年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 3 外部倉庫 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成27年度 総務課 4 総務 3 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 4 公印関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 7 公印印影簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 8 公印台帳 常用
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 10 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 11 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 4 公印 12 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 4 規則公布原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 6 条例公布原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成27年度 総務課 4 総務 5 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成27年度 総務課 4 総務 6 区政功労 7 功績調書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 7 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成27年度 総務課 4 総務 7 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
平成27年度 総務課 4 総務 7 報酬審 13 豊島区教育長・常勤監査委員給料等検討委員会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
平成27年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 11 平和 16 戦後70年平和事業 常用
平成27年度 総務課 4 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 6 義援金 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 総務課 4 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成27年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成27年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成27年度 総務課 4 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成27年度 総務課 4 総務 18 栄典 6 都功労 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 18 栄典 7 その他表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 18 栄典 9 名誉区民 常用
平成27年度 総務課 4 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 4 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成27年度 総務課 4 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成27年度 総務課 4 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成27年度 総務課 4 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成27年度 総務課 4 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総務課 4 総務 22 行政界 1 区界（新宿区） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 22 行政界 2 区界（文京区） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 22 行政界 3 区界（北区） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 22 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 22 行政界 5 区界（練馬区） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 25 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成27年度 総務課 4 総務 25 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成27年度 総務課 4 総務 25 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成27年度 総務課 4 総務 25 その他総務 14 新庁舎関連資料 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成27年度 総務課 5 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成27年度 総務課 5 法規 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成27年度 総務課 5 法規 3 審査会 2 行政情報公開・個人情報保護審査会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 法規 3 審査会 3 行政情報公開・個人情報保護審査会開催起案 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総務課 5 法規 3 審査会 6 諮問 常用
平成27年度 総務課 5 法規 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成27年度 総務課 5 法規 3 審査会 18 答申 常用
平成27年度 総務課 5 法規 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成27年度 総務課 5 法規 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成27年度 総務課 5 法規 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成27年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成27年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
平成27年度 総務課 5 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成27年度 総務課 5 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成27年度 総務課 5 法規 9 立案 1 条例 常用
平成27年度 総務課 5 法規 9 立案 2 規則 常用
平成27年度 総務課 5 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成27年度 総務課 5 法規 10 調停 1 調停 常用
平成27年度 総務課 5 法規 11 その他法規 1 その他法規 常用
平成27年度 総務課 5 法規 11 その他法規 7 補助金返還案件 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 1 総務部予算明細書 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 3 予算関係資料 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 1 監査・決算関係書 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 4 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 7 監査通知（５年保存） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 行政財産関係 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 財産台帳 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 高田文書倉庫 常用
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平成28年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 8 雑司が谷文書倉庫 常用
平成28年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
平成28年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成28年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
平成28年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 9 教育長 常勤監査委員給料等検討委員会 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 総務課 4 総務 6 区政功労 3 区功労表彰式（支出以外） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 総務課 4 総務 6 区政功労 7 功績調書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 7 報酬審 4 報酬審議会会議録 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 総務課 4 総務 7 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 7 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
平成28年度 総務課 4 総務 7 報酬審 13 豊島区特別職給料等検討委員会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
平成28年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成28年度 総務課 4 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 12 人権 10 同和 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 総務課 4 総務 14 義援金・寄附 6 義援金 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 総務課 4 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成28年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成28年度 総務課 4 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成28年度 総務課 4 総務 18 栄典 6 都功労 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 18 栄典 7 その他表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 18 栄典 9 名誉区民 常用
平成28年度 総務課 4 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
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平成28年度 総務課 4 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 4 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成28年度 総務課 4 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成28年度 総務課 4 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
平成28年度 総務課 4 総務 24 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成28年度 総務課 4 総務 24 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成28年度 総務課 4 総務 24 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成28年度 総務課 4 総務 24 その他総務 14 新庁舎関連資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成28年度 総務課 5 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成28年度 総務課 5 法規 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成28年度 総務課 5 法規 3 審査会 2 行政不服審査会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 法規 3 審査会 3 行政不服審査会開催起案 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 法規 3 審査会 6 諮問 常用
平成28年度 総務課 5 法規 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成28年度 総務課 5 法規 3 審査会 18 答申 常用
平成28年度 総務課 5 法規 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成28年度 総務課 5 法規 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成28年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成28年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
平成28年度 総務課 5 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成28年度 総務課 5 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成28年度 総務課 5 法規 9 立案 1 条例 常用
平成28年度 総務課 5 法規 9 立案 2 規則 常用
平成28年度 総務課 5 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成28年度 総務課 5 法規 10 調停 1 調停 常用
平成28年度 総務課 5 法規 11 その他法規 1 その他法規 常用
平成28年度 総務課 5 法規 11 その他法規 7 補助金返還案件 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 5 法規 12 行政界 1 区界（新宿区） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 12 行政界 2 区界（文京区） 常用
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平成28年度 総務課 5 法規 12 行政界 3 区界（北区） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 12 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成28年度 総務課 5 法規 12 行政界 5 区界（練馬区） 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 3 外部倉庫 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 4 公印関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 8 公印台帳 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 10 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 12 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成28年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成29年度 総務課 1 総記 6 人権擁護委員委嘱関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 1 総記 17 政務調査費関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 2 会議 23 特別職報酬等審議会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 3 儀式褒章 10 表彰式 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成29年度 総務課 2 公印 4 公印関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 2 公印 6 公印印影簿 常用
平成29年度 総務課 2 公印 8 公印台帳 常用
平成29年度 総務課 2 公印 18 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成29年度 総務課 2 公印 19 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成29年度 総務課 2 公印 20 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成29年度 総務課 2 公印 21 公印の新調（平成14年度） 常用
平成29年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 1 総務部予算明細書 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 3 予算関係資料 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 1 監査・決算関係書 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 1 監査資料 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 4 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 6 監査通知（３年保存） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成29年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 行政財産関係 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 財産台帳 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 高田文書倉庫 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
平成29年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 2 報酬（条例） 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
平成29年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成29年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
平成29年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 7 部課長会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 6 区政功労 1 表彰審査会（潜在候補者調査） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 4 総務 6 区政功労 2 功労者表彰名簿 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 4 総務 6 区政功労 3 区功労表彰式（支出以外） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 4 総務 6 区政功労 7 功績調書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 7 報酬審 4 報酬審議会会議録 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 4 総務 7 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 7 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
平成29年度 総務課 4 総務 7 報酬審 13 豊島区特別職給料等検討委員会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
平成29年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成29年度 総務課 4 総務 10 保険 2 ボランティア 2 要綱 常用
平成29年度 総務課 4 総務 11 平和 4 平和首長会議（通知） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 4 総務 11 平和 10 核実験抗議 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 総務課 4 総務 11 平和 99 非核都市宣言３５周年事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 総務課 4 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成29年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成29年度 総務課 4 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成29年度 総務課 4 総務 18 栄典 6 都功労 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 18 栄典 7 その他表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 18 栄典 9 名誉区民 常用
平成29年度 総務課 4 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
平成29年度 総務課 4 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成29年度 総務課 4 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成29年度 総務課 4 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
平成29年度 総務課 4 総務 24 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成29年度 総務課 4 総務 24 その他総務 4 転退職理事者関係資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 4 総務 24 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成29年度 総務課 4 総務 24 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成29年度 総務課 5 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成29年度 総務課 5 法規 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成29年度 総務課 5 法規 3 審査会 2 行政不服審査会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 法規 3 審査会 3 行政不服審査会開催起案 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 法規 3 審査会 6 諮問 常用
平成29年度 総務課 5 法規 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成29年度 総務課 5 法規 3 審査会 18 答申 常用
平成29年度 総務課 5 法規 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成29年度 総務課 5 法規 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成29年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成29年度 総務課 5 法規 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
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平成29年度 総務課 5 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成29年度 総務課 5 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成29年度 総務課 5 法規 9 立案 1 条例 常用
平成29年度 総務課 5 法規 9 立案 2 規則 常用
平成29年度 総務課 5 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成29年度 総務課 5 法規 10 調停 1 調停 常用
平成29年度 総務課 5 法規 11 行政界 1 区界（新宿区） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 11 行政界 2 区界（文京区） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 11 行政界 3 区界（北区） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 11 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 11 行政界 5 区界（練馬区） 常用
平成29年度 総務課 5 法規 12 その他法規 1 その他法規 常用
平成29年度 総務課 5 法規 12 その他法規 7 補助金返還案件 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 5 法規 12 その他法規 8 プロポーザル関係 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 5 文書事務 19 歴史的公文書 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 6 公文書管理条例 1 公文書管理のあり方検討委員会 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 1 文書 6 公文書管理条例 2 条例制定 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 5 公印関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 8 公印台帳 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 10 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 2 公印 12 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 5 不服申立て 1 審理員手続き 1 審理員手続き 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 5 不服申立て 1 審理員手続き 2 審理手続き関係書類 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 6 その他 1 事故ゼロ推進委員会 1 事故ゼロ推進委員会 常用
平成29年度 総務課 6 法務・文書 6 その他 2 会計システム・文書システム部会 1 会計システム・文書システム部会 常用
平成30年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 3 庶務 14 庶務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 6 臨時・非常勤 16 臨時・非常勤職員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 1 総務部予算明細書 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 3 予算関係資料 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 1 監査・決算関係書 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 増減説明書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 人件費関係決算調書 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 1 監査資料 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 4 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 6 監査通知（３年保存） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 7 監査通知（５年保存） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 共通庶務 6 会計 1 歳入・歳出簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 共通庶務 6 会計 10 収入調定簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 1 行政財産使用許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 行政財産関係 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 財産台帳 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 行政財産負担経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 高田文書倉庫 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
平成30年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 13 文書書架資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 3 附属機関 2 報酬（条例） 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 4 政務活動費 1 政務活動費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
平成30年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
平成30年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
平成30年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 7 部課長会 常用
平成30年度 総務課 5 総務 6 区政功労 1 表彰審査会（潜在候補者調査） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 5 総務 6 区政功労 2 功労者表彰名簿 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 5 総務 6 区政功労 3 区功労表彰式（支出以外） 3年 令和4年3月31日 移管
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平成30年度 総務課 5 総務 6 区政功労 7 功績調書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 7 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 7 報酬審 4 報酬審議会会議録 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 5 総務 7 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 7 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
平成30年度 総務課 5 総務 7 報酬審 13 豊島区特別職給料等検討委員会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 8 新年名刺交換会 1 招待者名簿 常用
平成30年度 総務課 5 総務 10 保険 1 自治体賠償 4 特別区自治体総合賠償責任保険（事故以外） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 10 保険 1 自治体賠償 5 特別区自治体総合賠償責任保険 事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 10 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
平成30年度 総務課 5 総務 10 保険 2 ボランティア 2 要綱 常用
平成30年度 総務課 5 総務 10 保険 2 ボランティア 14 ボランティア指導者救済保険 事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 10 保険 3 公有自動車 7 自動車事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 11 平和 4 平和首長会議（通知） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 5 総務 11 平和 6 広島・長崎平和祈念式典 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 11 平和 10 核実験抗議 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 5 総務 11 平和 99 非核都市宣言３５周年事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 12 人権 1 人権擁護委員推薦 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 12 人権 2 東京人権擁護委員協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 12 人権 3 人権（東京法務局） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 12 人権 4 人権（都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 12 人権 15 契約・検査・支出（人権） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 1 競馬組合 1 競馬組合株式配当金関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 1 競馬組合 2 競馬組合議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 2 特人厚 1 特別区人事・厚生事務組合議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 3 特別区協議会 1 特別区協議会議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 5 分担金 1 分担金（特別区協議会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 5 分担金 2 分担金（特別区人事・厚生事務組合） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 5 分担金 3 分担金（その他各種団体） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 13 関連団体 5 分担金 4 関連団体資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 14 義援金・寄附 1 一般寄附 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 14 義援金・寄附 6 義援金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 16 区政渉外 7 区政渉外経費・香華料現金出納簿 常用
平成30年度 総務課 5 総務 16 区政渉外 8 香華料支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 17 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 17 区長交際費 5 区長交際費現金出納簿 常用
平成30年度 総務課 5 総務 18 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 18 栄典 3 春の叙勲 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 18 栄典 5 死亡叙勲・叙位 常用
平成30年度 総務課 5 総務 18 栄典 6 都功労 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 18 栄典 7 その他表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総務課 5 総務 18 栄典 9 名誉区民 常用
平成30年度 総務課 5 総務 19 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 19 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 19 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
平成30年度 総務課 5 総務 19 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 19 区長事務 7 当選祝関係書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 20 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
平成30年度 総務課 5 総務 20 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 2 記念品受払い簿 常用
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 4 転退職理事者関係資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 7 経営状況を説明する資料 常用
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 9 後援名義申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 12 行政情報公開請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 5 総務 24 その他総務 14 新庁舎関連資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 1 報告・承認 1 議案 専決処分の報告及び承認について（条例） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 1 報告・承認 2 議案 専決処分の報告及び承認について（補正予算） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 1 議案 専決処分の報告について（訴えの提起・訴訟上の和解） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 2 報告（専決処分） 2 議案 専決処分の報告について（和解） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 3 和解 1 議案 和解について 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 4 争訟 1 議案 訴えの提起について 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 4 争訟 3 議案 訴訟上の和解について 常用
平成30年度 総務課 6 法規 1 議案 5 その他議案 1 その他議案 常用
平成30年度 総務課 6 法規 2 事故処理 1 事故処理 常用
平成30年度 総務課 6 法規 3 審査会 2 行政不服審査会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 6 法規 3 審査会 3 行政不服審査会開催起案 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 6 法規 3 審査会 4 行政不服審査会配付資料 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総務課 6 法規 3 審査会 6 諮問 常用
平成30年度 総務課 6 法規 3 審査会 9 審査会委員の選任及び委嘱 常用
平成30年度 総務課 6 法規 3 審査会 18 答申 常用
平成30年度 総務課 6 法規 4 訴訟 1 損害賠償請求事件（費用弁償） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 4 訴訟 11 適合しない旨の通知書による処分取消等請求事件（建築確認） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 4 訴訟 18 土地所有権確認等請求事件（東池袋四丁目） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 4 訴訟 40 処分取消請求事件 常用
平成30年度 総務課 6 法規 5 その他個別事案 1 その他個別事案 常用
平成30年度 総務課 6 法規 6 不服申立て 1 異議申立て 1 異議申立て 常用
平成30年度 総務課 6 法規 6 不服申立て 2 審査請求 1 審査請求 常用
平成30年度 総務課 6 法規 7 法務部 1 法務部関連 常用
平成30年度 総務課 6 法規 8 要綱 1 要綱登録台帳 常用
平成30年度 総務課 6 法規 9 立案 1 条例 常用
平成30年度 総務課 6 法規 9 立案 2 規則 常用

33



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総務課 6 法規 9 立案 3 訓令 常用
平成30年度 総務課 6 法規 10 調停 1 調停 常用
平成30年度 総務課 6 法規 11 行政界 1 区界（新宿区） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 11 行政界 2 区界（文京区） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 11 行政界 3 区界（北区） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 11 行政界 4 区界（板橋区） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 11 行政界 5 区界（練馬区） 常用
平成30年度 総務課 6 法規 12 その他法規 1 その他法規 常用
平成30年度 総務課 6 法規 12 その他法規 7 補助金返還案件 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理過去資料 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 5 文書事務 1 公文書管理 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 5 文書事務 14 郵便関係 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 5 文書事務 19 歴史的公文書 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 6 公文書管理条例 1 公文書管理のあり方検討委員会 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 1 文書 6 公文書管理条例 2 条例制定 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請・承認一覧表 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 5 公印関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 8 公印台帳 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 10 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（平成14年度） 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 2 公印 12 豊島区長印の改刻（平成8年度） 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 2 公告謄本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 4 債権 1 債権に関する文書(裁判所等からの通知) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総務課 7 法務・文書 5 不服申立て 1 審理員手続き 1 審理員手続き 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 5 不服申立て 1 審理員手続き 2 審理手続き関係書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総務課 7 法務・文書 6 その他 1 事故ゼロ推進委員会 1 事故ゼロ推進委員会 常用
平成30年度 総務課 7 法務・文書 6 その他 2 会計システム・文書システム部会 1 会計システム・文書システム部会 常用
令和元年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 庶務 14 庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 臨時・非常勤 16 臨時・非常勤職員関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 1 共通 1 ファイル基準表 常用
令和元年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 調査回答（外部） 4 調査回答（各種機関・団体等） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 2 臨時職員・非常勤職員の採用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 5 旅費の手引き 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 1 総務部予算明細書 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 3 予算関係資料 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 1 監査・決算関係書 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 2 監査・決算関係書（平成20〜24年度） 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 7 人件費関係決算調書（平成24〜26年度） 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 11 増減説明書（平成19・22年度） 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 3 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 5 監査通知（３年保存） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 6 監査通知（５年保存） 5年 令和7年3月31日 文書主管課

35



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 1 行政財産使用許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 行政財産関係 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 高田文書倉庫 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 5 雑司が谷文書倉庫 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 6 池袋三丁目物品保管室 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 7 池袋図書館文書倉庫 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 7 特例管理簿 常用
令和元年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 8 情報公開決定通知書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 部長 1 各種資料 常用
令和元年度 総務課 3 部長 2 主要課題・組織目標 常用
令和元年度 総務課 3 部長 3 庁内 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 部長 4 決算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 部長 5 監査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 3 部長 6 議会関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 4 課長 1 各種資料 常用
令和元年度 総務課 4 課長 2 議会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 1 議案 1 区議会議案 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 3 附属機関 2 報酬（条例） 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 4 政務活動費 1 政務活動費（交付） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 4 政務活動費 2 政務活動費（返還） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 7 区議会関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 8 会派説明資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 9 会派勉強会資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 14 経営状況を説明する資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 常用
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和元年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
令和元年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
令和元年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 9 部課長会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 3 区功労 1 表彰審査会（支出以外） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 3 区功労 3 功労者表彰名簿 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 3 区功労 4 区功労表彰式（支出以外） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 3 区功労 7 功績調書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 2 報酬審議会会議録 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 3 報酬審議会支払い関係 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 4 報酬審議会調査・回答 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 11 報酬審議会開催関係 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 12 特別職報酬等審議会答申 常用
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 13 豊島区特別職給料等検討委員会開催関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 14 給料等検討委員会資料（平成20年度〜） 常用
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 15 豊島区特別職給料等検討委員会 常用
令和元年度 総務課 5 総務 4 報酬審 16 報酬審議会関係資料・会議録（平成20年〜） 常用
令和元年度 総務課 5 総務 5 新年の集い 1 招待者名簿 常用
令和元年度 総務課 5 総務 6 宿直 25 マニュアル 常用
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 1 特別区自治体総合賠償責任保険（事故以外） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 2 特別区自治体総合賠償責任保険 事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 11 特別区自治体総合賠償責任保険 見舞金支出命令書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 12 特別区自治体総合賠償責任保険 受付・書類待ち 常用
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 13 特別区自治体総合賠償責任保険 支出待ち 常用
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 14 特別区自治体総合賠償責任保険 歳入待ち 常用
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書兼通知書（写し） 常用
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 2 要綱 常用
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 14 ボランティア指導者救済保険 事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 99 ボランティア指導者救済保険 対応中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 4 自動車事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 8 平和 3 平和首長会議 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 8 平和 10 核実験抗議 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 5 総務 9 人権 17 人権擁護委員推薦・退任 常用
令和元年度 総務課 5 総務 9 人権 19 （過年度）人権擁護委員推薦 常用
令和元年度 総務課 5 総務 9 人権 20 ヘイトスピーチ検討資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 9 人権 21 人権侵害の申出（H29・H30） 常用
令和元年度 総務課 5 総務 9 人権 22 LGBT関係資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 1 競馬組合株式配当金関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 2 競馬組合特別区分配金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 3 競馬組合議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 2 特人厚 1 特別区人事・厚生事務組合議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 2 特人厚 9 特別区人事・厚生事務組合分担金返還金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 1 特別区協議会議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 6 分担金 1 分担金（特別区協議会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 6 分担金 2 分担金（特別区人事・厚生事務組合） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 10 関連団体 6 分担金 3 分担金（その他各種団体） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 1 一般寄附 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 2 義援金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 3 東池袋自動車事故慰霊碑設置支援金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 4 令和元年台風19号東京都義援金 常用
令和元年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 8 記念品受払簿 常用
令和元年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 10 タクシーチケット受払簿 常用
令和元年度 総務課 5 総務 13 区長交際費 1 区長交際費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 13 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 1 秋の叙勲 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 2 秋の叙勲（次年度） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 3 春の叙勲 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 4 春の叙勲（次年度） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 5 死亡叙勲・叙位 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 6 都功労 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 14 栄典 9 名誉区民 常用
令和元年度 総務課 5 総務 15 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
令和元年度 総務課 5 総務 15 区長事務 2 区長資産公開関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 15 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
令和元年度 総務課 5 総務 15 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 15 区長事務 7 当選祝関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 16 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
令和元年度 総務課 5 総務 16 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
令和元年度 総務課 5 総務 19 その他総務 2 転退職理事者関係資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 19 その他総務 4 行政情報公開請求 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 19 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
令和元年度 総務課 5 総務 19 その他総務 7 新しい表彰制度 常用
令和元年度 総務課 5 総務 19 その他総務 8 Harezaオープニング 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 5 総務 19 その他総務 9 たらちねの鐘 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 1 議案 1 議案作成 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 1 議案 2 議案 常用
令和元年度 総務課 6 法規 2 立案 1 条例等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 2 立案 2 規則 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 2 立案 3 訓令 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 2 立案 4 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 総務課 6 法規 3 政策法務検討会 1 政策法務検討会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 4 訴訟等 1 訴訟等 常用
令和元年度 総務課 6 法規 5 審査請求 1 審査請求 1 審査請求 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 5 審査請求 1 審査請求 2 裁決書 常用
令和元年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 1 委員選任・委嘱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 2 行政不服審査会開催 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 3 行政不服審査会会議録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 4 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 6 事故処理 1 事故処理 常用
令和元年度 総務課 6 法規 7 その他個別事案 1 その他個別事案 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 8 法律相談 1 法律相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 9 契約・支出 1 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 6 法規 10 行政界 1 行政界 常用
令和元年度 総務課 6 法規 12 その他法規 1 その他法規 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 1 年間契約複写機等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 97 文書等交換業務請負契約・支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 1 ＬＧＷＡＮ申請 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 2 ＬＧＷＡＮ要綱・規定 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 3 ＬＧＷＡＮ通知 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 4 ＬＧＷＡＮマニュアル 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリングシステム 1 ファイリングシステム概要 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリングシステム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリングシステム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリングシステム 5 ファイリングシステム24年度前期資料 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリングシステム 6 ファイリングシステム24年度後期資料 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリングシステム 7 ファイリングシステム24年度総務課実施資料 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理引継ぎ関係・マニュアル 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 4 文書管理システム 3 文書管理システム入れ替え 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 1 公文書管理条例・規程 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 2 公文書関係研修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 4 文書過去資料 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 5 文書規定 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 6 文書引継作業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 7 文書廃棄目録等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 8 特定重要公文書 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 9 溶解ボックス関係（事故含む） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 14 郵便関係 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 15 郵便料金集計・郵券受払（入力） 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 16 信書郵便 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 17 重要公文書 常用
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令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 21 改元対応 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 22 コロナウイルス感染症対策 常用
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理条例 1 公文書等管理委員会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理条例 2 条例施行に向けた準備行為 常用
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 3 公印の廃棄 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 8 公印台帳 常用
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 9 公印廃止（台帳等） 常用
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 10 公印関係（過去資料・マニュアル・様式） 常用
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（昭和63年〜平成8年） 常用
令和元年度 総務課 7 文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 9 告示・公告関係 常用
令和元年度 総務課 7 文書 3 公示 4 告示・公告管理用 1 告示・公告管理用 常用
令和元年度 総務課 7 文書 4 債権 1 債権に関する文書(裁判所等からの通知) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 1 不服申し立て 1 審理員手続き 1 審理員手続き 常用
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 1 不服申し立て 1 審理員手続き 2 審理手続き関係書類 常用
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 2 法務専門員 1 法務専門員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 3 内部統制 1 内部統制 常用
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 3 内部統制 2 コンプライアンス推進 常用
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 4 リスクマネジメント・コンプライアンス推進 1 リスクマネジメント・コンプライアンス推進本部 常用
令和元年度 総務課 8 法務・コンプライアンス 4 リスクマネジメント・コンプライアンス推進 2 リスクマネジャー会議 常用
令和02年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 庶務 14 庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和33年3月31日 文書主管課

40



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 行政不服審査会 10 行政不服審査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 文書 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 臨時・非常勤 16 臨時・非常勤職員関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 1 共通 1 ファイル基準表 常用
令和02年度 総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 1 調査・回答（政経部・戦略プラン） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 2 調査・回答（政経部・主要課題） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 3 調査・回答（政経部・主要な施策の成果報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 4 調査・回答（政経部・組織目標） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 5 調査・回答（政経部・所要人員） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 1 調査・回答（国・東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 2 調査・回答（２３区） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 3 調査・回答（他自治体） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 4 調査・回答（各種機関・団体等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 1 会計年度任用職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 2 会計年度任用職員の採用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 3 人事・給与・福利・健康管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 4 職員出張旅費（特別職含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 5 旅費の手引き 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 6 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 2 人事 7 人材派遣 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 3 予算 3 予算関係資料 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 1 監査・決算関係書 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 2 監査資料・決算資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 3 決算増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 4 決算 4 会計決算会派要望対応資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 1 監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 2 部局監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 3 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 5 監査通知（３年保存） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 5 監査 6 監査通知（５年保存） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 6 会計 1 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 6 会計 3 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 6 会計 4 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 6 会計 5 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 1 備品台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 3 備品現在高調書 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 4 備品管理アルバム 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 7 備品 6 指定備品整理票 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 8 広報 1 区民の声 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 8 広報 2 広報関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 1 行政財産使用許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 2 行政財産関係 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 3 高田文書倉庫 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 5 雑司が谷文書倉庫 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 6 池袋三丁目物品保管室 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 9 財産 7 池袋図書館文書倉庫 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 1 一般事務経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 6 選挙関連通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 7 特例管理簿 常用
令和02年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 8 情報公開決定通知書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 2 共通庶務 10 その他庶務 9 情報セキュリティ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 部長 1 各種資料 常用
令和02年度 総務課 3 部長 2 主要課題・組織目標 常用
令和02年度 総務課 3 部長 3 庁内 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 部長 4 決算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 部長 5 監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 3 部長 6 議会関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 4 課長 1 各種資料 常用
令和02年度 総務課 4 課長 2 議会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 4 課長 3 区長あいさつ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 1 議案 1 人事案件 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 3 附属機関 2 報酬（条例） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 4 政務活動費 1 政務活動費（交付） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 4 政務活動費 2 政務活動費（収支報告） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 8 会派説明資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 9 会派勉強会資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 10 会派要望書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 1 議会 5 その他議会 11 経営状況を説明する資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 1 庶務担当課長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 3 部課長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
令和02年度 総務課 5 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 1 表彰審査会（契約・支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 2 表彰審査会（契約・支出以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 3 区功労表彰式（契約・支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 4 区功労表彰式（契約・支出以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 5 功績調書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 6 候補者調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 3 区功労 7 功労者表彰名簿 常用
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 2 報酬審議会会議録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 3 報酬審議会支払い関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 4 報酬審議会調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書（平成28〜29年度） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 6 報酬審議会開催関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 7 特別職報酬等審議会資料・会議録（平成27年度〜） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 8 豊島区報酬審議会答申 常用
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 11 豊島区特別職給料等検討委員会開催関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 4 報酬審 12 給料等検討委員会資料（平成27年度〜） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 5 新年の集い 1 招待者名簿 常用
令和02年度 総務課 5 総務 5 新年の集い 2 新年の集い（支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 5 新年の集い 3 新年の集い（支出以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 1 閉庁時郵便物収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 5 閉庁時勤務日誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 9 閉庁時住民票等委託窓口送付書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 10 閉庁時勤務員名簿・指定申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 11 閉庁時緊急連絡先一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 16 年末年始の緊急連絡先 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 17 年末年始対応業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 18 対応業務関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 19 支出原義（閉庁時勤務） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 20 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 21 ローテーション 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 22 宿直室文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 23 勤務員募集 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 24 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 6 宿直 25 マニュアル 常用
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 1 特別区自治体総合賠償責任保険（事故以外） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 2 特別区自治体総合賠償責任保険 事故報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 11 特別区自治体総合賠償責任保険 見舞金支出命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 12 特別区自治体総合賠償責任保険 受付・書類待ち 常用
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 13 特別区自治体総合賠償責任保険 支出待ち 常用
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 1 自治体賠償 14 特別区自治体総合賠償責任保険 歳入待ち 常用
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書（写し） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 2 ボランティア指導者救済保険 起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 3 ボランティア指導者救済保険 対応中 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 2 ボランティア 4 ボランティア指導者救済保険 事故報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 1 公有自動車任意保険 保険証（一般車両） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 2 公有自動車任意保険 保険証（清掃） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 3 公有自動車任意保険 保険料支払い（異動含む） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 4 自動車事故報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 5 公有自動車任意保険 車検証の写し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 3 公有自動車 6 公有自動車任意保険見積もり資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 4 その他保険 1 行政情報公開請求（総務係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 7 保険 4 その他保険 2 各課加入任意保険加入表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 1 契約・検査・支出（平和） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 2 ４・１３根津山小さな追悼会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 3 平和首長会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 4 非核都市宣言自治体協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 5 広島・長崎平和祈念式典 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 6 黙祷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 7 平和パネル展 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 8 東友会・豊友会等平和分野外部団体 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 9 憲法週間パネル展 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 10 核実験抗議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 11 原水爆禁止世界大会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 12 世界連邦宣言自治体全国協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課

44



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 13 東京都その他自治体通知等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 14 北方領土の返還を求める都民会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 15 その他平和事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 8 平和 16 戦後75周年事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 1 東京人権擁護委員協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 2 人権（東京法務局） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 4 人権（都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 5 人権の花 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 6 人権作文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 7 人権メッセージ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 8 拉致被害者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 9 犯罪被害者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 10 同和 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 11 ヘイトスピーチ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 12 広報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 13 人権講演会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 14 人権週間 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 15 契約・検査・支出（人権） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 16 その他人権関係団体 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 17 人権擁護委員推薦・退任 常用
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 19 ヘイトスピーチ検討資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 20 人権侵害の申出（H29・H30） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 9 人権 21 LGBT関係資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 1 競馬組合株式配当金関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 2 競馬組合特別区分配金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 3 競馬組合議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 1 競馬組合 7 競馬組合通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 2 特人厚 1 特別区人事・厚生事務組合議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 2 特人厚 5 特別区人事・厚生事務組合通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 2 特人厚 6 特別区人事・厚生事務組合分担金返還金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 1 特別区協議会議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 3 特別区協議会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 4 特別区長会 1 特別区長会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 5 その他各種団体 1 その他各種団体資料等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 6 分担金 1 分担金（特別区協議会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 6 分担金 2 分担金（特別区人事・厚生事務組合） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 6 分担金 3 分担金（その他各種団体） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 10 関連団体 7 引継ぎ・関係資料 1 引継ぎ・関係資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 1 一般寄附 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 2 義援金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 3 東池袋自動車事故慰霊碑設置支援金 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 4 令和元年台風第19号東京都義援金 常用
令和02年度 総務課 5 総務 11 義援金・寄附 5 災害援護関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 1 区政振興・渉外的経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 5 区政渉外経費・香華料現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 6 区政渉外経費（儀礼表意）・香華料支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 7 記念品関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 8 記念品受払簿 常用
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 9 タクシーチケット支払い 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 10 タクシーチケット受払簿 常用
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 11 タクシーチケット過去資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 12 物故者慰霊 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 12 区政渉外 13 お祝い 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 13 区長交際費 1 区長交際費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 13 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
令和02年度 総務課 5 総務 13 区長交際費 3 区長交際費現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 1 栄典一般 常用
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 2 春の叙勲 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 3 春の叙勲（次年度） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 4 秋の叙勲 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 5 秋の叙勲（次年度） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 6 死亡叙勲・叙位 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 7 都功労 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 8 その他表彰 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 9 名誉区民 常用
令和02年度 総務課 5 総務 14 栄典 10 紺綬褒章 常用
令和02年度 総務課 5 総務 15 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 15 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 15 区長事務 3 区長・副区長等選任通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 15 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
令和02年度 総務課 5 総務 15 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
令和02年度 総務課 5 総務 15 区長事務 7 当選祝関係書 常用
令和02年度 総務課 5 総務 16 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
令和02年度 総務課 5 総務 16 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
令和02年度 総務課 5 総務 16 国事 3 祝意奉表・弔意表明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 17 官公庁等連絡協議会 1 官公庁等連絡協議会会員名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 17 官公庁等連絡協議会 2 官公庁等連絡協議会（第１回） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 17 官公庁等連絡協議会 3 官公庁等連絡協議会（第２回） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 18 行政証明 1 行政証明副本 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 18 行政証明 5 行政証明交付台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 18 行政証明 6 行政証明手続き関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 19 後援名義関係 1 後援名義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 総務課 5 総務 19 後援名義関係 2 感謝状 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 19 後援名義関係 3 区長賞 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 19 後援名義関係 4 シンボルマーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 19 後援名義関係 5 紋章 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 19 後援名義関係 6 シンボルマーク関係資料 常用
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 1 ポケット区政概要 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 2 転退職理事者関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 3 行政情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 4 運転手登録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 5 早朝清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 7 新しい表彰制度 常用
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 8 区有施設目的外利用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 5 総務 20 その他総務 9 文化の日 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 1 議案 1 議案作成 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 1 議案 2 議案 常用
令和02年度 総務課 6 法規 2 立案 1 条例等 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 2 立案 2 規則 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 2 立案 3 訓令 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 2 立案 4 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 3 政策法務検討会 1 政策法務検討会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 4 訴訟等 1 訴訟等 常用
令和02年度 総務課 6 法規 5 審査請求 1 審査請求 1 審査請求 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 5 審査請求 1 審査請求 2 裁決書 常用
令和02年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 1 委員選任・委嘱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 2 行政不服審査会開催 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 3 行政不服審査会会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 5 審査請求 2 審査会 4 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 6 事故処理 1 事故処理 常用
令和02年度 総務課 6 法規 7 その他個別事案 1 その他個別事案 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 8 法律相談 1 法律相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 9 契約・支出 1 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 6 法規 10 行政界 1 行政界 常用
令和02年度 総務課 6 法規 12 その他法規 1 その他法規（10年保存） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 1 コピー用紙支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 2 印刷室印刷機インクの購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 3 消耗品・全庁統一封筒の購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 4 溶解文書処理委託契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 5 年間契約（新聞等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 6 文書等交換業務請負契約・支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 8 文書事務経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 10 後納料金差出票印刷関係等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 1 契約・支出 11 印刷機リース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 1 LGWAN申請 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 2 LGWAN要綱・規定 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 3 LGWAN通知・自己点検 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 4 LGWANマニュアル・登録分局保管資料 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 6 LGWAN過去資料 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 2 LGWAN 7 LGWAN製品の購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 1 ファイリングシステム用品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 2 ファイリングシステム年度末切替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 4 文書管理システム 1 文書管理システム定例保守作業記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理システム引継ぎ関係・マニュアル 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 4 文書管理システム 3 文書管理システム入れ替え 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 2 文書過去資料 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 3 文書関係例規過去資料 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 4 文書引継（保存文書管理票まとめ） 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 5 文書引継作業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 6 文書廃棄作業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 7 文書・物品倉庫 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 8 溶解ボックス関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 8 都庁交換便資料 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 9 文書交換便関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 10 シルバー契約支払関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 12 後納郵便料金関係支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 13 書留収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 14 郵便関係 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 15 郵便料金集計・郵券受払（入力） 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 17 永年保存文書目録化リスク対応関係 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 19 永年保存文書目録化事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 20 マイナンバー関係 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 21 不明郵便物 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 22 コロナウィルス感染症対応 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 23 郵便関係引継書 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 24 ペーパーレス・ハンコレス検討PT 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 27 文書・物品倉庫 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 5 文書事務 29 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 1 公文書等管理委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 2 条例施行に向けた準備行為 常用
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令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 3 条例制定 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 4 公文書管理条例・規程 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 5 公文書管理のあり方検討委員会 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 6 評価・選別 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 7 重要公文書 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 8 特定重要公文書 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 9 文書廃棄目録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 10 保存期間延長報告書 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 11 公文書関係研修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 12 公文書管理に関する調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 13 公文書関係各種通知 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 14 公文書管理過去資料（歴史的公文書等） 常用
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 15 報酬支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 1 文書 6 公文書管理関係 16 ガイドライン 常用
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 2 公印の新調・改刻 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 3 公印の廃棄 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 5 公印年度末調査・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 6 事務連絡等（公印関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 8 公印台帳 常用
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 9 公印の廃止（台帳等） 常用
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 10 公印過去資料 常用
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
令和02年度 総務課 7 文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 3 公示その他 9 告示・公示関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 3 公示 4 告示・公告管理用 1 告示・公告管理用 常用 文書主管課
令和02年度 総務課 7 文書 4 債権 1 債権に関する文書(裁判所等からの通知) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総務課 8 法務 1 不服申し立て 1 審理員手続き 1 審理員手続き 常用
令和02年度 総務課 8 法務 1 不服申し立て 1 審理員手続き 2 審理手続き関係書類 常用
令和02年度 総務課 8 法務 2 法務専門員 1 法務専門員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和34年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 3 庶務 14 庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 7 行政不服審査会 10 行政不服審査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 文書 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 臨時・非常勤 16 臨時・非常勤職員関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 1 調査・回答（政経部・戦略プラン） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 2 調査・回答（政経部・主要課題） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 3 調査・回答（政経部・主要な施策の成果報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 4 調査・回答（政経部・組織目標） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 5 調査・回答（政経部・所要人員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 1 調査・回答（国・東京都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 2 調査・回答（２３区） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 3 調査・回答（他自治体） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 4 調査・回答（各種機関・団体等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 フォルダ基準表 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 1 会計年度任用職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 2 会計年度任用職員の採用 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 3 人事・給与・福利・健康管理関係 3年 令和7年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 4 職員出張旅費（特別職含む） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 5 旅費の手引き 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 6 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 7 人材派遣 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 4 予算 3 予算関係資料 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 1 監査・決算関係書 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 2 監査資料・決算資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 3 決算増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 4 会計決算会派要望対応資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 1 監査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 2 部局監査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 3 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 5 監査通知（３年保存） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 6 監査通知（５年保存） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 1 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 3 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 4 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 5 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 1 備品台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 3 備品現在高調書 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 4 備品管理アルバム 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 6 指定備品整理票 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 9 広報・広聴 1 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 9 広報・広聴 2 広報関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 10 情報公開 1 情報公開請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 10 情報公開 2 情報公開決定通知書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 1 行政財産使用許可 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 2 行政財産関係 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 3 高田文書倉庫 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 5 雑司が谷文書倉庫 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 6 池袋三丁目物品保管室 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 7 池袋図書館文書倉庫 常用
令和03年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 1 一般事務経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 6 選挙関連通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 7 情報セキュリティ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 2 部長 1 各種資料 常用
令和03年度 総務課 2 部長 2 主要課題・組織目標 常用
令和03年度 総務課 2 部長 3 庁内 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 総務課 2 部長 4 決算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 2 部長 5 監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 2 部長 6 議会関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 3 課長 1 各種資料 常用
令和03年度 総務課 3 課長 2 議会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 3 課長 3 区長あいさつ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 人事案件 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 2 報酬（条例） 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 4 政務活動費 1 政務活動費（交付） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 4 政務活動費 2 政務活動費（収支報告） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 8 会派説明資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 9 会派勉強会資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 10 会派要望書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 11 経営状況を説明する資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 1 庶務担当課長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 3 部課長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
令和03年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 1 表彰審査会（契約・支出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 2 表彰審査会（契約・支出以外） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 3 区功労表彰式（契約・支出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 4 区功労表彰式（契約・支出以外） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 5 功績調書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 6 候補者調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 3 区功労 7 功労者表彰名簿 常用
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 2 報酬審議会会議録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 3 報酬審議会支払い関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 4 報酬審議会調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 6 報酬審議会開催関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 7 特別職報酬等審議会資料・会議録（平成27年度〜） 常用
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 8 豊島区報酬審議会答申 常用
令和03年度 総務課 4 総務 4 報酬審 9 豊島区特別職給料等検討委員会開催関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 5 新年の集い 1 招待者名簿 常用
令和03年度 総務課 4 総務 5 新年の集い 2 新年の集い（支出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 5 新年の集い 3 新年の集い（支出以外） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 1 閉庁時郵便物収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 5 閉庁時勤務日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 9 閉庁時住民票等委託窓口送付書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 10 閉庁時勤務員名簿・指定申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 11 閉庁時緊急連絡先一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 16 年末年始の緊急連絡先 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 17 年末年始対応業務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 18 対応業務関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 19 支出原義（閉庁時勤務） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 20 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 21 ローテーション 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 22 宿直室文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 23 勤務員募集 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 24 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 6 宿直 25 マニュアル 常用
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 1 特別区自治体総合賠償責任保険（事故以外） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 2 特別区自治体総合賠償責任保険 事故報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 11 特別区自治体総合賠償責任保険 見舞金支出命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 12 特別区自治体総合賠償責任保険 受付・書類待ち 常用
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 13 特別区自治体総合賠償責任保険 支出待ち 常用
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 14 特別区自治体総合賠償責任保険 歳入待ち 常用
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書（写し） 常用
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 2 ボランティア指導者救済保険 起案 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 3 ボランティア指導者救済保険 対応中 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 4 ボランティア指導者救済保険 事故報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 1 公有自動車任意保険 保険証（一般車両） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 2 公有自動車任意保険 保険証（清掃） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 3 公有自動車任意保険 保険料支払い（異動含む） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 4 自動車事故報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 5 公有自動車任意保険 車検証の写し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 6 公有自動車任意保険見積もり資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 7 その他公有自動車保険 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 4 その他保険 1 行政情報公開請求（総務係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 7 保険 4 その他保険 2 各課加入任意保険加入表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 1 契約・検査・支出（平和） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 2 ４・１３根津山小さな追悼会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 3 平和首長会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 4 非核都市宣言自治体協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 5 広島・長崎平和祈念式典 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 6 黙祷 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 7 平和パネル展 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 8 東友会・豊友会等平和分野外部団体 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 9 憲法週間パネル展 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 10 核実験抗議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 11 原水爆禁止世界大会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 12 世界連邦宣言自治体全国協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 13 東京都その他自治体通知等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 14 北方領土の返還を求める都民会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 15 その他平和事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 8 平和 16 戦後75周年事業 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 1 東京人権擁護委員協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 2 人権（東京法務局） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 4 人権（都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 5 人権の花 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 6 人権作文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 7 人権メッセージ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 8 拉致被害者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 9 犯罪被害者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 10 同和 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 11 ヘイトスピーチ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 12 広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 13 人権講演会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 14 人権週間 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 15 契約・検査・支出（人権） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 16 その他人権関係団体 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 17 人権擁護委員推薦・退任 常用
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 19 ヘイトスピーチ検討資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 20 人権侵害の申出（H29・H30） 常用
令和03年度 総務課 4 総務 9 人権 21 LGBT関係資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 1 競馬組合株式配当金関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 2 競馬組合特別区分配金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 3 競馬組合議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 7 競馬組合通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 2 特人厚 1 特別区人事・厚生事務組合議会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 2 特人厚 5 特別区人事・厚生事務組合通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 2 特人厚 6 特別区人事・厚生事務組合分担金返還金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 1 特別区協議会議会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 3 特別区協議会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 4 特別区長会 1 特別区長会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 5 その他各種団体 1 その他各種団体資料等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 6 分担金 1 分担金（特別区協議会） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 6 分担金 2 分担金（特別区人事・厚生事務組合） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 6 分担金 3 分担金（その他各種団体） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 10 関連団体 7 引継ぎ・関係資料 1 引継ぎ・関係資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 1 一般寄附 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 2 義援金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 3 東池袋自動車事故慰霊碑設置支援金 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 4 令和元年台風第19号東京都義援金 常用
令和03年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 5 災害援護関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 1 区政振興・渉外的経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 5 区政渉外経費・香華料現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 6 区政渉外経費（儀礼表意）・香華料支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 7 記念品関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 8 記念品受払簿 常用
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 9 タクシーチケット支払い 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 10 タクシーチケット受払簿 常用
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 11 タクシーチケット過去資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 12 物故者慰霊 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 13 お祝い 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 13 区長交際費 1 区長交際費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 13 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用
令和03年度 総務課 4 総務 13 区長交際費 3 区長交際費現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 1 栄典一般 常用
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 2 春の叙勲 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 3 春の叙勲（次年度） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 4 秋の叙勲 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 5 秋の叙勲（次年度） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 6 死亡叙勲・叙位 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 7 都功労 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 8 その他表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 9 名誉区民 常用
令和03年度 総務課 4 総務 14 栄典 10 紺綬褒章 常用
令和03年度 総務課 4 総務 15 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 15 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 15 区長事務 3 区長・副区長等選任通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 15 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
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令和03年度 総務課 4 総務 15 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用
令和03年度 総務課 4 総務 15 区長事務 7 当選祝関係書 常用
令和03年度 総務課 4 総務 16 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
令和03年度 総務課 4 総務 16 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
令和03年度 総務課 4 総務 16 国事 3 祝意奉表・弔意表明 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 1 官公庁等連絡協議会会員名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 2 官公庁等連絡協議会（第１回） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 3 官公庁等連絡協議会（第２回） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 18 行政証明 1 行政証明副本 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 18 行政証明 5 行政証明交付台帳 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 総務課 4 総務 18 行政証明 6 行政証明手続き関係資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 1 後援名義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 2 感謝状 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 3 区長賞 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 4 シンボルマーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 5 紋章 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 6 シンボルマーク関係資料 常用
令和03年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 7 後援名義関係 常用
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 1 ポケット区政概要 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 2 転退職理事者関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 3 区政90周年 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 4 運転手登録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 5 早朝清掃 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 7 新しい表彰制度 常用
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 8 区有施設目的外利用 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 4 総務 20 その他総務 9 文化の日 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 1 議案 1 議案作成 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 1 議案 2 議案 常用
令和03年度 総務課 5 法規 2 立案 1 条例等 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 5 法規 2 立案 2 規則 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 2 立案 3 訓令 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 2 立案 4 要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 3 政策法務検討会 1 政策法務検討会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 4 訴訟等 1 訴訟等 常用
令和03年度 総務課 5 法規 5 審査請求 1 審査請求 1 審査請求 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 5 審査請求 1 審査請求 2 裁決書 常用
令和03年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 1 委員選任・委嘱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 2 行政不服審査会開催 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 3 行政不服審査会会議録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 4 委員報酬 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 総務課 5 法規 6 事故処理 1 事故処理 常用
令和03年度 総務課 5 法規 7 その他個別事案 1 その他個別事案 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 5 法規 8 法律相談 1 法律相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 5 法規 9 契約・支出 1 契約・支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 5 法規 10 行政界 1 行政界 常用
令和03年度 総務課 5 法規 12 その他法規 1 その他法規（10年保存） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 1 コピー用紙支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 2 印刷室印刷機インクの購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 3 消耗品・全庁統一封筒の購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 4 溶解文書処理委託契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 5 年間契約（新聞等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 6 文書等交換業務請負契約・支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 8 文書事務経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 10 後納料金差出票印刷関係等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 11 印刷機リース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 1 LGWAN申請 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 2 LGWAN要綱・規定 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 3 LGWAN通知・自己点検 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 4 LGWANマニュアル・登録分局保管資料 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 5 LGWAN過去資料 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 7 LGWAN製品の購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 1 ファイリングシステム用品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 2 ファイリングシステム年度末切替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 1 文書管理システム定例保守作業記録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理システム引継ぎ関係書類 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 3 文書管理システム入れ替え 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 2 文書過去資料 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 3 文書関係例規過去資料 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 4 文書引継（保存文書管理票まとめ） 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 5 文書引継作業 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 6 文書廃棄作業 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 7 文書・物品倉庫 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 8 溶解ボックス関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 8 都庁交換便資料 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 9 文書交換便関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 10 シルバー契約支払関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 12 後納郵便料金関係支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 13 書留収受簿 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 14 郵便関係 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 15 郵便料金集計・郵券受払（入力） 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 17 永年保存文書目録化リスク対応関係 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 19 永年保存文書目録化事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 20 マイナンバー関係 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 21 不明郵便物 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 22 コロナウィルス感染症対応 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 24 ペーパーレス・ハンコレス検討PT 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 27 文書・物品倉庫 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 29 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 1 公文書等管理委員会 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 2 条例施行に向けた準備行為 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 3 条例制定 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 4 公文書管理条例・規程 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 5 公文書管理のあり方検討委員会 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 6 評価・選別 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 7 重要公文書 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 8 特定重要公文書 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 9 文書廃棄目録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 10 保存期間延長報告書 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 11 公文書関係研修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 12 公文書管理に関する調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 13 公文書関係各種通知 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 14 公文書管理過去資料（歴史的公文書等） 常用
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 15 報酬支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 16 ガイドライン 常用
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 2 公印の新調・改刻 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 3 公印の廃棄 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 5 公印年度末調査・通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 6 事務連絡等（公印関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 8 公印台帳 常用
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 9 公印の廃止（台帳等） 常用
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 10 公印過去資料 常用
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
令和03年度 総務課 6 文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 9 告示・公示関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総務課 6 文書 3 公示 4 告示・公告管理用 1 告示・公告管理用 常用
令和03年度 総務課 6 文書 4 債権 1 債権に関する文書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総務課 7 法務 1 不服申し立て 1 審理員手続き 1 審理員手続き 常用
令和03年度 総務課 7 法務 1 不服申し立て 1 審理員手続き 2 審理手続き関係書類 常用
令和03年度 総務課 7 法務 2 法務専門員 1 法務専門員 5年 令和9年3月31日
令和04年度 総務課 1 審査請求関係書 7 特別区民税・都民税賦課決定処分 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 1 審査請求関係書 8 分限免職処分 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 1 審査請求関係書 9 行政情報の非公開決定処分 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 1 審査請求関係書 13 答申書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 1 審査請求関係書 16 異議申立書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 2 規則原義 1 規則原議綴 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 3 庶務 14 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 専決処分書議案 3 専決処分書議案 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 訴訟関係書 4 生活保護変更決定取消請求事件 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 訴訟関係書 5 損害賠償請求事件 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 訴訟関係書 6 不動産仮差押命令申立事件 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 訴訟関係書 17 調停事件 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 訴訟関係書 18 訴訟関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 6 和解議案原義 2 和解議案 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 7 行政不服審査会 10 行政不服審査会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 7 行政不服審査会 11 行政不服審査会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 7 行政不服審査会 12 行政不服審査会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 7 行政不服審査会 19 行政不服審査会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 3 儀式褒章 8 候補者の推薦調書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 3 儀式褒章 9 表彰審査会等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 3 儀式褒章 11 叙位・叙勲・藍綬褒章推薦等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 3 儀式褒章 25 都知事表彰候補者の推薦（自治功労） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 文書 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 5 文書 15 区民の声処理票(主管課保存用) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 6 臨時・非常勤 16 臨時・非常勤職員関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 8 行政委員選任 1 副区長 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 8 行政委員選任 2 教育委員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 8 行政委員選任 3 監査委員 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 1 調査・回答（政経部・戦略プラン） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 2 調査・回答（政経部・主要課題） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 3 調査・回答（政経部・主要な施策の成果報告） 3年 令和8年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 4 調査・回答（政経部・組織目標） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 5 調査・回答（政経部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 7 調査・回答（総務部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 9 調査・回答（区民部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 10 調査・回答（文化商工部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 11 調査・回答（環境清掃部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 12 調査・回答（会計管理室） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（庁内） 13 調査・回答（その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 1 調査・回答（国・東京都） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 2 調査・回答（２３区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 3 調査・回答（他自治体） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答（外部） 4 調査・回答（各種機関・団体等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 フォルダ基準表 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 1 会計年度任用職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 2 会計年度任用職員の採用 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 3 人事・給与・福利・健康管理関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 4 職員出張旅費（特別職含む） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 5 旅費の手引き 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 6 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 3 人事 7 人材派遣 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 4 予算 1 流用転用申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 4 予算 2 予算関係通知文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 4 予算 3 予算関係資料 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 4 予算 4 執行委任 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 4 予算 5 配当保留解除・執行計画変更等申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 1 監査・決算関係書 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 2 監査資料・決算資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 3 決算増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 5 決算 4 会計決算会派要望対応資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 1 監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 2 部局監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 3 監査結果の報告に係る措置状況報告書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 4 監査通知（１年保存） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 5 監査通知（３年保存） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 6 監査 6 監査通知（５年保存） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 1 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 2 収支予定 1年 令和6年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 3 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 4 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 7 会計 5 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 1 備品台帳 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 2 供用備品総括表綴り 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 3 備品現在高調書 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 4 備品管理アルバム 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 5 物品組替承認書他綴り 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 8 備品 6 指定備品整理票 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 9 広報・広聴 1 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 9 広報・広聴 2 広報関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 10 情報公開 1 情報公開請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 1 行政財産使用許可 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 2 行政財産関係 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 3 高田文書倉庫 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 4 池袋本町文書倉庫 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 5 雑司が谷文書倉庫 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 6 池袋三丁目物品保管室 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 11 財産 7 池袋図書館文書倉庫 常用
令和04年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 1 一般事務経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 5 職務代理通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 6 選挙関連通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 7 情報セキュリティ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 8 総務課緊急連絡網 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 1 共通庶務 12 その他庶務 9 その他庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 2 部長 1 各種資料 常用
令和04年度 総務課 2 部長 2 主要課題・組織目標 常用
令和04年度 総務課 2 部長 3 庁内 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 2 部長 4 決算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 2 部長 5 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 2 部長 6 議会関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 3 課長 1 各種資料 常用
令和04年度 総務課 3 課長 2 議会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 3 課長 3 区長あいさつ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 1 議案 1 人事案件 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 2 一般質問 1 一般質問関係書 常用
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 1 附属機関委員の推薦 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 3 附属機関 2 報酬（条例） 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 4 政務活動費 1 政務活動費（交付） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 4 政務活動費 2 政務活動費（収支報告） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 1 予特資料 常用
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令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 2 決特資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 3 区議会一般質問マニュアル 常用
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 4 区議会関係通知 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 5 区議会関係資料 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 6 区議会議員との初顔合わせ会 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 7 委員会資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 8 会派説明資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 9 会派勉強会資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 10 会派要望書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 1 議会 5 その他議会 11 経営状況を説明する資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 1 庶務担当課長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 2 総務部関連部課長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 3 部課長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 4 総務課資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 5 震災復興マニュアル検討部会 常用
令和04年度 総務課 4 総務 2 庁内会議 6 文化ＰＴ 常用
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 1 表彰審査会（契約・支出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 2 表彰審査会（契約・支出以外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 3 区功労表彰式（契約・支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 4 区功労表彰式（契約・支出以外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 5 功績調書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 6 候補者調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 3 区功労 7 功労者表彰名簿 常用
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 1 報酬審議会関係資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 2 報酬審議会会議録 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 3 報酬審議会支払い関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 4 報酬審議会調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 5 各区特別職報酬等審議会答申書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 6 報酬審議会開催関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 7 特別職報酬等審議会資料・会議録（平成27年度〜） 常用
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 8 豊島区報酬審議会答申 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 4 報酬審 9 豊島区特別職給料等検討委員会開催関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 5 新年の集い 1 招待者名簿 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 5 新年の集い 2 新年の集い（支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 5 新年の集い 3 新年の集い（支出以外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 1 閉庁時郵便物収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 5 閉庁時勤務日誌 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 9 閉庁時住民票等委託窓口送付書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 10 閉庁時勤務員名簿・指定申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 11 閉庁時緊急連絡先一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 12 宿直への事務連絡 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 16 年末年始の緊急連絡先 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 17 年末年始対応業務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 18 対応業務関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 19 支出原義（閉庁時勤務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 20 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 21 ローテーション 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 22 宿直室文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 23 勤務員募集 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 24 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 6 宿直 25 マニュアル 常用
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 1 特別区自治体総合賠償責任保険（事故以外） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 2 特別区自治体総合賠償責任保険 事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 11 特別区自治体総合賠償責任保険 見舞金支出命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 12 特別区自治体総合賠償責任保険 受付・書類待ち 常用
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 13 特別区自治体総合賠償責任保険 支出待ち 常用
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 1 自治体賠償 14 特別区自治体総合賠償責任保険 歳入待ち 常用
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 1 ボランティア指導者救済保険 団体加入申請書（写し） 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 2 ボランティア指導者救済保険 起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 3 ボランティア指導者救済保険 対応中 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 2 ボランティア 4 ボランティア指導者救済保険 事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 1 公有自動車任意保険 保険証（一般車両） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 2 公有自動車任意保険 保険証（清掃） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 3 公有自動車任意保険 保険料支払い（異動含む） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 4 自動車事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 5 公有自動車任意保険 車検証の写し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 6 公有自動車任意保険見積もり資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 3 公有自動車 7 その他公有自動車保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 4 その他保険 1 行政情報公開請求（総務係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 7 保険 4 その他保険 2 各課加入任意保険加入表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 1 契約・検査・支出（平和） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 2 ４・１３根津山小さな追悼会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 3 平和首長会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 4 非核都市宣言自治体協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 5 広島・長崎平和祈念式典 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 6 黙祷 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 7 平和パネル展 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 8 東友会・豊友会等平和分野外部団体 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 9 憲法週間パネル展 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 10 核実験抗議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 11 原水爆禁止世界大会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 12 世界連邦宣言自治体全国協議会 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 13 東京都その他自治体通知等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 14 北方領土の返還を求める都民会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 15 その他平和事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 16 非核都市宣言40周年記念事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 8 平和 99 平和事業マニュアル他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 1 東京人権擁護委員協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 2 人権（東京法務局） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 4 人権（都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 5 人権の花 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 6 人権作文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 7 人権メッセージ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 8 拉致被害者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 9 犯罪被害者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 10 同和 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 11 ヘイトスピーチ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 12 広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 13 人権講演会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 14 人権週間 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 15 契約・検査・支出（人権） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 16 その他人権関係団体 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 17 人権擁護委員推薦・退任 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 19 ヘイトスピーチ検討資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 20 人権侵害の申出（H29・H30） 常用
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 21 LGBT関係資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 9 人権 99 人権マニュアル他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 1 競馬組合株式配当金関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 2 競馬組合特別区分配金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 3 競馬組合議会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 1 競馬組合 7 競馬組合通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 2 特人厚 1 特別区人事・厚生事務組合議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 2 特人厚 5 特別区人事・厚生事務組合通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 2 特人厚 6 特別区人事・厚生事務組合分担金返還金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 1 特別区協議会議会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 3 特別区協議会 3 特別区協議会通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 4 特別区長会 1 特別区長会通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 5 その他各種団体 1 その他各種団体資料等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 6 分担金 1 分担金（特別区協議会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 6 分担金 2 分担金（特別区人事・厚生事務組合） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 6 分担金 3 分担金（その他各種団体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 10 関連団体 7 引継ぎ・関係資料 1 引継ぎ・関係資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 1 一般寄附 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 2 義援金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 4 令和元年台風第19号東京都義援金 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 11 義援金・寄附 5 災害援護関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 1 区政振興・渉外的経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 5 区政渉外経費・香華料現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 6 区政渉外経費（儀礼表意）・香華料支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 7 記念品関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 8 記念品受払簿 常用
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 9 タクシーチケット支払い 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 10 タクシーチケット受払簿 常用
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 11 タクシーチケット過去資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 12 物故者慰霊 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 12 区政渉外 13 お祝い 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 13 区長交際費 1 区長交際費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 13 区長交際費 2 区長交際費関係書 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 13 区長交際費 3 区長交際費現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 1 栄典一般 常用
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 2 春の叙勲 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 3 春の叙勲（次年度） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 4 秋の叙勲 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 5 秋の叙勲（次年度） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 6 死亡叙勲・叙位 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 7 都功労 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 8 その他表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 9 名誉区民 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 14 栄典 10 紺綬褒章 常用
令和04年度 総務課 4 総務 15 区長事務 1 過年度区長資産公開資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 15 区長事務 2 区長資産公開関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 15 区長事務 3 区長・副区長等選任通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 15 区長事務 5 歴代区長等就任一覧 常用
令和04年度 総務課 4 総務 15 区長事務 6 区長事務引継関係書 常用 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 15 区長事務 7 当選祝関係書 常用
令和04年度 総務課 4 総務 16 国事 1 皇太子徳仁親王結婚の儀 常用
令和04年度 総務課 4 総務 16 国事 2 天皇陛下崩御関係書 常用
令和04年度 総務課 4 総務 16 国事 3 祝意奉表・弔意表明 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 1 官公庁等連絡協議会会員名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 2 官公庁等連絡協議会（第１回） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 3 官公庁等連絡協議会（第２回） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 17 官公庁等連絡協議会 4 引継ぎ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 18 行政証明 1 行政証明副本 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 18 行政証明 5 行政証明交付台帳 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 総務課 4 総務 18 行政証明 6 行政証明手続き関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 1 後援名義 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 2 感謝状 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 3 区長賞 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 4 シンボルマーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 5 紋章 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 6 シンボルマーク関係資料 常用
令和04年度 総務課 4 総務 19 後援名義関係 7 後援名義関係 常用
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 1 ポケット区政概要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 2 転退職理事者関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 3 区政90周年 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 4 運転手登録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 5 早朝清掃 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 6 事務室移転（平成２３年度） 常用
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 7 新しい表彰制度 常用
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 8 区有施設目的外利用 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 9 統一教会 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 4 総務 20 その他総務 10 区長逝去 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 1 議案 1 議案作成 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 1 議案 2 議案 常用
令和04年度 総務課 5 法規 2 立案 1 条例等 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 2 立案 2 規則 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 2 立案 3 訓令 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 2 立案 4 要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 2 立案 5 担当者作業用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 3 政策法務検討会 1 政策法務検討会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 4 訴訟等 1 訴訟等 常用 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 5 審査請求 1 審査請求 1 審査請求 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 5 審査請求 1 審査請求 2 裁決書 常用 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 1 委員選任・委嘱 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 2 行政不服審査会開催 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 3 行政不服審査会会議録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 5 審査請求 2 審査会 4 委員報酬 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 6 事故処理 1 事故処理 常用 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 7 その他個別事案 1 その他個別事案 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 8 法律相談 1 法律相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 9 契約・支出 1 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 10 行政界 1 行政界 常用 主管課
令和04年度 総務課 5 法規 11 調査回答 1 調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 5 法規 12 その他法規 1 その他法規（10年保存） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 1 コピー用紙支出 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 2 印刷室印刷機インクの購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 3 消耗品・全庁統一封筒の購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 4 溶解文書処理委託契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 5 年間契約（新聞等） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 6 文書等交換業務請負契約・支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 8 文書事務経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 10 後納料金差出票印刷関係等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 1 契約・支出 11 印刷機リース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 1 LGWAN申請 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 2 LGWAN要綱・規定 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 3 LGWAN通知・自己点検 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 4 LGWANマニュアル・登録分局保管資料 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 5 LGWAN過去資料 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 2 LGWAN 7 LGWAN製品の購入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 1 ファイリングシステム用品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 2 ファイリングシステム年度末切替 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 3 ファイリングシステム再構築事業 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 3 ファイリング・システム 4 ファイリングシステム規則・規定 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 1 文書管理システム定例保守作業記録 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 2 文書管理システム引継ぎ関係書類 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 3 文書管理システム入れ替え 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 4 文書管理システム 4 公文書管理システム運用保守契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 1 文書研修テキスト 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 2 文書過去資料 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 3 文書関係例規過去資料 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 4 文書引継（保存文書管理票まとめ） 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 5 文書引継作業 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 6 文書廃棄作業 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 7 文書・物品倉庫 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 8 都庁交換便資料 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 8 溶解ボックス関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 9 文書交換便関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 10 シルバー契約支払関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 12 後納郵便料金関係支払 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 13 書留収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 14 郵便関係 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 15 郵便料金集計・郵券受払（入力） 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 17 永年保存文書目録化リスク対応関係 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 19 永年保存文書目録化事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 20 マイナンバー関係 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 21 不明郵便物 常用
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令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 22 コロナウィルス感染症対応 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 24 ペーパーレス・ハンコレス検討PT 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 27 文書・物品倉庫 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 5 文書事務 29 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 1 公文書等管理委員会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 2 条例施行に向けた準備行為 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 3 条例制定 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 4 公文書管理条例・規程 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 5 公文書管理のあり方検討委員会 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 6 評価・選別 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 7 重要公文書 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 8 特定重要公文書 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 9 文書廃棄目録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 10 保存期間延長報告書 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 11 公文書関係研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 12 公文書管理に関する調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 13 公文書関係各種通知 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 14 公文書管理過去資料（歴史的公文書等） 常用
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 15 報酬支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 1 文書 6 公文書管理関係 16 ガイドライン 常用
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 1 公印事前押印・印影印刷申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 2 公印の新調・改刻 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 3 公印の廃棄 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 4 公印理由書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 5 公印年度末調査・通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 6 事務連絡等（公印関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 7 公印印影簿 常用
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 8 公印台帳 常用
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 9 公印の廃止（台帳等） 常用
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 10 公印過去資料 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 11 豊島区長印の改刻（昭和63年以前） 常用
令和04年度 総務課 6 文書 2 公印 12 公印の新調（平成14年度） 常用
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 1 告示原本 1 告示原本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 2 告示謄本 1 告示謄本 1年 令和5年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 1 公告原本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 2 公告謄本 1年 令和5年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 3 規則原本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 4 規則謄本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 5 条例原本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 6 条例謄本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 7 訓令原本 30年 令和34年12月31日 文書主管課
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令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 8 意思表示の公示送達・公示依頼 30年 令和34年12月31日 文書主管課
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 3 公示その他 9 告示・公示関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総務課 6 文書 3 公示 4 告示・公告管理用 1 告示・公告管理用 常用 主管課
令和04年度 総務課 6 文書 4 債権 1 債権に関する文書(裁判所等からの通知) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総務課 7 法務 1 不服申し立て 1 審理員手続き 1 審理員手続き 常用
令和04年度 総務課 7 法務 1 不服申し立て 1 審理員手続き 2 審理手続き関係書類 常用
令和04年度 総務課 7 法務 2 法務専門員 1 法務専門員 5年 令和10年3月31日
平成21年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 2 職員名簿 2 職員番号管理簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 5 職員履歴関係書 1 履歴カード 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 7 身元保証関係書 1 保証書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 18 任免庶務関係書 1 宣誓書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 35 その他退職関係書 4 退職者履歴カード索引簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 37 臨時職員雇用関係書 2 代替職員充員申請書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 37 臨時職員雇用関係書 3 臨時職員雇用調書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 2 人事 37 臨時職員雇用関係書 4 臨時職員承諾書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 3 給与福利 2 給与庶務関係書 13 条例・規則等整備関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断結果報告書 13 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和32年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断結果報告書 14 放射線業務従事者健康診断 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 （給与福利専用）人事課 8 特別区財産形成貯蓄関係書 61 豊島区職員財産形成貯蓄に関する協定書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 職員健康 13 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 （給与福利専用）人事課 14 退職手当支給関係書 23 退職手当額の決定及びその支給について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 （給与福利専用）人事課 14 退職手当支給関係書 24 退職手当の支給について（照会） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 （給与福利専用）人事課 14 退職手当支給関係書 25 退職手当に関する証明について（回答） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 （給与福利専用）人事課 14 退職手当支給関係書 26 退職手当の不支給の決定について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 4 （給与福利専用）人事課 24 給与庶務関係書 5 条例・規則等整備関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 1 健康診断の実施及び経費支出関係 9 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和32年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 1 健康診断の実施及び経費支出関係 10 放射線業務従事者健康診断 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 服務 2 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 7 休職関係書 17 職員の休職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 7 休職関係書 18 職員の復職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 7 休職関係書 19 職員の休職期間の更新について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 7 休職関係書 20 職員の職場復帰訓練について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 5 （職員健康専用）人事課 7 休職関係書 21 指定医師に対する診断依頼 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 6 （服務担当専用）人事課 2 処分関係書 3 職員の処分について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 6 （服務担当専用）人事課 2 処分関係書 4 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 5 転職選考関係書 37 職員の転職選考について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 6 定期評定関係書 54 開示関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 6 定期評定関係書 55 苦情相談関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 10 人事交流関係書 10 人事交流関係調書の提出について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 11 人事記録関係通知書 2 人事記録関係通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 12 人事異動関係書 58 公衆衛生医師関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 16 在籍専従関係書 56 在籍専従 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 17 再雇用等関係書 38 再雇用等の任用について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 17 再雇用等関係書 39 再雇用等の退職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 8 （人事P専用）人事課 17 再雇用等関係書 40 再雇用等の報酬について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 20 一般職員の採用について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 21 採用候補者の選択後の辞退について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 22 採用候補者の提示について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 23 採用候補者の提示について（回答） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 24 特別区職員採用候補者名簿の失効について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 25 特別区職員募集要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 26 特別区職員採用試験申込受付について（回答） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 38 豊島区職員採用選考の実施について（区独自採用） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 66 条件付採用期間勤務成績評定について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 70 条件付採用職員の正式採用について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 73 採用候補者の内定について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 87 採用選考権限の委任について（申請） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 93 一般職員の採用について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 1 職員採用関係書 95 提示または推薦された者の任命結果報告について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 2 例規関係書 10 条例制定・改廃 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 2 例規関係書 11 人事委員会規則・基準・承認事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 2 例規関係書 89 要綱等制定・改廃 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 3 臨時職員雇用関係書 46 臨時職員の採用・雇用期間更新について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 9 年金請求書 58 年金請求書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 9 年金請求書 59 年金関係通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 12 退職関係書 40 一般職員の定年退職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 12 退職関係書 41 一般職員の勧奨退職の実施について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 12 退職関係書 42 一般職員の勧奨退職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 12 退職関係書 43 一般職員の普通退職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 12 退職関係書 44 一般職員の死亡退職について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 14 前歴調査関係書 60 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 16 人事交流関係書 34 人事交流の実施について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 16 人事交流関係書 35 人事交流第二次提示について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 16 人事交流関係書 36 人事交流候補者の決定について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 25 給料切替関係書 91 切替について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 9 （人事G専用）人事課 25 給料切替関係書 92 在職者の給料調整について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 人事課 2 （研修事務専用）人材育成課 10 その他 2 その他運営等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 1 職員名簿 2 職員番号管理簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 2 職員履歴関係書 1 履歴カード 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 3 身元保証関係書 1 保証書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 8 任免庶務関係書 1 宣誓書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 9 その他退職関係書 4 退職者履歴カード索引簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 2 代替職員充員申請書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 3 臨時職員雇用調書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 4 臨時職員承諾書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 3 給与福利 7 年金請求書 1 年金請求書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 3 給与福利 7 年金請求書 2 前歴報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 3 給与福利 7 年金請求書 3 年金関係通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 3 給与福利 7 年金請求書 4 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 職員健康 3 健康診断結果報告書 13 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 職員健康 3 健康診断結果報告書 14 放射線業務従事者健康診断 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 （給与福利）人事課 5 給与庶務関係書 5 条例・規則等整備関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 職員健康 9 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 （給与福利）人事課 15 退職手当支給関係書 2 退職手当額の決定及びその支給について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 （給与福利）人事課 15 退職手当支給関係書 3 退職手当の支給について（照会） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 （給与福利）人事課 15 退職手当支給関係書 4 退職手当に関する証明について（回答） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 4 （給与福利）人事課 15 退職手当支給関係書 5 退職手当の不支給の決定について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 2 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 3 その他分限関係書 1 その他分限関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 3 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 3 休職関係書 2 職員の復職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 3 休職関係書 3 職員の休職期間の更新について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 3 休職関係書 4 職員の職場復帰訓練について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 3 休職関係書 5 指定医師に対する診断依頼 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 4 懲戒関係書 1 職員の処分について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 4 懲戒関係書 2 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 5 事故関係書 1 事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 5 事故関係書 2 事故調査関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 5 健康診断の実施及び経費支出関係 5 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 5 健康診断の実施及び経費支出関係 6 放射線業務従事者健康診断 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 服務 6 その他懲戒関係書 1 懲戒取扱関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 5 （職員健康）人事課 10 非常勤職員採用関係書 1 非常勤職員の採用について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 人事課 6 （服務担当）人事課 1 処分関係書 1 職員の処分について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 6 （服務担当）人事課 1 処分関係書 2 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 8 （人事Ｐ専用）人事課 3 在籍専従関係書 1 在籍専従 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 8 （人事Ｐ専用）人事課 7 人事異動関係書 1 公衆衛生医師関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 8 （人事Ｐ専用）人事課 7 人事異動関係書 8 降任・降格 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 8 （人事Ｐ専用）人事課 8 人事記録関係通知書 1 人事記録関係通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 8 （人事Ｐ専用）人事課 12 定期評定関係書 1 開示関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 8 （人事Ｐ専用）人事課 12 定期評定関係書 2 苦情相談関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 6 給与切替関係書 1 在職者の給料調整について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 6 給与切替関係書 2 切替について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 9 再雇用等関係書 1 再雇用等の任用について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 9 再雇用等関係書 2 再雇用等の退職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 9 再雇用等関係書 3 再雇用等の報酬について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 1 一般職員の採用について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 2 採用候補者の選択後の辞退について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 3 採用候補者の提示について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 4 採用候補者の提示について（回答） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 5 条件付採用職員の正式採用について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 6 特別区職員採用候補者名簿の失効について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 7 特別区職員採用試験申込受付について（回答） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 8 特別区職員募集要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 10 採用候補者の内定について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 11 提示または推薦された者の任命結果報告について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 14 職員採用関係書 14 条件付採用期間勤務成績評定について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 18 人事交流関係書 1 人事交流の実施について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 18 人事交流関係書 2 人事交流候補者の決定について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 18 人事交流関係書 3 人事交流第二次提示について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 18 人事交流関係書 4 人事交流第１次提示について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 20 前歴調査関係書 1 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 22 退職関係書 1 一般職員の定年退職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 22 退職関係書 2 一般職員の勧奨退職の実施について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 22 退職関係書 3 一般職員の勧奨退職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 22 退職関係書 4 一般職員の普通退職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 22 退職関係書 5 一般職員の死亡退職について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 24 転職選考関係書 1 職員の転職選考について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 27 年金請求書 1 年金関係通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 27 年金請求書 2 年金請求書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 34 臨時職員雇用関係書 1 臨時職員の採用・雇用期間更新について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 35 例規関係書 1 条例制定・改廃 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 35 例規関係書 2 人事委員会規則・基準・承認事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 人事課 9 （人事Ｇ専用）人事課 35 例規関係書 3 要綱等制定・改廃 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 人事課 2 人材育成課（研修事務） 10 その他 2 その他運営等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 10 その他 2 その他運営等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 給与庶務関係書 5 条例・規則等整備関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 8 共済組合関係書 2 年金関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 15 退職手当支給関係書 2 退職手当額の決定及びその支給について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 15 退職手当支給関係書 3 退職手当の支給について（照会） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 15 退職手当支給関係書 4 退職手当に関する証明について（回答） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 15 退職手当支給関係書 5 退職手当の不支給の決定について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 休職関係書 2 職員の復職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 休職関係書 3 職員の休職期間の更新について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 休職関係書 4 職員の職場復帰訓練について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 休職関係書 5 指定医師に対する診断依頼 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 健康診断の実施及び経費支出関係 5 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和34年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 健康診断の実施及び経費支出関係 6 放射線業務従事者健康診断 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 10 非常勤職員採用関係書 1 非常勤職員の採用について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 処分関係書 1 職員の処分について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 処分関係書 2 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 在籍専従関係書 1 在籍専従 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 昇格・昇給取扱関係書 5 切替について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 昇格・昇給取扱関係書 6 在職者の給料調整について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 7 人事異動関係書 1 公衆衛生医師関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 7 人事異動関係書 8 降任・降格 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 8 人事記録関係通知書 1 人事記録関係通知書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 12 定期評定関係書 1 開示関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 12 定期評定関係書 2 苦情相談関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 6 給与切替関係書 1 在職者の給料調整について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 6 給与切替関係書 2 切替について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 9 再雇用等関係書 1 再雇用等の任用について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 9 再雇用等関係書 2 再雇用等の退職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 9 再雇用等関係書 3 再雇用等の報酬について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 1 一般職員の採用について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 2 採用候補者の選択後の辞退について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 3 採用候補者の提示について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 4 採用候補者の提示について（回答） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 5 条件付採用職員の正式採用について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 6 特別区職員採用候補者名簿の失効について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 7 特別区職員採用試験申込受付について（回答） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 8 特別区職員募集要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 9 採用選考権限の委任について（申請） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 10 採用候補者の内定について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 11 提示または推薦された者の任命結果報告について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 13 職員採用関係書 14 条件付採用期間勤務成績評定について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 17 人事交流関係書 1 人事交流の実施について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 17 人事交流関係書 2 人事交流候補者の決定について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 17 人事交流関係書 3 人事交流第二次提示について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 17 人事交流関係書 4 人事交流第１次提示について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 19 前歴調査関係書 1 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 21 退職関係書 1 一般職員の定年退職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 21 退職関係書 2 一般職員の勧奨退職の実施について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 21 退職関係書 3 一般職員の勧奨退職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 21 退職関係書 4 一般職員の普通退職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 21 退職関係書 5 一般職員の死亡届について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 23 転職選考関係書 1 職員の転職選考について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 26 年金請求書 1 年金関係通知書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 26 年金請求書 2 年金請求書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 33 臨時職員雇用関係書 1 臨時職員の採用・雇用期間更新について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 34 例規関係書 1 条例制定・改廃 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 34 例規関係書 2 人事委員会規則・基準・承認事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 34 例規関係書 3 要綱等制定・改廃 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 1 職員名簿 2 職員番号管理簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 2 職員履歴関係書 1 履歴カード 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 3 身元保証関係書 1 保証書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 8 任免庶務関係書 1 宣誓書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 9 その他退職関係書 4 退職者履歴カード索引簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 2 代替職員充員申請書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 3 臨時職員雇用調書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 4 臨時職員承諾書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 1 年金請求書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 2 前歴報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 3 年金関係通知書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 4 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 4 職員健康 3 健康診断結果報告書 13 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和34年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 4 職員健康 3 健康診断結果報告書 14 放射線業務従事者健康診断 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 4 職員健康 9 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 服務 2 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 服務 3 その他分限関係書 1 その他分限関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課

74



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 人事課 5 服務 4 懲戒関係書 1 職員の処分について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 服務 4 懲戒関係書 2 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 服務 5 事故関係書 1 事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 服務 5 事故関係書 2 事故調査関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 5 服務 6 その他懲戒関係書 1 懲戒取扱関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 人事課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 10 その他 2 その他運営等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント防止対策委員会関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 委員会 2 パワー・ハラスメント防止対策委員会関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 給与庶務関係書 5 条例・規則等整備関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 8 共済組合関係書 2 年金関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 15 退職手当支給関係書 2 退職手当額の決定及びその支給について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 15 退職手当支給関係書 3 退職手当の支給について（照会） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 15 退職手当支給関係書 4 退職手当に関する証明について（回答） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 15 退職手当支給関係書 5 退職手当の不支給の決定について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 休職関係書 2 職員の復職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 休職関係書 3 職員の休職期間の更新について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 休職関係書 4 職員の職場復帰訓練について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 休職関係書 5 指定医師に対する診断依頼 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 健康診断の実施及び経費支出関係 5 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 健康診断の実施及び経費支出関係 6 放射線業務従事者健康診断 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 10 非常勤職員採用関係書 1 非常勤職員の採用について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 処分関係書 1 職員の処分について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 処分関係書 2 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 在籍専従関係書 1 在籍専従 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 昇格・昇給取扱関係書 5 切替について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 昇格・昇給取扱関係書 6 在職者の給料調整について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 7 人事異動関係書 1 公衆衛生医師関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 7 人事異動関係書 8 降任・降格 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 8 人事記録関係通知書 1 人事記録関係通知書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 12 定期評定関係書 1 開示関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 12 定期評定関係書 2 苦情相談関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 6 給与切替関係書 1 在職者の給料調整について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 人事課 6 給与切替関係書 2 切替について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 9 再雇用等関係書 1 再雇用等の任用について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 9 再雇用等関係書 2 再雇用等の退職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 9 再雇用等関係書 3 再雇用等の報酬について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 1 一般職員の採用について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 2 採用候補者の選択後の辞退について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 3 採用候補者の提示について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 4 採用候補者の提示について（回答） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 5 条件付採用職員の正式採用について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 6 特別区職員採用候補者名簿の失効について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 7 特別区職員採用試験申込受付について（回答） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 8 特別区職員募集要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 9 採用選考権限の委任について（申請） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 10 採用候補者の内定について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 11 提示または推薦された者の任命結果報告について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 13 職員採用関係書 14 条件付採用期間勤務成績評定について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 17 人事交流関係書 1 人事交流の実施について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 17 人事交流関係書 2 人事交流候補者の決定について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 17 人事交流関係書 3 人事交流第二次提示について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 17 人事交流関係書 4 人事交流第１次提示について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 19 前歴調査関係書 1 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 21 退職関係書 1 一般職員の定年退職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 21 退職関係書 2 一般職員の勧奨退職の実施について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 21 退職関係書 3 一般職員の勧奨退職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 21 退職関係書 4 一般職員の普通退職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 21 退職関係書 5 一般職員の死亡届について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 23 転職選考関係書 1 職員の転職選考について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 26 年金請求書 1 年金関係通知書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 26 年金請求書 2 年金請求書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 33 臨時職員雇用関係書 1 臨時職員の採用・雇用期間更新について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 34 例規関係書 1 条例制定・改廃 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 34 例規関係書 2 人事委員会規則・基準・承認事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 34 例規関係書 3 要綱等制定・改廃 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 1 職員名簿 2 職員番号管理簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 2 職員履歴関係書 1 履歴カード 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 3 身元保証関係書 1 保証書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

平成24年度 人事課 2 人事 8 任免庶務関係書 1 宣誓書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 9 その他退職関係書 4 退職者履歴カード索引簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 2 代替職員充員申請書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 3 臨時職員雇用調書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 2 人事 10 臨時職員雇用関係書 4 臨時職員承諾書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 1 年金請求書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 2 前歴報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 3 年金関係通知書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 3 給与福利 19 年金請求書 4 履歴証明書の提出について（依頼） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 4 職員健康 3 健康診断結果報告書 13 有機・特化・粉じん・石綿作業従事者健康診断 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 4 職員健康 3 健康診断結果報告書 14 放射線業務従事者健康診断 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 4 職員健康 9 休職関係書 1 職員の休職について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 2 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 3 その他分限関係書 1 その他分限関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 4 懲戒関係書 1 職員の処分について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 4 懲戒関係書 2 豊島区職員懲戒分限審査委員会の開催について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 5 事故関係書 1 事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 5 事故関係書 2 事故調査関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 5 服務 6 その他懲戒関係書 1 懲戒取扱関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 人事課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 7 特別区職員研修所研修 1 分担金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 10 その他 2 その他運営等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント防止対策委員会関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 委員会 2 パワー・ハラスメント防止対策委員会関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
平成25年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
平成25年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
平成25年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
平成25年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 2 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 6 条件付採用 1 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 8 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 2 採用・退職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 20 手当調査 1 手当調査 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 4 東京都教職員互助会 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 6 公共学校共済組合 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 150 条例・規則・勧告等 1 条例等改正 常用
平成25年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 2 清掃労組との労働協約 常用
平成25年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
平成25年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
平成25年度 人事課 5 労務担当 6 要求書等 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 1 服務法令 常用
平成25年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 2 服務条例・要綱 常用
平成25年度 人事課 6 服務 5 分限懲戒 1 服務関係記録 常用
平成25年度 人事課 6 服務 7 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 1 職員の処分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 人事課 7 人材育成 11 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
平成25年度 人事課 8 ハラスメント 1 共通 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
平成25年度 人事課 8 ハラスメント 2 委員会 1 ハラスメント対策委員会 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
平成26年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
平成26年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
平成26年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
平成26年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 6 人事白書 2 人事白書関係 5年 令和2年3月31日 移管
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 2 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 6 条件付採用 1 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 8 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 15 東日本大震災に係る職員派遣（中・長期派遣） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 2 人事 29 特定事業主 2 特定事業主行動計画 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 20 手当調査 1 手当調査 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 4 東京都教職員互助会 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 6 公共学校共済組合 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 3 給与福利 150 条例・規則・勧告等 1 条例等改正 常用
平成26年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 2 安全衛生委員会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 3 安全衛生委員会・産業医・委員会選任関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 5 豊島区安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 2 清掃労組との労働協約 常用
平成26年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
平成26年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
平成26年度 人事課 5 労務担当 6 要求書等 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 1 服務法令 常用
平成26年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 2 服務条例・要綱 常用
平成26年度 人事課 6 服務 5 分限懲戒 1 服務関係記録 常用
平成26年度 人事課 6 服務 7 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 1 職員の処分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 人事課 7 人材育成 11 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
平成26年度 人事課 8 ハラスメント 1 共通 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
平成26年度 人事課 8 ハラスメント 2 委員会 1 ハラスメント対策委員会 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
平成27年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
平成27年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
平成27年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
平成27年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 6 人事白書 2 人事白書関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 2 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 6 条件付採用 1 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 8 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 10 臨時職員勤務条件関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 15 評定 1 定期評定 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 11 公益法人法派遣 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 12 所沢他派遣 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 15 東日本大震災に係る職員派遣（中・長期派遣） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 23 退職 4 定年延長 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 2 採用・退職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 2 人事 29 特定事業主 2 特定事業主行動計画 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 20 手当調査 1 手当調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 6 公共学校共済組合 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 2 被災地派遣負担金 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 12 給与公表 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 3 給与福利 150 条例・規則・勧告等 1 条例等改正 常用
平成27年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 4 公務災害等発生状況 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 2 安全衛生委員会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 3 安全衛生委員会・産業医・委員会選任関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 4 事務所安全衛生委員会・専門部会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 5 豊島区安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 2 清掃労組との労働協約 常用
平成27年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
平成27年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
平成27年度 人事課 5 労務担当 6 要求書等 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 1 服務法令 常用
平成27年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 2 服務条例・要綱 常用
平成27年度 人事課 6 服務 5 分限懲戒 1 服務関係記録 常用
平成27年度 人事課 6 服務 6 服務取扱関係書 2 職員の服務 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 人事課 6 服務 7 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 1 職員の処分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 人事課 7 人材育成 11 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
平成27年度 人事課 8 ハラスメント 1 共通 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
平成27年度 人事課 8 ハラスメント 2 委員会 1 ハラスメント対策委員会 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント防止対策委員会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 2 パワー・ハラスメント防止対策委員会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
平成28年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
平成28年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
平成28年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
平成28年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 6 人事白書 2 人事白書関係 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 2 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 6 条件付採用 1 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 8 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 9 派遣共通 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 15 東日本大震災に係る職員派遣（中・長期派遣） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 18 災害派遣（阪神淡路新潟中越等） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 23 退職 4 定年延長 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 4 通知 1 服務関係書類作成 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 通知・研修・会議等 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 2 採用・退職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 20 手当調査 1 手当調査 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 6 公共学校共済組合 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 2 被災地派遣負担金 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 12 給与公表 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 3 給与福利 150 条例・規則・勧告等 1 条例等改正 常用
平成28年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
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平成28年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 4 公務災害等発生状況 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 2 安全衛生委員会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 3 安全衛生委員会・産業医・委員会選任関係 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 4 事務所安全衛生委員会・専門部会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 5 豊島区安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 2 清掃労組との労働協約 常用
平成28年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
平成28年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
平成28年度 人事課 5 労務担当 6 要求書等 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 1 服務法令 常用
平成28年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 2 服務条例・要綱 常用
平成28年度 人事課 6 服務 5 分限懲戒 1 服務関係記録 常用
平成28年度 人事課 6 服務 7 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 1 職員の処分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 人事課 7 人材育成 3 金の梟賞 1 金の梟賞 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 人事課 7 人材育成 11 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
平成29年度 人事課 2 人事 1 庶務 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 3 退職手当の調査・回答 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 1 職員意識調査 3年 令和3年3月31日 移管
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント防止対策委員会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 2 パワー・ハラスメント防止対策委員会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
平成29年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
平成29年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
平成29年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
平成29年度 人事課 2 人事 1 庶務 17 措置要求関係 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 6 人事白書 2 人事白書関係 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 2 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 6 条件付採用 1 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 8 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 3 東京都派遣 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 5 内閣府・文化庁・東京観光財団・日本都市センター・国保連合等 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 7 東京二十三区清掃一部事務組合派遣 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 9 派遣共通 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 13 警視庁・消防庁 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 15 東日本大震災に係る職員派遣（中・長期派遣） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 23 退職 4 定年延長 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 4 通知 2 勤務時間制度 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 2 採用・退職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 人事課 2 人事 30 マイナンバー 1 マイナンバー関連 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 20 手当調査 1 手当調査 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 6 公共学校共済組合 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 2 被災地派遣負担金 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 40 契約・購入 1 委託 契約・支出 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 40 契約・購入 3 賃貸借 契約・支出 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 共済費・社会保険料の調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 12 給与公表 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 3 給与福利 150 条例・規則・勧告等 1 条例等改正 常用
平成29年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 4 公務災害等発生状況 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 2 安全衛生委員会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 3 安全衛生委員会・産業医・委員会選任関係 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 4 事務所安全衛生委員会・専門部会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 5 豊島区安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用

93
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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平成29年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 2 清掃労組との労働協約 常用
平成29年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
平成29年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
平成29年度 人事課 5 労務担当 6 要求書等 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 2 各種通知 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 1 服務法令 常用
平成29年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 2 服務条例・要綱 常用
平成29年度 人事課 6 服務 5 分限懲戒 1 服務関係記録 常用
平成29年度 人事課 6 服務 7 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 1 職員の処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 人事課 7 人材育成 1 ＯＪＴ 2 ＯＪＴガイドブック原義 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 2 自己啓発 2 自己啓発助成承認 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 人事課 7 人材育成 3 金の梟賞 1 金の梟賞 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 人事課 7 人材育成 5 研修担当係長会 4 第４ブロック係長会 2 第４ブロック幹事業務関係 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 6 特例転職支援 1 特例転職 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 7 研修計画・実績 1 研修基本計画 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 9 区研修 4 特別研修 9 区長講話 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 人事課 7 人材育成 12 文書 1 印影簿 1 印影簿 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 12 文書 2 共用備品総括表 1 共用備品総括表 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 12 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 12 文書 3 要綱規則 2 研修要綱 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 12 文書 4 保存文書管理票 1 保存文書管理票 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 13 物品 1 物品購入 3 備品関係書類 常用
平成29年度 人事課 7 人材育成 15 経理 2 法定調書 1 法定調書 常用
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平成29年度 人事課 7 人材育成 17 課題 1 窓口実態調査 3 窓口調査参考資料 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 3 要綱・規則 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 4 各種通達・通知 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 1 各種相談事業 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 2 相談記録 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 3 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント対策委員会 常用
平成29年度 人事課 8 ハラスメント 3 委員会 2 パワーハラスメント対策委員会 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 10 健康保険意向調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 30 扶養認定 1 扶養（認定） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 30 扶養認定 3 扶養抹消 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 50 医療費 2 医療費返納通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 4 互助組合 組合員カード等請求関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 5 互助組合 理事会・評議会通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 1 互助組合 ライフプランセミナー５０ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 退職準備セミナー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 グループ保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 積立年金保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 還付金請求関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 17 互助組合 退職後継続保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 40 資料 3 互助組合 組合員原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 2 児童手当 請求・届出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 6 児童手当の支給状況報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 3 退職手当の調査・回答 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 1 旅費 被災地派遣旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 3 旅費 外国旅行旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 5 旅費 支出・戻入・繰戻等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 7 旅費 現金支給 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 7 共済費 公立学校共済報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 8 共済費 収入通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 2 福利控除不能別納分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 3 控除不能者通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 1 新規採用・転入者給与関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 8 公務災害関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 2 福利厚生費 負担金（東京都教職員互助会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 3 福利厚生費 負担金（共済） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 4 福利厚生費 負担金（特別区・事業団） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 11 ラスパイレス指数 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 11 非常勤職員（健康相談員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 19 付加給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 20 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 21 療養補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 22 休業補償等請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 23 休業見舞金申請・請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 24 後遺障害補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 25 後遺障害見舞金申請・請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 26 第三者行為による損害賠償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 27 年金たる補償の受給権者が行う定期報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 7 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 21 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 22 労災の療養費請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 23 療養補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 24 休業補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 1 公務災害取り下げ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 2 求償（第三者行為による損賠賠償請求） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 未受診結果報告 1 未受診調査結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 1 定健胸部レントゲン未受診理由書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 2 定健対象者全件リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 3 健診データ貸出依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 5 臨時職員健診（胸部Ｘ線）結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 6 遠隔地従勤務職員健診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 7 派遣戻り職員健康診断結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 8 ＶＤＴ作業従事者健診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 11 定期健康診断結果票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 33 清掃事務所腰部検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 2 大腸がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 8 乳がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 9 子宮がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 11 子宮がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 7 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 5 労務担当 9 職員団体関係書 1 職員団体への回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 1 事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 2 事故調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 ハラスメント防止対策委員会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
平成30年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
平成30年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
平成30年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
平成30年度 人事課 2 人事 1 庶務 10 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 人事課 2 人事 1 庶務 17 措置要求関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 6 人事白書 2 人事白書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 2 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 1 採用 需要数調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 5 職員採用試験問題（人事委員会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 6 職員採用資料(人事委員会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 7 職員採用資料(人事委員会）（提示） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 9 提示関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 10 面接関係資料（人事委員会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 3 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 5 福祉（保育士）採用実施関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 7 育児休業任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 9 一般任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 8 採用 4 区採用 11 その他各区選考実施・採用手続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 1 共通 1 昇任選考委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 2 管理職 1 管理職選考 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 2 管理職 2 管理職選考（人事情報含む） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 3 総括係長・係長 1 総括係長職昇任選考 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 3 総括係長・係長 2 係長職昇任選考（一般・長期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 3 総括係長・係長 3 係長職昇任選考（一般・長期） 論文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 3 総括係長・係長 4 係長職昇任選考（一般） 面接 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 3 総括係長・係長 5 係長職昇任選考（長期） 面接 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 4 主任主事 1 主任主事昇任選考 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 4 主任主事 2 主任主事昇任選考 自己申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 5 2級職 1 ２級職昇任選考 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 6 条件付採用 1 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 7 技能職 1 技能昇任選考 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 7 技能職 2 技能職昇任選考（人事情報含む） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 9 昇任選考 8 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用・再雇用・経験活用等（５年保存） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 チャレンジ就業員関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 3 再任用内示関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 7 再任用・再雇用 面接資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 9 非常勤職員 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 11 再任用・非常勤（人事情報含む） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 4 臨時職員承諾書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 人材派遣実績・支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 人材派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 14 目標管理 1 目標管理・達成申告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 15 評定 1 定期評定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 15 評定 7 評定苦情処理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末・勤勉手当 支給割合 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 7 勤勉手当 成績率・成績段階 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 8 成績率関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 17 昇給 6 昇給抑制 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 17 昇給 11 復職時調整 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 17 昇給 18 給料切替 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 18 兼務 5 兼業・兼職 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 年度末・当初発令 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 19 人事異動 5 人事異動関係原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 19 人事異動 8 自己申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 19 人事異動 9 所属長意見書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 19 人事異動 10 その他異動関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 20 人事交流 1 人事交流 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 1 派遣者服務書類 2 派遣者旅行命令簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 3 東京都派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 4 東京都派遣（幹部）自治法 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 5 内閣府・東京観光財団・日本都市センター・国保連合等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 6 東京都後期高齢者医療広域連合派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 7 東京二十三区清掃一部事務組合派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 8 特人厚・競馬組合派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 9 派遣共通 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 11 公益法人法派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 12 所沢他派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 13 警視庁・消防庁 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 15 東日本大震災に係る職員派遣（中・長期派遣） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 18 災害派遣（阪神淡路新潟中越等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 21 派遣 3 契約 2 職員の派遣について（申請） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 22 転職務 2 特例転職 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 23 退職 4 定年延長 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 1 障害者雇用調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 11 給与実態調査（国） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 15 給与実態調査（区） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 20 再任用実施状況・退職状況等調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 21 勤務条件調査・勤務環境調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 25 予算・経理関係 各種調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 26 （特人厚調査）現員調 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 24 調査 28 （特人厚調査）事務分担調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 1 資料 3 青年海外協力隊 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 5 職務専念義務免除 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 6 部分休業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 8 育児休業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 12 勤務時間の割振り変更申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 4 通知 1 服務関係書類作成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 勤務証明 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 3 旅行届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 8 異動届（書類申請分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 通知・研修・会議等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 2 採用・退職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 29 特定事業主 2 特定事業主行動計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 2 人事 30 マイナンバー 1 マイナンバー関連 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 10 庶務 2 共済庶務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 10 庶務 5 互選議員選挙関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 10 健康保険意向調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 30 扶養認定 1 扶養（認定） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 30 扶養認定 3 扶養抹消 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 50 医療費 2 医療費返納通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 4 互助組合 組合員カード等請求関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 5 互助組合 理事会・評議会通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 1 互助組合 ライフプランセミナー５０ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 2 互助組合 東京ディズニーリゾート・コーポレートプログラム利用券 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 3 互助組合 自己啓発事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 退職準備セミナー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 グループ保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 積立年金保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 還付金請求関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 17 互助組合 退職後継続保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 40 資料 3 互助組合 組合員原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 10 手当共通 13 期末手当支給割合関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 20 手当調査 1 手当調査 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 2 児童手当 請求・届出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 1 旅費 被災地派遣旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 3 旅費 外国旅行旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 5 旅費 支出・戻入・繰戻等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 7 旅費 現金支給 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 7 共済費 公立学校共済報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 8 共済費 収入通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 2 福利控除不能別納分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 3 控除不能者通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 8 福利控除庶務(通知文) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 2 東京都人材支援事業団 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 20 団体 6 公共学校共済組合 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
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平成30年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 3 給与関係通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 10 庶務 5 住民監査請求 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 1 新規採用・転入者給与関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 2 被災地派遣負担金 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 40 契約・購入 3 賃貸借 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 共済費・社会保険料の調定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 1 福利厚生費 負担金(区互助会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 2 福利厚生費 負担金（東京都教職員互助会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 3 福利厚生費 負担金（共済） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 4 福利厚生費 負担金（特別区・事業団） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 11 ラスパイレス指数 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 12 給与公表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 150 条例・規則・勧告等 1 条例等改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 170 年末調整 1 年末調整関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 170 年末調整 3 法定調書(税務署提出)関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 170 年末調整 4 給与支払報告書関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 190 住民税 1 住民税 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 190 住民税 2 扶養親族の確認について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 3 給与福利 190 住民税 3 税額決定通知書送付関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 4 健康管理（庶務） 7 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 21 付加給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 22 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 23 療養補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 24 休業補償等請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 25 休業見舞金申請・請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 26 後遺障害補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 27 後遺障害見舞金申請・請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 28 第三者行為による損害賠償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 29 年金たる補償の受給権者が行う定期報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 7 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 21 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 22 労災の療養費請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 23 療養補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 24 休業補償請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 1 公務災害取り下げ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 2 求償（第三者行為による損賠賠償請求） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 4 公務災害等発生状況 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 2 安全衛生委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 3 安全衛生委員会・産業医・委員会選任関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 4 事務所安全衛生委員会・専門部会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 5 豊島区安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 未受診結果報告 1 未受診調査結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 1 定健胸部レントゲン未受診理由書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 2 定健対象者全件リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 3 健診データ貸出依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 5 臨時職員健診（胸部Ｘ線）結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 6 派遣戻り職員健康診断結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 7 ＶＤＴ作業従事者基礎調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 8 ＶＤＴ作業従事者健診総括票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 9 ＶＤＴ作業従事者健診結果票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 10 定期健康診断結果票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 30 定期健康診断結果票（清掃分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 31 定期健康診断結果票（休業者） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 32 清掃事務所腰部検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 2 大腸がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 8 乳がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 9 子宮頚がん検診結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 10 乳がん子宮頸がん検診結果票（要精密） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 11 乳がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
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平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 7 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 10 ストレスチェック 4 ストレスチェック個人結果票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 4 職員健康 10 ストレスチェック 23 ストレスチェック集団分析結果票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 2 清掃労組との労働協約 常用
平成30年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
平成30年度 人事課 5 労務担当 4 覚書等 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
平成30年度 人事課 5 労務担当 6 要求書等 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 5 労務担当 9 職員団体関係書 1 職員団体への回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 2 調査研究 1 服務調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 2 調査研究 2 国・都通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 3 服務監察 1 服務監察 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 1 服務法令 常用
平成30年度 人事課 6 服務 4 法令・条例・要綱 2 服務条例・要綱 常用
平成30年度 人事課 6 服務 5 分限懲戒 1 服務関係記録 常用
平成30年度 人事課 6 服務 6 服務取扱関係書 1 スト関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 6 服務取扱関係書 2 職員の服務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 6 服務取扱関係書 3 年末年始における職員の服務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 7 分限取扱関係書 1 分限取扱関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 1 職員の処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 8 懲戒関係書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 1 事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 2 事故調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 7 人材育成 1 ＯＪＴ 2 ＯＪＴガイドブック原義 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 3 金の梟賞 1 金の梟賞 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 人事課 7 人材育成 5 研修担当係長会 4 第４ブロック係長会 2 第４ブロック幹事業務関係 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 6 特例転職支援 1 特例転職 常用
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平成30年度 人事課 7 人材育成 7 研修計画・実績 1 研修基本計画 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 9 区研修 4 特別研修 9 区長講話 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 人事課 7 人材育成 10 特別区職員合同研修 12 児童福祉任用前講習会・指定講習会 1 修了証 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 7 人材育成 12 文書 1 印影簿 1 印影簿 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 12 文書 2 共用備品総括表 1 共用備品総括表 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 12 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 12 文書 3 要綱規則 2 研修要綱 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 12 文書 4 保存文書管理票 1 保存文書管理票 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 13 物品 1 物品購入 3 備品関係書類 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 13 物品 1 物品購入 4 廃棄物 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 人事課 7 人材育成 15 経理 2 法定調書 1 法定調書 常用
平成30年度 人事課 7 人材育成 17 課題 1 窓口実態調査 3 窓口調査参考資料 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 3 要綱・規則 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 1 庶務 1 文書 4 各種通達・通知 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 1 各種相談事業 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 2 相談記録 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 3 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント対策委員会 常用
平成30年度 人事課 8 ハラスメント 3 委員会 2 パワーハラスメント対策委員会 常用
令和元年度 人事課 2 人事 1 庶務 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 20 資格・得喪 10 健康保険意向調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 30 扶養認定 1 扶養（認定） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 30 扶養認定 3 扶養抹消 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 50 医療費 2 医療費返納通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 3 履歴書依頼 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 4 年金請求書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 5 年金通知文 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 10 共済組合 70 年金 6 年金給料記録の確認 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 4 互助組合 組合員カード等請求関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 10 庶務 5 互助組合 理事会・評議会通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 1 互助組合 ライフプランセミナー５０ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 退職準備セミナー 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 グループ保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 積立年金保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 還付金請求関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 30 保険関係 17 互助組合 退職後継続保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 互助組合 40 資料 3 互助組合 組合員原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 2 児童手当 請求・届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 30 手当 30 児童手当 6 児童手当の支給状況報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 1 退職手当額の決定及びその支給 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 2 退職手当の不支給の決定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 30 手当 40 退職手当 3 退職手当の調査・回答 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 1 旅費 被災地派遣旅費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 3 旅費 外国旅行旅費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 5 旅費 支出・戻入・繰戻等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 50 旅費 7 旅費 現金支給 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 7 共済費 公立学校共済報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 70 共済費 10 支出・調整 8 共済費 収入通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 2 福利控除不能別納分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 10 例月控除 3 控除不能者通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 90 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 1 新規採用・転入者給与関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 3 被災地派遣負担金 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出・戻入 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 7 社会保険料の調定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 80 支出 8 公務災害関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 2 福利厚生費 負担金（東京都教職員互助会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 3 福利厚生費 負担金（共済） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 4 福利厚生費 負担金（特別区・事業団） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 110 給与庶務 90 福利厚生費 5 福利厚生費 寄付関係（互助会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 120 調査・回答 11 ラスパイレス指数 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 130 供託 1 供託関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 6 社会保険料支出関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 10 社会保険 7 社会保険料調定関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 160 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 11 非常勤職員（健康相談員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 19 付加給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 20 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 21 療養補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 22 休業補償等請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 23 休業見舞金申請・請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 24 後遺障害補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 25 後遺障害見舞金申請・請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 26 第三者行為による損害賠償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 27 年金たる補償の受給権者が行う定期報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 7 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 21 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 22 労災の療養費請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 23 療養補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 24 休業補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 1 公務災害取り下げ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 2 求償（第三者行為による損賠賠償請求） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 9 公務災害等発生状況 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 未受診結果報告 1 未受診調査結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 1 定健胸部レントゲン未受診理由書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 2 定健対象者全件リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 3 健診データ貸出依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 5 臨時職員健診（胸部Ｘ線）結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 6 遠隔地従勤務職員健診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 7 派遣戻り職員健康診断結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 8 ＶＤＴ作業従事者健診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 11 定期健康診断結果票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 33 清掃事務所腰部検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 2 大腸がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 8 乳がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 9 子宮がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 11 子宮がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 7 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課

107



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 労務担当 9 職員団体関係書 1 職員団体への回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 1 事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 2 事故調査関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 定数 1 職員定数 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 定数 2 配分定数 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 ハラスメント防止対策委員会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 人事課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 人事課 1 共通 4 文書保存年限表 常用
令和元年度 人事課 1 共通 5 保存文書管理票 常用
令和元年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 国・都通知文 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 公印管理関係事務 常用
令和元年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 備品関係 常用
令和元年度 人事課 2 人事 1 庶務 10 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 人事課 2 人事 1 庶務 17 措置要求関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 4 例規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 4 例規 4 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 6 人事白書 2 人事白書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 1 幹部 2 特別職職員の任免 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 1 採用 需要数調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 5 職員採用試験問題（人事委員会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 6 職員採用資料(人事委員会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 7 職員採用資料(人事委員会）（提示） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 9 提示関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 10 面接関係資料（人事委員会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 11 職員任用関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 3 非常勤職員の採用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 4 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 5 福祉（保育士）採用選考実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 6 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 7 育児休業任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 8 一般任期付職員任用関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 9 一般任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 10 その他各区選考任用関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 11 その他各区選考実施・採用手続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 1 昇任選考委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 1 管理職選考 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 2 管理職選考（人事情報含む） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 1 総括係長職昇任選考 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 2 係長職昇任選考（一般・長期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 3 係長職昇任選考（一般・長期） 論文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 4 係長職昇任選考（一般） 面接 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 5 係長職昇任選考（長期） 面接 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 4 主任 1 主任主事昇任選考 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 4 主任 2 主任主事昇任選考 自己申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 5 条件付採用 1 ２級職昇任選考 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 5 条件付採用 2 条件付採用（勤評・正式採用） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 6 技能職 2 技能昇任選考 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 6 技能職 3 技能職昇任選考（人事情報含む） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用・再雇用・経験活用等（５年保存） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 チャレンジ就業員関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 3 再任用内示関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 7 再任用・再雇用 面接資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 9 非常勤職員 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 10 再任用・再雇用・経験活用等（永年保存） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 11 再任用・非常勤（人事情報含む） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 4 臨時職員承諾書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 6 臨時職員雇用調書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 9 臨時職員雇用原義 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 人材派遣実績・支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 人材派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 14 目標管理 1 目標管理・達成申告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 15 評定 1 定期評定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 15 評定 7 評定苦情処理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末・勤勉手当 支給割合 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 7 勤勉手当 成績率・成績段階 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 8 成績率関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 17 昇給 6 昇給抑制 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 17 昇給 11 復職時調整 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 17 昇給 18 給料切替 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和元年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 併任 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 18 兼務 5 兼業・兼職 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 年度末・当初発令 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 19 人事異動 5 人事異動関係原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 19 人事異動 8 自己申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 19 人事異動 9 所属長意見書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 19 人事異動 10 その他異動関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 20 人事交流 1 人事交流 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 1 派遣者服務書類 2 派遣者旅行命令簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 3 東京都派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 4 東京都派遣（幹部）自治法 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 5 内閣府・東京観光財団・日本都市センター・国保連合等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 6 東京都後期高齢者医療広域連合派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 7 東京二十三区清掃一部事務組合派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 8 特人厚・競馬組合派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 9 派遣共通 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 11 公益法人法派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 12 所沢他派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 13 警視庁・消防庁 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 15 東日本大震災に係る職員派遣（中・長期派遣） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 2 資料 18 災害派遣（阪神淡路新潟中越等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 21 派遣 3 契約 2 職員の派遣について（申請） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 22 転職務 1 転職務 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 22 転職務 2 特例転職 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 23 退職 3 一般職員退職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 23 退職 4 定年延長 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 1 障害者雇用調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 11 給与実態調査（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 15 給与実態調査（区） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 20 再任用実施状況・退職状況等調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 21 勤務条件調査・勤務環境調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 25 予算・経理関係 各種調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 26 （特人厚調査）現員調 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 24 調査 28 （特人厚調査）事務分担調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 1 在籍専従 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 5 職務専念義務免除 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 6 部分休業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 8 育児休業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 2 申請 12 勤務時間の割振り変更申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 25 勤務条件 4 通知 1 服務関係書類作成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 勤務証明 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和元年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 3 旅行届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 8 異動届（書類申請分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 27 表彰 4 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 27 表彰 5 退職表彰 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 通知・研修・会議等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 2 採用・退職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 29 特定事業主 2 特定事業主行動計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 2 人事 30 マイナンバー 1 マイナンバー関連 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 1 共済組合事務マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 2 共済庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 4 互選議員選挙関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 1 マニュアル等 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 6 イレギュラーケース等 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 7 各種様式 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 8 健康保険意向調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 1 扶養 認定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 2 扶養 抹消 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 4 貸付 1 【貸付事業終了】過去資料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 2 医療費返納通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 1 庶務関係・マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 2 既退職者からの請求・共済から通知（障害・遺族以外） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 3 年度末退職者・年度途中退職者 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 4 再任用フルタイム終了者 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 5 組合員期間等証明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 6 問合せ・レアケース等資料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 7 レアケース（特別職等） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 8 遺族年金請求 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 9 障害年金請求 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 10 履歴書依頼・照会・補正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 4 互助組合 組合員カード等請求関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 5 互助組合 理事会・評議会通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 1 互助組合 ライフプランセミナー５０ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 2 互助組合 東京ディズニーリゾート・コーポレートプログラム利用券 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 3 互助組合 自己啓発事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 退職準備セミナー 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 グループ保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 積立年金保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 還付金請求関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 17 互助組合 退職後継続保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 3 互助組合 組合員原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 1 扶養手当 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 3 住居手当 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 4 通勤手当 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 5 手当庶務 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 13 期末手当支給割合関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 2 手当調査 1 手当調査 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 2 児童手当 請求・届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 4 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 5 児童手当 現況届 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 6 マイナンバー情報連携関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 2 退職手当 支出関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 5 地域手当 1 地域手当 支給割合改定（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 6 管理職員特別勤務手当 1 管理職員特別勤務手当（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 8 超過勤務手当 1 超過勤務手当（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 9 単身赴任手当 1 単身赴任手当（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 1 期末・勤勉手当（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 2 期末手当支給割合関係書類（５年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 1 遡及抹消・計算・戻入（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 2 22歳到達通知（3年） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 3 収入比較試算・本人宛通知類（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 4 制度改正等（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 1 遡及返還（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 1 遡及抹消（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 2 準世帯主（常） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 1 互助会 7年 令和13年3月31日
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 1 被災地派遣【帰任・赴任含む】 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 2 旅費実績・決算 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 3 外国旅行旅費 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 4 旅費事務処理マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 5 旅費支出・戻入・繰戻等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 6 旅費の手引き 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 7 旅費概算払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 8 旅費確定払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 9 旅費 各課問い合わせ 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 10 旅費 資料・通知等 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 1 職員別台帳 常用
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令和元年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 2 共済費 公立学校共済報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 3 共済費 収入通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 4 マニュアル等 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 5 イレギュラーケース 3年 令和8年3月31日
令和元年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 2 マイナンバー関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 3 マニュアル 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 4 育休関係通知 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 0 入力マニュアル・資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 2 現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 3 還付関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 1 東京都人材支援事業団 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 3 公立学校共済組合 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 1 給与制度の基礎知識 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 2 給与取扱者指定 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 3 給与関係通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 5 住民監査請求 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 6 振込口座 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 7 個人型確定拠出年金 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 庶務 8 明細・源泉電子化 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 1 新規採用・転入者給与関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 20 採用・転出入・派遣 2 被災地派遣負担金 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 30 会計 2 給与福利 公用銀行口座 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 40 契約・購入 1 委託 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 40 契約・購入 2 物品購入 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 40 契約・購入 3 賃貸借 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 40 契約・購入 4 業務委託関連資料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 80 支出 3 臨時職員 賃金支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 80 支出 7 共済費・社会保険料の調定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 1 共済費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 2 東京都教職員互助会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 3 東京都人材支援事業団 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 4 豊島区互助会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 6 収支予定表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 7 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 90 福利厚生費 8 福利厚生費マニュアル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 11 ラスパイレス指数 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 12 給与公表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 1 給料表 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 2 給料表（都） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 3 賃金ミニノート 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 4 外郭団体給与見直し 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 5 準則集 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 6 都派遣職員関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 7 規程集 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 8 人事委員会年年報 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 15 条例・規則・勧告等 9 事業概要（特人厚・互助組合等） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 10 社会保険 1 各種届等 5年 令和11年3月31日
令和元年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 10 社会保険 2 社会保険料支出関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 10 社会保険 3 社会保険料調定関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 1 年末調整関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 2 住宅借入金の借り換え 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 3 法定調書(税務署提出)関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 4 給与支払報告書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 5 年末調整レアケース等資料 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 6 源泉徴収票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 0 便利ツール（GroupWatcherなど） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 1 事務分担表【係用】 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 2 グループミーティング 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 4 ラベル・交換袋・回覧用紙・FAX送信用紙 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 5 個人情報ファイル登録簿 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 7 公文書管理 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 8 ファイリング再構築 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 12 給与明細（契約・配布） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 13 会議室等の予約 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 14 給与福利G親睦会関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 15 時差出勤 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 16 組織と事務分掌 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 17 組織目標 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 19 業務継続計画 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 20 OJT関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 21 豊島区リスクマネジメント対応 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 50 被災地派遣関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 60 昌栄印刷契約 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 110 新採・フレッシャーズトレーナー関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 140 マイナンバー 常用
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令和元年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 160 システム関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 2 マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 6 特徴対象市区町村住所一覧 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 7 各種様式 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 1 給与計算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 2 臨職計算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 2 公務災害 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 3 供託 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 1 マニュアル 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 2 本人宛通知・試算等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 3 延滞税（過去資料） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 4 外国派遣 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 5 観光協会派遣（派遣法派遣） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 6 災害派遣 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 7 在籍専従者 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 40 被災地派遣関係 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 10 予算 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 20 執行状況 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 30 計数整理 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 40 決算 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 50 監査（決算審査） 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 60 報酬審 常用
令和元年度 人事課 3 給与福利 24 人件費 70 資料 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 4 健康管理（庶務） 7 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 5 産業医・臨床心理士関係書 12 非常勤職員（健康相談員）採用関係 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 1 日本産業衛生学会 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 2 衛生管理者 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 3 長時間労働による健康障害防止のための統合計画 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 2 健康庶務 6 健康管理（資料） 4 感染症対策 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 21 付加給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 22 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 23 療養補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 24 休業補償等請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 25 休業見舞金申請・請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 26 後遺障害補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 27 後遺障害見舞金申請・請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 28 第三者行為による損害賠償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 3 常勤職員 29 年金たる補償の受給権者が行う定期報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 7 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 21 公務（通勤）災害 認定請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 22 労災の療養費請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 23 療養補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 4 非常勤・臨時職員 24 休業補償請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 1 公務災害取り下げ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 5 共通 2 求償（第三者行為による損賠賠償請求） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 4 公務災害等発生状況 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 10 労災資料 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 11 労災保険成立届 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 3 公務災害 6 資料 12 休業補償付加給付記録簿 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 2 安全衛生委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 3 安全衛生委員会・産業医・委員会選任関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 4 事務所安全衛生委員会・専門部会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 4 安全衛生委員会 5 豊島区安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 未受診結果報告 1 未受診調査結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 1 定健胸部レントゲン未受診理由書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 2 定健対象者全件リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 3 健診データ貸出依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 4 特殊健診(有機・特化・粉じん・放射線従事者）結果 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 5 臨時職員健診（胸部Ｘ線）結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 6 派遣戻り職員健康診断結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 7 ＶＤＴ作業従事者基礎調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 8 ＶＤＴ作業従事者健診総括票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 9 ＶＤＴ作業従事者健診結果票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 10 定期健康診断結果票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 30 定期健康診断結果票（清掃分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 31 定期健康診断結果票（休業者） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 健康診断結果報告 32 清掃事務所腰部検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 2 大腸がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 8 乳がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 9 子宮頚がん検診結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 10 乳がん子宮頸がん検診結果票（要精密） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 がん検診結果報告 11 乳がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 1 放射線業務従事者被ばく線量測定検査 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 特殊健診結果報告 2 有機・特化・粉じん作業従事者健診 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 4 相談記録 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 7 結核・感染症 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 9 長時間労働 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 6 保健指導 15 産業医意見書等 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 7 心理相談 1 カウンセリング記録 常用
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 1 病休・介護等報告書 常用
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令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 7 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 8 職員の休職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 9 職員の復職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 10 職員の休職期間の更新 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 11 職員の職場復帰訓練 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 8 病気休暇・休職 12 指定医師に対する診断依頼 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 10 ストレスチェック 4 ストレスチェック個人結果票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 4 職員健康 10 ストレスチェック 23 ストレスチェック集団分析結果票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 1 服務調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 2 国・都通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 1 服務監察 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 1 服務法令 常用
令和元年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 2 服務条例・要綱 常用
令和元年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 服務関係記録 常用
令和元年度 人事課 5 服務担当 6 事故 1 スト関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 6 事故 2 職員の服務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 6 事故 3 年末年始における職員の服務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 7 監察 1 分限取扱関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 8 始末書 1 職員の処分 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 5 服務担当 8 始末書 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 清掃労組との労働協約 常用
令和元年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 職員団体との覚書（区職労・ネット） 常用
令和元年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 4 職員団体との覚書（公務公共一般） 常用
令和元年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 1 職員団体からの要求書・要望書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体への回答 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 4 制度G庶務 3 引継書 常用
令和元年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 1 テレワーク 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 2 超過勤務縮減 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 3 同性パートナーシップ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 4 時差勤務集計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 6 新型コロナウイルス感染症対応 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 2 非常勤 1 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 2 非常勤 2 会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 3 特定事業主行動計画 1 計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 3 特定事業主行動計画 2 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 3 特定事業主行動計画 3 会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 人事課 8 定数 1 定数 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 2 非常勤 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 8 定数 3 特定事業主行動計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 1 検討資料 常用
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 6 兼業 常用
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 7 服務 常用
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 11 条例等規定整備 常用
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 3 庶務支払 2 備品関係 常用
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 6 措置要求関係 1 措置要求関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 3 導入・改修 常用
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 2 人事課任用 2 一般事務補助（エキスパート職）関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 2 人事課任用 3 チャレンジ就業員関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 1 障害者雇用調査 1 障害者雇用調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 2 給与実態調査（国） 1 給与実態調査（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 3 給与実態調査（区） 1 給与実態調査（区） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 1 調査・回答（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 2 調査・回答（人事委員会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 3 調査・回答（都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 5 勤務条件調査・勤務環境調査 1 勤務条件調査・勤務環境調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 6 予算・経理関係 各種調査 1 予算・経理関係 各種調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 7 （特人厚調査）現員調 1 （特人厚調査）現員調 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 8 （特人厚調査）事務分担調査 1 （特人厚調査）事務分担調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 10 人材育成 1 ＯＪＴ 2 ＯＪＴガイドブック原義 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 3 金の梟賞 1 金の梟賞 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 人事課 10 人材育成 5 研修担当係長会 4 第４ブロック係長会 2 第４ブロック幹事業務関係 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 6 特例転職支援 1 特例転職 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 7 研修計画・実績 1 研修基本計画 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 9 区研修 4 特別研修 9 区長講話 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 人事課 10 人材育成 10 特別区職員合同研修 12 児童福祉任用前講習会・指定講習会 1 修了証 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 10 人材育成 12 文書 1 印影簿 1 印影簿 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 12 文書 2 共用備品総括表 1 共用備品総括表 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 12 文書 3 要綱規則 1 要綱規則 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 12 文書 3 要綱規則 2 研修要綱 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 12 文書 4 保存文書管理票 1 保存文書管理票 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 13 物品 1 物品購入 3 備品関係書類 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 13 物品 1 物品購入 4 廃棄物 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 人事課 10 人材育成 15 経理 2 法定調書 1 法定調書 常用
令和元年度 人事課 10 人材育成 17 課題 1 窓口実態調査 3 窓口調査参考資料 常用
令和元年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 1 文書 1 セクシュアル・ハラスメント 常用
令和元年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 1 文書 3 要綱・規則 常用
令和元年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 1 文書 4 各種通達・通知 常用
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令和元年度 人事課 11 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 1 各種相談事業 常用
令和元年度 人事課 11 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 2 相談記録 常用
令和元年度 人事課 11 ハラスメント 3 委員会 1 セクシュアル・ハラスメント対策委員会 常用
令和元年度 人事課 11 ハラスメント 3 委員会 2 パワーハラスメント対策委員会 常用
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 調査 10 各種調査依頼・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 1 【常勤】公務災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 11 【常勤】通勤災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 19 付加給付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 23 アフターケア 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 1 【会任職員】公務災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 6 【会任職員】通勤災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 1 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 2 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 7 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 1 公務災害一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 2 公務災害取り下げ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 9 公務災害等発生状況 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 2 職員の休職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 3 職員の復職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 4 指定医師に対する診断依頼 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 5 職員の職場復帰訓練 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 7 介護休暇・介護時間 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 8 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 9 病休MTG 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 10 マニュアル類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 11 降任 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 1 休職支出（診断書料・口座） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 2 休職支出（診断書料・前渡金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 3 復帰訓練保険料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 2 保健師面談報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 3 派遣者面談 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 1 産業医面談予約簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 2 産業医面談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 3 産業医意見 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 4 臨床心理士相談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 5 ストレスチェック面談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 6 清掃事務所面談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 1 定期健康診断（至急対応） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 2 定期健康診断フォロー者記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 3 がん検診フォローカルテ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 1 感染症 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 1 人事課保健師業務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 2 保健師研修講師資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 1 窓口カウンセリング予約簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 2 通知関係（心理相談） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 3 窓口カウンセリング実施 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 1 ４５時間報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 2 健診結果綴り(長時間労働) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 3 面談者（長時間労働） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 4 産業医意見（長時間労働） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 労務担当 9 職員団体関係書 1 職員団体への回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 1 各種調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 2 各種通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 1 事故報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 2 事故調査関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 定数 1 職員定数 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 定数 2 配分定数 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 ハラスメント 1 庶務 1 文書 5 各種照会・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 1 職員意識調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 2 啓発事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 1 各種相談事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 ハラスメント防止対策委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 1 文書 1 公文書 1 公文書管理 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 1 文書 1 公文書 2 保存文書管理票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 1 文書 1 公文書 3 ファイル基準表 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 2 情報公開 1 公文書公開 1 行政情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 4 研修 2 勉強会 1 勉強会資料等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 1 予算 1 予算編成関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 1 予算 2 各会派要望対応 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 2 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 2 決算 2 歳入歳出決算書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 2 決算 3 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 2 決算 4 決算参考書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 5 財務 2 決算 5 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 6 監査・検査 1 監査・検査・審査 1 監査委員監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 6 監査・検査 1 監査・検査・審査 2 行政監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 1 共通 6 監査・検査 1 監査・検査・審査 3 事務監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 6 監査・検査 1 監査・検査・審査 4 自己検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 1 人事 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 1 人事 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 2 給与福利 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 2 給与福利 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 3 職員健康 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 3 職員健康 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 4 服務 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 4 服務 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 5 労務 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 5 労務 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 6 人事制度 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 6 人事制度 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 7 定数 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 7 定数 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 8 会計年度 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 8 会計年度 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 9 人事育成 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 9 人事育成 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 10 ハラスメント 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 7 法規 10 ハラスメント 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 8 議会 1 文書 1 議案検討 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 8 議会 1 文書 2 議案提出 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 8 議会 1 文書 3 議会資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 8 議会 1 文書 4 議決等報告文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 8 議会 1 文書 5 請願・陳情 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 1 組織と分掌事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 2 組織目標・主要課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 3 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 4 所要人員調査（財政） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 5 行政評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 6 新規・拡充事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 9 事務事業 1 調査・回答 7 未来戦略推進プラン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 10 組織 1 調査・回答 1 所要人員調査（定数） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 10 組織 1 調査・回答 2 組織改正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 11 審査請求・訴訟 1 審査請求 1 不服申立関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 11 審査請求・訴訟 2 訴訟 1 訴訟関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 12 庶務 2 人事異動 1 発令（課内） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 12 庶務 2 人事異動 2 収支命令者指定（解除）通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 1 人事 1 庶務 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 1 人事 2 定例会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 1 人事 3 業者との連絡 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 1 人事 4 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 1 契約 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 2 支払 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 3 庶務 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 4 定例会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 5 業者との連絡 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 6 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 7 運用ルール 常用
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 8 業務一覧表 常用
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 2 給与福利（人事関連事務業務委託） 9 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 3 職員健康 1 庶務 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 3 職員健康 2 定例会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 3 職員健康 3 業者との連絡 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 3 職員健康 4 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 4 人材育成 1 庶務 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 4 人材育成 2 定例会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 4 人材育成 3 業者との連絡 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 13 業務委託 4 人材育成 4 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 14 超勤縮減 1 19時消灯 3 資料 常用
令和02年度 人事課 1 共通 15 その他 1 情報化推進員 1 選定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 15 その他 1 情報化推進員 2 各種台帳・手順 常用
令和02年度 人事課 1 共通 15 その他 1 情報化推進員 3 通知・調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 15 その他 1 情報化推進員 4 自己点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 15 その他 1 情報化推進員 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 1 共通 15 その他 3 新型コロナウィルス感染症対応 1 新型コロナウイルス感染症対応 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 通知文・調査 3 各課調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 2 公印関係 1 公印管理関係事務 常用
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 3 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 4 庶務支払 1 庶務支払業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 措置要求関係 1 措置要求関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 1 備品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 2 備品組替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 3 自主検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 1 庶務 8 出勤簿・服務関係書類 1 出勤簿・服務関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 2 予算案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 3 予算・流転用・執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 1 前年度決算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 2 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 3 当年度決算見込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 3 経理 1 経理 1 収入日計表（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 3 経理 1 経理 2 収入日計表（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 4 例規 1 調査回答 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 4 例規 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 2 職員証再交付（収入調定） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 3 顔写真撮影関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 1 名札・ゴム印 発注関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 2 職員証名札再貸与願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 3 名札台紙（正規） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 4 名札台紙（非常勤・臨時） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 6 人事白書 1 人事白書 1 人事白書（保存用） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 6 人事白書 1 人事白書 2 人事白書関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 1 OA（職員総合EUC） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 2 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 3 OA担当マニュアル 常用
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 2 他課等へのデータ提供副本 1 庁内 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 2 他課等へのデータ提供副本 2 他区・その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 3 庶務連携データ（マニュアル関係） 1 マニュアル関係 常用
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 1 庶務等 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 2 契約 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 3 支払 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 4 Q＆A票 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 5 システム改修 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 6 年度末処理 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 7 庶務事務関係の通知・取扱い 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 8 ユーザー会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 9 その他 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 1 マニュアル（タイムレコーダ） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 2 導入（タイムレコーダ） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 3 契約関係（タイムレコーダ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 4 支払関係（タイムレコーダ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 5 エラーデータ（タイムレコーダ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 6 その他（タイムレコーダ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 1 組織人事一覧 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 2 各種名簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 3 所属コード作成用(毎年1月) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 7 その他 1 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 1 幹部 1 特別職職員の任免 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 1 採用 需要数調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 2 職員任用関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 3 職員採用資料(人事委員会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 4 職員採用資料(人事委員会）（提示） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 5 提示関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 6 面接関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 7 職員採用イベント関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 8 職員採用試験問題（人事委員会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 9 採用業務関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 1 非常勤職員の採用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 2 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 3 福祉（保育士）採用選考実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 4 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 5 育児休業任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 6 一般任期付職員任用関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 7 一般任期付職員採用選考実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 8 その他各区選考任用関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 9 その他各区選考実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 1 職員採用要綱・パンフレット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 2 職員採用パンフレット作成関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 1 共通 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 2 昇任選考委員会要網 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 3 準則・規則改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 1 管理職選考 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 2 統計資料 常用
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 1 課長補佐職能力実証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 2 係長職能力実証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 4 主任 1 主任職昇任選考 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 5 技能職 1 技能昇任選考 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 6 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用・再雇用 1 再任用採用原義 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用・再雇用 2 再任用採用事務 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用・再雇用 3 再任用・再雇用調査関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用・再雇用 4 再任用・再雇用その他（常） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 2 非常勤採用実施関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 3 非常勤調査関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 4 非常勤その他（常） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 1 臨時職員 1 臨時職員システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 1 臨時職員 1 臨時職員その他（常） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 1 臨時職員 2 臨時職員事務全般 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 1 臨時職員 3 臨時職員調査関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 1 各課通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 2 発注シート（人材派遣） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 3 スタッフ決定（人材派遣） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 4 定例会（人材派遣） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 5 人材派遣配置一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 6 その他（人材派遣） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 1 起案（人材派遣プロポーザル） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 2 監督員関係（人材派遣プロポーザル） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 3 抵触日通知（人材派遣プロポーザル） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 4 その他（人材派遣プロポーザル） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 支払関係 1 支払（人材派遣） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 支払関係 2 予算異動（人材派遣） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 システム関係 1 導入 常用
令和02年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 システム関係 2 マニュアル 常用
令和02年度 人事課 2 人事 13 インターンシップ 1 インターンシップ 1 インターンシップ事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 13 インターンシップ 1 インターンシップ 2 インターンシップ資料 常用
令和02年度 人事課 2 人事 14 目標管理 1 目標申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 14 目標管理 2 達成申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 14 目標管理 3 期末達成申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 15 評定 1 指導記録・行動記録票 1 R2.4送付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 15 評定 1 指導記録・行動記録票 2 R2.10送付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 15 評定 2 定期評価 1 定期評定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 15 評定 3 開示及び苦情相談（評価結果） 1 評定苦情処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 15 評定 4 その他 1 手引き・マニュアル等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 1 期末・勤勉手当 支給割合 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 2 勤勉手当 成績率・成績段階 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 3 成績率関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 1 昇給 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 2 昇給抑制 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 3 復職時調整 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 4 給料切替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 1 併任 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 2 兼務（選挙事務） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 3 兼務（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 4 兼業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 5 兼職 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 2 職免 1 職免 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 18 兼務 2 職免 2 出退勤時職免 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 1 年度途中 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 2 年度末 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 3 議員紹介 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 4 庶務・その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 1 年度途中 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 2 年度末 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 3 庶務・その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 3 兼務・併任 1 防災課兼務発令 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 1 議員名簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 2 異議申し立て 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 3 異動情報組合提供 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 4 新規採用者 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 5 会議室予約 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 19 人事異動 5 異動関係書類 1 異動担当専用 常用
令和02年度 人事課 2 人事 20 発令 1 辞令書置場 1 辞令書置場 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 20 発令 2 年度末発令 1 発令通知書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 20 発令 2 年度末発令 2 その他 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 20 発令 3 その他 1 年度途中発令 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 21 人事交流 1 人事交流 1 人事交流 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 1 派遣職員名簿 常用
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 2 派遣共通資料（法令・通知・マニュアル等） 常用
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 3 派遣協定書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 4 派遣関係調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 5 【次年度用】派遣交流（募集・決定） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 6 派遣者出勤簿・旅費等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 7 派遣契約支出（課長決定） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 8 派遣者事務連絡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 9 派遣共通その他庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 2 公益法人法派遣 1 派遣法派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 3 自治法派遣（被災地派遣除く） 1 自治法派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 4 派遣研修等 1 派遣研修等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 1 各種通知等 常用
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 2 被災地派遣先資料（中長期派遣） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 3 被災地派遣庶務（調査・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 4 東日本大震災 常用
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 5 熊本地震 常用
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 6 西日本豪雨 常用
令和02年度 人事課 2 人事 22 派遣 6 外国派遣 1 外国派遣関連資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 1 転職務 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 2 特例転職 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 1 一般職員退職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 2 定年延長 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 3 退職管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 4 退職者説明会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 5 あらたび 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 6 退職関係統計 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 7 調査・制度・その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 1 国 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 2 東京都 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 3 人事企画部（特人厚） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 4 人事委員会（特人厚） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 5 23区 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 6 他自治体（都道府県・政令指定） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 7 その他自治体 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 8 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 2 障害者雇用調査 1 障害者雇用率調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 1 定期監督 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 2 超過勤務状況及び機械等保有状況調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 3 事業場現況報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 4 特定機械等設置状況に関する調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 1 各種申請 1 勤務証明等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 各種届出 1 旅行届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 各種届出 2 異動届（書類申請分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 1 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 2 退職表彰 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 3 各種表彰関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 公衆衛生医師 1 採用・退職・異動 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 公衆衛生医師 2 通知・研修・会議等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 1 マイナンバー収集 1 マイナンバー収集 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 2 調査 1 調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 3 通知 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 4 その他 1 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 1 育児休業 1 育児休業承認書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 1 育児休業 2 育児休業台帳 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 2 育児短時間勤務 1 育児短時間勤務承認書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 1 勤務条件調査 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 2 監査資料 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 3 議会関連各種データ 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 4 課内提供 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 5 他課提供 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 6 その他 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 4 通知 1 国・都 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 4 通知 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 1 出勤簿作成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 2 部分休業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 31 年休付与 1 年休付与・繰越 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 31 年休付与 2 派遣者関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 31 年休付与 3 統計資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 32 勤務時間の手引き 1 勤務時間の手引き 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 2 人事 33 第4ブロック会議 1 第4ブロック会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 1 共済組合事務マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 2 共済庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 3 事務委任者の届出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 4 互選議員選挙関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 5 給与ファイル結果リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 6 共済退職者口座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 7 共済事務説明会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 8 共済送付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 9 組合員原票 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 10 組合員原票2 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 11 組合員原票3 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 12 組合員原票4 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 13 在職専従関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 14 特別職就任・再任用引継 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 15 個別案件 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 1 マニュアル等 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 4 通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 6 イレギュラーケース等 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 7 各種様式 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 8 健康保険意向調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 9 記載事項訂正（住所変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 10 組合員証再交付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 11 資格取得届（新採） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 12 資格取得届（共済；年度途中） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 13 年度末退職者健康保険意向調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 14 次年度新規採用者事前手続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 15 年度末退職者手続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 16 資格喪失書類（年度途中退職者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 17 資格喪失書類（年度末退職者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 0 共済組合 送付中 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 1 扶養 認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 6 扶養 抹消1 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 7 扶養（抹消）2 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 8 扶養（抹消）3 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 9 扶養（抹消）4 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 10 扶養（期限延長）共済送付  5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 11 扶養（期限延長）共済送付せず 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 12 記載事項訂正（氏名変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 13 記載事項訂正（住所変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 14 組合員証再交付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 14 後期高齢者移行事務 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 15 扶養相談ケース 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 17 認定確認調査（偶数年度） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 4 貸付 1 01【貸付事業終了】過去資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 1 療養費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 2 医療費返納通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 3 都共済組合 医療給付金等決定兼支払通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 4 限度額適用認定証（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 5 限度額適用認定証（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 6 特定疾病療養受領証交付申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 7 公費医療助成該当者・非該当者届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 1 庶務関係・マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 2 既退職者からの請求・共済から通知（障害・遺族以外） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 3 年度末退職者・年度途中退職者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 4 再任用フルタイム終了者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 5 組合員期間等証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 6 問合せ・レアケース等資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 7 レアケース（特別職等） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 8 遺族年金請求 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 9 障害年金請求 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 10 履歴書依頼・照会・補正 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 11 年金請求 手続中 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 12 年金請求 既退職者書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 13 履歴書等依頼通知(年金課より) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 13 傷害共済年金・遺族年金 請求資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 14 年金課 通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 14 年金関係問い合わせ記録 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 15 再任用フル終了者年金改定請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 15 過年度本人宛通知済み / 返信なし 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 16 年金一元化資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 20 【様式】年金請求書（既退職者） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 21 【様式】口座振込依頼書 常用
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令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 22 【様式】扶養控除等異動申告書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 23 【様式】年金受給権選択申出書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 24 【様式】申立書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 25 【様式】障害年金 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 年金 26 【様式】遺族年金 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 1 人間ドック 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 2 育休手当金支給証明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 4 育児休業手当金 提出済み 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 5 出産費・出産貸付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 6 償還金（共済・特別区・区互助会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 7 埋葬料・移送費・災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 8 介護休業手当金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 9 傷病手当金処理中 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 10 傷病手当金 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 11 第三者行為 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 13 災害速報・見舞金 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 26 事故報告書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 8 給付 27 医療費給付封筒 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 4 互助組合 組合員カード等請求関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 5 互助組合 理事会・評議会通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 1 福利担当者会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 2 互助組合 ライフプランセミナー５０ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 3 互助組合 東京ディズニーリゾート・コーポレートプログラム利用券 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 図書カード配布 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 5 互助組合 退職準備セミナー 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 1 互助組合 グループ保険・三大疾病 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 積立年金保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 還付金請求関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 5 互助組合 退職後継続保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 保険関係所属控（年度途中退職者）（特別区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 7 互助組合 グループ保険加入・変更申込書（所属控）  5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 8 互助組合 損害保険加入・変更申込書（所属控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 9 互助組合 各種保険脱退（変更）届 平成25年度〜 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 10 互助組合 積立年金保険中途払出・脱退者H29年度〜 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 11 互助組合 各種保険変更届 H19年度〜 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 12 互助組合 団体定期保険 死亡保険金受取人指定・変更通知書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 13 互助組合 グループ保険・損害保険不備照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 14 互助組合 損害保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 15 互助組合 団体取扱保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 16 互助組合 退職時連絡票（年度途中退職） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 1 互助組合 保険整理表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 2 互助組合 全国都市職員災害共済会 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 3 互助組合 事業見直し 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 4 互助組合 幼稚園経論切替資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 5 互助組合 事業見直し 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 1 手当庶務 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 2 例月手当 案内文 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 3 例月手当 受付文 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 4 例月手当 １回目処理済 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 5 例月手当 ２回目処理済 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 6 例月手当 最終処理済 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 7 手当戻入原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 8 準世帯主調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 9 組合活動給与減額確認書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 10 手当遡及抹消・雑入 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 11 通勤手当 勤務庁移転（改築）関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 12 障害者職員名簿 【取扱注意】 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 13 特殊勤務手当 調査関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 14 手当系ＩＰＫ画面集 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 15 管理職員特別勤務手当 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 16 管理職手当返上 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 17 宿日直手当 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 18 単身赴任手当 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 19 通勤手当 パスモ導入検討（平成18年度) 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 20 バス特導入に伴う各バス会社について 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 21 通勤手当関係資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 22 運賃改定 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 23 消費税増税時・通勤手当資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 2 手当調査 1 手当調査 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 1 児童手当 請求書 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 2 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 3 児童手当 現況届 通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 4 児童手当 現況届 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 6 マイナンバー情報連携検討 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 9 各種通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 1 退職手当 支出関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 2 退職手当 処理中 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 3 退職手当支出起案（３月３１日退職） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 4 退職手当支出起案（年度途中退職） 30年 令和33年3月31日 文書主管課

131



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 5 年度末退職手当 試算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 6 退職手当関係 調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 7 退職手当関係（個別案件） 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 8 退職手当資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 9 失業者の退職手当 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 10 H27H28退職手当一部不支給者資料１ 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 11 H27H28退職手当一部不支給者資料２ 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 12 退職手当不支給・支給制限資料 30年 令和35年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 5 地域手当 1 地域手当 支給割合改定（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 6 管理職員特別勤務手当 1 管理職員特別勤務手当（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 8 超過勤務手当 1 超過勤務手当（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 9 単身赴任手当 1 単身赴任手当（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 1 休日給（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 2 夜勤手当（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 3 宿日直手当（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 11 特殊勤務手当 1 特殊勤務手当資料（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 11 特殊勤務手当 2 特殊勤務手当対象者調査（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 1 期末・勤勉手当（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 2 期末手当支給割合関係書類（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 1 遡及抹消・計算・戻入（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 2 22歳到達通知（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 3 収入比較試算・本人宛通知類（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 4 制度改正等（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 1 遡及返還（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 2 各年度処理（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 3 届出催告（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 4 全職員通勤経路データ（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 1 遡及抹消（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 2 準世帯主（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 3 不支給証明（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 1 互助会 7年 令和13年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 1 被災地派遣【帰任・赴任】 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 2 旅費実績・決算 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 3 外国旅行旅費 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 4 旅費事務処理マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 5 旅費支出・戻入・繰戻等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 6 旅費の手引き 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 7 旅費概算払・現金支給簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 8 旅費確定払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 9 旅費 各課問い合わせ 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 10 旅費 資料・通知等 常用
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令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 11 例月旅費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 12 旅費「旅費の手引き」（東京都） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 99 職員別台帳【個人別】 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 2-0 職員別台帳【退職者】 7年 令和13年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 2 共済費 公立学校共済報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 3 共済費 収入通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 4 マニュアル等 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 5 イレギュラーケース 3年 令和8年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 6 各種通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 7 保険者算定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 8 育休終了時改定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 9 3歳未満特例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 10 標準報酬の確認について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 11 共済費 関係資料（エラーリスト等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 12 共済費 決定通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 15 共済費 保険者算定産休 3年 令和9年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 16 育休掛金免除申請書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 1 財形貯蓄関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 2 マイナンバー関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 3 マニュアル 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 4 育休関係通知 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 5 財形貯蓄 個人別積立台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 6 財形貯蓄 例月明細表（みずほ銀行） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 7 財形貯蓄 例月明細表（りそな銀行） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 8 財形貯蓄 例月明細表（三菱東京UFJ銀行） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 9 財形貯蓄 例月処理中 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 10 財形貯蓄 新規募集処理中 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 11 財形貯蓄 新規募集処理済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 12 財形貯蓄 【一般】払出請求書(控) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 13 財形貯蓄 異動明細表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 14 財形貯蓄 控除明細表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 15 財形貯蓄 関係書類① 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 16 財形貯蓄 関係書類② 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 17 財形貯蓄 総幹事宛例月送付書 控え 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 18 財形貯蓄 要綱・協定文 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 0 入力マニュアル・資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 3 還付関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 5 福利控除簿記・福利控除納付書（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 6 【様式】福利控除 納付書関係 常用
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令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 7 福利控除庶務(通知文) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 8 例月処理 確認一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 9 送付書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 10 送金報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 11 清掃移管に伴う福利控除関係書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 12 日本教育公務員弘済会東京支部書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 13 東京都人材支援事業団書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 14 東京都職員信用組合(都職信)書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 15 東京都職員互助会（幼教・新指導主事）書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 16 東京労働金庫貯蓄金等書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 17 21年3〜7月 職員保険料等 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 18 共済貸付 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 19 控除関係依頼書・組合費頭打ち区職労・ネットワーク 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 20 新指導主事関係書類 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 1 東京都人材支援事業団 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 3 公立学校共済組合 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 4 公務員弘済会 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 委託 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 2 物品購入 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 3 賃貸借 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 4 業務委託関連資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 5 委託料 給与明細作成業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 6 賃貸借 富士通リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 7 委託料 人事給与・庶務事務システム運用保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 8 委託料 非常勤・臨時職員等に関する労働社会保険手続業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 9 料金後納郵便料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 10 窓開き封筒印刷 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 99 給与明細書印刷事故 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 1 給与取扱者指定・預金口座等 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 2 給与関係通知文 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 3 給与抑制・削減 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 4 個人型確定拠出年金 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 5 その他 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 6 振込口座様式 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 7 明細・源泉電子化 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 8 給与福利 公用銀行口座 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 9 振込不能・組戻 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 11 会計 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 98 支出科目別F 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 99 住民監査請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 1 給与公表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 2 福利厚生事業調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 3 職員住宅調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 4 ラスパイレス指数 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 5 調査・回答 （互助会関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 6 駐輪場確保調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 7 調査・回答 （給与関係・各課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 8 調査・回答 （給与関係・他団体） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 11 地方公務員給与の実態 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 12 特別区内の民間給与の実態 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 13 特別区職員の構成 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 15 育児休業手当金証明 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 16 給与等証明書（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 16 保険調査 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 18 給与実態調査の報告書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 19 調査・回答 （給与データ抽出依頼） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 19 地方行財政調査資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 20 給与費明細書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 21 その他 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 1 福利厚生費 負担金（都共済） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 2 福利厚生費 負担金（東京都教職員互助会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 3 福利厚生費 負担金（東京都人材支援事業団） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 4 福利厚生費 交付金（豊島区互助会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 5 福利厚生費 寄付金（共済企画センター） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 6 収支予定表用資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 7 調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 8 福利厚生費マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 1 情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 2 保有個人情報開示請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 3 給与福利 区民の声（1年） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 4 審査請求 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 5 訴訟 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 6 住民監査請求（10年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 7 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 給料表（都） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 賃金ミニノート 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 外郭団体給与見直し 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 5 準則集 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 6 都派遣職員関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 7 規程集 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 8 人事委員会年年報 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 9 事業概要（特人厚・互助組合等） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 10 社会保険 1 各種届等 5年 令和11年3月31日
令和02年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 10 社会保険 2 社会保険料支出関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 10 社会保険 3 社会保険料調定関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 50 年末調整 1 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 16 非常勤 50 年末調整 2 臨時職員 扶養控除申告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 1 年末調整関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 2 住宅借入金の借り換え 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 3 法定調書(税務署提出)関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 4 給与支払報告書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 5 年末調整レアケース等資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 6 源泉徴収票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 7 扶養控除等異動申告書（年度途中） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 8 年末調整時合算源泉（新採・派遣）・再年調 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 9 扶養控除申告書（紙提出者） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 10 保険料控除申告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 11 臨時・非常勤職員 年末調整関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 99 システム更新資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 0 便利ツール（GroupWatcherなど） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 1 事務分担表【係用】 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 2 グループミーティング 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 4 ラベル・交換袋・回覧用紙・FAX送信用紙 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 5 個人情報ファイル登録簿 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 6 特定個人情報ファイル登録簿（マイナンバー） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 7 公文書管理 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 8 ファイリング再構築 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 12 給与明細（契約・配布） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 13 会議室等の予約 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 14 給与福利G親睦会関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 15 時差出勤 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 16 組織と事務分掌 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 17 組織目標 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 18 新採・フレッシャートレーナー関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 19 業務継続計画 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 20 OJT関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 21 豊島区リスクマネジメント対応 常用
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令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 98 新庁舎(庁舎移転)関係 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 99 都条例関係(自転車)（常） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 1 住民税例月支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 2 住民税 調定・収入通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 3 採用・退職・転出入等切替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 4 eLTAX（年度切替作業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 5 照会・調査・資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 6 特徴対象市区町村住所一覧 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 7 各種様式 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 8 マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 9 住民税一括納付明細書（控） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 10 住民税領収証書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 11 住民税関係資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 12 住民税異動届・特別徴収切替届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 13 税額決定通知書 4月〜6月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 14 税額決定通知書 6月〜3月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 1 給与計算 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 2 臨職計算 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 3 日割・減額 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 4 給与減額 育休 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 5 給与減額 休職 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 6 幼教臨時的任用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 9 報酬支出 嘱託員(再雇用・非常勤) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 10 臨時職員 賃金支出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 11 給与支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 12 作業完了報告書 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 1 育休育短・休職 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 2 公務災害 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 3 供託 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 4 処分に伴う給与戻入 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 5 供託個人別フォルダ（あ行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 6 供託個人別フォルダ（か行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 7 供託個人別フォルダ（さ行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 8 供託個人別フォルダ（た行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 9 供託個人別フォルダ（な行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 10 供託個人別フォルダ（は行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 11 供託個人別フォルダ（ま行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 12 供託個人別フォルダ（や行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 13 供託個人別フォルダ（ら・わ行） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 1 マニュアル 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 2 本人宛通知・試算等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 3 延滞税（過去資料） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 4 税務署 所得税の扶養是正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 1 新規採用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 2 退職・あらたび 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 3 人事交流・派遣 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 4 外国派遣 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 4 被災地負担金 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 5 観光協会派遣（派遣法派遣） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 6 災害派遣 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 7 在籍専従者 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 8 派遣転出入データ① 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 9 派遣転出入データ② 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 10 派遣転出入データ③ 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 11 国からの割愛採用 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 13 新規採用者給与関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 14 派遣者口座振込依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 10 予算 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 20 執行状況 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 30 計数整理 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 40 決算 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 50 監査（決算審査） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 60 報酬審 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 70 資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 1 ユーザー会 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 2 人事給与システム 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 3 庶務事務システム 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 4 電算用マニュアル 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 5 情報化推進用マニュアル 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 6 会計年度職員システム 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 7 臨時職員システム 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 8 年度更新 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 9 アクセスシステム 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 10 プロジェクトウェブ 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 11 システムコード一覧 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 1 組織と事務分掌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 2 組織目標・主要課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 3 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 4 所要人員調査（財政課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 5 所要人員調査（定数G） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 6 行政評価（事務事業評価、施策評価） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 7 新拡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 8 会派要望 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 9 未来戦略プラン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 10 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 1 公文書管理 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 2 ファイル基準表 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 3 マイナンバー 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 4 特定個人情報ファイル登録簿（マイナンバー） 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 5 個人情報ファイル登録簿 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 6 情報セキュリティ 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 7 現金管理 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 8 業務継続計画 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 9 豊島区リスクマネジメント対応 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 10 事務室維持管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 11 業務改善 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 12 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 13 マイナンバー導入時検討資料 常用
令和02年度 人事課 3 給与福利 29 その他 1 その他 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 1 予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 2 監査・決算書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 3 組織目標 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 4 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 5 回覧・封筒・名刺等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 6 連絡網 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 7 情報セキュリティ 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 8 新規採用 人事課研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 9 人事白書・あらたび 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 10 勤務時間の手引き 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 11 業務委託関係 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 12 喫煙対策 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 13 針刺し事故関連・急病人対応 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 13 公文書管理・ファイル基準表 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 14 健康管理 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 15 その他庶務 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 1 年間購読「きょうの健康」 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 2 寝具クリーニング（保健室） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 3 物品購入印刷製本 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 4 中央労働災害防止協会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 5 セミナー講師謝礼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 6 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 7 衛生管理者試験 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 2 事務所安全衛生委員会・専門部会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 3 産業医・委員選任（安全衛生委員会） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 4 衛生管理者・衛生推進者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 5 安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 6 職場巡視 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 7 安全衛生セミナー 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 8 メンタルヘルスハンドブック 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 9 全国安全衛生週間・全国労働衛生週間 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 11 通知・調査・監査（安全衛生委員会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 4 健康だより 1 健康だより 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 4 健康だより 2 職員健康サイト 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 1 定期健康診断 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 2 清掃事務所職員健診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 3 休業者健診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 4 未受診調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 5 胃がん検診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 6 大腸がん検診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 7 乳がん検診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 8 子宮頚がん検診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 9 放射線従事者健診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 10 放射線作業従事者被ばく量測定検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 11 有機・特化・粉じん作業従事者健診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 12 腰部検診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 13 VDT作業従事者健診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 14 会計年度任用職員X線 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 15 生活習慣予防検診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 16 破傷風ワクチン接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 17 深夜業従事者健診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 18 風しん抗体検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 19 健診施設利用申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 20 外郭関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 健康診断結果取り込みデータ 1 定期健康診断結果データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 健康診断結果取り込みデータ 2 がん検診結果データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 統計 1 健康診断統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 労働署届出（結果報告書） 1 労基署届出（結果報告書） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 マニュアル・資料 1 マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 マニュアル・資料 2 資料 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 1 定期健康診断結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 26 定期健康診断結果票（清掃分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 27 定期健康診断結果票（休業者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 28 定健胸部レントゲン未受診者理由書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 30 清掃事務所腰部健診結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 31 派遣戻り職員健康診断結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 32 会計年度任用職員健診結果票（胸部X線） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 33 VDT作業従事者健診結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 34 健診データ貸出依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 2 人間ドック結果報告 1 人間ドック結果提出（未処理） 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 2 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 1 未受診者調査9月 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 2 未受診者調査2月 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 3 定健胸部X線未受診者理由 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 4 胃がん検診結果票（清掃事務所） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 5 胃がん検診結果票（要精密） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 6 大腸がん検診結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 9 大腸がん検診結果票（清掃事務所） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 10 大腸がん検診結果票（要精密） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 11 子宮頸がん検診結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 14 子宮頸がん検診結果票（要精密） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 15 乳がん検診結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 18 乳がん検診結果票（要精密） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 19 乳がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 5 特殊健診結果報告 1 有機・特化・粉じん作業従事者健診結果票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 5 特殊健診結果報告 2 放射線業務従事者健診結果票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 1 データヘルス計画 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 2 特定保健指導（東京都共済組合） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 3 特定保健指導（公立学校共済） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 4 特定保健指導（協会けんぽ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 8 共済組合事業 1 都共済事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 1 公災文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 2 公災法・規則改正関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 3 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 1 公災負担金（基金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 2 公災負担金（特別区） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 3 公災負担金（労基署） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 1 【常勤】公務災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 11 【常勤】通勤災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 21 付加給付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 22 休業見舞金※常勤で31日以上休業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 23 アフターケア 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 1 【会任職員】公務災害（特別区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 6 【会任職員】通勤災害（特別区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課

141



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 1 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 2 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 7 【会任職員】通勤災害（労災） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 1 公務災害一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 2 公務災害取り下げ・連絡のみ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 1 （担当用）引継ぎ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 2 記載例・鑑文・様式等 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 3 休業補償付加給付記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 4 公務災害等発生状況 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 5 【基金】個別ファイル（過年） 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 5 労災資料 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 6 【特別区】個別ファイル（過年） 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 7 【労災】個別ファイル（過年） 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 1 個人ファイル 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 2 職員の休職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 3 職員の復職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 4 指定医師に対する診断依頼 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 5 職員の職場復帰訓練 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 7 介護休暇・介護時間 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 8 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 9 病休MTG 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 10 マニュアル類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 11 降任 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 12 結核休業 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 13 資料 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 14 制度関係 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 15 文書保存リスト 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 1 休職支出（診断書料・口座） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 2 休職支出（診断書料・前渡金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 3 復帰訓練保険料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 1 ストレスチェック契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 2 ストレスチェック実施 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 3 ストレスチェクコンサル実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 4 ストレスチェック個人結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 5 ストレスチェック集団分析結果票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 6 労基署届出（結果報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 7 資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 1 産業医業務委託契約・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 6 産業医研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 7 産業医傷害保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 8 産業医推薦依頼・選任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 9 心理カウンセリング業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 10 相談日程表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 11 産業医選任経緯資料 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 1 個人カルテ 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 2 保健師面談報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 3 派遣者面談 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 1 産業医面談予約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 2 産業医相談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 3 産業医相談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 4 臨床心理士記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 5 ストレスチェック面談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 6 清掃事務所面談記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 1 定期健康診断（至急対応） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 2 定期健康診断フォロー者記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 3 がん検診フォローカルテ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 1 感染症 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 2 結核関連資料 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 3 結核接触者検診 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 5 自殺予防と対応 1 実施報告（自殺予防と対応） 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 5 自殺予防と対応 2 資料（自殺予防と対応） 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 1 人事課保健師業務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 2 保健師研修講師資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 1 窓口カウンセリング予約簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 2 通知関係（心理相談） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 3 窓口カウンセリング実施 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 4 窓口カウンセリング記録 常用
令和02年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 5 窓口カウンセリングマニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 1 45時間報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 2 健診結果綴り(長時間労働) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 3 面談者(長時間労働) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 4 産業医意見（長時間労働) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 4 職員健康 17 グループMTG 1 グループMTG 常用
令和02年度 人事課 5 服務担当 1 研修 1 資料 1 新任・転入者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 1 調査・回答 1 服務調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 2 文書 1 国・都通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 1 資料 1 法令 常用
令和02年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 2 制定・改廃 1 条例・規則・訓令・要綱等 常用
令和02年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 1 職員の処分 1 懲戒分限審査委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 1 職員の処分 2 懲戒 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 1 職員の処分 3 分限 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 1 ゴールデンウィーク 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 2 夏季休暇 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 3 ストライキ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 4 年末年始 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 5 選挙 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 6 事故 1 事故関係書 1 事故・リスクマネジメント報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 6 事故 1 事故関係書 2 事故・リスクマネジメント調査関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 7 監察 1 服務関係記録 1 個人記録 常用
令和02年度 人事課 5 服務担当 7 監察 2 服務監察 1 服務監察の実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 5 服務担当 8 始末書 1 情報機器紛失・破損 1 情報機器紛失・破損 常用
令和02年度 人事課 5 服務担当 8 始末書 2 職員証紛失 1 職員証紛失 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 1 国・都通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 2 人事企画部通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 3 人事委員会通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 4 その他通知・通達 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 2 人事企画部調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 3 人事委員会調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 4 他区調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 5 組合調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 6 区民の声 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 7 事務事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 8 その他調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 議会・監査 1 議会資料 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 議会・監査 2 監査資料 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 5 定期監督（人事委員会） 1 措置状況報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 5 定期監督（人事委員会） 2 36協定取組み報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 1 新人レク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 2 課内OJT 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 3 部課長レク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 7 各種名簿・連絡先 1 職員団体・組合 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 8 労務マニュアル 1 引継書 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 8 労務マニュアル 2 年間スケジュール 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 1 給与勧告 1 給与勧告 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 2 給与改定 1 給与改定 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 1 東京都 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 2 特別区 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 3 その他(過去ファイル) 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 4 統一交渉委員への委任に関する覚書 1 覚書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 5 時間内組合活動 2 資料 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 1 ブロック研究会 3年 令和6年3月31日 文書主管課

144



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 2 ブロック役員要請 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 3 給与改定交渉(Xデー) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 1 役員名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 2 加入者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 3 労働協約・覚書 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 4 職員団体等への送付文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 5 職員団体等の機関紙等 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 6 その他資料 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 1 区職労 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 2 ネット 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 3 清掃労組 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 4 公務公共 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 5 その他 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 1 区職労 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 2 ネット 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 3 公務公共 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 4 清掃労組 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 1 交渉資料 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 2 交渉記録 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 3 音声記録 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 4 交渉等予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 5 交渉インデックス 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 5 各課交渉 1 各課交渉資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 6 人事異動関係処理（定期人事異動） 1 異議申立て 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 6 人事異動関係処理（定期人事異動） 2 異議情報組合提供 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 1 超勤縮減対策 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 2 超勤実績 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 3 通知文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 4 会議体資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 1 協定届作成依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 2 届出済(写し) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 3 資料 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 1 任用制度 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 2 昇任制度 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 3 会計年度任用職員 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 4 臨時・非常勤（R1年度まで） 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 2 勤務時間制度 1 勤務時間制度 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 2 勤務時間制度 2 休暇・職免等制度 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 3 給与制度 1 本給 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 3 給与制度 2 諸手当 常用
令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 4 服務・その他 1 服務 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 4 服務・その他 2 その他 常用
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 1 国・都通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 2 人事企画部通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 3 人事委員会通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 4 その他通知・通達 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 2 人事企画部調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 3 人事委員会調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 4 事務事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 5 その他調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 1 ワークスタイル検討ＰＴ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 2 人事制度部会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 3 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 1 テレワーク 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 2 超過勤務縮減 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 3 同性パートナーシップ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 4 時差勤務集計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 5 特定事業主行動計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 6 障害者雇用促進 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 7 定年延長 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 8 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 1 未来戦略会議・組織等検討委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 2 定員管理計画のあり方検討部会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 1 定員管理計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 2 配分定数 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 3 採用計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 4 予算人員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 1 所要人員調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 2 区現員数調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 3 需要数調査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 4 定員管理調査（総務省） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 6 各種要望（メール等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 7 各種資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 8 人事データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 1 毎年度更新資料 常用
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 2 23区調査 常用
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 3 各課提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 4 基準 常用
令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 1 調査 1 任用状況調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 2 会議 1 非常勤ＰＴ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 1 会計年度職員定数管理 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 2 相談等（各課対応） 常用
令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 3 特別職非常勤名簿 常用
令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 4 非常勤に係る各種方針 常用
令和02年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 5 資料 常用
令和02年度 人事課 8 定数 3 その他 1 人材派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 3 その他 2 マニュアル等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 3 その他 4 議会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 8 定数 3 その他 5 業務分析部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 2 周知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 3 勤怠管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 4 勤務割振り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 5 人事評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 6 兼業 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 7 服務 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 8 各種様式（任用・勤怠管理） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 9 通勤届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 10 業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 11 条例等規定整備 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 H31年度 12 組合対応 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 1 各種通知文 1 国・都通知文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 1 各種通知文 3 人事委員会・人事企画部通知文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 2 各種調査・照会 2 各課調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 3 庶務支払 1 庶務支払業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 3 庶務支払 2 備品関係 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 4 情報公開関係 1 行政情報公開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 5 区民の声 1 区民の声処理票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 6 措置要求関係 1 措置要求関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 2 予算案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 3 予算・流転用・執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 1 前年度決算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 2 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 3 当年度決算見込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 1 収入日計表 1 収入日計表（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 1 収入日計表 2 収入日計表（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 2 郵券関係 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 5 OA 1 給与システム用クライアント機器関係 1 給与システム用クライアント機器年間保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 5 OA 2 出退勤に伴うタイムレコーダー関係 1 出退勤に伴うタイムレコーダー契約・支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 1 契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 2 支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 3 導入・改修 常用
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令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 1 給料表 1 給料表 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 2 給与勧告 1 給与勧告 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 3 給与計算 1 給与計算 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 4 各種手当 1 各種手当 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 5 社会保険 1 社会保険料控除支払 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 5 社会保険 2 社会保険料控除調停 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 6 雇用保険 1 雇用保険支払 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 6 雇用保険 2 雇用保険調停 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 7 年末調整 1 年末調整関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 8 給与戻入 1 給与戻入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 9 個人型確定拠出年金（iDeCo) 1 個人型確定拠出年金（iDeCo) 常用
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 10 源泉徴収 1 源泉徴収 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 11 特別徴収 1 住民税例月支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 11 特別徴収 2 住民税 調停・収入通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 11 特別徴収 3 採用退職切替者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 11 特別徴収 4 照会・調査・資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 11 特別徴収 5 税額決定通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 報酬 11 特別徴収 6 関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 1 公募 1 告示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 1 公募 2 公募 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 2 人事課任用 1 一般事務補助関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 2 人事課任用 2 一般事務補助（エキスパート職）関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 2 人事課任用 3 チャレンジ就業員関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 3 各課任用 1 通知関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 3 各課任用 2 問合せ関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 任用 4 公募によらない再度の任用 1 移行期の特例用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 服務 1 服務の宣誓 1 服務の宣誓 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 服務 2 兼業 1 通知等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 服務 2 兼業 2 問合せ関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 服務 3 懲戒 1 懲戒 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 服務 4 分限 1 分限 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 服務 5 勤怠管理 1 年度末関係通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 人事評価 1 特別評価 1 特別評価 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 退職 1 退職願 1 退職願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 退職 1 退職願 2 退職処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 1 障害者雇用調査 1 障害者雇用調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 2 給与実態調査（国） 1 給与実態調査（国） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 3 給与実態調査（区） 1 給与実態調査（区） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 1 調査・回答（国） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 2 調査・回答（人事委員会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 3 調査・回答（都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 4 調査・回答（他区） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 5 調査・回答（各課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 6 調査・回答（各地方公共団体） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 4 各種調査 7 調査・回答（他団体） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 5 勤務条件調査・勤務環境調査 1 勤務条件調査・勤務環境調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 6 予算・経理関係 各種調査 1 予算・経理関係 各種調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 7 （特人厚調査）現員調 1 （特人厚調査）現員調 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 8 （特人厚調査）事務分担調査 1 （特人厚調査）事務分担調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 9 事務分担調査 1 事務分担調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 調査 10 所要人員計画書 1 所要人員計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 申請・届出 1 証明関係 1 勤務証明 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 申請・届出 2 旅行届 1 旅行届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 申請・届出 3 異動届 1 異動届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 9 会計年度任用職員 17 マイナンバー 1 通知 1 マイナンバー関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 1 係総括 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 2 組織目標 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 3 課長資料 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 6 予算・元年度決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 7 資料 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 1 特別区職員ハンドブック 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 2 報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 3 需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 5 委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 6 使用料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 7 補助金・負担金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 2 会計 10 支払調書（源泉） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 1 人材育成基本方針 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 2 研修実施計画書 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 5 他自治体資料 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 6 次年度以降 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 1 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 5 フレッシャートレーナー研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 1 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 2 通信講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 3 一級建築士関係講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 4 自主研究活動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 5 人材育成ニュース 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 6 図書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 1 新任（前期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 2 新任（宿泊） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 3 新任（キャリアデザイン） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 4 新任（後期）ⅠⅡⅢ類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 5 新任（後期）経験者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 6 地域理解１（採用２年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 7 法律（係員３年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 8 オーナーシップ（係員４年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 9 人権（係員５、主任３、係長２、課長補佐２年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 10 公務員倫理（係長５、主任３、係長２、課長補佐２年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 11 昇任前（主任、係長、課長補佐） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 12 リーダーシップ・フォロワーシップ（主任１年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 13 職場のコミュニケーション（主任２年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 14 地域理解２（主任４年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 15 一段上のリーダーシップ（主任５年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 16 メンタルヘルスマネジメント（係長昇任前） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 17 係長実務（係長昇任前） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 18 マネジメント基礎（係長１年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 19 ＯＪＴ指導者（係長３年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 20 インバスケット（係長４年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 21 コミュニケーション・相談（係長５、課長補佐１年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 22 管理職昇任前 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 23 人事評価（管理職） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 24 再任用（キャリアデザイン）（再任用１年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 1 総括（係員２〜５年目） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 2 おもてなしマインドUP 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 3 異文化理解 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 4 レジリエンス 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 5 時間泥棒 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 6 伝え方・伝わり方 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 7 なぜなぜ分析 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 1 文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 2 予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 3 広報マインド 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 4 契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 5 会計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 1 初回異動者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 2 中堅職員（採用１０・２０年目の係員・主任） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 3 キャリアデザイン（４０・５０歳） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 4 指導研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 5 区長講話 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 6 所管課企画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 7 女性活躍 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 8 SDGs 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 1 文書 4 児童福祉司任用前講習会・指定講習会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 1 協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 2 検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 3 係長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 2 合同研修 1 税務研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 2 合同研修 2 他研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 1 総括 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 2 総務省統計研究研修所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 3 環境省環境調査研究所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 4 東京都健康安全研究センター 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 6 国立保健医療科学院 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 1 文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 2 金の梟賞 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 3 カイゼンチャレンジ賞 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 12 窓口サービスレベルアップ事業 1 文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 12 窓口サービスレベルアップ事業 2 報告書 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 1 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 2 構築 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 3 保守 常用
令和02年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 4 運用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 5 シェアポイントマニュアル 常用
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 1 通知・通達 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 2 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 1 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 2 議会報告 常用
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 3 29年改正 常用
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 1 ＯＪＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 2 パンフレット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 3 講座等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 1 相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 2 防止対策委員会 常用
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 3 調査・報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 4 防止リーダー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 調査 10 各種調査依頼・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 1 【常勤】公務災害 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 16 【常勤】通勤災害 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 27 付加給付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 28 休業見舞金※常勤で31日以上休業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 29 アフターケア 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 1 【会任職員】公務災害（特別区） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 16 【会任職員】通勤災害（特別区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 26 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（特別区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 1 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 11 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 21 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（労災） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 22 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 1 公務災害一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 2 公務災害一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 2 職員の休職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 3 職員の復職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 4 指定医師に対する診断依頼 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 5 職員の職場復帰訓練 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 7 介護休暇・介護時間 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 8 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 9 病休MTG 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 10 マニュアル類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 11 降任 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 1 休職支出（診断書料・口座） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 2 休職支出（診断書料・前渡金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 3 復帰訓練保険料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 2 保健師面談報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 3 派遣者面談 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 1 産業医面談予約簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 2 産業医面談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 3 産業医意見 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 4 臨床心理士相談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 5 ストレスチェック面談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 6 清掃事務所面談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 1 定期健康診断（至急対応） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 2 定期健康診断フォロー者記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 3 がん検診フォローカルテ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 1 感染症 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 1 人事課保健師業務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 2 保健師研修講師資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 1 窓口カウンセリング予約簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 2 通知関係（心理相談） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 3 窓口カウンセリング実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 1 ４５時間報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 2 健診結果綴り(長時間労働) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 3 面談者（長時間労働） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 4 産業医意見（長時間労働） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 5 労務担当 9 職員団体関係書 1 職員団体への回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 1 各種調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 2 各種通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 1 事故報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 2 事故調査関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 7 定数 1 職員定数 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 7 定数 2 配分定数 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 ハラスメント 1 庶務 1 文書 5 各種照会・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 1 職員意識調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 2 啓発事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 1 各種相談事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 ハラスメント防止対策委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 7 その他 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 1 人事 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 1 人事 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 2 給与福利 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 2 給与福利 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 3 職員健康 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 3 職員健康 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 4 服務 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 4 服務 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 5 労務 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 5 労務 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 6 人事制度 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 6 人事制度 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 7 定数 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 7 定数 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 8 会計年度 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 8 会計年度 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 9 人事育成 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日

153



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 9 人事育成 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 10 ハラスメント 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 10 ハラスメント 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 3 情報公開 1 公文書公開 1 行政情報公開請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 2 勉強会 1 勉強会資料等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 6 予算 1 予算編成関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 6 予算 2 各会派要望対応 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 2 歳入歳出決算書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 3 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 4 決算参考書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 5 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 1 監査委員監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 2 行政監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 3 事務監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 4 自己検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 1 議案検討 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 2 議案提出 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 3 議会資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 4 議決等報告文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 5 請願・陳情 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 1 組織と分掌事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 2 組織目標・主要課題 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 3 事務分担表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 4 所要人員調査（財政） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 5 行政評価 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 6 新規・拡充事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 7 未来戦略推進プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 11 組織 1 調査・回答 1 所要人員調査（定数） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 11 組織 1 調査・回答 2 組織改正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 12 審査請求・訴訟 1 審査請求 1 不服申立関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 12 審査請求・訴訟 2 訴訟 1 訴訟関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 13 庶務 2 人事異動 1 発令（課内） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 13 庶務 2 人事異動 2 収支命令者指定（解除）通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 1 庶務 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 2 定例会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 3 業者との連絡 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 4 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 1 契約 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 2 支払 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 3 庶務 10年 令和14年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 4 定例会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 5 業者との連絡 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 6 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 7 運用ルール 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 8 業務一覧表 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 9 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 1 庶務 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 2 定例会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 3 業者との連絡 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 4 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 1 庶務 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 2 定例会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 3 業者との連絡 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 4 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 1 契約 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 2 支払 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 3 業者との連絡 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 4 業務一覧表 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 5 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 6 業務委託モニタリング 1 令和元年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 6 業務委託モニタリング 2 令和2年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 15 超勤縮減 1 19時消灯 3 資料 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 1 選定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 2 各種台帳・手順 常用
令和03年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 3 通知・調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 4 自己点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 3 新型コロナウィルス感染症対応 1 新型コロナウイルス感染症対応 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 通知文・調査 3 各課調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 2 公印関係 1 公印管理関係事務 常用
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 3 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 4 庶務支払 1 庶務支払業務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 措置要求関係 1 措置要求関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 1 備品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 2 備品組替 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 3 自主検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 1 庶務 8 出勤簿・服務関係書類 1 出勤簿・服務関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 2 予算案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 3 予算・流転用・執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 1 前年度決算関係 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 2 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 3 当年度決算見込 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 3 経理 1 経理 1 収入日計表（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 3 経理 1 経理 2 収入日計表（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 4 例規 1 調査回答 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 4 例規 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 2 職員証再交付（収入調定） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 3 顔写真撮影関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 1 名札・ゴム印 発注関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 2 職員証名札再貸与願 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 3 名札台紙（正規） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 4 名札台紙（非常勤・臨時） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 6 人事白書 1 人事白書 1 人事白書（保存用） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 6 人事白書 1 人事白書 2 人事白書関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 1 OA（職員総合EUC） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 3 OA担当マニュアル 常用
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 2 他課等へのデータ提供副本 1 庁内 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 2 他課等へのデータ提供副本 2 他区・その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 3 庶務連携データ（マニュアル関係） 1 マニュアル関係 常用
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 1 庶務等 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 2 契約 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 3 支払 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 4 Q＆A票 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 5 システム改修 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 6 年度末処理 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 7 庶務事務関係の通知・取扱い 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 8 ユーザー会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 9 その他 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 1 マニュアル（タイムレコーダ） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 2 導入（タイムレコーダ） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 3 契約関係（タイムレコーダ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 4 支払関係（タイムレコーダ） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 5 エラーデータ（タイムレコーダ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 6 その他（タイムレコーダ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 1 組織人事一覧 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 2 各種名簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 3 所属コード作成用(毎年1月) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 7 その他 1 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 1 幹部 1 特別職職員の任免 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 1 採用 需要数調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 2 職員任用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 3 職員採用資料(人事委員会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 4 職員採用資料(人事委員会）（提示） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 5 提示関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 6 面接関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 7 職員採用イベント関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 8 職員採用試験問題（人事委員会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 9 採用業務関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 1 非常勤職員の採用 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 2 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 3 福祉（保育士）採用選考実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 4 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 5 育児休業任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 6 一般任期付職員任用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 7 一般任期付職員採用選考実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 8 その他各区選考任用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 9 その他各区選考実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 1 職員採用要綱・パンフレット 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 2 職員採用パンフレット作成関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 1 共通 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 2 昇任選考委員会要網 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 3 準則・規則改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 1 管理職選考 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 2 統計資料 常用
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 1 課長補佐職能力実証 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 2 係長職能力実証 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 4 主任 1 主任職昇任選考 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 5 技能職 1 技能昇任選考 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 6 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 1 再任用採用原義 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 2 再任用採用事務 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 3 再任用・再雇用調査関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 4 再任用・再雇用その他（常） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 2 非常勤採用実施関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 3 非常勤調査関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 4 非常勤その他（常） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 1 臨時職員 1 臨時職員その他（常） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 1 各課通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 2 発注シート（人材派遣） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 3 スタッフ決定（人材派遣） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 4 定例会（人材派遣） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 5 人材派遣配置一覧 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 6 その他（人材派遣） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 1 起案（人材派遣プロポーザル） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 2 監督員関係（人材派遣プロポーザル） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 3 抵触日通知（人材派遣プロポーザル） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 4 その他（人材派遣プロポーザル） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 支払関係 1 支払（人材派遣） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 支払関係 2 予算異動（人材派遣） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 システム関係 1 導入 常用
令和03年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 システム関係 2 マニュアル 常用
令和03年度 人事課 2 人事 13 インターンシップ 1 インターンシップ 1 インターンシップ事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 13 インターンシップ 1 インターンシップ 2 インターンシップ資料 常用
令和03年度 人事課 2 人事 14 目標管理 1 目標申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 14 目標管理 2 達成申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 14 目標管理 3 期末達成申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 15 評定 1 指導記録・行動記録票 1 R2.4送付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 15 評定 1 指導記録・行動記録票 2 R2.10送付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 15 評定 2 定期評価 1 定期評定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 15 評定 3 開示及び苦情相談（評価結果） 1 評定苦情処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 15 評定 4 その他 1 手引き・マニュアル等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 1 期末・勤勉手当 支給割合 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 2 勤勉手当 成績率・成績段階 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 3 成績率関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 1 昇給 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 2 昇給抑制 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 3 復職時調整 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 4 給料切替 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 1 併任 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 2 兼務（選挙事務） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 3 兼務（その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 4 兼業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 5 兼職 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 2 職免 1 職免 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 18 兼務 2 職免 2 出退勤時職免 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 1 年度途中 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 2 年度末 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 3 議員紹介 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 4 庶務・その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 1 年度途中 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 2 年度末 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 3 庶務・その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 3 兼務・併任 1 防災課兼務発令 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 1 議員名簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 2 異議申し立て 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 3 異動情報組合提供 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 4 新規採用者 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 5 会議室予約 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 19 人事異動 5 異動関係書類 1 異動担当専用 常用
令和03年度 人事課 2 人事 20 発令 1 辞令書置場 1 辞令書置場 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 20 発令 2 年度末発令 1 発令通知書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 20 発令 2 年度末発令 2 その他 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 20 発令 3 その他 1 年度途中発令 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 21 人事交流 1 人事交流 1 人事交流 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 1 派遣職員名簿 常用
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 2 派遣共通資料（法令・通知・マニュアル等） 常用
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 3 派遣協定書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 4 派遣関係調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 5 【次年度用】派遣交流（募集・決定） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 6 派遣者出勤簿・旅費等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 7 派遣契約支出（課長決定） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 8 派遣者事務連絡 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 9 派遣共通その他庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 2 公益法人法派遣 1 派遣法派遣 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 3 自治法派遣（被災地派遣除く） 1 自治法派遣 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 4 派遣研修等 1 派遣研修等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 1 各種通知等 常用
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 2 被災地派遣先資料（中長期派遣） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 3 被災地派遣庶務（調査・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 4 東日本大震災 常用
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 5 熊本地震 常用
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 6 西日本豪雨 常用
令和03年度 人事課 2 人事 22 派遣 6 外国派遣 1 外国派遣関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 1 転職務 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 2 特例転職 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 3 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 1 一般職員退職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 2 定年延長 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 3 退職管理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 4 退職者説明会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 5 あらたび 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 6 退職関係統計 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 7 調査・制度・その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 1 国 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 2 東京都 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 3 人事企画部（特人厚） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 4 人事委員会（特人厚） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 5 23区 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 6 他自治体（都道府県・政令指定） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 7 その他自治体 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 8 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 2 障害者雇用調査 1 障害者雇用率調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 1 定期監督 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 2 超過勤務状況及び機械等保有状況調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 3 事業場現況報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 4 特定機械等設置状況に関する調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 1 各種申請 1 勤務証明等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 各種届出 1 旅行届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 各種届出 2 異動届（書類申請分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 1 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 2 退職表彰 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 3 各種表彰関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 公衆衛生医師 1 採用・退職・異動 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 公衆衛生医師 2 通知・研修・会議等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 1 マイナンバー収集 1 マイナンバー収集 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 2 調査 1 調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 3 通知 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 4 その他 1 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 1 育児休業 1 育児休業承認書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 1 育児休業 2 育児休業台帳 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 2 育児短時間勤務 1 育児短時間勤務承認書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 1 勤務条件調査 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 2 監査資料 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 3 議会関連各種データ 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 4 課内提供 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 5 他課提供 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 6 その他 15年 令和19年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 4 通知 1 国・都 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 4 通知 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 1 出勤簿作成 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 2 部分休業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 3 その他 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 人事課 2 人事 31 年休付与 1 年休付与・繰越 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 31 年休付与 2 派遣者関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 31 年休付与 3 統計資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 32 勤務時間の手引き 1 勤務時間の手引き 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 2 人事 33 第4ブロック会議 1 第4ブロック会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 1 共済組合事務マニュアル 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 2 共済庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 3 事務委任者の届出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 4 互選議員選挙関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 5 給与ファイル結果リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 6 共済退職者口座 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 7 共済事務説明会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 8 共済送付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 9 組合員原票 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 10 組合員原票2 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 11 組合員原票3 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 12 組合員原票4 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 13 組合員原票（退職） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 13 在職専従関係 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 14 特別職就任・再任用引継 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 15 個別案件 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 1 マニュアル等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 4 通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 6 イレギュラーケース等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 7 各種様式 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 8 記載事項訂正（住所変更） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 9 組合員証再交付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 10 資格取得届（新採） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 11 資格取得届（共済；年度途中） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 12 年度末退職者健康保険意向調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 13 次年度新規採用者事前手続 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 14 年度末退職者手続 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 15 資格喪失書類（年度途中退職者） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 16 資格喪失書類（年度末退職者） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 1 共済組合 送付中 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 2 扶養 認定２ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 3 扶養（認定）２ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 4 扶養（認定）３ 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 5 扶養（認定）４ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 6 扶養 抹消1 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 7 扶養（抹消）２ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 8 扶養（抹消）３ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 9 扶養（抹消）４ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 10 扶養（期限延長）共済送付  5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 11 扶養（期限延長）共済送付せず 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 12 記載事項訂正（氏名変更） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 13 記載事項訂正（住所変更） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 14 組合員証再交付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 14 後期高齢者移行事務 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 15 扶養相談ケース 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 17 認定確認調査（偶数年度） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 18 18*22歳到達者案内 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 4 貸付 1 01【事業終了】貸付 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 1 療養費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 2 都共済組合 医療給付金等決定兼支払通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 3 限度額適用認定証 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 4 公費医療助成該当者・非該当者届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 1 庶務関係・マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 2 既退職者からの請求・共済から通知（障害・遺族以外） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 3 年度末退職者・年度途中退職者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 4 再任用フルタイム終了者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 5 組合員期間等証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 6 問合せ・レアケース等資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 7 レアケース（特別職等） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 8 遺族年金請求 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 9 障害年金請求 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 10 履歴書依頼・照会・補正 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 11 履歴書等依頼通知(年金課より) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 12 再任用フル終了者年金改定請求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 13 傷害共済年金・遺族年金 請求資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 14 年金関係問い合わせ記録 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 15 過年度本人宛通知済み / 返信なし 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 16 年金一元化資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 1 人間ドック 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 2 育児休業手当金 提出済み 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 3 出産費・出産貸付 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 4 償還金（共済・特別区・区互助会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 5 埋葬料・移送費・災害 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 6 介護休業手当金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 7 傷病手当金処理中 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 8 傷病手当金１ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 9 傷病手当金２ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 10 傷病手当金３ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 11 傷病手当金４ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 12 傷病手当金５ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 13 傷病手当金６ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 14 傷病手当金７ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 15 傷病手当金８ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 16 傷病手当金９ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 17 傷病手当金１０ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 18 傷病手当金１１ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 19 傷病手当金１２ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 20 傷病手当金１３ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 21 傷病手当金１４ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 22 第三者行為１ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 23 第三者行為２ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 24 第三者行為３ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 25 第三者行為４ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 26 事故報告書 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 27 医療費給付封筒 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 3 互助組合 組合員カード等請求関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 4 互助組合 理事会・評議会通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 1 福利担当者会資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 2 互助組合 ライフプランセミナー５０ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 3 互助組合 図書カード配布 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 退職準備セミナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 1 互助組合 グループ保険・三大疾病 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 積立年金保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 還付金請求関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 5 互助組合 退職後継続保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 保険関係所属控（年度途中退職者）（特別区） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 7 互助組合 グループ保険加入・変更申込書（所属控）  3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 8 互助組合 損害保険加入・変更申込書（所属控） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 9 互助組合 各種保険脱退（変更）届 平成25年度〜 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 10 互助組合 積立年金保険中途払出・脱退者H29年度〜 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 11 互助組合 各種保険変更届 H19年度〜 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 12 互助組合 団体定期保険 死亡保険金受取人指定・変更通知書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 13 互助組合 グループ保険・損害保険不備照会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 14 互助組合 団体取扱保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 1 互助組合 保険整理表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 2 互助組合 全国都市職員災害共済会 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 3 互助組合 事業見直し 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 4 互助組合 幼稚園経論切替資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 1 互助組合 保険整理表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 1 手当庶務 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 2 例月手当 案内文 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 3 例月手当 受付文 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 4 例月手当 １回目処理済 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 5 例月手当 ２回目処理済 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 6 例月手当 最終処理済 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 7 手当戻入原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 8 準世帯主調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 9 組合活動給与減額確認書 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 10 手当遡及抹消・雑入 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 11 通勤手当 勤務庁移転（改築）関係 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 12 障害者職員名簿 【取扱注意】 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 13 特殊勤務手当 調査関係 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 14 手当系ＩＰＫ画面集 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 15 管理職員特別勤務手当 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 16 管理職手当返上 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 17 宿日直手当 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 18 単身赴任手当 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 19 通勤手当 パスモ導入検討（平成18年度) 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 20 バス特導入に伴う各バス会社について 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 21 通勤手当関係資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 22 運賃改定 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 23 消費税増税時・通勤手当資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 2 手当調査 1 手当調査 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 1 児童手当 請求書 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 2 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 3 児童手当 現況届 通知等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 4 児童手当 現況届 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 6 マイナンバー情報連携検討 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 9 各種通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 1 退職手当 支出関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 2 退職手当 処理中 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 3 退職手当支出起案（３月３１日退職） 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 4 退職手当支出起案（年度途中退職） 30年 令和34年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 5 年度末退職手当 試算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 6 退職手当関係 調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 7 退職手当関係（個別案件） 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 8 退職手当資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 9 失業者の退職手当 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 10 H27H28退職手当一部不支給者資料１ 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 11 H27H28退職手当一部不支給者資料２ 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 12 退職手当不支給・支給制限資料 30年 令和35年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 1 休日給 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 2 夜勤手当 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 3 宿日直手当 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 11 特殊勤務手当 1 特殊勤務手当資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 11 特殊勤務手当 2 特殊勤務手当対象者調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 1 期末勤勉手当 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 2 期末手当支給割合関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 1 遡求抹消・計算・戻入 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 2 22歳到達通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 3 収入比較試算・本人宛通知類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 4 制度改正等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 1 遡求返還 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 2 各年度処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 3 届出催告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 4 全職員通勤経路データ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 1 遡求抹消 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 2 準世帯主 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 3 不支給証明 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 1 互助会 7年 令和13年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 4 互助会給付 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 5 互助会給付 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 6 互助会カフェ券 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 7 互助会カフェ券 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 8 互助会 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 2-0 互助会給付 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 3-0 互助会カフェ券 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 1 被災地派遣【帰任・赴任】 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 2 旅費実績・決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 3 外国旅行旅費 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 4 旅費事務処理マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 5 旅費戻入・繰戻等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 6 旅費の手引き 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 7 旅費概算払・現金支給簿 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 8 旅費確定払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 9 旅費 各課問い合わせ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 10 旅費 資料・通知等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 11 例月旅費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 12 旅費「旅費の手引き」（東京都） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 1 職員台帳【個人別】 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 2 職員別台帳【退職者】 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 3 職員別台帳【退職者】 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 4 職員別台帳【退職者】 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 2 共済費 公立学校共済報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 3 共済費 収入通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 4 マニュアル等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 5 イレギュラーケース 3年 令和8年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 6 各種通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 7 保険者算定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 8 育休終了時改定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 9 3歳未満特例 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 10 標準報酬の確認について 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 11 共済費 関係資料（エラーリスト等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 12 共済費 決定通知等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 15 共済費 保険者算定産休 3年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 16 産休育休掛金免除申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 1 財形貯蓄関係書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 2 マイナンバー関係 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 3 マニュアル 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 4 育休関係通知 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 5 財形貯蓄 個人別積立台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 6 財形貯蓄 例月明細表（みずほ銀行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 7 財形貯蓄 例月明細表（りそな銀行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 8 財形貯蓄 例月明細表（三菱東京UFJ銀行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 9 財形貯蓄 例月処理中 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 10 財形貯蓄 新規募集処理中 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 11 財形貯蓄 新規募集処理済 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 12 財形貯蓄 【一般】払出請求書(控) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 13 財形貯蓄 異動明細表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 14 財形貯蓄 控除明細表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 15 財形貯蓄 関係書類① 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 16 財形貯蓄 関係書類② 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 17 財形貯蓄 総幹事宛例月送付書 控え 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 18 財形貯蓄 要綱・協定文 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 0 入力マニュアル・資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 1 育休者向け通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 3 還付関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 5 福利控除簿記・福利控除納付書（控） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 6 【様式】福利控除 納付書関係 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 7 福利控除庶務(通知文) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 8 例月処理 確認一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 9 送付書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 10 送金報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 11 清掃移管に伴う福利控除関係書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 12 日本教育公務員弘済会東京支部書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 13 東京都人材支援事業団書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 14 東京都職員信用組合(都職信)書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 15 東京都職員互助会（幼教・新指導主事）書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 16 東京労働金庫貯蓄金等書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 17 21年3〜7月 職員保険料等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 18 共済貸付 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 19 控除関係依頼書・組合費頭打ち区職労・ネットワーク 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 20 新指導主事関係書類 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 21 例月控除結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 22 防災寮控除 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 1 東京都人材支援事業団 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 3 公立学校共済組合 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 4 公務員弘済会 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 1 富士通 人事給与システム（10年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 2 人事関連事務業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 3 給与明細作成業務委託 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 4 社労士業務委託 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 5 給与事務委託化① 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 6 給与事務委託化② 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 7 給与事務委託化③ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 8 給与事務委託化④ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 9 給与事務委託化⑤ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 10 業務委託モニタリング 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 11 業務委託 資料・通知等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 2 物品購入 1 物品購入 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 2 物品購入 2 窓あき封筒 10年 令和14年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 3 賃貸借 1 富士通リース 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 4 料金後納郵便 1 料金後納郵便 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 1 給与取扱者指定・預金口座等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 2 給与関係通知文 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 3 給与抑制・削減 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 4 個人型確定拠出年金（iＤｅＣｏ）（一般職員用）通知類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 5 その他 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 6 振込口座様式 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 7 明細・源泉電子化 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 8 給与福利 公用銀行口座 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 9 振込不能・組戻 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 金融機関合併 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 11 会計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 98 支出科目別F 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 99 住民監査請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 1 給与公表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 2 福利厚生事業調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 3 職員住宅調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 4 ラスパイレス指数 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 5 調査・回答 （互助会関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 6 駐輪場確保調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 7 調査・回答 （給与関係・各課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 8 調査・回答 （給与関係・他団体） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 11 地方公務員給与の実態 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 12 特別区内の民間給与の実態 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 13 特別区職員の構成 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 14 給与等証明書（控） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 15 育児休業手当金証明 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 16 保険調査 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 17 調査・回答 （給与データ抽出依頼） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 18 給与実態調査の報告書 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 19 地方行財政調査資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 20 給与費明細書 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 21 その他 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 1 福利厚生費 負担金（都共済） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 2 福利厚生費 負担金（東京都教職員互助会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 3 福利厚生費 負担金（東京都人材支援事業団） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 4 福利厚生費 交付金（豊島区互助会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 5 福利厚生費 寄付金（共済企画センター） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 6 収支予定表用資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 7 調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 8 福利厚生費マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 1 情報公開請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 2 保有個人情報開示請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 3 給与福利 区民の声（1年） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 4 審査請求 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 5 訴訟 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 6 住民監査請求（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 7 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 1 特別区 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 2 賃金ミニノート 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 3 都 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 4 資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 勧告・給与改定 1 勧告（人事院） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 勧告・給与改定 2 勧告（都） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 勧告・給与改定 3 勧告（特別区） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 1 準則 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 2 調査・照会（一斉照会）システム 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 3 国 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 4 都条例関係(自転車) 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 5 その他 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 1 清掃移管① 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 2 清掃移管② 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 3 清掃移管③ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 4 給料表 Ｓ２９・４０〜５２ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 5 給料表 Ｓ５３．４．１〜 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 6 給料表 Ｓ２１．４．１〜 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 7 給料表（都） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 8 【参考】給与改定資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 9 外郭団体給与見直し 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 10 条例等改正１ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 11 条例等改正２ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 12 準則集 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 13 勧告（資料）特別区 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 14 勧告（その他） 特別区 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 15 勧告 東京都 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 16 勧告資料 人事院 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 17 都派遣職員関係 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 18 規程集 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 19 人事委員会年報 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 20 事業概要（特人厚・互助組合等） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 5 その他 1 交付文修正 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 16 再任用 10 社会保険 1 各種届等 5年 令和11年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 16 再任用 10 社会保険 2 社会保険料支出関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 16 再任用 10 社会保険 3 社会保険料調定関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 1 年末調整関係 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 2 住宅借入金の借り換え 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 3 法定調書(税務署提出)関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 4 給与支払報告書関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 5 年末調整レアケース等資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 6 源泉徴収票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 7 扶養控除等異動申告書（年度途中） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 8 年末調整時合算源泉（新採・派遣）・再年調 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 9 扶養控除申告書（紙提出者） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 10 保険料控除申告書 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 11 年末調整関係 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 12 年末調整関係 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 13 年末調整関係 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 1 引継・OJT 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 2 事務分担等 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 3 係体制 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 4 グループミーティング 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 5 係長会・人担課長会等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 9 便利ツール（GroupWatcherなど） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 10 会議室等の予約 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 11 その他 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 1 住民税例月支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 2 住民税 調定・収入通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 3 採用・退職・転出入等切替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 4 eLTAX（年度切替作業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 5 照会・調査・資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 6 特徴対象市区町村住所一覧 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 7 各種様式 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 8 マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 9 住民税一括納付明細書（控） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 10 住民税領収証書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 11 住民税関係資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 12 住民税異動届・特別徴収切替届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 13 税額決定通知書 4月〜6月 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 14 税額決定通知書 6月〜3月 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 1 給与計算 10年 令和14年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 2 幼教臨時的任用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 4 給与減額 休職 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 5 給与減額 育休 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 1 育休育短・休職 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 2 公務災害 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 3 供託 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 4 処分に伴う給与戻入 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 5 供託個人別フォルダ（あ行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 6 供託個人別フォルダ（か行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 7 供託個人別フォルダ（さ行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 8 供託個人別フォルダ（た行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 9 供託個人別フォルダ（な行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 10 供託個人別フォルダ（は行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 11 供託個人別フォルダ（ま行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 12 供託個人別フォルダ（や行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 13 供託個人別フォルダ（ら・わ行） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 1 マニュアル 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 2 本人宛通知・試算等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 3 延滞税（過去資料） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 4 税務署 所得税の扶養是正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 1 新規採用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 2 退職・あらたび 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 3 人事交流・派遣 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 4 外国派遣 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 5 観光協会派遣（派遣法派遣） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 6 災害派遣 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 7 在籍専従者 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 8 派遣転出入データ① 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 9 派遣転出入データ② 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 10 派遣転出入データ③ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 11 国からの割愛採用 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 12 派遣者口座振込依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 1 係内総括 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 2 人件費 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 3 事業費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 4 監査 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 6 人件費関係当初予算資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 7 決算関係資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 8 人件費推移（S60〜H20） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 9 人件費関係決算調書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 10 増減説明書 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 11 監査（事前・決算調書）関係資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 12 監査意見書（H24退職手当） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 1 ユーザー会 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 2 人事給与システム 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 3 庶務事務システム 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 4 電算用マニュアル 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 5 情報化推進用マニュアル 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 6 会計年度職員システム 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 7 臨時職員システム 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 8 年度更新 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 9 アクセスシステム 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 10 プロジェクトウェブ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 11 システムコード一覧 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 1 組織と事務分掌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 2 組織目標・主要課題 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 3 事務分担表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 4 所要人員調査（財政課） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 5 所要人員調査（定数G） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 6 行政評価（事務事業評価、施策評価） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 7 新拡 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 8 会派要望 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 9 未来戦略プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 10 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 1 公文書管理 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 2 ファイル基準表 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 3 マイナンバー 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 4 特定個人情報ファイル登録簿（マイナンバー） 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 5 個人情報ファイル登録簿 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 6 情報セキュリティ 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 7 現金管理 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 8 業務継続計画 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 9 豊島区リスクマネジメント対応 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 10 事務室維持管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 11 業務改善 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 12 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 13 マイナンバー導入時検討資料 常用
令和03年度 人事課 3 給与福利 29 その他 1 その他 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 1 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 2 監査・決算書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 3 組織目標 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 4 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 5 回覧・封筒・名刺等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 6 連絡網 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 7 情報セキュリティ 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 8 新規採用 人事課研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 9 人事白書・あらたび 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 10 勤務時間の手引き 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 11 業務委託関係 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 12 公文書管理・ファイル基準表 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 13 針刺し事故関連・急病人対応 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 14 健康管理 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 15 その他庶務 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 1 年間購読「きょうの健康」 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 2 寝具クリーニング（保健室） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 3 物品購入印刷製本 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 4 中央労働災害防止協会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 5 セミナー講師謝礼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 6 法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 7 衛生管理者試験 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 2 事務所安全衛生委員会・専門部会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 3 産業医・委員選任（安全衛生委員会） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 4 衛生管理者・衛生推進者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 5 安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 6 職場巡視 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 7 安全衛生セミナー 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 8 メンタルヘルスハンドブック 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 9 全国安全衛生週間・全国労働衛生週間 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 10 安全衛生 通知・研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 4 健康だより 1 健康だより 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 4 健康だより 2 職員健康サイト 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 1 定期健康診断 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 2 清掃事務所職員健診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 3 休業者健診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 4 未受診調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 5 胃がん検診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 6 大腸がん検診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 7 乳がん検診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 8 子宮頚がん検診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 9 放射線従事者健診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 10 放射線作業従事者被ばく量測定検査 3年 令和7年3月31日
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所
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令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 11 有機・特化・粉じん作業従事者健診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 12 腰部検診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 13 VDT作業従事者健診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 14 会計年度任用職員X線 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 15 生活習慣予防検診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 16 破傷風ワクチン接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 17 深夜業従事者健診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 18 健診施設利用申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 19 外郭関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 健康診断結果取り込みデータ 1 定期健康診断結果データ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 健康診断結果取り込みデータ 2 がん検診結果データ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 統計 1 健康診断統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 労働署届出（結果報告書） 1 労基署届出（結果報告書） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 マニュアル・資料 1 マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 マニュアル・資料 2 資料 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 1 定期健康診断結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 26 定期健康診断結果票（清掃分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 27 定期健康診断結果票（休業者） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 28 清掃事務所腰部健診結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 29 VDT作業従事者健診結果 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 30 健診データ貸出依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 2 人間ドック結果報告 1 人間ドック結果提出（未処理） 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 2 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 1 未受診者調査9月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 2 未受診者調査2月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 3 定健未受診者理由 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 4 胃がん検診結果票（清掃事務所） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 5 胃がん検診結果票（要精密） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 6 大腸がん検診結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 9 大腸がん検診結果票（清掃事務所） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 10 大腸がん検診結果票（要精密） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 11 子宮頸がん検診結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 14 子宮頸がん検診結果票（要精密） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 15 乳がん検診結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 18 乳がん検診結果票（要精密） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 19 乳がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 5 特殊健診結果報告 1 有機・特化・粉じん作業従事者健診結果票 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 5 特殊健診結果報告 2 放射線業務従事者健診結果票 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 1 データヘルス計画 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 2 特定保健指導（東京都共済組合） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 3 特定保健指導（公立学校共済） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 4 特定保健指導（協会けんぽ） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 8 共済組合事業 1 都共済事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 1 公災文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 2 公災法・規則改正関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 3 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 1 公災負担金（基金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 2 公災負担金（特別区） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 3 公災負担金（労基署） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 1 【常勤】公務災害 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 16 【常勤】通勤災害 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 26 【常勤】公務（通勤）災害 連絡のみ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 27 付加給付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 28 休業見舞金※常勤で31日以上休業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 29 アフターケア 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 1 【会任職員】公務災害（特別区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 16 【会任職員】通勤災害（特別区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 26 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（特別区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 1 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 11 【会任職員】通勤災害（労災） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 21 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（労災） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 22 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 1 公務災害一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 2 求償（第三者行為による損害賠償請求） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 1 （担当用）引継ぎ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 2 記載例・鑑文・様式等 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 3 休業補償付加給付記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 4 公務災害等発生状況 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 5 【基金】個別ファイル（過年） 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 6 【特別区】個別ファイル（過年） 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 7 【労災】個別ファイル（過年） 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 1 個人ファイル 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 2 職員の休職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 3 職員の復職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 4 指定医師に対する診断依頼 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 5 職員の職場復帰訓練 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 7 介護休暇・介護時間 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 8 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 9 病休MTG 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 10 マニュアル類 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 11 降任 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 12 結核休業 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 13 資料 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 14 制度関係 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 15 文書保存リスト 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 1 休職支出（診断書料・口座） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 2 休職支出（診断書料・前渡金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 3 復帰訓練保険料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 4 診断書料支出集計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 1 ストレスチェック契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 2 ストレスチェック実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 3 ストレスチェクコンサル実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 4 ストレスチェック個人結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 5 ストレスチェック集団分析結果票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 6 労基署届出（結果報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 7 資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 1 産業医業務委託契約・支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 6 産業医研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 7 産業医傷害保険 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 8 産業医推薦依頼・選任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 9 心理カウンセリング業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 10 相談日程表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 11 産業医選任経緯資料 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 1 個人カルテ 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 2 保健師面談報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 3 派遣者面談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 1 産業医面談予約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 2 産業医相談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 3 産業医相談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 4 臨床心理士記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 5 ストレスチェック面談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 6 清掃事務所面談記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 1 定期健康診断（至急対応） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 2 定期健康診断フォロー者記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 3 がん検診フォローカルテ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 1 感染症 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 2 結核関連資料 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 3 結核接触者検診 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 5 自殺予防と対応 1 実施報告（自殺予防と対応） 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 5 自殺予防と対応 2 資料（自殺予防と対応） 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 1 人事課保健師業務 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 2 保健師研修講師資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 1 窓口カウンセリング予約簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 2 通知関係（心理相談） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 3 窓口カウンセリング実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 4 窓口カウンセリング記録 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 5 窓口カウンセリングマニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 1 45時間報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 2 健診結果綴り(長時間労働) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 3 面談者(長時間労働) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 4 産業医意見（長時間労働) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 17 グループMTG 1 グループMTG 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 1 新型コロナウイルスワクチン職域接種契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 2 新型コロナウイルスワクチン職域接種実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 3 新型コロナウイルスワクチン職域接種個人予診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 4 資料 常用
令和03年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 5 新型コロナウイルスワクチン職域接種費用請求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 1 研修 1 資料 1 新任・転入者研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 1 調査・回答 1 服務調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 2 文書 1 国・都通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 1 資料 1 法令 常用
令和03年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 2 制定・改廃 1 条例・規則・訓令・要綱等 常用
令和03年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 1 職員の処分 1 懲戒・分限・措置 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 1 ゴールデンウィーク 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 2 夏季休暇 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 3 ストライキ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 4 年末年始 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 5 選挙 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 5 服務担当 6 監察 1 服務関係記録 1 個人記録 常用
令和03年度 人事課 5 服務担当 7 始末書 1 情報機器紛失・破損 1 情報機器紛失・破損 常用
令和03年度 人事課 5 服務担当 7 始末書 2 職員証紛失 1 職員証紛失 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 1 国・都通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 2 人事企画部通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 3 人事委員会通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 4 その他通知・通達 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 2 人事企画部調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 3 人事委員会調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 4 他区調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 5 組合調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 6 区民の声 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 7 事務事業 3年 令和7年3月31日

177



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 8 その他調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 議会・監査 1 議会資料 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 議会・監査 2 監査資料 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 5 定期監督（人事委員会） 1 措置状況報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 5 定期監督（人事委員会） 2 36協定取組み報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 1 新人レク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 2 課内OJT 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 3 部課長レク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 7 各種名簿・連絡先 1 職員団体・組合 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 8 労務マニュアル 1 引継書 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 8 労務マニュアル 2 年間スケジュール 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 1 給与勧告 1 給与勧告 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 2 給与改定 1 給与改定 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 1 東京都 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 2 特別区 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 3 その他(過去ファイル) 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 4 統一交渉委員への委任に関する覚書 1 覚書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 5 時間内組合活動 2 資料 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 1 ブロック研究会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 2 ブロック役員要請 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 3 給与改定交渉(Xデー) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 1 役員名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 2 加入者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 3 労働協約・覚書 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 4 職員団体等への送付文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 5 職員団体等の機関紙等 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 6 その他資料 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 1 区職労 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 2 ネット 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 3 清掃労組 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 4 公務公共 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 5 その他 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 1 区職労 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 2 ネット 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 3 公務公共 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 4 清掃労組 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 1 交渉資料 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 2 交渉記録 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 3 音声記録 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 4 交渉等予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 5 交渉インデックス 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 5 各課交渉 1 各課交渉資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 6 人事異動関係処理（定期人事異動） 1 異議申立て 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 6 人事異動関係処理（定期人事異動） 2 異議情報組合提供 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 1 超勤縮減対策 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 2 超勤実績 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 3 通知文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 4 会議体資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 1 協定届作成依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 2 届出済(写し) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 3 資料 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 1 任用制度 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 2 昇任制度 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 3 会計年度任用職員 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 4 臨時・非常勤（R1年度まで） 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 2 勤務時間制度 1 勤務時間制度 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 2 勤務時間制度 2 休暇・職免等制度 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 3 給与制度 1 本給 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 3 給与制度 2 諸手当 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 4 服務・その他 1 服務 常用
令和03年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 4 服務・その他 2 その他 常用
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 1 国・都通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 2 人事企画部通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 3 人事委員会通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 4 その他通知・通達 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 2 人事企画部調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 3 人事委員会調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 4 事務事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 5 その他調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 1 ワークスタイル検討ＰＴ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 2 人事制度部会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 3 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 1 テレワーク 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 2 超過勤務縮減 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 3 同性パートナーシップ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 4 時差勤務集計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 5 特定事業主行動計画 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 6 障害者雇用促進 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 7 定年延長 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 8 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 1 未来戦略会議・組織等検討委員会 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 2 定員管理計画のあり方検討部会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 1 定員管理計画 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 2 配分定数 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 3 採用計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 4 予算人員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 1 所要人員調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 2 区現員数調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 3 需要数調査 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 4 定員管理調査（総務省） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 6 各種要望（メール等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 7 各種資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 8 人事データ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 1 毎年度更新資料 常用
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 2 23区調査 常用
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 3 各課提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 4 基準 常用
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 1 調査 1 任用状況調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 2 会議 1 非常勤ＰＴ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 1 会計年度職員定数管理 常用
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 2 相談等（各課対応） 常用
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 3 特別職非常勤名簿 常用
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 4 非常勤に係る各種方針 常用
令和03年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 5 資料 常用
令和03年度 人事課 8 定数 3 その他 1 人材派遣 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 3 その他 2 マニュアル等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 3 その他 4 議会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 8 定数 3 その他 5 業務分析部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 1 過去の検討 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 2 検討資料 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 3 周知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 4 勤怠管理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 5 勤務割振り 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 6 人事評価 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 7 兼業 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 8 服務 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 9 各種様式（任用・勤怠管理） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 10 通勤届 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 11 業務委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 12 条例等規定整備 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 制度設計 13 組合関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 1 各種通知文 1 国・都通知文 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 1 各種通知文 3 人事委員会・人事企画部通知文 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 3 庶務支払 1 庶務支払業務 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 3 庶務支払 2 備品関係 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 4 情報公開関係 1 行政情報公開 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 5 区民の声 1 区民の声処理票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 6 新規拡充提案関係 1 新規拡充提案関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 7 会議体 1 会計年度任用職員制度等検討部会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 7 会議体 2 会計年度任用職員等制度運用PT 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 庶務 8 議会関係 1 定例会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 2 予算案 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 3 予算・流転用・執行委任 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 1 前年度決算関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 2 監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 3 当年度決算見込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 1 収入日計表 1 収入日計表（上期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 1 収入日計表 2 収入日計表（下期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 5 OA 1 給与システム用クライアント機器関係 1 OA 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 契約・支出関係 1 契約・支出関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 契約・支出関係 2 出退勤に伴うタイムレコーダーのリース（長期継続契約） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 7 システム関係 8 導入・改修 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 1 給料表 1 給料表 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 2 給与勧告 1 給与勧告 常用
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 3 給与計算 1 給与計算 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 4 各種手当 1 各種手当 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 5 社会保険 1 社会保険料控除支払 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 5 社会保険 2 社会保険料控除調停 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 6 雇用保険 1 雇用保険支払 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 6 雇用保険 2 雇用保険調停 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 7 年末調整 1 年末調整関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 8 給与戻入 1 給与戻入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 9 個人型確定拠出年金(iDeCo) 1 個人型拠出年金（iDeCo） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 10 源泉徴収 1 源泉徴収 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 11 特別徴収 1 住民税例月支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 11 特別徴収 2 住民税 調定・収入通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 11 特別徴収 3 採用退職切替者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 11 特別徴収 4 照会・調査・資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 11 特別徴収 5 税額決定通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 報酬 11 特別徴収 6 関係資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 1 公募 1 告示 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 1 公募 2 公募 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 2 人事課任用 1 一般事務補助関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 2 人事課任用 2 一般事務補助（エキスパート職）関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 2 人事課任用 3 チャレンジ就業員関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 3 各課任用 1 通知関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 3 各課任用 2 問合せ関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 任用 4 公募によらない再度の任用 1 移行期の特例用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 服務 1 服務の宣誓 1 服務の宣誓 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 服務 2 兼業 1 通知等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 服務 2 兼業 2 問合せ関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 服務 3 懲戒 1 懲戒 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 服務 4 分限 1 分限 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 服務 5 勤怠管理 1 年度末関係通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 12 人事評価 1 特別評価 1 特別評価 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 12 人事評価 2 定期評価 1 定期評価 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 13 期末手当 1 通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 13 期末手当 2 期末計算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 13 期末手当 3 支給 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 退職 1 退職願 1 退職願 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 退職 1 退職願 2 退職処理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 1 障害者雇用調査 1 障害者雇用調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 2 給与実態調査（国） 1 給与実態調査（国） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 3 給与実態調査（区） 1 給与実態調査（区） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 1 調査・回答（国） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 2 調査・回答（人事委員会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 3 調査・回答（都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 4 調査・回答（他区） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 5 調査・回答（各課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 6 調査・回答（各地方公共団体） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 4 各種調査 7 調査・回答（他団体） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 5 勤務条件調査・勤務環境調査 1 勤務条件調査・勤務環境調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 6 予算・経理関係 各種調査 1 予算・経理関係 各種調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 7 （特人厚調査）現員調 1 （特人厚調査）現員調 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 8 （特人厚調査）事務分担調査 1 （特人厚調査）事務分担調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 9 事務分担調査 1 事務分担調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 調査 10 所要人員計画書 1 所要人員計画書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 17 申請・届出 1 証明関係 1 勤務証明 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 17 申請・届出 2 旅行届 1 旅行届 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 17 申請・届出 3 異動届 1 異動届 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 9 会計年度任用職員 18 マイナンバー 1 通知 1 マイナンバー関連 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 1 係総括 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 2 組織目標 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 3 課長資料 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 2 会計 1 特別区職員ハンドブック 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 2 会計 2 報償費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 2 会計 3 需用費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 2 会計 5 委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 2 会計 6 使用料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 2 会計 7 補助金・負担金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 1 人材育成基本方針 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 2 研修実施計画 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 5 他自治体資料 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 6 次年度以降 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 1 庶務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 5 フレッシャートレーナー研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 1 庶務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 2 通信講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 3 一級建築士関係講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 4 自主研究活動 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 5 人材育成ニュース 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 6 図書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 1 新任（前期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 2 新任（宿泊） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 3 新任（キャリアデザイン） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 4 新任（後期）ⅠⅡⅢ類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 5 新任（後期）経験者 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 6 地域理解１（採用２年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 7 法律（係員３年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 8 オーナーシップ（係員４年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 9 人権（係員５、主任３、係長２、課長補佐２年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 10 公務員倫理（係長５、主任３、係長２、課長補佐２年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 11 昇任前（主任、係長、課長補佐） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 12 リーダーシップ・フォロワーシップ（主任１年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 13 職場のコミュニケーション（主任２年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 14 地域理解２（主任４年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 15 一段上のリーダーシップ（主任５年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 16 メンタルヘルスマネジメント（係長昇任前） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 17 係長実務（係長昇任前） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 18 マネジメント基礎（係長１年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 19 ＯＪＴ指導者（係長３年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 20 インバスケット（係長４年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 21 コミュニケーション・相談（係長５、課長補佐１年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 22 管理職昇任前 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 23 人事評価（管理職） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 24 再任用（キャリアデザイン）（再任用１年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 25 生産性向上（係員6年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 1 総括（係員２〜５年目） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 2 おもてなしマインドUP 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 3 異文化理解 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 4 レジリエンス 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 5 時間泥棒 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 6 伝え方・伝わり方 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 7 なぜなぜ分析 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 8 CSW研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 1 文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 2 予算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 3 広報マインド 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 4 契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 5 会計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 1 初回異動者 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 2 中堅職員（採用１０・２０年目の係員・主任） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 3 キャリアデザイン（４０・５０歳） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 4 指導研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 5 区長講話 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 6 所管課企画 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 7 女性活躍 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 8 SDGs 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 1 文書 4 児童福祉司任用前講習会・指定講習会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 1 協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 2 検討会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 3 係長会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 2 合同研修 1 税務研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 2 合同研修 2 他研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 1 総括 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 2 総務省統計研究研修所 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 3 環境省環境調査研究所 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 4 東京都健康安全研究センター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 6 国立保健医療科学院 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 1 文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 2 金の梟賞 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 3 カイゼンチャレンジ賞 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 10 人材育成 12 窓口サービスレベルアップ事業 1 文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 10 人材育成 12 窓口サービスレベルアップ事業 2 報告書 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 1 庶務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 2 構築 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 3 保守 常用
令和03年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 4 運用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 1 通知・通達 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 2 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 1 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 2 議会報告 常用
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 3 改正 常用
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 1 ＯＪＴ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 2 パンフレット 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 3 講座等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 1 相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 2 防止対策委員会 常用
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 3 調査・報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 4 防止リーダー 3年 令和7年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 各種照会・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 14 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 調査 10 各種調査依頼・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 1 【常勤】公務災害 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 16 【常勤】通勤災害 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 27 付加給付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 28 休業見舞金※常勤で31日以上休業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 29 アフターケア 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 1 【会任職員】公務災害（特別区） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 16 【会任職員】通勤災害（特別区） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 26 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（特別区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 1 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 11 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 21 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（労災） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 22 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 1 公務災害一覧 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 2 公務災害一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 2 職員の休職 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 3 職員の復職 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 4 指定医師に対する診断依頼 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 5 職員の職場復帰訓練 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 7 介護休暇・介護時間 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 8 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 9 病休MTG 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 10 マニュアル類 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 11 降任 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 1 休職支出（診断書料・口座） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 2 休職支出（診断書料・前渡金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 3 復帰訓練保険料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 2 保健師面談報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 3 派遣者面談 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 1 産業医面談予約簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 2 産業医面談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 3 産業医意見 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 4 臨床心理士相談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 5 ストレスチェック面談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 6 清掃事務所面談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 1 定期健康診断（至急対応） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 2 定期健康診断フォロー者記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 3 がん検診フォローカルテ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 1 感染症 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 1 人事課保健師業務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 2 保健師研修講師資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 1 窓口カウンセリング予約簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 2 通知関係（心理相談） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 3 窓口カウンセリング実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 1 ４５時間報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 2 健診結果綴り(長時間労働) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 3 面談者（長時間労働） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 4 産業医意見（長時間労働） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 5 労務担当 9 職員団体関係書 1 職員団体への回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 1 各種調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 5 労務担当 10 労務関係書 2 各種通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 1 事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 服務 9 事故関係書 2 事故調査関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 1 スト関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 服務 10 服務取扱関係書 2 職員の服務 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 服務 11 処分関係 1 職員の処分 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 服務 11 処分関係 2 懲戒分限審査委員会の開催 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 7 定数 1 職員定数 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 7 定数 2 配分定数 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 ハラスメント 1 庶務 1 文書 5 各種照会・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 1 職員意識調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 1 啓発事業 2 啓発事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 1 各種相談事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 ハラスメント 2 事業 2 相談事業 2 相談記録 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 人事課 2 ハラスメント 3 委員会 1 ハラスメント防止対策委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 1 文書管理 7 その他 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 1 人事 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 1 人事 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 2 給与福利 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 2 給与福利 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 3 職員健康 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 3 職員健康 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 4 服務 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 4 服務 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 5 労務 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 5 労務 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 6 人事制度 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 6 人事制度 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 7 定数 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 7 定数 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 8 会計年度 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 8 会計年度 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 9 人事育成 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 9 人事育成 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 10 ハラスメント 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 2 法規 10 ハラスメント 2 要項の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 3 情報公開 1 公文書公開 1 行政情報公開請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 4 広聴広報 1 区民の声 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 4 広聴広報 2 マスコミ 1 マスコミ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 1 調査・回答 1 研修受講推薦書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 1 調査・回答 2 OJT報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 1 調査・回答 3 研修受講報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 2 勉強会 1 勉強会資料等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 3 新人レク 1 新人レク 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 5 研修 4 おもてなしマインドアップ 1 おもてなしマインドアップ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 6 予算 1 予算編成関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 6 予算 2 各会派要望対応 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 2 歳入歳出決算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 3 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 4 決算参考書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 7 決算 5 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 1 監査委員監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 2 行政監査 3年 令和8年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 3 事務監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 8 監査 1 監査・検査・審査 4 自己検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 1 議案検討 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 2 議案提出 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 3 議会資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 4 議決等報告文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 9 議会 1 文書 5 請願・陳情 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 1 組織と分掌事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 2 組織目標・主要課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 3 事務分担表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 4 所要人員調査（財政） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 5 行政評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 6 新規・拡充事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 10 事務事業 1 調査・回答 7 未来戦略推進プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 11 組織 1 調査・回答 1 所要人員調査（定数） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 11 組織 1 調査・回答 2 組織改正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 12 審査請求・訴訟 1 審査請求 1 不服申立関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 12 審査請求・訴訟 2 訴訟 1 訴訟関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 13 庶務 1 調査・回答 1 各種調査・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 1 庶務共通 13 庶務 2 人事異動 1 発令（課内） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 13 庶務 2 人事異動 2 収支命令者指定（解除）通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 1 庶務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 2 定例会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 3 業者との連絡 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 1 人事 4 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 1 契約 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 2 支払 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 3 庶務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 4 定例会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 5 業者との連絡 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 6 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 7 運用ルール 常用
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 8 業務一覧表 常用
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 2 給与福利 9 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 1 庶務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 2 定例会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 3 業者との連絡 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 3 職員健康 4 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 1 庶務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 2 定例会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 3 業者との連絡 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 4 人材育成 4 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 1 契約 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 2 支払 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 3 業者との連絡 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 5 会計年度（社労士業務委託） 5 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 6 業務委託モニタリング 1 令和元年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 14 業務委託 6 業務委託モニタリング 2 令和2年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 15 超勤縮減 1 19時消灯 1 19時超報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 15 超勤縮減 1 19時消灯 2 ノー残業デーメッセージ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 15 超勤縮減 1 19時消灯 3 資料 常用
令和04年度 人事課 1 庶務共通 15 超勤縮減 2 45時間超 1 事前協議書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 1 選定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 2 各種台帳・手順 常用
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 3 通知・調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 4 自己点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 1 情報化推進員 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 2 人事課緊急連絡網 1 緊急連絡網 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 1 庶務共通 16 その他 3 新型コロナウィルス感染症対応 1 新型コロナウイルス感染症対応 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 通知文・調査 1 各種通達・通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 通知文・調査 2 各種照会・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 通知文・調査 3 各課調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 1 通知文・調査 4 庁内通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 2 公印関係 1 公印管理関係事務 常用
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 3 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 4 庶務支払 1 庶務支払業務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 5 措置要求関係 1 措置要求関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 6 昼当番表・回覧 1 昼当番表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 6 昼当番表・回覧 2 回覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 1 備品購入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 2 備品組替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 7 備品関係 3 自主検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 8 出勤簿・服務関係書類 1 出勤簿・服務関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 1 庶務 9 その他 1 ロッカー・キャビネット使用状況一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 1 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 2 予算案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 1 予算 3 予算・流転用・執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 1 前年度決算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 2 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 2 予算・決算 2 決算 3 当年度決算見込 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 3 経理 1 経理 1 収入日計表（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 3 経理 1 経理 2 収入日計表（下期） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 人事課 2 人事 4 例規 1 調査回答 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 4 例規 2 その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 1 職員証再交付願 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 2 職員証再交付（収入調定） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 1 職員証 3 顔写真撮影関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 1 名札・ゴム印 発注関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 2 職員証名札再貸与願 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 3 名札台紙（正規） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 5 職員証 2 名札 4 名札台紙（非常勤・臨時） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 6 人事白書 1 人事白書 1 人事白書（保存用） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 6 人事白書 1 人事白書 2 人事白書関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 1 OA（職員総合EUC） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 2 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 1 OA（職員総合EUC) 3 OA担当マニュアル 常用
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 2 他課等へのデータ提供副本 1 庁内 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 2 他課等へのデータ提供副本 2 他区・その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 3 庶務連携データ（マニュアル関係） 1 マニュアル関係 常用
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 1 庶務等 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 2 契約 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 3 支払 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 4 Q＆A票 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 5 システム改修 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 6 年度末処理 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 7 庶務事務関係の通知・取扱い 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 8 ユーザー会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 4 富士通システム関係 9 その他 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 1 マニュアル（タイムレコーダ） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 2 導入（タイムレコーダ） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 3 契約関係（タイムレコーダ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 4 支払関係（タイムレコーダ） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 5 エラーデータ（タイムレコーダ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 5 タイムレコーダー 6 その他（タイムレコーダ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 1 組織人事一覧 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 2 各種名簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 6 組織・名簿 3 所属コード作成用(毎年1月) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 7 OA・組織・名簿 7 その他 1 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 1 幹部 1 特別職職員の任免 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 1 採用 需要数調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 2 職員任用関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 3 職員採用資料(人事委員会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 4 職員採用資料(人事委員会）（提示） 5年 令和10年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 5 提示関係資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 6 面接関係資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 7 職員採用イベント関連 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 8 職員採用試験問題（人事委員会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 2 人事委員会採用 9 採用業務関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 1 非常勤職員の採用 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 2 福祉（保育士）採用任用関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 3 福祉（保育士）採用選考実施 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 4 育児休業代替任期付職員任用関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 5 育児休業任期付職員採用選考実施・採用手続 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 6 一般任期付職員任用関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 7 一般任期付職員採用選考実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 8 その他各区選考任用関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 3 区採用 9 その他各区選考実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 1 職員採用要綱・パンフレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 2 職員採用パンフレット作成関連 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 8 採用 4 採用パンフレット 3 職員募集案内（国・都・各区他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 1 共通 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 2 昇任選考委員会要網 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 1 共通 3 準則・規則改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 1 管理職選考 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 2 管理職 2 統計資料 常用 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 1 課長補佐職能力実証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 3 課長補佐・係長 2 係長職能力実証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 4 主任 1 主任職昇任選考 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 5 技能職 1 技能昇任選考 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 9 昇任選考等 6 降格・降任 1 降格・降任 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 1 再任用採用原義 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 2 再任用採用事務 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 3 再任用・再雇用調査関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 1 再任用 4 再任用・再雇用その他（常） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 2 非常勤採用実施関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 3 非常勤調査関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 10 再任用・非常勤等 2 非常勤職員 4 非常勤その他（常） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 11 臨時職員 1 臨時職員 1 臨時職員その他（常） 常用
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 1 各課通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 2 発注シート（人材派遣） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 3 スタッフ決定（人材派遣） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 4 定例会（人材派遣） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 5 人材派遣配置一覧 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 1 人材派遣 6 その他（人材派遣） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 1 起案（人材派遣プロポーザル） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 2 監督員関係（人材派遣プロポーザル） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 3 抵触日通知（人材派遣プロポーザル） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 2 人材派遣契約プロポーザル 4 その他（人材派遣プロポーザル） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 支払関係 1 支払（人材派遣） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 3 支払関係 2 予算異動（人材派遣） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 システム関係 1 導入 常用
令和04年度 人事課 2 人事 12 人材派遣 4 システム関係 2 マニュアル 常用
令和04年度 人事課 2 人事 13 インターンシップ 1 インターンシップ 1 インターンシップ事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 13 インターンシップ 1 インターンシップ 2 インターンシップ資料 常用
令和04年度 人事課 2 人事 14 目標管理 1 目標申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 14 目標管理 2 達成申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 14 目標管理 3 期末達成申告 1 目標管理・達成申告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 15 評定 1 指導記録・行動記録票 1 R2.4送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 15 評定 1 指導記録・行動記録票 2 R2.10送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 15 評定 2 定期評価 1 定期評定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 15 評定 3 開示及び苦情相談（評価結果） 1 評定苦情処理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 15 評定 4 その他 1 手引き・マニュアル等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 1 期末・勤勉手当 支給割合 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 2 勤勉手当 成績率・成績段階 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 16 期末勤勉 1 期末勤勉 3 成績率関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 1 昇給 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 2 昇給抑制 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 3 復職時調整 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 17 昇給 1 昇給 4 給料切替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 1 併任 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 2 兼務（選挙事務） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 3 兼務（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 4 兼業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 1 兼務 5 兼職 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 2 職免 1 職免 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 18 兼務 2 職免 2 出退勤時職免 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 1 年度途中 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 2 年度末 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 3 議員紹介 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 1 幹部 4 庶務・その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 1 年度途中 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 2 年度末 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 2 一般 3 庶務・その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 3 兼務・併任 1 防災課兼務発令 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 1 議員名簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 2 異議申し立て 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 3 異動情報組合提供 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 4 新規採用者 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 4 その他 5 会議室予約 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 19 人事異動 5 異動関係書類 1 異動担当専用 常用
令和04年度 人事課 2 人事 20 発令 1 辞令書置場 1 辞令書置場 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 20 発令 2 年度末発令 1 発令通知書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 20 発令 2 年度末発令 2 その他 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 20 発令 3 その他 1 年度途中発令 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 21 人事交流 1 人事交流 1 人事交流 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 1 派遣職員名簿 常用
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 2 派遣共通資料（法令・通知・マニュアル等） 常用 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 3 派遣協定書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 4 派遣関係調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 5 【次年度用】派遣交流（募集・決定） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 6 派遣者出勤簿・旅費等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 7 派遣契約支出（課長決定） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 8 派遣者事務連絡 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 1 派遣共通 9 派遣共通その他庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 2 公益法人法派遣 1 派遣法派遣 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 3 自治法派遣（被災地派遣除く） 1 自治法派遣 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 4 派遣研修等 1 派遣研修等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 1 各種通知等 常用 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 2 被災地派遣先資料（中長期派遣） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 3 被災地派遣庶務（調査・回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 4 東日本大震災 常用
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 5 熊本地震 常用
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 5 被災地派遣 6 西日本豪雨 常用
令和04年度 人事課 2 人事 22 派遣 6 外国派遣 1 外国派遣関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 1 転職務 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 2 特例転職 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 23 転職務 1 転職務 3 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 1 一般職員退職 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 2 定年延長 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 3 退職管理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 4 退職者説明会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 5 あらたび 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 6 退職関係統計 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 24 退職 1 退職 7 調査・制度・その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 1 国 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 2 東京都 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 3 人事企画部（特人厚） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 4 人事委員会（特人厚） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 5 23区 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 6 他自治体（都道府県・政令指定） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 7 その他自治体 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 1 各種調査回答 8 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 2 障害者雇用調査 1 障害者雇用率調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 1 定期監督 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 2 超過勤務状況及び機械等保有状況調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 3 事業場現況報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 25 調査 3 職権行使 4 特定機械等設置状況に関する調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 1 各種申請 1 勤務証明等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 各種届出 1 旅行届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 26 申請・届出 2 各種届出 2 異動届（書類申請分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 1 永年勤続者感謝状贈呈 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 2 退職表彰 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 27 表彰 1 表彰 3 各種表彰関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 公衆衛生医師 1 採用・退職・異動 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 28 公衆衛生医師 1 公衆衛生医師 2 通知・研修・会議等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 1 マイナンバー収集 1 マイナンバー収集 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 2 調査 1 調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 3 通知 1 通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 29 マイナンバー 4 その他 1 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 1 育児休業 1 育児休業承認書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 1 育児休業 2 育児休業台帳 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 2 育児短時間勤務 1 育児短時間勤務承認書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 1 勤務条件調査 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 2 監査資料 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 3 議会関連各種データ 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 4 課内提供 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 5 他課提供 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 3 統計・資料 6 その他 15年 令和20年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 4 通知 1 国・都 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 4 通知 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 1 出勤簿作成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 2 部分休業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 30 産休育休 5 その他 3 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 31 年休付与 1 年休付与・繰越 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 31 年休付与 2 派遣者関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 31 年休付与 3 統計資料 5年 令和10年3月31日
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 人事課 2 人事 32 勤務時間の手引き 1 勤務時間の手引き 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 2 人事 33 第4ブロック会議 1 第4ブロック会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 1 共済組合事務マニュアル 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 2 共済庶務 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 3 事務委任者の届出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 4 互選議員選挙関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 5 給与ファイル結果リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 6 共済退職者口座 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 7 共済事務説明会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 8 共済送付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 9 組合員原票 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 10 組合員原票2 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 11 組合員原票3 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 12 組合員原票4 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 13 在職専従関係 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 14 特別職就任・再任用引継 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 1 庶務 15 個別案件 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 1 マニュアル等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 2 共済組合 認定期限延長 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 3 資格取得 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 4 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 5 資格喪失・任意継続 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 6 イレギュラーケース等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 7 各種様式 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 8 記載事項訂正（氏名変更） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 9 記載事項訂正（住所変更） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 10 組合員証再交付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 11 資格取得届（新採） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 12 資格取得届（共済；年度途中） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 13 年度末退職者健康保険意向調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 14 次年度新規採用者事前手続 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 15 年度末退職者手続 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 16 資格喪失書類（年度途中退職者） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 2 資格・得喪 17 資格喪失書類（年度末退職者） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 1 共済組合 送付中 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 2 扶養 認定２ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 3 扶養（認定）２ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 4 扶養（認定）３ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 5 扶養（認定）４ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 6 扶養 抹消1 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 7 扶養（抹消）２ 5年 令和10年3月31日

195



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 8 扶養（抹消）３ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 9 扶養（抹消）４ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 10 扶養（期限延長）共済送付  5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 11 扶養（期限延長）共済送付せず 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 12 組合員証再交付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 14 後期高齢者移行事務 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 15 扶養相談ケース 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 15 認定確認調査（偶数年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 3 扶養認定 18 18*22歳到達者案内 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 4 貸付 1 01【事業終了】貸付 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 1 療養費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 2 都共済組合 医療給付金等決定兼支払通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 3 限度額適用認定証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 4 公費医療助成該当者・非該当者届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 5 医療費 5 通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 1 庶務関係・マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 2 既退職者からの請求・共済から通知（障害・遺族以外） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 3 年度末退職者・年度途中退職者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 4 再任用フルタイム終了者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 5 組合員期間等証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 6 問合せ・レアケース等資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 7 レアケース（特別職等） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 8 遺族年金請求 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 9 障害年金請求 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 10 履歴書依頼・照会・補正 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 11 履歴書等依頼通知(年金課より) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 12 再任用フル終了者年金改定請求 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 13 傷害共済年金・遺族年金 請求資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 14 年金関係問い合わせ記録 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 15 過年度本人宛通知済み / 返信なし 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 6 年金 16 年金一元化資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 1 人間ドック 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 2 育児休業手当金 提出済み 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 3 出産費・出産貸付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 4 償還金（共済・特別区・区互助会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 5 埋葬料・移送費・災害 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 6 介護休業手当金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 7 傷病手当金処理中 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 8 傷病手当金１ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 9 傷病手当金２ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 10 傷病手当金３ 常用
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令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 11 傷病手当金４ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 12 傷病手当金５ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 13 傷病手当金６ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 14 傷病手当金７ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 15 傷病手当金８ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 16 傷病手当金９ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 17 傷病手当金１０ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 18 傷病手当金１１ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 19 傷病手当金１２ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 20 傷病手当金１３ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 21 傷病手当金１４ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 22 第三者行為１ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 23 第三者行為２ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 24 第三者行為３ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 25 第三者行為４ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 26 事故報告書 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 1 共済組合 7 給付 27 医療費給付封筒 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 1 互助組合 庶務関係（事業係） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 2 互助組合 庶務関係（保険係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 3 互助組合 組合員カード等請求関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 4 互助組合 理事会・評議会通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 10 庶務 5 互助組合 各種通知（メール） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 1 福利担当者会資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 2 互助組合 ライフプランセミナー５０ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 3 互助組合 図書カード配布 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 20 事業関係 4 互助組合 退職準備セミナー 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 1 互助組合 グループ保険・三大疾病 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 2 互助組合 積立年金保険 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 3 互助組合 還付金請求関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 4 互助組合 退職後保険ガイダンス（特別区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 5 互助組合 退職後継続保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 6 互助組合 保険関係所属控（年度途中退職者）（特別区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 7 互助組合 グループ保険加入・変更申込書（所属控）  5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 8 互助組合 損害保険加入・変更申込書（所属控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 9 互助組合 各種保険脱退（変更）届 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 10 互助組合 積立年金保険中途払出・脱退者 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 11 互助組合 各種保険変更届 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 12 互助組合 団体定期保険 死亡保険金受取人指定・変更通知書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 13 互助組合 グループ保険・損害保険不備照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 30 保険関係 14 互助組合 団体取扱保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 1 互助組合 保険整理表 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 2 互助組合 全国都市職員災害共済会 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 3 互助組合 事業見直し 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 2 互助組合 40 資料 4 互助組合 幼稚園経論切替資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 1 手当庶務 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 2 例月手当 案内文 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 3 例月手当 受付文 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 4 例月手当 １回目処理済 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 5 例月手当 ２回目処理済 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 6 例月手当 最終処理済 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 7 手当戻入原義 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 8 準世帯主調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 9 組合活動給与減額確認書 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 10 手当遡及抹消・雑入 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 11 通勤手当 勤務庁移転（改築）関係 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 12 障害者職員名簿 【取扱注意】 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 13 特殊勤務手当 調査関係 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 14 手当系ＩＰＫ画面集 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 15 管理職員特別勤務手当 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 16 管理職手当返上 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 17 宿日直手当 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 18 単身赴任手当 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 19 通勤手当 パスモ導入検討（平成18年度) 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 20 バス特導入に伴う各バス会社について 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 21 通勤手当関係資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 22 運賃改定 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 1 手当共通 23 消費税増税時・通勤手当資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 2 手当調査 1 手当調査 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 1 児童手当 請求書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 2 児童手当 認定・却下・消滅・差止 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 3 児童手当 現況届 通知等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 4 児童手当 現況届 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 5 各種通知 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 3 児童手当 6 マイナンバー情報連携検討 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 1 退職手当 支出関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 2 退職手当 処理中 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 3 退職手当支出起案（３月３１日退職） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 4 退職手当支出起案（年度途中退職） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 5 年度末退職手当 試算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 6 退職手当関係 調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 7 退職手当関係（個別案件） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 8 退職手当資料 常用
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令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 9 失業者の退職手当 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 10 H27H28退職手当一部不支給者資料１ 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 11 H27H28退職手当一部不支給者資料２ 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 4 退職手当 12 退職手当不支給・支給制限資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 5 地域手当 1 地域手当 支給割合改定 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 6 管理職員特別勤務手当 1 管理職員特別勤務手当 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 8 超過勤務手当 1 超過勤務手当 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 9 単身赴任手当 1 単身赴任手当 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 1 休日給 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 2 夜勤手当 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 10 休日給・夜勤・宿日直手当 3 宿日直手当 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 11 特殊勤務手当 1 特殊勤務手当資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 11 特殊勤務手当 2 特殊勤務手当対象者調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 12 期末・勤勉手当（資料） 2 期末手当支給割合関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 1 遡求抹消・計算・戻入 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 2 22歳到達通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 3 収入比較試算・本人宛通知類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 13 扶養手当 4 制度改正等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 2 各年度処理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 3 届出催告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 14 通勤手当 4 全職員通勤経路データ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 1 遡及抹消 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 2 準世帯主 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 15 住居手当 3 不支給証明 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 3 手当 5 地域手当 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 4 互助会 1 互助会 7年 令和13年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 3 外国旅行旅費 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 4 旅費事務処理マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 5 旅費戻入・繰戻等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 6 旅費の手引き 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 7 旅費概算払・現金支給簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 8 旅費確定払 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 9 旅費 各課問い合わせ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 10 旅費 資料・通知等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 11 例月旅費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 5 旅費 12 旅費「旅費の手引き」（東京都） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 1 職員台帳 【個人別】 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 6 台帳 10 台帳 2-0 職員別台帳【退職者】 7年 令和13年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 1 共済費 支出関係書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 2 共済費 公立学校共済報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 3 共済費 収入通知 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 4 マニュアル等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 5 イレギュラーケース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 6 各種通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 7 保険者算定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 8 育休終了時改定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 9 3歳未満特例 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 10 標準報酬の確認について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 11 共済費 関係資料（エラーリスト等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 12 共済費 決定通知等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 7 共済費 10 支出・調整 15 共済費 保険者算定産休 3年 令和9年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 1 財形貯蓄関係書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 2 マイナンバー関係 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 3 マニュアル 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 4 育休関係通知 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 5 財形貯蓄 個人別積立台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 6 財形貯蓄 例月明細表（みずほ銀行） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 7 財形貯蓄 例月明細表（りそな銀行） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 8 財形貯蓄 例月明細表（三菱東京UFJ銀行） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 9 財形貯蓄 例月処理中 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 10 財形貯蓄 新規募集処理中 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 11 財形貯蓄 新規募集処理済 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 12 財形貯蓄 【一般】払出請求書(控) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 13 財形貯蓄 異動明細表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 14 財形貯蓄 控除明細表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 15 財形貯蓄 関係書類① 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 16 財形貯蓄 関係書類② 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 17 財形貯蓄 総幹事宛例月送付書 控え 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 8 財形貯蓄 18 財形貯蓄 要綱・協定文 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 0 入力マニュアル・資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 1 育休者向け通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 3 還付関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 5 福利控除簿記・福利控除納付書（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 6 【様式】福利控除 納付書関係 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 7 福利控除庶務(通知文) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 8 例月処理 確認一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 9 送付書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 10 送金報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 11 清掃移管に伴う福利控除関係書類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 12 日本教育公務員弘済会東京支部書類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 13 東京都人材支援事業団書類 常用
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令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 14 東京都職員信用組合(都職信)書類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 15 東京都職員互助会（幼教・新指導主事）書類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 16 東京労働金庫貯蓄金等書類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 17 21年3〜7月 職員保険料等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 18 共済貸付 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 19 控除関係依頼書・組合費頭打ち区職労・ネットワーク 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 20 新指導主事関係書類 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 21 例月控除結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 10 例月控除 22 防災寮控除 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 1 東京都人材支援事業団 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 2 東京都教職員互助会 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 3 公立学校共済組合 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 20 団体 4 公務員弘済会 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 1 箕輪町派遣職員宿舎使用料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 9 給与控除 40 派遣 2 災害対策要員宿舎使用料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 1 富士通 人事給与システム（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 2 人事関連事務業務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 3 給与明細作成業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 4 社労士業務委託 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 5 給与事務委託化① 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 6 給与事務委託化② 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 7 給与事務委託化③ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 8 給与事務委託化④ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 9 給与事務委託化⑤ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 10 業務委託モニタリング 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 1 業務委託 11 業務委託 資料・通知等 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 2 物品購入 1 物品購入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 2 物品購入 2 窓あき封筒 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 3 賃貸借 1 富士通リース 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 10 契約・支出 4 料金後納郵便 1 料金後納郵便 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 1 給与取扱者指定・預金口座等 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 2 給与関係通知文 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 3 給与抑制・削減 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 4 個人型確定拠出年金（iＤｅＣｏ）（一般職員用）通知類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 5 その他 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 6 振込口座様式 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 7 明細・源泉電子化 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 8 給与福利 公用銀行口座 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 9 振込不能・組戻 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 10 金融機関合併 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 11 会計 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 98 支出科目別F 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 11 給与庶務 99 住民監査請求 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 1 給与公表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 2 福利厚生事業調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 3 職員住宅調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 4 ラスパイレス指数 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 5 調査・回答 （互助会関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 6 駐輪場確保調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 7 調査・回答 （給与関係・各課） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 8 調査・回答 （給与関係・他団体） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 9 給与実態調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 10 人事白書関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 11 地方公務員給与の実態 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 12 特別区内の民間給与の実態 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 13 特別区職員の構成 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 14 給与等証明書（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 15 育児休業手当金証明 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 16 保険調査 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 17 調査・回答 （給与データ抽出依頼） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 18 給与実態調査の報告書 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 19 地方行財政調査資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 20 給与費明細書 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 12 調査・回答 21 その他 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 1 福利厚生費 負担金（都共済） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 2 福利厚生費 負担金（東京都教職員互助会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 3 福利厚生費 負担金（東京都人材支援事業団） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 4 福利厚生費 交付金（豊島区互助会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 5 福利厚生費 寄付金（共済企画センター） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 6 収支予定表用資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 7 調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 13 福利厚生費 8 福利厚生費マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 1 情報公開請求 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 2 保有個人情報開示請求 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 3 給与福利 区民の声（1年） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 4 審査請求 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 5 訴訟 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 6 住民監査請求（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 14 情報公開・区民の声・審査請求等 7 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 1 特別区 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 2 都 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 1 給料表 3 資料 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 勧告・給与改定 1 勧告（人事院） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 勧告・給与改定 2 勧告（都） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 2 勧告・給与改定 3 勧告（特別区） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 1 準則 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 2 調査・照会（一斉照会）システム 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 3 国 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 4 都条例関係(自転車) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 3 例規 5 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 1 清掃移管① 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 2 清掃移管② 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 3 清掃移管③ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 4 給料表 Ｓ２９・４０〜５２ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 5 給料表 Ｓ５３．４．１〜 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 6 給料表 Ｓ２１．４．１〜 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 7 給料表（都） 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 8 賃金ミニノート 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 9 【参考】給与改定資料 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 10 外郭団体給与見直し 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 11 条例等改正１ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 12 条例等改正２ 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 13 準則集 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 14 勧告（資料）特別区 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 15 勧告（その他） 特別区 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 16 勧告 東京都 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 17 勧告資料 人事院 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 18 都派遣職員関係 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 19 規程集 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 20 人事委員会年報 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 21 事業概要（特人厚・互助組合等） 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 4 紙資料 22 その他（補助執行） 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 15 給与改定・勧告・例規等 5 その他 1 公布文修正 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 16 再任用 10 社会保険 1 各種届等 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 16 再任用 10 社会保険 2 社会保険料支出関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 16 再任用 10 社会保険 3 社会保険料調定関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 1 年末調整関係 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 2 住宅借入金の借り換え 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 3 法定調書(税務署提出)関係 7年 令和12年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 4 給与支払報告書関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 5 年末調整レアケース等資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 6 源泉徴収票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 7 扶養控除等異動申告書（年度途中） 5年 令和10年3月31日
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保存場所

（紙文書等）

令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 8 年末調整時合算源泉（新採・派遣）・再年調 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 9 扶養控除申告書（紙提出者） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 17 年末調整 10 保険料控除申告書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 1 引継・OJT 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 2 事務分担等 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 3 係体制 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 4 グループミーティング 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 5 係長会・人担課長会等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 6 超勤 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 7 昼当番表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 8 ラベル・交換袋・回覧用紙・FAX送信用紙 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 9 便利ツール（GroupWatcherなど） 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 10 会議室等の予約 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 11 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 18 グループ内庶務 12 差引簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 1 住民税例月支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 2 住民税 調定・収入通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 3 採用・退職・転出入等切替 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 4 eLTAX（年度切替作業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 5 照会・調査・資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 6 特徴対象市区町村住所一覧 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 7 各種様式 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 8 マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 9 住民税一括納付明細書（控） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 10 住民税領収証書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 11 住民税関係資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 12 住民税異動届・特別徴収切替届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 13 税額決定通知書 4月〜6月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 19 住民税 14 税額決定通知書 6月〜3月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 1 給与計算 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 2 幼教臨時的任用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 3 みずほ銀行領収証書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 4 給与減額 休職 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 20 給与計算 5 給与減額 育休 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 1 育休育短・休職 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 2 公務災害 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 3 供託 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 4 処分に伴う給与戻入 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 5 供託個人別フォルダ（あ行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 6 供託個人別フォルダ（か行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 7 供託個人別フォルダ（さ行） 常用
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（紙文書等）

令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 8 供託個人別フォルダ（た行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 9 供託個人別フォルダ（な行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 10 供託個人別フォルダ（は行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 11 供託個人別フォルダ（ま行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 12 供託個人別フォルダ（や行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 21 育休育短・休職・公務災害・供託 13 供託個人別フォルダ（ら・わ行） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 1 マニュアル 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 2 本人宛通知・試算等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 3 延滞税（過去資料） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 22 扶養是正 4 税務署 所得税の扶養是正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 1 新規採用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 2 退職・あらたび 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 3 人事交流・派遣 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 4 外国派遣 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 5 観光協会派遣（派遣法派遣） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 6 災害派遣 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 7 在籍専従者 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 8 派遣転出入データ① 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 9 派遣転出入データ② 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 10 派遣転出入データ③ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 11 国からの割愛採用 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 23 採用・退職・派遣関係 12 派遣者口座振込依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 1 係内総括 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 2 人件費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 3 事業費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 4 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 24 予算・決算・監査 5 増減説明書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 1 ユーザー会 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 2 人事給与システム 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 3 庶務事務システム 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 4 電算用マニュアル 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 5 情報化推進用マニュアル 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 6 会計年度職員システム 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 7 臨時職員システム 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 8 年度更新 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 9 アクセスシステム 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 10 プロジェクトウェブ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 26 システム関係 11 システムコード一覧 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 1 組織と事務分掌 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 2 組織目標・主要課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 3 事務分担表 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 4 所要人員調査（財政課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 5 所要人員調査（定数G） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 6 行政評価（事務事業評価、施策評価） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 7 新拡 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 8 会派要望 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 9 未来戦略プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 27 事務事業（組織目標・事務分担等） 10 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 1 公文書管理 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 2 ファイル基準表 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 3 マイナンバー 常用 主管課
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 4 特定個人情報ファイル登録簿（マイナンバー） 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 5 個人情報ファイル登録簿 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 6 情報セキュリティ 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 7 現金管理 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 8 業務継続計画 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 9 豊島区リスクマネジメント対応 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 10 事務室維持管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 11 業務改善 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 12 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 3 給与福利 28 公文書・個人情報・現金管理等 13 マイナンバー導入時検討資料 常用
令和04年度 人事課 3 給与福利 29 その他 1 その他 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 1 予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 2 監査・決算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 3 組織目標 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 4 調査・回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 5 回覧・封筒・名刺等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 6 連絡網 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 7 情報セキュリティ 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 8 新規採用 人事課研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 9 人事白書・あらたび 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 10 勤務時間の手引き 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 11 業務委託関係 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 12 公文書管理・ファイル基準表 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 13 針刺し事故関連・急病人対応 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 14 健康管理 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 1 庶務 15 その他庶務 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 1 年間購読「きょうの健康」 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 2 寝具クリーニング（保健室） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 3 物品購入印刷製本 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 4 中央労働災害防止協会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 5 セミナー講師謝礼 3年 令和8年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 6 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 2 庶務支払 7 衛生管理者試験 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 2 事務所安全衛生委員会・専門部会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 3 産業医・委員選任（安全衛生委員会） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 4 衛生管理者・衛生推進者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 5 安全衛生委員会資料・議事録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 6 職場巡視 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 7 安全衛生セミナー 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 8 メンタルヘルスハンドブック 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 9 全国安全衛生週間・全国労働衛生週間 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 3 安全衛生委員会 10 安全衛生 通知・研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 4 健康だより 1 健康だより 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 4 健康だより 2 職員健康サイト 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 1 定期健康診断 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 2 清掃事務所職員健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 3 休業者健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 4 未受診調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 5 胃がん検診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 6 大腸がん検診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 7 乳がん検診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 8 子宮頚がん検診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 9 放射線従事者健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 10 放射線作業従事者被ばく量測定検査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 11 有機・特化・粉じん作業従事者健診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 12 腰部検診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 13 VDT作業従事者健診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 14 会計年度任用職員X線 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 15 生活習慣予防検診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 16 破傷風ワクチン接種 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 17 深夜業従事者健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 18 健診施設利用申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 1 健康診断の実施 19 外郭関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 健康診断結果取り込みデータ 1 定期健康診断結果データ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 2 健康診断結果取り込みデータ 2 がん検診結果データ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 3 統計 1 健康診断統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 4 労働署届出（結果報告書） 1 労基署届出（結果報告書） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 マニュアル・資料 1 マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 5 健康診断 5 マニュアル・資料 2 資料 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 1 定期健康診断結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 26 定期健康診断結果票（清掃分） 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 27 定期健康診断結果票（休業者） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 28 清掃事務所腰部健診結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 29 VDT作業従事者健診結果 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 1 健康診断結果報告 30 健診データ貸出依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 2 人間ドック結果報告 1 人間ドック結果提出（未処理） 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 2 人間ドック結果報告 2 人間ドック結果 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 1 未受診者調査9月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 2 未受診者調査2月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 3 未受診結果報告 3 定健未受診者理由 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 1 胃がん検診結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 4 胃がん検診結果票（清掃事務所） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 5 胃がん検診結果票（要精密） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 6 大腸がん検診結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 9 大腸がん検診結果票（清掃事務所） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 10 大腸がん検診結果票（要精密） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 11 子宮頸がん検診結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 14 子宮頸がん検診結果票（要精密） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 15 乳がん検診結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 18 乳がん検診結果票（要精密） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 4 がん検診結果報告 19 乳がん検診マンモ予約日時リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 5 特殊健診結果報告 1 有機・特化・粉じん作業従事者健診結果票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 6 健康診断結果票（紙保存） 5 特殊健診結果報告 2 放射線業務従事者健診結果票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 1 データヘルス計画 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 2 特定保健指導（東京都共済組合） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 3 特定保健指導（公立学校共済） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 7 特定保健指導 4 特定保健指導（協会けんぽ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 8 共済組合事業 1 都共済事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 1 公災文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 2 公災法・規則改正関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 1 各種通達・通知 3 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 1 公災負担金（基金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 2 公災負担金（特別区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 2 公災負担金 3 公災負担金（労基署） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 1 【常勤】公務災害 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 16 【常勤】通勤災害 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 26 【常勤】公務（通勤）災害 連絡のみ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 27 付加給付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 28 休業見舞金※常勤で31日以上休業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 3 【常勤】基金 29 アフターケア 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 1 【会任職員】公務災害（特別区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 16 【会任職員】通勤災害（特別区） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 4 【会計年度任用職員】特別区 26 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（特別区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 1 【会任職員】公務災害（労災） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 11 【会任職員】通勤災害（労災） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 21 【会任職員】公務（通勤）災害 連絡のみ（労災） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 5 【会計年度任用職員】労災 22 労災の休業補償（1日目〜3日目） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 1 公務災害一覧 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 6 共通 2 求償（第三者行為による損害賠償請求） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 1 （担当用）引継ぎ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 2 記載例・鑑文・様式等 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 3 休業補償付加給付記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 4 公務災害等発生状況 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 5 【基金】個別ファイル（過年） 常用 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 6 【特別区】個別ファイル（過年） 常用 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 9 公務災害 7 資料・過年文書 7 【労災】個別ファイル（過年） 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 1 個人ファイル 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 2 職員の休職 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 3 職員の復職 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 4 指定医師に対する診断依頼 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 5 職員の職場復帰訓練 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 6 療養状況等報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 7 介護休暇・介護時間 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 8 短期介護休暇・要介護者状態等申出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 9 病休MTG 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 10 マニュアル類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 11 降任 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 12 結核休業 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 13 資料 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 14 制度関係 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 10 病気休暇・休職 15 文書保存リスト 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 1 休職支出（診断書料・口座） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 2 休職支出（診断書料・前渡金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 3 復帰訓練保険料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 11 休職庶務 4 診断書料支出集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 1 ストレスチェック契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 2 ストレスチェック実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 3 ストレスチェクコンサル実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 4 ストレスチェック個人結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 5 ストレスチェック集団分析結果票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 6 労基署届出（結果報告） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 12 ストレスチェック 7 資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 1 産業医業務委託契約・支払 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 6 産業医研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 7 産業医傷害保険 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 8 産業医推薦依頼・選任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 9 心理カウンセリング業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 10 相談日程表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 13 産業医・心理士関係 11 産業医選任経緯資料 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 1 個人カルテ 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 2 保健師面談報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 1 保健師相談記録 3 派遣者面談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 1 産業医面談予約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 2 産業医相談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 3 産業医相談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 4 臨床心理士記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 5 ストレスチェック面談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 2 産業医面談 6 清掃事務所面談記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 1 定期健康診断（至急対応） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 2 定期健康診断フォロー者記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 3 健康診断（保健指導） 3 がん検診フォローカルテ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 1 感染症 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 2 結核関連資料 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 4 結核・感染症 3 結核接触者検診 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 5 自殺予防と対応 1 実施報告（自殺予防と対応） 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 5 自殺予防と対応 2 資料（自殺予防と対応） 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 1 人事課保健師業務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 14 保健指導 6 人事課保健師専用 2 保健師研修講師資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 1 窓口カウンセリング予約簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 2 通知関係（心理相談） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 3 窓口カウンセリング実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 4 窓口カウンセリング記録 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 15 心理相談 1 窓口職場カウンセリング 5 窓口カウンセリングマニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 1 45時間報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 2 健診結果綴り(長時間労働) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 3 面談者(長時間労働) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 16 長時間労働 4 産業医意見（長時間労働) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 17 グループMTG 1 グループMTG 常用
令和04年度 人事課 4 職員健康 18 第4ブロック事務研究会 1 第４ブロック会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 19 一時フォルダー 1 一時フォルダー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 1 新型コロナウイルスワクチン職域接種契約・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 2 新型コロナウイルスワクチン職域接種実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 3 新型コロナウイルスワクチン職域接種個人予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 4 職員健康 20 新型コロナウイルスワクチン職域接種 4 新型コロナウイルスワクチン職域接種費用請求 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 人事課 5 服務担当 1 研修 1 資料 1 新任・転入者研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 1 調査・回答 1 服務調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 2 調査研究 2 文書 1 国・都通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 1 資料 1 法令 常用
令和04年度 人事課 5 服務担当 3 法令・条例・要綱 2 制定・改廃 1 条例・規則・訓令・要綱等 常用 主管課
令和04年度 人事課 5 服務担当 4 懲戒分限 1 職員の処分 1 懲戒・分限・措置 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 1 ゴールデンウィーク 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 2 夏季休暇 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 3 ストライキ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 4 年末年始 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 5 選挙 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 5 服務担当 5 服務取扱 1 通知 6 マスク取扱い 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 5 服務担当 6 監察 1 服務関係記録 1 個人記録 常用 主管課
令和04年度 人事課 5 服務担当 7 始末書 1 情報機器紛失・破損 1 情報機器紛失・破損 常用
令和04年度 人事課 5 服務担当 7 始末書 2 職員証紛失 1 職員証紛失 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 1 国・都通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 2 人事企画部通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 3 人事委員会通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 1 通知文 4 その他通知・通達 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 2 人事企画部調査回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 3 人事委員会調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 4 他区調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 5 組合調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 6 区民の声 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 7 事務事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 2 調査回答 8 その他調査回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 議会・監査 1 議会資料 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 3 議会・監査 2 監査資料 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 4 安全衛生委員会 1 委員選出依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 4 安全衛生委員会 2 ネット提供資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 5 定期監督（人事委員会） 1 措置状況報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 5 定期監督（人事委員会） 2 36協定取組み報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 1 新人レク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 2 課内OJT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 6 職場研修 3 部課長レク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 7 各種名簿・連絡先 1 職員団体・組合 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 7 各種名簿・連絡先 2 23区人事担当者 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 8 労務マニュアル 1 引継書 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 1 庶務 8 労務マニュアル 2 年間スケジュール 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 1 給与勧告 1 給与勧告 常用
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令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 2 給与改定 1 給与改定 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 1 東京都 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 2 特別区 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 3 労務情報 3 その他(過去ファイル) 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 4 統一交渉委員への委任に関する覚書 1 覚書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 5 時間内組合活動 1 行事日程及び名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 5 時間内組合活動 2 資料 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 1 ブロック研究会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 2 ブロック役員要請 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 労務担当 2 統一交渉 6 第4ブロック 3 給与改定交渉(Xデー) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 1 役員名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 2 加入者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 3 労働協約・覚書 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 4 職員団体等への送付文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 5 職員団体等の機関紙等 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 1 職員団体・労働組合 6 その他資料 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 1 区職労 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 2 ネット 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 3 清掃労組 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 4 公務公共 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 2 要求書・回答書 5 その他 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 1 区職労 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 2 ネット 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 3 公務公共 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 3 予算人員要求書 4 清掃労組 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 1 交渉資料 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 2 交渉記録 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 3 音声記録 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 4 交渉等予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 4 交渉資料 5 交渉インデックス 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 5 各課交渉 1 各課交渉資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 6 人事異動関係処理（定期人事異動） 1 異議申立て 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 3 区交渉 6 人事異動関係処理（定期人事異動） 2 異議情報組合提供 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 1 超勤縮減対策 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 2 超勤実績 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 3 通知文 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 1 超過勤務 4 会議体資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 1 協定届作成依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 2 届出済(写し) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 6 労務担当 4 超過勤務 2 36協定 3 資料 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 1 任用制度 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 2 昇任制度 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 3 会計年度任用職員 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 1 人事制度 4 臨時・非常勤（R1年度まで） 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 2 勤務時間制度 1 勤務時間制度 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 2 勤務時間制度 2 休暇・職免等制度 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 3 給与制度 1 本給 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 3 給与制度 2 諸手当 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 4 服務・その他 1 服務 常用
令和04年度 人事課 6 労務担当 5 制度・その他 4 服務・その他 2 その他 常用
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 1 国・都通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 2 人事企画部通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 3 人事委員会通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 1 通知文 4 その他通知・通達 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 1 国・都調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 2 人事企画部調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 3 人事委員会調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 4 事務事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 2 調査回答 5 その他調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 4 制度G庶務 1 ミーティング 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 1 庶務 4 制度G庶務 2 事務分担 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 1 ワークスタイル検討ＰＴ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 2 人事制度部会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 1 会議 3 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 1 テレワーク 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 2 超過勤務縮減 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 3 同性パートナーシップ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 4 時差勤務集計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 5 特定事業主行動計画 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 6 障害者雇用促進 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 7 定年延長 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 7 人事制度 2 各事業 2 各事業 8 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 1 未来戦略会議・組織等検討委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 2 定員管理計画のあり方検討部会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 3 人事協議（組合交渉含） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 4 打ち合わせ資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 1 会議 5 第４ブロック 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 1 定員管理計画 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 2 配分定数 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 3 採用計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 2 計画 4 予算人員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 1 所要人員調査 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 2 区現員数調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 3 需要数調査 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 4 定員管理調査（総務省） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 5 各種調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 6 各種要望（メール等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 7 各種資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 3 調査 8 人事データ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 1 毎年度更新資料 常用
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 2 23区調査 常用
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 3 各課提出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 1 定数 4 資料 4 基準 常用
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 1 調査 1 任用状況調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 2 会議 1 非常勤ＰＴ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 1 会計年度職員定数管理 常用
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 2 相談等（各課対応） 常用
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 3 特別職非常勤名簿 常用
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 4 非常勤に係る各種方針 常用
令和04年度 人事課 8 定数 2 非常勤 3 資料 5 資料 常用
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 1 人材派遣 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 2 マニュアル等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 3 監査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 4 議会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 5 業務分析部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 6 事務事業評価 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 7 庶務関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 8 定数 3 その他 8 組織関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 1 各種通知文 1 国・都通知文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 1 各種通知文 2 都通知文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 1 各種通知文 3 人事委員会・人事企画部通知文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 1 各種通知文 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 2 情報公開関係 1 行政情報公開 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 3 区民の声 1 区民の声処理票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 4 議会関係 1 定例会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 1 庶務 5 その他 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 1 調査・回答（国） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 2 調査・回答（都） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 3 調査・回答（人事企画部・人事委員会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 4 調査・回答（他区） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 5 調査・回答（各地方公共団体） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 6 調査・回答（各課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 7 調査・回答（他団体） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 2 調査 8 調査・回答（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 1 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 2 予算案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 1 予算 3 予算・流転用・執行委任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 3 予算・決算 2 決算 1 前年度決算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 1 収入日計表 1 収入日計表（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 4 経理 1 収入日計表 2 収入日計表（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 5 契約・支出関係 1 契約・支出関係（単年度） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 5 契約・支出関係 2 契約・支出関係（長期継続） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 1 任用雇用情報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 2 組織改正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 3 盛込 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 4 ICカード 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 5 自動設定パターンコード 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 6 システム情報修正 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 7 タイムレコーダ 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 6 システム関係 8 導入・改修 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 7 制度 1 制度改正 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 7 制度 2 組合関係 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 1 人事課任用管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 2 申し込み 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 3 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 4 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 5 課内異動 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 6 次年度に向けた通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 8 任用 7 マイナンバー関連 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 服務 1 所属相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 服務 2 懲戒 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 9 服務 3 分限 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 1 給与計算 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 2 各種手当 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 3 期末手当 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 4 年末調整 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 5 給与戻入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 6 振替処理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 7 源泉徴収 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 8 特別徴収 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 9 最低賃金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 10 差押え【供託】 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 11 給与勧告 常用 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 12 給料表 常用
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令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 13 個人型確定拠出年金（iDeCo) 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 14 事務ミス 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 10 報酬 15 未戻入者 常用 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 1 共済保険（健康保険） 1 短期給付控除支払 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 1 共済保険（健康保険） 2 短期給付控除調停 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 1 共済保険（健康保険） 3 短期給付加入・喪失業務 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 1 共済保険（健康保険） 4 共済組合関係申請書書類 常用 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 2 厚生年金 1 厚生年金控除支払 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 2 厚生年金 2 厚生年金控除調停 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 2 厚生年金 3 厚生年金加入・喪失業務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 2 厚生年金 4 厚生年金関係申請書書類 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 3 雇用保険 1 雇用保険支払 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 3 雇用保険 2 雇用保険調停 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 3 雇用保険 3 雇用保険加入・喪失業務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 11 社会保険 3 雇用保険 4 雇用保険関係申請書書類 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 12 休暇・休職者 1 休暇・休職者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 13 人事評価 1 特別評価 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 13 人事評価 2 指導記録・行動記録票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 13 人事評価 3 定期評価 30年 令和35年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 申請・届出 1 勤務証明 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 申請・届出 2 旅行届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 申請・届出 3 異動届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 申請・届出 4 通勤届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 14 申請・届出 5 兼業届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 退職 1 退職願 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 15 退職 2 退職処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 手引き・マニュアル 1 【人事企画部】会計年度任用職員制度概要について 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 手引き・マニュアル 2 会計年度任用職員の休暇制度等一覧 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 手引き・マニュアル 3 休暇等の手引き 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 手引き・マニュアル 4 制度の手引き 常用 主管課
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 16 手引き・マニュアル 5 総務省マニュアル 常用
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 17 第4ブロック会議 1 給与研究会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 9 会計年度任用職員 18 その他 1 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 1 係総括 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 2 組織目標 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 4 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 1 文書 5 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 1 庶務 2 区民の声 1 区民の声 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 2 会計 1 特別区職員ハンドブック 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 2 会計 2 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 2 会計 3 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 人事課 10 人材育成 2 会計 5 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 2 会計 6 使用料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 2 会計 7 補助金・負担金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 1 人材育成基本方針 常用 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 3 受講割振 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 4 研修会場 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 6 次年度以降 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 3 研修方針・計画 7 研修等実施計画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 1 庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 2 OJT実施計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 3 ＯＪＴ実施報告書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 4 育成計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 4 OJT 5 フレッシャートレーナー研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 1 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 2 通信講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 3 一級建築士関係講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 4 自主研究活動 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 5 自己啓発 6 図書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 1 新任（前期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 2 新任（宿泊） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 3 新任（キャリアデザイン） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 4 新任（後期）ⅠⅡⅢ類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 5 新任（後期）経験者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 6 地域理解１（採用２年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 7 法律（係員３年目） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 8 オーナーシップ（係員４年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 9 人権（係員５、主任３、係長２、課長補佐２年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 10 公務員倫理（係長５、主任３、係長２、課長補佐２年目） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 11 昇任前（主任、係長、課長補佐） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 12 リーダーシップ・フォロワーシップ（主任１年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 13 職場のコミュニケーション（主任２年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 14 地域理解２（主任４年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 15 一段上のリーダーシップ（主任５年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 16 メンタルヘルスマネジメント（係長昇任前） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 17 係長実務（係長昇任前） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 18 マネジメント基礎（係長１年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 19 ＯＪＴ指導者（係長３年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 20 インバスケット（係長４年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 21 コミュニケーション・相談（係長５、課長補佐１年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 22 管理職昇任前 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 23 人事評価（管理職） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 24 再任用（キャリアデザイン）（再任用１年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 25 生産性向上（係員6年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 26 フロアマネージャー体験研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 1 職層研修 27 管理職マネジメント 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 1 総括（係員２〜５年目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 2 おもてなしマインドUP 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 3 異文化理解 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 4 レジリエンス 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 5 時間泥棒 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 6 伝え方・伝わり方 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 7 なぜなぜ分析 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 2 選択研修 8 CSW研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 1 文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 2 予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 3 広報マインド 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 4 契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 3 実務研修 5 会計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 1 初回異動者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 2 中堅職員（採用１０・２０年目の係員・主任） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 3 キャリアデザイン（４０・５０歳） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 4 指導研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 5 区長講話 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 6 所管課企画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 7 女性活躍 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 6 集合研修（区） 4 特別研修 8 SDGs 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 1 文書 1 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 1 文書 2 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 1 文書 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 1 文書 4 児童福祉司任用前講習会・指定講習会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 1 実施概要全体 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 2 専門研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 3 専門研修（児童相談所関連） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 4 職層研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 5 ステップアップ研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 6 自治体経営研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 7 サポート研修（講師養成） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 8 サポート研修（公務基礎） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 9 試行研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 10 連携講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 11 研修結果通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 12 取消・変更通知 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 13 特研よりデータ受け入れ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 14 特研へCSV送信 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 15 システム入力表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 2 実施 16 システムデータ一時保存 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 1 協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 2 検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 7 特別区職員研修所 3 会議 3 係長会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 8 特別区協議会 1 都市大学連携講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 1 研修担当事務研究会 1 研修担当事務研究会 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 2 合同研修 1 税務研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 9 第四ブロック 2 合同研修 2 他研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 1 総括 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 2 総務省統計研究研修所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 3 環境省環境調査研究所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 4 東京都健康安全研究センター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 5 国土交通大学校 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 10 旧派遣研修 6 国立保健医療科学院 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 1 文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 2 金の梟賞 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 11 金の梟賞関係経費 3 カイゼンチャレンジ賞 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 12 窓口サービスレベルアップ事業 1 文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 1 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 10 人材育成 13 e-ラーニングシステム運営 4 運用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 1 通知・通達 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 2 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 1 庶務 4 他自治体資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 1 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 2 議会報告 常用
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 2 基本方針 3 改正 常用 主管課
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 1 ＯＪＴ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 2 パンフレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 3 講座等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 3 啓発関係 4 講座等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 1 相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 2 防止対策委員会 常用
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 3 調査・報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 人事課 11 ハラスメント 4 相談関係 4 防止リーダー 3年 令和8年3月31日
平成21年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 契約課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 契約課 2 契約 8 議会に付議した契約関係書 1 契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 契約課 3 （契約係専用）契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 契約課 3 （契約係専用）契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和9年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 2 契約 8 議会に付議した契約関係書 1 契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 1 物品検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 2 建築工事検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 3 土木工事検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 4 設計委託検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 5 測量委託検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 6 業務監理委託検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 7 地質調査委託検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 8 地盤調査委託検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 9 その他検査証原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 2 契約 8 議会に付議した契約関係書 1 契約書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 1 物品検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 2 建築工事検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 3 土木工事検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 4 設計委託検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 5 測量委託検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 6 業務監理委託検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 7 地質調査委託検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 8 地盤調査委託検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 9 その他検査証原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和11年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和11年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和11年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和11年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和11年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 2 庁内 18 保存文書管理票（３年） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 2 庁内 19 保存文書管理票（５年） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 2 庁内 20 保存文書管理票（１０年） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 2 庁内 21 保存文書管理票（永年） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(平成２４年度) 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 要綱の改正関係（平成２３年度） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 4 要綱の改正関係（平成２２年度） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 要綱の改正関係（平成２１年度） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 要綱の改正関係（平成２０年度） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 7 要綱の改正関係（平成１１〜１９年度） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 8 要綱の改正関係（平成元年〜１０年度） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 9 要綱の改正関係（昭和６４年以前） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 10 豊島区最低制限価格の取り扱いに関する要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 11 豊島区談合情報取扱要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 12 豊島区施工能力審査型総合評価方式試行に関する要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 13 豊島区総合評価競争入札推進委員会設置要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 14 豊島区公共工事の前金払取扱要綱 常用
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（紙文書等）

平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 15 豊島区優良工事表彰要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 16 豊島区入札・契約制度検討委員会設置要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 17 豊島区請負工事成績評定要綱 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 18 契約事務規則改正関係 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
平成25年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 単品スライド条項 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規定集 常用
平成25年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規定集 常用
平成25年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
平成25年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用
平成25年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
平成25年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
平成25年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
平成25年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
平成25年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
平成25年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書・支払金口座振替依頼書 既存 (登録業者) 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 2 債権者登録申請書・支払金口座振替依頼書 既存 (未登録業者) 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 3 債権者登録申請書 №1027482〜№1027600 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 4 債権者登録申請書 №1027601〜№1027730 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 5 債権者登録申請書 №1027731〜№1027855 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 6 債権者登録申請書 №1027856〜№1028000 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 7 債権者登録申請書 №1028001〜№1028180 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 8 債権者登録申請書 №1028181〜№1028300 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 9 債権者登録申請書 №1028301〜№1028460 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 10 債権者登録申請書 №1028461〜№1028630 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 11 債権者登録申請書 №1028631〜№1028820 常用
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平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 12 債権者登録申請書 №1028821〜№1029080 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 13 債権者登録申請書 №1029081〜№1029280 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 14 債権者登録申請書 №1029281〜 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係① 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内業者実態調査関係② 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内業者実態調査関係③ 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内業者実態調査関係④ 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内業者実態調査関係⑤ 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 6 区内事業者届出書（工事）新規（あ〜さ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 7 区内事業者届出書（工事）新規（た〜わ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 8 区内事業者届出書（工事）継続（あ〜さ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 9 区内事業者届出書（工事）継続（た〜わ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 10 区内事業者届出書（物品）新規（あ〜さ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 11 区内事業者届出書（物品）新規（た〜わ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 12 区内事業者届出書（物品）継続（あ〜さ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 13 区内事業者届出書（物品）継続（た〜わ行） 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿１ 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 2 倒産・債権譲渡等処理簿２ 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 3 倒産・債権譲渡等処理簿３ 常用
平成25年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 4 倒産・債権譲渡等処理簿４ 常用
平成25年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
平成25年度 契約課 7 契約（共通） 3 入札関係資料 常用
平成25年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
平成25年度 契約課 7 契約（共通） 7 暴力団排除関係 常用
平成25年度 契約課 7 契約（共通） 8 入札・契約制度改革資料 常用
平成25年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
平成25年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
平成25年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
平成25年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
平成25年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約 8 議会に付議した契約関係書 1 契約書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 1 契約書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 2 入札原議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 3 入札経過調書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 4 入札予定価格、最低制限価格の決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 1 物品検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 2 建築工事検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 3 土木工事検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 4 設計委託検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 5 測量委託検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 6 業務監理委託検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 7 地質調査委託検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 8 地盤調査委託検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 9 その他検査証原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 1 物品検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 2 建築工事検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 3 土木工事検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 4 設計委託検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 5 測量委託検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 6 業務監理委託検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 7 地質調査委託検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 8 地盤調査委託検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 9 その他検査証原本 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 5 契約解除 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和12年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 2 庁内 18 保存文書管理票（３年） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 2 庁内 19 保存文書管理票（５年） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 2 庁内 20 保存文書管理票（１０年） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 2 庁内 21 保存文書管理票（永年） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(平成２４年度) 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 要綱の改正関係（平成２３年度） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 4 要綱の改正関係（平成２２年度） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 要綱の改正関係（平成２１年度） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 要綱の改正関係（平成２０年度） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 7 要綱の改正関係（平成１１〜１９年度） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 8 要綱の改正関係（平成元年〜１０年度） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 9 要綱の改正関係（昭和６４年以前） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 10 豊島区最低制限価格の取り扱いに関する要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 11 豊島区談合情報取扱要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 12 豊島区施工能力審査型総合評価方式試行に関する要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 13 豊島区総合評価競争入札推進委員会設置要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 14 豊島区公共工事の前金払取扱要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 15 豊島区優良工事表彰要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 16 豊島区入札・契約制度検討委員会設置要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 17 豊島区請負工事成績評定要綱 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 18 契約事務規則改正関係 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
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平成26年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
平成26年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 単品スライド条項 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規定集 常用
平成26年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規定集 常用
平成26年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
平成26年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用
平成26年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
平成26年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
平成26年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
平成26年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
平成26年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
平成26年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書・支払金口座振替依頼書 既存 (登録業者) 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 2 債権者登録申請書・支払金口座振替依頼書 既存 (未登録業者) 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 3 債権者登録申請書 №1027482〜№1027600 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 4 債権者登録申請書 №1027601〜№1027730 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 5 債権者登録申請書 №1027731〜№1027855 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 6 債権者登録申請書 №1027856〜№1028000 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 7 債権者登録申請書 №1028001〜№1028180 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 8 債権者登録申請書 №1028181〜№1028300 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 9 債権者登録申請書 №1028301〜№1028460 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 10 債権者登録申請書 №1028461〜№1028630 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 11 債権者登録申請書 №1028631〜№1028820 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 12 債権者登録申請書 №1028821〜№1029080 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 13 債権者登録申請書 №1029081〜№1029280 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 14 債権者登録申請書 №1029281〜 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係① 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内業者実態調査関係② 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内業者実態調査関係③ 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内業者実態調査関係④ 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内業者実態調査関係⑤ 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 6 区内事業者届出書（工事）新規（あ〜さ行） 常用
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平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 7 区内事業者届出書（工事）新規（た〜わ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 8 区内事業者届出書（工事）継続（あ〜さ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 9 区内事業者届出書（工事）継続（た〜わ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 10 区内事業者届出書（物品）新規（あ〜さ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 11 区内事業者届出書（物品）新規（た〜わ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 12 区内事業者届出書（物品）継続（あ〜さ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 13 区内事業者届出書（物品）継続（た〜わ行） 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿１ 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 2 倒産・債権譲渡等処理簿２ 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 3 倒産・債権譲渡等処理簿３ 常用
平成26年度 契約課 6 事業者 3 倒産・債権譲渡 4 倒産・債権譲渡等処理簿４ 常用
平成26年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
平成26年度 契約課 7 契約（共通） 3 入札関係資料 常用
平成26年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
平成26年度 契約課 7 契約（共通） 7 暴力団排除関係 常用
平成26年度 契約課 7 契約（共通） 8 入札・契約制度改革資料 常用
平成26年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
平成26年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
平成26年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
平成26年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
平成26年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約 8 議会に付議した契約関係書 1 契約書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 1 契約書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 2 入札原議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 3 入札経過調書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 2 契約 9 契約関係書（その１） 4 入札予定価格、最低制限価格の決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 1 物品検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 2 建築工事検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 3 土木工事検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 4 設計委託検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 5 測量委託検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 6 業務監理委託検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 7 地質調査委託検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 8 地盤調査委託検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 3 検査証関係（区長決定・永年） 9 その他検査証原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 1 物品検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 2 建築工事検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 3 土木工事検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 4 設計委託検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 5 測量委託検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 6 業務監理委託検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 7 地質調査委託検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 8 地盤調査委託検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 契約課 3 検査 4 検査証関係（副区長決定・10年） 9 その他検査証原本 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和13年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 1 庁外 0 公告・告示 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 庶務 2 庁内 7 保存文書管理票（３年） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 2 庁内 8 保存文書管理票（５年） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 2 庁内 9 保存文書管理票（１０年） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 2 庁内 10 保存文書管理票（永年） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(過年度分) 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 契約事務規則改正関係 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 議会資料 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 議会資料（過年度分） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
平成27年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 スライド条項関係 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規程集 常用
平成27年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規程集 常用
平成27年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
平成27年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用
平成27年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
平成27年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
平成27年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
平成27年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
平成27年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
平成27年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内事業者届出書（工事）新規 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内事業者届出書（工事）継続 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内事業者届出書（物品）新規 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内事業者届出書（物品）継続 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 3 労働条件等調査 3 調査報告 常用
平成27年度 契約課 6 事業者 4 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿 常用
平成27年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
平成27年度 契約課 7 契約（共通） 2 暴力団排除関係 常用
平成27年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
平成27年度 契約課 7 契約（共通） 7 入札関係資料 常用
平成27年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
平成27年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
平成27年度 契約課 8 契約（工事） 9 労務単価関係報告書 常用
平成27年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
平成27年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和14年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 2 庁内 7 保存文書管理票（３年） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 2 庁内 8 保存文書管理票（５年） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 2 庁内 9 保存文書管理票（１０年） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 2 庁内 10 保存文書管理票（永年） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(過年度分) 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 契約事務規則改正関係 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 議会資料 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 議会資料（過年度分） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 3 総合評価競争入札推進委員会起案関係 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
平成28年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 2 入札監視委員会 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 スライド条項関係 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規程集 常用
平成28年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規程集 常用
平成28年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
平成28年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用
平成28年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
平成28年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
平成28年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
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（紙文書等）

平成28年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
平成28年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
平成28年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内事業者届出書（工事）新規 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内事業者届出書（工事）継続 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内事業者届出書（物品）新規 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内事業者届出書（物品）継続 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 3 労働条件等調査 3 調査報告 常用
平成28年度 契約課 6 事業者 4 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿 常用
平成28年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
平成28年度 契約課 7 契約（共通） 2 暴力団排除関係 常用
平成28年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
平成28年度 契約課 7 契約（共通） 7 入札関係資料 常用
平成28年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
平成28年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
平成28年度 契約課 8 契約（工事） 9 労務単価関係報告書 常用
平成28年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
平成28年度 契約課 10 検査 1 検査証原本（3年） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
平成28年度 契約課 10 検査 8 検査証原本（10年） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 2 庁内 7 保存文書管理票（３年） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 2 庁内 8 保存文書管理票（５年） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 2 庁内 9 保存文書管理票（１０年） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 2 庁内 10 保存文書管理票（永年） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(過年度分) 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 契約事務規則改正関係 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 議会資料 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 議会資料（過年度分） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 3 総合評価競争入札推進委員会起案関係 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
平成29年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 2 入札監視委員会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 4 談合情報検討委員会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 スライド条項関係 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
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平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規程集 常用
平成29年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規程集 常用
平成29年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
平成29年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用
平成29年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
平成29年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
平成29年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
平成29年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
平成29年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
平成29年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内事業者届出書（工事）新規 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内事業者届出書（工事）継続 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内事業者届出書（物品）新規 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内事業者届出書（物品）継続 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 3 労働条件等調査 3 調査報告 常用
平成29年度 契約課 6 事業者 4 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿 常用
平成29年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
平成29年度 契約課 7 契約（共通） 2 暴力団排除関係 常用
平成29年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
平成29年度 契約課 7 契約（共通） 7 入札関係資料 常用
平成29年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
平成29年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
平成29年度 契約課 8 契約（工事） 9 労務単価関係報告書 常用
平成29年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
平成29年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
平成29年度 契約課 10 検査 8 検査証原本（10年） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 1 公告・公表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 3 入札（見積合せ）執行決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 4 契約変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 5 契約解除 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 6 契約相手方の決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 1 公告・公表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 3 契約相手方の決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 4 契約変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 5 契約解除 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 2 庁内 1 情報公開請求関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 庶務 2 庁内 7 保存文書管理票（３年） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 2 庁内 8 保存文書管理票（５年） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 2 庁内 9 保存文書管理票（１０年） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 2 庁内 10 保存文書管理票（永年） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(過年度分) 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 契約事務規則改正関係 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 議会資料 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 議会資料（過年度分） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
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平成30年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
平成30年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 2 入札監視委員会 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 4 談合情報検討委員会 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 スライド条項関係 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規程集 常用
平成30年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規程集 常用
平成30年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
平成30年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用
平成30年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
平成30年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
平成30年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
平成30年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
平成30年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
平成30年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内事業者届出書（工事）新規 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内事業者届出書（工事）継続 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内事業者届出書（物品）新規 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内事業者届出書（物品）継続 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 3 労働条件等調査 3 調査報告 常用
平成30年度 契約課 6 事業者 4 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿 常用
平成30年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
平成30年度 契約課 7 契約（共通） 2 暴力団排除関係 常用
平成30年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
平成30年度 契約課 7 契約（共通） 7 入札関係資料 常用
平成30年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
平成30年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
平成30年度 契約課 8 契約（工事） 6 契約保証 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 契約課 8 契約（工事） 7 労災保険加入証明 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 8 契約（工事） 8 建設業退職金共済 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 8 契約（工事） 9 労務単価関係報告書 常用
平成30年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
平成30年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
平成30年度 契約課 10 検査 7 検査証原本（5年） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 契約課 10 検査 8 検査証原本（10年） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 1 公告・公表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 3 契約相手方の決定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 4 契約変更 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 1 契約関係書（永年・工事） 5 契約解除 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 1 公告・公表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 3 契約相手方の決定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 4 契約変更 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 2 契約関係書（１０年・工事） 5 契約解除 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 1 公告・公表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 3 入札（見積合せ）執行決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 4 契約変更 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 5 契約解除 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 3 契約関係書（５年・工事） 6 契約相手方の決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 1 公告・公表 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 3 契約相手方の決定 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 4 契約変更 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 4 契約関係書（長期又は債務負担・工事） 5 契約解除 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 1 公告・公表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 3 契約相手方の決定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 4 契約変更 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 5 契約関係書（永年・物品） 5 契約解除 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 1 公告・公表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 3 契約相手方の決定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 4 契約変更 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 6 契約関係書（１０年・物品） 5 契約解除 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 1 公告・公表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 3 契約相手方の決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 4 契約変更 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 7 契約関係書（５年・物品） 5 契約解除 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 1 公告・公表 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 2 入札（見積合せ）執行決定 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 3 契約相手方の決定 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 4 契約変更 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 契約締結・変更・解除関係書 8 契約関係書（長期又は債務負担・物品） 5 契約解除 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 契約課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 2 庁内 1 情報公開請求関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 庶務 2 庁内 7 保存文書管理票（３年） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 2 庁内 8 保存文書管理票（５年） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 2 庁内 9 保存文書管理票（１０年） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 2 庁内 10 保存文書管理票（永年） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 2 庁内 13 歳入関係 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 1 要綱の改正関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 2 要綱の改正関係(過年度分) 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 3 契約事務規則改正関係 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 5 議会資料 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 3 規則・要綱 6 議会資料（過年度分） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 4 約款 1 豊島区契約約款（工事・物品・業務委託） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 5 文書 1 備品台帳 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 5 文書 2 公印印影簿 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 6 臨時職員 1 臨時職員雇用関係 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 1 総合評価競争入札（評価項目資料：男女平等推進関連） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 2 総合評価競争入札（委託関連） 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 7 総合評価 3 総合評価競争入札推進委員会起案関係 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 1 指名業者選定委員会 常用
令和元年度 契約課 2 庶務 8 委員会関係 2 入札監視委員会 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 1 情報化推進員資料 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 2 建設業法に基づく配置技術者 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 3 建築工事におけるVEガイドライン 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 4 部分払い・前金払い(検査） 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 5 スライド条項関係 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 6 実務研修「財務会計・契約」（検査編） 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 7 豊島区小規模事業者登録制度 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 8 検査担当係長事務引き継ぎ資料 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 9 ポータルシステム研修 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 10 豊島区契約関係規程集 常用
令和元年度 契約課 3 規程・マニュアル 11 東京都契約関係規程集 常用
令和元年度 契約課 4 電子調達 1 電子入札マニュアル 常用
令和元年度 契約課 4 電子調達 2 電子調達運用部会関係資料 常用

239



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 契約課 4 電子調達 3 電子調達資格審査済書類（工事・物品） 常用
令和元年度 契約課 5 財務会計システム 1 財務会計導入前資料 常用
令和元年度 契約課 5 財務会計システム 3 契約管理機能マニュアル 常用
令和元年度 契約課 5 財務会計システム 4 業者管理機能マニュアル 常用
令和元年度 契約課 5 財務会計システム 5 財務会計マニュアル（予算） 常用
令和元年度 契約課 5 財務会計システム 6 月次データ処理 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 1 債権者登録 1 債権者登録申請書 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 1 区内業者実態調査関係 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 2 区内事業者届出書（工事）新規 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 3 区内事業者届出書（工事）継続 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 4 区内事業者届出書（物品）新規 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 2 区内事業者 5 区内事業者届出書（物品）継続 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 3 労働条件等調査 3 調査報告 常用
令和元年度 契約課 6 事業者 4 倒産・債権譲渡 1 倒産・債権譲渡等処理簿 常用
令和元年度 契約課 7 契約（共通） 1 指名停止関係資料 常用
令和元年度 契約課 7 契約（共通） 2 暴力団排除関係 常用
令和元年度 契約課 7 契約（共通） 5 入札参加資格申請書 常用
令和元年度 契約課 7 契約（共通） 7 入札関係資料 常用
令和元年度 契約課 8 契約（工事） 3 前金払 常用
令和元年度 契約課 8 契約（工事） 5 過年度工事契約書 常用
令和元年度 契約課 8 契約（工事） 6 契約保証 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 8 契約（工事） 7 労災保険加入証明 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 8 契約（工事） 8 建設業退職金共済 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 8 契約（工事） 9 労務単価関係報告書 常用
令和元年度 契約課 9 契約（物品） 4 契約書（長期継続） 常用
令和元年度 契約課 10 検査 5 物品等契約書（契約課検査・検査前） 常用
令和元年度 契約課 10 検査 7 検査証原本（5年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 10 検査 8 検査証原本（10年） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 契約課 10 検査 9 不良工事勧告書(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 1 契約関係書（30年） 1 契約関係書（30年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1 契約関係書（10年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1 契約関係書（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 4 契約関係書（その他） 1 契約関係書（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 5 指名停止関係資料 1 指名停止関係資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 6 暴力団排除関係 1 暴力団排除関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 1 インフレスライド 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 2 発注見通し 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 3 前金払 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 4 契約保証 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 5 労災保険加入証明 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 6 建設業退職金共済 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 7 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 1 事務分担・座席等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 2 予算・増減・執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 3 契約（締結・検査・支出・郵券） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 4 歳入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 5 臨時職員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 6 保存文書管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 7 情報セキュリティ関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 8 研修関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 9 ファイリングシステム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 10 ゼロックス 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 11 セゾン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 12 収受文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 1 契約G 8 庶務 13 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 1 検査 1 検査証（区長決定事案） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 1 検査 2 検査証（副区長・部長決定事案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 1 検査 3 検査証（課長決定事案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 1 区長決定事案 1 評定書（区長決定事案） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 1 区長決定事案 2 評定書（区長決定事案） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 1 区長決定事案 3 評定書（区長決定事案） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 2 副区長・部長決定事案 1 評定書（副区長・部長決定事案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 2 副区長・部長決定事案 2 評定書（副区長・部長決定事案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 2 副区長・部長決定事案 3 評定書（副区長・部長決定事案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 1 評定書（課長決定事案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 2 評定書（課長決定事案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 3 評定書（課長決定事案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 2 検査G 5 小規模事業者登録 1 現年度登録分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 1 条例 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 2 規則 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 3 要綱 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 4 基準・ガイドライン 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 5 通達・通知 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 6 約款 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 7 各種様式 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 8 入札心得 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 1 情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 2 通知・調査依頼を受けた回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 3 契約課からの通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 4 区民の声処理票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 1 入札・契約制度検討委員会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 2 総合評価競争入札推進委員会 常用
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令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 3 入札監視委員会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 4 業者選定委員会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 5 談合情報検討委員会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 6 工事成績評定審査委員会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 7 工事契約主管課調整会議 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 8 契約課係長会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 9 経理課長会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 10 低入札価格審査委員会 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 5 議会資料 1 立案請求 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 1 区内業者実態調査関係 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 2 労働条件調査 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 3 倒産・債権譲渡等処理簿 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 4 豊島区小規模事業者登録申請書 常用
令和02年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 5 その他 常用
令和03年度 契約課 1 契約G 1 契約関係書（30年） 1月1日 契約関係書（30年）工事 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 1 契約関係書（30年） 1月2日 契約関係書（30年）物品 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 1 契約関係書（30年） 1-0 契約関係書（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月1日 契約関係書（10年）工事① 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月2日 契約関係書（10年）工事② 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月3日 契約関係書（10年）工事③ 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月4日 契約関係書（10年）工事④ 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月5日 契約関係書（10年）工事⑤ 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月6日 契約関係書（10年）工事⑥ 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1月7日 契約関係書（10年）物品 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1-0 契約関係書（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月1日 契約関係書（5年）物品① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月2日 契約関係書（5年）物品② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月3日 契約関係書（5年）物品③ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月4日 契約関係書（5年）物品④ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月5日 契約関係書（5年）物品⑤ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月6日 契約関係書（5年）物品⑥ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1月7日 契約関係書（5年）物品⑦ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1-0 契約関係書（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 4 資格審査関連 1 資格審査関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 5 指名停止関係資料 1 指名停止関係資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 6 暴力団排除関係 1 暴力団排除関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 1 インフレスライド 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 2 発注見通し 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 3 前金払 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 4 契約保証 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 5 労災保険加入証明 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 6 建設業退職金共済 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 7 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 1 事務分担・座席等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 2 予算・増減・執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 3 契約（締結・検査・支出・郵券） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 4 歳入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 5 臨時職員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 6 保存文書管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 7 情報セキュリティ関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 8 研修関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 9 ファイリングシステム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 10 ゼロックス 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 11 セゾン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 12 収受文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 1 契約G 8 庶務 13 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 1 検査 1 区長決定事案（10年保存） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 1 検査 2 副区長・部長決定事案（5年保存） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 1 検査 3 課長決定事案（3年保存） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 1 区長決定事案 1 工事 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 1 区長決定事案 2 業務委託 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 1 区長決定事案 3 物品 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 2 副区長・部長決定事案 1 工事 5年 令和9年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 2 副区長・部長決定事案 2 業務委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 2 副区長・部長決定事案 3 物品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 1 工事 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 2 業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 3 物品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 2 検査G 5 小規模事業者登録 1 豊島区小規模事業者登録申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 1 条例 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 2 規則 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 3 要綱・要領 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 4 基準・ガイドライン 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 5 通達・通知・決定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 6 約款 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 7 各種様式 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 8 入札心得 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 9 告示 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 1 情報公開請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 2 通知・調査依頼を受けた回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 3 契約課からの通知・調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 4 区民の声処理票 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 1 入札・契約制度検討委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 2 総合評価競争入札推進委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 3 入札監視委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 4 業者選定委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 5 談合情報検討委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 6 工事成績評定審査委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 10 低入札価格審査委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 5 議会資料 1 立案請求 30年 令和34年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 1 区内業者実態調査関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 2 労働条件調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 3 倒産・債権譲渡等処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 5 資格審査（R3.4〜8月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 6 資格審査（R3.9〜11月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 7 資格審査（R3.12〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 4月1日 資格審査 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 4月2日 資格審査 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 4月3日 資格審査 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 4-0 資格審査 3年 令和7年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 1 契約関係書（30年） 1 契約関係書（物品） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 1 契約関係書（30年） 2 契約関係書（工事） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 1 契約関係書（物品） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 2 契約関係書（10年） 2 契約関係書（工事） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 3 契約関係書（5年） 1 契約関係書（物品） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 4 資格審査関連 1 資格審査関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 5 指名停止関係資料 1 指名停止関係資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 6 暴力団排除関係 1 暴力団排除関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 1 インフレスライド 10年 令和15年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 2 発注見通し 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 3 前金払 10年 令和15年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 4 契約保証 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 5 労災保険加入証明 10年 令和15年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 6 建設業退職金共済 10年 令和15年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 7 工事関係 7 債権譲渡 10年 令和15年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 1 事務分担・座席等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 2 予算・増減・執行委任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 3 契約（締結・検査・支出・郵券） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 4 歳入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 5 臨時職員関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 6 保存文書管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 7 情報セキュリティ関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 8 研修関連 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 9 ファイリングシステム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 10 ゼロックス 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 11 セゾン 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 12 収受文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 1 契約G 8 庶務 13 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 2 検査G 1 検査 1 区長決定事案（10年保存） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 1 検査 2 副区長・部長決定事案（5年保存） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 1 検査 3 課長決定事案（3年保存） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 1 工事 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 2 成績評定 3 課長決定事案 2 業務委託 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 4 主管課検査員の指定 1 主管課検査員現年度分 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 5 小規模事業者登録 1 豊島区小規模事業者登録申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 2 検査G 6 優良業者への優遇措置 1 優良業者への優遇措置現年度分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 1 条例 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 2 規則 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 3 要綱・要領 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 4 基準・ガイドライン 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 5 通達・通知・決定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 6 約款 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 7 各種様式 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 8 入札心得 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 1 要綱他 9 告示 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 1 情報公開請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 2 通知・調査依頼を受けた回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 3 契約課からの通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 2 通知・調査・回答 4 区民の声処理票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 1 入札・契約制度検討委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 2 総合評価競争入札推進委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 3 入札監視委員会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 4 業者選定委員会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 5 談合情報検討委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 6 工事成績評定審査委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 7 工事契約主管課調整会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 8 契約課係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 9 経理課長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 4 委員会 10 低入札価格審査委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 5 議会資料 1 立案請求 30年 令和35年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 1 区内業者実態調査関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 2 労働条件調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 3 倒産・債権譲渡等処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 契約課 3 常用文書 6 事業者 4 資格審査 3年 令和8年3月31日 主管課

245



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 16 災害時要援護者名簿に係る協定関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 2 管理 1 財務関係 1 備品整理票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 3 訓練 5 防災井戸関係 1 井戸台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 3 訓練 7 消火器配備関係 1 消火器配備台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 3 訓練 11 手上げ方式災害時要援護者名簿関係 2 災害時要援護者名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 1 小災害関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 2 災害報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 4 計画 6 協定関係 1 協定関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 1 危機管理監等の設置に関する要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 5 国民保護対策本部及び緊急対処事態対策本部設置要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 16 災害時要援護者名簿に係る協定関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 2 管理 1 財務関係 1 備品整理票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 2 管理 10 防災無線関係 11 防災無線局設置協定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 3 訓練 5 防災井戸関係 1 井戸台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 3 訓練 7 消火器配備関係 1 消火器配備台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 3 訓練 11 手上げ方式災害時要援護者名簿関係 2 災害時要援護者名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 1 小災害関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 2 災害報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 4 計画 6 協定関係 1 協定関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 8 池袋駅周辺混乱防止対策協議会設置要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 9 豊島区庁舎等の防犯カメラの設置及び運用に関する要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 16 災害時要援護者名簿に係る協定関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 管理 1 財務関係 1 備品整理票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 管理 3 庶務関係 13 義援金関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 管理 10 防災無線関係 11 防災無線局設置協定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 3 訓練 5 防災井戸関係 1 井戸台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 3 訓練 7 消火器配備関係 1 消火器配備台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 3 訓練 11 手上げ方式災害時要援護者名簿関係 2 災害時要援護者名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 1 小災害関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 2 災害報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 4 計画 6 協定関係 1 協定関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 1 危機管理監等の設置に関する要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 2 危機管理対策本部設置要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 3 国民保護対策本部条例 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 4 国民保護協議会条例 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 5 国民保護対策本部及び緊急対処事態対策本部設置要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 6 災害等危機事案発生時の対処要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 7 特殊標章及び身分証明書に関する交付要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 8 池袋駅周辺混乱防止対策協議会設置要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 9 豊島区庁舎等の防犯カメラの設置及び運用に関する要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 常用 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 治安対策 1 条例・要綱 1 生活安全条例 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 治安対策 1 条例・要綱 2 生活安全協議会設置要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 2 治安対策 1 条例・要綱 3 生活安全施設整備事業補助金交付要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 16 災害時要援護者名簿に係る協定関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 管理 1 財務関係 1 備品整理票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 管理 3 庶務関係 13 義援金関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 管理 10 防災無線関係 11 防災無線局設置協定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 3 訓練 5 防災井戸関係 1 井戸台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 3 訓練 7 消火器配備関係 1 消火器配備台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 3 訓練 11 手上げ方式災害時要援護者名簿関係 2 災害時要援護者名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 1 小災害関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 3 訓練 12 小災害関係 2 災害報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 4 計画 3 協定関係 1 協定関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 15 損害賠償関連 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 1 危機管理監等の設置に関する要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 2 危機管理対策本部設置要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 3 国民保護対策本部条例 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 4 国民保護協議会条例 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 5 国民保護対策本部及び緊急対処事態対策本部設置要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 6 災害等危機事案発生時の対処要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 7 特殊標章及び身分証明書に関する交付要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 8 池袋駅周辺混乱防止対策協議会設置要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 9 豊島区庁舎等の防犯カメラの設置及び運用に関する要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 危機管理 1 条例、要綱 10 新型インフルエンザ等対策本部条例関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 治安対策 1 条例・要綱 1 生活安全条例 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 治安対策 1 条例・要綱 2 生活安全協議会設置要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 2 治安対策 1 条例・要綱 3 生活安全施設整備事業補助金交付要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 1 条例の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 防災危機管理課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 6 現金出納簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 7 社会資本整備総合交付金 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 9 公有財産現在額報告 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 18 気象情報 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 19 駒込備蓄 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 20 災害時要援護者名簿（消防署分） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 21 自主検査 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 23 点検作業計画書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 25 平成８年度総合防災訓練日本ヘリコプター上空写真 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 26 放射線同位元素等取扱事業所の許可関係（平成１４年度から） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 4 庶務事務システムテキスト 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 13 本部設置状況 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 3 東日本大震災罹災証明書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 7 罹災申告申請書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 6 平成25年度災害報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 7 東日本大震災駐車受付票 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 9 災害派遣従事車両証明書受付簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 11 平成24年度水災等り災申請書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 12 り災証明書交付申請書綴り 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 13 災害報告書綴り（24年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 14 罹災申告申請書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 15 水害被害状況（永年保存） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 16 災害時要援護者対策 PT③ 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 17 災害時情報配信に係る検討業務請負 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 18 災害時要援護者 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 20 地域本部校 本部無線設置図面 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 21 弔慰金関係書類 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 2 東京都防災行政無線設置に関する協定書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 3 地域防災無線に関する協定 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 4 防災行政無線局の設置に関する協定書 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 2 要綱改正（都防災の管理及び運用） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 3 防災無線の管理要綱 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 4 地域防災無線要綱等 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 1 豊昭学園運用開始 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 2 第一級陸特無線講習 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 3 永久保存無線従事者選任届 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 4 平成14年度無線局変更届（写） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 11 無線保守点検報告書（同報・移動系） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 3 地域防災無線局・電波法令違反に係る注意について 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 1 予算・決算 1 予算・決算書 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 6 代表者・防災部長変更届 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 7 町会助成金口座 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 8 防災器具購入助成金 参考資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 9 防災器具購入助成金 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 2 H２４年度 訓練グループ 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 3 防災課（条例） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 民生児童委員配布用封筒 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 3 災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 4 災害時の視覚障害者支援者マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 5 災害時の視覚障害者支援体制マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 6 災害時要援護者支援事業実施要項 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 7 災害時要援護者対策研修会資料（事例紹介） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 8 災害時要援護者避難支援プラン作成マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 9 災害時要援護者事業の取り組み状況についてアンケート（集計結果） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 10 災害時要援護者への災害対策推進のための指針（区市町村向け） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 1 救援センター標準マニュアル改訂参考資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター配備職員記録 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 3 救援センター開設マニュアル（各校別） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 4 運営調整会議（基礎資料）小中学校施設一覧 救援センター開設マニュアル関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 5 救援センターマニュアル・資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 2 常用 防災館申請書届出綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 1 占有許可書類（期限切れ） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 7 街頭消火器占有関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 2 排水栓設置個所一覧表 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 5 防火水槽 1 ５ｔ水槽関係綴り 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 5 防火水槽 2 小型防火水槽関係綴り 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 5 防火水槽 3 水そう（５トン） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 3 防災井戸指定申請書綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 4 防災井戸協定書綴（昭和54年） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 5 「防災井戸に関する調査」に対する回答書 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 1 中高層集合住宅建築物条例関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 豊島区 分譲マンション実態調査報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 3 中高層備蓄倉庫 事前相談記録メモ 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 4 震災時活動マニュアル策定の手引き（中央区） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 5 マンション防災ハンドブック（港区） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 6 震災とマンションⅡ 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 7 豊島区マンション管理推進条例 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 8 中高層資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 9 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 4 総合防災案内板 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 2 災害用トイレ 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 （千川中事業）防災教育 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 2 防災教育 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 防災対策23区比較表 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 普及啓発イベント 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 3 平成24年度版 東京都内の地域自立支援協議会の動向 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 4 豊島区行政評価関係書 常用年度 防災課 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 5 ３・１１避難者名簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 6 区内 土砂災害危険箇所周辺写真 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 7 DBPS基本操作ガイド（担当者編） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 8 ミニ備蓄倉庫関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 9 防災課各種問い合わせ対応用資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 10 区内公園・児童遊園施設概要一覧 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 11 豊島区内公園図一覧綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 12 豊島区内仮児童遊園図一覧綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 13 平成24年度 池袋駅帰宅困難者対策訓練 参加者アンケート及び視察者関係綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 14 総合的な震災対策の推進に向けた基本方針 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 15 災害時における高齢者・障がい者の支援に関する報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 16 震災復興マニュアル（生活・産業復興編）案 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 1 豊島区地域防災計画 平成２３年修正 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 2 豊島区地域防災計画 資料編 平成２３年修正 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 4 地域防災計画 平成２３年修正 新旧対照 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 5 豊島区地域防災計画 平成23年修正 修正箇所記入 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 2 東京都地域防災計画・同関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 3 災害時医療体制等関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 4 地域危険度測定調査（第６回）資料（平成19年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 5 避難場所等の指定見直し資料（平成22年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 7 災害時の遺体取扱い資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 8 東京都寄託災害救助物資及び寄託倉庫資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 1 災害時のがれき処理資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 2 緊急道路障害物除去作業計画書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 4 土砂災害防止法資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 5 地下浸水（水防法14・15条）資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 1 災害時の協定書（遊佐町） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 2 災害時の協定書（秩父市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 3 災害時の協定書（猪苗代町） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 4 災害時の協定書（三芳町） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 5 災害時の協定書（一関市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 6 災害時の協定書（関市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 7 災害時の協定書（神流町） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 8 災害時の協定書（魚沼市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 9 災害時の協定書（箕輪町） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 10 災害時の協定書（常陸大宮市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 11 災害時の協定書（那須鳥山市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 12 災害時の協定書（村山市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 13 災害時の協定書（能代市） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定書（特別区） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 1 災害時の協定書（都立大塚ろう学校） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 2 災害時の協定書（都立千早高等学校） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 3 災害時の協定書（都立文京高等学校） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 4 災害時の協定書（都立豊島高等学校） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 5 災害時の協定書（川村学園） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 6 災害時の協定書（十文字学園） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 7 災害時の協定書（学習院） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 8 災害時の協定書（東京音楽大学） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 9 災害時の協定書（後藤学園） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 10 災害時の協定書（立教学院） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 11 災害時の協定書（大正大学） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 12 災害時の協定書（帝京平成大学） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 1 災害時の協定書（豊島区薬剤師会）乳幼児救護用特殊調整粉乳の保管 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 2 災害時の協定書（豊島区薬剤師会）応急医薬品等の優先供給 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 3 災害時の協定書（東京都柔道接骨師会豊島支部) 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 5 災害時の協定書（豊島区歯科医師会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 6 災害時の協定書（豊島区薬剤師会）医療救護活動 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 7 災害時の協定書（東京都獣医師会豊島支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 8 災害時の協定書（豊島区社会福祉協議会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 9 災害時の協定書（フロンティア） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 10 災害時の協定書（イケオン） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 11 災害時の協定書（東京都公衆浴場商業協同組合豊島支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 12 災害時の協定書（東京都理容生活衛生同業組合豊島支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 4 官公署 1 災害時の協定書（東京都水道局） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 4 官公署 2 災害時の協定書（としま未来文化財団） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 4 官公署 3 災害時の協定書（豊島区社会福祉事業団） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 1 災害時の協定書（豊島郵便局） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 2 災害時の協定書（赤帽首都圏軽自動車運送協同組合城北支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 4 災害時の協定書（東京都麺類協同組合） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 5 災害時の協定書（東京石油商業組合豊島支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 6 災害時の協定書（秩父源流水） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 7 災害時の協定書（生活協同組合コープとうきょう） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 8 災害時の協定書（豊島薬業協同組合） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 9 災害時の協定書（豊島池袋食品衛生協会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 10 災害時の協定書（東京都米穀小売商業組合豊島支部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 11 災害時の協定書（豊島区地震対策消火器設備協会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 12 災害時の協定書（サントリーフーズ株式会社） 常用
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平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 13 災害時の協定書（株式会社ジャパンビバレッジ） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 14 災害時の協定書（ダイドードリンコ株式会社） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 15 災害時の協定書（セレスポ） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 1 水害時の協定書（豊島土木防災協会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 2 災害時の協定書（豊島土木防災協会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 3 災害時の協定書（豊島建設業協会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 4 災害時の協定書（豊島電友会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 5 災害時の協定書（豊島管友会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 6 災害時の協定書（豊島法曹会） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 7 災害時の協定書（東京土建一般労働組合豊島支部） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 2 災害時の協定関係書（不調） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 3 災害時の協定関係書（廃止） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 4 災害時の協定書（町会関係） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 5 協定自治体人事異動・組織変更 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 6 協定自治体訪問資料（平成18年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 7 災害時協力協定内容等に関する情報提供について 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 8 災害時協力協定担当連絡先 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 1 救援センター配備職員関係書（20〜23年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 1 震災対策推進本部、同部会関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 2 業務継続計画関係書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 3 震災復興マニュアル（豊島区） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 4 震災復興マニュアル（東京都） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 6 契約関係書（平成２２年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 7 災害に関わる住家の被害認定資料（平成22年） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 8 地震時徒歩移動所要時間表示マップ作製業務委託報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 10 高齢者総合相談センター資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 1 災害情報システム 基本計画策定 （平成25年3月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 4 災害情報システム RFI （平成24年12月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 5 総合防災システム 定例会 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 17 総合防災システムＲＦＩ実施関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 18 システムデモ 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 19 町田市視察 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 20 川崎市視察 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 21 各課ヒアリング 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 22 刈谷市・神戸市視察 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 23 藤沢市視察 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 24 東京消防庁視察 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 26 テレビ会議システム検討関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 29 ホームページ関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 1 住民への災害情報伝達手段の多様化実証実験 蓄電池設備検査結果通知書 豊島消防署 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 27 伝達制御システム 事業者システム連携調整 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 29 伝達制御システム 仕様書 総務省消防庁 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 30 住民への災害情報伝達手段の多様化実証実験 竣工図面 （平成25年3月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 31 住民への災害情報伝達手段の多様化実証実験 説明書・マニュアル （平成25年3月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 32 伝達制御システム ソフトウェア ライセンス確認書 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 33 伝達制御システム 回線使用料 開通案内 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 34 緊急速報メール関係（平成24年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 36 帰宅困難者対策訓練関係（平成25年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 37 連携先工事調整関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 38 twitter・facebook関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 39 電気設備設置届（東京消防庁） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 1 被災者生活再建支援システム マニュアル （平成25年3月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 4 被災者生活再建支援システム 消防署協定 （平成25年3月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 被災者生活再建支援システム 主税局協定 （平成25年1月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 6 被災者生活再建支援システム 主税局データ 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム 住記データ 情報管理課 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 8 被災者生活再建支援システム 公印データ 総務課 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 10 被災者生活再建支援システム 職員研修会 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 11 被災者生活再建支援システム ソフトウェア ライセンス確認書 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 12 自治体視察受入関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 13 地図データ 区民課 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 14 京都府福知山市派遣関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 人事 1 非常勤・臨時関連ファイル 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 2 25年度準備契約処理（24年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 3 24年度 特別区財政調整交付金 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 4 緊急雇用事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 5 23年度 簿記 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 安全安心メール 1 安全安心メール（広報掲載等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 安全安心メール 2 安全安心メール（システム移行） 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 安全安心メール 3 安全安心メールの契約（バイザー） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 1 BCP（打ち合わせ） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 2 BCP（中間報告案） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 3 豊島区業務継続計画（検討案） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 1 BCP（各区） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 2 ＢＣＰ（各課） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 3 ＢＣＰ資料（24年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 4 ＢＣＰ資料（23年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 5 ＢＣＰ情報通信 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 1 活動資機材の購入 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 2 業務継続体制の整備事業（２４年度２定補正） 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 3 新庁舎における非常用発電設備関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 公益通報 1 公益通報（調査） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 公益通報 2 公益通報（条例質疑応答） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 公益通報 3 公益通報（職員倫理条例） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 公益通報 4 公益通報（23区状況） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 公益通報 5 公益通報（保護法） 常用
平成25年度 防災危機管理課 7 公益通報 6 公益通報研修会（22年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 法令遵守 1 コンプライアンス条例 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 法令遵守 2 法令遵守条例（仮）検討会 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 法令遵守 3 公務員倫理アンケート公金管理調査 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 法令遵守 4 経過等資料 法令遵守条例 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 法令遵守 5 法令遵守に関する条例 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
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平成25年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
平成25年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 社会資本整備総合交付金（②提出書類等） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 3 25年度 安全確保計画の策定 常用
平成25年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 1 危機管理対策本部 1 23危機管理本部会議・電力関連会議 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 1 危機管理対策本部 2 危機管理対策本部（東北地方太平洋沖地震） 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 2 震災対策推進本部 1 震災対策推進本部等 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 2 震災対策推進本部 2 震災対策推進本部会議関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 2 震災対策推進本部 3 24年度 震災対策推進本部 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 3 震災対策計画部会 1 24年度 震災対策計画部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 3 震災対策計画部会 2 23年度 震災対策計画部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 4 その他 1 24年度 震災復興調整部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 4 その他 2 23年度 災害時要援護者対策検討委員会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 4 その他 3 23年度 地震関係各種会議等 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 1 放射性物質対策ガイドライン 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 2 放射能関連資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 3 23年度 原発部会（第4回〜第9回） 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 4 24年度 放射性物質対策（２定陳情） 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 5 放射性物質対策報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 6 24年度 放射性物質対策 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 7 放射線に関する講習会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 8 除染等事務に従事する労働者の放射線障害防止のための省令の交付及びガイドライン制定 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 9 放射能記事 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 10 23年度 放射性物質対策 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 11 除染・詳細測定 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 12 放射線測定等ガイドライン 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 13 放射能関連資料（講習会・広報掲載等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 14 24年度 放射能対策（1定請願） 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 15 放射能測定結果ファイル 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 16 23年度 原発事故対策（新聞記事等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 17 除染関係ガイドライン 常用
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平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 18 除染等業務従事者のためのガイドライン 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 19 東京電力原発事故に伴う賠償金請求 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 1 東京電力資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 2 24年度 電力需給対策部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 3 23年度 電力需給対策部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 4 23年度 電力不足への対応方針 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 5 23年度 電力使用制限 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 6 夏季の電力不足への対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 1 東日本大震災調査 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 2 22年度 東日本大震災経過記録 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 3 23年度 東日本大震災における東京都の対応と教訓 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 4 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）案 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 5 東海地震警戒対応関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 6 新潟県中越地震 常用
平成25年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
平成25年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 2 危機管理組織関係（要綱） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
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平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
平成25年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 1 25年度 防災震災対策調査特別委員会 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 2 24年度 防災震災対策調査特別委員会 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 3 23年度 防災対策調査特別委員会 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 4 24年度 決特 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 5 23年度 予特 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 2 請願・陳情 1 25年一定（請願・一般質問・予特資料） 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 2 請願・陳情 2 24年度 区民陳情対応 常用
平成25年度 防災危機管理課 18 議会 2 請願・陳情 3 陳情対応（三定） 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 4 要綱原本【襲用】 常用
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平成25年度 防災危機管理課 1 共通 5 運転手登録簿【襲用】 常用
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 1 商店街街づくり事業要請書 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 2 20年度  東京都防犯設備の整備に対する区市町村補助金 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 8 22年度  豊島生活安全施設整備事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 9 24年度  豊島区生活安全施設整備補助対象事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 2 22年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 4 23年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 6 24年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 12 25年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 3 都防犯モデル事業 1 19年度  東京都地域防犯モデル事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 1 20年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 4 21年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 9 22年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 14 23年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 18 24年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 20 25年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 5 その他 1 生活安全施設整備事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 6 都繁華街 1 21年度  繁華街等における体感治安の改善事業（モデル地区事業） 常用
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 2 補助金 8 子ども見守り 1 豊島区子ども見守りチャレンジ提案事業 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 3 セーフコミュニティ推進会議関係資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 2 生活安全協議会委員 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 3 生活安全協議会全体会 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 2 青少年部会 1 青少年対策部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 3 住宅街部会 1 生活安全協議会住宅街対策部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 4 繁華街部会 1 生活安全協議会繁華街対策部会 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 区民大会 1 安全・安心 1 安全・安心街づくり豊島区民決起大会 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民総決起大会 常用
平成25年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
平成25年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 3 24年度 環境浄化パトロール（強化対策）活動報告書 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 2 平成24年2月 セシム内部告発調査資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 3 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
平成25年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成25年度 防災危機管理課 7 広報 1 広報事務手引き 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 歳出 1 17年度  契約関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 1 池袋北口路上美術館実行委員会会議資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 2 マンション風俗対策連絡会議資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 3 子ども110番・安全安心マップ関係 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 4 東京中華街構想関係資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 5 チャイルド・サポーター 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 7 NPO法人「動物を愛する会」（わんわんパトロール事業） 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 8 現庁舎周辺まちづくり検討 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 9 2008 サミットテロ警戒 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 10 GIS操作 マニュアル 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 11 緊急報知器まちの番関係資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 12 空き地・空き家・雑居ビル所有者調査（状況調査）委託(16年3月) 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 13 「子ども110番の家」実態調査実施結果 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 14 「子ども110番の家」協力者 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 15 防犯リーダー研修会資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 17 警視庁設置防犯カメラ資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 18 落書き資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 2 統計 1 犯罪統計資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 2 統計 3 外国人統計(24年3月1日現在) 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 3 SC 1 セーフコミュニティ認証資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 3 SC 2 ＳＣ厚木市 視察資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 3 SC 3 豊島区「セーフ・コミュニティ」事業の推進に関する基本合意書調印式 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 1 風俗案内所関係資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 2 平成23年生安条例改正時資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 3 平成23年暴力団排除条例制定時資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 4 豊島区暴力団排除条例（仮称）及び豊島区生活安全条例改正骨子（案）に対するパブリックコメント実施結果 常用
平成25年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 5 高齢者虐待防止関係資料 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 1 12年度  起案・決裁文書 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 2 19年度  起案文書 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 3 20年度  起案文書 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 4 21年度  起案文書 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 6 22年度  起案文書 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 7 防犯グッズ貸し出し簿 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 8 15年度  地域安全対策関係書類 常用
平成25年度 防災危機管理課 10 その他 9 相談等受理状況 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
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平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 6 現金出納簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 7 社会資本整備総合交付金 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 9 公有財産現在額報告 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 18 気象情報 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 19 駒込備蓄 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 20 災害時要援護者名簿（消防署分） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 21 自主検査 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 23 点検作業計画書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 25 平成８年度総合防災訓練日本ヘリコプター上空写真 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 26 放射線同位元素等取扱事業所の許可関係（平成１４年度から） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 4 庶務事務システムテキスト 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 13 本部設置状況 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 3 東日本大震災罹災証明書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 7 罹災申告申請書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 6 平成25年度災害報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 7 東日本大震災駐車受付票 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 9 災害派遣従事車両証明書受付簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 11 平成24年度水災等り災申請書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 12 り災証明書交付申請書綴り 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 13 災害報告書綴り（24年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 14 罹災申告申請書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 15 水害被害状況（永年保存） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 16 災害時要援護者対策 PT③ 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 17 災害時情報配信に係る検討業務請負 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 18 災害時要援護者 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 20 地域本部校 本部無線設置図面 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 21 弔慰金関係書類 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 2 東京都防災行政無線設置に関する協定書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 3 地域防災無線に関する協定 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 4 防災行政無線局の設置に関する協定書 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 2 要綱改正（都防災の管理及び運用） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 3 防災無線の管理要綱 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 4 地域防災無線要綱等 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 1 豊昭学園運用開始 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 2 第一級陸特無線講習 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 3 永久保存無線従事者選任届 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 4 平成14年度無線局変更届（写） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 11 無線保守点検報告書（同報・移動系） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 3 地域防災無線局・電波法令違反に係る注意について 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 1 予算・決算 1 予算・決算書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 6 代表者・防災部長変更届 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 7 町会助成金口座 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 8 防災器具購入助成金 参考資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 9 防災器具購入助成金 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 2 H２４年度 訓練グループ 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 3 防災課（条例） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 民生児童委員配布用封筒 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 3 災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 4 災害時の視覚障害者支援者マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 5 災害時の視覚障害者支援体制マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 6 災害時要援護者支援事業実施要項 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 7 災害時要援護者対策研修会資料（事例紹介） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 8 災害時要援護者避難支援プラン作成マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 9 災害時要援護者事業の取り組み状況についてアンケート（集計結果） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 10 災害時要援護者への災害対策推進のための指針（区市町村向け） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 1 救援センター標準マニュアル改訂参考資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター配備職員記録 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 3 救援センター開設マニュアル（各校別） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 4 運営調整会議（基礎資料）小中学校施設一覧 救援センター開設マニュアル関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 5 救援センターマニュアル・資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 2 常用 防災館申請書届出綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 1 占有許可書類（期限切れ） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 7 街頭消火器占有関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 2 排水栓設置個所一覧表 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 5 防火水槽 1 ５ｔ水槽関係綴り 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 5 防火水槽 2 小型防火水槽関係綴り 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 5 防火水槽 3 水そう（５トン） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 3 防災井戸指定申請書綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 4 防災井戸協定書綴（昭和54年） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 5 「防災井戸に関する調査」に対する回答書 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 1 中高層集合住宅建築物条例関係 常用
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平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 豊島区 分譲マンション実態調査報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 3 中高層備蓄倉庫 事前相談記録メモ 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 4 震災時活動マニュアル策定の手引き（中央区） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 5 マンション防災ハンドブック（港区） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 6 震災とマンションⅡ 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 7 豊島区マンション管理推進条例 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 8 中高層資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 9 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 4 総合防災案内板 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 2 災害用トイレ 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 （千川中事業）防災教育 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 2 防災教育 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 防災対策23区比較表 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 普及啓発イベント 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 3 平成24年度版 東京都内の地域自立支援協議会の動向 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 4 豊島区行政評価関係書 常用年度 防災課 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 5 ３・１１避難者名簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 6 区内 土砂災害危険箇所周辺写真 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 7 DBPS基本操作ガイド（担当者編） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 8 ミニ備蓄倉庫関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 9 防災課各種問い合わせ対応用資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 10 区内公園・児童遊園施設概要一覧 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 11 豊島区内公園図一覧綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 12 豊島区内仮児童遊園図一覧綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 13 平成24年度 池袋駅帰宅困難者対策訓練 参加者アンケート及び視察者関係綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 14 総合的な震災対策の推進に向けた基本方針 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 15 災害時における高齢者・障がい者の支援に関する報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 16 震災復興マニュアル（生活・産業復興編）案 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 1 豊島区地域防災計画 平成２３年修正 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 2 豊島区地域防災計画 資料編 平成２３年修正 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 4 地域防災計画 平成２３年修正 新旧対照 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 5 豊島区地域防災計画 平成23年修正 修正箇所記入 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 2 東京都地域防災計画・同関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 3 災害時医療体制等関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 4 地域危険度測定調査（第６回）資料（平成19年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 5 避難場所等の指定見直し資料（平成22年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 7 災害時の遺体取扱い資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 8 東京都寄託災害救助物資及び寄託倉庫資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 1 災害時のがれき処理資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 2 緊急道路障害物除去作業計画書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 4 土砂災害防止法資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 3 震災・風水害対策 5 地下浸水（水防法14・15条）資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 1 災害時の協定書（遊佐町） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 2 災害時の協定書（秩父市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 3 災害時の協定書（猪苗代町） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 4 災害時の協定書（三芳町） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 5 災害時の協定書（一関市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 6 災害時の協定書（関市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 7 災害時の協定書（神流町） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 8 災害時の協定書（魚沼市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 9 災害時の協定書（箕輪町） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 10 災害時の協定書（常陸大宮市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 11 災害時の協定書（那須鳥山市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 12 災害時の協定書（村山市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 13 災害時の協定書（能代市） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 1 災害時の協定書（都立大塚ろう学校） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 2 災害時の協定書（都立千早高等学校） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 3 災害時の協定書（都立文京高等学校） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 4 災害時の協定書（都立豊島高等学校） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 5 災害時の協定書（川村学園） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 6 災害時の協定書（十文字学園） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 7 災害時の協定書（学習院） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 8 災害時の協定書（東京音楽大学） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 9 災害時の協定書（後藤学園） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 10 災害時の協定書（立教学院） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 11 災害時の協定書（大正大学） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 2 教育機関 12 災害時の協定書（帝京平成大学） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 1 災害時の協定書（豊島区薬剤師会）乳幼児救護用特殊調整粉乳の保管 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 2 災害時の協定書（豊島区薬剤師会）応急医薬品等の優先供給 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 3 災害時の協定書（東京都柔道接骨師会豊島支部) 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 5 災害時の協定書（豊島区歯科医師会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 6 災害時の協定書（豊島区薬剤師会）医療救護活動 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 7 災害時の協定書（東京都獣医師会豊島支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 8 災害時の協定書（豊島区社会福祉協議会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 9 災害時の協定書（フロンティア） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 10 災害時の協定書（イケオン） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 11 災害時の協定書（東京都公衆浴場商業協同組合豊島支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 12 災害時の協定書（東京都理容生活衛生同業組合豊島支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 13 災害時の協定書（手話サークル「手響」） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 14 災害時の協定書（豊島区登録手話通訳者連絡会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 4 官公署 1 災害時の協定書（東京都水道局） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 4 官公署 2 災害時の協定書（としま未来文化財団） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 4 官公署 3 災害時の協定書（豊島区社会福祉事業団） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 1 災害時の協定書（豊島郵便局） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 2 災害時の協定書（赤帽首都圏軽自動車運送協同組合城北支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 4 災害時の協定書（東京都麺類協同組合） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 5 災害時の協定書（東京石油商業組合豊島支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 6 災害時の協定書（秩父源流水） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 7 災害時の協定書（生活協同組合コープとうきょう） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 8 災害時の協定書（豊島薬業協同組合） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 9 災害時の協定書（豊島池袋食品衛生協会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 10 災害時の協定書（東京都米穀小売商業組合豊島支部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 11 災害時の協定書（豊島区地震対策消火器設備協会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 12 災害時の協定書（サントリーフーズ株式会社） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 13 災害時の協定書（株式会社ジャパンビバレッジ） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 14 災害時の協定書（ダイドードリンコ株式会社） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 15 災害時の協定書（セレスポ） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 1 水害時の協定書（豊島土木防災協会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 2 災害時の協定書（豊島土木防災協会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 3 災害時の協定書（豊島建設業協会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 4 災害時の協定書（豊島電友会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 5 災害時の協定書（豊島管友会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 6 災害時の協定書（豊島法曹会） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 7 災害時の協定書（東京土建一般労働組合豊島支部） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 2 災害時の協定関係書（不調） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 3 災害時の協定関係書（廃止） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 4 災害時の協定書（町会関係） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 5 協定自治体人事異動・組織変更 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 6 協定自治体訪問資料（平成18年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 7 災害時協力協定内容等に関する情報提供について 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 8 災害時協力協定担当連絡先 常用
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平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 13 災害時の協定書（ヤフー株式会社） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 1 救援センター配備職員関係書（20〜23年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 1 震災対策推進本部、同部会関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 2 業務継続計画関係書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 3 震災復興マニュアル（豊島区） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 4 震災復興マニュアル（東京都） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 6 契約関係書（平成２２年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 7 災害に関わる住家の被害認定資料（平成22年） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 8 地震時徒歩移動所要時間表示マップ作製業務委託報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 10 高齢者総合相談センター資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 11 第7回防災グリーンツーリズム資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 1 災害情報システム 基本計画策定 （平成25年3月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 4 災害情報システム RFI （平成24年12月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 5 総合防災システム 定例会 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 17 総合防災システムＲＦＩ実施関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 18 システムデモ 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 19 町田市視察 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 20 川崎市視察 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 21 各課ヒアリング 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 22 刈谷市・神戸市視察 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 23 藤沢市視察 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 24 東京消防庁視察 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 26 テレビ会議システム検討関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 29 ホームページ関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 1 住民への災害情報伝達手段の多様化実証実験 蓄電池設備検査結果通知書 豊島消防署 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 27 伝達制御システム 事業者システム連携調整 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 29 伝達制御システム 仕様書 総務省消防庁 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 30 住民への災害情報伝達手段の多様化実証実験 竣工図面 （平成25年3月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 31 住民への災害情報伝達手段の多様化実証実験 説明書・マニュアル （平成25年3月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 32 伝達制御システム ソフトウェア ライセンス確認書 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 33 伝達制御システム 回線使用料 開通案内 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 34 緊急速報メール関係（平成24年度） 常用
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平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 36 帰宅困難者対策訓練関係（平成25年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 37 連携先工事調整関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 38 twitter・facebook関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 39 電気設備設置届（東京消防庁） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 1 被災者生活再建支援システム マニュアル （平成25年3月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 4 被災者生活再建支援システム 消防署協定 （平成25年3月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 被災者生活再建支援システム 主税局協定 （平成25年1月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 6 被災者生活再建支援システム 主税局データ 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム 住記データ 情報管理課 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 8 被災者生活再建支援システム 公印データ 総務課 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 10 被災者生活再建支援システム 職員研修会 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 11 被災者生活再建支援システム ソフトウェア ライセンス確認書 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 12 自治体視察受入関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 13 地図データ 区民課 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 14 京都府福知山市派遣関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 人事 1 非常勤・臨時関連ファイル 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 2 25年度準備契約処理（24年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 3 24年度 特別区財政調整交付金 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 4 緊急雇用事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 5 23年度 簿記 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
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平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 安全安心メール 1 安全安心メール（広報掲載等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 安全安心メール 2 安全安心メール（システム移行） 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 安全安心メール 3 安全安心メールの契約（バイザー） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 1 BCP（打ち合わせ） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 2 BCP（中間報告案） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 3 豊島区業務継続計画（検討案） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 1 BCP（各区） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 2 ＢＣＰ（各課） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 3 ＢＣＰ資料（24年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 4 ＢＣＰ資料（23年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 2 ＢＣＰ資料 5 ＢＣＰ情報通信 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 1 活動資機材の購入 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 2 業務継続体制の整備事業（２４年度２定補正） 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 3 新庁舎における非常用発電設備関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用

274



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 公益通報 1 公益通報（調査） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 公益通報 2 公益通報（条例質疑応答） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 公益通報 3 公益通報（職員倫理条例） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 公益通報 4 公益通報（23区状況） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 公益通報 5 公益通報（保護法） 常用
平成26年度 防災危機管理課 7 公益通報 6 公益通報研修会（22年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 法令遵守 1 コンプライアンス条例 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 法令遵守 2 法令遵守条例（仮）検討会 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 法令遵守 3 公務員倫理アンケート公金管理調査 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 法令遵守 4 経過等資料 法令遵守条例 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 法令遵守 5 法令遵守に関する条例 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
平成26年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 社会資本整備総合交付金（②提出書類等） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 3 25年度 安全確保計画の策定 常用
平成26年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 1 危機管理対策本部 1 23危機管理本部会議・電力関連会議 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 1 危機管理対策本部 2 危機管理対策本部（東北地方太平洋沖地震） 常用
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平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 2 震災対策推進本部 1 震災対策推進本部等 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 2 震災対策推進本部 2 震災対策推進本部会議関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 2 震災対策推進本部 3 24年度 震災対策推進本部 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 3 震災対策計画部会 1 24年度 震災対策計画部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 3 震災対策計画部会 2 23年度 震災対策計画部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 4 その他 1 24年度 震災復興調整部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 4 その他 2 23年度 災害時要援護者対策検討委員会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 1 各種会議体 4 その他 3 23年度 地震関係各種会議等 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 1 放射性物質対策ガイドライン 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 2 放射能関連資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 3 23年度 原発部会（第4回〜第9回） 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 4 24年度 放射性物質対策（２定陳情） 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 5 放射性物質対策報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 6 24年度 放射性物質対策 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 7 放射線に関する講習会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 8 除染等事務に従事する労働者の放射線障害防止のための省令の交付及びガイドライン制定 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 9 放射能記事 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 10 23年度 放射性物質対策 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 11 除染・詳細測定 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 12 放射線測定等ガイドライン 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 13 放射能関連資料（講習会・広報掲載等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 14 24年度 放射能対策（1定請願） 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 15 放射能測定結果ファイル 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 16 23年度 原発事故対策（新聞記事等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 17 除染関係ガイドライン 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 18 除染等業務従事者のためのガイドライン 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 2 放射能対策 19 東京電力原発事故に伴う賠償金請求 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 1 東京電力資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 2 24年度 電力需給対策部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 3 23年度 電力需給対策部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 4 23年度 電力不足への対応方針 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 5 23年度 電力使用制限 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 3 電力不足対策 6 夏季の電力不足への対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 1 東日本大震災調査 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 2 22年度 東日本大震災経過記録 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 3 23年度 東日本大震災における東京都の対応と教訓 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 4 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）案 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 5 東海地震警戒対応関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 14 震災対策 4 その他 6 新潟県中越地震 常用
平成26年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
平成26年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 2 危機管理組織関係（要綱） 常用
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平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
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平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
平成26年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 1 25年度 防災震災対策調査特別委員会 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 2 24年度 防災震災対策調査特別委員会 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 3 23年度 防災対策調査特別委員会 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 4 24年度 決特 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 1 委員会 5 23年度 予特 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 2 請願・陳情 1 25年一定（請願・一般質問・予特資料） 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 2 請願・陳情 2 24年度 区民陳情対応 常用
平成26年度 防災危機管理課 18 議会 2 請願・陳情 3 陳情対応（三定） 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 4 要綱原本【襲用】 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 5 運転手登録簿【襲用】 常用
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 1 商店街街づくり事業要請書 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 2 20年度  東京都防犯設備の整備に対する区市町村補助金 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 8 22年度  豊島生活安全施設整備事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 9 24年度  豊島区生活安全施設整備補助対象事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 2 22年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 4 23年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 6 24年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 12 25年度  東京都地域における見守り活動支援事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 3 都防犯モデル事業 1 19年度  東京都地域防犯モデル事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 1 20年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 4 21年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
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平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 9 22年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 14 23年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 18 24年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 20 25年度  豊島区防犯設備設置事業（マンション） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 5 その他 1 生活安全施設整備事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 6 都繁華街 1 21年度  繁華街等における体感治安の改善事業（モデル地区事業） 常用
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 2 補助金 8 子ども見守り 1 豊島区子ども見守りチャレンジ提案事業 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 3 セーフコミュニティ推進会議関係資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 2 生活安全協議会委員 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 3 生活安全協議会全体会 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 2 青少年部会 1 青少年対策部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 3 住宅街部会 1 生活安全協議会住宅街対策部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 4 繁華街部会 1 生活安全協議会繁華街対策部会 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 区民大会 1 安全・安心 1 安全・安心街づくり豊島区民決起大会 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民総決起大会 常用
平成26年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
平成26年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 3 24年度 環境浄化パトロール（強化対策）活動報告書 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 2 平成24年2月 セシム内部告発調査資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 3 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
平成26年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 7 広報 1 広報事務手引き 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 歳出 1 17年度  契約関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 1 池袋北口路上美術館実行委員会会議資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 2 マンション風俗対策連絡会議資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 3 子ども110番・安全安心マップ関係 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 4 東京中華街構想関係資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 5 チャイルド・サポーター 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 7 NPO法人「動物を愛する会」（わんわんパトロール事業） 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 8 現庁舎周辺まちづくり検討 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 9 2008 サミットテロ警戒 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 10 GIS操作 マニュアル 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 11 緊急報知器まちの番関係資料 常用
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平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 12 空き地・空き家・雑居ビル所有者調査（状況調査）委託(16年3月) 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 13 「子ども110番の家」実態調査実施結果 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 14 「子ども110番の家」協力者 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 15 防犯リーダー研修会資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 17 警視庁設置防犯カメラ資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 18 落書き資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 2 統計 1 犯罪統計資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 2 統計 3 外国人統計(24年3月1日現在) 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 3 SC 1 セーフコミュニティ認証資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 3 SC 2 ＳＣ厚木市 視察資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 3 SC 3 豊島区「セーフ・コミュニティ」事業の推進に関する基本合意書調印式 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 1 風俗案内所関係資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 2 平成23年生安条例改正時資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 3 平成23年暴力団排除条例制定時資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 4 豊島区暴力団排除条例（仮称）及び豊島区生活安全条例改正骨子（案）に対するパブリックコメント実施結果 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 5 高齢者虐待防止関係資料 常用
平成26年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 1 12年度  起案・決裁文書 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 2 19年度  起案文書 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 3 20年度  起案文書 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 4 21年度  起案文書 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 6 22年度  起案文書 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 7 防犯グッズ貸し出し簿 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 8 15年度  地域安全対策関係書類 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 9 相談等受理状況 常用
平成26年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
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平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
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平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 8 消防団長の任命（再任） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
平成27年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和8年3月31日 文書主管課

282



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 6 応急活動等 7 災害時の協定書（東京土建一般労働組合豊島支部） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
平成27年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 文書 1 条例・規則・要綱関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
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平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
平成27年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
平成27年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 1 活動資機材の購入 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
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平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
平成27年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
平成27年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 1 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 5 池袋駅周辺エリア防災対策協議会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 6 安全確保計画部会関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 都市安全確保促進事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
平成27年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 3 安全確保計画の策定 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
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平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
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平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
平成27年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
平成27年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
平成27年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 13 26年度 東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 14 27年度東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 22 27年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
平成27年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
平成27年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
平成27年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
平成27年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
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平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
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平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 5 災害対策本部会議 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
平成28年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 14 災害時における特別総合相談に関する協定（士業） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
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平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
平成28年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 文書 1 条例・規則・要綱関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
平成28年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
平成28年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 3 資機材購入 1 活動資機材の購入 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
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平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
平成28年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
平成28年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 1 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 2 池袋駅周辺混乱防止対策協議会（後半） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 5 池袋駅周辺エリア防災対策協議会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 6 安全確保計画部会関係 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 都市安全確保促進事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 3 安全確保計画の策定 常用
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平成28年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
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平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
平成28年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
平成28年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
平成28年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 11 平成28年度豊島区生活安全施設整備事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 13 26年度 東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 14 27年度東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 15 28年度東京都地域における見守り支援事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 22 27年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
平成28年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
平成28年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
平成28年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
平成28年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 10 交付金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
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平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 8 その他（常用文書） 常用
平成29年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 1 豊島区防災会議概要説明会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
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平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
平成29年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 文書 1 条例・規則・要綱関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
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平成29年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
平成29年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
平成29年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
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平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 都市安全確保促進事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 3 安全確保計画の策定 常用
平成29年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
平成29年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
平成29年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
平成29年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 11 平成28年度豊島区生活安全施設整備事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 13 26年度 東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 14 27年度東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 15 28年度東京都地域における見守り支援事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 22 27年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
平成29年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
平成29年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
平成29年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
平成29年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成29年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 3 新規拡充予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 4 予算算出書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 4 原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 10 交付金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 3 事務事業評価・総点検 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 12 防災危機管理課兼務職員関連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 1 行政監査（借用不動産調査） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 2 現金出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 3 前渡金・概算払整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
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平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 1 施設改修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 8 複写機賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 9 複写機保守委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 10 郵券の購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 11 支出関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 12 豊島区防災フォーラム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 13 全職場訓練 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 14 債権者登録申請書兼口座振替依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 15 旅費関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 16 区政渉外経費申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 20 生活産業プラザ内防災課解除方法 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 21 庶務事務システムテキスト（雇用担当課用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 3 減災対策器具設置請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 1 非常勤職員報酬支払関係調書一式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 2 指導員関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 3 指導員休暇簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 1 災害対策要員書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 2 災害対策要員宿舎不動産の使用料等の支払調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 3  災害対策要員宿舎使用料等の調定（要員家賃） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 9 災害対策要員宿舎契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 1 要町一丁目宿舎共益費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 2 要町一丁目宿舎土地賃借料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 3 管理職待機日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 4 消防団ポンプ操法審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 5 消防団始式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 6 年末警戒激励 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 7 消防団（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 8 消防団長の任命（再任） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 9 消防団任命・補職等承 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 1 水災等り災申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 1 小災害見舞金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 3 水防訓練 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 4 繰越支弁金等（求償） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 5 災害対策本部会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 22 減災対策器具設置請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 23 熊本地震関連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
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平成30年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 1 戸別受信機・情報システム保守 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 2 情報配信システム戸別受信機無線呼出の使用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 3 防災行政無線移設設計業務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 4 防災行政無線移設関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 5 防災行政無線デジタル移動通信システム機器に関する定期点検 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 6 防災行政無線設備（同報系）保守点検請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 7 防災行政無線設備（同報系）修理等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 8 携帯局から半固定局への改修委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 9 各種作業報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 1 25振込一括受諾書綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 2 運営助成金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 3 訓練助成金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 4 市民消火隊・水防協力隊運営助成金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 5 消火器助成金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 10 支出原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 3 総合防 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 12 緊急医療救護所関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 2 災害情報システム 基本計画策定 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 3 総合防災システム 導入支援業務 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム契約関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
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年度 管理部署 大分類
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（紙文書等）

平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 31 Wi-Fiスポット関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 2 災害時緊急連絡用携帯電話使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 14 伝達制御システム 回線使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 26 伝達制御システム 保守点検 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 2 被災者生活再建支援システム 保守委託 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 3 被災者生活再建支援システム 構築委託 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
平成30年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 文書 1 条例・規則・要綱関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
平成30年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
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平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
平成30年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
平成30年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 1 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 2 池袋駅周辺混乱防止対策協議会（後半） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 3 帰宅困難者対策訓練 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 4 帰宅困難者対策訓練（後半） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 5 池袋駅周辺エリア防災対策協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 6 安全確保計画部会関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 都市安全確保促進事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 3 安全確保計画の策定 常用
平成30年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
平成30年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
平成30年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
平成30年度 防災危機管理課 18 議会 3 その他 1 予算会派要望書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 1 共通 8 社会保険手続関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 5 25年度 豊島区生活安全施設整備補助対象事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 11 平成28年度豊島区生活安全施設整備事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 13 26年度 東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 14 27年度東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 15 28年度東京都地域における見守り支援事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 17 30年度 東京都地域における見守り活動支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 22 27年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 25 30年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
平成30年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
平成30年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
平成30年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
平成30年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 7 安全安心まちづくり業務委託に係る検査について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 8 歳出 3 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る検査について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 8 歳出 4 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る支出命令書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 3 新規拡充予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 4 予算算出書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 4 原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 10 交付金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 3 事務事業評価・総点検 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 12 防災危機管理課兼務職員関連 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 1 行政監査（借用不動産調査） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 2 現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 3 前渡金・概算払整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 1 施設改修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 8 複写機賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 9 複写機保守委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 10 郵券の購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 11 支出関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 12 豊島区防災フォーラム 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 13 全職場訓練 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 14 債権者登録申請書兼口座振替依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 15 旅費関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 16 区政渉外経費申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 20 生活産業プラザ内防災課解除方法 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 21 庶務事務システムテキスト（雇用担当課用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 3 減災対策器具設置請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用

312
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コード 大分類名称 中分類
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保存場所

（紙文書等）

令和元年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 1 非常勤職員報酬支払関係調書一式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 2 指導員関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 3 指導員休暇簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 1 災害対策要員書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 2 災害対策要員宿舎不動産の使用料等の支払調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 3  災害対策要員宿舎使用料等の調定（要員家賃） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 9 災害対策要員宿舎契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 1 要町一丁目宿舎共益費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 2 要町一丁目宿舎土地賃借料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 3 管理職待機日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 4 消防団ポンプ操法審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 5 消防団始式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 6 年末警戒激励 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 7 消防団（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 8 消防団長の任命（再任） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 9 消防団任命・補職等承 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 1 水災等り災申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 1 小災害見舞金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 3 水防訓練 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 4 繰越支弁金等（求償） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 5 災害対策本部会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 22 減災対策器具設置請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 23 熊本地震関連 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 1 戸別受信機・情報システム保守 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 2 情報配信システム戸別受信機無線呼出の使用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 3 防災行政無線移設設計業務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 4 防災行政無線移設関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 5 防災行政無線デジタル移動通信システム機器に関する定期点検 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 6 防災行政無線設備（同報系）保守点検請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 7 防災行政無線設備（同報系）修理等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 8 携帯局から半固定局への改修委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 9 各種作業報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 1 25振込一括受諾書綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 2 運営助成金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 3 訓練助成金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 4 市民消火隊・水防協力隊運営助成金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 5 消火器助成金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 10 支出原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 1 防災井戸・水質検査 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 3 総合防 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和元年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 12 緊急医療救護所関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 2 災害情報システム 基本計画策定 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 3 総合防災システム 導入支援業務 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム契約関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 31 Wi-Fiスポット関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 2 災害時緊急連絡用携帯電話使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 14 伝達制御システム 回線使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 26 伝達制御システム 保守点検 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 2 被災者生活再建支援システム 保守委託 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 3 被災者生活再建支援システム 構築委託 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
令和元年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 文書 1 条例・規則・要綱関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 1 契約・会計 1 複写機の契約（富士ゼロックス） 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 1 補正予算 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 2 流転用・執行委任・配当保留解除 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 3 政策的経費充当事業 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 4 25年度予算編成・新拡提案等 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 5 予算編成 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 3 予算 6 予算明細書 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 1 備品 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 財務 4 備品 2 物品名鑑 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 1 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 2 歳出・歳入の手引き 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 3 契約マニュアル 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 4 例規執務サポートシステム 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 5 庶務事務システム 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 6 DBPS操作ガイド 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 7 庁内LAN 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 8 文書管理システム 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 9 財務会計システムマニュアル 常用
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令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 10 テレビ会議システム・クラウドサービスのライセンス購入 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 システム・マニュアル 11 タブレット端末用ルーター 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 1 セキュリティ基本方針等 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 情報管理 2 情報セキュリティ内部監査 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 その他 3 区民の声 常用
令和元年度 防災危機管理課 4 ＢＣＰ 1 ＢＣＰ策定 4 BCP（仕様書・資料等） 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 1 危機管理体制・指針 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 2 危機管理方針（各自治体） 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 3 各課危機管理マニュアル（16年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 1 危機管理指針・方針等 4 危機管理指針 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 1 リスクマネージャー会議 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 2 内部統制報告書（総務省） 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 3 災害援助法保障関係（23・24年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 5 危機管理資料 2 その他 4 幹部職員名簿 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 1 インフルエンザ対応状況まとめ 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 2 25年度 インフルエンザ 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 3 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 4 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（②条例制定等） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 5 24年度 新型インフルエンザ等対策特別措置法（③制定後資料） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 6 豚インフル会議 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 7 新型インフルエンザ等対策（BCP・行動計画） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 8 新型インフルエンザ等対策（参考資料） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 9 24年度 新型インフルエンザ等対策 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 10 インフル関係法令 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 11 新型インフルエンザ（保育園課対応） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 12 インフルエンザ感染報告（22年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 インフルエンザ 13 新型インフルエンザ等対策行動計画策定 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 1 ＡＥＤ関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 2 豊島区向けＡＥＤ導入資料 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 3 ＡＥＤ（入札関係） 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 4 ＡＥＤ（①購入等） 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 1 設置資料 5 ＡＥＤ（②資料） 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 1 23年度 予算特別委員会（ＡＥＤ関係） 常用
令和元年度 防災危機管理課 9 ＡＥＤ 2 議会対応 2 AED通知議会質疑 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 1 豊島区国民保護計画 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 2 豊島区国民保護計画（資料編） 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 3 国民保護法制への地方公共団体の質問への回答 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 4 国民保護（19年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 5 豊島区国民保護協議会 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 6 国民保護（22年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 10 国民保護 7 国民保護訓練 常用
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令和元年度 防災危機管理課 11 普通救命講習 1 普通救命講習関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 1 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備） 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 2 Ｊ−ＡＬＥＲＴ（整備・後半） 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 3 Jアラートの保守委託契約（理系） 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 4 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 5 全国瞬時警報システムの改修に伴う受信機他完成図書（第二部） 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 1 Ｊ-ＡＬＥＲＴ 6 Jアラート受信機ソフトウェア操作説明書 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 1 防災情報基盤整備検討部会（23年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 12 災害等システム 2 その他 2 防災情報基盤整備検討部会（24年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 1 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 2 池袋駅周辺混乱防止対策協議会（後半） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 3 帰宅困難者対策訓練 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 4 帰宅困難者対策訓練（後半） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 5 池袋駅周辺エリア防災対策協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 1 協議会・訓練 6 安全確保計画部会関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 1 社会資本整備総合交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 2 都市安全確保促進事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 3 安全確保計画の策定 常用
令和元年度 防災危機管理課 13 帰宅困難者対策 2 その他 4 事業所等との協定締結 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 15 危機管理対策本部会議 1 危機管理対策本部会議 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 1 国保納付書事故（15年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 2 区民課・国保課ビラ配布関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 3 転入届・住民税滞納 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 4 危機管理 国民健康保険料関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 5 国保事案調査委員会 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 6 住民票誤交付事案 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 7 国保事案（20年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 1 区民・国保 8 国民健康保険課 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 1 熱中症対策 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 2 高齢者実態調査票 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 3 介護保険関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 4 介護保険不正事案報道（20年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 5 高齢者虐待（20年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 6 高齢者問題の検討会 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 7 食中毒・感染症対応 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 8 生活保護費トラブル関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 9 高齢者死亡報告綴り（23年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 2 保健・福祉 10 介護給付トラブル 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 1 老朽家屋安全対策指導 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 2 駒込ゴミ問題 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 3 ゴミ・空き家等 3 脱法ハウス 常用
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令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 1 としま未来文化財団関係（20年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 2 財団防犯カメラ 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 3 施設貸出・集会等に関する対応 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 4 みらい文化財団 4 区民センター貸出関係（22年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 1 防犯カメラ調査（22年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 2 防犯カメラ（参考資料） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 3 防犯カメラ（意見書） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 4 生活産業プラザ防犯カメラ 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 5 防犯カメラ要領・設置等協議報告書 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 5 防犯カメラ 6 新「防犯カメラ設置等要綱」検討 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 1 中華街（チャイナタウン） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 2 場外車券場（生活安全条例） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 3 場外車券場（資料） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 4 樹木に係る環境の確保（駒込一丁目） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 5 人生横丁 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 6 個室ビデオ店等火災関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 7 南池袋公園変電所建設工事関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 6 各地域事案 8 雑司ヶ谷マンホール事故 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 1 APECテロ警戒 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 2 サミットテロ対策本部 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 7 テロ警戒 3 IMF警備 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 1 北朝鮮関係事案（核実験等） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 8 北朝鮮 2 北朝鮮関連事案（「衛星」対応等） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 1 クレーム対応 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 2 外部団体等への対応 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 9 外部団体・個人対応 3 右翼系政治団体（23年度） 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 1 危機事案対応綴 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 2 台風等による被害対応 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 3 アスベスト 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 4 ストーカー事件 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 5 不発弾処理対応 常用
令和元年度 防災危機管理課 16 各種危機事案 10 その他 6 その他危機事案への対応 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 17 その他事業 1 夕焼けこやけ隊関連 常用
令和元年度 防災危機管理課 17 その他事業 2 クレーム対応研修 常用
令和元年度 防災危機管理課 18 議会 3 その他 1 予算会派要望書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 1 共通 8 社会保険手続関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 5 25年度 豊島区生活安全施設整備補助対象事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 11 平成28年度豊島区生活安全施設整備事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 13 26年度 東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 14 27年度東京都地域における見守り活動支援事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 15 28年度東京都地域における見守り支援事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 17 30年度 東京都地域における見守り活動支援事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 22 27年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 25 30年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 26 31年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
令和元年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
令和元年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
令和元年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
令和元年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 7 安全安心まちづくり業務委託に係る検査について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 8 歳出 3 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る検査について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 8 歳出 4 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る支出命令書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 区民の声・問合せメール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 広報としま校正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 3 各種校正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 4 各種通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 5 調査・回答 【庁内】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 13 調査・回答 【庁外】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 21 総務省統計調査システム 回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 22 防災情報G調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 1 予算関連調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 2 予算書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 3 新規拡充予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 4 予算算出書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 6 基金関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 1 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 2 執行委任・執行計画変更・予算流転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 3 財調特別交付金申請書類一式 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 4 原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 5 収支予定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 備蓄関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 10 交付金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 2 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 3 事務事業評価・総点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 4 時間外勤務にかかわる振替申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 5 主要な施策の成果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 6 旅行命令簿兼旅費請求書（概算払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 12 防災危機管理課兼務職員関連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 1 行政監査（借用不動産調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 3 前渡金・概算払整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 1 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 2 備品受入票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
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令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 1 施設改修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 1 衛星電話 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 2 携帯電話 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 3 公共料金水道 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 4 公共料金電気 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 5 公共料金電話 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 6 自動車用燃料購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 7 住まいの無料相談フェア 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 8 複写機賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 9 複写機保守委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 10 郵券の購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 11 支出関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 12 豊島区防災フォーラム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 13 全職場訓練 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 14 債権者登録申請書兼口座振替依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 15 旅費関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 16 区政渉外経費申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 19 民生委員・児童委員名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 20 生活産業プラザ内防災課解除方法 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 21 庶務事務システムテキスト（雇用担当課用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 22 その他（物品購入ほか） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 26 後援名義関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 27 契約締結・請求・決定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 28 検査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 3 減災対策器具設置請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 4 緊急気象情報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 5 公立施設等訓練実施結果報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 6 中学生救命講習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 7 調定決定調書兼通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 8 廃棄物処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 9 防災服 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 13 安全点検報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 14 各種資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 17 防災地図 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 28 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 30 都補助金 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 31 緊急要望 30年 令和33年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 32 契約・支出関係書類 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 33 感震ブレーカー関係 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 34 予算流転用 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 35 寄附関係書類 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 36 後援名義関係書類 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 37 広域避難検討会関係書類 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 38 救援センター関係 3年 令和6年3月31日 主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 1 非常勤職員報酬支払関係調書一式 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 2 指導員関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 3 指導員休暇簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 1 災害対策要員書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 2 災害対策要員宿舎不動産の使用料等の支払調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 3  災害対策要員宿舎使用料等の調定（要員家賃） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 4 災害対策要員異動届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 5 災害対策要員外泊・旅行届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 6 災害対策要員宿舎入居申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 7 防災課兼務発令の解除 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 8 災害対策要員閉庁時勤務変更届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 9 災害対策要員宿舎契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 10 参集訓練 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
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（紙文書等）

令和02年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 1 要町一丁目宿舎共益費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 2 要町一丁目宿舎土地賃借料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 3 管理職待機日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 15 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 1 消防団補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 4 消防団ポンプ操法審査会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 5 消防団始式 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 6 年末警戒激励 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 7 消防団（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 8 消防団長の任命（再任） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 9 消防団任命・補職等承 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 10 ポンプ操法審査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 11 水防訓練 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 12 月別団員数 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 1 水災等り災申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 1 小災害見舞金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 3 水防訓練 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 4 繰越支弁金等（求償） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 5 災害対策本部会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 22 減災対策器具設置請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 23 熊本地震関連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 6 第二級陸上特殊無線技士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 1 防災行政無線用NTT回線使用料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 2 防災行政無線「同報系・固定局」電波使用料の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 1 戸別受信機・情報システム保守 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 2 情報配信システム戸別受信機無線呼出の使用 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 3 防災行政無線移設設計業務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 4 防災行政無線移設関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 5 防災行政無線デジタル移動通信システム機器に関する定期点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 6 防災行政無線設備（同報系）保守点検請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 7 防災行政無線設備（同報系）修理等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 8 携帯局から半固定局への改修委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 9 各種作業報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 7 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 1 25振込一括受諾書綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 2 運営助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 3 訓練助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 4 市民消火隊・水防協力隊運営助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 5 消火器助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 10 支出原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 11 備蓄関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 12 医療資器材関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 13 災害用揚水ポンプ発電機の公衆浴場配備関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
令和02年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 4 その他訓練事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 6 備蓄品関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 6 占有許可（標識その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 2 街頭消火器補充等依頼関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 4 街頭消火器点検報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 1 防災井戸・水質検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 1 合同防災訓練 1 合同防災訓練 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 2 総合防災 格納庫チェック 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 3 総合防 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 5 総合防災訓練支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 6 総合防災訓練応急水槽の使用申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 17 助成金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 18 契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 19 街頭消火器 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 20 医薬品・医療機器 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 1 豊島区防災会議概要説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 3 豊島区防災会議に要する経費の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 5 豊島区防災会議法定調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 7 豊島区地域防災計画の印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 9 協定自治体並びに災害応急活動対応経費（燃費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 10 協定自治体並びに災害応急活動対応経費（高速駐車代） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 2 地域本部長及び本部長補佐説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 3 災害対策本部配備態勢別職員動員表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 5 地域本部長及び地域本部長補佐の任命について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 9 関係機関からの通知等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 12 緊急医療救護所関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 2 災害情報システム 基本計画策定 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 3 総合防災システム 導入支援業務 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム契約関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 31 Wi-Fiスポット関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 2 災害時緊急連絡用携帯電話使用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 14 伝達制御システム 回線使用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 26 伝達制御システム 保守点検 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
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令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 2 被災者生活再建支援システム 保守委託 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 3 被災者生活再建支援システム 構築委託 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
令和02年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 9 被災者生活再建支援システム 個人情報保護審議会 （平成24年7月） 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 新型コロナウイルス感染症 1 契約・検査・支出 3年 令和6年3月31日
令和02年度 防災危機管理課 2 新型コロナウイルス感染症 2 事業関係書 常用 主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 国民保護関係 1 豊島区国民保護協議会 常用
令和02年度 防災危機管理課 7 その他 3 業務継続計画 常用
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 8 社会保険手続関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 11 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 12 執行委任の申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 15 契約締結請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 18 公印申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 19 個人情報ファイル登録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 1 共通 20 表彰関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 5 25年度 豊島区生活安全施設整備補助対象事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 11 平成28年度豊島区生活安全施設整備事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 2 都地域見守り 17 30年度 東京都地域における見守り活動支援事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 21 26年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 22 27年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 23 28年度豊島区防犯設備設置事業（マンション） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 24 29年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 25 30年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 4 マンションカメラ 26 31年度 豊島区防犯設備設置事業（マンション） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
令和02年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 全体会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
令和02年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
令和02年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
令和02年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 1 環境浄化指導員証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 2 環境浄化合同パトロール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 4 東口美観商店会他・池袋第三小学校・池袋西地区環境浄化推進委員会パトロール日程 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 5 西池袋１丁目町会環境浄化パトロールについて 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 6 駒込小学校・朝日小学校見守り隊合同パトロールの実施について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 5 防犯パトロール 7 すがもっこ安全安心パトロール隊合同パトロールの実施について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 4 青パト道路使用許可申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 6 青色パト通行禁止道路通行許可申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 7 安全安心まちづくり業務委託に係る検査について 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 2 歳出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 3 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る検査について 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 4 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る支出命令書等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 7 契約締結（伺）兼決定書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 8 契約締結請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 8 歳出 9 検査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 区民の声・問合せメール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 広報としま校正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 3 各種校正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 4 各種通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 5 調査・回答 【庁内】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 13 調査・回答 【庁外】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 21 総務省統計調査システム 回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 22 防災情報G調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 1 予算関連調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 2 予算書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 3 新規拡充予算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 4 予算算出書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 6 基金関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 7 流用・転用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 1 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 2 執行委任・執行計画変更・予算流転用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 3 財調特別交付金申請書類一式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 4 原義 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 5 収支予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 備蓄関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 その他 3年 令和7年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 10 交付金関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 2 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 3 事務事業評価・総点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 4 時間外勤務にかかわる振替申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 5 主要な施策の成果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 6 旅行命令簿兼旅費請求書（概算払） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 12 防災危機管理課兼務職員関連 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 1 行政監査（借用不動産調査） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 3 前渡金・概算払整理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 1 物品購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 2 備品受入票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
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令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 1 施設改修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 1 衛星電話 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 2 携帯電話 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 3 公共料金水道 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 4 公共料金電気 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 5 公共料金電話 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 6 自動車用燃料購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 7 住まいの無料相談フェア 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 8 複写機賃貸借 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 9 複写機保守委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 10 郵券の購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 11 支出関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 12 豊島区防災フォーラム 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 13 全職場訓練 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 14 債権者登録申請書兼口座振替依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 15 旅費関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 16 区政渉外経費申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 19 民生委員・児童委員名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 20 生活産業プラザ内防災課解除方法 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 21 庶務事務システムテキスト（雇用担当課用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 22 その他 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 26 後援名義関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 27 契約締結・請求・決定 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 28 検査証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 29 支出関係書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 30 郵券の購入 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 35 支出関係書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 36 契約締結・請求・決定 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 37 契約締結・請求・決定 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 3 減災対策器具設置請負 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 4 緊急気象情報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 5 公立施設等訓練実施結果報告書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 6 中学生救命講習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 7 調定決定調書兼通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 8 廃棄物処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 9 防災服 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 13 安全点検報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 14 各種資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 17 防災地図 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 28 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 1 非常勤職員報酬支払関係調書一式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 2 指導員関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 3 指導員休暇簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 1 災害対策要員書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 2 災害対策要員宿舎不動産の使用料等の支払調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 3  災害対策要員宿舎使用料等の調定（要員家賃） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 4 災害対策要員異動届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 5 災害対策要員外泊・旅行届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 6 災害対策要員宿舎入居申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 7 防災課兼務発令の解除 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 8 災害対策要員閉庁時勤務変更届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 9 災害対策要員宿舎契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 10 参集訓練 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 1 要町一丁目宿舎共益費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 2 要町一丁目宿舎土地賃借料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 3 管理職待機日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
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令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 15 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 1 消防団補助金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 4 消防団ポンプ操法審査会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 5 消防団始式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 6 年末警戒激励 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 7 消防団（その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 8 消防団長の任命（再任） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 9 消防団任命・補職等承 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 10 ポンプ操法審査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 11 水防訓練 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 12 月別団員数 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 1 水災等り災申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 1 小災害見舞金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 3 水防訓練 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 4 繰越支弁金等（求償） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 5 災害対策本部会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 22 減災対策器具設置請負 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 23 熊本地震関連 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 24 発災時の参集職員宿泊施設使用料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 6 第二級陸上特殊無線技士 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 1 防災行政無線用NTT回線使用料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 2 防災行政無線「同報系・固定局」電波使用料の支出 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 1 戸別受信機・情報システム保守 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 2 情報配信システム戸別受信機無線呼出の使用 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 3 防災行政無線移設設計業務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 4 防災行政無線移設関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 5 防災行政無線デジタル移動通信システム機器に関する定期点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 6 防災行政無線設備（同報系）保守点検請負 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 7 防災行政無線設備（同報系）修理等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 8 携帯局から半固定局への改修委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 9 各種作業報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 7 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 1 25振込一括受諾書綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 2 運営助成金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 3 訓練助成金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 4 市民消火隊・水防協力隊運営助成金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 5 消火器助成金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 10 支出原義 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 11 備蓄関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 12 医療資器材関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 13 災害用揚水ポンプ発電機の公衆浴場配備関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
令和03年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 4 その他訓練事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 6 備蓄品関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 6 占有許可（標識その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 2 街頭消火器補充等依頼関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 4 街頭消火器点検報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 1 防災井戸・水質検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 1 合同防災訓練 1 合同防災訓練 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 2 総合防災 格納庫チェック 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 3 総合防 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 5 総合防災訓練支出関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 6 総合防災訓練応急水槽の使用申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 その他訓練 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 17 助成金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 18 契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 19 街頭消火器 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 20 医薬品・医療機器 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 1 豊島区防災会議概要説明会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 3 豊島区防災会議に要する経費の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 5 豊島区防災会議法定調書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 7 豊島区地域防災計画の印刷 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 9 協定自治体並びに災害応急活動対応経費（燃費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 10 協定自治体並びに災害応急活動対応経費（高速駐車代） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 2 地域本部長及び本部長補佐説明会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 3 災害対策本部配備態勢別職員動員表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 5 地域本部長及び地域本部長補佐の任命について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 9 関係機関からの通知等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 12 緊急医療救護所関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 14 避難確保計画の作成・避難訓練の実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 2 災害情報システム 基本計画策定 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 3 総合防災システム 導入支援業務 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム契約関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 31 Wi-Fiスポット関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 2 災害時緊急連絡用携帯電話使用料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 14 伝達制御システム 回線使用料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 26 伝達制御システム 保守点検 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 2 被災者生活再建支援システム 保守委託 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 3 被災者生活再建支援システム 構築委託 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 庶務全般 1 契約・検査・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 庶務全般 3 調査もの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 庶務全般 4 監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 新型コロナウイルス感染症 1 契約・検査・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 新型コロナウイルス感染症 2 事業関係書 5年 令和9年3月31日 主管課
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令和03年度 防災危機管理課 4 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 1 役員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 4 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 2 協議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 国民保護関係 1 調査＆訓練 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災計画 1 地域防災計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災計画 2 国土強靭化地域計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 7 防災計画 3 安全確保計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 3 業務継続計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 4 熱中症対策 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 5 テロ対策 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 6 他課相談事項 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 7 AED関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 8 危機管理G事業概要 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 9 安全安心メール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 その他 10 帰宅困難者協定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 8 社会保険手続関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 11 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 12 執行委任の申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 13 支出命令書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 15 契約締結請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 17 防犯警備指導員関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 18 公印申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 19 個人情報ファイル登録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 1 共通 20 表彰関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 5 豊島区生活安全施設整備事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 10 平成26年度 生活安全施設整備事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 11 平成28年度豊島区生活安全施設整備事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 2 地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 2 地域見守り 17 東京都地域における見守り活動支援事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 2 補助金 7 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
令和03年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 生活安全協議会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用
令和03年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用
令和03年度 防災危機管理課 4 区民大会 3 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用
令和03年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 1 環境浄化指導員証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 2 環境浄化合同パトロール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 4 東口美観商店会他・池袋第三小学校・池袋西地区環境浄化推進委員会パトロール日程 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 5 西池袋１丁目町会環境浄化パトロールについて 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 6 駒込小学校・朝日小学校見守り隊合同パトロールの実施について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 7 すがもっこ安全安心パトロール隊合同パトロールの実施について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 緊急雇用創出事業 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用
令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 4 青パト道路使用許可申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 としま安全・安心パトロール隊日報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 6 青色パト通行禁止道路通行許可申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 7 安全安心まちづくり業務委託に係る検査について 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 2 歳出関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 3 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る検査について 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 4 豊島区安全・安心情報に関するメール配信事業に係る支出命令書等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 5 郵便料金関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 6 報酬支出関係書類 10年 令和14年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 7 契約締結（伺）兼決定書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 8 契約締結請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 8 歳出 9 検査証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 9 資料 1 防犯 19 特殊詐欺防止対策 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 9 資料 4 法令 7 豊島区客引き行為等の防止に防止に関する条例制定時資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 防災危機管理課 10 その他 10 危険ドラッグ関係 30年 令和34年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 1 区民の声・問合せメール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 2 広報としま校正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 3 各種校正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 4 各種通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 5 調査・回答 【庁内】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 13 調査・回答 【庁外】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 21 総務省統計調査システム 回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 1 調査・回答 22 防災情報G調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 1 予算関連調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 2 予算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 3 新規拡充予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 4 予算算出書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 5 係数整理マニュアル 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 6 基金関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 2 予算・決算 7 流用・転用・執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 1 収入日計表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 2 執行委任・執行計画変更・予算流転用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 3 財調特別交付金申請書類一式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 4 原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 5 収支予定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 現金出納簿 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 8 備蓄関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 社会資本整備総合交付金 常用
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（紙文書等）

令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 9 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 3 会計 10 交付金関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 1 区功労表彰 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 2 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 3 事務事業評価・総点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 4 時間外勤務にかかわる振替申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 5 主要な施策の成果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 6 旅行命令簿兼旅費請求書（概算払） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 8 所要人員調査 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 9 人材派遣 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 10 組織改正 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 11 組織目標 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 4 人事・組織 12 防災危機管理課兼務職員関連 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 1 行政監査（借用不動産調査） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 3 前渡金・概算払整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 1 監査（一般） 4 監査・決算 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ事故対応マニュアル 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 4 重要情報資産台帳 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 5 記録媒体管理台帳 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 6 記録媒体管理台帳（収受） 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 7 重要情報持ち出し記録台帳 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 8 情報の持ち出し管理台帳（記録媒体単位） 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 9 USBメモリ資料簿 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 10 ソフトウエアライセンス管理簿 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 11 セルフチェックシート 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 5 監査 2 情報セキュリティ 12 関係資料 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 1 物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 2 備品受入票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 3 共用・交付物品引渡し書（備品） 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 4 共用備品総括票 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 5 備品シンボルナンバーシール 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 7 備品データ 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 8 備品データベース帳票 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 9 備品管理アルバム 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 10 備品管理マニュアル 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 11 備品共用票 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 12 備品整理票 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 6 備品 13 平成１１年度備品 常用
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令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 1 施設改修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 2 行政財産使用許可 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 10 財産台帳 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 7 財産 11 道路占用許可 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 1 衛星電話 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 2 携帯電話 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 3 公共料金水道 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 4 公共料金電気 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 5 公共料金電話 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 6 自動車用燃料購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 7 住まいの無料相談フェア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 8 複写機賃貸借 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 9 複写機保守委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 10 郵券の購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 11 支出関係書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 12 豊島区防災フォーラム 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 13 全職場訓練 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 14 債権者登録申請書兼口座振替依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 15 旅費関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 16 区政渉外経費申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 17 広報掲示板 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 18 印影簿 常用
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 19 民生委員・児童委員名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 20 生活産業プラザ内防災課解除方法 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 21 庶務事務システムテキスト（雇用担当課用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 22 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 23 条例関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 24 規則関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 25 要綱関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 26 後援名義関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 27 契約締結・請求・決定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 8 その他庶務 28 検査証 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 共通庶務 29 東京都感染症対策物資支援補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 1 区民活動支援事業補助金（今年度支出関係） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 2 区民活動支援事業補助金（次年度申請関係） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 3 減災対策器具設置請負 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 4 緊急気象情報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 5 公立施設等訓練実施結果報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 6 中学生救命講習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 7 調定決定調書兼通知書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 8 廃棄物処理 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 9 防災服 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 13 安全点検報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 14 各種資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 17 防災地図 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 22 新庁舎災害警戒待機 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 24 都及び各区ハザードマップ 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 27 通行禁止指定除外関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 1 管理庶務 28 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 1 災害情報システム関係 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 2 計測震度計システム 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 2 システム 3 水災監視システム 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 1 非常勤職員報酬支払関係調書一式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 2 指導員関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 3 指導員 3 指導員休暇簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 1 災害対策要員書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 2 災害対策要員宿舎不動産の使用料等の支払調書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 3  災害対策要員宿舎使用料等の調定（要員家賃） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 6 災害対策要員宿舎入居申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 9 災害対策要員宿舎契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 11 災害対策要員宿舎支出書類 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 12 災害対策要員カード 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 4 災害対策要員 13 災害対策要員の手引き 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 1 要町一丁目宿舎共益費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 2 要町一丁目宿舎土地賃借料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 3 管理職待機日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 4 日美高松コーポ（災対要員宿舎） 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 5 北大塚リサイクル（災対要員宿舎） 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 6 コーポ風花（災対要員宿舎） 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 7 北大塚複合施設 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 8 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書１階 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 9 北大塚複合施設 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 10 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書２階 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 11 斉藤レジデンス（災対要員宿舎）保証書及び機器説明書３階 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 12 要員宿舎関係 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 13 要員宿舎修繕 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 14 鍵の預り証 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 5 宿舎 15 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 1 消防団補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 2 消防団功労者表彰 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 3 豊島区消防団運営委員会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 4 消防団ポンプ操法審査会 5年 令和10年3月31日
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 5 消防団始式 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 6 年末警戒激励 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 7 消防団（その他） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 8 消防団長の任命（再任） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 9 消防団任命・補職等承 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 10 ポンプ操法審査会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 11 水防訓練 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 6 消防団 12 月別団員数 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 1 水災等り災申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 4 り災証明 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 7 り災証明 6 り災証明交付申請書 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 1 小災害見舞金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 2 り災者宿泊施設使用料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 3 水防訓練 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 4 繰越支弁金等（求償） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 5 災害対策本部会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 8 東日本大震災義援金 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 10 災害派遣従事車両証明書関係書類綴 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 19 災害派遣従事車両証明関係書類 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 22 減災対策器具設置請負 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 23 熊本地震関連 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 8 災害対応 24 発災時の参集職員宿泊施設使用料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 9 協定 1 協定書 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 1 要綱改正 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 5 訓令 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 10 要綱等 6 条例施行規則 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 2 西池袋中学校防災行政無線デジタル移動通信システム機器設置 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 1 設置・移設等 3 施設改修等に伴う撤去・移設関係 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 1 防災無線の再免許申請 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 5 無線局再免許申請 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 2 免許・講習等 6 第二級陸上特殊無線技士 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 1 防災行政無線用NTT回線使用料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 2 防災行政無線「同報系・固定局」電波使用料の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 3 ＮＴＴ回線使用料 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 4 電波使用料 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 3 電波等使用料 5 ＮＴＴ専用回線使用料 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 1 戸別受信機・情報システム保守 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 2 情報配信システム戸別受信機無線呼出の使用 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 3 防災行政無線移設設計業務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 4 防災行政無線移設関係資料 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 5 防災行政無線デジタル移動通信システム機器に関する定期点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 6 防災行政無線設備（同報系）保守点検請負 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 7 防災行政無線設備（同報系）修理等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 8 携帯局から半固定局への改修委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 9 各種作業報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 10 戸別受信機（通信・保守） 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 12 無線保守点検（地域系） 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 13 機構点検（同報系） 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 4 保守点検等 14 無線等移設関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 1 Ｊアラート関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 2 6地域無線 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 4 平成14年度無線（その他） 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 5 戸別受信配信システム構築・購入・通信料・保守料 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 6 民間ビル屋上拡声器 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 管理 11 無線 5 無線その他 7 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 1 25振込一括受諾書綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 2 運営助成金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 3 訓練助成金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 4 市民消火隊・水防協力隊運営助成金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 5 消火器助成金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 10 支出原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 11 備蓄関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 12 医療資器材関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 2 会計 13 災害用揚水ポンプ発電機の公衆浴場配備関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 1 施設計画 常用
令和04年度 防災危機管理課 4 訓練庶務 3 庶務その他 4 その他訓練事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 1 ボランティア保険申請書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 1 要援護者 2 災害時要援護者対策 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 2 救援センター・防災関連施設 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 2 救援センター 6 備蓄品関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 3 緊急配備態勢 1 緊急配備態勢職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 1 災害対応 4 呼集表 1 呼集表の作成 1年 令和6年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 1 使用許可 1 各種使用申請書・使用許可等資料綴 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 2 占有許可（市民消火隊格納庫） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 3 占有許可（街頭消火器） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 4 占有許可（格納庫） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 5 占有許可（水利） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 2 占有許可 6 占有許可（標識その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 1 街かど消火栓設置事業 ２０１１．１２〜 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 2 街頭消火器補充等依頼関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 3 地域配備消火器設置台帳 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 3 消火栓・消火器 4 街頭消火器点検報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 4 排水栓 1 ２４ 排水栓調査 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 1 防災井戸・水質検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 6 防災井戸 2 防災井戸台帳 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 2 財産 7 中高層関係 2 中高層集合住宅事前協議書綴り 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 1 合同防災訓練 1 合同防災訓練 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 2 総合防災 格納庫チェック 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 3 総合防 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 5 総合防災訓練支出関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 2 総合防災訓練 6 総合防災訓練応急水槽の使用申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 1 災害用トイレ 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 2 その他防災訓練 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 3 防災訓練 3 その他防災訓練 3 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 1 豊島区防災フォーラム 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 4 防災フォーラム 2 地域自立支援協議会 防災部会 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 5 防災教育 1 防災教育 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 1 普及啓発イベント 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 2 ミニ備蓄倉庫関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 17 助成金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 18 契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 19 街頭消火器 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 20 医薬品・医療機器 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 訓練 6 その他資料 21 中高層集合住宅 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 1 豊島区防災会議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 2 豊島区防災会議資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 3 豊島区防災会議に要する経費の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 4 豊島区防災会議委員就任依頼 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 1 防災会議 5 豊島区防災会議法定調書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 3 豊島区地域防災計画修正関係書 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 1 豊島区 7 豊島区地域防災計画の印刷 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 1 その他方針・計画関係書 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 2 地域防災計画 2 関連方針・計画 6 避難場所等の指定見直し資料 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 14 災害時の協定書（内子町） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 15 災害時の協定締結に係る経費の支出 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 1 自治体 16 災害時の協定書（湯河原町） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 4 災害時の協定書（豊島区医師会） 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 15 福祉救援センター関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 3 医療・福祉・施設 17 災害時の協定書（株式会社プロントコーポレーション） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 5 物資・物流 3 災害時の協定書（東京都トラック協会豊島支部） 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 1 災害時の協定締結事例等資料 常用 主管課
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令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 9 協定自治体並びに災害応急活動対応経費（燃費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 10 協定自治体並びに災害応急活動対応経費（高速駐車代） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 11 災害時の相互応援協定等の締結基準について 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 12 災害時相互応援への賛同について（セーフコミュニティ） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 3 協定 7 その他協定 15 一時滞在施設協力事業者との協定 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 2 地域本部長及び本部長補佐説明会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 3 災害対策本部配備態勢別職員動員表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 4 災害対策本部関係書 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 4 災害対策本部 5 地域本部長及び地域本部長補佐の任命について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 5 防災サミット資料（平成17・19・20年度） 常用
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 9 関係機関からの通知等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 12 緊急医療救護所関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 計画 5 その他資料 14 避難確保計画の作成・避難訓練の実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 2 災害情報システム 基本計画策定 契約・支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 3 総合防災システム 導入支援業務 契約・支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム検討 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 6 総合防災システム契約関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 7 防災カメラ電気料金 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 8 総合防災システム回線使用料 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 9 総合防災システム更改検討 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 25 防災気象情報提供サービス検討関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 27 防災情報整備検討部会 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 28 デジタルサイネージ関係 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 30 災害情報管理システム関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 1 総合防災システム 31 Wi-Fiスポット関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 2 災害時緊急連絡用携帯電話使用料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 14 伝達制御システム 回線使用料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 26 伝達制御システム 保守点検 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 28 伝達制御システム 無償貸付 総務省消防庁 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 2 伝達制御システム 35 緊急速報メール関係（平成25年度） 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 2 被災者生活再建支援システム 保守委託 契約・支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 3 被災者生活再建支援システム 構築委託 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 5 自治体視察受入関係 常用
令和04年度 防災危機管理課 7 防災情報 3 被災者生活再建支援システム 7 被災者生活再建支援システム  5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 庶務全般 1 契約・検査・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 庶務全般 2 行政情報公開請求（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 庶務全般 3 調査もの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 庶務全般 4 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 池袋駅周辺混乱防止対策協議会 1 協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 5 国民保護関係 1 調査＆訓練 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 防災計画 1 地域防災計画 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 防災危機管理課 7 防災計画 2 国土強靭化地域計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 7 防災計画 3 安全確保計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 1 防犯カメラ（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 2 Ｊアラート関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 3 業務継続計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 4 熱中症対策 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 5 テロ対策 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 6 他課相談事項 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 7 AED関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 8 危機管理G事業概要 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 9 安全安心メール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 8 その他 10 帰宅困難者協定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 1 調査回答（庁内） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 2 調査回答（国、都、警視庁） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 3 予算流用・転用・執行委任など 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 4 契約締結請求書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 5 検査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 6 支出命令書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 7 防犯警備指導員関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 8 社会保険手続関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 9 公印申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 10 個人情報ファイル登録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 1 共通 11 表彰関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 1 東京都防犯設備の整備に対する区市町村補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 1 商店街カメラ 2 豊島区生活安全施設整備事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 2 地域見守り 1 豊島区安全・安心まちづくり推進地区選定等報告書【襲用】 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 2 地域見守り 2 東京都地域における見守り活動支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 2 地域見守り 3 地域における見守り活動支援事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 3 その他 1 自動通話録音機設置促進補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 4 区民活動 1 区民活動支援事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 4 区民活動 2 重要施策補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 2 補助金 4 区民活動 3 臨時の補助金 1年 令和6年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 1 「繁華街の安全」対策委員会 常用
令和04年度 防災危機管理課 3 会議 1 SC 2 セーフコミュニティ推進会議関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 生活安全協議会 1 生活安全協議会委員委嘱関係 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 3 会議 2 生活安全協議会 1 生活安全協議会 2 生活安全協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 4 区民大会 1 暴力団追放 1 組織犯罪根絶豊島区民決起大会 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 4 区民大会 2 地域安全運動 1 地域安全運動豊島区民大会 常用 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 1 環境浄化指導員証 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 5 環境浄化パトロール 2 環境浄化合同パトロール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 1 青色回転灯付きパトロールカー関係書類 常用 主管課
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令和04年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 4 青パト道路使用許可申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 5 安全安心まちづくり業務委託に係る検査について 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 6 安全安心まちづくり業務委託に係る支出命令書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 7 業務委託契約関係書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 6 安全・安心パトロール 8 客引き対策 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 7 広報 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 防災危機管理課 9 資料（防犯・犯罪統計） 1 防犯 1 警視庁設置防犯カメラ資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 9 資料（防犯・犯罪統計） 1 防犯 2 特殊詐欺防止対策 30年 令和35年3月31日
令和04年度 防災危機管理課 9 資料（防犯・犯罪統計） 2 犯罪統計 1 犯罪統計資料 5年 令和10年3月31日
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 1 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 1 豊島区土地開発公社との連絡事務 5 定款関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 1 豊島区土地開発公社との連絡事務 7 経営健全化計画関係 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 1 豊島区土地開発公社関係書 52 経営健全化計画関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 2 公有財産 44 土地境界関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 2 公有財産 45 公有財産引継関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 2 公有財産 46 貸付関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 2 公有財産 47 維持管理関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 2 公有財産 53 公有財産共通 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 3 管理運用委員会 29 管理運用委員会関係原議 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 4 庁舎対策会議運営関係書 30 庁舎対策プロジェクト会議資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 5 旧西椎名町公園周辺対策事業関係 48 物件調査関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 5 旧西椎名町公園周辺対策事業関係 58 和解手続関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 33 土地等買取手続依頼書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 34 土地等売買契約書（取得） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 35 土地等売買契約書（処分） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 36 豊島区財産価格審議会議案・諮問 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 37 公共事業用資産の買取り等の申出書、買取り証明書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 38 収用証明書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 57 地権者等調査関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 2 公有地拡大推進法関係書 49 届書関係通知 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 3 登記権利書関係書 40 所有権移転登記の嘱託書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 4 土地賃貸借関係書 41 土地賃貸借契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 4 土地賃貸借関係書 50 事業者選定関係（土地） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 5 建物賃貸借関係書 42 建物賃貸借契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 5 建物賃貸借関係書 51 事業者選定関係（建物） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 5 維持管理関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 6 公有財産共通 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 1 昭和31年 居住者実態調査 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 2 昭和32年 居住者実態調査 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 3 昭和36年 居住者実態調査 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 4 昭和36年 住宅実態調査 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 5 昭和38年 居住者一覧（住居表示調査） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 6 平成7年 調査報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 7 平成11年 調査報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 8 平成16年 居住者住民記録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 9 平成16年 土地・建物登記簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 10 平成16年 住民アンケート調査票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 11 平成16年 調査報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 12 物件調査関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 13 権利調査関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 1 昭和35年 測量図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 2 昭和58年 測量図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 3 平成16年 建物配置状況図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 4 平成16年 現況調査図面 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 5 地主保有図面写し 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 6 登記所保管地積測量図写し 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 7 居住者広報関係書 1 西椎名町だより 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 8 対策会議運営関係書 1 庁舎対策プロジェクト会議資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 管理 8 対策会議運営関係書 2 庁舎対策プロジェクト会議議事録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 1 用地取得基金関係書 3 用地取得基金条例を廃止する条例関係原義 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 2 土地等買取手続依頼書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 3 土地等売買契約書（取得） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 4 土地等売買契約書（処分） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 5 土地・建物等譲渡契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 6 豊島区財産価格審議会議案・諮問 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 7 公共事業用資産の買取り等の申出書、買取り証明書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 8 収用証明書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 4 登記権利書関係書 1 所有権移転登記の嘱託書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 5 土地賃貸借関係書 1 土地賃貸借契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 5 土地賃貸借関係書 2 事業者選定関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 6 建物賃貸借関係書 1 建物賃貸借契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 3 活用促進 6 建物賃貸借関係書 2 事業者選定関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 16 都有地の取得 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 財産運用課 2 （庁建専用）庁舎建設 1 南池袋ニ丁目A地区市街地再開発組合 1 関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 2 新庁舎整備基本計画関係 1 新庁舎整備基本計画 1 報告書他 関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
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平成21年度 財産運用課 2 （庁建専用）庁舎建設 1 南池袋ニ丁目A地区市街地再開発組合 2 関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 2 新庁舎整備基本計画関係 1 新庁舎整備基本計画 2 庁舎サービス等検討区民ワークショップ関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 3 新庁舎等建設調査研究委員会関係 2 新庁舎検討部会関係 2 第二部会（区民サービス）関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 3 新庁舎等建設調査研究委員会関係 2 新庁舎検討部会関係 5 第五部会（施設計画）関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 3 新庁舎等建設調査研究委員会関係 2 新庁舎検討部会関係 7 基本設計に係わる各種調査 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 財産運用課 4 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発関係 1 南池袋二丁目A地区市街地再開発準組関係 1 関係書類 10年 令和2年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 1 公有財産 53 公有財産共通 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 2 管理運用委員会 29 管理運用委員会関係原議 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 3 庁舎対策会議運営関係書 30 庁舎対策プロジェクト会議資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 2 管理 4 旧西椎名町公園周辺対策事業関係 58 西椎名町公園用地契約関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 2 行政財産 5 公有財産引継関係（取得） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 2 行政財産 7 公有財産引継関係（廃止） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 2 行政財産 8 土地境界関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 33 土地等買取手続依頼書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 34 土地等売買契約書（取得） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 35 土地等売買契約書（処分） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 36 豊島区財産価格審議会議案・諮問 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 37 公共事業用資産の買取り等の申出書、買取り証明書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 38 収用証明書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 57 地権者等調査関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 2 公有地拡大推進法関係書 49 届書関係通知 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 3 登記権利書関係書 40 所有権移転登記の嘱託書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 4 土地賃貸借関係書 41 土地賃貸借契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （専用）財産運用課 3 活用促進 5 建物賃貸借関係書 42 建物賃貸借契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 5 維持管理関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 6 公有財産共通 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 7 土地境界関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 4 運用委員会 1 運用委員会関係原義 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 12 物件調査関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 13 権利調査関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 6 登記所保管地積測量図写し 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 7 居住者広報関係書 1 西椎名町だより 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 管理 8 対策会議運営関係書 1 庁舎対策プロジェクト会議資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 2 土地等買取手続依頼書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 3 土地等売買契約書（取得） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 4 土地等売買契約書（処分） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 5 土地・建物等譲渡契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 6 豊島区財産価格審議会議案・諮問 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 7 公共事業用資産の買取り等の申出書、買取り証明書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 8 収用証明書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 4 登記権利書関係書 1 所有権移転登記の嘱託書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 5 土地賃貸借関係書 1 土地賃貸借契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 活用促進 6 建物賃貸借関係書 1 建物賃貸借契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 2 文書 30 要望書等 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 16 都有地の取得 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 2 （庁建専用）庁舎建設 1 南池袋ニ丁目A地区市街地再開発組合 1 関係書類 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 2 新庁舎整備基本計画関係 1 新庁舎整備基本計画 1 報告書他 関係書類 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 2 （庁建専用）庁舎建設 2 財産 1 都有地の取得 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 財産運用課 3 新庁舎等建設調査研究委員会関係 2 新庁舎検討部会関係 2 第二部会（区民サービス）関係書類 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 4 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発関係 2 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合関係 1 関係書類 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 5 委託事業関係 1 平成21年度 1 豊島区新庁舎室内プラン（基本レイアウト）作成業務委託 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 5 委託事業関係 2 平成22年度 2 （仮称）区民ひろばセンターの室内デザイン検討業務委託 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 5 委託事業関係 2 平成22年度 3 南池袋二丁目A地区市街地再開発事業における庁舎部分の建物価額の評価委託 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 5 委託事業関係 2 平成22年度 4 新庁舎内部空間CGアニメーション作成業務委託 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 財産運用課 5 委託事業関係 2 平成22年度 6 新庁舎全景模型製作業務委託 10年 令和3年3月31日 移管
平成23年度 財産運用課 2 管理 1 公有財産 53 公有財産共通 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 2 管理運用委員会 29 管理運用委員会関係原議 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 3 庁舎対策会議運営関係書 30 庁舎対策プロジェクト会議資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 4 旧西椎名町公園周辺対策事業関係 58 西椎名町公園用地契約関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 33 土地等買取手続依頼書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 34 土地等売買契約書（取得） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 35 土地等売買契約書（処分） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 36 豊島区財産価格審議会議案・諮問 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 37 公共事業用資産の買取り等の申出書、買取り証明書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 38 収用証明書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 公有財産等取得・処分関係書 57 地権者等調査関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 2 公有地拡大推進法関係書 49 届書関係通知 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 登記権利書関係書 40 所有権移転登記の嘱託書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 4 土地賃貸借関係書 41 土地賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 4 土地賃貸借関係書 50 事業者選定関係（土地） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 5 建物賃貸借関係書 42 建物賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 5 建物賃貸借関係書 51 事業者選定関係（建物） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 6 土地貸付関係書 1 土地賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 6 土地貸付関係書 2 土地賃貸借関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 7 建物貸付関係書 1 建物賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 7 建物貸付関係書 2 建物賃貸借関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 2 行政財産 5 公有財産引継関係（取得） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 2 行政財産 7 公有財産引継関係（廃止） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 2 行政財産 8 土地境界関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 5 維持管理関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 6 公有財産共通 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 3 普通財産 7 土地境界関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 4 運用委員会 1 運用委員会関係原義 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 12 物件調査関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 5 西椎名町公園用地 調査関係 13 権利調査関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 6 西椎名町公園用地 測量関係 5 地主保有図面写し 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 7 居住者広報関係書 1 西椎名町だより 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 8 対策会議運営関係書 1 庁舎対策プロジェクト会議資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 2 管理 8 対策会議運営関係書 2 庁舎対策プロジェクト会議議事録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 1 用地取得基金関係書 3 用地取得基金条例を廃止する条例関係原義 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 2 土地等買取手続依頼書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 3 土地等売買契約書（取得） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 4 土地等売買契約書（処分） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 5 土地・建物等譲渡契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 6 豊島区財産価格審議会議案・諮問 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 7 公共事業用資産の買取り等の申出書、買取り証明書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 3 公有財産等取得・処分関係書 8 収用証明書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 4 登記権利書関係書 1 所有権移転登記の嘱託書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 5 土地賃貸借関係書 1 土地賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 5 土地賃貸借関係書 2 事業者選定関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 6 建物賃貸借関係書 1 建物賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 6 建物賃貸借関係書 2 事業者選定関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 7 土地貸付関係書 1 土地賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 7 土地貸付関係書 2 土地賃貸借関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 8 建物貸付関係書 1 建物賃貸借契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 3 活用促進 8 建物貸付関係書 2 建物賃貸借関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成23年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 2 契約関係（Ｈ23） 常用
平成23年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 5 契約関係書類（H17〜22） 常用
平成23年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用
平成23年度 財産運用課 3 基金 1 経過表 常用

351



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 財産運用課 3 基金 2 運用金積立 常用
平成23年度 財産運用課 3 基金 3 基金処分 常用
平成23年度 財産運用課 3 基金 4 運用金償還金 常用
平成23年度 財産運用課 3 基金 5 財産調書 常用
平成23年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 3 一般質問（Ｈ23） 常用
平成23年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 7 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ23) 常用
平成23年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 1 議会施設の事例 常用
平成23年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 2 議会施設検討資料（１） 常用
平成23年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 3 議会施設検討資料（２） 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 8 H23 新庁舎整備報告会 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 9 パブコメ関係書類 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 10 区民説明会・パブコメ一覧 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 4 記事 1 記事等（他自治体）① 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 4 記事 2 記事等（他自治体）② 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 4 記事 3 記事等(1)（新聞） 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 4 記事 4 記事等(2)（新聞） 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 4 記事 5 記事等（各会派関連） 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 3 区民の声、要望書 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 7 職員通信 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 8 広報計画他 常用
平成23年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 9 シンポジウム 常用
平成23年度 財産運用課 7 区長関係 1 新庁舎定例報告会 常用
平成23年度 財産運用課 8 区長発言 3 新庁舎関連 区長発言 Ｈ23年度 常用
平成23年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 3 資金計画参考資料 常用
平成23年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 1 市街地再開発事業 建物価額の評価委託報告書（H22年12月) 常用
平成23年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 2 保留床購入方法の検討 常用
平成23年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 1 現庁舎活用収入試算 常用
平成23年度 財産運用課 10 資金計画 4 支出関係 1 整備費の内訳・試算 常用
平成23年度 財産運用課 10 資金計画 5 地価動向 1 地価の動向等 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 1 定期借地・税関係 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 2 跡地活用資料集 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 1 現庁舎地活用計画 業務委託調査報告書（H24年3月） 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 1 活用計画の検討・想定 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 2 跡地活用民間事業者提案 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 2 CM関係書類 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 4 定期借地事例集 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 5 神宮前1丁目プロジェクト 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 1 現庁舎周辺街づくり 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 2 現庁舎周辺地権者ヒアリング 常用
平成23年度 財産運用課 11 跡地活用 8 区民センター 1 区民センター利用状況調査 常用
平成23年度 財産運用課 12 公会堂 1 公会堂部会/公会堂検討資料 常用
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平成23年度 財産運用課 12 公会堂 2 公会堂に関する打合せ資料 常用
平成23年度 財産運用課 14 移転計画 1 他自治体新庁舎式典 常用
平成23年度 財産運用課 14 移転計画 2 移転計画 常用
平成23年度 財産運用課 14 移転計画 3 案内標識参考資料 常用
平成23年度 財産運用課 15 計画 1 グリーン庁舎基準 1 グリーン庁舎基準 常用
平成23年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 1 他自治体資料（新庁舎関連） 常用
平成23年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 2 区その他施設一覧 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 設立総会〜3回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 2 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 4回〜9回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 理事会資料③ 37回〜40回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 2 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料② 33〜36回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料② 21〜32回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 4 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（上期） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 5 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（下期） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 6 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料① 9〜12回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 7 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 5〜8回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 8 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 1〜4回 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 1 再開発組合関係書類 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 1 電話回線調査 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 2 設計デザイン提案書 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 3 日本設計関係（書籍等） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 4 隈事務所関係（書籍等） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 5 （株）ランドスケーププラス（書籍等） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 6 新庁舎面積表 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 7 規模・駐車・職員数 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 8 設計協議 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 1 管理規約関係資料① 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 2 管理規約関係資料② 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 3 維持管理経費・試算資料 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 4 長期修繕計画 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 5 Ｈ23管理運営計画 検討資料（勉強会） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 7 管理規約 関連資料（議決権） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 8 管理規約資料集 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 9 交流施設管理規約 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 10 管理規約事例等 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 1 組合パンフ 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 2 起工式 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 1 他自治体建設計画① 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 2 再開発事業 合築事例(H22.11) 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 3 再開発事業資料（都施行） 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 4 公共施設・民間・区分所有等関連資料 常用
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平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 5 東池袋4丁目再開発事業 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 1 マンション建替え円滑化法 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 2 マンション政策のあり方 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 1 再開発補償協議 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 2 工事区分と費用負担 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 2 市街地再開発事業 関係資料 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 3 再開発・町会の加入 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 4 計画停電資料 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 6 再開発事業の概要 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 7 23年度暴力団排除協議会 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 8 再開発事業の手引き 常用
平成23年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 9 図解 市街地再開発事業 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 1 千代田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 2 中野区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 3 足立区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 4 江東区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 5 世田谷区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 6 目黒区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 7 杉並区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 8 葛飾区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 9 板橋区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 10 墨田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 11 練馬区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 12 文京区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 13 港区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 14 北区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 1 町田市庁舎計画資料①（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 2 町田市庁舎計画資料②（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 3 青梅市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 4 国分寺市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 5 八王子市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 6 福生市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 7 立川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 8 小金井市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 1 他自治体視察資料（総合窓口）（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 2 鳥取市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 3 糸満市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 4 長岡市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 5 栃木県庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 6 つくば市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 7 燕市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
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平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 8 平塚市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 9 川崎市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 10 東村山市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 11 藤沢市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 12 市川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 13 掛川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 14 日立市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 15 長野市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 16 浦安市庁舎計画委資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 17 鈴鹿市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 18 四万十市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 19 岩国市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 20 横須賀市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 21 北九州市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 1 庶務 1 H室内プラン策定委託(プロポ関係) 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 2 23年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 3 23年度ペーパーレス化検討分科会(分科会） 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 5 23年度オフィススペース分科会 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 8 他自治体コールセンター資料①（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 9 他自治体コールセンター資料②（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 10 庁内コールセンター資料（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 11 収納システムワーキンググループ 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 12 ICTワーキンググループ 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 13 施設計画部会（18〜21年度） 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 1 備品計画(H23) 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 2 備品現在高表 政策経営部〜清掃環境部 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 3 備品現在高表 保健福祉部〜 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 4 什器計画 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 1 職員団体関係 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 2 安全衛生委員会意見 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 3 新庁舎室内プラン関係資料 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 4 各課ヒアリング 常用
平成23年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 1 文書削減事業者提案書 常用
平成23年度 財産運用課 21 環5の１ 1 暫定時の環状5-1号線の自動車動線計画について 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 1 23年度課題別実行計画書 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 2 15年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 3 16年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 4 17年度新庁舎等建設調査研究委員会① 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 5 17年度新庁舎等建設調査研究委員会② 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 6 18年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 7 19年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
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平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 8 20年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 9 21年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 10 22年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 11 23年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成23年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 12 新庁舎整備推進委員会等設置要綱（15年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 1 防災部会（21年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 2 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 3 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料（計画書） 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 4 17〜21年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 5 22〜23年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 6 防災関連課題検討資料 常用
平成23年度 財産運用課 23 防災拠点機能 7 18〜24年度 他自治体防災センター 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 1 22〜23年度 窓口関係資料 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 2 23年度窓口サービスＵＰプロジェクトチーム資料 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 3 区民サービス部会（21年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 4 窓口サービス分科会（21年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 5 福祉相談システム分科会（21年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 6 窓口サービス研究資料（シンクタンク）（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 7 他自治体窓口サービス計画資料①（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 8 他自治体窓口サービス計画資料②（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 9 他自治体新庁舎計画に付随する窓口サービス計画（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 10 総合窓口検討資料 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 11 総合窓口ワーキンググループ 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 12 夜間・土日等ワーキンググループ 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 13 総合窓口検討支援業務 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 14 窓口業務調査関係資料 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 15 番号制度関係資料（23年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 16 他自治体窓口サービス計画資料③（22年度〜） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 1 23年度総合窓口システム調達仕様書作成① 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 2 23年度総合窓口システム調達仕様書作成② 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 3 23年度総合窓口システムRFI結果分析 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 4 23年度総合窓口システムRFI実施① 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 5 23年度総合窓口システムRFI実施② 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 1 来庁者実態・意向調査①（18〜19年度） 常用
平成23年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 2 来庁者実態・意向調査②（18〜19年度） 常用
平成24年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成24年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成24年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成24年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成24年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成24年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
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平成24年度 財産運用課 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業補償調査 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成24年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
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平成24年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成24年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 6 廃道敷地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線廃区道敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 8 廃区道敷 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成24年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成24年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成24年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成24年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
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平成24年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成24年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成24年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成24年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成24年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成24年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成24年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成24年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成24年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成24年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成24年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成24年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成24年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成24年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成24年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成24年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成24年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成24年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成24年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成24年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成24年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成24年度 財産運用課 1 公有地拡大推進法 常用
平成24年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 平成23年度 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 2 平成23年度 出勤状況報告書 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 平成23年度 旅費請求 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 平成23年度 時間外勤務報告 常用
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平成24年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 5 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 6 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 15年 令和10年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可（上期） 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 2 使用許可 公有財産管理に関する協議書 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可（下期） 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 8 自動販売機 据付規準 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成24年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成24年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
平成24年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成24年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成24年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 3 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成24年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成24年度 財産運用課 6 公会計システム 2 管理 1 財産価格改定 1 平成23年度 財産価格改定 常用
平成24年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
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平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成24年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成24年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成24年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
平成24年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
平成24年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成24年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
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平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 5 防災道路21〜23年度 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
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平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成24年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成24年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成24年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成24年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成24年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成24年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成24年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
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平成24年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 1 用対連 常用
平成24年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成24年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成24年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
平成24年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
平成24年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 1 予算 5 H24 予算関係 ※23含む 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 1 契約関係（Ｈ24） 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 2 契約関係（Ｈ23） 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 5 契約関係書類（H17〜22） 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 7 組織 1 組織等（Ｈ24） 常用
平成24年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用
平成24年度 財産運用課 3 基金 1 経過表 常用
平成24年度 財産運用課 3 基金 2 運用金積立 常用
平成24年度 財産運用課 3 基金 3 基金処分 常用
平成24年度 財産運用課 3 基金 4 運用金償還金 常用
平成24年度 財産運用課 3 基金 5 財産調書 常用
平成24年度 財産運用課 3 基金 6 H10以前 庁舎等建設基金 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 1 一般質問(Ｈ24) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 2 一般質問(Ｈ19) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 3 一般質問（Ｈ23） 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 4 一般質問(Ｈ22) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 5 一般質問(Ｈ21) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 6 一般質問(Ｈ20) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 1 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ17) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 2 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ18) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 3 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ19) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 4 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ20) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 5 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ21) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 6 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ22) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 7 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ23) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 8 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ24) 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 1 議会施設の事例 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 2 議会施設検討資料（１） 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 3 議会施設検討資料（２） 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 4 議会システム資料 常用
平成24年度 財産運用課 5 議会 4 想定問答 1 想定問答・論点整理 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 1 Ｈ１８〜20 広報としま 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 2 Ｈ21〜広報としま 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 3 H22.9.30 広報特集号「新庁舎整備推進計画（案）」原稿 常用
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平成24年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 4 H206.10 広報特集号「新庁舎整備方針（案）」 原稿 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 1 平成18年度 新庁舎関連パブコメ 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 2 H20 新庁舎整備方針（案）区民説明会 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 3 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 4 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ原本 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 5 Ｈ21 基本計画（案）パブコメ 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 6 Ｈ21 整備推進計画（案）区民説明会 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 7 Ｈ22 整備推進計画（案）パブコメ 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 8 H23 新庁舎整備報告会 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 9 パブコメ関係書類 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 10 区民説明会・パブコメ一覧 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 2 新都心新聞 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 3 プレス(Ｈ22) 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 4 記事 1 記事等（他自治体）① 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 4 記事 2 記事等（他自治体）② 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 4 記事 3 記事等(1)（新聞） 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 4 記事 4 記事等(2)（新聞） 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 4 記事 5 記事等（各会派関連） 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 1 区長レポート 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 3 区民の声、要望書 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 4 H24 新庁舎に関する冊子・関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 5 H24 新庁舎に関する冊子（契約資料） 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 6 H24 新庁舎に関する冊子（配布関係） 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 7 職員通信 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 8 広報計画他 常用
平成24年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 9 シンポジウム 常用
平成24年度 財産運用課 7 区長関係 1 新庁舎定例報告会 常用
平成24年度 財産運用課 7 区長関係 2 庁舎定例会・議事録 常用
平成24年度 財産運用課 7 区長関係 3 新庁舎定例懇談会 常用
平成24年度 財産運用課 8 区長発言 1 新庁舎関連 区長発言 Ｈ17〜21年度 常用
平成24年度 財産運用課 8 区長発言 2 新庁舎関連 区長発言 Ｈ22年度 常用
平成24年度 財産運用課 8 区長発言 3 新庁舎関連 区長発言 Ｈ23年度 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 1 資金計画/更新資料 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 2 資金計画 全体管理 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 3 資金計画参考資料 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 4 資金計画部会（18〜23年度） 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 1 市街地再開発事業 建物価額の評価委託報告書（H22年12月) 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 2 保留床購入方法の検討 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 1 現庁舎活用収入試算 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 2 資金計画/跡地活用 常用
平成24年度 財産運用課 10 資金計画 4 支出関係 1 整備費の内訳・試算 常用
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平成24年度 財産運用課 10 資金計画 5 地価動向 1 地価の動向等 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 1 建物検討 1 現庁舎地跡地活用に関する課題整理（担当係長会） 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 1 定期借地・税関係 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 2 跡地活用資料集 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 3 定借・信託資料（定期借地・信託） 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 5 土地評価シート 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 1 現庁舎地活用計画 業務委託調査報告書（H24年3月） 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 2 現庁舎地区活用調査報告書（H19年8月・12月) 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 3 現庁舎地区の活用を起点とした副都心再生開発調査 報告書（H19年3月） 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 1 活用計画の検討・想定 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 2 跡地活用民間事業者提案 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 1 芝浦水再生センター関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 2 CM関係書類 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 4 定期借地事例集 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 5 神宮前1丁目プロジェクト 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 1 隣地協議・境界関係 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 2 太陽ビル関係 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 1 現庁舎周辺街づくり 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 2 現庁舎周辺地権者ヒアリング 常用
平成24年度 財産運用課 11 跡地活用 8 区民センター 1 区民センター利用状況調査 常用
平成24年度 財産運用課 12 公会堂 1 公会堂部会/公会堂検討資料 常用
平成24年度 財産運用課 12 公会堂 2 公会堂に関する打合せ資料 常用
平成24年度 財産運用課 12 公会堂 5 公会堂部会検討資料 常用
平成24年度 財産運用課 12 公会堂 6 公会堂部会（21年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 12 公会堂 7 公会堂 視察資料 常用
平成24年度 財産運用課 12 公会堂 8 H24 新公会堂の施設計画コンサルティング業務委託報告書 常用
平成24年度 財産運用課 13 位置条例 1 位置条例関係 常用
平成24年度 財産運用課 14 移転計画 1 他自治体新庁舎式典 常用
平成24年度 財産運用課 14 移転計画 2 移転計画 常用
平成24年度 財産運用課 14 移転計画 3 案内標識参考資料 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 1 グリーン庁舎基準 1 グリーン庁舎基準 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 1 他自治体資料（新庁舎関連） 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 2 区その他施設一覧 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 3 神戸市防災施設視察 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 1 整備方針資料集 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 2 整備推進計画資料集 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 3 整備方針（素案）の根拠 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 4 新庁舎整備基本資料 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 5 旧新庁舎計画 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 6 当初計画検討資料① 常用
平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 7 当初計画検討資料② 常用
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平成24年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 8 当初計画検討資料③ 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 1 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（上期） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 2 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（下期） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 3 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会⑤〜理事会⑧ 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 4 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係（2） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 5 再開発準備組合関係 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 設立総会〜3回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 2 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 4回〜9回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合総会資料 10〜15回 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 理事会資料③ 37回〜40回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 2 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料② 33〜36回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料② 21〜32回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 4 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（上期） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 5 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（下期） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 6 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料① 9〜12回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 7 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 5〜8回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 8 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 1〜4回 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 1 都市計画手続き関連（全体計画） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 2 都市計画手続き関連（地下通路関連） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 1 再開発組合関係書類 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 2 再開発事業 事業計画書 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 3 再開発組合・定款・規定 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 1 電話回線調査 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 2 設計デザイン提案書 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 3 日本設計関係（書籍等） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 4 隈事務所関係（書籍等） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 5 （株）ランドスケーププラス（書籍等） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 6 新庁舎面積表 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 7 規模・駐車・職員数 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 8 設計協議 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 1 管理規約関係資料① 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 2 管理規約関係資料② 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 3 維持管理経費・試算資料 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 4 長期修繕計画 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 5 Ｈ23管理運営計画 検討資料（勉強会） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 6 Ｈ24管理運営計画 検討資料（説明会） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 7 管理規約 関連資料（議決権） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 8 管理規約資料集 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 9 交流施設管理規約 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 10 管理規約事例等 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 11 24年度管理運営計画（新庁舎機能） 常用
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平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 1 組合パンフ 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 2 起工式 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 1 他自治体建設計画① 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 2 再開発事業 合築事例(H22.11) 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 3 再開発事業資料（都施行） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 4 公共施設・民間・区分所有等関連資料 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 5 東池袋4丁目再開発事業 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 1 マンション建替え円滑化法 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 2 マンション政策のあり方 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 3 建替え・区分所有 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 1 再開発補償協議 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 2 工事区分と費用負担 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 1 権利変換計画・議決権等 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 2 登記（再開発）関係 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 3 保留床に関する覚書関係 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 1 仮囲い（再開発事業） 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 2 市街地再開発事業 関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 3 再開発・町会の加入 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 4 計画停電資料 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 5 再開発事業の懸案事項 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 6 再開発事業の概要 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 7 23年度暴力団排除協議会 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 8 再開発事業の手引き 常用
平成24年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 9 図解 市街地再開発事業 常用
平成24年度 財産運用課 17 建物計画 1 23〜24年度 デジタルサイネージ等庁舎案内検討資料 常用
平成24年度 財産運用課 17 建物計画 2 24年度豊島環境ミュージアム（生態調査） 常用
平成24年度 財産運用課 17 建物計画 3 環境部会（22〜23年度） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 1 千代田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 2 中野区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 3 足立区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 4 江東区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 5 世田谷区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 6 目黒区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 7 杉並区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 8 葛飾区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 9 板橋区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 10 墨田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 11 練馬区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 12 文京区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 13 港区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 14 北区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
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平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 1 町田市庁舎計画資料①（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 2 町田市庁舎計画資料②（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 3 青梅市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 4 国分寺市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 5 八王子市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 6 福生市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 7 立川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 8 小金井市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 1 他自治体視察資料（総合窓口）（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 2 鳥取市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 3 糸満市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 4 長岡市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 5 栃木県庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 6 つくば市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 7 燕市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 8 平塚市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 9 川崎市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 10 東村山市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 11 藤沢市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 12 市川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 13 掛川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 14 日立市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 15 長野市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 16 浦安市庁舎計画委資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 17 鈴鹿市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 18 四万十市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 19 岩国市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 20 横須賀市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 21 北九州市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 1 庶務 1 H室内プラン策定委託(プロポ関係) 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 1 24年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 2 23年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 3 23年度ペーパーレス化検討分科会(分科会） 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 5 23年度オフィススペース分科会 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 6 平成24年度オフィススペース分科会 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 7 平成24年度ワークスタイル検討分科会 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 8 他自治体コールセンター資料①（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 9 他自治体コールセンター資料②（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 10 庁内コールセンター資料（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 11 収納システムワーキンググループ 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 12 ICTワーキンググループ 常用
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平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 13 施設計画部会（18〜21年度） 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 1 備品計画(H23) 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 2 備品現在高表 政策経営部〜清掃環境部 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 3 備品現在高表 保健福祉部〜 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 4 什器計画 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 1 職員団体関係 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 2 安全衛生委員会意見 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 3 新庁舎室内プラン関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 4 各課ヒアリング 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 5 23〜24年度 ＡＴＭ設置 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 6 24年度夜間受付・警備委託検討 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 1 文書削減事業者提案書 常用
平成24年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 2 24年度美術品等設置要望 常用
平成24年度 財産運用課 21 環5の１ 1 暫定時の環状5-1号線の自動車動線計画について 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 1 23年度課題別実行計画書 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 2 15年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 3 16年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 4 17年度新庁舎等建設調査研究委員会① 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 5 17年度新庁舎等建設調査研究委員会② 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 6 18年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 7 19年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 8 20年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 9 21年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 10 22年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 11 23年度新庁舎整備推進委員会 常用
平成24年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 12 新庁舎整備推進委員会等設置要綱（15年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 1 防災部会（21年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 2 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 3 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料（計画書） 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 4 17〜21年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 5 22〜23年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 6 防災関連課題検討資料 常用
平成24年度 財産運用課 23 防災拠点機能 7 18〜24年度 他自治体防災センター 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 1 22〜23年度 窓口関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 2 23年度窓口サービスＵＰプロジェクトチーム資料 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 3 区民サービス部会（21年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 4 窓口サービス分科会（21年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 5 福祉相談システム分科会（21年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 6 窓口サービス研究資料（シンクタンク）（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 7 他自治体窓口サービス計画資料①（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 8 他自治体窓口サービス計画資料②（22年度〜） 常用
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平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 9 他自治体新庁舎計画に付随する窓口サービス計画（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 10 総合窓口検討資料 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 11 総合窓口ワーキンググループ 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 12 夜間・土日等ワーキンググループ 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 13 総合窓口検討支援業務 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 14 窓口業務調査関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 15 番号制度関係資料（23年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 16 他自治体窓口サービス計画資料③（22年度〜） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 2 庁舎案内関連 1 平成24年度庁舎案内サービス分科会 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 1 23年度総合窓口システム調達仕様書作成① 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 2 23年度総合窓口システム調達仕様書作成② 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 3 23年度総合窓口システムRFI結果分析 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 4 23年度総合窓口システムRFI実施① 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 5 23年度総合窓口システムRFI実施② 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 6 24年度住民記録系システム関係資料 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 7 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 8 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 9 24年度住民記録系システムRFP提案書（帳票）【A社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 10 24年度住民記録系システムRFP提案書【D社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 11 24年度住民記録系システムRFP提案書【E社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 12 24年度住民記録系システムRFP提案書(帳票）【E社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 13 24年度住民記録系システムRFP提案書【F社】 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 1 来庁者実態・意向調査①（18〜19年度） 常用
平成24年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 2 来庁者実態・意向調査②（18〜19年度） 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成25年度 財産運用課 3 使用許可関係 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業補償調査 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成25年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
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平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成25年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
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平成25年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 6 廃道敷地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線廃区道敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 8 廃区道敷 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成25年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成25年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成25年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成25年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成25年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成25年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成25年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
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平成25年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成25年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成25年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成25年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成25年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成25年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成25年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成25年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成25年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成25年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成25年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成25年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成25年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成25年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成25年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成25年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成25年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成25年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成25年度 財産運用課 1 公有地拡大推進法 常用
平成25年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 平成23年度 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 2 平成23年度 出勤状況報告書 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 平成23年度 旅費請求 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 平成23年度 時間外勤務報告 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 5 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 6 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
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平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可（上期） 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 2 使用許可 公有財産管理に関する協議書 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可（下期） 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 8 自動販売機 据付規準 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成25年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成25年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
平成25年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成25年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成25年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 3 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成25年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成25年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 6 公会計システム 2 管理 1 財産価格改定 1 平成23年度 財産価格改定 常用
平成25年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成25年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成25年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成25年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
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平成25年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
平成25年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成25年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 5 防災道路21〜23年度 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
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平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
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平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 14 建物等譲与関係 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成25年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成25年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成25年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成25年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成25年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成25年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
平成25年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 1 用対連 常用
平成25年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成25年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成25年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
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平成25年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
平成25年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 1 予算 5 H24 予算関係 ※23含む 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 1 契約関係（Ｈ24） 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 2 契約関係（Ｈ23） 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 5 契約関係書類（H17〜22） 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 7 組織 1 組織等（Ｈ24） 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用
平成25年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 3 基金 1 経過表 常用
平成25年度 財産運用課 3 基金 2 運用金積立 常用
平成25年度 財産運用課 3 基金 3 基金処分 常用
平成25年度 財産運用課 3 基金 4 運用金償還金 常用
平成25年度 財産運用課 3 基金 5 財産調書 常用
平成25年度 財産運用課 3 基金 6 H10以前 庁舎等建設基金 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 1 一般質問(Ｈ24) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 2 一般質問(Ｈ19) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 3 一般質問（Ｈ23） 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 4 一般質問(Ｈ22) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 5 一般質問(Ｈ21) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 6 一般質問(Ｈ20) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 1 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ17) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 2 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ18) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 3 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ19) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 4 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ20) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 5 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ21) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 6 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ22) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 7 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ23) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 8 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ24) 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 1 議会施設の事例 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 2 議会施設検討資料（１） 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 3 議会施設検討資料（２） 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 4 議会システム資料 常用
平成25年度 財産運用課 5 議会 4 想定問答 1 想定問答・論点整理 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 1 Ｈ１８〜20 広報としま 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 2 Ｈ21〜広報としま 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 3 H22.9.30 広報特集号「新庁舎整備推進計画（案）」原稿 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 4 H206.10 広報特集号「新庁舎整備方針（案）」 原稿 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 1 平成18年度 新庁舎関連パブコメ 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 2 H20 新庁舎整備方針（案）区民説明会 常用
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平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 3 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 4 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ原本 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 5 Ｈ21 基本計画（案）パブコメ 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 6 Ｈ21 整備推進計画（案）区民説明会 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 7 Ｈ22 整備推進計画（案）パブコメ 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 8 H23 新庁舎整備報告会 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 9 パブコメ関係書類 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 10 区民説明会・パブコメ一覧 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 2 新都心新聞 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 3 プレス(Ｈ22) 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 4 記事 1 記事等（他自治体）① 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 4 記事 2 記事等（他自治体）② 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 4 記事 3 記事等(1)（新聞） 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 4 記事 4 記事等(2)（新聞） 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 4 記事 5 記事等（各会派関連） 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 1 区長レポート 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 3 区民の声、要望書 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 4 H24 新庁舎に関する冊子・関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 5 H24 新庁舎に関する冊子（契約資料） 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 6 H24 新庁舎に関する冊子（配布関係） 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 7 職員通信 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 8 広報計画他 常用
平成25年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 9 シンポジウム 常用
平成25年度 財産運用課 7 区長関係 1 新庁舎定例報告会 常用
平成25年度 財産運用課 7 区長関係 2 庁舎定例会・議事録 常用
平成25年度 財産運用課 7 区長関係 3 新庁舎定例懇談会 常用
平成25年度 財産運用課 8 区長発言 1 新庁舎関連 区長発言 Ｈ17〜21年度 常用
平成25年度 財産運用課 8 区長発言 2 新庁舎関連 区長発言 Ｈ22年度 常用
平成25年度 財産運用課 8 区長発言 3 新庁舎関連 区長発言 Ｈ23年度 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 1 資金計画/更新資料 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 2 資金計画 全体管理 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 3 資金計画参考資料 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 4 資金計画部会（18〜23年度） 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 1 市街地再開発事業 建物価額の評価委託報告書（H22年12月) 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 2 保留床購入方法の検討 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 1 現庁舎活用収入試算 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 2 資金計画/跡地活用 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 4 支出関係 1 整備費の内訳・試算 常用
平成25年度 財産運用課 10 資金計画 5 地価動向 1 地価の動向等 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 1 建物検討 1 現庁舎地跡地活用に関する課題整理（担当係長会） 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 1 定期借地・税関係 常用
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平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 2 跡地活用資料集 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 3 定借・信託資料（定期借地・信託） 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 5 土地評価シート 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 1 現庁舎地活用計画 業務委託調査報告書（H24年3月） 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 2 現庁舎地区活用調査報告書（H19年8月・12月) 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 3 現庁舎地区の活用を起点とした副都心再生開発調査 報告書（H19年3月） 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 1 活用計画の検討・想定 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 2 跡地活用民間事業者提案 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 1 芝浦水再生センター関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 2 CM関係書類 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 4 定期借地事例集 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 5 神宮前1丁目プロジェクト 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 1 隣地協議・境界関係 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 2 太陽ビル関係 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 1 現庁舎周辺街づくり 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 2 現庁舎周辺地権者ヒアリング 常用
平成25年度 財産運用課 11 跡地活用 8 区民センター 1 区民センター利用状況調査 常用
平成25年度 財産運用課 12 公会堂 1 公会堂部会/公会堂検討資料 常用
平成25年度 財産運用課 12 公会堂 2 公会堂に関する打合せ資料 常用
平成25年度 財産運用課 12 公会堂 5 公会堂部会検討資料 常用
平成25年度 財産運用課 12 公会堂 6 公会堂部会（21年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 12 公会堂 7 公会堂 視察資料 常用
平成25年度 財産運用課 12 公会堂 8 H24 新公会堂の施設計画コンサルティング業務委託報告書 常用
平成25年度 財産運用課 13 位置条例 1 位置条例関係 常用
平成25年度 財産運用課 14 移転計画 1 他自治体新庁舎式典 常用
平成25年度 財産運用課 14 移転計画 2 移転計画 常用
平成25年度 財産運用課 14 移転計画 3 案内標識参考資料 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 1 グリーン庁舎基準 1 グリーン庁舎基準 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 1 他自治体資料（新庁舎関連） 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 2 区その他施設一覧 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 3 神戸市防災施設視察 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 1 整備方針資料集 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 2 整備推進計画資料集 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 3 整備方針（素案）の根拠 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 4 新庁舎整備基本資料 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 5 旧新庁舎計画 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 6 当初計画検討資料① 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 7 当初計画検討資料② 常用
平成25年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 8 当初計画検討資料③ 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 1 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（上期） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 2 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（下期） 常用
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平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 3 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会⑤〜理事会⑧ 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 4 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係（2） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 5 再開発準備組合関係 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 設立総会〜3回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 2 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 4回〜9回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合総会資料 10〜15回 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 理事会資料③ 37回〜40回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 2 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料② 33〜36回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料② 21〜32回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 4 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（上期） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 5 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（下期） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 6 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料① 9〜12回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 7 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 5〜8回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 8 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 1〜4回 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 1 都市計画手続き関連（全体計画） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 2 都市計画手続き関連（地下通路関連） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 1 再開発組合関係書類 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 2 再開発事業 事業計画書 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 3 再開発組合・定款・規定 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 1 電話回線調査 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 2 設計デザイン提案書 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 3 日本設計関係（書籍等） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 4 隈事務所関係（書籍等） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 5 （株）ランドスケーププラス（書籍等） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 6 新庁舎面積表 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 7 規模・駐車・職員数 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 8 設計協議 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 1 管理規約関係資料① 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 2 管理規約関係資料② 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 3 維持管理経費・試算資料 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 4 長期修繕計画 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 5 Ｈ23管理運営計画 検討資料（勉強会） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 6 Ｈ24管理運営計画 検討資料（説明会） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 7 管理規約 関連資料（議決権） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 8 管理規約資料集 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 9 交流施設管理規約 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 10 管理規約事例等 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 11 24年度管理運営計画（新庁舎機能） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 1 組合パンフ 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 2 起工式 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 1 他自治体建設計画① 常用
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平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 2 再開発事業 合築事例(H22.11) 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 3 再開発事業資料（都施行） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 4 公共施設・民間・区分所有等関連資料 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 5 東池袋4丁目再開発事業 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 1 マンション建替え円滑化法 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 2 マンション政策のあり方 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 3 建替え・区分所有 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 1 再開発補償協議 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 2 工事区分と費用負担 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 1 権利変換計画・議決権等 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 2 登記（再開発）関係 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 3 保留床に関する覚書関係 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 1 仮囲い（再開発事業） 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 2 市街地再開発事業 関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 3 再開発・町会の加入 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 4 計画停電資料 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 5 再開発事業の懸案事項 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 6 再開発事業の概要 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 7 23年度暴力団排除協議会 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 8 再開発事業の手引き 常用
平成25年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 9 図解 市街地再開発事業 常用
平成25年度 財産運用課 17 建物計画 1 23〜24年度 デジタルサイネージ等庁舎案内検討資料 常用
平成25年度 財産運用課 17 建物計画 2 24年度豊島環境ミュージアム（生態調査） 常用
平成25年度 財産運用課 17 建物計画 3 環境部会（22〜23年度） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 1 千代田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 2 中野区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 3 足立区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 4 江東区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 5 世田谷区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 6 目黒区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 7 杉並区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 8 葛飾区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 9 板橋区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 10 墨田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 11 練馬区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 12 文京区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 13 港区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 14 北区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 1 町田市庁舎計画資料①（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 2 町田市庁舎計画資料②（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 3 青梅市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
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平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 4 国分寺市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 5 八王子市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 6 福生市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 7 立川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 8 小金井市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 1 他自治体視察資料（総合窓口）（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 2 鳥取市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 3 糸満市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 4 長岡市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 5 栃木県庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 6 つくば市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 7 燕市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 8 平塚市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 9 川崎市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 10 東村山市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 11 藤沢市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 12 市川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 13 掛川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 14 日立市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 15 長野市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 16 浦安市庁舎計画委資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 17 鈴鹿市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 18 四万十市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 19 岩国市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 20 横須賀市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 21 北九州市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 22 流山市庁舎計画資料（17年度〜） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 23 柏市庁舎計画資料（17年度〜） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 1 庶務 1 H室内プラン策定委託(プロポ関係) 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 1 24年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 2 23年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 3 23年度ペーパーレス化検討分科会(分科会） 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 5 23年度オフィススペース分科会 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 6 平成24年度オフィススペース分科会 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 7 平成24年度ワークスタイル検討分科会 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 8 他自治体コールセンター資料①（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 9 他自治体コールセンター資料②（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 10 庁内コールセンター資料（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 11 収納システムワーキンググループ 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 12 ICTワーキンググループ 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 13 施設計画部会（18〜21年度） 常用
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平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 1 備品計画(H23) 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 2 備品現在高表 政策経営部〜清掃環境部 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 3 備品現在高表 保健福祉部〜 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 4 什器計画 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 1 職員団体関係 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 2 安全衛生委員会意見 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 3 新庁舎室内プラン関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 4 各課ヒアリング 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 5 23〜24年度 ＡＴＭ設置 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 6 24年度夜間受付・警備委託検討 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 1 文書削減事業者提案書 常用
平成25年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 2 24年度美術品等設置要望 常用
平成25年度 財産運用課 21 環5の１ 1 暫定時の環状5-1号線の自動車動線計画について 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 1 23年度課題別実行計画書 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 2 15年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 3 16年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 4 17年度新庁舎等建設調査研究委員会① 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 5 17年度新庁舎等建設調査研究委員会② 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 6 18年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 7 19年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 8 20年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 9 21年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 10 22年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 11 23年度新庁舎整備推進委員会 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 12 新庁舎整備推進委員会等設置要綱（15年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 13 24年度新庁舎整備推進委員会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 1 防災部会（21年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 2 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料 常用
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 3 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料（計画書） 常用
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 4 17〜21年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 5 22〜23年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 6 防災関連課題検討資料 常用
平成25年度 財産運用課 23 防災拠点機能 7 18〜24年度 他自治体防災センター 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 1 22〜23年度 窓口関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 2 23年度窓口サービスＵＰプロジェクトチーム資料 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 3 区民サービス部会（21年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 4 窓口サービス分科会（21年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 5 福祉相談システム分科会（21年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 6 窓口サービス研究資料（シンクタンク）（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 7 他自治体窓口サービス計画資料①（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 8 他自治体窓口サービス計画資料②（22年度〜） 常用

385



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 9 他自治体新庁舎計画に付随する窓口サービス計画（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 10 総合窓口検討資料 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 11 総合窓口ワーキンググループ 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 12 夜間・土日等ワーキンググループ 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 13 総合窓口検討支援業務 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 14 窓口業務調査関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 15 番号制度関係資料（23年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 16 他自治体窓口サービス計画資料③（22年度〜） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 2 庁舎案内関連 1 平成24年度庁舎案内サービス分科会 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 1 23年度総合窓口システム調達仕様書作成① 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 2 23年度総合窓口システム調達仕様書作成② 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 3 23年度総合窓口システムRFI結果分析 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 4 23年度総合窓口システムRFI実施① 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 5 23年度総合窓口システムRFI実施② 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 6 24年度住民記録系システム関係資料 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 7 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 8 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 9 24年度住民記録系システムRFP提案書（帳票）【A社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 10 24年度住民記録系システムRFP提案書【D社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 11 24年度住民記録系システムRFP提案書【E社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 12 24年度住民記録系システムRFP提案書(帳票）【E社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 13 24年度住民記録系システムRFP提案書【F社】 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 1 来庁者実態・意向調査①（18〜19年度） 常用
平成25年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 2 来庁者実態・意向調査②（18〜19年度） 常用
平成25年度 財産運用課 25 共通 4 ファイリング未整理資料仮置き 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 1 イトーキ資料 6 什器計画 1 H24什器耐用年数資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 1 イトーキ資料 10 OA・パーテーション 1 H24・8・10イトーキ（カタログ・実験資料） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24 足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24  足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 10 H24 電気容量(H24.12.19) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 3 分科会 10 H24  ごみ処理施設検討資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 3 分科会 11 H24  区民サービス部会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 4 その他内部プラン 12 H24  ユニバーサルデザイン庁舎要望（星野様） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 26 内部プランニング 4 その他内部プラン 13 H24  太陽光発電（売電） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 27 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 4 H17 「施設計画検討」（17・4・14資料） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 27 庁舎部会 2 管理区分 5 H24 管理業務按分比（9・19） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 27 庁舎部会 10 変更 4 H24 10月以降 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 27 庁舎部会 18 その他庁舎部会 15 H24 エコベール変更10・19 売電（2・11） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 36 建設事例 2 その他建設事例 9 H24清水建設新社屋 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 38 その他打合せ 6 H24 総合防災訓練 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 41 図面 8 H24 開発登録簿（道路廃止） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 財産運用課 44 その他参考資料 10 H24 空調フィルター（ユニパック） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 44 その他参考資料 11 H24 東池袋造幣局跡地におけるコジェネ発電 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 45 カタログ 9 H24 ウチダカタログ(solution) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 45 カタログ 10 H24 タチカワブラインドカタログ 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 財産運用課 45 カタログ 11 H24 富士ゼロックス豊島区様への提案 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成26年度 財産運用課 3 使用許可関係 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業補償調査 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成26年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
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平成26年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成26年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 6 廃道敷地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線廃区道敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 8 廃区道敷 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
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平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成26年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成26年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成26年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成26年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成26年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成26年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成26年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成26年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成26年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成26年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成26年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成26年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成26年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成26年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成26年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成26年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成26年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成26年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成26年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成26年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成26年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成26年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成26年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成26年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成26年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成26年度 財産運用課 1 公有地拡大推進法 常用
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平成26年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 平成23年度 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 2 平成23年度 出勤状況報告書 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 平成23年度 旅費請求 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 平成23年度 時間外勤務報告 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 5 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 6 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可（上期） 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 2 使用許可 公有財産管理に関する協議書 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可（下期） 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 8 自動販売機 据付規準 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 11 南長崎中央公園スポーツセンター 管理 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 12 区民センター 管理 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 13 新庁舎 公募 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成26年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成26年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用

390



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成26年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成26年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 3 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成26年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成26年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 6 公会計システム 2 管理 1 財産価格改定 1 平成23年度 財産価格改定 常用
平成26年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成26年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成26年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成26年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
平成26年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
平成26年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成26年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 5 防災道路21〜23年度 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
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平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
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平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成26年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成26年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成26年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成26年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成26年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成26年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
平成26年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 1 用対連 常用
平成26年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成26年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成26年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
平成26年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
平成26年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 1 予算 5 H24 予算関係 ※23含む 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 1 契約関係（Ｈ24） 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 2 契約関係（Ｈ23） 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 5 契約関係書類（H17〜22） 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 6 契約（H25） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 7 平成２６年度 契約関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 財産運用課 2 庶務 7 組織 1 組織等（Ｈ24） 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用
平成26年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 3 基金 1 経過表 常用
平成26年度 財産運用課 3 基金 2 運用金積立 常用
平成26年度 財産運用課 3 基金 3 基金処分 常用
平成26年度 財産運用課 3 基金 4 運用金償還金 常用
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平成26年度 財産運用課 3 基金 5 財産調書 常用
平成26年度 財産運用課 3 基金 6 H10以前 庁舎等建設基金 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 1 一般質問(Ｈ24) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 2 一般質問(Ｈ19) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 3 一般質問（Ｈ23） 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 4 一般質問(Ｈ22) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 5 一般質問(Ｈ21) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 6 一般質問(Ｈ20) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 1 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ17) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 2 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ18) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 3 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ19) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 4 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ20) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 5 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ21) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 6 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ22) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 7 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ23) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 8 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ24) 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 1 議会施設の事例 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 2 議会施設検討資料（１） 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 3 議会施設検討資料（２） 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 4 議会システム資料 常用
平成26年度 財産運用課 5 議会 4 想定問答 1 想定問答・論点整理 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 1 Ｈ１８〜20 広報としま 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 2 Ｈ21〜広報としま 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 3 H22.9.30 広報特集号「新庁舎整備推進計画（案）」原稿 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 4 H206.10 広報特集号「新庁舎整備方針（案）」 原稿 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 1 平成18年度 新庁舎関連パブコメ 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 2 H20 新庁舎整備方針（案）区民説明会 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 3 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 4 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ原本 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 5 Ｈ21 基本計画（案）パブコメ 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 6 Ｈ21 整備推進計画（案）区民説明会 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 7 Ｈ22 整備推進計画（案）パブコメ 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 8 H23 新庁舎整備報告会 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 9 パブコメ関係書類 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 10 区民説明会・パブコメ一覧 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 2 新都心新聞 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 3 プレス(Ｈ22) 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 4 記事 1 記事等（他自治体）① 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 4 記事 2 記事等（他自治体）② 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 4 記事 3 記事等(1)（新聞） 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 4 記事 4 記事等(2)（新聞） 常用
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平成26年度 財産運用課 6 広報 4 記事 5 記事等（各会派関連） 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 1 区長レポート 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 3 区民の声、要望書 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 4 H24 新庁舎に関する冊子・関係資料 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 5 H24 新庁舎に関する冊子（契約資料） 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 6 H24 新庁舎に関する冊子（配布関係） 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 7 職員通信 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 8 広報計画他 常用
平成26年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 9 シンポジウム 常用
平成26年度 財産運用課 7 区長関係 1 新庁舎定例報告会 常用
平成26年度 財産運用課 7 区長関係 2 庁舎定例会・議事録 常用
平成26年度 財産運用課 7 区長関係 3 新庁舎定例懇談会 常用
平成26年度 財産運用課 8 区長発言 1 新庁舎関連 区長発言 Ｈ17〜21年度 常用
平成26年度 財産運用課 8 区長発言 2 新庁舎関連 区長発言 Ｈ22年度 常用
平成26年度 財産運用課 8 区長発言 3 新庁舎関連 区長発言 Ｈ23年度 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 1 資金計画/更新資料 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 2 資金計画 全体管理 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 3 資金計画参考資料 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 4 資金計画部会（18〜23年度） 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 1 市街地再開発事業 建物価額の評価委託報告書（H22年12月) 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 2 保留床購入方法の検討 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 1 現庁舎活用収入試算 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 2 資金計画/跡地活用 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 4 支出関係 1 整備費の内訳・試算 常用
平成26年度 財産運用課 10 資金計画 5 地価動向 1 地価の動向等 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 1 建物検討 1 現庁舎地跡地活用に関する課題整理（担当係長会） 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 1 定期借地・税関係 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 2 跡地活用資料集 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 3 定借・信託資料（定期借地・信託） 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 5 土地評価シート 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 1 現庁舎地活用計画 業務委託調査報告書（H24年3月） 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 2 現庁舎地区活用調査報告書（H19年8月・12月) 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 3 現庁舎地区の活用を起点とした副都心再生開発調査 報告書（H19年3月） 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 1 活用計画の検討・想定 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 2 跡地活用民間事業者提案 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 1 芝浦水再生センター関係資料 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 2 CM関係書類 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 4 定期借地事例集 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 5 神宮前1丁目プロジェクト 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 1 隣地協議・境界関係 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 2 太陽ビル関係 常用
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平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 1 現庁舎周辺街づくり 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 2 現庁舎周辺地権者ヒアリング 常用
平成26年度 財産運用課 11 跡地活用 8 区民センター 1 区民センター利用状況調査 常用
平成26年度 財産運用課 12 公会堂 1 公会堂部会/公会堂検討資料 常用
平成26年度 財産運用課 12 公会堂 2 公会堂に関する打合せ資料 常用
平成26年度 財産運用課 12 公会堂 5 公会堂部会検討資料 常用
平成26年度 財産運用課 12 公会堂 6 公会堂部会（21年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 12 公会堂 7 公会堂 視察資料 常用
平成26年度 財産運用課 12 公会堂 8 H24 新公会堂の施設計画コンサルティング業務委託報告書 常用
平成26年度 財産運用課 13 位置条例 1 位置条例関係 常用
平成26年度 財産運用課 14 移転計画 1 他自治体新庁舎式典 常用
平成26年度 財産運用課 14 移転計画 2 移転計画 常用
平成26年度 財産運用課 14 移転計画 3 案内標識参考資料 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 1 グリーン庁舎基準 1 グリーン庁舎基準 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 1 他自治体資料（新庁舎関連） 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 2 区その他施設一覧 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 3 神戸市防災施設視察 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 1 整備方針資料集 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 2 整備推進計画資料集 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 3 整備方針（素案）の根拠 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 4 新庁舎整備基本資料 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 5 旧新庁舎計画 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 6 当初計画検討資料① 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 7 当初計画検討資料② 常用
平成26年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 8 当初計画検討資料③ 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 1 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（上期） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 2 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（下期） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 3 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会⑤〜理事会⑧ 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 4 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係（2） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 5 再開発準備組合関係 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 設立総会〜3回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 2 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 4回〜9回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合総会資料 10〜15回 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 理事会資料③ 37回〜40回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 2 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料② 33〜36回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料② 21〜32回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 4 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（上期） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 5 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（下期） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 6 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料① 9〜12回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 7 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 5〜8回 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 8 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 1〜4回 常用
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平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 1 都市計画手続き関連（全体計画） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 2 都市計画手続き関連（地下通路関連） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 1 再開発組合関係書類 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 2 再開発事業 事業計画書 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 3 再開発組合・定款・規定 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 1 電話回線調査 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 2 設計デザイン提案書 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 3 日本設計関係（書籍等） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 4 隈事務所関係（書籍等） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 5 （株）ランドスケーププラス（書籍等） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 6 新庁舎面積表 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 7 規模・駐車・職員数 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 8 設計協議 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 1 管理規約関係資料① 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 2 管理規約関係資料② 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 3 維持管理経費・試算資料 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 4 長期修繕計画 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 5 Ｈ23管理運営計画 検討資料（勉強会） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 6 Ｈ24管理運営計画 検討資料（説明会） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 7 管理規約 関連資料（議決権） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 8 管理規約資料集 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 9 交流施設管理規約 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 10 管理規約事例等 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 11 24年度管理運営計画（新庁舎機能） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 1 組合パンフ 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 2 起工式 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 1 他自治体建設計画① 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 2 再開発事業 合築事例(H22.11) 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 3 再開発事業資料（都施行） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 4 公共施設・民間・区分所有等関連資料 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 5 東池袋4丁目再開発事業 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 1 マンション建替え円滑化法 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 2 マンション政策のあり方 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 3 建替え・区分所有 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 1 再開発補償協議 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 2 工事区分と費用負担 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 1 権利変換計画・議決権等 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 2 登記（再開発）関係 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 3 保留床に関する覚書関係 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 1 仮囲い（再開発事業） 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 2 市街地再開発事業 関係資料 常用
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平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 3 再開発・町会の加入 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 4 計画停電資料 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 5 再開発事業の懸案事項 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 6 再開発事業の概要 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 7 23年度暴力団排除協議会 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 8 再開発事業の手引き 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 9 図解 市街地再開発事業 常用
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 10 第四建設事務所関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 14 要望書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 17 建物計画 1 23〜24年度 デジタルサイネージ等庁舎案内検討資料 常用
平成26年度 財産運用課 17 建物計画 2 24年度豊島環境ミュージアム（生態調査） 常用
平成26年度 財産運用課 17 建物計画 3 環境部会（22〜23年度） 常用
平成26年度 財産運用課 17 建物計画 4 植栽管理業務 常用
平成26年度 財産運用課 17 建物計画 5 としまセンタースクエア 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 1 千代田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 2 中野区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 3 足立区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 4 江東区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 5 世田谷区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 6 目黒区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 7 杉並区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 8 葛飾区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 9 板橋区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 10 墨田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 11 練馬区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 12 文京区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 13 港区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 14 北区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 1 町田市庁舎計画資料①（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 2 町田市庁舎計画資料②（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 3 青梅市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 4 国分寺市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 5 八王子市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 6 福生市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 7 立川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 8 小金井市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 1 他自治体視察資料（総合窓口）（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 2 鳥取市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 3 糸満市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 4 長岡市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 5 栃木県庁舎計画資料（17年度〜） 常用
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平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 6 つくば市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 7 燕市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 8 平塚市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 9 川崎市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 10 東村山市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 11 藤沢市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 12 市川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 13 掛川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 14 日立市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 15 長野市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 16 浦安市庁舎計画委資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 17 鈴鹿市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 18 四万十市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 19 岩国市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 20 横須賀市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 21 北九州市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 22 流山市庁舎計画資料（17年度〜） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 23 柏市庁舎計画資料（17年度〜） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 1 庶務 1 H室内プラン策定委託(プロポ関係) 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 1 24年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 2 23年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 3 23年度ペーパーレス化検討分科会(分科会） 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 5 23年度オフィススペース分科会 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 6 平成24年度オフィススペース分科会 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 7 平成24年度ワークスタイル検討分科会 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 8 他自治体コールセンター資料①（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 9 他自治体コールセンター資料②（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 10 庁内コールセンター資料（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 11 収納システムワーキンググループ 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 12 ICTワーキンググループ 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 13 施設計画部会（18〜21年度） 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 1 備品計画(H23) 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 2 備品現在高表 政策経営部〜清掃環境部 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 3 備品現在高表 保健福祉部〜 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 4 什器計画 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 1 職員団体関係 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 2 安全衛生委員会意見 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 3 新庁舎室内プラン関係資料 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 4 各課ヒアリング 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 5 23〜24年度 ＡＴＭ設置 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 6 24年度夜間受付・警備委託検討 常用
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平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 1 文書削減事業者提案書 常用
平成26年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 2 24年度美術品等設置要望 常用
平成26年度 財産運用課 21 環5の１ 1 暫定時の環状5-1号線の自動車動線計画について 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 1 23年度課題別実行計画書 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 2 15年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 3 16年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 4 17年度新庁舎等建設調査研究委員会① 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 5 17年度新庁舎等建設調査研究委員会② 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 6 18年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 7 19年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 8 20年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 9 21年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 10 22年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 11 23年度新庁舎整備推進委員会 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 12 新庁舎整備推進委員会等設置要綱（15年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 13 24年度新庁舎整備推進委員会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 14 新庁舎整備推進本部（平成２６年度〜） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 15 新庁舎落成式等式典関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 16 26新庁舎整備報告会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 17 植栽管理業務請負 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 1 防災部会（21年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 2 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料 常用
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 3 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料（計画書） 常用
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 4 17〜21年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 5 22〜23年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 6 防災関連課題検討資料 常用
平成26年度 財産運用課 23 防災拠点機能 7 18〜24年度 他自治体防災センター 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 1 22〜23年度 窓口関係資料 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 2 23年度窓口サービスＵＰプロジェクトチーム資料 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 3 区民サービス部会（21年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 4 窓口サービス分科会（21年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 5 福祉相談システム分科会（21年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 6 窓口サービス研究資料（シンクタンク）（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 7 他自治体窓口サービス計画資料①（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 8 他自治体窓口サービス計画資料②（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 9 他自治体新庁舎計画に付随する窓口サービス計画（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 10 総合窓口検討資料 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 11 総合窓口ワーキンググループ 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 12 夜間・土日等ワーキンググループ 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 13 総合窓口検討支援業務 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 14 窓口業務調査関係資料 常用
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平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 15 番号制度関係資料（23年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 16 他自治体窓口サービス計画資料③（22年度〜） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 2 庁舎案内関連 1 平成24年度庁舎案内サービス分科会 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 1 23年度総合窓口システム調達仕様書作成① 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 2 23年度総合窓口システム調達仕様書作成② 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 3 23年度総合窓口システムRFI結果分析 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 4 23年度総合窓口システムRFI実施① 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 5 23年度総合窓口システムRFI実施② 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 6 24年度住民記録系システム関係資料 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 7 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 8 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 9 24年度住民記録系システムRFP提案書（帳票）【A社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 10 24年度住民記録系システムRFP提案書【D社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 11 24年度住民記録系システムRFP提案書【E社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 12 24年度住民記録系システムRFP提案書(帳票）【E社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 13 24年度住民記録系システムRFP提案書【F社】 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 1 来庁者実態・意向調査①（18〜19年度） 常用
平成26年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 2 来庁者実態・意向調査②（18〜19年度） 常用
平成26年度 財産運用課 25 共通 4 ファイリング未整理資料仮置き 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 1 イトーキ資料 6 什器計画 1 H24什器耐用年数資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 1 イトーキ資料 10 OA・パーテーション 1 H24・8・10イトーキ（カタログ・実験資料） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24  足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24 足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 10 H24 電気容量(H24.12.19) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 3 分科会 10 H24  ごみ処理施設検討資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 3 分科会 11 H24  区民サービス部会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 4 その他内部プラン 12 H24  ユニバーサルデザイン庁舎要望（星野様） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 26 内部プランニング 4 その他内部プラン 13 H24  太陽光発電（売電） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 27 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 4 H17 「施設計画検討」（17・4・14資料） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 27 庁舎部会 2 管理区分 5 H24 管理業務按分比（9・19） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 27 庁舎部会 10 変更 4 H24 10月以降 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 27 庁舎部会 18 その他庁舎部会 15 H24 エコベール変更10・19 売電（2・11） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 36 建設事例 2 その他建設事例 9 H24清水建設新社屋 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 38 その他打合せ 6 H24 総合防災訓練 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 41 図面 8 H24 開発登録簿（道路廃止） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 44 その他参考資料 10 H24 空調フィルター（ユニパック） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 44 その他参考資料 11 H24 東池袋造幣局跡地におけるコジェネ発電 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 45 カタログ 9 H24 ウチダカタログ(solution) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 45 カタログ 10 H24 タチカワブラインドカタログ 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 45 カタログ 11 H24 富士ゼロックス豊島区様への提案 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 財産運用課 99 庁舎管理（一時保管） 1 庁舎管理 5年 令和2年3月31日 移管
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平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成27年度 財産運用課 3 使用許可関係 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業補償調査 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成27年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 10 委嘱 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
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平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 7 防災用倉庫整備事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 駒込七丁目児童遊園 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 5 池袋本町二丁目みずほ銀行社宅跡地 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 3 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成27年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 9 廃区有通路敷 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 １７６号線 周辺整備 代替地 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 明治天皇野立所跡 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成27年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 15 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成27年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成27年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用

404



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成27年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成27年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成27年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成27年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成27年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成27年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成27年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成27年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成27年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成27年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成27年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成27年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成27年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成27年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成27年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成27年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成27年度 財産運用課 3 定期借地 6 そらいろ保育園 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成27年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成27年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成27年度 財産運用課 3 その他 常用
平成27年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 平成23年度 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 2 平成23年度 出勤状況報告書 常用
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平成27年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 平成23年度 旅費請求 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 平成23年度 時間外勤務報告 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可（上期） 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可（下期） 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 3 自動販売機 据付規準 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 11 南長崎中央公園スポーツセンター 管理 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 12 区民センター 管理 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 13 新庁舎 公募 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成27年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成27年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
平成27年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成27年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成27年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成27年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 1 契約 1 設計書作成契約 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 1 設計書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 2 議事録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
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平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 1 打合せ資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 2 議事録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 1 新規拡充 1 新規拡充提案書 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 1 システム改修契約 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 1 マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 2 議事録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 1 打合せ資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 2 議事録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 平成23年度 財産価格改定 常用
平成27年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成27年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成27年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成27年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
平成27年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
平成27年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成27年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
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平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 12 居住環境総合整備事業(上池袋地区) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 70 防災道路21〜23年度 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 71 ２１年度防災道路契約書 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
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平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 83 駒込第一保育園 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 19 南長崎中央公園 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 22 南池袋再開発事業 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
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平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 土地譲与 常用
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 3 豊島区旧庁舎跡地活用事業既存施設無償譲与 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 旧庁舎跡地活用事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成27年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成27年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成27年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成27年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成27年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成27年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
平成27年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 1 用対連 常用
平成27年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成27年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成27年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
平成27年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
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平成27年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 1 予算 5 H24 予算関係 ※23含む 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 1 契約関係（Ｈ24） 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 2 契約関係（Ｈ23） 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 5 契約関係書類（H17〜22） 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 7 組織 1 組織等（Ｈ24） 常用
平成27年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 3 基金 1 経過表 常用
平成27年度 財産運用課 3 基金 2 運用金積立 常用
平成27年度 財産運用課 3 基金 3 基金処分 常用
平成27年度 財産運用課 3 基金 4 運用金償還金 常用
平成27年度 財産運用課 3 基金 5 財産調書 常用
平成27年度 財産運用課 3 基金 6 H10以前 庁舎等建設基金 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 1 一般質問(Ｈ24) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 2 一般質問(Ｈ19) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 3 一般質問（Ｈ23） 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 4 一般質問(Ｈ22) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 5 一般質問(Ｈ21) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 1 一般質問 6 一般質問(Ｈ20) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 1 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ17) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 2 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ18) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 3 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ19) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 4 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ20) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 5 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ21) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 6 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ22) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 7 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ23) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 2 副都心 8 豊島副都心開発調査特別委員会(Ｈ24) 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 1 議会施設の事例 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 2 議会施設検討資料（１） 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 3 議会施設検討資料（２） 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 3 議会施設 4 議会システム資料 常用
平成27年度 財産運用課 5 議会 4 想定問答 1 想定問答・論点整理 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 1 Ｈ１８〜20 広報としま 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 2 Ｈ21〜広報としま 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 3 H22.9.30 広報特集号「新庁舎整備推進計画（案）」原稿 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 1 広報としま 4 H206.10 広報特集号「新庁舎整備方針（案）」 原稿 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 1 平成18年度 新庁舎関連パブコメ 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 2 H20 新庁舎整備方針（案）区民説明会 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 3 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 4 H20 新庁舎整備方針（案）パブコメ原本 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 5 Ｈ21 基本計画（案）パブコメ 常用
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平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 6 Ｈ21 整備推進計画（案）区民説明会 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 7 Ｈ22 整備推進計画（案）パブコメ 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 8 H23 新庁舎整備報告会 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 9 パブコメ関係書類 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 2 パブコメ 10 区民説明会・パブコメ一覧 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 2 新都心新聞 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 3 プレス 3 プレス(Ｈ22) 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 4 記事 1 記事等（他自治体）① 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 4 記事 2 記事等（他自治体）② 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 4 記事 3 記事等(1)（新聞） 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 4 記事 4 記事等(2)（新聞） 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 4 記事 5 記事等（各会派関連） 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 1 区長レポート 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 3 区民の声、要望書 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 4 H24 新庁舎に関する冊子・関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 5 H24 新庁舎に関する冊子（契約資料） 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 6 H24 新庁舎に関する冊子（配布関係） 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 7 職員通信 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 8 広報計画他 常用
平成27年度 財産運用課 6 広報 5 その他広報 9 シンポジウム 常用
平成27年度 財産運用課 7 区長関係 1 新庁舎定例報告会 常用
平成27年度 財産運用課 7 区長関係 2 庁舎定例会・議事録 常用
平成27年度 財産運用課 7 区長関係 3 新庁舎定例懇談会 常用
平成27年度 財産運用課 8 区長発言 1 新庁舎関連 区長発言 Ｈ17〜21年度 常用
平成27年度 財産運用課 8 区長発言 2 新庁舎関連 区長発言 Ｈ22年度 常用
平成27年度 財産運用課 8 区長発言 3 新庁舎関連 区長発言 Ｈ23年度 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 1 資金計画/更新資料 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 2 資金計画 全体管理 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 3 資金計画参考資料 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 1 全体管理 4 資金計画部会（18〜23年度） 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 1 市街地再開発事業 建物価額の評価委託報告書（H22年12月) 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 2 保留床 2 保留床購入方法の検討 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 1 現庁舎活用収入試算 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 3 活用収入 2 資金計画/跡地活用 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 4 支出関係 1 整備費の内訳・試算 常用
平成27年度 財産運用課 10 資金計画 5 地価動向 1 地価の動向等 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 1 建物検討 1 現庁舎地跡地活用に関する課題整理（担当係長会） 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 1 定期借地・税関係 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 2 跡地活用資料集 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 3 定借・信託資料（定期借地・信託） 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 2 定期借地 5 土地評価シート 常用
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平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 1 現庁舎地活用計画 業務委託調査報告書（H24年3月） 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 2 現庁舎地区活用調査報告書（H19年8月・12月) 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 3 業務委託 3 現庁舎地区の活用を起点とした副都心再生開発調査 報告書（H19年3月） 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 1 活用計画の検討・想定 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 4 活用計画 2 跡地活用民間事業者提案 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 1 芝浦水再生センター関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 2 CM関係書類 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 4 定期借地事例集 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 5 他事例 5 神宮前1丁目プロジェクト 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 1 隣地協議・境界関係 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 6 隣地関係 2 太陽ビル関係 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 1 現庁舎周辺街づくり 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 7 周辺街づくり 2 現庁舎周辺地権者ヒアリング 常用
平成27年度 財産運用課 11 跡地活用 8 区民センター 1 区民センター利用状況調査 常用
平成27年度 財産運用課 12 公会堂 1 公会堂部会/公会堂検討資料 常用
平成27年度 財産運用課 12 公会堂 2 公会堂に関する打合せ資料 常用
平成27年度 財産運用課 12 公会堂 5 公会堂部会検討資料 常用
平成27年度 財産運用課 12 公会堂 6 公会堂部会（21年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 12 公会堂 7 公会堂 視察資料 常用
平成27年度 財産運用課 12 公会堂 8 H24 新公会堂の施設計画コンサルティング業務委託報告書 常用
平成27年度 財産運用課 13 位置条例 1 位置条例関係 常用
平成27年度 財産運用課 14 移転計画 1 他自治体新庁舎式典 常用
平成27年度 財産運用課 14 移転計画 2 移転計画 常用
平成27年度 財産運用課 14 移転計画 3 案内標識参考資料 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 1 グリーン庁舎基準 1 グリーン庁舎基準 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 1 他自治体資料（新庁舎関連） 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 2 区その他施設一覧 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 2 他施設・他自治体 3 神戸市防災施設視察 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 1 整備方針資料集 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 2 整備推進計画資料集 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 3 整備方針（素案）の根拠 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 4 新庁舎整備基本資料 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 5 旧新庁舎計画 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 6 当初計画検討資料① 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 7 当初計画検討資料② 常用
平成27年度 財産運用課 15 計画 3 資料集 8 当初計画検討資料③ 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 1 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（上期） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 2 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会〜理事会⑤（下期） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 3 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係 設立総会⑤〜理事会⑧ 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 4 南池袋二丁目地区市街地再開発準備組合関係（2） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 1 準備組合 5 再開発準備組合関係 常用
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平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 設立総会〜3回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 2 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 総会資料 4回〜9回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 2 総会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合総会資料 10〜15回 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 1 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合 理事会資料③ 37回〜40回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 2 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料② 33〜36回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 3 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料② 21〜32回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 4 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（上期） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 5 南池袋二丁目市街地再開発組合理事会資料② 13〜20回（下期） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 6 南池袋二丁目A地区市街地再開発組合理事会資料① 9〜12回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 7 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 5〜8回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 3 理事会 8 南池袋二丁目Ａ地区市街地再開発組合理事会資料① 1〜4回 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 1 都市計画手続き関連（全体計画） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 4 都市計画関連 2 都市計画手続き関連（地下通路関連） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 1 再開発組合関係書類 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 2 再開発事業 事業計画書 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 5 諸手続き・定款等 3 再開発組合・定款・規定 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 1 電話回線調査 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 2 設計デザイン提案書 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 3 日本設計関係（書籍等） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 4 隈事務所関係（書籍等） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 5 （株）ランドスケーププラス（書籍等） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 6 新庁舎面積表 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 7 規模・駐車・職員数 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 6 設計関係 8 設計協議 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 1 管理規約関係資料① 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 2 管理規約関係資料② 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 3 維持管理経費・試算資料 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 4 長期修繕計画 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 5 Ｈ23管理運営計画 検討資料（勉強会） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 6 Ｈ24管理運営計画 検討資料（説明会） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 7 管理規約 関連資料（議決権） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 8 管理規約資料集 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 9 交流施設管理規約 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 10 管理規約事例等 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 7 管理規約 11 24年度管理運営計画（新庁舎機能） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 1 組合パンフ 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 8 起工式 2 起工式 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 1 他自治体建設計画① 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 2 再開発事業 合築事例(H22.11) 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 3 再開発事業資料（都施行） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 4 公共施設・民間・区分所有等関連資料 常用
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平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 9 他施設・他自治体 5 東池袋4丁目再開発事業 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 1 マンション建替え円滑化法 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 2 マンション政策のあり方 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 10 建替え 3 建替え・区分所有 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 1 再開発補償協議 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 11 補償・資金計画 2 工事区分と費用負担 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 1 権利変換計画・議決権等 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 2 登記（再開発）関係 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 12 権利変換計画 3 保留床に関する覚書関係 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 1 仮囲い（再開発事業） 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 2 市街地再開発事業 関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 3 再開発・町会の加入 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 4 計画停電資料 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 5 再開発事業の懸案事項 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 6 再開発事業の概要 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 7 23年度暴力団排除協議会 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 8 再開発事業の手引き 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 9 図解 市街地再開発事業 常用
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 10 第四建設事務所関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 16 市街地再開発事業 13 その他関係資料 14 要望書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 17 建物計画 1 23〜24年度 デジタルサイネージ等庁舎案内検討資料 常用
平成27年度 財産運用課 17 建物計画 2 24年度豊島環境ミュージアム（生態調査） 常用
平成27年度 財産運用課 17 建物計画 3 環境部会（22〜23年度） 常用
平成27年度 財産運用課 17 建物計画 4 植栽管理業務 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 17 建物計画 5 としまセンタースクエア 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 1 千代田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 2 中野区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 3 足立区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 4 江東区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 5 世田谷区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 6 目黒区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 7 杉並区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 8 葛飾区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 9 板橋区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 10 墨田区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 11 練馬区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 12 文京区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 13 港区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 1 特別区 14 北区庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 1 町田市庁舎計画資料①（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 2 町田市庁舎計画資料②（17年度〜） 常用
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平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 3 青梅市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 4 国分寺市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 5 八王子市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 6 福生市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 7 立川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 2 市部 8 小金井市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 1 他自治体視察資料（総合窓口）（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 2 鳥取市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 3 糸満市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 4 長岡市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 5 栃木県庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 6 つくば市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 7 燕市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 8 平塚市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 9 川崎市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 10 東村山市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 11 藤沢市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 12 市川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 13 掛川市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 14 日立市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 15 長野市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 16 浦安市庁舎計画委資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 17 鈴鹿市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 18 四万十市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 19 岩国市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 20 横須賀市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 21 北九州市庁舎計画資料（17年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 22 流山市庁舎計画資料（17年度〜） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 19 他自治体 3 その他自治体 23 柏市庁舎計画資料（17年度〜） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 1 庶務 1 H室内プラン策定委託(プロポ関係) 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 1 24年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 2 23年度ワークスタイル執務空間部会 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 3 23年度ペーパーレス化検討分科会(分科会） 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 5 23年度オフィススペース分科会 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 6 平成24年度オフィススペース分科会 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 7 平成24年度ワークスタイル検討分科会 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 8 他自治体コールセンター資料①（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 9 他自治体コールセンター資料②（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 10 庁内コールセンター資料（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 11 収納システムワーキンググループ 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 12 ICTワーキンググループ 常用
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平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 2 部会関係 13 施設計画部会（18〜21年度） 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 1 備品計画(H23) 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 2 備品現在高表 政策経営部〜清掃環境部 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 3 備品現在高表 保健福祉部〜 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 3 移転関係 4 什器計画 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 1 職員団体関係 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 2 安全衛生委員会意見 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 3 新庁舎室内プラン関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 4 各課ヒアリング 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 5 23〜24年度 ＡＴＭ設置 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 4 庁内検討 6 24年度夜間受付・警備委託検討 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 1 文書削減事業者提案書 常用
平成27年度 財産運用課 20 室内プラン 5 その他室内プラン 2 24年度美術品等設置要望 常用
平成27年度 財産運用課 21 環5の１ 1 暫定時の環状5-1号線の自動車動線計画について 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 1 23年度課題別実行計画書 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 2 15年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 3 16年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 4 17年度新庁舎等建設調査研究委員会① 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 5 17年度新庁舎等建設調査研究委員会② 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 6 18年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 7 19年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 8 20年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 9 21年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 10 22年度新庁舎等建設調査研究委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 11 23年度新庁舎整備推進委員会 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 12 新庁舎整備推進委員会等設置要綱（15年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 13 24年度新庁舎整備推進委員会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 14 新庁舎整備推進本部（平成２６年度〜） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 22 新庁舎整備推進委員会 15 新庁舎落成式等式典関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 1 防災部会（21年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 2 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料 常用
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 3 23年度ＢＣＰ及び防災関連計画検討資料（計画書） 常用
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 4 17〜21年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 5 22〜23年度 新庁舎災害対策防災課協議資料 常用
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 6 防災関連課題検討資料 常用
平成27年度 財産運用課 23 防災拠点機能 7 18〜24年度 他自治体防災センター 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 1 22〜23年度 窓口関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 2 23年度窓口サービスＵＰプロジェクトチーム資料 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 3 区民サービス部会（21年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 4 窓口サービス分科会（21年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 5 福祉相談システム分科会（21年度〜） 常用
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保存場所

（紙文書等）

平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 6 窓口サービス研究資料（シンクタンク）（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 7 他自治体窓口サービス計画資料①（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 8 他自治体窓口サービス計画資料②（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 9 他自治体新庁舎計画に付随する窓口サービス計画（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 10 総合窓口検討資料 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 11 総合窓口ワーキンググループ 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 12 夜間・土日等ワーキンググループ 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 13 総合窓口検討支援業務 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 14 窓口業務調査関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 15 番号制度関係資料（23年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 1 総合窓口関連 16 他自治体窓口サービス計画資料③（22年度〜） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 1 部会関係 2 庁舎案内関連 1 平成24年度庁舎案内サービス分科会 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 1 23年度総合窓口システム調達仕様書作成① 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 2 23年度総合窓口システム調達仕様書作成② 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 3 23年度総合窓口システムRFI結果分析 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 4 23年度総合窓口システムRFI実施① 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 5 23年度総合窓口システムRFI実施② 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 6 24年度住民記録系システム関係資料 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 7 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 8 24年度住民記録系システムRFP提案書【A社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 9 24年度住民記録系システムRFP提案書（帳票）【A社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 10 24年度住民記録系システムRFP提案書【D社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 11 24年度住民記録系システムRFP提案書【E社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 12 24年度住民記録系システムRFP提案書(帳票）【E社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 2 システム構築 13 24年度住民記録系システムRFP提案書【F社】 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 1 来庁者実態・意向調査①（18〜19年度） 常用
平成27年度 財産運用課 24 窓口サービス 3 庁内検討 2 来庁者実態・意向調査②（18〜19年度） 常用
平成27年度 財産運用課 25 共通 4 ファイリング未整理資料仮置き 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 1 イトーキ資料 6 什器計画 1 H24什器耐用年数資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 1 イトーキ資料 10 OA・パーテーション 1 H24・8・10イトーキ（カタログ・実験資料） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24  足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 9 H24 足立区・港区 禁煙ヒアリング 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 2 ヒアリング 10 H24 電気容量(H24.12.19) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 3 分科会 10 H24  ごみ処理施設検討資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 3 分科会 11 H24  区民サービス部会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 4 その他内部プラン 12 H24  ユニバーサルデザイン庁舎要望（星野様） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 26 内部プランニング 4 その他内部プラン 13 H24  太陽光発電（売電） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 27 庁舎部会 1 基本計画 6 検討会 4 H17 「施設計画検討」（17・4・14資料） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 27 庁舎部会 2 管理区分 5 H24 管理業務按分比（9・19） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 27 庁舎部会 10 変更 4 H24 10月以降 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 27 庁舎部会 18 その他庁舎部会 15 H24 エコベール変更10・19 売電（2・11） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 財産運用課 36 建設事例 2 その他建設事例 9 H24清水建設新社屋 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 38 その他打合せ 6 H24 総合防災訓練 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 41 図面 8 H24 開発登録簿（道路廃止） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 44 その他参考資料 10 H24 空調フィルター（ユニパック） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 44 その他参考資料 11 H24 東池袋造幣局跡地におけるコジェネ発電 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 45 カタログ 9 H24 ウチダカタログ(solution) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 45 カタログ 10 H24 タチカワブラインドカタログ 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 財産運用課 45 カタログ 11 H24 富士ゼロックス豊島区様への提案 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成28年度 財産運用課 3 使用許可関係 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業補償調査 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成28年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 10 委嘱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 税務署協議関係書類 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
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平成28年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 6 (仮称)豊島区新ホールの取得 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 7 防災用倉庫整備事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 駒込七丁目児童遊園 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 5 池袋本町二丁目みずほ銀行社宅跡地 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 3 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 4 上池袋二丁目(日本郵便株式会社) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 5 池袋第一小学校改築事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成28年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 9 廃区有通路敷 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
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平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 １７６号線 周辺整備 代替地 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 明治天皇野立所跡 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 15 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路補助第82号線 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 17 都市計画道路第172号線 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成28年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成28年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成28年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成28年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成28年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成28年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成28年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成28年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成28年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成28年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 3 豊島区旧庁舎跡地活用事業既存施設無償譲渡 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成28年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成28年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成28年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成28年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成28年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成28年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成28年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成28年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
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平成28年度 財産運用課 3 定期借地 6 そらいろ保育園 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成28年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成28年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成28年度 財産運用課 3 その他 常用
平成28年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 平成23年度 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 2 平成23年度 出勤状況報告書 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 平成23年度 旅費請求 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 平成23年度 時間外勤務報告 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 4 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 平成24年度 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可（上期） 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可（下期） 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 3 自動販売機 据付規準 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 平成24年度 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 11 南長崎中央公園スポーツセンター 管理 常用
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平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 12 区民センター 管理 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 13 新庁舎 公募 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成28年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成28年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
平成28年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成28年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成28年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成28年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 1 契約 1 設計書作成契約 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 1 設計書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 2 議事録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 1 打合せ資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 2 議事録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 1 新規拡充 1 新規拡充提案書 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 1 システム改修契約 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 1 マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 2 議事録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 1 打合せ資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 2 議事録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 平成23年度 財産価格改定 常用
平成28年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
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平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成28年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成28年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成28年度 財産運用課 10 土地開発公社 2 公社 人事 役員任免 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
平成28年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
平成28年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成28年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 1 平成22年度財産価格審議会 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 2 平成23年度財産価格審議会 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 2 平成23年度 譲渡所得の税証明交付についての起案 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
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平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 12 居住環境総合整備事業(上池袋地区) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 70 防災道路21〜23年度 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 71 ２１年度防災道路契約書 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 83 駒込第一保育園 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
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平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 19 南長崎中央公園 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 22 南池袋再開発事業 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 土地譲与 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成28年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
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平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成28年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成28年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成28年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成28年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成28年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 2 用地対策連絡協議会(資料) 常用
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 3 用地対策連絡協議会(会費) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
平成28年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
平成28年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 5 その他文書 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 5 行政財産使用許可 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 財産運用課 47 庁舎管理 7 庁用車 5 車両関係 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成29年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 10 委嘱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 税務署協議関係書類 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
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平成29年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 6 (仮称)豊島区新ホールの取得 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 7 防災用倉庫整備事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 駒込七丁目児童遊園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 5 池袋本町二丁目みずほ銀行社宅跡地 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 3 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 4 上池袋二丁目(日本郵便株式会社) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 5 池袋第一小学校改築事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 6 巣鴨北中学校 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成29年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 9 廃区有通路敷 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
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平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 １７６号線 周辺整備 代替地 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 明治天皇野立所跡 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 15 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路補助第82号線 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 17 都市計画道路第172号線 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 18 その他処分 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成29年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成29年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成29年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成29年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成29年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成29年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成29年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成29年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成29年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成29年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 3 豊島区旧庁舎跡地活用事業既存施設無償譲渡 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成29年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成29年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成29年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成29年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成29年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成29年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成29年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
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平成29年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成29年度 財産運用課 3 定期借地 6 そらいろ保育園 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成29年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成29年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成29年度 財産運用課 3 その他 常用
平成29年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 旅費請求 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 時間外勤務報告 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 3 郵券受払簿 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（各課調査・回答分） 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 3 自動販売機 据付規準 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
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平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 11 南長崎中央公園スポーツセンター 管理 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 12 区民センター 管理 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 13 新庁舎 公募 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成29年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 11 旧庁舎跡地管理 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成29年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 3 土地・建物貸付 1 旧竹岡健康学園 入札 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 1 契約 1 設計書作成契約 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 1 設計書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 2 議事録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 1 打合せ資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 2 議事録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 1 新規拡充 1 新規拡充提案書 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 1 システム改修契約 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 1 マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 2 議事録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 1 打合せ資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 2 議事録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 財産価格改定 常用
平成29年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
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平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成29年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成29年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成29年度 財産運用課 10 土地開発公社 2 公社 人事 役員任免 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
平成29年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
平成29年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成29年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 12 居住環境総合整備事業(上池袋地区) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 70 防災道路21〜23年度 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 71 ２１年度防災道路契約書 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 5 子ども家庭支援事業用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 83 駒込第一保育園 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
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平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 19 南長崎中央公園 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 22 南池袋再開発事業 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 土地譲与 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成29年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
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平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成29年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成29年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成29年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成29年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成29年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 2 用地対策連絡協議会(資料) 常用
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 3 用地対策連絡協議会(会費) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
平成29年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
平成29年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 6 その他文書 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 18 行政財産使用許可 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 1 行政財産使用許可 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 3 電話関係通知 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 財産運用課 47 庁舎管理 12 庁舎管理規則関係 1 庁舎管理規則関係 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 10 庁舎利用申請関係 3年 令和3年3月31日 移管
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成30年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 10 委嘱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 税務署協議関係書類 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 6 (仮称)豊島区新ホールの取得 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 7 防災用倉庫整備事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 駒込七丁目児童遊園 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 5 池袋本町二丁目みずほ銀行社宅跡地 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 3 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 4 上池袋二丁目(日本郵便株式会社) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 5 池袋第一小学校改築事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 6 巣鴨北中学校 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成30年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 9 廃区有通路敷 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 １７６号線 周辺整備 代替地 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 明治天皇野立所跡 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 15 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路補助第82号線 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 17 都市計画道路第172号線 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 18 その他処分 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成30年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成30年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成30年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
平成30年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成30年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成30年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成30年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成30年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
平成30年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成30年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 3 豊島区旧庁舎跡地活用事業既存施設無償譲渡 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成30年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成30年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成30年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成30年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
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平成30年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成30年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成30年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成30年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成30年度 財産運用課 3 定期借地 6 そらいろ保育園 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成30年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成30年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
平成30年度 財産運用課 3 その他 常用
平成30年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 超過勤務命令簿兼報告書 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 旅費請求 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 時間外勤務報告 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 5 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 6 派遣職員出勤状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 2 報酬支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 3 社会保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 4 社会保険手続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 5 賃金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 2 収入日計表・納入済通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 3 税外収入徴収簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 4 現金出納簿・前渡金整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 3 郵券受払簿 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 1 火災共済 各課調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 2 火災共済 4月申込 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 3 火災共済 4月払込 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 4 火災共済 追加申込・解約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 2 現在額報告書 1 公有財産現在額報告書（調査） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 2 現在額報告書 2 公有財産現在額報告書（回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 1 使用料改訂 1 使用許可 目的外使用料の改定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 1 使用許可調査 課別 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 2 使用許可調査 分類別 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（各課調査・回答分） 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 3 自動販売機 据付規準 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 11 南長崎中央公園スポーツセンター 管理 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 12 区民センター 管理 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 13 新庁舎 公募 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 20 飲料およびアイスクリーム公募（27年度〜貸付） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
平成30年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 4 西池袋二丁目区有地 公募 平成21年 常用
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 5 普通財産貸付（土地） 飯能・東京電力 契約書 調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 6 普通財産貸付（土地） 旧雑司が谷保・豊島ケーブルネットワーク 契約書 調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 8 普通財産貸付（土地） 目白私道 契約書調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 11 旧庁舎跡地管理 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
平成30年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 3 土地・建物貸付 1 旧竹岡健康学園 入札 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 1 契約 1 設計書作成契約 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 1 設計書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 2 議事録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 1 打合せ資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 2 議事録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 1 新規拡充 1 新規拡充提案書 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 1 システム改修契約 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 1 マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 2 議事録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 1 打合せ資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 2 議事録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 財産価格改定 常用
平成30年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
平成30年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
平成30年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
平成30年度 財産運用課 10 土地開発公社 1 公社 運営費負担金 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 財産運用課 10 土地開発公社 2 公社 人事 役員任免 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
平成30年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成30年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
平成30年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
平成30年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 家屋解体工事 常用
平成30年度 財産運用課 12 庁舎対策プロジェクト 1 庁舎対策プロジェクト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 12 居住環境総合整備事業(上池袋地区) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 13 不燃化推進特定整備事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 70 防災道路21〜23年度 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 71 ２１年度防災道路契約書 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 5 子ども家庭支援事業用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
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平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 83 駒込第一保育園 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 15 池袋保健所跡地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 19 南長崎中央公園 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 22 南池袋再開発事業 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
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平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 4 マンガの聖地としまミュージアム 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 土地譲与 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
平成30年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
平成30年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
平成30年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
平成30年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
平成30年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
平成30年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 2 用地対策連絡協議会(資料) 常用
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 3 用地対策連絡協議会(会費) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
平成30年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
平成30年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 8 27年度契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 5 視察関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 6 その他文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 18 行政財産使用許可 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 1 行政財産使用許可 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 2 行政財産負担経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 3 電話関係通知 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 1 安全点検報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 1 管理組合関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 2 管理費・修繕積立金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 12 庁舎管理規則関係 1 庁舎管理規則関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 9 ＰＣＢ関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
令和元年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 10 委嘱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 税務署協議関係書類 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 6 (仮称)豊島区新ホールの取得 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
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令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 7 防災用倉庫整備事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 駒込七丁目児童遊園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 5 池袋本町二丁目みずほ銀行社宅跡地 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 3 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 4 上池袋二丁目(日本郵便株式会社) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 5 池袋第一小学校改築事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 6 巣鴨北中学校 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
令和元年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 1 廃区有通路敷 9 廃区有通路敷 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 １７６号線 周辺整備 代替地 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 明治天皇野立所跡 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 15 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路補助第82号線 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 17 都市計画道路第172号線 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 18 その他処分 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
令和元年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
令和元年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
令和元年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
令和元年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
令和元年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
令和元年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
令和元年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
令和元年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
令和元年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
令和元年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 3 豊島区旧庁舎跡地活用事業既存施設無償譲渡 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
令和元年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
令和元年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
令和元年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
令和元年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
令和元年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
令和元年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
令和元年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
令和元年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
令和元年度 財産運用課 3 定期借地 6 そらいろ保育園 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
令和元年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
令和元年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
令和元年度 財産運用課 3 その他 常用
令和元年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
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令和元年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 超過勤務命令簿兼報告書 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 3 旅費請求 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 4 時間外勤務報告 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 5 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 6 派遣職員出勤状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤職員の雇用 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 2 報酬支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 3 社会保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 4 社会保険手続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 5 賃金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 2 収入日計表・納入済通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 3 税外収入徴収簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 4 現金出納簿・前渡金整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 12 委託・請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 3 郵券受払簿 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 マニュアル 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 1 火災共済 各課調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 2 火災共済 4月申込 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 3 火災共済 4月払込 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 4 火災共済 追加申込・解約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 2 現在額報告書 1 公有財産現在額報告書（調査） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 2 現在額報告書 2 公有財産現在額報告書（回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 1 使用料改訂 1 使用許可 目的外使用料の改定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 1 使用許可調査 課別 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 2 使用許可調査 分類別 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（各課調査・回答分） 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 2 ジャンプ東池袋 公募 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 3 自動販売機 据付規準 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 4 ジャンプ東池袋 管理 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5 ジャンプ長崎 公募 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 7 ジャンプ長崎 管理 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 9 自動販売機 打合せ・確認事項（上期） 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 10 自動販売機 打合せ・確認事項（下期） 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 11 南長崎中央公園スポーツセンター 管理 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 12 区民センター 管理 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 13 新庁舎 公募 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 20 飲料およびアイスクリーム公募（27年度〜貸付） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
令和元年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 5 普通財産貸付（土地） 飯能・東京電力 契約書 調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 6 普通財産貸付（土地） 旧雑司が谷保・豊島ケーブルネットワーク 契約書 調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 8 普通財産貸付（土地） 目白私道 契約書調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 11 旧庁舎跡地管理 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 21 旧雑司ヶ谷保育園 支出 3年 令和9年3月31日
令和元年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 3 土地・建物貸付 1 旧竹岡健康学園 入札 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 1 契約 1 設計書作成契約 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 1 設計書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 2 議事録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 1 打合せ資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 2 議事録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 1 新規拡充 1 新規拡充提案書 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 1 システム改修契約 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 1 マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 2 議事録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 1 打合せ資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 2 議事録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 財産価格改定 常用
令和元年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 5 文化商工 1 文化商工 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 6 清掃環境 1 清掃環境 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 7 保健福祉 1 保健福祉 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
令和元年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
令和元年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 1 普通財産 常用
令和元年度 財産運用課 10 土地開発公社 1 公社 運営費負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 10 土地開発公社 2 公社 人事 役員任免 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款関係 常用
令和元年度 財産運用課 10 土地開発公社 5 公認会計士業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
令和元年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和元年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和元年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 2 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 家屋解体工事 常用
令和元年度 財産運用課 12 庁舎対策プロジェクト 1 庁舎対策プロジェクト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
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令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 12 居住環境総合整備事業(上池袋地区) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 13 不燃化推進特定整備事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 14 居住環境総合整備事業（東池袋四・五丁目地区） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 70 防災道路21〜23年度 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 71 ２１年度防災道路契約書 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 5 子ども家庭支援事業用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 3 池袋本町公園隣接地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
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令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 83 駒込第一保育園 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 9 明治天皇野立所跡 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 14 居住環境総合整備事業 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 15 池袋保健所跡地 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 19 南長崎中央公園 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 22 南池袋再開発事業 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
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令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 4 マンガの聖地としまミュージアム 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 2 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 土地譲与 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
令和元年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
令和元年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
令和元年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
令和元年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
令和元年度 財産運用課 15 活用案件 3 旧雑司が谷保育園 1 旧雑司が谷保育園 常用
令和元年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 2 用地対策連絡協議会(資料) 常用
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 3 用地対策連絡協議会(会費) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
令和元年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
令和元年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 8 27年度契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用
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令和元年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 5 視察関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 6 その他文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 18 行政財産使用許可 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 1 行政財産使用許可 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 2 行政財産負担経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 3 電話関係通知 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 1 安全点検報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 1 管理組合関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 2 管理費・修繕積立金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 12 庁舎管理規則関係 1 庁舎管理規則関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 9 ＰＣＢ関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 1 １７３号線 3 １７３号線（検査証原本） 常用
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
令和02年度 財産運用課 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 4 財産価格審議会 支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 1 財産価格審議会 10 委嘱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 1 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成26年度） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 2 税証明 2 税務署協議関係書類 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 1 印刷局宿舎跡地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 2 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 3 住環境用地 東池５ 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 7 住環境契約書 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 2 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 3 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路21〜23年度 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 6 ２１年度防災道路契約書 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 1 庁舎用地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 2 保留床売買契約 東池袋地区 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 3 南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
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令和02年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 5 庁舎等施設用地 6 (仮称)豊島区新ホールの取得 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 3 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 4 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 6 江戸橋掛け替え事業 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 7 防災用倉庫整備事業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 2 千早一丁目児童遊園予定地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 駒込七丁目児童遊園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 5 池袋本町二丁目みずほ銀行社宅跡地 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 2 駒込第一保育園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 3 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 4 上池袋二丁目(日本郵便株式会社) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 5 池袋第一小学校改築事業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 6 巣鴨北中学校 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 1 巣鴨駅南自転車駐車場 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 9 交通・清掃事業用地 2 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 10 土地買取依頼情報 1 土地買取依頼情報 常用
令和02年度 財産運用課 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 1 仰高小飛地関係 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 2 旧時習小学校用地 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 4 旧中央図書館用地売却 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 4 豊島荘 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 5 南長崎中央公園 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 9 １７６号線 周辺整備 代替地 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 10 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 11 東池一丁目２４番 明治天皇野立所跡 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 12 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 13 南池袋再開発事業 常用
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令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 15 池袋本町地区校舎併設型小中連携校事業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路補助82号線用地処分 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 17 都市計画道路第172号線 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 処分 3 その他処分 18 その他処分 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 1 法定外公共物評価方法調べ 常用
令和02年度 財産運用課 3 処分 4 法定外公共物 2 概算評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
令和02年度 財産運用課 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
令和02年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 1 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
令和02年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
令和02年度 財産運用課 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 上池袋一 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 負担付寄附 雑司が谷三丁目 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 1 熊谷守一美術館 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 2 遺贈物件（区分所有建物） 常用
令和02年度 財産運用課 5 寄付・遺贈 2 遺贈 3 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 常用
令和02年度 財産運用課 6 譲与 1 負担付譲与 1 負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 常用
令和02年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 1 土地譲与 常用
令和02年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 2 国有財産譲与契約書 常用
令和02年度 財産運用課 6 譲与 2 その他譲与 3 豊島区旧庁舎跡地活用事業既存施設無償譲渡 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 7 用地概算 1 用地概算評価 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 1 賃貸 1 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置） 常用
令和02年度 財産運用課 1 賃貸 2 菊かおる園・事業団への貸付 常用
令和02年度 財産運用課 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
令和02年度 財産運用課 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
令和02年度 財産運用課 2 賃借 1 建物賃借 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 賃借 2 土地賃借 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権 常用
令和02年度 財産運用課 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
令和02年度 財産運用課 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
令和02年度 財産運用課 3 定期借地 4 西巣鴨第２保育園定借 常用
令和02年度 財産運用課 3 定期借地 5 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
令和02年度 財産運用課 3 定期借地 6 そらいろ保育園 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
令和02年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
令和02年度 財産運用課 1 千登世橋教育文化センター 3 旧雑司が谷保育園 常用
令和02年度 財産運用課 1 届出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 申出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 3 その他 常用
令和02年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 財産運用課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 1 法規 4 要綱の制定・改廃② 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 2 通知・調査・回答 1 行政経営部 7 行政情報公開 区民相談課 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 2 文化商工部 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 3 環境清掃部 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 4 保健福祉部 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 1 公印 1 印影簿 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 1 保存文書管理票（控） 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 8 保存文書管理票（控）② 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 9 部課長会 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 10 職員（休職者等）送付文書 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 11 備品台帳一覧・備品受入・所属換票綴り（永年保存） 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 文書 2 その他 12 リスクマネージャー会議 資料 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 4 議会 3 各党予算要望書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 1 超過勤務命令簿兼報告書 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 6 給与 5 源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 1 会計年度任用職員の雇用 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 2 報酬・旅費支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 3 社会保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 4 社会保険手続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 5 賃金台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 8 非常勤職員関係 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 7 臨時・非常勤職員 9 会計年度任用職員年末調整関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 8 予算 4 執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 8 予算 5 流用・転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 2 収入日計表・納入済通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 3 税外収入徴収簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 4 現金出納簿・前渡金整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 5 物品購入（資金前渡） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 6 物品購入（事務用品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 7 物品購入（パソコン リース） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 8 物品購入（パソコン 保守） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 9 物品購入（新聞購読） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 10 物品購入（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 11 振替収入・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 12 一般事務その他支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 12 委託・請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 13 備品ラベル用紙・資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 9 財務会計 14 地方財務実務提要 目次一覧 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 1 デジカメ等貸出管理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 2 備品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 3 郵券受払簿（一般事務経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 4 郵券受払簿（土地開発公社） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 10 物品 5 郵券受払簿（南長崎はらっぱ公園対策事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 11 決算 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 11 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 12 監査 1 監査結果報告書・決算審査意見書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 12 監査 2 事務監査・監査委員監査 提出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 12 監査 2 監査委員監査 提出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 12 監査 3 決算審査 提出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 12 監査 4 決算審査 案内図、財産台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 1 ホームページ（新CMS）操作方法 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 2 文書管理システム操作ガイド 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 3 予算関係マニュアル 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 4 契約操作マニュアル 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 5 財務会計システム操作ガイド 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 6 財務会計システム業務操作手引書 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 7 主管課契約の範囲の変更について 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 8 新庁舎関係 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 9 マイナンバー関連資料 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 10 Skypeシステム利用者マニュアル 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 11 新会計マニュアル 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 12 震災復興マニュアル（都市住宅復興） 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 13 イエデンワ取扱説明書 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 14 会計事務ハンドブック 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 15 としまエコミューゼタウン 非住宅 管理規約 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 16 庶務事務システム操作ガイド 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 13 マニュアル 17 契約事務の手引き 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 1 火災共済 各課調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 2 火災共済 申込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 3 火災共済 払込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 4 火災共済 還付金収入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 4 火災共済 追加申込・解約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 5 火災共済 共済金請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
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令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 1 火災共済 9 火災共済 申込書 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 2 現在額報告書 1 公有財産現在額報告書（調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 2 現在額報告書 2 公有財産現在額報告書（回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 1 使用料改訂 1 使用料改訂 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 1 使用料改訂 1 使用許可 目的外使用料の改定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 1 使用許可調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 1 使用許可等協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 2 使用許可調査 分類別 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 3 使用料算定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 6 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 7 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 2 公有財産管理運用委員会 議案 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 1 登記簿綴 公有財産 公用財産〜都市整備部 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 2 登記簿綴 公有財産 土木部 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 3 登記簿綴 公有財産 教育財産・普通財産 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 4 登記簿綴 建物借用財産 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 5 登記簿綴 区道移管・売却等 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 6 公図 公用財産・公共用 区民〜子ども家庭部 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 7 公図 公共用 公園・児童遊園 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 8 公図 公共用 その他土木・教育・普通財産 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 9 公図 公共用 都市整備部 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 10 道路敷地の寄付（起案写） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 11 平成11年度狭あい道路 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 12 都有財産の移管（道路） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 13 国有財産の移管（道路） 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 14 道路占用工事施行基準 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 15 地方分権の一部を改正する法律等の施行する都区制度改革実施大綱 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 16 境界関係資料 常用
令和02年度 財産運用課 3 財産管理（共通） 6 システム関連 17 保管図面一覧表（地域別） 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 1 行政財産使用許可 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 1 更新 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 1 行政財産使用許可（上期） 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 1 使用許可 2 新規 2 行政財産使用許可（下期） 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 1 自動販売機 調査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 3 自動販売機 据付規準 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 20 飲料およびアイスクリーム公募（27年度〜貸付） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 21 自動販売機賃料収入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
令和02年度 財産運用課 4 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 1 旧池袋第一児童館 貸付契約書 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 2 旧池袋第一児童館 管理資料 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 3 旧池袋第一児童館 収入 賃料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 4 旧池袋第一児童館 収入 公共料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 5 旧池袋第一児童館 収入 公共料金算出表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 6 旧池袋第一児童館 支払 定期・日常清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 7 旧池袋第一児童館 機械警備 長期継続契約書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 8 旧池袋第一児童館 支払 その他管理経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 9 その他施設 管理経費 支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 11 旧竹岡健康学園 貸付契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 12 旧竹岡健康学園 管理資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 13 旧竹岡健康学園 収入 賃料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 14 旧竹岡健康学園 収入 光熱水費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 17 旧竹岡健康学園 支出 電気工作物保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 18 旧竹岡健康学園 支出 機械警備 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 19 旧竹岡健康学園 支出 消防設備・防火設備点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 1 建物貸付 20 旧竹岡健康学園 支出 その他管理経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 1 西池袋二丁目区有地 公募 平成24年 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 5 その他用地 管理経費 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 6 旧雑司が谷保育園 普通財産賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 7 旧雑司が谷保育園 支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 8 目白三丁目私道敷 普通財産賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 9 普通財産貸付（土地）広域飯能斎場 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 10 その他施設管理経費 支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 11 旧庁舎跡地管理 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 2 土地貸付 21 旧雑司ヶ谷保育園 支出 3年 令和9年3月31日
令和02年度 財産運用課 5 普通財産管理 1 貸付 3 土地・建物貸付 1 旧竹岡健康学園 入札 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 1 契約 1 設計書作成契約 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 1 設計書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 2 議事録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 6 財務会計システム 公有財産基本設計書 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 7 財務会計システム 24年度 会議資料 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 2 設計書・議事録 8 財務会計システム 23年度 PＴ全体会資料 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用

459



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 3 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 1 打合せ資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 1 設計書作成 4 全体会 2 議事録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 1 新規拡充 1 新規拡充提案書 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 10 財務会計システム改修のための設備作成 契約 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 11 財務会計システム改修準備のための設備作成 支出 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 12 財務会計システム改修準備のための設備作成 成果品 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 13 財務会計システム改修準備のための設備作成 その他 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 14 財務会計システム改修 契約 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 15 財務会計システム改修 支出 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 16 財務会計システム改修 成果品 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 2 契約 17 財務会計システム改修 その他 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 1 マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 2 議事録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 3 H28年度 システムに係る運用マニュアル・議事録 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 3 財務会計システム パッケージ版マニュアル 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 4 財務会計システム 公会計２３区調査 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 5 財務会計システム 新公会計制度 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 3 マニュアル・議事録 9 公有財産管理システム関係 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 地方公共団体の総合的な財産貸付に関する調査研究会報告書 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 1 打合せ資料(課長説明資料) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 財務会計システム開発業務委託に係る企画提案書 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 2 打合せ資料(SEとの打合せ) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 3 打合せ資料(施設整備課との打合せ) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 4 議事録(施設整備課との打合せ) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 4 打合せ資料 5 その他(公会計研究会等) 常用
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 1 打合せ資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 2 システム改修 5 全体会 2 議事録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 H28年度 システム改修 契約・支出 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 6 公会計システム 3 管理 1 財産価格改定 1 平成２３年度 財産価格改定 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 土地 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 1 財産台帳 副本 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 2 建物、工作物 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 3 財産調書、財産台帳一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 6 財産台帳 １ 公用財産（庁舎・その他施設） 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 7 財産台帳 ２ 公共用財産 総務部(男女平等推進センター)・区民部(区民活動推進課) 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 8 財産台帳 ３ 公共用財産 区民部・文化商工部・清掃環境部 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 9 財産台帳 ４ 公共用財産 保健福祉部 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 10 財産台帳 ５ 公共用財産 子ども家庭部Ａ 常用
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令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 11 財産台帳 ６ 公共用財産 子ども家庭部Ｂ 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 12 財産台帳 ７ 公共用財産 都市整備部 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 13 財産台帳 ８ 公共用財産 土木（公園・公園等） 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 14 財産台帳 ９ 公共用財産 土木（児童遊園） 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 15 財産台帳 １０ 公共用財産 土木（児童遊園・その他設備等） 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 16 財産台帳 １１ 公共用財産教育委員会 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 17 財産台帳 １２ 普通財産 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 18 施設名一覧表（かな順） 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 19 財産台帳出資による権利 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 20 出資の権利等廃止台帳 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 21 無体財産権・地上権 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 22 財産台帳（貯水槽） 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 23 としま未来財団 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 24 工作物台帳 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 25 廃止台帳 まちづくり公社 常用
令和02年度 財産運用課 7 財産台帳・副本 1 財産台帳 副本 26 財産台帳 豊島区土地開発公社 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 1 庁舎 1 庁舎 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 2 倉庫等 1 倉庫等 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 3 総務 1 総務 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 4 区民 1 区民 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 8 子ども家庭 1 子ども家庭 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 9 都市整備 1 都市整備 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 10 土木（公園） 1 土木（公園） 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 11 土木（児童遊園） 1 土木（児童遊園） 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 1 土木（その他） 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 2 平成29年度土地境界・図面① 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 3 平成29年度土地境界・図面② 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 4 平成29年度土地境界・図面③ 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 5 平成30年度土地境界・図面 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 6 令和元年度土地境界・図面① 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 7 令和元年度土地境界・図面② 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 8 令和2年度土地境界・図面① 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 12 土木（その他） 9 令和2年度土地境界・図面② 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 13 教育（小学校） 1 教育（小学校） 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 14 教育（中学校） 1 教育（中学校） 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 15 教育（幼・竹岡） 1 教育（幼・竹岡） 常用
令和02年度 財産運用課 8 財産台帳（行政） 16 教育（その他） 1 教育（その他） 常用
令和02年度 財産運用課 9 財産台帳（普通） 1 普通財産 9 1-1 地上権（明治天皇野立所跡地） 常用
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 1 公社 経理 運営費負担金ほか 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 1 公社 庶務 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 2 公社 人事 役員任免 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 3 公社 定款変更 常用
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 4 公社 理事会・評議員会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 5 公社 借入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 6 公社 償還 貸付金関係含む 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 7 公社 区原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 8 公社 融資団 融資協定書ほか 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 9 公社 借入手続処理経過 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 10 公社 会計システム 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 11 公社 公有用地財産台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 12 公社 印影簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 13 公社 供託通知ほか 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 10 土地開発公社 14 公社 金利情報（みずほ銀行） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 事業周知通知 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和22年〜） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 所有者アンケート 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 測量成果（図面） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 1 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿 平成１６年度調査） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和30年〜） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 交渉経過 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 測量成果（データ） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 2 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（住民票 平成１６年度調査） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 3 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和40年〜） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 3 旧西椎名町公園周辺対策事業 検討経過１ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 3 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿 平成２０年度調査） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 4 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（平成16年〜） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 4 旧西椎名町公園周辺対策事業 検討経過２ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 4 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（住民票 平成２０年度調査） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 5 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿・住民票 平成２３年度調査） 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 1 通知 6 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 西椎名町だより 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 1 平成21年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 2 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 3 平成23年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 4 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 １ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 5 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 ２ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 6 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 8 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 8 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 9 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 10 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 11 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 12 平成28年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用

462



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 13 平成29年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 14 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 15 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 16 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 17 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 １ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 2 鑑定・補償調査 18 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 ２ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 1 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 １ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 2 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 ２ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 3 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 4 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 5 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 6 平成28年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 7 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 8 令和元年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 １ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 9 令和元年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 ２ 常用
令和02年度 財産運用課 11 旧西椎名町公園 3 和解契約 10 令和2年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 家屋解体工事・修繕 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 1 １７３号線（個別案件） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 2 １７３号線（鑑定評価書） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 1 １７３号線 3 検査証原本（都市計画道路補助173号線） 平成17年度〜 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 1 １７６号線（個別案件） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 2 １７６号線（年度ファイル） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 2 １７６号線 3 １７６号線（検査証原本） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 1 公社契約 8 その他公社 1 その他公社 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 3 その他 財産価格審議会 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 5 財産価格審議会 議事録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 6 財産価格審議会 第１回 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 7 財産価格審議会 第２回 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 8 財産価格審議会 第３回 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 9 財産価格審議会 第４回 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 15 財産価格審議会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 1 4〜6月（7月提出分） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 2 7〜9月（10月提出分） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 3 10〜12月（1月提出分） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 4 1〜3月（4月提出分） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 4 居住 染井 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 5 平成23年度 住環境東池袋 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 6 平成20年度 住環境 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 8 池袋本町清掃車庫 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 9 １７６号線周辺整備 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 10 １７６号線周辺整備 代替地取得 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 11 居住環境総合整備事業（池袋本町地区）H25年度 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 12 居住環境総合整備事業(上池袋地区) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 13 不燃化推進特定整備事業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 41 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地（上池袋一丁目） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 44 住環境用地 東池５ 21年 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 45 住環境契約書 21年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 55 居住環境総合整備事業 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 56 居住環境総合整備事業 176号 沿道緑地池袋3号線 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備事業 66 印刷局池袋宿舎跡地取得（上池袋４） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 1 防災道路ＢＣ路線前期 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 4 防災道路ＢＣ路線 平成23年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 69 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 ① 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 70 防災道路21〜23年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 4 防災道路ＢＣ路線 71 ２１年度防災道路契約書 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 4 南池袋３丁目福祉基盤契約関係 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 5 子ども家庭支援事業用地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 92 庁舎用地 平成21年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 93 保留床売買契約 東池袋地区市街地再開発 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 5 庁舎等施設用地 94 １６〜１７南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 1 173号線私道 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 2 補助第１７５号線 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 5 東通り拡幅22年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 9 廃区有通路（交換） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 6 道路・駅周辺整備事業 75 江戸橋掛け替え事業 平成15年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 1 西山児童遊園用地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 4 公園等拡幅整備事業 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 7 公園・児童遊園整備・拡張 79 池袋本町公園隣接地（平成24年度） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 1 西池袋中学校拡張予定地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 8 学校・保育園整備・拡張 83 駒込第一保育園 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 89 巣鴨駅南自転車駐車場用地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 9 交通・清掃事業用地 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 87 旧時習小学校用地売買契約 平成１６年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 88 雑司が谷保育園関係 担当者用 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 10 土地買取依頼情報 95 土地買取依頼情報（国有地を含む） 平成21・22年度 参考資料 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 1 その他資料 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 1 １９廃区有通路敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 2 ２０廃区有通路敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 3 ２１廃区有通路敷 常用
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令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 4 ２３廃区有通路敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 5 ２４廃区有通路敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 6 巣鴨四丁目２６番ほか廃道敷地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 7 １７２号線沿道廃区道敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 8 南池袋二丁目２４番２１ 廃区道敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 9 ２５廃区有通路敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 10 ２６廃区有通路敷 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 11 廃区有通路 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 3 帝京平成大学 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 4 仰高小飛地関係登記簿 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 5 千登世橋中学校用地一部処分 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 2 旧教育施設 6 旧中央図書館用地 測量成果品 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 1 東池袋五丁目まちづくり用地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 2 南池袋四丁目 児童遊園 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 3 巣鴨４丁目第３児童遊園 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 6 南池袋二丁目 土地調書 物件調書 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 7 旧高麗清流園用地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 その他提出資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 8 １７３号線残地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 11 １７６周辺整備 代替地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 15 池袋保健所跡地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 16 都市計画道路 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 19 南長崎中央公園 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 21 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 22年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 22 南池袋再開発事業 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 3 その他処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 3 処分 4 法定外公共物 9 法定外公共物等評価 評価 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 1 Ｈ２２土地交換 住環境東池 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 1 交換（住環境） 2 住環境用地交換 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 2 長崎三丁目児童遊園用地 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 3 H22区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 4 交換 2 その他交換 4 マンガの聖地としまミュージアム 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 1 寄付 土地 要町１丁目 平成17年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 2 寄付 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 3 土地建物負担付寄附契約 雑司が谷三丁目 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 4 寄付案件 千川二丁目6番 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 5 その他寄付 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 14 遺贈物件（区分所有建物）平成18年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 遺贈 15 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 平成16年度 継続 常用

465



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 1 負担付譲与 1 都営住宅負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 平成20年度 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 2 土地譲与 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 6 譲与 2 その他譲与 3 国有財産譲与契約書（写） 常用
令和02年度 財産運用課 13 用地取得・処分 7 用地概算 1 用地概算評価 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 1 建物賃貸 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 2 土地賃貸 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 3 旧高麗清流園用地賃貸借 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 4 その他賃貸 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 5 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置）区分地上権設定契約 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 6 普通財産貸付（旧朝日中学校） 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権一部売買契約 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 2 池袋三丁目第２児童遊園用地 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 3 千川小跡地 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 6 南長崎中央公園隣地 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
令和02年度 財産運用課 14 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
令和02年度 財産運用課 15 活用案件 1 千登世橋教育文化センター 1 千登世橋教育文化センター 常用
令和02年度 財産運用課 15 活用案件 2 千川二丁目福祉施設誘致予定地 1 千川二丁目福祉施設誘致予定地 常用
令和02年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 0 受理台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 公有地拡大推進法 常用
令和02年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 3 照会条件表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 16 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 4 調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 1 用地対策連絡協議会(調査・照会) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 2 用地対策連絡協議会(資料) 常用
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 2 用対連 3 用地対策連絡協議会(会費) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 3 土地公図 1 土地公図 常用
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 4 日本テレコム関係 1 日本テレコム関係 常用
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 5 係庶務 2 係庶務 常用
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 1 係 その他 常用
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 3 池袋本町公園隣地 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 8 研修資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 9 知識ストック 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 17 その他活用促進Ｇ 6 係 その他 27 熱海 豊島荘 常用
令和02年度 財産運用課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 3 契約 8 27年度契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 4 会計 2 郵便料金支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 5 備品 1 備品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 1 処理中の文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 3 文書引継ぎ関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 4 公印台帳・印影簿 常用
令和02年度 財産運用課 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 4 各種通知等 2 庁外 1 各種通知・調査・回答（国・他自治体） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 4 各種通知等 2 庁外 2 各種通知・調査・回答（民間その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 4 各種通知等 3 行政情報 1 行政情報公開請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 1 調査・通知（庁内） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 2 調査・通知（庁外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 3 区民の声 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 4 行政情報公開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 5 視察関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 1 庶務 6 その他文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 2 流転用・執行委任・特別処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 3 歳入・調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 4 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 5 収支予定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 6 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 7 契約関係（購入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 8 契約関係（修繕） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 9 契約関係（委託） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 10 契約関係（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 11 ＡＥＤリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 12 寝具・シーツリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 13 東京メトロ広告料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 14 コピー用紙 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 15 タイムズ駐車場・駐輪場賃貸 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 16 郵便料金（郵券・料金後納） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 17 備品管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 18 行政財産使用許可 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 1 行政財産使用許可 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 3 財産 2 行政財産負担経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 1 私用電話調定関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 2 電話料（ソフトバンク） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 3 電話関係通知 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 4 通信 4 ＮＨＫ受信料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 5 光熱水費 1 冷暖房熱料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 5 光熱水費 2 光熱水費（電気） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 5 光熱水費 3 光熱水費（水道） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 5 光熱水費 4 光熱水費（水道）雨水減免 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 5 光熱水費 5 売電関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 6 総合案内 1 受付業務日誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 6 総合案内 2 総合案内月報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 6 総合案内 3 総合案内業務請負 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 7 警備 1 警備業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 7 警備 2 臨時警備業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 8 庁用車 1 庁用車運行管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 8 庁用車 2 庁用車運行日報・月報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 8 庁用車 3 車両関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 8 庁用車 4 有料道路利用料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 8 庁用車 5 燃料購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 8 庁用車 6 庁用車（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 1 清掃業務請負 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 2 清掃作業報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 3 臨時清掃業務請負 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 4 廃棄物収集運搬処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 5 粗大ごみ収集運搬処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 6 トイレットペーパー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 9 清掃 7 トイレ洗浄・殺菌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 1 安全点検報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 2 設備管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 3 臨時設備管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 4 設備点検報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 5 空調管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 6 臨時空調管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 7 植栽管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 8 臨時植栽管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 9 入退室カード 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 10 中水消毒薬剤 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 11 消防設備点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 10 設備管理 12 公衆電話 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 1 管理組合関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 2 管理費・修繕積立金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 3 タイムズ駐車場・駐輪場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 11 管理組合 4 分配金収入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 12 庁舎管理規則関係 1 庁舎管理規則関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 1 ホームページ関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 2 会議室関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 3 掲示板関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 4 拾得物関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 5 庁内放送 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 6 防火管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 7 自衛消防訓練審査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 8 職員用自転車駐輪場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 9 ＰＣＢ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 10 庁舎利用申請関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 財産運用課 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 11 簡易無線関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 4 要綱の制定・改廃② 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 6 区民相談課 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 7 行政情報公開 区民相談課 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 8 情報管理課 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 2 文化商工部 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 3 環境清掃部 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 4 保健福祉部 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 1 保存文書管理票（控） 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 8 保存文書管理票（控）② 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 9 部課長会 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 10 職員（休職者等）送付文書 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 11 備品台帳一覧・備品受入・所属換票綴り（永年保存） 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 12 リスクマネージャー会議 資料 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 3 評価選別リスト 1 評価選別リスト 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 4 特例管理簿（甲） 1 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 5 特例管理簿（乙） 1 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 6 印影簿・公印台帳 1 印影簿 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 4 議会 3 各党予算要望書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 6 給与 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員の雇用 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 2 報酬・旅費支出原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 社会保険料調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 4 社会保険手続 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 賃金台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 8 非常勤職員関係 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員年末調整関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 4 執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 5 流用・転用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 2 収入日計表・納入済通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 3 税外収入徴収簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 4 現金出納簿・前渡金整理簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 5 物品購入（資金前渡） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 6 物品購入（事務用品） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 7 物品購入（パソコン リース） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 8 物品購入（パソコン 保守） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 9 物品購入（新聞購読） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 10 物品購入（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 11 振替収入・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 12 一般事務その他支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 13 備品ラベル用紙・資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 14 地方財務実務提要 目次一覧 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 1 デジカメ等貸出管理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 3 郵券受払簿（一般事務経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 4 郵券受払簿（南長崎はらっぱ公園対策事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 5 郵券受払簿（土地開発公社） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 11 決算 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 11 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 1 監査結果報告書・決算審査意見書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 2 事務監査・監査委員監査 提出書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 3 決算審査 提出書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 4 決算審査 案内図、財産台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 1 ホームページ（新CMS）操作方法 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 2 文書管理システム操作ガイド 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 3 予算関係マニュアル 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 4 契約操作マニュアル 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 5 財務会計システム操作ガイド 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 6 財務会計システム業務操作手引書 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 7 主管課契約の範囲の変更について 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 8 新庁舎関係 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 9 マイナンバー関連資料 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 10 Skypeシステム利用者マニュアル 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 11 新会計マニュアル 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 12 震災復興マニュアル（都市住宅復興） 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 13 イエデンワ取扱説明書 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 14 会計事務ハンドブック 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 15 としまエコミューゼタウン 非住宅 管理規約 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 16 庶務事務システム操作ガイド 常用
令和03年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 17 契約事務の手引き 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 1 火災共済 各課調査・回答 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 2 火災共済 申込 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 3 火災共済 払込 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 4 火災共済 還付金収入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 5 火災共済 共済金請求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 6 火災共済 追加申込・解約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 9 火災共済 申込書 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 10 火災共済 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 2 現在額報告書 1 公有財産現在額報告書（調査） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 2 現在額報告書 2 公有財産現在額報告書（回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 1 使用料改訂 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 3 使用料算定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 4 使用許可等協議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 6 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 7 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 10 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 2 公有財産管理運用委員会 議案 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 1 登記簿綴 公有財産 公用財産〜都市整備部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 2 登記簿綴 公有財産 土木部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 3 登記簿綴 公有財産 教育財産・普通財産 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 4 登記簿綴 建物借用財産 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 5 登記簿綴 区道移管・売却等 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 6 公図 公用財産・公共用 区民〜子ども家庭部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 7 公図 公共用 公園・児童遊園 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 8 公図 公共用 その他土木・教育・普通財産 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 9 公図 公共用 都市整備部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 10 道路敷地の寄付（起案写） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 11 平成11年度狭あい道路 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 12 都有財産の移管（道路） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 13 国有財産の移管（道路） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 14 道路占用工事施行基準 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 15 地方分権の一部を改正する法律等の施行する都区制度改革実施大綱 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 16 境界関係資料 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 17 保管図面一覧表（地域別） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 1 使用許可関係 1 行政財産使用許可（上期） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 1 使用許可関係 2 行政財産使用許可（下期） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 1 使用許可関係 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 2 貸付 2 自動販売機 調査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 2 貸付 3 自動販売機 据付規準 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 11 旧竹岡健康学園 貸付契約書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 12 旧竹岡健康学園 管理資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 13 旧竹岡健康学園 収入 賃料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 14 旧竹岡健康学園 収入 光熱水費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 17 旧竹岡健康学園 支出 電気工作物保守 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 18 旧竹岡健康学園 支出 機械警備 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 19 旧竹岡健康学園 支出 消防設備・防火設備点検 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 20 旧竹岡健康学園 支出 その他管理経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 21 その他施設 管理経費 支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 5 その他用地 管理経費 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 6 旧雑司が谷保育園 普通財産賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 8 目白三丁目私道敷 普通財産賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 21 旧雑司ヶ谷保育園 支出 3年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 1 地方公共団体の総合的な財産貸付に関する調査研究会報告書 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 2 財務会計システム開発業務委託に係る企画提案書 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 3 財務会計システム パッケージ版マニュアル 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 4 財務会計システム 公会計２３区調査 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 5 財務会計システム 新公会計制度 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 6 財務会計システム 公有財産基本設計書 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 7 財務会計システム 24年度 会議資料 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 8 財務会計システム 23年度 PＴ全体会資料 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 9 公有財産管理システム関係 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 10 財務会計システム改修のための設備作成 契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 11 財務会計システム改修準備のための設備作成 支出 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 12 財務会計システム改修準備のための設備作成 成果品 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 13 財務会計システム改修準備のための設備作成 その他 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 14 財務会計システム改修 契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 15 財務会計システム改修 支出 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 16 財務会計システム改修 成果品 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 17 財務会計システム改修 その他 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 2 管理 1 平成２３年度 財産価格改定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 2 管理 2 H28年度 システム改修 契約・支出 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 2 管理 3 H28年度 システムに係る運用マニュアル・議事録 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 1 土地 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 2 建物、工作物 30年 令和34年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 3 財産調書、財産台帳一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 6 財産台帳 １ 公用財産（庁舎・その他施設） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 7 財産台帳 ２ 公共用財産 総務部(男女平等推進センター)・区民部(区民活動推進課) 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 8 財産台帳 ３ 公共用財産 区民部・文化商工部・清掃環境部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 9 財産台帳 ４ 公共用財産 保健福祉部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 10 財産台帳 ５ 公共用財産 子ども家庭部Ａ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 11 財産台帳 ６ 公共用財産 子ども家庭部Ｂ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 12 財産台帳 ７ 公共用財産 都市整備部 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 13 財産台帳 ８ 公共用財産 土木（公園・公園等） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 14 財産台帳 ９ 公共用財産 土木（児童遊園） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 15 財産台帳 １０ 公共用財産 土木（児童遊園・その他設備等） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 16 財産台帳 １１ 公共用財産教育委員会 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 17 財産台帳 １２ 普通財産 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 18 施設名一覧表（かな順） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 19 財産台帳出資による権利 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 20 出資の権利等廃止台帳 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 21 無体財産権・地上権 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 22 財産台帳（貯水槽） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 23 としま未来財団 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 24 工作物台帳 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 25 廃止台帳 まちづくり公社 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 26 財産台帳 豊島区土地開発公社 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 1 平成29年度土地境界・図面① 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 2 平成29年度土地境界・図面② 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 3 平成29年度土地境界・図面③ 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 4 平成30年度土地境界・図面 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 5 令和元年度土地境界・図面① 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 6 令和元年度土地境界・図面② 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 7 令和2年度土地境界・図面① 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 8 令和2年度土地境界・図面② 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 9 令和3年度土地境界・図面① 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 10 令和3年度土地境界・図面② 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 15 8-33 巣鴨第一保育園分園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 16 11-86 長崎二丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 17 2-34 保健福祉部分庁舎 許可 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 18 10-67 上池袋くすのき公園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 27 11-7 駒込七丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 50 2-34 保健福祉部分庁舎 許可 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 51 8-33 巣鴨第一保育園分園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 52 10-67 上池袋くすのき公園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 53 11-7 駒込七丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 54 11-86 長崎二丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 17 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 22 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）土地境界・図面① 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 26 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）土地境界・図面② 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 27 15-17 旧埋蔵文化財保管用倉庫用地 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 30 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）建物図面・引継書 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 69 15-58 旧高松第一保育園 契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 70 15-58 旧高松第一保育園 土地境界・図面 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 71 15-58 旧高松第一保育園 建物図面・引継書 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 1 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿 平成１６年度調査） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 2 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（住民票 平成１６年度調査） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 3 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿 平成２０年度調査） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 4 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（住民票 平成２０年度調査） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 5 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿・住民票 平成２３年度調査） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和22年〜） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和30年〜） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 3 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和40年〜） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 4 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（平成16年〜） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 3 測量成果 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 測量成果（図面） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 3 測量成果 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 測量成果（データ） 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 所有者アンケート 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 交渉経過 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 3 旧西椎名町公園周辺対策事業 検討経過１ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 4 旧西椎名町公園周辺対策事業 検討経過２ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 6 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 西椎名町だより 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 1 平成21年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 2 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 3 平成23年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 4 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 １ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 5 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 ２ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 6 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 8 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 9 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 10 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 11 平成29年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 12 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 13 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 14 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 15 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 16 平成28年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 17 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 18 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 １ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 19 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 ２ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 1 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 １ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 2 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 ２ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 3 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 4 令和3年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 家屋解体工事・修繕 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 5 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 6 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 7 平成28年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 8 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 9 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 和解契約 １ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 10 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 和解契約 ２ 常用
令和03年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 11 令和２年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 家屋解体工事・修繕 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 4 道路整備 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 5 公園・児童遊園整備 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 7 学校・保育園整備 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 8 検査証原本（都市計画道路補助173号線） 平成17年度〜 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 9 庁舎等施設用地 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 10 補助１７３号線整備事業 平成２８年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 11 その他資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 12 繰上償還 補助１７３号線 Ｈ２８ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 13 補助１７３号線整備事業 平成２７年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 14 都市計画道路補助１７３号線整備事業（平成２９年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 15 財価審一覧（土地等取得・処分） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 16 情報公開関係（財価審等） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 17 財産価格審議会委員関係（委嘱・任免） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 18 財価審諮問物件一覧 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 19 財産価格審議会 平成25年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 20 財産価格審議会 平成26年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 21 財産価格審議会 平成27年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 22 財産価格審議会 平成２２年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 23 財産価格審議会 平成２３年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 24 財産価格審議会 平成２４年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 25 財産価格審議会 平成２８年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 26 財産価格審議会 平成２９年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 27 財産価格審議会 平成３０年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 28 財産価格審議会 令和元年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 29 財産価格審議会 令和２年度 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 30 財産価格審議会 議案書Ｈ１５〜Ｈ２３ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 31 財産価格審議会 議案書Ｈ７〜Ｈ１４ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 32 財産価格審議会 議案書Ｈ２〜Ｈ６ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 33 用地取得及び処分状況（昭和６２年度〜） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 34 区有地処分状況一覧表、用地買収状況報告書（Ｓ６２〜Ｈ６） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 35 用地取得及び処分状況 Ｈ１〜Ｈ２５ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 36 Ｈ２９、Ｈ３０税証明関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 37 Ｈ２７、Ｈ２８税証明関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 38 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成26年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 39 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成24年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 40 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成25年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 41 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地（上池袋一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 42 上池袋中央公園拡張事業用地（平成24年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 43 補助８１号線隣地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 44 住環境用地 東池５ 21年 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 45 住環境契約書 21年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 46 池袋本町清掃車庫 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 47 １７６号線周辺整備 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 48 １７６号線周辺整備 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 49 １７６周辺整備 代替地取得 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 50 居住環境総合整備事業（東池袋地区）H25年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 51 居住環境総合整備事業（東池袋地区） H25年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 52 居住環境総合整備事業（東池袋地区）H25年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 53 居住環境総合整備事業（東池袋地区） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 54 居住環境総合整備事業（池袋本町地区）H25年度 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 55 居住環境総合整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 56 居住環境総合整備事業 176号 沿道緑地池袋3号線 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 57 居住環境総合整備事業(池袋本町地区)3号線用地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 58 居住環境総合整備事業(東池袋4・5丁目地区) 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 59 居住環境総合整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 60 居住環境総合整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 61 居住環境総合整備事業(池袋第一小学校隣地) 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 62 居住環境総合整備事業（東池袋地区）Ｈ２３年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 63 居住環境総合整備事業（池袋第一小学校隣地）境界確認書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 64 機能補償（下水管） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 65 Ｈ２９年度 居住環境総合整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 66 印刷局池袋宿舎跡地取得（上池袋４） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 67 居住環境総合整備事業（東池袋４・５丁目地区）Ｈ２９ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 69 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 ① 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 70 防災道路21〜23年度 常用
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令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 71 ２１年度防災道路契約書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 72 居住環境総合整備事業 上池袋地区Ｂ４路線用地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 75 江戸橋掛け替え事業 平成15年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 76 西池袋一丁目 防災倉庫整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 77 西山児童遊園用地（東武鉄道用地含む） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 79 池袋本町公園隣接地（平成24年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 80 池袋本町公園隣接地（平成25年度） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 81 駒込七丁目児童遊園(不燃化推進特定整備事業) 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 82 造幣局跡地防災公園 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 83 駒込第一保育園 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 84 池袋中学校隣地（小中連携） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 85 巣鴨北中学校用地取得及び処分 Ｈ２９ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 86 平成２９年度 物件等調査及び補償額算定業務委託（西巣鴨三丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 87 旧時習小学校用地売買契約 平成１６年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 88 雑司が谷保育園関係 担当者用 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 89 巣鴨駅南自転車駐車場用地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 91 池袋本町代替地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 92 庁舎用地 平成21年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 93 保留床売買契約 東池袋地区市街地再開発 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 94 １６〜１７南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 95 土地買取依頼情報（国有地を含む） 平成21・22年度 参考資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 96 土地建物の寄付申込・買取依頼情報 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 97 補償算定要領 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 98 廃区有通路（南長崎倉庫跡 鉄道事業者交換） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 99 千早一丁目児童遊園拡張用地 平成3年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 100 上池袋二丁目アパート底地購入Ｈ２７ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 101 郵政宿舎跡地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 102 （仮称）マンガの聖地としま ミュージアム整備事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 103 （仮称）マンガの聖地としまミュージアム整備事業 補償額算定書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 104 不動産鑑定評価書・採用取引事例等資料（Ｈ２７〜Ｈ２９） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 105 南池小 北側（南池三丁目２２-１２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 106 三芳グランド 一部売却 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 107 平成３年度 三芳グランド用地取得関係書類 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 108 Ｈ２９年度用地事務職員研修資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 109 補助１７３号線価格固定 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 110 繰上償還関係書類綴（平成２８年度９月期） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 2 その他処分 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 3 仰高小飛地調査報告書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 4 仰高小飛地関係登記簿 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 5 仰高小飛地関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 6 旧中央図書館用地 測量成果品 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 7 旧中央図書館用地売却 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 8 法定外公共物 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 9 法定外公共物等評価 評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 10 法定外公共物 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 11 法定外公共物 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 12 法定外公共物（南長崎1丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 13 法定外公共物（池袋本町3丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 14 法定外公共物（上池袋4丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 15 Ｈ２９年度 法定外公共物 概算 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 16 Ｈ３０年度 法定外公共物 概算 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 17 令和元年度 法定外公共物 概算 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 18 令和２年度 法定外公共物 概算 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 19 南長崎中央公園 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 20 東池一丁目２４番 明治天皇野立所跡 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 21 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 22年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 22 南池袋再開発事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 24 長崎6丁目30番先の区有通路処分 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 25 西池袋二丁目第2児童遊園 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 26 旧椎名町公園周辺対策事業 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 27 都市計画道路補助82号線用地処分 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 28 補助２６号線事業用地売却（南長崎六丁目児童遊園）Ｈ２９ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 29 補助１７２号線事業用地売却（アトリエ村前）Ｈ２８ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 4 交換 1 Ｈ２２区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 4 交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 4 交換 3 Ｈ２９年度 東武鉄道下板橋駅（池袋本町）土地交換 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 土地 要町１丁目 平成17年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 寄付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 3 土地建物負担付寄附契約 雑司が谷三丁目 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 4 寄付案件 千川二丁目6番 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 5 寄付 平成22年度 学習スポーツ課 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 6 寄付 平成18年度 池袋三丁目 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 7 東池袋五丁目土地寄付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 8 土地の寄付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 9 寄付 平成9年度 上池三丁目 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 10 寄付 平成15年度 池袋３ 常用
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令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 11 寄付 平成16年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 12 寄付（巣鴨四丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 14 遺贈物件（区分所有建物）平成18年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 15 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 平成16年度 継続 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 16 寄付（遺贈）池袋本町四丁目 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 1 都営住宅負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 平成20年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 2 土地譲与 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 3 国有財産譲与契約書（写） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 4 特別養護老人ホーム建物 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 5 賃料評価 Ｈ２９年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 6 賃料評価 Ｈ２７、Ｈ２８年度 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 7 土地概算評価 Ｈ２８年度〜 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 8 その他提出資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 1 建物賃貸 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 2 土地賃貸 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 3 北大塚三丁目福祉施設予定地一時貸付（駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 4 南長崎駅前区有地（地下部分）貸付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 5 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置）区分地上権設定契約 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 6 普通財産貸付（旧朝日中学校） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 8 旧雑司が谷保育園土地・建物一時貸付 H25〜 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 9 とう道(南長崎四丁目) 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 10 南長崎四丁目貸付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 11 土地一時使用賃貸借契約 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 12 北大塚三丁目保育所関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 3 建物賃借（南大塚つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 4 建物賃借（西池袋つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 5 建物賃借（西巣鴨つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 6 建物賃借（池袋本町つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 7 建物賃借（池袋つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 8 建物賃借（災害対策宿舎）評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 9 建物賃借（災害対策宿舎）（上池袋二丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 10 建物賃借（災害対策宿舎）（高松二丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 11 建物賃借（災害対策宿舎）（上池袋二丁目第２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 12 建物賃借（災害対策宿舎）（上池袋三丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 13 建物賃借（災害対策要員宿舎）賃料算定資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 14 建物賃借（南長崎第二つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 15 建物賃借評価１（安心住まい提供事業用アパート） 常用
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令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 16 建物賃借評価２（安心住まい提供事業用アパート） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 17 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（長崎五丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 18 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川二丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 19 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（雑司が谷一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 20 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（北大塚三丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 21 建物賃借評価３（安心住まい提供事業用アパート） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 22 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）更新契約 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 23 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）名義人変更（西巣鴨一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 24 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（北大塚三丁目第２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 25 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（池袋三丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 26 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千早三丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 27 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（南大塚二丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 28 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（西巣鴨四丁目31番） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 29 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（雑司が谷一丁目第２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 30 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（南長崎五丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 31 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（駒込一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 32 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（西巣鴨四丁目31番） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 33 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（池袋二丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 34 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（長崎六丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 35 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 36 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（南長崎二丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 37 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川一丁目第２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 38 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（池袋三丁目第２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 39 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（要町一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 40 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（巣鴨四丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 41 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川一丁目第３） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 42 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（西巣鴨四丁目第２） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 43 建物賃借評価４（安心住まい提供事業用アパート・つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 44 建物賃借（千川自転車駐車場・要町つつじ苑）賃料改定交渉記録 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 45 建物賃借評価５（区民集会室） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 46 建物賃借（高齢者住居・つつじ苑・ソシエ）物件一覧 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 47 建物賃借（住宅課物件の賃料算定について） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 48 土地賃借（自転車駐車場）契約・解除 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 49 建物賃借（池袋構内自転車駐車場）契約・評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 50 建物賃借（粗大ごみ中継所） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 51 建物賃借（観光情報センター） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 52 建物賃借（雑司が谷情報ステーション）契約・記録・公募要項 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 53 貸室賃借（長崎すくすくルーム）契約・要綱 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 54 建物賃借（民間幼稚園）評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 55 建物賃借（巣鴨第三区民集会室） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 56 建物賃借（高齢者施設・区民集会室・児童館）巣鴨五丁目 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 57 建物賃借（高齢者施設）巣鴨五丁目 転貸借 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 58 建物賃借（目白駅西自転車駐車場・目白第二区民集会室） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 59 建物賃借（要町南自転車駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 60 建物賃借（千川駅南自転車駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 61 建物賃借（分庁舎移転）検討用不動産資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 62 建物賃借（西部地区リサイクルルーム） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 63 建物賃借（自転車駐車場７か所）評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 64 建物賃借（ソシエ巣鴨） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 65 建物賃借（ソシエ東池袋第二） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 66 建物賃借（ソシエ巣鴨第二） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 67 建物賃借（ソシエ西池袋第二） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 68 建物賃借（ソシエ長崎） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 69 建物賃借（ソシエ西池袋） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 70 建物賃借（ソシエ駒込） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 71 建物賃借（ソシエ南長崎） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 72 建物賃借（ソシエ北大塚） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 73 建物賃借（ソシエ南池袋） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 74 建物賃借（ソシエ駒込第二） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 75 建物賃借（ソシエ南大塚） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 76 建物賃借（ソシエ西池袋第三） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 77 建物賃借（ソシエ長崎第二） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 78 建物賃借（ソシエ要町・要町第二つつじ苑） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 79 建物賃借（ソシエ要町・要町第二つつじ苑）2 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 80 建物賃借（ソシエ南池袋第二） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 84 建物賃借（上池袋2丁目アパート底地買い賃借評価） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 85 建物賃借（トキワ荘お休みどころ） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 86 区営住宅福祉住宅安心すまい 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 87 公共用借上施設の用途、面積、敷金、賃料等の一覧 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 88 賃借物件の契約所管 契約事務規則改正起案写 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 89 土地賃借（災害対策宿舎）契約（要町一丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 90 土地賃借（豊島区幼稚園）契約・評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 91 土地賃借（秀山荘） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 92 土地賃借（秀山荘）2 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 93 土地賃借（北大塚一丁目アパート用地） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 94 土地賃借（北大塚一丁目アパート用地）2 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 95 土地賃借（西巣鴨小学校用地）契約 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 96 土地賃借（要町・長崎小学校用地） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 97 土地賃借（北大塚3丁目リサイクルセンター敷地）管理資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 98 土地賃借（要町北自転車駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 99 土地賃借（千川駅北自転車駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 100 土地賃借（千川駅北自転車駐車場）2 常用
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令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 101 土地賃借（千川駅西自転車駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 102 土地賃借（駒込都営住宅） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 103 土地賃借（西池袋防災用倉庫用地） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 104 土地賃借（区民集会室フロール巣鴨自転車駐車場） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 105 自転車駐車場 賃借検討資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 106 土地賃借（南大塚複合施設） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 107 山中湖秀山荘土地建物評価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権一部売買契約 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 2 旧雑司が谷小学敷地定期借地権設定契約 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 3 旧雑司が谷小学校貸付経緯及び契約書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 4 池袋三丁目第2児童遊園用地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 5 旧千川小学校 事業者公簿・賃料算定関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 6 旧千川小学校 覚書・定期借地契約検討 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 9 高齢者施設貸付（山吹の里・アトリエ村・風かおる里） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 10 高齢者施設（山吹の里・アトリエ村・風かおる里）鑑定書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 11 旧中央図書館 事業者公募・賃料算定関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 12 旧中央図書館 覚書・定期借地契約検討 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 13 旧中央図書館・旧千川小学校活用 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 受理台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 2 届出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 3 照会条件表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 4 調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 5 申出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 1 用地対策連絡協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 2 ２４用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 3 ２５用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 4 ２６用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 5 ２７用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 6 ２８用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 7 ２９用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 8 用地対策連絡協議会通知（補償基準・登記） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 9 ２３用対連 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 1 保健福祉部分庁舎（巣鴨四丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 2 南長崎自転車保管所 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 3 駐車場関係① 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 4 駐車場 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 5 コインパーキング新規 常用
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令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 6 コインパーキング 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 7 千早一丁目（愛の家貸付地） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 8 副区長扱い 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 9 土地・建物謄本 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 10 目白三丁目 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 11 法定外公共物 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 13 飯能 貸付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 14 寄付（巣鴨四丁目） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 15 鉄道敷地内区有地と鉄道事業者所有道路地との交換 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 17 寄付 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 18 池袋本町公園隣地 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 19 中央図書館 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 20 その他の案件 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 21 平成１６年第４回定例会（秀山荘・四季の里無償貸付け） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 26 池袋保健所売り払い① 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 27 熱海 豊島荘 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 28 池袋本町 ＪＲアパート 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 30 西巣鴨中学校資料① 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 31 西巣鴨中学校測量成果簿 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 33 長崎中学校電信電話公社埋設管設置関係資料 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 35 公立学校等建物の棟別面積表 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 36 豊島都税事務所移転関係書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 37 暦年用地取得状況一覧（一般会計・公社会計） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 38 公示地、基準地、路線価 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 43 情報公開関係 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 44 一般競争入札案内 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 45 区有施設点検に関する要綱/安全点検の手引き 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 54 平成２８年度 公用請求 全部事項証明書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 55 平成２９年度 公用請求 全部事項証明書 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 56 駐車場関係② 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 57 池袋保健所売り払い② 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 58 池袋保健所売り払い③ 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 59 西巣鴨中学校資料② 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 60 未利用地売払（国・都） 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 61 新庁舎・跡地 常用
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 8 研修資料 1 研修資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 9 知識ストック 1 知識ストック 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 1 公社 庶務 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 2 公社 人事 役員任免 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 3 公社 経理 運営費負担金ほか 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 4 公社 理事会・評議員会 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 5 公社 借入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 6 公社 償還 貸付金関係含む 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 7 公社 区原議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 8 公社 融資団 融資協定書ほか 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 10 公社 会計システム 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 11 公社 公有用地財産台帳 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 12 公社 印影簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 13 公社 供託通知ほか 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 14 公社 金利情報（みずほ銀行） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 15 平成１７年度〜平成１８年度 土地開発公社 銀行関係 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 16 平成２２年度〜平成２５年度 土地開発公社 銀行関係 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 17 平成１３〜２０年度 公社理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 18 平成１３年度 銀行団・豊島区・公社 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 19 借入証書（控）平成９年４月１６日 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 20 平成９〜１０年度 豊島区土地開発公社事業資金融資に関する協定書第８条第３項に基づく協議書 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 21 公共用地の取得に係る媒介に関する協議書 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 22 平成元年度 昭和６２・６３年度締結の豊島区土地開発公社との土地売買契約の売買代金の減額に伴う土地売買変更契約 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 23 平成５年度 豊島区・銀行団 通知 公社 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 24 平成５年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 25 平成６年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 26 平成７年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 27 平成８年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 28 平成９年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 29 平成１０年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 30 平成１１年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 31 平成１２年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 1 公社 予算書（H12年〜） 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 2 公社 決算書（H12年〜） 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 3 公社 予算書・決算書（S62年〜H11） 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 4 公社 各区公社決算書等 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 6 公社 理事長変更届 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 8 公社 設立認可書 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 9 公社 規定集・法規 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 10 公社 公拡法 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 11 昭和６０年度 公社決算関係資料 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 12 昭和６１年度 公社決算関係資料 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 13 平成１８年度〜平成２０年度 公社決算関係資料 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 14 平成２４年度〜 公社決算関係資料 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 15 公社 登記変更 参考資料 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 16 土地開発公社経理基準要綱 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 17 不動産取引の手引き 常用
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令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 18 建築のてびき 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 19 特別区開発公社の手引 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 20 土地開発公社の業務について 東京都総務部行政部 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 21 土地開発公社監査 平成２２年１１月９日実施 常用
令和03年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 22 平成２６年度財政援助団体等に対する監査（豊島区土地開発公社） 常用
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 2 庶務 4 会計 2 郵便料金支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 2 庶務 5 備品 1 備品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 2 庶務 8 その他庶務 3 文書引継ぎ関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 2 庶務 8 その他庶務 5 寄附 30年 令和34年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 4 各種通知等 2 庁外 1 各種通知・調査・回答（国・他自治体） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 4 各種通知等 2 庁外 2 各種通知・調査・回答（民間その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 4 各種通知等 3 行政情報 1 行政情報公開請求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 1 庶務 1 調査・通知（庁内） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 1 庶務 2 調査・通知（庁外） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 1 庶務 3 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 1 庶務 4 行政情報公開 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 1 庶務 5 視察関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 1 庶務 6 その他文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 2 流転用・執行委任・特別処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 3 歳入・調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 4 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 5 収支予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 6 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 7 契約関係（購入） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 8 契約関係（修繕） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 9 契約関係（委託） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 10 契約関係（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 11 ＡＥＤリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 12 寝具・シーツリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 13 東京メトロ広告料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 14 コピー用紙 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 15 タイムズ駐車場・駐輪場賃貸 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 16 郵便料金（郵券・料金後納） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 17 備品管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 2 予算・会計・契約 18 行政財産使用許可 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 3 財産 1 行政財産使用許可 10年 令和14年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 3 財産 2 行政財産負担経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 4 通信 1 私用電話調定関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 4 通信 2 電話料（ソフトバンク） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 4 通信 3 電話関係通知 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 4 通信 4 ＮＨＫ受信料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 5 光熱水費 1 冷暖房熱料金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 5 光熱水費 2 光熱水費（電気） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 5 光熱水費 3 光熱水費（水道） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 5 光熱水費 4 光熱水費（水道）雨水減免 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 5 光熱水費 5 売電関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 6 総合案内 1 受付業務日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 6 総合案内 2 総合案内月報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 6 総合案内 3 総合案内業務請負 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 7 警備 1 警備業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 7 警備 2 臨時警備業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 8 庁用車 1 庁用車運行管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 8 庁用車 2 庁用車運行日報・月報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 8 庁用車 3 車両関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 8 庁用車 4 有料道路利用料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 8 庁用車 5 燃料購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 8 庁用車 6 庁用車（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 1 清掃業務請負 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 2 清掃作業報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 3 臨時清掃業務請負 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 4 廃棄物収集運搬処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 5 粗大ごみ収集運搬処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 6 トイレットペーパー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 9 清掃 7 トイレ洗浄・殺菌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 1 安全点検報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 2 設備管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 3 臨時設備管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 4 設備点検報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 5 空調管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 6 臨時空調管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 7 植栽管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 8 臨時植栽管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 9 入退室カード 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 10 中水消毒薬剤 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 11 消防設備点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 10 設備管理 12 公衆電話 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 11 管理組合 1 管理組合関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 11 管理組合 2 管理費・修繕積立金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 11 管理組合 3 タイムズ駐車場・駐輪場 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 11 管理組合 4 分配金収入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 12 庁舎管理規則関係 1 庁舎管理規則関係 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 1 ホームページ関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 2 会議室関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 3 掲示板関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 4 拾得物関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 5 庁内放送 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 6 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 7 自衛消防訓練審査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 8 職員用自転車駐輪場 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 9 ＰＣＢ関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 10 庁舎利用申請関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 財産運用課 6 庁舎管理Ｇ 47 庁舎管理 13 その他庁舎管理 11 簡易無線関係 5年 令和9年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則の制定・改廃 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 3 契約事務規則第３条協議 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 1 法規 4 要綱の制定・改廃② 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 1 企画課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 2 財政課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 3 行政経営課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 4 広報課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 5 区民の声処理票 広報課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 6 区民相談課 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 7 行政情報公開 区民相談課 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 8 情報管理課 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 1 政策経営部 9 情報管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 1 総務課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 2 区民相談課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 3 人事課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 4 人材育成課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 5 契約課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 6 防災危機管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 7 施設整備課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 2 総務部 8 男女平等推進センター 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 1 区民部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 2 文化商工部 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 3 環境清掃部 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 4 保健福祉部 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 5 子ども家庭部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 6 都市整備部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 7 会計課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 8 監査委員事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 3 庁内・その他 9 庁内その他 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 4 庁外 1 通知・調査・回答 他区その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 2 通知・調査・回答 5 通達・通知 1 通達・通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 1 ファイル基準表 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 1 保存文書管理票（控） 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 2 保存文書管理票（控）・土地開発公社 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 3 各種公用申請 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 5 財産運用課庶務（上期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 6 財産運用課庶務（下期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 7 番号簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 8 保存文書管理票（控）② 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 9 部課長会 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 10 職員（休職者等）送付文書 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 11 備品台帳一覧・備品受入・所属換票綴り（永年保存） 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 12 リスクマネージャー会議 資料 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 6 印影簿・公印台帳 1 印影簿 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 3 文書管理 6 印影簿・公印台帳 2 公印関係書類（専用区長印） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 4 議会 1 議会対応調書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 4 議会 2 議会付議資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 4 議会 3 各党予算要望書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 5 研修 1 研修受講推薦書・決定通知書・取消依頼書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 5 研修 2 ＯＪＴの実施 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 6 給与 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員の雇用 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 2 報酬・旅費支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 3 社会保険料調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 4 社会保険手続 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 5 賃金台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 8 非常勤職員関係 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 7 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員年末調整関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 1 予算編成資料（通知・提出資料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 2 予算内示書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 3 予算執行計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 4 執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 5 流用・転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 6 節・細節申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 8 予算 7 部内各課予算書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 1 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 2 収入日計表・納入済通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 3 税外収入徴収簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 4 現金出納簿・前渡金整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 5 物品購入（資金前渡） 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 6 物品購入（事務用品） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 7 物品購入（パソコン リース） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 8 物品購入（パソコン 保守） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 9 物品購入（新聞購読） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 10 物品購入（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 11 振替収入・支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 12 一般事務その他支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 13 備品ラベル用紙・資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 9 財務会計 14 地方財務実務提要 目次一覧 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 1 デジカメ等貸出管理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 4 郵券受払簿（南長崎はらっぱ公園対策事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 10 物品 5 郵券受払簿（土地開発公社） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 11 決算 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 11 決算 2 決算事務資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 11 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 1 監査結果報告書・決算審査意見書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 2 事務監査・監査委員監査 提出書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 3 決算審査 提出書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 12 監査 4 決算審査 案内図、財産台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 1 ホームページ（新CMS）操作方法 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 2 文書管理システム操作ガイド 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 3 予算関係マニュアル 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 4 契約操作マニュアル 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 5 財務会計システム操作ガイド 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 6 財務会計システム業務操作手引書 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 7 主管課契約の範囲の変更について 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 8 新庁舎関係 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 9 マイナンバー関連資料 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 10 Skypeシステム利用者マニュアル 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 11 新会計マニュアル 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 12 震災復興マニュアル（都市住宅復興） 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 13 イエデンワ取扱説明書 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 14 会計事務ハンドブック 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 15 としまエコミューゼタウン 非住宅 管理規約 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 16 庶務事務システム操作ガイド 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 17 契約事務の手引き 常用
令和04年度 財産運用課 1 共通庶務 13 マニュアル 18 その他庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 1 火災共済 各課調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 2 火災共済 申込 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 3 火災共済 払込 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 4 火災共済 還付金収入 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 5 火災共済 共済金請求 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 6 火災共済 追加申込・解約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 7 火災共済 特別区有物件火災共済業務規程 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 8 火災共済 請求一式（区民ひろば高松・永年） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 9 火災共済 申込書 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 1 火災共済 10 火災共済 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 2 現在額報告書 1 公有財産現在額報告書（調査） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 2 現在額報告書 2 公有財産現在額報告書（回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 1 使用料改訂 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 2 使用許可調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 3 使用料算定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 4 使用許可等協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 5 行政財産使用料関係資料綴 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 6 行政財産使用許可・普通財産貸付（総務〜子ども） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 7 行政財産使用許可・普通財産貸付（清掃・都市整備〜教育） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 8 被使用許可証・借地借家契約書（都市整備〜） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 9 被使用許可証・借地借家契約書（総務〜） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 3 使用許可関係 10 使用許可・貸付等（25年度予算 各課調査・回答分） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 1 公有財産管理運用委員会 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 4 管理運用委員会 2 公有財産管理運用委員会 議案 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 5 懸案事項 1 都営住宅合築建物耐震診断協定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 1 登記簿綴 公有財産 公用財産〜都市整備部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 2 登記簿綴 公有財産 土木部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 3 登記簿綴 公有財産 教育財産・普通財産 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 4 登記簿綴 建物借用財産 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 5 登記簿綴 区道移管・売却等 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 6 公図 公用財産・公共用 区民〜子ども家庭部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 7 公図 公共用 公園・児童遊園 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 8 公図 公共用 その他土木・教育・普通財産 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 9 公図 公共用 都市整備部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 10 道路敷地の寄付（起案写） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 11 平成11年度狭あい道路 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 12 都有財産の移管（道路） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 13 国有財産の移管（道路） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 14 道路占用工事施行基準 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 15 地方分権の一部を改正する法律等の施行する都区制度改革実施大綱 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 16 境界関係資料 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 1 財産管理（共通） 6 システム関連 17 保管図面一覧表（地域別） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 1 使用許可関係 1 行政財産使用許可（上期） 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 1 使用許可関係 2 行政財産使用許可（下期） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 1 使用許可関係 3 使用許可 公有財産管理に関する協議書 5年 令和11年3月31日
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令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 2 貸付 1 飲料自動販売機 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 2 貸付 3 自動販売機 据付規準 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 3 懸案事項 1 南池袋二丁目Ａ地区第一種市街地再開発事業（従前資産評価基準・損失補償基準） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 2 行政財産管理 3 懸案事項 2 地方自治法第２３８条の４対応（使用許可から貸付へ） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 1 旧竹岡健康学園 貸付契約書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 2 旧竹岡健康学園 管理資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 3 旧竹岡健康学園 収入 賃料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 4 旧竹岡健康学園 収入 光熱水費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 5 旧竹岡健康学園 支出 電気工作物保守 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 6 旧竹岡健康学園 支出 機械警備 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 7 旧竹岡健康学園 支出 消防設備・防火設備点検 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 8 旧竹岡健康学園 支出 その他管理経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 31 旧朝日中学校 管理資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 32 旧朝日中学校 支出 管理・巡回就業業務請負 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 33 旧朝日中学校 支出 鍵の開閉及び機械警備の解除・設定請負 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 34 旧朝日中学校 支出 機械警備 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 35 旧朝日中学校 支出 自家用電気工作物保守点検 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 36 旧朝日中学校 支出 その他管理経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 41 旧高松第一保育園 管理資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 42 旧高松第一保育園 支出 機械警備 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 43 旧高松第一保育園 支出 消防設備・防火設備点検 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 44 旧高松第一保育園 支出 その他管理経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 1 建物貸付 99 その他施設 管理経費 支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 5 その他用地 管理経費 支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 6 旧雑司が谷保育園 普通財産賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 8 目白三丁目私道敷 普通財産賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 20 西池袋二丁目区有地 管理資料 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 3 普通財産管理 2 土地貸付 21 旧雑司ヶ谷保育園 支出 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 1 地方公共団体の総合的な財産貸付に関する調査研究会報告書 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 2 財務会計システム開発業務委託に係る企画提案書 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 3 財務会計システム パッケージ版マニュアル 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 4 財務会計システム 公会計２３区調査 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 5 財務会計システム 新公会計制度 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 6 財務会計システム 公有財産基本設計書 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 7 財務会計システム 24年度 会議資料 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 8 財務会計システム 23年度 PＴ全体会資料 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 9 公有財産管理システム関係 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 10 財務会計システム改修のための設備作成 契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 11 財務会計システム改修準備のための設備作成 支出 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 12 財務会計システム改修準備のための設備作成 成果品 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 13 財務会計システム改修準備のための設備作成 その他 常用
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（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 14 財務会計システム改修 契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 15 財務会計システム改修 支出 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 16 財務会計システム改修 成果品 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 1 開発 17 財務会計システム改修 その他 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 2 管理 1 平成２３年度 財産価格改定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 2 管理 2 H28年度 システム改修 契約・支出 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 4 公会計システム 2 管理 3 H28年度 システムに係る運用マニュアル・議事録 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 1 土地 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 2 建物、工作物 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 3 財産調書、財産台帳一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 4 その他通知等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 5 施設情報システム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 6 財産台帳 １ 公用財産（庁舎・その他施設） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 7 財産台帳 ２ 公共用財産 総務部(男女平等推進センター)・区民部(区民活動推進課) 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 8 財産台帳 ３ 公共用財産 区民部・文化商工部・清掃環境部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 9 財産台帳 ４ 公共用財産 保健福祉部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 10 財産台帳 ５ 公共用財産 子ども家庭部Ａ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 11 財産台帳 ６ 公共用財産 子ども家庭部Ｂ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 12 財産台帳 ７ 公共用財産 都市整備部 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 13 財産台帳 ８ 公共用財産 土木（公園・公園等） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 14 財産台帳 ９ 公共用財産 土木（児童遊園） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 15 財産台帳 １０ 公共用財産 土木（児童遊園・その他設備等） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 16 財産台帳 １１ 公共用財産教育委員会 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 17 財産台帳 １２ 普通財産 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 18 施設名一覧表（かな順） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 19 財産台帳出資による権利 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 20 出資の権利等廃止台帳 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 21 無体財産権・地上権 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 22 財産台帳（貯水槽） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 23 としま未来財団 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 24 工作物台帳 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 25 廃止台帳 まちづくり公社 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 5 財産台帳・副本 26 財産台帳 豊島区土地開発公社 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 1 平成29年度土地境界・図面① 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 2 平成29年度土地境界・図面② 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 3 平成29年度土地境界・図面③ 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 4 平成30年度土地境界・図面 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 5 令和元年度土地境界・図面① 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 6 令和元年度土地境界・図面② 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 7 令和2年度土地境界・図面① 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 8 令和2年度土地境界・図面② 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 9 令和3年度土地境界・図面① 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 10 令和3年度土地境界・図面② 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 15 8-33 巣鴨第一保育園分園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 16 11-86 長崎二丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 17 2-34 保健福祉部分庁舎 許可 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 18 10-67 上池袋くすのき公園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 27 11-7 駒込七丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 50 2-34 保健福祉部分庁舎 許可 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 51 8-33 巣鴨第一保育園分園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 52 10-67 上池袋くすのき公園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 53 11-7 駒込七丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 6 財産台帳（行政） 54 11-86 長崎二丁目児童遊園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 17 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 22 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）土地境界・図面① 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 26 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）土地境界・図面② 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 27 15-17 旧埋蔵文化財保管用倉庫用地 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 30 15-15 旧雑司が谷保育園（H19.3.31閉園）建物図面・引継書 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 69 15-58 旧高松第一保育園 契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 70 15-58 旧高松第一保育園 土地境界・図面 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 7 財産台帳（普通） 1 普通財産 71 15-58 旧高松第一保育園 建物図面・引継書 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 1 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿 平成１６年度調査） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 2 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（住民票 平成１６年度調査） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 3 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿 平成２０年度調査） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 4 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（住民票 平成２０年度調査） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 1 資料 5 南長崎６丁目２番地区（西椎名町）（登記簿・住民票 平成２３年度調査） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和22年〜） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和30年〜） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 3 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（昭和40年〜） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 2 実態調査 4 旧西椎名町公園周辺対策事業 実態調査（平成16年〜） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 3 測量成果 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 測量成果（図面） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 3 測量成果 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 測量成果（データ） 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 1 旧西椎名町公園周辺対策事業 所有者アンケート 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 2 旧西椎名町公園周辺対策事業 交渉経過 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 3 旧西椎名町公園周辺対策事業 検討経過１ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 4 旧西椎名町公園周辺対策事業 検討経過２ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 4 通知 6 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 西椎名町だより 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 1 平成21年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 2 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 3 平成23年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 4 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 １ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 5 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 ２ 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 6 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 8 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 9 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 10 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 11 平成29年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 12 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 13 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 鑑定 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 14 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 15 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 16 平成28年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 17 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 補償調査 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 18 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 １ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 5 鑑定・補償調査 19 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 補償調査 ２ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 1 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 １ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 2 平成22年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 ２ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 3 平成24年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 4 令和3年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 家屋解体工事・修繕 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 5 平成26年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 6 平成27年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 7 平成28年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 8 平成30年度 旧西椎名町公園周辺対策事業 和解契約 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 9 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 和解契約 １ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 10 令和元年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 和解契約 ２ 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 11 令和２年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 家屋解体工事・修繕 常用
令和04年度 財産運用課 2 管理Ｇ 8 南長崎はらっぱ公園 6 和解契約 12 令和4年度 南長崎はらっぱ公園周辺対策事業 維持管理 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 1 宅地地価マップ 1 基準値 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 1 宅地地価マップ 2 公示地 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 1 財産価格審議会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 2 税証明 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 3 居住環境総合整備 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 5 公園・児童遊園整備 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 7 学校・保育園整備 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 8 検査証原本（都市計画道路補助173号線） 平成17年度〜 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 9 庁舎等施設用地 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 10 補助１７３号線整備事業 平成２８年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 12 繰上償還 補助１７３号線 Ｈ２８ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 13 補助１７３号線整備事業 平成２７年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 14 都市計画道路補助１７３号線整備事業（平成２９年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 15 財価審一覧（土地等取得・処分） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 16 情報公開関係（財価審等） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 17 財産価格審議会委員関係（委嘱・任免） 常用
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年度 管理部署 大分類
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 18 財価審諮問物件一覧 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 19 財産価格審議会 平成25年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 20 財産価格審議会 平成26年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 21 財産価格審議会 平成27年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 22 財産価格審議会 平成２２年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 23 財産価格審議会 平成２３年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 24 財産価格審議会 平成２４年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 25 財産価格審議会 平成２８年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 26 財産価格審議会 平成２９年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 27 財産価格審議会 平成３０年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 28 財産価格審議会 令和元年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 29 財産価格審議会 令和２年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 30 財産価格審議会 議案書Ｈ１５〜Ｈ２３ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 31 財産価格審議会 議案書Ｈ７〜Ｈ１４ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 32 財産価格審議会 議案書Ｈ２〜Ｈ６ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 33 用地取得及び処分状況（昭和６２年度〜） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 34 区有地処分状況一覧表、用地買収状況報告書（Ｓ６２〜Ｈ６） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 35 用地取得及び処分状況 Ｈ１〜Ｈ２５ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 36 Ｈ２９、Ｈ３０税証明関係 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 37 Ｈ２７、Ｈ２８税証明関係 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 38 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成26年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 39 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成24年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 40 譲渡所得の税証明交付についての起案（平成25年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 41 上池袋中央公園・さくら広場拡張用地（上池袋一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 42 上池袋中央公園拡張事業用地（平成24年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 43 補助８１号線隣地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 44 住環境用地 東池５ 21年 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 45 住環境契約書 21年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 46 池袋本町清掃車庫 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 47 １７６号線周辺整備 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 48 １７６号線周辺整備 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 49 １７６周辺整備 代替地取得 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 50 居住環境総合整備事業（東池袋地区）H25年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 51 居住環境総合整備事業（東池袋地区） H25年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 52 居住環境総合整備事業（東池袋地区）H25年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 53 居住環境総合整備事業（東池袋地区） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 54 居住環境総合整備事業（池袋本町地区）H25年度 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 55 居住環境総合整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 56 居住環境総合整備事業 176号 沿道緑地池袋3号線 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 57 居住環境総合整備事業(池袋本町地区)3号線用地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 58 居住環境総合整備事業(東池袋4・5丁目地区) 常用
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 59 居住環境総合整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 60 居住環境総合整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 61 居住環境総合整備事業(池袋第一小学校隣地) 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 62 居住環境総合整備事業（東池袋地区）Ｈ２３年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 63 居住環境総合整備事業（池袋第一小学校隣地）境界確認書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 64 機能補償（下水管） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 65 Ｈ２９年度 居住環境総合整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 66 印刷局池袋宿舎跡地取得（上池袋４） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 67 居住環境総合整備事業（東池袋４・５丁目地区）Ｈ２９ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 68 防災道路ＢＣ路線 平成20年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 69 防災道路ＢＣ路線 平成21年度 ① 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 70 防災道路21〜23年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 71 ２１年度防災道路契約書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 72 居住環境総合整備事業 上池袋地区Ｂ４路線用地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 73 東池袋五丁目防災道路隣地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 74 目白駅周辺整備事業（横断地下道） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 75 江戸橋掛け替え事業 平成15年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 76 西池袋一丁目 防災倉庫整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 77 西山児童遊園用地（東武鉄道用地含む） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 78 千早一丁目児童遊園予定地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 79 池袋本町公園隣接地（平成24年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 80 池袋本町公園隣接地（平成25年度） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 81 駒込七丁目児童遊園(不燃化推進特定整備事業) 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 82 造幣局跡地防災公園 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 83 駒込第一保育園 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 84 池袋中学校隣地（小中連携） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 85 巣鴨北中学校用地取得及び処分 Ｈ２９ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 86 平成２９年度 物件等調査及び補償額算定業務委託（西巣鴨三丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 87 旧時習小学校用地売買契約 平成１６年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 88 雑司が谷保育園関係 担当者用 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 89 巣鴨駅南自転車駐車場用地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 90 豊島清掃事務所、豊島リサイクルセンター 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 91 池袋本町代替地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 92 庁舎用地 平成21年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 93 保留床売買契約 東池袋地区市街地再開発 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 94 １６〜１７南池袋三丁目福祉基盤整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 95 土地買取依頼情報（国有地を含む） 平成21・22年度 参考資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 96 土地建物の寄付申込・買取依頼情報 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 97 補償算定要領 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 98 廃区有通路（南長崎倉庫跡 鉄道事業者交換） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 99 千早一丁目児童遊園拡張用地 平成3年度 常用
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 101 郵政宿舎跡地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 102 （仮称）マンガの聖地としま ミュージアム整備事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 103 （仮称）マンガの聖地としまミュージアム整備事業 補償額算定書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 104 不動産鑑定評価書・採用取引事例等資料（Ｈ２７〜Ｈ２９） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 105 南池小 北側（南池三丁目２２-１２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 106 三芳グランド 一部売却 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 107 平成３年度 三芳グランド用地取得関係書類 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 108 Ｈ２９年度用地事務職員研修資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 109 補助１７３号線価格固定 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 110 繰上償還関係書類綴（平成２８年度９月期） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 2 取得 111 南池袋二丁目C地区市街地再開発 40年 令和45年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 1 廃区有通路敷 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 2 その他処分 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 3 仰高小飛地調査報告書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 4 仰高小飛地関係登記簿 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 5 仰高小飛地関係 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 6 旧中央図書館用地 測量成果品 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 7 旧中央図書館用地売却 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 8 法定外公共物 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 9 法定外公共物等評価 評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 10 法定外公共物 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 11 法定外公共物 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 12 法定外公共物（南長崎1丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 13 法定外公共物（池袋本町3丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 14 法定外公共物（上池袋4丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 15 Ｈ２９年度 法定外公共物 概算 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 16 Ｈ３０年度 法定外公共物 概算 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 17 令和元年度 法定外公共物 概算 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 18 令和２年度 法定外公共物 概算 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 19 南長崎中央公園 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 20 東池一丁目２４番 明治天皇野立所跡 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 21 南池袋二丁目Ａ地区新庁舎 22年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 22 南池袋再開発事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 23 区民ひろば南池袋 子どもスキップ南池袋 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 24 長崎6丁目30番先の区有通路処分 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 25 西池袋二丁目第2児童遊園 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 26 旧椎名町公園周辺対策事業 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 27 都市計画道路補助82号線用地処分 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 28 補助２６号線事業用地売却（南長崎六丁目児童遊園）Ｈ２９ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 29 補助１７２号線事業用地売却（アトリエ村前）Ｈ２８ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 3 処分 30 東池袋一丁目再開発 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 4 交換 1 Ｈ２２区道敷・廃止踏切地と土地（飯能・椎名町）の交換 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 4 交換 2 南池袋一丁目４０番高田架道橋付替 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 4 交換 3 Ｈ２９年度 東武鉄道下板橋駅（池袋本町）土地交換 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 1 寄付 土地 要町１丁目 平成17年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 2 寄付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 3 土地建物負担付寄附契約 雑司が谷三丁目 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 4 寄付案件 千川二丁目6番 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 5 寄付 平成22年度 学習スポーツ課 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 6 寄付 平成18年度 池袋三丁目 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 7 東池袋五丁目土地寄付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 8 土地の寄付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 9 寄付 平成9年度 上池三丁目 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 10 寄付 平成15年度 池袋３ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 11 寄付 平成16年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 12 寄付（巣鴨四丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 13 熊谷守一美術館 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 14 遺贈物件（区分所有建物）平成18年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 15 寄付（遺贈）池袋本町二丁目 平成16年度 継続 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 5 寄付・遺贈 16 寄付（遺贈）池袋本町四丁目 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 1 都営住宅負担付譲与西巣鴨二丁目第2アパート 平成20年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 2 土地譲与 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 3 国有財産譲与契約書（写） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 4 特別養護老人ホーム建物 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 6 譲与 5 池袋保健所 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 5 賃料評価 Ｈ２９年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 6 賃料評価 Ｈ２７、Ｈ２８年度 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 7 土地概算評価 Ｈ２８年度〜 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 8 その他提出資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 1 用地取得・処分 7 用地概算 9 完了検査資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 1 建物賃貸 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 2 土地賃貸 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 3 北大塚三丁目福祉施設予定地一時貸付（駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 4 南長崎駅前区有地（地下部分）貸付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 5 旧朝日中学校活用（都営地下鉄ＥＶ設置）区分地上権設定契約 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 6 普通財産貸付（旧朝日中学校） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 7 菊かおる園・事業団への貸付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 8 旧雑司が谷保育園土地・建物一時貸付 H25〜 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 9 とう道(南長崎四丁目) 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 10 南長崎四丁目貸付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 11 土地一時使用賃貸借契約 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 1 賃貸 12 北大塚三丁目保育所関係 常用
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 1 建物賃借 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 2 土地賃借 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 3 建物賃借（南大塚つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 4 建物賃借（西池袋つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 5 建物賃借（西巣鴨つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 6 建物賃借（池袋本町つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 7 建物賃借（池袋つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 8 建物賃借（災害対策宿舎）評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 9 建物賃借（災害対策宿舎）（上池袋二丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 10 建物賃借（災害対策宿舎）（高松二丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 11 建物賃借（災害対策宿舎）（上池袋二丁目第２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 12 建物賃借（災害対策宿舎）（上池袋三丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 13 建物賃借（災害対策要員宿舎）賃料算定資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 14 建物賃借（南長崎第二つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 15 建物賃借評価１（安心住まい提供事業用アパート） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 16 建物賃借評価２（安心住まい提供事業用アパート） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 17 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（長崎五丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 18 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川二丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 19 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（雑司が谷一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 20 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（北大塚三丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 21 建物賃借評価３（安心住まい提供事業用アパート） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 22 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）更新契約 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 23 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）名義人変更（西巣鴨一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 24 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（北大塚三丁目第２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 25 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（池袋三丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 26 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千早三丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 27 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（南大塚二丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 28 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（西巣鴨四丁目31番） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 29 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（雑司が谷一丁目第２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 30 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（南長崎五丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 31 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（駒込一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 32 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（西巣鴨四丁目31番） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 33 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（池袋二丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 34 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（長崎六丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 35 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 36 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（南長崎二丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 37 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川一丁目第２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 38 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（池袋三丁目第２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 39 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（要町一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 40 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（巣鴨四丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 41 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（千川一丁目第３） 常用
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 42 建物賃借（安心住まい提供事業用アパート）（西巣鴨四丁目第２） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 43 建物賃借評価４（安心住まい提供事業用アパート・つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 44 建物賃借（千川自転車駐車場・要町つつじ苑）賃料改定交渉記録 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 45 建物賃借評価５（区民集会室） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 46 建物賃借（高齢者住居・つつじ苑・ソシエ）物件一覧 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 47 建物賃借（住宅課物件の賃料算定について） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 48 土地賃借（自転車駐車場）契約・解除 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 49 建物賃借（池袋構内自転車駐車場）契約・評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 50 建物賃借（粗大ごみ中継所） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 51 建物賃借（観光情報センター） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 52 建物賃借（雑司が谷情報ステーション）契約・記録・公募要項 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 53 貸室賃借（長崎すくすくルーム）契約・要綱 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 54 建物賃借（民間幼稚園）評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 55 建物賃借（巣鴨第三区民集会室） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 56 建物賃借（高齢者施設・区民集会室・児童館）巣鴨五丁目 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 57 建物賃借（高齢者施設）巣鴨五丁目 転貸借 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 58 建物賃借（目白駅西自転車駐車場・目白第二区民集会室） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 59 建物賃借（要町南自転車駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 60 建物賃借（千川駅南自転車駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 61 建物賃借（分庁舎移転）検討用不動産資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 62 建物賃借（西部地区リサイクルルーム） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 63 建物賃借（自転車駐車場７か所）評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 64 建物賃借（ソシエ巣鴨） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 65 建物賃借（ソシエ東池袋第二） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 66 建物賃借（ソシエ巣鴨第二） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 67 建物賃借（ソシエ西池袋第二） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 68 建物賃借（ソシエ長崎） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 69 建物賃借（ソシエ西池袋） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 70 建物賃借（ソシエ駒込） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 71 建物賃借（ソシエ南長崎） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 72 建物賃借（ソシエ北大塚） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 73 建物賃借（ソシエ南池袋） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 74 建物賃借（ソシエ駒込第二） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 75 建物賃借（ソシエ南大塚） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 76 建物賃借（ソシエ西池袋第三） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 77 建物賃借（ソシエ長崎第二） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 78 建物賃借（ソシエ要町・要町第二つつじ苑） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 79 建物賃借（ソシエ要町・要町第二つつじ苑）2 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 80 建物賃借（ソシエ南池袋第二） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 84 建物賃借（上池袋2丁目アパート底地買い賃借評価） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 85 建物賃借（トキワ荘お休みどころ） 常用
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令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 86 区営住宅福祉住宅安心すまい 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 87 公共用借上施設の用途、面積、敷金、賃料等の一覧 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 88 賃借物件の契約所管 契約事務規則改正起案写 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 89 土地賃借（災害対策宿舎）契約（要町一丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 90 土地賃借（豊島区幼稚園）契約・評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 91 土地賃借（秀山荘） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 92 土地賃借（秀山荘）2 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 93 土地賃借（北大塚一丁目アパート用地） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 94 土地賃借（北大塚一丁目アパート用地）2 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 95 土地賃借（西巣鴨小学校用地）契約 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 96 土地賃借（要町・長崎小学校用地） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 97 土地賃借（北大塚3丁目リサイクルセンター敷地）管理資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 98 土地賃借（要町北自転車駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 99 土地賃借（千川駅北自転車駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 100 土地賃借（千川駅北自転車駐車場）2 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 101 土地賃借（千川駅西自転車駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 102 土地賃借（駒込都営住宅） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 103 土地賃借（西池袋防災用倉庫用地） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 104 土地賃借（区民集会室フロール巣鴨自転車駐車場） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 105 自転車駐車場 賃借検討資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 106 土地賃借（南大塚複合施設） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 2 賃借 107 山中湖秀山荘土地建物評価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 1 旧雑司が谷小学校地上権一部売買契約 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 2 旧雑司が谷小学敷地定期借地権設定契約 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 3 旧雑司が谷小学校貸付経緯及び契約書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 4 池袋三丁目第2児童遊園用地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 5 旧千川小学校 事業者公簿・賃料算定関係 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 6 旧千川小学校 覚書・定期借地契約検討 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 7 西巣鴨第２保育園定借 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 8 しいの実保育園（旧千早第一）定借 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 9 高齢者施設貸付（山吹の里・アトリエ村・風かおる里） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 10 高齢者施設（山吹の里・アトリエ村・風かおる里）鑑定書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 11 旧中央図書館 事業者公募・賃料算定関係 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 12 旧中央図書館 覚書・定期借地契約検討 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 2 賃貸借 3 定期借地 13 旧中央図書館・旧千川小学校活用 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 1 受理台帳 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 3 照会条件表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 4 公有地拡大法 1 公有地拡大推進法 4 調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 1 宅地地価マップ 1 宅地地価マップ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 1 用地対策連絡協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 2 ２４用対連 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 3 ２５用対連 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 4 ２６用対連 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 5 ２７用対連 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 6 ２８用対連 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 7 ２９用対連 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 8 用地対策連絡協議会通知（補償基準・登記） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 2 用対連 9 ２３用対連 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 4 現地視察 1 現地視察 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 5 ミーティング 1 ミーティング 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 1 保健福祉部分庁舎（巣鴨四丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 2 南長崎自転車保管所 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 3 駐車場関係① 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 4 駐車場 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 5 コインパーキング新規 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 6 コインパーキング 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 7 千早一丁目（愛の家貸付地） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 8 副区長扱い 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 9 土地・建物謄本 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 10 目白三丁目 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 11 法定外公共物 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 13 飯能 貸付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 14 寄付（巣鴨四丁目） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 15 鉄道敷地内区有地と鉄道事業者所有道路地との交換 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 17 寄付 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 18 池袋本町公園隣地 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 19 中央図書館 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 20 その他の案件 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 21 平成１６年第４回定例会（秀山荘・四季の里無償貸付け） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 26 池袋保健所売り払い① 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 27 熱海 豊島荘 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 28 池袋本町 ＪＲアパート 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 30 西巣鴨中学校資料① 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 31 西巣鴨中学校測量成果簿 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 33 長崎中学校電信電話公社埋設管設置関係資料 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 35 公立学校等建物の棟別面積表 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 36 豊島都税事務所移転関係書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 37 暦年用地取得状況一覧（一般会計・公社会計） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 38 公示地、基準地、路線価 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 43 情報公開関係 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 44 一般競争入札案内 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 45 区有施設点検に関する要綱/安全点検の手引き 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 54 平成２８年度 公用請求 全部事項証明書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 55 平成２９年度 公用請求 全部事項証明書 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 56 駐車場関係② 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 57 池袋保健所売り払い② 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 58 池袋保健所売り払い③ 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 59 西巣鴨中学校資料② 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 60 未利用地売払（国・都） 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 6 係 その他 61 新庁舎・跡地 常用
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 7 掲示板と連絡事項データ 1 掲示板と連絡事項データ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 8 研修資料 1 研修資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 3 用地Ｇ 5 その他用地Ｇ 9 知識ストック 1 知識ストック 30年 令和35年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 1 公社 庶務 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 2 公社 人事 役員任免 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 3 公社 経理 運営費負担金ほか 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 4 公社 理事会・評議員会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 5 公社 借入 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 6 公社 償還 貸付金関係含む 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 7 公社 区原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 8 公社 融資団 融資協定書ほか 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 10 公社 会計システム 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 11 公社 公有用地財産台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 12 公社 印影簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 13 公社 供託通知ほか 10年 令和15年3月31日
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 14 公社 金利情報（みずほ銀行） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 15 平成１７年度〜平成１８年度 土地開発公社 銀行関係 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 16 平成２２年度〜平成２５年度 土地開発公社 銀行関係 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 17 平成１３〜２０年度 公社理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 18 平成１３年度 銀行団・豊島区・公社 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 19 借入証書（控）平成９年４月１６日 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 20 平成９〜１０年度 豊島区土地開発公社事業資金融資に関する協定書第８条第３項に基づく協議書 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 21 公共用地の取得に係る媒介に関する協議書 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 22 平成元年度 昭和６２・６３年度締結の豊島区土地開発公社との土地売買契約の売買代金の減額に伴う土地売買変更契約 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 23 平成５年度 豊島区・銀行団 通知 公社 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 24 平成５年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 25 平成６年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 26 平成７年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 27 平成８年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 28 平成９年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 29 平成１０年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 30 平成１１年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 1 運営関係 31 平成１２年度 理事会・評議員会(文書倉庫に保管 施財171) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 1 公社 予算書（H12年〜） 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 2 公社 決算書（H12年〜） 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 3 公社 予算書・決算書（S62年〜H11） 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 4 公社 各区公社決算書等 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 6 公社 理事長変更届 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 8 公社 設立認可書 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 9 公社 規定集・法規 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 10 公社 公拡法 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 11 昭和６０年度 公社決算関係資料 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 12 昭和６１年度 公社決算関係資料 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 13 平成１８年度〜平成２０年度 公社決算関係資料 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 14 平成２４年度〜 公社決算関係資料 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 15 公社 登記変更 参考資料 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 16 土地開発公社経理基準要綱 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 17 不動産取引の手引き 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 18 建築のてびき 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 19 特別区開発公社の手引 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 20 土地開発公社の業務について 東京都総務部行政部 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 21 土地開発公社監査 平成２２年１１月９日実施 常用
令和04年度 財産運用課 4 土地開発公社 2 資料 22 平成２６年度財政援助団体等に対する監査（豊島区土地開発公社） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 1 組織・人事 1 事務分担表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 1 組織・人事 2 会計年度任用職員の雇用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 1 組織・人事 3 人材派遣 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 2 調査回答 1 調査回答（上期） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 2 調査回答 2 調査回答（下期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 3 議会資料 1 予算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 3 議会資料 2 決算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 3 議会資料 3 議会資料（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 4 監査資料 1 監査委員監査事前資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 4 監査資料 2 監査委員監査（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 5 法務 1 関係法令等 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 5 法務 2 庁舎管理規則関係 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 5 法務 3 基準 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 5 法務 4 要綱・要領 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 5 法務 5 電化製品設置基準 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 6 計画 1 新庁舎整備に関する計画等 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 6 計画 2 地域防災計画 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 1 各種 実績ファイル等 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 2 受付・警備日誌 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 3 拾得物 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 4 封筒 【送り状】 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 5 完了届・業者登録等 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 6 作業届 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 7 庁舎管理規則様式 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 8 会議室鍵貸出簿・会議室関係 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 9 鍵・カード・ロッカー貸出簿 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 10 庁用車運転実績等 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 11 購入簿・修理簿・委託簿 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 12 非住宅 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 13 自転車貸出簿 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 14 感謝状 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 15 購入：内訳書 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 16 庁舎利用等申請書関係 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 7 各種書式 17 カード貸出関係 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 8 各種資料 18 課長用資料 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 8 各種資料 19 その他資料 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 9 行政情報公開 1 行政情報公開請求 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 10 区民の声 1 上期 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 1 庶務 10 区民の声 2 下期 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 1 執行委任・振替 1 予算執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 1 執行委任・振替 2 予算振替 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 2 流用転用 1 予算流用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 2 流用転用 2 予算転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 2 流用転用 3 予算繰戻 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 3 翌年度予算 1 予算内示書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 3 翌年度予算 2 予算執行計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 3 翌年度予算 3 予算（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 1 執行委任簿記 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 2 執行受任簿記 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 3 歳入簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 4 歳出予算差引簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 5 予算明細リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 6 歳入歳出外現金受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 7 仕訳内訳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 8 決算統計事前調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 9 収入未済調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 10 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 11 決算参考書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 4 前年度決算 12 決算（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 5 その他 1 収入日計表（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 5 その他 2 収入日計表（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 5 その他 3 収支予定 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 2 財務会計 5 その他 4 財務会計（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 1 警備 1 警備（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 1 警備 2 警備（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 1 警備 3 警備（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 1 警備 4 臨時警備（単価契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 1 警備 5 臨時警備（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 1 警備 6 臨時警備（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 1 清掃業務請負（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 2 清掃業務請負（年間計画） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 3 清掃業務請負（年度当初作業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 4 清掃業務請負（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 5 清掃業務請負（清掃予定表） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 6 清掃業務請負（従事者名簿等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 7 清掃業務請負（再委託協議） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 8 臨時清掃（単価契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 2 清掃 9 清掃（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 1 地域冷暖房使用量 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 2 地域冷暖房（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 3 地域冷暖房（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 4 空調設備修繕（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 5 空調設備修繕（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 6 空調管理請負（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 7 空調管理請負（年度当初（伺＆監督員）） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 8 空調管理請負（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 9 空調管理請負（加湿水槽清掃） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 3 空調管理 10 空調管理（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 4 植栽管理 1 植栽管理（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 4 植栽管理 2 植栽管理（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 4 植栽管理 3 植栽（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 5 総合案内 1 支払関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 5 総合案内 2 日報 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 5 総合案内 3 契約変更協議書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 5 総合案内 4 新契約に伴う仕様書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 5 総合案内 5 業務委託モニタリングセルフチェック 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 3 警備・清掃・空調・植栽・案内 5 総合案内 6 総合案内（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 1 寝具リース 1 寝具リース（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 1 寝具リース 2 寝具リース（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 1 寝具リース 3 寝具リース（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 2 中水消毒薬剤 1 中水消毒薬剤（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 2 中水消毒薬剤 2 中水消毒薬剤（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 3 トイレットペーパー 1 トイレットペーパー（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 3 トイレットペーパー 2 トイレットペーパー（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 3 トイレットペーパー 3 トイレットペーパー注文FAX 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 3 トイレットペーパー 4 トイレットペーパー発注実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 3 トイレットペーパー 5 トイレットペーパー（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 4 便座除菌リース 1 カルミック便座除菌リース（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 4 便座除菌リース 2 カルミック便座除菌リース（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 4 便座除菌リース 3 カルミック便座除菌リース（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 5 ショウシュウボーイ 2 ショウシュウボーイ（支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 5 ショウシュウボーイ 3 ショウシュウボーイ（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 6 AED 1 AED登録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 6 AED 2 AED 本庁舎【３階〜９階】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 6 AED 3 AED 豊島の森・警備室・地下１階 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 6 AED 4 AED（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 7 2階事務室賃貸借 1 ２階事務室（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 7 2階事務室賃貸借 2 ２階事務室（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 7 2階事務室賃貸借 3 ２階事務室（支出負担行為） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 7 2階事務室賃貸借 4 ２階事務室（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 7 2階事務室賃貸借 5 庁舎２階事務室化 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 1 廃棄物（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 2 廃棄物（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 3 廃棄物（各月実績表印刷【清掃業者用】） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 4 廃棄物（実績集計） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 5 廃棄物（書式） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 6 廃棄物（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 7 粗大ごみ（契約関係資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 8 粗大ごみ（契約用書式） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 9 粗大ごみ（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 10 粗大ごみ（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 11 起案添付資料（ごみ買上げ報告・単価表・ウエストリサーチ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 12 月刊ウェイストリサーチ（ごみ減量推進課より） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 13 納入通知書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 14 廃棄物（アルミとスチールの割合調査） 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 15 事業用大規模建築物における再利用計画 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 8 廃棄物 16 産業廃棄物報告（マニフェスト） 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 1 PCB保管（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 2 PCB保管（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 3 PCB保管（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 4 PCB保管関係届出（検査結果） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 5 PCB保管関係届出（移設 H2804〜） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 6 PCB保管関係届出（保管） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 7 PCB保管関係届出（保管場所変更届） 常用
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 8 PCB保管関係届出（分析結果） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 9 PCB保管関係届出（処分見積もり） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 10 PCB保管関係届出（東京都 報告 〜H28） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 11 PCB保管関係届出（埼玉県 報告 H28〜） 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 12 PCB保管関係届出（PCB保管倉庫） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 13 PCB保管関係届出（過去資料） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 9 PCB保管 14 PCB保管関係届出（その他） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 10 東京メトロ広告料 1 東京メトロ広告料（支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 10 東京メトロ広告料 2 東京メトロ広告料（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 4 年間契約 1 プロジェクター再リース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 1 購入 1 消耗品購入（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 1 購入 2 消耗品購入（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 1 購入 3 消耗品購入（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 1 購入 4 消耗品購入（第４四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 2 修理 1 修理（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 2 修理 2 修理（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 3 委託 1 委託（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 3 委託 2 委託（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 5 その他契約（購入・修理・委託・印刷） 4 印刷 1 印刷 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 1 電気料金 1 電気料金（庁舎） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 1 電気料金 2 電気料金（２階事務室） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 1 電気料金 3 各種データ表（光熱水費） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 2 売電収入 1 売電WEB検針票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 2 売電収入 2 売電関係納付書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 2 売電収入 3 売電関係調定起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 3 水道料金 1 光熱水費（水道） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 3 水道料金 2 光熱水費（水道 雨水減免） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 3 水道料金 3 光熱水費（水道 その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 4 NHK受信料 1 ＮＨＫ台数調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 4 NHK受信料 2 ＮＨＫ台数回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 4 NHK受信料 3 ＮＨＫ（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 4 NHK受信料 4 ＮＨＫ（支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 4 NHK受信料 5 ＮＨＫ（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 4 NHK受信料 6 関係法令 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 1 電話料金支払 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 2 電話データ追加・変更 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 3 おまとめ請求の手続き 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 4 執行委任調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 5 科目コード 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 6 その他過去データ等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 5 おまとめ請求 7 おまとめ請求（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 1 公衆電話（契約関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 2 公衆電話（納付書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 3 公衆電話（請求書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 4 公衆電話（支出・振替・調定起案文） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 5 公衆電話（マニュアル等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 6 公衆電話（電話機設置作業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 6 公衆電話 7 公衆電話（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 7 私用電話【区長室】 1 私用電話通話料調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 7 私用電話【区長室】 2 私用電話 区長私費分電報料報告メール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 8 郵便料金後納 1 総務課からのデータ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 8 郵便料金後納 2 料金後納起案添付用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 8 郵便料金後納 3 郵便料金入力マニュアル 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 9 簡易無線 1 電波利用料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 9 簡易無線 2 簡易無線（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 9 簡易無線 3 無線局登録状 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 6 公共料金・電話・郵便・電波 9 簡易無線 4 導入時資料 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 1 設備点検 1 設備点検（点検予定表） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 1 設備点検 2 設備点検結果報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 1 設備点検 3 消防設備点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 1 設備点検 4 チェアゴンドラ定期点検 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 1 設備点検 5 安全点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 1 設備点検 6 設備点検（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 2 設備管理年間契約 1 設備管理（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 2 設備管理年間契約 2 設備管理（再委託協議） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 2 設備管理年間契約 3 年度当初（伺＆監督員） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 2 設備管理年間契約 4 設備管理（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 2 設備管理年間契約 5 設備管理年間契約（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 3 設備保守・維持補修 1 設備関係修繕委託（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 3 設備保守・維持補修 2 設備関係修繕委託（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 3 設備保守・維持補修 3 衛生管理（委託） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 4 入退室カード 1 入退室カード（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 4 入退室カード 2 入退室カード（処理） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 4 入退室カード 3 入退室カード（特別処理） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 4 入退室カード 4 入退室カード（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 4 入退室カード 5 入退室カード（データベース突合） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 4 入退室カード 6 入退室カード（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 5 図面 1 庁舎各種図面 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 5 図面 2 課長席レイアウト（新聞配達用） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 5 図面 3 フロアマップ 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 1 取扱説明書 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 2 自動照明関係（自動消灯） 常用
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 3 照明区分図 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 4 庁内放送設備 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 5 空調運転時間 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 6 パッケージエアコン 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 7 フロン関係 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 8 防犯カメラ 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 9 非常用発電設備概要 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 10 非常用電源対応コンセント平面図 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 11 鍵リスト・キープラン 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 12 ワイヤレスマイク・チャンネル一覧 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 13 Ｂ２サーバー室 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 14 防潮版（水害対策） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 15 中水・上水 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 16 太陽光発電（経産省定期報告） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 17 太陽光発電（事故報告義務） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 7 庁舎設備 6 設備関連資料 18 本庁舎エネルギー管理標準 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 1 通知文等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 2 としまセンタースクエアの利用予定調査（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 3 としまセンタースクエアの利用予定調査（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 4 センタースクエア申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 5 デジタルサイネージ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 6 センタースクエア（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 7 スライディングウォール 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 1 センタースクエア 8 スライディングウォール図面 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 2 豊島の森 1 豊島の森（開園・閉園） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 2 豊島の森 2 豊島の森（時間延長） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 2 豊島の森 3 豊島の森（来場者数調査） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 2 豊島の森 4 豊島の森（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 1 通知文等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 2 会議室特別予約（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 3 会議室特別予約（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 4 会議室特別予約（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 5 会議室特別予約（第４四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 6 507・508会議室利用停止 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 7 レクチャールーム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 8 会議室（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 9 会議室使用基準 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 10 予約受付通知 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 8 庁内施設 3 会議室 11 会議室備品ラベル 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 1 車両リース（区長車） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 2 車両リース（副区長車） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 3 車両リース（ワゴン車１） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 4 車両リース（ワゴン車２） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 5 車両リース（マイクロバス） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 6 車両リース（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 1 庁用車リース 7 車検証 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 1 庁用車運行管理（プロポーザル） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 2 庁用車運行管理（運行実績） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 3 庁用車運行管理（単価発注） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 4 庁用車運行管理（請求書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 5 庁用車運行管理（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 6 庁用車運行管理（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 2 庁用車運行管理 7 キャノンプリンター（運転手控室） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 3 庁用車その他 1 庁用車等修繕 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 3 庁用車その他 2 庁用車等（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 4 燃料購入 1 ガソリン・カード関係（請求書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 4 燃料購入 2 月分燃料実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 4 燃料購入 3 検査証（ガソリン・軽油用） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 4 燃料購入 4 燃料購入（支出 起案文） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 4 燃料購入 5 燃料実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 4 燃料購入 6 燃料（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 5 有料道路使用料 1 有料道路使用料（執行委任等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 5 有料道路使用料 2 有料道路使用料（利用明細等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 5 有料道路使用料 3 有料道路使用料（検査証） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 5 有料道路使用料 4 有料道路使用料（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 5 有料道路使用料 5 有料道路使用料（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 1 タイムズ自転車駐輪場賃貸借（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 2 タイムズ自転車駐輪場賃貸借（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 3 タイムズ自動車駐車場賃貸借（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 4 タイムズ自動車駐車場賃貸借（支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 5 割引機レンタル（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 6 割引機レンタル（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 7 タイムズ駐車場・駐輪場 起案添付文書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 8 タイムズ駐車場・駐輪場（自動車） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 9 タイムズ駐車場・駐輪場（バイク） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 10 タイムズ駐車場・駐輪場（自転車） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 11 タイムズ割引料金（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 6 タイムズ 12 タイムズ２４割引機（協定・変更） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 7 Brillia Tower 1 Brillia Tower駐車場賃貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 9 庁用車・駐車場 8 その他 1 駐車場等（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 1 本庁舎管理運営委員会 1 本庁舎管理運営委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 2 レイアウト変更 1 レイアウト変更（組織改正） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 2 レイアウト変更 2 レイアウト変更 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 2 レイアウト変更 3 レイアウト変更（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 2 レイアウト変更 4 レイアウト計画 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 3 庁舎サイン 1 サイン関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 3 庁舎サイン 2 サイン関係（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 3 庁舎サイン 3 サイン計画 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 3 庁舎サイン 4 所属英文表記 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 4 視察 1 視察 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 4 視察 2 視察（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 4 視察 3 視察受け入れ状況 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 4 視察 4 基本説明資料 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 4 視察 5 視察対応資料 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 4 視察 6 新庁舎レポート 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 5 掲示物 1 部・課の掲示スペース 申請 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 5 掲示物 2 案内表示・チラシ・故障・注意書き 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 1 新型コロナ対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 2 ホームページ関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 3 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 4 拾得物関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 5 急病人対応 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 6 捜査関係事項照会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 7 庁内放送 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 8 更衣室ロッカー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 9 ミーティングルーム 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 10 有償刊行物（新庁舎パンフレット） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 10 庁内運用 6 その他運用 11 職員用駐輪場使用申請等 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 1 非住宅各種申請書 1 特定箇所使用届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 1 非住宅各種申請書 2 地下３階利用届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 1 非住宅各種申請書 3 防犯カメラ閲覧申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 1 非住宅各種申請書 4 非住宅各種申請書（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 2 駐車場分配金収入 1 契約資料等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 2 駐車場分配金収入 2 駐車場分配金収入歳入調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 2 駐車場分配金収入 3 駐車場分配金収入（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 3 地図案内板分配金 1 契約資料等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 3 地図案内板分配金 2 地図案内板歳入調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 3 地図案内板分配金 3 地図案内板分配金収入（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 4 自動証明写真機分配金収入 1 契約資料等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 4 自動証明写真機分配金収入 2 自動証明写真機歳入調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 4 自動証明写真機分配金収入 3 自動証明写真機分配金収入（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 1 理事長変更等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 2 全体管理組合分（管理費等算定方法） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 3 全体管理組合分（例月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 4 全体管理組合分（防火設備定期検査合算） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 5 非住宅管理組合分（管理費等算定方法） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 6 非住宅管理組合分（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 5 管理費・修繕積立金 7 管理費・修繕積立金（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 6 管理規約 1 としま全体 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 6 管理規約 2 としま非住宅 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 6 管理規約 3 管理規約等（外部提供用） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 7 理事会・総会等 1 としまエコミューゼタウン全体管理組合 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 7 理事会・総会等 2 としまエコミューゼタウン非住宅管理組合 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 7 理事会・総会等 3 としまエコミューゼタウン管理定例連絡会 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 7 理事会・総会等 4 理事会・総会等（その他） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 8 非住宅管理組合との覚書 1 充電設備（環境保全：電気自動車） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 8 非住宅管理組合との覚書 2 充電設備（IKEBUS充電設備） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 8 非住宅管理組合との覚書 3 充電設備（駐輪場の費用負担） 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 11 管理組合 8 非住宅管理組合との覚書 4 非住宅管理組合との覚書（その他） 常用 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 1 自衛消防訓練通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 2 自衛消防訓練追加参加依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 3 説明会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 4 訓練当日資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 5 参加者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 6 ビブス 保管票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 7 ベスト表示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 8 自衛消防訓練（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 9 消防訓練画像 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 1 自衛消防訓練 10 地域防災計画 常用
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 2 防火管理者 1 防火管理者選任（解任）届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 2 防火管理者 2 テキスト代前渡金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 2 防火管理者 3 テキスト代清算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 2 防火管理者 4 防火管理者（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 3 防火管理者研究会 1 豊島防火管理者研究会（支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 12 防火・防災 3 防火管理者研究会 2 豊島防火管理者研究会（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 1 許可等 1 行政財産使用許可 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 1 許可等 2 行政財産（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 2 使用料 1 みずほ銀行（ＡＴＭ） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 2 使用料 2 都職労豊島（組合事務所） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 2 使用料 3 ネットワーク豊島（組合事務所） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 2 使用料 4 オーエーリックス（コピー機） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 2 使用料 5 楽天モバイル（携帯電話） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 1 【負担経費】みずほ銀行（ATM） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 2 【負担経費】都職労豊島（組合事務所） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 3 【負担経費】ネットワーク豊島（組合事務所） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 4 【負担経費】オーエーリックス（コピー機） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 5 【負担経費】楽天モバイル（携帯電話） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 6 【負担経費】カフェふれあい 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 財産運用課 5 庁舎Ｇ 13 行政財産 3 光熱水費 7 【負担経費】自動販売機 3年 令和8年3月31日 主管課
平成21年度 施設整備課 2 （専用）施設課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 施設整備課 2 （専用）施設課 3 建築 1 設計図書：(決定区分：甲) 6 設計図Ⅰ 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 施設整備課 2 （専用）施設課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 15 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 施設整備課 2 （専用）施設課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 16 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 施設整備課 2 （専用）施設課 8 定期検査 1 区有施設の法定点検 33 「豊島区区有施設の点検に関する要綱」の一部改正について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書（国・都補助金、起債関連） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書（国・都補助金、起債関連） 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 1 営繕関係工事に係る積算標準単価表及び積算標準特別単価表の使用について 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 2 営繕関係工事に係る積算標準単価表等の回収 40年 令和33年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 7 施設情報 4 工事台帳 1 工事台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 施設整備課 7 施設情報 7 その他 4 その他(保存永年用) 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
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平成23年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書（国・都補助金、起債関連） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書（国・都補助金、起債関連） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書（国・都補助金、起債関連） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書（国・都補助金、起債関連） 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 1 営繕関係工事に係る積算標準単価表及び積算標準特別単価表の使用について 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 3 営繕関係工事に係る積算標準単価表の改正 39年 令和33年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 7 施設情報 4 工事台帳 1 工事台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 7 施設情報 7 その他 4 その他(保存永年用) 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 施設整備課 8 定期検査 1 区有施設の法定点検 4 「豊島区区有施設の点検に関する要綱」の一部改正について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書（国・都補助金、起債関連） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書（国・都補助金、起債関連） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図（マイクロフィルム） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書（甲） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書（国・都補助金、起債関連） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書（甲） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書（国・都補助金、起債関連） 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 1 営繕関係工事に係る積算標準単価表及び積算標準特別単価表の使用について 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 3 営繕関係工事に係る積算標準単価表の改正 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 4 工事台帳 1 工事台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 7 その他 4 その他(保存永年用) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 施設整備課 8 定期検査 1 区有施設の法定点検 4 「豊島区区有施設の点検に関する要綱」の一部改正について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書(甲) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書(甲) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 3 建築 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書(甲) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書(甲) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 4 機械設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 1 設計図Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 3 工事請負者提出書類Ⅰ 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 1 設計図書(決定区分：甲) 4 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 2 設計図書(決定区分：乙) 2 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 2 設計図書(決定区分：乙) 4 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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平成24年度 施設整備課 5 電気設備 3 設計図書(決定区分：丙) 3 構造計算書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 3 設計図書(決定区分：丙) 6 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 4 設計図書(決定区分：丁) 5 竣工図(マイクロフィルム) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 1 工事起工書(甲) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 5 工事起工書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 6 設計・工事監理委託書(甲) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 5 電気設備 5 工事起工書・契約原義 10 設計・工事監理委託書(国・都補助金、起債関連) 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 1 営繕関係工事に係る積算標準単価表及び積算標準特別単価表の使用について 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 1 積算基準 3 営繕関係工事に係る積算標準単価表の改正 40年 令和35年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 7 施設情報 4 工事台帳 1 工事台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 施設整備課 8 定期検査 1 区有施設の法定点検 4 「豊島区区有施設の点検に関する要綱」の一部改正について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 常用
平成25年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 2 庶務 8 契約 2 契約変更協議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 常用
平成25年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設課貸与被服等管理表 常用
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 1 (仮称)西部複合施設 新築 基本設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 2 (仮称)西部複合施設 新築 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 3 (仮称)西部複合施設 地盤調査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 4 西部区民事務所 屋根・外壁 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 5 旧西部区民事務所体育館 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 6 高松三丁目第三アパート 屋上・外壁改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 7 （仮称）西部地域複合施設 新築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 区民ひろば豊成 開設改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 区民ひろば高南第一 屋上・外壁その他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 3 区民ひろば目白 開設改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 4 区民ひろば豊成 開設改修 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 5 区民ひろば富士見台 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 6 区民ひろば富士見台 改修 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 7 区民ひろば高南第一 改修 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 8 区民ひろば目白 改修 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 東部区民事務所他 外壁・便所その他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 南池袋斎場 改修 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 3 南池袋袋斎場 改修工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 駒込地域文化創造館他 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 駒込地域文化創造館他 改修 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 3 旧朝日中学校体育館 耐震改修 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 4 駒込地域文化創造館他 改修 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 5 巣鴨体育館・図書館 改修Ⅱ 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 6 巣鴨体育館・図書館 改修 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 7 巣鴨体育館・図書館 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 東部保健福祉センター 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 目白第二保育園 屋上・外壁その他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 高松第二保育園 内部他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 3 高松第二保育園 内部ほか改修 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 4 東池袋第一保育園 増築・全面改修その他 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 5 西池袋第二保育園 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 6 巣鴨第一保育園分園舎 新築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 7 東池袋第一保育園 増築・改修 実施設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 8 南長崎第一保育園 便所改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 9 東池袋第一保育園 外部階段改修その他 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 10 東池袋第一保育園 増築・全面改修その他 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 11 駒込第一保育園 改築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 12 駒込第一保育園 改築 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 東部子ども家庭支援センター 復旧 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 目白小 地中障害撤去 建築 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 朝日小学校 水飲み場改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 3 巣鴨小学校 給食室改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 4 池袋第三小学校 解体 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 5 池袋第三小学校 植栽移植 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 6 池袋第三小学校 改築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 7 池袋第三小学校 解体 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 8 池袋第三小学校 改築 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 9 池袋第二小学校 解体 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 10 池袋小学校 水飲み場改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 11 千早小学校 便所改修・スキップ開設 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 12 高松小学校 プール改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 13 目白小学校 樹木移植(Ⅱ期) 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 14 目白小学校 改築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 15 要小学校 プール他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 16 目白小学校 外構その他 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 17 巣鴨小学校 給食室他改修 設計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 18 西巣鴨小学校 便所他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 19 西巣鴨小学校 プール改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 20 池袋第二小学校 解体 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 1 明豊中学校 体育館天井改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 2 千川中学校 プールサイド改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 南長崎幼稚園・区民ひろば椎名町 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 池袋本町小中連携校 新築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 池袋本町小中連携校 新築 監理 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 (仮称)西部複合施設 新築  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 (仮称)西部複合施設 新築  昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 区民ひろば仰高 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 区民ひろば上池袋 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 3 区民ひろば富士見台 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 南池袋斎場 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 南池袋斎場 改修  昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 巣鴨図書館・巣鴨体育館 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 巣鴨図書館・巣鴨体育館 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 3 巣鴨図書館・巣鴨体育館 改修 昇降機  工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 東部保健福祉センター 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 駒込第一保育園 改築  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 駒込第一保育園 改築  昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 3 西池袋第二保育園 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 4 西池袋第二保育園 改修  昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 5 巣鴨第一保育園 新築・改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 6 巣鴨第一保育園 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 7 巣鴨第一保育園 新築・改修  昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 8 南長崎第一保育園 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 9 東池袋第一保育園 増築 給排水冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 高松三丁目アパート 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 2 上池袋二丁目アパート 改修 給排水 委託 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 3 千早四丁目アパート 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 駒込小学校 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 駒込小学校 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 3 高南小学校 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 4 清和小学校 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 5 西巣鴨小学校 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 6 西巣鴨小学校 プール 冷暖房 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 7 千早小学校 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 8 巣鴨小学校 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 9 池袋第一小学校 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 10 椎名町小学校 改修  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 11 富士見台小学校 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 12 文成小学校 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課

520



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 13 豊成小学校 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 14 目白小学校 改築  給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 15 目白小学校 改築  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 16 目白小学校 改築  外構 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 17 目白小学校 改築  昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 18 要小学校 改修  給排水・冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 駒込中学校 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 西巣鴨幼稚園 改修  冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 千登世橋教育文化センター 改修  冷暖房 工事 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 池袋本町統合校 改築 設計 給排水・冷暖房 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 3 池袋本町統合校 改築 冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 4 池袋本町統合校 改築 給排水 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 5 池袋本町統合校 改築 昇降機 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 4 機械設備 7 調査 1 マイクロフィルム 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 (仮称)西部複合施設 新築１回 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 (仮称)西部複合施設 新築２回 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 区民ひろば仰高 開設改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 区民ひろば豊成 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 3 区民ひろば上池袋 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 4 区民ひろば富士見台 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 旧朝日中学校 耐震改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 2 旧朝日中学校 体育館内装改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 3 巣鴨体育館・図書館 改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 駒込第一保育園 改築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 西池袋第二保育園 全面改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 3 巣鴨第一保育園 分園舎新築既存園舎改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 4 南長崎第一保育園 便所改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 5 東池袋第一保育園 改築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 8 南長崎第二保育園 動力切替盤 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 駒込小学校 パソコン室・プール他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 清和小学校 プール改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 3 西巣鴨小学校 プール改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 4 西巣鴨小学校 便所他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 5 椎名町小学校 便所改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 6 富士見台小学校 校長室他冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 7 目白小学校 改築 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 8 目白小学校 太陽光 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 9 要小学校 プール他改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 10 千早小学校 外壁便所改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 11 豊成小学校 体育館・プール改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 12 高南小学校 便所改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 25 要小学校 プレイルーム冷暖房 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 駒込中学校 冷暖房機改修 工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 池袋本町地区校舎併設型小中連携校新築に伴う電気設備工事 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 7 施設情報 1 委託契約 6 施設課内ＬＡＮ用ＯＡ機器のリース契約 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 1 基準類一式 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 2 区有施設に係る修繕工事実施要綱 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 4 本庁舎免震装置見学会用資料 常用
平成25年度 施設整備課 7 施設情報 8 調査 2 情報公開 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 施設整備課 8 定期検査 1 区有施設点検要綱 1 要綱 1 施設点検要綱改正関係 常用
平成26年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 常用
平成26年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 2 庶務 8 契約 2 契約変更協議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 常用
平成26年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設課貸与被服等管理表 常用
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 1 豊島区役所別館 耐震診断 改修設計請負 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 1 （仮称）西部複合施設 新築 基本設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 2 （仮称）西部複合施設 新築 実施設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 3 （仮称）西部複合施設 地盤調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 4 西部区民事務所 屋根・外壁 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 5 旧西部区民事務所体育館 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 6 高松三丁目第三アパート 屋上・外壁改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 7 （仮称）西部地域複合施設 新築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 8 (仮称）西部地域複合施設整備計画地 実施設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 9 西部区民事務所併設広場整備 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 区民ひろば豊成 開設改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 区民ひろば高南第一 屋上・外壁その他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 3 区民ひろば目白 開設改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 4 区民ひろば上池袋 改修工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 東部区民事務所他 外壁・便所その他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 南池袋袋斎場 改修工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 3 千早地域文化創造館および千早図書館 耐震補強 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 駒込地域文化創造館他 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 駒込地域文化創造館他 改修 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 3 旧朝日中学校体育館 耐震改修 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 4 駒込地域文化創造館他 改修 実施設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 5 巣鴨体育館・図書館 改修Ⅱ 実施設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 6 巣鴨体育館・図書館 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 7 千早図書館 千早地域文化創造館 改修 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 8 勤労福祉会館 改修 実施設計Ⅱ 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 9 生活産業プラザ増築 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 10 駒込地域文化創造館他 大規模改修 監理委託 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 11 巣鴨体育館・巣鴨図書館 フェンス他 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 東部保健福祉センター 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 2 豊島区役所別館 大規模改修工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 目白第二保育園 屋上・外壁その他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 高松第二保育園 内部他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 3 高松第二保育園 内部ほか改修 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 4 東池袋第一保育園 増築・全面改修その他 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 5 西池袋第二保育園 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 6 東池袋第一保育園 増築・改修 実施設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 7 南長崎第一保育園 便所改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 8 東池袋第一保育園 外部階段改修その他 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 9 東池袋第一保育園 増築・全面改修その他 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 10 駒込第一保育園 改築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 11 駒込第一保育園 改築 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 12 駒込第三保育園仮保育室設置 調査・基本計画策定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 13 東池袋第一保育園 外構その他工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 14 東池袋第一保育園 地中障害撤去他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 高松三丁目第三アパート 外壁・防水改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 朝日小学校 水飲み場改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 巣鴨小学校 給食室改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 3 池袋第三小学校 解体 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 4 池袋第三小学校 植栽移植 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 5 池袋第三小学校 改築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 6 池袋第三小学校 解体 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 7 池袋第三小学校 改築 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 8 池袋第二小学校 解体 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 9 池袋小学校 水飲み場改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 10 千早小学校 便所改修・スキップ開設 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 11 高松小学校 プール改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 12 目白小学校 樹木移植（Ⅱ期） 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 13 要小学校 プール他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 14 目白小学校 外構その他 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 15 巣鴨小学校 給食室他改修 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 16 池袋第二小学校 解体 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 17 目白小学校 新築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 18 池袋第三小学校 実施設計 変更 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 19 目白小学校 改築 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 南長崎幼稚園・区民ひろば椎名町 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 西巣鴨幼稚園 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 池袋本町小中連携校 新築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 池袋本町小中連携校 新築 監理 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 西部区民事務所併設広場 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 区民ひろば上池袋 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 区民ひろば豊成 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 3 区民ひろば高南第一 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 4 区民ひろば目白 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 5 区民ひろば千早 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 南池袋斎場 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 南池袋斎場 改修 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 3 東部区民事務所 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 4 東部区民事務所 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 巣鴨図書館・巣鴨体育館 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 巣鴨図書館・巣鴨体育館 改修 冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 3 巣鴨図書館・巣鴨体育館 改修 昇降機  工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 4 雑司が谷体育館 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 5 駒込地域文化創造館 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 6 秀山荘 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 7 千早図書館・地域文化創造館 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 8 区民センター 改築 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 9 勤労福祉会館 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 10 千早地域文化創造館 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 長崎保健所 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 駒込第一保育園 改築 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 駒込第一保育園 改築 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 3 東池袋第一保育園 増築 給排水冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 4 東池袋第一保育園 改修 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 5 高松第二保育園 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 6 駒込第二保育園 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 7 東池袋第二保育園 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 8 高南保育園 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 9 東池袋第一保育園 改修 ルーバー 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 上池袋二丁目アパート 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 目白小学校 改築 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 目白小学校 改築 冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 3 目白小学校 改築 外構 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 4 目白小学校 改築 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 5 巣鴨小学校 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 6 巣鴨小学校 改修 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 7 池袋小学校 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 8 高松小学校 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 9 朝日小学校 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 10 千早小学校 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 11 池袋第三小学校 改築 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 12 池袋第三小学校 改築 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 13 池袋第三小学校 改築 冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 14 池袋第三小学校 改築 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 15 仰高小学校 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 16 さくら小学校 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 明豊中学校 改修 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 駒込中学校 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 3 西巣鴨中学校 改修 機械 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 南長崎幼稚園 改修 給排水・冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 池袋幼稚園 改修 機械 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 池袋本町小中連携校 改築 給排水・冷暖房 設計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 池袋本町小中連携校 改築 給排水 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 3 池袋本町小中連携校 改築 冷暖房 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 4 池袋本町小中連携校 改築 昇降機 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 西部区民事務所併設広場整備他 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 区民ひろば上池袋 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 区民ひろば豊成 開設改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 3 駒込地域文化創造館他 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 4 区民ひろば高南第一 屋上・外壁その他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 5 区民ひろば目白 開設改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 1 南池袋斎場 外壁屋根内部改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 2 東部区民事務所他 外壁・便所その他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 巣鴨体育館・図書館 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 5 千早地域文化創造館・図書館 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 東部保健福祉センター 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 駒込第一保育園 改築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 東池袋第一保育園 改築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 3 目白第二保育園 屋上・外壁・その他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 4 高松第二保育園 内部他改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 目白小学校 改築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 目白小学校 太陽光 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 3 池袋第三小学校 改築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課

525



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 4 千早小学校 便所改修・スキップ開設 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 5 高松小学校 プール改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 6 巣鴨小学校 給食室改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 1 南長崎幼稚園・区民ひろば椎名町 改修 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 池袋本町小中連携校 新築 工事 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 1 施設点検要綱改正関係 常用
平成26年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 1 基準類一式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 2 区有施設に係わる修繕工事実施要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 4 本庁舎免震装置見学会用資料 常用
平成26年度 施設整備課 7 施設情報 8 調査 2 情報公開 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 9 料金後納郵便物差出票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 5 賃借(契約・支出) 4 施設整備課ネットワークCADシステムリース(長期継続契約)契約決定書等 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 1 執行委任・契約締結請求書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 2 執行委任・支出命令書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 3 執行委任・支出負担行為伺兼決定書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 4 執行委任・その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 子ども(スキップ) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 子ども(スキップ) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 1 施設点検要綱改正関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 2 施設一覧表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 2 特建設備廃止届 1 特建・設備・昇降機の廃止・休止届 (第5条） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 1 安全点検整備計画書 （第12条） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 2 安全点検指名報告書 （第13条） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 3 安全点検結果報告(第18条） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 4 緊急点検（第15条） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 5 点検要請報告(第17条） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 4 法定点検 1 法定点検結果報告 （第10条）、台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 1 委託起工書（小・中学校） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 2 委託起工書（保育園の調理室等） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 3 委託起工書（大規模施設） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 4 成果物（小・中学校） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 5 成果物（保育園の調理室等） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 6 成果物（大規模施設） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 1 高田文書倉庫・郷土資料館高田倉庫・高田二丁目防災資器材格納庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 2 (旧）雑司ヶ谷保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 3 (旧）区民ひろば池袋・池袋第一区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 4 西池袋備蓄倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 1 豊島区本庁舎・大気汚染常時測定室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 2 豊島区旧庁舎 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 2 (旧）平和小学校体育館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 3 豊島区分庁舎 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 4 豊島区別館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 1 区民ひろば仰高 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 2 区民ひろば駒込・駒込第三保育園・駒込図書館・駒込地域文化創造館・駒込備蓄倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 3 区民ひろば清和第一・巣鴨第一保育園(分園含む） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 4 区民ひろば清和第二・巣鴨第一区民集会室・子どもスキップ清和・大気汚染常時測定室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 5 区民ひろば西巣鴨第一・西巣鴨区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 6 区民ひろば朋有・東池袋第二区民集会室・東池袋豊寿園・ジャンプ東池袋 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 7 区民ひろば朝日 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 8 区民ひろば豊成・上池袋第一区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 9 区民ひろば上池袋・上池袋第二区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 10 区民ひろば池袋本町・池袋本町第一区民集会室・池袋本町児童館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 11 区民ひろば池袋・池袋第二区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 12 区民ひろば南池袋・子どもスキップ南池袋 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 13 区民ひろば目白 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 14 区民ひろば高南第一・高田第一区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 15 区民ひろば高南第二・高田豊寿園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 16 区民ひろば長崎・長崎第三区民集会室・長崎豊寿園・西部区民事務所・長崎休日診療所 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 17 区民ひろば富士見台・南長崎第一区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 18 区民ひろば高松・高松区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 19 区民ひろば千早・要町第二区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 20 区民ひろば千早【代替地】（旧千早児童館） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 21 区民ひろばさくら第一・南長崎第二区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 22 区民ひろばさくら第二 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 1 区民活動推進課分室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 2 南池袋斎場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 3 池袋本町第二区民集会室・池袋本町文書倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 4 高田第二区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 5 東部区民事務所・区民活動センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 6 南長崎第四区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 1 生活産業プラザ 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 2 勤労福祉会館・男女平等推進センター・区民ひろば西池・郷土資料館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 3 豊島区民センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 4 豊島公会堂 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 5 にしすがも創造舎 校舎棟・特設劇場・別棟 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 6 雑司が谷旧宣教師館・事務所棟 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 7 鈴木信太郎旧居 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 8 千早地域文化創造館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 9 千早地域文化創造館多目的ホール 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 10 みらい館大明 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 11 (旧)高田小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 12 (旧)千川小学校体育館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 13 (旧)第十中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 14 豊島体育館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 15 巣鴨体育館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 16 雑司が谷体育館・アートステーション「Ｚ」・雑司が谷地域文化創造館・教育センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 17 池袋スポーツセンター・上池袋コミュニティセンター・上池袋豊寿園・豊島健康診査センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 18 総合体育場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 19 西巣鴨体育場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 20 南長崎スポーツセンター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 1 中央図書館・舞台芸術交流センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 2 上池袋図書館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 3 巣鴨図書館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 4 池袋図書館・池袋第三区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 5 目白図書館・目白第一区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 6 千早図書館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 1 猪苗代四季の里 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 2 山中湖秀山荘 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 3 三芳グランドクラブハウス 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 13 清掃 1 豊島リサイクルセンター・北大塚三丁目宿舎・北大塚区民集会室・北大塚備蓄倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 13 清掃 2 豊島清掃事務所 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 1 シルバー人材センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 2 保健福祉部分庁舎１号館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 3 ほほえみクラブ 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 4 福祉ホームさくらんぼ・西池袋第二区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 5 駒込生活実習所・駒込福祉作業所 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 6 心身障害者福祉センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 7 東部障害支援センター・南大塚ホール・南大塚地域文化創造館・区民ひろば南大塚・南大塚保育園・旧職員寮 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 8 西部障害支援センター・要町第一区民集会室・要町備蓄倉庫・区民ひろば要 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 9 池袋保健所・池袋休日診療所・口腔保健センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 10 長崎健康相談所・大気汚染常時測定室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 1 駒込第一保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 2 駒込第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 3 西巣鴨第三保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 4 東池袋第一保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 5 東池袋第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 6 西池袋そらいろ保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 7 西池袋第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 8 池袋第一保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 9 池袋第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 10 池袋第三保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 11 池袋第五保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 12 めぐみ保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 13 雑司が谷保育園・雑司が谷区民集会室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 14 高南保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 15 目白第一保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 16 目白第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 17 南長崎第一保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 18 南長崎第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 19 長崎保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 20 要町保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 21 （旧）高松第一保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 22 高松第二保育園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 1 子どもスキップ仰高 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 2 子どもスキップ朋有 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 3 子どもスキップ要 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 1 東部子ども家庭支援センター【リース】 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 2 西部子ども家庭支援センター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 3 北大塚すくすくルーム 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 4 ジャンプ長崎 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 4 東池袋すくすくルーム 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 5 千早臨時保育所 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 1 巣鴨つつじ苑・巣鴨地域文化創造館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 2 長崎つつじ苑・長崎第四区民集会室・長崎第二豊寿園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 3 千川つつじ苑・千川区民集会室・千川豊寿園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 4 南長崎つつじ苑・南長崎一丁目地区リサイクルステーション 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 5 高田つつじ苑 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 6 ライブピア池袋本町・池袋本町第二つつじ苑 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 7 要町三丁目アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 8 千川二丁目アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 9 千早四丁目アパート （1,２号棟,集会室） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 10 ライブピア長崎、長崎第五区民集会室・長崎五丁目地区リサイクルステーション・長崎五丁目防災資材格納庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 11 高松三丁目アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 12 高松三丁目第二アパート 1号棟・2号棟 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 13 高松三丁目第三アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 14 長崎六丁目アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 15 上池袋二丁目アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 16 西巣鴨二丁目第二アパート 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 1 アゼリア東池袋 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 2 東池袋４・５丁目まちづくりセンター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 3 染井まちづくりセンター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 4 上池袋第1まちづくりセンター・上池袋二丁目地区リサイクルステーション 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 5 上池袋第２まちづくりセンター 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 6 旧丹羽邸蔵 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 1 池袋南交差排水場 管理住戸 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 2 道路工事事務所 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 3 公園管理事務所・放置自転車対策事務所 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 4 目白庭園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 5 千川二丁目資材倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 6 駒込駅北自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 7 巣鴨駅南自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 8 巣鴨駅北自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 9 池袋駅東自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 10 池袋駅西自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 12 目白駅東自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 13 西巣鴨駅自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 1 仰高小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 2 駒込小学校・子どもスキップ駒込 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 3 巣鴨小学校・子どもスキップ巣鴨 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 4 清和小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 5 西巣鴨小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 6 豊成小学校・子どもスキップ豊成 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 7 朋有小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 8 朝日小学校・子どもスキップ朝日 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 9 池袋第一小学校・子どもスキップ池袋第一 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 10 池袋小学校・子どもスキップ池袋 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 11 池袋本町小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 12 南池袋小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 13 目白小学校・子どもスキップ目白 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 14 高南小学校・子どもスキップ高南 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 14 南長崎駅自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 15  池袋第三小学校(仮校舎【リース】）・プール棟 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 16 長崎小学校・子どもスキップ長崎 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 17 要小学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 18 椎名町小学校・子どもスキップ椎名町 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 19 富士見台小学校・子どもスキップ富士見台 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 20 千早小学校・子どもスキップ千早 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 21 高松小学校・子どもスキップ高松 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 22 さくら小学校・子どもスキップさくら 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 1 駒込中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 2 巣鴨北中学校・西巣鴨備蓄倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 3 西巣鴨中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 4 池袋中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 5 西池袋中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 6 千登世橋中学校、高田備蓄倉庫 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 7 千川中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 8 明豊中学校 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 11 池袋駅南自転車駐車場 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 1 西巣鴨幼稚園・区民ひろば西巣鴨第二・子どもスキップ西巣鴨 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 2 池袋幼稚園・（旧）池袋第一児童館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 3 南長崎幼稚園・区民ひろば椎名町 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 1 ゆめのくに図書館 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 2 （旧）竹岡健康学園 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 3 埋蔵文化財調査室 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 25 点検対象外施設 1 廃止施設・民間施設等 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 1 契約 1 石綿調査 35年 令和33年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 1 基準類一式 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 5 システム 2 施設情報システム 1 施設情報システム資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 3 本庁舎免震装置見学会用資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 4 情報公開対応 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 7 単価 1 単価 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 施設整備課 7 施設情報 8 調査 4 取材対応 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 9 料金後納郵便物差出票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 2 賃借(契約・支出) 4 施設整備課ネットワークCADシステムリース(長期継続契約)契約決定書等 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 1 執行委任・契約締結請求書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 2 執行委任・支出命令書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 3 執行委任・支出負担行為伺兼決定書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 その他(契約支出) 4 執行委任・その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 子ども(スキップ) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 子ども(スキップ) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 1 施設点検要綱改正関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 2 施設一覧表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 2 特建設備廃止届 1 特建・設備・昇降機の廃止・休止届 (第5条） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 1 安全点検整備計画書 （第12条） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 2 安全点検指名報告書 （第13条） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 3 安全点検結果報告(第18条） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 4 緊急点検（第15条） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 5 点検要請報告(第17条） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 4 法定点検 1 法定点検結果報告 （第10条）、台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 1 委託起工書（小・中学校） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 2 委託起工書（保育園の調理室等） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 3 委託起工書（大規模施設） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 4 成果物（小・中学校） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 5 成果物（保育園の調理室等） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 6 成果物（大規模施設） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 1 高田文書倉庫・郷土資料館高田倉庫・高田二丁目防災資器材格納庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 2 (旧）雑司ヶ谷保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 3 (旧）区民ひろば池袋・池袋第一区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 4 西池袋備蓄倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 1 豊島区本庁舎・大気汚染常時測定室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 2 (旧）平和小学校体育館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 2 豊島区旧庁舎 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 3 豊島区分庁舎 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 4 豊島区別館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 1 区民ひろば仰高 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 2 区民ひろば駒込・駒込第三保育園・駒込図書館・駒込地域文化創造館・駒込備蓄倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 3 区民ひろば清和第一・巣鴨第一保育園(分園含む） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 4 区民ひろば清和第二・巣鴨第一区民集会室・子どもスキップ清和・大気汚染常時測定室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 5 区民ひろば西巣鴨第一・西巣鴨区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 6 区民ひろば朋有・東池袋第二区民集会室・東池袋豊寿園・ジャンプ東池袋 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 7 区民ひろば朝日 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 8 区民ひろば豊成・上池袋第一区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 9 区民ひろば上池袋・上池袋第二区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 10 区民ひろば池袋本町・池袋本町第一区民集会室・池袋本町児童館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 11 区民ひろば池袋・池袋第二区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 12 区民ひろば南池袋・子どもスキップ南池袋 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 13 区民ひろば目白 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 14 区民ひろば高南第一・高田第一区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 15 区民ひろば高南第二・高田豊寿園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 16 区民ひろば長崎・長崎第三区民集会室・長崎豊寿園・西部区民事務所・長崎休日診療所 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 17 区民ひろば富士見台・南長崎第一区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 18 区民ひろば高松・高松区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 19 区民ひろば千早・要町第二区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 20 区民ひろば千早【代替地】（旧千早児童館） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 21 区民ひろばさくら第一・南長崎第二区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 22 区民ひろばさくら第二 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 1 区民活動推進課分室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 2 南池袋斎場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 3 池袋本町第二区民集会室・池袋本町文書倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 4 高田第二区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 5 東部区民事務所・区民活動センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 6 南長崎第四区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 1 生活産業プラザ 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 2 勤労福祉会館・男女平等推進センター・区民ひろば西池・郷土資料館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 3 豊島区民センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 4 豊島公会堂 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 5 にしすがも創造舎 校舎棟・特設劇場・別棟 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 6 雑司が谷旧宣教師館・事務所棟 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 7 鈴木信太郎旧居 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 8 千早地域文化創造館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 9 千早地域文化創造館多目的ホール 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 10 みらい館大明 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 11 (旧)高田小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 12 (旧)千川小学校体育館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 13 (旧)第十中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 14 豊島体育館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 15 巣鴨体育館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 16 雑司が谷体育館・アートステーション「Ｚ」・雑司が谷地域文化創造館・教育センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 17 池袋スポーツセンター・上池袋コミュニティセンター・上池袋豊寿園・豊島健康診査センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 18 総合体育場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 19 西巣鴨体育場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 20 南長崎スポーツセンター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 1 中央図書館・舞台芸術交流センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 2 上池袋図書館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 3 巣鴨図書館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 4 池袋図書館・池袋第三区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 5 目白図書館・目白第一区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 6 千早図書館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 1 猪苗代四季の里 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 2 山中湖秀山荘 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 3 三芳グランドクラブハウス 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 13 清掃 1 豊島リサイクルセンター・北大塚三丁目宿舎・北大塚区民集会室・北大塚備蓄倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 13 清掃 2 豊島清掃事務所 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 1 シルバー人材センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 2 保健福祉部分庁舎１号館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 3 ほほえみクラブ 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 4 福祉ホームさくらんぼ・西池袋第二区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 5 駒込生活実習所・駒込福祉作業所 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 6 心身障害者福祉センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 7 東部障害支援センター・南大塚ホール・南大塚地域文化創造館・区民ひろば南大塚・南大塚保育園・旧職員寮 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 8 西部障害支援センター・要町第一区民集会室・要町備蓄倉庫・区民ひろば要 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 9 池袋保健所・池袋休日診療所・口腔保健センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 10 長崎健康相談所・大気汚染常時測定室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 1 駒込第一保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 2 駒込第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 3 西巣鴨第三保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 4 東池袋第一保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 5 東池袋第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 6 西池袋そらいろ保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 7 西池袋第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 8 池袋第一保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 9 池袋第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 10 池袋第三保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 11 池袋第五保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 12 めぐみ保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 13 雑司が谷保育園・雑司が谷区民集会室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 14 高南保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 15 目白第一保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 16 目白第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 17 南長崎第一保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 18 南長崎第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 19 長崎保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 20 要町保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 21 （旧）高松第一保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 22 高松第二保育園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 1 子どもスキップ仰高 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 2 子どもスキップ朋有 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 3 子どもスキップ要 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 1 東部子ども家庭支援センター【リース】 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 2 西部子ども家庭支援センター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 3 北大塚すくすくルーム 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 4 東池袋すくすくルーム 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 4 ジャンプ長崎 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 5 千早臨時保育所 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 1 巣鴨つつじ苑・巣鴨地域文化創造館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 2 長崎つつじ苑・長崎第四区民集会室・長崎第二豊寿園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 3 千川つつじ苑・千川区民集会室・千川豊寿園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 4 南長崎つつじ苑・南長崎一丁目地区リサイクルステーション 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 5 高田つつじ苑 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 6 ライブピア池袋本町・池袋本町第二つつじ苑 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 7 要町三丁目アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 8 千川二丁目アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 9 千早四丁目アパート （1,２号棟,集会室） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 10 ライブピア長崎、長崎第五区民集会室・長崎五丁目地区リサイクルステーション・長崎五丁目防災資材格納庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 11 高松三丁目アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 12 高松三丁目第二アパート 1号棟・2号棟 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 13 高松三丁目第三アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 14 長崎六丁目アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 15 上池袋二丁目アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 16 西巣鴨二丁目第二アパート 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 1 アゼリア東池袋 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 2 東池袋４・５丁目まちづくりセンター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 3 染井まちづくりセンター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 4 上池袋第1まちづくりセンター・上池袋二丁目地区リサイクルステーション 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 5 上池袋第２まちづくりセンター 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 6 旧丹羽邸蔵 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 1 池袋南交差排水場 管理住戸 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 2 道路工事事務所 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 3 公園管理事務所・放置自転車対策事務所 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 4 目白庭園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 5 千川二丁目資材倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 6 駒込駅北自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 7 巣鴨駅南自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 8 巣鴨駅北自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 9 池袋駅東自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 10 池袋駅西自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 12 目白駅東自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 13 西巣鴨駅自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 1 仰高小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 2 駒込小学校・子どもスキップ駒込 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 3 巣鴨小学校・子どもスキップ巣鴨 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 4 清和小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 5 西巣鴨小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 6 豊成小学校・子どもスキップ豊成 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 7 朋有小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 8 朝日小学校・子どもスキップ朝日 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 9 池袋第一小学校・子どもスキップ池袋第一 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 10 池袋小学校・子どもスキップ池袋 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 11 池袋本町小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 12 南池袋小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 13 目白小学校・子どもスキップ目白 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 14 南長崎駅自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 14 高南小学校・子どもスキップ高南 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 15  池袋第三小学校(仮校舎【リース】）・プール棟 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 16 長崎小学校・子どもスキップ長崎 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 17 要小学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 18 椎名町小学校・子どもスキップ椎名町 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 19 富士見台小学校・子どもスキップ富士見台 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 20 千早小学校・子どもスキップ千早 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 21 高松小学校・子どもスキップ高松 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 22 さくら小学校・子どもスキップさくら 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 1 駒込中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 2 巣鴨北中学校・西巣鴨備蓄倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 3 西巣鴨中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 4 池袋中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 5 西池袋中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 6 千登世橋中学校、高田備蓄倉庫 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 7 千川中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 8 明豊中学校 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 11 池袋駅南自転車駐車場 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 1 西巣鴨幼稚園・区民ひろば西巣鴨第二・子どもスキップ西巣鴨 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 2 池袋幼稚園・（旧）池袋第一児童館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 3 南長崎幼稚園・区民ひろば椎名町 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 1 ゆめのくに図書館 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 2 （旧）竹岡健康学園 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 3 埋蔵文化財調査室 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 25 点検対象外施設 1 廃止施設・民間施設等 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 1 契約 1 石綿調査 35年 令和34年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 1 基準類一式 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 5 システム 2 施設情報システム 1 施設情報システム資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 3 本庁舎免震装置見学会用資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 4 情報公開対応 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 7 単価 1 単価 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 施設整備課 7 施設情報 8 調査 4 取材対応 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 9 料金後納郵便物差出票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 2 賃借(契約・支出) 4 施設整備課ネットワークCADシステムリース(長期継続契約)契約決定書等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 1 執行委任・契約締結請求書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 2 執行委任・支出命令書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 3 執行委任・支出負担行為伺兼決定書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 4 執行委任・その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 子ども(スキップ) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 子ども(スキップ) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 施設管理 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 施設管理 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 子ども（スキップ） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 1 施設点検要綱改正関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 1 要綱 2 施設一覧表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 2 特建設備廃止届 1 特建・設備・昇降機の廃止・休止届 (第5条） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 1 安全点検整備計画書 （第12条） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 2 安全点検指名報告書 （第13条） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 3 安全点検結果報告(第18条） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 4 緊急点検（第15条） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 3 安全点検 5 点検要請報告(第17条） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 4 法定点検 1 法定点検結果報告 （第10条）、台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 1 委託起工書（小・中学校） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 2 委託起工書（保育園の調理室等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 3 委託起工書（大規模施設） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 4 成果物（小・中学校） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 5 成果物（保育園の調理室等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 5 法定点検業務委託 6 成果物（大規模施設） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 1 高田文書倉庫・郷土資料館高田倉庫・高田二丁目防災資器材格納庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 2 (旧）雑司ヶ谷保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 3 (旧）区民ひろば池袋・池袋第一区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 6 総務 4 西池袋備蓄倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 1 豊島区本庁舎・大気汚染常時測定室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 2 (旧）平和小学校体育館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 2 豊島区旧庁舎 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 3 豊島区分庁舎 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 7 施設管理 4 豊島区別館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 1 区民ひろば仰高 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 2 区民ひろば駒込・駒込第三保育園・駒込図書館・駒込地域文化創造館・駒込備蓄倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 3 区民ひろば清和第一・巣鴨第一保育園(分園含む） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 4 区民ひろば清和第二・巣鴨第一区民集会室・子どもスキップ清和・大気汚染常時測定室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 5 区民ひろば西巣鴨第一・西巣鴨区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 6 区民ひろば朋有・東池袋第二区民集会室・東池袋豊寿園・ジャンプ東池袋 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 7 区民ひろば朝日 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 8 区民ひろば豊成・上池袋第一区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 9 区民ひろば上池袋・上池袋第二区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 10 区民ひろば池袋本町・池袋本町第一区民集会室・池袋本町児童館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 11 区民ひろば池袋・池袋第二区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 12 区民ひろば南池袋・子どもスキップ南池袋 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 13 区民ひろば目白 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 14 区民ひろば高南第一・高田第一区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 15 区民ひろば高南第二・高田豊寿園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 16 区民ひろば長崎・長崎第三区民集会室・長崎豊寿園・西部区民事務所・長崎休日診療所 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 17 区民ひろば富士見台・南長崎第一区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 18 区民ひろば高松・高松区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 19 区民ひろば千早・要町第二区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 20 区民ひろば千早【代替地】（旧千早児童館） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 21 区民ひろばさくら第一・南長崎第二区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 8 区民（ひろば） 22 区民ひろばさくら第二 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 1 区民活動推進課分室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 2 南池袋斎場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 3 池袋本町第二区民集会室・池袋本町文書倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 4 高田第二区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 5 東部区民事務所・区民活動センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 9 区民（その他） 6 南長崎第四区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 1 生活産業プラザ 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 2 勤労福祉会館・男女平等推進センター・区民ひろば西池・郷土資料館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 3 豊島区民センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 4 豊島公会堂 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 5 にしすがも創造舎 校舎棟・特設劇場・別棟 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 6 雑司が谷旧宣教師館・事務所棟 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 7 鈴木信太郎旧居 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 8 千早地域文化創造館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 9 千早地域文化創造館多目的ホール 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 10 みらい館大明 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 11 (旧)高田小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 12 (旧)千川小学校体育館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 13 (旧)第十中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 14 豊島体育館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 15 巣鴨体育館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 16 雑司が谷体育館・アートステーション「Ｚ」・雑司が谷地域文化創造館・教育センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 17 池袋スポーツセンター・上池袋コミュニティセンター・上池袋豊寿園・豊島健康診査センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 18 総合体育場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 19 西巣鴨体育場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 10 文化 20 南長崎スポーツセンター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 1 中央図書館・舞台芸術交流センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 2 上池袋図書館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 3 巣鴨図書館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 4 池袋図書館・池袋第三区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 5 目白図書館・目白第一区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 11 文化（図書館） 6 千早図書館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 1 猪苗代四季の里 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 2 山中湖秀山荘 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 12 文化（区外施設） 3 三芳グランドクラブハウス 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 13 清掃 1 豊島リサイクルセンター・北大塚三丁目宿舎・北大塚区民集会室・北大塚備蓄倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 13 清掃 2 豊島清掃事務所 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 1 シルバー人材センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 2 保健福祉部分庁舎１号館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 3 ほほえみクラブ 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 4 福祉ホームさくらんぼ・西池袋第二区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 5 駒込生活実習所・駒込福祉作業所 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 6 心身障害者福祉センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 7 東部障害支援センター・南大塚ホール・南大塚地域文化創造館・区民ひろば南大塚・南大塚保育園・旧職員寮 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 8 西部障害支援センター・要町第一区民集会室・要町備蓄倉庫・区民ひろば要 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 9 池袋保健所・池袋休日診療所・口腔保健センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 14 保健福祉 10 長崎健康相談所・大気汚染常時測定室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 1 駒込第一保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 2 駒込第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 3 西巣鴨第三保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 4 東池袋第一保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 5 東池袋第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 6 西池袋そらいろ保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 7 西池袋第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 8 池袋第一保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 9 池袋第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 10 池袋第三保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 11 池袋第五保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 12 めぐみ保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 13 雑司が谷保育園・雑司が谷区民集会室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 14 高南保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 15 目白第一保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 16 目白第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 17 南長崎第一保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 18 南長崎第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 19 長崎保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 20 要町保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 21 （旧）高松第一保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 15 子ども（保育園） 22 高松第二保育園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 1 子どもスキップ仰高 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 2 子どもスキップ朋有 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 16 子ども（スキップ） 3 子どもスキップ要 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 1 東部子ども家庭支援センター【リース】 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 2 西部子ども家庭支援センター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 3 北大塚すくすくルーム 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 4 東池袋すくすくルーム 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 4 ジャンプ長崎 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 17 子ども（その他） 5 千早臨時保育所 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 1 巣鴨つつじ苑・巣鴨地域文化創造館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 2 長崎つつじ苑・長崎第四区民集会室・長崎第二豊寿園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 3 千川つつじ苑・千川区民集会室・千川豊寿園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 4 南長崎つつじ苑・南長崎一丁目地区リサイクルステーション 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 5 高田つつじ苑 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 6 ライブピア池袋本町・池袋本町第二つつじ苑 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 7 要町三丁目アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 8 千川二丁目アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 9 千早四丁目アパート （1,２号棟,集会室） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 10 ライブピア長崎、長崎第五区民集会室・長崎五丁目地区リサイクルステーション・長崎五丁目防災資材格納庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 11 高松三丁目アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 12 高松三丁目第二アパート 1号棟・2号棟 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 13 高松三丁目第三アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 14 長崎六丁目アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 15 上池袋二丁目アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 18 都市（住宅） 16 西巣鴨二丁目第二アパート 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 1 アゼリア東池袋 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 2 東池袋４・５丁目まちづくりセンター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 3 染井まちづくりセンター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 4 上池袋第1まちづくりセンター・上池袋二丁目地区リサイクルステーション 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 5 上池袋第２まちづくりセンター 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 19 都市（その他） 6 旧丹羽邸蔵 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 1 池袋南交差排水場 管理住戸 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 2 道路工事事務所 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 3 公園管理事務所・放置自転車対策事務所 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 4 目白庭園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 5 千川二丁目資材倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 6 駒込駅北自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 7 巣鴨駅南自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 8 巣鴨駅北自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 9 池袋駅東自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 10 池袋駅西自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 12 目白駅東自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 20 都市（土木） 13 西巣鴨駅自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 1 仰高小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 2 駒込小学校・子どもスキップ駒込 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 3 巣鴨小学校・子どもスキップ巣鴨 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 4 清和小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 5 西巣鴨小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 6 豊成小学校・子どもスキップ豊成 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 7 朋有小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 8 朝日小学校・子どもスキップ朝日 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 9 池袋第一小学校・子どもスキップ池袋第一 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 10 池袋小学校・子どもスキップ池袋 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 11 池袋本町小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 12 南池袋小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 13 目白小学校・子どもスキップ目白 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 14 南長崎駅自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 14 高南小学校・子どもスキップ高南 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 15  池袋第三小学校(仮校舎【リース】）・プール棟 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 16 長崎小学校・子どもスキップ長崎 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 17 要小学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 18 椎名町小学校・子どもスキップ椎名町 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 19 富士見台小学校・子どもスキップ富士見台 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 20 千早小学校・子どもスキップ千早 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 21 高松小学校・子どもスキップ高松 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 21 教育（小学校） 22 さくら小学校・子どもスキップさくら 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 1 駒込中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 2 巣鴨北中学校・西巣鴨備蓄倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 3 西巣鴨中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 4 池袋中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 5 西池袋中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 6 千登世橋中学校、高田備蓄倉庫 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 7 千川中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 8 明豊中学校 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 22 教育（中学校） 11 池袋駅南自転車駐車場 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 1 西巣鴨幼稚園・区民ひろば西巣鴨第二・子どもスキップ西巣鴨 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 2 池袋幼稚園・（旧）池袋第一児童館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 23 教育（幼稚園） 3 南長崎幼稚園・区民ひろば椎名町 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 1 ゆめのくに図書館 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 2 （旧）竹岡健康学園 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 24 教育（その他） 3 埋蔵文化財調査室 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 6 計画保全 6 区有施設点検要綱 25 点検対象外施設 1 廃止施設・民間施設等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 1 契約 1 石綿調査 35年 令和35年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 3 基準 1 基準類一式 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 5 システム 2 施設情報システム 1 施設情報システム資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 3 本庁舎免震装置見学会用資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 6 その他施設情報 4 情報公開対応 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 7 単価 1 単価 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 施設整備課 7 施設情報 8 調査 4 取材対応 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 9 料金後納郵便物差出票 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 2 賃借(契約・支出) 4 施設整備課ネットワークCADシステムリース(長期継続契約)契約決定書等 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 1 執行委任・契約締結請求書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 2 執行委任・支出命令書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 3 執行委任・支出負担行為伺兼決定書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 4 執行委任・その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 政策経営 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 教育(スキップ) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 教育(スキップ) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 政策経営 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 政策経営 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 政策経営 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 政策経営 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 政策経営 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 1 契約 2 外壁点検 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 3 基準 1 基準類一式 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 5 システム 2 施設情報システム 1 施設情報システム資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 6 その他施設情報 3 本庁舎免震装置見学会用資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 6 その他施設情報 4 情報公開対応 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 7 単価 1 単価 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 8 調査 4 取材対応 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 1 法定点検 1 法定点検結果報告(第10条)台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 2 安全点検 1 安全点検整備計画書(第12条) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 2 安全点検 2 安全点検指名報告書(第13条) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 2 安全点検 3 安全点検結果報告書(第18条) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 3 緊急点検 1 通知書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 1 共通 1 文書保存箱カード 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 2 文書 1 印影簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 5 人事 6 公務災害 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 3 備品台帳一覧表・備品出納簿・備品現在高表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 4 物品受領・引渡書等 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 5 備品管理アルバム 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 6 供用備品総括票・備品整理票(保管用) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 9 会計 7 備品供用票(保管用) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 13 工事台帳 1 工事台帳管理システム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 7 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 14 その他庶務 9 料金後納郵便物差出票 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 2 賃借(契約・支出) 4 施設整備課ネットワークCADシステムリース(長期継続契約)契約決定書等 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 1 執行委任・契約締結請求書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 2 執行委任・支出命令書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 3 執行委任・支出負担行為伺兼決定書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 2 庶務 16 財務会計 7 執行委任(契約・支出) 4 執行委任・その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 2 政策経営 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 教育(スキップ) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 9 教育(スキップ) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 2 政策経営 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 14 教育（中学校） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 3 建築 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 2 政策経営 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 1 保存３年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 2 政策経営 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 11 都市(住宅) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 4 機械設備 2 保存１０年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 1 総務 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 2 政策経営 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 3 区民（ひろば） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 4 区民(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 5 文化 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 6 清掃 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 8 子ども（保育園） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 10 子ども(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 15 教育(幼稚園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 1 保存３年 16 教育(その他) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 1 総務 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 政策経営 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 2 政策経営 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 3 区民(ひろば) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 4 区民（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 5 文化 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 6 清掃 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 7 保健福祉 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 8 子ども(保育園) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 9 教育（スキップ） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 10 子ども（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 11 都市（住宅） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 12 都市（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 13 教育(小学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 14 教育(中学校) 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 15 教育（幼稚園） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 1 起工書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 5 電気設備 2 保存１０年 16 教育（その他） 2 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 1 契約 2 外壁点検 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 施設整備課 7 技術管理 3 基準 1 基準類一式 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 5 システム 2 施設情報システム 1 施設情報システム資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 6 その他施設情報 3 本庁舎免震装置見学会用資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 6 その他施設情報 4 情報公開対応 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 7 単価 1 単価 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 8 調査 4 取材対応 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 1 法定点検 1 法定点検結果報告(第10条)台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 2 安全点検 1 安全点検整備計画書(第12条) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 2 安全点検 2 安全点検指名報告書(第13条) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 2 安全点検 3 安全点検結果報告書(第18条) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 施設整備課 7 技術管理 9 点検 3 緊急点検 1 通知書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 1 共通庶務 1 通知・調査回答 2 工事関連通知 常用
令和02年度 施設整備課 2 部長 1 部長 1 部長 常用
令和02年度 施設整備課 3 課長 1 課長 1 課長 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 1 法規 1 要綱制定・改廃 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 4 特例管理簿(甲) 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 5 特例管理簿(乙) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 3 広報・広聴 2 広聴(区民の声) 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 1 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 2 所要人員計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 3 事務事業(行政)評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 4 組織目標・主要課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 5 個人目標・自己申告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 1 人事 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 2 服務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 3 給与 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 5 公務災害 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 7 予算 1 予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 8 決算 1 決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 9 契約 1 契約 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 1 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 2 物品購入(執行委任) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 3 賃借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 4 委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 5 その他財務会計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 11 備品 1 備品台帳等 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 12 執行委任事務 1 執行委任事務 常用

567
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令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 1 監査(事務監査) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 2 監査(工事・事務監査) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 3 監査(監査委員監査) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 4 監査(工事監査) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 5 監査(行政監査) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 6 監査(通知・その他) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 15 工事台帳 1 工事台帳管理システム 常用
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 4 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 5 料金後納郵便関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 6 庶務マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 1 設計・工事 2 現年度工事データ 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 2 予算書 1 年度別データ 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 1 特記仕様書 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 1 特記仕様書 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 2 起案時 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 2 起案時 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 3 工事時 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 3 工事時 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 4 設計時 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 4 設計時 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 5 監理時 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 5 監理時 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 6 共通 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 6 共通 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 7 石綿関連資料 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 7 石綿関連資料 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 8 その他資料 1 ひな形 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 8 その他資料 2 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 4 成績評定 1 年度別データ 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 1 基準類部会 1 年度別データ 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 2 職場環境委員会 1 年度別データ 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 3 OA委員会 1 年度別データ 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 6 その他建築 1 その他建築 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 7 保証書関係書類 1 保証書関係書類 常用
令和02年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 1-0 工事資料（非電子） 30年 令和35年3月31日
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 1 年度別ファイル 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 2 インフレスライド・特例処置 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 3 工事台帳 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 4 その他設計・工事 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 1 特別単価関係 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 2 ＦＣ_教訓事例集 常用
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 3 係内基準 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 4 雛型 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 5 その他工事参考資料 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 1 図面データ 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 2 設備設置概要 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 3 その他施設情報 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 1 起工書 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 2 業者指定理由書 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 3 入札図面・金抜き内訳書 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 4 工事成績評定 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 5 研修・視察 1 研修・視察 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 2 ファイリングシステム 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 3 その他グループ内庶務 常用
令和02年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子） 30年 令和32年3月31日 主管課
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 1 過去工事データ 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 2 現年度工事データ 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 3 複数年度工事データ 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 4 監査資料 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 1 建物別フォルダ 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 2 太陽光発電設備 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 3 非常用発電設備 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 4 ＰＣＢ関係 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 5 ＬＥＤ化調査 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 1 基準類 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 2 引渡書類 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 3 工事成績評定 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 1 事故 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 2 不具合 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 3 一年点検 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 5 工事見積情報 1 単価分析 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 5 工事見積情報 2 年度別フォルダ 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 6 起工書 1 起工書 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 8 研修・視察 1 研修・視察 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 2 引継書類 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 3 その他グル−プ内庶務 常用
令和02年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子） 30年 令和32年3月31日 主管課
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 1 施設一覧 1 施設一覧 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 1 当該年度工程表 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 2 主管課配布 常用
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令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 3 工事担当者 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 4 次年度工程表（案） 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 5 工事台帳（工事履歴） 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 1 見積依頼 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 2 見積回答 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 3 施工依頼 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 4 見積依頼リスト 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 5 主管課見積 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 1 改修要望調査 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 2 改修要望調査回答 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 3 施設改修予算化検討会議 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 4 投資ヒアリング 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 5 次年度予算化検討結果通知 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 6 主管課執行予算要望調査 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 7 次年度工事G見積依頼＆回答 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 8 施設改修経費財政課提示 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 9 枠外経費の電算入力依頼 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 1 当該年度施設改修方針 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 2 大規模改修10年表（根拠表） 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 3 改修単価根拠 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 4 施設名調査 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 6 臨時対応（1年以内に解決） 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 7 複数年事業_大規模改修 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 8 複数年事業_投資事業 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 9 継続検討案件 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 1 係庶務関係 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 2 その他計画保全 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 1 起債 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 2 決算統計 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 3 財政白書 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 4 財調 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 5 収支見通し・予算化検討結果 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 6 決特資料 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 7 予特-収支見通し 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 8 地方債借入れ 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 9 その他財政課依頼物 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 12 主管課依頼物 1 各主管課ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 12 主管課依頼物 2 その他主管課依頼物 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 13 現場写真 1 一般施設 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 13 現場写真 2 学校 常用
令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 14 現場調査記録表 1 現場調査記録表 常用
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令和02年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 14 現場調査記録表 2 その他現場調査記録表 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 1 基準 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 2 仕様書 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 3 通知等 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 4 その他工事情報 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 1 工事標準単価表 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 2 積算基準 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 3 委託料積算基準 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 4 地盤調査一式 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 5 単価表説明会資料 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 6 標準建物予算単価 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 7 維持保全業務標準単価 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 8 その他工事単価 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 システム 1 施設情報システム 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 システム 2 CADシステム・ソフトウェア等 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 システム 3 その他システム 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 1 要綱 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 2 法定点検A 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 3 法定点検B 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 4 法定点検C 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 5 法定点検（自主） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 6 外壁点検 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 8 アスベスト調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 9 緊急点検 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 10 点検要請 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 11 現場調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 12 その他施設点検 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 1 アスベスト調査基礎資料 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 2 耐震診断調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 3 建設発生土 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 4 木材使用実績調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 5 建設副産物実態調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 6 外壁診断委託調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 7 工事現場一斉点検 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 8 その他調査 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 9 現場調査写真・日誌 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 1 東京都 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 2 特別区 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 3 豊島区 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 4 その他調査回答 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 7 営繕課長会 1 営繕課長会資料 常用
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令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 8 情報公開 1 通知様式等 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 8 情報公開 2 請求対応 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 8 情報公開 3 その他 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 9 アスベスト報告書受領台帳 1 アスベスト報告書受領台帳 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 10 その他施設情報 1 その他施設情報 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 11 契約関係 1 契約書等 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 12 情報提供 1 情報提供基礎資料 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 12 情報提供 2 年度別データ 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 13 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 13 グループ内庶務 2 ファイリングシステム 常用
令和02年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 13 グループ内庶務 3 その他グループ内庶務 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 1 ★RIBC(秘密文書) 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 2 単価表説明会 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 3 その他単価[RIBC] 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 2 図面[CAD,TIFF] 1 CAD,TIFFデータ 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 2 図面[CAD,TIFF] 2 その他図面[CAD,TIFF] 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 1 工事 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 2 委託 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 3 評定 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 4 その他特記仕様書 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 1 工事 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 2 委託 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 3 成績評定 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 4 その他書類様式 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 1 起案時マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 2 起案時添付資料 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 3 その他起案 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 6 施設情報システム[工事担当者用] 1 マニュアル 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 6 施設情報システム[工事担当者用] 2 その他施設情報システム 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 7 豊島区基準・指針類 1 豊島区基準・指針類 常用
令和02年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 7 豊島区基準・指針類 2 その他豊島区基準・指針類 常用
令和02年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 3 便利帳[建済証等] 常用
令和02年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 4 ＯＡ委員会 常用
令和02年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 5 基準類部会 常用
令和02年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 6 職場環境委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 9 その他課共用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 1 共通庶務 1 通知・調査回答 2 工事関連通知 常用
令和03年度 施設整備課 2 部長 1 部長 1 部長 常用
令和03年度 施設整備課 3 課長 1 課長 1 課長 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 1 法規 1 要綱制定・改廃 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用

572



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 4 特例管理簿(甲) 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 5 特例管理簿(乙) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 3 広報・広聴 2 広聴(区民の声) 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 1 事務分担表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 2 所要人員計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 3 事務事業(行政)評価 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 4 組織目標・主要課題 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 5 個人目標・自己申告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 1 人事 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 2 服務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 3 給与 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 5 公務災害 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 7 予算 1 予算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 8 決算 1 決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 9 契約 1 契約 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 1 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 2 物品購入(執行委任) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 3 賃借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 4 委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 5 その他財務会計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 11 備品 1 備品台帳等 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 12 執行委任事務 1 執行委任事務 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 1 監査(事務監査) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 2 監査(工事・事務監査) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 3 監査(監査委員監査) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 4 監査(工事監査) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 5 監査(行政監査) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 6 監査(通知・その他) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 15 工事台帳 1 工事台帳管理システム 常用
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 4 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 5 料金後納郵便関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 6 庶務マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 1 設計・工事 2 現年度工事データ 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 1 設計・工事 3 その他設計・工事 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 2 予算書 1 年度別データ 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 1 特記仕様書 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 1 特記仕様書 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 2 起案時 1 ひな形 常用
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令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 2 起案時 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 3 工事時 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 3 工事時 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 4 設計時 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 4 設計時 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 5 監理時 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 5 監理時 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 6 共通 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 6 共通 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 7 石綿関連資料 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 7 石綿関連資料 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 8 その他資料 1 ひな形 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 8 その他資料 2 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 4 成績評定 1 年度別データ 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 1 基準類部会 1 年度別データ 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 2 職場環境委員会 1 年度別データ 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 3 OA委員会 1 年度別データ 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 6 その他建築 1 その他建築 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 7 保証書関係書類 1 保証書関係書類 常用
令和03年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 1 設計・工事資料 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 2 工事台帳 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 1 特別単価関係 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 2 ＦＣ_教訓事例集 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 3 係内基準 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 4 雛型 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 5 その他工事参考資料 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 1 図面データ 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 2 設備設置概要 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 3 その他施設情報 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 1 起工書 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 2 業者指定理由書 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 3 入札図面・金抜き内訳書 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 4 工事成績評定 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 5 研修・視察 1 研修・視察 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 2 ファイリングシステム 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 3 その他グループ内庶務 常用
令和03年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 1 過去工事データ 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 2 現年度工事データ 常用

574



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 3 複数年度工事データ 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 4 監査資料 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 1 建物別フォルダ 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 2 太陽光発電設備 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 3 非常用発電設備 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 4 ＰＣＢ関係 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 5 ＬＥＤ化調査 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 1 基準類 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 2 引渡書類 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 1 事故 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 2 不具合 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 3 一年点検 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 5 工事見積情報 1 単価分析 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 5 工事見積情報 2 年度別フォルダ 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 6 起工書 1 起工書 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 6 起工書 2 工事成績評定 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 8 研修・視察 1 研修・視察 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 2 引継書類 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 3 その他グル−プ内庶務 常用
令和03年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 1 施設一覧 1 施設一覧 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 1 当該年度工程表 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 2 主管課配布 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 3 工事担当者 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 4 次年度工程表（案） 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 5 工事台帳（工事履歴） 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 1 見積依頼 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 2 見積回答 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 3 施工依頼 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 4 見積依頼リスト 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 5 主管課見積 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 1 改修要望調査 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 2 改修要望調査回答 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 3 施設改修予算化検討会議 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 4 投資ヒアリング 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 5 次年度予算化検討結果通知 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 6 主管課執行予算要望調査 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 7 次年度工事G見積依頼＆回答 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 8 施設改修経費財政課提示 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 9 枠外経費の電算入力依頼 常用
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令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 1 当該年度施設改修方針 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 2 大規模改修10年表（根拠表） 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 3 改修単価根拠 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 4 施設名調査 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 6 臨時対応（1年以内に解決） 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 7 複数年事業_大規模改修 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 8 複数年事業_投資事業 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 9 継続検討案件 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 1 係庶務関係 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 2 その他計画保全 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 3 施設毎協議資料②豊総施-003 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 4 施設毎協議資料①豊総施-002 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 1 起債 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 2 決算統計 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 3 財政白書 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 4 財調 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 5 収支見通し・予算化検討結果 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 6 決特資料 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 7 予特-収支見通し 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 8 地方債借入れ 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 9 その他財政課依頼物 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 12 主管課依頼物 1 各主管課ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 12 主管課依頼物 2 その他主管課依頼物 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 13 現場写真 1 一般施設 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 13 現場写真 2 学校 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 14 現場調査記録表 1 現場調査記録表 常用
令和03年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 14 現場調査記録表 2 その他現場調査記録表 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 1 基準 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 2 仕様書 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 3 通知等 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 工事情報 4 その他工事情報 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 1 工事標準単価表 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 2 積算基準 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 4 地盤調査一式 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 5 単価表説明会資料 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 6 標準建物予算単価 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 7 維持保全業務標準単価 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 工事単価 8 その他工事単価 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 システム 1 施設情報システム 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 システム 2 CADシステム・ソフトウェア等 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 システム 3 その他システム 常用
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令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 1 要綱 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 2 法定点検A 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 3 法定点検B 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 4 法定点検C 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 5 法定点検（自主） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 6 外壁点検 10年 令和14年3月31日
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 8 アスベスト調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 9 緊急点検 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 11 現場調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 施設点検 12 その他施設点検 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 1 アスベスト調査基礎資料 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 2 耐震診断調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 3 建設発生土 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 4 木材使用実績調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 5 建設副産物実態調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 6 外壁診断委託調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 7 工事現場一斉点検 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 8 その他調査 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 調査基礎資料 9 現場調査写真・日誌 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 1 東京都 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 2 特別区 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 3 豊島区 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 6 調査回答 4 その他調査回答 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 7 営繕課長会 1 営繕課長会資料 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 8 情報公開 1 通知様式等 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 8 情報公開 2 請求対応 10年 令和14年3月31日
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 8 情報公開 3 情報公開(その他) 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 9 アスベスト報告書受領台帳 24 アスベスト情報(アスベスト報告書受領台帳) 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 10 その他施設情報 1 その他施設情報 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 11 契約関係 1 契約書等 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 12 情報提供 1 情報提供基礎資料 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 12 情報提供 2 年度別データ 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 13 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 13 グループ内庶務 2 ファイリングシステム 常用
令和03年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 13 グループ内庶務 3 その他グループ内庶務 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 1 ★RIBC(秘密文書) 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 2 単価表説明会 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 3 その他単価[RIBC] 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 2 図面[CAD,TIFF] 1 CAD,TIFFデータ 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 2 図面[CAD,TIFF] 2 その他図面[CAD,TIFF] 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 1 工事 常用
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令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 2 委託 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 3 評定 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 4 その他特記仕様書 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 1 工事 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 2 委託 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 3 成績評定 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 4 その他書類様式 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 1 起案時マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 2 起案時添付資料 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 3 その他起案 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 6 施設情報システム[工事担当者用] 1 マニュアル 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 6 施設情報システム[工事担当者用] 2 その他施設情報システム 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 7 豊島区基準・指針類 1 豊島区基準・指針類 常用
令和03年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 7 豊島区基準・指針類 2 その他豊島区基準・指針類 常用
令和03年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 3 便利帳[建済証等] 常用
令和03年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 4 ＯＡ委員会 常用
令和03年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 5 基準類部会 常用
令和03年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 6 職場環境委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 9 その他課共用 3年 令和7年3月31日
令和04年度 施設整備課 1 共通庶務 1 通知・調査回答 1 通知・調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 1 共通庶務 1 通知・調査回答 2 工事関連通知 常用
令和04年度 施設整備課 2 部長 1 部長 1 部長 常用
令和04年度 施設整備課 3 課長 1 課長 1 課長 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 1 法規 1 要綱制定・改廃 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 4 特例管理簿(甲) 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 5 特例管理簿(乙) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 7 起案簿(区長公印) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 8 起案簿(課長公印) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 2 文書管理 9 その他文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 3 広報・広聴 1 広報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 3 広報・広聴 2 広聴(区民の声) 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 1 事務分担表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 2 所要人員計画書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 3 事務事業(行政)評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 4 組織目標・主要課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 4 事務分掌・組織 5 個人目標・自己申告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 1 人事 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 2 服務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 3 給与 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 4 旅費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 5 人事 5 公務災害 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 6 研修 1 研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 7 予算 1 予算 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 8 決算 1 決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 9 契約 1 契約 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 1 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 2 物品購入(執行委任) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 3 賃借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 4 委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 10 財務会計 5 その他財務会計 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 11 備品 1 備品台帳等 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 12 執行委任事務 1 執行委任事務 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 13 議会 1 議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 1 監査(事務監査) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 2 監査(工事・事務監査) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 3 監査(監査委員監査) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 4 監査(工事監査) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 5 監査(行政監査) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 14 監査 6 監査(通知・その他) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 15 工事台帳 1 工事台帳管理システム 常用
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 1 庶務一般 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 2 情報管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 3 被服貸与 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 4 施設整備課貸与被服等管理表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 5 料金後納郵便関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 4 庶務Ｇ 16 その他庶務 6 庶務マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 1 設計・工事 2 現年度工事データ 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 2 予算書 1 年度別データ 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 1 特記仕様書 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 1 特記仕様書 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 2 起案時 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 2 起案時 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 3 工事時 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 3 工事時 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 4 設計時 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 4 設計時 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 5 監理時 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 5 監理時 2 マニュアル 常用
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令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 6 共通 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 6 共通 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 7 石綿関連資料 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 7 石綿関連資料 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 8 その他資料 1 ひな形 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 3 ひな形・マニュアル類 8 その他資料 2 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 4 成績評定 1 年度別データ 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 1 基準類部会 1 年度別データ 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 2 職場環境委員会 1 年度別データ 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 5 各委員会 3 OA委員会 1 年度別データ 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 6 その他建築 1 その他建築 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 7 保証書関係書類 1 保証書関係書類 常用
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子）豊総施-004 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 2 工事資料（非電子）豊総施-005 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 3 工事資料（非電子）豊総施-006 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 4 工事資料（非電子）豊総施-007 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 5 工事資料（非電子）豊総施-008 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 6 工事資料（非電子）豊総施-009 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 7 工事資料（非電子）豊総施-010 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 8 工事資料（非電子）豊総施-011 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 9 工事資料（非電子）豊総施-012 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 10 工事資料（非電子）豊総施-013 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 11 工事資料（非電子）豊総施-014 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 12 工事資料（非電子）豊総施-015 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 13 工事資料（非電子）豊総施-016 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 14 工事資料（非電子）豊総施-017 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 15 工事資料（非電子）豊総施-018 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 16 工事資料（非電子）豊総施-019 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 17 工事資料（非電子）豊総施-020 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 18 工事資料（非電子）豊総施-021 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 19 工事資料（非電子）豊総施-022 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 20 工事資料（非電子）豊総施-023 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 21 工事資料（非電子）豊総施-024 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 22 工事資料（非電子）豊総施-025 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 23 工事資料（非電子）豊総施-026 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 24 工事資料（非電子）豊総施-027 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 25 工事資料（非電子）豊総施-028 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 26 工事資料（非電子）豊総施-029 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 27 工事資料（非電子）豊総施-030 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 28 工事資料（非電子）豊総施-031 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 29 工事資料（非電子）豊総施-032 30年 令和35年3月31日 文書主管課
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令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 30 工事資料（非電子）豊総施-033 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 31 工事資料（非電子）豊総施-034 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 32 工事資料（非電子）豊総施-035 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 33 工事資料（非電子）豊総施-036 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 34 工事資料（非電子）豊総施-037 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 35 工事資料（非電子）豊総施-038 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 36 工事資料（非電子）豊総施-039 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 37 工事資料（非電子）豊総施-040 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 38 工事資料（非電子）豊総施-041 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 39 工事資料（非電子）豊総施-042 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 40 工事資料（非電子）豊総施-043 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 41 工事資料（非電子）豊総施-044 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 42 工事資料（非電子）豊総施-045 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 43 工事資料（非電子）豊総施-046 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 44 工事資料（非電子）豊総施-047 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 45 工事資料（非電子）豊総施-048 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 46 工事資料（非電子）豊総施-049 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 47 工事資料（非電子）豊総施-050 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 48 工事資料（非電子）豊総施-051 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 49 工事資料（非電子）豊総施-052 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 50 工事資料（非電子）豊総施-053 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 51 工事資料（非電子）豊総施-054 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 52 工事資料（非電子）豊総施-055 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 53 工事資料（非電子）豊総施-056 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 54 工事資料（非電子）豊総施-100 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 55 工事資料（非電子）豊総施-101 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 56 工事資料（非電子）豊総施-102 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 5 建築Ｇ 8 工事資料（非電子） 57 工事資料（非電子）豊総施-103 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 1 設計・工事資料 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 2 工事台帳 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 1 設計・工事 3 その他設計・工事 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 1 特別単価関係 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 2 ＦＣ_教訓事例集 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 3 係内基準 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 4 雛型 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 2 工事参考資料 5 その他工事参考資料 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 1 図面データ 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 2 設備設置概要 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 3 施設情報 3 その他施設情報 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 1 起工書 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 2 業者指定理由書 常用
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 3 入札図面・金抜き内訳書 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 4 起工書 4 工事成績評定 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 5 研修・視察 1 研修・視察 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 2 ファイリングシステム 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 6 グループ内庶務 3 その他グループ内庶務 常用
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子）豊総施-057 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 2 工事資料（非電子）豊総施-058 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 3 工事資料（非電子）豊総施-059 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 4 工事資料（非電子）豊総施-060 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 5 工事資料（非電子）豊総施-061 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 6 工事資料（非電子）豊総施-062 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 7 工事資料（非電子）豊総施-063 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 8 工事資料（非電子）豊総施-064 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 9 工事資料（非電子）豊総施-065 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 10 工事資料（非電子）豊総施-066 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 11 工事資料（非電子）豊総施-067 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 12 工事資料（非電子）豊総施-068 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 13 工事資料（非電子）豊総施-069 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 14 工事資料（非電子）豊総施-070 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 15 工事資料（非電子）豊総施-071 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 16 工事資料（非電子）豊総施-072 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 17 工事資料（非電子）豊総施-073 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 18 工事資料（非電子）豊総施-074 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 19 工事資料（非電子）豊総施-075 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 20 工事資料（非電子）豊総施-076 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 21 工事資料（非電子）豊総施-077 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 22 工事資料（非電子）豊総施-078 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 23 工事資料（非電子）豊総施-079 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 24 工事資料（非電子）豊総施-080 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 25 工事資料（非電子）豊総施-081 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 6 機械設備Ｇ 7 工事資料（非電子） 26 工事資料（非電子）豊総施-082 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 1 過去工事データ 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 2 現年度工事データ 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 3 複数年度工事データ 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 1 工事資料 4 監査資料 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 1 建物別フォルダ 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 2 太陽光発電設備 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 3 非常用発電設備 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 4 ＰＣＢ関係 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 5 ＬＥＤ化調査 常用
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令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 6 天井ボード石綿調査 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 2 維持管理情報 7 ＬＥＤ化進捗管理 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 1 基準類 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 3 技術基準 2 引渡書類 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 1 事故 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 2 不具合 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 4 事故・不具合記録 3 一年点検 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 5 工事見積情報 1 単価分析 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 5 工事見積情報 2 年度別フォルダ 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 6 起工書 1 起工書 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 6 起工書 2 工事成績評定 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 7 契約・支払予定 1 発注予定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 7 契約・支払予定 2 支払予定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 8 研修・視察 1 研修・視察 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 1 グループ運用 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 2 引継書類 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 9 グループ内庶務 3 その他グル−プ内庶務 常用
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 1 工事資料（非電子）豊総施-083 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 2 工事資料（非電子）豊総施-084 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 3 工事資料（非電子）豊総施-085 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 4 工事資料（非電子）豊総施-086 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 5 工事資料（非電子）豊総施-087 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 6 工事資料（非電子）豊総施-088 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 7 工事資料（非電子）豊総施-089 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 8 工事資料（非電子）豊総施-090 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 9 工事資料（非電子）豊総施-091 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 10 工事資料（非電子）豊総施-092 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 11 工事資料（非電子）豊総施-093 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 12 工事資料（非電子）豊総施-094 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 13 工事資料（非電子）豊総施-095 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 14 工事資料（非電子）豊総施-096 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 15 工事資料（非電子）豊総施-097 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 16 工事資料（非電子）豊総施-098 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 7 電気設備Ｇ 10 工事資料（非電子） 17 工事資料（非電子）豊総施-099 30年 令和35年3月31日 文書主管課
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 1 施設一覧 1 施設一覧 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 1 当該年度工程表 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 2 主管課配布 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 3 工事担当者 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 4 次年度工程表（案） 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 2 工程表・予算 5 工事台帳（工事履歴） 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 1 見積依頼 常用
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令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 2 見積回答 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 3 施工依頼 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 4 見積依頼リスト 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 3 見積り（依頼・回答・主管課見積） 5 主管課見積 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 1 改修要望調査 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 2 改修要望調査回答 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 3 施設改修予算化検討会議 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 4 投資ヒアリング 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 5 次年度予算化検討結果通知 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 6 主管課執行予算要望調査 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 7 次年度工事G見積依頼＆回答 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 8 施設改修経費財政課提示 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 4 工事予算調整 9 枠外経費の電算入力依頼 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 1 当該年度施設改修方針 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 2 大規模改修10年表（根拠表） 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 3 改修単価根拠 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 5 施設改修方針（単価含む） 4 施設名調査 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 6 臨時対応（1年以内に解決） 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 7 複数年事業_大規模改修 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 8 複数年事業_投資事業 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 9 継続検討案件 1 各案件ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 1 係庶務関係 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 2 その他計画保全 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 10 その他計画保全 4 施設毎協議資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 1 起債 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 2 決算統計 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 3 財政白書 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 4 財調 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 5 収支見通し・予算化検討結果 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 6 決特資料 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 7 予特-収支見通し 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 8 地方債借入れ 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 11 財政課依頼物 9 その他財政課依頼物 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 12 主管課依頼物 1 各主管課ファイル(ファイル名ではない) 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 12 主管課依頼物 2 その他主管課依頼物 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 13 現場写真 1 一般施設 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 13 現場写真 2 学校 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 14 現場調査記録表 1 現場調査記録表 常用
令和04年度 施設整備課 8 計画保全Ｇ 14 現場調査記録表 2 その他現場調査記録表 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 庶務関連 1 グループ内庶務 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 庶務関連 2 契約関係 常用 主管課
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令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 庶務関連 3 情報公開 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 庶務関連 4 議会対応 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 1 庶務関連 5 その他庶務関連 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 技術管理 1 調査回答 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 技術管理 2 各種調査基礎資料 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 技術管理 3 営繕課長会 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 技術管理 4 営繕業務基準類 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 2 技術管理 5 その他技術管理 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 施設調査・点検 1 法令・要綱等（例規関連） 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 施設調査・点検 2 法定点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 施設調査・点検 3 安全点検 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 施設調査・点検 4 緊急点検 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 施設調査・点検 5 現場調査・点検 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 3 施設調査・点検 6 その他施設調査・点検 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 アスベスト情報 1 法令・規則等（例規関連） 常用 主管課
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 アスベスト情報 2 アスベスト情報 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 4 アスベスト情報 3 その他アスベスト情報 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 情報管理 1 施設情報システム 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 情報管理 2 ソフトウェア管理 常用
令和04年度 施設整備課 9 技術管理Ｇ 5 情報管理 3 その他情報管理 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 1 ★RIBC(秘密文書) 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 2 単価表説明会 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 1 単価[RIBC] 3 その他単価[RIBC] 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 2 図面[CAD,TIFF] 1 CAD,TIFFデータ 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 2 図面[CAD,TIFF] 2 その他図面[CAD,TIFF] 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 1 工事 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 2 委託 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 3 評定 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 3 特記仕様書 4 その他特記仕様書 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 1 工事 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 2 委託 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 3 成績評定 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 4 書類様式 4 その他書類様式 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 1 起案時マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 2 起案時添付資料 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 5 起案 3 その他起案 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 6 施設情報システム[工事担当者用] 1 マニュアル 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 6 施設情報システム[工事担当者用] 2 その他施設情報システム 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 7 豊島区基準・指針類 1 豊島区基準・指針類 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 7 豊島区基準・指針類 2 その他豊島区基準・指針類 常用
令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 8 年度工事一覧表 1 年度別データ 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 施設整備課 10 工事管理Ｇ 8 年度工事一覧表 2 その他年度工事一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 1 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 2 庶務関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 3 便利帳[建済証等] 常用
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 4 ＯＡ委員会 常用
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 5 基準類部会 常用
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 6 職場環境委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 7 年度別工事発注予定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 8 OJT 1年 令和6年3月31日
令和04年度 施設整備課 11 課共用 1 課共用 9 その他課共用 3年 令和8年3月31日
平成21年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 2 （専用）男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 男女平等推進センター 2 （専用）男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 10 ＷＬＢ推進企業認定制度関係書 17 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度 10年 令和2年3月31日 移管
平成22年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 5 各意識調査 1 住民意識調査関連 7年 令和3年3月31日 移管
平成25年度 男女平等推進センター 4 相談 4 配偶者暴力相談支援センターの設置 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 3 豊島区男女共同参画推進会議 2 会議録 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 4 男女平等推進センター管理運営検討委員会 2 会議録 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 5 各意識調査 1 住民意識調査関連 7年 令和4年3月31日 移管
平成27年度 男女平等推進センター 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 10 第３次推進プラン策定関係書 17 第３次推進プラン策定関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 17 臨時職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 5 各意識調査 1 住民意識調査関連 7年 令和5年3月31日 移管
平成27年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 5 各意識調査 2 教員意識調査 7年 令和5年3月31日 移管
平成27年度 男女平等推進センター 2 庶務・計画調整 5 各意識調査 3 職員意識調査 7年 令和5年3月31日 移管
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 1 DV相談台帳 常用
平成28年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 4 条例 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 1 女性人材登録票 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 6 非常勤職員・臨時職員採用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 1 エポック10財産台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 3 共用備品総括票 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 5 備品受入票/備品組替票 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 6 物品組替・受領・引渡 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 7 物品所属換・組替等関係 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 11 補助金 1 地域女性活躍推進交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰（区功労者） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 1 財務会計 契約マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 2 契約事務の手引き・随意契約ガイドライン（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 3 財務会計 係数整理・予算異動業務（執行委任・流転用ほか）マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 4 財務会計 備品管理マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 5 財務会計 予算作成マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 6 財務会計 歳出マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 7 財務会計 支出命令書作成マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 8 財務会計 契約操作マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 9 財務会計 歳入事務の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 10 物品会計の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 11 電子申請サービスマニュアル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 12 メルマガ操作説明資料 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 13 携帯電話版ホームページ運用マニュアル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 14 広報事務の手引き 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 15 ホームページ操作マニュアル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 16 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 17 文書事務の手引き（改訂後差し替え） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 18 文書管理システム（基礎）（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 19 文書管理システム（補足・操作ガイド）（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 20 勤務時間の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 21 出勤簿整理・勤務時間手引きダイジェスト版（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 22 旅費の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 23 庶務事務システム（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 24 非常勤職員・臨時職員マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 25 庁内ＬＡＮ・ＧＩＧＡＰＯＤ（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 26 ＬＹＮＣ利用者マニュアル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 27 ＦＡＱシステムマニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 28 写真データシステム利用マニュアル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 3 所長 2 推進プラン 1 第４次推進プランの改定 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 9 テーブル・パソコン・ビデオ視聴申込書 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 10 図書・ビデオ貸出個票 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 11 個人登録受付簿 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 12 年度台帳 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 13 団体登録申請書ファイル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 14 団体登録申請書ファイル（№165〜） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 15 団体登録申請書ファイル（未更新団体） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 16 団体登録に関する承諾書 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 区民の声・コールセンターメール 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 4 会議（防災） 1 女性の視点による防災・復興対策検討委員会 会議録 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 各意識調査 1 住民意識調査 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 各意識調査 2 教員意識調査 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 各意識調査 3 職員意識調査 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 推進プラン 4 ワーキンググループ 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 推進プラン 5 推進プラン意見書関係 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 推進プラン 10 第４次プラン策定委託 常用
平成28年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 8 施設改修 6 施設改修・移転（平成28年度完了） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 1 男女共同参画週間 2 としま健康チャレンジ 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 25 がん予防イベント 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 28 としま出前講座 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 29 視聴覚教材教具借用申請書（平成28年度） 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 30 その他資料 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 7 としま100人社長会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 10 区内企業ヒアリング調査 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 12 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 14 WLB認定マーク掲載届出書 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 15 WLB認定関係書類 常用
平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 53 WLB推進チェックシート検討ファイル 常用
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平成28年度 男女平等推進センター 5 事業企画 6 広報 9 アプリメンテナンス 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 2 専門相談員履歴書 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 1 専門相談予約シート 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 2 専門相談予約表 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 3 相談シート 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 4 相談統計 1 一般相談 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 6 マニュアル 2 DV対応マニュアル 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 1 DV相談台帳 常用
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 5 DV連絡会議 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 6 DV専門部会（SC委員会） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 11 DV防止基本計画関係 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 1 DV相談台帳 常用
平成29年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 1 条例・要綱 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 4 エポック１０条例 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 1 女性人材登録票 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 6 非常勤職員・臨時職員採用 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 1 エポック10財産台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 3 共用備品総括票 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 5 備品受入票/備品組替票 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 6 物品組替・受領・引渡 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 7 物品所属換・組替等関係 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 11 補助金 1 地域女性活躍推進交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰（区功労者） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 1 財務会計 契約マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 2 契約事務の手引き・随意契約ガイドライン（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 3 財務会計 係数整理・予算異動業務（執行委任・流転用ほか）マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 4 財務会計 備品管理マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 5 財務会計 予算作成マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 6 財務会計 歳出マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 7 財務会計 支出命令書作成マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 8 財務会計 契約操作マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 9 財務会計 歳入事務の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 10 物品会計の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 11 電子申請サービスマニュアル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 12 メルマガ操作説明資料 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 13 携帯電話版ホームページ運用マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 14 広報事務の手引き 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 15 ホームページ操作マニュアル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 16 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 17 文書事務の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 18 文書管理システム（基礎）（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 19 文書管理システム（補足・操作ガイド）（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 20 勤務時間の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 21 出勤簿整理・勤務時間手引きダイジェスト版（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 22 旅費の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 23 庶務事務システム（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 24 非常勤職員・臨時職員マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 25 庁内ＬＡＮ・ＧＩＧＡＰＯＤ（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 26 ＬＹＮＣ利用者マニュアル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 27 ＦＡＱシステムマニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 28 写真データシステム利用マニュアル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 3 所長 2 推進プラン 1 第４次推進プランの改定 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 9 テーブル・パソコン・ビデオ視聴申込書 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 10 図書・ビデオ貸出個票 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 11 個人登録受付簿 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 12 年度台帳 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 13 団体登録申請書ファイル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 14 団体登録申請書ファイル（№165〜） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 15 団体登録申請書ファイル（未更新団体） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 16 団体登録に関する承諾書 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 区民の声・コールセンターメール 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 4 会議（防災） 1 女性の視点による防災・復興対策検討委員会 会議録 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 1 男女共同参画推進会議 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 2 男女共同参画推進委員会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 3 多様な性自認・性的指向に関する対応指針 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 4 審議会等における女性委員比率向上計画 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 各意識調査 1 住民意識調査 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 各意識調査 2 教員意識調査 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 各意識調査 3 職員意識調査 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 推進プラン 4 ワーキンググループ 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 推進プラン 10 第４次プラン策定委託 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 8 施設改修 6 施設改修・移転（平成28年度完了） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 8 施設改修 7 リニューアルオープンイベント（平成29年度完了） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 1 男女共同参画週間 2 としま健康チャレンジ 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 25 がん予防イベント 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 28 としま出前講座 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 29 視聴覚教材教具借用申請書（平成28年度） 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 30 その他資料 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 10 区内企業ヒアリング調査 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 12 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 14 WLB認定マーク掲載届出書 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 15 WLB認定関係書類 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 53 WLB推進チェックシート検討ファイル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 5 事業企画 6 広報 9 アプリメンテナンス 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 2 専門相談員履歴書 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 1 専門相談予約シート 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 2 専門相談予約表 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 3 相談シート 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 4 相談統計 1 一般相談 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 6 マニュアル 2 DV対応マニュアル 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 1 DV相談台帳 常用
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 5 DV連絡会議 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 6 DV専門部会（SC委員会） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 11 DV防止基本計画関係 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 1 DV相談台帳 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 4 DV相談実態調査 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 3 規則 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 4 条例 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 1 女性人材登録票 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 4 産業廃棄物マニフェスト管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 1 臨時職員賃金支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 2 非常勤職員報酬支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 4 非常勤職員旅費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 5 臨時・非常勤職員その他事務関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 6 非常勤職員・臨時職員採用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 1 エポック10財産台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 1 契約締結・支出起案（物品購入） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 3 契約締結・支出起案（謝礼・委託他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 5 前渡金支出起案・清算原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 6 パソコンリース・保守（契約/支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 7 複合機リース・保守（契約/支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 8 印刷機賃貸借・保守（契約/支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 9 定期刊行物（契約/支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 10 新聞購読（契約・支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 13 歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 3 共用備品総括票 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 5 備品受入票/備品組替票 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 6 物品組替・受領・引渡 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 7 物品所属換・組替等関係 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 11 補助金 1 地域女性活躍推進交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰（区功労者） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 1 財務会計 契約マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 2 契約事務の手引き・随意契約ガイドライン（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 3 財務会計 係数整理・予算異動業務（執行委任・流転用ほか）マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 4 財務会計 備品管理マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 5 財務会計 予算作成マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 6 財務会計 歳出マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 7 財務会計 支出命令書作成マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 8 財務会計 契約操作マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 9 財務会計 歳入事務の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 10 物品会計の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 11 電子申請サービスマニュアル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 12 メルマガ操作説明資料 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 13 携帯電話版ホームページ運用マニュアル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 14 広報事務の手引き 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 15 ホームページ操作マニュアル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 16 情報セキュリティ実施手順書 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 17 文書事務の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 18 文書管理システム（基礎）（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 19 文書管理システム（補足・操作ガイド）（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 20 勤務時間の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 21 出勤簿整理・勤務時間手引きダイジェスト版（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 22 旅費の手引き（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 23 庶務事務システム（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 24 非常勤職員・臨時職員マニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 25 庁内ＬＡＮ・ＧＩＧＡＰＯＤ（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 26 ＬＹＮＣ利用者マニュアル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 27 ＦＡＱシステムマニュアル（改訂後差し替え） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 28 写真データシステム利用マニュアル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 3 所長 2 推進プラン 1 第４次推進プランの改定 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 2 使用料減免申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 9 テーブル・パソコン・ビデオ視聴申込書 常用

593



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 10 図書・ビデオ貸出個票 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 11 個人登録受付簿 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 12 年度台帳 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 13 団体登録申請書ファイル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 14 団体登録申請書ファイル（№165〜） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 15 団体登録申請書ファイル（未更新団体） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 16 団体登録に関する承諾書 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 2 運営委員会 1 運営委員会 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 区民の声・コールセンターメール 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 4 会議（防災） 1 女性の視点による防災・復興対策検討委員会 会議録 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 1 男女共同参画推進会議 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 2 男女共同参画推進委員会 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 3 多様な性自認・性的指向に関する対応指針 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 4 審議会等における女性委員比率向上計画 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 6 男女共同参画推進会議会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 7 男女共同参画推進委員会会議録 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 推進プラン 1 男女共同参画推進プラン実施状況調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 8 施設改修 6 施設改修・移転（平成28年度完了） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 8 施設改修 7 リニューアルオープンイベント（平成29年度完了） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 1 男女共同参画週間 2 としま健康チャレンジ 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 2 講座原議（支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 3 講座原義（支出なし） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 4 保育謝礼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 6 一時保育関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 20 DV防止ダンスイベント 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 22 DV防止 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 25 がん予防イベント 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 28 としま出前講座 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 29 視聴覚教材教具借用申請書（平成28年度） 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 30 その他資料 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 1 としまWLBネットワークミーティング 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 3 ワーク・ライフ・バランスフォーラム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 5 【写真展】区民向けWLB事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 7 としま100人社長会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 10 区内企業ヒアリング調査 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 14 WLB認定マーク掲載届出書 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 15 WLB認定関係書類 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 ＷＬＢ 53 WLB推進チェックシート検討ファイル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 5 事業企画 6 広報 9 アプリメンテナンス 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 1 専門相談員謝礼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 2 専門相談員履歴書 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 3 DV専門相談業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 4 デートDV業務委託等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 1 専門相談予約シート 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 2 専門相談予約表 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 3 相談シート 3 相談シート 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 4 相談統計 1 一般相談 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 6 マニュアル 2 DV対応マニュアル 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 1 DV相談台帳 常用
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 4 DV相談実態調査 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 5 DV連絡会議 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 9 DVカード設置拡大 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 10 セーフコミュニティ対策委員会 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 男女平等推進センター 6 相談 7 ＤＶ関連 11 DV防止基本計画関係 常用
令和元年度 男女平等推進センター 1 パートナーシップ制度収受文書（30年） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 2 文書保存箱カード(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 1 要綱(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 2 規則(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 3 条例(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 2 文書 10 証明書発行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 1 庶務(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 2 共用書式・案内地図・ロゴ等(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 3 施設備品管理・行政財産使用許可(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 4 施設事業概要(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 5 利用統計・窓口関係帳票(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 6 産業廃棄物マニフェスト管理簿(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 7 情報セキュリティ実施手順書(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 9 議会・未来戦略資料(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 12 法定調書(非常勤・臨時職員分除く)(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 4 人事 3 職員向け研修(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 1 臨時職員賃金支出(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 2 非常勤職員報酬支出(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 3 非常勤職員旅費支出(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 臨時・非常勤職員 4 臨時・非常勤職員採用(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 1 エポック10財産台帳(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 11 歳入調定(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 3 共用備品総括票(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書(常用) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 5 備品受入票/備品組替票(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 6 物品組替・受領・引渡(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 7 物品所属換・組替等関係(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 11 補助金 1 地域女性活躍推進交付金等(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰(区功労者等)(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 1 各種マニュアル等(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 3 所長 1 庶務 1 所長(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 1 登録・一般・個人管理(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 2 使用料減免申請書(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理委員会(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 2 苦情処理委員委嘱(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 3 苦情処理文書発行簿(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 4 苦情処理収受簿兼苦情処理申出台帳(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 陳情・請願(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 1 男女共同参画推進プラン実施状況調査(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 2 小学生向け条例紹介パンフレット(3年) 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 3 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会(3年) 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 5 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会会議録(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 6 男女共同参画推進委員会会議録(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 7 女性活躍関連(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 8 多様な性自認・性的指向関連(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 9 パートナーシップ制度関連(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 1 推進プラン契約関係(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 2 女性活躍推進及びワーク・ライフ・バランス意識実態調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 3 住民意識調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 4 職員意識調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 5 教員意識調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 6 プラン策定全課調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 7 推進プランワーキンググループ(男女共同参画・女性活躍推進)(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 8 推進プランワーキンググループ(DV)(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 9 区民ワークショップ(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 10 推進プラン策定関係(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 5 認定制度参考資料(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 17 各種書式(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 18 書籍等の管理(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 5 事業企画 4 広報 2 性暴力被害者支援アプリケーション(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 2 専門相談員履歴書(30年) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 6 マニュアル 2 DV対応マニュアル(常用) 常用
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 1 DV相談台帳(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 4 DV連絡会議(3年) 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 5 DV専門部会(3年) 3年 令和5年3月31日 移管
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令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 8 DV防止基本計画関係(7年) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 11 セーフコミュニティ対策委員会(5年) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 1 DV相談実態調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 11 医療機関調査(10年) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 1 パートナーシップ制度収受文書(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 7 苦情処理委員会（非公開分）（常用） 常用
令和02年度 男女平等推進センター 1 共通 1 ファイリング 2 文書保存箱カード(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 1 要綱(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 2 規則(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 1 法規 3 条例(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 1 庶務(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 2 共用書式・案内地図・ロゴ等(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 3 施設備品管理・行政財産使用許可(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 4 施設事業概要(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 5 利用統計・窓口関係帳票(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 6 産業廃棄物マニフェスト管理簿(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 7 情報セキュリティ実施手順書(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 8 契約関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 9 議会・未来戦略資料(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 10 イケビズ調整会議(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 11 雇用問題連絡会・労働情勢懇談会(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 12 法定調書(会計年度任用職員分除く)(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 13 視察対応(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 3 庶務 14 新型コロナウイルス感染症対応(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 4 人事 3 職員向け研修(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 4 人事 4 勤務割振(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 4 人事 5 人材派遣（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員(受付・補助業務)報酬支出(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員(学習指導員・相談員)報酬・旅費支出(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員シフト管理(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員採用(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員その他事務関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員制度(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 6 予算 1 予算関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 6 予算 2 新規・拡充予算関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 6 予算 3 執行計画・収支予定表・執行委任・流転用(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 1 エポック10財産台帳(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 2 契約締結・支出起案(謝礼・委託他)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 3 前渡金支出起案・清算原義(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 4 パソコンリース・保守(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 5 複合機リース・保守(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 6 印刷機賃貸借・保守(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 7 新聞購読(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 8 定期刊行物(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 9 収入金日報(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 10 収入日計表(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 8 財務 11 歳入調定(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 1 郵券整理簿(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 2 書留(金券)整理簿(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 3 共用備品総括票(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 5 備品受入票/備品組替票(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 6 物品組替・受領・引渡(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 9 物品 7 物品・所属換・組替等関係(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 10 決算 1 決算(前年度)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 10 決算 2 監査関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰(区功労者等)(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 2 共通庶務 14 マニュアル 1 各種マニュアル等(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 3 所長 1 庶務 1 所長(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 1 登録・一般・個人管理(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 2 使用料減免申請書(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 10 個人登録受付簿(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 11 団体登録申請書ファイル（令和2年度末期限）(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 12 団体登録申請書ファイル（令和3年度末期限）(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 13 団体登録申請書ファイル（令和4年度末期限）(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 1 施設利用 14 団体登録承認書(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 2 運営委員会 1 運営委員会(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理委員会（30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 2 苦情処理委員委嘱(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 3 苦情処理文書発行簿(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 4 苦情処理収受簿兼苦情処理申出台帳(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 5 区民の声・コールセンターメールでの問い合わせ対応(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 陳情・請願(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 1 男女共同参画推進プラン実施状況調査(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 2 小学生向け条例紹介パンフレット(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 3 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 4 男女共同参画推進委員会(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 5 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会会議録(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 6 男女共同参画推進委員会会議録(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 7 女性活躍関連(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 8 多様な性自認・性的指向関連(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 9 パートナーシップ制度(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 10 研修(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 5 男女共同参画推進 11 特別区長会調査研究機構(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 1 推進プラン契約関係(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 2 住民意識調査(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 3 職員意識調査(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 4 プラン策定全課調査(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 5 推進プランワーキンググループ(男女共同参画・女性活躍推進)(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 6 推進プランワーキンググループ(DV)(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 6 推進プラン 7 推進プラン策定関係(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 1 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 2 認定関係書類(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 3 認定マーク(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 4 認定制度広報(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 5 認定制度参考資料(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 7 ワーク・ライフ・バランスフォーラム(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 4 庶務・計画調整 7 WLB 8 イクメン・カジダン・イクジイ写真展(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 1 男女共同参画週間 1 エポック10フェスタ(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 1 エンパワーメント講座(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 2 区民企画運営講座(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 3 共催事業(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 4 後援事業(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 5 おとなの総合学習(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 6 男性向け講座(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 7 エポック10シネマ(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 8 都市宣言(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 9 としま出前講座(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 10 他課・展示関連(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 11 講座・事業・自主グループ支援関連資料(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 12 アンケート結果(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 13 サブリーダー会・運営委員会資料(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 14 保育関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 15 各種様式(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 2 講座 16 書籍等の管理(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 3 情報誌 1 えぽっく・めいかー作成(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 4 広報 1 広報としま(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 4 広報 3 メルマガ(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 5 事業企画 4 広報 4 メディア・SNS関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 1 文書 3 国・都からの通知(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 小分類名称 フォルダ
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期間 保存期間満了日 保存期間
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令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 1 専門相談員謝礼(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 2 DV専門相談業務委託(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 3 デートDV業務委託等(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 2 財務 4 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 3 専門相談 1 専門相談予約シート(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 3 専門相談 2 専門相談予約表(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 3 専門相談 3 相談シート(法律相談)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 3 専門相談 4 相談シート(こころ相談)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 3 専門相談 5 相談シート(DV相談)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 3 専門相談 6 専門相談員履歴書(30年) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 4 相談統計 1 相談月別統計(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 5 相談業務 7 相談業務(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 5 相談業務 8 相談業務(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 5 相談業務 9 書式・様式(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 6 マニュアル 2 DV対応マニュアル(常用) 常用
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 1 DV相談台帳(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 3 証明書発行番号簿(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 4 DV連絡会議(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 5 DV専門部会(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 6 デートDV予防教室(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 7 女性に対する暴力をなくす運動(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 8 DV防止基本計画関係(7年) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 9 DVカード等在庫及び設置拡大(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 10 その他啓発事業(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 7 DV関連 11 セーフコミュニティ対策委員会(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 1 DV相談実態調査(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 2 デートDVアンケート(池袋中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 3 デートDVアンケート(駒込中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 4 デートDVアンケート(巣鴨北中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 5 デートDVアンケート(千川中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 6 デートDVアンケート(千登世中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 7 デートDVアンケート(西池袋中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 8 デートDVアンケート(西巣鴨中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 9 デートDVアンケート(明豊中学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 10 デートDVアンケート(その他学校)(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 6 相談 8 アンケート調査 11 医療機関調査(10年) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 男女平等推進センター 7 R5子ども若者課より移管 2 若年女性支援ＰＴ 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和03年度 男女平等推進センター 9 パートナーシップ制度収受文書 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 1 要綱 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 規則 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 条例 常用

600



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 4 男女共同参画推進条例の基本的考え方 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 10 公文書管理（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 1 庶務 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 2 共用書式・案内地図・ロゴ等 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 3 施設備品管理・行政財産使用許可 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 4 施設事業概要(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 5 利用統計・窓口関係帳票(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 6 産業廃棄物マニフェスト管理簿(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 7 情報セキュリティ 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 8 議会・未来戦略資料(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 9 イケビズ調整会議(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 10 雇用問題連絡会・労働情勢懇談会(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 11 法定調書(会計年度任用職員分除く)(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 12 視察対応(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 13 新型コロナウイルス感染症対応(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 14 情報化推進（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 3 勤務割振(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員報酬・旅費支出(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員シフト管理(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員採用(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員その他事務関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員制度 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員情報 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 1 予算関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 2 新規・拡充予算関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 3 執行計画・収支予定表・執行委任・流転用(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 1 エポック１０財産台帳 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 3 研修室インターネット（常用） 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 4 OiTr(常用) 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 5 パソコン(常用) 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 6 複合機(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 1 郵券整理簿(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 2 書留(金券)整理簿(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 3 共用備品総括票 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 5 備品受入票/備品組替票 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 6 物品組替・受領・引渡 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 7 物品・所属換・組替等関係 常用
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 9 決算 1 決算(前年度)(3年) 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 9 決算 2 監査関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 補助金 1 地域女性活躍推進交付金等(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 11 表彰 1 表彰(区功労者等)(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 13 マニュアル 1 各種マニュアル等 常用
令和03年度 男女平等推進センター 2 所長 1 庶務 1 所長 常用
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 1 利用者登録管理 常用
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 2 使用料減免申請書(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 10 個人登録受付簿（登録期間令和3年度〜令和6年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 11 個人登録受付簿（登録期間令和2年度〜令和5年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 12 個人登録受付簿（登録期間令和元年度〜令和4年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 13 団体登録申請書ファイル（登録期間令和3年度〜令和5年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 14 団体登録申請書ファイル（登録期間令和2年度〜令和4年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 15 団体登録申請書ファイル（登録期間令和元年度〜令和3年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 17 一般団体・関連団体登録申請書 常用
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 2 運営委員会 1 運営委員会(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理制度 常用
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 2 苦情処理委員委嘱(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 3 苦情処理文書発行簿(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 4 苦情処理収受簿兼苦情処理申出台帳(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 5 区民の声・コールセンターメールでの問い合わせ対応(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 陳情・請願(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 1 男女共同参画推進プラン実施状況調査(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 2 小学生向け条例紹介パンフレット(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 3 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 4 男女共同参画推進委員会(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 5 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会会議録(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 6 男女共同参画推進委員会会議録(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 7 女性活躍関連(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 8 多様な性自認・性的指向関連(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 8 多様な性自認・性的指向関連 常用
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 10 課外研修(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 11 特別区長会調査研究機構(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 1 推進プラン契約関係(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 2 プラン策定全課調査(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 3 推進プラン策定関係(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 4 パブリックコメント（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 1 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 2 認定関係書類(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 3 認定マーク(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 4 認定制度広報(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 5 認定制度参考資料 常用
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令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 6 としまWLBネットワークミーティング(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 7 ワーク・ライフ・バランスフォーラム(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 8 イクメン・カジダン・イクジイ写真展(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 2 契約締結・支出起案(報酬・謝礼)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 3 契約締結・支出起案（委託他）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 4 前渡金支出起案・清算原義(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 5 パソコンリース・保守(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 6 複合機リース・保守(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 7 印刷機賃貸借・保守(3年) 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 8 新聞購読(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 9 定期刊行物(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 10 収入金日報(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 11 収入日計表(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 12 歳入調定・歳入還付(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 13 現金出納簿（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 16 その他契約・支出(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 1 男女共同参画週間 1 エポック10フェスタ(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 1 エンパワーメント講座(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 2 区民企画運営講座(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 3 共催事業(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 4 後援事業(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 5 おとなの総合学習(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 6 男性向け講座(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 7 エポック10シネマ(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 8 都市宣言(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 9 としま出前講座(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 10 他課・展示関連(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 11 講座・事業・自主グループ支援関連資料(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 12 アンケート結果(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 13 保育関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 14 各種書式 常用
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 15 書籍等の管理 常用
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 16 ９０周年記念事業（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 3 情報誌 1 えぽっく・めいかー作成(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 4 広報 1 広報としま(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 4 広報 2 メルマガ(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 4 広報 3 メディア・SNS関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 5 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 4 事業企画 5 財務 2 契約締結・支出起案(報酬・謝礼・委託他)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 1 文書 2 国・都からの通知(3年) 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 2 契約締結・支出起案(報酬・謝礼)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 3 契約締結・支出起案（委託他）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 1 専門相談予約シート(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 2 専門相談予約表(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 3 相談シート(法律相談)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 4 相談シート(こころ相談)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 5 相談シート(DV相談)(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 6 専門相談員履歴書(30年) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 9 専門相談員情報 常用
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 4 相談統計 1 相談月別統計(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 5 相談業務 3 相談業務(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 6 ＤＶマニュアル 2 DV対応マニュアル 常用
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 1 DV相談台帳(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 3 証明書発行番号簿(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 4 DV連絡会議(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 5 DV専門部会(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 6 デートDV予防教室(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 7 女性に対する暴力をなくす運動(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 8 DV防止基本計画関係(7年) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 9 DVカード等在庫及び設置拡大(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 10 その他啓発事業(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 11 セーフコミュニティ対策委員会(5年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 8 アンケート調査 1 DV相談実態調査(10年) 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 8 アンケート調査 2 デートDVアンケート調査(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 7 すずらんスマイルプロジェクト（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 10 庶務 1 マニュアル 常用
令和03年度 男女平等推進センター 5 相談 10 庶務 2 書式・様式 常用
令和03年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課より移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 1 すずらんスマイルプロジェクト会議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課より移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 2 つながりサポート事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課より移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 3 生理用品配布 10年 令和14年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課より移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 5 視察・取材等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課より移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 6 広聴メール・問合せ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課より移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 7 広報 3年 令和7年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 9 パートナーシップ制度収受文書 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 1 要綱 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 2 規則 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 3 条例 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 1 法規 4 男女共同参画推進条例の基本的考え方 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 1 公印印影簿 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 2 調査・回答(国・都・他自治体等)(1年) 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 3 調査・回答(政策経営部・総務部)4〜9月(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 4 調査・回答(政策経営部・総務部)10〜翌3月(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 5 調査・回答(庁内各課(政策経営部・総務部を除く))(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 6 調査(男女平等参画施策推進状況調査・地方公共団体に関する男女共同参画等に係る調査)(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 7 発出通知(1年) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 8 庁内収受通知等(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 9 庁外収受通知等(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 10 公文書管理（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 2 文書 11 刊行物 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 1 庶務 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 2 共用書式・案内地図・ロゴ等 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 3 施設備品管理・行政財産使用許可 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 4 施設事業概要(10年) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 5 利用統計・窓口関係帳票(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 6 産業廃棄物マニフェスト管理簿(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 7 情報セキュリティ 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 8 議会・未来戦略資料(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 9 イケビズ調整会議(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 10 雇用問題連絡会・労働情勢懇談会(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 11 法定調書(会計年度任用職員分除く)(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 12 視察対応(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 13 新型コロナウイルス感染症対応(10年) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 14 情報化推進（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 15 マイナンバー管理 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 16 アプリケーション 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 17 アカウント管理 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 3 庶務 18 会議運営 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 1 職員受講研修(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 2 インターンシップ・実習受入(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 4 人事 3 勤務割振(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員報酬・旅費支出(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員シフト管理(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員人事(30年) 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員その他事務関係(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員制度 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員情報 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 1 予算関係(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 2 新規・拡充予算関係(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 3 執行計画・収支予定表・執行委任・流転用(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 6 予算 4 事務事業評価・主要な施策の成果報告・未来戦略プラン他(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 1 エポック１０財産台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 2 財産台帳備品整理票 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 3 ネットワーク 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 4 OiTr 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 7 財産 5 複合機 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 1 郵券整理簿(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 2 書留(金券)整理簿(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 3 共用備品総括票 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 4 共用備品出納簿及び引渡書 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 5 備品受入票/備品組替票 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 6 物品組替・受領・引渡 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 8 物品 7 物品・所属換・組替等関係 常用
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 9 決算 1 決算(前年度)(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 9 決算 2 監査関係(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 10 補助金 1 地域女性活躍推進交付金等(10年) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 11 表彰 1 表彰(区功労者等)(30年) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 12 課内・課外会議 1 係長会(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 12 課内・課外会議 2 課外会議(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 13 マニュアル 1 各種マニュアル等 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 1 共通庶務 14 ファイリング 1 ファイル基準表(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 2 所長 1 庶務 1 所長 常用
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 1 利用者登録管理 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 2 使用料減免申請書(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 3 研修室利用申請書(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 4 研修室利用カード(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 5 ワーク室利用カード(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 6 保育室利用カード(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 7 ワーク室・テーブル利用予定台帳(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 8 テーブル・パソコン利用申込書(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 9 図書貸出個票(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 10 個人登録受付簿（登録期間令和4年度〜令和7年度）（1年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 11 個人登録受付簿（登録期間令和3年度〜令和6年度）（1年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 12 個人登録受付簿（登録期間令和2年度〜令和5年度）（1年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 13 団体登録申請書ファイル（登録期間令和4年度〜令和6年度）（1年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 14 団体登録申請書ファイル（登録期間令和3年度〜令和5年度）（1年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 15 団体登録申請書ファイル（登録期間令和2年度〜令和4年度） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 16 ロッカー利用希望調査（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 17 一般団体・関連団体登録申請書 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 1 施設利用 18 団体登録更新関係（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 2 運営委員会 1 運営委員会(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 1 苦情処理制度 常用
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 2 苦情処理委員委嘱(30年) 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 3 苦情処理文書発行簿(30年) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 4 苦情処理収受簿兼苦情処理申出台帳(30年) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 5 区民の声・コールセンターメールでの問い合わせ対応(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 6 陳情・請願(30年) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 3 苦情処理 7 苦情処理に関する会議 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 1 小学生向け条例紹介パンフレット(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 2 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会(30年) 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 3 男女共同参画推進委員会(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 4 男女共同参画推進会議・女性活躍推進協議会会議録(30年) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 5 男女共同参画推進委員会会議録(10年) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 6 女性活躍関連(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 7 多様な性自認・性的指向関連(10年) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 8 多様な性自認・性的指向関連 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 4 男女共同参画推進 9 特別区長会調査研究機構(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 1 男女共同参画推進プラン 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 2 推進プラン実施状況調査(5年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 3 推進プラン策定関係（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 5 推進プラン 4 推進プラン公表（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 1 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度関連会議(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 2 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度要綱等（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 3 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定審査・授与式（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 4 ワーク・ライフ・バランス推進企業認定制度周知・メルマガ発信 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 5 認定制度参考資料 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 6 としまWLBネットワークミーティング(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 7 ワーク・ライフ・バランスフォーラム(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 8 イクメン・カジダン・イクジイ写真展(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 6 WLB 9 その他WLB推進事業（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 2 契約締結・支出起案(報酬・謝礼)(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 3 契約締結・支出起案（委託他）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 4 前渡金支出起案・清算原義(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 5 パソコンリース・保守(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 6 複合機リース・保守(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 7 印刷機賃貸借・保守(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 8 新聞購読(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 9 定期刊行物(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 10 インターネット利用（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 11 収納金日報(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 12 収入日計表(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 13 歳入調定・歳入還付(5年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 14 現金出納簿（3年） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 15 支払金口座振替依頼書・委任状（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 3 庶務・計画調整 7 財務 16 その他契約・支出(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 1 男女共同参画週間 1 エポック10フェスタ(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 1 エンパワーメント講座(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 2 区民企画運営講座(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 3 共催事業(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 4 後援事業(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 5 おとなの総合学習(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 6 男性向け講座(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 7 エポック10シネマ(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 8 30周年記念事業(10年) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 9 としま出前講座(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 10 他課・展示関連(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 11 講座・事業・自主グループ支援関連資料(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 12 アンケート結果(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 13 保育関係(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 14 各種書式 常用
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 15 書籍等の管理 常用
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 16 90周年記念事業（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 2 講座 17 研修企画（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 3 情報誌 1 えぽっく・めいかー作成(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 4 広報 1 広報としま(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 4 広報 2 メルマガ(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 4 広報 3 メディア・SNS関係(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 5 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 5 財務 2 契約締結・支出起案(報酬・謝礼)(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 5 財務 3 契約締結・支出起案（委託他）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 4 事業企画 5 財務 4 支払金口座振替依頼書・委任状（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 1 文書 1 調査回答(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 1 文書 2 国・都からの通知(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 1 契約締結・支出起案(物品購入)(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 2 契約締結・支出起案(報酬・謝礼)(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 3 契約締結・支出起案（委託他）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 2 財務 4 支払金口座振替依頼書・委任状（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 1 専門相談予約シート(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 2 専門相談予約表(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 3 相談シート(法律相談)(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 4 相談シート(こころ相談)(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 5 相談シート(DV相談)(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 6 専門相談員履歴書(30年) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 3 専門相談 9 専門相談員情報 常用
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令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 4 相談統計 1 相談月別統計(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 5 相談業務 1 相談個票 DV（1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 5 相談業務 2 相談個票 一般相談（1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 5 相談業務 3 相談業務(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 6 ＤＶマニュアル 1 マニュアル説明会(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 6 ＤＶマニュアル 2 DV対応マニュアル 常用 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 1 DV相談台帳(5年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 2 DV相談台帳匿名(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 3 証明書発行番号簿(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 4 DV連絡会議(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 5 DV専門部会(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 6 デートDV予防教室(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 7 女性に対する暴力をなくす運動(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 8 DV防止基本計画関係(7年) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 9 DVカード等在庫及び設置拡大(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 10 その他啓発事業(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 7 DV関連 11 セーフコミュニティ対策委員会(5年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 8 アンケート調査 1 DV相談実態調査(10年) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 8 アンケート調査 2 デートDVアンケート調査(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 1 都内相談センター連絡会議(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 2 子ども若者支援地域協議会(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 3 女性支援ネットワーク会議(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 4 地方裁判所関係機関事務打合せ(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 5 犯罪被害者支援ネットワーク連絡会議(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 6 要保護児童対策地域協議会(1年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 9 外部会議 7 すずらんスマイルプロジェクト（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 10 庶務 1 マニュアル 常用
令和04年度 男女平等推進センター 5 相談 10 庶務 2 書式・様式 常用
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 1 すずらんスマイルプロジェクト会議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 2 つながりサポート事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 3 生理用品配布 10年 令和15年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 4 すずらんスマイルPJ調査回答等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 5 すずらんスマイルPJ視察・取材等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 6 すずらんスマイルPJ広聴メール・問合せ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 男女平等推進センター 6 R5子ども若者課から移管 15 すずらんスマイルプロジェクト 7 すずらんスマイルPJ広報 3年 令和8年3月31日
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