
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 2 管理 2 区民交通傷害保険 1 区民交通傷害保険事業要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 2 管理 3 南池袋斎場関係書 18 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会設置要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 3 常任相談役の委嘱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 1 区政協力活動協定書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 10 コミュニテイづくり事業補助金交付要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 16 区政功労関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 17 東京都功労者表彰関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 18 総務大臣表彰関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 19 厚生労働大臣表彰 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 1 認可地縁団体事務処理要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 2 認可地縁団体台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 3 認可地縁団体申請書・変更届関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 4 認可地縁団体印鑑登録・抹消関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 3 地域振興 4 臨時運行許可 1 自動車臨時運行の許可に関する細則 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 区民活動推進課 4 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 区民活動推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 区民活動推進課 2 管理 2 区民交通傷害保険 1 区民交通傷害保険事業要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 2 管理 3 南池袋斎場関係書 18 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会設置要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 3 常任相談役の委嘱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 1 区政協力活動協定書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 16 区政功労関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 17 東京都功労者表彰関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 18 総務大臣表彰関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 19 厚生労働大臣表彰 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 1 認可地縁団体事務処理要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 2 認可地縁団体台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 3 認可地縁団体申請書・変更届関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 4 認可地縁団体印鑑登録・抹消関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 3 地域振興 4 臨時運行許可 1 自動車臨時運行の許可に関する細則 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 区民活動推進課 4 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 区民活動推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 2 管理 1 補助金等審査委員会 1 委員の委嘱 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 区民活動推進課 2 管理 2 区民交通傷害保険 1 区民交通傷害保険事業要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 2 管理 3 南池袋斎場関係書 1 管理員の任用 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会設置要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 3 常任相談役の委嘱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 1 区政協力活動協定書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 16 区政功労関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 17 東京都功労者表彰関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 18 総務大臣表彰関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 19 厚生労働大臣表彰 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 1 認可地縁団体事務処理要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 2 認可地縁団体台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 3 認可地縁団体申請書・変更届関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 4 認可地縁団体印鑑登録・抹消関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 3 地域振興 4 臨時運行許可 1 自動車臨時運行の許可に関する細則 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 4 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 区民活動推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 2 管理 1 補助金等審査委員会 1 委員の委嘱 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 区民活動推進課 2 管理 2 区民交通傷害保険 1 区民交通傷害保険事業要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 2 管理 3 南池袋斎場関係書 1 管理員の任用 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 2 管理 3 南池袋斎場関係書 18 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会設置要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 1 区政連絡会 3 常任相談役の委嘱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 1 区政協力活動協定書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 16 区政功労関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 17 東京都功労者表彰関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 18 総務大臣表彰関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 2 町会・自治会 19 厚生労働大臣表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 1 認可地縁団体事務処理要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 2 認可地縁団体台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 3 認可地縁団体申請書・変更届関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 3 認可地縁団体 4 認可地縁団体印鑑登録・抹消関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 3 地域振興 4 臨時運行許可 1 自動車臨時運行の許可に関する細則 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 区民活動推進課 4 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
平成25年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 8 調査回答その他文書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 9 補助金等審査委員会意見書 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 22 交通災害共済関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 23  交通災害共済廃止関係資料区民交通傷害保険開始関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 1 管理員の任用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 2 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 5 非常勤職員出勤簿・休暇簿 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 6 非常勤の任用について 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 3 光熱水費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 3 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 4 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 7 AED関係書（南池袋斎場・区民集会室） 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 8 南池袋地域関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 14 防火管理者の発令依頼 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 15 消防計画の決定 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 16 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 18 南池袋斎場原稿類 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 9 備品関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 10 災害救援用資材配備 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 11 職員の兼職関係書 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 12 地区選出評議員・協議会委員 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 13 功労表彰関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 14 地区交付金（過去） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 19 区政連絡会名簿の記録 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 21 区政連絡会要綱 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層事前協議 処理済み町会別ファイル 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査（24年度調査） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 3 加入率の調査（24年度調査） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 4 中高層事前協議 処理中町会別ファイル 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 5 町会加入世帯数調査（24年度調査） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 6 町会会館についての調査（24年度調査） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長在職年数調書（第1〜第5地区） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 2 町会長在職年数調書（第6〜第12地区） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 町会長・区政連絡委員履歴 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 都功労、国功労内規 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 都功労平成２１年度から 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 7 厚生労働大臣表彰 平成19年度〜 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 8 自治大臣表彰 平成11年度〜 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 3 口座振替依頼書（中央） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 4 口座振替依頼書（東西） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 5 町会関係補助金23区（23年度調査） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 7 区政協力活動費ながれ 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 豊島区後援・感謝状関係（21年度以降） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 12 区政協力活動費ながれ（２） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 13 区政協力活動費ながれ（３） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 14 区民活動支援事業補助金 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 15 区民活動支援事業補助金 （２） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 16 占用関係文書（国） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 17 宝くじ助成資料 常用
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平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 18 宝くじ助成資料（２） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 20 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 町会相談員要綱永年 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 3 要綱関係文書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 4 回覧に関するアンケート 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会統合関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 9 20条21条町会長照会の記録 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 10 訃報等（23年度以降） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 町会活性化パンフレット平成22年度〜 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 12 町会対応・個別対応 平成２３年度から 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 調査回答その他文書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 14 町会・自治会関係文書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 15 職員の派遣依頼 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 1 認可地縁団体の起案書綴り 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 町会法人化調書文書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 3 地縁団体登記 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 4 認可地縁団体の起案書綴り② 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 5 認可地縁団体の起案書綴り③ 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 2 認可地縁団体印鑑登録及び原義 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 町会総会資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 法人認可関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 3 法人化 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 4 町会関連資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 5 認可地縁団体に関すること 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 6 町会について 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 7 町会法人化調書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 8 町会法人認可要綱 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 2 仮ナンバー許可亡失届 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 3 仮ナンバー台帳 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 3 手数料 5 仮ナンバー現金出納簿平成20年度から 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 2 国勢調査経費の支出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 3 国勢調査経費の歳入調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 4 国勢調査関係書の提出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 5 国勢調査広報関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 6 国勢調査用品関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 7 国勢調査指導員関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 1 国勢調査調査員関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 2 国勢調査臨時職員関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 3 国勢調査公務災害関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 4 国勢調査調査区要図 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 5 国勢調査世帯名簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 6 国勢調査関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 3 事務処理マニュアル 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 4 施設予約システム資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 5 まちづくりバンク補助金 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 6 グレイスロータリービル館内細則 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 7 備品関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 8 情報セキュリテイ監査 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 1 区民活動センター・ＮＰＯ関係 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 2 区民活動センター相談員 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 1 区民活動センター登録団体資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 3 パートナーシップセンター設置関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 4 区民活動センター設立資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 5 区活センター関係資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 7 区活センター改修工事 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 1 ＮＰＯ関連法規 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 2 特定非営利法人 設立・管理運営編 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 3 豊島区ＮＰＯリスト 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 4 特定非営利法人 認定編 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 5 コミュニテイビジネス情報 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 6 共助社会づくり懇談会資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 7 地域力創造講義資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 8 協働ガイドライン成果資料（こらぼレポ） 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 9 第４ブロックＮＰＯ担当者懇談会 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 10 NPO法人個別指定制度 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 11 ＮＰＯ支援・協働に関する施作状況調査 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 12 寄附税制・認定ＮＰＯ資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 1 地域デビュー講座 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 3 協働推進セミナー資料 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 5 平成21年度 協働シンポジウム 常用
平成25年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 地域協議会 1 協議会の管理・運営 1 地域協議会モデル事業の検証 9年 令和5年3月31日 移管
平成26年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
平成26年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 1 補助金等審査委員会委員の委嘱 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 2 補助金等審査委員会の開催 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 6 区民活動支援事業補助金審査関係書 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 9 補助金等審査委員会意見書 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 22 交通災害共済関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 23  交通災害共済廃止関係資料区民交通傷害保険開始関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 1 管理員の任用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 2 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 5 非常勤職員出勤簿・休暇簿 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 6 非常勤の任用について 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 3 光熱水費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 3 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 4 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 7 AED関係書（南池袋斎場・区民集会室） 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 8 南池袋地域関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 14 防火管理者の発令依頼 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 15 消防計画の決定 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 16 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 18 南池袋斎場原稿類 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 19 区内民営斎場設置について 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 9 備品関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 10 災害救援用資材配備 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 11 職員の兼職関係書 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 12 地区選出評議員・協議会委員 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 13 功労表彰関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 14 地区交付金（過去） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 19 区政連絡会名簿の記録 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 21 区政連絡会要綱 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層事前協議 処理済み町会別ファイル 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査（24年度調査） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 3 加入率の調査（24年度調査） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 4 中高層事前協議 処理中町会別ファイル 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 5 町会加入世帯数調査（24年度調査） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 6 町会会館についての調査（24年度調査） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長在職年数調書（第1〜第5地区） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 2 町会長在職年数調書（第6〜第12地区） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 町会長・区政連絡委員履歴 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 都功労、国功労内規 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 都功労平成２１年度から 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 7 厚生労働大臣表彰 平成19年度〜 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 8 自治大臣表彰 平成11年度〜 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 3 口座振替依頼書（中央） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 4 口座振替依頼書（東西） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 5 町会関係補助金23区（23年度調査） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 7 区政協力活動費ながれ 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 豊島区後援・感謝状関係（21年度以降） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 12 区政協力活動費ながれ（２） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 13 区政協力活動費ながれ（３） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 14 区民活動支援事業補助金 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 15 区民活動支援事業補助金 （２） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 16 占用関係文書（国） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 17 宝くじ助成資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 18 宝くじ助成資料（２） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 20 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 町会相談員要綱永年 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 3 要綱関係文書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 4 回覧に関するアンケート 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会統合関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 9 20条21条町会長照会の記録 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 10 訃報等（23年度以降） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 町会活性化パンフレット平成22年度〜 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 12 町会対応・個別対応 平成２３年度から 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 調査回答その他文書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 14 町会・自治会関係文書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 15 職員の派遣依頼 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 1 認可地縁団体の起案書綴り 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 町会法人化調書文書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 3 地縁団体登記 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 4 認可地縁団体の起案書綴り② 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 5 認可地縁団体の起案書綴り③ 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 2 認可地縁団体印鑑登録及び原義 常用

10



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 町会総会資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 法人認可関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 3 法人化 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 4 町会関連資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 5 認可地縁団体に関すること 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 6 町会について 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 7 町会法人化調書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 8 町会法人認可要綱 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 2 仮ナンバー許可亡失届 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 3 仮ナンバー台帳 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 3 手数料 5 仮ナンバー現金出納簿平成20年度から 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 2 国勢調査経費の支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 3 国勢調査経費の歳入調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 4 国勢調査関係書の提出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 5 国勢調査広報関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 6 国勢調査用品関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 7 国勢調査指導員関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 1 国勢調査調査員関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 2 国勢調査臨時職員関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 3 国勢調査公務災害関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 4 国勢調査調査区要図 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 5 国勢調査世帯名簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 6 国勢調査関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 2 経済センサス基礎調査の実施 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 3 事務処理マニュアル 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 4 施設予約システム資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 5 まちづくりバンク補助金 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 6 グレイスロータリービル館内細則 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 7 備品関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 8 情報セキュリテイ監査 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 1 区民活動センター・ＮＰＯ関係 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 2 区民活動センター相談員 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 1 区民活動センター登録団体資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 3 パートナーシップセンター設置関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 4 区民活動センター設立資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 5 区活センター関係資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 7 区活センター改修工事 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 1 ＮＰＯ関連法規 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 2 特定非営利法人 設立・管理運営編 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 3 豊島区ＮＰＯリスト 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 4 特定非営利法人 認定編 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 5 コミュニテイビジネス情報 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 6 共助社会づくり懇談会資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 7 地域力創造講義資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 8 協働ガイドライン成果資料（こらぼレポ） 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 9 第４ブロックＮＰＯ担当者懇談会 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 10 NPO法人個別指定制度 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 11 ＮＰＯ支援・協働に関する施作状況調査 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 12 寄附税制・認定ＮＰＯ資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 1 地域デビュー講座 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 3 協働推進セミナー資料 常用
平成26年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 5 平成21年度 協働シンポジウム 常用
平成27年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
平成27年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 1 補助金等審査委員会委員の委嘱 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 2 補助金等審査委員会の開催 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 1 補助金等審査委員会 9 補助金等審査委員会意見書 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 2 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 1 非常勤職員の任用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 5 非常勤職員出勤簿・休暇簿 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 2 人事 6 非常勤の任用について 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 3 光熱水費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 5 区内民営斎場設置について 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 6 防火管理者の発令依頼 常用
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平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 7 消防計画の決定 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 7 ＡＥＤ関係書（南池袋斎場・区民集会室） 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 3 南池袋斎場 5 庶務その他 9 南池袋地域関係書 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 3 管理 6 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会統合関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 4 地域振興 5 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 2 国勢調査経費の支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 3 国勢調査経費の歳入調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 4 国勢調査関係書の提出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 5 国勢調査広報関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 6 国勢調査用品関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 7 国勢調査指導員関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 1 国勢調査調査員関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 2 国勢調査臨時職員関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 3 国勢調査公務災害関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 4 国勢調査調査区要図 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 5 国勢調査世帯名簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 6 国勢調査関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 3 事務処理マニュアル 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 4 施設予約システム資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 5 まちづくりバンク補助金 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 6 グレイスロータリービル館内細則 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 7 備品関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 8 情報セキュリテイ監査 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 1 区民活動センター・ＮＰＯ関係 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 2 区民活動センター相談員 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 1 区民活動センター登録団体資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 3 パートナーシップセンター設置関係資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 4 区民活動センター設立資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 5 区活センター関係資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 7 区活センター改修工事 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 1 ＮＰＯ関連法規 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 2 特定非営利法人 設立・管理運営編 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 3 豊島区ＮＰＯリスト 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 4 特定非営利法人 認定編 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 5 コミュニテイビジネス情報 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 6 共助社会づくり懇談会資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 7 地域力創造講義資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 8 協働ガイドライン成果資料（こらぼレポ） 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 9 第４ブロックＮＰＯ担当者懇談会 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 10 NPO法人個別指定制度 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 11 ＮＰＯ支援・協働に関する施作状況調査 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 12 寄附税制・認定ＮＰＯ資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 1 地域デビュー講座 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 3 協働推進セミナー資料 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 5 平成21年度 協働シンポジウム 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 6 後援名義承認申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 9 事業協定 常用
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 地域協議会 1 協議会の管理・運営 1 地域協議会モデル事業の検証 7年 令和5年3月31日 移管
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 地域協議会 1 協議会の管理・運営 3 地域協議会モデル事業設置資料 7年 令和5年3月31日 移管
平成27年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 地域協議会 1 協議会の管理・運営 4 地域協議会 全体会・イベント資料 5年 令和3年3月31日 移管
平成28年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
平成28年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 非常勤職員の任用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 5 非常勤職員出勤簿・休暇簿 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 6 非常勤の任用について 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 光熱水費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 5 区内民営斎場設置について 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 6 防火管理者の発令依頼 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 7 ＡＥＤ関係書（南池袋斎場・区民集会室） 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 7 消防計画の決定 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 9 南池袋地域関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
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（紙文書等）

平成28年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
平成28年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 6 一般庶務（その他） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会統合関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日
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平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 2 国勢調査経費の支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 3 国勢調査経費の歳入調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 4 国勢調査関係書の提出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 5 国勢調査広報関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 6 国勢調査用品関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 7 国勢調査指導員関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 1 国勢調査調査員関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 2 国勢調査臨時職員関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 3 国勢調査公務災害関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 4 国勢調査調査区要図 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 5 国勢調査世帯名簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 6 国勢調査関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 3 事務処理マニュアル 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 4 施設予約システム資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 5 まちづくりバンク補助金 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 6 グレイスロータリービル館内細則 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 7 備品関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 庶務その他 8 情報セキュリテイ監査 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 1 区民活動センター・ＮＰＯ関係 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 1 区民活動センター管理運営 2 区民活動センター相談員 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 1 区民活動センター登録団体資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 3 パートナーシップセンター設置関係資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 4 区民活動センター設立資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 5 区活センター関係資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 区民活動センター 2 区民活動センター運営協議会 7 区活センター改修工事 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 1 ＮＰＯ関連法規 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 2 特定非営利法人 設立・管理運営編 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 3 豊島区ＮＰＯリスト 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 4 特定非営利法人 認定編 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 5 コミュニテイビジネス情報 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 6 共助社会づくり懇談会資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 7 地域力創造講義資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 8 協働ガイドライン成果資料（こらぼレポ） 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 9 第４ブロックＮＰＯ担当者懇談会 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 10 NPO法人個別指定制度 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 11 ＮＰＯ支援・協働に関する施作状況調査 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 協働推進事業 12 寄附税制・認定ＮＰＯ資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 1 地域デビュー講座 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 3 協働推進セミナー資料 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 5 平成21年度 協働シンポジウム 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 セミナー・フォーラム 9 事業協定 常用
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 区民活動支援事業補助金審査委員会委員の委嘱 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 区民活動支援事業補助金審査委員会の開催 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 区民活動支援事業補助金審査委員会 9 区民活動支援事業補助金審査委員会意見書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成29年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
平成29年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 非常勤職員の任用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 5 非常勤職員出勤簿・休暇簿 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 6 非常勤の任用について 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 光熱水費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 5 区内民営斎場設置について 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 6 防火管理者の発令依頼 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 7 ＡＥＤ関係書（南池袋斎場・区民集会室） 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 7 消防計画の決定 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 9 南池袋地域関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 3 訓練関係書 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
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平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
平成29年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 5 町会連合会関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会統合関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 2 国勢調査経費の支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 3 国勢調査経費の歳入調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 4 国勢調査関係書の提出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 5 国勢調査広報関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 6 国勢調査用品関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 7 国勢調査指導員関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 1 国勢調査調査員関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 2 国勢調査臨時職員関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 3 国勢調査公務災害関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 4 国勢調査調査区要図 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 5 国勢調査世帯名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 6 国勢調査関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 1 条例・規則・要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 2 事業協定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 4 基本計画・未来戦略推進プラン 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 1 任命関係・委員名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 2 委員会意見書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 3 議会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 1 臨時職員報償 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 2 源泉徴収 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 1 財産台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 2 施設改修・設備関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 1 設備取扱い関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 4 運営協議会規約 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 5 相談 1 協定書（士業等） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 9 事業協定 常用
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 1 審査委員会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 2 審査委員会会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 3 補助金申請書写し 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 4 申請事業評価 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 5 評価結果通知 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 1 検討組織関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 2 検討資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 3 地域協議会全体会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 4 地域協議会部会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 6 地域協議会報告書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
平成30年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 12 保険申込書提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 18 臨時職員賃金関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 20 保険取消・解約関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 21 保険金支払実績 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・大） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・小） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：あ〜お） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：か〜こ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：さ〜と） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：な〜ほ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：ま〜わ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入:№1〜10） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№11〜20） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№21〜30） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№31〜40） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№41〜50） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№51〜60） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№61〜70） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 8 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№71〜78） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 9 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№79〜84） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 非常勤職員の任用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 2 非常勤職員報酬関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 5 非常勤職員出勤簿・休暇簿 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 6 非常勤の任用について 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 光熱水費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 5 区内民営斎場設置について 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 6 防火管理者の発令依頼 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 7 ＡＥＤ関係書（南池袋斎場・区民集会室） 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 7 消防計画の決定 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 庶務その他 9 南池袋地域関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 1 被災者生活再建支援検討会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 2 業務関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 3 訓練関係書 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 4 その他（関連資料等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
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平成30年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
平成30年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会関係文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 （都）地域の底力再生事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 区政協力活動費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 町会掲示板設置等助成金交付決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 町会掲示板設置等助成金確定通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 19 区政協力協定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 21 都・国 補助金関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 5 町会連合会関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 合併・地区移行等 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 2 上池袋コミュニティセンター運営協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 3 北大塚区民集会室運営協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 統計庶務 6 東京都統計協会費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 統計庶務 8 統計調査等区市町村交付金実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 統計庶務 9 統計調査等区市町村交付金取扱要綱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 統計庶務 10 区民活動推進課分室管理運営関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 1 統計功労者表彰の実績 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 統計功労者表彰 2 豊島区統計功労者表彰名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 3 豊島の統計 1 「豊島の統計」印刷経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 1 住民基本台帳による地域別年齢別人口 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 2 住民基本台帳による世帯と人口 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 3 現況調べ（区民事務所別世帯と人口 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 4 豊島区事務月報（社会動態と自然動態） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 5 豊島区人口移動報告表（転入と転出） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯・人口統計 6 外国人登録国籍別人員調査表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 工業統計調査 1 工業統計調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 工業統計調査 2 工業統計調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 工業統計調査 3 工業統計調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 工業統計調査 4 工業統計調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 工業統計調査 5 工業統計調査指導員・調査員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 工業統計調査 6 工業統計調査調査票未提出事業所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 6 商業動態統計調査 1 商業動態統計調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 6 商業動態統計調査 2 商業動態統計調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 6 商業動態統計調査 3 商業動態統計調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 6 商業動態統計調査 4 商業動態統計調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 6 商業動態統計調査 5 商業動態統計調査調査員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 7 建設工事統計調査 1 建設工事統計調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 7 建設工事統計調査 2 建設工事統計調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 7 建設工事統計調査 3 建設工事統計調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 7 建設工事統計調査 4 建設工事統計調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 7 建設工事統計調査 5 建設工事統計調査経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 7 建設工事統計調査 6 建設工事統計調査調査員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 8 学校基本調査 1 学校基本調査の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 8 学校基本調査 2 学校基本調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 8 学校基本調査 3 学校基本調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 8 学校基本調査 4 学校基本調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 1 国勢調査の実施 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 2 国勢調査経費の支出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 3 国勢調査経費の歳入調定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 4 国勢調査関係書の提出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 5 国勢調査広報関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 6 国勢調査用品関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 9 国勢調査 7 国勢調査指導員関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 1 国勢調査調査員関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 2 国勢調査臨時職員関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 3 国勢調査公務災害関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 4 国勢調査調査区要図 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 5 国勢調査世帯名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 10 国勢調査 6 国勢調査関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 1 統計調査員確保対策事業の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 2 統計調査員確保対策事業経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 3 統計調査員確保対策事業経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 4 統計調査員確保対策事業の実施結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 12 統計調査員確保対策事業 5 統計調査員登録台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 14 就業構造基本調査 1 就業構造基本調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 14 就業構造基本調査 2 就業構造基本調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 14 就業構造基本調査 3 就業構造基本調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 14 就業構造基本調査 4 就業構造基本調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 14 就業構造基本調査 5 就業構造基本調査経費の実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 14 就業構造基本調査 6 就業構造基本調査調査員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 15 商業統計調査 1 商業統計調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 15 商業統計調査 2 商業統計調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 15 商業統計調査 3 商業統計調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 15 商業統計調査 4 商業統計調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 15 商業統計調査 5 商業統計調査経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 15 商業統計調査 6 商業統計調査調査員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 16 住宅 ・土地統計調査調査区設定 1 住宅・土地統計調査調査区設定経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 16 住宅 ・土地統計調査調査区設定 2 住宅・土地統計調査調査区設定の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 16 住宅 ・土地統計調査調査区設定 3 住宅・土地統計調査調査区設定経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 1 経済センサス基礎調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 2 経済センサス基礎調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 3 経済センサス基礎調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 4 経済センサス基礎調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 5 経済センサス基礎調査経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 17 経済センサス基礎調査 6 経済センサス基礎調査調査員及び指導員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 18 経済センサス活動調査 1 経済センサス活動調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 18 経済センサス活動調査 2 経済センサス活動調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 18 経済センサス活動調査 3 経済センサス活動調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 18 経済センサス活動調査 4 経済センサス活動調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 18 経済センサス活動調査 5 経済センサス活動調査経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 18 経済センサス活動調査 6 経済センサス活動調査調査員及び指導員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 19 経済センサス調査区設定 1 経済センサス調査区設定経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 19 経済センサス調査区設定 2 経済センサス調査区設定の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 19 経済センサス調査区設定 3 経済センサス調査区設定経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 19 経済センサス調査区設定 4 経済センサス調査区設定調査員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 19 経済センサス調査区設定 5 経済センサス調査区設定関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 20 世界農林業センサス 1 世界農林業センサス経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 20 世界農林業センサス 2 世界農林業センサスの実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 20 世界農林業センサス 3 世界農林業センサス経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 20 世界農林業センサス 4 世界農林業センサス関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 20 世界農林業センサス 5 世界農林業センサス経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 20 世界農林業センサス 6 世界農林業センサス調査員及び指導員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 21 全国消費実態調査 1 全国消費実態調査経費の歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 21 全国消費実態調査 2 全国消費実態調査の実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 21 全国消費実態調査 3 全国消費実態調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 21 全国消費実態調査 4 全国消費実態調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 21 全国消費実態調査 5 全国消費実態調査経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 21 全国消費実態調査 6 全国消費実態調査調査員及び指導員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 23 住宅・土地統計調査 3 住宅・土地統計調査経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 23 住宅・土地統計調査 4 住宅・土地統計調査関係書の提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 23 住宅・土地統計調査 5 住宅・土地統計調査経費実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 5 統計調査 23 住宅・土地統計調査 6 住宅・土地統計調査調査員及び指導員関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 1 条例・規則・要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 2 事業協定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 3 共催・協賛 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 4 基本計画・未来戦略推進プラン 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 1 任命関係・委員名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 2 委員会意見書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 3 議会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 1 臨時職員報償 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 2 源泉徴収 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 3 所要人員・事務分担 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 1 財産台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 2 施設改修・設備関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 1 会計 3 歳入関係（収入日計表） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 1 設備取扱い関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 4 運営協議会規約 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 6 他自治体資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 5 相談 1 協定書（士業等） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 会計 3 歳入関係（収入日計表） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 1 協働事例調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 2 協働に関する協議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 6 区民活動補助金申請関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 7 区民活動補助金審査・決定関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 8 区民活動補助金請求・支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 9 事業協定 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 会計 3 歳入関係（収入日計表） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 1 審査委員会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 2 審査委員会会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 3 補助金申請書写し 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 4 申請事業評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 5 評価結果通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 1 検討組織関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 2 検討資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 1 地域協議会モデル契約・支出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 2 地域競技会モデル設置関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 3 地域協議会全体会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 4 地域協議会部会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 5 地域協議会イベント資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 6 地域協議会報告書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
令和元年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 12 保険申込書提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 18 臨時職員賃金関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 20 保険取消・解約関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 21 保険金支払実績 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・大） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・小） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：あ〜お） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：か〜こ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：さ〜と） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：な〜ほ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：ま〜わ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入:№1〜10） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№11〜20） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№21〜30） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№31〜40） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№41〜50） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№51〜60） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№61〜70） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 8 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№71〜78） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 9 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№79〜84） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 非常勤職員の任用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 2 非常勤職員報酬関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 非常勤職員関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 6 臨時職員関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 6 防火管理者の発令依頼 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 7 消防計画の決定 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 8 行政財産使用許可（下水道管・電線） 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 3 南池袋地域関係書 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 5 区内民営斎場設置について 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 1 被災者生活再建支援検討部会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 2 業務関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 3 訓練関係書 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 4 その他（関連資料等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
令和元年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 2 区政連絡会開催報告（５月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 3 区政連絡会開催報告（６月期） 3年 令和5年3月31日 移管
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令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 4 区政連絡会開催報告（７月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 5 区政連絡会開催報告（９月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 6 区政連絡会開催報告（１０月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 7 区政連絡会開催報告（１１月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 8 区政連絡会開催報告（１２月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 9 区政連絡会開催報告（２月期） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 （都）地域の底力再生事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 区政協力活動費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 町会掲示板設置等助成金交付決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 町会掲示板設置等助成金確定通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 19 区政協力協定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 21 都・国 補助金関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 合併・地区移行等 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
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令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 2 上池袋コミュニティセンター運営協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 3 北大塚区民集会室運営協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 1 年間契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 2 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 3 調査員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 4 郵券 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 5 収支予定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 1 決算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 2 増減説明 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 3 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 1 交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 2 返納 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 3 精算報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 1 人材派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 2 臨職 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 3 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 1 安全点検報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 2 消防計画 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 3 区活・障害・包括協議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 1 事務分担・引継 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 1 春の叙勲・褒章関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 2 秋の叙勲・褒章関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 3 その他 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-基礎調査 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス-活動調査 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 経済センサス調査区管理 1 修正依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 経済センサス調査区管理 2 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 全国家計構造調査 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 1 調査スケジュール 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 2 調査用品 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 3 システム関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 4 事務打合せ会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 5 ダウンロード資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 6 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 7 メールニュース 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 8 本部 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 9 調査区設定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 10 経費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査調査区設定 11 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 1 調査スケジュール 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 2 調査用品 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 3 システム関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 4 メールニュース 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 5 事務打合せ会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 6 調査員・指導員 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 7 都へ提出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 8 ダウンロード資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 9 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 10 調査票関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 11 質疑応答 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 12 広報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 国勢調査 13 その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 就業構造基本調査 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査調査区設定 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 住宅 ・土地統計調査 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 農林業センサス 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 1 調査スケジュール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 2 調査用品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 3 システム関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 4 メールニュース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 5 事務打合せ会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 6 調査員・指導員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 7 都へ提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 8 ダウンロード資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 10 調査票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 11 質疑応答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 12 広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 家計消費状況調査 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 17 その他 1 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 1 契約 1 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 1 条例・規則・要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 2 事業協定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 3 共催・協賛 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 4 基本計画・未来戦略推進プラン 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 1 任命関係・委員名簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 2 委員会意見書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 3 議会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 1 臨時職員報償 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 2 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 3 所要人員・事務分担 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 4 研修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 1 財産台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 2 施設改修・設備関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 1 設備取扱い関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 5 運営協議会規約 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 7 他自治体・団体資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 5 相談 1 協定書（士業等） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 1 協働事例調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 2 協働に関する協議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 5 他自治体資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 6 各種団体運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 7 非営利法人運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 8 区民活動支援事業補助金関係（所管課） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 9 事業協定 常用
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 1 審査委員会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 2 審査委員会会議録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 3 補助金募集要項 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 4 様式関係 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 5 補助金申請書写し 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 6 申請事業評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 7 評価結果通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 8 審査委員会意見書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 9 交付額決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 1 検討組織関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 2 検討資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 1 地域協議会モデル契約・支出資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 2 地域競技会モデル設置関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 3 地域協議会全体会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 4 地域協議会部会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 5 地域協議会イベント資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 区民活動推進課 6 協働推進 5 地域協議会モデル 6 地域協議会報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 6 予算内示書（区民部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 7 予算内示書（区民活動推進課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 9 予算執行計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 10 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 11 予算流用・転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 3 現金出納簿（資金前渡受者：区民総務費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 5 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 6 現金取扱員の任命 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 2 区民部歳入歳出決算増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 3 主要な施策の成果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 6 監査・検査・審査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 2 払込書兼払込済通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 3 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 4 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 5 領収証書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 6 現金出納簿（資金前渡受者） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 7 現金出納簿（金銭出納員） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 8 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 9 保険料収入通知関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 10 保険料還付関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 11 保険料支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 12 保険申込書提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 13 団体加入報奨金関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 14 事務取扱費収入関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 15 保険募集関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 16 募集ツールの校正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 18 臨時職員賃金関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 物品・郵券購入関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 20 保険取消・解約関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 21 保険金支払実績 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・大） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・小） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：あ〜お） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：か〜こ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：さ〜と） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：な〜ほ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：ま〜わ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入:№1〜10） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№11〜20） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№21〜30） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№31〜40） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№41〜50） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№51〜60） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№61〜70） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 8 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№71〜78） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 9 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№79〜84） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 1 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 2 調定関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 3 斎場使用料収入日計表（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 4 斎場使用料収入日計表（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 5 行政財産使用料・電気使用料 税外収入徴収簿・収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 6 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 会計年度任用職員の任用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 2 会計年度任用職員報酬関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 会計年度任用職員関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 5 会計年度任用職員出勤簿・休暇簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 1 消耗品・備品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 2 修繕関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 3 公共料金領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 4 テレビ受信料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 5 地上デジタル放送受信料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 6 カーテンクリーニング 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 7 火災保険料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 9 電柱広告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 1 日常・定期清掃委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 2 エレベーター保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 3 全熱交換器保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 4 自動ドア保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 5 空調機保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 6 警備委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 7 消防設備保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 8 害虫駆除消毒委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 9 事業ごみ回収委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 10 その他委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 1 執行委任書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 2 予算流用関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 3 予算転用関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 4 監査・決算関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 3 行政財産使用許可（下水道管・電線） 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 5 施設点検関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 6 防火管理者の発令依頼 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 7 消防計画の決定 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
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年度 管理部署 大分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 1 斎場利用申請書(上期) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 2 斎場利用申請書(下期) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 3 南池袋地域関係書 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 5 区内民営斎場設置について 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 6 被服台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 7 運営その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 1 被災者生活再建支援検討部会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 2 業務関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 3 訓練関係書 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 4 その他（関連資料等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 1 自衛官募集事務区市町村交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 2 自衛隊入隊激励会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 3 自衛官募集相談員連名委嘱式関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 4 自衛官募集事務主管課長会議関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 5 自衛官募集事務関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 1 社員増強運動協力依頼文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 2 地区交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 3 区政連絡会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 4 小地域コミュニティー活動助成費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 5 活動資金募集関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 1 一般文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 2 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 3 文書収受簿・発議簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 4 事務従事簿・旅行命令簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 5 義援金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 6 所得税・法人税控除領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 7 説明会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 8 各種資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 1 臨時運行許可関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 4 許可申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 5 許可申請書（７月〜９月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 6 許可申請書（１０月〜１２月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 7 許可申請書（１月〜３月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 2 注意書送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 9 臨時運行許可台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 1 臨時運行許可 調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 2 臨時運行許可関係経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 3 日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 4 日計表（１０月〜３月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 1 区政渉外経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 2 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 3 郵券購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 4 一般庶務（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 5 会計年度任用職員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会開催報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 2 区政連絡会開催報告（５月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 3 区政連絡会開催報告（６月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 4 区政連絡会開催報告（７月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 5 区政連絡会開催報告（９月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 6 区政連絡会開催報告（１０月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 7 区政連絡会開催報告（１１月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 8 区政連絡会開催報告（１２月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 9 区政連絡会開催報告（２月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 10 区政連絡会開催報告（３月期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 11 区政連絡会案件票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 12 区政連絡会運営経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 13 区政連絡会委員活動費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 14 ボランティア指導者救済保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 22 常任相談役の委嘱 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
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令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 （都）地域の底力再生事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 区政協力活動費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 町会掲示板設置等助成金交付決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 町会掲示板設置等助成金確定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 19 区政協力協定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 21 都・国 補助金関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 5 町会連合会関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 6 豊島区町会相談員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会長照会の記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 合併・地区移行等 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 2 還付金（シルバー人材センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 3 収納代理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 4 集会室 日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 5 集会室 日計表 （７〜９月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 6 集会室 日計表 （１０〜１２月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 7 集会室 日計表 （１〜３月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 8 還付金残高票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 9 還付金（上池袋コミュニティセンター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 10 収納金日報・現金収納統括表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 11 還付金（北大塚） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 12 区民集会室調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 2 上池袋コミュニティセンター運営協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 3 北大塚区民集会室運営協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 1 エレベーター保守点検委託（長崎第五） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 2 空調保守点検委託（東池外４施設） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 3 電気給湯器点検委託（東池第四・長四） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 4 自動ドア保守点検委託（東池第四） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 5 自動ドア保守点検委託（池本二外２施設） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 6 エレベーター保守点検委託（東池袋第四） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 7 空調保守点検委託（巣鴨外３施設） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 8 消防設備点検委託（池本二外２施設） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 9 エレベーター保守点検委託（池袋本町第二） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 10 ガス空調器保守委託（北大塚） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 1 集会室管理委託（シルバー人材センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 4 北大塚集会室管理委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 5 上池コミュニティ管理委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 6 集会室電話受付業務委託（シルバー） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 1 集会室清掃委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 2 樹木剪定委託（長五） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 3 雨水貯留枡等清掃委託（長五） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 4 害虫駆除委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 1 集会室 物品購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 2 集会室 修繕関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 3 上池コミュニティセンター修繕関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 4 上池コミュニティセンター物品購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 1 集会室賃貸借関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 2 帝京平成大学内集会室負担金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
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令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 1 執行委任 及び 流転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 1 年間契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 2 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 3 調査員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 4 郵券 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 5 収支予定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 1 決算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 2 増減説明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 3 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 1 交付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 2 返納 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 3 精算報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 1 人材派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 2 臨職 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 3 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 5 調査回答 1 庁内 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 5 調査回答 2 庁外 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 1 安全点検報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 2 消防計画 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 3 区活・障害・包括協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 1 封筒 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 2 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 3 統計調査G_OneNote 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 1 事務分担・引継 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 2 フレッシャートレーナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 3 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 1 春の叙勲・褒章関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 2 秋の叙勲・褒章関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 3 その他 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 1 第1回 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 2 第2回 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 3 第3回 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 4 第4回 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 1 調査スケジュール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 2 調査用品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 3 システム関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 4 メールニュース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 5 事務打合せ会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 6 調査員・指導員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 7 都へ提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 8 ダウンロード資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 10 調査票関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 11 質疑応答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 12 広報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 13 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 1 調査スケジュール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 2 調査用品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 3 システム関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 4 メールニュース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 5 事務打合せ会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 6 調査員・指導員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 7 都へ提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 8 ダウンロード資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 10 調査票関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 11 質疑応答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 12 広報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 13 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 1 調査スケジュール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 2 調査用品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 3 システム関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 4 事務打合せ会 3年 令和6年3月31日 文書主管課

47



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 5 ダウンロード資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 6 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 7 調査票関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 8 提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 9 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス調査区管理 1 修正依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス調査区管理 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 1 調査スケジュール 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 2 調査用品 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 3 システム関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 4 事務打合せ会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 5 ダウンロード資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 6 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 7 メールニュース 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 8 本部 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 9 調査区設定 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 10 経費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 11 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 1 調査スケジュール 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 2 調査用品 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 3 システム関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 4 メールニュース 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 5 事務打合せ会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 6 調査員・指導員 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 7 都へ提出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 8 ダウンロード資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 9 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 10 調査票関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 11 質疑応答 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 12 広報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 13 その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 14 実施本部 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 15 契約 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 16 調査区の修正 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 1 調査スケジュール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 2 調査用品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 3 システム関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 4 メールニュース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 5 事務打合せ会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 6 調査員・指導員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 7 都へ提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 8 ダウンロード資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 10 調査票関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 11 質疑応答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 12 広報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 13 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 調査員確保事業 1 実施 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 調査員確保事業 2 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 調査員確保事業 3 継続意向調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 16 その他 1 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 1 4月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 2 5月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 3 6月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 4 7月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 5 8月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 6 9月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 7 10月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 8 11月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 9 12月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 10 1月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 11 2月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 12 3月 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 13 高齢者福祉課作成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 1 契約 1 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 1 作成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 2 マニュアル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 3 ＨＰにアップ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 1 入稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 2 一校戻し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 3 二校戻し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 4 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 4 頒布 1 頒布 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 1 条例・規則・要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 2 事業協定 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 3 共催・協賛 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 法規・行政計画 4 基本計画・未来戦略推進プラン 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 1 任命関係・委員名簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 2 委員会意見書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 附属機関・議会 3 議会資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 1 臨時職員報償 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 2 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 3 所要人員・事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 人事・給与 4 研修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 4 予算・監査 1 予算編成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 4 予算・監査 2 予算異動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 4 予算・監査 3 収支見通し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 4 予算・監査 4 会派要望 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 4 予算・監査 5 監査書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 4 予算・監査 6 増減説明・成果報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 1 財産台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 2 施設改修・設備関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 3 施設点検・防火管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 4 備品供用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 5 財産・物品 5 郵券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 6 文書 2 通知・回答（区以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 6 文書 4 広報関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 1 会計 1 契約書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 1 会計 2 支出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 1 会計 3 歳入関係（収入日計表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 2 団体登録 1 団体登録申請・承認 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 2 団体登録 2 設備利用関係（ロッカー等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 2 団体登録 3 登録団体総会等資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 1 設備取扱い関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 2 公共料金関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 3 施設利用関係（会議室等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 4 施設入館記録関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 5 運営協議会規約 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 6 運営協議会定例会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 7 他自治体・団体資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 8 スタートアップオフィス関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 9 東部区民事務所使用関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 3 施設維持管理 10 イケビズ防災関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 4 講座 1 ミニセミナー開催手続き関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課

52



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 4 講座 2 ミニセミナー出席名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 4 講座 3 ミニセミナー講座資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 4 講座 4 ミニセミナー講座統計（アンケート等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 5 相談 1 協定書（士業等） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 5 相談 2 相談受付関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター 5 相談 3 相談統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 会計 1 契約書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 会計 2 支出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 会計 3 歳入関係（収入日計表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 講座 1 講座開催手続き関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 講座 2 講座出席名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 講座 3 講座資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 講座 4 講座統計（アンケート等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 1 イベント開催手続き関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 2 イベント出席名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 3 イベント資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 4 イベント統計（アンケート等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 1 協働事例調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 2 協働に関する協議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 3 協働推進ガイドライン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 4 運営協議会事業関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 5 他自治体資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 6 各種団体運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 7 非営利法人運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 8 区民活動支援事業補助金関係（所管課） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 協働事例 9 事業協定 常用
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 会計 1 契約書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 会計 2 支出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 会計 3 歳入関係（収入日計表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 1 審査委員会資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 2 審査委員会会議録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 3 補助金募集要項 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 4 様式関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 5 補助金申請書写し 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 6 申請事業評価 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 7 評価結果通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 8 審査委員会意見書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 9 交付額決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 審査 10 他自治体補助金資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 1 検討組織関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 補助金制度改正 2 検討資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課

53



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和03年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 6 予算内示書（区民部） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 7 予算内示書（区民活動推進課） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 9 予算執行計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 10 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 11 予算流用・転用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 3 現金出納簿（資金前渡受者：区民総務費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 5 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 6 現金取扱員の任命 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 2 区民部歳入歳出決算増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 3 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 6 監査・検査・審査資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 2 払込書兼払込済通知書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 3 収納金日報 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 4 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 5 領収証書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 6 現金出納簿（資金前渡受者） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 7 現金出納簿（金銭出納員） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 8 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 9 保険料収入通知関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 10 保険料還付関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 11 保険料支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 12 保険申込書提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 13 団体加入報奨金関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 14 事務取扱費収入関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 15 保険募集関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 16 募集ツールの校正 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 18 臨時職員賃金関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 物品・郵券購入関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 20 保険取消・解約関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 21 保険金支払実績 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・大） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・小） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：あ〜お） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：か〜こ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：さ〜と） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：な〜ほ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：ま〜わ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入:№1〜10） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№11〜20） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№21〜30） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№31〜40） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№41〜50） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№51〜60） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№61〜70） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 8 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№71〜78） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 9 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№79〜84） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 1 収納金日報 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 2 調定関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 3 斎場使用料収入日計表（上期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 4 斎場使用料収入日計表（下期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 5 行政財産使用料・電気使用料 税外収入徴収簿・収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 6 現金出納簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 会計年度任用職員の任用 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 2 会計年度任用職員報酬関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 会計年度任用職員関係書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 5 会計年度任用職員出勤簿・休暇簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 1 消耗品・備品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 2 修繕関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 3 公共料金領収書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 4 テレビ受信料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 5 地上デジタル放送受信料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 6 カーテンクリーニング 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 7 火災保険料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 9 電柱広告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 1 日常・定期清掃委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 2 エレベーター保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 3 全熱交換器保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 4 自動ドア保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 5 空調機保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 6 警備委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 7 消防設備保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 8 害虫駆除消毒委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 9 事業ごみ回収委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 10 その他委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 1 執行委任書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 2 予算流用関係書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 3 予算転用関係書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 4 監査・決算関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 3 行政財産使用許可（下水道管・電線） 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 5 施設点検関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 6 防火管理者の発令依頼 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 7 消防計画の決定 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 1 斎場利用申請書(上期) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 2 斎場利用申請書(下期) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 3 南池袋地域関係書 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 5 区内民営斎場設置について 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 6 被服台帳 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 7 運営その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 1 被災者生活再建支援検討部会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 2 業務関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 3 訓練関係書 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 4 その他（関連資料等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 1 自衛官募集事務区市町村交付金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 2 自衛隊入隊激励会関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 3 自衛官募集相談員連名委嘱式関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 4 自衛官募集事務主管課長会議関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 5 自衛官募集事務関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 1 社員増強運動協力依頼文 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 2 地区交付金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 3 区政連絡会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 4 小地域コミュニティー活動助成費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 5 活動資金募集関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 1 一般文書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 2 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 3 文書収受簿・発議簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 4 事務従事簿・旅行命令簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 5 義援金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 6 所得税・法人税控除領収書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 7 説明会資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 8 各種資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 1 臨時運行許可関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 4 許可申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 5 許可申請書（７月〜９月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 6 許可申請書（１０月〜１２月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 7 許可申請書（１月〜３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 2 注意書送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 9 臨時運行許可台帳 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 1 臨時運行許可 調定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 2 臨時運行許可関係経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 3 日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 4 日計表（１０月〜３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 1 区政渉外経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 2 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 3 郵券購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 4 一般庶務（その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 5 会計年度任用職員関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会開催報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 2 区政連絡会開催報告（５月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 3 区政連絡会開催報告（６月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 4 区政連絡会開催報告（７月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 5 区政連絡会開催報告（９月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 6 区政連絡会開催報告（１０月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 7 区政連絡会開催報告（１１月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 8 区政連絡会開催報告（１２月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 9 区政連絡会開催報告（２月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 10 区政連絡会開催報告（３月期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 11 区政連絡会案件票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 12 区政連絡会運営経費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 13 区政連絡会委員活動費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 14 ボランティア指導者救済保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会関係文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 22 常任相談役の委嘱 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 （都）地域の底力再生事業補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 区政推進活動費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 町会掲示板設置等助成金交付決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 町会掲示板設置等助成金確定通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 19 区政協力協定書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 21 都・国 補助金関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 5 町会連合会関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 6 豊島区町会相談員 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会長照会の記録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 合併・地区移行等 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 2 還付金（シルバー人材センター） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 3 収納代理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 4 集会室 日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 5 集会室 日計表 （７〜９月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 6 集会室 日計表 （１０〜１２月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 7 集会室 日計表 （１〜３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 8 還付金残高票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 9 還付金（上池袋コミュニティセンター） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 10 収納金日報・現金収納統括表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 11 還付金（北大塚） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 12 区民集会室調定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 2 上池袋コミュニティセンター運営協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 3 北大塚区民集会室運営協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 1 エレベーター保守点検委託（長崎第五） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 2 空調保守点検委託（東池外４施設） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 3 電気給湯器点検委託（東池第四・長四） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 4 自動ドア保守点検委託（東池第四） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 5 自動ドア保守点検委託（池本二外２施設） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 6 エレベーター保守点検委託（東池袋第四） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 7 空調保守点検委託（巣鴨外３施設） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 8 消防設備点検委託（池本二外２施設） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 9 エレベーター保守点検委託（池袋本町第二） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 10 ガス空調器保守委託（北大塚） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 1 集会室管理委託（シルバー人材センター） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 2 シルバー就業報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 4 北大塚集会室管理委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 5 上池コミュニティ管理委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 6 集会室電話受付業務委託（シルバー） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 1 集会室清掃委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 2 樹木剪定委託（長五） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 3 雨水貯留枡等清掃委託（長五） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 4 害虫駆除委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 5 その他清掃関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 6 廃棄物処分委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 1 集会室 物品購入関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 2 集会室 修繕関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 3 上池コミュニティセンター修繕関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 4 上池コミュニティセンター物品購入関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 5 ふるさと千川館 物品購入関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 6 ふるさと千川館 修繕関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 1 集会室賃貸借関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 2 帝京平成大学内集会室負担金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 3 雑司が谷区民集会室負担金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 1 執行委任 及び 流転用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 7 上池袋コミュニティセンター浴室傷害保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 8 各種帳票（収納金日報・収入日計表・領収証書等）① 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 9 各種帳票（収納金日報・収入日計表・領収証書等）② 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 1 年間契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 2 物品購入 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 3 調査員報酬 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 4 郵券 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 5 収支予定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 1 決算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 2 増減説明 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 3 予算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 1 交付 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 2 返納 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 3 精算報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 1 人材派遣 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 2 臨職 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 3 法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 5 調査回答 1 庁内 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 5 調査回答 2 庁外 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 1 安全点検報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 2 消防計画 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 3 区活・障害・包括協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 1 封筒 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 2 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 3 H31統計調査G 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 1 事務分担・引継 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 2 フレッシャートレーナー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 3 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 1 春の叙勲・褒章関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 2 秋の叙勲・褒章関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 3 その他 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 1 第1回 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 2 第2回 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 3 第3回 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 4 第4回 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 1 調査スケジュール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 2 調査用品 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 3 システム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 4 メールニュース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 5 事務打合せ会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 6 調査員・指導員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 7 都へ提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 8 ダウンロード資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 10 調査票関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 11 質疑応答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 12 広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 工業統計調査 13 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 1 調査スケジュール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 2 調査用品 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 3 システム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 4 メールニュース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 5 事務打合せ会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 6 調査員・指導員 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 7 都へ提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 8 ダウンロード資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 10 調査票関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 11 質疑応答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 12 広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 建設統計調査 13 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 1 調査スケジュール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 2 調査用品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 3 システム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 4 事務打合せ会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 5 ダウンロード資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 6 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 7 調査票関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 8 提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 学校基本調査 9 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-基礎調査 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス-活動調査 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス調査区管理 1 修正依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 経済センサス調査区管理 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 全国家計構造調査 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 1 調査スケジュール 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 2 調査用品 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 3 システム関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 4 事務打合せ会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 5 ダウンロード資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 6 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 7 メールニュース 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 8 本部 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 9 調査区設定 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 10 経費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査調査区設定 11 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 1 調査スケジュール 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 2 調査用品 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 3 システム関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 4 メールニュース 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 5 事務打合せ会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 6 調査員・指導員 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 7 都へ提出 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 8 ダウンロード資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 9 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 10 調査票関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 11 質疑応答 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 12 広報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 13 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 14 実施本部 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 15 契約 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 国勢調査 16 調査区の修正 10年 令和14年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 就業構造基本調査 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査調査区設定 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 住宅 ・土地統計調査 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 農林業センサス 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 1 調査スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 2 調査用品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 3 システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 4 メールニュース 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 5 事務打合せ会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 6 調査員・指導員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 7 都へ提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 8 ダウンロード資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 10 調査票関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 11 質疑応答 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 12 広報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 家計消費状況調査 13 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 調査員確保事業 1 実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 調査員確保事業 2 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 調査員確保事業 3 継続意向調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 16 その他 1 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 1 4月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 2 5月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 3 6月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 4 7月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 5 8月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 6 9月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 7 10月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 8 11月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 9 12月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 10 1月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 11 2月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 12 3月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 13 高齢者福祉課作成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 1 契約 1 契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 1 作成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 2 マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 3 ＨＰにアップ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 1 入稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 2 一校戻し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 3 二校戻し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 4 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 4 頒布 4 頒布 3年 令和7年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 職員 1 事務分担・引継ぎ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 職員 2 研修・フレッシャートレーナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 財務・監査 1 予算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 財務・監査 2 決算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 財務・監査 3 監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 文書 1 通知・回答（庁内） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 文書 2 通知・回答（庁外） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 文書 3 区民の声等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 1 歳入調定（収入日計表） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 2 税外収入簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 3 委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 4 通信費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 5 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 6 郵券（郵券受払簿） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 7 その他支払い 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 8 現金出納簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 2 センター条例等改正 1 交流センター条例 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 2 センター条例等改正 2 センター条例施行規則 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 2 センター条例等改正 3 施設使用等に関する要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 3 設備・点検 1 施設設備関係書類 常用
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 3 設備・点検 2 安全点検報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 3 設備・点検 3 行政財産使用（東部区民事務所） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 1 施設利用取扱い 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 2 イケビズ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 3 スタートアップオフィス 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 4 専門相談協定書（士業） 常用
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 5 区民活動センター経緯 常用
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 5 利用実績 1 センター業務委託（例月報告） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 5 利用実績 2 利用実績（書類） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 5 利用実績 3 利用実績（集計データ） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 6 登録団体 1 団体登録申請・承認 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 6 登録団体 2 ロッカー利用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 6 登録団体 3 ボランティア指導者保険申込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 7 地域活動交流センター運営協議会 1 運営協議会規約 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 7 地域活動交流センター運営協議会 2 運営協議会定例会 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 7 地域活動交流センター運営協議会 3 運営協議会資料 常用
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 1 委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 2 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 3 報償費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 4 その他支払い 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 1 ＮPO設立準備セミナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 2 ＮPO法人会計セミナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 3 ソーシャルビジネスセミナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 4 その他講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 5 開催実績（区民活動支援講座） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 1 社会貢献活動見本市 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 2 その他イベント 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 交流センター共催事業 1 地域活動交流センターニュース 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 交流センター共催事業 2 ちかこイベント（ミニセミナー） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 交流センター共催事業 3 開催実績（ちかこイベント（ミニセミナー）） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 5 協働事例調査 1 調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 5 協働事例調査 2 回答・校正 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 5 協働事例調査 3 公表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 6 事業協定 9 事業協定 常用
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令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 7 ガイドライン 1 協働推進ガイドライン 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 8 各種団体資料 1 各種団体・自治体資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 8 各種団体資料 2 報告書・調査書その他 常用
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 1 委員報酬 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 2 意見書作成報償 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 3 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 4 郵券（郵券受払簿） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 5 現金出納簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 6 法定調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 委員 1 委嘱 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 委員 2 委員名簿 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 1 審査委員会 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 2 審査委員会会議録 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 3 審査委員会意見書 常用
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 4 広報・ポータル 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 5 所管課説明会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 6 補助金募集要項 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 7 補助金申請受付 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 8 補助金申請書写し 5年 令和9年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 9 申請事業評価 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 10 評価結果通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 11 財政課査定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 12 交付額決定通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 13 問い合わせ・その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 4 補助金制度改正 1 補助金制度要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 4 補助金制度改正 2 審査委員会運営要綱 30年 令和34年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 1 共通 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和04年度 区民活動推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 1 通達・通知・回答（政策経営部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 2 通達・通知・回答（企画課４〜９月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 3 通達・通知・回答（企画課１０〜３月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 4 通達・通知・回答（財政課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 5 通達・通知・回答（行政経営課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 6 通達・通知・回答（総務部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 7 通達・通知・回答（総務課４〜９月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 8 通達・通知・回答（総務課１０〜３月） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 9 通達・通知・回答（人事課） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 1 通知等（政経、総務） 10 通達・通知・回答（契約課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 2 通達・通知・回答（区民部） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 3 通達・通知・回答（文化商工部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 4 通達・通知・回答（環境清掃部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 5 通達・通知・回答（保健福祉部・保健所） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 6 通達・通知・回答（子ども家庭部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 7 通達・通知・回答（都市整備部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 8 通達・通知・回答（会計管理室） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 9 通達・通知・回答（教育部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 10 通達・通知・回答（選管事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 11 通達・通知・回答（監査事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 12 通達・通知・回答（区議会事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 2 通知等（その他） 13 通達・通知・回答（庁外） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 1 保存文書管理票(控） 常用
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 2 公印印影簿 常用
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 3 議会関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 4 特別区主管部・課長会関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 5 行政情報公開・個人情報保護関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 2 文書 3 文書一般 6 区民の声処理票（主管課保存用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 1 事務分担表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 2 所要人員計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 3 研修受講推薦書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 4 職場研修等の実施 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 源泉徴収票・法定調書 常用
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 1 予算編成方針・事務処理方針関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 2 事務事業評価・総点検関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 3 新規・拡充事業関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 4 収支見通し調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 5 会派予算要望書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 6 予算内示書（区民部） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 7 予算内示書（区民活動推進課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 8 予算執行方針 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 9 予算執行計画書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 10 予算執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 4 予算 11 予算流用・転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 1 検査員の指定・変更 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 2 収支予定表の提出 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 3 現金出納簿（資金前渡受者：区民総務費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 4 供用備品関係書 常用
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 5 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 5 契約・会計・物品 6 現金取扱員の任命 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 2 区民部歳入歳出決算増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 3 主要な施策の成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 4 決算特別委員会関係資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 5 監査・検査・審査実施通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 6 監査・検査・審査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 2 共通庶務 7 決算・監査 7 監査・検査・結果報告書（写） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 1 保険契約の締結 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 2 払込書兼払込済通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 3 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 4 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 5 領収証書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 6 現金出納簿（資金前渡受者） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 7 現金出納簿（金銭出納員） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 8 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 9 保険料収入通知関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 10 保険料還付関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 11 保険料支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 12 保険申込書提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 13 団体加入報奨金関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 14 事務取扱費収入関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 15 保険募集関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 16 募集ツールの校正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 17 臨時職員雇用関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 18 臨時職員賃金関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 交通災害共済関係資料 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 19 物品・郵券購入関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 20 保険取消・解約関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 1 保険関係書 21 保険金支払実績 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・大） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（窓口加入・小） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：あ〜お） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：か〜こ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：さ〜と） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：な〜ほ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 2 加入申込書（個人） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（金融機関加入：ま〜わ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 1 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入:№1〜10） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 2 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№11〜20） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 3 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№21〜30） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 4 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№31〜40） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 5 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№41〜50） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 6 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№51〜60） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 7 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№61〜70） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 8 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№71〜78） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 1 区民交通傷害保険 3 加入申込書（団体） 9 保険加入申込書兼加入者台帳（団体加入：№79〜84） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 1 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 2 調定関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 3 斎場使用料収入日計表（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 4 斎場使用料収入日計表（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 5 行政財産使用料・電気使用料 税外収入徴収簿・収入日計表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 1 収入金 6 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 1 会計年度任用職員の任用 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 2 会計年度任用職員報酬関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 3 報酬賃金口座振込依頼書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 4 会計年度任用職員関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 2 人事 5 会計年度任用職員出勤簿・休暇簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 1 消耗品・備品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 2 修繕関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 3 公共料金領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 4 テレビ受信料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 5 地上デジタル放送受信料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 6 カーテンクリーニング 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 7 火災保険料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 8 樹木剪定（高木剪定含） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 3 需用費・役務費 9 電柱広告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 1 日常・定期清掃委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 2 エレベーター保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 3 全熱交換器保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 4 自動ドア保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 5 空調機保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 6 警備委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 7 消防設備保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 8 害虫駆除消毒委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 9 事業ごみ回収委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 4 委託料 10 その他委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 1 執行委任書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 2 予算流用関係書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 3 予算転用関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 5 予算 4 監査・決算関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 1 行政財産使用許可（ＰＳ建柱） 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 2 行政財産使用許可（自動販売機） 常用
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令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 3 行政財産使用許可（下水道管・電線） 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 4 行政財産使用・道路占用許可申請（斎場案内板） 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 5 施設点検関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 6 防火管理者の発令依頼 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 7 消防計画の決定 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 6 施設・財産 8 消防署立ち入り検査の結果通知 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 1 斎場利用申請書(上期) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 2 斎場利用申請書(下期) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 3 南池袋地域関係書 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 4 南池袋斎場原稿類 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 5 区内民営斎場設置について 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 6 被服台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 2 南池袋斎場 7 その他 7 運営その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 1 被災者生活再建支援検討部会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 2 業務関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 3 訓練関係書 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 3 被災者生活再建支援 4 その他（関連資料等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 1 自衛官募集事務区市町村交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 2 自衛隊入隊激励会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 3 自衛官募集相談員連名委嘱式関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 4 自衛官募集事務主管課長会議関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 4 自衛官募集 5 自衛官募集事務関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 1 社員増強運動協力依頼文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 2 地区交付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 3 区政連絡会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 4 小地域コミュニティー活動助成費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 1 活動資金募集 5 活動資金募集関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 1 一般文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 2 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 3 文書収受簿・発議簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 4 事務従事簿・旅行命令簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 5 義援金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 6 所得税・法人税控除領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 7 説明会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 8 各種資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 10 備品関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 11 災害救援用資材配備 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 12 職員の兼職関係書 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 13 地区選出評議員・協議会委員 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 14 功労表彰関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 5 日本赤十字 2 庶務その他 15 地区交付金（過去） 常用
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令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 1 臨時運行許可関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 2 番号標等亡失届 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 3 臨時運行許可申請台帳 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 4 許可申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 5 許可申請書（７月〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 6 許可申請書（１０月〜１２月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 7 許可申請書（１月〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 1 許可申請 8 臨時運行許可関係平成16年度〜24年度 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 1 返納遅延者経過記録 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 2 注意書送付 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 3 捜査関係事項照会書 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 4 督促状平成２４年度まで 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 9 臨時運行許可台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 2 督促 10 臨時運行許可細則 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 1 臨時運行許可 調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 2 臨時運行許可関係経費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 3 日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 4 日計表（１０月〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 6 臨時運行許可 3 手数料 5 臨時運行許可申請手数料 現金出納簿平成20年度から 常用
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 1 区政渉外経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 2 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 3 郵券購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 4 一般庶務（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 3 管理 7 一般庶務 5 会計年度任用職員関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 1 区政連絡会開催報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 2 区政連絡会開催報告（５月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 3 区政連絡会開催報告（６月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 4 区政連絡会開催報告（７月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 5 区政連絡会開催報告（９月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 6 区政連絡会開催報告（１０月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 7 区政連絡会開催報告（１１月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 8 区政連絡会開催報告（１２月期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 9 区政連絡会開催報告（２月期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 10 区政連絡会開催報告（３月期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 11 区政連絡会案件票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 12 区政連絡会運営経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 13 区政連絡会委員活動費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 14 ボランティア指導者救済保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 15 区政連絡会委嘱状・感謝状 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 16 区政連絡会名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 17 区政連絡会委嘱状・感謝状 資料 常用 主管課
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令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 18 町会長の変更・委員長等の変更メール 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会要綱 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 20 区政連絡会関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 1 区政連絡会 22 常任相談役の委嘱 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 1 中高層集合住宅の事前協議事務 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 2 町会加入促進の調査 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 1 加入促進 3 町会の課題解決に向けた検討会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 1 町会長・区政連絡委員履歴 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 3 都功労 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 4 区政功労 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 5 厚生労働大臣表彰 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 6 自治大臣表彰 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 2 表彰 9 叙勲 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 豊島区後援・感謝状関係 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 2 （都）地域の底力再生事業補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 6 口座振替依頼書（中央） 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 8 町会掲示板設置等助成金要綱 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 占用関係文書（国） 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 9 区政推進活動費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 占用許可申請関係（更新年度ごと） 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 10 町会掲示板設置等助成金交付決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 宝くじ助成資料 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 11 町会掲示板設置等助成金確定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 19 区政協力協定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 3 補助金 21 都・国 補助金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 調査回答（庁外） 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 2 要綱関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 5 町会連合会関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 6 豊島区町会相談員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会地図・チラシ 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 7 町会長照会の記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 8 町会対応・個別対応 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 11 合併・地区移行等 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 2 町会・自治会 4 庶務その他 13 町会・自治会関係文書 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 1 法人化手続 2 認可地縁団体告示事項変更 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 1 印鑑登録証明書等関係 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 3 認可地縁団体印鑑登録・変更 常用
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令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 4 告示事項関係 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 2 証明書 5 行政証明手数料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 1 法人認可関係 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 3 認可地縁団体 3 関係資料 2 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 1 利用申請 1 集会室利用報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 1 施設使用料適正化に関する報告書 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 2 調定簿・減額調定簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 3 還付金（巣鴨３外９） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 4 還付金（上池袋コミュニティセンター） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 5 還付金（ふるさと千川館） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 6 還付金残高票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 7 過年度還付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 8 収納代理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 9 日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 2 使用料 10 収納金日報・現金収納統括表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 1 上池袋コミュニティーセンター協議会名簿・その他 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 2 上池袋コミュニティセンター運営協議会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 3 運営協議会 3 北大塚区民集会室運営協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 1 エレベーター保守点検委託（長崎第五） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 2 空調保守点検委託（巣鴨第三ほか） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 3 空調保守点検委託（ふるさと千川） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 4 自動ドア保守点検委託（東池第四） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 5 自動ドア保守点検委託（池本二外２施設） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 6 エレベーター保守点検委託（東池袋第四） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 7 消防設備点検委託（ふるさと千川館） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 8 消防設備点検委託（池本二外２施設） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 9 エレベーター保守点検委託（池袋本町第二） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 4 保守点検委託 10 ガス空調器保守委託（北大塚） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 1 集会室管理委託（シルバー人材センター） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 2 シルバー就業報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 3 執務日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 4 北大塚集会室管理委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 5 上池コミュニティ管理委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 5 管理委託 6 ふるさと千川館管理委託（シルバー） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 1 集会室清掃委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 2 樹木剪定委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 3 雨水貯留枡等清掃委託（長五） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 4 害虫駆除委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 5 ふるさと千川館清掃委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 6 廃棄物処分委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 6 清掃等委託 7 その他委託 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 1 集会室 物品購入関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 2 集会室 修繕関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 3 上池コミュニティセンター修繕関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 4 上池コミュニティセンター物品購入関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 5 ふるさと千川館 物品購入関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 7 物品購入・修繕 6 ふるさと千川館 修繕関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 1 巣鴨第三 賃貸借関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 2 東池袋第四 賃貸借関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 3 集会室・南池袋斎場 AEDリース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 4 ふるさと千川館 AEDリース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 5 帝京平成大学内集会室負担金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 8 賃借・負担金 6 雑司が谷区民集会室負担金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 1 長崎第四工事図面 A3版 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 2 東池袋第三耐震工事関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 3 高田２集会室竣工図 B4版 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 4 千川ガス機保証書 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 5 集会室設置計画関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 6 長崎第４集会室竣工図 A4版 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 9 工事 7 長崎第４集会室竣工図 A0版 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 1 区民集会室賃借料関係資料 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 2 条例・規則改正（昭和57年〜平成7年） 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 3 条例・規則改正（平成7年〜） 常用 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 4 集会室打合せ関係資料 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 5 北大塚区民集会関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 6 区民集会室経緯関係資料 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 7 上池袋コミュニティーセンター設立経緯 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 8 上池コミュ浴場補助金 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 9 巣鴨第三区民集会室関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 10 東池第四区民集会室関係① 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 11 池袋本町第二区民集会室関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 12 東池第四区民集会室関係② 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 13 ソシエ東池袋交渉禄 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 10 関係資料 14 帝京平成大学内集会室関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 1 執行委任 及び 流転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 2 集会室鍵受領書 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 3 行政財産関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 4 問合せ苦情等の回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 5 情報公開請求関係 常用
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 6 庶務関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 7 上池袋コミュニティセンター浴室傷害保険 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 8 各種帳票（収納金日報・収入日計表・領収証書等） 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 4 地域振興 4 区民集会室 11 庶務その他 9 各種帳票（その他） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 1 年間契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 2 物品購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 3 調査員報酬 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 4 郵券 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 1 契約・支払 5 収支予定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 1 決算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 2 増減説明 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 2 予算 3 予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 1 交付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 2 返納 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 3 交付金 3 精算報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 1 人材派遣 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 2 臨職 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 4 雇用 3 法定調書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 5 調査回答 1 庁内 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 5 調査回答 2 庁外 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 1 安全点検報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 2 消防計画 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 6 分室管理 3 区活・障害・包括協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 1 封筒 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 2 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 7 各種様式 3 統計調査G_OneNote 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 1 事務分担・引継 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 2 フレッシャートレーナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 8 職員 3 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 9 統計調査資料受入・配布 1 管理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 9 統計調査資料受入・配布 2 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 1 春の叙勲・褒章関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 2 秋の叙勲・褒章関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 10 表彰 3 その他 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 1 第1回 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 2 第2回 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 3 第3回 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 4 第4回 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 1 庶務 11 第4ブロック 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 1 調査スケジュール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 2 調査用品 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 3 システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 4 メールニュース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 5 事務打合せ会 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 6 調査員・指導員 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 7 都へ提出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 8 ダウンロード資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 10 調査票関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 11 質疑応答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 12 広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 1 建設統計調査 13 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 1 調査スケジュール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 2 調査用品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 3 システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 4 事務打合せ会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 5 ダウンロード資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 6 名簿関係（名簿・地図） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 7 調査票関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 8 提出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 2 学校基本調査 9 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 12 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 3 経済センサス-基礎調査 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 12 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 4 経済センサス-活動調査 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス調査区管理 1 修正依頼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 5 経済センサス調査区管理 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 12 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 6 全国家計構造調査 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 1 調査スケジュール 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 2 調査用品 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 3 システム関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 4 事務打合せ会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 5 ダウンロード資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 6 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 7 メールニュース 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 8 本部 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 9 調査区設定 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 10 経費 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 7 国勢調査調査区設定 11 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 1 調査スケジュール 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 2 調査用品 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 3 システム関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 4 メールニュース 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 5 事務打合せ会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 6 調査員・指導員 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 7 都へ提出 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 8 ダウンロード資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 9 名簿関係（名簿・地図） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 10 調査票関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 11 質疑応答 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 12 広報 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 13 その他 10年 令和15年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 14 実施本部 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 15 契約 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 8 国勢調査 16 調査区の修正 10年 令和15年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 12 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 9 就業構造基本調査 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 12 広報 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 10 住宅 ・土地統計調査調査区設定 13 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 12 広報 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 11 住宅 ・土地統計調査 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 12 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 12 農林業センサス 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 1 調査スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 2 調査用品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 3 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 4 メールニュース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 5 事務打合せ会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 6 調査員・指導員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 7 都へ提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 8 ダウンロード資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 9 名簿関係（名簿・地図） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 10 調査票関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 11 質疑応答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 12 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 13 家計消費状況調査 13 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 調査員確保事業 1 実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 調査員確保事業 2 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 14 調査員確保事業 3 継続意向調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 2 各種統計調査 15 その他 1 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 1 4月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 2 5月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 3 6月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 4 7月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 5 8月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 6 9月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 7 10月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 8 11月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 9 12月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 10 1月 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 11 2月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 12 3月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 4 世帯と人口 1 毎月の人口データ 13 高齢者福祉課作成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 1 契約 1 契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 1 作成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 2 マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 2 作成要領 3 ＨＰにアップ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 1 入稿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 2 一校戻し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 3 二校戻し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 3 業者へ提供 4 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 5 統計調査 5 としまの統計 4 頒布 4 頒布 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 職員 1 事務分担・引継ぎ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 1 職員 2 研修・フレッシャートレーナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 財務・監査 1 予算 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 財務・監査 2 決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 2 財務・監査 3 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 文書 1 通知・回答（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 文書 2 通知・回答（庁外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 1 一般庶務 3 文書 3 区民の声等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 1 歳入調定（収入日計表） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 2 税外収入簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 3 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 4 通信費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 5 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 6 郵券（郵券受払簿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 7 その他支払い 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 1 契約・会計 8 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 2 センター条例等改正 1 交流センター条例 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 2 センター条例等改正 2 センター条例施行規則 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 2 センター条例等改正 3 施設使用等に関する要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 3 設備・点検 1 施設設備関係書類 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 3 設備・点検 2 安全点検報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 3 設備・点検 3 行政財産使用（東部区民事務所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 1 施設利用取扱い 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 2 イケビズ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 3 スタートアップオフィス 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 4 専門相談協定書（士業） 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 4 センター運営 5 区民活動センター経緯 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 5 利用実績 1 センター業務委託（例月報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 5 利用実績 2 利用実績（書類） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 5 利用実績 3 利用実績（集計データ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 6 登録団体 1 団体登録申請・承認 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 6 登録団体 2 ロッカー利用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 6 登録団体 3 ボランティア指導者保険申込 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 7 地域活動交流センター運営協議会 1 運営協議会規約 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 7 地域活動交流センター運営協議会 2 運営協議会定例会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 2 地域活動交流センター管理運営 7 地域活動交流センター運営協議会 3 運営協議会資料 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 1 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 2 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 3 報償費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 1 契約・会計 4 その他支払い 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 1 ＮPO設立準備セミナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 2 ＮPO法人会計セミナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 3 ソーシャルビジネスセミナー 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 4 その他講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 2 区民活動支援講座 5 開催実績（区民活動支援講座） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 1 社会貢献活動見本市 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 3 イベント 2 その他イベント 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 交流センター共催事業 1 地域活動交流センターニュース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 交流センター共催事業 2 ちかこイベント（ミニセミナー） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 4 交流センター共催事業 3 開催実績（ちかこイベント（ミニセミナー）） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 5 協働事例調査 1 調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 5 協働事例調査 2 回答・校正 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 5 協働事例調査 3 公表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 6 事業協定 9 事業協定 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 7 ガイドライン 1 協働推進ガイドライン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 8 各種団体資料 1 各種団体・自治体資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 3 協働推進プロジェクト 8 各種団体資料 2 報告書・調査書その他 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 1 委員報酬 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 2 意見書作成報償 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 3 物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 4 郵券（郵券受払簿） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 5 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 1 契約・会計 6 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 委員 1 委嘱 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 2 委員 2 委員名簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 1 審査委員会 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 2 審査委員会会議録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 3 審査委員会意見書 常用
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 4 広報・ポータル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 5 所管課説明会 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 6 補助金募集要項 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 7 補助金申請受付 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 8 補助金申請書写し 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 9 申請事業評価 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 10 評価結果通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 11 財政課査定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 12 交付額決定通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 3 審査 13 問い合わせ・その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 4 補助金制度改正 1 補助金制度要綱 30年 令和35年3月31日
令和04年度 区民活動推進課 6 協働推進 4 区民活動支援事業補助金審査委員会 4 補助金制度改正 2 審査委員会運営要綱 30年 令和35年3月31日
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 16 協定関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 16 土地・建物等借用関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 17 土地等境界確認・確定関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 13 物品 1 供用備品総括表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 2 （専用）地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 1 非常勤職員の採用 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 2 （専用）地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 6 サポーター・臨時職員等採用・解嘱関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 2 （専用）地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 7 地域コーディネーター採用・解嘱関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 2 財産関係書 1 建物・敷地図面 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 6 事業企画関係書 2 赤ちゃんフラット関係書類 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 2 見守り利用者台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 3 見守り個人カード 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 4 見守り活動記録票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 5 見守り活動協力員登録簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域区民ひろば課 4 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 6 見守り活動協力員参加申込書・同意書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 16 協定関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 16 土地・建物等借用関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 17 土地等境界確認・確定関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 9 公金口座関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 2 （専用）地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 1 非常勤職員の採用・退職関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 2 管理 1 庶務関係書 5 庶務関係（永年） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 2 （専用）地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 6 サポーター・臨時職員等委嘱・採用・解嘱・退職関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 2 管理 2 人事関係書 1 臨時職員の採用 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 2 管理 3 臨時・非常勤職員等関係書 6 地域コーディネーター採用・解嘱関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 2 （専用）地域区民ひろば課 6 自主運営 4 自主運営関係（永年） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 4 自主運営推進 1 自主運営 4 自主運営関係（永年） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 2 財産関係書 1 建物・敷地図面 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 2 財産関係書 2 区民ひろば南池袋敷地測量関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 6 事業企画関係書 2 赤ちゃんフラット関係書類 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 2 見守り利用者台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 3 見守り個人カード 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 4 見守り活動記録票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 5 見守り活動協力員登録簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 6 見守り活動協力員参加申込書・同意書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 1 非常勤職員の採用 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 6 サポーター・臨時職員等委嘱・採用・解嘱・退職関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 6 自主運営 4 自主運営関係（永年） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 16 協定関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 16 土地・建物等借用関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 17 土地等境界確認・確定関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 9 公金口座関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 2 管理 1 庶務関係書 5 庶務関係（永年） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 2 管理 3 臨時・非常勤職員等関係書 6 地域コーディネーター採用・解嘱関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 4 自主運営推進 1 自主運営 4 自主運営関係（永年） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 2 財産関係書 1 建物・敷地図面 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 2 財産関係書 2 区民ひろば南池袋敷地測量関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 6 事業企画関係書 2 赤ちゃんフラット関係書類 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 2 見守り利用者台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 3 見守り個人カード 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 4 見守り活動記録票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 5 見守り活動協力員登録簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 6 見守り活動協力員参加申込書・同意書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 1 非常勤職員の採用 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 非常勤・臨時等 6 サポーター・臨時職員等委嘱・採用・解嘱・退職関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 6 自主運営 4 自主運営関係（永年） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 文書 16 協定関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 16 土地・建物等借用関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 財産 17 土地等境界確認・確定関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 会計 9 公金口座関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 2 管理 1 庶務関係書 5 庶務関係（永年） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 2 管理 3 臨時・非常勤職員等関係書 6 地域コーディネーター採用・解嘱関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 4 自主運営推進 1 自主運営 4 自主運営関係（永年） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 2 財産関係書 1 建物・敷地図面 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 2 財産関係書 2 区民ひろば南池袋敷地測量関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 6 事業企画関係書 2 赤ちゃんフラット関係書類 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 2 見守り利用者台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 3 見守り個人カード 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 4 見守り活動記録票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 5 見守り活動協力員登録簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域区民ひろば課 5 区民ひろば 10 見守りと支えあいネットワーク事業関係書 6 見守り活動協力員参加申込書・同意書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 フレッシャートレーナー実施資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 6 インターンシップ関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 1 補助金関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 2 区民ひろば運営協議会活動支援補助金交付要綱 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業交付金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 2 子育て支援交付金国庫補助金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 3 会計検査院実地検査資料（子育て支援交付金関係） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 4 コミュニティ助成事業補助金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 5 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 7 例月支払関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 1 財産台帳 常用
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平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 3 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 4 証明関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員採用関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員採用試験 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 5 非常勤職員報酬・旅費支払 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 6 非常勤職員年末調整 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 7 非常勤職員採用資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 4 年末調整（マニュアル等） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 1 臨時職員名簿登載者 選考面接 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 2 臨時職員名簿登載者一覧 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 3 臨時職員雇用関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 4 臨時職員雇用保険料の調定 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 5 臨時職員選考関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 6 人事課雇用臨時職員 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 1 サポーター自己申告書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 2 サポーター委嘱関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 3 サポーター・コーディネーター傷害保険関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 4 サポーターヒアリング資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 5 サポーターヒアリング結果・活動記録集 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 6 サポーターの臨時職員化資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 7 サポーター作文 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 8 サポーターの臨時職員化面接 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 9 サポーターの臨時職員採用選考資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 6 コーディネーター 1 地域コーディネーター委嘱関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 1 個人情報保護審議会 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 2 NPO法人定款・就業規則 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 3 自主運営関係検証関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 4 NPO法人参考資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 5 社会保険事務所・ハローワーク・税務署等提出様式 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 8 自主運営移行調査 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 9 請負・業務委託関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 10 法人運営税金関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 11 自主運営参考書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 12 自主運営委託関係書類（人件費等） 常用
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平成25年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 6 情報セキュリティ（ソフトウェアライセンス管理簿） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 7 情報セキュリティ（USBメモリ使用簿） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 8 情報セキュリティ（情報持ち出し記録台帳） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 9 情報セキュリティ（重要情報持ち出し記録台帳） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 10 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 11 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 12 情報セキュリティ（セキュリティセルフチェっックシート） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 13 寄附受領関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 14 公開事業評価関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 1 事務分担表 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 4 職場研修等の実施 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 フレッシャートレーナー実施資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 6 インターンシップ関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 1 事務事業評価・総点検関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 2 新規・拡充事業関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 3 予算内示書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 4 予算執行計画書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 5 予算特別委員会関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 1 検査員の指定・変更 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 2 収支予定表の提出 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 3 供用備品関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 4 供用備品総括票 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 5 郵券受払簿 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 2 主要な施策の成果報告 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 3 決算特別委員会関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事ほか） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 1 補助金関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 2 区民ひろば運営協議会活動支援補助金交付要綱 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業交付金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 2 子育て支援交付金国庫補助金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 3 会計検査院実地検査資料（子育て支援交付金関係） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 4 コミュニティ助成事業補助金 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 5 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 3 区民ひろばの休館日に実施する事業伺 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 4 歌舞伎写真展 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 5 自立支援事業 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 6 セーフコミュニティ関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 1 80周年記念事業 総括 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 2 豊島区記憶の遺産関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 3 80周年 世代交流囲碁将棋大会 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 4 80周年 管弦楽・吹奏楽団ミニコンサート 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 5 80周年 記憶の遺産事業 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 1 区民ひろば所長口座 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 2 口座振替依頼書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 7 例月支払関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 1 財産台帳 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 1 区民ひろば仰高工事関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 2 区民ひろば仰高設立資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 3 区民ひろば豊成工事関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 4 区民ひろば豊成設立資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 5 区民ひろば池袋工事関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 6 区民ひろば上池袋工事関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 7 区民ひろば西巣鴨工事関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 8 朝日小学校区区民ひろば計画通知書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 9 区民ひろばその他地区工事関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 2 寄付スカイウェル 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 3 物品所属換・組替等関係書類供用交付物品引渡書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 4 ホームページ外部リンク設置に関する協議申出 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 5 防犯カメラ設置 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 1 光熱水費 9 電気料金支出 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 電話料金 1 ひろば電話休止工事・レンタル解約関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 1 区民ひろば警備請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 2 駒込複合施設の冷暖房設備保守管理及び受水槽等清掃業務請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 3 交換便運搬業務 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 4 区民ひろば警備請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 5 自家用電気工作物保安管理業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 6 区民ひろば併設区民集会室等業務運営請負（単価契約） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 7 南大塚複合施設の冷暖房機設備運転保守請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 8 区民ひろば清掃業務請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 9 南大塚複合施設冷温水発生機点検・保守業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 10 区民ひろば粗大ゴミ回収運搬処理及び廃家電リサイクル回収運搬処理委託 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 11 ガス空調機保守点検業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 12 空調設備機器保守点検業務請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 13 自動扉保守点検業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 14 受水槽・高置水槽清掃業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 15 汚水槽等清掃点検業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 16 防火対象物点検・消防用設備保守点検業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 17 冷温水管防錆処理業務請負 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 18 エレベーター保守点検業務委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 19 エレベーター保守点検業務委託（区民ひろば長崎外３施設） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 20 エレベーター保守点検業務委託（区民ひろば清和第一） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 21 複写機保守委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 委託契約 22 電位治療器保守委託 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 4 賃貸借契約 1 複写機レンタル 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 4 賃貸借契約 2 ＡＥＤリース（長期継続契約 平成２３年〜） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 4 賃貸借契約 3 区民ひろば南池袋ケーブルテレビの利用 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 4 賃貸借契約 4 電位治療器レンタル（長期要町） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 4 賃貸借契約 5 ＡＥＤリース（長期継続契約 平成２５年〜） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 4 賃貸借契約 6 電位治療器レンタル（再リース） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 5 その他契約 1 日刊新聞購読関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 5 その他契約 2 区民ひろば池袋電柱の広告 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 5 その他契約 3 区民ひろば高南電柱の広告 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 5 その他契約 4 区民ひろば上池袋電柱の広告 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 5 その他契約 5 通信カラオケ情報料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 5 その他契約 6 再生自転車 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 1 施設予約システム導入資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（部会資料） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 3 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 1 事故関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 2 事故報告書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 3 事故発生報告書兼事故処理簿施設設備用 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 4 証明関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 5 特定保健指導等 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 6 移動・旅行・退職届 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員採用関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員採用試験 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 5 非常勤職員報酬・旅費支払 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 6 非常勤職員年末調整 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 7 非常勤職員採用資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 常用
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平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 4 年末調整（マニュアル等） 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 1 臨時職員名簿登載者 選考面接 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 2 臨時職員名簿登載者一覧 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 3 臨時職員雇用関係書類 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 4 臨時職員雇用保険料の調定 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 5 臨時職員選考関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 6 人事課雇用臨時職員 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 1 サポーター自己申告書 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 2 サポーター委嘱関係資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 3 サポーター・コーディネーター傷害保険関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 4 サポーターヒアリング資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 5 サポーターヒアリング結果・活動記録集 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 6 サポーターの臨時職員化資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 7 サポーター作文 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 8 サポーターの臨時職員化面接 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 9 サポーターの臨時職員採用選考資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 6 コーディネーター 1 地域コーディネーター委嘱関係 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 1 庶務 2 子ども読書活動推進会議 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 1 庶務 3 安全・安心知っとく情報資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 3 区民ひろば駒込運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 4 区民ひろば南大塚運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 5 区民ひろば西巣鴨運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 6 区民ひろば朋有運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 7 区民ひろば朝日運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 8 区民ひろば上池袋運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 9 区民ひろば西池袋運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 10 区民ひろば池袋運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 11 区民ひろば南池袋運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 12 区民ひろば長崎運営協議会資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 13 区民ひろば要町地区分室資料 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 14 各種名簿 区政連絡会・民生児童委員協議会 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 15 各種名簿 商店会・育成委員・学校開放運営委員 常用
平成25年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 16 各種名簿 高齢者クラブ・旧ことぶきの家自主運営委員 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 フレッシャートレーナー実施資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 6 インターンシップ関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 1 補助金関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 2 区民ひろば運営協議会活動支援補助金交付要綱 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業交付金 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 2 子育て支援交付金国庫補助金 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 3 会計検査院実地検査資料（子育て支援交付金関係） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 4 コミュニティ助成事業補助金 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 5 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 7 例月支払関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 1 財産台帳 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 3 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 4 証明関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員採用関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員採用試験 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 5 非常勤職員報酬・旅費支払 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 6 非常勤職員年末調整 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 7 非常勤職員採用資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 4 年末調整（マニュアル等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 1 臨時職員名簿登載者 選考面接 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 2 臨時職員名簿登載者一覧 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 3 臨時職員雇用関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 4 臨時職員雇用保険料の調定 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 5 臨時職員選考関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 6 人事課雇用臨時職員 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 1 サポーター自己申告書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 2 サポーター委嘱関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 3 サポーター・コーディネーター傷害保険関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 4 サポーターヒアリング資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 5 サポーターヒアリング結果・活動記録集 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 6 サポーターの臨時職員化資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 7 サポーター作文 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 8 サポーターの臨時職員化面接 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 9 サポーターの臨時職員採用選考資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 6 コーディネーター 1 地域コーディネーター委嘱関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 1 個人情報保護審議会 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 2 NPO法人定款・就業規則 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 3 自主運営関係検証関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 4 NPO法人参考資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 5 社会保険事務所・ハローワーク・税務署等提出様式 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 8 自主運営移行調査 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 9 請負・業務委託関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 10 法人運営税金関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 11 自主運営参考書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 12 自主運営委託関係書類（人件費等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 6 情報セキュリティ（ソフトウェアライセンス管理簿） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 7 情報セキュリティ（USBメモリ使用簿） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 8 情報セキュリティ（情報持ち出し記録台帳） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 9 情報セキュリティ（重要情報持ち出し記録台帳） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 10 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 11 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 12 情報セキュリティ（セキュリティセルフチェっックシート） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 13 寄附受領関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 14 公開事業評価関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 1 事務分担表 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 5 フレッシャートレーナー実施資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 3 人事・組織定数 6 インターンシップ関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 1 事務事業評価・総点検関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 2 新規・拡充事業関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 3 予算内示書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 4 予算執行計画書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 4 予算 5 予算特別委員会関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 1 検査員の指定・変更 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 2 収支予定表の提出 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 3 供用備品関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 4 供用備品総括票 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 5 郵券受払簿 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 2 主要な施策の成果報告 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 3 決算特別委員会関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事ほか） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 1 補助金関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 補助金（歳出） 2 区民ひろば運営協議会活動支援補助金交付要綱 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業交付金 常用
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平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 2 子育て支援交付金国庫補助金 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 3 会計検査院実地検査資料（子育て支援交付金関係） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 4 コミュニティ助成事業補助金 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金（歳入） 5 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 3 区民ひろばの休館日に実施する事業伺 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 4 歌舞伎写真展 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 5 自立支援事業 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 6 セーフコミュニティ関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業運営 7 「区民ひろば運営指針」及び「区民ひろば従事者の心得」 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 1 80周年記念事業 総括 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 2 豊島区記憶の遺産関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 3 80周年 世代交流囲碁将棋大会 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 4 80周年 管弦楽・吹奏楽団ミニコンサート 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 80周年記念事業 5 80周年 記憶の遺産事業 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 1 区民ひろば所長口座 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 2 口座振替依頼書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 事業経費 7 例月支払関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 1 財産台帳 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 1 区民ひろば仰高工事関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 2 区民ひろば仰高設立資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 3 区民ひろば豊成工事関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 4 区民ひろば豊成設立資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 5 区民ひろば池袋工事関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 6 区民ひろば上池袋工事関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 7 区民ひろば西巣鴨工事関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 8 朝日小学校区区民ひろば計画通知書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 施設整備・改修 9 区民ひろばその他地区工事関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 2 寄付スカイウェル 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 3 物品所属換・組替等関係書類供用交付物品引渡書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 4 ホームページ外部リンク設置に関する協議申出 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 設備 5 防犯カメラ設置 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 1 光熱水費 9 電気料金支出 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 1 区民ひろば警備請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 2 駒込複合施設の冷暖房設備保守管理及び受水槽等清掃業務請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 3 交換便運搬業務 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 4 区民ひろば警備請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 5 自家用電気工作物保安管理業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 6 区民ひろば併設区民集会室等業務運営請負（単価契約） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 7 南大塚複合施設の冷暖房機設備運転保守請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 8 区民ひろば清掃業務請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 9 南大塚複合施設冷温水発生機点検・保守業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 10 区民ひろば粗大ゴミ回収運搬処理及び廃家電リサイクル回収運搬処理委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 11 ガス空調機保守点検業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 12 空調設備機器保守点検業務請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 13 自動扉保守点検業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 14 受水槽・高置水槽清掃業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 15 汚水槽等清掃点検業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 16 防火対象物点検・消防用設備保守点検業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 17 冷温水管防錆処理業務請負 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 18 エレベーター保守点検業務委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 21 複写機保守委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 2 委託契約 22 電位治療器保守委託 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 賃貸借契約 1 複写機レンタル 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 賃貸借契約 2 ＡＥＤリース（長期継続契約 平成２３年〜） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 賃貸借契約 3 区民ひろば南池袋ケーブルテレビの利用 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 賃貸借契約 4 電位治療器レンタル（長期要町） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 賃貸借契約 5 ＡＥＤリース（長期継続契約 平成２５年〜） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 8 維持管理 3 賃貸借契約 6 電位治療器レンタル（再リース） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 1 施設予約システム導入資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（部会資料） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 9 区民集会室等 3 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 1 事故関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 2 事故報告書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 3 事故発生報告書兼事故処理簿施設設備用 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 4 証明関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 5 特定保健指導等 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 1 庶務一般 6 移動・旅行・退職届 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員採用関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員採用試験 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 5 非常勤職員報酬・旅費支払 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 6 非常勤職員年末調整 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 2 非常勤職員 7 非常勤職員採用資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 3 賃金・謝礼 4 年末調整（マニュアル等） 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 1 臨時職員名簿登載者 選考面接 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 2 臨時職員名簿登載者一覧 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 3 臨時職員雇用関係書類 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 4 臨時職員雇用保険料の調定 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 5 臨時職員選考関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 4 臨時職員 6 人事課雇用臨時職員 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 1 サポーター自己申告書 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 2 サポーター委嘱関係資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 3 サポーター・コーディネーター傷害保険関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 4 サポーターヒアリング資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 5 サポーターヒアリング結果・活動記録集 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 6 サポーターの臨時職員化資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 7 サポーター作文 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 8 サポーターの臨時職員化面接 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 5 サポーター 9 サポーターの臨時職員採用選考資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 3 管理 10 施設人事 6 コーディネーター 1 地域コーディネーター委嘱関係 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 1 庶務 2 子ども読書活動推進会議 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 1 庶務 3 安全・安心知っとく情報資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 3 区民ひろば駒込運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 4 区民ひろば南大塚運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 5 区民ひろば西巣鴨運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 6 区民ひろば朋有運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 7 区民ひろば朝日運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 8 区民ひろば上池袋運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 9 区民ひろば西池袋運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 10 区民ひろば池袋運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 11 区民ひろば南池袋運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 12 区民ひろば長崎運営協議会資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 13 区民ひろば要町地区分室資料 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 14 各種名簿 区政連絡会・民生児童委員協議会 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 15 各種名簿 商店会・育成委員・学校開放運営委員 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 4 調整 2 運営協議会 16 各種名簿 高齢者クラブ・旧ことぶきの家自主運営委員 常用
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 1 庶務 3 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域区民ひろば課 5 自主運営 2 契約 1 委託契約 2 自主運営本格実施 5年 令和2年3月31日 移管
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課

96



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 6 情報セキュリティ（ソフトウェアライセンス管理簿） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 7 情報セキュリティ（USBメモリ使用簿） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 8 情報セキュリティ（情報持ち出し記録台帳） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 9 情報セキュリティ（重要情報持ち出し記録台帳） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 10 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 11 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 13 区民ひろば事務・会計マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 14 寄附受領関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 2 子育て支援交付金国庫補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 3 子育て支援交付金都補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 4 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 1 区民ひろば所長口座 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 2 口座振替依頼書（あ〜お） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 3 口座振替依頼書（か〜こ） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 4 口座振替依頼書（さ〜な） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 5 口座振替依頼書（は〜わ） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 2 寄付スカイウェル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 3 ホームページ外部リンク設置に関する協議申出 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 4 防犯カメラ設置 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 3 収入日計表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 4 ひろば集会室 領収書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 4 自主運営 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 4 自主運営 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域区民ひろば課 4 自主運営 4   2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 6 情報セキュリティ（ソフトウェアライセンス管理簿） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 7 情報セキュリティ（USBメモリ使用簿） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 8 情報セキュリティ（情報持ち出し記録台帳） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 9 情報セキュリティ（重要情報持ち出し記録台帳） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 10 情報セキュリティ（記録媒体管理台帳） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 11 情報セキュリティ（重要情報資産台帳） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 13 区民ひろば事務・会計マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 14 寄附受領関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 2 子育て支援交付金国庫補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 3 子育て支援交付金都補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 4 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 1 区民ひろば所長口座 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 2 口座振替依頼書（あ〜お） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 3 口座振替依頼書（か〜こ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 4 口座振替依頼書（さ〜な） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 5 口座振替依頼書（は〜わ） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 2 寄付スカイウェル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 3 ホームページ外部リンク設置に関する協議申出 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 4 防犯カメラ設置 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 3 収入日計表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 4 ひろば集会室 領収書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 5 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 1 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 1 ＮＰＯ法人理事会資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 5 賠償保険関係書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 2 非常勤職員報酬・旅費支払 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員年末調整 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員関係書類 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書・各種台帳） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 2 子育て支援交付金国庫補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 3 子育て支援交付金都補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 4 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 5 区民活動支援事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 5 CSW関係（使用承認・光熱水費振替） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 1 区民ひろば施設改修関係 常用 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 1 寄付スカイウェル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 7 区民ひろば利用者アンケート 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 2 ＮＰＯ法人対応記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 1 事故関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 2 証明関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 3 移動・旅行・退職届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 4 補償保険関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 5 賠償保険関係書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 2 非常勤職員報酬・旅費支払 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員年末調整 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員関係書類 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 1 臨時職員名簿登載者 選考面接 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 2 臨時職員名簿登載者一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 3 臨時職員雇用関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 4 臨時職員選考関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 5 人事課雇用臨時職員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書・各種台帳） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事ほか） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 8 広報・広聴 5 区民ひろばパンフレット 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 2 子育て支援交付金国庫補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 3 子育て支援交付金都補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 4 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 5 区民活動支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 1 購入電力量 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 2 区民施設使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 3 コピー代 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 4 その他雑 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 1 区民ひろば所長口座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 2 口座振替依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 5 CSW関係（使用承認・光熱水費振替） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 1 区民ひろば施設改修関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 2 区民ひろば大規模改修関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 3 区民ひろば大規模改修関係（西池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 1 寄付スカイウェル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 2 防犯カメラ設置 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 3 非常通報装置 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 4 キーポスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 5 非常発電機 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 2 電気料金支出関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 3 太陽光発電設備購入電力量関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 1 区民ひろば警備請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 2 自家用電気工作物保安管理業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 3 区民ひろば併設区民集会室等業務運営請負（単価契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 4 南大塚複合施設冷暖房設備運転保守請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 5 区民ひろば清掃業務請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 6 南大塚複合施設冷温水発生機保守点検業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 7 粗大ごみ・廃家電リサイクル等回収運搬処理委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 8 ガス空調機保守点検業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 9 空調設備機器保守点検業務請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 10 自動扉保守点検業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 11 受水槽・高置水槽清掃業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 12 汚泥廃棄処分委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 13 防火対象物点検・消防用設備保守点検及び防火設備定期点検業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 14 冷温水管防錆処理業務請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 15 エレベーター保守点検業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 16 複写機保守委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 17 電位治療器保守委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 18 ガスFF温風暖房機保守点検委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 19 その他業務委託・請負 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 1 複写機レンタル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 2 ＡＥＤリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 3 電位治療器レンタル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 4 印刷機レンタル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 5 通信カラオケ機器賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 6 その他賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 1 修繕関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 2 消耗品購入（施設維持管理用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 3 備品購入（施設維持管理用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 4 造園関係（樹木剪定・伐採等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 5 その他契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 6 畳の修繕 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 7 区民ひろば電柱の広告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 8 再生自転車 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 9 ピアノの調律 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 4 セーフティープロモーション事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 5 その他事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 6 事業支払関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 7 区民ひろば利用者アンケート 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 11 つなぐ・つながる・ひろばＷＡ  5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 2 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 3 マニュアル 1 区民ひろば自主運営推進マニュアル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 2 自主運営本格実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 3 収納委託事務（協議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 4 収納事務委託（告示）・委託証明書（交付・公表） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 5 ＮＰＯ法人税務・会計事務相談業務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 6 自主運営支援セミナー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 7 その他契約関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 8 支払関係書類（支払・検査） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 9 委託契約報告関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 10 予算・契約確定額関連資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 11 新規拡充関連資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 3 使用許可 1 使用許可関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 5 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 1 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 2 ＮＰＯ法人対応記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 2 区民ひろば運営協議会はばたき支援補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 3 区民ひろば運営協議会自立支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 4 区民ひろば運営協議会準備支援補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 1 事故関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 2 証明関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 3 移動・旅行・退職届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 4 補償保険関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 5 賠償保険関係書類 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 1 非常勤職員採用関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 2 非常勤職員報酬・旅費支払 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 3 非常勤職員年末調整 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 非常勤職員 4 非常勤職員関係書類 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 2 給与減額整理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 3 年末調整関係（申請書等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 1 臨時職員名簿登載者 選考面接 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 2 臨時職員名簿登載者一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 3 臨時職員雇用関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 4 臨時職員選考関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 臨時職員 5 人事課雇用臨時職員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書・各種台帳） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事ほか） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 8 広報・広聴 5 区民ひろばパンフレット 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 4 災害対策部会 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 2 子育て支援交付金国庫補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 3 子育て支援交付金都補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 4 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 5 区民活動支援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 6 防災・安全交付金（都営住宅耐震改修交付金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 1 購入電力量 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 2 区民施設使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 3 コピー代 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 4 その他雑 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 1 区民ひろば所長口座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 2 口座振替依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 5 CSW関係（使用承認・光熱水費振替） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 1 区民ひろば施設改修関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 2 区民ひろば大規模改修関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 3 区民ひろば大規模改修関係（西池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 1 寄付スカイウェル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 2 防犯カメラ設置 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 3 非常通報装置 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 4 キーポスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 5 非常発電機 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 2 電気料金支出関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 3 太陽光発電設備購入電力量関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 1 区民ひろば警備請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 2 自家用電気工作物保安管理業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 3 区民ひろば併設区民集会室等業務運営請負（単価契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 4 南大塚複合施設冷暖房設備運転保守請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 5 区民ひろば清掃業務請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 6 南大塚複合施設冷温水発生機保守点検業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 7 粗大ごみ・廃家電リサイクル等回収運搬処理委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 8 ガス空調機保守点検業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 9 空調設備機器保守点検業務請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 10 自動扉保守点検業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 11 受水槽・高置水槽清掃業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 12 汚泥廃棄処分委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 13 防火対象物点検・消防用設備保守点検及び防火設備定期点検業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 14 冷温水管防錆処理業務請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 15 エレベーター保守点検業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 16 複写機保守委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 17 電位治療器保守委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 18 ガスFF温風暖房機保守点検委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 19 その他業務委託・請負 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 1 複写機レンタル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 2 ＡＥＤリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 3 電位治療器レンタル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 4 印刷機レンタル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 5 通信カラオケ機器賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 6 その他賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 1 修繕関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 2 消耗品購入（施設維持管理用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 3 備品購入（施設維持管理用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 4 造園関係（樹木剪定・伐採等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 5 その他契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 6 畳の修繕 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 7 区民ひろば電柱の広告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 8 再生自転車 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 9 ピアノの調律 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 4 セーフティープロモーション事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 5 その他事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 6 事業支払関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 7 区民ひろば利用者アンケート 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 11 つなぐ・つながる・ひろばＷＡ  5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 2 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 3 マニュアル 1 区民ひろば自主運営推進マニュアル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 2 自主運営本格実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 3 収納委託事務（協議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 4 収納事務委託（告示）・委託証明書（交付・公表） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 5 ＮＰＯ法人税務・会計事務相談業務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 6 自主運営支援セミナー 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 7 その他契約関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 8 支払関係書類（支払・検査） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 9 委託契約報告関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 10 予算・契約確定額関連資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 11 新規拡充関連資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 3 使用許可 1 使用許可関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 5 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 1 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 2 ＮＰＯ法人対応記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 2 区民ひろば運営協議会はばたき支援補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 3 区民ひろば運営協議会自立支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 4 区民ひろば運営協議会準備支援補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 1 事故関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 2 証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 3 移動・旅行・退職届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 4 補償保険関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 庶務一般 5 賠償保険関係書類 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 会計年度任用職員 1 採用関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 会計年度任用職員 2 支払 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 2 会計年度任用職員 3 関係書類 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 3 賃金・謝礼 1 賃金・謝礼支払関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 会計年度任用職員（支援員） 1 選考面接 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 4 会計年度任用職員（支援員） 2 関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 1 保存文書管理票（控） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 2 公印印影簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 4 情報セキュリティ（実施手順書・各種台帳） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 5 情報セキュリティ（事故取扱い手順書） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 2 文書 2 文書一般 7 寄附受領関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 5 契約・会計・財務 6 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事ほか） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 6 決算・監査 5 住民監査請求関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 8 広報・広聴 1 各区民ひろば月のカレンダー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 8 広報・広聴 3 区民ひろばニュース原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 8 広報・広聴 5 区民ひろばパンフレット 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 8 広報・広聴 7 行政視察 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 1 推進本部(ＰＴ含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 2 高齢者部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 3 子ども部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 4 災害対策部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 5 コミュニティソーシャルワーカー部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 6 セーフコミュニティ部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 9 会議体の運営 7 区民ひろば運営会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 1 高齢者社会対策区市町村包括補助事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 2 子育て支援交付金国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 3 子育て支援交付金都補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 4 児童養護施設等の生活向上のための環境改善事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 1 補助金 5 区民活動支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 1 購入電力量 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 2 区民施設使用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 3 コピー代 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 2 共通庶務 10 補助金 2 その他歳入 4 その他雑 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 1 区民ひろば所長口座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 2 口座振替依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 3 例月事業経費（前渡金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 事業経費 7 例月講師・出演者謝礼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 1 財産台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 2 行政財産の目的外使用許可関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 3 土地・建物賃借料（区民ひろば駒込） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 4 土地賃借料（区民ひろば南大塚） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 2 財産 5 CSW関係（使用承認・光熱水費振替） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 1 区民ひろば施設改修関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 2 区民ひろば大規模改修関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 3 施設整備・改修 3 区民ひろば大規模改修関係（西池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 1 寄付スカイウェル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 2 防犯カメラ設置 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 3 非常通報装置 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 4 キーポスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 4 設備 5 非常発電機 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 契約等 1 消耗品購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 契約等 2 主管課契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 5 契約等 3 利用証印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 1 公共料金支出関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 2 電気料金支出関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 1 光熱水費 3 太陽光発電設備購入電力量関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 1 区民ひろば警備請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 2 自家用電気工作物保安管理業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 3 区民ひろば併設区民集会室等業務運営請負（単価契約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 4 南大塚複合施設冷暖房設備運転保守請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 5 区民ひろば清掃業務請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 6 南大塚複合施設冷温水発生機保守点検業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 7 粗大ごみ・廃家電リサイクル等回収運搬処理委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 8 ガス空調機保守点検業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 9 空調設備機器保守点検業務請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 10 自動扉保守点検業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 11 受水槽・高置水槽清掃業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 12 汚泥廃棄処分委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 13 防火対象物点検・消防用設備保守点検及び防火設備定期点検業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 14 冷温水管防錆処理業務請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 15 エレベーター保守点検業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 16 複写機保守委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 17 電位治療器保守委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 18 ガスFF温風暖房機保守点検委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 2 委託契約 19 その他業務委託・請負 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 1 複写機レンタル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 2 ＡＥＤリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 3 電位治療器レンタル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 4 印刷機レンタル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 5 通信カラオケ機器賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 3 賃貸借契約 6 その他賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 1 修繕関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 2 消耗品購入（施設維持管理用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 3 備品購入（施設維持管理用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 4 造園関係（樹木剪定・伐採等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 5 その他契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 6 畳の修繕 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 7 区民ひろば電柱の広告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 8 再生自転車 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 6 維持管理 4 その他契約 9 ピアノの調律 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 3 区民施設使用料の調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 4 ひろば集会室 領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 5 還付金関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 3 管理 7 区民集会室等 6 つり銭関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 2 回遊音楽キャラバン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 3 プラチナ社会共創事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 4 セーフティープロモーション事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 5 その他事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 6 事業支払関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 7 区民ひろば利用者アンケート 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 11 つなぐ・つながる・ひろばＷＡ  5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 2 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 1 庶務 3 マニュアル 1 区民ひろば自主運営推進マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 2 自主運営本格実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 3 収納委託事務（協議） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 4 収納事務委託（告示）・委託証明書（交付・公表） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 5 ＮＰＯ法人税務・会計事務相談業務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 6 自主運営支援セミナー 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 7 その他契約関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 8 支払関係書類（支払・検査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 9 委託契約報告関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 10 予算・契約確定額関連資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 2 契約 1 委託契約 11 新規拡充関連資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 1 検証 1 自主運営移行モデル事業検証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 2 調査 1 自主運営意向調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 2 調査 2 その他調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 3 使用許可 1 使用許可関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 5 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 1 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 2 ＮＰＯ法人対応記録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 2 区民ひろば運営協議会はばたき支援補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 3 区民ひろば運営協議会自立支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 4 区民ひろば運営協議会準備支援補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域区民ひろば課 4 自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 1 名簿 1 NPO法人・運営協議会役員名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 2 対応記録 1 対応記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 3 講師謝礼 1 例月支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 3 講師謝礼 2 個人番号 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 3 講師謝礼 3 法定調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 1 採用関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 2 退職関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 3 更新関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 4 報酬関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 5 その他庶務関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 3 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 6 対応関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 1 ファイル基準表（常） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 2 保存文書管理表（常） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 3 評価選別リスト（常） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 5 特例管理簿（乙） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 6 公印陰影簿（常） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 1 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 2 寄附受領関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 3 情報セキュリティ 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 4 基本計画 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 5 未来戦略推進プラン 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 6 行政評価（事務事業評価・施策評価） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 7 地域区民ひろば課データブック 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 8 ひろば構想関連資料 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 9 ヒヤリ・ハット 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 10 新型コロナウイルス感染関連 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 11 その他庶務関係 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 1 職員配置関係書 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 2 個人目標申告 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 3 課長ヒヤリング 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 4 自己申告書 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 5 組織定数・改正 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 6 発令関係 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 7 組織目標 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 8 事務分担表（行政経営課） 常用
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令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 9 所要人員調査（人事課） 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 10 その他人事関係 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 1 収支見通し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 2 新規・拡充事業関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 3 予算編成方針 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 4 予算内示書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 5 予算執行計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 6 予算特別委員会関係資料（議会資料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 7 予算執行委任関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 8 予算流用・転用関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 9 予算繰り戻し関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 6 契約・会計・財務 2 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 6 契約・会計・財務 4 自主検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 7 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 2 区民ひろばニュース原稿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 4 区民ひろばパンフレット 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 6 行政視察 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 9 ピアッザ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 1 推進本部 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 2 高齢者部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 3 子育て部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 4 コミュニティソーシャルワーカー部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 5 セーフコミュニティ部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 6 災害対策部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 7 区民ひろば運営会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 8 所長会 事務局長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 9 【防災危機管理課】震災対策推進本部 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 10 その他会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 1 使用料及び手数料 1 行政財産使用料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 1 使用料及び手数料 2 区民集会室等使用料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 1 使用料及び手数料 3 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 2 国庫支出金 1 子ども・子育て交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 2 国庫支出金 2 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 1 高齢社会対策区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 2 子ども・子育て交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 3 その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 1 コピー代 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 2 自動販売機 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 3 発電売電金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 4 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 5 その他歳入 1 その他 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 12 事故 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 12 事故 2 事故報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 12 事故 3 その他関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 2 部長 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 1 財産台帳（最新） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 2 所管換え手続き 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 3 境界確認手続き 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 4 関連資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 1 使用許可申請（ひろば課⇒国・都・区） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 2 使用許可受領（使用者⇒ひろば課） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 3 公園占用許可 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 4 道路占用許可 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 5 自動販売機 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 6 関連資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 3 ＣＳＷ関係 1 区民ひろば一部使用許可 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 3 ＣＳＷ関係 2 光熱水費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 3 ＣＳＷ関係 3 関連資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 4 特別区協議会火災共済 1 加入手続き 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 4 特別区協議会火災共済 2 共済金請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 4 特別区協議会火災共済 3 関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 1 防犯カメラ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 2 非常通報装置 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 3 非常発電機 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 4 個別受信機 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 5 防災無線 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 6 キーポスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 7 関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 2 その他設備・備品 1 設備・備品設置状況 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 2 その他設備・備品 2 関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 1 仰高 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 2 西巣鴨 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 3 豊成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 4 朋有 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 5 朝日 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 6 池袋 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 7 高南 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 8 目白 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 9 長崎 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 10 要 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 11 椎名町 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 12 本課・その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 13 災害対策物品 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 14 関連資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 1 光熱水費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 2 登録証・利用証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 3 小破修繕 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 4 畳の修繕 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 5 施設維持補修 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 6 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 1 電話料金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 2 ケーブルテレビ利用料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 3 インターネット回線使用料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 4 NHK放送受信料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 5 樹木剪定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 6 ピアノ調律 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 7 電柱広告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 8 害虫駆除 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 9 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 1 区民ひろば機械警備請負【契約課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 2 自家用電気工作物保安管理業務請負【主管課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 3 区民ひろば併設区民集会室等業務請負（単価契約）【主管課_命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 4 南大塚複合施設冷暖房設備運転保守請負【契約課_希望型指名競争入札】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 5 区民ひろば清掃業務請負【契約課_希望型指名競争入札】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 6 南大塚複合施設冷温水発生機保守点検業務請負【契約課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 7 粗大ごみ及び廃家電リサイクル等収集運搬・処理請負【入札】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 8 ガス空調機保守点検業務請負【契約課課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 9 空調設備機器保守点検業務請負【契約課_入札】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 10 自動扉保守点検業務請負【契約課・主管課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 11 受水槽・高置水槽等清掃及び保守点検業務請負【契約課_入札】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 12 防火対象物点検・消防用設備保守点検及び防火設備定期点検業務請負【契約課_入札】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 13 冷温水管防錆処理業務請負【主管課_競争見積合わせ】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 14 エレベーター保守点検業務請負【契約課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 15 複写機保守請負【契約課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 16 電位治療器保守請負【主管課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 17 ガスFF温風暖房機保守点検請負【主管課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 18 フロン排出抑制法に係る保守点検業務請負 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 19 非常通報装置保守点検請負【契約課・主管課_特命随契】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 20 冷水器水質検査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 21 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 1 複合機レンタル 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 2 自動体外式除細動器(AED）リース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 3 電位治療器リース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 4 通信カラオケ機器賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 5 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 5 備品購入費 1 備品購入費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 1 条例・要綱・規則等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 2 区民集会室リーフレット 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 3 担当者意見交換会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 4 改修・所管換え関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 5 シルバー人材センター関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 6 つり銭 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 7 関連資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 2 施設予約システム 1 条例・規則マニュアル等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 2 施設予約システム 2 部会・保守定例会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 2 施設予約システム 3 関連資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 1 区民ひろば所長口座 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 2 口座振替依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 3 例月事業経費（前渡金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 7 例月講師・出演者謝礼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 3 区民施設使用料の調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 4 ひろば集会室 領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 5 還付金関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 6 つり銭関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 1 仰高 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 2 駒込 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 3 南大塚 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 4 清和 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 5 西巣鴨 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 6 豊成 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 7 朋有 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 8 朝日 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 9 上池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 10 池袋本町 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 11 西池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 12 池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 13 南池袋 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 14 高南 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 15 長崎 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 16 長崎 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 17 要 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 18 椎名町 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 19 富士見台 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 20 千早 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 21 高松 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 22 さくら 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 23 関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 2 スケジュール 1 スケジュール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 1 施設改修要望に基づく予算化候補検討結果 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 2 施設改修に伴う主管課執行予算（枠外）要望 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 3 施設改修方針に関する主管課ヒアリング 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 4 投資的経費（調査票・ヒアリング） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 5 枠外予算入力 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 6 債務負担行為設定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 4 図面（過去） 1 図面（過去） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 5 外観・内観写真 1 外観・内観写真 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 1 施設安全点検 1 施設安全点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 1 施設安全点検 2 関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 2 施設法定点検 1 外壁点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 2 施設法定点検 2 建築設備法定点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 2 施設法定点検 3 関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 2 自主運営アクションプラン 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 3 自主運営マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 4 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 1 業務マニュアル 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 4 業務引継ぎ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 4 区民ひろば高南洪水時の避難確保計画 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 3 調査回答 1 利用者アンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 3 調査回答 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 4 インターンシップ・ボランティア 1 インターンシップ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 4 インターンシップ・ボランティア 2 フィールドワーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 4 インターンシップ・ボランティア 3 ボランティア 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 1 保険 1 ボランティア指導者救済保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 1 映画上映・楽曲使用著作権 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 2 事業提案 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 3 区民ひろばにおける食の提供 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 4 区民ひろばにおける収益事業 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 1 回遊音楽キャラバン 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 2 区民ひろばマンドリンコンサート 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 3 つなぐ・つながるひろばのWA 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 4 SDGｓ関連事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 5 プラチナ社会共創事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 6 敬老の集い 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 7 補助救援センター開設運営訓練 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 8 SP事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 9 水遊び 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 10 全日曜開館事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 1 企画課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 2 総合窓口課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 3 生活産業課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 4 文化デザイン課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 5 文化観光課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 6 学習・スポーツ課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 7 図書館課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 8 福祉総務課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 9 高齢者福祉課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 10 障害者福祉課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 11 健康推進課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 12 子ども若者課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 13 子育て支援課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 14 保育課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 15 公園緑地課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 16 教育委員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 17 未来文化財団 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 18 豊島区民社会福祉協議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 1 ワクワクネットワーク 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 2 としまNPO推進協議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 3 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 1 検証 1 自主運営移行モデル事業に関する検証報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 2 調査 1 意向調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 2 調査 2 その他 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 3 報告 1 運営協議会・NPO法人事業報告集 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 3 報告 2 区民ひろばサークル紹介 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 1 労務 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 2 会計 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 3 税務 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 4 年金・保険 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 5 専門士相談 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 1 定款・就業規則 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 2 例月報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 3 総会・理事会 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 4 事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 5 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 1 本格実施 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 2 モデル事業実施 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 3 委託契約準備 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 4 支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 5 報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 6 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 7 収納事務委託 1 収納事務委託協議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 7 収納事務委託 2 収納事務委託告示・委託証明書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 1 資料 常用
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 2 NPO法人認証申請 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 3 NPO法人設立総会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 4 NPO法人設立諸手続き 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 6 就業規則 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 7 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 8 設立支援委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 1 補助金 2 区民ひろば自立支援補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 1 補助金 3 自主運営準備支援補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 2 各運営協議会 1 総会・運営協議会役員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 2 各運営協議会 2 事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 2 各運営協議会 3 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 2 回遊音楽キャラバン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 3 プラチナ社会共創事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 4 セーフティープロモーション事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 5 その他事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 6 事業支払関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 7 区民ひろば利用者アンケート 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 11 つなぐ・つながる・ひろばＷＡ  5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 2 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 3 マニュアル 1 区民ひろば自主運営推進マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 2 自主運営本格実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 3 収納委託事務（協議） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 4 収納事務委託（告示）・委託証明書（交付・公表） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 5 ＮＰＯ法人税務・会計事務相談業務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 6 自主運営支援セミナー 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 7 その他契約関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 8 支払関係書類（支払・検査） 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 9 委託契約報告関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 10 予算・契約確定額関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 11 新規拡充関連資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 1 検証 1 自主運営移行モデル事業検証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 2 調査 1 自主運営意向調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 2 調査 2 その他調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 3 使用許可 1 使用許可関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 5 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 1 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 2 ＮＰＯ法人対応記録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 2 区民ひろば運営協議会はばたき支援補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 3 区民ひろば運営協議会自立支援事業補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 4 区民ひろば運営協議会準備支援補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和34年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 1 採用関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 2 退職関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 3 更新関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 4 報酬関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 5 その他庶務関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 管理 1 施設人事 1 会計年度任用職員 6 対応関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 1 名簿 1 NPO法人・運営協議会役員名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 1 名簿 2 NPO法人職員名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 2 対応記録 1 対応記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 3 講師謝礼 1 例月支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 3 講師謝礼 2 個人番号 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 自主運営支援Ｇ 3 講師謝礼 3 法定調書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 3 施設整備G 1 施設整備G 1 対応記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 3 施設整備G 1 施設整備G 2 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 3 施設整備G 1 施設整備G 3 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令に係る立案請求 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱に係る立案請求 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 1 法規 3 法律その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 1 政策経営部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 2 総務部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 3 区民部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 4 文化商工部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 5 環境清掃部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 6 保健福祉部 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 7 子ども家庭部 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 8 都市整備部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 9 会計管理室 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 10 教育委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 11 選挙管理委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 12 監査委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 13 区議会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 14 外郭団体 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 15 国 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 16 東京都 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 17 その他各種通知・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 2 調査・回答 18 チラシ・ポスター 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 1 ファイル基準表（常） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 2 保存文書管理表（常） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 3 評価選別リスト（常） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 5 特例管理簿（乙） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 1 文書管理 6 公印陰影簿（常） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 1 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 2 寄附受領関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 3 情報セキュリティ 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 4 基本計画 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 5 未来戦略推進プラン 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 6 行政評価（事務事業評価・施策評価） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 7 地域区民ひろば課データブック 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 8 ひろば構想関連資料 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 9 ヒヤリ・ハット 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 10 新型コロナウイルス感染関連 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 3 文書管理 2 文書一般 11 その他庶務関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 1 職員配置関係書 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 2 個人目標申告 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 3 課長ヒヤリング 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 4 自己申告書 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 5 組織定数・改正 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 6 発令関係 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 7 組織目標 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 8 事務分担表（行政経営課） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 9 所要人員調査（人事課） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 1 人事関係 10 その他人事関係 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 2 研修関係 1 フレッシャートレーナー実施資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 2 研修関係 2 インターンシップ関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 2 研修関係 3 研修関係 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 2 研修関係 4 防火管理者関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 2 研修関係 5 廃棄物管理責任者・再利用計画等（研修） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 4 人事・組織 2 研修関係 6 その他研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 1 収支見通し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 2 新規・拡充事業関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 3 予算編成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 4 予算内示書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 5 予算執行計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 6 予算特別委員会関係資料（議会資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 7 予算執行委任関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 8 予算流用・転用関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 5 予算 9 予算繰り戻し関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 6 契約・会計・財務 1 収支予定表の提出 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 6 契約・会計・財務 2 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 6 契約・会計・財務 3 契約・会計マニュアル 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 6 契約・会計・財務 4 自主検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 7 決算・監査 1 款別決算の執行概要及び増減説明書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 7 決算・監査 2 主要な施策の成果報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 7 決算・監査 3 決算特別委員会関係資料（議会資料含む） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 7 決算・監査 4 監査関係書（定期・行政・工事） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 8 統計 1 利用者数 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 8 統計 2 登録者数 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 8 統計 3 集会室関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 8 統計 4 事業関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 1 広報としま原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 2 区民ひろばニュース原稿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 3 「区民の声」関係書他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 4 区民ひろばパンフレット 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 5 としまテレビ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 6 行政視察 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 7 サークル紹介冊子 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 8 ピアッザ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 9 広報・広聴 9 その他広報・広聴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 1 推進本部 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 2 高齢者部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 3 子育て部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 4 コミュニティソーシャルワーカー部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 5 セーフコミュニティ部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 6 災害対策部会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 7 区民ひろば運営会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 8 所長会 事務局長会 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 9 【防災危機管理課】震災対策推進本部 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 10 会議体の運営 10 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 1 使用料及び手数料 1 行政財産使用料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 1 使用料及び手数料 2 区民集会室等使用料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 1 使用料及び手数料 3 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 2 国庫支出金 1 子ども・子育て交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 2 国庫支出金 2 改築・改修関係交付金（建物が存在する限り） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 2 国庫支出金 3 その他交付金関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 1 高齢社会対策区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 2 子ども・子育て交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 3 改築・改修関係交付金（建物が存在する限り） 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 3 都支出金 4 その他交付金関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 1 コピー代 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 2 自動販売機 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 3 発電売電金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 4 雑入 4 その他雑入関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 11 歳入 5 その他歳入 1 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 12 事故 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 12 事故 2 事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 1 共通庶務 12 事故 3 その他資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 部長 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 部長 2 文書保存箱カード 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 2 部長 3 ファイリング・システム導入資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 1 財産台帳（最新） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 2 所管換え手続き 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 3 測量・境界確認 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 1 財産台帳 4 関連資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 1 使用許可申請（ひろば課⇒国・都・区） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 2 使用許可受領（ひろば課⇒他課） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 3 使用許可受領（使用者⇒ひろば課） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 4 自動販売機 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 2 行政財産使用許可 5 関連資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 3 ＣＳＷ関係 1 区民ひろば一部使用許可 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 3 ＣＳＷ関係 2 光熱水費 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 3 ＣＳＷ関係 3 関連資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 4 特別区協議会火災共済 1 加入手続き 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 4 特別区協議会火災共済 2 共済金請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 1 財産管理 4 特別区協議会火災共済 3 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 1 防犯カメラ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 2 非常通報装置 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 3 非常発電機 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 4 個別受信機 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 5 防災無線 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 6 キーポスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 1 防犯・防災関連 7 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 2 その他設備・備品 1 設備・備品設置状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 2 設備・備品 2 その他設備・備品 2 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 1 仰高 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 2 西巣鴨 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 3 豊成 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 4 朋有 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 5 朝日 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 6 池袋 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 7 高南 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 8 目白 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 9 長崎 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 10 要 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 11 椎名町 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 12 本課・その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 13 災害対策物品 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 3 物品購入 1 需用費 14 関連資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 1 光熱水費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 2 登録証・利用証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 3 小破修繕 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 4 畳の修繕 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 5 施設維持補修 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 1 需用費 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 1 電話料金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 2 ケーブルテレビ利用料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 3 インターネット回線使用料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 4 NHK放送受信料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 5 樹木剪定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 6 ピアノ調律 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 7 電柱広告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 8 害虫駆除 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 2 役務費 9 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 1 区民ひろば機械警備請負【契約課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 2 自家用電気工作物保安管理業務請負【主管課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 3 区民ひろば併設区民集会室等業務請負（単価契約）【主管課_命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 4 南大塚複合施設冷暖房設備運転保守請負【契約課_希望型指名競争入札】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 5 区民ひろば清掃業務請負【契約課_希望型指名競争入札】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 6 南大塚複合施設冷温水発生機保守点検業務請負【契約課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 7 粗大ごみ及び廃家電リサイクル等収集運搬・処理請負【入札】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 8 ガス空調機保守点検業務請負【契約課課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 9 空調設備機器保守点検業務請負【契約課_入札】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 10 自動扉保守点検業務請負【契約課・主管課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 11 受水槽・高置水槽等清掃及び保守点検業務請負【契約課_入札】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 12 防火対象物点検・消防用設備保守点検及び防火設備定期点検業務請負【契約課_入札】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 13 冷温水管防錆処理業務請負【主管課_競争見積合わせ】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 14 エレベーター保守点検業務請負【契約課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 15 電位治療器保守請負【主管課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 16 ガスFF温風暖房機保守点検請負【主管課_特命随契】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 17 フロン排出抑制法に係る保守点検業務請負 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 18 非常通報装置保守点検請負【契約課・主管課_特命随契】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 19 冷水器水質検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 3 委託料 20 その他委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 1 複合機レンタル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 2 自動体外式除細動器(AED）リース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 3 電位治療器リース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 4 通信カラオケ機器賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 4 使用料及び賃借料 5 その他使用料及び賃借料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 5 備品購入費 1 備品購入費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 6 朋有複合仮施設関係 1 光熱水費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 4 維持管理経費 6 朋有複合仮施設関係 2 機械警備 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 1 条例・要綱・規則等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 2 区民集会室リーフレット 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 3 担当者意見交換会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 4 改修・所管換え関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 5 シルバー人材センター関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 6 つり銭 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 1 区民集会室等管理 7 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 2 施設予約システム 1 条例・規則マニュアル等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 2 施設予約システム 2 部会・保守定例会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 5 区民集会室等 2 施設予約システム 3 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 1 区民ひろば所長口座 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 2 口座振替依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 3 例月事業経費（前渡金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 6 （不使用）財産管理 7 例月講師・出演者謝礼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 1 施設予約システム関係資料（部会資料） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 2 施設予約システム関係資料（条例・規則・マニュアル等） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 3 区民施設使用料の調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 4 ひろば集会室 領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 5 還付金関係 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 地域区民ひろば課 4 管理Ｇ 7 （不使用）区民集会室等 6 つり銭関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 1 仰高 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 2 駒込 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 3 南大塚 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 4 清和 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 5 西巣鴨 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 6 豊成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 7 朋有 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 8 朝日 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 9 上池袋 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 10 池袋本町 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 11 西池袋 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 12 池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 13 南池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 14 高南 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 15 長崎 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 16 長崎 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 17 要 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 18 椎名町 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 19 富士見台 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 20 千早 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 21 高松 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 22 さくら 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 1 各施設 23 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 2 スケジュール 1 スケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 1 施設改修要望に基づく予算化候補検討結果 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 2 施設改修に伴う主管課執行予算（枠外）要望 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 3 施設改修方針に関する主管課ヒアリング 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 4 投資的経費（調査票・ヒアリング） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 5 枠外予算入力 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 3 予算関係 6 債務負担行為設定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 4 図面（過去） 1 図面（過去） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 1 改築・大規模改修 5 外観・内観写真 1 外観・内観写真 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 1 施設安全点検 1 施設安全点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 1 施設安全点検 2 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 2 施設法定点検 1 外壁点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 2 施設法定点検 2 建築設備法定点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 5 施設整備Ｇ 2 法定点検 2 施設法定点検 3 関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 2 自主運営アクションプラン 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 3 自主運営マニュアル 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 1 ガイドライン 4 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 1 業務マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 2 運営協議会補助金マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 3 補助救援センター開設運営マニュアル 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 4 区民ひろば高南洪水時の避難確保計画 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 5 業務引継ぎ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 2 マニュアル 6 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 3 調査回答 1 利用者アンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 3 調査回答 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 4 インターンシップ・ボランティア 1 インターンシップ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 4 インターンシップ・ボランティア 2 フィールドワーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 4 インターンシップ・ボランティア 3 ボランティア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 1 庶務 5 グループミーティング 1 議題 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 1 保険 1 ボランティア指導者救済保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 1 保険 2 イベント傷害保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 1 映画上映・楽曲使用著作権 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 2 事業提案 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 3 区民ひろばにおける食の提供 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 4 区民ひろばにおける収益事業 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 2 事業関連資料 5 その他事業関連 常用 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 1 回遊音楽キャラバン 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 2 区民ひろばマンドリンコンサート 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 3 つなぐ・つながるひろばのWA 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 4 SDGｓ関連事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 5 プラチナ社会共創事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 6 敬老の集い 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 7 補助救援センター開設運営訓練 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 8 SP事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 9 水遊び 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 10 全日曜開館事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 11 としま文化の日 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 12 90周年事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 13 地域共生カフェ事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 3 本課主催事業 14 その他事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 1 企画課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 2 総合窓口課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 3 生活産業課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 4 文化デザイン課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 5 文化観光課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 6 学習・スポーツ課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 7 図書館課 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 8 福祉総務課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 9 高齢者福祉課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 10 障害者福祉課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 11 健康推進課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 12 子ども若者課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 13 子育て支援課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 14 保育課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 15 公園緑地課 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 16 教育委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 17 未来文化財団 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 18 豊島区民社会福祉協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 4 他課アウトリーチ事業 19 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 1 ワクワクネットワーク 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 2 としまNPO推進協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 3 サンシャインシティ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 4 東京都水道局豊島営業所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 2 事業 5 関係団体事業 5 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 1 検証 1 自主運営移行モデル事業に関する検証報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 2 調査 1 自主運営意向調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 2 調査 2 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 3 報告 1 運営協議会・NPO法人事業報告集 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 3 報告 2 区民ひろばサークル紹介 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 3 報告 3 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 1 労務 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 2 会計 常用 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 3 税務 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 4 年金・保険 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 5 専門士相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 6 理事長懇談会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 7 NPO法人提供資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 4 NPO法人支援 8 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 1 区民ひろばNPO法人一覧 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 2 定款・就業規則 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 3 例月報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 4 総会・理事会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 5 事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 5 各NPO法人 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 1 本格実施 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 2 モデル事業実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 3 委託契約準備 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 4 支払 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 5 報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 6 自主運営委託契約 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 7 収納事務委託 1 収納事務委託協議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 3 自主運営 7 収納事務委託 2 収納事務委託告示・委託証明書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 1 資料 常用
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 2 NPO法人認証申請 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 3 NPO法人設立総会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 4 NPO法人設立諸手続き 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 6 就業規則 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 7 設立支援委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 4 自主運営支援 1 NPO法人化支援 8 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 1 補助金 2 区民ひろば自立支援補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 1 補助金 3 自主運営準備支援補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 2 各運営協議会 1 総会・運営協議会役員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 2 各運営協議会 2 事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 6 自主運営支援Ｇ 5 運営協議会 2 各運営協議会 3 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 1 ボランティア指導者救済保険 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 2 回遊音楽キャラバン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 3 プラチナ社会共創事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 4 セーフティープロモーション事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 5 その他事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 6 事業支払関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 7 区民ひろば利用者アンケート 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 8 区民ひろば実習、研修、ボランティア 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 9 敬老の集い 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 10 全日曜開館事業運営連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 11 つなぐ・つながる・ひろばＷＡ  5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 1 事業関係 12 10周年記念事業 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 2 ガイドライン 1 自主運営ガイドライン 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 1 庶務 3 マニュアル 1 区民ひろば自主運営推進マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 1 自主運営移行モデル事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 2 自主運営本格実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 3 収納委託事務（協議） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 4 収納事務委託（告示）・委託証明書（交付・公表） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 5 ＮＰＯ法人税務・会計事務相談業務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 6 自主運営支援セミナー 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 7 その他契約関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 8 支払関係書類（支払・検査） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 9 委託契約報告関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 10 予算・契約確定額関連資料 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 2 契約 1 委託契約 11 新規拡充関連資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 1 検証 1 自主運営移行モデル事業検証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 2 調査 1 自主運営意向調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 2 調査 2 その他調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 3 使用許可 1 使用許可関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 1 ＮＰＯ法人設立総会関係書類 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 4 ＮＰＯ法人設立支援関係 2 ＮＰＯ法人認証申請関係書類 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 5 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 1 ＮＰＯ法人定時総会・臨時総会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 1 ＮＰＯ法人理事会議事録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 3 NPO法人支援 6 ＮＰＯ法人理事会資料 2 ＮＰＯ法人対応記録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 1 区民ひろば運営協議会活動支援補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 2 区民ひろば運営協議会はばたき支援補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 3 区民ひろば運営協議会自立支援事業補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 1 補助金 4 区民ひろば運営協議会準備支援補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 2 運営協議会設立支援関係 1 運営協議会設立総会関係書類 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 3 運営協議会定時総会・臨時総会資料 1 運営協議会定時総会・臨時総会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域区民ひろば課 7 （不使用）自主運営支援 4 運営協議会支援 4 運営協議会資料 1 区民ひろば運営協議会資料 1年 令和6年3月31日
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 2 戸籍 1 訓令通達綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 2 戸籍 7 帳簿書類保存簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 2 戸籍 8 帳簿書類廃棄決定書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 1 システム構築手引書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 2 既存住基システム改造仕様書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 3 統一文字セットアップ手引書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 4 本人確認情報セットアップ手引書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 5 操作者用ＩＣカードセットアップ手引書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 6 ＣＳ連携操作マニュアル 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 7 ＣＳ・ＣＳ端末 業務アプリケーションソフト 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 8 システムドキュメント 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 1 戸籍簿（ＨＤ記録。附票を含む。） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 2 戸籍簿（一部の紙戸籍簿。附票を含む。） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 3 除籍簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 4 改製原戸籍簿（細則第４８条・第５１条） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 5 改製原戸籍簿（昭和３２年省令第２７号） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 6 改製原戸籍簿（平成６年省令第５１号） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 7 戸籍に記載を要しない書類綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 8 本籍不明者・無籍者の届書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 9 戸籍再製訓令書等綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 10 戸籍申出再製綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 3 （住民記録専用）区民課 2 虚偽・捜査関係書 1 虚偽の届出関係書 常用
平成21年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 1 外国人登録原票 1 登録原票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 1 民刑異動通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 2 既決犯罪人名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 3 禁治産・準禁治産・破産者名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 4 既決犯罪等各種通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 5 破産決定等通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 6 登記事項通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 4 物品 1 供用物品関係書綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 5 文書 1 通知・通達等綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 5 文書 6 捜査関係 常用
平成21年度 総合窓口課 5 （支援措置専用）区民課 1 支援措置関係書 2 登記事項通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 5 住民記録 2 住民記録 1 特別処理関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 5 住民記録 2 住民記録 2 虚偽の届出関係書 常用
平成21年度 総合窓口課 5 住民記録 3 印鑑登録 9 印鑑登録及び証明事務処理要領 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 6 外国人登録 1 法令関係書 1 通知・通達等綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 6 外国人登録 2 外国人登録番号台帳 1 番号台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 6 外国人登録 3 外国人登録原票 1 登録原票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 6 外国人登録 4 外国人登録事務関係書 11 動静通報綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 6 外国人登録 4 外国人登録事務関係書 14 供用物品関係書綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 6 外国人登録 6 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 1 第一次〜第五次実施計画書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 2 公訴関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 4 旧新・新旧対照表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 5 街区図（マイラー） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 6 住居表示（施行時）実態調査台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 7 道路占用許可申請関係書 常用
平成21年度 総合窓口課 7 住居表示 1 住居表示 8 街区案内板の設置許可関係書 常用
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 総合窓口課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 2 戸籍 1 訓令通達綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 2 戸籍 7 帳簿書類保存簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 2 戸籍 8 帳簿書類廃棄決定書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 1 システム構築手引書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 2 既存住基システム改造仕様書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 3 統一文字セットアップ手引書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 4 本人確認情報セットアップ手引書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 5 操作者用ＩＣカードセットアップ手引書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 6 ＣＳ連携操作マニュアル 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 7 ＣＳ・ＣＳ端末 業務アプリケーションソフト 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 2 管理 3 システム構築関係書 8 システムドキュメント 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 1 戸籍簿（ＨＤ記録。附票を含む。） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 2 戸籍簿（一部の紙戸籍簿。附票を含む。） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 3 除籍簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 4 改製原戸籍簿（細則第４８条・第５１条） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 5 改製原戸籍簿（昭和３２年省令第２７号） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 6 改製原戸籍簿（平成６年省令第５１号） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 7 戸籍に記載を要しない書類綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 8 本籍不明者・無籍者の届書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 9 戸籍再製訓令書等綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 戸籍届出 1 戸籍 10 戸籍申出再製綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 3 （住民記録係専用）区民課 2 虚偽・捜査関係書 1 虚偽の届出関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 1 外国人登録原票 1 登録原票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 1 民刑異動通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 2 既決犯罪人名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 3 禁治産・準禁治産・破産者名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 4 既決犯罪等各種通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 5 破産決定等通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 戸籍証明 3 身分 6 登記事項通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 5 物品 1 供用物品関係書綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 4 （外国人登録係専用）区民課 6 文書 1 通知・通達等綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 （支援措置）区民課 1 支援措置関係書 2 登記事項通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 1 総記 2 協定・覚書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 2 住民記録 1 特別処理関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 3 印鑑登録 9 印鑑登録及び証明事務処理要領 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 7 住居表示 1 第一次〜第五次実施計画書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 7 住居表示 2 公訴関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 7 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 7 住居表示 4 旧新・新旧対照表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 7 住居表示 5 街区図（マイラー） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 総合窓口課 5 住民記録 7 住居表示 6 住居表示（施行時）実態調査台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 6 外国人登録 1 法令関係書 1 通知・通達等綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 6 外国人登録 2 外国人登録番号台帳 1 番号台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 6 外国人登録 3 外国人登録原票 1 登録原票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 6 外国人登録 4 外国人登録事務関係書 11 動静通報綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 6 外国人登録 4 外国人登録事務関係書 14 供用物品関係書綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 総合窓口課 6 外国人登録 6 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 広告入り封筒の印刷 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 需用費 契約書関係書類 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 7 契約済書類等 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 1 被災者生活支援システム実証実験 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 8 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原議 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成23年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成23年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者消除 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の交付 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 3 フィールドイノベーション活動 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 13 未来へ向けた窓口を創り出す若手職員チーム 資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 14 未来へ向けた窓口を創り出す若手職員チーム 資料集① 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 15 未来へ向けた窓口を創り出す若手職員チーム 資料集② 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 2 住基法改正の概要（23年度委員会報告） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 5 22年２定・補正・住居表示実態調査（緊急雇用） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 6 23年2定・補正・外国人登録検証入力業務委託（緊急雇用） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 7 23年3定・住基法改正（補正） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用

131



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 補助金等 2 補助金 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成23年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 4 法規 1 その他 2 法改正PT 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 4 法規 1 その他 3 住基法改省令 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 4 法規 1 その他 4 事務処理要領 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 4 法規 1 その他 5 法改正関連資料(平成23年度〜） 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 4 法規 1 その他 6 各種統計・関係規程 常用
平成23年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
平成23年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 7 中国書式 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
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コード 大分類名称 中分類
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平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成23年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 2 既決犯罪人名簿（町名順）徐 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 4 公民権停止者リスト 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 5 禁治産者準禁治産者名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 9 破産者名簿（収受五十音順） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 10 破産宣告収受簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 12 在外選挙人名簿点検票（附票） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪１ 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 5 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪２ 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 7 報告的届出 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 8 創設的届出 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 9 入管・国籍取得 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 4 戸籍事件表 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 8 暴力団排除条例（案） 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 9 虚偽の養子縁組 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 10 身上照会・犯歴事務 常用
平成23年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 13 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 行政情報 1 決定書 行政情報関係綴 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 2 各種通知（東京都） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 3 破産者通知文 平成５年度〜 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 4 住民票の写し等職務上請求書の紛失通知 常用
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平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 6 調査・回答（外部） 2 公用請求 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 係運営 3 窓口当番表作成マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 1 夜間窓口マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 2 休日窓口関係資料① 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 3 休日窓口関係資料② 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 4 休日・夜間窓口拡充関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 1 発券機・呼出機手引き 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 2 電子レジスター（MA−１９９５）マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 3 住民基本台帳カード管理ボックス取扱説明書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 1 ＤＢＰＳマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 2 リニューアル版 豊島区ホームページ 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 12 財務 2 定額小為替取扱関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 予算 1 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 1 証明等遺失物綴 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 2 証明書等遺失物受領書綴 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 2 事務研究会資料（区民課・東西区民事務所合同） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 3 区民事務所のあり方検討会 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 4 特別区住民基本台帳実務研究会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 5 特別区住民基本台帳実務研究会資料（虚偽事件・本人確認） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 6 特別区住民基本台帳実務研究会資料（ＤＶ・ストーカー支援措置・休日夜間・繁忙期窓口状況） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 7 フィールドイノベーション活動 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 1 豊島区職務代理者関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 4 豊島区・他課・議会等対応資料 スケジュール 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 5 区民課案内表示板関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 6 豊島区と警視庁との相互協定 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 8 豊島区人口26万人達成イベント 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 9 社会保障・税番号 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 10 利用者ヘルプデスク想定問合せ応答集 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 1 フレッシャートレーナー 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 3 職場復帰訓練関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 1 人材派遣マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 2 人材派遣関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 1 区民課研修資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 2 国保研修資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 1 手数料改正関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 1 要綱等原議 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 3 その他法令 1 法令等資料集 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 1 区民部区民課危機管理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 2 豊島区セキュリティポリシー 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 2 住基ネット 1 ＣＳ市町村システム運営監査手引書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 1 震災関係通知 常用

136



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 2 東北地方太平洋沖地震等 被災者の転入届関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 3 東日本大震災により戸籍の附票を一部滅失した市町への附票通知送付者一覧 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 5 業務委託 1 委託契約資料 4 豊島区区民課住民記録・外国人登録入力等業務委託 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 6 申請書 3 住基ネット 1 住民票コード変更申請書綴 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 1 マニュアル 住民記録 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 2 住民記録係業務マニュアル人材派遣用 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 3 お助けノート 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 4 委託窓口・Ｓ・Ｒ・カード自交機・介護 保存 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 5 特例転出入マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 6 国民健康保険事務処理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 7 国保資格賦課作業マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 8 後期高齢者医療制度関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 9 介護保険システム操作手順 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 2 既存住記システム 印鑑システム 職員番号管理 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 3 住民記録システム（オンライン）業務フロー図 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 4 既存住民基本台帳システム 画面レイアウト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 5 住民記録システム仕様変更関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 6 印鑑システム・住記ネット・自動交付機システム関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 7 住民情報システムＯＳ切替テスト平成22年8月30日本番稼動 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 3 委託窓口 5 委託窓口 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧公表原議 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 9 平成１８年閲覧改正 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 苦情・問題ケース Ｈ１５〜 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 5 告発状関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 6 住民票の写し誤交付事故（平成22年7月23日発生） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 8 事故・事件 平成１５年度〜平成２３年度 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 1 統一地方選挙 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 2 都議会議員選挙・衆議院選挙 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 3 東京都知事・都議会議員選挙・参議院議員選挙 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 4  都知事選挙事務現住所に関する確認書受付票 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 2 夫婦同住所別世帯リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 3 母の離婚後３００日以内に出生した子の住民票の記載について 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 4 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 8 住所ファイル 1 住所ファイルＦＡＸ送信済分 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 1 外字・原議・マニュアル等 平成１６年〜 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 2 住民記録システム 外字関係資料① 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 3 住民記録システム 外字関係資料② 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 4 漢字同定作業 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 5 外字全件リスト 常用
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平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 6 外字を当て字入力した人 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 7 外字戸籍関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 8 外字戸籍関係（削除済） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 9 外字端末資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 10 通知未着職消 1 通知未着職消・経過職消 事務処理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 1 住民基本台帳法 法改正検討会 会議次第 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 2 住記法改正（外登法廃止）関係・検討会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 3 住民基本台帳法改正資料（法12条関係） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 4 住民記録台帳法法改正質疑応答関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 5 住民基本台帳法・出入国及び難民認定法 改正条文 施行規則 省令 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 6 住民基本台帳事務処理要領改正 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 7 住基法改正他区参考資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 1 附票記載事項通知（法第１９条１項）・印鑑連絡票出力簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 6 住民票職権修正 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 1 印鑑登録システム操作マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 2 印鑑登録証明操作マニュアル 委託業者用 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 3 印鑑登録事務資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 4 印鑑質疑応答集他資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 5 兼用カード・区民カード業務処理要領 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 6 印鑑登録原票突合せ作業 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 7 印鑑登録（即時）のための証明書例 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 8 お断りした印鑑一覧（実例） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 1 印鑑システム資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 2 印鑑登録原票自動抹消関連資料（平成18年10月20日本番稼動） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 3 印鑑システム導入時資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 4 印鑑システムデモ資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 1 成年被後見人通知関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 4 事件・事故 1 印鑑登録関係事件処理顛末 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 5 各種リスト 1 照会取消等 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 1 自動交付機運用マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 2 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 3 証明書自動交付機 ＣＶ−３０００ａｒｋＮ 取扱説明書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 1 自動交付機 検討会議 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 2 住民票・印鑑証明・税証明・自動交付機導入プロジェクト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 3 自動交付機プロジェクトチーム会議資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 1 マニュアル 1 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要綱（関連資料） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 1 窓口注意リスト（内容メモ） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 2 受付注意者リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 3 証明書交付時注意設定者リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 5 虚偽等の注意表示 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 6 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 7 ＤＶ・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 9 実態調査に伴う「住所異動設定者」リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 10 生活保護受給者の職権消除（注意表示） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 11 住所に関する特記事項 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 12 税務・国保あて注意表示依頼 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 1 印鑑注意表示リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 2 印鑑登録注意表示一覧 注意表示者に対する証忘失届の催告通知リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 1 特別処理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 2 特別処理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 3 特別処理・注意表示・電算マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 4 区民カード特別処理について 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 1 住記特別処理 ４月〜 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 2 住記特別処理 １０月〜 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 3 印鑑システム 1 印鑑・区民カード特別処理綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 1 CSエラー本人確認情報メンテナンス処理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 2 操作者識別カード管理 管理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 3 住民基本台帳カード仕様書第２・４版 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 4 住記カード偽造変造対策関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 6 システム構築手引書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 7 ＣＳ操作手引書（選挙時 情報提供メニュー操作方法） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 8 既存住基システム改造仕様書（本編） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 9 既存住基システム改造仕様書（インターフェイス編） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 10 住基カード継続利用に関する作業（独自利用領域キー） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 1 CSユーザID管理簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 2 住基ネット関係書式 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 3 住基カード関係書式 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 4 本人確認情報メンテナンス綴 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 5 CS整合性確認・修正関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 6 住記ネット本人確認情報整合結果リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 7 CS転入通知確認出力簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 8 CS業務履歴確認簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 9 磁気ディスク管理簿・磁気ディスク保守点検簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 11 住基ネットワークシステム機器更改関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 4 事件・事故 1 住基カードＱＲコード不具合事故 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 4 事件・事故 2 住基カード不具合相談受付票 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 1 付記転出届受理簿 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 2 再転出者リスト カード転出回復者リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 5 ＣＳ上と住基カード券面事項の相違者リスト 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 6 注意表示７７７ 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 1 公的個人認証サービスマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 2 公的個人認証サービスマニュアル（システム編） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 3 ＩＣカード診断ツール ユーザーマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 4 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅠ（操作手順書） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 5 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅡ（機能説明書） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 6 受付窓口端末 アプリケーションソフト インストールマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 7 プログラム配信ソフト・適用結果通知ソフト ユーザーマニュアル（操作手順書） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 8 ｅ−ＴＡＸの普及拡大に伴う公的個人認証対応 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 9 公的個人認証サービス概要（兼研修資料） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 1 公的個人認証パスワード 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 4 全国実用試験ガイダンス 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 2 住記カードの公的個人認証不具合対応 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 3 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（相談受付票） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 4 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（管理者報告書） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 5 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（金券受払簿） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 1 電子申請当初資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 2 電子申請 操作説明書 （自治体管理者向け） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 3 電子申請 操作説明書 （自治体一般職員用） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 4 電子申請 操作説明書 （住民・企業向け） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 5 電子申請システム操作説明書 等 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 6 電子申請 機能オプション解説書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 7 電子申請 操作手順書ポータルシステム・業務側（職員向け） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 8 電子申請システム様式作成マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 9 電子申請事務処理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 10 電子申請システム テストマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 13 電子申請 審査者ＩＤ登録 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 14 電子申請システムマニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 1 マニュアル 1 統計事務マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 1 マニュアル 2 統計事務の手引き 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 4 業務処理件数累計 Ｈ１３年度〜 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 4 住基ネット 3 住基ネット統計資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 5 人口の動き（東京都） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 1 住居表示実施関連資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 3 住居表示マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 4 住居表示マニュアル（新旧） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 5 住居表示オンライン入力他 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 6 電子申請マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 7 ＧＩＳシステム操作マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 1 文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 4 区画整理関係書 1 区画整理関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 5 新町境界関係書 1 新町境界地籍説明図 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 1 道路拡幅に伴う街区変更 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 2 街区変更関係資料 常用
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平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 1 住居表示新旧対照案内図 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 2 住居表示新旧・旧新対照表 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 1 住居表示台帳（マイラー） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 2 街区図（マイラーコピー） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 3 実態調査台帳（新） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 4 実態調査台帳（旧） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 9 各種地図 2 豊島区地域地図 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 1 情報公開（閲覧）関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 2 住居表示台帳（黒塗り） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 3 街区案内板設置状況 使用契約 平成１４年度〜２０年度（財産運用関係） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 4 街区案内板・旧町名保存碑 設置場所一覧 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 5 街区案内板関係文書 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 8 街区案内板関係一覧表 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 9 住居表示 街区案内板移設 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 11 私設案内板調査 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 12 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順Ｈ１５．６．２７ 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 1 消耗品関係（通知書、戸板等、マイラー、参考資料等） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 2 昭和６３年度から平成元年度 街区案内板作成関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 3 街区表示板、戸板関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 4 街区案内図塗装（写真） 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 5 街区案内板改修リスト及び改修関係 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 6 街区案内板 街区図見積 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 7 住居表示街区案内図表示施設等Ｈ１４．９ 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 13 住居表示証明関係 1 住居表示証明実例 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 3 （新築・名変）受付整理簿資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 1 住居表示事務協議会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 2 第４ブロック住居表示事務研究会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 16 電子申請関連書 1 電子申請関連ファイル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 1 マニュアル 1 住居表示事務・職権消除事務マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 3 住民基本台帳の緊急・重点実態調査 常用
平成23年度 総合窓口課 8 住民記録 17 新システム 1 住民記録システム 1 パッケージシステム関連資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 1 動静通報綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 2 国・協議会からの文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 7 特別処理 1 データの回復・データの無効 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 8 切替通知 1 切替該当者数 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 9 身分証明書 1 外登身分証明書の作成 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 1 日本語学校関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 2 繁忙期対策関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 1 文書管理システム基本操作ガイド 常用
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（紙文書等）

平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 2 外登事務マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 3 月報マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 4 危機管理マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 5 照会業務処理（事例等） 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 6 特別永住許可・特別永住者証明書マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 1 外国人登録事務協議会全国連合会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 2 法務省総会資料等 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 3 外登事務市区町村代表者会議資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 4 法務省事務連絡 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 5 都外登協Ｈ２２年度区部会講演会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 6 総会・研修視察等参加者名簿 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 7 東京都外国人登録事務協議会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 8 東京都第四ブロック 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 9 特別区外国人登録実務研究会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 10 平成２２年度４都県外登事務協議会合同研修会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 11 外国人住民に係わる住民基本台帳制度への移行に関する実務研究会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 1 窓口ＰＴ 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 2 レイアウト変更資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 3 総合窓口 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 4 WEB会議 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 5 新住基パッケージ 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 1 調査・要回答文書 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 6 名称変更 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 10 要・呼び出し者リスト 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 13 公用照会・回答関係 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 5 印鑑登録 4 印鑑登録原票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 1 統計資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 2 統計資料（外登データ提供文書） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 3 旧統計資料（参考） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 4 東京都の人口・住記法による世帯と人口 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 5 外国人登録人口 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 6 外国人登録人口（日本人含む） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 1 外登従事職員中央研修資料（平成23年度） 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 2 中央実務研修会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 3 外登事務従事新任職員研修会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 4 外登従事職員中央研修資料（平成２２年度） 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 5 外登全国連合会Ｈ２２年研究会資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 6 外国人住民に係わる住民登録業務のあり方に関する調査研究（中間報告１・２・最終報告） 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 7 制度運用・事務作業部会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 8 システム改修作業部会 常用
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平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 9 (資）印鑑条例改正等 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 10 6ヶ月前情報提供入管法改正施行準備状況 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 11 特永事前・事務処理要領（情報提供） 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 12 (素案）住基台帳事務処理要領 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 13 法改正に係る影響調査 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 14 外国人登録制度に関する住民基本台帳法改正関係資料 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 15 法改正に係わる見積書等 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 1 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係① 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 2 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係② 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 3 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係③ 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 4 外国人台帳制度に関する懇談会 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 5 帳票PT 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 1 システム関係 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 2 住基ネットシステム 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 3 住民記録システム入力マニュアル 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 4 住民記録システム検討ＰＴ 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 5 外国人登録システム 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 6 要件定義書 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 1 パイロットプラン 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 2 各課事務協議 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 1 入管法改正等に関する通知 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 2 入管法等・住基法改正Ｑ＆Ａ 常用
平成23年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 3 平成21年改正 法令集 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成24年度 総合窓口課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 （資料）広告入り封筒の印刷 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 （資料）需用費 契約書関係書類 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
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平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原義 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 2 戸籍死亡届事件 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者死亡事件 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の誤交付 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 2 住基法改正の概要（23年度委員会報告） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書係用 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書係用 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 組織・定数 4 事務分担表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 5 プロポーザル関係資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成24年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成24年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 1 組合要望 常用
平成24年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 2 休日夜間窓口（組合対応） 常用
平成24年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 3 業務委託（組合対応） 常用
平成24年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成24年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
平成24年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 7 中国書式 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
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（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成24年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 2 既決犯罪人名簿（町名順）徐 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 4 公民権停止者リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 5 禁治産者準禁治産者名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 9 破産者名簿（収受五十音順） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 10 破産宣告収受簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 12 在外選挙人名簿点検票（附票） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪１ 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 5 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪２ 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 7 報告的届出 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 8 創設的届出 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 9 入管・国籍取得 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成24年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 13 帳簿書類廃棄決定書 常用
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平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 行政情報 1 決定書 行政情報関係綴 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 2 各種通知（東京都） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 係運営 3 窓口当番表作成マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 1 夜間窓口マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 2 休日窓口関係資料① 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 3 休日窓口関係資料② 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 4 休日・夜間窓口拡充関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 1 発券機・呼出機手引き 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 2 電子レジスター（MA−１９９５）マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 3 住民基本台帳カード管理ボックス取扱説明書 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 1 ＤＢＰＳマニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 3 リニューアル版 豊島区ホームページ 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 12 財務 2 定額小為替取扱関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 予算 1 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 1 証明等遺失物綴 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 2 証明書等遺失物受領書綴 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 2 事務研究会資料（区民課・東西区民事務所合同） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 3 区民事務所のあり方検討会 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 4 特別区住民基本台帳実務研究会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 5 特別区住民基本台帳実務研究会資料（虚偽事件・本人確認） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 6 特別区住民基本台帳実務研究会資料（ＤＶ・ストーカー支援措置・休日夜間・繁忙期窓口状況） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 7 富士通フィールドイノベーション活動 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 1 豊島区職務代理者関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 4 豊島区・他課・議会等対応資料 スケジュール 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 5 区民課案内表示板関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 6 豊島区と警視庁との相互協定 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 8 豊島区人口26万人達成イベント 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 9 社会保障・税番号 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 10 利用者ヘルプデスク想定問合せ応答集 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 1 フレッシャートレーナー 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 3 職場復帰訓練関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 1 人材派遣マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 2 人材派遣関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 1 区民課研修資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 2 国保研修資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 1 手数料改正関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 3 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 1 要綱等原議 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 3 その他法令 1 法令等資料集 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 1 区民部区民課危機管理マニュアル 常用
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平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 2 豊島区セキュリティポリシー 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 2 住基ネット 1 ＣＳ市町村システム運営監査手引書 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 1 震災関係通知 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 2 東北地方太平洋沖地震等 被災者の転入届関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 6 申請書 3 住基ネット 1 住民票コード変更申請書綴 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 1 マニュアル 住民記録 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 2 住民記録係業務マニュアル人材派遣用 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 3 お助けノート 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 4 委託窓口・Ｓ・Ｒ・カード自交機・介護 保存 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 5 特例転出入マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 6 国民健康保険事務処理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 7 国保資格賦課作業マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 8 後期高齢者医療制度関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 9 介護保険システム操作手順 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 2 既存住記システム 印鑑システム 職員番号管理 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 3 住民記録システム（オンライン）業務フロー図 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 4 既存住民基本台帳システム 画面レイアウト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 5 住民記録システム仕様変更関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 6 印鑑システム・住記ネット・自動交付機システム関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 7 住民情報システムＯＳ切替テスト平成22年8月30日本番稼動 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 3 委託窓口 5 委託窓口 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧公表原議 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 9 平成１８年閲覧改正 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 苦情・問題ケース Ｈ１５〜 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 5 告発状関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 6 住民票の写し誤交付事故（平成22年7月23日発生） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 1 統一地方選挙 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 2 都議会議員選挙・衆議院選挙 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 3 東京都知事・都議会議員選挙・参議院議員選挙 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 4  都知事選挙事務現住所に関する確認書受付票 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 1 再転出者リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 2 夫婦同住所別世帯リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 3 母の離婚後３００日以内に出生した子の住民票の記載について 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 4 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 8 住所ファイル 1 住所ファイルＦＡＸ送信済分 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 1 外字・原議・マニュアル等 平成１６年〜 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 2 住民記録システム 外字関係資料① 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 3 住民記録システム 外字関係資料② 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 4 漢字同定作業 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 5 外字全件リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 6 外字を当て字入力した人 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 7 外字戸籍関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 8 外字戸籍関係（削除済） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 9 外字端末資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 10 通知未着職消 1 通知未着職消・経過職消 事務処理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 1 住民基本台帳法 法改正検討会 会議次第 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 2 住記法改正（外登法廃止）関係・検討会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 3 住民基本台帳法改正資料（法12条関係） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 4 住民記録台帳法法改正質疑応答関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 5 住民基本台帳法・出入国及び難民認定法 改正条文 施行規則 省令 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 6 住民基本台帳事務処理要領改正 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 1 附票記載事項通知（法第１９条１項）・印鑑連絡票出力簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 6 住民票職権修正 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 1 印鑑登録システム操作マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 2 印鑑登録証明操作マニュアル 委託業者用 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 3 印鑑登録事務資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 4 印鑑質疑応答集他資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 5 兼用カード・区民カード業務処理要領 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 6 印鑑登録原票突合せ作業 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 7 印鑑登録（即時）のための証明書例 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 8 お断りした印鑑一覧（実例） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 1 印鑑システム資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 2 印鑑登録原票自動抹消関連資料（平成18年10月20日本番稼動） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 1 成年被後見人通知関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 4 事件・事故 1 印鑑登録関係事件処理顛末 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 5 各種リスト 1 照会取消等 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 1 自動交付機運用マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 2 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 1 自動交付機 検討会議 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 2 住民票・印鑑証明・税証明・自動交付機導入プロジェクト日本ＩＢＭ（株） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 1 マニュアル 1 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要綱（関連資料） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 1 窓口注意リスト（内容メモ） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 2 受付注意者リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 3 証明書交付時注意設定者リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 5 虚偽等の注意表示 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 6 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 7 ＤＶ・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 9 実態調査に伴う「住所異動設定者」リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 10 生活保護受給者の職権消除（注意表示） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 11 住所に関する特記事項 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 1 印鑑注意表示リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 2 印鑑登録注意表示一覧 注意表示者に対する証忘失届の催告通知リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 1 特別処理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 2 特別処理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 3 特別処理・注意表示・電算マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 4 区民カード特別処理について 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 1 住記特別処理 ４月〜 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 2 住記特別処理 １０月〜 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 3 印鑑システム 1 印鑑・区民カード特別処理綴 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 1 CSエラー本人確認情報メンテナンス処理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 2 操作者識別カード管理 管理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 3 住民基本台帳カード仕様書第２・４版 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 4 住記カード偽造変造対策関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 5 ＩＣカード診断ツール ユーザーマニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 6 システム構築手引書 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 7 ＣＳ操作手引書（選挙時 情報提供メニュー操作方法） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 8 既存住基システム改造仕様書（本編） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 9 既存住基システム改造仕様書（インターフェイス編） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 1 CSユーザID管理簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 2 住基ネット関係書式 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 3 住基カード関係書式 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 4 本人確認情報メンテナンス綴 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 5 CS整合性確認・修正関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 6 住記ネット本人確認情報整合結果リスト 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 7 CS転入通知確認出力簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 8 CS業務履歴確認簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 9 磁気ディスク管理簿・磁気ディスク保守点検簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 4 事件・事故 1 住基カードＱＲコード不具合事故 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 1 付記転出届受理簿 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 1 公的個人認証サービスマニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 2 公的個人認証サービスマニュアル（システム編） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 3 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅠ 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 4 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅡ 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 5 ｅ−ＴＡＸの普及拡大に伴う公的個人認証対応 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 1 公的個人認証パスワード 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 3 電子申請 審査者ＩＤ登録 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 4 全国実用試験ガイダンス 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 2 住記カードの公的個人認証不具合対応 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 3 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（相談受付票） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 4 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（ＮＴＴ管理者報告書） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 5 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（金券受払簿） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 1 電子申請当初資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 2 電子申請 操作説明書 （自治体管理者向け） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 3 電子申請 操作説明書 （自治体一般職員用） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 4 電子申請 操作説明書 （住民・企業向け） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 5 電子申請システム操作説明書 等 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 6 電子申請 機能オプション解説書 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 7 電子申請 操作手順書ポータルシステム・業務側（職員向け） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 8 電子申請システム様式作成マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 9 電子申請事務処理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 4 業務処理件数累計 Ｈ１３年度〜 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 4 住基ネット 3 住基ネット統計資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 5 人口の動き（東京都） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 1 住居表示実施関連資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 2 豊島区地域地図 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 3 住居表示マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 4 住居表示マニュアル（新旧） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 5 住居表示オンライン入力他 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 6 電子申請マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 7 ＧＩＳシステム操作マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 1 文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 4 区画整理関係書 1 区画整理関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 5 新町境界関係書 1 新町境界地籍説明図 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 1 道路拡幅に伴う街区変更 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 2 街区変更関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 1 住居表示新旧対照案内図 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 2 住居表示新旧・旧新対照表 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 1 住居表示台帳 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 2 街区図 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 3 住居表示実態調査 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 1 情報公開（閲覧）関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 2 住居表示台帳（黒塗り） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 3 街区案内板設置状況 使用契約 平成１４年度〜２０年度（財産運用関係） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 4 街区案内板・旧町名保存碑 設置場所一覧 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 5 街区案内板関係文書 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 8 街区案内板関係一覧表 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 9 住居表示 街区案内板移設 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 11 私設案内板調査 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 12 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順Ｈ１５．６．２７ 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 1 消耗品関係（通知書、戸板等、マイラー、参考資料等） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 2 昭和６３年度から平成元年度 街区案内板作成関係 常用

153



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 3 街区表示板、戸板関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 4 街区案内図塗装（写真） 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 5 街区案内板改修リスト及び改修関係 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 6 街区案内板 街区図見積 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 7 住居表示街区案内図表示施設等Ｈ１４．９ 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 13 住居表示証明関係 1 住居表示証明実例 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 2 （新築・名変）受付整理簿資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 1 住居表示事務協議会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 2 第４ブロック住居表示事務研究会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 16 電子申請関連書 1 電子申請関連ファイル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 1 マニュアル 1 住居表示事務・職権消除事務マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 8 住民記録 17 新システム 1 住民記録システム 1 パッケージシステム関連資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 1 動静通報綴 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 2 国・協議会からの文書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 7 特別処理 1 データの回復・データの無効 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 8 切替通知 1 切替該当者数 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 9 身分証明書 1 外登身分証明書の作成 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 1 日本語学校関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 2 繁忙期対策関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 1 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 2 外登事務マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 3 月報マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 4 危機管理マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 5 照会業務処理（事例等） 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 6 特別永住許可・特別永住者証明書マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 1 外国人登録事務協議会全国連合会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 2 法務省総会資料等 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 3 外登事務市区町村代表者会議資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 4 法務省事務連絡 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 5 都外登協Ｈ２２年度区部会講演会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 6 総会・研修視察等参加者名簿 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 7 東京都外国人登録事務協議会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 8 東京都第四ブロック 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 9 特別区外国人登録実務研究会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 10 平成２２年度４都県外登事務協議会合同研修会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 11 外国人住民に係わる住民基本台帳制度への移行に関する実務研究会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 1 窓口ＰＴ 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 2 レイアウト変更資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 3 総合窓口 常用
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平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 4 WEB会議 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 5 新住基パッケージ 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 1 調査・要回答文書 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 6 名称変更 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 10 要・呼び出し者リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 13 公用照会・回答関係 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 5 印鑑登録 4 印鑑登録原票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 1 統計資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 2 統計資料（外登データ提供文書） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 3 旧統計資料（参考） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 4 東京都の人口・住記法による世帯と人口 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 5 外国人登録人口 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 6 外国人登録人口（日本人含む） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 1 外登従事職員中央研修資料（平成23年度） 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 2 中央実務研修会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 3 外登事務従事新任職員研修会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 4 外登従事職員中央研修資料（平成２２年度） 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 5 外登全国連合会Ｈ２２年研究会資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 6 外国人住民に係わる住民登録業務のあり方に関する調査研究（中間報告１・２・最終報告） 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 7 制度運用・事務作業部会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 8 システム改修作業部会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 9 (資）印鑑条例改正等 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 10 6ヶ月前情報提供入管法改正施行準備状況 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 11 特永事前・事務処理要領（情報提供） 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 12 (素案）住基台帳事務処理要領 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 13 法改正に係る影響調査 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 14 外国人登録制度に関する住民基本台帳法改正関係資料 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 15 法改正に係わる見積書等 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 1 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係① 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 2 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係② 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 3 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係③ 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 4 外国人台帳制度に関する懇談会 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 5 帳票PT 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 1 システム関係 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 2 住基ネットシステム 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 3 住民記録システム入力マニュアル 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 4 住民記録システム検討ＰＴ 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 5 外国人登録システム 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 6 要件定義書 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 1 パイロットプラン 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 2 各課事務協議 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 1 入管法改正等に関する通知 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 2 入管法等・住基法改正Ｑ＆Ａ 常用
平成24年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 3 平成21年改正 法令集 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 7 個人情報開示請求（平成25年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成25年度 総合窓口課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 1 委託原議 8 契約・支出（区民課窓口案内等業務委託） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 （資料）広告入り封筒の印刷 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 （資料）需用費 契約書関係書類 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原義 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 2 戸籍死亡届事件 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者死亡事件 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の誤交付 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 5 避難者連絡会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 2 電子申請・自動交付機 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 6 コンビニ住民票 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 10 戸籍表彰関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書係用 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書係用 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 補助金等 2 補助金（国庫支出金他） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 組織・定数 4 事務分担表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 職員証明書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 1 個人情報開示請求（平成１７年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 2 個人情報開示請求（平成１８年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 3 個人情報開示請求（平成１９年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 4 個人情報開示請求（平成２０年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 5 個人情報開示請求（平成２１年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 6 個人情報開示請求（平成２２年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 7 個人情報開示請求（平成２３年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼（平成２３年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用

158



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成25年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成25年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 1 組合要望 常用
平成25年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 2 休日夜間窓口（組合対応） 常用
平成25年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 3 業務委託（組合対応） 常用
平成25年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 3 その他の会議 2 新庁舎整備推進委員会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成25年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 1 民間データセンターへの戸籍サーバ移設 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 9 情報開示請求 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 5 戸籍届出 8 情報開示 1 情報開示請求 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 7 中国書式 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成25年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 1 送付書（既決犯罪通知書等） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 2 既決犯罪人名簿（町名順）徐 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 4 公民権停止者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 5 禁治産者準禁治産者名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 6 公選法１１条３項通知未送付者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 9 破産者名簿（収受五十音順） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 10 破産宣告収受簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 5 民刑 12 在外選挙人名簿点検票（附票） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪１ 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 5 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪２ 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 7 報告的届出 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 8 創設的届出 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 9 入管・国籍取得 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 6 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成25年度 総合窓口課 7 戸籍証明 8 その他戸籍証明 13 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 行政情報 1 決定書 行政情報関係綴 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 2 各種通知（東京都） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 係運営 3 窓口当番表作成マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 1 夜間窓口マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 2 休日窓口関係資料① 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 3 休日窓口関係資料② 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 4 休日・夜間窓口拡充関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 1 発券機・呼出機手引き 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 2 電子レジスター（MA−１９９５）マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 3 住民基本台帳カード管理ボックス取扱説明書 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 1 ＤＢＰＳマニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 3 リニューアル版 豊島区ホームページ 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 12 財務 2 定額小為替取扱関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 予算 1 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 1 証明等遺失物綴 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 2 証明書等遺失物受領書綴 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 2 事務研究会資料（区民課・東西区民事務所合同） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 3 区民事務所のあり方検討会 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 4 特別区住民基本台帳実務研究会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 5 特別区住民基本台帳実務研究会資料（虚偽事件・本人確認） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 6 特別区住民基本台帳実務研究会資料（ＤＶ・ストーカー支援措置・休日夜間・繁忙期窓口状況） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 7 富士通フィールドイノベーション活動 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 1 豊島区職務代理者関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 4 豊島区・他課・議会等対応資料 スケジュール 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 5 区民課案内表示板関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 6 豊島区と警視庁との相互協定 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 8 豊島区人口26万人達成イベント 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 9 社会保障・税番号 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 10 利用者ヘルプデスク想定問合せ応答集 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 1 フレッシャートレーナー 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 3 職場復帰訓練関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 1 人材派遣マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 2 人材派遣関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 3 臨時職員面接関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 4 臨時職員採用関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 1 区民課研修資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 2 国保研修資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 1 手数料改正関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 3 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 1 要綱等原議 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 3 その他法令 1 法令等資料集 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 1 区民部区民課危機管理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 2 豊島区セキュリティポリシー 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 2 住基ネット 1 ＣＳ市町村システム運営監査手引書 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 1 震災関係通知 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 2 東北地方太平洋沖地震等 被災者の転入届関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 6 申請書 3 住基ネット 1 住民票コード変更申請書綴 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 1 マニュアル 住民記録 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 2 住民記録係業務マニュアル人材派遣用 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 3 お助けノート 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 4 委託窓口・Ｓ・Ｒ・カード自交機・介護 保存 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 5 特例転出入マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 6 国民健康保険事務処理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 7 国保資格賦課作業マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 8 後期高齢者医療制度関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 9 介護保険システム操作手順 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 2 既存住記システム 印鑑システム 職員番号管理 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 3 住民記録システム（オンライン）業務フロー図 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 4 既存住民基本台帳システム 画面レイアウト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 5 住民記録システム仕様変更関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 6 印鑑システム・住記ネット・自動交付機システム関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 7 住民情報システムＯＳ切替テスト平成22年8月30日本番稼動 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 3 委託窓口 5 委託窓口 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧公表原議 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 9 平成１８年閲覧改正 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 苦情・問題ケース Ｈ１５〜 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 5 告発状関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 6 住民票の写し誤交付事故（平成22年7月23日発生） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 1 統一地方選挙 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 2 都議会議員選挙・衆議院選挙 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 3 東京都知事・都議会議員選挙・参議院議員選挙 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 4  都知事選挙事務現住所に関する確認書受付票 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 1 再転出者リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 2 夫婦同住所別世帯リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 3 母の離婚後３００日以内に出生した子の住民票の記載について 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 4 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 8 住所ファイル 1 住所ファイルＦＡＸ送信済分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 1 外字・原議・マニュアル等 平成１６年〜 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 2 住民記録システム 外字関係資料① 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 3 住民記録システム 外字関係資料② 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 4 漢字同定作業 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 5 外字全件リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 6 外字を当て字入力した人 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 7 外字戸籍関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 8 外字戸籍関係（削除済） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 9 外字端末資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 10 通知未着職消 1 通知未着職消・経過職消 事務処理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 1 住民基本台帳法 法改正検討会 会議次第 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 2 住記法改正（外登法廃止）関係・検討会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 3 住民基本台帳法改正資料（法12条関係） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 4 住民記録台帳法法改正質疑応答関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 5 住民基本台帳法・出入国及び難民認定法 改正条文 施行規則 省令 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 6 住民基本台帳事務処理要領改正 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 1 附票記載事項通知（法第１９条１項）・印鑑連絡票出力簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 6 住民票職権修正 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 1 印鑑登録システム操作マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 2 印鑑登録証明操作マニュアル 委託業者用 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 3 印鑑登録事務資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 4 印鑑質疑応答集他資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 5 兼用カード・区民カード業務処理要領 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 6 印鑑登録原票突合せ作業 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 7 印鑑登録（即時）のための証明書例 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 8 お断りした印鑑一覧（実例） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 1 印鑑システム資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 2 印鑑登録原票自動抹消関連資料（平成18年10月20日本番稼動） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 1 成年被後見人通知関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 4 事件・事故 1 印鑑登録関係事件処理顛末 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 5 各種リスト 1 照会取消等 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 1 自動交付機運用マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 2 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 1 自動交付機 検討会議 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 2 住民票・印鑑証明・税証明・自動交付機導入プロジェクト日本ＩＢＭ（株） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 1 マニュアル 1 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要綱（関連資料） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 1 窓口注意リスト（内容メモ） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 2 受付注意者リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 3 証明書交付時注意設定者リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 5 虚偽等の注意表示 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 6 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 7 ＤＶ・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 9 実態調査に伴う「住所異動設定者」リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 10 生活保護受給者の職権消除（注意表示） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 11 住所に関する特記事項 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 1 印鑑注意表示リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 2 印鑑登録注意表示一覧 注意表示者に対する証忘失届の催告通知リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 1 特別処理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 2 特別処理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 3 特別処理・注意表示・電算マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 4 区民カード特別処理について 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 1 住記特別処理 ４月〜 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 2 住記特別処理 １０月〜 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 3 印鑑システム 1 印鑑・区民カード特別処理綴 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 1 CSエラー本人確認情報メンテナンス処理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 2 操作者識別カード管理 管理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 3 住民基本台帳カード仕様書第２・４版 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 4 住記カード偽造変造対策関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 5 ＩＣカード診断ツール ユーザーマニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 6 システム構築手引書 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 7 ＣＳ操作手引書（選挙時 情報提供メニュー操作方法） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 8 既存住基システム改造仕様書（本編） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 9 既存住基システム改造仕様書（インターフェイス編） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 1 CSユーザID管理簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 2 住基ネット関係書式 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 3 住基カード関係書式 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 4 本人確認情報メンテナンス綴 常用
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平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 5 CS整合性確認・修正関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 6 住記ネット本人確認情報整合結果リスト 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 7 CS転入通知確認出力簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 8 CS業務履歴確認簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 9 磁気ディスク管理簿・磁気ディスク保守点検簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 10 住民基本台帳カード使用簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 3 通知 1 住記ネット通信・通知 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 4 事件・事故 1 住基カードＱＲコード不具合事故 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 1 付記転出届受理簿 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 2 住記カード一時停止申請受理簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 3 住記カード交付申請書取消綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 1 公的個人認証サービスマニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 2 公的個人認証サービスマニュアル（システム編） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 3 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅠ 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 4 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅡ 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 5 ｅ−ＴＡＸの普及拡大に伴う公的個人認証対応 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 1 公的個人認証パスワード 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 3 電子申請 審査者ＩＤ登録 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 4 全国実用試験ガイダンス 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 3 通知 1 公的個人認証関係通知 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 4 調査・回答 1 電子証明書交付状況調査依頼書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 2 住記カードの公的個人認証不具合対応 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 3 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（相談受付票） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 4 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（ＮＴＴ管理者報告書） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 5 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（金券受払簿） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 6 各種リスト 1 公的個人認証電子証明書交付記録一覧 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 6 各種リスト 2 電子証明書更新通知・送付者リスト 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 1 電子申請当初資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 2 電子申請 操作説明書 （自治体管理者向け） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 3 電子申請 操作説明書 （自治体一般職員用） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 4 電子申請 操作説明書 （住民・企業向け） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 5 電子申請システム操作説明書 等 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 6 電子申請 機能オプション解説書 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 7 電子申請 操作手順書ポータルシステム・業務側（職員向け） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 8 電子申請システム様式作成マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 9 電子申請事務処理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 10 電子申請 住民票等電子申請受付簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 11 電子申請 住民票等申請書・却下・補正・取下げ綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 3 年間集計（社会自然増減・自動交付機交付実績・委託窓口交付件数集計等） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 4 業務処理件数累計 Ｈ１３年度〜 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 6 各歳別・男女別・人口数（４月１日） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 7 各歳別調査（１月１日） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 8 人口・世帯数各種資料（参考） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 9 各種統計 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 3 東京都報告 1 住民基本台帳人口移動報告月報 東京都総務局統計部 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 3 東京都報告 2 住民基本台帳関係年報 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 4 住基ネット 3 住基ネット統計資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 5 人口の動き（東京都） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 1 住居表示実施関連資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 2 豊島区地域地図 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 3 住居表示マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 4 住居表示マニュアル（新旧） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 5 住居表示オンライン入力他 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 6 電子申請マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 7 ＧＩＳシステム操作マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 1 文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 4 区画整理関係書 1 区画整理関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 5 新町境界関係書 1 新町境界地籍説明図 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 1 道路拡幅に伴う街区変更 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 2 街区変更関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 1 住居表示新旧対照案内図 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 2 住居表示新旧・旧新対照表 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 1 住居表示台帳 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 2 街区図 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 3 住居表示実態調査 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 1 情報公開（閲覧）関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 2 住居表示台帳（黒塗り） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 1 街区案内板占用許可（都・公有土地水面） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 2 街区案内板占用許可（区関係） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 3 街区案内板設置状況 使用契約 平成１４年度〜２０年度（財産運用関係） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 4 街区案内板・旧町名保存碑 設置場所一覧 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 5 街区案内板関係文書 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 6 街区案内板占用許可（都） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 7 街区案内板占用許可（国道） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 8 街区案内板関係一覧表 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 9 住居表示 街区案内板移設 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 11 私設案内板調査 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 12 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順Ｈ１５．６．２７ 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 1 消耗品関係（通知書、戸板等、マイラー、参考資料等） 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 2 昭和６３年度から平成元年度 街区案内板作成関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 3 街区表示板、戸板関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 4 街区案内図塗装（写真） 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 5 街区案内板改修リスト及び改修関係 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 6 街区案内板 街区図見積 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 7 住居表示街区案内図表示施設等Ｈ１４．９ 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 13 住居表示証明関係 1 住居表示証明実例 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 1 住居表示申請書綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 2 （新築・名変）受付整理簿資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 1 住居表示事務協議会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 2 第４ブロック住居表示事務研究会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 16 電子申請関連書 1 電子申請関連ファイル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 17 その他 1 住居表示システム電子化関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 1 マニュアル 1 住居表示事務・職権消除事務マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 2 不現住申立書に関する本人確認等通知処理簿 1 不現住申立書に関する本人確認通知書処理簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 1 各課調書（最新分） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 2 調査取消通知 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 1 実態調査該当者一覧 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 2 職権消除告示文書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 3 不現住申立調書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 4 職権消除関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 8 住民記録 17 新システム 1 住民記録システム 1 パッケージシステム関連資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 1 動静通報綴 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 2 国・協議会からの文書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 7 特別処理 1 データの回復・データの無効 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 8 切替通知 1 切替該当者数 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 9 身分証明書 1 外登身分証明書の作成 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 1 日本語学校関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 2 繁忙期対策関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 1 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 2 外登事務マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 3 月報マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 4 危機管理マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 5 照会業務処理（事例等） 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 6 特別永住許可・特別永住者証明書マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 1 外国人登録事務協議会全国連合会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 2 法務省総会資料等 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 3 外登事務市区町村代表者会議資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 4 法務省事務連絡 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 5 都外登協Ｈ２２年度区部会講演会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 6 総会・研修視察等参加者名簿 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 7 東京都外国人登録事務協議会 常用
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平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 8 東京都第四ブロック 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 9 特別区外国人登録実務研究会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 10 平成２２年度４都県外登事務協議会合同研修会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 11 外国人住民に係わる住民基本台帳制度への移行に関する実務研究会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 1 窓口ＰＴ 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 2 レイアウト変更資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 3 総合窓口 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 4 WEB会議 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 5 新住基パッケージ 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 1 調査・要回答文書 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 6 名称変更 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 10 要・呼び出し者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 13 公用照会・回答関係 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 5 印鑑登録 4 印鑑登録原票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 1 統計資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 2 統計資料（外登データ提供文書） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 3 旧統計資料（参考） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 4 東京都の人口・住記法による世帯と人口 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 5 外国人登録人口 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 6 外国人登録人口（日本人含む） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 1 外登従事職員中央研修資料（平成23年度） 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 2 中央実務研修会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 3 外登事務従事新任職員研修会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 4 外登従事職員中央研修資料（平成２２年度） 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 5 外登全国連合会Ｈ２２年研究会資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 6 外国人住民に係わる住民登録業務のあり方に関する調査研究（中間報告１・２・最終報告） 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 7 制度運用・事務作業部会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 8 システム改修作業部会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 9 (資）印鑑条例改正等 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 10 6ヶ月前情報提供入管法改正施行準備状況 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 11 特永事前・事務処理要領（情報提供） 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 12 (素案）住基台帳事務処理要領 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 13 法改正に係る影響調査 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 14 外国人登録制度に関する住民基本台帳法改正関係資料 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 15 法改正に係わる見積書等 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 1 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係① 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 2 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係② 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 3 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係③ 常用
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平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 4 外国人台帳制度に関する懇談会 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 5 帳票PT 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 1 システム関係 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 2 住基ネットシステム 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 3 住民記録システム入力マニュアル 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 4 住民記録システム検討ＰＴ 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 5 外国人登録システム 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 6 要件定義書 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 1 パイロットプラン 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 2 各課事務協議 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 1 入管法改正等に関する通知 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 2 入管法等・住基法改正Ｑ＆Ａ 常用
平成25年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 3 平成21年改正 法令集 常用
平成25年度 総合窓口課 10 総合窓口開設準備担当課長 2 開設準備 1 コンサル関係 1 業務支援委託 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 7 個人情報開示請求（平成25年度） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成26年度 総合窓口課 1 開示請求 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 1 委託原議 8 契約・支出（区民課窓口案内等業務委託） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 （資料）広告入り封筒の印刷 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 （資料）需用費 契約書関係書類 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原義 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 2 戸籍死亡届事件 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者死亡事件 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の誤交付 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 2 電子申請・自動交付機 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 6 コンビニ住民票 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書係用 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書係用 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 補助金等 2 補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 組織・定数 4 事務分担表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 職員証明書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 2 個人情報開示請求（平成26年度） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼（平成２３年度） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成26年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成26年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 1 組合要望 常用
平成26年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 2 休日夜間窓口（組合対応） 常用
平成26年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 3 業務委託（組合対応） 常用
平成26年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成26年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 5 戸籍届出 8 情報開示 1 情報開示請求 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 7 中国書式 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成26年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 3 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 4 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 5 DV・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 6 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 7 不交付通知書及び受付簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪１ 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 5 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪２ 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 7 報告的届出 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 8 創設的届出 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 9 入管・国籍取得 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 13 情報化推進委員研修テキスト 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 14 証明に関する法改正以降の質疑応答集 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 15 戸籍証明係回覧等綴 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 16 戸籍附票 在外選挙人（80年保存）用 資料編 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 17 マニュアル 改葬許可 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 18 窓口マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 19 郵送マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 20 電話対応マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 21 職務上請求まとめ 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 22 請求権フローチャート 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 23 戸籍証明係内研修用マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 24 区民課新任研修用マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 25 戸籍手数料の無料扱い等に関する先例 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 26 学術研究目的の戸籍請求 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 27 郵送用戸籍請求事例マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 28 戸籍郵送業務フロー 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 1 改正戸籍法だより 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 2 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 3 戸籍法の改正に関する資料集 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 4 戸籍事務改善等報告 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 5 戸籍実務研究会関連資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 6 法務局現地指導関連ファイル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 7 戸籍附票用作業ファイル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 8 戸籍ＦＡＱデータシート 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 3 閲覧・照会 2 戸籍不正取得に係る調査依頼 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 3 閲覧・照会 3 手数料調査関連文書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 1 メール事例 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 2 戸籍郵送事故・差替等記入簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 4 除籍マイクロフィルム 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 5 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 6 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 13 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 2 決定書 行政情報関係綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 3 住民記録係からの庶務関係書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 4 戸籍証明グループ重要情報資産関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 5 戸籍証明グループ外部記録媒体関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 3 区民ファースト実現研修 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 4 申請書関係（印刷） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 5 委任状様式変更について 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 3 業務委託 1 業務委託仕様書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 3 業務委託 2 業務処理基準書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 3 職務上請求用紙紛失関連書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 5 広聴 3 区民の声 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 6 広報 2 ＦＡＱデータシート 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 8 予算 2 増減説明書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 9 備品関連 1 電子レジスターマニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 9 備品関連 2 新レジスター移行資料 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 2 新庁舎レイアウト案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 3 新庁舎移転作業に関する文書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 4 総合窓口システム試験運用案 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 5 新庁舎移転分科会資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 6 区民事務所連絡会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 7 番号制度関連 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 12 危機管理・セキュリティ 1 区民課危機管理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 12 危機管理・セキュリティ 2 豊島区セキュリティポリシー 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 13 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 1 戸籍窓口分日計表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 2 戸籍郵送分日計表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 3 戸籍公用分日計表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 4 住民票窓口分日計表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 5 区民課データブック資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 6 ボイスコール 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 4 自動交付機運用マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 5 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 6 自動交付機運用関係書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 7 自動交付機保守サービス報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 8 自動交付機事故関係綴り 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 1 要綱 1 住民基本台帳関係事務手数料の取扱要領 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 1 法令等資料集 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 2 証明申請受付・交付 委託職員用マニュアル（住民票・印鑑証明用） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 5 委託窓口 4 委託窓口  30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧請求関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 9 平成18年閲覧改正 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 1 個別対応 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 2 捜査関係書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 1 母の離婚後300日以内に出生した子の住民票の記載について 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 2 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 1 住居表示証明実例 常用
平成26年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 2 住居表示旧新対照表 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 行政情報 1 決定書 行政情報関係綴 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 2 各種通知（東京都） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 係運営 3 窓口当番表作成マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 1 夜間窓口マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 2 休日窓口関係資料① 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 3 休日窓口関係資料② 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 4 休日・夜間窓口拡充関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 1 発券機・呼出機手引き 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 2 電子レジスター（MA−１９９５）マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 3 住民基本台帳カード管理ボックス取扱説明書 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 1 ＤＢＰＳマニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 3 リニューアル版 豊島区ホームページ 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 12 財務 2 定額小為替取扱関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 予算 1 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 1 証明等遺失物綴 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 2 証明書等遺失物受領書綴 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 2 事務研究会資料（区民課・東西区民事務所合同） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 3 区民事務所のあり方検討会 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 4 特別区住民基本台帳実務研究会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 5 特別区住民基本台帳実務研究会資料（虚偽事件・本人確認） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 6 特別区住民基本台帳実務研究会資料（ＤＶ・ストーカー支援措置・休日夜間・繁忙期窓口状況） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 7 富士通フィールドイノベーション活動 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 1 豊島区職務代理者関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 4 豊島区・他課・議会等対応資料 スケジュール 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 5 区民課案内表示板関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 6 豊島区と警視庁との相互協定 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 8 豊島区人口26万人達成イベント 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 9 社会保障・税番号 常用
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平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 10 利用者ヘルプデスク想定問合せ応答集 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 1 フレッシャートレーナー 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 3 職場復帰訓練関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 1 人材派遣マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 2 人材派遣関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 3 臨時職員面接関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 4 臨時職員採用関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 1 区民課研修資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 2 国保研修資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 1 手数料改正関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 3 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 1 要綱等原議 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 3 その他法令 1 法令等資料集 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 1 区民部区民課危機管理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 2 豊島区セキュリティポリシー 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 2 住基ネット 1 ＣＳ市町村システム運営監査手引書 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 1 震災関係通知 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 2 東北地方太平洋沖地震等 被災者の転入届関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 6 申請書 3 住基ネット 1 住民票コード変更申請書綴 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 1 マニュアル 住民記録 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 2 住民記録係業務マニュアル人材派遣用 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 3 お助けノート 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 4 委託窓口・Ｓ・Ｒ・カード自交機・介護 保存 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 5 特例転出入マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 6 国民健康保険事務処理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 7 国保資格賦課作業マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 8 後期高齢者医療制度関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 9 介護保険システム操作手順 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 2 既存住記システム 印鑑システム 職員番号管理 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 3 住民記録システム（オンライン）業務フロー図 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 4 既存住民基本台帳システム 画面レイアウト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 5 住民記録システム仕様変更関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 6 印鑑システム・住記ネット・自動交付機システム関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 7 住民情報システムＯＳ切替テスト平成22年8月30日本番稼動 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 3 委託窓口 5 委託窓口 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧公表原議 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 9 平成１８年閲覧改正 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 苦情・問題ケース Ｈ１５〜 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 5 告発状関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 6 住民票の写し誤交付事故（平成22年7月23日発生） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 1 統一地方選挙 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 2 都議会議員選挙・衆議院選挙 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 3 東京都知事・都議会議員選挙・参議院議員選挙 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 4  都知事選挙事務現住所に関する確認書受付票 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 1 再転出者リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 2 夫婦同住所別世帯リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 3 母の離婚後３００日以内に出生した子の住民票の記載について 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 4 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 8 住所ファイル 1 住所ファイルＦＡＸ送信済分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 1 外字・原議・マニュアル等 平成１６年〜 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 2 住民記録システム 外字関係資料① 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 3 住民記録システム 外字関係資料② 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 4 漢字同定作業 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 5 外字全件リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 6 外字を当て字入力した人 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 7 外字戸籍関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 8 外字戸籍関係（削除済） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 9 外字端末資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 10 通知未着職消 1 通知未着職消・経過職消 事務処理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 1 住民基本台帳法 法改正検討会 会議次第 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 2 住記法改正（外登法廃止）関係・検討会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 3 住民基本台帳法改正資料（法12条関係） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 4 住民記録台帳法法改正質疑応答関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 5 住民基本台帳法・出入国及び難民認定法 改正条文 施行規則 省令 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 6 住民基本台帳事務処理要領改正 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 1 附票記載事項通知（法第１９条１項）・印鑑連絡票出力簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 6 住民票職権修正 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 1 印鑑登録システム操作マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 2 印鑑登録証明操作マニュアル 委託業者用 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 3 印鑑登録事務資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 4 印鑑質疑応答集他資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 5 兼用カード・区民カード業務処理要領 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 6 印鑑登録原票突合せ作業 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 7 印鑑登録（即時）のための証明書例 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 8 お断りした印鑑一覧（実例） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 1 印鑑システム資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 2 印鑑登録原票自動抹消関連資料（平成18年10月20日本番稼動） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 1 成年被後見人通知関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 4 事件・事故 1 印鑑登録関係事件処理顛末 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 5 各種リスト 1 照会取消等 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 1 自動交付機運用マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 2 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 1 自動交付機 検討会議 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 2 住民票・印鑑証明・税証明・自動交付機導入プロジェクト日本ＩＢＭ（株） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 1 マニュアル 1 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要綱（関連資料） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 1 窓口注意リスト（内容メモ） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 2 受付注意者リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 3 証明書交付時注意設定者リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 5 虚偽等の注意表示 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 6 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 7 ＤＶ・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 9 実態調査に伴う「住所異動設定者」リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 10 生活保護受給者の職権消除（注意表示） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 11 住所に関する特記事項 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 1 印鑑注意表示リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 2 印鑑登録注意表示一覧 注意表示者に対する証忘失届の催告通知リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 1 特別処理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 2 特別処理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 3 特別処理・注意表示・電算マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 4 区民カード特別処理について 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 1 住記特別処理 ４月〜 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 2 住記特別処理 １０月〜 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 3 印鑑システム 1 印鑑・区民カード特別処理綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 1 CSエラー本人確認情報メンテナンス処理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 2 操作者識別カード管理 管理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 3 住民基本台帳カード仕様書第２・４版 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 4 住記カード偽造変造対策関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 5 ＩＣカード診断ツール ユーザーマニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 6 システム構築手引書 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 7 ＣＳ操作手引書（選挙時 情報提供メニュー操作方法） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 8 既存住基システム改造仕様書（本編） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 9 既存住基システム改造仕様書（インターフェイス編） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 1 CSユーザID管理簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 2 住基ネット関係書式 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 3 住基カード関係書式 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 4 本人確認情報メンテナンス綴 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 5 CS整合性確認・修正関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 6 住記ネット本人確認情報整合結果リスト 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 7 CS転入通知確認出力簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 8 CS業務履歴確認簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 9 磁気ディスク管理簿・磁気ディスク保守点検簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 10 住民基本台帳カード使用簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 11 ＮＷ機器移設関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 3 通知 1 住記ネット通信・通知 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 4 事件・事故 1 住基カードＱＲコード不具合事故 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 1 付記転出届受理簿 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 2 住記カード一時停止申請受理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 3 住記カード交付申請書取消綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 1 公的個人認証サービスマニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 2 公的個人認証サービスマニュアル（システム編） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 3 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅠ 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 4 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅡ 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 5 ｅ−ＴＡＸの普及拡大に伴う公的個人認証対応 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 1 公的個人認証パスワード 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 3 電子申請 審査者ＩＤ登録 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 4 全国実用試験ガイダンス 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 3 通知 1 公的個人認証関係通知 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 4 調査・回答 1 電子証明書交付状況調査依頼書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 2 住記カードの公的個人認証不具合対応 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 3 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（相談受付票） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 4 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（ＮＴＴ管理者報告書） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 5 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（金券受払簿） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 6 各種リスト 1 公的個人認証電子証明書交付記録一覧 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 6 各種リスト 2 電子証明書更新通知・送付者リスト 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 1 電子申請当初資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 2 電子申請 操作説明書 （自治体管理者向け） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 3 電子申請 操作説明書 （自治体一般職員用） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 4 電子申請 操作説明書 （住民・企業向け） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 5 電子申請システム操作説明書 等 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 6 電子申請 機能オプション解説書 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 7 電子申請 操作手順書ポータルシステム・業務側（職員向け） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 8 電子申請システム様式作成マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 9 電子申請事務処理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 10 電子申請 住民票等電子申請受付簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 11 電子申請 住民票等申請書・却下・補正・取下げ綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 3 年間集計（社会自然増減・自動交付機交付実績・委託窓口交付件数集計等） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 4 業務処理件数累計 Ｈ１３年度〜 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 6 各歳別・男女別・人口数（４月１日） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 7 各歳別調査（１月１日） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 8 人口・世帯数各種資料（参考） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 9 各種統計 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 3 東京都報告 1 住民基本台帳人口移動報告月報 東京都総務局統計部 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 3 東京都報告 2 住民基本台帳関係年報 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 4 住基ネット 2 住基カード交付枚数・有効枚数等集計表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 4 住基ネット 3 住基ネット統計資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 1 住民基本台帳による世帯と人口（町丁別・年齢別）（東京都） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 2 住民基本台帳による世帯と人口（含・外国人登録人口） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 3 東京都住民基本台帳人口移動報告 東京都総務局統計部 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 4 住民基本台帳人口移動報告年報 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 5 人口の動き（東京都） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 1 住居表示実施関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 2 豊島区地域地図 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 3 住居表示マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 4 住居表示マニュアル（新旧） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 5 住居表示オンライン入力他 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 6 電子申請マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 7 ＧＩＳシステム操作マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 1 文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 4 区画整理関係書 1 区画整理関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 5 新町境界関係書 1 新町境界地籍説明図 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 1 道路拡幅に伴う街区変更 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 2 街区変更関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 1 住居表示新旧対照案内図 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 2 住居表示新旧・旧新対照表 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 1 住居表示台帳 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 2 街区図 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 3 住居表示実態調査 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 1 情報公開（閲覧）関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 2 住居表示台帳（黒塗り） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 1 街区案内板占用許可（都・公有土地水面） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 2 街区案内板占用許可（区関係） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 3 街区案内板設置状況 使用契約 平成１４年度〜２０年度（財産運用関係） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 4 街区案内板・旧町名保存碑 設置場所一覧 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 5 街区案内板関係文書 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 6 街区案内板占用許可（都） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 7 街区案内板占用許可（国道） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 8 街区案内板関係一覧表 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 9 住居表示 街区案内板移設 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 11 私設案内板調査 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 12 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順Ｈ１５．６．２７ 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 1 消耗品関係（通知書、戸板等、マイラー、参考資料等） 常用
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平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 2 昭和６３年度から平成元年度 街区案内板作成関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 3 街区表示板、戸板関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 4 街区案内図塗装（写真） 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 5 街区案内板改修リスト及び改修関係 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 6 街区案内板 街区図見積 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 7 住居表示街区案内図表示施設等Ｈ１４．９ 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 13 住居表示証明関係 1 住居表示証明実例 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 1 住居表示申請書綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 2 （新築・名変）受付整理簿資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 1 住居表示事務協議会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 2 第４ブロック住居表示事務研究会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 16 電子申請関連書 1 電子申請関連ファイル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 17 その他 1 住居表示システム電子化関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 1 マニュアル 1 住居表示事務・職権消除事務マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 2 不現住申立書に関する本人確認等通知処理簿 1 不現住申立書に関する本人確認通知書処理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 1 各課調書（最新分） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 2 調査取消通知 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 1 実態調査該当者一覧 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 2 職権消除告示文書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 3 不現住申立調書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 4 職権消除関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 17 新システム 1 住民記録システム 1 パッケージシステム関連資料 常用
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 18 社会保障・税番号制度 1 通知 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 8 住民記録 18 社会保障・税番号制度 2 特定個人情報保護評価書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 1 動静通報綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 2 国・協議会からの文書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 7 特別処理 1 データの回復・データの無効 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 8 切替通知 1 切替該当者数 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 9 身分証明書 1 外登身分証明書の作成 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 1 日本語学校関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 2 繁忙期対策関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 1 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 2 外登事務マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 3 月報マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 4 危機管理マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 5 照会業務処理（事例等） 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 6 特別永住許可・特別永住者証明書マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 1 外国人登録事務協議会全国連合会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 2 法務省総会資料等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 3 外登事務市区町村代表者会議資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 4 法務省事務連絡 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 5 都外登協Ｈ２２年度区部会講演会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 6 総会・研修視察等参加者名簿 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 7 東京都外国人登録事務協議会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 8 東京都第四ブロック 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 9 特別区外国人登録実務研究会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 10 平成２２年度４都県外登事務協議会合同研修会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 11 外国人住民に係わる住民基本台帳制度への移行に関する実務研究会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 1 窓口ＰＴ 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 2 レイアウト変更資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 3 総合窓口 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 4 WEB会議 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 5 新住基パッケージ 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 1 調査・要回答文書 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 6 名称変更 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 10 要・呼び出し者リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 13 公用照会・回答関係 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 5 印鑑登録 4 印鑑登録原票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 1 統計資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 2 統計資料（外登データ提供文書） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 3 旧統計資料（参考） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 4 東京都の人口・住記法による世帯と人口 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 5 外国人登録人口 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 6 外国人登録人口（日本人含む） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 1 外登従事職員中央研修資料（平成23年度） 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 2 中央実務研修会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 3 外登事務従事新任職員研修会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 4 外登従事職員中央研修資料（平成２２年度） 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 5 外登全国連合会Ｈ２２年研究会資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 6 外国人住民に係わる住民登録業務のあり方に関する調査研究（中間報告１・２・最終報告） 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 7 制度運用・事務作業部会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 8 システム改修作業部会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 9 (資）印鑑条例改正等 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 10 6ヶ月前情報提供入管法改正施行準備状況 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 11 特永事前・事務処理要領（情報提供） 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 12 (素案）住基台帳事務処理要領 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 13 法改正に係る影響調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 14 外国人登録制度に関する住民基本台帳法改正関係資料 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 15 法改正に係わる見積書等 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 1 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係① 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 2 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係② 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 3 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係③ 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 4 外国人台帳制度に関する懇談会 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 5 帳票PT 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 1 システム関係 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 2 住基ネットシステム 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 3 住民記録システム入力マニュアル 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 4 住民記録システム検討ＰＴ 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 5 外国人登録システム 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 6 要件定義書 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 1 パイロットプラン 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 2 各課事務協議 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 1 入管法改正等に関する通知 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 2 入管法等・住基法改正Ｑ＆Ａ 常用
平成26年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 3 平成21年改正 法令集 常用
平成26年度 総合窓口課 10 総合窓口開設準備担当課長 2 開設準備 1 コンサル関係 1 業務支援委託 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 2 捜査関係事項照会書 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成27年度 総合窓口課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 （資料）広告入り封筒の印刷 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 （資料）需用費 契約書関係書類 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 1 行政情報公開 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 9 備品関係各種届書等 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 10 供用備品総括票① 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 11 供用備品総括票② 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 12 備品整理票（指定備品） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 13 備品データベース・写真 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原義 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 2 戸籍死亡届事件 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者死亡事件 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の誤交付 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 5 避難者連絡会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 2 電子申請・自動交付機 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 6 コンビニ住民票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書（平成27年度）係用 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書（平成27年度）係用 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 5 その他 1 予算・歳入 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 2 病気休暇・介護休暇・勤務軽減取得報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 補助金等 2 補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 組織・定数 4 事務分担表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 職員証明書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 1 電算システム関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成27年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成27年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 1 組合要望 常用
平成27年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 2 休日夜間窓口（組合対応） 常用
平成27年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 3 業務委託（組合対応） 常用
平成27年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成27年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
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平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 7 中国書式 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成27年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 3 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 4 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 5 DV・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 9 入籍・国籍取得等 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 14 証明に関する法改正以降の質疑応答集 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 15 戸籍証明係回覧等綴 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 17 マニュアル 改葬許可 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 18 窓口マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 19 郵送マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 20 電話対応マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 21 職務上請求まとめ 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 22 請求権フローチャート 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 23 戸籍証明係内研修用マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 24 区民課新任研修用マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 25 戸籍手数料の無料扱い等に関する先例 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 27 郵送用戸籍請求事例マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 28 戸籍郵送業務フロー 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 2 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 3 戸籍法の改正に関する資料集 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 8 戸籍ＦＡＱデータシート 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 1 メール事例 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 3 記載証明特殊事例 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 4 その他特殊事例 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 4 電算システム関係 1 会議 1 システム関係会議 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 2 除籍マイクロフィルム 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 3 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 4 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 5 戸籍附票 在外選挙人（８０年保存）名簿リスト 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 6 不交付通知書及び受付簿 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 7 学術研究目的の戸籍請求 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 2 その他庶務関係書類 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 6 保存文書借受管理簿 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 7 行政情報関係綴 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 8 捜査関係事項照会 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 3 業務委託 5 その他業務委託関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 3 職務上請求用紙紛失関連書類 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 4 その他業務委託関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 5 広聴 3 区民の声 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 6 広報 2 ＦＡＱデータシート 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 9 備品関連 1 レジスター関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 1 新庁舎移転作業に関する文書 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 2 区民事務所連絡会 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 3 番号制度関連 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 12 危機管理・セキュリティ 1 危機管理マニュアル・セキュリティーポリシー 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 7 統計 5 区民課データブック資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 5 自動交付機運用マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 6 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 7 自動交付機運用関係書類 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 8 自動交付機保守サービス報告書 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 9 自動交付機事故関係綴 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 1 要綱 1 住民基本台帳関係事務手数料の取扱要領 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 1 法令等資料集 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 2 証明申請受付・交付 委託職員用マニュアル（住民票・印鑑証明用） 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 5 委託窓口 4 その他委託窓口関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧請求関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 9 平成18年閲覧改正 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 1 個別対応 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 2 捜査関係書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 1 母の離婚後300日以内に出生した子の住民票の記載について 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 2 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 1 住居表示証明実例 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 2 住居表示旧新対照表 常用
平成27年度 総合窓口課 7 証明 11 コンビニ交付 3 システム改修 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 行政情報 1 決定書 行政情報関係綴 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 2 各種通知（東京都） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 係運営 3 窓口当番表作成マニュアル 常用
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平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 1 夜間窓口マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 2 休日窓口関係資料① 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 3 休日窓口関係資料② 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 夜間・休日窓口 4 休日・夜間窓口拡充関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 1 発券機・呼出機手引き 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 2 電子レジスター（MA−１９９５）マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 機器マニュアル 3 住民基本台帳カード管理ボックス取扱説明書 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 1 ＤＢＰＳマニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 広報 3 リニューアル版 豊島区ホームページ 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 12 財務 2 定額小為替取扱関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 予算 1 予算明細書（平成２３・２４年度）係用 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 1 証明等遺失物綴 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 遺失物 2 証明書等遺失物受領書綴 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 2 事務研究会資料（区民課・東西区民事務所合同） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 3 区民事務所のあり方検討会 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 4 特別区住民基本台帳実務研究会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 5 特別区住民基本台帳実務研究会資料（虚偽事件・本人確認） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 6 特別区住民基本台帳実務研究会資料（ＤＶ・ストーカー支援措置・休日夜間・繁忙期窓口状況） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 会議・研究会資料 7 富士通フィールドイノベーション活動 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 1 豊島区職務代理者関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 4 豊島区・他課・議会等対応資料 スケジュール 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 5 区民課案内表示板関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 6 豊島区と警視庁との相互協定 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 8 豊島区人口26万人達成イベント 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 9 社会保障・税番号 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 16 その他庶務 10 利用者ヘルプデスク想定問合せ応答集 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 1 フレッシャートレーナー 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 2 人事（正規職員） 3 職場復帰訓練関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 1 人材派遣マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 2 人材派遣関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 3 臨時職員面接関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 3 臨時・非常勤等 4 臨時職員採用関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 1 区民課研修資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 2 人事・給与 4 研修 2 国保研修資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 1 手数料改正関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 1 条例 3 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 1 要綱等原議 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 2 要綱・要領 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 3 法令 3 その他法令 1 法令等資料集 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 1 区民部区民課危機管理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 1 マニュアル・規程 2 豊島区セキュリティポリシー 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 2 住基ネット 1 ＣＳ市町村システム運営監査手引書 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 2 住基ネット 2 住記ネットセキュリティ会議資料 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 1 震災関係通知 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 4 危機管理・セキュリティ 3 震災対応 2 東北地方太平洋沖地震等 被災者の転入届関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 6 申請書 3 住基ネット 1 住民票コード変更申請書綴 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 1 マニュアル 住民記録 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 2 住民記録係業務マニュアル人材派遣用 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 3 お助けノート 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 4 委託窓口・Ｓ・Ｒ・カード自交機・介護 保存 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 5 特例転出入マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 6 国民健康保険事務処理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 7 国保資格賦課作業マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 8 後期高齢者医療制度関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 マニュアル 9 介護保険システム操作手順 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 2 既存住記システム 印鑑システム 職員番号管理 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 3 住民記録システム（オンライン）業務フロー図 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 4 既存住民基本台帳システム 画面レイアウト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 5 住民記録システム仕様変更関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 6 印鑑システム・住記ネット・自動交付機システム関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 2 運用・管理 7 住民情報システムＯＳ切替テスト平成22年8月30日本番稼動 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 3 委託窓口 5 委託窓口 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧公表原議 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 4 閲覧・照会 9 平成１８年閲覧改正 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 苦情・問題ケース Ｈ１５〜 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 5 告発状関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 6 住民票の写し誤交付事故（平成22年7月23日発生） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 7 捜査関係書類 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 1 統一地方選挙 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 2 都議会議員選挙・衆議院選挙 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 3 東京都知事・都議会議員選挙・参議院議員選挙 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 6 選挙 4  都知事選挙事務現住所に関する確認書受付票 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 1 再転出者リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 2 夫婦同住所別世帯リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 3 母の離婚後３００日以内に出生した子の住民票の記載について 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 7 特殊事例リスト 4 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 8 住所ファイル 1 住所ファイルＦＡＸ送信済分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 1 外字・原議・マニュアル等 平成１６年〜 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 2 住民記録システム 外字関係資料① 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 3 住民記録システム 外字関係資料② 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 4 漢字同定作業 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 5 外字全件リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 6 外字を当て字入力した人 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 7 外字戸籍関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 8 外字戸籍関係（削除済） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 9 外字 9 外字端末資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 10 通知未着職消 1 通知未着職消・経過職消 事務処理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 1 住民基本台帳法 法改正検討会 会議次第 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 2 住記法改正（外登法廃止）関係・検討会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 3 住民基本台帳法改正資料（法12条関係） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 4 住民記録台帳法法改正質疑応答関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 5 住民基本台帳法・出入国及び難民認定法 改正条文 施行規則 省令 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 11 住基法改正 6 住民基本台帳事務処理要領改正 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 1 附票記載事項通知（法第１９条１項）・印鑑連絡票出力簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 12 その他 6 住民票職権修正 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 1 印鑑登録システム操作マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 2 印鑑登録証明操作マニュアル 委託業者用 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 3 印鑑登録事務資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 4 印鑑質疑応答集他資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 5 兼用カード・区民カード業務処理要領 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 6 印鑑登録原票突合せ作業 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 7 印鑑登録（即時）のための証明書例 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 1 マニュアル 8 お断りした印鑑一覧（実例） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 1 印鑑システム資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 2 運用・管理 2 印鑑登録原票自動抹消関連資料（平成18年10月20日本番稼動） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 1 成年被後見人通知関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 2 成年被後見人（禁治産者）リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 4 事件・事故 1 印鑑登録関係事件処理顛末 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 5 各種リスト 1 照会取消等 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 1 自動交付機運用マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 1 マニュアル 2 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 1 自動交付機 検討会議 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 9 自動交付機 2 運用・管理 2 住民票・印鑑証明・税証明・自動交付機導入プロジェクト日本ＩＢＭ（株） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 1 マニュアル 1 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要綱（関連資料） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 1 窓口注意リスト（内容メモ） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 2 受付注意者リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 3 証明書交付時注意設定者リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 5 虚偽等の注意表示 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 6 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 7 ＤＶ・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
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平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 9 実態調査に伴う「住所異動設定者」リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 10 生活保護受給者の職権消除（注意表示） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 2 住民記録システム 11 住所に関する特記事項 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 1 印鑑注意表示リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 3 印鑑システム 2 印鑑登録注意表示一覧 注意表示者に対する証忘失届の催告通知リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 1 特別処理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 2 特別処理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 3 特別処理・注意表示・電算マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 1 マニュアル 4 区民カード特別処理について 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 1 住記特別処理 ４月〜 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 2 住民記録システム 2 住記特別処理 １０月〜 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 11 特別処理 3 印鑑システム 1 印鑑・区民カード特別処理綴 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 1 CSエラー本人確認情報メンテナンス処理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 2 操作者識別カード管理 管理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 3 住民基本台帳カード仕様書第２・４版 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 4 住記カード偽造変造対策関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 5 ＩＣカード診断ツール ユーザーマニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 6 システム構築手引書 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 7 ＣＳ操作手引書（選挙時 情報提供メニュー操作方法） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 8 既存住基システム改造仕様書（本編） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 1 マニュアル 9 既存住基システム改造仕様書（インターフェイス編） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 1 CSユーザID管理簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 2 住基ネット関係書式 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 3 住基カード関係書式 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 4 本人確認情報メンテナンス綴 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 5 CS整合性確認・修正関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 6 住記ネット本人確認情報整合結果リスト 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 7 CS転入通知確認出力簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 8 CS業務履歴確認簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 9 磁気ディスク管理簿・磁気ディスク保守点検簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 10 住民基本台帳カード使用簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 2 運用・管理 11 ＮＷ機器移設関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 3 通知 1 住記ネット通信・通知 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 4 事件・事故 1 住基カードＱＲコード不具合事故 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 1 付記転出届受理簿 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 2 住記カード一時停止申請受理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住基ネット 5 各種リスト 3 住記カード交付申請書取消綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 1 公的個人認証サービスマニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 2 公的個人認証サービスマニュアル（システム編） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 3 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅠ 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 4 公的個人認証アプリケーションソフトユーザマニュアルⅡ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 1 マニュアル 5 ｅ−ＴＡＸの普及拡大に伴う公的個人認証対応 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 1 公的個人認証パスワード 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 3 電子申請 審査者ＩＤ登録 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 4 全国実用試験ガイダンス 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 2 運用・管理 5 地方公共団体情報システム機構への委任・契約・協定関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 3 通知 1 公的個人認証関係通知 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 4 調査・回答 1 電子証明書交付状況調査依頼書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 2 住記カードの公的個人認証不具合対応 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 3 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（相談受付票） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 4 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（ＮＴＴ管理者報告書） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 5 事件・事故 5 住記カードの公的個人認証カードアプリケーション不具合対応（金券受払簿） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 6 各種リスト 1 公的個人認証電子証明書交付記録一覧 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 6 各種リスト 2 電子証明書更新通知・送付者リスト 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 1 電子申請当初資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 2 電子申請 操作説明書 （自治体管理者向け） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 3 電子申請 操作説明書 （自治体一般職員用） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 4 電子申請 操作説明書 （住民・企業向け） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 5 電子申請システム操作説明書 等 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 6 電子申請 機能オプション解説書 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 7 電子申請 操作手順書ポータルシステム・業務側（職員向け） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 8 電子申請システム様式作成マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 9 電子申請事務処理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 10 電子申請 住民票等電子申請受付簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 13 公的個人認証 7 電子申請 11 電子申請 住民票等申請書・却下・補正・取下げ綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 2 内部資料 4 業務処理件数累計 Ｈ１３年度〜 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 4 住基ネット 3 住基ネット統計資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 14 統計 5 刊行物 5 人口の動き（東京都） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 1 住居表示実施関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 2 豊島区地域地図 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 3 住居表示マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 4 住居表示マニュアル（新旧） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 5 住居表示オンライン入力他 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 6 電子申請マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 1 マニュアル 7 ＧＩＳシステム操作マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 3 区境界等関係書（資料、図面、文書） 1 文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 4 区画整理関係書 1 区画整理関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 5 新町境界関係書 1 新町境界地籍説明図 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 1 道路拡幅に伴う街区変更 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 6 街区変更関係 2 街区変更関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 1 住居表示新旧対照案内図 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 7 住居表示実施関係書 2 住居表示新旧・旧新対照表 常用
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平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 1 住居表示台帳 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 2 街区図 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 8 街区図（マイラー） 3 住居表示実態調査 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 1 情報公開（閲覧）関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 10 住居表示台帳の外部提供 2 住居表示台帳（黒塗り） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 1 街区案内板占用許可（都・公有土地水面） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 2 街区案内板占用許可（区関係） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 3 街区案内板設置状況 使用契約 平成１４年度〜２０年度（財産運用関係） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 4 街区案内板・旧町名保存碑 設置場所一覧 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 5 街区案内板関係文書 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 6 街区案内板占用許可（都） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 7 街区案内板占用許可（国道） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 8 街区案内板関係一覧表 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 9 住居表示 街区案内板移設 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 11 私設案内板調査 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 11 街区案内板の設置許可関係書 12 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順Ｈ１５．６．２７ 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 1 消耗品関係（通知書、戸板等、マイラー、参考資料等） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 2 昭和６３年度から平成元年度 街区案内板作成関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 3 街区表示板、戸板関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 4 街区案内図塗装（写真） 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 5 街区案内板改修リスト及び改修関係 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 6 街区案内板 街区図見積 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 12 街区案内板の作成・建替・住居番号など表示 7 住居表示街区案内図表示施設等Ｈ１４．９ 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 13 住居表示証明関係 1 住居表示証明実例 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 1 住居表示申請書綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 14 新築届・住居表示（付定・変更・廃止） 2 （新築・名変）受付整理簿資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 1 住居表示事務協議会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 15 協議会・研究会 2 第４ブロック住居表示事務研究会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 16 電子申請関連書 1 電子申請関連ファイル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 15 住居表示 17 その他 1 住居表示システム電子化関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 1 マニュアル 1 住居表示事務・職権消除事務マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 2 不現住申立書に関する本人確認等通知処理簿 1 不現住申立書に関する本人確認通知書処理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 1 各課調書（最新分） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 3 実態調査関係書 2 調査取消通知 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 1 実態調査該当者一覧 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 2 職権消除告示文書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 16 実態調査 4 職権消除関係書 3 不現住申立調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 17 新システム 1 住民記録システム 1 パッケージシステム関連資料 常用
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 18 社会保障・税番号制度 1 通知 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 18 社会保障・税番号制度 2 特定個人情報保護評価書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 8 住民記録 18 社会保障・税番号制度 3 補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 1 動静通報綴 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 2 国・協議会からの文書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 7 特別処理 1 データの回復・データの無効 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 8 切替通知 1 切替該当者数 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 9 身分証明書 1 外登身分証明書の作成 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 1 日本語学校関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 10 日本語学校 2 繁忙期対策関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 1 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 2 外登事務マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 3 月報マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 4 危機管理マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 5 照会業務処理（事例等） 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 11 マニュアル 6 特別永住許可・特別永住者証明書マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 1 外国人登録事務協議会全国連合会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 2 法務省総会資料等 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 3 外登事務市区町村代表者会議資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 4 法務省事務連絡 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 5 都外登協Ｈ２２年度区部会講演会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 6 総会・研修視察等参加者名簿 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 7 東京都外国人登録事務協議会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 8 東京都第四ブロック 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 9 特別区外国人登録実務研究会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 10 平成２２年度４都県外登事務協議会合同研修会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 12 協議会 11 外国人住民に係わる住民基本台帳制度への移行に関する実務研究会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 1 窓口ＰＴ 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 2 レイアウト変更資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 3 総合窓口 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 4 WEB会議 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 13 部会 5 新住基パッケージ 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 1 調査・要回答文書 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 6 名称変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 10 要・呼び出し者リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 3 照会・回答 13 公用照会・回答関係 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 5 印鑑登録 4 印鑑登録原票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 1 統計資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 2 統計資料（外登データ提供文書） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 3 旧統計資料（参考） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 4 東京都の人口・住記法による世帯と人口 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 5 外国人登録人口 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 6 外国人登録人口（日本人含む） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 1 外登従事職員中央研修資料（平成23年度） 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 2 中央実務研修会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 3 外登事務従事新任職員研修会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 4 外登従事職員中央研修資料（平成２２年度） 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 5 外登全国連合会Ｈ２２年研究会資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 6 外国人住民に係わる住民登録業務のあり方に関する調査研究（中間報告１・２・最終報告） 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 7 制度運用・事務作業部会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 8 システム改修作業部会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 9 (資）印鑑条例改正等 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 10 6ヶ月前情報提供入管法改正施行準備状況 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 11 特永事前・事務処理要領（情報提供） 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 12 (素案）住基台帳事務処理要領 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 13 法改正に係る影響調査 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 14 外国人登録制度に関する住民基本台帳法改正関係資料 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 1 資料 15 法改正に係わる見積書等 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 1 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係① 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 2 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係② 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 3 外国人登録法廃止に伴う「住基法の一部改正」関係③ 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 4 外国人台帳制度に関する懇談会 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 2 会議 5 帳票PT 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 1 システム関係 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 2 住基ネットシステム 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 3 住民記録システム入力マニュアル 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 4 住民記録システム検討ＰＴ 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 5 外国人登録システム 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 3 システム 6 要件定義書 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 1 パイロットプラン 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 4 事務 2 各課事務協議 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 1 入管法改正等に関する通知 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 2 入管法等・住基法改正Ｑ＆Ａ 常用
平成27年度 総合窓口課 9 外国人登録 7 法改正 5 法令集 3 平成21年改正 法令集 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 2 捜査関係事項照会書 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 常用
平成28年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成28年度 総合窓口課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 （資料）広告入り封筒の印刷 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 （資料）需用費 契約書関係書類 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 1 行政情報公開 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 9 備品関係各種届書等 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 10 供用備品総括票① 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 11 供用備品総括票② 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 12 備品整理票（指定備品） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 13 備品データベース・写真 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原義 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 2 戸籍死亡届事件 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者死亡事件 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の誤交付 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 5 避難者連絡会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 2 電子申請・自動交付機 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 6 コンビニ住民票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書（平成28年度）係用 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書（平成28年度）係用 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 5 その他 1 予算・歳入 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 2 病気休暇・介護休暇・勤務軽減取得報告書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 4 雇用承認申請書兼承認書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 補助金等 2 補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 組織・定数 4 事務分担表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 職員証明書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
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平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成28年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成28年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 1 組合要望 常用
平成28年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 2 休日夜間窓口（組合対応） 常用
平成28年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 3 業務委託（組合対応） 常用
平成28年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成28年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 5 戸籍届出 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 7 中国書式 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
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平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
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平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成28年度 総合窓口課 6 戸籍 1 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 3 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 4 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 5 DV・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 9 入籍・国籍取得等 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 14 証明に関する法改正以降の質疑応答集 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 15 戸籍証明係回覧等綴 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 17 マニュアル 改葬許可 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 18 窓口マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 19 郵送マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 20 電話対応マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 21 職務上請求まとめ 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 22 請求権フローチャート 常用
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平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 23 戸籍証明係内研修用マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 24 区民課新任研修用マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 25 戸籍手数料の無料扱い等に関する先例 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 27 郵送用戸籍請求事例マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 28 戸籍郵送業務フロー 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 2 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 3 戸籍法の改正に関する資料集 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 8 戸籍ＦＡＱデータシート 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 1 メール事例 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 3 記載証明特殊事例 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 4 その他特殊事例 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 4 電算システム関係 1 会議 1 システム関係会議 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 2 除籍マイクロフィルム 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 3 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 4 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 5 戸籍附票 在外選挙人（８０年保存）名簿リスト 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 6 不交付通知書及び受付簿 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 7 学術研究目的の戸籍請求 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 2 その他庶務関係書類 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 6 保存文書借受管理簿 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 7 行政情報関係綴 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 8 捜査関係事項照会 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 3 業務委託 5 その他業務委託関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 3 職務上請求用紙紛失関連書類 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 4 その他業務委託関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 5 広聴 3 区民の声 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 6 広報 2 ＦＡＱデータシート 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 9 備品関連 1 レジスター関係資料 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 1 新庁舎移転作業に関する文書 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 2 区民事務所連絡会 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 3 番号制度関連 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 12 危機管理・セキュリティ 1 危機管理マニュアル・セキュリティーポリシー 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 5 自動交付機運用マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 6 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 7 自動交付機運用関係書類 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 8 自動交付機保守サービス報告書 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 9 自動交付機事故関係綴 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 1 要綱 1 住民基本台帳関係事務手数料の取扱要領 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 1 法令等資料集 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 2 証明申請受付・交付 委託職員用マニュアル（住民票・印鑑証明用） 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 5 委託窓口 4 その他委託窓口関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧請求関連資料 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 9 平成18年閲覧改正 常用
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 1 個別対応 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 2 捜査関係書類 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 1 母の離婚後300日以内に出生した子の住民票の記載について 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 2 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 1 住居表示証明実例 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 2 住居表示旧新対照表 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 特定個人情報保護評価 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 予算・交付金・手数料等 3 交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 事務処理要領 1 事務処理要領 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 10 業務委託 2 業務処理基準書 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 1 住基法改正 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 2 外国人登録法廃止 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 3 入管法・住基法改正 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 12 会議体 5 JSC定例会 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 4 庁舎移転関係 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 5 日本語学校 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 6 行政視察 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 7 お助けノート 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 協定 1 協定 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 1 庶務 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 2 住所ファイル 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 3 人材派遣 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 4 住基ネット 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 5 外字 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 6 統計 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 7 実態調査 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 8 住居表示 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 9 異動窓口 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 10 外国人 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 11 他課業務マニュアル 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 12 システム 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 13 マイナンバー 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 14 CS 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 1 事件・事故・告発状等 1 事件・事故・告発状等 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 2 職権修正 1 住民票職権修正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 1 注意表示 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 2 注意表示（異動窓口） 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 3 虚偽・錯誤 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 4 捜査関係書類 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 6 未着職消 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 4 天災 1 震災関係 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 4 天災 2 罹災証明PT 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 1 運用・管理 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 2 各種リスト 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 3 要綱・要領 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 1 通知 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 2 事件・事故 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 3 各種リスト 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 4 運用・管理 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 6 外字・住所ファイル 1 外字 1 外字 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 6 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 住所ファイル 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 8 成年後見 1 成年後見 1 成年後見 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 9 印鑑 2 事務処理要領 2 事務処理要領 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 4 要領・様式 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 11 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 11 実態調査 1 実態調査 2 職権消除関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 1 案内板 1 案内板 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 3 街区変更 1 新庁舎関係資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 3 街区変更 2 街区変更 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 4 区境界 1 区境界 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 5 住居表示システム 1 住居表示システム 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 9 地図 1 地図 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 1 レアケース 1 レアケース 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 2 帳票 1 帳票 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 3 窓口 1 窓口 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 14 システム 1 検討PT資料 1 検討PT資料 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 14 システム 2 パッケージ資料 1 パッケージ資料 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 7 既存住基システム関連資料 1 既存住基システム関連資料 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 8 住基ネット関連資料 1 住基ネット関連資料 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 11 補助金・交付金 1 補助金・交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 2 マイナンバー業者契約関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 13 番号法・その他関連法令 1 番号法・その他関連法令 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 13 番号法・その他関連法令 2 事務処理要領 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 2 ログチェック 1 ログチェック 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 3 エラー対応 1 エラー対応 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 4 操作手引書・その他 1 操作手引書・その他 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 1 住基法改正資料 1 住基法改正資料 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 2 法務省通知 2 住居地届出書関連届出書書式 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 1 特別永住者証明書申請関連 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 3 特別永住者関連届出書書式 常用
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 4 補助金 1 補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 5 通知 1 通知 常用
平成28年度 総合窓口課 9 総合窓口開設準備担当課長 1 庶務 2 契約 1 来庁者案内システム契約関係 常用
平成28年度 総合窓口課 9 総合窓口開設準備担当課長 3 システム開発 2 発券・呼出システム 1 システム保守関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成29年度 総合窓口課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 総合窓口課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 1 委託原議 8 契約・支出（窓口業務委託） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 2 （資料）広告入り封筒の印刷 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 契約 4 契約関係 4 （資料）需用費 契約書関係書類 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 2 行政情報 2 行政情報公開請求その他 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 5 公印印影簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 6 公印引継書等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 7 電子計算組織による公印印影の打出し承認書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 14 保存文書管理票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 23 庶務継続文書 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 24 各種原稿 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 25 供用物品関係書綴 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 27 文書管理（保存） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 3 庶務 28 電算事務資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 2 大規模停電対応マニュアルPT 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 3 停電マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 4 3・11地震対策関係書類 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 4 災害対策 7 平成２３年度業務継続（ＢＣＰ）計画 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 1 業務委託原義 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 2 業務委託関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 3 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（手続関係） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 4 平成24年度住記・外登・戸籍プロポーザル（提案書） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 9 緊急雇用関係 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 10 業務委託関係（過年度分） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 11 業務委託関係（現年度分） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 5 業務委託 12 プロポーザル関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 6 組合 1 組合 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 1 行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 7 保護審査会 2 個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 8 保護審議会 5 個人情報審議会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 1 戸籍 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 2 戸籍死亡届事件 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 3 高齢者死亡事件 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 9 広聴 4 住民票の誤交付 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 1 ホームページ作成（ＤＢＰＳ） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 2 広報関係書類（ホームページ） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 3 広報関係(広報としま） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 10 広報 4 広報関係（文書その他） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 2 ペーパーレス分科会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 6 窓口業務委託検討会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 7 区民事務所のあり方検討会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 8 行政情報化検討委員会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 9 西部地域複合施設検討会議 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 10 都住宅被害認定調査研究会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 17 手数料適正化検討委員会 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 18 実態調査把握適正化チーム 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 23 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 24 改正戸籍法だより 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 25 フィールドイノベーション活動 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 12 その他の会議 26 ＮＴＴ実証実験 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 1 市場化テスト 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 2 電子申請・自動交付機 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 4 区民課倉庫移転資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 6 コンビニ住民票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 7 事務室レイアウト変更 資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 8 人口動態統計 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 9 総合窓口関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 12 事故 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 13 事件 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 文書 13 その他文書 14 報告 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 3 一般質問 1 一般質問 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 1 休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 3 手数料条例の一部を改正する条例（23年度委員会） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 4 印鑑条例の一部を改正する条例（23年度条例） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 4 常任委員会 8 23年4定暴力団排除条例 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 1 22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 議会 6 陳情、請願 2 夫婦別氏（陳情） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 財務 1 手数料 1 手数料関係 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 1 住基法改正 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 1 住記法改正 2 住基法改正（議会等資料） 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 2 戸籍法改正 1 戸籍法等改正 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 1 条例規則等関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 3 条例規則等 2 個人情報公開条例等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 4 要綱 1 登録要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 法規 5 その他 1 外国人登録法改正等資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 2 予算明細書（平成28年度）係用 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 7 予算 3 予算明細書 3 予算明細書（平成28年度）係用 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 3 職員名簿 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 5 豊島区懲戒処分の指針 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 6 勤務時間等の手引き 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 人事 7 人材派遣依頼関係 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 6 区民課新人研修資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 研修 7 研修関係 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 組織・定数 4 事務分担表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 1 デジタルサイネージ 資料 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 2 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 2 共通庶務 15 その他 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 職員証明書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 1 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２３．１２ 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 2 住民記録系システム(RFI)関係資料(ヒアリング・導入費用)〜２４．１ 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 3 住民記録系システム(RFI)関係資料(基本設計書） 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 新住記システム 4 住民記録系システム(RFI)関係資料(検討ＰＴ） 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 1 庁内LAN関連資料 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 2 自動交付機資料 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 3 区民課各システム システム作業資料１ 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 4 オンライン関連資料 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 5 印鑑システム会議録等 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 資料 6 区民課各システム システム作業資料２ 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 3 自交機 1 自動交付機再整備計画（勤労福祉会館） 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 1 オンラインフロー（外登） 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 4 オンライン 2 外国人登録 dbレイアウト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 2 印鑑システム関連 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 3 戸籍システム会議録等 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 5 住民記録システムdbレイアウト 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 6 全国住所ファイル変更資料 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 7 システム改修等見積書綴 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 5 電算システム 8 裁判員制度 名簿調製プログラム資料 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 6 作業報告書 1 作業報告書 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 1 区作成外字導入マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 3 危機管理対応マニュアル（システムダウン編） 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 4 戸籍システム緊急対応マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 7 マニュアル 5 自交機i5マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 避難者関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 避難者情報提供書面等 常用
平成29年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 避難者情報・通知等 常用
平成29年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 1 組合要望 常用
平成29年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 2 休日夜間窓口（組合対応） 常用
平成29年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 1 組合 3 業務委託（組合対応） 常用
平成29年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 文書 4 その他文書 1 社会保障・税番号制度 常用
平成29年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 7 全国避難者情報システム 1 全国避難者情報システム 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 7 中国書式 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成29年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 1 紙戸籍関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 3 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 4 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 5 DV・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 9 入籍・国籍取得等 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 14 証明に関する法改正以降の質疑応答集 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 15 戸籍証明係回覧等綴 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 17 マニュアル 改葬許可 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 18 窓口マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 19 郵送マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 20 電話対応マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 21 職務上請求まとめ 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 22 請求権フローチャート 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 23 戸籍証明係内研修用マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 24 区民課新任研修用マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 25 戸籍手数料の無料扱い等に関する先例 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 27 郵送用戸籍請求事例マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 28 戸籍郵送業務フロー 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 2 改正戸籍法質疑応答集 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 3 戸籍法の改正に関する資料集 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 8 戸籍ＦＡＱデータシート 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 1 メール事例 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 3 記載証明特殊事例 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 4 その他特殊事例 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 4 電算システム関係 1 会議 1 システム関係会議 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 2 除籍マイクロフィルム 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 3 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 4 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 5 戸籍附票 在外選挙人（８０年保存）名簿リスト 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 6 不交付通知書及び受付簿 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 7 学術研究目的の戸籍請求 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 2 その他庶務関係書類 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 6 保存文書借受管理簿 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 7 行政情報関係綴 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 3 業務委託 5 その他業務委託関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 3 職務上請求用紙紛失関連書類 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 4 その他業務委託関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 5 広聴 3 区民の声 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 6 広報 2 ＦＡＱデータシート 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 9 備品関連 1 レジスター関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 1 新庁舎移転作業に関する文書 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 2 区民事務所連絡会 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 3 番号制度関連 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 12 危機管理・セキュリティ 1 危機管理マニュアル・セキュリティーポリシー 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 5 自動交付機運用マニュアル 常用

217



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 6 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 7 自動交付機運用関係書類 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 8 自動交付機保守サービス報告書 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 9 自動交付機事故関係綴 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 1 要綱 1 住民基本台帳関係事務手数料の取扱要領 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 1 法令等資料集 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 2 証明申請受付・交付 委託職員用マニュアル（住民票・印鑑証明用） 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 5 委託窓口 4 その他委託窓口関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧請求関連資料 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 9 平成18年閲覧改正 常用
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 1 個別対応 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 2 捜査関係書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 1 母の離婚後300日以内に出生した子の住民票の記載について 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 2 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 1 住居表示証明実例 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 2 住居表示旧新対照表 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 特定個人情報保護評価 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 予算・交付金・手数料等 3 交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 6 人材派遣 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 事務処理要領 1 事務処理要領 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 1 住基法改正 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 2 外国人登録法廃止 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 3 入管法・住基法改正 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 4 庁舎移転関係 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 5 日本語学校 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 7 お助けノート 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 協定 1 協定 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 1 庶務 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 2 住所ファイル 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 3 人材派遣 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 4 住基ネット 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 5 外字 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 6 統計 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 7 実態調査 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 8 住居表示 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 9 異動窓口 常用
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（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 10 外国人 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 11 他課業務マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 12 システム 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 13 マイナンバー 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 14 CS 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 1 事件・事故・告発状等 1 事件・事故・告発状等 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 1 事件・事故・告発状等 2 特別処理案件 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 2 職権修正 1 住民票職権修正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 1 注意表示 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 2 注意表示（異動窓口） 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 3 虚偽・錯誤 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 6 未着職消 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 4 天災 1 震災関係 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 4 天災 2 罹災証明PT 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 1 運用・管理 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 2 各種リスト 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 3 要綱・要領 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 1 通知 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 2 事件・事故 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 3 各種リスト 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 4 運用・管理 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 3 その他 2 住民基本台帳ネットワークシステムセキュリティ会議 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 6 外字・住所ファイル 1 外字 1 外字 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 6 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 住所ファイル 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 8 成年後見 1 成年後見 1 成年後見 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 9 印鑑 2 事務処理要領 2 事務処理要領 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 2 年報 6年 令和6年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 3 月報 6年 令和6年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 4 要領・様式 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 11 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 11 実態調査 1 実態調査 2 職権消除関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 1 案内板 1 案内板 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 3 街区変更 1 新庁舎関係資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 3 街区変更 2 街区変更 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 4 区境界 1 区境界 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 9 地図 1 地図 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 1 レアケース 1 レアケース 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 2 帳票 1 帳票 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 3 窓口 1 窓口 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 14 システム 1 検討PT資料 1 検討PT資料 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 14 システム 2 パッケージ資料 1 パッケージ資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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保存場所

（紙文書等）

平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 7 既存住基システム関連資料 1 既存住基システム関連資料 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 8 住基ネット関連資料 1 住基ネット関連資料 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 11 補助金・交付金 1 補助金・交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 2 マイナンバー業者契約関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 13 番号法・その他関連法令 1 番号法・その他関連法令 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 13 番号法・その他関連法令 2 事務処理要領 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 2 ログチェック 1 ログチェック 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 3 エラー対応 1 エラー対応 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 1 住基法改正資料 1 住基法改正資料 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 2 法務省通知 2 住居地届出書関連届出書書式 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 1 特別永住者証明書申請関連 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 3 特別永住者関連届出書書式 常用
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 4 補助金 1 補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 5 通知 1 通知 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 2 （資）フィールドイノベーション 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 3 （資）総合窓口システムマニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 4 （資）発券・呼出システムマニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 5 （資）関係課業務マニュアル 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 6 （資）総合窓口関係資料 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 7 （資）総合窓口システム開発資料 常用
平成29年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 8 （資）発券・呼出システム開発資料 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 7 個人情報開示請求（平成25年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
平成30年度 総合窓口課 1 開示請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 1 共通 2 (資)ファイリング・システム資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 2 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器の保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 3 契約・支出（統合端末及びタッチパネル機器の保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 4 契約・支出（住民基本台帳ネットワークシステム保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 5 契約・支出（住居表示システム保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 6 契約・支出（窓口業務委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 7 （資）窓口業務委託 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 8 契約・支出（自動交付機障害対応保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 9 契約・支出（電子レジスター保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 10 契約・支出（証明書自交機による手数料収納委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 11 契約・支出（契印機保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 12 契約・支出（住民記録系システム運用保守業務委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 13 契約・支出（運転免許証識別装置保守点検委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 14 契約・支出（発券・呼出システム保守委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 15 契約・支出（コンビニ交付システム機器保守業務委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 16 契約・支出（戸籍受附帳セットアップ業務委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 17 保守完了報告書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 1 委託原議 18 その他委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 1 物品購入台帳 住居表示事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 2 物品購入台帳 人口動態調査経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 3 物品購入台帳 戸籍費・一般事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 4 物品購入台帳 住民基本台帳事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 5 物品購入台帳 印鑑登録関係事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 6 物品購入台帳 住民基本台帳ネットワーク関係経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 7 物品購入台帳 発券・呼出システム保守経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 8 物品購入台帳 番号制度対応事務及び住民記録系システム整備関係経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 9 物品購入台帳 住民基本台帳事務経費・一般事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 2 物品購入台帳 10 コピー用紙の購入（単価契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器賃貸借） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 2 契約・支出（券面プリンタのリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 3 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 4 契約・支出（統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 5 契約・支出(タッチパネルのリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 6 契約・支出(統合端末とタッチパネル及び周辺機器の追加リース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 7 契約・支出(リーダープリンタ賃貸借） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 8 契約・支出(公的個人認証用窓口端末賃貸借） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 9 契約・支出(カードシュレッダー賃貸借） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 10 契約・支出(電子レジスター賃貸借） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 11 契約・支出(住基カード裏書システムのリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 12 契約・支出(ログチェック用ＰＣのリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 13 契約・支出(両替機のリース） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 3 賃貸借原議 14 契約・支出(その他賃貸借契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 4 契約関係 1 その他契約（各委託契約の監督員通知他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 4 契約関係 2 （資）広告入り封筒の印刷 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約 4 契約関係 3 （資）窓口用封筒無償提供関係導入時資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 1 行政情報 1 行政情報公開 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 2 庶務 22 （資）公印印影簿 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 2 庶務 23 （資）公印引継書等 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 2 庶務 24 （資）電子計算組織による公印印影の打出し承認書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 2 庶務 30 保存文書管理票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対策 1 （資）被災者生活支援システム実証実験 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対策 2 （資）大規模停電マニュアルＰＴ 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対策 3 （資）停電マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 災害対策 4 （資）3・11地震対策関係書類 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 窓口業務委託関係資料 1 （資）業務委託関係資料原義 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 窓口業務委託関係資料 2 （資）プロポーザル関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 窓口業務委託関係資料 3 （資）平成２５年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 窓口業務委託関係資料 4 （資）平成２８年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審査会 1 （資）行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審査会 2 （資）個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審議会 1 （資）個人情報保護条例等 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審議会 2 （資）住居表示台帳の提供（保護審） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審議会 3 （資）住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審議会 4 （資）外国人登録業務委託（保護審） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審議会 5 （資）総合窓口業務委託（保護審） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 広聴 1 （資）戸籍死亡届事件 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 広聴 2 （資）高齢者死亡事件 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 広聴 3 （資）住民票の誤交付 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 広聴 4 区民の声 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 1 （資）ペーパレス分科会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 2 避難者連絡会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 3 （資）総合窓口業務委託検討会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 4 （資）区民事務所のあり方検討会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 5 （資）西部地域複合施設検討会議 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 6 （資）都住宅被害認定調査研究会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他の会議 8 （資）手数料適正化検討委員会 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 1 （資）事務室レイアウト変更 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 2 （資）人口動態統計 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 3 （資）総合窓口関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 5 ヒヤリハット 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 6 事故 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 7 事件 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 8 報告 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他文書 9 委託業者発送文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 1 平成３０年第２回定例会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 2 平成３０年第３回定例会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 3 平成３０年第４回定例会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 4 平成３１年第１回定例会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 2 臨時会 1 平成３１年第１回臨時会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 3 一般質問 1 （資）一般質問 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 1 （資）休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 2 （資）23年4定暴力団排除条例 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 6 陳情、請願 1 （資）22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 6 陳情、請願 2 （資）夫婦別姓（陳情） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 2 領収証書（現符含む） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 3 前渡金 1 前渡金支出・清算原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 3 前渡金 2 前渡金整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 1 歳入簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 2 歳出簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 1 （資）住基法改正 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 2 （資）住基法改正（議会等資料） 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 2 戸籍法改正 1 （資）戸籍法等改正 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 3 要綱 1 登録要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 6 （資）予算関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 8 人事 1 （資）職員名簿 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 決算 2 （資）予算増減説明書 常用
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 11 補助金等 2 補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 1 臨時職員賃金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 2 賃金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 3 年末調整（臨時職員） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 4 臨時職員 社会保険料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 5 臨時職員 旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 派遣職員関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 1 （資）臨職・庶務事務システムマニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 職員証明書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 1 （資）個人情報開示請求 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 電算システム 1 （資）電算システム関係 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 マニュアル 1 （資）危機管理マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 4 セキュリティ関係書 1 情報セキュリティ監査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 （資）避難者関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 （資）避難者提供書面等 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 （資）避難者情報・通知等 常用
平成30年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 4 避難者回答関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 5 避難先等に関する情報提供書面（豊島区受領分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 各種資料 1 （資）住基カードQRコード不具合事故 常用
平成30年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 各種資料 2 （資）住居表示 常用
平成30年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 各種資料 3 （資）文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
平成30年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 2 各種資料 4 （資）駒込三丁目トーカンマンション 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 5 棄児発見調書 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 9 情報開示請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 8 情報開示 1 情報開示請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 2 珍事例集 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 7 中国書式 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 10 区民葬儀 1 特別区区民葬儀運営協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 1 紙戸籍関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 2 棄児発見調書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 3 現地指導関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 4 表彰関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 5 番号制度関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 3 DV・ストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 4 DV・ストーカー行為被害者支援資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 1 支援措置 5 DV・ストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 1 離婚受理証明書 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 2 婚姻受理証明書 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 3 改葬許可 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 4 出生・認知・国籍保留・死亡・失踪 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 6 養子縁組・離縁・復氏・後見・親権変更 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 9 入籍・国籍取得等 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 10 養子縁組・離縁・認知 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 11 行政証明書（有料） 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 12 行政証明書（無料） 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 14 証明に関する法改正以降の質疑応答集 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 15 戸籍証明係回覧等綴 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 17 マニュアル 改葬許可 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 18 窓口マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 19 郵送マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 20 電話対応マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 21 職務上請求まとめ 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 22 請求権フローチャート 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 23 戸籍証明係内研修用マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 24 区民課新任研修用マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 25 戸籍手数料の無料扱い等に関する先例 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 27 郵送用戸籍請求事例マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 1 マニュアル 28 戸籍郵送業務フロー 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 2 改正戸籍法質疑応答集 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 3 戸籍法の改正に関する資料集 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 2 文書 8 戸籍ＦＡＱデータシート 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 1 メール事例 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 3 記載証明特殊事例 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 3 戸籍 4 特殊事例 4 その他特殊事例 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 4 電算システム関係 1 会議 1 システム関係会議 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 2 除籍マイクロフィルム 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 3 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 4 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 5 戸籍附票 在外選挙人（８０年保存）名簿リスト 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 6 不交付通知書及び受付簿 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 5 その他戸籍証明 7 学術研究目的の戸籍請求 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 1 庶務 2 その他庶務関係書類 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 6 保存文書借受管理簿 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 2 文書 7 行政情報関係綴 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 3 業務委託 5 その他業務委託関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 3 職務上請求用紙紛失関連書類 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 4 通知 4 その他業務委託関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 5 広聴 3 区民の声 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 6 広報 2 ＦＡＱデータシート 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 9 備品関連 1 レジスター関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 1 新庁舎移転作業に関する文書 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 2 区民事務所連絡会 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 11 会議資料 3 番号制度関連 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 12 危機管理・セキュリティ 1 危機管理マニュアル・セキュリティーポリシー 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 13 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 6 庶務 13 個人情報保護 2 開示請求綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 5 自動交付機運用マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 6 自動交付機発行履歴確認マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 7 自動交付機運用関係書類 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 8 自動交付機保守サービス報告書 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 8 自動交付機 9 自動交付機事故関係綴 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 1 要綱 1 住民基本台帳関係事務手数料の取扱要領 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 2 印鑑 1 印鑑証明書発行履歴開示申立書綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 1 法令等資料集 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 4 マニュアル 2 証明申請受付・交付 委託職員用マニュアル（住民票・印鑑証明用） 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 5 委託窓口 4 その他委託窓口関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 1 閲覧規約・会則（町会） 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 6 不特定多数の住民に係る閲覧請求関連資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 7 住民基本台帳閲覧請求関連資料 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 8 警察等公用電話照会受付簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 6 閲覧・照会 9 平成18年閲覧改正 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 1 個別対応 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 2 捜査関係書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 7 事件・事故 3 証明書交付時注意設定者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 1 母の離婚後300日以内に出生した子の住民票の記載について 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 8 特殊事例 2 出生届の提出に至らない子に係る住民票の記載受理簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 1 住居表示証明実例 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 7 証明 10 住民記録 9 住居表示 2 住居表示旧新対照表 常用
平成30年度 総合窓口課 7 証明 11 コンビニ交付 3 システム改修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 1 個人情報保護 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 特定個人情報保護評価 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 予算・交付金・手数料等 3 交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 6 人材派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 7 事務処理要領 1 事務処理要領 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 8 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 財務会計 1 契約締結 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 財務会計 2 検査・支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 財務会計 3 その他契約（改ざん防止用紙の購入他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 10 業務委託 2 業務処理基準書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 1 住基法改正 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 2 外国人登録法廃止 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 11 法令 3 入管法・住基法改正 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 4 庁舎移転関係 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 5 日本語学校 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 13 その他庶務 7 お助けノート 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 14 協定 1 協定 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 1 庶務 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 2 住所ファイル 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 3 人材派遣 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 4 住基ネット 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 5 外字 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 6 統計 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 7 実態調査 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 8 住居表示 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 9 異動窓口 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 10 外国人 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 11 他課業務マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 12 システム 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 13 マイナンバー 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 15 マニュアル 14 CS 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 1 事件・事故・告発状等 1 事件・事故・告発状等 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 2 職権修正 1 住民票職権修正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 1 注意表示 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 2 注意表示（異動窓口） 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 3 虚偽・錯誤 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 3 注意表示 6 未着職消 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 4 天災 1 震災関係 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 3 事件・注意表示等 4 天災 2 罹災証明PT 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 1 運用・管理 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 2 各種リスト 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 1 住基ネット 3 要綱・要領 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 1 通知 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 2 事件・事故 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 3 各種リスト 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 2 公的個人認証 4 運用・管理 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 5 住基ネット・公的集計 3 その他 1 その他 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 6 外字・住所ファイル 1 外字 1 外字 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 6 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 住所ファイル 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 8 成年後見 1 成年後見 1 成年後見 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 9 印鑑 2 事務処理要領 2 事務処理要領 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 1 居住地届出書に関する定期報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 2 年報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 3 月報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 4 要領・様式 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 1 報告 5 データブック 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 2 受領資料 1 東京都 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 3 調査依頼 1 官公庁 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 3 調査依頼 2 官公庁以外 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 3 調査依頼 3 他課 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 3 調査依頼 4 課内 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 10 統計 3 調査依頼 5 東京都 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 11 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 11 実態調査 1 実態調査 2 職権消除関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 1 案内板 1 案内板 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 3 街区変更 1 新庁舎関係資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 3 街区変更 2 街区変更 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 4 区境界 1 区境界 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 12 住居表示 9 地図 1 地図 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 1 レアケース 1 レアケース 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 2 帳票 1 帳票 常用
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平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 13 異動窓口 3 窓口 1 窓口 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 14 システム 1 検討PT資料 1 検討PT資料 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 14 システム 2 パッケージ資料 1 パッケージ資料 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 1 通知・調査 1 マイナンバー決済済み資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 1 通知・調査 2 窓口運用（決済済み） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 2 通知カード（番号通知） 1 事故・レアケース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 2 通知カード（番号通知） 2 破損・汚損管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 2 通知カード（番号通知） 3 再送希望問合せリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 2 通知カード（番号通知） 4 J-lisから送付された通知カード 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 2 通知カード（番号通知） 5 フリガナ修正リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 2 通知カード（番号通知） 6 送付先情報連携異常リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 1 通知カード返戻日ごと管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 2 通知カード管理簿（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 3 配達証 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 4 引き抜き用リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 5 返還登録バーコード表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 6 スキャン確認シート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 7 ３以外の封筒 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 10 通知カード再送付依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 11 転居者再送信リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 3 通知カード（返戻処理関係） 12 通知カード窓口受取拒否 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 1 セキュアサイトアップ後のチェックリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 2 個人番号カード破棄簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 3 個人番号カード取り止め 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 4 個人番号カード再発行依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 5 前住所地からの個人番号カードについての通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 6 交付通知書を住民登録地外に送付した方 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 4 個人番号カード（検品・その他） 7 返戻された交付通知書 再送・電話連絡希望者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 5 個人番号カード（交付） 2 本人限定郵便リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 5 個人番号カード（交付） 3 居所地経由申請方式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 5 個人番号カード（交付） 6 個人番号カード交付者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 6 居所登録 1 居所登録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 7 既存住基システム関連資料 1 既存住基システム関連資料 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 8 住基ネット関連資料 1 住基ネット関連資料 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 10 個人情報保護関係 1 個人情報保護関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 11 補助金・交付金 1 補助金・交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 1 マイナンバーコールセンター 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 2 マイナンバー業者契約関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 3 委託仕様書、指示書関連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 4 契約関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 5 裏書プリンタ導入・公印規則改正 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 12 業務委託・契約 6 キャビネット 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 13 番号法・その他関連法令 1 番号法・その他関連法令 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 15 マイナンバー 13 番号法・その他関連法令 2 事務処理要領 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 1 決裁綴り 1 決裁済み綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 2 ログチェック 1 ログチェック 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 16 CS 3 エラー対応 1 エラー対応 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 1 住基法改正資料 1 住基法改正資料 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 2 法務省通知 1 法務省通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 2 法務省通知 2 住居地届出書関連届出書書式 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 1 特別永住者証明書申請関連 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 2 特別永住許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 3 特別永住者 3 特別永住者関連届出書書式 常用
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 4 補助金 1 補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 総合窓口課 8 住民記録 17 外国人 5 通知 1 通知 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 1 （資）総合窓口関係課長会 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 2 （資）フィールドイノベーション 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 3 （資）総合窓口システムマニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 4 （資）発券・呼出システムマニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 5 （資）関係課業務マニュアル 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 6 （資）総合窓口関係資料 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 7 （資）総合窓口システム開発資料 常用
平成30年度 総合窓口課 9 総合窓口運用 2 各種資料 8 （資）発券・呼出システム開発資料 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 7 個人情報開示請求（平成25年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 2 捜査関係事項照会書 常用
令和元年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
令和元年度 総合窓口課 1 開示請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 1 共通 2 (資)ファイリング・システム資料 常用
令和元年度 総合窓口課 1 共通 3 条例の制定、改廃に関すること 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 2 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器の保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 3 契約・支出（統合端末及びタッチパネル機器の保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 4 契約・支出（住民基本台帳ネットワークシステム保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 5 契約・支出（住居表示システム保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 6 契約・支出（総合窓口課業務委託） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 7 契約・支出(総合窓口課労働者派遣契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 8 （資）窓口業務委託 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 9 （資）総合窓口課労働者派遣契約 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 10 契約・支出（テック電子レジスターの保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 11 契約・支出（交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 12 契約・支出（電子レジスター年間保守委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 13 契約・支出（住民記録系システム運用保守業務委託） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 14 契約・支出（発券・呼出システム保守点検委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 15 契約・支出（コンビニ交付システム機器保守業務委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 17 その他委託契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 1 物品購入台帳 住居表示事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 2 物品購入台帳 人口動態調査経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 3 物品購入台帳 戸籍費・一般事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 4 物品購入台帳 住民基本台帳事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 5 物品購入台帳 印鑑登録関係事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 6 物品購入台帳 住民基本台帳ネットワーク関係経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 7 物品購入台帳 発券・呼出システム保守経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 8 物品購入台帳 番号制度対応事務及び住民記録系システム整備関係経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 9 物品購入台帳 住民基本台帳事務経費・一般事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 10 物品購入台帳 コンビニ交付事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 11 追録・冊子 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 12 コピー用紙の購入（単価契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 13 物品購入台帳一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器賃貸借） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 2 契約・支出（券面プリンタのリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 3 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 4 契約・支出（統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 5 契約・支出(タッチパネルのリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 6 契約・支出(統合端末とタッチパネル及び周辺機器の追加リース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 7 契約・支出（リーダープリンタ賃貸借） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 8 契約・支出(公的個人認証用窓口端末賃貸借） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 9 契約・支出(交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 10 契約・支出（電子レジスターリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 11 契約・支出（電子レジスター賃貸借）郵送用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 12 契約・支出(住基カード裏書システムのリース）ＪＥＣＣ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 13 契約・支出(ログチェック用ＰＣのリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 14 契約・支出(両替機のリース） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 15 契約・支出（その他の賃貸借契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 1 その他契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 （資）広告入り封筒の印刷 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 3 （資）窓口用封筒無償提供関係導入時資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 5 継続分割支払票 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 1 （資）公印印影簿 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 2 （資）公印印継書等 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 3 （資）電子計算組織による公印印影の打出し承認書 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 4 備品関係各種届書等 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 5 供用備品総括票① 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 6 供用備品総括票② 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 7 備品整理票（指定備品） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 8 備品データベース・写真 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 9 保存文書管理票 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 9 土日窓口開庁関係 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 10 料金後納郵便差出票綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 10 総合窓口課データブック 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 11 料金後納・公共料金（支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 12 郵券受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 17 その他（課共通庶務） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 1 （資）被災者生活支援システム実証実験 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 2 （資）大規模停電マニュアルＰＴ 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 3 （資）停電マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 4 （資）３・１１地震対策関係書類 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 5 被災者生活再建支援 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 窓口業務委託 1 （資）プロポーザル関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 窓口業務委託 2 （資）平成２５年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 窓口業務委託 3 （資）平成２８年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 窓口業務委託 4 （資）平成３０年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審査会 1 （資）行政情報公開・個人情報保護審査会 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 保護審査会 2 （資）個人情報保護審査会（仮住民票） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 保護審議会 1 （資）個人情報保護条例等 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 保護審議会 2 （資）住民基本台帳の提供（保護審） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 保護審議会 3 （資）住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 保護審議会 4 （資）外国人登録業務委託（保護審） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 保護審議会 5 （資）総合窓口業務委託（保護審） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 広報広聴 8 （資）戸籍死亡届事件 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 広報広聴 9 （資）高齢者死亡届事件 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 広報広聴 10 住民票の誤送付 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 1 （資）ペーパレス分科会 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 2 （資）総合窓口業務委託検討会 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 3 （資）区民事務所のあり方検討会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 4 （資）西部地域複合施設検討会議 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 5 （資）都住宅被害認定調査研究会 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 7 （資）手数料適正化検討委員会 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 8 窓口委託事業者報告会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 9 住民記録システム定例会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 9 その他の会議 10 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 1 （資）事務室レイアウト変更 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 2 （資）人口動態統計 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 3 （資）総合窓口関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 4 リスクマネジメント 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 5 ヒヤリハット 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 6 事故（職員 委託事業者 他課） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 7 事件 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 8 報告 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 9 紛失等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 10 委託業者からの文書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 10 その他文書 11 その他（次年度以降分類する） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 1 第２回定例会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 2 第３回定例会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 3 第４回定例会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 4 第１回定例会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 2 臨時会 1 臨時会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 3 一般質問 1 （資）一般質問 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 1 （資）休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 2 （資）23年4定暴力団排除条例 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 1 （資）22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 2 （資）夫婦別姓（陳情） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 1 歳入簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 2 歳出簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 1 （資）住基法改正 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 2 （資）住基法改正（議会等資料） 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 2 戸籍法改正 1 （資）戸籍法等改正 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 3 マイナンバー法 1 （資）改正 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 4 その他 1 その他 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 4 その他 2 登録要綱 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 1 スクラップ金額確認 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 2 収支見通し（情報化推進） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 3 新規拡充 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 4 枠内予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 5 振替特財 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 6 予算要望書（議会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 7 予算説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 8 部局編成方針 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 9 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 1 補正予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 2 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 5 その他 1 （資）予算関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 8 人事 1 （資）職員名簿 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 8 人事 2 人事異動関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 決算 2 歳入歳出差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 決算 3 （資）予算増減説明書 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 11 補助金等 1 各協議会分担金支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 11 補助金等 2 補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 1 臨時職員賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 2 賃金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 3 年末調整（源泉徴収票・年末調整・法定調書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 4 勤務予定表（変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 5 休暇簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 6 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 人事課 1 派遣職員関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 人事課 2 発注シート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 人事課 3 タイムシート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 1 （資）臨職・庶務事務システムマニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 2 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 3 情報化推進員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 4 情報セキュリティ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 5 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 2 窓口業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 3 特別区戸籍・住民基本台帳主管課長会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 4 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 5 人口●○人到達 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 6 委託請負事業の適正化 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 1 （資）個人情報開示請求 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 電算システム 1 （資）電算システム関係 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 マニュアル 1 （資）危機管理マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 マニュアル 2 その他マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 4 セキュリティ関係書 1 情報セキュリティ監査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 （資）避難者関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 （資）避難者提供書面等 常用
令和元年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 （資）避難者情報・通知等 常用
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令和元年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 4 避難者回答関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 5 避難先等に関する情報提供書面（豊島区受領分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 3 管理 6 その他 1 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 1 三役 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 2 部長 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 3 議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 4 特別区課長会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 5 国・東京都 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 6 その他関係者 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 7 人事・服務・健康 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 8 ハラスメント・事件事故 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 9 （資）住居表示 常用
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 10 （資）文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
令和元年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 11 （資）駒込三丁目トーカンマンション 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 5 棄児発見調書 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 9 情報開示請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 8 情報開示 1 情報開示請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 2 珍事例集 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 7 中国書式 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
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令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
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令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 10 区民葬儀 1 特別区区民葬儀運営協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 1 紙戸籍関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 2 棄児発見調書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 3 現地指導関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 4 表彰関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 5 番号制度関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 7 人口動態 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 5 DVストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 6 DVストーカー行為等の被害者支援資料 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 10 各種書式 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 2 郵送 1 戸籍証明等請求書綴（郵送・私用） 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 2 郵送 2 郵送戸籍請求文書収受簿 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 3 公用 1 公用（窓口受付分）住民票・戸籍証明の写し等交付申請書綴 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 3 公用 2 戸籍証明等請求書綴（郵送・公用） 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 3 公用 4 公用戸籍請求文書収受簿 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 1 改製戸籍法質疑応答集 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 2 戸籍法の改正に関する資料集 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 3 戸籍実務研究会資料 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 4 不交付通知書及び受付簿 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 5 学術研究目的の戸籍請求 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 1 除籍マイクロフィルム 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 2 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 3 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 4 戸籍附票 在外選挙人（80年保存）名簿リスト 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 2 印鑑 2 印鑑登録証明書発行履歴開示申立書綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 5 事例 1 事例 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 1 住居表示旧新対照表 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 2 住居表示資料 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 5 その他庶務関係 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 2 文書 1 保存文書借受管理簿 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 2 文書 2 文書管理 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託 3 業務処理基準書 常用 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託 6 プロポーザル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託 7 その他業務委託関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 4 通知・調査回答 3 職務上請求用紙紛失関連 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 6 レジ当番 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 9 備品関連 1 備品 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 10 遺失物 1 遺失物綴 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 1 戸籍関係 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 2 住民記録関係 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 3 税・国保関係 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 3 支援措置関係 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 4 その他 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 1 捜査関係事項照会 2 その他捜査関係書類 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 2 個人情報開示請求 1 保有個人情報開示請求綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 2 個人情報開示請求 2 その他開示請求書類 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 4 弁護士会 2 その他照会関係書類 常用
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 1 コンビニ交付システム導入機器のリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 2 コンビニ交付システム保守 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 3 コンビニ交付システム機器保守 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 4 キオスク端末リース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 5 キオスク端末保守 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 6 キオスク端末契約関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 8 コンビニ庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 1 特定個人情報保護評価書 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 個人情報保護評価指針 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 3 番号制度 保護審査会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 4 その他個人情報保護 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 2 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 3 決算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 4 交付金・補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 5 法務省委託金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 6 手数料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 7 契約・検査・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 2 臨時職員採用・退職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 3 人材派遣関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 4 ユニット派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 5 通訳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 6 その他臨時職員・人材派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 1 事務処理要領 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 2 その他要綱・要領 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 7 会議体 1 特別区住民基本台帳実務研究会 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 1 転入者用 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 2 庶務 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 3 住基ネット 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 4 外字 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 5 統計 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 6 実態調査 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 7 住居表示 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 8 異動窓口 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 9 外国人 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 10 他課業務 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 11 マイナンバー 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 12 印鑑 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 13 MICJET 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 14 APLINE操作 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 15 その他マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 9 情報公開 1 行政情報公開請求 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 4 視察資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 6 各種備品管理 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 2 住基法改正（旧氏併記） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 1 窓口運用 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 2 帳票 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 3 業務処理基準書 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 4 レアケース 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 5 その他異動窓口 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 1 住基カード一時停止申請受理簿 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 4 住基ネットワークシステム機器更改関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 5 操作履歴（業務アクセスログ）確認簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 6 外国人住民登録関係住基ネット対応 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 7 CS操作手引書 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 9 他課統合端末関係 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 1 戸籍照会 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 2 外字一覧 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 3 外字・当て字対象者リスト 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 4 その他外字 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 日本行政区画便段データファイルＩＢＭ版仕様書外字一覧 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 2 外国人氏名・通称・正字変換資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 3 その他住所ファイル 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 2 事務資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 3 注意表示者リスト（印鑑一時停止） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 5 成年被後見人 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 1 報告 1 年報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 1 報告 2 月報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 1 報告 3 その他報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 2 受領資料 1 東京都 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 2 受領資料 2 その他受領資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 3 統計調査 1 仕様変更 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 3 統計調査 2 その他統計調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 2 職権削除関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 3 職消異議申立関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 4 その他実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 1 システム関連資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 2 その他システム 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 1 住民記録システム 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 2 その他パッケージ資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 1 新築 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 5 その他新築・名称変更 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 6 住居表示等届出書 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 4 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 2 豊島区町名等の変遷一覧 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 3 町名地番変更証明発行事務の移管について 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 4 町名地番変更証明関係 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 5 不定証明申請書 常用
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（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 6 住居表示 証明実例 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 7 町名変更証明 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 8 新旧対照表 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 9 区画整理 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 10 街区変更等綴 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 11 地番対照表 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 12 住居表示旧新対照表（池袋地区） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 13 東京都区市町村沿革概要 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 14 東京都公報（町区域の新設及び変更並びに町名変更について） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 1 住居表示システム 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 4 住居表示システム構築業務 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 5 住居表示システム初期ID・PW 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 6 住居表示管理システム研究 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 7 豊島区住居表示システム構築業務委託 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 1 新庁舎関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 2 街区変更 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 3 豊島区町名街区変更一覧 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 4 平成7年度〜11年度 街区変更 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 5 補助81号線街区変更予定 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 6 平成15年度〜街区変更関係綴り 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 7 道路拡張・再開発等に伴う削減・分割・消滅される街区 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 8 告示用資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 9 区画整理重複地番区域図・町名筆の変遷 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 1 区境 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 2 文京区との確認事項 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 3 区境建物の付定 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 4 区境界等関係書類（図面・文面） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 5 文京区・豊島区 区境街区台帳 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 1 案内板 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 2 街区案内板占有許可 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 3 街区案内板設置状況使用契約平成14〜21年度（財産運用関係） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 4 住居表示案内板（防災案内板） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 5 街区案内板 西武鉄道 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 6 街区案内板 東京都交通局 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 7 街区案内板 設置状況 使用契約 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 9 地図 1 住居表示地図 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 1 申請関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 2 居住地経由申請関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 3 勤務地等経由申請関係資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 4 交付関係資料 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 6 破棄関連資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 7 本人限定受取郵便資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 4 統計 1 申請状況・交付状況 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 2 居所登録関連資料 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 4 その他個人番号関連事務、重要事項通知 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 1 法務省連携に関する規則 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 2 法務省市区町村事務処理要領Ｑ＆Ａ 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 4 情報連携端末管理マニュアル 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 5 仮放免者リスト 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 7 入管法のみの住居地届書（未送付） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 2 特別永住者証明書申請（受理簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 3 特別永住者証明書申請 1年 令和7年3月31日
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 4 特別永住許可事務関連 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 5 特別永住許可申請（受理台帳） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 6 特別永住許可申請（対応中） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 7 申請様式（別記第七〜十、十二、十六、十七、十八号様式） 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 1 事件・事故 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 2 告発状関係 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 3 夫婦同住所別世帯簿 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 4 虚偽・錯誤 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 5 捜査関係書類 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 6 その他事件・事故 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 2 注意表示 1 注意表示リスト 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 1 震災関係 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 2 被災者の転入届け関係 常用
令和元年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 3 罹災証明 常用
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 1 引き継ぎ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 2 発券・呼出システム（運用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 3 発券・呼出システム（構築） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 4 他課業務関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 5 総合窓口取扱業務一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 6 開設準備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 7 新庁舎（レイアウト 写真） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 8 会議、各課協議等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 9 視察、見学、他自治体調査・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 10 窓口委託関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 11 旧庁舎窓口処理時間（ボイスコールＤＡＴＡ集計等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 転入通知未着 1 転入通知未着 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 転入通知未着 2 戸籍附票の最終住民登録地の消除について（依頼） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 2 捜査関係事項照会書 常用
令和02年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 2 訂正申立書綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 4 伺綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 10 外国人登録原票の閉鎖について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 11 避難者情報・通知等 常用
令和02年度 総合窓口課 1 開示請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 1 共通 2 (資)ファイリング・システム資料 常用
令和02年度 総合窓口課 1 共通 3 条例等の制定、改廃に関すること 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 1 共通 5 業務従事者異動届 ICカード使用状況一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 1 共通 6 公文書管理規程 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 1 共通 8 特別定額給付金申請書 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 2 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器の保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 3 契約・支出（統合端末及びタッチパネル機器の保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 4 契約・支出（住民基本台帳ネットワークシステム保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 5 契約・支出（住居表示システム保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 6 契約・支出（総合窓口課業務委託） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 7 契約・支出(総合窓口課労働者派遣契約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 8 （資）窓口業務委託 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 9 （資）総合窓口課労働者派遣契約 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 10 契約・支出（テック電子レジスターの保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 11 契約・支出（交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 12 契約・支出（電子レジスター年間保守委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 13 契約・支出（住民記録系システム運用保守業務委託） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 14 契約・支出（発券・呼出システム保守点検委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 15 契約・支出（コンビニ交付システム機器保守業務委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 16 その他委託契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 1 物品購入台帳 一般事務経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 2 物品購入台帳 戸籍届出関係経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 3 物品購入台帳 人口動態調査経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 4 物品購入台帳 証明書発行等関係経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 5 物品購入台帳 コンビニ交付事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 6 物品購入台帳 住居表示事務経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 7 物品購入台帳 住民基本台帳・印鑑関係事務経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 8 物品購入台帳 住民基本台帳ネットワークシステム関係経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 9 物品購入台帳 発券・呼出システム保守経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 10 物品購入台帳 番号制度対応事務及び新住民記録系システム整備関係経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 11 物品購入台帳 特別定額給付金事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 12 物品購入台帳 マイナポイントを活用した消費生活化事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 14 物品購入台帳一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器賃貸借） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 2 契約・支出（券面プリンタのリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 3 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 4 契約・支出（統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 5 契約・支出(タッチパネルのリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 6 契約・支出(統合端末とタッチパネル及び周辺機器の追加リース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 7 契約・支出(交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 8 契約・支出（電子レジスターリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 9 契約・支出（電子レジスター賃貸借）郵送用 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 10 契約・支出(住基カード裏書システムのリース）ＪＥＣＣ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 11 契約・支出(ログチェック用ＰＣのリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 12 契約・支出(両替機のリース） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 13 契約・支出（その他の賃貸借契約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 1 その他契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 窓口封筒年度更新他（郵宣企画） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 （資）広告入り封筒の印刷 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 3 （資）窓口用封筒無償提供関係導入時資料 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 1 行政情報 1 行政情報公開 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 1 （資）公印印影簿 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 2 （資）公印引継書等 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 3 （資）電子計算組織による公印印影の打出し承認書 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 4 備品関係各種届書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 5 供用備品総括票① 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 6 供用備品総括票② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 7 備品整理票（指定備品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 8 備品データベース・写真 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 8 各Ｇ事務分担 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 9 保存文書管理票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 9 土日窓口開庁関係 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 10 料金後納郵便差出票綴り 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 10 総合窓口課データブック 常用
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令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 11 料金後納・公共料金（支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 12 郵券受払簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 3 庶務 17 その他（課共通庶務） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 1 （資）被災者生活支援システム実証実験 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 2 （資）大規模停電マニュアルＰＴ 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 3 （資）停電マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 4 （資）３・１１地震対策関係書類 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 4 災害対策 5 被災者生活再建支援 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 1 （資）個人情報保護条例等 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 2 （資）住居表示台帳の提供（保護審） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 3 （資）住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 4 （資）外国人登録業務委託（保護審） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 5 （資）総合窓口業務委託（保護審） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 6 （資）定額給付金事業（保護審） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 7 （資）おくやみコーナー事業（保護審） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 1 （資）戸籍死亡届事件 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 2 （資）高齢者死亡事件 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 3 （資）住民票の誤交付 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 4 区民の声（回答不要 供覧） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 5 区民の声（要回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 6 コールセンターから（メール等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 7 ご意見 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 8 取材 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 9 ＨＰ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 10 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 1 （資）ペーパレス分科会 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 2 （資）総合窓口業務委託検討会 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 3 （資）区民事務所のあり方検討会 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 4 （資）西部地域複合施設検討会議 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 5 （資）都住宅被害認定調査研究会 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 7 （資）手数料適正化検討委員会 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 8 窓口委託事業者報告会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 9 住民記録システム定例会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 10 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 1 （資）事務室レイアウト変更 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 2 （資）人口動態統計 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 3 （資）総合窓口関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 4 リスクマネジメント 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 5 ヒヤリハット 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 6 事故（職員 委託事業者 他課） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 7 事件 常用

246



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 8 報告 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 9 紛失等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 2 文書 8 その他文書 10 委託業者からの文書等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 1 第２回定例会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 2 第３回定例会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 3 第４回定例会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 1 定例会 4 第１回定例会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 2 臨時会 1 臨時会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 3 一般質問 1 （資）一般質問 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 1 （資）休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 2 （資）23年4定暴力団排除条例 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 3 常任委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 1 （資）22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 2 （資）夫婦別姓（陳情） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 3 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 4 収入日計表（４〜５月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 5 収入日計表（６〜７月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 6 収入日計表（８〜９月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 7 収入日計表（１０〜１１月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 8 収入日計表（１２〜１月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 9 収入日計表（２〜３月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 10 収入日計表（公的個人認証） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 11 収納金日報 公金納付窓口（４〜９月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 1 手数料 12 収納金日報 公金納付窓口（１０〜３月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 2 手数料調定 1 事務手数料の調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 2 手数料調定 2 歳入調定関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 3 前渡金 1 前渡金支出・清算原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 3 前渡金 2 前渡金整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 1 歳入簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 2 歳出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 4 収入日計表（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 5 金券収受簿 1 書留金券収受簿（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 4 財務 5 金券収受簿 2 書留金券収受簿（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 1 （資）住基法改正 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 2 （資）住基法改正（議会等資料） 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 2 戸籍法改正 1 （資）戸籍法等改正 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 3 マイナンバー法 1 （資）改正 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 1 その他 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 2 登録要綱 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 1 予算異動 1 予算執行計画・変更、科目新設 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 1 予算異動 2 予算転用・流用 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 2 執行委任 1 予算執行委任 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 1 スクラップ金額確認 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 2 収支見通し（情報化推進） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 3 新規拡充 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 4 枠内予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 5 振替特財 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 6 予算要望書（議会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 7 予算説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 8 部局編成方針 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 9 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 1 補正予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 6 予算 5 その他 1 （資）予算関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 8 人事 1 （資）職員名簿 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 9 研修 1 職場研修・ＯＪＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 決算 1 決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 10 決算 3 （資）予算増減説明書 常用
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 11 補助金等 1 各協議会分担金支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 11 補助金等 2 補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 1 任用等 2 定期評価 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 1 臨時職員賃金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 2 賃金台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 3 年末調整（源泉徴収票・年末調整・法定調書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 4 勤務予定表（変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 5 休暇簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 12 臨時・非常勤職員 2 賃金等 6 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 人事課 1 派遣職員関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 人事課 2 発注シート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 13 派遣職員 1 人事課 3 タイムシート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 1 情報化推進員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 2 情報セキュリティ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 2 共通庶務 14 その他 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 1 庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 2 窓口業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 1 総記 3 特別区戸籍・住民基本台帳主管課長会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 1 （資）個人情報開示請求 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 1 電算システム 1 （資）電算システム関係 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 マニュアル 1 （資）危機管理マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 3 システム構築関係書 2 マニュアル 2 その他マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 4 セキュリティ関係書 1 情報セキュリティ監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 1 （資）避難者関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 2 （資）避難者提供書面等 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 3 （資）避難者情報・通知等 常用
令和02年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 4 避難者回答関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 5 全国避難者情報システム 5 避難先等に関する情報提供書面（豊島区受領分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 6 その他 1 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 3 管理 6 その他 2 おくやみコーナー 10年 令和13年3月31日 移管
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 1 三役 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 2 部長 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 3 議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 4 特別区課長会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 5 国・東京都 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 6 その他関係者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 7 人事・服務・健康 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 8 ハラスメント・事件事故 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 9 （資）住居表示 常用
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 10 （資）文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
令和02年度 総合窓口課 4 管理（課長用） 1 各種資料 11 （資）駒込三丁目トーカンマンション 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 1 戸籍に関する往復文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 2 発収簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 3 照会・訂正申請指示書その１（１月〜６月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 4 照会・訂正申請指示書その２（７月〜１２月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 5 棄児発見調書 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 6 電子情報処理組織点検簿 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 7 帳簿書類廃棄決定書 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 8 平成２１〜の失期通知書 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 1 文書 9 情報開示請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 1 嫡出でない子の戸籍再製（№２１〜３０） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 2 嫡出でない子の戸籍再製（№１１〜２０） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 3 嫡出でない子の戸籍再製（№１〜１０） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 4 戸籍再製訓令書（平成１０年〜） 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 5 申出再製 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 3 戸籍再製 6 成年後見登記による戸籍再製関連（Ｈ１５年〜申報等） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 4 届書関係 1 届書送付起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 4 届書関係 3 記載不要届書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 5 附票通知 1 紙戸籍附票通知 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 1 不受理申出書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 2 不受理処分整理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 6 不受理関係 3 不受理申出の取り下げ書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 7 家裁通知 1 家庭裁判所からの通知・１月〜６月分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 7 家裁通知 2 家庭裁判所からの通知・７月〜１２月分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 8 情報開示 1 情報開示請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 1 訂・更正・審査結果 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 2 珍事例集 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 3 難民ミャンマー照会事例 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 4 死亡報告マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 5 離婚後の受胎の場合について 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 6 中国・フィリピン・韓国 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 7 中国書式 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 8 外国人の添付書類 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 9 外国人配偶者の氏変更 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 10 フィリピン縁組 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 11 ミャンマー人の養子縁組 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 12 ペルーの婚姻添付書類 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 13 タイ人の養子縁組 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 14 タイ国の婚姻 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 15 フィリピン認知 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 16 父が事実主義国の出生届 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 17 アメリカ人・ロシア人の死亡 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 18 失踪宣告取り消しの入力方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 19 外国での特別養子縁組 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 20 基本届書に付随する事項の可否 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 21 スイス国の書式 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 22 中国人を養親とする断絶型縁組 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 23 断絶型養子縁組 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 24 渉外縁組（中国人養子） 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 25 旧国籍法による国籍取得と記載について 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 26 メールの質問と回答 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 27 子の親権指定の事案 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 28 区民課戸籍システム緊急マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 29 区民課危機マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 30 大規模停電マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 31 ３２００号通達（虚偽縁組）の注意表示処理 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 32 婚姻要件具備証明書各国書式 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 33 渉外届出実践マニュアル・あ行 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 34 渉外届出実践マニュアル・か行 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 35 渉外届出実践マニュアル・さ行 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 36 渉外届出実践マニュアル・た行① 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 37 渉外届出実践マニュアル・た行② 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 38 渉外届出実践マニュアル・な行 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 39 渉外届出実践マニュアル・は行 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 40 渉外届出実践マニュアル・ま行 常用
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令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 41 渉外届出実践マニュアル・や行〜 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 42 渉外届出実践マニュアル・アメリカ編 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 43 渉外届出実践マニュアル・インドネシア・英国 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 44 渉外届出実践マニュアル・フランス 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 45 外国裁判離婚・追完 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 46 平成１９年度渉外養子縁組届出事例集 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 47 訂正分見出し帳の見方（平成１８年〜） 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 48 戸籍訂正通知書の出し方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 49 検察庁からの通知による戸籍訂正の仕方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 50 訂正処理チェックリストのあり方（平成２１年〜） 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 51 訂正書の方法（綴） 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 52 訂正マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 53 氏名の文字についての本人へのお知らせ事例 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 54 複戸籍の訂正処理方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 55 氏名の文字についての訂正申請方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 56 婚姻無効・離婚無効による戸籍訂正 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 57 親子関係存否による訂正処理方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 58 未成年後見の辞任許可による嘱託記載の仕方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 59 システム関係・処理方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 60 戸籍法１１３条・１１４条・１１６条の訂正方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 61 コンピューター化に伴う告知書の再発行の仕方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 62 性同一性障害の入力方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 63 婚姻取り消しの処理方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 64 戸籍法施行規則４１条・４３条の職権訂正の仕方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 65 離婚各種マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 66 死亡届の受理照会事件 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 67 紙戸籍記載マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 68 届書入力マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 69 訂・更正・審査結果の受附帳の入力方法 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 70 死亡診断書の誤記訂正処理の仕方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 71 附票入力マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 72 嫡出でない子の続柄更正の申出書の書き方 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 9 マニュアル 73 出生届の提出に至らない子に係る住民票記載申出書 常用
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 10 区民葬儀 1 特別区区民葬儀運営協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 1 紙戸籍関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 2 棄児発見調書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 3 現地指導関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 4 表彰関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 5 番号制度関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 5 戸籍 12 その他 7 人口動態 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 1 DVストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 2 適正管理支援終了者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 3 適正管理支援予定者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 5 DVストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 6 DVストーカー行為等の被害者支援資料 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 1 支援措置 10 各種書式 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 1 住民票・戸籍・印鑑証明等請求書綴（窓口） 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 3 税証明申請書綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 1 窓口 5 国民健康保険証明 発番号簿・申請書綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 2 郵送 1 戸籍証明等請求書綴（郵送・私用） 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 2 郵送 2 郵送戸籍請求文書収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 3 公用 1 公用（窓口受付分）住民票・戸籍証明の写し等交付申請書綴 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 3 公用 2 戸籍証明等請求書綴（郵送・公用） 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 2 申請書 3 公用 4 公用戸籍請求文書収受簿 3年 令和5年12月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 1 改製戸籍法質疑応答集 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 2 戸籍法の改正に関する資料集 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 3 戸籍実務研究会資料 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 4 不交付通知書及び受付簿 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 4 法務局現地指導関連ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 1 文書 5 学術研究目的の戸籍請求 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 1 除籍マイクロフィルム 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 2 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 3 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 4 戸籍附票 在外選挙人（80年保存）名簿リスト 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 3 閲覧・照会 1 戸籍閲覧簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 5 資料 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 3 戸籍 6 その他戸籍業務 1 事例 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 2 印鑑 2 その他 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 4 閲覧関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 5 事例 1 事例 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 1 住居表示旧新対照表 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 2 住居表示資料 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 1 監査関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 4 消耗品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 5 事故報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 6 その他庶務関係 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 2 文書 1 保存文書借受管理簿 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 2 文書 2 文書管理 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 1 証明窓口業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 2 証明郵送業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 3 業務処理基準書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 4 業務改善提案書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 5 業務委託予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 6 プロポーザル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 7 その他業務委託関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 4 通知・調査回答 3 職務上請求用紙紛失関連 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 5 広聴・広報 4 その他 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 2 手数料領収書綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 3 公的個人認証手数料領収書綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 4 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 5 窓口・郵送レシート綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 6 公金管理 6 レジ当番 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 2 決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 4 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 1 電子レジスターの賃貸借（郵送用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 2 交付窓口及び公金収納用電子レジスターのリース（長期継続契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 3 電子レジスターの賃貸借（長期継続契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 4 電子レジスターの保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 5 交付窓口及び公金収納用電子レジスターの保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 6 テック電子レジスターの保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 7 両替機のリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 8 マイクロリーダープリンタのリース（長期継続契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 9 証明書改ざん防止用紙の印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 10 進捗管理システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 8 契約 11 その他契約（「別注グラシン窓付封筒の印刷」に係る契約締結について） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 9 備品関連 1 備品 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 10 遺失物 1 遺失物綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 11 システム 1 システム 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 1 戸籍関係 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 2 住民記録関係 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 3 税・国保関係 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 3 支援措置関係 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 12 マニュアル 4 その他 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 13 各種書式 1 各種書式 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 6 庶務 14 その他 1 その他 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 1 捜査関係事項照会 2 その他捜査関係書類 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 2 個人情報開示請求 1 保有個人情報開示請求綴 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 2 個人情報開示請求 2 その他開示請求書類 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 3 行政情報開示請求 1 行政情報開示請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 総合窓口課 6 証明 8 開示請求・捜査照会 4 弁護士会 2 その他照会関係書類 常用
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 1 コンビニ交付システム導入機器のリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 2 コンビニ交付システム保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 3 コンビニ交付システム機器保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 4 キオスク端末リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 5 キオスク端末保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 6 キオスク端末契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 7 コンビニ交付手数料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 8 コンビニ庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 6 証明 9 コンビニ交付 1 コンビニ交付 10 その他 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 1 文書 2 その他文書（住民基本台帳実務研究会他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 1 特定個人情報保護評価書 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 個人情報保護評価指針 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 3 番号制度 保護審査会 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 4 その他個人情報保護 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 1 郵券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 2 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 3 決算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 4 交付金・補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 5 法務省委託金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 6 手数料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 7 契約・検査・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 8 収支予定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 財務 9 その他財務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 2 臨時職員採用・退職 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 3 人材派遣関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 4 ユニット派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 5 通訳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 6 その他臨時職員・人材派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 1 事務処理要領 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 2 その他要綱・要領 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 6 監査 1 内部機関監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 6 監査 2 外部団体監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 7 会議体 1 特別区住民基本台帳実務研究会 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 1 転入者用 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 2 庶務 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 3 住基ネット 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 4 外字 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 5 統計 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 6 実態調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 7 住居表示 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 8 異動窓口 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 9 外国人 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 10 他課業務 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 11 マイナンバー 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 12 印鑑 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 13 MICJET 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 14 APLINE操作 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 15 その他マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 9 情報公開 1 行政情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 4 視察資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 6 各種備品管理 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 1 令和2年度会計年度任用職員(通訳・マイナンバー)(通訳R元年採用試験含む。マイナH31~R2年度含む) 30年 令和36年3月31日 主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 2 令和2年度 人材派遣関係資料・中長期在留者住居地届出等事務委託金 5年 令和11年3月31日 主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 3 令和2年度住民基本台帳等人口調査に係る交付金 10年 令和16年3月31日 主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 4 令和2年度会計年度任用職員(通訳・マイナンバー)(通訳R元年採用試験含む。マイナH31~R2年度含む)r2 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 5 令和2年度住民基本台帳等人口調査に係る交付金r2 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 1 庶務 6 令和2年度 人材派遣関係資料・中長期在留者住居地届出等事務委託金r2 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 2 住基法改正（旧氏併記） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 1 窓口運用 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 2 帳票 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 3 業務処理基準書 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 4 レアケース 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 5 その他異動窓口 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 2 住民基本台帳事務 3 期間経過 1 期間経過通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 1 住基カード一時停止申請受理簿 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 2 住基ネット統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 3 住基カード破棄簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 4 住基ネットワークシステム機器更改関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 5 操作履歴（業務アクセスログ）確認簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 6 外国人住民登録関係住基ネット対応 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 7 CS操作手引書 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 9 他課統合端末関係 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 10 運用・管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 11 住基ネット自己点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 1 運用・管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 2 交付記録入力 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 3 内部監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 4 その他公的個人認証（電子証明書有効期限切れについての通知他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 1 戸籍照会 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 2 外字一覧 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 3 外字・当て字対象者リスト 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 4 その他外字 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 日本行政区画便段データファイルＩＢＭ版仕様書外字一覧 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 2 外国人氏名・通称・正字変換資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 3 その他住所ファイル 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 1 印鑑登録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 2 事務資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 3 注意表示者リスト（印鑑一時停止） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 4 期限切れ・照会取り消し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 5 成年被後見人 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 6 その他印鑑登録（印鑑登録事務職員身分証明書他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 1 報告 1 年報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 1 報告 2 月報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 1 報告 3 その他報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 2 受領資料 1 東京都 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 2 受領資料 2 その他受領資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 3 統計調査 1 仕様変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 6 統計 3 統計調査 2 その他統計調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 2 職権削除関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 3 職消異議申立関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 4 その他実態調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 1 システム関連資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 2 その他システム 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 1 住民記録システム 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 2 その他パッケージ資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 1 新築 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 2 名称変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 3 方書修正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 4 区内方書情報 登録綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 5 その他新築・名称変更（住居表示の地番についての照会文書他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 6 住居表示等届出書 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 7 警告対象住所入力簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 8 名称変更届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 9 方書き修正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 10 新築・名変月別集計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 1 補助番号制度申請簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 2 申請書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 3 整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 4 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 1 住居表示証明関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 2 豊島区町名等の変遷一覧 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 3 町名地番変更証明発行事務の移管について 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 4 町名地番変更証明関係 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 5 不定証明申請書 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 6 住居表示 証明実例 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 7 町名変更証明 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 8 新旧対照表 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 9 区画整理 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 10 街区変更等綴 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 11 地番対照表 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 12 住居表示旧新対照表（池袋地区） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 13 東京都区市町村沿革概要 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 4 証明 14 東京都公報（町区域の新設及び変更並びに町名変更について） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 1 住居表示システム 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 2 業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 3 大輝測量㈱ 保守報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 4 住居表示システム構築業務 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 5 住居表示システム初期ID・PW 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 6 住居表示管理システム研究 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 7 豊島区住居表示システム構築業務委託 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 1 新庁舎関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 2 街区変更 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 3 豊島区町名街区変更一覧 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 4 平成7年度〜11年度 街区変更 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 5 補助81号線街区変更予定 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 6 平成15年度〜街区変更関係綴り 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 7 道路拡張・再開発等に伴う削減・分割・消滅される街区 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 8 告示用資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 9 区画整理重複地番区域図・町名筆の変遷 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 1 区境 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 2 文京区との確認事項 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 3 区境建物の付定 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 4 区境界等関係書類（図面・文面） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 7 区境 5 文京区・豊島区 区境街区台帳 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 1 案内板 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 2 街区案内板占有許可 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 3 街区案内板設置状況使用契約平成14〜21年度（財産運用関係） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 4 住居表示案内板（防災案内板） 常用
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令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 5 街区案内板 西武鉄道 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 6 街区案内板 東京都交通局 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 8 案内板 7 街区案内板 設置状況 使用契約 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 9 住居表示 9 地図 1 住居表示地図 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 1 申請関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 2 居住地経由申請関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 3 勤務地等経由申請関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 4 交付関係資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 6 破棄関連資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 7 本人限定受取郵便資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 8 その他個人番号カード（マイナポイント事業関連他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 3 通知カード 2 その他通知カード（通知カード返戻処理関係、廃止他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 4 統計 1 申請状況・交付状況 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 1 業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 2 居所登録関連資料 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 3 その他個人番号関連事務（窓口運用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 4 その他個人番号関連事務、重要事項通知 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 1 電子証明書有料・無料 R2.4.1〜R3/03.31 15年 令和18年3月31日 主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 10 マイナンバー 2 電子証明書有料・無料 R2.4.1〜R3.3.31 15年 令和18年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 1 法務省連携に関する規則 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 2 法務省市区町村事務処理要領Ｑ＆Ａ 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 4 情報連携端末管理マニュアル 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 5 仮放免者リスト 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 7 入管法のみの住居地届書（未送付） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 8 その他法務省関連（出入国在留管理庁提出関係他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 1 特別永住者事務関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 2 特別永住者証明書申請（受理簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 3 特別永住者証明書申請 1年 令和7年3月31日
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 4 特別永住許可事務関連 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 5 特別永住許可申請（受理台帳） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 6 特別永住許可申請（対応中） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 7 申請様式（別記第七〜十、十二、十六、十七、十八号様式） 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 11 外国人住民登録 4 その他外国人住民登録 1 その他外国人住民登録（供用物品調査他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 1 事件・事故 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 2 告発状関係 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 3 夫婦同住所別世帯簿 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 4 虚偽・錯誤 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 5 捜査関係書類 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 6 その他事件・事故 常用
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令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 2 注意表示 1 注意表示リスト 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 1 震災関係 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 2 被災者の転入届け関係 常用
令和02年度 総合窓口課 7 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 3 罹災証明 常用
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 1 発券・呼出システム（運用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 2 発券・呼出システム（構築） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 3 総合窓口システム（統計） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 4 他課業務関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 5 総合窓口取扱業務一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 6 会議、各課協議等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 7 視察、見学、他自治体調査・資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 8 窓口委託関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 8 総合窓口運用 3 総合窓口運用関係 10 総合窓口のあり方検討ＰＴ 常用
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 1 財務 1 交付金・補助金 常用
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 1 財務 2 契約・検査・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 1 財務 3 その他財務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 2 会計年度任用職員・人材派遣 1 人材派遣関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 3 広報・広聴 1 広報としま 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 3 広報・広聴 2 区民からの問い合わせ・メール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 3 広報・広聴 3 区民の声 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 3 広報・広聴 4 その他広報・広聴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 4 その他庶務 1 課長用資料 常用
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 1 庶務 4 その他庶務 2 その他庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 2 取得促進キャンペーン 1 取得促進キャンペーン 1 取得促進キャンペーン 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 3 マイナポイント 1 マイナポイント 1 業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 3 マイナポイント 1 マイナポイント 2 その他マイナポイント 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 総合窓口課 9 マイナンバーカード担当 4 その他 1 資料 常用
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 転入通知未着 1 転入通知未着 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 転入通知未着 2 戸籍附票の最終住民登録地の消除について（依頼） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 2 捜査関係事項照会書 常用
令和03年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 2 訂正申立書綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 4 伺綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 10 外国人登録原票の閉鎖について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 1 開示請求 1 個人情報開示請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 1 開示請求 2 行政情報開示請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 1 DVストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 2 適正管理支援終了者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 3 適正管理支援延長予定者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 8 個別対応記録 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器保守委託） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 2 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器の保守委託） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 3 契約・支出（統合端末及びタッチパネル機器の保守委託） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 4 契約・支出（住民基本台帳ネットワークシステム保守委託） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 5 契約・支出（住居表示システム保守委託） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 6 契約・支出（総合窓口課業務委託） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 7 契約・支出(総合窓口課労働者派遣契約） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 8 （資）窓口業務委託 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 9 （資）総合窓口課労働者派遣契約 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 10 契約・支出（テック電子レジスターの保守委託） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 11 契約・支出（交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 12 契約・支出（電子レジスター年間保守委託） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 13 契約・支出（住民記録系システム運用保守業務委託） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 16 おくやみ関係業務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 17 その他委託契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 18 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器保守委託） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 1 物品購入台帳 一般事務経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 2 物品購入台帳 戸籍届出関係経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 3 物品購入台帳 人口動態調査経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 4 物品購入台帳 証明書発行等関係経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 6 物品購入台帳 住居表示事務経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 7 物品購入台帳 住民基本台帳・印鑑関係事務経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 8 物品購入台帳 住民基本台帳ネットワークシステム関係経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 10 物品購入台帳 番号制度対応事務及び新住民記録系システム整備関係経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 11 物品購入台帳 おくやみ案内コーナー運営事業経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 12 物品購入台帳 マイナポイントを活用した消費生活化事業経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 14 物品購入台帳一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 15 コピー用紙の購入（単価契約） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器賃貸借） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 2 契約・支出（券面プリンタのリース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 3 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 4 契約・支出（統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 5 契約・支出(タッチパネルのリース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 6 契約・支出(統合端末とタッチパネル及び周辺機器の追加リース） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 7 契約・支出(交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 8 契約・支出（電子レジスターリース） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 9 契約・支出（電子レジスター賃貸借）郵送用 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 10 契約・支出(住基カード裏書システムのリース）ＪＥＣＣ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 11 契約・支出(ログチェック用ＰＣのリース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 12 契約・支出(両替機のリース） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 13 契約・支出（統合端末とタッチパネル及び周辺機器のリース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 14 契約・支出（その他の賃貸借契約） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 1 その他契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 窓口封筒年度更新他（郵宣企画） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 （資）広告入り封筒の印刷 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 3 （資）窓口用封筒無償提供関係導入時資料 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 1 課共通庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 2 備品関係各種届書等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 3 備品整理票（指定備品） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 4 備品データベース・写真 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 5 料金後納郵便差出票綴り 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 6 料金後納・公共料金（支出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 7 郵券受払簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 8 各Ｇ事務分担 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 9 土日窓口開庁関係 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 10 総合窓口課データブック 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 1 （資）被災者生活支援システム実証実験 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 2 （資）大規模停電マニュアルＰＴ 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 3 （資）停電マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 4 （資）３・１１地震対策関係書類 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 5 被災者生活再建支援 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 1 個人情報保護条例等 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 2 住居表示台帳の提供（保護審） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 3 住記受付・交付業務委託（保護審） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 4 外国人登録業務委託（保護審） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 6 特別定額給付金事業（保護審） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 5 保護審議会 8 個人情報保護審議会（仮住民票） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 1 （資）戸籍死亡届事件 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 2 （資）高齢者死亡事件 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 3 （資）住民票の誤交付 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 4 区民の声（回答不要 供覧） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 5 区民の声（要回答） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 6 コールセンターから（メール等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 7 ご意見 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 9 ＨＰ関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 10 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 1 （資）ペーパレス分科会 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 2 （資）総合窓口業務委託検討会 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 3 （資）区民事務所のあり方検討会 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 4 （資）西部地域複合施設検討会議 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 5 （資）都住宅被害認定調査研究会 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 7 （資）手数料適正化検討委員会 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 8 窓口委託事業者報告会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 9 住民記録システム定例会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 10 総合窓口のあり方検討ＰＴ 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 1 （資）事務室レイアウト変更 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 2 （資）人口動態統計 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 3 （資）総合窓口関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 4 リスクマネジメント 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 5 ヒヤリハット 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 6 事故（職員 委託事業者 他課） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 9 紛失等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 10 委託業者からの文書等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 1 公印印影簿 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 2 公印引継書等 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 3 電子計算機による公印印影の打出し承認書 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 5 ファイリングシステム資料 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 6 公文書管理規程 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 7 保存文書管理票 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 1 第２回定例会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 2 第３回定例会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 3 第４回定例会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 4 第１回定例会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 3 一般質問 1 （資）一般質問 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 1 （資）休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 2 （資）23年4定暴力団排除条例 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 3 常任委員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 1 （資）22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 2 （資）夫婦別姓（陳情） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 3 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 4 収入日計表（４〜５月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 5 収入日計表（６〜７月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 6 収入日計表（８〜９月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 7 収入日計表（１０〜１１月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 8 収入日計表（１２〜１月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 9 収入日計表（２〜３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 10 収入日計表（公的個人認証） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 11 収納金日報 公金納付窓口（４〜９月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 12 収納金日報 公金納付窓口（１０〜３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 2 手数料調定 1 事務手数料の調定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 2 手数料調定 2 歳入調定関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 3 前渡金 1 前渡金支出・清算原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 4 収入日計表（その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 5 金券収受簿 1 書留金券収受簿（上期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 5 金券収受簿 2 書留金券収受簿（下期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 収納金日報 公金納付窓口（４〜９月） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 2 収納金日報 公金納付窓口（１０〜３月） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 3 収入日計表（その他） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 4 書留金券収受簿（上期） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 5 書留金券収受簿（下期） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 6 事務手数料の調定 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 1 （資）住基法改正 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 2 （資）住基法改正（議会等資料） 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 2 戸籍法改正 1 （資）戸籍法等改正 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 3 マイナンバー法 1 （資）改正 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 1 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 2 登録要綱 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 3 条例の制定、改廃に関すること 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 1 予算異動 1 予算執行計画・変更、科目新設 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 1 予算異動 2 予算転用・流用 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 2 執行委任 1 予算執行委任 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 1 スクラップ金額確認 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 3 新規拡充 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 4 枠内予算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 6 予算要望書（議会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 7 予算説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 8 部局編成方針 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 9 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 1 補正予算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 5 その他 1 （資）予算関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 7 人事 1 （資）職員名簿 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 8 研修 1 職場研修・ＯＪＴ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 9 決算 1 決算 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 9 決算 3 （資）予算増減説明書 常用
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 10 補助金等 1 各協議会分担金支出原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 10 補助金等 2 補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 1 任用等 1 臨時職員発令関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 1 任用等 2 定期評価 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 2 賃金等 1 臨時職員賃金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 2 賃金等 3 年末調整（源泉徴収票・年末調整・法定調書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 2 賃金等 4 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 1 人事課 1 派遣職員関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 1 人事課 2 発注シート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 13 その他 1 情報化推進員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 13 その他 2 情報セキュリティ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 1 共通庶務 13 その他 3 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 1 総記 1 庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 1 総記 2 窓口業務委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 1 総記 3 特別区戸籍・住民基本台帳主管課長会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 2 システム構築関係書 1 電算システム 1 （資）電算システム関係 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 2 システム構築関係書 2 マニュアル 1 （資）危機管理マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 2 システム構築関係書 2 マニュアル 2 その他マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 1 （資）避難者関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 2 （資）避難者提供書面等 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 3 （資）避難者情報・通知等 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 4 避難者回答関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 5 避難先等に関する情報提供書面（豊島区受領分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 4 おくやみコーナー 1 おくやみコーナー 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 4 おくやみコーナー 2 おくやみ管理システム 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 1 総合窓口関係課長会 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 2 フィールドイノベーション 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 3 総合窓口システムマニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 4 発券・呼出システムマニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 5 関係課業務マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 6 総合窓口関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 7 総合窓口システム開発資料 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 8 発券・呼出システム開発資料 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 1 発券・呼出システム 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 2 発券・呼出システム（運用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 3 発券・呼出システム（構築） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 4 総合窓口システム（統計） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 5 他課業務関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 6 総合窓口取扱業務一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 7 会議・各課協議等 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 8 視察・見学・他自治体調査・資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 9 窓口委託関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 10 窓口委託関係（プロポーザル資料） 常用
令和03年度 総合窓口課 2 管理 6 その他 1 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 1 三役 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 2 部長 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 3 議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 4 特別区課長会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 5 国・東京都 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 6 その他関係者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 7 人事・服務・健康 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 8 ハラスメント・事件事故 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 9 （資）住居表示 常用
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 10 （資）文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
令和03年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 11 （資）駒込三丁目トーカンマンション 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 1 現地指導実施通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 3 各種簿冊（３年保存） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 4 各種簿冊（１０年保存） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 5 各種簿冊（長期継続保管） 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 3 編綴 1 編綴マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 4 帳票関係 2 各種帳票 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 4 帳票関係 3 広告入り婚姻届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 1 支援措置に関する通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 2 申入書等帳票類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 3 申入書送付関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 4 支援措置関係その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 1 不受理・取下げ・返戻 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 2 認知関係送付文書 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 3 赤ちゃんが生まれた時の手続き 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 4 死亡届関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 5 73条の2 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 6 謄本見本 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 7 本人確認通知 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 9 宿直関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 10 区民事務所マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 11 渉外 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 12 審査マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 13 各種マニュアル（紙のみ） 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 7 連携＿委託＿繁忙関係 2 連携関係＿業務処理基準書 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 1 高齢者消除 1 高齢者消除 3年 令和6年12月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 1 複本籍関連 10年 令和14年3月31日 文書主管課
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令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 2 副本全件送信 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 3 戸籍事務内連携 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 3 訂正関係（決裁班） 1 氏名の告知文 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 3 訂正関係（決裁班） 2 訂正関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 4 戸籍再製 1 戸籍再製 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 5 紙戸籍関係 1 紙戸籍関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 1 在外選挙人 1 在外選挙人名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 1 在外選挙人 2 在外からの届書の他市町村への送付書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 2 附票作成 1 附票作成関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 2 附票作成 2 その他附票に関すること 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 4 埋火葬許可に関すること 1 埋火葬許可 1 埋火葬許可に関すること 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 5 人口動態統計に関すること 1 人口動態 2 その他動態に関すること 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 1 戸籍システム 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 2 富士通マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 3 戸籍事務内連携サーバー 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 4 発券機システム 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 5 マイクロ関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 6 受付帳イメージセットアップ 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 7 2013当時データ移行時エラー対応 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 8 情報化推進員 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 9 その他システム関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 1 会議体 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 2 城北関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 3 表彰関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 1 法務局研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 2 係内研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 3 課内新任研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 4 新規採用職員OJT 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 3 広報関係（ＦＡＱ＿ＨＰ） 1 ＦＡＱ 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 城北関係 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 3 表彰関係 5年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 1 統計関係 1 本籍人口調査 5年 令和8年12月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 1 統計関係 2 戸籍事件表 5年 令和8年12月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 2 相続税法５８条関係 1 緊急押印 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 2 相続税法５８条関係 2 送付書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 1 区民葬儀事務概要 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 2 業者一覧＿東京都葬祭業協同組合豊島支部関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 3 運営協議会関係 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 5 帳票＿様式＿パンフレット 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 6 葬儀費用・火葬料金・祭壇料金 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 1 戸籍事務管掌者の就職報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 2 職印・認印の報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 3 法務局 年度当初報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 4 事務改善報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 5 事故報告 10年 令和13年12月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 6 委託状況報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 7 法務局への定期報告【毎月】（無籍者_前婚解消報告（例月5日まで） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 2 区民対応＿広聴 1 メール回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 2 区民対応＿広聴 2 個別対応＿広聴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 2 区民対応＿広聴 3 開示請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 3 所要人員調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 5 人材派遣・育児休業関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 6 会計年度任用職員 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 5 予算・決算・補助金 1 予算・決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 5 予算・決算・補助金 2 補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 6 会計・物品 3 郵券 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 2 組織と分掌事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 3 事務分担表＿係業務一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 9 危機管理 1 危機対応マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 9 危機管理 2 システムダウン時対応 常用
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 人材派遣・育児休業関係 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 2 法務局への定期報告【毎月】（無籍者_前婚解消報告（例月5日まで） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 1 DVストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 2 DVストーカー行為等の被害者支援資料 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 4 各種書式 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 1 住民票・戸籍・印鑑証明等請求書綴（窓口） 3年 令和6年12月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 3 税証明申請書綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 5 国民健康保険証明 発番号簿・申請書綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 2 郵送 1 戸籍証明等請求書綴（郵送・私用） 3年 令和7年12月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 2 郵送 2 郵送戸籍請求文書収受簿 3年 令和7年12月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 1 公用（窓口受付分）住民票・戸籍証明の写し等交付申請書綴 3年 令和7年12月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 2 戸籍証明等請求書綴（郵送・公用） 3年 令和7年12月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 4 公用戸籍請求文書収受簿 3年 令和7年12月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 1 改製戸籍法質疑応答集 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 2 戸籍法の改正に関する資料集 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 3 法務局現地指導関連ファイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 4 不交付通知書及び受付簿 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 5 学術研究目的の戸籍請求 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 1 除籍マイクロフィルム 常用

267



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 2 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 3 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 4 戸籍附票 在外選挙人（80年保存）名簿リスト 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 5 戸籍附票法改正関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 3 閲覧・照会 1 戸籍閲覧簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 5 資料 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 2 公用請求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 3 戸籍閲覧簿 3年 令和7年3月31日 移管
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 4 審査請求に関する書類 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 6 その他戸籍業務 1 事例・その他 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 1 システム 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 2 マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 3 帳票 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 4 通知（成年後見・選挙） 3年 令和8年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 5 照会・回答 3年 令和8年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 8 統計 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 9 養子あっせん業者関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 10 研修・研究会関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 民刑 11 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 2 印鑑 2 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 4 閲覧関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 5 事例 1 事例 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 1 住居表示旧新対照表 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 2 住居表示資料 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 1 監査関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 5 事故報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 6 その他庶務関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 1 保存文書借受管理簿 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 2 文書管理 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 1 証明窓口業務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 2 証明郵送業務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 3 業務処理基準書 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 4 業務改善提案書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 5 業務委託予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 6 プロポーザル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 7 その他業務委託関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 5 広聴・広報 4 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 2 手数料領収書綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 3 公的個人認証手数料領収書綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 4 収納金日報 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 5 窓口・郵送レシート綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 6 レジ当番 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 7 つり銭管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 2 決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 3 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 1 電子レジスターの賃貸借（郵送用） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 2 交付窓口及び公金収納用電子レジスターのリース（長期継続契約） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 3 電子レジスターの賃貸借（長期継続契約） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 4 電子レジスターの保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 5 交付窓口及び公金収納用電子レジスターの保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 6 テック電子レジスターの保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 7 両替機のリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 8 マイクロリーダープリンタのリース（長期継続契約） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 9 証明書改ざん防止用紙の印刷 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 10 進捗管理システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 11 キャッシュレス決済とレジ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 12 証明書の電子申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 13 その他契約（「別注グラシン窓付和封筒の印刷」に係る契約締結について） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 9 備品関連 1 備品 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 10 システム 1 システム 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 1 戸籍関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 2 住民記録関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 3 税・国保関係 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 4 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 12 各種書式 1 各種書式 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 13 その他 1 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 5 証明 7 統計 1 統計表 1 戸籍証明・住民記録関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 1 コンビニ交付システム導入機器のリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 2 コンビニ交付システム保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 3 コンビニ交付システム機器保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 4 キオスク端末リース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 5 キオスク端末保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 6 キオスク庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 7 コンビニ手数料関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 8 コンビニ庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 9 証明書交付センター関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 10 その他 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 1 文書 2 その他文書（住民票・戸籍謄本の公用請求について他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 1 特定個人情報保護評価書 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 個人情報保護評価指針 常用
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コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 3 番号制度 保護審査会 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 4 その他個人情報保護 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 1 郵券 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 2 予算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 3 決算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 4 交付金・補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 5 法務省委託金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 6 手数料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 7 契約・検査・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 8 収支予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 9 その他財務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 2 臨時職員採用・退職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 3 人材派遣関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 4 ユニット派遣 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 5 通訳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 6 その他臨時職員・人材派遣 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 1 事務処理要領 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 2 その他要綱・要領 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 6 監査 1 内部機関監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 6 監査 2 外部団体監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 7 会議体 1 特別区住民基本台帳実務研究会 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 1 転入者用 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 2 庶務 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 3 住基ネット 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 4 外字 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 5 統計 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 6 実態調査 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 7 住居表示 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 8 異動窓口 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 9 外国人 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 10 他課業務 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 11 マイナンバー 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 12 印鑑 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 13 MICJET 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 14 APLINE操作 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 15 その他マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 9 情報公開 1 行政情報公開請求 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 4 視察資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 6 各種備品管理 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 1 令和3年度会計年度任用職員(通訳職員、マイナンバー職員)、事務処理要領(一部改正・旧氏記載) 30年 令和36年3月31日 主管課
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令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 令和3年度 行政情報公開請求 10年 令和16年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 令和3年度統計その他受領資料、DNP裏書プリンタ操作用PCのリース・保守委託、真贋判定機操作用PCリース 5年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 令和3年度 郵券、届出期間経過通知、印鑑期限切れ・照会取消 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 5 令和3年度会計年度任用職員(通訳職員、マイナンバー職員)、事務処理要領(一部改正・旧氏記載)r2 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 6 令和3年度 行政情報公開請求r2 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 7 令和3年度統計その他受領資料、DNP裏書プリンタ操作用PCのリース・保守委託、真贋判定機操作用PCリースr2 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 令和3年度 郵券、届出期間経過通知、印鑑期限切れ・照会取消r2 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 2 住基法改正（旧氏併記） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 1 窓口運用 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 2 帳票 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 3 業務処理基準書 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 4 レアケース 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 5 その他異動窓口 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 3 期間経過 1 期間経過通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 1 住基カード一時停止申請受理簿 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 2 住基ネット統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 3 住基カード破棄簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 4 住基ネットワークシステム機器更改関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 5 操作履歴（業務アクセスログ）確認簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 6 外国人住民登録関係住基ネット対応 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 7 CS操作手引書 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 9 他課統合端末関係 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 10 運用・管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 11 住基ネット自己点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 1 運用・管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 2 交付記録入力 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 3 内部監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 4 その他公的個人認証（電子証明書有効期限切れについての通知他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 1 戸籍照会 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 2 外字一覧 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 3 外字・当て字対象者リスト 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 4 その他外字 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 日本行政区画便段データファイルＩＢＭ版仕様書外字一覧 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 2 外国人氏名・通称・正字変換資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 3 その他住所ファイル 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 1 印鑑登録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 2 事務資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 3 注意表示者リスト（印鑑一時停止） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 4 期限切れ・照会取り消し 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 5 成年被後見人 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 6 その他印鑑登録（印鑑登録事務職員身分証明書他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 1 報告 1 年報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 1 報告 2 月報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 1 報告 3 その他報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 2 受領資料 1 東京都 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 2 受領資料 2 その他受領資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 3 統計調査 1 仕様変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 3 統計調査 2 その他統計調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 2 職権削除関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 3 職消異議申立関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 4 その他実態調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 1 システム関連資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 2 その他システム 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 1 住民記録システム 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 2 その他パッケージ資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 1 新築 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 2 名称変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 3 方書修正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 4 区内方書情報 登録綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 5 その他新築・名称変更（住居表示の地番についての照会文書他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 6 住居表示等届出書 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 7 警告対象住所入力簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 8 名称変更届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 9 方書き修正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 10 新築・名変月別集計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 1 補助番号制度申請簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 2 申請書等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 3 整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 4 資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 1 住居表示証明関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 2 豊島区町名等の変遷一覧 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 3 町名地番変更証明発行事務の移管について 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 4 町名地番変更証明関係 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 5 不定証明申請書 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 6 住居表示 証明実例 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 7 町名変更証明 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 8 新旧対照表 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 9 区画整理 常用
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令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 10 街区変更等綴 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 11 地番対照表 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 12 住居表示旧新対照表（池袋地区） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 13 東京都区市町村沿革概要 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 14 東京都公報（町区域の新設及び変更並びに町名変更について） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 1 住居表示システム 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 2 業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 3 大輝測量㈱ 保守報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 4 住居表示システム構築業務 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 5 住居表示システム初期ID・PW 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 6 住居表示管理システム研究 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 7 豊島区住居表示システム構築業務委託 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 1 新庁舎関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 2 街区変更 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 3 豊島区町名街区変更一覧 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 4 平成7年度〜11年度 街区変更 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 5 補助81号線街区変更予定 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 6 平成15年度〜街区変更関係綴り 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 7 道路拡張・再開発等に伴う削減・分割・消滅される街区 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 8 告示用資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 9 区画整理重複地番区域図・町名筆の変遷 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 1 区境 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 2 文京区との確認事項 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 3 区境建物の付定 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 4 区境界等関係書類（図面・文面） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 5 文京区・豊島区 区境街区台帳 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 1 案内板 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 2 街区案内板占有許可 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 3 街区案内板設置状況使用契約平成14〜21年度（財産運用関係） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 4 住居表示案内板（防災案内板） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 5 街区案内板 西武鉄道 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 6 街区案内板 東京都交通局 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 7 街区案内板 設置状況 使用契約 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 9 地図 1 住居表示地図 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 1 令和3年度名称変更、方書修正、補助番号制度申請簿 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 令和3年度名称変更、方書修正、補助番号制度申請簿r2 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 1 申請関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 2 居住地経由申請関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 3 勤務地等経由申請関係資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 4 交付関係資料 常用
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令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 6 破棄関連資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 7 本人限定受取郵便資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 8 その他個人番号カード（マイナポイント事業関連他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 3 通知カード 2 その他通知カード（通知カード返戻処理関係、廃止他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 4 統計 1 申請状況・交付状況 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 1 業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 2 居所登録関連資料 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 3 その他個人番号関連事務（窓口運用） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 4 その他個人番号関連事務、重要事項通知 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 1 令和2・3年度マイナンバー関連文書(契約・執行委任) 5年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 令和3年度マイナンバー関連文書① 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 3 令和3年度マイナンバー関連文書② 3年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 4 令和3年度 交付金・補助金(マイナンバー関連補助金分) 10年 令和16年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 令和2・3年度マイナンバー関連文書(契約・執行委任)r2 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 6 令和3年度マイナンバー関連文書①r2 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 7 令和3年度マイナンバー関連文書②r2 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 8 令和3年度 交付金・補助金(マイナンバー関連補助金分)r2 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 1 法務省連携に関する規則 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 2 法務省市区町村事務処理要領Ｑ＆Ａ 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 4 情報連携端末管理マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 5 仮放免者リスト 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 7 入管法のみの住居地届書（未送付） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 8 その他法務省関連（出入国在留管理庁提出関係他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 1 特別永住者事務関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 2 特別永住者証明書申請（受理簿） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 3 特別永住者証明書申請 1年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 4 特別永住許可事務関連 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 5 特別永住許可申請（受理台帳） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 6 特別永住許可申請（対応中） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 7 申請様式（別記第七〜十、十二、十六、十七、十八号様式） 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 8 特別永住者証明書申請（受理簿）【除紙分】 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 4 その他外国人住民登録 1 その他外国人住民登録（供用物品調査他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 4 その他外国人住民登録 2 マニュアル 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 1 事件・事故 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 2 告発状関係 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 3 夫婦同住所別世帯簿 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 4 虚偽・錯誤 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 5 捜査関係書類 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 6 その他事件・事故 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 2 注意表示 1 注意表示リスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 1 震災関係 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 2 被災者の転入届け関係 常用
令和03年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 3 罹災証明 常用
令和04年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 7 個人情報開示請求（平成25年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理 2 個人情報保護 8 個人情報開示請求ログ抽出依頼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 3 個人情報保護 1 保有個人情報開示請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 4 通知（外部） 1 通知関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 5 臨時職員・人材派遣 3 臨時職員採用・退職 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 6 調査・回答（外部） 1 調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 1 庶務 9 外字 5 外字全件リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 転入通知未着 1 転入通知未着 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 1 転入通知未着 2 戸籍附票の最終住民登録地の消除について（依頼） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 1 虚偽の届出関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 7 住記 5 事件・事故 2 捜査関係事項照会書 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 8 印鑑登録 3 成年後見 3 成年被後見人名簿 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 8 住民記録 10 注意表示 12 住民記録システム 1 住民基本台帳事務における支援措置申出書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 1 文書 3 雑件（照会・通知・回覧等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 2 訂正申立書綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 4 伺綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 3 申請 10 外国人登録原票の閉鎖について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 1 外登 5 報告 3 申請無効報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 1 特別永住許可申請受理台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 4 特別永住関係 2 特別永住許可・不許可通知書綴 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 9 外国人登録 6 統計 7 月報（人口等・年報） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 10 戸籍事務における支援措置申出書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 戸籍届出 1 文書 11 登記事項通知書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 1 開示請求 1 個人情報開示請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 1 開示請求 2 行政情報開示請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 1 DVストーカー行為等の被害者支援措置対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 2 適正管理支援終了者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 3 適正管理支援延長予定者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 4 支援措置対象解除者ファイル 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 5 支援措置決定・更新・終了通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 6 住民票・戸籍等請求に係る不交付通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 7 入管（出入国在留管理局）からの支援措置有無照会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 8 個別対応記録 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 9 その他支援措置関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 2 支援措置 10 証明書交付時注意申出書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 3 広聴・個別 1 広聴関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 3 広聴・個別 2 メール等回答 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 3 広聴・個別 3 区民の声 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 3 広聴・個別 4 個別事案 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 4 照会 1 捜査関係事項照会 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 4 照会 2 弁護士法23条請求 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 4 照会 3 弁護士会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 4 照会 4 司法書士会照会 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 証明G 1 証明G（アクセス制限） 4 照会 5 その他照会関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 1 契約・支出（住基ネットＣＳサーバ及び端末機器の保守委託） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 2 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器（再リース）の保守委託） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 3 契約・支出（統合端末及びタッチパネル機器の保守委託） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 4 契約・支出（住民基本台帳ネットワークシステム保守委託） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 5 契約・支出（住居表示システム保守委託） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 6 契約・支出（総合窓口課業務委託） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 7 契約・支出(総合窓口課労働者派遣契約） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 8 （資）窓口業務委託 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 9 （資）総合窓口課労働者派遣契約 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 10 契約・支出（テック電子レジスターの保守委託） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 11 契約・支出（公金収納用電子レジスター） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 12 契約・支出（電子レジスター年間保守委託） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 13 契約・支出（住民記録系システム運用保守業務委託） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 14 契約・支出（発券・呼出システム保守委託） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 15 契約・支出（コンビニ交付システム機器保守業務委託） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 16 おくやみ関係業務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 1 委託 17 その他委託契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 1 物品購入台帳 一般事務経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 2 物品購入台帳 戸籍届出・人口動態調査経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 3 物品購入台帳 証明書発行等関係経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 4 物品購入台帳 コンビニ交付事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 5 物品購入台帳 住居表示事務経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 6 物品購入台帳 住民基本台帳・印鑑関係事務経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 7 物品購入台帳 住民基本台帳ネットワークシステム関係経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 8 物品購入台帳 発券・呼出システム保守経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 9 物品購入台帳 番号制度対応事務及び新住民記録系システム整備関係経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 10 物品購入台帳 おくやみ案内コーナー運営事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 11 物品購入台帳 マイナポイントを活用した消費生活化事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 12 追録・冊子 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 13 物品購入台帳一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 14 コピー用紙の購入（単価契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 2 物品購入 15 プリンタートナーの購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 1 契約・支出（住基ネットＣＳ関連機器賃貸借） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 2 契約・支出（券面プリンタのリース） 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 3 契約・支出（他課設置統合端末及び周辺機器の再リース） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 4 契約・支出（統合端末及び周辺機器のリース） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 5 契約・支出(タッチパネルのリース） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 6 契約・支出(統合端末とタッチパネル及び周辺機器の追加リース） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 7 契約・支出(交付窓口及び公金収納用電子レジスター） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 8 契約・支出（電子レジスターリース） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 9 契約・支出（電子レジスター賃貸借）郵送用 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 10 契約・支出(住基カード裏書システムのリース）ＪＥＣＣ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 11 契約・支出(ログチェック用ＰＣのリース） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 12 契約・支出(両替機のリース） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 13 契約・支出（統合端末とタッチパネル及び周辺機器のリース） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 3 賃貸借 14 契約・支出（その他の賃貸借契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 1 その他契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 （資）広告入り封筒の印刷 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 2 窓口封筒年度更新他（郵宣企画） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 1 契約・支出 4 契約関係 3 （資）窓口用封筒無償提供関係導入時資料 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 1 行政情報 1 行政情報公開 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 1 各種通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 2 調査・回答（政策経営部 ４月〜６月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 3 調査・回答（政策経営部 ７月〜９月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 4 調査・回答（政策経営部 １０月〜１２月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 5 調査・回答（政策経営部１月〜３月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 6 調査・回答（総務部 ４月〜６月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 7 調査・回答（総務部 ７月〜９月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 8 調査・回答（総務部１０月〜１２月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 9 調査・回答（総務部１月〜３月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 10 調査・回答（区民部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 11 調査・回答（文化商工部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 12 調査・回答（環境清掃部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 13 調査・回答（保健福祉部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 14 調査・回答（子ども家庭部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 15 調査・回答（都市整備部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 16 調査・回答（会計管理室） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 17 調査・回答（教育部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 18 調査・回答（選挙管理委員会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 19 調査・回答（監査委員会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 20 調査・回答(区議会事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 21 調査・回答（東京都）避難者情報含む 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 22 調査・回答（他自治体 国含む） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 2 通知・調査・回答 23 調査・回答（その他） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 1 課共通庶務 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 2 備品関係各種届書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 3 備品整理票（指定備品） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 4 備品データベース・写真 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 5 料金後納郵便差出票綴り 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 6 料金後納・公共料金（支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 7 郵券受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 8 各Ｇ事務分担 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 9 土日窓口開庁関係 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 3 庶務 10 総合窓口課データブック 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 1 （資）被災者生活支援システム実証実験 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 2 （資）大規模停電マニュアルＰＴ 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 3 （資）停電マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 4 （資）３・１１地震対策関係書類 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 5 被災者生活再建支援 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 6 避難者連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 4 災害対策 7 災害対策（訓練） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 1 （資）戸籍死亡届事件 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 2 （資）高齢者死亡事件 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 3 （資）住民票の誤交付 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 4 区民の声（回答不要 供覧） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 5 区民の声（要回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 6 コールセンターから（メール等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 7 ご意見 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 8 取材 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 9 ＨＰ関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 6 広報広聴 10 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 1 （資）ペーパレス分科会 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 2 （資）総合窓口業務委託検討会 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 3 （資）区民事務所のあり方検討会 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 4 （資）西部地域複合施設検討会議 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 5 （資）都住宅被害認定調査研究会 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 6 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 7 （資）手数料適正化検討委員会 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 8 窓口委託事業者報告会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 9 住民記録システム定例会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 7 その他の会議 10 総合窓口のあり方検討ＰＴ 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 1 （資）事務室レイアウト変更 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 2 （資）人口動態統計 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 3 （資）総合窓口関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 4 リスクマネジメント 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 5 ヒヤリハット 5年 令和10年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 6 事故（職員 委託事業者 他課） 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 9 紛失等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 8 その他文書 10 委託業者からの文書等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 1 公印印影簿 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 2 公印引継書等 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 3 電子計算機による公印印影の打出し承認書 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 4 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 5 ファイリングシステム資料 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 6 公文書管理規程 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 2 文書 9 文書管理 7 保存文書管理票 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 1 第２回定例会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 2 第３回定例会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 3 第４回定例会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 1 定例会 4 第１回定例会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 2 臨時会 1 臨時会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 3 一般質問 1 （資）一般質問 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 1 （資）休日窓口拡充（22年度委員会報告） 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 2 （資）23年4定暴力団排除条例 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 4 常任委員会 3 常任委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 1 （資）22年1定・発行履歴情報開示（陳情） 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 3 議会 5 陳情・請願 2 （資）夫婦別姓（陳情） 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 1 つり銭等申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 2 領収証書（現符含む） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 3 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 4 収入日計表（４〜５月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 5 収入日計表（６〜７月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 6 収入日計表（８〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 7 収入日計表（１０〜１１月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 8 収入日計表（１２〜１月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 9 収入日計表（２〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 10 収入日計表（公的個人認証）（４〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 11 収入日計表（公的個人認証）（１０〜３月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 12 収入日計表（個人番号カード発行事務手数料）（４〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 13 収入日計表（個人番号カード発行事務手数料）（１０〜３月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 14 収納金日報 公金納付窓口（４〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 1 手数料 15 収納金日報 公金納付窓口（１０〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 2 手数料調定 1 事務手数料の調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 2 手数料調定 2 歳入調定関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 3 前渡金 1 前渡金支出・清算原議 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 3 前渡金 2 前渡金整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 1 歳入簿 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 2 歳出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 3 収支予定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 4 歳入・歳出 4 収入日計表（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 5 金券収受簿 1 書留金券収受簿（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 4 財務 5 金券収受簿 2 書留金券収受簿（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 1 （資）住基法改正 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 1 住記法改正 2 （資）住基法改正（議会等資料） 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 2 戸籍法改正 1 （資）戸籍法等改正 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 3 マイナンバー法 1 （資）改正 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 1 その他 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 2 登録要綱 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 5 法規 4 条例・規則・要綱 3 条例改正 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 1 予算異動 1 予算執行計画・変更、科目新設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 1 予算異動 2 予算転用・流用 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 2 執行委任 1 予算執行委任 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 1 スクラップ金額確認 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 2 収支見通し（情報化推進） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 3 新規拡充 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 4 枠内予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 5 振替特財 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 6 予算要望書（議会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 7 予算説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 8 部局編成方針 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 3 予算編成（次年度） 9 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 1 補正予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 4 予算編成（今年度） 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 6 予算 5 その他 1 （資）予算関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 7 人事 1 （資）職員名簿 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 7 人事 2 金券等の配布 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 7 人事 3 災害時配備体制職員動員表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 7 人事 4 人事異動関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 8 研修 1 職場研修・ＯＪＴ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 8 研修 2 新任研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 8 研修 3 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 9 決算 1 決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 9 決算 2 歳入歳出差引簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 9 決算 3 （資）予算増減説明書 常用
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 10 補助金等 1 各協議会分担金支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 10 補助金等 2 補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計年度任用職員 1 任用等 1 会計年度任用職員発令関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計年度任用職員 1 任用等 2 定期評価 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計年度任用職員 2 賃金等 1 臨時職員賃金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計年度任用職員 2 賃金等 2 賃金台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計年度任用職員 2 賃金等 3 年末調整（源泉徴収票・年末調整・法定調書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 11 会計年度任用職員 2 賃金等 4 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 1 人事課 1 派遣職員関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 1 人事課 2 発注シート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 1 人事課 3 タイムシート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 2 その他 1 採用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 12 派遣職員 2 その他 2 退職 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 13 その他 1 情報化推進員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 13 その他 2 情報セキュリティ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 1 共通庶務 13 その他 3 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 2 管理 1 総記 1 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 1 総記 2 窓口業務委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 1 総記 3 特別区戸籍・住民基本台帳主管課長会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 2 システム構築関係書 1 電算システム 1 （資）電算システム関係 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 2 システム構築関係書 2 マニュアル 1 （資）危機管理マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 2 システム構築関係書 2 マニュアル 2 その他マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 1 （資）避難者関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 2 （資）避難者提供書面等 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 3 （資）避難者情報・通知等 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 4 避難者回答関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 3 全国避難者情報システム 5 避難先等に関する情報提供書面（豊島区受領分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 4 おくやみコーナー 1 おくやみコーナー 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 4 おくやみコーナー 2 おくやみ管理システム 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 1 総合窓口関係課長会 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 2 フィールドイノベーション 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 3 総合窓口システムマニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 4 発券・呼出システムマニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 5 関係課業務マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 6 総合窓口関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 7 総合窓口システム開発資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 1 各種資料 8 発券・呼出システム開発資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 1 発券・呼出システム 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 2 発券・呼出システム（運用） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 3 発券・呼出システム（構築） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 4 総合窓口システム（統計） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 5 他課業務関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 6 総合窓口取扱業務一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 7 会議・各課協議等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 8 視察・見学・他自治体調査・資料 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 9 窓口委託関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 10 窓口委託関係（プロポーザル資料） 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 11 平成25年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 12 平成28年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 5 総合窓口運用 2 総合窓口運用関係 13 平成30年度窓口業務委託プロポーザル関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 2 管理 6 その他 1 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 1 三役 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 2 部長 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 3 議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 4 特別区課長会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 5 国・東京都 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 6 その他関係者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 7 人事・服務・健康 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 8 ハラスメント・事件事故 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 9 （資）住居表示 常用
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 10 （資）文京区・豊島区境界上建物の住居表示経過資料 常用
令和04年度 総合窓口課 3 管理（課長用） 1 各種資料 11 （資）駒込三丁目トーカンマンション 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 1 照会＿公用請求＿番号 1 受理・処理・ＦＡＸ照会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 1 照会＿公用請求＿番号 2 公用請求 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 1 照会＿公用請求＿番号 3 番号関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 1 現地指導関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 2 各種簿冊（１年保存） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 3 各種簿冊（３年保存） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 4 各種簿冊（１０年保存） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 2 現地指導関係＿各種簿冊 5 各種簿冊（長期継続保管） 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 3 編綴 1 編綴マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 3 編綴 2 庁用車使用申込書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 3 編綴 3 編綴起案添付用 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 4 帳票関係 1 印刷仕様書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 4 帳票関係 2 各種帳票 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 4 帳票関係 3 広告入り婚姻届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 1 支援措置に関する通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 2 申入書等帳票類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 3 申入書送付関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 5 支援措置関係 4 支援措置関係その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 1 不受理・取下げ・返戻 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 2 認知関係送付文書 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 3 赤ちゃんが生まれた時の手続き 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 4 死亡届関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 5 73条の2 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 6 謄本見本 常用
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保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 7 本人確認通知 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 8 本籍転属通知１９−３ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 9 宿直関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 10 区民事務所マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 11 渉外 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 12 審査マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 6 各種届出マニュアル 13 各種マニュアル（紙のみ） 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 7 連携＿委託＿繁忙関係 1 繁忙期対策 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 7 連携＿委託＿繁忙関係 2 連携関係＿業務処理基準書 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 1 戸籍関係諸届出の受理審査に関すること 8 その他受理審査 1 その他受理審査に関すること 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 1 高齢者消除 1 高齢者消除 3年 令和8年12月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 1 複本籍関連 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 2 副本全件送信 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 3 戸籍事務内連携 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 2 法改正関係（複本籍、副本、戸籍事務連携） 4 附票・住民票突合作業（R3） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 3 訂正関係（決裁班） 1 氏名の告知文 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 3 訂正関係（決裁班） 2 訂正関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 4 戸籍再製 1 戸籍再製 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 2 戸籍の編製に関すること 5 紙戸籍関係 1 紙戸籍関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 1 在外選挙人 1 在外選挙人名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 1 在外選挙人 2 在外からの届書の他市町村への送付書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 2 附票作成 1 附票作成関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 3 戸籍の附票の作成、消除、通知処理に関する 2 附票作成 2 その他附票に関すること 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 4 埋火葬許可に関すること 1 埋火葬許可 1 埋火葬許可に関すること 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 5 人口動態統計に関すること 1 人口動態 1 動態入力関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 5 人口動態統計に関すること 1 人口動態 2 その他動態に関すること 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 6 戸籍の相談に関すること 1 戸籍の相談に関すること 1 戸籍の相談に関すること 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 1 戸籍システム 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 2 富士通マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 3 戸籍事務内連携サーバー 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 4 発券機システム 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 5 マイクロ関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 6 受付帳イメージセットアップ 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 7 2013当時データ移行時エラー対応 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 8 情報化推進員 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 7 戸籍のシステムに関すること 1 システム関係 9 その他システム関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 1 会議体 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 2 城北関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 3 表彰関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 1 会議体＿表彰＿法務局通知 4 法務局からの通知＿調査ものを除く 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 1 法務局研修 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 2 係内研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 3 課内新任研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 2 研修＿フレッシャートレーナー 4 新規採用職員OJT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 3 広報関係（ＦＡＱ＿ＨＰ） 1 ＦＡＱ 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 8 戸籍業務に関する調査研究 3 広報関係（ＦＡＱ＿ＨＰ） 2 広報としま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 1 統計関係 1 本籍人口調査 5年 令和10年12月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 1 統計関係 2 戸籍事件表 5年 令和10年12月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 2 相続税法５８条関係 1 緊急押印 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 9 各種統計に関すること 2 相続税法５８条関係 2 送付書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 1 区民葬儀事務概要 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 2 業者一覧＿東京都葬祭業協同組合豊島支部関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 3 運営協議会関係 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 5 帳票＿様式＿パンフレット 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 6 葬儀費用・火葬料金・祭壇料金 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 7 交付状況調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 8 通知・調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 10 個別対応 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 16 定期監査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 17 配布資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 19 業者指定・取消関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 10 区民葬儀券に関すること 1 区民葬儀券 20 区民葬儀月報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 1 戸籍事務管掌者の就職報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 2 職印・認印の報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 3 法務局 年度当初報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 4 事務改善報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 5 事故報告 10年 令和15年12月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 6 委託状況報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 7 法務局への定期報告【毎月】（無籍者_前婚解消報告（例月5日まで） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 1 調査・回答・報告 8 その他回答・報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 2 文書 1 ファイリング 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 2 文書 2 重要・永年文書引継 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 3 区民対応＿広聴 1 メール回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 3 区民対応＿広聴 2 個別対応＿広聴 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 3 区民対応＿広聴 3 開示請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 1 週休日の割り振り指定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 2 目標管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 3 所要人員調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 4 服務関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 5 人材派遣・育児休業関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 4 人事 6 会計年度任用職員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 5 予算・決算・補助金 1 予算・決算 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 5 予算・決算・補助金 2 補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 6 会計・物品 1 消耗品 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 6 会計・物品 2 トナー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 6 会計・物品 3 郵券 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 6 会計・物品 4 その他会計 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 7 係長会 1 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 7 係長会 2 朝ミーティング 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 1 緊急連絡網 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 2 組織と分掌事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 3 事務分担表＿係業務一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 4 係の課題 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 5 引継書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 6 レイアウト変更 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 8 係運営（業務一覧＿連絡網など） 7 回覧用紙 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 9 危機管理 1 危機対応マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 9 危機管理 2 システムダウン時対応 常用
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 9 危機管理 3 配備態勢 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 9 危機管理 4 その他危機管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 10 罹災証明関係 1 罹災証明 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 4 戸籍 11 係内庶務 11 その他庶務業務 1 その他庶務業務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 1 DVストーカー行為等の被害者の支援に関する住民基本台帳事務処理要領 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 2 DVストーカー行為等の被害者支援資料 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 3 住民基本台帳事務における支援措置申出書等 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 4 各種書式 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 1 支援措置 1 支援措置 5 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 1 住民票・戸籍・印鑑証明等請求書綴（窓口） 3年 令和8年12月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 2 改葬許可書申請書綴 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 3 税証明請求書綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 4 無縁墳墓改葬許可申請綴 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 1 窓口 5 国民健康保険証明 発番号簿・申請書綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 2 郵送 1 戸籍証明等請求書綴（郵送・私用） 3年 令和8年12月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 2 郵送 2 戸籍請求文書収受簿（郵送） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 2 郵送 3 住民票請求書綴（郵送・私用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 2 郵送 4 住民票請求文書収受簿（郵送） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 1 住民票・戸籍証明の写し等交付申請書綴（公用）（窓口） 3年 令和8年12月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 2 戸籍証明等請求書綴（郵送・公用） 3年 令和8年12月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 3 住民票の写し等郵送請求書綴（公用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 4 戸籍請求文書収受簿（公用） 3年 令和8年12月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 2 申請書 3 公用 5 住民票請求文書収受簿（公用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 1 改製戸籍法質疑応答集 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 2 戸籍法の改正に関する資料集 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 3 法務局現地指導関連ファイル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 4 不交付通知書及び受付簿 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 1 文書 5 学術研究目的の戸籍請求 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 1 除籍マイクロフィルム 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 2 改製原戸籍マイクロフィルム 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 3 改製原附票帳簿（在外選挙人名簿に登録されている者） 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 4 戸籍附票 在外選挙人（80年保存）名簿リスト 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 2 その他戸籍証明 5 戸籍附票法改正関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 3 閲覧・照会 1 戸籍閲覧簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 3 閲覧・照会 2 戸籍に関する照会 40年 令和45年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 1 戸籍実務研究会 40年 令和45年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 2 城北戸籍 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 3 東京戸籍 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 4 東京法務局専門研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 5 資料 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 4 戸籍研究会関係 6 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 1 現地指導 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 2 公用請求 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 3 戸籍閲覧簿 3年 令和8年3月31日 移管
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 5 法務局関連 4 審査請求に関する書類 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 7 その他戸籍業務 1 事例・その他 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 1 システム 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 2 マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 3 帳票 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 4 通知（成年後見・選挙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 5 照会・回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 6 刑の修了関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 7 民刑事項通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 8 統計 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 9 養子あっせん業者関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 10 研修・研究会関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 3 戸籍 8 民刑 11 その他 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 1 住民票 1 住民票 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 1 住民票 2 広域住民票 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 1 住民票 3 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 2 印鑑 1 印鑑登録証明書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 2 印鑑 2 その他 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 3 委託窓口 1 委託窓口 宿直室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 3 委託窓口 2 委託窓口 雑司が谷地域文化創造館 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 3 委託窓口 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 1 閲覧予約受付簿 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 2 閲覧収受簿等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 3 閲覧請求書綴（民間） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 4 閲覧関係資料 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 5 東京都照会 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 4 閲覧・照会 6 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 5 事例 1 事例 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 5 事例 2 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 1 住居表示旧新対照表 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 2 住居表示資料 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 6 住居表示 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 4 住民票・印鑑 1 住民記録システム標準化対応 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 5 税証明 1 税証明 1 税証明 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 5 税証明 1 税証明 2 シルバーパス関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 5 税証明 1 税証明 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 1 監査関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 2 研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 3 業務分担・シフト・連絡事項等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 4 消耗品 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 5 事故報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 1 庶務・消耗品 6 その他庶務関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 1 保存文書借受管理簿 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 2 文書管理 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 12 戸籍証明書等請求書（窓口）①(R5.3.1〜R5.3.7) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 13 戸籍証明書等請求書（窓口）②(R5.3.8〜R5.3.14) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 14 戸籍証明書等請求書（窓口）③(R5.3.15〜R5.3.22) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 15 戸籍証明書等請求書（窓口）④(R5.3.23〜R5.3.29) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 16 戸籍証明書等請求書（窓口）⑤(R5.3.1〜R5.3.13)・オンライン請求書(R5.1.4〜R5.3.31) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 17 戸籍証明書等請求書（私用）（郵送）①(R5.3.1〜R5.3.15) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 18 戸籍証明書等請求書（私用）（郵送）②(R5年３月分) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 2 文書 19 戸籍証明書等請求書（公用）（窓口、郵送(R5年３月分) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 1 証明窓口業務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 2 証明郵送業務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 3 業務処理基準書 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 4 業務改善提案書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 5 業務委託予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 6 プロポーザル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 3 業務委託・派遣 7 その他業務委託関係資料 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 4 通知・調査回答 1 通知関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 4 通知・調査回答 2 調査・回答関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 4 通知・調査回答 3 職務上請求用紙紛失関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 5 広報 1 広報としま 1年 令和6年3月31日
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 5 広報 2 ホームページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 5 広報 3 FAQ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 5 広報 4 その他 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 2 手数料領収書綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 3 公的個人認証手数料領収書綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 4 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 5 窓口・郵送レシート綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 6 レジ当番 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 6 公金管理 7 つり銭管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 1 予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 2 決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 7 予算・決算・監査 3 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 1 電子レジスターの賃貸借（郵送用） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 2 交付窓口及び公金収納用電子レジスターのリース（長期継続契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 3 電子レジスターの賃貸借（長期継続契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 4 電子レジスターの保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 5 交付窓口及び公金収納用電子レジスターの保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 6 テック電子レジスターの保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 7 両替機のリース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 8 マイクロリーダープリンタのリース（長期継続契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 9 証明書改ざん防止用紙の印刷 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 10 進捗管理システム 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 11 キャッシュレス決済とレジ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 12 証明書の電子申請 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 8 契約 13 その他契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 9 備品関連 1 備品 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 10 システム 1 システム 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 1 戸籍関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 2 住民記録関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 3 税・国保関係 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 11 マニュアル 4 その他 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 12 各種書式 1 各種書式 常用
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 庶務 13 その他 1 その他 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 6 戸籍証明書広域交付 1 戸籍証明書広域交付関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 7 統計 1 統計表 1 戸籍証明・住民記録関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 7 統計 2 自動申請率 1 自動申請率 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 1 コンビニ交付システム導入機器のリース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 2 コンビニ交付システム保守 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 3 コンビニ交付システム機器保守 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 4 キオスク端末リース 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 5 キオスク端末保守 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 6 キオスク庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 7 コンビニ手数料関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 8 コンビニ庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 9 証明書交付センター関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 5 証明 8 コンビニ交付 1 コンビニ交付 10 その他 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 1 文書 1 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 1 文書 2 その他文書（住民票・戸籍謄本の公用請求について他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 1 文書 3 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 1 特定個人情報保護評価書 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 2 個人情報保護評価指針 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 3 番号制度 保護審査会 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 2 個人情報保護 4 その他個人情報保護 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 1 郵券 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 2 予算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 3 決算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 4 交付金・補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 5 法務省委託金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 6 手数料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 7 契約・検査・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 8 収支予定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 3 財務 9 その他財務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 1 臨時職員募集・選考 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 2 臨時職員採用・退職 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 3 人材派遣関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 4 ユニット派遣 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 5 通訳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 4 臨時職員・人材派遣 6 その他臨時職員・人材派遣 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 1 事務処理要領 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 5 要綱・要領 2 その他要綱・要領 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 6 監査 1 内部機関監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 6 監査 2 外部団体監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 7 会議体 1 特別区住民基本台帳実務研究会 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 7 会議体 2 第4ブロック住居表示研究会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 7 会議体 3 その他会議体 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 1 転入者用 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 2 庶務 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 3 住基ネット 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 4 外字 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 5 統計 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 6 実態調査 常用

289



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 7 住居表示 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 8 異動窓口 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 9 外国人 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 10 他課業務 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 11 マイナンバー 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 12 印鑑 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 13 MICJET 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 14 APLINE操作 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 8 マニュアル 15 その他マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 9 情報公開 1 行政情報公開請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 1 広報（広報としま） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 2 広報（ホームページ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 3 広報（FAQ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 4 広報（としまTV） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 5 広報（としま生活ガイド） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 6 広報（その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 7 広聴（区民からの問い合わせ対応・メール） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 8 広聴（区民からの問い合わせ対応・手紙） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 10 広報・広聴 9 広聴（その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 1 庶務関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 2 議会・委員会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 3 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 4 視察資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 5 消耗品管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 1 庶務 11 その他庶務 6 各種備品管理 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 1 法令・条例・規則 2 住基法改正（旧氏併記） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 1 窓口運用 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 2 帳票 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 3 業務処理基準書 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 4 レアケース 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 2 異動窓口 5 その他異動窓口 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 2 住民基本台帳事務 3 期間経過 1 期間経過通知書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 1 住基カード一時停止申請受理簿 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 2 住基ネット統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 3 住基カード破棄簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 4 住基ネットワークシステム機器更改関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 5 操作履歴（業務アクセスログ）確認簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 6 外国人住民登録関係住基ネット対応 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 7 CS操作手引書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 8 CSユーザーID管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 9 他課統合端末関係 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 10 運用・管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 2 住基ネット 11 住基ネット自己点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 1 運用・管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 2 交付記録入力 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 3 内部監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 3 住基ネット・公的個人 3 公的個人認証 4 その他公的個人認証（電子証明書有効期限切れについての通知他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 1 戸籍照会 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 2 外字一覧 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 3 外字・当て字対象者リスト 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 1 外字 4 その他外字 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 1 日本行政区画便段データファイルＩＢＭ版仕様書外字一覧 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 2 外国人氏名・通称・正字変換資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 4 外字・住所ファイル 2 住所ファイル 3 その他住所ファイル 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 1 印鑑登録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 2 事務資料 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 3 注意表示者リスト（印鑑一時停止） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 4 期限切れ・照会取り消し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 5 成年被後見人 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 6 その他印鑑登録（印鑑登録事務職員身分証明書他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 7 印鑑登録申請書(3月1日〜3月15日) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 5 印鑑 1 印鑑登録 8 印鑑登録申請書(3月16日〜3月31日) 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 1 報告 1 年報 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 1 報告 2 月報 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 1 報告 3 その他報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 2 受領資料 1 東京都 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 2 受領資料 2 その他受領資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 3 統計調査 1 仕様変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 6 統計 3 統計調査 2 その他統計調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 1 実態調査関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 2 職権削除関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 3 職消異議申立関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 7 実態調査 1 実態調査 4 その他実態調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 1 システム関連資料 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 1 住民記録システム 2 その他システム 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 1 住民記録システム 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 8 住民記録システム 2 パッケージ資料 2 その他パッケージ資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 1 新築 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 2 名称変更 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 3 方書修正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 4 区内方書情報 登録綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 5 その他新築・名称変更（住居表示の地番についての照会文書他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 6 住居表示等届出書 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 7 警告対象住所入力簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 8 名称変更届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 9 方書き修正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 2 新築・名称変更 10 新築・名変月別集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 1 補助番号制度申請簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 2 申請書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 3 整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 3 補助番号制度 4 資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 1 住居表示証明関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 2 豊島区町名等の変遷一覧 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 3 町名地番変更証明発行事務の移管について 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 4 町名地番変更証明関係 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 5 不定証明申請書 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 6 住居表示 証明実例 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 7 町名変更証明 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 8 新旧対照表 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 9 区画整理 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 10 街区変更等綴 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 11 地番対照表 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 12 住居表示旧新対照表（池袋地区） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 13 東京都区市町村沿革概要 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 4 証明 14 東京都公報（町区域の新設及び変更並びに町名変更について） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 1 住居表示システム 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 2 業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 3 大輝測量㈱ 保守報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 4 住居表示システム構築業務 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 5 住居表示システム初期ID・PW 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 6 住居表示管理システム研究 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 5 住居表示システム 7 豊島区住居表示システム構築業務委託 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 1 新庁舎関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 2 街区変更 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 3 豊島区町名街区変更一覧 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 4 平成7年度〜11年度 街区変更 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 5 補助81号線街区変更予定 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 6 平成15年度〜街区変更関係綴り 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 7 道路拡張・再開発等に伴う削減・分割・消滅される街区 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 8 告示用資料 10年 令和15年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 6 街区変更 9 区画整理重複地番区域図・町名筆の変遷 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 1 区境 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 2 文京区との確認事項 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 3 区境建物の付定 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 4 区境界等関係書類（図面・文面） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 7 区境 5 文京区・豊島区 区境街区台帳 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 1 案内板 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 2 街区案内板占有許可 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 3 街区案内板設置状況使用契約平成14〜21年度（財産運用関係） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 4 住居表示案内板（防災案内板） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 5 街区案内板 西武鉄道 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 6 街区案内板 東京都交通局 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 8 案内板 7 街区案内板 設置状況 使用契約 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 9 住居表示 9 地図 1 住居表示地図 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 1 申請関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 2 居住地経由申請関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 3 勤務地等経由申請関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 4 交付関係資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 5 交付関連（交付通知書再発行綴り） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 6 破棄関連資料 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 7 本人限定受取郵便資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 8 その他個人番号カード(マイナポイント事業関連他) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 9 電子証明書・暗唱番号業務日計表R5.3.4~3.15 15年 令和20年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 10 電子証明書・暗唱番号業務日計表R5.5.16~3.28 15年 令和20年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 11 通知カード・個人番号カードR5.2.11~3.14 15年 令和20年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 2 個人番号カード 12 通知カード・個人番号カードR5.3.15~3.31電子証明書・暗唱番号業務日計表R5.3.29~3.31 15年 令和20年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 3 通知カード 1 通知カード管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 3 通知カード 2 その他通知カード（通知カード返戻処理関係、廃止他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 4 統計 1 申請状況・交付状況 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 1 業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 2 居所登録関連資料 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 3 その他個人番号関連事務（窓口運用） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 10 マイナンバー 5 個人番号関連事務 4 その他個人番号関連事務、重要事項通知 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 1 法令・条例・規則 1 各種資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 1 法務省連携に関する規則 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 2 法務省市区町村事務処理要領Ｑ＆Ａ 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 3 ｅｋ−ｂｒｉｄｇｅ 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 4 情報連携端末管理マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 5 仮放免者リスト 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 6 入管法のみの住居地届書（リスト） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 7 入管法のみの住居地届書（未送付） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 2 法務省関連 8 その他法務省関連（出入国在留管理庁提出関係他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 1 特別永住者事務関連 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 2 特別永住者証明書申請（受理簿） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 3 特別永住者証明書申請 1年 令和7年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 4 特別永住許可事務関連 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 5 特別永住許可申請（受理台帳） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 6 特別永住許可申請（対応中） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 7 申請様式（別記第七〜十、十二、十六、十七、十八号様式） 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 3 特別永住者 8 特別永住者証明書申請（受理簿）【除紙分】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 4 その他外国人住民登録 1 その他外国人住民登録（供用物品調査他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 11 外国人住民登録 4 その他外国人住民登録 2 マニュアル 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 1 事件・事故 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 2 告発状関係 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 3 夫婦同住所別世帯簿 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 4 虚偽・錯誤 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 5 捜査関係書類 常用 主管課
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 1 事件・事故 6 その他事件・事故 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 2 注意表示 1 注意表示リスト 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 1 震災関係 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 2 被災者の転入届け関係 常用
令和04年度 総合窓口課 6 住民記録 12 事件・注意表示等 3 災害時対応 3 罹災証明 常用
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 1 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.1~R5.3.8 15年 令和20年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 2 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.9~R5.3.17 15年 令和20年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 3 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.20~R5.3.29 15年 令和20年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 4 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.30~R5.4.7 15年 令和20年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 5 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.1~R5.3.8(修正) 15年 令和21年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 6 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.9~R5.3.17(修正) 15年 令和21年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 7 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.20~R5.3.29(修正) 15年 令和21年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 8 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.30~R5.4.7(修正) 15年 令和21年3月31日 文書主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 9 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.1~R5.3.8(修正) 15年 令和21年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 10 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.9~R5.3.17(修正) 15年 令和21年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 11 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.20~R5.3.29(修正) 15年 令和21年3月31日 主管課
令和04年度 総合窓口課 7 マイナンバーカード 12 マイナンバーカード交付者一覧R5.3.30~R5.4.7(修正) 15年 令和21年3月31日 主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 税務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 2 税務 2 特別区税調査員関係 1 東京都豊島区特別区税調査員設置要綱の制定・一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 2 税務 20 特別区税条例の改正関係書 1 特別区税条例の一部改正 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 2 税務 45 定義書関係書 1 定義書綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 2 税務 61 法定外税条例関係書 3 狭小住戸集合住宅税関係文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 税務課 5 整理第二 6 口座関係書 1 預金口座振替納付届（新規、取消、変更） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 2 税務 2 特別区税調査員関係 1 東京都豊島区特別区税調査員設置要綱の制定・一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 2 税務 16 備品供用票 1 備品供用票綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 2 税務 20 特別区税条例の改正関係書 1 特別区税条例の一部改正 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 2 税務 45 定義書関係書 1 定義書綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 税務課 5 整理第二 6 口座関係書 1 預金口座振替納付届（新規、取消、変更） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 2 税務 2 特別区税調査員関係 1 東京都豊島区特別区税調査員設置要綱の制定・一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 2 税務 16 備品供用票 1 備品供用票綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 2 税務 20 特別区税条例の改正関係書 1 特別区税条例の一部改正 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 2 税務 45 定義書関係書 1 定義書綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 税務課 5 整理第二 6 口座関係書 1 預金口座振替納付届（新規、取消、変更） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 1 告発関係資料 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 3 個人情報開示請求書 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 4 異議申立て 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 5 トラブル案件 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 6 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 25 更生通知書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 26 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
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平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 19 債権現在額申立書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 1 更正通知書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 12 インターネット公売実例 常用
平成24年度 税務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 保存文書管理票（控） 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 16 物品購入（トナー管理台帳） 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 3 緊急雇用創出事業（補助金） 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 22年度 歳出予算推定差引簿 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 9 20年度 歳出予算推定差引簿 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書【歳出】 常用
平成24年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 1 特別区税調査員 2 特別区税調査員（要綱） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 6 フロアマネジャー 4 フロアマネージャー業務月報 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 税務課 3 税務係 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 8 課税照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 10 国民健康保険照会 5 国民健康保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 11 介護保険照会 5 介護保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 12 後期高齢者照会 5 後期高齢者医療保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 6 平成23年度 調定バッチ表 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 7 平成22年度 調定バッチ表 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 8 平成21年度 調定バッチ表 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 9 平成20年度 調定バッチ表 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 10 各種統計バッチ資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成18年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成17年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成16年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 平成15年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 14 平成14年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 15 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成19年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成18年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成17年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成16年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 平成15年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 13 平成14年度 課税状況等の調 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 14 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成18年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成17年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成16年度 特別区税に関する調べ 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 11 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 12 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 5 税証明資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 1 届出・申請 13 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 認定番号簿 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 8 その他軽自 9 課税保留ファイル 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 3 年金特徴システム資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 4 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 5 審査システムマニュアル 年金特徴 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 6 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 7 新税務システム稼働延期資料 常用
平成24年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 8 税務システム開発業務委託 企画提案書 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 4 普通徴収賦課資料 2 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 2 国税連携関係の通知文 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 5 テストデータ・テスト計算書 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 9 申請書・届書等 5 納税管理人申告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 4 課税担当係 10 契約 1 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 1 告発関係資料 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 3 個人情報開示請求書 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 4 異議申立て 常用
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平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 5 トラブル案件 常用
平成24年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 6 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 2 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 2 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 8 各種申請書・帳票類 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 9 租税条約関係書類 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 10 相続人関係書類 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 11 登記簿謄本申請書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 7 公示送達 3 公示送達書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 9 徴収猶予 2 納付誓約債務承認 13 過年度納付誓約書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 9 徴収猶予 3 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 2 調査結果 1 調査結果 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 7 分納担保 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 11 生保未交渉 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 12 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 13 給与差押取立中 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 14 預金取立中 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 15 充当確認待ち 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 16 生保取立中 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 17 定期預金差押 満期未到来 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 18 年金差押取立中 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 19 不動産差押 継続中 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 8 統計用・差押 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 9 統計用・差押解除 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 10 統計用・充当通知書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 11 発議簿帳票類 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 22 統計用・交付要求 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 14 欠損 1 延滞金 3 欠損処理 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 16 督促・催告 1 督促 7 納期限変更告知書関係書類 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 16 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 16 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
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平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 18 徴収業務研修資料 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 19 大都市収納実務研究会 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 21 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 22 第四ブロック税務実務研修納税コース 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 23 課税関係研修テキスト 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 24 主税局研修 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 25 SD1操作説明書 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 26 一斉催告事務について 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 27 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 28 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 29 収納証明（初心者〜中級者用）マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 30 海外送金用処理マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 31 新郵振マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 32 消込マニュアル 常用
平成24年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 33 公金収納業務フローと作業マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 1 国家公務員 2 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 2 特別徴収収入テープOCRリスト化スケジュール 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 7 みずほ収入データリスト（特別徴収分） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 6 納期の特例 2 システム移行時納期特例抹消リスト 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 1 口座印刷物 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 2 口座振替自治体アンケート 常用
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平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 3 金融機関通知等 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 4 ペイジー資料 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 5 特別区銀行分参加指定金融機関一覧表 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 6 平成24年度第1期分口座振替受入資料 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 1 ＭＯテープ日程表 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 2 口座振替ＭＯ交換（送付書控・受領書） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 3 ＭＯ非ＭＯ銀行別集計表 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座ＭＯ処理合計表 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 5 口座ＭＯ不能納付書引抜リスト 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 7 口座振替統計 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 9 他課・他自治体依頼書見本 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 11 平成23年度東日本大震災被災者名簿 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理者 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 29 キャンペーン等資料 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 2 共通基盤マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 4 口座振替マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 5 口座・会計受入・収納システム 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 8 新システム各連携フローチャート・用語・収納コード他 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 14 過誤納還付新システム操作マニュアル(資料） 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 16 税源移譲還付マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成24年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 3 ワンルーム税 1 ワンルームマンション税 滞納者資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 4 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 3 普通徴収 調査回答 未入力 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 4 普通徴収 調査回答 入力済 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 5 特別徴収 調査回答 未入力 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 6 特別徴収 調査回答 入力済 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 7 （共通）全店照会 調査回答 未入力 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 6 特別徴収 差押統計 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 7 普通徴収 差押統計 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 1 特別徴収 破産待ち案件 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 2 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 3 特別徴収 次回行動確認一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 5 特別徴収 電話催告実施一覧（上半期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 6 特別徴収 電話催告実施一覧（下半期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 7 電話催告委託業務報告 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 1 更正通知書 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 2 法人税決算書閲覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 3 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 4 税務課各種発送通知 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 1 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 2 倒産関係法 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 3 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 4 株の差押・換価 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 5 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 6 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 7 証券取引口座差押実例 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 8 自動車登録差押実例 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 9 嘱託登記 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 10 相続法 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 11 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 13 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成24年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 14 新税務システムマニュアル 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 3 臨時職員(課税繁忙期募集・広報・書類選考） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 4 臨時職員(課税繁忙期募集・面接選考） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 5 臨時職員(履歴書・随時採用者） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 6 臨時職員(履歴書・課税繁忙期採用者） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 8 臨時職員(承諾書・誓約書） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 1 特別区税調査員 1 特別区税調査員（採用・任用状況調査） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 1 告発関係資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 3 個人情報開示請求書 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 4 異議申立て 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 5 トラブル案件 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 6 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 26 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 19 債権現在額申立書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 7 税外収入滞納処分 2 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 1 更正通知書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 12 インターネット公売実例 常用
平成25年度 税務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

平成25年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 保存文書管理票（控） 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 7 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 3 臨時職員(課税繁忙期募集・広報・書類選考） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 4 臨時職員(課税繁忙期募集・面接選考） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 5 臨時職員(履歴書・随時採用者） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 6 臨時職員(履歴書・課税繁忙期採用者） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 7 臨時職員(人事課採用・税務課勤務者事務連絡） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 8 臨時職員(承諾書・誓約書） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 16 物品購入（トナー管理台帳） 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 22年度 歳出予算推定差引簿 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 9 20年度 歳出予算推定差引簿 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書【歳出】 常用
平成25年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 1 特別区税調査員 1 特別区税調査員（採用・任用状況調査） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 1 特別区税調査員 2 特別区税調査員（要綱） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 6 フロアマネジャー 4 フロアマネージャー業務月報 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 8 課税照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 10 国民健康保険照会 5 国民健康保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 11 介護保険照会 5 介護保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 12 後期高齢者照会 5 後期高齢者医療保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 6 平成23年度 調定バッチ表 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 7 平成22年度 調定バッチ表 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 8 平成21年度 調定バッチ表 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 9 平成20年度 調定バッチ表 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 1 調定表 10 各種統計バッチ資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 3 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成18年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成17年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成16年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 平成15年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 14 平成14年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 2 特別区税徴収実績 15 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 6 決算監査資料 1 監査資料(調定担当） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 3 税務係 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成25年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成19年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成18年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成17年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成16年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 平成15年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 13 平成14年度 課税状況等の調 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 1 課税状況等の調 14 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成18年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成17年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成16年度 特別区税に関する調べ 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 15 統計調査 2 特別区税の調 11 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 2 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 2 台帳 12 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 19 税証明 4 資料 5 税証明資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 1 届出・申請 13 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 認定番号簿 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 8 その他軽自 9 課税保留ファイル 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 3 年金特徴システム資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 4 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 5 審査システムマニュアル 年金特徴 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 6 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 7 新税務システム稼働延期資料 常用
平成25年度 税務課 3 税務係 21 税務システム 8 税務システム開発業務委託 企画提案書 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 1 共通課税庶務 2 賦課転入者研修資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 1 共通課税庶務 3 アルバイト採用資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 4 普通徴収賦課資料 2 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 6 減免 1 減免関係資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 7 税制改正 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 2 国税連携関係の通知文 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 8 電算処理 5 テストデータ・テスト計算書 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 9 申請書・届書等 5 納税管理人申告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 4 課税担当係 10 契約 1 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 1 告発関係資料 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 3 個人情報開示請求書 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 4 異議申立て 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 5 トラブル案件 常用
平成25年度 税務課 4 課税担当係 11 その他課税 6 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 2 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 2 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 3 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 8 各種申請書・帳票類 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 9 租税条約関係書類 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 10 相続人関係書類 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 11 登記簿謄本申請書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 13 Reams消込バッチ帳票 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 16 みずほ収入データリスト（普徴・軽自分） 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 18 外国人向けパンフレット 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 19 その他通知書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 6 その他整理第一係 20 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 7 公示送達 3 公示送達書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 9 徴収猶予 2 納付誓約債務承認 13 過年度納付誓約書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 9 徴収猶予 3 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 2 調査結果 1 調査結果 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 7 分納担保 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 10 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 11 生保未交渉 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 12 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 13 給与差押取立中 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 14 預金取立中 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 15 充当確認待ち 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 16 生保取立中 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 17 定期預金差押 満期未到来 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 18 年金差押取立中 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 6 滞納処分調書 19 不動産差押 継続中 常用
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（紙文書等）

平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 8 統計用・差押 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 9 統計用・差押解除 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 10 統計用・充当通知書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 10 差押 7 その他差押 11 発議簿帳票類 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 12 交付要求 22 統計用・交付要求 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 14 欠損 1 延滞金 3 欠損処理 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 16 督促・催告 1 督促 7 納期限変更告知書関係書類 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 16 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 16 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 18 徴収業務研修資料 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 19 大都市収納実務研究会 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 21 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 22 第四ブロック税務実務研修納税コース 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 23 課税関係研修テキスト 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 24 主税局研修 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 25 SD1操作説明書 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 26 一斉催告事務について 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 27 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 28 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 29 収納証明（初心者〜中級者用）マニュアル 常用
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平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 30 海外送金用処理マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 31 新郵振マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 32 消込マニュアル 常用
平成25年度 税務課 5 整理第一係 17 マニュアル 33 公金収納業務フローと作業マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 1 国家公務員 2 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 2 特別徴収収入テープOCRリスト化スケジュール 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 7 みずほ収入データリスト（特別徴収分） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 6 納期の特例 2 システム移行時納期特例抹消リスト 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 1 口座印刷物 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 2 口座振替自治体アンケート 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 3 金融機関通知等 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 4 ペイジー資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 5 特別区銀行分参加指定金融機関一覧表 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 7 資料 6 平成24年度第1期分口座振替受入資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 1 ＭＯテープ日程表 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 2 口座振替ＭＯ交換（送付書控・受領書） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 3 ＭＯ非ＭＯ銀行別集計表 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座ＭＯ処理合計表 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 9 収受データ 5 口座ＭＯ不能納付書引抜リスト 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 7 口座振替統計 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 9 他課・他自治体依頼書見本 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 11 平成23年度東日本大震災被災者名簿 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理者 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
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平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 7 口座 10 その他口座 29 キャンペーン等資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 2 送付換通知書 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 2 共通基盤マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 4 口座振替マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 5 口座・会計受入・収納システム 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 8 新システム各連携フローチャート・用語・収納コード他 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 14 過誤納還付新システム操作マニュアル(資料） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 16 税源移譲還付マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用

313



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 20 （四）公金口座振替事務局資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 21 「年金特徴は口座振替にできない」説明資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 22 口座関係資料 １ 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 23 口座関係資料 ２ 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 24 口座関係資料 ３ 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 26 口座振替キャッシュカード受付手順・取扱説明書 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 28 異動届処理マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 34 所在地変更届マニュアル 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理について 常用
平成25年度 税務課 6 整理第二係 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 3 ワンルーム税 1 ワンルームマンション税 滞納者資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 1 滞納者資料 4 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 3 普通徴収 調査回答 未入力 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 4 普通徴収 調査回答 入力済 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 5 特別徴収 調査回答 未入力 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 6 特別徴収 調査回答 入力済 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 7 （共通）全店照会 調査回答 未入力 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 8 （共通）全店照会 調査回答 入力済 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 2 財産調査 9 （共通）ライフライン照会 調査回答 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 1 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 2 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 7 税外収入滞納処分 3 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
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平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 3 特別徴収 次回行動確認一覧 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 5 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 7 特別整理係 8 督促・催告 7 電話催告委託業務報告 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 7 特別整理係 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 1 更正通知書 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 12 その他特別整理係 3 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 1 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 2 倒産関係法 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 3 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 4 株の差押・換価 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 5 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 6 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 7 証券取引口座差押実例 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 8 自動車登録差押実例 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 9 嘱託登記 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 10 相続法 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 11 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 13 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成25年度 税務課 7 特別整理係 14 マニュアル 14 新税務システムマニュアル 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 3 臨時職員(課税繁忙期募集・広報・書類選考） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 4 臨時職員(課税繁忙期募集・面接選考） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 5 臨時職員(履歴書・随時採用者） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 6 臨時職員(履歴書・課税繁忙期採用者） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 8 臨時職員(承諾書・誓約書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 1 特別区税調査員 1 特別区税調査員（採用・任用状況調査） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 1 告発関係資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 3 個人情報開示請求書 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 4 異議申立て 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 5 トラブル案件 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 6 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 26 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 19 債権現在額申立書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 2 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 3 特別徴収 処分停止（基準） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例 常用
平成26年度 税務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 保存文書管理票（控） 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 7 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 3 臨時職員(課税繁忙期募集・広報・書類選考） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 4 臨時職員(課税繁忙期募集・面接選考） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 5 臨時職員(履歴書・随時採用者） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 6 臨時職員(履歴書・課税繁忙期採用者） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 7 臨時職員(人事課採用・税務課勤務者事務連絡） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 8 臨時職員(承諾書・誓約書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 9 臨時職員(給与所得者の扶養控除等（異動）申告書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 16 物品購入（トナー管理台帳） 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 22年度 歳出予算推定差引簿 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書【歳出】 常用
平成26年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 1 特別区税調査員 1 特別区税調査員（採用・任用状況調査） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 1 特別区税調査員 2 特別区税調査員（要綱） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 4 フロアマネージャー業務月報 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 10 国民健康保険照会 5 国民健康保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 11 介護保険照会 5 介護保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 12 後期高齢者照会 5 後期高齢者医療保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 6 平成23年度 調定バッチ表 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 7 平成22年度 調定バッチ表 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 8 平成21年度 調定バッチ表 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 10 各種統計バッチ資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 2 平成26年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 3 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成18年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成17年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成16年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 平成15年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 15 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 決算監査資料 1 監査資料(調定担当） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 1 平成26年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成25年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成19年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成18年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成17年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成16年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 平成15年度 課税状況等の調 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 14 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 1 平成25年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成18年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成17年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成16年度 特別区税に関する調べ 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 11 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 1 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
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平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 1 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 2 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 12 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 税証明資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口業務 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 窓口運用等 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 総合窓口システム開発 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 13 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 認定番号簿 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 9 課税保留ファイル 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 10 モバイルレジ 常用
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平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 11 版下確認等 外部印刷 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 年金特徴システム資料 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 5 審査システムマニュアル 年金特徴 常用
平成26年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 6 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 賦課転入者研修資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 アルバイト採用資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 4 普通徴収賦課資料 2 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 6 減免 1 減免関係資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 7 税制改正 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 国税連携関係の通知文 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 5 テストデータ・テスト計算書 常用
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平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 9 申請書・届書等 5 納税管理人申告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 10 契約 1 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 1 告発関係資料 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 3 個人情報開示請求書 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 4 異議申立て 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 5 トラブル案件 常用
平成26年度 税務課 4 課税Ｇ 11 その他課税 6 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 9 租税条約関係書類 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 10 相続人関係書類 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 11 登記簿謄本申請書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 13 Reams消込バッチ帳票 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 16 みずほ収入データリスト（普徴・軽自分） 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 18 外国人向けパンフレット 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 19 その他通知書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 20 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 7 公示送達 3 公示送達書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 2 納付誓約債務承認 13 過年度納付誓約書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 3 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 2 調査結果 1 調査結果 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 7 分納担保 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 10 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 11 生保未交渉 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 12 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 13 給与差押取立中 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 14 預金取立中 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 15 充当確認待ち 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 16 生保取立中 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 17 定期預金差押 満期未到来 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 18 年金差押取立中 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 19 不動産差押 継続中 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 7 その他差押 11 発議簿帳票類 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 22 統計用・交付要求 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 13 執行停止 3 執行停止決裁書 個人ファイル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 14 欠損 1 延滞金 3 欠損処理 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 7 納期限変更告知書関係書類 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 18 徴収業務研修資料 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 19 大都市収納実務研究会 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 21 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 23 課税関係研修テキスト 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 24 主税局研修 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 25 SD1操作説明書 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 26 一斉催告事務について 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 27 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 28 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 29 収納証明（初心者〜中級者用）マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 30 海外送金用処理マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 31 新郵振マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 32 消込マニュアル 常用
平成26年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 33 公金収納業務フローと作業マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 防衛省、ＪＲ、指定番号一覧表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 異動届等受理件数表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 2 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 2 特別徴収収入テープOCRリスト化スケジュール 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 7 みずほ収入データリスト（特別徴収分） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 6 納期の特例 2 システム移行時納期特例抹消リスト 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座印刷物 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替自治体アンケート 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関通知等 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 特別区銀行分参加指定金融機関一覧表 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 6 平成24年度第1期分口座振替受入資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 1 ＭＯテープ日程表 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替ＭＯ交換（送付書控・受領書） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 ＭＯ非ＭＯ銀行別集計表 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座ＭＯ処理合計表 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座ＭＯ不能納付書引抜リスト 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替統計 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 9 他課・他自治体依頼書見本 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 11 平成23年度東日本大震災被災者名簿 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理者 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
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平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 29 キャンペーン等資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 2 送付換通知書 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 2 共通基盤マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 4 口座振替マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 5 口座・会計受入・収納システム 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 8 新システム各連携フローチャート・用語・収納コード他 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 14 過誤納還付新システム操作マニュアル(資料） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 16 税源移譲還付マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 20 （四）公金口座振替事務局資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 21 「年金特徴は口座振替にできない」説明資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 22 口座関係資料 １ 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 23 口座関係資料 ２ 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 24 口座関係資料 ３ 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 26 口座振替キャッシュカード受付手順・取扱説明書 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 28 異動届処理マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 34 所在地変更届マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理について 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
平成26年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 3 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 3 普通徴収 調査回答 未入力 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 4 普通徴収 調査回答 入力済 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 5 特別徴収 調査回答 未入力 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 6 特別徴収 調査回答 入力済 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 7 （共通）全店照会 調査回答 未入力 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 8 （共通）全店照会 調査回答 入力済 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 9 （共通）ライフライン照会 調査回答 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 1 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 2 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 3 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 3 特別徴収 次回行動確認一覧 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 5 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 7 電話催告委託業務報告 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 3 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 1 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 2 倒産関係法 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 3 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 4 株の差押・換価 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 5 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 6 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 7 証券取引口座差押実例 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 8 自動車登録差押実例 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 9 嘱託登記 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 10 相続法 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 11 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 13 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成26年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 14 新税務システムマニュアル 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 3 臨時職員(課税繁忙期募集・広報・書類選考） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 4 臨時職員(課税繁忙期募集・面接選考） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 5 臨時職員(履歴書・随時採用者） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 6 臨時職員(履歴書・課税繁忙期採用者） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 8 臨時職員(承諾書・誓約書） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 1 特別区税調査員 1 特別区税調査員（採用・任用状況調査） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 26 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 2 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 3 特別徴収 処分停止（基準） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例 常用
平成27年度 税務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 6 保存文書管理票（控） 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 3 臨時職員(課税繁忙期募集・広報・書類選考） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 4 臨時職員(課税繁忙期募集・面接選考） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 5 臨時職員(履歴書・随時採用者） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 6 臨時職員(履歴書・課税繁忙期採用者） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 7 臨時職員(人事課採用・税務課勤務者事務連絡） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 8 臨時職員(承諾書・誓約書） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 5 臨時職員 1 採用 12 臨時職員等個人番号制度導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成27年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日
平成27年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 1 特別区税調査員 1 特別区税調査員（採用・任用状況調査） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 1 特別区税調査員 2 特別区税調査員（要綱） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 10 国民健康保険照会 5 国民健康保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 11 介護保険照会 5 介護保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 12 後期高齢者照会 5 後期高齢者医療保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 6 平成23年度 調定バッチ表 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 7 平成22年度 調定バッチ表 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成27年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成26年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成18年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成17年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
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保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 決算監査資料 1 監査資料(調定担当） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 1 平成27年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成26年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成25年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成19年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成18年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成17年度 課税状況等の調 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 1 平成26年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成25年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成18年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成17年度 特別区税に関する調べ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 12 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 1 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 12 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 1 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 2 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
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平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 12 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 50 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 総合窓口システム開発 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用

330



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成27年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 16 税制改正資料⑯：26年度改正 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 異議申立て 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成27年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 6 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料 常用
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（紙文書等）

平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 9 租税条約関係書類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 10 相続人関係書類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 11 登記簿謄本申請書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 13 Reams消込バッチ帳票 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 16 みずほ収入データリスト（普徴・軽自分） 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 18 外国人向けパンフレット 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 19 その他通知書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 20 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 7 公示送達 3 公示送達書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 2 納付誓約債務承認 13 過年度納付誓約書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 3 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 2 調査結果 1 調査結果 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 7 分納担保 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 10 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 11 生保未交渉 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 12 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 13 給与差押取立中 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 14 預金取立中 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 15 充当確認待ち 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 16 生保取立中 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 17 定期預金差押 満期未到来 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 18 年金差押取立中 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 19 不動産差押 継続中 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 7 その他差押 11 発議簿帳票類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 13 執行停止 3 執行停止決裁書 個人ファイル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 14 欠損 1 延滞金 3 欠損処理 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 7 納期限変更告知書関係書類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 12 納付案内センタープロポーザル関係書類 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 13 中国語専門相談員 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
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平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 18 徴収業務研修資料 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 19 大都市収納実務研究会 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 21 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 23 課税関係研修テキスト 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 24 主税局研修 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 25 SD1操作説明書 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 26 一斉催告事務について 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 27 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 28 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 29 収納証明（初心者〜中級者用）マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 30 海外送金用処理マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 31 新郵振マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 32 消込マニュアル 常用
平成27年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 33 公金収納業務フローと作業マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 防衛省、ＪＲ、指定番号一覧表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 異動届等受理件数表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
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平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
平成27年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 3 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 3 普通徴収 調査回答 未入力 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 4 普通徴収 調査回答 入力済 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 5 特別徴収 調査回答 未入力 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 6 特別徴収 調査回答 入力済 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 7 （共通）全店照会 調査回答 未入力 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 8 （共通）全店照会 調査回答 入力済 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 9 （共通）ライフライン照会 調査回答 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 1 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 2 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 3 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 5 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 7 電話催告委託業務報告 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 3 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 1 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 2 倒産関係法 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 3 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 4 株の差押・換価 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 5 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 6 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 7 証券取引口座差押実例 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 8 自動車登録差押実例 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 9 嘱託登記 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 10 相続法 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 11 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 13 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成27年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 14 新税務システムマニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 1 臨時福祉給付金 1 要綱・要領 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 1 臨時福祉給付金 2 補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 26 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 8 納期限変更告知書関係書類 7年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 17 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 2 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 3 特別徴収 処分停止（基準） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例 常用
平成28年度 税務課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成28年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 3 臨時職員(履歴書） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 4 臨時職員(承諾書・勤務条件通知書） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 5 臨時職員(人事課採用者事務連絡） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 7 非常勤職員（要綱） 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 12 臨時職員等個人番号制度導入資料 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 13 臨時職員賃金改定・任用整理 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 11 雇用保険資格取消 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成28年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
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平成28年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日
平成28年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 2 窓口・郵送 2 課税照会（回答発送済分） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 10 国民健康保険照会 5 国民健康保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 11 介護保険照会 5 介護保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 12 後期高齢者照会 5 後期高齢者医療保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 6 平成23年度 調定バッチ表 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 3 平成28年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成27年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成26年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成18年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 決算監査資料 1 監査資料(調定担当） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成28年度 課税状況等の調 常用
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平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成27年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成26年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成25年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成19年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成18年度 課税状況等の調 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 1 平成27年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成26年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成25年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成18年度 特別区税に関する調べ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 12 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 12 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 13 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 14 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 12 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 13 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 14 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 15 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 50 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
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（紙文書等）

平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成28年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 16 税制改正資料⑯：26年度改正 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和6年3月31日 文書主管課

342



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 異議申立て 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成28年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 6 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 9 租税条約関係書類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 10 相続人関係書類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 11 登記簿謄本申請書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 13 Reams消込バッチ帳票 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 16 みずほ収入データリスト（普徴・軽自分） 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 18 外国人向けパンフレット 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 19 その他通知書 常用
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平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 20 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 7 公示送達 3 公示送達書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 2 納付誓約債務承認 13 過年度納付誓約書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 3 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 2 調査結果 1 調査結果 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 7 分納担保 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 10 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 11 生保未交渉 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 12 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 13 給与差押取立中 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 14 預金取立中 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 15 充当確認待ち 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 16 生保取立中 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 17 定期預金差押 満期未到来 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 18 年金差押取立中 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 19 不動産差押 継続中 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 7 その他差押 11 発議簿帳票類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 13 執行停止 3 執行停止決裁書 個人ファイル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 14 欠損 1 延滞金 3 欠損処理 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 7 納期限変更告知書関係書類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 12 納付案内センタープロポーザル関係書類 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 13 中国語専門相談員 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
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平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 18 徴収業務研修資料 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 19 大都市収納実務研究会 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 21 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 23 課税関係研修テキスト 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 24 主税局研修 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 25 SD1操作説明書 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 26 一斉催告事務について 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 27 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 28 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 29 収納証明（初心者〜中級者用）マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 30 海外送金用処理マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 31 新郵振マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 32 消込マニュアル 常用
平成28年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 33 公金収納業務フローと作業マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 防衛省、ＪＲ、指定番号一覧表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 異動届等受理件数表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
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平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
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平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
平成28年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 3 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 3 普通徴収 調査回答 未入力 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 4 普通徴収 調査回答 入力済 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 5 特別徴収 調査回答 未入力 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 6 特別徴収 調査回答 入力済 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 7 （共通）全店照会 調査回答 未入力 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 8 （共通）全店照会 調査回答 入力済 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 9 （共通）ライフライン照会 調査回答 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 1 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 2 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
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平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 3 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 5 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 7 電話催告委託業務報告 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 3 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 1 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 2 倒産関係法 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 3 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 4 株の差押・換価 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 5 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 6 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 7 証券取引口座差押実例 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 8 自動車登録差押実例 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 9 嘱託登記 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 10 相続法 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 11 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 13 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成28年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 14 新税務システムマニュアル 常用
平成28年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 1 臨時福祉給付金 1 要綱・要領 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 1 臨時福祉給付金 2 補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 26 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 8 納期限変更告知書関係書類 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 17 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
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（紙文書等）

平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 2 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 3 特別徴収 処分停止（基準） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 1 更正通知書 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 11 その他通知書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 13 租税条約関係書類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 15 相続人関係書類 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 16 登記簿謄本申請書 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 21 外国人向けパンフレット 1年 令和8年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 23 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 6 生保差押（差押通知書送付中） 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 7 生保未交渉 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 8 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 9 給与差押取立中 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 21 不動産差押 継続中 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 4 組合員等持分払戻請求書類 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 6 発議簿帳票類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 9 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 9 相続人 2 納税義務承継通知書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 10 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
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平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 10 株の差押・換価 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 11 嘱託登記 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 24 SD1操作説明書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 29 倒産関係法 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 32 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 37 相続法 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 2 交付要求関係書 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 3 裁判所・官公庁通知 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 11 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 1 督促 1 納期限変更告知書関係書類 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 1 督促 2 督促状関係書類 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 15 中国語専門相談員 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 16 非常勤（FP）関係資料 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 17 法律事務所委託プロポーザル関係資料 常用
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平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 18 SD-1ネクスト導入関連資料 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 3 催告 2 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 3 催告 3 電話催告委託業務報告 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 2 その他整理Ｇ 2 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 3 公示送達 1 公示送達書 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 6 交付要求 2 交付要求関係書 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 6 交付要求 3 裁判所・官公庁通知 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 7 執行停止 1 普通徴収 処分停止 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 9 督促・催告 1 督促 1 納期限変更告知書関係書類 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 9 督促・催告 1 督促 2 督促状関係書類 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 10 滞納者資料 1 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成29年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 3 臨時職員(履歴書） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 4 臨時職員(承諾書・勤務条件通知書） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 5 臨時職員(人事課採用者事務連絡） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 7 非常勤職員（要綱） 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 12 臨時職員等個人番号制度導入資料 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 13 臨時職員賃金改定・任用整理 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 11 雇用保険資格取消 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 1 契約・支払（完了） 委託料 納付案内センター事業運営委託 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 17 契約・支払（完了） 委託料 その他（第４四半期） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
平成29年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日
平成29年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 2 窓口・郵送 2 課税照会（回答発送済分） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 2 平成29年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 3 平成28年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成27年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成26年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 決算監査資料 1 監査資料(調定担当） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成28年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成27年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成26年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成25年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成19年度 課税状況等の調 常用

353



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 1 平成29年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成28年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成27年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成26年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成25年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 11 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 12 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 1 平成29年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 12 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 13 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 14 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 1 平成29年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 12 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 13 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 14 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 15 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 50 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 60 狭小住戸集合住宅税減免取扱い基準 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 三菱自動車関連 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 13 通知・法令 等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
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平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成29年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 2 通知（国・都・他自治体） 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 16 税制改正資料⑯：26年度改正 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 異議申立て 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成29年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 6 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 2 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 3 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 9 租税条約関係書類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 10 相続人関係書類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 11 登記簿謄本申請書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 13 Reams消込バッチ帳票 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 16 みずほ収入データリスト（普徴・軽自分） 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 18 外国人向けパンフレット 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 19 その他通知書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 6 その他整理Ｇ 20 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 7 公示送達 3 公示送達書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 2 納付誓約債務承認 13 過年度納付誓約書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 9 徴収猶予 3 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 2 調査結果 1 調査結果 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 1 口座差押 常用
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平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 7 分納担保 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 10 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 11 生保未交渉 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 12 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 13 給与差押取立中 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 14 預金取立中 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 15 充当確認待ち 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 16 生保取立中 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 17 定期預金差押 満期未到来 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 18 年金差押取立中 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 6 滞納処分調書 19 不動産差押 継続中 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 10 差押 7 その他差押 11 発議簿帳票類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 20 交付要求関係書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 12 交付要求 21 裁判所・官公庁通知 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 13 執行停止 3 執行停止決裁書 個人ファイル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 14 欠損 1 延滞金 3 欠損処理 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 1 督促 7 納期限変更告知書関係書類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 12 納付案内センタープロポーザル関係書類 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 13 中国語専門相談員 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 16 督促・催告 2 電話催告 15 中国語専門相談員 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 18 徴収業務研修資料 常用
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平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 19 大都市収納実務研究会 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 21 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 23 課税関係研修テキスト 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 24 主税局研修 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 25 SD1操作説明書 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 26 一斉催告事務について 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 27 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 28 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 29 収納証明（初心者〜中級者用）マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 30 海外送金用処理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 31 新郵振マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 32 消込マニュアル 常用
平成29年度 税務課 5 整理Ｇ 17 マニュアル 33 公金収納業務フローと作業マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 防衛省、ＪＲ、指定番号一覧表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 3 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 異動届等受理件数表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
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平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
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平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
平成29年度 税務課 6 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 1 滞納者資料 3 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 3 普通徴収 調査回答 未入力 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 4 普通徴収 調査回答 入力済 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 5 特別徴収 調査回答 未入力 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 6 特別徴収 調査回答 入力済 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 7 （共通）全店照会 調査回答 未入力 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 8 （共通）全店照会 調査回答 入力済 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 9 （共通）ライフライン照会 調査回答 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 2 財産調査 12 （共通）ライフライン照会 調査回答 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 9 捜索実施文書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 3 差押 10 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 1 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 2 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 3 特別徴収 交付要求 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 4 交付要求 16 普通徴収 交付要求 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 5 公示送達 1 公示送達書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 6 相続人 1 納税義務承継通知書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 7 税外収入滞納処分 3 普通徴収 延滞金減免申請書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 1 納期限変更通知書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 2 督促状送付 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 5 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 8 督促・催告 7 電話催告委託業務報告 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 11 執行停止 2 普通徴収 処分停止 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 1 更正通知書 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 12 その他特別整理Ｇ 3 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 1 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 2 倒産関係法 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 3 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 4 株の差押・換価 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 5 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 6 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 7 証券取引口座差押実例 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 8 自動車登録差押実例 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 9 嘱託登記 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 10 相続法 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 11 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 13 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 14 新税務システムマニュアル 常用
平成29年度 税務課 7 特別整理Ｇ 14 マニュアル 37 相続法 常用
平成29年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 1 庶務 6 要綱・要領 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 3 国庫補助金 1 国庫補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 8 臨時福祉給付金Ｇ 3 国庫補助金 2 償還金利子及び割引料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 1 特別徴収推進 1 通知・調査・回答 1 通知（国・都・他自治体） 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 1 特別徴収推進 1 通知・調査・回答 2 調査・回答（国・都・他自治体） 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 1 特別徴収推進 3 審議会・説明会 2 特徴引継ぎ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 1 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 2 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 3 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 4 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 5 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 6 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 7 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 8 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 9 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 10 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 11 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 12 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 13 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 14 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 15 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 16 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 17 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 18 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 19 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 20 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 21 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 22 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 23 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 24 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 25 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 26 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 27 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 1 異動届処理不要 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 異動届引き抜きリスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 特徴困難実施理由書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 4 (資)防衛省、JR、指定番号一覧表 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 5 (資)東京都局所別番号表 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 6 異動届等受理件数表 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 合併・所在地名称変更関係 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 (資)東京都局所別番号表 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 9 非居住者・外人 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 10 特徴義務者入力 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 11 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 12 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 13 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 14 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課

363



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 15 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 16 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 17 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 18 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 19 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 20 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 21 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 22 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 23 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 24 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 25 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 26 切替届出書 (処理不要) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 1 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 2 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 3 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 4 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 5 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 1 特別徴収税額通知出力確認リスト(第1四半期) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 特別徴収税額通知出力確認リスト(第2四半期) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 光ディスク申請受付・取込資料 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 3 特別徴収税額通知出力確認リスト(第3四半期) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 4 特別徴収税額通知出力確認リスト(第4四半期) 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 5 最終反映リスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 6 30最終反映リスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 Reams整理CKリスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 電子申告関係書類(調査・研修) 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 8 Reams名称整理CKリスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 9 税通戻り処理票 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 10 税通再送 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 11 窓口送達 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 12 回送給報マイナンバー有東京 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 13 回送給報マイナンバー有関東 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 14 回送給報マイナンバー有全国 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 15 指定番号重複 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 16 住登地照会 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 17 住所誤報 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 18 当初税通トラブル対応 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 当初税通発送 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 特徴税額通知(印字) 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴義務者からの添付書類No.1 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴税額通知(シール) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 特徴義務者からの添付書類No.2 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 マイナンバー 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 22 特徴義務者からの添付書類No.3 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 27 29el打出確認リスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 28 29エル未特定リスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 29 29エル取り込み 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 30 30エル重複・訂正リスト 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 31 エル資料(税通データ) 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 32 エル審査システムマニュアル 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 34 エルタックス資料(審査) 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 35 一般社団法人地方税電子協議会 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 36 エルタックス取込確認資料 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 37 PcDesk関係利用届(提出) 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 38 29光ディスク 受付一覧 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 40 光ディスク等 義務者からの文書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 41 光ディスク等 義務者からの文書 常用
平成29年度 税務課 9 特別徴収Ｇ 2 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 44 特徴プロポーザル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 1 契約資料 9 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 2 クレジット納付 2 海外送金関係資料 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 3 各種申請書・帳票類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 5 租税条約関係書類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 6 相続人関係書類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 7 登記簿謄本申請書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 10 外国人向けパンフレット 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 4 その他整理Ｇ 11 その他通知書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 6 財産調査 5 （共通）全店照会 調査回答 未入力 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 6 財産調査 6 （共通）全店照会 調査回答 入力済 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 6 財産調査 7 （共通）ライフライン照会 調査回答 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 7 徴収猶予 1 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 7 徴収猶予 1 その他徴収猶予 2 猶予制度申請書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 2 調査結果 1 調査結果 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 8 分納担保 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 13 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 14 生保未交渉 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 15 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 16 給与差押取立中 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 17 預金取立中 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 18 充当確認待ち 常用
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平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 19 生保取立中 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 20 定期預金差押 満期未到来 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 21 年金差押取立中 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 5 滞納処分調書 21 不動産差押 継続中 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 6 発議簿帳票類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 9 捜索実施文書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 8 差押 6 その他差押 9 他官庁発 （参加）差押書類 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 9 相続人 3 納税義務承継通知書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 10 交付要求 1 交付要求滞納処分調書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 17 徴収業務研修資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 17 電話オペレータマニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 18 大都市収納実務研究会 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 20 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 20 滞納整理職場研修教材 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 22 主税局研修 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 24 SD1操作説明書 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 29 倒産関係法 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 31 株の差押・換価 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 36 嘱託登記 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 37 相続法 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 12 マニュアル 42 参加した研修・セミナー等資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 1 公売運営要綱 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 3 不動産公売研修資料 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成29年度 税務課 10 共通整理 13 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 2 交付要求関係書 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 3 裁判所・官公庁通知 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 5 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 6 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 4 交付要求 7 特別徴収 交付要求 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 1 督促 1 納期限変更告知書関係書類 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 1 督促 2 督促状関係書類 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 10 電話催告導入資料 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 14 納付案内センタープロポーザル関係書類 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 15 中国語専門相談員 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 16 非常勤（FP）関係資料 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 17 法律事務所委託プロポーザル関係資料 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 2 電話催告 18 SD-1ネクスト導入関連資料 常用
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 3 催告 2 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 7 督促・催告 3 催告 3 電話催告委託業務報告 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 11 整理１Ｇ 8 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 2 その他整理Ｇ 2 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 3 公示送達 1 公示送達書 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 6 交付要求 2 交付要求関係書 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 6 交付要求 3 裁判所・官公庁通知 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 7 執行停止 1 普通徴収 処分停止 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 9 督促・催告 1 督促 1 納期限変更告知書関係書類 常用
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 10 滞納者資料 1 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 10 滞納者資料 1 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 税務課 12 整理２Ｇ 10 滞納者資料 2 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 9 社会保険資格取喪 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 2 非常勤職員（報酬の支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 3 非常勤職員（旅費の支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 5 臨時職員(賃金の支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 6 放置バイク（公用請求分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和8年3月31日 文書主管課

368



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 6 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原議 3 還付未済通知原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割・株式等譲渡所得割 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 15 執行停止 1 執行停止 1 執行停止 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 16 欠損 3 不納 1 不納欠損処分調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 17 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 5 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 1 更正通知書 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 情報公開請求、延滞金減免 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 納税管理人申告書 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 租税条約関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 15 相続人関係書類 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 登記簿謄本申請書 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 21 外国人向けパンフレット 1年 令和8年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 23 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 1 公示送達書 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 未使用公文書 1 未使用公文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 差押債権 1 差押関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 差押債権 2 年金差押 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 6 生保差押（差押通知書送付中） 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 7 生保未交渉 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 8 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 9 給与差押取立中 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 組合員等持分払戻請求書類 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 10 その他差押(不動産・証券・電子等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 7 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 11 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 10 普通徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 納税義務承継通知書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 普通徴収 催告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託関係資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 7 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 株の差押・換価 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 嘱託登記 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
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平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 ワンルームマンション税 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 納税義務の承継 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 市場化テスト 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 新業務フロー作成マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 執行停止研修レジュメ 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
平成30年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 3 公示（東日本大震災に係る納期限の延長）起案文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 7 行政情報公開請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 3 表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 3 臨時職員(履歴書） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 4 臨時職員(承諾書・勤務条件通知書） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 5 臨時職員(人事課採用者事務連絡） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 7 非常勤職員（要綱） 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 9 社会保険資格取喪 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 12 臨時職員等個人番号制度導入資料 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 13 臨時職員賃金改定・任用整理 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 2 非常勤職員（報酬の支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 3 非常勤職員（旅費の支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 4 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 5 臨時職員(賃金の支出）（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 6 臨時職員(賃金の支出）（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 7 臨時職員(賃金の支出）（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 8 臨時職員(賃金の支出）（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 10 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 11 臨時職員賃金改定・任用整理 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 12 雇用保険資格取消 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 2 契約・支払（完了） 役務費 臨時福祉給付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 19 契約・支払（完了） 委託料 臨時福祉給付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 20 契約・支払（完了） 委託料 催告・納付相談業務の法律事務所委託 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 4 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 臨時福祉給付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 9 収支予定表 1 収支予定表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 3 封筒広告掲載 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
平成30年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日
平成30年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 1 豊島法人会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 5 功労者表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 6 税務署・都税事務所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 2 納税貯蓄組合連合会補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 2 窓口・郵送 2 課税照会（回答発送済分） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 9 滞納照会 8 滞納照会（回答発送済分） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 10 国民健康保険照会 5 国民健康保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 11 介護保険照会 5 介護保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 12 後期高齢者照会 5 後期高齢者医療保険賦課資料照会（回答発送済分） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 1 特別区税徴収実績調書原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 2 平成29年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 3 平成28年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成27年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成26年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 特別区税調定原議 1 特別区税調定原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 都民税関係報告書 1 都民税調定額変更・分離課税報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 都民税関係報告書 2 滞納異動調書・過誤納還付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 決算監査資料 1 監査資料(調定担当） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 2 税務概要(その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 1 都民税払込 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 2 歳入歳出外現金の収入額の通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 3 特別区民税、都民税一時仮受金の振替 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 4 税科目混入分の振替更正 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 5 収入内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 1 特別区民税（現年）収入日計表 集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 2 特別区民税（滞繰）収入日計表 集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 3 諸税 収入日計表 集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 4 たばこ税・軽自動車税 収入日計表 集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 5 収入日計表（公売代金以外） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 6 送付換通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成28年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成27年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成26年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成25年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成24年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成23年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成22年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成21年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成20年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成19年度 課税状況等の調 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 1 平成29年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成28年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成27年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成26年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成25年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 11 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 12 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 3 その他統計調査 1 調定関係照会文書回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 1 平成30年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成29年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 12 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 13 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 14 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 15 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 1 平成30年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 2 平成29年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 12 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 13 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 14 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 15 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 50 行政界確定（目白３丁目） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 60 狭小住戸集合住宅税減免取扱い基準 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 1 原符、領収書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 9 つり銭の起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 1 金券受理整理簿(第1四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 2 金券受理整理簿(第2四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 3 金券受理整理簿(第3四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 4 金券受理整理簿(第4四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 4 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（前渡金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 2 統計 1 税証明月報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 2 送達記録書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 3 住基異動者追加 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 4 送付先変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 5 納税義務者変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 7 放置バイク（公用請求分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 8 メール問合せ・回答（軽自） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 9 苦情対応（軽自） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 軽自動車税申告書（入力不要分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 3 軽自動車税申告書（廃車） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 1 原付登録申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 13 原付廃車申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 3 軽自動車登録状況調査（二輪） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 4 軽自動車登録状況調査（四輪） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 1 軽自動車税過誤納処理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 2 軽自動車税更正決定決議書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 4 軽自動車税充当通知（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 5 還付未済分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 6 差押換価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 1 督促状（当初） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 2 督促状（随時） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 3 納税通知（当初） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 4 当初納通引抜リスト（死亡・職消等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 6 督促・催告引抜リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 7 公示送達 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 2 軽自動車税オンライン特別処理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 4 業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 5 マニフェスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
平成30年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 2 公印 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 2 通知（国・都・他自治体） 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 3 通知（地電協） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 6 議員共済会調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 1 特別区・ブロック研修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 1 業務委託日程表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 2 業務委託報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 3 その他業務委託関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 16 税制改正資料⑯：26年度改正 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 1 事故報告 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 2 是正通知 7年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 3 議会報告 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 4 ホームページ 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 1 システム改修資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 2 その他電算処理資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 7 確定申告書等受付簿兼引き継ぎ簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 異議申立て 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 6 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 1 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 2 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 3 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 4 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 5 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 6 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 7 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 8 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 9 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 10 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 11 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 12 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 13 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 14 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 15 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 16 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 17 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 18 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 19 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 20 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 21 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 22 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 23 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 24 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 25 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 26 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 27 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 1 異動届処理不要 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 異動届引き抜きリスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 特徴困難実施理由書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 4 (資)防衛省、JR、指定番号一覧表 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 5 (資)東京都局所別番号表 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 6 異動届等受理件数表 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 合併・所在地名称変更関係 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 (資)東京都局所別番号表 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 9 非居住者・外人 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 10 特徴義務者入力 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 11 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 12 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 13 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 14 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 15 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 16 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 17 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 18 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 19 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 20 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 21 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 22 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 23 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 24 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 25 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 26 切替届出書 (処理不要) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 1 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 2 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 3 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 4 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 5 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 1 特別徴収税額通知出力確認リスト(第1四半期) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 特別徴収税額通知出力確認リスト(第2四半期) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 光ディスク申請受付・取込資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 3 特別徴収税額通知出力確認リスト(第3四半期) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 4 特別徴収税額通知出力確認リスト(第4四半期) 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 5 最終反映リスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 6 30最終反映リスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 Reams整理CKリスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 電子申告関係書類(調査・研修) 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 8 Reams名称整理CKリスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 9 税通戻り処理票 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 10 税通再送 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 11 窓口送達 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 12 回送給報マイナンバー有東京 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 13 回送給報マイナンバー有関東 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 14 回送給報マイナンバー有全国 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 15 指定番号重複 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 16 住登地照会 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 17 住所誤報 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 18 当初税通トラブル対応 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 当初税通発送 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 特徴税額通知(印字) 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴義務者からの添付書類No.1 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴税額通知(シール) 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 特徴義務者からの添付書類No.2 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 マイナンバー 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 22 特徴義務者からの添付書類No.3 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 23 電算総括 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 27 29el打出確認リスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 28 29エル未特定リスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 29 29エル取り込み 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 30 30エル重複・訂正リスト 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 31 エル資料(税通データ) 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 32 エル審査システムマニュアル 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 34 エルタックス資料(審査) 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 35 一般社団法人地方税電子協議会 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 36 エルタックス取込確認資料 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 37 PcDesk関係利用届(提出) 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 38 29光ディスク 受付一覧 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 40 光ディスク等 義務者からの文書 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 41 光ディスク等 義務者からの文書 常用
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 42 特徴業務設計書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 43 事業者打ち合わせ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 44 特徴プロポーザル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 1 収入日計表（公売代金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 1 国家公務員個人住民税特別徴収税額納入通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 1 東京都職員異動・納付額変動リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 2 東京都局所別番号表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 3 東京都局所別内訳表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 4 東京都納税者一人別リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 1 特別徴収銀行分送付書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 2 特別徴収銀行分収納テープ授受日程表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 3 特別徴収銀行分リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 15 特別徴収銀行分納付集計リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 1 特別徴収パンチ委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 2 特別徴収パンチ送付書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3 特別徴収パンチ委託計算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 1 退職所得にかかる住民税分納申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 2 退職所得にかかる住民税還付依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 3 退職所得源泉徴収票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 1 特別徴収納入書要・不要 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 3 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 4 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 5 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 6 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 6 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 2 変更 1 口座振替 変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 1 納入者一覧表（第１期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 2 納入者一覧表（第２期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 3 納入者一覧表（第３期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 4 納入者一覧表（第４期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 5 納入者一覧表（第５期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 1 口座振替明細表（第１期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 2 口座振替明細表（第２期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 3 口座振替明細表（第３期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 4 口座振替明細表（第４期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 5 口座振替明細表（第5期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 1 口座振替不能一覧表（第１期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 2 口座振替不能一覧表（第２期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 3 口座振替不能一覧表（第３期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 4 口座振替不能一覧表（第４期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 5 口座振替不能一覧表（第５期 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 2 1件取消・納税通知引抜票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 4 処理不要依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 1 督促状集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 2 督促状出力リスト（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 3 督促状出力リスト（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 4 督促状引き抜きリスト（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 5 督促状引き抜きリスト（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 6 通知書（督促止依頼・督促状） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 7 督促状（特徴分）返戻リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 2 差押債権取立金に係る残余金の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 2 債権（生命保険）取立（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 2 債権（その他）取立（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立（４月・６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 2 債権（年金）取立（８月・１０月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 3 債権（年金）取立（１２月・２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立（4月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 2 債権（所得税還付金）取立（５月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 3 債権（所得税還付金）取立（６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 1 交付要求等更正指示 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 3 更正指示処理記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 10 交付要求 1 交付要求調定簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 10 交付要求 2 裁判所からの通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 1 普通徴収過誤納リスト（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 2 普通徴収過誤納リスト（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 3 普通徴収過誤納リスト（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 4 普通徴収過誤納リスト（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 1 過誤納処理記録（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 2 過誤納処理記録（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 3 過誤納処理記録（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 4 過誤納処理記録（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 1 充当通知書控（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 2 充当通知書控（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 3 充当通知書控（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 4 充当通知書控（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 1 年金特徴過誤納リスト（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 2 年金特徴過誤納リスト（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 3 充当通知書控（年特からの充当） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 4 年金特徴死亡者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 5 年金特徴一括過誤リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 1 配当割 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 2 配当割過誤納リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 3 配当割一括過誤納リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 1 充当データ 一覧表（普徴） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 2 還付データ 一覧表（普徴） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 3 還付データ 一覧表（年特） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 7 特徴過誤納一覧 2 リームスQA票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 1 特別徴収充当通知書（控）（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 2 特別徴収充当通知書（控）（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 3 特別徴収振替・送付換連絡票 （送付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 4 特別徴収振替・送付換連絡票 （受分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 5 小切手（特別徴収納付委託にかかわる過納・充当処理連絡票） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 9 特徴過誤納連絡票 1 特別徴収過誤納連絡票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 13 特徴延滞金 1 特別徴収延滞金調定・充当（未処理分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 13 特徴延滞金 2 特別徴収延滞金調定・充当（処理済分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 1 過誤納還付金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 2 過誤納還付金執行済台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 3 過誤納還付金前年度分台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 4 還付加算金未払い分台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 5 還付加算金未払分執行済台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 1 年金特徴還付金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 2 年金特徴還付金執行済台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 3 年金特徴還付金前年度分台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 4 配当割還付金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 5 配当割還付金執行済台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 6 配当割還付金前年度分台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議（４〜６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 4 年金特徴還付金支出原議（７〜９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 5 年金特徴還付金支出原議（１０〜１２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 6 年金特徴還付金支出原議（１〜３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議（４〜５月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 2 過誤納還付金支出原議（６〜７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 3 過誤納還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 4 過誤納還付金支出原議（１０〜１１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 5 過誤納還付金支出原議（１２〜１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 6 過誤納還付金支出原議（２〜３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議（６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 2 配当割等還付金支出原議（７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 3 配当割等還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金支出原議（１０〜３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 5 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原義 3 還付未済通知原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 2 過誤納還付金前渡金現金出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 4 口座振替不能通知（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 8 相続人指定調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割還付通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴還付通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
平成30年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 9 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 2 海外送金関係資料 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 3 各種申請書・帳票類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 4 納税管理人申告書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 5 租税条約関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 6 相続人関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 7 登記簿謄本申請書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 9 広報としま関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 10 外国人向けパンフレット 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 捜索人の立会人依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 5 （共通）全店照会 調査回答 未入力 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 6 （共通）全店照会 調査回答 入力済 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 7 （共通）ライフライン照会 調査回答 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 1 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成30年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 1 その他徴収猶予 2 猶予制度申請書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 未使用公文書 1 未使用公文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 2 調査結果 1 調査結果 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 差押債権 1 差押関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 差押債権 2 年金差押 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 1 口座差押 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 8 分納担保 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 13 生保差押（差押通知書送付中） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 14 生保未交渉 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 15 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 16 給与差押取立中 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 17 預金取立中 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 18 充当確認待ち 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 19 生保取立中 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 20 定期預金差押 満期未到来 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 21 年金差押取立中 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 22 不動産差押 継続中（普通徴収） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 9 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 9 捜索実施文書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 9 差押 7 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 2 交付要求関係書（特別徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 4 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 5 特別徴収 破産待ち案件 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 7 特別徴収 交付要求 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 1 債権現在額申立書（普通徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 2 交付要求関係書（普通徴収分） 常用
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平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 3 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 普通徴収 破産待ち案件 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 6 普通徴収 交付要求 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 3 納税義務承継通知書 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 12 執行停止 1 特別徴収 1 特別徴収 処分停止 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 12 執行停止 2 普通徴収 1 普通徴収 処分停止 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 1 普通徴収 催告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 2 催告見本 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 3 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 7 納付案内センター関連資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 8 納付案内センター統計資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 10 電話催告導入資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 14 納付案内センタープロポーザル関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 15 中国語専門相談員 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 16 非常勤（ＦＰ）関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 17 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 18 法律事務所委託関係資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 19 SD-1ネクスト導入関連資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
平成30年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 12 高額納通連絡票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 3 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
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（紙文書等）

平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 徴収業務研修資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 大都市収納実務研究会 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 滞納整理職場研修教材（24年度版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 主税局研修 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 株の差押・換価 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 嘱託登記 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用

391



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 48 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 49 ワンルームマンション税 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 50 納税義務の承継 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 51 市場化テスト 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 52 新業務フロー作成マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 53 執行停止研修レジュメ 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 54 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 1 公売資料関係 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 1 公売運営要綱 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 14 インターネット公売実例（27年度・リゾート会員権） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 15 平成26年度 不動産公売資料 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 16 平成26年度 不動産合同公売（西巣鴨物件） 常用
平成30年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 9 社会保険資格取喪 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 2 非常勤職員（報酬の支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 3 非常勤職員（旅費の支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 5 臨時職員(賃金の支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 6 放置バイク（公用請求分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 6 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原議 3 還付未済通知原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割・株式等譲渡所得割 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 15 執行停止 1 執行停止 1 執行停止 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 16 欠損 3 不納 1 不納欠損処分調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 17 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 5 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 2 文書 7 1.2G共通文書 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 1 更正通知書 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 情報公開請求・延滞金減免他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 納税管理人申告書 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 租税条約関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 15 相続人関係書類 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 登記簿謄本申請書 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 21 外国人向けパンフレット 1年 令和8年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 23 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 1 公示送達書 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 未使用公文書 1 未使用公文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 6 生保差押（差押通知書送付中） 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 7 生保未交渉 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 8 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 9 給与差押取立中 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 組合員等持分払戻請求書類 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 7 供託書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 10 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 7 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 11 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 10 普通徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 納税義務承継通知書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 1 普通徴収 催告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 7 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託関係資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
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令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 株の差押・換価 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 嘱託登記 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 ワンルームマンション税 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 納税義務の承継 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 市場化テスト 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 新業務フロー作成マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 執行停止研修レジュメ 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
令和元年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム資料 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 3 公示（東日本大震災に係る納期限の延長）起案文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 7 行政情報公開請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 10 公示 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 3 表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 2 臨時職員(雇用調書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 3 臨時職員(履歴書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 4 臨時職員(承諾書・勤務条件通知書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 5 臨時職員(人事課採用者事務連絡） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 7 非常勤職員（要綱） 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 9 社会保険資格取喪 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 12 臨時職員等個人番号制度導入資料 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 13 臨時職員賃金改定・任用整理 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 2 非常勤職員（報酬の支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 3 非常勤職員（旅費の支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 4 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 5 臨時職員(賃金の支出）（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 6 臨時職員(賃金の支出）（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 7 臨時職員(賃金の支出）（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 8 臨時職員(賃金の支出）（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 10 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 11 臨時職員賃金改定・任用整理 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 12 雇用保険資格取消 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 2 契約・支払（完了） 役務費 臨時福祉給付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 16 契約・支払（完了） 委託料 催告・納付相談業務の法律事務所委託 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 4 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 臨時福祉給付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 15 PayPay関係 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 9 収支予定表 1 収支予定表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 3 封筒広告掲載 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
令和元年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日
令和元年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 1 豊島法人会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 5 功労者表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 6 税務署・都税事務所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 2 納税貯蓄組合連合会補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 1 特別区税徴収実績調書原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 2 平成29年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 3 平成28年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 4 平成27年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 5 平成26年度 特別区税徴収実績調書 常用
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令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 6 平成25年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 7 平成24年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 8 平成23年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 9 平成22年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 10 平成21年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 11 平成20年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 12 平成19年度 特別区税徴収実績調書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 特別区税徴収実績 13 特別区税徴収実績調書（２３区） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 特別区税調定原議 1 特別区税調定原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 調定簿 2 滞納繰越簿 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 都民税関係報告書 1 都民税調定額変更・分離課税報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 都民税関係報告書 2 滞納異動調書・過誤納還付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 1 税務概要（豊島区） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 7 税務概要 2 税務概要(その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 1 都民税払込 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 2 歳入歳出外現金の収入額の通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 3 特別区民税、都民税一時仮受金の振替 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 4 税科目混入分の振替更正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 1 歳入歳出外現金 5 収入内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 1 特別区民税（現年）収入日計表 集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 2 特別区民税（滞繰）収入日計表 集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 3 諸税 収入日計表 集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 4 たばこ税・軽自動車税 収入日計表 集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 5 収入日計表（公売代金以外） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 14 収入 2 日計表 6 送付換通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 2 平成28年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 3 平成27年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 4 平成26年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 5 平成25年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 6 平成24年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 7 平成23年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 8 平成22年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 9 平成21年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 10 平成20年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 11 平成19年度 課税状況等の調 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 1 課税状況等の調 12 市町村税の課税状況等の調（冊子） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 1 平成29年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 2 平成28年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 3 平成27年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 4 平成26年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 5 平成25年度 特別区税に関する調べ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 6 平成24年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 7 平成23年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 8 平成22年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 9 平成21年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 10 平成20年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 11 平成19年度 特別区税に関する調べ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 2 特別区税の調 12 特別区税に関する参考資料（冊子） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 15 統計調査 3 その他統計調査 1 調定関係照会文書回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 1 平成30年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 2 平成29年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 3 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 4 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 5 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 6 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 7 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 8 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 9 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 10 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 11 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 12 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 13 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 14 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 15 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 1 調定原議 16 平成31年度 狭小住戸集合住宅税（調定） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 1 平成30年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 2 平成29年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 3 平成28年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 4 平成27年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 5 平成26年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 6 平成25年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 7 平成24年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 8 平成23年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 9 平成22年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 10 平成21年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 11 平成20年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 12 平成19年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 13 平成18年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 14 平成17年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 15 平成16年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 16 平成31年度 狭小住戸集合住宅税（台帳） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 50 行政界確定（目白３丁目） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 2 台帳 60 狭小住戸集合住宅税減免取扱い基準 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 3 法定外税 1 法定外税総括資料 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 1 豊島区税制度調査検討会議 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 17 ワンルーム税 4 調査検討会議 2 狭小住戸集合住宅税条例改正 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 1 原符、領収書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 9 つり銭の起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 1 金券受理整理簿(第1四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 2 金券受理整理簿(第2四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 3 金券受理整理簿(第3四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 4 金券受理整理簿(第4四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 4 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（前渡金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 2 統計 1 税証明月報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 自動交付機稼動状況確認方法 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 2 送達記録書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 3 住基異動者追加 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 4 送付先変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 5 納税義務者変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 7 放置バイク（公用請求分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 8 メール問合せ・回答（軽自） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 9 苦情対応（軽自） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 軽自動車税申告書（入力不要分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 3 軽自動車税申告書（廃車） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 1 原付登録申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 13 原付廃車申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 3 軽自動車登録状況調査（二輪） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 4 軽自動車登録状況調査（四輪） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 1 軽自動車税過誤納処理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 2 軽自動車税更正決定決議書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 4 軽自動車税充当通知（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 5 還付未済分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 6 差押換価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 1 督促状（当初） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 2 督促状（随時） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 3 納税通知（当初） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 4 当初納通引抜リスト（死亡・職消等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 6 督促・催告引抜リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 7 公示送達 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 2 軽自動車税オンライン特別処理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 4 業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 5 マニフェスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
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令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
令和元年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 2 公印 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 2 通知（国・都・他自治体） 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 3 通知（地電協） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 6 議員共済会調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 1 特別区・ブロック研修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 8 契約資料（データエントリー） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 1 業務委託日程表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 2 業務委託報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 3 その他業務委託関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料①：過年度税率表 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料②：年金特徴の制度開始時資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料③：保険年金二重課税（5年超分） 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料④：東日本大震災関連 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料⑤：減額申告資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料⑥：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料⑦：17年度改正以前 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料⑧：18年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 9 税制改正資料⑨：19年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 10 税制改正資料⑩：20年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 11 税制改正資料⑪：21年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 12 税制改正資料⑫：22年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 13 税制改正資料⑬：23年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 14 税制改正資料⑭：24年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 15 税制改正資料⑮：25年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 16 税制改正資料⑯：26年度改正 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 1 事故報告 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 2 是正通知 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 3 議会報告 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 3 是正 4 ホームページ 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 1 システム改修資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 2 その他電算処理資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 7 確定申告書等受付簿兼引き継ぎ簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 異議申立て 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 6 特別徴収プロポーザル関係書類 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 1 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 2 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 3 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 4 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 5 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 6 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 7 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 8 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 9 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 10 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 11 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 12 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 13 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 14 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 15 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 16 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 17 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 18 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 19 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 20 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 21 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 22 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 23 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 24 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 25 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 26 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 27 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 1 異動届処理不要 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 2 異動届引き抜きリスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 特徴困難実施理由書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 4 (資)防衛省、JR、指定番号一覧表 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 5 (資)東京都局所別番号表 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 6 異動届等受理件数表 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 合併・所在地名称変更関係 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 (資)東京都局所別番号表 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 9 非居住者・外人 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 10 特徴義務者入力 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 11 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 12 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 13 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 14 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 15 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 16 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 17 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 18 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 19 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 20 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 21 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 22 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 23 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 24 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 25 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 26 切替届出書 (処理不要) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 1 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 2 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 3 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 4 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 5 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 1 特別徴収税額通知出力確認リスト(第1四半期) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 特別徴収税額通知出力確認リスト(第2四半期) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 光ディスク申請受付・取込資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 3 特別徴収税額通知出力確認リスト(第3四半期) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 4 特別徴収税額通知出力確認リスト(第4四半期) 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 5 最終反映リスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 6 30最終反映リスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 Reams整理CKリスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 電子申告関係書類(調査・研修) 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 8 Reams名称整理CKリスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 9 税通戻り処理票 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 10 税通再送 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 11 窓口送達 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 12 回送給報マイナンバー有東京 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 13 回送給報マイナンバー有関東 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 14 回送給報マイナンバー有全国 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 15 指定番号重複 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 16 住登地照会 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 17 住所誤報 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 18 当初税通トラブル対応 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 当初税通発送 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 特徴税額通知(印字) 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴義務者からの添付書類No.1 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴税額通知(シール) 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 特徴義務者からの添付書類No.2 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 マイナンバー 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 22 特徴義務者からの添付書類No.3 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 23 電算総括 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 27 29el打出確認リスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 28 29エル未特定リスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 29 29エル取り込み 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 30 30エル重複・訂正リスト 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 31 エル資料(税通データ) 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 32 エル審査システムマニュアル 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 34 エルタックス資料(審査) 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 35 一般社団法人地方税電子協議会 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 36 エルタックス取込確認資料 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 37 PcDesk関係利用届(提出) 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 38 29光ディスク 受付一覧 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 40 光ディスク等 義務者からの文書 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 41 光ディスク等 義務者からの文書 常用
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 42 特徴業務設計書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 43 事業者打ち合わせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 44 特徴プロポーザル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 1 収入日計表（公売代金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 1 国家公務員個人住民税特別徴収税額納入通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 1 東京都職員異動・納付額変動リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 2 東京都局所別番号表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 3 東京都局所別内訳表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 4 東京都納税者一人別リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 1 特別徴収銀行分送付書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 2 特別徴収銀行分収納テープ授受日程表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 3 特別徴収銀行分リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 15 特別徴収銀行分納付集計リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 1 特別徴収パンチ委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 2 特別徴収パンチ送付書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3 特別徴収パンチ委託計算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 1 退職所得にかかる住民税分納申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 2 退職所得にかかる住民税還付依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 3 退職所得源泉徴収票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 1 特別徴収納入書要・不要 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 3 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 4 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 5 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 6 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 6 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 2 変更 1 口座振替 変更 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 1 納入者一覧表（第１期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 2 納入者一覧表（第２期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 3 納入者一覧表（第３期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 4 納入者一覧表（第４期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 5 納入者一覧表（第５期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 1 口座振替明細表（第１期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 2 口座振替明細表（第２期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 3 口座振替明細表（第３期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 4 口座振替明細表（第４期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 5 口座振替明細表（第5期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 1 口座振替不能一覧表（第１期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 2 口座振替不能一覧表（第２期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 3 口座振替不能一覧表（第３期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 4 口座振替不能一覧表（第４期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 5 口座振替不能一覧表（第５期 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 2 1件取消・納税通知引抜票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 4 処理不要依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 1 督促状集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 2 督促状出力リスト（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 3 督促状出力リスト（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 4 督促状引き抜きリスト（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 5 督促状引き抜きリスト（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 6 通知書（督促止依頼・督促状） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 7 督促状（特徴分）返戻リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 2 差押債権取立金に係る残余金の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 2 債権（生命保険）取立（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 2 債権（その他）取立（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立（４月・６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 2 債権（年金）取立（８月・１０月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 3 債権（年金）取立（１２月・２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立（4月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 2 債権（所得税還付金）取立（５月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 3 債権（所得税還付金）取立（６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 1 交付要求等更正指示 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 3 更正指示処理記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 10 交付要求 1 交付要求調定簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 10 交付要求 2 裁判所からの通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 1 普通徴収過誤納リスト（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 2 普通徴収過誤納リスト（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 3 普通徴収過誤納リスト（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 4 普通徴収過誤納リスト（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 1 過誤納処理記録（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 2 過誤納処理記録（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 3 過誤納処理記録（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 4 過誤納処理記録（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 1 充当通知書控（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 2 充当通知書控（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 3 充当通知書控（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 4 充当通知書控（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 1 年金特徴過誤納リスト（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 2 年金特徴過誤納リスト（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 3 充当通知書控（年特からの充当） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 4 年金特徴死亡者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 5 年金特徴一括過誤リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 1 配当割 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 2 配当割過誤納リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 3 配当割一括過誤納リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 1 充当データ 一覧表（普徴） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 2 還付データ 一覧表（普徴） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 3 還付データ 一覧表（年特） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 7 特徴過誤納一覧 2 リームスQA票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 1 特別徴収充当通知書（控）（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 2 特別徴収充当通知書（控）（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 3 特別徴収振替・送付換連絡票 （送付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 4 特別徴収振替・送付換連絡票 （受分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 5 小切手（特別徴収納付委託にかかわる過納・充当処理連絡票） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 9 特徴過誤納連絡票 1 特別徴収過誤納連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 13 特徴延滞金 1 特別徴収延滞金調定・充当（未処理分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 13 特徴延滞金 2 特別徴収延滞金調定・充当（処理済分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 1 過誤納還付金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 2 過誤納還付金執行済台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 3 過誤納還付金前年度分台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 4 還付加算金未払い分台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 5 還付加算金未払分執行済台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 1 年金特徴還付金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 2 年金特徴還付金執行済台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 3 年金特徴還付金前年度分台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課

410



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 4 配当割還付金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 5 配当割還付金執行済台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 6 配当割還付金前年度分台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議（４〜６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 4 年金特徴還付金支出原議（７〜９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 5 年金特徴還付金支出原議（１０〜１２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 6 年金特徴還付金支出原議（１〜３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議（４〜５月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 2 過誤納還付金支出原議（６〜７月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 3 過誤納還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 4 過誤納還付金支出原議（１０〜１１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 5 過誤納還付金支出原議（１２〜１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 6 過誤納還付金支出原議（２〜３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議（６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 2 配当割等還付金支出原議（７月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 3 配当割等還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金支出原議（１０〜３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 5 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原義 3 還付未済通知原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 2 過誤納還付金前渡金現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 4 口座振替不能通知（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 8 相続人指定調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割還付通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴還付通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
令和元年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 9 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 2 文書 3 1.2G共通文書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 2 海外送金関係資料 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 3 各種申請書・帳票類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 4 納税管理人申告書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 5 租税条約関係書類 常用
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令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 6 相続人関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 7 登記簿謄本申請書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 9 広報としま関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 10 外国人向けパンフレット 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 その他通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 5 （共通）全店照会 調査回答 未入力 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 6 （共通）全店照会 調査回答 入力済 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 7 （共通）ライフライン照会 調査回答 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 1 その他徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 1 その他徴収猶予 2 猶予制度申請書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 調査結果 1 調査結果 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 2 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 2 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 差押債権 1 差押関係書類 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 差押債権 2 年金差押関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 1 口座差押 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 8 分納担保 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 13 生保差押（差押通知書送付中） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 14 生保未交渉 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 15 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 16 給与差押取立中 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 17 預金取立中 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 18 充当確認待ち 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 19 生保取立中 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 20 定期預金差押 満期未到来 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 21 年金差押取立中 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 22 不動産差押 継続中（普通徴収） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 33 滞納処分調書（執行見送り） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 7 供託書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 8 組合員等持分払戻請求書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 9 捜索実施文書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 10 その他差押(不動産・証券・電子等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 2 交付要求関係書（特別徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 4 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 5 特別徴収 破産待ち案件 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 特別徴収 破産後異動待ち案件 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 7 特別徴収 交付要求 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 1 債権現在額申立書（普通徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 2 交付要求関係書（普通徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 3 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 普通徴収 破産待ち案件 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 6 普通徴収 交付要求 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 3 納税義務承継通知書 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 12 執行停止 1 特別徴収 1 特別徴収 処分停止 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 12 執行停止 2 普通徴収 1 普通徴収 処分停止 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 普通徴収 催告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 2 催告見本 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 3 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 7 納付案内センター関連資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 8 納付案内センター統計資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 9 電話催告個人情報保護審議会 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 10 電話催告導入資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 14 納付案内センタープロポーザル関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 15 中国語専門相談員 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 16 非常勤（ＦＰ）関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 17 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 18 法律事務所委託関係資料 常用
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令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 19 SD-1ネクスト導入関連資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和元年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 12 高額納通連絡票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 3 仕掛り資料 1 担当者別 仕掛り資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 16 電話オペレーター研修テキスト 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 徴収業務研修資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 大都市収納実務研究会 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 滞納整理職場研修教材（24年度版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 主税局研修 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
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令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 株の差押・換価 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 嘱託登記 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 48 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 49 ワンルームマンション税 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 50 納税義務の承継 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 51 市場化テスト 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 52 新業務フロー作成マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 53 執行停止研修レジュメ 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 54 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 1 公売資料関係 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 1 公売運営要綱 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 2 インターネット公売に係る個人情報保護審議会資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 4 公売前の調査・換価マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 5 インターネット公売事例（国保） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 6 インターネット公売事例（他自治体） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 7 インターネット公売 掲載ページ作成事例 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 9 インターネット公売マニュアル 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 10 動産合同公売実例（19年度） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 11 インターネット公売実例（22年度） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 12 インターネット公売実例（24年度・不動産） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 13 インターネット公売実例（24年度・リゾート会員権） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 14 インターネット公売実例（27年度・リゾート会員権） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 15 平成26年度 不動産公売資料 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 16 平成26年度 不動産合同公売（西巣鴨物件） 常用
令和元年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 1 要綱制定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 2 事務費補助金関連 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 3 事業費補助金関連 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 4 その他の条例・規則 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 2 文書 1 広報・ホームページ 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 2 文書 2 その他の文書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 1 国・都・他自治体 1 通知・調査・回答（国） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 1 国・都・他自治体 2 通知・調査・回答（都） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 1 国・都・他自治体 3 通知・調査・回答（他自治体） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 4 非常勤・臨時職員 1 採用 1 非常勤職員（採用） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 4 非常勤・臨時職員 1 採用 2 非常勤職員（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 6 契約・支払 1 委託料 1 システム契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 6 契約・支払 2 消耗品購入 2 その他の支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 7 審議会・勉強会 1 個人情報保護審議会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 7 審議会・勉強会 2 勉強会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 8 対象者 1 対象者抽出 1 抽出関連 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 8 対象者 1 対象者抽出 2 問い合わせ対応 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 8 対象者 2 申請・引換 1 申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 8 対象者 2 申請・引換 2 引換券 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 9 販売・換金 1 販売 1 執務スペース 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 税務課 7 プレミアム商品券 9 販売・換金 1 販売 2 郵便局 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 5 成年後見人 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 1 臨時職員(雇用起案） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 6 非常勤職員（採用） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 1 採用 9 社会保険資格取喪 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 2 非常勤職員（報酬の支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 3 非常勤職員（旅費の支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 非常勤・臨時職員 2 報酬・賃金・保険料 5 臨時職員(賃金の支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 7 捜査関係事項照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 8 福祉関係事項照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 6 放置バイク（公用請求分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 4 臨時職員 1 臨時職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 6 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課

418



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原議 3 還付未済通知原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割・株式等譲渡所得割 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 15 執行停止 1 執行停止 1 執行停止 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 16 欠損 3 不納 1 不納欠損処分調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 17 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 5 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 2 文書 7 1.2G共通文書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 1 クレジット納付申請受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 1 更正通知書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 情報公開請求・延滞金減免他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 納税管理人申告書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 職員併任について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 租税条約関係書類 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 15 相続人関係書類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 登記簿謄本申請書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 21 外国人向けパンフレット 1年 令和8年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 23 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 1 公示送達書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 未使用公文書 1 未使用公文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 6 生保差押（差押通知書送付中） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 7 生保未交渉 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 8 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 9 給与差押取立中 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 組合員等持分払戻請求書類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 10 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 7 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 11 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 10 普通徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 納税義務承継通知書 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 1 普通徴収 催告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 7 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託関係資料 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 1 納付委託受託証書（原符） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 2 納付委託 小切手受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 3 納付委託 受託証券返還請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 株の差押・換価 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 嘱託登記 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 ワンルームマンション税 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 納税義務の承継 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 市場化テスト 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 新業務フロー作成マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 執行停止研修レジュメ 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
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令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 1 共通 2 文書保存管理票 常用
令和02年度 税務課 1 共通 3 ファイリング・システム資料 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 3 公示（東日本大震災に係る納期限の延長）起案文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 7 行政情報公開請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 10 令和2年度公示 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 1 書留（金券）収受簿（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 2 書留（金券）収受簿（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 3 書留（金券）収受簿（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 4 書留（金券）収受簿（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 5 郵便物受付簿（窓口受付宅配便） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 6 都区間誤配郵便物授受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 7 文書送付簿（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 8 文書送付簿（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 9 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 10 不足料金用郵券の払い出しについて 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 11 書留・配達記録受領証（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 12 書留・配達記録受領証（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 2 旅行命令簿兼旅費請求書(補助簿） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 3 表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 1 採用 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 2 雇用調書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 3 採用選考申込書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 4 承諾書・勤務条件通知書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 5 要綱 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 5 採用者事務連絡 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 6 証明願 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 9 報酬口座振替依頼書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 個人番号制度導入資料 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 社会保険・雇用保険資格得喪 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 11 休暇簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 11 報酬改定・任用整理 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 12 出勤簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 1 社会保険料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 2 報酬・旅費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 4 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 1 総点検の実施 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 3 予算資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 4 予算入力事務資料（歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 6 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 9 予備費補充申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 1 物品購入（消耗品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 2 図書購入 1 物品購入 (図書・雑誌・追録） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 1 契約・支払（完了） 需用費（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 2 契約・支払（完了） 需用費（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 3 契約・支払（完了） 需用費（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 4 契約・支払（完了） 需用費（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 5 契約・支払（完了） 需用費（年間契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 1 契約・支払（完了） 役務費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 2 契約・支払（完了） 役務費 臨時福祉給付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 1 契約・支払（完了） 委託料 納付案内センター事業運営委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 2 契約・支払（完了） 委託料 課税資料処理等業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 3 契約・支払（完了） 委託料 ASPサービス業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 4 契約・支払（完了） 委託料 収納データ作成等事務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 5 契約・支払（完了） 委託料 コンビニ・モバイル収納代行業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 6 契約・支払（完了） 委託料 指定代理納付者による歳入の納付に係る委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 7 契約・支払（完了） 委託料 納入済通知書入力データ作成委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 8 契約・支払（完了） 委託料 複写機の保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 9 契約・支払（完了） 委託料 税務システム保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 10 契約・支払（完了） 委託料 課税システム保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 12 契約・支払（完了） 委託料 滞納管理システム保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 13 契約・支払（完了） 委託料 督促状・催告書等の作成・印字・封入等作業委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 14 契約・支払（完了） 委託料 データエントリー業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 16 契約・支払（完了） 委託料 催告・納付相談業務の法律事務所委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 17 契約・支払（完了） 委託料 テレビ電話による多言語通訳サービス業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 30 契約・支払（完了） 委託料 その他（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 31 契約・支払（完了） 委託料 その他（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 32 契約・支払（完了） 委託料 その他（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 33 契約・支払（完了） 委託料 その他（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 2 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 複写機の賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 3 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 4 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 臨時福祉給付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 8 負担金及び交付金 1 契約・支払（完了） 負担金補助及び交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 9 備品購入費 1 契約・支払（完了） 備品購入費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 1 登記所等のコピー代の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 2 税務調査に係る照会等のコピー代の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 3 携帯電話料金の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 4 料金後納郵便料金の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 5 事務用郵券他の購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 6 料金受取人払郵便料の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 8 インターネット公売オークションシステム利用料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 9 ペイジー口座振替受付サービス取扱手数料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 10 その他前渡金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 11 軽自動車検査情報市区町村提供サービス利用料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 9 収支予定表 1 収支予定表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 1 保管有価証券整理（受払）簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 2 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 3 封筒広告掲載 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 4 自主検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
令和02年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 1 備品所属換 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 2 備品供用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 3 備品返納 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 1 決算資料(庶務Ｇリーダー用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 2 決算事務資料（歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日
令和02年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 1 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
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令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 3 収納対策本部 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 4 地区三税協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 5 租税教育推進協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 1 豊島法人会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 2 絵ハガキコンクール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 3 東京税務協会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 5 功労者表彰 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 6 税務署・都税事務所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 1 納税貯蓄組合連合会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 2 納税貯蓄組合連合会補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 3 納税キャンペーン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 4 税についての作文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 3 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 4 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 5 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 6 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 7 捜査関係事項照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 8 福祉関係事項照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 1 収入関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 2 調定関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 3 雑件 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 4 各種調査回答申請・収支予定表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 5 出納閉鎖・決算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 6 監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 7 決算見込・補正（諸税予算含む） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 8 予算（９月末決算見込含む） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 9 税制改正 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 10 長期見込 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 11 徴収実績調書（23区） 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 12 滞納繰越額 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 13 税務概要 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 14 課税状況調べ 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 15 都民税徴収取扱費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 16 軽自動車税環境性能割徴収取扱費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 17 納税者調べ等 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 18 行政情報公開関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 19 入湯税 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 20 収入内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 21 特別区税 収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 22 送付替通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 1 たばこ調定収入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 2 課税台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 3 手持ち品課税 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 4 たばこ統計 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 5 たばこ送付関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 6 納付書印刷関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 7 たばこ明細書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 8 長期保存 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 1 台帳・申告納付物件一覧 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 2 申告納付・調定・証明書 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 3 他課からの定期報告 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 4 送付文例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 5 狭小住戸集合住宅税見直し会議 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 6 その他 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 7 長期保存 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 その他 1 ふるさと納税 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 その他 2 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 1 原符、領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 2 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 3 税務事務手数料収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 8 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 9 つり銭及び両替金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 1 金券受理整理簿(第1四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 2 金券受理整理簿(第2四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 3 金券受理整理簿(第3四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 4 金券受理整理簿(第4四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 5 軽自動車税現金書留収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 1 定額小為替発行手数料の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 4 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（前渡金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 2 税証明発行制限申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 2 統計 1 税証明月報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 2 送達記録書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 3 住基異動者追加 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 4 送付先変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 5 納税義務者変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 7 放置バイク（公用請求分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 8 メール問合せ・回答（軽自） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 9 苦情対応（軽自） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 軽自動車税申告書（入力不要分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 3 軽自動車税申告書（廃車） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 1 原付登録申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 13 原付廃車申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 3 軽自動車登録状況調査（二輪） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 4 軽自動車登録状況調査（四輪） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 1 軽自動車税過誤納処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 2 軽自動車税更正決定決議書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課

427



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 4 軽自動車税充当通知（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 5 還付未済分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 6 差押換価 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 1 督促状（当初） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 2 督促状（随時） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 3 納税通知（当初） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 4 当初納通引抜リスト（死亡・職消等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 6 督促・催告引抜リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 7 公示送達 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 2 軽自動車税オンライン特別処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 1 委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 2 物品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 3 予算・決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 4 業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 5 マニフェスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
令和02年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 1 広報・広聴・FAQ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 2 情報公開請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 3 審査請求 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 4 公印申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 6 事務連絡（課内） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 7 条例指定寄附金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 8 要綱・要領 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 9 事故報告 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 2 通知（国・都・他自治体） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 3 通知（地電協） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 8 調査・回答（総務省・国その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 9 調査・回答(都区政課・都その他) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 10 調査・回答（他自治体） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 11 調査・回答（議員共済会調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 12 調査・回答(その他) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 6 マニュアル 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 4 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 5 予算 1 予算資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 5 予算 2 新規・拡充 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 1 納税通知等の作成・印刷・データ印字・封入封緘委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 3 特別区民税・都民税 データエントリー業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 4 課税資料処理等業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 5 課税担当システム及び課税調査システム保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 6 特別区民税・都民税税額通知書等の印刷・印字・シール貼付・封入封緘業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 7 特別区民税・都民税納税通知書等の印刷・データ印字・封入・封緘委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 8 給与支払報告書(電算処理用総括表)等の印刷・データ印字・封入・封織・委託(単価契約) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 9 審査サービス・年金特徴サービス及び国税連携サービス利用に係るASPサービス業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 10 その他の契約 契約課契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 11 その他の契約 主管課契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 12 契約資料(課税資料処理等業務委託プロポーザル資料) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 13 契約資料（通知書印字作業等業務委託プロポーザル資料) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 7 決算 1 決算資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 8 監査 1 監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 1 業務委託日程表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 2 業務委託報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 3 その他業務委託関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 1 三税協議会（課税・広報部会・協定） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 2 地方税共同機構（旧地方税電子化協議会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 3 年末調整説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料：過年度税率表 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料：年金特徴の制度開始時資料 常用
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令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料：東日本大震災関連 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料：減額申告資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料：17年度改正以前 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料：18年度〜25年度改正 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料：26年度改正以降 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（eLTAX） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄附金控除申請書特例通知書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 11 各種照会・調査 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 1 システム改修資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 2 その他電算処理資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 6 バッチ送付件数表・パンチエラー表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 7 確定申告書等受付簿兼引き継ぎ簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用

430



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 1 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 2 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 3 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 4 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 5 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 6 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 7 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 8 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 9 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 10 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 11 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 12 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 13 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 14 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 15 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 16 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 17 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 18 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 19 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 20 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 21 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 22 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 23 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 24 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 25 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 26 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 27 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 1 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 2 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 3 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 4 異動届(11月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 5 異動届(11月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 6 異動届(12月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 7 異動届(12月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 8 異動届(1月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 9 異動届(1月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 10 異動届(2月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 11 異動届(2月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 12 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 13 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 14 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 1 異動届処理不要 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 特徴困難実施理由書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 4 防衛省、JR、指定番号一覧表 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 5 東京都局所別番号表 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 6 異動届等受理件数表 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 合併・所在地名称変更関係 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 1 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 2 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 3 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 4 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 5 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 6 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 7 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 8 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 9 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 10 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 11 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 12 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 13 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 14 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 15 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 16 切替届出書 (処理不要) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 1 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 2 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 3 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 4 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 5 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 1 特別徴収税額通知出力確認リスト(第1四半期) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 特別徴収税額通知出力確認リスト(第2四半期) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 3 特別徴収税額通知出力確認リスト(第3四半期) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 4 特別徴収税額通知出力確認リスト(第4四半期) 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 5 最終反映リスト 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 6 Reams整理CKリスト 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 税通戻り処理票 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 8 税通再送 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 9 窓口送達 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 10 指定番号重複 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 11 住登地照会 7年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 12 住所誤報 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 13 当初税通トラブル対応 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 14 当初税通発送 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 15 特徴義務者からの添付書類No.1 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 16 特徴義務者からの添付書類No.2 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 17 特徴義務者からの添付書類No.3 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 18 電算総括 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 特徴税額通知(印字) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴税額通知(シール) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 マイナンバー 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 22 当初税通保存用（H15以降の過年分） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 23 電算総括表・給与支払報告書関係 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 1 eLTAX打出確認リスト 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 2 eLTAX指定番号未特定リスト 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 3 eLTAX取り込み関連 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 4 eLTAX重複・訂正リスト 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 5 eLTAX資料(税通データ) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 6 eLTAX審査システムマニュアル 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 7 電子申告関係書類(調査・研修) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 8 eLTAX資料(審査) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 9 地方税共同機構（地方税電子協議会） 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 10 eLTAX取込確認資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 11 PCdesk関係利用届(提出) 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 1 光ディスク 受付一覧 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 2 光ディスク申請受付・取込資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 3 光ディスク等 義務者からの文書 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 4 光ディスク提出義務者一覧 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 1 特徴業務設計書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 2 事業者打ち合わせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 3 特別徴収推進資料 常用
令和02年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 4 特徴引継ぎ 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 1 収入日計表（公売代金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 2 現金書留収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 1 滞納照会管理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 4 年金特徴 1 年金特徴収入票 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 1 国家公務員個人住民税特別徴収税額納入通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 1 東京都職員異動・納付額変動リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 2 東京都局所別番号表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 3 東京都局所別内訳表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 2 東京都職員 4 東京都納税者一人別リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 1 特別徴収銀行分送付書等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 2 特別徴収銀行分収納テープ授受日程表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 3 特別徴収銀行分リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 15 特別徴収銀行分納付集計リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 1 特別徴収パンチ委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 2 特別徴収パンチ送付書等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3 特別徴収パンチ委託計算書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 1 退職所得にかかる住民税分納申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 2 退職所得にかかる住民税還付依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 3 退職所得源泉徴収票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 1 特別徴収納入書要・不要 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 3 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第１四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 4 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第２四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 5 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第３四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 5 特別徴収収納 6 その他特徴収納 6 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第４四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 6 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 1 新規 1 口座振替 新規 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 2 変更 1 口座振替 変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 1 納入者一覧表（第１期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 2 納入者一覧表（第２期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 3 納入者一覧表（第３期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 4 納入者一覧表（第４期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 4 納入者一覧表 5 納入者一覧表（第５期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 1 口座振替明細表（第１期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 2 口座振替明細表（第２期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 3 口座振替明細表（第３期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 4 口座振替明細表（第４期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 5 明細表 5 口座振替明細表（第5期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 1 口座振替不能一覧表（第１期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 2 口座振替不能一覧表（第２期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 3 口座振替不能一覧表（第３期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 4 口座振替不能一覧表（第４期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 6 不能一覧表 5 口座振替不能一覧表（第５期 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
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令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 2 1件取消・納税通知引抜票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 4 処理不要依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 7 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 1 督促状集計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 2 督促状出力リスト（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 3 督促状出力リスト（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 4 督促状引き抜きリスト（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 5 督促状引き抜きリスト（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 6 通知書（督促止依頼・督促状） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 7 督促状（特徴分）返戻リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 8 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 1 債権取立 2 差押債権取立金に係る残余金の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 4 生命保険取立 2 債権（生命保険）取立（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 5 その他取立 2 債権（その他）取立（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立（４月・６月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 2 債権（年金）取立（８月・１０月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 7 年金取立 3 債権（年金）取立（１２月・２月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立（4月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 2 債権（所得税還付金）取立（５月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 8 所得税還付金取立 3 債権（所得税還付金）取立（６月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 1 交付要求等更正指示 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 3 更正指示処理記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 9 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 10 交付要求 1 交付要求調定簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 10 交付要求 2 裁判所からの通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 1 普通徴収過誤納リスト（第１四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 2 普通徴収過誤納リスト（第２四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 3 普通徴収過誤納リスト（第３四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 4 普通徴収過誤納リスト（第４四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 1 過誤納処理記録（第１四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 2 過誤納処理記録（第２四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 3 過誤納処理記録（第３四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 2 過誤納処理記録 4 過誤納処理記録（第４四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 1 充当通知書控（第１四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 2 充当通知書控（第２四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 3 充当通知書控（第３四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 3 充当通知書控 4 充当通知書控（第４四半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 1 年金特徴過誤納リスト（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 2 年金特徴過誤納リスト（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 3 充当通知書控（年特からの充当） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 4 年金特徴死亡者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 5 年金特徴一括過誤リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 4 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 1 配当割 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 2 配当割過誤納リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 5 配当割 3 配当割一括過誤納リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 1 充当データ 一覧表（普徴） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 2 還付データ 一覧表（普徴） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 6 普徴還付充当一覧 3 還付データ 一覧表（年特） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 7 特徴過誤納一覧 2 リームスQA票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 1 特別徴収充当通知書（控）（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 2 特別徴収充当通知書（控）（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 3 特別徴収振替・送付換連絡票 （送付分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 4 特別徴収振替・送付換連絡票 （受分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 8 特徴充当・振替 5 小切手（特別徴収納付委託にかかわる過納・充当処理連絡票） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 9 特徴過誤納連絡票 1 特別徴収過誤納連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 10 滞納繰越 1 普徴滞納繰越 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 10 滞納繰越 2 年特滞納繰越 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 10 滞納繰越 3 特徴滞納繰越 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 13 特徴延滞金 1 特別徴収延滞金調定・充当（未処理分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 13 特徴延滞金 2 特別徴収延滞金調定・充当（処理済分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 1 過誤納還付金台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 2 過誤納還付金執行済台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 3 過誤納還付金前年度分台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 4 還付加算金未払い分台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 15 過誤納還付金 5 還付加算金未払分執行済台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 1 年金特徴還付金台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 2 年金特徴還付金執行済台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 3 年金特徴還付金前年度分台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 4 配当割還付金台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 5 配当割還付金執行済台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 16 年特配当割還付金 6 配当割還付金前年度分台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 17 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議（４〜６月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 4 年金特徴還付金支出原議（７〜９月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 5 年金特徴還付金支出原議（１０〜１２月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 6 年金特徴還付金支出原議（１〜３月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議（４〜５月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 2 過誤納還付金支出原議（６〜７月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 3 過誤納還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 4 過誤納還付金支出原議（１０〜１１月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 5 過誤納還付金支出原議（１２〜１月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 6 過誤納還付金支出原議（２〜３月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議（６月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 2 配当割等還付金支出原議（７月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 3 配当割等還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金支出原議（１０〜３月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 20 配当割還付 5 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原義 3 還付未済通知原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 22 前渡金 2 過誤納還付金前渡金現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 4 口座振替不能通知（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 8 相続人指定調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割還付通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 11 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴還付通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 11 供託金 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 12 システム関係資料 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
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令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 12 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
令和02年度 税務課 5 収納Ｇ 13 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 9 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 2 文書 3 1.2G共通文書 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 1 クレジット納付申請受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 2 海外送金関係資料 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 係庶務 11 その他通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 係庶務 13 職員併任について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 係庶務 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 係庶務 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 5 係庶務 33 共通文書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 5 （共通）全店照会 調査回答 未入力 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 6 （共通）全店照会 調査回答 入力済 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 7 （共通）ライフライン照会 調査回答 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 1 徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 1 徴収猶予 2 猶予制度申請書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 2 納付誓約 1 納付誓約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 2 納付誓約 21 納付誓約書（承認あり） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 3 執行停止 1 普通徴収 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 3 執行停止 2 特別徴収 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 2 債権現在額申立書（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 7 破産待ち案件（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 8 破産待ち案件（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 9 破産後異動待ち案件（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 8 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 12 交付要求関係書類（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 調査結果 1 調査結果 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 2 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 2 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 差押債権 1 差押関係書類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 差押債権 2 年金差押関係書類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 1 口座差押 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 5 分納担保 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 10 預金取立中 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 11 充当確認待ち 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 12 生保取立中 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 13 定期預金差押 満期未到来 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 14 年金差押取立中 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 15 不動産差押 継続中（普通徴収) 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 4 滞納処分調書 17 滞納処分調書（執行見送り） 1年 令和8年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 7 供託書類 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 9 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 その他差押 9 捜索実施文書 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 1 交付要求関係書類 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定車綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 1 普通徴収 催告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 2 特別徴収 催告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 3 催告書見本 1年 令和8年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 4 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 5 中国語専門相談員 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 6 非常勤（ＦＰ）関係書類 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 催告 7 ＳＤ‐1ネクスト導入関係資料 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書（特別徴収） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書（普通徴収） 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 納付案内センター 6 納付案内センタープロポーザル関係書類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 4 ＳＭＳ 1 ＳＭＳ関係書類 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 1 証書・請求書・受領書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 4 個人都民税対策課 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和02年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 12 高額納通連絡票 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
令和02年度 税務課 6 共通整理 19 公売 1 公売資料関係 常用
令和02年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 1 補助金関連 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 7 プレミアム商品券 2 文書 1 その他の文書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 1 国・都・他自治体 1 通知・調査・回答（国・都・他自治体） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 7 プレミアム商品券 4 予算 1 予算関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 7 プレミアム商品券 5 契約・支払 1 消耗品購入 1 支出関連 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 税務課 7 プレミアム商品券 6 対象者 1 対象者抽出 1 問い合わせ対応 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 1 採用 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 6 証明願 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 社会保険資格取喪 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・賃金・保険料 2 報酬・旅費の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・賃金・保険料 4 法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 7 捜査関係事項照会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 8 福祉関係事項照会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 6 放置バイク（公用請求分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 4 臨時職員 1 臨時職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和11年3月31日
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令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 5 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 1 収入日計表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原議 3 還付未済通知原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割・株式等譲渡所得割 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 1 執行停止 1 執行停止 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 2 不納欠損処分調書（文書保存用、6〜12月分） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 3 不納欠損処分調書（文書保存用、1〜4月分） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 4 不納欠損調書（文書保存用6〜12月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 5 不納欠損調書（文書保存用1〜4月分） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 6 不納欠損調書（文書保存用1〜4月分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 1月1日 不納欠損処分調書 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 1月2日 不納欠損処分調書 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 1-0 不納欠損処分調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 5 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 2 文書 7 1.2G共通文書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 1 クレジット納付申請受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 1 更正通知書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 情報公開請求、延滞金減免他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 納税管理人申告書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 職員併任について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 租税条約関係書類 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 15 相続人関係書類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 登記簿謄本申請書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 21 外国人向けパンフレット 1年 令和8年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 23 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 1 公示送達書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 未使用公文書 1 未使用公文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 3 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 6 生保差押（差押通知書送付中） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 7 生保未交渉 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 8 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 9 給与差押取立中 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 組合員等持分払戻請求書類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 10 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 差押 7 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 11 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 10 普通徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 納税義務承継通知書 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 1 普通徴収 催告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 7 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託関係資料 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 1 納付委託受託証書（原符） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 2 納付委託 小切手受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 3 納付委託 受託証券返還請求書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 株の差押・換価 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 嘱託登記 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 ワンルームマンション税 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 納税義務の承継 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 市場化テスト 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 新業務フロー作成マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 執行停止研修レジュメ 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
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令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 1 条例・規則改正（常） 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 2 要綱の制定・改正（常） 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 1 条例・規則改正 3 陳情（常） 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 2 印影簿 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 3 公示（東日本大震災に係る納期限の延長）起案文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 7 行政情報公開請求書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書管理 10 公示 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 1 書留（金券）収受簿（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 2 書留（金券）収受簿（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 3 書留（金券）収受簿（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 4 書留（金券）収受簿（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 5 郵便物受付簿（窓口受付宅配便） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 6 都区間誤配郵便物授受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 7 文書送付簿（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 8 文書送付簿（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 9 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 10 不足料金用郵券の払い出しについて 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 11 書留・配達記録受領証（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便物管理 12 書留・配達記録受領証（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 2 旅行命令簿兼旅費請求書(補助簿） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 3 表彰 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 1 採用 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 2 雇用調書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 3 採用選考申込書 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 4 承諾書・勤務条件通知書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 5 採用者事務連絡 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 5 要綱 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 6 証明願 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 9 報酬口座振替依頼書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 社会保険・雇用保険資格得喪 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 個人番号制度導入資料 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 11 休暇簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 11 報酬改定・任用整理 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 12 出勤簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 1 社会保険料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 2 報酬・旅費の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 4 法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 1 総点検の実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 4 予算入力事務資料（歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 6 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 9 予備費補充申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 1 物品購入（消耗品） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 2 図書購入 1 物品購入 (図書・雑誌・追録） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 1 契約・支払（完了） 需用費（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 2 契約・支払（完了） 需用費（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 3 契約・支払（完了） 需用費（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 4 契約・支払（完了） 需用費（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 5 契約・支払（完了） 需用費（年間契約） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 1 契約・支払（完了） 役務費 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 2 契約・支払（完了） 役務費 臨時福祉給付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 1 契約・支払（完了） 委託料 納付案内センター事業運営委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 2 契約・支払（完了） 委託料 課税資料処理等業務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 3 契約・支払（完了） 委託料 ASPサービス業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 4 契約・支払（完了） 委託料 収納データ作成等事務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 5 契約・支払（完了） 委託料 コンビニ・モバイル収納代行業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 6 契約・支払（完了） 委託料 指定代理納付者による歳入の納付に係る委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 7 契約・支払（完了） 委託料 納入済通知書入力データ作成委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 8 契約・支払（完了） 委託料 複写機の保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 9 契約・支払（完了） 委託料 税務システム保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 10 契約・支払（完了） 委託料 課税システム保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 12 契約・支払（完了） 委託料 滞納管理システム保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 13 契約・支払（完了） 委託料 督促状・催告書等の作成・印字・封入等作業委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 14 契約・支払（完了） 委託料 データエントリー業務委託 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 16 契約・支払（完了） 委託料 催告・納付相談業務の法律事務所委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 17 契約・支払（完了） 委託料 テレビ電話による多言語通訳サービス業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 18 契約・支払（完了） 委託料 税額決定通知書の集荷及び局出し委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 20 契約・支払（完了） 委託料 納税通知書等の作成・印刷・データ印字・封入封緘業務委託（単価契約） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 22 契約・支払（完了） 委託料 私債権等管理支援事業の業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 30 契約・支払（完了） 委託料 その他（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 31 契約・支払（完了） 委託料 その他（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 32 契約・支払（完了） 委託料 その他（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 33 契約・支払（完了） 委託料 その他（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 34 契約・支払（完了） 委託料 ASPサービス業務委託（５年保存） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 35 契約・支払（完了） 委託料 税務システム保守委託(5年保存） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 36 契約・支払（完了） 委託料 データエントリー業務委託(5年保存） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 41 契約・支払（完了） 委託料 特別区民税・都民税税額通知書等の印刷・印字・圧着・封入封緘業務委託（５年保存） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 1 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 複写機の賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 2 契約・支払（完了） 使用料及び賃貸借料 メールシーラーの賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 5 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 8 負担金及び交付金 1 契約・支払（完了） 負担金補助及び交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 9 備品購入費 1 契約・支払（完了） 備品購入費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 10 長期継続契約 1 契約・支払（完了） 長期継続契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 15 PayPay関係 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 20 電子マネー、クレジット関係 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 1 登記所等のコピー代の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 2 税務調査に係る照会等のコピー代の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 6 決済端末通信費の支出、手数料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 7 料金後納郵便料金の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 8 事務用郵券他の購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 9 料金受取人払郵便料の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 11 インターネット公売オークションシステム利用料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 12 ペイジー口座振替受付サービス取扱手数料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 13 その他前渡金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 14 軽自動車検査情報市区町村提供サービス利用料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 9 収支予定表 1 収支予定表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 1 保管有価証券整理（受払）簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 2 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 3 封筒広告掲載 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 4 自主検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 1 備品所属換 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 2 備品供用 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 3 備品返納 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 1 決算資料(庶務Ｇリーダー用） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 2 決算事務資料（歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 1 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 21 後援 1 名義使用許可 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 29 危機管理 1 報告書（重要な影響） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 2 共通庶務 31 情報化推進員 1 セキュリティ監査・セルフチェック 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 31 情報化推進員 2 台帳・手順書 常用
令和03年度 税務課 2 共通庶務 35 プロポーザル 1 債権管理支援業務 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 2 共通庶務 35 プロポーザル 2 課税資料処理等業務委託 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 3 収納対策本部 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 4 地区三税協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 5 租税教育推進協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 1 豊島法人会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 2 絵ハガキコンクール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 3 東京税務協会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 5 功労者表彰 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 6 税務署・都税事務所 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 1 納税貯蓄組合連合会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 2 納税貯蓄組合連合会補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 3 納税キャンペーン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 4 税についての作文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 3 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第１四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 4 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第２四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 5 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第３四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 6 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第４四半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 7 捜査関係事項照会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 8 官公庁関係事項照会 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 1 収入関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 2 調定関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 3 雑件 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 4 各種調査回答申請・収支予定表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 5 出納閉鎖・決算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 6 監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 7 決算見込・補正（諸税予算含む） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 8 予算（９月末決算見込含む） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 9 税制改正 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 10 長期見込 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 11 徴収実績調書（23区） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 12 滞納繰越額 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 13 税務概要 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 14 課税状況調べ 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 15 都民税徴収取扱費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 16 軽自動車税環境性能割徴収取扱費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 17 納税者調べ等 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 18 行政情報公開関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 19 入湯税 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 20 収入内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 21 特別区税 収入日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 22 送付替通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 1 たばこ調定収入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 2 課税台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 3 手持ち品課税 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 4 たばこ統計 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 5 たばこ送付関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 6 納付書印刷関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 7 たばこ明細書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 8 長期保存 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 1 台帳・申告納付物件一覧 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 2 申告納付・調定・証明書 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 3 他課からの定期報告 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 4 送付文例 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 5 狭小住戸集合住宅税見直し会議 常用
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令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 6 その他 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 7 長期保存 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 その他 1 ふるさと納税 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 その他 2 その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 1 原符、領収書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 2 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 3 税務事務手数料収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 8 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 9 つり銭及び両替金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 1 金券受理整理簿(第1四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 2 金券受理整理簿(第2四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 3 金券受理整理簿(第3四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 4 金券受理整理簿(第4四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 5 軽自動車税現金書留収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 1 定額小為替発行手数料の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 4 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（前渡金） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 2 税証明発行制限申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 2 統計 1 税証明月報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 2 送達記録書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 3 住基異動者追加 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 4 送付先変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 5 納税義務者変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 7 放置バイク（公用請求分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 8 メール問合せ・回答（軽自） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 9 苦情対応（軽自） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 軽自動車税申告書（入力不要分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（四輪登録） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 3 軽自動車税申告書（廃車） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 1 原付登録申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 13 原付廃車申告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 3 軽自動車登録状況調査（二輪） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 4 軽自動車登録状況調査（四輪） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 1 軽自動車税過誤納処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 2 軽自動車税更正決定決議書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 4 軽自動車税充当通知（控） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 5 還付未済分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 6 差押換価 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 1 督促状（当初） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 2 督促状（随時） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 3 納税通知（当初） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 4 当初納通引抜リスト（死亡・職消等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 6 督促・催告引抜リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 7 公示送達 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 2 軽自動車税オンライン特別処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 1 委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 2 物品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 3 予算・決算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 4 業務委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 5 マニフェスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
令和03年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 1 広報・広聴・FAQ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 2 情報公開請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 3 審査請求 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 4 公印申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 6 事務連絡（課内） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 7 条例指定寄附金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 8 要綱・要領 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 9 事故報告 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 2 通知（国・都・他自治体） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 3 通知（地電協） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 8 調査・回答（総務省・国その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 9 調査・回答(都区政課・都その他) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 10 調査・回答（他自治体） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 11 調査・回答（議員共済会調査） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 12 調査・回答(その他) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 6 マニュアル 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 4 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 5 予算 1 予算資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 5 予算 2 新規・拡充 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 1 納税通知等の作成・印刷・データ印字・封入封緘委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 3 特別区民税・都民税 データエントリー業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 4 課税資料処理等業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 5 課税担当システム及び課税調査システム保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 6 特別区民税・都民税税額通知書等の印刷・印字・シール貼付・封入封緘業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 7 特別区民税・都民税納税通知書等の印刷・データ印字・封入・封緘委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 8 給与支払報告書(電算処理用総括表)等の印刷・データ印字・封入・封織・委託(単価契約) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 9 審査サービス・年金特徴サービス及び国税連携サービス利用に係るASPサービス業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 10 その他の契約 契約課契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 11 その他の契約 主管課契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 12 契約資料(課税資料処理等業務委託プロポーザル資料) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 13 契約資料（通知書印字作業等業務委託プロポーザル資料) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 7 決算 1 決算資料 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 8 監査 1 監査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 1 業務委託日程表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 2 業務委託報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 3 その他業務委託関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 1 三税協議会（課税・広報部会・協定） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 2 地方税共同機構（旧地方税電子化協議会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 3 年末調整説明会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 2 相続人代表者指定通知書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 3 相続人代表者指定通知書 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 4 相続人代表者指定通知書 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 5 相続人代表者指定通知書 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 6 相続人代表者指定通知書 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料：過年度税率表 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料：年金特徴の制度開始時資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料：東日本大震災関連 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料：減額申告資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料：17年度改正以前 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料：18年度〜25年度改正 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料：26年度改正以降 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（eLTAX） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄附金控除申請書特例通知書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 10 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 11 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和13年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 12 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和13年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 13 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和11年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 11 各種照会・調査 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 各種照会・調査 7年 令和13年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 各種照会・調査 7年 令和13年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和13年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 15 各種照会・調査 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 16 各種照会・調査 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 17 各種照会・調査 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 18 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 19 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 20 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 21 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 3 後見人等送付先変更届 10年 令和14年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人等送付先変更届 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 5 租税条約に関する届出 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 1 システム改修資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 2 その他電算処理資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 6 バッチ送付件数表・パンチエラー表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 7 確定申告書等受付簿兼引き継ぎ簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 その他課税資料 10年 令和16年3月31日 主管課
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令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 その他課税資料 10年 令和16年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 3 その他課税資料 10年 令和16年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 4 その他課税資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 5 その他課税資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 6 その他課税資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 1 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 2 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 3 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 4 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 5 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 6 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 7 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 8 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 9 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 10 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 11 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 12 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 13 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 14 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 15 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 16 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 17 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 18 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 19 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 20 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 21 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 22 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 23 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 24 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 25 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 26 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 27 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 1 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 2 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 3 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 4 異動届(11月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 5 異動届(11月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 6 異動届(12月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 7 異動届(12月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 8 異動届(1月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 9 異動届(1月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 10 異動届(2月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 11 異動届(2月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 12 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 13 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 14 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 1 異動届処理不要 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 特徴困難実施理由書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 4 防衛省、JR、指定番号一覧表 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 5 東京都局所別番号表 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 6 異動届等受理件数表 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 合併・所在地名称変更関係 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 1 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 2 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 3 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 4 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 5 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 6 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 7 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 8 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 9 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 10 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 11 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 12 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 13 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 14 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 15 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 16 切替届出書 (処理不要) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 17 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 1 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 2 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 3 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 4 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 5 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 1 特別徴収税額通知出力確認リスト(第1四半期) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 特別徴収税額通知出力確認リスト(第2四半期) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 3 特別徴収税額通知出力確認リスト(第3四半期) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 4 特別徴収税額通知出力確認リスト(第4四半期) 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 5 最終反映リスト 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 6 Reams整理CKリスト 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 税通戻り処理票 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 8 税通再送 7年 令和11年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 9 窓口送達 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 10 指定番号重複 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 11 住登地照会 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 12 住所誤報 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 13 当初税通トラブル対応 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 14 当初税通発送 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 15 特徴義務者からの添付書類No.1 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 16 特徴義務者からの添付書類No.2 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 17 特徴義務者からの添付書類No.3 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 18 電算総括 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 特徴税額通知(印字) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴税額通知(シール) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 マイナンバー 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 22 当初税通保存用（H15以降の過年分） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 23 電算総括表・給与支払報告書関係 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 1 eLTAX打出確認リスト 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 2 eLTAX指定番号未特定リスト 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 3 eLTAX取り込み関連 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 4 eLTAX重複・訂正リスト 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 5 eLTAX資料(税通データ) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 6 eLTAX審査システムマニュアル 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 7 電子申告関係書類(調査・研修) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 8 eLTAX資料(審査) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 9 地方税共同機構（地方税電子協議会） 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 10 eLTAX取込確認資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 11 PCdesk関係利用届(提出) 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 1 光ディスク 受付一覧 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 2 光ディスク申請受付・取込資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 3 光ディスク等 義務者からの文書 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 4 光ディスク提出義務者一覧 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 1 特徴業務設計書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 2 事業者打ち合わせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 3 特別徴収推進資料 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 4 特徴引継ぎ 常用
令和03年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 住登地照会 7年 令和11年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 1 収入日計表（公売代金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 2 現金書留収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 3 現金書留収受簿（文書保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 1 滞納照会管理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 4 契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 6 文書保存 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 7 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 9 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 99 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 1 国家公務員 1 国家公務員個人住民税特別徴収税額納入通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 1 東京都職員異動・納付額変動リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 2 東京都局所別番号表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 3 東京都局所別内訳表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 4 東京都納税者一人別リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 1 特別徴収銀行分送付書等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 2 特別徴収銀行分収納テープ授受日程表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 3 特別徴収銀行分リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 15 特別徴収銀行分納付集計リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 1月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/4/2〜5/14 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 2月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/5/15〜6/9 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 3月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/6/10〜7/8 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 4月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/7/9〜8/6 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 5月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/8/10〜9/10 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 6月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/9/13〜10/14 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 7月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/10/15〜11/18 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 8月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/11/19〜12/20 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 9月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2021/12/21〜1/21 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 10月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2023/1/22〜3/7 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 11月20日 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分）2022/3/8〜3/31 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 20-0 納入済通知書（特徴、銀行窓口納付分） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 1 特別徴収パンチ委託契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 2 特別徴収パンチ送付書等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3 特別徴収パンチ納入済通知書4〜7月分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3月1日 特別徴収パンチ納入済通知書8〜11月 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3月2日 特別徴収パンチ納入済通知書12〜3月 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 5 退職所得 1 退職所得にかかる住民税分納申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 5 退職所得 3 退職所得源泉徴収票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 1 特別徴収納入書要・不要 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 3 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第１四半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 4 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第２四半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 5 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第３四半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 6 特別徴収会計受入帳票・過誤納一覧表（新規分）（第４四半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 7 共通納税領収証書 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 6 その他特徴収納 8 共通納税領収書（文書保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 5 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 1 新規 1 口座振替 新規 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 1 新規 2 口座振替新規（文書保存期間修正30→5） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 1 新規 3 口座振替新規（引継ぎ用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 2 変更 1 口座振替 変更 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 1 納入者一覧表（第１期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 2 納入者一覧表（第２期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 3 納入者一覧表（第３期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 4 納入者一覧表（第４期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 5 納入者一覧表（第５期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 1 口座振替明細表（第１期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 2 口座振替明細表（第２期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 3 口座振替明細表（第３期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 4 口座振替明細表（第４期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 5 口座振替明細表（第5期 ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 1 口座振替不能一覧表（第１期 ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 2 口座振替不能一覧表（第２期 ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 3 口座振替不能一覧表（第３期 ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 4 口座振替不能一覧表（第４期 ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 5 口座振替不能一覧表（第５期 ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 2 1件取消・納税通知引抜票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 4 処理不要依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
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令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 1 督促状集計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 2 督促状出力リスト（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 3 督促状出力リスト（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 4 督促状引き抜きリスト（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 5 督促状引き抜きリスト（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 6 通知書（督促止依頼・督促状） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 7 督促状（特徴分）返戻リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 8 公示送達簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 9 特徴督促公示送達（文書保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 1 債権取立 2 差押債権取立金に係る残余金の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 債権（預金）取立 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 債権（給与）取立 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 4 生命保険取立 2 債権（生命保険）取立（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 5 その他取立 2 債権（その他）取立（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立（４月・６月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 2 債権（年金）取立（８月・１０月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 3 債権（年金）取立（１２月・２月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立（4月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 2 債権（所得税還付金）取立（５月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 3 債権（所得税還付金）取立（６月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 4 更正指示処理記録(4〜9月分) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 5 更正指示処理記録(10〜3月分) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 6 交付要求等更正指示（文書保存用、追加分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1月1日 交付要求等更正指示 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 3月1日 更正指示処理記録 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 3月2日 更正指示処理記録 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1-0 交付要求等更正指示 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 3-0 更正指示処理記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 9 交付要求 1 交付要求調定簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 9 交付要求 2 裁判所からの通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 1 普通徴収過誤納リスト（第１四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 2 普通徴収過誤納リスト（第２四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 3 普通徴収過誤納リスト（第３四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 4 普通徴収過誤納リスト（第４四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 1 充当通知書控（第１四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 2 充当通知書控（第２四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 3 充当通知書控（第３四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 4 充当通知書控（第４四半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 1 年金特徴過誤納リスト（上期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 2 年金特徴過誤納リスト（下期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 3 充当通知書控（年特からの充当） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 4 年金特徴死亡者リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 5 年金特徴一括過誤リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 4 配当割 1 配当割 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 4 配当割 2 配当割過誤納リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 4 配当割 3 配当割一括過誤納リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 5 特徴過誤納一覧 2 リームスQA票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 5 特徴過誤納一覧 3 特別徴収過誤納一覧表（文書保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 6 特徴充当・振替 1 特別徴収充当通知書（控）（上期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 6 特徴充当・振替 2 特別徴収充当通知書（控）（下期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 6 特徴充当・振替 3 特別徴収振替・送付換連絡票  5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 6 特徴充当・振替 5 小切手（特別徴収納付委託にかかわる過納・充当処理連絡票） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 7 特徴過誤納連絡票 1 特別徴収過誤納処理組替・上期 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 7 特徴過誤納連絡票 2 特別徴収過誤納処理組替・下期 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 1 普徴滞納繰越 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 2 年特滞納繰越 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 3 特徴滞納繰越 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 4 特徴滞納繰越（文書保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 5 普徴滞納繰越(文書保存用) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 9 退職所得 2 特別徴収退職所得分還付・振替・充当 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 1 過誤納還付金台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 2 過誤納還付金執行済台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 3 過誤納還付金前年度分台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 4 還付加算金未払い分台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 5 還付加算金未払分執行済台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 1 年金特徴還付金台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 2 年金特徴還付金執行済台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 3 年金特徴還付金前年度分台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 4 配当割還付金台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 5 配当割還付金執行済台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 6 配当割還付金前年度分台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議（４〜６月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 4 年金特徴還付金支出原議（７〜９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 5 年金特徴還付金支出原議（１０〜１２月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 6 年金特徴還付金支出原議（１〜３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議（４〜５月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 2 過誤納還付金支出原議（６〜７月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 3 過誤納還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 4 過誤納還付金支出原議（１０〜１１月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 5 過誤納還付金支出原議（１２〜１月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 6 過誤納還付金支出原議（２〜３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議（６月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 2 配当割等還付金支出原議（７月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 3 配当割等還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 4 配当割等還付金支出原議（１０〜３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 5 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 16 その他過誤納原義 3 還付未済通知原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 17 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 17 前渡金 2 過誤納還付金前渡金現金出納簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 4 口座振替不能通知（控） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
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令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 8 相続人指定調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 12 送付替通知書(文書保存用) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 19 還付通知一括送付 1 配当割還付通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 19 還付通知一括送付 2 年金特徴還付通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 11 供託金 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 12 システム関係資料 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
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令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普通徴収消込 2 クレジット（Yahoo公金）領収証書 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普通徴収消込 3 クレジット（yahoo公金）領収証書（H31〜R3） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普通徴収消込 1月1日 納入済通知書（普徴・軽自、銀行窓口納付分）2021/4/1〜6/30 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普通徴収消込 1月2日 納入済通知書（普徴・軽自、銀行窓口納付分）2021/7/1〜9/30 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普通徴収消込 1月3日 納入済通知書（普徴・軽自、銀行窓口納付分）2021/10/1〜3/31 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普通徴収消込 1-0 納入済通知書（普徴・軽自、銀行窓口納付分） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 9 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 2 クレジット納付・海外送金 1 クレジット納付申請受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 2 クレジット納付・海外送金 2 海外送金関係資料 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 11 その他通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 13 職員併任について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 33 共通文書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 5 公示送達 2 公示文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 5 （共通）全店照会 調査回答 未入力 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 6 （共通）全店照会 調査回答 入力済 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 7 （共通）ライフライン照会 調査回答 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 1 徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 1 徴収猶予 2 猶予制度申請書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 2 納付誓約 1 納付誓約書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 2 納付誓約 21 納付誓約書（承認あり） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 3 執行停止 1 普通徴収 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 3 執行停止 2 特別徴収 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 2 債権現在額申立書（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 7 破産待ち案件（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 8 破産待ち案件（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 9 破産後異動待ち案件（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 12 交付要求関係書類（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 1 調査結果 1 調査結果 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 2 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 2 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 3 差押債権 1 差押関係書類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 3 差押債権 2 年金差押関係書類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 1 口座差押 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 5 分納担保 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 10 預金取立中 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 11 充当確認待ち 5年 令和12年3月31日
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令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 12 生保取立中 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 13 定期預金差押 満期未到来 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 14 年金差押取立中 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 15 不動産差押 継続中（普通徴収) 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 17 滞納処分調書（執行見送り） 1年 令和8年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 7 供託書類 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 9 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 9 捜索実施文書 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 8 差押 6 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 相続人 1 相続人代表者指定通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 9 相続人 2 相続人代表者指定車綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 10 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 1 普通徴収 催告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 2 特別徴収 催告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 3 催告書見本 1年 令和8年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 4 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 5 中国語専門相談員 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 6 非常勤（ＦＰ）関係書類 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 7 ＳＤ‐1ネクスト導入関係資料 常用
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書（特別徴収） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書（普通徴収） 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和11年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 3 納付案内センター 4 電話催告個人情報保護審議会 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 3 納付案内センター 6 納付案内センタープロポーザル関係書類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 4 ＳＭＳ 1 ＳＭＳ関係書類 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 12 納付委託 1 証書・請求書・受領書等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 4 個人都民税対策課 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 2 普通徴収 12 高額納通連絡票 30年 令和34年3月31日
令和03年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 3 その他 1 高額納通連絡票 5年 令和12年3月31日
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令和03年度 税務課 6 共通整理 16 公売 1 公売資料関係 常用
令和03年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 1 補助金関連 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 7 プレミアム商品券 2 文書 1 その他の文書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 1 国・都・他自治体 1 通知・調査・回答（国・都・他自治体） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 7 プレミアム商品券 4 予算 1 予算関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 税務課 7 プレミアム商品券 5 契約・支払 1 消耗品購入 1 支出関連 10年 令和14年3月31日
令和03年度 税務課 7 プレミアム商品券 6 対象者 1 対象者抽出 1 問い合わせ対応 10年 令和14年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 1 採用 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 6 証明願 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 社会保険資格取喪 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・賃金・保険料 1 社会保険料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・賃金・保険料 2 報酬・旅費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・賃金・保険料 4 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 7 捜査関係事項照会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 8 福祉関係事項照会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 9 税理士登録申請書副本 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税照会 1 課税照会申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 1 たばこ税（申告書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 16 たばこ税 2 たばこ税（明細書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 4 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 6 放置バイク（公用請求分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 2 軽自動車税更正決定決議書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 4 臨時職員 1 臨時職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（エルタックス） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄付金控除申請書特例通知書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和12年3月31日
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令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 特別徴収への切替申請書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 別途保管資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 特徴新規ダミー会社照会回答 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 11 扶養カード 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 12 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 各種照会・調査 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 3 帰化 1 外国人帰化届連絡 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 7 その他課税資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 5 異議申立て 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 5 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 19 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 20 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 20 配当割還付 4 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 21 その他過誤納原議 3 還付未済通知原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 22 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 23 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 1 配当割・株式等譲渡所得割 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 24 還付通知一括送付 2 年金特徴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 1 執行停止 1 執行停止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 欠損 3 不納 1 不納欠損処分調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 1 督促 7 督促状関係書類 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 1 コンビニ・モバイル・クレジット収納用納付書印刷資料 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 2 各種印刷様式見本 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 5 コンビニ収納に係る基本協定書 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 2 文書 1 各種文書簡易決裁（整理1G） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 2 文書 2 各種文書簡易決裁（整理2G） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 2 文書 7 1.2G共通文書 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 3 クレジット納付・海外送金 1 クレジット納付申請受付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 各種調査・回答 1 メールに関する回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 各種調査・回答 2 自治体等からの照会回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 1 更正通知書 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 1 携帯電話通話記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 2 全体会議資料等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 8 各種申請書・帳票類 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 8 東京都徴収引継書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 納税管理人申告書 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 11 情報公開請求、延滞金減免他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 租税条約関係書類 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 13 職員併任について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 15 相続人関係書類 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 15 各種閲覧申請 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 登記簿謄本申請書 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 16 他官庁発 住民税閲覧申請 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 17 税務課各種発送通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 18 他官庁発その他通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 21 外国人向けパンフレット 1年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 その他整理Ｇ 23 延滞金利率及び還付加算金利率の設定 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 1 公示送達書 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 公示送達 2 公示文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 7 戸籍・住民票送付依頼管理簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 財産調査 8 生命保険協会 照会結果 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 2 納付誓約例月 1 納付誓約書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 徴収猶予 3 納付誓約債務承認 1 納付誓約書（債務承認あり ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 1 未使用公文書 1 未使用公文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 6 生保差押（差押通知書送付中） 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 7 生保未交渉 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 8 生保差押（反応有方針未決定＆換価予告発送） 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 5 滞納処分調書 9 給与差押取立中 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 4 組合員等持分払戻請求書類 5年 令和12年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 6 その他差押 10 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 差押 7 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 1 債権現在額申立書（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 3 裁判所・官公庁通知（特別徴収分） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 6 他官庁発 （参加）差押書類（特別徴収分） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 1 特別徴収 11 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 4 裁判所・官公庁通知（普通徴収分） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 5 他官庁発 （参加）差押書類（普通徴収分） 常用 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 交付要求 2 普通徴収 10 普通徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 1 相続人代表者指定通知簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 納税義務承継通知書 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 13 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 1 普通徴収 催告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 1 資料 7 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書類（特別徴収） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書類（普通徴収） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託プロポーザル関係書類 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 法律事務所委託関係資料 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 1 電話オペレーター日報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 13 納付案内センター業務従事者関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 20 特別徴収 催告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 21 特別徴収 電話催告実施一覧 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 督促・催告 3 催告 22 電話催告委託業務報告 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 1 納付委託受託証書（原符） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 2 納付委託 小切手受領書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 15 納付委託 3 納付委託 受託証券返還請求書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 16 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 17 滞納者資料 2 普通徴収 11 高額納通連絡票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 1 財産調査マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 2 捜索マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 捜索立会マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 3 猶予制度新設に係る条例化資料 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 4 差押・交付要求マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 5 自動車の差押・搬出マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 6 給与差押マニュアル 常用
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コード 大分類名称 中分類
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令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 7 配当計算書マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 8 換価の手引マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 9 不動産公売等配当（普通徴収）マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 株の差押・換価 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 10 公売財産の事前調査の進め方マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 嘱託登記 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 11 公売事務マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 12 不動産公売マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 13 軽自動車税の滞納処分執行停止マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 14 新破産法マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 15 督促・催告外注マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 17 収納・証明編 初心者〜中級者マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 18 ワンルームマンション税 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 19 納税義務の承継 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 20 市場化テスト 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 21 課税関係研修テキスト 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 22 新業務フロー作成マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 23 東京都滞納整理質疑応答ＤＢ法律相談 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 24 東京都債権管理マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 25 一斉催告事務について 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 26 徴収部門進行管理マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 27 震災復興マニュアル検討作業部会 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 28 保険法施行後の解約返戻金取立について 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 29 倒産関係法 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 30 限定承認における滞納処分手続について 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 31 執行停止研修レジュメ 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 専門研修納税（実務コース）19年度版 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 32 滞納整理関係質疑応答集・目次（H22改訂版） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 33 徴収事務メーリングリスト事例集 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 34 証券取引口座差押実例 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 35 自動車登録差押実例 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 36 職員が参加した研修・セミナー等資料 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 37 相続法 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 38 徴収サミットオンライン操作マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 39 公金取扱いマニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 40 新税務システムマニュアル（区民事務所用） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 41 新税務システムマニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 42 滞納管理システム操作マニュアル（オプション版） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 43 滞納管理システム操作マニュアル（標準版） 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 44 新税務システム利用マニュアル 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 18 マニュアル 45 収納チャネル導入資料 常用
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令和04年度 税務課 6 共通整理 19 公売 8 国税換価事務提要 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 19 公売 17 公売関係文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 1 法規（条例・規則改正） 1 条例・規則改正（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 1 法規（条例・規則改正） 2 要綱の制定・改正（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 1 法規（条例・規則改正） 3 陳情（常） 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 1 法規（条例・規則改正） 4 税制改正（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 1 情報セキュリティ 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 2 印影簿 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 3 公示（東日本大震災に係る納期限の延長）起案文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 4 公示（東日本大震災に係る納期限の延長） 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 7 行政情報公開請求書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 10 公示 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 12 特例管理簿（甲）（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 13 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 14 文書保存管理票（常） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 1 文書管理 16 ファイリングシステム導入資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 1 書留（金券）収受簿（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 2 書留（金券）収受簿（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 3 書留（金券）収受簿（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 4 書留（金券）収受簿（第４四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 5 郵便物受付簿（窓口受付宅配便） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 6 都区間誤配郵便物授受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 7 文書送付簿（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 8 文書送付簿（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 9 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 10 不足料金用郵券の払い出しについて 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 11 書留・配達記録受領証（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 12 書留・配達記録受領証（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 13 料金後納差出票(４月〜７月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 14 料金後納差出票(８月〜１１月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 15 料金後納差出票(１２月〜３月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 16 郵便物発送依頼内訳書（第１四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 17 郵便物発送依頼内訳書（第２四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 18 郵便物発送依頼内訳書（第３四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 19 郵便物発送依頼内訳書（第４四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 2 文書・郵便物管理 2 郵便物管理 20 庶務関係原稿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 1 通知・調査・回答 企画課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 2 通知・調査・回答 財政課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 3 通知・調査・回答 行政経営課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 4 通知・調査・回答 広報課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 5 通知・調査・回答 区民相談課 1年 令和6年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 6 通知・調査・回答 情報管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 7 通知・調査・回答 総務課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 8 通知・調査・回答 人事課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 12 通知・調査・回答 人材育成担当課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 13 通知・調査・回答 契約課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 14 通知・調査・回答 防災危機管理課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 15 通知・調査・回答 財産運用課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 16 通知・調査・回答 その他の政策経営部・総務部・施設管理部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 17 通知・調査・回答 区民部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 18 通知・調査・回答 文化商工部・環境清掃部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 19 通知・調査・回答 保健福祉部・子ども家庭部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 20 通知・調査・回答 都市整備部・教育部・区議会事務局・財団等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 21 通知・調査・回答 会計管理室 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 22 通知・調査・回答 選挙管理委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 23 通知・調査・回答 監査委員事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 1 庁内 24 事務連絡 課内 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 3 通知・調査・回答 2 国・都・他自治体 1 通知・調査・回答 国・都・他自治体 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 1 人事異動・徴税吏員証 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 2 旅行命令簿兼旅費請求書(補助簿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 3 表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 4 職員等の通勤に利用する自転車の駐輪場所確保の確認 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 5 産休・育休代替職員（人材派遣タイムシート） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 6 税務課OJT 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 4 人事・給与・表彰 7 SDGs 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 1 採用 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 2 雇用調書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 4 承諾書・勤務条件通知書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 5 要綱 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 6 証明願 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 8 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 9 報酬口座振替依頼書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 個人番号制度導入資料 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 10 社会保険・雇用保険資格得喪 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 11 報酬改定・任用整理 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 採用 11 休暇簿・出勤簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 1 社会保険料・報酬・旅費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 報酬・保険 4 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 1 予算編成 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 2 予算内示書 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 4 予算入力事務資料（歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 5 予算執行計画書 1年 令和6年3月31日
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 6 予算執行委任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 7 予算流用・繰戻 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 8 予算転用・繰戻 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 9 予備費補充申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 10 その他の予算関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 6 予算 11 総点検の実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 1 物品購入（消耗品） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 1 消耗品購入 17 物品購入（トナー管理台帳） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 2 図書購入 1 物品購入 (図書・雑誌・追録） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 1 契約・支払（完了） 需用費（第１四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 2 契約・支払（完了） 需用費（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 3 契約・支払（完了） 需用費（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 4 契約・支払（完了） 需用費（第４四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 4 需用費 5 契約・支払（完了） 需用費（年間契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 5 役務費 1 契約・支払（完了） 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 1 契約・支払（完了） 納付案内センター事業運営委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 2 契約・支払（完了） 課税資料処理等業務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 3 契約・支払（完了） ASPサービス業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 4 契約・支払（完了） 収納データ作成等事務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 5 契約・支払（完了） コンビニ・モバイル収納代行業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 6 契約・支払（完了） 指定代理納付者による歳入の納付に係る委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 7 契約・支払（完了） 納入済通知書入力データ作成委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 8 契約・支払（完了） 複写機の保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 9 契約・支払（完了） 税務システム保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 10 契約・支払（完了） 課税システム保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 12 契約・支払（完了） 滞納管理システム保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 13 契約・支払（完了） 督促状・催告書等の作成・印字・封入等作業委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 14 契約・支払（完了） データエントリー業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 16 契約・支払（完了） 私債権等管理支援事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 17 契約・支払（完了） 多言語通訳サービス業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 18 契約・支払（完了） 税額決定通知書の集荷及び局出し委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 20 契約・支払（完了） 納税通知書等の作成・印刷・データ印字・封入封緘業務委託（単価契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 22 契約・支払（完了） 私債権等管理支援事業の業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 30 契約・支払（完了） その他（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 31 契約・支払（完了） 委託料 その他（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 32 契約・支払（完了） 委託料 その他（第３四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 6 委託料 33 契約・支払（完了） 委託料 その他（第４四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 1 契約・支払（完了） 複写機の賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 2 契約・支払（完了） メールシーラーの賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 5 契約・支払（完了） 使用料及び賃借料 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 6 契約・支払（完了） pipitLINQサービス利用 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 7 使用料及び賃借料 7 グラファー電子申請（月額利用料） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 8 負担金及び交付金 1 契約・支払（完了） 負担金補助及び交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 9 備品購入費 1 契約・支払（完了） 備品購入費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 10 長期継続契約 1 契約・支払（完了） 長期継続契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 15 会計審査中 1 会計審査中（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 1 01契約・支払（継続中）毎月払 納付案内センター事業運営委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 2 02契約・支払（継続中）毎月払 課税資料処理等業務委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 3 03契約・支払（継続中）毎月払 ASPサービス業務委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 4 04契約・支払（継続中）毎月払 収納データ作成等事務委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 5 07契約・支払（継続中）毎月払 テレビ電話による多言語通訳サービス業務委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 6 08契約・支払（継続中）毎月払 コンビニ・モバイル収納代行業務委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 7 10契約・支払（継続中）四半期払 納入済通知書入力データ作成委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 8 11契約・支払（継続中）四半期払 税務システム保守委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 9 12契約・支払（継続中）複数回払 督促状・催告書等の作成・印字・封入等作業委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 10 13契約・支払（継続中）複数回払 データエントリー業務委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 11 14契約・支払（継続中）複数回払 滞納管理システム保守委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 12 15契約・支払（継続中）年一回払 課税システム保守委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 13 17契約・支払（継続中）四半期払 メールシーラーの賃貸借（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 14 18契約・支払（継続中） 税額決定通知書の集荷及び局出し委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 15 20契約・支払（継続中） 納税通知書等の作成・印刷・データ印字・封入封緘業務委託（単価契約）（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 16 継続中（契約課） 16 30契約・支払（継続中）完了後一括払（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 1 01契約・支払（継続中）毎月払 税額決定通知書の集荷及び局出し委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 2 02契約・支払（継続中）四半期払 複写機の保守委託（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 3 03契約・支払（継続中）四半期払 複写機の賃貸借（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 4 04契約・支払（継続中）四半期払 税務経理の購読（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 5 05契約・支払（継続中）年２回払 日本経済新聞の購読（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 6 10契約・支払（継続中）複数回払 （常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 7 13契約・支払（継続中）完了後一括払（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 8 15PayPay関係（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 9 20電子マネー、クレジット関係（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 17 継続中（主管課） 10 21グラファー電子申請関係（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 18 継続中・共同発送 1 01共同発送（継続中）確定申告等書類（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 18 継続中・共同発送 2 02共同発送（継続中）年末調整関係書類（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 19 継続中・共同印刷 1 01共同印刷（継続中）給与支払報告書（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 19 継続中・共同印刷 2 02共同印刷（継続中）軽自動車税申告書（常） 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 7 契約・支払 25 準備契約 1 契約課・主管課 準備契約仕様書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 1 登記所等のコピー代の支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 2 税務調査に係る照会等のコピー代の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 6 決済端末通信費の支出、手数料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 7 料金後納郵便料金の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 8 事務用郵券他の購入 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 9 料金受取人払郵便料の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 11 インターネット公売オークションシステム利用料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 12 ペイジー口座振替受付サービス取扱手数料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 13 その他前渡金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 8 会計 14 軽自動車検査情報市区町村提供サービス利用料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 9 収支予定表 1 収支予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 1 保管有価証券整理（受払）簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 2 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 4 自主検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 5 公金取扱マニュアル 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 6 年金特別徴収振込口座 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 10 財務 7 通帳管理 常用
令和04年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 1 備品所属換 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 2 備品供用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 11 備品 3 備品返納 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 1 決算資料(庶務Ｇリーダー用） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 2 決算事務資料（歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 3 款別決算の執行状況及び増減説明書（歳出・歳入） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 12 決算 4 04決算参考書（修正データ保存） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 1 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 13 監査 2 監査指摘事項 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 15 情報公開 1 01情報公開（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 17 広報・広聴 1 01区民の声処理票（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 17 広報・広聴 2 02FAQ・コールセンター（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 19 寄附 1 01金銭・物品の寄附（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 21 後援 1 名義使用許可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 23 議会 1 01一定（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 23 議会 2 02二定（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 23 議会 3 03三定（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 23 議会 4 04四定（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 23 議会 5 05臨時会等（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 25 特別区税務課長会 1 01議題（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 27 収納対策本部 1 01収納対策本部（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 27 収納対策本部 2 02税・保険料部会（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 27 収納対策本部 3 03私債権等検討部会（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 27 収納対策本部 4 04当日関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 27 収納対策本部 5 05HP 行政情報コーナー関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 29 危機管理 1 01災害 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 29 危機管理 2 02リスク管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 29 危機管理 3 03緊急連絡先 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 31 情報化推進員 1 セキュリティ監査・セルフチェック 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 税務課 2 共通庶務 31 情報化推進員 2 台帳・手順書 常用 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 31 情報化推進員 3 03システム関係（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 35 プロポーザル 1 債権管理支援業務 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 35 プロポーザル 2 課税資料処理等業務委託 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 2 共通庶務 40 税務システム等標準化 1 税務システム等標準化 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 41 人材育成計画 1 人材育成計画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 42 おもてなしマインドUP 1 おもてなしマインドUP 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 43 事務点検 1 事務点検 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 44 コンプライアンス研修 1 コンプライアンス研修 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 45 ファーマーズマーケット 1 ファーマーズマーケット 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 2 共通庶務 46 研修資料 1 研修資料 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 1 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 2 係長会 2 住宅家屋被害調査ＰＴ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 1 個人情報保護審議会 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 2 個人情報保護審議会（道交法５１条） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 3 収納対策本部 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 4 地区三税協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 5 租税教育推進協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 6 組織検討プロジェクトチーム 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 7 組織等検討ＰＴ会議 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 3 審議会 8 マイナンバー 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 1 豊島法人会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 2 絵ハガキコンクール 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 3 東京税務協会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 4 関係団体（その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 5 功労者表彰 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 4 関係団体 6 税務署・都税事務所 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 1 納税貯蓄組合連合会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 2 納税貯蓄組合連合会補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 3 納税キャンペーン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 4 税についての作文 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 5 税についての作文（冊子） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 5 納税貯蓄組合 6 周年記念 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 1 総合窓口事業者定例会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 6 フロアマネジャー 2 フロアマネージャー業務月報 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 1 差押許可状 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 2 業務継続計画回答 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 3 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第１四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 4 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第２四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 5 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第３四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 6 各種調査・回答（庶務Ｇリーダー扱）（第４四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 7 捜査関係事項照会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 8 官公庁関係事項照会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 9 税理士登録申請書副本 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 10 エコアクション２１ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 7 各種調査・回答 11 個人情報Ｆ・特定個人情報Ｆ登録票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 1 閲覧 1 課税・滞納照会申請書（豊島区） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 1 閲覧 3 課税・滞納照会申請書（他団体） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 2 窓口・郵送 1 課税・滞納照会（受付台帳） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 2 窓口・郵送 2 課税・滞納照会（回答発送済分）(前月受付分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 2 課税照会申請書（豊島区） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 4 課税照会申請書（他団体） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 5 課税照会（受付台帳） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 8 課税・滞納照会 9 課税照会（回答発送済分） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 1 住民税 全体分調定表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 2 住民税 異動分調定表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 3 都民税（個人）調定額変更報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 4 収納 調定表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 1 調定表 5 軽自動車税 調定表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 1 収入関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 2 調定関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 3 雑件 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 4 各種調査回答申請・収支予定表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 5 出納閉鎖・決算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 6 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 7 決算見込・補正（諸税予算含む） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 8 予算（９月末決算見込含む） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 9 税制改正 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 10 長期見込 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 11 徴収実績調書（23区） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 12 滞納繰越額 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 13 税務概要 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 14 課税状況調べ 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 15 都民税徴収取扱費 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 16 軽自動車税環境性能割徴収取扱費 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 17 納税者調べ等 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 18 行政情報公開関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 19 入湯税 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 20 収入内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 21 特別区税 収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 2 調定担当 22 送付替通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 1 たばこ調定収入 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 2 課税台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 3 手持ち品課税 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 4 たばこ統計 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 5 たばこ送付関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 6 納付書印刷関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 7 たばこ明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 8 長期保存 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 3 たばこ税 9 調定関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 1 台帳・申告納付物件一覧 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 2 申告納付・調定・証明書 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 3 他課からの定期報告 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 4 送付文例 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 5 狭小住戸集合住宅税見直し会議 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 6 その他 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 4 ワンルーム税 7 長期保存 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 入湯税 1 ドーミーイン 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 入湯税 2 スーパーホテル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 5 入湯税 4 調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 その他 1 ふるさと納税 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 その他 2 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 13 調定 6 その他 3 共通納税システム税目拡大（たばこ税・入湯税） 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 1 原符、領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 2 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 3 税務事務手数料収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 4 税務課レジレシート（上期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 5 税務課レジレシート（下期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 6 領収書・収入日計表（コンビニ収納分）（上期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 7 領収書・収入日計表（コンビニ収納分）（下期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 8 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 1 収納 9 つり銭及び両替金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 1 金券受理整理簿(第1四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 2 金券受理整理簿(第2四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 3 金券受理整理簿(第3四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 4 金券受理整理簿(第4四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 2 金券処理 5 軽自動車税現金書留収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 1 定額小為替発行手数料の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 2 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳入） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 3 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（歳出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 18 会計（窓口） 3 支出 4 過誤納還付金（軽自動車税）の支出（前渡金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 1 行政証明申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 2 税証明発行制限申請書 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 3 税証明申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 15 税証明申請書（郵送申請分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 1 届出・申請 27 税証明申請書（郵送申請 返戻分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 2 統計 1 税証明月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 1 調査・回答（税証明） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 2 事務連絡（税証明） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 3 メール問い合わせ回答（税証明） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 4 苦情対応（税証明） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 5 シルバーパス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 7 窓口業務委託検討 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 3 その他税証明 8 システム障害 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 1 個人情報開示請求 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 2 税証明交付事務要領 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 3 特殊な税証明 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 4 税証明資料 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 5 窓口業務 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 6 窓口運用等 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 7 総合窓口課システム関係 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 8 ＤＶ対応マニュアル 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 9 コンビニ交付 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 19 税証明 4 資料 10 業務委託用マニュアル 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 1 課税保留処分等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 2 送達記録書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 3 住基異動者追加 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 4 送付先変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 5 納税義務者変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 6 放置バイク（公用請求分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 7 メール問合せ・回答（軽自） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 8 苦情対応（軽自） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 9 車検用納税証明申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 1 届出・申請 10 原付試乗用ナンバー発行簿 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 1 軽自動車税申告書（二輪登録） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 2 軽自動車税申告書（二輪資料） 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 3 軽自動車税申告書（四輪登録） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 4 軽自動車税申告書（四輪資料） 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 2 軽自税申告書 5 軽自動車税申告書（廃車） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 1 原付登録申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 2 原付登録申請書（資料） 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 3 原付 3 原付廃車申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 1 郵便戻り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 2 軽自動車登録状況調査（二輪） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 3 軽自動車登録状況調査（四輪） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 4 法務局調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 5 戸籍照会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 4 調査・照会 6 道路交通法51条照会回答（第１〜４四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 1 軽自動車税減免申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 2 軽自動車税減免申請書(翌年度予約） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 3 課税免除車両管理簿 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 5 減免 4 軽自動車税減免処理要領・資料 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 1 軽自動車税過誤納処理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 2 軽自動車税更正決定決議書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 3 軽自動車税更正決定決議書（減免分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 4 軽自動車税充当通知（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 5 還付未済分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 6 差押換価 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 6 過誤納・換価 7 破産関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 1 督促状（当初） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 2 督促状（随時） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 3 納税通知（当初） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 4 当初納通引抜リスト（死亡・職消等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 5 メモ抽出 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 6 督促・催告引抜リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 7 公示送達 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 7 納通・督促 9 個人情報引渡し簿（業者用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 1 モバイルレジ分車検用納税証明発行処理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 2 軽自動車税申告書受領書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 3 事務連絡（軽自） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 4 広報・ホームページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 5 認定番号簿 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 6 課税保留ファイル 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 7 モバイルレジ 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 8 その他軽自 8 版下確認等 外部印刷 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 1 委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 2 物品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 3 予算・決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 4 業務委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 9 契約 5 マニフェスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 1 軽自動車税資料 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 2 軽自動車税税制改正資料 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 3 第4ブロック資料（軽自動車税） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 4 軽自動車税経過記録 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 5 東日本大震災 常用
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令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 10 資料 6 ＪＬＩＳ関連 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 1 軽自動車税マニュアル（一般） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 2 Ｒeams 軽自動車税システムマニュアル（原本） 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 3 Ｒeams軽自動車税バッチマニュアル 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 4 停電時対応マニュアル 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 20 軽自動車税 11 マニュアル 5 税務課危機管理マニュアル 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 1 税務システム目的外利用承認 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 2 Ｒｅａｍｓ資料 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 3 コンビニ収納マニュアル・仕様書 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 21 税務システム 4 みずほ銀行仕様書資料 常用
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 25 キャッシュレス資料 1 キャッシュレス資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 3 庶務Ｇ 22 発券機統計 1 来庁者数 常用 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 1 広報・広聴・FAQ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 2 情報公開請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 3 審査請求 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 4 公印申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 6 事務連絡（課内） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 7 条例指定寄附金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 8 要綱・要領 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 1 文書 9 事故報告 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 1 通知（庁内） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 2 通知（国・都・他自治体） 常用 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 3 通知（地電協） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 4 調査・回答（庁内）第1四半期 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 5 調査・回答（庁内）第2四半期 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 6 調査・回答（庁内）第3四半期 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 7 調査・回答（庁内）第4四半期 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 8 調査・回答（総務省・国その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 9 調査・回答(都区政課・都その他) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 10 調査・回答（他自治体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 11 調査・回答（議員共済会調査） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 2 通知・調査・回答 12 調査・回答(その他) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 1 特別区・ブロック研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 2 ＯＪＴ（賦課転入者研修） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 3 ＯＪＴ（賦課担当研修） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 4 ＯＪＴ（事務研修） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 5 業務改善委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 3 人事・研修 6 マニュアル 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 4 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 5 予算 1 予算資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 5 予算 2 新規・拡充 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 1 納税通知等の作成・印刷・データ印字・封入封緘委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 3 特別区民税・都民税 データエントリー業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 4 課税資料処理等業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 5 課税担当システム及び課税調査システム保守委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 6 特別区民税・都民税税額通知書等の印刷・印字・シール貼付・封入封緘業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 7 特別区民税・都民税納税通知書等の印刷・データ印字・封入・封緘委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 8 給与支払報告書(電算処理用総括表)等の印刷・データ印字・封入・封織・委託(単価契約) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 9 審査サービス・年金特徴サービス及び国税連携サービス利用に係るASPサービス業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 10 その他の契約 契約課契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 11 その他の契約 主管課契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 12 契約資料(課税資料処理等業務委託プロポーザル資料) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 6 契約 13 契約資料（通知書印字作業等業務委託プロポーザル資料) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 7 決算 1 決算資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 8 監査 1 監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 1 業務委託日程表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 2 業務委託報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 9 業務委託 3 その他業務委託関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 1 三税協議会（課税・広報部会・協定） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 2 地方税共同機構（旧地方税電子化協議会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 1 共通課税庶務 10 審議会・説明会 3 年末調整説明会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 1 相続人代表者指定通知書 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 2 相続人代表者指定通知書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 2 相続人 3 相続人代表者指定通知書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 3 公示送達 1 特別区民税通知戻公示送達 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 1 特別区民税・都民税減免申請書（上期） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 1 減免申請 2 特別区民税・都民税減免申請書（下期） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 4 減免 2 減免申請（資料） 1 特別区民税・都民税減免申請書（過年度） 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 1 現年度 1 税制改正資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 1 税制改正資料：過年度税率表 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 2 税制改正資料：年金特徴の制度開始時資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 3 税制改正資料：東日本大震災関連 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 4 税制改正資料：減額申告資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 5 税制改正資料：ＮＰＯ法人の制度改正資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 6 税制改正資料：17年度改正以前 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 7 税制改正資料：18年度〜25年度改正 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 5 税制改正 2 過年度（資料） 8 税制改正資料：26年度改正以降 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 1 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 2 給与支払報告書（光ディスク） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 3 給与支払報告書（eLTAX） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 4 年金報（通年分含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 5 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 6 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 7 寄附金控除申請書特例通知書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 8 別途保管資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 9 エラーリスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 10 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 11 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 12 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 13 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 14 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 15 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 21 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 22 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 23 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 24 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 25 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 26 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 27 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 28 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 29 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 30 特別区民税・都民税申告書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 53 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 54 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 55 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 56 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 57 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 58 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 59 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 60 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 61 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 62 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 63 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 64 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 65 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 66 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 67 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 68 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 69 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 70 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 71 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 72 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 73 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 74 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 75 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 76 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 77 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 78 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 79 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 80 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 81 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 82 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 83 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 84 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 85 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 86 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 87 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 88 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 89 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 90 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 91 年金報（通年分含む） 10年 令和16年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 92 年金報（通年分含む） 7年 令和13年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 1 当初課税資料 93 年金報（通年分含む） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 1 給与支払報告書（変更入力用紙以外） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 2 特別区民税・都民税申告書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 3 確定申告書（添付書類・法定調書を含む） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 4 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 5 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 6 過年度課税資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 7 被扶養者 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 8 扶養カード 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 9 事業所・区外住所・ダミー資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 10 訳あり・申し送り・住なし資料 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 11 各種照会・調査 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 13 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 14 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 15 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 16 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 17 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 18 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 19 変更入力用紙 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 20 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 21 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 22 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 23 資料（資料扱いの確申、要調資料等） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 24 各種照会・調査 7年 令和13年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 2 通年課税資料 25 各種照会・調査 7年 令和13年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 6 賦課資料 21 給与支払報告書（総括票、個人別明細書） 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 1 納税管理人 1 納税管理人申告書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 2 租税条約 1 租税条約に関する届出 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 3 帰化 1 外国人帰化届連絡 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 7 申請書・届書等 4 後見人 1 後見人等送付先変更届 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 1 システム改修資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 1 現年度 2 その他電算処理資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 1 国税連携の自主点検・管理運用規約 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 2 国税連携関係の通知文 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 3 目的外利用申請書（生活保護者リスト） 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 8 電算処理 2 過年度（資料） 4 目的外利用申請書（介護保険課） 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 1 閲覧申請書・発行簿 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 2 資産税調査・依頼簿 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 3 戸籍・住民票交付申請管理簿（課税） 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 4 外部提供記録簿（課税台帳（自主決定通知書）） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 5 配当割・譲渡割連絡簿 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 6 バッチ送付件数表・パンチエラー表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 7 確定申告書等受付簿兼引き継ぎ簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 1 現年度 8 その他課税資料 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 1 告発関係資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 2 個人情報開示請求書 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 3 トラブル案件 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 9 その他課税資料 2 過年度（資料） 4 誤封入事件（平成15年度） 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 1 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 2 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 3 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 4 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 5 異動届(4月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 6 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 7 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 8 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 9 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 10 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 11 異動届(5月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 12 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 13 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 14 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 15 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 16 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 17 異動届(6月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 18 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 19 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 20 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 21 異動届(7月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 22 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 23 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 24 異動届(8月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 25 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 26 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 1 異動届上半期 27 異動届(9月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 1 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 2 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 3 異動届(10月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 4 異動届(11月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 5 異動届(11月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 6 異動届(12月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 7 異動届(12月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 8 異動届(1月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 9 異動届(1月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 10 異動届(2月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 11 異動届(2月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 12 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 13 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 2 異動届下半期 14 異動届(3月) (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 1 異動届処理不要 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 3 特徴困難実施理由書 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 4 防衛省、JR、指定番号一覧表 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 5 東京都局所別番号表 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 6 異動届等受理件数表 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 3 異動届その他 7 合併・所在地名称変更関係 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 1 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 2 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 3 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 4 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 5 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 6 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 7 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 8 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 9 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
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令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 10 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 11 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 12 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 13 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 14 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 15 切替届出書 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 4 切替届 16 切替届出書 (処理不要) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 1 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 2 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 3 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 4 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 5 所在地変更 5 所在地・名称等変更届 (No.〇〜●) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 1 特別徴収税額通知出力確認リスト(第1四半期) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 2 特別徴収税額通知出力確認リスト(第2四半期) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 3 特別徴収税額通知出力確認リスト(第3四半期) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 4 特別徴収税額通知出力確認リスト(第4四半期) 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 5 最終反映リスト 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 6 Reams整理CKリスト 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 7 税通戻り処理票 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 8 税通再送 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 9 窓口送達 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 10 指定番号重複 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 11 住登地照会 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 12 住所誤報 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 13 当初税通トラブル対応 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 14 当初税通発送 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 15 特徴義務者からの添付書類No.1 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 16 特徴義務者からの添付書類No.2 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 17 特徴義務者からの添付書類No.3 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 18 電算総括 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 19 特徴税額通知(印字) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 20 特徴税額通知(シール) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 21 マイナンバー 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 22 当初税通保存用（H15以降の過年分） 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 6 特別徴収税額通知 23 電算総括表・給与支払報告書関係 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 1 eLTAX打出確認リスト 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 2 eLTAX指定番号未特定リスト 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 3 eLTAX取り込み関連 7年 令和12年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 4 eLTAX重複・訂正リスト 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 5 eLTAX資料(税通データ) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 6 eLTAX審査システムマニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 7 電子申告関係書類(調査・研修) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 8 eLTAX資料(審査) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 9 地方税共同機構（地方税電子協議会） 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 10 eLTAX取込確認資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 7 エルタックス 11 PCdesk関係利用届(提出) 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 1 光ディスク 受付一覧 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 2 光ディスク申請受付・取込資料 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 3 光ディスク等 義務者からの文書 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 8 光ディスク 4 光ディスク提出義務者一覧 常用
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 1 特徴業務設計書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 2 事業者打ち合わせ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 3 特別徴収推進資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 4 課税Ｇ 10 特別徴収賦課資料 9 特別徴収資料 4 特徴引継ぎ 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 1 収入日計表（公売代金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 1 書留（金券収受） 2 現金書留収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 3 収納グループ事務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 4 契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 5 テレワーク 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 6 文書保存 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 7 予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 8 人材育成 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 9 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 2 文書 99 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 3 各種調査・回答 1 メールに関する回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 3 各種調査・回答 2 各種調査・回答（庁内） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 3 各種調査・回答 3 各種調査・回答（庁外） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 1 国家公務員 1 ADAMS 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 1 国家公務員 2 住民税局所別内訳表(官公庁)・納入通知・領収証書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 1 国家公務員 3 預金取引明細表 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 1 国家公務員 4 国家公務員給与支払業務切替に伴う個人住民税特別徴収税額納入取扱い 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 1 東京都職員異動・納付額変動リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 3 東京都局所別内訳表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 2 東京都職員 4 東京都納税者一人別リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 3 特別徴収銀行分 1 特別徴収銀行分リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 1 特別徴収パンチ委託契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 2 特別徴収パンチ送付書等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 3 特別徴収パンチ納入済通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 4 特徴郵振パンチ 4 特別徴収パンチ委託（仕様変更） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 5 退職所得 1 退職所得にかかる住民税分納申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 5 退職所得 3 退職所得源泉徴収票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 4 特別徴収収納 5 退職所得 4 退職金指定番号簿 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 5 納期の特例 1 納期特例申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 1 新規 1 口座振替 新規 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 2 変更 1 口座振替 変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 3 解約 1 口座振替 解約（本人による） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 3 解約 2 口座振替 解約（リストによる） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 1 納入者一覧表（第１期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 2 納入者一覧表（第２期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 3 納入者一覧表（第３期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 4 納入者一覧表（第４期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 4 納入者一覧表 5 納入者一覧表（第５期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 1 口座振替明細表（第１期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 2 口座振替明細表（第２期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 3 口座振替明細表（第３期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 4 口座振替明細表（第４期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 5 明細表 5 口座振替明細表（第５期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 1 口座振替不能一覧表（第１期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 2 口座振替不能一覧表（第２期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 3 口座振替不能一覧表（第３期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 4 口座振替不能一覧表（第４期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 5 口座振替不能一覧表（第５期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 6 不能一覧表 6 口座振替不能分引抜・対応リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 1 口座振替印刷物・料金受取人払承認請求書 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 2 口座振替他自治体アンケート・見本等 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 3 金融機関等通知 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 4 ペイジー関係 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 5 口座振替実施金融機関一覧表・公金収納取扱店異動一覧表 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 7 事故・トラブル・コロナ等 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 7 資料 8 勧奨・キャンペーン等資料 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 8 システム 1 ゆうちょ銀行口座名義カナ照合テスト 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 8 システム 2 税務課電算予定表 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 2 口座振替CD交換（送付書控・受領書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 3 CD非CD銀行別集計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 4 普通徴収口座CD処理合計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 9 収受データ 5 口座CD不能納付書引抜リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 1 口座銀行変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 2 一件取消・納税通知引抜票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 4 処理不要依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 5 口座帰化ファイル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 6 事業所課税キー変更 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 7 口座振替各種統計 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 8 郵送物送付先注意者リスト 常用
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令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 10 「口座振替収納済のお知らせ」の廃止について 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 12 不能納付書郵便差出票 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 13 口座振替個別処理対応 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 14 口座非ＭＴ送付書類 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 15 口座振替依頼書不備返送分控 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 16 口座振替納付届（未入力）次年度分 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 18 口座振替停止・変更届（未入力）次年度分 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 19 口座振替納付届（未入力）現年度分（第2期） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 20 口座振替納付届（未入力）現年度分（第3期） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 21 口座振替納付届（未入力）現年度分（第4・5期） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 22 口座振替・停止・変更届（未入力）現年度分 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 23 口座振替納付・停止・変更届（入力済）未検査分 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 24 口座振替依頼書 承認請求・控 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 6 口座 10 その他口座 28 届書未受理分控 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 1 督促状集計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 2 督促状出力リスト（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 3 督促状出力リスト（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 4 督促状引き抜きリスト（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 5 督促状引き抜きリスト（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 6 通知書（督促止依頼・督促状） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 7 督促状（特徴分）返戻リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 7 特別徴収督促 8 公示送達簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 1 債権取立 1 差押債権取立金集計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 1 債権取立 2 差押債権取立金に係る残余金の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（１２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（１１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（１０月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（９月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（８月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（７月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（5月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 2 預金取立 1 （預金）配当計算書（４月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（１２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（１１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（９月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（８月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（７月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（５月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 1 （給与）配当計算書（４月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 3 給与取立 2 （給与）配当計算書（１０月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 4 生命保険取立 1 債権（生命保険）取立（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 4 生命保険取立 2 債権（生命保険）取立（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 5 その他取立 1 債権（その他）取立（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 5 その他取立 2 債権（その他）取立（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 6 特別徴収取立 1 特別徴収取立分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 1 債権（年金）取立（４月・６月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 2 債権（年金）取立（８月・１０月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 7 年金取立 3 債権（年金）取立（１２月・２月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 1 債権（所得税還付金）取立（4月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 2 債権（所得税還付金）取立（５月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 8 所得税還付金取立 3 債権（所得税還付金）取立（６月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（１１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（１０月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（９月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（８月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（７月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（５月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議（４月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 1 換価原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 9 換価原議 2 換価原議（１２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（１２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（１１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（１０月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（９月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（８月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（７月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（５月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 更正指示処理記録（４月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 1 交付要求等更正指示 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 2 更正指示処理件数 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 8 差押 10 更正指示 15 振替（更正指示）待ち帳票 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 9 交付要求 1 交付要求調定簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 9 交付要求 2 裁判所からの通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 1 普通徴収過誤納リスト（第１四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 2 普通徴収過誤納リスト（第２四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 3 普通徴収過誤納リスト（第３四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 1 普徴過誤納リスト 4 普通徴収過誤納リスト（第４四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 1 充当通知書控（第１四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 2 充当通知書控（第２四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 3 充当通知書控（第３四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 2 充当通知書控 4 充当通知書控（第４四半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 1 年金特徴過誤納リスト（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 2 年金特徴過誤納リスト（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 3 充当通知書控（年特からの充当） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 4 年金特徴死亡者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 5 年金特徴一括過誤リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 3 年金特徴過誤納 6 年金特徴関係 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 4 配当割 1 配当割 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 4 配当割 2 配当割過誤納リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 4 配当割 3 配当割一括過誤納リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 6 特徴充当・振替 1 特別徴収充当通知書（控）（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 6 特徴充当・振替 2 特別徴収充当通知書（控）（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 1 普徴滞納繰越 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 2 年特滞納繰越 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 8 滞納繰越 3 特徴滞納繰越 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 9 退職所得 2 特別徴収退職所得分還付・振替・充当 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 1 過誤納還付金台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 2 過誤納還付金執行済台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 3 過誤納還付金前年度分台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 4 還付加算金未払い分台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 10 過誤納還付金 5 還付加算金未払分執行済台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 1 年金特徴還付金台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 2 年金特徴還付金執行済台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 3 年金特徴還付金前年度分台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 4 配当割還付金台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 5 配当割還付金執行済台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 11 年特配当割還付金 6 配当割還付金前年度分台帳 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 1 還付通知送付一覧表（１５〜１６年度） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 2 還付通知送付一覧表（１７〜１８年度） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 3 還付通知送付一覧表（１９〜２０年度） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 4 還付通知送付一覧表（２１〜２２年度） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 12 還付通知送付一覧 5 還付通知送付一覧表（２３年度） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 1 年金特徴（返納金納入告知書）の支出原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 2 年金特徴返納金内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 3 年金特徴還付金支出原議（４〜６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 4 年金特徴還付金支出原議（７〜９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 5 年金特徴還付金支出原議（１０〜１２月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 13 年金特徴還付 6 年金特徴還付金支出原議（１〜３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 1 過誤納還付金支出原議（４〜５月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 2 過誤納還付金支出原議（６〜７月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 3 過誤納還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 4 過誤納還付金支出原議（１０〜１１月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 5 過誤納還付金支出原議（１２〜１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 14 過誤納還付 6 過誤納還付金支出原議（２〜３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 1 配当割等還付金支出原議（６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 2 配当割等還付金支出原議（７月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 3 配当割等還付金支出原議（８〜９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 4 配当割等還付金支出原議（１０〜３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 15 配当割還付 5 配当割等還付金返還請求（戻入）原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 16 その他過誤納原義 3 還付未済通知原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 17 前渡金 1 過誤納還付金前渡金原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 17 前渡金 2 過誤納還付金前渡金現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 2 送付換通知書 5年 令和9年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 3 還付金封筒発注書及び庶務 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 4 口座振替不能通知（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 5 還付金予算関係資料 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 6 統計報告書及び会計監査資料（控） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 7 公示送達原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 8 相続人指定調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 9 請求書類等不備・保留分 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 10 送付先不明・郵便戻り請求書 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 18 その他過誤納還付 11 還付関係・各種原稿 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 19 還付通知一括送付 1 配当割還付通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 10 過誤納金・還付金 19 還付通知一括送付 2 年金特徴還付通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 1 新システム特別徴収過誤処理マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 3 支援システムマニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 6 調定異動・システム管理 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 7 宛名管理・照会・基本操作 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 9 換価マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 10 配当割マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 11 供託金 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 12 システム関係資料 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 13 過誤納還付マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 15 配当割等株式還付マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 17 生命保険の二重課税還付マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 18 財務会計前渡金操作マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 19 交付要求マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 25 困難事例・メール回答等資料 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 27 特徴パンチ分マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 29 過誤納処理・済通管理等マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 30 過誤納一覧表（特別徴収分）出力マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 31 会計受入マニュアル（パンチ分） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 32 会計受入マニュアル（銀行分） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 33 会計受入マニュアル（納入通知分） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 35 特別徴収銀行分の処理マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 36 納入書要・不要マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 37 滞納繰越マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 38 ＨＰ作成マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 39 ＪＯＢバッチマニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 11 マニュアル 40 情報化推進員マニュアル 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 1 コンビニ収納導入資料 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 2 クレジット収納導入資料 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 3 モバイルレジ収納導入資料（前編） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 4 モバイルレジ収納導入資料（後編） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 5 モバイルレジ収納導入資料（個人情報保護審議会） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 6 収納チャンネル導入資料（上） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 7 収納チャンネル導入資料（中） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 8 収納チャンネル導入資料（下） 常用
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 9 コンビニ収納に係る基本協定書 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 10 モバレジ、電子マネー収納に係る基本契約書 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 11 共通納税導入資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 12 電子マネーおよびモバレジクレジット導入資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 12 収納消込導入資料 13 共通納税税目拡大導入資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 1 納入済通知書(普徴＆軽自、特徴) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 2 消込管理表 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 3 海外送金 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 4 郵便振替 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 5 みずほ収入データリスト（普徴・軽自分） 常用 主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 6 みずほ収入データリスト（特徴分） 常用 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 7 共通納税エラーデータ（指定番号特定） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 8 共通納税領収書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 13 普徴特徴軽自収納（日次消込） 9 コンビニ収納統計情報（消込反映日確認表） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 1 執行停止 公文書決裁用 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 2 執行停止 ６月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 3 執行停止 ７月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 4 執行停止 ８月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 5 執行停止 ９月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 6 執行停止 １０月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 7 執行停止 １１月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 8 執行停止 １２月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 9 執行停止 １月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 10 執行停止 ２月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 11 執行停止 ３月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 14 執行停止 12 執行停止 ４月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 1 不納欠損処分調書 公文書決裁用 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 2 不納欠損処分調書 ６月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 3 不納欠損処分調書 ７月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 4 不納欠損処分調書 ８月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 5 不納欠損処分調書 ９月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 6 不納欠損処分調書 １０月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 7 不納欠損処分調書 １１月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 8 不納欠損処分調書 １２月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 9 不納欠損処分調書 １月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 10 不納欠損処分調書 ２月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 11 不納欠損処分調書 ３月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 15 不納欠損 12 不納欠損処分調書 ４月分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 1 督促状関係書類 １期分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 2 督促状関係書類 ２期分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 3 督促状関係書類 ３期分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 4 督促状関係書類 ４期分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 5 督促状関係書類 随期分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 16 普通徴収督促 6 督促状関係書類 公示起案用 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 5 収納Ｇ 17 収納チャネル検討資料 1 収納チャネル検討資料 常用 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 3 各種契約書類 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 1 契約資料 4 pipitLINQ 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 2 クレジット納付・海外送金 1 クレジット納付申請受付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 2 クレジット納付・海外送金 2 海外送金関係資料 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 2 クレジット納付・海外送金 3 収納データ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 3 各種調査・回答 1 各種調査・回答 1年 令和6年3月31日

496



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 1 係運営・目標 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 2 係庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 3 研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 4 日曜窓口・夜間窓口 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 5 情報化推進員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 6 システム担当 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 7 都税事務所 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 8 広報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 9 外国人 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 10 ＲＰＡ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 11 その他通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 13 職員併任について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 15 各種閲覧申請 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 16 他官庁発 住民税閲覧申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 17 税務課各種発送通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 18 他官庁発その他通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 19 確定延滞金欠損処理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 20 コロナ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 21 文書簡易決済 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 23 メール等回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 24 文書引継 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 25 その他文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 4 係庶務 33 共通文書 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 5 公示送達 2 公示文書 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 1 金融機関の預貯金等調査発行簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 2 金融機関の預貯金等調査 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 3 戸籍・住民票送付依頼管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 4 生命保険協会 照会結果 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 5 （共通）全店照会 調査回答 未入力 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 6 （共通）全店照会 調査回答 入力済 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 7 （共通）ライフライン照会 調査回答 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 6 財産調査 8 pipitlinq 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 1 徴収猶予 1 生活状況申立書 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 1 徴収猶予 2 猶予制度申請書 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 2 納付誓約 1 納付誓約書 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 2 納付誓約 21 納付誓約書（承認あり） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 3 執行停止 1 普通徴収 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 3 執行停止 2 特別徴収 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 2 債権現在額申立書（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 7 破産待ち案件（普通徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 8 破産待ち案件（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 9 破産後異動待ち案件（特別徴収分） 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 14 交付要求完了（普徴・特徴） 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 15 普通徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 7 猶予・執行停止・交付要求 4 交付要求 16 特別徴収 交付要求 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 1 調査結果 1 調査結果 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 2 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 2 所得税還付金 1 還付金調査対象リスト 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 2 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 2 所得税還付金 2 所得税還付金差押 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 3 差押債権 1 差押関係書類 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 3 差押債権 2 年金差押関係書類 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 1 口座差押 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 1 文書発議簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 1 債権（所得税還付金）取立 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 1 債権（年金）取立 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 2 配当計算書発議簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 3 差押債権取立発議簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 4 差押解除発議簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 5 分納担保 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 5 差押等文書発議簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 10 預金取立中 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 11 充当確認待ち 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 12 生保取立中 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 13 定期預金差押 満期未到来 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 14 年金差押取立中 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 15 不動産差押 継続中（普通徴収) 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 17 滞納処分調書（執行見送り） 1年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 23 滞納処分調書（完了） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Jan-34 滞納処分調書（あ〜う行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Feb-34 滞納処分調書（え〜か行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Mar-34 滞納処分調書（き〜さ行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Apr-34 滞納処分調書（し〜つ行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 May-34 滞納処分調書（て〜は行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Jun-34 滞納処分調書（ひ〜も行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Jul-34 滞納処分調書（や〜わ行） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Aug-34 滞納処分調書（中国人・A〜J） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Sep-34 滞納処分調書（K〜N） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Oct-34 滞納処分調書（O〜Z） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Nov-34 滞納処分調書⑪ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 Dec-34 滞納処分調書⑫ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 34-0 滞納処分調書 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 34-13 滞納処分調書⑬ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 34-14 滞納処分調書⑭ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 4 滞納処分調書 34-15 滞納処分調書⑮ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 1 文書発議簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 2 配当計算書発議簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 3 差押債権取立発議簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 4 差押解除発議簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 5 差押等文書発議簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 6 その他発議簿帳票類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 7 供託書類 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 9 捜索実施文書 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 5 その他差押 9 その他差押（不動産・証券・電子等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 8 差押 6 審査請求 1 滞納処分の審査請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 相続人 1 相続人代表者指定通知 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 9 相続人 2 相続人代表者指定者綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 税外収入滞納処分 1 特別徴収 1 特別徴収 延滞金免除申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 10 税外収入滞納処分 2 普通徴収 1 普通徴収 延滞金免除申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 1 普通徴収 催告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 2 特別徴収 催告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 4 委託業者への個人情報持ち出し管理台帳 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 1 催告 7 ＳＤ‐1ネクスト導入関係資料 常用
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 2 督促 1 納期限変更告知書関係書（特別徴収） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 2 督促 2 納期限変更告知書関係書（普通徴収） 7年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 2 督促 3 督促状関係書類 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 3 納付案内センター 1 電話オペレーター日報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 3 納付案内センター 6 納付案内センタープロポーザル関係書類 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 3 納付案内センター 10 納付案内センター業務従事者関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 11 督促・催告 4 ＳＭＳ 1 ＳＭＳ関係書類 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 12 納付委託 1 証書・請求書・受領書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 1 地方税法第48条に基づく東京都徴収引継 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 2 東京都引継案件振替分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 3 東京都引継案件収入通知票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 13 徴収嘱託 4 個人都民税対策課 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 1 特別徴収 1 特別徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 2 普通徴収 1 普通徴収 滞納者資料 5年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 2 普通徴収 12 高額納通連絡票 30年 令和35年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 14 滞納者資料 3 その他 1 高額納通連絡票 5年 令和12年3月31日
令和04年度 税務課 6 共通整理 15 マニュアル 16 pipitlinq 常用 主管課
令和04年度 税務課 6 共通整理 16 公売 1 公売資料関係 常用
令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 1 条例・規則・補助金 1 補助金関連 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 2 文書 1 その他の文書 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 1 国・都・他自治体 1 通知・調査・回答（国・都・他自治体） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 3 通知・調査・回答 2 庁内 1 通知・調査・回答（庁内） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 4 予算 1 予算関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 5 契約・支払 1 消耗品購入 1 支出関連 10年 令和15年3月31日
令和04年度 税務課 7 プレミアム商品券 6 対象者 1 対象者抽出 1 問い合わせ対応 10年 令和15年3月31日
平成21年度 国民健康保険課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 1 共通庶務 11 会計 10 指定代理納付者の指定 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 国民健康保険課 2 (管理グループ専用)国民健康保険課 1 運営協議会関係 4 国民健康保険運営協議会委員の委嘱 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 2 法例関係書 1 国民健康保険条例の一部改正について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 4 月報・年報綴 1 事業実績報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 4 月報・年報綴 2 事業状況報告書（事業月報） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 5 月報・年報綴 1 事業状況報告書（事業年報） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 10 運営協議会会議録 1 国民健康保険運営協議会会議録 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 11 運営協議会関係書 3 国民健康保険運営協議会委員の委嘱 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 国民健康保険課 2 管理 11 運営協議会関係書 4 国民健康保険運営協議会に対する諮問 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 国民健康保険課 4 (国保収納整理グループ専用)国民健康保険課 1 滞納処分関係書 6 審査請求関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 4 収納整理 8 収納推進員関係書 1 豊島区国民健康保険収納推進員設置要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 国民健康保険課 4 収納整理 9 滞納処分関係書 6 審査請求関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 2 法例関係書 1 国民健康保険条例の一部改正について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 4 月報・年報綴 1 事業実績報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 4 月報・年報綴 2 事業状況報告書（事業月報） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 5 月報・年報綴 1 事業状況報告書（事業年報） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 国民健康保険課 2 (専用)管理 9 運営協議会関係書 2 国民健康保険運営協議会委員の委嘱 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 10 運営協議会会議録 1 国民健康保険運営協議会会議録 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 11 運営協議会関係書 3 国民健康保険運営協議会委員の委嘱 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 11 運営協議会関係書 4 国民健康保険運営協議会に対する諮問 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 国民健康保険課 2 管理 11 運営協議会関係書 5 国民健康保険運営協議会の答申 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 国民健康保険課 4 資格検査 1 庶務関係文書 4 事務処理要領 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 国民健康保険課 2 運営協議会関係書 1 国民健康保険運営協議会委員の委嘱 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 国民健康保険課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 国民健康保険課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 国民健康保険課 1 共通庶務 3 人事 1 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 国民健康保険課 2 管理 3 月報綴 2 事業状況報告書（事業月報） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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平成23年度 国民健康保険課 2 管理 4 年報綴 1 事業状況報告書（事業年報） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 国民健康保険課 2 管理 8 運営協議会関係書 2 国民健康保険運営協議会会議録 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 国民健康保険課 2 管理 8 運営協議会関係書 3 国民健康保険運営協議会委員の委嘱 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 国民健康保険課 2 管理 8 運営協議会関係書 4 国民健康保険運営協議会に対する諮問 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 国民健康保険課 2 管理 8 運営協議会関係書 5 国民健康保険運営協議会の答申 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 国民健康保険課 6 給付 14 一部負担金減額免除徴収猶予関係書 3 一部負担金等の特例措置の実施について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 8 運営協議会 4 運営協議会委員名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成24年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成24年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成24年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表 常用
平成24年度 国民健康保険課 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成24年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
平成24年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 2 014区外課税 常用
平成24年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 3 他地区課税照会遠・学・その他 常用
平成24年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 4 019該当者課税資料台帳 常用
平成24年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 10 1/1豊島課税資料台帳 常用
平成24年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成24年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成24年度 国民健康保険課 19 保険料 5 減免 1 在所証明書 常用
平成24年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成24年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
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平成24年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成24年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
平成24年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成24年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成24年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成24年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成24年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成24年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成24年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成24年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成24年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成24年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成24年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成24年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成24年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成24年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成24年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成24年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成24年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成24年度 国民健康保険課 1 文書 1 行政情報公開資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 1 文書 5 情報公開請求（過年度） 常用
平成24年度 国民健康保険課 1 文書 6 審査請求（過年度） 常用
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平成24年度 国民健康保険課 4 庶務 3 その他庶務 5 広報・広聴・区民の声他 常用
平成24年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 1 未収一部負担金資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
平成24年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 9 他区国保実績報告 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 月報関係通知綴 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 14 平成１８年度月報様式変更 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 15 平成１４年月報改正資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 4 運営協議会委員名簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 8 国民健康保険事業計画 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成24年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 4 電算 6 国保システム開発資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 4 電算 14 国保システム定例会議資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 区民課 依頼文書 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 14 審査請求 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 休日窓口 常用
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平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用創出事業 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控） 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 25 国民年金被保険者記録 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 国保の世帯主変更 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 15 協会健保資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 16 資格についての資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 17 二重加入調査資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 20 14 老 資格調査 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 20 共済年金受給権リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 22 マル退受給者累計リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 16 居所不明者証戻りお手紙集と原稿 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 17 居所不明関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 18 居所要綱改正等 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 19 平成23年度居所調査員業務日誌 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 9 外国人マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 10 在留資格許可状況回答書 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護除外 申請書 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生保異動者 リスト外・保留ケース資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 6 還付通知戻り 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
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平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 2 ０１４区外課税 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 3 他地区課税照会遠・学・その他 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 4 ０１９該当者課税資料台帳 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 10 １／１豊島課税資料台帳 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 5 税修更正リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 2 依頼返却リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 3 口座請求後賦課額変更リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 5 残不足通知書プリント内訳リスト・振替不能分通知書プリント後チェックリスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 6 調定額リスト口座振替銀行別送付内訳 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 32 依頼返却FAXハード 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 33 BDE140トータルリスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 34 口座分納簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 35 口座振替訳ありリスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 66 口座キャンペーン委託用マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 71 書留郵便物受領収（控） 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 5 4公金関係資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
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平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納関係通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減当初決定リスト 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
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平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成24年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 3 個人情報保護審議会 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 4 個人情報ファイル登録票 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 5 情報公開請求（過年度） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 6 審査請求（過年度） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 1 要綱・要領等 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 一部負担金減免・貸付基準 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 3 条例・規則・要綱改正 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 4 高額貸付基準・減免要綱 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 2 他市町村視察（過年度） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 4 庁内LAN関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 5 広報・広聴・区民の声他 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 6 成年後見人情報提供ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 1 文書管理システムマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 2 庶務事務システム（一般用） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 3 新税務システムマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 4 私債権等管理マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 5 契約事務の手引き 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 6 財務会計システムマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 7 ホームページマニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 1 リームス操作マニュアル 常用
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平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 レセプト管理マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 4 窓口用不当利得マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 5 出産貸付葬祭窓口マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 6 入力業務マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 7 不正・不当利得（医療機関）マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 8 再審査担当マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 9 過誤担当マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 10 療養費窓口マニュアル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 6 収入未済繰越通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 7 予算・決算特別委員会 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 2 都特別調整交付金実績値の提出 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 4 東日本大震災関連通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 1 事業月報に関する事務連絡 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 1 国保システム開発機能一覧 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 2 リームス基本設計書 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 3 国保システム要件確認工程完了報告書 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 4 国保システム再構築定例会議資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 7 レセプト管理システム関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 1 ジェネリック関係資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 4 医療費通知関係書類 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 6 医療費通知ファイル 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 1 診療報酬明細書年間枚数・金額 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 13 不当利得調査書（調査中） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 7 前期住所外 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 9 前期再計算・要注意 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 10 再計算・要注意 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 11 再計算・要注意済分 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 13 公金振込FD関係資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 16 委任払い 限度額証 チェック 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 17 高額療養費 住所外 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 1 高額担当 予算資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 2 高額担当 文書（情報資産管理台帳・文書保存など） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 3 退職遡及適用者の給付に関する調査 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 1 非自発的失業者軽減 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 2 年金型生命保険二重課税関係 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 3 都指導検査資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 4 高額療養費・都指導調査 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 5 75歳到達月通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 6 公費関係通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 8 前期関係通知（指定公費） 常用
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平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 9 前期関係通知（高齢受給者証） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 10 高額現物給付 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 11 高額・制度改正 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 11 その他 2 住民税照会台帳 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 11 その他 5 特別支給金（過年度） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 2 高額介護合算事例集 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 3 高額医療・高額介護合算制度 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 8 介護合算資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 9 介護合算算定資料（都公費本人負担なし+介護） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 10 介護合算記録 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 11 介護合算 算定資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 12 介護合算資料（通達） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 1 未収一部負担金資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 2 減免起案（過年度） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 8 一部負担金減免決定簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 1 出産育児一時金関係資料(厚労省通知） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 2 出産育児一時金直接払受取代理資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 3 出産育児一時金国保連資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 4 出産育児一時金直接払制度資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 32 特定疾患関係 1 特定疾患関係通知 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 10 結核精神医療給付金支給申請書（レセプト待ち） 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 3 柔整事務資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 3 柔整受領委任の取扱い中止 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 2 申請書 4 はり・きゅう・マッサージ申請書送付文 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 1 はり・きゅう・マッサージ施術者名簿 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 2 はり・きゅう・マッサージ用様式 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 5 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 3 指定公費関係資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為求償資料 常用
平成24年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 2 レセプト開示関係資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成25年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成25年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用

510



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表 常用
平成25年度 国民健康保険課 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成25年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
平成25年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 2 014区外課税 常用
平成25年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 3 他地区課税照会遠・学・その他 常用
平成25年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 4 019該当者課税資料台帳 常用
平成25年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 10 1/1豊島課税資料台帳 常用
平成25年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成25年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成25年度 国民健康保険課 19 保険料 5 減免 1 在所証明書 常用
平成25年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成25年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成25年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成25年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
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（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成25年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
平成25年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成25年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成25年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成25年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成25年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成25年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成25年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成25年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成25年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成25年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成25年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成25年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成25年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成25年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成25年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成25年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成25年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成25年度 国民健康保険課 1 文書 1 行政情報公開資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 1 文書 5 情報公開請求（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 1 文書 6 審査請求（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 庶務 3 その他庶務 5 広報・広聴・区民の声他 常用
平成25年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 1 未収一部負担金資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員の採用関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
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平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 9 他区国保実績報告 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機のリース 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 発券機保守 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 3 番号表示機賃借 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 4 発券機用通信使用料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 月報関係通知綴 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 14 平成１８年度月報様式変更 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 15 平成１４年月報改正資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保健基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 4 運営協議会委員名簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 4 電算 6 国保システム開発資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 電算 14 国保システム定例会議資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 区民課 依頼文書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 15 会議室等予約 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 休日窓口 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用創出事業 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控） 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 23 共済年金受給権リスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 24 マル退受給者累計リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 25 国民年金被保険者記録 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 国保の世帯主変更 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 15 協会健保資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 16 資格についての資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 17 二重加入調査資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入調査 20 14 老 資格調査 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 16 居所不明者証戻りお手紙集と原稿 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 17 居所不明関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 18 居所要綱改正等 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 19 平成23年度居所調査員業務日誌 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 外国人事例等 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 9 外国人マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 10 在留資格許可状況回答書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護除外 申請書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生保異動者 リスト外・保留ケース資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 6 還付通知戻り 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 2 ０１４区外課税 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 3 他地区課税照会遠・学・その他 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 4 ０１９該当者課税資料台帳 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 10 １／１豊島課税資料台帳 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 5 税修更正リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 2 依頼返却リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 3 口座請求後賦課額変更リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 5 残不足通知書プリント内訳リスト・振替不能分通知書プリント後チェックリスト 常用
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平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 6 調定額リスト口座振替銀行別送付内訳 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 32 依頼返却FAXハード 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 33 BDE140トータルリスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 34 口座分納簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 35 口座振替訳ありリスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 66 口座キャンペーン委託用マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 71 書留郵便物受領収（控） 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 5 4公金関係資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納関係通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
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平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減当初決定リスト 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
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保存場所

（紙文書等）

平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成25年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 3 個人情報保護審議会 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 4 個人情報ファイル登録票 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 5 情報公開請求（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 6 審査請求（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 1 要綱・要領等 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 一部負担金減免・貸付基準 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 3 条例・規則・要綱改正 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 4 高額貸付基準・減免要綱 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 2 他市町村視察（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 4 庁内LAN関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 5 広報・広聴・区民の声他 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 6 成年後見人情報提供ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 1 文書管理システムマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 2 庶務事務システム（一般用） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 3 新税務システムマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 4 私債権等管理マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 5 契約事務の手引き 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 6 財務会計システムマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 7 ホームページマニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 1 リームス操作マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 レセプト管理マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 4 窓口用不当利得マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 5 出産貸付葬祭窓口マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 6 入力業務マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 7 不正・不当利得（医療機関）マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 8 再審査担当マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 9 過誤担当マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 10 療養費窓口マニュアル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 6 収入未済繰越通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 7 予算・決算特別委員会 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 2 都特別調整交付金実績値の提出 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 4 東日本大震災関連通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 1 事業月報に関する事務連絡 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 1 国保システム開発機能一覧 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 2 リームス基本設計書 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 3 国保システム要件確認工程完了報告書 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 7 レセプト管理システム関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 1 ジェネリック関係資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 4 医療費通知関係書類 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 6 医療費通知ファイル 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 1 診療報酬明細書年間枚数・金額 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 13 不当利得調査書（調査中） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 7 前期住所外 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 9 前期再計算・要注意 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 10 再計算・要注意 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 11 再計算・要注意済分 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 13 公金振込FD関係資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 16 委任払い 限度額証 チェック 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 17 高額療養費 住所外 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 1 高額担当 予算資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 2 高額担当 文書（情報資産管理台帳・文書保存など） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 3 退職遡及適用者の給付に関する調査 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 1 非自発的失業者軽減 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 2 年金型生命保険二重課税関係 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 3 都指導検査資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 4 高額療養費・都指導調査 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 5 75歳到達月通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 6 公費関係通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 8 前期関係通知（指定公費） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 9 前期関係通知（高齢受給者証） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 10 高額現物給付 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 11 高額・制度改正 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 11 その他 2 住民税照会台帳 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 11 その他 5 特別支給金（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 2 高額介護合算事例集 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 3 高額医療・高額介護合算制度 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 8 介護合算資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 9 介護合算算定資料（都公費本人負担なし+介護） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 10 介護合算記録 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 11 介護合算 算定資料 常用
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平成25年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 12 介護合算資料（通達） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 1 未収一部負担金資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 2 減免起案（過年度） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 8 一部負担金減免決定簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 1 出産育児一時金関係資料(厚労省通知） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 2 出産育児一時金直接払受取代理資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 3 出産育児一時金国保連資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 4 出産育児一時金直接払制度資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 32 特定疾患関係 1 特定疾患関係通知 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 10 結核精神医療給付金支給申請書（レセプト待ち） 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 3 柔整事務資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 3 柔整受領委任の取扱い中止 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 2 申請書 4 はり・きゅう・マッサージ申請書送付文 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 1 はり・きゅう・マッサージ施術者名簿 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 2 はり・きゅう・マッサージ用様式 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 5 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 3 指定公費関係資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為求償資料 常用
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 2 レセプト開示関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成26年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
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平成26年度 国民健康保険課 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表 常用
平成26年度 国民健康保険課 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成26年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
平成26年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 2 014区外課税 常用
平成26年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 3 他地区課税照会遠・学・その他 常用
平成26年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 4 019該当者課税資料台帳 常用
平成26年度 国民健康保険課 14 税調査 3 賦課台帳 10 1/1豊島課税資料台帳 常用
平成26年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成26年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成26年度 国民健康保険課 19 保険料 5 減免 1 在所証明書 常用
平成26年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
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平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成26年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
平成26年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成26年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成26年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成26年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成26年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成26年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成26年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成26年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成26年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成26年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成26年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成26年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成26年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成26年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成26年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成26年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成26年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成26年度 国民健康保険課 1 文書 1 行政情報公開資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 1 文書 5 情報公開請求（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 1 文書 6 審査請求（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 庶務 3 その他庶務 5 広報・広聴・区民の声他 常用
平成26年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 1 未収一部負担金資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員の採用関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
平成26年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 9 他区国保実績報告 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機のリース 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 発券機保守 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 3 番号表示機賃借 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 4 発券機用通信使用料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 月報関係通知綴 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 14 平成１８年度月報様式変更 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 15 平成１４年月報改正資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 3 療養給付費等負担金等追加報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保健基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 4 運営協議会委員名簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 4 電算 6 国保システム開発資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 電算 14 国保システム定例会議資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 区民課 依頼文書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 15 会議室等予約 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 休日窓口 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用創出事業 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控） 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 23 共済年金受給権リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 24 マル退受給者累計リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 25 国民年金被保険者記録 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 国保の世帯主変更 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 16 居所不明者証戻りお手紙集と原稿 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 17 居所不明関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 18 居所要綱改正等 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 19 平成23年度居所調査員業務日誌 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 外国人事例等 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 9 外国人マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 10 在留資格許可状況回答書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護除外 申請書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生保異動者 リスト外・保留ケース資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 2 ０１４区外課税 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 3 他地区課税照会遠・学・その他 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 4 ０１９該当者課税資料台帳 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 10 １／１豊島課税資料台帳 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
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平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 5 税修更正リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 2 依頼返却リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 3 口座請求後賦課額変更リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 5 残不足通知書プリント内訳リスト・振替不能分通知書プリント後チェックリスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 6 調定額リスト口座振替銀行別送付内訳 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 32 依頼返却FAXハード 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 33 BDE140トータルリスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 34 口座分納簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 35 口座振替訳ありリスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 66 口座キャンペーン委託用マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 71 書留郵便物受領収（控） 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 5 4公金関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
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平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納関係通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減当初決定リスト 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成26年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 3 個人情報保護審議会 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 4 個人情報ファイル登録票 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 5 情報公開請求（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 6 審査請求（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 1 要綱・要領等 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 一部負担金減免・貸付基準 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 3 条例・規則・要綱改正 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 4 高額貸付基準・減免要綱 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 2 他市町村視察（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 4 庁内LAN関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 5 広報・広聴・区民の声他 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 6 成年後見人情報提供ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 1 文書管理システムマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 2 庶務事務システム（一般用） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 3 新税務システムマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 4 私債権等管理マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 5 契約事務の手引き 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 6 財務会計システムマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 1 庁内マニュアル 7 ホームページマニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 1 リームス操作マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 レセプト管理マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 4 窓口用不当利得マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 5 出産貸付葬祭窓口マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 6 入力業務マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 7 不正・不当利得（医療機関）マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 8 再審査担当マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 9 過誤担当マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 10 療養費窓口マニュアル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 6 収入未済繰越通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 7 予算・決算特別委員会 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 2 都特別調整交付金実績値の提出 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 4 東日本大震災関連通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 1 事業月報に関する事務連絡 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 1 国保システム開発機能一覧 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 2 リームス基本設計書 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 3 国保システム要件確認工程完了報告書 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 14 システム関係 7 レセプト管理システム関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 1 ジェネリック関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 4 医療費通知関係書類 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 6 医療費通知ファイル 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 1 診療報酬明細書年間枚数・金額 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 13 不当利得調査書（調査中） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 7 前期住所外 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 9 前期再計算・要注意 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 10 再計算・要注意 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 11 再計算・要注意済分 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 13 公金振込FD関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 16 委任払い 限度額証 チェック 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 17 高額療養費 住所外 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 1 高額担当 予算資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 2 高額担当 文書（情報資産管理台帳・文書保存など） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 9 提出資料 3 退職遡及適用者の給付に関する調査 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 1 非自発的失業者軽減 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 2 年金型生命保険二重課税関係 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 3 都指導検査資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 4 高額療養費・都指導調査 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 5 75歳到達月通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 6 公費関係通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 8 前期関係通知（指定公費） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 9 前期関係通知（高齢受給者証） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 10 高額現物給付 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 10 マニュアル・通知他 11 高額・制度改正 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 11 その他 2 住民税照会台帳 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 11 その他 5 特別支給金（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付清算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 2 高額介護合算事例集 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 3 高額医療・高額介護合算制度 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 8 介護合算資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 9 介護合算算定資料（都公費本人負担なし+介護） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 10 介護合算記録 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 11 介護合算 算定資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 12 介護合算資料（通達） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 1 未収一部負担金資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 2 減免起案（過年度） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 8 一部負担金減免決定簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 1 出産育児一時金関係資料(厚労省通知） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 2 出産育児一時金直接払受取代理資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 3 出産育児一時金国保連資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 5 関係資料 4 出産育児一時金直接払制度資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 32 特定疾患関係 1 特定疾患関係通知 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 10 結核精神医療給付金支給申請書（レセプト待ち） 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 3 柔整事務資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 3 柔整受領委任の取扱い中止 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 2 申請書 4 はり・きゅう・マッサージ申請書送付文 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 1 はり・きゅう・マッサージ施術者名簿 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 2 はり・きゅう・マッサージ用様式 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 5 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 3 指定公費関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為求償資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 2 レセプト開示関係資料 常用
平成26年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成27年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成27年度 国民健康保険課 1 庶務 25 中国語対応相談員 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成27年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成27年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
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平成27年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成27年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成27年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成27年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成27年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成27年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成27年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成27年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成27年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成27年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成27年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成27年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成27年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成27年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成27年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成27年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成27年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成27年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成27年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成27年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成27年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員の採用関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
平成27年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機のリース 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 発券機保守 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 3 番号表示機賃借 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 4 発券機用通信使用料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和8年3月31日 文書主管課

537



年度 管理部署 大分類
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（紙文書等）

平成27年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 4 社会保障・税番号制度システム整備費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保健基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 区民課 依頼文書 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 15 会議室等予約 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 休日窓口 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務委託協議日程等 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用創出事業 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への依頼・事例共有シート 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 23 共済年金受給権リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 24 マル退受給者累計リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 25 国民年金被保険者記録 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 国保の世帯主変更 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始ファイル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 4 2.調査ファイル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 5 3.報告ファイル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 7 在留資格許可状況回答書 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護除外 申請書 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生保異動者 リスト外・保留ケース資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ取込エラーリスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 4 住記法改正資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 1 他地区課税照会住所地特例 常用
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平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 4 ０１９該当者課税資料台帳 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 5 税修更正リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 2 依頼返却リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 3 口座請求後賦課額変更リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 5 残不足通知書プリント内訳リスト・振替不能分通知書プリント後チェックリスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 6 調定額リスト口座振替銀行別送付内訳 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 32 依頼返却FAXハード 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 33 BDE140トータルリスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 34 口座分納簿 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 35 口座振替訳ありリスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 66 口座キャンペーン委託用マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 71 書留郵便物受領収（控） 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 5 4公金関係資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
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平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納関係通知 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減当初決定リスト 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
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平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成27年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付清算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成28年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成28年度 国民健康保険課 1 庶務 25 中国語対応相談員 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成28年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成28年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
平成28年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成28年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成28年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成28年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成28年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成28年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成28年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成28年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成28年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成28年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成28年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成28年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成28年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成28年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成28年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成28年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成28年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成28年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成28年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成28年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成28年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成28年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員の採用関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
平成28年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機のリース 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 発券機保守 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 3 番号表示機賃借 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 4 発券機用通信使用料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用

547



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 4 制度改革準備事業費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 6 社会保障・税番号制度システム整備費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 3 資格・保険料G懸案事項 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 休日窓口 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務委託協議日程等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用創出事業 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会けんぽ資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始ファイル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 4 2.調査ファイル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 5 3.報告ファイル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
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平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護除外 申請書 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
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平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成28年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付清算 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成29年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成29年度 国民健康保険課 1 庶務 25 中国語対応相談員 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成29年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
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（紙文書等）

平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成29年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
平成29年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成29年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成29年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成29年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成29年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成29年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成29年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成29年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成29年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成29年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成29年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成29年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成29年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成29年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成29年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成29年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成29年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成29年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成29年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成29年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成29年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成29年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 6 東日本大震災一部負担金等免除 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員等の採用関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
平成29年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機のリース 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 発券機保守 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 3 番号表示機賃借 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 4 発券機用通信使用料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 6 国保情報集約システム連携用ＯＡ機器のリース 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
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平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 34 普通交付金収納事務委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 35 国保情報集約システム管理業務委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 4 制度改革準備事業費補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 1 保険給付費等交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 2 保険給付費等交付金資料等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 1 国民健康保険事業費納付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 2 国民健康保険事業費納付金資料等 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 日曜窓口 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務協議日程等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用企画書 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 49 都道府県化 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 50 skypeマニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 51 LYncマニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 19 住登外 【DV】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護2号適用除外 申請書 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護2号適用除外 喪失者非該当者 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 4 公示マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
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平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
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平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成29年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
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平成29年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付清算 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 4 賃金 1 レセプト業務嘱託員 報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 4 賃金 2 レセプト業務嘱託員 保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成30年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 2 当初テストデータ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 5 賦課関係テスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 5 科目振替について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 19 保険料 3 特徴 32 特徴分保険者返納について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 1 庶務 24 危機管理案件 常用
平成30年度 国民健康保険課 1 庶務 25 中国語対応相談員 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 債務承認 2 債務承認 月別 1 債務承認書 月別 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 債務承認 3 債務承認 転出分 1 債務承認書 転出分 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 分割納付誓約書 地区別 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 分割納付誓約書 転出分 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 1 分割納付誓約書 取消分 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 分割納付 3 誓約書 取消分 24 分納取消作業票（委託） 常用
平成30年度 国民健康保険課 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 回答（地区別） 1 財産調査 回答 地区別 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 1 財産調査結果少額分 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 2 差押調書（未取立分） 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 4 郵送差押中 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 5 取立中 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 差押 3 調書（その他） 6 定期取立案件（年金・給与・年金型生保等） 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 1 18年度差押番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 2 19年度差押番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 3 20年度差押番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 4 21年度差押番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 5 22年度差押番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 6 23年度差押番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 7 過年度差押解除番号簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 8 19年度以前差押未取立分 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 9 20年度差押未取立分 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 10 21年度差押未取立分 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 11 22年度差押未取立分 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 12 23年度差押未取立分 常用
平成30年度 国民健康保険課 10 差押等未完分 13 過年度交付要求書 常用
平成30年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 1 捜索 常用
平成30年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 6 インターネット公売原議 動産の公売 常用
平成30年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成30年度 国民健康保険課 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
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平成30年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 1 相続放棄申述受理通知書 常用
平成30年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 2 平成21年度〜成年後見人 常用
平成30年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 3 成年後見制度利用者 常用
平成30年度 国民健康保険課 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成30年度 国民健康保険課 13 督促・催告 15 成年後見人 督・催用 常用
平成30年度 国民健康保険課 19 給付金充当 1 給付金充当該当者（療養費） 常用
平成30年度 国民健康保険課 19 給付金充当 13 給付金充当該当者（高額療養費） 常用
平成30年度 国民健康保険課 19 給付金充当 14 給付金充当該当者（出産育児一時金） 常用
平成30年度 国民健康保険課 19 給付金充当 15 給付金充当該当者（葬祭費） 常用
平成30年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 2 未決拘留期間・在所証明 常用
平成30年度 国民健康保険課 20 その他処理 1 減免 3 減免関係原議 常用
平成30年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 1 過払金アコム訴訟 常用
平成30年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 2 審査請求関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 20 その他処理 2 審査請求 3 審査請求書類 常用
平成30年度 国民健康保険課 20 その他処理 3 多重債務者 1 多重債務者モデル事業紹介状 常用
平成30年度 国民健康保険課 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成30年度 国民健康保険課 22 その他調査 2 滞納者リスト（会計検査資料24.5.9） 常用
平成30年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権回収 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 9 返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 15 被保険者不正 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 6 東日本大震災一部負担金等免除 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為による損害請求の代位取得 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 損害賠償請求額の決定・請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 4 条例改正（区長会通知等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 1 会計検査院実地検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 2 東京都区市町村指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 3 厚生労働省からの通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 4 東京都からの通知・調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員等の採用関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 1 レセプト業務嘱託員 報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 2 レセプト業務嘱託員 保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 3 レセプト業務嘱託員旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 5 臨時職員賃金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 6 臨時職員保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 7 外国語対応相談員 報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 8 外国語対応相談員 保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 2 保険料科目振替 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 2 会派からの書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 1 一般会計繰入金（一般会計から国保会計へ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 2 一般会計繰出金(国保会計から一般会計へ) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 1 豊島区の社会福祉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 5 としまの国保 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機のリース 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 発券機保守 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 3 番号表示機賃借 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 4 発券機用通信使用料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 6 国保情報集約システム連携用ＯＡ機器のリース 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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平成30年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 1 保険財政安定化・高額共同事業交付金 科目振替 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 7 老人保健拠出金・還付金(支払基金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 15 保険財政安定化・高額共同事業拠出金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 32 退職医療費共同事業拠出金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 33 国保データベース（KDB） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 34 普通交付金収納事務委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 35 国保情報集約システム管理業務委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 1 介護納付金・拠出金(支払基金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 2 前期高齢者納付金 後期高齢者支援金(支払基金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 3 退職者医療交付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 5 被用者保険拠出対象額通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 7 老人保健拠出金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 4 制度改革準備事業費補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 1 普通交付金 現物給付分 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 2 普通交付金 交付申請 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 3 普通交付金 実績報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 4 特別_保険者努力支援分 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 5 特別_特別調整交付金分 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 6 特別_特別調整交付金分（保健事業分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 7 特別_都繰入金（２号分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 8 特別_特定健康診査等負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 1 国民健康保険事業費納付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 2 国民健康保険事業費納付金資料等 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 2 特定健診関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 4 特定健診・保健指導負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 5 特定健診・保健指導負担金特定保健指導システム回線使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 6 特定健診等の費用決済及び共同処理事務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 7 保養所関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 8 日帰り温浴施設関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 1 保険料調定簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 8 減額計算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 9 出納閉鎖関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 22 本算定関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 日曜窓口 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務協議日程等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用企画書 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 49 都道府県化 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 50 skypeマニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 51 LYncマニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 8 両替金手数料出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 16 現金出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 19 住登外 【DV】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護2号適用除外 申請書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護2号適用除外 喪失者非該当者 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ領収書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 1 クレジット領収書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 2 クレジット速報 収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 2 当初処理リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 2 還付未済額調書兼通知書 執行分プラス通知 窓口・口座分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 執行分マイナス通知 窓口・口座分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 4 還付金計算表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
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平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 8 窓口還付金確認表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済戻入分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 3 還付口座振替不能送金未済再送分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 5 還付対象者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 8 口座還付執行分振込明細一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 4 公示マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 1 口座キャンペーン資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 9 税修更正 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 10 税修更正リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 13 賦課制限処理リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 2 定期監査、会計検査院 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 要領等登録済み原本 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 広報（過去の参考） 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 18 保守、リース等の支出・検査原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 19 契約締結(伺)兼決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 20 委託、リース等の支出書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 2 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 財産調査その他 3 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 13 供託書 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 14 株式(株券)の滞納処分 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 2 インターネット公売用マニュアル入札編 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 3 インターネット公売用マニュアルせり売り編 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 4 インターネット公売用 Yahooビジネスマネージャー管理マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 5 インターネット公売原議 運営要綱 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 7 インターネット公売原議 不動産の公売 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 8 インターネット公売原議 広報・ＨＰ 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 捜索・公売 9 インターネット公売受理書類 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 4 バッチＪＯＢ 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 滞納管理庶務 5 同一人設定 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 3 短期証交付要領・原議 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 6 パラメータ（短期証関係） 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 資格証・短期証 7 公印印影 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 1 コールセンタ‐プログラム 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 2 コールセンタ‐マニュアル・出勤状況票 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 3 コールセンター導入時資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 4 コールセンター架電率等２３〜 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 5 コール会議録・資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 6 個人情報保護審議会（コールセンター） 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 7 コールセンター運用マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 コールセンター 8 コールセンター資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 14 新システム仕様書滞納管理 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 2 システム基本設計 15 システムオープン化外部業者 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 2 新システムマニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 3 システムオープン化グループ回覧書類 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 4 滞納管理システム各種通知 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 6 システムライセンス証書日本オラクル（株） 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 7 システムライセンス証書（株）秋田情報センター 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 8 システムライセンス証書（株）ＯＥＣ 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 9 修理報告書 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 21 システム 4 システムその他 10 オープン化その他資料 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 22 その他調査 1 他課回答 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 1 練馬区訪問徴収視察報告書 常用
平成30年度 国民健康保険課 6 整理収納 23 その他資料 2 収納推進員マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 1 都特別調整交付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 4 レセプト点検年間計画・進行管理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 5 東京都調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 6 国特別調整交付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 8 会計検査院検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 9 災害臨時特例補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 1 厚労省関係通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 2 厚労省関係通知（その他診療報酬関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 5 連合会委託関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 1 レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 2 訪問看護レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 3 レセプト対象外のネガ・写真 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 6 レセプト搬入関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 7 決定点数「０」レセ綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 2 返還内訳書（県外） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 3 再審査結果連絡票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 2 再審査結果内訳集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 3 診療報酬審査支払業務関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 4 審査状況報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権徴収 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 2 返戻申出書 1 返戻申出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 1 不当利得調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 6 不当利得調査書（収納済分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 11 不当利得調査書保留分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 1 返納金整理簿（不当利得リスト） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 3 不当利得パラメーター 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 4 児童給付報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 5 生活保護による医療券発行依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 8 不当利得督促リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 10 不当利得催告リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 12 資格照会（依頼分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 13 資格照会（回答分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 20 無効通知 1 保険証無効通知リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 1 領収書原本 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 1 高額不当済分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付清算 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 3 減免書類原本・相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 4 一部負担金減免 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 7 減免明細書一覧綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 1 柔整支給申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 1 柔整不当調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 1 柔整審査結果通知書送付一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 2 柔整受領委任取扱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 1 柔整過誤清算内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 2 柔整過誤申出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 9 特別療養費レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 10 特別療養費レセプト（現年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 12 過誤申出書（特別療養費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 1 第三者行為受付調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 5 第三者行為分月報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 第三者行為代位取得・国保連委託・直接請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 10 保険財政共同安定化事業及び高額医療費共同事業の申請事務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 11 第三者行為個人ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 2 労災分月報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 4 賃金 1 レセプト業務嘱託員 報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 4 賃金 2 レセプト業務嘱託員 保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 2 当初テストデータ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 5 賦課関係テスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 5 科目振替について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 国民健康保険課 19 保険料 3 特徴 32 特徴分保険者返納について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権回収 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 9 返還請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 15 被保険者不正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 6 東日本大震災一部負担金等免除 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為による損害請求の代位取得 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 損害賠償請求額の決定・請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 1 共通 4 新型コロナウイルス感染症対応 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 4 条例改正（区長会通知等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 1 会計検査院実地検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 2 東京都区市町村指導検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 3 厚生労働省からの通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 4 東京都からの通知・調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員等の採用関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 1 レセプト業務嘱託員 報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 2 レセプト業務嘱託員 保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 3 レセプト業務嘱託員旅費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 5 臨時職員賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 6 臨時職員保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 7 外国語対応相談員 報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 8 外国語対応相談員 保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 2 保険料科目振替 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 2 会派からの書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 1 一般会計繰入金（一般会計から国保会計へ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 2 一般会計繰出金(国保会計から一般会計へ) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 1 豊島区の社会福祉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 5 としまの国保 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機の運用・記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 6 国保情報集約システム連携用ＯＡ機器のリース 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 1 保険財政安定化・高額共同事業交付金 科目振替 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 7 老人保健拠出金・還付金(支払基金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 15 保険財政安定化・高額共同事業拠出金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 32 退職医療費共同事業拠出金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 33 国保データベース（KDB） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 34 普通交付金収納事務委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 35 国保情報集約システム管理業務委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 1 介護納付金・拠出金(支払基金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 2 前期高齢者納付金 後期高齢者支援金(支払基金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 3 退職者医療交付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 5 被用者保険拠出対象額通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 7 老人保健拠出金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 4 制度改革準備事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 6 国民健康保険制度関係業務事業費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 7 社会保障・税番号制度システム整備費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 1 普通交付金 現物給付分 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 2 普通交付金 交付申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 3 普通交付金 実績報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 4 特別_保険者努力支援分 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 5 特別_特別調整交付金分 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 6 特別_特別調整交付金分（保健事業分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 7 特別_都繰入金（２号分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 8 特別_特定健康診査等負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 1 国民健康保険事業費納付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 2 国民健康保険事業費納付金資料等 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 1 健康展 8年 令和10年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 2 特定健診関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 4 特定健診・保健指導負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 5 特定健診・保健指導負担金特定保健指導システム回線使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 6 特定健診等の費用決済及び共同処理事務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 7 保養施設関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 8 日帰り温浴施設関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 1 保険料調定簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 8 減額計算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 9 出納閉鎖関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 22 本算定関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 日曜窓口 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務協議日程等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用企画書 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 49 都道府県化 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 50 skypeマニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 51 LYncマニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 8 両替金手数料出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 16 現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用

586



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 19 住登外 【DV】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護2号適用除外 申請書 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護2号適用除外 喪失者非該当者 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
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令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ領収書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 1 クレジット領収書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 2 クレジット速報 収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 2 当初処理リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 2 還付未済額調書兼通知書 執行分プラス通知 窓口・口座分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 執行分マイナス通知 窓口・口座分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 4 還付金計算表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 8 窓口還付金確認表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済戻入分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 3 還付口座振替不能送金未済再送分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 5 還付対象者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 8 口座還付執行分振込明細一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
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令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 4 公示マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 1 口座キャンペーン資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 9 税修更正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 10 税修更正リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
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令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 13 賦課制限処理リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 1 東日本大震災減免 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 1 事務事業評価及び総点検 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 4 要領等登録済み原本 1 要領等登録済み原本 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 4 委託、リース等（5年保存） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 2 広報（参考資料） 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 13 危機管理案件 1 危機管理案件 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 誓約書 地区別 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 誓約書 転出分 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 3 誓約書 取消分 3 誓約書 取消分 3年 令和9年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 1 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 2 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 1 システム開発資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 3 滞納管理システム 常用
令和元年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 2 基本設計資料 2 国民健康保険システム 常用
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令和元年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 1 都特別調整交付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 4 レセプト点検年間計画・進行管理 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 5 東京都調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 6 国特別調整交付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 8 会計検査院検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 9 災害臨時特例補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 1 厚労省関係通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 2 厚労省関係通知（その他診療報酬関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 1 連合会契約関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 5 連合会委託関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 1 レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 2 訪問看護レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 3 レセプト対象外のネガ・写真 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 6 レセプト搬入関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 7 決定点数「０」レセ綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 2 返還内訳書（県外） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 3 再審査結果連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 2 再審査結果内訳集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 3 診療報酬審査支払業務関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 4 審査状況報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権徴収 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 2 返戻申出書 1 返戻申出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 1 不当利得調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 6 不当利得調査書（収納済分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 11 不当利得調査書保留分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 1 返納金整理簿（不当利得リスト） 5年 令和7年3月31日 文書主管課

591



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 3 不当利得パラメーター 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 4 児童給付報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 5 生活保護による医療券発行依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 8 不当利得督促リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 10 不当利得催告リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 12 資格照会（依頼分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 13 資格照会（回答分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 20 無効通知 1 保険証無効通知リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 1 領収書原本 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 1 高額不当済分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 3 減免書類原本・相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 4 一部負担金減免 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 7 減免明細書一覧綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 1 柔整支給申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 1 柔整不当調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 1 柔整審査結果通知書送付一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 2 柔整受領委任取扱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 1 柔整過誤清算内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 2 柔整過誤申出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 9 特別療養費レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 10 特別療養費レセプト（現年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 12 過誤申出書（特別療養費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 1 第三者行為受付調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 5 第三者行為分月報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 第三者行為代位取得・国保連委託・直接請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 10 保険財政共同安定化事業及び高額医療費共同事業の申請事務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 11 第三者行為個人ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 2 労災分月報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 1 収納対策本部関連 1 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 1 欠損処理 1 欠損処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 2 圧縮処理 1 圧縮処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 3 停止処理 1 停止処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 4 時効処理 1 時効処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 5 賦課制限期別処理 1 賦課制限期別処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 1 外国人就労者対策 1 外国人就労者対策 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 2 留学生対策 1 留学生対策 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 3 他機関連携 1 他機関連携 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 4 外国人関連資料 1 外国人関連資料 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 1 口座振替促進 1 口座振替促進 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 2 収納ツール研究 1 収納ツール研究 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 1 不当住民記録処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 2 国保職権喪失処理 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 1 総合窓口課連携 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 2 税務課連携 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 2 生活再建機関連携 1 生活再建機関連携 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 3 他自治体連携 1 他自治体連携 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 4 その他連携 1 その他連携 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 1 システム関連 1 システム関連 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 2 徴収ツール活用 1 徴収ツール活用 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 3 アウトソーシング検討 1 アウトソーシング検討 常用
令和元年度 国民健康保険課 8 収納対策 8 統計・資料 1 統計・資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 2 文書 3 行政情報公開・個人情報保護 1 行政情報公開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 人事 1 非常勤職員の採用関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 賃金 1 レセプト業務嘱託員 報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 賃金 2 レセプト業務嘱託員 保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 起案・決済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 特別処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 3 会計 2 手数料調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 6 郵便 1 郵便簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 6 郵便 4 郵送方法確認書綴「届出無し分」 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 10 取得届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 22 喪失届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 2 住記リスト 1 住民異動リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 2 住記リスト 21 世帯主相違リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 1 二重加入調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 4 二重加入調査 回答書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 10 国民年金喪失者社保加入調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 1 退職者医療作業チェックリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 3 退職被扶養者職権適用候補者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 4 退職被保険者65歳到達による一般被保険者への切替 原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 9 退職者医療制度 年金受給権者職権適用 原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 10 退職者医療配達記録引受番号簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 3 居所不明 6 解除ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 3 居所不明 20 居所調査対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 12 住登外【喪失分】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 16 ダミーリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 18 送付先変更 住所地特例リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 5 外国人 2 外国人在留期限切れリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 7 生保 1 生保異動者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 8 後期高齢者 1 後期高齢者移行対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 2 東京都指導検査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 9 証明書 1 国保証明書申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 2 当初テストデータ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 5 賦課関係テスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 5 科目振替について 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 14 税調査 1 税照会 9 税照会本番エラーリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 14 税調査 2 税照会回答 2 税照会回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 14 税調査 4 その他税照会 1 税照会日付別送付先一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 14 税調査 4 その他税照会 13 税照会抽出時リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 15 修正申告書 1 住民税課税重複データ抽出リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 15 修正申告書 6 【資格月次】介護保険2号該当者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 1 還付通知戻り公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 2 被保険者証の再交付による無効告示について（証無効リスト） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 3 保険料納入通知を送達できない者に対する公示について（公示送達リスト） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 2 相続人 1 相続人該当・変更届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 10 特定同一所属者全件リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 保険料 3 特徴 32 特徴分保険者返納について 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 保険料 5 減免 2 東日本大震災減免 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 10 郵送 2 現金書留収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 2 その他関係機関 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 5 区民からの問合せ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 6 区民の声 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 1 徴収・滞納処分吏員証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 1 財産調査依頼 1 財産調査依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 財産調査依頼（ピンポイント） 1 財産調査依頼書（ピンポイント） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 1 回答（差押保留） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 1 回答 差押不可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 3 回答（差押保留） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 4 回答 差押不可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 5 携帯電話 1 携帯電話契約調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 6 給与照会 1 給与照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 3 戸籍・住民票 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 4 外国人登録 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 5 クレジットカード契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 6 NHK契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 7 電気契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 8 ガス契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 9 その他調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 差押 1 調書（取立・解除・中止） 1 差押調書（取立・解除・中止） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 交付要求 1 調書（執行中） 1 交付要求書（執行中） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 交付要求 2 調書（終了・中止） 1 交付要求書（終了・中止） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 交付要求 3 調書（その他） 1 過年度交付要求書（未終了） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 交付要求 3 調書（その他） 2 過年度交付要求書（終了・中止） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 8 執行停止 1 執行停止一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 1 差押起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 2 差押解除起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 3 財産調査起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 4 取立起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 5 送達起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 6 繰上徴収起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 1 残余金支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 2 公示送達起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 3 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 4 振替起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 8 調定起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 3 供託 1 供託書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 4 その他 1 預金調査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 10 捜索・公売 1 捜索 1 捜索 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 10 捜索・公売 2 公売 1 公売 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 1 通知 2 裁判所・弁護士からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 2 資料 2 滞納者資料（生保・その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 3 不能欠損 1 不納欠損 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 4 処分停止 1 賦課制限による処分停止 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 4 処分停止 2 その他処分停止 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 督促・催告 1 督促・催告 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 督促・催告 3 督促公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 督促・催告 5 SMS催告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 12 督促・催告 6 後出し督促状 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 1 一斉送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 2 短期証から2年証切替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 3 短期証 マル退から一般への切替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 4 短期証契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 1 資格証から短期証変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 2 資格証から一般証変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 3 更新資格証送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 4 特別事情・弁明書送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 5 証返還請求送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 6 新規資格証送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 7 資格証子供世帯短期証・子供世帯調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 3 共通 1 統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 3 共通 2 その他資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 14 特別事情審査会 1 特別事情審査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 15 被保険者証受領書 1 2年証・短期証・資格証受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 17 給付金充当 1 領収書送付一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 17 給付金充当 2 給付金該当者（療養費等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 生活再建 1 生活再建 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 20 その他資料 1 更生通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 9 調査・報告 1 受診歴等照会書回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 10 国・都調査報告 7 東京都指導検査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 15 医療費通知 1 ジェネリック差額通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 15 医療費通知 3 医療費通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 2 重複・頻回受診者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 4 減額通知・増額通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権回収 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 9 返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 15 被保険者不正 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 1 不当利得返還金（戻入）原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 3 不当利得返還金（歳入）事前調定原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 6 返納金の返還原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 21 退職振替関係書 1 退職医療・診療報酬の科目振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 2 支給申請書 2 高額療養費支給申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 2 支給申請書 28 充当起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 3 支出関係 24 退職被保険者の診療報酬請求による科目振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 4 債権継承 2 国民健康保険高額療養費に係る債権継承者の認定について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 1 都公費調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 14 都・立替追加支給原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 15 東京都医療費助成制度対象者に係る高額療養費立替額に関する調査について（回答） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 24 高額介護合算 1 申請・支払 5 介護合算 送付起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 24 高額介護合算 1 申請・支払 6 介護合算 支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 25 特定疾病療養受領証関係 7 特定疾病療養受療証 交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 5 免除証明 申請書起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 6 東日本大震災一部負担金等免除 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 1 出産一時金直接払契約書関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 2 出産育児一時金受取代理支払原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 3 出産育児一時金窓口支払原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 3 連名簿 1 出産育児一時金連名簿過誤申請書原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 30 葬祭費関係書 2 葬祭費支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 1 申請書 1 限度額適用・標準負担額認定証申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 2 その他 3 減額措置による限度額認定証交付原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 2 その他 4 前期高齢者一部負担金差額支給原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 33 結核・精神医療給付 6 精神医療給付金支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 33 結核・精神医療給付 8 国保受給者証（精神通院）不交付・不支給決定通知原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 1 柔整支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 35 療養費 3 申請書 1 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 2 療養費不支給 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 4 債権継承（療養費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原議 1 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 37 食事療養費支給関係 1 食事療養費（差額） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 38 特別療養費 7 特別療養費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 40 移送費 1 移送費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為による損害請求の代位取得 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 損害賠償請求額の決定・請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 国民健康保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
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令和02年度 国民健康保険課 1 共通 4 新型コロナウイルス感染症対応 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 4 条例改正（区長会通知等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 1 会計検査院実地検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 2 東京都区市町村指導検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 3 厚生労働省からの通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 総記 2 〈国・都〉通知・調査等 4 東京都からの通知・調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便 1 料金受取人払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便 4 受取人払支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便 5 料金後納払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便 11 料金後納郵便支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 2 郵便 12 書留金券収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 3 行政情報公開・個人情報保護 1 行政情報公開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 3 行政情報公開・個人情報保護 2 特定個人情報保護評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 3 行政情報公開・個人情報保護 3 個人情報ファイル登録票等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 4 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書 6 文書保存 1 文書保存管理票 廃棄引継票（控） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 2 転入職員研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 非常勤職員等の採用関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 4 再雇用・再任用・臨時職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 5 人事関係各種届出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 1 レセプト業務嘱託員 報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 2 レセプト業務嘱託員 保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 3 レセプト業務嘱託員旅費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 5 臨時職員賃金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 6 臨時職員保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 7 外国語対応相談員 報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 8 外国語対応相談員 保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 8 予備費充当 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 9 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 12 予算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 6 契約 1 消耗品等購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 6 契約 2 コピー用紙購入（総務課発注分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 2 保険料科目振替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 1 収入日計表（歳出歳入外現金） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 2 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課

599



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 10 管理Ｇ現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 2 供用備品総括票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 3 郵券受払簿（管理Ｇ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 3 決算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 4 増減説明書(歳入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 5 増減説明書(歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 11 監査 1 監査関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 災害臨時特例補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 2 会派からの書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 1 一般会計繰入金（一般会計から国保会計へ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 2 一般会計繰出金(国保会計から一般会計へ) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 1 豊島区の社会福祉 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 5 としまの国保 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収入データ作成委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機の運用・記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 多言語通訳タブレット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 6 国保情報集約システム連携用ＯＡ機器のリース 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 事業月報 30年 令和33年3月31日 文書主管課

600



年度 管理部署 大分類
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令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 事業月報・震災対応状況追加報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 年齢階層別被保険者数集計表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 31 年齢別統計表（所得階層別） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 4 退職者医療事業状況報告作成資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 1 保険財政安定化・高額共同事業交付金 科目振替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 7 老人保健拠出金・還付金(支払基金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 15 保険財政安定化・高額共同事業拠出金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 18 全国市町村国保主管課長研究協議会負担金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 19 連合会会員負担金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 32 退職医療費共同事業拠出金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 33 国保データベース（KDB） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 34 普通交付金収納事務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 35 国保情報集約システム管理業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 36 オンライン資格確認等システムに係る委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 1 介護納付金・拠出金(支払基金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 2 前期高齢者納付金 後期高齢者支援金(支払基金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 3 退職者医療交付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 5 被用者保険拠出対象額通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 7 老人保健拠出金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 4 制度改革準備事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 6 国民健康保険制度関係業務事業費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 7 社会保障・税番号制度システム整備費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金）(普通調整交付金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 2 都道府県調整交付金(都補助金）(特別調整交付金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 2 実態調査 (世帯表) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査(基本データ) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 2 調整交付金資料等 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 4 【国】特別調整交付金（特特調） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額(Ｍ〜Ｕ) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表(一般基準総所得表) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表(退職基準総所得表・介護基準総所得表) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表(N〜U) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表(N〜U) 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 11 保健事業にかかる助成 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 12 国民健康保険料(税)賦課状況等の調査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 13 遡及退職被保険者数調べの実施 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 1 普通交付金 現物給付分 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 2 普通交付金 交付申請 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 3 普通交付金 実績報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 4 特別_保険者努力支援分 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 5 特別_特別調整交付金分 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 6 特別_特別調整交付金分（保健事業分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 7 特別_都繰入金（２号分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 8 特別_特定健康診査等負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 1 国民健康保険事業費納付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 2 国民健康保険事業費納付金資料等 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 1 国民健康保険運営協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 7 国保運協 配布資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 1 健康展 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 2 特定健診関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 4 特定健診・保健指導負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 5 特定健診・保健指導負担金特定保健指導システム回線使用料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 6 特定健診等の費用決済及び共同処理事務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 7 保養施設関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 8 日帰り温浴施設関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 1 保険料調定簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 7 本算定資料（暦年） 常用
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 8 減額計算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 9 出納閉鎖関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 16 調定補助簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 22 本算定関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 4 国保だより 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 5 国保のしおり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 広報としま（国保関連記事） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 電算 1 起案・決済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 電算 2 契約・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 電算 3 特別処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 4 電算 19 個人情報保護審議会資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 4 電算 20 インターネット公金支払資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 5 料金受取払の承認申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
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令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 日曜窓口 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 21 区民からのメール問合せ回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務協議日程等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 27 東京都指導検査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用企画書 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 30 運協・区政連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 33 東京都指導検査当日提出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 37 収納対策本部 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 38 議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 39 テンプスタッフ定例会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 41 コールセンター大量発送時提供資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 48 コンベンション定例会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 49 都道府県化 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 50 skypeマニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 51 LYncマニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 2 新拡資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 3 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 4 予算編成（見積等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 1 消耗品等購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 2 手数料調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 3 証明手数料 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 4 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 8 両替金手数料出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 9 窓口受付用システム機器リース支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 10 電子レジスターリース支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 11 指定代理納付者による納付に関わる委託支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 12 コンビニ収納情報受信専用機器のリース支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 13 コンビニ収納用電話回線使用料及び通信料支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 14 クレジット収納用プロバイダー使用料支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 15 クレジット収納用電話回線使用料支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 16 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 17 レジスター（保守含む）契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 20 窓口収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 21 収入金票作成資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 22 口座振替通信代行情報処理センター(受付端末情報管理)基本料の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 23 口座振替データ通信回線使用料及び基本料の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 24 口座振替登録受付手数料の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 25 コンビニエンスストア及びモバイルレジ収納代行業務委託(単価契約) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 1 郵送簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 3 配達記録郵便発送記録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 4 郵送方法確認書綴「届出無し分」 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 5 書留郵便物受領証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 7 郵便料金後納控 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 1 委託納品書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 10 取得届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 22 喪失届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 1 住民異動リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 21 世帯主相違リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 3 公用請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 1 二重加入調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 10 国民年金喪失者社保加入調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 1 退職者医療作業チェックリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 3 退職被扶養者職権適用候補者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 4 退職被保険者65歳到達による一般被保険者への切替 原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 7 退職者医療制度 東京都福祉保健局保健政策部国民健康保険課 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 8 退職振替整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 9 退職者医療制度 年金受給権者職権適用 原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 10 退職者医療簡易書留引受番号簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 11 退職者医療 被扶養者職権適用届出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 2 解除ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 7 処理不要つづり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 8 居所不明証戻り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 9 3P返戻依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
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令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 12 住登外 【喪失分】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 13 適用除外者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 16 ダミーリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 18 送付先変更 住所地特例リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 19 住登外 【DV】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 2 外国人在留期限切れリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 4 日本語学校 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護2号適用除外 申請書 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護2号適用除外 喪失者非該当者 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 1 生活保護開始・廃止リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 1 証更新 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 2 証更新 公印申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 8 証更新 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 3 公印事前押印申請関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 7 高齢受給者証リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 9 基準収入額却下通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 12 一部負担金割合資料（回答） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 2 東京都指導検査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 1 クレジット領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 2 クレジット速報 収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 9 証明書 1 国保証明書申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 9 証明書 2 国保証明書 公用分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 2 当初処理リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 2 還付未済額調書兼通知書 執行分プラス通知 窓口・口座分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 執行分マイナス通知 窓口・口座分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 6 還付通知戻り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 4 還付金計算表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 8 窓口還付金確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済戻入分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 3 還付口座振替不能送金未済再送分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 5 還付対象者一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 8 口座還付執行分振込明細一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 13 簡易申告書 1 簡易申告関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 13 簡易申告書 2 簡易申告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 8 税照会テスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 9 税照会本番エラーリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 2 税照会回答 2 税照会回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 2 ０１４区外課税 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 3 遠・学・住所地特例・その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 5 １／１豊島・住登外課税資料台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 6 租税条約該当者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 4 その他税照会 1 税照会日付別送付先一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 1 税照会担当月次処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 6 【資格月次】介護保険2号該当者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 7 税照会担当当初賦課作業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 1 還付通知戻り公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 2 被保険者証の再交付による無効告示について（証無効リスト） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 3 保険料納入通知を送達できない者に対する公示について（公示送達リスト） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 4 公示マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 1 相続人該当・変更届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 8 依頼返却 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 20 不能通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 46 口座振替依頼書入力済台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 47 口座入力不要 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 52 口座振替依頼書受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 76 口座一括 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 1 口座キャンペーン資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 3 振替済ハガキ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 4 口座振替依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 6 ペイジー契約・支出関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 9 税修更正 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 10 税修更正リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 13 賦課制限処理リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 4 旧被扶養転出者月一バッジ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 7 旧被扶養者管理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 8 旧被扶養者調整交付金資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 9 特定同一バッジ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 13 新規特別徴収世帯一括納付世帯リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 1 東日本大震災減免 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 2 在監・未決拘留減免 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
令和02年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 4 新型コロナウイルス減免 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 1 事務事業評価及び総点検 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 3 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 4 要領等登録済み原本 1 要領等登録済み原本 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 5 東京都指導検査 1 東京都指導検査関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 1 予算編成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 2 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 3 流転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 4 係数整理資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 決算関係 1 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 決算関係 2 共産党資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 1 歳出予算差引簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 2 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 3 歳出・歳入外現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 4 仕訳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 1 消耗品購入・コピー代支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 2 郵券購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 3 委託、リース等（3年保存） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 4 委託、リース等（5年保存） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 2 現金書留収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 1 広報原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 2 広報（参考資料） 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 3 としま国保 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 4 FAQ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 1 国・都 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 2 その他関係機関 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 3 庁内 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 4 補助金関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 5 区民からの問合せ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 6 区民の声 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 7 委託業者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 13 危機管理案件 1 危機管理案件 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 人事 1 徴収・滞納処分吏員証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書 地区別 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 1 誓約書 地区別 1 誓約書 地区別 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 2 誓約書 転出分 1 誓約書 転出分 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 3 誓約書 取消分 3 誓約書 取消分 3年 令和9年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 1 財産調査依頼 1 財産調査依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 2 財産調査依頼（ピンポイント） 1 財産調査依頼書（ピンポイント） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 1 回答（差押保留） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 1 回答 差押不可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 5 携帯電話 1 携帯電話契約調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 6 給与照会 1 給与照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 1 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 2 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 3 戸籍・住民票 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 4 外交人登録 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 5 クレジットカード契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 6 NHK契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 7 電気契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 8 ガス契約 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 9 その他調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 6 差押 1 調書（取立・解除・中止） 1 差押調書（取立・解除・中止） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 1 調書（執行中） 1 交付要求書（執行中） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 2 調書（終了・中止） 1 交付要求書（終了・中止） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 3 調書（その他） 1 過年度交付要求（未終了） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 3 調書（その他） 2 過年度交付要求（終了・中止） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 8 執行停止 1 執行停止一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 1 差押起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 2 差押解除起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 3 財産調査起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 4 取立起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 5 送達起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 6 繰上徴収起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 1 残余金支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 2 公示送達起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 3 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 4 振替起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 8 調定起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 3 供託 1 供託書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 4 その他 1 預金調査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 10 捜索・公売 1 捜索 1 捜索 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 10 捜索・公売 2 公売 1 公売 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 1 通知 2 裁判所・弁護士からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 2 資料 2 滞納者資料（生保・その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 3 不能欠損 1 不納欠損 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 4 処分停止 1 賦課制限による処分停止 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 4 処分停止 2 その他処分停止 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 1 督促・催告 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 2 督促・催告契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 3 督促公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 4 督促・催告郵送関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 5 SMS催告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 6 後出し督促状 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 1 一斉送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 2 短期証から2年証切替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 3 短期証 マル退から一般への切替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 4 短期証契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 5 交付要領 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 6 短期証郵送関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 7 その他資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 1 減額による資格証から短期証変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 2 マル退証から一般証に変更リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 3 更新資格証送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 4 特別事情・弁明書送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 5 証返還請求送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 6 新規資格証送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 7 資格証子供世帯短期証・子供世帯調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 8 公印申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 9 資格証契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 10 資格証郵送関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 11 他区調査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 3 共通 1 統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 3 共通 2 他区調査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 特別事情審査会 1 特別事情審査会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 15 被保険者証受領書 1 2年証・短期証・資格証受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 16 納付案内センター 1 実績 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 17 給付金充当 1 領収書送付一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 17 給付金充当 2 給付金該当者（療養費等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 生活再建 1 生活再建 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 1 システム開発資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 3 滞納管理システム 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 2 基本設計資料 2 国民健康保険システム 常用
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 1 定例会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 2 QA票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 3 システム導入関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 4 銀行消込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 5 バッチJOB 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 6 整理収納 20 その他資料 1 資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 7 公印事前印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 3 契約 1 物品購入等綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 3 医療費適正化検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 2 委託業務関係 1 入力業務委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 2 委託業務関係 2 窓口業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 1 問い合わせメール回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 8 総合窓口関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 3 総点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 10 流用転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 1 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 5 収入日計表（指定公費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 6 戻入連絡表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 10 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 11 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 12 派出入金領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 13 郵券受払い簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 1 受診歴等照会書回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 2 国保連調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 3 「高額」減免&amp;調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 1 都特別調整交付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 4 レセプト点検年間計画・進行管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 5 東京都調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 6 国特別調整交付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 7 東京都指導検査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 8 会計検査院検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 9 災害臨時特例補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 1 厚労省関係通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 2 厚労省関係通知（その他診療報酬関係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 3 国保連通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 1 連合会契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 3 区⇔連合会連絡ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 4 連合会共同電算処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 5 連合会委託関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 2 高額療養費支給報告書綴（月報） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 3 震災月報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 4 高額介護合算 月報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 5 療養費月報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 6 月報（震災対応状況追加報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 7 不当月報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 2 ジェネリック差額通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 医療費通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 5 医療費通知再交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 1 レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 2 訪問看護レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 3 レセプト対象外のネガ・写真 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 6 レセプト搬入関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 7 決定点数「０」レセ綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 1 送付方依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 2 返還内訳書（県外） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 3 再審査結果連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 2 再審査結果内訳集計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 3 診療報酬審査支払業務関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 4 審査状況報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 1 レセプトエラーリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 2 重複・頻回受診者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 3 乳・子レセプト返戻依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 4 診療報酬返戻依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 4 減額通知・増額通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権徴収 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 1 調定関係 7 不当利得調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 2 返戻申出書 1 返戻申出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 1 不当利得調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 6 不当利得調査書（収納済分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 11 不当利得調査書保留分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 1 返納金整理簿（不当利得リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 3 不当利得パラメーター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 4 児童給付報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 5 生活保護による医療券発行依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 8 不当利得督促リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 10 不当利得催告リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 12 資格照会（依頼分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 13 資格照会（回答分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 20 無効通知 1 保険証無効通知リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 1 退職医療・診療報酬の科目振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 3 退職振替内訳書（例月分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 4 退職振替内訳書（遡及分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 1 申請書時効分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 27 高額療養費支給申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 28 充当起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 1 領収書原本 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 24 退職被保険者の診療報酬請求による科目振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 25 レセプトチェックリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 4 債権継承 1 高額 債権継承関係綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 4 債権継承 2 国民健康保険高額療養費に係る債権継承者の認定について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 1 都公費調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 14 都・立替追加支給原議綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 15 東京都医療費助成制度対象者に係る高額療養費立替額に関する調査について（回答） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 19 都立替高額療養費委任状 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 1 高額不当済分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 1 高額介護合算 申請受付 基準日 豊島区国保と豊島区介護のみ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 2 高額介護合算 申請受付 基準日 他保険者 自己負担額証明書 発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 3 高額介護合算 口座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 5 介護合算 送付起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 6 介護合算 支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 6 介護合算償還通知リスト・介護合算仮計算データ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 5 マル長証・更新・変更リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 6 マル長証 年次更新リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 7 特定疾病療養受療証 交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 3 減免書類原本・相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 4 一部負担金減免 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 5 免除証明 申請書起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 7 減免明細書一覧綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 9 減免明細レセプト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 1 出産一時金直接払契約書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 2 出産育児一時金受取代理支払原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 3 出産育児一時金窓口支払原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 4 出産育児一時金差額分支払原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 2 申請書 1 出産育児・葬祭費受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 2 申請書 2 出産育児一時金申請書綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 3 連名簿 1 出産育児一時金連名簿過誤申出書原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 4 不当利得 2 106条関係綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 29 公害健康被害求償 1 公害求償原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 29 公害健康被害求償 4 公害求償月報関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 30 葬祭費関係書 1 葬祭費申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 30 葬祭費関係書 2 葬祭費支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 1 申請書 1 限度額適用・標準負担額認定証申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 2 その他 3 減額措置による限度額認定証交付原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 2 その他 4 前期高齢者一部負担金差額支給原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 1 国保受給者証(精神通院)交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 6 精神医療給付金支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 8 国保受給者証（精神通院）不交付・不支給決定通知原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 9 結核医療給付金受給者証交付申請書（控） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 1 柔整支給申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 61 柔整支給内訳書（表紙） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 63 柔整請求内訳書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 1 柔整不当調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 1 柔整支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 1 柔整審査結果通知書送付一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 2 柔整受領委任取扱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 1 柔整過誤清算内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 2 柔整過誤申出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 3 申請書 1 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 3 申請書 13 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費）不当 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 2 療養費不支給 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 4 債権継承（療養費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原義 1 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 2 申請書 1 はり・きゅう・マッサージ申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 37 食事療養費支給関係 1 食事療養費(差額） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 7 特別療養費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 9 特別療養費レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 10 特別療養費レセプト（現年度） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 12 過誤申出書（特別療養費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 1 療養費指定公費連名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 2 療養費指定公費委託締結 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 40 移送費 1 移送費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 1 第三者行為受付調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 5 第三者行為分月報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 7 第三者収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 第三者行為代位取得・国保連委託・直接請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 10 保険財政共同安定化事業及び高額医療費共同事業の申請事務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 11 第三者行為個人ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 2 労災分月報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 1 収納対策本部関連 1 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 1 欠損処理 1 欠損処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 2 圧縮処理 1 圧縮処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 3 停止処理 1 停止処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 4 時効処理 1 時効処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 5 賦課制限期別処理 1 賦課制限期別処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 1 外国人就労者対策 1 外国人就労者対策 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 2 留学生対策 1 留学生対策 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 3 他機関連携 1 他機関連携 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 4 外国人関連資料 1 外国人関連資料 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 1 口座振替促進 1 口座振替促進 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 2 収納ツール研究 1 収納ツール研究 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 1 不当住民記録処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 2 国保職権喪失処理 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 1 総合窓口課連携 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 2 税務課連携 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 2 生活再建機関連携 1 生活再建機関連携 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 3 他自治体連携 1 他自治体連携 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 4 その他連携 1 その他連携 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 1 システム関連 1 システム関連 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 2 徴収ツール活用 1 徴収ツール活用 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 3 アウトソーシング検討 1 アウトソーシング検討 常用
令和02年度 国民健康保険課 8 収納対策 8 統計・資料 1 統計・資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 1 行政情報公開 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 人事 1 会計年度任用職員の採用関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 賃金 1 会計年度任用職員関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 1 起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 特別処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 3 会計 2 手数料調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 6 郵便 1 郵便簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 6 郵便 4 郵送方法確認書綴「届出無し分」 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 10 取得届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 22 喪失届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 2 住記リスト 1 住民異動リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 2 住記リスト 21 世帯主相違リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 1 二重加入調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 4 二重加入調査 回答書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 10 国民年金喪失者社保加入調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 1 退職者医療作業チェックリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 3 退職被扶養者職権適用候補者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 4 退職被保険者65歳到達による一般被保険者への切替 原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 9 退職者医療制度 年金受給権者職権適用 原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 10 退職者医療配達記録引受番号簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 3 居所不明 6 解除ファイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 3 居所不明 20 居所調査対象者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 12 住登外【喪失分】 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 16 ダミーリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 18 送付先変更 住所地特例リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 5 外国人 2 外国人在留期限切れリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 7 生保 1 生保異動者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 8 後期高齢者 1 後期高齢者移行対象者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 2 東京都指導検査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 証明書 1 国保証明書申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 2 当初テストデータ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 5 賦課関係テスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 5 科目振替について 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 14 税調査 1 税照会 9 税照会本番エラーリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 14 税調査 2 税照会回答 2 税照会回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 14 税調査 4 その他税照会 1 税照会日付別送付先一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 14 税調査 4 その他税照会 13 税照会抽出時リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 15 修正申告書 1 住民税課税重複データ抽出リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 15 修正申告書 6 【資格月次】介護保険2号該当者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 1 還付通知戻り公示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 2 被保険者証の再交付による無効告示について（証無効リスト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 3 保険料納入通知を送達できない者に対する公示について（公示送達リスト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 2 相続人 1 相続人該当・変更届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 10 特定同一所属者全件リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 保険料 3 特徴 32 特徴分保険者返納について 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 保険料 5 減免 2 東日本大震災減免 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 10 郵送 2 現金書留収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 2 その他関係機関 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 5 区民からの問合せ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 6 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 1 徴収・滞納処分吏員証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 1 財産調査依頼 1 財産調査依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 財産調査依頼（ピンポイント） 1 財産調査依頼書（ピンポイント） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 1 回答（差押保留） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 1 回答 差押不可 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 3 回答（差押保留） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 4 回答 差押不可 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 5 携帯電話 1 携帯電話契約調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 6 給与照会 1 給与照会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 3 戸籍・住民票 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 4 外国人登録 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 5 クレジットカード契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 6 NHK契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 7 電気契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 8 ガス契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 9 その他調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 差押 1 調書（取立・解除・中止） 1 差押調書（取立・解除・中止） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 交付要求 1 調書（執行中） 1 交付要求書（執行中） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 交付要求 2 調書（終了・中止） 1 交付要求書（終了・中止） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 交付要求 3 調書（その他） 1 過年度交付要求書（未終了） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 交付要求 3 調書（その他） 2 過年度交付要求書（終了・中止） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 8 執行停止 1 執行停止一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 1 差押起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 2 差押解除起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 3 財産調査起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 4 取立起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 5 送達起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 6 繰上徴収起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 1 残余金支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 2 公示送達起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 3 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 4 振替起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 8 調定起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 3 供託 1 供託書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 4 その他 1 預金調査証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 10 捜索・公売 1 捜索 1 捜索 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 10 捜索・公売 2 公売 1 公売 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 1 通知 2 裁判所・弁護士からの通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 2 資料 2 滞納者資料（生保・その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 3 不能欠損 1 不納欠損 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 4 処分停止 1 賦課制限による処分停止 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 4 処分停止 2 その他処分停止 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 督促・催告 1 督促・催告 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 督促・催告 3 督促公示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 督促・催告 5 SMS催告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 12 督促・催告 6 後出し督促状 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 1 一斉送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 2 短期証から2年証切替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 3 短期証 マル退から一般への切替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 4 短期証契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 1 資格証から短期証変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 2 資格証から一般証に変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 3 更新資格証送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 4 特別事情・弁明書送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 5 証返還請求送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 6 新規資格証送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 7 資格証子供世帯短期証・子供世帯調書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 3 共通 1 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 3 共通 2 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 14 特別事情審査会 1 特別事情審査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 15 被保険者証受領書 1 2年証・短期証・資格証受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 17 給付金充当 1 領収書送付一覧 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 17 給付金充当 2 給付金該当者（療養費等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 生活再建 1 生活再建 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 20 その他資料 1 資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 9 調査・報告 1 受診歴等照会書回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 10 国・都調査報告 7 東京都指導検査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 15 医療費通知 1 ジェネリック差額通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 15 医療費通知 3 医療費通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 2 重複・頻回受診者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 4 減額通知・増額通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権回収 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 9 返還請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 15 被保険者不正 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 1 不当利得返還金（戻入）原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 3 不当利得返還金（歳入）事前調定原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 6 返納金の返還原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 21 退職振替関係書 1 退職医療・診療報酬の科目振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 2 支給申請書 2 高額療養費支給申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 2 支給申請書 28 充当起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 3 支出関係 24 退職被保険者の診療報酬請求による科目振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 4 債権継承 2 国民健康保険高額療養費に係る債権継承者の認定について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 1 都公費調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 14 都・立替追加支給原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 15 東京都医療費助成制度対象者に係る高額療養費立替額に関する調査について（回答） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 24 高額介護合算 1 申請・支払 5 介護合算 送付起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 24 高額介護合算 1 申請・支払 6 介護合算 支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 25 特定疾病療養受領証関係 7 特定疾病療養受療証 交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 5 免除証明 申請書起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 6 東日本大震災一部負担金等免除 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 1 出産一時金直接払契約書関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 2 出産育児一時金受取代理支払原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 3 出産育児一時金窓口支払原議 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 3 連名簿 1 出産育児一時金連名簿過誤申請書原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 30 葬祭費関係書 2 葬祭費支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 1 申請書 1 限度額適用・標準負担額認定証申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 2 その他 3 減額措置による限度額認定証交付原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 2 その他 4 前期高齢者一部負担金差額支給原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 33 結核・精神医療給付 6 精神医療給付金支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 33 結核・精神医療給付 8 国保受給者証（精神通院）不交付・不支給決定通知原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 1 柔整支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 35 療養費 3 申請書 1 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 2 療養費不支給 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 4 債権継承（療養費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原議 1 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 37 食事療養費支給関係 1 食事療養費（差額） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 38 特別療養費 7 特別療養費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 40 移送費 1 移送費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為による損害請求の代位取得 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 損害賠償請求額の決定・請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 1 共通 2 新型コロナウイルス感染症対応 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 1 会計検査院実地検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 2 東京都区市町村指導検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 3 厚生労働省からの通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 4 東京都からの通知・調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 2 文書保存管理票 廃棄引継票（控） 1 文書保存管理票 廃棄引継票（控） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 1 評価選別リスト 常用
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 1 特例管理簿（甲） 常用
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令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 1 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 1 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 1 料金受取人払 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 4 受取人払支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 5 料金後納払 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 11 料金後納郵便支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 12 書留金券収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 1 行政情報公開 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 2 特定個人情報保護評価 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 3 個人情報ファイル登録票等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 4 個人情報保護審議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 2 転入職員研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 会計年度任用職員の採用関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 5 人事関係各種届出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 1 会計年度任用職員関係(報酬・保険料・旅費) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 1 補正予算関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 2 収支見通し 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 3 収支予定表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 5 予算編成資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 6 予算明細書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 7 予算流転用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 8 予備費充当 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 9 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 10 予算執行計画 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 12 予算特別委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 6 契約 1 消耗品等購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 1 繰越金(翌年度会計への繰越） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 2 保険料科目振替 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 2 収入日計表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 6 収入日計表（国民健康保険料・現年度分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 8 収入日計表（国民健康保険料・滞納繰越分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 10 管理Ｇ現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 2 供用備品総括票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 3 郵券受払簿（管理Ｇ） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 1 決算関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 3 決算特別委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 4 増減説明書(歳入） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 5 増減説明書(歳出） 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 11 監査 1 監査関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 議会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 1 一般会計繰入金（一般会計から国保会計へ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 2 一般会計繰出金(国保会計から一般会計へ) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 1 豊島区の社会福祉 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 5 としまの国保 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収納データ作成委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機の運用・記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 多言語通訳タブレット 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 6 国保情報集約システム連携用ＯＡ機器のリース 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 17 情報セキュリティ関係 1 情報セキュリティ関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 国民健康保険事業状況報告書(事業月報) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 震災対応状況追加報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
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令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 C・F・V・N表下表(6−5月月報) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表）・退職振替整理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 1 保険財政安定化・高額共同事業交付金 科目振替 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 7 老人保健拠出金・還付金(支払基金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 15 保険財政安定化・高額共同事業拠出金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 17 指定公費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 18 全国市町村国保主管課長研究協議会負担金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 19 連合会会員負担金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 20 診療報酬・結精・高額・審査支払手数料・共同電算 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 32 退職医療費共同事業拠出金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 34 普通交付金収納事務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 35 国保情報集約システム管理業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 36 オンライン資格確認等システムに係る委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 37 国保連支払(審査支払手数料) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 38 国保連支払(療養費等の審査及び支払代行) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 39 国保連支払(レセプト電算処理システム) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 2 前期高齢者納付金 後期高齢者支援金(支払基金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 3 退職者医療交付金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 5 被用者保険拠出対象額通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 6 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 7 老人保健拠出金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一金補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 6 国民健康保険制度関係業務事業費補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 7 社会保障・税番号制度システム整備費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 1 普通交付金 現物給付分 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 2 普通交付金 交付申請 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 3 普通交付金 実績報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 4 特別_保険者努力支援分 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 5 特別_特別調整交付金分 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 6 特別_特別調整交付金分（保健事業分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 7 特別_都繰入金（２号分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 8 特別_特定健康診査等負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 1 国民健康保険事業費納付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 2 国民健康保険事業費納付金算定資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 1 国民健康保険運営協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 1 健康展 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 2 特定健診関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 4 特定健診・保健指導負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 5 特定健診・保健指導負担金特定保健指導システム回線使用料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 6 特定健診等の費用決済及び共同処理事務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 7 保養施設関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 8 日帰り温浴施設関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 13 広報糖尿病特集 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 14 保健事業資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 1 保険料調定簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 9 出納閉鎖関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 16 調定関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 22 本算定関係 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 4 国保だより 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 5 国保のしおり 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 国保のしおり（外国語版） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 7 広報としま（国保関連記事） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 1 起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 2 契約・支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 3 特別処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 7 国保システム定例会議資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 7 国民健康保険システム 常用
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 8 国民健康保険滞納管理システム 常用
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 8 システム関係資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 4 電算 9 コクホライン/調交システム 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 5 料金受取払の承認申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 日曜窓口 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 21 区民からのメール問合せ回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務協議日程等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 27 東京都指導検査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用企画書 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 30 運協・区政連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 33 東京都指導検査当日提出資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
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令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 37 収納対策本部 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 38 議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 39 テンプスタッフ定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 41 コールセンター大量発送時提供資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 48 コンベンション定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 49 都道府県化 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 50 skypeマニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 51 LYncマニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 2 新拡資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 3 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 4 予算編成（見積等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 1 消耗品等購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 2 手数料調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 3 証明手数料 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 4 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 8 両替金手数料出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 9 窓口受付用システム機器リース支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 10 電子レジスターリース支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 11 指定代理納付者による納付に関わる委託支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 12 コンビニ収納情報受信専用機器のリース支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 13 コンビニ収納用電話回線使用料及び通信料支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 14 クレジット収納用プロバイダー使用料支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 15 クレジット収納用電話回線使用料支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 16 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 17 レジスター（保守含む）契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 20 窓口収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 21 収入金票作成資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 22 口座振替通信代行情報処理センター(受付端末情報管理)基本料の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 23 口座振替データ通信回線使用料及び基本料の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 24 口座振替登録受付手数料の支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 25 コンビニエンスストア及びモバイルレジ収納代行業務委託(単価契約) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 1 郵送簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 3 配達記録郵便発送記録簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 4 郵送方法確認書綴「届出無し分」 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 5 書留郵便物受領証 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 7 郵便料金後納控 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 1 委託納品書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 10 取得届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 22 喪失届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 1 住民異動リスト（４〜９月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 21 世帯主相違リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 22 住民異動リスト（１０〜３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 3 公用請求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 1 二重加入調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 10 国民年金喪失者社保加入調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 1 退職者医療作業チェックリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 3 退職被扶養者職権適用候補者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 4 退職被保険者65歳到達による一般被保険者への切替 原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 7 退職者医療制度 東京都福祉保健局保健政策部国民健康保険課 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 8 退職振替整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 9 退職者医療制度 年金受給権者職権適用 原義 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 10 退職者医療簡易書留引受番号簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 11 退職者医療 被扶養者職権適用届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 2 解除ファイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 7 処理不要つづり 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 8 居所不明証戻り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 9 3P返戻依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 12 住登外 【喪失分】 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 13 適用除外者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 16 ダミーリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 18 送付先変更 住所地特例リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 19 住登外 【DV】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 2 外国人在留期限切れリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 4 日本語学校 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護2号適用除外 申請書 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護2号適用除外 喪失者非該当者 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 1 生活保護開始・廃止リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 1 証更新 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 2 証更新 公印申請 3年 令和7年3月31日

632



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 8 証更新 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 3 公印事前押印申請関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 7 高齢受給者証リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 9 基準収入額却下通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 12 一部負担金割合資料（回答） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 2 東京都指導検査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ領収書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 1 クレジット領収書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 2 クレジット速報 収入日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 9 証明書 1 国保証明書申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 9 証明書 2 国保証明書 公用分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 2 当初処理リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 2 還付未済額調書兼通知書 執行分プラス通知 窓口・口座分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 執行分マイナス通知 窓口・口座分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 6 還付通知戻り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
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満了後の措置
保存場所
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令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 4 還付金計算表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 8 窓口還付金確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済戻入分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 3 還付口座振替不能送金未済再送分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 5 還付対象者一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 8 口座還付執行分振込明細一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 5 充当処理ファイル 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 13 簡易申告書 1 簡易申告関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 13 簡易申告書 2 簡易申告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 8 税照会テスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 9 税照会本番エラーリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 2 税照会回答 2 税照会回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 2 ０１４区外課税 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 3 遠・学・住所地特例・その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 6 租税条約該当者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 7 １／１豊島・住登外課税資料台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 9 １／１豊島・住登外課税資料台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 4 その他税照会 1 税照会日付別送付先一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 1 税照会担当月次処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 6 【資格月次】介護保険2号該当者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 7 税照会担当当初賦課作業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 1 還付通知戻り公示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 2 被保険者証の再交付による無効告示について（証無効リスト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 3 保険料納入通知を送達できない者に対する公示について（公示送達リスト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 4 公示マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
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令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 1 相続人該当・変更届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 8 依頼返却 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 20 不能通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 46 口座振替依頼書入力済台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 47 口座入力不要 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 52 口座振替依頼書受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 76 口座一括 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 1 口座キャンペーン資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 3 振替済ハガキ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 4 口座振替依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 6 ペイジー契約・支出関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 9 税修更正 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 10 税修更正リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 13 賦課制限処理リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 14 試算結果 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 4 旧被扶養転出者月一バッジ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 7 旧被扶養者管理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 8 旧被扶養者調整交付金資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 9 特定同一バッジ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 11 特徴新システム月末・月初バッヂ処理分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 13 新規特別徴収世帯一括納付世帯リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 1 東日本大震災減免 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 2 在監・未決拘留減免 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
令和03年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 4 新型コロナウイルス減免 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 1 事務事業評価及び総点検 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 3 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 4 要領等登録済み原本 1 要領等登録済み原本 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 5 東京都指導検査 1 東京都指導検査関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 1 予算編成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 2 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 3 流転用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 4 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 決算関係 1 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 決算関係 2 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 1 歳出予算差引簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 2 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 3 歳出・歳入外現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 4 仕訳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 5 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 1 消耗品購入・コピー代支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 2 郵券購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 3 委託、リース等（3年保存） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 4 委託、リース等（5年保存） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 2 現金書留収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 1 広報原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 2 広報（参考資料） 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 3 としま国保 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 4 FAQ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 1 国・都 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 2 その他関係機関 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 3 庁内 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 4 補助金関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 5 区民からの問合せ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 6 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 7 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 13 危機管理案件 1 危機管理案件 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 人事 1 徴収・滞納処分吏員証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 2 債務承認 1 債務承認 地区別 1 債務承認書（４月分） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 3 誓約書 取消分 3 誓約書 取消分 3年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 1 財産調査依頼 1 財産調査依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 2 財産調査依頼（ピンポイント） 1 財産調査依頼書（ピンポイント） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 1 回答（差押保留） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 1 回答 差押不可 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 5 携帯電話 1 携帯電話契約調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 6 給与照会 1 給与照会 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 1 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 2 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 3 戸籍・住民票 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 4 外交人登録 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 5 クレジットカード契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 6 NHK契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 7 電気契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 8 ガス契約 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 9 その他調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 6 差押 1 調書（取立・解除・中止） 1 差押調書（取立・解除・中止） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 1 調書（執行中） 1 交付要求書（執行中） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 2 調書（終了・中止） 1 交付要求書（終了・中止） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 3 調書（その他） 1 過年度交付要求（未終了） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 3 調書（その他） 2 過年度交付要求（終了・中止） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 8 執行停止 1 執行停止一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 1 差押起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 2 差押解除起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 3 財産調査起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 4 取立起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 5 送達起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 6 繰上徴収起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 1 残余金支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 2 公示送達起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 3 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 4 振替起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 8 調定起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 3 供託 1 供託書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 4 その他 1 預金調査証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 10 捜索・公売 1 捜索 1 捜索 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 10 捜索・公売 2 公売 1 公売 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 1 通知 2 裁判所・弁護士からの通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 2 資料 2 滞納者資料（生保・その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 3 不能欠損 1 不納欠損 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 4 処分停止 1 賦課制限による処分停止 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 4 処分停止 2 その他処分停止 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 1 督促・催告 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 2 督促・催告契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 3 督促公示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 4 督促・催告郵送関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 5 SMS催告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 6 後出し督促状 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 1 一斉送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 2 短期証から2年証切替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 3 短期証 マル退から一般への切替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 4 短期証契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 5 交付要領 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 6 短期証郵送関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証 7 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 1 資格証から短期証変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 2 資格証から一般証に変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 3 更新資格証送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 4 特別事情・弁明書送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 5 証返還請求送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 6 新規資格証送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 7 資格証子供世帯短期証・子供世帯調書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 8 資格証契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 9 交付要領 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証 10 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 3 共通 1 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 3 共通 2 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 14 特別事情審査会 1 特別事情審査会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 15 被保険者証受領書 1 2年証・短期証・資格証受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 16 納付案内センター 1 実績 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 17 給付金充当 1 領収書送付一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 17 給付金充当 2 給付金該当者（療養費等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 生活再建 1 生活再建 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 1 システム開発資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 3 滞納管理システム 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 2 基本設計資料 2 国民健康保険システム 常用
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 1 定例会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 2 QA票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 3 システム導入関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 4 銀行消込 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 5 バッチJOB 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 6 整理収納 20 その他資料 1 資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 7 公印事前印刷 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 3 契約 1 物品購入等綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 3 医療費適正化検討会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 2 委託業務関係 1 入力業務委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 2 委託業務関係 2 窓口業務委託 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 1 問い合わせメール回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 8 総合窓口関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 14 昼当番マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 3 総点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 10 流用転用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 1 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 5 収入日計表（指定公費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 6 戻入連絡表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 10 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 11 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 12 派出入金領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 13 郵券受払い簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 1 受診歴等照会書回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 2 国保連調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 3 「高額」減免&amp;調査回答 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 1 都特別調整交付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 4 レセプト点検年間計画・進行管理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 5 東京都調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 6 国特別調整交付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 7 東京都指導検査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 8 会計検査院検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 9 災害臨時特例補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 1 厚労省関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 2 厚労省関係通知（その他診療報酬関係） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 3 国保連通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 1 連合会契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 3 区⇔連合会連絡ファイル 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 4 連合会共同電算処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 5 連合会委託関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 2 高額療養費支給報告書綴（月報） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 3 震災月報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 4 高額介護合算 月報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 5 療養費月報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 6 月報（震災対応状況追加報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 7 不当月報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 2 ジェネリック差額通知 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 医療費通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 5 医療費通知再交付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 1 レセプト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 2 訪問看護レセプト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 3 レセプト対象外のネガ・写真 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 6 レセプト搬入関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 7 決定点数「０」レセ綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 1 送付方依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 2 返還内訳書（県外） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 3 再審査結果連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 2 再審査結果内訳集計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 3 診療報酬審査支払業務関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 4 審査状況報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 1 レセプトエラーリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 2 重複・頻回受診者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 3 乳・子レセプト返戻依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 4 診療報酬返戻依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 4 減額通知・増額通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権徴収 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 1 調定関係 7 不当利得調定簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 2 返戻申出書 1 返戻申出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 1 不当利得調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 6 不当利得調査書（収納済分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 11 不当利得調査書保留分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 1 返納金整理簿（不当利得リスト） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 3 不当利得パラメーター 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 4 児童給付報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 5 生活保護による医療券発行依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 8 不当利得督促リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 10 不当利得催告リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 12 資格照会（依頼分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 13 資格照会（回答分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 20 無効通知 1 保険証無効通知リスト 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 1 退職医療・診療報酬の科目振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 3 退職振替内訳書（例月分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 4 退職振替内訳書（遡及分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 1 申請書時効分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 27 高額療養費支給申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 28 充当起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 1 領収書原本 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 24 退職被保険者の診療報酬請求による科目振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 25 レセプトチェックリスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 4 債権継承 1 高額 債権継承関係綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 4 債権継承 2 国民健康保険高額療養費に係る債権継承者の認定について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 1 都公費調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 14 都・立替追加支給原議綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 15 東京都医療費助成制度対象者に係る高額療養費立替額に関する調査について（回答） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 19 都立替高額療養費委任状 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 1 高額不当済分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 1 高額介護合算 申請受付 基準日 豊島区国保と豊島区介護のみ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 2 高額介護合算 申請受付 基準日 他保険者 自己負担額証明書 発行簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 3 高額介護合算 口座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 5 介護合算 送付起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 6 介護合算 支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 6 介護合算償還通知リスト・介護合算仮計算データ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 5 マル長証・更新・変更リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 6 マル長証 年次更新リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 7 特定疾病療養受療証 交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 3 減免書類原本・相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 4 一部負担金減免 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 5 免除証明 申請書起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 7 減免明細書一覧綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 9 減免明細レセプト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 1 出産一時金直接払契約書関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 2 出産育児一時金受取代理支払原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 3 出産育児一時金窓口支払原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 4 出産育児一時金差額分支払原議 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 2 申請書 1 出産育児・葬祭費受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 2 申請書 2 出産育児一時金申請書綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 3 連名簿 1 出産育児一時金連名簿過誤申出書原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 29 公害健康被害求償 1 公害求償原議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 29 公害健康被害求償 4 公害求償月報関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 30 葬祭費関係書 1 葬祭費申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 30 葬祭費関係書 2 葬祭費支出原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 1 申請書 1 限度額適用・標準負担額認定証申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 2 その他 3 減額措置による限度額認定証交付原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 2 その他 4 前期高齢者一部負担金差額支給原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 1 国保受給者証(精神通院)交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 6 精神医療給付金支出原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 8 国保受給者証（精神通院）不交付・不支給決定通知原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 9 結核医療給付金受給者証交付申請書（控） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 1 柔整支給申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 61 柔整支給内訳書（表紙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 63 柔整請求内訳書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 1 柔整不当調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 1 柔整支出原義 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 1 柔整審査結果通知書送付一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 2 柔整受領委任取扱 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 1 柔整過誤清算内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 2 柔整過誤申出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 3 申請書 1 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 3 申請書 13 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費）不当 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 2 療養費不支給 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 4 債権継承（療養費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原義 1 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原義 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原義 2 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原義 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 2 申請書 1 はり・きゅう・マッサージ申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原義 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 37 食事療養費支給関係 1 食事療養費(差額） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 7 特別療養費 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 9 特別療養費レセプト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 10 特別療養費レセプト（現年度） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 12 過誤申出書（特別療養費） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 1 療養費指定公費連名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 2 療養費指定公費委託締結 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 40 移送費 1 移送費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 1 第三者行為受付調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 5 第三者行為分月報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 7 第三者収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 第三者行為代位取得・国保連委託・直接請求 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 10 保険財政共同安定化事業及び高額医療費共同事業の申請事務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 11 第三者行為個人ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 2 労災分月報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和14年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 43 傷病手当金 1 傷病手当金支出関係通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 7 給付 43 傷病手当金 2 傷病手当金支出原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 1 収納対策本部関連 1 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 1 欠損処理 1 欠損処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 2 圧縮処理 1 圧縮処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 3 停止処理 1 停止処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 4 時効処理 1 時効処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 5 賦課制限期別処理 1 賦課制限期別処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 1 外国人就労者対策 1 外国人就労者対策 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 2 留学生対策 1 留学生対策 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 3 他機関連携 1 他機関連携 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 4 外国人関連資料 1 外国人関連資料 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 1 口座振替促進 1 口座振替促進 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 2 収納ツール研究 1 収納ツール研究 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 1 不当住民記録処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 2 国保職権喪失処理 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 1 総合窓口課連携 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 2 税務課連携 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 2 生活再建機関連携 1 生活再建機関連携 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 3 他自治体連携 1 他自治体連携 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 4 その他連携 1 その他連携 常用
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令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 1 システム関連 1 システム関連 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 2 徴収ツール活用 1 徴収ツール活用 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 3 アウトソーシング検討 1 アウトソーシング検討 常用
令和03年度 国民健康保険課 8 収納対策 8 統計・資料 1 統計・資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 1 行政情報公開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 文書管理 9 区民の声・広聴 1 区民の声・広聴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 人事 1 会計年度任用職員の採用関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 4 賃金 1 会計年度任用職員関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 年報 5 退職振替整理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 国保団体連合会 3 保険財政共同安定化・高額医療費共同事業交付金申請 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 3 実態調査（基本データ） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 5 基準総所得金額（M〜U） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 6 様式4・5附表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 7 調交資料 M表（一般基準総所得表） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 8 調交資料 M表（退職基準総所得表・介護基準総所得表） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 9 一般基準総所得表（N〜U） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 10 介護基準総所得表（N〜U） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 3 調査回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 3 会計 2 手数料調定簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 6 郵便 1 郵便簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 6 郵便 4 郵送方法確認書綴「届出無し分」 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 10 取得届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 22 喪失届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 34 再交付申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 2 住記リスト 1 住民異動リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 資格得喪届等 2 住記リスト 21 世帯主相違リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 1 二重加入調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 4 二重加入調査 回答書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 二重加入調査 10 国民年金喪失者社保加入調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 1 退職者医療作業チェックリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 3 退職被扶養者職権適用候補者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 4 退職被保険者65歳到達による一般被保険者への切替 原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 9 退職者医療制度 年金受給権者職権適用 原議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 2 退職者医療 10 退職者医療配達記録引受番号簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 3 居所不明 6 解除ファイル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 3 居所不明 20 居所調査対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 12 住登外【喪失分】 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 16 ダミーリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 17 住登外全件リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 4 住登外 18 送付先変更 住所地特例リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 5 外国人 2 外国人在留期限切れリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 7 生保 1 生保異動者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 その他資格適正 8 後期高齢者 1 後期高齢者移行対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 高齢受給者証 5 高齢受給者証【収入額適用申請書】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 高齢受給者証 6 高齢受給者証【収入額適用申請書判定資料】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 高齢受給者証 7 高齢受給者証【税入力】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 高齢受給者証 9 高齢受給者証【年度更新バッチ用紙】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 高齢受給者証 13 高齢受給者証リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 国・都関係調査報告 2 東京都指導検査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 証明書 1 国保証明書申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 2 当初テストデータ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 納付書・通知書 5 賦課関係テスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 5 科目振替について 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 14 税調査 1 税照会 9 税照会本番エラーリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 14 税調査 2 税照会回答 2 税照会回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 14 税調査 4 その他税照会 1 税照会日付別送付先一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 14 税調査 4 その他税照会 13 税照会抽出時リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 15 修正申告書 1 住民税課税重複データ抽出リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 15 修正申告書 6 【資格月次】介護保険2号該当者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 1 還付通知戻り公示 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 2 被保険者証の再交付による無効告示について（証無効リスト） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 16 通知公示 1 公示 3 保険料納入通知を送達できない者に対する公示について（公示送達リスト） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 17 成年後見人・相続人 2 相続人 1 相続人該当・変更届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 10 特定同一所属者全件リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 3 特徴 12 特徴新システム月末・月初バッチ処理分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 3 特徴 32 特徴分保険者返納について 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 3 特別調整交付金（非自発的失業者軽減分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 保険料 5 減免 2 東日本大震災減免 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 10 郵送 2 現金書留収受簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 10 郵送 4 郵送簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 2 その他関係機関 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 5 区民からの問合せ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 12 調査・回答 6 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 1 徴収・滞納処分吏員証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 1 財産調査依頼 1 財産調査依頼書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 2 財産調査依頼（ピンポイント） 1 財産調査依頼書（ピンポイント） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 1 回答（差押保留） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 1 回答 差押不可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 3 回答（差押保留） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 4 回答 差押不可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 5 携帯電話 1 携帯電話契約調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 6 給与照会 1 給与照会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 3 戸籍・住民票 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 4 外国人登録 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 5 クレジットカード契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 6 NHK契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 7 電気契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 8 ガス契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 財産調査・回答 7 その他 9 その他調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 差押 1 調書（取立・解除・中止） 1 差押調書（取立・解除・中止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 交付要求 1 調書（執行中） 1 交付要求書（執行中） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 交付要求 2 調書（終了・中止） 1 交付要求書（終了・中止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 交付要求 3 調書（その他） 1 過年度交付要求書（未終了） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 交付要求 3 調書（その他） 2 過年度交付要求書（終了・中止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 8 執行停止 1 執行停止一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 1 差押起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 2 差押解除起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 3 財産調査起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 4 取立起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 5 送達起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 1 年間起案 6 繰上徴収起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 1 残余金支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 2 公示送達起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 3 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 4 振替起案 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 2 日常起案 8 調定起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 3 供託 1 供託書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 9 差押関連庶務 4 その他 1 預金調査証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 10 捜索・公売 1 捜索 1 捜索 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 10 捜索・公売 2 公売 1 公売 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 1 通知 2 裁判所・弁護士からの通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 2 資料 2 滞納者資料（生保・その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 3 不能欠損 1 不納欠損 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 4 処分停止 1 賦課制限による処分停止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 11 滞納管理庶務 4 処分停止 2 その他処分停止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 督促・催告 1 督促・催告 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 督促・催告 3 督促公示 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 12 督促・催告 5 SMS催告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 12 督促・催告 6 後出し督促状 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 1 一斉送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 2 短期証から2年証切替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 3 短期証 マル退から一般への切替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 1 短期証 4 短期証契約関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 1 資格証から短期証変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 2 資格証から一般証に変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 3 更新資格証送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 4 特別事情・弁明書送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 5 証返還請求送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 6 新規資格証送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 2 資格証 7 資格証子供世帯短期証・子供世帯調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 3 共通 1 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 13 資格証・短期証 3 共通 2 その他資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 14 特別事情審査会 1 特別事情審査会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 15 被保険者証受領書 1 2年証・短期証・資格証受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 17 給付金充当 1 領収書送付一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 17 給付金充当 2 給付金該当者（療養費等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 生活再建 1 生活再建 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 20 その他資料 1 資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 9 調査・報告 1 受診歴等照会書回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 10 国・都調査報告 7 東京都指導検査資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 15 医療費通知 1 ジェネリック差額通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 15 医療費通知 3 医療費通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 2 重複・頻回受診者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 17 医療機関等調査 4 減額通知・増額通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権回収 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 9 返還請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 18 不正・不当（医療機関） 15 被保険者不正 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 1 不当利得返還金（戻入）原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 3 不当利得返還金（歳入）事前調定原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 1 調定関係 6 返納金の返還原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 21 退職振替関係書 1 退職医療・診療報酬の科目振替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 2 支給申請書 2 高額療養費支給申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 2 支給申請書 28 充当起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 3 支出関係 8 高額通知送付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 3 支出関係 24 退職被保険者の診療報酬請求による科目振替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 4 債権継承 2 国民健康保険高額療養費に係る債権継承者の認定について 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 1 都公費調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 14 都・立替追加支給原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 5 都公債立替 15 東京都医療費助成制度対象者に係る高額療養費立替額に関する調査について（回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 6 不当利得 1 高額不当済み 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 24 高額介護合算 1 申請・支払 5 介護合算 送付起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 24 高額介護合算 1 申請・支払 6 介護合算 支出起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 25 特定疾病療養受領証関係 7 特定疾病療養受療証 交付申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 5 免除証明 申請書起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 26 一部負担金減額免除関係 6 東日本大震災一部負担金等免除 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 1 出産一時金直接払契約書関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 2 出産育児一時金受取代理支払原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 1 支出原議 3 出産育児一時金窓口支払原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 3 連名簿 1 出産育児一時金連名簿過誤申請書原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 30 葬祭費関係書 2 葬祭費支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 1 申請書 1 限度額適用・標準負担額認定証申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 2 その他 3 減額措置による限度額認定証交付原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 31 限度額認定証関係 2 その他 4 前期高齢者一部負担金差額支給原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 32 特定疾患関係 2 特定疾患治療対象者所得区分調査 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 33 結核・精神医療給付 6 精神医療給付金支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 33 結核・精神医療給付 8 国保受給者証（精神通院）不交付・不支給決定通知原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 1 柔整支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 35 療養費 3 申請書 1 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 2 療養費不支給 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 35 療養費 4 その他 4 債権継承（療養費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原議 1 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 37 食事療養費支給関係 1 食事療養費（差額） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 38 特別療養費 7 特別療養費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 40 移送費 1 移送費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 8 第三者行為による損害請求の代位取得 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 損害賠償請求額の決定・請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 共通 1 課庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 1 共通 2 新型コロナウイルス感染症対応 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 1 国民健康保険課要綱・要領 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 2 条例の改正(立案請求) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 3 規則等の改正(立案請求) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 1 法規 5 国民健康保険事業計画 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 1 会計検査院実地検査 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 2 東京都区市町村指導検査 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 3 厚生労働省からの通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 2 〈国・都〉通知・調査等 4 東京都からの通知・調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 3 〈その他〉通知・調査等 1 国民健康保険団体連合会からの通知・調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 3 〈その他〉通知・調査等 2 区長会事務局からの通知・調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 3 〈その他〉通知・調査等 3 その他団体からの通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 1 法規・通知・調査 4 庁内通知・調査 1 庁内通知・調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 2 文書保存管理票 廃棄引継票（控） 1 文書保存管理票 廃棄引継票（控） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 1 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 1 印影簿・公印台帳 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 1 料金受取人払支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 11 料金後納郵便支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 7 郵便 12 書留金券収受簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 1 行政情報公開 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 2 特定個人情報保護評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 3 個人情報ファイル登録票等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 8 行政情報公開・個人情報保護 4 個人情報保護審議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 2 文書管理 9 区民の声・広聴 1 区民の声・広聴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 1 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 2 転入職員研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 3 会計年度任用職員の採用関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 3 人事 5 人事関係各種届出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 1 会計年度任用職員関係(報酬・保険料・旅費) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 4 賃金 4 源泉徴収票・法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 1 補正予算関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 2 収支見通し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 3 収支予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 4 事業別整理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 5 予算編成資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 6 予算明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 7 予算流転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 8 予備費充当 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 9 予算執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 10 予算執行計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 11 預金利子 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 5 予算 12 予算特別委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 6 契約 1 消耗品等購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 1 繰越金(翌年度会計への繰越） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 2 保険料科目振替 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 7 会計 3 現金取扱員の任命 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 2 収入日計表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 8 財務 10 管理Ｇ現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 1 体組成測定器・血管年齢測定器の購入について 常用
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 2 供用備品総括票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 9 物品 3 郵券受払簿（管理Ｇ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 1 決算関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 3 決算特別委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 4 増減説明書(歳入） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 10 決算 5 増減説明書(歳出） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 11 監査 1 監査関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 2 共通庶務 12 議会 1 議会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 1 一般会計繰入金（一般会計から国保会計へ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 1 繰入金 2 一般会計繰出金(国保会計から一般会計へ) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 1 豊島区の社会福祉 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 3 他区国保実績報告 常用
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令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 2 発行物 5 としまの国保 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 1 税務協会契約・支出関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 3 徴収業務労働者派遣 2 税務協会派遣台帳等 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 4 入力等業務 1 入力等業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 5 国保収入データ作成 1 国保収納データ作成委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 1 発券機の運用・記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 6 発券機等 2 多言語通訳タブレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 7 窓口業務 1 窓口業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 8 シュレッダー 1 シュレッダーレンタル 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 1 コクホライン用ＯＡ機器のリース 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 2 調整交付金システム用機器の賃貸借 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 3 調整交付金ソフト保守 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 4 地単システムソフト保守 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 5 コクホライン調交システムソフトバージョンアップ委託 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 9 調整交付金等システム 6 国保情報集約システム連携用ＯＡ機器のリース 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 1 複写機保守 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 10 複写機等 2 複写機賃借 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 1 公金取り扱い手数料（３３７５０） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 2 公金取り扱い手数料（送金払・金券払） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 11 公金取り扱い手数料 3 公金取り扱い手数料（銀行収入・郵便振替） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 12 郵券 1 郵券購入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 13 視察関係資料 1 視察関係資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 14 休日窓口・夜間窓口関係 1 休日窓口・夜間窓口関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 15 国民健康保険課係長会資料 1 国民健康保険課係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 16 自主検査関係 1 自主検査関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 17 情報セキュリティ関係 1 情報セキュリティ関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 18 有料広告関係 1 有料広告関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 1 業務委託プロポーザル方式業者選定委員会 常用
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 1 庶務 19 プロポーザル 2 業務委託プロポーザル方式業者選定提案書 常用
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 1 国民健康保険事業状況報告書（事業月報） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 2 収納速報・２３区収納率 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 3 事業別計算書・徴収金整理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 4 その他給付月報（出産・葬祭・結精） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 5 療養費台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 6 高額療養費台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 7 退職振替月報 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 8 歳入・戻入月報 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 9 震災対応状況追加報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 10 平成２０年度月報改正関係 常用
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 11 月報関係通知綴 常用
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 12 平成１８年度月報様式変更 常用
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令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 13 平成１４年月報改正資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 16 事業月報作成資料（診療報酬等請求内訳明細書等） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 28 月報バイブル 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 29 資格統計表（月報Ａ・Ｅ表資料） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 3 月報 30 C・F・V・N表下表(6−5月月報) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 1 年報B・E表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 2 事業年報 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 4 年報 3 退職者医療事業状況報告（G表）・退職振替整理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 1 全国市町村国保主管課長研究協議会負担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 2 連合会会員負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 3 国保連支払(審査支払手数料) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 4 国保連支払(療養費等の審査及び支払代行) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 5 国保連支払(レセプト電算処理システム) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 32 退職医療費共同事業拠出金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 34 普通交付金収納事務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 35 国保情報集約システム管理業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 5 国保団体連合会 36 オンライン資格確認等システムに係る委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 1 退職者医療交付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 2 前期高齢者交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 3 被用者保険拠出対象額通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 6 診療報酬支払基金 4 前期高齢者給付費額報告書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 1 課税状況等の調 1 課税状況等の調 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 1 出産育児一時金補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 2 高齢者医療制度円滑運営事業費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 3 災害臨時特例補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 5 疾病予防事業費等補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 6 国民健康保険制度関係業務事業費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 7 社会保障・税番号制度システム整備費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 2 補助金等 8 高校生等医療費助成事業準備経費補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 3 都道府県調整交付金(都補助金） 1 都道府県調整交付金(都補助金） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 4 実態調査 1 実態調査 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 1 療養給付費等負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 5 療養給付費等負担金 2 療養給付費等負担金等実績報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 6 特別区国民健康保険都費補助金 1 特別区国民健康保険都費補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 7 高額医療費共同事業負担金 1 高額医療費共同事業負担金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 8 保険基盤安定負担金（国・都負担） 1 保険基盤安定負担金（国・都負担） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 9 調整交付金（国庫補助金） 1 調整交付金（国庫補助金） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 1 普通交付金 現物給付分 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 2 普通交付金 交付申請 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 3 普通交付金 実績報告 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 4 特別_保険者努力支援金分 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 5 特別_特別調整交付金分 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 7 特別_都繰入金（２号分） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 10 保険給付費等交付金 8 特別_特定健康診査等負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 1 国民健康保険事業費納付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 7 国・都関係調査報告 11 国民健康保険事業費納付金 2 国民健康保険事業費納付金算定資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 1 国民健康保険運営協議会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 2 国民健康保険運営協議会委員委嘱関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会委員名簿 常用
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 3 運営協議会会議録 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 5 国保運協 諮問 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 6 国保運協 答申 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 8 報酬支出関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 8 運営協議会 9 委員公募関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 1 健康展 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 2 特定健診関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 3 特定健診等実施計画策定 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 4 特定健診・保健指導負担金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 5 特定健診等データ管理システム回線使用料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 6 特定健診等の費用決済及び共同処理事務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 7 保養施設関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 8 日帰り温浴施設関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 9 特定健診等国庫負担金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 10 特定健診等都負担金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 11 東日本大震災復旧に係る特定健診等国庫負担金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 12 データヘルス計画 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 13 広報としま糖尿病特集号 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 9 保健事業 14 保健事業資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 1 保険料調定簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 9 出納閉鎖関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 16 調定関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 10 調定簿 22 本算定関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 1 区民用 他区刊行物 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 4 国保だより 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 5 国保のしおり 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 6 外国語版国保のしおり 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 3 管理 11 趣旨普及 7 広報としま（国保関連記事） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 1 起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 2 契約・支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 3 特別処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 4 バッチ関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 5 ベンダーとの連絡 1年 令和6年3月31日

654



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 4 電算 6 会議資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 7 国民健康保険システム 常用
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 8 国民健康保険滞納管理システム 常用
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 9 コクホライン/調交システム 常用
令和04年度 国民健康保険課 4 電算 11 システム関係資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 1 広報としま原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 2 庶務ファイル 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 4 総窓・区民事務所 依頼文書 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 5 料金受取払の承認申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 6 公印事前押印・印影印刷承認申請（区長の職務代理） 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 7 事故 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 8 自主検査 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 9 全国建設工事業国民健康保険組合 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 10 監査 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 11 特別調整交付金 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 12 個人情報開示 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 14 国保賦課資料調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 16 審査請求 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 17 条例・要綱・要領 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 18 産休・育休代替 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 19 日曜窓口 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 20 区民の声 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 21 区民からのメール問合せ回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 22 業務委託 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 25 捜査関係事項照会書 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 26 窓口業務協議日程等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 27 東京都指導検査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 28 事務事業評価表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 29 緊急雇用企画書 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 30 運協・区政連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 31 第三者委員会 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 32 マイナンバー 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 33 東京都指導検査当日提出資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 34 総合窓口関係 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 35 総合窓口への事例共有・課長会等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 36 DV被害関係資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 37 収納対策本部 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 38 議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 39 テンプスタッフ定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 40 コールセンター調査・回答 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 41 コールセンター大量発送時提供資料 3年 令和8年3月31日

655



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 42 コールセンターFAQ作業部会 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 43 CMS操作マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 44 ホームページ操作研修テキスト 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 45 ホームページ 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 46 視察資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 47 委託委員スケジュール 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 48 コンベンション定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 49 都道府県化 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 50 skypeマニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 1 庶務事務 51 LYncマニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 1 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 2 新拡資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 3 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 2 予算 4 予算編成（見積等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 1 契約・支出関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 2 手数料調定簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 3 証明手数料 収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 4 収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 8 両替金手数料出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 9 窓口受付用システム機器リース支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 10 電子レジスターリース支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 11 指定代理納付者による納付に関わる委託支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 12 コンビニ収納情報受信専用機器のリース支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 13 コンビニ収納用電話回線使用料及び通信料支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 14 クレジット収納用プロバイダー使用料支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 15 クレジット収納用電話回線使用料支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 16 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 17 レジスター（保守含む）契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 18 つり銭及び両替金取扱要領・原義 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 20 窓口収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 21 収入金票作成資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 22 口座振替通信代行情報処理センター(受付端末情報管理)基本料の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 23 口座振替データ通信回線使用料及び基本料の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 24 口座振替登録受付手数料の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 3 会計 25 コンビニエンスストア及びモバイルレジ収納代行業務委託(単価契約) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 1 広報としま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 2 ホームページ 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 4 広報 3 国保だより・しおり等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 5 調査回答 1 お手紙集 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 1 郵送簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 3 配達記録郵便発送記録簿 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 4 郵送方法確認書綴「届出無し分」 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 5 書留郵便物受領証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 7 郵便料金後納控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 6 郵便 11 手紙・案内 原稿集 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 1 新システム補足資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 7 システム 2 持ち出し管理台帳 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 1 資格・保険料マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 2 文書管理システムマニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 3 リームス操作マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 4 レジマニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 8 マニュアル 5 庶務事務システムマニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 1 委託納品書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 3 保険料納入済額（控）4月分 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 1 庶務 9 窓口 28 超短期証整理簿 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 10 取得届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 22 喪失届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 1 資格得喪届 34 再交付申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 1 住民異動リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 2 住記リスト 21 世帯主相違リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 1 生年月日不明 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 2 擬制世帯におけるの世帯主変更 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 2 資格得喪届等 3 その他資格 3 公用請求 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 1 二重加入調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 10 国民年金喪失者社保加入調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 15 協会健保資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 16 資格についての資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 17 二重加入調査資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 19 二重加入調査マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 3 二重加入解消啓発 20 14 老 資格調査 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 3 資格適正化 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 6 年金覚書 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 1 資格適正 8 資格適正化調査実施状況報告書 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 1 退職者医療作業チェックリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 3 退職被扶養者職権適用候補者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 4 退職被保険者65歳到達による一般被保険者への切替 原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 5 退職被保険者適用適正化特別対策事業補助金関係 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 6 退職者医療制度 資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 7 退職者医療制度 東京都福祉保健局保健政策部国民健康保険課 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 8 退職振替整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 9 退職者医療制度 年金受給権者職権適用 原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 10 退職者医療簡易書留引受番号簿 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 11 退職者医療 被扶養者職権適用届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 12 共済年金受給権リスト 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 13 マル退受給者累計リスト 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 2 退職者医療 14 国民年金被保険者記録 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 1 居所調査ファイル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 2 解除ファイル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 3 1.調査開始 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 6 2.調査終了 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 7 処理不要つづり 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 8 居所不明証戻り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 3 居所不明 9 3P返戻依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 1 住登外 【マニュアル】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 2 住登外 【住所地特例 施設移行】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 3 住登外 【住所地特例 転入者・措置替(他区から豊島区へ)】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 4 DV区民課注意表示リスト 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 6 住登外 【全部】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 7 住登外 【住所地特例喪失分】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 10 住登外 【マル遠】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 12 住登外 【喪失分】 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 13 適用除外者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 14 住登外 【マル学】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 15 住登外 【全部（公用）】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 16 ダミーリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 17 住登外全件リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 18 送付先変更 住所地特例リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 4 住登外 19 住登外 【DV】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 1 H24年７月住記法改正資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 2 外国人在留期限切れリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 4 日本語学校 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 5 外国人事例等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 6 外国人マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 8 優先表示名称修正 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 5 外国人 9 しおり同封多言語チラシ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 1 介護2号適用除外 申請書 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 2 介護適用除外者数 統計 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 3 介護保険 適用除外施設入所者の資料の提供について 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 4 介護2号適用所外マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護2号適用除外 喪失者非該当者 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 6 介護第2号 5 介護保険適用除外施設一覧 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 1 生活保護開始・廃止リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 4 その他資格適正 7 生保 2 生活保護開始・廃止リスト外 常用

658



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 1 証更新 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 2 証更新 公印申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 3 保険証通知等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 5 被保険者証交付 8 証更新 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 1 医療制度改正（高齢受給者証） 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 2 高齢受給者証関係通知等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 3 公印事前押印申請関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 5 高齢受給者証 【収入額適用申請書】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 6 高齢受給者証 【収入額適用申請書判定資料】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 7 高齢受給者証契約関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 8 高齢受給者証 【国・都からの回答】 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 9 基準収入額却下通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 10 高齢受給者 案内文・チラシ等決裁綴 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 11 高齢受給者 【バッチ登録依頼書】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 6 高齢受給者証 12 一部負担金割合資料（回答） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 1 国民健康保険事業の実施状況報告 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 2 東京都指導検査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 7 国・都関係調査報告 6 会計検査院実地検査 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 1 コンビニ領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 2 コンビニ収納収入日計表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 3 コンビニ収納導入時資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 1 コンビニ 5 コンビニPT資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 1 クレジット領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 2 クレジット速報 収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 3 クレジット収納 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 2 クレジット 4 クレジット収納導入時資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 1 済通 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 8 収納金票 3 済通・原符 2 原符 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 9 証明書 1 国保証明書申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 9 証明書 2 国保証明書 公用分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 1 住記法改正 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 2 法令通知等 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 10 通達・通知 3 住記法改正資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 1 納通発送テストデータ 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 2 当初処理リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 3 通知書納付書の印刷 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 4 納通発送委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 11 納付書・通知書 5 納通懸案事項 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 1 二重課税による返還金 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 2 還付未済額調書兼通知書 執行分プラス通知 窓口・口座分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 3 還付未済額調書兼通知書 執行分マイナス通知 窓口・口座分 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 4 還付システム関係 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 1 窓口・口座共通 6 還付通知戻り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 1 窓口還付マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 2 窓口還付現金出納簿 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 3 清算原義セット 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 4 還付金計算表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 5 窓口還付前渡金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 6 （窓口還付）東西区民事務所への支出表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 7 窓口還付代理人受領届 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 8 窓口還付金確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 2 窓口 10 窓口還付（訳あり） 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 1 口座還付（訳あり） 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 2 還付口座振替不能送金未済戻入分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 3 還付口座振替不能送金未済再送分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 4 還付お手紙集 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 5 還付対象者一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 6 還付執行内訳書 口座分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 7 還付通知発送件数 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 3 口座 8 口座還付執行分振込明細一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 1 充当ファイル 5年 令和9年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 2 還付通知特別処理分 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 3 過誤納一覧表(4月) 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 4 特別処理ファイル(還付・充当) 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 12 過誤納金の還付充当 4 還付充当 5 過誤納金還付の取り消し 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 13 簡易申告書 1 簡易申告関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 13 簡易申告書 2 簡易申告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 7 戸籍謄本等申請依頼 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 8 税照会テスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 1 税照会 9 税照会本番エラーリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 2 税照会回答 2 税照会回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 2 ０１４区外課税 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 3 遠・学・住所地特例・その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 5 １／１豊島・住登外課税資料台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 3 賦課台帳 6 租税条約該当者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 14 税調査 4 その他税照会 1 税照会日付別送付先一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 1 税照会担当月次処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 2 保険料充当のお知らせ〔納期未到来分充当の手紙〕 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 6 【資格月次】介護保険2号該当者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 15 修正申告書 7 税照会担当当初賦課作業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 1 還付通知戻り公示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 2 被保険者証の再交付による無効告示について（証無効リスト） 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 3 保険料納入通知を送達できない者に対する公示について（公示送達リスト） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 1 公示 4 公示マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 16 通知公示 2 通知 1 送付先変更 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 1 成年後見会合資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 1 成年後見人 2 成年後見人制度 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 1 相続人該当・変更届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 13 相続放棄 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 17 成年後見人・相続人 2 相続人 14 相続人該当・変更届当月分 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 1 口座テープ区別分割チェックリスト銀行別集計表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 4 金融機関統廃合リスト 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 8 依頼返却 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 20 不能通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 46 口座振替依頼書入力済台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 47 口座入力不要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 48 納通バッチ前の一括入力口振控 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 49 納通バッチ前の一括入力依頼書控 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 51 ペイジー受領証 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 52 口座振替依頼書受付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 56 承認中ファイル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 59 口座振替依頼書不備 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 60 4公金 承認中 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 61 4公金 不備 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 62 口座振替依頼書お客様控 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 63 みずほ銀行連絡先 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 65 委託用マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 70 口座月別集計表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 72 口座振替取扱件数表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 74 口座引継関係（同意書） 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 76 口座一括 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 77 金融機関異動一覧 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 1 委託 80 特徴で口座申込希望の方 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 1 口座キャンペーン資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 2 ペイジー関係資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 3 振替済ハガキ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 4 口座振替依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 18 口座振替 2 その他口座 6 ペイジー契約・支出関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 1 医療・税制改革検討PT 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 2 法定遡及 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 3 2年遡及 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 4 保険料賦課方式 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 5 保険料試算計算書(4月) 常用
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令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 6 租税条約 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 7 社会保障協定 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 8 特別処理ファイル(資格・賦課) 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 9 税修更正 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 10 税修更正リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 11 専従者 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 12 繰越損失 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 1 賦課 13 賦課制限処理リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 1 旧被扶養者異動連絡票 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 2 特定同一世帯所属者異動連絡票 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 4 旧被扶養転出者月一バッジ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 5 65歳以上障害認定後期移行国保喪失者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 6 平成20年度改正関連資料(旧被扶養・旧国保) 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 7 旧被扶養者管理簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 8 旧被扶養者調整交付金資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 2 旧被扶養・特定同一 9 特定同一バッジ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 1 特徴制度開始当時ファイル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 2 特徴開始延期関係 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 3 特徴保険者返納起案文書等 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 4 特徴納付方法確認書(特→普) 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 5 特徴年次様式集 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 6 特徴入金手続き関係 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 7 特徴おてがみ集 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 8 特徴仮徴収額通知書送付先 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 9 口座/特徴継続希望 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 10 特別徴収マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 11 特徴新システム月末・月初バッヂ処理分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 13 新規特別徴収世帯一括納付世帯リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 14 国民健康保険料(税)額返納金内訳書(個人別一覧表)返納不要者分 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 15 特別徴収データ送受信介護保険課連絡確認表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 16 年金天引き過徴収資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 17 年金天引き過徴収手紙集 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 3 特徴 18 特別徴収年次・月次作業手順確認表 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 1 非自発的失業者軽減マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 2 非自発的失業者軽減提出資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 3 特別調整交付金（非自発的失業者軽減分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 4 非自発的失業者軽減申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 4 非自発的失業者軽減 5 非自発的失業者保険料軽減申請受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 1 東日本大震災減免 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 2 在監・未決拘留減免 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 3 各種災害関連 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 5 資格・保険料G 19 保険料 5 減免 4 新型コロナウイルス減免 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 1 事務事業評価及び総点検 1 事務事業評価及び総点検 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 3 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 4 要領等登録済み原本 1 要領等登録済み原本 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 5 東京都指導検査 1 東京都指導検査関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 1 予算編成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 2 予算明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 3 流転用 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 6 予算関係 4 その他資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 決算関係 1 増減説明書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 7 決算関係 2 その他資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 1 歳出予算差引簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 3 歳出・歳入外現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 4 仕訳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 8 会計 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 1 消耗品購入・コピー代支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 2 郵券購入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 9 契約・支出 3 委託、リース等（５年保存） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 1 郵券受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 2 現金書留収受簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 3 料金後納郵便物差出票（主管課控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 10 郵送 4 郵送簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 1 広報原稿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 2 広報（参考資料） 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 3 としま国保 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 11 広報・FAQ 4 FAQ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 1 国・都 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 2 その他関係機関 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 3 庁内 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 4 補助金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 5 区民からの問合せ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 6 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 7 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 12 調査・回答 8 審査請求 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 13 危機管理案件 1 危機管理案件 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 人事 1 徴収・滞納処分吏員証 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 1 庶務 14 人事 2 外国語対応相談員 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 2 債務承認 1 債務承認 1 債務承認書（４月分） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 3 分割納付 3 誓約書 取消分 3 誓約書 取消分 3年 令和9年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 4 高額滞納者 1 高額滞納者 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 1 財産調査依頼 1 財産調査依頼書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 2 財産調査依頼（ピンポイント） 1 財産調査依頼書（ピンポイント） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 1 回答（差押保留）令和4年 4月 5月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 2 回答（差押保留）令和4年 6月 7月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 3 回答（差押保留）令和4年 8月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 4 回答（差押保留）令和4年 9月 10月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 5 回答（差押保留）令和4年 10月 11月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 6 回答（差押保留）令和4年 12月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 7 回答（差押保留）令和5年 1月 2月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 8 回答（差押保留）令和5年 2月 3月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 3 回答（差押保留） 9 回答（差押保留）令和5年 3月 過年度 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 4 回答 差押不可 1 回答 差押不可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 5 携帯電話 1 携帯電話契約調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 6 給与照会 1 給与照会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 1 金融機関名称・所在地・電話番号 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 2 生命保険会社名称・所在地・電話番号 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 3 戸籍・住民票 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 4 外交人登録 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 5 クレジットカード契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 6 NHK契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 7 電気契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 8 ガス契約 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 5 財産調査・回答 7 その他 9 その他調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 6 差押 1 調書（取立・解除・中止） 1 差押調書（取立・解除・中止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 1 調書（執行中） 1 交付要求書（執行中） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 2 調書（終了・中止） 1 交付要求書（終了・中止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 3 調書（その他） 1 過年度交付要求（未終了） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 7 交付要求 3 調書（その他） 2 過年度交付要求（終了・中止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 8 執行停止 1 執行停止一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 1 差押起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 2 財産調査起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 3 処分停止起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 4 繰上徴収起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 5 配当起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 6 停止取消起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 7 解除起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 1 年間起案 8 取立起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 1 残余金支出起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 2 公示送達起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 3 収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 4 振替起案 5年 令和10年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 2 日常起案 8 調定起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 3 供託 1 供託書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 9 差押関連庶務 4 その他 1 預金調査証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 10 捜索・公売 1 捜索 1 捜索 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 10 捜索・公売 2 公売 1 公売 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 1 通知 2 裁判所・弁護士からの通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 2 資料 2 滞納者資料（生保・その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 11 滞納管理庶務 3 不能欠損 1 不納欠損 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 1 督促・催告 庶務 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 2 督促・催告契約関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 3 督促公示 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 4 督促・催告郵送関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 5 SMS催告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 6 後出し督促状 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 7 督促状戻り（前々年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 8 督促状戻り（前年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 12 督促・催告 9 督促状戻り 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 1 短期証発送 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 2 資格証対象者一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 3 資格証から一般証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 4 資格証から短期証変更 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 5 更新資格証送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 6 特別事情・弁明書・証返還請求送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 7 新規資格証送付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 8 資格証子供世帯短期証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 9 短期証資格証契約関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 10 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 11 交付要領 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 13 資格証・短期証 12 その他資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 15 被保険者証受領書 1 2年証・短期証・資格証受領書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 16 納付案内センター 1 実績 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 17 給付金充当 1 領収書送付一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 17 給付金充当 2 給付金該当者（療養費等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 18 生活再建 1 生活再建 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 1 システム開発資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 1 基本設計 3 滞納管理システム 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 2 基本設計資料 2 国民健康保険システム 常用
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 1 定例会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 2 QA票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 3 システム導入関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 4 銀行消込 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 19 システム 3 システムその他 5 バッチJOB 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 6 整理収納 20 その他資料 1 資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 1 文書 7 公印事前印刷 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 2 法規 2 条例・規則・要綱 常用
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 3 契約 1 物品購入等綴り 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 1 運営協議会 1年 令和7年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 2 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 1 各種会議 3 医療費適正化検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 2 委託業務関係 1 入力業務委託関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 2 委託業務関係 2 窓口業務委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 1 問い合わせメール回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 7 広報関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 4 庶務 3 その他庶務 8 総合窓口関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 6 各種マニュアル 2 その他マニュアル 2 療養費マニュアル 常用
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 2 決算資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 3 総点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 4 予算編成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 5 債権徴収計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 8 予算明細書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 9 増減説明書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 1 予算・決算 10 流用転用 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 1 収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 5 収入日計表（指定公費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 6 戻入連絡表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 10 収納金日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 11 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 12 派出入金領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 7 財務 2 その他財務 13 郵券受払い簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 8 監査 1 事務監査 3年 令和9年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 1 受診歴等照会書回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 2 国保連調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 3 「高額」減免&amp;調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 9 調査・報告 4 調査・回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 1 都特別調整交付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 3 健康保険事業実施状況報告（医療費通知・レセプト点検） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 4 レセプト点検年間計画・進行管理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 5 東京都調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 6 国特別調整交付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 7 東京都指導検査資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 8 会計検査院検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 10 国・都調査報告 9 災害臨時特例補助金 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 1 厚労省関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 2 厚労省関係通知（その他診療報酬関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 11 通知・通達 3 国保連通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 1 連合会契約関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 3 区⇔連合会連絡ファイル 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 4 連合会共同電算処理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 12 連合会 5 連合会委託関係 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 2 高額療養費支給報告書綴（月報） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 3 震災月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 4 高額介護合算 月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 5 療養費月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 6 月報（震災対応状況追加報告） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 13 月報 7 不当月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 2 ジェネリック差額通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 ジェネリック関係通知 5年 令和11年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 3 医療費通知 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 15 医療費通知 5 医療費通知再交付 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 1 レセプト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 2 訪問看護レセプト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 3 レセプト対象外のネガ・写真 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 6 レセプト搬入関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 1 レセプト 7 決定点数「０」レセ綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 1 送付方依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 2 返還内訳書（県外） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 2 再審査 3 再審査結果連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 2 再審査結果内訳集計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 3 診療報酬審査支払業務関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 3 統計 4 審査状況報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 1 レセプトエラーリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 2 重複・頻回受診者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 3 乳・子レセプト返戻依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 16 診療報酬明細書 4 その他レセ関係 4 診療報酬返戻依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 3 柔整調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 17 医療機関等調査 4 減額通知・増額通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 1 レセプト請求依頼書（東京都） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 2 レセプト請求依頼書（関東厚生局・労働基準監督署） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 3 不正・不当利得返還請求（医療機関） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 5 診療報酬の返還について（請求手続不要分） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 7 不正・不当債権徴収 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 18 不正・不当（医療機関） 8 不正・不当未済繰越 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 1 調定関係 7 不当利得調定簿 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 2 返戻申出書 1 返戻申出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 1 不当利得調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 6 不当利得調査書（収納済分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 3 調査書 11 不当利得調査書保留分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 1 返納金整理簿（不当利得リスト） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 3 不当利得パラメーター 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 4 児童給付報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 5 生活保護による医療券発行依頼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 7 不当利得収納未済関係綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 8 不当利得督促リスト 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 10 不当利得催告リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 12 資格照会（依頼分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 19 被保険者不当 4 その他不当 13 資格照会（回答分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 20 無効通知 1 保険証無効通知リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 1 退職医療・診療報酬の科目振替 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 3 退職振替内訳書（例月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 21 退職振替関係書 4 退職振替内訳書（遡及分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 1 エラー関係 1 エラー 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 1 申請書時効分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 27 高額療養費支給申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 2 支給申請書 28 充当起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 1 領収書原本 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 3 高額_公金振込DVD関係資料 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 8 高額通知送付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 19 公害補償求償対象高額レセプト綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 20 高額療養費 口座振替不能 戻入分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 21 高額療養費口座振替不能通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 22 若人高額FD口座受付支給簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 23 保険料充当金額連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 24 退職被保険者の診療報酬請求による科目振替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 3 支出関係 25 レセプトチェックリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 4 債権継承 1 高額 債権継承関係綴 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 4 債権継承 2 国民健康保険高額療養費に係る債権継承者の認定について 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 1 都公費調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 13 都外 障・福 調査票 控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 14 都・立替追加支給原議綴 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 15 東京都医療費助成制度対象者に係る高額療養費立替額に関する調査について（回答） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 5 都公費立替 19 都立替高額療養費委任状 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 1 高額不当済分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 6 不当利得 2 高額不当 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 7 レセプト関係 1 過誤返戻レセプト（依頼外） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 7 レセプト関係 2 高額レセプト返戻依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 8 データ資料 5 旧被扶養者リスト（前期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 22 高額療養費 8 データ資料 6 ＭＴ対象外公費リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 1 貸付・調定・管理・補助簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 2 貸付返還金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 3 高額療養費に相当する療養資金の貸付決定・清算 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 23 高額貸付 15 高額療養費貸付金にかかる返納金調定簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 1 高額介護合算 申請受付 基準日 豊島区国保と豊島区介護のみ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 2 高額介護合算 申請受付 基準日 他保険者 自己負担額証明書 発行簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 3 高額介護合算 口座 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 5 介護合算 送付起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 1 申請・支払 6 介護合算 支出起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 24 高額介護合算 2 資料 6 介護合算償還通知リスト・介護合算仮計算データ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 1 マル長交付記録 5年 令和11年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 5 マル長証・更新・変更リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 6 マル長証 年次更新リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 25 特定疾病療養受領証関係 7 特定疾病療養受療証 交付申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 3 減免書類原本・相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 4 一部負担金減免 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 5 免除証明 申請書起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 7 減免明細書一覧綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 26 一部負担金減額免除関係 9 減免明細レセプト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 1 出産一時金直接払契約書関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 2 出産育児一時金受取代理支払原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 3 出産育児一時金窓口支払原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 1 支出原義 4 出産育児一時金差額分支払原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 2 申請書 1 出産育児・葬祭費受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 2 申請書 2 出産育児一時金申請書綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 3 連名簿 1 出産育児一時金連名簿過誤申出書原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 27 出産育児一時金 4 不当利得 1 出産育児一時金不当利得 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 1 出産費資金貸付原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 2 出産費資金貸付清算原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 28 出産費資金貸付 3 出産費資金調定簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 29 公害健康被害求償 1 公害求償原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 29 公害健康被害求償 4 公害求償月報関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 30 葬祭費関係書 1 葬祭費申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 30 葬祭費関係書 2 葬祭費支出原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 1 申請書 1 限度額適用・標準負担額認定証申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 5 その他 1 限度額認定証等切替該当者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 5 その他 3 減額措置による限度額認定証交付原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 31 限度額認定証関係 5 その他 4 前期高齢者一部負担金差額支給原義 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 国民健康保険課 7 給付 32 特定疾患関係 2 特定疾患治療対象者所得区分調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 1 国保受給者証(精神通院)交付申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 6 精神医療給付金支出原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 8 国保受給者証（精神通院）不交付・不支給決定通知原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 33 結核・精神医療給付金 9 結核医療給付金受給者証交付申請書（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 1 柔整支給申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 61 柔整支給内訳書（表紙） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 1 申請書 63 柔整請求内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 2 実態調査 11 柔整受診者の実態調査 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 3 その他 1 柔整不当調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 1 柔整支出原義 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 4 支出関係 2 柔整返還請求 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 1 柔整審査結果通知書送付一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 5 施術師 2 柔整受領委任取扱 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 1 柔整過誤清算内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 34 柔道整復 6 過誤 2 柔整過誤申出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 3 申請書 1 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 3 申請書 13 療養費（医科 歯科 薬剤 補装具 食事療養費）不当 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 1 療養費（不当利得） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 2 療養費不支給 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 3 口座振替不能通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 35 療養費 4 その他 4 債権継承（療養費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 1 支出原義 1 国民健康保険療養費（はり・きゅう・マッサージ）支出原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 2 申請書 1 はり・きゅう・マッサージ申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 36 はり・灸・マッサージ 3 その他 3 はり・きゅう・マッサージ返還原義 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 37 食事療養費支給関係 1 食事療養費(差額） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 1 資格証エラーリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 2 特別療養費申請書等処理待ち分 常用
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 7 特別療養費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 9 特別療養費レセプト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 10 特別療養費レセプト（現年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 11 資格証エラーリスト（平成２４年度分） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 38 特別療養費 12 過誤申出書（特別療養費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 1 療養費指定公費連名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 39 指定公費 2 療養費指定公費委託締結 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 40 移送費 1 移送費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 1 第三者行為受付調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 3 第三者行為分調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 5 第三者行為分月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 6 第三者行為損害賠償求償事務の委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 7 第三者収入日計表 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 9 第三者行為代位取得・国保連委託・直接請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 10 保険財政共同安定化事業及び高額医療費共同事業の申請事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 1 第三者行為 11 第三者行為個人ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 1 労災分調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 2 労災分月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 41 第三者行為関係 2 労災 3 労災分問い合わせ等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 1 レセプト開示受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示関係通知 常用
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 42 レセプト開示 3 レセプト開示 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 43 傷病手当金 1 傷病手当金支出関係通知 10年 令和15年3月31日
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 43 傷病手当金 2 傷病手当金支出原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 43 傷病手当金 3 傷病手当金月報 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 45高齢者服薬情報 1 高齢者服薬情報支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 1 データヘルス 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 44 データヘルス 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 7 給付 45 ジェネリック 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 1 収納対策本部関連 1 収納対策本部資料 1 収納対策本部資料 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 1 欠損処理 1 欠損処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 2 圧縮処理 1 圧縮処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 3 停止処理 1 停止処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 4 時効処理 1 時効処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 2 処分停止等処理 5 賦課制限期別処理 1 賦課制限期別処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 1 外国人就労者対策 1 外国人就労者対策 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 2 留学生対策 1 留学生対策 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 3 他機関連携 1 他機関連携 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 3 外国人滞納対策 4 外国人関連資料 1 外国人関連資料 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 1 口座振替促進 1 口座振替促進 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 4 収納チャネル活用 2 収納ツール研究 1 収納ツール研究 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 1 不当住民記録処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 5 調定適正化 1 社保加入疑義者対策 2 国保職権喪失処理 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 1 総合窓口課連携 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 1 他課連携 2 税務課連携 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 2 生活再建機関連携 1 生活再建機関連携 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 3 他自治体連携 1 他自治体連携 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 6 業務連携 4 その他連携 1 その他連携 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 1 システム関連 1 システム関連 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 2 徴収ツール活用 1 徴収ツール活用 常用
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 7 徴収業務合理化 3 アウトソーシング検討 1 アウトソーシング検討 常用 主管課
令和04年度 国民健康保険課 8 収納対策 8 統計・資料 1 統計・資料 常用
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者医療年金課 2 後期高齢者医療 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約の一部を変更する規約について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 2 後期高齢者医療 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約の一部を変更する規約について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者医療年金課 2 後期高齢者医療 11 老人医療不正・不当利得関係書 3 老人医療の不納欠損の決定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者医療年金課 2 後期高齢者医療 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約の一部を変更する規約について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者医療年金課 2 後期高齢者医療 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約の一部を変更する規約について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 第3者委員会からの調査依頼 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 東京都後期高齢者医療に関する要綱改正 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 後期高齢者医療制度 法令 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 6 条例・要綱 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 7 地方税法・地自法・高確法 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 8 国税徴収法・国税通則法 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 9 年金時効の特例法関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 11 豊島区後期高齢者医療に関する条例改正の立案請求 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 12 後期高齢者医療保険基盤安定都負担金交付要綱の制定について 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 広域連合調査（資格） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 東京都 指導監査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 納税義務者承継通知者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 10 自己検査基準について 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 12 個人情報保護審議会 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 13 個人情報保護関係（広域連合） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 14 個人情報保護条例 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 15 後期高齢者医療制度 Ｑ＆Ａ 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 16 公印関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 17 公印印影簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 18 公印印影使用 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 19 行政情報目録 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 20 保存文書管理票（上期） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 21 保存文書管理票（下期） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 22 区民の声 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 23 住民実態把握適正化チ−ム 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 24 行政情報公開関係例規 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 28 新庁舎建設関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 29 エコアクション２１関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 30 番号制度 総務省 報告書（本編） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 31 番号制度 総務省 報告書（資料編） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 2 研修会レジュメ(滞納処分） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 3 非常勤職員・臨時職員採用関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 5 臨時職員Ｑ＆Ａ 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 6 非常勤職員面接 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 9 総点検関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 10 事務事業評価、施策の評価 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 1 危機管理 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 2 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 豊島区業務継続計画 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 4 電話催告・プロポーザル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 21 みずほ銀行契約仕様 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 11 領収書綴り 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 供用備品総括票 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 2 備品 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 3 備品現在高調書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 4 物品所属換・組替・共用・交付物品引渡書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 5 備品管理アルバム 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 2 持出管理台帳 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 3 記録媒体管理台帳 情報の持ち出し管理台帳 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 4 情報の持ち出し管理台帳（記憶媒体単位） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 5 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 6 情報セキュリティ 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 7 情報セキュリティ監査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 8 情報セキュリティ内部監査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 1 総合保健福祉システム 定例会・設計 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 12 年金特徴仕様書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 13 次期広域システムデータ連携関連 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 14 次期広域システム 区民事務所工事関連 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 15 広域連合電算仕様書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 16 回線結合 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 19 広域仕様 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 1 プログラム修正関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 2 保険料磁気媒体所得情報提供関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 3 情報端末覚書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 4 レコードレイアウト等 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 5 画面レイアウト資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 6 各帳票レイアウト 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 7 受付送付DB年次M 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 8 受付送付DB特別処理 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 9 12年4月都テープレイアウト 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 10 電算修正要望 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 11 業務マニュアル委託 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 12 電算マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 13 システム切替 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 14 年金新システム会議 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 15 新しい国民年金資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 16 パラメータ関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 17 課内LAN 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 18 転入住記修正関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 19 新システム業者打合せ資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 20 年金課電算開発検討委員会資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 21 年金ネット関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 1 文書管理システム 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 2 新財務会計システム 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 3 新税務システム・新国保システム 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 4 庶務事務システム資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 5 アウトルック２００７（メール機能変更） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 6 実務研修・財務会計 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 7 金銭出納員事務処理マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 8 保険料額証明書交付原議 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 9 保険料証明書手数料について 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 10 後期高齢者医療証明書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 11 特定健康検診等に係る業務の手引き 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 12 証券による納付 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 13 現金取扱いマニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 14 会計事務の手引き 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 15 広報事務の手引き 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 17 後期高齢者新システムのマニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 2 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う立案請求 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 2 後期高齢者医療毎月事業状況報告書（事業月報） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 3 点字・声の広報 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 4 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 1 住基法改正(外国人） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 2 医療目的の在留資格適用除外について 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 3 外国人移行一覧 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 4 混合世帯 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 7 特別処理 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 6 税ダミー課税者リスト(外国人） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 広域連合通知 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 4 資格部会資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 4 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 5 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 25 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 1 業務マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 2 後期高齢者事務処理方針マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 3 「資格市区町村職員などの操作画面」のマニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 4 広域端末処理システム 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 5 窓口事務処理マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 6 広域システム変更 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 7 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 8 後期高齢者事医療制度事務処理マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 9 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 2 障害 医療助成費支給申請書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 15 後期高齢者医療療養費 相続人申立書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 2 高額療養費・返送分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費・高額介護合算療養費口座確認 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 1 補装具支給基準 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 2 （長寿）補装具等支給 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 3 （長寿）葬祭費マニュアル他 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 4 第三者行為マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 2 手紙（文書送付） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 3 メール簡易決裁ファイル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 6 生活保護開始者に対する対応 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 7 納付啓発プロモーション 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 8 窓口改善PT 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 9 アビーム資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ スケジュール 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 3 コンビニ収納問題（21年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 5 コンビニ収納パラメータ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 20 コンビニ収納 マニュアル等 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 3 口座振替 口座振替関連発送通知（開始通知・不納通知除く） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 1 口座振替 総合保険福祉システム３社評価(富士通） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 2 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（NEC) 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 3 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（アイネス） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 4 口座振替 総合保険福祉システム 〔富士通(株)〕 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 1 口座振替申請書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 9 口座振替オープン化関連 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 10 口座振替申請書 不備管理（提出待ち） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 8 口座振替ＭT交換(送付書控・受領書） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 10 口座MTバッチリスト 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 5 口座振替資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 6 口座振替住所地特例 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 7 口座振替業務委託 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 8 口座振替 特別徴収 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 11 口座振替 業務マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 1 東日本大震災関連通知 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 2 東日本大震減免等処理関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 4 東日本大震災 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 5 減免受付手順（22年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 6 後期高齢者医療年金保険料減免申請書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 3 住基等異動情報 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 4 特徴異動情報マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 5 後期⇒介護 伝送依頼簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 7 世田谷区ＭＣＷＥＬ資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 1 期別情報 1 期別情報（特徴還付処理中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 1 還付(処理中) 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 1 還付申請書 普通徴収分（処理中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 2 還付申請書 特別徴収分（処理中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 3 還付不備 書類待ち(処理中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 8 保険料還付  資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 9 還付申請却下及び辞退分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 10 還付情報バックアップ（ＣＤ） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 11 還付資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 2 通知書（様式見本） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 3 みずほ銀行資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 4 光ビジネス 納品書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 2 電話催告 電話催告システム資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（24年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 1 財産調査資料 1 被保険者資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 1 財産調査 課税資料の閲覧 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 22 財産調査 地区担当照会依頼受付(金融機関） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 23 財産調査 地区担当照会依頼受付(年金・戸籍） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 24 財産調査 地区担当照会依頼受付（法務局、実態調査） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 25 財産調査 地区担当照会依頼受付(その他） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 26 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査依頼） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 27 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査中） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 28 財産調査 照会回答一時保管ファイル（支払い分） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 29 財産調査 照会回答一時保管ファイル（回答） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 2 短期証・資格証の流れ 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 1 高額滞納者調査個別ファイル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書  時効中断中 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 11 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 12 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 2 滞納処分 取立発議簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 3 滞納処分 収入通知書・振替充当 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 4 滞納処分 換価・公金口座 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 5 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 8 差押関係書類 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 9 差押関係調書・不動産（写） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 10 差押関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 11 不動産差押 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 12 交付要求・口座入力 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 12 公示 5 公示調査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 13 徴収猶予 1 債務承認書・分割納付誓約書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 8 不納欠損 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 9 処分停止・不納欠損基準（22年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 10 処分停止・不納欠損 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 11 処分停止資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 12 処分停止・不納欠損(23年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 15 時効 1 時効 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 1 自治体のための債権管理マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 2 高齢者医療年金課収納整理マニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 3 マニュアル（その他） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 4 国保収納整理係マニュアル（21年度） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 5 差押及び交付要求の手引き（東京都主税局徴収指導室） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 6 公示送達の方針 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 7 後期法律基礎研修（22年度滞納処分研修） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 8 国民健康保険料（税）収納率向上研修（15年度〜） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 9 練馬の後期高齢者医療 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 10 後期 １資格業務 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 11 後期 ２給付業務 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 12 後期 ３保険料業務（関係様式） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 13 後期 ４関係通知 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 14 ０額通知の考え方 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 15 滞納処分オンラインマニュアル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 16 医療保険制度実務研究会 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 1 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（上期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 2 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（下期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 3 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（上期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 4 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（下期） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 5 医療費・医療費通知等 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 3 移行資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 1 年金 事務連絡 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 2 保存文書管理表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 3 事務事業評価、施策の評価 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 4 区民の声 処理票 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 5 情報公開関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 6 インターネット問合せ回答 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 7 入力業者選定プロポーザル 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 8 情報セキュリティ監査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 10 広報としま原稿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 12 国民年金だより関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 13 年金 ホームページ関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 14 住民票写手数料免除原議 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 15 厚生年金基金手数料無料化 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 16 年金 成年後見人関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 17 年金 個人情報保護審議会 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 19 年金 議会関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 20 年金 職場復帰訓練関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 21 年金 育休・アルバイト関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 22 年金 法規関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 23 国民年金課長会資料 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 24 会計検査院検査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 1 個人情報実態調査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 2 国民年金被保険者実態調査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 3 年金制度改革検討調査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 5 年金記録問題関係調査・回答 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 6 年金制度改革検討調査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 7 国民年金事業状況統計表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 8 消えた納付相談等 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 9 第3者委員会設立 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 第3者委員会からの調査依頼 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 1 情報用パソコン関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 3 年金事務所関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 4 年事ファックス回線関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 5 国民年金基金関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 契約 5 備品組替 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 2 郵券購入 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 3 国民年金協議会関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 6 パソコン通信・回線使用料（24年度まで） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 7 旅費執行委任 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 1 国民年金事務交付金実地審査関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 2 交付金事務連絡文書 他 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 3 交付金調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 4 概算交付 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 5 協力・連携 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 6 前年度決算・超過負担調査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 7 基礎数値等報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 8 精算交付申請（決算見込・協力連携算定基礎表） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 9 交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 10 広報記事・事務連絡 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 11 国民年金事務費交付金決算調書(10年保存） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 12 交付金 平成25年度三省合同調査 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 1 沖縄特例 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 2 中国特例 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 3 北朝鮮拉致者特例 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 4 日韓社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 5 日英社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 6 日独社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 7 カナダ社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 8 オーストラリア社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 9 日仏ベルギー社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 10 日米社会保障協定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 1 外国人関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 2 カラ期間 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 3 職権適用 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 4 国保関連 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 5 日本年金機構設立関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 6 年金記録問題の取組関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 7 年金制度改正 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 8 国会議員互助年金法関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 9 第3号関係書 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 10 基礎年金番号関係 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 1 高齢任意加入65歳までOK 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 2 高齢任意満額者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 1 特高任加入者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 2 特高任喪失納付完了 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 3 【注】特高任喪失未納 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 6 高任喪失 1 高任喪失者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 7 特高任喪失 1 特例高齢任意喪失者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 2 任意加入者受付処理簿（高任・特高任） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 3 任意加入受付処理簿（在外） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 11 納付情報の提供依頼 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 12 3号不整合記録対象者リスト23.10.14 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 13 特別処理簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 1 免除・学特保留分 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 2 学生納付特例対象学校一覧 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 9 施設入所者等 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 6 外国人20歳到達予定者一覧表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 7 外国人20歳勧奨リスト 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 8 強制加入のまま海外居住者リスト 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 10 60歳任意加入者一覧表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 11 60歳期間満了者一覧表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 12 65歳特例任意加入者一覧表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 13 65歳期間満了者一覧表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 14 70歳期間満了者一覧表 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 15 第１・３号資格取得職権適用者一覧 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 11 外国人 27 在外3号加入者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 定時 5 未定時、未申告者の記録 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 裁定関係 3 特別児童扶養手当受給者名簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 1 相談中(年金番号なし） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 2 相談中（住民記録なし） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 3 相談中 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 1 相談有（死亡者） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 2 相談有（転出者） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 1 診断書交付済(年金番号なし） 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 2 診断書交付済 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 他公年 1 他公年 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 不支給 1 不支給 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 1 不支給 死亡・転出者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 2 不支給後 支給決定者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 11 請求不可 1 請求不可 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 3 老福 定時届 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 4 老福関係書類 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 6 特別障害給付金 裁定請求 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 7 特障 死亡（未支給）・転出入者 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 8 特障 定時届 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 9 福祉系年金受給者カード 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 10 老福・特障 受給者カード 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 11 給付受付票 区控 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 1 額改定請求 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 2 併合改定 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 5 不該当届 その他 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 9 子の加算 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 3 住所の更新・停止 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 5 旧受付簿 常用
平成25年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 19 事例 1 事例集 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
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平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 第3者委員会からの調査依頼 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 東京都後期高齢者医療に関する要綱改正 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 後期高齢者医療制度 法令 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 6 条例・要綱 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 7 地方税法・地自法・高確法 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 8 国税徴収法・国税通則法 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 9 年金時効の特例法関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 11 豊島区後期高齢者医療に関する条例改正の立案請求 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 12 後期高齢者医療保険基盤安定都負担金交付要綱の制定について 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 広域連合調査（資格） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 東京都 指導監査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 納税義務者承継通知者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 10 自己検査基準について 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 12 個人情報保護審議会 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 13 個人情報保護関係（広域連合） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 14 個人情報保護条例 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 15 後期高齢者医療制度 Ｑ＆Ａ 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 16 公印関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 17 公印印影簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 18 公印印影使用 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 19 行政情報目録 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 20 保存文書管理票（上期） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 21 保存文書管理票（下期） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 22 区民の声 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 23 住民実態把握適正化チ−ム 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 24 行政情報公開関係例規 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 28 新庁舎建設関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 29 エコアクション２１関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 30 番号制度 総務省 報告書（本編） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 31 番号制度 総務省 報告書（資料編） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 2 研修会レジュメ(滞納処分） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 3 非常勤職員・臨時職員採用関係（上期） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 4 非常勤職員・臨時職員採用関係（下期） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 5 臨時職員Ｑ＆Ａ 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 6 非常勤職員面接 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 9 総点検関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 10 事務事業評価、施策の評価 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 1 危機管理 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 2 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 豊島区業務継続計画 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 4 電話催告・プロポーザル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 21 みずほ銀行契約仕様 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 11 領収書綴り 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 供用備品総括票 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 2 備品 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 3 備品現在高調書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 4 物品所属換・組替・共用・交付物品引渡書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 5 備品管理アルバム 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 2 持出管理台帳 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 3 記録媒体管理台帳 情報の持ち出し管理台帳 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 4 情報の持ち出し管理台帳（記憶媒体単位） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 5 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 6 情報セキュリティ 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 7 情報セキュリティ監査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 8 情報セキュリティ内部監査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 1 総合保健福祉システム 定例会・設計 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 12 年金特徴仕様書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 13 次期広域システムデータ連携関連 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 14 次期広域システム 区民事務所工事関連 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 15 広域連合電算仕様書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 16 回線結合 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 19 広域仕様 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 1 プログラム修正関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 2 保険料磁気媒体所得情報提供関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 3 情報端末覚書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 4 レコードレイアウト等 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 5 画面レイアウト資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 6 各帳票レイアウト 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 7 受付送付DB年次M 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 8 受付送付DB特別処理 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 9 12年4月都テープレイアウト 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 10 電算修正要望 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 11 業務マニュアル委託 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 12 電算マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 13 システム切替 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 14 年金新システム会議 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 15 新しい国民年金資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 16 パラメータ関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 17 課内LAN 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 18 転入住記修正関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 19 新システム業者打合せ資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 20 年金課電算開発検討委員会資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 21 年金ネット関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 1 文書管理システム 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 2 新財務会計システム 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 3 新税務システム・新国保システム 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 4 庶務事務システム資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 5 アウトルック２００７（メール機能変更） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 6 実務研修・財務会計 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 7 金銭出納員事務処理マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 8 保険料額証明書交付原議 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 9 保険料証明書手数料について 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 10 後期高齢者医療証明書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 11 特定健康検診等に係る業務の手引き 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 12 証券による納付 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 13 現金取扱いマニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 14 会計事務の手引き 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 15 広報事務の手引き 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 17 後期高齢者新システムのマニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 2 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う立案請求 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 2 後期高齢者医療毎月事業状況報告書（事業月報） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 3 点字・声の広報 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 4 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 1 住基法改正(外国人） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 2 医療目的の在留資格適用除外について 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 3 外国人移行一覧 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 4 混合世帯 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 7 特別処理 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 6 税ダミー課税者リスト(外国人） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 広域連合通知 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 4 資格部会資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 4 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 5 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 25 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 1 業務マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 2 後期高齢者事務処理方針マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 3 「資格市区町村職員などの操作画面」のマニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 4 広域端末処理システム 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 5 窓口事務処理マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 6 広域システム変更 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 7 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 8 後期高齢者事医療制度事務処理マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 9 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 2 障害 医療助成費支給申請書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 15 後期高齢者医療療養費 相続人申立書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 2 高額療養費・返送分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費・高額介護合算療養費口座確認 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 1 補装具支給基準 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 2 （長寿）補装具等支給 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 3 （長寿）葬祭費マニュアル他 常用
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平成26年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 4 第三者行為マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 2 手紙（文書送付） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 3 メール簡易決裁ファイル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 6 生活保護開始者に対する対応 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 7 納付啓発プロモーション 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 8 窓口改善PT 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 9 アビーム資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ スケジュール 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 3 コンビニ収納問題（21年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 5 コンビニ収納パラメータ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 20 コンビニ収納 マニュアル等 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 3 口座振替 口座振替関連発送通知（開始通知・不納通知除く） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 1 口座振替 総合保険福祉システム３社評価(富士通） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 2 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（NEC) 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 3 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（アイネス） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 4 口座振替 総合保険福祉システム 〔富士通(株)〕 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 1 口座振替申請書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 9 口座振替オープン化関連 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 10 口座振替申請書 不備管理（提出待ち） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 8 口座振替ＭT交換(送付書控・受領書） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 10 口座MTバッチリスト 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 5 口座振替資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 6 口座振替住所地特例 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 7 口座振替業務委託 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 8 口座振替 特別徴収 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 11 口座振替 業務マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 1 東日本大震災関連通知 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 2 東日本大震減免等処理関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 4 東日本大震災 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 5 減免受付手順（22年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 6 後期高齢者医療年金保険料減免申請書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 3 住基等異動情報 常用
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平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 4 特徴異動情報マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 5 後期⇒介護 伝送依頼簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 7 世田谷区ＭＣＷＥＬ資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 1 期別情報 1 期別情報（特徴還付処理中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 1 還付(処理中) 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 1 還付申請書 普通徴収分（処理中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 2 還付申請書 特別徴収分（処理中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 3 還付不備 書類待ち(処理中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 8 保険料還付  資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 9 還付申請却下及び辞退分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 10 還付情報バックアップ（ＣＤ） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 11 還付資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 2 通知書（様式見本） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 3 みずほ銀行資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 4 光ビジネス 納品書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 2 電話催告 電話催告システム資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（24年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 1 財産調査資料 1 被保険者資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 1 財産調査 課税資料の閲覧 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 22 財産調査 地区担当照会依頼受付(金融機関） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 23 財産調査 地区担当照会依頼受付(年金・戸籍） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 24 財産調査 地区担当照会依頼受付（法務局、実態調査） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 25 財産調査 地区担当照会依頼受付(その他） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 26 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査依頼） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 27 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査中） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 28 財産調査 照会回答一時保管ファイル（支払い分） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 29 財産調査 照会回答一時保管ファイル（回答） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 2 短期証・資格証の流れ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 1 高額滞納者調査個別ファイル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書  時効中断中 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 11 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 12 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 2 滞納処分 取立発議簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 3 滞納処分 収入通知書・振替充当 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 4 滞納処分 換価・公金口座 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 5 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 8 差押関係書類 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 9 差押関係調書・不動産（写） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 10 差押関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 11 不動産差押 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 12 交付要求・口座入力 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 12 公示 5 公示調査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 13 徴収猶予 1 債務承認書・分割納付誓約書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 8 不納欠損 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 9 処分停止・不納欠損基準（22年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 10 処分停止・不納欠損 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 11 処分停止資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 12 処分停止・不納欠損(23年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 15 時効 1 時効 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 1 自治体のための債権管理マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 2 高齢者医療年金課収納整理マニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 3 マニュアル（その他） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 4 国保収納整理係マニュアル（21年度） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 5 差押及び交付要求の手引き（東京都主税局徴収指導室） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 6 公示送達の方針 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 7 後期法律基礎研修（22年度滞納処分研修） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 8 国民健康保険料（税）収納率向上研修（15年度〜） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 9 練馬の後期高齢者医療 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 10 後期 １資格業務 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 11 後期 ２給付業務 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 12 後期 ３保険料業務（関係様式） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 13 後期 ４関係通知 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 14 ０額通知の考え方 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 15 滞納処分オンラインマニュアル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 16 医療保険制度実務研究会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 1 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（上期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 2 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（下期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 3 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（上期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 4 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（下期） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 5 医療費・医療費通知等 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 3 移行資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 1 年金 事務連絡 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 2 保存文書管理表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 3 事務事業評価、施策の評価 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 4 区民の声 処理票 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 5 情報公開関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 6 インターネット問合せ回答 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 7 入力業者選定プロポーザル 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 8 情報セキュリティ監査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 10 広報としま原稿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 12 国民年金だより関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 13 年金 ホームページ関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 14 住民票写手数料免除原議 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 15 厚生年金基金手数料無料化 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 16 年金 成年後見人関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 17 年金 個人情報保護審議会 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 19 年金 議会関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 20 年金 職場復帰訓練関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 21 年金 育休・アルバイト関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 22 年金 法規関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 23 国民年金課長会資料 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 24 会計検査院検査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 1 個人情報実態調査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 2 国民年金被保険者実態調査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 3 年金制度改革検討調査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 5 年金記録問題関係調査・回答 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 6 年金制度改革検討調査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 7 国民年金事業状況統計表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 8 消えた納付相談等 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 9 第3者委員会設立 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 第3者委員会からの調査依頼 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 1 情報用パソコン関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 3 年金事務所関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 4 年事ファックス回線関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 5 国民年金基金関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 契約 5 備品組替 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 2 郵券購入 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 3 国民年金協議会関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 6 パソコン通信・回線使用料（24年度まで） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 7 旅費執行委任 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 1 国民年金事務交付金実地審査関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 2 交付金事務連絡文書 他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 3 交付金調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 4 概算交付 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 5 協力・連携 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 6 前年度決算・超過負担調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 7 基礎数値等報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 8 精算交付申請（決算見込・協力連携算定基礎表） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 9 交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 10 広報記事・事務連絡 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 11 国民年金事務費交付金決算調書(10年保存） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 12 交付金 平成25年度三省合同調査 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 1 沖縄特例 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 2 中国特例 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 3 北朝鮮拉致者特例 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 4 日韓社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 5 日英社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 6 日独社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 7 カナダ社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 8 オーストラリア社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 9 日仏ベルギー社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 10 日米社会保障協定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 1 外国人関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 2 カラ期間 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 3 職権適用 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 4 国保関連 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 5 日本年金機構設立関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 6 年金記録問題の取組関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 7 年金制度改正 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 8 国会議員互助年金法関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 9 第3号関係書 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 10 基礎年金番号関係 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 1 高齢任意加入65歳までOK 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 2 高齢任意満額者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 1 特高任加入者 常用
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平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 2 特高任喪失納付完了 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 3 【注】特高任喪失未納 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 6 高任喪失 1 高任喪失者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 7 特高任喪失 1 特例高齢任意喪失者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 2 任意加入者受付処理簿（高任・特高任） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 3 任意加入受付処理簿（在外） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 11 納付情報の提供依頼 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 12 3号不整合記録対象者リスト23.10.14 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 13 特別処理簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 1 免除・学特保留分 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 2 学生納付特例対象学校一覧 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 9 施設入所者等 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 6 外国人20歳到達予定者一覧表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 7 外国人20歳勧奨リスト 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 8 強制加入のまま海外居住者リスト 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 10 60歳任意加入者一覧表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 11 60歳期間満了者一覧表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 12 65歳特例任意加入者一覧表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 13 65歳期間満了者一覧表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 14 70歳期間満了者一覧表 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 15 第１・３号資格取得職権適用者一覧 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 11 外国人 27 在外3号加入者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 定時 5 未定時、未申告者の記録 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 裁定関係 3 特別児童扶養手当受給者名簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 1 相談中(年金番号なし） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 2 相談中（住民記録なし） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 3 相談中 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 1 相談有（死亡者） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 2 相談有（転出者） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 1 診断書交付済(年金番号なし） 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 2 診断書交付済 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 他公年 1 他公年 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 不支給 1 不支給 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 1 不支給 死亡・転出者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 2 不支給後 支給決定者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 11 請求不可 1 請求不可 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 3 老福 定時届 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 4 老福関係書類 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
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平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 6 特別障害給付金 裁定請求 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 7 特障 死亡（未支給）・転出入者 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 8 特障 定時届 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 9 福祉系年金受給者カード 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 10 老福・特障 受給者カード 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 11 給付受付票 区控 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 1 額改定請求 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 2 併合改定 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 5 不該当届 その他 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 9 子の加算 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 3 住所の更新・停止 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 5 旧受付簿 常用
平成26年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 19 事例 1 事例集 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 東京都後期高齢者医療に関する要綱改正 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 後期高齢者医療制度 法令 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 6 条例・要綱 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 7 地方税法・地自法・高確法 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 8 国税徴収法・国税通則法 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 9 年金時効の特例法関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 11 豊島区後期高齢者医療に関する条例改正の立案請求 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 12 後期高齢者医療保険基盤安定都負担金交付要綱の制定について 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 広域連合調査（資格） 常用
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平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 東京都 指導監査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 納税義務者承継通知者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 10 自己検査基準について 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 12 個人情報保護審議会 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 13 個人情報保護関係（広域連合） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 14 個人情報保護条例 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 15 後期高齢者医療制度 Ｑ＆Ａ 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 16 公印関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 17 公印印影簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 18 公印印影使用 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 19 行政情報目録 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 20 保存文書管理票（上期） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 21 保存文書管理票（下期） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 22 区民の声 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 23 住民実態把握適正化チ−ム 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 24 行政情報公開関係例規 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 28 新庁舎建設関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 29 エコアクション２１関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 30 番号制度 総務省 報告書（本編） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 31 番号制度 総務省 報告書（資料編） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 2 研修会レジュメ(滞納処分） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 3 非常勤職員・臨時職員採用関係（上期） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 4 非常勤職員・臨時職員採用関係（下期） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 5 臨時職員Ｑ＆Ａ 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 6 非常勤職員面接 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 9 総点検関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 10 事務事業評価、施策の評価 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 1 危機管理 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 豊島区業務継続計画 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 4 電話催告・プロポーザル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 21 みずほ銀行契約仕様 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 11 領収書綴り 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 備品 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 供用備品総括票 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 3 備品現在高調書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 4 物品所属換・組替・共用・交付物品引渡書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 5 備品管理アルバム 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 2 持出管理台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 3 記録媒体管理台帳 情報の持ち出し管理台帳 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 4 情報の持ち出し管理台帳（記憶媒体単位） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 5 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 6 情報セキュリティ 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 7 情報セキュリティ監査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 8 情報セキュリティ内部監査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 1 総合保健福祉システム 定例会・設計 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 12 年金特徴仕様書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 13 次期広域システムデータ連携関連 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 14 次期広域システム 区民事務所工事関連 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 15 広域連合電算仕様書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 16 回線結合 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 19 広域仕様 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 1 プログラム修正関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 2 保険料磁気媒体所得情報提供関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 3 情報端末覚書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 4 レコードレイアウト等 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 5 画面レイアウト資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 6 各帳票レイアウト 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 7 受付送付DB年次M 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 8 受付送付DB特別処理 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 9 12年4月都テープレイアウト 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 10 電算修正要望 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 11 業務マニュアル委託 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 12 電算マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 13 システム切替 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 14 年金新システム会議 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 15 新しい国民年金資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 16 パラメータ関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 17 課内LAN 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 18 転入住記修正関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 19 新システム業者打合せ資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 20 年金課電算開発検討委員会資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 21 年金ネット関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 1 文書管理システム 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 2 新財務会計システム 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 3 新税務システム・新国保システム 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 4 庶務事務システム資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 5 アウトルック２００７（メール機能変更） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 6 実務研修・財務会計 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 7 金銭出納員事務処理マニュアル 常用

696



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 8 保険料額証明書交付原議 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 9 保険料証明書手数料について 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 10 後期高齢者医療証明書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 11 特定健康検診等に係る業務の手引き 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 12 証券による納付 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 13 現金取扱いマニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 14 会計事務の手引き 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 15 広報事務の手引き 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 17 後期高齢者新システムのマニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 2 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う立案請求 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 2 後期高齢者医療毎月事業状況報告書（事業月報） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 3 点字・声の広報 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 4 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 1 住基法改正(外国人） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 2 医療目的の在留資格適用除外について 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 3 外国人移行一覧 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 4 混合世帯 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 6 税ダミー課税者リスト(外国人） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 広域連合通知 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 25 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 2 後期高齢者事務処理方針マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 4 広域端末処理システム 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 5 窓口事務処理マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 6 広域システム変更 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 7 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 8 後期高齢者事医療制度事務処理マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 9 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 15 後期高齢者医療療養費 相続人申立書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費・高額介護合算療養費口座確認 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 1 補装具支給基準 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 2 （長寿）補装具等支給 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 3 （長寿）葬祭費マニュアル他 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 4 第三者行為マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 2 手紙（文書送付） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 3 メール簡易決裁ファイル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 6 生活保護開始者に対する対応 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 7 納付啓発プロモーション 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 8 窓口改善PT 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 9 アビーム資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ収納問題（21年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ スケジュール 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 5 コンビニ収納パラメータ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 6 コンビニ収納 マニュアル等 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 3 口座振替 口座振替関連発送通知（開始通知・不納通知除く） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 1 口座振替 総合保険福祉システム３社評価(富士通） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 2 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（NEC) 常用
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平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 3 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（アイネス） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 4 口座振替 総合保険福祉システム 〔富士通(株)〕 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 1 口座振替申請書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 9 口座振替オープン化関連 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 10 口座振替申請書 不備管理（提出待ち） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 8 口座振替ＭT交換(送付書控・受領書） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 10 口座MTバッチリスト 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 5 口座振替資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 6 口座振替住所地特例 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 7 口座振替業務委託 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 8 口座振替 特別徴収 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 11 口座振替 業務マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 1 東日本大震災関連通知 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 4 東日本大震災 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 5 減免受付手順（22年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 6 後期高齢者医療年金保険料減免申請書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 3 住基等異動情報 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 4 特徴異動情報マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 5 後期⇒介護 伝送依頼簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 7 世田谷区ＭＣＷＥＬ資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 1 期別情報 1 期別情報（特徴還付処理中） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 1 還付申請書 普通徴収分（処理中） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 2 還付申請書 特別徴収分（処理中） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 3 還付不備 書類待ち(処理中） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 8 保険料還付  資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 9 還付申請却下及び辞退分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 10 還付情報バックアップ（ＣＤ） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 11 還付資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 2 通知書（様式見本） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 3 みずほ銀行資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 4 光ビジネス 納品書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 2 電話催告 電話催告システム資料 常用
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平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（24年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 1 財産調査資料 1 被保険者資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 1 財産調査 課税資料の閲覧 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 22 財産調査 地区担当照会依頼受付(金融機関） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 23 財産調査 地区担当照会依頼受付(年金・戸籍） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 24 財産調査 地区担当照会依頼受付（法務局、実態調査） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 25 財産調査 地区担当照会依頼受付(その他） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 26 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査依頼） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 27 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査中） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 28 財産調査 照会回答一時保管ファイル（支払い分） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 29 財産調査 照会回答一時保管ファイル（回答） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 2 短期証・資格証の流れ 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 1 高額滞納者調査個別ファイル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書  時効中断中 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 11 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 12 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 2 滞納処分 取立発議簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 3 滞納処分 収入通知書・振替充当 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 4 滞納処分 換価・公金口座 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 5 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 8 差押関係書類 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 9 差押関係調書・不動産（写） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 10 差押関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 11 不動産差押 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 12 交付要求・口座入力 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 12 公示 5 公示調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 13 徴収猶予 1 債務承認書・分割納付誓約書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 8 不納欠損 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 9 処分停止・不納欠損基準（22年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 10 処分停止・不納欠損 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 11 処分停止資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 12 処分停止・不納欠損(23年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 15 時効 1 時効 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 1 自治体のための債権管理マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 2 高齢者医療年金課収納整理マニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 3 マニュアル（その他） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 4 国保収納整理係マニュアル（21年度） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 5 差押及び交付要求の手引き（東京都主税局徴収指導室） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 6 公示送達の方針 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 7 後期法律基礎研修（22年度滞納処分研修） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 8 国民健康保険料（税）収納率向上研修（15年度〜） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 9 練馬の後期高齢者医療 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 10 後期 １資格業務 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 11 後期 ２給付業務 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 12 後期 ３保険料業務（関係様式） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 13 後期 ４関係通知 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 14 ０額通知の考え方 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 15 滞納処分オンラインマニュアル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 16 医療保険制度実務研究会 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 1 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（上期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 2 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（下期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 3 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（上期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 4 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（下期） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 5 医療費・医療費通知等 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 3 移行資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 1 年金 事務連絡 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 2 保存文書管理表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 3 事務事業評価、施策の評価 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 4 区民の声 処理票 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 5 情報公開関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 6 インターネット問合せ回答 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 7 入力業者選定プロポーザル 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 8 情報セキュリティ監査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 10 広報としま原稿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 12 国民年金だより関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 13 年金 ホームページ関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 14 住民票写手数料免除原議 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 15 厚生年金基金手数料無料化 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 16 年金 成年後見人関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 17 年金 個人情報保護審議会 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 19 年金 議会関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 20 年金 職場復帰訓練関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 21 年金 育休・アルバイト関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 22 年金 法規関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 23 国民年金課長会資料 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 24 会計検査院検査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 1 個人情報実態調査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 2 国民年金被保険者実態調査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 3 年金制度改革検討調査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 5 年金記録問題関係調査・回答 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 6 年金制度改革検討調査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 7 国民年金事業状況統計表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 8 消えた納付相談等 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 9 第3者委員会設立 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 第3者委員会からの調査依頼 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 1 情報用パソコン関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 3 年金事務所関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 4 年事ファックス回線関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 5 国民年金基金関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 契約 5 備品組替 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 2 郵券購入 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 3 国民年金協議会関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 6 パソコン通信・回線使用料（24年度まで） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 7 旅費執行委任 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 1 国民年金事務交付金実地審査関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 2 交付金事務連絡文書 他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 3 交付金調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 4 概算交付 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 5 協力・連携 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 6 前年度決算・超過負担調査 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 7 基礎数値等報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 8 精算交付申請（決算見込・協力連携算定基礎表） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 9 交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 10 広報記事・事務連絡 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 11 国民年金事務費交付金決算調書(10年保存） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 12 交付金 平成25年度三省合同調査 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 1 沖縄特例 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 2 中国特例 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 3 北朝鮮拉致者特例 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 4 日韓社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 5 日英社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 6 日独社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 7 カナダ社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 8 オーストラリア社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 9 日仏ベルギー社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 10 日米社会保障協定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 1 外国人関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 2 カラ期間 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 3 職権適用 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 4 国保関連 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 5 日本年金機構設立関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 6 年金記録問題の取組関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 7 年金制度改正 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 8 国会議員互助年金法関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 9 第3号関係書 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 10 基礎年金番号関係 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 1 高齢任意加入65歳までOK 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 2 高齢任意満額者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 1 特高任加入者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 2 特高任喪失納付完了 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 3 【注】特高任喪失未納 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 6 高任喪失 1 高任喪失者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 7 特高任喪失 1 特例高齢任意喪失者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 2 任意加入者受付処理簿（高任・特高任） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 3 任意加入受付処理簿（在外） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 11 納付情報の提供依頼 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 12 3号不整合記録対象者リスト23.10.14 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 13 特別処理簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 1 免除・学特保留分 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 2 学生納付特例対象学校一覧 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 9 施設入所者等 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 6 外国人20歳到達予定者一覧表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 7 外国人20歳勧奨リスト 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 8 強制加入のまま海外居住者リスト 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 10 60歳任意加入者一覧表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 11 60歳期間満了者一覧表 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 12 65歳特例任意加入者一覧表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 13 65歳期間満了者一覧表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 14 70歳期間満了者一覧表 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 15 第１・３号資格取得職権適用者一覧 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 11 外国人 27 在外3号加入者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 定時 5 未定時、未申告者の記録 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 裁定関係 3 特別児童扶養手当受給者名簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 1 相談中(年金番号なし） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 2 相談中（住民記録なし） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 3 相談中 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 1 相談有（死亡者） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 2 相談有（転出者） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 1 診断書交付済(年金番号なし） 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 2 診断書交付済 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 他公年 1 他公年 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 不支給 1 不支給 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 1 不支給 死亡・転出者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 2 不支給後 支給決定者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 11 請求不可 1 請求不可 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 3 老福 定時届 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 4 老福関係書類 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 6 特別障害給付金 裁定請求 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 7 特障 死亡（未支給）・転出入者 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 8 特障 定時届 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 9 福祉系年金受給者カード 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 10 老福・特障 受給者カード 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 11 給付受付票 区控 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 1 額改定請求 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 2 併合改定 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 5 不該当届 その他 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 9 子の加算 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 3 住所の更新・停止 常用
平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 5 旧受付簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 19 事例 1 事例集 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 東京都後期高齢者医療に関する要綱改正 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 後期高齢者医療制度 法令 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 6 条例・要綱 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 7 地方税法・地自法・高確法 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 8 国税徴収法・国税通則法 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 9 年金時効の特例法関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 11 豊島区後期高齢者医療に関する条例改正の立案請求 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 12 後期高齢者医療保険基盤安定都負担金交付要綱の制定について 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 広域連合調査（資格） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 東京都 指導監査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 納税義務者承継通知者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 10 自己検査基準について 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 12 個人情報保護審議会 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 13 個人情報保護関係（広域連合） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 14 個人情報保護条例 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 15 後期高齢者医療制度 Ｑ＆Ａ 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 16 公印関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 17 公印印影簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 18 公印印影使用 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 19 行政情報目録 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 20 保存文書管理票（上期） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 21 保存文書管理票（下期） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 22 区民の声 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 23 住民実態把握適正化チ−ム 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 24 行政情報公開関係例規 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 28 新庁舎建設関係 常用
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平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 29 エコアクション２１関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 30 番号制度 総務省 報告書（本編） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 31 番号制度 総務省 報告書（資料編） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 2 研修会レジュメ(滞納処分） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 3 非常勤職員・臨時職員採用関係（上期） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 4 非常勤職員・臨時職員採用関係（下期） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 5 臨時職員Ｑ＆Ａ 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 6 非常勤職員面接 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 9 総点検関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 10 事務事業評価、施策の評価 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 1 危機管理 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 豊島区業務継続計画 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 4 電話催告・プロポーザル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 21 みずほ銀行契約仕様 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 11 領収書綴り 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 備品 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 供用備品総括票 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 3 備品現在高調書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 4 物品所属換・組替・共用・交付物品引渡書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 5 備品管理アルバム 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 2 持出管理台帳 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 3 記録媒体管理台帳 情報の持ち出し管理台帳 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 4 情報の持ち出し管理台帳（記憶媒体単位） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 5 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 6 情報セキュリティ 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 7 情報セキュリティ監査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 8 情報セキュリティ内部監査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 1 総合保健福祉システム 定例会・設計 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 12 年金特徴仕様書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 13 次期広域システムデータ連携関連 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 14 次期広域システム 区民事務所工事関連 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 15 広域連合電算仕様書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 16 回線結合 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 19 広域仕様 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 1 プログラム修正関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 2 保険料磁気媒体所得情報提供関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 3 情報端末覚書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 4 レコードレイアウト等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 5 画面レイアウト資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 6 各帳票レイアウト 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 7 受付送付DB年次M 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 8 受付送付DB特別処理 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 9 12年4月都テープレイアウト 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 10 電算修正要望 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 11 業務マニュアル委託 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 12 電算マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 13 システム切替 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 14 年金新システム会議 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 15 新しい国民年金資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 16 パラメータ関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 17 課内LAN 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 18 転入住記修正関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 19 新システム業者打合せ資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 20 年金課電算開発検討委員会資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 21 年金ネット関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 1 文書管理システム 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 2 新財務会計システム 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 3 新税務システム・新国保システム 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 4 庶務事務システム資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 5 アウトルック２００７（メール機能変更） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 6 実務研修・財務会計 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 7 金銭出納員事務処理マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 8 保険料額証明書交付原議 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 9 保険料証明書手数料について 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 10 後期高齢者医療証明書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 11 特定健康検診等に係る業務の手引き 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 12 証券による納付 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 13 現金取扱いマニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 14 会計事務の手引き 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 15 広報事務の手引き 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 17 後期高齢者新システムのマニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 2 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う立案請求 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 2 後期高齢者医療毎月事業状況報告書（事業月報） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 3 点字・声の広報 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 4 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 1 住基法改正(外国人） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 2 医療目的の在留資格適用除外について 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 3 外国人移行一覧 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 4 混合世帯 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 6 税ダミー課税者リスト(外国人） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 広域連合通知 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 25 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 2 後期高齢者事務処理方針マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 4 広域端末処理システム 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 5 窓口事務処理マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 6 広域システム変更 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 7 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 8 後期高齢者事医療制度事務処理マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 9 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 15 後期高齢者医療療養費 相続人申立書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費・高額介護合算療養費口座確認 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 1 補装具支給基準 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 2 （長寿）補装具等支給 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 3 （長寿）葬祭費マニュアル他 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 4 第三者行為マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 2 手紙（文書送付） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 3 メール簡易決裁ファイル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 6 生活保護開始者に対する対応 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 7 納付啓発プロモーション 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 8 窓口改善PT 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 9 アビーム資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ収納問題（21年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ スケジュール 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 5 コンビニ収納パラメータ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 6 コンビニ収納 マニュアル等 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 3 口座振替 口座振替関連発送通知（開始通知・不納通知除く） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 1 口座振替 総合保険福祉システム３社評価(富士通） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 2 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（NEC) 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 3 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（アイネス） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 4 口座振替 総合保険福祉システム 〔富士通(株)〕 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 1 口座振替申請書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 9 口座振替オープン化関連 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 10 口座振替申請書 不備管理（提出待ち） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 8 口座振替ＭT交換(送付書控・受領書） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 10 口座MTバッチリスト 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 5 口座振替資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 6 口座振替住所地特例 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 7 口座振替業務委託 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 8 口座振替 特別徴収 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 11 口座振替 業務マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 1 東日本大震災関連通知 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 4 東日本大震災 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 5 減免受付手順（22年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 6 後期高齢者医療年金保険料減免申請書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 3 住基等異動情報 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 4 特徴異動情報マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 5 後期⇒介護 伝送依頼簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 7 世田谷区ＭＣＷＥＬ資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 1 期別情報 1 期別情報（特徴還付処理中） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 1 還付(処理中) 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 1 還付申請書 普通徴収分（処理中） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 2 還付申請書 特別徴収分（処理中） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 3 還付不備 書類待ち(処理中） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 8 保険料還付  資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 9 還付申請却下及び辞退分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 10 還付情報バックアップ（ＣＤ） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 11 還付資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 2 通知書（様式見本） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 3 みずほ銀行資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 4 光ビジネス 納品書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 2 電話催告 電話催告システム資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（24年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 1 財産調査資料 1 被保険者資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 1 財産調査 課税資料の閲覧 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 22 財産調査 地区担当照会依頼受付(金融機関） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 23 財産調査 地区担当照会依頼受付(年金・戸籍） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 24 財産調査 地区担当照会依頼受付（法務局、実態調査） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 25 財産調査 地区担当照会依頼受付(その他） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 26 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査依頼） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 27 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査中） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 28 財産調査 照会回答一時保管ファイル（支払い分） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 29 財産調査 照会回答一時保管ファイル（回答） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 2 短期証・資格証の流れ 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 1 高額滞納者調査個別ファイル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書  時効中断中 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 11 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 12 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 2 滞納処分 取立発議簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 3 滞納処分 収入通知書・振替充当 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 4 滞納処分 換価・公金口座 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 5 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 8 差押関係書類 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 9 差押関係調書・不動産（写） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 10 差押関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 11 不動産差押 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 12 交付要求・口座入力 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 12 公示 5 公示調査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 13 徴収猶予 1 債務承認書・分割納付誓約書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 8 不納欠損 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 9 処分停止・不納欠損基準（22年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 10 処分停止・不納欠損 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 11 処分停止資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 12 処分停止・不納欠損(23年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 15 時効 1 時効 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 1 自治体のための債権管理マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 2 高齢者医療年金課収納整理マニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 3 マニュアル（その他） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 4 国保収納整理係マニュアル（21年度） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 5 差押及び交付要求の手引き（東京都主税局徴収指導室） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 6 公示送達の方針 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 7 後期法律基礎研修（22年度滞納処分研修） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 8 国民健康保険料（税）収納率向上研修（15年度〜） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 9 練馬の後期高齢者医療 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 10 後期 １資格業務 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 11 後期 ２給付業務 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 12 後期 ３保険料業務（関係様式） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 13 後期 ４関係通知 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 14 ０額通知の考え方 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 15 滞納処分オンラインマニュアル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 16 医療保険制度実務研究会 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 1 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（上期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 2 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（下期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 3 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（上期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 4 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（下期） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 5 医療費・医療費通知等 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 3 移行資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 1 年金 事務連絡 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 2 保存文書管理表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 3 事務事業評価、施策の評価 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 4 区民の声 処理票 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 5 情報公開関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 6 インターネット問合せ回答 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 7 入力業者選定プロポーザル 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 8 情報セキュリティ監査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 10 広報としま原稿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 12 国民年金だより関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 13 年金 ホームページ関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 14 住民票写手数料免除原議 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 15 厚生年金基金手数料無料化 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 16 年金 成年後見人関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 17 年金 個人情報保護審議会 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 19 年金 議会関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 20 年金 職場復帰訓練関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 21 年金 育休・アルバイト関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 22 年金 法規関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 23 国民年金課長会資料 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 24 会計検査院検査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 1 個人情報実態調査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 2 国民年金被保険者実態調査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 3 年金制度改革検討調査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 5 年金記録問題関係調査・回答 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 6 年金制度改革検討調査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 7 国民年金事業状況統計表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 8 消えた納付相談等 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 9 第3者委員会設立 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 年金記録の訂正に係る照会 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 12 特定事由申出に係る照会 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 1 情報用パソコン関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 3 年金事務所関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 4 年事ファックス回線関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 5 国民年金基金関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 契約 5 備品組替 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 2 郵券購入 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 3 国民年金協議会関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 6 パソコン通信・回線使用料（24年度まで） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 7 旅費執行委任 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 1 国民年金事務交付金実地審査関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 2 交付金事務連絡文書 他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 3 交付金調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 4 概算交付 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 5 協力・連携 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 6 前年度決算・超過負担調査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 7 基礎数値等報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 8 精算交付申請（決算見込・協力連携算定基礎表） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 9 交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 10 広報記事・事務連絡 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 11 国民年金事務費交付金決算調書(10年保存） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 12 交付金 平成25年度三省合同調査 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 1 沖縄特例 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 2 中国特例 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 3 北朝鮮拉致者特例 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 4 日韓社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 5 日英社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 6 日独社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 7 カナダ社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 8 オーストラリア社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 9 日仏ベルギー社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 10 日米社会保障協定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 1 外国人関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 2 カラ期間 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 3 職権適用 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 4 国保関連 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 5 日本年金機構設立関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 6 年金記録問題の取組関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 7 年金制度改正 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 8 国会議員互助年金法関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 9 第3号関係書 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 10 基礎年金番号関係 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 1 高齢任意加入65歳までOK 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 2 高齢任意満額者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 1 特高任加入者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 2 特高任喪失納付完了 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 3 【注】特高任喪失未納 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 6 高任喪失 1 高任喪失者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 7 特高任喪失 1 特例高齢任意喪失者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 2 任意加入者受付処理簿（高任・特高任） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 3 任意加入受付処理簿（在外） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 11 納付情報の提供依頼 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 12 3号不整合記録対象者リスト23.10.14 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 13 特別処理簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 1 免除・学特保留分 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 2 学生納付特例対象学校一覧 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 9 施設入所者等 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 6 外国人20歳到達予定者一覧表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 7 外国人20歳勧奨リスト 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 8 強制加入のまま海外居住者リスト 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 10 60歳任意加入者一覧表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 11 60歳期間満了者一覧表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 12 65歳特例任意加入者一覧表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 13 65歳期間満了者一覧表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 14 70歳期間満了者一覧表 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 15 第１・３号資格取得職権適用者一覧 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 11 外国人 27 在外3号加入者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 定時 5 未定時、未申告者の記録 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 裁定関係 3 特別児童扶養手当受給者名簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 1 相談中(年金番号なし） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 2 相談中（住民記録なし） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 3 相談中 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 1 相談有（死亡者） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 2 相談有（転出者） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 1 診断書交付済(年金番号なし） 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 2 診断書交付済 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 他公年 1 他公年 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 不支給 1 不支給 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 1 不支給 死亡・転出者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 2 不支給後 支給決定者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 11 請求不可 1 請求不可 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 3 老福 定時届 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 4 老福関係書類 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 6 特別障害給付金 裁定請求 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 7 特障 死亡（未支給）・転出入者 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 8 特障 定時届 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 9 福祉系年金受給者カード 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 10 老福・特障 受給者カード 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 11 給付受付票 区控 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 1 額改定請求 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 2 併合改定 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 5 不該当届 その他 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 9 子の加算 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 3 住所の更新・停止 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 5 旧受付簿 常用
平成28年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 19 事例 1 事例集 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 東京都後期高齢者医療に関する要綱改正 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 後期高齢者医療制度 法令 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 6 条例・要綱 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 7 地方税法・地自法・高確法 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 8 国税徴収法・国税通則法 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 9 年金時効の特例法関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 11 豊島区後期高齢者医療に関する条例改正の立案請求 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 12 後期高齢者医療保険基盤安定都負担金交付要綱の制定について 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 広域連合調査（資格） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 東京都 指導監査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 納税義務者承継通知者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 10 自己検査基準について 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 12 個人情報保護審議会 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 13 個人情報保護関係（広域連合） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 14 個人情報保護条例 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 15 後期高齢者医療制度 Ｑ＆Ａ 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 16 公印関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 17 公印印影簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 18 公印印影使用 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 19 行政情報目録 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 20 保存文書管理票（上期） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 21 保存文書管理票（下期） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 22 区民の声 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 23 住民実態把握適正化チ−ム 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 24 行政情報公開関係例規 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 28 新庁舎建設関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 29 エコアクション２１関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 30 番号制度 総務省 報告書（本編） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 31 番号制度 総務省 報告書（資料編） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 2 研修会レジュメ(滞納処分） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 3 非常勤職員・臨時職員採用関係（上期） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 4 非常勤職員・臨時職員採用関係（下期） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 5 臨時職員Ｑ＆Ａ 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 6 非常勤職員面接 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 9 総点検関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 10 事務事業評価、施策の評価 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 1 危機管理 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 豊島区業務継続計画 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 4 電話催告・プロポーザル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 21 みずほ銀行契約仕様 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 11 領収書綴り 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 備品 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 供用備品総括票 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 3 備品現在高調書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 4 物品所属換・組替・共用・交付物品引渡書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 5 備品管理アルバム 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 2 持出管理台帳 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 3 記録媒体管理台帳 情報の持ち出し管理台帳 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 4 情報の持ち出し管理台帳（記憶媒体単位） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 5 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 6 情報セキュリティ 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 7 情報セキュリティ監査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 8 情報セキュリティ内部監査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 1 総合保健福祉システム 定例会・設計 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 12 年金特徴仕様書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 13 次期広域システムデータ連携関連 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 14 次期広域システム 区民事務所工事関連 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 15 広域連合電算仕様書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 16 回線結合 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 19 広域仕様 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 1 プログラム修正関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 2 保険料磁気媒体所得情報提供関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 3 情報端末覚書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 4 レコードレイアウト等 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 5 画面レイアウト資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 6 各帳票レイアウト 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 7 受付送付DB年次M 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 8 受付送付DB特別処理 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 9 12年4月都テープレイアウト 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 10 電算修正要望 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 11 業務マニュアル委託 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 12 電算マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 13 システム切替 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 14 年金新システム会議 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 15 新しい国民年金資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 16 パラメータ関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 17 課内LAN 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 18 転入住記修正関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 19 新システム業者打合せ資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 20 年金課電算開発検討委員会資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 21 年金ネット関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 1 文書管理システム 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 2 新財務会計システム 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 3 新税務システム・新国保システム 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 4 庶務事務システム資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 5 アウトルック２００７（メール機能変更） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 6 実務研修・財務会計 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 7 金銭出納員事務処理マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 8 保険料額証明書交付原議 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 9 保険料証明書手数料について 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 10 後期高齢者医療証明書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 11 特定健康検診等に係る業務の手引き 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 12 証券による納付 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 13 現金取扱いマニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 14 会計事務の手引き 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 15 広報事務の手引き 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 17 後期高齢者新システムのマニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 2 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う立案請求 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 2 後期高齢者医療毎月事業状況報告書（事業月報） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 5 保健事業 1 健康診査関係 15年 令和15年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 3 点字・声の広報 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 4 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 1 住基法改正(外国人） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 2 医療目的の在留資格適用除外について 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 3 外国人移行一覧 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 4 混合世帯 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 6 税ダミー課税者リスト(外国人） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 広域連合通知 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 25 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 2 後期高齢者事務処理方針マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 4 広域端末処理システム 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 5 窓口事務処理マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 6 広域システム変更 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 7 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 8 後期高齢者事医療制度事務処理マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 9 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 15 後期高齢者医療療養費 相続人申立書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費・高額介護合算療養費口座確認 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 1 補装具支給基準 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 2 （長寿）補装具等支給 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 3 （長寿）葬祭費マニュアル他 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 4 第三者行為マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 2 手紙（文書送付） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 3 メール簡易決裁ファイル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 6 生活保護開始者に対する対応 常用
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平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 7 納付啓発プロモーション 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 8 窓口改善PT 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 9 アビーム資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ収納問題（21年度） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ スケジュール 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 5 コンビニ収納パラメータ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 6 コンビニ収納 マニュアル等 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 3 口座振替 口座振替関連発送通知（開始通知・不納通知除く） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 1 口座振替 総合保険福祉システム３社評価(富士通） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 2 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（NEC) 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 3 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（アイネス） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 4 口座振替 総合保険福祉システム 〔富士通(株)〕 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 1 口座振替申請書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 9 口座振替オープン化関連 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 10 口座振替申請書 不備管理（提出待ち） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 8 口座振替ＭT交換(送付書控・受領書） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 10 口座MTバッチリスト 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 5 口座振替資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 6 口座振替住所地特例 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 7 口座振替業務委託 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 8 口座振替 特別徴収 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 11 口座振替 業務マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 1 東日本大震災関連通知 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 4 東日本大震災 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 5 減免受付手順（22年度） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 6 後期高齢者医療年金保険料減免申請書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 3 住基等異動情報 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 4 特徴異動情報マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 5 後期⇒介護 伝送依頼簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 7 世田谷区ＭＣＷＥＬ資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 1 期別情報 1 期別情報（特徴還付処理中） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 1 還付(処理中) 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 1 還付申請書 普通徴収分（処理中） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 2 還付申請書 特別徴収分（処理中） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 3 還付不備 書類待ち(処理中） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 8 保険料還付  資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 9 還付申請却下及び辞退分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 10 還付情報バックアップ（ＣＤ） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 11 還付資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 2 通知書（様式見本） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 3 みずほ銀行資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 4 光ビジネス 納品書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 2 電話催告 電話催告システム資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（24年度） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 1 財産調査資料 1 被保険者資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 1 財産調査 課税資料の閲覧 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 22 財産調査 地区担当照会依頼受付(金融機関） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 23 財産調査 地区担当照会依頼受付(年金・戸籍） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 24 財産調査 地区担当照会依頼受付（法務局、実態調査） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 25 財産調査 地区担当照会依頼受付(その他） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 26 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査依頼） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 27 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査中） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 28 財産調査 照会回答一時保管ファイル（支払い分） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 29 財産調査 照会回答一時保管ファイル（回答） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 2 短期証・資格証の流れ 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 1 高額滞納者調査個別ファイル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書  時効中断中 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 11 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 12 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 2 滞納処分 取立発議簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 3 滞納処分 収入通知書・振替充当 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 4 滞納処分 換価・公金口座 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 5 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 8 差押関係書類 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 9 差押関係調書・不動産（写） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 10 差押関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 11 不動産差押 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 12 交付要求・口座入力 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 12 公示 5 公示調査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 13 徴収猶予 1 債務承認書・分割納付誓約書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 8 不納欠損 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 9 処分停止・不納欠損基準（22年度） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 10 処分停止・不納欠損 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 11 処分停止資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 12 処分停止・不納欠損(23年度） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 15 時効 1 時効 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 1 自治体のための債権管理マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 2 高齢者医療年金課収納整理マニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 3 マニュアル（その他） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 4 国保収納整理係マニュアル（21年度） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 5 差押及び交付要求の手引き（東京都主税局徴収指導室） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 6 公示送達の方針 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 7 後期法律基礎研修（22年度滞納処分研修） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 8 国民健康保険料（税）収納率向上研修（15年度〜） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 9 練馬の後期高齢者医療 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 10 後期 １資格業務 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 11 後期 ２給付業務 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 12 後期 ３保険料業務（関係様式） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 13 後期 ４関係通知 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 14 ０額通知の考え方 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 15 滞納処分オンラインマニュアル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 16 医療保険制度実務研究会 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 1 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（上期） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 2 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（下期） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 3 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（上期） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 4 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（下期） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 5 医療費・医療費通知等 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 3 移行資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 1 年金 事務連絡 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 2 保存文書管理表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 3 事務事業評価、施策の評価 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 4 区民の声 処理票 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 5 情報公開関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 6 インターネット問合せ回答 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 7 入力業者選定プロポーザル 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 8 情報セキュリティ監査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 10 広報としま原稿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 12 国民年金だより関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 13 年金 ホームページ関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 14 住民票写手数料免除原議 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 15 厚生年金基金手数料無料化 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 16 年金 成年後見人関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 17 年金 個人情報保護審議会 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 19 年金 議会関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 20 年金 職場復帰訓練関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 21 年金 育休・アルバイト関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 22 年金 法規関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 23 国民年金課長会資料 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 24 会計検査院検査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 1 個人情報実態調査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 2 国民年金被保険者実態調査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 3 年金制度改革検討調査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 5 年金記録問題関係調査・回答 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 6 年金制度改革検討調査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 7 国民年金事業状況統計表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 8 消えた納付相談等 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 9 第3者委員会設立 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 年金記録の訂正に係る照会 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 12 特定事由申出に係る照会 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 1 情報用パソコン関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 3 年金事務所関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 4 年事ファックス回線関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 5 国民年金基金関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 契約 5 備品組替 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 2 郵券購入 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 3 国民年金協議会関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 6 パソコン通信・回線使用料（24年度まで） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 7 旅費執行委任 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 1 国民年金事務交付金実地審査関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 2 交付金事務連絡文書 他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 3 交付金調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 4 概算交付 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 5 協力・連携 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 6 前年度決算・超過負担調査 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 7 基礎数値等報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 8 精算交付申請（決算見込・協力連携算定基礎表） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 9 交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 10 広報記事・事務連絡 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 11 国民年金事務費交付金決算調書(10年保存） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 12 交付金 平成25年度三省合同調査 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 1 沖縄特例 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 2 中国特例 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 3 北朝鮮拉致者特例 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 4 日韓社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 5 日英社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 6 日独社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 7 カナダ社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 8 オーストラリア社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 9 日仏ベルギー社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 10 日米社会保障協定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 1 外国人関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 2 カラ期間 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 3 職権適用 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 4 国保関連 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 5 日本年金機構設立関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 6 年金記録問題の取組関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 7 年金制度改正 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 8 国会議員互助年金法関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 9 第3号関係書 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 10 基礎年金番号関係 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 1 高齢任意加入65歳までOK 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 2 高齢任意満額者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 1 特高任加入者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 2 特高任喪失納付完了 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 3 【注】特高任喪失未納 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 6 高任喪失 1 高任喪失者 常用
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平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 7 特高任喪失 1 特例高齢任意喪失者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 2 任意加入者受付処理簿（高任・特高任） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 3 任意加入受付処理簿（在外） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 11 納付情報の提供依頼 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 12 3号不整合記録対象者リスト23.10.14 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 13 特別処理簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 1 免除・学特保留分 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 2 学生納付特例対象学校一覧 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 9 施設入所者等 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 6 外国人20歳到達予定者一覧表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 7 外国人20歳勧奨リスト 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 8 強制加入のまま海外居住者リスト 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 10 60歳任意加入者一覧表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 11 60歳期間満了者一覧表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 12 65歳特例任意加入者一覧表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 13 65歳期間満了者一覧表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 14 70歳期間満了者一覧表 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 15 第１・３号資格取得職権適用者一覧 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 11 外国人 27 在外3号加入者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 定時 5 未定時、未申告者の記録 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 裁定関係 3 特別児童扶養手当受給者名簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 1 相談中(年金番号なし） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 2 相談中（住民記録なし） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 3 相談中 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 1 相談有（死亡者） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 2 相談有（転出者） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 1 診断書交付済(年金番号なし） 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 2 診断書交付済 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 他公年 1 他公年 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 不支給 1 不支給 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 1 不支給 死亡・転出者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 2 不支給後 支給決定者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 11 請求不可 1 請求不可 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 3 老福 定時届 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 4 老福関係書類 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 6 特別障害給付金 裁定請求 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 7 特障 死亡（未支給）・転出入者 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 8 特障 定時届 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 9 福祉系年金受給者カード 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 10 老福・特障 受給者カード 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 11 給付受付票 区控 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 13 年金事務所関係 5 事務連絡・情報提供 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 1 額改定請求 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 2 併合改定 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 5 不該当届 その他 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 9 子の加算 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 3 住所の更新・停止 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 5 旧受付簿 常用
平成29年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 19 事例 1 事例集 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 2 還付通知書（特徴） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 14 還付通知書（普徴） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 26 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 27 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 28 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 29 還付未済額通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 7 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(日本年金機構返還分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 償還金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 21 還付執行 普通徴収(滞納繰越） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収(現年)分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 東京都後期高齢者医療に関する要綱改正 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 後期高齢者医療制度 法令 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 6 条例・要綱 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 7 地方税法・地自法・高確法 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 8 国税徴収法・国税通則法 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 9 年金時効の特例法関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 11 豊島区後期高齢者医療に関する条例改正の立案請求 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 12 後期高齢者医療保険基盤安定都負担金交付要綱の制定について 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 広域連合調査（資格） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 6 広域連合・調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 都・広域連合・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 東京都 指導監査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 納税義務者承継通知者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 10 自己検査基準について 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 12 個人情報保護審議会 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 13 個人情報保護関係（広域連合） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 14 個人情報保護条例 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 15 後期高齢者医療制度 Ｑ＆Ａ 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 16 公印関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 17 公印印影簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 18 公印印影使用 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 19 行政情報目録 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 20 保存文書管理票（上期） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 21 保存文書管理票（下期） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 22 区民の声 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 23 住民実態把握適正化チ−ム 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 24 行政情報公開関係例規 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 25 東京都後期高齢者医療広域連合調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 26 東京都後期高齢者医療広域連合通知等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 27 後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 28 新庁舎建設関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 29 エコアクション２１関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 30 番号制度 総務省 報告書（本編） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 31 番号制度 総務省 報告書（資料編） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 3 課内資料 1 課長会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 2 研修会レジュメ(滞納処分） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 研修 3 広域連合・事務説明会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 組織・定数 1 所要人員計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 1 非常勤職員報酬関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 2 人事異動関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 3 非常勤職員・臨時職員採用関係（上期） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 4 非常勤職員・臨時職員採用関係（下期） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 5 臨時職員Ｑ＆Ａ 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 人事 6 非常勤職員面接 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 1 次年度予算資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 2 一般会計からの繰入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 3 繰入金・繰出金・償還金・執行委任・流転用・予備費補充 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 4 節・細節の新設申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 5 補正予算関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 6 予算編成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 7 予算執行計画書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 8 予算明細書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 9 総点検関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 10 事務事業評価、施策の評価 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 11 予算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 予算 12 予算関係（引継資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 1 危機管理 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 危機管理 3 豊島区業務継続計画 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 4 電話催告・プロポーザル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 契約 21 みずほ銀行契約仕様 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 10 会計 4 預金利子 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 10 会計 10 支出関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 1 財政削減関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 10 現金出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 財務 11 領収書綴り 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 備品 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 1 供用備品総括票 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 3 備品現在高調書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 4 物品所属換・組替・共用・交付物品引渡書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 物品 5 備品管理アルバム 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 13 決算 1 決算見込（後期・一般会計） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 13 決算 2 増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 13 決算 3 決算関係（計数整理等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 監査 1 定期監査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 監査 2 行政監査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 15 議会関係(年金） 1 議会関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 16 議会資料 1 区民厚生委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 16 議会資料 2 議会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 2 持出管理台帳 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 3 記録媒体管理台帳 情報の持ち出し管理台帳 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 4 情報の持ち出し管理台帳（記憶媒体単位） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 5 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 6 情報セキュリティ 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 7 情報セキュリティ監査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 17 情報管理 8 情報セキュリティ内部監査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 1 総合保健福祉システム 定例会・設計 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 12 年金特徴仕様書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 13 次期広域システムデータ連携関連 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 14 次期広域システム 区民事務所工事関連 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 15 広域連合電算仕様書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 16 回線結合 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 18 電算システム 19 広域仕様 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 1 プログラム修正関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 2 保険料磁気媒体所得情報提供関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 3 情報端末覚書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 4 レコードレイアウト等 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 5 画面レイアウト資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 6 各帳票レイアウト 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 7 受付送付DB年次M 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 8 受付送付DB特別処理 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 9 12年4月都テープレイアウト 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 10 電算修正要望 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 11 業務マニュアル委託 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 12 電算マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 13 システム切替 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 14 年金新システム会議 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 15 新しい国民年金資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 16 パラメータ関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 17 課内LAN 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 18 転入住記修正関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 19 新システム業者打合せ資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 20 年金課電算開発検討委員会資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 19 年金システム 21 年金ネット関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 1 文書管理システム 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 2 新財務会計システム 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 3 新税務システム・新国保システム 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 4 庶務事務システム資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 5 アウトルック２００７（メール機能変更） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 6 実務研修・財務会計 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 7 金銭出納員事務処理マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 8 保険料額証明書交付原議 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 9 保険料証明書手数料について 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 10 後期高齢者医療証明書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 11 特定健康検診等に係る業務の手引き 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 12 証券による納付 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 13 現金取扱いマニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 14 会計事務の手引き 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 15 広報事務の手引き 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 16 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 20 マニュアル 17 後期高齢者新システムのマニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 1 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 2 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う立案請求 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 1 広域連合関係書 3 市区町村負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 2 資格・事業報告 2 後期高齢者医療毎月事業状況報告書（事業月報） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 5 保健事業 1 健康診査関係 15年 令和16年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 1 広報としま 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 2 ふくろうだより 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 3 点字・声の広報 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 6 趣旨普及事務 4 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 1 住基法改正(外国人） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 2 医療目的の在留資格適用除外について 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 3 外国人移行一覧 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 7 外国人関係資料 4 混合世帯 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 8 障害認定申請 2 障害認定申請／取下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 9 特定疾病申請 2 特定疾病認定申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 1 都内転入（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 2 都内転入（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 3 都外転入（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 4 都外転入（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 5 異動連携確認リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 6 日本人異動確認リスト（転入・世帯変更・回復） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 7 外国人登録異動確認リスト（除・世帯変更）（在留期限） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 10 取得処理 8 75歳年齢到達者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用

730



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 2 区内（転居）（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 3 区内（転居）（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 4 世帯主エラーリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 5 台帳更新エラーリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 6 資格突合確認対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 8 特別処理 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 9  外国人在留終了年月日経過者一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 10  消除年月日エラーリスト・資格取得月世帯番号変更者リスト等 広域Ｋファイルより 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 11 異動処理 11 エラー処理リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 2 生保開始による喪失 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 3 生保廃止による加入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 12 生保処理 4 生保リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 13 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 1 年次更新(処理手順等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 2 年次更新 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 3 年次更新 注意ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 4 簡易書留郵便受領証（年次更新） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 5 扶養控除見直しリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 14 年次更新処理 6 税ダミー課税者リスト(外国人） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 15 納入額申請 1 後期高齢者医療保険料納入額申請書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 15 納入額申請 2 後期高齢者医療保険料納入額申請書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 15 納入額申請 3 保険料賦課額・納入済額 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 16 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 1 保険証返還勧奨通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 2 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 3 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 4 保険証発行処理経過（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 5 保険証発行処理経過（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 6 保険証郵便戻り別送付先に送付分綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 7 配達記録郵便簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 17 保険証業務 8 年次更新 保険証引き抜きリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 18 広域データ連絡 3 広域連合通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 3 再交付申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 7 減額認定証再交付申請書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 19 再交付申請 8 減額認定証再交付申請書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 1 所得照会 随時用（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 2 所得照会 随時用（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 3 所得照会 年次更新 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 20 所得照会 6 調整扶養控除 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 21 簡易申告申請 1 後期高齢者医療簡易申告書の送付について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 21 簡易申告申請 2 簡易申告書 随時用（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 21 簡易申告申請 3 簡易申告書 随時用（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 21 簡易申告申請 4 簡易申告書 年次更新 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 1  基準収入額適用申請書（広域連合ファイルサーバー還元分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 2 基準収入額適用申請書 ７５歳到達 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 3 基準収入額適用申請 送付リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 4 基準収入額適用申請書の控え 年金給与のみ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 5 基準収入額適用申請書の控え 年金給与・その他所得あり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 6 基準収入額適用申請書 ①西巣鴨〜上池袋 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 7 基準収入額適用申請書 ②東池袋〜千川 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 22 基準収入申請 8 基準収入額適用申請書 ③高松〜南長崎 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 2 負担区分証明書（４月〜７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 3 負担区分証明書（８月〜１１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 4 負担区分証明書（１２月〜３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 5 負担区分割合変更者一覧（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 6 負担区分割合変更者一覧（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 23 負担区分処理 7  負担区分判定確認対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 2 限度額適用・減額認定証申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 6 減額認定証リスト（年次更新）職権適用対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 24 限度額適用申請 7 減額認定証送付リスト（年次更新） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 25 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 26 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 2 後期高齢者事務処理方針マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 4 広域端末処理システム 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 5 窓口事務処理マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 6 広域システム変更 常用
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年度 管理部署 大分類
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（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 7 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 8 後期高齢者事医療制度事務処理マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 3 後期高齢者医療・資格 27 マニュアル 9 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 2 補装具等支給申請処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 3 後期高齢者医療療養費支給申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 2 療養費支給申請 15 後期高齢者医療療養費 相続人申立書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費・高額介護合算療養費口座確認 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 4 介護合算申請 3 高額介護合算療養費申請書(1) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 6 葬祭費支給一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 6 相続人届 1 相続人届（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 6 相続人届 2 相続人届（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 1 補装具支給基準 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 2 （長寿）補装具等支給 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 3 （長寿）葬祭費マニュアル他 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 7 マニュアル 4 第三者行為マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 2 手紙（文書送付） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 3 メール簡易決裁ファイル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 5 決算見込額調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 6 生活保護開始者に対する対応 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 7 納付啓発プロモーション 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 8 窓口改善PT 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 9 アビーム資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 保険料庶務 10 納付書兼納入済通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ収納問題（21年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 2 コンビニ スケジュール 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 5 コンビニ収納パラメータ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 6 コンビニ収納払込領収書（滞納繰越分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 6 コンビニ収納 マニュアル等 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 2 コンビニ収納 7 コンビニ収納払込領収書（現年分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 1 口座振替 預金口座振替変更通知書・金融機関及び会計課通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 3 口座振替 口座振替関連発送通知（開始通知・不納通知除く） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 3 通知 7 口座 開始通知・不納通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 1 口座振替 総合保険福祉システム３社評価(富士通） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 2 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（NEC) 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 3 口座振替 総合保険福祉システム３社評価（アイネス） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 4 システム 4 口座振替 総合保険福祉システム 〔富士通(株)〕 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 1 口座振替申請書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 9 口座振替オープン化関連 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 10 口座振替申請書 不備管理（提出待ち） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 5 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 8 口座振替ＭT交換(送付書控・受領書） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 9 口座 MT作成トータルリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 口座結果 10 口座MTバッチリスト 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 7 変更申出書 1 納付方法変更申出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 7 変更申出書 5 口座希望による特徴停止 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 5 口座振替資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 6 口座振替住所地特例 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 7 口座振替業務委託 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 8 口座振替 特別徴収 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 10 口座振替 口座振替済のお知らせ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 8 口座その他 11 口座振替 業務マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 1 東日本大震災関連通知 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 4 東日本大震災 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 5 減免受付手順（22年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 4 減免 6 後期高齢者医療年金保険料減免申請書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 3 住基等異動情報 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 4 特徴異動情報マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 5 後期⇒介護 伝送依頼簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 5 特別徴収収納関係 1 異動情報 7 世田谷区ＭＣＷＥＬ資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 1 期別情報 1 期別情報（特徴還付処理中） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 1 還付(処理中) 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 2 還付通知書（特徴） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 14 還付通知書（普徴） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 26 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 27 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 28 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 29 還付未済額通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 7 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 1 保険料科目振替（処理中） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 8 科目振替 2 保険料科目振替関係の書類（900000〜） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 1 還付申請書 普通徴収分（処理中） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 2 還付申請書 特別徴収分（処理中） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 3 還付不備 書類待ち(処理中） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 8 保険料還付  資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 9 還付申請却下及び辞退分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 10 還付情報バックアップ（ＣＤ） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 11 還付資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 1 還付 13 還付 相続人届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 1 日本年金機構リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(日本年金機構返還分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 償還金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 21 還付執行 普通徴収(滞納繰越） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収(現年)分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 1 個別督促状発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 2 通知書（様式見本） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 3 みずほ銀行資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 4 光ビジネス 納品書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 1 督促資料 5 発送業務 発送・承認済文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 2 電話催告 電話催告システム資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（24年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 10 督促・催告 2 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 1 財産調査資料 1 被保険者資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 1 財産調査 課税資料の閲覧 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 4 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 22 財産調査 地区担当照会依頼受付(金融機関） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 23 財産調査 地区担当照会依頼受付(年金・戸籍） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 24 財産調査 地区担当照会依頼受付（法務局、実態調査） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 25 財産調査 地区担当照会依頼受付(その他） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 26 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査依頼） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 27 財産調査 照会回答一時保管ファイル（調査中） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 28 財産調査 照会回答一時保管ファイル（支払い分） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 29 財産調査 照会回答一時保管ファイル（回答） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 4 短期証 2 短期証・資格証の流れ 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 1 高額滞納者調査個別ファイル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書  時効中断中 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 11 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 6 差押調書・交付要求 12 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 2 滞納処分 取立発議簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 3 滞納処分 収入通知書・振替充当 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 4 滞納処分 換価・公金口座 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 5 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 8 差押関係書類 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 9 差押関係調書・不動産（写） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 10 差押関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 11 不動産差押 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 12 交付要求・口座入力 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 12 公示 5 公示調査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 13 徴収猶予 1 債務承認書・分割納付誓約書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 8 不納欠損 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 9 処分停止・不納欠損基準（22年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 10 処分停止・不納欠損 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 11 処分停止資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 14 処分停止・不納欠損 12 処分停止・不納欠損(23年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 15 時効 1 時効 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 1 自治体のための債権管理マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 2 高齢者医療年金課収納整理マニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 3 マニュアル（その他） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 4 国保収納整理係マニュアル（21年度） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 5 差押及び交付要求の手引き（東京都主税局徴収指導室） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 6 公示送達の方針 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 7 後期法律基礎研修（22年度滞納処分研修） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 8 国民健康保険料（税）収納率向上研修（15年度〜） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 9 練馬の後期高齢者医療 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 10 後期 １資格業務 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 11 後期 ２給付業務 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 12 後期 ３保険料業務（関係様式） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 13 後期 ４関係通知 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 14 ０額通知の考え方 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 15 滞納処分オンラインマニュアル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 16 マニュアル 16 医療保険制度実務研究会 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 1 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（上期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 2 老人保健（丹誠接骨院_返納金返還予定表）（下期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 3 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（上期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 4 老人保健（ちとせ橋接骨院返還_予定表）（下期） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 6 老人保健関係 5 医療費・医療費通知等 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 1 国庫・都負担金・支払基金交付金申請・調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 2 事業実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 3 移行資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 1 年金 事務連絡 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 2 保存文書管理表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 3 事務事業評価、施策の評価 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 4 区民の声 処理票 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 5 情報公開関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 6 インターネット問合せ回答 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 7 入力業者選定プロポーザル 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 8 情報セキュリティ監査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 10 広報としま原稿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 12 国民年金だより関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 13 年金 ホームページ関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 14 住民票写手数料免除原議 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 15 厚生年金基金手数料無料化 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 16 年金 成年後見人関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 17 年金 個人情報保護審議会 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 18 年金 警察照会 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 19 年金 議会関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 20 年金 職場復帰訓練関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 21 年金 育休・アルバイト関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 22 年金 法規関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 23 国民年金課長会資料 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 文書 24 会計検査院検査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 1 個人情報実態調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 2 国民年金被保険者実態調査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 3 年金制度改革検討調査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 4 一時差止予定高齢者の情報提供 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 5 年金記録問題関係調査・回答 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 6 年金制度改革検討調査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 7 国民年金事業状況統計表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 8 消えた納付相談等 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 9 第3者委員会設立 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 10 年金記録の訂正に係る照会 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 調査・回答 12 特定事由申出に係る照会 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 1 情報用パソコン関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 3 年金事務所関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 4 年事ファックス回線関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 年金事務所関係 5 国民年金基金関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 契約 5 備品組替 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 2 郵券購入 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 3 国民年金協議会関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 6 パソコン通信・回線使用料（24年度まで） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 会計 7 旅費執行委任 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 1 国民年金事務交付金実地審査関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 2 交付金事務連絡文書 他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 3 交付金調定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 4 概算交付 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 5 協力・連携 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 6 前年度決算・超過負担調査 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 7 基礎数値等報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 8 精算交付申請（決算見込・協力連携算定基礎表） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 9 交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 10 広報記事・事務連絡 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 11 国民年金事務費交付金決算調書(10年保存） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 国庫交付金関係書 12 交付金 平成25年度三省合同調査 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 1 沖縄特例 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 2 中国特例 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 3 北朝鮮拉致者特例 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 4 日韓社会保障協定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 5 日英社会保障協定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 6 日独社会保障協定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 7 カナダ社会保障協定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 8 オーストラリア社会保障協定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 9 日仏ベルギー社会保障協定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 特例・協定 10 日米社会保障協定 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 1 外国人関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 2 カラ期間 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 3 職権適用 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 4 国保関連 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 5 日本年金機構設立関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 6 年金記録問題の取組関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 7 年金制度改正 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 8 国会議員互助年金法関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 9 第3号関係書 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 年金制度 10 基礎年金番号関係 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 1 高齢任意加入65歳までOK 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 高齢任意 2 高齢任意満額者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 1 特高任加入者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 2 特高任喪失納付完了 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 特高任 3 【注】特高任喪失未納 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 6 高任喪失 1 高任喪失者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 7 特高任喪失 1 特例高齢任意喪失者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 2 任意加入者受付処理簿（高任・特高任） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 3 任意加入受付処理簿（在外） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 11 納付情報の提供依頼 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 12 3号不整合記録対象者リスト23.10.14 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 8 適用関係 13 特別処理簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 1 免除・学特保留分 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 2 学生納付特例対象学校一覧 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 9 免除関係 9 施設入所者等 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 6 外国人20歳到達予定者一覧表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 7 外国人20歳勧奨リスト 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 8 強制加入のまま海外居住者リスト 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 10 60歳任意加入者一覧表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 11 60歳期間満了者一覧表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 12 65歳特例任意加入者一覧表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 13 65歳期間満了者一覧表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 14 70歳期間満了者一覧表 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 10 リスト・その他 15 第１・３号資格取得職権適用者一覧 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 11 外国人 27 在外3号加入者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 定時 5 未定時、未申告者の記録 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 裁定関係 3 特別児童扶養手当受給者名簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 1 相談中(年金番号なし） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 2 相談中（住民記録なし） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 相談中 3 相談中 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 1 相談有（死亡者） 常用
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（紙文書等）

平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 相談中（死亡・転出） 2 相談有（転出者） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 1 診断書交付済(年金番号なし） 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 診断書交付済 2 診断書交付済 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 他公年 1 他公年 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 不支給 1 不支給 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 1 不支給 死亡・転出者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 10 不支給（死亡・転出） 2 不支給後 支給決定者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 11 請求不可 1 請求不可 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 3 老福 定時届 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 4 老福関係書類 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 6 特別障害給付金 裁定請求 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 7 特障 死亡（未支給）・転出入者 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 8 特障 定時届 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 9 福祉系年金受給者カード 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 10 老福・特障 受給者カード 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 12 老福・特障 11 給付受付票 区控 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 13 年金事務所関係 5 事務連絡・情報提供 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 1 額改定請求 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 2 併合改定 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 5 不該当届 その他 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 17 諸変更 9 子の加算 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 3 住所の更新・停止 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 18 資料・その他 5 旧受付簿 常用
平成30年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 19 事例 1 事例集 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 2 還付通知書（特徴） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 14 還付通知書（普徴） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 26 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 27 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 28 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 29 還付未済額通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 7 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 償還金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 21 還付執行 普通徴収(滞納繰越） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収(現年)分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 1 共通 1 保存文書管理票 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 葬祭費要綱改正① 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正② 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 老人保健高額医療費に相当する医療費資金貸付条例・施行規則の立案請求 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 4 後期高齢者医療業務嘱託員の勤務条件等に関する要綱の制定・改正 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 5 区条例・規則改正立案請求 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 32 広域連合・調査・回答・通知（管理Ｇ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 33 広域連合・調査・回答・通知（後期Ｇ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 2 個人情報 1 個人情報保護審議会 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 2 個人情報 2 個人情報保護関係（広域連合） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 2 個人情報 3 特定個人情報保護評価書（後期高齢者医療制度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 3 情報公開 1 行政情報目録 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 3 情報公開 2 情報公開事務の手引き 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 4 公印 1 公印事前押印等申請 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 4 公印 2 公印印影簿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 4 公印 3 公印印影使用 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 1 マイナンバー 総務省 報告書（本編） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 2 マイナンバー 総務省 報告書（資料編） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 3 マイナンバー制度① 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 4 マイナンバー制度② 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 5 マイナンバー制度③ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 6 自主検査 1 自主検査基準について 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 1 令和元年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 2 平成30年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 3 平成29年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 4 平成28年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 5 平成27年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 区民の声 1 区民の声 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 区民の声 2 区民からの問い合わせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 1 DV関係処理手順 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 1 業務マニュアル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 6 国保運協資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 3 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 3 非常勤職員報酬・社会保険料（後期高齢者医療業務嘱託員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 4 非常勤職員報酬・社会保険料（年金相談員） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 5 非常勤職員関係資料(操作マニュアルほか） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 6 非常勤職員・出勤簿休暇簿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 7 非常勤職員雇用原議(後期) 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 8 非常勤職員雇用原議(年金) 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 9 臨時職員雇用原議(主管課雇用） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 10 マイナンバー利用開始に伴う臨時職員・非常勤職員等の個人番号提出依頼について 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 11 平成29年度採用非常勤職員採用選考関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 12 平成31年度採用非常勤職員採用選考関係（年金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 13 令和2年度採用会計年度任用職員採用選考関係（年金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 14 非常勤職員雇用（後期） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 15 非常勤職員雇用（年金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 16 臨時職員雇用 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 18 令和2年度採用会計年度任用職員（一般事務補助）採用選考関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 3 一般会計からの繰入 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 1 危機管理指針 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 2 不当要求マニュアル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 3 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 4 豊島区業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 4 広域連合電算処理システム端末機器等の賃貸借（長期継続契約） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 5 広域連合電算処理システム端末機器等の保守 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 6 通知書・納付書等の印刷及び印字、封入、封緘、引抜等の委託契約 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 7 後期高齢者医療保険料収入データ等作成委託 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 8 コピー用紙の購入 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 9 週刊社会保障の年間購読 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 10 後期契約締結・一般事務経費（4〜9月処理分） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 11 後期契約締結・一般事務経費（10〜3月処理分） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 11 コンビニ収納委託料（4課持ち回り） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 12 後期契約締結・保険料徴収経費 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 12 ペイジー関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 13 ペイジー導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 15 電話催告・プロポーザル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 17 契約資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 1 料金受取人払後納（ログイン・ＩＤ・パスワード） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 2 料金受取人払後納 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 3 総務課払郵便料金（後期分） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 4 総務課立替分郵便料金 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 5 公金取扱手数料 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 6 資金前渡（後期分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 7 預金利子 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 10 平成30年度 収支予定表 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 10 公金口座変更届 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 11 公務事務センター基幹システム更改について 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 13 保険料調定（特徴） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 14 保険料調定（普徴） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 7 現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 11 納入済通知書・原符 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 22 みずほ銀行収入データリスト 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 23 みずほ銀行収入データ受領書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 24 みずほ銀行収入データ送達書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 10 物品 1 備品 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 10 物品 2 トナーカートリッジ回収サービス（富士通） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 2 持ち出し管理台帳 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 3 記録媒体管理台帳 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 4 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 5 情報セキュリティ監査 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 6 情報セキュリティ内部監査 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 7 情報セキュリティ実施基準・情報資産分類マニュアル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 8 情報化推進員決裁(仮置) 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 9 情報セキュリティ関係資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 区市町村負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H24・25年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 6 平成30年度 区市町村負担金 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 6 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H26・27年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 7 区市町村負担金 葬祭費調査等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 7 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H28・29年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 8 平成30年度 区市町村負担金 葬祭費調査等 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 8 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H30・31年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 10 平成30年度 広域連合事務説明会資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 11 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（R2・3年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 1 健康診査関係 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 2 平成30年度 健康診査関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 3 重複頻回受診者等訪問指導事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 4 その他補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 5 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 15年 令和17年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 2 平成30年度 広報 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 3 平成29年度 広報 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 4 点字・声の広報（現年度分） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 5 平成30年度「刊行物」原稿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 5 点字・声の広報（前年度分） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 6 平成29年度「刊行物」原稿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 8 平成28・29年度 ふくろうだより 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 9 平成26・27年度 ふくろうだより 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 10 平成25年度 ふくろうだより 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 11 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 2 障害認定申請／取下 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 2 特定疾病認定申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 1 都内転入（上期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 2 都内転入（下期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 3 都外転入（上期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 4 都外転入（下期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 5 異動連携確認リスト （4〜7月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 6 異動連携確認リスト （8〜11月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 7 異動連携確認リスト （12〜3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 8 ７５才年齢到達者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 9 還元物データ（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 10 還元物データ（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 区内転居 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 3 世帯主エラーリスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 4 台帳更新エラーリスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 5 資格突合確認対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 7 特別処理（上） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 8 外国人在留終了年月日経過者一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 9 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）上 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 10 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）下 5年 令和7年3月31日 文書主管課

744



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 11 加入者情報個人番号変更一覧 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 2 生保開始による喪失 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保廃止による加入 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保ダミー処理資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 4 生保リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 6 後見人等送付先住所登録届（年達前分）① 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 7 後見人等送付先住所登録届（年達前分）② 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 1 年次更新(処理手順等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 2 年次更新 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 3 年次更新 注意ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 被保険者証戻り（総務課提出用書留収受簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 資格申送りファイル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 6 簡易書留郵便受領証（年次更新） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 1 保険証返還勧奨通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 2 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 3 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 4 保険証発行処理経過（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 5 保険証発行処理経過（中期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 6 保険証発行処理経過（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 7 配達記録郵便簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 1 広域連合通知（保存）① 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存）② 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 3 再交付申請書（第１四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 4 再交付申請書（第２四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 5 再交付申請書（第３四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 6 再交付申請書（第４四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 7 再交付申請書（減額証・特定疾病） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 1 所得照会 随時用（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 2 所得照会 随時用（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 3 所得照会 年次更新 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 6 調整扶養控除 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 1 簡易申告書 随時用（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 2 簡易申告書 随時用（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 3 簡易申告書 年次更新 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 1 基準収入額適用申請書（広域連合ファイルサーバー還元分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 2 基準収入額適用申請書 ７５歳到達 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 3 基準収入額適用申請 送付リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 4 基準収入額適用申請書 ①西巣鴨〜上池袋 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 5 基準収入額適用申請書 ②東池袋〜千川 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 6 基準収入額適用申請書 ③高松〜南長崎 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 2 負担区分証明書（４月〜７月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 3 負担区分証明書（８月〜１１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 4 負担区分証明書（１２月〜３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 5 負担区分割合変更者一覧（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 6 負担区分割合変更者一覧（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 7 負担区分判定確認対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 2 限度額適用・減額認定証申請書（第１四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 3 限度額適用・減額認定証申請書（第２四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 4 限度額適用・減額認定証申請書（第３四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 5 限度額適用・減額認定証申請書（第４四半期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 減額認定証発送者一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 転入者減額認定証交付進捗整理表 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 8 限度額適用認定証申請書① 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 9 限度額適用認定証申請書② 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 10 限度額適用認定証申請書③ 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 23 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 24 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 24 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 1 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 2 広域電算システムガイド（共通・資格・賦課） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 3 広域電算システムガイド（給付） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 4 エムシーウェルの資料集 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 5 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 6 資格担当者用マニュアル（虎の巻） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 7 広域連合端末機器入替 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 8 広域端末初期設定 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 9 システムユーザー登録 常用
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令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 10 みずほ銀行元号改正対応 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 11 住所地特例制度改正 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者確認 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 2 第三者行為提出書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 4 第三者行為 広域連合資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 6 高額療養費（外来年間合算） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 7 高額療養費（相続放棄） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 8 郵便物戻り（高額療養費等） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 2 補装具等支給申請処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 3 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（４月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 4 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（５月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 5 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（６月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 6 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（７月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 7 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（８月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 8 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（９月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 9 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１０月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 10 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１１月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 11 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１２月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 12 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 13 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（２月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 14 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（３月） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 15 （長寿）補装具等支給関係申請様式 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費申請書（４月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 4 高額療養費申請書（５月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 5 高額療養費申請書（６月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 6 高額療養費申請書（７月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 7 高額療養費申請書（８月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 8 高額療養費申請書（９月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 9 高額療養費申請書（１０月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 10 高額療養費申請書（１１月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 11 高額療養費申請書（１２月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 12 高額療養費申請書（１月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 13 高額療養費申請書（２月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 14 高額療養費申請書（３月分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 3 高額介護合算療養費申請書(1)コピー 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 4 高額介護合算療養費申請書(2)コピー 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 5 高額介護合算療養費申請書(3)コピー 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 6 高額介護合算療養費申請書(4)コピー 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 7 高額介護合算（依頼文） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書①〜⑤ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 3 葬祭費支給一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 4 振込明細一覧表（葬祭費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 9 葬祭費新システムに関する運用変更 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 10 葬祭費の求償について 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 6 医療費通知書関係 1 医療費等通知書再発行・発行申請書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 2 コンビニ収納問題（21年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 4 コンビニ収納払込領収書（滞納繰越分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 5 コンビニ収納払込領収書（現年分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 6 コンビニ収納 マニュアル等 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 3 通知 1 口座振替 金融機関及び東京都・特別区公金収納取扱店異動一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 1 口座振替申請書受付分①〜⑧ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 7 ペイジー受付簿 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 8 口座振替申請書 管理（不備提出待ち） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 9 口座振替申請書 管理（銀行未提出分） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 10 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（再検済・ファイリング待ち） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座結果 2 口座振替 特別処理 5年 令和12年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 変更申出書 1 納付方法変更申出書（特別徴収希望） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 変更申出書 2 納付方法変更申出書（口座振替希望） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 1 口座振替担当者マニュアル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 7 口座振替 口座振替済のお知らせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 8 （令和2年度）口座振替 口座振替済のお知らせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 1 22 減免受付手順について 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 2 後期高齢者医療保険料減免申請書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 1 還付(処理中) 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 2 還付通知書（特徴） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 3 還付通知書（普徴） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 4 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 5 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 6 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 7 還付未済額通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 6 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 1 保険料科目振替 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 1 保険料還付 資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 2 還付 相続人届 上期 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 3 還付 相続人届 下期 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 4 還付口座振替依頼書・特別徴収①〜④ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 5 還付口座振替依頼書・普通徴収①〜④ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 6 還付口座振替依頼書・償還金①〜② 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 7 還付口座振替依頼書・滞納繰越 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 1 還付執行関係の書類(5月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(6月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 3 還付執行関係の書類(7月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 4 還付執行関係の書類(8月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 5 還付執行関係の書類(9月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 6 還付執行関係の書類(10月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 7 還付執行関係の書類(11月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 8 還付執行関係の書類(12月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 9 還付執行関係の書類(1月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 10 還付執行関係の書類(2月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 11 還付執行関係の書類(3月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 12 還付執行関係の書類(4月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分)①〜⑮ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 2 還付執行 償還金①〜⑤ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 3 還付執行 普通徴収(滞納繰越）①〜④ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収①〜⑮ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 2 還付不能結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 4 還付の事例集1 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 5 収納消込過誤納一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 16 特別徴収の過誤納保険料の取扱いについて 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 8 その他 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 1 マニュアル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 1 軽減判定システム誤り 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 2 保険料軽減判定誤り分所得照会 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 3 専従者給与 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 4 譲渡所得追加入力 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 5 その他税データ修正による保険料変更 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 1 後期高齢者医療保険料納入済額 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 2 電話催告 プロポーザル資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 2 訪問催告 2 平成30年度納付案内センター訪問催告 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 1 個別催告・手紙 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 2 各種同封チラシ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 1 統計表 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 2 毎月末時点未納詳細 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 3 バッチ確認 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 1 財産調査資料 1 被保険者情報（あいうえお順） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 1 財産調査 支払関係（原議） 13年 令和15年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 3 財産調査 各種資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 3 財産調査 照会・請求の発議番号起案（過年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 22 保険料収納照会文書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿（前回分） 常用 主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 3 短期証関係資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 1 差押調書・交付要求書 時効中断中（年金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 2 差押調書・交付要求書 時効中断中（その他） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 3 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み① 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 4 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み② 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み③ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 6 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み④ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 7 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑤ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 8 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑥ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 9 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑦ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 10 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑧ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 11 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑨ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 12 差押調書・交付要求者 取立・配当・解除済み⑩ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 20 差押調書・交付要求書 取下・差押中止 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 2 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 3 日本年金機構からの通知 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 4 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 5 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 6 滞納処分 取立発議簿 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 8 滞納処分 配当計算書発議簿 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 8 滞納処分 収入通知書・振替充当 起案文書（過年度） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 10 滞納処分 換価・公金口座 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 11 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 12 差押関係調書・不動産（写） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 13 不動産差押（資料） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 15 交付要求・口座入力 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 1 郵便物戻り（督促状） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 2 郵便物戻り（催告書） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 3 職消依頼関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 17 公示送達方針 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 1 債務承認書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 2 分割納付誓約書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書① 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 2 処分停止調書② 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 3 処分停止調書③ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 4 処分停止調書④ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 5 処分停止調書⑤ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 6 処分停止調書⑥ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 7 処分停止調書⑦ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 8 処分停止調書⑧ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 9 滞納処分の執行停止に関する基準及び取扱について 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 10 不納欠損起案綴り 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 1 老人医療移行資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 5 平成25年度老人医療給付費国庫負担金・都負担金関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 8 入力等業務委託 プロポーザル 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 9 総合窓口関係 1年 令和6年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 10 個人情報保護審議会 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 10 委託事業者 資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 12 会計年度任用職員 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 12 派遣 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 15 会計検査院検査 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 16 特殊詐欺・リスク対応報告書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 1 翻訳タブレット 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 2 国民年金システム関係 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 3 国民年金システム関係（システム改修） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 4 国民年金システム（公印印影簿打ち出し承認） 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 5 国民年金システム（利用申請） 3年 令和8年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 6 保険料磁気媒体所得関係書 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 7 ウィンドマシン 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 8 ホットライン 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 5 事務処理誤りに係る照会回答 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 6 国民年金被保険者実態調査 1年 令和7年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 7 公的年金状況等調査 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 1 研修資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 2 他自治体視察資料 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 1 条例改正（マイナンバー） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 2 調査回答（マイナンバー） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 3 保存資料（マイナンバー） 常用

751



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 4 疑義照会回答（マイナンバー） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 8 マイナンバー未収録者リスト 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 1 現年度資料（媒体化・様式統一化） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 2 過年度資料（媒体化・様式統一化） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 3 システム関係（媒体化・様式統一化） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 4 交付金（媒体化・様式統一化） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 5 疑義照会回答（媒体化・様式統一化） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 1 現年度資料（年金生活者支援給付金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 2 過年度資料（年金生活者支援給付金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 3 システム関係（年金生活者支援給付金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 4 交付金（年金生活者支援給付金） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 その他法令・制度 1 国民年金市町村事務処理基準 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 2 タクシー 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 3 EUC管理台帳 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 4 年間・月間スケジュールパラメータ 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 5 マイナンバー交換便記録簿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 6 区民宛郵送文書（簡易決裁） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 1 学生納付特例対象学校一覧 1年 令和6年3月31日
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 8 在監者 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 9 免除お手紙ひな型・災害特例 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 14 国民年金事業状況統計表 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 1 相談中（50音順） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 4 不支給 1 相談中（50音順） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 4 老福 関係書類 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 7 特障 裁定請求 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 8 特障 転出入者・死亡（未支給） 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 1 額改定請求 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 2 併合改定 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 5 不該当届 その他 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 9 子の加算 常用
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 3 住所の更新・停止 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 4 戸籍・住民票公用請求等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 老福・特障・障基礎 定時課題有リスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 処分停止・不納欠損 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 7 不納欠損起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 2 還付通知書（特徴） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 14 還付通知書（普徴） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 26 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 27 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 28 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 29 還付未済額通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 7 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 償還金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 21 還付執行 普通徴収(滞納繰越） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収(現年)分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 1 更生通知発議簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 7 納期限変更番号発議簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 1 共通 1 保存文書管理票 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 1 葬祭費要綱改正① 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 2 葬祭費要綱改正② 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 3 老人保健高額医療費に相当する医療資金貸付条例・施行規則の立案請求 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 4 後期高齢者医療業務嘱託員の勤務条件等に関する要綱の制定・改正 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 1 法規 5 区条例・規則改正立案請求 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 2 区・調査・回答・通知（企画課・未来戦略推進プラン） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 6 区・調査・回答・通知（財政課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 31 東京都、特別区、その他自治体、外郭団体・調査・回答・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 32 広域連合・調査・回答・通知（管理Ｇ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 1 調査・回答・通知 33 広域連合・調査・回答・通知（後期Ｇ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 2 個人情報 1 個人情報保護審議会 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 2 個人情報 2 個人情報保護関係（広域連合） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 2 個人情報 3 特定個人情報保護評価書（後期高齢者医療制度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 3 情報公開 1 行政情報目録 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 3 情報公開 2 情報公開事務の手引き 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 4 公印 1 公印事前押印等申請 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 4 公印 2 公印印影簿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 4 公印 3 公印印影使用 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 1 マイナンバー 調査・回答・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 1 マイナンバー 総務省 報告書（本編） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 2 マイナンバー 総務省 報告書（資料編） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 3 マイナンバー制度① 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 4 マイナンバー制度② 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 5 マイナンバー 5 マイナンバー制度③ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 6 自主検査 1 自主検査基準について 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 6 自主検査 2 自主検査 実施方針 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 1 令和2年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 7 後期高齢者医療 6 後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都）過年度の改善報告書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 8 区民の声 1 区民の声・問い合わせ 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 1 DV関係処理手順 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 1 業務マニュアル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 6 国保運協資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 2 文書 9 その他 7 拾得物件預り書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 3 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 3 研修 2 研修受講通知書・推薦書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 1 旅行命令簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 2 会計年度任用職員・科目別支給明細内訳表（チェック用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 3 人材派遣タイムシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 4 介護休暇 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 5 平成29年度採用 非常勤職員採用選考関係（後期） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 6 平成31年度採用 非常勤職員採用選考関係（年金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 7 令和2年度採用 会計年度任用職員採用選考関係（年金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 8 会計年度任用職員任用原議(後期) 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 9 会計年度任用職員任用原議(年金) 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 10 平成27年度 臨時職員雇用原議(年金) 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 11 会計年度任用職員任用関係資料（後期） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 12 会計年度任用職員任用関係資料（年金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 13 会計年度任用職員（各課任用）出勤簿・休暇簿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 14 会計年度任用職員（一般事務補助）選考関係 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 4 人事 15 会計年度任用職員（一般事務補助）関係資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 2 予算執行計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 3 一般会計からの繰入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 4 執行委任・流転用・予備費補充（後期分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 5 執行委任・流転用・予備費補充（年金分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 6 節・細節の新設申請書（後期・年金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 7 補正予算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 8 （令和3年度）予算編成資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 9 （令和3年度）予算説明書原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 10 （令和3年度）予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 5 予算 11 （令和3年度）新規拡充事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 1 危機管理指針 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 2 不当要求マニュアル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 3 新型インフルエンザ対策（21年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 6 危機管理 4 豊島区業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 4 広域連合電算処理システム端末機器等の賃貸借（長期継続契約） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 5 広域連合電算処理システム端末機器等の保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 6 通知書・納付書等の印刷及び印字、封入、封緘、引抜等の委託契約 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 7 後期高齢者医療保険料収入データ等作成委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 8 コピー用紙の購入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 9 週刊社会保障の年間購読 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 10 後期契約締結・一般事務経費（4〜9月処理分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 11 後期契約締結・一般事務経費（10〜3月処理分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 11 コンビニ収納委託料（4課持ち回り） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 12 後期契約締結・保険料徴収経費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 12 ペイジー関係 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 13 ペイジー導入資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 15 電話催告・プロポーザル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 7 契約 17 契約資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 1 料金受取人払後納（ログイン・ＩＤ・パスワード） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 2 料金受取人払後納 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 3 総務課払郵便料金（後期分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 4 総務課立替分郵便料金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 5 公金取扱手数料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 6 資金前渡（後期分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 7 預金利子 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 8 つり銭の継続使用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 9 収支予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 10 令和2年度 収支予定表 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 10 公金口座変更届 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 11 公務事務センター基幹システム更改について 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 13 保険料調定（特徴） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 8 会計 14 保険料調定（普徴） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 1 書留（金券）収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 2 収入日計表（歳入歳出外現金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 3 収入日計表（後期会計・普通徴収以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 4 収入日計表（一般会計） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 5 普通徴収収入日計表（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 6 普通徴収収入日計表（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 7 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 8 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 9 窓口収納レシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 10 レジスター記録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 11 納入済通知書・原符 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 22 みずほ銀行収入データリスト 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 23 みずほ銀行収入データ受領書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 9 財務 24 みずほ銀行収入データ送達書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 10 物品 1 備品 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 10 物品 2 トナーカートリッジ回収サービス（富士通） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 決算 1 決算見込（後期・一般会計） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 決算 2 （令和元年度）増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 11 決算 3 （令和元年度）増減資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 監査 1 定期監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 12 監査 2 行政監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 13 議会関係 1 区民厚生委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 13 議会関係 2 決算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 13 議会関係 3 予算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 2 持ち出し管理台帳 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 3 記録媒体管理台帳 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 4 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 5 情報セキュリティ監査 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 6 情報セキュリティ内部監査 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 7 情報セキュリティ実施基準・情報資産分類マニュアル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 8 情報化推進員決裁(仮置) 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 14 情報管理 9 情報セキュリティ関係資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 15 電算システム 18 各システム関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 2 共通庶務 15 電算システム 19 情報化推進員専用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 1 区市町村負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 2 令和元年度 区市町村負担金 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 3 区市町村負担金 葬祭費調査等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 4 令和元年度 区市町村負担金 葬祭費調査等 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 広域連合事務説明会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H24・25年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 6 令和元年度 広域連合事務説明会資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 6 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H26・27年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 7 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H28・29年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 8 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H30・31年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 9 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（R2・3年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 12 後期高齢者医療広域連合議会関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 1 健康診査関係 20年 令和23年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 2 令和元年度 健康診査関係 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 3 重複頻回受診者等訪問指導事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 4 その他補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 5 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 1 広報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 2 令和元年度 広報 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 3 平成30年度 広報 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 4 点字・声の広報（現年度分） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 5 令和元年度「刊行物」原稿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 5 点字・声の広報（前年度分） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 6 平成30年度「刊行物」原稿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 7 令和2・3年度 ふくろうだより 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 8 平成30・31年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 9 平成28・29年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 10 平成26・27年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 11 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 2 障害認定申請／取下 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 2 特定疾病認定申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 1 都内転入（上期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 2 都内転入（下期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 3 都外転入（上期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 4 都外転入（下期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 5 異動連携確認リスト （4〜7月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 6 異動連携確認リスト （8〜11月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 7 異動連携確認リスト （12〜3月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 8 ７５才年齢到達者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 9 還元物データ（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 10 還元物データ（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 区内転居 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 3 世帯主エラーリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 4 台帳更新エラーリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 5 資格突合確認対象者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 7 特別処理（上） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 8 外国人在留終了年月日経過者一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 9 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）上 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 10 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 11 加入者情報個人番号変更一覧 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 2 生保開始による喪失 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保ダミー処理資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保廃止による加入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 4 生保リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 6 後見人送付先住所登録届（年達分） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 7 後見人送付先住所登録届（年達前分） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 1 年次更新(処理手順等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 2 年次更新 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 3 年次更新 注意ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 資格申送りファイル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 被保険者証戻り（総務課提出用書留収受簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 6 簡易書留郵便受領証（年次更新） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 1 保険証返還勧奨通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 2 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 3 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 4 保険証発行処理経過（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 5 保険証発行処理経過（中期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 6 保険証発行処理経過（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 7 配達記録郵便簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 1 広域連合通知（保存）① 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存）② 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
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令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 3 再交付申請書（第１四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 4 再交付申請書（第２四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 5 再交付申請書（第３四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 6 再交付申請書（第４四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 7 再交付申請書（減額証・特定疾病） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 1 所得照会 随時用（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 2 所得照会 随時用（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 3 所得照会 年次更新 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 6 調整扶養控除 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 1 簡易申告書 随時用（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 2 簡易申告書 随時用（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 3 簡易申告書 年次更新 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 1 基準収入額適用申請書（広域連合ファイルサーバー還元分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 2 基準収入額適用申請書 ７５歳到達 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 3 基準収入額適用申請 送付リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 4 基準収入額適用申請書 ①西巣鴨〜上池袋 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 5 基準収入額適用申請書 ②東池袋〜千川 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 6 基準収入額適用申請書 ③高松〜南長崎 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 2 負担区分証明書（４月〜７月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 3 負担区分証明書（８月〜１１月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 4 負担区分証明書（１２月〜３月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 5 負担区分割合変更者一覧（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 6 負担区分割合変更者一覧（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 7 負担区分判定確認対象者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 2 限度額適用・減額認定証申請書（第１四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 3 限度額適用・減額認定証申請書（第２四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 4 限度額適用・減額認定証申請書（第３四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 5 限度額適用・減額認定証申請書（第４四半期） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 減額認定証発送者一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 転入者減額認定証交付進捗整理表 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 8 限度額適用認定証申請書① 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 9 限度額適用認定証申請書② 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 10 限度額適用認定証申請書③ 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 23 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 24 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 24 名簿管理 2 豊島区民生委員・児童委員名簿（資格用） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 1 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 2 広域電算システムガイド（共通・資格・賦課） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 3 広域電算システムガイド（給付） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 4 エムシーウェルの資料集 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 5 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 6 資格担当者用マニュアル（虎の巻） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 7 広域連合端末機器入替 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 8 広域端末初期設定 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 9 システムユーザー登録 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 10 みずほ銀行元号改正対応 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 11 住所地特例制度改正 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者確認 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 2 第三者行為提出書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 4 第三者行為 広域連合資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 5 高額療養費（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 6 高額療養費（外来年間合算） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 7 高額療養費 相続放棄 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 2 補装具等支給申請処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 3 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（４月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 4 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（５月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 5 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（６月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 6 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（７月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 7 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（８月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 8 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（９月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 9 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１０月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 10 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１１月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 11 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１２月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 12 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 13 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（２月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 14 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（３月） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 15 （長寿）補装具等支給関係申請様式 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費申請書（４月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 4 高額療養費申請書（５月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 5 高額療養費申請書（６月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 6 高額療養費申請書（７月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 7 高額療養費申請書（８月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 8 高額療養費申請書（９月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 9 高額療養費申請書（１０月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 10 高額療養費申請書（１１月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 11 高額療養費申請書（１２月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 12 高額療養費申請書（１月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 13 高額療養費申請書（２月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 14 高額療養費申請書（３月分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費（外来年間合算）申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算・返送分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 3 高額介護合算療養費申請書(1)コピー 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 4 高額介護合算療養費申請書(2)コピー 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 5 高額介護合算療養費申請書(3)コピー 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 6 高額介護合算療養費申請書(4)コピー 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 7 高額介護合算（依頼分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書①〜⑤ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 3 葬祭費支給一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 4 振込明細一覧表（葬祭費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 9 葬祭費新システムに関する運用変更 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 10 葬祭費の求償について 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 6 医療費通知書関係 1 医療費等通知書再発行・発行申請書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 1 コンビニ 新システム移行対応 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 2 コンビニ収納問題（21年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 4 コンビニ収納払込領収書（滞納繰越分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 5 コンビニ収納払込領収書（現年分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 コンビニ収納 6 コンビニ収納 マニュアル等 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 1 依頼返却 1 依頼返却①〜④ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 2 異動情報 1 異動リスト①〜④ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 3 通知 1 口座振替 金融機関及び東京都・特別区公金収納取扱店異動一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 1 口座振替申請書受付分①〜⑧ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 7 ペイジー受付簿 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 8 口座振替申請書 管理（不備提出待ち） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 9 口座振替申請書 管理（銀行未提出分） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 10 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（再検済・ファイリング待ち） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表（4月〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座結果 2 口座振替 特別処理 5年 令和12年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座結果 2 口座結果 口振テープチェックリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 変更申出書 1 納付方法変更申出書（特別徴収希望） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 変更申出書 2 納付方法変更申出書（口座振替希望） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 1 口座振替 予算資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 2 口座振替 調査・報告 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 3 口座振替 統計・調定 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 4 口座振替 JOB管理・仕様 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 口座その他 5 口座振替 口座振替済のお知らせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 1 22 減免受付手順について 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 2 後期高齢者医療保険料減免申請書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 4 特別徴収収納関係 1 特徴異動情報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 1 還付(処理中) 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 2 還付通知書（特徴） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 3 還付通知書（普徴） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 4 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 5 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 6 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 7 還付未済額通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 6 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 1 保険料科目振替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 1 保険料還付 資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 2 還付 相続人届 上期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 3 還付 相続人届 下期 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 4 還付口座振替依頼書・特別徴収①〜④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 5 還付口座振替依頼書・普通徴収①〜④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 6 還付口座振替依頼書・償還金①〜② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 7 還付口座振替依頼書・滞納繰越 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 1 還付執行関係の書類(5月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(6月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 3 還付執行関係の書類(7月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 4 還付執行関係の書類(8月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 5 還付執行関係の書類(9月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 6 還付執行関係の書類(10月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 7 還付執行関係の書類(11月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 8 還付執行関係の書類(12月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 9 還付執行関係の書類(1月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 10 還付執行関係の書類(2月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 11 還付執行関係の書類(3月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 12 還付執行関係の書類(4月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分)①〜⑫ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 2 還付執行 償還金①〜④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 3 還付執行 普通徴収(滞納繰越）①〜④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収①〜⑫ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 2 還付不能結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 3 還付振込結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 4 還付の事例集1 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 6 収納消込過誤納一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 16 特別徴収の過誤納保険料の取扱いについて 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 1 各種通知・調査・回答 1 各種通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 1 各種通知・調査・回答 2 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 2 年間発送スケジュール 1 保険料計算・発送等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 1 マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 2 在庫管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 3 契約準備 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 4 月次仕様書・同封チラシ等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 5 保険料発送通知文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 6 帳票等の内容変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 7 履行確認視察 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 8 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 9 事前押印申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 1 マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 2 申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 3 返信用封筒原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 5 保険証発送業務 1 保険証郵便局持ち込み 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 6 特別徴収（開始のお知らせ） 1 開始通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 1 保険料還付通知書の公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 2 保険料通知書の公示・仮算定（普） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 3 保険料通知書の公示・本算定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 4 保険料通知書の公示（変更） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 5 郵便物戻り（還付） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 6 郵便物戻り（通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 7 郵便物戻り（高額療養費等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 1 軽減判定システム誤り 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 2 保険料軽減判定誤り分所得照会 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 3 専従者給与 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 4 譲渡所得追加入力 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 5 その他税データ修正による保険料変更 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 1 後期高齢者医療保険料納入済額 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 2 電話催告 プロポーザル資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 2 訪問催告 2 令和元年度納付案内センター訪問催告 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 2 訪問催告 3 平成31年度納付案内センター訪問催告 常用
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令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 1 個別催告・手紙 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 2 各種同封チラシ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 4 滞納者情報 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 1 統計表 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 2 毎月末時点未納詳細 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 3 バッチ確認 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 1 財産調査資料 1 被保険者情報（あいうえお順） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 1 財産調査 支払関係（原議） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 3 財産調査 各種資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 3 財産調査 照会・請求の発議番号起案（過年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 5 財産調査 預貯金調査依頼書 個別（4月〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 6 財産調査 預貯金調査依頼書 個別（10月〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査依頼書 一括（4月〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 8 財産調査 預貯金調査依頼書 一括（10月〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 10 財産調査 年金等調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 11 財産調査 外国人登録原票 出入国記録等調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 12 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 13 財産調査 登記事項証明書 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 14 財産調査 生命保険調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 15 財産調査 相続放棄調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 16 財産調査 年金貸付調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 17 財産調査 給与等調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 18 財産調査 賃貸借（家賃等）調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 19 財産調査 振込元調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 20 財産調査 成年後見人等の調査 依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 21 財産調査 携帯電話料金払込方法調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 21 保険料収納状況照会文書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿（前回分） 常用 主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 2 令和2年度短期証関係資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 3 短期証関係資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 1 差押調書・交付要求書 時効中断中（年金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 2 差押調書・交付要求書 時効中断中（その他） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 3 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み① 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 4 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み② 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み③ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 6 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み④ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 7 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑤ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 8 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑥ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 9 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑦ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 10 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑧ 常用
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令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 11 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑨ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 12 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑩ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 20 差押調書・交付要求書 取下・差押中止 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 1 財産調査金融機関の預金調査証発議簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 2 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 3 日本年金機構からの通知 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 4 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 5 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 6 滞納処分 取立発議簿 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 7 滞納処分 収入通知書・振替充当 起案文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 8 滞納処分 配当計算書発議簿 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 8 滞納処分 収入通知書・振替充当 起案文書（過年度） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 10 更正通知 発議簿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 11 納期限変更番号 発議簿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 12 差押関係調書・不動産（写） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 13 不動産差押（資料） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 14 交付要求（資料） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 1 督促状リスト 1 督促状関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 1 郵便物戻り（督促状） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 2 郵便物戻り（催告書） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 3 職消依頼関係 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 4 保険料督促状の公示1回目（4月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 5 保険料督促状の公示2回目（5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 6 保険料督促状の公示3回目（6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 7 保険料督促状の公示4回目（7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 8 保険料督促状の公示5回目（8月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 9 保険料督促状の公示6回目（9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 10 保険料督促状の公示7回目（10月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 11 保険料督促状の公示8回目（11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 12 保険料督促状の公示9回目（12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 13 保険料督促状の公示10回目（1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 14 保険料督促状の公示11回目（2月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 15 保険料督促状の公示12回目（3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 17 公示送達方針 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 1 債務承認書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 2 分割納付誓約書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書① 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 2 処分停止調書② 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 3 処分停止調書③ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 4 処分停止調書④ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 5 処分停止調書⑤ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 6 処分停止調書⑥ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 7 処分停止調書⑦ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 8 処分停止調書⑧ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 9 滞納処分の執行停止等に関する基準及び取扱について 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 11 不納欠損結果一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 1 老人医療移行資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 5 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 8 入力等業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 8 入力等業務委託 プロポーザル 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 9 総合窓口関係 1年 令和6年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 10 個人情報保護審議会 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 10 委託事業者 資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 12 派遣 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 12 非常勤職員 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 15 会計検査院検査 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 2 事務連絡（厚労省4〜7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 3 事務連絡（厚労省8〜11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 4 事務連絡（厚労省12〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 5 事務連絡（年金事務所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 6 事務連絡（全国・特別区国民年金協議会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 1 翻訳タブレット 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 2 国民年金システム関係 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 3 国民年金システム関係（システム改修） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 4 国民年金システム（公印印影簿打ち出し承認） 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 5 国民年金システム（利用申請） 3年 令和8年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 6 保険料磁気媒体所得関係書 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 7 ウインドマシン 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 8 ホットライン 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 2 調査回答（庁外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 3 区民の声・インターネット問合せ回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 4 年金記録の訂正手続き（厚労省）回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 5 事務処理誤りに係る照会回答 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 6 国民年金被保険者実態調査 1年 令和7年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 7 公的年金状況等調査 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 1 研修資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 2 他自治体視察資料 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 1 条例改正（マイナンバー） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 2 調査回答（マイナンバー） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 3 保存資料（マイナンバー） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 4 疑義照会回答（マイナンバー） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー 8 マイナンバー未収録者リスト 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 1 現年度資料（媒体化・様式統一化） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 2 過年度資料（媒体化・様式統一化） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 3 システム関係（媒体化・様式統一化） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 4 交付金（媒体化・様式統一化） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 電子媒体化・様式統一化 5 疑義照会回答（媒体化・様式統一化） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 1 現年度資料（年金生活者支援給付金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 2 過年度資料（年金生活者支援給付金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 3 システム関係（年金生活者支援給付金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 年金生活者支援給付金 4 交付金（年金生活者支援給付金） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 その他法令・制度 1 国民年金市町村事務処理基準 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 1 事務連絡（交付金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 2 調定・交付申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 3 協力・連携計画書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 4 前年度決算・超過負担調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 5 基礎数値等報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 6 決算見込・協力連携算定基礎表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 7 実態調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 1 ホットライン通信・通話料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 2 入力業務委託（コンベンション） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 3 年金実務購読契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 4 契約締結（4〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 5 契約締結（10〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 6 総務課払郵便料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 7 資金前渡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 1 各種案内図 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 2 表示関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 3 その他（回覧・FAX送付用紙等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 2 タクシー 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 3 EUC管理台帳 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 4 年間・月間スケジュールパラメータ 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 5 マイナンバー交換便記録簿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 6 区民宛郵送文書（簡易決裁） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 1 学生納付特例対象学校一覧 1年 令和6年3月31日
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 2 免除・学特返戻・取消分① 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 3 免除・学特返戻・取消分② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 6 所得照会（0001〜0100） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 7 所得照会（0101〜0200） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 8 在監者 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 9 免除お手紙ひな型・災害特例 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 13 所得照会（0701〜0800） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 14 所得照会（0801〜0900） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 15 所得照会（0901〜1000） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 16 所得照会（1001〜1100） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 17 所得照会（1101〜1200） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 18 所得照会（1201〜1300） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 19 所得照会（1301〜1400） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 20 所得照会（1401〜1500） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 21 所得照会（1501〜1600） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 22 所得照会（1601〜1700） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 23 所得照会（1701〜1800） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 24 所得照会（1801〜1900） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 25 所得照会（1901〜2000） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 26 所得照会（2001〜2100） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 27 所得照会（2101〜2200） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 28 所得照会（2201〜2300） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 29 所得照会（2301〜2400） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 30 所得照会（2401〜2500） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 31 所得照会（2501〜2600） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 32 所得照会（2601〜2700） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 33 所得照会（2701〜2800） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 34 所得照会（2801〜2900） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 35 所得照会（2901〜3000） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 12 国民年金処理結果一覧表① 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 13 国民年金処理結果一覧表② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 14 国民年金事業状況統計表 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 1 進達書類（第1次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 2 進達書類（第2次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 3 進達書類（第3次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 4 進達書類（第4次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 5 進達書類（第5次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 6 進達書類（第6次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 7 進達書類（第7次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 8 進達書類（第8次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 9 進達書類（第9次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 10 進達書類（第10次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 11 進達書類（第11次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 12 進達書類（第12次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 13 進達書類（第13次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 14 進達書類（第14次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 15 進達書類（第15次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 16 進達書類（第16次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 17 進達書類（第17次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 18 進達書類（第18次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 19 進達書類（第19次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 20 進達書類（第20次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 21 進達書類（第21次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 22 進達書類（第22次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 23 進達書類（第23次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 24 進達書類（第24次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 25 進達書類（第25次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 26 進達書類（第26次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 27 進達書類（第27次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 28 進達書類（第28次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 29 進達書類（第29次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 30 進達書類（第30次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 31 進達書類（第31次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 32 進達書類（第32次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 33 進達書類（第33次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 34 進達書類（第34次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 35 進達書類（第35次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 36 進達書類（第36次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 37 進達書類（第37次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 38 進達書類（第38次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 39 進達書類（第39次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 40 進達書類（第40次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 41 進達書類（第41次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 42 進達書類（第42次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 43 進達書類（第43次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 44 進達書類（第44次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 45 進達書類（第45次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 46 進達書類（第46次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 47 進達書類（第47次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 48 進達書類（第48次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 49 進達書類（第49次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 50 進達書類（第50次） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 51 年金事務所進達関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 1 老齢基礎 意思確認 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 2 有期診断書 提出者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 3 結果（裁定者一覧）1150 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 4 結果（裁定者一覧）6350 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 5 結果（裁定者一覧）5350・6450・未支給等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 6 結果（死亡一時金決定通知書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 7 支給額変更者一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 8 年金生活者支援給付金認定結果一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 1 未支給年金（死亡）勧奨状送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 2 死亡手続済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 3 死亡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 1 相談中（50音順） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 4 不支給 1 相談中（50音順） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 1 老齢福祉年金 受付簿 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 2 老福・特障 事務連絡 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 3 老福 定時届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 4 老福 関係書類 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 5 老齢福祉 死亡届 等 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 6 特障 定時届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 7 特障 裁定請求 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 8 特障 転出入者・死亡（未支給） 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 1 障害基礎年金裁定請求書 ① 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 2 障害基礎年金裁定請求書 ② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 3 障害基礎年金裁定請求書 ③ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 4 障害基礎年金裁定請求書 ④ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 1 額改定請求 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 2 併合改定 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 5 不該当届 その他 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 9 子の加算 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 2 転入者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 3 住所の更新・停止 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 4 戸籍・住民票公用請求等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 老福・特障・障基礎 定時課題有リスト 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 29条調査 常用
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 6 受付処理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 8 事務連絡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 1 調査・回答 1 東京都、特別区、その他自治体、外郭団体・調査・回答・通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 処分停止・不納欠損 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 7 不納欠損起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 2 還付通知書（特徴） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 14 還付通知書（普徴） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 26 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 27 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 28 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 29 還付未済額通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 7 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 償還金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 21 還付執行 普通徴収(滞納繰越） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収(現年)分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 1 更生通知発議簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 7 納期限変更番号発議簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 1 区・調査・回答・通知（企画課） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 2 区・調査・回答・通知（企画課・未来戦略推進プラン） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 6 区・調査・回答・通知（財政課） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 31 東京都、特別区、その他自治体、外郭団体・調査・回答・通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 32 広域連合・調査・回答・通知（管理Ｇ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 33 広域連合・調査・回答・通知（後期Ｇ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 1 保存文書管理票 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 1 評価選別リスト 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 1 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 1 特例管理簿（乙） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 1 公印事前押印等申請 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 2 公印印影簿 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 3 公印印影使用 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 1 葬祭費要綱改正① 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 2 葬祭費要綱改正② 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 3 老人保健高額医療費に相当する医療資金貸付条例・施行規則の立案請求 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 4 後期高齢者医療業務嘱託員の勤務条件等に関する要綱の制定・改正 常用
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 5 区条例・規則改正立案請求 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 1 個人情報 1 個人情報保護審議会 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 1 個人情報 2 個人情報保護関係（広域連合） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 1 個人情報 3 特定個人情報保護評価書（後期高齢者医療制度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 2 情報公開 1 行政情報目録 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 2 情報公開 2 情報公開事務の手引き 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 1 マイナンバー 総務省 報告書（本編） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 1 マイナンバー 調査・回答・通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 2 マイナンバー 総務省 報告書（資料編） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 3 マイナンバー制度① 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 4 マイナンバー制度② 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 5 マイナンバー制度③ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 5 広報・広聴 1 区民の声 1 区民の声・問い合わせ 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 1 介護休暇・病気休暇 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 2 （一般事務補助）令和3年度会計年度任用職員選考関係 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 2 （年金）令和2年度採用 会計年度任用職員採用選考 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 2 会計年度任用職員事務手続き 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 3 （共通）会計年度任用職員任用原議 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 3 （年金）平成31年度採用 非常勤職員採用選考 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 3 （後期）平成29年度採用 非常勤職員採用選考 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 3 会計年度任用職員・科目別支給明細内訳表（チェック用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 4 （年金）会計年度任用職員任用関係資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 4 （一般事務補助）平成27年度 臨時職員雇用原議 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 5 （一般事務補助）会計年度任用職員関係資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 5 人材派遣関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 7 （後期）令和4年度採用 会計年度任用職員採用選考 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 2 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・福利・研修 2 研修 2 研修受講通知書・推薦書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 1 危機管理指針 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 2 不当要求マニュアル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 3 新型インフルエンザ対策 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 4 豊島区業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 5 新型コロナウイルス対応 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 2 予算執行計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 3 一般会計からの繰入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 4 執行委任・流転用・予備費補充（後期分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 5 執行委任・流転用・予備費補充（年金分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 6 節・細節の新設申請書（後期・年金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 7 補正予算関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 8 （令和4年度）予算編成資料 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 9 （令和4年度）予算説明書原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 10 （令和4年度）予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 11 （令和4年度）新規拡充事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 9 決算 1 決算見込（後期・一般会計） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 9 決算 2 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 9 決算 3 増減資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 1 書留（金券）収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 2 収入日計表（歳入歳出外現金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 3 収入日計表（後期会計・普通徴収以外） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 4 収入日計表（一般会計） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 5 普通徴収収入日計表（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 6 普通徴収収入日計表（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 7 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 8 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 9 窓口収納レシート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 10 レジスター記録簿（上期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 11 レジスター記録簿（下期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 12 納入済通知書・原符 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 13 領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 14 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 15 料金受取人払後納（4〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 16 料金受取人払後納（10〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 17 料金後納郵便物（控）郵便局持込分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 18 料金後納郵便物（控）総務課扱い分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 22 みずほ銀行収入データリスト 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 23 みずほ銀行収入データ受領書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 24 みずほ銀行収入データ送達書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 1 料金受取人払後納（ログイン・ＩＤ・パスワード） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 2 料金受取人払後納 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 3 総務課払郵便料金（後期分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 4 総務課立替分郵便料金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 5 公金取扱手数料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 6 資金前渡（後期分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 7 預金利子 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 8 つり銭の継続使用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 9 収支予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 10 公金口座変更届 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 11 公務事務センター基幹システム更改について 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 13 保険料調定（特徴） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 14 保険料調定（普徴） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 2 コンビニ収納委託料（契約・支出 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 5 広域連合電算処理システム端末機器等の賃貸借（長期継続契約） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 6 広域連合電算処理システム端末機器等の保守 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 7 通知書・納付書等の印刷及び印字、封入、封緘、引抜等の委託契約 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 8 後期高齢者医療保険料収納データ等作成委託 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 9 週刊社会保障の年間購読 10年 令和14年3月31日 主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 10 後期契約締結・一般事務経費（4〜9月処理分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 11 コンビニ収納委託料（4課持ち回り） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 11 後期契約締結・一般事務経費（10〜3月処理分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 12 ペイジー関係 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 12 後期契約締結・保険料徴収経費 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 13 ペイジー導入資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 15 電話催告・プロポーザル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 16 コンビニ収納委託料（契約・支出） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 17 契約資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 13 物品 1 備品 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 13 物品 2 トナーカートリッジ回収サービス（富士通） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 1 監査 1 定期監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 1 監査 2 行政監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 2 自主検査 1 自主検査基準について 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 2 自主検査 2 自主検査 実施方針 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 1 令和3年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 5 令和2年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 6 後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都）過年度の改善報告書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 1 区民厚生委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 2 決算特別委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 3 予算特別委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 4 定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 5 議会参考資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 2 持ち出し管理台帳 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 3 記録媒体管理台帳 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 4 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 5 情報セキュリティ監査 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 6 情報セキュリティ内部監査 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 7 情報セキュリティ実施基準・情報資産分類マニュアル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 8 情報化推進員決裁(仮置) 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 9 情報セキュリティ関係資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 1 収納情報作成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 2 住民基本台帳情報作成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 3 所得課税情報作成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 4 期割情報作成 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 18 各システム関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 19 情報化推進員専用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 18 その他 1 DV関係処理手順 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 18 その他 1 業務マニュアル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 2 管理 1 マニュアル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 1 区市町村負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 2 区市町村負担金（歳出） 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 3 区市町村負担金 葬祭費調査等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 広域連合事務説明会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H24・25年度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 6 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H26・27年度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 7 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H28・29年度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 8 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H30・31年度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 9 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（R2・3年度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 12 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（R4・5年度） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 13 東京都後期高齢者医療広域連合議会関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 1 健康診査関係 20年 令和24年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 3 重複頻回受診者等訪問指導事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 4 重複頻回受診者等訪問指導事業（過去資料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 5 その他補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 6 その他補助金（過去資料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 7 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 1 広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 4 点字・声の広報（現年度分） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 5 点字・声の広報（前年度分） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 6 令和4・5年度ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 7 令和2・3年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 8 平成30・31年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 9 平成28・29年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 10 平成26・27年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 11 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 2 障害認定申請／取下 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 2 特定疾病認定申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 3 特定疾病認定案内 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 1 都内転入（上半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 2 都内転入（下半期） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 3 都外転入（上半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 4 都外転入（下半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 5 異動連携確認リスト （4〜7月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 6 異動連携確認リスト （8〜11月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 7 異動連携確認リスト （12〜3月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 8 ７５才年齢到達者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 9 還元物データ（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 10 還元物データ（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 区内転居・氏名変更 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 3 世帯主エラーリスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 4 台帳更新エラーリスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 5 資格突合確認対象者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 7 特別処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 8 外国人在留終了年月日経過者一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 9 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）上 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 10 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 11 加入者情報個人番号変更一覧 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 12 被保険者世帯CSVファイル（CSV) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 13 後期高齢者医療負担区分判定結果未登録者一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 14 負担区分未入力CSVファイル（CSV） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 15 後期高齢者医療広域内異動者一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 2 生保開始による喪失 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保ダミー処理資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保廃止による加入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 4 生保リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 6 後見人送付先住所登録届（年達分） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 7 後見人送付先住所登録届（年達前分） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 8 後見人等登録届校正 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 9 後見人届 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 1 年次更新(処理手順等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 2 年次更新 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 3 年次更新 注意ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 4 被保険者証戻り（総務課提出用書留収受簿） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 資格申送りファイル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 簡易書留郵便受領証（年次更新） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 6 情報連携対応資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 1 保険証返還勧奨通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 2 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 3 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 4 保険証発行処理経過（4〜7月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 5 保険証発行処理経過（8〜11月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 6 保険証発行処理経過（12〜3月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 7 配達記録郵便簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 1 広域連合通知（保存）① 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存）② 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 3 再交付申請書（第１四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 4 再交付申請書（第２四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 5 再交付申請書（第３四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 6 再交付申請書（第４四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 7 再交付申請書（減額証・特定疾病） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 1 情報連携 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 2 所得照会 年次更新 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 5 調整扶養控除 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 1 簡易申告書 随時用 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 2 簡易申告書 年次更新 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 1 基準収入額適用申請書（広域連合ファイルサーバー還元分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 2 基準収入額適用申請書 ７５歳到達 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 3 基準収入額適用申請 送付リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 4 基準収入額適用申請書 ①西巣鴨〜上池袋 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 5 基準収入額適用申請書 ②東池袋〜千川 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 6 基準収入額適用申請書 ③高松〜南長崎 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 2 負担区分証明書（４月〜７月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 3 負担区分証明書（８月〜１１月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 4 負担区分証明書（１２月〜３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 5 負担区分割合変更者一覧（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 6 負担区分割合変更者一覧（下半期） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 7 負担区分判定確認対象者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 2 限度額適用・減額認定証申請書（第１四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 3 限度額適用・減額認定証申請書（第２四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 4 限度額適用・減額認定証申請書（第３四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 5 限度額適用・減額認定証申請書（第４四半期） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 減額認定証発送者一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 転入者減額認定証交付進捗整理表 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 8 限度額適用認定証申請書（4〜7月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 9 限度額適用認定証申請書（8〜11月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 10 限度額適用認定証申請書（12〜3月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 23 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 24 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 1 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 2 広域電算システムガイド（共通・資格・賦課） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 3 広域電算システムガイド（給付） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 4 エムシーウェルの資料集 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 5 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 6 資格担当者用マニュアル（虎の巻） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 7 広域連合端末機器入替 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 8 広域端末初期設定 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 9 システムユーザー登録 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 10 みずほ銀行元号改正対応 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 11 住所地特例制度改正 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者確認 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 2 第三者行為提出書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 4 第三者行為 広域連合資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 5 高額療養費（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 6 高額療養費（外来年間合算） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 7 高額療養費（相続放棄） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 2 補装具等支給申請処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 3 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（４月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 4 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（５月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 5 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（６月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 6 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（７月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 7 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（８月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 8 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（９月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 9 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１０月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 10 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１１月） 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 11 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１２月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 12 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 13 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（２月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 14 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（３月） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 15 （長寿）補装具等支給関係申請様式 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 2 高額療養費 同封物各様式 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 4 高額療養費申請書（４月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 5 高額療養費申請書（５月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 6 高額療養費申請書（６月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 7 高額療養費申請書（７月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 8 高額療養費申請書（８月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 9 高額療養費申請書（９月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 10 高額療養費申請書（１０月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 11 高額療養費申請書（１１月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 12 高額療養費申請書（１２月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 13 高額療養費申請書（１月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 14 高額療養費申請書（２月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費申請書（３月分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 16 高額療養費（外来年間合算）申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書・不備等返送分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算 各通知・発送物 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 4 高額介護合算療養費申請書(1)コピー 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 5 高額介護合算療養費申請書(2)コピー 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 6 高額介護合算療養費申請書(3)コピー 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 7 高額介護合算療養費申請書(4)コピー 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 8 高額介護合算 自己負担証明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 9 高額介護合算 他自治体回送（申請書等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 3 葬祭費申請書② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 4 葬祭費申請書③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 5 葬祭費申請書④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 6 葬祭費申請書⑤ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 7 葬祭費支給一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 8 振込明細一覧表（葬祭費） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 9 葬祭費新システムに関する運用変更 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 10 葬祭費の求償について 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 12 葬祭費（過去資料） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 6 医療費通知書関係 1 医療費等通知書再発行・発行申請書・レセプト等開示請求明細書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 1 コンビニ収納 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 2 コンビニ収納払込領収書（滞納繰越分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 3 コンビニ収納払込領収書（現年分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 4 みずほ汎用収納データリスト① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 5 みずほ汎用収納データリスト② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 6 みずほ汎用収納データリスト③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 7 みずほ汎用収納データリスト④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 1 依頼返却 1 依頼返却 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 2 異動情報 1 異動リスト① 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 2 異動情報 2 異動リスト② 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 3 通知 1 口座振替 金融機関及び東京都・特別区公金収納取扱店異動一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 1 口座振替申請書受付分① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 2 口座振替申請書受付分② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 3 口座振替申請書受付分③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 4 口座振替申請書受付分④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 5 口座振替申請書受付分⑤ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 6 口座振替申請書受付分⑥ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 7 ペイジー受付簿 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 7 口座振替申請書受付分⑦ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 8 口座振替申請書 管理（不備提出待ち） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 8 口座振替申請書受付分⑧ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 9 口座振替申請書 管理（銀行未提出分） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 9 口座振替申請書受付分⑨ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 10 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 10 口座振替申請書受付分⑩ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 11 口座振替申請書受付分⑪ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 12 口座振替申請書受付分⑫ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（再検済・ファイリング待ち） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座依頼 1 口座依頼リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座依頼 2 口座引き抜きリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表（4月〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 口座結果 2 口座結果 口振テープチェックリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 口座結果 2 口座振替 特別処理 5年 令和12年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 変更申出書 1 納付方法変更申出書（特別徴収希望） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 変更申出書 2 納付方法変更申出書（口座振替希望） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 変更申出書 3 特徴停止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 担当者資料 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 統計・資料 3年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 スケジュール 3年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 4 口座振替 勧奨通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 5 口座振替 口座振替済のお知らせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 1 22 減免受付手順について 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 2 後期高齢者医療保険料減免申請書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 4 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 5 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免申請書（控）① 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 6 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免申請書（控）② 10年 令和16年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 7 傷病手当金 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 4 特別徴収収納関係 1 特徴異動情報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 1 還付担当者資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 2 保険料還付通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 3 還付未済額通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 6 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 1 保険料科目振替 4月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 2 保険料科目振替 5月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 3 保険料科目振替 6月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 4 保険料科目振替 7月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 5 保険料科目振替 8月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 6 保険料科目振替 9月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 7 保険料科目振替 10月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 8 保険料科目振替 11月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 9 保険料科目振替 12月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 10 保険料科目振替 1月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 11 保険料科目振替 2月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 12 保険料科目振替 3月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 1 還付 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 2 還付 相続人届 上期 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 3 還付 相続人届 下期 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 4 還付口座振替依頼書・特別徴収① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 5 還付口座振替依頼書・特別徴収② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 6 還付口座振替依頼書・特別徴収③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 7 還付口座振替依頼書・特別徴収④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 8 還付口座振替依頼書・普通徴収① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 9 還付口座振替依頼書・普通徴収② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 10 還付口座振替依頼書・普通徴収③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 11 還付口座振替依頼書・普通徴収④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 12 還付口座振替依頼書・償還金① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 13 還付口座振替依頼書・償還金② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 14 還付口座振替依頼書・滞納繰越 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 1 還付執行関係の書類(4月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(5月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 3 還付執行関係の書類(6月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 4 還付執行関係の書類(7月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 5 還付執行関係の書類(8月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 6 還付執行関係の書類(9月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 7 還付執行関係の書類(10月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 8 還付執行関係の書類(11月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 9 還付執行関係の書類(12月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 10 還付執行関係の書類(1月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 11 還付執行関係の書類(2月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 12 還付執行関係の書類(3月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 13 フォーマット 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 14 返納処理の考え方 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分)4月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 2 還付執行 普通徴収(現年分)5月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 3 還付執行 普通徴収(現年分)6月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 4 還付執行 普通徴収(現年分)7月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 5 還付執行 普通徴収(現年分)8月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 6 還付執行 普通徴収(現年分)9月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 7 還付執行 普通徴収(現年分)10月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 8 還付執行 普通徴収(現年分)11月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 9 還付執行 普通徴収(現年分)12月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 10 還付執行 普通徴収(現年分)1月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 11 還付執行 普通徴収(現年分)2月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 12 還付執行 普通徴収(現年分)3月分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 13 還付執行 償還金① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 14 還付執行 償還金② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 15 還付執行 普通徴収(滞納繰越）① 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 普通徴収(滞納繰越）② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 18 還付執行 償還金③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 19 還付執行 償還金④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 23 還付執行 普通徴収(滞納繰越）③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 1 収納消込過誤納一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 2 還付執行 特別徴収 4月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 3 還付執行 特別徴収 5月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 4 還付執行 特別徴収 6月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 5 還付執行 特別徴収 7月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 6 還付執行 特別徴収 8月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 7 還付執行 特別徴収 9月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 8 還付執行 特別徴収 10月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 9 還付執行 特別徴収 11月 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 10 還付執行 特別徴収 12月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 11 還付執行 特別徴収 1月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 12 還付執行 特別徴収 2月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 13 還付執行 特別徴収 3月 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 14 還付不能結果 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 15 還付振込結果 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 16 特別徴収の過誤納保険料の取扱いについて 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 1 各種通知・調査・回答 1 各種通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 1 各種通知・調査・回答 2 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 2 年間発送スケジュール 1 保険料計算・発送等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 1 マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 2 在庫管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 3 契約準備 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 4 月次仕様書・同封チラシ等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 5 保険料発送通知文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 6 帳票等の内容変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 7 履行確認視察 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 8 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 9 事前押印申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 1 マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 2 申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 3 返信用封筒原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 5 保険証発送関係 1 保険証郵便局持ち込み 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 6 特別徴収（開始のお知らせ） 1 開始通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 1 保険料還付通知書の公示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 2 保険料通知書の公示・仮算定（普） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 3 保険料通知書の公示・本算定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 4 保険料通知書の公示（変更） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 5 郵便物戻り（還付） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 6 郵便物戻り（通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 7 郵便物戻り（高額療養費等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 1 軽減判定システム誤り 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 2 保険料軽減判定誤り分所得照会 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 3 専従者給与 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 4 譲渡所得追加入力 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 5 その他税データ修正による保険料変更 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 1 後期高齢者医療保険料納入済額 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 2 行政証明 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 3 行政証明関係資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（過去分） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 1 個別催告・手紙 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 2 各種同封チラシ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 4 滞納者情報 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 1 統計表 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 2 毎月末時点未納詳細 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 3 バッチ確認 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 1 財産調査資料 1 被保険者情報（あいうえお順） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 1 財産調査 支払関係（原議） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 3 財産調査 各種資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 4 財産調査 預貯金調査依頼書 個別（4月〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 5 財産調査 預貯金調査依頼書 個別（10月〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 6 財産調査 預貯金調査依頼書 一括（4月〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査依頼書 一括（10月〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 8 財産調査 戸籍証明書 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 9 財産調査 年金等調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 10 財産調査 外国人登録原票 出入国記録等調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 11 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 12 財産調査 登記事項証明書 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 13 財産調査 生命保険調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 14 財産調査 相続放棄調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 15 財産調査 年金貸付調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 16 財産調査 給与等調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 17 財産調査 賃貸借（家賃等）調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 18 財産調査 振込元調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 19 財産調査 成年後見人等の調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 20 財産調査 携帯電話料金払込方法調査 依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 21 保険料収納状況照会文書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿（前回分） 常用 主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 2 短期証関係資料（現年） 常用 主管課
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 1 差押調書・交付要求書 時効中断中（年金） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 2 差押調書・交付要求書 時効中断中（その他） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 3 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み① 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 4 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み② 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み③ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 6 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み④ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 7 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑤ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 8 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑥ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 9 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑦ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 10 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑧ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 11 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑨ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 12 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑩ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 20 差押調書・交付要求書 取下・差押中止 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 1 財産調査金融機関の預金調査証発議簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 2 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 3 日本年金機構からの通知 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 4 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 5 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 6 滞納処分 取立発議簿 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 7 滞納処分 収入通知書・振替充当 起案文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 8 滞納処分 配当計算書発議簿 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 9 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り（その他資料） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 12 差押関係調書・不動産（写） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 13 不動産差押（資料） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 14 交付要求（資料） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 1 督促状リスト 1 督促状関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 1 督促状リスト 2 催告書関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 1 郵便物戻り（督促状） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 2 郵便物戻り（催告書） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 3 職消依頼関係 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 4 保険料督促状の公示 4月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 5 保険料督促状の公示 5月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 6 保険料督促状の公示 6月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 7 保険料督促状の公示 7月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 8 保険料督促状の公示 8月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 9 保険料督促状の公示 9月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 10 保険料督促状の公示 10月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 11 保険料督促状の公示 11月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 12 保険料督促状の公示 12月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 13 保険料督促状の公示 1月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 14 保険料督促状の公示 2月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 15 保険料督促状の公示 3月 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 17 公示送達方針 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 1 債務承認書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 2 分割納付誓約書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 3 減免・徴収猶予(資料） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書① 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 2 処分停止調書② 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 3 処分停止調書③ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 4 処分停止調書④ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 5 処分停止調書⑤ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 6 処分停止調書⑥ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 7 処分停止調書⑦ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 8 処分停止調書⑧ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 9 滞納処分の執行停止等に関する基準及び取扱について 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 10 不納欠損起案綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 12 不納欠損結果一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 1 老人医療移行資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 4 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 7 入力等業務委託定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 8 入力等業務委託 プロポーザル 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 9 総合窓口関係 1年 令和6年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 10 個人情報保護審議会 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 11 会計年度任用職員 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 12 派遣 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 13 その他庶務 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 2 事務連絡（厚労省4〜7月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 3 事務連絡（厚労省8〜11月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 4 事務連絡（厚労省12〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 5 事務連絡（年金事務所） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 6 事務連絡（全国・特別区国民年金協議会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 1 翻訳タブレット 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 2 国民年金システム関係 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 3 国民年金システム関係（システム改修） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 4 国民年金システム（公印印影簿打ち出し承認） 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 5 国民年金システム（利用申請） 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 6 保険料磁気媒体所得関係書 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 7 ウインドマシン契約関係 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 8 ウィンドマシン利用者登録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 9 自治体DX 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 2 調査回答（庁外） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 3 区民の声・インターネット問合せ回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 4 年金記録の訂正手続き（厚労省）回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 5 事務処理誤りに係る照会回答 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 6 国民年金被保険者実態調査 1年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 7 公的年金状況等調査 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 1 研修資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 2 他自治体視察資料 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 1 条例改正（マイナンバー） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 2 調査回答（マイナンバー） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 3 保存資料（マイナンバー） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 4 疑義照会回答（マイナンバー） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 8 マイナンバー未収録者リスト 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 その他法令・制度 1 国民年金市町村事務処理基準 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 1 事務連絡（交付金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 2 調定・交付申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 3 協力・連携計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 4 前年度決算・超過負担調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 5 基礎数値等報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 国庫交付金 6 決算見込・協力連携算定基礎表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 1 ホットライン通信・通話料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 2 入力業務委託（コンベンション） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 3 書籍購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 4 契約締結（4〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 5 契約締結（10〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 6 総務課払郵便料金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 7 資金前渡 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 契約・会計 8 印刷関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 1 各種案内図 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 2 表示関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 3 各種窓口書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 13 各種用紙・表示 4 他課あて通知文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 2 タクシー年金関係書類 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 3 EUC管理台帳 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 4 年間・月間スケジュールパラメータ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 5 マイナンバー交換便記録簿 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 6 区民宛郵送文書（簡易決裁） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 7 各種文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 1 学生納付特例対象学校一覧 1年 令和6年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 2 免除・学特返戻・取消分① 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 2 免除・災害による特例 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 3 免除・学特返戻・取消分② 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 7 所得照会（0001〜0100） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 8 所得照会（0101〜0200） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 9 所得照会（0201〜0300） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 10 所得照会（0301〜0400） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 11 所得照会（0401〜0500） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 12 所得照会（0501〜0600） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 13 所得照会（0601〜0700） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 14 所得照会（0701〜0800） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 15 所得照会（0801〜0900） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 16 所得照会（0901〜1000） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 17 所得照会（1001〜1100） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 18 所得照会（1101〜1200） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 19 所得照会（1201〜1300） 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 20 所得照会（1301〜1400） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 21 所得照会（1401〜1500） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 22 所得照会（1501〜1600） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 23 所得照会（1601〜1700） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 24 所得照会（1701〜1800） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 25 所得照会（1801〜1900） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 26 所得照会（1901〜2000） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 5 国民年金処理結果送付書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 6 国民年金処理結果一覧表① 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 7 国民年金処理結果一覧表② 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 8 国民年金処理結果一覧表③ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 9 国民年金処理結果一覧表④ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 14 国民年金事業状況統計表 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 1 進達書類（第1次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 2 進達書類（第2次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 3 進達書類（第3次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 4 進達書類（第4次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 5 進達書類（第5次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 6 進達書類（第6次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 7 進達書類（第7次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 8 進達書類（第8次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 9 進達書類（第9次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 10 進達書類（第10次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 11 進達書類（第11次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 12 進達書類（第12次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 13 進達書類（第13次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 14 進達書類（第14次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 15 進達書類（第15次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 16 進達書類（第16次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 17 進達書類（第17次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 18 進達書類（第18次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 19 進達書類（第19次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 20 進達書類（第20次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 21 進達書類（第21次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 22 進達書類（第22次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 23 進達書類（第23次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 24 進達書類（第24次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 25 進達書類（第25次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 26 進達書類（第26次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 27 進達書類（第27次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 28 進達書類（第28次） 3年 令和7年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 29 進達書類（第29次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 30 進達書類（第30次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 31 進達書類（第31次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 32 進達書類（第32次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 33 進達書類（第33次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 34 進達書類（第34次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 35 進達書類（第35次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 36 進達書類（第36次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 37 進達書類（第37次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 38 進達書類（第38次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 39 進達書類（第39次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 40 進達書類（第40次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 41 進達書類（第41次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 42 進達書類（第42次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 43 進達書類（第43次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 44 進達書類（第44次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 45 進達書類（第45次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 46 進達書類（第46次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 47 進達書類（第47次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 48 進達書類（第48次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 49 進達書類（第49次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 50 進達書類（第50次） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 51 年金事務所進達関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 1 老齢基礎 意思確認 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 2 有期診断書 提出者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 3 結果（裁定者一覧）1150 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 4 結果（裁定者一覧）6350 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 5 結果（裁定者一覧）5350・6450・未支給等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 6 結果（死亡一時金決定通知書） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 7 支給額変更者一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 1 未支給年金勧奨状送付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 2 未支給年金手続済 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 3 未支給年金調査票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 1 相談中（50音順）① 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 2 相談中（50音順）② 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 3 相談中（50音順）③ 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 4 不支給 1 不支給（50音順） 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 2 特障 定時届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 3 特障裁定請求 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 1 障害基礎年金裁定請求書 ① 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 2 障害基礎年金裁定請求書 ② 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 3 障害基礎年金裁定請求書 ③ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 4 障害基礎年金裁定請求書 ④ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 1 額改定請求 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 2 併合改定 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 5 不該当届 その他 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 9 子の加算 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 2 転入者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 3 住所の更新・停止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 4 戸籍・住民票公用請求等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 受付処理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 老福・特障・障基礎 定時課題有リスト 常用
令和03年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 7 事務連絡 3年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期高齢者医療・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 6 処分停止・不納欠損 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 3 口座振替 7 不納欠損起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 2 還付通知書（特徴） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 14 還付通知書（普徴） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 26 還付通知書（特徴・償還分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 27 還付通知書（普徴・償還分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 28 還付通知書（普徴・滞納繰越分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 6 還付通知 2 還付通知書 29 還付未済額通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 7 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 償還金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 3 普通徴収 21 還付執行 普通徴収(滞納繰越） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 9 還付執行 4 特別徴収 1 還付執行 特別徴収(現年)分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 3 財産調査金融機関の預金調査証発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 6 財産調査 預貯金調査 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 8 財産調査 戸籍証明書 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 9 財産調査 戸籍証明書 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 10 財産調査 年金等調査 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 11 財産調査 年金等調査 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 12 財産調査 出入国記録等調査 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 13 財産調査 出入国記録等調査 依頼書 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 14 財産調査 滞納者実態調査 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 15 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 16 財産調査 登記事項証明書 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 17 財産調査 登記事項証明書 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 18 財産調査 生命保険調査 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 19 財産調査 生命保険調査 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 20 財産調査 その他調査 発議簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 2 財産調査 21 財産調査 その他調査 依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 3 未納者状況 1 未納者状況対応シート 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 1 更生通知発議簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 5 更正通知 2 更生通知（控）・複写綴り 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 1 滞納整理進捗 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 6 臨戸訪問 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期高齢者医療・保険料 11 差押調書関係書 7 滞納処分 7 納期限変更番号発議簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 1 区・調査・回答・通知（企画課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 2 区・調査・回答・通知（企画課・未来戦略推進プラン） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 3 区・調査・回答・通知（企画課・としま政策データブック） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 4 区・調査・回答・通知（企画課・主要な施策の成果報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 5 区・調査・回答・通知（企画課・主要課題） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 6 区・調査・回答・通知（財政課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 7 区・調査・回答・通知（財政課・部局予算編成方針） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 8 区・調査・回答・通知（財政課・収支見通し） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 9 区・調査・回答・通知（行政経営課） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 10 区・調査・回答・通知（行政経営課・組織と分掌事務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 11 区・調査・回答・通知（行政経営課・組織目標） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 12 区・調査・回答・通知（行政経営課・事務事業評価） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 13 区・調査・回答・通知（行政経営課・事務分担表） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 14 区・調査・回答・通知（行政経営課・組織改正調査） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 15 区・調査・回答・通知（行政経営課・組織規則の改正及びグループ制の活用意向調査） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 16 区・調査・回答・通知（広報課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 17 区・調査・回答・通知（区民相談課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 18 区・調査・回答・通知（情報管理課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 19 区・調査・回答・通知（総務課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 20 区・調査・回答・通知（人事課・人材育成担当課長） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 21 区・調査・回答・通知（人事課・所要人員調査） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 22 区・調査・回答・通知（契約課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 23 区・調査・回答・通知（防災危機管理課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 24 区・調査・回答・通知（財産運用課課・庁舎管理） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 25 区・調査・回答・通知（男女平等推進センター） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 26 区・調査・回答・通知（男女平等推進センター・としま男女共同参画推進プラン） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 27 区・調査・回答・通知（区民部） 1年 令和6年3月31日

791



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 28 区・調査・回答・通知（会計課） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 29 区・調査・回答・通知（会計課・債権徴収計画） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 30 区・調査・回答・通知（その他の課） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 31 東京都、特別区、その他自治体、外郭団体・調査・回答・通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 32 広域連合・調査・回答・通知（管理Ｇ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 33 広域連合・調査・回答・通知（後期Ｇ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 1 調査回答 1 調査・回答・通知 34 広域連合・決算見込額調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 1 ファイル基準表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 1 保存文書管理票 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 1 評価選別リスト 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 1 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 1 特例管理簿（乙） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 1 公印事前押印等申請 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 2 公印印影簿 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 3 公印印影使用 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 4 公印使用簿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 1 葬祭費要綱改正① 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 2 葬祭費要綱改正② 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 3 老人保健高額医療費に相当する医療資金貸付条例・施行規則の立案請求 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 4 後期高齢者医療業務嘱託員の勤務条件等に関する要綱の制定・改正 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 5 区条例・規則改正立案請求 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 3 法規 6 要綱・要領・基準 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 1 個人情報 1 個人情報保護審議会 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 1 個人情報 2 個人情報保護関係（広域連合） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 1 個人情報 3 特定個人情報保護評価書（後期高齢者医療制度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 2 情報公開 1 行政情報目録 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 2 情報公開 2 情報公開事務の手引き 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 1 マイナンバー 総務省 報告書（本編） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 1 マイナンバー 調査・回答・通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 2 マイナンバー 総務省 報告書（資料編） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 3 マイナンバー制度① 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 4 マイナンバー制度② 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 4 情報公開 3 マイナンバー 5 マイナンバー制度③ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 5 広報・広聴 1 区民の声 1 区民の声・問い合わせ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 1 会計年度任用職員事務手続き 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 1 人事異動・発令準備 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 2 （年金）令和2年度採用 会計年度任用職員採用選考 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 2 （一般事務補助）令和3年度会計年度任用職員選考関係 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 2 介護休暇・病気休暇 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 3 （後期）平成29年度採用 非常勤職員採用選考 常用
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令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 3 （共通）会計年度任用職員任用原議 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 3 （年金）平成31年度採用 非常勤職員採用選考 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 3 人材派遣関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 4 （一般事務補助）平成27年度 臨時職員雇用原議 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 4 （年金）会計年度任用職員任用関係資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 4 会計年度任用職員・科目別支給明細内訳表（チェック用） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 5 （一般事務補助）会計年度任用職員関係資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 7 （後期）令和5年度採用 会計年度任用職員採用選考 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 1 人事 8 （後期）令和4年度採用 会計年度任用職員採用選考 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 2 研修 1 転入者研修（テキスト） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 6 人事・研修・福利 2 研修 2 研修受講通知書・推薦書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 1 危機管理指針 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 2 不当要求マニュアル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 3 新型インフルエンザ対策 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 4 豊島区業務継続計画（非常時優先業務実施マニュアル） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 7 危機管理 5 新型コロナウイルス対応 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 1 予算明細書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 2 予算執行計画書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 3 一般会計からの繰入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 4 執行委任・流転用・予備費補充（後期分） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 5 執行委任・流転用・予備費補充（年金分） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 6 節・細節の新設申請書（後期・年金） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 7 補正予算関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 8 （令和5年度）予算編成資料 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 9 （令和5年度）予算説明書原稿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 10 （令和5年度）予算明細書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 8 予算 11 （令和5年度）新規拡充事業 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 9 決算 1 決算見込（後期・一般会計） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 9 決算 2 増減説明書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 9 決算 3 増減資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 1 書留（金券）収受簿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 2 収入日計表（歳入歳出外現金） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 3 収入日計表（後期会計・普通徴収以外） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 4 収入日計表（一般会計） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 5 普通徴収収入日計表（上期） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 6 普通徴収収入日計表（下期） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 7 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 8 収納金日報 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 9 窓口収納レシート 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 10 レジスター記録簿（上期） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 11 レジスター記録簿（下期） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 12 納入済通知書・原符 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 13 納入済通知書兼納入済通知書① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 14 納入済通知書兼納入済通知書② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 15 領収書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 16 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 17 料金受取人払後納（4〜9月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 18 料金受取人払後納（10〜3月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 19 料金後納郵便物（控）郵便局持込分 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 20 料金後納郵便物（控）総務課扱い分 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 21 配達記録郵便簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 22 みずほ銀行収入データリスト 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 23 みずほ銀行収入データ受領書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 10 財務 24 みずほ銀行収入データ送達書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 1 料金受取人払後納（ログイン・ＩＤ・パスワード） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 2 料金受取人払後納 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 3 総務課払郵便料金（後期分） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 4 総務課立替分郵便料金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 5 公金取扱手数料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 6 資金前渡（後期分） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 7 預金利子 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 8 つり銭の継続使用 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 9 収支予定表 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 10 公金口座変更届 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 11 公務事務センター基幹システム更改について 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 13 保険料調定（特徴） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 11 会計 14 保険料調定（普徴） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 2 コンビニ収納委託料（契約・支出） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 5 広域連合電算処理システム端末機器等の賃貸借（長期継続契約） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 6 広域連合電算処理システム端末機器等の保守 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 7 通知書・納付書等の印刷及び印字、封入、封緘、引抜等の業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 8 後期高齢者医療保険料収納データ等作成委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 9 週刊社会保障の年間購読 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 10 後期契約締結・一般事務経費（4〜9月処理分） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 11 コンビニ収納委託料（4課持ち回り） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 11 後期契約締結・一般事務経費（10〜3月処理分） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 12 ペイジー関係 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 12 後期契約締結・保険料徴収経費 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 13 ペイジー導入資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 15 電話催告・プロポーザル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 12 契約 17 契約資料 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 13 物品 1 備品 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 13 物品 2 トナーカートリッジ回収サービス（富士通） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 1 監査 1 定期監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 1 監査 2 行政監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 2 自主検査 1 自主検査基準について 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 2 自主検査 2 自主検査 実施方針 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 1 令和4年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 2 令和3年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 5 令和2年度後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都） 5年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 14 監査・検査 3 東京都検査 6 後期高齢者医療事務検査・助言等の実施（東京都）過年度の改善報告書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 1 区民厚生委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 2 決算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 3 予算特別委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 4 定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 15 議会関係 5 議会参考資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 1 重要情報資産台帳 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 2 持ち出し管理台帳 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 3 記録媒体管理台帳 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 4 豊島区職員のための個人情報保護・情報セキュリティハンドブック 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 5 情報セキュリティ監査 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 6 情報セキュリティ内部監査 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 7 情報セキュリティ実施基準・情報資産分類マニュアル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 8 情報化推進員決裁(仮置) 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 8 台帳確認票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 9 情報セキュリティ関係資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 16 情報管理 9 自己点検 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 1 収納情報作成 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 2 住民基本台帳情報作成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 3 所得課税情報作成 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 4 期割情報作成 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 5 ４月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 6 ４月普徴仮算定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 7 ５月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 8 ６月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 9 ７月本算定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 10 ８月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 11 ９月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 12 １０月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 13 １１月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 14 １２月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 15 １月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 16 ２月保険料計算 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 17 ３月保険料計算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 18 各システム関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 17 電算システム 19 情報化推進員専用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 18 その他 1 DV関係処理手順 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 1 共通・庶務 18 その他 1 業務マニュアル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 2 管理 1 マニュアル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 1 区市町村負担金（歳入） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 2 区市町村負担金（歳出） 10年 令和16年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 3 区市町村負担金 葬祭費調査等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H24・25年度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 5 広域連合事務説明会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 6 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H26・27年度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 7 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H28・29年度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 8 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（H30・31年度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 9 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（R2・3年度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 10 東京都後期高齢者医療広域連合規約変更に伴う議案関係（R4・5年度） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 1 広域連合関係書 12 東京都後期高齢者医療広域連合議会関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 2 資格・事業報告 1 取扱件数報告書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 3 資格・調査 1 住民票記載事項の修正等に関する調査（職消依頼） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 4 資格・資料 1 高齢者医療制度 資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 1 健康診査関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 3 重複頻回受診者等訪問指導事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 5 その他補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 5 保健事業 7 高齢者の保健事業と介護予防の一体的実施 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 1 広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 4 点字・声の広報（現年度分） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 5 点字・声の広報（前年度分） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 6 令和4・5年度ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 7 令和2・3年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 8 平成30・31年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 9 平成28・29年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 10 平成26・27年度 ふくろうだより 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 6 趣旨普及事務 11 後期高齢者医療制度関係印刷物 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 1 障害認定 加入・取下 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 7 障害認定申請 2 障害認定申請／取下 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 1 特定疾病申請 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 2 特定疾病認定申請書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 8 特定疾病申請 3 特定疾病認定案内 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 1 都内転入（上半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 2 都内転入（下半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 3 都外転入（上半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
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令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 4 都外転入（下半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 5 異動連携確認リスト （4〜7月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 6 異動連携確認リスト （8〜11月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 7 異動連携確認リスト （12〜3月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 8 ７５才年齢到達者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 9 還元物データ（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 9 取得処理 10 還元物データ（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 1 転入・転居届 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 特別処理 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 2 区内転居・氏名変更 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 3 世帯主エラーリスト 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 4 台帳更新エラーリスト 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 5 資格突合確認対象者リスト 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 7 特別処理 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 8 外国人在留終了年月日経過者一覧 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 9 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）上 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 10 住民移動ファイル確認リスト（抑止あり）下 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 11 加入者情報個人番号変更一覧 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 12 被保険者世帯CSVファイル（CSV) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 13 後期高齢者医療負担区分判定結果未登録者一覧 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 14 負担区分未入力CSVファイル（CSV） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 10 異動処理 15 後期高齢者医療広域内異動者一覧 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 1 生活保護 開始・廃止 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 2 生保開始による喪失 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保ダミー処理資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 3 生保廃止による加入 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 11 生保処理 4 生保リスト 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 1 送付先変更・後見人届 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 2 送付先変更依頼書（上半期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 3 送付先変更依頼書（下半期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 4 後見人等送付先住所登録届（上半期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 5 後見人等送付先住所登録届（下半期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 6 後見人送付先住所登録届（年達分） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 7 後見人送付先住所登録届（年達前分） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 8 後見人等登録届校正 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 12 送付先変更処理 9 後見人届 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 1 事前準備 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 2 年次更新通知関係 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 3 年次更新 注意ファイル 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 4 被保険者証戻り（総務課提出用書留収受簿） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 資格申送りファイル 常用
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令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 5 簡易書留郵便受領証（年次更新） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 6 情報連携対応資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 8 関係団体への連携 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 9 2割負担導入 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 13 年次更新処理 10 マニュアル・説明資料等 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 1 住所地特例届出書 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 14 住所地特例処理 2 住所地特例一覧 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 1 保険証返還勧奨通知 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 2 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（上期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 3 保険証郵便戻り窓口手渡し確認資料（下期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 4 保険証発行処理経過（4〜7月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 5 保険証発行処理経過（8〜11月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 15 保険証業務 6 保険証発行処理経過（12〜3月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 1 広域連合通知（保存）① 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 2 広域連合通知（保存）② 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 16 広域データ連絡 3 資格部会資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 1 再交付申請書（保険証） 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 2 再交付申請書（減額証・特定疾病） 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 3 再交付申請書（第１四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 4 再交付申請書（第２四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 5 再交付申請書（第３四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 6 再交付申請書（第４四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 17 再交付申請 7 再交付申請書（減額証・特定疾病） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 1 情報連携 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 2 所得照会 年次更新 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 3 所得・簡易申告照会 入力済分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 4 所得・簡易申告照会 点検済分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 18 所得照会 5 調整扶養控除 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 1 簡易申告書 随時用 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 19 簡易申告申請 2 簡易申告書 年次更新 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 1 基準収入額適用申請書（広域連合ファイルサーバー還元分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 2 基準収入額適用申請書 ７５歳到達 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 3 基準収入額適用申請 送付リスト 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 4 基準収入額適用申請書 ①西巣鴨〜上池袋 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 5 基準収入額適用申請書 ②東池袋〜千川 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 20 基準収入申請 6 基準収入額適用申請書 ③高松〜南長崎 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 1 負担区分証明書 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 2 負担区分証明書（４月〜７月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 3 負担区分証明書（８月〜１１月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 4 負担区分証明書（１２月〜３月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 5 負担区分割合変更者一覧（上半期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 6 負担区分割合変更者一覧（下半期） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 21 負担区分処理 7 負担区分判定確認対象者リスト 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 1 減額認定申請書 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 2 限度額適用・減額認定証申請書（第１四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 3 限度額適用・減額認定証申請書（第２四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 4 限度額適用・減額認定証申請書（第３四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 5 限度額適用・減額認定証申請書（第４四半期） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 転入者減額認定証交付進捗整理表 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 6 減額認定証発送者一覧 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 8 限度額適用認定証申請書（4〜7月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 9 限度額適用認定証申請書（8〜11月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 22 限度額適用申請 10 限度額適用認定証申請書（12〜3月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 23 喪失処理 1 居所不明被保険者資格管理簿（喪失入力） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 24 名簿管理 1 永年 中国残留邦人支援給付受給者名簿 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 1 東京都後期高齢者医療制度関係帳票一覧 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 2 広域電算システムガイド（共通・資格・賦課） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 3 広域電算システムガイド（給付） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 4 エムシーウェルの資料集 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 5 居所不明被保険者等の資格処理マニュアル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 6 資格担当者用マニュアル（虎の巻） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 7 広域連合端末機器入替 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 8 広域端末初期設定 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 9 システムユーザー登録 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 10 みずほ銀行元号改正対応 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 3 後期・資格 25 マニュアル 11 住所地特例制度改正 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 1 不当利得候補者確認 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 2 第三者行為提出書類 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 3 障害 医療助成費支給申請書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 4 第三者行為 広域連合資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 5 高額療養費（その他） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 6 高額療養費（外来年間合算） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 1 給付事務 7 高額療養費（相続放棄） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 1 補装具等申請書 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 2 補装具等支給申請処理簿 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 3 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（４月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 4 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（５月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 5 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（６月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 6 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（７月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 7 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（８月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 8 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（９月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 9 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１０月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 10 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１１月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 11 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１２月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 12 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（１月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 13 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（２月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 14 後期高齢者医療療養費支給申請書（コピー）（３月） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 2 療養費支給申請 15 （長寿）補装具等支給関係申請様式 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 1 高額療養費申請書 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 2 高額療養費 同封物各様式 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 3 高額療養費・返送分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 4 高額療養費申請書（４月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 5 高額療養費申請書（５月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 6 高額療養費申請書（６月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 7 高額療養費申請書（７月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 8 高額療養費申請書（８月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 9 高額療養費申請書（９月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 10 高額療養費申請書（１０月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 11 高額療養費申請書（１１月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 12 高額療養費申請書（１２月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 13 高額療養費申請書（１月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 14 高額療養費申請書（２月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 15 高額療養費申請書（３月分） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 3 高額療養費申請 16 高額療養費（外来年間合算）申請書 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 1 高額介護合算申請書・不備等返送分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 2 高額介護合算 各通知・発送物 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 4 高額介護合算療養費申請書(1)コピー 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 5 高額介護合算療養費申請書(2)コピー 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 6 高額介護合算療養費申請書(3)コピー 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 7 高額介護合算療養費申請書(4)コピー 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 4 介護合算申請 8 高額介護合算 自己負担証明書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 1 葬祭費申請書 受付分 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 2 葬祭費申請書① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 3 葬祭費申請書② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 4 葬祭費申請書③ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 5 葬祭費申請書④ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 6 葬祭費申請書⑤ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 7 葬祭費支給一覧 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 8 振込明細一覧表（葬祭費） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 9 葬祭費新システムに関する運用変更 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 5 葬祭費申請 10 葬祭費の求償について 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 4 後期・給付 6 医療費通知書関係 1 医療費等通知書再発行・発行申請書・レセプト等開示請求明細書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 1 コンビニ収納 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 2 コンビニ収納払込領収書（滞納繰越分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 3 コンビニ収納払込領収書（現年分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 4 みずほ汎用収納データリスト① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 5 みずほ汎用収納データリスト② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 6 みずほ汎用収納データリスト③ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 1 収納 7 みずほ汎用収納データリスト④ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 1 依頼返却 1 依頼返却 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 2 異動情報 1 異動リスト① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 2 異動情報 2 異動リスト② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 3 通知 1 口座振替 金融機関及び東京都・特別区公金収納取扱店異動一覧 1年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 1 口座振替申請書受付分① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 2 口座振替申請書受付分② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 3 口座振替申請書受付分③ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 4 口座振替申請書受付分④ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 5 口座振替申請書受付分⑤ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 6 口座振替申請書受付分⑥ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 7 ペイジー受付簿 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 7 口座振替申請書受付分⑦ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 8 口座振替申請書 管理（不備提出待ち） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 8 口座振替申請書受付分⑧ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 9 口座振替申請書 管理（銀行未提出分） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 9 口座振替申請書受付分⑨ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 10 口座振替申請書 銀行承認済管理（銀行承認待ち） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 10 口座振替申請書受付分⑩ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 11 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン未入力） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 11 口座振替申請書受付分⑪ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 12 口座振替申請書 銀行承認済管理（オンライン入力済・チェック待ち） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 12 口座振替申請書受付分⑫ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 4 申請書 13 口座振替申請書 銀行承認済管理（再検済・ファイリング待ち） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座依頼 1 口座依頼リスト 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 5 口座依頼 2 口座引き抜きリスト 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 口座結果 1 口座結果 口座自動振込総括表（4月〜3月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 6 口座結果 2 口座振替 特別処理 5年 令和12年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 変更申出書 1 納付方法変更申出書（特別徴収希望） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 変更申出書 2 納付方法変更申出書（口座振替希望） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 7 変更申出書 3 特徴停止 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 1 口座振替 担当者資料 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 2 口座振替 統計・資料 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 3 口座振替 スケジュール 3年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 2 口座振替 8 口座その他 5 口座振替 口座振替済のお知らせ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 1 22 減免受付手順について 常用
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令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 2 後期高齢者医療保険料減免申請書 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 3 東日本大震減免等処理関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 4 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 5 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免申請書（控）① 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 6 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免申請書（控）② 10年 令和16年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 7 傷病手当金 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 3 減免 8 新型コロナウイルス感染症に関する後期高齢者保険料減免申請書（控） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 4 特別徴収収納関係 1 特徴異動情報 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 1 還付担当者資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 2 保険料還付通知書 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 5 還付通知 3 還付未済額通知 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 6 充当通知 1 保険料充当通知 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 1 保険料科目振替 4月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 2 保険料科目振替 5月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 3 保険料科目振替 6月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 4 保険料科目振替 7月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 5 保険料科目振替 8月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 6 保険料科目振替 9月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 7 保険料科目振替 10月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 8 保険料科目振替 11月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 9 保険料科目振替 12月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 10 保険料科目振替 1月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 11 保険料科目振替 2月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 7 科目振替 12 保険料科目振替 3月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 1 還付 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 2 還付 相続人届 上期 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 3 還付 相続人届 下期 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 4 還付口座振替依頼書・特別徴収① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 5 還付口座振替依頼書・特別徴収② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 6 還付口座振替依頼書・特別徴収③ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 7 還付口座振替依頼書・特別徴収④ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 8 還付口座振替依頼書・普通徴収① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 9 還付口座振替依頼書・普通徴収② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 10 還付口座振替依頼書・普通徴収③ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 11 還付口座振替依頼書・普通徴収④ 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 12 還付口座振替依頼書・償還金① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 13 還付口座振替依頼書・償還金② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 1 還付 14 還付口座振替依頼書・滞納繰越 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 1 還付執行関係の書類(4月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 2 還付執行関係の書類(5月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 3 還付執行関係の書類(6月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
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令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 4 還付執行関係の書類(7月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 5 還付執行関係の書類(8月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 6 還付執行関係の書類(9月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 7 還付執行関係の書類(10月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 8 還付執行関係の書類(11月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 9 還付執行関係の書類(12月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 10 還付執行関係の書類(1月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 11 還付執行関係の書類(2月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 12 還付執行関係の書類(3月告知分日本年金機構返還分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 13 フォーマット 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 2 年金特徴 14 過誤処理の考え方 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 1 還付執行 普通徴収(現年分)4月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 2 還付執行 普通徴収(現年分)5月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 3 還付執行 普通徴収(現年分)6月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 4 還付執行 普通徴収(現年分)7月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 5 還付執行 普通徴収(現年分)8月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 6 還付執行 普通徴収(現年分)9月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 7 還付執行 普通徴収(現年分)10月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 8 還付執行 普通徴収(現年分)11月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 9 還付執行 普通徴収(現年分)12月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 10 還付執行 普通徴収(現年分)1月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 11 還付執行 普通徴収(現年分)2月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 12 還付執行 普通徴収(現年分)3月分 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 13 還付執行 償還金① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 14 還付執行 償還金② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 15 還付執行 普通徴収(滞納繰越）① 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 3 普通徴収 16 還付執行 普通徴収(滞納繰越）② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 1 収納消込過誤納一覧表 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 2 還付執行 特別徴収 4月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 3 還付執行 特別徴収 5月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 4 還付執行 特別徴収 6月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 5 還付執行 特別徴収 7月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 6 還付執行 特別徴収 8月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 7 還付執行 特別徴収 9月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 8 還付執行 特別徴収 10月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 9 還付執行 特別徴収 11月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 10 還付執行 特別徴収 12月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 11 還付執行 特別徴収 1月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 12 還付執行 特別徴収 2月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 13 還付執行 特別徴収 3月 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 14 還付不能結果 5年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 15 還付振込結果 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 8 還付執行 4 特別徴収 16 特別徴収の過誤納保険料の取扱いについて 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 1 各種通知・調査・回答 1 各種通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 1 各種通知・調査・回答 2 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 2 年間発送スケジュール 1 保険料計算・発送等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 1 マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 2 在庫管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 3 契約準備 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 4 月次仕様書・同封チラシ等 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 5 保険料発送通知文 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 6 帳票等の内容変更 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 7 履行確認視察 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 3 保険料通知発送業務 8 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 1 マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 2 申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 4 料金受取人払返信用封筒 3 返信用封筒原稿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 5 保険証発送関係 1 保険証郵便局持ち込み 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 9 発送業務 6 特別徴収（開始のお知らせ） 1 開始通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 1 保険料還付通知書の公示 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 2 保険料通知書の公示・仮算定（普） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 3 保険料通知書の公示・本算定 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 4 保険料通知書の公示（変更） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 5 郵便物戻り（還付） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 6 郵便物戻り（通知） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 10 公示 7 郵便物戻り（高額療養費等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 1 軽減判定システム誤り 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 2 保険料軽減判定誤り分所得照会 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 3 専従者給与 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 4 譲渡所得追加入力 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 11 軽減判定システム誤り 5 その他税データ修正による保険料変更 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 1 後期高齢者医療保険料納入済額 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 5 後期・保険料 12 年間保険料納入済額 2 行政証明 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 1 納付案内センター（定例会等） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 3 電話催告 プロポーザル資料（過去分） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 1 電話催告 4 電話催告 法律・組合対応 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 2 訪問催告 1 納付案内センター訪問催告 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 1 個別催告・手紙 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 2 各種同封チラシ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 3 郵便物記録簿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 3 文書催告 4 滞納者情報 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 1 統計表 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 2 毎月末時点未納詳細 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 1 納付案内センター 4 統計 3 バッチ確認 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 1 財産調査資料 1 被保険者情報（あいうえお順） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 1 財産調査 支払関係（原議） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 2 財産調査 照会・請求の発議番号起案 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 3 財産調査 各種資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 4 財産調査 預貯金調査依頼書 個別（4月〜9月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 5 財産調査 預貯金調査依頼書 個別（10月〜3月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 6 財産調査 預貯金調査依頼書 一括（4月〜9月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 7 財産調査 預貯金調査依頼書 一括（10月〜3月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 8 財産調査 戸籍証明書 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 9 財産調査 年金等調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 10 財産調査 外国人登録原票 出入国記録等調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 11 財産調査 滞納者実態調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 12 財産調査 登記事項証明書 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 13 財産調査 生命保険調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 14 財産調査 相続放棄調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 15 財産調査 年金貸付調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 16 財産調査 給与等調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 17 財産調査 賃貸借（家賃等）調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 18 財産調査 振込元調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 19 財産調査 成年後見人等の調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 20 財産調査 携帯電話料金払込方法調査 依頼書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 2 財産調査関係 2 財産調査 21 保険料収納状況照会文書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 1 後期高齢者医療短期証管理簿（前回分） 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 3 短期証 2 短期証関係資料（現年） 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 1 差押調書・交付要求書 時効中断中（年金） 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 2 差押調書・交付要求書 時効中断中（その他） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 3 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み① 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 4 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み② 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 5 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み③ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 6 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み④ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 7 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑤ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 8 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑥ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 9 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑦ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 10 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑧ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 11 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑨ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 12 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑩ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 13 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑪ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 14 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑫ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 15 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑬ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 16 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑭ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 17 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑮ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 18 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑯ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 19 差押調書・交付要求書 取立・配当・解除済み⑰ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 1 差押調書・交付要求 20 差押調書・交付要求書 取下・差押中止 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 1 財産調査金融機関の預金調査証発議簿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 2 財産調査 金融機関の預金調査証（控）綴り 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 3 日本年金機構からの通知 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 4 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 発議簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 5 滞納処分 差押・参加差押・交付要求 解除発議簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 6 滞納処分 取立発議簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 7 滞納処分 収入通知書・振替充当 起案文書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 8 滞納処分 配当計算書発議簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 10 納付義務承継通知書 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 11 滞納処分 債権差押にかかる各種通知綴り（その他資料） 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 12 差押関係調書・不動産（写） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 13 不動産差押（資料） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 14 交付要求（資料） 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 4 差押関係 2 滞納処分 16 滞納処分 発議番号起案 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 1 督促状リスト 1 督促状関係 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 1 督促状リスト 2 催告書関係 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 1 郵便物戻り（督促状） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 2 郵便物戻り（催告書） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 3 職消依頼関係 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 4 保険料督促状の公示 4月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 5 保険料督促状の公示 5月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 6 保険料督促状の公示 6月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 7 保険料督促状の公示 7月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 8 保険料督促状の公示 8月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 9 保険料督促状の公示 9月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 10 保険料督促状の公示 10月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 11 保険料督促状の公示 11月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 12 保険料督促状の公示 12月 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 13 保険料督促状の公示 1月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 14 保険料督促状の公示 2月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 15 保険料督促状の公示 3月 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 16 差押調書他の公示 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 5 督促状 2 公示 17 公示送達方針 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 1 債務承認書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 2 分割納付誓約書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 7 徴収猶予 3 減免・徴収猶予(資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 1 処分停止調書① 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 2 処分停止調書② 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 3 処分停止調書③ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 4 処分停止調書④ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 5 処分停止調書⑤ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 6 処分停止調書⑥ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 7 処分停止調書⑦ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 8 処分停止調書⑧ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 9 滞納処分の執行停止等に関する基準及び取扱について 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 10 不納欠損起案綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 6 後期・整理収納 8 処分停止・不納欠損 12 不納欠損結果一覧表 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 7 老人医療会計 1 老人医療移行資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 1 予算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 2 議会関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 3 国民年金課長会・係長会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 4 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 5 各種校正 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 6 制度周知パンフレット 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 7 入力等業務委託定例会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 8 入力等業務委託 プロポーザル 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 9 総合窓口関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 10 個人情報保護審議会 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 11 会計年度任用職員採用 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 12 派遣 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 1 庶務 13 その他庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 1 事務連絡（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 2 事務連絡（厚労省4〜7月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 3 事務連絡（厚労省8〜11月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 4 事務連絡（厚労省12〜3月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 5 事務連絡（年金事務所） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 2 通知 6 事務連絡（全国・特別区国民年金協議会） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 広報 1 広報としま 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 広報 2 ホームページ 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 広報 3 FAQ 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 広報 4 としま情報スクエア 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 3 広報 5 その他広報 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 1 翻訳タブレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 2 国民年金システム関係 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 3 国民年金システム関係（システム改修） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 4 国民年金システム（公印印影簿打ち出し承認） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 5 国民年金システム（利用申請） 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 6 保険料磁気媒体所得関係書 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 7 ウインドマシン契約関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 8 ウィンドマシン利用者登録 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 4 システム・通信 9 自治体DX 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 1 調査回答（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 2 調査回答（庁外） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 3 区民の声・インターネット問合せ回答 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 4 年金記録の訂正手続き（厚労省）回答 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 5 事務処理誤りに係る照会回答 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 6 国民年金被保険者実態調査 1年 令和7年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 5 調査・回答 7 公的年金状況等調査 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 1 研修資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 6 研修 2 他自治体視察資料 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 1 条例改正（マイナンバー） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 2 調査回答（マイナンバー） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 3 保存資料（マイナンバー） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 4 疑義照会回答（マイナンバー） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 7 マイナンバー制度 8 マイナンバー未収録者リスト 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 8 その他法令・制度 1 国民年金市町村事務処理基準 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 国庫交付金 1 事務連絡（交付金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 国庫交付金 2 調定・交付申請 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 国庫交付金 3 協力・連携計画書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 国庫交付金 4 前年度決算・超過負担調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 国庫交付金 5 基礎数値等報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 国庫交付金 6 決算見込・協力連携算定基礎表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 1 ホットライン通信・通話料 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 2 入力業務委託（コンベンション） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 3 書籍購入 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 4 契約締結（4〜9月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 5 契約締結（10〜3月） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 6 総務課払郵便料金 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 7 資金前渡 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 10 契約・会計 8 印刷関係 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 各種用紙・表示 1 各種案内図 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 各種用紙・表示 2 表示関係 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 各種用紙・表示 3 各種窓口書類 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 11 各種用紙・表示 4 他課あて通知文 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 過年度資料 1 媒体化・様式統一化 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 12 過年度資料 2 年金生活者支援給付金 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 8 国民年金・庶務 9 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 1 年金事務所送付書 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 2 タクシー年金関係書類 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 3 EUC管理台帳 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 4 年間・月間スケジュールパラメータ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 5 マイナンバー交換便記録簿 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 6 区民宛郵送文書（簡易決裁） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 1 適用 7 各種文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 1 学生納付特例対象学校一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 2 免除・災害による特例 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 2 免除・学特返戻・取消分① 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 3 免除・学特返戻・取消分② 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 5 所得照会収受簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 6 年金事務所 関連通知等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 7 所得照会（0001〜0100） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 8 所得照会（0101〜0200） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 9 所得照会（0201〜0300） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 10 所得照会（0301〜0400） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 11 所得照会（0401〜0500） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 12 所得照会（0501〜0600） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 13 所得照会（0601〜0700） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 14 所得照会（0701〜0800） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 15 所得照会（0801〜0900） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 16 所得照会（0901〜1000） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 17 所得照会（1001〜1100） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 18 所得照会（1101〜1200） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 19 所得照会（1201〜1300） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 20 所得照会（1301〜1400） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 21 所得照会（1401〜1500） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 22 所得照会（1501〜1600） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 23 所得照会（1601〜1700） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 24 所得照会（1701〜1800） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 25 所得照会（1801〜1900） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 2 免除 26 所得照会（1901〜2000） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 1 1号・3号資格喪失者一覧表① 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 2 1号・3号資格喪失者一覧表② 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 3 1号・3号資格喪失者一覧表③ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 4 1号・3号資格喪失者一覧表④ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 5 国民年金処理結果送付書 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 6 国民年金処理結果一覧表① 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 7 国民年金処理結果一覧表② 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 8 国民年金処理結果一覧表③ 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 9 国民年金処理結果一覧表④ 3年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 10 免除等通知書発行一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 3 リスト・その他 14 国民年金事業状況統計表 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 1 進達書類（第1次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 2 進達書類（第2次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 3 進達書類（第3次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 4 進達書類（第4次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 5 進達書類（第5次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 6 進達書類（第6次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 7 進達書類（第7次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 8 進達書類（第8次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 9 進達書類（第9次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 10 進達書類（第10次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 11 進達書類（第11次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 12 進達書類（第12次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 13 進達書類（第13次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 14 進達書類（第14次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 15 進達書類（第15次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 16 進達書類（第16次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 17 進達書類（第17次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 18 進達書類（第18次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 19 進達書類（第19次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 20 進達書類（第20次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 21 進達書類（第21次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 22 進達書類（第22次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 23 進達書類（第23次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 24 進達書類（第24次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 25 進達書類（第25次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 26 進達書類（第26次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 27 進達書類（第27次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 28 進達書類（第28次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 29 進達書類（第29次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 30 進達書類（第30次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 31 進達書類（第31次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 32 進達書類（第32次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 33 進達書類（第33次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 34 進達書類（第34次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 35 進達書類（第35次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 36 進達書類（第36次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 37 進達書類（第37次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 38 進達書類（第38次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 39 進達書類（第39次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 40 進達書類（第40次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 41 進達書類（第41次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 42 進達書類（第42次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 43 進達書類（第43次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 44 進達書類（第44次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 45 進達書類（第45次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 46 進達書類（第46次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 47 進達書類（第47次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 48 進達書類（第48次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 49 進達書類（第49次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 50 進達書類（第50次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 51 進達書類（第51次） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 9 国民年金・資格 4 進達 52 年金事務所進達関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 1 老齢基礎 意思確認 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 2 有期診断書 提出者 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 3 結果（裁定者一覧）1150 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 4 結果（裁定者一覧）6350 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 5 結果（裁定者一覧）5350・6450・未支給等 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 6 結果（死亡一時金決定通知書） 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 1 裁定 7 支給額変更者一覧表 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 1 未支給年金勧奨状送付 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 2 未支給年金手続済 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 2 死亡 3 未支給年金調査票 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 1 相談中（50音順）① 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 2 相談中（50音順）② 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 3 相談中 3 相談中（50音順）③ 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 4 不支給 1 不支給（50音順） 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 2 特障 定時届 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 5 老福・特障 3 特障裁定請求 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 年金事務所関係 1 支払保留（金曜日） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 年金事務所関係 2 年事送付書(控) （金曜日） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 6 年金事務所関係 3 国民年金関係書類送付書（結果） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 1 障害基礎年金裁定請求書 ① 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 2 障害基礎年金裁定請求書 ② 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 3 障害基礎年金裁定請求書 ③ 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 7 障基礎裁定請求 4 障害基礎年金裁定請求書 ④ 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 1 額改定請求 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 2 併合改定 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 3 支給停止事由消滅届 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 4 遺族基礎年金 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 5 不該当届 その他 常用
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令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 6 子加算 不該当届 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 7 寡婦年金 事例 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 8 子加算 年事受分控え 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 8 諸変更 9 子の加算 常用
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 1 20歳前障害基礎年金受給権者実態調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 2 転入者 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 3 住所の更新・停止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 4 戸籍・住民票公用請求等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 老福・特障・障基礎 定時課題有リスト 常用 主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 5 受付処理簿 3年 令和8年3月31日 文書主管課
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 6 様式類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者医療年金課 10 国民年金・給付 9 資料・その他 7 事務連絡 3年 令和8年3月31日 文書主管課
平成21年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 東部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 東部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 東部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 東部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 東部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 東部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 1 住民基本台帳カード交付・再交付申請書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 2 住民基本台帳カード交付通知書兼照会書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 3 住民基本台帳カード一時停止届 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 4 住民基本台帳カード一時停止解除届 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 5 住民基本台帳カード暗証番号変更・再設定申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 6 住民基本台帳カード廃止・返納届 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 7 住民基本台帳カード表面記載事項変更届 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 2 区民 5 戸籍関係 5 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 1 住民基本台帳カード交付・再交付申請書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 2 住民基本台帳カード交付通知書兼照会書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 3 住民基本台帳カード一時停止届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 4 住民基本台帳カード一時停止解除届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 5 住民基本台帳カード暗証番号変更・再設定申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 6 住民基本台帳カード廃止・返納届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 7 住民基本台帳カード表面記載事項変更届 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 2 区民 5 戸籍関係 5 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 1 住民基本台帳カード交付・再交付申請書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 2 住民基本台帳カード交付通知書兼照会書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 3 住民基本台帳カード一時停止届 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 4 住民基本台帳カード一時停止解除届 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 5 住民基本台帳カード暗証番号変更・再設定申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 6 住民基本台帳カード廃止・返納届 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 2 住民基本台帳ネットワーク関係 7 住民基本台帳カード表面記載事項変更届 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 3 印鑑登録 1 印鑑登録原票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 2 区民 5 戸籍関係 5 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 区政連絡会 2 会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 区政連絡会 8 区功労者表彰関係 常用
平成27年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 東部区民事務所 1 共通 3 庶務 1 印影簿 常用
平成28年度 東部区民事務所 1 共通 7 表彰 1 表彰関係 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 19 耐震診断等 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 24 ２０事務所改修工事図面 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 25 東部事務所改修工事図面 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 26 耐震関係（診断・その他） 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 28 都市整備局（契約関係） 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 29 都市整備局（賃借料関係） 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 30 ＰＣＢ関係 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 32 公有財産引継書等 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 33 公有財産台帳（東部区民事務所） 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 34 防火管理者 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 35 音声ガイド関係 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 36 点字ブロック関係 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 37 公有財産貸付関係 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 18 供用備品総括票・備品整理票 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 1 北大塚一丁目アパート関係 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 2 その他 常用
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 1 個人番号カード受取申請書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 13 電子証明関係申請書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 1 通知カード紛失届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 13 通知カード記載事項変更届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 14 通知カード再交付申請書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 2 自動販売機 第2期 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 3 情報セキュリティ内部監査 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 4 情報セキュリティポリシー 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 5 情報セキュリティ関係文書 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 1 区政連絡会委員関係 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 5 区政連絡会 議事録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 10 町会掲示板に掛る道路使用許可書等 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 11 就任届・退任届等 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 12 区政連絡会 議事録（過年度） 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 13 行政視察 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 14 町会関係資料 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 15 町会関係資料（秘） 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 16 中高層集合住宅建築事前協議(〜26年度) 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 17 中高層集合住宅建築事前協議(27年度〜) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 12 住居表示街区案内図 表示施設一覧案内図順 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 13 住居表示事務各種文献・マニュアル 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 14 名称変更届 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 26 東部区民事務所開放施設利用宣誓書 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 27 略称使用届出書 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 28 区有施設目的外使用要綱 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 29 東部区民事務所施設個人使用要綱 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 30 公共施設予約システム資料 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 31 施設開放関係資料 常用
平成28年度 東部区民事務所 3 地域振興 5 自動交付機 4 自動交付機関係資料 常用
平成29年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 東部区民事務所 1 共通 3 庶務 1 印影簿 常用
平成29年度 東部区民事務所 1 共通 7 表彰 1 表彰関係 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 19 耐震診断等 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 24 ２０事務所改修工事図面 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 25 東部事務所改修工事図面 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 26 耐震関係（診断・その他） 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 28 都市整備局（契約関係） 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 29 都市整備局（賃借料関係） 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 30 ＰＣＢ関係 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 32 公有財産引継書等 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 33 公有財産台帳（東部区民事務所） 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 34 防火管理者 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 35 音声ガイド関係 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 36 点字ブロック関係 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 17 入力等業務委託 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 18 供用備品総括票・備品整理票 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 1 北大塚一丁目アパート関係 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 2 その他 常用
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 1 個人番号カード受取申請書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 13 電子証明関係申請書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 1 通知カード紛失届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 13 通知カード記載事項変更届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 14 通知カード再交付申請書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 2 自動販売機 第2期 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 3 情報セキュリティ内部監査 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 4 情報セキュリティポリシー 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 5 情報セキュリティ関係文書 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 10 町会掲示板に掛る道路使用許可書等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 11 就任届・退任届等 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 12 区政連絡会 議事録（過年度） 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 13 行政視察 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 14 町会関係資料 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 15 町会関係資料（秘） 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 16 中高層集合住宅建築事前協議(〜26年度) 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 17 中高層集合住宅建築事前協議(27年度〜) 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 12 住居表示街区案内図 表示施設一覧案内図順 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 13 住居表示事務各種文献・マニュアル 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 14 名称変更届 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 26 東部区民事務所開放施設利用宣誓書 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 27 略称使用届出書 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 28 区有施設目的外使用要綱 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 29 東部区民事務所施設個人使用要綱 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 30 公共施設予約システム資料 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 31 施設開放関係資料 常用
平成29年度 東部区民事務所 3 地域振興 5 自動交付機 4 自動交付機関係資料 常用
平成30年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 東部区民事務所 1 共通 3 庶務 1 印影簿 常用
平成30年度 東部区民事務所 1 共通 7 表彰 1 表彰関係 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 18 非常灯 交換電池 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 19 耐震診断等 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 21 道路占用申請関係 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 22 警備関係（警備カード） 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 24 ２０事務所改修工事図面 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 25 東部事務所改修工事図面 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 26 耐震関係（診断・その他） 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 28 都市整備局（契約関係） 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 29 都市整備局（賃借料関係） 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 30 ＰＣＢ関係 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 32 公有財産引継書等 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 33 公有財産台帳（東部区民事務所） 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 34 防火管理者 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 35 音声ガイド関係 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 36 点字ブロック関係 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 18 供用備品総括票・備品整理票 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 1 北大塚一丁目アパート関係 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 2 その他 常用
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 1 個人番号カード受取申請書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 13 電子証明関係申請書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 1 通知カード紛失届 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 13 通知カード記載事項変更届 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 14 通知カード再交付申請書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 2 自動販売機 第2期 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 3 情報セキュリティ内部監査 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 4 情報セキュリティポリシー 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 5 情報セキュリティ関係文書 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 10 町会掲示板に掛る道路使用許可書等 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 11 就任届・退任届等 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 12 区政連絡会 議事録（過年度） 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 13 行政視察 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 14 町会関係資料 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 15 町会関係資料（秘） 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 16 中高層集合住宅建築事前協議(〜26年度) 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 17 中高層集合住宅建築事前協議(27年度〜) 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 3 新築届他（付定・廃止・変更等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 10 名称変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 12 住居表示街区案内図 表示施設一覧案内図順 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 13 住居表示事務各種文献・マニュアル 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 14 名称変更届 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 26 東部区民事務所開放施設利用宣誓書 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 27 略称使用届出書 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 28 区有施設目的外使用要綱 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 29 東部区民事務所施設個人使用要綱 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 30 公共施設予約システム資料 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 31 施設開放関係資料 常用
平成30年度 東部区民事務所 3 地域振興 5 自動交付機 4 自動交付機関係資料 常用
令和元年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 東部区民事務所 1 共通 3 庶務 1 印影簿 常用
令和元年度 東部区民事務所 1 共通 7 表彰 1 表彰関係 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 19 耐震診断等 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 21 道路占用申請関係 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 22 警備関係（警備カード） 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 24 ２０事務所改修工事図面 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 25 東部事務所改修工事図面 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 26 耐震関係（診断・その他） 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 28 都市整備局（契約関係） 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 29 都市整備局（賃借料関係） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 30 ＰＣＢ関係 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 32 公有財産引継書等 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 33 公有財産台帳（東部区民事務所） 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 34 防火管理者 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 35 音声ガイド関係 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 36 点字ブロック関係 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 18 供用備品総括票・備品整理票 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 1 北大塚一丁目アパート関係 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 2 その他 常用
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 1 個人番号カード受取申請書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 13 電子証明関係申請書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 1 通知カード紛失届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 13 通知カード記載事項変更届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 14 通知カード再交付申請書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 2 自動販売機 第2期 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 3 情報セキュリティ内部監査 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 4 情報セキュリティポリシー 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 5 情報セキュリティ関係文書 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 10 町会掲示板に掛る道路使用許可書等 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 11 就任届・退任届等 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 12 区政連絡会 議事録（過年度） 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 13 行政視察 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 14 町会関係資料 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 15 町会関係資料（秘） 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 16 中高層集合住宅建築事前協議(〜26年度) 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 17 中高層集合住宅建築事前協議(27年度〜) 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 18 掲示板助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 19 コミュニティ助成事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 3 新築届他（付定・廃止・変更等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 10 名称変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 12 住居表示街区案内図 表示施設一覧案内図順 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 13 住居表示事務各種文献・マニュアル 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 14 名称変更届 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 26 東部区民事務所開放施設利用宣誓書 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 27 略称使用届出書 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 28 区有施設目的外使用要綱 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 29 東部区民事務所施設個人使用要綱 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 30 公共施設予約システム資料 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 31 施設開放関係資料 常用
令和元年度 東部区民事務所 3 地域振興 5 自動交付機 4 自動交付機関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和02年度 東部区民事務所 1 共通 1 ファイル基準表 1 ファイル基準表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 1 ファイル基準表 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 1 ファイル基準表 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 2 情報管理 1 庁内ラン関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 3 庶務 1 印影簿 常用
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 4 人事 1 臨時職員・非常勤職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 5 法規 1 立案請求 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 6 研修 1 セクハラ・パワハラ研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 7 表彰 1 表彰関係 常用
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 8 広聴 1 区民の声処理票等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 1 共通 8 広聴 2 パブリックコメント・閲覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 1 各課調査（１企画課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 2 各課調査（２財政課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 3 各課調査（３行政経営課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 4 各課調査（４広報課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 5 各課調査（５情報管理課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 6 各課調査（６総務課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 7 各課調査（７人事Ｇ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 8 各課調査（８給与福利Ｇ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 9 各課調査（９職員健康Ｇ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 10 各課調査（１０人材育成Ｇ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 11 各課調査（１１契約課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 12 各課調査（１２防災課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 13 各課調査（１３男女平等推進センター） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 14 各課調査（１４財産運用課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 15 各課調査（１５施設計画課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 16 各課調査（１６施設整備課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 17 各課調査（１７庁舎運営課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 18 各課調査（１８区民活動推進課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 19 各課調査（１９総合窓口課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 20 各課調査（２０区民部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 21 各課調査（２１文化商工部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 22 各課調査（２２清掃環境部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 23 各課調査（２３保健福祉部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 24 各課調査（２４子ども家庭部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 25 各課調査（２５都市整備部） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 26 各課調査（２６会計管理室） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 27 各課調査（２７教育委員会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 28 各課調査（２８選挙管理委員会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 1 各課調査 29 各課調査（２９監査委員事務局） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 1 シルバー（事務所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 2 窓口シャッター保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 3 冷暖房保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 4 自家用電気工作物保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 5 消防用設備保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 6 レジスターリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 7 ＡＥＤ リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 8 清掃委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 9 自動扉保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 10 複写機 ファクシミリ保守・レンタル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 11 レジスター保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 12 警備委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 13 シュレッダーリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 14 デジタル印刷機レンタル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 15 ボイスコールリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 16 本人確認装置保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 17 真贋判定機用PCリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 18 カードシュレッダーリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 19 耐震診断等 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 20 事故報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 21 道路占用申請関係 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 22 警備関係（警備カード） 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 23 ＡＥＤ除細動器関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 24 ２０事務所改修工事図面 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 25 東部事務所改修工事図面 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 26 耐震関係（診断・その他） 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 27 安全点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 28 都市整備局（契約関係） 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 29 都市整備局（賃借料関係） 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 30 ＰＣＢ関係 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 31 行政財産使用許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 32 公有財産引継書等 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 33 公有財産台帳（東部区民事務所） 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 34 防火管理者 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 35 音声ガイド関係 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 2 施設設備管理 36 点字ブロック関係 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 1 決算関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 2 監査関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 3 前渡金関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 4 調定関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 5 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 6 集会室 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 7 収支予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 8 納品書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 9 執行委任 流用・転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 10 電気料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 11 水道料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 12 ガス料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 13 区民事務所維持管理経費・需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 14 区民事務所維持管理経費・役務費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 15 区民事務所維持管理経費・委託費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 16 番号制度対応事務及び新住民記録系システム整備関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 17 入力等業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 18 供用備品総括票・備品整理票 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 3 財務 19 修繕 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 1 北大塚一丁目アパート関係 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 4 その他 2 その他 常用
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 1 個人番号カード受取申請書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 2 個人番号カード破棄処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 18 個人番号カード 13 電子証明関係申請書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 1 通知カード紛失届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 13 通知カード記載事項変更届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 2 区民 19 通知カード 14 通知カード再交付申請書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 2 自動販売機 第2期 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 3 情報セキュリティ内部監査 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 4 情報セキュリティポリシー 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 1 庶務 5 情報セキュリティ関係文書 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 1 区政連絡会委員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 2 区政連絡会支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 5 区政連絡会 議事録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 8 正副会長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 9 町会問題検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 10 町会掲示板に掛る道路使用許可書等 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 11 就任届・退任届等 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 12 区政連絡会 議事録（過年度） 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 13 行政視察 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 14 町会関係資料 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 15 町会関係資料（秘） 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 16 中高層集合住宅建築事前協議(〜26年度) 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 17 中高層集合住宅建築事前協議(27年度〜) 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 18 掲示板助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 2 町会 19 コミュニティ助成事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 1 街区図 常用
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令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 3 新築届他（付定・廃止・変更等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 8 街区図修正依頼（前期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 9 街区図修正依頼（後期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 10 名称変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 12 住居表示街区案内図 表示施設一覧案内図順 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 13 住居表示事務各種文献・マニュアル 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 3 住居表示 14 名称変更届 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 1 収納金日報（前期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 2 収納金日報（後期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 3 集会室還付原議（執行状況表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 4 集会室等使用料調定簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 5 東部区民事務所利用取消届兼領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 26 東部区民事務所開放施設利用宣誓書 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 27 略称使用届出書 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 28 区有施設目的外使用要綱 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 29 東部区民事務所施設個人使用要綱 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 30 公共施設予約システム資料 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 4 集会室管理運営 31 施設開放関係資料 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 5 自動交付機 1 自動交付機収納内訳書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 5 自動交付機 4 自動交付機関係資料 常用
令和02年度 東部区民事務所 3 地域振興 9 防鳥ネット 1 防鳥用ネット借用申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 1 ファイル基準表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
令和03年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和03年度 東部区民事務所 1 共通 2 文書保存箱カード 1 文書保存箱カード 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 1 共通 3 ファイリングシステム導入資料 1 ファイリングシステム導入資料 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 1 文書 1 印影簿 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 2 調査・回答 1 調査回答（庁内） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 2 調査・回答 2 調査回答（外部） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 1 方針・予算明細 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 2 流用転用・執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 3 次年度予算積算資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 4 当年度拡充予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 6 決算 1 決算関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 6 決算 2 決算参考書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 6 決算 3 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 7 監査 1 監査通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 7 監査 2 監査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 1 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 2 収支予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 3 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 4 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 5 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 6 前渡金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 7 税外収入徴収簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 8 通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 1 通知 1 通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 2 歳入 1 調定関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 1 職員出張旅費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 2 区政連絡会運営経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 3 区民事務所維持管理経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 4 入力等業務委託経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 5 区民集会室維持管理経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 6 番号制度対応事務及び新住民記録系システム整備関係経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 4 文書 2 納品書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 4 文書 3 送付文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 10 備品 1 供用備品総括票・備品整理票 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 11 広報 1 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 11 広報 2 コールセンター 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 11 広報 3 パブリックコメント・閲覧文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 11 広報 4 その他広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 1 PCB関係 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 2 道路占有申請 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 3 警備関係 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 4 耐震診断 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 5 土地賃貸借 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 6 土地賃貸借 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 7 音声ガイド 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 8 点字ブロック 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 9 公有財産関係 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 10 防火管理者 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 11 廃棄物管理責任者 常用
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 12 事故報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 2 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 13 情報 2 情報公開 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 1 メール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 3 所長 1 各種資料 1 各種資料 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 1 業務分担 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 3 掲示物等 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 4 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 5 窓口満足度アンケート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 6 その他 3年 令和7年3月31日
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 6 外字異動連絡票 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 5 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 2 印鑑登録申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 3 印鑑登録申請書（照会取消分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 4 印鑑登録証亡失届、廃止・引替交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 5 印鑑登録証切替交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 4 証明 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 2 個人番号カード交付申請書等 10年 令和14年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 3 電子証明書申請書類 15年 令和19年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 4 破棄 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 11 申請時来庁方式 返戻カード 5年 令和9年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 12 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 14 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 15 通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 7 実態調査 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 7 実態調査 3 職権消除処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 8 住居表示 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 8 住居表示 2 方書マスター処理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 9 外国人・特別永住者 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 10 住基ネットワーク 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 11 システム関係 1 通知・資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 2 各種調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 3 各種資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 4 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 5 広聴（区民の声） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 6 人事関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 7 選挙関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 8 係予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 9 分掌事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 10 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 1 区政連絡会委員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 2 区政連絡会議事録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 3 区政連絡会議事録（過年度） 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 4 区政連絡会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 5 三所打ち合わせ 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 6 正副会長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 7 部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 8 開催通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 9 次第・進行要領 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 10 宴会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 11 開催日程 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 12 庁有車申込み 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 13 座席表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 14 研修旅行 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 15 儀礼表意申請（管理職懇親会） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 16 町会関係等受付書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 17 住民票等閲覧請求書（町会取扱分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 18 委嘱状・感謝状 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 19 退任・就任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 20 名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 21 ボランティア救済保険 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 22 募金（町会分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 23 ポケット区政概要 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 24 町会加入率 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 25 名刺交換会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 26 訃報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 27 あいさつ（懇親会等区長挨拶文） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 28 表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 29 町会地図 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 30 引継ぎ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 31 町会メールアドレス 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 32 地区規定 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 33 町会の境界について 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 34 要綱 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 35 町会懸案事項 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 36 町会関係資料 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 1 コミュニティ助成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 2 地域の底力 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 3 区政活動推進費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 4 委員活動費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 5 町会印刷機 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 1 予約簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 2 掲示板助成利用等調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 3 助成申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 4 占用申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 5 町会掲示板地図 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 4 中高層事前協議 1 確認報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 4 中高層事前協議 2 受付一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 4 中高層事前協議 3 書式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 5 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 1 街区図 1 街区図 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 1 街区図 2 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 1 受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 2 付定通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 3 新築届他（付定・廃止・変更等）1〜30 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 4 新築届他（付定・廃止・変更等）31〜60 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 5 新築届他（付定・廃止・変更等）61〜90 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 6 新築届他（付定・廃止・変更等）91〜120 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 7 新築届他（付定・廃止・変更等）121〜150 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 8 新築届他（付定・廃止・変更等）151〜180 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 9 新築届他（付定・廃止・変更等）181〜 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 10 住居表示プレート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 3 名称変更届 1 名称変更届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 3 名称変更届 2 名称変更届 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 4 住居表示証明 1 住居表示証明整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 4 住居表示証明 2 町名変更等証明 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 4 住居表示証明 3 付定証明 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 5 街区図修正 1 街区図修正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 6 補助番号 1 補助番号申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 7 統計 1 住居表示関係統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 8 住居表示関係文書 1 住居表示関係文書 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 9 マニュアル・参考資料 1 マニュアル・参考資料 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 10 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 11 様式 1 様式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 12 その他 1 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 1 シルバー関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 2 遺失物 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 3 掲示物 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 4 申請書印刷 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 5 集会室関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 6 コロナ対策 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 7 休館 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 1 収納金日報（前期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 2 収納金日報（後期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 3 使用料還付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 4 利用取消届・領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 5 使用料調定 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 1 集会室受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 1 利用申請書（2月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 2 他課利用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 3 利用申請書（4月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 4 利用申請書（5月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 5 利用申請書（6月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 6 利用申請書（7月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 7 利用申請書（8月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 8 利用申請書（9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 9 利用申請書（10月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 10 利用申請書（11月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 11 利用申請書（12月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 12 利用申請書（1月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 13 利用申請書（2月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 14 利用申請書（3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 15 使用料減免申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 16 集会室等利用簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 17 抽選会関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 18 優先利用申請受付一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 19 開放施設利用宣誓書 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 20 委託業務日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 21 集会室利用案内 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 22 略称使用届出書 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 23 公共施設予約システム資料 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 4 個人開放 1 フリーウェイト利用者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 4 個人開放 2 ピアノ利用者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 5 統計 1 統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 6 関係法令 1 要綱等 常用
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 5 区広報掲示板 1 広報掲示板申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 6 防鳥ネット 1 防鳥ネット借用申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 7 フードドライブ 1 受付個票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 7 フードドライブ 2 アンケート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 5 地域振興 8 日赤義援金・救済金 1 募金預かり金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 6 区民（アクセス制限） 1 支援措置★ 1 マニュアル 常用
令和03年度 東部区民事務所 6 区民（アクセス制限） 1 支援措置★ 2 住民基本台帳事務における支援措置申出書等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 東部区民事務所 6 区民（アクセス制限） 1 支援措置★ 3 送付文 3年 令和7年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 1 ファイル基準表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
令和04年度 東部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和04年度 東部区民事務所 1 共通 2 文書保存箱カード 1 文書保存箱カード 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 1 共通 3 ファイリングシステム導入資料 1 ファイリングシステム導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 1 文書 1 印影簿 常用
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 2 調査・回答 1 調査回答（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 2 調査・回答 2 調査回答（外部） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 3 人事 1 会計年度任用職員 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 3 人事 2 人材派遣 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 3 人事 3 再任用職員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 3 人事 4 個人目標 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 3 人事 5 研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 3 人事 6 人事・給与・福利・健康管理関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 1 方針・予算明細 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 2 流用転用・執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 3 次年度予算積算資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 5 予算 4 当年度拡充予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 6 決算 1 決算関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 6 決算 2 決算参考書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 6 決算 3 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 7 監査 1 監査通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 7 監査 2 監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 7 監査 3 監査結果の報告に係る処置状況報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 1 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 2 収支予定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 3 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 4 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 5 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 6 前渡金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 7 税外収入徴収簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 8 会計 8 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 1 通知 1 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 2 歳入 1 調定関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 1 職員出張旅費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 2 区民事務所維持管理経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 3 区政連絡会運営経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 4 入力等業務委託経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 5 集会室等管理運営経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 3 歳出 6 番号制度対応事務及び新住民記録系システム整備関係経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 4 文書 1 注文票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 4 文書 2 納品書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 9 契約 4 文書 3 送付文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 1 施設管理 12 事故報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 12 財産 2 その他 1 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 13 情報 1 情報セキュリティ内部監査 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 13 情報 2 情報公開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 1 メール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 2 回覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 3 掲示物 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 4 緊急連絡網 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 5 座席表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 6 訃報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 2 共通庶務 14 その他庶務 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 3 所長 1 各種資料 1 各種資料 常用
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 1 業務分担 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 2 出勤表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 3 掲示物等 常用
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 4 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 5 窓口満足度アンケート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 1 共通 6 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 2 転入・転居・出生届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 3 転出・死亡届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 4 記載事項通知書 修正・回復 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 5 転入通知未着（照会等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 7 期間経過通知書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 1 住民記録・異動 8 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 2 転籍・分籍届送達簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 3 区民葬儀券受払簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 4 死亡送達簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 5 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 6 戸籍附票記載事項通知 連絡票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 2 戸籍 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 2 印鑑登録申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 3 印鑑登録申請書（照会取消分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 4 印鑑登録証亡失届、廃止・引替交付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 5 印鑑登録証切替交付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 3 印鑑登録 6 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 4 証明 2 住民票・印鑑登録証明・戸籍証明請求書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 4 証明 3 捜査関係事項照会書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 4 証明 4 証明書交付機（キオスク端末） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 4 証明 5 集計 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 4 証明 6 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 2 個人番号カード交付申請書等 10年 令和15年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 3 電子証明書申請書類 15年 令和20年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 4 破棄 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 5 予約ID一覧 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 6 移送チェックシート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 7 予約決定一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 8 移送データ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 9 カード発行一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 10 勧奨通知リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 11 申請時来庁方式 返戻カード 5年 令和10年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 12 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 13 出勤表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 14 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 15 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 5 個人番号制度（マイナンバー） 16 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 2 住民基本台帳閲覧申出書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 3 閲覧予約カレンダー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 4 閲覧用住民記録全件リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 5 事務用住民記録全件リスト（現住分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 6 事務用住民記録全件リスト（現住・除票分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 6 閲覧 7 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 7 実態調査 2 不現住申立書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 7 実態調査 3 職権消除処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 7 実態調査 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 8 住居表示 2 方書マスター処理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 8 住居表示 3 業務分担 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 8 住居表示 4 送付文 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 8 住居表示 5 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 9 外国人・特別永住者 2 特別永住者証申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 9 外国人・特別永住者 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 10 住基ネットワーク 2 住基ネットワーク関連申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 10 住基ネットワーク 3 集計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 10 住基ネットワーク 4 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 11 システム関係 1 通知・資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 12 送付文 1 送付文 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 2 住民記録業務 13 通知 1 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 3 他課業務 1 共通 1 業務分担 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 4 区民 3 他課業務 1 共通 2 集計 1年 令和6年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 1 マニュアル 常用
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 2 各種調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 3 各種資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 4 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 5 広聴（区民の声） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 6 人事関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 7 選挙関係 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 8 係予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 9 分掌事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 1 庶務 10 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 1 区政連絡会委員関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 2 区政連絡会議事録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 4 区政連絡会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 5 三所打ち合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 6 正副会長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 7 部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 8 開催通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 9 次第・進行要領 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 10 宴会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 11 開催日程 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 12 庁有車申込み 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 13 座席表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 14 研修旅行 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 15 儀礼表意申請（管理職懇親会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 16 町会関係等受付書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 17 住民票等閲覧請求書（町会取扱分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 18 委嘱状・感謝状 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 19 退任・就任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 20 名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 21 ボランティア救済保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 22 募金（町会分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 23 ポケット区政概要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 24 町会加入率 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 25 名刺交換会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 26 訃報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 27 あいさつ（懇親会等区長挨拶文） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 28 表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 30 引継ぎ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 1 区政連絡会 31 町会メールアドレス 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 1 コミュニティ助成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 2 地域の底力 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 3 区政活動推進費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 4 委員活動費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 2 町会関係支出 5 町会印刷機 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 1 予約簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 2 掲示板助成利用等調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 3 助成申請 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 3 町会掲示板 4 占用申請 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 4 中高層事前協議 1 確認報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 4 中高層事前協議 2 受付一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 4 中高層事前協議 3 書式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 2 町会 5 その他 1 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 1 街区図 2 住居表示街区案内図表示施設一覧案内図順 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 1 受付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 2 付定通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 3 新築届他（付定・廃止・変更等）1〜30 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 4 新築届他（付定・廃止・変更等）31〜60 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 5 新築届他（付定・廃止・変更等）61〜90 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 6 新築届他（付定・廃止・変更等）91〜120 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 7 新築届他（付定・廃止・変更等）121〜150 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 8 新築届他（付定・廃止・変更等）151〜180 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 9 新築届他（付定・廃止・変更等）181〜 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 2 新築届 10 住居表示プレート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 3 名称変更届 1 名称変更届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 4 住居表示証明 1 住居表示証明整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 4 住居表示証明 2 町名変更等証明 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 4 住居表示証明 3 付定証明 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 5 街区図修正 1 街区図修正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 6 補助番号 1 補助番号申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 7 統計 1 住居表示関係統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 10 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 11 様式 1 様式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 3 住居表示 12 その他 1 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 1 シルバー関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 2 遺失物 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 3 掲示物 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 4 申請書印刷 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 5 集会室関係資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 6 コロナ対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 1 庶務 7 休館 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 1 収納金日報（前期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 2 収納金日報（後期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 3 使用料還付 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 4 利用取消届・領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 2 使用料関係 5 使用料調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 1 利用申請書（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 1 集会室受付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 2 他課利用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 3 利用申請書（4月） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 4 利用申請書（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 5 利用申請書（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 6 利用申請書（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 7 利用申請書（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 8 利用申請書（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 9 利用申請書（10月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 10 利用申請書（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 11 利用申請書（12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 12 利用申請書（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 13 利用申請書（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 14 利用申請書（3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 15 使用料減免申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 16 集会室等利用簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 17 抽選会関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 18 優先利用申請受付一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 3 利用申請等 20 委託業務日誌 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 4 個人開放 1 フリーウェイト利用者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 4 個人開放 2 ピアノ利用者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 4 集会室管理 5 統計 1 統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 5 区広報掲示板 1 広報掲示板申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 6 防鳥ネット 1 防鳥ネット借用申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 7 フードドライブ 1 受付個票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 7 フードドライブ 2 アンケート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 5 地域振興 8 日赤義援金・救済金 1 募金預かり金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 6 区民（アクセス制限） 1 支援措置★ 2 住民基本台帳事務における支援措置申出書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 6 区民（アクセス制限） 1 支援措置★ 3 送付文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 東部区民事務所 6 区民（アクセス制限） 1 支援措置★ 4 その他 1年 令和6年3月31日
平成21年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 1 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 3 印鑑登録原票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部区民事務所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 2 印鑑登録原票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 2 印鑑登録原票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 2 印鑑登録原票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 2 印鑑登録原票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 2 区民 18 戸籍 4 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課

834
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 2 印鑑登録原票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 2 区民 18 戸籍 4 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 2 区民 10 印鑑事務 2 印鑑登録原票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 2 区民 18 戸籍 4 埋火葬許可証交付申請書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部区民事務所 3 地域振興 2 住居表示 1 街区図(マイラー） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 外国人住民グループ受付等マニュアル平成24年度版（25） 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 税務事務システム 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 3 各種マニュアル 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 4 契約事務の手びき 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 人事課採用臨時職員関係（マニュアル） 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 改定・勤務時間等の手引き（24） 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 戸籍システム操作マニュアル 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 12 印鑑登録処理要領 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 15 金銭出納マニュアル 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 庁内LANマニュアル 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 現金取扱員業務フロー 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 庶務事務システム操作研修テキスト 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 BMポータル操作ガイド 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 20 取扱説明書関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 21 ＤＶ・ストーカー住民基本台帳事務取扱要綱 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 22 住民基本台帳ネットワークシステム管理基準 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 24 閲覧事務処理要領質疑応答集他 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 3 西部区民事務所業務拡大（総合窓口課） 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 4 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 6 料金後納郵便物差出票 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 7 公印関係申請書 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 28 複写機(パンフレットなど） 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 注意表示申請簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 6 特別永住者証明書関係書類簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 告示 1 他区市町村からの通知 無効告示等（注意すべきもの） 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 7 捜査関係事項照会 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 10 警察電話照会（H16〜H23) 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 14 避難先等に関する情報提供書面 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産の使用許可 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 ＮＴＴ電柱契約 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 行政財産関係書類 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 消防計画書 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 消防報告 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 南長崎第四集会室改修工事 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 インクカートリッジ回収 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 西部区民事務所鍵管理関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第７出張所財産台帳 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧第８出張所財産台帳 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧第９出張所財産台帳 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 9 旧平和小学校財産台帳 常用
平成28年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 1 臨時職員関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 15 住所ファイル作成依頼簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 2 住基支援関係資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード記載事項変更届・継続利用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード変更・その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード継続利用届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード記載事項・変更届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 1 個人番号カード受取申請に伴う通知カード紛失届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 14 通知カード表面記載事項変更届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 15 通知カード再交付申請書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 3 オーナー用 入居者規制申請 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表・保存文書管理票 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 自動交付機 1 自動交付機保守サービス報告書 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 自動交付機 3 証明書自動交付システム手引書 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 1 区政相談受付簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 2 区民の声等の回答 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 3 広報としま原稿 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 4 ホームページ変更 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 1 予算書 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 2 予算編成資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 3 歳入歳出増減説明書 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 4 増減説明書作成資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 2 事務事業評価 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 3 勤務時間の手引き 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 4 シルバーパス更新 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 常用
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平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 14 その他表彰関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 17 豊島区民生委員名簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 区政連絡会委員活動費関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 町会掲示板改修等助成事業 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 町会掲示板改修等助成 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 町会掲示板改修等助成予備調査 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 9 区民活動支援事業補助金申請ほか 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 10 地域の底力助成事業 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 17 ボランティア指導者救済保険金請求および事故報告書 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 18 ボランティア指導者救済保険 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 20 公園等占有申請関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 22 道路占用許可申請関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 23 日本赤十字社募金関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 24 赤い羽根共同募金関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 25 歳末たすけあい共同募金関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 26 災害時要援護者避難支援関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 27 国勢調査速報 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 28 千川二丁目区有地活用 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 29 中高層集合住宅建築物の建築協議の手引き 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 30 中高層集合住宅建築に関する事前協議 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 37 町会名簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 41 町会等法人化認可事務処理 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 42 その他町会関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 43 町会連合会名簿 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 44 町会連合会ホームページ 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 45 町会連合会資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 46 区政連絡会新年会 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 47 区政連絡会旅行会 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 48 区政連絡会親睦会 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
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平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 区民集会室利用者登録申請書（南長崎第四区民集会室） 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 10 集会室使用実績調査 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 11 施設使用料に関する調査 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 12 集会室利用状況 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 13 区民集会室利用団体参考資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 14 その他区民集会室関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 15 区民集会室鍵引渡し関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 17 区民集会室移管(平成27年3月31日長崎第三) 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 20 区民集会室廃止（南長崎第四）に関する準備 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 9 グラウンド等使用願い 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 10 開放施設に関する要望等 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 11 その他施設開放関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 12 施設事故報告 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 13 グラウンド等の周知について 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 14 目的外使用要綱関係 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 15 施設開放関係書類印刷資料 常用
平成28年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 16 旧西部区民事務所施設開放関係資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 外国人住民グループ受付等マニュアル平成24年度版（25） 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 税務事務システム 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 3 各種マニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 4 契約事務の手びき 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 人事課採用臨時職員関係（マニュアル） 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 改定・勤務時間等の手引き（24） 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 戸籍システム操作マニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 12 印鑑登録処理要領 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 15 金銭出納マニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 庁内LANマニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 現金取扱員業務フロー 常用
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平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 庶務事務システム操作研修テキスト 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 BMポータル操作ガイド 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 20 取扱説明書関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 21 ＤＶ・ストーカー住民基本台帳事務取扱要綱 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 22 住民基本台帳ネットワークシステム管理基準 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 24 閲覧事務処理要領質疑応答集他 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 3 西部区民事務所業務拡大（総合窓口課） 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 4 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 6 料金後納郵便物差出票 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 7 公印関係申請書 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 28 複写機(パンフレットなど） 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 注意表示申請簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 6 特別永住者証明書関係書類簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 告示 1 他区市町村からの通知 無効告示等（注意すべきもの） 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 7 捜査関係事項照会 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 10 警察電話照会（H16〜H23) 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 14 避難先等に関する情報提供書面 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産の使用許可 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 ＮＴＴ電柱契約 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 行政財産関係書類 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 消防計画書 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 消防報告 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 南長崎第四集会室改修工事 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 インクカートリッジ回収 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 西部区民事務所鍵管理関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第７出張所財産台帳 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧第８出張所財産台帳 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧第９出張所財産台帳 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 9 旧平和小学校財産台帳 常用
平成29年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 1 臨時職員関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 15 住所ファイル作成依頼簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 2 住基支援関係資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード記載事項変更届・継続利用 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード変更・その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード継続利用届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード記載事項・変更届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 1 個人番号カード受取申請に伴う通知カード紛失届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 14 通知カード表面記載事項変更届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 15 通知カード再交付申請書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 3 オーナー用 入居者規制申請 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表・保存文書管理票 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 自動交付機 1 自動交付機保守サービス報告書 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 自動交付機 3 証明書自動交付システム手引書 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 1 区政相談受付簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 2 区民の声等の回答 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 3 広報としま原稿 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 4 ホームページ変更 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 1 予算書 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 2 予算編成資料 常用
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平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 3 歳入歳出増減説明書 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 4 増減説明書作成資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 2 事務事業評価 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 3 勤務時間の手引き 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 4 シルバーパス更新 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 14 その他表彰関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 17 豊島区民生委員名簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 区政連絡会委員活動費関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 町会掲示板改修等助成事業 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 町会掲示板改修等助成 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 町会掲示板改修等助成予備調査 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 9 区民活動支援事業補助金申請ほか 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 10 地域の底力助成事業 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 17 ボランティア指導者救済保険金請求および事故報告書 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 18 ボランティア指導者救済保険 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 20 公園等占有申請関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 22 道路占用許可申請関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 23 日本赤十字社募金関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 24 赤い羽根共同募金関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 25 歳末たすけあい共同募金関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 26 災害時要援護者避難支援関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 27 国勢調査速報 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 28 千川二丁目区有地活用 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 29 中高層集合住宅建築物の建築協議の手引き 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 30 中高層集合住宅建築に関する事前協議 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 37 町会名簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 41 町会等法人化認可事務処理 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 42 その他町会関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 43 町会連合会名簿 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 44 町会連合会ホームページ 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 45 町会連合会資料 常用
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平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 46 区政連絡会新年会 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 47 区政連絡会旅行会 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 48 区政連絡会親睦会 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 50 中高層集合住宅建築に関する事前協議（平成２９年度） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 区民集会室利用者登録申請書（南長崎第四区民集会室） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 10 集会室使用実績調査 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 11 施設使用料に関する調査 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 12 集会室利用状況 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 13 区民集会室利用団体参考資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 14 その他区民集会室関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 15 区民集会室鍵引渡し関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 17 区民集会室移管(平成27年3月31日長崎第三) 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 20 区民集会室廃止（南長崎第四）に関する準備 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 9 グラウンド等使用願い 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 10 開放施設に関する要望等 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 11 その他施設開放関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 12 施設事故報告 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 13 グラウンド等の周知について 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 14 目的外使用要綱関係 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 15 施設開放関係書類印刷資料 常用
平成29年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 16 旧西部区民事務所施設開放関係資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 外国人住民グループ受付等マニュアル平成24年度版（25） 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 税務事務システム 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 3 各種マニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 4 契約事務の手びき 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 人事課採用臨時職員関係（マニュアル） 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 改定・勤務時間等の手引き（24） 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 戸籍システム操作マニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 12 印鑑登録処理要領 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 15 金銭出納マニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 庁内LANマニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 現金取扱員業務フロー 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 庶務事務システム操作研修テキスト 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 BMポータル操作ガイド 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 20 取扱説明書関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 21 ＤＶ・ストーカー住民基本台帳事務取扱要綱 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 22 住民基本台帳ネットワークシステム管理基準 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 24 閲覧事務処理要領質疑応答集他 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 3 西部区民事務所業務拡大（総合窓口課） 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 4 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 6 料金後納郵便物差出票 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 7 公印関係申請書 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 28 複写機(パンフレットなど） 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 注意表示申請簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 6 特別永住者証明書関係書類簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 告示 1 他区市町村からの通知 無効告示等（注意すべきもの） 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 7 捜査関係事項照会 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 10 警察電話照会（H16〜H23) 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 14 避難先等に関する情報提供書面 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産の使用許可 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 ＮＴＴ電柱契約 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 行政財産関係書類 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 消防計画書 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 消防報告 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 南長崎第四集会室改修工事 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 インクカートリッジ回収 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 西部区民事務所鍵管理関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第７出張所財産台帳 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧第８出張所財産台帳 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧第９出張所財産台帳 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 9 旧平和小学校財産台帳 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 1 臨時職員関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 2 人材派遣タイムシート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 15 住所ファイル作成依頼簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 2 住基支援関係資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード記載事項変更届・継続利用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード変更・その他 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード継続利用届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード記載事項・変更届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 1 統計 1 マイナンバー関係統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 1 個人番号カード受取申請に伴う通知カード紛失届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 14 通知カード表面記載事項変更届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 15 通知カード再交付申請書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 9 職権消除 1 職権消除者綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 3 オーナー用 入居者規制申請 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表・保存文書管理票 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 1 区政相談受付簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 2 区民の声等の回答 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 3 広報としま原稿 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 4 ホームページ変更 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 1 予算書 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 2 予算編成資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 3 歳入歳出増減説明書 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 財務 4 増減説明書作成資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 2 事務事業評価 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 3 勤務時間の手引き 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 6 その他 4 シルバーパス更新 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 14 その他表彰関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 17 豊島区民生委員名簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 区政連絡会委員活動費関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 区政協力活動の協働に関する覚書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 20 区政協力活動費の支出について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 21 区政協力活動実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 23 区政連絡会委員活動費の支出について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 町会掲示板改修等助成事業 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 町会掲示板改修等助成 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 町会掲示板改修等助成予備調査 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 9 区民活動支援事業補助金申請ほか 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 10 地域の底力助成事業 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 17 ボランティア指導者救済保険金請求および事故報告書 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 18 ボランティア指導者救済保険 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 20 公園等占有申請関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 22 道路占用許可申請関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 23 日本赤十字社募金関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 24 赤い羽根共同募金関係 常用
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平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 25 歳末たすけあい共同募金関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 26 災害時要援護者避難支援関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 27 国勢調査速報 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 28 千川二丁目区有地活用 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 29 中高層集合住宅建築物の建築協議の手引き 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 30 中高層集合住宅建築に関する事前協議 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 37 町会名簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 41 町会等法人化認可事務処理 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 42 その他町会関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 43 町会連合会名簿 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 44 町会連合会ホームページ 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 45 町会連合会資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 46 区政連絡会新年会 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 47 区政連絡会旅行会 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 48 区政連絡会親睦会 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 49 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 住居表示新築届および通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 9 名称変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 区民集会室利用者登録申請書（南長崎第四区民集会室） 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 10 集会室使用実績調査 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 11 施設使用料に関する調査 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 12 集会室利用状況 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 13 区民集会室利用団体参考資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 14 その他区民集会室関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 15 区民集会室鍵引渡し関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 17 区民集会室移管(平成27年3月31日長崎第三) 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 20 区民集会室休館（南長崎第四） 常用
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平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 9 グラウンド等使用願い 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 10 開放施設に関する要望等 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 11 その他施設開放関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 12 施設事故報告 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 13 グラウンド等の周知について 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 14 目的外使用要綱関係 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 15 施設開放関係書類印刷資料 常用
平成30年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 16 旧西部区民事務所施設開放関係資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 外国人住民グループ受付等マニュアル平成24年度版（25） 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 税務事務システム 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 3 各種マニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 4 契約事務の手びき 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 人事課採用臨時職員関係（マニュアル） 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 改定・勤務時間等の手引き（24） 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 戸籍システム操作マニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 12 印鑑登録処理要領 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 15 金銭出納マニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 庁内LANマニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 現金取扱員業務フロー 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 BMポータル操作ガイド 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 庶務事務システム操作研修テキスト 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 20 取扱説明書関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 21 ＤＶ・ストーカー住民基本台帳事務取扱要綱 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 22 住民基本台帳ネットワークシステム管理基準 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 24 閲覧事務処理要領質疑応答集他 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 3 西部区民事務所業務拡大（総合窓口課） 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 4 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 6 料金後納郵便物差出票 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 7 公印関係申請書 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 28 複写機(パンフレットなど） 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 注意表示申請簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 6 特別永住者証明書関係書類簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 告示 1 他区市町村からの通知 無効告示等（注意すべきもの） 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 7 捜査関係事項照会 常用
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令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 10 警察電話照会（H16〜H23) 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 14 避難先等に関する情報提供書面 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産の使用許可 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 ＮＴＴ電柱契約 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 行政財産関係書類 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 消防計画書 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 消防報告 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 南長崎第四集会室改修工事 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 インクカートリッジ回収 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 西部区民事務所鍵管理関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第７出張所財産台帳 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧第８出張所財産台帳 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧第９出張所財産台帳 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 9 旧平和小学校財産台帳 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 1 臨時職員関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 2 人材派遣タイムシート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 15 住所ファイル作成依頼簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 2 住基支援関係資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード記載事項変更届・継続利用 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード変更・その他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード継続利用届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード記載事項・変更届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 1 統計 1 マイナンバー関係統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 1 個人番号カード受取申請に伴う通知カード紛失届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 14 通知カード表面記載事項変更届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 15 通知カード再交付申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 9 職権消除 1 職権消除者綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 3 オーナー用 入居者規制申請 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表・保存文書管理票 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 1 区政相談受付簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 2 区民の声等の回答 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 3 広報としま原稿 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 4 ホームページ変更 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 1 予算書 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 2 予算編成資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 3 歳入歳出増減説明書 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 4 増減説明書作成資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 2 事務事業評価 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 3 勤務時間の手引き 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 4 シルバーパス更新 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 14 その他表彰関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 17 豊島区民生委員名簿 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 区政連絡会委員活動費関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 区政協力活動の協働に関する覚書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 20 区政協力活動費の支出について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 21 区政協力活動実績報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 23 区政連絡会委員活動費の支出について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 1 町会掲示板改修等助成事業 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 7 区民活動支援事業補助金申請資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 10 平成３１年度区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 1 地域の底力助成事業 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 1 ボランティア指導者救済保険金請求及び事故報告書 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 5 中高層住宅建築事前協議 11 中高層集合住宅建築に関する事前協議（平成３１年度） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 1 公園等占用許可申請関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 3 道路占用許可申請関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 住居表示新築届および通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 9 名称変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 区民集会室利用者登録申請書（南長崎第四区民集会室） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 10 集会室使用実績調査 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 11 施設使用料に関する調査 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 12 集会室利用状況 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 13 区民集会室利用団体参考資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 14 その他区民集会室関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 15 区民集会室鍵引渡し関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 17 区民集会室移管(平成27年3月31日長崎第三) 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 20 区民集会室休館（南長崎第四） 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 9 グラウンド等使用願い 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 10 開放施設に関する要望等 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 11 その他施設開放関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 12 施設事故報告 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 13 グラウンド等の周知について 常用

851



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 14 目的外使用要綱関係 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 15 施設開放関係書類印刷資料 常用
令和元年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 16 旧西部区民事務所施設開放関係資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 1 共通 1 文書 4 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 特別永住者証明書マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 後期高齢電算処理システム端末操作マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 介護保険・後期高齢者医療マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 通知・個人番号カード事務処理要領 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 7 公的個人認証 端末操作 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 8 個人番号カード 端末操作 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 9 マイナポータル用端末等取扱マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 10 児童手当・医療証・学校指定通知書マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 会計年度任用職員関係（マニュアル） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 税務課新システム 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 12 住基システム関係マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 15 金銭出納マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 現金取扱員業務フロー 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 庁内LANマニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 BMポータル操作ガイド 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 戸籍システム操作マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 18 外国人入力マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 20 取扱説明書関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 21 ＤＶ・ストーカー住民基本台帳事務取扱要綱 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 22 住民基本台帳ネットワークシステム管理基準 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 23 印鑑登録処理要領 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 24 閲覧事務処理要領質疑応答集他 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 25 MICJET業務マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 28 証明書発行機マニュアル（キオスク端末） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 29 国民健康保険区民事務所マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 31 総合防災システム操作マニュアル（各課入力訓練用） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 32 外国人住民住基ネット運用手引書 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 32 電子申請操作マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 34 住民票コードの取扱について（訂正後） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 35 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 36 区民部 危機管理マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 37 シルバーパス案内 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 38 応急水栓作業マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 39 住基カード 事務処理要領 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 40 豊島区民社会福祉協議会の主なサービス（点字版） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 3 西部区民事務所業務拡大（総合窓口課） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 4 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 6 料金後納郵便物差出票 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 7 公印関係申請書 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 8 マニフェスト伝票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 1 入力業務委託契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 2 契約締結請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 3 契約締結決定通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 4 検査証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 7 プロポーザル契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 9 契約締結決定通知書（5年保存） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 1 区民事務所使用料（調定・清算） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 2 区民集会室使用料（調定・清算） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 3 国庫補助金（番号制度） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 5 各種現金収納集計表・集会室使用料内訳綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 8 収納集計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 9 収納金現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 10 区民事務所使用料還付領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 11 ジャーナル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 12 収入日計表（区民事務所使用料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 13 収入日計表（区民集会室使用料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 14 収納金現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 15 歳出戻入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 17 納入済（納付済）通知書および領収証書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 18 証明書発行機集金表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 20 区民事務所使用料還付領収書（写） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 1 前渡金（区政連絡会運営経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 2 報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 3 需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 1 前渡金（区民事務所維持管理経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 2 需用費（光熱水費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 3 需用費（消耗品費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 4 需用費（印刷製本費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 5 需用費（修繕料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 6 役務費（通信費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 7 役務費（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 8 委託料（区民事務所維持管理経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 11 自動扉保守点検委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 12 区民事務所清掃業務請負 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 13 レジスター保守点検委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 14 複写機の保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 16 機械警備委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 17 区民事務所管理人業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 18 カードシュレッダーのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 19 住民基本台帳カード裏書印字システムのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 21 AEDのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 22 ボイスコールのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 23 西部区民事務所等の賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 24 シュレッダーのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 25 レジスターのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 26 複写機の賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 27 印刷機の賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 28 複写機(パンフレットなど） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 30 真贋判定機操作用ノートパソコンのリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 31 備品購入費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 32 見積り依頼済 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 33 請求書依頼済 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 34 起案済（決定待ち） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 35 次年度準備契約用資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 36 真贋判定機識別装置保守点検委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 4 歳出（入力等業務委託） 1 入力業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 1 需用費（消耗品費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 2 需用費（修繕料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 3 役務費（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 4 委託料（区民集会室維持管理経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 5 消防設備保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 6 区民集会室清掃業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（区民集会室） 7 区民集会室業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 1 賃金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 2 旅費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 3 需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 4 役務費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 5 使用料及び賃借料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 7 支出命令書 1 支出命令書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 1 監査関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 2 監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 注意表示申請簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 6 特別永住者証明書関係書類簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 情報 3 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 告示 1 他区市町村からの通知 無効告示等（注意すべきもの） 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 入力業務委託 1 入力業務委託 業務計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 入力業務委託 2 入力業務委託 業務報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 1 供用・交付物品引渡書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 18 事務処理 1 特別処理依頼処理済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 7 捜査関係事項照会 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 8 委託業務報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 10 警察電話照会（H16〜H23) 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 11 住記系システム定例報告会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 12 区民事務所窓口検討会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 13 区民事務所における処理業務検討会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 14 避難先等に関する情報提供書面 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 2 所要人員計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 3 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産の使用許可 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 ＮＴＴ電柱契約 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 行政財産関係書類 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 消防計画書 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 消防報告 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 8 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 南長崎第四集会室改修工事 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 14 簡易書留郵便受領証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 15 西部区民事務所の賃貸借 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 16 施設維持管理関係書類（プレハブ庁舎） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 インクカートリッジ回収 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 西部区民事務所鍵管理関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 20 道路占用許可書 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 21 契印機 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 22 印刷機 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 23 耐火金庫 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 24 本人確認装置 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 25 ボイスコール 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 26 複合機の修理 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 27 FAXオーダーシート等 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 28 キオスク端末 防犯カメラ点検 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 29 自動ドア 保守点検報告 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 30 カードシュレッダー 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 31 電子レジスター点検記録 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 32 区民事務所案内看板 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 33 西部複合施設 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 34 簡易書留郵便受領証 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第７出張所財産台帳 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧第８出張所財産台帳 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧第９出張所財産台帳 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 9 旧平和小学校財産台帳 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 10 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴り 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 11 旧平和小学校財産書類（土地建物台帳） 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 1 会計年度任用職員関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 2 人材派遣タイムシート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 3 要介護者の状態等申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 4 出勤簿（臨時職員） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 5 病気休暇・介護休暇・勤務軽減取得報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 6 結核検診関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 8 住民基本調査員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 9 労働者派遣契約書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 11 会計年度任用職員 年末調整 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 12 旅行命令簿（補助簿） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 24 予算 1 執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 24 予算 2 流用・繰戻 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 24 予算 3 転用・繰戻 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 15 住所ファイル作成依頼簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 2 特別永住者証明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 3 外国人住居地届出書 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 14 特別永住者証明書交付申請綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 1 住基ネット 操作者用カード各種変更届綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 2 住基支援関係資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード 表面記載事項変更届・継続利用 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード 暗証番号変更・再設定申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード 一時停止解除届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード 一時停止届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 5 住民基本台帳カード 廃止届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 6 住民基本台帳カード一時停止申出受付簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 1 統計 1 マイナンバー関係統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 22 個人番号カード照会中（回答待ち） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 14 通知カード表面記載事項変更届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 15 通知カード再交付申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 9 職権消除 1 職権消除者綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 1 印鑑登録・印鑑廃止申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 13 印鑑切替交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 17 印鑑登録照会取消 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 18 印鑑登録証明書申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 3 戸籍謄抄本等申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 1 ペイジー口座振替申請書控 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 4 国保取得届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 16 国保資格喪失届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 28 国保少額還付不足額受領簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 29 国保少額還付領収写 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 16 後期高齢 1 後期高齢者医療被保険者証の取得（変更・喪失） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 16 後期高齢 2 後期高齢者医療取扱報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 18 国民年金 1 国民年金受付票兼届書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 1 飼い犬の登録申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 3 オーナー用 入居者規制申請 常用
令和02年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 4 学校指定通知書写し綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表・保存文書管理票 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 1 区政相談受付簿 常用

857



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 2 区民の声等の回答 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 3 広報としま原稿 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 4 ホームページ変更 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 1 予算書 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 2 予算編成資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 3 歳入歳出増減説明書 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 4 増減説明書作成資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 5 施設使用料収入計算書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 6 管理人業務委託就業報告等確認書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 1 係内庶務関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 2 事務事業評価 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 3 勤務時間の手引き 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 1 区政連絡会開催通知および議事録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 14 その他表彰関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 17 豊島区民生委員名簿 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 区政連絡会委員活動費関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 区政協力活動の協働に関する覚書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 20 区政協力活動費の支出について 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 21 区政協力活動実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 22 その他区政連絡会関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 23 区政連絡会委員活動費の支出について 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 26 研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 1 町会掲示板改修等助成事業 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 7 区民活動支援事業補助金申請資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 10 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 1 地域の底力助成事業 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 3 その他助成事業 1 一般コミュニティ助成事業 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 1 ボランティア指導者救済保険金請求及び事故報告書 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 5 中高層住宅建築事前協議 11 中高層集合住宅建築に関する事前協議（平成３１年度） 常用
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令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 1 公園等占用許可申請関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 3 道路占用許可申請関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 住居表示新築届および通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 9 名称変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 10 街区図修正依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 25 補助番号付定等申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 区民集会室利用者登録申請書（南長崎第四区民集会室） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 10 集会室使用実績調査 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 11 施設使用料に関する調査 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 12 施設利用状況 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 13 区民集会室利用団体参考資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 14 その他区民集会室関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 15 区民集会室鍵引渡し関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 17 区民集会室移管(平成27年3月31日長崎第三) 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 20 区民集会室移管（令和２年１２月１日南長崎第四） 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 8 施設開放日誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 9 グラウンド等使用願い 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 10 開放施設に関する要望等 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 11 その他施設開放関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 12 施設事故報告 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 13 グラウンド等の周知について 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 14 目的外使用要綱関係 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 15 施設開放関係書類印刷資料 常用
令和02年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 16 旧西部区民事務所施設開放関係資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 調査・回答 4 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
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令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 6 陰影簿・公印台帳 常用
令和03年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 7 ファイリング・システム資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 特別永住者証明書マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 税務課新システム 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 3 後期高齢電算処理システム端末操作マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 4 住基カード 事務処理要領 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 介護保険・後期高齢者医療マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 区民部 危機管理マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 通知・個人番号カード事務処理要領 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 7 公的個人認証 端末操作 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 8 個人番号カード 端末操作 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 9 豊島区民社会福祉協議会の主なサービス（点字版） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 9 マイナポータル用端末等取扱マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 10 児童手当・医療証・学校指定通知書マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 11 会計年度任用職員関係（マニュアル） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 12 住基システム関係マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 13 国民健康保険区民事務所マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 15 金銭出納マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 16 現金取扱員業務フロー 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 17 BMポータル操作ガイド 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 18 戸籍システム操作マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 19 印鑑登録処理要領 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 20 取扱説明書関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 21 ＤＶ・ストーカー住民基本台帳事務取扱要綱 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 22 住民基本台帳ネットワークシステム管理基準 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 23 総合防災システム操作マニュアル（各課入力訓練用） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 24 閲覧事務処理要領質疑応答集他 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 25 電子申請操作マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 26 住民票コードの取扱について（訂正後） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 27 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 29 シルバーパス案内 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 30 応急水栓作業マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 31 外国人入力マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 32 外国人住民住基ネット運用手引書 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 33 MICJET業務マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 34 証明書発行機マニュアル（キオスク端末） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 8 マニフェスト伝票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 1 入力業務委託契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 2 契約締結請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 3 契約締結決定通知書（3年保存） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 4 検査証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 7 プロポーザル契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 9 契約締結決定通知書(5年保存） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 1 区民事務所使用料（調定・清算） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 3 国庫補助金（番号制度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 5 各種現金収納集計表・集会室使用料内訳綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 8 収納集計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 9 収納金現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 10 区民事務所使用料還付領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 11 ジャーナル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 12 収入日計表（区民事務所使用料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 14 収納金現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 15 歳出戻入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 17 納入済（納付済）通知書および領収証書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 18 証明書発行機集金表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 20 区民事務所使用料還付領収書（写） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 1 前渡金（区政連絡会運営経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 2 報償費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 3 需用費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 1 前渡金（区民事務所維持管理経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 2 需用費（光熱水費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 3 需用費（消耗品費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 4 需用費（印刷製本費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 5 需用費（修繕料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 6 役務費（通信費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 7 役務費（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 8 委託料（区民事務所維持管理経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 11 自動扉保守点検委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 12 区民事務所清掃業務請負 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 13 レジスター保守点検委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 14 複写機の保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 16 機械警備委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 17 区民事務所管理人業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 18 カードシュレッダーのリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 19 住民基本台帳カード裏書印字システムのリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 22 ボイスコールのリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 23 西部区民事務所等の賃貸借 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 24 シュレッダーのリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 25 レジスターのリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 26 複写機の賃貸借 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 27 印刷機の賃貸借 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 30 真贋判定機操作用ノートパソコンのリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 31 備品購入費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 36 真贋判定機識別装置保守点検委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 4 歳出（入力等業務委託） 1 入力業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 1 賃金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 2 旅費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 3 需用費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 4 役務費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 5 使用料及び賃借料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 7 支出命令書 1 支出命令書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 1 監査関係文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 2 監査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 運転手登録簿 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 情報 3 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 告示 1 特別処理依頼処理済 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 入力業務委託 1 入力業務委託 業務計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 入力業務委託 2 入力業務委託 業務報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 1 供用・交付物品引渡書等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 18 事務処理 1 特別処理依頼処理済 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 7 捜査関係事項照会 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 8 委託業務報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 10 警察電話照会（H16〜H23) 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 11 住記系システム定例報告会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 12 区民事務所窓口検討会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 13 区民事務所における処理業務検討会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 文書・照会・報告 14 避難先等に関する情報提供書面 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 2 所要人員計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 3 事務分担表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産の使用許可 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 ＮＴＴ電柱契約 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 行政財産関係書類 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 消防計画書 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 消防報告 常用
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令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 8 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 南長崎第四集会室改修工事 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 14 簡易書留郵便受領証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 15 西部区民事務所の賃貸借 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 16 施設維持管理関係書類（プレハブ庁舎） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 インクカートリッジ回収 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 西部区民事務所鍵管理関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 20 道路占用許可書 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 21 契印機 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 22 印刷機 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 23 耐火金庫 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 24 本人確認装置 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 25 ボイスコール 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 26 複合機の修理 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 27 FAXオーダーシート等 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 28 キオスク端末 防犯カメラ点検 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 29 自動ドア 保守点検報告 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 30 カードシュレッダー 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 31 電子レジスター点検記録 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 32 区民事務所案内看板 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 33 西部複合施設 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 34 簡易書留郵便受領証 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第７出張所財産台帳 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧第８出張所財産台帳 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧第９出張所財産台帳 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 9 旧平和小学校財産台帳 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 10 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴り 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 11 旧平和小学校財産書類（土地建物台帳） 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 1 （常）会計年度任用職員関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 2 人材派遣タイムシート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 3 要介護者の状態等申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 5 病気休暇・介護休暇・勤務軽減取得報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 6 結核検診関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 8 住民基本調査員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 9 労働者派遣契約書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 11 会計年度任用職員 年末調整 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 23 人事 12 旅行命令簿（補助簿） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 24 予算 1 執行委任 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 24 予算 2 流用・繰戻 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 24 予算 3 転用・繰戻 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 2 特別永住者証明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 3 外国人住居地届出書 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 14 特別永住者証明書交付申請綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 1 住基ネット 操作者用カード各種変更届綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 2 住基支援関係資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 住基ネット 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード 表面記載事項変更届・継続利用 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード 暗証番号変更・再設定申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード 一時停止解除届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード 一時停止届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 5 住民基本台帳カード 廃止届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 6 住民基本台帳カード一時停止申出受付簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 1 統計 1 マイナンバー関係統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 22 個人番号カード照会中（回答待ち） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 9 職権消除 1 職権消除者綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 1 印鑑登録・印鑑廃止申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 13 印鑑切替交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 17 印鑑登録照会取消 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 18 印鑑登録証明書申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 3 戸籍謄抄本等申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 1 ペイジー口座振替申請書控 3年 令和7年3月31日

864



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 4 国保取得届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 16 国保資格喪失届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 28 国保少額還付不足額受領簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 29 国保少額還付領収写 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 16 後期高齢 1 後期高齢者医療被保険者証の取得（変更・喪失） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 16 後期高齢 2 後期高齢者医療取扱報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 18 国民年金 1 国民年金受付票兼届書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 1 飼い犬の登録申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 20 その他申請書 4 学校指定通知書写し綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 住民記録閲覧 1 住民記録閲覧申請書（町会分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 1 区政相談受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 2 区民の声等の回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 3 広報としま原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 4 ホームページ変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 1 予算書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 2 予算編成資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 3 歳入歳出増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 4 増減説明書作成資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 5 施設使用料収入計算書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 6 管理人業務委託就業報告等確認書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 1 係内庶務関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 2 事務事業評価 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 3 勤務時間の手引き 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 1 区政連絡会開催通知および議事録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 16 その他表彰関係（東京都功労他） 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
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令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 20 区政連絡会委員活動費の支出について 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 21 区政推進活動費の支出について 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 22 区政推進活動実績報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 24 研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 26 その他区政連絡会関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 27 豊島区民生委員名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 1 町会掲示板改修等助成事業 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 6 町会掲示板改修等助成予備調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 7 区民活動支援事業補助金申請資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 8 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 1 地域の底力助成事業 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 2 地域の底力助成事業申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 3 その他助成事業 1 一般コミュニティ助成事業 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 3 その他助成事業 2 一般コミュニテイ事業申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 1 ボランティア指導者救済保険金請求及び事故報告書 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 3 ボランティア指導者救済保険申請書兼通知書写し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 5 中高層住宅建築事前協議 2 中高層集合住宅建築に関する事前協議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 2 公園等占用許可申請関係（町会行事） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 5 道路占用許可申請関係 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 その他 6 公園等占用許可申請 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 38 街区図修正依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 39 名称変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 41 補助番号付定等申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 42 住居表示新築届および通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 9 区民集会室利用団体参考資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 10 その他区民集会室関係 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 11 区民集会室鍵引渡し関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 15 区民集会室移管(平成27年3月31日長崎第三) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 16 区民集会室移管（令和２年１２月１日南長崎第四） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 7 施設開放日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 8 グラウンド等使用願い 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 9 開放施設に関する要望等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 10 その他施設開放関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 11 施設事故報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 12 グラウンド等の周知について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 13 目的外使用要綱関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 14 施設開放関係書類印刷資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 15 旧西部区民事務所施設開放関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 17 西部区民事務所開放施設利用状況 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 19 西部区民事務所開放施設廃止関係 5年 令和9年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 1 調査・回答 2 窓口応対満足度調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 6 陰影簿・公印台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 7 公印関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 2 文書管理 8 ファイリング・システム資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 1 共通庶務 3 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 1 金銭出納マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 2 現金取扱員業務フロー 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 3 総合防災システム操作マニュアル（各課入力訓練用） 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 4 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編） 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 5 区民部 危機管理マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 6 応急水栓作業マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 7 フロン排出抑制法実務マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 8 取扱説明書関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 1 マニュアル 9 豊島区民社会福祉協議会の主なサービス（点字版） 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 2 通知 1 通知等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 2 通知 2 パンフレット・ポスター掲示依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 2 通知 3 パブリックコメント等閲覧依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 2 通知 4 通知等（民生委員・児童委員関係） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 3 情報 1 情報化推進員関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 3 情報 2 情報の持ち出し管理台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 3 情報 3 情報セキュリティ実施手順書 常用 主管課
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令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 4 行政情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 4 行政情報公開 2 行政情報公開請求資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 1 その他の文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 5 文書 2 エコアクション２１ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 1 閲覧マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 2 閲覧申出書（予約済） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 3 閲覧申出書（未予約） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 4 閲覧申出書（閲覧済） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 5 閲覧許可書・書写し用紙 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 6 閲覧成果報告綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 7 閲覧収受簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 8 住民基本台帳閲覧申出者一覧 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 6 閲覧 9 届出書の閲覧請求 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 7 区民の声 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 8 研修 1 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 8 研修 2 研修受講推薦書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 1 入力業務人材派遣契約関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 2 契約締結請求書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 3 契約締結決定通知書（3年保存） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 4 検査証 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 5 検査員の指定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 6 検査員の指定変更 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 7 プロポーザル契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 8 契約変更 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 9 契約締結決定通知書(5年保存） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 9 契約 10 次年度準備契約用資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 予算 1 執行委任 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 予算 2 流用・繰越 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 予算 3 転用・繰戻 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 10 予算 4 予算編成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 1 国庫補助金（番号制度） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 2 収納金現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 3 ジャーナル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 4 納入済（納付済）通知書および領収証書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 5 収納集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 6 証明書発行機集金表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 1 歳入 7 歳出戻入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 1 前渡金（区政連絡会運営経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 2 報償費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 2 歳出（区政連絡会） 3 需用費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 1 前渡金（区民事務所維持管理経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 2 需用費（光熱水費)電気 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 3 需用費（光熱水費）水道 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 4 需用費（消耗品費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 5 需用費（印刷製本費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 6 需用費（修繕費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 7 役務費（通信費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 8 委託料（区民事務所維持管理費管理経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 9 負担金補助及び交付金（火災保険料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 10 自動扉保守点検委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 11 区民事務所清掃業務請負 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 12 レジスター保守点検委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 13 複写機の保守委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 14 消防用設備点検委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 15 機械警備委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 16 真贋判定機識別装置保守点検委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 17 真贋判定機操作用ノートパソコンのリース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 18 住民基本台帳カード裏書印字システムのリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 19 住民基本台帳カード裏書印字システム保守委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 20 ボイスコールのリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 21 シュレッダーのリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 22 レジスターのリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 23 複写機の賃貸借 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 3 歳出（区民事務所） 24 印刷機の賃貸借 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 4 歳出（入力等業務） 1 入力業務人材派遣契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 5 歳出（町会活動費） 1 カラー印刷機のリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 1 カードシュレッダーのリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 2 旅費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 3 需用費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 6 歳出（番号制度） 4 役務費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 11 財務 7 支出命令書 1 支出命令書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 1 監査関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 2 監査資料（増減説明書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 3 監査資料（決算参考書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 12 監査 4 監査・検査・審査実施通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 13 処理簿 1 運転手登録簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 1 会計年度任用職員関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 2 旅行命令簿（補助簿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 3 人材派遣タイムシート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 4 要介護者の状態等申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 5 結核検診関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 6 病気休暇・介護休暇・勤務軽減取得報告書 3年 令和8年3月31日
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 7 住民基本台帳調査員関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 8 労働者派遣契約書（覚書含む） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 9 旅行届（写） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 14 人事 10 会計年度任用職員 年末調整 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 15 事務処理 1 特別処理依頼処理済 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 郵券 1 郵券受払簿（区政連絡会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 郵券 2 郵券受払簿（住民記録） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 郵券 3 郵券受払簿（国保） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 郵券 4 郵券受払簿（住居表示） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 郵券 5 簡易書留郵便受領証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 16 郵券 6 料金後納郵便物差出票 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 1 供用・交付物品引渡書等 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 2 供用備品総括表 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 3 備品整理票 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 17 物品 4 備品関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 18 照会 1 各種照会・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 18 照会 2 捜査関係事項照会 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 19 報告 1 機械警備委託対応報告等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 1 組織改正・職員定数管理 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 2 所要人員計画書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 20 組織・定数 3 事務分担表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 1 区有施設点検整備（安全点検） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 2 行政財産の使用許可 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 3 行政財産関係書類 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 4 消防計画書 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 5 消防報告（区民事務所） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 6 西部区民事務所等の賃貸借 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 7 西部区民事務所鍵管理関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 8 道路占用許可書 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 9 西部区民事務所案内看板 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 10 自転車関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 11 耐火金庫 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 12 契印機 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 13 電子レジスター 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 14 印刷機 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 15 カラー印刷機 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 16 本人確認装置 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 17 AED 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 18 ボイスコール 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 19 カードシュレッダー 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 20 裏書プリンター（キャノン） 常用
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令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 21 自動ドア 保守点検報告 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 22 複合機の修理 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 23 キオスク端末 防犯カメラ点検 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 24 インクカートリッジ回収 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 25 西部複合施設 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 1 行政財産 26 施設維持管理関係書類（プレハブ庁舎） 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 1 財産台帳綴 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 2 旧第６出張所財産台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 3 旧第７出張所財産台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 4 旧第８出張所財産台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 5 旧第９出張所財産台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 6 旧平和小学校財産台帳 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 7 旧第９出張所臨時会議室供託金原義綴り 常用
令和04年度 西部区民事務所 2 区民（庶務） 21 財産 2 財産台帳 8 旧平和小学校財産書類（土地建物台帳） 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 1 転入通知未着 他郵送等申請書綴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 2 本人通知処理簿 ２事務所 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 1 転入・転居 3 転入届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 2 転出 1 9条2項通知関係送付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 2 転出 2 転出届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 2 委託窓口申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 4 特別永住者証明書交付申請綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 5 特別永住者証明書（交付待ち） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 6 特別永住者証明書（申請中） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 7 外国人住居地届出書写し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 8 証明書交付時注意申出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 3 証明書申請書（住記） 10 DV支援措置申出書 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 支援措置 1 住基ネット 操作者用カード各種変更届綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 支援措置 2 住基支援関係資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 支援措置 3 住基・印鑑登録・戸籍事務・住基ネット パスワード変更 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 支援措置 4 電算関係（住基ネット含）帳票関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 4 支援措置 6 システム機器保守報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 1 住民基本台帳カード 表面記載事項変更届・継続利用 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 2 住民基本台帳カード 暗証番号変更・再設定申請書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 3 住民基本台帳カード 一時停止解除届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 4 住民基本台帳カード 一時停止届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 5 住民基本台帳カード 廃止届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 5 住基カード 6 住民基本台帳カード一時停止申出受付簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 1 住居表示変更証明 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 6 住居表示 2 住居に関する特記事項 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 1 実態調査の調書 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 7 実態調査 2 実態調査（職消・法務省通知・転出・転居・現住・調査中） 常用
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令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 1 統計 1 マイナンバー関係統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 1 マイナンバー制度 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 2 マイナンバー導入資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 3 個人番号カード受取申請書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 8 電子証明関係申請書 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 15 マイナンバーカードその他返納・紛失・個人番号指定 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 16 個人番号カード交付申請書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 17 個人番号カード受取申請に伴う住民基本台帳カード紛失届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 18 個人番号カード申請取りやめ記録簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 20 マイナンバー取得促進キャンペーン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 21 個人番号カード 照会中（回答待ち） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 2 個人番号カード 22 個人番号カード照会中（回答待ち） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 2 個人番号カード受取に伴う通知カード紛失届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 8 マイナンバー 3 通知カード 16 通知カード紛失届出簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 9 マニュアル 1 職権消除者綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 10 統計（住基関係） 1 業務年間集計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 10 統計（住基関係） 2 外国人住民届出集計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 11 税関係 1 税証明交付月報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 11 税関係 2 特別区民税・都民税（住民税）証明書交付申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 1 印鑑登録・印鑑廃止申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 3 印鑑一時停止申請簿 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 4 27〜 印鑑注意表示設定・解除簿 常用
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 13 印鑑切替交付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 17 印鑑登録照会取消 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 12 印鑑 18 印鑑登録証明書申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 1 区民葬儀券交付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 2 火葬許可証 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 13 戸籍 3 戸籍謄抄本等申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 14 その他申請書 1 窓口応対満足度調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 1 ペイジー口座振替申請書控 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 2 国保簡易書留綴り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 3 国保資格証明・納付証明発番号簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 4 国保取得届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 16 国保資格喪失届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 28 国保少額還付不足額受領簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 29 国保少額還付領収写 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 30 口座振替依頼書送達簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 15 国保 31 国保簡易書留綴り（送付控え） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 16 後期高齢 1 後期高齢者医療被保険者証の取得（変更・喪失） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 16 後期高齢 2 後期高齢者医療取扱報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 17 介護保険 1 介護保険証再交付申請書 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 18 国民年金 1 国民年金受付票兼届書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 3 区民（区民） 19 妊娠届 1 母子手帳交付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 1 西部区民事務所庶務規定・分掌事務 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 2 ファイル基準表 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 3 保存文書管理票 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 1 文書 4 要綱等の立案請求 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 住民記録閲覧 1 住民記録閲覧申請書（町会分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 1 住民記録閲覧 2 住民記録閲覧説明書 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 1 区政相談受付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 2 区民の声等の回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 3 広報としま原稿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 4 ホームページ変更 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 5 ホームページマニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 6 広報掲示板利用受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 2 広報・広聴 7 広報掲示板業務関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 防鳥ネット 1 防鳥ネット貸付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 防鳥ネット 2 防鳥ネット申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 3 防鳥ネット 3 防鳥貸出マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 1 予算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 2 予算編成資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 3 歳入歳出増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 4 増減説明書作成資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 4 財務 5 管理人業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 1 係内庶務関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 2 事務事業評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 3 勤務時間の手引き 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 2 庶務 5 その他 4 西部地域複合施設関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 1 区政連絡会開催通知および議事録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 2 区政に関する意見・要望等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 3 町会の区政連絡会所属地区移行 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 4 区政連絡委員委嘱・感謝状関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 6 区政連絡会委員就任・辞任等関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 7 豊島区区政連絡委員名簿 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 8 区政連絡委員変更等資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 12 感謝状の区長名義の使用について 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 13 豊島区功労者表彰 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 16 その他表彰関係（東京都功労他） 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 17 表彰関係業務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 18 豊島区政功労者（広報より）一覧 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 19 町会 訃報 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 20 区政連絡会委員活動費関係 常用
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令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 21 区政連絡会委員活動費の支出について 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 22 区政推進活動費の支出について 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 23 区政推進活動実績報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 24 町会支援部会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 25 研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 26 その他区政連絡会関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 27 正副会長会、委員町会ほか会議資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 3 区政連絡会 28 区政推進活動に関する覚書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 1 町会掲示板改修等助成事業 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 6 町会掲示板改修等助成予備調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 7 区民活動支援事業補助金申請資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 1 区助成・補助事業 8 区民活動支援事業補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 1 地域の底力助成事業 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 2 地域の底力助成事業申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 東京都助成事業 3 その他東京都助成事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 3 その他助成事業 1 一般コミュニティ助成事業 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 3 その他助成事業 2 一般コミュニテイ事業申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 1 ボランティア指導者救済保険金請求及び事故報告書 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 2 ボランティア指導者救済保険 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 4 ボランティア指導者救済保険 3 ボランティア指導者救済保険申請書兼通知書写し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 5 中高層住宅建築事前協議 1 中高層集合住宅建築物の建築協議の手引き 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 5 中高層住宅建築事前協議 2 中高層集合住宅建築に関する事前協議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 占用申請 1 （常）公園等占用申請関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 占用申請 2 公園等占用許可申請及び許可書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 占用申請 3 長崎神社祭礼の公園使用申請及び許可証の写し 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 占用申請 4 公園等占用許可申請及び許可書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 占用申請 5 道路占用許可申請関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 6 占用申請 6 道路占用許可申請及び許可書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 1 町会等法人化認可関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 2 町会用印刷機予約受付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 3 町会用印刷機関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 4 町会長連絡先問合せ受付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 5 清掃ボランティアシール受領簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 6 日本赤十字社募金関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 7 日本赤十字社募金受付関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 8 赤い羽根共同募金関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 9 歳末たすけあい共同募金関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 10 国勢調査速報 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 11 千川二丁目区有地活用 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 12 要町一丁目区有地活用 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 13 町会名簿 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 17 その他町会関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 18 町会連合会名簿 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 19 町会連合会資料 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 20 区政連絡会新年会 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 21 区政連絡会旅行会 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 7 その他 22 区政連絡会親睦会 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 4 町会 2 ボランティア指導者救済保険 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 1 街区図（マイラー） 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 10 平成23年度実態調査台帳 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 24 平成23年度実態調査台帳廃止建物 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 25 平成23年度実態調査台帳廃止建物 未付定建物 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 26 平成23年度実態調査台帳未付定建物 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 27 住居表示街区変更の実施および告示 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 28 住居表示マニュアル 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 29 住居表示 特殊な事例 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 30 特別区住居表示協議会総会資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 31 道路拡幅関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 32 住居表示証明関係 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 33 その他住居表示関係 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 34 付定廃止変更受付整理簿 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 35 名称変更受付整理簿 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 36 補助番号付定・廃止受付整理簿 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 37 住居表示板申込書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 38 街区図修正依頼書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 39 名称変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 40 補助番号付定等申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 41 住居表示新築届および通知書（公共施設等） 常用 主管課
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 5 住居表示 42 住居表示新築届および通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 1 利用書登録内容変更申請書（他所管分） 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 2 施設予約システム説明書(利用者登録・優先予約）１ 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 3 施設予約システム説明書(抽選の申請・抽選日）２ 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 4 施設予約システム説明書(抽選後の空き枠）３ 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 5 施設予約システム説明書(職員用） 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 6 区民集会室廃止資料 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 7 区民集会室廃止（平成18年4月24日長崎第一） 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 6 区民集会室 8 区民集会室廃止（平成19年3月19日要町第三） 常用
令和04年度 西部区民事務所 4 地域振興 7 施設開放 1 西部区民事務所開放施設廃止関係 5年 令和10年3月31日
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