
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 寄附 1 寄付に係る文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 1 弔慰金請求書送付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 2 弔慰金国債交付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 3 都通知文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 4 照会・回答 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 3 戦傷病者の妻に対する特別給付金関連文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 4 国債交付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 5 都通知文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 7 照会・回答 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 3 国債交付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 4 都通知文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 5 計画 2 豊島区保健福祉審議会 1 委員の推薦依頼・委嘱決定 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 福祉総務課 5 計画 2 豊島区保健福祉審議会 5 諮問・答申 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 6 施設整備 5 地域密着型サービス事業者募集関係 2 事業者選定関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 福祉総務課 6 施設整備 11 区有地活用 1 賃貸借契約関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 1 豊島区民生委員推薦会 3 豊島区民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 2 豊島区民生委員推薦予選会 2 民生・児童委員台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 2 豊島区民生委員推薦予選会 3 退任民生・児童委員台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 2 豊島区民生委員推薦予選会 4 豊島区民生・児童委員名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 4 民生委員表彰関係 8 死亡叙勲関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 6 その他 12 社会福祉事業功労者の厚生大臣表彰 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 6 その他 16 民生・児童委員定数関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 寄附 1 寄付に係る文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 1 弔慰金請求書送付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 2 弔慰金国債交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 3 都通知文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 4 照会・回答 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 3 戦傷病者の妻に対する特別給付金関連文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 4 国債交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 5 都通知文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 7 照会・回答 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 3 国債交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 4 都通知文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 5 その他特別給付金関連文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 6 照会・回答 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 3 国債交付関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 4 都通知文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 5 その他特別給付金関連文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 6 照会・回答 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 5 計画 2 豊島区保健福祉審議会 1 委員の推薦依頼・委嘱決定 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 福祉総務課 5 計画 2 豊島区保健福祉審議会 5 諮問・答申 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 2 認知症高齢者ＧＨ防火対策緊急整備事業助成 1 施設整備事業費補助金協議 15年 令和8年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 2 認知症高齢者ＧＨ防火対策緊急整備事業助成 2 施設整備事業費補助金の交付決定・支出 15年 令和8年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 3 地域密着型サービス拠点施設整備等事業助成 1 施設整備事業費補助金協議 15年 令和8年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 3 地域密着型サービス拠点施設整備等事業助成 2 施設整備事業費補助金の交付決定・支出 15年 令和8年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 5 地域密着型サービス事業者募集関係 2 事業者選定関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 6 介護基盤緊急整備等臨時特例交付金 1 協議関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 6 介護基盤緊急整備等臨時特例交付金 2 交付申請・実績報告関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 福祉総務課 6 施設整備 11 区有地活用 1 賃貸借契約関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 1 豊島区民生委員推薦会 3 豊島区民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 4 民生委員表彰関係 7 死亡叙勲関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 4 民生委員表彰関係 8 社会福祉事業功労者の厚生大臣表彰 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 5 一斉改選 4 民生・児童委員台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 5 一斉改選 5 退任民生・児童委員台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 5 一斉改選 6 豊島区民生・児童委員名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 6 その他 15 民生・児童委員定数関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 寄附 1 寄付に係る文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 1 弔慰金請求書送付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 2 弔慰金国債交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 3 都通知文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 6 特別弔慰金 4 照会・回答 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 3 戦傷病者の妻に対する特別給付金関連文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 4 国債交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 5 都通知文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 7 戦傷病者の妻に対する特別給付金 7 照会・回答 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 3 国債交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 4 都通知文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 5 その他特別給付金関連文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 8 戦没者の父母に対する特別給付金 6 照会・回答 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 1 請求書送付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 2 裁定交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 3 国債交付関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 4 都通知文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 5 その他特別給付金関連文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 2 庶務 9 戦没者の妻に対する特別給付金 6 照会・回答 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 5 計画 2 豊島区保健福祉審議会 1 委員の推薦依頼・委嘱決定 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 福祉総務課 5 計画 2 豊島区保健福祉審議会 5 諮問・答申 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 6 施設整備 11 区有地活用 1 賃貸借契約関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 1 豊島区民生委員推薦会 3 豊島区民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 4 民生委員表彰関係 7 死亡叙勲関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 4 民生委員表彰関係 8 社会福祉事業功労者の厚生大臣表彰 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 5 一斉改選 4 民生・児童委員台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 5 一斉改選 5 退任民生・児童委員台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 5 一斉改選 6 豊島区民生・児童委員名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 7 民生・児童委員 6 その他 15 民生・児童委員定数関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
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（紙文書等）

平成24年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成24年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成24年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成24年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成24年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
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平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成24年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
平成24年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
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平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成24年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成24年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 1 社会福祉法人権限移譲に係る東京都福祉保健局通知 常用
平成24年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 平成24年度社会福祉法人設立認可申請事務説明会資料 常用
平成24年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 平成24年度第１回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成24年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 平成24年度第２回・第３回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成24年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 1 地域保健福祉計画に関する調査・回答 常用
平成24年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 2 地域保健福祉計画パブリックコメント 常用
平成24年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 3 地域保健福祉計画進捗状況調査 常用
平成24年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 4 地域保健福祉計画改定のための区民意識・意向調査 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小学校跡地施設整備関係資料（事業者公募：平成24年5月） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 千川小学校跡地施設整備関係資料（事業者選定審査会：平成24年5月〜9月） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 千川小学校跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 4 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業応募申込書類 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業計画書類等 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 平成25年度(仮称)特別養護老人ホーム千川の杜 社会福祉法人七日会 計画書 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 7 平成25年度(仮称)特別養護老人ホーム千川の杜 社会福祉法人七日会 協議書 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 8 「千川小学校跡地活用を考える会」関係資料 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 9 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（事業者公募：平成24年5月） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 10 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（選定審査会資料：平成24年5月〜9月） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 11 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 12 旧中央図書館跡地活用特養ホーム等整備事業応募書類 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 13 旧中央図書館跡地活用特養ホーム等整備事業計画書類 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 14 平成25年度 特養（福）桑の実園福祉会 計画書 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 15 平成25年度 特養（福）桑の実園福祉会 協議書 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 17 既存特養増築・建替え関係資料 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 18 南池袋三丁目地区他事業者選定審査会関係資料（平成13年度） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 19 南池袋三丁目地区複合施設関係資料（平成17年度開設） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 20 南池袋三丁目地区等補助金関係資料 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 21 池袋一丁目地区特養（シオンとしま）整備資料（平成16年度開設） 常用
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 1 地域密着 応募・提案（㈱愛総合福祉） 常用 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 2 地域密着 応募・提案（（医社）誠淳会） 常用 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 3 地域密着 応募・提案・協議・交付・実績（㈱ジャパンケアサービス） 常用 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 4 地域密着 応募・提案・協議・交付・実績（セントケア東京㈱） 常用 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 6 地域密着 応募・協議・交付・実績（社福）豊島区社会福祉事業団 常用 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 7 地域密着 応募・協議・交付・実績（NPOふれあいねっと） 常用 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス 8 地域密着 国・都施設整備補助金 常用 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成24年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成25年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成25年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成25年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成25年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成25年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成25年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成25年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成25年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成25年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成25年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成25年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成25年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成25年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成25年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成25年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成25年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成25年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成25年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成25年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成25年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成25年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成25年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成25年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成25年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成25年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成25年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成25年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成25年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成25年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成25年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 臨時職員（雇用原義） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書（保健福祉部） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 決算 3 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成25年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 1 シルバー人材センター補助金収支 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 13 庁内LAN関係 常用
平成25年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業実績報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業要綱・通知集 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業説明会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 1 地域支援事業交付金（要綱） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 2 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 3 地域支援事業交付金（調定） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 4 地域支援事業交付金（精算） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 5 地域支援事業交付金（実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 6 地域支援事業交付金（その他） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 1 地域支援事業支援交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務費補助金 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成25年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
平成25年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 3 都補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成25年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 1 権限移譲 1 権限移譲一般 1 社会福祉法人権限移譲に係る東京都福祉保健局通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 1 権限移譲 2 法人引継 1 決算書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 1 権限移譲 2 法人引継 2 指導検査結果 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 1 社会福祉法人権限移譲に係る東京都福祉保健局通知 常用
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 2 平成24年度社会福祉法人設立認可申請事務説明会資料 常用
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 3 平成24年度第１回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 4 平成24年度第２回・第３回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 5 定款変更認可 常用
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 6 現況報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 7 法人調査書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人事務東京都福祉保健局通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 10 社会福祉法人指導検査会計専門員 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 11 指導検査実施方針・検査計画・検査基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 12 社会福祉法人情報管理システム 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 13 社会福祉法人指導連絡会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 14 社会福祉法人財務分析（簡易） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 15 社会福祉法人宛通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 16 法令・国通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 1 現況報告書等 1 現況報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 1 現況報告書等 2 決算書・監事監査報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 2 認可等 1 定款変更認可 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 1 指導検査の手引き・実地検査マニュアル 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 2 社会福祉法人検査証 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 3 指導検査実施方針・検査計画・検査基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 4 社会福祉法人調査書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 5 指導検査 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 6 東京都指導検査実施通知・実施結果 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 7 指導検査その他 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 1 地域保健福祉計画に関する調査・回答 常用
平成25年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 2 地域保健福祉計画パブリックコメント 常用
平成25年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 3 地域保健福祉計画進捗状況調査 常用
平成25年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 4 地域保健福祉計画改定のための区民意識・意向調査 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小学校跡地施設整備関係資料（事業者公募：平成24年5月） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 千川小学校跡地施設整備関係資料（事業者選定審査会：平成24年5月〜9月） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 千川小学校跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 4 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業応募申込書類 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業計画書類等 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 平成25年度(仮称)特別養護老人ホーム千川の杜 社会福祉法人七日会 計画書 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 7 平成25年度(仮称)特別養護老人ホーム千川の杜 社会福祉法人七日会 協議書 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 8 「千川小学校跡地活用を考える会」関係資料 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 9 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（事業者公募：平成24年5月） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 10 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（選定審査会資料：平成24年5月〜9月） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 11 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 12 旧中央図書館跡地活用特養ホーム等整備事業応募書類 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 13 旧中央図書館跡地活用特養ホーム等整備事業計画書類 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 14 平成25年度 特養（福）桑の実園福祉会 計画書 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 15 平成25年度 特養（福）桑の実園福祉会 協議書 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 17 既存特養増築・建替え関係資料 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 18 南池袋三丁目地区他事業者選定審査会関係資料（平成13年度） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 19 南池袋三丁目地区複合施設関係資料（平成17年度開設） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 20 南池袋三丁目地区等補助金関係資料 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 21 池袋一丁目地区特養（シオンとしま）整備資料（平成16年度開設） 常用
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 1 公募関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 2 事業者選定関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 3 補助協議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 4 補助内示 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 5 交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 6 交付決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 7 実績報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 8 各種通知・照会・回答 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 11 地域密着 その他 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 1 公募関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 2 事業者選定関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 3 補助協議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 4 補助内示 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 5 交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 6 交付決定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 7 実績報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課

13



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 8 各種通知・照会・回答 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 1 事前相談 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 2 同意 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 3 通知 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 1 補助金（民生・児童委員会長協議会） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 2 補助金（民生委員互助共励会） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 3 補助金（地区別民生・児童委員協議会調査研究事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 4 助成金（社会福祉協議会正副会長宿泊研修会） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 5 助成金（社会福祉協議会としま子育てサロン事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
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（紙文書等）

平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 3 民生・児童委員協議会経費の都負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 5 民生委員推薦会経費の都負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成25年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 1 臨時福祉給付金国・東京都通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 2 臨時福祉給付金業務に関する東京都説明会資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 3 臨時福祉給付金補助金 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 4 臨時福祉給付金等業務委託事業者選定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 5 臨時福祉給付金特例者対応(施設入所者等) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 6 その他臨時福祉給付金事務 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成26年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成26年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成26年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成26年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成26年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成26年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成26年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成26年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成26年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成26年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成26年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成26年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成26年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成26年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成26年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成26年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
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平成26年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成26年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成26年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成26年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成26年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成26年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成26年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成26年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成26年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成26年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成26年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成26年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成26年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成26年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 臨時職員（雇用原義） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書（保健福祉部） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 7 境界 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 決算 3 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成26年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 1 社会福祉協議会 3 社会福祉協議会（事業報告書及び収支決算書） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 1 シルバー人材センター補助金収支 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 13 庁内LAN関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業実績報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業要綱・通知集 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業説明会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 1 地域支援事業交付金（要綱） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 2 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 3 地域支援事業交付金（調定） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 4 地域支援事業交付金（精算） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 5 地域支援事業交付金（実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 6 地域支援事業交付金（その他） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 1 地域支援事業支援交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務費補助金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成26年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
平成26年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 3 都補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成26年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 1 社会福祉法人権限移譲に係る東京都福祉保健局通知 常用
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 2 平成24年度社会福祉法人設立認可申請事務説明会資料 常用
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 3 平成24年度第１回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 4 平成24年度第２回・第３回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 5 定款変更認可 常用
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 6 現況報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 7 法人調査書 30年 令和27年3月31日 文書主管課

19



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人事務東京都福祉保健局通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 10 社会福祉法人指導検査会計専門員 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 11 指導検査実施方針・検査計画・検査基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 1 地域保健福祉計画に関する調査・回答 常用
平成26年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 2 地域保健福祉計画パブリックコメント 常用
平成26年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 3 地域保健福祉計画進捗状況調査 常用
平成26年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 4 地域保健福祉計画改定のための区民意識・意向調査 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小学校跡地施設整備関係資料（事業者公募：平成24年5月） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 千川小学校跡地施設整備関係資料（事業者選定審査会：平成24年5月〜9月） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 千川小学校跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 4 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業応募申込書類 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 千川小学校跡地活用福祉基盤等整備事業計画書類等 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 平成25年度(仮称)特別養護老人ホーム千川の杜 社会福祉法人七日会 計画書 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 7 平成25年度(仮称)特別養護老人ホーム千川の杜 社会福祉法人七日会 協議書 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 8 「千川小学校跡地活用を考える会」関係資料 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 9 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（事業者公募：平成24年5月） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 10 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（選定審査会資料：平成24年5月〜9月） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 11 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 12 旧中央図書館跡地活用特養ホーム等整備事業応募書類 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 13 旧中央図書館跡地活用特養ホーム等整備事業計画書類 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 14 平成25年度 特養（福）桑の実園福祉会 計画書 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 15 平成25年度 特養（福）桑の実園福祉会 協議書 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 17 既存特養増築・建替え関係資料 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 18 南池袋三丁目地区他事業者選定審査会関係資料（平成13年度） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 19 南池袋三丁目地区複合施設関係資料（平成17年度開設） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 20 南池袋三丁目地区等補助金関係資料 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 21 池袋一丁目地区特養（シオンとしま）整備資料（平成16年度開設） 常用
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 1 公募関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 2 事業者選定関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 3 補助協議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 4 補助内示 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 5 交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 6 交付決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 7 実績報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 8 その他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 11 地域密着 その他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 1 公募関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 2 事業者選定関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 3 補助協議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 4 補助内示 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 5 交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 6 交付決定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 7 実績報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 8 その他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 1 事前相談 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 2 同意 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 3 その他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 1 補助金（民生・児童委員会長協議会） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 2 補助金（民生委員互助共励会） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 3 補助金（地区別民生・児童委員協議会調査研究事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 4 助成金（社会福祉協議会正副会長宿泊研修会） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 5 助成金（社会福祉協議会としま子育てサロン事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 3 民生・児童委員協議会経費の都負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 5 民生委員推薦会経費の都負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成26年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 1 要綱 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 2 要領 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 3 補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 福祉総務課 17 自立促進担当 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成27年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成27年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成27年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成27年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成27年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成27年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成27年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成27年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成27年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成27年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成27年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成27年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成27年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成27年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成27年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成27年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
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（紙文書等）

平成27年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成27年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成27年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成27年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成27年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成27年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成27年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成27年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成27年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成27年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成27年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成27年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成27年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成27年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
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平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成27年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 臨時職員（雇用原義） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書（保健福祉部） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 7 境界 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 8 東池袋分庁舎 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 決算 3 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成27年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 1 シルバー人材センター補助金収支 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 13 庁内LAN関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業要綱・通知集 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業説明会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 1 地域支援事業交付金（要綱） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 2 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 3 地域支援事業交付金（調定） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 4 地域支援事業交付金（精算） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 5 地域支援事業交付金（実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 6 地域支援事業交付金（その他） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 1 地域支援事業支援交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務費補助金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 3 特養・老健整備費助成（不二健育会） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 4 特養・老健整備費助成（亀鶴会） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 5 特養・老健整備費助成（信愛報恩会） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 6 特養・老健整備費助成（至誠学舎立川） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 7 特養・老健整備費助成（フロンティア） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 8 特養・老健整備費助成（弘善会） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
平成27年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 3 都補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成27年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 1 社会福祉法人権限移譲に係る東京都福祉保健局通知 常用
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平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 2 平成24年度社会福祉法人設立認可申請事務説明会資料 常用
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 3 平成24年度第１回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 4 平成24年度第２回・第３回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 5 定款変更認可 常用
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 6 現況報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 7 法人調査書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人事務東京都福祉保健局通知 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 10 社会福祉法人指導検査会計専門員 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 11 指導検査実施方針・検査計画・検査基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 1 地域保健福祉計画に関する調査・回答 常用
平成27年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 2 地域保健福祉計画パブリックコメント 常用
平成27年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 3 地域保健福祉計画進捗状況調査 常用
平成27年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 4 地域保健福祉計画改定のための区民意識・意向調査 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 1 補助協議 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 2 補助内示 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 3 交付申請 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 4 交付決定 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 5 実績報告 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 6 その他 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 1 補助協議 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 2 補助内示 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 3 交付申請 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 4 交付決定 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 5 実績報告 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 6 その他 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 1 補助協議 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 2 補助内示 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 3 交付申請 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 4 交付決定 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 5 実績報告 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 6 その他 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 11 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 1 補助協議 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 2 補助内示 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 3 交付申請 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 4 交付決定 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 5 実績報告 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 6 その他 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 4 向原三丁目(共同利用型特養) 1 資料 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 その他特養 1 資料 常用
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 その他特養 17 既存特養増築・建替え関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 1 公募関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 2 事業者選定関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 3 補助協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 4 補助内示 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 5 交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 6 交付決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 7 実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 8 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 11 地域密着 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 1 公募関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 2 事業者選定関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 3 補助協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 4 補助内示 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 5 交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 6 交付決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 7 実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 8 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 1 事前相談 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 2 同意 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 3 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 1 補助協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 2 補助内示 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 3 交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 4 交付決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 5 実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 6 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 1 補助協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 2 補助内示 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 3 交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 4 交付決定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 5 実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 6 その他 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 2 民生・児童委員候補者推薦書 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 1 補助金（民生・児童委員会長協議会） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 2 補助金（民生委員互助共励会） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 3 補助金（地区別民生・児童委員協議会調査研究事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 4 助成金（社会福祉協議会正副会長宿泊研修会） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 5 助成金（社会福祉協議会としま子育てサロン事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 3 民生・児童委員協議会経費の都負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 5 民生委員推薦会経費の都負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
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平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成27年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 1 要綱 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 2 要領 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 3 補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 17 自立促進担当 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 福祉総務課 18 コミュニティソーシャルワーク 1 国庫補助・都補助関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成28年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成28年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成28年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成28年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成28年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成28年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成28年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成28年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成28年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成28年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成28年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成28年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成28年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成28年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成28年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成28年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成28年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成28年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成28年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成28年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成28年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成28年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成28年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成28年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
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平成28年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成28年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成28年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成28年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成28年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成28年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成28年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 臨時職員（雇用原義） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書（保健福祉部） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 6 用地賃料 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 7 境界 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 8 東池袋分庁舎 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 決算 3 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成28年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 1 シルバー人材センター補助金収支 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 13 庁内LAN関係 常用
平成28年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業要綱・通知集 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業説明会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 1 地域支援事業交付金（要綱） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 2 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 3 地域支援事業交付金（調定） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 4 地域支援事業交付金（精算） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 5 地域支援事業交付金（実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 6 地域支援事業交付金（その他） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 1 地域支援事業支援交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務費補助金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 7 社会保障・税番号システム整備費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 7 第十回特別弔慰金関係 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成28年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
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平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
平成28年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 3 都補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成28年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 1 社会福祉法人権限移譲に係る東京都福祉保健局通知 常用
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 2 平成24年度社会福祉法人設立認可申請事務説明会資料 常用
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 3 平成24年度第１回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 4 平成24年度第２回・第３回社会福祉法人権限移譲実務研修資料 常用
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 5 定款変更認可 常用
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 6 現況報告書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 7 法人調査書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人事務東京都福祉保健局通知 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 10 社会福祉法人指導検査会計専門員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 11 指導検査実施方針・検査計画・検査基準 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 11 保健福祉審議会 1 豊島区保健福祉審議会・専門委員会 （起案文書） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 1 地域保健福祉計画に関する調査・回答 常用
平成28年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 2 地域保健福祉計画パブリックコメント 常用
平成28年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 3 地域保健福祉計画進捗状況調査 常用
平成28年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 4 地域保健福祉計画改定のための区民意識・意向調査 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 1 補助協議 常用
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平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 2 補助内示 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 3 交付申請 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 4 交付決定 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 5 実績報告 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 6 その他 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 1 補助協議 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 2 補助内示 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 3 交付申請 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 4 交付決定 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 5 実績報告 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 6 その他 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 1 補助協議 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 2 補助内示 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 3 交付申請 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 4 交付決定 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 5 実績報告 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 6 その他 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 11 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 1 補助協議 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 2 補助内示 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 3 交付申請 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 4 交付決定 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 5 実績報告 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 6 その他 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 4 向原三丁目(共同利用型特養) 1 資料 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 その他特養 1 資料 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 その他特養 17 既存特養増築・建替え関係資料 常用
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 1 公募関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 2 事業者選定関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 3 補助協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 4 補助内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 5 交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 6 交付決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 7 実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 8 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 11 地域密着 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 1 公募関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 2 事業者選定関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 3 補助協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 4 補助内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 5 交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 6 交付決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 7 実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 8 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 1 事前相談 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 2 同意 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 3 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 1 補助協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 2 補助内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 3 交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 4 交付決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 5 実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 6 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 7 その他 1 資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 1 補助協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 2 補助内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 3 交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 4 交付決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 5 実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 6 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 1 補助協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 2 補助内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 3 交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 4 交付決定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 5 実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 6 その他 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 14 福祉のまちづくり 2 鉄道駅エレベーター 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 1 民生委員推薦会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 2 民生・児童委員候補者推薦書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 1 補助金（民生・児童委員会長協議会） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 2 補助金（民生委員互助共励会） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 3 補助金（地区別民生・児童委員協議会調査研究事業） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 4 助成金（社会福祉協議会正副会長宿泊研修会） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 5 助成金（社会福祉協議会としま子育てサロン事業） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 3 民生・児童委員協議会経費の都負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 5 民生委員推薦会経費の都負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成28年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 1 要綱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 2 要領 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 3 補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 17 自立促進担当 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 17 自立促進担当 4 生活困窮者自立支援制度 4 国・都通知等 1 負担金・補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 17 自立促進担当 4 生活困窮者自立支援制度 15 子ども支援事業 1 子ども支援事業 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 福祉総務課 18 コミュニティソーシャルワーク 1 国庫補助・都補助関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 福祉総務課 18 コミュニティソーシャルワーク 3 コミュニティソーシャルワーク事業関連 3年 令和2年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成29年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成29年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成29年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成29年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成29年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成29年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成29年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成29年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成29年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成29年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成29年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成29年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成29年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成29年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成29年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成29年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成29年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成29年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成29年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成29年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成29年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成29年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成29年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成29年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成29年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成29年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

平成29年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成29年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成29年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成29年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成29年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 臨時職員（雇用原義） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書（保健福祉部） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
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平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 7 境界 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 8 東池袋分庁舎 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 決算 3 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成29年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 1 シルバー人材センター補助金収支 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 13 庁内LAN関係 常用
平成29年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業要綱・通知集 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業説明会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 1 地域支援事業交付金（要綱） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 2 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 3 地域支援事業交付金（調定） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 4 地域支援事業交付金（精算） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 5 地域支援事業交付金（実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 2 地域支援交付金 6 地域支援事業交付金（その他） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 1 地域支援事業支援交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務費補助金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 7 第十回特別弔慰金関係 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成29年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
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平成29年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 3 都補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成29年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 1 権限移譲 2 法人引継 1 所轄庁変更 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 1 法令・国通知・都通知 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人研修関係 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 3 第４ブロック所轄庁連絡会関連 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 4 社会福祉法人閲覧申請・情報の公表 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 5 租税特別措置法関係 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 6 施設検査関連（保育・障害・介護） 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 10 【任用・雇用】社会福祉法人指導検査会計専門員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 12 財務分析 常用
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 2 認可等 1 設立・解散 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 2 認可等 2 定款認可 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 2 認可等 3 社会福祉充実計画承認 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 11 保健福祉審議会 2 豊島区保健福祉審議会・専門委員会 （会議資料・会議録） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 11 保健福祉審議会 4 委員の任免 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 1 地域保健福祉計画に関する調査・回答 常用
平成29年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 2 地域保健福祉計画パブリックコメント 常用
平成29年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 3 地域保健福祉計画進捗状況調査 常用
平成29年度 福祉総務課 12 地域保健福祉計画 4 地域保健福祉計画改定のための区民意識・意向調査 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 1 補助協議 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 2 補助内示 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 3 交付申請 常用
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平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 4 交付決定 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 5 実績報告 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 老健 6 その他 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 1 補助協議 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 2 補助内示 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 3 交付申請 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 4 交付決定 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 5 実績報告 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 1 千川小跡地 6 その他 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 1 補助協議 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 2 補助内示 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 3 交付申請 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 4 交付決定 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 5 実績報告 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 6 その他 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 2 旧中央図書館跡地 11 旧中央図書館跡地施設整備関係資料（その他：平成27年度開設予定） 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 1 補助協議 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 2 補助内示 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 3 交付申請 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 4 交付決定 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 5 実績報告 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 3 池袋本町一丁目(養浩荘移転) 6 その他 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 4 向原三丁目(共同利用型特養) 1 資料 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 その他特養 1 資料 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 5 その他特養 17 既存特養増築・建替え関係資料 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 西巣鴨地域特養整備 1 補助協議 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 西巣鴨地域特養整備 2 補助内示 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 西巣鴨地域特養整備 3 交付申請 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 西巣鴨地域特養整備 4 交付決定 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 西巣鴨地域特養整備 5 実績報告 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養ホーム 6 西巣鴨地域特養整備 6 その他 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 1 公募関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 2 事業者選定関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 3 補助協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 4 補助内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 5 交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 6 交付決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 7 実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 8 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 地域密着サービス拠点 11 地域密着 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 1 公募関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 2 事業者選定関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 3 補助協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 4 補助内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 5 交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 6 交付決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 7 実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 都市型軽費老人ホーム 8 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 1 事前相談 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 2 同意 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 有料老人ホーム 3 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 1 補助協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 2 補助内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 3 交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 4 交付決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 5 実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 寄り添い型宿泊所 6 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 7 その他 1 特別養護老人ホームゆたか苑大規模改修工事 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 1 補助協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 2 補助内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 3 交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 4 交付決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 5 実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 8 介護ロボット等導入支援特別事業費補助金 6 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 1 補助協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 2 補助内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 3 交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 4 交付決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 5 実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 9 既存高齢者施設等の防犯対策強化事業 6 その他 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 10 ＡＥＤ設置補助事業 1 補助協議 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 10 ＡＥＤ設置補助事業 2 補助内示 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 10 ＡＥＤ設置補助事業 3 交付申請 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 10 ＡＥＤ設置補助事業 4 交付決定 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 10 ＡＥＤ設置補助事業 5 実績報告 常用
平成29年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 10 ＡＥＤ設置補助事業 6 その他 常用
平成29年度 福祉総務課 14 福祉のまちづくり 2 鉄道駅エレベーター 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 2 民生・児童委員候補者推薦書 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 3 民生・児童委員協議会会議録 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 1 補助金（民生・児童委員会長協議会） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 2 補助金（民生委員互助共励会） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 3 補助金（地区別民生・児童委員協議会調査研究事業） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 4 助成金（社会福祉協議会正副会長宿泊研修会） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 5 助成金（社会福祉協議会としま子育てサロン事業） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 3 民生・児童委員協議会経費の都負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 5 民生委員推薦会経費の都負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成29年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 1 要綱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 2 要領 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 3 補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 17 自立促進担当 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 17 自立促進担当 4 生活困窮者自立支援制度 4 国・都通知等 1 負担金・補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 福祉総務課 17 自立促進担当 4 生活困窮者自立支援制度 9 自立相談支援事業（相談支援） 1 自立相談支援事業（相談支援） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 17 自立促進担当 4 生活困窮者自立支援制度 10 自立相談支援事業（就労支援） 1 自立相談支援事業（就労支援） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 福祉総務課 18 コミュニティソーシャルワーク 1 国庫補助・都補助関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 各種通知・照会・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 人事 3 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 人事 4 職員の派遣 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成30年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成30年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成30年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成30年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成30年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成30年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成30年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成30年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成30年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成30年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成30年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成30年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
平成30年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成30年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成30年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成30年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

平成30年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 4 本人確認証発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 5 支援給付受給証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成30年度 福祉総務課 3 支援相談員 1 支援相談員の報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 支援相談員 2 支援相談員の旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 支援相談員 5 相談員相談記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 医療券・介護券 6 給付券発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 9 支援給付費 1 支援給付費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成30年度 福祉総務課 14 個人レセプト 1 レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 7 個別支援要請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 10 非常勤報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 11 非常勤職員採用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成30年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成30年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成30年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成30年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成30年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成30年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成30年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成30年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成30年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成30年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 1 民生委員推薦会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成30年度 福祉総務課 3 民生委員任免 2 民生・児童委員候補者推薦書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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平成30年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 5 民生児童協議会 1 協議会一般 3 民生・児童委員協議会会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 5 民生児童協議会 1 協議会一般 5 地区民生・児童委員協議会決算等資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 活動一般 8 民生委員互助共励会出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 活動一般 9 民生委員関係予算（事業計画収支予算事業報告収支決算） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成30年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書【永年】 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿【永年】 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（主管課保存用） 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 3 庁外文書 8 アスベスト調査 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 3 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 臨時職員（雇用原義） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算明細書（保健福祉部） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
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平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 シルバー人材センター建物賃貸借契約 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 7 境界 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 8 東池袋分庁舎 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 5 税外収入徴収簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表【永年】 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 決算 3 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 5 平成24年度財政援助団体等監査資料（シルバー人材センター） 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 6 平成24年度財政援助団体等監査資料（社会福祉事業団） 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 7 平成24年度財政援助団体等監査資料（東京都同胞援護会） 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査 8 住民監査請求 常用
平成30年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 寄附 1 感謝状の贈呈・寄附の受領【永年】 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 1 社会福祉協議会 1 社会福祉協議会（補助金申請及び交付決定） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 1 社会福祉協議会 2 社会福祉協議会（事業計画及び収支予算書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 1 社会福祉協議会 3 社会福祉協議会（事業報告書及び収支決算書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 1 社会福祉協議会 4 社会福祉協議会（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 1 社会福祉事業団（事業計画及び収支予算書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 2 社会福祉事業団（事業報告書及び収支決算書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 1 シルバー人材センター補助金収支 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 3 シルバー人材 4 シルバー人材センターその他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 4 部内研修 2 保健福祉部部内研修 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 1 総合保健福祉システム開発業務 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 6 福祉相談システム分科会（21〜23年度） 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 5 福祉システム 7 新庁舎福祉総合フロア検討 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 1 保健福祉基盤整備支援基金 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 2 豊島区の社会福祉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 4 災害援護資金貸付 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 5 会計検査院実地検査 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 7 別館維持管理 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 8 別館工事 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 10 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初） 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 11 業務継続計画非常時優先業務実施マニュアル 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 12 臨時職員システム 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 1 庶務一般 13 庁内LAN関係 常用
平成30年度 福祉総務課 3 総務 6 その他庶務 2 区議会関係書 1 定例会関係書類 常用
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業実績報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業要綱・通知集 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業説明会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 5 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第１回） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 6 地域福祉推進区市町村包括補助事業協議（第２回） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 7 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付申請・交付決定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 1 地域包括補助金 8 地域福祉推進区市町村包括補助事業補助金交付額の確定及び返還 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 5 平成23年度障害者自立支援対策臨時特例補助金 常用
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 3 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務費補助金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 1 特養・老健建設費助成（協定書等）【永年】 常用
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 4 特養・老健整備費助成（亀鶴会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 5 特養・老健整備費助成（信愛報恩会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 6 特養・老健整備費助成（至誠学舎立川） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 4 総務補助金 4 特養・老健整備費 8 特養・老健整備費助成（弘善会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 3 特別弔慰金 7 第十回特別弔慰金関係 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
平成30年度 福祉総務課 5 戦没者遺族等援護 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 4 本人確認証発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 5 支援給付受給証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 8 各種様式 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 1 中国残留邦人一般 9 LIPLAS操作マニュアル中国残留邦人等支援給付システム 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 2 支援給付システム保守委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 3 レセプト点検 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料契約書 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 2 事務費支出 8 レセプト電子データ提供料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 3 支援相談員 1 支援相談員の報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 3 支援相談員 2 支援相談員の旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 3 支援相談員 3 支援相談員配置経費事務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 3 支援相談員 5 相談員相談記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 4 診療報酬 1 診療報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 5 介護報酬 1 介護報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 7 医療券・介護券 6 給付券発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 9 支援給付費 1 支援給付費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 10 地域生活支援事業 9 自立指導員派遣事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 1 行政統計報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 2 国庫負担金経理状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 3 指導検査関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
平成30年度 福祉総務課 6 中国残留邦人支援 14 個人レセプト 1 レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 1 「豊島区住宅手当緊急特別措置事業実施要領の改正について」 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 2 東京都緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策拡充等支援分）交付要綱 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 3 都補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 7 個別支援要請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 9 生活福祉・就労支援協議会設置要領の改正、「福祉から就労」一部改正 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 10 非常勤報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 11 非常勤職員採用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 4 停止 1 停止（訓練） 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 8 取下げ 2 その他取下 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 1 他へ移管 常用
平成30年度 福祉総務課 7 住宅手当 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 1 権限移譲 2 法人引継 1 所轄庁変更 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 1 法令・国通知・都通知 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人研修関係 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 3 第４ブロック所轄庁連絡会関連 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 4 社会福祉法人閲覧申請・情報の公表 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 5 租税特別措置法関係 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 6 施設検査関連（保育・障害・介護） 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 7 所轄法人宛通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 10 【任用・雇用】社会福祉法人指導検査会計専門員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 11 非常勤職員報酬・旅費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 2 社会福祉法人一般 12 財務分析 常用
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 3 認可等事務 1 現況報告書等 1 現況報告書・決算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 1 実施方針・実施計画・検査証 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 2 社会福祉法人調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 10 社会福祉法人 4 指導検査 3 指導監査実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 1 計画共通 5 要綱の制定・改廃請求書 常用
平成30年度 福祉総務課 11 計画 2 計画策定・審議会 2 会議運営（開催通知・会議資料） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 2 計画策定・審議会 3 委員関係（名簿・推薦・委嘱） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 2 計画策定・審議会 5 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 3 ＣＳＷ 2 補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 4 福祉のまちづくり 1 池袋駅周辺バリアフリー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 4 福祉のまちづくり 2 駒込駅バリアフリー 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 4 福祉のまちづくり 3 下板橋駅バリアフリー 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 福祉総務課 11 計画 4 福祉のまちづくり 5 福祉のまちづくりガイドマップ 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 11 計画 4 福祉のまちづくり 6 ユニバーサルデザインのまちづくり緊急推進事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 施設整備共通 1 苦情・意見（施設整備） 常用
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 施設整備共通 4 通知・方針等 常用
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 1 施設整備共通 5 施設整備に関する調査・検討 常用
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 1 池袋本町一丁目（整備費補助） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 2 池袋本町一丁目（都補助事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 3 池袋本町一丁目（土地賃料） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 4 池袋本町一丁目（地中埋設物） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 5 池袋本町一丁目（その他） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 6 池袋四丁目（養浩荘） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 7 西巣鴨四丁目（旧朝日中） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 2 特養 8 その他特養 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 3 老健 1 南池袋四丁目 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 地域密着型 1 公募・事業者選定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 地域密着型 2 補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 4 地域密着型 3 地域密着型サービス（その他） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 その他施設 1 都市型経費老人ホーム 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 5 その他施設 2 有料老人ホーム 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 13 福祉基盤整備 6 その他補助金 1 ＡＥＤ設置 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 1 民生委員一般 6 民生・児童委員委嘱権限移譲 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 1 民生委員推薦会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 3 民生委員推薦会委員委嘱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 4 民生委員推薦会の開催並びに経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 1 民生・児童委員定数関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 2 民生・児童委員候補者推薦書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 4 民生・児童委員委嘱状伝達式（開催通知） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 5 民生・児童委員委嘱状伝達式（委嘱状名簿） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 9 豊島区功労表彰 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 10 民生・児童委員感謝状贈呈式（開催通知） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 4 民生委員表彰 11 民生・児童委員感謝状贈呈式（退任委員名簿） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 1 民生・児童委員協議会次第 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 3 民生・児童委員協議会会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 5 地区民生・児童委員協議会決算等資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 10 民生・児童委員協議会班活動 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 1 協議会一般 11 民生・児童委員協議会事項別部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 2 会長協議会 1 民生・児童委員会長協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 3 地区協議会 1 民生・児童委員協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 4 児童福祉部会 1 民生・児童委員協議会児童福祉部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 5 障がい福祉部会 1 民生・児童委員協議会障がい福祉部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 6 生活福祉部会 1 民生・児童委員協議会生活福祉部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 7 高齢福祉部会 1 民生・児童委員協議会高齢福祉部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 8 子育て支援部会 1 民生・児童委員協議会子育て支援部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 5 民生児童協議会 9 主任児童委員 1 民生・児童委員協議会主任児童委員部会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 1 新任民生・児童委員研修 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 8 民生委員互助共励会出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 6 活動一般 9 民生委員関係予算（事業計画収支予算事業報告収支決算） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 1 補助金（民生・児童委員会長協議会） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 2 補助金（民生委員互助共励会） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 3 補助金（地区別民生・児童委員協議会調査研究事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 4 助成金（社会福祉協議会正副会長宿泊研修会） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 5 助成金（社会福祉協議会としま子育てサロン事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 7 活動助成 6 民生委員・児童委員 活動費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 8 活動統計 1 102の2表 民生委員(児童委員）の活動状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 8 活動統計 2 民生委員・児童委員 月別異動状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 8 活動統計 3 民生委員活動件数集計報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 9 東京都民生児童委員協力員事業 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 10 都民連 10 東京都民生児童委員検討委員会 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 3 民生・児童委員協議会経費の都負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 11 都通知・負担金 5 民生委員推薦会経費の都負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
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平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
平成30年度 福祉総務課 15 民生・児童委員 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 1 要綱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 2 要領 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 16 臨時福祉給付金 3 補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 17 自立促進担当 2 共通庶務 1 法規 1 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 福祉総務課 17 自立促進担当 4 生活困窮者自立支援制度 4 国・都通知等 1 負担金・補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 各種通知・照会・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 人事 3 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 人事 4 職員の派遣 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
令和元年度 福祉総務課 6 その他庶務 1 庶務一般 9 介護保険聴聞 常用
令和元年度 福祉総務課 1 援護一般 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
令和元年度 福祉総務課 1 援護一般 2 慰霊巡拝関係通知 常用
令和元年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 戦没者遺族会 3 遺族会等区民活動支援事業補助金 常用
令和元年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 1 第6回特別弔慰金索引簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 2 第8回特別弔慰金索引簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 3 第8回特別弔慰金受付進達簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 4 第8回特別弔慰金裁定交付簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 5 第8回特別弔慰金裁定通知書の内訳書・受領書 常用
令和元年度 福祉総務課 3 特別弔慰金 6 第9回特別弔慰金受付簿・進達簿・裁定交付書 常用
令和元年度 福祉総務課 4 特別給付金 1 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
令和元年度 福祉総務課 4 特別給付金 2 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
令和元年度 福祉総務課 4 特別給付金 3 第22回特別給付金国債交付簿 常用
令和元年度 福祉総務課 4 特別給付金 4 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
令和元年度 福祉総務課 4 特別給付金 5 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金（受付簿・請求書） 常用
令和元年度 福祉総務課 4 特別給付金 6 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
令和元年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 1 支援給付申請書受理簿 常用
令和元年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 2 対象予定者名簿 常用
令和元年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 3 被支援者番号登録簿 常用
令和元年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 4 本人確認証発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 5 支援給付受給証明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（中国残留邦人） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 支援相談員 1 支援相談員の報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 支援相談員 2 支援相談員の旅費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 支援相談員 5 相談員相談記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 福祉総務課 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 医療券・介護券 6 給付券発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 9 支援給付費 1 支援給付費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 13 ケース記録 1 ケース記録 常用
令和元年度 福祉総務課 14 個人レセプト 1 レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 7 個別支援要請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 10 非常勤報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 11 非常勤職員採用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 住宅手当一般 12 受付簿 常用
令和元年度 福祉総務課 2 手当支給中 1 住宅手当支給決定者 常用
令和元年度 福祉総務課 4 停止 1 停止（訓練） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 相談のみ 1 相談のみ 常用
令和元年度 福祉総務課 6 期間終了 1 ６か月終了 1 ６か月終了者 常用
令和元年度 福祉総務課 6 期間終了 2 延長終了 1 延長終了者 常用
令和元年度 福祉総務課 7 中止 1 常用就職 1 常用就職による中止 常用
令和元年度 福祉総務課 7 中止 2 常用就職（延長） 1 延長 常用就職による中止 常用
令和元年度 福祉総務課 7 中止 3 生活保護 1 生活保護による中止 常用
令和元年度 福祉総務課 7 中止 4 活動懈怠 1 支援を怠る中止 常用
令和元年度 福祉総務課 7 中止 5 その他中止 1 その他中止 常用
令和元年度 福祉総務課 8 取下げ 1 生活保護による取下 常用
令和元年度 福祉総務課 8 取下げ 2 その他取下 常用
令和元年度 福祉総務課 9 その他処理 1 他へ移管 常用
令和元年度 福祉総務課 9 その他処理 2 申請保留・不明 常用
令和元年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 1 民生委員推薦会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 1 推薦会一般 2 民生委員推薦会会議録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 民生委員推薦会 2 推薦予選会 1 民生・児童委員候補者推薦予選会資料 常用
令和元年度 福祉総務課 3 民生委員任免 2 民生・児童委員候補者推薦書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 民生委員任免 3 民生・児童委員の委嘱決定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 民生委員任免 6 民生・児童委員の解職 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 2 厚生労働大臣特別表彰 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 3 東京都知事表彰（規則・特別） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 4 東京都知事表彰（一般） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 5 東京都民生委員児童委員大会感謝状贈呈候補者推薦 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 6 全国民生児童委員連合会会長表彰（永年勤続表彰） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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保存場所

（紙文書等）

令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 7 全国社会福祉協議会会長表彰 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 8 東京都社会福祉協議会会長表彰 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 民生委員表彰 9 豊島区功労者表彰 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 5 民生児童協議会 1 協議会一般 3 民生・児童委員協議会会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 5 民生児童協議会 1 協議会一般 5 地区民生・児童委員協議会決算等資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 活動一般 3 民生・児童委員正副会長宿泊研修会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 活動一般 8 民生委員互助共励会出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 活動一般 9 民生委員関係予算（事業計画収支予算事業報告収支決算） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 1 防災マップ・要援護者台帳（巣鴨地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 4 防災マップ・要援護者台帳（池袋東地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 7 防災マップ・要援護者台帳（池袋西地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 10 防災マップ・要援護者台帳（高田地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 13 防災マップ・要援護者台帳（長崎第一地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 要援護者台帳 16 防災マップ・要援護者台帳（長崎第二地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 1 民生・児童委員個人調書（巣鴨・池袋東地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 2 民生・児童委員個人調書（池袋西・高田地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 3 民生・児童委員個人調書（長崎第一・長崎第二地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 4 地区別民生・児童委員個人調書（巣鴨地区・池袋東地区・池袋西地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 5 地区別民生・児童委員個人調書（高田地区・長崎第一地区・長崎第二地区） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 6 項目別民生・児童委員個人調書（役員・委員・表彰） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 7 項目別民生・児童委員個人調書（研修・部会） 常用
令和元年度 福祉総務課 12 名簿・個人調書 8 物故民生委員児童委員名簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存管理票（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム関係資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（社会福祉法事業法一部改正関係） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（福祉地区・福祉事務所関係） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 1 要綱の制定・改廃(平成25年度〜)（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 2 要綱の制定・改廃(平成22年度〜24年度) 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 3 要綱の制定・改廃(平成19年度〜21年度) 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 4 要綱の制定・改廃(平成16年度〜18年度) 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 5 要綱の制定・改廃(平成15年度以前) 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿、公印申請書・引継書 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（平成31年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 6 公印申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 3 採用関係（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 4 非常勤・臨時職員関係庶務（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 5 契約 4 契約・支出（保健福祉システム関係）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 2 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設財産引継関係書 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 3 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 4 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 5 東池袋五丁目福祉施設用地（旧中央図書館） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 6 要町三丁目福祉施設用地（千川小跡地） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 7 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（シルバー等） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 8 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電柱・東京電力）（常） 10年 令和14年3月31日
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 9 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電障ポール・サンシャインシティ） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 10 東池袋分庁舎（社協・無償貸付契約） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 11 行政財産使用許可 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 12 普通財産貸付料収入（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 財産 14 保健福祉基盤整備支援基金（常） 10年 令和14年3月31日
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 5 税外収入徴収簿（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 寄付 2 マニュアル等 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査・検査 4 財政援助団体等監査 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査・検査 6 住民監査請求 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 監査・検査 7 会計検査院実地検査 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 調査・回答 2 庁外文書 7 アスベスト調査（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 その他 2 セキュリティ実施手順・台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 その他 3 資料 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 11 寄附 1 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成21年度〜） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 11 寄附 2 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成14年度〜20年度） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 11 寄附 3 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成13年度以前） 常用
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 12 保健福祉部土日窓口 2 土日窓口報告書類（年報・月報）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 12 保健福祉部土日窓口 3 前年度土日窓口月報（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 12 保健福祉部土日窓口 4 土日窓口マニュアル等（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 13 保健福祉部庶務 1 保健福祉部庶務（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 13 保健福祉部庶務 2 共通資料（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 2 共通庶務 13 保健福祉部庶務 4 コロナウイルス対応 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 1 引継ぎ資料等（総務グループ） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 2 災害援護資金貸付 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 3 介護保険聴聞 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 3 文書管理（総務グループ）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 7 東日本大震災関係国・都・区通知（平成23年当初）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 9 保健師派遣（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 1 保健福祉部事業シート（8月末）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 2 保健福祉部事業シート（2月末）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 1 社会福祉協議会補助要綱等（常） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 2 社会福祉協議会予算（人件費・事業費）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 3 社会福祉協議会補助金（申請・交付決定）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 4 社会福祉協議会（事業報告書及び収支決算書）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 5 社会福祉協議会補助金（報告書・決算）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 6 東池袋分庁舎維持管理経費（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 7 社会福祉協議会その他（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 8 経営評価等（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 1 社会福祉事業団（事業計画及び収支予算書）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 2 社会福祉事業団（事業報告書及び収支決算書）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 4 経営評価等（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 1 シルバー人材センター補助金関係資料（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 2 シルバー人材センター修繕関連資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 4 シルバー人材センターその他（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業（実績報告）（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業（説明会資料）（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業（協議・申請・交付決定・調定）（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 4 地域福祉推進区市町村包括補助事業（返還金）（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 1 要綱等 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 6 臨時福祉給付金給付事務（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 1 特養・老健整備費助成（至誠学舎立川）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 8 特養・老健整備費助成（弘善会）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 9 特養・老健整備費助成資料（協定書等）（常） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 4 豊島区の社会福祉 1 豊島区の社会福祉（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 1 第11回特別弔慰金準備資料 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 2 受給権等確認に係る照会・回答（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 4 特別弔慰金進達簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 5 第10回特別弔慰金受付簿・索引簿（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 7 第10回特別弔慰金請求書送付内訳書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 8 第10回特別弔慰金請求書（写）〜100（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 9 第10回特別弔慰金請求書（写）〜200（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 10 第10回特別弔慰金請求書（写）〜300（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 11 第10回特別弔慰金請求書（写）〜400（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 12 第10回特別弔慰金請求書（写）〜500（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 13 第10回特別弔慰金請求書（写）〜600（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 14 第10回特別弔慰金請求書（写）〜700（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 15 第10回特別弔慰金請求書（写）〜751（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 16 第10回特別弔慰金裁定通知書・国債交付簿（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 17 第10回特別弔慰金裁定通知書（写）綴り（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 18 第10回特別弔慰金裁定通知書・国債受領 委任状（常） 常用
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令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 19 第10回特別弔慰金の手引き・事務留意事項（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 2 戦傷病者戦没者遺族等援護法等施行事務取扱準則の施行について 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 3 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 4 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 5 第18回特別給付金請求書（写） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 6 第18回特別給付金委任状 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 7 第27回戦没者等の妻特別給付金(受付進達/裁定通知書・国債交付簿) 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 8 第22回特別給付金国債交付簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 9 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書)（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 11 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 12 戦傷病者の妻に対する特別給付金平成18年度 第23回用 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 13 戦傷病者の妻に対する特別給付金【13回よ号】戦没者の妻に対する特別給付金【22回を、27回は】 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 14 戦没者の妻に対する特別給付金【27回に】 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 15 戦没者等の妻・父母に対する特別給付金（通知） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 16 戦傷病者の妻に対する特別給付金（通知） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 1 遺族給与金請求 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 2 慰霊巡拝関係通知 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 3 慰霊巡拝参加希望者にかかる内申書等 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 4 国庫債権の買上償還及び担保貸付関係 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 9 国内民間建立慰霊碑移設等補助事業（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 10 その他戦没者（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 2 支援給付申請書受理簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 3 対象予定者名簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 4 本人確認証発行簿（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 4 被支援者番号登録簿 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 5 支援給付受給証明書（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 6 嘱託医日誌（1）（中国残留邦人）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 8 嘱託医日誌（中国残留邦人）（2）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 9 各種様式 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 9 中国残留邦人等支援給付システムマニュアル（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 10 敬老会（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 1 レセプト点検（第１四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト電子データ提供料契約書 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト点検（第２四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 3 レセプト点検（第３四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 4 レセプト点検（第４四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 6 レセプト電子データ提供料（上期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料（下期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 1 支援相談員雇用資料 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 2 支援相談員の報酬（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 3 支援相談員の旅費（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 4 支援相談員配置経費事務委託（上期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 5 支援相談員配置経費事務委託（下期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 6 相談員相談記録票（上期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 1 診療報酬（第1四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 2 診療報酬（第2四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 3 診療報酬（第3四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 4 診療報酬（第4四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 1 介護報酬（第1四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 2 介護報酬（第2四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 3 介護報酬（第3四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 4 介護報酬（第4四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付（上期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 2 介護保険代理納付（下期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿（第1四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 2 医療券等発券簿（第2四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 3 医療券等発券簿（第3四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 医療券等発券簿（第4四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 介護サービス利用票 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 6 給付券発行簿（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書（第1四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 2 医療要否意見書（第2四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 3 医療要否意見書（第3四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 4 医療要否意見書（第4四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 1 支援給付費支出（4月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 2 支援給付費支出（ ５月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 3 支援給付費支出（ ６月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 4 支援給付費支出（ ７月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 5 支援給付費支出（ ８月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 6 支援給付費支出（ ９月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 7 支援給付費支出（１０月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 8 支援給付費支出（１１月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 9 支援給付費支出（１２月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 10 支援給付費支出（ １月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 11 支援給付費支出（ ２月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 12 支援給付費支出（ ３月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 15 収入申告（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 16 公的年金確認書類（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 17 収入認定（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 18 年金額の端数処理関係書類（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 19 一時支援支給関係資料（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業（第１四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 2 日本語学習支援事業（第２四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 3 日本語学習支援事業（第３四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 4 日本語学習支援事業（第４四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業（第1四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 6 通訳派遣事業（第2四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 7 通訳派遣事業（第3四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 8 通訳派遣事業（第4四半期）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 9 自立指導員派遣事業（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 10 日本語学習支援に係る交通費及び教材費請求資料（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 11 通訳派遣事業に係る障害・賠償責任保険の支出（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 1 行政統計報告（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 2 国庫負担金経理状況（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 3 指導検査関係書（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 1 ケース記録1（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 2 ケース記録２ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 3 ケース記録３ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 4 ケース記録４ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 5 ケース記録５ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 6 ケース記録６ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 8 ケース記録８ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 9 ケース記録９ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 10 ケース記録１０ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 11 ケース記録１１ 常用
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令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 12 ケース記録１２ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 13 ケース記録１３ 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 1 レセプト（対象者1）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 2 レセプト（対象者２）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 3 レセプト（対象者３）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 4 レセプト（対象者４）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 5 レセプト（対象者５）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 6 レセプト（対象者６）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 7 レセプト（対象者７）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 8 レセプト（対象者８）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 9 レセプト（対象者９）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 10 レセプト（対象者１０）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 11 レセプト（対象者１１）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 12 レセプト（対象者１２）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 13 レセプト（対象者１３）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 14 レセプト（対象者１４）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 15 レセプト（対象者１５）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 16 レセプト（対象者１６）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 17 レセプト（対象者１７）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 18 レセプト（対象者１８）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 19 レセプト（対象者１９）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 7 総点検 1 総点検所要人数（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 7 総点検 2 総点検収支見通し（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 9 総合保健福祉システム 2 福祉相談システム開発業務（25年度開発）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 9 総合保健福祉システム 3 総合保健福祉システム開発業務委託仕様書RFP（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 総務グループ 9 総合保健福祉システム 4 総合保健福祉システム開発業務委託企画提案RFP（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 3 課長 1 事務引継書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 1 計画共通 6 事務引継資料 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 1 計画共通 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 4 報酬・謝礼の支出（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 5 法定調書（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 6 開催通知（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 7 諮問・答申（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 8 委員関係（名簿・推薦・委嘱）（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 9 保健福祉審議会資料（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 10 専門委員会資料（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 11 保健福祉施策調整会議資料（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 12 進捗管理資料（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 2 計画策定・審議会 13 条例・規則・要綱（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 3 補助金（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 4 契約・支出（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 6 職員派遣（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 7 活動実績 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 9 条例・規則・要綱（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 4 補助金（鉄道駅エレベーター）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 5 補助金（ユニバーサルデザインのまちづくり緊急推進事業（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 6 補助金（地域福祉包括事業）（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 7 池袋駅周辺バリアフリー 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 7 福祉のまちづくりガイドマップ（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 8 駒込駅バリアフリー 常用
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 4 福祉のまちづくり 11 条例・規則・要綱（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 5 成年後見利用促進 4 条例・規則・要綱（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 6 再犯防止推進計画 2 通知（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 6 再犯防止推進計画 3 会議（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 6 再犯防止推進計画 4 パブリックコメント（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 計画グループ 6 再犯防止推進計画 5 豊島区再犯防止推進計画（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 1 プロジェクト本部 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 2 総合高齢社会対策推進協議会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 3 検討部会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 4 個別事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 7 参考資料 常用
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 11 単身者実態調査（区長会協定事業） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 12 令和2年度新規・拡充事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 14 民生委員名簿 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 1 引継ぎ文書 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 1 施設整備計画（介護保険事業計画） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 2 要綱 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 3 補助対象施設図面 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 4 苦情・意見・区民の声 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 6 施設整備に関する調査・検討（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 1 施設整備共通 8 契約・支出（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 2 施設検討用地 1 区有地（千川2・北大塚3）資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 2 施設検討用地 3 区有地（千川2・北大塚3）支払関係（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 2 施設検討用地 4 区有地（千川2・北大塚3）暫定活用（常） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 2 施設検討用地 5 長崎1-14（グループホーム）（常） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 2 施設検討用地 7 西巣鴨1造幣局宿舎（地域密着）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 1 要町3丁目（千川小） 1 千川小 定期借地権契約書、原状回復覚書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 1 要町3丁目（千川小） 2 千川小 地中埋設物 報告書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 1 要町3丁目（千川小） 3 千川の杜 竣工式 平成27年3月（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 1 要町3丁目（千川小） 4 千川小 測量データ（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 1 要町3丁目（千川小） 5 千川小 特養その他資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 1 要町3丁目（千川小） 6 千川小 住民説明会資料（常） 常用
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令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 1 旧中央 無償使用関係（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 2 旧中央 近隣対応経過（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 3 旧中央 グランドメゾンフェンス設置（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 4 定期借地権契約書・原状回復覚書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 5 旧中央 廃棄物・埋設物報告書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 6 旧中央 アゼリア・区道関係図面（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 7 旧中央 ＰＣＢ・指定水利・電気申請（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 8 旧中央 地鎮祭式典資料（平成26年1月）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 9 旧中央 周辺住民対応経過（平成24年~）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 10 旧中央 住民説明会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 11 旧中央 境界確定（根本氏）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 12 旧中央 境界石復旧・フェンス設置（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 13 旧中央 春日通り巻込位置変更・区道証明（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 2 東池袋5丁目（旧中央図書館） 14 旧中央 測量関係資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 1 養浩荘移転計画（フロンティア）（平成25年度〜）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 2 養浩荘移転計画（フロンティア）（平成26年度〜）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 3 地域への説明会資料、音源等（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 4 池袋本町1 一時使用許可関係（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 5 池袋本町1 財産台帳（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 6 池袋本町1 不動産鑑定資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 7 池袋本町1 整備費補助 計画書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 8 池袋本町1 整備費補助 計画・出来高変更（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 9 池袋本町1 整備費補助 申請・交付・実績・支出（平成29年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 10 池袋本町1 整備費補助 申請・交付・実績・支出（平成30年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 11 池袋本町1 整備費補助 申請・交付・実績・支出（平成31年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 12 池袋本町1 区有地活用補助 申請・交付・実績・支出（平成29年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 13 池袋本町1 区有地活用補助 申請・交付・実績・支出（平成30年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 14 池袋本町1 区有地活用補助 申請・交付・実績・支出（平成31年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 15 池袋本町1 土地賃料・土地賃料補助（平成29年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 16 池袋本町1 土地賃料・土地賃料補助（平成30年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 17 池袋本町1 土地賃料・土地賃料補助（平成31年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 18 池袋本町1 地中埋設物補助（平成30年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 19 池袋本町1 社会福祉法人フロンティア 予算書・決算書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 3 池袋本町1丁目（養浩荘移転） 20 池袋本町1 地質調査結果（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 4 西巣鴨4丁目（朝日中） 1 朝日中 検討経過（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 4 西巣鴨4丁目（朝日中） 2 朝日中 土地調査（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 4 西巣鴨4丁目（朝日中） 3 朝日中 整備計画検討（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 1 旧雑司が谷小整備の経緯（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 2 共同利用型特養モデル事業（板橋区）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 3 ショート・特養定数変更（シオンとしま）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 4 ショート・特養定数変更（風かおる里）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 5 ゆたか苑 大規模改修関係資料（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 6 ゆたか苑 大規模改修協議書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 3 特養ホーム 5 特養その他 7 アトリエ村 増築検討（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 4 老健 1 南池袋アバンセ（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 1 地域密着型サービス公募（5年）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 2 地域密着型サービス公募（検討資料）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 3 地域密着型サービス（26年度以前）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 4 地域密着型サービス協定書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 8 グループホーム ユニット減（ふれあいの里）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 9 グループホーム 家賃改定（小菊の家）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 10 夜間対応 財産処分（そんぽケア）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 11 定期巡回随時対応意見交換会（25年度）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 12 堀之内の家（泉湧く家）休止関連書類）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 5 地域密着サービス 13 グループホームふれあいの里売却について（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 6 その他施設 1 未届有料老人ホーム（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 6 その他施設 2 西池袋2（有料（特定施設） ベネッセ）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 8 その他補助金 1 介護ロボット 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 8 その他補助金 2 防犯対策設備強化事業 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 8 その他補助金 3 既存高齢者施設等の防犯対策事業 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 8 その他補助金 4 ＡＥＤ設置 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 8 その他補助金 5 スプリンクラー 常用
令和元年度 福祉総務課 5 施設整備グループ 8 その他補助金 6 介護職員宿舎借り上げ（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 1 月別異動状況（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 2 民児協出席・活動記録提出状況（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 3 民生委員統計関係（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 4 他課からの提供データ（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 5 活動件数集計報告書（102の2表）（4月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 6 活動件数集計報告書（102の2表）（5月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 7 活動件数集計報告書（102の2表）（6月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 8 活動件数集計報告書（102の2表）（7月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 9 活動件数集計報告書（102の2表）（8月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 10 活動件数集計報告書（102の2表）（9月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 11 活動件数集計報告書（102の2表）（10月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 12 活動件数集計報告書（102の2表）（11月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 13 活動件数集計報告書（102の2表）（12月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 14 活動件数集計報告書（102の2表）（1月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 15 活動件数集計報告書（102の2表）（2月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 3 統計 16 活動件数集計報告書（102の2表）（3月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 4 区民の声 1 区民の声（30） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 5 源泉徴収票・法定調書 1 源泉徴収票・法定調書（5） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 6 区政連絡会（一斉改選以外） 1 区政連絡会（一斉改選以外）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 7 要綱 1 要綱（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 8 臨時職員 1 臨時職員（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 1 庶務 9 庶務その他 1 庶務その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 2 歳入 1 民生委員協議会に関する経費の都負担金（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 2 歳入 2 民生委員推薦会等に関する経費の都負担金（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 2 歳入 3 地域福祉推進区市町村包括補助金（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 2 歳入 4 歳入その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 1 区補助金（会長協議会）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 2 区補助金（互助共励会）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 3 区補助金（地区別調査研究事業）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 4 区補助金（班活動支援）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 5 活動費（民生委員・児童委員）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 6 活動費（民生・児童委員協力員）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 3 歳出 8 その他歳出（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 2 区予算関係 4 区会計関係その他 1 区会計関係その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 1 会長会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 2 会長会（4月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 3 会長会（5月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 4 会長会（6月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 5 会長会（7月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 6 会長会（8月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 7 会長会（9月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 8 会長会（10月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 9 会長会（11月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 10 会長会（12月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 11 会長会（1月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 12 会長会（2月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 1 会長会 13 会長会（3月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 1 地区民児協（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 2 地区民児協（4月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 3 地区民児協（5月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 4 地区民児協（6月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 5 地区民児協（7月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 6 地区民児協（8月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 7 地区民児協（9月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 8 地区民児協（10月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 9 地区民児協（11月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 10 地区民児協（12月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 11 地区民児協（1月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 12 地区民児協（2月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 13 地区民児協（3月）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 3 合同民児協 1 合同民児協（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 4 調査研究事業 1 調査研究事業（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 5 普及・啓発活動 1 普及・啓発活動（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 6 班活動・自主活動 1 班活動・自主活動（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 2 災害時一人も見逃さない運動（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 3 災害対策関係その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 4 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.101〜120（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 5 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.121〜140（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 6 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.141〜（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 7 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.201〜220（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 8 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.221〜（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 9 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.301〜320（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 10 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.321〜（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 11 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.401〜420（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 12 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.421〜（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 13 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.501〜520（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 14 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.521〜（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 15 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.601〜620（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 16 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.621〜（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 8 募金関係 1 募金関係（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 1 互助共励会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 2 社会福祉協議会助成金（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 10 各地区民児協会計 1 各地区民児協会計（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 11 混声合唱団みみずく 1 混声合唱団みみずく（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 3 民生児童協議会 12 民児協その他 1 民児協その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 1 児童福祉部会 1 児童福祉部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 1 児童福祉部会 2 学校訪問（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 2 障がい福祉部会 1 障がい福祉部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 3 生活福祉部会 1 生活福祉部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 4 高齢福祉部会 1 高齢福祉部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 5 子育て支援部会 1 子育て支援部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 5 子育て支援部会 2 子育てサロン（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 6 主任児童委員 1 主任児童委員部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 7 事項別部会 1 事項別部会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 4 部会 8 四者地区連絡協議会 1 四者地区連絡協議会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 1 区政連絡会（一斉改選） 1 区政連絡会（一斉改選）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 1 予選会（一斉改選）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 2 予選会（第1地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 3 予選会（第2地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 4 予選会（第3地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 5 予選会（第4地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 6 予選会（第5地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 7 予選会（第5地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 8 予選会（第6地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 9 予選会（第7地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 10 予選会（第8地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 11 予選会（第9地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 12 予選会（第10地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 13 予選会（第11地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 14 予選会（第12地区）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 3 推薦会委員（推薦・委嘱・退任） 1 推薦会委員（推薦・委嘱・退任）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 1 推薦会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 2 推薦会会議録（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 3 推薦会委員報酬（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 1 都推薦・委嘱決定（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 2 民生委員・児童委員個人調書（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 6 民生委員証の発行 1 民生委員証の発行（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 7 委嘱状伝達式 1 委嘱状伝達式（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 8 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選） 1 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 9 新任研修（区民児協主催） 1 新任研修（区民児協主催）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 10 民生委員・児童委員の解嘱 1 民生委員・児童委員の解嘱（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 11 民生委員・児童委員の異勤 1 民生委員・児童委員の異動（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 12 定数関係 1 定数関係（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 5 委嘱・解嘱・異動 13 委嘱・解嘱・異動その他 1 委嘱・解嘱・異動その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 6 民生・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 6 民生・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿 2 民生委員・児童委員名簿の変更（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 6 民生・児童委員名簿 2 民生委員・児童委員名簿の変更 1 民生委員・児童委員名簿の変更（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 6 民生・児童委員名簿 3 民生委員・児童委員顔写真 1 民生委員・児童委員顔写真（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 1 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 2 厚生労働大臣表彰（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 3 全民児連会長表彰（永年勤続表彰）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 4 永年勤続退任民生委員・児童委員表彰（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 5 全国社会福祉協議会会長表彰（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 6 東京都知事表彰（規則・特別・一般）（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 7 東京都社会福祉協議会会長表彰（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 8 豊島区功労者表彰（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 9 叙勲（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 10 その他表彰（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 1 慶弔関係（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 2 都民連弔慰・全国互助事業（常） 常用
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令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 3 民生委員・児童委員活動保険（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 4 公務災害（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 4 物故民生委員・児童委員 1 物故民生委員・児童委員（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 5 研修関係 1 研修関係（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 6 活動事例 1 活動事例（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 7 各種席札 1 各種席札（5） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 7 民生委員・児童委員 8 民生委員・児童委員その他 1 民生委員・児童委員その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 1 協力員の推薦・委嘱 1 協力員の推薦・委嘱（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 2 協力員証の発行 1 協力員証の発行（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 4 協力員名簿 1 協力員名簿（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 5 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 6 協力員活動記録 1 協力員活動記録（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 7 協力員研修関係 1 協力員研修関係（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 8 広報委員会 1 広報委員会（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 6 民生・児童委員グループ 8 民生・児童委員協力員事業 9 協力員その他 1 協力員その他（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 1 所管法人情報 1 所轄法人 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 1 社会福祉法人関連通知（法令・国通知・都通知） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 2 施設関連通知（保育・障害・介護） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 3 社会福祉法人研修関連 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 4 第4ブロック所轄庁連絡会関連 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 5 社会福祉法人閲覧申請・情報の公表・HP 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 6 租税特別措置法関連 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 7 所轄法人宛通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 10 【任用・雇用・要綱】社会福祉法人指導検査会計専門員 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 財務分析 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 12 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 1 社会福祉法人一般 3 社会福祉法人情報管理システム 1 社会福祉法人情報管理システム 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 1 現況報告書等（愛の家）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 2 現況報告書等（豊島区民社会福祉協議会）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 3 現況報告書等（若草保育園） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 4 現況報告書等（千早子どもの家） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 5 現況報告書等（豊島区社会福祉事業団） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 6 現況報告書等（豊芯会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 7 現況報告書等（みのり愛の会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 8 現況報告書等（地球郷） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 9 財務諸表等電子開示システム資料 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 10 現況報告書等その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 3 定款変更認可※29法改正対応 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 4 定款変更認可※29法改正対応（千早子どもの家） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 5 定款変更認可※29法改正対応（豊島区社会福祉事業団） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 6 定款変更認可※29法改正対応（豊芯会） 常用
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令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 7 定款変更認可※29法改正対応（みのり愛の会） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 8 定款変更認可※29法改正対応（地球郷） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 9 定款変更届出 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 10 社会福祉充実計画承認 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 2 認可等事務 2 認可等事務 11 設立認可 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 1 指導監査要綱・要領・マニュアル・様式等 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 2 社会福祉法人検査証 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 3 指導監査実施方針（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 4 指導監査実施計画（都・事業所管合同検査含む）（5） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 5 法人調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 6 指導監査実施 常用
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 3 指導検査 7 指導監査その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 7 社会福祉法人グループ 4 社会福祉法人その他 1 社会福祉法人その他 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 1 災害対策共通 1 庶務一般 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 1 災害対策共通 4 区民の声・問い合わせ対応 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 1 災害対策共通 5 契約・支出（5年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 1 災害対策共通 6 調査・回答（3年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 2 防災計画 1 災害時要援護者対策部会 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 3 要援護者対策 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 3 要援護者対策 2 地域活用（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 4 福祉救護センター 1 方針 常用
令和元年度 福祉総務課 8 災害対策グループ 5 災害ボランティア 1 区災害ボランティアセンターの検討 常用
令和元年度 福祉総務課 9 自立促進グループ 1 共通 1 共通（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 自立促進グループ 2 共通庶務 1 法規 1 要綱（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 9 自立促進グループ 3 生活困窮者支援 2 国・都通知等 1 負担金・補助金（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 9 自立促進グループ 3 生活困窮者支援 22 福祉包括化推進事業 1 要綱（常） 常用
令和元年度 福祉総務課 10 事務事業評価・施策評価 1 事務事業評価（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 10 事務事業評価・施策評価 2 施策評価（10） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 10 区民 12 区民住宅返還 1 区民住宅返還後家賃助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 1 ファミリー世帯 1 ファミリー世帯家賃助成支出決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 1 ファミリー世帯 2 ファミリー世帯振込完了のお知らせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 2 高齢者等 1 高齢者等家賃助成支出決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 2 高齢者等 2 高齢者等振込完了のお知らせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 4 高優賃 1 ベラカーサ南池袋 2 収入認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 4 高優賃 2 ＧＳＳⅢ 2 収入認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 4 高優賃 3 ドレシアパーク 2 収入認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 4 高優賃 4 こもれび千早 2 収入認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 1 建設・修築 利子補給 1 支出原義その他 1 建設資金融資あっせん利子補給 支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 1 建設・修築 利子補給 1 支出原義その他 2 修築資金融資あっせん利子補給 支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 1 建設・修築 利子補給 1 支出原義その他 14 住宅修築資金繰上げ償還者報告書の提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 1 ファミリー世帯 1 ファミリー世帯家賃助成支出決定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 1 ファミリー世帯 3 ファミリー世帯家賃助成決定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 2 高齢者等 3 高齢者等家賃助成決定 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 4 入居支援 2 高齢者等入居支援助成金支出（H22〜） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 14 民生・児童委員G 1 文書一般 3 民生・児童委員調査関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 14 民生・児童委員G 1 文書一般 4 新任民生・児童委員事務説明資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 14 民生・児童委員G 1 文書一般 5 民生・児童委員活動支援情報システム（エムジェイアシスト） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（社会福祉法事業法一部改正関係） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（福祉地区・福祉事務所関係） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱 1 要綱の制定・改廃(平成25年度〜)（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱 2 要綱の制定・改廃(平成22年度〜24年度) 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱 3 要綱の制定・改廃(平成19年度〜21年度) 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱 4 要綱の制定・改廃(平成16年度〜18年度) 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱 5 要綱の制定・改廃(平成15年度以前) 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿、公印申請書・引継書 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 1 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書（常） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 1 文書一般 4 区民の声処理票（令和5年度）（1） 1年 令和7年3月31日
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書 1 文書一般 5 区民の声処理票（過年度）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 人事 1 人事一般（法定調書等）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 人事 3 採用関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 予算 1 予算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 予算 3 予算執行委任（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 予算 4 予算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 5 契約 1 契約・支出（消耗品）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 5 契約 2 契約・支出（年間契約）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 5 契約 3 契約・支出（郵便料金・コピー機支出等）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 5 契約 4 契約・支出（保健福祉システム関係）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 1 財産台帳 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 2 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設財産引継関係書 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 3 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 4 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 5 東池袋五丁目福祉施設用地（旧中央図書館） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 6 要町三丁目福祉施設用地（千川小跡地） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 7 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（シルバー等） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 8 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電柱・東京電力）（常） 10年 令和14年3月31日
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 9 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電障ポール・サンシャインシティ） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 10 東池袋分庁舎（社協・無償貸付契約） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 11 行政財産使用許可 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 12 普通財産貸付料収入（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 財産 14 保健福祉基盤整備支援基金（常） 10年 令和14年3月31日
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 会計・財務・物品 2 収入日計表（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 会計・財務・物品 3 現金出納簿（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 会計・財務・物品 4 歳入歳出外現金整理簿（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 会計・財務・物品 5 税外収入徴収簿（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 会計・財務・物品 6 備品供用表 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 会計・財務・物品 7 郵券受払簿（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 1 決算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 2 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 監査・検査 2 定期監査提出資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 監査・検査 3 保健福祉部・定期監査提出資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 監査・検査 4 財政援助団体等監査 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 監査・検査 5 行政監査（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 監査・検査 6 住民監査請求 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 監査・検査 7 会計検査院実地検査 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成21年度〜） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 2 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成14年度〜20年度） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 3 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成13年度以前） 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 保健福祉部土日窓口 2 土日窓口報告書類（年報・月報）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 保健福祉部土日窓口 3 前年度土日窓口月報（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 保健福祉部土日窓口 4 土日窓口マニュアル等（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 13 保健福祉部庶務 7 総点検 1 総点検所要人数（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 13 保健福祉部庶務 7 総点検 2 総点検収支見通し（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 13 保健福祉部庶務 1 保健福祉部庶務（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 13 保健福祉部庶務 2 共通資料（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 1 共通庶務 13 保健福祉部庶務 4 コロナウイルス対応 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 福祉総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則・訓令制定・改廃関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 1 公印印影簿 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 2 保存文書管理票（控） 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 2 文書 1 文書一般 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 3 人事 2 臨職・非常勤の源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 1 予算内示書・執行計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 2 予算特別委員会会派要求資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 3 予算流用・転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 4 執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 4 予算 5 各会派からの予算要望書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 5 契約・支払 1 完了 1 需用費（課長決定） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 5 契約・支払 1 完了 2 役務費（課長決定） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 5 契約・支払 1 完了 3 委託料（課長決定） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 5 契約・支払 2 決定中 1 会計審査中 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 5 契約・支払 2 決定中 2 契約決定中 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 2 収納金日報・収入日計表・領収証書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 3 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 5 備品供用表 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 決算 1 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 7 決算 2 決算特別委員会会派要求資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 8 監査 1 実施通知・資料提出等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 寄附 1 感謝状の提出・寄附の受領 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 9 寄附 2 マニュアル等 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 その他 1 セキュリティ実施手順・台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 その他 3 常用資料 常用
令和02年度 福祉総務課 2 共通庶務 10 その他 4 新型コロナウイルス感染症対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 3 課長 1 事務引継書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 1 引継ぎ資料等（総務グループ） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 2 災害援護資金貸付 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 3 介護保険聴聞 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 4 東日本大震災関係国・都・区通知（平成13年度当初） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 5 総務グループ庶務一般（その他）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 6 保健師派遣（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 2 儀礼表意 1 儀礼表意（共通資料・一般）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 2 儀礼表意 2 儀礼表意（新年祝賀会）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 3 後援名義 1 後援名義（要綱・様式）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 3 後援名義 2 後援名義申請書類（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 1 保健福祉部事業シート（8月末）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 2 保健福祉部事業シート（2月末）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 1 プロジェクト本部 1 設置要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 1 プロジェクト本部 2 開催通知・会議資料・会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 1 社会福祉協議会補助要綱等（常） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 2 社会福祉協議会予算（人件費・事業費）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 3 社会福祉協議会補助金（申請・交付決定）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 4 社会福祉協議会補助金（報告書・決算）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 5 東池袋分庁舎維持管理経費（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 6 社会福祉協議会その他（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 7 経営評価等（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 1 社会福祉事業団（事業計画及び収支予算書）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 2 社会福祉事業団（事業報告書及び収支決算書）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 4 経営評価等（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 5 財政援助団体監査報告（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 1 シルバー人材センター補助金関係資料（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 2 シルバー人材センター修繕関係資料 常用
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令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 4 シルバー人材センターその他（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 5 経営評価等（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 2 推進協議会 1 設置要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 2 推進協議会 2 開催通知・会議資料・会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業（実績報告）（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業（説明会資料）（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業（協議・申請・交付決定・調定）（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 4 地域福祉推進区市町村包括補助事業（返還金）（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 1 要綱等 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 5 母子家庭等対策総合支援事業補助金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 1 特養・老健整備費助成資料（常） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 2 特養・老健整備費助成（弘善会）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 3 特養・老健整備費助成（至誠学舎立川）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 3 検討部会 1 開催通知・会議資料・会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 4 社会的孤立ゼロプロジェクト 1 パワーアシストスーツ活用 1 事業検討・説明資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 4 社会的孤立ゼロプロジェクト 1 パワーアシストスーツ活用 2 協定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 4 社会的孤立ゼロプロジェクト 2 プレシニア向け情報誌 1 事業検討・説明資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 4 社会的孤立ゼロプロジェクト 2 プレシニア向け情報誌 2 プロポーザル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 4 豊島区の社会福祉 1 豊島区の社会福祉（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 1 第11回特別弔慰金準備資料 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 2 受給権等確認に係る照会・回答（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 3 特別弔慰金受付簿・索引簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 4 特別弔慰金進達簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 5 特別弔慰金請求書送付内訳書 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 6 第11回特別弔慰金請求書（写）〜100 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 7 第11回特別弔慰金請求書（写）〜200 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 8 第11回特別弔慰金請求書（写）〜300 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 9 第11回特別弔慰金請求書（写）〜400 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 10 第11回特別弔慰金請求書（写）〜500 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 11 第11回特別弔慰金請求書（写）〜600 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 12 第11回特別弔慰金請求書（写）〜700 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 13 特別弔慰金裁定通知書・国債交付簿（常） 10年 令和14年3月31日
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 14 特別弔慰金裁定通知書（写）綴り 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 15 特別弔慰金裁定通知書・国債受領 委任状 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 16 特別弔慰金の手引き・事務留意事項 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 2 戦傷病者戦没者遺族等援護法等施行事務取扱準則の施行について 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 3 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
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令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 4 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 5 第18回特別給付金請求書（写） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 6 第18回特別給付金委任状 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 7 第27回戦没者等の妻特別給付金(受付進達/裁定通知書・国債交付簿) 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 8 第22回特別給付金国債交付簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 9 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 10 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 11 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 12 戦傷病者の妻に対する特別給付金平成18年度 第23回用 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 13 戦傷病者の妻に対する特別給付金【13回よ号】戦没者の妻に対する特別給付金【22回を、27回は】 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 14 戦没者の妻に対する特別給付金【27回に】 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 15 戦没者等の妻・父母に対する特別給付金（通知） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 16 戦傷病者の妻に対する特別給付金（通知） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 1 遺族給与金請求 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 2 慰霊巡拝関係通知 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 3 慰霊巡拝参加希望者にかかる内申書等 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 4 国庫債権の買上償還及び担保貸付関係 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 5 国内民間建立慰霊碑移設等補助事業 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 6 その他戦没者援護 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 5 戦没者援護庶務 1 支出関係（郵券等）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 6 東京都からの進捗リスト等 1 都進捗リスト（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 5 他課連携 1 高齢者のてびき改定（高齢者福祉課） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 1 中国残留邦人_事務一般（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 2 支援給付申請書受理簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 3 対象予定者名簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 4 被支援者番号登録簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 5 本人確認証発行簿（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 6 支援給付受給証明書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 7 嘱託医日誌（中国残留邦人）（1） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 8 嘱託医日誌（中国残留邦人）（2）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 9 各種様式 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 10 中国残留邦人支援給付システムマニュアル 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 11 敬老会（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 1 レセプト点検（第１四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト点検（第２四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト電子データ提供料契約書 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 3 レセプト点検（第３四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 4 レセプト点検（第４四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 6 レセプト電子データ提供料（上期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料（下期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 1 支援相談員雇用資料 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 2 支援相談員の報酬（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 3 支援相談員の旅費（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 4 支援相談員配置経費事務委託（上期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 5 支援相談員配置経費事務委託（下期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 6 支援相談員相談記録票（上期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 7 支援相談員相談記録票（下期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 1 診療報酬（第1四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 2 診療報酬（第2四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 3 診療報酬（第3四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 4 診療報酬（第4四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 1 介護報酬（第1四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 2 介護報酬（第2四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 3 介護報酬（第3四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 4 介護報酬（第4四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付（上期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 2 介護保険代理納付（下期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿（第1四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 2 医療券等発券簿（第2四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 3 医療券等発券簿（第3四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 医療券等発券簿（第4四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 介護サービス利用票 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 6 給付券発券簿（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書（第1四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 2 医療要否意見書（第2四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 3 医療要否意見書（第3四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 4 医療要否意見書（第4四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 1 支援給付費支出（ ４月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 2 支援給付費支出（ ５月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 3 支援給付費支出（ ６月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 4 支援給付費支出（ ７月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 5 支援給付費支出（ ８月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 6 支援給付費支出（ ９月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 7 支援給付費支出（１０月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 8 支援給付費支出（１１月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 9 支援給付費支出（１２月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 10 支援給付費支出（ １月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 11 支援給付費支出（ ２月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 12 支援給付費支出（ ３月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 15 収入申告（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 16 公的年金確認書類（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 17 収入認定（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 18 年金額の端数処理関係書類（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 19 一時支援支給関係資料（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業（第１四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 2 日本語学習支援事業（第２四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 3 日本語学習支援事業（第３四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 4 日本語学習支援事業（第４四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業（第１四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 6 通訳派遣事業（第２四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 7 通訳派遣事業（第３四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 8 通訳派遣事業（第４四半期）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 9 自立指導員派遣事業（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 10 日本語学習支援に係る交通費及び教材費請求資料（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 11 通訳派遣事業に係る障害・賠償責任保険の支出（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 2 レセプト点検等実績報告（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 1 行政統計報告（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 2 国庫負担金経理状況（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 3 指導検査関係書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 1 ケース記録１ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 2 ケース記録２ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 3 ケース記録３ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 4 ケース記録４ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 5 ケース記録５ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 6 ケース記録６ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 7 ケース記録７ 常用
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令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 8 ケース記録８ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 9 ケース記録９ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 10 ケース記録１０ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 11 ケース記録１１ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 12 ケース記録１２ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 13 ケース記録１３ 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 1 レセプト（対象者１）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 2 レセプト（対象者２）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 3 レセプト（対象者３）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 4 レセプト（対象者４）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 5 レセプト（対象者５）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 6 レセプト（対象者６）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 7 レセプト（対象者７）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 8 レセプト（対象者８）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 9 レセプト（対象者９）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 10 レセプト（対象者１０）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 11 レセプト（対象者１１）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 12 レセプト（対象者１２）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 13 レセプト（対象者１３）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 14 レセプト（対象者１４）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 15 レセプト（対象者１５）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 16 レセプト（対象者１６）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 17 レセプト（対象者１７）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 18 レセプト（対象者１８）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 19 レセプト（対象者１９）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 6 東京都連携 1 次世代ウェルネスソリューション 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 6 東京都連携 2 高齢者予備群向け情報誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 7 高齢者にやさしいまちコンテスト 1 募集 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 7 高齢者にやさしいまちコンテスト 2 応募用紙 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 7 高齢者にやさしいまちコンテスト 3 提出物 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 7 高齢者にやさしいまちコンテスト 4 展示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 7 高齢者にやさしいまちコンテスト 5 感謝状・記念品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 8 その他 2 常用資料 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 8 その他 3 民生委員名簿 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 8 その他 4 としま区×家族草子 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 8 その他 5 令和3年度新規拡充事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 8 その他 6 単身者実態調査（区長会協定事業・令和元年度実施） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総合高齢社会対策プロジェクト 8 その他 7 月の海後援 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 9 総合保健福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
令和02年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 9 総合保健福祉システム 2 総合保健福祉システムにかかる補助金要綱等 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 1 予算・決算・監査（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 4 要望書（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 5 会議（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 6 事務引継資料 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 3 契約・支出（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 4 報酬・謝礼の支出（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 5 法定調書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 6 開催通知（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 7 諮問・答申（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 8 委員関係（名簿・推薦・委嘱）（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 9 審議会資料（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 10 専門委員会資料（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 11 調整会議資料（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 12 地域保健福祉計画（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 13 進捗管理資料（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 14 条例・規則・要綱（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 3 補助金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 4 契約・支出（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 5 区民ひろば光熱水費（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 6 会議（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 7 活動実績 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 3 契約・支出（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 4 補助金（鉄エレ） 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 6 補助金（包括）（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 6 ガイドマップ 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 7 池袋駅周辺バリアフリー 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 8 駒込駅バリアフリー 常用
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 11 条例・規則・要綱（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 3 契約・支出（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 4 謝礼の支出（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 5 法定調書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 6 開催通知（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 7 委員関係（名簿・推薦・委嘱）（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 8 会議（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 9 パブリックコメント（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 10 進捗管理資料（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 11 計画（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 12 条例・規則・要綱（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 3 会議（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 4 再犯防止推進計画（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 3 契約・支出（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 4 法定調書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 5 会議・打ち合わせ（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 6 研修（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 1 引継ぎ文書 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 1 施設整備計画（介護保険事業計画） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 2 要綱 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 3 補助対象施設図面 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 4 苦情・意見・区民の声 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 5 施設整備に関する調査結果 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 7 調査・回答（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 8 通知（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 2 区有地（千川2・北大塚3） 1 区有地（契約・支出）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 2 区有地（千川2・北大塚3） 6 区有地（保存資料） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 1 施設整備に関する問い合わせ 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 2 西巣鴨1造幣局宿舎（地域密着）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 3 山口医院（看多機）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 4 雑司が谷1-7-11（ＧＨ）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 5 池袋3-60-12（グループホームマッチング）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 6 長汐病院（介護医療院）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 7 東池袋ケアハウス相談（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 8 桑の実園（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 1 【常用引継】千川小 定期借地権契約書、原状回復覚書（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 2 【常用引継】千川小 地中埋設物 報告書（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 3 【常用引継】千川の杜 竣工式 平成27年3月（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 4 【常用引継】千川小 測量データ（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 5 【常用引継】千川小 特養その他資料（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 6 【常用引継】千川小 住民説明会資料（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 7 【常用引継】旧中央 無償使用関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 8 【常用引継】旧中央 対応経過（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 9 【常用引継】旧中央 グランドメゾンフェンス設置（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 10 【常用引継】定期借地権契約書・原状回復覚書（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 11 【常用引継】旧中央 廃棄物・埋設物報告書（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 12 【常用引継】旧中央 アゼリア・区道関係図面（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 13 【常用引継】旧中央 ＰＣＢ・指定水利・電気申請（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 14 【常用引継】旧中央 地鎮祭式典資料（平成26年1月）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 15 【常用引継】旧中央 周辺住民対応経過（平成24年~）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 16 【常用引継】旧中央 住民説明会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 17 【常用引継】旧中央 境界確定（根本氏）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 18 【常用引継】旧中央 境界石復旧・フェンス設置（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 19 【常用引継】旧中央 春日通り巻込位置変更・区道証明（常） 常用
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令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 20 【常用引継】旧中央 測量関係資料（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 21 【常用引継】旧雑司が谷小整備の経緯 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 22 【池袋ほんちょうの郷（旧養浩荘）】（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 23 【旧朝日中01】維持管理（単年度）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 24 【旧朝日中02】維持管理（保存）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 25 【旧朝日中03】他課使用承認（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 26 【旧朝日中04】使用許可（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 27 【旧朝日中05】土地関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 28 【旧朝日中08】土地賃料関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 29 【旧朝日中09】レイアウト（ボリュームチェック）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 30 【旧朝日中10】事業提案（三菱・セキスイ）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 31 【旧朝日中11】整備構想コンサルタント業務（ＲＩＡ）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 32 【旧朝日中12】サウンディング（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 33 【旧朝日中13】31新拡提案（土地調査等）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 34 【旧朝日中14】R01新拡提案（維持管理経費）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 35 【旧朝日中15】特養ニーズ（特養供給計画）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 36 【旧朝日中16】特養視察（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 37 【旧朝日中17】サ高住（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 38 【旧朝日中18】整備構想（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 39 【旧朝日中19】江東区視察（あかつき苑）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 40 【旧朝日中20】地域交流スペース（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 41 【旧朝日中21】区民センター小ホール（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 42 【旧朝日中22】区民ひろば（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 43 【旧朝日中23】整備手法検討（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 44 【旧朝日中24】公募・事業者選定（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 45 【旧朝日中25】スケジュール（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 46 【旧朝日中26】西巣鴨体育場資料（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 1 地域密着型保存資料 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 2 入札（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 3 マッチング事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 4 【常用引継】一覧（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 5 【Ｒ１】地域密着型サービス公募（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 6 【Ｒ１第１回】Ks Holdings（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 7 【Ｒ２】地域密着型サービス公募（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 8 【Ｒ２第１回】ノテ福祉会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 9 【Ｒ２第２回】アイリスフレール（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 10 【R2第3回】奉優会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 11 【R2第3回】田楽（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 12 地域密着型サービス公募についての検討（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 13 【R2第3回】選定委員会（2事業者）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 14 【奉優会】都補助対応（常） 常用
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令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 1 【ふれあいの里】ＧＨユニット減 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 2 【小菊の家】GH家賃改定（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 3 【堀之内の家】小多機 休止対応（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 4 【そんぽケア】夜間対応 財産処分（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 5 【ふれあいの里】売却について（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 6 地域密着型サービス協定書（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 7 看多機働きかけ（都計道）にかかる診療所等（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 8 区独自補助検討（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 9 他区資料（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 10 補助要綱改正（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 11 【ふれあいの里】家賃改定（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 1 【常用引継】一覧（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 2 【ケアハウス・千川の杜】事故報告（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 3 【千川の杜】対応関係（〜H30)（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 4 【有料・ベネッセ】西池袋2（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 5 都市型軽費老人ホーム関連資料（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 6 特定施設について（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 7 【サ高住・グランマスト大塚駅前】新築工事（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 8 【ケアホーム板橋】共同特養-向原共同利用特養（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 9 【指針】20180317_ショートからの特養床への転換方針と通知（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 10 【特養・桑の実園】ショート休止（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 11 【特養・養浩荘】ショート転換（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 12 【特養・シオンとしま】大規模改修 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 13 【特養・千川の杜】七日会 実地検査 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 14 【特養・シオンとしま】冠水（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 15 【特養・山吹の里】感染症の疑い経過（ノロウイルス） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 16 【特養・風かおる里】ショート・特養定数変更（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 17 【特養・シオンとしま】ショート・特養定数変更（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 8 居住支援協議会 1 豊島区居住支援協議会（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 1 介護ロボット 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 2 防犯対策設備強化事業 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 3 既存高齢者施設等の防犯対策事業 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 4 ＡＥＤ設置 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 5 スプリンクラー 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 6 介護職員宿舎借り上げ事業 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 7 簡易陰圧装置・換気設備設置支援（コロナ対策） 常用
令和02年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 8 認知症高齢者グループホーム等防災改修等支援事業 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 1 月別異動状況（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 2 民児協出席・活動記録提出状況（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 3 民生委員統計関係（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 4 他課からの提供データ（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 5 活動件数集計報告書（102の2表）（4月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 6 活動件数集計報告書（102の2表）（5月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 7 活動件数集計報告書（102の2表）（6月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 8 活動件数集計報告書（102の2表）（7月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 9 活動件数集計報告書（102の2表）（8月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 10 活動件数集計報告書（102の2表）（9月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 11 活動件数集計報告書（102の2表）（10月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 12 活動件数集計報告書（102の2表）（11月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 13 活動件数集計報告書（102の2表）（12月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 14 活動件数集計報告書（102の2表）（1月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 15 活動件数集計報告書（102の2表）（2月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 16 活動件数集計報告書（102の2表）（3月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 4 区民の声 1 区民の声（30） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 5 源泉徴収票・法定調書 1 源泉徴収票・法定調書（5） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 6 区政連絡会（一斉改選以外） 1 区政連絡会（一斉改選以外）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 7 要綱 1 要綱（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 8 臨時職員 1 臨時職員（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 9 庶務その他 1 庶務その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 1 予算 1 予算（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 1 民生委員協議会に関する経費の都負担金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 2 民生委員推薦会等に関する経費の都負担金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 3 地域福祉推進区市町村包括補助金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 4 歳入その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 1 区補助金（会長協議会）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 2 区補助金（互助共励会）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 3 区補助金（地区別調査研究事業）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 4 区補助金（班活動支援）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 5 活動費（民生委員・児童委員）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 6 活動費（民生・児童委員協力員）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 7 契約・支出（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 8 その他歳出（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 4 区会計関係その他 1 区会計関係その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 1 会長会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 2 会長会（4月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 3 会長会（5月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 4 会長会（6月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 5 会長会（7月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 6 会長会（8月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 7 会長会（9月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 8 会長会（10月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 9 会長会（11月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 10 会長会（12月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 11 会長会（1月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 12 会長会（2月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 13 会長会（3月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 1 地区民児協（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 2 地区民児協（4月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 3 地区民児協（5月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 4 地区民児協（6月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 5 地区民児協（7月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 6 地区民児協（8月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 7 地区民児協（9月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 8 地区民児協（10月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 9 地区民児協（11月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 10 地区民児協（12月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 11 地区民児協（1月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 12 地区民児協（2月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 13 地区民児協（3月）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 3 合同民児協 1 合同民児協（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 4 調査研究事業 1 調査研究事業（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 5 普及・啓発活動 1 普及・啓発活動（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 6 班活動・自主活動 1 班活動・自主活動（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 2 災害時一人も見逃さない運動（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 3 災害対策関係その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 4 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.101〜120（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 5 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.121〜140（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 6 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.141〜（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 7 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.201〜220（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 8 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.221〜（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 9 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.301〜320（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 10 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.321〜（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 11 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.401〜420（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 12 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.421〜（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 13 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.501〜520（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 14 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.521〜（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 15 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.601〜620（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 16 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.621〜（5） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 8 募金関係 1 募金関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 1 互助共励会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 2 社会福祉協議会助成金（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 10 各地区民児協会計 1 各地区民児協会計（常） 常用
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令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 11 混声合唱団みみずく 1 混声合唱団みみずく（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 12 民児協その他 1 民児協その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 1 児童福祉部会 1 児童福祉部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 1 児童福祉部会 2 学校訪問（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 2 障がい福祉部会 1 障がい福祉部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 3 生活福祉部会 1 生活福祉部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 4 高齢福祉部会 1 高齢福祉部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 5 子育て支援部会 1 子育て支援部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 5 子育て支援部会 2 子育てサロン（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 6 主任児童委員 1 主任児童委員部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 7 事項別部会 1 事項別部会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 8 四者地区連絡協議会 1 四者地区連絡協議会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 1 区政連絡会（一斉改選） 1 区政連絡会（一斉改選）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 1 予選会（一斉改選）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 2 予選会（第1地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 3 予選会（第2地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 4 予選会（第3地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 5 予選会（第4地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 6 予選会（第5地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 7 予選会（第5地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 8 予選会（第6地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 9 予選会（第7地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 10 予選会（第8地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 11 予選会（第9地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 12 予選会（第10地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 13 予選会（第11地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 14 予選会（第12地区）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 3 推薦会委員（推薦・委嘱・退任） 1 推薦会委員（推薦・委嘱・退任）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 1 推薦会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 2 推薦会会議録（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 3 推薦会委員報酬（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 1 都推薦・委嘱決定（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 2 民生委員・児童委員個人調書（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 6 民生委員証の発行 1 民生委員証の発行（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 7 委嘱状伝達式 1 委嘱状伝達式（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 8 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選） 1 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 9 新任研修（区民児協主催） 1 新任研修（区民児協主催）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 10 民生委員・児童委員の解嘱 1 民生委員・児童委員の解嘱（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 11 民生委員・児童委員の異勤 1 民生委員・児童委員の異動（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 12 定数関係 1 定数関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 13 委嘱・解嘱・異動その他 1 委嘱・解嘱・異動その他（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿 2 民生委員・児童委員名簿の変更（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 2 民生委員・児童委員名簿の変更 1 民生委員・児童委員名簿の変更（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 3 民生委員・児童委員顔写真 1 民生委員・児童委員顔写真（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 1 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 2 厚生労働大臣表彰（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 3 全民児連会長表彰（永年勤続表彰）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 4 永年勤続退任民生委員・児童委員表彰（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 5 全国社会福祉協議会会長表彰（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 6 東京都知事表彰（規則・特別・一般）（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 7 東京都社会福祉協議会会長表彰（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 8 豊島区功労者表彰（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 9 叙勲（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 10 その他表彰（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 1 慶弔関係（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 2 都民連弔慰・全国互助事業（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 3 民生委員・児童委員活動保険（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 4 公務災害（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 4 物故民生委員・児童委員 1 物故民生委員・児童委員（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 5 研修関係 1 研修関係（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 6 活動事例 1 活動事例（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 7 各種席札 1 各種席札（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 8 民生委員・児童委員その他 1 民生委員・児童委員その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 1 協力員の推薦・委嘱 1 協力員の推薦・委嘱（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 2 協力員証の発行 1 協力員証の発行（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 3 ボランティア保険 1 ボランティア保険（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 4 協力員名簿 1 協力員名簿（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 5 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 6 協力員活動記録 1 協力員活動記録（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 7 協力員研修関係 1 協力員研修関係（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 8 広報委員会 1 広報委員会（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 9 協力員その他 1 協力員その他（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 2 通知 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 5 研修 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 6 第4ブロック所轄庁連絡会 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 7 都指導連絡会 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 8 地域協議会 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 9 所轄法人宛通知（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人指導監査会計専門員 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 10 【庁外】調査回答（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 財務分析 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 【庁内】調査回答（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 12 引継資料 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 15 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 4 証明事務 2 証明事務 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 1 現況報告書等（愛の家）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 2 現況報告書等（豊島区民社会福祉協議会）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 3 現況報告書等（若草保育園）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 4 現況報告書等（千早子どもの家）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 5 現況報告書等（豊島区社会福祉事業団）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 6 現況報告書等（みのり愛の会）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 7 現況報告書等（地球郷）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 8 財務諸表等電子開示システム資料 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 9 現況報告書等その他（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 1 認可等通知・様式 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 2 定款変更認可（29法改正除く） 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 3 定款変更認可※29法改正対応 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 4 社会福祉充実計画承認 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 5 設立認可 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 6 所轄庁変更 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 1 指導監査要綱・要領・マニュアル・様式等 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 2 社会福祉法人検査証 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 3 指導監査実施方針（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 4 指導監査実施計画（都・事業所管合同検査含む）（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 5 法人調査書（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 5 指導監査 常用
令和02年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 7 指導監査その他（5） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 1 庶務一般 常用
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 4 区民の声・問い合わせ対応 常用
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 5 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 6 調査・回答（3年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 7 通知（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 2 防災計画 1 災害時要援護者対策部会 常用
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 2 地域活用（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 4 福祉救護センター 1 方針 常用
令和02年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 5 災害ボランティア 1 区災害ボランティアセンターの検討 常用
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 1 共通 1 共通（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 1 法規 1 要綱（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 2 文書 1 各種照会・回答（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 1 予算内示書・執行計画書（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 2 予算流用・転用（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 3 予算執行委任（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 5 契約・支出 1 契約・支出（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 1 収入日計表（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 2 郵券受払簿（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 7 広報 1 広報（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 8 監査 1 定期監査（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 8 監査 2 行政監査（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 9 事業シート等 1 事業シート等（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 10 その他 1 各種通知（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 2 国・都通知等 1 負担金・補助金（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 2 国・都通知等 2 各種通知等（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 3 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会（資料）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 4 支援調整会議 1 支援調整会議（資料）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 5 支援決定 1 支援決定者リスト（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 5 支援決定 2 支援決定通知（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 他自治体等視察 1 他自治体等視察（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 他自治体等視察 2 他自治体等視察対応（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 7 自立相談支援事業（相談支援） 1 自立相談支援事業（相談支援）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 7 自立相談支援事業（相談支援） 2 日報（自立相談支援事業）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 8 自立相談支援事業（就労支援） 1 自立相談支援事業（就労支援）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 8 自立相談支援事業（就労支援） 2 日報（就労支援事業）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 家計改善支援事業 1 家計改善支援事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 住居確保給付金 1 住居確保給付金（支出起案）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 住居確保給付金 2 支給（中止）決定（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 住居確保給付金 3 実績報告（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 一時生活支援事業 1 自立支援センター入所者台帳（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 一時生活支援事業 2 利用解除（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 一時生活支援事業 3 自立支援センター（巡回相談・地域連絡協議会）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 一時生活支援事業 4 支援付地域生活移行事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 12 就労準備・社会参加支援事業 1 就労準備・社会参加支援事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 12 就労準備・社会参加支援事業 2 週報（就労準備・社会参加支援事業）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 13 子どもの学習・生活支援事業 1 子どもの学習・生活支援事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 14 その他事業 1 各種通知（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 15 後援事業 1 後援事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 支援状況調査 1 支援状況調査（提出）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 支援状況調査 2 支援状況調査（国・都集計）（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 17 生活保護受給者等就労自立促進事業 1 一体的就労運営協議会（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 17 生活保護受給者等就労自立促進事業 2 ワークステップとしま（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 17 生活保護受給者等就労自立促進事業 3 雇用問題連絡協議会（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 18 受験生チャレンジ貸付支援事業 1 受験生チャレンジ貸付支援事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 19 統計 1 統計（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 20 発表資料 1 発表資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 21 フードパントリー事業 1 フードパントリー事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 21 フードパントリー事業 2 セカンドハーベストジャパン（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 22 福祉包括化推進事業 1 要綱（常） 常用
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 22 福祉包括化推進事業 2 福祉包括化推進事業（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 23 関係課資料 1 生保データ（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 23 関係課資料 2 自殺対策計画（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 24 プロポーザル方式事業者選定 1 プロポーザル方式事業者選定（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 15 事務事業評価・施策評価 1 事務事業評価（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 15 事務事業評価・施策評価 2 施策評価（10） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 情報化推進員 1 情報化推進員庶務（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 情報化推進員 2 情報セキュリティ関連資料（3） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 区営 11 募集 1 団地内駐車場関係募集原義 （区営住宅） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 区営 11 募集 2 空き家入居者募集関係原義 （区営住宅） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 8 区営 11 募集 6 空き家入居者募集利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 福祉 10 募集 1 福祉住宅（つつじ苑）募集・パンフレット関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 福祉 10 募集 2 福祉住宅空き家入居登録者募集（高齢者単身・世帯用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 9 福祉 10 募集 3 福祉住宅空き家入居登録者募集（ひとり親・障害者用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 区民 12 区民住宅返還 1 区民住宅返還後家賃助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 区民 13 応急仮設住宅 1 ソシエ東池袋 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 区民 13 応急仮設住宅 2 ソシエ巣鴨 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 区民 13 応急仮設住宅 8 ソシエ巣鴨第二 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 区民 13 応急仮設住宅 9 ソシエ西池袋第三 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 10 区民 13 応急仮設住宅 10 ソシエ要町 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 5 高優賃 1 ベラカーサ南池袋 9 家賃補助 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 5 高優賃 2 GSSⅢ 11 家賃補助 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 5 高優賃 4 こもれび千早 9 家賃補助 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 5 高優賃 5 レジディアタワー上池袋 1 家賃補助 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 17 施策推進 7 セーフティネット住宅 1 家賃低廉化 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 1 ファミリー世帯 1 ファミリー世帯家賃助成支出決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 1 ファミリー世帯 2 ファミリー世帯振込完了のお知らせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 2 高齢者等 1 高齢者等家賃助成支出決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 18 施策実施 2 家賃助成 2 高齢者等 2 高齢者等振込完了のお知らせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 15 民生・児童委員G 1 文書一般 3 民生・児童委員調査関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 15 民生・児童委員G 1 文書一般 4 新任民生・児童委員事務説明資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 15 民生・児童委員G 1 文書一般 5 民生・児童委員活動支援情報システム（エムジェイアシスト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 1 公印印影簿、公印申請書・引継書 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 3 行政情報公開・個人情報保護関係書（常） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 4 区民の声処理票（令和5年度）（1） 1年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 5 区民の声処理票（過年度）（3） 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（社会福祉法事業法一部改正関係） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（福祉地区・福祉事務所関係） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 1 要綱の制定・改廃(平成25年度〜)（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 2 要綱の制定・改廃(平成22年度〜24年度) 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 3 要綱の制定・改廃(平成19年度〜21年度) 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 4 要綱の制定・改廃(平成16年度〜18年度) 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 5 要綱の制定・改廃(平成15年度以前) 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令制定・改廃関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 1 人事一般（法定調書等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 2 会計年度任用職員採用関係（30） 30年 令和36年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 3 会計年度任用職員・臨時職員関係庶務（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 臨職・非常勤の源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 1 予算内示書・執行計画書（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 1 予算内示書・執行計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 2 予算特別委員会会派要求資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 3 予算執行委任（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 3 予算流用・転用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 4 予算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 4 執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 5 各会派からの予算要望書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 6 補正予算（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 7 収支予定（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 8 公会計（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 9 次年度新規拡充事業（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 10 次年度予算編成（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 1 決算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 1 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 2 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部）（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 2 決算特別委員会会派要求資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 2 収入日計表（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 2 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 3 現金出納簿（3） 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 3 収入日計表・領収証書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 4 歳入歳出外現金整理簿（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 4 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 5 税外収入徴収簿（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 5 備品供用表 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 6 備品供用表 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 6 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 7 郵券受払簿（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 1 実施通知・資料提出等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 2 定期監査提出資料（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 3 保健福祉部・定期監査提出資料（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 4 財政援助団体等監査 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 5 行政監査（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 6 住民監査請求 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 7 会計検査院実地検査 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 1 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成21年度〜） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 2 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成14年度〜20年度） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 3 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成13年度以前） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 感謝状の提出・寄附の受領 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 2 マニュアル等 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 その他 1 セキュリティ実施手順・台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 その他 3 常用資料 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 その他 4 新型コロナウイルス感染症対応 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 1 契約・支出（消耗品）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 2 契約・支出（年間契約）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 3 契約・支出（郵便料金・コピー機支出等）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 4 契約・支出（保健福祉システム関係）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 5 契約・支出（その他） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 1 財産台帳 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 2 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設財産引継関係書 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 3 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 4 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 5 東池袋五丁目福祉施設用地（旧中央図書館） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 6 要町三丁目福祉施設用地（千川小跡地） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 7 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（シルバー等） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 8 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電柱・東京電力）（常） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 9 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電障ポール・サンシャインシティ） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 10 東池袋分庁舎（社協・無償貸付契約） 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 11 行政財産使用許可 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 12 普通財産貸付料収入（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 14 保健福祉基盤整備支援基金（常） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 1 保健福祉部・課内庶務（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 2 共通資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 4 コロナウイルス対応 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 2 総点検 1 総点検所要人数（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 2 総点検 2 総点検収支見通し（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 3 事務事業評価・施策評価 1 事務事業評価（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 3 事務事業評価・施策評価 2 施策評価（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 4 区民の声処理票 1 区民の声処理票（現年度）（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 4 区民の声処理票 2 区民の声処理票（過年度）（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 保健福祉部庶務（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 2 共通資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 4 コロナウイルス対応 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 2 土日窓口報告書類（年報・月報）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 3 前年度土日窓口月報（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 4 土日窓口マニュアル等（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 情報化推進員 1 情報化推進員庶務（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 情報化推進員 2 情報セキュリティ関連資料（常） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 19 福祉事務所 1 福祉事務所関連資料 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 19 福祉事務所 1 福祉事務所関連資料 2 福祉事務所庶務 常用
令和03年度 福祉総務課 1 共通庶務 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 1 社会福祉援助技術現場実習受入関連文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 2 課長 1 事務引継書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 1 総合高齢社会対策推進協議会 1 設置要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 1 総合高齢社会対策推進協議会 2 開催通知・会議資料・会議録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 2 シニア×としまぐらし 1 業者関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 2 シニア×としまぐらし 2 広報関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 2 シニア×としまぐらし 3 庁内調整 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 3 次世代ウェルネスソリューション構築事業 1 事業者関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 3 次世代ウェルネスソリューション構築事業 2 東京都関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 5 （仮称）総合高齢社会対策推進条例 1 条例・規則・訓令制定・改廃関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 7 その他 2 常用資料 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 1 引継ぎ資料等（総務グループ） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 2 災害援護資金貸付 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 3 介護保険聴聞 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 4 東日本大震災関係国・都・区通知（平成13年度当初） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 5 総務グループ庶務一般（その他）（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 6 保健師派遣（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 2 儀礼表意 1 儀礼表意（共通資料・一般）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 2 儀礼表意 2 儀礼表意（新年祝賀会）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 3 後援名義 1 後援名義（要綱・様式）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 3 後援名義 2 後援名義申請書類（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 1 保健福祉部事業シート（8月末）（5） 5年 令和9年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 2 保健福祉部事業シート（2月末）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 1 社会福祉協議会補助要綱等（常） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 2 社会福祉協議会予算（人件費・事業費）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 3 社会福祉協議会補助金（申請・交付決定）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 4 社会福祉協議会補助金（報告書・決算）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 5 東池袋分庁舎維持管理経費（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 6 社会福祉協議会その他（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 7 経営評価等（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 1 社会福祉事業団（事業計画及び収支予算書）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 2 社会福祉事業団（事業報告書及び収支決算書）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 4 経営評価等（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 5 財政援助団体監査報告（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 1 シルバー人材センター補助金関係資料（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 2 シルバー人材センター修繕関係資料 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 4 シルバー人材センターその他（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 5 経営評価等（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業（実績報告）（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業（説明会資料）（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業（協議・申請・交付決定・調定）（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 4 地域福祉推進区市町村包括補助事業（返還金）（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 1 要綱等 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 5 母子家庭等対策総合支援事業補助金（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 1 特養・老健整備費助成資料（常） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 2 特養・老健整備費助成（弘善会）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 3 特養・老健整備費助成（至誠学舎立川）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 4 豊島区の社会福祉 1 豊島区の社会福祉（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 1 第11回特別弔慰金準備資料 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 2 受給権等確認に係る照会・回答（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 3 特別弔慰金受付簿・索引簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 4 特別弔慰金進達簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 5 特別弔慰金請求書送付内訳書 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 6 第11回特別弔慰金請求書（写）〜100 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 7 第11回特別弔慰金請求書（写）〜200 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 8 第11回特別弔慰金請求書（写）〜300 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 9 第11回特別弔慰金請求書（写）〜400 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 10 第11回特別弔慰金請求書（写）〜500 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 11 第11回特別弔慰金請求書（写）〜600 常用
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令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 12 第11回特別弔慰金請求書（写）〜700 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 13 特別弔慰金裁定通知書・国債交付簿（常） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 14 特別弔慰金裁定通知書（写）綴り 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 15 特別弔慰金裁定通知書・国債受領 委任状 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 16 特別弔慰金の手引き・事務留意事項 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 2 戦傷病者戦没者遺族等援護法等施行事務取扱準則の施行について 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 3 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 4 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 5 第18回特別給付金請求書（写） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 6 第18回特別給付金委任状 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 7 第27回戦没者等の妻特別給付金(受付進達/裁定通知書・国債交付簿) 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 8 第22回特別給付金国債交付簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 9 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 10 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 11 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 12 戦傷病者の妻に対する特別給付金平成18年度 第23回用 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 13 戦傷病者の妻に対する特別給付金【13回よ号】戦没者の妻に対する特別給付金【22回を、27回は】 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 14 戦没者の妻に対する特別給付金【27回に】 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 15 戦没者等の妻・父母に対する特別給付金（通知） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 16 戦傷病者の妻に対する特別給付金（通知） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 1 遺族給与金請求 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 2 慰霊巡拝関係通知 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 3 慰霊巡拝参加希望者にかかる内申書等 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 4 国庫債権の買上償還及び担保貸付関係 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 5 国内民間建立慰霊碑移設等補助事業 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 6 その他戦没者援護 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 5 戦没者援護庶務 1 支出関係（郵券等）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 6 東京都からの進捗リスト等 1 都進捗リスト（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 1 中国残留邦人_事務一般（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 2 支援給付申請書受理簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 3 対象予定者名簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 4 被支援者番号登録簿 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 5 本人確認証発行簿（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 6 支援給付受給証明書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 7 嘱託医日誌（中国残留邦人）（1） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 8 嘱託医日誌（中国残留邦人）（2）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 9 各種様式 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 10 中国残留邦人支援給付システムマニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 11 敬老会（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 1 レセプト点検（第１四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト電子データ提供料契約書 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト点検（第２四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 3 レセプト点検（第３四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 4 レセプト点検（第４四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 6 レセプト電子データ提供料（上期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料（下期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 1 支援相談員雇用資料 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 2 支援相談員の報酬（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 3 支援相談員の旅費（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 4 支援相談員配置経費事務委託（上期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 5 支援相談員配置経費事務委託（下期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 6 支援相談員相談記録票（上期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 7 支援相談員相談記録票（下期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 1 診療報酬（第1四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 2 診療報酬（第2四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 3 診療報酬（第3四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 4 診療報酬（第4四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 1 介護報酬（第1四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 2 介護報酬（第2四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 3 介護報酬（第3四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 4 介護報酬（第4四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付（上期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 2 介護保険代理納付（下期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿（第1四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 2 医療券等発券簿（第2四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 3 医療券等発券簿（第3四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 医療券等発券簿（第4四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 介護サービス利用票 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 6 給付券発券簿（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書（第1四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 2 医療要否意見書（第2四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 3 医療要否意見書（第3四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 4 医療要否意見書（第4四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 1 支援給付費支出（ ４月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 2 支援給付費支出（ ５月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 3 支援給付費支出（ ６月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 4 支援給付費支出（ ７月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 5 支援給付費支出（ ８月）（5） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 6 支援給付費支出（ ９月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 7 支援給付費支出（１０月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 8 支援給付費支出（１１月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 9 支援給付費支出（１２月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 10 支援給付費支出（ １月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 11 支援給付費支出（ ２月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 12 支援給付費支出（ ３月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 15 収入申告（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 16 公的年金確認書類（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 17 収入認定（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 18 年金額の端数処理関係書類（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 19 一時支援支給関係資料（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業（第１四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 2 日本語学習支援事業（第２四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 3 日本語学習支援事業（第３四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 4 日本語学習支援事業（第４四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業（第１四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 6 通訳派遣事業（第２四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 7 通訳派遣事業（第３四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 8 通訳派遣事業（第４四半期）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 9 自立指導員派遣事業（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 10 日本語学習支援に係る交通費及び教材費請求資料（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 11 通訳派遣事業に係る障害・賠償責任保険の支出（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 2 レセプト点検等実績報告（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 1 行政統計報告（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 2 国庫負担金経理状況（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 3 指導検査関係書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 1 ケース記録１ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 2 ケース記録２ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 3 ケース記録３ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 4 ケース記録４ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 5 ケース記録５ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 6 ケース記録６ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 7 ケース記録７ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 8 ケース記録８ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 9 ケース記録９ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 10 ケース記録１０ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 11 ケース記録１１ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 12 ケース記録１２ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 13 ケース記録１３ 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 1 レセプト（対象者１）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 2 レセプト（対象者２）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 3 レセプト（対象者３）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 4 レセプト（対象者４）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 5 レセプト（対象者５）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 6 レセプト（対象者６）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 7 レセプト（対象者７）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 8 レセプト（対象者８）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 9 レセプト（対象者９）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 10 レセプト（対象者１０）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 11 レセプト（対象者１１）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 12 レセプト（対象者１２）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 13 レセプト（対象者１３）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 14 レセプト（対象者１４）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 15 レセプト（対象者１５）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 16 レセプト（対象者１６）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 17 レセプト（対象者１７）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 18 レセプト（対象者１８）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 19 レセプト（対象者１９）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 8 総合保健福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
令和03年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 8 総合保健福祉システム 2 総合保健福祉システムにかかる補助金要綱等 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 1 予算・決算・監査（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 4 要望書（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 5 会議（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 6 事務引継資料 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 3 契約・支出（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 4 報酬・謝礼の支出（5） 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 5 法定調書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 6 開催通知（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 7 諮問・答申（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 8 委員関係（名簿・推薦・委嘱）（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 9 審議会資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 10 専門委員会資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 11 調整会議資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 12 地域保健福祉計画（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 13 進捗管理資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 14 条例・規則・要綱（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 3 補助金（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 4 契約・支出（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 5 区民ひろば光熱水費（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 6 会議（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 7 活動実績 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 3 契約・支出（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 4 補助金（鉄エレ） 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 6 ガイドマップ 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 6 補助金（包括）（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 7 池袋駅周辺バリアフリー 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 8 駒込駅バリアフリー 常用
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 11 条例・規則・要綱（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 3 契約・支出（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 4 謝礼の支出（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 5 法定調書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 6 開催通知（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 7 委員関係（名簿・推薦・委嘱）（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 8 会議（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 9 パブリックコメント（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 10 進捗管理資料（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 11 計画（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見利用促進 12 条例・規則・要綱（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 3 会議（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 4 再犯防止推進計画（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 3 契約・支出（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 4 法定調書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 5 会議・打ち合わせ（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 7 福祉人材対策 6 研修（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 1 引継ぎ文書 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 1 施設整備計画（介護保険事業計画） 常用
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令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 2 要綱 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 3 補助対象施設図面 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 4 苦情・意見・区民の声 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 5 施設整備に関する調査結果 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 7 調査・回答（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 8 通知（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 2 区有地（千川2・北大塚3） 1 区有地（契約・支出）（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 2 区有地（千川2・北大塚3） 6 区有地（保存資料） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 1 施設整備に関する問い合わせ 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 2 西巣鴨1造幣局宿舎（地域密着）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 3 山口医院（看多機）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 4 雑司が谷1-7-11（ＧＨ）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 5 池袋3-60-12（グループホームマッチング）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 6 長汐病院（介護医療院）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 7 東池袋ケアハウス相談（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 8 桑の実園（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 1 【常用引継】千川小 定期借地権契約書、原状回復覚書（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 2 【常用引継】千川小 地中埋設物 報告書（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 3 【常用引継】千川の杜 竣工式 平成27年3月（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 4 【常用引継】千川小 測量データ（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 5 【常用引継】千川小 特養その他資料（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 6 【常用引継】千川小 住民説明会資料（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 7 【常用引継】旧中央 無償使用関係（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 8 【常用引継】旧中央 対応経過（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 9 【常用引継】旧中央 グランドメゾンフェンス設置（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 10 【常用引継】定期借地権契約書・原状回復覚書（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 11 【常用引継】旧中央 廃棄物・埋設物報告書（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 12 【常用引継】旧中央 アゼリア・区道関係図面（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 13 【常用引継】旧中央 ＰＣＢ・指定水利・電気申請（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 14 【常用引継】旧中央 地鎮祭式典資料（平成26年1月）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 15 【常用引継】旧中央 周辺住民対応経過（平成24年~）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 16 【常用引継】旧中央 住民説明会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 17 【常用引継】旧中央 境界確定（根本氏）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 18 【常用引継】旧中央 境界石復旧・フェンス設置（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 19 【常用引継】旧中央 春日通り巻込位置変更・区道証明（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 20 【常用引継】旧中央 測量関係資料（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 21 【常用引継】旧雑司が谷小整備の経緯 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 22 【池袋ほんちょうの郷（旧養浩荘）】（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 23 【旧朝日中01】維持管理（単年度）（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 24 【旧朝日中02】維持管理（保存）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 25 【旧朝日中03】他課使用承認（常） 常用
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令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 26 【旧朝日中04】使用許可（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 27 【旧朝日中05】土地関係（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 28 【旧朝日中08】土地賃料関係（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 29 【旧朝日中09】レイアウト（ボリュームチェック）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 30 【旧朝日中10】事業提案（三菱・セキスイ）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 31 【旧朝日中11】整備構想コンサルタント業務（ＲＩＡ）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 32 【旧朝日中12】サウンディング（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 33 【旧朝日中13】31新拡提案（土地調査等）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 34 【旧朝日中14】R01新拡提案（維持管理経費）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 35 【旧朝日中15】特養ニーズ（特養供給計画）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 36 【旧朝日中16】特養視察（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 37 【旧朝日中17】サ高住（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 38 【旧朝日中18】整備構想（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 39 【旧朝日中19】江東区視察（あかつき苑）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 40 【旧朝日中20】地域交流スペース（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 41 【旧朝日中21】区民センター小ホール（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 42 【旧朝日中22】区民ひろば（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 43 【旧朝日中23】整備手法検討（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 44 【旧朝日中24】公募・事業者選定（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 45 【旧朝日中25】スケジュール（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 46 【旧朝日中26】西巣鴨体育場資料（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 1 地域密着型保存資料 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 2 入札（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 3 マッチング事業（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 4 【常用引継】一覧（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 5 【Ｒ１】地域密着型サービス公募（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 6 【Ｒ１第１回】Ks Holdings（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 7 【Ｒ２】地域密着型サービス公募（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 8 【Ｒ２第１回】ノテ福祉会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 9 【Ｒ２第２回】アイリスフレール（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 10 【R2第3回】奉優会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 11 【R2第3回】田楽（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 12 地域密着型サービス公募についての検討（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 13 【R2第3回】選定委員会（2事業者）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 14 【奉優会】都補助対応（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 17 【R3】北吉田診療所（マッチング）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 18 【R４】地域密着型サービス公募（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 1 【ふれあいの里】ＧＨユニット減 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 2 【小菊の家】GH家賃改定（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 3 【堀之内の家】小多機 休止対応（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 4 【そんぽケア】夜間対応 財産処分（常） 常用
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令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 5 【ふれあいの里】売却について（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 6 地域密着型サービス協定書（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 7 看多機働きかけ（都計道）にかかる診療所等（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 8 区独自補助検討（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 9 他区資料（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 10 補助要綱改正（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 11 【ふれあいの里】家賃改定（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 1 【常用引継】一覧（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 2 【ケアハウス・千川の杜】事故報告（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 3 【千川の杜】対応関係（〜H30)（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 4 【有料・ベネッセ】西池袋2（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 5 都市型軽費老人ホーム関連資料（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 6 特定施設について（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 7 【サ高住・グランマスト大塚駅前】新築工事（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 8 【ケアホーム板橋】共同特養-向原共同利用特養（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 9 【指針】20180317_ショートからの特養床への転換方針と通知（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 10 【特養・桑の実園】ショート休止（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 11 【特養・養浩荘】ショート転換（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 12 【特養・シオンとしま】大規模改修 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 13 【特養・千川の杜】七日会 実地検査 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 14 【特養・シオンとしま】冠水（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 15 【特養・山吹の里】感染症の疑い経過（ノロウイルス） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 16 【特養・風かおる里】ショート・特養定数変更（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 17 【特養・シオンとしま】ショート・特養定数変更（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 8 居住支援協議会 1 豊島区居住支援協議会（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 1 介護ロボット 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 2 防犯対策設備強化事業 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 3 既存高齢者施設等の防犯対策事業 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 4 ＡＥＤ設置 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 5 スプリンクラー 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 6 介護職員宿舎借り上げ事業 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 7 簡易陰圧装置・換気設備設置支援（コロナ対策） 常用
令和03年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 8 認知症高齢者グループホーム等防災改修等支援事業 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 1 月別異動状況（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 2 民児協出席・活動記録提出状況（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 3 民生委員統計関係（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 4 他課からの提供データ（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 5 活動件数集計報告書（102の2表）（4月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 6 活動件数集計報告書（102の2表）（5月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 7 活動件数集計報告書（102の2表）（6月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 8 活動件数集計報告書（102の2表）（7月）（5） 5年 令和9年3月31日

102



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 9 活動件数集計報告書（102の2表）（8月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 10 活動件数集計報告書（102の2表）（9月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 11 活動件数集計報告書（102の2表）（10月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 12 活動件数集計報告書（102の2表）（11月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 13 活動件数集計報告書（102の2表）（12月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 14 活動件数集計報告書（102の2表）（1月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 15 活動件数集計報告書（102の2表）（2月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 16 活動件数集計報告書（102の2表）（3月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 4 区民の声 1 区民の声（30） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 5 源泉徴収票・法定調書 1 源泉徴収票・法定調書（5） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 6 区政連絡会（一斉改選以外） 1 区政連絡会（一斉改選以外）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 7 要綱 1 要綱（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 8 臨時職員 1 臨時職員（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 9 庶務その他 1 庶務その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 1 予算 1 予算（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 1 民生委員協議会に関する経費の都負担金（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 2 民生委員推薦会等に関する経費の都負担金（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 3 地域福祉推進区市町村包括補助金（10） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 4 歳入その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 1 区補助金（会長協議会）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 2 区補助金（互助共励会）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 3 区補助金（地区別調査研究事業）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 4 区補助金（班活動支援）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 5 活動費（民生委員・児童委員）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 6 活動費（民生・児童委員協力員）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 7 契約・支出（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 8 その他歳出（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 4 区会計関係その他 1 区会計関係その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 1 会長会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 2 会長会（4月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 3 会長会（5月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 4 会長会（6月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 5 会長会（7月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 6 会長会（8月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 7 会長会（9月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 8 会長会（10月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 9 会長会（11月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 10 会長会（12月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 11 会長会（1月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 12 会長会（2月）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 13 会長会（3月）（5） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 1 地区民児協（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 2 地区民児協（4月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 3 地区民児協（5月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 4 地区民児協（6月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 5 地区民児協（7月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 6 地区民児協（8月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 7 地区民児協（9月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 8 地区民児協（10月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 9 地区民児協（11月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 10 地区民児協（12月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 11 地区民児協（1月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 12 地区民児協（2月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 13 地区民児協（3月）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 3 合同民児協 1 合同民児協（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 4 調査研究事業 1 調査研究事業（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 5 普及・啓発活動 1 普及・啓発活動（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 6 班活動・自主活動 1 班活動・自主活動（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 2 災害時一人も見逃さない運動（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 3 災害対策関係その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 4 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.101〜120（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 5 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.121〜140（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 6 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.141〜（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 7 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.201〜220（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 8 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.221〜（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 9 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.301〜320（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 10 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.321〜（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 11 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.401〜420（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 12 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.421〜（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 13 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.501〜520（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 14 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.521〜（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 15 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.601〜620（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 16 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.621〜（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 8 募金関係 1 募金関係（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 1 互助共励会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 2 社会福祉協議会助成金（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 10 各地区民児協会計 1 各地区民児協会計（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 11 混声合唱団みみずく 1 混声合唱団みみずく（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 12 民児協その他 1 民児協その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 1 児童福祉部会 1 児童福祉部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 1 児童福祉部会 2 学校訪問（常） 常用
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令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 2 障がい福祉部会 1 障がい福祉部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 3 生活福祉部会 1 生活福祉部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 4 高齢福祉部会 1 高齢福祉部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 5 子育て支援部会 1 子育て支援部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 5 子育て支援部会 2 子育てサロン（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 6 主任児童委員 1 主任児童委員部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 7 事項別部会 1 事項別部会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 8 四者地区連絡協議会 1 四者地区連絡協議会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 1 区政連絡会（一斉改選） 1 区政連絡会（一斉改選）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 1 予選会（一斉改選）（5） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 2 予選会（第1地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 3 予選会（第2地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 4 予選会（第3地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 5 予選会（第4地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 6 予選会（第5地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 7 予選会（第6地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 8 予選会（第7地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 9 予選会（第8地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 10 予選会（第9地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 11 予選会（第10地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 12 予選会（第11地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 13 予選会（第12地区）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 3 推薦会委員（推薦・委嘱・退任） 1 推薦会委員（推薦・委嘱・退任）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 1 推薦会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 2 推薦会会議録（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 3 推薦会委員報酬（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 1 都推薦・委嘱決定（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 2 民生委員・児童委員個人調書（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 6 民生委員証の発行 1 民生委員証の発行（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 7 委嘱状伝達式 1 委嘱状伝達式（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 8 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選） 1 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 9 新任研修（区民児協主催） 1 新任研修（区民児協主催）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 10 民生委員・児童委員の解嘱 1 民生委員・児童委員の解嘱（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 11 民生委員・児童委員の異勤 1 民生委員・児童委員の異動（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 12 定数関係 1 定数関係（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 13 委嘱・解嘱・異動その他 1 委嘱・解嘱・異動その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 2 民生委員・児童委員名簿の変更 1 民生委員・児童委員名簿の変更（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 3 民生委員・児童委員顔写真 1 民生委員・児童委員顔写真（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 1 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰）（常） 常用
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令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 2 厚生労働大臣表彰（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 3 全民児連会長表彰（永年勤続表彰）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 4 永年勤続退任民生委員・児童委員表彰（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 5 全国社会福祉協議会会長表彰（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 6 東京都知事表彰（規則・特別・一般）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 7 東京都社会福祉協議会会長表彰（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 8 豊島区功労者表彰（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 9 叙勲（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 10 その他表彰（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 1 慶弔関係（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 2 都民連弔慰・全国互助事業（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 3 民生委員・児童委員活動保険（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 4 公務災害（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 4 物故民生委員・児童委員 1 物故民生委員・児童委員（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 5 研修関係 1 研修関係（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 6 活動事例 1 活動事例（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 7 各種席札 1 各種席札（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 8 民生委員・児童委員その他 1 民生委員・児童委員その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 1 協力員の推薦・委嘱 1 協力員の推薦・委嘱（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 2 協力員証の発行 1 協力員証の発行（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 3 ボランティア保険 1 ボランティア保険（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 4 協力員名簿 1 協力員名簿（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 5 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 6 協力員活動記録 1 協力員活動記録（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 7 協力員研修関係 1 協力員研修関係（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 8 広報委員会 1 広報委員会（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 9 協力員その他 1 協力員その他（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 2 通知 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 5 研修 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 6 第4ブロック所轄庁連絡会 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 7 都指導連絡会 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 8 地域協議会 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 9 所轄法人宛通知（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人指導監査会計専門員 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 10 【庁外】調査回答（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 【庁内】調査回答（3） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 財務分析 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 12 引継資料 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 15 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 4 証明事務 2 証明事務 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 1 現況報告書等（愛の家）（5） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 2 現況報告書等（豊島区民社会福祉協議会）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 3 現況報告書等（若草保育園）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 4 現況報告書等（千早子どもの家）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 5 現況報告書等（豊島区社会福祉事業団）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 6 現況報告書等（みのり愛の会）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 7 現況報告書等（地球郷）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 8 財務諸表等電子開示システム資料 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 9 現況報告書等その他（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 1 認可等通知・様式 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 2 定款変更認可（29法改正除く） 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 3 定款変更認可※29法改正対応 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 4 社会福祉充実計画承認 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 5 設立認可 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 6 所轄庁変更 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 1 指導監査要綱・要領・マニュアル・様式等 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 2 社会福祉法人検査証 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 3 指導監査実施方針（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 4 指導監査実施計画（都・事業所管合同検査含む）（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 5 法人調査書（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 5 指導監査 常用
令和03年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 7 指導監査その他（5） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 1 庶務一般 常用
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 4 区民の声・問い合わせ対応 常用
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 5 契約・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 6 調査・回答（3年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 7 通知（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 2 防災計画 1 災害時要援護者対策部会 常用
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 2 地域活用（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 4 福祉救護センター 1 方針 常用
令和03年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 5 災害ボランティア 1 区災害ボランティアセンターの検討 常用
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 1 共通 1 共通（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 1 法規 1 要綱（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 2 文書 1 各種照会・回答（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 1 予算内示書・執行計画書（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 2 予算流用・転用（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 3 予算執行委任（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 5 契約・支出 1 契約・支出（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 1 収入日計表（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 2 郵券受払簿（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 7 広報 1 広報（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 8 監査 1 定期監査（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 8 監査 2 行政監査（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 9 事業シート等 1 事業シート等（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 10 その他 1 その他（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 1 国・都通知等 1 負担金・補助金（10） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 1 国・都通知等 2 各種通知等（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 2 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会（資料）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 3 支援調整会議 1 支援調整会議（資料）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 4 支援決定 1 支援決定者リスト（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 4 支援決定 2 支援決定通知（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 5 他自治体等視察 1 他自治体等視察（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 5 他自治体等視察 2 他自治体等視察対応（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 1 自立相談支援事業（相談支援）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 2 日報（自立相談支援事業）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 3 R3年度支援終結者個別ファイル、受付者受付票（あ〜） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 4 R3年度板橋寮終結者、受付者受付票（か〜さ）、支援調整会議資料（第1〜16回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 5 R3年度受付者受付票（た〜わ）、支援調整会議資料（第17〜22回）、日報、他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 7 自立相談支援事業（就労支援） 1 自立相談支援事業（就労支援）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 7 自立相談支援事業（就労支援） 2 日報（就労支援事業）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 8 家計改善支援事業 1 家計改善支援事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 1 住居確保給付金（支出起案）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 2 支給（中止）決定（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 3 実績報告（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 1 自立支援センター入所者台帳（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 2 利用解除（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 3 自立支援センター（巡回相談・地域連絡協議会）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 4 支援付地域生活移行事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 5 令和3年度自立支援センター利用申込書等 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 6 令和3年度自立支援センター利用申込書等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 就労準備・社会参加支援事業 1 就労準備・社会参加支援事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 就労準備・社会参加支援事業 2 週報（就労準備・社会参加支援事業）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 12 子どもの学習・生活支援事業 1 子どもの学習・生活支援事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 13 その他事業 1 その他事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 14 後援事業 1 後援事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 15 支援状況調査 1 支援状況調査（提出）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 15 支援状況調査 2 支援状況調査（国・都集計）（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 生活保護受給者等就労自立促進事業 1 一体的就労運営協議会（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 生活保護受給者等就労自立促進事業 2 ワークステップとしま（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 生活保護受給者等就労自立促進事業 3 雇用問題連絡協議会（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 17 受験生チャレンジ貸付支援事業 1 受験生チャレンジ貸付支援事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 18 統計 1 統計（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 19 発表資料 1 発表資料（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 20 フードパントリー事業 1 フードパントリー事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 20 フードパントリー事業 2 セカンドハーベストジャパン（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 21 福祉包括化推進事業 1 要綱（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 21 福祉包括化推進事業 2 福祉包括化推進事業（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 22 関係課資料 1 生保データ（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 22 関係課資料 2 自殺対策計画（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 23 プロポーザル方式事業者選定 1 プロポーザル方式事業者選定（3） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 1 庶務一般 1 法規 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 1 庶務一般 3 物品購入（上期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 1 庶務一般 4 物品購入（下期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 2 相談 1 窓口相談 1 住宅困窮者の相談内容統計 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 2 相談 2 住宅・不動産相談 3 住宅相談員委嘱関係 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 1 都営住宅募集パンフレット(R3後期実施） 1年 令和6年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 2 都営住宅募集パンフレット(R4前期実施） 1年 令和6年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 3 都営住宅募集パンフレット(R4後期実施） 1年 令和6年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 4 都営住宅募集パンフレット(R5前期実施） 1年 令和6年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 5 都営住宅募集パンフレット(R5後期実施） 1年 令和6年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 1 都営住宅事務連絡 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 2 都営住宅事務連絡（業務委託） 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 3 都営住宅募集地元割当 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（ファミリー世帯） 1 ファミリー世帯家賃助成支出決定（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（ファミリー世帯） 2 ファミリー世帯振込完了のお知らせ（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（ファミリー世帯） 3 ファミリー世帯家賃助成決定（取消等）（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（ファミリー世帯） 4 ファミリー世帯家賃助成決定（新規決定分）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（ファミリー世帯） 5 ファミリー世帯家賃助成決定（継続決定分） 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 3 家賃助成（高齢者等） 1 高齢者等家賃助成支出決定（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 3 家賃助成（高齢者等） 2 高齢者等振込完了のお知らせ（5） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 3 家賃助成（高齢者等） 3 高齢者等家賃助成決定（新規決定分）（常） 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 3 家賃助成（高齢者等） 4 高齢者等家賃助成決定（継続決定分） 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 4 住宅リフォーム助成 6 住宅修繕・リフォーム助成申請及び支出関係 5年 令和11年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 5 入居支援 1 高齢者入居者支援事業関係資料 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 5 入居支援 2 高齢者等入居支援申込書兼確認書 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 5 入居支援 3 身元保証関係 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 5 入居支援 4 高齢者等入居支援助成金支出 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 4 施策実施 5 入居支援 5 セーフティーネット住宅 5年 令和9年3月31日
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 5 区営 1 入居 1 入居審査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 5 区営 2 募集 1 パンフレット 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 5 区営 2 募集 2 空き家入居者募集（区営住宅） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 5 区営 2 募集 23 空き家入居者利用申請書 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 1 入居 1 入居審査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 1 パンフレット 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 2 福祉住宅（つつじ苑）募集 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 3 福祉住宅（つつじ苑）利用申請書 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 4 福祉住宅空き家入居登録者募集（高齢者単身・世帯用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 5 福祉住宅空き家入居登録者（高齢者単身・世帯用）利用申請書 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 6 福祉住宅空き家入居登録者募集（ひとり親・障害用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 6 福祉 2 募集 7 福祉住宅空き家入居登録者（ひとり親・障害用）利用申請書 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 7 区民 1 入居 1 パンフレット 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 7 区民 3 区民住宅返還 1 区民住宅返還後家賃助成 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 7 区民 4 応急仮設住宅 1 ボヌール東池袋 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 8 安心 1 入居者・退所者 1 安心住まい入居事務（審査） 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 8 安心 1 入居者・退所者 2 安心住まい入居利用申請 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 9 高優賃 1 入居関係 1 入居 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 9 高優賃 1 入居関係 2 家賃補助 常用
令和03年度 福祉総務課 11 住宅相談Ｇ 10 サ付住宅 1 入居関係 1 家賃補助 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 15 民生・児童委員G 1 文書一般 3 民生・児童委員調査関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 15 民生・児童委員G 1 文書一般 4 新任民生・児童委員事務説明資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 15 民生・児童委員G 1 文書一般 5 民生・児童委員活動支援情報システム（エムジェイアシスト） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 19 住宅相談G 1 文書一般 1 会計年度職員 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 1 各種通知・照会・回答（企画課）4〜9月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 2 各種通知・照会・回答（企画課）10〜3月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 3 各種通知・照会・回答【政策経営部（企画課以外）】4〜7月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 4 各種通知・照会・回答【政策経営部（企画課以外）】）8〜11月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 5 各種通知・照会・回答【政策経営部（企画課以外）】）12〜3月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 6 各種通知・照会・回答（総務部）4〜6月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 7 各種通知・照会・回答（総務部）7〜9月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 8 各種通知・照会・回答（総務部）10〜12月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 9 各種通知・照会・回答（総務部）1〜3月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 10 各種通知・照会・回答（区民部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 11 各種通知・照会・回答（文化商工部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 12 各種通知・照会・回答（環境清掃部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 13 各種通知・照会・回答（保健福祉部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 14 各種通知・照会・回答（子ども家庭部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 15 各種通知・照会・回答（都市整備部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 16 各種通知・照会・回答（会計管理室）4〜9月（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 17 各種通知・照会・回答（会計監査室）10〜3月（1） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 18 各種通知・照会・回答（教育委員会事務局・教育総務部）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 19 各種通知・照会・回答（選挙管理委員会事務局）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 20 各種通知・照会・回答（監査委員事務局）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 21 各種通知・照会・回答（区議会事務局）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内文書 22 各種通知・照会・回答（教育委員会事務局・教育総務部）（1） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外文書 1 各種通知・照会・回答（外郭団体＜社協・事業団等＞）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外文書 2 各種通知・照会・回答（東京都福祉保健局）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外文書 3 各種通知・照会・回答（東京都他局）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外文書 4 各種通知・照会・回答（特別区）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外文書 5 各種通知・照会・回答（国）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外文書 6 各種通知・照会・回答（その他）（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 庁内 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 庁外 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 1 公印印影簿、公印申請書・引継書 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 2 各会派からの予算要望書（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 3 行政情報公開・個人情報保護関係書（常） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 4 区民の声処理票（令和5年度）（1） 1年 令和7年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表（常） 5 区民の声処理票（過年度）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（社会福祉法事業法一部改正関係） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃・立案請求（福祉地区・福祉事務所関係） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 1 要綱の制定・改廃(平成25年度〜)（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 2 要綱の制定・改廃(平成22年度〜24年度) 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 3 要綱の制定・改廃(平成19年度〜21年度) 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 4 要綱の制定・改廃(平成16年度〜18年度) 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱 5 要綱の制定・改廃(平成15年度以前) 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 1 条例・規則・訓令制定・改廃関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開・個人情報保護関係書（常） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 1 人事一般（法定調書等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 2 会計年度任用職員採用関係（30） 30年 令和36年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 3 会計年度任用職員・臨時職員関係庶務（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 研修 1 研修受講推薦書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 研修通知・研修受講推薦書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 臨職・非常勤の源泉徴収票・法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 1 予算内示書・執行計画書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 1 予算内示書・執行計画書（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 2 予算の流用・繰越（1） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 2 予算特別委員会会派要求資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 3 予算執行委任（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 3 予算流用・転用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 4 予算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 4 執行委任 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 5 各会派からの予算要望書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 5 各会派からの予算要望書（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 6 補正予算（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 7 収支予定（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 8 公会計（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 9 次年度新規拡充事業（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 7 予算 10 次年度予算編成（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 1 決算特別委員会会派要求資料（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 1 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 2 歳入歳出決算増減説明書（保健福祉部）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 8 決算 2 決算特別委員会会派要求資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 1 収支予定表（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 1 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 2 収入日計表（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 3 現金出納簿（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 4 歳入歳出外現金整理簿（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 4 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 5 備品供用表 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 5 税外収入徴収簿（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 6 備品供用表 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 6 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 9 会計 7 郵券受払簿（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 1 実施通知・資料提出等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 1 監査実施通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 2 定期監査提出資料（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 3 保健福祉部・定期監査提出資料（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 4 財政援助団体等監査 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 5 行政監査（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 6 住民監査請求 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 10 監査 7 会計検査院実地検査 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 1 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成21年度〜） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 2 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成14年度〜20年度） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 3 寄附の受領・感謝状の贈呈（平成13年度以前） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 11 寄附 2 マニュアル等 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 その他 1 セキュリティ実施手順・台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 その他 2 一時保管資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 12 その他 3 常用資料 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 1 契約・支出（消耗品）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 2 契約・支出（年間契約）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 3 契約・支出（郵便料金・コピー機支出等）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 14 契約 4 契約・支出（保健福祉システム関係）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 1 財産台帳 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 2 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設財産引継関係書 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 3 測量成果図 所在 豊島区池袋一丁目606-5ほか 平成13年12月 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 4 平成18年度 区有地土地筆界の承諾 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 5 東池袋五丁目福祉施設用地（旧中央図書館） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 6 要町三丁目福祉施設用地（千川小跡地） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 7 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（シルバー等） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 8 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電柱・東京電力）（常） 10年 令和14年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 9 旧東池袋第三区民集会室併設高齢者施設貸付（電障ポール・サンシャインシティ） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 10 東池袋分庁舎（社協・無償貸付契約） 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 11 行政財産使用許可 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 12 普通財産貸付料収入（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 13 施設安全点検関係書（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 14 保健福祉基盤整備支援基金（常） 10年 令和14年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 15 財産（基金） 15 普通財産貸付収入（無償貸付） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 1 保健福祉部・課内庶務（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 2 共通資料（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 3 課内事務処理用（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 庶務一般 4 コロナウイルス対応 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 2 総点検 1 総点検所要人数（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 2 総点検 2 総点検収支見通し（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 3 事務事業評価・施策評価 1 事務事業評価（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 3 事務事業評価・施策評価 2 施策評価（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 4 区民の声処理票 1 区民の声処理票（現年度）（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 4 区民の声処理票 2 区民の声処理票（過年度）（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 1 保健福祉部庶務（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 2 共通資料（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 3 課内事務処理用（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 16 保健福祉部・課内庶務 4 コロナウイルス対応 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 1 土日窓口割振り表・ローテーション（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 2 土日窓口報告書類（年報・月報）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 3 前年度土日窓口月報（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 17 保健福祉部土日窓口 4 土日窓口マニュアル等（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 情報化推進員 1 情報化推進員庶務（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 18 情報化推進員 2 情報セキュリティ関連資料（常） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 19 福祉事務所 1 福祉事務所関連資料 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 19 福祉事務所 1 福祉事務所関連資料 2 福祉事務所庶務 常用
令和04年度 福祉総務課 1 共通庶務 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 1 社会福祉援助技術現場実習受入関連文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 2 課長 1 事務引継書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 2 課長 2 一時保管 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 1 総合高齢社会対策推進協議会 2 開催通知・会議資料・会議録 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 1 総合高齢社会対策推進協議会 3 総合高齢社会対策推進室推進協議会設置要綱 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 3 次世代ウェルネスソリューション構築事業 1 協定書関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 7 その他 1 一時保管 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 3 総合高齢社会対策G 7 その他 2 常用資料 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 1 引継ぎ資料等（総務グループ） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 2 災害援護資金貸付 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 3 介護保険聴聞 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 4 東日本大震災関係国・都・区通知（平成13年度当初） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 5 総務グループ庶務一般（その他）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 1 庶務一般 6 保健師派遣（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 2 儀礼表意 1 儀礼表意（共通資料・一般）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 2 儀礼表意 2 儀礼表意（新年祝賀会）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 3 後援名義 1 後援名義（要綱・様式）（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 3 後援名義 2 後援名義申請書類（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 1 保健福祉部事業シート（8月末）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 1 庶務（総務グループ） 4 保健福祉部事業シート 2 保健福祉部事業シート（2月末）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 1 社会福祉協議会補助要綱等（常） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 2 社会福祉協議会予算（人件費・事業費）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 3 社会福祉協議会補助金（申請・交付決定）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 4 社会福祉協議会補助金（報告書・決算）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 5 東池袋分庁舎維持管理経費（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 6 社会福祉協議会その他（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 1 豊島区民社会福祉協議会 7 経営評価等（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 1 社会福祉事業団（事業計画及び収支予算書）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 2 社会福祉事業団（事業報告書及び収支決算書）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 3 豊島区社会福祉事業団出損金問題 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 4 経営評価等（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 5 財政援助団体監査報告（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 2 社会福祉事業団 6 社会福祉事業団その他（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 1 シルバー人材センター補助金関係資料（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 2 シルバー人材センター修繕関係資料 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 3 シルバー人材センター理事会資料（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 4 シルバー人材センターその他（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 2 外郭団体 3 豊島区シルバー人材センター 5 経営評価等（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 1 地域福祉推進区市町村包括補助事業（実績報告）（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 2 地域福祉推進区市町村包括補助事業（説明会資料）（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 3 地域福祉推進区市町村包括補助事業（協議・申請・交付決定・調定）（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 1 地域包括補助金 4 地域福祉推進区市町村包括補助事業（返還金）（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 1 要綱等 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 2 高齢社会対策包括補助（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 3 障害者施策推進包括補助（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 4 地域福祉推進事業補助（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 2 その他国都補助金 5 母子家庭等対策総合支援事業補助金（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 1 特養・老健整備費助成資料（常） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 2 特養・老健整備費助成（弘善会）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 3 総務補助金 3 特養・老健整備費 3 特養・老健整備費助成（至誠学舎立川）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 4 豊島区の社会福祉 1 豊島区の社会福祉（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 1 第11回特別弔慰金準備資料 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 2 受給権等確認に係る照会・回答（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 3 特別弔慰金受付簿・索引簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 4 特別弔慰金進達簿 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 5 特別弔慰金請求書送付内訳書 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 6 第11回特別弔慰金請求書（写）〜100 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 7 第11回特別弔慰金請求書（写）〜200 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 8 第11回特別弔慰金請求書（写）〜300 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 9 第11回特別弔慰金請求書（写）〜400 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 10 第11回特別弔慰金請求書（写）〜500 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 11 第11回特別弔慰金請求書（写）〜600 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 12 第11回特別弔慰金請求書（写）〜700 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 13 特別弔慰金裁定通知書・国債交付簿（常） 10年 令和14年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 14 特別弔慰金裁定通知書（写）綴り 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 15 特別弔慰金裁定通知書・国債受領 委任状 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 1 特別弔慰金事務 16 特別弔慰金の手引き・事務留意事項 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 1 給付金弔慰金等関係通知 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 2 戦傷病者戦没者遺族等援護法等施行事務取扱準則の施行について 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 3 第13回特別給付金請求書・進達簿・交付簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 4 第13回戦傷病者等の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 5 第18回特別給付金請求書（写） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 6 第18回特別給付金委任状 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 7 第27回戦没者等の妻特別給付金(受付進達/裁定通知書・国債交付簿) 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 8 第22回特別給付金国債交付簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 9 第22回戦没者妻特別給付金索引簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 10 第23回戦傷病者の妻に対する特別給付金(受付簿・請求書) 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 11 第13回、17回、23回特別給付金国庫債券受領・交付決定書 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 12 戦傷病者の妻に対する特別給付金平成18年度 第23回用 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 13 戦傷病者の妻に対する特別給付金【13回よ号】戦没者の妻に対する特別給付金【22回を、27回は】 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 14 戦没者の妻に対する特別給付金【27回に】 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 15 戦没者等の妻・父母に対する特別給付金（通知） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 2 特別給付金事務 16 戦傷病者の妻に対する特別給付金（通知） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 1 豊島区遺族会（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 3 戦没者遺族会 2 戦没者追悼式（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 1 遺族給与金請求 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 2 慰霊巡拝関係通知 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 3 慰霊巡拝参加希望者にかかる内申書等 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 4 国庫債権の買上償還及び担保貸付関係 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 5 国内民間建立慰霊碑移設等補助事業 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 4 戦没者援護資料（その他） 6 その他戦没者援護 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 5 戦没者援護庶務 1 支出関係（郵券等）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 5 戦没者援護庶務 2 調査（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 5 戦没者援護 6 東京都からの進捗リスト等 1 都進捗リスト（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 1 中国残留邦人_事務一般（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 2 支援給付申請書受理簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 3 対象予定者名簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 4 被支援者番号登録簿 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 5 本人確認証発行簿（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 6 支援給付受給証明書（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 7 嘱託医日誌（中国残留邦人）（1） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 8 嘱託医日誌（中国残留邦人）（2）（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 9 各種様式 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 10 中国残留邦人支援給付システムマニュアル 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 1 中国残留邦人一般 11 敬老会（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 1 レセプト点検（第１四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト電子データ提供料契約書 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 2 レセプト点検（第２四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 3 レセプト点検（第３四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 4 レセプト点検（第４四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 6 レセプト電子データ提供料（上期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 2 事務費支出 7 レセプト電子データ提供料（下期）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 1 支援相談員雇用資料 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 2 支援相談員の報酬（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 3 支援相談員の旅費（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 4 支援相談員配置経費事務委託（上期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 5 支援相談員配置経費事務委託（下期）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 6 支援相談員相談記録票（上期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 3 支援相談員 7 支援相談員相談記録票（下期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 1 診療報酬（第1四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 2 診療報酬（第2四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 3 診療報酬（第3四半期）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 4 診療報酬 4 診療報酬（第4四半期）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 1 介護報酬（第1四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 2 介護報酬（第2四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 3 介護報酬（第3四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 5 介護報酬 4 介護報酬（第4四半期）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 1 介護保険代理納付（上期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 6 介護保険代理納付 2 介護保険代理納付（下期）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 1 医療券等発券簿（第1四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 2 医療券等発券簿（第2四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 3 医療券等発券簿（第3四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 介護サービス利用票 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 4 医療券等発券簿（第4四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 5 介護券交付処理簿（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 7 医療券・介護券 6 給付券発券簿（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 1 医療要否意見書（第1四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 2 医療要否意見書（第2四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 3 医療要否意見書（第3四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 8 医療要否意見書 4 医療要否意見書（第4四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 1 支援給付費支出（ ４月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 2 支援給付費支出（ ５月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 3 支援給付費支出（ ６月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 4 支援給付費支出（ ７月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 5 支援給付費支出（ ８月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 6 支援給付費支出（ ９月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 7 支援給付費支出（１０月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 8 支援給付費支出（１１月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 9 支援給付費支出（１２月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 10 支援給付費支出（ １月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 11 支援給付費支出（ ２月）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 12 支援給付費支出（ ３月）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 13 支援給付費返還金・戻入（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 14 生活保護法第２９条調査関係書（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 15 収入申告（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 16 公的年金確認書類（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 17 収入認定（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 18 年金額の端数処理関係書類（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 9 支援給付費 19 一時支援支給関係資料（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 1 日本語学習支援事業（第１四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 2 日本語学習支援事業（第２四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 3 日本語学習支援事業（第３四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 4 日本語学習支援事業（第４四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 5 通訳派遣事業（第１四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 6 通訳派遣事業（第２四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 7 通訳派遣事業（第３四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 8 通訳派遣事業（第４四半期）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 9 自立指導員派遣事業（5） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 10 日本語学習支援に係る交通費及び教材費請求資料（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 10 地域生活支援事業 11 通訳派遣事業に係る障害・賠償責任保険の支出（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 11 事業費補助金 2 レセプト点検等実績報告（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 1 行政統計報告（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 2 国庫負担金経理状況（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 3 指導検査関係書（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 4 中国残留邦人等通知 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 5 調査・回答・その他（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 6 診療報酬改定における主要改定項目について 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 7 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 8 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（初任者研修会資料） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 9 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（全国担当者会議資料） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 10 東京都中国帰国者等地域生活支援連絡会(拡大)資料（取組事例集等） 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 11 生活保護運用事例集 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 12 医療扶助事務の手引き 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 13 医療・介護支援給付運営要領 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 14 連絡会・新任研修資料 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 12 国・都通知等 15 中国残留邦人等パンフレット 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 1 ケース記録１ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 2 ケース記録２ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 3 ケース記録３ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 4 ケース記録４ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 5 ケース記録５ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 6 ケース記録６ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 7 ケース記録７ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 8 ケース記録８ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 9 ケース記録９ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 10 ケース記録１０ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 11 ケース記録１１ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 12 ケース記録１２ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 13 ケース記録 13 ケース記録１３ 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 1 レセプト（対象者１）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 2 レセプト（対象者２）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 3 レセプト（対象者３）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 4 レセプト（対象者４）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 5 レセプト（対象者５）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 6 レセプト（対象者６）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 7 レセプト（対象者７）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 8 レセプト（対象者８）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 9 レセプト（対象者９）（5） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 10 レセプト（対象者１０）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 11 レセプト（対象者１１）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 12 レセプト（対象者１２）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 13 レセプト（対象者１３）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 14 レセプト（対象者１４）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 15 レセプト（対象者１５）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 16 レセプト（対象者１６）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 17 レセプト（対象者１７）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 18 レセプト（対象者１８）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 6 中国残留邦人等支援事業 14 個人レセプト 19 レセプト（対象者１９）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 7 部内研修 1 部内研修（庁内） 1 保健福祉部新任研修（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 7 部内研修 1 部内研修（庁内） 2 保健福祉部部内研修（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 7 部内研修 2 部内研修（外部） 1 東京都福祉保健局母子保健研修（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 7 部内研修 2 部内研修（外部） 2 東京都福祉保健局その他研修（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 7 部内研修 2 部内研修（外部） 3 厚生労働省その他機関研修（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 8 総合保健福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
令和04年度 福祉総務課 4 総務Ｇ 8 総合保健福祉システム 2 総合保健福祉システムにかかる補助金要綱等 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 1 予算・決算・監査（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 2 調査・回答（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 3 通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 4 要望書（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 5 会議（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 6 事務引継資料 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 1 計画共通 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 1 調査・回答（1） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 2 通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 3 契約・支出（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 4 報酬・謝礼の支出（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 5 法定調書（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 6 開催通知（30） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 7 諮問・答申（30） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 8 委員関係（名簿・推薦・委嘱）（30） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 9 審議会資料（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 10 専門委員会資料（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 11 調整会議資料（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 12 地域保健福祉計画（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 13 進捗管理資料（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 2 計画策定・審議会 14 条例・規則・要綱（30） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 1 調査・回答（1） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 2 通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 3 補助金（10） 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 4 契約・支出（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 5 区民ひろば光熱水費（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 6 会議（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 7 活動実績 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 3 コミュニティソーシャルワーク事業 8 条例・規則・要綱（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 1 調査・回答（1） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 2 通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 3 契約・支出（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 4 補助金（鉄エレ） 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 6 ガイドマップ 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 6 補助金（包括）（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 7 池袋駅周辺バリアフリー 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 8 駒込駅バリアフリー 常用
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 4 福祉のまちづくり 11 条例・規則・要綱（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見制度利用促進基本計画 1 調査・回答（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見制度利用促進基本計画 2 通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見制度利用促進基本計画 3 会議（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 5 成年後見制度利用促進基本計画 4 成年後見制度利用促進基本計画（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 1 調査・回答（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 2 通知（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 3 会議（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 5 計画Ｇ 6 再犯防止推進計画 4 再犯防止推進計画（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 1 施設整備計画（介護保険事業計画） 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 1 引継ぎ文書 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 2 要綱 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 3 補助対象施設図面 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 4 苦情・意見・区民の声 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 5 施設整備に関する調査結果 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 7 調査・回答（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 8 通知（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 1 共通庶務 9 説明会資料（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 2 区有地（千川2・北大塚3） 3 区有地（契約・支出）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 2 区有地（千川2・北大塚3） 6 区有地（保存資料） 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 1 施設整備に関する問い合わせ 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 3 問い合わせ・整備相談 2 整備相談案件 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 1 【千川小（千川の杜）】特養整備計画 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 2 【旧中央図書館（東池袋桑の実園）】特養整備計画 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 3 【旧雑司が谷小（池袋敬心苑）】特養整備計画 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 4 【池袋本町1防災用地（池袋ほんちょうの郷）】特養整備計画 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 4 特養整備（公募・整備） 5 【西巣鴨4】特養整備計画 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 1 地域密着型保存資料 常用
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令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 2 補助要綱改正 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 3 公募要項 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 4 区独自補助検討 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 5 入札 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 6 他区資料 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 7 定期巡回 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 7 マッチング事業（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 8 整備相談・公募申込案件 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 9 【南長崎5】GH・看多機 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 10 【要町3】GH 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 11 【千早2】GH・小多機 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 5 地域密着型（公募・整備） 12 【南長崎1】GH（補助なし） 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 6 地域密着型（対応・その他） 1 地域密着型（対応） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 1 特養ショート転換 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 2 特定施設 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 3 軽費老人ホーム（都市型含む） 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 4 【特養・ゆたか苑】大規模改修 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 5 【老健・南池袋アバンセ】整備補助 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 6 【特養・アトリエ村】増築検討 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 7 【千川の杜】対応関係 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 8 【サ高住・グランマスト大塚駅前】新築工事 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 9 【ケアホーム板橋】共同特養・向原共同利用特養 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 10 【特養・シオンとしま】大規模改修 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 11 【特養・千川の杜】七日会 実地検査 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 7 その他施設（整備・対応） 12 【特養・シオンとしま】冠水 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 8 居住支援協議会 1 豊島区居住支援協議会（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 1 介護ロボット 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 2 防犯対策設備強化事業 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 3 既存高齢者施設等の防犯対策事業 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 4 ＡＥＤ設置 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 5 スプリンクラー 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 6 介護職員宿舎借り上げ事業 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 7 簡易陰圧装置・換気設備設置支援（コロナ対策） 常用
令和04年度 福祉総務課 6 施設整備Ｇ 9 その他補助金（整備以外） 8 認知症高齢者グループホーム等防災改修等支援事業 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 1 通知 1 区（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 1 通知 2 都（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 1 通知 3 都民連（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 1 通知 4 通知その他（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 1 区（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 2 都（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3 都民連（1） 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 4 調査・回答その他（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 1 月別異動状況（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 2 民児協出席・活動記録提出状況（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 3 民生委員統計関係（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 4 他課からの提供データ（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 5 活動件数集計報告書（102の2表）（4月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 6 活動件数集計報告書（102の2表）（5月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 7 活動件数集計報告書（102の2表）（6月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 8 活動件数集計報告書（102の2表）（7月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 9 活動件数集計報告書（102の2表）（8月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 10 活動件数集計報告書（102の2表）（9月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 11 活動件数集計報告書（102の2表）（10月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 12 活動件数集計報告書（102の2表）（11月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 13 活動件数集計報告書（102の2表）（12月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 14 活動件数集計報告書（102の2表）（1月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 15 活動件数集計報告書（102の2表）（2月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 3 統計 16 活動件数集計報告書（102の2表）（3月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 4 区民の声 1 区民の声（30） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 5 源泉徴収票・法定調書 1 源泉徴収票・法定調書（5） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 6 区政連絡会（一斉改選以外） 1 区政連絡会（一斉改選以外）（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 7 要綱 1 要綱（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 8 臨時職員 1 臨時職員（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 1 庶務 9 庶務その他 1 庶務その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 1 予算 1 予算（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 1 民生委員協議会に関する経費の都負担金（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 2 民生委員推薦会等に関する経費の都負担金（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 3 地域福祉推進区市町村包括補助金（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 2 歳入 4 歳入その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 1 区補助金（会長協議会）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 2 区補助金（互助共励会）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 3 区補助金（地区別調査研究事業）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 4 区補助金（班活動支援）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 5 活動費（民生委員・児童委員）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 6 活動費（民生・児童委員協力員）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 7 契約・支出（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 3 歳出 8 その他歳出（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 2 区予算関係 4 区会計関係その他 1 区会計関係その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 1 会長会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 2 会長会（4月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 3 会長会（5月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 4 会長会（6月）（5） 5年 令和10年3月31日

122



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 5 会長会（7月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 6 会長会（8月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 7 会長会（9月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 8 会長会（10月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 9 会長会（11月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 10 会長会（12月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 11 会長会（1月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 12 会長会（2月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 1 会長会 13 会長会（3月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 1 地区民児協（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 2 地区民児協（4月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 3 地区民児協（5月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 4 地区民児協（6月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 5 地区民児協（7月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 6 地区民児協（8月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 7 地区民児協（9月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 8 地区民児協（10月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 9 地区民児協（11月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 10 地区民児協（12月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 11 地区民児協（1月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 12 地区民児協（2月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 2 地区民児協 13 地区民児協（3月）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 3 合同民児協 1 合同民児協（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 4 調査研究事業 1 調査研究事業（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 5 普及・啓発活動 1 普及・啓発活動（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 6 班活動・自主活動 1 班活動・自主活動（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 1 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 2 災害時一人も見逃さない運動（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 3 災害対策関係その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 4 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.101〜120（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 5 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.121〜140（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 6 災害福祉マップ・要援護者台帳（巣鴨地区）No.141〜（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 7 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.201〜220（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 8 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋東地区）No.221〜（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 9 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.301〜320（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 10 災害福祉マップ・要援護者台帳（池袋西地区）No.321〜（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 11 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.401〜420（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 12 災害福祉マップ・要援護者台帳（高田地区）No.421〜（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 13 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.501〜520（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 14 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第一地区）No.521〜（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 15 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.601〜620（5） 常用
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令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 7 災害対策関係 16 災害福祉マップ・要援護者台帳（長崎第二地区）No.621〜（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 8 募金関係 1 募金関係（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 1 互助共励会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 9 互助共励会 2 社会福祉協議会助成金（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 10 各地区民児協会計 1 各地区民児協会計（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 11 混声合唱団みみずく 1 混声合唱団みみずく（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 3 民生児童協議会 12 民児協その他 1 民児協その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 1 児童福祉部会 1 児童福祉部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 1 児童福祉部会 2 学校訪問（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 2 障がい福祉部会 1 障がい福祉部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 3 生活福祉部会 1 生活福祉部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 4 高齢福祉部会 1 高齢福祉部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 5 子育て支援部会 1 子育て支援部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 5 子育て支援部会 2 子育てサロン（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 6 主任児童委員 1 主任児童委員部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 7 事項別部会 1 事項別部会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 4 部会 8 四者地区連絡協議会 1 四者地区連絡協議会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 1 区政連絡会（一斉改選） 1 区政連絡会（一斉改選）（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 1 予選会（一斉改選）（5） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 2 予選会（第1地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 3 予選会（第2地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 4 予選会（第3地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 5 予選会（第4地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 6 予選会（第5地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 7 予選会（第6地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 8 予選会（第7地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 9 予選会（第8地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 10 予選会（第9地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 11 予選会（第10地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 12 予選会（第11地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 2 予選会（一斉改選） 13 予選会（第12地区）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 3 推薦会委員（推薦・委嘱・退任） 1 推薦会委員（推薦・委嘱・退任）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 1 推薦会（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 2 推薦会会議録（10） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 4 推薦会 3 推薦会委員報酬（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 1 都推薦・委嘱決定（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 5 都推薦・委嘱決定 2 民生委員・児童委員個人調書（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 6 民生委員証の発行 1 民生委員証の発行（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 7 委嘱状伝達式 1 委嘱状伝達式（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 8 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選） 1 退任委員感謝状贈呈式（一斉改選）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 9 新任研修（区民児協主催） 1 新任研修（区民児協主催）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 10 民生委員・児童委員の解嘱 1 民生委員・児童委員の解嘱（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 11 民生委員・児童委員の異勤 1 民生委員・児童委員の異動（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 12 定数関係 1 定数関係（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 5 委嘱・解嘱・異動 13 委嘱・解嘱・異動その他 1 委嘱・解嘱・異動その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿 1 民生委員・児童委員名簿（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 2 民生委員・児童委員名簿の変更 1 民生委員・児童委員名簿の変更（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 6 民生・児童委員名簿 3 民生委員・児童委員顔写真 1 民生委員・児童委員顔写真（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 1 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 1 厚生労働大臣特別表彰（定時表彰）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 2 厚生労働大臣表彰（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 3 全民児連会長表彰（永年勤続表彰）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 4 永年勤続退任民生委員・児童委員表彰（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 5 全国社会福祉協議会会長表彰（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 6 東京都知事表彰（規則・特別・一般）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 7 東京都社会福祉協議会会長表彰（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 8 豊島区功労者表彰（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 9 叙勲（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 2 表彰関係 10 その他表彰（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 1 慶弔関係（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 2 都民連弔慰・全国互助事業（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 3 民生委員・児童委員活動保険（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 3 保険・慶弔関係 4 公務災害（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 4 物故民生委員・児童委員 1 物故民生委員・児童委員（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 5 研修関係 1 研修関係（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 6 活動事例 1 活動事例（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 7 各種席札 1 各種席札（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 7 民生委員・児童委員 8 民生委員・児童委員その他 1 民生委員・児童委員その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 1 協力員の推薦・委嘱 1 協力員の推薦・委嘱（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 2 協力員証の発行 1 協力員証の発行（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 3 ボランティア保険 1 ボランティア保険（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 4 協力員名簿 1 協力員名簿（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 5 個人記録 1 個人記録（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 6 協力員活動記録 1 協力員活動記録（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 7 協力員研修関係 1 協力員研修関係（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 8 広報委員会 1 広報委員会（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 7 民生・児童委員Ｇ 8 民生・児童委員協力員事業 9 協力員その他 1 協力員その他（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 2 通知 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 5 研修 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 6 第4ブロック所轄庁連絡会 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 7 都指導連絡会 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 8 地域協議会 常用 主管課
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（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 9 社会福祉法人指導監査会計専門員 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 9 所轄法人宛通知（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 10 【庁外】調査回答（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 財務分析 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 11 【庁内】調査回答（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 12 引継資料 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 2 社会福祉法人一般 15 契約・支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 1 社会福祉法人一般 4 証明事務 2 証明事務 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 1 現況報告書等（愛の家）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 2 現況報告書等（豊島区民社会福祉協議会）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 3 現況報告書等（若草保育園）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 4 現況報告書等（千早子どもの家）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 5 現況報告書等（豊島区社会福祉事業団）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 6 現況報告書等（みのり愛の会）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 7 現況報告書等（地球郷）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 8 財務諸表等電子開示システム資料 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 1 現況報告書等届出 9 現況報告書等その他（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 1 認可等通知・様式 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 2 定款変更認可（29法改正除く） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 3 定款変更認可※29法改正対応 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 4 社会福祉充実計画承認 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 5 設立認可 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 2 認可等事務 2 認可等事務 6 所轄庁変更 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 1 指導監査要綱・要領・マニュアル・様式等 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 2 社会福祉法人検査証 常用
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 3 指導監査実施方針（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 4 指導監査実施計画（都・事業所管合同検査含む）（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 5 指導監査 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 5 法人調査書（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 8 社会福祉法人Ｇ 3 指導検査 7 指導監査その他（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 1 庶務一般 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 4 区民の声・問い合わせ対応 常用
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 5 契約・支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 6 調査・回答（3年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 1 災害対策共通 7 通知（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 2 防災計画 1 災害時要援護者対策部会 常用
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 2 名簿更新 常用
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 2 災対福祉部 常用
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 3 災害時要援護者関係資料 常用
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 3 要援護者対策 4 高田地域モデル作成 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 4 福祉救護センター 1 方針 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 9 災害対策Ｇ 5 災害ボランティア 1 区災害ボランティアセンターの検討 常用
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 1 共通 1 共通（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 1 法規 1 要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 2 文書 1 各種照会・回答（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 3 人事 1 研修（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 1 予算内示書・執行計画書（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 2 予算流用・転用（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 4 予算 3 予算執行委任（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 5 契約・支出 1 契約・支出（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 1 収入日計表（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 6 会計・財務・物品 2 郵券受払簿（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 7 広報 1 広報（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 8 監査 1 定期監査（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 8 監査 2 行政監査（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 9 事業シート等 1 事業シート等（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 2 共通庶務 10 その他 1 その他（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 1 国・都通知等 1 負担金・補助金（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 1 国・都通知等 2 各種通知等（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 2 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会（資料）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 3 支援調整会議 1 支援調整会議（資料）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 4 支援決定 1 支援決定者リスト（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 4 支援決定 2 支援決定通知（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 5 他自治体等視察 1 他自治体等視察（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 5 他自治体等視察 2 他自治体等視察対応（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 1 自立相談支援事業（相談支援）（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 6 自立相談支援事業（相談支援） 2 日報（自立相談支援事業）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 7 自立相談支援事業（就労支援） 1 自立相談支援事業（就労支援）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 7 自立相談支援事業（就労支援） 2 日報（就労支援事業）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 8 家計改善支援事業 1 家計改善支援事業（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 1 住居確保給付金（支出起案）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 2 支給（中止）決定（3） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 3 実績報告（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 4 住居確保給付金申請書（R2年10月〜12月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 5 住居確保給付金申請書（R2年12月〜R3年2月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 6 住居確保給付金申請書（R3年2月〜3月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 7 住居確保給付金申請書（R3年3月〜5月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 8 住居確保給付金申請書（R3年5月〜6月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 9 住居確保給付金申請書（R3年6月〜7月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 10 住居確保給付金申請書（R3年8月〜9月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 11 住居確保給付金申請書（R3年9月〜12月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 9 住居確保給付金 12 住居確保給付金申請書（R3年12月〜R4年3月申請者分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課

127



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 1 自立支援センター入所者台帳（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 2 利用解除（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 3 自立支援センター（巡回相談・地域連絡協議会）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 10 一時生活支援事業 4 支援付地域生活移行事業（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 就労準備・社会参加支援事業 1 就労準備・社会参加支援事業（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 11 就労準備・社会参加支援事業 2 週報（就労準備・社会参加支援事業）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 12 子どもの学習・生活支援事業 1 子どもの学習・生活支援事業（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 13 その他事業 1 その他事業（3） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 13 その他事業 2 区民活動支援事業補助金（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 14 後援事業 1 後援事業（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 15 支援状況調査 1 支援状況調査（提出）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 15 支援状況調査 2 支援状況調査（国・都集計）（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 生活保護受給者等就労自立促進事業 1 一体的就労運営協議会（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 生活保護受給者等就労自立促進事業 2 ワークステップとしま（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 16 生活保護受給者等就労自立促進事業 3 雇用問題連絡協議会（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 17 受験生チャレンジ貸付支援事業 1 受験生チャレンジ貸付支援事業（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 18 統計 1 統計（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 19 発表資料 1 発表資料（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 20 フードパントリー事業 1 フードパントリー事業（3） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 20 フードパントリー事業 2 セカンドハーベストジャパン（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 21 福祉包括化推進事業 1 要綱（常） 常用
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 21 福祉包括化推進事業 2 福祉包括化推進事業（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 22 関係課資料 1 生保データ（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 22 関係課資料 2 自殺対策計画（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 23 プロポーザル方式事業者選定 1 プロポーザル方式事業者選定（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 24 ひきこもり支援事業 1 契約・支出(5) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 24 ひきこもり支援事業 2 調査回答(3) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 24 ひきこもり支援事業 3 事業(3) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 25 ホームレス対策作業部会 1 ホームレス対策作業部会（3） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 10 自立促進Ｇ 3 生活困窮者支援 26 住民税非課税世帯等臨時特別給付金 1 住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金（10） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 11 事業推進G 1 福祉包括化推進会議 1 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 11 事業推進G 2 重層的支援体制整備事業 1 実施計画 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 11 事業推進G 3 成年後見利用促進 1 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 11 事業推進G 3 成年後見利用促進 2 会議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 1 法規 1 条例 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 1 法規 2 要綱 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 2 通知 1 区 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 2 通知 2 都 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 2 通知 3 国 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 5 物品購入 1 物品購入（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 5 物品購入 2 物品購入（下期） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 1 法規 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 2 通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 3 調査・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 4 予算・決算 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 6 後援名義使用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 7 災害時要援護者対策 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 8 居住支援協議会 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 9 問い合わせ 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 1 庶務一般 10 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 1 窓口相談 1 住宅困窮者の相談内容統計 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 1 窓口相談 2 相談記録票（3） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 1 窓口相談 3 統計（受付表集計） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 1 窓口相談 4 相談統計 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 1 窓口相談 5 表・リスト・様式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 2 住宅・不動産相談 1 住宅不動産相談経費支出（1） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 2 住宅・不動産相談 2 住宅相談個人票（1） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 2 住宅・不動産相談 3 住宅相談員委嘱関係 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 2 相談 2 住宅・不動産相談 4 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 4 都営住宅募集パンフレット(R5前期実施） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 5 都営住宅募集パンフレット(R5後期実施） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 1 パンフレット 6 毎月募集 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 1 都営住宅事務連絡 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 2 都営住宅事務連絡（業務委託） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 3 都営住宅募集地元割当 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 4 04_各所依頼文_5月・11月 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 5 04_各所依頼文_8月・2月 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 6 報告書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 3 都営 2 募集その他 7 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 1 福祉（つつじ苑） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 1 区営（世帯） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居者・退所者 1 安心住まい入居事務（審査） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 1 パンフレット 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 1 ファミリー世帯家賃助成支出決定（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居者・退所者 2 安心住まい入居利用申請 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 2 入居審査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 2 ファミリー世帯振込完了のお知らせ（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 3 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 3 ファミリー世帯家賃助成決定（取消等）（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 4 ファミリー世帯家賃助成決定（新規決定分）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 5 ファミリー世帯家賃助成決定（継続決定分） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 6 過去台帳 1年 令和6年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 家賃助成（ファミリー世帯） 8 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 12 入居審査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 1 入居 13 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 1 パンフレット 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（高齢者等） 1 高齢者等家賃助成支出決定（5） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 2 福祉住宅（つつじ苑）募集 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（高齢者等） 2 高齢者等振込完了のお知らせ（5） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（高齢者等） 3 高齢者等家賃助成決定（新規決定分）（常） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 3 福祉住宅（つつじ苑）利用申請書 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（高齢者等） 4 高齢者等家賃助成決定（継続決定分） 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 4 福祉住宅空き家入居登録者募集（高齢者単身・世帯用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（高齢者等） 5 変更・取消 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 5 福祉住宅空き家入居登録者（高齢者単身・世帯用）利用申請書 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 家賃助成（高齢者等） 6 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 6 福祉住宅空き家入居登録者募集（ひとり親・障害用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 7 福祉住宅空き家入居登録者（ひとり親・障害用）利用申請書 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 21 パンフレット 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 22 空き家入居者募集（区営住宅） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 2 募集 23 空き家入居者利用申請書 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 3 住宅リフォーム助成 6 住宅修繕・リフォーム助成申請及び支出関係 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 4 入居支援 1 高齢者入居者支援事業関係資料 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 4 入居支援 2 高齢者等入居支援申込書兼確認書 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 4 入居支援 3 身元保証関係 常用
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 4 入居支援 4 高齢者等入居支援助成金支出 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 4 入居支援 5 セーフティーネット住宅 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 5 区営 1 区民住宅返還後家賃助成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 4 施策実施 6 応急仮設住宅 1 ボヌール東池袋 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 7 施策推進（高優賃ほか） 1 高優賃 1 入居 常用 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 7 施策推進（高優賃ほか） 1 入居関係 1 家賃補助 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 12 入居相談Ｇ 7 施策推進（高優賃ほか） 1 高優賃 2 家賃補助 常用 主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 2 管理 1 介護福祉士関係書 1 介護福祉士関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 2 管理 2 高齢者在宅サービスセンター・特別養護老人ホーム 1 施設無償貸付関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 2 管理 12 地域包括支援センター運営協議会運営関係書 3 運営協議会会議録 10年 令和2年3月31日 移管
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平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 措置決定調書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 7 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 2 管理 1 介護福祉士関係書 1 介護福祉士関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 2 管理 12 地域包括支援センター運営協議会運営関係書 3 運営協議会会議録 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 措置決定調書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 7 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 18 菊かおる園定期借地権設定契約 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 2 管理 1 介護福祉士関係書 1 介護福祉士関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 2 管理 2 高齢者在宅サービスセンター・特別養護老人ホーム 1 施設無償貸付関係書 常用
平成23年度 高齢者福祉課 2 管理 12 地域包括支援センター運営協議会運営関係書 3 運営協議会会議録 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 措置決定調書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 7 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 18 菊かおる園定期借地権設定契約 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 2 管理 1 介護福祉士関係書 1 介護福祉士関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 2 管理 2 高齢者在宅サービスセンター・特別養護老人ホーム 1 施設無償貸付関係書 常用 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 2 管理 2 高齢者在宅サービスセンター・特別養護老人ホーム 7 巣鴨豊寿園賃貸借関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 措置決定調書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 7 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 5 地域包括サポート 15 地域包括支援センター運営協議会運営関係書 3 運営協議会会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成25年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用

133



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 一人暮らし高齢者等アウトリーチ事業 シルバー交番事業（補助金） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 5 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業(社協・その他） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給      （事業開始時資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給      （受給資格消滅通知書原議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給      （申請書不支給分） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給     （レアケース支出原義等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業   資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給     （支給決定分申請書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
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平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 14 見守りと支えあい 3 見守りと支えあいネットワーク（事業者） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 16 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 16 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 20 地域福祉サポーター 1 地域福祉サポーター養成事業 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 21 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 23 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 23 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
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平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 2 安否確認 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
平成25年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 1 介護予防事業全般（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 2 地域支援事業実施要綱、交付要綱 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 3 東京都健康長寿医療センター研究情報 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 4 包括指導調整（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 2 浴場組合 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 7 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 8 おたっしゃ給食 1 おたっしゃ給食（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 3 絵本読み聞かせ講座（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 5 軽度認知症機能検査事業 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 15 食彩いきいき 1 食彩いきいきサロン（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 16 元気あとおし 1 高齢者元気あとおし（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 1 サポーター活動 1 介護予防サポーター（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 2 自主グループ活動 2 元気ながさきの会（会報） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 1 普及啓発イベント 1 介護予防大作戦（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 2 サロン事業 1 介護予防サロン（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 19 介護予防事業評価 1 介護予防評価（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 20 生活機能チェック 1 生活機能チェック（事業計画） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 3  会場使用計画（西部地域複合施設含む） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 4 会場案内地図 常用
平成25年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 5  ほほえみクラブ室（Ｈ１２）介護予防拠点整備事業補助金 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 2 要綱改正 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 3 文書 3 情報公開 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 12 後見報告書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
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平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 11 閉じこもりうつ 1 二次予防事業 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 1 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 2 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 1 高齢者虐待防止講演会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 16 ネットワーク会議 1 権利擁護ネットワーク会議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 17 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 1 法規 1 要綱改正 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 1 在宅医療関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 2 一般文書・通知 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 3 介護保険関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 5 未決済 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 6 要処理（起案等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 3 組織・定数 1 事務分担表（資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 4 人事 1 職員研修関係（資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 4 人事 2 研修集約（期限） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 5 予算会計・財務 1 歳入歳出予算内示書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 5 予算会計・財務 3 歳入歳出予算明細書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 5 予算会計・財務 9 都・包括補助 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 6 郵券受付簿 1 郵券受付簿（一般会計） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 6 郵券受付簿 2 郵券受付簿（介護会計） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 3 調査・回答 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 8 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 8 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 9 監査 1 監査（資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 10 議会 1 議会関係（資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 係長会 1 係長会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 係長会 2 4係長打ち合わせ 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 係長会 3 係長会（資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 研修 1 研修関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 13 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 13 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 5 所長会（会議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 7 3部会関係（会議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 11 介護保険情報 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 12 介護保険推進会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 19 高齢者施策PT 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 15 連絡・打ち合わせ 1 危機一髪関係（連絡事項） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 15 連絡・打ち合わせ 2 介護保険課（打ち合わせ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 1 在宅医療関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 2 包括（検査） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 3 主任ケアマネ研修 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 4 包括職員関係（研修起案） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 5 包括宛てメール（連絡） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 6 包括（事業実施計画関係起案） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 7 都・主任ケアマネ研修（起案） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 11 地域包括支援センター運営実施関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 1 地域ケア会議運営マニュアル（国） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 2 地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 3 介護予防支援(業務マニュアル） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 4 包括マニュアル（国） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 6 国・地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 18 資料 1 その他資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 18 資料 3 異動リスト 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 19 車椅子 1 車椅子貸与事業（貸出状況・修理起案） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 19 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 27 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 27 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 3 シルバー交番事業資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 5 熱中症対策事業（対象者一覧センター菊 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 6 熱中症対策事業（対象者一覧センター東部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 7 熱中症対策事業（対象者一覧）センター中央 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 8 熱中症対策事業（対象者一覧センターふくろう 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 9 熱中症対策事業（対象者一覧センター医師会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 10 熱中症対策事業（対象者一覧センターいけよん 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 11 熱中症対策事業（対象者一覧センターアトリエ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 12 熱中症対策事業（対象者一覧センター西部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 3 実績報告 1 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 33 在介支援システム 7 在宅介護支援システム（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 34 包括運営協議会 3 地域包括支援センター運営協議会（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 34 包括運営協議会 4 地域包括支援センター運営協議会（議事録） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 1 共通 1 高齢者総合相談センター部会(開催案内) 簡易決裁 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 1 共通 2 会議日程等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 8 主任CM連絡会 3 豊島区主任介護支援専門員（活動従事確認書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 40 区主任ＣＭ推薦 1 豊島区主任介護支援専門員受講要件 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 40 区主任ＣＭ推薦 2 東京都主任介護支援専門員（研修資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 41 包括広報・パンフ 2 広報としま・パンフレット（実績） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 1 介護予防支援事業（他区の資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 2 包括（介護予防支援業務委託契約書見本） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 3 包括（介護予防支援契約書見本） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 4 原案作成委託料支払い内容通知書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 5 介護予防支援業務受託届出書（処理中） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 8 給付関連資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 1 高齢者実態調査票写し郵送分駒込〜南大塚 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 2 高齢者実態調査票写し郵送分上池袋〜池袋 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 3 高齢者実態調査票写し郵送分池袋本町〜南長崎 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 4 高齢者実態調査票写し郵送分長崎〜千川 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 1 高齢者実態調査票写し訪問分巣鴨地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 2 高齢者実態調査票写し訪問分池袋東地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 3 高齢者実態調査票写し訪問分池袋西地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 4 高齢者実態調査票写し訪問分高田地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 5 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第１地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 6 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第2地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 1 旧高齢者実態調査票・菊かおる園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 2 旧高齢者実態調査票・東部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 3 旧高齢者実態調査票・中央 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 4 旧高齢者実態調査票・ふくろうの杜 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 5 旧高齢者実態調査票・豊島区医師会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 6 旧高齢者実態調査票・いけよんの郷 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 7 旧高齢者実態調査票・アトリエ村 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 8 旧高齢者実態調査票・西部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 9 旧高齢者実態調査票（東池袋１丁目・南池袋） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 10 旧高齢者実態調査票（東池袋５−１２〜） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 11 旧高齢者実態調査票（東池袋３・東池袋4丁目） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 12 旧高齢者実態調査票（東池袋2丁目） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 1 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 2 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 3 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分巣鴨・池袋東・池袋西地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 4 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分高田・長崎第１・長崎第２地区 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 5 高齢者実態調査リスト（欠員地区） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 6 民生委員用調査票コピー保管分 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 5 その他・調査 1 一人暮らし高齢者等事業 （保護審資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 5 その他・調査 2 高齢者実態調査 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 5 その他・調査 3 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 1 熱中症対策事業（対象者一覧）菊 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 2 熱中症対策事業（対象者一覧東部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 3 熱中症対策事業（対象者一覧）中央 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 4 熱中症対策事業（対象者一覧）ふくろう 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 5 熱中症対策事業（対象者一覧医師会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 6 熱中症対策事業（対象者一覧いけよん 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 7 熱中症対策事業（対象者一覧アトリエ 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 8 熱中症対策事業（対象者一覧西部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 1 地域包括支援センター（設置届出書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 3  地域包括支援センター（変更届出書）菊かおる園 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 4  地域包括支援センター（変更届出書）東部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 5  地域包括支援センター（変更届出書）中央 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 6  地域包括支援センター（変更届出書）ふくろうの杜 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 7  地域包括支援センター（変更届出書）豊島区医師会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 8 地域包括支援センター（変更届出書）いけよんの郷 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 9  地域包括支援センター（変更届出書）アトリエ村地 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 10  地域包括支援センター（変更届出書）西部 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 8 運営協議会 1  地域包括支援センター運営協議会（資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 9 包括マニュアル 1 包括業務マニュアル 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 10 包括実績報告 1 包括事業実績（月報・地区懇等報告） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 11 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 11 シルバー交番 2 シルバー交番事業資料 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 12 アウトリーチ 1 アウトリーチ事業部会 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 12 アウトリーチ 3 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成25年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 13 介護予防支援研修 1 介護予防支援（研修資料） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 1  後見人等住所変更届（H20．4月〜H22．7月） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 2  後見人等住所変更届（H22．8月〜H24．2月） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 3  後見人等住所変更届（H24．3月〜H25．3月） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 4 後見人等住所変更届 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 5 後見人等住所変更届 つづり 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用

144



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
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（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成26年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 2 条例・規則・訓令の立案請求 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 6 旧特養建物無償譲渡並びに土地定借契約後の覚書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 7 税外収入徴収簿 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 一人暮らし高齢者等アウトリーチ事業 シルバー交番事業（補助金） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 9 都補助金（認知症早期発見・早期診断推進事業補助金） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 10 都補助金（介護予防機能強化補助金） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 11 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 5 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業(社協・その他） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
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平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給      （事業開始時資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給      （受給資格消滅通知書原議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給      （申請書不支給分） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給     （レアケース支出原義等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業   資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給     （支給決定分申請書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
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（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 14 見守りと支えあい 3 見守りと支えあいネットワーク（事業者） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 16 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 16 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 20 地域福祉サポーター 1 地域福祉サポーター養成事業 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 21 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 23 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 23 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 2 安否確認 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
平成26年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 1 介護予防事業全般（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 2 地域支援事業実施要綱、交付要綱 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 3 東京都健康長寿医療センター研究情報 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 4 包括指導調整（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 2 浴場組合 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 7 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 8 おたっしゃ給食 1 おたっしゃ給食（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 3 絵本読み聞かせ講座（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 5 軽度認知症機能検査事業 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 15 食彩いきいき 1 食彩いきいきサロン（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 16 元気あとおし 1 高齢者元気あとおし（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 1 サポーター活動 1 介護予防サポーター（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 2 自主グループ活動 2 元気ながさきの会（会報） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 1 普及啓発イベント 1 介護予防大作戦（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 2 サロン事業 1 介護予防サロン（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 19 介護予防事業評価 1 介護予防評価（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 20 生活機能チェック 1 生活機能チェック（事業計画） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 3  会場使用計画（西部地域複合施設含む） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 4 会場案内地図 常用
平成26年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 5  ほほえみクラブ室（Ｈ１２）介護予防拠点整備事業補助金 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 2 要綱改正 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 3 文書 3 情報公開 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 12 後見報告書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 11 閉じこもりうつ 1 二次予防事業 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 1 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 2 こころの相談 1 高齢者こころの相談・起案 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 2 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 1 認知症・虐待専門ケア会議・起案 5年 令和2年3月31日 移管
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平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 1 高齢者虐待防止講演会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 13 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議・起案 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 14 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 16 ネットワーク会議 1 権利擁護ネットワーク会議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 17 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 1 法規 1 要綱改正 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 1 在宅医療関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 2 一般文書・通知 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 3 介護保険関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 5 未決済 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 6 要処理（起案等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 2 文書 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 3 組織・定数 1 事務分担表（資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 4 人事 1 職員研修関係（資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 4 人事 2 研修集約（期限） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 5 予算会計・財務 1 歳入歳出予算内示書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 5 予算会計・財務 3 歳入歳出予算明細書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 5 予算会計・財務 9 都・包括補助 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 6 郵券受付簿 1 郵券受付簿（一般会計） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 6 郵券受付簿 2 郵券受付簿（介護会計） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 3 調査・回答 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 7 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 8 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 8 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 9 監査 1 監査（資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 10 議会 1 議会関係（資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 係長会 1 係長会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 係長会 2 4係長打ち合わせ 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 係長会 3 係長会（資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 研修 1 研修関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 13 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 13 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 5 所長会（会議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 7 3部会関係（会議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 11 介護保険情報 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 12 介護保険推進会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 19 高齢者施策PT 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 14 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 15 連絡・打ち合わせ 1 危機一髪関係（連絡事項） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 15 連絡・打ち合わせ 2 介護保険課（打ち合わせ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 1 在宅医療関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 2 包括（検査） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 3 主任ケアマネ研修 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 4 包括職員関係（研修起案） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 5 包括宛てメール（連絡） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 6 包括（事業実施計画関係起案） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 7 都・主任ケアマネ研修（起案） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 16 包括事業関係書 11 地域包括支援センター運営実施関係 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 1 地域ケア会議運営マニュアル（国） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 2 地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 3 介護予防支援(業務マニュアル） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 4 包括マニュアル（国） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 17 包括事業務 6 国・地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 18 資料 1 その他資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 18 資料 3 異動リスト 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 19 車椅子 1 車椅子貸与事業（貸出状況・修理起案） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 19 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 27 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 27 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 3 シルバー交番事業資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 5 熱中症対策事業（対象者一覧センター菊 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 6 熱中症対策事業（対象者一覧センター東部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 7 熱中症対策事業（対象者一覧）センター中央 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 8 熱中症対策事業（対象者一覧センターふくろう 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 9 熱中症対策事業（対象者一覧センター医師会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 10 熱中症対策事業（対象者一覧センターいけよん 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 11 熱中症対策事業（対象者一覧センターアトリエ 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 12 熱中症対策事業（対象者一覧センター西部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 3 実績報告 1 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 33 在介支援システム 7 在宅介護支援システム（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 34 包括運営協議会 3 地域包括支援センター運営協議会（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 34 包括運営協議会 4 地域包括支援センター運営協議会（議事録） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 1 共通 1 高齢者総合相談センター部会(開催案内) 簡易決裁 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 1 共通 2 会議日程等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 3 相談・権利部会 1 相談権利擁護部会(実施報告書) 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 3 相談・権利部会 2 相談権利擁護部会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 4 ケアマネ部会 1 ケアマネジメント部会 (実施報告書) 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 5 介護予防部会 1 介護予防部会 (実施報告書) 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 35 包括部会・連絡会 8 主任CM連絡会 3 豊島区主任介護支援専門員（活動従事確認書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 39 指導チーム 2 ケアプラン指導チーム事業 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 40 区主任ＣＭ推薦 1 豊島区主任介護支援専門員受講要件 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 40 区主任ＣＭ推薦 2 東京都主任介護支援専門員（研修資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 41 包括広報・パンフ 2 広報としま・パンフレット（実績） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 1 介護予防支援事業（他区の資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 2 包括（介護予防支援業務委託契約書見本） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 3 包括（介護予防支援契約書見本） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 4 原案作成委託料支払い内容通知書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 5 介護予防支援業務受託届出書（処理中） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 43 介護予防支援 8 給付関連資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 1 高齢者実態調査票写し郵送分駒込〜南大塚 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 2 高齢者実態調査票写し郵送分上池袋〜池袋 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 3 高齢者実態調査票写し郵送分池袋本町〜南長崎 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 4 高齢者実態調査票写し郵送分長崎〜千川 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 1 高齢者実態調査票写し訪問分巣鴨地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 2 高齢者実態調査票写し訪問分池袋東地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 3 高齢者実態調査票写し訪問分池袋西地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 4 高齢者実態調査票写し訪問分高田地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 5 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第１地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 6 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第2地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 1 旧高齢者実態調査票・菊かおる園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 2 旧高齢者実態調査票・東部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 3 旧高齢者実態調査票・中央 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 4 旧高齢者実態調査票・ふくろうの杜 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 5 旧高齢者実態調査票・豊島区医師会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 6 旧高齢者実態調査票・いけよんの郷 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 7 旧高齢者実態調査票・アトリエ村 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 8 旧高齢者実態調査票・西部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 9 旧高齢者実態調査票（東池袋１丁目・南池袋） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 10 旧高齢者実態調査票（東池袋５−１２〜） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 11 旧高齢者実態調査票（東池袋３・東池袋4丁目） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 12 旧高齢者実態調査票（東池袋2丁目） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 1 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 2 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 3 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分巣鴨・池袋東・池袋西地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 4 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分高田・長崎第１・長崎第２地区 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 5 高齢者実態調査リスト（欠員地区） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 4 調査一覧 6 民生委員用調査票コピー保管分 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 5 その他・調査 1 一人暮らし高齢者等事業 （保護審資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 5 その他・調査 2 高齢者実態調査 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 5 その他・調査 3 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 1 熱中症対策事業（対象者一覧）菊 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 2 熱中症対策事業（対象者一覧東部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 3 熱中症対策事業（対象者一覧）中央 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 4 熱中症対策事業（対象者一覧）ふくろう 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 5 熱中症対策事業（対象者一覧医師会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 6 熱中症対策事業（対象者一覧いけよん 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 7 熱中症対策事業（対象者一覧アトリエ 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 8 熱中症対策事業（対象者一覧西部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 1 地域包括支援センター（設置届出書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 3  地域包括支援センター（変更届出書）菊かおる園 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 4  地域包括支援センター（変更届出書）東部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 5  地域包括支援センター（変更届出書）中央 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 6  地域包括支援センター（変更届出書）ふくろうの杜 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 7  地域包括支援センター（変更届出書）豊島区医師会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 8 地域包括支援センター（変更届出書）いけよんの郷 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 9  地域包括支援センター（変更届出書）アトリエ村地 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 7 包括施設関係 10  地域包括支援センター（変更届出書）西部 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 8 運営協議会 1  地域包括支援センター運営協議会（資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 9 包括マニュアル 1 包括業務マニュアル 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 10 包括実績報告 1 包括事業実績（月報・地区懇等報告） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 11 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 11 シルバー交番 2 シルバー交番事業資料 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 12 アウトリーチ 1 アウトリーチ事業部会 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 12 アウトリーチ 3 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成26年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 44 保存資料 13 介護予防支援研修 1 介護予防支援（研修資料） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 1  後見人等住所変更届（H20．4月〜H22．7月） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 2  後見人等住所変更届（H22．8月〜H24．2月） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 3  後見人等住所変更届（H24．3月〜H25．3月） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 4 後見人等住所変更届 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 高齢者福祉課 7 認知症担当 3 後見人制度 5 後見人等住所変更届 つづり 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 2 条例・規則・訓令の立案請求 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 1 医師会予算要望書 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 6 旧特養建物無償譲渡並びに土地定借契約後の覚書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 7 税外収入徴収簿 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 一人暮らし高齢者等アウトリーチ事業 シルバー交番事業（補助金） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 9 都補助金（認知症支援コーディネーター事業） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 10 都補助金（介護予防機能強化補助金） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 11 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 12 機能強化型地域包括支援センター設置促進事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 5 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業(社協・その他） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 6 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給      （事業開始時資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給      （受給資格消滅通知書原議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給      （申請書不支給分） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給     （レアケース支出原義等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業   資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給     （支給決定分申請書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 8 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 12 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 13 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 14 見守りと支えあい 3 見守りと支えあいネットワーク（事業者） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 15 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 16 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 16 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 17 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 20 地域福祉サポーター 1 地域福祉サポーター養成事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 21 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 23 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 23 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
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平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 24 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 2 安否確認 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 25 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 3 管理 26 基幹型職員補助金 1 基幹型センター職員派遣に係る補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 1 介護予防事業全般（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 2 地域支援事業実施要綱、交付要綱 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 3 東京都健康長寿医療センター研究情報 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 4 包括指導調整（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 2 浴場組合 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 7 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 8 おたっしゃ給食 1 おたっしゃ給食（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 3 絵本読み聞かせ講座（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 5 軽度認知症機能検査事業 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 15 食彩いきいき 1 食彩いきいきサロン（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 16 元気あとおし 1 高齢者元気あとおし（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 1 サポーター活動 1 介護予防サポーター（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 2 自主グループ活動 2 元気ながさきの会（会報） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 1 普及啓発イベント 1 介護予防大作戦（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 2 サロン事業 1 介護予防サロン（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 19 介護予防事業評価 1 介護予防評価（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 20 生活機能チェック 1 生活機能チェック（事業計画） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 3  会場使用計画（西部地域複合施設含む） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 4 会場案内地図 常用
平成27年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 5  ほほえみクラブ室（Ｈ１２）介護予防拠点整備事業補助金 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 2 法規 2 要綱改正 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 3 文書 3 情報公開 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 12 後見報告書 常用
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平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 11 閉じこもりうつ 1 二次予防事業 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 1 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 2 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 1 高齢者虐待防止講演会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議・起案 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 16 ネットワーク会議 1 権利擁護ネットワーク会議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 17 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 1 法規 1 要綱改正 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 1 在宅医療関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 2 一般文書・通知 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 3 介護保険関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 5 未決済 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 6 要処理（起案等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 3 組織・定数 1 事務分担表（資料） 常用
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平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 4 人事 1 職員研修関係（資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 4 人事 2 研修集約（期限） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 5 予算会計・財務 1 歳入歳出予算内示書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 5 予算会計・財務 3 歳入歳出予算明細書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 5 予算会計・財務 9 都・包括補助 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 6 郵券受付簿 1 郵券受付簿（一般会計） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 6 郵券受付簿 2 郵券受付簿（介護会計） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 3 調査・回答 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 8 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 8 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 9 監査 1 監査（資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 10 議会 1 議会関係（資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 11 係長会 1 係長会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 11 係長会 2 4係長打ち合わせ 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 11 係長会 3 係長会（資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 12 研修 1 研修関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 13 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 13 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 5 所長会（会議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 7 3部会関係（会議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 11 介護保険情報 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 12 介護保険推進会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 19 高齢者施策PT 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 15 連絡・打ち合わせ 1 危機一髪関係（連絡事項） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 15 連絡・打ち合わせ 2 介護保険課（打ち合わせ） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 1 在宅医療関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 2 包括（検査） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 3 主任ケアマネ研修 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 4 包括職員関係（研修起案） 常用
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平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 5 包括宛てメール（連絡） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 6 包括（事業実施計画関係起案） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 7 都・主任ケアマネ研修（起案） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 11 地域包括支援センター運営実施関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 1 地域ケア会議運営マニュアル（国） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 2 地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 3 介護予防支援(業務マニュアル） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 4 包括マニュアル（国） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 6 国・地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 18 資料 1 その他資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 18 資料 3 異動リスト 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 19 車椅子 1 車椅子貸与事業（貸出状況・修理起案） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 19 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用

166



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 24 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 24 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 27 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 27 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 31 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 31 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 3 シルバー交番事業資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 5 熱中症対策事業（対象者一覧センター菊 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 6 熱中症対策事業（対象者一覧センター東部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 7 熱中症対策事業（対象者一覧）センター中央 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 8 熱中症対策事業（対象者一覧センターふくろう 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 9 熱中症対策事業（対象者一覧センター医師会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 10 熱中症対策事業（対象者一覧センターいけよん 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 11 熱中症対策事業（対象者一覧センターアトリエ 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 12 熱中症対策事業（対象者一覧センター西部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 3 実績報告 1 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 33 在介支援システム 7 在宅介護支援システム（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 34 包括運営協議会 3 地域包括支援センター運営協議会（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 34 包括運営協議会 4 地域包括支援センター運営協議会（議事録） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 35 包括部会・連絡会 1 共通 1 高齢者総合相談センター部会(開催案内) 簡易決裁 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 35 包括部会・連絡会 1 共通 2 会議日程等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 35 包括部会・連絡会 8 主任CM連絡会 3 豊島区主任介護支援専門員（活動従事確認書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 40 区主任ＣＭ推薦 1 豊島区主任介護支援専門員受講要件 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 40 区主任ＣＭ推薦 2 東京都主任介護支援専門員（研修資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 41 包括広報・パンフ 2 広報としま・パンフレット（実績） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 1 介護予防支援事業（他区の資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 2 包括（介護予防支援業務委託契約書見本） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 3 包括（介護予防支援契約書見本） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 4 原案作成委託料支払い内容通知書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 5 介護予防支援業務受託届出書（処理中） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 8 給付関連資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 1 高齢者実態調査票写し郵送分駒込〜南大塚 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 2 高齢者実態調査票写し郵送分上池袋〜池袋 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 3 高齢者実態調査票写し郵送分池袋本町〜南長崎 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 4 高齢者実態調査票写し郵送分長崎〜千川 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 1 高齢者実態調査票写し訪問分巣鴨地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 2 高齢者実態調査票写し訪問分池袋東地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 3 高齢者実態調査票写し訪問分池袋西地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 4 高齢者実態調査票写し訪問分高田地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 5 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第１地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 6 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第2地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 1 旧高齢者実態調査票・菊かおる園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 2 旧高齢者実態調査票・東部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 3 旧高齢者実態調査票・中央 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 4 旧高齢者実態調査票・ふくろうの杜 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 5 旧高齢者実態調査票・豊島区医師会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 6 旧高齢者実態調査票・いけよんの郷 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 7 旧高齢者実態調査票・アトリエ村 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 8 旧高齢者実態調査票・西部 常用
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平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 9 旧高齢者実態調査票（東池袋１丁目・南池袋） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 10 旧高齢者実態調査票（東池袋５−１２〜） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 11 旧高齢者実態調査票（東池袋３・東池袋4丁目） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 12 旧高齢者実態調査票（東池袋2丁目） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 1 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 2 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 3 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分巣鴨・池袋東・池袋西地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 4 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分高田・長崎第１・長崎第２地区 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 5 高齢者実態調査リスト（欠員地区） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 6 民生委員用調査票コピー保管分 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 5 その他・調査 1 一人暮らし高齢者等事業 （保護審資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 5 その他・調査 2 高齢者実態調査 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 5 その他・調査 3 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 1 熱中症対策事業（対象者一覧）菊 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 2 熱中症対策事業（対象者一覧東部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 3 熱中症対策事業（対象者一覧）中央 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 4 熱中症対策事業（対象者一覧）ふくろう 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 5 熱中症対策事業（対象者一覧医師会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 6 熱中症対策事業（対象者一覧いけよん 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 7 熱中症対策事業（対象者一覧アトリエ 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 8 熱中症対策事業（対象者一覧西部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 1 地域包括支援センター（設置届出書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 3  地域包括支援センター（変更届出書）菊かおる園 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 4  地域包括支援センター（変更届出書）東部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 5  地域包括支援センター（変更届出書）中央 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 6  地域包括支援センター（変更届出書）ふくろうの杜 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 7  地域包括支援センター（変更届出書）豊島区医師会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 8 地域包括支援センター（変更届出書）いけよんの郷 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 9  地域包括支援センター（変更届出書）アトリエ村地 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 10  地域包括支援センター（変更届出書）西部 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 8 運営協議会 1  地域包括支援センター運営協議会（資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 9 包括マニュアル 1 包括業務マニュアル 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 10 包括実績報告 1 包括事業実績（月報・地区懇等報告） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 11 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 11 シルバー交番 2 シルバー交番事業資料 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 12 アウトリーチ 1 アウトリーチ事業部会 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 12 アウトリーチ 3 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 13 介護予防支援研修 1 介護予防支援（研修資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 45 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業（社協・その他） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 47 見守りと支えあい 1 協定書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 1  後見人等住所変更届（H20．4月〜H22．7月） 常用
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平成27年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 2  後見人等住所変更届（H22．8月〜H24．2月） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 3  後見人等住所変更届（H24．3月〜H25．3月） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 4 後見人等住所変更届 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 5 後見人等住所変更届 つづり 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 8 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 1 地域包括支援センター運営協議会設置時参考資料（資料） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 2 委員委嘱関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 3 議事録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 4 指定介護予防支援事業所 1 指定関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 4 指定介護予防支援事業所 2 変更届 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 2 条例・規則・訓令の立案請求 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
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平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 1 医師会予算要望書 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 6 旧特養建物無償譲渡並びに土地定借契約後の覚書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 7 税外収入徴収簿 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 一人暮らし高齢者等アウトリーチ事業 シルバー交番事業（補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課

172
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 9 都補助金（認知症支援コーディネーター事業） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 10 都補助金（介護予防機能強化補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 11 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 12 機能強化型地域包括支援センター設置促進事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給（事業開始時資料） 常用
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コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給（受給資格消滅通知書原議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給（申請書不支給分） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給（レアケース支出原義等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業 資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給（支給決定分申請書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 7 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 10 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 11 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 11 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 11 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 12 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 13 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 13 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 14 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 14 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 14 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 14 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 17 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 19 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 19 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 20 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 20 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 20 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 20 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 21 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 21 資料 2 安否確認 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 21 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 21 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 21 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 3 管理 22 基幹型職員補助金 1 基幹型センター職員派遣に係る補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 1 介護予防事業全般（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 2 地域支援事業実施要綱、交付要綱 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 3 東京都健康長寿医療センター研究情報 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 1 全般 4 包括指導調整（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 5 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 6 敬老入浴 2 浴場組合 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 7 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 8 おたっしゃ給食 1 おたっしゃ給食（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 12 認知症予防事業 3 絵本読み聞かせ講座（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 15 食彩いきいき 1 食彩いきいきサロン（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 16 元気あとおし 1 高齢者元気あとおし（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 1 サポーター活動 1 介護予防サポーター（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 17 地域介護予防活動 2 自主グループ活動 2 元気ながさきの会（会報） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 1 普及啓発イベント 1 介護予防大作戦（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 18 介護予防普及啓発 2 サロン事業 1 介護予防サロン（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 19 介護予防事業評価 1 介護予防評価（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 20 生活機能チェック 1 生活機能チェック（事業計画） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 3  会場使用計画（西部地域複合施設含む） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 4 会場案内地図 常用
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コード 大分類名称 中分類
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保存場所

（紙文書等）

平成28年度 高齢者福祉課 4 介護予防 21 施設管理 5  ほほえみクラブ室（Ｈ１２）介護予防拠点整備事業補助金 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 2 法規 2 要綱改正 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 3 文書 3 情報公開 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 12 後見報告書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 10 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 11 閉じこもりうつ 1 二次予防事業 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 1 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 2 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 3 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 1 高齢者虐待防止講演会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 12 認知症・虐待専門 4 認知症・虐待その他 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 13 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 14 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 16 ネットワーク会議 1 権利擁護ネットワーク会議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 17 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア 18 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 1 法規 1 要綱改正 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 1 在宅医療関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 2 一般文書・通知 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 3 介護保険関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
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平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 5 未決済 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 6 要処理（起案等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 2 文書 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 3 組織・定数 1 事務分担表（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 4 人事 1 職員研修関係（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 4 人事 2 研修集約（期限） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 5 予算会計・財務 1 歳入歳出予算内示書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 5 予算会計・財務 3 歳入歳出予算明細書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 5 予算会計・財務 9 都・包括補助 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 6 郵券受付簿 1 郵券受付簿（一般会計） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 6 郵券受付簿 2 郵券受付簿（介護会計） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 3 調査・回答 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 7 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 8 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 8 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 9 監査 1 監査（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 10 議会 1 議会関係（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 11 係長会 1 係長会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 11 係長会 2 4係長打ち合わせ 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 11 係長会 3 係長会（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 12 研修 1 研修関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 13 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 13 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 5 所長会（会議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 7 3部会関係（会議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 11 介護保険情報 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 12 介護保険推進会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 19 高齢者施策PT 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 14 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 15 連絡・打ち合わせ 1 危機一髪関係（連絡事項） 常用
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平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 15 連絡・打ち合わせ 2 介護保険課（打ち合わせ） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 1 在宅医療関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 2 包括（検査） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 3 主任ケアマネ研修 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 4 包括職員関係（研修起案） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 5 包括宛てメール（連絡） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 6 包括（事業実施計画関係起案） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 7 都・主任ケアマネ研修（起案） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 16 包括事業関係書 11 地域包括支援センター運営実施関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 1 地域ケア会議運営マニュアル（国） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 2 地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 3 介護予防支援(業務マニュアル） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 4 包括マニュアル（国） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 17 包括事業務 6 国・地域包括支援センター（業務マニュアル） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 18 資料 1 その他資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 18 資料 3 異動リスト 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 19 車椅子 1 車椅子貸与事業（貸出状況・修理起案） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 19 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 21 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
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平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 22 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 24 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 27 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 27 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 30 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 31 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 31 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 3 シルバー交番事業資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 1 シルバー交番 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 常用
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平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 5 熱中症対策事業（対象者一覧センター菊 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 6 熱中症対策事業（対象者一覧センター東部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 7 熱中症対策事業（対象者一覧）センター中央 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 8 熱中症対策事業（対象者一覧センターふくろう 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 9 熱中症対策事業（対象者一覧センター医師会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 10 熱中症対策事業（対象者一覧センターいけよん 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 11 熱中症対策事業（対象者一覧センターアトリエ 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 2 熱中症対策 12 熱中症対策事業（対象者一覧センター西部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 3 実績報告 1 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 32 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 33 在介支援システム 7 在宅介護支援システム（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 34 包括運営協議会 3 地域包括支援センター運営協議会（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 34 包括運営協議会 4 地域包括支援センター運営協議会（議事録） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 35 包括部会・連絡会 1 共通 1 高齢者総合相談センター部会(開催案内) 簡易決裁 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 35 包括部会・連絡会 1 共通 2 会議日程等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 35 包括部会・連絡会 8 主任CM連絡会 3 豊島区主任介護支援専門員（活動従事確認書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 40 区主任ＣＭ推薦 1 豊島区主任介護支援専門員受講要件 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 40 区主任ＣＭ推薦 2 東京都主任介護支援専門員（研修資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 41 包括広報・パンフ 2 広報としま・パンフレット（実績） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 1 介護予防支援事業（他区の資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 2 包括（介護予防支援業務委託契約書見本） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 3 包括（介護予防支援契約書見本） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 4 原案作成委託料支払い内容通知書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 5 介護予防支援業務受託届出書（処理中） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 43 介護予防支援 8 給付関連資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 1 高齢者実態調査票写し郵送分駒込〜南大塚 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 2 高齢者実態調査票写し郵送分上池袋〜池袋 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 3 高齢者実態調査票写し郵送分池袋本町〜南長崎 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 1 実態調査（郵送） 4 高齢者実態調査票写し郵送分長崎〜千川 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 1 高齢者実態調査票写し訪問分巣鴨地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 2 高齢者実態調査票写し訪問分池袋東地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 3 高齢者実態調査票写し訪問分池袋西地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 4 高齢者実態調査票写し訪問分高田地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 5 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第１地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 2 実態調査（訪問） 6 高齢者実態調査票写し訪問分長崎第2地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 1 旧高齢者実態調査票・菊かおる園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 2 旧高齢者実態調査票・東部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 3 旧高齢者実態調査票・中央 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 4 旧高齢者実態調査票・ふくろうの杜 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 5 旧高齢者実態調査票・豊島区医師会 常用
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（紙文書等）

平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 6 旧高齢者実態調査票・いけよんの郷 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 7 旧高齢者実態調査票・アトリエ村 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 8 旧高齢者実態調査票・西部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 9 旧高齢者実態調査票（東池袋１丁目・南池袋） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 10 旧高齢者実態調査票（東池袋５−１２〜） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 11 旧高齢者実態調査票（東池袋３・東池袋4丁目） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 3 旧実態調査調査票 12 旧高齢者実態調査票（東池袋2丁目） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 1 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 2 高齢者実態調査（対象者一覧）郵送分 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 3 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分巣鴨・池袋東・池袋西地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 4 高齢者実態調査（対象者一覧）訪問分高田・長崎第１・長崎第２地区 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 5 高齢者実態調査リスト（欠員地区） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 4 調査一覧 6 民生委員用調査票コピー保管分 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 5 その他・調査 1 一人暮らし高齢者等事業 （保護審資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 5 その他・調査 2 高齢者実態調査 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 5 その他・調査 3 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 1 熱中症対策事業（対象者一覧）菊 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 2 熱中症対策事業（対象者一覧東部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 3 熱中症対策事業（対象者一覧）中央 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 4 熱中症対策事業（対象者一覧）ふくろう 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 5 熱中症対策事業（対象者一覧医師会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 6 熱中症対策事業（対象者一覧いけよん 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 7 熱中症対策事業（対象者一覧アトリエ 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 6 熱中症対策（H23） 8 熱中症対策事業（対象者一覧西部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 1 地域包括支援センター（設置届出書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 3  地域包括支援センター（変更届出書）菊かおる園 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 4  地域包括支援センター（変更届出書）東部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 5  地域包括支援センター（変更届出書）中央 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 6  地域包括支援センター（変更届出書）ふくろうの杜 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 7  地域包括支援センター（変更届出書）豊島区医師会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 8 地域包括支援センター（変更届出書）いけよんの郷 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 9  地域包括支援センター（変更届出書）アトリエ村地 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 7 包括施設関係 10  地域包括支援センター（変更届出書）西部 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 8 運営協議会 1  地域包括支援センター運営協議会（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 9 包括マニュアル 1 包括業務マニュアル 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 10 包括実績報告 1 包括事業実績（月報・地区懇等報告） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 11 シルバー交番 1 シルバー交番事業（実績報告書） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 11 シルバー交番 2 シルバー交番事業資料 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 12 アウトリーチ 1 アウトリーチ事業部会 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 12 アウトリーチ 3 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 44 保存資料 13 介護予防支援研修 1 介護予防支援（研修資料） 常用
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平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 45 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業（社協・その他） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業 47 見守りと支えあい 1 協定書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 1  後見人等住所変更届（H20．4月〜H22．7月） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 2  後見人等住所変更届（H22．8月〜H24．2月） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 3  後見人等住所変更届（H24．3月〜H25．3月） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 4 後見人等住所変更届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 3 後見人制度 5 後見人等住所変更届 つづり 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 6 もの忘れ相談事業 2 もの忘れ相談記録票 8年 令和7年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 8 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 高齢者福祉課 7 認知症対策 9 認知症初期集中支援推進事業 2 相談・チーム員会議 8年 令和7年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 8 基幹型センター 3 文書 1 契約・支出以外の起案文書 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 1 地域包括支援センター運営協議会設置時参考資料（資料） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 2 委員委嘱関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 3 議事録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 3 運営協議会 4 当日資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 4 指定介護予防支援事業所 1 指定関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 高齢者福祉課 9 支援センター管理 4 指定介護予防支援事業所 2 変更届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 2 条例・規則・訓令の立案請求 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 6 旧特養建物無償譲渡並びに土地定借契約後の覚書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 7 税外収入徴収簿 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 高齢者見守り相談窓口設置事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 （×）東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 （×）国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 9 都補助金（認知症支援コーディネーター事業） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 10 都補助金（介護予防機能強化補助金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 11 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 12 機能強化型地域包括支援センター設置促進事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 13 地域福祉推進区市町村包括補助事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 14 介護予防による地域づくり推進員の配置事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
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平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給（事業開始時資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給（受給資格消滅通知書原議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給（申請書不支給分） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給（レアケース支出原義等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業 資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給（支給決定分申請書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 7 特養経営支援補助金 1 旧区立特別養護老人ホーム経営支援補助金 常用 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用

186



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 17 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 19 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 19 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 2 安否確認 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 22 基幹型職員補助金 1 基幹型センター職員派遣に係る補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 法規 2 要綱改正 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 文書 3 情報公開 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 12 後見報告書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 3 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 4 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
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平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 6 認知症・虐待その他 1 高齢者虐待防止講演会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 6 認知症・虐待その他 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 6 認知症・虐待その他 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
平成29年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 1 在宅医療関係 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 2 一般文書・通知 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 3 介護保険関係 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 5 未決済 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 6 要処理（起案等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3 調査・回答 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 4 研修 1 研修関係 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 1 歳入歳出予算内示書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 3 歳入歳出予算明細書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 9 都・包括補助 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 3 監査 1 監査（資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 4 議会 1 議会関係（資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
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平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 5 所長会（会議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 7 3部会関係（会議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 11 介護保険情報 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 12 介護保険推進会議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 19 高齢者施策PT 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 1 その他資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 3 異動リスト 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 1 車椅子貸与事業（貸出状況・修理起案） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 23 緊急通報システム（点検名簿） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
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平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 1 アウトリーチ 3 シルバー交番事業資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 1 アウトリーチ 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 5 熱中症対策事業（対象者一覧センター菊 常用
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平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 6 熱中症対策事業（対象者一覧センター東部 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 7 熱中症対策事業（対象者一覧）センター中央 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 8 熱中症対策事業（対象者一覧センターふくろう 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 9 熱中症対策事業（対象者一覧センター医師会 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 10 熱中症対策事業（対象者一覧センターいけよん 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 11 熱中症対策事業（対象者一覧センターアトリエ 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 12 熱中症対策事業（対象者一覧センター西部 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 3 実績報告 1 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 見守りと支えあい 1 協定書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業（社協・その他） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 26 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 26 敬老入浴 2 浴場組合 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 27 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 1 全般 4 介護予防事業全般（事業計画）Ｈ23〜 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 1 全般 5 委託事業者選考（事業計画）Ｈ２３〜 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 2 食彩いきいきサロン（事業計画）Ｈ２１〜 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 21 介護予防リーダー 3 （資）介護予防リーダー 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 23 普及啓発イベント 2 (資）介護予防大作戦（事業計画）H21〜 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 1 （資）介護予防評価（契約） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 27 地域リハビリテーション活動支援事業 2 実績報告書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 27 地域リハビリテーション活動支援事業 3 (資）会議資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 28 施設管理 2 高田介護予防センター（資料） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 28 施設管理 5 菊かおる園介護予防センター資料 常用
平成29年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 29 研究協力 2 健康長寿医療センター渋沢PJ（資） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 1 起案（支出以外） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 2 起案（個人情報あり） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 4 業務処理マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 5 システム運用マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 6 介護予防CMソフトマニュアル 常用
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 予算・会計・財務 7 補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 1 指定申請書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 3 決定通知書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 2 実施団体登録書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 育成研修 5 受講者名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 育成研修 6 修了者名簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 介護支援専門員研修会関係書 11 介護支援専門員研修会開催及び経費の支出（介護） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 包括職員関係書 17 実施関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 20 緊急通報システム（契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 8 理美容費助成 （起案）契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 9 理美容費助成 （起案）理美容券 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 16 おむつ購入費（起案）所得見直し 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 10 寝具類洗濯乾燥（契約起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 4 生活支援型HH （起案）契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 7 火災安全システム（契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
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平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 3 行政情報公開・個人情報保護 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 2 条例・規則・訓令の立案請求 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 5 報酬支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 6 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 7 非常勤社会保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 1 医師会予算要望書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 2 普通財産関係書（貸付）ＰＳ建柱・本柱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 6 旧特養建物無償譲渡並びに土地定借契約後の覚書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 1 前渡金整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 7 税外収入徴収簿 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 高齢者見守り相談窓口設置事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 （×）東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 （×）国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 9 都補助金（認知症支援コーディネーター事業） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 10 都補助金（介護予防機能強化補助金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 11 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 12 機能強化型地域包括支援センター設置促進事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 13 地域福祉推進区市町村包括補助事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 4 表彰関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 3 高齢者クラブ               （ボランティア指導者救済保険） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 1 高齢者クラブ（名簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 2 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 緊急ショート 1 緊急ショートステイ支援事業（契約書・支出原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 緊急ショート 2 緊急ショートステイ支援事業（月間報告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 緊急ショート 3 緊急ショートステイ支援事業（都高齢社会対策補助金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 1  特別永住者福祉給付金支給（支給原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給（事業開始時資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給（受給資格消滅通知書原議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給（申請書不支給分） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給（レアケース支出原義等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業 資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給（支給決定分申請書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 6 特別養護老人ホーム          （待機総括表） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 7 特養経営支援補助金 1 旧区立特別養護老人ホーム経営支援補助金 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 4 在宅SC維持管理（支出） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 10 実地検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 15 包括運営事業 1 地域包括支援センター運営事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 17 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 19 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 19 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
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平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 2 安否確認 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 22 基幹型職員補助金 1 基幹型センター職員派遣に係る補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 法規 2 要綱改正 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 文書 3 情報公開 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 4 臨時・非常勤職員の賃金 1 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 物品 3 タクシー券 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 物品 6 安否確認・開錠施錠費用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 12 後見報告書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議・起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 1 普及啓発 1 高齢者虐待防止講演会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 1 普及啓発 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 1 普及啓発 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 3 援助スタッフ 1 要介護高齢者援助スタッフ・起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 3 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 4 こころの相談 1 高齢者こころの相談・起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 4 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 1 認知症・虐待専門ケア会議・起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 1 訪問支援事業 判定会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
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（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 19 訪問支援事業 保険契約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 20 訪問支援事業 委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 24 訪問支援その他 1 訪問看護指導員研修会・起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
平成30年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 1 在宅医療関係 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 2 一般文書・通知 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 3 介護保険関係 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 5 未決済 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 6 要処理（起案等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3 調査・回答 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 4 研修 1 研修関係 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 1 歳入歳出予算内示書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 3 歳入歳出予算明細書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 9 都・包括補助 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 3 監査 1 監査（資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 4 議会 1 議会関係（資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 5 所長会（会議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 7 3部会関係（会議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 11 介護保険情報 常用
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平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 12 介護保険推進会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 19 高齢者施策PT 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 1 その他資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 3 異動リスト 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 12 福祉電話（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 20 緊急通報システム（契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 8 理美容費助成 （起案）契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 9 理美容費助成 （起案）理美容券 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 10 理美容費助成 （処理中）契約 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 11 理美容費助成 （処理中）支出 常用
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平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 12 理美容費助成 （処理中）申請 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 13 理美容費助成 （処理中）郵送待ち 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 16 おむつ購入費（起案）所得見直し 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 21 おむつ購入費（処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 22 おむつ購入費（処理中）申請 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 23 おむつ購入費（処理中）郵送待ち 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 24 おむつ購入費（処理中）口座書類 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し原義） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 10 寝具類洗濯乾燥（契約起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 13 寝具類洗濯乾燥（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 4 生活支援型HH （起案）契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 6 生活支援型HH （処理中）契約 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 2 徘徊（支出・起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 3 徘徊（協定書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 5 火災安全システム（処理中） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 7 火災安全システム（契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課

201



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 20 配食サービス （処理中）契約 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 21 配食サービス （処理中）支出 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 22 配食サービス （処理中）申請 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 23 配食サービス （処理中）郵送待ち 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 1 アウトリーチ 3 シルバー交番事業資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 1 アウトリーチ 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 1 熱中症対策事業（支出起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 5 熱中症対策事業（対象者一覧センター菊 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 6 熱中症対策事業（対象者一覧センター東部 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 7 熱中症対策事業（対象者一覧）センター中央 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 8 熱中症対策事業（対象者一覧センターふくろう 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 9 熱中症対策事業（対象者一覧センター医師会 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 10 熱中症対策事業（対象者一覧センターいけよん 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 11 熱中症対策事業（対象者一覧センターアトリエ 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 12 熱中症対策事業（対象者一覧センター西部 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 3 実績報告 1 アウトリーチ事業実績報告 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 見守りと支えあい 1 協定書 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業（社協・その他） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 25 生活支援体制整備事業 1 生活支援体制整備事業（契約・支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 26 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 26 敬老入浴 2 浴場組合 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 27 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 29 補聴器 1 補聴器購入費助成（支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 臨時職員・物品 1 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 臨時職員・物品 2 臨時職員報酬支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 臨時職員・物品 3 臨時職員旅費支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 5 調定簿（介護予防事業負担金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 6 調定簿（カード再交付負担金） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 4 認知症初期集中支援推進事業 2 認知症初期集中支援推進事業（チーム員会議・相談記録） 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 4 認知症初期集中支援推進事業 3 認知症初期集中支援推進事業（統計・報告書等） 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 認知症早期診断早期対応事業 1 認知症支援コーディネーター 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 もの忘れ相談事業 1 もの忘れ相談(医師会） 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 もの忘れ相談事業 2 もの忘れ相談記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 7 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 2 認知症介護者の会 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 3 認知症介護者支援講座 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 4 認知症ケアパス 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 5 認知症カフェ運営補助事業 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 6 認知症カフェ登録事業 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 7 若年性認知症関係 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 8 認知症多職種協働研修 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 9 講座（出前講座等） 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症サポーター養成 1 認知症サポーター養成講座 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症サポーター養成 2 認知症ジュニアサポーター講座 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症サポーター養成 4 キャラバンメイト 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症サポーター養成 5 キャラバン・メイト連絡会 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 1 全般 4 介護予防事業全般（事業計画）Ｈ23〜 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 1 全般 5 委託事業者選考（事業計画）Ｈ２３〜 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 16 絵本読み聞かせ 1 絵本読み聞かせ講座（契約） 6年 令和7年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 1 食彩いきいきサロン（契約） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 2 食彩いきいきサロン（事業計画）Ｈ２１〜 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 3 食彩いきいきサロン 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 19 元気あとおし 1 高齢者元気あとおし（契約） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 21 介護予防リーダー 3 （資）介護予防リーダー 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 23 普及啓発イベント 2 (資）介護予防大作戦（事業計画）H21〜 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 1 （資）介護予防評価（契約） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 2 介護予防評価事業 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 3 介護予防事業実施状況調査報告書 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 27 地域リハビリテーション活動支援事業 2 実績報告書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 27 地域リハビリテーション活動支援事業 3 (資）会議資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 28 施設管理 2 高田介護予防センター（資料） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 28 施設管理 5 菊かおる園介護予防センター資料 常用
平成30年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 29 研究協力 2 健康長寿医療センター渋沢PJ（資） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 1 起案（支出以外） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 2 起案（個人情報あり） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 3 その他の文書 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 4 要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 4 業務処理マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 5 システム運用マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 6 介護予防CMソフトマニュアル 常用
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 調査・回答 1 調査・回答（国・都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 調査・回答 2 調査・回答（国保連） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 過誤申立 1 過誤申立書（上半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 過誤申立 2 過誤申立書（下半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 1 申請書（上半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 2 申請書（下半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 3 支払（上半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 4 支払（下半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 高額医療合算サービス費 1 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 高額医療合算サービス費 2 支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 1 指定申請書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 3 決定通知書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 4 第1号事業支給費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 1 補助金申請書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 2 実施団体登録書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 3 申込書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 4 補助金支払（上半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 5 補助金支払（下半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 育成研修 5 受講者名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 育成研修 6 修了者名簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 1 事業所評価加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 2 事業所評価加算（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 3 事業所評価加算決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 4 処遇改善加算申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 5 処遇改善加算申請書（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 6 処遇改善加算決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 7 サービス提供体制強化加算申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 9 サービス提供体制強化加算決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 介護支援専門員研修会関係書 11 介護支援専門員研修会開催及び経費の支出（介護） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 包括職員関係書 17 実施関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 20 緊急通報システム（契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 9 理美容費助成 （起案）理美容券 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 16 おむつ購入費（起案）所得見直し 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 4 生活支援型HH （起案）契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 総合高齢社会対策基金 1 基金条例 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 総合高齢社会対策基金 3 マニュアル等 常用
令和元年度 高齢者福祉課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 1 保存文書管理票 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 2 公印印影簿 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 3 行政情報公開・個人情報保護 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 4 行政情報公開請求（保険） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 1 文書 5 その他文書 6 広報事務 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 2 法規 2 条例・規則・訓令の立案請求 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 1 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 2 非常勤職員の採用（任用） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 3 非常勤の採用（高齢者福祉サービス相談員募集） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 4 非常勤の採用（ハローワーク求人） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 5 非常勤職員の採用（社会保険関係申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 6 非常勤職員の採用            （産休・代替職員関係） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 7 非常勤出勤予定者 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 8 非常勤職員の採用（実務経験証明書）永年 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 9 非常勤職員の採用（保健福祉センター任用・退職原議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 10 在宅介護支援センター（介護支援専門員）任用退職原議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 11 非常勤職員の採用（各種証明） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 12 非常勤職員の採用（履歴書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 13 非常勤職員の採用（特殊な提出物） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 14 非常勤職員の採用（募集選考） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 16  臨時職員（都緊急雇用要綱） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 1 非常勤職員の採用 17 非常勤職員要綱・規則 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 1 臨時職員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 2 賃金台帳（永年） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳（履歴書含） 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 4 非常勤職員の採用（任用退職原議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 5 報酬支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 6 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 7 非常勤社会保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 9 年末調整 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 11 庶務 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 2 非常勤職員等の賃金 12 社会保険 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 7 介護福祉士                 （ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 3 人事 3 介護福祉士講習会 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 1 医師会予算要望書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 4 予算 3 議会（予特） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 1 東部保健福祉センター移転 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 2 普通財産関係書（貸付）ＰＳ建柱・本柱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）地籍図根多角点 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 5 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 1 普通財産 6 旧特養建物無償譲渡並びに土地定借契約後の覚書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 1 財産台帳（山吹の里）：原本 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 2 台帳（山吹の里） 2 財産台帳（山吹の里） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 1 財産台帳（アトリエ村）原本 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 3 台帳（アトリエ村） 2 財産台帳（アトリエ村）写し 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 4 台帳（風かおる里） 1 財産台帳（風かおる里） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 1 財産台帳（菊かおる園）原本 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 2 財産台帳（菊かおる園）写し 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 5 財産台帳（菊かおる園）不動産鑑定 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 5 台帳（菊かおる園） 6 財産台帳（菊かおる園）境界確定 常用 主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 1 財産台帳（巣鴨豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 2 財産台帳（上池袋豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 3 財産台帳（東池袋豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 4 財産台帳（高田豊寿園）原本 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 5 財産台帳（高田豊寿園）写し 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 6 財産台帳（長崎第一豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 7 財産台帳（長崎第二豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 8 財産台帳（千川豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 9 財産台帳（分庁舎） 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 10 分庁舎図面 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 11 分庁舎2号館耐震診断 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 6 台帳（その他） 12 財産台帳（ほほえみクラブ室） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 2 民営化施設（全施設）施設改修 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 3 民営化施設（法人）施設改修 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 4 民営化施設（特養）改修問題 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 5 民営化施設（山吹の里） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 6 民営化施設（山吹の里）改修 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 7 民営化施設（山吹の里）改修補助金 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 8 民営化施設（風かおる里）増床 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 9 民営化施設（菊かおる園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 10  防火対象物点検結果報告書（フロンティア：豊寿園） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 11 アトリエ村擁壁調査 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 7 民営化施設 12 電波障害 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 1 菊かおる園定期借地貸付（経緯）   事業団本部 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 5 財産 8 財産その他 3 普通財産継続貸付（契約書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 1 前渡金整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 6 現金出納簿 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 6 財務 7 税外収入徴収簿 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 1 備品 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 2 備品（引渡・受領・組替） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 3 備品整理票（施設） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 7 物品 4 物品現在高調書（施設） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告作成原稿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 1 監査資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 9 監査 2 会計監査院実地検査 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 1 高齢者見守り相談窓口設置事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 2 地域支援事業交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 3 高齢社会対策包括補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 5 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 6 （×）東京都地域支え合い体制づくり事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 7 （×）国庫補助金（市町村認知症施策総合推進事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 8 国庫補助金（地域ケア会議活用推進事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 9 都補助金（認知症支援コーディネーター事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 10 都補助金（介護予防機能強化補助金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 11 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 12 機能強化型地域包括支援センター設置促進事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 13 地域福祉推進区市町村包括補助事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 10 補助金 14 認知症とともに暮らす地域安心事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 11 寄付 2 寄附名簿（永年） 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 1 表彰関係書（推薦依頼） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 2 表彰関係書（区功労者表彰） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 12 表彰 4 表彰関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 2 共通庶務 13 議会 1 議会（委員会資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 福祉システム 1 総合保健福祉システム 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 4 会議 2 セーフコミュニティ（「一人暮らし高齢者の見守り対策委員会」） 常用 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（東京都） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 1 高齢者クラブ（表彰） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 2 高齢者クラブ（区功労表彰） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 3 高齢者クラブ               （ボランティア指導者救済保険） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 4 高齢者クラブ              （解散・休会・会長変更届） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 5 高齢者クラブ会長会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 2 区事業 6 高齢者クラブ運営助成         （新規結成単位クラブ） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 5 総会議案書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 6 施設利用申請承認書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 7 他区広報誌 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 8 後援・共催原義 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 10 高齢者クラブ（秩父市親善交流ゲートボール大会） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 3 連合会 11 政党要望・区長懇談会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 1 高齢者クラブ（名簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 2 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 3 高齢者クラブ（見守り・友愛活動） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 4 会長歴・歴代会長名簿 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 5 社協訪問助成金 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 6 高齢者クラブ（シスナブ高齢者クラブ） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 7 高齢者クラブ（会則） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 9 高齢者クラブ（情報公開） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 1 高齢者クラブ（区要綱） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 2 高齢者クラブ（城西ブロック会議等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 3 高齢者クラブ（各区手引き） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 4 高齢者クラブ（東老連）要綱 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 5 高齢者クラブ（調査・報告） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 6 高齢者クラブ（城西ゲートボール大会） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 高齢者クラブ助成 5 高齢者クラブその他 7 高齢者クラブ（東老連） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 緊急ショート 1 緊急ショートステイ支援事業（契約書・支出原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 緊急ショート 2 緊急ショートステイ支援事業（月間報告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 緊急ショート 3 緊急ショートステイ支援事業（都高齢社会対策補助金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 1  特別永住者福祉給付金支給（支給原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 2 特別永住者福祉給付金支給（事業開始時資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 3 特別永住者福祉給付金支給（受給資格消滅通知書原議） 常用
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（紙文書等）

令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 4 特別永住者福祉給付金支給（申請書不支給分） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 5 特別永住者福祉給付金支給（レアケース支出原義等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 6 特別永住者福祉給付金支給事業 資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 7 特別永住者福祉給付金支給（支給決定分申請書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 特別永住者給付金 8 特別永住者福祉給付金支給（外登に関する住基法一部改正について） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 1 特別養護老人ホーム（待機調査） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 2 特別養護老人ホーム           （優先入所基準） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 3 特別養護老人ホーム          （待機データ・調査） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 4 特別養護老人ホーム（調査） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 5 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 6 特別養護老人ホーム          （待機総括表） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 7 特別養護老人ホーム（ガイドライン） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 8 特別養護老人ホーム          （入所基準検討会記録） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 9 特別養護老人ホーム（入所基準P) 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 1 特養調査 10 特別養護老人ホーム（事故報告書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 2 特養入所申請書 1  特別養護老人ホーム（入所申込書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 5 在宅SC・特養その他 2 在宅SC・特養（特殊建築物点検結果報告書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 1 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：協定 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 2 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：その他 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 3 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：山吹の里 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 4 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：アトリエ村 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 5 在宅SC・特養（民営化施設）       届出事項：風かおる里 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 6 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：菊かおる園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 7 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：上池袋豊寿園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 8 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：東池袋豊寿園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 9 在宅SC・特養（民営化施設）        届出事項：高田豊寿園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 10 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第一豊寿園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 11 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：長崎第二豊寿園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 6 届出事項 12 在宅SC・特養（民営化施設）      届出事項：千川豊寿園 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 在宅SC・特養 7 特養経営支援補助金 1 旧区立特別養護老人ホーム経営支援補助金 常用 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 1 在宅SC維持管理            （巣鴨豊寿園賃借料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 2 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）準備 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 3 SC維持管理（巣鴨豊寿園原状回復）契約・支出 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 在宅SC維持管理 4 在宅SC維持管理（支出） 常用 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 2 ケアハウス運営助成（実績報告）     入退所状況 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 3 ケアハウス運営助成（設備及び運営に関する基準） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 5 ケアハウス運営助成（運営事務の手引き） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 6 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について）通知H16・4・1適用 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 7 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 8 ケアハウス運営助成          （施設無償貸付契約書）写等 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 ケアハウス運営助成 9 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料等概要(資料） 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 高齢者のてびき 3 高齢者のてびき（豊島区） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 高齢者のてびき 4 高齢者のてびき（他区） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 3 分庁舎維持管理経費（報告書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 4 分庁舎改修資料綴 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 5 分庁舎（バリケード用児童遊園占用許可証） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 分庁舎維持管理 6 分庁舎区有施設安全点検関係書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 15 包括運営事業 1 地域包括支援センター運営事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 17 許可申請 1 道路占用許可申請（更新） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 19 人口統計 1 高齢者人口統計(調査） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 19 人口統計 2 高齢者人口統計 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 1 福祉施設雇用支援事業（補助金） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 2 豊島区福祉施設雇用支援補助金 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 3 ふくしのしごと相談面接会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 20 福祉施設雇用支援 4 福祉施設雇用支援事業(参考） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 1 地域ケア会議・包括 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 2 安否確認 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 3 名簿（民生児童委員） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 4 個人情報の取り扱い他 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 21 資料 5 財産処分に関する基準（国庫補助） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 22 基幹型職員補助金 1 基幹型センター職員派遣に係る補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 法規 2 要綱改正 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 文書 2 個人情報開示請求 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 文書 3 情報公開 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 4 臨時・非常勤職員の賃金 1 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 物品 3 タクシー券 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 物品 6 安否確認・開錠施錠費用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 12 後見報告書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議・起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 1 普及啓発 1 高齢者虐待防止講演会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 1 普及啓発 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 1 普及啓発 3 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 3 援助スタッフ 1 要介護高齢者援助スタッフ・起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 3 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 4 こころの相談 1 高齢者こころの相談・起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 4 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 1 認知症・虐待専門ケア会議・起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 認知症・虐待専門 5 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 1 訪問支援事業 判定会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 4 対象者記録票 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 9 リハビリ相談 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 12 訪問指導事業 委託料支出関係 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 19 訪問支援事業 保険契約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 23 リハビリ 20 訪問支援事業 委託契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 24 訪問支援その他 1 訪問看護指導員研修会・起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 訪問支援 24 訪問支援その他 3 訪問指導事業のまとめ 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 保健師業務 1 保健師業務 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 身元不明・その他対応ケース 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 法テラス相談会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 事務関係 常用
令和元年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 1 在宅医療関係 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 2 一般文書・通知 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 3 介護保険関係 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 4 依頼文書（他課・他係宛て） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 5 未決済 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 6 要処理（起案等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 7 提出文書・アンケート（期限） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 8 要処理文書・作成・回答等（期限） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 1 調査・回答(国・都） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 2 調査・回答(地域包括支援センター） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3 調査・回答 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 5 東日本大震災関係（調査・資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広聴・苦情 1 広聴・問合せ 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広聴・苦情 2 広聴・苦情処理 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 4 研修 1 研修関係 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 1 歳入歳出予算内示書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 3 歳入歳出予算明細書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 9 都・包括補助 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 3 監査 1 監査（資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 4 議会 1 議会関係（資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 統計 5 都・高齢者の見守り体制充実に向けた関係者会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 3 アウトリーチ事業部会（会議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 5 所長会（会議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 7 3部会関係（会議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 9 一般施策打ち合わせ（会議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 10 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 11 介護保険情報 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 12 介護保険推進会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 14 ＣＳＷ事業（連絡会）会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 16 在宅医療推進会議（会議） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 17 震災復興マニュアル（検討会）会議 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 18 保健福祉総合システム（福祉相談システム）検討会 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 19 高齢者施策PT 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 20 福祉救護センター在宅生活支援TF 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 会議 21 各種会議資料(当月分） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 1 その他資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 3 異動リスト 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 3 車椅子貸与事業（処理中） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 1 福祉電話実施関係（申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 8 福祉電話（開始廃止移動） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 11 福祉電話（請書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 1 緊急通報システム実施関係（申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 10 緊急通報システム（決定通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 11 緊急通報システム（民間方式FAX） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 12 緊急通報システム（消防庁方式FAX） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 14 通報承認通知書（民間方式） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 16 緊急通報システム（対応速報）消防庁方式 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 17 緊急通報システム（対応速報）民間方式 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 18 緊急通報システム（工事日報） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 21 緊急通報システム（事業報告書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 24 緊急通報システム（ボランティア保険） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 25 緊急通報システム（利用者登録カード） 670〜14770 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 26 緊急通報システム（利用者登録カード） 15091〜19716 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 27 緊急通報システム（利用者登録カード） 20001〜23000 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 28 緊急通報システム（利用者登録カード） 23001〜25000 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 29 緊急通報システム（利用者登録カード） 25001〜26000 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 30 緊急通報システム（利用者登録カード） 26001〜 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 緊急通報システム 31 緊急通報システム（利用者登録カード）廃止カード 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 1 理美容実施関係 (申請書等) 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 14 理美容費助成 （請求確認書類） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費実施関係（申請書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 13 おむつ購入費（受付簿） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 17 おむつ購入費 （請求確認書類） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 1 紙おむつ支給事業実施関係（申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（ＦＡＸ） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 ホームヘルプ 5 生活支援型HH （処理中）支出 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 1 徘徊（申請書） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 2 徘徊（支出・起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 3 徘徊（協定書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 位置情報サービス 4 徘徊（処理中） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 8 火災安全システム（ＦＡＸ） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 火災安全システム 9 火災安全システム（点検） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 9 自立支援住宅改修助成（介護認定待ち） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 10 自立支援住宅改修助成（工事完了待ち） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 自立支援住宅助成 11 自立支援住宅改修助成（執行待ち） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 2 見守り訪問事業（対象者一覧 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 見守り訪問 4 見守り訪問事業 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 1 アウトリーチ 3 シルバー交番事業資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 1 アウトリーチ 4 あんしん支援事業利用者名簿（直近６カ月分） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 1 熱中症対策事業（支出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 熱中症対策事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 2 熱中症対策 3 都・補助金関係（熱中症対策） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 3 実績報告 2 都・補助金関係（見守り相談窓口設置事業） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査票の取扱に関する確認書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 見守りと支えあい 1 協定書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業（社協・その他） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 25 生活支援体制整備事業 1 生活支援体制整備事業（契約・支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 26 敬老入浴 1 敬老入浴資料（事業計画） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 26 敬老入浴 2 浴場組合 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 27 浴場ミニデイ 1 浴場ミニデイ（事業計画） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 29 補聴器 1 補聴器購入費助成（支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 2 個人情報審議会資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 法規・文書 5 調査・回答（行政視察） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 臨時職員・物品 1 法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 臨時職員・物品 2 臨時職員報酬支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 臨時職員・物品 3 臨時職員旅費支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 2 新拡計画資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 5 調定簿（介護予防事業負担金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 予算・会計・財務 6 調定簿（カード再交付負担金） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 4 認知症初期集中支援推進事業 2 認知症初期集中支援推進事業（チーム員会議・相談記録） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 4 認知症初期集中支援推進事業 3 認知症初期集中支援推進事業（統計・報告書等） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 認知症早期診断早期対応事業 1 認知症支援コーディネーター 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 もの忘れ相談事業 2 もの忘れ相談記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 7 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 認知症ケア向上推進事業 5 認知症カフェ運営補助事業 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 1 全般 4 介護予防事業全般（事業計画）Ｈ23〜 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 1 全般 5 委託事業者選考（事業計画）Ｈ２３〜 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 介護予防全般 2 委託選考 1 委託事業者選考（事業計画） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 1 食彩いきいきサロン（契約） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 2 食彩いきいきサロン（事業計画）Ｈ２１〜 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 18 食彩いきいき 3 食彩いきいきサロン 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 19 元気あとおし 1 高齢者元気あとおし（契約） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 21 介護予防リーダー 3 （資）介護予防リーダー 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 23 普及啓発イベント 2 (資）介護予防大作戦（事業計画）H21〜 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 1 （資）介護予防評価（契約） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 2 介護予防評価事業 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 26 介護予防事業評価 3 介護予防事業実施状況調査報告書 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 27 地域リハビリテーション活動支援事業 2 実績報告書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 27 地域リハビリテーション活動支援事業 3 (資）会議資料 常用
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令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 28 施設管理 2 高田介護予防センター（資料） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 28 施設管理 5 菊かおる園介護予防センター資料 常用
令和元年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 29 研究協力 2 健康長寿医療センター渋沢PJ（資） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 2 起案（個人情報あり） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 3 その他の文書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 4 その他の文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 5 ケアマネジメント基本方針 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 文書 6 要綱 常用
令和元年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 6 地域ケア会議 1 地域ケア会議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 1 要綱・要領 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 4 業務処理マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 5 システム運用マニュアル 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 法規・文書 6 介護予防CMソフトマニュアル 常用
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 予算・会計・財務 7 補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 調査・回答 1 調査・回答（国・都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 調査・回答 2 調査・回答（国保連） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 過誤申立 1 過誤申立書（上半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 過誤申立 2 過誤申立書（下半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 1 申請書（上半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 2 申請書（下半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 3 支払（上半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 高額介護サービス費 4 支払（下半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 高額医療合算サービス費 1 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 高額医療合算サービス費 2 支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 1 指定申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 3 決定通知書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 訪問型サービスＡ 4 第1号事業支給費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 1 補助金申請書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 2 実施団体登録書類 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 3 申込書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 4 補助金支払（上半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 訪問型サービスＢ 5 補助金支払（下半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 育成研修 5 受講者名簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 育成研修 6 修了者名簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 1 事業所評価加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 2 事業所評価加算（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 3 事業所評価加算決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 4 処遇改善加算申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 5 処遇改善加算申請書（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 6 処遇改善加算決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 7 サービス提供体制強化加算申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 サービス加算 9 サービス提供体制強化加算決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 介護支援専門員研修会関係書 11 介護支援専門員研修会開催及び経費の支出（介護） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 包括職員関係書 17 実施関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 20 緊急通報システム（契約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 8 理美容費助成 （起案）契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 9 理美容費助成 （起案）理美容券 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 16 おむつ購入費（起案）所得見直し 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し起案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 10 寝具類洗濯乾燥（契約起案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 4 生活支援型HH （起案）契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 7 火災安全システム（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 総合高齢社会対策基金 1 基金条例 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 総合高齢社会対策基金 2 基金積立・取崩 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 総合高齢社会対策基金 3 マニュアル等 常用
令和02年度 高齢者福祉課 1 共通 1 地域支援事業交付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 1 共通 2 都）高齢者気包括補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 1 ファイル管理 1 文書管理ガイド 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 1 ファイル管理 2 ファスツール 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 1 ファイル管理 3 マニュアル・資料 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 3 法規 1 条例の制定・改廃 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 3 法規 2 規則の制定・改廃 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 3 法規 3 要綱の制定・改廃 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 1 会計年度職員（採用） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 2 会計年度職員（任用手続き等） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 3 会計年度職員（更新） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 4 会計年度職員（実務経験証明書） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 5 会計年度職員（各種証明） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 7 派遣職員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 8 出勤関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 9 人材派遣 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 10 人事異動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 11 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 12 介護福祉士講習関係 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 4 人事 13 旅行命令 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 1 予算関係書・予算要望 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 2 予特・決特資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 3 事業シート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 4 新規拡充 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 5 執行委任・流用・転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類(前渡金・現金出納・税外収入） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 7 収支見通し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 8 扶助費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 5 予算・会計・事業シート 9 その他科目新設申請等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 6 決算 2 決算参考書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 6 決算 3 増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 6 決算 4 仮決算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 6 決算 5 決算統計調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 7 財産 1 普通財産 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 7 財産 2 民営化施設 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 7 財産 3 財産貸付 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 8 物品 1 備品 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 8 物品 2 物品 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 8 物品 3 郵券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 9 監査・検査 1 各種監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 9 監査・検査 2 会計検査院検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 10 補助金 1 地域支援事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 10 補助金 2 都）高齢社会対策補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 10 補助金 3 都）補助金その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 10 補助金 5 国補助金(その他） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 10 補助金 6 後期高齢者医療補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 10 補助金 7 今年度活用しない補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 11 寄付 1 寄付受領書等 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 11 寄付 2 過去の寄付 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 12 表彰 1 表彰 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 13 議会 1 議会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 13 議会 2 一般質問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 13 議会 3 会派要望対応関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 13 議会 4 その他の議会関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 1 広報としま 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 2 ホームページ関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 3 FAQ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 4 区民の声・意見・苦情など 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 5 行政情報公開請求 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 6 行政情報公開請求（保険） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 15 情報化・個人情報 3 個人情報ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 15 情報化・個人情報 4 個人情報保護審議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 15 情報化・個人情報 5 マイナンバー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 15 情報化・個人情報 6 パソコン関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 16 システム関連 1 MCWEL関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 16 システム関連 2 WINCARE関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 16 システム関連 3 マニュアル 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 16 システム関連 5 システム関係その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 17 会議 2 セーフコミュニティ 常用
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 17 会議 3 区政連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 17 会議 4 政経会議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 17 会議 5 関係団体 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 17 会議 6 その他会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 19 プロジェクトチーム 1 通所検討ＰＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 19 プロジェクトチーム 2 防災ＰＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 19 プロジェクトチーム 3 ケアマネジメントＰＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 19 プロジェクトチーム 4 広報周知ＰＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 19 プロジェクトチーム 5 医療介護連携 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 1 包括委託関係 1 委託料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 1 包括委託関係 2 包括実地指導・検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 1 包括委託関係 3 職員一覧・変更届 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 1 包括委託関係 4 指定介護支援事業所 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 1 包括委託関係 5 事業方針・計画・ヒアリング 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 1 包括委託関係 6 包括事故報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 2 運営協議会関係 1 運営協議会実施関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 2 運営協議会関係 2 法人包括担当者連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 3 移転関係 1 包括移転関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 20 地域包括支援センター 4 包括調査（評価） 1 包括事業評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 1 保健師業務 1 保健師業務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 1 訪問支援事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 2 短期集中訪問? 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 3 初回アセスメント強化事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 米寿訪問 1 米寿訪問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 特養一覧 1 特養関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 5 介護予防施設 1 高田介護予防センター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 5 介護予防施設 2 東池袋フレイル対策センター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 5 介護予防施設 3 旧豊寿園 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 6 認知症関連 1 認知症長期計画 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 6 認知症関連 2 認知症サポーター 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 7 介護予防・日常生活圏域調査 1 介護予防・日常生活圏域ニーズ調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 保健機能強化交付金・評価指標 1 機能強化交付金・評価指標関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 9 高齢社会対策推進関連 1 高齢社会対策推進関連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 10 保健事業と介護予防の一体実施 1 保健事業と介護予防の一体実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 医療会議連携 1 医療介護連携全般 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 医療会議連携 2 ＭＣＳ関連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 12 通所型検討会 1 通所検討会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 13 複数グループその他課題 1 社会福祉充実計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 13 複数グループその他課題 2 ＣＣＲＣ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 1 主要課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 2 事務事業評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 3 所要人員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 4 事務分担 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 5 組織と分掌事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 6 組織改正 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 7 未来戦略プラン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 22 全庁向事業・調査 8 エコアクション 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 23 庁舎関係 1 ボランティア清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 23 庁舎関係 2 ロッカー管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 23 庁舎関係 3 金庫 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 24 課内庶務 1 課内名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 2 課共通 24 課内庶務 2 座席表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 1 ファイリング（作業用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 2 一般事務（料金後納・その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 3 一般事務（物品購入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 4 一般事務（複写機） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 5 一般事務（ケアプラン作成事務手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 人事 1 会計年度職員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 人事 2 研修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 人事 3 人事異動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 高齢者クラブ助成 1 補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 高齢者クラブ助成 2 連合会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 高齢者クラブ助成 3 行事・会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 高齢者クラブ助成 4 単位クラブ 常用
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 高齢者クラブ助成 5 許可申請 常用
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 高齢者クラブ助成 99 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 4 緊急ショート 1 緊急ショート委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 特別永住者給付金 1 特別永住者給付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 区民活動支援補助金 1 区民活動補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 在宅サービスセンター 1 協定・契約 常用
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 在宅サービスセンター 2 改修 常用
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 在宅サービスセンター 3 維持管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 在宅サービスセンター 4 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 常用
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 常用
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 旧区立特養経営支援補助金 3 維持管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 旧区立特養経営支援補助金 4 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 ケアハウス運営助成 1 運営助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 巣鴨分庁舎 1 維持管理 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 高齢者のてびき 1 経費支出関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 高齢者のてびき 2 原稿・校正関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 施設維持管理 1 普通財産貸付等 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 施設維持管理 2 ほほえみ・長崎シニア施設維持関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 施設維持管理 3 その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 15 基幹型派遣職員補助金 1 協定書・覚書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 15 基幹型派遣職員補助金 2 補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 15 基幹型派遣職員補助金 3 派遣職員関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 1 郵券購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 2 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 タクシー券 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 4 ケース移送 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 携帯電話支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 6 安否確認・開錠施錠費用 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 99 訪問支援事業 保険契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 11 成年後見制度講演会 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 12 後見報告書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 15 成年後見パンフレット 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 16 高齢者虐待・成年後見等調査 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 17 市区町村連絡会・成年後見関係機関合同会議 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議・起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 2 高齢者虐待対応決定会議 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 3 高齢者虐待対応決定会議措置 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 4 施設調査 常用
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令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 5 高齢者虐待対応マニュアル 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 1 高齢者虐待防止講演会 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 2 虐待防止啓発パンフレット 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 3 要介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 1 要介護高齢者援助スタッフ・起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ専門相談事業 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 1 高齢者こころの相談・起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 2 高齢者こころの相談 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 1 認知症・虐待専門ケア会議・起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 8 住民基本台帳事務における支援措置 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 1 相談記録台帳 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 リハビリ 1 訪問支援事業 判定会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 リハビリ 2 対象者記録票 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 リハビリ 3 リハビリ相談 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 リハビリ 4 訪問支援事業 委託料支出関係 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 リハビリ 5 訪問支援事業 保険契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 リハビリ 6 訪問支援事業 委託契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 訪問支援その他 1 訪問看護指導員研修会・起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 訪問支援その他 2 訪問指導事業のまとめ 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 保健師業務 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 2 カンファレンス・ミーティング記録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護（医療）の情報提供書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 かかりつけ医 依頼書・報告書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 身元不明・その他対応ケース 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 法テラス相談会 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 事務関係 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 社会福祉法人の適正な運営の確保に向けて 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 1 在宅医療関係 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 2 一般文書・通知 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 3 介護保険関係 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 4 依頼文書(他課・他係宛) 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 5 提出文書・アンケート(期限) 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 3 異動リスト 1 その他資料 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 3 異動リスト 2 異動リスト 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 4 車椅子 1 修理起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 福祉電話貸与 1 申請書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 福祉電話貸与 3 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 福祉電話貸与 4 請書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 5 福祉電話貸与 9 福祉電話台帳 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 1 申請書等 常用
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令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 2 決定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 3 民間方式FAX 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 4 消防庁方式FAX 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 5 通報承認通知書（民間方式） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 6 対応速報 消防庁方式 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 7 緊急通報システム（資料） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 7 対応速報 民間方式 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 8 工事日報 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 9 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 11 契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 12 事業報告書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 14 ボランティア保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 6 緊急通報システム 16 利用者登録カード（廃止カード） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 理美容費助成 2 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 理美容費助成 3 契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 7 理美容費助成 4 理美容券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 おむつ購入費助成 1 申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 おむつ購入費助成 2 受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 おむつ購入費助成 3 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 おむつ購入費助成 4 所得見直し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 おむつ購入費助成 5 請求確認書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 8 おむつ購入費助成 6 口座関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 紙おむつ支給 1 申請書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 紙おむつ支給 2 不支給 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 紙おむつ支給 3 廃止 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 9 紙おむつ支給 5 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 寝具類洗濯乾燥 1 寝具事業実施関係（申請書等） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 寝具類洗濯乾燥 6 寝具類洗濯乾燥（FAX） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 寝具類洗濯乾燥 8 寝具類洗濯乾燥（同意書） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し起案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 寝具類洗濯乾燥 10 寝具類洗濯乾燥（契約起案） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 10 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 ホームヘルプ 1 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 ホームヘルプ 2 活動記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 11 ホームヘルプ 3 契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 位置情報サービス 1 申請書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 位置情報サービス 2 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 位置情報サービス 3 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 位置情報サービス 4 FAX 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 12 位置情報サービス 5 支出・点検 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 火災安全システム 1 火災安全システム事業実施関係（申請書等） 常用
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令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 火災安全システム 7 火災安全システム（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 火災安全システム 8 火災安全システム（FAX） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 13 火災安全システム 9 火災安全システム（点検） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 配食サービス 1 配食サービス（過年度資料） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 配食サービス 2 申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 配食サービス 3 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 14 配食サービス 4 配食事業者登録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 15 自立支援住宅助成 1 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 見守り訪問 1 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 16 見守り訪問 2 対象者一覧 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 1 アウトリーチ 1 都・補助金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 1 アウトリーチ 2 委託料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 1 アウトリーチ 3 支出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 1 アウトリーチ 4 庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 2 熱中症対策 1 都・補助金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 2 熱中症対策 2 支出 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 3 実績報告 1 実績報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 4 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 17 アウトリーチ 5 所在確認 1 所在確認 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 見守りと支え合い 1 協定書 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 18 見守りと支え合い 2 支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 2 特養敬老お祝い会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 2 百歳訪問 1 区長訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 2 百歳訪問 2 支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 3 発送名簿 1 発送名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 4 社協訪問 1 社協訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 5 米寿・喜寿 1 実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 19 敬老の日事業 5 米寿・喜寿 2 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 特養 2 特養入所申請書 1 特養入所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 20 特養 2 特養入所申請書 2 特例入所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 生活支援体制準備 1 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 生活支援体制準備 2 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 生活支援体制準備 3 委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 生活支援体制準備 4 作業部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 21 生活支援体制準備 5 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 敬老入浴 1 事業計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 敬老入浴 2 浴場組合 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 敬老入浴 3 再交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 敬老入浴 4 調定・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 敬老入浴 5 発送者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 22 敬老入浴 6 新規申込はがき 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 敬老の日事業 1 敬老の日事業その他 4 敬老の日事業（社協・その他） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 浴場ミニデイ 1 事業計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 浴場ミニデイ 2 参加者受付表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 23 浴場ミニデイ 3 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 25 補聴器 1 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 27 見守り協定 1 協定締結 常用
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 28 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 1 実施起案等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 28 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 2 支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 5 高齢者事業Ｇ 28 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 3 広報等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 1 調査・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 2 通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 3 法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 4 調定簿（介護予防事業負担金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 5 料金後納郵便料金（介護保険事業会計） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 6 物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 1 介護予防庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 2 介護予防集計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 3 高齢者総合相談センター長会議 常用
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 4 地域包括支援センター運営協議会（会議録） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 5 介護保険事業計画推進会議（会議録） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 3 介護予防による地域づくり推進事業 1 介護予防による地域づくり推進事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 4 フレイル対策推進事業 1 フレイル対策機器 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 1 介護予防大作戦 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 2 介護予防講座（口腔・栄養・化粧） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 1 高齢者マシントレーニング 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 2 筋力アップ教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 3 傷害保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 4 広報特別号 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 1 シニアウォーキング教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 2 絵本読み聞かせ講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 3 コグニサイズ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 1 介護予防サロン（東部・中央・ふくろう）（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 2 介護予防サロン（医師会・いけよん・アトリエ村・西部）（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 3 介護予防サロン（NPO）（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 4 介護予防サロン（実施計画） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 5 介護予防サロンサポーター（登録者名簿） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 6 介護予防活動助成金交付事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 1 介護予防センター運営事業 1 高田介護予防センター 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 1 介護予防サポーター養成講座（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 2 介護予防サポーター（登録者名簿） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 3 介護予防サポーター養成講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 4 介護予防リーダー（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 5 介護予防リーダー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 6 フレイルサポーター 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 7 高齢者元気あとおし 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 8 高齢者元気あとおし（受入機関等申請書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 9 サポーター・リーダー名簿関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 1 フレイル対策センター 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 2 フレイルチェック 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 3 フレイルトレーナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 4 データ入力 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 5 フレイルチケット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 1 としまる体操 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 2 リハビリーション連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 3 PT都士会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 4 その他講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一般介護予防事業評価事業 1 介護予防評価事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 1 認知症庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 2 認知症集計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 1 もの忘れ相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 2 もの忘れ相談記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 3 認知症支援コーディネーター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 2 認知症検診推進事業 1 認知症検診（契約） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 2 認知症検診推進事業 2 認知症検診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 2 認知症地域支援推進員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 3 認知症介護スクール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 4 地域支援（地区懇談会、包括支援等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 1 認知症介護者の会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 2 認知症介護者支援講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 3 認知症ケアパス 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 4 認知症カフェ運営補助事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 5 認知症カフェ登録事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 6 若年性認知症関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 7 若年性認知症連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 8 認知症多職種協働研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 9 認知症パンフレット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 1 認知症初期集中支援推進事業（契約関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 2 認知症初期集中支援推進事業（チーム員会議・相談記録） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 3 認知症初期集中支援推進事業（統計、報告書等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 4 認知症パンフレット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 5 研修・通信 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 1 認知症サポーター養成講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 2 認知症サポーター養成講座スキルアップ講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 3 認知症ジュニアサポーター講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 4 アンケート 常用
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 5 キャラバン・メイト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 6 全国キャラバン・メイト連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 7 チームオレンジとしま 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 1 区民活動支援事業補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 2 ボランティア保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 6 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 3 地域区民ひろば課 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 1 庶務 2 調査・回答収受起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 1 庶務 4 広報関係・契約支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 2 包括検査 1 包括検査通知起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 3 統計 1 統計関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 4 地域ケア会議（全体会議） 1 開催起案・会議資料・会議録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 4 地域ケア会議（全体会議） 2 経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 5 全体会議に向けた検討会 1 開催起案・会議資料・会議録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 6 主任介護支援専門員地域ケア会議 1 開催起案・会議資料・会議録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 7 地区懇談会 1 地区懇談会関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 8 元気はつらつ報告会 1 元気はつらつ報告会起案・報償費の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 1 選定結果・開催通知 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 10 地域ケア会議マニュアル・資料 1 地域ケア会議マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 11 説明会外部向け事業説明会 1 事業説明会の依頼収受起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 12 包括人材育成支援 1 研修開催・報償費の支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 13 研修経由事務 1 研修収受起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 14 地域ケア会議実践者研修 1 収受起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 16 ケアマネ支援事務 2 Ⅰ区内ケアマネ情報 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 17 主任ケアマネ推薦業務 3 都主任ケアマネ研修（新規） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 18 受講証明書発行業務 1 受講証明書発行起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 18 受講証明書発行業務 2 受講履歴証明書発行起案（過去の受講） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 19 ケアマネジャー研修計画 1 ケアマネジャー研修計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 21 研修企画委員会 1 研修企画委員会の開催・報償費の支出起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 21 研修企画委員会 2 経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 22 区主催ケアマネ研修事業 1 委託研修契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 22 区主催ケアマネ研修事業 2 介護予防支援・介護予防ケアマネジメント計画作成研修開催起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 23 介護予防ケアマネジメント関連 1 豊島区ケアマネジメント基本方針 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 7 基幹型センターＧ 25 初回アセスメント強化事業 1 訪問指導員契約・支出起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 1 監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 2 議会関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 3 説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 4 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 1 契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 2 審査支払手数料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 3 介護サービス費・ケアマネジメント費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 4 原案作成委託料支払内容通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 5 介護予防CM費支払内容通知書（上半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 6 介護予防CM費支払内容通知書（下半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 5 過誤申立 1 過誤申立書（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 5 過誤申立 2 過誤申立書（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 1 申請書（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 2 申請書（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 3 支払（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 4 支払（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 1 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 2 支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 1 指定申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 2 決定通知書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 3 第1号事業支給費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 1 補助金申請書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 2 実施団体登録書類 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 3 申込書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 4 補助金支払（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 5 補助金支払（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 1 リハビリ（契約・支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 2 リハビリ（申込・実施報告書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 3 口腔（契約・支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 4 口腔（申込・実施報告書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 5 栄養（契約・支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 6 栄養（申込・実施報告書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 1 契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 2 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 3 就職相談会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 4 実地研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 5 受講者名簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 6 修了者名簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 1 事業所評価加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 2 事業所評価加算（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 3 事業所評価加算決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 4 処遇改善加算申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 5 処遇改善加算申請書（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 6 処遇改善加算決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 7 サービス提供体制強化加算申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 8 サービス提供体制強化加算決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスA 1 契約・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスA 2 指定申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスA 3 決定通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスA 4 サービス構築 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスB 1 補助金申請書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスB 2 実施団体登録書類 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスB 3 申込書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスB 4 補助金支払（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスB 5 補助金支払（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 1 保険（契約・支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 2 リハビリ（契約・支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 3 リハビリ（申込・実施報告書/前期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 4 リハビリ（申込・実施報告書/後期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 5 栄養（契約・支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 6 栄養（申込・実施報告書/前期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 通所型サービスＣ 7 栄養（申込・実施報告書/後期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 事業所指定 1 新規（更新）指定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 事業所指定 2 加算届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 事業所指定 3 変更届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 17 事業所指定 4 届出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 10 終活支援G 1 庶務 1 文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 介護支援専門員研修会関係書 11 介護支援専門員研修会開催及び経費の支出（介護） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 包括職員関係書 17 実施関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 20 緊急通報システム（契約） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 8 理美容費助成 （起案）契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 9 理美容費助成 （起案）理美容券 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 16 おむつ購入費（起案）所得見直し 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し起案） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 10 寝具類洗濯乾燥（契約起案） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 4 生活支援型HH （起案）契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 7 火災安全システム（契約） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 4 家族草子 1 事業検討 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 1 基金条例 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 2 基金積立・取崩 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 3 マニュアル等 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 ファイル管理 1 fastool 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 ファイル管理 2 マニュアル・資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 1 調査回答 5 調査回答（国・都・他区） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 1 調査回答 6 23区・都調査回答資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 2 後援名義 1 後援名義起案 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 3 保存文書・課宛文書 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 5 マニュアル・手順書 1 マニュアル・手順書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 6 原本・ひな形 1 原本・ひな形 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 7 公印印影簿 1 公印印影簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 8 公文書管理 1 移管・廃棄 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 8 公文書管理 2 評価選別リスト 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 9 特例管理簿 1 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 9 特例管理簿 2 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 1 職員の採用（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 1 職員の採用・任用 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 2 職員の更新 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 3 過去の採用証明関係（採用起案含む） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 2 研修 1 職場研修等の実施（経費支出原議） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 3 派遣職員関係 1 派遣職員 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 4 人材派遣 1 人材派遣 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 6 超過勤務・旅費 1 超過勤務命令 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 6 超過勤務・旅費 2 旅行命令（タクシー券利用分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 法定調書 1 法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 7 介護福祉士（ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 介護福祉士講習関係 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 9 人事関係各種届出書 1 人事関係各種届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 4 法規 1 条例 1 立案請求等（条例） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 4 法規 2 規則訓令 1 立案請求等（規則・訓令） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 4 法規 3 要綱 1 要綱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 1 予算関係書・予算要望書 1 予算関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 1 予算関係書・予算要望書 2 予算要望 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 2 予特・決特資料 1 予特資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 2 予特・決特資料 2 決特資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 3 事業シート 1 予算事業シート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 3 事業シート 2 決算事業シート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 4 新規拡充 1 新規拡充関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 5 執行委任、流用・転用 1 執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 5 執行委任、流用・転用 2 流用・転用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 1 前渡金整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 2 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 3 税外収入徴収簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 4 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 5 収納金日報 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 6 収入日計表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 9 その他・科目新設関係 1 その他・科目新設の申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 10 予算プレス関係 1 予算プレス 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 11 会派要望 1 会派要望対応状況 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 3 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 4 主要な成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 5 決算統計調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 6 収入未済 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 1 普通財産（ＰＳ建柱・本柱）貸付料（調定） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 2 普通財産関係書（貸付）ＰＳ建柱・本柱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 6 財産台帳 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 2 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 4 その他財産 1 不動産鑑定 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 4 その他財産 2 投資的経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 4 その他財産 2 その他財産関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 1 備品 1 備品 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 1 備品 2 備品整理票 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 1 備品 3 備品（引渡・受領・組替） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 2 物品 1 物品現在高調書兼物品引渡書 5年 令和10年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 2 物品 2 物品保存 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 3 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 3 郵券 2 郵券購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 1 定期監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 2 事務監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 3 行政監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 4 財政援助団体等監査 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 5 会計検査院検査 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 1 地域支援事業 1 地域支援事業交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 2 都）高齢社会包括補助金 1 高齢社会対策補助金（要綱改定等通知） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 2 都）高齢社会包括補助金 2 高齢社会対策補助金（事前協議） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 2 都）高齢社会包括補助金 3 高齢社会対策補助金（内示・申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 2 都）高齢社会包括補助金 4 高齢社会対策補助金（歳入調定・清算） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 2 都）高齢社会包括補助金 5 高齢社会対策補助金（前年度実績報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 1 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 2 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 3 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 4 認知症支援コーディネーター事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 5 高齢者見守り相談窓口設置事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 6 介護予防・フレイル予防推進員配置事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 7 人生100年時代セカンドライフ応援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 8 認知症とともに暮らす地域安心事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 9 新しい日常における介護予防・フレイル予防活動支援事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 10 在宅要介護者受け入れ体制（高齢）補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）補助金（その他） 11 都補助金（その他） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（説明資料・事例集） 1 補助金（東京都説明資料・事例集） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 5 国）補助金 1 国補助金（その他） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 6 後期高齢者医療補助金 1 後期高齢者医療補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 7 今年度活用しない補助金 1 今年度活用しない補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 8 修了した補助金 1 終了した補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 11 寄附 1 過去の寄附 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 11 寄附 2 当年度寄附 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 1 国の表彰 1 厚生統計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 1 国の表彰 2 地域づくり表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 1 国の表彰 3 国その他表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 2 都の表彰 1 都功労 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 2 都の表彰 2 高齢福祉功績者・優良老人クラブ表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 2 都の表彰 3 都その他表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 3 区の表彰 1 区功労者表彰H26〜 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 3 区の表彰 2 区功労者表彰H25以前 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 3 区の表彰 3 区その他表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 4 国・都・区以外の表彰 1 社会貢献者表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 4 国・都・区以外の表彰 2 東京都社会福祉大会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 4 国・都・区以外の表彰 3 その他の表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 1 議会資料（委員会資料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 2 一般質問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 3 会派要望 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 4 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 1 広報としま 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 2 ホームページ 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 3 FAQ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 4 区民の声・意見・苦情など 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 5 行政情報公開請求（個人情報保護） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 6 取材報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 1 情報セキュリティマニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 2 自己点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ監査 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 4 台帳（情報セキュリティ関係） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 3 個人情報ファイル 1 個人情報ファイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 4 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 5 マイナンバー 1 マイナンバー（番号法） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 6 パソコン関係 1 パソコン関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 6 パソコン関係 2 モバイルWi-Fi通信料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 1 MCWEL 1 MCWEL 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 2 WINCARE 1 WINCARE 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 3 マニュアル 1 システム関連マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 1 見える化システム 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 2 MCS 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 3 その他システム 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 5 その他システム関連 1 ID付与 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 5 その他システム関連 2 システム標準化 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 5 その他システム関連 3 その他システム関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 2 セーフコミュニティ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 4 政経会議 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 5 関係団体 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 6 包括センター長連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 7 23区課長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 8 その他会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 1 介護保険事業計画 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 2 地域保健福祉計画 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 3 基本計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 4 健康プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 5 未来戦略プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 6 その他計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 1 包括委託 1 地域包括支援センター運営委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 1 包括委託 2 包括実地指導・検査 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 2 包括職員一覧・変更届 1 包括職員一覧・変更届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 1 地域包括支援センター運営協議会(支出関係) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 2 運営協議会委員委嘱関係、開催通知 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 3 地域包括支援センター運営協議会資料、議事録 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 4 地域包括支援センター運営協議会発足当時資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 4 法人包括担当者連絡会 1 法人包括担当者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 5 指定介護支援事業所関連 1 指定介護予防支援事業所関連(指定関係) 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 5 指定介護支援事業所関連 2 指定介護予防支援事業所関連(各包括) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 6 事業方針・計画・ヒアリング 1 包括事業方針 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 6 事業方針・計画・ヒアリング 2 包括事業計画 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 6 事業方針・計画・ヒアリング 3 事業計画ヒアリング 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 7 包括事業評価による機能強化調査（国） 1 包括事業評価による機能強化調査(国) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 8 移転関連 1 西部包括移転関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 9 包括への通知（コロナ関連等） 1 包括への通知（コロナ関連等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 10 包括事故報告 1 包括事故報告 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 11 包括課題 1 包括課題（包括再編等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 12 MCS関連 1 MCS関連 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 13 包括専門職部会 1 包括専門職部会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 14 Kドライブの運用 1 Kドライブの運用 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 15 夜間緊急・休日電話相談窓口 1 夜間緊急・休日電話相談窓口 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 16 包括からの通知等 1 包括からの通知等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 1 通所検討ＰＴ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 2 災害ＰＴ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 3 ケアマネジメントＰＴ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 4 広報周知ＰＴ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 5 医療介護連携ＰＴ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 6 おもてなし研修ＰＴ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 7 コロナ・一定の高齢者への検査助成 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 1 保健師業務 1 保健師業務 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 1 訪問支援事業 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 2 短期集中訪問Ｃ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 3 初回アセスメント強化事業 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 1 高田介護予防センター維持管理（光熱水費・端末機器） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 2 高田介護予防センター維持管理経費（施設管理関係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 3 高田介護予防センター資料 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 4 東池袋フレイル対策センター維持管理（光熱水費・端末機器） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 5 東池袋フレイル対策センター維持管理経費（施設管理関係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 7 東池袋フレイル対策センター資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 8 東池袋フレイル対策センター大規模改修関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 介護予防施設 9 旧豊寿園関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 7 保健機能強化交付金・評価指標 1 インセンティブ交付金・評価指標関連 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 高齢社会対策推進関連 1 高齢社会対策推進関連 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 9 保健事業と介護予防の一体実施 1 保健事業と介護予防の一体実施 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 10 通所型検討会 1 通所型検討会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 1 社会福祉充実計画（フロンティア） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 2 CCRC秩父 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 3 介護予防ケアプラン作成研修作業部会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 4 区政90周年事業新規拡充 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 5 新型コロナ関連 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 6 ガバメントピッチ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 7 介護予防手帳 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 8 通所型サービス（短期集中）モデル事業 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 9 介護予防サロン→通所B 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 10 大塚製薬協賛関連 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 11 基幹型センターG業務 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 12 呼びかけ事業 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 13 介護予防・日常生活支援総合事業のガイドライン 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 11 複数グループその他課題 14 第4ブロック介護保険事務担当者会資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 1 主要課題（組織目標） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 2 事務事業評価・施策調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 3 所要人員（人事・財政） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 4 事務分担（各G業務・行政経営） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 5 組織と分掌事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 6 組織改正 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 7 エコアクション 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 23 庁舎関係 1 ロッカー管理 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 4 コロナ関係・対策 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 5 三師会名簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 6 事故報告・リスマネ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 7 コロナワクチン接種 常用
令和03年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 8 その他庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 1 課共通 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 2 高齢者福祉課長 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 3 管理Ｇ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 4 地域ケアＧ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 5 基幹型センターＧ 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 6 高齢者事業Ｇ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 7 介護予防・認知症対策Ｇ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 8 総合事業Ｇ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 9 生活支援体制整備Ｇ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 10 終活支援Ｇ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 11 他課 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 12 他自治体 常用
令和03年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 13 新型コロナウイルス感染症対策 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 1 一般事務（料金後納・その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 2 一般事務（物品購入） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 4 一般事務（複写機）・保守・賃貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 6 一般事務（ケアプラン作成事務手数料） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 7 管理Ｇその他庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（単位クラブ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 2 高齢者クラブ運営助成（区連合会） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 3 高齢者クラブ補助金説明会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 4 高齢者クラブ補助金清算会・申請会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 5 高齢者クラブ運営助成(単位クラブ清算） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 6 高齢者クラブ運営助成(事業実施） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 7 高齢者クラブ運営助成(単位クラブ領収書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 1 高齢者クラブ連合会総会議案書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 2 高齢者クラブ事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 5 高齢者クラブ事業（秩父市親善交流ゲートボール大会・輪投げ大会） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 6 高齢者クラブ他区広報誌 1年 令和6年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 7 高齢者クラブ政党要望・区長懇談会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 8 高齢者クラブ連合会広報 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 1 高齢者クラブ会則（各クラブ） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 2 高齢者クラブ解散・休会・他届出 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 3 高齢者クラブ会長変更届 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 4 高齢者クラブ新規結成 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 5 高齢者クラブ名簿（補助金申請用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 6 見守り・友愛活動 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 1 行事・会議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 3 高齢者クラブ表彰関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 4 高齢者クラブボランティア指導者救済保険 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 4 高齢者クラブ区功労者表彰 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 6 高齢者クラブ会長会（理事会） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 7 高齢者クラブ会長会（城西ブロック） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 1 高齢者クラブ名簿（データ管理） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 2 許可申請 3年 令和7年3月31日 文書主管課

235



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 3 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 4 請求資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 5 区広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 5 高齢者クラブ統計 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 6 人員受け入れ・派遣 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 6 高齢者クラブの手引き 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 7 ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 10 区長挨拶 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 11 議長挨拶 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 1 要綱（高齢者クラブ関係） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 2 高齢者クラブ各区手引き 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 3 高齢者クラブ調査報告 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 4 東京都老人クラブ連合会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 5 東京都報告 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 7 高齢者クラブその他資料（引継ぎ・過去資料等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 緊急ショート 1 緊急ショート委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 4 特別永住者給付金 1 特別永住者給付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 区民活動支援補助金 1 区民活動補助金（おたすけクラブ） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 区民活動支援補助金 2 区民活動補助金（ジョイフル結の会） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 1 協定・契約 1 在宅サービスセンター協定・契約関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 2 改修 1 在宅サービスセンター改修・修繕関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 1 維持管理（支出） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 2 維持管理（調定） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 3 維持管理（予算・決算） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 4 維持管理（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 5 特殊建築物点検結果報告書 前回分（3年に1度） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 6 届出事項：旧上池袋豊寿園 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 7 届出事項：旧東池袋豊寿園 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 8 届出事項：旧高田豊寿園 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 9 届出事項：旧長崎第一豊寿園 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 10 届出事項：長崎第二豊寿園 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 11 届出事項：千川豊寿園 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 4 その他 1 その他在宅サービスセンター関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 1 旧区立特養 協定・契約関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 2 土地賃借料調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 3 経営支援補助金支出 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 1 特養改修（山吹の里） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 2 特養改修（菊かおる園） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 3 特養改修（アトリエ村） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 4 特養改修（風かおる里） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 3 維持管理 1 旧区立特養 維持管理全般 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 4 その他 1 調査・通知等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 4 その他 2 旧区立特養経営支援補助金その他関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 1 運営助成（補助金） 1 ケアハウス運営助成（補助金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 2 運営助成（実績） 1 ケアハウス運営助成（実績報告）入退所状況H22.4〜 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 1 ケアハウス運営助成（設備及び運用に関する基準）H24〜 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 2 ケアハウス運営助成（運営事務のてびき） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 3 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 4 ケアハウス運営助成（広報関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 4 運営助成（民営化） 1 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 4 運営助成（民営化） 2 ケアハウス運営助成（設備無償貸付契約）写 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 4 運営助成（民営化） 3 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料概要資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 5 施設実地検査 1 ケアハウス実地検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 1 維持管理（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 2 旧保健福祉部分庁舎 維持管理（報告書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 3 区有施設安全点検関係書（旧保健福祉部分庁舎） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 4 旧保健福祉部分庁舎 改修資料綴り 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 5 バリケード用児童遊園専用許可証 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 6 旧保健福祉部分庁舎 維持管理（資料関係） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 7 旧保健福祉部分庁舎 解体関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 1 経費支出関係 1 シニア×としまぐらし経費支出関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 2 原稿・校正関係 1 シニア×としまぐらし原稿・校正関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 3 保存用 3 高齢者向け冊子（豊島区保管用） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 4 その他 5 高齢者向け冊子（引継事項等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 1 ほほえみクラブ室 1 ほほえみクラブ室維持管理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 1 ほほえみクラブ室 3 ほほえみクラブ室資料（引継ぎ等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 2 長崎シニア活動室 1 長崎シニア活動室維持管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 2 長崎シニア活動室 3 長崎シニア活動室資料（引継ぎ等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 3 その他（共通事項等） 1 その他施設維持管理関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 シルバーパス 2 シルバーパス資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 基幹型派遣職員補助金 1 協定書・覚書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 基幹型派遣職員補助金 2 補助金（補助金支出・清算） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 基幹型派遣職員補助金 3 派遣職員関係（勤怠関係書類等） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 高齢者人口統計 1 高齢者人口統計資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 1 料金受取人払郵便 1 料金受取人払郵便 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 2 物品購入 1 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 1 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 2 東京都調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 4 個人情報開示請求 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 5 情報公開 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 4 マイナンバー 2 法定調書・支払調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 4 マイナンバー 3 マイナンバー関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 ケース移送 1 ケース移送 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 ケース移送 2 一般会計ケース移送費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 ケース移送 3 タクシー券使用簿兼受払簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 6 緊急ショートステイ 1 緊急ショートステイ(医療機関利用分) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 7 安否確認・開錠施錠費用 1 安否確認・開錠施錠費用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 1 相談記録台帳持出簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 2 記録媒体管理台帳 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 3 カメラ・ＣＤ等記録媒体持出簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 4 遺留金品一覧 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 1 地域ケアグループの課題 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 2 扶助費見積調書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 3 ファイリング作業用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 4 携帯電話購入 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 5 プリペイド携帯電話使用簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 6 会計年度任用職員の方への依頼業務 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 7 流転用 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 8 次年度予算資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 1 やむを得ない措置 1 やむを得ない措置  5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 3 措置申請受理簿 1 措置申請受理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 6 措置廃止 1 相続人調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 6 措置廃止 2 廃止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 7 葬祭委託・遺留金品指示書 1 葬祭委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 7 葬祭委託・遺留金品指示書 2 遺留金品指示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 8 葬祭費・移送費支出 1 葬祭費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 8 葬祭費・移送費支出 2 移送費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 10 措置状況変更 1 措置変更通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 10 措置状況変更 2 措置変更届受理名簿（入院退院変更） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 11 病弱者加算 1 病弱者加算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 12 措置費清算書 1 措置費清算書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 13 措置費・事務委託料 1 措置費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 13 措置費・事務委託料 2 事務費委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 1 入所負担金歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 2 収納未済・不能欠損 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 3 税外収入徴収簿(日計表) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 4 入所負担金改定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 5 入所負担金徴収簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 6 入所負担金収入日計表(写) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 7 収入申告書資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 8 過年度納入関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 9 債権管理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 18 養護ショートステイ 1 養護ショートステイ 5年 令和9年3月31日
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 19 入所調整委員会 1 入所調整委員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 20 介護保険料加算 1 介護保険料加算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 21 介護サービス利用者負担加算 1 介護サービス利用者負担加算     5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 1 東京都報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 2 国保連報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 3 その他調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 4 支弁基準額決定通知書・障害者加算決定名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 6 雑件・通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 4 戸籍公用請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 2 報酬助成 1 成年後見人等の報酬に係る費用助成 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 1 後見人等送付先住所登録届受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 2 後見人等送付先住所登録届綴り 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 3 受理者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 4 障害者控除 1 障害者控除 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 1 虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議支出起案 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 1 虐待対応決定会議 2 虐待対応決定会議資料等 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 2 施設虐待 1 施設虐待 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 2 施設虐待 2 要介護施設従事者等による虐待受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 3 養護者による虐待 1 高齢者虐待（疑）相談受付票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 4 東京都報告書類（虐待） 1 東京都報告書類（虐待） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 5 資料（マニュアル） 1 高齢者虐待対応決定会議資料（マニュアル） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 6 様式（帳票類） 1 様式（帳票類） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 1 高齢者虐待防止講演会支出起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 2 高齢者虐待防止講演会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 3 虐待防止啓発パンフレット 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 1 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 2 養護者による高齢者虐待対応研修 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 3 東京都高齢者虐待対応マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 4 高齢者虐待研修（通所系） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 5 高齢者虐待研修（訪問系） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 6 養介護施設従事者等による高齢者虐待防止と対応 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 7 養介護施設従事者等による高齢者虐待の手引き 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 8 高齢者虐待関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 9 高齢者虐待を考える 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 10 養護者による高齢者虐待の手引き 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 11 高齢者虐待防止ネットワーク報告書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 12 &quot;セルフネグレクトと孤立死研究報告書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 13 住民基本台帳事務における支援措置 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 1 要介護高齢者援助スタッフ 予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ 講師依頼・支出起案 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 3 要介護高齢者援助スタッフ 事例と記録 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 5 要介護高齢者援助スタッフ 統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 7 要介護高齢者援助スタッフ専門相談 14年間まとめ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 1 高齢者こころの相談 予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 2 高齢者こころの相談 講師依頼・支出起案 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 3 高齢者こころの相談 事例と記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 5 高齢者こころの相談 統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 1 認知症・虐待専門ケア 予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 講師依頼・連絡先 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 3 認知症・虐待専門ケア会議 事例と記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 5 認知症・虐待専門ケア会議 統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 1 学会発表集 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 2 高齢者虐待に関するまとめ(H7・8） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 3 職場内研修のまとめ（H9） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 4 職場内研修のまとめ（H10） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 5 豊島区寝たきり高齢者等の介護者の健康に関する調査報告書(H7） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 6 高齢者虐待講演会録 虐待の発見と情報収集（H11） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 7 痴呆性高齢者の財産管理研修会のまとめ 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 8 東京都福祉保健医療学会誌（H19） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 9 東京都福祉保健医療学会誌（H20） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 1 単発台帳 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 2 単発台帳（前年度） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 3 単発台帳（区外など） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 4 相談記録台帳 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 廃止台帳 1 相談記録台帳(廃止) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 廃止台帳 2 相談記録台帳(廃止・後見) 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 1 訪問支援事業 判定会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 3 対象者記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 4 リハビリ相談（リハビリ記録台帳） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 5 訪問リハビリテーション指導員名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 6 リハビリ対象者一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 7 訪問支援事業 委託料支出関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 9 訪問支援事業 委託料・指導報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 11 訪問支援事業 保険契約書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 12 訪問リハビリテーション指導員ケースカンファレンス 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 13 訪問支援事業 委託契約（契約書・起案） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 14 訪問支援事業 債権者（事業者）登録申請書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 15 訪問支援事業 委託療法士履歴書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 1 褥瘡写真 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 2 写真で見る保健福祉センター業務 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 3 介護相談センターにおけるケースカンファレンスの成果（H8） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 4 訪問指導事業のまとめ（保存版） 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 5 保健福祉センター 活動レポート 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 介護予防把握事業 1 介護予防把握事業（米寿） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 介護予防把握事業 2 対象者訪問後記録 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 介護予防把握事業 3 介護予防把握事業の検討 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 区保健師業務 1 保健師業務(統計)回答済み 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 区保健師業務 2 区保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 区保健師業務 3 認証コーディネーター 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 2 難病 サービス・事業編(機器貸与・一時入院等) 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 3 難病 災害編 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 4 難病 資料編 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 5 難病セミナー 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 1 緊急一時保護 1 緊急一時保護 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 1 緊急一時保護 2 緊急一時保護関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 2 老人福祉主事会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 3 住宅課との連携 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 4 養護老人ホーム入所後見人（アディーレ法律事務所）について 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 12 高齢者の安全対策委員会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 13 災害対策PT 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 14 相談支援システムPT 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 15 区西北部地域リハ担当者連絡会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 16 福祉包括化推進員部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 身元不明・その他対応ケース 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 法テラス無料相談会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 事務関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 障害者虐待関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 10 災害時要援護者対策指針及びマニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 11 医療費公費負担事業等一覧 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 12 生活保護運用事例集 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 13 医療扶助事務の手引き 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 14 高齢者等の見守りガイドブック 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 15 ファイリング・システム導入資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 16 マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 1 在宅介護指導員 1 統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 1 在宅介護指導員 2 勤務予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 1 在宅介護指導員 3 在宅介護指導員 書類原本 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 2 訪問看護指導員 1 統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 2 訪問看護指導員 2 勤務予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 2 訪問看護指導員 3 訪問看護指導員 書類原本 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 1 介護予防ケアマネジメント強化事業経費支出（物品購入・郵便） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 2 介護支援専門員・事業所等支援事業経費支出（物品購入・郵便） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 3 主任介護支援専門員育成事業経費支出（物品購入・郵便） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 4 基幹型地域包括支援センター運営経費支出（物品購入） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 5 初回アセスメント強化事業経費支出（物品購入） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 2 後納郵便 1 後納郵便マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 1 物品購入マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 2 初回アセスメント強化事業契約・支出マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 3 研修委託業務支出マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 4 報償費支出マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 1 要綱登録・修正マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 2 豊島区介護予防ケアマネジメント事業実施要綱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 3 豊島区地域ケア会議実施要綱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 4 豊島区地域ケア会議アドバイザー設置要綱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 5 東京都主任介護支援専門員研修豊島区推薦基準要綱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 6 訪問介護（生活援助中心型）居宅サービス計画の届け出・検証に関する要綱 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 7 マイナンバー事務・支払調書 1 マイナンバー事務マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 7 マイナンバー事務・支払調書 2 支払調書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 1 庁内通常予約マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 2 会議室特別予約（レクチャールーム）マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 3 会議室特別予約（507〜510）マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 4 庁外予約マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 5 物品貸出マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 11 名刺・FAXひな型 1 名刺ひな型 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 11 名刺・FAXひな型 2 FAX・書類ひな型 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 12 個人情報管理 1 持ち出し管理台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 3 実績関係 1 介護予防ケアマネジメント強化事業 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 3 実績関係 2 介護支援専門員・事業所等支援事業 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 3 実績関係 3 主任介護支援専門員育成事業 10年 令和15年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 1 全体会議 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 2 全体会議に向けた検討会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 3 元気はつらつ報告会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 4 生活援助ケアプラン地域ケア会議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 5 企画委員会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 1 当日の資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 2 議事録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 3 他の会議体への報告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 4 経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 3 全体会議に向けた検討会 1 当日資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 3 全体会議に向けた検討会 2 議事録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 4 主任会議支援専門員地域ケア会議 1 当日資料 10年 令和14年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 4 主任会議支援専門員地域ケア会議 2 議事録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 5 地区懇談会 1 地区懇談会開催通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 5 地区懇談会 2 地区懇談会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 1 区主催元気はつらつ報告会事例 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 2 当日資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 3 振り返りシート 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 4 議事録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 5 経費の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 7 （包括主催）元気はつらつ報告会 1 当日資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 7 （包括主催）元気はつらつ報告会 2 振り返りシート 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 8 マニュアル・様式 1 元気はつらつ報告会実施マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 8 マニュアル・様式 2 元気はつらつ報告会様式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 1 生活援助地域ケア会議事例 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 2 当日資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 3 議事録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 4 経費の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 10 地域ケア会議運用マニュアル 1 地域ケア会議運用マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 10 地域ケア会議運用マニュアル 2 地域ケア会議様式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 1 マニュアル・事業チラシ 1 初回アセスメント強化事業マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 3 契約・検査・支出 1 初回アセスメント強化事業契約書・原義 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 3 契約・検査・支出 2 個人情報に関する書類（報告書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 3 契約・検査・支出 3 請求書・完了届・支出命令書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 4 訪問指導員に渡す書類 1 初回アセスメント強化事業（初回訪問）書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 4 訪問指導員に渡す書類 2 初回アセスメント強化事業（評価訪問） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 5 様式類 1 利用者送付用手紙 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 5 様式類 2 事業チラシ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 6 受付簿 1 受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 7 訪問指導員提出済の様式 1 訪問指導員届出様式 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 1 研修収受文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 2 包括研修（初任者研修） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 3 包括研修（現任者研修） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 4 権利擁護基礎研修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 5 虐待研修（応用研修Ａ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 6 テーマ別実践研修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 7 精神保健福祉研修（前期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 8 精神保健福祉研修（後期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 都研修経由事務 9 自立支援・重度化防止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 1 研修企画委員会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 2 経費の支出（報償費） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 3 委託研修（契約・検査・支出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 4 ケアマネジャー研修計画 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 5 委託研修資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 6 介護予防支援・介護予防ケアマネジメント計画作成研修起案 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 7 介護予防支援・介護予防ケアマネジメント計画作成研修資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 8 研修受講証明書発行業務 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 3 包括人材育成支援 1 包括向け研修開催起案・報償費支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 3 包括人材育成支援 2 研修出席者名簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 3 包括人材育成支援 3 他課主催研修・説明会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 6 調査・回答 1 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 1 危機管理第一報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 2 相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 3 区民の声 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 4 事故報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 4 経費の支出（介護予防ケアマネジメント強化事業経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 6 経費の支出（包括支援センター運営事業経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 1 収受文書 1 主任ケアマネ研修推薦業務（新規） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 1 収受文書 2 主任ケアマネ研修推薦業務（更新） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 2 推薦起案 1 主任ケアマネ研修推薦業務（新規） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 2 推薦起案 2 主任ケアマネ研修推薦業務（更新） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 1 事業実績月報 1 事業実績月報（報告用） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 1 事業実績月報 2 事業実績月報（作業用） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 1 事業実績月報 3 単価契約確認（一覧・基本チェックリスト・初回アセス実績） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 2 相談統計 1 作業用 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 2 相談統計 2 報告用 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 1 豊島区の社会福祉 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 2 としまの介護保険 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 3 としま政策データブック 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 4 ハートページ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 11 ケアマネ支援業務 1 区内ケアマネ情報 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 11 ケアマネ支援業務 2 ケアマネ向けアンケート 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 11 ケアマネ支援業務 3 ケアマネジメント基本方針 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 12 介護予防ケアマネジメント関連 1 豊島区ケアマネジメント基本方針 30年 令和34年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 13 受託届 6 過去3年研修受講者一覧 1 過去3年研修受講者一覧 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 13 受託届 9 介護予防支援受託届出書 1 介護予防支援業務受託届出書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 14 通所型サービス検討会 1 通所型サービス検討会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 15 包括検査 1 包括検査資料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 16 出張相談 1 連絡調整 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 16 出張相談 2 相談実績 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 1 地域包括支援センター業務マニュアル（青） 1年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 2 介護予防支援業務マニュアル（赤） 1年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 3 介護予防ケアマネジメントマニュアル 1年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 4 豊島区地域ケア会議運営マニュアル 1年 令和7年3月31日
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令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 一般文書・通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広報・問合せ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 4 研修関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 5 MCWEL 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 3 都・包括補助 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 3 監査 1 監査資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 4 議会 1 議会資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 5 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 1 係長会資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 2 特別養護老人ホーム施設長会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 3 法人包括担当者連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 4 高齢者災害対策PT 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 5 システムPT 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 6 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） Ｈ２４〜 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 6 その他会議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 8 センター長連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 9 運営協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 1 貸出状況 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 2 支出起案 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 1 福祉電話貸与 （開始・移設） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 2 福祉電話貸与 (利用休止のお知らせ) 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 3 廃止 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 4 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 1 資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 2 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 3 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 4 申請 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 5 廃止・変更 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 1 申請書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 3 契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 4 救急通報システム（決定通知） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 4 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 5 廃止・変更 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 1 対応速報 消防庁方式 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 2 工事日報 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 3 契約・支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 4 異動処理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 5 点検名簿 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 6 ボランティア保険 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 7 緊急通報システム（資料） 常用
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令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 1 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 2 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 3 点検名簿 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 4 異動処理 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 1 申請書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 2 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 3 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 4 理美容券 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 5 請求確認書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費助成（過年度分申請書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 2 おむつ購入費助成（削除分申請書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 4 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 5 所得見直し 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 5 おむつ購入費助成（請求確認書類（常用）） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 10 請求確認書類（5年保存） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 14 口座関係依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 1 申請書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 13 申請書（廃止） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 16 支出起案 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 1 申請書 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 3 所得見直し 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 4 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 5 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 1 位置情報 1 あんしん位置（申請書・扶助費） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 1 位置情報 2 あんしん位置（廃止・扶助費） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 1 位置情報 3 支出・起案（扶助費） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 1 位置情報 4 協定書（扶助費） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 1 あんしん位置（資料・委託） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 2 契約（委託） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 3 支出（委託） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 4 申請書（委託） 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 5 廃止・変更（委託） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 16 火災安全システム 1 火災安全システム（申請書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 16 火災安全システム 2 契約・支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 1 配食サービス（過年度資料） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 2 配食サービス（実績表） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 3 配食事業登録事業者資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 4 配食案内パンフレット資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 5 配食案内パンフレット支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 6 契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 18 自立支援住宅助成 1 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 1 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 2 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 3 対象者一覧 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 4 見守り訪問（資料） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 1 見守り相談窓口（シルバー交番事業資料（24〜）） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 2 都・補助金関係（見守り相談窓口設置事業） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 3 アウトリーチ委託契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 4 支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 5 アウトリーチ事業実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 6 見守り支援事業担当連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 7 通知・調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 8 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査（調査票） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査（高齢者実態調査の取扱に関する確認書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 3 高齢者実態調査（民生委員用調査票コピー保管分) 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 4 高齢者実態調査（一人暮らし高齢者事業H21（保護審資料）） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 7 実態調査報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 8 広報等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 9 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 1 都・補助金関係（医療保健政策区市町村包括補助） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 2 実施起案等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 3 契約・支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 4 広報等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 5 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 1 見守り協定（協定書） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 1 見守りと支えあいネットワーク（事業者） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 2 見守りと支えあいネットワーク（図書カード等購入・支出原議） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 2 見守り協定（資料） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 3 見守りと支えあいネットワーク（ボランティア保険加入・支出原議） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 3 救急キット（資料） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 4 見守りと支えあいネットワーク（ボランティア調査等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 7 契約・支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 8 見守り協定 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 9 救急キット（申請書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 10 救急キット（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 1 概要・区長訪問等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 2 実施原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 3 契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 4 高齢者調査・東京都 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 5 特養敬老お祝い会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 6 敬老の日事業（その他資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 2 発送名簿 7 敬老の日事業（発送名簿） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 2 発送名簿 8 受領書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 1 実施・支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 2 金婚申請書（前年度対象者） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 3 ダイヤモンド婚申請書（前年度対象者） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 4 金婚申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 10 ダイヤモンド婚申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 1 特養調査 1 特養（優先入所基準・ガイドライン等） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 1 特養調査 2 特養（待機への調査） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 1 特養調査 3 特養（一般調査・回答） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 2 特養入所申請書 13 特例入所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 2 特養入所申請書 14 特別養護老人ホーム関連資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 1 浴場組合契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 2 浴場組合支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 3 フェリカカード契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 4 フェリカカード支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 5 敬老入浴（資料※事業計画H20〜） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 6 敬老入浴（浴場組合に関する資料） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 7 再交付申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 8 再交付手数料調定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 9 調定簿（カード再交付負担金） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 10 敬老入浴異動一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 11 新規申込ハガキ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 1 事業計画（H18〜） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 2 参加者受付表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 3 浴場ミニデイ報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 4 浴場組合 契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 5 運営事業者 契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 6 傷害保険 契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 7 印刷・消耗品 契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 26 体育施設の減免 1 体育施設使用料減免（申請書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 1 補聴器購入費助成（支出起案） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 3 補聴器アンケート 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 3 補聴器購入費助成関連資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 1 申請書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 2 契約書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 3 協定 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 4 報告書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 5 環境省アクションプラン 10年 令和14年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 6 広報等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 7 その他資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 1 補助金関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 2 実施起案等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 3 契約・支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 4 広報等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 5 その他資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 1 調査・回答 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 2 通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 3 法定調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 4 調定簿（介護予防事業負担金） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 5 料金後納郵便 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 6 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 7 クオカード 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 8 情報管理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 9 予算・会計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 10 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 10 業務マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 1 介護予防庶務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 2 介護予防集計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 3 介護予防打ち合わせ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 4 介護予防通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 5 介護予防研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 3 介護予防による地域づくり推進事業 1 介護予防による地域づくり推進事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 フレイル対策推進事業 1 フレイル対策機器 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 1 介護予防大作戦 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 2 介護予防講座（口腔・栄養・化粧） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 3 いつまでもイキイキ生活 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 1 高齢者マシントレーニング 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 2 筋力アップ教室 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 3 傷害保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 4 広報特別号 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 1 シニアウォーキング教室 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 2 シナプソロジー教室 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 3 絵本読み聞かせ講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 1 介護予防サロン 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 2 庶務関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 介護予防普及啓発事業 5 介護予防活動助成金交付事業 1 介護予防活動助成金交付事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 1 介護予防センター運営事業 1 高田介護予防センター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 1 介護予防センター運営事業 2 介護予防センター庶務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 1 介護予防サポーター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 2 介護予防リーダー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 3 フレイルサポーター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 4 高齢者元気あとおし 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 5 高齢者元気あとおし（受入機関等申請書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 6 担い手 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 7 名簿管理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 1 フレイル対策センター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 2 フレイルチェック 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 3 フレイルトレーナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 4 フレイルチェック（看護師フォロー） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 5 フレイルチェック（結果データ入力） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 6 フレイルチケット 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 7 まちの相談室（専門職巡回） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 8 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 1 としまる体操 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 2 リハビリーション連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 3 PT都士会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 7 地域リハビリテーション活動支援事業 4 その他講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一般介護予防事業評価事業 1 介護予防評価事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 1 一体的実施（実施要項・要領） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 2 一体的実施（予算） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 3 一体的実施（契約・支払い） 7年 令和11年3月31日 主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 4 一体的実施（調査・回答） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 5 一体的実施（広域連合） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 6 一体的実施（会議・議会） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 7 一体的実施（広報） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 8 一体的実施（資料） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 9 低栄養ハイリスク 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 10 低栄養ポピュレーション 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 11 糖尿病ハイリスク 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 12 糖尿病ポピュレーション 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 13 口腔ハイリスク 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 14 口腔ポピュレーション 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 15 高リスク者 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 16 栄養事務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 17 口腔事務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 18 事業進捗 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 19 事業評価 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 20 KDBシステム（庶務） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 一体的実施事業 21 地域診断 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症全般 1 認知症庶務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症全般 2 認知症集計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症全般 3 認知症打ち合わせ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症全般 4 認知症通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症全般 5 認知症研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 1 もの忘れ相談 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 2 もの忘れ相談記録票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 3 認知症支援コーディネーター 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症対策事業 2 認知症検診推進事業 1 認知症検診（契約） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症対策事業 2 認知症検診推進事業 2 認知症検診 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症地域支援推進員活動 2 認知症地域支援推進員 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症地域支援推進員活動 4 地域支援（地区懇談会、包括支援等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 1 認知症介護者の会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 2 認知症介護者支援講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 3 認知症ケアパス 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 4 認知症カフェ運営補助事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 5 認知症カフェ登録事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 6 若年性認知症関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 7 若年性認知症連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 8 認知症多職種協働研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症ケア向上推進事業 9 認知症パンフレット 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症初期集中支援推進事業 1 認知症初期集中支援推進事業（契約） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症初期集中支援推進事業 2 認知症初期集中支援推進事業（チーム員会議・相談記録） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症初期集中支援推進事業 3 認知症初期集中支援推進事業（統計、報告書等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症初期集中支援推進事業 4 認知症パンフレット 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症初期集中支援推進事業 5 研修・通信 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 認知症サポーター養成事業 1 認知症サポーター養成講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 認知症サポーター養成事業 2 認知症サポーター養成講座スキルアップ講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 認知症サポーター養成事業 3 認知症ジュニアサポーター講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 認知症サポーター養成事業 5 キャラバン・メイト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 認知症サポーター養成事業 6 全国キャラバン・メイト連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 認知症サポーター養成事業 7 チームオレンジとしま 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 16 他課連携事業 1 区民活動支援事業補助金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 16 他課連携事業 2 ボランティア保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 16 他課連携事業 3 地域区民ひろば課 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 1 監査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 2 議会関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 3 説明会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 4 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 5 センター長連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 6 各種会議・打ち合わせ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 7 パンフレット・広報誌 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 8 HP公開資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課

251



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 9 法務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 10 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 1 契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 2 審査支払手数料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 3 介護サービス費・ケアマネジメント費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 4 原案作成委託料支払内容通知書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 5 受給者情報異動連絡票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 6 財務調整 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 7 エラーリスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 8 国保連端末関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 9 介護予防・日常生活支援総合事業費等請求額通知書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 10 介護予防CM費支払内容通知書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 11 システム運用マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 12 介護予防CMソフトマニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 1 基本CL+被保険証 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 2 届出書+基本CL+被保険証 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 3 基本CL集計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 4 国保連情報引き渡し 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 5 過誤申立 1 過誤申立書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 1 申請書（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 2 申請書（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 3 支払（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 4 支払（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 6 処理実行結果表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 10 高額介護予防サービス費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 1 申請書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 3 支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 4 計算結果支払票（FAX） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 5 高額医療合算サービス費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 6 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 1 指定申請書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 2 決定通知書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 4 第1号事業支給費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 1 補助金申請書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 2 実施団体登録書類 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 3 申込書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 4 補助金支払（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 5 補助金支払（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 1 リハビリ（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 5 リハビリ（申込・実施報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 9 リハビリ（指導報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課

252



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 10 口腔（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 11 口腔（申込・実施報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 12 栄養（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 13 栄養（申込・実施報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 1 契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 2 広報・周知関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 3 研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 4 就職相談会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 5 実地研修（申込書・報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 6 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 7 受講者名簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 8 修了者名簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 9 修了証・受講証明書再発行兼変更届 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 1 事業所評価加算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 2 事業所評価加算決定通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 3 処遇改善加算計画書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 4 処遇改善加算実績報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 1 加算相当費支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 2 事業所勧誘関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 3 制度構築関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 4 マニュアル・様式 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 5 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 1 補助金申請書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 1 実施団体登録書類 常用
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 3 利用申込書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 4 会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 5 廃止・休止・変更・辞退届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 6 補助金支払（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 7 補助金支払（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 8 マニュアル・様式 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 9 その他 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 1 保険（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 2 リハビリ（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 3 リハビリ（申込・実施報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 13 栄養（契約・支出） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 14 栄養（申込・実施報告書） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 1 新規（更新）指定 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 2 加算届 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 3 変更届 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 4 廃止届 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 5 マニュアル・様式 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 6 システム関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 7 進達関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 8 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 1 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 2 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 4 写真 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 5 げた判決裁 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 6 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 2 区の方針 1 区の方針 常用
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 2 区の方針 1 区の方針 常用
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 1 Ayamu契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 2 Ayamu支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 3 第1層生活支援コーディネーター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 4 第2層生活支援コーディネーター 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 5 物品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 4 第1層生活支援コーディネーター 1 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 4 第1層生活支援コーディネーター 2 定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 1 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 2 定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 3 第2層SC委託先一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 4 事業・会議・イベント 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 5 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 6 包括訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 7 報告会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 8 資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第2層生活支援コーディネーター 9 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 地域のささえあいの仕組みづくり協議会 1 推薦書・承諾書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 地域のささえあいの仕組みづくり協議会 2 会場予約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 地域のささえあいの仕組みづくり協議会 3 協議会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 地域のささえあいの仕組みづくり協議会 4 開催通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 7 地域資源情報データベース（Ayamu） 1 地域資源PT 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 7 地域資源情報データベース（Ayamu） 2 カシオ資料・マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 7 地域資源情報データベース（Ayamu） 3 Ayamu掲載承諾文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 8 グループミーティング 1 グループミーティング 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 9 研修 1 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 10 ホームページ 1 ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 11 生活資源 1 生活資源 常用
令和03年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 12 資料 1 資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 1 調査・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 2 通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 3 事業概要 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 4 他自治体 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 5 関係機関 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 6 広報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 1 契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 2 打ち合わせ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 3 事業報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 4 講演会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 5 検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 6 終活ノート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 7 パンフレット 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 3 助成 1 助成資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 3 助成 2 助成申請 5年 令和9年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 11 介護支援専門員研修会関係書 11 介護支援専門員研修会開催及び経費の支出（介護） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 12 包括職員関係書 17 実施関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 20 福祉電話貸与 10 福祉電話（支出起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 19 緊急通報システム（支出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 21 緊急通報システム 20 緊急通報システム（契約） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 7 理美容費助成 （起案）支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 8 理美容費助成 （起案）契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 22 理美容費助成 9 理美容費助成 （起案）理美容券 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 15 おむつ購入費（起案）支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 23 おむつ購入費助成 16 おむつ購入費（起案）所得見直し 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給（申請書）不支給 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給（申請書）廃止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 13 紙おむつ支給（ＦＡＸ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 24 紙おむつ支給 17 紙おむつ支給（支出起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 9 寝具類洗濯乾燥（所得見直し起案） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 10 寝具類洗濯乾燥（契約起案） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 25 寝具類洗濯乾燥 11 寝具類洗濯乾燥（支出起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 1 生活支援型HH （起案）支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 3 生活支援型HH （活動記録） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 26 ホームヘルプ 4 生活支援型HH （起案）契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 6 火災安全システム（支出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 7 火災安全システム（契約） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 28 火災安全システム 9 火災安全システム（支出・点検） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 1 配食サービス （請求確認書類） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 2 配食サービス事業実施関係（申請書等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 29 配食サービス 18 配食サービス （起案）支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 30 自立支援住宅助成 1 自立支援住宅改修助成（支出起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 地域包括サポート 31 見守り訪問 1 見守り訪問事業（支出起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 1 基金条例 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 2 基金積立・取崩 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 3 マニュアル等 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 総合高齢社会対策G 6 総合高齢社会対策基金 4 一時保管 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 1 調査回答 1 調査回答（政経部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 1 調査回答 2 調査回答（総務部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 1 調査回答 3 調査回答（保健福祉部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 1 調査回答 4 調査回答（区・その他） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 1 調査回答 5 調査回答（国・都・他区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 1 調査回答 6 23区・都調査回答資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 1 調査回答 2 校正 1 校正 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 1 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 2 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 4 保存文書管理票 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 5 移管・廃棄の実施（評価選別リスト） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 6 評価選別の実施 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 8 印影簿・公印台帳 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 8 課宛文書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 9 後援名義 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 11 マニュアル・手順書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 2 文書 12 原本・ひな形 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 1 職員の採用・任用 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 2 職員の更新 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 3 過去の採用証明関係（採用起案含む） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 1 会計年度職員 4 会計年度職員（非常勤・臨時）過去書類 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 2 研修 1 職場研修等の実施（経費支出原議） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 2 研修 2 職員研修等の実施 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 3 派遣職員関係 1 派遣職員 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 3 派遣職員関係 2 派遣職員出勤関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 4 人材派遣 1 人材派遣 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 5 人事異動 1 人事異動 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 6 法定調書 1 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 1 介護福祉士（東京都訪問介護員養成研修事業） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 2 介護福祉士（主任ヘルパー） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 3 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習会修了証明書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 4 介護福祉士（豊島区ホームヘルパー等養成講習・訪問介護員養成研修修了者名簿） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 5 介護福祉士（東京都ホームヘルパー養成講習修了者名簿） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 6 介護福祉士（ヘルパー講習会補助金） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 7 介護福祉士（ヘルパー講習会修了者名簿） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 7 介護福祉士講習関係 8 介護福祉士（東京都養成講習指定申請・実績報告書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 3 人事 8 人事関係各種届出書 1 人事関係各種届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 4 法規 1 条例 1 立案請求等（条例） 常用 主管課
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 4 法規 2 規則訓令 1 立案請求等（規則・訓令） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 4 法規 3 要綱 1 要綱 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 1 予算関係書・予算要望書 1 予算関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 1 予算関係書・予算要望書 2 予算要望 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 2 予特・決特資料 1 予特資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 2 予特・決特資料 2 決特資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 3 事業シート 1 予算事業シート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 3 事業シート 2 決算事業シート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 4 新規拡充 1 新規拡充関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 5 執行委任、流用・転用 1 執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 5 執行委任、流用・転用 2 流用・転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 1 前渡金整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 2 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 3 税外収入徴収簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 4 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 6 帳簿類（前渡金・現金出納・税外収入） 5 収納金日報 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 7 収支見通し・収支予定表・執行計画 1 収支見通し 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 7 収支見通し・収支予定表・執行計画 2 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 7 収支見通し・収支予定表・執行計画 3 執行計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 8 扶助費 1 扶助費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 9 投資的経費 1 投資的経費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 10 その他・科目新設関係 1 その他・科目新設の申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 11 予算プレス関係 1 予算プレス 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 5 予算・会計・事業シート 12 会派要望 1 会派要望対応状況 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 2 決算参考書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 3 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 4 主要な成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 5 決算統計調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 6 収入未済 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 6 決算 7 決算書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 1 普通財産（ＰＳ建柱・本柱）貸付料（調定） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 2 普通財産関係書（貸付）ＰＳ建柱・本柱 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 3 普通財産関係書（貸付）防火水槽・消防水利標識 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 4 普通財産関係書（貸付）転貸 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 5 普通財産（その他） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 1 普通財産 6 財産台帳 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 2 民営化施設 1 民営化施設（特養）無償譲渡 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 3 その他財産 1 不動産鑑定 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 7 財産 3 その他財産 2 その他財産関係資料 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 1 備品 1 備品 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 1 備品 2 備品整理票 常用
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令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 1 備品 3 備品（引渡・受領・組替） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 2 物品 1 物品現在高調書兼物品引渡書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 2 物品 2 物品保存 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 3 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 8 物品 3 郵券 2 郵券購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 1 定期監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 2 事務監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 3 行政監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 4 財政援助団体等監査 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 9 監査・検査 5 会計検査院検査 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 1 地域支援事業 1 地域支援事業交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 2 重層的支援体制整備事業 1 重層的支援体制整備事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）高齢社会対策区市町村包括補助金 1 高齢社会対策区市町村包括補助金（要綱改定等通知） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）高齢社会対策区市町村包括補助金 2 高齢社会対策区市町村包括補助金（事前協議） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）高齢社会対策区市町村包括補助金 3 高齢社会対策区市町村包括補助金（内示・申請） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）高齢社会対策区市町村包括補助金 4 高齢社会対策区市町村包括補助金（歳入調定・精算） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 3 都）高齢社会対策区市町村包括補助金 5 高齢社会対策区市町村包括補助金（前年度実績報告） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 1 老人クラブ助成事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 2 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 3 医療保健施策区市町村包括補助 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 4 認知症支援コーディネーター事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 5 高齢者見守り相談窓口設置事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 6 介護予防・フレイル予防推進員配置事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 7 人生100年時代セカンドライフ応援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 8 認知症とともに暮らす地域安心事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 9 新しい日常における介護予防・フレイル予防活動支援事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 10 在宅要介護者受け入れ体制（高齢）補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 4 都）補助金（高齢包括補助金以外） 11 都補助金（その他） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 5 国）補助金 1 国からの補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 6 後期高齢者医療補助金 1 後期高齢者医療補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 7 今年度活用しない補助金 1 今年度活用しない補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 10 補助金 8 修了した補助金 1 終了した補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 11 寄附 1 過去の寄附 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 11 寄附 2 当年度寄附 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 1 国の表彰 3 国の他表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 2 都の表彰 1 都功労 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 2 都の表彰 2 高齢福祉功績者・優良老人クラブ表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 2 都の表彰 3 都その他表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 3 区の表彰 1 区功労者表彰H26〜 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 3 区の表彰 2 区功労者表彰H25以前 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 3 区の表彰 3 区その他表彰 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 4 国・都・区以外の表彰 1 社会貢献者表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 4 国・都・区以外の表彰 2 東京都社会福祉大会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 12 表彰 4 国・都・区以外の表彰 3 その他の表彰 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 1 議会資料（委員会資料） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 2 一般質問 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 13 議会 3 その他議会関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 1 広報としま 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 2 ホームページ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 3 FAQ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 4 区民の声・意見・苦情など 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 5 行政情報公開請求（個人情報保護） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 14 広報・行政情報・FAQ関連 6 取材報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 1 情報セキュリティマニュアル 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 2 自己点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 3 情報セキュリティ監査 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 1 情報セキュリティ 4 台帳（情報セキュリティ関係） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 2 情報化推進員 1 情報化推進員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 3 個人情報ファイル 1 個人情報ファイル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 4 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 5 マイナンバー 1 マイナンバー（番号法） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 6 パソコン関係 1 パソコン関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 15 情報化・個人情報 6 パソコン関係 2 モバイルWi-Fi通信料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 1 MCWEL 1 MCWEL 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 2 WINCARE 1 WINCARE 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 3 マニュアル 1 システム関連マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 1 見える化システム 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 2 MCS 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 4 他のシステム 3 その他システム 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 5 その他システム関連 1 ID付与 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 5 その他システム関連 2 システム標準化 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 16 システム関連 5 その他システム関連 3 その他システム関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 1 係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 2 セーフコミュニティ 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 3 区政連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 4 政経会議 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 5 関係団体の会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 6 包括センター長連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 7 23区課長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 17 会議 8 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 1 介護保険事業計画 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 2 地域保健福祉計画 常用
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令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 3 基本計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 4 健康プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 5 未来戦略プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 18 計画 6 その他計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 1 包括委託 1 地域包括支援センター運営委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 1 包括委託 2 包括実地指導・検査 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 2 包括職員一覧・変更届 1 包括職員一覧・変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 1 地域包括支援センター運営協議会(支出関係) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 2 地域包括支援センター運営協議会委員委嘱関係、開催通知 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 3 地域包括支援センター運営協議会資料、議事録 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 3 包括運営協議会 4 地域包括支援センター運営協議会発足当時資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 4 法人包括担当者連絡会 1 法人包括担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 5 指定介護支援事業所関連 1 指定介護予防支援事業所関連(指定関係) 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 5 指定介護支援事業所関連 2 指定介護予防支援事業所関連(各包括) 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 6 事業方針・計画・ヒアリング 1 包括事業方針 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 6 事業方針・計画・ヒアリング 2 包括事業計画 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 6 事業方針・計画・ヒアリング 3 包括事業計画ヒアリング 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 7 包括事業評価による機能強化調査（国） 1 包括事業評価による機能強化調査(国) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 8 移転関連 1 西部包括移転関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 9 包括への通知（コロナ関連等） 1 包括への通知（コロナ関連等） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 10 包括事故報告 1 包括事故報告 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 11 包括課題 1 包括課題（包括再編等） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 12 MCS関連 1 MCS関連 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 13 包括専門職部会 1 包括専門職部会 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 14 Kドライブの運用 1 Kドライブの運用 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 15 夜間緊急・休日電話相談窓口 1 夜間緊急・休日電話相談窓口 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 19 地域包括支援センター 16 包括からの通知等 1 包括からの通知等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 1 通所検討ＰＴ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 2 災害ＰＴ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 3 ケアマネジメントＰＴ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 4 広報周知ＰＴ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 5 医療介護連携ＰＴ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 6 おもてなし研修ＰＴ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 7 コロナ・一定の高齢者への検査助成 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 8 介護予防把握事業検討PT 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 9 フレイル予防でいきいき100歳事業 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 20 プロジェクトチーム 10 子供・長寿・居場所区市町村包括補助事業（３C） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 1 保健師業務 1 保健師業務 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 1 保健師業務 2 保健師防災 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 1 訪問支援事業 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 2 短期集中訪問Ｃ 常用
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令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 3 初回アセスメント強化事業 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 2 リハビリ関係3事業 4 3グループ共有事項 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 1 高田介護予防センター維持管理（光熱水費・端末機器） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 2 高田介護予防センター維持管理（施設管理関係） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 3 高田介護予防センター資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 4 高田介護予防センター大規模改修 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 5 東池袋フレイル対策センター維持管理（光熱水費・端末機器） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 6 東池袋フレイル対策センター維持管理（施設管理関係） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 7 東池袋フレイル対策センター資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 8 東池袋フレイル対策センター大規模改修関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 3 介護予防施設 9 旧豊寿園関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 4 保健機能強化交付金・評価指標 1 インセンティブ交付金・評価指標関連 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 5 高齢社会対策推進関連 1 高齢社会対策推進関連 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 6 保健事業と介護予防の一体実施 1 保健事業と介護予防の一体実施 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 6 保健事業と介護予防の一体実施 2 介護予防把握事業との連携 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 7 通所型検討会 1 通所型検討会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 1 社会福祉充実計画（フロンティア） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 2 CCRC秩父 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 3 介護予防ケアプラン作成研修作業部会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 4 区政90周年事業新規拡充 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 5 新型コロナ関連 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 6 ガバメントピッチ 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 7 介護予防手帳 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 8 通所型サービス（短期集中）モデル事業 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 9 介護予防サロン→通所B 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 10 大塚製薬協賛関連 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 11 基幹型センターG業務 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 12 呼びかけ事業 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 13 介護予防・日常生活支援総合事業のガイドライン 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 14 第4ブロック介護保険事務担当者会資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 15 高齢者向けスマートフォン利用普及啓発事業（東京都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 16 初期対応力向上PT 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 17 高齢者福祉課・介護保険課勉強会 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 18 非該当になった方へのお知らせ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 19 区民向け説明材料作成(ふくろうの杜圏域) 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 19 介護予防大作戦 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 21 人権パネル展 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 21 複数グループ業務・課題・調査 8 複数グループその他課題 22 介護予防・日常生活支援総合事業パンフレット 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 1 主要課題（組織目標） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 2 事務事業評価・施策調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 3 所要人員（人事・財政） 3年 令和8年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 4 事務分担（各G業務・行政経営） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 5 組織と分掌事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 6 組織改正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 22 全庁向事業・調査 7 エコアクション 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 23 庁舎関係 1 ロッカー管理 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 23 庁舎関係 1 ボランティア清掃 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 1 課内名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 2 座席表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 3 当番表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 4 コロナ関係・対策 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 5 三師会名簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 6 事故報告・リスクマネジメント 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 7 コロナワクチン接種 常用
令和04年度 高齢者福祉課 1 課共通 24 課内庶務 8 その他課内庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 1 課共通 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 2 高齢者福祉課長 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 3 管理Ｇ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 4 地域ケアＧ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 5 基幹型センターＧ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 6 高齢者事業Ｇ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 7 介護予防・認知症対策Ｇ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 8 総合事業Ｇ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 9 生活支援体制整備Ｇ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 10 終活支援Ｇ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 11 他課 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 12 他自治体 常用
令和04年度 高齢者福祉課 2 高齢者福祉課長 13 新型コロナウイルス感染症対策 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 1 一般事務（料金後納・その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 2 一般事務（物品購入） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 3 一般事務（複写機）・保守・賃貸借 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 5 管理グループマニュアル関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 5 一般事務（ケアプラン作成事務手数料） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 1 庶務 7 管理Ｇその他庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 1 高齢者クラブ運営助成（単位クラブ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 2 高齢者クラブ運営助成（区連合会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 3 高齢者クラブ補助金説明会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 4 高齢者クラブ補助金清算会・申請会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 5 高齢者クラブ運営助成(単位クラブ清算） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 6 高齢者クラブ運営助成(事業実施） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 1 補助金 7 高齢者クラブ運営助成(単位クラブ領収書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 1 高齢者クラブ連合会総会議案書 常用
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令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 2 高齢者クラブ常任理事会（第1四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 3 高齢者クラブ常任理事会（第2四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 4 高齢者クラブ常任理事会（第3四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 5 高齢者クラブ常任理事会（第4四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 5 高齢者クラブ事業（秩父市親善交流ゲートボール大会・輪投げ大会） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 6 高齢者クラブ他区広報誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 7 高齢者クラブ政党要望・区長懇談会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 8 高齢者クラブ連合会広報 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 2 連合会 9 高齢者クラブ連合会事務室 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 1 高齢者クラブ会則（各クラブ） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 2 高齢者クラブ解散・休会・他届出 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 3 高齢者クラブ会長変更届 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 4 高齢者クラブ新規結成 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 5 高齢者クラブ名簿（補助金申請時提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 3 単位クラブ 6 高齢者クラブ見守り・友愛活動 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 1 高齢者クラブ行事・会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 3 高齢者クラブ表彰関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 4 高齢者クラブ区功労者表彰 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 4 高齢者クラブボランティア指導者救済保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 6 高齢者クラブ会長会（理事会） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 7 高齢者クラブ会長会（城西ブロック） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 4 行事・会議 7 高齢者クラブ創立60周年記念事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 1 高齢者クラブ名簿（データ管理） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 2 許可申請 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 3 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 4 請求資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 5 高齢者クラブ統計 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 5 区広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 6 高齢者クラブの手引き 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 6 人員受け入れ・派遣 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 7 情報公開（高齢者クラブ関係） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 7 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 10 区長挨拶 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 11 議長挨拶 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 5 区庶務 14 その他庶務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 1 要綱（高齢者クラブ関係） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 2 高齢者クラブ各区手引き 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 3 高齢者クラブ調査報告 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 4 東京都老人クラブ連合会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 5 東京都報告 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 2 高齢者クラブ助成 6 要綱・引継資料等 7 高齢者クラブその他資料（引継ぎ・過去資料等） 常用

263



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 3 緊急ショート 1 緊急ショート委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 4 特別永住者給付金 1 特別永住者給付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 区民活動支援補助金 1 区民活動支援事業補助金（おたすけクラブ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 区民活動支援補助金 2 区民活動支援事業補助金（ジョイフル結の会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 5 区民活動支援補助金 3 区民活動支援事業補助金（共通事項） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 1 協定・契約 1 在宅サービスセンター協定・契約関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 2 改修 1 在宅サービスセンター改修・修繕関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 1 維持管理（予算・決算） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 2 維持管理（支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 3 維持管理（調定） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 4 維持管理（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 5 特殊建築物点検結果報告書 前回分（3年に1度） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 6 届出事項：旧上池袋豊寿園 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 7 届出事項：旧東池袋豊寿園 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 8 届出事項：旧高田豊寿園 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 9 届出事項：旧長崎第一豊寿園 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 10 届出事項：長崎第二豊寿園 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 3 維持管理 11 届出事項：千川豊寿園 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 6 在宅サービスセンター 4 その他 1 その他在宅サービスセンター関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 1 旧区立特養 協定・契約関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 2 土地賃借料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 1 協定・契約 3 経営支援補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 1 特養改修（山吹の里） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 2 特養改修（菊かおる園） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 3 特養改修（アトリエ村） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 2 改修 4 特養改修（風かおる里） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 3 維持管理 1 旧区立特養 維持管理全般 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 4 その他 1 調査・通知等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 7 旧区立特養経営支援補助金 4 その他 2 旧区立特養経営支援補助金その他関係資料 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 1 運営助成（補助金） 1 ケアハウス運営助成（補助金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 2 運営助成（実績） 1 ケアハウス運営助成（実績報告）入退所状況H22.4〜 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 1 ケアハウス運営助成（設備及び運用に関する基準）H24〜 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 2 ケアハウス運営助成（運営事務のてびき） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 3 ケアハウス運営助成（運営費の運用及び指導について） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 3 運営助成（運用・運営） 4 ケアハウス運営助成（広報関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 4 運営助成（民営化） 1 ケアハウス運営助成（民営化等） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 4 運営助成（民営化） 2 ケアハウス運営助成（設備無償貸付契約）写 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 4 運営助成（民営化） 3 ケアハウス運営助成（開設準備資料）議会説明資料概要資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 8 ケアハウス運営助成 5 施設実地検査 1 ケアハウス実地検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 1 維持管理（契約・支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 2 旧保健福祉部分庁舎 維持管理（報告書） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 3 区有施設安全点検関係書（旧保健福祉部分庁舎） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 4 旧保健福祉部分庁舎 改修資料綴り 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 5 バリケード用児童遊園専用許可証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 6 旧保健福祉部分庁舎 維持管理（資料関係） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 9 旧保健福祉部分庁舎 7 旧保健福祉部分庁舎 解体関係 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 1 経費支出関係 1 シニア×としまぐらし経費支出関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 2 原稿・校正関係 2 シニア×としまぐらし(原稿・校正関係) 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 3 保存用 3 高齢者向け冊子（豊島区保管用） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 10 高齢者向け冊子（シニア×としまぐらし） 4 その他 5 高齢者向け冊子（引継事項等） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 1 ほほえみクラブ室 1 ほほえみクラブ室維持管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 1 ほほえみクラブ室 2 ほほえみクラブ室予約表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 1 ほほえみクラブ室 3 ほほえみクラブ室資料（引継ぎ等） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 2 長崎シニア活動室 1 長崎シニア活動室維持管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 2 長崎シニア活動室 2 長崎シニア活動室予約表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 2 長崎シニア活動室 3 長崎シニア活動室資料（引継ぎ等） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 11 施設維持管理 3 その他（共通事項等） 1 その他施設維持管理関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 シルバーパス 1 一斉更新関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 12 シルバーパス 2 シルバーパス資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 基幹型派遣職員補助金 1 協定書・覚書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 基幹型派遣職員補助金 2 補助金（補助金支出・清算） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 13 基幹型派遣職員補助金 3 派遣職員関係（勤怠関係書類等） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 3 管理Ｇ 14 高齢者人口統計 1 高齢者人口統計資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 1 料金受取人払郵便 1 料金受取人払郵便 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 2 物品購入 1 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 1 調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 2 東京都調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 3 弁護士法第23条の2による照会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 4 個人情報開示請求 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 3 調査・照会 5 情報公開 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 4 マイナンバー 1 マイナンバー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 4 マイナンバー 2 法定調書・支払調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 4 マイナンバー 3 マイナンバー関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 ケース移送 1 ケース移送 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 ケース移送 2 一般会計ケース移送費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 5 ケース移送 3 タクシー券使用簿兼受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 6 緊急ショートステイ 1 緊急ショートステイ(医療機関利用分) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 7 安否確認・開錠施錠費用 1 安否確認・開錠施錠費用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 1 相談記録台帳持出簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 2 記録媒体管理台帳 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 3 カメラ・ＣＤ等記録媒体持出簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 8 管理簿等 4 遺留金品一覧 常用
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令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 1 地域ケアグループの課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 2 扶助費見積調書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 3 ファイリング作業用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 4 携帯電話購入 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 5 プリペイド携帯電話使用簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 6 会計年度任用職員の方への依頼業務 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 7 流転用 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 1 庶務 9 雑件 8 次年度予算資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 1 やむを得ない措置 1 やむを得ない措置  5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 3 措置申請受理簿 1 措置申請受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 6 措置廃止 1 相続人調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 6 措置廃止 2 廃止 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 7 葬祭委託・遺留金品指示書 1 葬祭委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 7 葬祭委託・遺留金品指示書 2 遺留金品指示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 8 葬祭費・移送費支出 1 葬祭費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 8 葬祭費・移送費支出 2 移送費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 10 措置状況変更 1 措置変更通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 10 措置状況変更 2 措置変更届受理名簿（入院退院変更） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 11 病弱者加算 1 病弱者加算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 12 措置費清算書 1 措置費清算書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 13 措置費・事務委託料 1 措置費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 13 措置費・事務委託料 2 事務費委託料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 1 入所負担金歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 2 収納未済・不能欠損 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 3 税外収入徴収簿(日計表) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 4 入所負担金改定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 5 入所負担金徴収簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 6 入所負担金収入日計表(写) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 7 収入申告書資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 8 過年度納入関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 9 債権管理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 18 養護ショートステイ 1 養護ショートステイ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 19 入所調整委員会 1 入所調整委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 20 介護保険料加算 1 介護保険料加算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 21 介護サービス利用者負担加算 1 介護サービス利用者負担加算     5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 1 東京都報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 2 国保連報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 3 その他措置関係調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 22 報告・調査 4 支弁基準額決定通知書・障害者加算決定名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 6 措置関係通知等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 4 戸籍公用請求 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 2 報酬助成 1 成年後見人等の報酬に係る費用助成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 4 サポートとしま 1 サポートとしま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 1 後見人等送付先住所登録届受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 2 後見人等送付先住所登録届綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 3 受理者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 4 障害者控除 1 障害者控除認定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 1 虐待対応決定会議 1 高齢者虐待対応決定会議支出起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 1 虐待対応決定会議 2 虐待対応決定会議資料等 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 2 施設虐待 1 施設虐待 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 2 施設虐待 2 要介護施設従事者等による虐待受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 3 養護者による虐待 1 高齢者虐待（疑）相談受付票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 4 東京都報告書類（虐待） 1 東京都報告書類（虐待） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 5 資料（マニュアル） 1 高齢者虐待対応決定会議資料（マニュアル） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 5 高齢者虐待対応決定会議 6 様式（帳票類） 1 様式（帳票類） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 1 高齢者虐待防止講演会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 1 普及啓発 2 虐待防止啓発パンフレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 1 養介護施設従事者等による高齢者虐待対応研修 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 2 養護者による高齢者虐待対応研修 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 3 東京都高齢者虐待対応マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 4 高齢者虐待研修（通所系） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 5 高齢者虐待研修（訪問系） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 6 養介護施設従事者等による高齢者虐待防止と対応 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 7 養介護施設従事者等による高齢者虐待の手引き 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 8 高齢者虐待関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 9 高齢者虐待を考える 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 10 養護者による高齢者虐待の手引き 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 11 高齢者虐待防止ネットワーク報告書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 12 &quot;セルフネグレクトと孤立死研究報告書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 2 研修・手引き 13 住民基本台帳事務における支援措置 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 1 要介護高齢者援助スタッフ 予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 2 要介護高齢者援助スタッフ 講師依頼・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 3 要介護高齢者援助スタッフ 事例と記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 4 要介護高齢者援助スタッフ 日程表・チラシ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 5 要介護高齢者援助スタッフ 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 6 要介護高齢者援助スタッフ 書類等原本 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 3 援助スタッフ 7 要介護高齢者援助スタッフ専門相談 14年間まとめ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 1 高齢者こころの相談 予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 2 高齢者こころの相談 講師依頼・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 3 高齢者こころの相談 事例と記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 4 高齢者こころの相談 日程表・チラシ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 5 高齢者こころの相談 統計 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 4 こころの相談 6 高齢者こころの相談 書類等原本 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 1 認知症・虐待専門ケア 予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 2 認知症・虐待専門ケア会議 講師依頼・支出起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 3 認知症・虐待専門ケア会議 事例と記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 4 認知症・虐待専門ケア会議 日程表・チラシ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 5 認知症・虐待専門ケア会議 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 5 専門ケア 6 認知症・虐待専門ケア会議 書類等原本 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 1 学会発表集 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 2 高齢者虐待に関するまとめ(H7・8） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 3 職場内研修のまとめ（H9） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 4 職場内研修のまとめ（H10） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 5 豊島区寝たきり高齢者等の介護者の健康に関する調査報告書(H7） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 6 高齢者虐待講演会録 虐待の発見と情報収集（H11） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 7 痴呆性高齢者の財産管理研修会のまとめ 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 8 東京都福祉保健医療学会誌（H19） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 6 認知症・虐待専門対応事業 6 認知症・虐待その他 9 東京都福祉保健医療学会誌（H20） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 1 単発台帳 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 2 単発台帳（前年度） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 3 単発台帳（区外など） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 1 台帳 4 相談記録台帳 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 廃止台帳 1 相談記録台帳(廃止) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 2 廃止台帳 2 相談記録台帳(廃止・後見) 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 1 訪問支援事業 判定会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 3 対象者記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 4 リハビリ相談（リハビリ記録台帳） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 5 訪問リハビリテーション指導員名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 6 リハビリ対象者一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 7 訪問支援事業 委託料支出関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 9 訪問支援事業 委託料・指導報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 11 訪問支援事業 保険契約書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 12 訪問リハビリテーション指導員ケースカンファレンス 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 13 訪問支援事業 委託契約（契約書・起案） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 14 訪問支援事業 債権者（事業者）登録申請書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 3 リハビリ 15 訪問支援事業 委託療法士履歴書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 1 褥瘡写真 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 2 写真で見る保健福祉センター業務 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 3 介護相談センターにおけるケースカンファレンスの成果（H8） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 4 訪問指導事業のまとめ（保存版） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 7 訪問支援 4 訪問支援その他 5 保健福祉センター 活動レポート 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 介護予防把握事業 1 介護予防把握事業（米寿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 介護予防把握事業 2 対象者訪問後記録 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 8 介護予防把握事業 3 介護予防把握事業の検討 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 区保健師業務 1 保健師業務(統計)回答済み 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 区保健師業務 2 区保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 1 区保健師業務 3 認証コーディネーター 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 1 在宅難病患者訪問診療事業開催通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 2 難病 サービス・事業編(機器貸与・一時入院等) 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 3 難病 災害編 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 4 難病 資料編 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 9 ケアG保健師業務 2 難病関係 5 難病セミナー 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 1 緊急一時保護 1 緊急一時保護 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 1 緊急一時保護 2 緊急一時保護関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 1 ワーカー業務統計 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 2 老人福祉主事会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 3 住宅課との連携 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 10 ワーカー業務 2 ワーカー業務 4 養護老人ホーム入所後見人（アディーレ法律事務所）について 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 1 高齢者総合相談センター長連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 2 地域ケア会議全体会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 3 包括運営協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 4 認知症施策推進会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 5 特別養護老人ホーム施設長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 6 特別養護老人ホーム入所検討委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 7 配偶者による暴力問題連絡会議専門部会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 8 豊島区介護保険事業計画推進委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 9 地区懇談会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 10 高次脳機能障害者支援連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 11 精神障害者地域生活移行支援事業（精神障害者）関係機関連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 12 高齢者の安全対策委員会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 13 災害対策PT 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 14 相談支援システムPT 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 15 区西北部地域リハ担当者連絡会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 1 連絡会 16 福祉包括化推進員部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 1 広報原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 3 訪問看護(医療)の情報提供書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 4 老人班 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 5 身元不明・その他対応ケース 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 6 法テラス無料相談会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 7 事務関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 8 社会福祉法人の適性な運営の確保に向けて 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 9 障害者虐待関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 10 災害時要援護者対策指針及びマニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 11 医療費公費負担事業等一覧 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 12 生活保護運用事例集 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 13 医療扶助事務の手引き 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 14 高齢者等の見守りガイドブック 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 15 ファイリング・システム導入資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 11 地域ケア全般 2 地域ケア全般その他 16 マニュアル 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 1 在宅介護指導員 1 在宅介護指導員 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 1 在宅介護指導員 2 在宅介護指導員 勤務予定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 1 在宅介護指導員 3 在宅介護指導員 書類原本 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 2 訪問看護指導員 1 訪問看護指導員 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 2 訪問看護指導員 2 訪問看護指導員 勤務予定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 12 会計年度任用職員業務 2 訪問看護指導員 3 訪問看護指導員 書類原本 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 4 介護予防ケアマネジメント強化事業経費支出（物品購入・郵便） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 5 介護支援専門員・事業所等支援事業経費支出（物品購入・郵便） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 6 基幹型地域包括支援センター運営経費支出（物品購入） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 1 物品購入 7 初回アセスメント強化事業経費支出（物品購入） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 2 予算管理 1 後納郵便マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 2 予算管理 2 後納郵便使用簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 2 予算管理 3 事務用品使用簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 1 物品購入マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 2 初回アセスメント強化事業契約・支出マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 3 研修委託業務支出マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 3 契約・会計マニュアル 4 報償費支出マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 5 通知 1 共有通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 1 要綱登録・修正マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 2 豊島区介護予防ケアマネジメント事業実施要綱 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 3 豊島区地域ケア会議実施要綱 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 4 豊島区地域ケア会議アドバイザー設置要綱 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 5 東京都主任介護支援専門員研修豊島区推薦基準要綱 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 6 訪問介護（生活援助中心型）居宅サービス計画の届け出・検証に関する要綱 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 6 要綱 7 初回アセスメント強化事業要綱 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 7 マイナンバー事務・支払調書 1 マイナンバー事務マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 7 マイナンバー事務・支払調書 2 支払調書合計金額計算表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 8 分担表・予定表 1 基幹型G分担表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 8 分担表・予定表 2 基幹型G予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 8 分担表・予定表 3 基幹型G引継ぎ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 8 分担表・予定表 4 他部署分担表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 1 庁内通常予約マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 2 会議室特別予約（レクチャールーム）マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 3 会議室特別予約（507〜510）マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 4 庁外予約マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 5 物品貸出マニュアル 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 9 会議室借用 6 会議室承認書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 10 文書・物品管理 1 文書管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 10 文書・物品管理 2 物品管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 10 文書・物品管理 3 倉庫管理 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 11 名刺・FAXひな型 1 名刺ひな型 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 11 名刺・FAXひな型 2 FAX・書類ひな型 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 1 庶務 12 個人情報管理 1 個人情報ファイル登録票 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 1 事業シート 1 事業シート（作業用） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 2 補助金関係 1 機能強化型包括設置促進事業実績 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 2 補助金関係 2 介護予防による地域づくり推進員実績 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 2 補助金関係 3 主任介護支援専門員育成事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 3 実績関係 1 介護予防ケアマネジメント強化事業 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 3 実績関係 2 介護支援専門員・事業所等支援事業 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 3 実績関係 3 主任介護支援専門員育成事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 5 予算見積 1 予算見積 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 2 予算・補助金・実績 04 新規・拡充 1 入浴特化型デイサービスモデル事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 1 全体会議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 2 全体会議に向けた検討会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 3 元気はつらつ報告会 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 4 生活援助ケアプラン地域ケア会議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 1 開催起案 5 企画委員会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 1 当日の資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 2 議事録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 3 他の会議体への報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 4 経費の支出（全体会議） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 2 全体会議 5 次年度準備 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 3 全体会議に向けた検討会 1 当日資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 3 全体会議に向けた検討会 2 議事録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 4 主任会議支援専門員地域ケア会議 1 当日資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 4 主任会議支援専門員地域ケア会議 2 議事録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 5 地区懇談会 1 地区懇談会開催通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 5 地区懇談会 2 地区懇談会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 1 区主催元気はつらつ報告会事例 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 2 当日資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 3 振り返りシート 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 4 議事録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 6 （区主催）元気はつらつ報告会 5 経費の支出（元気はつらつ報告会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 7 （包括主催）元気はつらつ報告会 1 当日資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 7 （包括主催）元気はつらつ報告会 2 振り返りシート 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 8 マニュアル・様式 1 元気はつらつ報告会実施マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 8 マニュアル・様式 2 元気はつらつ報告会様式 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 1 生活援助地域ケア会議事例 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 2 当日資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 3 議事録 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 9 生活援助ケアプラン地域ケア会議 4 経費の支出（生活援助ケアプラン地域ケア会議） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 10 地域ケア会議運用マニュアル 1 地域ケア会議運用マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 3 地域ケア会議 10 地域ケア会議運用マニュアル 2 地域ケア会議様式 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 1 マニュアル・事業チラシ 1 初回アセスメント強化事業マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 3 契約・検査・支出 2 初回アセスメント強化事業契約書・原義 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 3 契約・検査・支出 3 請求書・完了届・支出命令書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 3 契約・検査・支出 4 個人情報に関する書類（報告書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 4 訪問指導員に渡す書類 1 初回アセスメント強化事業（初回訪問）書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 4 訪問指導員に渡す書類 2 初回アセスメント強化事業（評価訪問） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 5 様式類 1 利用者送付用手紙 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 5 様式類 2 事業チラシ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 6 受付簿 5 受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 4 初回アセスメント強化事業 7 訪問指導員届出様式 7 訪問指導員届出様式 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 1 研修収受文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 2 包括研修（初任者研修） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 3 包括研修（現任者研修） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 4 権利擁護基礎研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 5 虐待研修（応用研修Ａ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 6 テーマ別実践研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 7 精神保健福祉研修（前期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 8 精神保健福祉研修（後期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 1 研修経由事務 9 自立支援・重度化防止 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 1 研修企画委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 2 経費の支出（報償費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 3 委託研修（契約・検査・支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 4 ケアマネジャー研修計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 5 委託研修資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 6 介護予防支援・介護予防ケアマネジメント計画作成研修起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 2 区主催ケアマネ研修 7 介護予防支援・介護予防ケアマネジメント計画作成研修資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 3 包括人材育成支援 1 包括向け研修開催起案・報償費支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 3 包括人材育成支援 2 包括向け研修出席者名簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 3 包括人材育成支援 3 他課主催研修・説明会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 4 外部向け説明会 1 出前講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 4 外部向け説明会 2 介護保険事業者連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 4 外部向け説明会 3 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 5 研修・説明会 5 研修受講者管理 8 研修受講証明書発行業務 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 6 調査・回答 1 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 1 危機管理第一報 5年 令和10年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 2 相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 3 区民の声 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 7 相談記録 4 事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 1 経費の支出 4 経費の支出（介護予防ケアマネジメント強化事業経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 1 経費の支出 6 経費の支出（包括支援センター運営事業経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 1 ホームページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 2 広報としま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 3 包括チラシ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 5 包括パンフレット 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 7 ケア倶楽部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 8 介護サービス情報公表システム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 8 広報 2 周知方法別 9 夜間緊急・休日相談 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 1 収受文書 1 主任ケアマネ研修推薦業務（新規） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 1 収受文書 2 主任ケアマネ研修推薦業務（更新） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 2 推薦起案 1 主任ケアマネ研修推薦業務（新規） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 9 主任ケアマネ推薦業務 2 推薦起案 2 主任ケアマネ研修推薦業務（更新） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 1 事業実績月報 1 事業実績月報（報告用） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 1 事業実績月報 2 事業実績月報（作業用） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 1 事業実績月報 3 単価契約確認（一覧・基本チェックリスト・初回アセス実績） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 2 相談統計 1 作業用 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 2 相談統計 2 報告用 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 1 豊島区の社会福祉 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 2 としまの介護保険 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 3 としま政策データブック 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 3 校正関係 4 ハートページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 10 統計 4 高齢者人口集計 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 11 ケアマネ支援業務 1 区内ケアマネ情報 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 11 ケアマネ支援業務 2 ケアマネ向けアンケート 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 11 ケアマネ支援業務 3 ケアマネジメント基本方針 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 12 介護予防ケアマネジメント関連 1 豊島区ケアマネジメント基本方針 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 13 受託届 1 受託届4月郵送一式 1 受託届4月郵送一式 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 13 受託届 2 介護予防支援受託届出書 1 介護予防支援業務受託届出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 14 通所型サービス検討会 1 通所型サービス検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 15 包括検査 1 包括検査資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 16 出張相談 1 連絡調整 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 16 出張相談 2 相談実績 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 1 地域包括支援センター業務マニュアル（青） 1年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 2 介護予防支援業務マニュアル（赤） 1年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 3 介護予防ケアマネジメントマニュアル 1年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 2 包括マニュアル（過去分） 4 豊島区地域ケア会議運営マニュアル 1年 令和7年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 5 基幹型センターＧ 17 資料 1 包括チラシ（過去のもの） 1年 令和7年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 1 通知 1 一般文書・通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 2 調査・回答 1 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 3 広報・苦情 1 広報・問合せ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 4 人事 1 研修関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 1 庶務 5 情報管理 1 MCWEL 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 1 歳入歳出予算内示書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 2 増減説明書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 2 財務会計・補助金 3 都・包括補助 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 3 監査 1 監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 4 議会 1 議会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 5 統計 1 相談受付票（統計・資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 1 係長会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 2 特別養護老人ホーム施設長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 3 法人包括担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 4 高齢者災害対策PT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 5 システムPT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 6 池袋本町一丁目町会見守り検討会（会議） Ｈ２４〜 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 6 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 8 センター長連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 6 会議 9 運営協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 7 異動リスト 1 異動リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 1 車椅子（貸出状況） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 8 車椅子 2 車椅子（支出起案） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 1 福祉電話貸与 （開始・移設） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 2 福祉電話貸与 (利用休止のお知らせ) 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 3 福祉電話貸与（廃止） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 9 福祉電話貸与 4 福祉電話貸与（支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 1 資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 2 住宅火災代理通報（契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 3 住宅火災代理通報（支出) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 4 住宅火災代理通報（申請） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 1 住宅火災代理通報 5 廃止・変更 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 1 救急通報システム（申請書） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 3 救急通報システム(契約) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 4 救急通報システム（決定通知） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 4 救急通報システム（支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 5 救急通報システム(廃止・変更) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 6 救急通報システム（対応速報FAX） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 2 救急通報システム 7 救急通報システム(業務月報) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 1 緊急通報システム（対応速報 消防庁方式） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 2 緊急通報システム(工事日報) 30年 令和35年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 3 緊急通報システム（契約・支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 4 緊急通報システム(異動処理) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 5 緊急通報システム（点検名簿) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 6 緊急通報システム （ボランティア保険） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 3 緊急通報システム 7 緊急通報システム（資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 1 火災自動通報システム（契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 2 火災自動通報システム(支出) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 3 火災自動通報システム（点検名簿） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 4 火災自動通報システム(異動処理) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 10 安心通報システム 4 火災自動通報システム 5 火災自動通報システム（対応速報） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 1 理美容費助成 (申請書) 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 2 理美容費助成（支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 3 理美容費助成(契約) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 4 理美容券 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 11 理美容費助成 5 理美容費助成(請求確認書類) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 1 おむつ購入費助成（過年度分申請書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 2 おむつ購入費助成（削除分申請書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 3 おむつ購入費助成 （支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 4 おむつ購入費助成 (所得見直し) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 5 おむつ購入費助成（請求確認書類（常用）） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 6 おむつ購入費助成 （口座関係依頼） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 12 おむつ購入費助成 7 おむつ購入費助成（資料） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 1 申請書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 2 紙おむつ支給 （申請書・廃止） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 3 紙おむつ支給 (FAX) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 4 紙おむつ支給 （契約・支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 13 紙おむつ支給 5 紙おむつ支給（資料） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 1 寝具類洗濯乾燥 (申請書) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 2 寝具類洗濯乾燥 （事業者連絡FAX） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 3 寝具類洗濯乾燥 (所得見直し) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 4 寝具類洗濯乾燥 （契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 14 寝具類洗濯乾燥 5 支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 1 位置情報 1 あんしん位置（申請書・扶助費） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 1 位置情報 2 あんしん位置（廃止・扶助費） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 1 位置情報 3 支出・起案（扶助費） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 1 位置情報 4 あんしん位置（協定書・扶助費） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 1 あんしん位置（資料・委託） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 2 あんしん位置（契約・委託） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 3 あんしん位置（支出・委託） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 4 あんしん位置（申請書・委託） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 15 あんしん位置情報サービス 2 位置情報（現場急行） 5 廃止（委託） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 16 火災安全システム 1 火災安全システム（申請書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 16 火災安全システム 2 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 16 火災安全システム 3 FAX 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 1 配食サービス（過年度資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 2 配食サービス（実績表） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 3 配食事業登録事業者資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 4 配食案内パンフレット資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 17 配食サービス 5 配食案内パンフレット契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 18 自立支援住宅助成 1 住宅改修（介護認定結果・工事完了まち） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 18 自立支援住宅助成 2 支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 1 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 2 支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 3 対象者一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 19 見守り訪問 4 見守り訪問（資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 1 見守り相談窓口（シルバー交番事業資料（24〜）） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 2 都・補助金関係（見守り相談窓口設置事業） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 3 アウトリーチ委託契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 4 支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 5 アウトリーチ事業実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 6 見守り支援事業担当連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 7 通知・調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 1 見守り相談窓口 8 その他資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 1 高齢者実態調査（調査票） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 2 高齢者実態調査（高齢者実態調査の取扱に関する確認書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 3 高齢者実態調査（民生委員用調査票コピー保管分) 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 4 高齢者実態調査（一人暮らし高齢者事業H21（保護審資料）） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 5 広報等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 2 高齢者実態調査 6 その他資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 1 都・補助金関係（医療保健政策区市町村包括補助） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 2 実施起案等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 3 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 4 広報等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 20 アウトリーチ 3 熱中症対策 5 その他資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 1 見守りネットワーク(ボランティア） 1 見守りと支えあいネットワーク（事業者） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 1 見守りネットワーク(ボランティア） 2 見守りと支えあいネットワーク（図書カード等購入・支出原議） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 1 見守りネットワーク(ボランティア） 3 見守りと支えあいネットワーク（ボランティア保険加入・支出原議） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 1 見守りネットワーク(ボランティア） 4 見守りと支えあいネットワーク（ボランティア調査等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 2 見守り協定(事業者） 1 見守り協定（協定書） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 2 見守り協定(事業者） 2 見守り協定（資料） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 2 見守り協定(事業者） 3 見守り協定（契約・支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 2 見守り協定(事業者） 4 見守り協定（その他資料） 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 3 救急キット 1 救急キット（申請書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 3 救急キット 2 救急キット（契約・支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 3 救急キット 3 救急キット（資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 21 見守りと支え合い 3 救急キット 4 救急キット（通知関係） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 1 概要・区長訪問等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 2 実施原議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 3 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 4 高齢者調査・東京都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 5 特養敬老お祝い会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 1 敬老の日事業 6 敬老の日事業（その他資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 2 発送名簿 7 敬老の日事業（発送名簿） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 2 発送名簿 8 受領書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 1 実施・支出原議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 2 金婚申請書（前年度対象者） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 3 ダイヤモンド婚申請書（前年度対象者） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 4 金婚申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 22 敬老の日事業 3 長寿夫婦 10 ダイヤモンド婚申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 1 特養調査 1 特養（優先入所基準・ガイドライン等） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 1 特養調査 2 特養（待機への調査） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 1 特養調査 3 特養（一般調査・回答） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 2 特養入所申請書 2 特例入所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 2 特養入所申請書 3 特別養護老人ホーム関連資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 23 特養 6 福祉の仕事相談会 1 福祉の仕事相談会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 1 浴場組合契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 2 浴場組合支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 3 フェリカカード契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 4 フェリカカード支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 5 敬老入浴（資料※事業計画H20〜） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 6 敬老入浴（浴場組合に関する資料） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 7 再交付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 8 再交付手数料調定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 9 調定簿（カード再交付負担金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 10 敬老入浴異動一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 11 新規申込ハガキ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 24 敬老入浴 12 封筒・ポスター等印刷 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 1 事業計画（H18〜） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 3 参加者受付表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 4 浴場ミニデイ報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 5 浴場組合 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 6 運営事業者 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 7 傷害保険 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課

277



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 8 印刷・消耗品 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 9 浴場組合・印刷・保険・その他 ※移動させてください 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 25 浴場ミニデイ 10 柔道接骨師会・ルネサンス・労協 ※移動させてください 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 26 体育施設の減免 1 体育施設使用料減免（申請書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 1 補聴器購入費助成（支出） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 2 補聴器（申請書） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 3 補聴器購入費助成関連資料 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 27 補聴器 4 補聴器アンケート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 1 申請書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 2 契約書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 3 協定 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 4 報告書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 5 環境省アクションプラン 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 6 広報等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 28 環境省モデル事業 7 その他資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 1 補助金関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 2 実施起案等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 3 契約・支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 4 広報等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 6 高齢者事業Ｇ 29 ウィズコロナにおける高齢者への呼びかけ 5 その他資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 1 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 2 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 3 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 4 調定簿（介護予防事業負担金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 5 料金後納郵便 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 6 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 7 クオカード 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 8 情報管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 9 予算・会計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 10 業務マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 10 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 12 受付簿（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 13 広報としま（記事一覧） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 14 90周年企画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 15 長崎シニア活動室 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 16 議会議員対応 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 17 議会議員対応 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 1 庶務 18 西部地区旧長崎第１豊寿園跡地の活用について 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 1 介護予防庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 2 介護予防集計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 3 介護予防打ち合わせ 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 4 介護予防通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 2 介護予防全般 5 介護予防研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 3 介護予防による地域づくり推進事業 1 介護予防による地域づくり推進事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 1 介護予防大作戦 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 2 介護予防講座（口腔・栄養・化粧） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 3 いつまでもイキイキ生活 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 4 フレイル対策機器 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 1 介護予防推進事業 5 広報特別号 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 1 高齢者マシントレーニング 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 2 筋力アップ教室 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 2 介護予防運動プロラム事業 3 傷害保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 1 シニアウォーキング教室 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 2 シナプソロジー教室 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 3 認知症予防プロラム事業 3 絵本読み聞かせ講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 1 介護予防サロン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 4 介護予防サロン事業 2 庶務関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 4 介護予防普及啓発事業 5 介護予防活動助成金交付事業 1 介護予防活動助成金交付事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 1 介護予防センター運営事業 1 高田介護予防センター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 1 介護予防センター運営事業 2 介護予防センター庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 1 介護予防センター運営事業 3 介護予防センター共通 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 1 介護予防サポーター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 2 介護予防リーダー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 3 フレイルサポーター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 4 高齢者元気あとおし 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 5 高齢者元気あとおし（受入機関等申請書） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 6 担い手 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 2 介護予防活動支援事業 7 名簿管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 1 フレイル対策センター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 2 フレイルチェック 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 3 フレイルトレーナー 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 4 フレイルチェック（看護師フォロー） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 5 フレイルチェック（結果データ入力） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 6 フレイルチケット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 7 まちの相談室（専門職巡回） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 5 地域介護予防活動支援事業 3 フレイル対策センター運営事業 8 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域リハビリテーション活動支援事業 1 としまる体操 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域リハビリテーション活動支援事業 2 リハビリーション連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域リハビリテーション活動支援事業 3 PT都士会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 6 地域リハビリテーション活動支援事業 4 その他講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 7 一般介護予防事業評価事業 1 介護予防評価事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 1 一体的実施（実施要項・要領） 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 2 一体的実施（予算） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 3 一体的実施（契約・支払い） 11年 令和16年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 4 一体的実施（調査・回答） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 5 一体的実施（広域連合） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 6 一体的実施（会議・議会） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 7 一体的実施（広報） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 8 一体的実施（資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 9 低栄養ハイリスク 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 10 低栄養ポピュレーション 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 11 糖尿病ハイリスク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 12 糖尿病ポピュレーション 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 13 口腔ハイリスク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 14 口腔ポピュレーション 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 15 高リスク者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 16 栄養事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 17 口腔事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 18 事業進捗 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 19 事業評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 20 KDBシステム（庶務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 21 地域診断 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 8 一体的実施事業 22 一体的実施令和５年度事業に向けて 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 1 認知症庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 2 認知症集計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 3 認知症打ち合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 4 認知症通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 9 認知症全般 5 認知症研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 1 もの忘れ相談 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 2 もの忘れ相談記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 1 認知症早期診断早期対応事業 3 認知症支援コーディネーター 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 2 認知症検診推進事業 1 認知症検診（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 10 認知症対策事業 2 認知症検診推進事業 2 認知症検診 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 1 認知症施策推進会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 2 認知症地域支援推進員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 3 認知症介護スクール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 11 認知症地域支援推進員活動 4 地域支援（地区懇談会、包括支援等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 1 認知症介護者の会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 2 認知症介護者支援講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 3 認知症ケアパス 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 4 認知症カフェ運営補助事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 5 認知症カフェ登録事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 6 若年性認知症関係 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 7 若年性認知症連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 8 認知症多職種協働研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 12 認知症ケア向上推進事業 9 認知症パンフレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 1 認知症初期集中支援推進事業（契約） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 2 認知症初期集中支援推進事業（チーム員会議・相談記録） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 3 認知症初期集中支援推進事業（統計、報告書等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 4 認知症パンフレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 13 認知症初期集中支援推進事業 5 研修・通信 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 1 認知症サポーター養成講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 2 認知症サポーター養成講座スキルアップ講座 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 3 認知症ジュニアサポーター講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 5 キャラバン・メイト 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 6 全国キャラバン・メイト連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 14 認知症サポーター養成事業 7 チームオレンジとしま 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 1 区民活動支援事業補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 2 ボランティア保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 3 地域区民ひろば課 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 7 介護予防・認知症対策Ｇ 15 他課連携事業 4 地域保健課保健事業グループ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 1 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 2 議会関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 3 説明会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 4 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 5 センター長連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 6 各種会議・打ち合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 7 パンフレット・広報誌 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 8 HP公開資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 9 法務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 1 庶務 10 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 1 契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 2 審査支払手数料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 3 介護サービス費・ケアマネジメント費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 4 原案作成委託料支払内容通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 5 受給者情報異動連絡票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 6 財務調整 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 7 エラーリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 8 国保連端末関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 9 介護予防・日常生活支援総合事業費等請求額通知書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 10 介護予防CM費支払内容通知書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 11 システム運用マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 2 国保連 12 介護予防CMソフトマニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 1 介護予防CM届出書（4〜5月） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 2 介護予防CM届出書（6〜7月） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 3 介護予防CM届出書（8〜9月） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 4 介護予防CM届出書（10〜11月） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 5 介護予防CM届出書（12〜1月） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 6 介護予防CM届出書（2〜3月） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 7 未処理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 3 介護予防CM届出書 8 住所地特例 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 1 基本CL+被保険証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 2 届出書+基本CL+被保険証 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 3 基本CL集計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 4 基本チェックリスト・付表 4 国保連情報引き渡し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 5 過誤申立 1 過誤申立書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 5 過誤申立 2 未処理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 1 申請書（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 2 申請書（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 3 支払（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 4 支払（下半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 5 処理実行結果表(4〜7月) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 6 処理実行結果表(8〜11月) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 7 処理実行結果表(12〜3月) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 8 未処理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 6 高額介護サービス費 9 高額介護予防サービス費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 1 申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 2 未処理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 3 支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 4 計算結果支払票（FAX） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 5 高額医療合算サービス費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 7 高額医療合算サービス費 6 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 1 指定申請書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 2 決定通知書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 3 未処理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 4 第1号事業支給費① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 8 訪問型サービスA 5 第1号事業支給費② 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 1 補助金申請書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 2 実施団体登録書類 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 3 申込書 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 4 補助金支払（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 9 訪問型サービスB 5 補助金支払（下半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 1 リハビリ（契約・支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 5 リハビリ（申込・実施報告書/4〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 6 リハビリ（申込・実施報告書/7〜9月） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 7 リハビリ（申込・実施報告書/10〜12月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 8 リハビリ（申込・実施報告書/1〜3月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 9 リハビリ（指導報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 10 口腔（契約・支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 11 口腔（申込・実施報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 12 栄養（契約・支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 10 訪問型サービスC 13 栄養（申込・実施報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 1 契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 2 広報・周知関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 3 研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 4 就職相談会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 5 実地研修（申込書・報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 6 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 7 受講者名簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 8 修了者名簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 11 育成研修 9 修了証・受講証明書再発行兼変更届 常用
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 1 事業所評価加算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 2 事業所評価加算決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 3 処遇改善加算計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 12 サービス加算 4 処遇改善加算実績報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 1 加算相当費支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 2 事業所勧誘関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 3 制度構築関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 4 マニュアル・様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 13 通所型サービスA 5 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 1 実施団体登録書類 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 1 補助金申請書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 3 利用申込書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 4 会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 5 廃止・休止・変更・辞退届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 6 補助金支払（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 7 補助金支払（下半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 8 マニュアル・様式 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 14 通所型サービスB 9 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 1 保険（契約・支出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 2 リハビリ（契約・支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 3 リハビリ（申込・実施報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 13 栄養（契約・支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 15 通所型サービスＣ 14 栄養（申込・実施報告書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 1 新規（更新）指定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 2 加算届 3年 令和8年3月31日 主管課

283



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 3 変更届 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 4 廃止届 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 5 マニュアル・様式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 6 システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 7 進達関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 8 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 8 総合事業Ｇ 16 事業所指定 99 届出 ※移動させてください 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 1 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 2 予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 3 会場予約 1年 令和6年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 4 写真 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 5 げた判決裁 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 1 庶務 6 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 2 区の方針 1 区の方針 常用
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 1 Ayamu契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 2 Ayamu支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 3 第1層生活支援コーディネーター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 4 第2層生活支援コーディネーター 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 3 契約・支出 5 物品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 4 第1層・第2層共通 1 事業・イベント 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 4 第1層・第2層共通 1 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 4 第1層・第2層共通 2 定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 1 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 2 定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 3 第2層SC委託先一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 4 事業・会議・イベント 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 5 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 6 包括訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 7 報告会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 8 資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 5 第1層生活支援コーディネーター 9 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 第2層生活支援コーディネーター 1 推薦書・承諾書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 第2層生活支援コーディネーター 2 会場予約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 第2層生活支援コーディネーター 3 協議会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 6 第2層生活支援コーディネーター 4 開催通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 7 地域資源情報データベース（Ayamu） 1 地域資源PT 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 7 地域資源情報データベース（Ayamu） 2 カシオ資料・マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 7 地域資源情報データベース（Ayamu） 3 Ayamu掲載承諾文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 8 グループミーティング 1 グループミーティング 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 9 研修 1 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 10 ホームページ 1 ホームページ 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 11 生活資源 1 生活資源 常用
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 12 資料 1 資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 9 生活支援体制整備Ｇ 4 第1層・2層共通 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 1 調査・回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 2 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 3 事業概要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 4 他自治体 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 5 関係機関 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 6 広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 1 庶務 7 業務マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 1 契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 2 打ち合わせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 3 事業報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 4 講演会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 5 終活情報登録事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 6 終活あんしんノート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 7 パンフレット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 2 事業委託 8 プロポーザル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 3 助成 1 助成資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 10 終活支援Ｇ 3 助成 2 助成申請 5年 令和10年3月31日
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 （認定審査G専用）障害者福祉課 1 障害認定審査関係 1 審査請求について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 管理・給付 3 その他 7 国・都 補助金関係 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 3 施設支援 2 駒込施設運営 2 協定書関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 3 施設支援 3 目白生活実習所・目白福祉作業所 2 協定書関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 3 施設支援 4 福祉ホームさくらんぼ 2 協定書関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 3 施設支援 8 都関係 2 都補助金関係 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 5 認定審査 4 補助金等 1 障害者自立支援給付費等国庫負担（補助）金関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 5 認定審査 5 法規関係書 1 法規関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 6 心身障害者福祉センター 8 運営関係書 1 法規 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 6 心身障害者福祉センター 8 運営関係書 16 補助金等 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 管理 21 保健福祉センター設置関係書 1 保健福祉センター設置関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 管理 22 法令関係書 1 法令関係書綴 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 管理 25 庶務関係 7 福祉機器の設置関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 （専用）福祉事務所中央保健福祉センター 1 知的障害者指導台帳 6 知的障害者指導台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 （専用）福祉事務所中央保健福祉センター 1 知的障害者指導台帳 7 廃止・移管済指導台帳及び転出通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 福祉事務所 3 身体障害者更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 福祉事務所 10 知的障害者指導台帳 1 知的障害者指導台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 福祉事務所 10 知的障害者指導台帳 2 愛の手帳判定書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 福祉事務所 10 知的障害者指導台帳 3 廃止・移管済指導台帳及び転出通知書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 障害福祉課 2 福祉事務所 12 愛の手帳所持者援護関係書 5 日常生活用具給付台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 管理・給付 1 障害者福祉事業 11 障害者福祉関係要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 3 施設支援 2 駒込施設運営 2 協定書関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 3 施設支援 3 目白生活実習所・目白福祉作業所 2 協定書関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 3 施設支援 4 福祉ホームさくらんぼ 2 協定書関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 3 施設支援 8 都関係 2 都補助金関係 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 障害福祉課 5 認定審査 5 法規関係書 1 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則の一部改正について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 6 心身障害者福祉センター 8 運営関係書 1 法規 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課

286



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 （専用）保健福祉部中央保健福祉センター 5 文書 38 公有財産関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 （専用）保健福祉部中央保健福祉センター 17 知的障害者日常生活用具支給関係書 2 日常生活用具給付台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 （専用）保健福祉部中央保健福祉センター 18 成年後見制度関係書 1 成年後見区長申立関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 管理 21 保健福祉センター設置関係書 1 保健福祉センター設置関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 管理 22 法令関係書 1 法令関係書綴 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 管理 25 庶務関係 7 福祉機器の設置関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 4 知的障害者支援 3 日常生活用具支給関係書 2 日常生活用具給付台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 4 知的障害者支援 4 成年後見制度関係書 1 成年後見区長申立関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 （専用）福祉事務所中央保健福祉センター 1 知的障害者指導台帳 1 知的障害者指導台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 （専用）福祉事務所中央保健福祉センター 1 知的障害者指導台帳 7 廃止・移管済指導台帳及び転出通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 福祉事務所 3 身体障害者更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 福祉事務所 10 知的障害者指導台帳 1 知的障害者指導台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 福祉事務所 10 知的障害者指導台帳 2 愛の手帳判定書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 福祉事務所 10 知的障害者指導台帳 3 廃止・移管済指導台帳及び転出通知書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 障害福祉課 2 福祉事務所 12 愛の手帳所持者援護関係書 5 日常生活用具給付台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見区長申立て関係資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 16 NHK関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 知的障害者台帳（あ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成23年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 障害福祉課 2 管理 1 障害者福祉事業 14 障害者・障害福祉計画関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 障害福祉課 2 管理 1 障害者福祉事業 20 視覚障害者外出支援事業 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 障害福祉課 3 施設支援 2 駒込施設運営 2 協定書関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 3 施設支援 3 目白生活実習所・目白福祉作業所 2 協定書関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 3 施設支援 4 福祉ホームさくらんぼ 2 協定書関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 3 施設支援 8 都関係 2 都補助金関係 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 障害福祉課 5 認定審査 2 障害認定審査会関係書 1 障害認定審査会会議録 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 障害福祉課 5 認定審査 5 法規関係書 1 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則の一部改正について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 6 心身障害者福祉センター 8 運営関係書 1 法規 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者自立支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 11 H21年度 規則改正資料 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区公印規則の改正 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 15 豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 1 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業補助要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 2 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 3 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 4 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 5 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 6 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 7 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 8 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 9 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 10 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 11 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 12 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 13 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 14 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 15 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
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平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 16 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 17 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 18 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 19 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 20 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 21 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 22 豊島区精神障害者グループホーム等開設準備経費補助要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 23 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 24 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱（№１） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 25 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱（№２） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 26 豊島区障害者グループホームB型運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 27 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 28 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 29 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 30 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 31 豊島区聴覚障害者用情報情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 32 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成23年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 1 震災対応 上期 常用
平成23年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 2 震災対応 中期 常用
平成23年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 3 震災対応 下期 常用
平成23年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 2 ペーパーレス 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 9 物品 1 備品関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 9 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 1 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以降改正） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 2 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以前改正） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 3 印影簿 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 4 債権管理 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 5 西部土地境界確認書 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 6 後援申請関係 常用
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平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 7 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 8 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 9 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 11 福祉機器展示事業 原義 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 12 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 13 長期保管文書 13 福祉機器 一覧・調査 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 11 東日本大震災関係（３月） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 12 東日本大震災関係（４月） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 13 19年度会計検査 16・17年度 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 14 17年度会計検査 14・15年度 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 15 障害者虐待防止法 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 16 情報セキュリティ 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 17 タクシー不正防止 21年度 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 18 タクシー不正防止 20年度 常用
平成23年度 障害福祉課 4 共通庶務 14 その他庶務 19 自主検査 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 5 セダン型特区関連資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 6 セダン型特区措置適用外の取り扱い等 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 7 改正道路運送法関連（法令・通達） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 8 自家用自動車団体への福祉有償運送事業周知文等 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 9 福祉有償運送運営協議会の設置について（通達） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 10 福祉有償運送運営協議会設置（事務連絡） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 11 福祉有償運送対象者要件確認表 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 12 日本福祉のまちづくり講演会資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 13 17年度 新規登録申請書等（写） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 14 19年度 新規登録申請書等（写） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 15 21年度 新規登録申請書等（写） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 2 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 7 機能回復（FD） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 1 自動車燃料費助成申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 下肢4級・申請書 1 自動車燃料費助成申請書（下肢４級） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 1 自動車燃料費助成申請書（廃止分） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 2 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 7 ＦＤ 1 自動車燃料費助成（振込用FD) 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
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平成23年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 2 心身障害者福祉電話 請書綴 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 3 福祉電話 様式 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 1 おむつ支給（原議） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（FD） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 3 グループホームFD 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 4 知的家賃助成支出原義 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 5 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 6 知的家賃助成FD 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 7 知的家賃助成返還金 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 8 工賃支払証明書 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 9 グループホーム入退所者連絡票 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 10 グループホーム情報交換会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 11 集団調査資料 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 12 グループホーム賃貸借契約書(オレンジ) 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 13 グループホーム賃貸借契約書(つくしんぼう・すずらん・あおぞら) 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 14 グループホーム賃貸借契約書(染井荘・その他) 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 15 グループホーム資料 常用
平成23年度 障害福祉課 15 グループホーム等 16 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 2 国保連インターフェース№１（H19.5〜H20.6） 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 3 国保連インターフェース№２（H21.1〜H23.7月） 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 4 伝送ソフトマニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 5 点検の手引き（台帳管理業務） 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 6 点検の手引き（支払等業務） 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 7 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 8 オクトパス操作マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 9 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 14 国保連台帳エラーデータ資料 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 15 障害福祉サービス費請求データの審査ソフトのリース等の原議 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 21 附番名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 22 利用者負担超過額 常用
平成23年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 23 障害程度区分認定 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 10 移動支援事業 ・日中一時サービスコード表 常用
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平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 11 移動支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 12 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出 4 登録申請書 1 日常生活用具及び設備改善事業者登録申請書４月契約分あ〜さ行 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出 4 登録申請書 2 日常生活用具及び設備改善事業者登録申請書４月契約分た〜わ行 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出 4 登録申請書 3 日常生活用具及び設備改善事業者登録申請書５月以降契約分 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 5 日中一時支出 8 日中一時支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 8 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成23年度 障害福祉課 19 請求明細書 2 介護給付 6 施設入退所者連絡票 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 1 システム改修 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 2 庁内ＬＡＮオンライン・住民記録オンライン申請書等（控） 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 3 システム改修２ 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 4 システム特別処理 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 5 パラメータ・電算処理予定 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 6 プログラム修正依頼（H.20〜21） 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 7 プログラム修正依頼（H.22〜23） 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 8 福祉台帳システム 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 10 システム改修資料 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 11 総合保健福祉システム資料 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 12 国保連システム 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 13 総合保健福祉システム 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 14 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成23年度 障害福祉課 21 システム 15 住記法一部改正 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 1 実地検査・指定取消等通知 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 2 障害福祉サービス事業者情報（施設系） 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 3 基準該当居宅支援事業者の登録 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 5 事業所資料 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 6 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 8 事業所メールアドレス 常用
平成23年度 障害福祉課 22 事業所 9 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 1 その他情報提供等 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 2 法令等１（H21.8〜） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 3 法令等２（H22.12〜） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 4 法令等３（H23.9〜） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 5 障害者自立支援法取扱い 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 6 障害者自立支援法Q&amp;A 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 7 主管課長会議 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 8 障害者自立支援法各区市の取り組み 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 9 障害者自立支援法関係説明会 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 11 障害福祉サービス費用の額の算定基準・留意事項 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 12 事務処理要領・自己負担決定事務 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 13 サービスコード表 常用

292



年度 管理部署 大分類
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平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 14 障害福祉サービスの費用、人員・設備・運営基準 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 15 居宅介護・重度訪問 常用
平成23年度 障害福祉課 23 自立支援法 16 障害福祉サービス概要 常用
平成23年度 障害福祉課 24 マニュアル・手引 1 文書管理システム操作ガイド 常用
平成23年度 障害福祉課 24 マニュアル・手引 2 ホームページ操作マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 24 マニュアル・手引 3 職員ポータル利用マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 25 冊子 1 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成23年度 障害福祉課 27 支給決定件数 1 自立支援制度支給決定件数 常用
平成23年度 障害福祉課 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 3 研修・説明会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 6 回覧（終了分） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 8 ブロックワーカー会議 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 12 係長会 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 15 障害者虐待防止関係 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 16 ＮＨＫ関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 17 行政情報公開関係 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 18 情報セキュリティ関係 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 19 ホームページ作成関係 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 20 文書管理システム操作ガイド 常用
平成23年度 障害福祉課 3 事業者 1 事業者関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 1 自立支援医療 2 生保透析 更生医療移行関係文 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 1 自立支援医療 3 １９条指定医療機関（更生医療）関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 1 自立支援医療 4 自立支援医療原稿 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 1 身障ヘルプ 1 ヘルプ台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 2 認定・審査 2 障害程度区分 判定結果一覧 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 3 その他 1 「雑司谷」の開設に伴う入所調整・入所者一覧について 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 3 その他 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 3 日常生活用具 1 日常生活用具 補装具 交付台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 3 日常生活用具 2 ストマ装具交付台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 4 補装具 2 補装具・用具 給付台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 4 補装具 8 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 7 難病関係 1 難病サービス 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 7 難病関係 3 難病患者等 居宅生活支援事業 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 7 難病関係 4 難病日常生活用具 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 7 難病関係 5 パルスオキシメーター関連 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 1 駒込 1 駒込 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 2 巣鴨 1 巣鴨 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 3 西巣鴨 1 西巣鴨 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 4 北大塚 1 北大塚 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 5 南大塚 1 南大塚 常用
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平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 6 上池袋 1 上池袋 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 7 東池袋 1 東池袋 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 8 南池袋 1 南池袋 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 9 西池袋 1 西池袋 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 10 池袋 1 池袋 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 11 池袋本町 1 池袋本町 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 12 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 13 高田 1 高田 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 14 目白 1 目白 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 15 南長崎 1 南長崎 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 16 長崎 1 長崎 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 17 千早 1 千早 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 18 要町 1 要町 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 19 高松 1 高松 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 20 千川 1 千川 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 21 サービス終了 1 自立支援サービス利用修了者台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 1 会議 1 保健師会 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 1 こかげ便り 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 2 区内就労関係パンフレット類 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 3 区内グループホーム・ケアホーム 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 4 ホームヘルプ事業所・訪問看護 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 5 就労資料 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 6 病院・クリニック地図 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 7 生活訓練施設 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 1 精神障害者退院促進事業 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 2 障害福祉サービスに要する費用の額に関する基準 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 4 医療観察法 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 5 事例集 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 6 権利擁護 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 7 初回相談票 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 8 認定調査・調査状況票 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 9 労災関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 10 計画相談 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 11 保健師統計 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 12 自立支援給付関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 13 民生委員名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 14 グループホーム・短期入所 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 15 グループホーム空室情報 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 16 区外就労関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 17 精神障害者自立支援法福祉サービス 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 18 発達障害ネットワーク関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 19 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 20 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 2 身体障害認定基準 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 3 法外マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 4 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 5 重度障害者用意思伝達装置 導入ガイドライン 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 6 在宅におけるＡＬＳ以外の療養患者・障害者に対するたんの吸引の取扱い 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 7 障害のある方への接遇マニュアル 改訂版 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 8 自立支援医療（更生医療）Q＆A 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 9 補装具基準表 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 10 補装具費支給事務取扱指針 自立支援法 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 11 補装具業者ガイドブック(肢体不自由） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 12 特例補装具・判定困難事例集 テクノエイド協会 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 13 補聴器ガイドブック 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 14 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 3 相互利用 常用
平成23年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 4 外部団体各種パンフレット 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 1 再認定審査対象者名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 2 再認定関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 3 手帳資料 1 身体障害者福祉法第１５条第１項による指定内容変更原義 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 1 北大塚 2 北大塚三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 1 北大塚 3 北大塚三丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 1 北大塚 4 北大塚三丁目（３１〜３４） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 2 上池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 3 上池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 4 上池袋一丁目（３１〜３９） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 5 上池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 6 上池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 7 上池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 8 上池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 9 上池袋二丁目（４１〜４５） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 10 上池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 11 上池袋三丁目（１１〜２０） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 12 上池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 13 上池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 14 上池袋三丁目（４１〜４７） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 15 上池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 16 上池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 17 上池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 18 上池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 19 上池袋四丁目（４１〜４７） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 2 東池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 3 東池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 4 東池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 5 東池袋一丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 6 東池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 7 東池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 8 東池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 9 東池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 10 東池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 11 東池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 12 東池袋二丁目（６１〜６３） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 13 東池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 14 東池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 15 東池袋三丁目（２１〜２３） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 16 東池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 17 東池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 18 東池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 19 東池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 20 東池袋四丁目（４１〜４２） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 21 東池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 22 東池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 23 東池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 24 東池袋五丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 25 東池袋五丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 26 東池袋五丁目（５１〜５２） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 2 南池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 3 南池袋一丁目（２１〜２９） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 4 南池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 5 南池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 6 南池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 7 南池袋二丁目（３１〜４０） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 8 南池袋二丁目（４１〜４９） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 9 南池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 10 南池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 11 南池袋三丁目（２１〜２５） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 12 南池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 13 南池袋四丁目（１０〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 14 南池袋四丁目（２１〜２５） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 2 西池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 3 西池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 4 西池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 5 西池袋一丁目（４１〜４４） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 6 西池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 7 西池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 8 西池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 9 西池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 10 西池袋二丁目（４１〜４３） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 11 西池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 12 西池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 13 西池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 14 西池袋三丁目（３１〜３６） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 15 西池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 16 西池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 17 西池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 18 西池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 19 西池袋四丁目（４０〜４１） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 20 西池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 21 西池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 22 西池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 2 池袋一丁目（１１〜１６） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 3 池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 4 池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 5 池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 6 池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 7 池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 8 池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 9 池袋二丁目（６１〜７０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 10 池袋二丁目（７１〜７８） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 11 池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 12 池袋三丁目（１１〜２０） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 13 池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 14 池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 15 池袋三丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 16 池袋三丁目（５１〜６０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 17 池袋三丁目（６１〜７０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 18 池袋三丁目（７１） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 19 池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 20 池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 21 池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 22 池袋四丁目（３１〜３６） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 2 池袋本町一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 3 池袋本町一丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 4 池袋本町一丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 5 池袋本町一丁目（４１〜４６） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 6 池袋本町二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 7 池袋本町二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 8 池袋本町二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 9 池袋本町二丁目（３１〜３９） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 10 池袋本町三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 11 池袋本町三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 12 池袋本町三丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 13 池袋本町三丁目（３１〜３４） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 14 池袋本町四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 15 池袋本町四丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 16 池袋本町四丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 17 池袋本町四丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 18 池袋本町四丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷一丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 4 雑司ヶ谷一丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 5 雑司ヶ谷一丁目（４１〜５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 6 雑司ヶ谷一丁目（５１〜５３） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 7 雑司ヶ谷二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 8 雑司ヶ谷二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 9 雑司ヶ谷二丁目（２０〜２８） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 10 雑司ヶ谷三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 11 雑司ヶ谷三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 12 雑司ヶ谷三丁目（２１〜２３） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜１０） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 2 高田一丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 3 高田一丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 4 高田一丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 5 高田二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 6 高田二丁目（１１〜１８） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 7 高田三丁目（２〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 8 高田三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 9 高田三丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 10 高田三丁目（３１〜４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 11 高田三丁目（４１〜４２） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 3 目白二丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 4 目白二丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 5 目白二丁目（３１〜３９） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 6 目白三丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 7 目白三丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 8 目白三丁目（２１〜２９） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 9 目白四丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 10 目白四丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 11 目白四丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 12 目白四丁目（３１〜３６） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 13 目白五丁目（１〜１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 14 目白五丁目（１１〜２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 15 目白五丁目（２１〜３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 16 目白五丁目（３１〜３１） 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 3 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 4 心身障害者福祉手当申請書添付書類 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 8 心障手当送付先変更 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 2 認定 8 心障手当異議申立関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 3 その他 1 心障手当条例等改正関係 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 2 難病患者福祉手当申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 3 難病患者福祉手当口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 7 難病手当消滅台帳（肝炎関係課税世帯平成14年） 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 8 難病手当消滅台帳（肝炎関係非課税世帯平成1７年） 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 9 難病患者福祉手当現況届（平成15年〜） 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 1 難病患者福祉手当条例等改正関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 4 一般資料 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 5 心障・難病手当平成１２年７月条項による有資格者リスト 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 2 重度特別給付金口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 3 重度特別給付金・申請・現況等届出書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 1 特別障害者手当台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 2 障害児福祉手当台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 3 福祉手当台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 4 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 5 国手当支給停止者台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 6 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 7 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 8 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 9 福祉手当口座依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 10 特別障害者手当申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 11 障害児福祉手当申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 12 福祉手当申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 13 国手当受給者異動届 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 14 特別障害者手当受付簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 15 障害児福祉手当受付簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 16 福祉手当受付簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 17 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 18 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 19 福祉手当（経過措置分）受付処理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 20 特別障害者手当索引簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 21 障害児福祉手当・索引簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 22 福祉手当（経過措置分）索引簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 23 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 24 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 25 福祉手当資格喪失台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 26 国手当資格喪失者 口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 27 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 28 障害児福祉手当消滅申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 29 福祉手当消滅申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 30 国手当却下申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 31 特別障害者手当等＜判定結果＞ 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 3 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 4 調査員証交付簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 5 特別障害者手当等・関係法令集 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 6 原爆被爆者 1 給付 1 原爆被爆者見舞金申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 6 原爆被爆者 1 給付 2 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 7 重度脳麻介護人 1 認定 2 重度脳性麻痺者介護人手当登録関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 7 重度脳麻介護人 1 認定 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 7 重度脳麻介護人 2 その他 1 重度脳麻介護人手当要綱改正原義 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 3  扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 4  扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 5  扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 6  扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 7  扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 8  扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 9  扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 10 資料（手当） 1 公金取扱い店異動一覧 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 10 資料（手当） 2 肝機能障害関係 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成23年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 1 ９００１０００〜９０９９９９９ （１） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 2 ９１０００００〜９１４９９９９ （２） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 3 ９１５００００〜９１９９９９９ （３） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 4 ９２０００００〜９２４９９９９ （４） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 5 ９２５００００〜９２９９９９９ （５） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 6 ９３０００００〜９３４９９９９ （６） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 7 ９３５００００〜９３９９９９９ （７） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 8 ９４０００００〜９４４９９９９ （８） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 1 ９４５００００〜９４８５９９９ （９） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 2 ９４８６０００〜９４９９９９９ （１０） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 3 ９５０００００〜９５４９９９９ （１１） 常用
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平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 4 ９５５００００〜９５９９９９９ （１２） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 5 ９６０００００〜９６４９９９９ （１３） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 6 ９６５００００〜９６９９９９９ （１４） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 7 ９７０００００〜９７４９９９９ （１５） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 8 ９７５００００〜９７５９９９９ （１６） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 9 ９７６００００〜９７６９９９９ （１７） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 10 ９７７００００〜９７７９９９９ （１８） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 11 ９７８００００〜９７８９９９９ （１９） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 2 マル障受台帳２ 12 ９７９００００〜９７９９９９９ （２０） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 1 ９８０００００〜９８０９９９９ （２１） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 2 ９８１００００〜９８１９９９９ （２２） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 3 ９８２００００〜９８２９９９９ （２３） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 4 ９８３００００〜９８３９９９９ （２４） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 5 ９８４００００〜９８４９９９９ （２５） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 6 ９８５００００〜９８５９９９９ （２６） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 7 ９８６００００〜９８６９９９９ （２７） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 8 ９８７００００〜９８７９９９９ （２８） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 9 ９８８００００〜９８８９９９９ （２９） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 10 ９８９００００〜９８９４９９９ （３０） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 3 マル障台帳３ 11 ９８９５０００〜９８９９９９９ （３１） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 1 ９９０００００〜９９０４９９９ （３２） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 2 ９９０５０００〜９９０９９９９ （３３） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 3 ９９１００００〜９９１４９９９ （３４） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 4 ９９１５０００〜９９１９９９９ （３５） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 5 ９９２００００〜９９２４９９９ （３６） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 6 ９９２５０００〜９９２９９９９ （３７） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 7 ９９３００００〜９９３４９９９ （３８） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 8 ９９３５０００〜９９３９９９９ （３９） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 9 ９９４００００〜９９４４９９９ （４０） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 4 マル障台帳４ 10 ９９４５０００〜９９４９９９９ （４１） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 1 ９９５００００〜９９５４９９９ （４２） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 2 ９９５５０００〜９９５９９９９ （４３） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 3 ９９６００００〜９９６４９９９ （４４） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 4 ９９６５０００〜９９６９９９９ （４５） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 5 ９９７００００〜９９７４９９９ （４６） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 6 ９９７５０００〜９９７９９９９ （４７） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 7 ９９８００００〜９９８４９９９ （４８） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 8 ９９８５０００〜９９８９９９９ （４９） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 9 ９９９００００〜９９９４９９９ （５０） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 5 マル障台帳５ 10 ９９９５０００〜９９９９９９９ （５１） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 1 世帯番号なし者リスト 常用
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平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 2 別送付者リスト・申請書 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 3 施設入所者関係 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 7 誓約書兼同意書（施設） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 8 誓約書兼同意書（一般） 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 9 調査関係 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 10 平成12年8月資格名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 3 その他 1 制度改正関係 常用
平成23年度 障害福祉課 8 手当関連その他 1 電算システム 1 マル障 システム変更 常用
平成23年度 障害福祉課 8 手当関連その他 1 電算システム 2 マル障 スタ・システム関係 常用
平成23年度 障害福祉課 8 手当関連その他 1 電算システム 3 医療助成マスター 常用
平成23年度 障害福祉課 8 手当関連その他 1 電算システム 4 オペレーション実績管理票 常用
平成23年度 障害福祉課 8 手当関連その他 1 電算システム 5 オンラインシステム本番移行依頼書 常用
平成23年度 障害福祉課 8 手当関連その他 1 電算システム 6 現金給付データマニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 1 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 庶務 2 ファイリングシステムによる文書削減 常用
平成23年度 障害福祉課 1 庶務 7 福祉事務所 常用
平成23年度 障害福祉課 1 庶務 8 個人情報ファイル 常用
平成23年度 障害福祉課 1 庶務 15 法改正に伴う障害者福祉課との協議関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 行政情報目録 常用
平成23年度 障害福祉課 2 共通庶務 2 保存文書管理票 常用
平成23年度 障害福祉課 2 共通庶務 9 業務継続計画 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 3 研修 1 研修関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 4 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成23年度 障害福祉課 5 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
平成23年度 障害福祉課 6 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成23年度 障害福祉課 8 学校関係 2 学校関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 8 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園 常用
平成23年度 障害福祉課 8 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 9 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件)（あ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件)（か行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件)（さ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件)（た行） 常用
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平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件)（な行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件)（は行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件)（ま行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件)（や行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件)（らわ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 11 援護 1 区重度脳性麻痺介護事業との併給関係（資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 2 心身障害者扶養年金 資料 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 3 傷害保険関係 資料 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 4 措置について 資料 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 7 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 8 さくらんぼ関係 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 9 生活寮関係 資料 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 10 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
平成23年度 障害福祉課 11 援護 11 戸籍・住民票等公用請求 常用
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 4 後見人等送付先住所登録届 常用
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 2 マニュアル・手引き 1 豊島区福祉的対応ガイドライン関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 12 権利擁護 3 その他 2 苦情相談関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 9 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 10 平成21年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
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平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 2 7月利用者負担金認定関係 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 1 報酬改定説明会 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 2 報酬改定説明会 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 3 報酬改定説明会 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 12 報酬 1 サービスコード表（居宅介護） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 3 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 4 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 5 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 6 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 7 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 8 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 9 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 10 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 11 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 2 平成2１年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 3 平成22年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 4 平成23年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成23年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成23年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成23年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成23年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成23年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成23年度 障害福祉課 16 障害程度区分 1 障害程度区分認定調査関係書類（18年度） 常用
平成23年度 障害福祉課 16 障害程度区分 2 障害程度区分認定調査関係書類（１9年度〜） 常用
平成23年度 障害福祉課 16 障害程度区分 3 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
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平成23年度 障害福祉課 17 会議 3 ヘルプ関係 1 ヘルプ部会資料 常用
平成23年度 障害福祉課 17 会議 6 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成23年度 障害福祉課 18 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 1 臨時特例交付金 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度１） 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 3 市町村説明会 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 4 障害者自立支援法関係書類 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 5 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度2） 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 6 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 7 障害者自立支援法関係書類 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 8 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（１８年度3） 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 9 障害者自立支援法・国参考様式 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 10 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度4） 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 11 法改正関係（H22年12月〜） 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 12 法改正関係（H23年2月〜 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 13 法改正関係（H23年6月〜 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 14 法改正関係（H23年10月〜 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 15 法改正関係（H24年1月〜 常用
平成23年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 16 24年1月報酬改定検討チーム資料 常用
平成23年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 21 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 22 障害者総合福祉法 1 総合福祉部会提言 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 26 介護保険 1 介護保険認定調査員テキスト 常用
平成23年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 1 震災対応 区 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 2 震災対応 国・都 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
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平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 28 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 29 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 5 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（上期）都回収 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（下期）都回収 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 8 東京都営無料乗車券（回収分） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成23年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 4 情報セキュリティ関係 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 7 だれでもトイレ関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 8 庁有自転車整理簿 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 9 ＡＥＤ関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 10 消防設備点検業務委託 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 11 施設 建物 設備 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 12 複合施設予算関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 13 社会福祉事業団関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
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平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 4 物品関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 1 文書財務システム関係その他通知 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 3 税務システム関係 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴 常用
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 15 福祉司会 1 第四ブロック福祉司会 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 1 調査・回答 2 地球温暖化対策報告書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 1 調査・回答 3 生活のしづらさ調査 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 4 有料道路割引マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 5 音声ガイド装置説明書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 6 文書管理システム操作ガイド 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 7 財務会計システム 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 8 備品取扱説明書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 9 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法 支払い 単価表 コード表様式 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 11 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 12 障害程度区分判定ソフト 操作説明書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害程度区分二次判定事例 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 15 利用者負担認定の手引き 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 16 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 17 補装具費支給事務マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補聴器判定Q＆A集 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 19 補聴器ガイドブック 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会H21〜 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 2 事務検資料綴 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 4 資料 1 自立支援法 他区資料 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 4 資料 2 特別区課長会資料 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 4 資料 3 障害保健福祉関係主管課長会議資料 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成23年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
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平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 言語・内部 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚 常用
平成23年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成23年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成23年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成23年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転出 常用
平成23年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 4 更生指導台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松、 施設ヘルプ台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
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平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成23年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 3 事務室・集会室関係 1 事務室・集会室関係資料 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 1 (施設管理) 施設管理資料 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 2 (施設管理) 境界点・基準点管理 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 3 (施設管理)  改修等 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 1 庶務事務システム 常用
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平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 2 防火・防災管理関係 常用
平成23年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 3 災害時支援関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 8 集会室関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 13 要町第一区民集会室休止関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 3 一般事務 4 支払関係文書 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 1 再任用制度 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 2 所要人員調査 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 3 行政経営課提出事務分担表 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 4 行政評価 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 6 組織と分掌事務 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 7 係内事務分担表 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 8 臨時職員関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 9 福祉事務所現況調査 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 2 工事関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 3 庁内温暖化対策 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 4 法定調書関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 5 区民広場関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 6 新庁舎関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 7 危機管理アスベスト 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 8 西部地域複合施設 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 9 債務の管理条例 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 10 自治基本条例 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 11 セキュリティポリシー 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 12 行政手続条例 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 15 協働事業推進制度 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 18 西部地区連絡協議会 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 20 行政情報総目録 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 22 ＯＪＴ研修計画 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 23 公金取扱 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 1 備品関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 2 物品出納計算書 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 3 備品出納簿 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 4 備品総括表・整理票 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 5 要町集会室財産台帳 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 6 財産台帳 常用
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平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 7 財産台帳  物品所属組替等関係書 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 1 消防関係届出等綴 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 2 西部防火管理者 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 3 消防設備 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 4 防災関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 1 公有財産許可関係 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 2 印影簿 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 3 福利・公務災害 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 4 センター組織改正 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 5 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成23年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 6 センター管理関係 常用
平成23年度 障害福祉課 16 NHK関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見区長申立て関係資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 2 管理 1 障害者福祉事業 14 障害者・障害福祉計画関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 障害福祉課 2 管理 1 障害者福祉事業 20 視覚障害者外出支援事業 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 障害福祉課 3 施設支援 2 駒込施設運営 2 協定書関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 3 施設支援 3 目白生活実習所・目白福祉作業所 2 協定書関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 3 施設支援 4 福祉ホームさくらんぼ 2 協定書関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 3 施設支援 8 都関係 2 都補助金関係 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 障害福祉課 5 認定審査 2 障害認定審査会関係書 2 障害認定審査会委員委嘱関係 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 障害福祉課 5 認定審査 5 法規関係書 1 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則の一部改正について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 6 心身障害者福祉センター 8 運営関係書 1 法規 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
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平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 15 豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 1 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業補助要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 2 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 3 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 4 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 5 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 6 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 7 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 8 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 9 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 10 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 11 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 12 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 13 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 14 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 15 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 16 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 17 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 18 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 19 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 20 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 21 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 22 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
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平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 23 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 24 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 25 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 26 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 28 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 29 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法規 4 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成24年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 1 震災対応 常用
平成24年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 2 ペーパーレス 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 7 物品 1 備品関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 7 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 3 西部土地境界確認書 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原義 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 13 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 14 障害者虐待防止法 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 15 情報セキュリティ 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 16 タクシー不正防止 常用
平成24年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 17 自主検査 常用
平成24年度 障害福祉課 11 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成24年度 障害福祉課 11 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成24年度 障害福祉課 11 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成24年度 障害福祉課 11 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成24年度 障害福祉課 11 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
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平成24年度 障害福祉課 11 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成24年度 障害福祉課 11 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 14 平成22年度更新申請書綴（クローバー） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 7 機能回復（FD） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 3 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 1 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜650） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 2 自動車燃料費助成申請書（NO.651〜815） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 3 自動車燃料費助成申請書（NO.816〜3040） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 4 自動車燃料費助成申請書（NO.3041〜5120） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 5 自動車燃料費助成申請書（NO.5121〜5290） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 6 自動車燃料費助成申請書(NO.5291〜5365) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 7 自動車燃料費助成申請書(NO.5366〜5450) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 8 自動車燃料費助成申請書(NO.5451〜5519) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 9 自動車燃料費助成申請書(NO.5520〜5586) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 10 自動車燃料費助成申請書(NO.5587〜5645) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 11 自動車燃料費助成申請書(NO.5646〜5692) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 申請書 12 自動車燃料費助成申請書(NO.5693〜5780) 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 下肢4級・申請書 1 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.1〜5445 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 下肢4級・申請書 2 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.5446〜5640 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 下肢4級・申請書 3 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）№5641〜5770 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 1 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.19〜435 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 2 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.436〜733 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 3 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.734〜3047 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 4 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5004〜5112 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 5 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5113〜5174 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 6 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5175〜5260 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 7 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5261〜5317 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 8 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5318〜5355 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 9 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5356〜5395 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 10 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5396〜5477 常用
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平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 11 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5478〜5530 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 12 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5531〜 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 13 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.23〜5279 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 14 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5280〜5441 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 廃止申請書 15 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5442〜 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 7 ＦＤ 1 自動車燃料費助成（振込用FD) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 2 心身障害者福祉電話 請書綴 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 3 福祉電話 様式 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（FD） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成24年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 6 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 3 グループホームFD 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 4 知的家賃助成支出原義 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 5 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 6 知的家賃助成FD 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 7 知的家賃助成返還金 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 8 工賃支払証明書 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 10 グループホーム情報交換会 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 11 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 12 グループホーム資料 常用
平成24年度 障害福祉課 15 グループホーム等 13 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 2 国保連インターフェース 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 3 伝送ソフトマニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 5 点検の手引き（台帳管理業務） 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 6 点検の手引き（支払等業務） 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 8 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 9 オクトパス操作マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 14 障害福祉サービス費請求データの審査ソフトのリース等の原議 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 21 附番名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 22 利用者負担超過額 常用
平成24年度 障害福祉課 17 自立支援給付 7 国保連 23 障害程度区分認定 常用
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（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 5 日中一時支出 8 日中一時支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成24年度 障害福祉課 18 地域生活支援事業 8 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成24年度 障害福祉課 19 請求明細書 2 介護給付 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月分） 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 1 庁内ＬＡＮオンライン・住民記録オンライン申請書等（控） 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 2 システム改修 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 3 システム改修２ 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 4 システム特別処理 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 5 パラメータ・電算処理予定 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 6 プログラム修正依頼（H.20〜21） 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 7 プログラム修正依頼（H.22〜23） 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 8 福祉台帳システム 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 10 システム改修資料 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 11 総合保健福祉システム資料 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 12 国保連システム 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 13 総合保健福祉システム 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 14 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成24年度 障害福祉課 21 システム 15 住記法一部改正 常用
平成24年度 障害福祉課 22 事業所 1 基準該当居宅支援事業者の登録等資料 常用
平成24年度 障害福祉課 22 事業所 11 指定取消等通知・情報提供票 常用
平成24年度 障害福祉課 22 事業所 13 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
平成24年度 障害福祉課 22 事業所 14 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 1 その他情報提供等 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 2 法令等１（H21.8〜） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 3 法令等２（H22.12〜） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 4 法令等３（H23.9〜） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 7 主管課長会議 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 11 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 12 平成26年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 13 平成25年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 23 自立支援制度支給決定件数 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 24 障害福祉サービス概要 常用
平成24年度 障害福祉課 23 自立支援法 25 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 3 研修・説明会 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 6 回覧（終了分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 12 係長会 30年 令和25年3月31日 文書主管課

318



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 2 庶務 18 障害者虐待防止関係 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 19 ＮＨＫ関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 20 行政情報公開関係 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 22 ホームページ作成関係 常用
平成24年度 障害福祉課 3 事業者 1 事業者関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 1 身障ヘルプ 1 ヘルプ台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 2 認定・審査 2 障害程度区分 判定結果一覧 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 3 その他 1 「雑司谷」の開設に伴う入所調整・入所者一覧について 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 3 その他 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 1 駒込 1 駒込 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 2 巣鴨 1 巣鴨 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 3 西巣鴨 1 西巣鴨 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 4 北大塚 1 北大塚 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 5 南大塚 1 南大塚 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 6 上池袋 1 上池袋 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 7 東池袋 1 東池袋 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 8 南池袋 1 南池袋 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 9 西池袋 1 西池袋 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 10 池袋 1 池袋 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 11 池袋本町 1 池袋本町 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 12 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 13 高田 1 高田 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 14 目白 1 目白 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 15 南長崎 1 南長崎 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 16 長崎 1 長崎 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 17 千早 1 千早 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 18 要町 1 要町 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 19 高松 1 高松 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 20 千川 1 千川 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 21 サービス終了 1 自立支援サービス利用修了者台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 1 会議 1 保健師会 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 1 こかげ便り 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 2 区内就労関係パンフレット類 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 3 区内グループホーム・ケアホーム 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 4 ホームヘルプ事業所・訪問看護 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 5 就労資料 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 6 病院・クリニック地図 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 7 生活訓練施設 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 1 精神障害者退院促進事業 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 2 障害福祉サービスに要する費用の額に関する基準 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 4 医療観察法 常用
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平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 5 事例集 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 6 権利擁護 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 7 初回相談票 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 8 認定調査・調査状況票 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 9 労災関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 10 計画相談 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 11 保健師統計 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 12 自立支援給付関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 13 民生委員名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 14 グループホーム・短期入所 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 15 グループホーム空室情報 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 16 区外就労関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 17 精神障害者自立支援法福祉サービス 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 18 発達障害ネットワーク関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 19 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 20 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 2 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成24年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 3 外部団体各種パンフレット 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 1 再認定審査対象者名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 2 再認定関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 3 手帳資料 1 交付者リスト 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜３４） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜３９） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 2 上池袋二丁目（１〜４５） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 3 上池袋三丁目（１〜４７） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 4 上池袋四丁目（１〜４７） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜５０） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 2 東池袋二丁目（１〜６３） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 3 東池袋三丁目（１〜２３） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 4 東池袋四丁目（１〜４２） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 5 東池袋五丁目（１〜５２） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜２９） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 2 南池袋二丁目（１〜４９） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 3 南池袋三丁目（１〜２５） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 4 南池袋四丁目（１〜２５） 常用
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平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜４４） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 2 西池袋二丁目（１〜４３） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 3 西池袋三丁目（１〜３６） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 4 西池袋四丁目（１〜４１） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 5 西池袋五丁目（１〜３０） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１６） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 2 池袋二丁目（１〜７８） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 3 池袋三丁目（１〜７１） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 4 池袋四丁目（１〜３６） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜４６） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 2 池袋本町二丁目（１〜３９） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 3 池袋本町三丁目（１〜３４） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 4 池袋本町四丁目（１〜５０） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜５３） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷二丁目（１〜２８） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷三丁目（１〜２３） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜４０） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 2 高田二丁目（１〜１８） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 3 高田三丁目（２〜４２） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜３９） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 3 目白三丁目（１〜２９） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 4 目白四丁目（１〜３６） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 5 目白五丁目（１〜３１） 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 2 （資）心身障害者福祉手当台帳No.1013〜16060 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 35 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 36 心身障害者福祉手当申請書添付書類 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 40 心障手当送付先変更 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 2 認定 8 心障手当異議申立関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障Ｈ12年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 2 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.9582〜10307 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 3 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.10308〜10444 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 7 難病手当消滅台帳（肝炎関係課税世帯平成14年） 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 8 難病手当消滅台帳（肝炎関係非課税世帯平成1７年） 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 9 難病患者福祉手当現況届（平成15年〜） 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 1 難病患者福祉手当条例等改正関係 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 4 一般資料 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 5 心障・難病手当平成１２年７月条項による有資格者リスト 常用
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平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 2 重度特別給付金口座振替依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 3 重度特別給付金・申請・現況等届出書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 1 特別障害者手当台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 2 障害児福祉手当台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 3 福祉手当台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 4 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 5 国手当支給停止者台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 6 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 7 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 8 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 9 福祉手当口座依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 10 障害児福祉手当申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 11 福祉手当申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 12 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 13 国手当受給者異動届 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 14 特別障害者手当受付簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 15 障害児福祉手当受付簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 16 福祉手当受付簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 17 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 18 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 19 福祉手当（経過措置分）受付処理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 20 特別障害者手当索引簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 21 障害児福祉手当・索引簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 22 福祉手当（経過措置分）索引簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 23 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 24 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 25 福祉手当資格喪失台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 26 国手当資格喪失者 口座振替依頼書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 28 障害児福祉手当消滅申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 29 福祉手当消滅申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 30 国手当却下申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 31 特別障害者手当等＜判定結果＞ 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 3 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 4 調査員証交付簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 5 特別障害者手当等・関係法令集 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 7 重度脳麻介護人 1 認定 2 重度脳性麻痺者介護人手当登録関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
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平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 3  扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 4  扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 5  扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 6  扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 7  扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 8  扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 9  扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 10 資料（手当） 1 公金取扱い店異動一覧 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 10 資料（手当） 2 肝機能障害関係 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成24年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 1 ９００００００〜９９９９９９９ 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 9 ９４５００００〜９４８５９９９ （９） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 10 ９４８６０００〜９４９９９９９ （１０） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 11 ９５０００００〜９５４９９９９ （１１） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 12 ９５５００００〜９５９９９９９ （１２） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 13 ９６０００００〜９６４９９９９ （１３） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 14 ９６５００００〜９６９９９９９ （１４） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 15 ９７０００００〜９７４９９９９ （１５） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 16 ９７５００００〜９７５９９９９ （１６） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 17 ９７６００００〜９７６９９９９ （１７） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 18 ９７７００００〜９７７９９９９ （１８） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 19 ９７８００００〜９７８９９９９ （１９） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 20 ９７９００００〜９７９９９９９ （２０） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 21 ９８０００００〜９８０９９９９ （２１） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 22 ９８１００００〜９８１９９９９ （２２） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 23 ９８２００００〜９８２９９９９ （２３） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 24 ９８３００００〜９８３９９９９ （２４） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 25 ９８４００００〜９８４９９９９ （２５） 常用
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平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 26 ９８５００００〜９８５９９９９ （２６） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 27 ９８６００００〜９８６９９９９ （２７） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 28 ９８７００００〜９８７９９９９ （２８） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 29 ９８８００００〜９８８９９９９ （２９） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 30 ９８９００００〜９８９４９９９ （３０） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 31 ９８９５０００〜９８９９９９９ （３１） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 32 ９９０００００〜９９０４９９９ （３２） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 33 ９９０５０００〜９９０９９９９ （３３） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 34 ９９１００００〜９９１４９９９ （３４） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 35 ９９１５０００〜９９１９９９９ （３５） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 36 ９９２００００〜９９２４９９９ （３６） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 37 ９９２５０００〜９９２９９９９ （３７） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 38 ９９３００００〜９９３４９９９ （３８） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 39 ９９３５０００〜９９３９９９９ （３９） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 40 ９９４００００〜９９４４９９９ （４０） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 41 ９９４５０００〜９９４９９９９ （４１） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 42 ９９５００００〜９９５４９９９ （４２） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 43 ９９５５０００〜９９５９９９９ （４３） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 44 ９９６００００〜９９６４９９９ （４４） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 45 ９９６５０００〜９９６９９９９ （４５） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 46 ９９７００００〜９９７４９９９ （４６） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 47 ９９７５０００〜９９７９９９９ （４７） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 48 ９９８００００〜９９８４９９９ （４８） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 49 ９９８５０００〜９９８９９９９ （４９） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 50 ９９９００００〜９９９４９９９ （５０） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 51 ９９９５０００〜９９９９９９９ （５１） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 1 マル障世帯番号なし者リスト 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 3 マル障施設入所者関係 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 7 誓約書兼同意書（施設） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 8 誓約書兼同意書（一般） 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 9 調査関係 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 10 平成12年8月資格名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 3 その他 1 制度改正関係 常用
平成24年度 障害福祉課 1 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 庶務 15 法改正に伴う障害者福祉課との協議関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成24年度 障害福祉課 2 共通庶務 9 業務継続計画 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 3 研修 1 研修関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 4 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成24年度 障害福祉課 5 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
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平成24年度 障害福祉課 6 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成24年度 障害福祉課 8 学校関係 2 学校関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 8 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園 常用
平成24年度 障害福祉課 8 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 9 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順１） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順２） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順３） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順４） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順５） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順６） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順７） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順８） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順９） 常用
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 11 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成24年度 障害福祉課 11 援護 2 措置について 資料 常用
平成24年度 障害福祉課 11 援護 7 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成24年度 障害福祉課 11 援護 8 さくらんぼ関係 常用
平成24年度 障害福祉課 11 援護 9 生活寮関係 資料 常用
平成24年度 障害福祉課 11 援護 10 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
平成24年度 障害福祉課 11 援護 11 戸籍・住民票等公用請求 常用
平成24年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成24年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
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平成24年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成24年度 障害福祉課 12 権利擁護 3 その他 2 苦情相談関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 9 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 10 平成21年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 2 7月利用者負担金認定関係 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 1 （資）報酬改定 平成２１年度 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 2 （資）報酬改定 平成２４年度 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 3 （資）報酬改定 サービスコード表（居宅介護）」 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 12 報酬 1 サービスコード表（居宅介護） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 3 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 4 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 5 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 6 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 7 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 8 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 9 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 10 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 11 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 2 平成22年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 3 平成23年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成24年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
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（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成24年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成24年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成24年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成24年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成24年度 障害福祉課 16 障害程度区分 1 障害程度区分認定調査関係書類（18年度） 常用
平成24年度 障害福祉課 16 障害程度区分 2 障害程度区分認定調査関係書類（１9年度〜） 常用
平成24年度 障害福祉課 16 障害程度区分 7 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成24年度 障害福祉課 17 会議 3 ヘルプ関係 1 ヘルプ部会資料 常用
平成24年度 障害福祉課 17 会議 6 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成24年度 障害福祉課 18 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 1 臨時特例交付金 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度１） 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 3 市町村説明会 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 4 障害者自立支援法関係書類 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 5 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度2） 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 6 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 7 障害者自立支援法関係書類 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 8 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（１８年度3） 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 9 障害者自立支援法・国参考様式 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 10 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度4） 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 11 法改正関係（H22年12月〜） 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 12 法改正関係（H23年2月〜 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 13 法改正関係（H23年6月〜 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 14 法改正関係（H23年10月〜 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 15 法改正関係（H24年1月〜 常用
平成24年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 16 23.9（資）障害児施設等改正説明会 常用
平成24年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 21 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 22 障害者総合福祉法 1 総合福祉部会提言 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
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平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 26 介護保険 1 介護保険認定調査員テキスト 常用
平成24年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 1 震災対応 区 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 2 震災対応 国・都 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 28 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 29 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 5 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（上期）都回収 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（下期）都回収 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 8 東京都営無料乗車券（回収分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成24年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 4 情報セキュリティ関係 常用
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平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 7 だれでもトイレ関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 8 庁有自転車整理簿 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 9 ＡＥＤ関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 10 消防設備点検業務委託 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 11 施設 建物 設備 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 12 複合施設予算関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 13 社会福祉事業団関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 1 文書財務システム関係その他通知 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 3 税務システム関係 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 15 福祉司会 1 第四ブロック福祉司会 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 4 有料道路割引マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 5 音声ガイド装置説明書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 6 文書管理システム操作ガイド 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 7 財務会計システム 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 8 備品取扱説明書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 9 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 10 虐待防止 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 11 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害程度区分二次判定事例 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 15 利用者負担認定の手引き 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 16 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 17 補装具費支給事務マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 2 研修資料綴 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成24年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成24年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成24年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成24年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成24年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転出・出国 常用
平成24年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 4 更生指導台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳  30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳  30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
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平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成24年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和25年3月31日 文書主管課

332



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 3 事務室・集会室関係 1 事務室・集会室関係資料 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 1 (施設管理) 施設管理資料 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 2 (施設管理) 境界点・基準点管理 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 3 (施設管理)  改修等 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 1 庶務事務システム 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 2 防火・防災管理関係 常用
平成24年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 3 災害時支援関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 8 集会室関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 13 要町第一区民集会室休止関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 3 一般事務 4 支払関係文書 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 1 再任用制度 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 2 所要人員調査 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 3 行政経営課提出事務分担表 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 4 行政評価 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 6 組織と分掌事務 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 7 係内事務分担表 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 8 臨時職員関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 9 福祉事務所現況調査 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 2 工事関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 3 庁内温暖化対策 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 4 法定調書関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 5 区民広場関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 6 新庁舎関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 7 危機管理アスベスト 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 8 西部地域複合施設 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 9 債務の管理条例 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 10 自治基本条例 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 11 セキュリティポリシー 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 12 行政手続条例 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 15 協働事業推進制度 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 18 西部地区連絡協議会 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 20 行政情報総目録 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 22 ＯＪＴ研修計画 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 23 公金取扱 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 1 備品関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 2 物品出納計算書 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 3 備品出納簿 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 4 備品総括表・整理票 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 5 要町集会室財産台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 6 財産台帳 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 7 財産台帳  物品所属組替等関係書 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 1 消防関係届出等綴 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 2 西部防火管理者 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 3 消防設備 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 4 防災関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 1 公有財産許可関係 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 2 印影簿 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 3 福利・公務災害 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 4 センター組織改正 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 5 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成24年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 6 センター管理関係 常用
平成24年度 障害福祉課 16 NHK関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見区長申立て関係資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 23 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （知的）利用者決定 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 12 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 2 実習 4 庁内実習予定表 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 10 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通 2 保存文書管理票 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 2  条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 4 障害認定審査会条例 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 5  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 6 指定管理施設 要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 7 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 8 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 9 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 10 知的障害者援護施設条例・規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 11 障害者福祉施設条例 常用
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平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 12 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 13 自立支援法名称変更による改正 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 14 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 15 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 13 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 16  非常勤職員（就労支援センター）採用起案・資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 18  非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 20 臨時職員 雇用調書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 25 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 27 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 28 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 29 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 5 予算 1 予算内示書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 6 決算 1 増減説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 1 財産台帳（駒込施設） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 2 財産台帳（就労支援センター） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 3 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 4 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 5 財産台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 6 行政財産調査関係 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 7 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 8 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 9 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 10 道路占有許可 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 11 心障センター 開設時資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 12 平成14年 心障センター工事資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 13 道路占有申請 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 14 自動販売機設置について 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 9 会計 10 歳入歳出外現金整理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 1 備品台帳一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 2 物品名鑑 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 3 備品管理アルバム 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 4 備品受入票（平成23年度〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 5 備品組替票（平成23年度〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 6 備品払出票（平成23年度〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 7 供用備品総括票 備品整理票 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 8  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 9  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 2  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課

335



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 7  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 10  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 13  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 14  障害者施策推進区市町村包括補助金添付資料（変更交付申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 15 障害者施策推進区市町村包括補助金の調定・精算起案 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 16  障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 19 障害者自立支援給付費等国庫負担（補助）金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 20 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 21 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 22 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 23 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 24 区市町村障害者就労支援事業補助金 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 3 区功労者表彰 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 5 区文化功労表彰 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 6 東京都知事表彰 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 8 東京都スポーツ功労者表彰 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 9 東京都社会福祉大会表彰 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 10  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 11 厚生労働大臣表彰 障害者自立更生 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 14 表敬訪問 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 2 エコアクション21 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 3 情報セキュリティ実施マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 12 その他課内庶務に係ること 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 1 スポーツのつどい 3  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 5 区民活動補助金 13  区民活動支援事業補助金次年度交付申請書類 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 10  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（最新版） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（最新版） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（前計画） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（前計画） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 4 しだれざくら 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 8 聴覚障害者協会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 10 豊島家族会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 11 ゆきわりそう 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 10 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 10 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 10 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 1 災害時要援護者対策ＰＴ福祉救援センター・在宅生活支援ＴＦ 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 2 災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 3  災害時要援護者対策ＰＴ名簿調整TF 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 4 災害時要援護者対策マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 7  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用
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平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 24  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 39  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 40 補助犬法 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 41 身体障害者補助犬法 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 42 休養ホーム事業 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 2  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 3  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 4  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 5  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 9 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 10  新庁舎レイアウト関係書類（平成27年度まで） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 46 2013スポーツ祭東京（平成25年度まで） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 さくらんぼ 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 14 指定管理施設 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 16 震災マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 17 被災者の受入れ対応 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 19 施設 点検・改修 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設  備品 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 その他資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 備品 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 消防計画 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 その他資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 9 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ・区民集会室        資料（条例・規則・要綱） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 はあとの木運営 1  はあとの木 事業立上げ資料（障害者の福祉的就労） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 はあとの木運営 2  はあとの木 資料（障害者の福祉的就労） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 4  地域生活移行支援事業資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （知的）利用者決定 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 公園清掃 7 公園清掃委託 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 5 展示販売コーナー 2 パン販売 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 施設概要 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同作業所連合会 1 精神連合会 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同作業所連合会 2 文化交流会資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同作業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 1 支給申請書 1 支給申請書   認定待ち 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 2 審査会資料 1 合議体 審査会資料 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 12 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 13 認定調査 再調査依頼 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 14 認定調査 委託（遠隔地） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 9 口座振替依頼書 1 医師意見書 口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト     （平成25年6月発行） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領（平成25年4月版） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 10 障害程度区分判定等ソフト2006関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 11 障害程度区分判定等ソフト2006マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 12 障害程度区分判定等ソフト2006操作説明書（必携） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 13 障害程度区分判定等ソフト2006操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 2 実習・評価 4 庁内実習 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 1 保守点検 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 5 要綱・要領 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 7 研修資料 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 11 予算内示書 常用
平成25年度 障害福祉課 7 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 9 地活センター届出関係 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 自立訓練 届出関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2  高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 8  「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
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（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 15 豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 1 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業補助要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 2 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 3 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 4 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 5 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 6 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 7 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 8 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 9 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 10 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 11 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 12 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 13 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 14 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 15 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 16 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 17 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 18 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 19 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 20 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 21 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 22 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 23 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
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平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 24 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 25 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 26 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 27 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 28 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 29 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 4 その他 1 保健福祉センター処務規定立案請求（平成18年以降改正） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 4 その他 2 保健福祉センター処務規定立案請求（平成18年以前改正） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 1 震災対応 常用
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 2 防災対策 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 3 災害時要援護者名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 2 ペーパーレス 常用
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 3 ＮＨＫ受信料減免 常用
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 4 地域生活移行促進事業 常用
平成25年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 5 地域包括ケアシステム 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 7 物品 1 備品関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 7 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 3 西部土地境界確認書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原義 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
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平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 13 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 14 障害者虐待防止法 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 15 情報セキュリティ 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 16 タクシー不正防止 常用
平成25年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 17 自主検査 常用
平成25年度 障害福祉課 9 セーフコミュニティ 3 セーフコミュニティ資料 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成25年度 障害福祉課 11 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 14 平成22年度更新申請書綴（クローバー） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習会助成） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 7 機能回復（FD） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 3 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 3 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 1 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜650） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 2 自動車燃料費助成申請書（NO.651〜815） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 3 自動車燃料費助成申請書（NO.816〜3040） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 4 自動車燃料費助成申請書（NO.3041〜5120） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 5 自動車燃料費助成申請書（NO.5121〜5290） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 6 自動車燃料費助成申請書(NO.5291〜5365) 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 7 自動車燃料費助成申請書(NO.5366〜5450) 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 8 自動車燃料費助成申請書(NO.5451〜5519) 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 9 自動車燃料費助成申請書(NO.5520〜5586) 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 10 自動車燃料費助成申請書(NO.5587〜5645) 常用
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保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 11 自動車燃料費助成申請書(NO.5646〜5692) 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 12 自動車燃料費助成申請書(NO.5693〜5780) 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 13 自動車燃料費助成申請書（NO.5781〜5880） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 14 自動車燃料費助成申請書（№5881〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 下肢4級・申請書 1 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.1〜5445 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 下肢4級・申請書 2 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.5446〜5640 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 下肢4級・申請書 3 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）№5641〜5770 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 1 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.19〜435 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 2 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.436〜733 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 3 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.734〜3047 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 4 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5004〜5112 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 5 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5113〜5174 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 6 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5175〜5260 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 7 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5261〜5317 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 8 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5318〜5355 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 9 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5356〜5395 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 10 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5396〜5477 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 11 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5478〜5530 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 12 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5531〜 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 13 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.23〜5279 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 14 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5280〜5441 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 15 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5442〜 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 ＦＤ 1 自動車燃料費助成（振込用FD) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 2 心身障害者福祉電話 請書綴 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 3 福祉電話 様式 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（FD） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成25年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 6 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 3 グループホームFD 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 5 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 6 知的家賃助成FD 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 7 知的家賃助成返還金 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 8 工賃支払証明書 常用
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（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 9 グループホーム情報交換会 H20〜 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 11 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 12 グループホーム資料 常用
平成25年度 障害福祉課 15 グループホーム等 13 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 1 介護給付支出 8 短期入所明細書（入力済） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 1 介護給付支出 9 短期入所FD 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 4 高額障害支出 4 高額障害福祉サービスFD 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 2 国保連インターフェース 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 3 伝送ソフトマニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 4 国保連連絡文書 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 5 点検の手引き（台帳管理業務） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 6 点検の手引き（支払等業務） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 7 Mcwell操作手引書（自立支援給付） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 8 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 9 オクトパス操作マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 10 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 13 国保連台帳エラーデータ資料 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 14 障害福祉サービス費請求データの審査ソフトのリース等の原議 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 21 附番名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 22 利用者負担超過額 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 23 障害程度区分認定 常用
平成25年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 24 修正データ名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 6 移動支援事業・日中一時サービスコード表 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 7 移動支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 3 日中一時支出 8 日中一時支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出 3 給付明細 13 日常生活用具未払い請求書 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 7 更生訓練費 FD 常用
平成25年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成25年度 障害福祉課 18 請求明細書 1 介護給付費 4 施設入退所者連絡票 常用
平成25年度 障害福祉課 18 請求明細書 1 介護給付費 5 紙請求支払 常用
平成25年度 障害福祉課 18 請求明細書 2 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月分） 常用
平成25年度 障害福祉課 18 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 1 庁内ＬＡＮオンライン・住民記録オンライン申請書等（控） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 2 システム改修 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 3 システム改修２ 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 4 システム特別処理 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 5 パラメータ・電算処理予定 常用
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平成25年度 障害福祉課 19 システム 6 プログラム修正依頼（H.20〜21） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 7 プログラム修正依頼（H.22〜23） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 8 福祉台帳システム 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 10 システム改修資料 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 11 総合保健福祉システム資料 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 12 国保連システム 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 13 総合保健福祉システム 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 14 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成25年度 障害福祉課 19 システム 15 住記法一部改正 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 1 基準該当居宅支援事業者の登録等資料 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 2 福祉ホーム資料 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 9 指導検査 集団指導 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 10 実地検査の実地及び結果 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 11 指定取消等通知・情報提供票 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 12 事故報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 13 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
平成25年度 障害福祉課 20 事業所 14 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 2 法令等１（H21.8〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 3 法令等２（H22.12〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 4 法令等３（H23.9〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 7 主管課長会議 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 11 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 12 平成26年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 13 平成25年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 14 平成26年度 障害児通所支援 事務処理要領 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 15 平成25年度 障害児通所支援 事務処理要領 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 16 平成21年度 サービスコード表 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 17 平成24年度 サービスコード表 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 18 平成26年度 サービスコード表 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 19 障害福祉サービス費用の額の算定基準・留意事項 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 20 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 21 障害者自立支援法・児童福祉法（H24.4月法改正前） 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 22 児童通所・相談支援指定事務 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 23 自立支援制度支給決定件数 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 24 障害福祉サービス概要 常用
平成25年度 障害福祉課 21 総合支援法 25 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
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平成25年度 障害福祉課 23 手当関係 5 重度脳麻介護人手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成25年度 障害福祉課 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 10 6161 現金給付データ送付リスト 常用
平成25年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 11 高額療養費照会 常用
平成25年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 12 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
平成25年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 13 高額口座 （H14〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 14 高額口座 （H18〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 15 高額医療費支給申請書発行簿 常用
平成25年度 障害福祉課 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 3 研修・説明会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 6 回覧（終了分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 12 係長会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 18 障害者虐待防止関係 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 19 ＮＨＫ関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 20 行政情報公開関係 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 22 ホームページ作成関係 常用
平成25年度 障害福祉課 3 事業者 1 事業者関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 1 身障ヘルプ 1 ヘルプ台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 2 認定・審査 2 障害程度区分 判定結果一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 3 その他 1 「雑司谷」の開設に伴う入所調整・入所者一覧について 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援給付 3 その他 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 1 駒込 1 駒込 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 2 巣鴨 1 巣鴨 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 3 西巣鴨 1 西巣鴨 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 4 北大塚 1 北大塚 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 5 南大塚 1 南大塚 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 6 上池袋 1 上池袋 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 7 東池袋 1 東池袋 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 8 南池袋 1 南池袋 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 9 西池袋 1 西池袋 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 10 池袋 1 池袋 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 11 池袋本町 1 池袋本町 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 12 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 13 高田 1 高田 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 14 目白 1 目白 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 15 南長崎 1 南長崎 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 16 長崎 1 長崎 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 17 千早 1 千早 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 18 要町 1 要町 常用
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（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 19 高松 1 高松 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 20 千川 1 千川 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 8 精神台帳 21 サービス終了 1 自立支援サービス利用修了者台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 1 会議 1 保健師会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 1 こかげ便り 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 2 区内就労関係パンフレット類 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 3 区内グループホーム・ケアホーム 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 4 ホームヘルプ事業所・訪問看護 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 5 就労資料 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 6 病院・クリニック地図 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 2 施設案内等 7 生活訓練施設 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 1 精神障害者退院促進事業 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 2 障害福祉サービスに要する費用の額に関する基準 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 4 医療観察法 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 5 事例集 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 6 権利擁護 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 7 初回相談票 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 8 認定調査・調査状況票 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 9 労災関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 10 計画相談 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 11 保健師統計 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 12 自立支援給付関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 13 民生委員名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 14 グループホーム・短期入所 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 15 グループホーム空室情報 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 16 区外就労関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 17 精神障害者自立支援法福祉サービス 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 18 発達障害ネットワーク関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 19 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 精神障害 3 その他 20 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 手引き（サービス） 2 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成25年度 障害福祉課 4 在宅支援 12 その他（サービス） 3 外部団体各種パンフレット 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 1 再認定審査対象者名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 2 再認定関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 3 手帳資料 1 交付者リスト 常用
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平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜３４） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜３９） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 2 上池袋二丁目（１〜４５） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 3 上池袋三丁目（１〜４７） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 2 上池袋 4 上池袋四丁目（１〜４７） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜５０） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 2 東池袋二丁目（１〜６３） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 3 東池袋三丁目（１〜２３） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 4 東池袋四丁目（１〜４２） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 3 東池袋 5 東池袋五丁目（１〜５２） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜２９） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 2 南池袋二丁目（１〜４９） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 3 南池袋三丁目（１〜２５） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 4 南池袋 4 南池袋四丁目（１〜２５） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜４４） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 2 西池袋二丁目（１〜４３） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 3 西池袋三丁目（１〜３６） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 4 西池袋四丁目（１〜４１） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 5 西池袋 5 西池袋五丁目（１〜３０） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１６） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 2 池袋二丁目（１〜７８） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 3 池袋三丁目（１〜７１） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 6 池袋 4 池袋四丁目（１〜３６） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜４６） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 2 池袋本町二丁目（１〜３９） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 3 池袋本町三丁目（１〜３４） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 7 池袋本町 4 池袋本町四丁目（１〜５０） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜５３） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷二丁目（１〜２８） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷三丁目（１〜２３） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜４０） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 2 高田二丁目（１〜１８） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 9 高田 3 高田三丁目（２〜４２） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜３９） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 3 目白三丁目（１〜２９） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 4 目白四丁目（１〜３６） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 手帳関係書 4 更生台帳 10 目白 5 目白五丁目（１〜３１） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 2 （資）心身障害者福祉手当台帳No.1013〜16060 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 3 （資）心身障害者福祉手当台帳No.2005〜3100 常用
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平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 4 （資）心身障害者福祉手当台帳No.3101〜4000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 5 （資）心身障害者福祉手当台帳No.4007〜5000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 6 （資）心身障害者福祉手当台帳No.5002〜6000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 7 （資）心身障害者福祉手当台帳No.6002〜7000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 8 （資）心身障害者福祉手当台帳No.7007〜8000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 9 （資）心身障害者福祉手当台帳No.8001〜8700 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 10 （資）心身障害者福祉手当台帳No.8707〜9000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 11 （資）心身障害者福祉手当台帳No.9001〜10650 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 12 （資）心身障害者福祉手当台帳No.11000〜11500 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 13 （資）心身障害者福祉手当台帳No.11508〜12000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 14 （資）心身障害者福祉手当台帳No.12003〜12500 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 15 （資）心身障害者福祉手当台帳No.12501〜12800 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 16 （資）心身障害者福祉手当台帳No.12801〜13000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 17 （資）心身障害者福祉手当台帳No.13003〜13300 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 18 （資）心身障害者福祉手当台帳No.13303〜13500 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 19 （資）心身障害者福祉手当台帳No.13504〜13760 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 20 （資）心身障害者福祉手当台帳No.13761〜14000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 21 （資）心身障害者福祉手当台帳No.14001〜14270 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 22 （資）心身障害者福祉手当台帳No.14273〜14480 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 23 （資）心身障害者福祉手当台帳No.14486〜14750 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 24 （資）心身障害者福祉手当台帳No.14751〜15000 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 25 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15002〜15220 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 26 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15223〜15360 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 27 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15361〜15470 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 28 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15471〜15660 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 29 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15571〜15570 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 30 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15661〜15740 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 31 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15741〜15820 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 32 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15821〜15900 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 33 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15901〜15980 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 34 （資）心身障害者福祉手当台帳No.15981〜16060 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 35 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 36 心身障害者福祉手当申請書添付書類 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 40 心障手当送付先変更 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 2 認定 8 心障手当異議申立関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障Ｈ12年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 2 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.9582〜10307 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 3 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.10308〜10444 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 7 難病手当消滅台帳（肝炎関係課税世帯平成14年） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 8 難病手当消滅台帳（肝炎関係非課税世帯平成1７年） 常用
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平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 9 難病患者福祉手当現況届（平成15年〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 1 難病患者福祉手当条例等改正関係 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 4 一般資料 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 5 心障・難病手当平成１２年７月条項による有資格者リスト 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 2 重度特別給付金口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 3 重度特別給付金・申請・現況等届出書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 1 特別障害者手当台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 2 障害児福祉手当台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 3 福祉手当台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 4 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 5 国手当支給停止者台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 6 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 7 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 8 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 9 福祉手当口座依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 10 障害児福祉手当申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 11 福祉手当申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 12 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 13 国手当受給者異動届 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 14 特別障害者手当受付簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 15 障害児福祉手当受付簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 16 福祉手当受付簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 17 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 18 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 19 福祉手当（経過措置分）受付処理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 20 特別障害者手当索引簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 21 障害児福祉手当・索引簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 22 福祉手当（経過措置分）索引簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 23 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 24 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 25 福祉手当資格喪失台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 26 国手当資格喪失者 口座振替依頼書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 28 障害児福祉手当消滅申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 29 福祉手当消滅申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 30 国手当却下申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 31 特別障害者手当等＜判定結果＞ 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 3 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
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平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 4 調査員証交付簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 5 特別障害者手当等・関係法令集 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 7 重度脳麻介護人 1 認定 2 重度脳性麻痺者介護人手当登録関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 3  扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 4  扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 5  扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 6  扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 7  扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 8  扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 9  扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 10 資料（手当） 1 公金取扱い店異動一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 10 資料（手当） 2 肝機能障害関係 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成25年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳１ 1 ９００００００〜９９９９９９９ 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 1 マル障世帯番号なし者リスト 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 3 マル障施設入所者関係 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 7 誓約書兼同意書（施設） 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 8 誓約書兼同意書（一般） 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 9 調査関係 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 10 平成12年8月資格名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 3 その他 1 制度改正関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 庶務 15 法改正に伴う障害者福祉課との協議関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 9 ２４業務継続計画 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 ２５行政監査資料 常用
平成25年度 障害福祉課 3 研修 1 研修関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 4 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成25年度 障害福祉課 5 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
平成25年度 障害福祉課 6 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 8 学校関係 2 学校関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 8 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園 常用
平成25年度 障害福祉課 8 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 9 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順１） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順２） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順３） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順４） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順５） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順６） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順７） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順８） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順９） 常用
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 11 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 2 措置について 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 7 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 8 さくらんぼ関係 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 9 生活寮関係 資料 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 10 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
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平成25年度 障害福祉課 11 援護 11 戸籍・住民票等公用請求 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 12 （資）知的障害者調査書 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 13 （資）健康診断書様式 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 14 （資）知的障害者実習関係様式 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 15 （資）東京福祉会・東京互助会 常用
平成25年度 障害福祉課 11 援護 16 （資）自閉症関係 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 4 ２４成年後見制度区長申立関係（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 5 ２５成年後見制度区長申立関係（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成25年度 障害福祉課 12 権利擁護 3 その他 2 苦情相談関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 1 訓練等給付 2 （資）特別支援学校卒業生等の就労継続支援Bの利用関係 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 9 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 10 平成21年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 2 7月利用者負担金認定関係 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 1 （資）報酬改定 平成２１年度 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 2 （資）報酬改定 平成２４年度 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 3 （資）報酬改定 サービスコード表（居宅介護）」 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 12 報酬 1 サービスコード表（居宅介護） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 3 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 4 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 5 児童支給決定関係 （さ行） 常用
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平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 6 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 7 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 8 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 9 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 10 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 11 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 2 平成22年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 3 平成23年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 4 平成24年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 5 平成25年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成25年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成25年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成25年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成25年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成25年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 1 障害程度区分認定調査関係書類（18年度） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 2 障害程度区分認定調査関係書類（１9年度〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 3 （資）判定結果一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 4 （資）認定調査件数調べ 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 5 （資）認定調査会事務連絡会（１） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 6 （資）認定調査会事務連絡会（２） 常用
平成25年度 障害福祉課 16 障害程度区分 7 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成25年度 障害福祉課 17 会議 3 ヘルプ関係 1 ヘルプ部会資料 常用
平成25年度 障害福祉課 17 会議 6 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成25年度 障害福祉課 18 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 1 臨時特例交付金 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度１） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 3 市町村説明会 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 4 障害者自立支援法関係書類 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 5 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度2） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 6 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 7 障害者自立支援法関係書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 8 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（１８年度3） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 9 障害者自立支援法・国参考様式 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 10 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度4） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 11 法改正関係（H22年12月〜） 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 12 法改正関係（H23年2月〜 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 13 法改正関係（H23年6月〜 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 14 法改正関係（H23年10月〜 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 15 法改正関係（H24年1月〜 常用
平成25年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 16 23.9（資）障害児施設等改正説明会 常用
平成25年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 2 （資）平成24年度障害者虐待防止法関係 常用
平成25年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 3 （資）平成24年度障害者虐待関係事案 常用
平成25年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 4 （資）平成25年度障害者虐待防止法関係 常用
平成25年度 障害福祉課 21 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 21 障害児福祉 2 （資）平成23年12/5障害児通所施設支援給付決定事務関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 21 障害児福祉 3 （資）平成24年2/20障害児通所施設に関わる関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 21 障害児福祉 4 （資）平成24年2/29障害児施設入所児童の支給決定について 常用
平成25年度 障害福祉課 21 障害児福祉 5 （資）平成23年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
平成25年度 障害福祉課 21 障害児福祉 6 （資）平成25年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
平成25年度 障害福祉課 22 障害者総合福祉法 1 総合福祉部会提言 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 26 介護保険 1 介護保険認定調査員テキスト 常用
平成25年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 1 震災対応 区 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 2 震災対応 国・都 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 28 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 29 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 5 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（上期）都回収 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（下期）都回収 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 8 東京都営無料乗車券（回収分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成25年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 4 情報セキュリティ関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 6 条例・規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 10 庶務事務システム関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 7 だれでもトイレ関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 8 庁有自転車整理簿 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 9 ＡＥＤ関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 10 消防設備点検業務委託 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 11 施設 建物 設備 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 12 複合施設予算関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 13 社会福祉事業団関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 1 文書財務システム関係その他通知 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 3 税務システム関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 11 自立支援法難病関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 2 ＢＣＰ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 3 全職場訓練 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 4 総合防災訓練 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 5 福祉救援センター在宅生活支援ＴＦ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 15 福祉司会 1 第四ブロック福祉司会 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 4 有料道路割引マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 5 音声ガイド装置説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 6 文書管理システム操作ガイド 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 7 財務会計システム 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 8 備品取扱説明書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 9 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 10 虐待防止 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 11 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害程度区分二次判定事例 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 15 利用者負担認定の手引き 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 16 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 17 補装具費支給事務マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具講習会 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 2 研修資料綴 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 3 計画相談・計画相談推進ＰＴ 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成25年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成25年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成25年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成25年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成25年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転出・出国 常用
平成25年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 4 更生指導台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 5 身体障害者更生指導台帳 新規進達中 常用
平成25年度 障害福祉課 10 区施策 1 中等度難聴児発達支援事業 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳  30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳  30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成25年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 3 事務室・集会室関係 1 事務室・集会室関係資料 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 1 (施設管理) 施設管理資料 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 2 (施設管理) 境界点・基準点管理 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 3 (施設管理)  改修等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 1 庶務事務システム 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 2 防火・防災管理関係 常用
平成25年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 3 災害時支援関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 8 集会室関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 13 要町第一区民集会室休止関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 3 一般事務 4 支払関係文書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 1 再任用制度 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 2 所要人員調査 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 3 行政経営課提出事務分担表 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 4 行政評価 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 6 組織と分掌事務 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 7 係内事務分担表 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 8 臨時職員関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 9 福祉事務所現況調査 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 2 工事関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 3 庁内温暖化対策 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 4 法定調書関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 5 区民広場関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 6 新庁舎関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 7 危機管理アスベスト 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 8 西部地域複合施設 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 9 債務の管理条例 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 10 自治基本条例 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 11 セキュリティポリシー 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 12 行政手続条例 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 15 協働事業推進制度 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 18 西部地区連絡協議会 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 20 行政情報総目録 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 22 ＯＪＴ研修計画 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 23 公金取扱 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 1 備品関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 2 物品出納計算書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 3 備品出納簿 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 4 備品総括表・整理票 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 5 要町集会室財産台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 6 財産台帳 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 7 財産台帳  物品所属組替等関係書 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 1 消防関係届出等綴 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 2 西部防火管理者 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 3 消防設備 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 4 防災関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 1 公有財産許可関係 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 2 印影簿 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 3 福利・公務災害 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 4 センター組織改正 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 5 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成25年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 6 センター管理関係 常用
平成25年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 文書 2 【未移行文書あり】施設入所負担金関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 1 文書 35 照会・回答書 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見区長申立て関係資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 区補助事業関係書 4 建設費補助金関係 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 23 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （知的）利用者決定 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 12 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 2 実習 4 庁内実習予定表 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 10 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通 2 保存文書管理票 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 2  条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 4 障害認定審査会条例 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 5  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 6 指定管理施設 要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 7 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 8 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 9 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 10 知的障害者援護施設条例・規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 11 障害者福祉施設条例 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 12 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 13 自立支援法名称変更による改正 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 14 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 法規 15 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 13 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 16  非常勤職員（就労支援センター）採用起案・資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 18  非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 20 臨時職員 雇用調書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 25 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 27 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 28 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 4 臨時・非常勤職員 29 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 5 予算 1 予算内示書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 6 決算 1 増減説明書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 1 財産台帳（駒込施設） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 2 財産台帳（就労支援センター） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 3 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 4 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 5 財産台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 6 行政財産調査関係 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 7 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 8 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 9 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 10 道路占有許可 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 11 心障センター 開設時資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 12 平成14年 心障センター工事資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 13 道路占有申請 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 8 財産 14 自動販売機設置について 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 9 会計 10 歳入歳出外現金整理簿 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 1 備品台帳一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 2 物品名鑑 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 3 備品管理アルバム 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 4 備品受入票（平成23年度〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 5 備品組替票（平成23年度〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 6 備品払出票（平成23年度〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 7 供用備品総括票 備品整理票 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 8  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 10 物品 9  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 2  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 7  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 10  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 13  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 14  障害者施策推進区市町村包括補助金添付資料（変更交付申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 15 障害者施策推進区市町村包括補助金の調定・精算起案 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 16  障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 19 障害者自立支援給付費等国庫負担（補助）金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 20 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 21 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 22 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 23 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 24 区市町村障害者就労支援事業補助金 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 12 寄附 5 国際親善交流コンサート 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 3 区功労者表彰 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 5 区文化功労表彰 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 6 東京都知事表彰 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 8 東京都スポーツ功労者表彰 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 9 東京都社会福祉大会表彰 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 10  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 11 厚生労働大臣表彰 障害者自立更生 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 14 表彰 14 表敬訪問 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 2 エコアクション21 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 3 情報セキュリティ実施マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 15 庶務 12 その他課内庶務に係ること 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 1 スポーツのつどい 3  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 5 区民活動補助金 13  区民活動支援事業補助金次年度交付申請書類 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 10  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 6 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
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平成26年度 障害福祉課 4 管理 7 地域支援協議会 5 障害者地域支援協議会本協議会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 7 地域支援協議会 9 障害者地域支援協議会相談支援部会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 7 地域支援協議会 13 障害者地域支援協議会就労支援部会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 7 地域支援協議会 17 障害者地域支援協議会権利擁護部会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 7 地域支援協議会 18 地域支援協議会 事務局会議 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（最新版） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（最新版） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（前計画） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（前計画） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 8 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 4 しだれざくら 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 8 聴覚障害者協会 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 10 豊島家族会 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 11 ゆきわりそう 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 9 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 10 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 10 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 10 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 1 災害時要援護者対策ＰＴ福祉救援センター・在宅生活支援ＴＦ 常用
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平成26年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 2 災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 3  災害時要援護者対策ＰＴ名簿調整TF 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 11 会議資料 2 その他会議 4 災害時要援護者対策マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 7  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 8 放課後対策支援事業補助金資料 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 24  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 30 発達障害者支援事業ネットワーク会議・部会 就任依頼 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 31 発達障害者支援事業ネットワーク会議 資料 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 39  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 40 補助犬法 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 41 身体障害者補助犬法 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 42 休養ホーム事業 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 1 継続事業 43 障害者の安全対策委員会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 2  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 3  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 4  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 5  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 9 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 10  新庁舎レイアウト関係書類（平成27年度まで） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 46 2013スポーツ祭東京（平成25年度まで） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 さくらんぼ 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 14 指定管理施設 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 16 震災マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 17 被災者の受入れ対応 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 19 施設 点検・改修 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設  備品 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 その他資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 備品 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 消防計画 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 その他資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 9 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
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コード フォルダ名称 保存
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保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ・区民集会室        資料（条例・規則・要綱） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 はあとの木運営 1  はあとの木 事業立上げ資料（障害者の福祉的就労） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 はあとの木運営 2  はあとの木 資料（障害者の福祉的就労） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 4  地域生活移行支援事業資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （知的）利用者決定 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 公園清掃 7 公園清掃委託 資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 5 展示販売コーナー 2 パン販売 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 施設概要 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同作業所連合会 1 精神連合会 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同作業所連合会 2 文化交流会資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同作業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
平成26年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 1 支給申請書 1 支給申請書   認定待ち 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 2 審査会資料 1 合議体 審査会資料 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 12 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 13 認定調査 再調査依頼 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 14 認定調査 委託（遠隔地） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 9 口座振替依頼書 1 医師意見書 口座振替依頼書 常用
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平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト     （平成25年6月発行） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領（平成25年4月版） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 10 障害程度区分判定等ソフト2006関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 11 障害程度区分判定等ソフト2006マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 12 障害程度区分判定等ソフト2006操作説明書（必携） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 認定審査 14 情報管理 13 障害程度区分判定等ソフト2006操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 2 実習・評価 4 庁内実習 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 1 保守点検 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 5 要綱・要領 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 7 研修資料 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 10 庶務 11 予算内示書 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 常用
平成26年度 障害福祉課 7 就労支援 11 非常勤職員 2 非常勤職員募集採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 9 地活センター届出関係 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 自立訓練 届出関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2  高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 8 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 8  「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
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平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 15 豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 1 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業補助要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 2 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 3 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 4 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 5 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 6 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 7 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 8 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 9 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 10 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 11 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 12 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 13 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 14 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 15 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 16 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 17 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 18 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 19 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 20 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 21 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 22 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 23 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 24 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 25 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 26 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 27 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 28 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 29 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱 30 多子軽減措置に伴う償還払いによる障害児通所給付費支給要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 法規 4 その他 1 保健福祉センター処務規定立案請求（平成18年以降改正） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 4 その他 2 保健福祉センター処務規定立案請求（平成18年以前改正） 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法規 5 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 3 その他の会議 2 社会福祉協議会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 1 震災対応 常用
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 2 防災対策 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 4 震災 3 災害時要援護者名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 2 ペーパーレス 常用
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平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 3 ＮＨＫ受信料減免 常用
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 4 地域生活移行促進事業 常用
平成26年度 障害福祉課 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 5 地域包括ケアシステム 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 7 物品 1 備品関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 7 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 3 西部土地境界確認書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原義 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 11 長期保管文書 13 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 11 会計検査院実地検査 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 12 後援名義使用許可 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 13 東日本大震災関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 14 障害者虐待防止法 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 15 情報セキュリティ 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 16 タクシー不正防止 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 17 自主検査 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 18 文書管理システム操作ガイド 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 19 ホームページ操作マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 20 職員ポータル利用マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 21 財務会計利用マニュアル（契約） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 共通庶務 12 その他庶務 22 財務会計利用マニュアル（予算・物品） 常用
平成26年度 障害福祉課 8 ＣＳＷ 1 コミュニティソーシャルワーク事業（上期） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 9 セーフコミュニティ 2 障害者の安全 対策委員会 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 9 セーフコミュニティ 3 セーフコミュニティ資料 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成26年度 障害福祉課 11 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 1 障害者施策推進区市町村包括補助事業 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 2 国及び都補助金・交付金（地域福祉推進区市町村包括補助金） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 3 地域生活支援事業補助金 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 5 障害者自立支援給付費国・都負担金 5年 令和2年3月31日 移管
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平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 6 障害児施設措置費（給付費等）負担金 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 7 都補助金・その他 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 12 補助金・交付金 8 緊急雇用創出事業臨時特例補助金 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 1 運営協議会委員推薦依頼・委嘱原義 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 2 運営協議会開催通知等送付原義 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 4 会議録 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 14 平成22年度更新申請書綴（クローバー） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習会助成） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 14 援護 1 機能回復助成支出 7 機能回復（FD） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 3 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 3 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 1 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜650） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 2 自動車燃料費助成申請書（NO.651〜815） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 3 自動車燃料費助成申請書（NO.816〜3040） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 4 自動車燃料費助成申請書（NO.3041〜5120） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 5 自動車燃料費助成申請書（NO.5121〜5290） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 6 自動車燃料費助成申請書(NO.5291〜5365) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 7 自動車燃料費助成申請書(NO.5366〜5450) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 8 自動車燃料費助成申請書(NO.5451〜5519) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 9 自動車燃料費助成申請書(NO.5520〜5586) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 10 自動車燃料費助成申請書(NO.5587〜5645) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 11 自動車燃料費助成申請書(NO.5646〜5692) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 12 自動車燃料費助成申請書(NO.5693〜5780) 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 3 申請書 13 自動車燃料費助成申請書（NO.5781〜5880） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 下肢4級・申請書 1 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.1〜5445 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 下肢4級・申請書 2 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.5446〜5640 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 4 下肢4級・申請書 3 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）№5641〜5770 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 1 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.19〜435 常用
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平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 2 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.436〜733 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 3 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.734〜3047 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 4 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5004〜5112 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 5 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5113〜5174 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 6 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5175〜5260 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 7 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5261〜5317 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 8 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5318〜5355 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 9 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5356〜5395 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 10 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5396〜5477 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 11 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5478〜5530 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 12 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5531〜 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 13 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.23〜5279 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 14 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5280〜5441 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 5 廃止申請書 15 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5442〜 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 4 自動車燃料支出 6 ＦＤ 1 自動車燃料費助成（振込用FD) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 2 心身障害者福祉電話 請書綴 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 6 福祉電話貸与支出 3 福祉電話 様式 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 8 理美容費助成 1 理美容費助成申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 9 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（FD） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 10 おむつ購入費支出 6 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 援護 11 視覚障害情報支援 1 視覚障害者情報・コミュニケーション支援 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 3 グループホームFD 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 4 知的家賃助成支出原議 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 5 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 6 知的家賃助成FD 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 7 知的家賃助成返還金 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 8 工賃支払証明書 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 9 グループホーム情報交換会 H20〜 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 11 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 12 グループホーム資料 常用
平成26年度 障害福祉課 15 グループホーム等 13 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
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平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 1 介護給付支出 8 短期入所明細書（入力済） 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 1 介護給付支出 9 短期入所FD 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 2 自立支援医療支出 4 更生医療（国・都負担金関係） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 4 高額障害支出 4 高額障害福祉サービスFD 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 2 国保連インターフェース 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 3 伝送ソフトマニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 4 国保連連絡文書 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 5 点検の手引き（台帳管理業務） 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 6 点検の手引き（支払等業務） 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 7 Mcwell操作手引書（自立支援給付） 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 8 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 9 オクトパス操作マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 10 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 13 国保連台帳エラーデータ資料 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 14 障害福祉サービス費請求データの審査ソフトのリース等の原議 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 21 附番名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 22 利用者負担超過額 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 23 障害程度区分認定 常用
平成26年度 障害福祉課 16 自立支援給付 7 国保連 24 修正データ名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 6 移動支援事業・日中一時サービスコード表 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 7 移動支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出 2 支出原義 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 3 日中一時支出 8 日中一時支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出 3 給付明細 13 日常生活用具未払い請求書 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 7 更生訓練費 FD 常用
平成26年度 障害福祉課 17 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成26年度 障害福祉課 18 請求明細書 1 介護給付費 4 施設入退所者連絡票 常用
平成26年度 障害福祉課 18 請求明細書 1 介護給付費 5 紙請求支払 常用
平成26年度 障害福祉課 18 請求明細書 2 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月分） 常用
平成26年度 障害福祉課 18 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 1 庁内ＬＡＮオンライン・住民記録オンライン申請書等（控） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 2 システム改修 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 3 システム改修２ 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 4 システム特別処理 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 5 パラメータ・電算処理予定 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 6 プログラム修正依頼（H.20〜21） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 7 プログラム修正依頼（H.22〜23） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 8 福祉台帳システム 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 10 システム改修資料 常用

375



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 19 システム 11 総合保健福祉システム資料 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 12 国保連システム 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 13 総合保健福祉システム 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 14 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成26年度 障害福祉課 19 システム 15 住記法一部改正 常用
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 1 基準該当居宅支援事業者の登録等資料 常用
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 2 福祉ホーム資料 常用
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 7 実地検査の実施及び結果 常用
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 8 指定取消等通知・情報提供票 常用
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 9 事故報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 11 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成26年度 障害福祉課 20 事業所 12 指導検査 集団指導 資料 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 2 法令等１（H21.8〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 3 法令等２（H22.12〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 4 法令等３（H23.9〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 7 主管課長会議 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 11 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 12 平成26年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 13 平成25年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 14 平成26年度 障害児通所支援 事務処理要領 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 15 平成25年度 障害児通所支援 事務処理要領 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 16 平成21年度 サービスコード表 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 17 平成24年度 サービスコード表 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 18 平成26年度 サービスコード表 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 19 障害福祉サービス費用の額の算定基準・留意事項 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 20 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 21 障害者自立支援法・児童福祉法（H24.4月法改正前） 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 22 児童通所・相談支援指定事務 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 23 自立支援制度支給決定件数 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 24 障害福祉サービス概要 常用
平成26年度 障害福祉課 21 総合支援法 25 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成26年度 障害福祉課 22 児童福祉法 1 障害児通所給付費 7 施設通知 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 23 手当関係 5 重度脳麻介護人手当 2 都補助金 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 23 手当関係 5 重度脳麻介護人手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成26年度 障害福祉課 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料 常用
平成26年度 障害福祉課 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
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平成26年度 障害福祉課 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 10 6161 現金給付データ送付リスト 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 11 高額療養費照会 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 12 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 13 高額口座 （H14〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 14 高額口座 （H18〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 15 高額口座 （H23〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 24 医療費助成 1 医療費助成 16 高額医療費支給申請所発行簿 常用
平成26年度 障害福祉課 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 15 係長会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 18 障害者虐待防止関係 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 19 ＮＨＫ関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 20 行政情報公開関係 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 21 特別支援学校関係 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 22 ホームページ作成関係 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 23 個別対応ケース記録 常用
平成26年度 障害福祉課 3 事業者 1 事業者関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 1 法定事業 2 サービス等利用計画 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 1 法定事業 3 サービス等利用計画・モニタリング報告提出管理簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 2 自立支援医療 1 １９条指定医療機関（更生医療）関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 3 自立支援給付 1 認定・審査 2 障害程度区分 判定結果一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 3 自立支援給付 2 その他 1 「雑司谷」の開設に伴う入所調整・入所者一覧について 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 3 自立支援給付 2 その他 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 5 補装具 5 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 9 手引き（サービス） 2 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 10 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成26年度 障害福祉課 4 在宅支援 11 その他（サービス） 3 外部団体各種パンフレット 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 1 再認定審査対象者名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 2 再認定 2 再認定関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 3 手帳資料 1 交付者リスト 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜３４） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜３９） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 2 上池袋 2 上池袋二丁目（１〜４５） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 2 上池袋 3 上池袋三丁目（１〜４７） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 2 上池袋 4 上池袋四丁目（１〜４７） 常用
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平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜５０） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 3 東池袋 2 東池袋二丁目（１〜６３） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 3 東池袋 3 東池袋三丁目（１〜２３） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 3 東池袋 4 東池袋四丁目（１〜４２） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 3 東池袋 5 東池袋五丁目（１〜５２） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜２９） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 4 南池袋 2 南池袋二丁目（１〜４９） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 4 南池袋 3 南池袋三丁目（１〜２５） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 4 南池袋 4 南池袋四丁目（１〜２５） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜４４） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 5 西池袋 2 西池袋二丁目（１〜４３） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 5 西池袋 3 西池袋三丁目（１〜３６） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 5 西池袋 4 西池袋四丁目（１〜４１） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 5 西池袋 5 西池袋五丁目（１〜３０） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１６） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 6 池袋 2 池袋二丁目（１〜７８） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 6 池袋 3 池袋三丁目（１〜７１） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 6 池袋 4 池袋四丁目（１〜３６） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜４６） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 7 池袋本町 2 池袋本町二丁目（１〜３９） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 7 池袋本町 3 池袋本町三丁目（１〜３４） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 7 池袋本町 4 池袋本町四丁目（１〜５０） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜５３） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷二丁目（１〜２８） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷三丁目（１〜２３） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜４０） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 9 高田 2 高田二丁目（１〜１８） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 9 高田 3 高田三丁目（２〜４２） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜３９） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 10 目白 3 目白三丁目（１〜２９） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 10 目白 4 目白四丁目（１〜３６） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 10 目白 5 目白五丁目（１〜３１） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 1 北大塚三丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 2 上池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 3 東池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 4 南池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 5 西池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 6 池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 7 池袋本町 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 8 雑司が谷 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 9 高田 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 11 ストマ 10 目白 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 12 埋込型人工鼻 1 埋込型人工鼻 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 1 北大塚三丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 2 上池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 3 東池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 4 南池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 5 西池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 6 池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 7 池袋本町 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 8 雑司が谷 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 9 高田 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 13 更生医療 10 目白 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 1 転出 あ行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 2 転出 か行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 3 転出 さ行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 4 転出 た行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 5 転出 な行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 6 転出 は行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 7 転出 ま行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 8 転出 や行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 9 転出 ら行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 10 転出 わ行 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 14 廃止台帳 11 転出 台帳送付済 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 1 係長 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 2 担当１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 3 担当２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 4 担当３ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 5 担当４ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 6 担当５ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 15 処理中台帳 7 担当６ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 16 入所・通所 1 施設入所 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 16 入所・通所 2 療養介護 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 16 入所・通所 3 施設通所 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 1 北大塚三丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 2 上池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 3 東池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 4 南池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 5 西池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 6 池袋 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 7 池袋本町 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 8 雑司が谷 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 9 高田 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 手帳関係書 5 更生台帳 17 ヘルプ 10 目白 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 2 （資）心身障害者福祉手当台帳No.1013〜16060 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 3 心身障害者福祉手当口座依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 4 心身障害者福祉手当申請書添付書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 1 台帳 8 心障手当送付先変更 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 2 認定 8 心障手当異議申立関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 1 心身障害者手当 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障Ｈ１２年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 2 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.9582〜10307 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 1 台帳 3 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.10308〜10444 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 2 難病手当 3 その他 2 一般資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 2 重度特別給付金口座振替依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 3 特別給付金 1 認定 3 重度特別給付金・申請・現況等届出書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 1 特別障害者手当台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 2 障害児福祉手当台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 3 福祉手当台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 4 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 5 国手当支給停止者台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 6 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 7 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 8 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 9 特別障害者手当申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 10 障害児福祉手当申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 11 福祉手当申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 12 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 13 障害児福祉手当・受付処理簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 14 特別障害者手当資格喪失台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 15 障害児福祉手当資格喪失台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 16 福祉手当資格喪失台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 17 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 18 障害児福祉手当消滅申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 19 福祉手当消滅申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 1 台帳 20 国手当却下申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 3 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 4 調査員証交付簿 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 5 国手当（特別障害者手当等 4 資料 5 特別障害者手当等・関係法令集 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 7 重度脳麻介護人 1 認定 2 重度脳性麻痺者介護人手当登録関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 3  扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 4  扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 5  扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 6  扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 7  扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 8  扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 9  扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 8 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 9 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成26年度 障害福祉課 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 1 資格台帳 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９９９９９９９ 常用
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 1 マル障世帯番号なし者リスト 常用
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 3 マル障施設入所者関係 常用
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 10 契約書兼同意書（施設） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 11 契約書兼同意書（一般） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 12 調査関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 2 認定 13 平成12年8月資格名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 7 医療費助成（資格） 3 その他 1 制度改正関係 常用
平成26年度 障害福祉課 1 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成26年度 障害福祉課 2 共通庶務 3 業務継続計画 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 研修 1 研修関係、OJT、実習・研修生 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成26年度 障害福祉課 5 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成26年度 障害福祉課 6 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成26年度 障害福祉課 8 学校関係 2 学校関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 8 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園 常用
平成26年度 障害福祉課 8 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成26年度 障害福祉課 9 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順１） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順２） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順３） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順４） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順５） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順６） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順７） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順８） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順９） 常用
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成26年度 障害福祉課 11 援護 2 措置について 資料 常用
平成26年度 障害福祉課 11 援護 5 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 11 援護 6 さくらんぼ関係 常用
平成26年度 障害福祉課 11 援護 7 生活寮関係 資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 8 家裁への保護者選任申立書（見本） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 9 戸籍・住民票等公用請求 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 10 知的障害者調査書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 11 健康診断書 様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 12 知的障害者実習関係様式 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 障害福祉課 11 援護 13 東京福祉会・東京互助会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 援護 14 自閉症関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 4 24成年後見制度区長申立て関係（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 5 25成年後見制度区長申立て関係（資料） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 9 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 10 平成21年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 9 利用者負担金 2 7月利用者負担金認定関係 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 1 （資）報酬改定 平成２１年度 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 2 （資）報酬改定 平成２４年度 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 10 報酬 3 （資）報酬改定 サービスコード表（居宅介護）」 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 12 報酬 1 サービスコード表（居宅介護） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 3 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 4 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 5 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 6 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 7 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 8 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 9 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 10 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 13 児童支給決定 11 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
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平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 2 平成22年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 16 地域移行 3 平成23年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成26年度 障害福祉課 13 自立支援給付 17 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成26年度 障害福祉課 14 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成26年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成26年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成26年度 障害福祉課 15 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成26年度 障害福祉課 16 障害程度区分 1 障害程度区分認定調査関係書類（18年度） 常用
平成26年度 障害福祉課 16 障害程度区分 2 障害程度区分認定調査関係書類（１9年度〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 16 障害程度区分 7 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成26年度 障害福祉課 17 会議 3 ヘルプ関係 1 ヘルプ部会資料 常用
平成26年度 障害福祉課 17 会議 6 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成26年度 障害福祉課 18 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 1 臨時特例交付金 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度１） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 3 市町村説明会 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 4 障害者自立支援法関係書類 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 5 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度2） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 6 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 7 障害者自立支援法関係書類 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 8 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（１８年度3） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 9 障害者自立支援法・国参考様式 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 10 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度4） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 11 法改正関係（H22年12月〜） 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 12 法改正関係（H23年2月〜 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 13 法改正関係（H23年6月〜 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 14 法改正関係（H23年10月〜 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 15 法改正関係（H24年1月〜 常用
平成26年度 障害福祉課 19 障害者自立支援法 16 23.9（資）障害児施設等改正説明会 常用
平成26年度 障害福祉課 20 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 21 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 22 障害者総合福祉法 1 総合福祉部会提言 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 23 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 26 介護保険 1 介護保険認定調査員テキスト 常用
平成26年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 1 震災対応 区 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 27 東日本大震災関係 2 震災対応 国・都 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 28 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 29 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 5 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（上期）都回収 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（下期）都回収 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 2 無料乗車券 8 東京都営無料乗車券（回収分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成26年度 障害福祉課 31 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 1 駒込 1 駒込 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 2 巣鴨 1 巣鴨 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 3 西巣鴨 1 西巣鴨 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 4 北大塚 1 北大塚 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 5 南大塚 1 南大塚 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 6 上池袋 1 上池袋 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 7 東池袋 1 東池袋 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 8 南池袋 1 南池袋 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 9 西池袋 1 西池袋 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 10 池袋 1 池袋 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 11 池袋本町 1 池袋本町 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 12 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 13 高田 1 高田 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 14 目白 1 目白 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 15 南長崎 1 南長崎 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 16 長崎 1 長崎 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 17 千早 1 千早 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 18 要町 1 要町 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 19 高松 1 高松 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 20 千川 1 千川 常用
平成26年度 障害福祉課 2 精神台帳 21 サービス終了 1 自立支援サービス利用修了者台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 1 会議 1 保健師会 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 1 こかげ便り 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 2 区内就労関係パンフレット類 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 3 区内グループホーム・ケアホーム 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 4 ホームヘルプ事業所・訪問看護 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 5 就労資料 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 6 病院・クリニック地図 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 2 施設案内等 7 生活訓練施設 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 1 精神障害者退院促進事業 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 2 障害福祉サービスに要する費用の額に関する基準 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 4 医療観察法 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 5 事例集 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 6 権利擁護 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 7 初回相談票 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 8 認定調査・調査状況票 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 9 労災関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 10 計画相談 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 11 保健師統計 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 12 自立支援給付関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 13 民生委員名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 14 グループホーム・短期入所 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 15 グループホーム空室情報 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 16 区外就労関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 17 精神障害者自立支援法福祉サービス 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 18 発達障害ネットワーク関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 19 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 3 精神障害 3 その他 20 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 1 庶務 5 災害対策 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 1 庶務 17 労災関係・暴力被害 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 1 処理中台帳 1 係長 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 1 処理中台帳 2 担当１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 1 処理中台帳 3 担当２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 1 処理中台帳 4 担当３ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 2 名簿 1 住所登録外者名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 2 名簿 2 住登外者地区担当振り分け名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 3 精神給付台帳 2 名簿 3 その他の名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 4 精神相談台帳 2 継続相談台帳 1 継続相談台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 2 介護給付等申請書 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 2 介護給付等申請書 2 利用者負担額申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 2 介護給付等申請書 3 移動支援申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 2 介護給付等申請書 4 標準時間を越える支給決定のための利用継続調書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 3 計画相談申請書等 1 計画相談支援給付費支給申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 4 その他申請書等 1 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 4 その他申請書等 2 障害者総合支援法 認定調査・医師意見書閲覧申請書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 4 その他申請書等 3 地域ケア判定会アセスメント票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 4 その他申請書等 4 暴力被害防止のためのアセスメント票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 5 認定調査票 1 認定調査票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 5 認定調査票 2 認定調査票（難病） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 6 記録用紙 1 初回相談票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 6 記録用紙 2 計画相談チェック表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 6 記録用紙 3 ２号用紙 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 7 利用者宛送付文書 1 新規受給者証交付時の送付状 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 7 利用者宛送付文書 2 更新受給者証交付時の送付状 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 7 利用者宛送付文書 3 モニタリング期間変更通知書の送付状 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 8 事業者宛送付文書 1 暫定支給決定に係る提出依頼文 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 1 事務処理要領 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 2 利用者負担基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 3 計画相談・地域相談支援ガイド 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 4 認定調査員研修テキスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 5 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 6 豊島区異同支援事業の手引き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 7 平成26年4月からの支給決定プロセスの変更 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 8 豊島区重度心身障害者（児）・難病患者日常生活用具給付要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 10 豊島区精神障害者支援マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 11 せおほれんガイド 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 12 せおほれんガイド 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 13 難病患者さん案内・情報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 14 障害者福祉のしおり 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 9 事業マニュアル 15 社会福祉の手引き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 1 病院 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 2 クリニック 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 3 デイケア 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 4 訪問看護 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 5 居宅介護 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 6 就労移行支援 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 7 就労継続Ａ型 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 8 就労継続Ｂ型 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 9 自立訓練 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 11 グループホーム・短期入所 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 12 グループホーム空き室情報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 13 就労 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 10 施設案内等 14 その他サービス情報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 11 難病資料 1 難病資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 12 報告書 1 平成26年度訪問看護情報提供書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 5 障害サービス 12 報告書 2 平成26年度契約内容報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 1 成年後見制度の手引き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 2 介護保険サービス 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 3 豊島区の高齢者総合相談センター 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 4 豊島区障害者防災の手引き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 5 民生委員・児童委員名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 7 システム 1 自立支援システム入力マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 7 システム 2 障害程度区分判定ソフト操作説明書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 1 居宅介護 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 2 就労移行・就労継続・自立訓練 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 3 地域活動支援センター 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 4 共同生活援助（グループホーム） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 5 移動支援 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 6 計画相談支援 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 99 精神障害・難病 8 チラシ 7 難病日常生活用具・住宅改修 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 7 だれでもトイレ関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 8 庁有自転車整理簿 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 9 ＡＥＤ関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 10 消防設備点検業務委託 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 11 施設 建物 設備 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 12 複合施設予算関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 財産 13 社会福祉事業団関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 1 文書財務システム関係その他通知 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 3 庶務事務システム関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 4 税務システム関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 5 自立支援法 通知関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 12 通知 7 自立支援法 難病関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 14 防災 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法Q&amp;A 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成26年度 障害福祉課 2 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 3 進達 6 身体障害者手帳 再認定通知書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成26年度 障害福祉課 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成26年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 4 身体障害者更生指導台帳 転出・出国 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 4 更生指導台帳 5 更生指導台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 介護給付等 6 同行援護PT 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 介護給付等 7 困難ケース等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 介護給付等 8 ヘルプ部会H21〜 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 5 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 9 他法 1 難病日具PT 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 常用
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平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳  30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳  30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
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平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成26年度 障害福祉課 1 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
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平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 2 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 3 事務室・集会室関係 1 事務室・集会室関係資料 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 1 (施設管理) 施設管理資料 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 2 (施設管理) 境界点・基準点管理 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 4 施設管理関係 3 (施設管理)  改修等 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 1 庶務事務システム 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 2 防火・防災管理関係 常用
平成26年度 障害福祉課 3 係長担当事務 5 庶務関係 3 災害時支援関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 8 集会室関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 1 集会室関係 13 要町第一区民集会室休止関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 3 一般事務 4 支払関係文書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 1 再任用制度 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 2 所要人員調査 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 3 行政経営課提出事務分担表 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 4 行政評価 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 6 組織と分掌事務 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 7 係内事務分担表 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 8 臨時職員関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 1 人事・組織関係 9 福祉事務所現況調査 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 2 工事関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 3 庁内温暖化対策 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 4 法定調書関係 常用
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（紙文書等）

平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 5 区民広場関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 6 新庁舎関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 7 危機管理アスベスト 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 8 西部地域複合施設 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 9 債務の管理条例 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 10 自治基本条例 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 11 セキュリティポリシー 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 12 行政手続条例 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 15 協働事業推進制度 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 18 西部地区連絡協議会 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 20 行政情報総目録 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 22 ＯＪＴ研修計画 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 3 継続文書 2 その他 23 公金取扱 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 1 備品関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 2 物品出納計算書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 3 備品出納簿 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 4 備品総括表・整理票 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 5 要町集会室財産台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 6 財産台帳 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 1 備品・物品・財産関係 7 財産台帳  物品所属組替等関係書 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 1 消防関係届出等綴 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 2 西部防火管理者 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 3 消防設備 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 2 防火・防災管理 4 防災関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 1 公有財産許可関係 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 2 印影簿 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 3 福利・公務災害 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 4 センター組織改正 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 5 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成26年度 障害福祉課 4 庶務事務 6 長期・永年文書 3 その他 6 センター管理関係 常用
平成26年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 2 共通庶務 11 補助金等 23 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 6 認定審査 7 障害程度区分認定 12 審査請求（支給決定案への意見） 常用
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平成27年度 障害福祉課 6 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 7 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 常用
平成27年度 障害福祉課 7 就労支援 2 実習 4 庁内実習予定表 常用
平成27年度 障害福祉課 7 就労支援 10 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 常用
平成27年度 障害福祉課 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見区長申立て関係資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 1 共通 2 保存文書管理票 常用
平成27年度 障害福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 2  条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 4 障害認定審査会条例 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 5  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 6 指定管理施設 要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 7 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 8 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 9 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 10 知的障害者援護施設条例・規則 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 11 障害者福祉施設条例 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 12 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 13 自立支援法名称変更による改正 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 14 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成27年度 障害福祉課 2 法規 15 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 2 予算 1 予算内示書 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 1 財産台帳（駒込施設） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（就労支援センター） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 5 財産台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 6 行政財産調査関係 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 7 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 8 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 9 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 10 道路占有許可 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 11 心障センター 開設時資料 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 12 平成14年 心障センター工事資料 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 13 道路占有申請 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 4 財産 14 自動販売機設置について 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 5 会計 10 歳入歳出外現金整理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 1 備品台帳一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 2 物品名鑑 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 3 備品管理アルバム 常用
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平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 4 備品受入票（平成23年度〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 5 備品組替票（平成23年度〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 6 備品払出票（平成23年度〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 7 供用備品総括票 備品整理票 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 8  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 7 物品 9  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 8 決算 1 増減説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 13 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 16  非常勤職員（就労支援センター）採用起案・資料 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 18  非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 20 臨時職員 雇用調書 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 25 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 27 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 28 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 11 臨時・非常勤職員 29 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 3 区功労者表彰 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 5 区文化功労表彰 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 6 東京都知事表彰 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 8 東京都スポーツ功労者表彰 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 9 東京都社会福祉大会表彰 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 10  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 11 厚生労働大臣表彰 障害者自立更生 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 14 表彰 14 表敬訪問 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 16 その他庶務 2 エコアクション21 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 16 その他庶務 3 情報セキュリティ実施マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 16 その他庶務 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 16 その他庶務 12 その他課内庶務に係ること 常用
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 2  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 7  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 10  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 13  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 14  障害者施策推進区市町村包括補助金添付資料（変更交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 15 障害者施策推進区市町村包括補助金の調定・精算起案 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 16  障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 19 障害者自立支援給付費等国庫負担（補助）金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 20 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 21 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 22 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 23 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 5 共通庶務 99 補助金等 24 区市町村障害者就労支援事業補助金 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 1 スポーツのつどい 3  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 5 区民活動補助金 13  区民活動支援事業補助金次年度交付申請書類 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 10  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 6 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 7 地域支援協議会 5 障害者地域支援協議会本協議会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 7 地域支援協議会 9 障害者地域支援協議会相談支援部会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 7 地域支援協議会 13 障害者地域支援協議会就労支援部会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 7 地域支援協議会 17 障害者地域支援協議会権利擁護部会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（最新版） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（最新版） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（前計画） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（前計画） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 24 管理 8 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 4 しだれざくら 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 8 聴覚障害者協会 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 10 豊島家族会 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 11 ゆきわりそう 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 9 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 10 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 10 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 10 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 11 会議資料 2 その他会議 1 災害時要援護者対策ＰＴ福祉救援センター・在宅生活支援ＴＦ 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 11 会議資料 2 その他会議 2 災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 11 会議資料 2 その他会議 3  災害時要援護者対策ＰＴ名簿調整TF 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 11 会議資料 2 その他会議 4 災害時要援護者対策マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 7  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 24  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 30 発達障害者支援事業ネットワーク会議・部会 就任依頼 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 31 発達障害者支援事業ネットワーク会議 資料 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 32 発達障害者支援事業専門部会 資料 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 39  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 40 補助犬法 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 41 身体障害者補助犬法 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 42 休養ホーム事業 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 1 継続事業 43 障害者の安全対策委員会 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 2  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 3  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 4  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 5  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 9 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 10  新庁舎レイアウト関係書類（平成27年度まで） 常用
平成27年度 障害福祉課 24 管理 12 その他事業 2 期限あり事業 46 2013スポーツ祭東京（平成25年度まで） 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 さくらんぼ 常用
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平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 14 指定管理施設 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 16 震災マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 17 被災者の受入れ対応 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 19 施設 点検・改修 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設  備品 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 備品 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 消防計画 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 その他資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 3 目白施設 8 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 1 GH整備費補助金 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 4 知的障害者グループホーム運営費等助成経費補助金  （GH助成） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1 はあとの木 事業立上げ資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2 はあとの木 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 カフェふれあい 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 6 区補助事業 7 建設費補助金 1 精神障害者通所授産施設建設費補助          （平成２７年まで） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6 地域生活移行支援事業資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 7 公園清掃委託 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型          事業所指定 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 9 施設概要 1 施設概要 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
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（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 1 精神連合会 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 2 文化交流会資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 25 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 1 支給申請書 1 支給申請書   認定待ち 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 2 審査会資料 1 合議体 審査会資料 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 7 障害程度区分認定 12 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 7 障害程度区分認定 13 認定調査 再調査依頼 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 7 障害程度区分認定 14 認定調査 委託（遠隔地） 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 9 口座振替依頼書 1 医師意見書 口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト     （平成25年6月発行） 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領（平成25年4月版） 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 10 障害程度区分判定等ソフト2006関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 11 障害程度区分判定等ソフト2006マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 12 障害程度区分判定等ソフト2006操作説明書（必携） 常用
平成27年度 障害福祉課 27 認定審査 14 情報管理 13 障害程度区分判定等ソフト2006操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
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平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成27年度 障害福祉課 49 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成27年度 障害福祉課 50 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成27年度 障害福祉課 50 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成27年度 障害福祉課 50 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成27年度 障害福祉課 51 障害程度区分 1 判定結果一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 51 障害程度区分 2 認定調査件数調べ 常用
平成27年度 障害福祉課 51 障害程度区分 3 認定調査審査会事務連絡会1 常用
平成27年度 障害福祉課 51 障害程度区分 4 認定調査審査会事務連絡会2 常用
平成27年度 障害福祉課 51 障害程度区分 5 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成27年度 障害福祉課 52 会議 4 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成27年度 障害福祉課 52 会議 8 その他 1 障害者就労支援センター・ネットワークとしま会議 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 52 会議 8 その他 2 権利擁護ネットワーク作業部会 常用
平成27年度 障害福祉課 53 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成27年度 障害福祉課 54 障害者自立支援法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 54 障害者自立支援法 1 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 54 障害者自立支援法 2 平成24年度障害者虐待防止法関係 常用
平成27年度 障害福祉課 54 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法関係書類 常用
平成27年度 障害福祉課 54 障害者自立支援法 3 平成24年度障害者虐待関係事案 常用
平成27年度 障害福祉課 54 障害者自立支援法 4 平成25年度障害者虐待防止法関係 常用
平成27年度 障害福祉課 55 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 55 障害児福祉 2 平成23年12/5障害児通所施設支援給付決定事務関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 55 障害児福祉 3 平成24年2/20障害児通所支援に係る関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 55 障害児福祉 4 平成24年2/29障害児施設入所児童の支給決定について 常用
平成27年度 障害福祉課 55 障害児福祉 5 平成25年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 1 平成23年度障害児通所支援に係るみなし通所給付決定関係 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 2 平成23年度障害児通所給付 区への移管関係 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 3 児童発達支援事業利用者負担金の区の独自助成関係 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 4 西部子ども家庭支援センター支給決定 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 5 障害児多子軽減措置関係 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 6 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 7 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 8 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 9 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 10 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 11 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 12 児童支給決定関係 （ま行） 常用
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平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 13 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成27年度 障害福祉課 56 障害児通所給付 14 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 57 障害者総合福祉法 1 障害支援区分関係マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 2 平成24年度指定特定相談支援事業説明会 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 3 相談支援に係るQ&A 省令等資料 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 4 計画相談支援関係 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 5 計画相談支援事業関係調査 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 6 平成25年度計画相談支援説明会関係（区立施設） 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 7 障害児相談支援関係 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 8 計画相談支援 知的障害者見込み数関係 常用
平成27年度 障害福祉課 58 計画相談支援 9 計画相談支援 他区の状況 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 59 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
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平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 6 障害児関係 1 児童発達支援事業関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 6 障害児関係 2 医療型児童発達支援事業関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 62 事業所等案内 6 障害児関係 3 放課後等デイサービス関係 常用
平成27年度 障害福祉課 63 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 2 無料乗車券 5 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（上期）都回収 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 2 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（下期）都回収 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 2 無料乗車券 8 東京都営無料乗車券（回収分） 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成27年度 障害福祉課 65 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 1 ファイル基準表 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 2 行政計画 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 3 組織目標 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 4 事務分担表 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 5 災害対策 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 6 ホームページ関係書類 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 7 係員予定表 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 8 通達 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 9 事務連絡 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 10 依頼文 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 11 決裁文書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 12 調査 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 13 統計報告 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 14 月間統計 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 15 学生実習 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 16 モニタリング請求チェック表 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 17 労災関係・暴力被害 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 21 回覧用紙 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 庶務 22 名刺台紙 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 2 会議 5 豊島区地域移行支援事業会議 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 2 会議 6 都地域移行体制整備支援事業会議 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 2 会議 7 発達障害者ネットワーク会議 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 2 会議 8 権利擁護ネットワーク作業部会会議 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 1 住所登録外 常用
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（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 2 駒込 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 3 巣鴨 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 4 西巣鴨 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 5 北大塚 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 6 南大塚 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 7 上池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 8 東池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 9 南池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 10 西池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 11 池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 12 池袋本町 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 13 雑司ヶ谷 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 14 高田 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 15 目白 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 16 南長崎 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 17 長崎 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 18 千早 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 19 要町 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 20 高松 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 精神給付台帳 21 千川 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 4 処理中台帳 1 係長 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 4 処理中台帳 2 担当１ 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 4 処理中台帳 3 担当２ 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 4 処理中台帳 4 担当３ 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 5 名簿 1 住所登録外者名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 5 名簿 2 住登外者地区振り分け名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 5 名簿 3 その他の名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 7 継続相談票 1 継続相談台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 2 精神障害・難病02 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 2 精神障害・難病02 2 利用者負担額申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 2 精神障害・難病02 3 移動支援申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 2 精神障害・難病02 4 標準利用期間を超える支給決のための利用継続調書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 3 精神障害・難病03 1 計画相談支援給付費支給申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 3 精神障害・難病03 2 計画相談支援（変更）届出書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 4 精神障害・難病04 1 日常生活用具申請書・意見書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 4 精神障害・難病04 2 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 4 精神障害・難病04 3 障害者自立支援法 認定調査・医師意見書閲覧申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 4 精神障害・難病04 4 地域ケア判定会アセスメント票 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 4 精神障害・難病04 5 暴力被害防止のためのアセスメント票 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 5 精神障害・難病05 1 認定調査票 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 5 精神障害・難病05 2 認定調査票（難病） 常用
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平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 6 精神障害・難病06 1 初回相談票 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 6 精神障害・難病06 2 計画相談チェック表 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 6 精神障害・難病06 3 2号用紙 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 7 精神障害・難病07 1 新規受給者証交付時の送付状 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 7 精神障害・難病07 2 更新受給者証交付時の送付状 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 7 精神障害・難病07 3 モニタリング期間変更通知書の送付状 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 8 精神障害・難病08 1 暫定支給決定に係る提出依頼文 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 8 精神障害・難病08 2 就労移行支援事業暫定支給決定期間評価票 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 1 土日開庁マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 2 事務処理要領 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 3 利用者負担基準 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 4 計画相談・地域相談支援ガイド 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 5 認定調査員研修テキスト 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 6 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 7 豊島区移動支援事業の手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 8 平成26年度4月からの支給決定プロセスの変更 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 9 豊島区重度心身障害者（児）・難病患者日常生活用具給付要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 10 障害者総合支援法とは（冊子） 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 11 障害福祉サービスの利用について 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 12 地域定着支援・医療観察 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 13 豊島区訪問支援事業実施要項 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 14 豊島区精神障害者支援マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 15 せいほれんガイド 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 16 みちしるべ 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 17 難病患者さん案内・情報 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 18 障害者福祉のしおり 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 精神障害・難病09 19 社会福祉の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 1 病院 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 1 難病資料 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 1 訪問看護情報提供書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 2 契約内容報告書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 2 クリニック 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 3 デイケア 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 4 訪問看護 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 5 居宅介護 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 6 就労移行支援 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 7 就労継続Ａ型 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 8 就労継続Ｂ型 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 9 自立訓練 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 11 グループホーム・短期入所 常用
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平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 12 グループホーム空き室情報 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 13 就労 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 8 障害サービス 14 その他サービス情報 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 9 関係部署・機関の手引き 1 成年後見制度の手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 9 関係部署・機関の手引き 2 介護保険サービス 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 9 関係部署・機関の手引き 3 豊島区の高齢者総合相談センター 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 9 関係部署・機関の手引き 4 豊島区障害者防災の手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 9 関係部署・機関の手引き 5 民生委員・児童委員名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 総合窓口システム 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 1 居宅介護 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 2 福祉相談システム 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 2 就労移行・就労継続・自立訓練 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 地域活動支援センター 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 3 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 4 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 4 共同生活援助（グループホーム） 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 5 移動支援 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 6 計画相談支援 常用
平成27年度 障害福祉課 66 精神障害・難病 7 難病日常生活用具・住宅改修 常用
平成27年度 障害福祉課 68 共通 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 7 仮移転関係 H24〜 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 8 だれでもトイレ関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 9 庁有自転車整理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 10 ＡＥＤ関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 11 消防設備点検業務委託 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 12 施設 建物 設備 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 13 複合施設予算関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 財産 14 社会福祉事業団関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 1 文書財務システム関係その他通知 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 2 文書管理システム関係 常用
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平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 3 庶務事務システム関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 4 税務システム関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 5 自立支援法 通知関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 6 自立支援法 施設関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 7 自立支援法難病関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 8 自立支援法改正法案関係 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 9 補装具費支給事務取扱指針 常用
平成27年度 障害福祉課 69 共通庶務 10 療護施設等利用調整事務説明会 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会H26 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成27年度 障害福祉課 70 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
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平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成27年度 障害福祉課 71 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成27年度 障害福祉課 72 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成27年度 障害福祉課 72 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成27年度 障害福祉課 72 更生指導台帳 5 更生指導台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 73 介護給付等 6 同行援護PT 常用
平成27年度 障害福祉課 73 介護給付等 7 困難ケース等 常用
平成27年度 障害福祉課 73 介護給付等 8 ヘルプ部会H21〜 常用
平成27年度 障害福祉課 73 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 常用
平成27年度 障害福祉課 77 他法 1 難病日具PT 常用
平成27年度 障害福祉課 80 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 障害福祉課 80 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳  30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳  30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 1 施設資料 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 障害者自立支援六法 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 15 補装具関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 20 利用者負担関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 25 事務処理要領 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 29 身障法指定医師名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 33 同行援護 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 34 相談支援 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 36 民生委員名簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 37 情報セキュリティ関係 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 42 ヘルプ部会 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 44 難病関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 46 事務検討会 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 47 自立支援法関係通知等 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 48 雑件 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 50 15条指定医（通知） 常用
平成27年度 障害福祉課 81 法内給付 51 社会保障の手続と書式 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 82 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 3 事務室・集会室関係 1 事務室・集会室関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 4 施設管理関係 1 (施設管理) 施設管理資料 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 4 施設管理関係 2 (施設管理) 境界点・基準点管理 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 4 施設管理関係 3 (施設管理) 改修等 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 5 庶務関係 1 庶務事務システム 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 5 庶務関係 2 防火・防災管理関係 常用
平成27年度 障害福祉課 83 係長担当事務 5 庶務関係 3 災害時支援関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 3 庶務事務03 2 集会室関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 3 庶務事務03 7 要町第一区民集会室休止関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 5 庶務事務05 4 支払関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 2 工事関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 3 庁内温暖化対策 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 4 法定調書関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 5 区民広場関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 6 新庁舎関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 7 危機管理アスベスト 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 8 西部地域複合施設 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 9 債務の管理条例 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 10 自治基本条例 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 11 セキュリティポリシー 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 12 行政手続条例 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 15 協働事業推進制度 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 18 西部地区連絡協議会 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 1 庶務事務01 20 行政情報総目録 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 1 再任用制度 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 2 所要人員調査 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 3 行政経営課提出事務分担表 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 4 行政評価 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 6 組織と分掌事務 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 7 係内事務分担表 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 8 臨時職員関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 2 庶務事務02 9 福祉事務所現況調査 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 3 庶務事務03 1 ＯＪＴ研修計画 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 3 継続文書 3 庶務事務03 2 公金取扱 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 1 その他 1 福利・公務災害 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 1 その他 2 センター組織改正 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 1 その他 3 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 1 その他 4 センター管理関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 1 備品関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 2 物品出納計算書 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 3 備品出納簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 4 備品総括表・整理票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 5 要町集会室財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 6 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 2 備品・物品・財産関係 7 財産台帳  物品所属組替等関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 3 防火・防災管理 1 消防関係届出等綴 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 3 防火・防災管理 2 西部防火管理者 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 3 防火・防災管理 3 消防設備 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 3 防火・防災管理 4 防災関係 常用
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 4 その他 1 公有財産許可関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 84 庶務事務 6 長期・永年文書 4 その他 2 印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 15 豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 1 豊島区コミュニティソーシャルワーク事業補助要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 2 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 3 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 4 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 5 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 6 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 7 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 8 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 9 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 10 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 11 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 12 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 13 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 14 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 15 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 16 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 17 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 18 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 19 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 20 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 21 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 22 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 23 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 24 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 25 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 26 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 27 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 28 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 29 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 3 要綱 30 多子軽減措置に伴う償還払いによる障害児通所給付費支給要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 4 その他 1 保健福祉センター処務規定立案請求（平成18年以降改正） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 4 その他 2 保健福祉センター処務規定立案請求（平成18年以前改正） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 2 法規 5 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 3 その他の会議 2 社会福祉協議会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 4 震災 1 震災対応 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 4 震災 2 防災対策 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 4 震災 3 災害時要援護者名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 2 ペーパーレス 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 3 ＮＨＫ受信料減免 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 4 地域生活移行促進事業 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 3 共通庶務（所長） 7 その他資料 5 地域包括ケアシステム 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 7 物品 1 備品関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 7 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 3 西部土地境界確認書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原義 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 11 長期保管文書 13 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 13 東日本大震災関係 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 14 障害者虐待防止法 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 15 情報セキュリティ 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 16 タクシー不正防止 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 17 自主検査 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 18 文書管理システム操作ガイド 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 19 ホームページ操作マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 20 職員ポータル利用マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 21 財務会計利用マニュアル（契約） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 4 共通庶務 12 その他庶務 22 財務会計利用マニュアル（予算・物品） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 9 セーフコミュニティ 3 セーフコミュニティ資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 11 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 1 運営協議会委員推薦依頼・委嘱原義 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 14 平成22年度更新申請書綴（クローバー） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 13 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習会助成） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 1 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 1 機能回復助成支出 7 機能回復（FD） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 3 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 3 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 6 福祉電話貸与支出 2 心身障害者福祉電話 請書綴 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 6 福祉電話貸与支出 3 福祉電話 様式 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 8 理美容費助成 1 理美容費助成申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 9 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 9 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（FD） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 10 おむつ購入費支出 6 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 1 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜650） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 2 自動車燃料費助成申請書（NO.651〜815） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 3 自動車燃料費助成申請書（NO.816〜3040） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 4 自動車燃料費助成申請書（NO.3041〜5120） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 5 自動車燃料費助成申請書（NO.5121〜5290） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 6 自動車燃料費助成申請書(NO.5291〜5365) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 7 自動車燃料費助成申請書(NO.5366〜5450) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 8 自動車燃料費助成申請書(NO.5451〜5519) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 9 自動車燃料費助成申請書(NO.5520〜5586) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 10 自動車燃料費助成申請書(NO.5587〜5645) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 11 自動車燃料費助成申請書(NO.5646〜5692) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 12 自動車燃料費助成申請書(NO.5693〜5780) 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月3日 自動車燃料支出-申請書 13 自動車燃料費助成申請書（NO.5781〜5880） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月4日 自動車燃料支出-下肢4級・申請書 1 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.1〜5445 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月4日 自動車燃料支出-下肢4級・申請書 2 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）NO.5446〜5640 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月4日 自動車燃料支出-下肢4級・申請書 3 自動車燃料費助成申請書（下肢４級）№5641〜5770 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 1 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.19〜435 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 2 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.436〜733 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 3 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.734〜3047 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 4 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5004〜5112 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 5 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5113〜5174 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 6 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5175〜5260 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 7 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5261〜5317 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 8 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5318〜5355 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 9 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5356〜5395 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 10 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5396〜5477 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 11 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5478〜5530 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 12 自動車燃料費助成申請書（廃止分）No.5531〜 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 13 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.23〜5279 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 14 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5280〜5441 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月5日 自動車燃料支出-廃止申請書 15 自動車燃料費助成申請書（下肢４級廃止分）No.5442〜 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 14 援護 4月6日 自動車燃料支出-ＦＤ 1 自動車燃料費助成（振込用FD) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 3 グループホームFD 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 5 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 6 知的家賃助成FD 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 7 知的家賃助成返還金 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 8 工賃支払証明書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 9 グループホーム情報交換会 H20〜 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 11 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 12 グループホーム資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 15 グループホーム等 13 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 1 介護給付支出 8 短期入所明細書（入力済） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 1 介護給付支出 9 短期入所FD 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 4 高額障害支出 4 高額障害福祉サービスFD 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 2 国保連インターフェース 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 3 伝送ソフトマニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 4 国保連連絡文書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 5 点検の手引き（台帳管理業務） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 6 点検の手引き（支払等業務） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 7 Mcwell操作手引書（自立支援給付） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 8 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 9 オクトパス操作マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 10 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 13 国保連台帳エラーデータ資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 14 障害福祉サービス費請求データの審査ソフトのリース等の原議 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 21 附番名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 22 利用者負担超過額 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 23 障害程度区分認定 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 16 自立支援給付 7 国保連 24 修正データ名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 3 日中一時支出 8 日中一時支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 7 更生訓練費 FD 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 1月2日 移動支援事業支出-支出原義 6 移動支援事業・日中一時サービスコード表 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 1月2日 移動支援事業支出-支出原義 7 移動支援事業（他区要綱等資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 1月2日 移動支援事業支出-支出原義 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 17 地域生活支援事業 4月3日 日常生活用具支出-給付明細 13 日常生活用具未払い請求書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 18 請求明細書 1 介護給付費 4 施設入退所者連絡票 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 18 請求明細書 1 介護給付費 5 紙請求支払 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 18 請求明細書 2 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月分） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 18 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 1 庁内ＬＡＮオンライン・住民記録オンライン申請書等（控） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 2 システム改修 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 3 システム改修２ 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 4 システム特別処理 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 5 パラメータ・電算処理予定 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 6 プログラム修正依頼（H.20〜21） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 7 プログラム修正依頼（H.22〜23） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 8 福祉台帳システム 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 10 システム改修資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 11 総合保健福祉システム資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 12 国保連システム 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 13 総合保健福祉システム 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 14 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 19 システム 15 住記法一部改正 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 1 基準該当居宅支援事業者の登録等資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 2 福祉ホーム資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 7 実地検査の実施及び結果 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 8 指定取消等通知・情報提供票 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 9 事故報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 11 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 20 事業所 12 指導検査 集団指導 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 2 法令等１（H21.8〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 3 法令等２（H22.12〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 4 法令等３（H23.9〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 7 主管課長会議 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 11 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 12 平成26年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 13 平成25年度 事務処理要領・自己負担額決定事務 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 14 平成26年度 障害児通所支援 事務処理要領 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 15 平成25年度 障害児通所支援 事務処理要領 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 16 平成21年度 サービスコード表 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 17 平成24年度 サービスコード表 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 18 平成26年度 サービスコード表 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 19 障害福祉サービス費用の額の算定基準・留意事項 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 20 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 21 障害者自立支援法・児童福祉法（H24.4月法改正前） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 22 児童通所・相談支援指定事務 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 23 自立支援制度支給決定件数 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 24 障害福祉サービス概要 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 21 総合支援法 25 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 23 手当関係 5 重度脳麻介護人手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 23 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 10 6161 現金給付データ送付リスト 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 11 高額療養費照会 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 12 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 13 高額口座 （H14〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 14 高額口座 （H18〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 15 高額口座 （H23〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 91 中央管理 24 医療費助成 1 医療費助成 16 高額医療費支給申請所発行簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 15 係長会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 18 障害者虐待防止関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 19 ＮＨＫ関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 20 行政情報公開関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 21 特別支援学校関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 22 ホームページ作成関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 2 庶務 23 個別対応ケース記録 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 3 事業者 1 事業者関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 1 法定事業 2 サービス等利用計画 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 1 法定事業 3 サービス等利用計画・モニタリング報告提出管理簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 2 自立支援医療 1 １９条指定医療機関（更生医療）関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 5 補装具 5 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 9 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 9 手引き（サービス） 2 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 10 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 10 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 10 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 11 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 11 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 11 その他（サービス） 3 外部団体各種パンフレット 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 3月2日 自立支援給付-認定・審査 2 障害程度区分 判定結果一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 3月3日 自立支援給付-その他 1 「雑司谷」の開設に伴う入所調整・入所者一覧について 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 4 在宅支援 3月3日 自立支援給付-その他 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 2 再認定 1 再認定審査対象者名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 2 再認定 2 再認定関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 3 手帳資料 1 交付者リスト 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月1日 更生台帳-北大塚 1 北大塚三丁目（１〜３４） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月2日 更生台帳-上池袋 1 上池袋一丁目（１〜３９） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月2日 更生台帳-上池袋 2 上池袋二丁目（１〜４５） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月2日 更生台帳-上池袋 3 上池袋三丁目（１〜４７） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月2日 更生台帳-上池袋 4 上池袋四丁目（１〜４７） 常用
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平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月3日 更生台帳-東池袋 1 東池袋一丁目（１〜５０） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月3日 更生台帳-東池袋 2 東池袋二丁目（１〜６３） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月3日 更生台帳-東池袋 3 東池袋三丁目（１〜２３） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月3日 更生台帳-東池袋 4 東池袋四丁目（１〜４２） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月3日 更生台帳-東池袋 5 東池袋五丁目（１〜５２） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月4日 更生台帳-南池袋 1 南池袋一丁目（１〜２９） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月4日 更生台帳-南池袋 2 南池袋二丁目（１〜４９） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月4日 更生台帳-南池袋 3 南池袋三丁目（１〜２５） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月4日 更生台帳-南池袋 4 南池袋四丁目（１〜２５） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月5日 更生台帳-西池袋 1 西池袋一丁目（１〜４４） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月5日 更生台帳-西池袋 2 西池袋二丁目（１〜４３） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月5日 更生台帳-西池袋 3 西池袋三丁目（１〜３６） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月5日 更生台帳-西池袋 4 西池袋四丁目（１〜４１） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月5日 更生台帳-西池袋 5 西池袋五丁目（１〜３０） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月6日 更生台帳-池袋 1 池袋一丁目（１〜１６） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月6日 更生台帳-池袋 2 池袋二丁目（１〜７８） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月6日 更生台帳-池袋 3 池袋三丁目（１〜７１） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月6日 更生台帳-池袋 4 池袋四丁目（１〜３６） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月7日 更生台帳-池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜４６） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月7日 更生台帳-池袋本町 2 池袋本町二丁目（１〜３９） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月7日 更生台帳-池袋本町 3 池袋本町三丁目（１〜３４） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月7日 更生台帳-池袋本町 4 池袋本町四丁目（１〜５０） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月8日 更生台帳-雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜５３） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月8日 更生台帳-雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷二丁目（１〜２８） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月8日 更生台帳-雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷三丁目（１〜２３） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月9日 更生台帳-高田 1 高田一丁目（１〜４０） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月9日 更生台帳-高田 2 高田二丁目（１〜１８） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月9日 更生台帳-高田 3 高田三丁目（２〜４２） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月10日 更生台帳-目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月10日 更生台帳-目白 2 目白二丁目（１〜３９） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月10日 更生台帳-目白 3 目白三丁目（１〜２９） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月10日 更生台帳-目白 4 目白四丁目（１〜３６） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月10日 更生台帳-目白 5 目白五丁目（１〜３１） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 1 北大塚三丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 2 上池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 3 東池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 4 南池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 5 西池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 6 池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 7 池袋本町 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 8 雑司が谷 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 9 高田 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月11日 更生台帳-ストマ 10 目白 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月12日 更生台帳-埋込型人工鼻 1 埋込型人工鼻 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 1 北大塚三丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 2 上池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 3 東池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 4 南池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 5 西池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 6 池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 7 池袋本町 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 8 雑司が谷 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 9 高田 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月13日 更生台帳-更生医療 10 目白 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 1 転出 あ行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 2 転出 か行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 3 転出 さ行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 4 転出 た行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 5 転出 な行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 6 転出 は行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 7 転出 ま行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 8 転出 や行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 9 転出 ら行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 10 転出 わ行 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月14日 更生台帳-廃止台帳 11 転出 台帳送付済 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 1 係長 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 2 担当１ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 3 担当２ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 4 担当３ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 5 担当４ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 6 担当５ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月15日 更生台帳-処理中台帳 7 担当６ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月16日 更生台帳-入所・通所 1 施設入所 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月16日 更生台帳-入所・通所 2 療養介護 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月16日 更生台帳-入所・通所 3 施設通所 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 1 北大塚三丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 2 上池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 3 東池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 4 南池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 5 西池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 6 池袋 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 7 池袋本町 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 8 雑司が谷 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 9 高田 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 5 手帳関係書 4月17日 更生台帳-ヘルプ 10 目白 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 11 その他（手当） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月1日 心身障害者手当-台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月1日 心身障害者手当-台帳 2 （資）心身障害者福祉手当台帳No.1013〜16060 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月1日 心身障害者手当-台帳 3 心身障害者福祉手当口座依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月1日 心身障害者手当-台帳 4 心身障害者福祉手当申請書添付書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月1日 心身障害者手当-台帳 8 心障手当送付先変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月2日 心身障害者手当-認定 8 心障手当異議申立関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 1月3日 心身障害者手当-その他 1 区手当（心障・難病）・マル障Ｈ１２年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 2月1日 難病手当-台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 2月1日 難病手当-台帳 2 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.9582〜10307 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 2月1日 難病手当-台帳 3 難病患者福祉手当台帳・口座振替依頼書No.10308〜10444 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 2月2日 難病手当-認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 2月3日 難病手当-その他 2 一般資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 3月1日 特別給付金-認定 1 重度特別給付金申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 3月1日 特別給付金-認定 2 重度特別給付金口座振替依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 3月1日 特別給付金-認定 3 重度特別給付金・申請・現況等届出書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 1 特別障害者手当台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 2 障害児福祉手当台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 3 福祉手当台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 4 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 5 国手当支給停止者台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 6 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 7 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 8 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 9 特別障害者手当申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 10 障害児福祉手当申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 11 福祉手当申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 12 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 13 障害児福祉手当・受付処理簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 14 特別障害者手当資格喪失台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 15 障害児福祉手当資格喪失台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 16 福祉手当資格喪失台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 17 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 18 障害児福祉手当消滅申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 19 福祉手当消滅申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月1日 国手当（特別障害者手当等-台帳 20 国手当却下申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月4日 国手当（特別障害者手当等-資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月4日 国手当（特別障害者手当等-資料 2 国手当改正内容等 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月4日 国手当（特別障害者手当等-資料 3 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月4日 国手当（特別障害者手当等-資料 4 調査員証交付簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 5月4日 国手当（特別障害者手当等-資料 5 特別障害者手当等・関係法令集 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 7月1日 重度脳麻介護人-認定 2 重度脳性麻痺者介護人手当登録関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 3  扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 4  扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 5  扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 6  扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 7  扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 8  扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 9  扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月1日 扶養年金-台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月2日 扶養年金-認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月3日 扶養年金-資料 1 扶養年金関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月3日 扶養年金-資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 8月3日 扶養年金-資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 9月1日 扶養共済-台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 9月1日 扶養共済-台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 9月1日 扶養共済-台帳 3 扶養共済異動リスト 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 6 手当関係（資格） 9月2日 扶養共済-認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 1 マル障世帯番号なし者リスト 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 3 マル障施設入所者関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 10 契約書兼同意書（施設） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 11 契約書兼同意書（一般） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 12 調査関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 2 認定 13 平成12年8月資格名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 3 その他 1 制度改正関係 常用
平成27年度 障害福祉課 92 中央障害者在宅 7 医療費助成（資格） 1月1日 資格台帳-マル障台帳 1 ９００００００〜９９９９９９９ 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 1 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 2 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 2 共通庶務 3 業務継続計画 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 3 研修 1 研修関係、OJT、実習・研修生 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 4 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 5 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
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平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 6 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 8 学校関係 2 学校関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 8 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 8 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 9 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順１） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順２） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順３） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順４） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順５） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順６） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順７） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順８） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件) 町名別（行政順９） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 10 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 2 措置について 資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 5 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 6 さくらんぼ関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 7 生活寮関係 資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 8 家裁への保護者選任申立書（見本） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 9 戸籍・住民票等公用請求 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 10 知的障害者調査書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 11 健康診断書 様式 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 12 知的障害者実習関係様式 30年 令和28年3月31日 文書主管課

424



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 13 東京福祉会・東京互助会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 11 援護 14 自閉症関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 12 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 12 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 12 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 12 権利擁護 1 成年後見制度 4 24成年後見制度区長申立て関係（資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 12 権利擁護 1 成年後見制度 5 25成年後見制度区長申立て関係（資料） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 12 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 支給決定事務処理要領・利用者負担金認定手引き 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 9 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 4 施設入所申込み 10 平成21年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 9 利用者負担金 2 7月利用者負担金認定関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 10 報酬 1 （資）報酬改定 平成２１年度 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 10 報酬 2 （資）報酬改定 平成２４年度 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 10 報酬 3 （資）報酬改定 サービスコード表（居宅介護）」 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 12 報酬 1 サービスコード表（居宅介護） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 3 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 4 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 5 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 6 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 7 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 8 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 9 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 10 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 13 児童支給決定 11 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 16 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 16 地域移行 2 平成22年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 16 地域移行 3 平成23年度地域移行生活移行促進事業 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 17 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 13 自立支援給付 17 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 14 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 15 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 15 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 15 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 16 障害程度区分 1 障害程度区分認定調査関係書類（18年度） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 16 障害程度区分 2 障害程度区分認定調査関係書類（１9年度〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 16 障害程度区分 7 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 17 会議 3 ヘルプ関係 1 ヘルプ部会資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 17 会議 6 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 18 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 1 臨時特例交付金 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度１） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 3 市町村説明会 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 4 障害者自立支援法関係書類 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 5 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度2） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 6 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 7 障害者自立支援法関係書類 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 8 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（１８年度3） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 9 障害者自立支援法・国参考様式 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 10 障害者自立支援法Ｑ＆Ａ（18年度4） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 11 法改正関係（H22年12月〜） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 12 法改正関係（H23年2月〜 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 13 法改正関係（H23年6月〜 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 14 法改正関係（H23年10月〜 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 15 法改正関係（H24年1月〜 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 19 障害者自立支援法 16 23.9（資）障害児施設等改正説明会 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 20 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 21 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 22 障害者総合福祉法 1 総合福祉部会提言 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 23 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 26 介護保険 1 介護保険認定調査員テキスト 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 27 東日本大震災関係 1 震災対応 区 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 27 東日本大震災関係 2 震災対応 国・都 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 28 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 29 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 2 無料乗車券 5 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（上期）都回収 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 2 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付台帳（原本）（下期）都回収 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 2 無料乗車券 8 東京都営無料乗車券（回収分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成27年度 障害福祉課 93 中央知的障害 31 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 1 駒込 1 駒込 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 2 巣鴨 1 巣鴨 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 3 西巣鴨 1 西巣鴨 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 4 北大塚 1 北大塚 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 5 南大塚 1 南大塚 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 6 上池袋 1 上池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 7 東池袋 1 東池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 8 南池袋 1 南池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 9 西池袋 1 西池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 10 池袋 1 池袋 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 11 池袋本町 1 池袋本町 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 12 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 13 高田 1 高田 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 14 目白 1 目白 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 15 南長崎 1 南長崎 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 16 長崎 1 長崎 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 17 千早 1 千早 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 18 要町 1 要町 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 19 高松 1 高松 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 20 千川 1 千川 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 2 精神台帳 21 サービス終了 1 自立支援サービス利用修了者台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 1 会議 1 保健師会 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 1 会議 2 障害者就労支援ネットワーク議事録 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 1 こかげ便り 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 2 区内就労関係パンフレット類 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 3 区内グループホーム・ケアホーム 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 4 ホームヘルプ事業所・訪問看護 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 5 就労資料 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 6 病院・クリニック地図 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 2 施設案内等 7 生活訓練施設 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 1 精神障害者退院促進事業 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 2 障害福祉サービスに要する費用の額に関する基準 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 4 医療観察法 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 5 事例集 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 6 権利擁護 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 7 初回相談票 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 8 認定調査・調査状況票 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 9 労災関係 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 10 計画相談 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 11 保健師統計 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 12 自立支援給付関係 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 13 民生委員名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 14 グループホーム・短期入所 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 15 グループホーム空室情報 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 16 区外就労関係 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 17 精神障害者自立支援法福祉サービス 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 18 発達障害ネットワーク関係 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 19 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 3 精神障害 3 その他 20 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 1 庶務 5 災害対策 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 1 庶務 17 労災関係・暴力被害 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 1 成年後見制度の手引き 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 2 介護保険サービス 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 3 豊島区の高齢者総合相談センター 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 4 豊島区障害者防災の手引き 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 6 関係部署・機関の手引き 5 民生委員・児童委員名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 7 システム 1 自立支援システム入力マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 7 システム 2 障害程度区分判定ソフト操作説明書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 1 居宅介護 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 2 就労移行・就労継続・自立訓練 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 3 地域活動支援センター 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 4 共同生活援助（グループホーム） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 5 移動支援 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 6 計画相談支援 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 8 チラシ 7 難病日常生活用具・住宅改修 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月1日 精神給付台帳-処理中台帳 1 係長 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月1日 精神給付台帳-処理中台帳 2 担当１ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月1日 精神給付台帳-処理中台帳 3 担当２ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月1日 精神給付台帳-処理中台帳 4 担当３ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月2日 精神給付台帳-名簿 1 住所登録外者名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月2日 精神給付台帳-名簿 2 住登外者地区担当振り分け名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 3月2日 精神給付台帳-名簿 3 その他の名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 4月2日 精神相談台帳-継続相談台帳 1 継続相談台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月2日 障害サービス-介護給付等申請書 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月2日 障害サービス-介護給付等申請書 2 利用者負担額申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月2日 障害サービス-介護給付等申請書 3 移動支援申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月2日 障害サービス-介護給付等申請書 4 標準時間を越える支給決定のための利用継続調書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月3日 障害サービス-計画相談申請書等 1 計画相談支援給付費支給申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月4日 障害サービス-その他申請書等 1 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月4日 障害サービス-その他申請書等 2 障害者総合支援法 認定調査・医師意見書閲覧申請書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月4日 障害サービス-その他申請書等 3 地域ケア判定会アセスメント票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月4日 障害サービス-その他申請書等 4 暴力被害防止のためのアセスメント票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月5日 障害サービス-認定調査票 1 認定調査票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月5日 障害サービス-認定調査票 2 認定調査票（難病） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月6日 障害サービス-記録用紙 1 初回相談票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月6日 障害サービス-記録用紙 2 計画相談チェック表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月6日 障害サービス-記録用紙 3 ２号用紙 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月7日 障害サービス-利用者宛送付文書 1 新規受給者証交付時の送付状 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月7日 障害サービス-利用者宛送付文書 2 更新受給者証交付時の送付状 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月7日 障害サービス-利用者宛送付文書 3 モニタリング期間変更通知書の送付状 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月8日 障害サービス-事業者宛送付文書 1 暫定支給決定に係る提出依頼文 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 1 事務処理要領 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 2 利用者負担基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 3 計画相談・地域相談支援ガイド 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 4 認定調査員研修テキスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 5 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 6 豊島区異同支援事業の手引き 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 7 平成26年4月からの支給決定プロセスの変更 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 8 豊島区重度心身障害者（児）・難病患者日常生活用具給付要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 10 豊島区精神障害者支援マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 11 せおほれんガイド 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 12 せおほれんガイド 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 13 難病患者さん案内・情報 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 14 障害者福祉のしおり 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月9日 障害サービス-事業マニュアル 15 社会福祉の手引き 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 1 病院 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 2 クリニック 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 3 デイケア 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 4 訪問看護 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 5 居宅介護 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 6 就労移行支援 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 7 就労継続Ａ型 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 8 就労継続Ｂ型 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 9 自立訓練 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 11 グループホーム・短期入所 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 12 グループホーム空き室情報 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 13 就労 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月10日 障害サービス-施設案内等 14 その他サービス情報 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月11日 障害サービス-難病資料 1 難病資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月12日 障害サービス-報告書 1 平成26年度訪問看護情報提供書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 94 中央精神障害 99 精神障害・難病 5月12日 障害サービス-報告書 2 平成26年度契約内容報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 7 だれでもトイレ関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 8 庁有自転車整理簿 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 9 ＡＥＤ関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 10 消防設備点検業務委託 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 11 施設 建物 設備 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 12 複合施設予算関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 4 財産 13 社会福祉事業団関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 12 通知 1 文書財務システム関係その他通知 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 12 通知 3 庶務事務システム関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 12 通知 4 税務システム関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 12 通知 5 自立支援法 通知関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 12 通知 7 自立支援法 難病関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 1 共通庶務 14 防災 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法Q&amp;A 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 2 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 3 進達 6 身体障害者手帳 再認定通知書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 3 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 4 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 4 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 4 更生指導台帳 4 身体障害者更生指導台帳 転出・出国 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 4 更生指導台帳 5 更生指導台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 5 介護給付等 6 同行援護PT 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 5 介護給付等 7 困難ケース等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 5 介護給付等 8 ヘルプ部会H21〜 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 5 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 95 東部障害者在宅 9 他法 1 難病日具PT 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 常用
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平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳  30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳  30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
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平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 1 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
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平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 2 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 3 事務室・集会室関係 1 事務室・集会室関係資料 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 4 施設管理関係 1 (施設管理) 施設管理資料 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 4 施設管理関係 2 (施設管理) 境界点・基準点管理 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 4 施設管理関係 3 (施設管理)  改修等 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 5 庶務関係 1 庶務事務システム 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 5 庶務関係 2 防火・防災管理関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 3 係長担当事務 5 庶務関係 3 災害時支援関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 1月1日 現年度 （契約・報告関係等）-集会室関係 8 集会室関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 1月1日 現年度 （契約・報告関係等）-集会室関係 13 要町第一区民集会室休止関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 1月3日 現年度 （契約・報告関係等）-一般事務 4 支払関係文書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 1 再任用制度 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 2 所要人員調査 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 3 行政経営課提出事務分担表 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 4 行政評価 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 6 組織と分掌事務 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 7 係内事務分担表 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 8 臨時職員関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月1日 継続文書-人事・組織関係 9 福祉事務所現況調査 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 2 工事関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 3 庁内温暖化対策 常用
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平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 4 法定調書関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 5 区民広場関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 6 新庁舎関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 7 危機管理アスベスト 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 8 西部地域複合施設 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 9 債務の管理条例 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 10 自治基本条例 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 11 セキュリティポリシー 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 12 行政手続条例 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 15 協働事業推進制度 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 18 西部地区連絡協議会 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 20 行政情報総目録 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 22 ＯＪＴ研修計画 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 3月2日 継続文書-その他 23 公金取扱 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 1 備品関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 2 物品出納計算書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 3 備品出納簿 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 4 備品総括表・整理票 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 5 要町集会室財産台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 6 財産台帳 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月1日 長期・永年文書-備品・物品・財産関係 7 財産台帳  物品所属組替等関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月2日 長期・永年文書-防火・防災管理 1 消防関係届出等綴 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月2日 長期・永年文書-防火・防災管理 2 西部防火管理者 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月2日 長期・永年文書-防火・防災管理 3 消防設備 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月2日 長期・永年文書-防火・防災管理 4 防災関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月3日 長期・永年文書-その他 1 公有財産許可関係 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月3日 長期・永年文書-その他 2 印影簿 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月3日 長期・永年文書-その他 3 福利・公務災害 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月3日 長期・永年文書-その他 4 センター組織改正 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月3日 長期・永年文書-その他 5 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成27年度 障害福祉課 96 西部障害者在宅 4 庶務事務 6月3日 長期・永年文書-その他 6 センター管理関係 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 2 実習・評価 4 庁内実習 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 10 庶務 1 保守点検 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 10 庶務 5 要綱・要領 常用
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平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 10 庶務 7 研修資料 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 10 庶務 11 予算内示書 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 常用
平成27年度 障害福祉課 97 就労支援 11 非常勤職員 2 非常勤職員募集採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 9 地活センター届出関係 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 自立訓練 届出関係書 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2  高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 98 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 8  「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 1 ファイリング関係 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
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平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 15 障害認定審査会条例 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 16  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 17 指定管理施設 要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 18 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 19 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 20 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 21 知的障害者援護施設条例・規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 22 障害者福祉施設条例 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 23 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 24 自立支援法名称変更による改正 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 25 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 26 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 27 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以降改正） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 28 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以前改正） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 15 （資）豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 18 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 19 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 20 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 21 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 22 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
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平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 23 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 24 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 25 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 26 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 27 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 28 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 29 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 30 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 31 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 32 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 33 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 34 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 35 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 36 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 37 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 38 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 39 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 40 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 41 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 42 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 43 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 44 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 45 改正関係 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（駒込施設） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（旧就労支援センター） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
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平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 5 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 6 財産台帳（要町１丁目寄附物件） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 7 財産台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 8 行政財産調査関係 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 9 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 10 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 11 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 12 道路占有許可 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 13 心障センター 開設時資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 14 平成14年 心障センター工事資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 15 道路占有申請 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 16 自動販売機設置について 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 17 財産台帳（旧区民ひろば池袋跡地） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 10 書留（金券）収受簿 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 1 備品関係 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 備品台帳一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品名鑑 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 6 備品管理アルバム 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 7 備品受入票（平成23年度〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 8 備品組替票（平成23年度〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 9 備品払出票（平成23年度〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 10 供用備品総括票 備品整理票 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 11  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 12  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 1  臨時・非常勤職員担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 11 旅費の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 12 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 15 非常勤職員（就労支援グループ）採用起案・資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 17 非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 19 臨時職員 雇用調書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 24 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 25 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 27 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 28 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 1  寄附・感謝状担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 1  後援・共催名義担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 1  表彰関係担当者用マニュアル 常用
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平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2  区功労者表彰（平成19年度〜平成23年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 3 区功労者表彰（平成24年度〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 4 区文化功労表彰 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 5  東京都知事表彰（平成17年度〜平成23年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 6 東京都知事表彰（平成24年度〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 7 東京都スポーツ功労者表彰 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 8 東京都社会福祉大会表彰 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 9  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成19年度〜平成23年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 11  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成24年度〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 13 表敬訪問 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原議 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 10 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 12 東日本大震災関係 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 13 情報セキュリティ 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 14 タクシー不正防止 21年度 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 15 タクシー不正防止 20年度 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 16 自主検査 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 17 課内庶務担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 18 エコアクション21 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 17 障害者団体 1 団体要望 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1  区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5 障害者施策推進区市町村包括補助金返還金の調定・精算起案 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6 障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 4 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 5 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 6 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 7 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成22年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習費助成） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 3 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 3 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 9 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜1000） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 10 自動車燃料費助成申請書（NO.1001〜5000） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 11 自動車燃料費助成申請書（NO.5001〜5300） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 12 自動車燃料費助成申請書（NO.5301〜5400） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 13 自動車燃料費助成申請書(NO.5401〜5500) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 14 自動車燃料費助成申請書(NO.5501〜5600) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 15 自動車燃料費助成申請書(NO.5601〜5650) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 16 自動車燃料費助成申請書(NO.5651〜5700) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 17 自動車燃料費助成申請書(NO.5701〜5750) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 18 自動車燃料費助成申請書(NO.5751〜5800) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 19 自動車燃料費助成申請書(NO.5801〜5850) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 20 自動車燃料費助成申請書(NO.5851〜5900) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 21 自動車燃料費助成申請書(NO.5901〜    ) 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 22 自動車燃料費助成申請書（H23年度廃止分） 常用
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平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 23 自動車燃料費助成申請書（H24年度廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 24 自動車燃料費助成申請書（H25年度廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 25 自動車燃料費助成申請書（H26年度廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 26 自動車燃料費助成申請書（H27年度廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 27 自動車燃料費助成申請書（H28年度廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 7 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 8 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 9 理美容費助成 1 理美容費助成申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 11 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 11 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 11 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 4 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 5 知的家賃助成返還金 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 6 工賃支払証明書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 7 グループホーム情報交換会 H20〜 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 8 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 9 グループホーム資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 10 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 8 居宅介護等マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 2 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 3 オクトパス操作マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 4 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 12 附番名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 18 日常生活用具未払い請求書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 3 紙請求支払 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 1 国保連システム 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 2 総合保健福祉システム資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 3 総合保健福祉システム 常用
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平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 4 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 5 住記法一部改正 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 6 連絡票 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 7 業務定例会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 1 要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 2 基準 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 1 基準該当事業者の登録等資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 2 福祉ホーム資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 4 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 5 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 2 法令等１ （H21.8〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 3 法令等２ （H22.12〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 4 法令等３ （H23.9〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 7 主管課長会議 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 11 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（現年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 12 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（過年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 13  事務処理要領・自己負担額決定事務（現年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 14  事務処理要領・自己負担額決定事務（過年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 15  障害児通所支援 事務処理要領（現年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 16  障害児通所支援 事務処理要領（過年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 17 サービスコード表（現年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 18 サービスコード表（過年度） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 19 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 20 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 21 児童通所・相談支援指定事務 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 22 自立支援制度支給決定件数 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 23 障害福祉サービス概要 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 24 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（進行中） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 2 心身障害者手当 5 過誤払金（進行中） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 5 重度脳麻介護手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 21 6161 現金給付データ送付リスト 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 22 高額療養費照会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 23 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 24 高額口座 №1（H14〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 25 高額口座 №2（H18〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 26 高額口座 №3（H23〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 27 高額医療費支給申請書発行簿 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 1  スポーツのつどい担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 2  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 1  ふくし健康まつり担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 1  手話関係担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 1 障害者団体連合会定例会（上期） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 2 障害者団体連合会定例会（下期） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 3 団体関係資料 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 4 しだれざくら 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 8 聴覚障害者協会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 10 豊島家族会 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 11 ゆきわりそう 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 1  障害者相談員担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 5  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 9  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 12 補助犬法 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 13 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査） 常用
平成28年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 14 休養ホーム事業 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 区立施設 届出資料（駒生） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 区立施設 届出資料（駒福） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料（目生） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 9 区立施設 届出資料（目福） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 10 震災マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 11 被災者の受入れ対応 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 12 指定管理施設（各施設共通） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 12 区立施設 届出資料（心障センター） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 13 施設 点検・改修 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 14 指定管理施設 （駒込施設） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 15 指定管理施設 （目白施設） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 備品帳票 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 大規模改修 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 分室整備 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 備品帳票 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 目白施設 消防計画 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 3 心障センター 消防計画 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 大規模改修 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 その他資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 8 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 13 特別事業 3 さくらんぼ特別事業 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 10  日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1  はあとの木 事業立上げ資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2  はあとの木 資料（〜H24） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3  はあとの木 資料（H25〜） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 「カフェふれあい」資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 5 地域移行（精神） 常用
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平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （精神）資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  豊芯会                      「地域生活支援センターこかげ」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  あおぞら                     「あおぞら相談支援センター」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6  相談支援事業所  tapestry「careplan tapestry」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所  クローバー                    「こっとん」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7  相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8  相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9  相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10  相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11  相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12  相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13  相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14  相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15  相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16  相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17  相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18  相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19  相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20  相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 22 相談支援事業所 ㈱ピクシー 「相談支援事業所ピクシー」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型                         事業者指定 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 施設概要（あおぞら） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 施設概要（あとりえ ゆうかり） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 7 施設概要（いけぶくろ茜の里） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 8 施設概要（いけぶくろ茜の里）                                                                           知的障害者施設整備事業計画書類 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 9 施設概要（ウイングル豊島センター） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 10 施設概要（共同作業所オーク） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 11 施設概要（オムソーリ高田馬場） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 12 施設概要（このはの家） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 13 施設概要（さら就労塾＠ぽれぽれ） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 14 施設概要（サンハウス） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 15 施設概要（ジョブトレーニング事業所） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 16 施設概要（マイファーム） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 17 施設概要（染井クリエイト） 常用
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 18 施設概要（そよかぜ） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 19 施設概要（LinK(ティラ）） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 20 施設概要（SIN（トップメディカル）） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 21 施設概要（ハートランドひだまり） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 22 施設概要（ハートランドみのり） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 23 施設概要（フレンド） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 24 施設概要（豊芯会） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 25 施設概要（ポシェットとドンマイ） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 26 施設概要（みつばちブンブン） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 27 施設概要（麦の家） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 28 施設概要（ゆきわりそう） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 29 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                 （社福）地球郷 設立申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 30 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                         ゆきわりGH建設 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 31 施設概要（ワーカーズコープ） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 32 施設概要（SAKURA池袋センター） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 33 施設概要（ウェルビー池袋センター） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 34 施設概要（は〜と豊島） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 35 施設概要（kaien池袋） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 36 施設概要（プレンティとしまく） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 37 施設概要（ローランズプラス） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 38 施設概要（鞍手ゆたか福祉会）カレッジ早稲田２ 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 2 民間事業所（ハッピーベア） 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 3  新庁舎ラウンジ「カフェふれあい」資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 5 民間事業所事故等報告 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 1 精神連合会 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 2 文化交流会資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷                  「夢みる館」「ハニーブンブン」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会                 「つくしんぼう」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら                「あおぞら」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会                 「染井荘」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会              「ふくふく」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク           「オレンジホーム」 常用
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平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料障害者の生活を支援する会     「ホームさくら空」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）McMedian                    （ちゃんぽん）「しずく」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア              「ちは家」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア               「長崎いずみの郷」「しいの実」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス                  運営委員会「すずらんハウス」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都知的障害者育成会      「はいむ巣鴨」 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14  GH資料 旧区民ひろば池袋跡地活用 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15  GH資料 要町一丁目寄付物件活用 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
平成28年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1  障害者文化活動推進事業（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2  障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2  障害者広報発行担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿① 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿② 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 17  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 18  障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1  障害者地域支援協議会（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2  障害者地域支援協議会担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 障害者地域支援協議会本協議会（第１回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 障害者地域支援協議会本協議会（第２回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 障害者地域支援協議会本協議会（第３回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 8 障害者地域支援協議会本協議会（第４回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 9 障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 10 障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 11 障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 12 障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 13 障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回） 5年 令和4年3月31日 移管
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平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 14 障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 15 障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 16 障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1  障害者・障害福祉計画推進会議（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2  障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 19  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（最新版） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 22  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 23  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 24  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 25  障害者・障害福祉計画推進会議（第５回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 26  障害者・障害福祉計画推進会議（第６回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 27  障害者・障害福祉計画推進会議（第７回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 28  障害者・障害福祉計画推進会議（第８回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 34  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 35  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 36  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 37  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 38  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（前計画） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 39  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 40  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（前計画） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 4 障害者優先調達法 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1  障害者サポート講座（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2  障害者サポート講座担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1  視覚障害者外出支援事業 （作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2  視覚障害者外出支援事業 担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1 視覚障害者外出支援事業庶務資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2 障害者の安全対策委員会（第1回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3 障害者の安全対策委員会（第2回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4 障害者の安全対策委員会（第3回） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 6  ヘルプカード作成(平成26年度まで)（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 9  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 10  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 11  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 12  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 13  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 14 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 1 発達障害 1  発達障害者支援事業（作業中） 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 1 発達障害 2  発達障害者支援事業担当者用マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 3 ネットワーク会議 1 発達障害者支援事業ネットワーク会議・部会 就任依頼 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 3 ネットワーク会議 2 発達障害者支援事業ネットワーク会議 資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 3 ネットワーク会議 3 発達障害者支援事業専門部会 資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 4 啓発・周知 6  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 1  スポーツ振興事業東京都からの通知・調査・資料 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 8  ヨガ教室担当者マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 1  差別解消支援地域協議会担当者マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 2 差別解消支援地域協議会庶務資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 3  差別解消支援地域協議会都・国からの通知 常用
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年度 管理部署 大分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 5 差別解消支援地域協議会定例会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 8 差別解消マニュアル・ガイドライン資料 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 1 災害時要援護者対策ＰＴ福祉救援センター・在宅生活支援ＴＦ 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 2  災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 3  災害時要援護者対策ＰＴ名簿調整TF 常用
平成28年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 4 災害時要援護者対策マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 在宅 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 4 東部 1 支給申請書  認定待ち 東部 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 5 西部 1 支給申請書  認定待ち 西部 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 6 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携） 常用
平成28年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル（あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 2 個人ファイル（か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 3 個人ファイル（さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 4 個人ファイル（た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 5 個人ファイル（な行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 6 個人ファイル（は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 7 個人ファイル（ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 8 個人ファイル（や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 9 個人ファイル（らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 10 個人ファイル（特別支援学校） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 7 会議 4 豊島区障害者地域支援協議会 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 7 会議 5 豊島区障害者地域支援協議会（就労支援部会） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 6 統計 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 7 各種資料オリジナル（原稿） 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 4 要綱・要領 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 5 研修資料 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 9 予算内示書 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 11 非常勤職員 2 非常勤職員募集採用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 1 財務会計システム入力マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 2 財務会計システム備品管理操作マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 3 財務会計システム予算異動業務マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 4 財務会計システム予算執行支援操作マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 5 財務会計システム物品等検査依頼入力他手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 6 文書管理システムマニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 7 財務会計システム契約操作マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 1 ファイル基準表・ファイリング資料 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 2 組織目標・事務分担表 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 10 臨時職員関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 11 障害者虐待防止関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 12 ＮＨＫ免除事由存否調査関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 15 行政情報公開関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 16 ホームページ作成関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 19 東部障害支援センター保管依頼関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 20 土日窓口マニュアル関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 22 個別対応ケース記録（困難ケース） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 23 民生委員名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 24 西部障害支援センター委託関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 25 総合窓口関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 5 公文書回答（警察・国税局等） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 4 会議 12 居宅介護等支援PT 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 4 会議 13 移動支援PT 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 6 学校関係 1 特別支援学校関係（王子・北） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 6 学校関係 2 特別支援学校関係（盲学校） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 7 マイナンバー関係 1 マイナンバー関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 8 事業者 1 事業者関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 2 サービス等利用計画 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 3 サービス等利用計画・モニタリング報告提出管理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 2 認定・審査 1 障害支援区分 判定結果一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 1 「雑司谷」の入所調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 3 都調整障害者支援施設利用調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 1 東京都入所調整施設関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 2 その他 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 1 就労移行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 2 生活介護 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 1 ヘレンケラー学院資料 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 2 国立リハビリテーションセンター資料 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 10 自立支援医療 1 １９条指定医療機関（更生医療）関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 10 自立支援医療 2 自立支援医療原稿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 10 自立支援医療 3 生保透析更生医療移行関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 12 補装具 5 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 1 肢体不自由用カタログ 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 2 聴覚障害用カタログ 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 3 視覚障害用カタログ 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 4 その他カタログ 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 17 災害時個別指導支援計画 1 災害時個別指導支援計画 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 2 身体障害G共通マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 3 障害者総合支援法不服申立て制度関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 4 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
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平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 3 緊急通報システム・火災安全システム 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 4 外部団体各種パンフレット 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 21 指定医関係 1 15条指定医関係通知等 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 1 手帳資料 1 身障手帳関係通知等 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 1 再認定通知書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 2 再認定結果通知書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 2 北大塚三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 3 北大塚三丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 4 北大塚三丁目（３１〜３４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 2 上池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 3 上池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 4 上池袋一丁目（３１〜３９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 5 上池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 6 上池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 7 上池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 8 上池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 9 上池袋二丁目（４１〜４５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 10 上池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 11 上池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 12 上池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 13 上池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 14 上池袋三丁目（４１〜４７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 15 上池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 16 上池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 17 上池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 18 上池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 19 上池袋四丁目（４１〜４７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 2 東池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 3 東池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 4 東池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 5 東池袋一丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 6 東池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 7 東池袋二丁目（１１〜２０） 常用
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 8 東池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 9 東池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 10 東池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 11 東池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 12 東池袋二丁目（６１〜６３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 13 東池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 14 東池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 15 東池袋三丁目（２１〜２３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 16 東池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 17 東池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 18 東池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 19 東池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 20 東池袋四丁目（４１〜４２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 21 東池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 22 東池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 23 東池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 24 東池袋五丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 25 東池袋五丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 26 東池袋五丁目（５１〜５２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 2 南池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 3 南池袋一丁目（２１〜２９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 4 南池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 5 南池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 6 南池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 7 南池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 8 南池袋二丁目（４１〜４９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 9 南池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 10 南池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 11 南池袋三丁目（２１〜２５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 12 南池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 13 南池袋四丁目（１０〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 14 南池袋四丁目（２１〜２５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 2 西池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 3 西池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 4 西池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 5 西池袋一丁目（４１〜４４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 6 西池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 7 西池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 8 西池袋二丁目（２１〜３０） 常用
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平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 9 西池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 10 西池袋二丁目（４１〜４３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 11 西池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 12 西池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 13 西池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 14 西池袋三丁目（３１〜３６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 15 西池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 16 西池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 17 西池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 18 西池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 19 西池袋四丁目（４０〜４１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 20 西池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 21 西池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 22 西池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 2 池袋一丁目（１１〜１６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 3 池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 4 池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 5 池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 6 池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 7 池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 8 池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 9 池袋二丁目（６１〜７０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 10 池袋二丁目（７１〜７８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 11 池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 12 池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 13 池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 14 池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 15 池袋三丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 16 池袋三丁目（５１〜６０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 17 池袋三丁目（６１〜７０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 18 池袋三丁目（７１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 19 池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 20 池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 21 池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 22 池袋四丁目（３１〜３６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 2 池袋本町一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 3 池袋本町一丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 4 池袋本町一丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 5 池袋本町一丁目（４１〜４６） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 6 池袋本町二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 7 池袋本町二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 8 池袋本町二丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 9 池袋本町二丁目（３１〜３９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 10 池袋本町三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 11 池袋本町三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 12 池袋本町三丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 13 池袋本町三丁目（３１〜３４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 14 池袋本町四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 15 池袋本町四丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 16 池袋本町四丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 17 池袋本町四丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 18 池袋本町四丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷一丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 4 雑司ヶ谷一丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 5 雑司ヶ谷一丁目（４１〜５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 6 雑司ヶ谷一丁目（５１〜５３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 7 雑司ヶ谷二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 8 雑司ヶ谷二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 9 雑司ヶ谷二丁目（２０〜２８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 10 雑司ヶ谷三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 11 雑司ヶ谷三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 12 雑司ヶ谷三丁目（２１〜２３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 2 高田一丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 3 高田一丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 4 高田一丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 5 高田二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 6 高田二丁目（１１〜１８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 7 高田三丁目（２〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 8 高田三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 9 高田三丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 10 高田三丁目（３１〜４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 11 高田三丁目（４１〜４２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 3 目白二丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 4 目白二丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 5 目白二丁目（３１〜３９） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 6 目白三丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 7 目白三丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 8 目白三丁目（２１〜２９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 9 目白四丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 10 目白四丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 11 目白四丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 12 目白四丁目（３１〜３６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 13 目白五丁目（１〜１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 14 目白五丁目（１１〜２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 15 目白五丁目（２１〜３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 16 目白五丁目（３１〜３１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 1 北大塚三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 2 上池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 3 上池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 4 上池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 5 上池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 6 東池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 7 東池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 8 東池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 9 東池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 10 東池袋五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 11 南池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 12 南池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 13 南池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 14 南池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 15 西池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 16 西池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 17 西池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 18 西池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 19 西池袋五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 20 池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 21 池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 22 池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 23 池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 24 池袋本町一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 25 池袋本町二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 26 池袋本町三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 27 池袋本町四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 28 雑司が谷一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 29 雑司が谷二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 30 雑司が谷三丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 31 高田一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 32 高田二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 33 高田三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 34 目白一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 35 目白二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 36 目白三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 37 目白四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 38 目白五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 12 埋込型人工鼻 1 埋込型人工鼻 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 1 北大塚三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 2 上池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 3 上池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 4 上池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 5 上池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 6 東池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 7 東池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 8 東池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 9 東池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 10 東池袋五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 11 南池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 12 南池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 13 南池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 14 南池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 15 西池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 16 西池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 17 西池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 18 西池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 19 西池袋五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 20 池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 21 池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 22 池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 23 池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 24 池袋本町一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 25 池袋本町二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 26 池袋本町三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 27 池袋本町四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 28 雑司が谷一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 29 雑司が谷二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 30 雑司が谷三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 31 高田一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 32 高田二丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 33 高田三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 34 目白一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 35 目白二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 36 目白三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 37 目白四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 38 目白五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 1 転出 あ行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 2 転出 か行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 3 転出 さ行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 4 転出 た行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 5 転出 な行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 6 転出 は行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 7 転出 ま行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 8 転出 や行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 9 転出 ら行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 10 転出 わ行 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 1 係長 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 2 担当 1 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 3 担当 2 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 4 担当 3 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 5 担当 4 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 6 担当 5 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 7 担当 6 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 8 担当 7 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 9 担当 8 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 10 担当 9 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 11 担当 10 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 1 施設入所 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 2 療養介護 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 3 施設通所 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 1 北大塚三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 2 上池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 3 上池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 4 上池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 5 上池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 6 東池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 7 東池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 8 東池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 9 東池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 10 東池袋五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 11 南池袋一丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 12 南池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 13 南池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 14 南池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 15 西池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 16 西池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 17 西池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 18 西池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 19 西池袋五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 20 池袋一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 21 池袋二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 22 池袋三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 23 池袋四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 24 池袋本町一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 25 池袋本町二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 26 池袋本町三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 27 池袋本町四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 28 雑司が谷一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 29 雑司が谷二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 30 雑司が谷三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 31 高田一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 32 高田二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 33 高田三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 34 目白一丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 35 目白二丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 36 目白三丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 37 目白四丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 38 目白五丁目 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳№1013〜2000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳№2005〜3100 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳№3101〜4000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳№4007〜5000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳№5002〜6000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳№6002〜7000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳№7117〜8000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳№8001〜8700 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳№8707〜9000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳№9001〜10650 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳№11000〜11500 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳№11508〜12000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳№12003〜12500 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳№12501〜12800 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳№12801〜13000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳№13003〜13300 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳№13303〜13500 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳№13504〜13760 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳№13761〜14000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳№14001〜14270 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳№14273〜14480 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳№14486〜14750 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳№14751〜15000 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳№15002〜15220 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳№15223〜15360 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳№15361〜15470 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳№15471〜15660 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳№15571〜15570 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳№15661〜15740 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳№15741〜15820 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳№15821〜15900 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳№15901〜15980 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳№16061〜16140 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳№16141〜16220 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳№16221〜 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16241〜16290 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16291〜16320 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16321〜16360 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16361〜16400 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16401〜16440 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16441〜16480 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16481〜16520 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16521〜16560 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 50 心障手当送付先変更 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 12 心障手当異議申立関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障H１２年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当申請書兼口座振替依頼書№7207〜9142 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9147〜9704 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9705〜10161 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10164〜10408 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10409〜10483 常用
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平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10487〜10563 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10564〜10636 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10637〜10725 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10726〜10814 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10815〜10900 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 3 その他 2 一般資料 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 26 特別障害給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書・口座振替依頼書・現況 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 27 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 9 国からの通知等 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳№2107〜2297 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳№2305〜2319 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳№2321〜2343 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳№2351〜2362 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳№2351〜2368 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳№2372〜2386 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳№2392〜2403 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳№2404〜2424 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳№2425〜2443 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳№2445〜2455 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳№2456〜2471 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳№2472〜2482 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳№2484〜2492 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳№2493〜2502 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳№2503〜2510 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳№2511〜2518 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳№2519〜2525 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳№2526〜2536 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 19 障害児福祉手当台帳№8174〜8219 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 20 障害児福祉手当台帳№8220〜8232 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 21 障害児福祉手当台帳№8233〜8244 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 22 障害児福祉手当台帳№8245〜8259 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 23 障害児福祉手当台帳№8261〜8268 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 24 障害児福祉手当台帳№8270〜8278 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 25 障害児福祉手当台帳№8281〜8299 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳№8287〜8305 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳№8306〜8312 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳№8313〜8324 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 29 福祉手当台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 30 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 31 国手当支給停止者台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 32 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
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平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 33 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 35 特別障害者手当申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 37 福祉手当申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 38 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 40 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 41 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 42 福祉手当資格喪失台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当消滅申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 45 福祉手当消滅申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 46 国手当却下申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 3 返還金 1 国手当返還金 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 3 国からの通知等 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 31 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 31 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 31 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 5 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 6 手当事務移管ファイル 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 7 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 8 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６） 常用
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８９９９９ （６８） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９ （６９） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９９９９９ （７０） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障施設入所者関係 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 誓約書兼同意書（施設） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 誓約書兼同意書（一般） 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 平成12年8月資格名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 23 資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 1 共通 1 文書保存箱カード・ファイリング資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 2 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 3 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 3 共通庶務 3 業務継続計画 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 3 要望書・回答 資料 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 6 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 7 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 9 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園・板橋 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 9 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件)（あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件)（か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件)（さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件)（た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件)（な行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件)（は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件)（ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件)（や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件)（らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 2 措置について 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 5 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 6 さくらんぼ関係 常用
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平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 7 生活寮関係 資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 8 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 9 戸籍・住民票等公用請求 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 10 知的障害者調査書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 11 健康診断書 様式 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 12 知的障害者実習関係様式 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 13 東京福祉会・東京互助会 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 14 自閉症関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 4 24成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 5 25成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 2 その他 1 苦情相談関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 2 平成25年度特別支援学校卒業生等の就労継続支援Bの利用関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 利用者負担金認定手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 平成26年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 平成25年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 平成24年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 平成23年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 1 報酬改定平成21年度 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 2 報酬改定平成24年度 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 12 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 2 平成2１年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 3 平成22年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 4 平成23年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 5 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 6 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 3 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 4 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 16 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 16 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 1 判定結果一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 2 認定調査件数調べ 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 3 認定調査審査会事務連絡会1 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 4 認定調査審査会事務連絡会2 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 5 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 18 会議 4 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 18 会議 8 その他 2 権利擁護ネットワーク作業部会 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 19 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 1 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法関係書類 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 2 平成24年度障害者虐待防止法関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 3 平成24年度障害者虐待関係事案 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 4 平成25年度障害者虐待防止法関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 2 平成23年12/5障害児通所施設支援給付決定事務関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 3 平成24年2/20障害児通所支援に係る関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 4 平成24年2/29障害児施設入所児童の支給決定について 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 5 平成25年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 1 平成23年度障害児通所支援に係るみなし通所給付決定関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 2 平成23年度障害児通所給付 区への移管関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 3 児童発達支援事業利用者負担金の区の独自助成関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 4 西部子ども家庭支援センター支給決定 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 5 障害児多子軽減措置関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 6 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 7 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 8 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 9 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 10 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 11 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 12 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 13 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 14 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 24 障害者総合福祉法 1 障害支援区分関係マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 2 平成24年度指定特定相談支援事業説明会 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 3 相談支援に係るQ&amp;A 省令等資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 4 計画相談支援関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 5 計画相談支援事業関係調査 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 6 平成25年度計画相談支援説明会関係（区立施設） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 7 障害児相談支援関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 8 計画相談支援 知的障害者見込み数関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 9 計画相談支援 他区の状況 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
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平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 1 児童発達支援事業関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 2 医療型児童発達支援事業関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 3 放課後等デイサービス関係 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成28年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 2 行政計画 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 3 組織目標 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 5 災害対策 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 6 ホームページ関係書類 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 8 庁内通達・通知・事務連絡等 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 9 調査関係 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 10 マイナンバー関係 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 11 労災関係・暴力被害 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 1 自立支援サービス受給者一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師統計 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 3 保健師業務年報 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 4 精神保健統計 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 5 支給決定状況のまとめ 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 6 新規決定者の状況 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 7 ４３５表 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 8 豊島の社会福祉 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 9 認定調査実施状況 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 10 障害支援区分認定調査実施予定件数 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 11 ケア会議実施状況 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 12 係判定会実施状況 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 13 事例検討実施状況 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 14 計画相談支援実施状況 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 15 その他の統計 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 1 住所登録外 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 2 駒込 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 3 巣鴨 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 4 西巣鴨 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 5 北大塚 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 6 南大塚 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 7 上池袋 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 8 東池袋 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 9 南池袋 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 10 西池袋 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 11 池袋 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 12 池袋本町 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 13 雑司ヶ谷 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 14 高田 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 15 目白 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 16 南長崎 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 17 長崎 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 18 千早 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 19 要町 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 20 高松 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 21 千川 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 1 係長 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 2 担当１ 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 3 担当２ 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 4 担当３ 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 4 継続相談台帳 1 継続相談台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 2 利用者負担額申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 3 計画相談支援給付費支給申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 4 計画相談支援依頼（変更）届出書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 5 申請内容変更届出書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 6 介護給付費・訓練等給付費等支給変更申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 7 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 8 認定調査・医師意見書閲覧申請書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 9 認定調査票一式 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 10 認定調査票（難病） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 11 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 12 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書（地域相談支援） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 13 標準利用期間を超える支給決定に係る利用継続調書提出について（依頼） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 15 セルフプラン書式 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 16 移動支援支給申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 17 日常生活用具・住宅設備改善申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 18 意見書（難病） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 19 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労移行」 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 20 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労継続Ａ」 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 21 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「自立訓練」 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 22 暫定支給期間評価票（就労移行） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 23 暫定支給期間評価票（就労継続Ａ） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 24 暫定支給期間評価票（自立訓練） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 25 暫定支給決定に係る訓練等給付事業評価結果報告書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 26 自立訓練（生活訓練）事業評価票（利用１年目） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 27 就労移行支援事業評価票（利用２年目） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 28 確認欄（申請時身元確認） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 29 初回相談票 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 30 2号用紙 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 31 計画相談チェック表 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 32 送付状（新規受給者証交付時） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 33 送付状（更新受給者証交付時） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 34 送付状（新規受給者証交付時） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 35 送付状（モニタリング期間変更通知書送付時） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 36 送付状（更新のお知らせ） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 37 送付状（税申告のお願い） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 38 居宅介護確認事項 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 39 共同生活援助確認事項 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 40 ケア会議・関係者会議記録票 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 41 角２封筒印刷用 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 42 計画案提出依頼裏面 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 43 個人情報送付・受理簿（交換便用） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 44 事例検討用紙 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 45 中間見直し表 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 46 訪問調査記録票兼事前アセスメント・個別支援計画 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 47 暴力被害防止のためのアセスメント票 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 48 回覧用紙 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 49 名刺台紙 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 1 土日開庁マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 2 事務処理要領 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 3 利用者負担基準 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 4 Ｑ＆Ａ集 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 5 援護の実施者 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 6 障害福祉サービス概要 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 7 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 8 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 9 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 10 豊島区移動支援事業の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 11 精神障害者ホームヘルプサービス派遣基準（内規） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 12 東京都障害者グループホーム支援事業取扱い要領 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 13 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 14 豊島区訪問支援事業実施要項 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 15 障害福祉サービスの利用について（都福祉保健局） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 16 障害者総合支援法とは（冊子） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 17 計画相談サポートブック（日本相談支援専門協会） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 18 サービス等利用計画の作成が必要です 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 19 相談支援Ｑ＆Ａ 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 20 計画相談・地域相談支援ガイド 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 21 通知・通達・事務連絡 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 22 豊島区・課・グループでの確認事項 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 23 地域定着支援・医療観察について 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 24 難病患者さんへの支援のご案内 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 25 難病総合支援法対象疾病一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 26 難病医療費助成対象疾病一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 27 難病関連資料 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 28 認定調査員研修テキスト他資料 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 29 精神保健福祉センター資料 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 30 道しるべ 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 31 豊島区精神障害者支援マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 32 せいほれんガイドブック 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 33 障害福祉のしおり 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 34 豊島区の社会福祉 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 35 社会福祉の手引 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 36 障害福祉課転入職員研修 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 37 新任保健師マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 38 みんなでささえる介護保険 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 39 成年後見制度を利用しましょう 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 40 住民税のしおり 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 41 介護保険サービス利用の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 42 豊島区の高齢者総合相談センター 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 43 豊島区障害者防災の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 44 民生委員・児童委員名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 45 その他資料 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 1 病院 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 2 クリニック 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 3 デイケア 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 4 訪問看護 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 5 居宅介護 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 6 就労移行支援 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 7 就労継続Ａ型 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 8 就労継続Ｂ型 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 9 自立訓練 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 11 グループホーム・短期入所 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 12 グループホーム空き室情報 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 13 就労 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 14 その他サービス情報 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 6 報告書 1 モニタリング請求チェック表 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 1 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 2 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 3 総合窓口システム 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 4 福祉相談システム 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 5 その他システム関連資料 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 1 居宅介護 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 2 就労移行・就労継続・自立訓練 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 3 地域活動支援センター 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 4 共同生活援助（グループホーム） 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 5 移動支援 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 6 計画相談支援 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 7 難病日常生活用具・住宅改修 常用
平成28年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 8 その他チラシ類 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 1 共通 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
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平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 7 仮移転関係 H24〜 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 8 だれでもトイレ関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 9 庁有自転車整理簿 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 10 ＡＥＤ関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 11 消防設備点検業務委託 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 12 施設 建物 設備 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 13 複合施設予算関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 14 社会福祉事業団関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 1 財務会計システム関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 3 庶務事務システム関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 4 税務システム関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 5 自立支援法 通知関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 6 自立支援法 施設関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 7 自立支援法難病関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 8 自立支援法改正法案関係 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 9 補装具費支給事務取扱指針 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 10 療護施設等利用調整事務説明会 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 常用
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平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 6 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 6 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 6 更生指導台帳 5 更生指導台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 6 同行援護PT 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 7 困難ケース等 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 8 ヘルプ部会 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 常用
平成28年度 障害福祉課 12 東部障害支援 11 他法 1 難病日具PT 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 4 支払関係文書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 2 工事関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 3 庁内温暖化対策 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 4 法定調書関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 5 区民広場関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 6 新庁舎関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 7 危機管理アスベスト 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 8 西部地域複合施設 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 9 債務の管理条例 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 10 自治基本条例 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 11 セキュリティポリシー 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 12 行政手続条例 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 15 協働事業推進制度 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 18 西部地区連絡協議会 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 20 行政情報総目録 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 22 再任用制度 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 23 所要人員調査 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 24 行政経営課提出事務分担表 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 25 行政評価 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 27 組織と分掌事務 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 28 係内事務分担表 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 29 臨時職員関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 30 福祉事務所現況調査 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 31 ＯＪＴ研修計画 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 32 公金取扱 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 1 福利・公務災害 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 2 センター組織改正 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 3 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 4 備品関係 常用
平成28年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 5 印影簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 14 施設提供 契約・支出 作業中 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 5 入浴サービス事業利用申請書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 8 地活センター届出関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 10 地活センター利用契約書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 11 地活センター個人記録票（あ〜わ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営経費 作業中 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 14 自立訓練 処遇会議記録 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 15 自立訓練 個人記録票（あ〜わ行） 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 24 医療相談帳票 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 医療相談記録 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 26 心理相談帳票 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 27 心理相談記録 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 28 インテーク面接 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 29 保健業務関係帳票 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 30 保健記録 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 31 保健指導資料 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 32 自立訓練 届出関係書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 2 文書 36 通知 施設改修関係文書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 1 財産台帳 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 2 引き継ぎ書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2 高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 9 「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 14 その他 5 個人番号関係（一時保存） 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 1  障害者虐待防止対策相談記録票（上半期） 常用
平成28年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 2  障害者虐待防止対策相談記録票（下半期） 常用
平成28年度 障害福祉課 15 障害支援センター委託 3 西部 1 開設準備資料 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 1 ファイリング関係 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
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平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 15 障害認定審査会条例 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 16  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 17 指定管理施設 要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 18 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 19 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 20 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 21 知的障害者援護施設条例・規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 22 障害者福祉施設条例 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 23 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 24 自立支援法名称変更による改正 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 25 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 26 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 27 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以降改正） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 28 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以前改正） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
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平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 15 （資）豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 18 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 19 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 20 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 21 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 22 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 23 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 24 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 25 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 26 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 27 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 28 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 29 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 30 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 31 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 32 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 33 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 34 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 35 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 36 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 37 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 38 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 39 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 40 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 41 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 42 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 43 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 44 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 45 改正関係 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
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平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（駒込施設） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（旧就労支援センター） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 5 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 6 財産台帳（要町１丁目寄附物件） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 7 財産台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 8 行政財産調査関係 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 9 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 10 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 11 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 12 道路占有許可 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 13 心障センター 開設時資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 14 平成14年 心障センター工事資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 15 道路占有申請 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 16 自動販売機設置について 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 17 財産台帳（旧区民ひろば池袋跡地） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 10 書留（金券）収受簿 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 1 備品関係 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 備品台帳一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品名鑑 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 6 備品管理アルバム 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 7 備品受入票（平成23年度〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 8 備品組替票（平成23年度〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 9 備品払出票（平成23年度〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 10 供用備品総括票 備品整理票 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 11  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 12  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 1  臨時・非常勤職員担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
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平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 11 旅費の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 12 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 15  非常勤職員（就労支援グループ）採用起案・資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 17  非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 19 臨時職員 雇用調書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 24 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 25 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 27 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 28 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 1  寄附・感謝状担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 1  後援・共催名義担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 1  表彰関係担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2  区功労者表彰（平成19年度〜平成23年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 3 区功労者表彰（平成24年度〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 4 区文化功労表彰 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 5  東京都知事表彰（平成17年度〜平成23年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 6 東京都知事表彰（平成24年度〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 7 東京都スポーツ功労者表彰 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 8 東京都社会福祉大会表彰 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 9  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成19年度〜平成23年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 11  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成24年度〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 13 表敬訪問 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原議 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 10 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 12 東日本大震災関係 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 13 情報セキュリティ 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 14 タクシー不正防止 21年度 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 15 タクシー不正防止 20年度 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 16 自主検査 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 17 課内庶務担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 18 エコアクション21 常用
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平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1  区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5  障害者施策推進区市町村包括補助金返還金の調定・精算起案 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6  障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 4 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 5 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 6 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 7 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成22年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習費助成） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 3 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 3 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 9 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜1000） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 10 自動車燃料費助成申請書（NO.1001〜5000） 常用
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（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 11 自動車燃料費助成申請書（NO.5001〜5300） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 12 自動車燃料費助成申請書（NO.5301〜5400） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 13 自動車燃料費助成申請書(NO.5401〜5500) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 14 自動車燃料費助成申請書(NO.5501〜5600) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 15 自動車燃料費助成申請書(NO.5601〜5650) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 16 自動車燃料費助成申請書(NO.5651〜5700) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 17 自動車燃料費助成申請書(NO.5701〜5750) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 18 自動車燃料費助成申請書(NO.5751〜5800) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 19 自動車燃料費助成申請書(NO.5801〜5850) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 20 自動車燃料費助成申請書(NO.5851〜5900) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 21 自動車燃料費助成申請書(NO.5901〜    ) 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 22 自動車燃料費助成申請書（H23年度廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 23 自動車燃料費助成申請書（H24年度廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 24 自動車燃料費助成申請書（H25年度廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 25 自動車燃料費助成申請書（H26年度廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 26 自動車燃料費助成申請書（H27年度廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 27 自動車燃料費助成申請書（H28年度廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 7 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 8 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 9 理美容費助成 1 理美容費助成申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 10 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 11 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 11 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 11 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 4 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 5 知的家賃助成返還金 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 6 工賃支払証明書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 7 グループホーム情報交換会 H20〜 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 8 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 9 グループホーム資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 10 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 8 居宅介護等マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 2 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
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平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 3 オクトパス操作マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 4 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 12 附番名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 18 日常生活用具未払い請求書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 3 紙請求支払 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 1 国保連システム 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 2 総合保健福祉システム資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 3 総合保健福祉システム 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 4 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 5 住記法一部改正 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 6 連絡票 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 7 業務定例会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 1 要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 2 基準 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 1 基準該当事業者の登録等資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 2 福祉ホーム資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 4 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 5 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 2 法令等１ （H21.8〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 3 法令等２ （H22.12〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 4 法令等３ （H23.9〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 7 主管課長会議 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 11 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（現年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 12 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（過年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 13  事務処理要領・自己負担額決定事務（現年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 14  事務処理要領・自己負担額決定事務（過年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 15  障害児通所支援 事務処理要領（現年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 16  障害児通所支援 事務処理要領（過年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 17 サービスコード表（現年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 18 サービスコード表（過年度） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 19 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 20 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
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平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 21 児童通所・相談支援指定事務 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 22 自立支援制度支給決定件数 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 23 障害福祉サービス概要 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 24 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（進行中） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 2 心身障害者手当 5 過誤払金（進行中） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 5 重度脳麻介護手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 6 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 21 6161 現金給付データ送付リスト 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 22 高額療養費照会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 23 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 24 高額口座 №1（H14〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 25 高額口座 №2（H18〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 26 高額口座 №3（H23〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 16 医療費助成 27 高額医療費支給申請書発行簿 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 1  スポーツのつどい担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 2  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 1  ふくし健康まつり担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 1  手話関係担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 4 しだれざくら 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 8 聴覚障害者協会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 10 豊島家族会 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 11 ゆきわりそう 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 1  障害者相談員担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 5  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 9  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 12 補助犬法 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 13 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査） 常用
平成29年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 14 休養ホーム事業 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 区立施設 届出資料（駒生） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 区立施設 届出資料（駒福） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料（目生） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 9 区立施設 届出資料（目福） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 10 震災マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 11 被災者の受入れ対応 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 12 指定管理施設（各施設共通） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 12 区立施設 届出資料（心障センター） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 13 施設 点検・改修 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 14 指定管理施設 （駒込施設） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 15 指定管理施設 （目白施設） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 備品帳票 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 大規模改修 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 分室整備 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 備品帳票 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 目白施設 消防計画 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 3 心障センター 消防計画 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 大規模改修 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 その他資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 8 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 13 特別事業 3 さくらんぼ特別事業 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 10  日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1  はあとの木 事業立上げ資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2  はあとの木 資料（〜H24） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3  はあとの木 資料（H25〜） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 「カフェふれあい」資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 5 地域移行（精神） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （精神）資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 3 相談支援事業所 立上げ相談   常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  豊芯会                      「地域生活支援センターこかげ」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  あおぞら                     「あおぞら相談支援センター」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所  クローバー                    「こっとん」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7 相談支援事業所  tapestry「careplan tapestry」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8 相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9 相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10 相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11 相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12 相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13 相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14 相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15 相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16 相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17 相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18 相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19 相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20 相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 21 相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 22 相談支援事業所 ㈱ピクシー 「相談支援事業所ピクシー」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 23 相談支援事業所 豊島区立 「西部障害支援センター」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型                         事業者指定 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 事業所一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 事業所 立上げ相談    （日中活動系サービス） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 3 事業所 立上げ相談    （障害児通所支援） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 4 ネットワーク会議      （障害児通所支援） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 施設概要（あおぞら） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 施設概要（あとりえ ゆうかり） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 7 施設概要（いけぶくろ茜の里） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 8 施設概要（いけぶくろ茜の里）                                                                           知的障害者施設整備事業計画書類 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 9 施設概要（ウイングル豊島センター） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 10 施設概要（共同作業所オーク） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 11 施設概要（オムソーリ高田馬場） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 12 施設概要（このはの家） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 13 施設概要（さら就労塾＠ぽれぽれ） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 14 施設概要（サンハウス） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 15 施設概要（ジョブトレーニング事業所） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 16 施設概要（マイファーム） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 17 施設概要（染井クリエイト） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 18 施設概要（そよかぜ） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 19 施設概要（LinK(ティラ）） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 20 施設概要（SIN（トップメディカル）） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 21 施設概要（ハートランドひだまり） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 22 施設概要（ハートランドみのり） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 23 施設概要（フレンド） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 24 施設概要（豊芯会） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 25 施設概要（ポシェットとドンマイ） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 26 施設概要（みつばちブンブン） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 27 施設概要（麦の家） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 28 施設概要（ゆきわりそう） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 29 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                 （社福）地球郷 設立申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 30 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                         ゆきわりGH建設 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 31 施設概要（ワーカーズコープ） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 32 施設概要（SAKURA池袋センター） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 33 施設概要（ウェルビー池袋センター） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 34 施設概要（は〜と豊島） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 35 施設概要（kaien池袋） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 36 施設概要（プレンティとしまく） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 37 施設概要（ローランズプラス） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 38 施設概要（鞍手ゆたか福祉会）カレッジ早稲田２ 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 2 民間事業所（ハッピーベア） 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 3  新庁舎ラウンジ「カフェふれあい」資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 5 民間事業所事故等報告 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 1 精神連合会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 2 文化交流会資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷                  「夢みる館」「ハニーブンブン」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会                 「つくしんぼう」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら                「あおぞら」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会                 「染井荘」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会              「ふくふく」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク           「オレンジホーム」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料障害者の生活を支援する会     「ホームさくら空」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）McMedian                    （ちゃんぽん）「しずく」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア              「ちは家」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア               「長崎いずみの郷」「しいの実」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス                  運営委員会「すずらんハウス」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都知的障害者育成会      「はいむ巣鴨」 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14  GH資料 旧区民ひろば池袋跡地活用 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15  GH資料 要町一丁目寄付物件活用 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
平成29年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1  障害者文化活動推進事業（作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2  障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2  障害者広報発行担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿① 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿② 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 17  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 18  障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1  障害者地域支援協議会（作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2  障害者地域支援協議会担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5   障害者地域支援協議会本協議会（第１回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6   障害者地域支援協議会本協議会（第２回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7   障害者地域支援協議会本協議会（第３回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 8   障害者地域支援協議会本協議会（第４回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 9   障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 10   障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 11   障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 12   障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 13   障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 14   障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 15   障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 16   障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 17   障害者地域支援協議会権利擁護部会（第１回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 18   障害者地域支援協議会権利擁護部会（第２回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 19   障害者地域支援協議会権利擁護部会（第３回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 20   障害者地域支援協議会権利擁護部会（第４回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1  障害者・障害福祉計画推進会議（作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2  障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（最新版） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 19  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（最新版） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 22  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 23  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 24  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 25  障害者・障害福祉計画推進会議（第５回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 26  障害者・障害福祉計画推進会議（第６回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 27  障害者・障害福祉計画推進会議（第７回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 28  障害者・障害福祉計画推進会議（第８回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 34  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 35  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 36  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 37  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 38  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 39  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 40  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（前計画） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 4 障害者優先調達法 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1  障害者サポート講座（作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2  障害者サポート講座担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1  視覚障害者外出支援事業 （作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2  視覚障害者外出支援事業 担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1   視覚障害者外出支援事業庶務資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2   障害者の安全対策委員会（第1回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3   障害者の安全対策委員会（第2回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4   障害者の安全対策委員会（第3回） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 6  ヘルプカード作成(平成26年度まで)（作業中） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 9  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 10  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 11  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 12  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 13  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 14 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 1 発達障害 1  発達障害者支援事業（作業中） 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 1 発達障害 2  発達障害者支援事業担当者用マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 3 ネットワーク会議 1   発達障害者支援事業ネットワーク会議・部会 就任依頼 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 3 ネットワーク会議 2   発達障害者支援事業ネットワーク会議 資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 3 ネットワーク会議 3   発達障害者支援事業専門部会 資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 8 発達障害 4 啓発・周知 6  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 1  スポーツ振興事業東京都からの通知・調査・資料 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 8  ヨガ教室担当者マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 1  差別解消支援地域協議会担当者マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 2   差別解消支援地域協議会庶務資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 3  差別解消支援地域協議会都・国からの通知 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 5   差別解消支援地域協議会定例会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 6   差別解消支援地域協議会緊急会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 8 差別解消マニュアル・ガイドライン資料 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 1 災害時要援護者対策ＰＴ福祉救援センター・在宅生活支援ＴＦ 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 2  災害時要援護者対策ＰＴ 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 3  災害時要援護者対策ＰＴ名簿調整TF 常用
平成29年度 障害福祉課 6 政策推進 11 会議資料 1 その他会議 4 災害時要援護者対策マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 在宅 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 4 東部 1 支給申請書  認定待ち 東部 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 5 西部 1 支給申請書  認定待ち 西部 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 1 支給申請書 6 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携） 常用
平成29年度 障害福祉課 7 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル（あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 2 個人ファイル（か行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 3 個人ファイル（さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 4 個人ファイル（た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 5 個人ファイル（な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 6 個人ファイル（は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 7 個人ファイル（ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 8 個人ファイル（や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 9 個人ファイル（らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 10 個人ファイル（特別支援学校） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 7 会議 4 豊島区障害者地域支援協議会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 7 会議 5 豊島区障害者地域支援協議会（就労支援部会） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 7 会議 6 豊島区障害者・障害福祉計画推進会議 3年 令和3年3月31日 移管
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平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 6 統計 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 7 各種資料オリジナル（原稿） 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 4 要綱・要領 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 5 研修資料 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 10 庶務 9 予算内示書 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 11 非常勤職員 2 非常勤職員募集採用 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 1 財務会計システム入力マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 2 財務会計システム備品管理操作マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 3 財務会計システム予算異動業務マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 4 財務会計システム予算執行支援操作マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 5 財務会計システム物品等検査依頼入力他手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 6 文書管理システムマニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 8 就労支援 13 マニュアル 7 財務会計システム契約操作マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 1 ファイル基準表・ファイリング資料 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 2 組織目標・事務分担表 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 10 臨時職員関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 11 障害者虐待防止関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 12 ＮＨＫ免除事由存否調査関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 15 行政情報公開関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 16 ホームページ作成関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 19 東部障害支援センター保管依頼関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 20 土日窓口マニュアル関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 22 個別対応ケース記録（困難ケース） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 23 民生委員名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 24 西部障害支援センター委託関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 2 庶務 25 総合窓口関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 5 公文書回答（警察・国税局等） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 4 会議 2 地域支援協議会 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 4 会議 12 居宅介護等支援PT 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 4 会議 13 移動支援PT 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 6 学校関係 1 特別支援学校関係（王子・北） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 6 学校関係 2 特別支援学校関係（盲学校） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 7 マイナンバー関係 1 マイナンバー関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 8 事業者 1 事業者関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 2 サービス等利用計画 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 3 サービス等利用計画・モニタリング報告提出管理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 2 認定・審査 1 障害支援区分 判定結果一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 1 「雑司谷」の入所調整関係 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 3 都調整障害者支援施設利用調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 1 東京都入所調整施設関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 2 その他 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 1 就労移行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 2 生活介護 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 1 ヘレンケラー学院資料 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 2 国立リハビリテーションセンター資料 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 10 自立支援医療 1 １９条指定医療機関（更生医療）関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 10 自立支援医療 2 自立支援医療原稿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 10 自立支援医療 3 生保透析更生医療移行関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 12 補装具 5 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 1 肢体不自由用カタログ 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 2 聴覚障害用カタログ 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 3 視覚障害用カタログ 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 4 その他カタログ 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 17 災害時個別指導支援計画 1 災害時個別指導支援計画 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 2 身体障害G共通マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 3 障害者総合支援法不服申立て制度関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 4 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 3 緊急通報システム・火災安全システム 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 4 外部団体各種パンフレット 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 21 指定医関係 1 15条指定医関係通知等 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 1 手帳資料 1 身障手帳関係通知等 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 1 再認定通知書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 2 再認定結果通知書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 2 北大塚三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 3 北大塚三丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 4 北大塚三丁目（３１〜３４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 2 上池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 3 上池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 4 上池袋一丁目（３１〜３９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 5 上池袋二丁目（１〜１０） 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 6 上池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 7 上池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 8 上池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 9 上池袋二丁目（４１〜４５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 10 上池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 11 上池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 12 上池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 13 上池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 14 上池袋三丁目（４１〜４７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 15 上池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 16 上池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 17 上池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 18 上池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 19 上池袋四丁目（４１〜４７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 2 東池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 3 東池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 4 東池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 5 東池袋一丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 6 東池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 7 東池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 8 東池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 9 東池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 10 東池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 11 東池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 12 東池袋二丁目（６１〜６３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 13 東池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 14 東池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 15 東池袋三丁目（２１〜２３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 16 東池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 17 東池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 18 東池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 19 東池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 20 東池袋四丁目（４１〜４２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 21 東池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 22 東池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 23 東池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 24 東池袋五丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 25 東池袋五丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 26 東池袋五丁目（５１〜５２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜１０） 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 2 南池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 3 南池袋一丁目（２１〜２９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 4 南池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 5 南池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 6 南池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 7 南池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 8 南池袋二丁目（４１〜４９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 9 南池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 10 南池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 11 南池袋三丁目（２１〜２５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 12 南池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 13 南池袋四丁目（１０〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 14 南池袋四丁目（２１〜２５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 2 西池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 3 西池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 4 西池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 5 西池袋一丁目（４１〜４４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 6 西池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 7 西池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 8 西池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 9 西池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 10 西池袋二丁目（４１〜４３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 11 西池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 12 西池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 13 西池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 14 西池袋三丁目（３１〜３６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 15 西池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 16 西池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 17 西池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 18 西池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 19 西池袋四丁目（４０〜４１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 20 西池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 21 西池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 22 西池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 2 池袋一丁目（１１〜１６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 3 池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 4 池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 5 池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 6 池袋二丁目（３１〜４０） 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 7 池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 8 池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 9 池袋二丁目（６１〜７０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 10 池袋二丁目（７１〜７８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 11 池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 12 池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 13 池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 14 池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 15 池袋三丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 16 池袋三丁目（５１〜６０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 17 池袋三丁目（６１〜７０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 18 池袋三丁目（７１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 19 池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 20 池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 21 池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 22 池袋四丁目（３１〜３６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 2 池袋本町一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 3 池袋本町一丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 4 池袋本町一丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 5 池袋本町一丁目（４１〜４６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 6 池袋本町二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 7 池袋本町二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 8 池袋本町二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 9 池袋本町二丁目（３１〜３９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 10 池袋本町三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 11 池袋本町三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 12 池袋本町三丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 13 池袋本町三丁目（３１〜３４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 14 池袋本町四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 15 池袋本町四丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 16 池袋本町四丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 17 池袋本町四丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 18 池袋本町四丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷一丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 4 雑司ヶ谷一丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 5 雑司ヶ谷一丁目（４１〜５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 6 雑司ヶ谷一丁目（５１〜５３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 7 雑司ヶ谷二丁目（１〜１０） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 8 雑司ヶ谷二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 9 雑司ヶ谷二丁目（２０〜２８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 10 雑司ヶ谷三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 11 雑司ヶ谷三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 12 雑司ヶ谷三丁目（２１〜２３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 2 高田一丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 3 高田一丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 4 高田一丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 5 高田二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 6 高田二丁目（１１〜１８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 7 高田三丁目（２〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 8 高田三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 9 高田三丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 10 高田三丁目（３１〜４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 11 高田三丁目（４１〜４２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 3 目白二丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 4 目白二丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 5 目白二丁目（３１〜３９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 6 目白三丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 7 目白三丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 8 目白三丁目（２１〜２９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 9 目白四丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 10 目白四丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 11 目白四丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 12 目白四丁目（３１〜３６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 13 目白五丁目（１〜１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 14 目白五丁目（１１〜２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 15 目白五丁目（２１〜３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 16 目白五丁目（３１〜３１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 1 北大塚三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 2 上池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 3 上池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 4 上池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 5 上池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 6 東池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 7 東池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 8 東池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 9 東池袋四丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 10 東池袋五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 11 南池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 12 南池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 13 南池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 14 南池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 15 西池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 16 西池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 17 西池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 18 西池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 19 西池袋五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 20 池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 21 池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 22 池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 23 池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 24 池袋本町一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 25 池袋本町二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 26 池袋本町三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 27 池袋本町四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 28 雑司が谷一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 29 雑司が谷二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 30 雑司が谷三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 31 高田一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 32 高田二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 33 高田三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 34 目白一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 35 目白二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 36 目白三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 37 目白四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 38 目白五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 12 埋込型人工鼻 1 埋込型人工鼻 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 1 北大塚三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 2 上池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 3 上池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 4 上池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 5 上池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 6 東池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 7 東池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 8 東池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 9 東池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 10 東池袋五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 11 南池袋一丁目 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 12 南池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 13 南池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 14 南池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 15 西池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 16 西池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 17 西池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 18 西池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 19 西池袋五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 20 池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 21 池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 22 池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 23 池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 24 池袋本町一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 25 池袋本町二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 26 池袋本町三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 27 池袋本町四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 28 雑司が谷一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 29 雑司が谷二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 30 雑司が谷三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 31 高田一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 32 高田二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 33 高田三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 34 目白一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 35 目白二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 36 目白三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 37 目白四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 38 目白五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 1 転出 あ行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 2 転出 か行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 3 転出 さ行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 4 転出 た行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 5 転出 な行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 6 転出 は行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 7 転出 ま行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 8 転出 や行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 9 転出 ら行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 10 転出 わ行 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 1 係長 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 2 担当 1 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 3 担当 2 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 4 担当 3 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 5 担当 4 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 6 担当 5 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 7 担当 6 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 8 担当 7 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 9 担当 8 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 10 担当 9 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 11 担当 10 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 1 施設入所 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 2 療養介護 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 3 施設通所 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 1 北大塚三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 2 上池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 3 上池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 4 上池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 5 上池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 6 東池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 7 東池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 8 東池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 9 東池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 10 東池袋五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 11 南池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 12 南池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 13 南池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 14 南池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 15 西池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 16 西池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 17 西池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 18 西池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 19 西池袋五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 20 池袋一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 21 池袋二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 22 池袋三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 23 池袋四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 24 池袋本町一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 25 池袋本町二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 26 池袋本町三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 27 池袋本町四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 28 雑司が谷一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 29 雑司が谷二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 30 雑司が谷三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 31 高田一丁目 常用
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平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 32 高田二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 33 高田三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 34 目白一丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 35 目白二丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 36 目白三丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 37 目白四丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 38 目白五丁目 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳№1013〜2000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳№2005〜3100 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳№3101〜4000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳№4007〜5000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳№5002〜6000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳№6002〜7000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳№7117〜8000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳№8001〜8700 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳№8707〜9000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳№9001〜10650 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳№11000〜11500 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳№11508〜12000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳№12003〜12500 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳№12501〜12800 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳№12801〜13000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳№13003〜13300 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳№13303〜13500 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳№13504〜13760 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳№13761〜14000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳№14001〜14270 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳№14273〜14480 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳№14486〜14750 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳№14751〜15000 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳№15002〜15220 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳№15223〜15360 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳№15361〜15470 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳№15471〜15660 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳№15571〜15570 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳№15661〜15740 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳№15741〜15820 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳№15821〜15900 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳№15901〜15980 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳№16061〜16140 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳№16141〜16220 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳№16221〜 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16241〜16290 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16291〜16320 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16321〜16360 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16361〜16400 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16401〜16440 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16441〜16480 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16481〜16520 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16521〜16560 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 50 心障手当送付先変更 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 12 心障手当異議申立関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 24 心身障害者福祉手当（資格） 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障H１２年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当申請書兼口座振替依頼書№7207〜9142 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9147〜9704 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9705〜10161 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10164〜10408 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10409〜10483 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10487〜10563 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10564〜10636 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10637〜10725 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10726〜10814 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10815〜10900 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 25 難病患者福祉手当（資格） 3 その他 2 一般資料 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 26 特別障害給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書・口座振替依頼書・現況 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 27 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 9 国からの通知等 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳№2107〜2297 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳№2305〜2319 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳№2321〜2343 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳№2351〜2362 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳№2351〜2368 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳№2372〜2386 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳№2392〜2403 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳№2404〜2424 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳№2425〜2443 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳№2445〜2455 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳№2456〜2471 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳№2472〜2482 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳№2484〜2492 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳№2493〜2502 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳№2503〜2510 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳№2511〜2518 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳№2519〜2525 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳№2526〜2536 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 19 障害児福祉手当台帳№8174〜8219 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 20 障害児福祉手当台帳№8220〜8232 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 21 障害児福祉手当台帳№8233〜8244 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 22 障害児福祉手当台帳№8245〜8259 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 23 障害児福祉手当台帳№8261〜8268 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 24 障害児福祉手当台帳№8270〜8278 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 25 障害児福祉手当台帳№8281〜8299 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳№8287〜8305 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳№8306〜8312 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳№8313〜8324 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 29 福祉手当台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 30 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 31 国手当支給停止者台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 32 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 33 特別障害者手当口座依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 35 特別障害者手当申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 37 福祉手当申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 38 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 40 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 41 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 42 福祉手当資格喪失台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当消滅申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 45 福祉手当消滅申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 1 台帳 46 国手当却下申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 3 返還金 1 国手当返還金 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 3 国からの通知等 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 28 国手当（資格） 5 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 30 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 31 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 31 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 31 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 5 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 6 手当事務移管ファイル 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 7 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 32 手当関係（その他） 8 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８９９９９ （６８） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９ （６９） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９９９９９ （７０） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障施設入所者関係 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 誓約書兼同意書（施設） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 誓約書兼同意書（一般） 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 平成12年8月資格名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 33 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 23 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 1 共通 1 文書保存箱カード・ファイリング資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 2 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 3 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 3 共通庶務 3 業務継続計画 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 6 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 7 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 9 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園・板橋 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 9 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 10 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件)（あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件)（か行） 常用
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件)（さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件)（た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件)（な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件)（は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件)（ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件)（や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件)（らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 2 措置について 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 5 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 6 さくらんぼ関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 7 生活寮関係 資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 8 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 9 戸籍・住民票等公用請求 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 10 知的障害者調査書 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 11 健康診断書 様式 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 12 知的障害者実習関係様式 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 13 東京福祉会・東京互助会 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 12 援護 14 自閉症関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 4 24成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 5 25成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 13 権利擁護 2 その他 1 苦情相談関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 2 平成25年度特別支援学校卒業生等の就労継続支援Bの利用関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領 常用
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平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 利用者負担金認定手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 平成26年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 平成25年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 平成24年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 平成23年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 1 報酬改定平成21年度 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 2 報酬改定平成24年度 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 12 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 2 平成2１年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 3 平成22年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 4 平成23年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 5 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 6 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 3 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 4 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 16 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 16 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 1 判定結果一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 2 認定調査件数調べ 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 3 認定調査審査会事務連絡会1 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 4 認定調査審査会事務連絡会2 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 17 障害程度区分 5 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 18 会議 4 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 18 会議 8 その他 2 権利擁護ネットワーク作業部会 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 19 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 1 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法関係書類 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 2 平成24年度障害者虐待防止法関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 3 平成24年度障害者虐待関係事案 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 4 平成25年度障害者虐待防止法関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 2 平成23年12/5障害児通所施設支援給付決定事務関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 3 平成24年2/20障害児通所支援に係る関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 4 平成24年2/29障害児施設入所児童の支給決定について 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 22 障害児福祉 5 平成25年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 1 平成23年度障害児通所支援に係るみなし通所給付決定関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 2 平成23年度障害児通所給付 区への移管関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 3 児童発達支援事業利用者負担金の区の独自助成関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 4 西部子ども家庭支援センター支給決定 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 5 障害児多子軽減措置関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 6 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 7 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 8 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 9 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 10 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 11 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 12 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 13 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 23 障害児通所給付 14 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 24 障害者総合福祉法 1 障害支援区分関係マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 2 平成24年度指定特定相談支援事業説明会 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 3 相談支援に係るQ&amp;A 省令等資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 4 計画相談支援関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 5 計画相談支援事業関係調査 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 6 平成25年度計画相談支援説明会関係（区立施設） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 7 障害児相談支援関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 8 計画相談支援 知的障害者見込み数関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 25 計画相談支援 9 計画相談支援 他区の状況 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 1 児童発達支援事業関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 2 医療型児童発達支援事業関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 3 放課後等デイサービス関係 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成29年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 2 行政計画 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 3 組織目標 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 5 災害対策 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 6 ホームページ関係書類 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 8 庁内通達・通知・事務連絡等 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 9 調査関係 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 10 マイナンバー関係 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 1 庶務 11 労災関係・暴力被害 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 1 自立支援サービス受給者一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師統計 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 3 保健師業務年報 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 4 精神保健統計 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 5 支給決定状況のまとめ 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 6 新規決定者の状況 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 7 ４３５表 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 8 豊島の社会福祉 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 9 認定調査実施状況 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 10 障害支援区分認定調査実施予定件数 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 11 ケア会議実施状況 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 12 係判定会実施状況 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 13 事例検討実施状況 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 14 計画相談支援実施状況 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 3 統計 15 その他の統計 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 1 住所登録外 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 2 駒込 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 3 巣鴨 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 4 西巣鴨 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 5 北大塚 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 6 南大塚 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 7 上池袋 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 8 東池袋 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 9 南池袋 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 10 西池袋 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 11 池袋 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 12 池袋本町 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 13 雑司ヶ谷 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 14 高田 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 15 目白 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 16 南長崎 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 17 長崎 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 18 千早 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 19 要町 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 20 高松 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 21 千川 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 1 係長 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 2 担当１ 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 3 担当２ 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 4 担当３ 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 4 台帳 4 継続相談台帳 1 継続相談台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 2 利用者負担額申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 3 計画相談支援給付費支給申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 4 計画相談支援依頼（変更）届出書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 5 申請内容変更届出書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 6 介護給付費・訓練等給付費等支給変更申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 7 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 8 認定調査・医師意見書閲覧申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 9 認定調査票一式 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 10 認定調査票（難病） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 11 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 12 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書（地域相談支援） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 13 標準利用期間を超える支給決定に係る利用継続調書提出について（依頼） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 15 セルフプラン書式 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 16 移動支援支給申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 17 日常生活用具・住宅設備改善申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 18 意見書（難病） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 19 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労移行」 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 20 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労継続Ａ」 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 21 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「自立訓練」 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 22 暫定支給期間評価票（就労移行） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 23 暫定支給期間評価票（就労継続Ａ） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 24 暫定支給期間評価票（自立訓練） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 25 暫定支給決定に係る訓練等給付事業評価結果報告書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 26 自立訓練（生活訓練）事業評価票（利用１年目） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 27 就労移行支援事業評価票（利用２年目） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 28 確認欄（申請時身元確認） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 29 初回相談票 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 30 2号用紙 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 31 計画相談チェック表 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 32 送付状（新規受給者証交付時） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 33 送付状（更新受給者証交付時） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 34 送付状（新規受給者証交付時） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 35 送付状（モニタリング期間変更通知書送付時） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 36 送付状（更新のお知らせ） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 37 送付状（税申告のお願い） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 38 居宅介護確認事項 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 39 共同生活援助確認事項 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 40 ケア会議・関係者会議記録票 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 41 角２封筒印刷用 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 42 計画案提出依頼裏面 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 43 個人情報送付・受理簿（交換便用） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 44 事例検討用紙 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 45 中間見直し表 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 46 訪問調査記録票兼事前アセスメント・個別支援計画 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 47 暴力被害防止のためのアセスメント票 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 48 回覧用紙 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 49 名刺台紙 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 1 土日開庁マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 2 事務処理要領 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 3 利用者負担基準 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 4 Ｑ＆Ａ集 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 5 援護の実施者 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 6 障害福祉サービス概要 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 7 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 8 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 9 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 10 豊島区移動支援事業の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 11 精神障害者ホームヘルプサービス派遣基準（内規） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 12 東京都障害者グループホーム支援事業取扱い要領 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 13 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 14 豊島区訪問支援事業実施要項 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 15 障害福祉サービスの利用について（都福祉保健局） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 16 障害者総合支援法とは（冊子） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 17 計画相談サポートブック（日本相談支援専門協会） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 18 サービス等利用計画の作成が必要です 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 19 相談支援Ｑ＆Ａ 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 20 計画相談・地域相談支援ガイド 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 21 通知・通達・事務連絡 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 22 豊島区・課・グループでの確認事項 常用
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平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 23 地域定着支援・医療観察について 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 24 難病患者さんへの支援のご案内 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 25 難病総合支援法対象疾病一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 26 難病医療費助成対象疾病一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 27 難病関連資料 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 28 認定調査員研修テキスト他資料 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 29 精神保健福祉センター資料 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 30 道しるべ 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 31 豊島区精神障害者支援マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 32 せいほれんガイドブック 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 33 障害福祉のしおり 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 34 豊島区の社会福祉 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 35 社会福祉の手引 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 36 障害福祉課転入職員研修 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 37 新任保健師マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 38 みんなでささえる介護保険 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 39 成年後見制度を利用しましょう 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 40 住民税のしおり 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 41 介護保険サービス利用の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 42 豊島区の高齢者総合相談センター 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 43 豊島区障害者防災の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 44 民生委員・児童委員名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 45 その他資料 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 1 病院 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 2 クリニック 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 3 デイケア 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 4 訪問看護 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 5 居宅介護 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 6 就労移行支援 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 7 就労継続Ａ型 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 8 就労継続Ｂ型 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 9 自立訓練 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 11 グループホーム・短期入所 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 12 グループホーム空き室情報 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 13 就労 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 14 その他サービス情報 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 5 障害サービス 6 報告書 1 モニタリング請求チェック表 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 1 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 2 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 3 総合窓口システム 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 4 福祉相談システム 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 6 システム 5 その他システム関連資料 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 1 居宅介護 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 2 就労移行・就労継続・自立訓練 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 3 地域活動支援センター 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 4 共同生活援助（グループホーム） 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 5 移動支援 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 6 計画相談支援 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 7 難病日常生活用具・住宅改修 常用
平成29年度 障害福祉課 11 精神障害者福祉 7 チラシ 8 その他チラシ類 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 1 共通 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 7 仮移転関係 H24〜 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 8 だれでもトイレ関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 9 庁有自転車整理簿 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 10 ＡＥＤ関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 11 消防設備点検業務委託 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 12 施設 建物 設備 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 13 複合施設予算関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 14 社会福祉事業団関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 1 財務会計システム関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 3 庶務事務システム関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 4 税務システム関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 5 自立支援法 通知関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 6 自立支援法 施設関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 7 自立支援法難病関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 8 自立支援法改正法案関係 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 9 補装具費支給事務取扱指針 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 10 療護施設等利用調整事務説明会 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 4 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 6 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 6 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 6 更生指導台帳 5 更生指導台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 6 同行援護PT 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 7 困難ケース等 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 8 ヘルプ部会 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 7 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 常用
平成29年度 障害福祉課 12 東部障害支援 11 他法 1 難病日具PT 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
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平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 4 支払関係文書 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 2 工事関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 3 庁内温暖化対策 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 4 法定調書関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 5 区民広場関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 6 新庁舎関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 7 危機管理アスベスト 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 8 西部地域複合施設 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 9 債務の管理条例 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 10 自治基本条例 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 11 セキュリティポリシー 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 12 行政手続条例 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 15 協働事業推進制度 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 18 西部地区連絡協議会 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 20 行政情報総目録 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 22 再任用制度 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 23 所要人員調査 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 24 行政経営課提出事務分担表 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 25 行政評価 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 27 組織と分掌事務 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 28 係内事務分担表 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 29 臨時職員関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 30 福祉事務所現況調査 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 31 ＯＪＴ研修計画 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 32 公金取扱 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 1 福利・公務災害 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 2 センター組織改正 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 3 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 4 備品関係 常用
平成29年度 障害福祉課 13 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 5 印影簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 14 施設提供 契約・支出 作業中 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 5 入浴サービス事業利用申請書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 8 地活センター届出関係 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 10 地活センター利用契約書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 11 地活センター個人記録票（あ〜わ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営経費 作業中 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 14 自立訓練 処遇会議記録 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 15 自立訓練 個人記録票（あ〜わ行） 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 24 医療相談帳票 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 医療相談記録 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 26 心理相談帳票 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 27 心理相談記録 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 28 インテーク面接 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 29 保健業務関係帳票 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 30 保健記録 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 31 保健指導資料 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 32 自立訓練 届出関係書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 2 文書 36 通知 施設改修関係文書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 1 財産台帳 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 2 引き継ぎ書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2  高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 9  「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 7 運営 14 その他 5 個人番号関係（一時保存） 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 1  障害者虐待防止対策相談記録票（上半期） 常用
平成29年度 障害福祉課 14 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 2  障害者虐待防止対策相談記録票（下半期） 常用
平成29年度 障害福祉課 15 障害支援センター委託 3 西部 1 開設準備資料 常用
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 1 ファイリング関係 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
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平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 15 障害認定審査会条例 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 16  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 17 指定管理施設 要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 18 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 19 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 20 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 21 知的障害者援護施設条例・規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 22 障害者福祉施設条例 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 23 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 24 自立支援法名称変更による改正 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 25 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 26 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 27 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以降改正） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 28 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以前改正） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 29 豊島区手話言語の普及及び障害者の多様な意思疎通の促進に関する条例 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 15 （資）豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 18 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 19 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
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平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 20 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 21 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 22 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 23 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 24 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 25 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 26 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 27 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 28 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 29 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 30 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 31 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 32 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 33 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 34 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 35 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 36 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 37 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 38 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 39 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 40 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 41 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 42 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 43 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 44 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 45 改正関係 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 3 予算見積もり資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 4 流・転用申請及び繰戻綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 5 執行委任申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 6 予算見積書・明細書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 7 予算執行計画（変更） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 8 科目新設の申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 1 行政財産使用料関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（駒込施設） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（旧就労支援センター） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 5 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 6 財産台帳（要町１丁目寄附物件） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 7 財産台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 8 行政財産調査関係 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 9 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 10 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 11 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 12 道路占有許可 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 13 心障センター 開設時資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 14 平成14年 心障センター工事資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 15 道路占有申請 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 16 自動販売機設置について 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 17 財産台帳（旧区民ひろば池袋跡地） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 18 旧区民ひろば池袋光熱水費支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 1 緊急地震速報等受信端末機の保守委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 2 緊急地震速報等受信端末機の使用量 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 3 緊急地震速報等受信端末機の移設 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 4 イエデンワオプション代支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 6 郵便料金 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 7 郵券購入 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 10 書留（金券）収受簿 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 11 その他支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 14 調定関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 1 備品関係 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 備品台帳一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品名鑑 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 6 備品管理アルバム 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 7 備品受入票（平成23年度〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 8 備品組替票（平成23年度〜） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 9 備品払出票（平成23年度〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 10 供用備品総括票 備品整理票 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 11  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 12  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 13 備品購入 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 14 消耗品購入等 支出起案（上半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 15 消耗品購入等 支出起案（下半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 1  臨時・非常勤職員担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 3 チャレンジ雇用支援員 日誌（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 4 チャレンジ雇用支援員 日誌（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 5 非常勤職員 通勤届兼認定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 6 臨時職員 給与支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 7  非常勤職員（就労支援グループ）給与支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 8  非常勤職員（チャレンジ支援員）給与支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 9 非常勤職員 旅費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 10 非常勤職員 旅行命令簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 11 旅費の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 12 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 13 OCR：給与振込依頼書（控え） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 14 臨時職員 雇用起案・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 15  非常勤職員（就労支援グループ）採用起案・資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 16  非常勤職員（就労支援グループ）雇用起案・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 17  非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 18  非常勤職員（チャレンジ支援員）雇用起案・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 19 臨時職員 雇用調書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 20 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 21 非常勤職員 健康診断支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 24 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 25 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 27 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 28 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 1  寄附・感謝状担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 2 寄附・感謝状 経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 3 寄附・感謝状 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 4 国際親善交流コンサート(10月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 5 国際親善交流コンサート（3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 1  後援・共催名義担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 2 後援・共催名義依頼起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 1  表彰関係担当者用マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2  区功労者表彰（平成19年度〜平成23年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 3 区功労者表彰（平成24年度〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 4 区文化功労表彰 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 5  東京都知事表彰（平成17年度〜平成23年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 6 東京都知事表彰（平成24年度〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 7 東京都スポーツ功労者表彰 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 8 東京都社会福祉大会表彰 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 9  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成19年度〜平成23年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 11  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成24年度〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 12 その他表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 13 表敬訪問 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 1 印影簿 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 2 債権管理 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 8 福祉機器関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原議 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 10 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 3 事務分担表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 4 組織と分掌事務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 5 行政評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 12 東日本大震災関係 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 13 情報セキュリティ 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 14 タクシー不正防止 21年度 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 15 タクシー不正防止 20年度 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 16 自主検査 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 17 課内庶務担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 18 エコアクション21 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 16 国・都への要望 1 国・都への要望（27年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 17 障害者団体 1 団体要望 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 1 会派要望 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 2 共産党資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 1 係長会（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 2 係長会（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 事務検討会 1 事務検討会（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 事務検討会 2 事務検討会（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 5 男女共同参画推進プラン 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 8 環境基本計画 施策化の状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 11 子どもプラン 実施状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1  区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 2  区民活動支援事業補助金庶務資料、通知等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 3  区民活動支援事業補助金公募書類、交付決定起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 4 区民活動支援事業補助金（インターネットと明日の福祉を考える市民の会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 5  区民活動支援事業補助金（豊島区聴覚障害者協会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 6 区民活動支援事業補助金（豊島区身体障害者福祉協会：ユニバーサル検証会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 7 区民活動支援事業補助金（豊島区身体障害者福祉協会：日帰り研修会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 8  区民活動支援事業補助金（豊島区肢体不自由児者を育てる会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 9  区民活動支援事業補助金（豊島区手をつなぐ親の会：交流会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 10 区民活動支援事業補助金（豊島区手をつなぐ親の会：社会参加学習） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 11 区民活動支援事業補助金（特定非営利活動法人アフタースクールの会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 12 区民活動支援事業補助金（としま若者応援ネットワーク） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5  障害者施策推進区市町村包括補助金返還金の調定・精算起案 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6  障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 4 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 5 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 6 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 7 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 8 障害児施設措置費（給付費等）負担金（国） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 9 障害児施設措置費（給付費等）負担金（都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 10 都補助金・その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 1 運営協議会開催通知等送付原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 2 運営協議会委員報酬・茶菓代の支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 4 福祉有償運送運転者講習費支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成22年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習費助成） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 視覚障害情報支援 1 視覚障害者情報・コミュニケーション支援 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 1 車検切れによる再提出依頼及び車検証（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 2 自動車燃料費助成（現況届）NO.1〜2000 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 3 自動車燃料費助成（現況届）NO.2001〜5200 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 4 自動車燃料費助成（現況届）NO.5201〜5370 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 5 自動車燃料費助成（現況届）NO.5371〜5500 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 6 自動車燃料費助成（現況届）NO.5501〜5600 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 7 自動車燃料費助成（現況届）NO.5601〜5850 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 8 自動車燃料費助成（現況届）NO.5851〜 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 9 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜1000） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 10 自動車燃料費助成申請書（NO.1001〜5000） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 11 自動車燃料費助成申請書（NO.5001〜5300） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 12 自動車燃料費助成申請書（NO.5301〜5400） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 13 自動車燃料費助成申請書(NO.5401〜5500) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 14 自動車燃料費助成申請書(NO.5501〜5600) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 15 自動車燃料費助成申請書(NO.5601〜5650) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 16 自動車燃料費助成申請書(NO.5651〜5700) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 17 自動車燃料費助成申請書(NO.5701〜5750) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 18 自動車燃料費助成申請書(NO.5751〜5800) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 19 自動車燃料費助成申請書(NO.5801〜5850) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 20 自動車燃料費助成申請書(NO.5851〜5900) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 21 自動車燃料費助成申請書(NO.5901〜    ) 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 22 自動車燃料費助成申請書（H23年度廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 23 自動車燃料費助成申請書（H24年度廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 24 自動車燃料費助成申請書（H25年度廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 25 自動車燃料費助成申請書（H26年度廃止分） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 26 自動車燃料費助成申請書（H27年度廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 27 自動車燃料費助成申請書（H28年度廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 1 グループホーム支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 3 知的家賃助成支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 4 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 5 知的家賃助成返還金 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 6 工賃支払証明書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 7 グループホーム情報交換会 H20〜 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 8 グループホーム賃貸借契約書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 9 グループホーム資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 10 グループホーム請求明細書未処理 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 1 療養介護医療関係支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 2 療養介護医療連名簿（DVD） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 3 療養介護医療関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 6 短期入所支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 8 居宅介護等マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 9 特例介護給付費支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 1 更生医療支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 2 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 3 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（4月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 4 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（5月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 5 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（6月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 6 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（7月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 7 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（8月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 8 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（9月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 9 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（10月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 10 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（11月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 11 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（12月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 12 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（1月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 13 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（2月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 14 更生医療（給付決定簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 15 更生医療（国・都負担金関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 16 更生医療（支払基金診療報酬明細書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 17 更生医療（国保連合会診療報酬明細書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 18 更生医療連名簿（DVD） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 19 更生医療連名簿（返戻明細書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 1 補装具費支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 2 補装具費の支給（支給券５・６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 3 補装具費の支給（支給券７・８月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 4 補装具費の支給（支給券９・１０月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 5 補装具費の支給（支給券１１・１２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 6 補装具費の支給（支給券１・２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 7 補装具費の支給（支給券３・４月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 8 戦病者特別援護法事務費（補装具費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 1 高額障害福祉サービス費支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 3 高額障害福祉サービス費支出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 1 磁気媒体請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 2 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 3 オクトパス操作マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 4 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 5 国保連請求内訳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 12 附番名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 1 移動支援事業契約締結原議・協定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 2 移動支援事業支出原議（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 3 移動支援事業支出原議（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 4 移動支援事業支出原議（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 5 移動支援事業支出原議（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 6 移動支援振込明細一覧表（みずほＢＫ出力） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 9 移動支援事業 実績記録票 4月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 10 移動支援事業 実績記録票 4月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 11 移動支援事業 実績記録票 5月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 12 移動支援事業 実績記録票 5月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 13 移動支援事業 実績記録票 6月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 14 移動支援事業 実績記録票 6月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 15 移動支援事業 実績記録票 7月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 16 移動支援事業 実績記録票 7月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 17 移動支援事業 実績記録票 8月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 18 移動支援事業 実績記録票 8月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 19 移動支援事業 実績記録票 9月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 20 移動支援事業 実績記録票 9月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 21 移動支援事業 実績記録票 10月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 22 移動支援事業 実績記録票 10月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 23 移動支援事業 実績記録票 11月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 24 移動支援事業 実績記録票 11月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 25 移動支援事業 実績記録票 12月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 26 移動支援事業 実績記録票 12月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 27 移動支援事業 実績記録票 1月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 28 移動支援事業 実績記録票 1月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 29 移動支援事業 実績記録票 2月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 30 移動支援事業 実績記録票 2月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 31 移動支援事業 実績記録票 3月№1 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 32 移動支援事業 実績記録票 3月№2 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 2 日中一時支出 1 日中一時支援事業契約締結原議・契約書綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 2 日中一時支出 2 日中一時支援事業支出原議・口座振替依頼書綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 2 日中一時支出 3 日中一時支援事業 実績記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 3 口座振込み 1 口座振込みデーターの受け渡しＦＤについて（原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 3 口座振込み 2 口座振込みデーター受け渡しＦＤの変換ソフト ユーザーガイド 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 1 日常生活用具及び設備改善契約原議（４〜６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 2 日常生活用具及び設備改善契約原議（７〜１０月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 3 日常生活用具及び設備改善契約原議（１１〜３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 4 日常生活用具及び設備改善支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 5 日常生活用具及び設備改善請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 6 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 7 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 8 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（８月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 9 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 10 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１０月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 11 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 12 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 13 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 14 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 15 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 16 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（４月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 17 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（５月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 18 日常生活用具未払い請求書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 5 自動車教習等支出 1 自動車運転教習費・自動車改造費の助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 2 更生訓練費申請書＆決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 3 更生訓練費 支出原議（個人払い） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 4 更生訓練費 支出原議（都払い） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 5 更生訓練費請求内訳書（個人払い） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 6 更生訓練費請求内訳書（都払い） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 1 審査支払手数料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 2 障害介護給付費等支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 3 紙請求支払 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 1 居宅系請求明細書、実績記録票（４月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 2 居宅系請求明細書、実績記録票（５月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 3 居宅系請求明細書、実績記録票（６月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 4 居宅系請求明細書、実績記録票（７月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 5 居宅系請求明細書、実績記録票（８月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 7 居宅系請求明細書、実績記録票（１０月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 8 居宅系請求明細書、実績記録票（１１月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 9 居宅系請求明細書、実績記録票（１２月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 10 居宅系請求明細書、実績記録票（１月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 11 居宅系請求明細書、実績記録票（２月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 12 居宅系請求明細書、実績記録票（３月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 1 施設系請求明細書（ ４月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 2 施設系請求明細書（ ５月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 3 施設系請求明細書（ ６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 4 施設系請求明細書（ ７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 5 施設系請求明細書（ ８月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 6 施設系請求明細書（ ９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 7 施設系請求明細書（ １０月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 8 施設系請求明細書（ １１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 9 施設系請求明細書（ １２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 10 施設系請求明細書（ １月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 11 施設系請求明細書（ ２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 12 施設系請求明細書（ ３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 1 GH請求明細書、実績記録票（４月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 2 GH請求明細書、実績記録票（５月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 3 GH請求明細書、実績記録票（６月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 4 GH請求明細書、実績記録票（７月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 5 GH請求明細書、実績記録票（８月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 6 GH請求明細書、実績記録票（９月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 7 GH請求明細書、実績記録票（１０月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 8 GH請求明細書、実績記録票（１１月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 9 GH請求明細書、実績記録票（１２月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 10 GH請求明細書、実績記録票（１月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 11 GH請求明細書、実績記録票（２月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 12 GH請求明細書、実績記録票（３月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 1 短期入所請求明細書、実績記録票（４月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 2 短期入所請求明細書、実績記録票（５月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 3 短期入所請求明細書、実績記録票（６月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 4 短期入所請求明細書、実績記録票（７月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 5 短期入所請求明細書、実績記録票（８月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 6 短期入所請求明細書、実績記録票（９月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 7 短期入所請求明細書、実績記録票（１０月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 8 短期入所請求明細書、実績記録票（１１月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 9 短期入所請求明細書、実績記録票（１２月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 10 短期入所請求明細書、実績記録票（１月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 11 短期入所請求明細書、実績記録票（２月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 12 短期入所請求明細書、実績記録票（３月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 1 児童通所（ ４月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 2 児童通所（ ５月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 3 児童通所（ ６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 4 児童通所（ ７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 5 児童通所（ ８月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 6 児童通所（ ９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 7 児童通所（ １０月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 8 児童通所（ １１月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 9 児童通所（ １２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 10 児童通所（ １月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 11 児童通所（ ２月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 12 児童通所（ ３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 7 相談支援 2 計画相談等請求書・明細書（４月〜３月受付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 1 国保連システム 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 2 総合保健福祉システム資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 3 総合保健福祉システム 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 4 総合保健福祉システム 帳票 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 5 住記法一部改正 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 6 連絡票 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 7 業務定例会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 1 要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 2 基準 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 1 集団指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 2 日中活動系事業所連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 3 居宅系事業所連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 4 実地検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 5 実地検査結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 6 指定取消等通知・情報提供票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 3 事故報告 1 事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 1 基準該当事業者の登録等資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 2 福祉ホーム資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 3 東京都相談支援事業者現任研修資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 4 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 5 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
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平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 2 法令等１ （H21.8〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 3 法令等２ （H22.12〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 4 法令等３ （H23.9〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 7 主管課長会議 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 10 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 11 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（現年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 12 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（過年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 13  事務処理要領・自己負担額決定事務（現年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 14  事務処理要領・自己負担額決定事務（過年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 15  障害児通所支援 事務処理要領（現年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 16  障害児通所支援 事務処理要領（過年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 17 サービスコード表（現年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 18 サービスコード表（過年度） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 19 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 20 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 21 児童通所・相談支援指定事務 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 22 自立支援制度支給決定件数 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 23 障害福祉サービス概要 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 24 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児通所給付費支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 2 障害児施設給付費支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 3 障害児施設給付費関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 4 障害児施設給付費連名簿（ＤＶＤ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 5 国・都からの通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 6 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 1 原爆被爆者相談業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 3 原爆被爆者見舞金支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 17 成年後見 1 支出原議等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 1  スポーツのつどい担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 2  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 3  スポーツのつどい庶務資料、担当者会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 4  スポーツのつどい 経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 5  スポーツのつどい実行委員選出書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 6  スポーツのつどい実行委員会資料・会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 7  スポーツのつどいチラシ・広報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 8  スポーツのつどい学校挨拶・学校設備使用許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 9  スポーツのつどい社会福祉協議会補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 10  スポーツのつどい職員向けプログラム・職員体制 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 11  スポーツのつどい当日用資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 12  スポーツのつどい会場設営・バス送迎 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 13  スポーツのつどいお弁当・景品・傷害保険資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 1  ふくし健康まつり担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 2  ふくし健康まつり経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 3  ふくし健康まつり参加団体関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 4  ふくし健康まつり協力団体関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 5  ふくし健康まつり友好都市等資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 6  ふくし健康まつり担当者会関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 7  ふくし健康まつり設営委託・物品購入・保険契約資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 8  ふくし健康まつり広報関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 9  ふくし健康まつりパンフレット・チラシ等保存用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 10  ふくし健康まつりボランティア説明会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 11  ふくし健康まつりストリートパフォーマンス資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 12  ふくし健康まつりミュージックフェスティバル資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 13  ふくし健康まつり会場予約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 14  ふくし健康まつり借用物品 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 15  ふくし健康まつり休憩更衣室名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 16  ふくし健康まつり 許可申請書類（警察・消防・公園・出店） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 1  手話関係担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 2 登録手話通訳者認定試験 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 3 登録手話通訳者認定式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 4 手話通訳報告書（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 5 手話通訳報告書（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 6 手話通訳報告書（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 7 手話通訳報告書（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 8 手話通訳報償費申請書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 9 手話通訳報償費申請書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 10  手話通訳派遣依頼申込書綴（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 11  手話通訳派遣依頼申込書綴（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 12  手話通訳派遣依頼申込書綴（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 13  手話通訳派遣依頼申込書綴（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 14 手話 執務日誌（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 15 手話 執務日誌（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 16 手話通訳 報償費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 17 手話通訳 報償費口座振替依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 18  手話通訳者派遣センター委託料支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 19 東京聴覚障害者福祉事業協会要約筆記者派遣事業 委託料支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 20 東京聴覚障害者福祉事業協会手話通訳派遣事業 委託料支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 4 しだれざくら 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 8 聴覚障害者協会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 10 豊島家族会 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 11 ゆきわりそう 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 15 障害者団体活動促進事業補助事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 1  障害者相談員担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 3 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 4 障害者団体活動支援福祉タクシー利用券交付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 5  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 7  放課後対策支援事業補助金資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 8  放課後対策支援事業月次報告資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 9  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 10 福祉テレホンサービス 原稿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 11 福祉テレホンサービス 各種調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 12 補助犬法 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 13 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査） 常用
平成30年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 14 休養ホーム事業 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 1 区立施設事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 2 駒込施設  加算等変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 3 目白施設  加算等変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 駒込施設   変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 5 目白施設   変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 区立施設 届出資料（駒生） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 区立施設 届出資料（駒福） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料（目生） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 9 区立施設 届出資料（目福） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 10 震災マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 11 被災者の受入れ対応 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 12 指定管理施設（各施設共通） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 13 施設 点検・改修 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 備品帳票 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 大規模改修 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 分室整備 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 備品帳票 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 目白施設 消防計画 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 3 心障センター 消防計画 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 大規模改修 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 その他資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 8 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 13 特別事業 2 さくらんぼ特別事業実施届出(5年） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 13 特別事業 3 さくらんぼ特別事業 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 1 区立施設入所調整書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 2 特別支援学校 1 特別支援学校 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 3 保護者会 1 保護者会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 1 自立訓練 食費補助金                                    心障センター 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 2 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）             目白 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 3 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）            目白 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 4 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）             雑司谷 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 5 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）             雑司谷 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 6 日中活動系 食費補助金（4〜6月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 7 日中活動系 食費補助金（7〜9月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 8 日中活動系 食費補助金（10〜12月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 9 日中活動系 食費補助金（1〜3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 10  日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 11 通所施設 食費補助金（4〜3月）駒込 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 1 地活Ⅲ型 交通費補助金（4〜6月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 2 地活Ⅲ型 交通費補助金（7〜9月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 3 地活Ⅲ型 交通費補助金（10〜12月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 4 地活Ⅲ型 交通費補助金（1〜3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 1 地域活動支援センターⅠ型事業                                                                      運営費等補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 2 地域活動支援センターⅡ型事業                                                                     運営費等補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 3 グループホーム活用型精神障害者                                                                  ショートステイ事業運営費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 4 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                       運営費等補助金（交付・支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 5 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                       運営費等補助金（概算払い清算） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 6 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                    補助金（交付・支出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 7 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金（概算払い清算） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 1 GH整備費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 3 精神障害者グループホーム等                      開設準備経費補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 4  知的障害者グループホーム運営費等助成経費補助金  （GH助成） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 5 GH消防用設備補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1  はあとの木 事業立上げ資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2  はあとの木 資料（〜H24） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3  はあとの木 資料（H25〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 「カフェふれあい」資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 5 地域移行（精神） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （精神）資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 3 相談支援事業所 立上げ相談   常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  豊芯会                      「地域生活支援センターこかげ」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  あおぞら                     「あおぞら相談支援センター」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所  クローバー                    「こっとん」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7 相談支援事業所  tapestry「careplan tapestry」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8 相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9 相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10 相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」 常用
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11 相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12 相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13 相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14 相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15 相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16 相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17 相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18 相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19 相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20 相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 21 相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 22 相談支援事業所 ㈱ピクシー 「相談支援事業所ピクシー」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 23 相談支援事業所 豊島区立 「西部障害支援センター」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型                         事業者指定 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 事業所一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 事業所 立上げ相談    （日中活動系サービス） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 3 事業所 立上げ相談    （障害児通所支援） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 4 ネットワーク会議      （障害児通所支援） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 施設概要（あおぞら） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 施設概要（あとりえ ゆうかり） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 7 施設概要（いけぶくろ茜の里） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 8 施設概要（いけぶくろ茜の里）                                                                           知的障害者施設整備事業計画書類 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 9 施設概要（ウイングル豊島センター） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 10 施設概要（共同作業所オーク） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 11 施設概要（オムソーリ高田馬場） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 12 施設概要（このはの家） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 13 施設概要（さら就労塾＠ぽれぽれ） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 14 施設概要（サンハウス） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 15 施設概要（ジョブトレーニング事業所） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 16 施設概要（マイファーム） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 17 施設概要（染井クリエイト） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 18 施設概要（そよかぜ） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 19 施設概要（LinK(ティラ）） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 20 施設概要（SIN（トップメディカル）） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 21 施設概要（ハートランドひだまり） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 22 施設概要（ハートランドみのり） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 23 施設概要（フレンド） 常用
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平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 24 施設概要（豊芯会） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 25 施設概要（ポシェットとドンマイ） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 26 施設概要（みつばちブンブン） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 27 施設概要（麦の家） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 28 施設概要（ゆきわりそう） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 29 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                 （社福）地球郷 設立申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 30 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                         ゆきわりGH建設 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 31 施設概要（ワーカーズコープ） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 32 施設概要（SAKURA池袋センター） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 33 施設概要（ウェルビー池袋センター） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 34 施設概要（は〜と豊島） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 35 施設概要（kaien池袋） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 36 施設概要（プレンティとしまく） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 37 施設概要（ローランズプラス） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 38 施設概要（鞍手ゆたか福祉会）カレッジ早稲田２ 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 2 民間事業所（ハッピーベア） 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 3  新庁舎ラウンジ「カフェふれあい」資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 5 民間事業所事故等報告 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 1 精神連合会 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 2 文化交流会資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷                  「夢みる館」「ハニーブンブン」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会                 「つくしんぼう」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら                「あおぞら」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会                 「染井荘」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会              「ふくふく」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク           「オレンジホーム」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料障害者の生活を支援する会     「ホームさくら空」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）McMedian                    （ちゃんぽん）「しずく」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア              「ちは家」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア               「長崎いずみの郷」「しいの実」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス                  運営委員会「すずらんハウス」 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都知的障害者育成会      「はいむ巣鴨」 常用
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平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14  GH資料 旧区民ひろば池袋跡地活用 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15  GH資料 要町一丁目寄付物件活用 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
平成30年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1  障害者文化活動推進事業（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2  障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 3  障害者文化活動推進事業庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 4  障害者文化活動推進事業経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5  障害者文化活動推進事業まちかど回遊美術館資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 6 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示事業概要・報告資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 7 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 監視当番マニュアル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 会場予約資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 9 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 広報資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 10 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 チラシ資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 11 障害者文化活動推進事業    センタースクエア展示 出展者打ち合わせ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 12 障害者文化活動推進事業    センタースクエア展示 芳名録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 13 障害者文化活動推進事業    センタースクエア展示 アンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 14 まるごとミュージアム関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 15  障害者文化活動推進事業国際展資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 16  障害者文化活動推進事業ふれあい文化祭資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 17  障害者文化活動推進事業エチカ展示資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 18  障害者文化活動推進事業障害者アート教室資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 19  障害者文化活動推進事業障害者美術展 事業概要・報告資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 20  障害者文化活動推進事業障害者美術展 広報資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 21  障害者文化活動推進事業障害者美術展 チラシ資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 22  障害者文化活動推進事業障害者美術展 会場予約資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 23  障害者文化活動推進事業障害者美術展 審査員資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 24  障害者文化活動推進事業障害者美術展 芳名帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 25  障害者文化活動推進事業障害者美術展 出展申込書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 26  障害者文化活動推進事業障害者美術展 アンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2  障害者広報発行担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿① 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿② 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
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平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 17  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 18  障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1  障害者地域支援協議会（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2  障害者地域支援協議会担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 3  障害者地域支援協議会庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4  障害者地域支援協議会経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5  障害者地域支援協議会本協議会（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6  障害者地域支援協議会本協議会（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7  障害者地域支援協議会本協議会（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 8  障害者地域支援協議会本協議会（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 9  障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 10  障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 11  障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 12  障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 13  障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 14  障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 15  障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 16  障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 17  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 18  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 19  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 20  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 21  障害者地域支援協議会事務局会議（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 22  障害者地域支援協議会事務局会議（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 23  障害者地域支援協議会事務局会議（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 24  障害者地域支援協議会事務局会議（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1  障害者・障害福祉計画推進会議（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2  障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
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平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 19  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（最新版） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 22  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 23  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 24  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 25  障害者・障害福祉計画推進会議（第５回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 26  障害者・障害福祉計画推進会議（第６回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 27  障害者・障害福祉計画推進会議（第７回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 28  障害者・障害福祉計画推進会議（第８回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 34  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 35  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 36  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 37  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 38  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 39  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 40  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（前計画） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 4 障害者優先調達法 資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 5  障害者差別解消法国・都からの通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1  障害者サポート講座（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2  障害者サポート講座担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 3 障害者サポート講座 経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 4 障害者サポート講座 庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 5 障害者サポート講座 資料（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 6 障害者サポート講座 資料（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 7 障害者サポート講座 資料（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 8 障害者サポート講座 資料（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1  視覚障害者外出支援事業 （作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2  視覚障害者外出支援事業 担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 3  視覚障害者外出支援事業 経費支出起案資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 4  視覚障害者外出支援事業事業概要・展開資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 5  視覚障害者外出支援事業広報・メディア資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 6  視覚障害者外出支援事業まち歩き資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1  視覚障害者外出支援事業庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2  障害者の安全対策委員会（第1回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3  障害者の安全対策委員会（第2回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4  障害者の安全対策委員会（第3回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 1 ヘルプカード作成・推進事業（ヘルプマーク含） 作業中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 2 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 成果物 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 3 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 4 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 東京都からの通知・調査・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 5 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） その他資料など 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 6  ヘルプカード作成(平成26年度まで)（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 9  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 10  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 11  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 12  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 13  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 14 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 1  スポーツ振興事業東京都からの通知・調査・資料 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 2  スポーツ振興事業経費支出機関 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 3  スポーツ振興事業庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 4  ヨガ教室事業概要・事業報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 5  ヨガ教室広報資料・チラシ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 6  ヨガ教室申込受付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 7  ヨガ教室当日資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 8  ヨガ教室担当者マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 2 講演会 1  講演会経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 2 講演会 2 講演会当日資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 1  差別解消支援地域協議会担当者マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 2  差別解消支援地域協議会庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 3  差別解消支援地域協議会都・国からの通知 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 4  差別解消支援地域協議会経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 5  差別解消支援地域協議会定例会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 6  差別解消支援地域協議会緊急会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 7  庁内検討会議会議資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 2 相談 1 障害者差別解消法 相談案件（前期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 2 相談 2 障害者差別解消法 相談案件（後期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 1 映画上映会 庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 2 映画上映会 経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 3 映画上映会 周知チラシ・広報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 4 映画上映会 当日資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 5 講演・研修会 庶務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 6 講演・研修会 経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 7 講演・研修会 当日資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 8 差別解消マニュアル・ガイドライン資料 常用
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 9 差別解消リーフレット 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 10 障害者サポート講座・手話ソングDVD 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 1 発達障害 1  発達障害者支援事業（作業中） 常用
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 1 発達障害 2  発達障害者支援事業担当者用マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 1 発達障害 3  発達障害者支援事業経費支出起案（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 2 心理相談 1  発達障害者支援事業経費支出起案（心理相談） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 2 心理相談 2  発達障害者支援事業心理相談補助事業 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 1  発達障害者支援事業ネットワーク会議・部会 就任依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 2  発達障害者支援事業ネットワーク会議 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 3  発達障害者支援事業専門部会 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 4  発達障害者支援事業支援者ガイド校正 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 1  発達障害者支援事業講演会（第１回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 2  発達障害者支援事業講演会（第２回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 3  発達障害者支援事業講演会（第３回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 4  発達障害者支援事業講演会（第４回） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 5  発達障害者支援事業中央図書館展示 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 6  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 在宅 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 5 西部 1 支給申請書  認定待ち 西部 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 6 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 1 在宅 1 支給申請書 認定済み 在宅 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 2 精神 1 支給申請書 認定済み 精神 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 3 東部 1 支給申請書 認定済み 東部 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 5 知的 1 支給申請書 認定済み 知的 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 6 標準利用期間超 1 自立訓練等の標準利用期間を超える審査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 7 取り下げ・死亡 1 支給申請書 取り下げ・死亡 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 1 認定審査会 開催通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 2 障害支援区分認定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 3 障害支援区分（等） 審査判定結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 4 障害支援区分 判定結果一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 1 郵便料金受取人払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 2 消耗品・飲料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出振込完了 1 医師意見書作成料 振込完了のお知らせ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出支払通知 2 医師意見書作成料 支払通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携） 常用
平成30年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル（あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 2 個人ファイル（か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 3 個人ファイル（さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 4 個人ファイル（た行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 5 個人ファイル（な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 6 個人ファイル（は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 7 個人ファイル（ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 8 個人ファイル（や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 9 個人ファイル（らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 10 個人ファイル（特別支援学校） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 6 評価・支援依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン参加者募集登録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 4 チャレンジ雇用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 5 事業総括 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 6 統計 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 7 各種資料オリジナル（原稿） 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 3 他機関依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 4 要綱・要領 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 5 研修資料 常用
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年度 管理部署 大分類
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平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 8 学校関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 9 予算内示書 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 10 補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 11 非常勤職員 2 非常勤職員募集採用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 1 財務会計システム入力マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 2 財務会計システム備品管理操作マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 3 財務会計システム予算異動業務マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 4 財務会計システム予算執行支援操作マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 5 財務会計システム物品等検査依頼入力他手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 6 文書管理システムマニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 7 財務会計システム契約操作マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 1 ファイル基準表・ファイリング資料 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 2 組織目標・事務分担表 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 4 行政評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 5 通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 10 臨時職員関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 11 障害者虐待防止関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 12 ＮＨＫ免除事由存否調査関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 15 行政情報公開関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 16 ホームページ作成関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 19 東部障害支援センター保管依頼関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 20 土日窓口マニュアル関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 22 個別対応ケース記録（困難ケース） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 23 民生委員名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 24 西部障害支援センター委託関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 25 総合窓口関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 5 公文書回答（警察・国税局等） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 3 支給決定会議（課） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 4 支給決定会議（係 4月〜9月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 5 支給決定会議（係 10月〜3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 6 事務検討会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 7 係長会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 12 居宅介護等支援PT 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 13 移動支援PT 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 6 学校関係 1 特別支援学校関係（王子・北） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 6 学校関係 2 特別支援学校関係（盲学校） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 7 マイナンバー関係 1 マイナンバー関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 8 事業者 1 事業者関係 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 1 申請書収受簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 2 サービス等利用計画 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 3 サービス等利用計画・モニタリング報告提出管理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 2 認定・審査 1 障害支援区分 判定結果一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 2 認定・審査 2 認定調査 調査状況票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 1 「雑司谷」の入所調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 3 都調整障害者支援施設利用調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 4 都調整障害者支援施設利用募集関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 5 家賃助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 1 東京都入所調整施設関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 2 その他 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 1 就労移行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 2 生活介護 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 1 ヘレンケラー学院資料 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 2 国立リハビリテーションセンター資料 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 3 サービス修了者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 10 自立支援医療 1 １９条指定医療機関（更生医療）関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 10 自立支援医療 2 自立支援医療原稿 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 10 自立支援医療 3 生保透析更生医療移行関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 11 日常生活用具 1 ストマ 関係原議 中央 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 11 日常生活用具 2 日常生活用具要綱関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 11 日常生活用具 3 日常生活用具支払い関係 5年 令和6年3月31日 主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 1 判定依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 2 補装具関係通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 3 補聴器・眼鏡・車いす意見書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 5 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 1 肢体不自由用カタログ 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 2 聴覚障害用カタログ 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 3 視覚障害用カタログ 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 4 その他カタログ 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 14 福祉タクシー 1 福祉タクシー事業要綱関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 15 自動車改造費運転教習費 1 自動車改造費・自動車運転教習費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 16 車椅子貸与 1 心身障害者用車椅子貸与 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 17 災害時個別指導支援計画 1 災害時個別指導支援計画 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 2 身体障害G共通マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 3 障害者総合支援法不服申立て制度関係 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 4 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 3 緊急通報システム・火災安全システム 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 4 外部団体各種パンフレット 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 5 中等度難聴児発達支援事業申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 6 原爆見舞金関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 7 おむつ支給・購入費移動リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 21 指定医関係 1 15条指定医関係通知等 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 1 手帳資料 1 身障手帳関係通知等 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 1 身障手帳進達原義つづり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 2 身障手帳進達収受簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 3 台帳送付・送付依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 4 手帳申請却下 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 5 手帳申請取下げ・返却 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 6 異議申立て 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 1 再認定通知書 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 2 再認定結果通知書 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 3 再認定結果通知書（送付済） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 2 北大塚三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 3 北大塚三丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 4 北大塚三丁目（３１〜３４） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 2 上池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 3 上池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 4 上池袋一丁目（３１〜３９） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 5 上池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 6 上池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 7 上池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 8 上池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 9 上池袋二丁目（４１〜４５） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 10 上池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 11 上池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 12 上池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 13 上池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 14 上池袋三丁目（４１〜４７） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 15 上池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 16 上池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 17 上池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 18 上池袋四丁目（３１〜４０） 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 19 上池袋四丁目（４１〜４７） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 2 東池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 3 東池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 4 東池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 5 東池袋一丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 6 東池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 7 東池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 8 東池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 9 東池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 10 東池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 11 東池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 12 東池袋二丁目（６１〜６３） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 13 東池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 14 東池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 15 東池袋三丁目（２１〜２３） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 16 東池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 17 東池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 18 東池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 19 東池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 20 東池袋四丁目（４１〜４２） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 21 東池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 22 東池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 23 東池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 24 東池袋五丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 25 東池袋五丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 26 東池袋五丁目（５１〜５２） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 2 南池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 3 南池袋一丁目（２１〜２９） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 4 南池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 5 南池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 6 南池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 7 南池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 8 南池袋二丁目（４１〜４９） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 9 南池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 10 南池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 11 南池袋三丁目（２１〜２５） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 12 南池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 13 南池袋四丁目（１０〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 14 南池袋四丁目（２１〜２５） 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 2 西池袋一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 3 西池袋一丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 4 西池袋一丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 5 西池袋一丁目（４１〜４４） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 6 西池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 7 西池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 8 西池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 9 西池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 10 西池袋二丁目（４１〜４３） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 11 西池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 12 西池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 13 西池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 14 西池袋三丁目（３１〜３６） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 15 西池袋四丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 16 西池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 17 西池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 18 西池袋四丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 19 西池袋四丁目（４０〜４１） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 20 西池袋五丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 21 西池袋五丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 22 西池袋五丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 2 池袋一丁目（１１〜１６） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 3 池袋二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 4 池袋二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 5 池袋二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 6 池袋二丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 7 池袋二丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 8 池袋二丁目（５１〜６０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 9 池袋二丁目（６１〜７０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 10 池袋二丁目（７１〜７８） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 11 池袋三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 12 池袋三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 13 池袋三丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 14 池袋三丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 15 池袋三丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 16 池袋三丁目（５１〜６０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 17 池袋三丁目（６１〜７０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 18 池袋三丁目（７１） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 19 池袋四丁目（１〜１０） 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 20 池袋四丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 21 池袋四丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 22 池袋四丁目（３１〜３６） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 2 池袋本町一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 3 池袋本町一丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 4 池袋本町一丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 5 池袋本町一丁目（４１〜４６） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 6 池袋本町二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 7 池袋本町二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 8 池袋本町二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 9 池袋本町二丁目（３１〜３９） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 10 池袋本町三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 11 池袋本町三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 12 池袋本町三丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 13 池袋本町三丁目（３１〜３４） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 14 池袋本町四丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 15 池袋本町四丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 16 池袋本町四丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 17 池袋本町四丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 18 池袋本町四丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷一丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 4 雑司ヶ谷一丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 5 雑司ヶ谷一丁目（４１〜５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 6 雑司ヶ谷一丁目（５１〜５３） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 7 雑司ヶ谷二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 8 雑司ヶ谷二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 9 雑司ヶ谷二丁目（２０〜２８） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 10 雑司ヶ谷三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 11 雑司ヶ谷三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 12 雑司ヶ谷三丁目（２１〜２３） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 2 高田一丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 3 高田一丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 4 高田一丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 5 高田二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 6 高田二丁目（１１〜１８） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 7 高田三丁目（２〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 8 高田三丁目（１１〜２０） 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 9 高田三丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 10 高田三丁目（３１〜４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 11 高田三丁目（４１〜４２） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 3 目白二丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 4 目白二丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 5 目白二丁目（３１〜３９） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 6 目白三丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 7 目白三丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 8 目白三丁目（２１〜２９） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 9 目白四丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 10 目白四丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 11 目白四丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 12 目白四丁目（３１〜３６） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 13 目白五丁目（１〜１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 14 目白五丁目（１１〜２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 15 目白五丁目（２１〜３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 16 目白五丁目（３１〜３１） 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 1 北大塚三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 2 上池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 3 上池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 4 上池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 5 上池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 6 東池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 7 東池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 8 東池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 9 東池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 10 東池袋五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 11 南池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 12 南池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 13 南池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 14 南池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 15 西池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 16 西池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 17 西池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 18 西池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 19 西池袋五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 20 池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 21 池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 22 池袋三丁目 常用
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平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 23 池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 24 池袋本町一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 25 池袋本町二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 26 池袋本町三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 27 池袋本町四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 28 雑司が谷一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 29 雑司が谷二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 30 雑司が谷三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 31 高田一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 32 高田二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 33 高田三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 34 目白一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 35 目白二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 36 目白三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 37 目白四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 38 目白五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 12 埋込型人工鼻 1 埋込型人工鼻 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 1 北大塚三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 2 上池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 3 上池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 4 上池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 5 上池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 6 東池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 7 東池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 8 東池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 9 東池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 10 東池袋五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 11 南池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 12 南池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 13 南池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 14 南池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 15 西池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 16 西池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 17 西池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 18 西池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 19 西池袋五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 20 池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 21 池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 22 池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 23 池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 24 池袋本町一丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 25 池袋本町二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 26 池袋本町三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 27 池袋本町四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 28 雑司が谷一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 29 雑司が谷二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 30 雑司が谷三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 31 高田一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 32 高田二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 33 高田三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 34 目白一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 35 目白二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 36 目白三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 37 目白四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 38 目白五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 1 転出 あ行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 2 転出 か行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 3 転出 さ行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 4 転出 た行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 5 転出 な行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 6 転出 は行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 7 転出 ま行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 8 転出 や行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 9 転出 ら行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 10 転出 わ行 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 11 転出 移管済 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 12 死亡 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 13 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 1 係長 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 2 担当 1 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 3 担当 2 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 4 担当 3 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 5 担当 4 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 6 担当 5 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 7 担当 6 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 8 担当 7 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 9 担当 8 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 10 担当 9 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 11 担当 10 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 1 施設入所 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 2 療養介護 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 3 施設通所 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 1 北大塚三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 2 上池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 3 上池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 4 上池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 5 上池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 6 東池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 7 東池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 8 東池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 9 東池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 10 東池袋五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 11 南池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 12 南池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 13 南池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 14 南池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 15 西池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 16 西池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 17 西池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 18 西池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 19 西池袋五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 20 池袋一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 21 池袋二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 22 池袋三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 23 池袋四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 24 池袋本町一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 25 池袋本町二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 26 池袋本町三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 27 池袋本町四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 28 雑司が谷一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 29 雑司が谷二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 30 雑司が谷三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 31 高田一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 32 高田二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 33 高田三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 34 目白一丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 35 目白二丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 36 目白三丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 37 目白四丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 38 目白五丁目 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 共通 1 文書保存箱カード・ファイリング資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 2 係長会（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 3 係長会（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 4 係長会（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 5 係長会（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 共通庶務 2 行政評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 共通庶務 3 業務継続計画 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 1 王子特別支援学校 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園・板橋 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 2 業務統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 4 業務統計関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 5 相談件数報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 6 さくらんぼ利用状況報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 13 愛の手帳交付申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件)（あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件)（か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件)（さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件)（た行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件)（な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件)（は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件)（ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件)（や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件)（らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 2 措置について 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 3 家賃助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 4 家賃助成算定資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 5 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 6 さくらんぼ関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 7 生活寮関係 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 8 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 9 戸籍・住民票等公用請求 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 10 知的障害者調査書 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 11 健康診断書 様式 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 12 知的障害者実習関係様式 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 13 東京福祉会・東京互助会 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 14 自閉症関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 4 24成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 5 25成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 2 その他 1 苦情相談関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 2 平成25年度特別支援学校卒業生等の就労継続支援Bの利用関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 利用者負担金認定手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 平成26年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 平成25年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 平成24年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 平成23年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 8 入退所状況 1 施設入退所者名簿・連絡票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 1 報酬改定平成21年度 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 2 報酬改定平成24年度 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 12 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 13 申請書収受簿 1 申請書収受簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 2 平成2１年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 3 平成22年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 4 平成23年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 5 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 6 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 3 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 4 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 16 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 16 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 1 判定結果一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 2 認定調査件数調べ 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 3 認定調査審査会事務連絡会1 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 4 認定調査審査会事務連絡会2 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 5 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 2 福祉司会 1 福祉司会（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 2 福祉司会 2 福祉司会（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 3 事務検討会 1 事務検討会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 4 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 5 支給判定会議 1 支給判定会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 6 移動支援関係 1 移動支援検討関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 7 計画相談関係 1 平成26年度計画相談 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 1 障害者就労支援センター・ネットワークとしま会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 2 権利擁護ネットワーク作業部会 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 3 区立通所施設入所調整会議関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 19 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 1 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法関係書類 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 2 平成24年度障害者虐待防止法関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 3 平成24年度障害者虐待関係事案 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 4 平成25年度障害者虐待防止法関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 2 平成23年12/5障害児通所施設支援給付決定事務関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 3 平成24年2/20障害児通所支援に係る関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 4 平成24年2/29障害児施設入所児童の支給決定について 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 5 平成25年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 1 平成23年度障害児通所支援に係るみなし通所給付決定関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 2 平成23年度障害児通所給付 区への移管関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 3 児童発達支援事業利用者負担金の区の独自助成関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 4 西部子ども家庭支援センター支給決定 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 5 障害児多子軽減措置関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 6 児童支給決定関係 （あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 7 児童支給決定関係 （か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 8 児童支給決定関係 （さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 9 児童支給決定関係 （た行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 10 児童支給決定関係 （な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 11 児童支給決定関係 （は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 12 児童支給決定関係 （ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 13 児童支給決定関係 （や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 14 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 24 障害者総合福祉法 1 障害支援区分関係マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 2 平成24年度指定特定相談支援事業説明会 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 3 相談支援に係るQ&amp;A 省令等資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 4 計画相談支援関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 5 計画相談支援事業関係調査 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 6 平成25年度計画相談支援説明会関係（区立施設） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 7 障害児相談支援関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 8 計画相談支援 知的障害者見込み数関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 9 計画相談支援 他区の状況 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 1 児童発達支援事業関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 2 医療型児童発達支援事業関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 3 放課後等デイサービス関係 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
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平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 2 ＮＨＫ受信料免除申請証明願 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 3 受信料免除理由の継続関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 2 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 3 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 3 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 4 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 7 東京都営無料乗車券交付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 行政計画 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 組織目標 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 災害対策 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 6 ホームページ関係書類 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 8 庁内通達・通知・事務連絡等 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 9 調査関係 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 10 マイナンバー関係 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 11 労災関係・暴力被害 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 1 自立支援サービス受給者一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師統計 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 3 保健師業務年報 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 4 精神保健統計 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 5 支給決定状況のまとめ 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 6 新規決定者の状況 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 7 ４３５表 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 8 豊島の社会福祉 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 9 認定調査実施状況 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 10 障害支援区分認定調査実施予定件数 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 11 ケア会議実施状況 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 12 係判定会実施状況 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 13 事例検討実施状況 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 14 計画相談支援実施状況 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 15 その他の統計 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 1 住所登録外 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 2 駒込 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 3 巣鴨 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 4 西巣鴨 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 5 北大塚 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 6 南大塚 常用
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（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 7 上池袋 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 8 東池袋 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 9 南池袋 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 10 西池袋 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 11 池袋 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 12 池袋本町 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 13 雑司ヶ谷 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 14 高田 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 15 目白 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 16 南長崎 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 17 長崎 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 18 千早 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 19 要町 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 20 高松 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 21 千川 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 22 難病日常生活用具決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 23 Ｈ28年度障害福祉サービス終了者台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 24 Ｈ27年度障害福祉サービス終了者台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 1 係長 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 2 担当１ 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 3 担当２ 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 4 担当３ 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 3 初回相談台帳 1 初回相談受付票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 3 初回相談台帳 2 初回相談受付票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 4 継続相談台帳 1 継続相談台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 1 収受文書 1 障害福祉サービス申請書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 1 収受文書 2 その他の収受文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 2 起案文書 1 サービス等利用計画案提出依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 2 起案文書 2 その他の起案文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 2 利用者負担額申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 3 計画相談支援給付費支給申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 4 計画相談支援依頼（変更）届出書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 5 申請内容変更届出書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 6 介護給付費・訓練等給付費等支給変更申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 7 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 8 認定調査・医師意見書閲覧申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 9 認定調査票一式 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 10 認定調査票（難病） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 11 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 12 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書（地域相談支援） 常用
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平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 13 標準利用期間を超える支給決定に係る利用継続調書提出について（依頼） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 14 認定調査Ｇ送付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 15 セルフプラン書式 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 16 移動支援支給申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 17 日常生活用具・住宅設備改善申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 18 意見書（難病） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 19 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労移行」 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 20 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労継続Ａ」 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 21 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「自立訓練」 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 22 暫定支給期間評価票（就労移行） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 23 暫定支給期間評価票（就労継続Ａ） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 24 暫定支給期間評価票（自立訓練） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 25 暫定支給決定に係る訓練等給付事業評価結果報告書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 26 自立訓練（生活訓練）事業評価票（利用１年目） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 27 就労移行支援事業評価票（利用２年目） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 28 確認欄（申請時身元確認） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 29 初回相談票 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 30 2号用紙 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 31 計画相談チェック表 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 32 送付状（新規受給者証交付時） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 33 送付状（更新受給者証交付時） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 34 送付状（新規受給者証交付時） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 35 送付状（モニタリング期間変更通知書送付時） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 36 送付状（更新のお知らせ） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 37 送付状（税申告のお願い） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 38 居宅介護確認事項 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 39 共同生活援助確認事項 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 40 ケア会議・関係者会議記録票 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 41 角２封筒印刷用 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 42 計画案提出依頼裏面 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 43 個人情報送付・受理簿（交換便用） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 44 事例検討用紙 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 45 中間見直し表 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 46 訪問調査記録票兼事前アセスメント・個別支援計画 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 47 暴力被害防止のためのアセスメント票 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 48 回覧用紙 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 49 名刺台紙 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 1 土日開庁マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 2 事務処理要領 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 3 利用者負担基準 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 4 Ｑ＆Ａ集 常用
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平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 5 援護の実施者 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 6 障害福祉サービス概要 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 7 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 8 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 9 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 10 豊島区移動支援事業の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 11 精神障害者ホームヘルプサービス派遣基準（内規） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 12 東京都障害者グループホーム支援事業取扱い要領 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 13 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 14 豊島区訪問支援事業実施要項 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 15 障害福祉サービスの利用について（都福祉保健局） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 16 障害者総合支援法とは（冊子） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 17 計画相談サポートブック（日本相談支援専門協会） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 18 サービス等利用計画の作成が必要です 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 19 相談支援Ｑ＆Ａ 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 20 計画相談・地域相談支援ガイド 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 21 通知・通達・事務連絡 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 22 豊島区・課・グループでの確認事項 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 23 地域定着支援・医療観察について 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 24 難病患者さんへの支援のご案内 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 25 難病総合支援法対象疾病一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 26 難病医療費助成対象疾病一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 27 難病関連資料 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 28 認定調査員研修テキスト他資料 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 29 精神保健福祉センター資料 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 30 道しるべ 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 31 豊島区精神障害者支援マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 32 せいほれんガイドブック 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 33 障害福祉のしおり 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 34 豊島区の社会福祉 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 35 社会福祉の手引 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 36 障害福祉課転入職員研修 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 37 新任保健師マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 38 みんなでささえる介護保険 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 39 成年後見制度を利用しましょう 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 40 住民税のしおり 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 41 介護保険サービス利用の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 42 豊島区の高齢者総合相談センター 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 43 豊島区障害者防災の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 44 民生委員・児童委員名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 45 その他資料 常用
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平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 1 病院 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 2 クリニック 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 3 デイケア 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 4 訪問看護 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 5 居宅介護 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 6 就労移行支援 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 7 就労継続Ａ型 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 8 就労継続Ｂ型 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 9 自立訓練 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 11 グループホーム・短期入所 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 12 グループホーム空き室情報 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 13 就労 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 14 その他サービス情報 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 6 報告書 1 モニタリング請求チェック表 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 1 自立支援システム入力マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 2 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 3 総合窓口システム 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 4 福祉相談システム 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 5 その他システム関連資料 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 1 居宅介護 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 2 就労移行・就労継続・自立訓練 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 3 地域活動支援センター 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 4 共同生活援助（グループホーム） 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 5 移動支援 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 6 計画相談支援 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 7 難病日常生活用具・住宅改修 常用
平成30年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 8 その他チラシ類 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 14 施設提供 契約・支出 作業中 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 15 印刷機関係 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 2 受付管理員 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 3 受付管理員 謝礼支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 4 盆踊り大会 郵券支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 5 盆踊り大会 電線敷設支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 6 盆踊り大会 その他経費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 10 もちつき大会 郵券支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 11 もちつき大会 その他経費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 14 その他福祉事業 謝礼支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 15 その他事業 その他経費支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 パソコン講習会 4 パソコン講習会 運営協力員謝礼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 パソコン講習会 10 パソコン講習会 その他経費 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 パソコン講習会 13 プリンター関係 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 2 土曜余暇教室委託 契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 3 土曜余暇教室委託 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 2 訪問入浴サービス 契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 3 訪問入浴サービス 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 5 入浴サービス事業利用申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 1 地活センター事業 起案・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 2 地活センター言語聴覚士委嘱 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 3 地活センター言語聴覚士謝礼 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 4 地活センター運営協力員謝礼 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 6 地活センター消耗品等経費 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 8 地活センター届出関係 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 10 地活センター利用契約書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 11 地活センター個人記録票（あ〜わ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営経費 作業中 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 2 自立訓練 医療相談医委嘱 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 医療相談医謝礼 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 4 自立訓練 理学療法士委嘱 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 5 自立訓練 理学療法士謝礼 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 6 自立訓練 言語聴覚士委嘱 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 7 自立訓練 言語聴覚士謝礼 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 8  自立訓練 講師・運営協力員謝礼支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 10 自立訓練 消耗品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 11 自立訓練 備品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 12 自立訓練 その他経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 14 自立訓練 処遇会議記録 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 15 自立訓練 個人記録票（あ〜わ行） 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 24 医療相談帳票 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 医療相談記録 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 26 心理相談帳票 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 27 心理相談記録 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 28 インテーク面接 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 29 保健業務関係帳票 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 30 保健記録 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 31 保健指導資料 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 32 自立訓練 届出関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 33 自立訓練 作業療法士委嘱 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 34 自立訓練 作業療法士謝礼 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 36 体育指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 37 生活リハ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 38 記録関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 2 文書 36 通知 施設改修関係文書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤 1 臨時・非常勤 給与 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤 3 臨時・非常勤 雇用起案・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤 7 臨時・非常勤等 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 3 契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 4 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 5 検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 1 財産台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 2 引き継ぎ書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 3 書留（金券）収受簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 4 前渡金整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 2 調定 公衆電話使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 3 調定 公衆電話委託手数料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 4 調定 自動販売機電気使用料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 5 戻入 行政財産使用に伴う負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 6 その他調定・戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 11 備品購入 契約・支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 12 施設修繕 契約・支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 19 消耗品購入 契約・支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 26 郵券購入 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 28 庁有車 継続検査 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 29 庁有車 継続検査 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 30 その他センターの支出に係ること 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2  高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 9  「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 14 その他 5 個人番号関係（一時保存） 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 2 高次脳専門相談員 派遣起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 3 高次脳専門相談員謝礼 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 4 高次脳作業療法士 委嘱起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 5 高次脳作業療法士謝礼 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 6 高次脳その他経費 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 3 各種行事 2 高次脳 講演会講師謝礼等支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 3 各種行事 3 高次脳 その他謝礼等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 2 基幹相談 臨床心理士 委嘱起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 3  基幹相談 臨床心理士謝礼支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 4 基幹相談 その他起案・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 5 基幹相談 届出関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 4  障害者虐待防止対策連絡会講師謝礼 支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 5  障害者虐待防止対策その他経費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 1  障害者虐待防止対策相談記録票（上半期） 常用
平成30年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 2  障害者虐待防止対策相談記録票（下半期） 常用
平成30年度 障害福祉課 14 障害支援センター委託 1 東西共通 1 障害支援センター委託契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 障害支援センター委託 3 西部 1 開設準備資料 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 1 国手当支出原議（第1期〜第4期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 2 国手当支出原議（未払・戻入・過誤払等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（進行中） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 4 国手当嘱託医謝礼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 5 国庫負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 1 心身障害者手当支出原議（Ⅰ期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 2 心身障害者手当支出原議（Ⅱ期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 3 心身障害者手当支出原議（Ⅲ期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 4 未払・戻入・過誤払等原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 5 過誤払金（進行中） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 3 難病手当 1 難病手当支出原議（第1期〜第3期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 3 難病手当 2 難病手当支出原議（未払・戻入分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 4 特別給付金 1 特別給付金支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 5 重度脳麻介護手当 1 重度脳性麻痺者介護人手当支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 5 重度脳麻介護手当 2 都補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 5 重度脳麻介護手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 1 医療費助成支出原議（4月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 2 医療費助成支出原議（5月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 3 医療費助成支出原義（6月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 4 医療費助成支出原議（7月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 5 医療費助成支出原議（8月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 6 医療費助成支出原議（9月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 7 医療費助成支出原議（10月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 8 医療費助成支出原議（11月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 9 医療費助成支出原議（12月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 10 医療費助成支出原議（1月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 11 医療費助成支出原議（2月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 12 医療費助成支出原議（3月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 13 医療費助成決定通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 14 社保申請書（写し） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 15 高額医療費助成支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 16 高額医療費助成決定通知（支払予定） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 17 高額医療費助成決定通知（口座指定待） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 18 高額医療費助成決定通知（支払保留） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 19 東京都からの通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 20 都扶助費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 21 6161 現金給付データ送付リスト 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 22 高額療養費照会 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 23 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 24 高額口座 №1（H14〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 25 高額口座 №2（H18〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 26 高額口座 №3（H23〜） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 27 高額医療費支給申請書発行簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳№1013〜2000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳№2005〜3100 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳№3101〜4000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳№4007〜5000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳№5002〜6000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳№6002〜7000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳№7117〜8000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳№8001〜8700 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳№8707〜9000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳№9001〜10650 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳№11000〜11500 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳№11508〜12000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳№12003〜12500 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳№12501〜12800 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳№12801〜13000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳№13003〜13300 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳№13303〜13500 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳№13504〜13760 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳№13761〜14000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳№14001〜14270 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳№14273〜14480 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳№14486〜14750 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳№14751〜15000 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳№15002〜15220 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳№15223〜15360 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳№15361〜15470 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳№15471〜15660 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳№15571〜15570 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳№15661〜15740 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳№15741〜15820 常用
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平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳№15821〜15900 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳№15901〜15980 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳№16061〜16140 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳№16141〜16220 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳№16221〜 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16241〜16290 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16291〜16320 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16321〜16360 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16361〜16400 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16401〜16440 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16441〜16480 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16481〜16520 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16521〜16560 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 48 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分② 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 49 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分② 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 50 心障手当送付先変更 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 1  心障手当認定及び異動（月報・通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 12 心障手当異議申立関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 13 心障手当受給証明書・交付申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 14 心障手当処理中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 15 心障手当処理済み 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障H１２年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当申請書兼口座振替依頼書№7207〜9142 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9147〜9704 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9705〜10161 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10164〜10408 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10409〜10483 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10487〜10563 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10564〜10636 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10637〜10725 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10726〜10814 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10815〜10900 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 12 難病患者福祉手当税証明書等添付書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 13 難病患者福祉手当消滅台帳等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 5 難病患者福祉手当処理中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 6 難病患者福祉手当処理済み 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 3 その他 2 一般資料 常用
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平成30年度 障害福祉課 15 給付 5 特別障害給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書・口座振替依頼書・現況 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 3 重度手当申請処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 4 重度手当進達書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 5 重度手当関係（通知書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 6 重度手当処理中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 7 重度手当処理済み 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 8 重度手当申請書等手続き書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 9 国からの通知等 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳№2107〜2297 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳№2305〜2319 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳№2321〜2343 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳№2351〜2362 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳№2351〜2368 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳№2372〜2386 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳№2392〜2403 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳№2404〜2424 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳№2425〜2443 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳№2445〜2455 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳№2456〜2471 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳№2472〜2482 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳№2484〜2492 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳№2493〜2502 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳№2503〜2510 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳№2511〜2518 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳№2519〜2525 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳№2526〜2536 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 19 障害児福祉手当台帳№8174〜8219 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 20 障害児福祉手当台帳№8220〜8232 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 21 障害児福祉手当台帳№8233〜8244 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 22 障害児福祉手当台帳№8245〜8259 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 23 障害児福祉手当台帳№8261〜8268 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 24 障害児福祉手当台帳№8270〜8278 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 25 障害児福祉手当台帳№8281〜8299 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳№8287〜8305 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳№8306〜8312 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳№8313〜8324 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 29 福祉手当台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 30 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 31 国手当支給停止者台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 32 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 33 特別障害者手当口座依頼書 常用
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平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当口座依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 35 特別障害者手当申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 37 福祉手当申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 38 特別障害者手当・受付処理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 40 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 41 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 42 福祉手当資格喪失台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当消滅申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当消滅申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 45 福祉手当消滅申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 46 国手当却下申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 1 国手当の認定に係る判定依頼原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 2 国手当の認定に係る判定結果・認定通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 4 国手当移動状況４３２表（月報） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 7 国手当の資格喪失及び資格異動原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 8 国手当有期認定者への診断書提出依頼原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 9 嘱託医委嘱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 10 国手当処理中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 11 国手当処理済み 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 3 返還金 1 国手当返還金 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 2 国手当改正内容等 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 3 国からの通知等 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 2 扶養年金承認・決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 5 扶養年金処理中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 6 扶養年金処理済み 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 2 認定 4 扶養共済処理中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 2 認定 5 扶養共済処理済み 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 2 手当事務移管ファイル 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 5 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 6 手当事務移管ファイル 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 7 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 8 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４） 常用
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平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８９９９９ （６８） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９ （６９） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９９９９９ （７０） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障施設入所者関係 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 誓約書兼同意書（施設） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 誓約書兼同意書（一般） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 平成12年8月資格名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 18 受給者証対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 19 マル障消滅台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 20 マル障変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 21 マル障再交付申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 22 マル障受給者マスター登録確認表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 23 資料 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 1 自動車燃料(支出等) 1 自動車燃料費助成(原議等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 1 機能回復（支出原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 2 機能回復（振込明細書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 3 機能回復（完了届・請求書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 4 機能回復（契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 1 緊急通報システム（原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 2 緊急通報システム（推進会議資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 3 緊急通報システム（東京防災設備保守協会からの通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 4 緊急通報システム（消防庁からの通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 1 タクシー券受払簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 2 「福祉タクシー券印刷」契約締結原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 3 福祉タクシー事業者契約締結原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 4 福祉タクシー事業支出原義（第１四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 5 福祉タクシー事業支出原義（第２四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 6 福祉タクシー事業支出原義（第３四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 7 福祉タクシー事業支出原義（第４四半期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 8 継続分割支払票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 9 福祉タクシー新規契約事業者の運輸認可書等（写）綴り（NO1〜NO77） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 11 福祉タクシー振込明細一覧表（みずほ銀行出力） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 12 福祉タクシー事業所連絡票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 5 リフト付運行委託 1 リフト付乗用車運行委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 6 福祉電話貸与支出 2 福祉電話 原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 2 寝具洗濯乾燥名簿兼確認書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 3 寝具洗濯乾燥契約・支出原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 8 理美容費助成 1 理美容費助成申請書 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 8 理美容費助成 2 理美容費助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 1 おむつ支給（原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 5 おむつ支給（注文書・FAX送信表） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 6 おむつ支給（契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 7 おむつ支給（物品受領書）4月〜5月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 8 おむつ支給（物品受領書）6月〜7月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 9 おむつ支給（物品受領書）8月〜9月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 10 おむつ支給（物品受領書）10月〜11月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 11 おむつ支給（物品受領書）12月〜1月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 12 おむつ支給（物品受領書）2月〜3月 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 1 おむつ購入費（原議） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 2 おむつ購入費（助成金交付申請書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 11 診断書助成 1 身体障害者手帳に係る診断書等経費助成事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 12 難聴児発達支援 1 中等度難聴児発達支援事業支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 14 重心レスパイト事業 1 重症心身障害児（者）レスパイト事業 1 契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 15 給付 14 重心レスパイト事業 1 重症心身障害児（者）レスパイト事業 2 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
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平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 1 手帳申請関係 1 身体障害者手帳申請受理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 1 手帳申請関係 2 手帳進達決裁 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 1 手帳申請関係 3 手帳交付決裁 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 4 給付・支援実績 1 介護給付実績記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 4 給付・支援実績 2 移動支援実績記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 4 給付・支援実績 3 移動支援実績記録（前年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 1 死亡・転出台帳      （現年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 6 ストマ関係 1 ストマ申請書・見積書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 8 判定依頼関係 1 判定依頼・結果等  障害程度区分判定結果一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 8 判定依頼関係 2 判定依頼・結果等  補装具・日常生活用具決定者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 8 判定依頼関係 3 判定依頼・結果等  判定依頼簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 1 （手帳関係）新規交付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 2 （手帳関係）更新（程度変更・障害追加） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 3 （手帳関係）再交付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 4 （手帳関係）再認定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 5 （手帳関係）転入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 6 （手帳関係）予備 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 7 （手帳関係）身障手帳交付等通知書送付簿 （保健所送付用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 10 移動支援関係 1 移動支援明細書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 1 （その他） 支給判定会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 2 （その他） 介護給付・訓練等給付 契約内容報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 3 （その他） 地域生活支援事業 契約内容報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 4 （その他）利用者負担上限管理事務依頼届出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 5 （その他）短期入所 利用実績 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 12 補装具・日具関係 1 補装具・日具決定リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 2 ヘルプ台帳(廃止分)  （現年・過年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 14 作業リスト 1 住記移動処理一覧表・期間終了リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 1 申請書収受簿（福祉事務所長） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 2 手帳診断書経費助成申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 3 補装具支給番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 4 日常生活用具支給番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 5 ストマ支給番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 6 申請書受理簿（区長） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
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平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
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平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 15 福祉タクシー券 マッサージ券関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 1 都パス申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 2 有料道路割引申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 3 （タクシー券等）点字用タクシー券交付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 4 （タクシー券等）タクシー券・マッサージ券交付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 5 （タクシー券等）タクシー券・マッサージ券郵便物差出票（西部） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 6 （タクシー券等）タクシー券・マッサージ券郵送者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 7 ガソリン・おむつ等申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 8 証明願い（身障手帳・ＮＨＫ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 9 タクシー券・マッサージ券申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 10 タクシー券交付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 11 マッサージ券交付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 12 （その他）  福祉電話申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 13 （その他） 車椅子貸与申請書・名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 14 （その他） 点字図書給付台帳綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 15 （その他） 理容費助成事業受給者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 16 （その他） 自動車運転教習助成金処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 17 （その他） 自動車改造費助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 18 （その他） 身体障害者補助犬給付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 9 自立支援医療（更正医療）申請書等 （現年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 10 自立支援医療（更正医療）申請書等 （前年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 4 支払関係文書 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 2 工事関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 3 庁内温暖化対策 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 4 法定調書関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 5 区民広場関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 6 新庁舎関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 7 危機管理アスベスト 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 8 西部地域複合施設 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 9 債務の管理条例 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 10 自治基本条例 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 11 セキュリティポリシー 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 12 行政手続条例 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 15 協働事業推進制度 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 16 保健福祉センター処務規定 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 17 個人情報保護の取り扱い 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 18 西部地区連絡協議会 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 20 行政情報総目録 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 22 再任用制度 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 23 所要人員調査 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 24 行政経営課提出事務分担表 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 25 行政評価 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 27 組織と分掌事務 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 28 係内事務分担表 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 29 臨時職員関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 30 福祉事務所現況調査 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 31 ＯＪＴ研修計画 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 32 公金取扱 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 1 福利・公務災害 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 2 センター組織改正 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 3 金銭出納員・検査員等責任者 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 4 備品関係 常用
平成30年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 5 印影簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 1 共通 1 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
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平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 3 会計 2 自動体外式除細動器（AED）のリース（長期継続契約） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 7 仮移転関係 H24〜 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 8 だれでもトイレ関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 9 庁有自転車整理簿 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 10 ＡＥＤ関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 11 消防設備点検業務委託 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 12 施設 建物 設備 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 13 複合施設予算関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 14 社会福祉事業団関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 1 財務会計システム関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 3 庶務事務システム関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 4 税務システム関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 5 自立支援法 通知関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 6 自立支援法 施設関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 7 自立支援法難病関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 8 自立支援法改正法案関係 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 9 補装具費支給事務取扱指針 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 10 療護施設等利用調整事務説明会 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
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平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 15 福祉司会 1 第四ブロック福祉司会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 1 身体障害者手帳進達原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 2 身体障害者手帳通知（転入） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 4 身体障害者手帳 交付者一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 5 身体障害者手帳 異動処理一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 6 身体障害者手帳 再認定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 7 身体障害者手帳 再認定結果通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 1 身体障害者手帳 転出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 2 身体障害者手帳 死亡 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 3 身体障害者手帳 非該当 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 4 身体障害者手帳 取下げ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 新規進達中 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 4 身体障害者更生指導台帳 転出・出国 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 5 更生指導台帳 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 1 収受簿・発議簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 6 同行援護PT 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 7 困難ケース等 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 8 ヘルプ部会 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 9 補装具 1 補装具費（交付・修理）決定簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 10 地域生活支援事業 2 日常生活用具等決定簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 10 地域生活支援事業 3 点字図書給付決定簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 10 地域生活支援事業 4 自動車改造費助成事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 11 他法 1 難病日具PT 常用
平成30年度 障害福祉課 99 東部障害支援 12 区施策 5 福祉タクシー・機能回復助成申請書綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 1 ファイリング関係 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例改正交付綴 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 2 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№１） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 3 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№２） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 4 豊島区身体障害者福祉法等の施行に関する規則（№３） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 5 豊島区知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 6 豊島区児童福祉法等の施行に関する規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 7 豊島区障害者総合支援法に基づく基準該当障害福祉サービス事業者の登録等に関する規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 8 戦傷病者特別援護法に定める援護事務の委任に関する規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 9 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№１） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 10 豊島区障害者総合支援法等の施行に関する規則（№２） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 11 豊島区心身障害者福祉手当条例施行規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 12 豊島区難病患者福祉手当条例施行規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 13 H21年度 規則改正資料 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 14 豊島区公印規則の改正 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 15 障害認定審査会条例 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 16  障害認定審査会条例関係条例・規則・要綱等 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 17 指定管理施設 要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 18 心身障害者福祉ホーム条例・規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 19 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 20 精神援護施設（目白施設）                        設置時関係綴 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 21 知的障害者援護施設条例・規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 22 障害者福祉施設条例 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 23 豊島区障害者自立支援法等の施行に関する規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 24 自立支援法名称変更による改正 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 25 知的障害者福祉法等の施行に関する規則 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 26 障害者団体福祉タクシー利用券交付基準 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 27 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以降改正） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 28 保健福祉センター処務規定立案請求（平成１８年以前改正） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 1 条例等立案請求 29 豊島区手話言語の普及及び障害者の多様な意思疎通の促進に関する条例 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 1 心身障害者福祉電話運営要綱（№１） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 2 心身障害者福祉電話運営要綱（№２） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 3 豊島区心身障害者自動車燃料費助成実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 4 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№１） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 5 豊島区心身障害者福祉タクシー事業実施要綱（№２） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 6 豊島区身体障害者等機能回復助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 7 豊島区心身障害者理美容費助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 8 豊島区心身障害者（児）おむつ支給・購入費助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 9 豊島区心身障害者寝具類洗濯乾燥事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 10 豊島区リフト付乗用車運行委託事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 11 豊島区重度身体障害者等緊急通報システム事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 12 豊島区心身障害者用車椅子貸与実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 13 豊島区福祉有償運送運営協議会設置要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 14 豊島区視覚障害者の情報・コミュニケーション支援事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 15 （資）豊島区身体障害者手帳取得に係る診断書等経費助成要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 16 豊島区中等度難聴児発達支援事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 17 豊島区精神障害者ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 18 豊島区重度身体障害者用自動車改造費助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 19 豊島区点字図書事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 20 豊島区難病患者等日常生活用具給付事業運営要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 21 豊島区重度心身障害者火災安全システム事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 22 東京都豊島区心身障害者（児）ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 23 豊島区難病患者等ホームヘルプサービス事業運営要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 24 心身障害者自動車運転教習費助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 25 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№１） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 26 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№２） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 27 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱・要領（№３） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 28 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（15年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 29 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（14年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 30 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（12・13年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 31 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付実施要綱（10・11年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 32 豊島区身体障害者更生訓練費支給要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 33 豊島区身体障害者就職支度金支給要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 34 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 35 豊島区障害者(児）移動支援事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 36 豊島区障害者(児）日中一時支援事業運営要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 37 豊島区障害者自立支援対策臨時特例交付金による就労意欲促進給付金支給要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 38 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 39 豊島区障害者福祉ホーム事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 40 豊島区障害者短期入所事業実施要綱 常用
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令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 41 豊島区同行援護助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 42 障害児福祉手当及び特別障害者手当等事務取扱要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 43 重度脳性麻痺者介護人手当要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 44 原爆被爆者に対する見舞金支給要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 2 要綱・区事業 45 改正関係 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 1 豊島区高齢者及び心身障害者理容費助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 2 東京都豊島区ねたきり高齢者及び心身障害者入浴サービス事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 3 豊島区入院衛生用品購入費助成事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 4 豊島区訪問介護員養成研修事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 5 豊島区在宅介護支援センター運営事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 6 豊島区地域ケア会議設置要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 7 東京都豊島区在宅介護サービス調整チーム設置要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 8 廃止要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 9 豊島区身体障害者の知的障害者授産施設の利用に関する要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 10 障害者経過的デイサービス事業運営要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 11 豊島区精神グループホーム運営助成等に関する要綱の廃止について 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 12 豊島区精神グループホーム事業実施要綱の廃止について 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 13 豊島区新事業移行促進事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 14 豊島区通所サービス等利用促進事業（短期入所）実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 1 共通 3 法規 3 廃止要綱 15 豊島区聴覚障害者用情報情報受信装置無償交換事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 3 予算見積もり資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 4 流・転用申請及び繰戻綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 5 執行委任申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 6 予算見積書・明細書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 7 予算執行計画（変更） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 8 科目新設の申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 1 行政財産使用料関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（駒込施設） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（旧就労支援センター） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 5 財産台帳（心身障害者福祉センター） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 6 財産台帳（要町１丁目寄附物件） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 7 財産台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 8 行政財産調査関係 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 9 行政財産使用許可（都下水道局） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 10 行政財産使用許可（身障協会他） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 11 行政財産使用許可（豊島ケーブル） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 12 道路占有許可 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 13 心障センター 開設時資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 14 平成14年 心障センター工事資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 15 道路占有申請 常用
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 16 自動販売機設置について 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 17 財産台帳（旧区民ひろば池袋跡地） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 18 旧区民ひろば池袋光熱水費支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 1 緊急地震速報等受信端末機の保守委託契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 2 緊急地震速報等受信端末機の使用量 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 3 緊急地震速報等受信端末機の移設 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 4 イエデンワオプション代支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 5 電話料金・イエデンワに係る通知 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 6 郵便料金 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 7 郵券購入 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 10 書留（金券）収受簿 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 11 その他支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 14 調定関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 1 備品関係 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 備品管理アルバム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 備品台帳一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品名鑑 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 6 備品管理アルバム 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 7 備品受入票（平成23年度〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 8 備品組替票（平成23年度〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 9 備品払出票（平成23年度〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 10 供用備品総括票 備品整理票 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 11  現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 12  物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 13 備品購入 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 14 消耗品購入等 支出起案（上半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 15 消耗品購入等 支出起案（下半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 1  臨時・非常勤職員担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 2 チャレンジ雇用 作業手順等資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 3 チャレンジ雇用支援員 日誌（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 4 チャレンジ雇用支援員 日誌（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 5 非常勤職員 通勤届兼認定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 6 臨時職員 給与支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 7  非常勤職員（就労支援グループ）給与支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 8  非常勤職員（チャレンジ支援員）給与支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 9 非常勤職員 旅費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 10 非常勤職員 旅行命令簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 11 旅費の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 12 OCR：給与振込依頼書（原本） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 13 OCR：給与振込依頼書（控え） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 14 臨時職員 雇用起案・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 15  非常勤職員（就労支援グループ）採用起案・資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 16  非常勤職員（就労支援グループ）雇用起案・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 17  非常勤職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 18  非常勤職員（チャレンジ支援員）雇用起案・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 19 臨時職員 雇用調書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 20 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 21 非常勤職員 健康診断支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 24 臨時職員 雇用保険手続き関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 25 非常勤職員 社会保険手続き関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 26 非常勤職員 年末調整関係申告書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 27 社会保険取得・喪失マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 臨時・非常勤職員 28 臨時・非常勤職員 通知、参考資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 1  寄附・感謝状担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 2 寄附・感謝状 経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 3 寄附・感謝状 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 4 国際親善交流コンサート(10月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 5 国際親善交流コンサート（3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 1  後援・共催名義担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 2 後援・共催名義依頼起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 1  表彰関係担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2  区功労者表彰（平成19年度〜平成23年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 3 区功労者表彰（平成24年度〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 4 区文化功労表彰 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 5  東京都知事表彰（平成17年度〜平成23年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 6 東京都知事表彰（平成24年度〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 7 東京都スポーツ功労者表彰 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 8 東京都社会福祉大会表彰 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 9  厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成19年度〜平成23年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 11  厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（平成24年度〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 12 その他表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 13 表敬訪問 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 1 印影簿 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 2 債権管理 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 4 後援申請関係 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害弱者名簿関係） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 7 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 8 福祉機器関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 9 福祉機器展示事業 原議 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 10 福祉機器展示事業 契約書綴 常用
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 11 福祉機器 一覧・調査 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 3 事務分担表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 4 組織と分掌事務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 5 行政評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 12 東日本大震災関係 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 13 情報セキュリティ 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 14 タクシー不正防止 21年度 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 15 タクシー不正防止 20年度 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 16 自主検査 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 17 課内庶務担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 18 エコアクション21 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 16 国・都への要望 1 国・都への要望（27年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 17 障害者団体 1 団体要望 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 1 会派要望 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 2 共産党資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 1 係長会（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 2 係長会（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 事務検討会 1 事務検討会（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 事務検討会 2 事務検討会（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 5 男女共同参画推進プラン 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 8 環境基本計画 施策化の状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 11 子どもプラン 実施状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1  区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 2  区民活動支援事業補助金庶務資料、通知等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 3  区民活動支援事業補助金公募書類、交付決定起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 4 区民活動支援事業補助金（インターネットと明日の福祉を考える市民の会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 5  区民活動支援事業補助金（豊島区聴覚障害者協会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 6 区民活動支援事業補助金（豊島区身体障害者福祉協会：ユニバーサル検証会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 7 区民活動支援事業補助金（豊島区身体障害者福祉協会：日帰り研修会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 8  区民活動支援事業補助金（豊島区肢体不自由児者を育てる会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 9  区民活動支援事業補助金（豊島区手をつなぐ親の会：交流会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 10 区民活動支援事業補助金（豊島区手をつなぐ親の会：社会参加学習） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 11 区民活動支援事業補助金（特定非営利活動法人アフタースクールの会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 12 区民活動支援事業補助金（としま若者応援ネットワーク） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4  障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5  障害者施策推進区市町村包括補助金返還金の調定・精算起案 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6  障害者施策推進区市町村包括補助金説明会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 4 地域生活支援事業補助金（国） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 5 地域生活支援事業補助金（都） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 6 地域福祉推進区市町村補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 7 地域移行障害者個別支援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 8 障害児施設措置費（給付費等）負担金（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 9 障害児施設措置費（給付費等）負担金（都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 10 都補助金・その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 1 運営協議会開催通知等送付原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 2 運営協議会委員報酬・茶菓代の支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 4 福祉有償運送運転者講習費支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成17年度新規登録書綴（社協） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成22年度更新登録書綴（社協） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成25年度更新登録書綴（社協） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成19年度新規登録書綴（クローバー） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成22年度更新登録書綴（クローバー） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成25年度更新登録書綴（クローバー） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 調査・回答 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 通達・事務連絡等資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 口座振替依頼書（運転者講習費助成） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 視覚障害情報支援 1 視覚障害者情報・コミュニケーション支援 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 1 車検切れによる再提出依頼及び車検証（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 2 自動車燃料費助成（現況届）NO.1〜2000 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 3 自動車燃料費助成（現況届）NO.2001〜5200 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 4 自動車燃料費助成（現況届）NO.5201〜5370 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 5 自動車燃料費助成（現況届）NO.5371〜5500 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 6 自動車燃料費助成（現況届）NO.5501〜5600 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 7 自動車燃料費助成（現況届）NO.5601〜5850 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 8 自動車燃料費助成（現況届）NO.5851〜 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 9 自動車燃料費助成申請書（NO.1〜1000） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 10 自動車燃料費助成申請書（NO.1001〜5000） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 11 自動車燃料費助成申請書（NO.5001〜5300） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 12 自動車燃料費助成申請書（NO.5301〜5400） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 13 自動車燃料費助成申請書(NO.5401〜5500) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 14 自動車燃料費助成申請書(NO.5501〜5600) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 15 自動車燃料費助成申請書(NO.5601〜5650) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 16 自動車燃料費助成申請書(NO.5651〜5700) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 17 自動車燃料費助成申請書(NO.5701〜5750) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 18 自動車燃料費助成申請書(NO.5751〜5800) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 19 自動車燃料費助成申請書(NO.5801〜5850) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 20 自動車燃料費助成申請書(NO.5851〜5900) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 21 自動車燃料費助成申請書(NO.5901〜    ) 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 22 自動車燃料費助成申請書（H23年度廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 23 自動車燃料費助成申請書（H24年度廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 24 自動車燃料費助成申請書（H25年度廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 25 自動車燃料費助成申請書（H26年度廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 26 自動車燃料費助成申請書（H27年度廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 5 自動車燃料(資格) 27 自動車燃料費助成申請書（H28年度廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 1 グループホーム支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 2 グループホーム口座振替依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 3 知的家賃助成支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 4 知的家賃助成口座振替依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 5 知的家賃助成返還金 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 6 工賃支払証明書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 7 グループホーム情報交換会 H20〜 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 8 グループホーム賃貸借契約書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 9 グループホーム資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 7 グループホーム等 10 グループホーム請求明細書未処理 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 1 療養介護医療関係支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 2 療養介護医療連名簿（DVD） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 3 療養介護医療関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所口座振替依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 6 短期入所支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 8 居宅介護等マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 1 介護給付支出 9 特例介護給付費支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 1 更生医療支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 2 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 3 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（4月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 4 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（5月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 5 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（6月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 6 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（7月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 7 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（8月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 8 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（9月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 9 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（10月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 10 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（11月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 11 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（12月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 12 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（1月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 13 更生医療（生活保護受給者診療レセプト）（2月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 14 更生医療（給付決定簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 15 更生医療（国・都負担金関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 16 更生医療（支払基金診療報酬明細書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 17 更生医療（国保連合会診療報酬明細書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 18 更生医療連名簿（DVD） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 2 自立支援医療支出 19 更生医療連名簿（返戻明細書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 1 補装具費支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 2 補装具費の支給（支給券５・６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 3 補装具費の支給（支給券７・８月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 4 補装具費の支給（支給券９・１０月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 5 補装具費の支給（支給券１１・１２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 6 補装具費の支給（支給券１・２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 7 補装具費の支給（支給券３・４月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 3 補装具費支出 8 戦病者特別援護法事務費（補装具費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 1 高額障害福祉サービス費支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 4 高額障害支出 3 高額障害福祉サービス費支出資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 5 認定審査 1 認定調査・審査会事務連絡会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 1 磁気媒体請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 2 支払システムにおける点検結果と対応方法 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 3 オクトパス操作マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 4 障害福祉サービス費等のインターネット請求手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 5 国保連請求内訳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 8 自立支援給付 6 国保連 12 附番名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 1 移動支援事業契約締結原議・協定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 2 移動支援事業支出原議（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 3 移動支援事業支出原議（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 4 移動支援事業支出原議（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 5 移動支援事業支出原議（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 6 移動支援振込明細一覧表（みずほＢＫ出力） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業（他区様式等資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 9 移動支援事業 実績記録票 4月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 10 移動支援事業 実績記録票 4月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 11 移動支援事業 実績記録票 5月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 12 移動支援事業 実績記録票 5月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 13 移動支援事業 実績記録票 6月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 14 移動支援事業 実績記録票 6月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 15 移動支援事業 実績記録票 7月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 16 移動支援事業 実績記録票 7月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 17 移動支援事業 実績記録票 8月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 18 移動支援事業 実績記録票 8月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 19 移動支援事業 実績記録票 9月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 20 移動支援事業 実績記録票 9月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 21 移動支援事業 実績記録票 10月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 22 移動支援事業 実績記録票 10月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 23 移動支援事業 実績記録票 11月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 24 移動支援事業 実績記録票 11月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 25 移動支援事業 実績記録票 12月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 26 移動支援事業 実績記録票 12月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 27 移動支援事業 実績記録票 1月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 28 移動支援事業 実績記録票 1月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 29 移動支援事業 実績記録票 2月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 30 移動支援事業 実績記録票 2月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 31 移動支援事業 実績記録票 3月№1 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 32 移動支援事業 実績記録票 3月№2 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 2 日中一時支出 1 日中一時支援事業契約締結原議・契約書綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 2 日中一時支出 2 日中一時支援事業支出原議・口座振替依頼書綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 2 日中一時支出 3 日中一時支援事業 実績記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 3 口座振込み 1 口座振込みデーターの受け渡しＦＤについて（原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 3 口座振込み 2 口座振込みデーター受け渡しＦＤの変換ソフト ユーザーガイド 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 1 日常生活用具及び設備改善契約原議（４〜６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 2 日常生活用具及び設備改善契約原議（７〜１０月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 3 日常生活用具及び設備改善契約原議（１１〜３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 4 日常生活用具及び設備改善支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 5 日常生活用具及び設備改善請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 6 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 7 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（７月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 8 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（８月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 9 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 10 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１０月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 11 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 12 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 13 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 14 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 15 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 16 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（４月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 17 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（５月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 4 日常生活用具支出等 18 日常生活用具未払い請求書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 5 自動車教習等支出 1 自動車運転教習費・自動車改造費の助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 2 更生訓練費申請書＆決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 3 更生訓練費 支出原議（個人払い） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 4 更生訓練費 支出原議（都払い） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 5 更生訓練費請求内訳書（個人払い） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 6 更生訓練費支出 6 更生訓練費請求内訳書（都払い） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 9 地域生活支援事業 7 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 1 審査支払手数料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 2 障害介護給付費等支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 1 介護給付費 3 紙請求支払 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 1 居宅系請求明細書、実績記録票（４月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 2 居宅系請求明細書、実績記録票（５月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 3 居宅系請求明細書、実績記録票（６月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 4 居宅系請求明細書、実績記録票（７月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 5 居宅系請求明細書、実績記録票（８月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 7 居宅系請求明細書、実績記録票（１０月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 8 居宅系請求明細書、実績記録票（１１月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 9 居宅系請求明細書、実績記録票（１２月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 10 居宅系請求明細書、実績記録票（１月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 11 居宅系請求明細書、実績記録票（２月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 2 居宅系 12 居宅系請求明細書、実績記録票（３月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 1 施設系請求明細書（ ４月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 2 施設系請求明細書（ ５月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 3 施設系請求明細書（ ６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 4 施設系請求明細書（ ７月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 5 施設系請求明細書（ ８月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 6 施設系請求明細書（ ９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 7 施設系請求明細書（ １０月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 8 施設系請求明細書（ １１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 9 施設系請求明細書（ １２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 10 施設系請求明細書（ １月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 11 施設系請求明細書（ ２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 3 施設系 12 施設系請求明細書（ ３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 1 GH請求明細書、実績記録票（４月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 2 GH請求明細書、実績記録票（５月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 3 GH請求明細書、実績記録票（６月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 4 GH請求明細書、実績記録票（７月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 5 GH請求明細書、実績記録票（８月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 6 GH請求明細書、実績記録票（９月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 7 GH請求明細書、実績記録票（１０月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 8 GH請求明細書、実績記録票（１１月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 9 GH請求明細書、実績記録票（１２月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 10 GH請求明細書、実績記録票（１月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 11 GH請求明細書、実績記録票（２月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 4 GH 12 GH請求明細書、実績記録票（３月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 1 短期入所請求明細書、実績記録票（４月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 2 短期入所請求明細書、実績記録票（５月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 3 短期入所請求明細書、実績記録票（６月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 4 短期入所請求明細書、実績記録票（７月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 5 短期入所請求明細書、実績記録票（８月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 6 短期入所請求明細書、実績記録票（９月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 7 短期入所請求明細書、実績記録票（１０月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 8 短期入所請求明細書、実績記録票（１１月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 9 短期入所請求明細書、実績記録票（１２月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 10 短期入所請求明細書、実績記録票（１月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 11 短期入所請求明細書、実績記録票（２月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 5 短期入所 12 短期入所請求明細書、実績記録票（３月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 1 児童通所（ ４月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 2 児童通所（ ５月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 3 児童通所（ ６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 4 児童通所（ ７月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 5 児童通所（ ８月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 6 児童通所（ ９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 7 児童通所（ １０月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 8 児童通所（ １１月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 9 児童通所（ １２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 10 児童通所（ １月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 11 児童通所（ ２月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 6 児童通所 12 児童通所（ ３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 7 相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 10 請求明細書 7 相談支援 2 計画相談等請求書・明細書（４月〜３月受付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 1 国保連システム 常用
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 2 総合保健福祉システム資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 3 総合保健福祉システム 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 4 総合保健福祉システム 帳票 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 5 住記法一部改正 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 6 連絡票 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 11 システム 7 業務定例会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 1 要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 1 要綱・基準 2 基準 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 1 集団指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 2 日中活動系事業所連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 3 居宅系事業所連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 4 実地検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 5 実地検査結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 2 指導監査 6 指定取消等通知・情報提供票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 3 事故報告 1 事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 1 基準該当事業者の登録等資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 2 福祉ホーム資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 3 東京都相談支援事業者現任研修資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 4 H23 東日本大震災における影響についてアンケート 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 12 事業所 4 その他 5 短期入所事業所情報アンケート結果 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 1 その他情報提供等 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 2 法令等１ （H21.8〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 3 法令等２ （H22.12〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 4 法令等３ （H23.9〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 5 障害者総合支援法関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 6 障害者総合支援法Q&amp;A 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 7 主管課長会議 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 8 障害者総合支援法各区市の取り組み 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 9 障害者総合支援法関係説明会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 10 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 11 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（現年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 12 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（過年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 13  事務処理要領・自己負担額決定事務（現年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 14  事務処理要領・自己負担額決定事務（過年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 15  障害児通所支援 事務処理要領（現年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 16  障害児通所支援 事務処理要領（過年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 17 サービスコード表（現年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 18 サービスコード表（過年度） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 19 障害者福祉サービス報酬改定に係るQ&amp;A（厚労省） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 20 東京都自立支援給付支給事務等の技術的助言 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 21 児童通所・相談支援指定事務 常用
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 22 自立支援制度支給決定件数 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 23 障害福祉サービス概要 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 13 総合支援法 24 障害者自立支援法のサービス利用について（冊子） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児通所給付費支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 2 障害児施設給付費支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 3 障害児施設給付費関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 4 障害児施設給付費連名簿（ＤＶＤ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 5 国・都からの通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 14 児童福祉法 1 障害児通所給付費 6 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 1 原爆被爆者相談業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 3 原爆被爆者見舞金支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 15 手当関係 1 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 17 成年後見 1 支出原議等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 1  スポーツのつどい担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 2  スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 3  スポーツのつどい庶務資料、担当者会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 4  スポーツのつどい 経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 5  スポーツのつどい実行委員選出書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 6  スポーツのつどい実行委員会資料・会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 7  スポーツのつどいチラシ・広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 8  スポーツのつどい学校挨拶・学校設備使用許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 9  スポーツのつどい社会福祉協議会補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 10  スポーツのつどい職員向けプログラム・職員体制 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 11  スポーツのつどい当日用資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 12  スポーツのつどい会場設営・バス送迎 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 18 スポーツのつどい 13  スポーツのつどいお弁当・景品・傷害保険資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 1  ふくし健康まつり担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 2  ふくし健康まつり経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 3  ふくし健康まつり参加団体関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 4  ふくし健康まつり協力団体関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 5  ふくし健康まつり友好都市等資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 6  ふくし健康まつり担当者会関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 7  ふくし健康まつり設営委託・物品購入・保険契約資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 8  ふくし健康まつり広報関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 9  ふくし健康まつりパンフレット・チラシ等保存用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 10  ふくし健康まつりボランティア説明会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 11  ふくし健康まつりストリートパフォーマンス資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 12  ふくし健康まつりミュージックフェスティバル資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 13  ふくし健康まつり会場予約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 14  ふくし健康まつり借用物品 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 15  ふくし健康まつり休憩更衣室名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 19 ふくし健康まつり 16  ふくし健康まつり 許可申請書類（警察・消防・公園・出店） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 1  手話関係担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 2 登録手話通訳者認定試験 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 3 登録手話通訳者認定式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 4 手話通訳報告書（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 5 手話通訳報告書（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 6 手話通訳報告書（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 7 手話通訳報告書（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 8 手話通訳報償費申請書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 9 手話通訳報償費申請書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 10  手話通訳派遣依頼申込書綴（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 11  手話通訳派遣依頼申込書綴（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 12  手話通訳派遣依頼申込書綴（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 13  手話通訳派遣依頼申込書綴（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 14 手話 執務日誌（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 15 手話 執務日誌（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 16 手話通訳 報償費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 17 手話通訳 報償費口座振替依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 18  手話通訳者派遣センター委託料支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 19 東京聴覚障害者福祉事業協会要約筆記者派遣事業 委託料支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 20 意思疎通支援 20 東京聴覚障害者福祉事業協会手話通訳派遣事業 委託料支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 4 しだれざくら 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 5 身体障害者福祉協会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 6 手をつなぐ親の会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 7 肢体不自由児者を育てる会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 8 聴覚障害者協会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 9 心身障害児父母連合会（つくしの会） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 10 豊島家族会 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 11 ゆきわりそう 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 12 ゆきわりそうコンサート 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 13 団体写真資料(各団体） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 14 団体写真資料（団体連合会） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 21 団体 15 障害者団体活動促進事業補助事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 1  障害者相談員担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 3 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 4 障害者団体活動支援福祉タクシー利用券交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 5  放課後対策支援事業事業所指定資料 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 6  放課後対策支援事業アフタースクールの会 設立の経緯 常用

610



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 7  放課後対策支援事業補助金資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 8  放課後対策支援事業月次報告資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 9  福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 10 福祉テレホンサービス 原稿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 11 福祉テレホンサービス 各種調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 12 補助犬法 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 13 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査） 常用
令和元年度 障害福祉課 4 管理 22 その他事業 1 継続事業 14 休養ホーム事業 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 1 区立施設事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 2 駒込施設  加算等変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 3 目白施設  加算等変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 駒込施設   変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 5 目白施設   変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 区立施設 届出資料（駒生） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 区立施設 届出資料（駒福） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 区立施設 届出資料（目生） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 9 区立施設 届出資料（目福） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 10 震災マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 11 被災者の受入れ対応 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 12 指定管理施設（各施設共通） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 13 施設 点検・改修 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価                         （第三者評価） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 備品帳票 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 大規模改修 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 分室整備 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書                        （基本協定・年度協定・覚書） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価                         第三者評価 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 備品帳票 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 目白施設 消防計画 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 3 心障センター 消防計画 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 大規模改修 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 その他資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 8 給付費 1 障害福祉サービス費 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1  福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2  福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価) 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 福祉ホームさくらんぼ 建設資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 2 福祉ホームさくらんぼ             （収納事務委託）（永年） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 13 特別事業 2 さくらんぼ特別事業実施届出(5年） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 13 特別事業 3 さくらんぼ特別事業 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 1 区立施設入所調整書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 2 特別支援学校 1 特別支援学校 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 3 保護者会 1 保護者会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 1 自立訓練 食費補助金                                    心障センター 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 2 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）             目白 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 3 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）            目白 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 4 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）             雑司谷 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 5 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）             雑司谷 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 6 日中活動系 食費補助金（4〜6月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 7 日中活動系 食費補助金（7〜9月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 8 日中活動系 食費補助金（10〜12月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 9 日中活動系 食費補助金（1〜3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 10  日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 11 通所施設 食費補助金（4〜3月）駒込 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 1 地活Ⅲ型 交通費補助金（4〜6月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 2 地活Ⅲ型 交通費補助金（7〜9月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 3 地活Ⅲ型 交通費補助金（10〜12月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 4 地活Ⅲ型 交通費補助金（1〜3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 1 地域活動支援センターⅠ型事業                                                                      運営費等補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 2 地域活動支援センターⅡ型事業                                                                     運営費等補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 3 グループホーム活用型精神障害者                                                                  ショートステイ事業運営費補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 4 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                       運営費等補助金（交付・支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 5 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                       運営費等補助金（概算払い清算） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 6 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                    補助金（交付・支出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 7 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金（概算払い清算） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 障害者日中活動系サービス推進事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 地域活動支援センターⅢ型事業                                                                     補助金 説明会資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 1 GH整備費補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 3 精神障害者グループホーム等                      開設準備経費補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 4  知的障害者グループホーム運営費等助成経費補助金  （GH助成） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 5 GH消防用設備補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1  はあとの木 事業立上げ資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2  はあとの木 資料（〜H24） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3  はあとの木 資料（H25〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 「カフェふれあい」資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 5 地域移行（精神） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 6  地域生活移行支援事業 （精神）資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1  相談支援事業者指定申請の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 3 相談支援事業所 立上げ相談   常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  豊芯会                      「地域生活支援センターこかげ」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  あおぞら                     「あおぞら相談支援センター」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所  クローバー                    「こっとん」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7 相談支援事業所  tapestry「careplan tapestry」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8 相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9 相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10 相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11 相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12 相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13 相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14 相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15 相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16 相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17 相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18 相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19 相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20 相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 21 相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 22 相談支援事業所 ㈱ピクシー 「相談支援事業所ピクシー」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 23 相談支援事業所 豊島区立 「西部障害支援センター」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型          事業者指定 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型          資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型           事業者指定原義 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型                         事業者指定番号簿 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型                         事業者指定 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 事業所一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 事業所 立上げ相談    （日中活動系サービス） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 3 事業所 立上げ相談    （障害児通所支援） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 4 ネットワーク会議      （障害児通所支援） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 施設概要（あおぞら） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 施設概要（あとりえ ゆうかり） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 7 施設概要（いけぶくろ茜の里） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 8 施設概要（いけぶくろ茜の里）                                                                           知的障害者施設整備事業計画書類 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 9 施設概要（ウイングル豊島センター） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 10 施設概要（共同作業所オーク） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 11 施設概要（オムソーリ高田馬場） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 12 施設概要（このはの家） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 13 施設概要（さら就労塾＠ぽれぽれ） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 14 施設概要（サンハウス） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 15 施設概要（ジョブトレーニング事業所） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 16 施設概要（マイファーム） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 17 施設概要（染井クリエイト） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 18 施設概要（そよかぜ） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 19 施設概要（LinK(ティラ）） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 20 施設概要（SIN（トップメディカル）） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 21 施設概要（ハートランドひだまり） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 22 施設概要（ハートランドみのり） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 23 施設概要（フレンド） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 24 施設概要（豊芯会） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 25 施設概要（ポシェットとドンマイ） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 26 施設概要（みつばちブンブン） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 27 施設概要（麦の家） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 28 施設概要（ゆきわりそう） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 29 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                 （社福）地球郷 設立申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 30 施設概要（ゆきわりそう）                                                                                         ゆきわりGH建設 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 31 施設概要（ワーカーズコープ） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 32 施設概要（SAKURA池袋センター） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 33 施設概要（ウェルビー池袋センター） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 34 施設概要（は〜と豊島） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 35 施設概要（kaien池袋） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 36 施設概要（プレンティとしまく） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 37 施設概要（ローランズプラス） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 38 施設概要（鞍手ゆたか福祉会）カレッジ早稲田２ 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 1 民間事業所（染井クリエイト) 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 2 民間事業所（ハッピーベア） 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 3  新庁舎ラウンジ「カフェふれあい」資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 1 民間事業者 5 民間事業所事故等報告 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 1 精神連合会 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 2 文化交流会資料 常用
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令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 2 共同事業所連合会 3 スポーツ交流会資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 1 民間事業所 職員経歴書綴り 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 2 障害者民間施設表彰関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 3 指定障害福祉サービス事業者             指導検査資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 4 社会福祉法人認可権限移譲研修資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 5 精保連資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 10 民間事業所 3 職員資料 6 きょうされん資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷                  「夢みる館」「ハニーブンブン」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会                 「つくしんぼう」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら                「あおぞら」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会                 「染井荘」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会              「ふくふく」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク           「オレンジホーム」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料障害者の生活を支援する会     「ホームさくら空」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）McMedian                    （ちゃんぽん）「しずく」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア              「ちは家」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア               「長崎いずみの郷」「しいの実」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス                  運営委員会「すずらんハウス」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都知的障害者育成会      「はいむ巣鴨」 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14  GH資料 旧区民ひろば池袋跡地活用 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15  GH資料 要町一丁目寄付物件活用 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書 常用
令和元年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1  障害者文化活動推進事業（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2  障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 3  障害者文化活動推進事業庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 4  障害者文化活動推進事業経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5  障害者文化活動推進事業まちかど回遊美術館資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 6 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示事業概要・報告資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 7 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 監視当番マニュアル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 会場予約資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 9 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 広報資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 10 障害者文化活動推進事業   センタースクエア展示 チラシ資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 11 障害者文化活動推進事業    センタースクエア展示 出展者打ち合わせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 12 障害者文化活動推進事業    センタースクエア展示 芳名録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 13 障害者文化活動推進事業    センタースクエア展示 アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 14 まるごとミュージアム関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 15  障害者文化活動推進事業国際展資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 16  障害者文化活動推進事業ふれあい文化祭資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 17  障害者文化活動推進事業エチカ展示資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 18  障害者文化活動推進事業障害者アート教室資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 19  障害者文化活動推進事業障害者美術展 事業概要・報告資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 20  障害者文化活動推進事業障害者美術展 広報資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 21  障害者文化活動推進事業障害者美術展 チラシ資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 22  障害者文化活動推進事業障害者美術展 会場予約資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 23  障害者文化活動推進事業障害者美術展 審査員資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 24  障害者文化活動推進事業障害者美術展 芳名帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 25  障害者文化活動推進事業障害者美術展 出展申込書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 26  障害者文化活動推進事業障害者美術展 アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2  障害者広報発行担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3  障害者広報発行（最新版）経費支出起案 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿① 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5  障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿② 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6  障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7  障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8  障害者広報発行（最新版）送付先一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9  障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10  障害者広報発行（最新版）製本版 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11  障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12  障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13  障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14  障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15  障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 16  障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 17  障害者広報発行（前回発行版）製本版 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 18  障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1  障害者地域支援協議会（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2  障害者地域支援協議会担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 3  障害者地域支援協議会庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4  障害者地域支援協議会経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5  障害者地域支援協議会本協議会（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6  障害者地域支援協議会本協議会（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7  障害者地域支援協議会本協議会（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 8  障害者地域支援協議会本協議会（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 9  障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 10  障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 11  障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 12  障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 13  障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 14  障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 15  障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 16  障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 17  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 18  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 19  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 20  障害者地域支援協議会権利擁護部会（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 21  障害者地域支援協議会事務局会議（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 22  障害者地域支援協議会事務局会議（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 23  障害者地域支援協議会事務局会議（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 24  障害者地域支援協議会事務局会議（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1  障害者・障害福祉計画推進会議（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2  障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(最新版) 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 19  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（最新版） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 20  障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 21  障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 22  障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 23  障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 24  障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 25  障害者・障害福祉計画推進会議（第５回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 26  障害者・障害福祉計画推進会議（第６回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 27  障害者・障害福祉計画推進会議（第７回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 28  障害者・障害福祉計画推進会議（第８回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 29  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 30  障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中〜実施後の資料(前計画) 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 31  障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（前計画） 常用
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令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 32  障害者・障害福祉計画推進会議庶務・広報関係資料（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 33  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第１回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 34  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第２回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 35  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第３回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 36  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第４回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 37  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第５回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 38  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第６回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 39  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第７回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 40  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（第８回）（前計画） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 41  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前々回） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 42  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本前回） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 43  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 44  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前々回） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 45  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本前回） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 46  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 47  障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（保健福祉計画最新） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 1  障害者優先調達法（平成26年度まで）国・都からの通知等 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 2  障害者優先調達法（平成26年度まで）課内・契約課との打ち合わせ資料 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 3  障害者優先調達法（平成26年度まで）障害者福祉課又は契約課発の文書 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 4 障害者優先調達法 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 5 法改正等 5  障害者差別解消法国・都からの通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1  障害者サポート講座（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2  障害者サポート講座担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 3 障害者サポート講座 経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 4 障害者サポート講座 庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 5 障害者サポート講座 資料（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 6 障害者サポート講座 資料（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 7 障害者サポート講座 資料（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 1 サポート講座 8 障害者サポート講座 資料（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1  視覚障害者外出支援事業 （作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2  視覚障害者外出支援事業 担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 3  視覚障害者外出支援事業 経費支出起案資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 4  視覚障害者外出支援事業事業概要・展開資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 5  視覚障害者外出支援事業広報・メディア資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 6  視覚障害者外出支援事業まち歩き資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1  視覚障害者外出支援事業庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2  障害者の安全対策委員会（第1回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3  障害者の安全対策委員会（第2回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 6 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4  障害者の安全対策委員会（第3回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 1 ヘルプカード作成・推進事業（ヘルプマーク含） 作業中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 2 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 成果物 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 3 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 4 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 東京都からの通知・調査・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 5 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） その他資料など 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 6  ヘルプカード作成(平成26年度まで)（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 7  ヘルプカード作成(平成26年度まで)経費支出起案 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 8  ヘルプカード作成(平成26年度まで)東京都からの通知・資料 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 9  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成前の意見集約・打合せ資料など 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 10  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 11  ヘルプカード作成(平成26年度まで)作成後の意見集約・打ち合わせ資料など 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 12  ヘルプカード作成(平成26年度まで)成果物（ヘルプカード、リーフレット） 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 13  ヘルプカード作成(平成26年度まで)業者パンフレット・その他資料など 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 7 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード 14 ヘルプマーク(平成26年度まで) 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 1  スポーツ振興事業東京都からの通知・調査・資料 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 2  スポーツ振興事業経費支出機関 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 3  スポーツ振興事業庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 4  ヨガ教室事業概要・事業報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 5  ヨガ教室広報資料・チラシ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 6  ヨガ教室申込受付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 7  ヨガ教室当日資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 8  ヨガ教室担当者マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 2 講演会 1  講演会経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 9 オリパラ関連事業 2 講演会 2 講演会当日資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 1  差別解消支援地域協議会担当者マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 2  差別解消支援地域協議会庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 3  差別解消支援地域協議会都・国からの通知 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 4  差別解消支援地域協議会経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 5  差別解消支援地域協議会定例会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 6  差別解消支援地域協議会緊急会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 1 協議会・検討会 7  庁内検討会議会議資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 2 相談 1 障害者差別解消法 相談案件（前期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 2 相談 2 障害者差別解消法 相談案件（後期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 1 映画上映会 庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 2 映画上映会 経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 3 映画上映会 周知チラシ・広報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 4 映画上映会 当日資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 5 講演・研修会 庶務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 6 講演・研修会 経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 7 講演・研修会 当日資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 8 差別解消マニュアル・ガイドライン資料 常用
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 9 差別解消リーフレット 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 10 差別解消法 3 周知・啓発 10 障害者サポート講座・手話ソングDVD 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 6 政策推進 11 条例（手話・意思疎通） 1 庶務 2 UDトーク 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 1 発達障害 1  発達障害者支援事業（作業中） 常用
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 1 発達障害 2  発達障害者支援事業担当者用マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 1 発達障害 3  発達障害者支援事業経費支出起案（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 2 心理相談 1  発達障害者支援事業経費支出起案（心理相談） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 2 心理相談 2  発達障害者支援事業心理相談補助事業 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 1  発達障害者支援事業ネットワーク会議・部会 就任依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 2  発達障害者支援事業ネットワーク会議 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 3  発達障害者支援事業専門部会 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 3 機関連携 4  発達障害者支援事業支援者ガイド校正 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 1  発達障害者支援事業講演会（第１回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 2  発達障害者支援事業講演会（第２回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 3  発達障害者支援事業講演会（第３回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 4  発達障害者支援事業講演会（第４回） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 5  発達障害者支援事業中央図書館展示 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 発達障害 4 啓発・周知 6  発達障害者支援事業チラシ、パンフレット 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 在宅 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 5 西部 1 支給申請書  認定待ち 西部 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 6 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 1 在宅 1 支給申請書 認定済み 在宅 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 2 精神 1 支給申請書 認定済み 精神 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 3 東部 1 支給申請書 認定済み 東部 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 5 知的 1 支給申請書 認定済み 知的 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 6 標準利用期間超 1 自立訓練等の標準利用期間を超える審査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 7 取り下げ・死亡 1 支給申請書 取り下げ・死亡 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 1 認定審査会 開催通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 2 障害支援区分認定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 3 障害支援区分（等） 審査判定結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 4 障害支援区分 判定結果一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 1 郵便料金受取人払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 2 消耗品・飲料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出振込完了 1 医師意見書作成料 振込完了のお知らせ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出支払通知 2 医師意見書作成料 支払通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 1 民間システム 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携） 常用
令和元年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル（あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 2 個人ファイル（か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 3 個人ファイル（さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 4 個人ファイル（た行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 5 個人ファイル（な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 6 個人ファイル（は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 7 個人ファイル（ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 8 個人ファイル（や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 9 個人ファイル（らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 10 個人ファイル（特別支援学校） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 6 評価・支援依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン参加者募集登録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 4 チャレンジ雇用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 5 事業総括 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 6 統計 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 7 各種資料オリジナル（原稿） 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 2 監査資料 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 3 他機関依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 4 要綱・要領 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 5 研修資料 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 8 学校関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 9 予算内示書 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 10 補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 11 非常勤職員 2 非常勤職員募集採用 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 1 財務会計システム入力マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 2 財務会計システム備品管理操作マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 3 財務会計システム予算異動業務マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 4 財務会計システム予算執行支援操作マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 5 財務会計システム物品等検査依頼入力他手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 6 文書管理システムマニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 9 就労支援 13 マニュアル 7 財務会計システム契約操作マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 1 広聴・広報 1 広報（広報事務の手引き他） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 1 広聴・広報 2 区民の声 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 1 ファイル基準表・ファイリング資料 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 2 組織目標・事務分担表 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 4 行政評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 5 通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 10 臨時職員関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 11 障害者虐待防止関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 12 ＮＨＫ免除事由存否調査関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 15 行政情報公開関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 16 ホームページ作成関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 19 東部障害支援センター保管依頼関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 20 土日窓口マニュアル関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 22 個別対応ケース記録（困難ケース） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 23 民生委員名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 24 西部障害支援センター委託関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 2 庶務 25 総合窓口関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 5 公文書回答（警察・国税局等） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 3 支給決定会議（課） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 4 支給決定会議（係 4月〜9月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 5 支給決定会議（係 10月〜3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 6 事務検討会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 7 係長会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 12 居宅介護等支援PT 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 4 会議 13 移動支援PT 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 6 学校関係 1 特別支援学校関係（王子・北） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 6 学校関係 2 特別支援学校関係（盲学校） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 7 マイナンバー関係 1 マイナンバー関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 8 事業者 1 事業者関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 1 申請書収受簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 2 サービス等利用計画 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 1 申請書・計画相談関係 3 サービス等利用計画・モニタリング報告提出管理簿 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 2 認定・審査 1 障害支援区分 判定結果一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 2 認定・審査 2 認定調査 調査状況票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 1 「雑司谷」の入所調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 2 重症心身障害者の施設入所調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 3 都調整障害者支援施設利用調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 4 都調整障害者支援施設利用募集関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 3 施設入所調整関係 5 家賃助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 1 東京都入所調整施設関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 4 入所施設資料 2 その他 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 1 就労移行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 5 通所施設資料 2 生活介護 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 1 ヘレンケラー学院資料 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 2 国立リハビリテーションセンター資料 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 9 自立支援給付 6 その他 3 サービス修了者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 10 自立支援医療 1 １９条指定医療機関（更生医療）関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 10 自立支援医療 2 自立支援医療原稿 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 10 自立支援医療 3 生保透析更生医療移行関係 常用
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（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 11 日常生活用具 1 ストマ 関係原議 中央 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 11 日常生活用具 2 日常生活用具支払い関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 1 判定依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 2 補装具関係通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 3 補聴器・眼鏡・車いす意見書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 12 補装具 5 道交法基準に該当しない補装具車いすの警察署長確認 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 1 肢体不自由用カタログ 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 2 聴覚障害用カタログ 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 3 視覚障害用カタログ 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 13 補装具・日常生活用具 4 その他カタログ 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 14 福祉タクシー 1 タクシー券・マッサージ券交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 15 自動車改造費運転教習費 1 自動車改造費・自動車運転教習費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 16 車椅子貸与 1 心身障害者用車椅子貸与 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 17 災害時個別指導支援計画 1 災害時個別指導支援計画 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 1 身体障害者福祉法 知的障害者福祉法実務手引書 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 2 身体障害G共通マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 3 障害者総合支援法不服申立て制度関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 18 手引き（サービス） 4 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 1 障害者団体 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 2 点字図書関係 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 19 資料（サービス） 3 戦傷病者手帳のしおり 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 1 要約筆記者派遣 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 2 医療費控除対象介護費用証明 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 3 緊急通報システム・火災安全システム 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 4 外部団体各種パンフレット 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 5 中等度難聴児発達支援事業申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 6 原爆見舞金関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 20 その他（サービス） 7 おむつ支給・購入費移動リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 21 指定医関係 1 15条指定医関係通知等 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 1 手帳資料 1 身障手帳関係通知等 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 1 身障手帳進達原義つづり 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 2 身障手帳進達収受簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 3 台帳送付・送付依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 4 手帳申請却下 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 5 手帳申請取下げ・返却 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 2 手帳申請 6 異議申立て 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 1 再認定通知書 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 2 再認定結果通知書 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 22 身体障害者手帳関係書 3 再認定 3 再認定結果通知書（送付済） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 1 北大塚三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 2 北大塚三丁目（１１〜２０） 常用
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令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 3 北大塚三丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 1 北大塚 4 北大塚三丁目（３１〜３４） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 1 上池袋一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 2 上池袋一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 3 上池袋一丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 4 上池袋一丁目（３１〜３９） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 5 上池袋二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 6 上池袋二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 7 上池袋二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 8 上池袋二丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 9 上池袋二丁目（４１〜４５） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 10 上池袋三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 11 上池袋三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 12 上池袋三丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 13 上池袋三丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 14 上池袋三丁目（４１〜４７） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 15 上池袋四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 16 上池袋四丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 17 上池袋四丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 18 上池袋四丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 2 上池袋 19 上池袋四丁目（４１〜４７） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 1 東池袋一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 2 東池袋一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 3 東池袋一丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 4 東池袋一丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 5 東池袋一丁目（４１〜５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 6 東池袋二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 7 東池袋二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 8 東池袋二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 9 東池袋二丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 10 東池袋二丁目（４１〜５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 11 東池袋二丁目（５１〜６０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 12 東池袋二丁目（６１〜６３） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 13 東池袋三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 14 東池袋三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 15 東池袋三丁目（２１〜２３） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 16 東池袋四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 17 東池袋四丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 18 東池袋四丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 19 東池袋四丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 20 東池袋四丁目（４１〜４２） 常用
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令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 21 東池袋五丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 22 東池袋五丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 23 東池袋五丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 24 東池袋五丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 25 東池袋五丁目（４１〜５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 3 東池袋 26 東池袋五丁目（５１〜５２） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 1 南池袋一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 2 南池袋一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 3 南池袋一丁目（２１〜２９） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 4 南池袋二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 5 南池袋二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 6 南池袋二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 7 南池袋二丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 8 南池袋二丁目（４１〜４９） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 9 南池袋三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 10 南池袋三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 11 南池袋三丁目（２１〜２５） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 12 南池袋四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 13 南池袋四丁目（１０〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 4 南池袋 14 南池袋四丁目（２１〜２５） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 1 西池袋一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 2 西池袋一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 3 西池袋一丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 4 西池袋一丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 5 西池袋一丁目（４１〜４４） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 6 西池袋二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 7 西池袋二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 8 西池袋二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 9 西池袋二丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 10 西池袋二丁目（４１〜４３） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 11 西池袋三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 12 西池袋三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 13 西池袋三丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 14 西池袋三丁目（３１〜３６） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 15 西池袋四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 16 西池袋四丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 17 西池袋四丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 18 西池袋四丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 19 西池袋四丁目（４０〜４１） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 20 西池袋五丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 21 西池袋五丁目（１１〜２０） 常用
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令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 5 西池袋 22 西池袋五丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 1 池袋一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 2 池袋一丁目（１１〜１６） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 3 池袋二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 4 池袋二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 5 池袋二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 6 池袋二丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 7 池袋二丁目（４１〜５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 8 池袋二丁目（５１〜６０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 9 池袋二丁目（６１〜７０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 10 池袋二丁目（７１〜７８） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 11 池袋三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 12 池袋三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 13 池袋三丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 14 池袋三丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 15 池袋三丁目（４１〜５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 16 池袋三丁目（５１〜６０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 17 池袋三丁目（６１〜７０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 18 池袋三丁目（７１） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 19 池袋四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 20 池袋四丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 21 池袋四丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 6 池袋 22 池袋四丁目（３１〜３６） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 1 池袋本町一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 2 池袋本町一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 3 池袋本町一丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 4 池袋本町一丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 5 池袋本町一丁目（４１〜４６） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 6 池袋本町二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 7 池袋本町二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 8 池袋本町二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 9 池袋本町二丁目（３１〜３９） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 10 池袋本町三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 11 池袋本町三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 12 池袋本町三丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 13 池袋本町三丁目（３１〜３４） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 14 池袋本町四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 15 池袋本町四丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 16 池袋本町四丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 17 池袋本町四丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 7 池袋本町 18 池袋本町四丁目（４１〜５０） 常用
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令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 1 雑司ヶ谷一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 2 雑司ヶ谷一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 3 雑司ヶ谷一丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 4 雑司ヶ谷一丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 5 雑司ヶ谷一丁目（４１〜５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 6 雑司ヶ谷一丁目（５１〜５３） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 7 雑司ヶ谷二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 8 雑司ヶ谷二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 9 雑司ヶ谷二丁目（２０〜２８） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 10 雑司ヶ谷三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 11 雑司ヶ谷三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 8 雑司ヶ谷 12 雑司ヶ谷三丁目（２１〜２３） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 1 高田一丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 2 高田一丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 3 高田一丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 4 高田一丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 5 高田二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 6 高田二丁目（１１〜１８） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 7 高田三丁目（２〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 8 高田三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 9 高田三丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 10 高田三丁目（３１〜４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 9 高田 11 高田三丁目（４１〜４２） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 1 目白一丁目（１〜７） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 2 目白二丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 3 目白二丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 4 目白二丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 5 目白二丁目（３１〜３９） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 6 目白三丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 7 目白三丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 8 目白三丁目（２１〜２９） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 9 目白四丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 10 目白四丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 11 目白四丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 12 目白四丁目（３１〜３６） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 13 目白五丁目（１〜１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 14 目白五丁目（１１〜２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 15 目白五丁目（２１〜３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 10 目白 16 目白五丁目（３１〜３１） 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 1 北大塚三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 2 上池袋一丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 3 上池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 4 上池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 5 上池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 6 東池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 7 東池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 8 東池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 9 東池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 10 東池袋五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 11 南池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 12 南池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 13 南池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 14 南池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 15 西池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 16 西池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 17 西池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 18 西池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 19 西池袋五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 20 池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 21 池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 22 池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 23 池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 24 池袋本町一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 25 池袋本町二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 26 池袋本町三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 27 池袋本町四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 28 雑司が谷一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 29 雑司が谷二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 30 雑司が谷三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 31 高田一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 32 高田二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 33 高田三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 34 目白一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 35 目白二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 36 目白三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 37 目白四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 11 ストマ 38 目白五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 12 埋込型人工鼻 1 埋込型人工鼻 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 1 北大塚三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 2 上池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 3 上池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 4 上池袋三丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 5 上池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 6 東池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 7 東池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 8 東池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 9 東池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 10 東池袋五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 11 南池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 12 南池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 13 南池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 14 南池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 15 西池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 16 西池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 17 西池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 18 西池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 19 西池袋五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 20 池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 21 池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 22 池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 23 池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 24 池袋本町一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 25 池袋本町二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 26 池袋本町三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 27 池袋本町四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 28 雑司が谷一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 29 雑司が谷二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 30 雑司が谷三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 31 高田一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 32 高田二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 33 高田三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 34 目白一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 35 目白二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 36 目白三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 37 目白四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 13 更生医療 38 目白五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 1 転出 あ行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 2 転出 か行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 3 転出 さ行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 4 転出 た行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 5 転出 な行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 6 転出 は行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 7 転出 ま行 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 8 転出 や行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 9 転出 ら行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 10 転出 わ行 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 11 転出 移管済 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 12 死亡 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 14 廃止 13 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 1 係長 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 2 担当 1 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 3 担当 2 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 4 担当 3 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 5 担当 4 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 6 担当 5 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 7 担当 6 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 8 担当 7 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 9 担当 8 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 10 担当 9 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 15 処理中 11 担当 10 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 1 施設入所 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 2 療養介護 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 16 入所・通所 3 施設通所 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 1 北大塚三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 2 上池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 3 上池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 4 上池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 5 上池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 6 東池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 7 東池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 8 東池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 9 東池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 10 東池袋五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 11 南池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 12 南池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 13 南池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 14 南池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 15 西池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 16 西池袋二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 17 西池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 18 西池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 19 西池袋五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 20 池袋一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 21 池袋二丁目 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 22 池袋三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 23 池袋四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 24 池袋本町一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 25 池袋本町二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 26 池袋本町三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 27 池袋本町四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 28 雑司が谷一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 29 雑司が谷二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 30 雑司が谷三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 31 高田一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 32 高田二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 33 高田三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 34 目白一丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 35 目白二丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 36 目白三丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 37 目白四丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 10 障害者在宅支援 23 身体障害者更生指導台帳 17 居宅・移動 38 目白五丁目 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 共通 1 文書保存箱カード・ファイリング資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 1 障害児サービス所管関係（子育て支援課） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 2 係長会（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 3 係長会（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 4 係長会（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 庶務 5 係長会（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 共通庶務 1 保存文書管理票 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 共通庶務 2 行政評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 共通庶務 3 業務継続計画 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害者団体 1 手をつなぐ親の会・つくしの会 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 事業調査結果 1 ２３区 事業状況 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 1 王子特別支援学校 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 4 高島特別支援学校・永福学園・板橋 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 学校関係 5 特別支援学校関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 2 業務統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 3 愛の手帳交付・変更関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 4 業務統計関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 5 相談件数報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 6 さくらんぼ利用状況報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 7 愛の手帳交付者名簿  住所別 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 8 愛の手帳交付者名簿  五十音順 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 9 愛の手帳  廃止台帳１ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 10 愛の手帳  廃止台帳２ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 11 愛の手帳  廃止台帳３ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 12 愛の手帳  廃止台帳４ 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 13 愛の手帳交付申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 18 愛の手帳未所持者相談処理簿 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 10 愛の手帳 19 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳(986件)（あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 2 知的障害者指導台帳(986件)（か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 3 知的障害者指導台帳(986件)（さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 4 知的障害者指導台帳(986件)（た行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 5 知的障害者指導台帳(986件)（な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 6 知的障害者指導台帳(986件)（は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 7 知的障害者指導台帳(986件)（ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 8 知的障害者指導台帳(986件)（や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 9 知的障害者指導台帳(986件)（らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 1 知的障害者指導台帳（40件)（あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 2 知的障害者指導台帳40件)（か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 3 知的障害者指導台帳(40件)（さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 4 知的障害者指導台帳(40件)（た行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 5 知的障害者指導台帳(40件)（な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 6 知的障害者指導台帳(40件)（は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 7 知的障害者指導台帳(40件)（ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 8 知的障害者指導台帳(40件)（や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 11 知的障害者台帳 2 第２ファイル 9 知的障害者指導台帳(40件)（らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 1 傷害保険関係 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 2 措置について 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 3 家賃助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 4 家賃助成算定資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 5 区障害者通所施設利用者食費軽減補助金関係（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 6 さくらんぼ関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 7 生活寮関係 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 8 家裁への保護者選任申立て書（見本） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 9 戸籍・住民票等公用請求 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 10 知的障害者調査書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 11 健康診断書 様式 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 12 知的障害者実習関係様式 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 13 東京福祉会・東京互助会 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 12 援護 14 自閉症関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 1 成年後見制度区長申立て関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 2 21成年後見制度本人申立て支援関係（資料） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 3 22成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 4 24成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 5 25成年後見制度区長申立て関係（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 1 成年後見制度 6 後見人等送付先住所登録届 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 13 権利擁護 2 その他 1 苦情相談関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 1 標準利用期間を超える支給決定関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 1 訓練等給付 2 平成25年度特別支援学校卒業生等の就労継続支援Bの利用関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 1 短期入所事業所一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 2 短期入所事業所（福祉型）アンケート調査結果 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 2 短期入所 3 短期入所・日中一時支援関係綴り 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 1 支給決定事務処理要領 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 2 日中活動サービス等の利用場合の利用日数の取扱/資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 3 マニュアル・手引き 3 利用者負担金認定手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 平成26年度都立支援施設等利用調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 平成25年度都立支援施設等利用調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 平成24年度都立支援施設等利用調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 平成23年度都立支援施設等利用調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 平成22年度都立支援施設等利用調整関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 1 ゆきわりそう資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 2 グループホーム・ケアホーム資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 3 心障センター資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 4 グループホーム等設置運営関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 5 区立通所施設資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 6 茜の里資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 7 事業所資料 7 こっとんはうす資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 8 入退所状況 1 施設入退所者名簿・連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 9 利用者負担金 1 7月利用者負担金認定関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 1 報酬改定平成21年度 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 10 報酬 2 報酬改定平成24年度 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 12 児童支給決定 1 15 歳以上の障害児に係る障害福祉サービス利用関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 13 申請書収受簿 1 申請書収受簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 1 地域移行者リスト 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 2 平成2１年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 3 平成22年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 4 平成23年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 5 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 14 地域移行 6 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 1 平成24年度障害児福祉サービス関係（通所） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 2 平成24年度障害児福祉サービス関係（入所・過齢児） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 3 平成24年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 14 自立支援給付 15 障害児福祉 4 平成25年度地域生活移行促進事業 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 1 就職支度金 1 就職支度金（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 2 日中一時 1 日中一時支援関係文書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 1 21帰省時移動支援利用関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 3 移動支援 2 サービスコード表（移動支援） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 4 更生訓練費 1 更生訓練費（資料） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 5 日常生活用具 1 日常生活用具給付申請書綴 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 1 職親委託の助成関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 15 地域生活支援事業 6 職親 2 職親関係用紙 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 16 施設入所負担金 2 債権徴収計画 1 債権徴収計画 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 16 施設入所負担金 3 収入日計表 1 収入日計表 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 1 判定結果一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 2 認定調査件数調べ 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 3 認定調査審査会事務連絡会1 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 4 認定調査審査会事務連絡会2 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 17 障害程度区分 5 障害程度区分ニ次判定事例集 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 2 福祉司会 1 福祉司会（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 2 福祉司会 2 福祉司会（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 3 事務検討会 1 事務検討会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 4 地域生活支援事業 1 日中一時支援検討関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 5 支給判定会議 1 支給判定会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 6 移動支援関係 1 移動支援検討関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 7 計画相談関係 1 平成26年度計画相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 1 障害者就労支援センター・ネットワークとしま会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 2 権利擁護ネットワーク作業部会 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 3 区立通所施設入所調整会議関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 18 会議 8 その他 4 医ケア児協議関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 19 都心障センター 1 都心身障害者福祉センター関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 1 豊島区自立支援法関係条例・規則・要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 20 障害者自立支援法 2 障害者自立支援法関係書類 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 1 障害者虐待防止法関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 2 平成24年度障害者虐待防止法関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 3 平成24年度障害者虐待関係事案 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 21 障害者虐待防止法 4 平成25年度障害者虐待防止法関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 1 児童福祉法改正関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 2 平成23年12/5障害児通所施設支援給付決定事務関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 3 平成24年2/20障害児通所支援に係る関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 4 平成24年2/29障害児施設入所児童の支給決定について 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 22 障害児福祉 5 平成25年度障害児施設入所者 区への移管関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 1 平成23年度障害児通所支援に係るみなし通所給付決定関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 2 平成23年度障害児通所給付 区への移管関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 3 児童発達支援事業利用者負担金の区の独自助成関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 4 西部子ども家庭支援センター支給決定 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 5 障害児多子軽減措置関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 6 児童支給決定関係 （あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 7 児童支給決定関係 （か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 8 児童支給決定関係 （さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 9 児童支給決定関係 （た行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 10 児童支給決定関係 （な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 11 児童支給決定関係 （は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 12 児童支給決定関係 （ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 13 児童支給決定関係 （や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 23 障害児通所給付 14 児童支給決定関係 （らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 24 障害者総合福祉法 1 障害支援区分関係マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 1 計画相談支援関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 2 平成24年度指定特定相談支援事業説明会 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 3 相談支援に係るQ&amp;A 省令等資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 4 計画相談支援関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 5 計画相談支援事業関係調査 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 6 平成25年度計画相談支援説明会関係（区立施設） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 7 障害児相談支援関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 8 計画相談支援 知的障害者見込み数関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 25 計画相談支援 9 計画相談支援 他区の状況 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 1 豊島区の社会福祉 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 1 区福祉 2 障害者福祉のしおり 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 1 障害程度区分判定等ソフト２００６操作説明書（必携） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 2 入力関係 2 自立支援システム入力マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 1 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 2 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 3 知的障害者福祉法実務手引書(総論・障害者自立支援法） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 4 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 3 都実務手引書 5 知的障害者福祉法実務手引書（知的障害者関係・付録等） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 1 情報セキュリティー関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 2 文書管理システム基本操作ガイド 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 3 ホームページ作成マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 26 マニュアル・手引き 4 その他 4 庶務事務システム 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 1 通所事業所資料（あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 2 通所事業所資料（か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 3 通所事業所資料（さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 4 通所事業所資料（た行） 常用
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令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 5 通所事業所資料（な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 6 通所事業所資料（は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 7 通所事業所資料（ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 8 通所事業所資料（や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 1 通所事業所 9 通所事業所資料（らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 1 入所施設資料（あ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 2 入所施設資料（か行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 3 入所施設資料（さ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 5 入所施設資料（な行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 6 入所施設資料（は行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 7 入所施設資料（ま行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 8 入所施設資料（や行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 2 入所施設 9 入所施設資料（らわ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 3 GH・CH 1 グループホーム・ケアホーム資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 4 医療機関 1 医療機関関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 5 学校 1 学校関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 1 児童発達支援事業関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 2 医療型児童発達支援事業関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 29 事業所等案内 6 障害児関係 3 放課後等デイサービス関係 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 1 ＮＨＫ受信料免除取り扱い文書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 2 ＮＨＫ受信料免除申請証明願 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 30 ＮＨＫ 1 受信料免除 3 受信料免除理由の継続関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 1 有料道路（ＥＴＣ）割引関係文書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 2 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 1 有料道路 3 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 1 東京都営無料乗車券交付取り扱い関係文書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付取り扱い文書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 3 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 4 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 2 無料乗車券 7 東京都営無料乗車券交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書 常用
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 32 交通機関割引 3 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 行政計画 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 組織目標 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 災害対策 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 6 ホームページ関係書類 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 8 庁内通達・通知・事務連絡等 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 9 調査関係 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 10 マイナンバー関係 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 11 労災関係・暴力被害 常用
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令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 1 自立支援サービス受給者一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師統計 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 3 保健師業務年報 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 4 精神保健統計 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 5 支給決定状況のまとめ 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 6 新規決定者の状況 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 7 ４３５表 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 8 豊島の社会福祉 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 9 認定調査実施状況 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 10 障害支援区分認定調査実施予定件数 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 11 ケア会議実施状況 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 12 係判定会実施状況 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 13 事例検討実施状況 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 14 計画相談支援実施状況 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 15 その他の統計 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 1 住所登録外 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 2 駒込 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 3 巣鴨 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 4 西巣鴨 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 5 北大塚 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 6 南大塚 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 7 上池袋 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 8 東池袋 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 9 南池袋 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 10 西池袋 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 11 池袋 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 12 池袋本町 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 13 雑司ヶ谷 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 14 高田 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 15 目白 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 16 南長崎 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 17 長崎 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 18 千早 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 19 要町 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 20 高松 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 21 千川 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 22 難病日常生活用具決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 23 Ｈ28年度障害福祉サービス終了者台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 1 給付台帳 24 Ｈ27年度障害福祉サービス終了者台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 1 係長 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 2 担当１ 常用
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令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 3 担当２ 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 2 処理中台帳 4 担当３ 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 3 初回相談台帳 1 初回相談受付票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 3 初回相談台帳 2 初回相談受付票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 台帳 4 継続相談台帳 1 継続相談台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 1 収受文書 1 障害福祉サービス申請書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 1 収受文書 2 その他の収受文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 2 起案文書 1 サービス等利用計画案提出依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 2 起案文書 2 その他の起案文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 1 介護給付費・訓練等給付費等 申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 2 利用者負担額申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 3 計画相談支援給付費支給申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 4 計画相談支援依頼（変更）届出書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 5 申請内容変更届出書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 6 介護給付費・訓練等給付費等支給変更申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 7 利用者負担上限額管理事務依頼（変更）届出書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 8 認定調査・医師意見書閲覧申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 9 認定調査票一式 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 10 認定調査票（難病） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 11 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 12 標準利用期間を超える支給決定のための利用継続調書（地域相談支援） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 13 標準利用期間を超える支給決定に係る利用継続調書提出について（依頼） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 14 認定調査Ｇ送付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 15 セルフプラン書式 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 16 移動支援支給申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 17 日常生活用具・住宅設備改善申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 18 意見書（難病） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 19 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労移行」 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 20 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「就労継続Ａ」 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 21 暫定支給決定に係る書類の提出について（依頼）「自立訓練」 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 22 暫定支給期間評価票（就労移行） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 23 暫定支給期間評価票（就労継続Ａ） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 24 暫定支給期間評価票（自立訓練） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 25 暫定支給決定に係る訓練等給付事業評価結果報告書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 26 自立訓練（生活訓練）事業評価票（利用１年目） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 27 就労移行支援事業評価票（利用２年目） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 28 確認欄（申請時身元確認） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 29 初回相談票 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 30 2号用紙 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 31 計画相談チェック表 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 32 送付状（新規受給者証交付時） 常用

639



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 33 送付状（更新受給者証交付時） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 34 送付状（新規受給者証交付時） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 35 送付状（モニタリング期間変更通知書送付時） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 36 送付状（更新のお知らせ） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 37 送付状（税申告のお願い） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 38 居宅介護確認事項 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 39 共同生活援助確認事項 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 40 ケア会議・関係者会議記録票 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 41 角２封筒印刷用 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 42 計画案提出依頼裏面 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 43 個人情報送付・受理簿（交換便用） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 44 事例検討用紙 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 45 中間見直し表 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 46 訪問調査記録票兼事前アセスメント・個別支援計画 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 47 暴力被害防止のためのアセスメント票 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 48 回覧用紙 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 3 帳票類 49 名刺台紙 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 1 土日開庁マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 2 事務処理要領 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 3 利用者負担基準 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 4 Ｑ＆Ａ集 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 5 援護の実施者 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 6 障害福祉サービス概要 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 7 豊島区障害福祉サービスの支給に関する要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 8 豊島区居宅介護・重度訪問介護事業の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 9 豊島区重度心身障害者（児）日常生活用具給付要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 10 豊島区移動支援事業の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 11 精神障害者ホームヘルプサービス派遣基準（内規） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 12 東京都障害者グループホーム支援事業取扱い要領 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 13 豊島区障害者グループホーム等支援事業実施要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 14 豊島区訪問支援事業実施要項 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 15 障害福祉サービスの利用について（都福祉保健局） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 16 障害者総合支援法とは（冊子） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 17 計画相談サポートブック（日本相談支援専門協会） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 18 サービス等利用計画の作成が必要です 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 19 相談支援Ｑ＆Ａ 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 20 計画相談・地域相談支援ガイド 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 21 通知・通達・事務連絡 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 22 豊島区・課・グループでの確認事項 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 23 地域定着支援・医療観察について 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 24 難病患者さんへの支援のご案内 常用
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令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 25 難病総合支援法対象疾病一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 26 難病医療費助成対象疾病一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 27 難病関連資料 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 28 認定調査員研修テキスト他資料 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 29 精神保健福祉センター資料 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 30 道しるべ 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 31 豊島区精神障害者支援マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 32 せいほれんガイドブック 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 33 障害福祉のしおり 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 34 豊島区の社会福祉 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 35 社会福祉の手引 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 36 障害福祉課転入職員研修 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 37 新任保健師マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 38 みんなでささえる介護保険 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 39 成年後見制度を利用しましょう 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 40 住民税のしおり 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 41 介護保険サービス利用の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 42 豊島区の高齢者総合相談センター 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 43 豊島区障害者防災の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 44 民生委員・児童委員名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 4 事業マニュアル 45 その他資料 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 1 病院 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 2 クリニック 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 3 デイケア 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 4 訪問看護 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 5 居宅介護 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 6 就労移行支援 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 7 就労継続Ａ型 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 8 就労継続Ｂ型 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 9 自立訓練 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 10 地域活動支援センター（Ⅰ・Ⅱ・Ⅲ） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 11 グループホーム・短期入所 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 12 グループホーム空き室情報 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 13 就労 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 5 施設案内等 14 その他サービス情報 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害サービス 6 報告書 1 モニタリング請求チェック表 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 1 自立支援システム入力マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 2 障害程度区分判定ソフト操作説明書 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 3 総合窓口システム 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 4 福祉相談システム 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 5 その他システム関連資料 常用
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令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 1 居宅介護 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 2 就労移行・就労継続・自立訓練 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 3 地域活動支援センター 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 4 共同生活援助（グループホーム） 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 5 移動支援 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 6 計画相談支援 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 7 難病日常生活用具・住宅改修 常用
令和元年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 7 チラシ 8 その他チラシ類 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 14 施設提供 契約・支出 作業中 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 15 印刷機関係 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 2 受付管理員 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 3 受付管理員 謝礼支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 4 盆踊り大会 郵券支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 5 盆踊り大会 電線敷設支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 6 盆踊り大会 その他経費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 10 もちつき大会 郵券支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 11 もちつき大会 その他経費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 14 その他福祉事業 謝礼支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 各種行事 15 その他事業 その他経費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 パソコン講習会 4 パソコン講習会 運営協力員謝礼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 パソコン講習会 10 パソコン講習会 その他経費 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 パソコン講習会 13 プリンター関係 契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 2 土曜余暇教室委託 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 3 土曜余暇教室委託 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 2 訪問入浴サービス 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 3 訪問入浴サービス 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 5 入浴サービス事業利用申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 訪問入浴関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 1 地活センター事業 起案・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 2 地活センター言語聴覚士委嘱 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 3 地活センター言語聴覚士謝礼 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 4 地活センター運営協力員謝礼 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 6 地活センター消耗品等経費 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 8 地活センター届出関係 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 10 地活センター利用契約書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 11 地活センター個人記録票（あ〜わ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営経費 作業中 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 2 自立訓練 医療相談医委嘱 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 医療相談医謝礼 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 4 自立訓練 理学療法士委嘱 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 5 自立訓練 理学療法士謝礼 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 6 自立訓練 言語聴覚士委嘱 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 7 自立訓練 言語聴覚士謝礼 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 8  自立訓練 講師・運営協力員謝礼支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 10 自立訓練 消耗品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 11 自立訓練 備品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 12 自立訓練 その他経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 14 自立訓練 処遇会議記録 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 15 自立訓練 個人記録票（あ〜わ行） 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 24 医療相談帳票 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 25 医療相談記録 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 26 心理相談帳票 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 27 心理相談記録 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 28 インテーク面接 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 29 保健業務関係帳票 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 30 保健記録 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 31 保健指導資料 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 32 自立訓練 届出関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 33 自立訓練 作業療法士委嘱 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 34 自立訓練 作業療法士謝礼 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 36 体育指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 37 生活リハ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 38 記録関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 2 文書 36 通知 施設改修関係文書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤 1 臨時・非常勤 給与 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤 3 臨時・非常勤 雇用起案・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤 7 臨時・非常勤等 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 3 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 4 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 5 検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 1 財産台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 2 引き継ぎ書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 3 書留（金券）収受簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 4 前渡金整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 2 調定 公衆電話使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 3 調定 公衆電話委託手数料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 4 調定 自動販売機電気使用料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 5 戻入 行政財産使用に伴う負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 6 その他調定・戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 11 備品購入 契約・支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 12 施設修繕 契約・支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 19 消耗品購入 契約・支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 26 郵券購入 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 28 庁有車 継続検査 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 29 庁有車 継続検査 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 30 その他センターの支出に係ること 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2  高次脳機能障害者支援促進事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 9  「障害者虐待防止対策支援事業」国庫補助 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 14 その他 5 個人番号関係（一時保存） 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 2 高次脳専門相談員 派遣起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 3 高次脳専門相談員謝礼 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 4 高次脳作業療法士 委嘱起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 5 高次脳作業療法士謝礼 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 6 高次脳その他経費 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 3 各種行事 2 高次脳 講演会講師謝礼等支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 3 各種行事 3 高次脳 その他謝礼等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 2 基幹相談 臨床心理士 委嘱起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 3  基幹相談 臨床心理士謝礼支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 4 基幹相談 その他起案・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 5 基幹相談 届出関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 4  障害者虐待防止対策連絡会講師謝礼 支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 5  障害者虐待防止対策その他経費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 1  障害者虐待防止対策相談記録票（上半期） 常用
令和元年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待相談記録 2  障害者虐待防止対策相談記録票（下半期） 常用
令和元年度 障害福祉課 14 障害支援センター委託 1 東西共通 1 障害支援センター委託契約・支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 障害支援センター委託 3 西部 1 開設準備資料 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 1 国手当支出原議（第1期〜第4期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 2 国手当支出原議（未払・戻入・過誤払等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（進行中） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 4 国手当嘱託医謝礼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 1 国手当（特別障害） 5 国庫負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 1 心身障害者手当支出原議（Ⅰ期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 2 心身障害者手当支出原議（Ⅱ期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 3 心身障害者手当支出原議（Ⅲ期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 4 未払・戻入・過誤払等原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 2 心身障害者手当 5 過誤払金（進行中） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 3 難病手当 1 難病手当支出原議（第1期〜第3期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 3 難病手当 2 難病手当支出原議（未払・戻入分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 4 特別給付金 1 特別給付金支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 5 重度脳麻介護手当 1 重度脳性麻痺者介護人手当支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 5 重度脳麻介護手当 2 都補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 1 手当関係 5 重度脳麻介護手当 3 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 1 医療費助成支出原議（4月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 2 医療費助成支出原議（5月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 3 医療費助成支出原義（6月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 4 医療費助成支出原議（7月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 5 医療費助成支出原議（8月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 6 医療費助成支出原議（9月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 7 医療費助成支出原議（10月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 8 医療費助成支出原議（11月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 9 医療費助成支出原議（12月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 10 医療費助成支出原議（1月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 11 医療費助成支出原議（2月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 12 医療費助成支出原議（3月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 13 医療費助成決定通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 14 社保申請書（写し） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 15 高額医療費助成支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 16 高額医療費助成決定通知（支払予定） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 17 高額医療費助成決定通知（口座指定待） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 18 高額医療費助成決定通知（支払保留） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 19 東京都からの通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 20 都扶助費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 21 6161 現金給付データ送付リスト 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 22 高額療養費照会 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 23 償還口座振込依頼書（登録口座） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 24 高額口座 №1（H14〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 25 高額口座 №2（H18〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 26 高額口座 №3（H23〜） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 2 医療費助成 27 高額医療費支給申請書発行簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳№1013〜2000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳№2005〜3100 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳№3101〜4000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳№4007〜5000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳№5002〜6000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳№6002〜7000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳№7117〜8000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳№8001〜8700 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳№8707〜9000 常用
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令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳№9001〜10650 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳№11000〜11500 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳№11508〜12000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳№12003〜12500 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳№12501〜12800 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳№12801〜13000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳№13003〜13300 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳№13303〜13500 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳№13504〜13760 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳№13761〜14000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳№14001〜14270 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳№14273〜14480 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳№14486〜14750 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳№14751〜15000 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳№15002〜15220 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳№15223〜15360 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳№15361〜15470 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳№15471〜15660 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳№15571〜15570 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳№15661〜15740 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳№15741〜15820 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳№15821〜15900 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳№15901〜15980 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳№16061〜16140 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳№16141〜16220 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳№16221〜 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16241〜16290 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16291〜16320 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16321〜16360 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16361〜16400 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16401〜16440 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16441〜16480 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16481〜16520 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書№16521〜16560 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当口座依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 48 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分② 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 49 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分② 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 1 台帳 50 心障手当送付先変更 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 1  心障手当認定及び異動（月報・通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 12 心障手当異議申立関係書 常用
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令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 13 心障手当受給証明書・交付申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 14 心障手当処理中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 2 認定 15 心障手当処理済み 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 3 心身障害者福祉手当（資格） 3 その他 1 区手当（心障・難病）・マル障H１２年資格要件変更に伴う消滅者リスト（復活可能者リスト） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病患者福祉手当台帳No.5014〜9575 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当申請書兼口座振替依頼書№7207〜9142 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9147〜9704 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当申請書兼口座振替依頼書№9705〜10161 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10164〜10408 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10409〜10483 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10487〜10563 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10564〜10636 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10637〜10725 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10726〜10814 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書№10815〜10900 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 12 難病患者福祉手当税証明書等添付書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 13 難病患者福祉手当消滅台帳等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当異義申立て書類 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 5 難病患者福祉手当処理中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 6 難病患者福祉手当処理済み 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 4 難病患者福祉手当（資格） 3 その他 2 一般資料 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 5 特別障害給付金 1 認定 1 重度特別給付金申請書・口座振替依頼書・現況 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 3 重度手当申請処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 4 重度手当進達書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 5 重度手当関係（通知書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 6 重度手当処理中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 7 重度手当処理済み 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 8 重度手当申請書等手続き書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 6 都重度心身障害者手当（資格） 1 認定 9 国からの通知等 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳№2107〜2297 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳№2305〜2319 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳№2321〜2343 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳№2351〜2362 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳№2351〜2368 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳№2372〜2386 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳№2392〜2403 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳№2404〜2424 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳№2425〜2443 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳№2445〜2455 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳№2456〜2471 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳№2472〜2482 常用
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令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳№2484〜2492 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳№2493〜2502 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳№2503〜2510 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳№2511〜2518 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳№2519〜2525 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳№2526〜2536 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 19 障害児福祉手当台帳№8174〜8219 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 20 障害児福祉手当台帳№8220〜8232 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 21 障害児福祉手当台帳№8233〜8244 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 22 障害児福祉手当台帳№8245〜8259 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 23 障害児福祉手当台帳№8261〜8268 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 24 障害児福祉手当台帳№8270〜8278 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 25 障害児福祉手当台帳№8281〜8299 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳№8287〜8305 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳№8306〜8312 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳№8313〜8324 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 29 福祉手当台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 30 福祉手当（経過措置分）特例分台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 31 国手当支給停止者台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 32 国手当有期認定・再認定時一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 33 特別障害者手当口座依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当口座依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 35 特別障害者手当申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 37 福祉手当申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 38 特別障害者手当・受付処理簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当・受付処理簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 40 特別障害者手当資格喪失台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 41 障害児福祉手当資格喪失台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 42 福祉手当資格喪失台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当消滅申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当消滅申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 45 福祉手当消滅申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 1 台帳 46 国手当却下申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 1 国手当の認定に係る判定依頼原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 2 国手当の認定に係る判定結果・認定通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 4 国手当移動状況４３２表（月報） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 7 国手当の資格喪失及び資格異動原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 8 国手当有期認定者への診断書提出依頼原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 9 嘱託医委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 10 国手当処理中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 2 認定・消滅 11 国手当処理済み 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 3 返還金 1 国手当返還金 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 1 国手当事務取扱要綱 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 2 国手当改正内容等 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 3 国からの通知等 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 7 国手当（資格） 5 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 2 扶養年金承認・決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 5 扶養年金処理中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 2 認定 6 扶養年金処理済み 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 3 資料 1 扶養年金関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 3 資料 2 扶養年金・扶養共済 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 9 扶養年金 3 資料 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 2 認定 1 扶養共済承認・決定書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 2 認定 4 扶養共済処理中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 10 扶養共済 2 認定 5 扶養共済処理済み 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 2 手当事務移管ファイル 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 5 手当資料（１２年８月条例改正時）永久 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 6 手当事務移管ファイル 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 7 後見人等への通知等送付先変更該当 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 11 手当関係（その他） 8 後見人等への通知等送付先変更非該当 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８９９９９ （６８） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９ （６９） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９９９９９ （７０） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障別送付者リスト・申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障施設入所者関係 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 誓約書兼同意書（施設） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 誓約書兼同意書（一般） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 平成12年8月資格名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 18 受給者証対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 19 マル障消滅台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 20 マル障変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 21 マル障再交付申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 22 マル障受給者マスター登録確認表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 12 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 23 資料 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 1 自動車燃料(支出等) 1 自動車燃料費助成(原議等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 1 機能回復（支出原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 2 機能回復（振込明細書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 3 機能回復（完了届・請求書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 4 機能回復（契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 2 機能回復助成支出 5 機能回復（協会名簿及び変更届） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 1 緊急通報システム（原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 2 緊急通報システム（推進会議資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 3 緊急通報システム（東京防災設備保守協会からの通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 3 緊急通報支出 4 緊急通報システム（消防庁からの通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 1 タクシー券受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 2 「福祉タクシー券印刷」契約締結原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 3 福祉タクシー事業者契約締結原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 4 福祉タクシー事業支出原義（第１四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 5 福祉タクシー事業支出原義（第２四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 6 福祉タクシー事業支出原義（第３四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 7 福祉タクシー事業支出原義（第４四半期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 8 継続分割支払票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 9 福祉タクシー新規契約事業者の運輸認可書等（写）綴り（NO1〜NO77） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 11 福祉タクシー振込明細一覧表（みずほ銀行出力） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 12 福祉タクシー事業所連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 13 福祉タクシー事業契約に係る手数料について 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 4 福祉タクシー支出 14 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 5 リフト付運行委託 1 リフト付乗用車運行委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 6 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 6 福祉電話貸与支出 2 福祉電話 原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 2 寝具洗濯乾燥名簿兼確認書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 7 寝具洗濯乾燥支出 3 寝具洗濯乾燥契約・支出原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 8 理美容費助成 1 理美容費助成申請書 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 8 理美容費助成 2 理美容費助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 1 おむつ支給（原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 2 おむつ支給（申請書）決定番号 1〜3189 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 3 おむつ支給（申請書）決定番号 3190〜 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 4 おむつ支給（申請書・廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 5 おむつ支給（注文書・FAX送信表） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 6 おむつ支給（契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 7 おむつ支給（物品受領書）4月〜5月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 8 おむつ支給（物品受領書）6月〜7月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 9 おむつ支給（物品受領書）8月〜9月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 10 おむつ支給（物品受領書）10月〜11月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 11 おむつ支給（物品受領書）12月〜1月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 12 おむつ支給（物品受領書）2月〜3月 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 9 おむつ給付支出 13 おむつ支給申請書（廃止分） 常用
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令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 1 おむつ購入費（原議） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 2 おむつ購入費（助成金交付申請書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 10 おむつ購入費支出 5 おむつ購入費（申請書・廃止分） 常用
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 11 診断書助成 1 身体障害者手帳に係る診断書等経費助成事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 15 給付 13 援護 12 難聴児発達支援 1 中等度難聴児発達支援事業支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 1 手帳申請関係 1 身体障害者手帳申請受理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 1 手帳申請関係 2 手帳進達決裁 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 1 手帳申請関係 3 手帳交付決裁 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 1 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由①) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 2 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由②) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 3 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由③) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 4 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害①) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 5 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 内部障害②) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 6 西 肢 (身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・視覚・言語障害) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 2 手帳交付台帳 7 西 児 (身体障害者手帳交付状況台帳 児童全般) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 3 更生指導台帳・ヘルプ台帳 1 困難ケース記録簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 4 給付・支援実績 1 介護給付実績記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 4 給付・支援実績 2 移動支援実績記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 4 給付・支援実績 3 移動支援実績記録（前年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 1 死亡・転出台帳      （現年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 2 更生指導台帳   千川 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 3 更生指導台帳   髙松 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 4 更生指導台帳  髙松 施設ヘルプ台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 5 更生指導台帳   施設台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 6 更生指導台帳   長崎１丁目・２丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 7 更生指導台帳   長崎２丁目・３丁目・長崎４丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 8 更生指導台帳   長崎４丁目・長崎５丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 9 更生指導台帳   長崎５丁目・長崎６丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 10 更生指導台帳   南長崎１丁目・２丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 11 更生指導台帳   南長崎３丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 12 更生指導台帳   南長崎４丁目・５丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 13 更生指導台帳   南長崎６丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 14 更生指導台帳   千早１丁目・２丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 15 更生指導台帳   千早２丁目・３丁目・４丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 16 更生指導台帳   要町１丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 17 更生指導台帳   要町２丁目・３丁目 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 18 更生指導台帳(ストマ給付対象者)  南長崎・長崎３〜６・要町 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 5 更生指導台帳 19 更生指導台帳(ストマ給付対象者) 千早・長崎１〜２・髙松・千川 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 6 ストマ関係 1 ストマ申請書・見積書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 7 自立支援医療 1 更生指導台帳(人工透析等自立支援医療給付対象者) 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 8 判定依頼関係 1 判定依頼・結果等  障害程度区分判定結果一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 8 判定依頼関係 2 判定依頼・結果等  補装具・日常生活用具決定者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 8 判定依頼関係 3 判定依頼・結果等  判定依頼簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 1 （手帳関係）新規交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 2 （手帳関係）更新（程度変更・障害追加） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 3 （手帳関係）再交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 4 （手帳関係）再認定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 5 （手帳関係）転入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 6 （手帳関係）予備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 9 手帳処理関係 7 （手帳関係）身障手帳交付等通知書送付簿 （保健所送付用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 10 移動支援関係 1 移動支援明細書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 1 （その他） 支給判定会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 2 （その他） 介護給付・訓練等給付 契約内容報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 3 （その他） 地域生活支援事業 契約内容報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 4 （その他）利用者負担上限管理事務依頼届出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 11 その他 5 （その他）短期入所 利用実績 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 12 補装具・日具関係 1 補装具・日具決定リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 1 施設資料 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 2 ヘルプ台帳(廃止分)  （現年・過年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 3 （ヘルプ台帳） 身体  南長崎・長崎 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 4 （ヘルプ台帳） 身体  要町・千早・千川・髙松 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 13 ヘルプ関係 5 （ヘルプ台帳） 知的 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 14 作業リスト 1 住記移動処理一覧表・期間終了リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 1 申請書収受簿（福祉事務所長） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 2 手帳診断書経費助成申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 3 補装具支給番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 4 日常生活用具支給番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 5 ストマ支給番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 15 受付・申請・支給簿 6 申請書受理簿（区長） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 1 Ｑ＆Ａ障害者福祉・支援の手引 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 2 高齢者の生活介護支援の手引 １ 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 3 高齢者の生活介護支援の手引 ２ 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 4 子どもをめぐる法律相談 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 5 障害者自立支援六法 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 6 身体障害者福祉関係法令通知集 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 7 障害者自立支援基本法令集 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 8 補装具給付事務マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 9 障害者自立支援法ハンドブック １ 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 10 障害者自立支援法ハンドブック ２ 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 11 補装具基準表（都セン編） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 12 補装具基準表（鉄道弘済会編） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 13 補装具相談判定業務マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 14 補装具業者ガイドブック 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 15 補装具関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 16 自立支援医療Ｑ＆Ａ 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 17 自立支援医療 関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 18 自立支援医療 肝臓関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 19 介護給付費等支給決定関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 20 利用者負担関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 21 認定調査関係（テキスト・事例） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 22 認定調査要綱（Ｑ＆Ａ） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 23 指定基準・報酬関係通知（算定方法） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 24 地域生活支援事業関係通知 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 25 事務処理要領 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 26 豊島区障害者関係要綱集 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 27 実務手引書（１．２．３編） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 28 実務手引書（4・5編） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 29 身障法指定医師名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 30 ケアマネジメントの実務 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 31 身体障害者手帳診断書作成の手引 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 32 身体障害者手帳診断書作成の手引  肝臓機能編 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 33 同行援護 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 34 相談支援 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 35 画面入力・事務処理等マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 36 民生委員名簿 常用
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令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 37 情報セキュリティ関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 38 認定調査・審査会事務連絡会 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 39 高次脳機能障害連絡会 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 40 高次脳機能障害者支援の手引 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 41 ヘルプ関係 マニュアル等 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 42 ヘルプ部会 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 43 居宅系サービス事業所連絡会 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 44 難病関係資料 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 45 難病 日常生活用具支給決定綴り 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 46 事務検討会 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 47 自立支援法関係通知等 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 48 雑件 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 49 身障法15条指定医関係 指定申請・指定内容変更届 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 50 15条指定医（通知） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 3 法内給付 16 根拠・参考資料 51 社会保障の手続と書式 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 1 都パス関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 2 民営バス乗車割引交付関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 3 有料道路割引関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 4 自動車改造費助成関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 5 自動車運転教習助成金処理関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 6 タクシー券交付・ガソリン助成関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 7 おむつ購入費助成関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 8 心身障害者おむつ支給関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 9 出張理容サービス関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 10 リフト付福祉ハイヤー関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 11 寝具洗濯乾燥サービス関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 12 福祉電話 貸与・助成関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 13 緊急通報システム関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 14 点字等盲人関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 1 法外関係書 15 福祉タクシー券 マッサージ券関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 1 都パス申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 2 有料道路割引申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 3 （タクシー券等）点字用タクシー券交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 4 （タクシー券等）タクシー券・マッサージ券交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 5 （タクシー券等）タクシー券・マッサージ券郵便物差出票（西部） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 6 （タクシー券等）タクシー券・マッサージ券郵送者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 7 ガソリン・おむつ等申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 8 証明願い（身障手帳・ＮＨＫ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 9 タクシー券・マッサージ券申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 10 タクシー券交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 11 マッサージ券交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 12 （その他）  福祉電話申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 13 （その他） 車椅子貸与申請書・名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 14 （その他） 点字図書給付台帳綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 15 （その他） 理容費助成事業受給者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 16 （その他） 自動車運転教習助成金処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 17 （その他） 自動車改造費助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 4 法外給付 2 受付・申請・支給簿 18 （その他） 身体障害者補助犬給付申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 1 会計・監査・予算関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 1 庶務関係 2 職員関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 1 移動支援・同行援護 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 2 施設入所等取扱 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 3 計画相談・地域相談 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 4 日常生活用具検討資料 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 5 各区・福祉司会情報 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 6 手帳申請・交付・更生医療・介護給付・移動支援・日常生活用具・補装具（係長マニュアル） 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 7 困難ケース記録簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 8 自立支援医療（更正医療）受給者番号簿 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 9 自立支援医療（更正医療）申請書等 （現年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 10 自立支援医療（更正医療）申請書等 （前年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 11 自立支援医療（更正医療）給付決定簿 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 5 係長担当事務 2 法内給付 12 更生指導台帳等（免疫） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 1 現年度 （契約・報告関係等） 4 支払関係文書 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 1 廃棄物管理責任者専任届・事業用大規模建築物調査票 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 2 工事関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 3 庁内温暖化対策 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 4 法定調書関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 5 区民広場関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 6 新庁舎関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 7 危機管理アスベスト 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 8 西部地域複合施設 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 9 債務の管理条例 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 10 自治基本条例 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 11 セキュリティポリシー 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 12 行政手続条例 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 13 庁内ＬＡＮ運用基準 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 14 （ＩＴ化）電子申請 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 15 協働事業推進制度 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 16 保健福祉センター処務規定 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 17 個人情報保護の取り扱い 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 18 西部地区連絡協議会 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 19 文書管理システムＬＧＷAN 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 20 行政情報総目録 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 22 再任用制度 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 23 所要人員調査 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 24 行政経営課提出事務分担表 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 25 行政評価 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 27 組織と分掌事務 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 28 係内事務分担表 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 29 臨時職員関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 30 福祉事務所現況調査 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 31 ＯＪＴ研修計画 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 3 継続文書 32 公金取扱 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 1 福利・公務災害 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 2 センター組織改正 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 3 金銭出納員・検査員等責任者 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 4 備品関係 常用
令和元年度 障害福祉課 98 西部障害支援 6 庶務事務 6 長期・永年文書 5 印影簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 1 共通 1 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 1 報酬 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 1 報酬・報償費 2 報償費 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 2 自立支援給付費 1 自立支援給付費 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 3 児童通所 1 児童通所 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 1 補装具 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 2 日常生活用具 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 3 教習費・改造費助成 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 4 更生訓練 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 5 日中一時 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 4 地域生活支援事業 6 移動支援 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 1 国手当 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 2 区手当 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 5 手当関係 3 都手当 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 2 マイナンバー関係 6 身体障害者手帳 1 身体障害者手帳 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 5 情報セキュリティ関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 1 文書 6 条例規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 3 会計 2 自動体外式除細動器（AED）のリース（長期継続契約） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 1 財産台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 3 土地賃貸借料関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 5 施設維持管理協定書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 6 工事関係書綴 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 7 仮移転関係 H24〜 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 8 だれでもトイレ関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 9 庁有自転車整理簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 10 ＡＥＤ関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 11 消防設備点検業務委託 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 12 施設 建物 設備 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 13 複合施設予算関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 4 財産 14 社会福祉事業団関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 1 備品出納簿物品関係書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 2 供用備品総括表 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 5 物品 3 供用備品現在髙調書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 1 財務会計システム関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 2 文書管理システム関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 3 庶務事務システム関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 4 税務システム関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 5 自立支援法 通知関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 6 自立支援法 施設関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 7 自立支援法難病関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 8 自立支援法改正法案関係 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 9 補装具費支給事務取扱指針 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 12 通知 10 療護施設等利用調整事務説明会 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 1 防火防災関係書綴・BCP・全職場訓練・総合防災訓練 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 14 防災 2 福祉救援センター在宅生活支援TF 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 3 共通庶務 15 福祉司会 1 第四ブロック福祉司会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 1 調査・回答 1 障害関係調査回答 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 1 法内サービスマニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 2 法外サービスマニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 3 端末入力マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 4 窓口資料・マニュアルメモ 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 5 有料道路割引マニュアル 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 6 音声ガイド装置説明書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 7 文書管理システム操作ガイド 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 8 財務会計システム 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 9 備品取扱説明書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 10 自立支援法 Ｑ＆Ａ 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 11 虐待防止 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 12 身体障害者福祉法実務手引書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 13 障害保健福祉関係課長会議資料「報酬等改定」 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 14 障害程度区分二次判定事例 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 15 障害程度区分判定ソフト 操作説明書（必携） 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 16 利用者負担認定の手引き 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 17 介護給付費等に係る支給決定事務処理要領 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 18 補装具費支給事務マニュアル・補装具講習会 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 19 介護給付・移動コード表 常用
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コード 大分類名称 中分類
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令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 2 マニュアル・手引き 20 介護給付資料・まとめ 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 1 事務検討会 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 2 計画相談・計画相談推進PT 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 3 事務検討会 3 研修資料綴 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 4 資料 1 中央からの資料 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 1 民生委員名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 2 NHK対策 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 3 としまテレビ 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 4 庶務 5 その他 4 豊島区内社会資源一覧 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 1 身障手帳指定医名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 1 名簿 2 更生医療機関名簿 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 1 指定医関係通達等 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 2 指定医関係 2 指定医関係 原議 指定書 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 1 身体障害者手帳進達原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 2 身体障害者手帳通知（転入） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 4 身体障害者手帳 交付者一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 5 身体障害者手帳 異動処理一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 6 身体障害者手帳 再認定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 3 進達 7 身体障害者手帳 再認定結果通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 1 身体障害者手帳交付状況台帳 肢体不自由 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 2 身体障害者手帳交付状況台帳 内部 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 3 身体障害者手帳交付状況台帳 視覚 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 4 身体障害者手帳交付状況台帳 聴覚・言語 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 7 交付状況台帳 5 身体障害者手帳交付状況台帳 児童 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 1 身体障害者手帳 転出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 2 身体障害者手帳 死亡 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 3 身体障害者手帳 非該当 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 5 身体障害者手帳 8 更生指導台帳移管分 4 身体障害者手帳 取下げ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 1 身体障害者更生指導台帳 新規進達中 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 2 身体障害者更生指導台帳 再交付待機中 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 3 身体障害者更生指導台帳 転入待機中 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 4 身体障害者更生指導台帳 転出・出国 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 6 更生指導台帳 5 更生指導台帳 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 1 収受簿・発議簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 6 同行援護PT 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 7 困難ケース等 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 8 ヘルプ部会 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 7 介護給付等 10 居宅介護・移動支援PT 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 9 補装具 1 補装具費（交付・修理）決定簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 10 地域生活支援事業 2 日常生活用具等決定簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 10 地域生活支援事業 3 点字図書給付決定簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 10 地域生活支援事業 4 自動車改造費助成事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 11 他法 1 難病日具PT 常用
令和元年度 障害福祉課 99 東部障害支援 12 区施策 5 福祉タクシー・機能回復助成申請書綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 11 個人ファイル（終了分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 12 事業日誌（4月〜6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 13 事業日誌（7月〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 14 事業日誌（10月〜12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 15 事業日誌（1月〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 1 センター実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 2 企業体験実習（社協） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 3 企業実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 4 庁内実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 5 実習依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 3 実習奨励金 2 雇用実習奨励金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 1 就労者の集い（身体・精神） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 2 就労者の集い（知的） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 3 就労者親の会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 1 事業所訪問記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 1 ファイリング関係 1 ファイリング・システム関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 1 ファイリング関係 2 文書保存関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 1 ファイリング関係 3 外部倉庫関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 1 報酬（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 2 報償費（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 3 在宅 豊保障収2001〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 4 在宅 豊保障収9000〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 5 在宅 豊福障収2001〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 6 知的 豊保障収6001〜（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 7 知的 豊保障収7501〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 8 知的 豊保障収8001〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 9 知的 豊保障収9000〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 10 精神 豊保障収5001〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例・規則改正（制定） 原議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 1 条例等立案請求 2 最新条例・規則（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 1 条例等立案請求 3 廃止条例・規則（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 2 要綱・区事業 1 要綱改廃（制定） 原議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 2 要綱・区事業 2 最新要綱（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 2 要綱・区事業 3 廃止要綱（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 3 法令一覧 1 法令一覧・マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 1 課内共通 5 その他庶務 1 課内事務室等レイアウト関係（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 1 ヘルプカード（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 2 盲ろう者支援関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 3 住宅対策審議会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 4 配偶者等による暴力問題相談機関連絡会議 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 5 男女共同参画関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 6 豊島区子ども虐待防止連絡会議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 7 総合保健福祉システム（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 8 福祉サービス権利擁護事業推進委員会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 9 豊島区権利擁護ネットワーク会議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 10 市町村・都道府県における障害者虐待の防止と対応（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 11 新庁舎建設関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 12 係長会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 13 障害者団体連合会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 14 特別区障害福祉課長会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 15 未来戦略創出会議資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 16 「障害者の安全」対策委員会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 17 「自転車利用の安全」対策委員会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 18 「一人暮らし高齢者の見守り」対策委員会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 19 交通安全協議会（幹事会）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 20 福祉有償運送（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 21 口腔保健条例検討会議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 22 豊島区介護保険事業計画推進会議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 23 消防署住宅防火等推進協議会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 24 地域主権関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 25 補助犬（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 26 施設等バリアフリーに関する基準（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 27 高次脳機能障害関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 28 池袋バリアフリー（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 29 障害福祉事業①（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 30 障害福祉事業②（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 31 防災（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 32 心身障害者福祉センター（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 33 区立施設（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 34 就労支援（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 35 環境（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 36 さくらんぼ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 37 地域生活移行事業（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 38 認定審査（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 39 法制度（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 40 災害時要援護者（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 41 障害者虐待防止①（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 42 障害者虐待防止②（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 43 視覚障害者外出支援（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 44 放課後等デイサービス事業（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 1 特別区障害福祉課長会（第１四半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 2 特別区障害福祉課長会（第２四半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 3 特別区障害福祉課長会（第３四半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 4 特別区障害福祉課長会（第４四半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 1 保健福祉審議会 第１四半期(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 2 保健福祉審議会 第２四半期(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 3 保健福祉審議会 第３四半期(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 4 保健福祉審議会 第４四半期(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 1 介護保険事業計画推進会議[上半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 2 介護保険事業計画推進会議[下半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 3 社会福祉協議会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 4 自立支援協議会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 5 発達障害者支援ネットワーク会議(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 6 障害者・障害福祉計画推進会議(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 7 障害者虐待対応機関連絡会議(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 8 男女共同参画推進委員会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 9 係長会（上半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 10 係長会（下半期）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 11 総合保健福祉システム(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 12 住宅対策審議会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 13 事業者連絡会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 14 福祉有償運送運営協議会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 15 精神障害者GH情報交換会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 16 庶務担課長会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 17 部課長会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 1 震災対応（常） 常用
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 2 防災対策（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 3 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 1 ＣＨ・ＧＨ整備(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 2 ペーパーレス（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 3 地域生活移行促進事業(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 4 地域包括ケアシステム(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 5 障害者福祉課(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 6 障害者団体(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 7 社会福祉法人(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 8 監査(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 1 行政情報公開請求(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 2 個人情報開示(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 3 広報関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 4 ホームページ関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 5 個人情報審議会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 27 区民質問回答(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 28 新型コロナウイルス対応関係(5年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 1 財政課予算関係通知（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 2 予算明細書（歳入・歳出）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 3 予算見積もり資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 4 流・転用申請及び繰戻綴(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 5 執行委任関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 6 次年度予算資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 7 予算執行計画（変更）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 8 科目新設申請書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 9 予備費補充申請書（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳（駒込施設）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（旧就労支援センター）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（心身障害者福祉センター）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 5 財産台帳（旧区民ひろば池袋）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 6 財産台帳（東部障害支援センター）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 7 財産台帳（西部障害支援センター）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 8 財産台帳（要町１丁目寄附物件）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 9 財産台帳（当年度滅失分）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 10 行政財産使用料申請関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 11 行政財産使用許可（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 12 行政財産調査関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 13 道路占有申請（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 14 道路占有許可（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 1 緊急地震速報等受信端末機の保守委託契約(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 2 緊急地震速報等受信端末機の無線回線仕様契約(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 3 イエデンワオプション代支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 4 電話料金・イエデンワに係る通知（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 5 郵便料金 支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 6 郵券購入 支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 7 料金後納 発送集計状況（事業コード別）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 8 郵券整理簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 9 書留（金券）収受簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 10 福祉司会 支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 11 収入日計表(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 12 都営交通 調定(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 13 障害支援センター委託契約・支出(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 14 口座振込みデーターの受け渡しFDについて（原議）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 15 口座振込みデーター受け渡しFDの変換ソフト ユーザーガイド（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 16 その他 支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 2 収支予定表(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 3 決算調書・決算関係資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 4 増減説明書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 5 事業シート(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 6 公会計仕分区分（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 1 監査関係書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 2 現金出納簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 3 前渡金整理簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 4 歳入歳出外現金整理簿（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 5 税外収入徴収簿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 1 備品関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 2 郵券受払簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 備品管理アルバム（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 供用備品総括票 備品整理票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 備品台帳一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品名鑑（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 6 備品管理アルバム（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 7 備品受入票（平成23年度〜）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 8 備品組替票（平成23年度〜）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 9 備品払出票（平成23年度〜）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 13 備品購入 支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 14 消耗品購入等 支出起案（上半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 15 消耗品購入等 支出起案（下半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 1 エキスパート職・サポート職担当者用マニュアル（常） 常用
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保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 2 エキスパート職・サポート職 通勤届兼認定書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 3 エキスパート職 旅行命令簿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 4 旅費の手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 5 エキスパート職 任用起案・資料（３０年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 6 エキスパート職 任用起案・資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 7 源泉徴収票・法定調書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 8 エキスパート職 健康診断支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 9 エキスパート職 出勤簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 10 エキスパート職 休暇簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 11 雇用保険手続き関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 12 社会保険手続き関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 13 年末調整関係申告書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 14 社会保険取得・喪失マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 15 会計年度任用職員・臨時・非常勤職員 通知、参考資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附・感謝状担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 2 寄附・感謝状（作業中）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 3 寄附・感謝状 経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 4 寄附・感謝状(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 5 国際親善交流コンサート(10月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 6 国際親善交流コンサート（3月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 1 後援・共催名義担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 2 後援・共催名義（作業中）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 3 後援・共催名義依頼起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 1 表彰関係担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2 表彰関係（作業中）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2 区功労者表彰（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 3 区文化功労表彰（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 4 東京都知事表彰（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 5 東京都スポーツ功労者表彰（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 6 東京都社会福祉大会表彰（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 7 厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 8 厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10 表敬訪問（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10 その他表彰(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 1 印影簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 2 債権管理（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 3 後援申請関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 4 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（災害弱者名簿関係）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 7 災害時要援護者対策PT（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 1 主要な施策の成果報告(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 2 主要事務事業実績報告書及び状況報告書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 3 事務分担表(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 4 組織と分掌事務(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 5 行政評価(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 6 組織目標(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 7 主要課題(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 8 実施計画事業・新規拡充事業・主要事業実績報告(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 12 情報セキュリティ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 13 自主検査（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 14 課内庶務担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 15 エコアクション21（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 16 国・都への要望 1 国・都への要望(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 17 障害者団体 1 団体要望(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 1 会派要望(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 2 共産党資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 3 議会関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 1 係長会（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 2 係長会（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 その他の会議 1 福祉相談システム分科会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 その他の会議 2 OJT資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 4 地域保健福祉計画 進捗状況(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 5 男女共同参画推進プラン(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 6 地域防災計画(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 8 環境基本計画 施策化の状況(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 11 子どもプラン 実施状況(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 13 豊島区計画事業(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 14 福祉事務所業務年間計画・名簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 15 環境配慮ガイドライン（21〜24年度）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金庶務資料、通知等(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金交付決定・支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 4 区民活動支援事業補助金交付申請書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 5 区民活動支援事業補助金実績報告・清算起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5 障害者施策推進区市町村包括補助金返還金・精算（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6 障害者施策推進区市町村包括補助金資料（説明会・情報提供等）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 7 障害者施策推進区市町村包括補助金要綱・通知等（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 8 障害者施策推進区市町村包括補助金内訳計算表（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 4 地域生活支援事業補助金（国）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 5 地域生活支援事業補助金（都）（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 6 地域福祉推進区市町村包括補助金（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 7 地域移行障害者個別支援事業補助金（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 8 障害児施設措置費（給付費等）負担金（国）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 9 障害児施設措置費（給付費等）負担金（都）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 10 都補助金・その他(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 11  障害者（児）福祉サービス事業者特別支援金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 その他 12 在宅要介護者の受入体制整備事業（障害分）補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 1 運営協議会開催通知等送付原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 2 運営協議会委員報酬・茶菓代の支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 4 福祉有償運送運転者講習費支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成27年度更新登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成17年度新規登録書綴（社協）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成22年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成25年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成28年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成19年度新規登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 平成22年度更新登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 平成25年度更新登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 事業者運送実績（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 19 調査・回答（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 20 通達・事務連絡等資料（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 21 口座振替依頼書（運転者講習費助成）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 視覚障害情報支援 1 視覚障害者情報・コミュニケーション支援(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 7 請求明細書 1 介護給付費 1 審査支払手数料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 7 請求明細書 1 介護給付費 2 障害介護給付費等支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 8 事業所 1 事故報告 1 事故報告書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 8 事業所 2 その他 1 基準該当事業者の登録等資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 9 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児通所給付費支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 1 スポーツのつどい担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 2 スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 3 スポーツのつどい庶務資料、担当者会 経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 4 スポーツのつどい実行委員選出書類 実行委員会資料・会議録(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 5 スポーツのつどいチラシ・広報(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 6 スポーツのつどい学校挨拶・学校設備使用許可      (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 7 スポーツのつどい社会福祉協議会補助金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 8 スポーツのつどい職員向けプログラム・職員体制 当日用資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 9 スポーツのつどい会場設営・バス送迎(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 10 スポーツのつどいお弁当・景品・傷害保険資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 1 ふくし健康まつり担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 2 ふくし健康まつり経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 3 ふくし健康まつり参加団体関係書類(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 4 ふくし健康まつり担当者会関係資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 5 ふくし健康まつり広報関係資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 6 ふくし健康まつり会場関係資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 7 ふくし健康まつりパンフレット・チラシ等保存用(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 8 ふくし健康まつりストリートパフォーマンス資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 9 ふくし健康まつり 許可申請書類（警察・消防・公園・出店）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 10 ふくし健康まつり 許可申請書類当日関係資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 1 手話関係担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 2 登録手話通訳者認定試験(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 3 登録手話通訳者認定式(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 4 手話通訳報告書（第１四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 5 手話通訳報告書（第２四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 6 手話通訳報告書（第３四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 7 手話通訳報告書（第４四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 8 手話通訳報償費申請書（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 9 手話通訳報償費申請書（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 10 手話通訳派遣依頼申込書綴（第１四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 11 手話通訳派遣依頼申込書綴（第２四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 12 手話通訳派遣依頼申込書綴（第３四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 13 手話通訳派遣依頼申込書綴（第４四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 14 手話 執務日誌（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 15 手話 執務日誌（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 16 手話通訳 報償費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 17 手話通訳 報償費口座振替依頼書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 18 手話通訳者派遣センター委託料支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 19 東京聴覚障害者福祉事業協会要約筆記者派遣事業 委託料支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 20 東京聴覚障害者福祉事業協会手話通訳派遣事業 委託料支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 21 手話通訳者派遣センター職員研修（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 1 障害者団体連合会定例会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 2 団体関係資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 3 しだれざくら（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 4 身体障害者福祉協会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 5 手をつなぐ親の会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 6 肢体不自由児者を育てる会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 7 聴覚障害者協会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 8 豊島区盲人福祉協会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 9 豊島家族会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 10 団体写真資料(各団体）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 11 団体写真資料（団体連合会）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 12 障害者団体活動促進事業補助事業(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 13 障害者団体活動支援福祉タクシー利用券交付(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 1 継続事業 1 障害者相談員担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 1 継続事業 2 相談員口座振替依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 1 継続事業 3 身体障害者相談員及び知的障害者相談員支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 1 継続事業 4 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 15 その他事業 1 継続事業 1 福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 15 その他事業 1 継続事業 2 福祉テレホンサービス 原稿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 15 その他事業 1 継続事業 3 福祉テレホンサービス その他資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 4 管理 15 その他事業 1 継続事業 4 補助犬法（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 15 その他事業 1 継続事業 5 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 4 管理 15 その他事業 1 継続事業 6 休養ホーム事業（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 1 区立施設事故報告書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 2 駒込施設   変更・届出（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 3 目白施設   変更・届出（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 震災マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 5 被災者の受入れ対応（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 指定管理施設（各施設共通）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 施設 点検・改修（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 引継ぎ資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 1 ＡＥＤのリース (３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 4 告示・掲示 1 駒込施設 10年 令和13年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 4 告示・掲示 2 福祉ホームさくらんぼ 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 2 事業計画・報告 1 駒込施設 事業報告（事業計画・事業報告）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価（第三者評価）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 4 指定管理料 1 駒込施設 指定管理料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 4 指定管理料 2 駒込施設 指定管理料支出負担決定 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 福祉作業所分室 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 1 駒込施設 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 大規模改修資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 1 駒込会議室利用申請書等綴(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 3 駒込会議室 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 4 駒込会議室 収納金日報(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 9 駒込施設 分室 1 分室（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 2 事業計画・報告 1 目白施設 事業報告書（事業評価・満足度調査）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 1 目白施設 評価（事業評価・満足度調査）（3年） 3年 令和9年3月31日
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価（第三者評価）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 4 指定管理料 1 目白施設 指定管理料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 4 指定管理料 2 目白施設 指定管理料支出負担決定 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 生活実習所分室 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 1 目白施設 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 大規模改修資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 3 目白施設 その他資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1 福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 2 事業計画・報告 1 福祉ホームさくらんぼ 事業報告（事業計画・事業報告・事故）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 2 事業計画・報告 2 さくらんぼ 月報(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 1 福祉ホームさくらんぼ 評価(事業評価・満足度調査)（3年） 3年 令和9年3月31日
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2 福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価)（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 4 指定管理料 1 福祉ホームさくらんぼ 指定管理料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 4 指定管理料 2 福祉ホームさくらんぼ 指定管理料支出負担決定 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 2 福祉ホームさくらんぼ・区民集会室備品帳票(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 3 福祉ホームさくらんぼ 修繕(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 6 施設点検 1 福祉ホームさくらんぼ 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 建設資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 3 福祉ホームさくらんぼ 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 2 西池袋第二区民集会室収納金日報(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 3 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（4月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 4 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（5月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 5 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（6月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 6 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（7月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 7 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（8月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 8 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（9月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 9 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（10月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 10 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（11月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 11 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（12月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 12 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（1月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 13 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（2月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 14 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（3月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 15 西池袋第二区民集会室月間利用報告書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 16 西池袋第二区民集会室備品・消耗品・修繕 支出(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 9 使用料 1 西池袋第二区民集会室 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 9 使用料 2 福祉ホームさくらんぼ 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 1 西池袋第二区民集会室管理事務委託(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 14 さくらんぼ 長期利用申請(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 12 特別事業 1 さくらんぼ特別事業実施届出(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 12 特別事業 2 さくらんぼ特別事業 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 1 区立施設入所調整書類(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 3 施設長会(3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 2 特別支援学校 1 特別支援学校(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 3 保護者会 1 保護者会(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 1 自立訓練 食費補助金（4〜9月）心障センター(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 2 自立訓練 食費補助金（10〜3月）心障センター(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 3 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）目白 (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 4 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）目白(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 5 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）雑司谷 (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 6 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）雑司谷 (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 7 日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 （常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 1 地活Ⅲ型 交通費補助金（4〜6月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 2 地活Ⅲ型 交通費補助金（7〜9月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 3 地活Ⅲ型 交通費補助金（10〜12月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 4 地活Ⅲ型 交通費補助金（1〜3月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 5 地活Ⅲ型 交通費補助金 変更届（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 6 地活Ⅲ型 交通費補助金 要綱等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 1 地域活動支援センター 調査・回答等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 2 地域活動支援センター 要綱等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 3 地域活動支援センターⅠ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 4 地域活動支援センターⅠ型事業 運営費等補助金（清算）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 5 地域活動支援センターⅡ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 6 地域活動支援センターⅡ型事業 運営費等補助金（清算）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 7 グループホーム活用型精神障害者 ショートステイ事業運営費補助金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 地域活動支援センターⅢ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 地域活動支援センターⅢ型事業 運営費等補助金（清算）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 地域活動支援センターⅢ型事業 補助金 説明会資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 11 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金（概算払い清算）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 12 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 13 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金 説明会資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 15 児童発達支援センター 推進事業補助金（支出）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 1 GH整備費補助金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 3 精神障害者グループホーム等開設準備経費補助金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 4 知的障害者グループホーム運営費等助成経費補助金  （GH助成）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 5  地域生活支援拠点運営費等助成経費補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1 はあとの木 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2 はあとの木 経費支出(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3 はあとの木 議事録 (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 4 はあとの木 イベント・販売会・広報(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 5 はあとの木 商品棚(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 6 はあとの木 ノベルティ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 7 パン販売 協定書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 8 パン販売 その他資料(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 議事録(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 11 パン販売 売上(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 12 はあとの木・パン販売委託(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 13 障害者優先調達法 件数調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 14 障害者優先調達法 その他調査（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 15 共同受注(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 ふれあい経緯（資料）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 2 ふれあいとの協定・要綱（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 3 ふれあい事業計画・月報（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 5 ふれあいイベント（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 6 ふれあい視察・取材（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 8 ふれあい苦情対応（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 1 地域移行（精神）研修・講座(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 2 地域移行（精神）事業計画・報告書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 3 地域移行（精神）会議(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 4 地域生活移行支援事業 （精神）委託料 支出(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 2 施設入浴事業 1 障害者施設入浴サービス事業業務委託(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 1 公園・児童遊園清掃除草作業委託（豊芯会）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 2 公園・児童遊園清掃除草作業委託（恵友会）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 3 公園・児童遊園清掃除草作業委託（フロンティア）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 4 公園・児童遊園清掃除草作業委託（ワーカーズコープ）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 5 公園清掃委託 資料                     （常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託事業 委託先の決定（意向調査・承諾書）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 7 公園・児童遊園清掃除草作業委託監督員の指定(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 生活寮委託 1 知的障害者生活寮委託経費（グループファーム）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 生活寮委託 2 知的障害者生活寮委託経費グループホーム援護経費精算書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1 相談支援事業所資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所 立上げ相談（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 3 相談支援事業所  豊芯会「地域生活支援センターこかげ」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  あおぞら「あおぞら相談支援センター」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  クローバー「こっとん」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7 相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8 相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9 相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10 相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11 相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12 相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13 相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14 相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15 相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16 相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17 相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18 相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19 相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20 相談支援事業所 豊島区立「西部障害支援センター」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 21 相談支援事業所 豊島区立「東部障害支援センター」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 25 相談支援事業所 当年度新規 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型事業者指定（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型事業者指定原義（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型事業者指定番号簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型事業者指定（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 3 児童通所支援 4 ネットワーク会議（障害児通所支援）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 3 児童通所支援 5 重症心身障害児通所補助金支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 1 事業所一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 2 事業所 立上げ相談(日中活動系サービス)（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 1 ポシェット（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 2 自立支援センターまめの樹（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 3 AOLA（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 4 豊芯会ジョブトレーニング事業所（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 5 共同作業所オーク（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 6 いけぶくろ茜の里（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 7 さら就労塾＠ぽれぽれ／池袋（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 8 就労継続支援Ｂ型 みつばちブンブン（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 9 リヴァトレ高田馬場（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 10 ＬＩＴＡＬＩＣＯワークス大塚（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 11 ワークスペース のぞみ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 12 ＳＩＮ医療福祉サービス（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 13 Ｌｉｎｋキャリアサポートセンター（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 14 マイファーム（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 15 このはの家（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 16 ＳＡＫＵＲＡ池袋センター（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 17 ウェルビー池袋センター（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 18 は〜と豊島（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 19 Kaien池袋（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 20 就労移行支援事業所 プレンティとしまく（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 21 ル・ピュル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 22 ニューロワークス 大塚センター（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 23 こみっとプレイス（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 24 ふれあいファクトリー（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 25 ディーキャリア 池袋オフィス（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 26 就労継続支援Ｂ型 ＢａｓｅＣａｍｐ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 27 リハスワークとしま（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 28 ワークスペースQULEBO（クレボ）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 29 manaby駒込駅前事業所（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 3 地域活動支援センターⅠ型 1 地域生活支援センターこかげ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 4 地域活動支援センターⅡ型 1 雑司谷デイサポートセンター（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 1 地域生活支援センターそよかぜ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 2 地域活動支援センターフレンド（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 3 麦の家（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 4 ガーデニング（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 5 ハートランドみのり（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 6 染井クリエイト（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 7 あとりえ ゆうかり（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 8 サンハウス（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 9 ハートランドひだまり（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 1 施設概要（いけぶくろ茜の里）知的障害者施設整備事業計画書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 2 施設概要（豊芯会）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 3 施設概要（ゆきわりそう）（社福）地球郷 設立申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 4 施設概要（ゆきわりそう)ゆきわりGH建設（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 5 施設概要（廃止事業所）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 6 民間事業所 事故等報告(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 1 精神連合会資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 2 文化交流会資料（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 3 スポーツ交流会資料（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 2 精神保健連絡会 1 せいほれん資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷「夢みる館」「ハニーブンブン」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会「つくしんぼう」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら「あおぞら」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会「染井荘」「かえで荘」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会「ふくふく」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク「オレンジホーム」「ネーブルホーム」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料 障害者の生活を支援する会「ホームさくら空」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）MARS「パサニアトレース」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア「ちは家」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア「長崎いずみの郷」「しいの実」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス運営委員会「すずらんハウス」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都手をつなぐ育成会「はいむ巣鴨」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14 GH資料 東京都同胞援護会「レジオンス巣鴨」「はなみずき」「ユーカリ」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15 GH資料 社会福祉普及協議会「すず苑」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 16 GH資料 あぴあ「グリーンハウス」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 17 GH資料 いちじくスルー「千川ユニット」「上池ユニット」（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 18 GH資料 旧区民ひろば池袋跡地活用（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 20 GH資料 要町一丁目寄付物件活用  （常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 2 予算内示書(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 3 事業シート(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 4 調査回答 表彰（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1 庶務資料 1 障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1 庶務資料 2 障害者文化活動推進事業庶務資料（ふれあい文化祭・TMS・不戦賛歌等）（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2 まちかど回遊美術館 1 障害者文化活動推進事業まちかど回遊美術館資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 3 経費支出起案 1 障害者文化活動推進事業経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 4 まるごとミュージアム 1 障害者文化活動推進事業まるごとミュージアム関係資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 1 障害者文化活動推進事業パラアート展庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 2 障害者文化活動推進事業パラアート展 事業概要・報告資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 3 障害者文化活動推進事業パラアート展 広報・チラシ資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 4 障害者文化活動推進事業パラアート展庶務資料 会場設営資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 5 障害者文化活動推進事業パラアート展 その他資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 6 エチカ展示 1 障害者文化活動推進事業エチカ展示資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 7 障害者アート教室 1 障害者文化活動推進事業障害者アート教室資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 1 障害者文化活動推進事業障害者美術展 事業概要・報告資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 2 障害者文化活動推進事業障害者美術展 広報・チラシ資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 3 障害者文化活動推進事業障害者美術展 会場設営資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 4 障害者文化活動推進事業障害者美術展 審査資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 5 障害者文化活動推進事業障害者美術展 表彰式資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 6 障害者文化活動推進事業障害者美術展 出展申込資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2 障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2 障害者広報発行担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3 障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3 障害者広報発行（最新版）経費支出起案（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4 障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿①（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿②（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿③（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7 障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8 障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9 障害者広報発行（最新版）送付先一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10 障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11 障害者広報発行（最新版）製本版（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12 障害者広報発行（点字版・デイジー版） 作成資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13 障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14 障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15 障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1 庶務資料 1 障害者地域支援協議会担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1 庶務資料 2 障害者地域支援協議会庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2 事業所研修会 1 障害者地域支援協議会事業所研修会資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 3 経費支出起案 1 障害者地域支援協議会経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 1 障害者地域支援協議会本協議会（第１回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 2 障害者地域支援協議会本協議会（第２回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 3 障害者地域支援協議会本協議会（第３回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 4 障害者地域支援協議会本協議会（第４回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 5 障害者地域支援協議会本協議会 庶務資料（(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 1 障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 2 障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 3 障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 4 障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 5 障害者地域支援協議会相談支援部会 庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 1 障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 2 障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 3 障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 4 障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 5 障害者地域支援協議会就労支援部会 庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 事務局会議 1 障害者地域支援協議会事務局会議 庶務資料（(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1 障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2 障害者・障害福祉計画推進会議庶務資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3 障害者・障害福祉計画推進会議広報資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4 障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5 障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6 障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7 障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8 障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9 障害者・障害福祉計画推進会議（第5回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10 障害者・障害福祉計画推進会議（第6回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11 障害者・障害福祉計画推進会議（第7回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12 障害者・障害福祉計画推進会議（第8回）（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中の資料(最新版)（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施後の資料(最新版)（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（実調製本版最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（計画製本版最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18 障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（最新版）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18 参考関連資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 19 障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（実調製本最新）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 20 障害者・障害福祉計画推進会議保健福祉審議会（計画製本最新）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 21 障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 22 障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 23 障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 24 障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 25 障害者・障害福祉計画推進会議（第５回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 26 障害者・障害福祉計画推進会議（第６回）（前計画）（常） 常用
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 27 障害者・障害福祉計画推進会議（第７回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 28 障害者・障害福祉計画推進会議（第８回）（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 29 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 30 障害者・障害福祉計画推進会議調査実中の資料(前計画)（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 31 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施後の資料(前計画)（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 32 障害者・障害福祉計画推進会議実調製本版（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 33 障害者・障害福祉計画推進会議計画製本版（前計画）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1 障害者サポート講座庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2 障害者サポート講座担当者用マニュアル(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 3 障害者サポート講座 経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 4 障害者サポート講座 資料（第１回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 5 障害者サポート講座 資料（第２回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 6 障害者サポート講座 資料（第３回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 7 障害者サポート講座 資料（第４回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1 視覚障害者外出支援事業 (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2 視覚障害者外出支援事業 経費支出起案資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 3 視覚障害者外出支援事業庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 4 視覚障害者外出支援事業アクセス数(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1 障害者の安全対策委員会ＳＣ認証関連資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2 障害者の安全対策委員会庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3 障害者の安全対策委員会（第1回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4 障害者の安全対策委員会（第2回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 5 障害者の安全対策委員会（第3回）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 1 ヘルプカード作成・推進事業（ヘルプマーク含） 作業中(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 2 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 成果物(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 3 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 4 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 東京都からの通知・調査・資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 5 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） その他資料など(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 6 ヘルプマーク作成・啓発事業（作業中）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 7 ヘルプマーク作成・啓発事業（経費支出起案）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 8 ヘルプマーク作成・啓発事業成果物(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 9 ヘルプマーク作成・啓発事業東京都からの通知・調査・資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 10 ヘルプマーク作成・啓発事業その他資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 11 ヘルプマーク作成・啓発事業通年度資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 1 スポーツ振興事業担当者マニュアル(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 2 スポーツ振興事業庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 3 スポーツ振興事業都・国からの通知等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 4 スポーツ振興事業経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 5 スポーツ振興事業事業概要・事業報告(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 6 スポーツ振興事業広報資料・チラシ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 7 スポーツ振興事業当日資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 1 差別解消支援法担当者マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 2 差別解消法庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 3 差別解消法都・国からの通知等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 4 差別解消法経費支出起案（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 1 障害者権利擁護協議会経費支出起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 2 障害者権利擁護協議会定例会(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 3 障害者権利擁護協議会緊急会(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 4 差別解消法                  庁内検討会議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 3 相談 1 差別解消法                         相談案件(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 6 政策推進 9 条例（手話） 1 庶務 1 手話言語及び多様な意思疎通（条例） 庶務資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 1 会計年度任用職員採用関係（発達障害者相談支援員）（３０年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 3 ホームページ関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 5 個人情報・マイナンバー関連資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 6 庁内通達・通知・事務連絡（写し）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 7 研修関係資料（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 8 発達障害者支援事業資料（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 1 グループ事業概要（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 2 担当者マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 3 引継ぎ事項（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 4 テキスト・ガイド・参考資料等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 1 事業シート（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 2 事務事業評価（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 3 事務分担表（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 4 主な施策の評価（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 5 所要人員（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 6 未来戦略（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 1 調査回答（庁内）（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 2 調査回答（他自治体等）（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 3 東京都調査回答（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 1 国通知（写し）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 2 都通知（写し）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 3 庁内通知（写し）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 4 関係機関通知（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 6 包括補助関係 1 包括補助関係資料（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 1 統計 1 相談統計（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 1 統計 2 相談記録（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 1 統計 4 支援方針会議（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 1 統計 5 発達障害者専門相談（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 2 相談記録 1 相談受付票（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 2 相談記録 2 相談記録票（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 3 相談関連資料 1 配付資料等（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 3 相談関連資料 2 相談参考資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 4 支援方針会議 1 支援会議録（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 4 支援方針会議 2 支援方針会議関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 5 発達障害者専門相談 1 専門相談記録（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 5 発達障害者専門相談 2 専門相談関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 2 実績報告・協議書（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 3 心理相談補助事業チラシ（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 4 心理相談補助事業関連帳票類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 1 発達障害者支援ネットワーク会議設置要綱（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 3 配付資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 4 会議録（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 5 会議運営資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 1 開催通知・出席依頼（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 2 配付資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 3 会議録（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 4 会議運営資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 3 サポートファイル 1 サポートファイル原本（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 3 サポートファイル 2 サポートファイル関係資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 4 支援者ガイド 1 支援者ガイド原本（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 4 支援者ガイド 2 支援者ガイド資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 5 研修 1 研修実施起案（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 6 連携会議 1 連携会議記録（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 6 連携会議 2 連携会議関係資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 1 講演会 1 実施起案(３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 1 講演会 2 講演会資料（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 1 発達障害者窓口案内（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 2 心理相談補助事業案内（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 3 配付用リーフレット（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 4 その他相談用チラシ類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 1 心理相談補助事業支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 2 講演会関係支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 3 需用費関係支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 4 専門相談支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 5 支援方針会議支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 6 事例検討会関係支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 7 心理検査支出（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 8 口座振替依頼書原本（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 9 支出関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 2 会計年度任用職員関係 1 会計年度任用職員経費（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 2 会計年度任用職員関係 2 会計年度任用職員資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課

681



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 身体（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 4 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 3 転出入 1 転出 受付簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 3 転出入 2 転入 受付簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 1 在宅 1 支給申請書 認定済み 在宅(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 2 精神 1 支給申請書 認定済み 精神(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 3 知的 1 支給申請書 認定済み 知的(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 4 標準利用期間超 1 自立訓練等の標準利用期間を超える審査(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 5 取り下げ・死亡 1 支給申請書 取り下げ・死亡(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 1 認定審査会 開催通知(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案)(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 2 障害支援区分認定通知書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 3 障害支援区分（等） 審査判定結果(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 4 障害支援区分 判定結果一覧(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 1 郵便料金受取人払(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 2 消耗品・飲料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 3 システム関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出 1 医師意見書作成料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出振込完了 1 医師意見書作成料 振込完了のお知らせ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 6 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 6 意見書支出支払通知 2 医師意見書作成料 支払通知     (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト     （常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 1 民間システム（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 15 不服審査概要 1 不服審査概要（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 8 認定審査 16 事務連絡（都・国） 1 事務連絡（都・国）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 1 個人ファイル（あ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 2 個人ファイル（か行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 3 個人ファイル（さ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 4 個人ファイル（た行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 5 個人ファイル（な行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 6 個人ファイル（は行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 7 個人ファイル（ま行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 8 個人ファイル（や行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 9 個人ファイル（らわ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 10 個人ファイル（特別支援学校）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 11 個人ファイル（終了分）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 1 企業体験実習（社協）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 2 企業体験実習(マニュアル等）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 3 企業実習(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 4 企業実習（マニュアル等）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 5 庁内実習(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 6 庁内自習（マニュアル等）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 7 実習依頼(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 2 評価 1 評価・支援依頼(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 3 実習保険 1 職場体験実習保険(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 3 実習奨励金 1 実習奨励金(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 3 実習奨励金 2 雇用実習奨励金(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 4 集い事業 1 集い 1 就労者の集い（身体・精神）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 4 集い事業 1 集い 2 就労者の集い（知的）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 1 ほっと・サロン事業運営委託(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 2 ほっと・サロン事業運営委託監督員の指定(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 3 ほっと・サロン参加者募集登録(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 1 担当者会 1 担当者会（開催起案）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 1 担当者会 2 担当者会（当日資料等）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 1 ネットワーク会議（開催起案）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 2 ネットワーク会議（当日資料等）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 3 講師謝礼 1 講師謝礼（ネットワーク会議・担当者会）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 4 ネットワーク事業 1 ハローワーク(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 4 ネットワーク事業 2 特別支援学校(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 1 城東・城北ブロック会議(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 3 東京都障害者就労支援機関意見交換会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 4 豊島区障害者地域支援協議会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 5 豊島区障害者地域支援協議会（就労支援部会）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 6 豊島区障害者・障害福祉計画推進会議(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 1 記録・予定表 1 事業所訪問記録(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 2 事業総括(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 3 統計（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 4 統計（マニュアル）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 5 各種資料オリジナル（原稿）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 1 講座 1 就労前準備講座（契約・支出）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 1 講座 2 就労前準備講座（通知・資料等）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 1 印刷機賃借（契約・支出）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 2 物品購入(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 3 契約共通資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 1 監査資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 2 他機関依頼書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 3 要綱・要領（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 4 研修資料（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 5 研修(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 6 学校関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 7 予算関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 8 補助金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 9 調査回答(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 2 庶務関係 1 その他庶務 事務分担表等(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 1 支援員 1 非常勤職員出退勤書類一式(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 1 支援員 2 会計年度任用職員募集採用起案（３０年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 1 チャレンジ雇用 作業手順等資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 2 チャレンジ雇用支援員 日誌（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 3 チャレンジ雇用支援員 日誌（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 4 チャレンジ就業員 採用起案・試験資料（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 5 会計年度任用職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料（１０年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 6 会計年度任用職員（チャレンジ支援員）雇用起案・資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 共通庶務 11 団体要望 1 団体要望（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 共通庶務 12 地域支援協議会 1 地域支援協議会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 1 身体障害者福祉司会 1 身体障害者福祉司会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 2 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 2 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 3 服務 1 超過勤務関係（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 3 服務 2 会計年度任用職員（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 3 服務 4 会計年度任用職員 採用関係（30年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 4 広報・広聴 2 広聴メール・ハガキ（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 4 広報・広聴 3 区民の声・コールセンター経由問い合わせ（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 4 広報・広聴 4 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 6 特別支援学校 1 北特別支援学校（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 6 特別支援学校 2 王子特別支援学校（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 6 特別支援学校 3 桐ヶ丘特別支援学校他（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 1 庶務関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 2 身体障害者手帳（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 3 自立支援給付（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 4 自立支援医療（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 5 補装具（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 6 日常生活用具（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 7 区事業（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 8 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 8 各種原稿 1 庶務関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 8 各種原稿 2 サービス関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 8 各種原稿 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 9 業務改善 1 カイゼンチャレンジ賞エントリー（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 9 業務改善 2 改善計画（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 10 事務分担・予定表 2 事務分担表（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 11 課内・G会議 1 グループ会議（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 11 課内・G会議 2 他グループとの協議（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 14 ケース対応記録 1 困難ケース対応（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 15 MCWEL 1 連絡票（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 15 MCWEL 2 システム変更依頼（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 15 MCWEL 3 富士通定例会（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 16 総合窓口発券システム 1 システム設置状況・希望調査等（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 17 地域支援協議会 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 1 台帳（未移管転出台帳含む）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 2 廃止台帳 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 3 転出台帳（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 2 交付関係 1 収受・申請等（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 2 交付関係 2 手帳申請（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 2 交付関係 3 交付（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 3 再認定 1 再認定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 4 指定医 2 進達（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 5 移管依頼通知 1 移管依頼通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 6 調査・通知 1 調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 6 調査・通知 2 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 1 ◆施設入所（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 2 ◆通所（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 3 駒込（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 4 巣鴨（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 5 西巣鴨（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 6 南大塚（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 7 北大塚（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 8 上池袋（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 9 東池袋（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 10 南池袋（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 11 雑司が谷（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 12 目白（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 13 池袋本町（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 14 高田（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 15 西池袋（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 16 池袋池袋（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 17 高松（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 18 要町（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 19 千川（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 20 長崎（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 21 千早（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 22 南長崎（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 1 施設入所・通所者名簿（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 2 事業所・施設資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 3 重症心身障害者の入所調整関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 4 都調整障害者施設利用整関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 5 重症心身障害児（者）通所事業関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 6 区立施設入所調整関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 7 「雑司谷」入所調整関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 8 池袋二丁目グループホーム関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 3 更生訓練費 1 決定関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 4 グループホーム 1 家賃助成（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 4 グループホーム 3 決定関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 1 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 2 送付文（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 3 収入通知文（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 4 生保境界層減免（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 7 児童 1 児童通所支援（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 1 59条指定医療機関 1 指定医一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 2 更新関係 1 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 2 更新関係 2 支給決定通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 2 更新関係 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 3 ストマ 2 給付決定通知書（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 3 ストマ 3 更新関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 4 点字図書 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 補装具 1 通知・原稿・資料 1 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 補装具 1 通知・原稿・資料 2 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 補装具 1 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 1 福祉タクシー 1 更新（通知・原稿）（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 2 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 3 発行取り扱い（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 3 紙おむつ関係 1 支給（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 3 紙おむつ関係 2 助成（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 3 紙おむつ関係 3 更新（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 4 理美容費助成 1 更新（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 5 自動車改造費 2 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 6 自動車運転教習費 1 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 6 自動車運転教習費 2 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 6 自動車運転教習費 3 資料（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 7 中等度難聴児 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 7 中等度難聴児 2 中等度難聴 資料・原稿 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 7 中等度難聴児 4 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 8 有料道路障害者割引関係 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 4 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 10 緊急通報システム・火災安全システム 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 4 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 4 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 4 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 14 戦傷病者手帳関係書 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 15 ヘレンケラー学院委託制度 2 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 2 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 5 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 2 原稿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 3 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 4 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 18 都営交通無料乗車券関係 2 通知・報告（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 1 免除事由継続調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 2 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 3 申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 4 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 20 民営バス割引証関係 1 調査・報告（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 21 航空旅客運賃割引 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 1 通知（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 3 決定（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 1 共通 1 庶務（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 1 共通 2 定例会（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 1 特定相談支援事業所（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 3 庶務（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 5 セキュリティ・個人情報（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 6 安全点検（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 7 監査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 8 統計（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 9 業務報告（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 10 評定評価（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 11 調査・回答（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 12 従事者名簿（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 13 モニタリング（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 14 4 指定申請（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 1 特定相談支援事業所（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 2 庶務（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 4 セキュリティ・個人情報（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 5 安全点検（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 6 監査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 7 統計（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 8 業務報告（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 9 評定評価（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 10 西部移転関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 11 調査・回答（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 12 従事者名簿（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 13 モニタリング（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 14 指定申請（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 1 文書保存箱カード・ファイリング資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 2 保存文書管理票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 3 事務分担表および組織と事務分掌(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 4 所要人員計画・災害対策本部配備態勢(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 5 業務継続計画（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 6 業務統計(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 7 マイナンバー利活用関係書類(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 8 消耗品管理簿及び広報原稿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 2 予算 1 予算(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 3 研修 1 研修関係、OJT、実習・研修生（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 2 調査回答(庁内)(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 2 公文書回答（警察・家裁等）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 3 調査回答(庁外)(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 1 福祉司会（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 2 福祉司会（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 3 福祉司会研修関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 4 グループ事務検討会(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 5 支給判定会議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 6 区立施設入所調整会議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 7 西部子ども家庭支援センター定例会（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 8 医療的ケア児協議会（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 9 ＭＣＷＥＬ定例会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 10 日常生活用具定例会(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 11 児童ＰＴ(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 12 福祉計画PT（３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 13 その他会議（３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 1 法令等(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 2 要綱等(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 3 その他法令要綱(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 1 福祉サービス関係マニュアル(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 2 システム関係マニュアル(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 3 その他マニュアル(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 8 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 9 都心身障害者福祉センター 1 都心身障害者福祉センター関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 10 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 11 債券 1 債券徴収計画(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 12 計画 1 障害者福祉計画関係(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 13 その他庶務 1 依頼文管理簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 1 知的障害者指導台帳(成人)（駒込）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 2 知的障害者指導台帳(成人)（巣鴨）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 3 知的障害者指導台帳(成人)（西巣鴨）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 4 知的障害者指導台帳(成人)（北大塚）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 5 知的障害者指導台帳(成人)（南大塚）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 6 知的障害者指導台帳(成人)（上池袋）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 7 知的障害者指導台帳(成人)（東池袋）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 8 知的障害者指導台帳(成人)（南池袋）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 9 知的障害者指導台帳(成人)（西池袋）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 10 知的障害者指導台帳(成人)（池袋）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 11 知的障害者指導台帳(成人)（池袋本町）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 12 知的障害者指導台帳(成人)（雑司ヶ谷）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 13 知的障害者指導台帳(成人)（高田）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 14 知的障害者指導台帳(成人)（目白）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 15 知的障害者指導台帳(成人)（南長崎）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 16 知的障害者指導台帳(成人)（長崎）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 17 知的障害者指導台帳(成人)（千早）（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 18 知的障害者指導台帳(成人)（要町）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 19 知的障害者指導台帳(成人)（高松）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 20 知的障害者指導台帳(成人)（千川）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 21 知的障害者指導台帳(成人)（住所不定）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 1 児童台帳（あ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 2 児童台帳（か行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 3 児童台帳（さ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 4 児童台帳（た行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 5 児童台帳（な行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 6 児童台帳（は行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 7 児童台帳（ま行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 8 児童台帳（や行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 9 児童台帳（ら行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 10 児童台帳（わ行）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 3 その他 1 施設入所等一覧(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 3 その他 2 災害時要援護者名簿関係文書(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 3 その他 3 施設入退所者名簿・連絡票(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 1 住民記録異動処理一覧表(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 2 業務統計(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 10 愛の手帳交付申請書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 11 愛の手帳変更（返還）届(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 12 豊島区町名別愛の手帳交付状況(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 13 愛の手帳交付者リスト及び移動者リスト(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 14 愛の手帳所持者移動区分(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 17 愛の手帳関係起案（枝番）綴(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 1 収入申告 1 収入申告(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 1 家賃助成・送付起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 2 家賃助成・決定起案(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 3 家賃助成・算定資料１(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 4 家賃助成・算定資料２(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 5 その他家賃助成(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 4 障害程度区分 1 介護給付費申請書名簿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 2 判定結果一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 3 障害程度区分ニ次判定事例集（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 6 支給決定者リスト 1 支給決定者リスト(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 7 報酬 1 報酬改定(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 8 地域移行 1 地域移行者リスト（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 8 地域移行 2 地域生活移行促進事業（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 9 その他自立支援給付 1 その他自立支援給付(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 1 移動支援(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 2 日中一時支援(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 3 その他地域生活支援事業(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 2 西部子ども家庭支援センター関係(3年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 3 障害児多子軽減措置関係（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 4 児童通所無償化関係（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 5 児童やむ措置関係(支払い)(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 6 児童やむ措置関係(支払い以外)(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 8 その他障害児通所給付(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 2 成年後見制度区長申立て手続き(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 4 後見人等送付先住所登録届（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 5 その他 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 2 その他権利擁護 1 苦情相談関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 2 その他権利擁護 2 虐待案件関連資料(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 2 その他権利擁護 3 その他権利擁護関係(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 2 入退院・帰省報告書（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 2 区立施設(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 3 契約内容報告書（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 4 事故報告書（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 5 その他（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 1 王子特別支援学校(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 2 北特別支援学校(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 3 高島特別支援学校・永福学園・板橋（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 4 その他特別支援学校関係資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 3 その他施設・学校等 1 その他施設・学校等資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 1 ＮＨＫ 2 ＮＨＫ受信料免除申請証明願(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 1 ＮＨＫ 3 受信料免除理由の継続関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 2 有料道路 2 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 2 有料道路 3 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（上期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 3 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（下期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付簿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 8 発行件数報告関係書類(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 4 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 4 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 5 教習費助成 1 教習費助成(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 6 その他サービス助成等 1 その他サービス・助成(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 1 事務事業評価（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 2 事業シート（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 3 所要人員（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 4 事務分担表（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 5 BCP分担表（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 組織目標 1 障害福祉課組織目標（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 組織目標 2 グループの課題引継ぎ事項（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 1 事務分担・職員配置（障害福祉課）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 3 精神Ｇ地区・事務分担（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 2 係員予定表（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 3 庁内通達・通知・事務連絡等（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 3 個人情報・マイナンバー関係マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 5 研修関係資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 6 その他庶務関連資料(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 1 都地域移行調査(３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 2 調査回答（他自治体等）（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 3 調査回答（庁内）（３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 2 事務検討会資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 3 係支給決定会議資料(５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 4 課支給決定会議資料(５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 8 その他会議資料(３年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 1 障害福祉サービス受給者関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師業務関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 3 支給決定関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 4 障害関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 5 その他の統計(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 6 統計マニュアル(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 7 精神障害者福祉G事業概要 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 1 支給決定台帳（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 2 処理中台帳（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 3 初回相談台帳（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 4 継続相談台帳（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 4 日常生活用具・補装具給付台帳（難病）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 6 支給決定終了者台帳（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 7 起案・ 収受（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 8 個人番号入り申請書（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 1 申請書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 2 認定調査用紙（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 3 暫定支給関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 4 標準利用期間を超える支給決定のための帳票類・マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 5 1年目評価関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 6 送付状関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 7 セルフプラン書式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 8 初回相談票・2号用紙（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 9 その他帳票類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 1 事務処理要領関係（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 2 計画相談支援関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 3 支給決定関連マニュアル資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 4 テキスト・ガイド・参考資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 5 台帳整理マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 6 難病関連資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 7 通知・通達・事務連絡（写し）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 8 要綱・要領・手引き関係（写し）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 10 検討事例集（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 3 サービス案内等 1 チラシ類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 4 施設案内等 1 リーフレット・パンフレット類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 1 高齢障害システム関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 2 その他システム関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 1 施設提供 来館者名簿（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 2 施設提供 貸館利用申請書類（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 3 施設提供 貸館スケジュール表（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 4 施設提供 傘貸出簿（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 5 施設提供 個人利用申請関係書（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 6 施設提供 フットワークバス 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 7 施設提供 契約・支出 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 8 印刷機関係 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 9 印刷機リース 支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 10 印刷機保守 支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 1 受付管理員 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 2 受付管理員 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 3 受付管理員 時間外日誌（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 1 盆踊り大会 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 2 盆踊り大会（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 3 盆踊り大会 その他経費支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 4 もちつき大会 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 5 もちつき大会（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 6 もちつき大会 その他経費支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 7 その他福祉事業関係 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 8 その他福祉事業 起案（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 9 その他福祉事業 謝礼支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 10 その他事業 その他経費支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 1 パソコン講習会 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 2 パソコン講習会 開催文書（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 3 パソコン講習会 運営協力員謝礼（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 4 パソコン講習会 その他経費 支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 5 パソコン講習会受講者名簿（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 一般相談 1 一般相談新規ケース番号簿（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 3 一般相談 2 一般相談 相談記録（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 1 土曜余暇教室 契約・支出 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 2 土曜余暇教室委託 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 3 土曜余暇教室利用申請 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 1 訪問入浴関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 2 訪問入浴サービス 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 3 施設入浴サービス事業利用申請（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 4 施設入浴サービス事業利用申請書（終了分）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 5 施設入浴関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 6 施設入浴サービス 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 7 施設入浴送迎サービス 契約・支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 1 地活センター運営経費（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 2 地活センター言語聴覚士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 3 地活センター運営協力員謝礼 支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 4 地活センター活動記録（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 6 地活センター利用契約書 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 6 地活センターその他起案・支出（3年） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 8 地活センター個人記録表（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営経費 （常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 2 自立訓練 医療相談医委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 理学療法士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 届出関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 4 自立訓練 言語聴覚士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 4 体育指導（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 5 自立訓練 講師・運営協力員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 6 自立訓練 その他経費（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 7 自立訓練 活動記録票（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 8 自立訓練 処遇会議記録（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 9 自立訓練 個人記録票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 10 医療相談帳票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 11 医療相談記録（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 12 心理相談帳票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 13 心理相談記録（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 14 インテーク面接（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 15 保健業務関係帳票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 16 保健記録（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 17 保健指導資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 自立訓練（機能訓練） 21 記録関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 2 文書 1 調査回答 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 2 文書 26 通知 施設改修関係文書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 3 臨時・非常勤職員 1 臨時・非常勤 担当者用マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 4 予算 1 予算内示書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 1 福祉バス 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 2 消防設備保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 3 自動扉 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 4 エレベーター保守（新館） 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 5 エレベーター保守（旧館） 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 6 非常用発電機保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 7 自家用電気工作物保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 8 警備委託 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 9 清掃・整理作業 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 10 ガスエアコン（ＧＨＰ）保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 11 電話機保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 12 複写機保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 13 複写機賃借 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 14 モップ・マット賃借 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 15 ファクシミリ賃借 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 16 給付費請求システム保守 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 17 給付費請求システム賃借 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 18 高架水槽点検、清掃（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 19 携帯電話料金 支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 20 ガソリン代 支出 （5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 21 雨水桝清掃 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 22 トイレ・床清掃 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 23 揚水ポンプ 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 24 窓ガラス・ブラインド清掃 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 25 空調機清掃・点検 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 26 トイレットペーパー購入 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 27 害虫駆除 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 28 施設修繕 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 5 契約・支出 29 その他 契約・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 1 財産台帳（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 6 財産 2 引き継ぎ書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 1 収入日計表（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 2 現金出納簿（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 3 書留（金券）収受簿（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 7 会計 4 前渡金（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 1 公衆電話使用料（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 2 調定 公衆電話委託手数料（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 3 調定 自動販売機電気使用料（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 8 財務 4 その他調定・戻入（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 1 備品台帳一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 2 共用備品総括票 備品整理票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 3 現在高調書・その他通知 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 4 物品受領・引渡書（所属替・組替） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 5 備品購入 契約・支出起案（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 6 郵券購入 支出起案（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 7 郵券受払簿（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 8 庁有車 継続検査 支出起案（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 9 物品 9 その他センターの支出に係ること（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 10 決算 1 増減説明書（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 1 補助金関係 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 12 補助金 2 高次脳機能障害者支援促進事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 14 その他 5 大規模改修（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 1 契約の手引（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 2 文書事務の手引（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 3 勤務時間等の手引（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 4 旅費の手引（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 5 文書管理システムマニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 6 財務会計システム入力マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 7 財務会計システム 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 8 財務会計システム 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 9 財務会計システム 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 10 財務会計システム 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 11 財務会計システム 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 12 公金取扱いマニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 13 ホームページマニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 運営 15 マニュアル 14 情報セキュリティ実施マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 1 高次脳専門相談員 派遣 起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 2 高次脳作業療法士謝礼 起案・支出起案（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 1 事業運営経費 3 高次脳その他経費 支出起案（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 1 相談記録（専門・一般ほか）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 2 連絡会（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 3 都・区西北部（会議・研修会等）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 3 各種行事 1 家族交流会（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 3 各種行事 2 広報・講演会等（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 4 専門相談 1 専門相談 心理・リハビリテーション 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 高次脳機能障害 4 専門相談 1 専門相談 高次脳相談記録（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 1 基幹相談支援センター関係 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 2 基幹相談 臨床心理士 委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 3 基幹相談 その他起案・支出（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 2 心理相談帳票 1 心理相談帳票（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 3 計画相談 1 計画相談（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 基幹相談支援センター 4 その他 1 その他（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 1 障害者虐待防止対策 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 2 障害者虐待防止対策関係 作業中（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 3 障害者虐待防止対策連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 4 障害者虐待防止対策連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 5 障害者虐待防止対策その他経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 1 相談会支払関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 2 講演会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 3 協議会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 4 通報（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 5 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 6 その他（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 1 国手当支出原議（第1期〜第4期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 2 国手当支出原議（未払・戻入・過誤払等）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 4 国手当嘱託医謝礼(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 5 国庫負担金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳等 №2107〜2297（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳等 №2305〜2319（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳等 №2321〜2343（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳等 №2351〜2362（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳等 №2364〜2368（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳等 №2372〜2386（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳等 №2392〜2403（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳等 №2404〜2424（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳等 №2425〜2443（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳等 №2445〜2455（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳等 №2456〜2471（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳等 №2472〜2482（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳等 №2484〜2492（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳等 №2493〜2502（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳等 №2503〜2510（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳等 №2511〜2518（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳等 №2519〜2525（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳等 №2526〜2536（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 19 特別障害者手当台帳等 №2537〜2543（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 20 特別障害者手当台帳等 №2544〜2550（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 21 特別障害者手当台帳等 №2551〜2557（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 22 特別障害者手当台帳等 №2558〜2564（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 23 特別障害者手当台帳等 №2565〜2571（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 24 特別障害者手当台帳等 №2572〜2578（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 25 特別障害者手当台帳等 №2579〜2585（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳等 №8174〜8219（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳等 №8220〜8232（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳等 №8233〜8244（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 29 障害児福祉手当台帳等 №8245〜8259（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 30 障害児福祉手当台帳等 №8261〜8268（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 31 障害児福祉手当台帳等 №8270〜8278（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 32 障害児福祉手当台帳等 №8281〜8299（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 33 障害児福祉手当台帳等 №8287〜8305（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当台帳等 №8306〜8312（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 35 障害児福祉手当台帳等 №8313〜8324（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当台帳等 №8325〜8331（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 37 障害児福祉手当台帳等 №8332〜8338（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 38 障害児福祉手当台帳等 №8339〜8345（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当台帳等 №8346〜8352（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 40 福祉手当（経過措置分）特例分台帳（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 41 国手当支給停止者台帳（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 42 国手当有期認定・再認定時一覧（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当・受付処理簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当・受付処理簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 45 特別障害者手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 46 障害児福祉手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 47 福祉手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 48 特別障害者手当消滅申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 49 障害児福祉手当消滅申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 50 福祉手当消滅申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 51 国手当却下申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 1 国手当の認定に係る判定依頼原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 2 国手当の認定に係る判定結果・認定通知(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 3 国手当異動リスト(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 4 国手当移動状況４３２表（月報）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 5 国手当書類送付等依頼原義（転入）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 6 国手当受給者台帳等送付原議（転出）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 7 国手当の資格喪失及び資格異動原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 8 国手当有期認定者への診断書提出依頼原義(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 9 国手当支給停止簿整理票（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 10 嘱託医委嘱(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 3 国手当（返還金） 1 返還金 1 国手当返還金（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 1 国手当現況調査(８月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 2 特別障害者手当 所得状況届・受付処理簿 No.1(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 3 特別障害者手当 所得状況届・受付処理簿 No.2(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 4 障害児福祉費手当 所得状況届・受付処理簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 5 経過的福祉手当 所得状況届・受付処理簿(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 6 国手当支給停止・解除（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 1 国手当事務取扱要綱（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 2 国手当改正内容等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 3 国・都からの通知等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 5 調査員証交付簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 7 国手当調査・回答(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 8 様式（申請書・口座・変更届・現況届他）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 9 通知・依頼文（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 10 マニュアル 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 1 心身障害者手当支出原議（Ⅰ期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 2 心身障害者手当支出原議（Ⅱ期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 3 心身障害者手当支出原議（Ⅲ期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 4 心身障害者手当前渡金支払原義（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 5 未払・戻入・過誤払等原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 6 過誤払金（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳 №1013〜2000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳 №2005〜3100（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳 №3101〜4000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳 №4007〜5000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳 №5002〜6000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳 №6002〜7000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳 №7117〜8000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳 №8001〜8700（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳 №8707〜9000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳 №9001〜10650（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳 №11000〜11500（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳 №11508〜12000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳 №12003〜12500（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳 №12501〜12800（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳 №12801〜13000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳 №13003〜13300（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳 №13303〜13500（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳 №13504〜13760（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳 №13761〜14000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳 №14001〜14270（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳 №14273〜14480（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳 №14486〜14750（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳 №14751〜15000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳 №15002〜15220（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳 №15223〜15360（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳 №15361〜15470（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳 №15471〜15660（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳 №15571〜15570（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳 №15661〜15740（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳 №15741〜15820（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳 №15821〜15900（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳 №15901〜15980（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳 №16061〜16140（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳 №16141〜16220（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳 №16221〜16240（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16241〜16290（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16291〜16320（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16321〜16360（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16361〜16400（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16401〜16440（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16441〜16480（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16481〜16520（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16521〜16560（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16561〜16600（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 47 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16601〜16640（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 48 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16641〜16680（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 49 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16681〜16720（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 50 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16721〜16760（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 51 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16761〜16800（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 52 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16801〜16840（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 53 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16841〜16880（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 54 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16881〜16920（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 55 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16921〜16960（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 56 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16961〜17000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 57 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17001〜17040（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 58 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17041〜17080（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 59 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17081〜17120（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 60 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17121〜17160（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 61 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17161〜17200（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 62 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17201〜17240（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 63 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17241〜17280（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 64 心身障害者福祉手当申請書添付書類(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 65 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 66 心障手当送付先変更（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 1 心障手当認定及び異動（月報・通知）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 2 心障手当異動リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 4 心障手当現況リスト(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 5 心障手当異議申立関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 6 心障手当受給証明書・交付申請書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 7 心障手当喪失者リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 8 年次更新（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 3 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 1 難病手当支出原議（第1期〜第3期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 2 難病手当支出原議（未払・戻入分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 3 過誤払金（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病手当台帳 No.5014〜7186（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.7207〜9142（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.9147〜9704（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.9705〜10161（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10164〜10408（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10409〜10490（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10491〜10570（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10571〜10650（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10651〜10730（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10731〜10810（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10811〜10890（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 12 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10891〜10970（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 13 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.10971〜11050（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 14 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11051〜11130（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 15 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11131〜11210（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 16 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11211〜11290（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 17 難病患者福祉手当税証明書等添付書類(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 18 難病患者福祉手当消滅台帳等(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 1 難病患者福祉手当異動リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 2 難病患者福祉手当喪失者リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当所得確認表(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 5 年度更新（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 6 難病患者福祉手当異義申立て書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 1 事務連絡（国・都通知） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 3 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 9 リーフレット（チラシ・案内） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 1 重度脳性麻痺者介護人手当登録（介護券・請求書）関係書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 2 重度脳性麻痺者介護人手当支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 3 都補助金(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 4 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 2 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 3 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 7 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 8 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 14 特別障害給付金 1 特別給付金支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 14 特別障害給付金 3 重度特別給付金制度及び調査回答(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 1 現況調査（８月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 2 現況調査（２月）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 3 重度手当申請処理簿(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 4 重度手当進達書類(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 5 重度手当関係（通知書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 6 重度手当申請書等手続き書類(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 7 国からの通知等（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 8 都重度住記異動者リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 2 後見人等への通知等送付先変更届収受簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更非該当（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更該当（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 1 扶養年金進達書類(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 2 扶養年金承認・決定書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 4 扶養年金異動リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 1 扶養年金関係書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 2 扶養年金・扶養共済（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 3 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 1 扶養共済承認・決定書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 2 扶養共済進達書類（控）(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 3 扶養共済関係書類(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 1 事務連絡（国・都通知） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 3 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 1 医療費助成支出原議（4月〜6月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 2 医療費助成支出原議（7月〜9月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 3 医療費助成支出原義（10月〜12月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 4 医療費助成支出原議（1月〜3月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 5 医療費助成決定通知(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 6 社保申請書（写し）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 7 高額医療費助成支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 8 高額医療費助成決定通知（支払予定）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 9 高額医療費助成決定通知（口座指定待）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 10 高額医療費助成決定通知（支払保留）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 11 東京都からの通知(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 12 都扶助費(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 13 6161 現金給付データ送付リスト（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 14 高額療養費照会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 15 償還口座振込依頼書（登録口座）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 16 高額口座 №1（H14〜）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 17 高額口座 №2（H18〜）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 18 高額口座 №3（H23〜）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 19 高額医療費支給申請書発行簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 20 戻入 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 21 相続関係（リスト） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８５９９９（６８）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９（（６９）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９５９９９（７０）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マル障別送付者リスト・申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障施設入所者関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障異動者リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 4 マル障証更新関係書類(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 5 誓約書兼同意書（施設）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 6 誓約書兼同意書（一般）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 7 平成12年8月資格名簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 8 マル障交付連絡票交付願い(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 9 マル障所得リスト(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 10 受給者証対象者リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 マル障消滅台帳(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 マル障喪失者リスト（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 13 マル障変更届(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 マル障再交付申請書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 1 マル障世帯情報報告データ(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 2 調査関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 3 マル障受給者マスター登録確認表(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 4 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 5 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 6 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 7 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 8 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 9 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 10 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 11 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 1 自動車燃料費助成 1 自動車燃料費助成(支出原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 1 自動車燃料費助成 2 自動車燃料費助成現況届（原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 2 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 3 関係法令（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 7 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 8 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 1 自動車燃料費申請書 №1〜1000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 2 自動車燃料費申請書 №1001〜5000（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 3 自動車燃料費申請書 №5001〜5300（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 4 自動車燃料費申請書 №5301〜5400（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 5 自動車燃料費申請書 №5401〜5500（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 6 自動車燃料費申請書 №5501〜5650（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 7 自動車燃料費申請書 №5651〜5700（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 8 自動車燃料費申請書 №5701〜5750（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 9 自動車燃料費申請書 №5751〜5800（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 10 自動車燃料費申請書 №5801〜5850（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 11 自動車燃料費申請書 №5851〜5900（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 12 自動車燃料費申請書 №5901〜5950（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 13 自動車燃料費申請書 №5951〜5990（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 14 自動車燃料費申請書 №5991〜6030（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 15 廃止台帳（申請書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 1 機能回復（支出原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 2 機能回復（振込明細書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 3 機能回復（完了届・請求書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 4 機能回復（契約）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 5 機能回復（協会名簿及び変更届）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 6 機能回復（受術券）4月〜7月(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 7 機能回復（受術券）8月〜11月(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 8 機能回復（受術券）12月〜3月(３年) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 1 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 2 通知・依頼（協会宛て） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 3 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 4 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 5 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 1 緊急通報システム（契約・支出原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 2 緊急通報システム（東京都説明会資料等）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 3 緊急通報システム（ボランティア保険）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 4 様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 5 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 6 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 1 「福祉タクシー券印刷」契約原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 2 「福祉タクシー券印刷」支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 3 福祉タクシー事業者契約締結原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 4 福祉タクシー事業支出原義（第１四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 5 福祉タクシー事業支出原義（第２四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 6 福祉タクシー事業支出原義（第３四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 7 福祉タクシー事業支出原義（第４四半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 8 継続分割支払票(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 9 タクシー券債権者登録申請書・リスト（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 10 福祉タクシー振込明細一覧表（みずほ銀行出力）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 11 福祉タクシー事業所連絡票(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 12 福祉タクシー事業契約に係る手数料について（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 13 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 14 タクシー不正防止 （常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 15 タクシー券戻り処理（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 16 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 17 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 18 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 19 一般資料 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 9 リフト付乗用者運行委託 1 リフト付乗用車運行委託契約・支出原義(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 9 リフト付乗用者運行委託 2 資料等（会議関係含む）（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 10 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 10 福祉電話貸与支出 2 福祉電話 原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 2 寝具洗濯乾燥名簿兼確認書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 3 寝具洗濯乾燥契約・支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 4 資料・統計・調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 5 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 1 理美容費助成（契約）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 2 理美容費助成（支出原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 3 理美容券印刷関係（５年に１度） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 4 資料・統計・調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 5 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 1 おむつ支給（支出原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 5 おむつ支給（注文書・FAX送信表）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 6 おむつ支給（契約）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 7 おむつ支給（物品受領書）4月〜5月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 8 おむつ支給（物品受領書）6月〜7月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 9 おむつ支給（物品受領書）8月〜9月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 10 おむつ支給（物品受領書）10月〜11月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 11 おむつ支給（物品受領書）12月〜1月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 11 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 12 おむつ支給（物品受領書）2月〜3月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 13 統計（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 14 資料・調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 1 おむつ購入費（原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 2 おむつ購入費（助成金交付申請書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 5 おむつ購入費（申請書・廃止分）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 6 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 7 統計・調査等（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 8 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 1 身体障害者手帳に係る診断書等経費助成事業支出原義(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 2 統計・調査・資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 3 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 1 中等度難聴児発達支援事業支出(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 2 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 3 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 1 重症心身障害児（者）レスパイト事業（契約）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 2 重症心身障害児（者）レスパイト事業（支出原議）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 3 統計・調査(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 4 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 5 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 1 大学等修学支援事業支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 2 大学等修学支援事業契約(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 3 大学等修学支援事業申請者・支給決定書・受給証等(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 4 統計・調査(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 5 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 6 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 1 グループホーム支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 2 グループホーム口座振替依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 3 知的家賃助成支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 4 知的家賃助成口座振替依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 5 知的家賃助成返還金（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 6 グループホーム賃貸借契約書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 7 グループホーム請求明細書未処理（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 8 グループホーム賃貸借契約書（知的）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 9 過誤関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 10 不正請求関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 11 住所地特例（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 1 グループホーム資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 2 グループホーム情報交換会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 3 グループホーム調査・統計等（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 4 事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 5 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 1 療養介護医療関係支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 2 療養介護医療連名簿（DVD）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 3 療養介護医療関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所口座振替依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 7 特例介護給付費支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 8 不正請求関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 9 短期入所調査・統計等（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 10 居宅介護等調査・統計等（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 11 短期入所マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 12 居宅介護等マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 13 事務連絡（国通知等）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 1 更生医療支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 2 更生医療（給付決定簿）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 3 更生医療（国・都負担金関係）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 4 更生医療（支払基金診療報酬明細書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 5 更生医療（国保連合会診療報酬明細書）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 6 更生医療連名簿（DVD）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 7 更生医療連名簿（返戻明細書等）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 8 国保連関係等（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 9 事務連絡（国通知等）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 10 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 11 関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 1 補装具費支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 2 補装具費の支給（支給券５・６月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 3 補装具費の支給（支給券７・８月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 4 補装具費の支給（支給券９・１０月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 5 補装具費の支給（支給券１１・１２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 6 補装具費の支給（支給券１・２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 7 補装具費の支給（支給券３・４月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 8 返還金関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 9 債権者基本情報（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 10 実績・統計・調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 11 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 12 関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 13 戦病者特別援護法事務費（補装具費）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 14 関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 1 高額障害福祉サービス費支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 3 高額障害福祉サービス支給対象（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 4 高額障害福祉サービス同意書・委任状関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 5 高額障害福祉サービス費資料(常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 6 高額障害福祉サービス実績・統計・調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 7 高額障害福祉サービスマニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 8 新高額障害福祉サービス費支出原義（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 9 新高額障害福祉サービス対象者（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 10 新高額障害福祉サービス同意書・委任状（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 11 新高額障害福祉サービス費口座振替（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 12 新高額実績・統計・調査（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 13 新高額障害福祉サービスマニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 14 新高額関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 15 新高額支払いスケジュール（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 16 新高額障害福祉サービス費資料①(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 17 新高額障害福祉サービス費資料②(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 18 新高額障害福祉サービス費資料③(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 19 新高額障害福祉サービス費資料④(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 20 新高額障害福祉サービス費資料⑤(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 1 国保連インターフェース（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 2 点検の手引き(台帳管理業務）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 3 点検の手引き(支払等業務）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 4 自立支援給付支払等システムデータ集計（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 5 自立支援等実績データ 市町村集計モジュール（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 6 国庫負担様式CSVファイル移行ツール操作手順書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 7 支払システムにおける点検結果と対応方法（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 9 磁気媒体請求書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 10 国保連請求エラー・警告一覧(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 11 国保連台帳エラーリスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 12 過誤請求（上半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 13 過誤請求（下半期）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 14 返戻リスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 15 台帳突合エラーリスト(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 1 移動支援事業協定締結原議・協定書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 2 移動支援事業支出原議4月〜6月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 3 移動支援事業支出原議7月〜9月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 4 移動支援事業支出原議10月〜12月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 5 移動支援事業支出原議1月〜3月(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 6 移動支援振込明細一覧表（みずほＢＫ出力）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 7 移動支援事業 協定締結資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業 要綱改正資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 9 移動支援事業 明細書表紙(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 10 移動支援事業 事業者情報(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 11 移動支援・日中一時支援 サービスコード（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 12 移動支援事業請求書（差し替え待ち）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 13 移動支援事業請求書（未チェック）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 14 移動支援事業請求書（チェック済）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 15 移動支援事業 口座振替依頼書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 16 移動支援事業 様式(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 17 移動支援事業 調査・回答(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 18 移動支援事業 事業者への連絡文書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 19 移動支援事業 事業者からの問い合わせ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 20 移動支援事業 実績記録票・統計 (５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 21 移動支援事業 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 22 移動支援事業 関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 23 移動支援事業 補助金関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 24 移動支援事業（他区要綱等資料）(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 1 日中一時支援事業契約締結原議・協定書綴り(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 2 日中一時支援事業支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 3 日中一時支援 請求書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 4 日中一時支援 要綱改正資料(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 5 日中一時支援 事業者情報(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 6 日中一時支援事業 口座振替依頼書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 7 日中一時支援事業 様式(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 8 日中一時支援事業 調査・回答(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 9 日中一時支援事業 事業者への連絡文書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 10 移動支援事業 事業者からの問い合わせ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 11 日中一時支援事業 実績記録票・統計(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 12 日中一時支援事業  マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 13 日中一時支援事業 関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 14 日中一時支援事業 補助金関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 15 日中一時支援事業（他区要綱等資料）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 1 日常生活用具及び設備改善契約原議（４〜６月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 2 日常生活用具及び設備改善契約原議（７〜１０月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 3 日常生活用具及び設備改善契約原議（１１〜３月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 4 日常生活用具及び設備改善支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 5 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（６月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 6 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（７月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 7 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（８月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 8 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（９月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 9 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１０月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 10 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１１月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 11 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 12 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 13 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 14 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（３月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 15 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（４月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 16 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（５月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 17 日常生活用具未払い請求書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 18 調査回答 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 19 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 20 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 21 関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 22 問い合わせ(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 23 補助金関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 1 自動車運転教習費・自動車改造費の助成(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 2 自動車運転教習費・自動車改造費マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 3 自動車運転教習費・自動車改造費関係書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 2 更生訓練費申請書＆決定通知書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 3 更生訓練費 支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 4 更生訓練費請求内訳書(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 6 更生訓練費関係書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 2 就職支度金支出マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 3 就職支度金関係書類（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 1 居宅系請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 2 居宅系請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 3 居宅系請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 4 居宅系請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 5 居宅系請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 7 居宅系請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 8 居宅系請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 9 居宅系請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 10 居宅系請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 11 居宅系請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 12 居宅系請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 13 居宅系資料(常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 1 施設系請求明細書（ ４月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 2 施設系請求明細書（ ５月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 3 施設系請求明細書（ ６月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 4 施設系請求明細書（ ７月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 5 施設系請求明細書（ ８月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 6 施設系請求明細書（ ９月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 7 施設系請求明細書（ １０月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 8 施設系請求明細書（ １１月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 9 施設系請求明細書（ １２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 10 施設系請求明細書（ １月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 11 施設系請求明細書（ ２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 12 施設系請求明細書（ ３月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 13 施設系資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 1 GH請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 2 GH請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 3 GH請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 4 GH請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 5 GH請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 6 GH請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 7 GH請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 8 GH請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 9 GH請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 10 GH請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 11 GH請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 12 GH請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 13 GH関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 1 短期入所請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 2 短期入所請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 3 短期入所請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 4 短期入所請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 5 短期入所請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 6 短期入所請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 7 短期入所請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 8 短期入所請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 9 短期入所請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 10 短期入所請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 11 短期入所請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 12 短期入所請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 13 短期入所関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 1 児童通所（ ４月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 2 児童通所（ ５月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 3 児童通所（ ６月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 4 児童通所（ ７月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 5 児童通所（ ８月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 6 児童通所（ ９月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 7 児童通所（ １０月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 8 児童通所（ １１月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 9 児童通所（ １２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 10 児童通所（ １月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 11 児童通所（ ２月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 12 児童通所（ ３月）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 13 児童通所関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 1 計画相談支援関係資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 2 計画相談等請求書・明細書（４月〜３月受付分）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 3 計画相談等事務連絡（国通知等）(常) 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 4 計画相談等事務連絡（手紙・メール・FAX）(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 5 計画相談等統計・実績・調査他(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 6 計画相談マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 1 MCWEL操作手引書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 2 総合保健福祉システム障害者総合支援法改正操作マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 3 総合保健福祉システム 設計納品資料No.１（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 4 総合保健福祉システム 設計納品資料No.2（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 8 総合支援ソフトオクトパス操作マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 9 総合支援ソフト契約・支出原義（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 10 総合支援ソフト勉強会・資料（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 1 主管課長会議 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 2 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 3 事務処理要領・利用者負担手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 4 障害児通所支援 事務処理要領（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 5 サービスコード表（現年度）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 6 サービスコード表（過年度）（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 7 報酬改定の概要（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 8 児童通所・相談支援指定事務（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 9 障害福祉サービス概要（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 29 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児施設給付費支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 29 児童福祉法 1 障害児通所給付費 2 障害児施設給付費関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 1 原爆被爆者相談業務委託契約(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 3 原爆被爆者見舞金支出原議(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 6 原爆被爆者見舞金マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 1 区民の声・広報関係(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 2 内部調査・回答(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 3 外部調査・回答(５年) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 4 区事業条例規則要綱・様式関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 5 情報連携関連（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 7 会計・支払いスケジュール・DVD関係（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 8 G庶務・事務分担・当番表他（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 9 その他関係資料（契約事務・財務会計手引き他）（常） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 10 返還金・収入未済・過払い・調停他（５年） 5年 令和9年3月31日
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 1 条例（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 2 規則（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 3 要綱（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 4 関係法令（事業者指導検査G業務参考） 常用
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 1 予算（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 2 決算（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 3 補助金（事業者指導検査G分）（10年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員採用関連（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員報酬関連（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員庶務（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 2 グループ庶務 契約・支出（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 3 ファイリング（事業者指導検査G分） 常用
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 5 OJT資料（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 6 事務引継ぎ（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 1 指導検査実施計画（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 2 指導検査実施方針（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 3 指導検査基準（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 4 指導検査相談・苦情管理簿（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 4 指導検査事務（立ち上げ資料） 常用
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 6 実地指導様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 1 実地指導（第１四半期）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 2 実地指導（第２四半期）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 3 実地指導（第３四半期）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 4 実地指導（第４四半期）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 5 実地指導（合同）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 6 実地指導（都）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 7 事業者問い合わせ対応（事業者実地指導）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 8 実地指導マニュアル（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 9 研修資料（他機関開催分）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 12 過年度実地指導資料 常用
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 1 監査（10年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 2 監査（合同）（10年） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 3 監査（都）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 4 監査マニュアル（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 7 過去監査資料 常用
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 3 集団指導 1 集団指導（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 3 集団指導 2 集団指導（都）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 1 会議運営（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 2 参加会議（第1四半期）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 3 参加会議（第2四半期）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 4 参加会議（第3四半期）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 5 参加会議（第4四半期）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 6 参加会議（外部）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 8 児童相談所設置区事務（検討事務）（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 1 指定事務受託法人委託（契約)（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 2 指定事務受託法人委託（支出）（3年） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 3 指定事務受託法人委託（実地指導）（5年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 1 収受簿 1 収受簿（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 1 収受簿 2 収受簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 1 区単独事業関連（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 2 国参考様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 3 児童福祉法関連（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 4 自立支援給付（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 5 地域生活支援事業関連（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 1 土日引継ぎファイル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 3 資料：各年度月報（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 4 マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 1 事務処理要領（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 2 利用者負担額の手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 3 居宅介護・重度訪問介護の手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 4 移動支援の手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 5 標準利用期間を超える支給決定のための帳票・マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 6 体育施設（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 7 手続き確認シート（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 8 障害支援区分認定調査マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 9 審査請求制度（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 10 障害者虐待防止と対応手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 11 DV防止マニュアル（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 5 課支給決定会議 1 課支給決定会議関係 1 経年資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 5 課支給決定会議 1 課支給決定会議関係 2 支給決定会議実施手引き（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 6 事務検討会 1 課事務検討会議関係 1 経年資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 7 係長会 1 サービス担当係長会資料 1 経年係長会資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 8 その他会議 1 その他会議（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 1 マイナンバー関係国通知（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 2 マイナンバー関係都通知（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 3 マイナンバー関係区通知（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 2 特定個人情報保護評価 1 特定個人情報保護評価（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 3 法定事務関係 1 法定事務関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 4 独自利用事務関係 1 独自利用事務関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 5 統合端末関係 1 統合端末関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 6 マニュアル 1 マニュアル（常） 常用
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令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 10 居宅介護・重訪 1 居宅介護・重度訪問（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 11 移動支援 1 各種申請様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 11 移動支援 2 検討・見直し（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 1 過年度（H30年度以降）日常生活用具検討会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 2 H29以前日常生活用具検討会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 3 日常生活用具検討会（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 1 435表（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 2 422表（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 3 404表（５年） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 4 経年資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 14 介護保険関係 1 介護保険適用関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 14 介護保険関係 2 資料（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 15 生活保護関係 1 生活保護関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 16 障害児関係 1 各種様式（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 16 障害児関係 2 検討・見直し（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 17 都技術的助言 1 都技術的助言（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 2 情報セキュリティ実施手順関係（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 3 民生委員名簿（常） 常用
令和02年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 4 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 11 個人ファイル（終了分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 12 事業日誌（4月〜6月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 13 事業日誌（7月〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 14 事業日誌（10月〜12月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 15 事業日誌（1月〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 1 センター実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 2 企業体験実習（社協） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 3 企業実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 4 庁内実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 5 実習依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 3 実習奨励金 2 雇用実習奨励金 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 1 就労者の集い（身体・精神） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 2 就労者の集い（知的） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 3 就労者親の会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 1 事業所訪問記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 障害者在宅支援 3 調査・回答・統計 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 1 ファイリング関係 1 ファイリング・システム関係(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 1 ファイリング関係 2 文書保存関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 1 ファイリング関係 3 外部倉庫関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 1 報酬（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 2 報償費（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 3 在宅 豊保障収2001〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 4 在宅 豊保障収9000〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 5 在宅 豊福障収2001〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 6 知的 豊保障収6001〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 7 知的 豊保障収7501〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 8 知的 豊保障収8001〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 9 知的 豊保障収9000〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 2 マイナンバー関係 10 精神 豊保障収5001〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例・規則改正（制定） 原議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 1 条例等立案請求 2 最新条例・規則（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 1 条例等立案請求 3 廃止条例・規則（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 2 要綱・区事業 1 要綱改廃（制定） 原議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 2 要綱・区事業 2 最新要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 2 要綱・区事業 3 廃止要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 3 法規 3 法令一覧 1 法令一覧・マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 5 その他庶務 1 課内事務室等レイアウト関係（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 1 課内共通 5 その他庶務 4 課内マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 1 ヘルプカード（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 2 盲ろう者支援関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 3 住宅対策審議会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 4 配偶者等による暴力問題相談機関連絡会議 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 5 男女共同参画関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 6 豊島区子ども虐待防止連絡会議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 7 総合保健福祉システム（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 8 福祉サービス権利擁護事業推進委員会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 9 豊島区権利擁護ネットワーク会議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 10 市町村・都道府県における障害者虐待の防止と対応（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 11 新庁舎建設関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 12 係長会（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 13 障害者団体連合会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 14 特別区障害福祉課長会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 15 未来戦略創出会議資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 16 「障害者の安全」対策委員会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 17 「自転車利用の安全」対策委員会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 18 「一人暮らし高齢者の見守り」対策委員会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 19 交通安全協議会（幹事会）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 20 福祉有償運送（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 21 口腔保健条例検討会議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 22 豊島区介護保険事業計画推進会議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 23 消防署住宅防火等推進協議会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 24 地域主権関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 25 補助犬（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 26 施設等バリアフリーに関する基準（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 27 高次脳機能障害関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 28 池袋バリアフリー（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 29 障害福祉事業①（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 30 障害福祉事業②（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 31 防災（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 32 心身障害者福祉センター（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 33 区立施設（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 34 就労支援（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 35 環境（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 36 さくらんぼ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 37 地域生活移行事業（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 38 認定審査（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 39 法制度（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 40 災害時要援護者（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 41 障害者虐待防止①（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 42 障害者虐待防止②（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 43 視覚障害者外出支援（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 44 放課後等デイサービス事業（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 1 特別区障害福祉課長会（第１四半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 2 特別区障害福祉課長会（第２四半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 3 特別区障害福祉課長会（第３四半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 4 特別区障害福祉課長会（第４四半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 1 保健福祉審議会 第１四半期(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 2 保健福祉審議会 第２四半期(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 3 保健福祉審議会 第３四半期(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 4 保健福祉審議会 第４四半期(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 1 介護保険事業計画推進会議[上半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 2 介護保険事業計画推進会議[下半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 3 社会福祉協議会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 4 自立支援協議会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 5 発達障害者支援ネットワーク会議(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 6 障害者・障害福祉計画推進会議(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 7 障害者虐待対応機関連絡会議(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 8 男女共同参画推進委員会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 9 係長会（上半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 10 係長会（下半期）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 11 総合保健福祉システム(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 12 住宅対策審議会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 13 事業者連絡会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 14 福祉有償運送運営協議会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 15 精神障害者GH情報交換会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 16 庶務担課長会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 17 部課長会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 1 震災対応（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 2 防災対策（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 3 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 1 ＣＨ・ＧＨ整備(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 2 ペーパーレス（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 3 地域生活移行促進事業(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 4 地域包括ケアシステム(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 5 障害者福祉課(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 6 障害者団体(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 7 社会福祉法人(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 8 監査(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 1 行政情報公開請求(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 2 個人情報開示(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 3 広報関係(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 4 ホームページ関係(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 5 個人情報審議会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 27 区民質問回答(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 1 文書 28 新型コロナウイルス対応関係(5年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 1 財政課予算関係通知（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 2 予算明細書（歳入・歳出）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 3 予算見積もり資料(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 4 流・転用申請及び繰戻綴(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 5 執行委任関係(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 6 次年度予算資料(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 7 予算執行計画（変更）(３年) 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 8 科目新設申請書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 3 予算 9 予備費補充申請書（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 1 財産台帳（駒込施設）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 2 財産台帳（旧就労支援センター）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 3 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 4 財産台帳（心身障害者福祉センター）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 5 財産台帳（旧区民ひろば池袋）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 6 財産台帳（東部障害支援センター）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 7 財産台帳（西部障害支援センター）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 8 財産台帳（要町１丁目寄附物件）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 9 財産台帳（当年度滅失分）（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 4 財産 10 行政財産使用料申請関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 1 緊急地震速報等受信端末機の保守委託契約(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 2 緊急地震速報等受信端末機の無線回線仕様契約(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 3 イエデンワオプション代支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 4 電話料金・イエデンワに係る通知（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 5 郵便料金 支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 6 郵券購入 支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 7 料金後納 発送集計状況（事業コード別）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 8 郵券整理簿(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 9 書留（金券）収受簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 10 福祉司会 支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 11 収入日計表(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 12 都営交通 調定(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 13 障害支援センター委託契約・支出(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 14 口座振込みデーターの受け渡しFDについて（原議）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 15 口座振込みデーター受け渡しFDの変換ソフト ユーザーガイド（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 16 その他 支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 5 財務会計 17 その他 調定起案関係（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 2 収支予定表(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 3 決算調書・決算関係資料(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 4 増減説明書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 5 事業シート(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 6 決算 6 公会計仕分区分（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 1 監査関係書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 2 現金出納簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 3 前渡金整理簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 4 歳入歳出外現金整理簿（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 7 監査 5 税外収入徴収簿(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 1 備品関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 2 郵券受払簿(３年) 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 3 供用備品総括票 備品整理票（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 4 現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 5 物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 13 備品購入 支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 14 消耗品購入等 支出起案（上半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 8 物品 15 消耗品購入等 支出起案（下半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 1 エキスパート職・サポート職担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 2 エキスパート職・サポート職 通勤届兼認定書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 3 エキスパート職 旅行命令簿(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 4 旅費の手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 5 エキスパート職 任用起案・資料（３０年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 6 エキスパート職 任用起案・資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 7 源泉徴収票・法定調書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 8 エキスパート職 健康診断支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 9 エキスパート職 出勤簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 10 エキスパート職 休暇簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 11 雇用保険手続き関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 12 社会保険手続き関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 13 年末調整関係申告書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 14 社会保険取得・喪失マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 15 会計年度任用職員・臨時・非常勤職員 通知、参考資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附・感謝状担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 3 寄附・感謝状 経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 4 寄附・感謝状(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 5 国際親善交流コンサート(10月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 11 寄附 6 国際親善交流コンサート（3月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 1 後援・共催名義担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 12 後援・共催名義 3 後援・共催名義依頼起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 1 表彰関係担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 2 区功労者表彰（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 3 区文化功労表彰（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 4 東京都知事表彰（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 5 東京都スポーツ功労者表彰（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 6 東京都社会福祉大会表彰（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 7 厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 8 厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 9 その他表彰(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 13 表彰 10 表敬訪問（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 1 印影簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 2 債権管理（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 3 後援申請関係（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 4 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（災害弱者名簿関係）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 14 長期保管文書 7 災害時要援護者対策PT（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 1 主要な施策の成果報告(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 2 主要事務事業実績報告書及び状況報告書(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 3 事務分担表(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 4 組織と分掌事務(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 5 行政評価(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 6 組織目標(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 7 主要課題(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 8 実施計画事業・新規拡充事業・主要事業実績報告(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 12 情報セキュリティ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 13 自主検査（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 14 課内庶務担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 15 エコアクション21（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 16 情報化推進員（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 15 その他庶務 17 ボランティア保険（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 16 国・都への要望 1 国・都への要望(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 17 障害者団体 1 団体要望(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 1 会派要望(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 2 共産党資料(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 1 共通庶務 18 議会 3 議会関係(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 1 係長会（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 2 係長会（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 その他の会議 1 福祉相談システム分科会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 その他の会議 2 OJT資料(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 4 地域保健福祉計画 進捗状況(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 5 男女共同参画推進プラン(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 6 地域防災計画(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 8 環境基本計画 施策化の状況(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 11 子どもプラン 実施状況(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 13 豊島区計画事業(３年) 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 14 福祉事務所業務年間計画・名簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 15 環境配慮ガイドライン（21〜24年度）(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金庶務資料、通知等(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金交付決定・支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 4 区民活動支援事業補助金交付申請書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 5 区民活動支援事業補助金実績報告・清算起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請）（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5 障害者施策推進区市町村包括補助金返還金・精算（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6 障害者施策推進区市町村包括補助金資料（説明会・情報提供等）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 7 障害者施策推進区市町村包括補助金要綱・通知等（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 8 障害者施策推進区市町村包括補助金内訳計算表（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 地域生活補助金 1 地域生活支援事業補助金（国）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 地域生活補助金 2 地域生活支援事業補助金（都）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定）（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 4 地域福祉推進区市町村包括補助金（１０年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 5 地域移行障害者個別支援事業補助金（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 6 障害児施設措置費（給付費等）負担金（国）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 7 障害児施設措置費（給付費等）負担金（都）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 8 都補助金・その他(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 9  障害者（児）福祉サービス事業者特別支援金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 10 在宅要介護者の受入体制整備事業（障害分）補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 11 障害福祉サービス事業者等におけるPCR検査費用補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 1 運営協議会開催通知等送付原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 2 運営協議会委員報酬・茶菓代の支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 4 福祉有償運送運転者講習費支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成27年度更新登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成17年度新規登録書綴（社協）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成22年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成25年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成28年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成19年度新規登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 平成22年度更新登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 平成25年度更新登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 事業者運送実績（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 19 調査・回答（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 20 通達・事務連絡等資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 21 口座振替依頼書（運転者講習費助成）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 視覚障害情報支援 1 視覚障害者情報・コミュニケーション支援(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 7 請求明細書 1 介護給付費 1 審査支払手数料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 7 請求明細書 1 介護給付費 2 障害介護給付費等支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 8 事業所 1 事故報告 1 事故報告書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 8 事業所 2 その他 1 基準該当事業者の登録等資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 9 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児通所給付費支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 1 スポーツのつどい担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 2 スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 3 スポーツのつどい庶務資料、担当者会 経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 4 スポーツのつどい実行委員選出書類 実行委員会資料・会議録(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 5 スポーツのつどいチラシ・広報(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 6 スポーツのつどい学校挨拶・学校設備使用許可      (５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 7 スポーツのつどい社会福祉協議会補助金(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 8 スポーツのつどい職員向けプログラム・職員体制 当日用資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 9 スポーツのつどい会場設営・バス送迎(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 10 スポーツのつどいお弁当・景品・傷害保険資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 1 ふくし健康まつり担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 2 ふくし健康まつり経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 3 ふくし健康まつり参加団体関係書類(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 4 ふくし健康まつり担当者会関係資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 5 ふくし健康まつり広報関係資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 6 ふくし健康まつり会場関係資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 7 ふくし健康まつり 許可申請書類（警察・消防・公園・出店）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 1 手話関係担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 2 登録手話通訳者認定試験(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 3 登録手話通訳者認定式(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 4 手話通訳報告書（第１四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 5 手話通訳報告書（第２四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 6 手話通訳報告書（第３四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 7 手話通訳報告書（第４四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 8 手話通訳報償費申請書（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 9 手話通訳報償費申請書（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 10 手話通訳派遣依頼申込書綴（第１四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 11 手話通訳派遣依頼申込書綴（第２四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 12 手話通訳派遣依頼申込書綴（第３四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 13 手話通訳派遣依頼申込書綴（第４四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 14 手話 執務日誌（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 15 手話 執務日誌（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 16 手話通訳 報償費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 17 手話通訳 報償費口座振替依頼書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 18 手話通訳者派遣センター委託料支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 19 東京聴覚障害者福祉事業協会要約筆記者派遣事業 委託料支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 20 東京聴覚障害者福祉事業協会手話通訳派遣事業 委託料支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 21 手話通訳者派遣センター職員研修（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 1 障害者団体連合会定例会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 2 団体関係資料(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 3 しだれざくら（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 4 身体障害者福祉協会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 5 手をつなぐ親の会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 6 肢体不自由児者を育てる会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 7 聴覚障害者協会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 8 豊島区盲人福祉協会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 9 豊島家族会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 10 盲人福祉協会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 11 障害者団体活動促進事業補助事業(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 12 障害者団体活動支援福祉タクシー利用券交付(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 1 障害者相談員担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 2 相談員口座振替依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 3 身体障害者相談員及び知的障害者相談員支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 4 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 5 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業補助金(１０年) 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 15 福祉テレホンサービス 1 福祉テレホンサービス契約内容・取扱説明書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 15 福祉テレホンサービス 2 福祉テレホンサービス 原稿(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 4 管理 15 福祉テレホンサービス 3 福祉テレホンサービス その他資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 4 管理 16 その他事業 1 補助犬法（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 16 その他事業 2 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 4 管理 16 その他事業 3 休養ホーム事業（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 1 区立施設事故報告書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 2 駒込施設   変更・届出（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 3 目白施設   変更・届出（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 震災マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 5 被災者の受入れ対応（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 指定管理施設（各施設共通）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 施設 点検・改修（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 引継ぎ資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 1 ＡＥＤのリース (３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 2 事業計画・報告 1 駒込施設 事業報告（事業計画・事業報告）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価（第三者評価）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 4 指定管理料 1 駒込施設 指定管理料支出（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 4 指定管理料 2 駒込施設 指定管理料支出負担決定（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 福祉作業所分室 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 1 駒込施設 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 3 駒込施設 修繕その他（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 大規模改修資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 1 駒込会議室利用申請書等綴(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 3 駒込会議室 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 4 駒込会議室 収納金日報(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 9 駒込施設 分室 1 分室（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 2 事業計画・報告 1 目白施設 事業報告（事業計画・事業報告）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 1 目白施設 評価（事業評価・満足度調査）（3年） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価（第三者評価）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 4 指定管理料 1 目白施設 指定管理料支出（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 4 指定管理料 2 目白施設 指定管理料支出負担決定（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 生活実習所分室 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 1 目白施設 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 目白施設 修繕その他（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 3 目白施設 分室準備（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 大規模改修資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 3 目白施設 その他資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1 福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 2 事業計画・報告 1 福祉ホームさくらんぼ 事業報告（事業計画・事業報告・事故）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 2 事業計画・報告 2 さくらんぼ 月報(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 1 福祉ホームさくらんぼ 評価(事業評価・満足度調査)（3年） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2 福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価)（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 4 指定管理料 1 福祉ホームさくらんぼ 指定管理料支出（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 4 指定管理料 2 福祉ホームさくらんぼ 指定管理料支出負担決定（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 2 福祉ホームさくらんぼ・区民集会室備品帳票(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 3 福祉ホームさくらんぼ 修繕(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 6 施設点検 1 福祉ホームさくらんぼ 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 建設資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 3 福祉ホームさくらんぼ 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 2 西池袋第二区民集会室収納金日報(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 3 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（4月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 4 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（5月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 5 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（6月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 6 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（7月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 7 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（8月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 8 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（9月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 9 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（10月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 10 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（11月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 11 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（12月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 12 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（1月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 13 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（2月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 14 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（3月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 15 西池袋第二区民集会室月間利用報告書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 16 西池袋第二区民集会室備品・消耗品・修繕 支出(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 9 使用料 1 西池袋第二区民集会室 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 9 使用料 2 福祉ホームさくらんぼ 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 1 西池袋第二区民集会室管理事務委託(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 14 さくらんぼ 長期利用申請(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 12 特別事業 1 さくらんぼ特別事業実施届出(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 12 特別事業 2 さくらんぼ特別事業 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 1 区立施設入所調整書類(3年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 3 施設長会(3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 2 特別支援学校 1 特別支援学校(3年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 3 保護者会 1 保護者会(3年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 1 自立訓練 食費補助金（4〜9月）心障センター(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 2 自立訓練 食費補助金（10〜3月）心障センター(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 3 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）目白 (５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 4 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）目白(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 5 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）雑司谷 (５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 6 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）雑司谷 (５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 7 日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 （常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 1 地活Ⅲ型 交通費補助金（4〜6月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 2 地活Ⅲ型 交通費補助金（7〜9月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 3 地活Ⅲ型 交通費補助金（10〜12月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 4 地活Ⅲ型 交通費補助金（1〜3月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 5 地活Ⅲ型 交通費補助金 変更届（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 6 地活Ⅲ型 交通費補助金 要綱等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 1 地域活動支援センター 調査・回答等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 2 地域活動支援センター 要綱等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 3 地域活動支援センターⅠ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 4 地域活動支援センターⅠ型事業 運営費等補助金（清算）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 5 地域活動支援センターⅡ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 6 地域活動支援センターⅡ型事業 運営費等補助金（清算）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 7 グループホーム活用型精神障害者 ショートステイ事業運営費補助金(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 地域活動支援センターⅢ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 地域活動支援センターⅢ型事業 運営費等補助金（清算）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 地域活動支援センターⅢ型事業 補助金 説明会資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 11 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金（概算払い清算）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 12 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 13 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金 説明会資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 15 児童発達支援センター 推進事業補助金（支出）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 1 GH整備費補助金(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 3 精神障害者グループホーム等開設準備経費補助金(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 4 知的障害者グループホーム運営費等助成経費補助金  （GH助成）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 5 niima運営費等助成経費補助金（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1 はあとの木 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2 はあとの木 経費支出(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3 はあとの木 議事録 (５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 4 はあとの木 イベント・販売会・広報(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 5 はあとの木 商品棚(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 6 はあとの木 ノベルティ(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 7 パン販売 協定書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 8 パン販売 その他資料(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 議事録(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 11 パン販売 売上(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 12 はあとの木・パン販売委託(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 13 障害者優先調達法 件数調査（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 14 障害者優先調達法 その他調査（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 15 共同受注(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 ふれあい経緯（資料）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 2 ふれあいとの協定・要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 3 ふれあい事業計画・月報（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 5 ふれあいイベント（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 6 ふれあい視察・取材（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 8 ふれあい苦情対応（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 1 地域移行（精神）研修・講座(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 2 地域移行（精神）事業計画・報告書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 3 地域移行（精神）会議(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 4 地域生活移行支援事業 （精神）委託料 支出(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 2 施設入浴事業 1 障害者施設入浴サービス事業業務委託(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 1 公園・児童遊園清掃除草作業委託（豊芯会）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 2 公園・児童遊園清掃除草作業委託（恵友会）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 3 公園・児童遊園清掃除草作業委託（フロンティア）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 4 公園・児童遊園清掃除草作業委託（ワーカーズコープ）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 5 公園清掃委託 資料                     （常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託事業 委託先の決定（意向調査・承諾書）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 7 公園・児童遊園清掃除草作業委託監督員の指定(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 生活寮委託 1 知的障害者生活寮委託経費（グループファーム）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 生活寮委託 2 知的障害者生活寮委託経費グループホーム援護経費精算書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1 相談支援事業所資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所 立上げ相談（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 3 相談支援事業所  豊芯会「地域生活支援センターこかげ」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  あおぞら「あおぞら相談支援センター」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  クローバー「こっとん」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7 相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8 相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9 相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10 相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11 相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12 相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13 相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14 相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15 相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16 相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17 相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18 相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19 相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20 相談支援事業所 豊島区立「西部障害支援センター」（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 21 相談支援事業所 豊島区立「東部障害支援センター」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 22  相談支援事業所 特定非営利活動法人ゆうかり 「相談支援事業所 ゆうかり」 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 23 相談支援事業所 東京都手をつなぐ育成会 「相談支援事業所 モア」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 25 相談支援事業所 当年度新規 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型事業者指定（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型事業者指定原義（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型事業者指定番号簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型事業者指定（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 3 児童通所支援 4 ネットワーク会議（障害児通所支援）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 3 児童通所支援 5 重症心身障害児通所補助金支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 1 事業所一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 2 事業所 立上げ相談(日中活動系サービス)（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 1 ポシェット（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 2 自立支援センターまめの樹（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 3 AOLA（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 4 豊芯会ジョブトレーニング事業所（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 5 共同作業所オーク（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 6 いけぶくろ茜の里（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 7 さら就労塾＠ぽれぽれ／池袋（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 8 就労継続支援Ｂ型 みつばちブンブン（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 9 リヴァトレ高田馬場（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 10 ＬＩＴＡＬＩＣＯワークス大塚（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 11 ワークスペース のぞみ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 12 ＳＩＮ医療福祉サービス（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 13 Ｌｉｎｋキャリアサポートセンター（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 14 マイファーム（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 15 このはの家（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 16 ＳＡＫＵＲＡ池袋センター（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 17 ウェルビー池袋センター（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 18 は〜と豊島（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 19 Kaien池袋（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 20 就労移行支援事業所 プレンティとしまく（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 21 ル・ピュル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 22 ニューロワークス 大塚センター（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 23 こみっとプレイス（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 24 ふれあいファクトリー（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 25 ディーキャリア 池袋オフィス（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 26 就労継続支援Ｂ型 ＢａｓｅＣａｍｐ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 27 リハスワークとしま（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 28 ワークスペースQULEBO（クレボ）（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 29 manaby駒込駅前事業所（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 30 就労支援事業所COCOCARA（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 3 地域活動支援センターⅠ型 1 地域生活支援センターこかげ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 4 地域活動支援センターⅡ型 1 雑司谷デイサポートセンター（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 1 地域生活支援センターそよかぜ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 2 地域活動支援センターフレンド（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 3 麦の家（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 4 ガーデニング（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 5 ハートランドみのり（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 6 染井クリエイト（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 7 あとりえ ゆうかり（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 8 サンハウス（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 9 ハートランドひだまり（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 1 施設概要（いけぶくろ茜の里）知的障害者施設整備事業計画書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 2 施設概要（豊芯会）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 3 施設概要（ゆきわりそう）（社福）地球郷 設立申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 4 施設概要（ゆきわりそう)ゆきわりGH建設（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 5 施設概要（廃止事業所）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 6 民間事業所 事故等報告(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 1 精神連合会資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 2 文化交流会資料（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 3 スポーツ交流会資料（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 2 精神保健連絡会 1 せいほれん資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷「夢みる館」「ハニーブンブン」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会「つくしんぼう」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら「あおぞら」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会「染井荘」「かえで荘」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会「ふくふく」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク「オレンジホーム」「ネーブルホーム」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料 障害者の生活を支援する会「ホームさくら空」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）MARS「パサニアトレース」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア「ちは家」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア「長崎いずみの郷」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス運営委員会「すずらんハウス」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都手をつなぐ育成会「はいむ巣鴨」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14 GH資料 東京都同胞援護会「レジオンス巣鴨」「はなみずき」「ユーカリ」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15 GH資料 社会福祉普及協議会「すず苑」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 16 GH資料 あぴあ「グリーンハウス」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 17 GH資料 いちじくスルー「千川ユニット」「上池ユニット」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 18 GH資料 東京都手をつなぐ育成会 niima「森」「泉」「花」（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 19 GH資料 コノヒカラ「コノヒカラ」（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 20 GH資料 要町一丁目寄付物件活用  （常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 21 要町一丁目寄付物件維持管理（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 2 予算内示書(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 3 事業シート(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 4 調査回答 表彰（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1 庶務資料 1 障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1 庶務資料 2 障害者文化活動推進事業庶務資料（ふれあい文化祭・TMS等）（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2 まちかど回遊美術館 1 障害者文化活動推進事業まちかど回遊美術館資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 3 経費支出起案 1 障害者文化活動推進事業経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 4 まるごとミュージアム 1 障害者文化活動推進事業まるごとミュージアム関係資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 1 障害者文化活動推進事業パラアート展庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 2 障害者文化活動推進事業パラアート展 事業概要・報告資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 3 障害者文化活動推進事業パラアート展 広報・チラシ資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 4 障害者文化活動推進事業パラアート展庶務資料 会場設営資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 5 障害者文化活動推進事業パラアート展 その他資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 6 エチカ展示 1 障害者文化活動推進事業エチカ展示資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 7 障害者アート教室 1 障害者文化活動推進事業障害者アート教室資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 1 障害者文化活動推進事業障害者美術展 事業概要・報告資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 2 障害者文化活動推進事業障害者美術展 広報・チラシ資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 3 障害者文化活動推進事業障害者美術展 会場設営資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 4 障害者文化活動推進事業障害者美術展 審査資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 5 障害者文化活動推進事業障害者美術展 表彰式資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 6 障害者文化活動推進事業障害者美術展 出展申込資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2 障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2 障害者広報発行担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3 障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3 障害者広報発行（最新版）経費支出起案（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4 障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿①（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿②（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿③（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7 障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8 障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9 障害者広報発行（最新版）送付先一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10 障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11 障害者広報発行（最新版）製本版（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12 障害者広報発行（点字版・デイジー版） 作成資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13 障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14 障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15 障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1 庶務資料 1 障害者地域支援協議会担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1 庶務資料 2 障害者地域支援協議会庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2 事業所研修会 1 障害者地域支援協議会事業所研修会資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 3 経費支出起案 1 障害者地域支援協議会経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 1 障害者地域支援協議会本協議会（第１回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 2 障害者地域支援協議会本協議会（第２回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 3 障害者地域支援協議会本協議会（第３回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 4 障害者地域支援協議会本協議会（第４回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 5 障害者地域支援協議会本協議会 庶務資料（(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 1 障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 2 障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 3 障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 4 障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 5 障害者地域支援協議会相談支援部会 庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 1 障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 2 障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 3 障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 4 障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 5 障害者地域支援協議会就労支援部会 庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 1 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第１回）（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 2 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第２回）（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 3 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第３回）（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 4 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第４回）（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 5 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会 庶務資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 8 事務局会議 1 障害者地域支援協議会事務局会議 庶務資料（(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1 障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2 障害者・障害福祉計画推進会議庶務資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3 障害者・障害福祉計画推進会議広報資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4 障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5 障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6 障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7 障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8 障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9 障害者・障害福祉計画推進会議（第5回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10 障害者・障害福祉計画推進会議（第6回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11 障害者・障害福祉計画推進会議（第7回）（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12 障害者・障害福祉計画推進会議（第8回）（最新版）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中の資料(最新版)（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施後の資料(最新版)（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（実調製本版最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（計画製本版最新版）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18 参考関連資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1 障害者サポート講座庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2 障害者サポート講座担当者用マニュアル(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 3 障害者サポート講座 経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 4 障害者サポート講座 資料（第１回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 5 障害者サポート講座 資料（第２回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 6 障害者サポート講座 資料（第３回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 7 障害者サポート講座 資料（第４回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1 視覚障害者外出支援事業 (５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2 視覚障害者外出支援事業 経費支出起案資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 3 視覚障害者外出支援事業庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 4 視覚障害者外出支援事業アクセス数(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1 障害者の安全対策委員会ＳＣ認証関連資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2 障害者の安全対策委員会庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3 障害者の安全対策委員会（第1回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4 障害者の安全対策委員会（第2回）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 5 障害者の安全対策委員会（第3回）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 6 障害者の安全対策委員会年間活動レポート(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 1 ヘルプカード作成・推進事業（ヘルプマーク含） 作業中(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 2 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 成果物(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 3 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 4 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 東京都からの通知・調査・資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 5 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） その他資料など(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 6 ヘルプマーク作成・啓発事業（作業中）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 7 ヘルプマーク作成・啓発事業（経費支出起案）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 8 ヘルプマーク作成・啓発事業成果物(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 9 ヘルプマーク作成・啓発事業東京都からの通知・調査・資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 10 ヘルプマーク作成・啓発事業その他資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 安全対策委員会 11 ヘルプマーク作成・啓発事業通年度資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 1 スポーツ振興事業担当者マニュアル(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 2 スポーツ振興事業庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 3 スポーツ振興事業都・国からの通知等(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 4 スポーツ振興事業経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 5 スポーツ振興事業事業概要・事業報告(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 6 スポーツ振興事業広報資料・チラシ(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 7 オリパラ関連事業 1 スポーツ振興事業 7 スポーツ振興事業当日資料(５年) 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 1 差別解消支援法担当者マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 2 差別解消法庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 3 差別解消法都・国からの通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 4 差別解消法経費支出起案（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 1 障害者権利擁護協議会経費支出起案(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 2 障害者権利擁護協議会定例会(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 3 障害者権利擁護協議会緊急会(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 4 差別解消法                  庁内検討会議(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 3 相談 1 差別解消法                         相談案件(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 6 政策推進 9 条例（手話） 1 庶務 1 手話言語及び多様な意思疎通（条例） 庶務資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 1 会計年度任用職員採用関係（発達障害者相談支援員）（３０年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 3 ホームページ関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 5 個人情報・マイナンバー関連資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 6 研修関係資料（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 7 発達障害者支援事業資料（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 1 グループ事業概要（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 2 担当者マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 3 引継ぎ事項（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 4 テキスト・ガイド・参考資料等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 1 事業シート（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 2 事務事業評価（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 3 事務分担表（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 4 主な施策の評価（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 5 所要人員（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 6 未来戦略（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 1 調査回答（庁内）（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 2 調査回答（他自治体等）（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 3 東京都調査回答（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 1 国通知（写し）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 2 都通知（写し）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 3 庁内通知（写し）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 4 関係機関通知（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 6 包括補助関係 1 包括補助関係資料（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 1 統計 1 相談統計（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 2 相談記録 1 相談受付票（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 2 相談記録 2 相談記録票（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 3 相談関連資料 1 配付資料等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 3 相談関連資料 2 相談参考資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 4 支援方針会議 1 支援会議録（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 4 支援方針会議 2 支援方針会議関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 5 発達障害者専門相談 1 専門相談記録（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 5 発達障害者専門相談 2 専門相談関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 2 実績報告・協議書（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 3 心理相談補助事業チラシ（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 4 心理相談補助事業関連帳票類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 1 発達障害者支援ネットワーク会議設置要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 3 配付資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 4 会議録（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 5 会議運営資料（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 1 開催通知・出席依頼（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 2 配付資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 3 会議録（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 4 会議運営資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 3 サポートファイル 1 サポートファイル原本（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 3 サポートファイル 2 サポートファイル関係資料（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 4 支援者ガイド 1 支援者ガイド原本（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 4 支援者ガイド 2 支援者ガイド資料（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 5 研修 1 研修実施起案（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 6 連携会議 1 連携会議記録（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 6 連携会議 2 連携会議関係資料（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 1 講演会 1 実施起案(３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 1 講演会 2 講演会資料（３年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 1 発達障害者窓口案内（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 2 心理相談補助事業案内（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 3 配付用リーフレット（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 4 その他相談用チラシ類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 1 心理相談補助事業支出（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 2 講演会関係支出（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 3 需用費関係支出（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 4 専門相談支出（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 5 支援方針会議支出（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 6 事例検討会関係支出（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 7 心理検査支出（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 8 口座振替依頼書原本（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 9 支出関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 2 会計年度任用職員関係 1 会計年度任用職員経費（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 2 会計年度任用職員関係 2 会計年度任用職員資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 身体（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 4 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 3 転出入 1 転出 受付簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 3 転出入 2 転入 受付簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 1 在宅 1 支給申請書 認定済み 在宅(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 2 精神 1 支給申請書 認定済み 精神(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 3 知的 1 支給申請書 認定済み 知的(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 4 標準利用期間超 1 自立訓練等の標準利用期間を超える審査(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 5 取り下げ・死亡 1 支給申請書 取り下げ・死亡(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 1 認定審査会 開催通知(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案)(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 2 障害支援区分認定通知書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 3 障害支援区分（等） 審査判定結果(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 4 障害支援区分 判定結果一覧(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 1 郵便料金受取人払(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 2 消耗品・飲料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 3 システム関係(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出 1 医師意見書作成料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出振込完了 1 医師意見書作成料 振込完了のお知らせ(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 6 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 6 意見書支出支払通知 2 医師意見書作成料 支払通知     (５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト     （常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 1 民間システム（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 15 不服審査概要 1 不服審査概要（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 8 認定審査 16 事務連絡（都・国） 1 事務連絡（都・国）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 1 個人ファイル（あ行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 2 個人ファイル（か行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 3 個人ファイル（さ行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 4 個人ファイル（た行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 5 個人ファイル（な行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 6 個人ファイル（は行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 7 個人ファイル（ま行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 8 個人ファイル（や行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 9 個人ファイル（らわ行）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 10 個人ファイル（特別支援学校）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 11 個人ファイル（終了分）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 1 企業体験実習（社協）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 2 企業体験実習(マニュアル等）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 3 企業実習(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 4 企業実習（マニュアル等）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 5 庁内実習(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 6 庁内自習（マニュアル等）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 7 実習依頼(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 2 評価 1 評価・支援依頼(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 3 実習保険 1 職場体験実習保険(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 3 実習奨励金 1 実習奨励金(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 3 実習奨励金 2 雇用実習奨励金(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 4 集い事業 1 集い 1 就労者の集い（身体・精神）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 4 集い事業 1 集い 2 就労者の集い（知的）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 1 ほっと・サロン事業運営委託(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 2 ほっと・サロン事業運営委託監督員の指定(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 3 ほっと・サロン参加者募集登録(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 4 ほっと・サロンその他資料 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 1 担当者会 1 担当者会（開催起案）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 1 担当者会 2 担当者会（当日資料等）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 1 ネットワーク会議（開催起案）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 2 ネットワーク会議（当日資料等）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 3 講師謝礼 1 講師謝礼（ネットワーク会議・担当者会）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 4 ネットワーク事業 1 ハローワーク(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 4 ネットワーク事業 2 特別支援学校(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 1 城東・城北ブロック会議(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 3 東京都障害者就労支援機関意見交換会(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 4 豊島区障害者地域支援協議会(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 5 豊島区障害者地域支援協議会（就労支援部会）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 6 豊島区障害者・障害福祉計画推進会議(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 1 記録・予定表 1 事業所訪問記録(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 2 事業総括(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 3 統計（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 4 統計（マニュアル）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 5 各種資料オリジナル（原稿）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 1 講座 1 就労前準備講座（契約・支出）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 1 講座 2 就労前準備講座（通知・資料等）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 1 印刷機賃借（契約・支出）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 2 物品購入(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 3 契約共通資料(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 1 監査資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 2 他機関依頼書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 3 要綱・要領（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 4 研修資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 5 研修(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 6 学校関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 7 予算関係（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 8 補助金(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 9 調査回答(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 2 庶務関係 1 その他庶務 事務分担表等(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 1 支援員 1 非常勤職員出退勤書類一式(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 1 支援員 2 会計年度任用職員募集採用起案（３０年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 1 チャレンジ雇用 作業手順等資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 2 チャレンジ雇用支援員 日誌（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 3 チャレンジ雇用支援員 日誌（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 4 チャレンジ就業員 採用起案・試験資料（１０年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 5 会計年度任用職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料（３０年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 6 会計年度任用職員（チャレンジ支援員）雇用起案・資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 共通庶務 11 団体要望 1 団体要望（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 共通庶務 12 地域支援協議会 1 地域支援協議会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 1 身体障害者福祉司会 1 身体障害者福祉司会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 2 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 2 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 3 服務 1 超過勤務関係（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 3 服務 2 会計年度任用職員（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 4 広報・広聴 2 広聴メール・ハガキ（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 4 広報・広聴 3 区民の声・コールセンター経由問い合わせ（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 4 広報・広聴 4 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 6 特別支援学校 1 北特別支援学校（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 6 特別支援学校 2 王子特別支援学校（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 6 特別支援学校 3 桐ヶ丘特別支援学校他（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 1 庶務関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 2 身体障害者手帳（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 3 自立支援給付（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 4 自立支援医療（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 5 補装具（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 6 日常生活用具（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 7 区事業（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 7 マニュアル 8 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 8 各種原稿 1 庶務関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 8 各種原稿 2 サービス関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 8 各種原稿 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 9 業務改善 1 カイゼンチャレンジ賞エントリー（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 9 業務改善 2 改善計画（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 10 事務分担・予定表 2 事務分担表（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 11 課内・G会議 1 グループ会議（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 11 課内・G会議 2 他グループとの協議（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 14 ケース対応記録 1 困難ケース対応（５年） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 15 MCWEL 1 連絡票（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 15 MCWEL 2 システム変更依頼（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 15 MCWEL 3 富士通定例会（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 16 総合窓口発券システム 1 システム設置状況・希望調査等（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 庶務 17 地域支援協議会 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 1 台帳（未移管転出台帳含む）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 2 廃止台帳 （５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 3 転出台帳（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 2 交付関係 1 収受・申請等（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 2 交付関係 2 手帳申請（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 2 交付関係 3 交付（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 3 再認定 1 再認定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 4 指定医 2 進達（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 5 移管依頼通知 1 移管依頼通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 6 調査・通知 1 調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 身体障害者手帳 6 調査・通知 2 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 1 ◆施設入所（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 2 ◆通所（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 3 駒込（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 4 巣鴨（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 5 西巣鴨（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 6 南大塚（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 7 北大塚（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 8 上池袋（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 9 東池袋（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 10 南池袋（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 11 雑司が谷（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 12 目白（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 13 池袋本町（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 14 高田（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 15 西池袋（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 16 池袋池袋（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 17 高松（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 18 要町（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 19 千川（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 20 長崎（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 21 千早（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 1 勘案整理票 22 南長崎（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 1 施設入所・通所者名簿（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 2 事業所・施設資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 3 重症心身障害者の入所調整関係（５年） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 4 都調整障害者施設利用整関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 5 重症心身障害児（者）通所事業関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 6 区立施設入所調整関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 7 「雑司谷」入所調整関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 2 施設入所・通所関係 8 池袋二丁目グループホーム関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 3 更生訓練費 1 決定関係（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 4 グループホーム 1 家賃助成（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 4 グループホーム 3 決定関係（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 1 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 2 送付文（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 3 収入通知文（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 5 証更新 4 生保境界層減免（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援給付 7 児童 1 児童通所支援（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 1 59条指定医療機関 1 指定医一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 2 更新関係 1 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 2 更新関係 2 支給決定通知（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 自立支援医療 2 更新関係 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 3 ストマ 2 給付決定通知書（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 3 ストマ 3 更新関係（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 日常生活用具 4 点字図書 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 補装具 1 通知・原稿・資料 1 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 補装具 1 通知・原稿・資料 2 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 補装具 1 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 1 福祉タクシー 1 更新（通知・原稿）（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 2 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 3 発行取り扱い（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 3 紙おむつ関係 1 支給（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 3 紙おむつ関係 2 助成（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 3 紙おむつ関係 3 更新（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 4 理美容費助成 1 更新（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 5 自動車改造費 2 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 6 自動車運転教習費 1 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 6 自動車運転教習費 2 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 6 自動車運転教習費 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 7 中等度難聴児 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 7 中等度難聴児 2 中等度難聴 資料・原稿 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 7 中等度難聴児 4 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 8 有料道路障害者割引関係 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 9 重心レスパイト事業 4 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 10 緊急通報システム・火災安全システム 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 11 寝具乾燥 4 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 4 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 13 福祉電話 4 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 14 戦傷病者手帳関係書 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 15 ヘレンケラー学院委託制度 2 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 2 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 16 重度障害者大学修学支援 5 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 2 原稿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 3 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 17 車椅子貸与 4 決定（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 18 都営交通無料乗車券関係 2 通知・報告（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 1 免除事由継続調査（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 2 通知（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 3 申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 19 NHK受信料免除関係 4 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 20 民営バス割引証関係 1 調査・報告（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 21 航空旅客運賃割引 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 1 通知（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 3 決定（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 1 共通 1 庶務（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 1 共通 2 定例会（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 1 特定相談支援事業所（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 3 庶務（５年） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 5 セキュリティ・個人情報（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 6 安全点検（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 7 監査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 8 統計（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 9 業務報告（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 10 評定評価（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 11 調査・回答（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 12 従事者名簿（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 13 モニタリング（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 14 4 指定申請（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 1 特定相談支援事業所（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 2 庶務（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 4 セキュリティ・個人情報（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 5 安全点検（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 6 監査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 7 統計（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 8 業務報告（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 9 評定評価（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 10 西部移転関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 11 調査・回答（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 12 従事者名簿（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 13 モニタリング（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 14 指定申請（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 1 文書保存箱カード・ファイリング資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 2 保存文書管理票（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 3 事務分担表および組織と事務分掌(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 4 所要人員計画・災害対策本部配備態勢(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 5 業務継続計画（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 6 業務統計(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 7 マイナンバー利活用関係書類(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 8 消耗品管理簿及び広報原稿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 2 予算 1 予算(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 3 研修 1 研修関係、OJT、実習・研修生（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 2 調査回答(庁内)(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 2 公文書回答（警察・家裁等）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 3 調査回答(庁外)(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 1 福祉司会（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 2 福祉司会（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 3 福祉司会研修関係(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 4 グループ事務検討会(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 5 支給判定会議(５年) 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 6 区立施設入所調整会議(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 7 西部子ども家庭支援センター定例会（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 8 医療的ケア児協議会（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 9 ＭＣＷＥＬ定例会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 10 日常生活用具定例会(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 11 児童ＰＴ(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 12 福祉計画PT（３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 13 移動支援PT（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 14 成年後見制度関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 15 その他会議（３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 1 法令等(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 2 要綱等(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 3 その他法令要綱(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 1 福祉サービス関係マニュアル(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 2 システム関係マニュアル(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 3 その他マニュアル(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 8 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 9 都心身障害者福祉センター 1 都心身障害者福祉センター関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 10 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 11 債券 1 債券徴収計画(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 12 計画 1 障害者福祉計画関係(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 13 その他庶務 1 その他庶務(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 1 知的障害者指導台帳(成人)（駒込）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 2 知的障害者指導台帳(成人)（巣鴨）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 3 知的障害者指導台帳(成人)（西巣鴨）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 4 知的障害者指導台帳(成人)（北大塚）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 5 知的障害者指導台帳(成人)（南大塚）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 6 知的障害者指導台帳(成人)（上池袋）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 7 知的障害者指導台帳(成人)（東池袋）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 8 知的障害者指導台帳(成人)（南池袋）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 9 知的障害者指導台帳(成人)（西池袋）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 10 知的障害者指導台帳(成人)（池袋）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 11 知的障害者指導台帳(成人)（池袋本町）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 12 知的障害者指導台帳(成人)（雑司ヶ谷）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 13 知的障害者指導台帳(成人)（高田）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 14 知的障害者指導台帳(成人)（目白）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 15 知的障害者指導台帳(成人)（南長崎）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 16 知的障害者指導台帳(成人)（長崎）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 17 知的障害者指導台帳(成人)（千早）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 18 知的障害者指導台帳(成人)（要町）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 19 知的障害者指導台帳(成人)（高松）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 20 知的障害者指導台帳(成人)（千川）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 21 知的障害者指導台帳(成人)（住所不定）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 23 支給決定書類(外国籍〜あ行、か行) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 児童 24 支給決定書類(さ行〜わ行) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 3 その他 1 施設入所等一覧(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 3 その他 2 災害時要援護者名簿関係文書(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 3 その他 3 施設入退所者名簿・連絡票(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 1 住民記録異動処理一覧表(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 2 業務統計(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 10 愛の手帳交付申請書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 11 愛の手帳変更（返還）届(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 12 豊島区町名別愛の手帳交付状況(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 13 愛の手帳交付者リスト及び移動者リスト(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 14 愛の手帳所持者移動区分(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 17 愛の手帳関係起案（枝番）綴(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 1 収入申告 1 収入申告(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 1 家賃助成・送付起案(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 2 家賃助成・決定起案(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 3 家賃助成・算定資料１(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 4 家賃助成・算定資料２(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 5 その他家賃助成(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 4 障害程度区分 1 介護給付費申請書名簿(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 2 判定結果一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 3 障害程度区分ニ次判定事例集（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 6 支給決定者リスト 1 支給決定者リスト(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 7 報酬 1 報酬改定(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 8 地域移行 1 地域移行者リスト（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 8 地域移行 2 地域生活移行促進事業（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 9 その他自立支援給付 1 その他自立支援給付(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 1 移動支援(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 2 日中一時支援(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 3 その他地域生活支援事業(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 2 西部子ども家庭支援センター関係(3年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 3 障害児多子軽減措置関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 4 児童通所無償化関係（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 5 児童やむ措置関係(支払い)(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 6 児童やむ措置関係(支払い以外)(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 8 その他障害児通所給付(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 9 特別支援学校幼稚部無償化対応（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 障害児通所給付 10 特別支援学校等の臨時休業に伴う放デイ補助金（5年） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 2 成年後見制度区長申立て手続き(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 3 成年後見制度報酬助成手続き（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 4 後見人等送付先住所登録届（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 1 成年後見制度 5 その他 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 2 その他権利擁護 1 苦情相談関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 2 その他権利擁護 2 虐待案件関連資料(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 権利擁護 2 その他権利擁護 3 その他権利擁護関係(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 2 入退院・帰省報告書（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 2 区立施設(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 3 契約内容報告書（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 4 事故報告書（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 1 施設 5 その他（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 1 王子特別支援学校(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 2 北特別支援学校(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 3 高島特別支援学校・永福学園・板橋（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 2 学校関係 4 その他特別支援学校関係資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 施設・団体等 3 その他施設・学校等 1 その他施設・学校等資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 1 ＮＨＫ 2 ＮＨＫ受信料免除申請証明願(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 1 ＮＨＫ 3 受信料免除理由の継続関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 2 有料道路 2 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 2 有料道路 3 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（上期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 3 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（下期）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付簿(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 3 無料乗車券 8 発行件数報告関係書類(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 4 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 4 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 5 教習費助成 1 教習費助成(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 9 その他サービス 6 その他サービス助成等 1 その他サービス・助成(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 1 事務事業評価（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 2 事業シート（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 3 所要人員（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 4 事務分担表（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 5 BCP分担表（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 組織目標 1 障害福祉課組織目標（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 組織目標 2 グループの課題引継ぎ事項（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 1 事務分担・職員配置（障害福祉課）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 3 精神Ｇ地区・事務分担（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 2 係員予定表（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 3 庁内通達・通知・事務連絡等（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 3 個人情報・マイナンバー関係マニュアル（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 5 研修関係資料(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 6 その他庶務関連資料(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 1 都地域移行調査(３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 2 調査回答（他自治体等）（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 3 調査回答（庁内）（３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 2 事務検討会資料（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 3 係支給決定会議資料(５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 4 課支給決定会議資料(５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 8 その他会議資料(３年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 1 障害福祉サービス受給者関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師業務関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 3 支給決定関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 4 障害関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 5 その他の統計(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 6 統計マニュアル(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 7 精神障害者福祉G事業概要 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 1 支給決定台帳（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 2 処理中台帳（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 3 初回相談台帳（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 4 継続相談台帳（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 4 日常生活用具・補装具給付台帳（難病）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 6 支給決定終了者台帳（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 7 起案・ 収受（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 8 個人番号入り申請書（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 9 支給決定台帳（５年）（中間引き抜きカルテ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 10 支給決定台帳（５年）(中間引き抜きカルテ） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 1 申請書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 2 認定調査用紙（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 3 暫定支給関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 4 標準利用期間を超える支給決定のための帳票類・マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 5 1年目評価関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 6 送付状関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 7 セルフプラン書式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 8 初回相談票・2号用紙（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 9 その他帳票類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 1 事務処理要領関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 2 計画相談支援関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 3 支給決定関連マニュアル資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 4 テキスト・ガイド・参考資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 5 台帳整理マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 6 難病関連資料（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 7 通知・通達・事務連絡（写し）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 8 要綱・要領・手引き関係（写し）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 10 検討事例集（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 3 サービス案内等 1 チラシ類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 4 施設案内等 1 リーフレット・パンフレット類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 1 高齢障害システム関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 2 その他システム関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 1 施設提供 来館者名簿（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 2 施設提供 貸館利用申請書類（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 3 施設提供 貸館スケジュール表（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 4 施設提供 個人利用申請関係書（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 5 印刷機関係 契約・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 1 受付管理員 契約・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 2 受付管理員業務関係（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 1 盆踊り大会（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 2 盆踊り大会 経費支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 3 もちつき大会（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 4 もちつき大会 経費支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 5 その他福祉事業（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 6 その他事業 経費支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 1 パソコン講習会 関係文書（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 2 パソコン講習会 経費支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 1 土曜余暇教室委託 契約・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 1 入浴サービス事業関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 2 入浴サービス事業 契約・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 3 入浴サービス事業利用申請（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 4 施設入浴送迎サービス 契約・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 1 地活センター運営関係書（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 2 地活センター言語聴覚士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 3 地活センター運営協力員謝礼支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 4 地活センター活動記録（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 6 地活センターその他起案・支出（3年） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 失語症の人のコミュニケーション支援事業 1 失語症 事業関係文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 失語症の人のコミュニケーション支援事業 2 失語症 経費支出・起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 2 自立訓練 医療相談医委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 理学療法士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 届出関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 4 自立訓練 作業療法士委嘱 起案・支出（5年） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 4 体育指導（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 5 自立訓練 言語聴覚士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 6 自立訓練 講師・運営協力員謝礼支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 7 自立訓練 その他経費（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 3 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員担当者用マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 4 予算 1 予算内示書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 5 施設維持管理 1 契約・支出＜通年＞（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 5 施設維持管理 2 契約・支出＜随時＞（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 6 財産 1 財産台帳（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 6 財産 2 引き継ぎ書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 1 収入日計表（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 2 現金出納簿（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 3 書留（金券）収受簿（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 4 前渡金（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 1 公衆電話使用料（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 2 調定 公衆電話委託手数料（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 3 調定 自動販売機電気使用料（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 4 調定 自立訓練・地活（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 5 調定 計画相談（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 6 その他調定・戻入（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 1 備品台帳一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 2 共用備品総括票 備品整理票（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 3 消耗品購入 契約・支出起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 4 備品購入 契約・支出起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 5 郵券購入 支出・起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 6 郵券受払簿（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 7 庁有車 継続検査 支出起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 8 その他センターの支出に係ること（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 10 決算 1 増減説明書（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 12 補助金 1 高次脳機能障害者支援促進事業補助金（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 1 事業運営経費 1 高次脳専門相談員 派遣 起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 1 事業運営経費 2 高次脳作業療法士謝礼 起案・支出起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 1 事業運営経費 3 高次脳その他経費 支出起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 1 各種事業実施起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 2 都・区西北部（会議・研修会等）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 3 専門相談 1 専門相談 高次脳相談記録（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 1 基幹相談 連絡会 起案・支出 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 2 基幹相談 臨床心理士 委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 3 基幹相談 その他起案・支出（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 2 計画相談 1 計画相談（5年） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 3 その他 1 その他（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 1 障害者虐待防止対策相談記録表（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 2 障害者虐待防止対策経費支出起案（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 1 相談会支払関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 2 講演会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 3 協議会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 4 通報（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 5 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 6 その他（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 1 国手当支出原議（第1期〜第4期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 2 国手当支出原議（未払・戻入・過誤払等）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 4 国手当嘱託医謝礼(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 5 国庫負担金(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳等 №2107〜2297（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳等 №2305〜2319（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳等 №2321〜2343（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳等 №2351〜2362（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳等 №2364〜2368（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳等 №2372〜2386（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳等 №2392〜2403（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳等 №2404〜2424（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳等 №2425〜2443（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳等 №2445〜2455（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳等 №2456〜2471（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳等 №2472〜2482（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳等 №2484〜2492（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳等 №2493〜2502（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳等 №2503〜2510（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳等 №2511〜2518（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳等 №2519〜2525（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳等 №2526〜2536（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 19 特別障害者手当台帳等 №2537〜2543（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 20 特別障害者手当台帳等 №2544〜2550（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 21 特別障害者手当台帳等 №2551〜2557（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 22 特別障害者手当台帳等 №2558〜2564（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 23 特別障害者手当台帳等 №2565〜2571（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 24 特別障害者手当台帳等 №2572〜2578（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 25 特別障害者手当台帳等 №2579〜2585（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳等 №8174〜8219（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳等 №8220〜8232（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳等 №8233〜8244（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 29 障害児福祉手当台帳等 №8245〜8259（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 30 障害児福祉手当台帳等 №8261〜8268（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 31 障害児福祉手当台帳等 №8270〜8278（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 32 障害児福祉手当台帳等 №8281〜8299（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 33 障害児福祉手当台帳等 №8287〜8305（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当台帳等 №8306〜8312（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 35 障害児福祉手当台帳等 №8313〜8324（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当台帳等 №8325〜8331（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 37 障害児福祉手当台帳等 №8332〜8338（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 38 障害児福祉手当台帳等 №8339〜8345（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当台帳等 №8346〜8352（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 40 福祉手当（経過措置分）特例分台帳（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 41 国手当支給停止者台帳（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 42 国手当有期認定・再認定時一覧（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当・受付処理簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当・受付処理簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 45 特別障害者手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 46 障害児福祉手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 47 福祉手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 48 特別障害者手当消滅申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 49 障害児福祉手当消滅申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 50 福祉手当消滅申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 51 国手当却下申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 1 国手当の認定に係る判定依頼原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 2 国手当の認定に係る判定結果・認定通知(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 3 国手当異動リスト(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 4 国手当移動状況４３２表（月報）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 5 国手当書類送付等依頼原義（転入）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 6 国手当受給者台帳等送付原議（転出）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 7 国手当の資格喪失及び資格異動原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 8 国手当有期認定者への診断書提出依頼原義(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 9 国手当支給停止簿整理票（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 10 嘱託医委嘱(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 3 国手当（返還金） 1 返還金 1 国手当返還金（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 1 国手当現況調査(８月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 2 特別障害者手当 所得状況届・受付処理簿 No.1(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 3 特別障害者手当 所得状況届・受付処理簿 No.2(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 4 障害児福祉費手当 所得状況届・受付処理簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 5 経過的福祉手当 所得状況届・受付処理簿(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 6 国手当支給停止・解除（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 1 国手当事務取扱要綱（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 2 国手当改正内容等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 3 国・都からの通知等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 5 調査員証交付簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 7 国手当調査・回答(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 8 様式（申請書・口座・変更届・現況届他）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 9 通知・依頼文（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 10 マニュアル 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 1 心身障害者手当支出原議（Ⅰ期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 2 心身障害者手当支出原議（Ⅱ期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 3 心身障害者手当支出原議（Ⅲ期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 4 心身障害者手当前渡金支払原義（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 5 未払・戻入・過誤払等原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 6 過誤払金（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳 №1013〜2000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳 №2005〜3100（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳 №3101〜4000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳 №4007〜5000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳 №5002〜6000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳 №6002〜7000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳 №7117〜8000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳 №8001〜8700（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳 №8707〜9000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳 №9001〜10650（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳 №11000〜11500（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳 №11508〜12000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳 №12003〜12500（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳 №12501〜12800（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳 №12801〜13000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳 №13003〜13300（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳 №13303〜13500（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳 №13504〜13760（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳 №13761〜14000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳 №14001〜14270（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳 №14273〜14480（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳 №14486〜14750（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳 №14751〜15000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳 №15002〜15220（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳 №15223〜15360（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳 №15361〜15470（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳 №15471〜15660（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳 №15571〜15570（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳 №15661〜15740（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳 №15741〜15820（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳 №15821〜15900（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳 №15901〜15980（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳 №16061〜16140（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳 №16141〜16220（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳 №16221〜16240（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16241〜16290（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16291〜16320（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16321〜16360（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16361〜16400（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16401〜16440（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16441〜16480（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16481〜16520（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16521〜16560（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16561〜16600（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 47 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16601〜16640（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 48 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16641〜16680（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 49 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16681〜16720（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 50 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16721〜16760（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 51 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16761〜16800（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 52 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16801〜16840（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 53 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16841〜16880（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 54 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16881〜16920（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 55 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16921〜16960（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 56 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16961〜17000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 57 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17001〜17040（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 58 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17041〜17080（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 59 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17081〜17120（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 60 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17121〜17160（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 61 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17161〜17200（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 62 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17201〜17240（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 63 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17241〜17280（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 64 心身障害者福祉手当申請書添付書類(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 65 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 66 心障手当送付先変更（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 1 心障手当認定及び異動（月報・通知）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 2 心障手当異動リスト(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 4 心障手当現況リスト(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 5 心障手当異議申立関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 6 心障手当受給証明書・交付申請書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 7 心障手当喪失者リスト(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 8 年次更新（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 3 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 1 難病手当支出原議（第1期〜第3期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 2 難病手当支出原議（未払・戻入分）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 3 過誤払金（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病手当台帳 No.5014〜7186（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.7207〜9142（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.9147〜9704（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.9705〜10161（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10164〜10408（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10409〜10490（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10491〜10570（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10571〜10650（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10651〜10730（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10731〜10810（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10811〜10890（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 12 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10891〜10970（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 13 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.10971〜11050（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 14 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11051〜11130（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 15 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11131〜11210（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 16 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11211〜11290（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 17 難病患者福祉手当税証明書等添付書類(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 18 難病患者福祉手当消滅台帳等(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 1 難病患者福祉手当異動リスト(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 2 難病患者福祉手当喪失者リスト(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当所得確認表(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 5 年度更新（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 6 難病患者福祉手当異義申立て書類（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 1 事務連絡（国・都通知） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 3 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 9 リーフレット（チラシ・案内） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 1 重度脳性麻痺者介護人手当登録（介護券・請求書）関係書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 2 重度脳性麻痺者介護人手当支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 3 都補助金(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 4 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 2 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 3 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 7 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 8 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 14 特別障害給付金 1 特別給付金支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 14 特別障害給付金 3 重度特別給付金制度及び調査回答(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 1 現況調査（８月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 2 現況調査（２月）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 3 重度手当申請処理簿(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 4 重度手当進達書類(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 5 重度手当関係（通知書）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 6 重度手当申請書等手続き書類(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 7 国からの通知等（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 8 都重度住記異動者リスト(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 2 後見人等への通知等送付先変更届収受簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更非該当（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更該当（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 1 扶養年金進達書類(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 2 扶養年金承認・決定書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 4 扶養年金異動リスト(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 1 扶養年金関係書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 2 扶養年金・扶養共済（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 3 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 1 扶養共済承認・決定書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 2 扶養共済進達書類（控）(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 3 扶養共済関係書類(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 1 事務連絡（国・都通知） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 3 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 1 医療費助成支出原議（4月〜6月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 2 医療費助成支出原議（7月〜9月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 3 医療費助成支出原義（10月〜12月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 4 医療費助成支出原議（1月〜3月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 5 医療費助成決定通知(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 6 社保申請書（写し）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 7 高額医療費助成支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 8 高額医療費助成決定通知（支払予定）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 9 高額医療費助成決定通知（口座指定待）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 10 高額医療費助成決定通知（支払保留）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 11 東京都からの通知(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 12 都扶助費(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 13 6161 現金給付データ送付リスト（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 14 高額療養費照会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 15 償還口座振込依頼書（登録口座）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 16 高額口座 №1（H14〜）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 17 高額口座 №2（H18〜）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 18 高額口座 №3（H23〜）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 19 高額医療費支給申請書発行簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 20 戻入 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 21 相続関係（リスト） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８５９９９（６８）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９（（６９）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９５９９９（７０）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マル障別送付者リスト・申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障施設入所者関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障異動者リスト(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 4 マル障証更新関係書類(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 5 誓約書兼同意書（施設）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 6 誓約書兼同意書（一般）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 7 平成12年8月資格名簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 8 マル障交付連絡票交付願い(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 9 マル障所得リスト(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 10 受給者証対象者リスト(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 マル障消滅台帳(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 マル障喪失者リスト（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 13 マル障変更届(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 マル障再交付申請書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 1 マル障世帯情報報告データ(３年) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 2 調査関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 3 マル障受給者マスター登録確認表(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 4 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 5 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 6 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 7 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 8 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 9 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 10 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 11 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 1 自動車燃料費助成 1 自動車燃料費助成(支出原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 1 自動車燃料費助成 2 自動車燃料費助成現況届（原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 2 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 3 関係法令（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 7 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 8 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 1 自動車燃料費申請書 №1〜1000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 2 自動車燃料費申請書 №1001〜5000（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 3 自動車燃料費申請書 №5001〜5300（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 4 自動車燃料費申請書 №5301〜5400（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 5 自動車燃料費申請書 №5401〜5500（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 6 自動車燃料費申請書 №5501〜5650（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 7 自動車燃料費申請書 №5651〜5700（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 8 自動車燃料費申請書 №5701〜5750（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 9 自動車燃料費申請書 №5751〜5800（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 10 自動車燃料費申請書 №5801〜5850（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 11 自動車燃料費申請書 №5851〜5900（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 12 自動車燃料費申請書 №5901〜5950（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 13 自動車燃料費申請書 №5951〜5990（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 14 自動車燃料費申請書 №5991〜6030（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 15 廃止台帳（申請書）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 1 機能回復（支出原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 2 機能回復（振込明細書）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 3 機能回復（完了届・請求書）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 4 機能回復（契約）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 5 機能回復（協会名簿及び変更届）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 6 機能回復（受術券）4月〜7月(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 7 機能回復（受術券）8月〜11月(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 8 機能回復（受術券）12月〜3月(３年) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 1 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 2 通知・依頼（協会宛て） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 3 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 4 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 5 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 1 緊急通報システム（契約・支出原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 2 緊急通報システム（東京都説明会資料等）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 3 緊急通報システム（ボランティア保険）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 4 様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 5 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 6 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 1 「福祉タクシー券印刷」契約原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 2 「福祉タクシー券印刷」支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 3 福祉タクシー事業者契約締結原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 4 福祉タクシー事業支出原義（第１四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 5 福祉タクシー事業支出原義（第２四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 6 福祉タクシー事業支出原義（第３四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 7 福祉タクシー事業支出原義（第４四半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 8 継続分割支払票(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 9 タクシー券債権者登録申請書・リスト（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 10 福祉タクシー振込明細一覧表（みずほ銀行出力）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 11 福祉タクシー事業所連絡票(５年) 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 12 福祉タクシー事業契約に係る手数料について（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 13 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 14 タクシー不正防止 （常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 15 タクシー券戻り処理（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 16 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 17 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 18 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 19 一般資料 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 9 リフト付乗用者運行委託 1 リフト付乗用車運行委託契約・支出原義(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 9 リフト付乗用者運行委託 2 資料等（会議関係含む）（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 10 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 10 福祉電話貸与支出 2 福祉電話 原議(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 2 寝具洗濯乾燥名簿兼確認書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 3 寝具洗濯乾燥契約・支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 4 資料・統計・調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 5 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 1 理美容費助成（契約）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 2 理美容費助成（支出原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 3 理美容券印刷関係（５年に１度） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 4 資料・統計・調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 5 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 1 おむつ支給（支出原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 5 おむつ支給（注文書・FAX送信表）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 6 おむつ支給（契約）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 7 おむつ支給（物品受領書）4月〜5月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 8 おむつ支給（物品受領書）6月〜7月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 9 おむつ支給（物品受領書）8月〜9月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 10 おむつ支給（物品受領書）10月〜11月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 11 おむつ支給（物品受領書）12月〜1月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 11 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 12 おむつ支給（物品受領書）2月〜3月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 13 統計（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 14 資料・調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 1 おむつ購入費（原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 2 おむつ購入費（助成金交付申請書）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 5 おむつ購入費（申請書・廃止分）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 6 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 7 統計・調査等（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 8 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 1 身体障害者手帳に係る診断書等経費助成事業支出原義(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 2 統計・調査・資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 3 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 1 中等度難聴児発達支援事業支出(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 2 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 3 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 1 重症心身障害児（者）レスパイト事業（契約）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 2 重症心身障害児（者）レスパイト事業（支出原議）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 3 統計・調査(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 4 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 5 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 1 大学等修学支援事業支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 2 大学等修学支援事業契約(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 3 大学等修学支援事業申請者・支給決定書・受給証等(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 4 統計・調査(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 5 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 6 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 1 グループホーム支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 2 グループホーム口座振替依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 3 知的家賃助成支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 4 知的家賃助成口座振替依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 5 知的家賃助成返還金（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 6 グループホーム賃貸借契約書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 7 グループホーム請求明細書未処理（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 8 グループホーム賃貸借契約書（知的）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 9 過誤関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 10 不正請求関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 11 住所地特例（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 1 グループホーム資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 2 グループホーム情報交換会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 3 グループホーム調査・統計等（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 4 事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 5 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 6 グループホーム第三者評価（5年） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 1 療養介護医療関係支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 2 療養介護医療連名簿（DVD）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 3 療養介護医療関係(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所口座振替依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 7 特例介護給付費支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課

766



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 8 不正請求関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 9 短期入所調査・統計等（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 10 居宅介護等調査・統計等（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 11 短期入所マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 12 居宅介護等マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 13 事務連絡（国通知等）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 1 更生医療支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 2 更生医療（給付決定簿）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 3 更生医療（国・都負担金関係）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 4 更生医療（支払基金診療報酬明細書）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 5 更生医療（国保連合会診療報酬明細書）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 6 更生医療連名簿（DVD）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 7 更生医療連名簿（返戻明細書等）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 8 国保連関係等（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 9 事務連絡（国通知等）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 10 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 11 関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 1 補装具費支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 2 補装具費の支給（支給券５・６月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 3 補装具費の支給（支給券７・８月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 4 補装具費の支給（支給券９・１０月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 5 補装具費の支給（支給券１１・１２月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 6 補装具費の支給（支給券１・２月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 7 補装具費の支給（支給券３・４月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 8 返還金関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 9 債権者基本情報（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 10 実績・統計・調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 11 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 12 関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 13 戦病者特別援護法事務費（補装具費）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 14 関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 1 高額障害福祉サービス費支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 3 高額障害福祉サービス支給対象（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 4 高額障害福祉サービス同意書・委任状関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 5 高額障害福祉サービス費資料(常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 6 高額障害福祉サービス実績・統計・調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 7 高額障害福祉サービスマニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 8 新高額障害福祉サービス費支出原義（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 9 新高額障害福祉サービス対象者（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 10 新高額障害福祉サービス同意書・委任状（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 11 新高額障害福祉サービス費口座振替（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 12 新高額実績・統計・調査（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 13 新高額障害福祉サービスマニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 14 新高額関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 15 新高額支払いスケジュール（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 16 新高額障害福祉サービス費資料①(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 17 新高額障害福祉サービス費資料②(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 18 新高額障害福祉サービス費資料③(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 19 新高額障害福祉サービス費資料④(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 20 新高額障害福祉サービス費資料⑤(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 1 国保連インターフェース（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 2 点検の手引き(台帳管理業務）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 3 点検の手引き(支払等業務）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 4 自立支援給付支払等システムデータ集計（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 5 自立支援等実績データ 市町村集計モジュール（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 6 国庫負担様式CSVファイル移行ツール操作手順書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 7 支払システムにおける点検結果と対応方法（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 9 磁気媒体請求書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 10 国保連請求エラー・警告一覧(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 11 国保連台帳エラーリスト(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 12 過誤請求（上半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 13 過誤請求（下半期）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 14 返戻リスト(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 15 台帳突合エラーリスト(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 1 移動支援事業協定締結原議・協定書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 2 移動支援事業支出原議4月〜6月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 3 移動支援事業支出原議7月〜9月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 4 移動支援事業支出原議10月〜12月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 5 移動支援事業支出原議1月〜3月(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 6 移動支援振込明細一覧表（みずほＢＫ出力）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 7 移動支援事業 協定締結資料(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業 要綱改正資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 9 移動支援事業 明細書表紙(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 10 移動支援事業 事業者情報(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 11 移動支援・日中一時支援 サービスコード（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 12 移動支援事業請求書（差し替え待ち）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 13 移動支援事業請求書（未チェック）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 14 移動支援事業請求書（チェック済）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 15 移動支援事業 口座振替依頼書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 16 移動支援事業 様式(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 17 移動支援事業 調査・回答(５年) 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 18 移動支援事業 事業者への連絡文書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 19 移動支援事業 事業者からの問い合わせ(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 20 移動支援事業 実績記録票・統計 (５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 21 移動支援事業 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 22 移動支援事業 関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 23 移動支援事業 補助金関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 24 移動支援事業（他区要綱等資料）(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 1 日中一時支援事業契約締結原議・協定書綴り(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 2 日中一時支援事業支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 3 日中一時支援 請求書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 4 日中一時支援 要綱改正資料(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 5 日中一時支援 事業者情報(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 6 日中一時支援事業 口座振替依頼書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 7 日中一時支援事業 様式(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 8 日中一時支援事業 調査・回答(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 9 日中一時支援事業 事業者への連絡文書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 10 移動支援事業 事業者からの問い合わせ(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 11 日中一時支援事業 実績記録票・統計(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 12 日中一時支援事業  マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 13 日中一時支援事業 関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 14 日中一時支援事業 補助金関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 15 日中一時支援事業（他区要綱等資料）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 1 日常生活用具及び設備改善契約原議（４〜６月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 2 日常生活用具及び設備改善契約原議（７〜１０月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 3 日常生活用具及び設備改善契約原議（１１〜３月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 4 日常生活用具及び設備改善支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 5 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（６月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 6 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（７月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 7 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（８月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 8 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（９月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 9 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１０月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 10 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１１月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 11 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１２月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 12 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 13 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（２月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 14 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（３月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 15 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（４月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 16 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（５月）(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 17 日常生活用具未払い請求書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 18 調査回答 （５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 19 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 20 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 21 関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 22 問い合わせ(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 23 補助金関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 1 自動車運転教習費・自動車改造費の助成(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 2 自動車運転教習費・自動車改造費マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 3 自動車運転教習費・自動車改造費関係書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 2 更生訓練費申請書＆決定通知書(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 3 更生訓練費 支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 4 更生訓練費請求内訳書(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 6 更生訓練費関係書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 2 就職支度金支出マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 3 就職支度金関係書類（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 1 居宅系請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 2 居宅系請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 3 居宅系請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 4 居宅系請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 5 居宅系請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 7 居宅系請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 8 居宅系請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 9 居宅系請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 10 居宅系請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 11 居宅系請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 12 居宅系請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 13 居宅系資料(常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 1 施設系請求明細書（ ４月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 2 施設系請求明細書（ ５月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 3 施設系請求明細書（ ６月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 4 施設系請求明細書（ ７月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 5 施設系請求明細書（ ８月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 6 施設系請求明細書（ ９月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 7 施設系請求明細書（ １０月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 8 施設系請求明細書（ １１月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 9 施設系請求明細書（ １２月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 10 施設系請求明細書（ １月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 11 施設系請求明細書（ ２月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 12 施設系請求明細書（ ３月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 13 施設系資料（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 1 GH請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 2 GH請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 3 GH請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 4 GH請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 5 GH請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 6 GH請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 7 GH請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 8 GH請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 9 GH請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 10 GH請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 11 GH請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 12 GH請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 13 GH関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 1 短期入所請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 2 短期入所請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 3 短期入所請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 4 短期入所請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 5 短期入所請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 6 短期入所請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 7 短期入所請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 8 短期入所請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 9 短期入所請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 10 短期入所請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 11 短期入所請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 12 短期入所請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 13 短期入所関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 1 児童通所（ ４月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 2 児童通所（ ５月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 3 児童通所（ ６月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 4 児童通所（ ７月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 5 児童通所（ ８月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 6 児童通所（ ９月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 7 児童通所（ １０月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 8 児童通所（ １１月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 9 児童通所（ １２月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 10 児童通所（ １月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 11 児童通所（ ２月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 12 児童通所（ ３月）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 13 児童通所関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 1 計画相談支援関係資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 2 計画相談等請求書・明細書（４月〜３月受付分）(５年) 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 3 計画相談等事務連絡（国通知等）(常) 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 4 計画相談等事務連絡（手紙・メール・FAX）(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 5 計画相談等統計・実績・調査他(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 6 計画相談マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 1 MCWEL操作手引書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 2 総合保健福祉システム障害者総合支援法改正操作マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 3 総合保健福祉システム 設計納品資料No.１（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 4 総合保健福祉システム 設計納品資料No.2（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 8 総合支援ソフトオクトパス操作マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 9 総合支援ソフト契約・支出原義（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 10 総合支援ソフト勉強会・資料（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 1 主管課長会議 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 2 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 3 事務処理要領・利用者負担手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 4 障害児通所支援 事務処理要領（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 5 サービスコード表（現年度）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 6 サービスコード表（過年度）（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 7 報酬改定の概要（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 8 児童通所・相談支援指定事務（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 9 障害福祉サービス概要（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 29 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児施設給付費支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 29 児童福祉法 1 障害児通所給付費 2 障害児施設給付費関係(５年) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 1 原爆被爆者相談業務委託契約(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 3 原爆被爆者見舞金支出原議(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 6 原爆被爆者見舞金マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 1 区民の声・広報関係(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 2 内部調査・回答(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 3 外部調査・回答(５年) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 4 区事業条例規則要綱・様式関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 5 情報連携関連（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 7 会計・支払いスケジュール・DVD関係（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 8 G庶務・事務分担・当番表他（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 9 その他関係資料（契約事務・財務会計手引き他）（常） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 10 返還金・収入未済・過払い・調停他（５年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 10 返還金・収入未済・過払い・調停他（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 1 条例（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 2 規則（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 3 要綱（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和34年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 4 関係法令（事業者指導検査G業務参考） 常用
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 1 予算（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 2 決算（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 3 補助金（事業者指導検査G分）（10年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員採用関連（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員報酬関連（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員庶務（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 2 グループ庶務 契約・支出（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 3 ファイリング（事業者指導検査G分） 常用
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 5 OJT資料（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 6 事務引継ぎ（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 1 指導検査実施計画（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 2 指導検査実施方針（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 3 指導検査基準（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 4 指導検査事務（立ち上げ資料） 常用
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 1 実地指導（第１四半期）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 2 実地指導（第２四半期）（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 3 実地指導（第３四半期）（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 4 実地指導（第４四半期）（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 5 実地指導（合同）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 6 実地指導（都）（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 8 指導検査相談・苦情管理簿（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 9 事業者問い合わせ対応（事業者実地指導）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 10 実地指導マニュアル（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 11 研修資料（他機関開催分）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 12 過年度実地指導資料 常用
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 1 監査（10年） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 2 監査（合同）（10年） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 3 監査（都）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 4 監査マニュアル（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 7 過去監査資料 常用
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 3 集団指導 1 集団指導（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 3 集団指導 2 集団指導（都）（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 1 会議運営（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 2 参加会議（第1四半期）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 3 参加会議（第2四半期）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 4 参加会議（第3四半期）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 5 参加会議（第4四半期）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 6 参加会議（外部）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 8 児童相談所設置区事務（検討事務）（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 1 指定事務受託法人委託（契約)（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 2 指定事務受託法人委託（支出）（3年） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 3 指定事務受託法人委託（実地指導）（5年） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 1 収受簿 1 収受簿（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 1 収受簿 2 収受簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 1 区単独事業関連（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 2 国参考様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 3 児童福祉法関連（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 4 自立支援給付（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 5 地域生活支援事業関連（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 1 土日引継ぎファイル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 3 資料：各年度月報（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 4 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 1 事務処理要領（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 2 利用者負担額の手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 3 居宅介護・重度訪問介護の手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 4 移動支援の手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 5 標準利用期間を超える支給決定のための帳票・マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 6 体育施設（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 7 手続き確認シート（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 8 障害支援区分認定調査マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 9 審査請求制度（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 10 障害者虐待防止と対応手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 11 DV防止マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 5 課支給決定会議 1 課支給決定会議関係 1 経年資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 5 課支給決定会議 1 課支給決定会議関係 2 支給決定会議実施手引き（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 6 事務検討会 1 課事務検討会議関係 1 経年資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 7 係長会 1 サービス担当係長会資料 1 経年係長会資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 8 その他会議 1 その他会議（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 1 マイナンバー関係国通知（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 2 マイナンバー関係都通知（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 3 マイナンバー関係区通知（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 2 特定個人情報保護評価 1 特定個人情報保護評価（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 3 法定事務関係 1 法定事務関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 4 独自利用事務関係 1 独自利用事務関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 5 統合端末関係 1 統合端末関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 6 マニュアル 1 マニュアル（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 10 居宅介護・重訪 1 居宅介護・重度訪問（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 11 移動支援 1 各種申請様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 11 移動支援 2 検討・見直し（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 1 過年度（H30年度以降）日常生活用具検討会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 2 H29以前日常生活用具検討会（常） 常用
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令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 3 日常生活用具検討会（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 1 435表（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 2 422表（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 3 404表（５年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 4 経年資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 14 介護保険関係 1 介護保険適用関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 14 介護保険関係 2 資料（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 15 生活保護関係 1 生活保護関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 16 障害児関係 1 各種様式（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 16 障害児関係 2 検討・見直し（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 17 都技術的助言 1 都技術的助言（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 2 情報セキュリティ実施手順関係（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 3 民生委員名簿（常） 常用
令和03年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 4 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 11 個人ファイル（終了分） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 12 事業日誌（4月〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 13 事業日誌（7月〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 14 事業日誌（10月〜12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 1 相談業務 15 事業日誌（1月〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 1 センター実習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 2 企業体験実習（社協） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 3 企業実習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 4 庁内実習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 2 実習・評価 5 実習依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 3 実習奨励金 2 雇用実習奨励金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 1 就労者の集い（身体・精神） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 2 就労者の集い（知的） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 4 集い事業 3 就労者親の会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 7 会議 2 職員打合せ会議録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 1 事業所訪問記録 3年 令和8年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 8 就労支援 8 センター業務 2 センター予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 知的障害者支援 5 調査・回答 1 公文書回答（警察・家裁等） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 ファイリング関係 1 ファイリング・システム関係(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 ファイリング関係 2 文書保存関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 ファイリング関係 3 外部倉庫関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 ファイリング関係 4 文書関係通知（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 1 報酬（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 2 報償費（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 3 在宅 豊保障収2001〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 4 在宅 豊保障収9000〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 5 在宅 豊福障収2001〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 6 知的 豊保障収6001〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 7 知的 豊保障収7501〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 8 知的 豊保障収8001〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 9 知的 豊保障収9000〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 マイナンバー関係 10 精神 豊保障収5001〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 1 条例等立案請求 1 条例・規則改正（制定） 原議（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 1 条例等立案請求 2 最新条例・規則（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 1 条例等立案請求 3 廃止条例・規則（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱・区事業 1 要綱改廃（制定） 原議（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱・区事業 2 最新要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱・区事業 3 廃止要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 3 法規 3 法令一覧 1 法令一覧・マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 通知関係 1 国・都・他区（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 通知関係 2 庁内（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 通知関係 3 問合せ関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 通知関係 4 収受文書（1年） 1年 令和7年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 その他庶務 1 課内事務室等レイアウト関係（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 その他庶務 2 課内事務室等予約簿関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 その他庶務 3 簡易決定フォルダ（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 共通庶務 5 その他庶務 4 課内マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 1 ヘルプカード（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 2 盲ろう者支援関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 3 住宅対策審議会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 4 配偶者等による暴力問題相談機関連絡会議 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 5 男女共同参画関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 6 豊島区子ども虐待防止連絡会議（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 7 総合保健福祉システム（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 8 福祉サービス権利擁護事業推進委員会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 9 豊島区権利擁護ネットワーク会議（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 10 市町村・都道府県における障害者虐待の防止と対応（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 11 新庁舎建設関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 12 係長会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 13 障害者団体連合会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 14 特別区障害福祉課長会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 15 未来戦略創出会議資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 16 「障害者の安全」対策委員会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 17 「自転車利用の安全」対策委員会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 18 「一人暮らし高齢者の見守り」対策委員会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 19 交通安全協議会（幹事会）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 20 福祉有償運送（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 21 口腔保健条例検討会議（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 22 豊島区介護保険事業計画推進会議（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 23 消防署住宅防火等推進協議会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 24 地域主権関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 25 補助犬（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 26 施設等バリアフリーに関する基準（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 27 高次脳機能障害関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 28 池袋バリアフリー（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 29 障害福祉事業①（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 30 障害福祉事業②（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 31 防災（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 32 心身障害者福祉センター（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 33 区立施設（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 34 就労支援（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 35 環境（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 36 さくらんぼ（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 37 地域生活移行事業（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 38 認定審査（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 39 法制度（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 40 災害時要援護者（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 41 障害者虐待防止①（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 42 障害者虐待防止②（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 43 視覚障害者外出支援（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 2 障害福祉課長 44 放課後等デイサービス事業（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 1 特別区障害福祉課長会（第１四半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 2 特別区障害福祉課長会（第２四半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 3 特別区障害福祉課長会（第３四半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 1 特別区障害課長会 4 特別区障害福祉課長会（第４四半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 1 保健福祉審議会 第１四半期(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 2 保健福祉審議会 第２四半期(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 3 保健福祉審議会 第３四半期(３年) 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 2 保健福祉審議会 4 保健福祉審議会 第４四半期(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 1 介護保険事業計画推進会議[上半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 2 介護保険事業計画推進会議[下半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 3 社会福祉協議会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 4 自立支援協議会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 5 発達障害者支援ネットワーク会議(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 6 障害者・障害福祉計画推進会議(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 7 障害者虐待対応機関連絡会議(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 8 男女共同参画推進委員会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 9 係長会（上半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 10 係長会（下半期）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 11 総合保健福祉システム(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 12 住宅対策審議会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 13 事業者連絡会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 14 福祉有償運送運営協議会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 15 精神障害者GH情報交換会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 16 庶務担課長会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 3 その他の会議 17 部課長会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 1 震災対応（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 2 防災対策（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 4 震災 3 災害時要援護者名簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 1 ＣＨ・ＧＨ整備(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 2 ペーパーレス（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 3 地域生活移行促進事業(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 4 地域包括ケアシステム(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 5 障害者福祉課(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 6 障害者団体(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 7 社会福祉法人(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 3 障害福祉サービス担当課長 5 その他資料 8 監査(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 1 行政情報公開請求(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 2 個人情報開示(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 3 広報関係(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 4 ホームページ関係(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 5 個人情報審議会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 6 各種照会の回答書（保健福祉部第1四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 7 各種照会の回答書（保健福祉部第2四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 8 各種照会の回答書（保健福祉部第3四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 9 各種照会の回答書（保健福祉部第4四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 10 各種照会の回答書（総務部第１四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 11 各種照会の回答書（総務部第２四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 12 各種照会の回答書（総務部第３四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 13 各種照会の回答書（総務部第４四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 14 各種照会の回答書（政策経営部第１四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 15 各種照会の回答書（政策経営部第２四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 16 各種照会の回答書（政策経営部第３四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 17 各種照会の回答書（政策経営部第４四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 18 各種照会の回答書（豊島区その他第１四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 19 各種照会の回答書（豊島区その他第２四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 20 各種照会の回答書（豊島区その他第３四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 21 各種照会の回答書（豊島区その他第４四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 22 各種照会の回答書（国・東京都上半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 23 各種照会の回答書（国・東京都下半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 24 各種照会の回答書（その他）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 25 調査回答 総点検(所要人員・補正等）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 26 区民質問回答(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 1 文書 27 新型コロナウイルス対応関係(5年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 2 通知 1 通知 東京都（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 2 通知 2 通知 国（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 1 財政課予算関係通知（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 2 予算明細書（歳入・歳出）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 3 予算見積もり資料(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 4 流・転用申請及び繰戻綴(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 5 執行委任関係(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 6 次年度予算資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 7 予算執行計画（変更）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 8 科目新設申請書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 3 予算 9 予備費補充申請書（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 1 財産台帳（駒込施設）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 2 財産台帳（旧就労支援センター）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 3 財産台帳（福祉ホームさくらんぼ）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 4 財産台帳（心身障害者福祉センター）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 5 財産台帳（旧区民ひろば池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 6 財産台帳（東部障害支援センター）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 7 財産台帳（西部障害支援センター）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 8 財産台帳（要町１丁目寄附物件）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 9 財産台帳（当年度滅失分）（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 4 財産 10 行政財産・道路占有関係(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 1 緊急地震速報等受信端末機の保守委託契約(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 2 緊急地震速報等受信端末機の無線回線仕様契約(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 3 イエデンワオプション代支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 4 電話料金・イエデンワに係る通知（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 5 郵便料金 支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 6 郵券購入 支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 7 料金後納 発送集計状況（事業コード別）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 8 郵券整理簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 9 書留（金券）収受簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 10 福祉司会 支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 11 収入日計表(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 12 都営交通 調定(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 13 障害支援センター委託契約・支出(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 14 口座振込みデーターの受け渡しFDについて（原議）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 15 口座振込みデーター受け渡しFDの変換ソフト ユーザーガイド（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 16 消耗品購入等 支出起案（上半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 5 契約支出 17 消耗品購入等 支出起案（下半期）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 6 決算 1 財政課決算関係通知（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 6 決算 2 収支予定表(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 6 決算 3 決算調書・決算関係資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 6 決算 4 増減説明書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 6 決算 5 事業シート(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 6 決算 6 公会計仕分区分（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 7 監査 1 監査関係書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 7 監査 2 現金出納簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 7 監査 3 前渡金整理簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 7 監査 4 歳入歳出外現金整理簿（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 7 監査 5 税外収入徴収簿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 8 物品 1 備品関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 8 物品 2 郵券受払簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 8 物品 3 供用備品総括票 備品整理票（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 8 物品 4 現在高調書・その他通知（〜平成22年度※システム導入前）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 8 物品 5 物品受領・引渡書（所属替・組替）（〜平成22年度※システム導入前）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 8 物品 6 備品購入 支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 9 研修 1 研修希望あり（前期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 9 研修 2 研修希望あり（後期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 9 研修 3 研修希望なし（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 9 研修 4 研修受講決定通知書（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 9 研修 5 課内研修事務集約（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 1 エキスパート職・サポート職担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 2 エキスパート職・サポート職 通勤届兼認定書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 3 エキスパート職 旅行命令簿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 4 旅費の手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 5 エキスパート職 任用起案・資料（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 6 エキスパート職 任用起案・資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 7 源泉徴収票・法定調書(５年) 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 8 エキスパート職 健康診断支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 9 エキスパート職 出勤簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 10 エキスパート職 休暇簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 11 雇用保険手続き関係書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 12 社会保険手続き関係書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 13 年末調整関係申告書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 14 社会保険取得・喪失マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 10 会計年度任用職員 15 会計年度任用職員・臨時・非常勤職員 通知、参考資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 11 寄附 1 寄附・感謝状担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 11 寄附 2 寄附・感謝状 経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 11 寄附 3 寄附・感謝状(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 11 寄附 4 国際親善交流コンサート(10月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 11 寄附 5 国際親善交流コンサート（3月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 12 後援・共催名義 1 後援・共催名義担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 12 後援・共催名義 2 後援・共催名義依頼起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 1 表彰関係担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 2 区功労者表彰（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 3 区文化功労表彰（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 4 東京都知事表彰（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 5 東京都スポーツ功労者表彰（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 6 東京都社会福祉大会表彰（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 7 厚生労働大臣表彰社会福祉事業功労者（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 8 厚生労働大臣表彰 障害者自立更生（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 9 その他表彰(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 13 表彰 10 表敬訪問（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 1 印影簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 2 債権管理（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 3 後援申請関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 4 災害要援護者（平成16年7月〜災害要援護者名簿の作成について）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 5 災害要援護者（災害弱者名簿関係）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 6 災害要援護者（災害時要援護者内部共有名簿の提供について）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 14 長期保管文書 7 災害時要援護者対策PT（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 1 主要な施策の成果報告(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 2 主要事務事業実績報告書及び状況報告書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 3 事務分担表(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 4 組織と分掌事務(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 5 行政評価(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 6 組織目標(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 7 主要課題(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 8 実施計画事業・新規拡充事業・主要事業実績報告(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 9 災害応急活動体制配置職員表（1年） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 10 総合防災訓練（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 11 会計検査院実地検査(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 12 情報セキュリティ（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 13 自主検査（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 14 課内庶務担当者用マニュアル（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 15 エコアクション21（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 16 情報化推進員（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 15 その他庶務 17 ボランティア保険（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 16 国・都への要望 1 国・都への要望(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 17 障害者団体要望 1 団体要望(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 18 議会 1 会派要望(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 18 議会 2 共産党資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 1 庶務 18 議会 3 議会関係(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 1 係長会（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 1 係長会 2 係長会（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 その他の会議 1 福祉相談システム分科会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 2 会議 2 その他の会議 2 OJT資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 1 地域保健福祉計画 24〜28年度（前期）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 2 地域保健福祉計画 24〜28年度（後期）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 3 地域保健福祉計画 24〜28年度（パブコメ）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 4 地域保健福祉計画 進捗状況(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 5 男女共同参画推進プラン(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 6 地域防災計画(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 7 ＢＣＰ（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 8 環境基本計画 施策化の状況(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 9 基本計画（2011〜2015 前期）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 10 基本計画（2011〜2015 後期）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 11 子どもプラン 実施状況(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 12 都市計画マスタープラン（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 13 豊島区計画事業(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 14 福祉事務所業務年間計画・名簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 3 計画 15 環境配慮ガイドライン（21〜24年度）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 1 区民活動支援事業補助金担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 2 区民活動支援事業補助金庶務資料、通知等(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 3 区民活動支援事業補助金交付決定・支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 4 区民活動支援事業補助金交付申請書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 1 区民活動補助金 5 区民活動支援事業補助金実績報告・清算起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 1 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（前年度実績報告）（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 2 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第１回協議申請）（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 3 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（第２回協議申請）（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 4 障害者施策推進区市町村包括補助金起案（変更交付申請）（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 5 障害者施策推進区市町村包括補助金返還金・精算（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 6 障害者施策推進区市町村包括補助金資料（説明会・情報提供等）（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 7 障害者施策推進区市町村包括補助金要綱・通知等（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 2 包括補助金 8 障害者施策推進区市町村包括補助金内訳計算表（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 地域生活補助金 1 地域生活支援事業補助金（国）（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 3 地域生活補助金 2 地域生活支援事業補助金（都）（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 1 障害者自立支援給付費等負担金（国）（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 2 障害者自立支援給付費等負担金（都）（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 3 障害者自立支援給付費等負担金(再確定）（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 4 地域福祉推進区市町村包括補助金（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 5 地域移行障害者個別支援事業補助金（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 6 障害児施設措置費（給付費等）負担金（国）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 7 障害児施設措置費（給付費等）負担金（都）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 8 都補助金・その他(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 9  障害者（児）福祉サービス事業者特別支援金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 10 在宅要介護者の受入体制整備事業（障害分）補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 11 障害福祉サービス事業者等におけるPCR検査費用補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 4 補助金・交付金 4 その他 12 豊島区障害者（児）福祉サービス事業者原油価格・物価高騰対策支援金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 1 運営協議会開催通知等送付原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 2 運営協議会委員報酬・茶菓代の支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 3 運営協議会会議録(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 4 福祉有償運送運転者講習費支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 5 運営協議会開催資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 6 事業者運送実績（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 7 平成19年度新規登録書綴（ゆきわりそう）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 8 平成20年度新規登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 9 平成24年度更新登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 10 平成27年度更新登録書綴（地球郷）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 11 平成17年度新規登録書綴（社協）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 12 平成22年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 13 平成25年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 14 平成28年度更新登録書綴（社協）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 15 平成19年度新規登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 16 平成22年度更新登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 17 平成25年度更新登録書綴（クローバー）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 18 事業者運送実績（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 19 調査・回答（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 20 通達・事務連絡等資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 5 福祉有償運送 21 口座振替依頼書（運転者講習費助成）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 6 援護 1 視覚障害情報支援 1 視覚障害者情報・コミュニケーション支援(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 7 請求明細書 1 介護給付費 1 審査支払手数料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 4 管理 7 請求明細書 1 介護給付費 2 障害介護給付費等支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 8 事業所 1 事故報告 1 事故報告書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 8 事業所 2 その他 1 基準該当事業者の登録等資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 9 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児通所給付費支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 1 スポーツのつどい担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 2 スポーツのつどい歴代パンフレット（保存用）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 3 スポーツのつどい庶務資料、担当者会 経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 4 スポーツのつどい実行委員選出書類 実行委員会資料・会議録(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 5 スポーツのつどいチラシ・広報(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 6 スポーツのつどい学校挨拶・学校設備使用許可      (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 7 スポーツのつどい社会福祉協議会補助金(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 8 スポーツのつどい職員向けプログラム・職員体制 当日用資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 9 スポーツのつどい会場設営・バス送迎(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 10 スポーツのつどい 10 スポーツのつどいお弁当・景品・傷害保険資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 1 ふくし健康まつり担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 2 ふくし健康まつり経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 3 ふくし健康まつり参加団体関係書類(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 4 ふくし健康まつり担当者会関係資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 5 ふくし健康まつり広報関係資料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 6 ふくし健康まつり会場関係資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 11 ふくし健康まつり 7 ふくし健康まつり 許可申請書類（警察・消防・公園・出店）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 1 手話関係担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 2 登録手話通訳者認定試験(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 3 登録手話通訳者認定式(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 4 手話通訳報告書（第１四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 5 手話通訳報告書（第２四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 6 手話通訳報告書（第３四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 7 手話通訳報告書（第４四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 8 手話通訳報償費申請書（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 9 手話通訳報償費申請書（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 10 手話通訳派遣依頼申込書綴（第１四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 11 手話通訳派遣依頼申込書綴（第２四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 12 手話通訳派遣依頼申込書綴（第３四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 13 手話通訳派遣依頼申込書綴（第４四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 14 手話 執務日誌（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 15 手話 執務日誌（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 16 手話通訳 報償費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 17 手話通訳 報償費口座振替依頼書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 18 手話通訳者派遣センター委託料支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 19 東京聴覚障害者福祉事業協会要約筆記者派遣事業 委託料支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 20 東京聴覚障害者福祉事業協会手話通訳派遣事業 委託料支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 4 管理 12 意思疎通支援 21 手話通訳者派遣センター職員研修（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 1 障害者団体連合会定例会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 2 団体関係資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 3 しだれざくら（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 4 身体障害者福祉協会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 5 手をつなぐ親の会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 6 肢体不自由児者を育てる会（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 7 聴覚障害者協会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 8 豊島区盲人福祉協会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 9 豊島家族会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 11 障害者団体活動促進事業補助事業(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 13 団体 12 障害者団体活動支援福祉タクシー利用券交付(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 3 身体障害者相談員及び知的障害者相談員支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 4 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 14 障害者相談員 5 身体障害者相談員及び知的障害者相談員事業補助金(１０年) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 15 福祉テレホンサービス 2 福祉テレホンサービス 原稿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 15 福祉テレホンサービス 3 福祉テレホンサービス その他資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 4 管理 16 その他事業 1 生活のしづらさなどに関する調査（全国在宅障害児・者実態調査）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 4 管理 16 その他事業 2 地域生活支援拠点等事業 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 1 区立施設事故報告書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 2 駒込施設   変更・届出（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 3 目白施設   変更・届出（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 4 震災マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 5 被災者の受入れ対応（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 6 指定管理施設（各施設共通）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 7 施設 点検・改修（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 1 報告・届出・回答書 8 引継ぎ資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 1 ＡＥＤのリース (３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 2 使用料 2 ＡＥＤのリース 契約書類（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 1 指定管理者共通 3 調査回答 1 調査回答 （1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 1 協定 1 駒込施設 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 2 事業計画・報告 1 駒込施設 事業報告（事業計画・事業報告）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 2 事業計画・報告 2 駒込施設 月報（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 1 駒込施設 評価（事業評価・満足度調査）（常） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 3 事業運営評価 2 駒込施設 評価（第三者評価）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 4 指定管理料 1 駒込施設 指定管理料支出（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 4 指定管理料 2 駒込施設 指定管理料支出負担決定（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 1 駒込施設 生活実習所 備品（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 2 駒込施設 福祉作業所 備品（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 5 備品 3 駒込施設 福祉作業所分室 備品（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 1 駒込施設 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和8年3月31日

785



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 2 駒込施設 消防計画（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 6 施設点検 3 駒込施設 修繕その他（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 1 駒込施設 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 2 駒込施設 大規模改修資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 7 資料 3 駒込施設 その他資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 1 駒込会議室利用申請書等綴(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 2 駒込会議室 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 3 駒込会議室 収納金日報(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 8 駒込会議室 4 駒込会議室 その他資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 2 駒込施設 9 駒込施設 分室 1 分室（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 1 協定 1 目白施設 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 2 事業計画・報告 1 目白施設 事業報告（事業計画・事業報告）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 2 事業計画・報告 2 目白施設 月報（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 1 目白施設 評価（事業評価・満足度調査）（3年） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 3 事業運営評価 2 目白施設 評価（第三者評価）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 4 指定管理料 1 目白施設 指定管理料支出（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 4 指定管理料 2 目白施設 指定管理料支出負担決定（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 1 目白施設 生活実習所 備品（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 2 目白施設 福祉作業所 備品（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 5 備品 3 目白施設 生活実習所分室 備品（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 1 目白施設 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 6 施設点検 2 目白施設 修繕その他（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 1 目白施設 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 2 目白施設 大規模改修資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 7 資料 3 目白施設 その他資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 3 目白施設 08 目白施設 分室 1 分室（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 1 協定 1 福祉ホームさくらんぼ 協定書（基本協定・年度協定・覚書）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 2 事業計画・報告 1 福祉ホームさくらんぼ 事業報告（事業計画・事業報告・事故）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 2 事業計画・報告 2 さくらんぼ 月報(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 1 福祉ホームさくらんぼ 評価(事業評価・満足度調査)（3年） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 3 事業運営評価 2 福祉ホームさくらんぼ 評価(第三者評価)（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 4 指定管理料 1 福祉ホームさくらんぼ 指定管理料支出（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 4 指定管理料 2 福祉ホームさくらんぼ 指定管理料支出負担決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 1 福祉ホームさくらんぼ 備品（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 5 備品 2 福祉ホームさくらんぼ 修繕(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 6 施設点検 1 福祉ホームさくらんぼ 点検（法定・安全・消防）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 1 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 2 福祉ホームさくらんぼ 建設資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 3 福祉ホームさくらんぼ 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 4 福祉ホームさくらんぼ 広報としま（さくらんぼ・区民集会室）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 7 資料 5 福祉ホームさくらんぼ 家族会（1年） 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 1 西池袋第二区民集会室 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 2 西池袋第二区民集会室収納金日報(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 3 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（4月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 4 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（5月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 5 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（6月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 6 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（7月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 7 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（8月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 8 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（9月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 9 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（10月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 10 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（11月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 11 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（12月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 12 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（1月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 13 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（2月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 14 西池袋第二区民集会室利用申請書等綴（3月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 15 西池袋第二区民集会室月間利用報告書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 8 区民集会室 16 西池袋第二区民集会室備品・消耗品・修繕 支出(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 9 使用料 1 西池袋第二区民集会室 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 9 使用料 2 福祉ホームさくらんぼ 調定(収納事務委託）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 10 委託料 1 西池袋第二区民集会室管理事務委託(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 1 さくらんぼ 利用申請連絡表（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 2 さくらんぼ利用申請書月別綴(4月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 3 さくらんぼ利用申請書月別綴(5月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 4 さくらんぼ利用申請書月別綴(6月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 5 さくらんぼ利用申請書月別綴(7月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 6 さくらんぼ利用申請書月別綴(8月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 7 さくらんぼ利用申請書月別綴(9月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 8 さくらんぼ利用申請書月別綴(10月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 9 さくらんぼ利用申請書月別綴(11月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 10 さくらんぼ利用申請書月別綴(12月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 11 さくらんぼ利用申請書月別綴(1月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 12 さくらんぼ利用申請書月別綴(2月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 13 さくらんぼ利用申請書月別綴(3月)（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 11 利用申請 14 さくらんぼ 長期利用申請(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 12 特別事業 1 さくらんぼ特別事業実施届出(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 4 さくらんぼ 12 特別事業 2 さくらんぼ特別事業 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 1 区立施設入所調整書類(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 1 入所調整書類 2 区立施設入所調整書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 2 特別支援学校 1 特別支援学校(3年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 3 保護者会 1 保護者会(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 4 施設長会 1 施設長会(3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 5 入所調整 5 医療的ケア実施 1 医療的ケア実施検討委員会 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 1 自立訓練 食費補助金（4〜9月）心障センター(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 2 自立訓練 食費補助金（10〜3月）心障センター(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 3 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）目白 (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 4 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）目白(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 5 地活Ⅱ型 食費補助金（4〜9月）雑司谷 (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 6 地活Ⅱ型 食費補助金（10〜3月）雑司谷 (５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 1 給食費補助金 7 日中活動系サービス事業所 食費補助金 資料 （常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 1 地活Ⅲ型 交通費補助金（4〜6月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 2 地活Ⅲ型 交通費補助金（7〜9月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 3 地活Ⅲ型 交通費補助金（10〜12月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 4 地活Ⅲ型 交通費補助金（1〜3月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 5 地活Ⅲ型 交通費補助金 変更届（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 2 交通費補助金 6 地活Ⅲ型 交通費補助金 要綱等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 1 地域活動支援センター 調査・回答等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 2 地域活動支援センター 要綱等（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 3 地域活動支援センターⅠ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 4 地域活動支援センターⅠ型事業 運営費等補助金（清算）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 5 地域活動支援センターⅡ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 6 地域活動支援センターⅡ型事業 運営費等補助金（清算）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 7 グループホーム活用型精神障害者 ショートステイ事業運営費補助金(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 8 地域活動支援センターⅢ型事業 運営費等補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 地域活動支援センターⅢ型事業 補助金 説明会資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 9 地域活動支援センターⅢ型事業 運営費等補助金（清算）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 10 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金（交付・支出）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 11 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金（概算払い清算）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 12 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 13 障害者日中活動系サービス推進事業 補助金 説明会資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 3 運営費補助金 15 児童発達支援センター 推進事業補助金（支出）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 1 GH整備費補助金(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 2 GH整備費補助金 事業所資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 3 精神障害者グループホーム等開設準備経費補助金(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 4 知的障害者グループホーム運営費等助成経費補助金  （GH助成）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 4 グループホーム 5 地域生活支援拠点運営費等助成経費補助金（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 1 はあとの木 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 2 はあとの木 経費支出(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 3 はあとの木 議事録 (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 4 はあとの木 イベント・販売会・広報(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 5 はあとの木 商品棚(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 6 はあとの木 ノベルティ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 7 パン販売 協定書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 8 パン販売 その他資料(常) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 9 パン販売 議事録(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 10 パン販売 チラシ(１年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 11 パン販売 売上(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 12 はあとの木・パン販売委託(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 13 障害者優先調達法 件数調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 14 障害者優先調達法 その他調査（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 5 福祉的就労推進 15 共同受注(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 1 ふれあい経緯（資料）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 2 ふれあいとの協定・要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 3 ふれあい事業計画・月報（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 4 ふれあい緊急連絡先・臨時休業（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 5 ふれあいイベント（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 6 ふれあい視察・取材（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 7 ふれあい新聞（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 6 区補助事業 6 カフェふれあい運営 8 ふれあい苦情対応（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 1 地域移行（精神）研修・講座(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 2 地域移行（精神）事業計画・報告書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 3 地域移行（精神）会議(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 1 地域生活移行支援 4 地域生活移行支援事業 （精神）委託料 支出(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 2 施設入浴事業 1 障害者施設入浴サービス事業業務委託(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 1 公園・児童遊園清掃除草作業委託（豊芯会）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 2 公園・児童遊園清掃除草作業委託（恵友会）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 3 公園・児童遊園清掃除草作業委託（フロンティア）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 4 公園・児童遊園清掃除草作業委託（ワーカーズコープ）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 5 公園清掃委託 資料                     （常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 6 公園清掃委託事業 委託先の決定（意向調査・承諾書）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 3 公園清掃 7 公園・児童遊園清掃除草作業委託監督員の指定(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 生活寮委託 1 知的障害者生活寮委託経費（グループファーム）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 4 生活寮委託 2 知的障害者生活寮委託経費グループホーム援護経費精算書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 5 地域生活支援拠点コーディネート事業業務委託 1 地域生活支援拠点コーディネート事業業務委託（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 7 委託事業 5 地域生活支援拠点コーディネート事業業務委託 2 地域生活支援拠点整備に向けた障害者（児）ショートステイ受入体制支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 1 相談支援事業所資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 2 相談支援事業所 立上げ相談（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 3 相談支援事業所  豊芯会「地域生活支援センターこかげ」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 4 相談支援事業所  あおぞら「あおぞら相談支援センター」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 5 相談支援事業所  クローバー「こっとん」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 6 相談支援事業所 フロンティア「いけぶくろ茜の里 相談支援室」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 7 相談支援事業所 豊島区立「豊島区立心身障害者福祉センター」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 8 相談支援事業所 地球郷「相談支援事業 ゆきわりそう」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 9 相談支援事業所 このは「相談支援事業所 ガーデニング」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 10 相談支援事業所 目白生活実習所「相談支援事業所 にじ」（常） 常用 主管課
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令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 11 相談支援事業所 目白福祉作業所「相談支援事業所 ひだまり」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 12 相談支援事業所 駒込生活実習所「相談支援事業所 ぎゃらりー」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 13 相談支援事業所 駒込福祉作業所「相談支援事業所 あとりえ」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 14 相談支援事業所 豊島区立「西部子ども家庭支援センター」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 15 相談支援事業所 株式会社ティラ「Ｌink福祉相談局」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 16 相談支援事業所 東京都同胞援護会「さくらんぼ特定相談支援事業所」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 17 相談支援事業所  （同）アニマート「アニマートとしま」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 18 相談支援事業所  ㈱Neighborhood「相談支援センターさくら」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 19 相談支援事業所  聖華株式会社「イルカ相談支援事業所」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 20 相談支援事業所 豊島区立「西部障害支援センター」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 21 相談支援事業所 豊島区立「東部障害支援センター」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 22  相談支援事業所 特定非営利活動法人ゆうかり 「相談支援事業所 ゆうかり」 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 23 相談支援事業所 東京都手をつなぐ育成会 「相談支援事業所 モア」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 24 相談支援事業所 (株)ラック・メディカルサービス「らっく相談支援事業所」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 25 相談支援事業所 当年度新規 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 1 相談支援事業 26 相談支援事業所 変更届（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 1 地域活動支援センターⅠ型事業者指定（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 2 地域活動支援センターⅠ型資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 3 地域活動支援センターⅢ型事業者指定原義（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 4 地域活動支援センターⅢ型事業者指定番号簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 5 地域活動支援センターⅡ型事業者指定（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 2 地活センター 6 地域活動支援センター 変更届（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 3 児童通所支援 4 ネットワーク会議（障害児通所支援）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 8 事業所指定 3 児童通所支援 5 重症心身障害児通所補助金支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 1 事業所一覧（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 2 事業所 立上げ相談(日中活動系サービス)（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 1 資料 3 日中活動系事業所 変更届（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 1 ポシェット（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 2 自立支援センターまめの樹（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 3 AOLA（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 4 豊芯会ジョブトレーニング事業所（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 5 共同作業所オーク（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 6 いけぶくろ茜の里（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 7 さら就労塾＠ぽれぽれ／池袋（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 8 就労継続支援Ｂ型 みつばちブンブン（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 9 リヴァトレ高田馬場（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 10 ＬＩＴＡＬＩＣＯワークス大塚（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 11 ワークスペース のぞみ（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 12 ＳＩＮ医療福祉サービス（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 13 Ｌｉｎｋキャリアサポートセンター（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 14 マイファーム（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 15 このはの家（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 16 ＳＡＫＵＲＡ池袋センター（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 17 ウェルビー池袋センター（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 18 は〜と豊島（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 19 Kaien池袋（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 20 就労移行支援事業所 プレンティとしまく（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 21 ル・ピュル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 22 ニューロワークス 大塚センター（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 23 こみっとプレイス（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 24 ふれあいファクトリー（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 25 ディーキャリア 池袋オフィス（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 26 就労継続支援Ｂ型 ＢａｓｅＣａｍｐ（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 27 リハスワークとしま（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 28 ワークスペースQULEBO（クレボ）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 29 manaby駒込駅前事業所（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 2 日中活動系事業所 30 就労支援事業所COCOCARA（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 3 地域活動支援センターⅠ型 1 地域生活支援センターこかげ（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 4 地域活動支援センターⅡ型 1 雑司谷デイサポートセンター（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 1 地域生活支援センターそよかぜ（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 2 地域活動支援センターフレンド（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 3 麦の家（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 4 ガーデニング（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 5 ハートランドみのり（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 6 染井クリエイト（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 7 あとりえ ゆうかり（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 8 サンハウス（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 5 地域活動支援センターⅢ型 9 ハートランドひだまり（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 1 施設概要（いけぶくろ茜の里）知的障害者施設整備事業計画書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 2 施設概要（豊芯会）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 3 施設概要（ゆきわりそう）（社福）地球郷 設立申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 4 施設概要（ゆきわりそう)ゆきわりGH建設（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 5 施設概要（廃止事業所）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 9 施設概要 6 その他資料 6 民間事業所 事故等報告(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 1 精神連合会資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 2 文化交流会資料（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 1 精神障がい者事業所連合会 3 スポーツ交流会資料（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 10 事業所団体 2 精神保健連絡会 1 せいほれん資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 1 GH全体資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 2 GH資料 地球郷「夢みる館」「ハニーブンブン」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 3 GH資料 豊芯会「つくしんぼう」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 4 GH資料 あおぞら「あおぞら」（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 5 GH資料 恵友会「染井荘」「かえで荘」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 6 GH資料 福祉検討会「ふくふく」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 7 GH資料 共生ネットワーク「オレンジホーム」「ネーブルホーム」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 8 GH資料 障害者の生活を支援する会「ホームさくら空」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 9 GH資料 （株）MARS「パサニアトレース」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 10 GH資料 ハッピーベア「ちは家」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 11 GH資料 フロンティア「長崎いずみの郷」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 12 GH資料 豊島区すずらんハウス運営委員会「すずらんハウス」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 13 GH資料 東京都手をつなぐ育成会「はいむ巣鴨」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 14 GH資料 東京都同胞援護会「レジオンス巣鴨」「はなみずき」「ユーカリ」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 15 GH資料 社会福祉普及協議会「すず苑」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 16 GH資料 あぴあ「グリーンハウス」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 17 GH資料 いちじくスルー「千川ユニット」「上池ユニット」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 18 GH資料 東京都手をつなぐ育成会 niima「森」「泉」「花」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 19 GH資料 コノヒカラ「コノヒカラ」（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 20 GH資料 要町一丁目寄付物件活用  （常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 21 要町一丁目寄付物件維持管理（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 22 GH資料 ゴーコム「たすはちホーム」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 23 GH資料 あおい「オリーブハウス」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 24 GH資料 アイリスホーム「アイリスホーム雑司が谷」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 25 GH資料 ハルカデイズ「デイズグループホーム豊島区長崎」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 26 GH資料 陽彩「北池袋１」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 11 GH資料 27 GH資料 ジャパンマック「ステップハウスⅡ」（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 1 増減説明書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 2 予算内示書(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 3 事業シート(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 4 調査回答 表彰（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 12 施設支援G 5 調査回答 グループ全般 （1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 5 施設支援 13 監査資料 1 監査資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1 庶務資料 1 障害者文化活動推進事業担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 1 庶務資料 2 障害者文化活動推進事業庶務資料（ふれあい文化祭・TMS等）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 2 まちかど回遊美術館 1 障害者文化活動推進事業まちかど回遊美術館資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 3 経費支出起案 1 障害者文化活動推進事業経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 4 まるごとミュージアム 1 障害者文化活動推進事業まるごとミュージアム関係資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 1 障害者文化活動推進事業パラアート展庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 2 障害者文化活動推進事業パラアート展 事業概要・報告資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 5 パラアート展 3 障害者文化活動推進事業パラアート展 広報・チラシ資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 6 エチカ展示 1 障害者文化活動推進事業エチカ展示資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 7 障害者アート教室 1 障害者文化活動推進事業障害者アート教室資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 1 障害者文化活動推進事業障害者美術展 事業概要・報告資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 2 障害者文化活動推進事業障害者美術展 広報・チラシ資料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 3 障害者文化活動推進事業障害者美術展 会場設営資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 4 障害者文化活動推進事業障害者美術展 審査資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 5 障害者文化活動推進事業障害者美術展 表彰式資料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 1 文化活動推進事業 8 障害者美術展 6 障害者文化活動推進事業障害者美術展 出展申込資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（作業中）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 1 障害者広報発行（前回発行版）広告掲載・歳入関係書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2 障害者広報発行担当者用マニュアル（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 2 障害者広報発行（前回発行版）送付先一覧（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3 障害者広報発行（前回発行版）修正・追加など差し込み（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 3 障害者広報発行（最新版）経費支出起案（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4 障害者広報発行（わかりやすい版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 4 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿①（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 5 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿②（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 6 障害者広報発行（最新版）訂正・変更原稿③（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 7 障害者広報発行（最新版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 8 障害者広報発行（最新版）広告掲載・歳入関係書類（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 9 障害者広報発行（最新版）送付先一覧（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 10 障害者広報発行（最新版）修正・追加など差し込み（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 11 障害者広報発行（最新版）製本版（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 12 障害者広報発行（点字版・デイジー版） 作成資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 13 障害者広報発行（前回発行版）経費支出起案（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 14 障害者広報発行（前回発行版）訂正・変更原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 2 障害者広報発行 15 障害者広報発行（前回発行版）原稿・完成後データCD（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1 庶務資料 1 障害者地域支援協議会担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 1 庶務資料 2 障害者地域支援協議会庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 2 事業所研修会 1 障害者地域支援協議会事業所研修会資料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 3 経費支出起案 1 障害者地域支援協議会経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 1 障害者地域支援協議会本協議会（第１回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 2 障害者地域支援協議会本協議会（第２回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 3 障害者地域支援協議会本協議会（第３回）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 4 障害者地域支援協議会本協議会（第４回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 4 本協議会 5 障害者地域支援協議会本協議会 庶務資料（(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 1 障害者地域支援協議会相談支援部会（第１回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 2 障害者地域支援協議会相談支援部会（第２回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 3 障害者地域支援協議会相談支援部会（第３回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 4 障害者地域支援協議会相談支援部会（第４回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 5 相談支援部会 5 障害者地域支援協議会相談支援部会 庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 1 障害者地域支援協議会就労支援部会（第１回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 2 障害者地域支援協議会就労支援部会（第２回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 3 障害者地域支援協議会就労支援部会（第３回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 4 障害者地域支援協議会就労支援部会（第４回）(５年) 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 6 就労支援部会 5 障害者地域支援協議会就労支援部会 庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 1 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第１回）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 2 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第２回）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 3 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第３回）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 4 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会（第４回）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 7 精神障害者包括支援部会 5 障害者地域支援協議会精神障害者包括支援部会 庶務資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 3 地域支援協議会 8 事務局会議 1 障害者地域支援協議会事務局会議 庶務資料（(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 1 障害者・障害福祉計画推進会議担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 2 障害者・障害福祉計画推進会議庶務資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 3 障害者・障害福祉計画推進会議広報資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 4 障害者・障害福祉計画推進会議経費支出書類（最新版）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 5 障害者・障害福祉計画推進会議（第１回）（最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 6 障害者・障害福祉計画推進会議（第２回）（最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 7 障害者・障害福祉計画推進会議（第３回）（最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 8 障害者・障害福祉計画推進会議（第４回）（最新版）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 9 障害者・障害福祉計画推進会議（第5回）（最新版）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 10 障害者・障害福祉計画推進会議（第6回）（最新版）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 11 障害者・障害福祉計画推進会議（第7回）（最新版）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 12 障害者・障害福祉計画推進会議（第8回）（最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 13 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査実施前の資料（最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 14 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施中の資料(最新版)（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 15 障害者・障害福祉計画推進会議調査実施後の資料(最新版)（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 16 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（実調製本版最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 17 障害者・障害福祉計画推進会議実態調査結果（計画製本版最新版）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 4 計画 18 参考関連資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 1 障害者サポート講座庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 2 障害者サポート講座担当者用マニュアル(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 3 障害者サポート講座 経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 4 障害者サポート講座 資料（第１回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 5 障害者サポート講座 資料（第２回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 6 障害者サポート講座 資料（第３回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 1 サポート講座 7 障害者サポート講座 資料（第４回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 1 視覚障害者外出支援事業（ことばの道案内） (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 2 視覚障害者外出支援事業（shikAI等） (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 2 視覚障害外出支援 3 視覚障害者外出支援事業 経費支出起案資料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 1 障害者の安全対策委員会ＳＣ認証関連資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 2 障害者の安全対策委員会庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 3 障害者の安全対策委員会（第1回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 4 障害者の安全対策委員会（第2回）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 5 セーフコミュニティ 3 安全対策委員会 5 障害者の安全対策委員会年間活動レポート(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 1 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） 経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 2 ヘルプカード作成・普及・啓発事業（ヘルプマーク含） その他資料など(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 3 ヘルプマーク作成・啓発事業（経費支出起案）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 6 ヘルプカード・マーク 4 ヘルプマーク作成・啓発事業その他資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 7 スポーツ振興事業 1 スポーツ振興事業担当者マニュアル(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 7 スポーツ振興事業 2 スポーツ振興事業庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 7 スポーツ振興事業 3 スポーツ振興事業都・国からの通知等(１０年) 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 7 スポーツ振興事業 4 スポーツ振興事業経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 7 スポーツ振興事業 5 スポーツ振興事業事業概要・事業報告(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 7 スポーツ振興事業 6 スポーツ振興事業広報資料・チラシ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 1 差別解消支援法担当者マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 2 差別解消法庶務資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 3 差別解消法都・国からの通知等(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 4 差別解消法経費支出起案（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 1 庶務 5 差別解消法周知・啓発・広報(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 1 障害者権利擁護協議会経費支出起案(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 2 障害者権利擁護協議会定例会(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 3 障害者権利擁護協議会緊急会(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 2 協議会 4 差別解消法                  庁内検討会議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 6 政策推進 8 差別解消法 3 相談 1 差別解消法                         相談案件(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 1 会計年度任用職員採用関係（発達障害者相談支援員）（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 2 グループ業務スケジュール（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 3 ホームページ関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 4 係員予定表（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 5 個人情報・マイナンバー関連資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 6 研修関係資料（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 1 庶務関係 7 発達障害者支援事業資料（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 1 グループ事業概要（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 2 担当者マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 3 引継ぎ事項（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 2 事業概要・マニュアル 4 テキスト・ガイド・参考資料等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 1 事業シート（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 2 事務事業評価（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 3 事務分担表（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 4 主な施策の評価（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 5 所要人員（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 3 事業評価関係 6 未来戦略（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 1 調査回答（庁内）（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 2 調査回答（他自治体等）（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 4 調査関係 3 東京都調査回答（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 1 国通知（写し）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 2 都通知（写し）（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 3 庁内通知（写し）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 5 通知等 4 関係機関通知（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 1 庶務・事業関連 6 包括補助関係 1 包括補助関係資料（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 1 統計 1 相談統計（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 2 相談記録 1 相談受付票（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 2 相談記録 2 相談記録票（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 3 相談関連資料 1 配付資料等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 3 相談関連資料 2 相談参考資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 4 支援方針会議 1 支援会議録（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 4 支援方針会議 2 支援方針会議関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 5 発達障害者専門相談 1 専門相談記録（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 2 相談関係 5 発達障害者専門相談 2 専門相談関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 2 実績報告・協議書（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 3 心理相談補助事業チラシ（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 3 心理相談補助事業 1 発達障害者心理相談事業補助金交付要綱 4 心理相談補助事業関連帳票類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 1 発達障害者支援ネットワーク会議設置要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 2 ネットワーク会議（本会議）開催通知・出席依頼（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 3 ネットワーク会議（本会議）配付資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 4 ネットワーク会議（本会議）会議録（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 1 ネットワーク会議（本会議） 5 ネットワーク会議（本会議）会議運営資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 1 ネットワーク会議（専門部会）開催通知・出席依頼（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 2 ネットワーク会議（専門部会）配付資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 3 ネットワーク会議（専門部会）会議録（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 2 ネットワーク会議（専門部会） 4 ネットワーク会議（専門部会）会議運営資料（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 3 サポートファイル 1 サポートファイル原本（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 3 サポートファイル 2 サポートファイル関係資料（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 4 支援者ガイド 1 支援者ガイド原本（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 4 支援者ガイド 2 支援者ガイド資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 5 研修 1 研修実施起案（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 5 研修 2 研修受講（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 6 連携会議 1 連携会議記録（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 4 機関連携 6 連携会議 2 連携会議関係資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 1 講演会 1 講演会実施起案(３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 1 講演会 2 講演会資料（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 1 発達障害者窓口案内（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 2 心理相談補助事業案内（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 3 配付用リーフレット（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 2 チラシ・リーフレット類 4 その他相談用チラシ類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 3 広報関係 1 広報原稿（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 3 広報関係 2 広報資料（１年） 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 4 世界自閉症啓発デー関連 1 図書館展示資料（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 5 啓発・周知 4 世界自閉症啓発デー関連 2 自閉症啓発デー資料（１年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 1 心理相談補助事業支出（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 2 講演会関係支出（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 3 需用費関係支出（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 4 専門相談支出（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 5 支援方針会議支出（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 6 事例検討会関係支出（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 7 心理検査支出（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 8 口座振替依頼書原本（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 7 発達障害者 6 予算関係 1 支出関係 9 支出関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 1 未処理 1 支給申請書  未処理（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 2 在宅 1 支給申請書  認定待ち 身体（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 3 精神 1 支給申請書  認定待ち 精神（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 1 支給申請書 4 知的 1 支給申請書  認定待ち 知的（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 1 Ａ 合議体（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 2 審査会資料 2 Ｂ 合議体（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 3 転出入 1 転出 受付簿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 3 転出入 2 転入 受付簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 1 在宅 1 支給申請書 認定済み 在宅(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 2 精神 1 支給申請書 認定済み 精神(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 3 知的 1 支給申請書 認定済み 知的(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 4 標準利用期間超 1 自立訓練等の標準利用期間を超える審査(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 4 支給申請書  済 5 取り下げ・死亡 1 支給申請書 取り下げ・死亡(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 5 閲覧申請書 1 認定調査票・医師意見書等閲覧申請(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 1 認定審査会 開催通知(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 6 開催通知・会議録 2 認定審査会 会議録(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 1 障害支援 区分・区分変更認定通知書 (起案)(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 2 障害支援区分認定通知書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 3 障害支援区分（等） 審査判定結果(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 4 障害支援区分 判定結果一覧(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 5 障害支援区分 医師への情報提供（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 6 認定有効期間修了者リスト（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 7 障害支援区分定期報告（国）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 8 統計（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 9 審査請求（支給決定案への意見）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 10 認定調査 再調査依頼（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 7 障害支援区分認定 11 認定調査 委託（遠隔地）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 1 認定審査会委員（報酬）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 1 審査委員支出 2 認定審査会委員（報償費）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 1 郵便料金受取人払(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 2 消耗品・飲料(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 2 その他支出 3 システム関係(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 3 意見書支出 1 医師意見書作成料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 1 医師意見書作成料 処理中（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 2 医師意見書作成料 作成料内訳書  （４・５・６月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 3 医師意見書作成料 作成料内訳書  （７・８・９月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 4 医師意見書作成料 作成料内訳書  （10・11・12月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 4 意見書支出内訳書 5 医師意見書作成料 作成料内訳書  （１・２・３月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 5 意見書支出振込完了 1 医師意見書作成料 振込完了のお知らせ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 6 意見書支出支払通知 1 医師意見書作成料 支払通知 処理中（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 8 認定審査会 支出 6 意見書支出支払通知 2 医師意見書作成料 支払通知     (５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 1 あ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（あ行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 2 か行 1 医師意見書 口座振替依頼書（か行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 3 さ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（さ行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 4 た行 1 医師意見書 口座振替依頼書（た行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 5 な行 1 医師意見書 口座振替依頼書（な行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 6 は行 1 医師意見書 口座振替依頼書（は行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 7 ま行 1 医師意見書 口座振替依頼書（ま行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 8 や行 1 医師意見書 口座振替依頼書（や行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 9 口座振替依頼書 9 らわ行 1 医師意見書 口座振替依頼書（らわ行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 1 認定審査会委員名簿（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 2 認定審査会委員 全体会・委嘱式（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 10 認定審査会 庶務 3 認定審査会委員委嘱（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 11 認定審査会 研修 1 障害者福祉課転入者研修（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 11 認定審査会 研修 2 障害認定調査員（内部）研修（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 11 認定審査会 研修 3 認定調査員・審査会委員研修（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 11 認定審査会 研修 4 主治医研修会（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 1 法定調書（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 2 予算（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 3 増減（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 4 事務事業評価（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 5 主要課題（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 6 主要な施策の成果報告（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 7 行政情報目録（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 8 定期監査（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 9 各課調査（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 10 その他庶務（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 11 各種校正（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 12 認定審査グループ 12 会計検査院（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 1 市町村審査会委員研修テキスト     （常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 2 事務処理要領（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 13 審査会マニュアル 3 事務連絡会決定事項（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 1 民間システム（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 2 障害者自立支援法システム（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 3 総合保健福祉システム（Ｈ26.１〜導入）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 4 情報セキュリティ内部監査（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 5 プログラム修正依頼書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 6 個人情報開示（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 7 個人情報保護審議会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 8 審議会等の公開（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 9 行政情報公開請求（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 10 障害支援区分判定ソフト2014関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 11 障害支援区分判定ソフト2014マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 12 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（必携）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 14 情報管理 13 障害支援区分判定ソフト2014操作説明書（障害判定ソフト編）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 15 不服審査概要 1 不服審査概要（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 8 認定審査 16 事務連絡（都・国） 1 事務連絡（都・国）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 1 個人ファイル（あ行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 2 個人ファイル（か行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 3 個人ファイル（さ行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 4 個人ファイル（た行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 5 個人ファイル（な行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 6 個人ファイル（は行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 7 個人ファイル（ま行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 8 個人ファイル（や行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 9 個人ファイル（らわ行）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 10 個人ファイル（特別支援学校）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 1 相談業務 1 個人ファイル 11 個人ファイル（終了分）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 1 企業体験実習（社協）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 2 企業体験実習(マニュアル等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 3 企業実習(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 4 企業実習（マニュアル等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 5 庁内実習(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 6 庁内自習（マニュアル等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 1 実習 7 実習依頼(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 2 評価 1 評価・支援依頼(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 2 実習・評価 3 実習保険 1 職場体験実習保険(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 3 実習奨励金 1 実習奨励金(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 3 実習奨励金 2 雇用実習奨励金(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 4 集い事業 1 集い 1 就労者の集い（身体・精神）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 4 集い事業 1 集い 2 就労者の集い（知的）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 1 ほっと・サロン事業運営委託(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 2 ほっと・サロン事業運営委託監督員の指定(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 3 ほっと・サロン参加者募集登録(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 5 ほっと・サロン事業 1 ほっと・サロン 4 ほっと・サロンその他資料 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 1 担当者会 1 担当者会（開催起案）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 1 担当者会 2 担当者会（当日資料等）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 1 ネットワーク会議（開催起案）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 2 ネットワーク会議 2 ネットワーク会議（当日資料等）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 3 講師謝礼 1 講師謝礼（ネットワーク会議・担当者会）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 4 ネットワーク事業 1 ハローワーク(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 6 ネットワーク 4 ネットワーク事業 2 特別支援学校(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 1 城東・城北ブロック会議(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 2 職員打合せ会議録（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 3 東京都障害者就労支援機関意見交換会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 4 豊島区障害者地域支援協議会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 5 豊島区障害者地域支援協議会（就労支援部会）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 6 豊島区障害者・障害福祉計画推進会議(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 7 係長会報告（第１四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 8 係長会報告（第２四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 9 係長会報告（第３四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 10 係長会報告（第４四半期）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 7 会議 11 その他の会議（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 1 記録・予定表 1 事業所訪問記録(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 1 記録・予定表 2 センター予定表（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 1 求人票（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 2 事業総括(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 3 統計（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 4 統計（マニュアル）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 8 センター業務 2 統計他 5 各種資料オリジナル（原稿）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 1 講座 1 就労前準備講座（契約・支出）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 1 講座 2 就労前準備講座（通知・資料等）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 1 印刷機賃借（契約・支出）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 2 物品購入(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 9 契約 2 契約・支出 3 契約共通資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 1 監査資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 2 他機関依頼書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 3 要綱・要領（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 4 研修資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 5 研修(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 6 学校関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 7 予算関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 8 補助金(５年) 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 1 文書 9 調査回答(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 2 庶務関係 1 その他庶務 事務分担表等(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 10 庶務 2 庶務関係 2 その他の庶務 資料等（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 1 支援員 1 非常勤職員出退勤書類一式(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 1 支援員 2 会計年度任用職員募集採用起案（３０年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 1 チャレンジ雇用 作業手順等資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 2 チャレンジ雇用支援員 日誌（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 3 チャレンジ雇用支援員 日誌（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 4 チャレンジ就業員 採用起案・試験資料（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 5 会計年度任用職員（チャレンジ支援員）採用起案・面接資料（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 会計年度任用職員 2 チャレンジ雇用 6 会計年度任用職員（チャレンジ支援員）雇用起案・資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 9 就労支援 11 非常勤職員 1 非常勤職員出退勤書類一式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 1 身体障害者福祉司会 1 身体障害者福祉司会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 2 団体要望 1 団体要望（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 3 地域支援協議会 1 地域支援協議会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 4 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 4 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 4 調査・回答 3 公文書回答（警察・国税局等） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 5 服務 1 超過勤務関係（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 5 服務 2 会計年度任用職員（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 5 服務 3 緊急連絡網（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 6 広報・広聴 1 ホームページ作成関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 6 広報・広聴 2 広聴メール・ハガキ（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 6 広報・広聴 3 区民の声・コールセンター経由問い合わせ（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 6 広報・広聴 4 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 7 実習・研修関係 2 庁外研修（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 8 特別支援学校 1 北特別支援学校（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 8 特別支援学校 2 王子特別支援学校（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 8 特別支援学校 3 桐ヶ丘特別支援学校他（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 1 庶務関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 2 身体障害者手帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 3 自立支援給付（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 4 自立支援医療（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 5 補装具（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 6 日常生活用具（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 7 区事業（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 9 マニュアル 8 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 10 各種原稿 1 庶務関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 10 各種原稿 2 サービス関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 10 各種原稿 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 11 業務改善 1 カイゼンチャレンジ賞エントリー（３年） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 11 業務改善 2 改善計画（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 12 事務分担・予定表 2 事務分担表（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 13 課内・G会議 1 係支給決定会議（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 13 課内・G会議 2 他グループとの協議（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 1 庶務 14 ケース対応記録 1 困難ケース対応（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 1 台帳（未移管転出台帳含む）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 2 廃止台帳 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 1 身体障害者更生台帳 3 転出台帳（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 2 交付関係 1 収受・申請等（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 2 交付関係 2 手帳申請（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 2 交付関係 3 交付（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 3 再認定 1 再認定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 4 指定医 1 指定医一覧（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 4 指定医 2 進達（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 5 移管依頼通知 1 移管依頼通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 6 調査・通知 1 調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 2 身体障害者手帳 6 調査・通知 2 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 1 ◆施設入所（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 2 ◆通所（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 3 駒込（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 4 巣鴨（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 5 西巣鴨（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 6 南大塚（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 7 北大塚（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 8 上池袋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 9 東池袋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 10 南池袋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 11 雑司が谷（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 12 目白（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 13 池袋本町（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 14 高田（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 15 西池袋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 16 池袋池袋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 17 高松（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 18 要町（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 19 千川（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 20 長崎（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 21 千早（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 22 南長崎（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 1 勘案整理票 23 児童（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 1 施設入所・通所者名簿（５年） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 2 事業所・施設資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 3 重症心身障害者の入所調整関係（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 4 都調整障害者施設利用整関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 5 重症心身障害児（者）通所事業関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 6 区立施設入所調整関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 7 「雑司谷」入所調整関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 2 施設入所・通所関係 8 池袋二丁目グループホーム関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 3 通知・原稿・資料 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 3 通知・原稿・資料 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 3 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 4 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 4 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 5 証更新 1 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 5 証更新 2 送付文（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 5 証更新 3 収入通知文（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 3 自立支援給付・地域生活支援事業 5 証更新 4 生保境界層減免（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 1 59条指定医療機関 1 指定医一覧（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 2 通知・原稿・資料 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 2 通知・原稿・資料 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 2 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 3 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 3 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 4 更新関係 1 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 4 更新関係 2 支給決定通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 4 自立支援医療 4 更新関係 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 日常生活用具 1 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 日常生活用具 2 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 日常生活用具 2 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 5 日常生活用具 3 ストマ 3 更新関係（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 補装具 1 通知・原稿・資料 1 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 補装具 1 通知・原稿・資料 2 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 補装具 1 通知・原稿・資料 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 補装具 2 調査・回答 1 内部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 6 補装具 2 調査・回答 2 外部調査（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 1 福祉タクシー 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 1 福祉タクシー 2 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 1 福祉タクシー 3 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 1 福祉タクシー 4 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 2 自動車燃料費助成台帳 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 3 紙おむつ関係 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 3 紙おむつ関係 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 3 紙おむつ関係 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 3 紙おむつ関係 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 4 理美容費助成 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 4 理美容費助成 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 4 理美容費助成 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 4 理美容費助成 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 5 自動車改造費 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 5 自動車改造費 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 5 自動車改造費 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 5 自動車改造費 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 6 自動車運転教習費 1 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 6 自動車運転教習費 2 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 6 自動車運転教習費 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 6 自動車運転教習費 4 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 7 中等度難聴児 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 7 中等度難聴児 2 中等度難聴 資料・原稿 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 7 中等度難聴児 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 8 有料道路障害者割引関係 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 8 有料道路障害者割引関係 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 8 有料道路障害者割引関係 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 8 有料道路障害者割引関係 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 9 重心レスパイト事業 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 9 重心レスパイト事業 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 9 重心レスパイト事業 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 9 重心レスパイト事業 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 10 緊急通報システム・火災安全システム 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 10 緊急通報システム・火災安全システム 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 10 緊急通報システム・火災安全システム 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 10 緊急通報システム・火災安全システム 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 11 寝具乾燥 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 11 寝具乾燥 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 11 寝具乾燥 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 11 寝具乾燥 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 3 資料（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 12 補助犬（盲導犬・介助犬・聴導犬） 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 13 福祉電話 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 13 福祉電話 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 13 福祉電話 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 13 福祉電話 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 14 戦傷病者手帳関係書 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 14 戦傷病者手帳関係書 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 14 戦傷病者手帳関係書 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 14 戦傷病者手帳関係書 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 15 ヘレンケラー学院委託制度 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 15 ヘレンケラー学院委託制度 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 15 ヘレンケラー学院委託制度 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 15 ヘレンケラー学院委託制度 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 16 重度障害者大学修学支援 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 16 重度障害者大学修学支援 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 16 重度障害者大学修学支援 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 16 重度障害者大学修学支援 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 17 車椅子貸与 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 17 車椅子貸与 2 原稿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 17 車椅子貸与 3 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 17 車椅子貸与 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 18 都営交通無料乗車券関係 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 18 都営交通無料乗車券関係 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 18 都営交通無料乗車券関係 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 18 都営交通無料乗車券関係 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 19 NHK受信料免除関係 1 免除事由継続調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 19 NHK受信料免除関係 2 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 19 NHK受信料免除関係 3 申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 19 NHK受信料免除関係 4 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 20 民営バス割引証関係 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 20 民営バス割引証関係 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 20 民営バス割引証関係 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 20 民営バス割引証関係 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 21 航空旅客運賃割引 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 21 航空旅客運賃割引 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 21 航空旅客運賃割引 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 21 航空旅客運賃割引 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 22 休養ホーム 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 22 休養ホーム 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 22 休養ホーム 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 22 休養ホーム 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 1 通知（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 2 原稿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 3 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 7 区事業 23 JR運賃・私鉄運賃 4 決定（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 1 共通 1 庶務（東西障害支援センター）（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 1 共通 2 定例会（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 1 共通 3 プロポーザル（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 1 共通 4 業務マニュアル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 1 特定相談支援事業所（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 2 セキュリティ・個人情報（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 3 安全点検（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 4 監査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 5 統計（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 6 業務報告（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 7 評定評価（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 8 調査・回答（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 9 従事者名簿（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 10 モニタリング（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 2 東部障害支援センター委託 11 4 指定申請（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 1 特定相談支援事業所（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 2 セキュリティ・個人情報（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 3 安全点検（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 4 監査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 5 統計（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 6 業務報告（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 7 評定評価（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 8 調査・回答（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 9 従事者名簿（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 10 モニタリング（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 8 東西障害支援センター委託 3 西部障害支援センター委託 11 指定申請（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 システム 15 MCWEL 1 連絡票（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 システム 15 MCWEL 2 システム変更依頼（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 システム 15 MCWEL 3 富士通定例会（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 身体障害者支援 9 システム 16 総合窓口発券システム 1 システム設置状況・希望調査等（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 1 文書保存箱カード・ファイリング資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 2 保存文書管理票（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 3 事務分担表および組織と事務分掌(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 4 所要人員計画・災害対策本部配備態勢(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 5 業務継続計画（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 6 業務統計(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 7 マイナンバー利活用関係書類(５年) 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 1 庶務 8 庁内通知文(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 3 研修 1 研修関係、OJT、実習・研修生（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 2 公文書回答（警察・家裁等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 2 調査回答(庁内)(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 4 調査・回答 3 調査回答(庁外)(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 1 福祉司会（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 2 福祉司会（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 3 福祉司会研修関係(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 4 グループ事務検討会(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 5 支給判定会議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 6 区立施設入所調整会議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 7 西部子ども家庭支援センター定例会（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 8 医療的ケア児協議会（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 9 ＭＣＷＥＬ定例会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 10 日常生活用具定例会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 11 児童ＰＴ(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 12 福祉計画PT（３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 13 移動支援PT（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 14 成年後見制度関係（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 5 会議 15 その他会議（３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 1 法令等(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 2 要綱等(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 6 法令等 3 その他法令要綱(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 1 福祉サービス関係マニュアル(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 2 システム関係マニュアル(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 7 マニュアル・手引き 3 その他マニュアル(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 8 債券 1 債券徴収計画(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 1 グループ内庶務 9 計画 1 障害者福祉計画関係(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 1 知的障害者指導台帳(成人)（駒込）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 2 知的障害者指導台帳(成人)（巣鴨）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 3 知的障害者指導台帳(成人)（西巣鴨）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 4 知的障害者指導台帳(成人)（北大塚）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 5 知的障害者指導台帳(成人)（南大塚）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 6 知的障害者指導台帳(成人)（上池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 7 知的障害者指導台帳(成人)（東池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 8 知的障害者指導台帳(成人)（南池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 9 知的障害者指導台帳(成人)（西池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 10 知的障害者指導台帳(成人)（池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 11 知的障害者指導台帳(成人)（池袋本町）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 12 知的障害者指導台帳(成人)（雑司ヶ谷）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 13 知的障害者指導台帳(成人)（高田）（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 14 知的障害者指導台帳(成人)（目白）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 15 知的障害者指導台帳(成人)（南長崎）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 16 知的障害者指導台帳(成人)（長崎）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 17 知的障害者指導台帳(成人)（千早）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 18 知的障害者指導台帳(成人)（要町）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 19 知的障害者指導台帳(成人)（高松）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 20 知的障害者指導台帳(成人)（千川）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 1 成人 21 知的障害者指導台帳(成人)（住所不定）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 その他 1 施設入所等一覧(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 その他 2 災害時要援護者名簿関係文書(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 2 台帳 2 その他 3 施設入退所者名簿・連絡票(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 1 住民記録異動処理一覧表(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 2 業務統計(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 10 愛の手帳交付申請書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 11 愛の手帳変更（返還）届(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 12 豊島区町名別愛の手帳交付状況(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 13 愛の手帳交付者リスト及び移動者リスト(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 14 愛の手帳所持者移動区分(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 3 愛の手帳 17 愛の手帳関係起案（枝番）綴(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 1 収入申告 1 収入申告(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 1 家賃助成・送付起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 2 家賃助成・決定起案(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 3 家賃助成・算定資料１(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 4 家賃助成・算定資料２(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 2 家賃助成 5 その他家賃助成(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 4 障害程度区分 1 介護給付費申請書名簿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 1 審査請求・不服申立て関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 2 判定結果一覧（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 5 審査請求・不服申立 3 障害程度区分ニ次判定事例集（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 6 支給決定者リスト 1 支給決定者リスト(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 7 報酬 1 報酬改定(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 8 地域移行 1 地域移行者リスト（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 8 地域移行 2 地域生活移行促進事業（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 4 自立支援給付 9 その他自立支援給付 1 その他自立支援給付(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 1 移動支援(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 2 日中一時支援(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 5 地域生活支援事業 3 その他地域生活支援事業(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 1 成年後見制度 2 成年後見制度区長申立て手続き(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 1 成年後見制度 3 成年後見制度報酬助成手続き（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 1 成年後見制度 4 後見人等送付先住所登録届（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 1 成年後見制度 5 その他 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 2 その他権利擁護 1 苦情相談関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 2 その他権利擁護 2 虐待案件関連資料(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 6 権利擁護 2 その他権利擁護 3 その他権利擁護関係(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 1 施設 2 区立施設(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 1 施設 2 入退院・帰省報告書（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 1 施設 3 契約内容報告書（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 1 施設 4 事故報告書（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 1 施設 5 その他（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 2 学校関係 1 王子特別支援学校(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 2 学校関係 2 北特別支援学校(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 2 学校関係 3 高島特別支援学校・永福学園・板橋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 2 学校関係 4 その他特別支援学校関係資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 3 その他施設・学校等 1 その他施設・学校等資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 7 施設・団体等 9 都心身障害者福祉センター 1 都心身障害者福祉センター関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 1 ＮＨＫ 2 ＮＨＫ受信料免除申請証明願(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 1 ＮＨＫ 3 受信料免除理由の継続関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 2 有料道路 2 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 2 有料道路 3 有料道路（ＥＴＣ）割引申請書（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 3 無料乗車券 2 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（上期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 3 無料乗車券 3 東京都営無料乗車券交付台帳（控）（下期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 3 無料乗車券 6 東京都営無料乗車券交付簿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 3 無料乗車券 8 発行件数報告関係書類(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 4 民営バス 1 民営バス乗車割引取り扱い文書（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 4 民営バス 2 民営バス乗車割引証交付簿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 5 教習費助成 1 教習費助成(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者支援 8 その他サービス 6 その他サービス助成等 1 その他サービス・助成(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 1 事務事業評価（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 2 事業シート（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 3 所要人員（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 4 事務分担表（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 1 行政計画 5 BCP分担表（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 組織目標 1 障害福祉課組織目標（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 2 組織目標 2 グループの課題引継ぎ事項（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 1 事務分担・職員配置（障害福祉課）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 2 事務分担・職員配置（障害福祉課以外）(１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 3 事務分担 3 精神Ｇ地区・事務分担（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 1 係員予定表（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 2 庁内通達・通知・事務連絡等（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 3 個人情報・マイナンバー関係マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 4 研修関係資料(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 5 その他庶務関連資料(３年) 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 6 原稿（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 4 庶務関係 7 広報・広聴（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 1 調査回答（他自治体等）（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 1 庶務 5 調査関係 2 調査回答（庁内）（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 1 係長会資料（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 2 事務検討会資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 3 係支給決定会議資料(５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 4 課支給決定会議資料(５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 5 豊島区地域移行支援事業会議(１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 6 都地域移行体制整備支援事業会議(１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 7 保健師業務連絡会(１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 8 その他会議資料(３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 9 指導検査連絡会（１年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 10 豊島区障害者計画（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 2 会議 11 豊島区障害者地域支援協議会（１年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 1 障害福祉サービス受給者関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 2 保健師業務関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 3 支給決定関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 4 障害関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 5 その他の統計(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 6 統計マニュアル(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 3 統計 7 精神障害者福祉G事業概要 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 1 支給決定台帳（移動支援を含む）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 2 処理中台帳（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 3 初回相談台帳（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 4 日常生活用具・補装具給付台帳（難病）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 5 支給決定終了者台帳（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 6 起案・ 収受（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 7 個人番号入り申請書（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 8 サービス等利用計画（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 9 モニタリング報告書（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 10 就労移行支援、就労継続支援（A型、B型）における在宅利用のための届出書（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 11 その他給付に関する書類（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 12 契約内容確認書（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 13 訪問看護情報提供書（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 14 他自治体からの調査依頼（支給決定に関わるもの）（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 4 給付台帳 15 負担額更新台帳（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 1 申請書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 2 認定調査用紙（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 3 暫定支給関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 4 標準利用期間を超える支給決定のための帳票類・マニュアル（常） 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 5 1年目評価関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 6 送付状関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 7 セルフプラン書式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 8 初回相談票・2号用紙（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 1 帳票類 9 その他帳票類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 1 事務処理要領関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 2 計画相談支援関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 3 支給決定関連マニュアル資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 4 テキスト・ガイド・参考資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 5 台帳整理マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 6 難病関連資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 7 通知・通達・事務連絡（写し）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 8 要綱・要領・手引き関係（写し）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 9 その他サービス（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 10 検討事例集（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 2 事業マニュアル 11 事業所事故報告書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 3 サービス案内等 1 チラシ類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 3 サービス案内等 2 ホームページ（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 5 障害福祉サービス 4 施設案内等 1 リーフレット・パンフレット類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 1 高齢障害システム関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 12 精神障害者福祉 6 システム 2 その他システム関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 1 施設提供 来館者名簿（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 2 施設提供 貸館利用申請書類（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 3 施設提供 貸館スケジュール表（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 4 施設提供 個人利用申請関係書（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 1 センター利用関係 5 印刷機関係 契約・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 1 受付管理員 契約・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 2 受付管理員 2 受付管理員業務関係（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 1 施設提供事業 3 団体登録 1 団体登録 登録票（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 1 盆踊り大会（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 2 盆踊り大会 経費支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 3 もちつき大会（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 4 もちつき大会 経費支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 5 その他福祉事業（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 1 各種行事 6 その他事業 経費支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 1 パソコン講習会 関係文書（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 2 福祉事業 2 パソコン講習会 2 パソコン講習会 経費支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 3 土曜余暇教室 1 土曜余暇教室委託 契約・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 1 入浴サービス事業関係書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 2 入浴サービス事業 契約・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 3 入浴サービス事業利用申請（常） 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 4 入浴サービス 4 施設入浴送迎サービス 契約・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 1 地活センター運営関係書（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 2 地活センター言語聴覚士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 3 地活センター運営協力員謝礼支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 4 地活センター活動記録（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 5 地域活動支援センター 6 地活センターその他起案・支出（3年） 3年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 失語症の人のコミュニケーション支援事業 1 失語症 事業関係文書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 6 失語症の人のコミュニケーション支援事業 2 失語症 経費支出・起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 1 自立訓練 運営関係書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 2 自立訓練 医療相談医委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 届出関係書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 3 自立訓練 理学療法士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 4 体育指導（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 4 自立訓練 作業療法士委嘱 起案・支出（5年） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 5 自立訓練 言語聴覚士委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 6 自立訓練 講師・運営協力員謝礼支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 7 自立訓練（機能訓練） 7 自立訓練 その他経費（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 1 法規 1 心身障害者福祉センター条例・規則（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 1 法規 2 心身障害者福祉センター要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 2 文書 1 調査回答（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 2 文書 2 研修受講関係（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 3 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員担当者用マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 3 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員 雇用起案・資料（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 3 会計年度任用職員 3 源泉所得税、年末調整（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 4 予算 1 予算内示書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 4 予算 2 予算執行計画書（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 4 予算 3 予算流転用（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 4 予算 4 予算執行委任（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 5 施設維持管理 1 契約・支出＜通年＞（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 5 施設維持管理 2 契約・支出＜随時＞（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 6 財産 1 財産台帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 6 財産 2 引き継ぎ書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 1 収入日計表（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 2 現金出納簿（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 3 書留（金券）収受簿（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 7 会計 4 前渡金（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 1 公衆電話使用料（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 2 調定 公衆電話委託手数料（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 3 調定 自動販売機電気使用料（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 4 調定 自立訓練・地活（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 5 調定 計画相談（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 8 財務 6 その他調定・戻入（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 1 備品台帳一覧（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 2 共用備品総括票 備品整理票（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 3 消耗品購入 契約・支出起案（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 4 備品購入 契約・支出起案（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 5 郵券購入 支出・起案（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 6 郵券受払簿（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 7 庁有車 継続検査 支出起案（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 9 物品 8 その他センターの支出に係ること（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 10 決算 1 増減説明書（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 11 監査 1 監査関係 文書他（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 12 補助金 1 高次脳機能障害者支援促進事業補助金（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 13 寄付 1 寄付品目 カタログ等（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 14 その他 1 施設見学（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 14 その他 2 防災（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 8 運営 14 その他 3 マニュアル（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 1 事業運営経費 1 高次脳専門相談員 派遣 起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 1 事業運営経費 2 高次脳作業療法士謝礼 起案・支出起案（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 1 事業運営経費 3 高次脳その他経費 支出起案（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 1 各種事業実施起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 2 高次脳機能障害支援事業関係書 2 都・区西北部（会議・研修会等）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 9 高次脳機能障害 3 専門相談 1 専門相談 高次脳相談記録（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 1 基幹相談 連絡会 起案・支出 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 2 基幹相談 臨床心理士 委嘱 起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 1 基幹相談支援センター運営経費 3 基幹相談 その他起案・支出（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 2 計画相談 1 計画相談（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 10 基幹相談支援センター 3 その他 1 その他（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 1 障害者虐待防止対策相談記録表（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 1 障害者虐待防止対策支援事業運営経費 2 障害者虐待防止対策経費支出起案（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 1 相談会支払関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 2 講演会（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 3 協議会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 4 通報（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 5 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 13 心身障害者福祉センター 11 虐待防止対策 2 障害者虐待防止対策支援事業 6 その他（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 1 国手当支出原議（第1期〜第4期）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 2 国手当支出原議（未払・戻入・過誤払等）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 3 過誤払金（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 4 国手当嘱託医謝礼(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 1 国手当（特別障害） 5 国庫負担金(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 1 特別障害者手当台帳等 №2107〜2297（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 2 特別障害者手当台帳等 №2305〜2319（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 3 特別障害者手当台帳等 №2321〜2343（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 4 特別障害者手当台帳等 №2351〜2362（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 5 特別障害者手当台帳等 №2364〜2368（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 6 特別障害者手当台帳等 №2372〜2386（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 7 特別障害者手当台帳等 №2392〜2403（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 8 特別障害者手当台帳等 №2404〜2424（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 9 特別障害者手当台帳等 №2425〜2443（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 10 特別障害者手当台帳等 №2445〜2455（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 11 特別障害者手当台帳等 №2456〜2471（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 12 特別障害者手当台帳等 №2472〜2482（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 13 特別障害者手当台帳等 №2484〜2492（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 14 特別障害者手当台帳等 №2493〜2502（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 15 特別障害者手当台帳等 №2503〜2510（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 16 特別障害者手当台帳等 №2511〜2518（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 17 特別障害者手当台帳等 №2519〜2525（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 18 特別障害者手当台帳等 №2526〜2536（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 19 特別障害者手当台帳等 №2537〜2543（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 20 特別障害者手当台帳等 №2544〜2550（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 21 特別障害者手当台帳等 №2551〜2557（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 22 特別障害者手当台帳等 №2558〜2564（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 23 特別障害者手当台帳等 №2565〜2571（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 24 特別障害者手当台帳等 №2572〜2578（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 25 特別障害者手当台帳等 №2579〜2585（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 26 障害児福祉手当台帳等 №8174〜8219（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 27 障害児福祉手当台帳等 №8220〜8232（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 28 障害児福祉手当台帳等 №8233〜8244（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 29 障害児福祉手当台帳等 №8245〜8259（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 30 障害児福祉手当台帳等 №8261〜8268（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 31 障害児福祉手当台帳等 №8270〜8278（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 32 障害児福祉手当台帳等 №8281〜8299（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 33 障害児福祉手当台帳等 №8287〜8305（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 34 障害児福祉手当台帳等 №8306〜8312（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 35 障害児福祉手当台帳等 №8313〜8324（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 36 障害児福祉手当台帳等 №8325〜8331（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 37 障害児福祉手当台帳等 №8332〜8338（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 38 障害児福祉手当台帳等 №8339〜8345（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 39 障害児福祉手当台帳等 №8346〜8352（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 40 福祉手当（経過措置分）特例分台帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 41 国手当支給停止者台帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 42 国手当有期認定・再認定時一覧（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 43 特別障害者手当・受付処理簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 44 障害児福祉手当・受付処理簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 45 特別障害者手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 46 障害児福祉手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 47 福祉手当支給廃止簿（台帳）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 48 特別障害者手当消滅申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 49 障害児福祉手当消滅申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 50 福祉手当消滅申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 1 台帳 51 国手当却下申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 1 国手当の認定に係る判定依頼原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 2 国手当の認定に係る判定結果・認定通知(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 3 国手当異動リスト(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 4 国手当移動状況４３２表（月報）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 5 国手当書類送付等依頼原義（転入）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 6 国手当受給者台帳等送付原議（転出）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 7 国手当の資格喪失及び資格異動原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 8 国手当有期認定者への診断書提出依頼原義(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 9 国手当支給停止簿整理票（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 2 国手当（資格） 2 認定・消滅 10 嘱託医委嘱(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 3 国手当（返還金） 1 返還金 1 国手当返還金（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 1 国手当現況調査(８月）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 2 特別障害者手当 所得状況届・受付処理簿 No.1(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 3 特別障害者手当 所得状況届・受付処理簿 No.2(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 4 障害児福祉費手当 所得状況届・受付処理簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 5 経過的福祉手当 所得状況届・受付処理簿(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 1 現況調査 6 国手当支給停止・解除（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 1 国手当事務取扱要綱（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 2 国手当改正内容等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 3 国・都からの通知等（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 4 特別障害者手当等障害程度認定基準（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 5 調査員証交付簿（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 6 特別障害者手当等・関係法令集（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 7 国手当調査・回答(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 8 様式（申請書・口座・変更届・現況届他）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 9 通知・依頼文（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 4 国手当（資格） 2 資料 10 マニュアル 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 1 心身障害者手当支出原議（Ⅰ期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 2 心身障害者手当支出原議（Ⅱ期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 3 心身障害者手当支出原議（Ⅲ期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 4 心身障害者手当前渡金支払原義（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 5 未払・戻入・過誤払等原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 5 心身障害者手当 6 過誤払金（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 1 心身障害者福祉手当申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 2 心身障害者福祉手当台帳 №1013〜2000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 3 心身障害者福祉手当台帳 №2005〜3100（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 4 心身障害者福祉手当台帳 №3101〜4000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 5 心身障害者福祉手当台帳 №4007〜5000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 6 心身障害者福祉手当台帳 №5002〜6000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 7 心身障害者福祉手当台帳 №6002〜7000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 8 心身障害者福祉手当台帳 №7117〜8000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 9 心身障害者福祉手当台帳 №8001〜8700（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 10 心身障害者福祉手当台帳 №8707〜9000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 11 心身障害者福祉手当台帳 №9001〜10650（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 12 心身障害者福祉手当台帳 №11000〜11500（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 13 心身障害者福祉手当台帳 №11508〜12000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 14 心身障害者福祉手当台帳 №12003〜12500（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 15 心身障害者福祉手当台帳 №12501〜12800（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 16 心身障害者福祉手当台帳 №12801〜13000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 17 心身障害者福祉手当台帳 №13003〜13300（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 18 心身障害者福祉手当台帳 №13303〜13500（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 19 心身障害者福祉手当台帳 №13504〜13760（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 20 心身障害者福祉手当台帳 №13761〜14000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 21 心身障害者福祉手当台帳 №14001〜14270（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 22 心身障害者福祉手当台帳 №14273〜14480（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 23 心身障害者福祉手当台帳 №14486〜14750（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 24 心身障害者福祉手当台帳 №14751〜15000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 25 心身障害者福祉手当台帳 №15002〜15220（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 26 心身障害者福祉手当台帳 №15223〜15360（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 27 心身障害者福祉手当台帳 №15361〜15470（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 28 心身障害者福祉手当台帳 №15471〜15660（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 29 心身障害者福祉手当台帳 №15571〜15570（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 30 心身障害者福祉手当台帳 №15661〜15740（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 31 心身障害者福祉手当台帳 №15741〜15820（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 32 心身障害者福祉手当台帳 №15821〜15900（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 33 心身障害者福祉手当台帳 №15901〜15980（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 34 心身障害者福祉手当台帳№15981〜16060（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 35 心身障害者福祉手当台帳 №16061〜16140（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 36 心身障害者福祉手当台帳 №16141〜16220（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 37 心身障害者福祉手当台帳 №16221〜16240（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 38 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16241〜16290（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 39 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16291〜16320（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 40 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16321〜16360（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 41 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16361〜16400（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 42 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16401〜16440（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 43 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16441〜16480（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 44 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16481〜16520（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 45 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16521〜16560（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 46 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16561〜16600（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 47 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16601〜16640（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 48 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16641〜16680（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 49 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16681〜16720（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 50 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16721〜16760（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 51 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16761〜16800（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 52 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16801〜16840（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 53 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16841〜16880（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 54 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16881〜16920（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 55 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16921〜16960（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 56 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №16961〜17000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 57 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17001〜17040（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 58 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17041〜17080（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 59 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17081〜17120（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 60 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17121〜17160（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 61 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17161〜17200（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 62 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17201〜17240（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 63 心身障害者福祉手当申請書兼口座振替依頼書 №17241〜17280（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 64 心身障害者福祉手当申請書添付書類(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 65 心障手当申請書・台帳・口座振替依頼書消滅分(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 1 台帳 66 心障手当送付先変更（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 1 心障手当認定及び異動（月報・通知）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 2 心障手当異動リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 3 心障手当子育て支援課連絡票（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 4 心障手当現況リスト(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 5 心障手当異議申立関係書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 6 心障手当受給証明書・交付申請書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 7 心障手当喪失者リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 6 心身障害者手当（資格） 2 認定 8 年次更新（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 3 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 7 マニュアル（常） 常用
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（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 7 心身障害者手当（資料） 1 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 1 難病手当支出原議（第1期〜第3期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 2 難病手当支出原議（未払・戻入分）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 9 難病患者福祉手当 3 過誤払金（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 1 難病手当台帳 No.5014〜7186（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 2 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.7207〜9142（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 3 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.9147〜9704（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 4 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.9705〜10161（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 5 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10164〜10408（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 6 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10409〜10490（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 7 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10491〜10570（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 8 難病手当台帳・口座振替依頼書 No.10571〜10650（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 9 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10651〜10730（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 10 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10731〜10810（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 11 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10811〜10890（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 12 難病手当申請書兼口座振替依頼書 No.10891〜10970（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 13 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.10971〜11050（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 14 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11051〜11130（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 15 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11131〜11210（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 16 難病手当申請書兼口座振替依頼書No.11211〜11290（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 17 難病患者福祉手当税証明書等添付書類(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 1 台帳 18 難病患者福祉手当消滅台帳等(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 1 難病患者福祉手当異動リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 2 難病患者福祉手当喪失者リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 4 難病患者福祉手当所得確認表(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 5 年度更新（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 10 難病患者福祉手当（資格） 2 認定 6 難病患者福祉手当異義申立て書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 1 事務連絡（国・都通知） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 3 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 9 リーフレット（チラシ・案内） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 11 難病患者福祉手当（資料） 1 資料 10 医療券等交付決定通知書写し（５年） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 1 重度脳性麻痺者介護人手当登録（介護券・請求書）関係書(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 2 重度脳性麻痺者介護人手当支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 3 都補助金(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 12 重度脳麻介護手当 4 重度脳性麻痺者介護人手当登録口座（常） 常用

818



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 2 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 3 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 7 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 13 重度脳麻介護手当（資料） 8 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 14 特別障害給付金 1 特別給付金支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 14 特別障害給付金 3 重度特別給付金制度及び調査回答(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 1 現況調査（８月）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 2 現況調査（２月）(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 3 重度手当申請処理簿(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 4 重度手当進達書類(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 5 重度手当関係（通知書）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 6 重度手当申請書等手続き書類(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 7 国からの通知等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 15 都重度心身障害者手当 8 都重度住記異動者リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 1 手当資料（１２年８月条例改正時）永久（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 2 後見人等への通知等送付先変更届収受簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 3 後見人等への通知等送付先変更非該当（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 16 手当関係（その他） 4 後見人等への通知等送付先変更該当（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 1 扶養年金・加入者受給者索引簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 2 扶養年金台帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 3 扶養年金台帳（受給者）00079〜13954（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 4 扶養年金台帳（受給者）13962〜44232（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 5 扶養年金台帳資格消滅分）00538〜09464（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 6 扶養年金台帳（資格消滅分）09470〜23693（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 7 扶養年金台帳（資格消滅分）24140〜44718（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 8 扶養年金台帳（清算金一括）00537〜30083（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 9 扶養年金台帳（清算金一括）30904〜45397（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 10 扶養年金台帳（分割）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 1 台帳 11 扶養年金加入者・受取人索引簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 1 扶養年金進達書類(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 2 扶養年金承認・決定書(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 3 扶養年金受付処理簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 2 認定 4 扶養年金異動リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 1 扶養年金関係書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 2 扶養年金・扶養共済（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 3 資格 3 （旧）扶養年金制度（新）扶養共済制度（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
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（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 3 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 17 扶養年金 4 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 1 扶養共済台帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 2 扶養共済受付処理簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 1 台帳 3 扶養共済異動リスト（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 1 扶養共済承認・決定書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 2 扶養共済進達書類（控）(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 2 資格 3 扶養共済関係書類(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 1 事務連絡（国・都通知） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 2 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 3 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 7 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 18 扶養共済 3 資料 8 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 1 医療費助成支出原議（4月〜6月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 2 医療費助成支出原議（7月〜9月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 3 医療費助成支出原義（10月〜12月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 4 医療費助成支出原議（1月〜3月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 5 医療費助成決定通知(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 6 社保申請書（写し）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 7 高額医療費助成支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 8 高額医療費助成決定通知（支払予定）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 9 高額医療費助成決定通知（口座指定待）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 10 高額医療費助成決定通知（支払保留）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 11 東京都からの通知(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 12 都扶助費(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 13 6161 現金給付データ送付リスト（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 14 高額療養費照会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 15 償還口座振込依頼書（登録口座）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 16 高額口座 №1（H14〜）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 17 高額口座 №2（H18〜）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 18 高額口座 №3（H23〜）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 19 高額医療費支給申請書発行簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 20 戻入 （５年） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 19 心身障害者医療費助成 21 相続関係（リスト） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 1 ９００００００〜９００５９９９ （１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 2 ９００６０００〜９００９９９９ （２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 3 ９０１００００〜９０１５９９９ （３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 4 ９０１６０００〜９０１９９９９ （４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 5 ９０２００００〜９０２５９９９ （５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 6 ９０２６０００〜９０２９９９９ （６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 7 ９０３００００〜９０３５９９９ （７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 8 ９０３６０００〜９０３９９９９ （８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 9 ９０４００００〜９０４５９９９ （９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 10 ９０４６０００〜９０４９９９９ （１０）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 11 ９０５００００〜９０５５９９９ （１１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 12 ９０５６０００〜９０５９９９９ （１２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 13 ９０６００００〜９０６５９９９ （１３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 14 ９０６６０００〜９０６９９９９ （１４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 15 ９０７００００〜９０７５９９９ （１５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 16 ９０７６０００〜９０７９９９９ （１６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 17 ９０８００００〜９０８５９９９ （１７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 18 ９０８６０００〜９０８９９９９ （１８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 19 ９０９００００〜９０９５９９９ （１９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 20 ９０９６０００〜９０９９９９９ （２０）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 21 ９１０００００〜９１４９９９９ （２１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 22 ９１５００００〜９１９９９９９ （２２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 23 ９２０００００〜９２４９９９９ （２３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 24 ９２５００００〜９２９９９９９ （２４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 25 ９３０００００〜９３４９９９９ （２５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 26 ９３５００００〜９３９９９９９ （２６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 27 ９４０００００〜９４４９９９９ （２７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 28 ９４５００００〜９４８５９９９ （２８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 29 ９４８６０００〜９４９９９９９ （２９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 30 ９５０００００〜９５４９９９９ （３０）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 31 ９５５００００〜９５９９９９９ （３１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 32 ９６０００００〜９６４９９９９ （３２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 33 ９６５００００〜９６９９９９９ （３３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 34 ９７０００００〜９７４９９９９ （３４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 35 ９７５００００〜９７５９９９９ （３５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 36 ９７６００００〜９７６９９９９ （３６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 37 ９７７００００〜９７７９９９９ （３７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 38 ９７８００００〜９７８９９９９ （３８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 39 ９７９００００〜９７９９９９９ （３９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 40 ９８０００００〜９８０９９９９ （４０）（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 41 ９８１００００〜９８１９９９９ （４１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 42 ９８２００００〜９８２９９９９ （４２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 43 ９８３００００〜９８３９９９９ （４３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 44 ９８４００００〜９８４９９９９ （４４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 45 ９８５００００〜９８５９９９９ （４５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 46 ９８６００００〜９８６９９９９ （４６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 47 ９８７００００〜９８７９９９９ （４７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 48 ９８８００００〜９８８９９９９ （４８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 49 ９８９００００〜９８９４９９９ （４９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 50 ９８９５０００〜９８９９９９９ （５０）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 51 ９９０００００〜９９０４９９９ （５１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 52 ９９０５０００〜９９０９９９９ （５２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 53 ９９１００００〜９９１４９９９ （５３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 54 ９９１５０００〜９９１９９９９ （５４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 55 ９９２００００〜９９２４９９９ （５５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 56 ９９２５０００〜９９２９９９９ （５６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 57 ９９３００００〜９９３４９９９ （５７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 58 ９９３５０００〜９９３９９９９ （５８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 59 ９９４００００〜９９４４９９９ （５９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 60 ９９４５０００〜９９４９９９９ （６０）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 61 ９９５００００〜９９５４９９９ （６１）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 62 ９９５５０００〜９９５９９９９ （６２）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 63 ９９６００００〜９９６４９９９ （６３）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 64 ９９６５０００〜９９６９９９９ （６４）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 65 ９９７００００〜９９７４９９９ （６５）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 66 ９９７５０００〜９９７９９９９ （６６）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 67 ９９８００００〜９９８４９９９ （６７）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 68 ９９８５０００〜９９８５９９９（６８）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 69 ９９９００００〜９９９４９９９（（６９）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 1 マル障台帳 70 ９９９５０００〜９９９５９９９（７０）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 1 マル障別送付者リスト・申請書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 2 マル障施設入所者関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 3 マル障異動者リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 4 マル障証更新関係書類(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 5 誓約書兼同意書（施設）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 6 誓約書兼同意書（一般）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 7 平成12年8月資格名簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 8 マル障交付連絡票交付願い(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 9 マル障所得リスト(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 10 受給者証対象者リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 11 マル障消滅台帳(５年) 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 12 マル障喪失者リスト（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 13 マル障変更届(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 20 心身障害者医療費助成（資格） 2 認定関係 14 マル障再交付申請書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 1 マル障世帯情報報告データ(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 2 調査関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 3 マル障受給者マスター登録確認表(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 4 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 5 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 6 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 7 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 8 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 9 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 10 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 21 心身障害者医療費助成 1 資料 11 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 1 自動車燃料費助成 1 自動車燃料費助成(支出原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 1 自動車燃料費助成 2 自動車燃料費助成現況届（原議）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 1 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 2 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 3 関係法令（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 5 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 6 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 7 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 2 自動車燃料費助成（資料） 8 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 1 自動車燃料費申請書 №1〜1000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 2 自動車燃料費申請書 №1001〜5000（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 3 自動車燃料費申請書 №5001〜5300（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 4 自動車燃料費申請書 №5301〜5400（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 5 自動車燃料費申請書 №5401〜5500（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 6 自動車燃料費申請書 №5501〜5650（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 7 自動車燃料費申請書 №5651〜5700（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 8 自動車燃料費申請書 №5701〜5750（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 9 自動車燃料費申請書 №5751〜5800（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 10 自動車燃料費申請書 №5801〜5850（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 11 自動車燃料費申請書 №5851〜5900（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 12 自動車燃料費申請書 №5901〜5950（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 13 自動車燃料費申請書 №5951〜5990（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 14 自動車燃料費申請書 №5991〜6030（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 4 自動車燃料費助成（台帳） 15 廃止台帳（申請書）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 1 機能回復（支出原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 2 機能回復（振込明細書）(５年) 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 3 機能回復（完了届・請求書）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 4 機能回復（契約）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 5 機能回復（協会名簿及び変更届）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 6 機能回復（受術券）4月〜7月(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 7 機能回復（受術券）8月〜11月(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 5 機能回復助成 8 機能回復（受術券）12月〜3月(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 1 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 2 通知・依頼（協会宛て） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 3 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 4 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 6 機能回復助成資料 5 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 1 緊急通報システム（契約・支出原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 2 緊急通報システム（東京都説明会資料等）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 3 緊急通報システム（ボランティア保険）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 4 様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 5 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 7 緊急通報 6 事務連絡（国・都通知）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 1 「福祉タクシー券印刷」契約原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 2 「福祉タクシー券印刷」支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 3 福祉タクシー事業者契約締結原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 4 福祉タクシー事業支出原義（第１四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 5 福祉タクシー事業支出原義（第２四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 6 福祉タクシー事業支出原義（第３四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 7 福祉タクシー事業支出原義（第４四半期）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 8 継続分割支払票(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 9 タクシー券債権者登録申請書・リスト（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 10 福祉タクシー振込明細一覧表（みずほ銀行出力）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 11 福祉タクシー事業所連絡票(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 12 福祉タクシー事業契約に係る手数料について（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 13 債権者（事業者）登録申請書兼支払金口座振替依頼書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 14 タクシー不正防止 （常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 15 タクシー券戻り処理（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 16 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 17 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 18 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 8 福祉タクシー 19 一般資料 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 9 リフト付乗用者運行委託 1 リフト付乗用車運行委託契約・支出原義(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 9 リフト付乗用者運行委託 2 資料等（会議関係含む）（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 10 福祉電話貸与支出 1 福祉電話明細写し（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 10 福祉電話貸与支出 2 福祉電話 原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 1 寝具洗濯乾燥申請書（常） 常用
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コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 2 寝具洗濯乾燥名簿兼確認書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 3 寝具洗濯乾燥契約・支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 4 資料・統計・調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 11 寝具洗濯乾燥支出 5 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 1 理美容費助成（契約）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 2 理美容費助成（支出原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 3 理美容券印刷関係（５年に１度） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 4 資料・統計・調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 12 理美容費助成 5 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 1 おむつ支給（支出原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 5 おむつ支給（注文書・FAX送信表）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 6 おむつ支給（契約）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 7 おむつ支給（物品受領書）4月〜5月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 8 おむつ支給（物品受領書）6月〜7月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 9 おむつ支給（物品受領書）8月〜9月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 10 おむつ支給（物品受領書）10月〜11月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 11 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 11 おむつ支給（物品受領書）12月〜1月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 12 おむつ支給（物品受領書）2月〜3月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 13 統計（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 13 おむつ支給 14 資料・調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 1 おむつ購入費（原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 2 おむつ購入費（助成金交付申請書）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 3 おむつ購入費（申請書）決定番号 〜255（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 4 おむつ購入費（申請書）決定番号 266〜（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 5 おむつ購入費（申請書・廃止分）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 6 通知・依頼（個人宛） （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 7 統計・調査等（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 14 おむつ購入費 8 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 1 身体障害者手帳に係る診断書等経費助成事業支出原義(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 2 統計・調査・資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 15 診断書助成 3 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 1 中等度難聴児発達支援事業支出(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 2 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 16 難聴児発達支援 3 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 1 重症心身障害児（者）レスパイト事業（契約）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 2 重症心身障害児（者）レスパイト事業（支出原議）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 3 統計・調査(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 4 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 17 重心レスパイト事業 5 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 1 大学等修学支援事業支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 2 大学等修学支援事業契約(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 3 大学等修学支援事業申請者・支給決定書・受給証等(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 4 統計・調査(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 5 資料・事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 22 援護 18 大学等修学支援事業 6 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 1 グループホーム支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 2 グループホーム口座振替依頼書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 3 知的家賃助成支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 4 知的家賃助成口座振替依頼書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 5 知的家賃助成返還金（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 6 グループホーム賃貸借契約書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 7 グループホーム請求明細書未処理（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 8 グループホーム賃貸借契約書（知的）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 9 過誤関係（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 10 不正請求関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 1 グループホーム等支出 11 住所地特例（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 1 グループホーム資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 2 グループホーム情報交換会（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 3 グループホーム調査・統計等（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 4 事務連絡（都通知他）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 5 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 6 グループホーム第三者評価（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 7 グループホーム実績記録票 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 8 グループホーム実績記録票（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 23 グループホーム等 2 資料（調査） 9 グループホーム実績記録票（３） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 1 療養介護医療関係支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 2 療養介護医療連名簿（DVD）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 3 療養介護医療関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 4 短期入所口座振替依頼書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 5 短期入所支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 6 短期入所振込明細一覧表（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 7 特例介護給付費支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 8 不正請求関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 9 短期入所調査・統計等（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 10 居宅介護等調査・統計等（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 11 短期入所マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 12 居宅介護等マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 13 事務連絡（国通知等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 14 実績記録票（５年） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 1 介護給付支出 15 実績記録票（５年）（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 1 更生医療支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 2 更生医療（給付決定簿）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 3 更生医療（国・都負担金関係）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 4 更生医療（支払基金診療報酬明細書）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 5 更生医療（国保連合会診療報酬明細書）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 6 更生医療連名簿（DVD）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 7 更生医療連名簿（返戻明細書等）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 8 国保連関係等（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 9 事務連絡（国通知等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 10 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 2 自立支援医療支出 11 関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 1 補装具費支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 2 補装具費の支給（支給券５・６月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 3 補装具費の支給（支給券７・８月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 4 補装具費の支給（支給券９・１０月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 5 補装具費の支給（支給券１１・１２月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 6 補装具費の支給（支給券１・２月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 7 補装具費の支給（支給券３・４月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 8 返還金関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 9 債権者基本情報（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 10 実績・統計・調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 11 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 12 関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 13 戦病者特別援護法事務費（補装具費）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 3 補装具費支出 14 関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 1 高額障害福祉サービス費支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 2 高額障害福祉サービス費口座振替（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 3 高額障害福祉サービス支給対象（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 4 高額障害福祉サービス同意書・委任状関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 5 高額障害福祉サービス費資料(常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 6 高額障害福祉サービス実績・統計・調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 7 高額障害福祉サービスマニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 8 新高額障害福祉サービス費支出原義（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 9 新高額障害福祉サービス対象者（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 10 新高額障害福祉サービス同意書・委任状（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 11 新高額障害福祉サービス費口座振替（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 12 新高額実績・統計・調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 13 新高額障害福祉サービスマニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 14 新高額関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 15 新高額支払いスケジュール（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 16 新高額障害福祉サービス費資料①(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 17 新高額障害福祉サービス費資料②(常) 常用
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令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 18 新高額障害福祉サービス費資料③(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 19 新高額障害福祉サービス費資料④(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 4 高額障害支出 20 新高額障害福祉サービス費資料⑤(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 1 国保連インターフェース（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 2 点検の手引き(台帳管理業務）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 3 点検の手引き(支払等業務）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 4 自立支援給付支払等システムデータ集計（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 5 自立支援等実績データ 市町村集計モジュール（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 6 国庫負担様式CSVファイル移行ツール操作手順書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 7 支払システムにおける点検結果と対応方法（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 8 国保連通知文書（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 9 磁気媒体請求書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 10 国保連請求エラー・警告一覧(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 11 国保連台帳エラーリスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 12 過誤請求（上半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 13 過誤請求（下半期）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 14 返戻リスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 15 台帳突合エラーリスト(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 17 富士通MCWELのマニュアル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 18 国保連請求資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 24 自立支援給付 5 国保連 19 戻入・調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 1 移動支援事業協定締結原議・協定書(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 2 移動支援事業支出原議4月〜6月(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 3 移動支援事業支出原議7月〜9月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 4 移動支援事業支出原議10月〜12月(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 5 移動支援事業支出原議1月〜3月(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 6 移動支援振込明細一覧表（みずほＢＫ出力）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 7 移動支援事業 協定締結資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 8 移動支援事業 要綱改正資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 9 移動支援事業 明細書表紙(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 10 移動支援事業 事業者情報(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 11 移動支援・日中一時支援 サービスコード（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 12 移動支援事業請求書（差し替え待ち）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 13 移動支援事業請求書（未チェック）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 14 移動支援事業請求書（チェック済）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 15 移動支援事業 口座振替依頼書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 16 移動支援事業 様式(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 17 移動支援事業 調査・回答(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 18 移動支援事業 事業者への連絡文書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 19 移動支援事業 事業者からの問い合わせ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 20 移動支援事業 実績記録票・統計 (５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 21 移動支援事業 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 22 移動支援事業 関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 23 移動支援事業 補助金関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 24 移動支援事業（他区要綱等資料）(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 1 移動支援事業支出等 25 移動支援事業 実績記録票・統計 (５年)（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 1 日中一時支援事業契約締結原議・協定書綴り(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 2 日中一時支援事業支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 3 日中一時支援 請求書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 4 日中一時支援 要綱改正資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 5 日中一時支援 事業者情報(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 6 日中一時支援事業 口座振替依頼書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 7 日中一時支援事業 様式(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 8 日中一時支援事業 調査・回答(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 9 日中一時支援事業 事業者への連絡文書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 10 移動支援事業 事業者からの問い合わせ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 11 日中一時支援事業 実績記録票・統計(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 12 日中一時支援事業  マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 13 日中一時支援事業 関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 14 日中一時支援事業 補助金関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 2 日中一時支出 15 日中一時支援事業（他区要綱等資料）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 1 日常生活用具及び設備改善契約原議（４〜６月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 2 日常生活用具及び設備改善契約原議（７〜１０月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 3 日常生活用具及び設備改善契約原議（１１〜３月）(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 4 日常生活用具及び設備改善支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 5 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（６月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 6 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（７月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 7 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（８月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 8 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（９月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 9 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１０月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 10 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１１月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 11 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１２月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 12 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（１月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 13 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（２月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 14 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（３月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 15 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（４月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 16 日常生活用具及び設備改善明細表・給付券（５月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 17 日常生活用具未払い請求書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 18 調査回答 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 19 月報・統計・実績 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 20 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 21 関係資料（常） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 22 問い合わせ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 3 日常生活用具支出等 23 補助金関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 1 自動車運転教習費・自動車改造費の助成(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 2 自動車運転教習費・自動車改造費マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 4 自動車教習等支出 3 自動車運転教習費・自動車改造費関係書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 1 更生訓練費マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 2 更生訓練費申請書＆決定通知書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 3 更生訓練費 支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 4 更生訓練費請求内訳書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 5 更生訓練費振込明細一覧表（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 5 更生訓練費支出 6 更生訓練費関係書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 1 就職支度金支出原議（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 2 就職支度金支出マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 25 地域生活支援事業 6 就職支度金支出 3 就職支度金関係書類（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 1 居宅系請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 2 居宅系請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 3 居宅系請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 4 居宅系請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 5 居宅系請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 6 居宅系請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 7 居宅系請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 8 居宅系請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 9 居宅系請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 10 居宅系請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 11 居宅系請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 12 居宅系請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 1 居宅系 13 居宅系資料(常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 1 施設系請求明細書（ ４月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 2 施設系請求明細書（ ５月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 3 施設系請求明細書（ ６月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 4 施設系請求明細書（ ７月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 5 施設系請求明細書（ ８月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 6 施設系請求明細書（ ９月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 7 施設系請求明細書（ １０月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 8 施設系請求明細書（ １１月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 9 施設系請求明細書（ １２月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 10 施設系請求明細書（ １月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 11 施設系請求明細書（ ２月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 12 施設系請求明細書（ ３月）(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 2 施設系 13 施設系資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 1 GH請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 2 GH請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 3 GH請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 4 GH請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 5 GH請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 6 GH請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 7 GH請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 8 GH請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 9 GH請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 10 GH請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 11 GH請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 12 GH請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 3 GH 13 GH関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 1 短期入所請求明細書、実績記録票（４月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 2 短期入所請求明細書、実績記録票（５月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 3 短期入所請求明細書、実績記録票（６月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 4 短期入所請求明細書、実績記録票（７月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 5 短期入所請求明細書、実績記録票（８月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 6 短期入所請求明細書、実績記録票（９月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 7 短期入所請求明細書、実績記録票（１０月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 8 短期入所請求明細書、実績記録票（１１月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 9 短期入所請求明細書、実績記録票（１２月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 10 短期入所請求明細書、実績記録票（１月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 11 短期入所請求明細書、実績記録票（２月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 12 短期入所請求明細書、実績記録票（３月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 4 短期入所 13 短期入所関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 1 児童通所（ ４月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 2 児童通所（ ５月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 3 児童通所（ ６月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 4 児童通所（ ７月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 5 児童通所（ ８月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 6 児童通所（ ９月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 7 児童通所（ １０月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 8 児童通所（ １１月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 9 児童通所（ １２月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 10 児童通所（ １月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 11 児童通所（ ２月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 12 児童通所（ ３月）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 5 児童通所 13 児童通所関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 1 計画相談支援関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 2 計画相談等請求書・明細書（４月〜３月受付分）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 3 計画相談等事務連絡（国通知等）(常) 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 4 計画相談等事務連絡（手紙・メール・FAX）(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 5 計画相談等統計・実績・調査他(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 26 請求明細書 6 相談支援 6 計画相談マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 1 MCWEL操作手引書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 2 総合保健福祉システム障害者総合支援法改正操作マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 3 総合保健福祉システム 設計納品資料No.１（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 4 総合保健福祉システム 設計納品資料No.2（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 5 MCWEL連絡票（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 6 業務定例会・打合せ資料（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 7 MCWEL関係（資料・調査等）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 8 総合支援ソフトオクトパス操作マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 9 総合支援ソフト契約・支出原義（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 27 システム 10 総合支援ソフト勉強会・資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 1 主管課長会議 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 2 障害者福祉サービス費用の算定基準・留意事項（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 3 事務処理要領・利用者負担手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 4 障害児通所支援 事務処理要領（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 5 サービスコード表（現年度）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 6 サービスコード表（過年度）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 7 報酬改定の概要（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 8 児童通所・相談支援指定事務（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 28 総合支援法 9 障害福祉サービス概要（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 29 児童福祉法 1 障害児通所給付費 1 障害児施設給付費支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 29 児童福祉法 1 障害児通所給付費 2 障害児施設給付費関係(５年) 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 1 原爆被爆者相談業務委託契約(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 2 豊友会資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 3 原爆被爆者見舞金支出原議(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 4 原爆被爆者見舞金申請書（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 5 原爆被爆者見舞金口座振替依頼書（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 30 原爆被爆者見舞金 6 原爆被爆者見舞金マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 1 区民の声・広報関係(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 2 内部調査・回答(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 3 外部調査・回答(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 4 区事業条例規則要綱・様式関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 5 情報連携関連（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 7 会計・支払いスケジュール・DVD関係（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 8 G庶務・事務分担・当番表他（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 9 その他関係資料（契約事務・財務会計手引き他）（常） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 10 返還金・収入未済・過払い・調停他(５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 14 給付 31 庶務関係 10 返還金・収入未済・過払い・調停他（５年） 5年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 1 条例（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和35年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 2 規則（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 3 要綱（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 1 関係法令 4 関係法令（事業者指導検査G業務参考） 常用
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 1 予算（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 2 決算（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 3 補助金（事業者指導検査G分）（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 2 会計関係 4 保健福祉部事業シート（事業者指導検査G分）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員採用関連（事業者指導検査G分）（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員報酬関連（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 3 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員庶務（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 4 調査 1 庁内調査（事業者指導検査G分）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 4 調査 2 庁外調査（事業者指導検査G分）（1年） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 1 通知（事業者指導検査G分）（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 2 グループ庶務 契約・支出（事業者指導検査G分）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 3 ファイリング（事業者指導検査G分） 常用
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 4 情報化推進員（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 5 OJT資料（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 6 事務引継ぎ（事業者指導検査G分）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 1 グループ内庶務 5 その他 7 その他庶務（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 1 指導検査実施計画（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 2 指導検査実施方針（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 3 指導検査基準（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 2 計画 1 指導検査計画・方針・基準 4 指導検査事務（立ち上げ資料） 常用
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 1 実地指導（第１四半期）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 2 実地指導（第２四半期）（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 3 実地指導（第３四半期）（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 4 実地指導（第４四半期）（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 5 実地指導（合同）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 6 実地指導（都）（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 7 実地指導様式 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 8 指導検査相談・苦情（３年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 9 事業者問い合わせ対応（事業者実地指導）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 10 実地指導マニュアル（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 11 研修資料（他機関開催分）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 1 実地指導 12 過年度実地指導資料 常用
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 1 監査（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 2 監査（合同）（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 3 監査（都）（10年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 4 勧告に係る資料（10年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 5 行政処分に係る資料（30年） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 6 監査マニュアル（5年） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 2 監査 7 過去監査資料 常用
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 3 集団指導 1 集団指導（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 3 集団指導 2 集団指導（都）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 1 会議運営（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 2 参加会議（内部）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 3 参加会議（外部）（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 4 会議・連絡会 4 事業者連絡会（1年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 1 指定事務受託法人委託（契約)（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 2 指定事務受託法人委託（支出）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 3 指定事務受託法人委託（実地指導）（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 4 障害福祉サービス等の指導検査（会計分野）支援業務委託（契約）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 15 事業者指導検査 3 指導検査・監査 5 委託 5 障害福祉サービス等の指導検査（会計分野）支援業務委託（支出）（3年） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 1 収受簿 1 収受簿（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 1 収受簿 2 収受簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 1 区単独事業関連（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 2 国参考様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 3 児童福祉法関連（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 4 自立支援給付（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 2 帳票類・申請書類 5 地域生活支援事業関連（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 1 土日引継ぎファイル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 3 資料：各年度月報（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 3 土日開庁関係 4 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 1 事務処理要領（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 2 利用者負担額の手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 3 居宅介護・重度訪問介護の手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 4 移動支援の手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 5 標準利用期間を超える支給決定のための帳票・マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 6 体育施設（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 7 手続き確認シート（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 8 障害支援区分認定調査マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 9 審査請求制度（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 10 障害者虐待防止と対応手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 4 手引き・マニュアル 11 DV防止マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 5 課支給決定会議 1 課支給決定会議関係 1 経年資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 5 課支給決定会議 1 課支給決定会議関係 2 支給決定会議実施手引き（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 6 事務検討会 1 課事務検討会議関係 1 経年資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 7 係長会 1 サービス担当係長会資料 1 経年係長会資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 8 その他会議 1 その他会議（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 1 マイナンバー関係国通知（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 2 マイナンバー関係都通知（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 1 マイナンバー関係通知 3 マイナンバー関係区通知（常） 常用
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令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 2 特定個人情報保護評価 1 特定個人情報保護評価（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 3 法定事務関係 1 法定事務関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 4 独自利用事務関係 1 独自利用事務関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 5 統合端末関係 1 統合端末関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 9 マイナンバー活用事業関係 6 マニュアル 1 マニュアル（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 10 居宅介護・重訪 1 居宅介護・重度訪問（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 11 移動支援 1 各種申請様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 11 移動支援 2 検討・見直し（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 1 過年度（H30年度以降）日常生活用具検討会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 2 H29以前日常生活用具検討会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 12 日常生活用具検討会 3 日常生活用具検討会（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 1 435表（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 2 422表（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 3 404表（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 13 障害統計 4 経年資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 14 介護保険関係 1 介護保険適用関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 14 介護保険関係 2 資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 15 生活保護関係 1 生活保護関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 16 障害児関係 1 各種様式（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 16 障害児関係 2 検討・見直し（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 17 都技術的助言 1 都技術的助言（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 2 情報セキュリティ実施手順関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 3 民生委員名簿（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 16 サービス担当共通 18 共通庶務 4 資料（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 1 文書保存箱カード・ファイリング資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 2 保存文書管理票（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 3 事務分担表および組織と事務分掌(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 4 研修関係、OJT、実習・研修生（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 5 所要人員計画・災害対策本部配備態勢(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 6 緊急連絡網(１年) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 7 OJT資料等(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 8 会計年度任用職員(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 9 業務統計(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 10 事務引継ぎ(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 11 議会対応(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 12 広聴メール・ハガキ(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 13 区民の声、コールセンター経由問い合わせ(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 14 審査請求等（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 15 マイナンバー利活用関係書類(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 1 庶務 16 その他庶務(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 2 文書 1 通知(３年) 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 2 文書 2 公文書回答（警察・家裁等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 2 文書 3 調査回答(庁内)(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 2 文書 4 調査回答(庁外)(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 3 会計関係 1 予算(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 3 会計関係 2 決算(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 3 会計関係 3 補助金【歳入】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 3 会計関係 4 補助金（１０年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 3 会計関係 5 契約・支出(３年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 1 グループ事務検討会(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 2 支給判定会議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 3 区立施設入所調整会議(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 4 西部子ども家庭支援センター定例会（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 5 ＭＣＷＥＬ定例会（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 6 発達障害者支援ネットワーク会議 専門部会(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 7 要保護児童対策協議会（３年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 1 グループ内庶務 4 会議 8 その他会議（３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 1 児童台帳（駒込）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 2 児童台帳（巣鴨）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 3 児童台帳（西巣鴨）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 4 児童台帳（北大塚）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 5 児童台帳（南大塚）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 6 児童台帳（上池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 7 児童台帳（東池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 8 児童台帳（南池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 9 児童台帳（西池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 10 児童台帳（池袋）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 11 児童台帳（池袋本町）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 12 児童台帳（雑司ヶ谷）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 13 児童台帳（高田）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 14 児童台帳（目白）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 15 児童台帳（南長崎）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 16 児童台帳（長崎）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 17 児童台帳（千早）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 18 児童台帳（要町）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 19 児童台帳（高松）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 20 児童台帳（千川）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 21 児童台帳（その他措置等）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 1 児童 22 児童廃止台帳(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 1 支給決定書類(あ行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 2 支給決定書類(か行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 3 支給決定書類(さ行) 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 4 支給決定書類(た行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 5 支給決定書類(な行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 6 支給決定書類(は行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 7 支給決定書類(ま行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 8 支給決定書類(や行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 9 支給決定書類(ら行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 10 支給決定書類(わ行) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 11 支給決定書類(外国籍) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 12 支給決定書類(身体) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 13 支給決定書類(知的) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 14 支給決定書類(精神) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 15 支給決定書類(その他) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 16 支給決定書類(やむ措置) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 17 計画相談関係書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 18 契約内容報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 19 マイナンバー記載書類 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 20 書類提出管理簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 2 台帳 2 支給決定書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 1 台帳（未移管転出台帳含む）（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 2 廃止台帳 （５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 3 転出台帳（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 4 収受・申請等（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 5 手帳申請（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 6 交付（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 7 再認定（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 8 指定医一覧（１年） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 9 進達（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 10 移管依頼通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 11 調査（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 12 通知（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 1 身体障害者手帳 13 マニュアル（身体障害者手帳） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 1 業務統計(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 2 愛の手帳交付・変更関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 3 愛の手帳  廃止台帳（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 4 愛の手帳交付申請書(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 5 愛の手帳変更（返還）届(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 6 愛の手帳交付者リスト及び異動者リスト(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 7 愛の手帳廃止（死亡・転出）台帳綴（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 3 手帳 2 愛の手帳 8 愛の手帳関係起案（枝番）綴(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 4 自立支援給付 1 補装具 5年 令和11年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 4 自立支援給付 2 その他自立支援給付(３年) 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 5 地域生活支援事業 1 日常生活用具給付 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 5 地域生活支援事業 2 在宅改修費給付 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 5 地域生活支援事業 3 屋内移動設備給付 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 5 地域生活支援事業 4 移動支援(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 5 地域生活支援事業 5 日中一時支援(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 5 地域生活支援事業 6 その他地域生活支援事業(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 1 児童発達支援事業利用者負担金の区の独自助成関係（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 2 西部子ども家庭支援センター関係(3年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 3 障害児多子軽減措置関係（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 4 児童通所無償化関係（5年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 5 児童やむ措置関係(５年) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 6 特別支援学校幼稚部無償化対応(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 7 特別支援学校等の臨時休業に伴う放デイ補助金(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 8 書式・様式等(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 6 障害児通所給付 9 その他障害児通所給付(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 7 権利擁護 1 その他権利擁護 1 苦情相談関係資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 7 権利擁護 1 その他権利擁護 2 虐待案件関連資料(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 7 権利擁護 1 その他権利擁護 3 その他権利擁護関係(常) 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 1 施設 1 契約内容報告書（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 1 施設 2 事故報告書（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 1 施設 3 施設情報１(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 1 施設 4 施設情報２(３年) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 2 学校関係 1 王子特別支援学校(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 2 学校関係 2 北特別支援学校(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 2 学校関係 3 高島特別支援学校・永福学園・板橋（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 2 学校関係 4 その他特別支援学校関係資料（５年） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 8 施設・団体等 3 その他施設・学校等 1 その他施設・学校等資料(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 9 その他サービス 1 重度心身障害児（者）等レスパイト事業(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 9 その他サービス 2 その他サービス・助成(５年) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 1 法令等（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 2 医療的ケア児連絡会（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 3 医療的ケア児協議会（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 4 研修（医ケア関係）（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 5 保護者交流会（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 6 医ケア資料（5年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 10 医療的ケア児 7 その他（５年） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 1 法令等 1 条例（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 1 法令等 2 規則（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 1 法令等 3 要綱（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 1 法令等 4 その他（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 2 障害児通所支援施設 1 指定（常） 常用 主管課
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令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 2 障害児通所支援施設 2 変更（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 2 障害児通所支援施設 3 更新（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 2 障害児通所支援施設 4 指定取消（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 2 障害児通所支援施設 5 その他（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 3 障害児入所支援施設 1 認可（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 3 障害児入所支援施設 2 変更（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 3 障害児入所支援施設 3 更新（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 3 障害児入所支援施設 4 指定取消（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 3 障害児入所支援施設 5 その他（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 4 障害福祉サービス等情報公表制度 1 障害児通所支援施設（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 4 障害福祉サービス等情報公表制度 2 障害児入所支援施設（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 4 障害福祉サービス等情報公表制度 3 その他（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 5 障害児通所及び入所給付等 1 通所給付（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 5 障害児通所及び入所給付等 2 入所給付（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 5 障害児通所及び入所給付等 3 措置費（１０年） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 5 障害児通所及び入所給付等 4 医療費（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 5 障害児通所及び入所給付等 5 その他（１０年） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 5 障害児通所及び入所給付等 6 口座振替依頼書兼委任状（常） 常用 主管課
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 6 関係機関との連絡調整 1 東京都（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 6 関係機関との連絡調整 2 特別区長会事務局（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 6 関係機関との連絡調整 3 児童相談所設置区（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 6 関係機関との連絡調整 4 引継ぎ資料（常） 常用
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 6 関係機関との連絡調整 5 その他（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 7 庁内関係課及び課内グループとの調整 1 庁内関係課（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 7 庁内関係課及び課内グループとの調整 2 課内グループ（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 8 システム関係 1 児童相談システム（３０年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 17 児童・障害児支援 11 児童相談所設置市事務 8 システム関係 2 その他（３０年） 30年 令和35年3月31日
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 57 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 62 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 4 生活福祉 5 路上生活者対策 5 路上生活者対策事業に係る都区協定書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 1 生活安定応援事業関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 12 非常勤職員採用（常用） 常用
平成22年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 62 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 生活福祉課 2 （専用）保健福祉部 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 1 生活安定応援事業関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 57 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 5 自立促進事業事務処理要領 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 1 生活安定応援事業関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 57 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 生活福祉課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 3 監査 1 貸付金・収入未済監査 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 4 議会 1 決算特別委員会会議録 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 4 議会 2 議会関係書 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 4 議会 3 予算・決算特別委員会議録 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 5 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 6 補助金等 1 被保護者等自立促進事業(都補助金） 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 7 会計検査 1 20年度会計検査院検査資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 8 路上生活者対策 2 19年度路上生活者対策再構築 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 8 路上生活者対策 3 19年度地域生活移行支援事業 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 8 路上生活者対策 5 ホームレス対策連絡協議会 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 8 路上生活者対策 6 ホームレス対策会議幹事会資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 1 21年度自立支援検討会議【1回】 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 2 豊島区公金管理調査委員会 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 4 保健福祉審議会 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 5 総合保健福祉システム 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 6 新庁舎建設関連会議資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 8 セーフティネット検討会 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 9 会議資料 12 自立支援検討会議 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 1 参考資料(新たなセーフティネットの提案ほか） 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 2 法外援護見直し関係書 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 3 19年度自立促進関連 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 4 暴力団不正受給 常用
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（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 5 厚生労働省関連各種資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 6 生活保護関連資料 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 7 地域密着型サービス事業者開設提案書 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 9 自立支援事業関係 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 10 年末年始生活総合相談 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 11 生活保護プロジェクト 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 12 住所不定 法外【自立支援システム】 常用
平成24年度 生活福祉課 2 課長 10 その他資料 13 生活安定化応援事業 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 1 生業資金 条例・規則改正 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 2 生業資金 要綱改正 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 3 条例・規則・要綱改正 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 4 条例・規則・要綱改正（昭和） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 5 貸付条例廃止（平成17年3月） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 6 条例・規則改正（私立） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 7 看護料等規則改正 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 8 路上生活者対策連絡会議要綱 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 9 経理事務取扱要領 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 10 奨学基金条例規則改正原義 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 11 奨学基金条例規則 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 12 （常）要綱 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 1 文書引き継ぎ関係 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 2 保存文書管理票 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 3 公印 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 4 印影簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 5 書留収受簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 4 人事 6 旅費の手引き 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 4 人事 8 出勤簿整理の手引き22年度版 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 4 人事 9 勤務時間の手引き 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 4 人事 10 勤務時間・旅費の手引き23年度版 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医）の任用 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 13 臨時職員システム資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 14 社会保険の手引 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 15 臨時職員・非常勤職員 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 18 永年・任用関係 臨時職員 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 19 永年・任用関係 嘱託医・非常勤職員 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 20 永年・任用関係（H20 4S)臨時職員 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 21 永年・任用関係 非常勤職員（住居安定化支援員・就労支援員・資産調査員） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 22 永年・任用関係（臨時職職員） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 23 永年・任用関係（臨時職員） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 8 決算 2 平成23年度 決算統計 常用
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平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 8 決算 3 平成23年度 決算特別委員会資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 9 監査 2 平成23年度 監査員監査 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 9 監査 3 平成23年度 監査員監査提出資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 9 監査 4 平成23年度 監査員監査関連資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 10 議会 2 平成23年度 予特共産党提出資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 4 公金取扱業務 業務フロー・作業マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 6 封筒印刷等原稿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 10 備品供用表 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 15 備品管理アルバム 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 16 支払額調書による支出 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 17 振替原議 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 16 庶務 3 訃報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 16 庶務 4 各種製品保証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 21 郵便関係 6 平成23年郵券及び現金書留用封筒使用簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 22 計画書・白書 1 生活保護プロジェクト（「生活保護行政の現状と方向性について」作成） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 22 計画書・白書 5 行革プラン 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 23 会議資料 3 (資料)窓口払い改善検討委員会 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 23 会議資料 4 不定担当係設置検討ＰＴ 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 4 予算一元化の検討 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 5 ジェネリック使用促進関係資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 6 防災関係 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 7 報告関係 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 8 消耗品参考資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 9 危機管理マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 12 生活保護関係通知 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 3 法外援護 3 法外 家財処分 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 1 奨学基金帳簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 2 奨学金の支給(資料) 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 6 奨学基金寄附者一覧 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 7 奨学基金運用状況 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 8 奨学基金調査平成１０年 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 9 礼状用紙・封筒 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 1 行旅死亡人取扱い関係用紙 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 2 行旅病人及び行旅死亡人取扱要領（平成４年） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 3 行旅病人及び行旅死亡人関係記録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 4 外国人行旅病人取扱い綴（平成９年度〜） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 5 行旅資料（遺留品廃棄 集骨等） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 6 写真 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 7 移転関係（行旅無縁仏墓） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 8 墓埋法第９条事務（南池袋公園） 常用
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平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 9 行旅病人・死亡人(資料) 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 10 行旅死亡人解剖関係書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 11 行旅死亡人等取扱原義 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 12 検察官通知原義（平成２３年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 13 相続財産管理人申立原義（平成１９年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 14 行旅病人取扱い原義（平成１６年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 16 御遺骨保管依頼書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 19 遺留金原義 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 7 貸付 2 戸籍等 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 7 貸付 3 各種貸付金 審査基準・管理マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 7 貸付 4 各種貸付金資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 7 貸付 5 福祉資金 貸付金電算入力マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 7 貸付 8 貸付消込リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 4 債権放棄貸付台帳・借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 5 生業資金減免決定台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 6 再生計画による弁済 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 7 生業資金 参考資料（保存） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 8 償還期間変更届 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 9 生業資金返還者名簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 10 生業資金借受人索引簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 11 生業資金保証人索引簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 12 生業資金借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 13 生業資金貸付原簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 14 応急小口資金 原稿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 15 応急小口資金 減免決定台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 1 貸付金回収状況（平成元年〜平成１０年） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 2 貸付金回収状況（平成１１年〜） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 3 応急小口資金調定 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 4 小口資金完了 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 5 応急小口資金保証人索引簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 6 応急小口資金債権放棄台帳・借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 7 応急小口資金資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 8 応急小口資金条例・規則改正 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 9 応急小口資金貸付台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 10 応急小口資金借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 11 応急小口資金借受人索引簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 12 応急小口資金貸付申込書（平成13年度〜） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 1 入院資金台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 2 入院資金債権放棄台帳・借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 3 入院資金 減免決定台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 4 入院資金 原稿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 5 看護料等資金索引簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 6 平成2年度〜7年度 一般入院資金借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 10 入院資金 7 入院資金借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 1 私立入学資金貸付台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 3 私学資金完了 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 4 私立高等学校等入学・修学資金減免決定台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 5 私学資金減免 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 6 私立高等学校等入学資金貸付台帳・修学資金貸付台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 7 私学資金債権放棄台帳・借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 8 償還方法変更決定簿 私立高等学校等入学資金 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 9 償還方法変更名簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 10 私立高等学校等入学・修学資金借用証書 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 11 私立高等学校等修学資金（原稿） 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 12 私立関係原稿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 13 私立高校等貸付資金索引簿 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 15 社会福祉協議会緊急貸付 3 平成23年度社協緊急援護資金貸付関係書類 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 15 社会福祉協議会緊急貸付 4 平成23年度社協貸付関係資料 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 15 社会福祉協議会緊急貸付 5 社協貸付 協定書・通知 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 16 電算 1 個人情報取扱業務登録 常用
平成24年度 生活福祉課 3 生活福祉係 16 電算 2 記録媒体・情報持出管理台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 5 保護第１係 1 法外援護 2 練馬寮関係資料 常用
平成24年度 生活福祉課 5 保護第１係 1 法外援護 3 緊急一時巡回相談資料 常用
平成24年度 生活福祉課 5 保護第１係 2 路上生活者対策 4 練馬寮入・退所 回数券(電車)/パスモ(バス)受払簿 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 1 通知文書 5 統計（豊島区） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 1 非常勤職員 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員採用の手引き 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 3 情報化推進員 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 4 生活福祉課 情報セキュリティマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 6 契約事務の手引き 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 7 庶務事務システム 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 8 文書管理システム 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 9 財務会計システム 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 10 広報事務の手引き（ホームページ編） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 11 原稿（視察用） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 12 原稿（自立支援マニュアル）1〜150 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 13 原稿（自立支援マニュアル）151〜300 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 6 「福祉から就労」 4 資料（「福祉から就労」事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 7 就労専門員事業 1 庶務 2 就労支援専門員の業務 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 7 就労専門員事業 1 庶務 3 資料（就労支援専門員支援事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 7 就労専門員事業 2 ケース記録Ⅰ支援中 1 仮支援（就労支援専門員事業） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 7 就労専門員事業 2 ケース記録Ⅰ支援中 2 本支援（就労支援専門員事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 7 就労専門員事業 4 ケース記録Ⅱ支援中 1 仮支援（就労支援専門員事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 7 就労専門員事業 4 ケース記録Ⅱ支援中 2 本支援（就労支援専門員事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 8 就労意欲喚起事業 2 資料（就労意欲喚起事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 8 就労意欲喚起事業 3 提出書類（就労意欲喚起事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 9 あんしん支援事業 2 資料（被保護者あんしん支援事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 9 あんしん支援事業 3 提出書類（被保護者あんしん支援事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 10 資産調査事業 1 庶務 2 資料（資産調査事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 10 資産調査事業 3 受付簿 1 年金調査依頼受付簿（21年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 10 資産調査事業 3 受付簿 2 年金調査依頼受付簿（22年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 10 資産調査事業 3 受付簿 3 年金調査依頼受付簿（23年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 10 資産調査事業 3 受付簿 4 年齢別リスト受付簿（23年度） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 11 居宅生活安定化 1 庶務 3 社会資源資料（居宅生活安定化支援プログラム） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 11 居宅生活安定化 1 庶務 4 医療機関資料（居宅生活安定化支援プログラム） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 11 居宅生活安定化 2 ケース記録 1 支援中（居宅生活安定化支援プログラム） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 13 個人情報保護審 1 個人情報保護審議会 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 13 個人情報保護審 2 個人情報保護審議会（マニュアル） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 13 個人情報保護審 3 個人情報審議会（あんしん支援事業） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 14 資料 4 生活保護行政の現状と方向性 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 14 資料 5 不動産担保型生活資金制度 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 14 資料 6 事業者 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 15 他自治体資料 1 足立区 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 15 他自治体資料 2 練馬区 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 15 他自治体資料 3 葛飾区 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 15 他自治体資料 4 宇部市 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 15 他自治体資料 5 釧路市 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 16 その他会議 5 退院促進支援事業検討会 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 17 運用事例集 1 生活保護運用事例集（増補改訂版） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 17 運用事例集 2 生活保護運用事例集（平成20年度修正版） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 17 運用事例集 3 生活保護運用事例集（平成22年度修正版） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 17 運用事例集 4 生活保護運用事例集（平成23年度修正版） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 17 運用事例集 5 生活保護運用事例集（修正版） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 18 医療扶助事務 1 医療扶助事務の手引（平成21年3月） 常用
平成24年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 18 医療扶助事務 2 医療扶助事務の手引（平成22年8月改訂版） 常用
平成25年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 57 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 10 奨学基金の積立及び調定について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 9 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 13 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 7 自立促進事業経費の交付申請書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 9 自立促進事業経費の清算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 11 自立促進事業経費の清算書・実績報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 3 社会福祉協議会緊急援護資金関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 2 課長 7 会計検査 2 東京都検査・会計検査院 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医）の任用 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 11 契約・支払 24 契約書・覚書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 14 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 15 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 16 庶務 3 訃報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 17 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 5 自立支援センター開設準備関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 6 審査請求書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 5 基金利子・取り崩し 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 3 行旅病人及び行旅死亡人関係記録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 11 行旅死亡人等取扱原義 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 17 都負担金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 11 受験生チャレンジ支援貸付 1 受験生チャレンジ支援貸付 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 13 都・区共同事業 1 都区共同事業予算・決算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 13 都・区共同事業 2 路上生活者都区共同事業 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 生活福祉係 15 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付受領書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 協議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 内示・交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 セーフティネット支援対策等事業費補助金 交付決定・調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 セーフティネット支援対策等事業費補助金 他課への振替 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 15 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策以外） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 16 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 1 長期入院患者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 7 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 10 奨学基金の積立及び調定について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 34 行旅死亡人の告示及び官報公告について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 9 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 13 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 7 自立促進事業経費の交付申請書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 9 自立促進事業経費の清算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 11 自立促進事業経費の清算書・実績報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 3 社会福祉協議会緊急援護資金関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成26年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 5 自立支援担当 2 人事 49 非常勤職員の募集について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 2 課長 7 会計検査 2 東京都検査・会計検査院 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 2 公印 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医）の任用 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 10 臨時職員・非常勤職員の任用 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 11 契約・支払 24 契約書・覚書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 14 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 15 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 17 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 1 共通庶務 24 その他資料 6 審査請求書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 5 奨学基金 5 基金利子・取り崩し 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 3 行旅病人及び行旅死亡人関係記録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 11 行旅死亡人等取扱原義 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 17 都負担金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 6 行旅病人・死亡人 18 公告告示 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 8 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 9 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 11 受験生チャレンジ支援貸付 1 受験生チャレンジ支援貸付 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 12 私立高等学校等入学資金貸付 2 償還方法変更決定簿 私立高等学校党入学資金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 13 都・区共同事業 1 都区共同事業予算・決算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 13 都・区共同事業 2 路上生活者都区共同事業 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 生活福祉係 15 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付受領書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 20 ハローワーク一体実施 1 開設関係書 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 協議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 内示・交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 セーフティネット支援対策等事業費補助金 交付決定・調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 セーフティネット支援対策等事業費補助金 他課への振替 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 15 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策以外） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 16 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 10 奨学基金の積立及び調定について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 9 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 13 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 7 自立促進事業経費の交付申請書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 9 自立促進事業経費の清算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 11 自立促進事業経費の清算書・実績報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 3 社会福祉協議会緊急援護資金関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 5 自立支援担当 2 人事 49 非常勤職員の募集について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 2 公印 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医）の任用 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 10 臨時職員・非常勤職員の任用 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 15 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 24 その他資料 6 審査請求書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 生活福祉課 3 管理係 5 奨学基金 5 基金利子・取り崩し 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 6 行旅病人・死亡人 3 行旅病人及び行旅死亡人関係記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 6 行旅病人・死亡人 11 行旅死亡人等取扱原義 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 6 行旅病人・死亡人 17 都負担金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 8 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 8 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 9 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 11 受験生チャレンジ支援貸付 1 受験生チャレンジ支援貸付 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 12 私立高等学校等入学資金貸付 2 償還方法変更決定簿 私立高等学校党入学資金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 13 都・区共同事業 1 都区共同事業予算・決算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 13 都・区共同事業 2 路上生活者都区共同事業 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 管理係 15 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付受領書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 20 ハローワーク一体実施 1 開設関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 内示・交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 セーフティネット支援対策等事業費補助金 交付決定・調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 セーフティネット支援対策等事業費補助金 他課への振替 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 15 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策以外） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 16 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 10 奨学基金の積立及び調定について 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 6 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 引取人のいない遺体の処理及び遺留物件の保管並びに所持金の調定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 7 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 9 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 10 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 13 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 7 自立促進事業経費の交付申請書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 9 自立促進事業経費の清算書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 11 自立促進事業経費の清算書・実績報告書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 23 生活安定応援事業 92 生活安定応援事業関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 3 社会福祉協議会緊急援護資金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 48 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 5 自立支援担当 2 人事 49 非常勤職員の募集について 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 2 公印 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医）の任用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 10 臨時職員・非常勤職員の任用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 15 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 24 その他資料 6 審査請求書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 5 奨学基金 5 基金利子・取り崩し 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 6 行旅病人・死亡人 3 行旅病人及び行旅死亡人関係記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 6 行旅病人・死亡人 11 行旅死亡人等取扱原義 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 6 行旅病人・死亡人 17 都負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 8 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 8 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 9 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 12 私立高等学校等入学資金貸付 2 償還方法変更決定簿 私立高等学校党入学資金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 13 都・区共同事業 1 都区共同事業予算・決算 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 13 都・区共同事業 2 路上生活者都区共同事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 管理係 15 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 5 契約 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 協議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 内示・交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 交付決定・調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 他課への振替 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 61 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 1 奨学基金 10 奨学基金の寄附受領・積立 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 1 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 行旅死亡人等取扱原議 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 3 貸付（共通） 83 督促関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 4 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 5 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 5 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 8 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 10 自立支援係 1 法令 48 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 10 自立支援係 2 人事 49 非常勤職員の募集について 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 2 公印 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医等）の任用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 10 臨時職員・非常勤職員の任用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 協議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 2 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 内示・交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 3 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 交付決定・調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 6 国・都負担金関係  10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 7 国・都負担金関係 所要見込 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 8 国・都負担金関係 交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 9 国・都負担金関係 変更交付 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 10 国・都負担金関係 清算 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 15 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 16 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 19 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 6 審査請求書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 管理係 4 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 5 契約 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 7 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 5 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 5 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 6 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 8 私立高等学校等入学資金貸付 2 償還方法変更決定簿 私立高等学校党入学資金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 14 文書 4 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 3 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 8 文書 1 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 17 保護第６係 8 文書 1 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 1 採用選考 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 68 報酬支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 1 共通庶務 19 庶務 89 立ち入り調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 3 保護決定 2 郵便貯金払戻し請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 3 保護決定 80 第78条返還決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 1 奨学基金 10 奨学基金の寄附受領・積立 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 1 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 行旅死亡人等取扱原議 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 33 相続財産管理人選任の申立及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 34 行旅死亡人の告示及び官報公告について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 55 遺骨の引渡しについて 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 3 貸付（共通） 43 貸付金の債権放棄 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 4 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 5 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 5 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 8 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 1 定例払い支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 2 介護保険料代理納付（定例払い） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 3 就労自立給付金支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 4 進学準備給付金支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 1 介護扶助認定調査委託料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 2 検診・文書料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 3 施術料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 4 葬祭費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 5 寝具料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 6 治療材料費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 7 180日診療報酬の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 8 非指定医療機関診療費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 9 リバースモゲージ費用の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 10 移送費・家財処分費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 11 福祉用具・住宅改修費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 12 介護保険料代理納付（納付書払）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 13 その他支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 4 緊急保護費 1 緊急保護費支出関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 5 診療報酬 1 診療報酬支払基金に対する医療費の支出・清算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 5 診療報酬 2 診療報酬取扱事務費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 5 診療報酬 3 電子レセプトデータ提供料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 6 介護給付 1 介護給付費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 6 介護給付 2 介護給付費審査手数料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 1 扶助費戻入（みずほ銀行） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 2 扶助費戻入（未受領金戻入） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 3 扶助費戻入（納付書払い） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 4 扶助費戻入（事務所受領） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 1 法63条77条78条による返還金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 2 介護給付費償還金法63条返還金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 3 法76条の2第三者行為損害請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 4 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 5 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 1 督促 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 2 催告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 3 債権放棄 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 4 不納欠損 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 5 振替・還付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 6 戸籍照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 5 口座引落 1 口座振替関係経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立促進事業 1 自立促進事業支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設措置費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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平成30年度 生活福祉課 7 収容保護施設措置費・事務費 2 財団施設措置費事務委託費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 収容保護施設措置費・事務費 3 宿所提供施設事務費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 法29条調査費用 1 法29条調査に要する費用の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 自立支援係 1 法令 48 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 自立支援係 2 人事 49 非常勤職員の募集について 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 2 審査請求関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 2 公印 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 3 非常勤職員臨時職員年末調整関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医等）の任用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 5 非常勤職員（嘱託医等）の報酬の支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 7 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の報酬の支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 8 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の社会保険料の調定及び収入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 9 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の旅費の支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 10 臨時職員・非常勤職員の任用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 11 臨時職員の賃金の支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 12 臨時職員雇用保険料の調定及び収入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 13 非常勤職員（医療券業務嘱託員）の社会保険料の調定及び収入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 18 非常勤職員（医療券業務嘱託員）の旅費の支払い 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 7 予算 1 新規拡充事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 7 予算 13 歳入歳出予算明細書 生活福祉課 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 7 予算 14 歳入歳出予算明細書 西部生活福祉課 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 8 決算 2 決算 増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 8 決算 12 雑入調定 未済繰越 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 9 監査 1 情報セキュリティ監査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 3 施設維持管理（委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 4 施設維持管理（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 13 レジスターの賃貸借・保守 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 25 その他委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 29 印刷機・紙折り機賃借、保守委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 3 歳入簿・歳出差引簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 12 振替原議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 2 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 内示・交付申請 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 6 国・都負担金関係  10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 7 国・都負担金関係 所要見込 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 8 国・都負担金関係 交付申請 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 9 国・都負担金関係 変更交付 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 10 国・都負担金関係 清算 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 15 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 16 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 都検査 2 扶助別執行状況（扶助費の推移） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 18 庶務 5 立入調査票の交付について 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 18 庶務 8 東池袋分庁舎管理関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 19 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 20 各種通知・照会・回答 1 各種通知・照会・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 23 郵便関係 7 29条調査経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 24 計画書・白書 4 未来戦略プラン作成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 2 国への要望書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 4 報告関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 6 審査請求書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 7 東池袋分庁舎関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 8 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 管理係 4 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 保護第１係 1 法外援護 1 緊迫等終了分原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 2 調査回答・検査 1 調査回答（厚労省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 2 調査回答・検査 2 調査回答（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 2 調査回答・検査 5 会計検査院検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 2 調査回答・検査 6 東京都指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 19 資産活用管理支援員事業 1 照会書・回答書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 6 自立支援担当係 20 ハローワーク一体実施 1 開設関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 現金書留リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 住宅代理納付リスト（都住・区住） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 施設長口座リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 施設長口座リスト（住宅代理納付分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 法78条徴収金窓口分割払い 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 未受領金リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払 生活保護費支給明細書（窓口） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い 1 治療・材料受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い 2 口座振替依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 4 緊急保護費 1 緊急保護費支出関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 5 診療報酬 1 診療報酬取扱事務費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 5 診療報酬 2 診療報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 1 受給世帯分割納付書発行 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 2 廃止世帯分割納付書発行 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 9 債権未納一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 1 返還金領収書（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 2 収納金日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 3 収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 1 口座引落金融機関照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 2 口座引落依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 3 口座引落結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 4 口座引落不能 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 5 口座引落振替・還付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 4 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設 措置事務費請求内訳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 4 収容保護施設措置費・事務費 5 保護施設 措置変更調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 4 収容保護施設措置費・事務費 7 システム修正連絡票（更生・救護施設関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 1 預り金収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 2 預り金収入残高表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 3 預り品台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 4 預り品入出庫管理票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 8 電算 1 特別処理手順書 1 手順書 常用
平成30年度 生活福祉課 8 電算 1 特別処理手順書 2 結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 入浴券 2 入浴券 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 6 貸付金収入未済 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 7 貸付督促 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 9 不能欠損 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 10 貸付督促 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 11 貸付収入未済 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 5 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 5 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 6 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 8 私立高等学校等入学資金貸付 2 償還方法変更決定簿 私立高等学校党入学資金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 1 係関係 資料・文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 4 医療扶助・介護扶助関係 収受文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 7 東京都からの文書・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 8 東京都レセプト提出依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 9 都費統計関係（他県含む） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 10 料金後納郵便物差出表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 1 嘱託医日誌（ＹＫ先生） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 2 嘱託医日誌（ＷＫ先生） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 3 嘱託医日誌（ＭＮ先生） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 2 国保 求償関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 3 長期入院（１８０日該当者）リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 4 手書き給付券処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 5 特別処理（データ修正・削除）済データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 2 名簿 1 指定医療機関 指定・廃止・変更名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 3 原義 1 指定医療機関 進達原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 1 感染症適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 2 更生医療適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 3 社会保険適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 4 他法受給者 社保喪失・保護廃止等分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 1 管理票 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 2 整理票 1 再審査決定通知書・受付状況整理票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 3 再審査請求 1 支払基金 再審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 4 受領書 1 支払基金 再審査請求等受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 10 診療報酬 1 診療報酬等請求内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 3 被保護者異動連絡票リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 4 被保護者異動連絡表（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 5 受給者情報更新結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 6 介護給付費再審査決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 7 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 8 高額介護サービス費関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 2 受給者一覧表 1 介護給付費公費受給者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 15 自己負担額 1 医療・介護 自己負担額一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 1 紙レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 2 西部連名簿写し 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 3 連名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 1 自立支援医療適用者名簿（１係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 2 自立支援医療適用者名簿（２係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 3 自立支援医療適用者名簿（３係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 4 自立支援医療適用者名簿（４係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 5 自立支援医療適用者名簿（５係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 11 保護係共通 1 受理・発行 1 更生施設利用申込み名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 7 却下通知（原本） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 8 却下通知（写し） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 9 簡易決綴・簡易決裁未処理綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 2 保護申請却下・取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 2 査察指導台帳(廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 2 稼働年齢層リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 3 課税調査進行管理表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 10 廃止台帳 1 不定廃止台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 3 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 4 頻回受診指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 7 長期入院・長期外来嘱託医協議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 13 検査 1 会計検査院実地検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 1 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 7 他区宿泊所利用状況（回覧・確認） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 8 他区福祉事務所より 豊島区内簡易宿泊所宿泊者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 2 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 2 長期外来患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 4 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 5 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 6 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 1 東京都指導検査（資料編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 2 東京都指導検査（通知編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 2 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 2 保護取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 1 長期外来患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 3 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 4 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 1 就労・求職状況管理台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 1 課税調査進行管理表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 2 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 3 稼働年齢層リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 1 東京都指導検査（資料編） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 2 東京都指導検査（通知編） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 13 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 14 文書 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 1 受理・発行 2 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 4 自立支援医療適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 7 長期外来患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 10 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 11 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 12 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 3 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 1 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 2 東京都指導検査（資料編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 3 東京都指導検査（通知編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 2 稼働年齢層リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 4 就労・求職状況管理台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 1 調査回答(東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 2 課税調査進行管理表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 1 受理・発行 6 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 2 保護申請却下・取下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 2 査察台帳（廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 2 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 3 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 10 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 1 東京都指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 2 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 2 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 1 受理・発行 6 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 2 保護申請却下・取下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 3 査察台帳 2 査察台帳（廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 2 査察 2 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 2 査察 3 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 2 査察 10 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 6 検査 1 東京都指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 6 検査 2 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 7 照会・回答 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 17 保護第６係 7 照会・回答 2 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 1 庶務 2 調査回答 1 調査回答（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 1 庶務 2 調査回答 2 調査回答（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 1 庶務 6 新規拡充 1 新規拡充 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 9 就労支援専門員支援事業 3 無料職業紹介事業 1 無料職業紹介事業 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 10 資産調査事業 1 資産調査事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 審査請求 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 告訴関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 61 行政情報公開・個人情報保護・特定個人情報保護関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 68 報酬支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 78 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 1 共通庶務 19 庶務 89 立ち入り調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 2 照会・回答（審査請求・行政情報公開） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 3 保護決定 2 郵便貯金払戻し請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 3 保護決定 80 第78条返還決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 3 保護決定 81 第77条の2関係発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 1 奨学基金 10 奨学基金の寄附受領・積立 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 1 奨学基金 28 基金利子収入関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 31 行旅死亡人等取扱原議 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 33 相続財産管理人選任の申立及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 34 行旅死亡人の告示及び官報公告について 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 55 遺骨の引渡しについて 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 82 都負担金の請求・調定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 行旅病人及び行旅死亡人等取扱 84 遺留金の調定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 3 貸付（共通） 43 貸付金の債権放棄 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 3 貸付（共通） 83 督促関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 4 生業資金 45 生業資金貸付金返還金等の減免について 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 5 応急小口資金 貸付・償還関係書 46 応急小口資金の減免について 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 5 応急小口資金 貸付・償還関係書 47 応急小口資金の返還金の調定について 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 8 私立高等学校等入学資金 86 入学資金・修学資金返還金の減免について 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 1 定例払い支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 2 介護保険料代理納付（定例払い） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 3 就労自立給付金支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 2 定例払い 4 進学準備給付金支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 1 介護扶助認定調査委託料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 2 検診・文書料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 3 施術料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 4 葬祭費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 5 寝具料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 6 治療材料費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 7 180日診療報酬の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 8 非指定医療機関診療費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 9 リバースモゲージ費用の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 10 移送費・家財処分費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 11 福祉用具・住宅改修費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 12 介護保険料代理納付（納付書払）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 3 業者払い 13 その他支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 4 緊急保護費 1 緊急保護費支出関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 5 診療報酬 1 診療報酬支払基金に対する医療費の支出・清算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 5 診療報酬 2 診療報酬取扱事務費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 5 診療報酬 3 電子レセプトデータ提供料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 6 介護給付 1 介護給付費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 4 生活保護費支出 6 介護給付 2 介護給付費審査手数料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 1 扶助費戻入（みずほ銀行） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 2 扶助費戻入（未受領金戻入） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 3 扶助費戻入（納付書払い） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 4 扶助費戻入（事務所受領） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 1 法63条77条78条による返還金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 2 介護給付費償還金法63条返還金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 3 法76条の2第三者行為損害請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 4 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 2 歳入調定 5 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 1 督促 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 2 催告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 3 債権放棄 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 4 不納欠損 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 5 振替・還付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 3 債権管理 6 戸籍照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 生活保護費返還 5 口座引落 1 口座振替関係経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 自立促進事業 1 自立促進事業支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設措置費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 収容保護施設措置費・事務費 2 財団施設措置費事務委託費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 収容保護施設措置費・事務費 3 宿所提供施設事務費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 法29条調査費用 1 法29条調査に要する費用の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 自立支援係 1 法令 48 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 自立支援係 2 人事 49 非常勤職員の募集について 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 自立支援係 5 調査・報告 44 戸籍・住民票の公用請求簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 自立支援係 5 調査・報告 53 個人情報保護審議会諮問資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 11 援護係 1 路上生活者対策 42 路上生活者対策連絡会議の開催について 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 2 審査請求関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 1 法規 111 条例・規則・要綱改正 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 2 公印 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 2 文書 3 保存文書管理票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 2 非常勤職員臨時職員雇用関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 3 非常勤職員臨時職員年末調整関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 4 非常勤職員（嘱託医等）の任用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 5 非常勤職員（嘱託医等）の報酬の支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 6 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の任用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 7 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の報酬の支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 8 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の社会保険料の調定及び収入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 9 非常勤職員（居宅安定化・就労支援・資産調査）の旅費の支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 10 臨時職員・非常勤職員の任用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 11 臨時職員の賃金の支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 12 臨時職員雇用保険料の調定及び収入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 13 非常勤職員（医療券業務嘱託員）の社会保険料の調定及び収入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 5 臨時・非常勤職員関係 18 非常勤職員（医療券業務嘱託員）の旅費の支払い 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 7 予算 1 新規拡充事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 7 予算 13 歳入歳出予算明細書 生活福祉課 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 7 予算 14 歳入歳出予算明細書 西部生活福祉課 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 8 決算 2 決算 増減説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 8 決算 12 雑入調定 未済繰越 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 9 監査 1 情報セキュリティ監査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 3 施設維持管理（委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 4 施設維持管理（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 13 レジスターの賃貸借・保守 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 25 その他委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 26 緊急保護費配送委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 11 契約・支払 29 印刷機・紙折り機賃借、保守委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 3 歳入簿・歳出差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 11 供用備品総括表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 12 会計 12 振替原議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 1 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 2 生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 内示・交付申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 6 国・都負担金関係  10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 7 国・都負担金関係 所要見込 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 8 国・都負担金関係 交付申請 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 9 国・都負担金関係 変更交付 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 10 国・都負担金関係 清算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 14 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 15 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 16 会計検査 1 会計検査院検査関係資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 都検査 1 東京都指導監査提出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 17 都検査 2 扶助別執行状況（扶助費の推移） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 18 庶務 5 立入調査票の交付について 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 18 庶務 8 東池袋分庁舎管理関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 19 寄附 1 寄附受領・積立 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 23 郵便関係 7 29条調査経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 24 計画書・白書 4 未来戦略プラン作成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 2 国への要望書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 4 報告関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 6 審査請求書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 7 東池袋分庁舎関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 1 共通庶務 26 その他資料 8 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 2 個人情報保護審議会 1 個人情報保護審議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 管理係 4 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 保護第１係 1 法外援護 1 緊迫等終了分原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 1 通知文書 1 補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 1 通知文書 2 収受文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 1 通知文書 3 通知文書（国） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 1 通知文書 4 通知文書（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 2 調査回答・検査 1 調査回答（厚労省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 2 調査回答・検査 2 調査回答（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 2 調査回答・検査 5 会計検査院検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 2 調査回答・検査 6 東京都指導検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 3 庶務 2 非常勤職員 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 19 資産活用管理支援員事業 1 照会書・回答書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 6 保護 20 ハローワーク一体実施 1 開設関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 現金書留リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 住宅代理納付リスト（都住・区住） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 施設長口座リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 施設長口座リスト（住宅代理納付分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 法78条徴収金窓口分割払い 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 未受領金リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払 生活保護費支給明細書（窓口） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い 1 治療・材料受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い 2 口座振替依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 4 緊急保護費 1 緊急保護費支出関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 5 診療報酬 1 診療報酬取扱事務費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 1 生活保護費 支出 5 診療報酬 2 診療報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 1 受給世帯分割納付書発行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 2 廃止世帯分割納付書発行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 9 債権未納一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 1 返還金領収書（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 2 収納金日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 3 収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 1 口座引落金融機関照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 2 口座引落依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 3 口座引落結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 4 口座引落不能 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 5 口座引落振替・還付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 4 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設 措置事務費請求内訳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 4 収容保護施設措置費・事務費 5 保護施設 措置変更調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 4 収容保護施設措置費・事務費 7 システム修正連絡票（更生・救護施設関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 1 預り金収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 2 預り金収入残高表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 3 預り品台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 経理 5 預り金品関係書 4 預り品入出庫管理票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 8 電算 1 特別処理手順書 1 手順書 常用
令和元年度 生活福祉課 8 電算 1 特別処理手順書 2 結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 入浴券 1 生活保護世帯に対する法外援護事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 入浴券 2 入浴券 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 3 行旅病人・死亡人 15 戸籍等公用請求簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 1 戸籍等公用請求簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 6 貸付金収入未済 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 7 貸付督促 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 9 不能欠損 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 10 貸付督促 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 4 貸付 11 貸付収入未済 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 5 生業資金 1 生業資金 完了 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 5 生業資金 2 生業資金 減免 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 6 応急小口貸付・償還 1 応急小口資金調定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 8 私立高等学校等入学資金貸付 2 償還方法変更決定簿 私立高等学校党入学資金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 1 係関係 資料・文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 4 医療扶助・介護扶助関係 収受文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 7 東京都からの文書・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 8 東京都レセプト提出依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 9 都費統計関係（他県含む） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 10 料金後納郵便物差出表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 1 嘱託医日誌（ＹＫ先生） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 2 嘱託医日誌（ＷＫ先生） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 3 嘱託医日誌（ＭＮ先生） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 2 国保 求償関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 3 長期入院（１８０日該当者）リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 4 手書き給付券処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 5 特別処理（データ修正・削除）済データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 2 名簿 1 指定医療機関 指定・廃止・変更名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 3 原義 1 指定医療機関 進達原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 1 感染症適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 2 更生医療適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 3 社会保険適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 4 他法受給者 社保喪失・保護廃止等分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 1 管理票 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 2 整理票 1 再審査決定通知書・受付状況整理票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 3 再審査請求 1 支払基金 再審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 4 受領書 1 支払基金 再審査請求等受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 10 診療報酬 1 診療報酬等請求内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 3 被保護者異動連絡票リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 4 被保護者異動連絡表（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 5 受給者情報更新結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 6 介護給付費再審査決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 7 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 8 高額介護サービス費関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 2 受給者一覧表 1 介護給付費公費受給者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 15 自己負担額 1 医療・介護 自己負担額一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 1 紙レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 2 西部連名簿写し 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 3 連名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 1 自立支援医療適用者名簿（１係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 2 自立支援医療適用者名簿（２係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 3 自立支援医療適用者名簿（３係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 4 自立支援医療適用者名簿（４係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者名簿 5 自立支援医療適用者名簿（５係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 11 保護係共通 1 受理・発行 1 更生施設利用申込み名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 7 却下通知（原本） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 8 却下通知（写し） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 9 簡易決綴・簡易決裁未処理綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 2 保護申請却下・取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 2 査察指導台帳(廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 2 稼働年齢層リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 3 課税調査進行管理表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 10 廃止台帳 1 不定廃止台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 3 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 4 頻回受診指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 7 長期入院・長期外来嘱託医協議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 13 検査 1 会計検査院実地検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 1 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 7 他区宿泊所利用状況（回覧・確認） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 8 他区福祉事務所より 豊島区内簡易宿泊所宿泊者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 2 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 2 長期外来患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 4 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 5 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 6 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 1 東京都指導検査（資料編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 2 東京都指導検査（通知編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 2 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 2 保護取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 1 長期外来患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 3 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 4 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 1 就労・求職状況管理台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 1 課税調査進行管理表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 2 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 3 稼働年齢層リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 1 東京都指導検査（資料編） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 2 東京都指導検査（通知編） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 13 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 14 文書 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 1 受理・発行 2 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 4 自立支援医療適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 7 長期外来患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 10 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 11 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 12 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 3 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 1 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 2 東京都指導検査（資料編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 3 東京都指導検査（通知編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 2 稼働年齢層リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 4 就労・求職状況管理台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 1 調査回答(東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 2 課税調査進行管理表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 1 受理・発行 6 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 2 保護申請却下・取下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 2 査察台帳（廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 2 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 3 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 10 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 1 東京都指導検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 2 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 2 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 1 受理・発行 6 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 2 保護申請却下・取下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 3 査察台帳 2 査察台帳（廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 2 査察 2 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 2 査察 3 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 4 保護管理 2 査察 10 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 6 検査 1 東京都指導検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 6 検査 2 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 7 照会・回答 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 17 保護第６係 7 照会・回答 2 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 1 庶務 2 調査回答 1 調査回答（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 1 庶務 2 調査回答 2 調査回答（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 1 庶務 6 新規拡充 1 新規拡充 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 18 自立支援グループ 10 資産調査事業 1 資産調査事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 1 ファイル基準表 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 2 保存文書管理票（控） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 3 廃棄目録、総務課移管文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 4 印影簿及び公印台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 5 文書収受簿、発議簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 6 書留（金券）収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 7 文書交換便記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 2 課マニュアル 1 課マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 1 条例制定・改廃等文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 2 規則制定・改廃等文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 3 要綱制定・改廃等文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 1 政策経営部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 2 総務部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 3 区民部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 4 文化商工部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 5 環境清掃部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 6 保健福祉部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 7 子ども家庭部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 8 都市整備部通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 9 会計管理室通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 10 教育委員会通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 11 選挙管理委員会通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 12 監査委員事務局通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 13 区議会事務局通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 14 社会福祉協議会通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 15 国通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 16 都及び他区通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 17 その他機関通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 5 国・都要望書 1 国・都要望関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 1 議案関係文書・議会資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 2 予算特別委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 3 決算特別委員会 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 4 請願・陳情関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 1 基本計画関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 2 未来戦略推進プラン関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 3 組織目標関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 4 事務事業評価関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 1 情報公開 1 情報公開請求等文書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 1 情報公開 2 情報公開請求対応、決定文書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 2 審査請求 1 審査請求等文書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 2 審査請求 2 審査請求対応、決定文書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 3 訴訟関係書 1 訴訟対応、決定文書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 5 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 1 会計年度任用職員等任用関係書(新規） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 2 会計年度任用職員等任用関係書(継続） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 3 発令 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 2 会計年度任用通知等 1 会計年度任用職員等通知・調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 1 会計年度任用職員等報酬等関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 2 会計年度任用職員社会保険関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 3 会計年度任用職員等その他文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 4 会計年度職員等出勤簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 5 特別職非常勤職員（嘱託医）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 4 人事関連通知 1 人事関係通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 4 人事関連通知 2 給与関係通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 5 福利厚生 1 福利厚生関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 5 実施検討、講師謝礼関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 7 定数 1 組織定数関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 9 安全衛生委員会 1 分庁舎安全衛生委員会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 2 扶助費見積調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 3 予算編成関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 4 新規拡充事業関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 5 収支見通し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 6 補正・予算異動関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 7 会派予算要望対応関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 8 予算執行関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 9 収支予定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 1 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 2 決算参考書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 4 歳入・未済繰越関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 1 前渡金・概算払い整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 2 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 3 現金出納簿（経理） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 4 郵券受払簿① 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 5 郵券受払簿② 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 6 郵券使用簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 7 現金書留用封筒等使用簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 8 支給日現金書留郵便領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 2 寄付 1 現金寄附 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 2 寄付 2 物品寄附 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 10 契約 1 契約関係通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 1 監査等実施通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 2 監査提出書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 3 監査意見書・措置状況報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 1 財産台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 2 土地図面・測量関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 3 建物図面、設計図書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 1 備品関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 2 防火管理業務関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 3 警備日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 4 施設保守点検報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 5 機械警備関係書（セコム） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 6 行政財産使用許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 1 国負担金関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 2 都負担金関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 3 生活困窮者自立相談支援事業費等負担金・生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 4 地域福祉推進区市町村包括補助金（被保護者自立促進事業） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 2 報告関係 1 保護費（国庫）負担金実績報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 2 報告関係 2 保護費(都)実績報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 3 交付金関係 1 財政調整算出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 3 交付金関係 2 普通交付税基礎数値調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 1 会計検査関係資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 2 都指導検査関係資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 3 扶助費執行状況 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 1 附属機関等の設置・廃止関係文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 2 委員委嘱関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 3 会議開催関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 4 会議資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 5 会議録、報告書等 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 16 危機管理 1 リスクマネジメント関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 1 セキュリティ実施手順書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 2 セキュリティ通知、監査関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 3 個人情報保護審議会関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 1 係長会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 2 訃報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 3 落とし物管理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 4 エコアクション報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 1 区長決定契約 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 2 扶助費返還金の口座振替処理業務委託（単価契約）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 3 法施行事務経費・一般事務経費等（委託料・賃借料等）支出①〜④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 4 一般事務・自立支援事業経費（賃借料）契約書 写（長期継続契約） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 5 契約・支出（生活保護システム） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 6 契約・支出（レセプト管理システム） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 7 郵便料金（総務課）支払い 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 8 郵券・現金書留封筒購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 9 29条調査に係る経費支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 10 契約・支出関係書（消耗品）①〜④（法施行事務経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 11 契約・支出関係書（消耗品）⑤（一般事務経費・応急援護等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 12 契約・支出関係書（消耗品・修繕料等）⑥（施設維持管理経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 13 施設維持管理経費（委託料・賃貸借等）支出①〜④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 14 長期継続契約 契約書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 15 準備契約（施設維持管理経費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 16 準備契約（法施行事務経費・一般事務経費等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 17 公用携帯電話 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 18 契約支払その他フォルダ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 エコアクション21 1 エコアクション報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 3 管理G庶務関係 1 管理G庶務関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 施設維持管理関係 1 施設維持管理関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 生活保護費（現金）封入及び警備輸送等業務委託関係報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 生活保護費（現金）貨物受取書及び運送状 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 2 介護保険料代理納付（定例払い） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 1 移送費・家財処分費の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 2 施術料の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 3 治療材料費の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 4 葬祭費の支出(西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 5 検診料・文書料の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 6 寝具類の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 7 介護保険料代理納付（納付書払）の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 8 180日超診療報酬の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 9 非指定医療機関診療費の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 10 福祉用具・住宅改修費の支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 11 その他支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 1 移送費・家財処分費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 2 施術料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 3 治療材料費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 4 葬祭費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 5 検診料・文書料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 6 寝具料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 7 介護保険料代理納付（納付書払）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 8 180日超診療報酬の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 9 非指定診療機関診療費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 10 福祉用具・住宅改修費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 11 その他支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 12 法外事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 1 緊急保護費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 2 緊急保護費支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 1 診療報酬取扱事務費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 2 診療報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 3 レセプト電子データ提供料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 1 介護給付費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 2 介護給付費審査手数料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 3 介護保険認定調査委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 1 扶助費戻入（事務所受領） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 2 扶助費戻入（事務所受領）西部 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 3 扶助費戻入（みずほ銀行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 4 扶助費戻入（未受領金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 5 扶助費戻入（返還金）みずほ② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 1 法６３条・７７条の２・７８条返納金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 2 法６３条・７７条の２・７８条返納金（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 3 介護給付費償還金法６３条返還金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 4 介護給付（受領委任分）お知らせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 5 法７６条の２第三者行為損害請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 6 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 7 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 1 督促 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 2 催告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 3 債権放棄 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 4 債権届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 5 不納欠損・未済繰越・雑入調停 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 6 振替・還付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 7 戸籍照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 8 受給世帯分割納付書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 9 廃止世帯分割納付書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 10 債権未納一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 11 債権回収計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 12 廃止時チェックリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 13 廃止時チェックリスト（死亡） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 14 生活保護受給者の死亡に伴う相続の確認について（照会）発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 1 返還金領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 2 収納金日報（雑入） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 3 収納金日報雑入（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 4 収納金日報（返納金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 5 収納金日報（返納金）西部 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 6 収入日計表（扶助費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 7 収入日計表（雑入） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 8 収入日計表（返納金） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 9 収入日計表（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 1 口座振替依頼書（金融機関送付控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 2 返還金口座振替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 3 口座振替収納分科目振替 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書等（塾代等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 3 自立促進事業決定調書等（鍵交換代） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 4 自立促進事業決定調書等（携帯・スーツ代） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 5 自立促進事業決定調書等（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 6 自立促進費支出（業者払い） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 7 自立促進費支出（西部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 4 給付金事業 1 就労自立給付金 1 就労自立給付金支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 4 給付金事業 2 進学準備給付金 1 進学準備給付金支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設措置費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 2 施設措置費支払代行事務委託費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 3 生活保護措置開始・廃止・変更通知書（保護施設調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 4 生活保護措置費請求内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 5 宿所提供施設事務費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 6 システム修正連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 1 預り金収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 2 預り金収入残高表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 3 預り金現金出納帳検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 4 預り金管理台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 5 預り金残高調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 6 預り品入出庫管理票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 7 預り品保管終了 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 8 預り品廃棄 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 7 介護10割認定審査委託 1 契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 7 介護10割認定審査委託 2 支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 1 経理状況（経理） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 2 実績報告（経理） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 3 業務統計その他（経理） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 9 遺留金 1 遺留金の調定 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 経理 10 その他（経理） 2 その他経理事務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 1 生活保護関連システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 2 口座振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 3 契約その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 1 厚労省 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 2 東京都 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 3 豊島区 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 4 他自治体 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 5 照会その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 3 個人情報保護審議会 1 諮問資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 3 個人情報保護審議会 2 個人情報審議会その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 4 プロポーザル 1 プロポーザル実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 4 プロポーザル 2 プロポーザルその他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 5 新規拡充 1 新規拡充事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 5 新規拡充 2 新規拡充その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 6 公印関係 1 公印電子化 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 6 公印関係 2 公印電子化その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 7 その他 1 庶務事務その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 1 ふれあい・ユニット 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 2 レセ管システム 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 3 国保連ネットワーク 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 4 旧システム(ホスト) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 5 生活保護関連システムその他 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 1 個人番号 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 2 情報連携 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 3 統合端末 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 4 番号制度その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 1 住民記録システム 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 2 番号連携SVシステム 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 3 税務システム 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 4 福祉相談システム 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 5 他課保有システムその他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 4 組織改正 年度末 1 今年度組織改正 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 4 組織改正 年度末 2 組織改正その他 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 5 豊島区HP 1 豊島区 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 5 豊島区HP 2 豊島区HPその他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 6 生活福祉課 1 端末 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 6 生活福祉課 2 分庁舎 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 6 生活福祉課 3 生活福祉課その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 7 その他 1 サブシステム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 7 その他 2 設計その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 1 手順書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 2 結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 3 通常処理手順書その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 1 手順書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 2 結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 3 特別処理手順書その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 3 引継ぎ資料 1 引継ぎ資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 4 その他 1 作業手順書その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 1 月次報告 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 2 年次報告 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 3 被保護者調査資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 4 被保護者調査その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 2 その他 1 業務統計その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 電算 5 その他 1 その他業務 1 その他電算業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課

882



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 4 電算 5 その他 2 新規業務 1 新規業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 1 法外援護事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 2 入浴券 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 3 各種調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 1 奨学基金の寄附受領・積立 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 2 基金利子収入関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 3 奨学金の支給及び経費の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 4 寄附・奨学金調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 5 奨学基金資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 1 戸籍等公用請求簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 2 行旅死亡人等取扱原議 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 3 所持金の充当処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 4 相続財産管理人選任の申立及び経費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 5 告示及び官報公告 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 6 遺骨及び遺留金品の引渡し 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 7 都負担金の請求・調定 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 8 行旅死亡人庶務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 9 行旅死亡人資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 10 行旅死亡人支出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 1 戸籍等公用請求簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 2 貸付金収入未済繰越 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 3 貸付督促 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 4 不納欠損 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 5 債権放棄 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 6 減免 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 7 納付完了 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 8 貸付各種調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 9 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 1 法第78条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 2 法第78条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 2 法第77条の２ 1 法第77条の２ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 2 法第77条の２ 2 郵便貯金払戻し請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 1 運営（庶務） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 2 庶務調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 1 概要 1 概要（自立支援プログラム） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 2 運営 1 運営（自立支援プログラム） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 3 実績 1 実績（自立支援プログラム） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 4 重要情報持出管理台帳 1 重要情報持出管理台帳（直営事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 5 プロポーザル 1 プロポーザル（委託事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 6 連絡会議 1 連絡会議（委託事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 7 自主検査 1 自主検査（委託事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 1 就労意欲喚起事業（契約・支払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 2 被保護者あんしん支援事業（契約・支払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 3 地域生活定着支援事業（契約・支払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 4 被保護者金銭管理支援事業（契約・支払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 8 自立支援プログラム契約関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 9 契約・支払その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 1 概要 1 概要（就労支援専門員支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 2 運営 1 運営（就労支援専門員支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 1 対象者報告（就労支援専門員支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 2 稼働年齢層支援（就労支援専門員支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 3 ボランティア支援（就労支援専門員支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 4 報告 1 日報（就労支援専門員支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 4 報告 2 月報（就労支援専門員支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 5 ハローワーク 1 ハローワーク（就労支援専門員支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 1 概要 1 概要（資産調査事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 2 運営 1 運営（資産調査事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 3 対象者 1 対象者報告（資産調査事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 4 報告 1 月報（資産調査事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 1 概要 1 概要（資産活用管理支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 2 運営 1 運営（資産活用管理支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 3 対象者 1 対象者報告（資産活用管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 4 報告 1 月報（資産活用管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 1 概要 1 概要（居宅生活安定化支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 2 運営 1 運営（居宅生活安定化支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 3 対象者 1 対象者報告（居宅生活安定化支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 4 報告 1 月報（居宅生活安定化支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 1 概要 1 概要（子ども・若者支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 2 運営 1 運営（子ども・若者支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 3 対象者 1 対象者報告（子ども・若者支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 4 報告 1 日報（子ども・若者支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 4 報告 2 月報（子ども・若者支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 1 概要 1 概要（学力向上・進学支援プログラム） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 2 運営 1 運営（学力向上・進学支援プログラム） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 3 対象者 1 対象者報告（学力向上・進学支援プログラム） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 1 概要 1 概要（就労意欲喚起事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 2 運営 1 運営（就労意欲喚起事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 3 対象者 1 対象者（就労意欲喚起事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（就労意欲喚起事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 5 報告 1 月報（就労意欲喚起事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 1 概要 1 概要（被保護者あんしん支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 2 運営 1 運営（被保護者あんしん支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 3 対象者 1 対象者（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 5 報告 1 月報（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 1 概要 1 概要（地域生活定着支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 2 運営 1 運営（地域生活定着支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 3 対象者 1 対象者（地域生活定着支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（地域生活定着支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 5 報告 1 月報（地域生活定着支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 1 概要 1 概要（被保護者金銭管理支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 運営 1 運営（被保護者金銭管理支援事業） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 運営 2 選定会議（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 3 対象者 1 対象者（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 1 月報（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 2 金銭出納帳（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 3 事業だより他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 1 法律・要綱・各種通知 1 法律・要綱・各種通知 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 2 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 1 医療（マニュアル・手引き等） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 2 介護（マニュアル・手引き等） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 3 その他（マニュアル・手引き等） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 4 東京都への疑義照会 1 医療（都疑義照会） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 4 東京都への疑義照会 2 介護（都疑義照会） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 1 各種調査・報告・視察（庁内） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 2 各種調査・報告・視察（都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 3 各種調査・報告・視察（国） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 4 各種調査・報告・視察（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 1 西部生活福祉課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 2 介護保険課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 3 高齢者福祉課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 4 障害福祉課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 5 国民健康保険課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 6 地域保健課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 7 公園緑地課（他課調整） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 1 レセプト内容点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 2 健康管理支援事業（保健指導） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 3 高齢者の服薬情報通知及び難病分析事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 4 路上関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 1 生活保護システム連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 2 レセ管・クラウド 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 3 システム関係文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 9 医療・介護通信 1 バックナンバー 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 9 医療・介護通信 2 原稿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 1 本人支払額 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 2 移出・保険・区分・介護 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 3 無低居住者医療受診確認 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 1 医療・介護本人支払額一覧(1G) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 2 医療・介護本人支払額一覧(2G) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 3 医療・介護本人支払額一覧(3G) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 4 医療・介護本人支払額一覧(4G) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 5 医療・介護本人支払額一覧(5G) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 6 医療・介護本人支払額一覧(6G) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 1 嘱託医 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 2 会計年度任用職員（エキスパート） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 3 会計年度任用職員（サポート） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 13 研修 1 研修資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 1 休暇・バッチスケジュール 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 2 ふせん・お知らせ・封筒 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 3 交換便 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 4 事件 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 5 貼り紙 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 1 ファイル基準表 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 2 保存文書管理票（控） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 3 廃棄目録、総務課移管文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 4 印影簿及び公印台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 5 文書収受簿、発議簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 6 書留（金券）収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 7 文書交換便記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 8 げた判ツール 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 9 生活福祉課白書・報告書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 2 課マニュアル 1 課マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 1 条例制定・改廃等文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 2 規則制定・改廃等文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 3 要綱制定・改廃等文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 1 政策経営部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 2 総務部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 3 区民部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 4 文化商工部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 5 環境清掃部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 6 保健福祉部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 7 子ども家庭部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 8 都市整備部通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 9 会計管理室通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 10 教育委員会通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 11 選挙管理委員会通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 12 監査委員事務局通知・調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 13 区議会事務局通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 14 社会福祉協議会通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 15 国通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 16 都及び他区通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 17 その他機関通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 5 国・都要望書 1 国・都要望関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 1 議案関係文書・議会資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 2 予算特別委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 3 決算特別委員会 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 4 請願・陳情関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 1 基本計画関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 2 未来戦略推進プラン関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 3 組織目標関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 4 事務事業評価関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 1 情報公開 1 情報公開請求等文書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 1 情報公開 2 情報公開請求対応、決定文書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 2 審査請求 1 審査請求等文書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 2 審査請求 2 審査請求対応、決定文書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 3 訴訟関係書 1 訴訟対応、決定文書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 5 広報・広聴 2 各種団体要望書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 1 会計年度任用職員等任用関係書(新規） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 2 会計年度任用職員等任用関係書(継続） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 3 発令 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 2 会計年度任用通知等 1 会計年度任用職員等通知・調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 1 会計年度任用職員等報酬等関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 2 会計年度任用職員社会保険関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 3 会計年度任用職員等その他文書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 4 会計年度職員等出勤簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 5 特別職非常勤職員（嘱託医）関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 4 人事関連通知 1 人事関係通知書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 4 人事関連通知 2 給与関係通知書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 5 福利厚生 1 福利厚生関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 5 実施検討、講師謝礼関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 7 定数 1 組織定数関係書 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 9 安全衛生委員会 1 分庁舎安全衛生委員会関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 2 扶助費見積調書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 3 予算編成関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 4 新規拡充事業関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 5 収支見通し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 6 補正・予算異動関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 7 会派予算要望対応関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 8 予算執行関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 9 収支予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 1 増減説明書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 2 決算参考書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 4 歳入・未済繰越関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 1 前渡金・概算払い整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 2 現金出納簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 3 現金出納簿（経理） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 4 郵券受払簿① 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 5 郵券受払簿② 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 6 郵券使用簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 7 現金書留用封筒等使用簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 8 支給日現金書留郵便領収書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 2 寄付 1 現金寄附 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 2 寄付 2 物品寄附 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 10 契約 1 契約関係通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 1 監査等実施通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 2 監査提出書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 3 監査意見書・措置状況報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 1 財産台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 2 土地図面・測量関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 3 建物図面、設計図書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 1 備品関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 2 防火管理業務関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 3 警備日誌 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 4 施設保守点検報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 5 機械警備関係書（セコム） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 6 行政財産使用許可 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 1 国負担金関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 2 都負担金関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 3 生活困窮者自立相談支援事業費等負担金・生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 4 地域福祉推進区市町村包括補助金（被保護者自立促進事業） 10年 令和14年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 2 報告関係 1 保護費（国庫）負担金実績報告書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 2 報告関係 2 保護費(都)実績報告書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 3 交付金関係 1 財政調整算出資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 3 交付金関係 2 普通交付税基礎数値調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 4 冷房器具緊急補助事業 1 冷房器具補助事業実施資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 4 冷房器具緊急補助事業 2 冷房器具補助事業支出関係書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 4 冷房器具緊急補助事業 3 冷房器具補助事業実施状況 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 1 会計検査関係資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 2 都指導検査関係資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 3 扶助費執行状況 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 1 附属機関等の設置・廃止関係文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 2 委員委嘱関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 3 会議開催関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 4 会議資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 5 会議録、報告書等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 16 危機管理 1 リスクマネジメント関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 1 セキュリティ実施手順書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 2 セキュリティ通知、監査関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 3 個人情報保護審議会関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 4 特定個人情報関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 5 個人情報ファイル登録関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 1 係長会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 2 訃報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 3 落とし物管理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 4 エコアクション報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 1 区長決定契約 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 2 扶助費返還金の口座振替処理業務委託（単価契約）支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 3 法施行事務経費・一般事務経費等（委託料・賃借料等）支出①〜④ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 4 一般事務・自立支援事業経費（賃借料）契約書 写（長期継続契約） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 5 契約・支出（生活保護システム） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 6 契約・支出（レセプト管理システム） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 7 郵便料金（総務課）支払い 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 8 郵券・現金書留封筒購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 9 29条調査に係る経費支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 10 契約・支出関係書（消耗品）①〜④（法施行事務経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 11 契約・支出関係書（消耗品）⑤（一般事務経費・応急援護等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 12 契約・支出関係書（消耗品・修繕料等）⑥（施設維持管理経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 13 施設維持管理経費（委託料・賃貸借等）支出①〜④ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 14 長期継続契約 契約書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 15 準備契約（施設維持管理経費） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 16 準備契約（法施行事務経費・一般事務経費等） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 17 公用携帯電話 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 18 契約支払その他フォルダ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 エコアクション21 1 エコアクション報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 3 管理G庶務関係 1 管理G庶務関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 3 管理G庶務関係 2 特別給付金関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 施設維持管理関係 1 施設維持管理関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 施設維持管理関係 2 捜査関係事項照会関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 生活保護費（現金）封入及び警備輸送等業務委託関係報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 生活保護費（現金）貨物受取書及び運送状 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 2 介護保険料代理納付（定例払い） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 1 移送費・家財処分費の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 2 施術料の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 3 治療材料費の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 4 葬祭費の支出(西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 5 検診料・文書料の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 6 寝具類の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 7 介護保険料代理納付（納付書払）の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 8 180日超診療報酬の支出（西部） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 9 非指定医療機関診療費の支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 10 福祉用具・住宅改修費の支出（西部） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 11 その他支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 1 移送費・家財処分費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 2 施術料の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 3 治療材料費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 4 葬祭費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 5 検診料・文書料の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 6 寝具料の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 7 介護保険料代理納付（納付書払）の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 8 180日超診療報酬の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 9 非指定診療機関診療費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 10 福祉用具・住宅改修費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 11 その他支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 12 法外事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 1 緊急保護費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 2 緊急保護費支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 1 診療報酬取扱事務費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 2 診療報酬 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 3 レセプト電子データ提供料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 4 診療報酬取扱事務審査支払等契約 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 5 レセプト電子データ提供に関する契約 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 1 介護給付費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 2 介護給付費審査手数料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 3 介護保険認定調査委託料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 4 介護給付審査業務委託契約 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 1 扶助費戻入（事務所受領） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 2 扶助費戻入（事務所受領）西部 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 3 扶助費戻入（みずほ銀行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 4 扶助費戻入（未受領金） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 5 扶助費戻入（返還金）みずほ② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 1 法６３条・７７条の２・７８条返納金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 2 法６３条・７７条の２・７８条返納金（西部） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 3 介護給付費償還金法６３条返還金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 4 介護給付（受領委任分）お知らせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 5 法７６条の２第三者行為損害請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 6 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 7 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 1 督促 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 2 催告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 3 債権放棄 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 4 債権届出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 5 不納欠損・未済繰越・雑入調停 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 6 振替・還付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 7 戸籍照会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 8 受給世帯分割納付書発行簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 9 廃止世帯分割納付書発行簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 10 債権未納一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 11 債権回収計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 12 廃止時チェックリスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 13 廃止時チェックリスト（死亡） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 14 生活保護受給者の死亡に伴う相続の確認について（照会）発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 15 生活保護返還金のお知らせ（催告前） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 16 私債権等管理支援事業関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 1 返還金領収書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 2 収納金日報（雑入） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 3 収納金日報雑入（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 4 収納金日報（返納金） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 5 収納金日報（返納金）西部 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 6 収入日計表（扶助費） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 7 収入日計表（雑入） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 8 収入日計表（返納金） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 9 収入日計表（その他） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 1 口座振替依頼書（金融機関送付控） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 2 返還金口座振替 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 3 口座振替収納分科目振替 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書等（塾代等） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 3 自立促進事業決定調書等（鍵交換代） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 4 自立促進事業決定調書等（携帯・スーツ代） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 5 自立促進事業決定調書等（その他） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 6 自立促進費支出（業者払い） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 7 自立促進費支出（西部） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 4 給付金事業 1 就労自立給付金 1 就労自立給付金支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 4 給付金事業 2 進学準備給付金 1 進学準備給付金支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設措置費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 2 施設措置費支払代行事務委託費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 3 生活保護措置開始・廃止・変更通知書（保護施設調査） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 4 生活保護措置費請求内訳書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 5 宿所提供施設事務費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 6 システム修正連絡票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 1 預り金収入日計表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 2 預り金収入残高表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 3 預り金現金出納帳検査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 4 預り金管理台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 5 預り金残高調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 6 預り品入出庫管理票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 7 預り品保管終了 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 8 預り品廃棄 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 9 預り金収入日計表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 7 介護10割認定審査委託 1 契約書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 7 介護10割認定審査委託 2 支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 1 経理状況（経理） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 2 実績報告（経理） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 3 業務統計その他（経理） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 9 遺留金 1 遺留金の調定 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 経理 10 その他（経理） 2 その他経理事務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 1 生活保護関連システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 2 口座振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 3 契約その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 1 厚労省 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 2 東京都 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 3 豊島区 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 4 他自治体 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 5 照会その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 3 個人情報保護審議会 1 諮問資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 3 個人情報保護審議会 2 個人情報審議会その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 4 プロポーザル 1 プロポーザル実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 4 プロポーザル 2 プロポーザルその他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 5 新規拡充 1 新規拡充事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 5 新規拡充 2 新規拡充その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 6 公印関係 1 公印電子化 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 6 公印関係 2 公印電子化その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 7 その他 1 庶務事務その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 1 ふれあい・ユニット 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 2 レセ管システム 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 3 国保連ネットワーク 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 4 旧システム(ホスト) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 1 生活保護関連システム 5 生活保護関連システムその他 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 1 個人番号 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 2 情報連携 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 3 統合端末 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 2 番号制度 4 番号制度その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 1 住民記録システム 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 2 番号連携SVシステム 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 3 税務システム 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 4 福祉相談システム 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 3 他課保有システム 5 他課保有システムその他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 4 組織改正 年度末 1 今年度組織改正 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 4 組織改正 年度末 2 組織改正その他 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 5 豊島区HP 1 豊島区 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 5 豊島区HP 2 豊島区HPその他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 6 生活福祉課 1 端末 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 6 生活福祉課 2 分庁舎 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 6 生活福祉課 3 生活福祉課その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 7 その他 1 サブシステム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 2 設計 7 その他 2 設計その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 1 手順書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 2 結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 3 通常処理手順書その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 1 手順書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 2 結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 3 特別処理手順書その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 3 引継ぎ資料 1 引継ぎ資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 4 その他 1 作業手順書その他 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 1 月次報告 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 2 年次報告 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 3 被保護者調査資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 4 被保護者調査その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 2 その他 1 業務統計その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 5 その他 1 その他業務 1 その他電算業務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 電算 5 その他 2 新規業務 1 新規業務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 1 法外援護事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 2 入浴券 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 3 各種調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 1 奨学基金の寄附受領・積立 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 2 基金利子収入関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 3 奨学金の支給及び経費の支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 4 寄附・奨学金調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 5 奨学基金資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 1 戸籍等公用請求簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 2 行旅死亡人等取扱原議 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 3 所持金の充当処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 4 相続財産管理人選任の申立及び経費支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 5 告示及び官報公告 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 6 遺骨及び遺留金品の引渡し 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 7 都負担金の請求・調定 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 8 行旅死亡人庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 9 行旅死亡人資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 10 行旅死亡人支出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 1 戸籍等公用請求簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 2 貸付金収入未済繰越 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 3 貸付督促 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 4 不納欠損 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 5 債権放棄 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 6 減免 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 7 納付完了 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 8 貸付各種調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 9 資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 1 法第78条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 2 法第78条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 3 法第78条の2 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 2 法第77条の２ 1 法第77条の２ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 1 運営（庶務） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 2 庶務調査・回答 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 1 概要 1 概要（自立支援プログラム） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 2 運営 1 運営（自立支援プログラム） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 3 実績 1 実績（自立支援プログラム） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 4 重要情報持出管理台帳 1 重要情報持出管理台帳（直営事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 5 プロポーザル 1 プロポーザル（委託事業） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 5 プロポーザル 2 プロポーザル契約関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 6 連絡会議 1 連絡会議（委託事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 7 自主検査 1 自主検査（委託事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 1 就労意欲喚起事業（契約・支払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 2 被保護者あんしん支援事業（契約・支払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 3 地域生活定着支援事業（契約・支払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 4 被保護者金銭管理支援事業（契約・支払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 5 委託契約書類等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 6 事業報告書等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 8 自立支援プログラム契約関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 9 契約・支払その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 1 概要 1 概要（就労支援専門員支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 2 運営 1 運営（就労支援専門員支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 1 対象者報告（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 2 稼働年齢層支援（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 3 ボランティア支援（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 4 対象者報告（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 5 対象者報告（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 4 報告 1 日報（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 4 報告 2 月報（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 5 ハローワーク 1 ハローワーク（就労支援専門員支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 1 概要 1 概要（資産調査事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 2 運営 1 運営（資産調査事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 3 対象者 1 対象者報告（資産調査事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 3 対象者 2 対象者報告（資産調査事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 3 対象者 3 対象者報告（資産調査事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 4 報告 1 月報（資産調査事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 1 概要 1 概要（資産活用管理支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 2 運営 1 運営（資産活用管理支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 3 対象者 1 対象者報告（資産活用管理支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 4 報告 1 月報（資産活用管理支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 1 概要 1 概要（居宅生活安定化支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 2 運営 1 運営（居宅生活安定化支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 3 対象者 1 対象者報告（居宅生活安定化支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 4 報告 1 月報（居宅生活安定化支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 1 概要 1 概要（子ども・若者支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 2 運営 1 運営（子ども・若者支援事業） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 3 対象者 1 対象者報告（子ども・若者支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 4 報告 1 日報（子ども・若者支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 4 報告 2 月報（子ども・若者支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 1 概要 1 概要（学力向上・進学支援プログラム） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 2 運営 1 運営（学力向上・進学支援プログラム） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 3 対象者 1 対象者報告（学力向上・進学支援プログラム） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 1 概要 1 概要（就労意欲喚起事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 2 運営 1 運営（就労意欲喚起事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 3 対象者 1 対象者（就労意欲喚起事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（就労意欲喚起事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 5 報告 1 月報（就労意欲喚起事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 就労意欲喚起事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 1 概要 1 概要（被保護者あんしん支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 2 運営 1 運営（被保護者あんしん支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 3 対象者 1 対象者（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 5 報告 1 月報（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 1 概要 1 概要（地域生活定着支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 2 運営 1 運営（地域生活定着支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 3 対象者 1 対象者（地域生活定着支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（地域生活定着支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 5 報告 1 月報（地域生活定着支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 1 概要 1 概要（被保護者金銭管理支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 運営 1 運営（被保護者金銭管理支援事業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 運営 2 選定会議（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 3 対象者 1 対象者（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 1 月報（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 2 金銭出納帳（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 3 事業だより他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 1 金銭出納帳（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 金銭出納帳（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 3 金銭出納帳（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 1 法律・要綱・各種通知 1 法律・要綱・各種通知 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 2 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 1 医療（マニュアル・手引き等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 2 介護（マニュアル・手引き等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 3 その他（マニュアル・手引き等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 4 東京都への疑義照会 1 医療（都疑義照会） 30年 令和34年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 4 東京都への疑義照会 2 介護（都疑義照会） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 1 各種調査・報告・視察（庁内） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 2 各種調査・報告・視察（都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 3 各種調査・報告・視察（国） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 4 各種調査・報告・視察（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 1 西部生活福祉課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 2 介護保険課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 3 高齢者福祉課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 4 障害福祉課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 5 国民健康保険課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 6 地域保健課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 7 公園緑地課（他課調整） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 1 レセプト内容点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 2 健康管理支援事業（保健指導） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 3 高齢者の服薬情報通知及び難病分析事業 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 4 路上関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 1 生活保護システム連絡会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 2 レセ管・クラウド 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 3 システム関係文書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 9 医療・介護通信 1 バックナンバー 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 9 医療・介護通信 2 原稿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 1 本人支払額 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 2 移出・保険・区分・介護 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 3 無低居住者医療受診確認 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 1 医療・介護本人支払額一覧(1G) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 2 医療・介護本人支払額一覧(2G) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 3 医療・介護本人支払額一覧(3G) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 4 医療・介護本人支払額一覧(4G) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 5 医療・介護本人支払額一覧(5G) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 6 医療・介護本人支払額一覧(6G) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 1 嘱託医 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 2 会計年度任用職員（エキスパート） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 3 会計年度任用職員（サポート） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 13 研修 1 研修資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 1 休暇・バッチスケジュール 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 2 ふせん・お知らせ・封筒 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 3 交換便 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 4 事件 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 5 貼り紙 30年 令和34年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 1 ファイル基準表 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 2 保存文書管理票（控） 30年 令和35年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 3 廃棄目録、総務課移管文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 4 印影簿及び公印台帳 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 5 文書収受簿、発議簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 6 書留（金券）収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 7 文書交換便記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 8 げた判ツール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 1 文書管理 9 生活福祉課白書・報告書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 2 課マニュアル 1 課マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 1 条例制定・改廃等文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 2 規則制定・改廃等文書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 3 条例・規則・要綱・要領 3 要綱制定・改廃等文書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 1 政策経営部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 2 総務部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 3 区民部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 4 文化商工部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 5 環境清掃部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 6 保健福祉部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 7 子ども家庭部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 8 都市整備部通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 9 会計管理室通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 10 教育委員会通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 11 選挙管理委員会通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 12 監査委員事務局通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 13 区議会事務局通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 14 社会福祉協議会通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 15 国通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 16 都及び他区通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 4 通知・照会・回答 17 その他機関通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書・法規 5 国・都要望書 1 国・都要望関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 1 議案関係文書・議会資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 2 予算特別委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 3 決算特別委員会 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 2 議会 4 請願・陳情関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 1 基本計画関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 2 未来戦略推進プラン関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 3 組織目標関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 3 基本計画・事業評価 4 事務事業評価関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 1 情報公開 1 情報公開請求等文書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 1 情報公開 2 情報公開請求対応、決定文書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 2 審査請求 1 審査請求等文書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 2 審査請求 2 審査請求対応、決定文書 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 生活福祉課 1 共通 4 区民等の権利義務 3 訴訟関係書 1 訴訟対応、決定文書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 5 広報・広聴 1 区民の声処理票（主管課保存用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 5 広報・広聴 2 各種団体要望書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 5 広報・広聴 3 広報としま・HP関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 1 会計年度任用職員等任用関係書(新規） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 2 会計年度任用職員等任用関係書(継続） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 1 任用 3 発令 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 2 会計年度任用通知等 1 会計年度任用職員等通知・調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 1 会計年度任用職員等報酬等関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 2 会計年度任用職員社会保険関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 3 会計年度任用職員等その他文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 4 会計年度職員等出勤簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 3 報酬 5 特別職非常勤職員（嘱託医）関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 4 人事関連通知 1 人事関係通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 4 人事関連通知 2 給与関係通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 5 福利厚生 1 福利厚生関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 1 区研修関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 2 特別区研修関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 3 国・都研修関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 4 その他研修関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 6 研修 5 実施検討、講師謝礼関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 7 定数 1 組織定数関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 8 組織 1 事務分担表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 人事・福利・研修 9 安全衛生委員会 1 分庁舎安全衛生委員会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 1 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 2 扶助費見積調書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 3 予算編成関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 4 新規拡充事業関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 5 収支見通し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 6 補正・予算異動関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 7 会派予算要望対応関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 8 予算執行関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 予算 9 収支予定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 1 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 2 決算参考書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 3 主要な施策の成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 決算 4 歳入・未済繰越関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 1 前渡金・概算払い整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 2 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 3 現金出納簿（経理） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 4 郵券受払簿① 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 5 郵券受払簿② 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 6 郵券使用簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 7 現金書留用封筒等使用簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 1 出納関係簿 8 支給日現金書留郵便領収書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 2 寄付 1 現金寄附 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 9 財務会計 2 寄付 2 物品寄附 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 10 契約 1 契約関係通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 1 監査等実施通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 2 監査提出書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 11 監査 3 監査意見書・措置状況報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 1 財産台帳 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 2 土地図面・測量関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 1 取得・処分 3 建物図面、設計図書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 1 備品関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 2 防火管理業務関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 3 警備日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 4 施設保守点検報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 5 機械警備関係書（セコム） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 12 財産 2 管理業務 6 行政財産使用許可 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 1 国負担金関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 2 都負担金関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 3 生活困窮者自立相談支援事業費等負担金・生活困窮者就労準備支援事業費等補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 4 地域福祉推進区市町村包括補助金（被保護者自立促進事業） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 1 申請関係 5 社会保障・税番号制度システム整備費等補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 2 報告関係 1 保護費（国庫）負担金実績報告書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 2 報告関係 2 保護費(都)実績報告書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 3 交付金関係 1 財政調整算出資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 3 交付金関係 2 普通交付税基礎数値調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 4 冷房器具緊急補助事業 1 冷房器具補助事業実施資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 4 冷房器具緊急補助事業 2 冷房器具補助事業支出関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 13 補助金 4 冷房器具緊急補助事業 3 冷房器具補助事業実施状況 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 1 会計検査関係資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 2 都指導検査関係資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 14 国・都検査 3 扶助費執行状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 1 附属機関等の設置・廃止関係文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 2 委員委嘱関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 3 会議開催関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 4 会議資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 15 附属機関・審議会 5 会議録、報告書等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 16 危機管理 1 リスクマネジメント関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 1 セキュリティ実施手順書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 2 セキュリティ通知、監査関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 3 個人情報保護審議会関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 4 特定個人情報関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 5 個人情報ファイル登録関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 17 情報セキュリティ 6 システム標準化 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 1 係長会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 2 訃報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 3 落とし物管理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 18 庶務 4 エコアクション報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 1 区長決定契約 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 2 扶助費返還金の口座振替処理業務委託（単価契約）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 3 法施行事務経費・一般事務経費等（委託料・賃借料等）支出①〜④ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 4 一般事務・自立支援事業経費（賃借料）契約書 写（長期継続契約） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 5 契約・支出（生活保護システム） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 6 契約・支出（レセプト管理システム） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 7 郵便料金（総務課）支払い 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 8 郵券・現金書留封筒購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 9 29条調査に係る経費支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 10 契約・支出関係書（消耗品）①〜④（法施行事務経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 11 契約・支出関係書（消耗品）⑤（一般事務経費・応急援護等） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 12 契約・支出関係書（消耗品・修繕料等）⑥（施設維持管理経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 13 施設維持管理経費（委託料・賃貸借等）支出①〜④ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 14 長期継続契約 契約書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 15 準備契約（施設維持管理経費） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 16 準備契約（法施行事務経費・一般事務経費等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 17 公用携帯電話 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 契約・支払 18 契約支払その他フォルダ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 エコアクション21 1 エコアクション報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 3 管理G庶務関係 1 管理G庶務関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 3 管理G庶務関係 2 特別給付金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 施設維持管理関係 1 施設維持管理関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 施設維持管理関係 2 捜査関係事項照会関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 現金書留リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 住宅代理納付 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 77条の2・78条徴収金窓口分割払い 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 77条の2・78条徴収金窓口分割払い添付書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 生活保護費（現金）封入及び警備輸送等業務委託関係報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 生活保護費（現金）貨物受取書及び運送状 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 2 介護保険料代理納付（定例払い） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 1 移送費・家財処分費の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 2 施術料の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 3 治療材料費の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 4 葬祭費の支出(西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 5 検診料・文書料の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 6 寝具類の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 7 介護保険料代理納付（納付書払）の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 8 180日超診療報酬の支出（西部） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 9 非指定医療機関診療費の支出（西部） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 10 福祉用具・住宅改修費の支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 11 その他支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 1 移送費・家財処分費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 2 施術料の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 3 治療材料費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 4 葬祭費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 5 検診料・文書料の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 6 寝具料の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 7 介護保険料代理納付（納付書払）の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 8 180日超診療報酬の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 9 非指定診療機関診療費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 10 福祉用具・住宅改修費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 11 その他支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 12 法外事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 13 口座振替依頼書（病院） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 14 口座振替依頼書（移送費・家財処分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 15 口座振替依頼書（施術） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 16 口座振替依頼書（葬祭） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 17 口座振替依頼書（治療材料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 1 緊急保護費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 2 緊急保護費支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 3 緊急保護費支給明細書（随時払） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 5 緊急保護費 4 追給金予約表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 1 診療報酬取扱事務費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 2 診療報酬 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 3 レセプト電子データ提供料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 4 診療報酬取扱事務審査支払等契約 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 6 診療報酬 5 レセプト電子データ提供に関する契約 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 1 介護給付費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 2 介護給付費審査手数料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 3 介護保険認定調査委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 7 介護給付 4 介護給付審査業務委託契約 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 1 扶助費戻入（事務所受領） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 2 扶助費戻入（事務所受領）西部 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 3 扶助費戻入（みずほ銀行） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 4 扶助費戻入（未受領金） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 1 扶助費歳出戻入 5 扶助費戻入（返還金）みずほ② 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 1 法６３条・７７条の２・７８条返納金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 2 法６３条・７７条の２・７８条返納金（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 3 介護給付費償還金法６３条返還金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 4 介護給付（受領委任分）お知らせ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 5 法７６条の２第三者行為損害請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 6 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 2 歳入調定 7 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 1 督促 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 2 催告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 3 債権放棄 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 4 債権届出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 5 不納欠損・未済繰越・雑入調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 6 振替・還付 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 7 戸籍照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 8 受給世帯分割納付書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 9 廃止世帯分割納付書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 10 債権未納一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 11 債権回収計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 12 廃止時チェックリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 13 廃止時チェックリスト（死亡） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 14 生活保護受給者の死亡に伴う相続の確認について（照会）発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 15 生活保護返還金のお知らせ（催告前） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 3 債権管理 16 私債権等管理支援事業関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 1 返還金領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 2 収納金日報（雑入） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 3 収納金日報雑入（西部） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 4 収納金日報（返納金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 5 収納金日報（返納金）西部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 6 収入日計表（扶助費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 7 収入日計表（雑入） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 8 収入日計表（返納金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 9 収入日計表（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 10 消込と簿記の照合 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 4 収納関係書類 11 歳入金・公金納付依頼書（控） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 1 口座振替依頼書（金融機関送付控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 2 返還金口座振替 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 2 生活保護費 返還 5 口座引落 3 口座振替収納分科目振替 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書等（塾代等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 3 自立促進事業決定調書等（鍵交換代） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 4 自立促進事業決定調書等（携帯・スーツ代） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 5 自立促進事業決定調書等（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 6 自立促進費支出（業者払い） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 7 自立促進費支出（西部） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 4 給付金事業 1 就労自立給付金 1 就労自立給付金支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 4 給付金事業 2 進学準備給付金 1 進学準備給付金支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 1 財団施設措置費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 2 施設措置費支払代行事務委託費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 3 生活保護措置開始・廃止・変更通知書（保護施設調査） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 4 生活保護措置費請求内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 5 宿所提供施設事務費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 5 収容保護施設措置費・事務費 6 システム修正連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 1 預り金収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 2 預り金収入残高表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 3 預り金現金出納帳検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 4 預り金管理台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 5 預り金残高調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 6 預り品入出庫管理票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 7 預り品保管終了 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 6 預り金品関係 8 預り品廃棄 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 7 介護10割認定審査委託 1 契約書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 7 介護10割認定審査委託 2 支払 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 1 経理状況（経理） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 2 実績報告（経理） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 8 業務統計・報告 3 業務統計その他（経理） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 9 遺留金 1 遺留金の調定 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 経理 10 その他（経理） 1 口座振替不能通知書兼再送・戻入依頼書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 経理 10 その他（経理） 2 その他経理事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 1 生活保護関連システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 2 口座振替 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 1 契約 3 契約その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 1 厚労省 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 2 東京都 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 3 豊島区 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 4 他自治体 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 2 照会・回答・報告 5 照会その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 3 個人情報保護審議会 1 諮問資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 3 個人情報保護審議会 2 個人情報審議会その他 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 4 プロポーザル 1 プロポーザル実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 4 プロポーザル 2 プロポーザルその他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 5 新規拡充 1 新規拡充事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 5 新規拡充 2 新規拡充その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 6 公印関係 1 公印電子化 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 6 公印関係 2 公印電子化その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 1 庶務 7 その他 1 庶務事務その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 1 生活保護関連システム 1 ふれあい・ユニット 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 1 生活保護関連システム 2 レセ管システム 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 1 生活保護関連システム 3 国保連ネットワーク 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 1 生活保護関連システム 4 旧システム(ホスト) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 1 生活保護関連システム 5 生活保護関連システムその他 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 2 番号制度 1 個人番号 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 2 番号制度 2 情報連携 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 2 番号制度 3 統合端末 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 2 番号制度 4 番号制度その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 3 他課保有システム 1 住民記録システム 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 3 他課保有システム 2 番号連携SVシステム 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 3 他課保有システム 3 税務システム 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 3 他課保有システム 4 福祉相談システム 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 3 他課保有システム 5 他課保有システムその他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 4 組織改正 年度末 1 今年度組織改正 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 4 組織改正 年度末 2 組織改正その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 5 豊島区HP 1 豊島区 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 5 豊島区HP 2 豊島区HPその他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 6 生活福祉課 1 端末 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 6 生活福祉課 2 分庁舎 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 6 生活福祉課 3 生活福祉課その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 7 その他 1 サブシステム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 2 システム設計 7 その他 2 設計その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 1 手順書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 2 結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 1 通常処理手順書・結果 3 通常処理手順書その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 1 手順書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 2 結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 2 特別処理手順書・結果 3 特別処理手順書その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 3 引継ぎ資料 1 引継ぎ資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 3 作業手順書・結果 4 その他 1 作業手順書その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 1 月次報告 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 2 年次報告 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 3 被保護者調査資料 30年 令和35年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 1 被保護者調査 4 被保護者調査その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 4 業務統計 2 その他 1 業務統計その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 5 その他 1 その他業務 1 その他電算業務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 電算 5 その他 2 新規業務 1 新規業務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 1 法外援護事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 2 入浴券 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 1 入浴券 3 各種調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 1 奨学基金の寄附受領・積立 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 2 基金利子収入関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 3 奨学金の支給及び経費の支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 4 寄附・奨学金調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 2 奨学基金 5 奨学基金資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 1 戸籍等公用請求簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 2 行旅死亡人等取扱原議 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 3 所持金の充当処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 4 相続財産管理人選任の申立及び経費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 5 告示及び官報公告 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 6 遺骨及び遺留金品の引渡し 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 7 都負担金の請求・調定 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 8 行旅死亡人庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 9 行旅死亡人資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 3 行旅病人・死亡人 10 行旅死亡人支出関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 1 戸籍等公用請求簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 2 貸付金収入未済繰越 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 3 貸付督促 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 4 不納欠損 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 5 債権放棄 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 6 減免 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 7 納付完了 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 8 貸付各種調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 4 貸付 9 資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 相談 5 路上関係 1 路上関係契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 1 法第78条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 2 法第78条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 1 法第78条 3 法第78条の2 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護 1 生活保護 2 法第77条の２ 1 法第77条の２ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 1 会計年度任用職員任用 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 2 庶務調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 1 庶務 1 運営 3 庶務事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 1 概要 1 概要（自立支援プログラム） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 2 運営 1 運営（自立支援プログラム） 10年 令和15年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 3 実績 1 実績（自立支援プログラム） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 4 重要情報持出管理台帳 1 重要情報持出管理台帳（直営事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 5 プロポーザル 1 プロポーザル（委託事業） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 5 プロポーザル 2 プロポーザル契約関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 6 連絡会議 1 連絡会議（委託事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 7 自主検査 1 自主検査（委託事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 1 就労意欲喚起事業（契約・支払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 2 被保護者あんしん支援事業（契約・支払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 3 地域生活定着支援事業（契約・支払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 4 被保護者金銭管理支援事業（契約・支払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 5 委託契約書類等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 6 事業報告書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 8 自立支援プログラム契約関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 2 自立支援プログラム 8 契約・支払 9 契約・支払その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 1 概要 1 概要（就労支援専門員支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 2 運営 1 運営（就労支援専門員支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 1 対象者報告（就労支援専門員支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 2 稼働年齢層支援（就労支援専門員支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 3 対象者 3 ボランティア支援（就労支援専門員支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 4 報告 1 日報（就労支援専門員支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 4 報告 2 月報（就労支援専門員支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 3 就労支援専門員支援事業 5 ハローワーク 1 ハローワーク（就労支援専門員支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 1 概要 1 概要（資産調査事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 2 運営 1 運営（資産調査事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 3 対象者 1 対象者報告（資産調査事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 4 資産調査事業 4 報告 1 月報（資産調査事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 1 概要 1 概要（資産活用管理支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 2 運営 1 運営（資産活用管理支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 3 対象者 1 対象者報告（資産活用管理支援事業） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 5 資産活用管理支援事業 4 報告 1 月報（資産活用管理支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 1 概要 1 概要（居宅生活安定化支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 2 運営 1 運営（居宅生活安定化支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 3 対象者 1 対象者報告（居宅生活安定化支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 6 居宅生活安定化支援事業 4 報告 1 月報（居宅生活安定化支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 1 概要 1 概要（子ども・若者支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 2 運営 1 運営（子ども・若者支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 3 対象者 1 対象者報告（子ども・若者支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 4 報告 1 日報（子ども・若者支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 7 子ども・若者支援事業 4 報告 2 月報（子ども・若者支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 1 概要 1 概要（学力向上・進学支援プログラム） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 2 運営 1 運営（学力向上・進学支援プログラム） 10年 令和15年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 8 学力向上・進学支援プログラム 3 対象者 1 対象者報告（学力向上・進学支援プログラム） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 被保護者就労準備支援事業 1 概要 1 概要（就労意欲喚起事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 被保護者就労準備支援事業 2 運営 1 運営（就労意欲喚起事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 被保護者就労準備支援事業 3 対象者 1 対象者（就労意欲喚起事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 被保護者就労準備支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（就労意欲喚起事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 被保護者就労準備支援事業 5 報告 1 月報（就労意欲喚起事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 9 被保護者就労準備支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 1 概要 1 概要（被保護者あんしん支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 2 運営 1 運営（被保護者あんしん支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 3 対象者 1 対象者（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 5 報告 1 月報（被保護者あんしん支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 10 被保護者あんしん支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 1 概要 1 概要（地域生活定着支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 2 運営 1 運営（地域生活定着支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 3 対象者 1 対象者（地域生活定着支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（地域生活定着支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 5 報告 1 月報（地域生活定着支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 11 地域生活定着支援事業 5 報告 2 事業だより他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 1 概要 1 概要（被保護者金銭管理支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 運営 1 運営（被保護者金銭管理支援事業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 2 運営 2 選定会議（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 3 対象者 1 対象者（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 4 利用申請・変更・終了 1 利用申請・変更・終了（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 1 月報（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 2 金銭出納帳（被保護者金銭管理支援事業） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 自立支援G 12 被保護者金銭管理支援事業 5 報告 3 事業だより他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 1 法律・要綱・各種通知 1 法律・要綱・各種通知 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 2 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 1 医療（マニュアル・手引き等） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 2 介護（マニュアル・手引き等） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 3 その他（マニュアル・手引き等） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 4 東京都への疑義照会 1 医療（都疑義照会） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 4 東京都への疑義照会 2 介護（都疑義照会） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 1 各種調査・報告・視察（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 2 各種調査・報告・視察（都） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 3 各種調査・報告・視察（国） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 5 各種調査・報告・視察 4 各種調査・報告・視察（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 1 西部生活福祉課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 2 介護保険課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 3 高齢者福祉課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 4 障害福祉課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 5 国民健康保険課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 6 地域保健課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 6 他課との調整 7 公園緑地課（他課調整） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 1 レセプト内容点検 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 2 健康管理支援事業（保健指導） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 3 高齢者の服薬情報通知及び難病分析事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 7 契約・支払 4 路上関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 1 生活保護システム連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 2 レセ管・クラウド 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 8 システム 3 システム関係文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 9 医療・介護通信 1 バックナンバー 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 9 医療・介護通信 2 原稿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 1 本人支払額 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 2 移出・保険・区分・介護 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 10 例月調査・回覧 3 無低居住者医療受診確認 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 1 医療・介護本人支払額一覧(1G) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 2 医療・介護本人支払額一覧(2G) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 3 医療・介護本人支払額一覧(3G) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 4 医療・介護本人支払額一覧(4G) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 5 医療・介護本人支払額一覧(5G) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 11 例月調査・回覧（紙文書のみ） 6 医療・介護本人支払額一覧(6G) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 1 嘱託医 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 2 会計年度任用職員（エキスパート） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 12 職員関係 3 会計年度任用職員（サポート） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 13 研修 1 研修資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 1 休暇・バッチスケジュール 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 2 ふせん・お知らせ・封筒 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 3 交換便 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 4 事件 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 5 貼り紙 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 6 議会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 7 個人情報受発信記録送付分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 1 庶務 14 その他 8 庶務その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 2 保護共通 1 CW向けフォルダ 1 医療（CW向けフォルダ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 2 保護共通 1 CW向けフォルダ 2 介護（CW向けフォルダ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 援護G 2 保護共通 1 CW向けフォルダ 3 その他（CW向けフォルダ） 1年 令和6年3月31日
平成22年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 2 保護 3 保護決定 2 リバースモゲージ関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 19 歳入調定関係書 1 遺留金収入通知 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 6 就労支援プログラム実施要領 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 7 就労意欲喚起事業実施要領 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 19 歳入調定関係書 1 遺留金収入通知 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 6 賃金支出関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 14 生活保護費支出関係書 1 生活保護法による緊急保護費の支出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 1 自立促進事業経費の交付申請書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 15 生活保護世帯に対する自立促進事業経費(都) 3 自立促進事業経費の清算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 16 生活保護関係各種支払関係書 12 生活保護法による介護給付費の支出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 16 生活保護関係各種支払関係書 13 生活保護法による介護給付費審査支払手数料の支出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 17 生活保護費歳出戻入関係書 1 生活保護法による扶助費歳出戻入 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 18 生活保護費返納（戻入）関係書 1 生活保護法による扶助費の戻入 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 19 歳入調定関係書 1 遺留金収入通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 6 就労支援プログラム実施要領 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 7 就労意欲喚起事業実施要領 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 出勤簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 年次有給休暇簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 3 休暇簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 16 生活保護関係各種支払関係書 14 生活保護法によるその他の支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 19 歳入調定関係書 1 遺留金収入通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 2 遺留金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 3 保管金 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 26 債権管理 4 債権管理台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 6 就労支援プログラム実施要領 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 7 就労意欲喚起事業実施要領 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産の取得、処分又は貸借に係る文書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 2 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 16 生活保護関係各種支払関係書 14 生活保護法によるその他の支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 18 生活保護費返納（戻入）関係書 1 生活保護法による扶助費の戻入 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 1 立ち入り調査票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 2 遺留金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 3 保管金 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 26 債権管理 4 債権管理台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 6 就労支援プログラム実施要領 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 7 就労意欲喚起事業実施要領 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 6 賃金支出関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 7 旅費支出関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産の取得、処分又は貸借に係る文書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 2 財産台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 コピー用紙の購入 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 5 イエデンワの通話料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 6 生活保護法第２９条照会料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 7 その他支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 8 電気需給 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 9 施設清掃委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 10 機械警備委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 11 施設警備委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 12 自家用電気工作物保安管理委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 13 自動扉点検保守委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 14 消防設備点検保守委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 15 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 16 汚水貯水槽清掃委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 17 複写機の賃借・保守 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 18 レジスターの賃借・保守 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 19 印刷機のレンタル 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 16 生活保護関係各種支払関係書 14 生活保護法によるその他の支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 18 生活保護費返納（戻入）関係書 1 生活保護法による扶助費の戻入 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 2 遺留金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 3 保管金 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 26 債権管理 4 債権管理台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 27 区民集会室 7 区民集会室業務委託 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 6 就労支援プログラム実施要領 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 7 就労意欲喚起事業実施要領 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 6 賃金支出関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 7 旅費支出関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産の取得、処分又は貸借に係る文書 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 2 財産台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 コピー用紙の購入 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 5 イエデンワの通話料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 6 生活保護法第２９条照会料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 7 その他支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 8 電気需給 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 9 施設清掃委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 10 機械警備委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 11 施設警備委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 12 自家用電気工作物保安管理委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 13 自動扉点検保守委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 14 消防設備点検保守委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 15 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 16 汚水貯水槽清掃委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 17 複写機の賃借・保守 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 18 レジスターの賃借・保守 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 19 印刷機のレンタル 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 7 振替支出の決定 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 3 相談 3 照会・回答書 1 照会・回答書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 16 生活保護関係各種支払関係書 14 生活保護法によるその他の支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 18 生活保護費返納（戻入）関係書 1 生活保護法による扶助費の戻入 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 2 遺留金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 25 歳入歳出外現金 3 保管金 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 26 債権管理 4 債権管理台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 4 生活福祉 27 区民集会室 7 区民集会室業務委託 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 6 就労支援プログラム実施要領 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 4 就労支援 7 就労意欲喚起事業実施要領 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 15 事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 13 非常勤職員 社会保険関係書 10年 令和11年3月31日 主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 14 非常勤職員の任免（継続） 5年 令和6年3月31日 主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 15 H30豊島区非常勤職員の勤務条件通知書（継続） 5年 令和6年3月31日 主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 4 報酬・賃金等口座振込依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 6 賃金支出関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 7 旅費支出関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産の取得、処分又は貸借に係る文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 2 財産台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 5 行政財産使用許可関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 8 消防設備 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 2 コピー用紙の購入 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 3 イエデンワの通話料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 生活保護法第２９条照会料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 5 その他支出（消耗品等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 6 その他支出（修繕料等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 7 電気需給 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 8 施設清掃委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 9 機械警備委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 10 施設警備委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 11 自家用電気工作物保安管理委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 12 自動扉点検保守委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 13 消防設備点検保守委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 14 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 15 汚水貯水槽清掃委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 16 複写機の賃借・保守 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 17 レジスターの賃借・保守 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 18 印刷機のレンタル 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 19 扶助費前渡金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 7 振替支出の決定 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 12 歳入簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 13 歳出予算差引簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 17 歳入歳出外現金受払簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 5 成年後見制度関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 3 保護決定 1 第63条・第78条返還等決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 16 生活保護関係各種支払関係書 14 生活保護法によるその他の支出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 18 生活保護費返納（戻入）関係書 1 生活保護法による扶助費の戻入 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 19 歳入調定関係書 5 歳入歳出外現金繰越調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 24 庶務 1 立ち入り調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 24 庶務 7 第三者行為による請求関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 1 歳入歳出外現金繰越調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 2 遺留金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 3 保管金 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 4 相続財産管理人の申立て 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 1 督促 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 2 催告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 3 債権の届出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 4 債権管理台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 1 収納金日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 2 収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 3 現金出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 4 歳入簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 5 使用料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 6 使用料還付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 7 還付金支払残高表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 8 就業報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 10 区民集会室業務委託 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 11 つり銭 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 印影簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 15 事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の任免 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 13 非常勤職員 社会保険関係書 10年 令和12年3月31日 主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 14 非常勤職員の任免（継続） 5年 令和7年3月31日 主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 3 賃金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 4 報酬・賃金等口座振込依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 6 賃金支出関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 7 旅費支出関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 9 契約 2 契約締結伺（兼）決定書 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産の取得、処分又は貸借に係る文書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 2 財産台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 5 行政財産使用許可関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 8 消防設備 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 2 コピー用紙の購入 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 3 イエデンワの通話料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 生活保護法第２９条照会料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 5 その他支出（消耗品等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 6 その他支出（修繕料等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 7 電気需給 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 8 施設清掃委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 9 機械警備委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 10 施設警備委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 11 自家用電気工作物保安管理委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 12 自動扉点検保守委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 13 消防設備点検保守委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 14 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 15 汚水貯水槽清掃委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 16 複写機の賃借・保守 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 17 レジスターの賃借・保守 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 18 印刷機のレンタル 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 7 振替支出の決定 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 12 歳入簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 13 歳出予算差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 17 歳入歳出外現金受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 12 財務 29 郵券・現金書留の購入 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 5 成年後見制度関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 3 保護決定 1 第63条・第78条返還等決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 3 保護決定 2 第77条の2関係発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 16 生活保護関係各種支払関係書 14 生活保護法によるその他の支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 18 生活保護費返納（戻入）関係書 1 生活保護法による扶助費の戻入 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 19 歳入調定関係書 5 歳入歳出外現金繰越調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 22 両替関連手数料 1 両替関連手数料の支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 24 庶務 1 立ち入り調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 24 庶務 2 契約・支出関係書類 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 24 庶務 7 第三者行為による請求関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 1 歳入歳出外現金繰越調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 2 遺留金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 3 保管金 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 25 歳入歳出外現金 4 相続財産管理人の申立て 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 1 督促 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 2 催告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 3 債権の届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 26 債権管理 4 債権管理台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 1 収納金日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 2 収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 3 現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 4 歳入簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 5 使用料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 6 使用料還付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 7 還付金支払残高表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 8 就業報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 10 区民集会室業務委託 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 管理 27 区民集会室 11 つり銭 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 5 自立支援担当 1 法令 1 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 審査請求関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 文書 1 保存文書管理票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 文書 2 印影簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 文書 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 文書 4 公印関係申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 3 組織定数 2 所要人員計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 人事・給与・福利 1 人事関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 人事・給与・福利 2 給与・旅費関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 人事・給与・福利 3 福利・健康関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員任免関係（継続） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 年末調整関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員福利・健康関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員職員報酬関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員の社会保険関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員の旅費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 7 予算 1 新規拡充事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 7 予算 2 収支見通・総点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 7 予算 4 予算執行計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 7 予算 5 予算流用・転用・繰戻 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 7 予算 6 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 8 決算 2 増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 8 決算 4 予算執行状況 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 8 決算 5 決算参考書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 8 決算 6 決算事務資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 8 決算 7 決算特別委員会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 9 監査 1 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 9 監査 2 情報セキュリティ監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 10 議会 1 予算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 10 議会 2 決算特別委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 10 議会 3 区民厚生委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 1 契約・支出関係書（修繕料） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 2 契約・支出関係書（委託料） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 3 契約・支出関係書（その他） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 4 コピー用紙の購入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 5 生活保護法第29条調査経費 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 6 電気料金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 7 施設警備委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 8 機械警備委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 9 自家用電気工作物保安管理業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 10 施設清掃委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 11 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 12 自動扉点検保守委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 13 消防・防火設備等保守点検業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 14 複写機の賃貸・保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 15 レジスター賃貸借・保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 16 印刷機の賃貸借・保守 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 17 空調フィルター清掃 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 18 介護扶助要介護認定調査委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 1 自主検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 2 収納金日報・領収証書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 3 収入日計表・払込済通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 4 収支予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 5 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 6 前渡金・概算払整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 7 歳入歳出外現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 8 備品関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 9 郵券・現金書留封筒の購入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 10 郵便料金後納支払 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 11 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 12 現金書留封筒受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 13 入浴券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 14 公共料金領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 1 財産の取得、処分、賃借に係る文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課

918



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 2 財産台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 3 公有財産引継書・受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 4 行政財産使用許可関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 5 行政財産使用料調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 6 消防関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 8 法定点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 13 財産 9 施設維持管理関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 14 庶務 3 書留収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 14 庶務 4 職員証の交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 14 庶務 5 係長会等報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 1 収納金日報・領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 2 収入日計表・払込済通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 3 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 4 歳入簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 5 使用料調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 6 使用料還付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 7 還付金支払残高表・還付領収書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 8 区民集会室業務委託 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 9 区民集会室収納委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 10 つり銭 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 11 就業報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 12 執務日誌 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 13 施設予約システム関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 14 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 16 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 17 寄附 1 現金寄附 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 17 寄附 2 物品寄附 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 18 調査 19 国通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 18 調査 20 都通知・調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 18 調査 21 その他機関調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 19 審査請求書 1 審査請求書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 20 エコアクション21 1 エコアクション報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 21 国・都要望書 1 国・都要望関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 22 その他資料 1 その他資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 2 個人情報保護審議会 1 諮問資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 3 社会福祉協議会緊急貸付 1 社会福祉協議会貸付金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 3 社会福祉協議会緊急貸付 2 社協貸付収支報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 3 社会福祉協議会緊急貸付 3 社会福祉協議会貸付受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 現金書留リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 住宅代理納付① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 住宅代理納付② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 住宅代理納付③ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 住宅代理納付④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 77条の2・78条徴収金窓口分割払い 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 77条の2・78条の2定例分割開始関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 2 定例払い② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 3 定例払い③ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 4 定例払い④ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 5 定例払い⑤ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 6 定例払い⑥ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 7 定例払い⑦ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 8 定例払い⑧ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 9 定例払い⑨ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 10 定例払い⑩ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 11 定例払い⑪ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 12 定例払い⑫ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 1 移送費・家財処分費① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 2 移送費・家財処分費② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 3 施術料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 4 治療材料費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 5 葬祭費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 6 検診料・文書料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 7 寝具料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 8 介護保険料代理納付明細書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 9 180日超診療報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 10 非指定診療費・リバースモーゲージ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 11 その他支払い 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 1 介護関連 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 2 口座振替依頼書（文書料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 3 口座振替依頼書（治療材料費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 4 口座振替依頼書（移送費等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 5 口座振替依頼書（施術料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 6 口座振替依頼書（葬祭費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 7 口座振替依頼書（福祉用具） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 1 戻入金日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 2 戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 3 戻入領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 4 雑入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 5 雑入領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 6 雑入明細書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 7 ６３条・７７条の２、７８条領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 8 返還金領収書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 9 返納金明細書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業費業者払い（起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 2 自立促進事業支給明細書（領収書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 3 自立促進事業決定調書① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 3 自立促進事業 4 自立促進事業決定調書② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 4 歳入調定 1 法６３条・７８条・７７条の２返還金調定簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 4 歳入調定 2 法７８条の２の規定に基づく徴収金処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 4 歳入調定 3 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 4 歳入調定 4 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 4 歳入調定 5 非指定医療費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 5 扶助費歳出戻入 1 未受領金戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 6 庶務 1 保護費・戻入・返還・返納・現在高確認簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 6 庶務 2 両替手数料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 1 督促 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 2 催告① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 3 催告② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 4 債権回収計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 5 債権放棄 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 6 振替・還付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 7 戸籍照会① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 8 戸籍照会② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 9 戸籍照会③ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 10 受給世帯分割納付書発行 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 11 廃止世帯分割納付書発行 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 12 相続照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 13 マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 7 債権管理 14 債権関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 8 口座振替 1 口座振替依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 8 口座振替 2 口座振替結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 8 口座振替 3 口座振替エラーリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 8 口座振替 4 マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 9 保護施設 1 システム修正連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 9 保護施設 2 マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 10 預り金 1 預り金日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 10 預り金 2 預り金関係各種資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 10 預り金 3 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 10 預り金 4 廃止・継続分現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 10 預り金 5 預り金検査関係資料① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 10 預り金 6 預り金検査関係資料② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 11 入浴券 1 入浴券関係資料① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 11 入浴券 2 入浴券関係資料② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 1 歳入歳出外現金（繰越起案）① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 2 歳入歳出外現金（繰越起案）② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 3 歳入歳出外現金（繰越起案）③ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 4 相続人照会不可戸籍 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 5 過誤払金管理台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 6 廃止台帳遺留金・保管金・返還金関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 経理 12 その他 7 遺留金・保管金 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 保護 1 法令 1 法令 1 法令関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 保護 1 法令 1 法令 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 7 行政不服審査請求関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 保護 3 保護決定 1 保護決定 1 第63条・第78条返還等決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 保護 3 保護決定 1 保護決定 2 第77条の2関係発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 自立支援 1 法令 1 法令 1 法令関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 自立支援 2 照会・回答 1 照会・回答 1 照会・回答書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 自立支援 6 資産活用管理支援員 1 資産活用管理支援員 1 成年後見制度関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 自立支援 6 資産活用管理支援員 1 資産活用管理支援員 2 第三者行為による請求関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 自立支援 6 資産活用管理支援員 1 資産活用管理支援員 3 相続、遺留金、返還金関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 自立支援 8 調査・報告 1 調査・報告 1 個人情報保護審議会諮問資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 1 法規 1 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 1 法規 3 審査請求関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 1 保存文書管理票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 2 印影簿 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 3 行政情報公開・個人情報保護関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 4 公印関係申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 5 評価選別リスト 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 6 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 7 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書 8 ファイル基準表 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 3 組織・定数 2 所要人員計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 4 人事・給与・福利 1 人事関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 4 人事・給与・福利 2 給与・旅費関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 4 人事・給与・福利 3 福利・健康関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員任免関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 2 年末調整関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員福利・健康関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員職員報酬関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員の社会保険関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員の旅費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 7 予算 1 新規拡充事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 7 予算 2 収支見通・総点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 7 予算 4 予算執行計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 7 予算 5 予算流用・転用・繰戻 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 7 予算 6 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 8 決算 1 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 8 決算 2 増減説明書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 8 決算 5 決算参考書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 8 決算 6 決算事務資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 8 決算 7 決算特別委員会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 9 監査 1 監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 9 監査 2 情報セキュリティ監査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 9 監査 3 行政監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 10 議会 1 予算特別委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 10 議会 2 決算特別委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 10 議会 3 区民厚生委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 1 契約・支出関係書（修繕料・役務費） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 2 契約・支出関係書（委託料・賃借料） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 3 契約・支出関係書（消耗品費・印刷製本費） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 4 コピー用紙の購入 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 5 生活保護法第29条調査経費 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 6 電気料金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 7 施設警備委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 8 機械警備委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 9 自家用電気工作物保安管理業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 10 施設清掃委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 11 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 12 昇降機保守点検委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 13 消防・防火設備等保守点検業務委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 14 複写機の賃貸・保守 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 15 レジスター賃貸借・保守 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 16 印刷機の賃貸借・保守 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 17 冷暖房設備保守点検委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 18 増圧ポンプ点検委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 19 冷暖房設備の賃貸借 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 11 契約・支払 20 介護扶助要介護認定調査委託 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 1 自主検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 2 収納金日報・領収証書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 3 収入日計表・払込済通知書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 4 収支予定表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 5 現金出納簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 6 前渡金・概算払整理簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 7 歳入歳出外現金受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 8 備品関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 9 郵券・現金書留封筒の購入 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 10 郵便料金後納支払 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 11 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 12 現金書留封筒受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 13 入浴券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 14 公共料金領収書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 12 会計・物品 98 税外収入徴収簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 1 財産の取得、処分、賃借に係る文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 2 財産台帳 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 3 公有財産引継書・受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 4 行政財産使用許可関係（電柱） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 5 行政財産使用料調定（電柱） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 6 消防関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 8 法定点検 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 91 歳入簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 93 自家用電気工作物保安規定・点検報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 13 財産 95 消防用設備等点検結果報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 14 庶務 3 書留収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 14 庶務 4 職員証の交付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 14 庶務 5 係長会等報告①第1四半期 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 14 庶務 91 係長会等報告②第2四半期 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 14 庶務 92 係長会等報告③第3四半期 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 14 庶務 93 係長会等報告④第4四半期 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 1 収納金日報・領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 2 収入日計表・払込済通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 3 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 4 歳入簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 5 使用料調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 6 使用料還付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 7 還付金支払残高表・還付領収書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 8 区民集会室業務委託 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 9 区民集会室収納委託関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 10 つり銭 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 11 就業報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 12 執務日誌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 13 施設予約システム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 15 区民集会室 14 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 16 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 17 寄附 1 現金・物品寄附 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 18 調査 19 国・都通知・調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 18 調査 21 その他機関調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 19 審査請求書 1 審査請求書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 20 エコアクション２１ 1 エコアクション報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 21 国・都要望書 1 国・都要望関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 22 その他資料 1 その他資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 22 その他資料 2 冷房器具補助事業補助金交付決定簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 2 個人情報保護審議会 1 諮問資料 5年 令和10年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 3 社会福祉協議会緊急貸付 2 社協貸付収支報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 3 社会福祉協議会緊急貸付 3 社会福祉協議会貸付受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 現金書留リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 住宅代理納付① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 住宅代理納付② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 住宅代理納付③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 住宅代理納付④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 77条の2・78条徴収金窓口分割払い 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 77条の2・78条の2定例分割開始関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 1 定例払い① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 2 定例払い② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 3 定例払い③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 4 定例払い④ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 5 定例払い⑤ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 6 定例払い⑥ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 7 定例払い⑦ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 8 定例払い⑧ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 9 定例払い⑨ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 10 定例払い⑩ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 11 定例払い⑪ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 2 定例払い 12 定例払い⑫ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 1 移送費・家財処分費① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 2 移送費・家財処分費② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 3 施術料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 4 治療材料費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 5 葬祭費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 6 検診料・文書料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 7 寝具料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 8 介護保険料代理納付明細書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 9 180日超診療報酬 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 10 非指定診療費・リバースモーゲージ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 3 業者払い（西部） 11 その他支払い 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 1 介護関連 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 2 口座振替依頼書（文書料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 3 口座振替依頼書（治療材料費） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 4 口座振替依頼書（移送費等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 5 口座振替依頼書（施術料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 6 口座振替依頼書（葬祭費） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 1 生活保護費 支出 4 業者払い 7 口座振替依頼書（福祉用具） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 1 戻入金日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 2 戻入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 3 戻入領収書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 4 雑入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 5 雑入領収書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 6 雑入明細書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 7 ６３条・７７条の２、７８条領収書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 8 返還金領収書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 2 生活保護費返還 1 扶助費歳出戻入 9 返納金明細書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 3 自立促進事業 1 自立促進事業費業者払い（起案） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 3 自立促進事業 2 自立促進事業支給明細書（領収書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 3 自立促進事業 3 自立促進事業決定調書① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 3 自立促進事業 4 自立促進事業決定調書② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 4 歳入調定 1 法６３条・７８条・７７条の２返還金調定簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 4 歳入調定 2 法７８条の２の規定に基づく徴収金処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 4 歳入調定 3 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 4 歳入調定 4 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 4 歳入調定 5 非指定医療費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 5 扶助費歳出戻入 1 未受領金戻入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 6 庶務 1 保護費・戻入・返還・返納・現在高確認簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 6 庶務 2 両替手数料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 1 督促 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 2 催告① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 3 催告② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 4 債権回収計画 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 5 債権放棄 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 6 振替・還付 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 7 戸籍照会① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 8 戸籍照会② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 9 戸籍照会③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 10 受給世帯分割納付書発行 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 11 廃止世帯分割納付書発行 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 12 相続人照会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 13 マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 14 債権関係資料 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 7 債権管理 99 債権の届出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 8 口座振替 1 口座振替依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 8 口座振替 2 口座振替結果 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 8 口座振替 3 口座振替エラーリスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 8 口座振替 4 マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 9 保護施設 1 システム修正連絡票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 9 保護施設 2 マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 10 預り金 1 預り金日計表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 10 預り金 2 預り金関係各種資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 10 預り金 3 現金出納簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 10 預り金 4 廃止・継続分現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 10 預り金 5 預り金検査関係資料① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 10 預り金 6 預り金検査関係資料② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 11 入浴券 1 入浴券関係資料① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 11 入浴券 2 入浴券関係資料② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 12 その他 1 歳入歳出外現金（繰越調定起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 12 その他 2 遺留金・保管金 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 12 その他 3 相続財産管理人の申立て 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 12 その他 4 相続人照会不可戸籍 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 12 その他 5 過誤払金管理台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 経理 12 その他 6 廃止台帳遺留金・保管金・返還金関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 保護 1 法令 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 保護 2 照会・回答 7 行政不服審査請求関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 保護 3 保護決定 1 第63条・第78条返還等決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 保護 3 保護決定 2 第77条の2関係発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 自立支援 1 法令 1 法令関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 自立支援 2 照会・回答 1 照会・回答書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 自立支援 6 資産活用管理支援員 1 成年後見制度関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 自立支援 6 資産活用管理支援員 2 第三者行為による請求関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 自立支援 6 資産活用管理支援員 3 相続、遺留金、返還金関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 自立支援 8 調査・報告 1 個人情報保護審議会諮問資料 3年 令和7年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 1 調査・回答（区）政策経営部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 2 調査・回答 総務部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 3 調査・回答 区民部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 4 調査・回答 文化商工部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 5 調査・回答 環境清掃部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 6 調査・回答 保健福祉部 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 7 調査・回答 池袋保健所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 8 調査・回答 子ども家庭部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 9 調査・回答 都市整備部 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 10 調査・回答 会計管理室 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 11 調査・回答 教育委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 12 調査・回答 選挙管理員会事務局 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 13 調査・回答 監査委員事務局 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 14 調査・回答 区議会事務局 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 15 調査・回答 財団 その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 16 調査・回答（国・都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 17 調査・回答（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 調査・回答 18 調査・回答（特別区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 1 通知（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 2 通知（都・特別区・他区） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 3 通知（その他団体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 4 通知（テレワーク） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 5 通知（新型コロナワクチン） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 6 通知（区） 政策経営部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 7 通知（区） 総務部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 8 通知（区） 区民部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 9 通知（区） 文化商工部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 10 通知（区） 環境清掃部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 11 通知（区） 保健福祉部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 12 通知（区） 池袋保健所 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 13 通知（区） 子ども家庭部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 14 通知（区） 都市整備部 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 15 通知（区） 会計管理室 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 16 通知（区） 教育委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 17 通知（区） 選挙管理委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 18 通知（区） 監査委員事務局 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 通知 19 通知（区） 区議会事務局 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理表 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 5 特例管理簿（乙） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 6 印影簿・公印台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 文書管理 7 文書廃棄 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 4 げた判ツール 1 げた判ツール（管理G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 5 法規 1 条例、規則、訓令の制定・改廃関係書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 5 法規 2 要綱・要領の制定・改廃関係書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 6 情報公開 1 情報公開請求関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 7 広報・広聴 1 広報としま 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 7 広報・広聴 2 区民の声 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 7 広報・広聴 3 ホームページ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 8 人事・福利 1 人事関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 8 人事・福利 2 給与関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 8 人事・福利 3 旅費関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 8 人事・福利 4 福利厚生関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 8 人事・福利 5 互助会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 9 研修 1 区・研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 9 研修 2 特別区・研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 9 研修 3 東京都・研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 9 研修 4 その他・研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 9 研修 5 受講決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員 任用関係（新規） 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員 任用関係（継続） 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員 退職関係 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員 勤務割振 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員 報酬・旅費関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員 福利厚生関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 7 会計年度任用職員 社会保険関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 8 会計年度任用職員 その他文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 10 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員 病気休暇・介護休暇・勤務軽減取得報告書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 11 人材派遣 1 人材派遣関係書 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 1 新規拡充事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 2 収支見通し 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 3 予算明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 4 予算編成関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 5 予算執行計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 6 補正予算関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 7 予算執行委任 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 8 予算流用・転用・繰戻 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 9 予算執行状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 12 予算 10 事業・節等の新設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 13 決算 1 増減説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 13 決算 2 決算参考書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 13 決算 3 主要な施策の成果報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 13 決算 4 その他 決算関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 1 自主検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 2 前渡金・概算払整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 3 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 4 歳入歳出外現金受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 5 税外収入徴収簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 6 郵券受払簿・使用簿 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 7 現金書留封筒受払簿・使用簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 8 収納金日報・領収証書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 9 収入日計表・払込済通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 10 収支予定表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 11 備品関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 12 公共料金領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 14 会計 13 その他帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 15 監査 1 事務監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 15 監査 2 監査員監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 15 監査 3 行政監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 15 監査 4 施設員監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 16 寄附 1 現金・物品寄附 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 17 後援 1 後援名義申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 18 議会 1 議案関係 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 18 議会 2 請願・陳情関係 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 18 議会 3 予算特別委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 18 議会 4 決算特別委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 18 議会 5 区民厚生委員会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 19 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ実施手順書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 19 情報セキュリティ 2 情報セキュリティ監査関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 19 情報セキュリティ 3 個人情報保護審議会関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 19 情報セキュリティ 4 個人情報ファイル情報関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 19 情報セキュリティ 5 特定個人情報ファイル情報関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 20 組織・定数 1 事務分担表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 20 組織・定数 2 所要人員計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 1 財産の取得、処分、賃借に係る文書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 2 財産台帳 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 3 公有財産引継書・受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 4 行政財産使用許可関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 5 行政財産使用料調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 6 安全点検関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 7 法定点検関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 8 消防関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 9 消防用設備等点検結果報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 10 施設警備関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 11 施設警備計画書兼報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 12 機械警備報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 13 自家用電気工作物保安規定・点検報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 21 財産 14 自転車管理関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 1 係長会資料 4月〜6月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 2 係長会資料 7月〜9月 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 3 係長会資料 10月〜12月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 4 係長会資料 1月〜3月 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 5 鍵関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 7 物品交換便 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 8 消耗品発注 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 9 訃報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 10 職員名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 11 名札 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 12 更衣室ロッカー使用状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 13 携帯電話（レンタル） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 14 ごみ回収関係・当番表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 15 お弁当の販売 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 16 庶務様式（張り紙等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 17 庶務様式（簿冊・台帳等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 22 課内庶務 18 集金管理表 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 23 エコアクション２１ 1 エコアクション報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 25 行方不明者 1 行方不明者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 26 PT関係 1 文書管理PT 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 26 PT関係 2 行政視察PT 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 26 PT関係 3 システム標準化PT 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 1 引越PT 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 2 図面（設計） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 3 レイアウト 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 4 初度調弁 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 5 契約・支出（西部生活福祉課事務所整備経費） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 6 契約・支出（移転後施設維持管理経費等） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 7 改築に伴う手続き（公共料金） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 1 改築関係 8 改築に伴う手続き（その他） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 1 契約・支出関係書 消耗品費 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 2 契約・支出関係書 印刷製本費 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 3 契約・支出関係書 修繕料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 4 契約・支出関係書 通信費 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 5 契約・支出関係書 役務費・その他 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 6 契約・支出関係書 委託料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 7 契約・支出関係書 賃借料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 8 契約・支出関係書 その他 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 9 電気料金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 10 コピー用紙の購入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 11 郵券・現金書留封筒の購入 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 12 生活保護法第29条調査経費 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 13 機械警備 10年 令和15年3月31日 主管課

931



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 14 施設警備 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 15 施設清掃 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 16 施設清掃委託（シルバー人材センター） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 17 自家用電気工作物保安管理業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 18 害虫駆除殺菌消毒委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 19 昇降機保守点検委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 20 消防・防火設備等保守点検業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 21 冷暖房設備賃貸借 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 22 冷暖房設備保守点検 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 23 増圧ポンプ点検 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 24 印刷機 賃貸借 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 25 複写機 賃貸借 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 26 複写機 保守 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 27 レジスター賃貸借 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 28 レジスター保守 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 29 介護扶助要介護認定調査委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 2 契約・支払 30 準備契約 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 3 火災共済分担金 1 火災共済分担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 4 グループ庶務 1 各種マニュアル 常用
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 4 グループ庶務 2 グループ内周知資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 4 グループ庶務 3 業務予定表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 4 グループ庶務 4 統一封筒の発注（総務課） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 4 グループ庶務 5 庶務様式（書留収受簿・FAX送信票等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 4 グループ庶務 6 庶務様式（交換便宛先・回覧） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 1 収納金日報・領収書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 2 収入日計表・払込済通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 3 現金出納簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 4 歳入簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 5 使用料調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 6 使用料還付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 7 還付金支払残高表・還付領収書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 8 区民集会室業務委託 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 9 区民集会室収納委託関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 10 つり銭 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 11 就業報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 12 執務日誌 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 13 施設予約システム関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理G 1 管理 5 区民集会室 14 その他 区民集会室庶務 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 1 生活保護費支出（定例払い準備） 1 現金書留リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 1 生活保護費支出（定例払い準備） 2 住宅代理納付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 1 生活保護費支出（定例払い準備） 3 77条の2・78条徴収金窓口分割払い 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 1 生活保護費支出（定例払い準備） 4 77条の2・78条の2定例分割開始関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 1 生活保護費支出（定例払い準備） 5 マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 2 生活保護費支出（定例払い） 1 定例払い 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 1 移送費・家財処分費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 2 施術料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 3 治療材料費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 4 葬祭費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 5 検診料・文書料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 6 寝具料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 7 介護保険料代理納付明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 8 福祉用具・住宅改修費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 9 180日超診療報酬 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 10 非指定診療費・リバースモーゲージ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 11 その他支払い 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 3 生活保護費支出（業者払い・西部） 12 マニュアル等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 1 介護関連 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 2 口座振替依頼書（文書料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 3 口座振替依頼書（治療材料費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 4 口座振替依頼書（移送費等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 5 口座振替依頼書（施術料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 6 口座振替依頼書（葬祭費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 4 生活保護費支出（業者払い） 7 口座振替依頼書（福祉用具） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 5 生活保護費支出（緊急保護費） 1 緊急保護費支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 1 戻入金日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 2 戻入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 3 戻入領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 4 雑入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 5 雑入領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 6 雑入明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 7 ６３条・７７条の２、７８条領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 8 返還金領収書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 9 返納金明細書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 6 生活保護費返還（扶助費歳出戻入） 10 未受領金戻入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 7 自立促進事業 1 自立促進事業支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 7 自立促進事業 2 自立促進事業費業者払い（起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 7 自立促進事業 3 自立促進事業支給明細書（領収書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 7 自立促進事業 4 自立促進事業決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 1 法６３条・７８条・７７条の２返還金調定簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 2 法７８条の２の規定に基づく徴収金処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 3 診療報酬過誤支出の返還請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 4 介護給付費不正請求に対する返還請求 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 5 非指定医療費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 6 介護給付費償還金 法第６３条返還金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 8 歳入調定 7 法第７６条の２第三者行為損害請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 9 給付金事業 1 就労自立給付金支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 9 給付金事業 2 進学準備給付金支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 10 庶務（公金） 1 現金出納簿（生活保護費） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 10 庶務（公金） 2 両替手数料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 1 督促 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 2 催告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 3 債権回収計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 4 債権放棄 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 5 債権の届出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 6 債権情報提供 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 7 振替・還付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 8 戸籍照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 9 受給世帯分割納付書発行 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 10 廃止世帯分割納付書発行 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 11 相続人照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 12 時効不能欠損 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 13 過誤払金管理台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 14 廃止台帳返還金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 11 債権管理 15 その他債権関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 12 口座振替 1 口座振替依頼書（区役所控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 12 口座振替 2 口座振替依頼確定リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 12 口座振替 3 口座振替不能・過誤・還付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 12 口座振替 4 口座振替エラーリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 12 口座振替 5 その他口座振替関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 13 保護施設 1 システム修正連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 13 保護施設 2 保護施設事務費関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 14 預り金 1 預り金日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 14 預り金 2 預り金関係資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 14 預り金 3 現金出納簿（預り金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 14 預り金 4 廃止・継続分現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 14 預り金 5 預り金検査関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 15 入浴券 1 入浴券関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 16 遺留金・保管金 1 歳入歳出外現金（繰越調定起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 16 遺留金・保管金 2 歳入歳出外現金（遺留金調定） 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 16 遺留金・保管金 3 遺留金・保管金関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 16 遺留金・保管金 4 相続財産管理人の申立て 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 16 遺留金・保管金 5 相続人照会不可戸籍 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 16 遺留金・保管金 6 廃止台帳遺留金・保管金関係 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 17 庶務（経理） 1 経理業務各種資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 経理G 1 経理 17 庶務（経理） 2 定例払い口座振替中止通知書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 1 法令 1 法令関係書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 2 照会・回答 1 照会・回答（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 2 照会・回答 2 照会・回答（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 2 照会・回答 3 照会・回答（その他市区町村） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 2 照会・回答 4 照会・回答（その他団体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 3 就労支援 1 就労・求職管理台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 3 就労支援 2 就労支援対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 3 就労支援 3 就労支援相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 3 就労支援 4 採用決定者ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 3 就労支援 5 就労支援月別報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 4 居宅安定化支援 1 居宅安定化支援検討票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 4 居宅安定化支援 2 居宅安定化支援対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 4 居宅安定化支援 3 居宅安定化支援台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 4 居宅安定化支援 4 居宅安定化支援状況報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 5 資産調査 1 資産調査員対象者受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 5 資産調査 2 年金等調査記録報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 5 資産調査 3 年金等調査処遇報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 5 資産調査 4 調査報告書（月報） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 6 資産活用管理支援 1 成年後見制度関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 6 資産活用管理支援 2 第三者行為による請求関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 6 資産活用管理支援 3 相続、遺留金、返還金関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 7 自立支援プログラム 1 自立支援プログラム 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 自立支援G 1 自立支援 8 その他 プログラム 1 その他のプログラム 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 1 法令 1 法令関係書 1 法令関係書 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 1 法令 2 行政不服審査請求 1 行政不服審査請求関係書 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 1 調査・回答（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 2 調査・回答（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 3 調査・回答（市区町村） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 4 調査・回答（その他） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 5 収容保護の委託書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 6 情報公開（保有個人情報関連） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 7 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 2 調査・回答 1 調査・回答 8 行政不服審査請求関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 3 保護決定 1 第78条徴収決定通知 1 第78条返還等決定書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 3 保護決定 1 第78条徴収決定通知 2 第78条徴収決定通知発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 3 保護決定 2 第77条の2徴収決定通知 1 第77条の2徴収決定通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 3 保護決定 2 第77条の2徴収決定通知 2 第77条の2徴収決定通知発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 3 保護決定 3 告訴 1 告訴関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 保護G 3 保護決定 4 行旅死亡人等の郵便貯金の払い戻し請求 1 行旅死亡人等の郵便貯金の払い戻し請求 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 介護保険課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 9 雇用原議 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 2 （管理専用）介護保険課 1 管理グループ所管 2 被保険者代表委員公募関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 介護保険課 2 （管理専用）介護保険課 1 管理グループ所管 5 その他 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 2 管理 12 介護従事者処遇改善臨時特例交付金 4 交付金実績報告の提出 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 3 会議資料及び会議録 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 4 諮問・答申関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 5 委員委嘱関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 6 委員推薦依頼関係書 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 介護保険課 2 管理 29 保健福祉事業 1 保健福祉事業実施協議 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 介護保険課 5 資格保険料 1 要綱等 1 特例減額の取扱い要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 5 資格保険料 1 要綱等 2 徴収猶予及び減免要綱（法内） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 5 資格保険料 1 要綱等 3 保険給付の制限に係わる実施要領 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 5 資格保険料 3 資格事務関係 1 ダミー名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 5 資格保険料 3 資格事務関係 2 送付先一覧 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 5 資格保険料 4 賦課事務関係 1 各種通達・通知関係文書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 6 給付 7 その他 10 規則・要綱関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 介護保険課 12 電算 2 個人情報関係書 1 個人情報ファイル登録簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 6 臨時・非常勤職員等の賃金 9 雇用原議 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 2 管理専用（介護保険課） 1 管理グループ所管 5 その他 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 3 会議資料及び会議録 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 4 諮問・答申関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 5 委員委嘱関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 6 委員推薦依頼関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 介護保険課 2 管理 22 介護保険事業推進会議関係書 7 被保険者代表委員公募関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 介護保険課 2 管理 99 その他 99 その他 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 4 給付専用（介護保険課） 1 給付グループ所管 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 1 要綱等 1 特例減額の取扱い要綱 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 1 要綱等 2 徴収猶予及び減免要綱（法内） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 1 要綱等 3 保険給付の制限に係わる実施要領 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 3 資格事務関係 1 ダミー名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 3 資格事務関係 2 送付先一覧 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 4 賦課事務関係 1 各種通達・通知関係文書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 4 賦課事務関係 2 社会保険庁関係文書（重要） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 4 賦課事務関係 3 東京都関係文書（重要） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 5 資格賦課収納 4 賦課事務関係 4 異議申立て 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 6 給付 7 その他 10 規則・要綱関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 介護保険課 12 電算 2 個人情報関係書 1 個人情報ファイル登録簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 1 管理グループ所管 5 その他 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 2 管理G庶務 4 物品 1 物品組替承認書・受入票・分類表等 常用
平成23年度 介護保険課 6 交付金・補助金等 14 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 常用
平成23年度 介護保険課 6 交付金・補助金等 15 財政安定化基金 常用
平成23年度 介護保険課 6 交付金・補助金等 16 介護従事者処遇改善特例交付金 常用
平成23年度 介護保険課 6 交付金・補助金等 17 負担金再確定調査（国・財調・都） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 15 第５期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 16 第５期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 17 日常圏域ニーズ調査（第５期介護保険事業計画策定用 ２３年度実施） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 18 介護保険アンケート調査（第５期介護保険事業計画策定用 ２２年度実施） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 20 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 2 第４期介護保険事業推進会議資料 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 3 第３期介護保険事業推進会議資料 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 4 第２期介護保険事業推進会議資料 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 5 第１期介護保険事業推進会議資料 常用
平成23年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 1 法規 1 認定審査会運営要綱 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 1 法規 2 認定調査員研修実施要綱 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 1 法規 3 豊島区介護認定審査会運営要綱綴 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 1 法規 4 介護保険法 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 2 文書 5 厚生労働省通知 認定審査 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 2 文書 6 各種統計マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 3 総務 2 総点検 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 3 総務 3 非常勤・派遣・臨時等職員 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 7 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 7 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 5 組織人事一覧・電話一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 6 地域包括支援センター職員一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課

937



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成23年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成23年度 介護保険課 10 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 医療機関振込み口座（主治医意見書料支払い） 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 1 主治医意見書 4 その他意見書 3 医師への情報提供発送用封筒ラベルシール 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 1 主治医意見書 4 その他意見書 5 主治医意見書送付医療機関宛名シール（原本） 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 1 主治医意見書 4 その他意見書 6 主治医意見書送付医療機関宛名シール 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 3 会議資料 5 第４ブロック会 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 3 会議資料 7 要介護認定等非該当綴 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 1 審査会委員送付先確認票 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 5 認定審査会委員委嘱 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 6 各種研修 5 新任調査員研修 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 6 各種研修 6 係内研修 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 6 各種研修 10 東京都版研修パッケージ 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 7 申請・通知 2 後見人等送付先住所登録届 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 8 各種マニュアル 1 医師への情報提供マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 8 各種マニュアル 2 介護扶助実務の手引き 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 8 各種マニュアル 3 介護認定審査会委員の職務について 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 8 各種マニュアル 4 介護認定審査会について 常用
平成23年度 介護保険課 14 認定審査 9 その他審査 5 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
平成23年度 介護保険課 15 給付G庶務 1 総務 1 要綱 常用
平成23年度 介護保険課 20 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 3 財務会計 6 不能欠損資料 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 口座振替 マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 特徴還付マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 11 不能欠損マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
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平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 9 その他庶務 5 休日窓口関係資料 常用
平成23年度 介護保険課 21 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成23年度 介護保険課 22 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成23年度 介護保険課 22 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成23年度 介護保険課 22 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成23年度 介護保険課 22 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成23年度 介護保険課 22 システム 5 事業別クエリー 常用
平成23年度 介護保険課 22 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
平成23年度 介護保険課 23 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 11 収納事務事故処理簿 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 13 ＯＣＲ書式資料 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 14 清算レシート 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 15 レシート 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 9 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 7 還付金返納通知 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 8 還付請求事例 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 チラシ原稿 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 3 窓口当日受付分 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 口座振替 依頼返却 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 12 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 15 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 5 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 8 督促公示（原本） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
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（紙文書等）

平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 10 給付制限実施要領制定関連 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 11 給付制限実施予定者綴 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 4 コールセンター委託 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 5 コールセンターリスト 連絡メモ 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 6 債権徴収計画 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 7 収納対策 訪問徴収 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 8 悪質滞納者リスト 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 9 収納対策 文書催告 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 8 収納対策 10 収納対策 電話催告 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 3 納付誓約不履行者納付誓約書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 4 差押予告送付者記録簿 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 6 分納誓約書 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 7 納付誓約終了者 常用
平成23年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 8 預金調査回答 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 区民事務所等への依頼事務資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 他区チラシ見本 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 4 チラシ原稿 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 1 制度改正資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 2 法改正資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 3 制度改正資料 介護保険準備時資料１ 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 4 制度改正資料 介護保険準備時資料２ 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 5 第５期制度改正資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（新帳票開発資料） 常用
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平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 1 財務会計システム操作マニュアル 予算執行 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 2 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 3 契約事務の手引き 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 4 財務会計システム操作マニュアル 契約管理 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 5 減免 所得照会・入力マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 6 年度繰越・当初賦課マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 7 住所地特例者・旧措置者処理マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 8 例月年齢到達者・保険証出力 外国人関連マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 9 保険料計算・調定マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 10 活動JOBの削除   介護保険システム操作マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 11 例月保険料計算マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 12 特別徴収異動情報作成・特別徴収結果取込み伝送マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 13 特別徴収・消込みマニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 14 公示送達処理マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 15 ４月特別徴収開始・特別徴収停止翌年度普通徴収開始マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 16 クエリー作成マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 17 住民異動反映ログ処理マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 7 新税務システム資料 常用
平成23年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 8 新国保システム資料 常用
平成23年度 介護保険課 26 東日本大震災 1 東日本大震災に係る保険料減免（対象予定者名簿） 常用
平成23年度 介護保険課 26 東日本大震災 2 東日本大震災に係る保険料減免（減免申請書） 常用
平成23年度 介護保険課 26 東日本大震災 3 東日本大震災に係る保険料減免（通知） 常用
平成23年度 介護保険課 26 東日本大震災 4 東日本大震災に係る保険料減免（補助金） 常用
平成23年度 介護保険課 26 東日本大震災 5 東日本大震災に係る保険料減免（資料） 常用
平成23年度 介護保険課 26 東日本大震災 6 東日本大震災に係る保険料減免（他課対応資料） 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 1 生活保護プログラム修正 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 2 システムクエリー作成依頼書 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 3 システム関係定義書 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 4 システム関係修正記録 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 5 介護保険システム内部設計書・DB一覧 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 6 総合保健福祉システム帳票要件 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 7 総合保険福祉システム通知文 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 8 総合保険福祉システム機能要件 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 9 介護保険システム特別処理（ミラー住記修正・削除依頼） 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 10 納付書OCR読取テスト関係 常用
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平成23年度 介護保険課 28 システム 11 システム出力帳票仕様（帳票レイアウト） 常用
平成23年度 介護保険課 28 システム 12 ＩＢＭ ＡＳ／４００ 介護保険システムパッケージ資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 3 住所地特例特別対応者 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 13 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 14 養護老人ホーム関係書 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 2 保険証交付 1 被保険者証資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所変更届 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（平成20年度） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成21年度） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成22年度） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届収受簿（他課も希望する場合） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 2 送付先住所登録届 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 3 送付先住所登録届収受簿（生保・喪失者） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 4 送付先住所登録届（生保・喪失者） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 5 送付先変更（喪失分） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 1 外国人処理経過票 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 2 外国人資格取得・異動・喪失届 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 3 外国人登録事務に係わる特別処理 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 4 外国人賦課資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 5 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 1 生活保護資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 2 生活保護・介護共にダミー整理番号者の資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 3 生保関係個別懸案保留者 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 5 生活保護移管・停止・停止解除リスト 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 6 適用除外 1 適用除外資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 6 適用除外 3 適用除外者名簿 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 6 キー変更予定者 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 7 資格要件 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 8 ダミー課税者（キー変更者） 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 9 老齢福祉年金受給者照会 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 10 介護ダミー整理番号者名簿 常用
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平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 11 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更者名簿 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 12 住民基本台帳法等の改正 常用
平成23年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 13 ミラー住記修正・特別処理依頼書 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 1 所得照会回答（処理終了№１〜１００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了№１０１〜２００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 3 所得照会回答（処理終了№２０１〜３００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 4 所得照会回答（処理終了№３０１〜４００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 5 所得照会回答（処理終了№４０１〜５００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 6 所得照会回答（処理終了№５０１〜６００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 7 所得照会回答（処理終了№６０１〜７００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 8 所得照会回答（処理終了№７０１〜８００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 9 所得照会回答（処理終了№８０１〜９００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 10 所得照会回答（処理終了№９０１〜１０００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 11 所得照会回答（処理終了№１００１〜１１００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 12 所得照会回答（処理終了№１１０１〜１２００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 13 所得照会回答（処理終了№１２０１〜１３００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 14 所得照会回答（処理終了№１３０１〜１４００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 15 所得照会回答（処理終了№１４０１〜１５００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 16 所得照会回答（処理終了№１５０１〜１６００） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 18 所得照会個別懸案保留者 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 19 所得照会回答（再検待ち） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 20 所得照会回答（入力待ち） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 21 所得照会回答（再照会） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 13 税情報パラメーター情報管理課依頼書 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 14 保険料計算パラメーター 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 22 保険料計算事例集 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 26 保険料計算手順書原本 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 2 特徴情報交換事務処理要領 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 3 事務処理要領（他共済） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 4 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 7 伝送ソフト機能拡充について 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 8 連合会伝送資料 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 1 第５期保険料算定資料 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 4 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 5 生命保険二重課税関連資料 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 6 税ダミー者賦課資料 常用
平成23年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 9 簡易申告 常用
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平成23年度 介護保険課 31 相談G庶務 1 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成23年度 介護保険課 31 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 31 相談G庶務 3 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 32 相談 2 【相談】供覧文書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 32 相談 5 【相談】苦情相談経過 常用
平成23年度 介護保険課 32 相談 6 【相談】頻回ケース 常用
平成23年度 介護保険課 33 普及啓発 1 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成23年度 介護保険課 33 普及啓発 2 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成23年度 介護保険課 33 普及啓発 3 【普及啓発】申請・届出書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 34 地域支援事業 101 【地域支援】資料（家族慰労金） 常用
平成23年度 介護保険課 35 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成23年度 介護保険課 37 事業者指導G庶務 1 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成23年度 介護保険課 37 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 37 事業者指導G庶務 3 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 1 【指定】根拠法令、通知 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 101 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 102 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 103 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 104 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 105 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 106 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 107 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 108 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 109 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 110 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 121 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 122 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 123 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 124 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 125 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 126 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 127 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 128 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 129 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 141 【指定】小規模多機能型居宅介護 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 142 【指定】小規模多機能型居宅介護 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 201 【指定】認知デイ 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 211 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 212 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 213 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 214 【指定】グループホーム 常用
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平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 215 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 216 【指定】グループホーム（グループホームなごみ西落合） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 217 【指定】グループホーム（グループホームファミリアーレ） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 218 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 219 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 220 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 221 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 222 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 223 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 224 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 225 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 226 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 227 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 228 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 229 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 230 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 231 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 232 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 233 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 234 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 235 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 236 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 237 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 238 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 239 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 240 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 241 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 242 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 243 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 244 【指定】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 201 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 202 【支援】グループホーム 常用
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平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 203 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 204 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 205 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 206 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 207 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 208 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 209 【支援】グループホーム 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 221 【支援】小規模多機能型居宅介護 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 222 【支援】小規模多機能型居宅介護 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改訂 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 201 【指導】居宅介護（あおぞらケアサービス） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 202 【指導】居宅介護（アクセスポイント池袋） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 203 【指導】居宅介護（あさくらケアハウスケアプラン） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 204 【指導】居宅介護（アトリエ村居宅介護支援事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 205 【指導】居宅介護（いずみ介護センター本町支店） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 206 【指導】居宅介護（ケアセンター・ユーフォリア） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 207 【指導】居宅介護（ケサポート明研） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 208 【指導】居宅介護（システム・ハーイ 介護保険相談室） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 209 【指導】居宅介護（セントケア大塚） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 210 【指導】居宅介護（セントケア豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 211 【指導】居宅介護（ニチイケアセンター豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 212 【指導】居宅介護（ハッピーとしま） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 213 【指導】居宅介護（ふくろうの杜介護保険サービス） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 214 【指導】居宅介護（プラチナ訪問介護ステーション豊島店） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 215 【指導】居宅介護（めいと巣鴨居宅介護支援事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 216 【指導】居宅介護（わたぼうし） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 217 【指導】居宅介護（医療法人社団 重光会本町訪問看護ステーション） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 218 【指導】居宅介護（介護支援センター アクスアフター） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 219 【指導】居宅介護（居宅介護支援事業所あいりんぐ） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 220 【指導】居宅介護（居宅介護支援事業所そめい） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 221 【指導】居宅介護（社会福祉法人豊芯会居宅支援事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 222 【指導】居宅介護（千川豊寿園ケアプラン相談センター） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 223 【指導】居宅介護（息吹の森ケアプランセンター） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 224 【指導】居宅介護（長崎第二豊寿園居宅介護支援事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 225 【指導】居宅介護（東池袋四丁目介護支援センター） 常用
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平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 226 【指導】居宅介護（特定非営利活動法人ケアプランゆたか） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 227 【指導】居宅介護（豊島区社会福祉協議会 居宅介護支援事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 228 【指導】居宅介護（豊島区上池袋豊寿園居宅介護支援事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 229 【指導】居宅介護（豊島区訪問看護ステーション） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 230 【指導】居宅介護（有限会社 西池袋ホームヘルプサービス） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 301 【指導】訪問介護（ＲＳＣ駒込ケアセンター） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 302 【指導】訪問介護（あおぞらケアサービス） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 303 【指導】訪問介護（アクセスポイント池袋） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 304 【指導】訪問介護（あさくらケアハウス ヘルパーステーション） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 305 【指導】訪問介護（ケアサポート明研） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 306 【指導】訪問介護（ケアリッツ池袋） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 307 【指導】訪問介護（ジャパンケアサービス ハッピー豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 308 【指導】訪問介護（ジャパンケア大塚） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 309 【指導】訪問介護（セントケア豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 310 【指導】訪問介護（ニチイケアセンター豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 311 【指導】訪問介護（ハート介護サービス豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 312 【指導】訪問介護（バリアフリー・サポート巣鴨訪問介護事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 313 【指導】訪問介護（プラチナ訪問介護ステーション） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 314 【指導】訪問介護（めいと巣鴨訪問介護事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 315 【指導】訪問介護（わたぼうし） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 316 【指導】訪問介護（東京保健生活協同組合介護センター健生豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 317 【指導】訪問介護（豊島区社会福祉協議会・訪問介護事業所） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 318 【指導】訪問介護（有限会社 西池袋ホームヘルプサービス） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 319 【指導】訪問介護（有限会社サン 西巣鴨ケアセンター） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 320 【指導】訪問介護（養浩荘ホームヘルパーステーション） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 401 【指導】通所介護（デイサービスセンター このまち高田馬場） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 402 【指導】通所介護（デイサービスなごやか池袋） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 403 【指導】通所介護（デイサービス元気としま） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 404 【指導】通所介護（ディサービス長崎いずみの郷） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 405 【指導】通所介護（ディホーム南池袋） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 406 【指導】通所介護（パレット 友の和） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 407 【指導】通所介護（リハビリデイサービスｎａｇｏｍｉ北大塚店） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 408 【指導】通所介護（医療法人社団凛生会フィジカルデイサービス高田馬場） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 409 【指導】通所介護（健遊館 銭湯 前田湯） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 410 【指導】通所介護（健遊館 地蔵湯） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 411 【指導】通所介護（高齢者在宅サービスセンター菊かおる園） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 412 【指導】通所介護（高齢者在宅サービスセンター山吹の里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 413 【指導】通所介護（高齢者在宅サービスセンター上池袋豊寿園） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 414 【指導】通所介護（高齢者在宅サービスセンター風かおる里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 415 【指導】通所介護（養浩荘高齢者在宅サービスセンターいけよんの郷） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 416 【指導】通所介護（東電さわやかケアポートとしま・デイサービス） 常用
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平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 417 【指導】通所介護（日生デイサービスセンター南長崎） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 501 【指導】訪問看護（ふくろう訪問看護ステーション） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 511 【指導】特定施設（グランダ要町） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 531 【指導】老人福祉施設（社会福祉法人豊島区社会福祉事業団） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 601 【指導】認知デイ（デイサービス 長崎いずみの郷） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 602 【指導】認知デイ（デイホーム南池袋） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 603 【指導】認知デイ（高齢者在宅サービスセンター菊かおる園） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 604 【指導】認知デイ（高齢者在宅サービスセンター山吹の里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 605 【指導】認知デイ（高齢者在宅サービスセンター上池袋豊寿園） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 606 【指導】認知デイ（高齢者在宅サービスセンター長崎第二豊寿園） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 607 【指導】認知デイ（高齢者在宅サービスセンター風かおる里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 608 【指導】認知デイ（東電さわやかケアポートとしま・２デイ） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 609 【指導】認知デイ（養浩荘高齢者在宅サービスセンターいけよんの郷） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 621 【指導】グループホーム（アイネット染井ホーム） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 622 【指導】グループホーム（グループホームいけぶくろの家） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 623 【指導】グループホーム（グループホームふれあいの里・豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 624 【指導】グループホーム（グループホームふれあいの里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 625 【指導】グループホーム（グループホームほおずき） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 626 【指導】グループホーム（グループホーム田楽） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 627 【指導】グループホーム（グループホーム南長崎野の里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 628 【指導】グループホーム（つげの実） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 629 【指導】グループホーム（雑司が谷みみずくの里） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 630 【指導】グループホーム（東電さわやかケアポートとしま・グループホーム） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 651 【指導】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶくろ） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 652 【指導】小規模多機能型居宅介護（堀之内の家） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 661 【指導】夜間対応型訪問介護（ジャパンケアサービス ハッピー豊島） 常用
平成23年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成23年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成24年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 2 各種通達・通知 1 各種通達・通知（介護保険法・関係法改正） 常用
平成24年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 2 各種通達・通知 2 各種通達・通知（介護保険報酬改定） 常用
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平成24年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 2 各種通達・通知 4 第２期介護給付適正化計画（平成２３年度〜２６年度） 常用
平成24年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
平成24年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成24年度 介護保険課 5 システム 1 総合保健福祉システム開発業務委託に係る企画提案書（A社） 常用
平成24年度 介護保険課 5 システム 2 総合保健福祉システム開発業務委託に係る企画提案書（B社） 常用
平成24年度 介護保険課 5 システム 3 総合保健福祉システム開発業務委託に係る企画提案書（C社） 常用
平成24年度 介護保険課 5 システム 4 総合保健福祉システム検討PT会議資料 常用
平成24年度 介護保険課 5 システム 5 総合保健福祉システム評価委員会会議資料 常用
平成24年度 介護保険課 5 システム 6 介護保険システム操作マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第６期 6 第６期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第６期 7 第６期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 7 第５期介護保険事業推進会議 会議録（H２３年度） 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 15 第５期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 16 第５期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第５期 20 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 2 第４期介護保険事業推進会議資料 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 3 第３期介護保険事業推進会議資料 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 4 第２期介護保険事業推進会議資料 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 5 第1期介護保険事業推進会議資料 常用
平成24年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 3 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 1 法規 2 認定調査員研修実施要綱 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 2 文書 5 厚生労働省通知 認定審査 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 2 文書 6 各種統計マニュアル 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 7 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 7 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 5 組織人事一覧・電話一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 6 地域包括支援センター職員一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成24年度 介護保険課 9 認定審査G庶務 11 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成24年度 介護保険課 10 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成24年度 介護保険課 14 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成24年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 3 会議資料 8 第４ブロック会 常用
平成24年度 介護保険課 14 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成24年度 介護保険課 14 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
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平成24年度 介護保険課 15 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
平成24年度 介護保険課 15 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成24年度 介護保険課 15 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成24年度 介護保険課 15 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成24年度 介護保険課 15 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
平成24年度 介護保険課 15 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 16 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 17 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成24年度 介護保険課 18 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成24年度 介護保険課 19 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成24年度 介護保険課 20 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成24年度 介護保険課 20 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
平成24年度 介護保険課 20 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 3 財務会計 6 不納欠損資料 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 口座振替 マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 特徴還付マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 11 不能欠損マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 9 その他庶務 5 休日窓口関係資料 常用
平成24年度 介護保険課 21 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成24年度 介護保険課 22 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成24年度 介護保険課 22 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成24年度 介護保険課 22 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成24年度 介護保険課 22 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成24年度 介護保険課 22 システム 5 事業別クエリー 常用
平成24年度 介護保険課 22 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 介護保険課 23 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 11 収納事務事故処理簿 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 13 ＯＣＲ書式資料 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 14 清算レシート 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 1 収納事務関係 15 レシート 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 9 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 7 還付金返納通知 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 チラシ原稿 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 3 窓口当日受付分 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 介護保険課 24 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 口座振替 依頼返却 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 12 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 15 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 5 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 8 督促公示（原本） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 10 給付制限実施要領制定関連 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 11 給付制限実施予定者綴 常用
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平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 3 納付誓約不履行者納付誓約書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 6 分納誓約書 常用
平成24年度 介護保険課 24 収納 9 滞納処分 7 納付誓約終了者 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 区民事務所等への依頼事務資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 他区チラシ見本 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 4 チラシ原稿 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 1 制度改正資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 2 法改正資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 3 制度改正資料 介護保険準備時資料１ 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 4 制度改正資料 介護保険準備時資料２ 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 5 第５期制度改正資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（新帳票開発資料） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 1 財務会計システム操作マニュアル 予算執行 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 2 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 3 契約事務の手引き 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 4 財務会計システム操作マニュアル 契約管理 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 5 減免 所得照会・入力マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 6 年度繰越・当初賦課マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 7 住所地特例者・旧措置者処理マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 8 例月年齢到達者・保険証出力 外国人関連マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 9 保険料計算・調定マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 10 活動JOBの削除   介護保険システム操作マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 11 例月保険料計算マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 12 特別徴収異動情報作成・特別徴収結果取込み伝送マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 13 特別徴収・消込みマニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 14 公示送達処理マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 15 ４月特別徴収開始・特別徴収停止翌年度普通徴収開始マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 16 クエリー作成マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 17 住民異動反映ログ処理マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 7 新税務システム資料 常用
平成24年度 介護保険課 25 資格賦課G庶務 11 その他庶務 8 新国保システム資料 常用
平成24年度 介護保険課 26 東日本大震災 1 東日本大震災に係る保険料減免（対象予定者名簿） 常用
平成24年度 介護保険課 26 東日本大震災 2 東日本大震災に係る保険料減免（減免申請書） 常用
平成24年度 介護保険課 26 東日本大震災 3 東日本大震災に係る保険料減免（通知） 常用
平成24年度 介護保険課 26 東日本大震災 4 東日本大震災に係る保険料減免（補助金） 常用
平成24年度 介護保険課 26 東日本大震災 5 東日本大震災に係る保険料減免（資料） 常用
平成24年度 介護保険課 26 東日本大震災 6 東日本大震災に係る保険料減免（他課対応資料） 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 1 生活保護プログラム修正 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 2 システムクエリー作成依頼書 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 3 システム関係定義書 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 4 システム関係修正記録 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 5 介護保険システム内部設計書・DB一覧 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 6 総合保健福祉システム帳票要件 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 7 総合保険福祉システム通知文 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 8 総合保険福祉システム機能要件 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 9 介護保険システム特別処理（ミラー住記修正・削除依頼） 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 10 納付書OCR読取テスト関係 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 11 システム出力帳票仕様（帳票レイアウト） 常用
平成24年度 介護保険課 28 システム 12 ＩＢＭ ＡＳ／４００ 介護保険システムパッケージ資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 3 住所地特例特別対応者 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 13 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 1 住所地特例 14 養護老人ホーム関係書 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 2 保険証交付 1 被保険者証資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所変更届 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（平成20年度） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成21年度） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成22年度） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届収受簿（他課も希望する場合） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 2 送付先住所登録届 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 3 送付先住所登録届収受簿（生保・喪失者） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 4 送付先住所登録届（生保・喪失者） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 3 送付先変更 2 その他 5 送付先変更（喪失分） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 1 外国人処理経過票 常用
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（紙文書等）

平成24年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 2 外国人資格取得・異動・喪失届 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 3 外国人登録事務に係わる特別処理 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 4 外国人賦課資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 4 外国人賦課 5 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 1 生活保護資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 2 生活保護・介護共にダミー整理番号者の資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 3 生保関係個別懸案保留者 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 5 生活保護 5 生活保護移管・停止・停止解除リスト 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 6 適用除外 3 適用除外者名簿 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 6 キー変更予定者 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 7 資格要件 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 8 ダミー課税者（キー変更者） 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 9 老齢福祉年金受給者照会 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 10 介護ダミー整理番号者名簿 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 11 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更者名簿 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 12 住民基本台帳法等の改正 常用
平成24年度 介護保険課 29 資格 8 その他資格 13 ミラー住記修正・特別処理依頼書 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 1 所得照会回答（処理終了№１〜１００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了№１０１〜２００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 3 所得照会回答（処理終了№２０１〜３００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 4 所得照会回答（処理終了№３０１〜４００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 5 所得照会回答（処理終了№４０１〜５００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 6 所得照会回答（処理終了№５０１〜６００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 7 所得照会回答（処理終了№６０１〜７００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 8 所得照会回答（処理終了№７０１〜８００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 9 所得照会回答（処理終了№８０１〜９００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 10 所得照会回答（処理終了№９０１〜１０００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 11 所得照会回答（処理終了№１００１〜１１００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 12 所得照会回答（処理終了№１１０１〜１２００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 13 所得照会回答（処理終了№１２０１〜１３００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 14 所得照会回答（処理終了№１３０１〜１４００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 15 所得照会回答（処理終了№１４０１〜１５００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 16 所得照会回答（処理終了№１５０１〜１６００） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 18 所得照会個別懸案保留者 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 19 所得照会回答（再検待ち） 常用
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平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 20 所得照会回答（入力待ち） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 1 所得照会 21 所得照会回答（再照会） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 13 税情報パラメーター情報管理課依頼書 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 14 保険料計算パラメーター 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 22 保険料計算事例集 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 2 保険料計算 26 保険料計算手順書原本 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 2 特徴情報交換事務処理要領 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 3 事務処理要領（他共済） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 4 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 7 伝送ソフト機能拡充について 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 4 特徴 8 連合会伝送資料 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 1 第５期保険料算定資料 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 4 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 5 生命保険二重課税関連資料 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 6 税ダミー者賦課資料 常用
平成24年度 介護保険課 30 保険料 6 その他保険料 9 簡易申告 常用
平成24年度 介護保険課 31 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 31 相談G庶務 3 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 31 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成24年度 介護保険課 32 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
平成24年度 介護保険課 32 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成24年度 介護保険課 33 普及啓発 3 【普及啓発】申請・届出書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 33 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成24年度 介護保険課 33 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成24年度 介護保険課 35 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成24年度 介護保険課 37 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 37 事業者指導G庶務 3 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 37 事業者指導G庶務 11 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 101 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 102 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 103 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 104 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 105 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 106 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 107 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 108 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 109 【指定】認知症対応型通所介護 常用
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平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 110 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 121 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 122 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 123 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 125 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 127 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 128 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 129 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 131 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 132 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 141 【指定】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶろ） 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 142 【指定】小規模多機能型居宅介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 201 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 211 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 212 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 213 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 214 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 215 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 217 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 218 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 219 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 220 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 221 【指定】グループホーム（ぶなの実） 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 222 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 223 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 224 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 225 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 226 【指定】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 201 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 202 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 203 【支援】グループホーム 常用

958



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 204 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 205 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 206 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 207 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 208 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 209 【支援】グループホーム 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 221 【支援】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶろ） 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 2 事業者支援 222 【支援】小規模多機能型居宅介護（堀之内の家） 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改定 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 205 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 206 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 207 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 38 サービス事業者 4 事業者監査 208 【監査】不正利得返還請求 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成24年度 介護保険課 39 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 1 入力・出力チェック表（第１四半期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 2 入力・出力チェック表（第２四半期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 3 入力・出力チェック表（第３四半期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 4 入力・出力チェック表（第４四半期） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 5 地域ケア調査依頼分 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 6 認定調査（土曜日調査） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 7 １０割調査受付簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 8 １０割調査依頼書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 9 地域包括アポ状況情報提供 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 11 認定調査票(審査G送付分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 1 申請受付 12 手話通訳派遣依頼 常用
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 2 調査委託 1 委託チェック表（前月） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 2 調査委託 2 委託チェック表（当月） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 2 調査委託 3 申請書綴り 委託業者別 №１ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 2 調査委託 4 申請書綴り 委託業者別 №２ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 2 調査委託 5 申請書綴り 委託業者別 №３ 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 介護保険課 40 認定調査 3 調査員研修 2 同行研修関係 常用
平成25年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（介護サービス調査員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成25年度 介護保険課 15 給付G事務 12 その他庶務 1 非常勤職員関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 99 文書未移行 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 22 収納グループ庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 9 各種通達・通知（介護保険法報酬改定） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 10 各種通達・通知（適正化計画） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（給付適正化指導員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（サービス調査員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 5 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 1 介護給付費国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 2 介護給付費国庫負担金（実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 3 介護給付費都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 4 介護給付費都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 5 介護給付費財政調整交付金（追加交付） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 6 介護給付費財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入・実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 7 介護給付費交付金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 8 介護給付費等事業実績通知書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 9 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 10 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 11 災害臨時特例補助金（実績報告） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（申請・交付） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 13 地域支援事業交付金交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 14 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 15 財政安定化基金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 17 負担金再確定調査（国・財調・都） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 18 介護保険事業費補助金再確定調査 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 6 第６期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 7 第６期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 7 第５期介護保険事業推進会議 会議録（H２３年度） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 15 第５期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 16 第５期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 20 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 2 第４期介護保険事業推進会議資料 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 3 第３期介護保険事業推進会議資料 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 4 第２期介護保険事業推進会議資料 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 5 第1期介護保険事業推進会議資料 常用
平成25年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成25年度 介護保険課 8 事業状況報告 5 事業状況報告 事務処理用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 5 厚生労働省通知 認定審査 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 6 各種統計マニュアル 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 7 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 7 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 5 組織人事一覧・電話一覧 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 6 地域包括支援センター職員一覧 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成25年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 11 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成25年度 介護保険課 13 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成25年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成25年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 8 第４ブロック会 常用
平成25年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成25年度 介護保険課 17 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
平成25年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
平成25年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成25年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成25年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成25年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
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平成25年度 介護保険課 18 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 19 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 20 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成25年度 介護保険課 21 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成25年度 介護保険課 22 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成25年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成25年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
平成25年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 5 介護保険料不能欠損原義 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 6 不納欠損資料 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 口座振替 マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 特徴還付マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 11 不能欠損マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 5 休日窓口関係資料 常用
平成25年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成25年度 介護保険課 25 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成25年度 介護保険課 25 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成25年度 介護保険課 25 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成25年度 介護保険課 25 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成25年度 介護保険課 25 システム 5 事業別クエリー 常用
平成25年度 介護保険課 25 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
平成25年度 介護保険課 26 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
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平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 11 収納事務事故処理簿 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 13 ＯＣＲ書式資料 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 14 清算レシート 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 15 レシート 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 9 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 7 還付金返納通知 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 チラシ原稿 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 3 窓口当日受付分 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 口座振替 依頼返却 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 12 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 15 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 5 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 8 督促公示（原本） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 1 給付制限措置終了発議簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 2 給付制限措置発議簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 10 給付制限実施要領制定関連 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 11 給付制限実施予定者綴 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 1 交付要求発行簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 3 納付誓約不履行者納付誓約書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 6 分納誓約書 常用
平成25年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 7 納付誓約終了者 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 区民事務所等への依頼事務資料 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 他区チラシ見本 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 4 チラシ原稿 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 1 制度改正資料 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 2 法改正資料 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 3 制度改正資料 介護保険準備時資料１ 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 4 制度改正資料 介護保険準備時資料２ 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 5 第５期制度改正資料 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（新帳票開発資料） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 1 財務会計システム操作マニュアル 予算執行 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 2 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 3 契約事務の手引き 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 4 財務会計システム操作マニュアル 契約管理 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 5 減免 所得照会・入力マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 6 年度繰越・当初賦課マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 7 住所地特例者・旧措置者処理マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 8 例月年齢到達者・保険証出力 外国人関連マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 9 保険料計算・調定マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 10 活動JOBの削除   介護保険システム操作マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 11 例月保険料計算マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 12 特別徴収異動情報作成・特別徴収結果取込み伝送マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 13 特別徴収・消込みマニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 14 公示送達処理マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 15 ４月特別徴収開始・特別徴収停止翌年度普通徴収開始マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 16 クエリー作成マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 17 住民異動反映ログ処理マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 7 新税務システム資料 常用
平成25年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 8 新国保システム資料 常用
平成25年度 介護保険課 29 東日本大震災 1 東日本大震災に係る保険料減免（対象予定者名簿） 常用
平成25年度 介護保険課 29 東日本大震災 2 東日本大震災に係る保険料減免（減免申請書） 常用
平成25年度 介護保険課 29 東日本大震災 3 東日本大震災に係る保険料減免（通知） 常用
平成25年度 介護保険課 29 東日本大震災 4 東日本大震災に係る保険料減免（補助金） 常用
平成25年度 介護保険課 29 東日本大震災 5 東日本大震災に係る保険料減免（資料） 常用
平成25年度 介護保険課 29 東日本大震災 6 東日本大震災に係る保険料減免（他課対応資料） 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 1 生活保護プログラム修正 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 2 システムクエリー作成依頼書 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 3 システム関係定義書 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 4 システム関係修正記録 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 5 介護保険システム内部設計書・DB一覧 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 6 総合保健福祉システム帳票要件 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 7 総合保険福祉システム通知文 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 8 総合保険福祉システム機能要件 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 9 介護保険システム特別処理（ミラー住記修正・削除依頼） 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 10 納付書OCR読取テスト関係 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 11 システム出力帳票仕様（帳票レイアウト） 常用
平成25年度 介護保険課 31 システム 12 ＩＢＭ ＡＳ／４００ 介護保険システムパッケージ資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 3 住所地特例特別対応者 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 13 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 14 養護老人ホーム関係書 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 2 保険証交付 1 被保険者証資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所変更届 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（平成20年度） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成21年度） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成22年度） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届収受簿（他課も希望する場合） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 2 送付先住所登録届 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 3 送付先住所登録届収受簿（生保・喪失者） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 4 送付先住所登録届（生保・喪失者） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 5 送付先変更（喪失分） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 1 外国人処理経過票 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 2 外国人資格取得・異動・喪失届 常用
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平成25年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 3 外国人登録事務に係わる特別処理 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 4 外国人賦課資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 5 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 1 生活保護資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 2 生活保護・介護共にダミー整理番号者の資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 3 生保関係個別懸案保留者 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 5 生活保護移管・停止・停止解除リスト 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 3 適用除外者名簿 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 6 キー変更予定者 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 7 資格要件 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 8 ダミー課税者（キー変更者） 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 9 老齢福祉年金受給者照会 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 10 介護ダミー整理番号者名簿 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 11 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更者名簿 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 12 住民基本台帳法等の改正 常用
平成25年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 13 ミラー住記修正・特別処理依頼書 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 1 所得照会回答（処理終了№１〜１００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了№１０１〜２００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 3 所得照会回答（処理終了№２０１〜３００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 4 所得照会回答（処理終了№３０１〜４００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 5 所得照会回答（処理終了№４０１〜５００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 6 所得照会回答（処理終了№５０１〜６００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 7 所得照会回答（処理終了№６０１〜７００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 8 所得照会回答（処理終了№７０１〜８００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 9 所得照会回答（処理終了№８０１〜９００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 10 所得照会回答（処理終了№９０１〜１０００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 11 所得照会回答（処理終了№１００１〜１１００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 12 所得照会回答（処理終了№１１０１〜１２００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 13 所得照会回答（処理終了№１２０１〜１３００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 14 所得照会回答（処理終了№１３０１〜１４００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 15 所得照会回答（処理終了№１４０１〜１５００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 16 所得照会回答（処理終了№１５０１〜１６００） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 18 所得照会個別懸案保留者 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 19 所得照会回答（再検待ち） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 20 所得照会回答（入力待ち） 常用
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平成25年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 21 所得照会回答（再照会） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 13 税情報パラメーター情報管理課依頼書 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 14 保険料計算パラメーター 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 22 保険料計算事例集 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 26 保険料計算手順書原本 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 2 特徴情報交換事務処理要領 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 3 事務処理要領（他共済） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 4 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 7 伝送ソフト機能拡充について 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 8 連合会伝送資料 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 1 第５期保険料算定資料 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 4 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 5 生命保険二重課税関連資料 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 6 税ダミー者賦課資料 常用
平成25年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 9 簡易申告 常用
平成25年度 介護保険課 34 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 34 相談G庶務 3 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 34 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成25年度 介護保険課 35 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
平成25年度 介護保険課 35 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成25年度 介護保険課 36 普及啓発 3 【普及啓発】申請・届出書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 36 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成25年度 介護保険課 36 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成25年度 介護保険課 38 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成25年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 3 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 11 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 101 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 102 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 103 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 104 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 105 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 106 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 107 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 108 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 109 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 110 【指定】認知症対応型通所介護 常用
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平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 121 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 122 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 123 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 124 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 125 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 126 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 127 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 128 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 129 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 130 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 131 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 132 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 141 【指定】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶろ） 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 142 【指定】小規模多機能型居宅介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 151 【指定】夜間対応型訪問介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 161 【指定】定期巡回・随時対応型訪問介護看護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 162 【指定】定期巡回・随時対応型訪問介護看護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 163 【指定】定期巡回・随時対応型訪問介護看護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 201 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 211 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 212 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 213 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 214 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 215 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 216 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 217 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 218 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 219 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 220 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 221 【指定】グループホーム（ぶなの実） 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 222 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 223 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 224 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 225 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 226 【指定】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
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（紙文書等）

平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 201 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 202 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 203 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 204 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 205 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 206 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 207 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 208 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 209 【支援】グループホーム 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 221 【支援】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶろ） 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 222 【支援】小規模多機能型居宅介護（堀之内の家） 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改定 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 205 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 206 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 207 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 208 【監査】不正利得返還請求 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成25年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 1 入力・出力チェック表（第１四半期） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 2 入力・出力チェック表（第２四半期） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 3 入力・出力チェック表（第３四半期） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 4 入力・出力チェック表（第４四半期） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 5 地域ケア調査依頼分 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 6 認定調査（土曜日調査） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 7 １０割調査受付簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 8 １０割調査依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 9 地域包括アポ状況情報提供 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 11 認定調査票(審査G送付分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 12 手話通訳派遣依頼 常用
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 1 委託チェック表（前月） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 2 委託チェック表（当月） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 3 申請書綴り 委託業者別 №１ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 4 申請書綴り 委託業者別 №２ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 5 申請書綴り 委託業者別 №３ 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 介護保険課 43 認定調査 3 調査員研修 2 同行研修関係 常用
平成26年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（介護サービス調査員） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成26年度 介護保険課 15 給付G事務 12 その他庶務 1 非常勤職員関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 20 東日本大震災 20 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 99 文書未移行 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 22 収納グループ庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 9 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 11 各種通達・通知（介護保険法報酬改定） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（サービス調査員） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 5 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 12 ケア倶楽部 簡易マニュアル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 3 趣旨普及 5 事業者情報検索システム 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 3 趣旨普及 6 趣旨普及業者パンフレット 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 1 介護給付費国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 2 介護給付費国庫負担金（実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 3 介護給付費都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 4 介護給付費都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 5 介護給付費財政調整交付金（追加交付） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 6 介護給付費財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入・実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 7 介護給付費交付金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 8 介護給付費交付金（実績通知書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 9 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 10 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 11 災害臨時特例補助金（実績報告） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（申請・交付） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 13 地域支援事業交付金交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 14 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 15 財政安定化基金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 17 負担金再確定調査（国・財調・都） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 18 介護保険事業費補助金再確定調査 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 6 第６期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 7 第６期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第６期 8 第６期介護保険事業推進会議 開催原義 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 15 第５期介護保険事業推進会議資料（会長用） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 16 第５期介護保険事業推進会議資料（事務局用） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 20 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 2 第４期介護保険事業推進会議資料 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 3 第３期介護保険事業推進会議資料 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 4 第２期介護保険事業推進会議資料 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 5 第1期介護保険事業推進会議資料 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成26年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第１〜４期 7 介護保険事業計画策定委員会 会議資料 常用
平成26年度 介護保険課 7 計画策定 1 介護保険アンケート調査(第6期介護保険事業計画策定用) 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 7 計画策定 7 第6期介護保険事業計画関係資料(H25年分) 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 7 計画策定 10 日常圏域ニーズ調査（第5期介護保険事業計画策定用 23年度実施） 常用
平成26年度 介護保険課 7 計画策定 11 介護保険アンケート調査（第5期介護保険事業計画策定用 22年度実施） 常用
平成26年度 介護保険課 9 地域支援事業 2 【地域支援】家族慰労金事業 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 10 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 11 懸案事項 2 社会保障・税番号制度 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 11 懸案事項 4 住基連携 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 3 認定調査員研修実施要綱 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 6 厚生労働省通知 認定審査 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 8 各種統計マニュアル 常用
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平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 1 報酬 認定審査会委員 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成26年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成26年度 介護保険課 13 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成26年度 介護保険課 15 情報公開 1 個人情報開示に関する資料 常用
平成26年度 介護保険課 16 システム 1 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 3 主治医意見書文書料口座振替不能通知綴 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 4 主治医意見書文書料支払い意見書 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 6 医療機関振込口座（主治医意見書料支払い） 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 1 審査判定依頼・報告書綴 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 3 認定審査会対象者一覧 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 1 審査会議事録（４月、５月） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 2 審査会議事録（６月、７月） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 3 審査会議事録（８月、９月） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 4 審査会議事録（10月、11月） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 5 審査会議事録（12月、1月） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 6 審査会議事録（２月、３月） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 6 注意事例ファイル（50音順） 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 7 審査で意見のあった事例 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 8 第４ブロック会 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 1 認定審査会委員委嘱 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 2 審査会委員送付先確認票 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 5 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 2 認定調査員新任研修（都報告） 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 4 認定調査員現任研修（修了者名簿） 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 7 東京都版研修パッケージ 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 9 係内研修 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 7 申請・通知 1 申請 5 介護保険 要介護・要支援認定取消届 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 4 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 5 相談記録（平成20〜24年度） 常用
平成26年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 6 相談記録（平成25年度〜 ） 常用
平成26年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
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平成26年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成26年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成26年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成26年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
平成26年度 介護保険課 18 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 19 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 20 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成26年度 介護保険課 21 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成26年度 介護保険課 22 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成26年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成26年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
平成26年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 6 不納欠損資料 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 口座振替 マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 特徴還付マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 11 不能欠損マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 5 休日窓口関係資料 常用
平成26年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成26年度 介護保険課 25 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成26年度 介護保険課 25 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成26年度 介護保険課 25 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成26年度 介護保険課 25 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成26年度 介護保険課 25 システム 5 事業別クエリー 常用
平成26年度 介護保険課 25 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
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平成26年度 介護保険課 26 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 11 収納事務事故処理簿 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 13 ＯＣＲ書式資料 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 14 清算レシート 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 15 レシート 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 9 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 7 還付金返納通知 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 チラシ原稿 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 3 窓口当日受付分 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
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平成26年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 口座振替 依頼返却 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 12 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 15 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 5 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 8 督促公示（原本） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 1 給付制限措置終了発議簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 2 給付制限措置発議簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
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（紙文書等）

平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 10 給付制限実施要領制定関連 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 11 給付制限実施予定者綴 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 1 交付要求発行簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 3 納付誓約不履行者納付誓約書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 6 分納誓約書 常用
平成26年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 7 納付誓約終了者 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 区民事務所等への依頼事務資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 他区チラシ見本 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 4 チラシ原稿 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 1 制度改正資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 2 法改正資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 3 制度改正資料 介護保険準備時資料１ 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 4 制度改正資料 介護保険準備時資料２ 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 7 制度改正資料 5 第５期制度改正資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（新帳票開発資料） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 1 財務会計システム操作マニュアル 予算執行 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 2 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 3 契約事務の手引き 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 4 財務会計システム操作マニュアル 契約管理 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 5 減免 所得照会・入力マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 6 年度繰越・当初賦課マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 7 住所地特例者・旧措置者処理マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 8 例月年齢到達者・保険証出力 外国人関連マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 9 保険料計算・調定マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 10 活動JOBの削除   介護保険システム操作マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 11 例月保険料計算マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 12 特別徴収異動情報作成・特別徴収結果取込み伝送マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 13 特別徴収・消込みマニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 14 公示送達処理マニュアル 常用
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平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 15 ４月特別徴収開始・特別徴収停止翌年度普通徴収開始マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 16 クエリー作成マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 10 各種マニュアル 17 住民異動反映ログ処理マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 7 新税務システム資料 常用
平成26年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 8 新国保システム資料 常用
平成26年度 介護保険課 29 東日本大震災 1 東日本大震災に係る保険料減免（対象予定者名簿） 常用
平成26年度 介護保険課 29 東日本大震災 2 東日本大震災に係る保険料減免（減免申請書） 常用
平成26年度 介護保険課 29 東日本大震災 3 東日本大震災に係る保険料減免（通知） 常用
平成26年度 介護保険課 29 東日本大震災 4 東日本大震災に係る保険料減免（補助金） 常用
平成26年度 介護保険課 29 東日本大震災 5 東日本大震災に係る保険料減免（資料） 常用
平成26年度 介護保険課 29 東日本大震災 6 東日本大震災に係る保険料減免（他課対応資料） 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 1 生活保護プログラム修正 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 2 システムクエリー作成依頼書 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 3 システム関係定義書 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 4 システム関係修正記録 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 5 介護保険システム内部設計書・DB一覧 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 6 総合保健福祉システム帳票要件 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 7 総合保険福祉システム通知文 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 8 総合保険福祉システム機能要件 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 9 介護保険システム特別処理（ミラー住記修正・削除依頼） 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 10 納付書OCR読取テスト関係 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 11 システム出力帳票仕様（帳票レイアウト） 常用
平成26年度 介護保険課 31 システム 12 ＩＢＭ ＡＳ／４００ 介護保険システムパッケージ資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 3 住所地特例特別対応者 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 13 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 14 養護老人ホーム関係書 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 2 保険証交付 1 被保険者証資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所変更届 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（平成20年度） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成21年度） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成22年度） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届収受簿（他課も希望する場合） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 2 送付先住所登録届 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 3 送付先住所登録届収受簿（生保・喪失者） 常用
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平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 4 送付先住所登録届（生保・喪失者） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 5 送付先変更（喪失分） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 6 送付先変更処理基準 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 1 外国人処理経過票 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 2 外国人資格取得・異動・喪失届 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 3 外国人登録事務に係わる特別処理 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 4 外国人賦課資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 5 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 1 生活保護資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 2 生活保護・介護共にダミー整理番号者の資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 3 生保関係個別懸案保留者 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 5 生活保護 5 生活保護移管・停止・停止解除リスト 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 3 適用除外者名簿 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 6 キー変更予定者 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 7 資格要件 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 8 ダミー課税者（キー変更者） 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 9 老齢福祉年金受給者照会 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 10 介護ダミー整理番号者名簿 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 11 再転入および帰化時の整理番号（キー）変更者名簿 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 12 住民基本台帳法等の改正 常用
平成26年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 13 ミラー住記修正・特別処理依頼書 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 1 所得照会回答（処理終了№１〜１００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了№１０１〜２００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 3 所得照会回答（処理終了№２０１〜３００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 4 所得照会回答（処理終了№３０１〜４００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 5 所得照会回答（処理終了№４０１〜５００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 6 所得照会回答（処理終了№５０１〜６００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 7 所得照会回答（処理終了№６０１〜７００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 8 所得照会回答（処理終了№７０１〜８００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 9 所得照会回答（処理終了№８０１〜９００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 10 所得照会回答（処理終了№９０１〜１０００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 11 所得照会回答（処理終了№１００１〜１１００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 12 所得照会回答（処理終了№１１０１〜１２００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 13 所得照会回答（処理終了№１２０１〜１３００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 14 所得照会回答（処理終了№１３０１〜１４００） 常用
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平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 15 所得照会回答（処理終了№１４０１〜１５００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 16 所得照会回答（処理終了№１５０１〜１６００） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 18 所得照会個別懸案保留者 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 19 所得照会回答（再検待ち） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 20 所得照会回答（入力待ち） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 21 所得照会回答（再照会） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 13 税情報パラメーター情報管理課依頼書 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 14 保険料計算パラメーター 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 22 保険料計算事例集 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 26 保険料計算手順書原本 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 2 特徴情報交換事務処理要領 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 3 事務処理要領（他共済） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 4 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 7 伝送ソフト機能拡充について 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 8 連合会伝送資料 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 1 第５期保険料算定資料 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 4 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 5 生命保険二重課税関連資料 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 6 税ダミー者賦課資料 常用
平成26年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 9 簡易申告 常用
平成26年度 介護保険課 34 相談G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 34 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 34 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成26年度 介護保険課 35 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
平成26年度 介護保険課 35 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成26年度 介護保険課 36 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成26年度 介護保険課 36 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成26年度 介護保険課 38 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成26年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 11 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 101 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 102 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 103 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 104 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 105 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 106 【指定】認知症対応型通所介護 常用

980



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 107 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 108 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 109 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 110 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 121 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 122 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 123 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 124 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 125 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 126 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 127 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 128 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 129 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 130 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 131 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 132 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 141 【指定】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶろ） 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 142 【指定】小規模多機能型居宅介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 151 【指定】夜間対応型訪問介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 161 【指定】定期巡回・随時対応型訪問介護看護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 162 【指定】定期巡回・随時対応型訪問介護看護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 163 【指定】定期巡回・随時対応型訪問介護看護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 201 【指定】認知症対応型通所介護 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 211 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 212 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 213 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 214 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 215 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 216 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 217 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 218 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 219 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 220 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 221 【指定】グループホーム（ぶなの実） 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 222 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 223 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 224 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 225 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 226 【指定】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
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平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 201 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 202 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 203 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 204 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 205 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 206 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 207 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 208 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 209 【支援】グループホーム 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 221 【支援】小規模多機能型居宅介護（小規模多機能いけぶろ） 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 222 【支援】小規模多機能型居宅介護（堀之内の家） 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改定 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 205 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 206 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 207 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 208 【監査】不正利得返還請求 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
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平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成26年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 1 入力・出力チェック表（第１四半期） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 2 入力・出力チェック表（第２四半期） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 3 入力・出力チェック表（第３四半期） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 4 入力・出力チェック表（第４四半期） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 5 地域ケア調査依頼分 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 6 認定調査（土曜日調査） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 7 １０割調査受付簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 8 １０割調査依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 9 地域包括アポ状況情報提供 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 11 認定調査票(審査G送付分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 12 手話通訳派遣依頼 常用
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 1 委託チェック表（前月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 2 委託チェック表（当月） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 3 申請書綴り 委託業者別 №１ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 4 申請書綴り 委託業者別 №２ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 5 申請書綴り 委託業者別 №３ 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 介護保険課 43 認定調査 3 調査員研修 2 同行研修関係 常用
平成27年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（介護サービス調査員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 7 臨時職員 2 臨時職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成27年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成27年度 介護保険課 15 給付G事務 12 その他庶務 1 非常勤職員関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 99 文書未移行 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 22 収納グループ庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 9 各種通達・通知（介護保険法報酬改定） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 10 各種通達・通知（適正化計画） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（給付適正化指導員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（サービス調査員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 5 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 12 ケア倶楽部 簡易マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 13 情報セキュリティ対策マニュアル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 4 東日本大震災 1 東日本大震災（国・都通知） 常用
平成27年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成27年度 介護保険課 4 東日本大震災 3 東日本大震災（区内避難者への対応） 常用
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 1 介護給付費国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 2 介護給付費国庫負担金（実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 3 介護給付費都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 4 介護給付費都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 6 介護給付費財政調整交付金（追加交付） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 7 介護給付費財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入・実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 8 介護給付費交付金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 9 介護給付費等事業実績通知書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 10 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 11 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（実績報告） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 13 災害臨時特例補助金（申請・交付） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 14 地域支援事業交付金交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 15 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 16 財政安定化基金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 17 介護従事者処遇改善特例交付金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 18 負担金再確定調査（国・財調・都） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 19 介護保険事業費補助金再確定調査 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 2 第４期介護保険事業推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 3 第３期介護保険事業推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 4 第２期介護保険事業推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 5 第1期介護保険事業推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 1 第５期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 2 第５期介護保険事業推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 3 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 5 第６期介護保険事業推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 4 第7期介護保険事業計画推進会議 会議録 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 5 第7期介護保険事業計画推進会議資料 常用
平成27年度 介護保険課 7 計画策定 1 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用) 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 7 計画策定 8 第７期介護保険事業計画関係資料 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 8 事業状況報告 5 事業状況報告 事務処理用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 介護保険課 9 地域支援事業 2 【地域支援】家族慰労金事業 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 10 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 11 懸案事項 4 社会保障・税番号制度 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 11 懸案事項 5 住基連携 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 3 認定調査員研修実施要綱 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 6 厚生労働省通知 認定審査 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 8 各種統計マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成27年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成27年度 介護保険課 13 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成27年度 介護保険課 15 情報公開 1 個人情報開示に関する資料 常用
平成27年度 介護保険課 16 システム 2 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 3 主治医意見書文書料口座振替不能通知綴 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医意見書文書料支払い意見書 当月分 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 9 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 10 医療機関振込口座（主治医意見書料支払い） 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 1 審査判定依頼・報告書綴 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 3 認定審査会対象者一覧 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 1 審査会議事録（４月、５月） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 2 審査会議事録（６月、７月） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 3 審査会議事録（８月、９月） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 4 審査会議事録（10月、11月） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 5 審査会議事録（12月、1月） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 6 審査会議事録（２月、３月） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 6 注意事例ファイル（50音順） 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 7 審査で意見のあった事例 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 8 第４ブロック会 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 1 認定審査会委員委嘱 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 2 審査会委員送付先確認票 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 5 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 2 認定調査員新任研修（都報告） 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 4 認定調査員現任研修（修了者名簿） 常用
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平成27年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 7 東京都版研修パッケージ 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 10 係内研修 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 7 申請・通知 1 申請 7 介護保険 要介護・要支援認定取消届 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 4 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 5 相談記録（平成20〜24年度） 常用
平成27年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 6 相談記録（平成25年度〜 ） 常用
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 1 総務 1 給付関係要綱（一部改正含む） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
平成27年度 介護保険課 18 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 19 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 20 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成27年度 介護保険課 21 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成27年度 介護保険課 22 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成27年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成27年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
平成27年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 7 法規 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 6 不納欠損資料 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替 マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
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平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 3 休日窓口関係資料 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成27年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成27年度 介護保険課 25 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成27年度 介護保険課 25 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成27年度 介護保険課 25 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成27年度 介護保険課 25 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成27年度 介護保険課 25 システム 5 事業別クエリー 常用
平成27年度 介護保険課 25 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
平成27年度 介護保険課 26 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 4 収納事務事故処理簿 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 ＯＣＲ書式資料 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 清算レシート 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 レシート 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 5 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 還付金返納通知 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 チラシ原稿 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 窓口当日受付分 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 9 口座振替 依頼返却 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 1 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 督促公示（原本） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 1 給付制限措置終了発議簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 2 給付制限措置発議簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限実施要領制定関連 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 10 給付制限実施予定者綴 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 1 交付要求発行簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 3 納付誓約不履行者納付誓約書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 6 分納誓約書 常用
平成27年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 7 納付誓約終了者 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 区民事務所等への依頼事務資料 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 他区チラシ見本 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 4 チラシ原稿 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成27年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成27年度 介護保険課 31 システム 1 システム関係修正記録 常用
平成27年度 介護保険課 31 システム 2 納付書OCR読取テスト関係 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 3 住所地特例特別対応者 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 21 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所変更届 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（平成20年度） 常用

989



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成21年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成22年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 8 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 9 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 10 後見人等送付先住所登録届収受簿（他課も希望する場合） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 2 送付先住所登録届 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 3 送付先住所登録届収受簿（生保・喪失者） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 4 送付先住所登録届（生保・喪失者） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 5 送付先変更（喪失分） 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 12 送付先変更処理基準 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 3 適用除外者名簿 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成27年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了）５月住所地特例№１〜№１００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 3 所得照会回答（処理終了）５月住所地特例№１０１〜№２００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 4 所得照会回答（処理終了）５月住所地特例№２０１〜№３００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 5 所得照会回答（処理終了）５月住所地特例№３０１〜№４００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 6 所得照会回答（処理終了）５月住所地特例№４０１〜№５００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 7 所得照会回答（処理終了）５月住所地特例№５０１〜№６００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 8 所得照会回答（処理終了）５月一般№１〜№１００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 9 所得照会回答（処理終了）５月一般№１０１〜№２００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 10 所得照会回答（処理終了）５月一般№２０１〜№３００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 11 所得照会回答（処理終了）５月一般№３０１〜№４００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 12 所得照会回答（処理終了）５月一般№４０１〜№５００ 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 13 所得照会回答（処理終了）５月過年度 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 14 所得照会回答（処理終了）６月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 15 所得照会回答（処理終了）７月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 16 所得照会回答（処理終了）８月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 17 所得照会回答（処理終了）９月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 18 所得照会回答（処理終了）１０月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 19 所得照会回答（処理終了）１１月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 20 所得照会回答（処理終了）１２月 常用
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平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 21 所得照会回答（処理終了）１月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 22 所得照会回答（処理終了）２月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 23 所得照会回答（処理終了）３月 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 24 所得照会回答（入力待ち） 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 25 所得照会回答（再検待ち） 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 26 所得照会回答（再照会） 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 27 所得照会個別懸案保留者 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
平成27年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
平成27年度 介護保険課 34 相談G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 34 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 34 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成27年度 介護保険課 35 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
平成27年度 介護保険課 35 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成27年度 介護保険課 36 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成27年度 介護保険課 36 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成27年度 介護保険課 38 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成27年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 9 【指定】供覧文書{指定申請書（第1号事業事業者）} 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 10 【指定】供覧文書{介護職員処遇改善加算届出書（第1号事業事業者）} 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 11 【指定】供覧文書（被保険者利用連絡票） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 26 【指定】文書起案{指定通知書（第1号事業事業者）} 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
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平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改定 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 206 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 208 【監査】不正利得返還請求 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成27年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 1 入力・出力チェック表（第１四半期） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 2 入力・出力チェック表（第２四半期） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 3 入力・出力チェック表（第３四半期） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 4 入力・出力チェック表（第４四半期） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 5 地域ケア調査依頼分 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 6 認定調査（土曜日調査） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 7 １０割調査受付簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 8 １０割調査依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 9 地域包括アポ状況情報提供 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 11 認定調査票(審査G送付分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 12 手話通訳派遣依頼 常用
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 1 委託チェック表（前月） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 2 委託チェック表（当月） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 3 申請書綴り 委託業者別 №１ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 4 申請書綴り 委託業者別 №２ 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 5 申請書綴り 委託業者別 №３ 30年 令和28年3月31日 文書主管課

992



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 介護保険課 43 認定調査 3 調査員研修 2 同行研修関係 常用
平成28年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（介護サービス調査員） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成28年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成28年度 介護保険課 15 給付G事務 12 その他庶務 1 非常勤職員関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 99 文書未移行 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 22 収納グループ庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 9 各種通達・通知（介護保険法報酬改定） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 10 各種通達・通知（適正化計画） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 11 システム関係文書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 4 物品 3 備品整理票 常用
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（サービス調査員） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 10 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 10 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 10 議会 4 区民厚生員会 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 12 ケア倶楽部 簡易マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 13 情報セキュリティ対策マニュアル 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 4 東日本大震災 1 東日本大震災（国・都通知） 常用
平成28年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成28年度 介護保険課 4 東日本大震災 3 東日本大震災（区内避難者への対応） 常用
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 1 介護給付費国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 2 介護給付費国庫負担金（実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 3 介護給付費都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 4 介護給付費都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 6 介護給付費財政調整交付金（追加交付） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 7 介護給付費財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入・実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 8 介護給付費交付金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 9 介護給付費等事業実績通知書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 10 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 11 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（実績報告） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 13 災害臨時特例補助金（申請・交付） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 14 地域支援事業交付金交付申請 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 15 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 16 財政安定化基金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 18 負担金再確定調査（国・財調・都） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 19 介護保険事業費補助金再確定調査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 1 第５期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 2 第５期介護保険事業推進会議資料 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 3 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 5 第６期介護保険事業推進会議資料 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 4 第7期介護保険事業計画推進会議 会議録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 5 第7期介護保険事業計画推進会議資料 常用
平成28年度 介護保険課 7 計画策定 1 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用) 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 7 計画策定 8 第７期介護保険事業計画関係資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 9 地域支援事業 2 【地域支援】家族慰労金事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 10 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 11 懸案事項 4 社会保障・税番号制度 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 3 認定調査員研修実施要綱 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 4 事例検討会設置要綱 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 6 厚生労働省通知 認定審査 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 8 各種統計マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 6 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成28年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 10 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成28年度 介護保険課 13 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成28年度 介護保険課 15 情報公開 1 個人情報開示請求に関する資料 常用
平成28年度 介護保険課 15 情報公開 2 その他個人情報の開示に関する資料 常用
平成28年度 介護保険課 15 情報公開 3 特養入所申込みに係る個人情報開示資料 常用
平成28年度 介護保険課 16 システム 2 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
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平成28年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 3 主治医意見書文書料口座振替不能通知綴 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医意見書文書料支払い意見書 当月分 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 9 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 10 医療機関振込口座（主治医意見書料支払い） 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 1 審査判定依頼・報告書綴 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 3 認定審査会対象者一覧 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 1 審査会議事録（４月、５月） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 2 審査会議事録（６月、７月） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 3 審査会議事録（８月、９月） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 4 審査会議事録（10月、11月） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 5 審査会議事録（12月、1月） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 議事録 6 審査会議事録（２月、３月） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 6 注意事例ファイル（50音順） 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 7 審査で意見のあった事例 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 会議資料 8 第４ブロック会 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 1 認定審査会委員委嘱 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 2 審査会委員送付先確認票 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 5 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 5 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 2 認定調査員新任研修（都報告） 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 4 認定調査員現任研修（修了者名簿） 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 7 東京都版研修パッケージ 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 10 係内研修 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 7 申請・通知 1 申請 7 介護保険 要介護・要支援認定取消届 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 4 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 5 相談記録（平成20〜24年度） 常用
平成28年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 6 相談記録（平成25年度〜 ） 常用
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 1 総務 1 給付関係要綱（一部改正含む） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
平成28年度 介護保険課 18 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 19 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 20 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成28年度 介護保険課 21 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成28年度 介護保険課 22 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成28年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成28年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
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平成28年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 7 法規 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 6 不納欠損資料 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替 マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 3 休日窓口関係資料 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成28年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成28年度 介護保険課 25 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成28年度 介護保険課 25 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成28年度 介護保険課 25 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成28年度 介護保険課 25 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成28年度 介護保険課 25 システム 5 事業別クエリー 常用
平成28年度 介護保険課 25 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
平成28年度 介護保険課 26 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 4 収納事務事故処理簿 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 ＯＣＲ書式資料 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 清算レシート 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 レシート 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 5 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 還付金返納通知 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 チラシ原稿 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 窓口当日受付分 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 9 口座振替 依頼返却 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 1 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 督促公示（原本） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 1 給付制限措置終了発議簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 2 給付制限措置発議簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限実施要領制定関連 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 10 給付制限実施予定者綴 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
平成28年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 1 処分文書番号簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
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平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 他課等への依頼事務資料 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 チラシ原稿・見本 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成28年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成28年度 介護保険課 31 システム 1 システム関係修正記録 常用
平成28年度 介護保険課 31 システム 2 納付書OCR読取テスト関係 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 21 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 6 送付先住所登録届（その他） 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 12 送付先変更処理基準 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成28年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了） 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 24 所得照会資料等 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 18 通知発送等資料 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
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平成28年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
平成28年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
平成28年度 介護保険課 34 相談G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 34 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 34 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成28年度 介護保険課 35 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
平成28年度 介護保険課 35 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成28年度 介護保険課 36 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成28年度 介護保険課 36 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成28年度 介護保険課 38 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成28年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 1 【指定】供覧文書（指定申請書） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 21 【指定】文書起案（指定通知書） 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改定 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成28年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用

1000



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成28年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 1 入力・出力チェック表（第１四半期） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 2 入力・出力チェック表（第２四半期） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 3 入力・出力チェック表（第３四半期） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 4 入力・出力チェック表（第４四半期） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 5 地域ケア調査依頼分 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 6 認定調査（土曜日調査） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 7 １０割調査受付簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 8 １０割調査依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 9 地域包括アポ状況情報提供 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 11 認定調査票(審査G送付分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 12 手話通訳派遣依頼 常用
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 1 委託チェック表（前月） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 2 委託チェック表（当月） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 3 申請書綴り 委託業者別 №１ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 4 申請書綴り 委託業者別 №２ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 2 調査委託 5 申請書綴り 委託業者別 №３ 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 介護保険課 43 認定調査 3 調査員研修 2 同行研修関係 常用
平成29年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（介護サービス調査員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（地域密着型事業所支援員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成29年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成29年度 介護保険課 5 情報公開 5 個人情報開示請求関係 常用
平成29年度 介護保険課 15 給付G事務 12 その他庶務 1 非常勤職員関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 99 文書未移行 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 22 収納グループ庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 9 各種通達・通知（介護保険法報酬改定） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 10 各種通達・通知（適正化計画） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 11 システム関係文書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
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平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 4 物品 3 備品整理票 常用
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（サービス調査員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（地域密着型事業所支援員） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 12 ケア倶楽部 簡易マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 13 情報セキュリティ対策マニュアル 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 4 東日本大震災 1 東日本大震災（国・都通知） 常用
平成29年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成29年度 介護保険課 4 東日本大震災 3 東日本大震災（区内避難者への対応） 常用
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 1 介護給付費国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 2 介護給付費国庫負担金（実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 3 介護給付費都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 4 介護給付費都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 6 介護給付費財政調整交付金（追加交付） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 7 介護給付費財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入・実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 8 介護給付費交付金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 9 介護給付費等事業実績通知書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 10 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 11 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 13 災害臨時特例補助金（申請・交付） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 14 地域支援事業交付金交付申請 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 15 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 16 財政安定化基金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 17 介護従事者処遇改善特例交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 19 介護保険事業費補助金再確定調査 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 1 第５期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 2 第５期介護保険事業推進会議資料 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 3 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 5 第６期介護保険事業推進会議資料 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 4 第7期介護保険事業計画推進会議 会議録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 5 第7期介護保険事業計画推進会議資料 常用
平成29年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 7 第7期 6 第7期介護保険事業計画推進会議 開催原義 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 7 計画策定 1 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用) 5年 令和5年3月31日 移管
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 7 計画策定 8 第７期介護保険事業計画関係資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 9 地域支援事業 2 【地域支援】家族慰労金事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 10 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 11 懸案事項 4 社会保障・税番号制度 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 3 認定調査員研修実施要綱 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 4 事例検討会設置要綱 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 6 厚生労働省通知 認定審査 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 8 各種統計マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成29年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成29年度 介護保険課 13 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成29年度 介護保険課 15 情報公開 1 個人情報開示請求に関する資料 常用
平成29年度 介護保険課 15 情報公開 2 その他個人情報の開示に関する資料 常用
平成29年度 介護保険課 15 情報公開 3 特養入所申込みに係る個人情報開示資料 常用
平成29年度 介護保険課 16 システム 1 ＭＣＷＥＬシステム資料 常用
平成29年度 介護保険課 16 システム 2 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 3 主治医意見書文書料口座振替不能通知綴 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医意見書文書料支払い意見書 当月分 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 9 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 10 医療機関振込口座（主治医意見書料支払い） 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 1 審査判定依頼・報告書綴(4月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 2 審査判定依頼・報告書綴(5月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 3 審査判定依頼・報告書綴(6月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 4 審査判定依頼・報告書綴(7月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 5 審査判定依頼・報告書綴(8月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 6 審査判定依頼・報告書綴(9月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 7 審査判定依頼・報告書綴(10月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 8 審査判定依頼・報告書綴(11月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 9 審査判定依頼・報告書綴(12月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 10 審査判定依頼・報告書綴(1月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 11 審査判定依頼・報告書綴(2月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 12 審査判定依頼・報告書綴(3月分) 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 1 審査会議事録（４月、５月） 5年 令和5年3月31日 移管
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 2 審査会議事録（６月、７月） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 3 審査会議事録（８月、９月） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 4 審査会議事録（10月、11月） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 5 審査会議事録（12月、1月） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 6 審査会議事録（２月、３月） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 6 注意事例ファイル（50音順） 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 7 審査で意見のあった事例 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 8 第４ブロック会 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 1 認定審査会委員委嘱 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 2 審査会委員送付先確認票 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 5 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 2 認定調査員新任研修（都報告） 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 4 認定調査員現任研修（修了者名簿） 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 7 東京都版研修教材 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 9 e-ラーニングシステム 操作マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 10 係内研修 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 7 申請・通知 1 申請 7 介護保険 要介護・要支援認定取消届 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 4 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 5 相談記録（平成20〜24年度） 常用
平成29年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 6 相談記録（平成25年度〜 ） 常用
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 1 総務 1 給付関係要綱（一部改正含む） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
平成29年度 介護保険課 18 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 19 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 20 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成29年度 介護保険課 21 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成29年度 介護保険課 22 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成29年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成29年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
平成29年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 3 係間事務連絡 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 7 法規 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 2 総務 8 耐火金庫 鍵管理簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 6 不納欠損資料 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 4 需用費 4 需用費 印刷物発注用資料（収納Ｇ） 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替 マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 納入済証明書・資格証 発行マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 給付制限実施オンラインマニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 普徴還付マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 国保収納マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 収納データ抽出マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 12 各種マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 3 休日窓口関係資料 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 4 係関係検討事項 常用
平成29年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 6 納付書仕様書 常用
平成29年度 介護保険課 25 システム 1 課内電算担当者部会資料 常用
平成29年度 介護保険課 25 システム 2 オンライン備考欄登録・修正簿 常用
平成29年度 介護保険課 25 システム 3 電算担当部会資料 常用
平成29年度 介護保険課 25 システム 4 被保険者番号引継確認票 常用
平成29年度 介護保険課 25 システム 5 事業別クエリー 常用
平成29年度 介護保険課 25 システム 6 クエリー作成依頼書 常用
平成29年度 介護保険課 26 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 4 収納事務事故処理簿 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 ＯＣＲ書式資料 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 収入テープ作成関係資料 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 清算レシート 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 窓口収納分3連払込書使用について 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 レシート 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 収納テープスケジュール 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 12 ＯＣＲ事前読取テスト資料 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 12 支払確認表（上期） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 1 過誤・未済・振替 13 支払確認表（下期） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 5 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 3 前渡金用通帳 届出書類 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 還付金返納通知 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 戸籍照会 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 5 還付請求不備返却・再交付リスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 6 還付チラシ原稿 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 9 金融機関一覧 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 10 還付請求 未処理・要連絡分 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 11 還付未定時効分 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 10 還付処理簿（現年度分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 11 還付処理簿（滞納繰越分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 12 還付処理簿（償還分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 1 過誤・未済・振替 19 歳出 還付未済一覧 ４月当初・年度切替前後 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 チラシ原稿 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 還付請求 不備分、再交付リスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 窓口当日受付分 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 4 充当特別処理 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 5 介護保険事務処理システム 特別処理依頼書 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 6 不能欠損分消込不可による充当処理 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 7 現金書留等収納金関係書類 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 8 戸籍謄本写発行依頼書控え 整理簿 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 9 充当処理時使用・本人より連絡有り 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 17 口座振替依頼書（窓口・郵便受付分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 1 口座振替納付届 18 口座振替依頼書（入力処理予定分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（当月入力済み分・銀行等） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書（翌月以降開始入力予定分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書（お客様控え） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(入力前特徴変更・申請取り下げ等） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 9 口座振替 依頼返却 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 口座振替 停止後再開者 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 13 口座情報データクリーニング 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 14 口座振替依頼後、取消した人（特別徴収変更者・その他） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 16 金融機関統廃合通知（未処理分） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 17 金融機関統廃合通知（処理済） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 18 口座振替停止綴 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 19 口座振替取消リスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 10 生活福祉課代理納付除外リスト・変通口座有リスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 11 代理納付開始分 入力済み 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 12 代理納付 充当者 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 13 代理納付 未入力分 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 14 代理納付 消込後、停止分 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 1 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 督促公示（原本） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 職消後に転出が判明した人 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 6 住民記録実態調査依頼・回答 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 7 仮消込チェックリスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 9 督促・催告引抜 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 10 生保東西移管リスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 11 生活保護関係資料 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 1 給付制限措置終了発議簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 2 給付制限措置発議簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 8 給付制限者への案内文・弁明書 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限実施要領制定関連 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限催告用申請書コピー綴 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 10 給付制限実施予定者綴 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 12 給付受給中未納者催告リスト 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 13 給付制限該当者一覧 常用
平成29年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 1 処分文書番号簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 他課等への依頼事務資料 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 チラシ原稿・見本 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項 常用
平成29年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成29年度 介護保険課 31 システム 1 システム関係修正記録 常用
平成29年度 介護保険課 31 システム 2 納付書OCR読取テスト関係 常用
平成29年度 介護保険課 31 システム 3 マニュアル（マイナンバー・番号連携） 常用
平成29年度 介護保険課 31 システム 4 各種通達・通知（マイナンバー・番号連携） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 15 後見人等送付先住所登録簿（平成29年度） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 6 送付先住所登録届（その他） 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 12 送付先変更処理基準 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成29年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了） 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 24 所得照会資料等 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 18 通知発送等資料 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
平成29年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
平成29年度 介護保険課 34 相談G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 34 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 34 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成29年度 介護保険課 35 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
平成29年度 介護保険課 35 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成29年度 介護保険課 36 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成29年度 介護保険課 36 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成29年度 介護保険課 38 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成29年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 1 【指定】供覧文書（指定申請書） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 21 【指定】文書起案（指定通知書） 7年 令和7年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 41 【指導】文書起案（その他） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 103 【指導】実地指導マニュアル・別冊 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 104 【指導】実施指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２１年改定 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 105 【指導】実地指導マニュアル＿平成２２年改定 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 106 【指導】実地指導マニュアル・別冊＿平成２２年改定 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 107 【指導】実地指導マニュアル・別冊（自己点検シート）＿平成２２年改定 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 203 【監査】不正利得返還請求 常用
平成29年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 6 需用費 2 前渡金処理中 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 7 委託料 2 委託料処理中 常用
平成29年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成29年度 介護保険課 43 認定調査 1 申請受付 12 手話通訳派遣依頼 常用
平成29年度 介護保険課 44 特命担当Ｇ庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 44 特命担当Ｇ庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 45 交付金.補助金等 1 高齢社会対策区市町村包括補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 45 交付金.補助金等 2 高齢社会対策区市町村包括補助金（実績報告） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 介護保険課 46 有識者会議 1 有識者会議委員委嘱 常用
平成29年度 介護保険課 46 有識者会議 3 有識者会議 会議録 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 46 有識者会議 6 有識者会議 開催原義 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 46 有識者会議 7 ワーキンググループ 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 介護保険課 52 事業者公募関係 3 仕様書RFP関係 3年 令和3年3月31日 移管
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 5 人事 5 介護人材育成経費補助事業受講料助成関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（介護サービス調査員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（地域密着型事業所支援員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 5 非常勤職員 社会保険手続書類・勤務証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 6 非常勤職員 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 7 非常勤職員 年末調整 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 8 非常勤職員 任用希望申出書・履歴書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 6 非常勤職員 12 非常勤職員 通勤経路申請及び承認 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 7 臨時職員 2 臨時職員の採用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 12 報酬・報償費 1 報償費 介護保険事業計画推進会議委員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 12 報酬・報償費 2 報酬 非常勤職員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 12 報酬・報償費 3 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理グループ庶務 12 報酬・報償費 4 報償費 家族介護支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 1 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（H24年度） 常用
平成30年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 1 第6期 3 介護保険事業計画推進会議 法定調書・源泉徴収 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成30年度 介護保険課 7 事業計画推進会議 2 第7期 3 介護保険事業計画推進会議 法定調書・源泉徴収票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 4 審査請求等 1 不服審査請求 認定調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 情報公開 5 個人情報開示請求に関する資料 常用
平成30年度 介護保険課 15 給付G事務 12 その他庶務 1 非常勤職員関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 16 情報公開関連 1 情報公開関連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 1 住宅改修 1 住宅改修費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 2 福祉用具 1 福祉用具購入費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 3 高額介護サービス 1 高額介護サービス費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 3 高額介護サービス 3 介護保険基準収入額適用申請関連 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 4 高額医療合算 1 高額医療合算介護サービス費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 介護保険課 18 給付 9 第三者行為 1 第三者行為関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 10 利用料減免等 1 （生計困難者等）利用者負担額軽減関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 11 その他給付 1 給付費及び審査支払手数料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 11 その他給付 3 給付制限関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 11 その他給付 5 高額等相当する資金の貸付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 11 その他給付 6 （償還払い）給付費等の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付 12 負担割合証 1 負担割合証関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 19 地域支援事業 1 理由書作成支援 1 住宅改修理由書作成支援 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 20 東日本大震災 20 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 99 文書未移行 14 介護保険事業所に対する返還金・加算金の請求関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 保険料 3 公示 2 公示送達者 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 22 収納グループ庶務 3 財務会計 5 介護保険料不納欠損原義 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 25 収納 2 特徴還付 4 公示 1 還付・充当通知書公示 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 25 収納 3 普徴還付 4 公示 1 還付・充当通知書公示 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 25 収納 6 督促・催告 1 督促状の公示送達 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 25 収納 6 督促・催告 2 住民票公用請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 25 収納 6 督促・催告 3 督促状の再発行原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 44 特命Ｇ庶務 3 財務会計 5 報償費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 9 各種通達・通知（介護保険法報酬改定） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 10 各種通達・通知（適正化計画） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 2 文書 1 照会・回答・通知 11 システム関係文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 4 物品 3 備品整理票 常用
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 5 人事 5 法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 5 人事 6 職員の駐輪場確認報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（サービス調査員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（地域密着型事業所支援員） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 5 非常勤職員 社会保険手続書類・勤務証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 6 非常勤職員 年末調整 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 6 非常勤職員 7 非常勤職員 任用希望申出書・履歴書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 11 技術的助言 1 東京都技術的助言 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 12 報酬・報償費 1 報酬 非常勤職員(上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 12 報酬・報償費 2 報酬 非常勤職員（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 12 報酬・報償費 3 報償費 事業計画推進会議委員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 12 報酬・報償費 4 報償費 介護イベント講座講師 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 12 報酬・報償費 5 報償費 家族介護支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 12 ケア倶楽部 簡易マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 2 管理G庶務 17 各種マニュアル 13 情報セキュリティ対策マニュアル 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 3 趣旨普及 1 介護保険パンフレット 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 4 東日本大震災 1 東日本大震災（国・都通知） 常用
平成30年度 介護保険課 4 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
平成30年度 介護保険課 4 東日本大震災 3 東日本大震災（区内避難者への対応） 常用
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 1 介護給付費国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 2 介護給付費国庫負担金（実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 3 介護給付費都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 4 介護給付費都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 6 介護給付費財政調整交付金（追加交付） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 7 介護給付費財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入・実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 8 介護給付費交付金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 9 介護給付費等事業実績通知書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 10 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 11 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 13 災害臨時特例補助金（申請・交付） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 14 地域支援事業交付金交付申請 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 15 介護保険給付費準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 16 財政安定化基金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 18 負担金再確定調査（国・財調・都） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 19 介護保険事業費補助金再確定調査 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 20 区市町村介護人材緊急確保対策事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 5 交付金・補助金等 21 保険者機能強化推進交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 1 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 1 第１〜４期 6 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 1 第５期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 2 第５期介護保険事業推進会議資料 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 2 第５期 3 第５期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 1 第６期介護保険事業推進会議 委員委嘱 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 3 介護保険事業推進会議委員 法定調書・源泉徴収 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 4 第６期介護保険事業推進会議 会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 5 第６期介護保険事業推進会議資料 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 3 第６期 6 第６期介護保険事業推進会議 開催原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 4 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 4 第7期 3 介護保険事業計画推進会議 法定調書・源泉徴収票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 4 第7期 4 第7期介護保険事業計画推進会議 会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 4 第7期 5 第7期介護保険事業計画推進会議資料 常用
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平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 4 第7期 6 第7期介護保険事業計画推進会議 開催原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 5 第8期 1 第8期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 5 第8期 3 介護保険事業計画推進会議 法定調書・源泉徴収票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 5 第8期 4 第8期介護保険事業計画推進会議 会議録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 5 第8期 5 第8期介護保険事業計画推進会議資料 常用
平成30年度 介護保険課 6 事業計画推進会議 5 第8期 6 第8期介護保険事業計画推進会議 開催原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 1 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 2 介護保険料改定資料（ワークシート、説明資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 3 地域保健福祉計画関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 4 保健福祉審議会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 5 高齢者施策PT資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 6 在宅医療連携推進会議資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 7 認知症施策検討会議関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 8 第７期介護保険事業計画関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 9 第６期事業計画進行管理調査(東京都) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 7 計画策定 10 見える化事業関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 8 事業状況報告 1 事業状況報告（資料編） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 8 事業状況報告 2 事業状況報告（送付編） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 8 事業状況報告 3 事業状況報告年報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 9 地域支援事業 2 【地域支援】家族慰労金事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 10 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 11 懸案事項 1 国保連合会集約化システム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 11 懸案事項 2 災害時要援護者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 11 懸案事項 3 年金生活者支援給付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 11 懸案事項 4 社会保障・税番号制度 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 11 懸案事項 5 介護人材育成経費補助事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 11 懸案事項 6 中小介護事業者の事業組合 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱(起案等) 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 3 認定調査員研修実施要綱 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 1 法規 4 事例検討会設置要綱 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 6 厚生労働省通知 認定審査 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 2 文書 8 各種統計マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 1 報酬 認定審査会委員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 2 報酬（振り込み完了のお知らせ）認定審査会委員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 4 支払調書・源泉徴収票 認定審査会委員 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 5 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 5 報酬・報償費 6 口座振替不能通知綴 認定審査会委員 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 2 介護保険課警備セット・解除方法 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 3 未使用記録票類 認定審査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 4 調査票記入要領 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 7 各種帳票類 認定審査 常用
平成30年度 介護保険課 12 認定審査G庶務 9 その他庶務 9 23区・閲覧様式一覧 常用
平成30年度 介護保険課 13 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
平成30年度 介護保険課 14 審査請求等 1 不服審査請求 認定審査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 15 情報公開 1 個人情報開示請求に関する資料 常用
平成30年度 介護保険課 15 情報公開 2 その他個人情報の開示に関する資料 常用
平成30年度 介護保険課 15 情報公開 3 特養入所申込みに係る個人情報開示資料 常用
平成30年度 介護保険課 16 システム 1 ＭＣＷＥＬシステム資料 常用
平成30年度 介護保険課 16 システム 2 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 3 主治医意見書文書料口座振替不能通知綴 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医意見書文書料支払い意見書 当月分 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 9 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 3 文書料支出関係 10 医療機関振込口座（主治医意見書料支払い） 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 1 主治医意見書 4 原本 1 主治医意見書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 3 審査後ファイル 1 即認定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 3 審査後ファイル 2 却下・取下げ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 3 審査後ファイル 3 認定済み（審査会日順） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 1 審査判定依頼・報告書綴(4月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 2 審査判定依頼・報告書綴(5月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 3 審査判定依頼・報告書綴(6月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 4 審査判定依頼・報告書綴(7月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 5 審査判定依頼・報告書綴(8月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 6 審査判定依頼・報告書綴(9月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 7 審査判定依頼・報告書綴(10月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 8 審査判定依頼・報告書綴(11月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 9 審査判定依頼・報告書綴(12月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 10 審査判定依頼・報告書綴(1月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 11 審査判定依頼・報告書綴(2月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 1 通知 12 審査判定依頼・報告書綴(3月分) 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 1 審査会議事録（４月、５月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 2 審査会議事録（６月、７月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 3 審査会議事録（８月、９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 4 審査会議事録（10月、11月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 5 審査会議事録（12月、1月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 6 審査会議事録（２月、３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 2 議事録 7 審査会議事録音声データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 4 報償費 認定審査会委員 会議謝礼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 6 注意事例ファイル（50音順） 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 7 審査で意見のあった事例 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 3 会議資料 8 第４ブロック会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 1 認定審査会委員委嘱 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 2 審査会委員送付先確認票 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 4 審査会 4 その他審査会 3 審査会だより 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 5 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 2 認定調査員新任研修（都報告） 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 4 認定調査員現任研修（修了者名簿） 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 7 東京都版研修教材 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 9 e-ラーニングシステム 操作マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 6 各種研修 10 係内研修 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 7 申請・通知 1 申請 7 介護保険 要介護・要支援認定取消届 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 7 申請・通知 1 申請 9 介護保険適用除外施設対象者認定申請 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 8 各種マニュアル 1 介護扶助実務の手引き 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 4 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 5 相談記録（平成20〜24年度） 常用
平成30年度 介護保険課 17 認定審査 9 その他審査 6 相談記録（平成25年度〜 ） 常用
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 1 総務 1 給付関係要綱（一部改正含む） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 1 制度改正関係 常用
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 2 厚生労働省通知 常用
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3 国・都等からの通知 常用
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 1 各種通達・通知 4 老企36号等関係通知 常用
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 2 文書 3 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村等からの調査・回答 常用
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 5 保険者指導 1 業務技術的助言関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 11 国保連合会 1 国保連関係資料 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 12 その他庶務 1 その他庶務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 18 給付G庶務 12 その他庶務 2 非常勤職員関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 19 情報公開 1 情報公開関連 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 20 システム 1 福祉総合システム資料 常用
平成30年度 介護保険課 21 給付 1 住宅改修 1 住宅改修費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 2 福祉用具 1 福祉用具費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 3 高額介護サービス 1 高額介護サービス費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 3 高額介護サービス 2 高額介護サービス費等に係る資料照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 4 高額医療合算 1 高額医療合算介護費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 5 計画作成依頼届 1 居宅サービス計画作成依頼届関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 6 軽度者福祉用具 1 軽度者に係る福祉用具貸与関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 7 過誤申立書 1 過誤申立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 9 第三者行為 1 第三者行為関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 10 利用料減免等 3 公費負担関係 常用
平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 1 給付費及び審査支払手数料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 3 給付制限関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 4 特定事業所（減算）関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 5 高額等担当する資金の貸付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 6 （償還払い）給付費等の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 7 居宅サービス費等の支給に係る債権者継承 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 11 その他給付 8 その他給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 21 給付 12 負担割合証 1 負担割合証資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 22 地域支援事業 1 理由書作成支援 1 住宅改修理由書作成支援 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 22 地域支援事業 2 給付適正化 1 給付適正化関係 常用
平成30年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
平成30年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 2 災害時特例補助金交付申請 常用
平成30年度 介護保険課 23 東日本大震災 1 給付適正化 3 震災関係要綱 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 3 財務会計 3 介護保険料不納欠損原義 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替 マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 給付制限マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 8 レジスター 3 レジスターリース（５年）契約書 常用
平成30年度 介護保険課 24 収納G庶務 9 その他庶務 3 休日窓口関係資料 常用
平成30年度 介護保険課 25 システム 1 介護保険システム資料 常用
平成30年度 介護保険課 25 システム 2 滞納管理システム資料 常用
平成30年度 介護保険課 25 システム 3 連絡票 常用
平成30年度 介護保険課 26 情報公開 1 個人情報審議会関係資料 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 4 収納事務事故処理簿 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 7 収入データ作成関係資料 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 8 ＯＣＲ書式資料 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 9 清算レシート 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 1 収納事務関係 10 レシート 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 2 前渡金関係 5 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 17 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 3 口座執行分 18 口座振替不能通知書 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 2 特徴還付 6 その他特徴還付 4 還付金返納通知 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 6 還付窓口支払請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 2 前渡金関係 7 前渡金（記載例 他） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 4 還付口座振込請求書類 確認済み・処理待ち 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 3 口座執行分 5 口座振替不能通知書 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 4 公示 3 （公示処理済分） 還付・充当通知書 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 1 チラシ原稿 常用
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平成30年度 介護保険課 27 収納 3 普徴還付 5 その他普徴還付 2 窓口当日受付分 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書（金融機関照会中・本人返却分） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 2 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書（当月入力済み分・郵便局） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 1 口座振替 不能者リスト 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 8 口座推奨 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 9 口座振替 依頼返却 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 10 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 11 公金収納取扱店異動一覧 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 4 口座振替 7 その他口座振替 12 口座ペイジー・モバイルレジ 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 5 生保収納 3 生活保護介護扶助連絡会 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 1 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 6 督促・催告 4 督促公示（原本） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 1 給付制限措置発議簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 2 給付制限措置終了発議簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 4 給付制限実施者記録 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 5 給付制限適用者チェックリスト（４〜７月） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 6 給付制限適用者チェックリスト（８〜１１月） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 7 給付制限適用者チェックリスト（１２〜３月） 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 8 連絡票・対象者への案内文・弁明書 他 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 9 給付制限実施要領制定関連 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 7 給付制限 10 給付制限実施予定者綴 常用
平成30年度 介護保険課 27 収納 9 滞納処分 1 処分関係番号簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 1 法規 1 規則・要綱の制定・改廃 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 2 各種通達・通知（その他） 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通知・通達 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 2 照会・回答（国都） 2 各種照会・回答（技術的助言） 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 4 照会・回答(個人） 1 個人あて回答 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 2 他課等への依頼事務資料 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 2 文書 5 その他 3 チラシ原稿・見本 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 封入委託（外字） 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 4 年間スケジュール作成資料 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 5 資格賦課業務懸案事項・審査請求 常用
平成30年度 介護保険課 28 資格賦課G庶務 11 その他庶務 6 シルバーパス 常用
平成30年度 介護保険課 31 システム 1 システム関係修正記録 常用
平成30年度 介護保険課 31 システム 2 納付書OCR読取テスト関係 常用
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平成30年度 介護保険課 31 システム 3 マニュアル（マイナンバー・番号連携） 常用
平成30年度 介護保険課 31 システム 4 各種通達・通知（マイナンバー・番号連携） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 15 後見人等送付先住所登録簿（平成29年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 1 後見人等 19 後見人等送付先変更登録簿（平成30年度） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 1 送付先住所登録届収受簿 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 6 送付先住所登録届（その他） 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 3 送付先変更 2 その他 12 送付先変更処理基準 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
平成30年度 介護保険課 32 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了） 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 1 所得照会 24 所得照会資料等 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 2 保険料計算 18 通知発送等資料 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 4 特徴 7 経由事務負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 1 保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
平成30年度 介護保険課 33 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
平成30年度 介護保険課 34 相談G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 34 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 34 相談G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成30年度 介護保険課 35 相談 31 【相談】苦情相談経過 常用
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平成30年度 介護保険課 35 相談 32 【相談】頻回ケース 常用
平成30年度 介護保険課 36 普及啓発 11 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
平成30年度 介護保険課 36 普及啓発 12 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
平成30年度 介護保険課 37 地域支援事業 12 【地域支援】文書起案{選考募集（介護相談員）} 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 38 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 4 【共通庶務】財務会計｛指定業務事務処理委託事業経費（契約）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 5 【共通庶務】財務会計｛指定業務事務処理委託事業経費（その他）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 6 【共通庶務】財務会計｛第三者評価支援事業経費（契約）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 7 【共通庶務】財務会計｛第三者評価支援事業経費（その他）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 10 【共通庶務】財務会計｛施設開設準備経費助成特別対策事業経費（契約）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 11 【共通庶務】財務会計｛施設開設準備経費助成特別対策事業経費（その他）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 40 事業者指導G庶務 21 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 1 【指定】供覧文書｛指定申請書（居宅介護支援・地域密着）｝ 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 2 【指定】供覧文書｛指定申請書（総合事業）｝ 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 27 【指定】供覧文書｛指定申請書（権限移譲に係る居宅介護支援）｝ 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 28 【指定】供覧文書｛更新申請書（権限移譲に係る居宅介護支援）｝ 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 201 【指定】文書起案（指定通知書） 7年 令和8年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 1 事業者指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 3 【支援】供覧文書｛施設開設準備経費（申請・報告書）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 13 【支援】文書起案｛施設開設準備経費（報告書）｝ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 101 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 102 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 103 【支援】事業者連絡会（作業中） 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 104 【支援】事業者連絡会資料 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 105 【支援】施設開設準備経費補助金 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 2 事業者支援 106 【支援】認知症介護研修事業 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 101 【指導】根拠法令、通知及び資料 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 3 事業者指導 102 【指導】実地指導マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 101 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 201 【監査】不正利得返還請求 引継書類 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 202 【監査】不正利得返還請求 常用
平成30年度 介護保険課 41 サービス事業者 4 事業者監査 204 【監査】不正利得返還請求 常用
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
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（紙文書等）

平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 2 財務会計 (継続分割支払票） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 4 財務会計マニュアル 常用
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 5 財務会計 5 物品購入処理中 常用
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 7 委託料 1 委託料 認定調査委託費（毎月払） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 42 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
平成30年度 介護保険課 44 特命担当Ｇ庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 44 特命担当Ｇ庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 45 交付金.補助金等 1 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 45 交付金.補助金等 2 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 45 交付金.補助金等 3 介護保険事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 46 有識者会議 1 有識者会議委員委嘱 常用
平成30年度 介護保険課 46 有識者会議 3 有識者会議 会議録 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 介護保険課 46 有識者会議 4 有識者会議資料（会長用） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 46 有識者会議 5 有識者会議資料（事務局用） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 46 有識者会議 6 有識者会議 開催原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 46 有識者会議 7 ワーキンググループ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 47 アンケート調査 1 アンケート調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 介護保険課 52 事業者公募関係 5 協定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 1 非常勤職員の採用（要介護認定調査員） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 2 非常勤職員の採用（サービス調査員） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 3 非常勤職員の採用（要介護認定審査専門員） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 4 非常勤職員の採用（地域密着型事業所支援員） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 5 非常勤職員 社会保険手続書類・勤務証明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 6 非常勤職員 年末調整 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 7 非常勤職員任用希望申出書・履歴書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 9 非常勤職員 通勤経路申請及び承認 常用
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 非常勤職員 11 非常勤職員証発行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 4 報酬・報償費 1 報酬 非常勤職員(上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 4 報酬・報償費 2 報酬 非常勤職員（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 管理G庶務 5 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 1 報酬 認定審査会委員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 2 報償費 認定審査会委員 会議謝礼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 3 報酬（振り込み完了のお知らせ）認定審査会委員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 4 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
令和元年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 5 支払調書・源泉徴収票 認定審査会委員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 7 振込口座不能通知綴 認定審査会委員 常用
令和元年度 介護保険課 2 情報公開 1 個人情報開示請求に関する資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 2 情報公開 2 その他個人情報開示請求に関する資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 2 情報公開 3 特養入所に係る個人情報開示の資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 収納G庶務 1 アクセス制限 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 アクセス制限ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 介護保険課 10 その他 510 供用フォルダ 常用
令和元年度 介護保険課 1 計画策定 1 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 特命G庶務 1 財務会計 1 報償費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリングシステム導入資料 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 6 封筒印刷 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 7 簿記関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 11 介護ワンストップサービス 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 12 課内ＰＴ 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 2 土日開庁対応 1 マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 2 土日開庁対応 2 研修関係 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ対策指針 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 2 重要情報資産台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 3 記録媒体管理簿・持ち出し台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 4 操作者用ICカード管理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 5 ＩCカード・PC借用申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 1 保健福祉部災害対策マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 2 インフルエンザ 常用
令和元年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 3 リスクマネジメント 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 1 法規 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 9 各種通達・通知（介護保険報酬改定） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 10 各種通達・通知(その他） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 13 富士通関係資料・連絡票 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 物品 1 物品組替承認書・受入票・分類表等 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 物品 2 備品取扱い説明書 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 物品 3 備品整理票 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 6 非常勤職員 1 社会保険事務の手引き 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 7 臨時職員 1 臨時職員 通知、Q＆A 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 1 予算編成資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 2 新規・拡充事業 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 5 予算内示書 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 6 予算明細書 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 11 技術的助言 1 東京都技術的助言 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 11 技術的助言 2 会計検査院 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 12 報酬・報償費 1 報償費 事業計画推進会議委員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 2 臨時・非常勤職員マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 2 事業状況報告・MCWELマニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 3 庶務事務システム操作マニュアル 常用
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令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 3 事業状況報告システム基本操作説明書・導入手引書 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 4 各種マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 17 その他庶務 2 課内什器配置 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 1 介護保険パンフレット 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 2 としまの介護保険 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 4 事業者情報検索システム 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 5 趣旨普及業者パンフレット 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 3 東日本大震災 1 東日本大震災（国・都通知） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 3 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 3 東日本大震災 3 東日本大震災（区内避難者への対応） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 1 国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 2 国庫負担金（実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 3 都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 4 都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 6 低所得者保険料負担軽減交付金（追加・実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 7 財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 8 支払基金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 9 支払基金（実績報告書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 10 事業費補助金（協議・交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 11 事業費補助金（実績報告書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 12 災害臨時特例補助金（申請・交付・実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 13 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 14 地域支援事業交付金(実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 15 区市町村介護人材緊急対策補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 16 準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 17 財政安定化基金 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 18 介護従事者処遇改善特例交付金 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 19 再確定調査（国・財調・都） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 1 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 2 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 2 第5期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 3 第5期介護保険事業推進会議資料 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 5 第6期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ24〜26年度） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 6 第6期介護保険事業推進会議資料 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（Ｈ27〜29年度） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 2 第7期 2 第7期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 1 第8期介護保険事業計画推進会議委員委嘱 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 2 第8期介護保険事業計画推進会議庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 3 介護保険事業計画推進会議 会議録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 4 開催原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 5 第8期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 6 第8期介護保険事業計画推進会議資料（会長用） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 1 事業状況報告（資料編） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 2 事業状況報告（送付編） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 3 事業状況報告年報(平成30年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 2 その他事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 2 初任者研修費用助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 3 実務者研修費用助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 4 介護福祉士受験費用助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 5 生活援助従事者研修費用助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 9 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 3 平成31年度中小介護事業者支援補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 10 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 11 懸案事項 1 災害時要援護者名簿 常用
令和元年度 介護保険課 110 管理グループ 11 懸案事項 4 新型コロナウイルス対策 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱（起案等） 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 法規 4 事例検討会設置要領 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送（済） 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 1 予算資料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 2 決算資料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 3 見積書・購入書・支払書 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 1 厚生労働省通知 認定審査 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 2 申請・認定状況月間報告書 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 3 医師会報告 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 4 業務分析データ 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 5 その他統計 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 9 審査会庶務 1 審査会庶務資料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 9 審査会庶務 2 その他関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 その他庶務 2 各種帳票類 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 1 庶務事務等 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 2 統計 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 3 主治医意見書 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 4 調査票 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 5 審査会 準備 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 6 審査会 終了後 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 7 転入職員用 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 8 会議運営 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 9 申請関係 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 10 介護10割 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 11 各種マニュアル 11 総合事業 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 2 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
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令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 3 審査請求等 1 不服審査請求に関する資料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 1 MCWELシステム資料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 2 総合保険福祉システム関係書 認定審査 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 6 主治医意見書文書料口座振替不能通知書綴 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 8 医療機関振込み口座（主治医意見書料支払い） 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 4 原本 1 主治医意見書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 1 即認定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 4 却下・取下げ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 10 介護保険 要介護・要支援認定取消届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 11 認定済み（審査会日順） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 12 認定済み(臨時的認定期間延長) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 1 審査会議事録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 7 審査会議事録音声データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 その他審査会 1 認定審査会委員委嘱 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 その他審査会 2 審査会委員送付先確認票 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 その他審査会 3 認定審査会委嘱式 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 その他審査会 4 審査会だより 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 2 認定審査会委員新任研修（区） 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 4 東京都版研修教材 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 5 係内研修 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 6 eラーニングシステム 操作マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 5 介護保険適用除外施設対象者認定申請 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 12 その他審査 4 認定審査に係る各種様式印刷原稿 常用
令和元年度 介護保険課 140 認定審査グループ 12 その他審査 5 相談記録 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 文書 2 統計資料（調査G） 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 文書 4 ＭＣＷＥＬ介護保険システム保守連絡会議資料 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 人事 3 要介護認定調査員採用選考（年度途中採用） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係(調査G） 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 財務会計 3 契約（要介護認定調査委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 財務会計 4 個人情報取り扱い特記事項の遵守に関する報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 1 委託料 認定調査委託費（毎月払） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 その他庶務 1 事故・苦情等（調査G） 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 その他庶務 2 その他 常用
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 認定調査 3 調査員研修 3 年度別認定調査調査員新規研修受講者名簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 認定調査 4 職員調査 2 認定調査票（MCWELシステム内） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 認定調査 4 職員調査 3 その他 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
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令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 2 各種通達・通知（その他） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 5 各種照会・回答（技術的助言） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 10 他課等への依頼事務資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 11 チラシ原稿・見本 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（外字） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 1 年間スケジュール作成資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 2 資格賦課業務懸案事項・審査請求 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 3 シルバーパス 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 4 研修関係 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 1 システム関係修正記録 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 2 納付書OCR読取テスト関係 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 3 マニュアル（マイナンバー・番号連携） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 4 各種通達・通知（マイナンバー・番号連携） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 2 住所地特例者収受簿 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 22 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 15 後見人等送付先住所登録届（平成29年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 19 後見人等送付先住所登録届（平成30年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 23 後見人等送付先住所登録届（平成31年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 29 送付先住所登録届収受簿 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 34 送付先住所登録届（その他）（平成29年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 38 送付先住所登録届（その他）（平成30年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 42 送付先住所登録届（その他）（平成31年度） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 48 送付先変更処理基準 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 1 適用除外資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
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令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 1 所得照会 24 所得照会資料等 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 7 経由事務負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 1 保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
令和元年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 15 債権徴収計画(常) 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 3 介護保険料不能欠損原義 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 4 納付案内センター月次報告 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 給付制限マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 普徴還付マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 介護保険システムマニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 その他マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 3 休日窓口関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 4 各種様式 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 5 公金口座届出書類(平成29年度) 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 1 介護保険システム資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 2 滞納管理システム資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 3 情報公開 1 情報公開関係 1 個人情報審議会関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 6 収入データ作成関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 7 ＯＣＲ書式資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 3 口座振替不能通知書 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 3 チラシ原稿・前渡金(記載例)他(常) 常用
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令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 4 還付金返納通知 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 1 チラシ原稿・前渡金（記載例)他 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 8 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 9 公金収納取扱店異動一覧表 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 10 口座ペイジー・モバイルレジ 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 1 給付制限措置発議簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 2 給付制限措置終了発議簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 4 給付制限実施者記録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 6 連絡票、対象者への案内文・弁明書 他 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 7 給付制限実施要領制定関連 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 8 給付制限実施予定者綴 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 1 収納対策本部 常用
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 1 処分関係番号簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 4 分納誓約書 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 1 給付関係要綱（一部改正を含む） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 2 広報としま原稿 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 3 冊子等校正 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 1 介護保険制度改正 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 2 介護給付関係通知文・依頼文 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 3 制度改正資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 4 厚生労働省通知（現年度） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 5 厚生労働省通知 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 6 厚生労働省通知等資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 7 介護報酬の改正点 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 8 東京都通知（現年度） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 9 東京都通知 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 10 介護報酬の算定構造 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 11 老企等関係通知 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 13 国・都の負担金及び補助金関係書 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 照会・回答(各課） 1 各課からの調査・回答（現年度） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 照会・回答(各課） 2 各課からの調査・回答 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村からの調査・回答（現年分） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 照会・回答(国都） 2 国・都・市町村からの調査・回答 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 5 照会・回答(その他） 1 その他からの調査・回答（現年分） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 5 照会・回答(その他） 2 その他からの調査・回答 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 1 介護保険ＱＡ集 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 2 介護サービス関係Ｑ＆Ａ 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 3 厚生労働省介護保険ＱＡ集 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 4 給付に関するＱ＆Ａ 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 予算 2 予算内示書 常用
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（紙文書等）

令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 予算 4 簿記 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 9 決算 2 増減説明書 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 保険者指導 1 業務技術的助言関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 1 単位数表マスタ改定関係 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 2 国保連伝送端末関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 3 国保連からのシステム関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 4 国保連（ＫＤＢ）システム関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 5 国保連説明会関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 1 住宅課事業用資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 2 審査支払及び保険者事務共同処理の事務に関する委託契約に係る意向確認 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 3 受領委任登録事業者関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 4 受領委任払い（住宅・福祉用具関係） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 5 第4ブロック資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 2 情報公開 1 総務 1 行政情報公開・区民の声 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 3 システム 1 総務 1 福祉総合システム資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 1 住宅改修（介護）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 2 住宅改修（予防）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 3 住宅改修（受委）（介護）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 4 住宅改修（受委）（予防）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 6 住宅改修事前申請確認済み処理待ち 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 7 住宅改修支給マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 10 住宅改修参考資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 49 債務承認者の支給に関わる住宅改修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 53 住宅改修事前申請確認済み添付資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 58 住宅改修困難ケース資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 60 住宅改修死後申請確認済み処理待ち 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 61 住宅改修理由書作成支援費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 63 住宅改修理由書作成支援費返還 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 1 福祉用具（介護）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 2 福祉用具（予防）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 3 福祉用具（受領）（介護）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 4 福祉用具（受領）（予防）支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 49 債権継承者の支給にかかわる福祉用具購入費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 50 福祉用具調査回答等資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 1 高額申請確認用マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 2 高額勧奨引抜分（6か月保存） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 3 高額関係連絡待ち（処理中） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 4 高額決定通知戻り分（6か月保存） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 9 高額介護サービス費戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 10 債権継承者の支給に係る高額介護サービス費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 22 高額介護（予防）サービス費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 24 高額介護サービス費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 36 年間高額サービス費関係 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 37 年間高額サービス費支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 1 高額合算マニュアル等 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 2 合算 仮算定関係 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 8 合算申請書（受付入力外分） 5年 令和9年3月31日
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 10 合算申請書 5年 令和9年3月31日
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 11 合算自己負担額証明 5年 令和9年3月31日
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算国保連エラーリスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算計算結果リスト 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算口座振り込み明細 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算後期送付票 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 債務継承 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 合算他市町村送付票 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 15 国保連事務連絡 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 16 高額医療合算不支給決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 18 高額医療合算取り下げ分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 19 高額医療合算戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 20 高額医療合算（予防）介護費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 22 高額医療合算介護費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 1 居宅サービス計画作成依頼届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 13 自己作成（1年分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 1 軽度者に係る福祉用具マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 2 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 3 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 1 過誤マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 2 過誤申立依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 2 国保連エラーリスト関連資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 3 受給者異動訂正連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 1 第三者行為求償事務の手引き 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 2 第三者行為マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 3 第三者行為資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 4 第三者行為（交通事故）に係わる損害賠償金の送金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 5 第三者行為損害賠償手数料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 6 第三者行為該当者記録表（現年度分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 7 第三者行為該当者記録表（前年度分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 8 第三者行為該当者記録表（前々年度分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 1 補助金関係 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 2 （生計困難等）負担額減免制度補助金交付決定通知書実績報告書含む 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 3 （生計困難等）負担額軽減証の更新 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 4 （生計困難等）負担額軽減証の新規申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 5 （生計困難等）負担額軽減制度 軽減確認調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 6 （生計困難等）負担額軽減制度 都補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 7 負担限度額認定証預貯金調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 8 負担限度額認定証非課税年金等調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 9 負担限度額認定証申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 14 公費負担関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 21 負担限度額認定証申請書一括分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 30 負担限度額認定証申請書一括分（送付先変更） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 31 負担限度額一括関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 32 境界層措置一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 1 負担割合証マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 2 負担割合証 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 7 負担割合証（給付率相違） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 1 給付費審査支払手数料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 4 償還払い（各事業分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 5 高額等担当する資金の貸付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 貸付金返還の歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 給付制限リスト 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 7 口座不納ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 請求事項該当確認ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書（処理中） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 被保険者給付制限リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 社会保険番号引継ぎ処理確認票（再転入） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 11 特別処理リスト 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 12 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 13 後見人送付先住所登録届 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 15 トリトンモニター結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 16 ケアプラン点検（トリトンモニター） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 17 特定事業所集（減算）非該当事業所一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 1 第3期介護給付適正化計画 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 2 給付適正化資料 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 3 給付費通知マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 4 給付適正化アンケート回収について（年1回） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 5 給付適正化アンケート（年1回） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 5 給付適正化アンケートの実施及び経費の支出について（年1回） 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 6 縦覧点検マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 縦覧（給付適正化） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 医療費突合マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 11 医療費突合リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 2 災害時特例補助金交付申請 常用
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令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 3 震災関係Ｑ＆Ａ 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 4 震災関係要綱 常用
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 1 グループホーム家賃等助成届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 2 グループホーム家賃等助成金交付申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 11 【共通庶務】条例・規則及び要綱 常用
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 15 【相談】苦情相談経過 常用
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 16 【相談】頻回ケース 常用
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 3 普及啓発 3 【普及啓発】ハートページ作成資料 常用
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 3 普及啓発 4 【普及啓発】介護保険ライブラリー 常用
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 3 【地域支援】文書起案{選考募集（介護相談員）} 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 6 【地域支援】傷害・賠償保険証 常用
令和元年度 介護保険課 230 相談グループ 5 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 財務会計 2 【共通庶務】財務会計｛介護サービス事業者指導・監査関係経費（契約）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 財務会計 3 【共通庶務】財務会計｛介護サービス事業者指導・監査関係経費（その他）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 財務会計 4 【共通庶務】役務費（指定・指導） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 20 サービス事業者の指導 301 【指導】根拠法令、通知および資料 常用
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 20 サービス事業者の指導 302 【指導】実地指導マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 20 サービス事業者の指導 510 共有フォルダー 常用
令和元年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 40 サービス事業者の監査 301 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 法規 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求(指定・指導） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 法規 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃(指定・指導） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 法規 3 【共通庶務】条例、規則及び要綱 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 1 【共通庶務】財務会計{介護サービス事業者等指定業務事務事業経費(契約）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 2 【共通庶務】財務会計{介護サービス事業者等指定業務事務事業経費(その他）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 3 【共通庶務】財務会計{第三者評価支援事業経費(契約）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 4 【共通庶務】財務会計{第三者評価支援事業経費(その他）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 5 【共通庶務】財務会計{認知症介護実践者等養成事業経費(契約）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 6 【共通庶務】財務会計{認知症介護実践者等養成事業経費(その他）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 7 【共通庶務】財務会計{施設開設準備経費助成特別対策事業経費(契約）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 20 財務会計 8 【共通庶務】財務会計{施設開設準備経費助成特別対策事業経費(その他）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 1 【指定】供覧文書｛指定申請書（居宅介護支援・地域密着）｝ 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 2 【指定】供覧文書｛指定申請書（総合事業）｝ 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 27 【指定】供覧文書｛指定申請書（権限移譲に係る地域密着型通所介護）｝ 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 28 【指定】供覧文書｛更新申請書（権限移譲に係る地域密着型通所介護）｝ 7年 令和9年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 30 【指定】供覧文書｛介護給付費算定に関する届出書（権限移譲に係る地域密着型通所介護）｝ 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 201 【指定】起案文書（指定通知書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 302 【指定】業務管理体制関係書 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 303 【指定】業務管理体制に係る届出書 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 304 【指定】業務管理体制データ管理システム操作マニュアル 常用
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令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 40 サービス事業者の指定 510 供用フォルダー 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 1 【支援】供覧文書｛第三者評価（実績報告書）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 3 【支援】供覧文書｛施設開設準備経費（申請・報告書）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 201 【支援】起案文書｛第三者評価（申請書・報告書）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 202 【支援】起案文書｛第三者評価（決定通知・確定通知）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 204 【支援】起案文書｛施設開設準備経費（報告書）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 205 【支援】起案文書｛施設開設準備経費（その他）｝ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 301 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 302 【支援】地域福祉推進区市町村包括補助事業（都補助金関係資料） 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 303 【支援】事業者連絡会(作業中） 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 304 【支援】事業者連絡会(資料） 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 305 【支援】施設準備経費補助金 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 306 【支援】平成２０年度福祉保健基盤等区市町村包括事業補助金資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 307 【支援】平成２１年度福祉保健基盤等区市町村包括事業補助金資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 308 【支援】平成２２年度福祉保健基盤等区市町村包括事業補助金資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 309 【支援】平成２３年度福祉保健基盤等区市町村包括事業補助金資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 310 【支援】平成２４年度福祉保健基盤等区市町村包括事業補助金資料 常用
令和元年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 50 サービス事業者の支援 311 【支援】認知症介護研修事業 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 1 文書 1 各種通達・通知 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 5 各種マニュアル 1 見える化マニュアル 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 1 保険者機能強化推進交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第6期 1 介護保険アンケート調査（第6期介護保険事業計画策定用） 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 2 日常生活圏域ニーズ調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 3 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 4 第7期介護保険料改定資料(ワークシート・説明資料) 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 1 介護保険アンケート調査(第8期介護保険計画策定用） 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 2 第8期介護保険事業計画関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 3 第7期事業計画進行管理調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 4 見える化事業関係資料 常用
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 5 給付適正化計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 7 在宅介護実態調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 4 報償費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 1 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 2 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 3 介護保険事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 1 有識者会議 委員委嘱 常用
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 3 有識者会議 会議録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 4 有識者会議資料（委員用） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 5 有識者会議資料（事務局用） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 5 制度検討 2 国家戦略特区関係 常用
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 1 仕様書ＲＦＰ関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 2 公募説明会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 3 ヒヤリング 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 4 選定結果通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 8 周知用パンフレット 1 パンフレット作成庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 8 周知用パンフレット 2 校正 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 8 周知用パンフレット 3 配付関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 10 協定 1 協定 庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 10 協定 2 協定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 介護保険課 310 特命グループ 14 各種統計 1 各種統計資料 常用
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 3 介護支援専門員更新研修費助成関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員の採用（要介護認定調査員） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員の採用（サービス調査員） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員の採用（要介護認定審査専門員） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員 社会保険手続書類・勤務証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 7 会計年度任用職員任用希望申出書・履歴書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員 通勤経路申請及び承認 常用
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 10 会計年度任用職員情報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 11 会計年度任用職員証発行 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 12 会計年度任用職員兼業等届出書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 4 報酬・報償費 1 報酬 会計年度任用職員(上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 4 報酬・報償費 2 報酬 会計年度任用職員（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 管理G庶務 5 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 1 報酬 認定審査会委員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 2 報償費 認定審査会委員 会議謝礼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 3 支払調書・源泉徴収票 認定審査会委員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 4 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
令和02年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 1 採用関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 2 情報公開 1 個人情報等開示請求に関する資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 2 情報公開 2 その他個人情報等開示請求に関する資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 2 情報公開 3 個人情報等開示請求に係る参考資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 2 保険料 2 公示 1 公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 2 保険料 3 減額 1 減額 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 収納G庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 アクセス制限ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 10 その他 1 【指導】供覧文書（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 10 その他 510 供用フォルダ 常用
令和02年度 介護保険課 10 その他 1 【指定】供覧文書(その他) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 計画策定 1 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 特命G庶務 1 財務会計 1 報償費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 1 特命G庶務 1 財務会計 2 負担金補助及び交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 2 研修 1 研修参加者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 3 効果検証 1 個人情報同意書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 3 効果検証 2 アンケート調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 介護保険課 1 共通 3 ファイリングシステム導入資料 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 6 封筒印刷 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 7 簿記関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 8 収支予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 10 エコアクション21 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 11 介護ワンストップサービス 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 1 各グループ共通庶務 12 課内ＰＴ 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 2 土日開庁対応 1 マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 2 土日開庁対応 2 研修関係 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ対策指針 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 2 重要情報資産台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 3 記録媒体管理簿・持ち出し台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 4 操作者用ICカード管理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 5 ＩCカード・PC借用申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 4 情報セキュリティ 6 WEB会議資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 1 保健福祉部災害対策マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 2 インフルエンザ 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 3 リスクマネジメント 常用
令和02年度 介護保険課 100 各グループ共通 5 非常時対応 4 本庁舎自衛消防隊 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 8 各種通達・通知（介護保険法；関係法改正） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 9 各種通達・通知（介護保険報酬改定） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 10 各種通達・通知(その他） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 13 富士通関係資料・連絡票 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 文書 16 文書負担軽減専門委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 総務 1 郵券受払簿（管理G） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 総務 2 公印印影簿 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 物品 1 物品組替承認書・受入票・分類表等 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 物品 2 備品取扱い説明書 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 物品 3 備品整理票 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 5 人事 4 人材派遣（テンプスタッフ）タイムシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 6 会計年度任用職員 1 社会保険事務の手引き 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 7 会計年度任用職員（一般事務補助） 1 会計年度任用職員（一般事務補助） 通知、Q＆A 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 1 予算編成資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 2 新規・拡充事業 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 4 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 5 予算内示書 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 6 予算明細書 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 8 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 15 歳計現金預金利子 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 16 余剰金の繰越 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 8 財務会計 17 【特別会計】一般会計繰入金・一般会計繰出金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 9 監査 1 決算・監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 9 監査 2 決算参考書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 9 監査 3 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 10 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 10 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 10 議会 4 区議会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 11 技術的助言 1 東京都技術的助言 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 12 報酬・報償費 1 報償費 事業計画推進会議委員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 13 需用費 1 需用費 年間購読 （年払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 13 需用費 2 需用費 消耗品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 13 需用費 3 需用費 事業費(推進会議・人材） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 13 需用費 4 需用費 コピー用紙 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 14 役務費 1 役務費 郵券購入（前渡金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 14 役務費 2 役務費 郵便料金月別明細表（料金後納郵便） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 14 役務費 3 役務費 筆耕翻訳料（推進会議） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 15 委託料 1 委託料 事業者情報システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 15 委託料 2 委託料 健康診断経費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 15 委託料 3 委託料 介護保険システム関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 2 事業状況報告・MCWELマニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 2 臨時・非常勤職員マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 3 庶務事務システム操作マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 16 マニュアル 4 各種マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 17 その他庶務 2 課内什器配置 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 1 介護保険パンフレット 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 2 としまの介護保険 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 4 事業者情報検索システム 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 5 趣旨普及業者パンフレット 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 3 東日本大震災 1 東日本大震災（国・都通知） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 3 東日本大震災 2 東日本大震災（補助金関係資料） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 3 東日本大震災 3 東日本大震災（区内避難者への対応） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 1 国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 2 国庫負担金（実績報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 3 都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 4 都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 6 低所得者保険料負担軽減交付金（追加・実績報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 7 財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 8 支払基金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 9 支払基金（実績報告書） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 10 事業費補助金（協議・交付申請） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 11 事業費補助金（実績報告書） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 12 災害臨時特例補助金（申請・交付・実績報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 13 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 14 地域支援事業交付金(実績報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 15 区市町村介護人材緊急対策補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 16 準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 17 財政安定化基金 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 18 介護従事者処遇改善特例交付金 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 4 交付金・補助金対応等 19 再確定調査（国・財調・都） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 1 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 2 第5期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 2 第４期介護保険事業推進会議 委員委嘱（H１８〜２０年度） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 3 第5期介護保険事業推進会議資料 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 5 第6期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ24〜26年度） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 1 第1〜6期 6 第6期介護保険事業推進会議資料 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（Ｈ27〜29年度） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 2 第7期 2 第7期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 1 第8期介護保険事業計画推進会議委員委嘱 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 2 第8期介護保険事業計画推進会議庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 3 介護保険事業計画推進会議 会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 4 開催原義 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 5 第8期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 5 事業計画推進会議 3 第8期 6 第8期介護保険事業計画推進会議資料（会長用） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 1 事業状況報告（資料編） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 2 事業状況報告（送付編） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 3 事業状況報告年報(令和元年度） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 4 事業状況報告・MCWELマニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 1 介護人材の確保・育成（庶務） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 2 その他事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 1 介護職員研修費用助成(庶務) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 2 初任者研修費用助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 3 実務者研修費用助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 4 介護福祉士受験費用助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 5 生活援助従事者研修費用助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 1 中小介護事業者支援(庶務) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 2 中小介護事業者支援委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 8 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 3 中小介護事業者支援補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 9 情報公開 1 個人情報 2 個人情報ファイル登録票（閲覧用） 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 10 懸案事項 1 災害時要援護者名簿 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 10 懸案事項 4 新型コロナウイルス感染症対策 常用
令和02年度 介護保険課 110 管理グループ 10 懸案事項 5 新型コロナウイルス感染症対策（マスク対策） 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 法規 1 豊島区介護認定審査会運営要綱（起案等） 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 法規 2 豊島区介護認定審査会運営要綱（登録済原本） 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 法規 4 事例検討会設置要領 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送（済） 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 3 人材派遣職員タイムシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 1 予算資料 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 2 決算資料 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 3 見積書・購入書・支払書 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 5 需用費 1 消耗品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 5 需用費 2 封筒印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 6 役務費 1 役務費 主治医意見書受取人払認定審査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 6 役務費 2 郵券受払簿 認定審査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 7 委託料 1 委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 1 厚生労働省通知 認定審査 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 2 申請・認定状況月間報告書 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 3 医師会報告 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 4 業務分析データ 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 5 その他統計 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 9 各種様式 1 各種帳票類 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 1 庶務事務等 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 2 統計 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 3 主治医意見書 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 4 調査票 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 5 審査会 準備 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 6 審査会 終了後 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 7 転入職員用 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 8 会議運営 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 9 申請関係 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 10 介護10割 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 11 総合事業 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 2 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 3 審査請求等 1 不服審査請求に関する資料 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 1 MCWELシステム資料 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 2 総合保険福祉システム関係書 認定審査 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 3 ホームページ関連 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 1 主治医情報提供 2 医師への情報提供リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 1 主治医意見書文書料支払い（MO分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 主治医意見書文書料支払い（納付書分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 6 主治医意見書文書料口座振替不能通知書綴 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 8 医療機関振込み口座（主治医意見書料支払い） 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 4 原本 1 主治医意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 1 即認定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 4 却下・取下げ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 16 介護保険 要介護・要支援認定取消届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 17 認定済み（審査会日順） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 1 審査会議事録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 7 審査会録音データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 1 認定審査会事例検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 2 合議体の長連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 3 豊島区介護認定審査会全体会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 4 事例検討会、長の会、全体会議事録音声データ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 5 審査会だより 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 6 第４ブロック事務担当者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 1 認定審査会委員委嘱 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 2 審査会委員送付先確認票 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 3 認定審査会委嘱式 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 1 審査会準備 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 2 審査会後処理 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 3 認定結果に関する相談 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 6 介護扶助10割者認定申請取下げ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 7 介護扶助10割者1号切替申請者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 8 介護扶助実務の手引き 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 1 認定審査会委員新任研修（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 2 認定審査会委員新任研修（区） 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 3 認定審査会委員現任研修（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 4 事務局向け研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 5 係内研修 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 5 介護保険適用除外施設対象者認定申請 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 6 各種申請書様式 常用
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 1 閲覧申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 2 閲覧申請書・郵送 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 3 閲覧申請書・交換便 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 3 証明書 2 おむつ代証明書関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 1 法規 1 要介護認定調査員 条例・規則・要綱関係 常用
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 文書 1 通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 文書 2 各種照会・回答（調査G） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 文書 3 他区市町村認定調査受託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 3 総務 1 郵券受払簿（調査G） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 3 総務 2 郵券支出（調査G） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 人事 1 公務災害 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 人事 2 要介護認定調査員採用選考 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 財務会計 1 予算関係（調査G） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 財務会計 2 契約 (物品購入・印刷） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 需用費 1 需用費（前渡金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 1 契約（要介護認定調査委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 2 支出（要介護認定調査委託）（毎月払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 3 個人情報取り扱い特記事項の遵守に関する報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 4 認定調査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 5 支払口座依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 7 委託料 6 振込明細一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 1 事故・苦情等（調査G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 2 ファイリングシステム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 3 引継ぎ関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 4 会計年度任用職員・派遣職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 5 各種マニュアル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 6 各種様式 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 7 議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 8 係長会報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 10 ３年保存事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 8 事務 11 ５年保存事務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付 2 １０割調査受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 4 認定調査票（MCWELシステム内） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 1 新規研修 1 認定調査員新規研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 2 現任研修 1 認定調査員現任研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 3 研修受講者名簿 1 年度別認定調査員新規研修受講者名簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 150 認定調査グループ 6 調査員証明書 1 証明書交付名簿 1 認定調査員証明書交付名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃① 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃② 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 2 各種通達・通知（その他） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 5 各種照会・回答（技術的助言） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 10 他課等への依頼事務資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 11 チラシ原稿・見本① 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 12 チラシ原稿・見本② 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 17 第４ブロック事務担当者会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 7 需用費 1 需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 8 役務費 1 役務費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（外字） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 保険料通知書他の作成及び封入封かん委託（年４回払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 1 年間スケジュール作成資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 2 資格賦課業務懸案事項 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 3 シルバーパス 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 4 研修関係 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 5 審査請求資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 1 システム標準化 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 2 システム関係修正記録 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 3 マニュアル（マイナンバー・番号連携） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 4 各種通達・通知（マイナンバー・番号連携） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 2 住所地特例者収受簿 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 22 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 2 保険証交付 9 他G関係 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 送付先住所登録届収受簿 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 送付先住所登録届（その他）（平成29年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 10 送付先住所登録届（その他）（平成30年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 14 送付先住所登録届（その他）（平成31年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 15 後見人等送付先住所登録届（平成29年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 18 送付先住所登録届（その他）（令和2年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 19 後見人等送付先住所登録届（平成30年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 23 後見人等送付先住所登録届（平成31年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 27 後見人等送付先住所登録届（令和2年度） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 35 送付先変更処理基準 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 5 生活保護 1 他区生活保護受給者連絡票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 1 適用除外資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 1 所得照会 27 所得照会資料等 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 2 保険料計算 18 通知発送資料等 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 2 公示送達 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 3 公示の規定 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 1 特徴マッチング特徴依頼情報・特徴依頼結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 3 特徴年次処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 4 特徴異動・結果・不能リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 7 経由事務負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 3 介護保険料減免・徴収猶予申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 5 コロナ減免収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 6 コロナ減免申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 7 コロナ減免資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 1 保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 4 ４月特徴開始・特徴停止翌年度普徴開始通知発送対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 6 通称名課税・他市課税者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 7 富士通定例会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 3 係長会・グループ会議・係間事務連絡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 4 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 5 介護保険事業推進会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 6 第4ブロック事務担当者会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 7 監査・検査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 8 事業シート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 9 事務事業評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 10 収支見通し・総点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 11 新拡調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 12 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 13 議会関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 14 未来戦略プラン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 15 債権徴収計画(常) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 16 その他グループ内業務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 2 公印事前押印・印影印刷承認申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 3 会計年度任用職員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 1 予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 2 納入済通知書（ＯＣＲ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 3 介護保険料不能欠損原義 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 1 消耗品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 2 封筒等印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 3 帳票等印刷 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 4 修繕費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 1 郵便料金受取人払いに係る経費の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 2 郵券の購入・後納郵便 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 3 公金取扱手数料(総務管理費) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 1 収入データ作成委託契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 2 督促・催告封入委託契約・支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 4 納付案内センター月次報告 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 5 口座振替収納済のお知らせ封入委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 6 納付案内センター委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 7 介護保険システム関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 8 コンビニ収納代行業務委託契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 9 その他の委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 10 委託契約一覧・監査員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 給付制限マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 普徴還付マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 介護保険システムマニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 その他マニュアル 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 1 収納統計資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 2 窓口収納金日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 3 休日窓口関係資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 4 各種様式 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 5 公金口座届出書類(平成29年度) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 6 広報関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 7 収納グループ分掌・事務分担・当番 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 8 研修関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 10 公金口座通帳整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 9 滞納管理システム 1 滞納管理システムリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 9 滞納管理システム 2 滞納管理システム保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 10 モバイル訪問催告 1 モバイル訪問催告タブレット機器リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 10 モバイル訪問催告 2 モバイル訪問催告システム保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 1 介護保険システム資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 2 滞納管理システム資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 3 総合窓口システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 4 その他システム 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 5 連絡票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 3 情報公開 1 情報公開関係 1 個人情報審議会関係資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 1 介護保険料 収納金 領収証書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 2 払込書兼払込済通知書（介護保険） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 3 収納事務事故処理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 4 介護保険料 原符 現年度分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 5 介護保険料 原符 滞繰分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 6 収入データ作成関係資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 7 ＯＣＲ書式資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 8 現金書留等収納金関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 9 印刷用原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 2 延滞金関係 1 延滞金関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 2 延滞金関係 2 システム改修関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 1 過誤納額通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 2 過誤納額通知（年金返納分） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 3 現年度分 科目振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 4 償還金 科目振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 5 還付未済通知（科目振替） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 6 還付未済通知（窓口支払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 7 還付未済通知（口座振込） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 1 現年度分 還付金窓口支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 2 償還金 還付金窓口支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 3 前渡金整理簿・現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 4 前渡金支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 1 現年度分 口座振込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 2 償還金 口座振込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 3 口座振替不能通知書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 1 現年度分 年金返納 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 2 償還金 年金返納 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 3 還付未済通知（年金返納） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 4 厚労省返納金内訳書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 5 共済返納金内訳書（照会含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 1 還付取消通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 3 チラシ原稿・前渡金(記載例)他(常) 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 4 還付金返納通知 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 6 会計課提出用遅延届 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 7 特徴還付支出内訳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 1 過誤納額通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 2 科目振替 現年度分 ⇒ 滞納繰越分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 3 科目振替 滞納繰越分 ⇒ 現年度分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 4 科目振替 償還金 ⇒ 現年度分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 5 科目振替 償還金 ⇒ 滞納繰越分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 6 科目振替 現年度分 ⇒ 現年度分 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 7 還付未済通知（科目振替） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 8 還付未済通知（窓口支払） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 9 還付未済通知（口座振込） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 1 現年度分 窓口支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 2 滞納繰越分 窓口支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 3 償還金 窓口支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 4 前渡金整理簿・現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 5 前渡金支出原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 1 現年度分 口座振込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 2 滞納繰越分 口座振込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 3 償還金 口座振込 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 1 チラシ原稿・前渡金（記載例)他 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 2 集計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 10 還付加算金 1 還付加算金関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 10 還付加算金 2 システム改修関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 1 口座振替納付届（4月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 2 口座振替納付届（5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 3 口座振替納付届（6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 4 口座振替納付届（7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 5 口座振替納付届（8月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 6 口座振替納付届（9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 7 口座振替納付届（10月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 8 口座振替納付届（11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 9 口座振替納付届（12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 10 口座振替納付届（1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 11 口座振替納付届（2月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 12 口座振替納付届（3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 1 口座振替 不能者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 2 口座振替 依頼件数 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 3 口座振替 開始通知書出力者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 4 口座テープチェックリスト（銀行別集計表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 5 再振替登録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 6 ゆうちょ銀行 口座振替結果通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 7 口座勧奨 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 8 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 9 公金収納取扱店異動一覧表 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 10 口座ペイジー・モバイルレジ 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 1 代理納付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 2 振替収納 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 3 生活保護介護扶助連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 4 督促公示(原本) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 5 督促状の公示送達 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 1 給付制限措置発議簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 2 給付制限措置終了発議簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 4 給付制限実施者記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 5 給付制限適用者チェックリスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 6 連絡票、対象者への案内文・弁明書 他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 7 給付制限実施要領制定関連 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 8 給付制限実施予定者綴 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 9 くらし・しごと相談支援センター連絡票綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 1 収納対策本部 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 2 収納対策(その他) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 1 処分関係番号簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 2 差押 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 3 調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 4 分納誓約書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 12 手数料 1 手数料関係 1 納入済証明書・資格証 発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 13 公示 1 公示関係 1 公示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 190 収納グループ 13 公示 1 公示関係 2 公示予定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 1 給付関係要綱（一部改正を含む） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 2 広報としま原稿 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 3 冊子等校正 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 4 電子公印承認申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 総務 5 公印印影持ち出し承認申請書送付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 1 介護保険制度改正 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 2 介護給付関係通知文・依頼文 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 3 制度改正資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 4 厚生労働省通知（現年度） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 5 厚生労働省通知 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 6 厚生労働省通知等資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 7 介護報酬の改正点 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 8 東京都通知（現年度） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 9 東京都通知 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 10 介護報酬の算定構造 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 11 老企等関係通知 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 12 国保連からの通知（現年度） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 各種通達・通知 13 国・都の負担金及び補助金関係書 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 照会・回答(各課） 1 各課からの調査・回答（現年度） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 照会・回答(各課） 2 各課からの調査・回答 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 照会・回答(国都） 1 国・都・市町村からの調査・回答（現年分） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 照会・回答(国都） 2 国・都・市町村からの調査・回答 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 5 照会・回答(その他） 1 その他からの調査・回答（現年分） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 5 照会・回答(その他） 2 その他からの調査・回答 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 1 介護保険ＱＡ集 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 2 介護サービス関係Ｑ＆Ａ 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 3 厚生労働省介護保険ＱＡ集 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 介護保険QA 4 給付に関するＱ＆Ａ 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 予算 1 予算関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 予算 2 予算内示書 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 予算 3 予備費の充当 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 予算 4 簿記 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 9 決算 1 決算関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 9 決算 2 増減説明書 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 10 監査 1 内部監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 保険者指導 1 業務技術的助言関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 1 需用費「消耗品の購入」に係る契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 2 需用費「窓あき封筒の購入」に係る契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 4 需用費「給付適正化ソフトウエア料」に係る契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 5 需用費「負担限度額証」に係る印刷契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 6 需用費「金融機関照会に係るコピー代」の支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 7 需用費「返信用封筒印刷・三折り」に係る印刷契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 需用費 8 需用費「給付適正化パンフレット等」に係る印刷契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 13 役務費 1 役務費 事務用郵券の購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 13 役務費 2 役務費 料金後納 受取人払いの支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 13 役務費 3 郵券受払簿（給付Ｇ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 14 委託料 1 委託料「給付費通知の封入委託（単価契約）」に係る契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 14 委託料 2 委託料「負担割合証印刷・封入委託」に係る契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 14 委託料 3 「給付適正化システムの保守委託」に係る検査及び支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 14 委託料 4 「給付費審査支払手数料」に係る契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 14 委託料 5 「高額給付費決定通知の封入委託」に係る契約及び支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 15 使用料・賃借料 1 給付費単位数表標準マスタ使用承諾料の契約と支出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 16 各種マニュアル 1 給付処理マニュアル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 1 単位数表マスタ改定関係 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 2 国保連伝送端末関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 3 国保連からのシステム関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 4 国保連（ＫＤＢ）システム関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 17 国保連合会 5 国保連説明会関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 1 住宅課事業用資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 2 審査支払及び保険者事務共同処理の事務に関する委託契約に係る意向確認 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 3 受領委任登録事業者関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 4 受領委任払い（住宅・福祉用具関係） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 5 第4ブロック資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 18 その他庶務 6 調査回答 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 2 情報公開 1 総務 1 行政情報公開・区民の声 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 3 システム 1 総務 1 福祉総合システム資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 1 住宅改修（介護）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 2 住宅改修（予防）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 3 住宅改修（受委）（介護）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 4 住宅改修（受委）（予防）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 6 住宅改修事前申請確認済み処理待ち 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 7 住宅改修支給マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 10 住宅改修参考資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 11 住宅改修事後申請確認済み処理待ち 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 49 債務承認者の支給に関わる住宅改修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 55 住宅改修費支給決定の取消 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 56 住宅改修費事前不決定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 57 住宅改修費返還 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 61 住宅改修理由書作成支援費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 63 住宅改修理由書作成支援費返還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 1 福祉用具（介護）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 2 福祉用具（予防）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 3 福祉用具（受領）（介護）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 4 福祉用具（受領）（予防）支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 6 福祉用具マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 49 債権継承者の支給にかかわる福祉用具購入費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 1 高額申請確認用マニュアル 常用
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令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 2 高額勧奨引抜分（6か月保存） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 3 高額関係連絡待ち（処理中） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 4 高額決定通知戻り分（6か月保存） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 5 高額介護サービス費等に係る資料の照会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 6 高額年間上限対象者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 7 介護保険基準収入額適用申請書  3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 8 介護保険基準収入額適用申請関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 9 高額介護サービス費戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 10 債権継承者の支給に係る高額介護サービス費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 11 高額介護サービス費資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 22 高額介護（予防）サービス費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 24 高額介護サービス費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 36 年間高額サービス費関係 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 37 年間高額サービス費支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 1 高額合算マニュアル等 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 2 合算 仮算定関係 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 8 合算申請書（受付入力外分） 5年 令和9年3月31日
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 10 合算申請書 5年 令和9年3月31日
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 11 合算自己負担額証明 5年 令和9年3月31日
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算国保連エラーリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算計算結果リスト 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算口座振り込み明細 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算後期送付票 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 債務継承 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 合算他市町村送付票 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 15 国保連事務連絡 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 16 高額医療合算不支給決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 18 高額医療合算取り下げ分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 19 高額医療合算戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 20 高額医療合算（予防）介護費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 22 高額医療合算介護費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 1 居宅サービス計画作成依頼届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 13 自己作成（1年分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 1 軽度者に係る福祉用具マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 2 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 3 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 4 過年度軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 1 過誤マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 2 過誤申立依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 1 受給者台帳突合リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 2 国保連エラーリスト関連資料 常用
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令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 3 受給者異動訂正連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 1 第三者行為求償事務の手引き 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 2 第三者行為マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 3 第三者行為資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 4 第三者行為（交通事故）に係わる損害賠償金の送金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 5 第三者行為損害賠償手数料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 6 第三者行為該当者記録表（現年度分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 7 第三者行為該当者記録表（前年度分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 8 第三者行為該当者記録表（前々年度分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 1 補助金関係 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 2 （生計困難等）負担額減免制度補助金交付決定通知書実績報告書含む 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 3 （生計困難等）負担額軽減証の更新 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 4 （生計困難等）負担額軽減証の新規申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 5 （生計困難等）負担額軽減制度 軽減確認調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 6 （生計困難等）負担額軽減制度 都補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 7 負担限度額認定証預貯金調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 8 負担限度額認定証非課税年金等調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 9 負担限度額認定証申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 14 公費負担関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 21 負担限度額認定証申請書一括分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 30 負担限度額認定証申請書一括分（送付先変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 31 負担限度額一括関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 32 境界層措置一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 1 負担割合証マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 2 負担割合証 一括分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 7 負担割合証（給付率相違） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 1 給付費審査支払手数料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 4 償還払い（各事業分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 5 高額等担当する資金の貸付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 貸付金返還の歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 給付制限リスト 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 7 口座不納ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 請求事項該当確認ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書（処理中） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 被保険者給付制限リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 社会保険番号引継ぎ処理確認票（再転入） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 11 特別処理リスト 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 12 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 13 後見人送付先住所登録届 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 14 不正請求返還 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 17 特定事業所集（減算）非該当事業所一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 1 第3期介護給付適正化計画 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 2 給付適正化資料 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 3 給付費通知マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 4 給付適正化アンケートの実施について（年1回） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 5 給付適正化アンケート（年1回） 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 6 縦覧点検マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 縦覧（給付適正化） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 医療費突合マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 11 医療費突合リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 12 給付費通知（現年度） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 13 事業者指導グループとの給付適正化打合せ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 14 トリトンモニター結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 15 ヒアリングシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 2 災害時特例補助金交付申請 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 3 震災関係Ｑ＆Ａ 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 4 震災関係要綱 常用
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 1 グループホーム家賃等助成届出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 2 グループホーム家賃等助成金交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 2 条例、規則、訓令及び要綱の改廃 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 3 事務関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 4 介護相談員事業経費（報償費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 5 介護相談員事業経費（需用費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 6 介護相談員事業経費（役務費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 9 調査回答(庁内) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 10 調査回答(庁外) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 11 条例・規則及び要綱 常用
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 1 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第1四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 2 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第2四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 3 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第3四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 4 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第4四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 5 介護サービス相談窓口担当連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 7 相談内容記録（第1四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 8 相談内容記録（第2四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 9 相談内容記録（第3四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 10 相談内容記録（第4四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 11 国保連合会状況調査票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 12 相談・苦情受付状況統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 13 介護サービス相談窓口担当連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 13 頻回ケース 常用
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 15 苦情相談経過 常用
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令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 3 普及啓発 2 ハートページ作成資料 常用
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 1 介護保険・地域づくり連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 2 介護相談員運営関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 3 選考募集（介護相談員） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 4 養成研修（介護相談員） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 5 介護保険・地域づくり連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 6 傷害・賠償保険証 常用
令和02年度 介護保険課 230 相談グループ 5 東日本大震災 1 東日本大震災資料 常用
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 10 財務会計 1 【共通庶務】検査証（原本・副本）（指定・指導） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 10 財務会計 2 【共通庶務】財務会計｛介護サービス事業者指導・監査関係経費（契約）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 10 財務会計 3 【共通庶務】財務会計｛介護サービス事業者指導・監査関係経費（その他）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 10 財務会計 4 【共通庶務】役務費（指定・指導） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 1 【指導】供覧文書（照会等事務月間計画書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 2 【指導】供覧文書（自己点検表）（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 5 【指導】供覧文書（自己点検表）（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 8 【指導】供覧文書（自己点検表）（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 11 【指導】供覧文書（自己点検表）（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 14 【指導】供覧文書（指導結果報告書）（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 15 【指導】供覧文書（指導結果報告書）（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 16 【指導】供覧文書（指導結果報告書）（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 17 【指導】供覧文書（指導結果報告書）（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 18 【指導】供覧文書（改善報告書）（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 19 【指導】供覧文書（改善報告書）（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 20 【指導】供覧文書（改善報告書）（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 21 【指導】供覧文書（改善報告書）（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 201 【指導】文書起案（照会等事務月間計画書） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 202 【指導】文書起案（実地指導実施通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 203 【指導】文書起案（指導結果報告書）（第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 204 【指導】文書起案（指導結果報告書）（第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 205 【指導】文書起案（指導結果報告書）（第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 206 【指導】文書起案（指導結果報告書）（第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 207 【指導】文書起案（実地指導結果通知）(第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 208 【指導】文書起案（実地指導結果通知）(第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 209 【指導】文書起案（実地指導結果通知）(第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 210 【指導】文書起案（実地指導結果通知）(第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 211 【指導】文書起案（事故報告書）(第１四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 212 【指導】文書起案（事故報告書）(第２四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 213 【指導】文書起案（事故報告書）(第３四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 214 【指導】文書起案（事故報告書）(第４四半期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 215 【指導】文書起案（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 301 【指導】根拠法令、通知および資料 常用
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令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 20 サービス事業者の指導 302 【指導】実地指導マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 1 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（提出資料）（第１四半期）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 2 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（提出資料）（第２四半期）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 3 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（提出資料）（第３四半期）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 4 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（提出資料）（第４四半期）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 5 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（事後提出資料）（上半期）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 6 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（事後提出資料）（下半期）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 7 【地域支援】供覧文書｛ケアプラン点検（その他）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 201 【地域支援】文書起案｛ケアプラン点検（実施通知）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 30 給付適正化 202 【地域支援】文書起案｛ケアプラン点検（その他）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 40 サービス事業者の監査 201 【監査】文書起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 40 サービス事業者の監査 301 【監査】根拠法令、通知及び資料 常用
令和02年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 10 文書管理システム 50 不正利得 201 【監査】文書起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 10 法規 1 【共通庶務】条例、規則及び訓令の立案請求(指定・指導） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 10 法規 2 【共通庶務】条例、規則、訓令及び要綱の改廃(指定・指導） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 10 法規 3 【共通庶務】条例、規則及び要綱 常用
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 1 【共通庶務】財務会計{介護サービス事業者等指定業務事務事業経費(契約）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 2 【共通庶務】財務会計{介護サービス事業者等指定業務事務事業経費(その他）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 3 【共通庶務】財務会計{第三者評価支援事業経費(契約）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 4 【共通庶務】財務会計{第三者評価支援事業経費(その他）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 5 【共通庶務】財務会計{認知症介護実践者等養成事業経費(契約）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 6 【共通庶務】財務会計{認知症介護実践者等養成事業経費(その他）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 7 【共通庶務】財務会計{介護サービス事業者等におけるＰＣＲ検査実施事業経費(契約）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 20 財務会計 8 【共通庶務】財務会計{介護サービス事業者等におけるＰＣＲ検査実施事業経費(その他）｝ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 30 情報公開 2 【共通庶務】行政情報開示請求（指定・指導） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 30 情報公開 3 【共通庶務】個人情報開示請求（指定・指導） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 40 サービス事業者の指定 1 【指定】供覧文書｛指定申請書（居宅介護支援・地域密着）｝ 7年 令和10年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 40 サービス事業者の指定 15 【指定】供覧文書｛廃止・休止・再開届出書（居宅介護支援・地域密着）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 40 サービス事業者の指定 16 【指定】供覧文書｛廃止・休止・再開届出書（総合事業）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 40 サービス事業者の指定 301 【指定】根拠法令、通知 常用
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 50 サービス事業者の支援 1 【支援】供覧文書｛第三者評価（実績報告書）｝ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 文書管理システム 50 サービス事業者の支援 301 【支援】根拠法令、通知及び資料 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 1 文書 1 各種通達・通知 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 3 委託料 1 介護保険アンケート調査委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 3 委託料 2 計画策定支援業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 5 各種マニュアル 1 見える化マニュアル 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 1 保険者機能強化推進交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 2 保険者努力支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第6期 1 介護保険アンケート調査（第6期介護保険事業計画策定用） 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 2 日常生活圏域ニーズ調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 常用
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令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 3 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 4 第7期介護保険料改定資料(ワークシート・説明資料) 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 1 介護保険アンケート調査(第8期介護保険計画策定用） 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 2 第8期介護保険事業計画関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 3 第7期事業計画進行管理調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 4 見える化事業関係資料 常用
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 5 給付適正化計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 7 在宅介護実態調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 8 介護給付費等分析 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 文書 2 取材・問い合わせ 3年 令和6年3月31日
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 3 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 4 報償費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 5 需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 6 役務費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 7 委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 財務会計 8 負担金補助及び交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 4 監査 1 決算・監査資料 3年 令和6年3月31日
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 4 監査 2 決算参考書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 4 監査 3 増減説明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 5 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 5 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 5 議会 3 各会派からの要望資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 5 議会 4 区民厚生委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 1 介護保険事業費補助金（協議・交付申請・清算書） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 2 介護保険事業費補助金（実績報告） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 3 介護保険事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 1 有識者会議 委員委嘱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 3 有識者会議 会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 4 有識者会議資料（事務局用） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 5 有識者会議開催原義 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 3 有識者会議 6 ワーキンググループ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 4 研修 1 研修 庶務 3年 令和6年3月31日
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 4 研修 2 実務者研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 5 制度検討 2 国家戦略特区関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 5 制度検討 3 各種報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 5 制度検討 4 Ｈ３０選択的介護モデル事業（訪問介護） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 5 制度検討 5 Ｈ３１選択的介護モデル事業（通所介護） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 1 仕様書ＲＦＰ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 2 公募説明会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 3 ヒヤリング 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 6 事業者公募関係 4 選定結果通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 7 説明会・講演会 1 説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 7 説明会・講演会 2 地域勉強会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 8 周知用パンフレット 1 パンフレット作成庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 8 周知用パンフレット 2 校正 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 8 周知用パンフレット 3 配付関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 9 ガイドライン 1 ケアマネジャー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 9 ガイドライン 2 事業者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 10 協定 1 協定 庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 10 協定 2 協定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 11 事業者連絡会 2 事業者連絡会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 11 事業者連絡会 3 事業者より提出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 12 苦情・相談 1 相談窓口 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 13 効果検証 1 月次データ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 13 効果検証 2 基礎資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 13 効果検証 3 利用事例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 13 効果検証 4 効果検証協力費関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 13 効果検証 5 アンケート調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 介護保険課 310 特命グループ 14 各種統計 1 各種統計資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 1 各種休暇・休職 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 2 介護保険料徴収職員証発行簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 3 介護支援専門員更新研修費助成関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 4 派遣職員管理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員の採用（要介護認定調査員） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員の採用（サービス調査員） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員の採用（要介護認定審査専門員） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員の採用（地域密着型事業所支援員） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員 社会保険手続書類・勤務証明書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員 年末調整 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 7 会計年度任用職員任用希望申出書・履歴書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員情報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員 通勤経路申請及び承認 常用
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 10 会計年度任用職員証発行 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 11 会計年度任用職員兼業等届出書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 12 会計年度任用職員退職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 4 報酬・報償費 1 報酬 会計年度任用職員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 管理G庶務 5 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 1 報酬 認定審査会委員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 2 報償費 認定審査会委員 会議謝礼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 3 支払調書・源泉徴収票 認定審査会委員 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 4 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用
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令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 1 採用関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 2 報酬・報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 3 その他庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 2 情報公開 1 個人情報等開示請求に関する資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 2 情報公開 2 その他個人情報等開示請求に関する資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 2 情報公開 3 個人情報等開示請求に係る参考資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 2 保険料 2 公示 1 公示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 2 保険料 3 減額 1 減額 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 収納G庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 アクセス制限ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 会計年度任用職員採用関係 1 会計年度任用職員採用関係 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 その他 1 【指定】供覧文書(その他) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 計画策定 1 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 1 特命G庶務 1 財務会計 1 報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 2 研修 1 研修参加者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 9 文書削減委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書引き継ぎ管理票 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿(乙) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿(甲) 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 8 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 9 各種通達・通知(介護保険法・関係法改正) 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 10 各種通達・通知(介護保険報酬改定) 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 11 各種通達・通知(東京都) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 12 各種通達・通知(その他) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 3 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 社会保険事務の手引き 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 6 人事・福利・研修 4 会計年度任用職員(一般事務補助)通知、Q&amp;A 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 1 予算編成資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 3 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 4 予算内示書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 5 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 7 収入日計表(4〜5月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 8 収入日計表(6〜7月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 9 収入日計表(8〜9月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 10 収入日計表(10〜11月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 11 収入日計表(12〜1月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 12 収入日計表(2〜3月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 13 予備費の充当 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 15 歳計現金預金利子 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 16 余剰金の繰越 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 17 【特別会計】一般会計繰入金・一般会計繰出金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 2 補正予算 1 補正予算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 3 新規・拡充事業 1 新規・拡充事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 8 決算 1 決算参考書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 8 決算 2 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 1 簿記関係 1 郵券現在高調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 1 簿記関係 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 2 物品引継ぎ 1 物品組替承認書・受入票・分類表等 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 2 物品引継ぎ 2 備品取扱い説明書 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 2 物品引継ぎ 3 備品整理票 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 3 収支予定表 1 収支予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 10 監査 1 決算・監査資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 11 寄附 1 寄附 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 12 後援 1 後援 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 1 区議会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 3 予算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 4 各会派からの要望資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ課実施手順 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 2 重要情報資産台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 3 記録媒体管理簿・持ち出し台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 4 操作者用ICカード管理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 5 ＩCカード・PC借用申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 6 WEB会議資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 1 インフルエンザ 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 2 リスクマネジメント 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 3 東日本大震災(国・都通知) 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 4 東日本大震災(補助金関係資料) 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 5 東日本大震災(区内避難者への対応) 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 2 富士通関係資料・連絡票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 3 介護ワンストップサービス 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 4 システムの標準化 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 2 土日開庁対応 1 マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 2 土日開庁対応 2 研修関係 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 3 課内PT 1 課内PT 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 4 エコアクション２１ 1 エコアクション２１ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 8 封筒印刷 1 封筒印刷 常用
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 9 技術的助言 1 東京都技術的助言 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 9 技術的助言 2 会計検査院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 20 課長 2 リスク情報 1 リスク情報 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 介護保険課 20 課長 3 特別区課長会 1 特別区課長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 20 課長 4 全国市長会 1 全国市長会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 20 課長 5 文書削減委員会 1 文書削減委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 20 課長 6 人員配置基準調査検討会 1 人員配置基準調査検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 1 その他庶務 2 課内什器配置 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 1 需用費 年間購読 （年払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 2 需用費 消耗品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 3 需用費 事業費(推進会議・人材） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 4 需用費 コピー用紙 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 役務費 1 役務費 郵券購入（前渡金） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 役務費 2 役務費 郵便料金月別明細表（料金後納郵便） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 役務費 3 役務費 筆耕翻訳料（推進会議） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 委託料 1 委託料 事業者情報システム 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 委託料 2 委託料 健康診断経費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 委託料 3 委託料 介護保険システム関連 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 5 マニュアル 2 事業状況報告・MCWELマニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 5 マニュアル 4 各種マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 1 介護保険パンフレット 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 2 としまの介護保険 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 4 事業者情報検索システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 1 国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 2 国庫負担金（実績報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 3 都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 4 都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 6 低所得者保険料負担軽減交付金（追加・実績報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 7 財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 8 支払基金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 9 支払基金（実績報告書） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 10 事業費補助金（協議・交付申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 11 事業費補助金（実績報告書） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（申請・交付・実績報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 13 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 14 地域支援事業交付金(実績報告） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 15 区市町村介護人材緊急対策補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 16 準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 17 財政安定化基金 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 18 介護従事者処遇改善特例交付金 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 19 再確定調査（国・財調・都） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 1 介護保険事業推進会議諮問答申（平成１３、１８、２１、２３年度） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 2 第5期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
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令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 3 第5期介護保険事業推進会議資料 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 4 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（Ｈ24〜26年度） 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 5 第6期介護保険事業計画推進会議資料 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 6 第7期介護保険事業計画推進会議委員委嘱(H27〜29年度) 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 7 第7期介護保険事業計画推進会議資料 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 1 第8期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（Ｈ30〜R2年度） 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 2 第8期介護保険事業計画推進会議(庶務) 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 3 介護保険事業計画推進会議 会議録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 4 開催原義 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 5 第8期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 6 第8期介護保険事業計画推進会議資料(会長用) 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 7 第8期報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 1 第9期介護保険事業計画推進会議委員委嘱（R3〜5年度） 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 2 第9期介護保険事業計画推進会議庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 3 介護保険事業計画推進会議 会議録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 4 開催原義 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 5 第9期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 6 第9期介護保険事業計画推進会議資料（会長用） 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 7 報償費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 5 人事 2 人材派遣（テンプスタッフ）タイムシート 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 5 人事 3 会計年度任用職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 1 事業状況報告（資料編） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 2 事業状況報告（送付編） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 3 事業状況報告年報(令和2年度） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 1 介護人材の確保・育成（庶務） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 2 その他事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 1 介護職員研修費用助成(庶務) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 2 初任者研修費用助成 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 3 実務者研修費用助成 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 4 介護福祉士受験費用助成 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 5 生活援助従事者研修費用助成 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 1 中小介護事業者支援(庶務) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 2 中小介護事業者支援委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 3 中小介護事業者支援補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 1 災害時要援護者名簿 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 2 新型コロナ感染症対策 常用
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 5 新型コロナ感染症関係（その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 7 重層的支援事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 事務 1 グループ事務 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 3 人材派遣職員タイムシート 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 1 予算資料 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 2 決算資料 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 3 見積書・購入書・支払書 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 5 需用費 1 消耗品 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 5 需用費 2 封筒印刷 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 6 役務費 1 役務費 主治医意見書受取人払認定審査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 6 役務費 2 役務費 郵券購入(前渡金) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 7 委託料 1 委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 1 厚生労働省通知 認定審査 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 2 申請・認定状況月間報告書 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 3 医師会報告 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 4 業務分析データ 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 5 その他統計 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 9 各種様式 1 各種帳票類 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 1 庶務事務等 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 2 統計 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 3 主治医意見書 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 4 調査票 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 5 審査会 準備 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 6 審査会 終了後 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 7 転入職員用 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 8 会議運営 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 9 申請関係 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 10 介護10割 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 11 総合事業 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 2 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 3 審査請求等 1 不服審査請求に関する資料 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 1 MCWELシステム資料 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 2 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 3 ホームページ関連 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 4 ケアクラブ 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 1 主治医情報提供 2 医師への情報提供リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 1 主治医意見書文書料支払い（DVD分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 主治医意見書文書料支払い（納付書分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 6 主治医意見書文書料口座振替不能通知書綴 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 8 医療機関振込み口座（主治医意見書料支払い） 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 9 確認事項（意見書記載の対価） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 4 原本 1-0 主治医意見書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 2 主治医意見書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 主治医意見書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 4 主治医意見書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 5 主治医意見書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 6 主治医意見書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 1 即認定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 4 却下・取下げ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 16 介護保険 要介護・要支援認定取消届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 17 認定済み（審査会日順） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 1 審査会議事録 30年 令和34年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 7 審査会録音データ（4〜3月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 1 認定審査会事例検討会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 2 合議体の長連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 3 豊島区介護認定審査会全体会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 4 事例検討会、長の会、全体会議事録音声データ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 5 審査会だより 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 6 第４ブロック事務担当者連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 1 認定審査会委員委嘱 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 2 審査会委員送付先確認票 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 3 認定審査会委嘱式 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 1 審査会準備 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 2 審査会後処理 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 3 認定結果に関する相談 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 6 介護扶助10割者認定申請取下げ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 7 介護扶助10割者1号等切替申請者 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 8 介護扶助実務の手引き 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 1 認定審査会委員新任研修（東京都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 2 認定審査会委員新任研修（区） 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 3 認定審査会委員現任研修（東京都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 4 事務局向け研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 5 係内研修 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 5 介護保険適用除外施設対象者認定申請 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 6 各種申請書様式 常用
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 1 閲覧申請書(令和３年４月〜７月) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 2 閲覧申請書（令和３年８月〜１１月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 3 閲覧申請書（令和３年１２月〜令和４年３月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 4 閲覧申請書・郵送 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 6 閲覧申請書・交換便 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 3 証明書 2 おむつ代証明書関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 1 人事 1 公務災害 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 1 人事 2 要介護認定調査員採用選考 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 財務会計 1 契約 (物品購入・印刷） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 3 需用費 1 需用費（前渡金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 役務費 1 郵券支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 1 契約（要介護認定調査委託） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 2 契約（要介護認定調査委託）外部 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 3 支出（要介護認定調査委託）（毎月払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 4 個人情報取り扱い特記事項の遵守に関する報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 5 業務計画書（要介護認定調査委託） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 6 認定調査対象者名簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 7 支払口座依頼書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 8 振込明細一覧表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 1 事故・苦情等（調査G） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 2 ファイリングシステム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 3 引き継ぎ関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 4 会計年度任用職員・派遣職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 5 各種マニュアル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 6 各種様式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 7 議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 8 係長会報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 10 ３年保存事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 11 ５年保存事務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 12 12MCWEL介護保険システム保守連絡会議資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 2 １０割調査受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 5 手話通訳派遣依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 6 地域ケア調査依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 7 他区市町村認定調査受託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 4 認定調査票（MCWELシステム内） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 1 新規研修 1 認定調査員新規研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 2 現任研修 1 認定調査員現任研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 3 研修受講者名簿 1 年度別認定調査員新規研修受講者名簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 3 研修受講者名簿 2 認定調査グループ調査員都修了証綴り 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 150 認定調査グループ 6 調査員証明書 1 証明書交付名簿 1 認定調査員証明書交付名簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃① 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃② 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 2 各種通達・通知（その他） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 5 各種照会・回答（技術的助言） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 10 他課等への依頼事務資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 11 チラシ原稿・見本① 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 12 チラシ原稿・見本② 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 17 第４ブロック事務担当者会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 18 介護保険システム連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 7 需用費 1 需用費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 8 役務費 1 役務費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（外字） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 保険料通知書他の作成及び封入封かん委託（年４回払） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 1 年間スケジュール作成資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 2 資格賦課業務懸案事項 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 3 シルバーパス 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 4 研修関係 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 5 審査請求資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 1 システム標準化 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 2 システム関係修正記録 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 3 マニュアル（マイナンバー・番号連携） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 4 各種通達・通知（マイナンバー・番号連携） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 2 住所地特例者収受簿 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 22 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 2 保険証交付 9 他G関係 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 送付先住所登録届収受簿 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 送付先住所登録届（その他）（平成29年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 10 送付先住所登録届（その他）（平成30年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 14 送付先住所登録届（その他）（平成31年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 15 後見人等送付先住所登録届（平成29年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 18 送付先住所登録届（その他）（令和2年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 19 後見人等送付先住所登録届（平成30年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 22 送付先住所登録届 (その他) (令和3年度) 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 23 後見人等送付先住所登録届（平成31年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 27 後見人等送付先住所登録届（令和2年度） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 31 後見人等送付先住所登録届 (令和3年度) 常用
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令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 35 送付先変更処理基準 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 5 生活保護 1 他区生活保護受給者連絡票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 1 適用除外資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 1 所得照会 27 所得照会資料等 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 2 保険料計算 18 通知発送資料等 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 2 公示送達 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 3 公示の規定 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 1 特徴マッチング特徴依頼情報・特徴依頼結果 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 3 特徴年次処理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 4 特徴異動・結果・不能リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 7 経由事務負担金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 3 介護保険料減免・徴収猶予申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 5 コロナ減免収受簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 6 コロナ減免申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 7 コロナ減免資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 1 保険料調定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 4 ４月特徴開始・特徴停止翌年度普徴開始通知発送対象者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 6 通称名課税・他市課税者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 7 富士通定例会資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 1 各種通知・通達 保存用 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 2 主要課題 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 3 係長会・グループ会議・係間事務連絡 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 4 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 5 介護保険事業推進会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 6 第4ブロック事務担当者会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 7 監査・検査資料 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 8 事業シート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 9 事務事業評価 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 10 収支見通し・総点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 11 新拡調書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 12 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 13 議会関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 14 未来戦略プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 15 債権徴収計画(常) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 16 その他グループ内業務 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 2 公印事前押印・印影印刷承認申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 3 会計年度任用職員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 1 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 2 納入済通知書（ＯＣＲ） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 3 介護保険料不能欠損原義 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 1 消耗品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 2 封筒等印刷 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 3 帳票等印刷 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 4 修繕費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 1 郵便料金受取人払いに係る経費の支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 2 郵券の購入・後納郵便 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 3 公金取扱手数料(総務管理費) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 1 収入データ作成委託契約 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 2 督促・催告封入委託契約・支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 4 納付案内センター月次報告 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 5 口座振替収納済のお知らせ封入委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 6 納付案内センター委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 7 介護保険システム関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 8 コンビニ収納代行業務委託契約 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 9 その他の委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 10 委託契約一覧・監査員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 給付制限マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 普徴還付マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 介護保険システムマニュアル 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 その他マニュアル 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 1 収納統計資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 2 窓口収納金日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 3 休日窓口関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 4 各種様式 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 5 公金口座届出書類(平成29年度) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 6 広報関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 7 収納グループ分掌・事務分担・当番 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 8 研修関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 10 公金口座通帳整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 9 滞納管理システム 1 滞納管理システムリース 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 9 滞納管理システム 2 滞納管理システム保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 10 モバイル訪問催告 1 モバイル訪問催告タブレット機器リース 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 10 モバイル訪問催告 2 モバイル訪問催告システム保守委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 1 介護保険システム資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 2 滞納管理システム資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 3 総合窓口システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 4 その他システム 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 5 連絡票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 3 情報公開 1 情報公開関係 1 個人情報審議会関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 1 介護保険料 収納金 領収証書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 2 払込書兼払込済通知書（介護保険） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 3 収納事務事故処理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 4 介護保険料 原符 現年度分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 5 介護保険料 原符 滞繰分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 6 収入データ作成関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 7 ＯＣＲ書式資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 8 現金書留等収納金関係書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 9 印刷用原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 2 延滞金関係 1 延滞金関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 2 延滞金関係 2 システム改修関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 1 過誤納額通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 2 過誤納額通知（年金返納分） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 3 現年度分 科目振替 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 4 償還金 科目振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 5 還付未済通知（科目振替） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 6 還付未済通知（窓口支払） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 7 還付未済通知（口座振込） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 1 現年度分 還付金窓口支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 2 償還金 還付金窓口支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 3 前渡金整理簿・現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 4 前渡金支出原義 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 1 現年度分 口座振込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 2 現年度分 口座振込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 3 償還金 口座振込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 4 口座振替不能通知書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 1 現年度分 年金返納 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 2 償還金 年金返納 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 3 還付未済通知（年金返納） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 4 厚労省返納金内訳書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 5 共済返納金内訳書（照会含む） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 1 還付取消通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 3 チラシ原稿・前渡金(記載例)他(常) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 4 還付金返納通知 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 6 会計課提出用遅延届 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 7 特徴還付支出内訳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 1 過誤納額通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 2 科目振替 現年度分 ⇒ 滞納繰越分 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 3 科目振替 滞納繰越分 ⇒ 現年度分 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 4 科目振替 償還金 ⇒ 現年度分 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 5 科目振替 償還金 ⇒ 滞納繰越分 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 6 科目振替 現年度分 ⇒ 現年度分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 7 還付未済通知（科目振替） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 8 還付未済通知（窓口支払） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 9 還付未済通知（口座振込） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 1 現年度分 窓口支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 2 滞納繰越分 窓口支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 3 償還金 窓口支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 4 前渡金整理簿・現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 5 前渡金支出原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 1 現年度分 口座振込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 2 滞納繰越分 口座振込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 3 償還金 口座振込 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 1 チラシ原稿・前渡金（記載例)他 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 2 集計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 10 還付加算金 1 還付加算金関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 10 還付加算金 2 システム改修関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 1 口座振替納付届（4月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 2 口座振替納付届（5月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 3 口座振替納付届（6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 4 口座振替納付届（7月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 5 口座振替納付届（8月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 6 口座振替納付届（9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 7 口座振替納付届（10月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 8 口座振替納付届（11月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 9 口座振替納付届（12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 10 口座振替納付届（1月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 11 口座振替納付届（2月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 12 口座振替納付届（3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 1 口座振替 不能者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 2 口座振替 依頼件数 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 3 口座振替 開始通知書出力者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 4 口座テープチェックリスト（銀行別集計表） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 5 再振替登録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 6 ゆうちょ銀行 口座振替結果通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 7 口座勧奨 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 8 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 9 公金収納取扱店異動一覧表 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 10 口座ペイジー・モバイルレジ 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 1 代理納付 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 2 振替収納 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 3 生活保護介護扶助連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 4 督促公示(原本) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 5 督促状の公示送達 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 1 給付制限措置発議簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 2 給付制限措置終了発議簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 4 給付制限実施者記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 5 給付制限適用者チェックリスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 6 連絡票、対象者への案内文・弁明書 他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 7 給付制限実施要領制定関連 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 8 給付制限実施予定者綴 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 9 くらし・しごと相談支援センター連絡票綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 1 収納対策本部 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 2 収納対策(その他) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 1 処分関係番号簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 2 差押 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 3 調査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 4 分納誓約書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 12 手数料 1 手数料関係 1 納入済証明書・資格証 発行簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 13 公示 1 公示関係 1 公示 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 190 収納グループ 13 公示 1 公示関係 2 公示予定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 1 介護保険ＱＡ集 常用

1067



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 2 介護サービス関係Ｑ＆Ａ 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 3 厚生労働省介護保険ＱＡ集 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 4 給付に関するＱ＆Ａ 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 1 予算関係資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 2 予算内示書 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 3 予備費の充当 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 4 簿記 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 決算 1 決算関係資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 決算 2 増減説明書 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 5 保険者指導 1 業務技術的助言関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 1 需用費「消耗品の購入」に係る契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 2 需用費「窓あき封筒の購入」に係る契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 4 需用費「給付適正化ソフトウエア料」に係る契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 5 需用費「負担限度額証」に係る印刷契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 6 需用費「金融機関照会に係るコピー代」の支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 7 需用費「返信用封筒印刷・三折り」に係る印刷契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 8 需用費「給付適正化パンフレット等」に係る印刷契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 7 役務費 1 役務費 事務用郵券の購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 7 役務費 2 役務費 料金後納 受取人払いの支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 7 役務費 3 郵券受払簿（給付Ｇ） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 1 委託料「給付費通知の封入委託（単価契約）」に係る契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 2 委託料「負担割合証印刷・封入委託」に係る契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 3 「給付適正化システムの保守委託」に係る検査及び支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 4 「給付費審査支払手数料」に係る契約と支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 5 「高額給付費決定通知の封入委託」に係る契約及び支出 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 9 使用料・賃借料 1 給付費単位数表標準マスタ使用承諾料の契約と支出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 10 各種マニュアル 1 給付処理マニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 1 単位数表マスタ改定関係 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 2 国保連伝送端末関係資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 3 国保連からのシステム関係資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 4 国保連（ＫＤＢ）システム関係資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 5 国保連関係資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 1 住宅課事業用資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 2 審査支払及び保険者事務共同処理の事務に関する委託契約に係る意向確認 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 3 受領委任登録事業者関係資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 4 受領委任払い（住宅・福祉用具関係） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 5 第4ブロック資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 6 調査回答 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 2 情報公開 1 総務 1 行政情報公開・区民の声 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 3 システム 1 総務 1 福祉総合システム資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 1 住宅改修（介護）支出 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 2 住宅改修（予防）支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 3 住宅改修（受委）（介護）支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 4 住宅改修（受委）（予防）支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 6 住宅改修事前申請確認済み処理待ち 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 7 住宅改修支給マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 10 住宅改修参考資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 11 住宅改修事後申請確認済み処理待ち 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 49 債務承認者の支給に関わる住宅改修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 55 住宅改修費支給決定の取消 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 56 住宅改修費事前不決定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 57 住宅改修費返還 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 61 住宅改修理由書作成支援費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 63 住宅改修理由書作成支援費返還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 64 住宅改修（介護）支出 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 1 福祉用具（介護）支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 2 福祉用具（予防）支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 3 福祉用具（受領）（介護）支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 4 福祉用具（受領）（予防）支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 6 福祉用具マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 49 債権継承者の支給にかかわる福祉用具購入費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 1 高額申請確認用マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 2 高額勧奨引抜分（6か月保存） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 3 高額関係連絡待ち（処理中） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 4 高額決定通知戻り分（6か月保存） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 5 高額介護サービス費等に係る資料の照会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 9 高額介護サービス費戻入 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 10 債権継承者の支給に係る高額介護サービス費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 11 高額介護サービス費資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 22 高額介護（予防）サービス費支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 24 高額介護サービス費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 37 年間高額サービス費支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 39 高額介護サービス費支出② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 1 高額合算マニュアル等 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 2 合算 仮算定関係 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 8 合算申請書（受付入力外分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 10 合算申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 11 合算自己負担額証明 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算国保連エラーリスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算計算結果リスト 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算口座振り込み明細 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算後期送付票 常用
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令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 債務継承 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 合算他市町村送付票 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 15 国保連事務連絡 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 16 高額医療合算不支給決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 18 高額医療合算取り下げ分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 19 高額医療合算戻入 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 20 高額医療合算（予防）介護費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 22 高額医療合算介護費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 1 居宅サービス計画作成依頼届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 13 自己作成（1年分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 1 軽度者に係る福祉用具マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 2 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 3 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 4 過年度軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 1 過誤マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 2 過誤申立依頼書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 1 受給者台帳突合リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 2 国保連エラーリスト関連資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 3 受給者異動訂正連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 1 第三者行為求償事務の手引き 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 2 第三者行為マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 3 第三者行為資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 4 第三者行為（交通事故）に係わる損害賠償金の送金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 5 第三者行為損害賠償手数料の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 6 第三者行為該当者記録表（現年度分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 7 第三者行為該当者記録表（前年度分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 8 第三者行為該当者記録表（前々年度分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 1 補助金関係 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 2 （生計困難等）負担額減免制度補助金交付決定通知書実績報告書含む 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 3 （生計困難等）負担額軽減証の更新 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 4 （生計困難等）負担額軽減証の新規申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 5 （生計困難等）負担額軽減制度 軽減確認調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 6 （生計困難等）負担額軽減制度 都補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 7 負担限度額認定証預貯金調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 8 負担限度額認定証非課税年金関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 9 負担限度額認定証申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 14 公費負担関係資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 21 負担限度額認定証申請書一括分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 30 負担限度額認定証申請書一括分（送付先変更） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 31 負担限度額認定一括関係書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 32 境界層措置関係 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 34 負担限度額認定証申請書② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 35 負担限度額認定証申請書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 36 負担限度額認定証申請書一括分② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 1 負担割合証マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 2 負担割合証 一括分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 7 負担割合証（給付率相違） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 1 給付費審査支払手数料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 4 償還払い（各事業分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 5 高額等担当する資金の貸付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 貸付金返還の歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 給付制限リスト 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 請求事項該当確認ファイル 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書（処理中） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 被保険者給付制限リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 社会保険番号引継ぎ処理確認票（再転入） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 11 特別処理リスト 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 12 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 13 後見人送付先住所登録届 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 14 不正請求返還 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 17 特定事業所集（減算）非該当事業所一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 1 第3期介護給付適正化計画 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 2 給付適正化資料 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 3 給付費通知マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 4 給付適正化アンケートの実施について（年1回） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 5 給付適正化アンケート（年1回） 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 6 縦覧点検マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 縦覧（給付適正化） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 医療費突合マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 11 医療費突合リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 12 給付費通知（現年度） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 13 事業者指導グループとの給付適正化打合せ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 14 トリトンモニター結果 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 15 ヒアリングシート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 2 災害時特例補助金交付申請 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 3 震災関係Ｑ＆Ａ 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 4 震災関係要綱 常用
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 1 グループホーム家賃等助成届出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 2 グループホーム家賃等助成金交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 1 事務関係資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 2 介護相談員事業経費（報償費） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 3 介護相談員事業経費（需用費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 4 介護相談員事業経費（役務費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 7 調査回答(庁内) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 8 調査回答(庁外) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 1 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第1四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 2 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第2四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 3 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第3四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 4 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第4四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 5 介護サービス相談窓口担当連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 7 相談内容記録（第1四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 8 相談内容記録（第2四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 9 相談内容記録（第3四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 10 相談内容記録（第4四半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 12 苦情困難ケース 常用
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 13 頻回ケース 常用
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 3 普及啓発 2 ハートページ作成資料 常用
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 1 介護保険・地域づくり連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 2 介護相談員運営関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 3 連絡会報告（介護相談員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 4 選考募集（介護相談員） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 5 養成研修（介護相談員） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 6 傷害・賠償保険証 常用
令和03年度 介護保険課 230 相談グループ 5 震災関連 1 震災関連資料 常用
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 1 報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 2 需用費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 3 役務費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 4 委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 5 使用料及び賃借料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 6 負担金補助及び交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 8 執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 1 年間計画書【東京都福祉保健財団】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 2 年間計画書【区】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 3 月間計画書【東京都福祉保健財団】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 4 月間計画書【区】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 3 提出書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 4 指摘事項一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 5 自己点検表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 6 様式 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 7 事務受託法人結果報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 8 事業所からの問い合わせ 常用
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 1 起案収受文書 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 2 感染症関連 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 3 事故対応の点検項目【施設系実地指導で使用する（新Ver.）】 常用
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 4 事故報告書等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 6 消費者事故等の通知の運用マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 7 新型コロナウイルス関連 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 5 高齢者向け住まい等対策のケアプラン点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 6 東京都方式 常用
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 7 東京都ケアマネジメントの質の向上研修 常用
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 7 監査 1 監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 8 高齢者虐待関係 1 高齢者虐待関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 1 資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 2 実施方法検討 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 3 制度周知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 4 実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 1 報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 2 需用費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 3 役務費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 4 委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 5 使用料及び賃借料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 6 負担金補助及び交付金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 8 執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 9 補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 1 新規・更新・廃止 1 新規指定 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 1 新規・更新・廃止 2 指定更新 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 1 新規・更新・廃止 3 休止・廃止 5年 令和8年12月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止 1 新規指定 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止 2 指定更新 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止 3 休止・廃止 5年 令和8年12月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止 4 変更 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 1 申請 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 2 通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 3 実績報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 4 協議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 8 進達 1 加算 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 1 委託料 1 介護保険アンケート調査委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 1 委託料 2 計画策定支援業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 2 各種マニュアル 1 見える化マニュアル 常用
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 1 保険者機能強化推進交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 2 保険者努力支援交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第6期 1 介護保険アンケート調査（第6期介護保険事業計画策定用） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 1 第7期介護保険事業計画関係資料 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 2 日常生活圏域ニーズ調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 3 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第7期 4 第7期介護保険料改定資料(ワークシート・説明資料) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 1 介護保険アンケート調査(第8期介護保険計画策定用） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 2 第8期介護保険事業計画関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 3 第7期事業計画進行管理調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 4 給付適正化計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 5 在宅介護実態調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第8期 6 介護給付費等分析 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 1 介護保険アンケート調査(第9期介護保険計画策定用) 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 2 第9期介護保険事業計画関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 3 第8期事業計画進行管理調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 5 給付適正化計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 6 高齢者施策ＰＴ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 7 在宅介護実態調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 4 第9期 8 介護給付費等分析 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 1 文書 2 取材・問い合わせ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 3 需用費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 4 役務費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 5 委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 議会 3 区民厚生委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 1 都補助金（協議・交付申請） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 2 都補助金（実績報告・返還） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 3 研修 1 研修 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 3 研修 2 実務者研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 4 制度 1 各種報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 5 事業者登録関係 1 事業者登録 庶務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 5 事業者登録関係 2 申請書・決定通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 介護保険課 310 特命グループ 6 趣旨普及 1 パンフレット 5年 令和9年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 1 各種休暇・休職 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 2 介護保険料徴収職員証発行簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 3 介護支援専門員更新研修費助成関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 1 人事 4 派遣職員管理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員の採用（要介護認定調査員） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 2 会計年度任用職員の採用（サービス調査員） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 3 会計年度任用職員の採用（要介護認定審査専門員） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 4 会計年度任用職員の採用（地域密着型事業所支援員） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員 社会保険手続書類・勤務証明書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員 年末調整 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 7 会計年度任用職員任用希望申出書・履歴書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員 通勤経路申請及び承認 常用
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員情報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 10 会計年度任用職員証発行 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 11 会計年度任用職員兼業等届出書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 2 会計年度任用職員 12 会計年度任用職員退職 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 3 会計年度任用職員（一般事務補助） 1 会計年度任用職員（一般事務補助） 発令通知書・承諾書（写）等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 3 会計年度任用職員（一般事務補助） 2 会計年度任用職員（一般事務補助）（人事課予算による配置分）の雇用 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 4 報酬・報償費 1 報酬 会計年度任用職員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 5 介護人材の確保・育成支援 1 研修費用助成（アクセス制限） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 5 介護人材の確保・育成支援 2 豊島区介護事業者研修（アクセス制限） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 5 介護人材の確保・育成支援 3 入門的研修（アクセス制限） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 管理G庶務 6 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 1 報酬 認定審査会委員 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 2 報償費 認定審査会委員 会議謝礼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 3 支払調書・源泉徴収票 認定審査会委員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 1 報酬・報償費 4 振込口座登録依頼書 認定審査会委員 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 1 採用関係 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 2 報酬・報償費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 認定審査G庶務 2 会計年度任用職員 3 その他庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 2 情報公開 1 個人情報等開示請求に関する資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 2 情報公開 2 その他個人情報等開示請求に関する資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 2 情報公開 3 個人情報等開示請求に係る参考資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 資格 1 保険証交付 1 保険証交付 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 2 保険料 1 所得照会 1 所得照会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 2 保険料 2 公示 1 公示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 2 保険料 3 減額 1 減額 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 収納G庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 アクセス制限ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 会計年度任用職員採用関係 1 会計年度任用職員採用関係 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 感染症関連 1 感染症関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 2 会計年度任用職員採用関係（地域密着型事業所支援員） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 1 計画策定 1 その他庶務 1 アクセス制限ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 1 特命G庶務 1 財務会計 1 報償費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 2 研修 1 研修参加者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 1 各種照会・回答(国) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 2 各種照会・回答(東京都) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 3 各種照会・回答(その他機関) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 4 各種照会・回答(政策経営部) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 5 各種照会・回答(総務部) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 6 各種照会・回答(区民部) 1年 令和6年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 7 各種照会・回答(保健福祉部) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 8 各種照会・回答(その他の部・課) 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 1 調査・回答 9 文書削減委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書引き継ぎ管理票 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿(乙) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿(甲) 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 7 情報提供 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 8 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 9 各種通達・通知(介護保険法・関係法改正) 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 10 各種通達・通知(介護保険報酬改定) 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 11 各種通達・通知(東京都) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 12 各種通達・通知(その他) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 2 文書管理 13 各業者からの案内 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 3 法規 1 条例、規則及び訓令の制定・改廃 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 3 法規 2 要綱の制定・改廃 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 4 情報公開 1 目的外利用・外部提供 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 4 情報公開 2 個人情報ファイル登録票(閲覧用) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 5 広報・広聴 1 区民の声 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 5 広報・広聴 2 広聴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 5 広報・広聴 3 新聞記事・取材 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 5 広報・広聴 4 広報としま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 人事異動作業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 社会保険事務の手引き 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 6 人事・福利・研修 4 会計年度任用職員(一般事務補助)通知、Q&amp;A 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 1 予算編成資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 2 予算流用・転用・繰戻・執行計画変更 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 3 予算執行委任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 4 予算内示書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 5 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 6 収支見通しの提出 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 7 収入日計表(4〜5月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 8 収入日計表(6〜7月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 9 収入日計表(8〜9月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 10 収入日計表(10〜11月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 11 収入日計表(12〜1月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 12 収入日計表(2〜3月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 13 予備費の充当 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 14 自主検査(公金実地検査) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 15 歳計現金預金利子 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 16 余剰金の繰越 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 1 当初予算 17 【特別会計】一般会計繰入金・一般会計繰出金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 2 補正予算 1 補正予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 7 予算 3 新規・拡充事業 1 新規・拡充事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 8 決算 1 決算参考書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 8 決算 2 増減説明書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 1 簿記関係 1 郵券現在高調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 1 簿記関係 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 2 物品引継ぎ 1 物品組替承認書・受入票・分類表等 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 2 物品引継ぎ 2 備品取扱い説明書 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 2 物品引継ぎ 3 備品整理票 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 9 会計 3 収支予定表 1 収支予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 10 監査 1 決算・監査資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 11 寄附 1 寄附 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 12 後援 1 後援 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 1 区議会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 3 予算特別委員会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 13 議会 4 各会派からの要望資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ課実施手順 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 2 重要情報資産台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 3 記録媒体管理簿・持ち出し台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 4 操作者用ICカード管理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 5 ＩCカード・PC借用申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 14 情報セキュリティ 6 WEB会議資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 1 インフルエンザ 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 2 リスクマネジメント 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 3 東日本大震災(国・都通知) 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 4 東日本大震災(補助金関係資料) 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 15 非常時対応 5 東日本大震災(区内避難者への対応) 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 1 システム関連照会・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 2 富士通関係資料・連絡票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 3 介護ワンストップサービス 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 16 システム 4 システムの標準化 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 1 係長会 1 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 1 係長会 2 年間業務スケジュール 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 2 土日開庁対応 1 マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 2 土日開庁対応 2 研修関係 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 2 土日開庁対応 3 土日割り振りカレンダー 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 3 課内PT 1 課内PT 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 4 エコアクション２１ 1 エコアクション２１ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 5 介護保険事務担当者名簿 1 介護保険事務担当者名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 6 第４ブロック事務担当者会議資料 1 第４ブロック事務担当者会議資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 7 発送通知 1 発送通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 8 封筒印刷 1 封筒印刷 常用
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 9 技術的助言 1 東京都技術的助言 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 10 共通庶務 17 課内共用 9 技術的助言 2 会計検査院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 20 課長 1 課長庶務 1 課長庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 20 課長 2 リスク情報 1 リスク情報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 20 課長 3 特別区課長会 1 特別区課長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 20 課長 4 全国市長会 1 全国市長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 20 課長 5 文書削減委員会 1 文書削減委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 20 課長 6 人員配置基準調査検討会 1 人員配置基準調査検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 1 その他庶務 1 その他庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 1 その他庶務 2 課内什器配置 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 1 需用費 年間購読 （年払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 2 需用費 消耗品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 3 需用費 事業費(推進会議・人材） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 2 需用費 4 需用費 コピー用紙 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 役務費 1 役務費 郵券購入（前渡金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 役務費 2 役務費 郵便料金月別明細表（料金後納郵便） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 3 役務費 3 役務費 筆耕翻訳料（推進会議） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 委託料 1 委託料 事業者情報システム 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 委託料 2 委託料 健康診断経費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 4 委託料 3 委託料 介護保険システム関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 5 マニュアル 2 事業状況報告・MCWELマニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 1 管理G庶務 5 マニュアル 4 各種マニュアル 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 1 介護保険パンフレット 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 2 としまの介護保険 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 3 区民講座等研修資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 4 事業者情報検索システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 2 趣旨普及 5 趣旨普及業者パンフレット 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 1 国庫負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 2 国庫負担金（実績報告） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 3 都負担金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 4 都負担金（概算払清算書・実績報告） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 5 低所得者保険料負担軽減交付金（交付申請・所要額見込・変更交付申請） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 6 低所得者保険料負担軽減交付金（追加・実績報告） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 7 財政調整交付金（交付申請・諸係数等調・歳入） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 8 支払基金（交付申請・変更交付申請） 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 9 支払基金（実績報告書） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 10 事業費補助金（協議・交付申請） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 11 事業費補助金（実績報告書） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 12 災害臨時特例補助金（申請・交付・実績報告） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 13 地域支援事業交付金（交付申請） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 14 地域支援事業交付金(実績報告） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 15 区市町村介護人材緊急対策補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 16 準備基金（基金利子収入・積立・処分） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 17 財政安定化基金 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 18 介護従事者処遇改善特例交付金 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 3 交付金・補助金等 19 再確定調査（国・財調・都） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 2 第5期介護保険事業推進会議 委員委嘱（Ｈ２１〜２３年度） 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 3 第5期介護保険事業推進会議資料 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 4 第6期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（Ｈ24〜26年度） 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 5 第6期介護保険事業計画推進会議資料 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 6 第7期介護保険事業計画推進会議委員委嘱(H27〜29年度) 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 1 第1〜7期 7 第7期介護保険事業計画推進会議資料 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 1 第8期介護保険事業計画推進会議 委員委嘱（Ｈ30〜R2年度） 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 2 第8期介護保険事業計画推進会議(庶務) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 3 介護保険事業計画推進会議 会議録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 4 開催原義 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 5 第8期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 6 第8期介護保険事業計画推進会議資料(会長用) 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 2 第8期 7 第8期報償費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 1 第9期介護保険事業計画推進会議委員委嘱（R3〜5年度） 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 2 第9期介護保険事業計画推進会議庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 3 介護保険事業計画推進会議 会議録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 4 開催原義 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 5 第9期介護保険事業計画推進会議資料（事務局用） 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 6 第9期介護保険事業計画推進会議資料（会長用） 常用
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 4 事業計画推進会議 3 第9期 7 報償費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 5 人事 1 人事庶務 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 5 人事 2 会計年度任用職員 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 1 事業状況報告（資料編） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 2 事業状況報告（送付編） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 6 事業状況報告 3 事業状況報告年報(令和3年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 1 介護人材の確保・育成（庶務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 1 庶務 2 その他事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 1 介護職員研修費用助成(庶務) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 2 初任者研修費用助成 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 3 実務者研修費用助成 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 4 介護福祉士受験費用助成 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 2 研修費用助成 5 生活援助従事者研修費用助成 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 1 中小介護事業者支援(庶務) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 2 中小介護事業者支援委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 3 中小介護事業者支援 3 中小介護事業者支援補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 4 豊島区介護事業者研修 1 豊島区介護事業者研修（庶務） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 4 豊島区介護事業者研修 2 豊島区介護事業者研修委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 5 入門的研修 1 入門的研修（庶務） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 5 入門的研修 2 入門的研修委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 6 介護人材パンフレット 1 介護人材パンフレット（庶務） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 7 介護人材の確保・育成支援 6 介護人材パンフレット 2 介護人材パンフレット委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 1 災害時要援護者名簿 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 2 新型コロナ感染症対策 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 5 新型コロナ感染症関係（その他） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 6 番号法 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 7 重層的支援事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 8 原油価格・物価高騰対策支援金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 110 管理グループ 8 懸案事項 9 原油価格・物価高騰対策支援金（追加分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 事務 1 グループの体制・ミーティング 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 事務 2 リスク管理 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 事務 3 包括関係 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 事務 4 特養関係 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 1 事務 5 公印事前申請 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 2 文書 1 厚生労働省・定期報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 2 文書 2 各種照会・回答（厚労省等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 2 文書 3 各種照会・回答（東京都・特別区等） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 2 文書 4 各種照会・回答（各課・医師会・課内報告等） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 2 文書 5 各種照会・回答（区民等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 1 審査会資料発送伝票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 2 審査会資料発送伝票（済） 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 3 総務 3 人材派遣職員タイムシート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 1 予算資料 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 2 決算資料 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 4 財務会計 3 見積書・購入書・支払書 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 5 需用費 1 消耗品 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 5 需用費 2 封筒印刷 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 6 役務費 1 役務費 主治医意見書受取人払認定審査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 6 役務費 2 役務費 郵券購入(前渡金) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 7 委託料 1 委託料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 1 厚生労働省通知 認定審査 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 2 申請・認定状況月間報告書 常用 主管課
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令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 3 医師会報告 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 4 業務分析データ 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 8 統計 5 その他統計 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 9 各種様式 1 各種帳票類 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 1 庶務事務等 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 2 統計 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 3 主治医意見書 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 4 調査票 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 5 審査会 準備 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 6 審査会 終了後 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 7 転入職員用 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 8 会議運営 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 9 申請関係 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 10 介護10割 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 1 認定審査G庶務 10 各種マニュアル 11 総合事業 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 2 東日本大震災 1 被災者暫定被保険者番号簿 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 3 審査請求等 1 不服審査請求に関する資料 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 1 MCWELシステム資料 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 2 総合保健福祉システム関係書 認定審査 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 3 ホームページ関連 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 4 システム 4 ケアクラブ 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 1 主治医情報提供 1 医師への情報提供発送前資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 1 主治医情報提供 2 医師への情報提供リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 2 意見書発送簿 1 主治医意見書発送簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 1 主治医意見書文書料支払い（DVD分） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 5 主治医意見書文書料支払い（納付書分） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 6 主治医意見書文書料口座振替不能通知書綴 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 7 主治医のいない場合の診断・検査料 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 8 医療機関振込み口座（主治医意見書料支払い） 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 3 文書料支出関係 9 確認事項（意見書記載の対価） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 5 主治医意見書 4 原本 1 主治医意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 6 審査前ファイル 1 申請済 1 認定審査会資料（死亡・取り下げ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 6 審査前ファイル 1 申請済 2 認定審査会資料（申請番号順） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 6 審査前ファイル 2 処理待ち 1 マッチ済 認定審査会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 6 審査前ファイル 3 結果待ち 1 認定審査会資料（１〜２４合議体） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 6 審査前ファイル 4 進捗管理 1 主治医意見書督促状況管理表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 6 審査前ファイル 4 進捗管理 2 認定審査延期通知名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 1 即認定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 3 却下・取下げ処理簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 4 却下・取下げ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 16 介護保険 要介護・要支援認定取消届 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 7 審査後ファイル 17 認定済み（審査会日順） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 1 通知 1 審査会判定・報告等綴 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 1 通知 13 要介護認定結果通知発送簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 1 審査会議事録 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 2 議事録 7 審査会録音データ（4〜3月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 1 認定審査会事例検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 2 合議体の長連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 3 豊島区介護認定審査会全体会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 4 事例検討会、長の会、全体会議事録音声データ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 5 審査会だより 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 3 会議資料 6 第４ブロック事務担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 1 認定審査会委員委嘱 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 2 審査会委員送付先確認票 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 4 審査会委員 3 認定審査会委嘱式 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 1 審査会準備 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 2 審査会後処理 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 8 審査会 5 審査会庶務 3 認定結果に関する相談 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 1 介護扶助10割者申請ファイル 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 2 介護扶助10割者認定申請管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 6 介護扶助10割者認定申請取下げ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 7 介護扶助10割者1号等切替申請者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 9 介護10割 8 介護扶助実務の手引き 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 1 認定審査会委員新任研修（東京都） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 2 認定審査会委員新任研修（区） 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 3 認定審査会委員現任研修（東京都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 4 事務局向け研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 5 係内研修 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 10 各種研修 6 主治医意見書研修会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 1 審査番号付与（第１四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 2 審査番号付与（第２四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 3 審査番号付与（第３四半期） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 4 審査番号付与（第４四半期） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 5 介護保険適用除外施設対象者認定申請 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 1 申請 6 各種申請書様式 常用
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 1 閲覧申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 2 閲覧申請書・郵送 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 3 閲覧申請書・交換便 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 2 閲覧 37 閲覧申請件数表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 3 証明書 1 介護保険受給資格証明書関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 3 証明書 2 おむつ代証明書関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 140 認定審査グループ 11 申請・通知 4 更新 1 更新申請通知 1年 令和6年3月31日 主管課

1082



年度 管理部署 大分類
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（紙文書等）

令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 1 人事 1 公務災害 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 1 人事 2 要介護認定調査員採用選考 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 財務会計 1 契約 (物品購入・印刷） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 財務会計 2 会計確認・仕訳 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 2 財務会計 3 準備確認資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 3 需用費 1 需用費（前渡金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 役務費 1 郵券支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 役務費 2 郵便料受取人払いにかかる経費の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 役務費 3 特定記録郵便受領証 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 4 役務費 4 レターパック追跡番号 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 1 契約（要介護認定調査委託） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 2 支出（要介護認定調査委託）（毎月払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 3 個人情報取り扱い特記事項の遵守に関する報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 4 業務計画書（要介護認定調査委託） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 5 認定調査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 5 委託料 6 支払口座依頼書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 1 事故・苦情等（調査G） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 2 ファイリングシステム（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 3 引き継ぎ関係（3年） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 4 会計年度任用職員・派遣職員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 5 各種マニュアル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 6 各種様式 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 7 議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 8 係長会報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 9 MCWEL介護保険システム保守連絡会議資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 10 １年保存事務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 11 ３年保存事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 1 認定調査G庶務 6 事務 12 ５年保存事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 2 １０割調査受付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 4 認定調査受付台帳 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 5 手話通訳派遣依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 6 地域ケア調査依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 2 申請受付 1 申請受付管理 7 他区市町村認定調査受託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 3 委託調査 1 委託調査管理 4 認定調査委託に関する調査票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 3 委託調査 1 委託調査管理 6 委託調査票回収記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 3 委託調査 1 委託調査管理 7 １年保存事務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 3 委託調査 1 委託調査管理 8 ３年保存事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 2 認定調査票点検管理表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 4 認定調査票（MCWELシステム内） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 6 勉強会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 7 職員調査集計 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 4 職員調査 1 職員調査管理 8 調査に役立つ資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 1 新規研修 1 認定調査員新規研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 2 現任研修 1 認定調査員現任研修 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 3 研修受講者名簿 1 年度別認定調査員新規研修受講者名簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 5 調査員研修 3 研修受講者名簿 2 認定調査グループ調査員都修了証綴り 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 150 認定調査グループ 6 調査員証明書 1 証明書交付名簿 1 認定調査員証明書交付名簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃① 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃② 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 1 各種通達・通知（介護保険法・制度改正） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 2 各種通達・通知（その他） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 3 年金保険者からの通知・事務連絡 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 4 各種照会・回答（国・東京都） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 5 各種照会・回答（技術的助言） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 6 各種照会・回答（他市町村） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 7 各種照会・回答（各課・その他） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 8 個人あて回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 9 他課等への依頼事務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 10 他課等への依頼事務資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 11 チラシ原稿・見本① 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 12 チラシ原稿・見本② 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 13 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 14 広報としま原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 15 ホームページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 16 FAQ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 17 第４ブロック事務担当者会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 18 介護保険システム連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 2 文書 19 議会・監査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 3 総務 1 公印事前承認申請 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 3 総務 2 郵券受払及び使用内訳簿（資格賦課Ｇ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 4 組織・定数 1 資格賦課グループ事務分担 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 5 人事 1 人材派遣依頼 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 6 財務会計 1 予算編成 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 6 財務会計 2 翌年度予算積算資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 6 財務会計 3 決算資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 7 需用費 1 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 8 役務費 1 役務費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 1 委託料 封入委託（当初・本算定） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 2 委託料 封入委託（例月・納付書） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 3 委託料 封入委託（外字） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 9 委託料 4 委託料 保険料通知書他の作成及び封入封かん委託（年４回払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 1 年間スケジュール作成資料 常用
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令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 2 資格賦課業務懸案事項 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 3 シルバーパス 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 4 研修関係 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 5 審査請求資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 1 資格賦課G庶務 10 その他庶務 7 その他庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 1 システム標準化 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 2 システム関係修正記録 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 3 マニュアル（マイナンバー・番号連携） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 2 システム 4 各種通達・通知（マイナンバー・番号連携） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 1 住所地特例資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 2 住所地特例者収受簿 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 3 住所地特例施設入所・退所連絡票（区内特養） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 4 住所地特例施設入所・退所連絡票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 21 住所地特例施設入所・退所連絡票（未入力） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 1 住所地特例 22 有料老人ホーム等の事業所番号簿 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 2 保険証交付 1 保険証交付 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 2 保険証交付 3 被保険者証等再交付申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 2 保険証交付 9 他G関係 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 送付先住所登録届収受簿 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 1 後見人等送付先住所登録届収受簿 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 2 後見人等送付先住所登録届（過年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 3 後見人等送付先住所登録届（平成23年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 4 後見人等送付先住所登録届（平成24年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 5 後見人等送付先住所登録届（平成25年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 送付先住所登録届（その他）（平成29年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 6 後見人等送付先住所登録届（平成26年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 7 後見人等送付先住所登録届（平成27年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 10 送付先住所登録届（その他）（平成30年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 11 後見人等送付先住所登録届（平成28年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 14 送付先住所登録届（その他）（平成31年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 15 後見人等送付先住所登録届（平成29年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 18 送付先住所登録届（その他）（令和2年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 19 後見人等送付先住所登録届（平成30年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 22 送付先住所登録届 (その他) (令和3年度) 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 23 後見人等送付先住所登録届（平成31年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 26 送付先住所登録届（その他）（令和4年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 27 後見人等送付先住所登録届（令和2年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 31 後見人等送付先住所登録届 (令和3年度) 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 35 送付先変更処理基準 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 35 後見人等送付先住所登録届（令和4年度） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 39 後見人等送付先住所登録届（喪失分） 1年 令和6年3月31日

1085



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 40 後見人等送付先住所登録届（未入力） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 42 送付先住所登録届（死亡）（令和4年度） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 70 送付先住所登録届（喪失分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 3 送付先変更 71 送付先住所登録届（未入力） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 4 外国人賦課 1 外国人の資格に関する特別処理 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 5 生活保護 1 他区生活保護受給者連絡票 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 1 適用除外資料 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 6 適用除外 2 適用除外施設入退所者連絡票 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 7 住記データ受信反映ログ 1 住記連続資格異動者一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 7 住記データ受信反映ログ 13 関連宛名処理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 1 職権消除依頼対象者 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 2 中国残留邦人 連絡票 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 3 資格関係特別対応者 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 4 収監者資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 3 資格 8 その他資格 5 資格関係個別懸案保留者 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 1 所得照会 1 所得照会書作成一覧(リスト) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 1 所得照会 2 所得照会回答（処理終了） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 1 所得照会 27 所得照会資料等 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 2 保険料計算 1 保険料計算資料 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 2 保険料計算 17 保険料計算関係リスト（生保分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 2 保険料計算 18 通知発送資料等 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 1 郵便戻り 公示予定者 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 2 公示送達 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 3 公示 3 公示の規定 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 1 特徴マッチング特徴依頼情報・特徴依頼結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 2 特徴分（第１号被保険者）納付書綴 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 3 特徴年次処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 4 特徴異動・結果・不能リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 6 連合会伝送資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 4 特徴 7 経由事務負担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 1 保険料減額申請書収受簿（境界層含む） 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 2 特例減額資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 3 介護保険料減免・徴収猶予申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 4 保険料・減額免除 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 5 コロナ減免収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 6 コロナ減免申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 5 減額 7 コロナ減免資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 1 保険料調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 2 生命保険二重課税に係る保険料返還 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 3 生命保険二重課税関連資料 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 4 ４月特徴開始・特徴停止翌年度普徴開始通知発送対象者リスト 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 5 簡易申告 常用
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 6 通称名課税・他市課税者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 170 資格賦課グループ 4 保険料 6 その他保険料 7 富士通定例会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 1 未来戦略プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 2 債権徴収計画(常) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 1 文書 3 その他グループ内業務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 2 公印事前押印・印影印刷承認申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 2 総務 3 会計年度任用職員関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 1 予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 2 納入済通知書（ＯＣＲ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 3 財務会計 3 介護保険料不能欠損原義 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 1 消耗品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 2 封筒等印刷 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 3 帳票等印刷 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 4 需用費 4 修繕費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 1 郵便料金受取人払いに係る経費の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 2 郵券の購入・後納郵便 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 5 役務費 3 公金取扱手数料(総務管理費) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 1 収入データ作成委託契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 2 督促・催告封入委託契約・支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 3 収入データ作成委託支出 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 4 納付案内センター月次報告 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 5 口座振替収納済のお知らせ封入委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 6 納付案内センター委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 7 介護保険システム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 8 コンビニ収納代行業務委託契約 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 9 その他の委託料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 6 委託料 10 委託契約一覧・監査員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 1 出納閉鎖に係わる事務処理マニュアル 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 2 危機管理マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 3 口座振替マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 4 給付制限マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 5 督促状・催告書関係マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 6 普徴還付マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 7 特徴還付マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 8 不能欠損マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 9 介護保険システムマニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 7 各種マニュアル 10 その他マニュアル 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 1 収納統計資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 2 窓口収納金日計表 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 3 休日窓口関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 4 各種様式 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 5 公金口座届出書類(平成29年度) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 6 広報関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 7 収納グループ分掌・事務分担・当番 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 8 研修関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 8 その他庶務 10 公金口座通帳整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 9 滞納管理システム 1 滞納管理システムリース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 9 滞納管理システム 2 滞納管理システム保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 10 モバイル訪問催告 1 モバイル訪問催告タブレット機器リース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 1 収納G庶務 10 モバイル訪問催告 2 モバイル訪問催告システム保守委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 1 介護保険システム資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 2 滞納管理システム資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 3 総合窓口システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 4 その他システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 2 システム 1 システム関係 5 連絡票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 3 情報公開 1 情報公開関係 1 個人情報審議会関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 1 介護保険料 収納金 領収証書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 2 払込書兼払込済通知書（介護保険） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 3 収納事務事故処理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 4 介護保険料 原符 現年度分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 5 介護保険料 原符 滞繰分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 6 収入データ作成関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 7 ＯＣＲ書式資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 8 現金書留等収納金関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 1 収納事務関係 9 印刷用原稿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 2 延滞金関係 1 延滞金関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 4 収納事務 2 延滞金関係 2 システム改修関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 1 過誤納額通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 2 過誤納額通知（年金返納分） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 3 現年度分 科目振替 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 4 償還金 科目振替 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 5 還付未済通知（科目振替） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 6 還付未済通知（窓口支払） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 1 特徴（過誤・未済・振替） 7 還付未済通知（口座振込） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 1 現年度分 還付金窓口支払 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 2 償還金 還付金窓口支払 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 3 前渡金整理簿・現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 2 特徴（前渡金関係） 4 前渡金支出原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 1 現年度分 口座振込 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 2 償還金 口座振込 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 3 特徴（口座執行分） 3 口座振替不能通知書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 1 現年度分 年金返納 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 2 償還金 年金返納 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 3 還付未済通知（年金返納） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 4 厚労省返納金内訳書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 4 特徴（年金返納） 5 共済返納金内訳書（照会含む） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 1 還付取消通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 2 厚労省・共済 未支給年金の取り扱い 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 3 チラシ原稿・前渡金(記載例)他(常) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 4 還付金返納通知 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 5 各課への通知文 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 6 会計課提出用遅延届 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 5 特徴（その他） 7 特徴還付支出内訳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 1 過誤納額通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 2 科目振替 現年度分 ⇒ 滞納繰越分 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 3 科目振替 滞納繰越分 ⇒ 現年度分 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 4 科目振替 償還金 ⇒ 現年度分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 5 科目振替 償還金 ⇒ 滞納繰越分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 6 科目振替 現年度分 ⇒ 現年度分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 7 還付未済通知（科目振替） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 8 還付未済通知（窓口支払） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 6 普徴（過誤・未済・振替） 9 還付未済通知（口座振込） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 1 現年度分 窓口支払 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 2 滞納繰越分 窓口支払 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 3 償還金 窓口支払 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 4 前渡金整理簿・現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 7 普徴（前渡金関係） 5 前渡金支出原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 1 現年度分 口座振込 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 2 滞納繰越分 口座振込 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 8 普徴（口座執行分） 3 償還金 口座振込 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 1 チラシ原稿・前渡金（記載例)他 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 9 普徴（その他） 2 集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 10 還付加算金 1 還付加算金関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 5 還付 10 還付加算金 2 システム改修関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 1 口座振替納付届（4月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 2 口座振替納付届（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 3 口座振替納付届（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 4 口座振替納付届（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 5 口座振替納付届（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 6 口座振替納付届（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 7 口座振替納付届（10月） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 8 口座振替納付届（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 9 口座振替納付届（12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 10 口座振替納付届（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 11 口座振替納付届（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 1 口座振替納付届 12 口座振替納付届（3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 1 口座振替 不能者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 2 口座振替 依頼件数 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 3 口座振替 開始通知書出力者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 4 口座テープチェックリスト（銀行別集計表） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 5 再振替登録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 6 ゆうちょ銀行 口座振替結果通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 7 口座勧奨 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 8 ＭＴ→ＭＯ変換関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 9 公金収納取扱店異動一覧表 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 6 口座 2 口座振替（その他） 10 口座ペイジー・モバイルレジ 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 1 代理納付 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 2 振替収納 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 7 生保収納 1 生保収納関係 3 生活保護介護扶助連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 1 督促・催告引抜リスト・発送件数記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 2 チラシ原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 3 事務連絡 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 4 督促公示(原本) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 8 督促・催告 1 督促・催告関係 5 督促状の公示送達 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 1 給付制限措置発議簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 2 給付制限措置終了発議簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 3 給付制限差止・保険料充当処理記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 4 給付制限実施者記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 5 給付制限適用者チェックリスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 6 連絡票、対象者への案内文・弁明書 他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 7 給付制限実施要領制定関連 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 8 給付制限実施予定者綴 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 9 給付制限 1 給付制限関係 9 くらし・しごと相談支援センター連絡票綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 1 収納対策本部 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 10 収納対策 1 収納対策関係 2 収納対策(その他) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 1 処分関係番号簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 2 差押 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 3 調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 11 滞納処分 1 滞納処分関係 4 分納誓約書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 12 手数料 1 手数料関係 1 納入済証明書・資格証 発行簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 13 公示 1 公示関係 1 公示 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 190 収納グループ 13 公示 1 公示関係 2 公示予定 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 1 介護保険ＱＡ集 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 2 介護サービス関係Ｑ＆Ａ 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 3 厚生労働省介護保険ＱＡ集 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 1 介護保険QA 4 給付に関するＱ＆Ａ 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 2 収支予定表 1 給付グループ収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 1 予算関係資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 2 予算内示書 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 3 予備費の充当 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 3 予算 4 簿記 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 決算 1 決算関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 4 決算 2 増減説明書 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 5 保険者指導 1 業務技術的助言関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 1 需用費「消耗品の購入」に係る契約と支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 2 需用費「窓あき封筒の購入」に係る契約と支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 4 需用費「給付適正化ソフトウエア料」に係る契約と支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 5 需用費「負担限度額証」に係る印刷契約と支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 6 需用費「金融機関照会に係るコピー代」の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 7 需用費「返信用封筒印刷・三折り」に係る印刷契約と支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 6 需用費 8 需用費「給付適正化パンフレット等」に係る印刷契約と支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 7 役務費 1 役務費 事務用郵券の購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 7 役務費 2 役務費 料金後納 受取人払いの支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 7 役務費 3 郵券受払簿（給付Ｇ） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 1 委託料「給付費通知の封入委託（単価契約）」に係る契約と支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 2 委託料「負担割合証印刷・封入委託」に係る契約と支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 3 「給付適正化システムの保守委託」に係る検査及び支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 4 「給付費審査支払手数料」に係る契約と支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 8 委託料 5 「高額給付費決定通知の封入委託」に係る契約及び支出 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 9 使用料・賃借料 1 給付費単位数表標準マスタ使用承諾料の契約と支出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 10 各種マニュアル 1 給付処理マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 1 単位数表マスタ改定関係 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 2 国保連伝送端末関係資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 3 国保連からのシステム関係資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 4 国保連（ＫＤＢ）システム関係資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 11 国保連合会 5 国保連関係資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 1 住宅課事業用資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 2 審査支払及び保険者事務共同処理の事務に関する委託契約に係る意向確認 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 3 受領委任登録事業者関係資料 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 4 受領委任払い（住宅・福祉用具関係） 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 5 第4ブロック資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 6 調査回答 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 7 おもてなしマインドUP 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 1 給付G庶務 12 その他庶務 8 リスク情報・対応状況報告書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 2 情報公開 1 総務 1 行政情報公開・区民の声 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 3 システム 1 総務 1 福祉総合システム資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 1 住宅改修（介護）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 2 住宅改修（予防）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 3 住宅改修（受委）（介護）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 4 住宅改修（受委）（予防）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 6 住宅改修事前申請確認済み処理待ち 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 7 住宅改修支給マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 10 住宅改修参考資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 11 住宅改修事後申請確認済み処理待ち 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 49 債務承認者の支給に関わる住宅改修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 55 住宅改修費支給決定の取消 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 56 住宅改修費事前不決定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 57 住宅改修費返還 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 61 住宅改修理由書作成支援費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 63 住宅改修理由書作成支援費返還 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 64 住宅改修（介護）支出（5〜7月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 65 住宅改修（予防）支出（5〜7月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 66 住宅改修（受委）（介護）支出（5〜7月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 67 住宅改修（受委）（予防）支出（5〜7月分） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 72 住宅改修（介護）支出（8〜9月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 73 住宅改修（予防）支出（８〜９月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 74 住宅改修（受委）（介護）支出（8〜9月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 4 住宅改修 75 住宅改修（受委）（予防）支出（８〜９月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 1 福祉用具（介護）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 2 福祉用具（予防）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 3 福祉用具（受領）（介護）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 4 福祉用具（受領）（予防）支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 6 福祉用具マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 49 債権継承者の支給にかかわる福祉用具購入費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 50 福祉用具（介護）支出（5〜10月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 51 福祉用具（予防）支出（5〜10月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 52 福祉用具（受領）（介護）支出（5〜10月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 53 福祉用具（受領）（予防）支出（5〜10月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 54 福祉用具（介護）支出（11〜2月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 55 福祉用具（予防）支出（11〜2月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 56 福祉用具（受領）（介護）支出（11〜2月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 5 福祉用具 57 福祉用具（受領）（予防）支出（11〜2月分） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 1 高額申請確認用マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 2 高額勧奨引抜分（6か月保存） 常用
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令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 3 高額関係連絡待ち（処理中） 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 4 高額決定通知戻り分（6か月保存） 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 5 高額介護サービス費等に係る資料の照会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 9 高額介護サービス費戻入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 10 債権継承者の支給に係る高額介護サービス費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 11 高額介護サービス費資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 22 高額介護（予防）サービス費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 24 高額介護サービス費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 6 高額介護サービス 37 年間高額サービス費支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 1 高額合算マニュアル等 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 2 合算 仮算定関係 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 8 合算申請書（受付入力外分） 5年 令和9年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 10 合算申請書 5年 令和9年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 11 合算自己負担額証明 5年 令和9年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算計算結果リスト 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 12 合算国保連エラーリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算後期送付票 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 13 合算口座振り込み明細 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 合算他市町村送付票 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 14 債務継承 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 15 国保連事務連絡 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 16 高額医療合算不支給決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 18 高額医療合算取り下げ分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 19 高額医療合算戻入 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 20 高額医療合算（予防）介護費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 7 高額医療合算 22 高額医療合算介護費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 1 居宅サービス計画作成依頼届 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 13 自己作成（1年分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 8 計画作成依頼届 14 居宅サービス計画作成依頼届② 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 1 軽度者に係る福祉用具マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 2 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 3 軽度者に係る福祉用具貸与確認申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 9 軽度者福祉用具 4 過年度軽度者に係る福祉用具貸与確認申請リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 1 過誤マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 10 過誤申立書 2 過誤申立依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 1 受給者台帳突合リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 2 国保連エラーリスト関連資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 11 受給者台帳 3 受給者異動訂正連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 1 第三者行為求償事務の手引き 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 2 第三者行為マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 3 第三者行為資料 常用
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令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 4 第三者行為（交通事故）に係わる損害賠償金の送金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 5 第三者行為損害賠償手数料の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 6 第三者行為該当者記録表（現年度分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 7 第三者行為該当者記録表（前年度分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 12 第三者行為 8 第三者行為該当者記録表（前々年度分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 1 補助金関係 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 2 （生計困難等）負担額減免制度補助金交付決定通知書実績報告書含む 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 3 （生計困難等）負担額軽減証の更新 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 4 （生計困難等）負担額軽減証の新規申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 5 （生計困難等）負担額軽減制度 軽減確認調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 6 （生計困難等）負担額軽減制度 都補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 7 負担限度額認定証預貯金調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 8 負担限度額認定証非課税年金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 9 負担限度額認定証申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 14 公費負担関係資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 21 負担限度額認定証申請書一括分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 30 負担限度額認定証申請書一括分（送付先変更） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 31 負担限度額認定一括関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 13 利用料減免等 32 境界層措置関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 1 負担割合証マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 2 負担割合証 一括分 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 14 負担割合証 7 負担割合証（給付率相違） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 1 給付費審査支払手数料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 4 償還払い（各事業分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 5 高額等担当する資金の貸付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 給付制限リスト 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 6 貸付金返還の歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書（処理中） 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 8 請求事項該当確認ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 社会保険番号引継ぎ処理確認票（再転入） 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 10 被保険者給付制限リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 11 特別処理リスト 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 12 口座振替支払不能通知兼再送・変更・戻入依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 13 後見人送付先住所登録届 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 14 不正請求返還 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 15 その他給付 17 特定事業所集（減算）非該当事業所一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 1 第3期介護給付適正化計画 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 2 給付適正化資料 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 3 給付費通知マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 4 給付適正化アンケートの実施について（年1回） 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 5 給付適正化アンケート（年1回） 常用 主管課
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令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 6 縦覧点検マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 医療費突合マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 8 縦覧（給付適正化） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 11 医療費突合リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 12 給付費通知（現年度） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 13 事業者指導グループとの給付適正化打合せ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 14 トリトンモニター結果 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 16 給付適正化 15 ヒアリングシート 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 1 利用者負担の減免措置該当者一覧 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 2 災害時特例補助金交付申請 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 3 震災関係Ｑ＆Ａ 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 17 東日本大震災 4 震災関係要綱 常用
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 1 グループホーム家賃等助成届出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 210 給付グループ 18 認知症対応型共同生活介護事業所家賃等助成 2 グループホーム家賃等助成金交付申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 1 事務関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 2 介護相談員事業経費（報償費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 3 介護相談員事業経費（需用費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 4 介護相談員事業経費（役務費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 7 調査回答(庁内) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 1 相談G庶務 8 調査回答(庁外) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 1 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第1四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 2 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第2四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 3 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第3四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 4 「介護保険に関する苦情等の状況調査」集計結果（第4四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 5 介護サービス相談窓口担当連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 6 供覧文書（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 7 相談内容記録（第1四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 8 相談内容記録（第2四半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 9 相談内容記録（第3四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 10 相談内容記録（第4四半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 12 苦情困難ケース 常用
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 2 相談 13 頻回ケース 常用
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 3 普及啓発 2 ハートページ作成資料 常用 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 1 介護保険・地域づくり連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 2 介護相談員運営関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 3 連絡会（介護相談員） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 4 選考募集（介護相談員） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 5 養成研修（介護相談員） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 4 地域支援事業 6 傷害・賠償保険証 常用
令和04年度 介護保険課 230 相談グループ 5 震災関連 1 震災関連資料 常用
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 1 報償費 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 2 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 3 役務費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 4 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 5 使用料及び賃借料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 6 負担金補助及び交付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 7 予算流転用・繰戻・執行計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 1 財務・契約 8 執行委任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 2 調査回答 1 調査回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 2 調査回答 2 通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 3 予算・決算・監査 1 予算関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 3 予算・決算・監査 2 決算関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 3 予算・決算・監査 3 監査関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 1 事業者指導G庶務 4 その他庶務 1 その他庶務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 1 年間計画書【東京都福祉保健財団】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 2 年間計画書【区】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 3 月間計画書【東京都福祉保健財団】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 4 月間計画書【区】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 5 様式 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 2 指導計画 6 財団からの通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 1 実施方針 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 2 通知関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 3 提出書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 4 指摘事項一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 5 自己点検表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 6 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 7 事務受託法人結果報告書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 8 事業所からの問い合わせ 常用
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 9 東京都介護保険指導検査連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 10 東京都結果報告書関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 3 実地指導 11 新型コロナ対応 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 4 集団指導 1 計画関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 4 集団指導 2 通知関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 4 集団指導 3 開催資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 4 集団指導 4 東京都の集団指導 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 1 起案収受文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 2 感染症関連 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 3 事故対応の点検項目【施設系実地指導で使用する（新Ver.）】 常用
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 4 事故報告書等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 5 事業所送付文（鑑文） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 6 消費者事故等の通知の運用マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 7 新型コロナウイルス関連 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 5 事故報告 8 老健事業「介護保険における福祉用具の利用安全を推進するための調査研究事業」 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 1 計画関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 2 通知関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 3 提出書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 4 ヒアリング 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 5 高齢者向け住まい等対策のケアプラン点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 6 東京都方式 常用
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 6 ケアプラン点検 7 東京都ケアマネジメントの質の向上研修 常用
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 7 監査 1 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 8 高齢者虐待関係 1 高齢者虐待関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 1 資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 2 実施方法検討 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 3 制度周知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 4 実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 250 事業者指導・監査グループ 9 ケアプラン検証（居宅介護支援事業所単位） 5 データ等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 1 報償費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 2 需用費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 3 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 4 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 5 使用料及び賃借料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 6 負担金補助及び交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 7 予算流転用・繰戻・執行計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 8 執行委任 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 1 財務・契約 9 補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 2 調査回答 1 調査回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 2 調査回答 2 都協議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 3 予算・決算・監査 1 予算関連 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 3 予算・決算・監査 2 決算関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 3 予算・決算・監査 3 監査関連 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 4 感染症関連 1 PCR検査 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 4 感染症関連 2 PCR検査委託（申込・結果） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 4 感染症関連 3 PCR検査委託（契約・支出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 4 感染症関連 4 PCR検査費用補助 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 4 感染症関連 5 新型コロナウイルス 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 4 感染症関連 6 統計資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 1 庶務 5 その他庶務 1 その他庶務 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 2 申請受付 1 受付簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 1 新規・更新・廃止【居宅】 1 新規指定 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 1 新規・更新・廃止【居宅】 2 指定更新 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 1 新規・更新・廃止【居宅】 3 休止・廃止 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 3 指定業務【居宅】 2 集中減算 4 集中減算 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止【地域密着】 1 新規指定 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止【地域密着】 2 指定更新 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止【地域密着】 3 休止・廃止 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 1 新規・更新・廃止【地域密着】 4 変更 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 2 運営推進会議 1 運営推進会議 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 3 処遇改善 1 計画書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 3 処遇改善 2 処遇改善受付簿 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 4 業務管理体制 1 業務管理体制 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 5 利用状況調査 1 利用状況調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 4 指定業務【地域密着】 6 地域密着型サービス運営委員会 1 地域密着型サービス運営委員会 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 5 事業者情報 1 サービス事業所一覧 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 5 事業者情報 2 豊島区サービス事業所情報 7年 令和12年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 5 事業者情報 3 介護・予防給付 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 6 事業者連絡会 1 収受起案文書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 1 申請 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 2 通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 3 実績報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 7 第三者評価 4 協議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 8 進達 1 データ進達 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 9 HP・ケア倶楽部・様式 1 ホームページ 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 9 HP・ケア倶楽部・様式 2 ケア倶楽部 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 9 HP・ケア倶楽部・様式 3 様式 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 研修 1 区 1 区研修 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 270 事業者指定グループ 10 研修 2 都 1 都研修 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 1 委託料 1 介護保険アンケート調査委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 1 委託料 2 計画策定支援業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 1 計画推進G庶務 2 各種マニュアル 1 見える化マニュアル 常用
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 1 保険者機能強化推進交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 2 交付金・補助金等 2 保険者努力支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第7期 1 第7期介護保険事業計画関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第7期 2 日常生活圏域ニーズ調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第7期 3 介護保険アンケート調査(第7期介護保険事業計画策定用 ) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 1 第7期 4 第7期介護保険料改定資料(ワークシート・説明資料) 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第8期 1 介護保険アンケート調査(第8期介護保険計画策定用） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第8期 2 第8期介護保険事業計画関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第8期 3 第7期事業計画進行管理調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第8期 4 給付適正化計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第8期 5 在宅介護実態調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 2 第8期 6 介護給付費等分析 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 1 介護保険アンケート調査(第9期介護保険計画策定用) 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 2 第9期介護保険事業計画関係資料 30年 令和35年3月31日
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令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 3 第8期事業計画進行管理調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 5 給付適正化計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 6 高齢者施策ＰＴ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 7 在宅介護実態調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 290 計画推進グループ 3 計画策定 3 第9期 8 介護給付費等分析 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 1 文書 1 調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 1 文書 2 取材・問い合わせ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 1 予算編成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 2 予算流用・転用・繰戻・執行計画変更 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 3 需用費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 4 役務費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 2 財務会計 5 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 議会 1 予算特別委員会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 3 議会 2 決算特別委員会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 1 特命G庶務 4 その他庶務 1 その他庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 1 都補助金（協議・交付申請） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 2 交付金・補助金等 2 都補助金（実績報告・返還） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 3 研修 1 研修 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 3 研修 2 実務者研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 4 事業者登録関係 1 事業者登録 庶務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 4 事業者登録関係 2 申請書・決定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 介護保険課 310 特命グループ 5 趣旨普及 1 パンフレット 5年 令和10年3月31日
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