
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 2 管理 12 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会の委員委嘱について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 3 保健事業 11 乳がん検診 5 豊島区がん検診事業実施要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 2 健康診査センターに対する補助金交付要綱 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 3 健康診査センター開設関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 6 認定失権通知 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 7 障害補償費請求書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 8 認定更新申請書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 4 訪問記録票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 5 訪問台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 条例の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 4 訓令の制定、改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 5 規則の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 1 共通庶務 10 財産 16 保健福祉部分庁舎関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 2 （専用）部・地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員任用関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 20 臨時職員任用関係書 常用
平成22年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 10 訪問記録票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 11 訪問台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 公害保健 12 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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平成23年度 地域保健課 3 公害保健 14 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 常用
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 条例の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 4 訓令の制定、改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 2 管理 12 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会の委員委嘱について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 2 管理 16 休日診療関係書 1 休日診療所開設関係書綴 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 保健事業 11 乳がん検診 5 豊島区がん検診事業実施要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 2 健康診査センターに対する補助金交付要綱 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 3 健康診査センター開設関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 28 非常勤職員任用関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 6 認定失権通知・認定更新却下通知 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 7 障害補償費請求書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 6 公害健康被害認定審査会関係書 1 異議申し立て事件に係る決定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 4 訪問記録票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 5 訪問台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 11 会計 9 指定代理納付者の指定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 地域保健課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 21 異議申立に係る決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 10 訪問記録票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 11 訪問台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 公害保健 12 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 条例の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 4 訓令の制定、改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 2 管理 12 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会の委員委嘱について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 2 管理 16 休日診療関係書 1 休日診療所開設関係書綴 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 保健事業 11 乳がん検診 5 豊島区がん検診事業実施要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 2 健康診査センターに対する補助金交付要綱 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 3 健康診査センター開設関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 28 非常勤職員任用関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 6 認定失権通知・認定更新却下通知 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 7 障害補償費請求書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 6 公害健康被害認定審査会関係書 1 異議申し立て事件に係る決定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 4 訪問記録票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 5 訪問台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 管理 1 臨時職員任用関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員の報酬関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 1 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 2 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の請求及び歳入調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 3 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の事業実績報告 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 4 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の変更申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 5 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の返納 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 10 訪問記録票 30年 令和26年3月31日 文書主管課

3



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 11 訪問台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 公害保健 12 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 条例の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 4 訓令の制定、改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 2 管理 12 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会の委員委嘱について 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 2 管理 16 休日診療関係書 1 休日診療所開設関係書綴 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 保健事業 11 乳がん検診 5 豊島区がん検診事業実施要綱 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 2 健康診査センターに対する補助金交付要綱 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 3 健康診査センター開設関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 20 臨時職員任用関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員の報酬関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 28 非常勤職員任用関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 6 認定失権通知・認定更新却下通知 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 7 障害補償費請求書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 6 公害健康被害認定審査会関係書 1 異議申し立て事件に係る決定 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 4 訪問記録票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 5 訪問台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 管理 1 臨時職員任用関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 15 公害健康被害認定審査会委員の委嘱及び任命 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員の報酬関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 1 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 2 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の請求及び歳入調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 3 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の事業実績報告 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 4 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の変更申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 5 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の返納 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 10 訪問記録票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 11 訪問台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 公害保健 12 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 条例の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 4 訓令の制定、改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 2 管理 12 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会の委員委嘱について 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 2 管理 16 休日診療関係書 1 休日診療所開設関係書綴 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 保健事業 11 乳がん検診 5 豊島区がん検診事業実施要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 2 健康診査センターに対する補助金交付要綱 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 3 健康診査センター開設関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 15 公害健康被害認定審査会委員の委嘱及び任命 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 20 臨時職員任用関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員の報酬関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 28 非常勤職員任用関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 2 審査会諮問 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 3 審査会答申 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 4 審査会会議録 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 6 認定失権通知・認定更新却下通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 7 障害補償費請求書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 6 公害健康被害認定審査会関係書 1 異議申し立て事件に係る決定 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 8 大気汚染障害者認定審査会関係書 2 審査会諮問 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 11 補償給付の支払関係書 1 公害診療報酬の支払決定及び支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 11 補償給付の支払関係書 2 障害補償費・遺族補償費・療養手当の支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 11 補償給付の支払関係書 3 障害補償費・遺族補償費・療養手当の戻入 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 地域保健課 4 公害保健 11 補償給付の支払関係書 5 療養費の支払決定及び支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 12 他の法令による給付等との調整関係書 1 公害診療報酬求償分の支払 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 12 他の法令による給付等との調整関係書 2 葬祭料の求償支出 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 4 訪問記録票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 5 訪問台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 20 大気汚染障害者管理システム 1 認定者ファイル 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 4 公害保健 22 インフルエンザ予防接種事業 1 インフルエンザ予防接種事業の実施及び経費の支出 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 在宅医療 4 その他 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 管理 1 臨時職員任用関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員の報酬関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 1 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 2 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の請求及び歳入調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 3 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の事業実績報告 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 4 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の変更申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 2 公害認定事務国庫補助関係書 5 公害健康被害補償給付支給事務費交付金の返納 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 4 公害健康被害認定審査関係書 11 主治医診断報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 10 訪問記録票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 10 公害保健福祉事業関係書 11 訪問台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 公害保健 12 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 3 条例の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 1 法規 4 訓令の制定、改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 2 管理 12 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会の委員委嘱について 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 2 管理 16 休日診療関係書 1 休日診療所開設関係書綴 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 保健事業 11 乳がん検診 5 豊島区がん検診事業実施要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 1 健康診査センターに対する補助金の交付決定 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 2 健康診査センターに対する補助金交付要綱 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 3 健康診査センター開設関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成27年度 地域保健課 3 保健事業 21 健康診査センター運営関係 5 物品無償貸与契約書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 3 保健事業 23 食育推進事業 3 食育推進計画 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 3 保健事業 28 糖尿病重症化予防事業関係 2 契約関係 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 15 公害健康被害認定審査会委員の委嘱及び任命 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 16 環境省指導監査簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 20 臨時職員任用関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 23 豊島区公害健康被害診療報酬審査会委員の委嘱・任命 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 27 非常勤職員の報酬関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 1 公害補償庶務関係書 28 非常勤職員任用関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 2 審査会諮問 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 3 審査会答申 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 4 審査会会議録 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 5 被認定者の等級見直し及び認定更新決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 6 認定失権通知・認定更新却下通知 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 7 障害補償費請求書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 9 被認定者等の死亡に係る公害補償給付の支給決定及び支給 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 4 公害健康被害認定審査会関係書 10 医学的検査結果報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 6 公害健康被害認定審査会関係書 1 異議申し立て事件に係る決定 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 8 大気汚染障害者認定審査会関係書 2 審査会諮問 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 10 公害健康被害診療報酬審査会関係書 2 審査会の諮問・答申 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 10 公害健康被害診療報酬審査会関係書 3 審査会会議録 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 10 公害健康被害診療報酬審査会関係書 4 公害診療報酬明細書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 11 補償給付の支払関係書 1 公害診療報酬の支払決定及び支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 11 補償給付の支払関係書 5 療養費の支払決定及び支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 12 他の法令による給付等との調整関係書 1 公害診療報酬求償分の支払 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 12 他の法令による給付等との調整関係書 2 葬祭料の求償支出 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 4 訪問記録票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 15 公害保健福祉事業関係書 5 訪問台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 19 公害補償管理システム 1 認定者ファイル 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 4 公害保健 21 石綿健康被害救済事業関係書 1 石綿健康被害被害救済給付業務委託契約書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 がん対策 9 受動喫煙防止対策推進店登録制度支出資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 在宅医療 5 歯科相談窓口支出資料 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 公害保健非常勤職員採用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 3 臨時職員雇用原義 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 医療機関 調査・指導 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 13 医療機関に対する注意 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 14 カルテの徴収（回答） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 2 療養手当不支給通知 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 地域保健課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 要綱集綴 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 担当部長決裁区分 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 4 地域主権改革関係法 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 1 公印管理 1 印影簿（公印関係） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 2 保存文書管理票(5年） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 3 保存文書管理票(10年） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 4 保存文書管理票(永年） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 1 指定備品整理票 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 3 備品現在高調書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 常用
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平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 臨職年末調整資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 9 臨時職員システム（マニュアル） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請資料【薬物乱用防止推進事業】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 15 印刷機賃貸借契約（平成２７年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
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平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
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平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 事前家屋調査【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 1 新型インフルエンザ等会議資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 翌年度休日診療予算資料（医師会） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 12 翌年度休日診療予算資料（歯科医師会） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 13 翌年度休日診療予算資料（薬剤師会） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 休日診療広報確認基準資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 15 休日診療外国語対訳資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 16 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 18 休日診療打ち合わせ資料(保存） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 19 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 20 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 24 行政監査 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 6 郵券 1 郵券受払簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 4 肝炎ウイルス検査結果報告書（前期） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 5 肝炎ウイルス検査結果報告書（後期） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 12 人口動態総攬 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃（豊島区公害保健非常勤職員の任用、職務に関する要綱） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境再生保全機構通知（報酬） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 1 非常勤職員採用選考（平成２６年度） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 公害保健非常勤職員採用 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 3 臨時職員雇用原義 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 1 医学的検査委託（未処理） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 2 主治医診断報告書 支出（未処理） 常用
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平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 1 情報開示請求 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 2 料金受取人払 承認申請 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 業務報告記入要領 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 予防事業 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 6 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 7 予防事業助成金交付要綱 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 2 納付金納付業務の指導調査（平成28年度） 5年 令和10年3月31日
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 公健法施行事務指導監査（平成２６年度） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 納付金納付業務の指導調査（平成２５年度） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 予防事業助成金指導調査（環境保全機構）（平成２７年度） 5年 令和9年3月31日
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 1 豊島区公害補償管理システム 基本設計書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 2 システム（修正・変更・新規）ファイル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 3 大気医療費助成システム マニュアル（21） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 4 大気システム導入及び交付金（20） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 5 システム保守 作業報告書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 6 サン・データ要望ノート 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 7 大気システム使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 諮問 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 1 文書料口座振替依頼書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 3 認定書類未入力 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 認定見直し書類待ち 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 認定更新書類待ち 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 認定マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 4 公害変更台帳（転入・転出等）（9〜） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 5 医検予定者名簿（済分）（26〜） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（処理中） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（死亡） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 3 認定者台帳（失権） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 4 死亡にかかる支払い 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 5 認定者台帳（未更新者） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 7 死亡支払（未処理） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気（当月） 更新 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気（次月） 更新 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 1 生活保護法改正（H26） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 3 給付マニュアル 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 5年 令和10年3月31日
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 審査情報提供（基金） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 カルテの徴収（回答） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 16 看護料協定書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 3 調剤 支出原義 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 15 公害 支出原義 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 27 公害調剤報酬（指定金融機関外）原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 28 非公害機関 支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 医療機関あて通知 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償支出 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 5 保険者 照会文書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 6 求償金の返還請求 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 1 レセプト（未処理） 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 2 求償（口座・納付書）未処理分 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 1 公  口座 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 6 薬  口座 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬答申・会議録 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 1 事業実績 統計用 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 2 機器説明書 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 3 相談時配布物等原本 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 5 国・都補助金 申請資料・調定原議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 8 要綱 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 10 情報資産台帳 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 11 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 12 区民の声 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 3 豊島区がん対策推進計画＜第２次＞（素案）パブリックコメント実施結果 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 6 たばこ関連調査・回答 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 7 受動喫煙防止対策関連 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 8 たばこ対策研修資料 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 12 企業連携 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 10 在宅歯科相談窓口委託料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 5 健康プラン（歯と口腔の健康づくり推進計画） 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 6 健康プラン推進事業 契約・支出資料（26） 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 7 豊島区健康プラン(素案）パブリックコメント実施結果 常用
平成28年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 8 豊島区歯と口腔の健康づくり推進計画（案）パブリックコメント実施結果 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 公害保健非常勤職員採用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 3 臨時職員雇用原義 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 医療機関 調査・指導 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 13 医療機関に対する注意 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 14 カルテの徴収（回答） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 2 療養手当不支給通知 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 地域保健課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 要綱集綴 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 担当部長決裁区分 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 4 地域主権改革関係法 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 1 公印管理 1 印影簿（公印関係） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 2 保存文書管理票(5年） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 3 保存文書管理票(10年） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 4 保存文書管理票(永年） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 1 指定備品整理票 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 3 備品現在高調書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 臨職年末調整資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 9 臨時職員システム（マニュアル） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 10 産休・育休・病休関係 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 2 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請書類【薬物乱用防止推進事業】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 3 薬物乱用防止指導員承諾書類 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 15 印刷機賃貸借契約（平成２７年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 17 区民センター解体工事関連書類 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 家屋調査【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
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平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 1 池袋保健所仮移転打合せ資料① 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 2 池袋保健所仮移転打合せ資料② 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 3 池袋保健所仮移転先プレハブ賃貸借に係る仕様書作成 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 4 水濁法に基づく有害物質使用特定施行設置届 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害時情報共有ツール 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
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平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 4 歯科医師会事業報告会 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 休日診療広報確認基準資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療外国語対訳資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 12 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 13 休日診療打ち合わせ資料（保存） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 15 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 19 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 8 小児初期救急事業ポスター作成 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 24 行政監査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 6 郵券 1 郵券受払簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 1 特定感染症補助金（がん検診） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 2 特定感染症補助金（肝炎） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 3 健康増進事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 4 包括補助事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 5 国保調整交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 6 食育事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 7 その他補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 2 健診センター補助金・貸付金（要綱含む） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 6 健康センター経営評価委員会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 5 特定健診委託契約 10年 令和10年3月31日 主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 4 長寿健診委託契約 10年 令和10年3月31日 主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 1 がん検診庶務文書（要綱含む） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 2 肺がん検診委託契約 10年 令和10年3月31日 主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 4 肝炎ウイルス検査結果報告書（前期） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 5 肝炎ウイルス検査結果報告書（後期） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 12 人口動態総攬 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 2 条例制定・改廃 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境再生保全機構通知（報酬） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 1 非常勤職員採用選考（平成２６年度） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 公害保健非常勤職員採用 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 3 臨時職員雇用原義 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 1 医学的検査委託（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 2 主治医診断報告書 支出（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 1 情報開示請求 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 2 料金受取人払 承認申請 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 3 池袋保健所仮移転 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 9 情報の持出し管理台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 6 大気制度改正に伴う臨時交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 業務報告記入要領 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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保存場所

（紙文書等）

平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 予防事業 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 6 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 7 予防事業助成金交付要綱 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 8 事務費交付金交付要綱 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 2 納付金納付業務の指導調査（平成28年度） 5年 令和10年3月31日
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 予防事業助成金指導調査（環境保全機構）（平成２７年度） 5年 令和9年3月31日
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 公健法施行事務指導監査（平成２６年度） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 5 公健法施行事務指導監査（平成２９年度） 5年 令和10年3月31日
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 1 豊島区公害補償管理システム 基本設計書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 2 システム（修正・変更・新規）ファイル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 3 大気医療費助成システム マニュアル（21） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 4 大気システム導入及び交付金（20） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 5 システム保守 作業報告書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 6 サン・データ要望ノート 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 7 大気システム使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 諮問 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 1 文書料口座振替依頼書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 3 認定書類未入力 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 認定見直し書類待ち 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 認定更新書類待ち 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 13 レントゲン借用簿 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 認定マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 4 公害変更台帳（転入・転出等）（9〜） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 5 医検予定者名簿（済分）（26〜） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（処理中） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（死亡） 常用
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平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 3 認定者台帳（失権） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 4 死亡にかかる支払い 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 5 認定者台帳（未更新者） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 7 死亡支払（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 6 返還届 治ゆ届（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気（当月） 更新 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気（次月） 更新 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 1 生活保護法改正（H26） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 3 給付マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 5年 令和10年3月31日
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 審査情報提供（基金） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 カルテの徴収（回答） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 レセプト点検マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 16 看護料協定書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 3 調剤 支出原義 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 15 公害 支出原義 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

平成29年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 27 公害調剤報酬（指定金融機関外）原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 28 非公害機関 支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 30 国立病院 支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 医療機関あて通知 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償支出 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 5 保険者 照会文書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 6 求償金の返還請求 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 1 レセプト（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 2 求償（口座・納付書）未処理分 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 1 公  口座 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 6 薬  口座 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 3 公害報酬審査会 開催通知 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬答申・会議録 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート（未処理） 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 8 ソフト3事業の実施効果の測定・把握に係るアンケート集計・分析システム 5年 令和11年3月31日
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 1 事業実績 統計用 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 2 機器説明書 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 3 相談時配布物等原本 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 5 国・都補助金 申請資料・調定原議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 8 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 10 情報資産台帳 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 11 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 12 区民の声 常用
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平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 3 豊島区がん対策推進計画＜第２次＞（素案）パブリックコメント実施結果 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 6 たばこ関連調査・回答 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 7 受動喫煙防止対策関連 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 8 たばこ対策研修資料 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 15 子どものための禁煙外来治療費助成事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 10 在宅歯科相談窓口委託料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 2 健康プラン 会議録・通知文 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 5 健康プラン（歯と口腔の健康づくり推進計画） 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 6 健康プラン推進事業 契約・支出資料（26） 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 7 豊島区健康プラン(素案）パブリックコメント実施結果 常用
平成29年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 8 豊島区歯と口腔の健康づくり推進計画（案）パブリックコメント実施結果 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 2 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 4 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 医療機関 調査・指導 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 13 医療機関に対する注意 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 14 カルテの徴収（回答） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 2 療養手当不支給通知 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 12 水泳教室 個人データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課

27



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 8 リハビリテーション事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 13 健康講座予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 6 がん対策・健康計画 2 がん対策 6 子どものための禁煙外来治療費助成事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 地域保健課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 要綱集綴 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 担当部長決裁区分 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 4 地域主権改革関係法 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 1 公印管理 1 印影簿（公印関係） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 2 保存文書管理票(5年） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 3 保存文書管理票(10年） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 4 保存文書管理票(永年） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 1 指定備品整理票 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 3 備品現在高調書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 7 賠償責任保険 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 9 あうる薬局建物賃貸借契約 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 臨職年末調整資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 9 臨時職員システム（マニュアル） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 10 産休・育休・病休関係 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 1 補助金【歯科技工士会】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 2 補助金【薬物乱用防止推進事業】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 3 補助金資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請書類【薬物乱用防止推進事業】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 1 補助金【救急業務連絡協議会】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 2 補助金【使用済み注射針回収事業】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 3 補助金【お薬手帳発行事業】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 4 補助金【薬剤師会運営活動補助金】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 3 薬物乱用防止指導員承諾書類 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 1 区政渉外経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 10 税外収入簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 コンピュータ機器の賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 15 印刷機賃貸借契約（平成２７年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 16 印刷機 賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 19 コピー機 賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課

29



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 17 区民センター解体工事関連書類 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
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平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 家屋調査【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 1 池袋保健所仮移転打合せ資料① 常用
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平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 2 池袋保健所仮移転打合せ資料② 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 3 池袋保健所仮移転先プレハブ賃貸借に係る仕様書作成 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 4 水濁法に基づく有害物質使用特定施行設置届 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 5 各種契約書・覚書等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害時情報共有ツール 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料② 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 新型インフルエンザ等会議資料③ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 2 保健衛生協議会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 1 ふくし健康まつり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 2 歯科医師会 8020 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 3 医師会 区民公開講座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 4 歯科医師会事業報告会 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 1 夜間救急連絡通報業務(ひまわり） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 2 休日・準夜診療事業 （医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 3 休日応急歯科診療事業（歯科医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 4 休日調剤事業委託（薬剤師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 5 【年末・年始】巣鴨地区委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 6 休日診療実績報告書（毎月受領・四半期報告含 ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 7 あうる薬局実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 8 わが家の健康 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 9 医師賠償・傷害保険（休日・小児） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 休日診療広報確認基準資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療外国語対訳資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 12 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 13 休日診療打ち合わせ資料（保存） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 15 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 19 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 1 小児初期平日準夜事業（大塚病院） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 2 小児初期医師手配業務委託（医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 3 小児初期・医師研修（医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 4 小児初期救急運営協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 8 小児初期救急事業ポスター作成 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
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平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 24 行政監査 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 6 郵券 1 郵券受払簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 2 三師会予算要望 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 1 特定感染症補助金（がん検診） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 2 特定感染症補助金（肝炎） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 3 健康増進事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 4 包括補助事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 5 国保調整交付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 6 食育事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 7 その他補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 4 在宅医療連携推進会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 5 鬼子母神プラス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 6 区西北部糖尿病医療連携会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 1 行政財産使用許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 2 健診センター補助金・貸付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 3 健診センター維持管理経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 5 健診センター物品無償貸与 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 6 健康センター経営評価委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 1 総合保健福祉システム 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 2 健康管理システム（開発・改修） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 3 がん検診結果取り込みエラーリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 1 特定健診・保健指導 実施計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 2 特定健診・保健指導 法定報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 3 国保データヘルス計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 4 がん対策推進計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 1 特定健診実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 2 特定健診受診券等帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 3 特定健診再勧奨通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 4 他の検診を受けた方 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 5 特定健診委託契約 10年 令和11年3月31日 主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 1 長寿健診の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 2 長寿健診受診券等帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 3 後期広域連合 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 4 長寿健診委託契約 10年 令和11年3月31日 主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 1 福祉健診の実施及び経費の支出（４〜９月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 2 福祉健診の実施及び経費の支出（１０〜３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 3 福祉健診受診券等帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 1 介護老人施設入所者健診の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 2 介護老人施設入所者健診受診券等帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 1 歯周病検診の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 1 口腔保健センター事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 2 駐車禁止等規制除外車両標 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 1 骨粗しょう症検診の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 1 眼科検診の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 2 眼科検診帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 1 国保糖尿病重症化予防事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 2 糖尿病重症化予防 統計・報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 3 国保糖尿病重症化予防プロポーザル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 4 糖尿病重症化予防保健指導 実施事業者計画書（ベネフィットワン） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 5 糖尿病保健指導（会場スケジュール） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 6 糖尿病保健指導 協議会資料（ベネフィット） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 7 糖尿病保健指導 印刷物等（ベネフィット） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 8 糖尿病予防利用券発送者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 9 糖尿病予防利用連絡票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 10 区実施 糖尿病予防のための保健指導カルテ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 11 糖尿病医療機関受診状況調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 12 糖尿病重症化予防受診勧奨対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 13 糖尿病重症化予防保健指導調査票（前期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 14 糖尿病重症化予防保健指導調査票（後期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 15 糖尿病重症化予防治療対象群 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 16 糖尿病重症化予防積極的勧奨群 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 17 糖尿病重症化予防保健指導記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 18 糖尿病重症化予防保健指導（栄養指導）区実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 1 特定保健指導実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 2 特定保健指導帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 3 特定保健指導プロポーザル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 4 特定保健指導実施業者計画書〈健診センター〉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 5 特定保健指導実施業者計画書〈ベネフィットワン〉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 6 特定保健指導利用連絡票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 7 特定保健指導対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 8 特定保健指導〈健診センター〉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 9 特定保健指導〈ベネフィットワン〉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 10 特定保健指導〈協議会・評価など共通事項〉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 11 特定保健指導（統計〉 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 12 特定保健指導データ(媒体・CD) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 13 特定保健指導 別紙2 XML提出データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 14 特定保健指導（区実施）記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 1 追跡調査(胃がんリスク） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 2 追跡調査(肝炎） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 3 追跡調査(子宮頸がん） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 4 がん検診追跡調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 5 追跡調査結果（現年度分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 6 追跡調査結果（永年保管） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 7 がん検診追跡調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 8 追跡調査（締め切り後に届いたもの） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 9 追跡調査（ご意見） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 10 追跡調査(前立腺がん） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 1 精度管理(子宮頸がん） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 2 精度管理(胃がんリスク） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 13 保健師業務 1 要フォロー者相談表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 1 がん検診庶務（要綱改正） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 2 契約・支出 5年 令和6年3月31日 主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 1 胃がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 2 胃がん検診帳票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 3 傷害保険、医師賠償責任保険 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 4 内視鏡検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 5 内視鏡検査導入に向けての検討会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 1 胃がんリスク検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 2 東京胃がん追跡調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 1 肺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 2 肺がん検診委託契約 10年 令和11年3月31日 主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 1 大腸がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 1 子宮頚部がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 1 乳がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 2 乳がん同日検診 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 1 前立腺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 1 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 2 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査帳票関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 3 肝炎ウイルス検査調査報告関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 4 肝炎ウイルス検査結果報告書（前期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 5 肝炎ウイルス検査結果報告書（後期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 6 ウイルス性肝炎重症化予防事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 7 肝炎手帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 8 B型肝炎訴訟の手引き 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 1 チャレンジの実施及び経費の支出（需用費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 2 チャレンジの実施及び経費の支出（報償費及び委託料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 3 チャレンジ講演会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 4 チャレンジ運動講座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 5 チャレンジだより 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 6 チャレンジ マイレージ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 1 サンシャインイベント 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 2 ふくしまつり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 3 契約・支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 3 健康ウォークラリー 1 健康ウォークラリーの実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 3 健康ウォークラリー 2 経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 1 食育 補助金申請・報告等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 2 食育 調査回答(都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 3 食育事業の実施及び経費の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 4 としま豊かな食コンクール 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 5 食育講座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 6 食育イベント 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 7 庁内食育推進連絡会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 8 食育推進計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 出生票（１）（２） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 死亡票１〜３月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 死亡票４〜６月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票７〜９月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１０〜１２月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 12 人口動態総攬 常用
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境再生保全機構通知（報酬） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 4 照会・回答（環境省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 5 照会・回答（環境再生保全機構） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 6 照会・回答（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 7 通知・通達（環境省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 8 通知・通達（環境再生保全機構） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 1 非常勤職員採用選考（平成２６年度） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 公害保健非常勤職員採用 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 3 臨時職員雇用原義 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 4 非常勤職員採用選考（平成３０年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 1 医学的検査委託（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 2 主治医診断報告書 支出（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 3 医学的検査委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 4 主治医診断報告書 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 6 大気システム保守支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 7 医師会支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 8 国保連支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 9 公害システム保守支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 10 公害機器リース支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 11 レセプト点検支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 12 療養費支払事務経費分担金（国保連） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 13 郵便料金（料金受取人払）支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 14 廃棄文書支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 15 大気システム更新委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 16 オートスパイロ保守点検 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 17 公害補償システム更新委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 1 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 2 資金前渡 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 3 郵券使用受払簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 1 情報開示請求 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 2 料金受取人払 承認申請 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 3 池袋保健所仮移転 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 1 診療報酬審査会 委員報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 2 大気認定審査会 委員報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 3 公害認定審査会 委員報酬 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 1 福祉事業費納付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 2 補償給付費納付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 3 業務報告（環境省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 4 予防事業助成金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 5 事務費交付金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 6 大気制度改正に伴う臨時交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 業務報告記入要領 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 予防事業 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 6 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 7 予防事業助成金交付要綱 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 8 事務費交付金交付要綱 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 1 公健法施行事務に係る資料提出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 予防事業助成金指導調査（環境保全機構）（平成２７年度） 5年 令和9年3月31日
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 5 公健法施行事務指導監査（平成２９年度） 5年 令和10年3月31日
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 7 納付金納付業務の指導調査（平成30年度） 5年 令和10年3月31日
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 1 豊島区公害補償管理システム 基本設計書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 2 システム（修正・変更・新規）ファイル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 3 大気医療費助成システム マニュアル（21） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 4 大気システム導入及び交付金（20） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 5 システム保守 作業報告書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 6 サン・データ要望ノート 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 7 大気システム使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 諮問 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 1 文書料口座振替依頼書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 3 認定書類未入力 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 認定見直し書類待ち 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 認定更新書類待ち 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
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平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 認定マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 4 公害変更台帳（転入・転出等）（9〜） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 5 医検予定者名簿（済分）（26〜） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 病院医検通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（処理中） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（死亡） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 3 認定者台帳（失権） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 4 死亡にかかる支払い 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 5 認定者台帳（未更新者） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 7 死亡支払（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 2 住民票・戸籍交付依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 6 返還届 治ゆ届（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気（当月） 更新 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気（次月） 更新 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 2 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 3 大気汚染医療費助成制度に関する情報（東京都より）・調査（東京都に提出） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 4 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 5 保健福祉局宛 重要文書送付決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 1 生活保護法改正（H26） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 3 給付マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 5年 令和10年3月31日
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 審査情報提供（基金） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 カルテの徴収（回答） 常用
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平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 レセプト点検マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 16 看護料協定書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 18 非公害契約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 19 （非公害）取り下げ書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 20 環境省 レセプト調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 21 自己負担割合照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 2 診療・調剤報酬返還・戻入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 3 調剤 支出原義 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 15 公害 支出原義 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 28 非公害機関 支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 5 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 6 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 7 定期的給付 療養手当支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 9 療養手当請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償支出 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 4 求償送付（一般保険者） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 5 保険者 照会文書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 6 求償金の返還請求 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 15 補償給付振込処理 1 調剤報酬 振込明細一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 15 補償給付振込処理 2 診療報酬 振込明細一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 15 補償給付振込処理 3 療養手当 振込明細一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 15 補償給付振込処理 4 （非公害）療養費入力票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 15 補償給付振込処理 5 求償 振込明細一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 1 レセプト（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 2 求償（口座・納付書）未処理分 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 1 公  口座 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 6 薬  口座 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
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平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 2 返戻レセプト（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 3 公害報酬審査会 開催通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬答申・会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 報酬審査会 集計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 1 水泳教室 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 2 水泳教室講評 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 3 水泳教室アンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 4 水泳教室チラシ配布 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 5 水泳教室事務局用 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 6 水泳教室参加申込書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 7 水泳教室口座振替依頼書（意見書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 8 水泳教室口座振替依頼書（謝礼） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 9 水泳教室 同意書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 10 水泳教室主治医意見書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 11 夏休み水泳教室 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 12 水泳教室 個人データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 肺機能測定会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 8 リハビリテーション事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 13 健康講座予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 15 ピークフローメーター貸与・支給事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート（未処理） 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 3 ソフト３事業アンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 8 ソフト3事業の実施効果の測定・把握に係るアンケート集計・分析システム 5年 令和11年3月31日
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 1 事業実績 統計用 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 2 機器説明書 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 3 相談時配布物等原本 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 9 インフルエンザ助成実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 5 国・都補助金 申請資料・調定原議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 8 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 10 情報資産台帳 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 11 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 12 区民の声 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 1 がん対策推進事業 契約・支出資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 2 がん対策推進会議 委員承諾書・会議録・通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 3 豊島区がん対策推進計画＜第２次＞（素案）パブリックコメント実施結果 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 6 たばこ関連調査・回答 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 7 受動喫煙防止対策関連 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 8 たばこ対策研修資料 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 13 がんケアパス作成検討会支出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 15 子どものための禁煙外来治療費助成事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 1 在宅医療連携推進会議及び部会 契約・支出資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 2 在宅医療連携推進会議（部会）報償費 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 3 在宅医療コーディネーター研修講師報償費 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 7 在宅医療相談窓口委託料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 8 在宅医療連携推進事業 委託料（講演会・交流会・その他） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 9 在宅医療連携推進事業 負担金補助及び交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 10 在宅歯科相談窓口委託料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 18 糖尿病関連事業支出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 24 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 1 健康プラン 契約・支出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 2 健康プラン 会議録・通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 3 歯と口腔の健康づくり推進計画 契約・支出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 4 歯と口腔の健康づくり推進計画 会議録・通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 5 健康プラン（歯と口腔の健康づくり推進計画） 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 6 健康プラン推進事業 契約・支出資料（26） 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 7 豊島区健康プラン(素案）パブリックコメント実施結果 常用
平成30年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 8 豊島区歯と口腔の健康づくり推進計画（案）パブリックコメント実施結果 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 1 公害保健非常勤職員採用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 臨時職員雇用原義 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 3 医学的検査委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 1 診療報酬審査会 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 2 大気認定審査会 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 3 公害認定審査会 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 諮問 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 病院医検通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 2 住民票・戸籍交付依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 2 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 4 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 医療機関 調査・指導 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 13 医療機関に対する注意 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 14 カルテの徴収（回答） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 1 療養費 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 2 診療・調剤報酬返還・戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 3 調剤 支出原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 15 公害 支出原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 27 非公害機関 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 2 療養手当不支給通知 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 5 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 6 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 7 定期的給付 療養手当支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 8 療養手当請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 1 求償支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償送付（一般保険者） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬審査会答申 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 診療報酬審査会会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 1 水泳教室 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 2 水泳教室講評 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 3 水泳教室アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 5 水泳教室事務局用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 6 水泳教室参加申込書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 7 水泳教室口座振替依頼書（意見書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 8 水泳教室口座振替依頼書（謝礼） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 9 水泳教室主治医意見書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 10 夏休み水泳教室 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 11 水泳教室 個人データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 2 災害時リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 リハビリテーション事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 9 健康講座予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 6 子どものための禁煙外来治療費助成事業 申請関係資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 18 がん患者のウィッグ・胸部補整具等購入費用助成事業申請・支出関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 地域保健課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 要綱集綴 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 担当部長決裁区分 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 4 地域主権改革関係法 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 1 公印管理 1 印影簿（公印関係） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 2 保存文書管理票(5年） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 3 保存文書管理票(10年） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 4 保存文書管理票(永年） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 1 指定備品整理票 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 3 備品現在高調書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 7 賠償責任保険 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 9 あうる薬局建物賃貸借契約 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 臨職年末調整資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 9 臨時職員システム（マニュアル） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 10 産休・育休・病休関係 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 1 補助金【歯科技工士会】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 2 補助金【薬物乱用防止推進事業】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 3 補助金資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請書類【薬物乱用防止推進事業】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 1 補助金【救急業務連絡協議会】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 2 補助金【使用済み注射針回収事業】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 3 補助金【お薬手帳発行事業】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 4 補助金【薬剤師会運営活動補助金】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 3 薬物乱用防止指導員承諾書類 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 1 区政渉外経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 10 税外収入簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 コンピュータ機器の賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 15 印刷機賃貸借契約（平成２７年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 16 印刷機 賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 19 コピー機 賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 17 区民センター解体工事関連書類 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 家屋調査【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 1 池袋保健所仮移転打合せ資料① 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 2 池袋保健所仮移転打合せ資料② 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 3 池袋保健所仮移転先プレハブ賃貸借に係る仕様書作成 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 4 水濁法に基づく有害物質使用特定施行設置届 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 5 各種契約書・覚書等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 6 保健所移転に伴う各種届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害時情報共有ツール 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料② 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 新型インフルエンザ等会議資料③ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 2 保健衛生協議会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 1 ふくし健康まつり 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 2 歯科医師会 8020 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 3 医師会 区民公開講座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 4 歯科医師会事業報告会 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 1 夜間救急連絡通報業務(ひまわり） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 2 休日・準夜診療事業 （医師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 3 休日応急歯科診療事業（歯科医師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 4 休日調剤事業委託（薬剤師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 5 【年末・年始】巣鴨地区委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 6 休日診療実績報告書（毎月受領・四半期報告含 ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 7 あうる薬局実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 8 わが家の健康 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 9 医師賠償・傷害保険（休日・小児） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 休日診療広報確認基準資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療外国語対訳資料 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 12 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 13 休日診療打ち合わせ資料（保存） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 15 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 19 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 1 小児初期平日準夜事業（大塚病院） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 2 小児初期医師手配業務委託（医師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 3 小児初期・医師研修（医師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 4 小児初期救急運営協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 8 小児初期救急事業ポスター作成 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 24 行政監査 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 1 特定感染症補助金（がん検診） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 2 特定感染症補助金（肝炎） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 3 健康増進事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 4 包括補助事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 5 国保調整交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 6 食育事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 7 その他補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 4 在宅医療連携推進会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 5 鬼子母神プラス 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 6 区西北部糖尿病医療連携会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 1 行政財産使用許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 2 健診センター補助金・貸付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 3 健診センター維持管理経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 5 健診センター物品無償貸与 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 6 健康センター経営評価委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 1 総合保健福祉システム 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 2 健康管理システム（開発・改修） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 3 がん検診結果取り込みエラーリスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 1 特定健診・保健指導 実施計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 2 特定健診・保健指導 法定報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 3 国保データヘルス計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 4 がん対策推進計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 1 特定健診実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 2 特定健診受診券等帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 3 特定健診再勧奨通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 4 他の検診を受けた方 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 5 特定健診委託契約 10年 令和12年3月31日 主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 1 長寿健診の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 2 長寿健診受診券等帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 3 後期広域連合 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 4 長寿健診委託契約 10年 令和12年3月31日 主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 1 福祉健診の実施及び経費の支出（４〜９月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 2 福祉健診の実施及び経費の支出（１０〜３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 3 福祉健診受診券等帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 1 介護老人施設入所者健診の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 2 介護老人施設入所者健診受診券等帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 1 歯周病検診の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 1 口腔保健センター事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 2 駐車禁止等規制除外車両標 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 1 骨粗しょう症検診の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 1 眼科検診の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 2 眼科検診帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 1 国保糖尿病重症化予防事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 2 糖尿病重症化予防 統計・報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 3 国保糖尿病重症化予防プロポーザル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 4 糖尿病重症化予防保健指導 実施事業者計画書（ベネフィットワン） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 5 糖尿病保健指導（会場スケジュール） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 6 糖尿病保健指導 協議会資料（ベネフィット） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 7 糖尿病保健指導 印刷物等（ベネフィット） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 8 糖尿病予防利用券発送者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 9 糖尿病予防利用連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 10 区実施 糖尿病予防のための保健指導カルテ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 11 糖尿病医療機関受診状況調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 12 糖尿病重症化予防受診勧奨対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 13 糖尿病重症化予防保健指導調査票（前期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 14 糖尿病重症化予防保健指導調査票（後期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 15 糖尿病重症化予防治療対象群 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 16 糖尿病重症化予防積極的勧奨群 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 17 糖尿病重症化予防保健指導記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 18 糖尿病重症化予防保健指導（栄養指導）区実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 1 特定保健指導実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 2 特定保健指導帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 3 特定保健指導プロポーザル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 4 特定保健指導実施業者計画書〈健診センター〉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 5 特定保健指導実施業者計画書〈ベネフィットワン〉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 6 特定保健指導利用連絡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 7 特定保健指導対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 8 特定保健指導〈健診センター〉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 9 特定保健指導〈ベネフィットワン〉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 10 特定保健指導〈協議会・評価など共通事項〉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 11 特定保健指導（統計〉 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 12 特定保健指導データ(媒体・CD) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 13 特定保健指導 別紙2 XML提出データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 14 特定保健指導（区実施）記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 1 追跡調査(胃がんリスク） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 2 追跡調査(肝炎） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 3 追跡調査(子宮頸がん） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 4 がん検診追跡調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 5 追跡調査結果（現年度分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 6 追跡調査結果（永年保管） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 7 がん検診追跡調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 8 追跡調査（締め切り後に届いたもの） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 9 追跡調査（ご意見） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 10 追跡調査(前立腺がん） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 1 精度管理(子宮頸がん） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 2 精度管理(胃がんリスク） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 13 保健師業務 1 要フォロー者相談表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 1 がん検診庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 1 胃がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 2 胃がん検診帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 3 傷害保険、医師賠償責任保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 4 内視鏡検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 5 内視鏡検査導入に向けての検討会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 1 胃がんリスク検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 4 東京胃がん追跡調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 1 肺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 3 肺がん検診帳票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 4 肺がん検診委託契約 10年 令和12年3月31日 主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 1 大腸がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 1 子宮頚部がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 1 乳がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 2 乳がん同日検診 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 1 前立腺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 1 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 2 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査帳票関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 3 肝炎ウイルス検査調査報告関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 4 肝炎ウイルス検査結果報告書（前期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 5 肝炎ウイルス検査結果報告書（後期） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 6 ウイルス性肝炎重症化予防事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 7 肝炎手帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 8 B型肝炎訴訟の手引き 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 1 チャレンジの実施及び経費の支出（需用費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 2 チャレンジの実施及び経費の支出（報償費及び委託料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 3 チャレンジ講演会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 4 チャレンジ運動講座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 5 チャレンジだより 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 6 チャレンジ マイレージ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 1 サンシャインイベント 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 2 ふくしまつり 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 3 その他受診勧奨 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 3 健康ウォークラリー 1 健康ウォークラリーの実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 3 健康ウォークラリー 2 経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 1 食育 補助金申請・報告等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 2 食育 調査回答(都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 3 食育事業の実施及び経費の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 4 としま豊かな食コンクール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 5 食育講座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 6 食育イベント 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 7 庁内食育推進連絡会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 8 食育推進計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 12 人口動態総攬 常用
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境再生保全機構通知（報酬） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 4 照会・回答（環境省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 5 照会・回答（環境再生保全機構） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 6 照会・回答（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 9 通知・通達（環境省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 10 通知・通達（環境再生保全機構） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 11 通知・通達（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 12 通知・通達（市区町村） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 1 公害保健非常勤職員採用 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 臨時職員雇用原義 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 3 非常勤職員採用選考（平成３０年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 1 医学的検査委託（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 2 主治医診断報告書 支出（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 3 医学的検査委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 4 主治医診断報告書 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課

55



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 6 大気システム保守支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 7 医師会支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 8 公害システム保守支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 9 公害機器リース支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 10 レセプト点検支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 11 療養費支払事務経費分担金（国保連） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 12 郵便料金（料金受取人払）支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 13 廃棄文書支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 14 大気システム更新委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 15 オートスパイロ保守点検 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 16 公害システム更新委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 17 国保連支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 18 公害システム移設委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 1 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 2 資金前渡 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 3 郵券使用受払簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 1 環境省感謝状 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 3 表彰感謝状授与予定者リスト 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 1 情報開示請求 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 2 料金受取人払 承認申請 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 3 池袋保健所仮移転 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 5 施設利用申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 14 予算・決算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 1 診療報酬審査会 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 2 大気認定審査会 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 3 公害認定審査会 委員報酬 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 4 城北公害報酬審査会連絡協議会謝礼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 1 福祉事業費納付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 2 補償給付費納付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 3 業務報告（環境省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 4 予防事業助成金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 5 事務費交付金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 6 公健法認定状況（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 業務報告記入要領 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 予防事業 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 6 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 7 予防事業助成金交付要綱 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 8 事務費交付金交付要綱 常用
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令和元年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 1 公健法施行事務に係る資料提出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 予防事業助成金指導調査（環境保全機構）（平成２７年度） 5年 令和9年3月31日
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 5 公健法施行事務指導監査（平成２９年度） 5年 令和10年3月31日
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 7 納付金納付業務の指導調査（平成３０年度） 5年 令和10年3月31日
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 4 審査会委員名簿 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 1 豊島区公害補償管理システム 基本設計書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 2 システム（修正・変更・新規）ファイル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 3 大気医療費助成システム マニュアル（21） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 4 大気システム導入及び交付金（20） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 5 システム保守 作業報告書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 6 サン・データ要望ノート 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 7 大気システム使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 諮問 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 1 文書料口座振替依頼書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 3 認定書類未入力 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 認定見直し書類待ち 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 認定更新書類待ち 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 認定マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 4 公害変更台帳（転入・転出等）（9〜） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 5 医検予定者名簿（済分）（26〜） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 病院医検通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（処理中） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（死亡） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 3 認定者台帳（失権） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 4 死亡にかかる支払い 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 5 認定者台帳（未更新者） 常用
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令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 7 死亡支払（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 2 住民票・戸籍交付依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 6 返還届 治ゆ届（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気（当月） 更新 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気（次月） 更新 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 2 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 3 大気汚染医療費助成制度に関する情報（東京都より）・調査（東京都に提出） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 4 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 5 保健福祉局宛 重要文書送付決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 1 生活保護法改正（H26） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 3 給付マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 5年 令和10年3月31日
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 審査情報提供（基金） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 カルテの徴収（回答） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 レセプト点検マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 16 看護料協定書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 19 非公害契約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 20 （非公害）取り下げ書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 21 環境省 レセプト調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 22 自己負担割合照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 1 療養費 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 2 診療・調剤報酬返還・戻入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 3 調剤 支出原義 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 15 公害 支出原義 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 27 非公害機関 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 28 （非公害）療養費入力票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 29 国立病院 支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 5 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 6 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 7 定期的給付 療養手当支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 8 療養手当請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 1 求償支出 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償送付（一般保険者） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 5 保険者 照会文書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 6 求償金の返還請求 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 1 レセプト（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 2 求償（口座・納付書）未処理分 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 1 公  口座 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 6 薬  口座 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 2 返戻レセプト（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 3 公害報酬審査会 開催通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 4 報酬審査会会長(依頼） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬審査会答申 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 診療報酬審査会会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 8 報酬審査会 集計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 1 水泳教室 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 2 水泳教室講評 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 3 水泳教室アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 4 水泳教室チラシ配布 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 5 水泳教室事務局用 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 6 水泳教室参加申込書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 7 水泳教室口座振替依頼書（意見書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 8 水泳教室口座振替依頼書（謝礼） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 9 水泳教室主治医意見書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 10 夏休み水泳教室 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 11 水泳教室 個人データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 12 水泳教室 開催原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 13 水泳教室 派遣依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 14 水泳教室 施設予約・支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 15 水泳教室 傷害保険 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 16 水泳教室 予算執行委任 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 2 災害時リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 5 肺機能測定会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 リハビリテーション事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 9 健康講座予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 11 ピークフローメーター貸与・支給事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 12 ぜん息・COPD健康相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート（未処理） 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 3 ソフト３事業アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 8 ソフト3事業の実施効果の測定・把握に係るアンケート集計・分析システム 5年 令和11年3月31日
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 1 事業実績 統計用 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 2 機器説明書 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 9 インフルエンザ助成実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助金申請資料・調定原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 6 区市町村在宅療養推進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 7 受動喫煙防止対策促進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 8 たばこ対策促進事業国庫補助金申請資料・調定原議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 9 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 10 要綱【登録済原本】 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 12 情報資産台帳 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 13 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 14 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 15 決算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 16 口座振込依頼書 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 17 契約関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 18 監査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 19 広報関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 20 文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 22 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 22 その他庶務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 1 がん対策推進会議契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 2 がん対策推進会議委員承諾書・会議録・通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 3 豊島区がん対策推進計画＜第２次＞（素案）パブリックコメント実施結果 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 4 みんなのためのがんサポートガイド普及啓発事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 6 子どものための禁煙外来治療費助成事業 申請関係資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 7 子どものための禁煙外来治療費助成事業契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 8 たばこ関連調査・回答 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 10 受動喫煙防止対策庶務 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 10 たばこ対策研修資料 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 13 がん対策推進計画 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 14 がん対策推進条例 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 16 がん関連団体支援 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 17 各種資料 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 17 受動喫煙防止対策事業（その他）契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 18 がん患者のウィッグ・胸部補整具等購入費用助成事業申請・支出関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 19 喫煙可能室設置届申請資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 5 各種資料 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 1 在宅医療連携推進会議報償費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 2 在宅医療連携推進会議（部会）報償費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 3 在宅医療コーディネーター研修講師報償費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 4 在宅医療連携推進事業 需用費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 5 在宅医療連携推進事業 役務費 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 6 在宅医療連携推進事業 助言委託料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 7 在宅医療相談窓口委託料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 8 在宅医療連携推進事業 委託料（講演会・交流会・その他） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 9 在宅医療連携推進事業 負担金補助及び交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 10 糖尿病関連事業支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 11 在宅歯科相談窓口委託料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 19 在宅看護師会設置・契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 20 在宅医療地域資源情報契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 21 在宅医療地域資源情報関連文書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 22 在宅療養後方支援病床確保事業契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 23 在宅療養後方支援病床確保事業関連文書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 24 リハビリテーション協議会設置・契約・支出資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 25 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 26 地域医療・介護ネットワーク構築事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 在宅医療 26 各種資料 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 2 健康プラン推進会議 開催通知 10年 令和15年3月31日
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 7 豊島区健康プラン（素案）パブリックコメント 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 9 健康プラン推進会議 契約・支出資料 10年 令和15年3月31日
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 11 豊島区健康プラン 常用
令和元年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 健康計画 16 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 3 身分証明 1 身分証明書発行起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 3 臨時職員休暇簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 6 勤務実績報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 7 旅行命令・依頼簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 1 公害保健非常勤職員採用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 臨時・非常勤職員 2 臨時職員雇用原義 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 3 医学的検査委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 1 環境省感謝状 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 2 区政功労者表彰 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 4 体育施設使用料減免申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 1 診療報酬審査会 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 2 大気認定審査会 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 3 公害認定審査会 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 諮問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 13 レントゲン借用簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 病院医検通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 2 住民票・戸籍交付依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 2 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 4 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 葬祭料 求償台帳 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 医療機関 調査・指導 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 遺族補償費受給者 変更・死亡届（H8 〜） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 口座不能通知（死亡の際の手続き含む） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 肺炎球菌ワクチン接種記録 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 13 医療機関に対する注意 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 14 カルテの徴収（回答） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 患者会からの問い合わせ 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 17 死亡 遺族補償費・一時金・未支給 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 1 療養費 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 2 診療・調剤報酬返還・戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 3 調剤 支出原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 15 公害 支出原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 27 非公害機関 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 定期的給付・療養手当の戻入 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 2 療養手当不支給通知 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 5 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 6 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 7 定期的給付 療養手当支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 8 療養手当請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 1 求償支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償送付（一般保険者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬審査会答申 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 診療報酬審査会会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 1 水泳教室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 2 水泳教室講評 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 3 水泳教室アンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 5 水泳教室事務局用 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 6 水泳教室参加申込書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 7 水泳教室口座振替依頼書（意見書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 8 水泳教室口座振替依頼書（謝礼） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 9 水泳教室主治医意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 10 夏休み水泳教室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 11 水泳教室 個人データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 2 災害時リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 リハビリテーション事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 9 健康講座予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 要綱集綴 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 担当部長決裁区分 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 4 地域主権改革関係法 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 1 新規拡充・新年度予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 2 スクラップ・事務事業評価・成果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 3 未来戦略プラン 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 4 組織目標・主要課題 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 5 所要人員調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 7 都への要望、都からの意見聴収 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 3 情報化 1 事業概要作成記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 3 情報化 12 個人情報ファイル登録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 1 公印管理 1 印影簿（公印関係） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 2 保存文書管理票(5年） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 3 保存文書管理票(10年） 常用

64



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 4 保存文書管理票(永年） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 5 行政情報公開・個人情報保護審議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 1 指定備品整理票 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 2 備品（受入・払出・組替）票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 3 備品現在高調書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 4 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 7 賠償責任保険 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 1 陳情・要望書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 8 不能欠損の決定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 9 あうる薬局建物賃貸借契約 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 2 服務関係整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 3 身分証明 1 身分証明書発行起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員雇用関係書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 2 出勤補助簿 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 3 休暇簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 4 社会保険得喪関係書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員（一般事務補助）関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員（各課任用）関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 7 旅行命令・依頼簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 8 年末調整資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員システム（マニュアル） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 10 産休・育休・病休関係 常用
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令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 11 会計年度任用職員特別評価 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 3 臨床研修医協力依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 8 予算 3 予算明細書（歳出・歳入）地域保健課 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 8 予算 4 予算明細書（歳入）生活衛生課・健康推進課・長崎健康相談所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 8 予算 5 予算明細書（歳出）生活衛生課・健康推進課・長崎健康相談所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 次年度予算資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 9 予算異動 1 流用・転用・振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 9 予算異動 2 執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 9 予算異動 4 予備費充当 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 10 監査 1 監査資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 1 包括補助事業（通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 1 補助金【歯科技工士会】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 2 補助金【薬物乱用防止推進事業】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 3 補助金資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請書類【薬物乱用防止推進事業】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 3 骨髄バンク骨髄移植ドナー資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 1 補助金【救急業務連絡協議会】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 2 補助金【使用済み注射針回収事業】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 3 補助金【お薬手帳発行事業】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 4 補助金【薬剤師会運営活動補助金】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 5 区市町村との共同による感染拡大防止対策推進事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 1 薬物乱用防止推進協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 3 薬物乱用防止指導員承諾書類 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 4 薬物乱用防止関係通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 1 料金後納郵便料金支出（地域保健課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 2 料金後納郵便料金支出（管理G・料金受取人払い） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 3 料金後納郵便料金支出（公害保健G・料金受取人払い） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 5 郵便使用兼受払簿（各種統計調査経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 6 郵便使用兼受払簿（一般事務経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 7 郵便使用兼受払簿（健康危機管理経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 8 書留（金券）収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 1 区政渉外経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 2 令和2年度ホテル利用経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 1 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 2 収入日計表（戻入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 3 収支予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 4 増減説明書（歳入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 増減説明書（歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 7 現金出納簿（前渡金受者） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 8 現金出納簿（金銭出納員） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 10 税外収入簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 11 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 12 予算執行計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 13 分担金・負担金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 コンピュータ機器の賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 15 印刷機賃貸借契約（平成２７年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 16 印刷機 賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 19 コピー機 賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 20 コピー機 保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 21 契約・支出【トイレットペーパー・コピー用紙】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 22 契約【需用費】（上期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 23 契約【需用費】（下期） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 24 契約・支出【役務費・委託料】（年間契約以外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 25 支出【需用費】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 26 修繕 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 27 「医学技術振興図書（厚生の指標）」購読料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 30 池袋保健所備品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
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令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 1 池袋保健所仮庁舎施設維持管理委託【契約・検査・支出】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 2 保健所施設経費  薬局光熱水費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 3 池袋保健所 公共料金   (通知・領収書) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 4 池袋保健所 排水分析委託【契約・検査・支出】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 5 池袋保健所  委託契約書類等【契約・検査・支出】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 6 池袋保健所  自動車管理者責任保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 7 池袋保健所 電気料金【契約・検査・支出】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 8 保健所  医療廃棄物等処理委託【契約・検査・支出】 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 9 長崎休日診療所清掃委託支出関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 10 その他施設関連見積記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 19 池袋保健所仮庁舎 賃貸借 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 20 池袋保健所仮庁舎 施設維持管理業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 21 池袋保健所 自転車管理業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 10 駐車場管理表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 17 区民センター解体工事関連書類 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 家屋調査【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 1 C地区（準備）組合打合せ 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 2 レイアウト図面 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 3 契約関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 1 Ｃ地区（準備）組合打合せ 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 2 レイアウト図面 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 3 契約関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 13 池袋保健所：医療機能情報登録 1 池袋保健所：医療機能情報の報告 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害医療連携会議通知文等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害時情報共有ツール 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 17 災害医療連携会議報償費支出関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 18 災害医療関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
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令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 新型インフルエンザ等会議資料③ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 6 新型コロナウイルス感染症対策等 1 契約関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 6 新型コロナウイルス感染症対策等 2 抗体保有率疫学調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 2 保健衛生協議会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 1 ふくし健康まつり 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 2 歯科医師会 8020 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 3 医師会 区民公開講座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 4 歯科医師会事業報告会 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 6 健康ウオークラリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 1 夜間救急連絡通報業務(ひまわり） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 2 休日・準夜診療事業 （医師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 3 休日応急歯科診療事業（歯科医師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 4 休日調剤事業委託（薬剤師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 5 【年末・年始】巣鴨地区委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 6 休日診療実績報告書（毎月受領・四半期報告含 ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 7 あうる薬局実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 8 わが家の健康 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 9 医師賠償・傷害保険（休日・小児） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 休日診療広報確認基準資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 前年度休日診療決算関係資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療予算資料（三師かい回答含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療外国語対訳資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 12 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 13 休日診療打ち合わせ資料（保存） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 15 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 19 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 1 小児初期平日準夜事業（大塚病院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 2 小児初期医師手配業務委託（医師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 3 小児初期・医師研修（医師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 4 小児初期救急運営協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和13年3月31日 文書主管課

71



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 8 周知関係 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 9 都の通知・調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 10 文京区との共同実施（R011001より） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 11 都立大塚病院の改修工事 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 24 行政監査 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 2 通知 1 各種通達・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 1 各種照会・回答（国・都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 2 各種照会・回答（２３区） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 3 各種照会・回答（市区町村） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 4 各種照会・回答（他課） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 5 各種照会・回答（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 6 地域保健・健康増進事業報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 7 苦情・意見 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 8 行政情報公開・個人情報保護 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 5 後援 1 後援名義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 6 郵券 1 郵券受払簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 7 非常勤・臨時 1 非常勤・臨時職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 8 研修 1 研修通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 1 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 2 三師会予算要望 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 3 流用・転用・執行委任・振替 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 2 決算 1 決算特別委員会内部資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 3 監査 1 監査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 1 特定感染症補助金（がん検診） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 2 特定感染症補助金（肝炎） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 3 健康増進事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 4 包括補助事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 5 国保調整交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 6 食育事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 7 その他補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 1 健検診協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 2 健診センター運営協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 3 医師会・センター帳票会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 4 在宅医療連携推進会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 5 鬼子母神プラス 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 6 区西北部糖尿病医療連携会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 4 名簿 2 健康手帳申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 1 行政財産使用許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 2 健診センター補助金・貸付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 3 健診センター維持管理経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 5 健診センター物品無償貸与 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 1 総合保健福祉システム 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 2 健康管理システム（開発・改修） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 3 がん検診結果取り込みエラーリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 1 特定健診・保健指導 実施計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 2 特定健診・保健指導 法定報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 3 国保データヘルス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 4 がん対策推進計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 1 特定健診実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 2 特定健診受診券等帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 3 特定健診再勧奨通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 4 他の検診を受けた方 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 5 特定健診委託契約 10年 令和13年3月31日 主管課
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令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 1 長寿健診の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 2 長寿健診受診券等帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 3 後期広域連合 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 4 長寿健診委託契約 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 1 福祉健診の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 2 福祉健診受診券等帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 1 介護老人施設入所者健診の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 2 介護老人施設入所者健診受診券等帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 3 高齢者の歯科健診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 1 歯周病検診の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 1 口腔保健センター事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 2 駐車禁止等規制除外車両標 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 1 骨粗しょう症検診の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 1 眼科検診の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 2 眼科検診帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 1 国保糖尿病重症化予防事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 2 後期糖尿病重症化予防事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 1 特定保健指導実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 1 がん検診追跡調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 2 追跡調査(胃がんリスク） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 1 精度管理(子宮頸がん） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 2 精度管理(胃がんリスク） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 13 保健師統計 1 保健師統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 1 がん検診庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 1 胃がん検診庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 2 胃がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 3 胃がん検診帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 4 内視鏡検討会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 5 傷害保険、医師賠償責任保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 1 胃がんリスク検診庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 2 胃がんリスク検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 3 胃がんリスク検診帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 1 肺がん検診庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 2 肺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 3 肺がん検診帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 4 肺がん検診委託契約 10年 令和13年3月31日 主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 1 大腸がん検診庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 2 大腸がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 3 大腸がん検診帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 1 子宮頸がん庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 2 子宮頚がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 3 子宮頸がん帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 1 乳がん庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 2 乳がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 3 乳がん帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 4 乳がん同日検診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 1 前立腺がん庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 2 前立腺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 3 前立腺がん帳票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 1 肝炎検診庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 2 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 3 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査帳票関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 1 チャレンジの実施及び経費の支出（需用費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 2 チャレンジの実施及び経費の支出（報償費及び委託料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 3 チャレンジ講演会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 4 チャレンジ運動講座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 5 チャレンジだより 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 6 チャレンジ マイレージ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 1 サンシャインイベント 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 2 ふくしまつり 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 3 その他受診勧奨 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 1 食育 補助金申請・報告等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 2 食育 調査回答(都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 3 食育事業の実施及び経費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 4 としま豊かな食コンクール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 5 食育講座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 6 食育イベント 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 7 庁内食育推進連絡会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 ６５歳健康寿命 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 地域がん登録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 小票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 1 要綱制定・改廃 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境再生保全機構通知（報酬） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 4 照会・回答（環境省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 5 照会・回答（環境再生保全機構） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 6 照会・回答（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 7 照会・回答（庁内） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 8 照会・回答（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 9 通知・通達（環境省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 10 通知・通達（環境再生保全機構） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 11 通知・通達（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 12 通知・通達（市区町村） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 会計年度任用職員 1 公害保健非常勤職員採用 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 会計年度任用職員 2 非常勤職員採用選考（平成３０年度） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 1 医学的検査委託（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 2 主治医診断報告書 支出（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 3 医学的検査委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 4 主治医診断報告書 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 5 医師賠償責任保険 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 6 大気システム保守・更新委託支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 7 医師会支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 8 公害システム保守支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 9 公害機器リース支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 10 レセプト点検支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 11 療養費支払事務経費分担金（国保連） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 12 郵便料金（料金受取人払）支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 13 廃棄文書支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 14 オートスパイロ保守点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 契約・会計 15 公害システム更新委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 1 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 2 物品購入（郵券） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 3 資金前渡 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 物品 4 郵券使用受払簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 1 環境省感謝状 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 2 区政功労者表彰 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 表彰 3 表彰感謝状授与予定者リスト 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 1 情報開示請求 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 2 料金受取人払 承認申請 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 3 池袋保健所仮移転 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 4 体育施設使用料減免申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 5 施設利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 7 予算流用申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 8 予算科目新設申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 9 予算要求・見積書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 10 セキュリティ関係台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 11 執行計画の変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 12 窓口受付業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 13 区民の声 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 14 予算・決算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 その他庶務 17 予算執行委任申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 1 公害補償地域（大気系）連絡協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 2 公害健康被害担当課長会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 3 公害保健事業担当者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 4 大気汚染医療費助成担当者会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 5 予防事務実務者連絡会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 6 城北公害報酬審査会連絡協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 7 石綿健康被害救済制度担当者説明会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 2 会議 8 大気汚染公害認定研究会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 1 診療報酬審査会 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 2 大気認定審査会 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 3 公害認定審査会 委員報酬 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 3 審査会委員報酬 4 城北公害報酬審査会連絡協議会謝礼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 1 福祉事業費納付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 2 補償給付費納付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 3 業務報告（環境省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 4 予防事業助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 5 事務費交付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 6 公健法認定状況（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 業務報告記入要領 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 2 予防事業 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 6 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 7 予防事業助成金交付要綱 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 4 事業助成金納付金 2 マニュアル 8 事務費交付金交付要綱 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 1 公健法施行事務に係る資料提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 4 予防事業助成金指導調査（環境保全機構）（平成２７年度） 5年 令和9年3月31日
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 5 監査・指導調査 7 納付金納付業務の指導調査（平成３０年度） 5年 令和10年3月31日
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 4 審査会委員名簿 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 1 豊島区公害補償管理システム 基本設計書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 2 システム（修正・変更・新規）ファイル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 3 大気医療費助成システム マニュアル（21） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 4 大気システム導入及び交付金（20） 常用
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 5 システム保守 作業報告書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 6 サン・データ要望ノート 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 7 情報システム 7 大気システム使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 開催・諮問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 2 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 1 文書料口座振替依頼書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 3 認定書類未入力 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 4 認定見直し書類待ち 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 5 認定更新書類待ち 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 3 審査会準備 13 レントゲン借用簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 認定マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 4 公害変更台帳（転入・転出等）（9〜） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 5 医検予定者名簿（済分）（26〜） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 病院医検通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（処理中） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 1 認定者台帳（死亡） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 3 認定者台帳（失権） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 4 死亡にかかる支払い 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 5 認定者台帳（未更新者） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 7 死亡支払（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 5 転出・死亡・失権 9 認定者（転出起案） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 2 住民票・戸籍交付依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告などについて 3年 令和6年3月31日
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 6 その他認定事務 6 返還届 治ゆ届（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 8 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気（前月申請分） 受理 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気（当月申請分） 受理 常用
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気審査会 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 2 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 3 大気汚染医療費助成制度に関する情報（東京都より）・調査（東京都に提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 4 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 9 大気認定事務 2 医療費助成 5 保健福祉局宛 重要文書送付決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 1 生活保護法改正 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 3 給付マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 9 カルテの徴収（回答） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 10 患者会からの問い合わせ 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 11 看護料協定書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 12 レセプト点検マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 13 非公害契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 14 （非公害）取り下げ書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 15 環境省 レセプト調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 10 補償給付資料 16 自己負担割合照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 2 医科レセプト 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 11 レセプト 14 調剤レセプト 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 1 診療・調剤報酬返還・戻入 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 2 調剤 支出原義 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 14 公害 支出原義 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 26 非公害機関 支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 12 診療調剤報酬支払 27 （非公害）療養費入力票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 2 医療機関あて通知 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 4 定期的給付・療養手当の戻入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 5 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 6 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 7 定期的給付 療養手当支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 13 療手・定期的給付 8 療養手当請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 1 求償支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 2 求償送付（一般保険者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 5 保険者 照会文書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 14 求償 6 求償金の返還請求 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 15 補償給付振込処理 1 媒体取扱依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 1 レセプト（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 16 補償給付未処理 2 求償（口座・納付書）未処理分 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 1 公  口座 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 6 薬  口座 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 17 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 報酬審査会 諮問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 2 返戻レセプト（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 3 公害報酬審査会 開催通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 4 報酬審査会会長(依頼） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 診療報酬審査会答申 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 18 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 診療報酬審査会会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 1 水泳教室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 2 水泳教室講評 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 3 水泳教室アンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 4 水泳教室チラシ配布 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 5 水泳教室事務局用 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 6 水泳教室参加申込書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 7 水泳教室口座振替依頼書（意見書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 8 水泳教室口座振替依頼書（謝礼） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 9 水泳教室主治医意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 10 夏休み水泳教室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 11 水泳教室 個人データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 12 水泳教室 開催原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 13 水泳教室 派遣依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 14 水泳教室 施設予約・支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 15 水泳教室 傷害保険 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 19 機能訓練 16 水泳教室 予算執行委任 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 1 訪問台帳 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 1 台帳 2 災害時リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 5 肺機能測定会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 リハビリテーション事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 9 健康講座予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 10 中央図書館展示申込書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 11 ピークフローメーター貸与・支給事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 2 相談・講座 12 ぜん息・COPD健康相談 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート（未処理） 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 3 ソフト３事業アンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 3 ソフト３事業 8 ソフト3事業の実施効果の測定・把握に係るアンケート集計・分析システム 5年 令和11年3月31日
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 1 事業実績 統計用 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 20 相談・リハビリ 4 業務資料 2 機器説明書 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 21 インフルエンザ 9 インフルエンザ助成実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 4 公害保健 22 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 1 通知・照会・回答（庁内） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 2 通知・照会・回答（庁外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 3 後援名義申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 4 郵券簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助金申請資料・調定原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 6 区市町村在宅療養推進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 7 受動喫煙防止対策促進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 8 たばこ対策促進事業国庫補助金申請資料・調定原議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 9 要綱 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 10 要綱【登録済原本】 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 12 情報資産台帳 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 13 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 14 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 15 決算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 16 口座振込依頼書 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 17 契約関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 18 監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 19 広報関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 20 文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 21 研修関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 22 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 22 その他庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 1 がん対策推進会議契約・支出資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 2 がん対策推進会議委員承諾書・会議録・通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 4 みんなのためのがんサポートガイド普及啓発事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 5 がん対策推進本部 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 8 企業連携 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 9 豊島区がん対策推進計画パブリックコメント実施結果 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 9 がん関連団体支援 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 10 がん患者のウィッグ・胸部補整具等購入費用助成事業申請・支出関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 13 がん対策推進計画 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 14 がん対策推進条例 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 17 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 1 有料広告掲載申込書・決定通知書・調定原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 2 がん基金関連事業 契約・支出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 4 がん対策基金調定・支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 5 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 がん利子 1 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 1 受動喫煙防止対策推進店登録制度（禁煙レストランとしま） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 2 子どものための禁煙外来治療費助成事業 申請関係資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 3 子どものための禁煙外来治療費助成事業契約・支出資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 4 喫煙可能室設置申請資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 5 行政指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 6 受動喫煙防止対策契約・支出資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 8 受動喫煙防止対策調査・回答 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 9 受動喫煙防止対策研修資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 10 受動喫煙防止対策庶務 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 15 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 2 健康プラン推進会議 開催通知 10年 令和15年3月31日
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 7 豊島区健康プラン（素案）パブリックコメント 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 9 健康プラン推進会議 契約・支出資料 10年 令和15年3月31日
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 11 豊島区健康プラン 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 16 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 1 在宅医療連携推進会議報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 2 在宅医療連携推進会議（部会）報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 3 在宅医療コーディネーター研修講師報償費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 4 在宅医療連携推進事業 需用費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 5 在宅医療連携推進事業 役務費 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 6 在宅医療連携推進事業 助言委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 7 在宅医療相談窓口委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 8 在宅医療連携推進事業 委託料（講演会・交流会・その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 9 在宅医療に関する医療用麻薬管理及び高度管理医療機器等貸出事業助成金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 10 糖尿病関連事業支出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 11 在宅療養後方支援病床確保事業 関連文書 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 11 在宅歯科相談窓口委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課

82



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 15 在宅医療連携推進会議資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 16 在宅医療地域資源情報 関連文書 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 16 在宅医療連携推進会議部会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 17 在宅医療連携推進会議及び部会開催通知・依頼文関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 18 研修・講演会開催通知・依頼文関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 19 看護師会運営・契約・支出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 20 在宅医療地域資源情報契約・支出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 22 在宅療養後方支援病床確保事業契約・支出資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 24 リハビリテーション協議会運営・契約・支出資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 25 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 26 各種資料 常用
令和02年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 26 地域医療・介護ネットワーク構築事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 3 身分証明 1 身分証明書発行起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 3 臨時職員休暇簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 6 勤務実績報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 7 旅行命令・依頼簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 要綱集綴 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 3 担当部長決裁区分 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 4 地域主権改革関係法 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 1 新規拡充・新年度予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 2 スクラップ・事務事業評価・成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 3 未来戦略プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 4 組織目標・主要課題 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 5 所要人員調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 2 予算方針 7 都への要望、都からの意見聴収 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 3 情報化 1 事業概要作成記録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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（紙文書等）

令和03年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 3 情報化 12 個人情報ファイル登録簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 1 公印管理 1 印影簿（公印関係） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 2 保存文書管理票（5年） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 3 保存文書管理票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 4 保存文書管理票（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 5 行政情報公開・個人情報保護審議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 3 物品 2 備品（受入・払出・組替）票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 4 安全衛生委員会 1 安全衛生委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 7 賠償責任保険 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 1 陳情・要望書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 8 不能欠損の決定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 9 あうる薬局建物賃貸借契約 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 1 服務 2 服務関係整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 3 身分証明 1 身分証明書発行起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 1 会計年度任用職員雇用関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 2 出勤補助簿 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 3 休暇簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 4 社会保険得喪関係書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員（一般事務補助）関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員（各課任用）関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 7 旅行命令・依頼簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 8 年末調整資料 常用
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令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員システム（マニュアル） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 10 産休・育休・病休関係 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 11 会計年度任用職員特別評価 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 6 医師研修 3 臨床研修医協力依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 8 予算 3 予算明細書（歳出・歳入）地域保健課 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 8 予算 4 予算明細書（歳入）生活衛生課・健康推進課・長崎健康相談所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 8 予算 5 予算明細書（歳出）生活衛生課・健康推進課・長崎健康相談所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 8 予算 7 次年度予算資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 9 予算異動 1 流用・転用・振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 9 予算異動 2 執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 9 予算異動 4 予備費充当 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 10 監査 1 監査資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 1 包括補助事業（通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 1 補助金【歯科技工士会】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 2 補助金【薬物乱用防止推進事業】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 3 補助金資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請書類【薬物乱用防止推進事業】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 3 骨髄バンク骨髄移植ドナー資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 1 補助金【救急業務連絡協議会】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 2 補助金【使用済み注射針回収事業】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 3 補助金【お薬手帳発行事業】 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 11 補助金 4 その他補助金 4 補助金【薬剤師会運営活動補助金】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 1 薬物乱用防止推進協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 3 薬物乱用防止指導員承諾書類 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 4 薬物乱用防止関係通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 1 料金後納郵便料金支出（地域保健課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 2 料金後納郵便料金支出（管理G・料金受取人払い） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 3 料金後納郵便料金支出（公害保健G・料金受取人払い） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 5 郵便使用兼受払簿（各種統計調査経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 6 郵便使用兼受払簿（一般事務経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 7 郵便使用兼受払簿（健康危機管理経費） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 13 郵便料金 8 書留（金券）収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 1 区政渉外経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 2 ホテル利用経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 1 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 2 収入日計表（戻入） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 3 印刷機賃貸借契約（長期継続契約） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 3 収支予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 4 増減説明書（歳入） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 5 増減説明書（歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 7 現金出納簿（前渡金受者） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 8 現金出納簿（金銭出納員） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 10 税外収入簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 11 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 12 予算執行計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 13 分担金・負担金 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 14 コンピュータ機器の賃貸借 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 16 印刷機 賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 19 コピー機 賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 20 コピー機 保守 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 21 契約・支出【トイレットペーパー・コピー用紙】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 22 契約【需用費】（上期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 23 契約【需用費】（下期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 24 契約・支出【役務費・委託料】（年間契約以外） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 25 支出【需用費】 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 26 修繕 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 27 「医学技術振興図書（厚生の指標）」購読料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 15 会計・財務 30 池袋保健所備品購入 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用
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令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 1 池袋保健所仮庁舎施設維持管理委託【契約・検査・支出】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 2 保健所施設経費  薬局光熱水費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 3 池袋保健所 公共料金   (通知・領収書) 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 4 池袋保健所 排水分析委託【契約・検査・支出】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 5 池袋保健所  委託契約書類等【契約・検査・支出】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 6 池袋保健所  自動車管理者責任保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 7 池袋保健所 電気料金【契約・検査・支出】 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 8 保健所  医療廃棄物等処理委託【契約・検査・支出】 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 9 長崎休日診療所清掃委託支出関係書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 10 その他施設関連見積記録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 19 池袋保健所仮庁舎 賃貸借 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 20 池袋保健所仮庁舎 施設維持管理業務委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 21 池袋保健所 自転車管理業務委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 10 駐車場管理表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 3 報告書 17 区民センター解体工事関連書類 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 家屋調査【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
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令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 3 契約関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 4 契約関係・依頼関係 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 8 健康センター構想 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 13 池袋保健所：医療機能情報登録 1 池袋保健所：医療機能情報の報告 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害医療連携会議通知文等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害時情報共有ツール 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 17 災害医療連携会議報償費支出関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 18 災害医療関係書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
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令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 新型インフルエンザ等会議資料③ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 6 新型コロナウイルス感染症対策等 1 契約関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 18 健康危機管理 6 新型コロナウイルス感染症対策等 2 抗体保有率疫学調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 1 予算要望 2 保健衛生協議会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 1 ふくし健康まつり 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 2 歯科医師会 8020 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 3 医師会 区民公開講座 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 4 歯科医師会事業報告会 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 19 三師会 2 共催事業 6 健康ウオークラリー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 1 夜間救急連絡通報業務(ひまわり） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 2 休日・準夜診療事業 （医師会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 3 休日応急歯科診療事業（歯科医師会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 4 休日調剤事業委託（薬剤師会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 5 【年末・年始】巣鴨地区委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 6 休日診療実績報告書（毎月受領・四半期報告含 ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 7 あうる薬局実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 8 わが家の健康 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 9 医師賠償・傷害保険（休日・小児） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 休日診療広報確認基準資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 10 前年度休日診療決算関係資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療予算資料（三師かい回答含む） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 11 休日診療外国語対訳資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 12 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 13 休日診療打ち合わせ資料（保存） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 15 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 20 休日診療 19 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 1 小児初期平日準夜事業（大塚病院） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 2 小児初期医師手配業務委託（医師会） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 3 小児初期・医師研修（医師会） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 4 小児初期救急運営協議会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
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令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 8 周知関係 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 9 都の通知・調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 21 小児救急 10 文京区との共同実施（R011001より） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 24 行政監査 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 23 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 2 通知 1 各種通達・通知 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 1 各種照会・回答（国・都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 2 各種照会・回答（２３区） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 3 各種照会・回答（市区町村） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 4 各種照会・回答（他課） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 5 各種照会・回答（その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 6 地域保健・健康増進事業報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 7 苦情・意見 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 4 調査回答 8 行政情報公開・個人情報保護 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 5 後援 1 後援名義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 6 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 7 非常勤・臨時 1 非常勤・臨時職員 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 地域保健課 3 保健事業 1 庶務 8 研修 1 研修通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 1 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 2 三師会予算要望 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 1 予算 3 流用・転用・執行委任・振替 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 2 決算 1 決算特別委員会内部資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 3 監査 1 監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 1 特定感染症補助金（がん検診） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 2 特定感染症補助金（肝炎） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 3 健康増進事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 4 包括補助事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 5 国保調整交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 6 食育事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 2 財務 5 補助金 7 その他補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 1 健検診協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 2 健診センター運営協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 3 医師会・センター帳票会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 4 在宅医療連携推進会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 5 鬼子母神プラス 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 3 会議 6 区西北部糖尿病医療連携会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 4 名簿 2 健康手帳申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 1 行政財産使用許可 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 2 健診センター補助金・貸付金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 3 健診センター維持管理経費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 5 豊島健康診査センター 5 健診センター物品無償貸与 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 1 総合保健福祉システム 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 2 健康管理システム（開発・改修） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 6 システム 3 がん検診結果取り込みエラーリスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 1 特定健診・保健指導 実施計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 2 特定健診・保健指導 法定報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 3 国保データヘルス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 4 がん対策推進計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 1 特定健診実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 2 特定健診受診券等帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 3 特定健診再勧奨通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 4 他の検診を受けた方 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 2 特定健診 5 特定健診委託契約 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 1 長寿健診の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 2 長寿健診受診券等帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 3 後期広域連合 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 3 保健事業 8 健康診査 3 長寿健診 4 長寿健診委託契約 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 1 福祉健診の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 2 福祉健診受診券等帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 1 介護老人施設入所者健診の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 2 介護老人施設入所者健診受診券等帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 3 高齢者の歯科健診 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 1 歯周病検診の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 1 口腔保健センター事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 2 駐車禁止等規制除外車両標 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 1 骨粗しょう症検診の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 1 眼科検診の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 2 眼科検診帳票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 1 国保糖尿病重症化予防事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 10 糖尿病重症化予防 2 後期糖尿病重症化予防事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 1 特定保健指導実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 1 がん検診追跡調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 2 追跡調査(胃がんリスク） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 1 精度管理(子宮頸がん） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 2 精度管理(胃がんリスク） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 13 保健師統計 1 保健師統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 1 がん検診庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 1 胃がん検診庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 2 胃がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 3 胃がん検診帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 4 内視鏡検討会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 5 傷害保険、医師賠償責任保険 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 1 胃がんリスク検診庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 2 胃がんリスク検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 3 胃がんリスク検診帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 1 肺がん検診庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 2 肺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 3 肺がん検診帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 4 肺がん検診委託契約 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 1 大腸がん検診庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 2 大腸がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 3 大腸がん検診帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 1 子宮頸がん庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 2 子宮頚がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 3 子宮頸がん帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 1 乳がん庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 2 乳がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 3 乳がん帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 4 乳がん同日検診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 1 前立腺がん庶務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 2 前立腺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 3 前立腺がん帳票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 1 肝炎検診庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 2 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 3 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査帳票関係 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 1 チャレンジの実施及び経費の支出（需用費） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 2 チャレンジの実施及び経費の支出（報償費及び委託料） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 3 チャレンジ講演会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 4 チャレンジ運動講座 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 5 チャレンジだより 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 6 チャレンジ マイレージ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 1 サンシャインイベント 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 2 ふくしまつり 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 3 その他受診勧奨 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 1 食育 補助金申請・報告等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 2 食育 調査回答(都） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 3 食育事業の実施及び経費の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 4 としま豊かな食コンクール 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 5 食育講座 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 6 食育イベント 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 16 食育 7 庁内食育推進連絡会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 ６５歳健康寿命 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 地域がん登録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 小票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 1 関係法令 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 2 豊島区大気汚染障害者認定審査会条例 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 3 豊島区公害健康被害認定審査会条例 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 4 豊島区公害健康被害診療報酬審査会条例 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 5 公害健康被害の補償等に関する法律の施行に係る文書料及び医学的検査料の支出要綱 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 6 豊島区公害健康被害診療報酬審査に係る事務処理要綱 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 1 法規 7 公害健康被害被認定者インフルエンザ予防接種費用助成事業実施要綱 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 3 環境再生保全機構通知 常用
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 4 照会・回答（未処理） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 5 照会・回答（環境省） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 6 照会・回答（環境再生保全機構） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 7 照会・回答（東京都（公害事務・その他）） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 8 照会・回答（東京都（大気事務）） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 9 照会・回答（庁内） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 10 照会・回答（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 11 通知・通達（環境省） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 12 通知・通達（環境再生保全機構） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 13 通知・通達（東京都） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 14 通知・通達（市区町村） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 2 文書 15 通知・通達（庁内） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 人事 1 公害保健非常勤職員情報 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 人事 2 会計年度職員任用・退職 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 人事 3 公害保健相談員採用選考（当年度） 5年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 人事 5 産休代替職員申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 人事 6 派遣職員出勤簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 3 人事 7 会計年度職員給与確認 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 表彰 1 環境省感謝状 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 表彰 2 区政功労者表彰 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 4 表彰 3 表彰感謝状授与予定者リスト 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 情報開示・区民の声 1 情報開示請求 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 5 情報開示・区民の声 2 区民の声 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 セキュリティ台帳 1 セキュリティ関係台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 6 セキュリティ台帳 2 ID 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 1 予算・決算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 2 予算流用申請 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 3 予算執行委任申請 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 4 予算要求 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 6 振替処理 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 7 科目申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 1 〔水泳教室・講座〕施設利用申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 2 体育施設使用料減免申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 5 公印事前押印・印影印刷承認申請 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 1 役割分担・席表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 2 事業予定表・カレンダー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 3 文書管理 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 6 窓口受付業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 7 池袋保健所移転 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 1 〔病院〕医学的検査委託（未処理） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 2 〔病院〕医学的検査委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 3 〔医師会〕医学的検査委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 4 〔公害認定〕主治医診断報告書支出（未処理） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 5 〔公害認定〕主治医診断報告書支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 6 〔水泳教室〕主治医診断報告書支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 7 〔健診センター〕医師賠償責任保険 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 8 〔水泳教室〕傷害保険 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 9 〔呼吸リハビリ〕傷害保険 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 10 大気汚染健康障害者医療費助成システム保守委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 11 大気汚染健康障害者医療費助成システム更新委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 12 公害補償管理システム保守委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 13 公害補償管理システム更新委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 14 公害補償管理システム機器リース支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 15 公害診療報酬明細書等点検業務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 16 療養費支払事務経費分担金（国保連） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 17 廃棄文書支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 18 オートスパイロメータ保守点検委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 19 〔ボルダリング〕業務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 2 契約・会計 20 〔ボルダリング〕傷害保険 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 1 〔診療報酬審査会〕委員報酬 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 2 〔大気認定審査会〕委員報酬 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 3 〔公害認定審査会〕委員報酬 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 4 〔城北公害報酬審査会連絡協議会〕謝礼 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 5 〔水泳教室〕謝礼 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 6 〔福祉講座〕謝礼 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 7 〔予防講座〕謝礼 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 3 報酬・報償 8 法定調書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 1 物品購入 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 2 〔郵券〕物品購入 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 3 〔郵券〕料金後納 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 4 〔郵券〕料金受取人払支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 5 資金前渡 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 6 郵券使用受払簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 4 物品 7 〔郵券〕料金受取人払承認申請 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 1 公害補償地域（大気系）連絡協議会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 2 公害健康被害担当課長会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 3 公害保健事業担当者連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 4 大気汚染医療費助成担当者会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 5 予防事務実務者連絡会議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 6 城北公害報酬審査会連絡協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 7 石綿健康被害救済制度担当者説明会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 5 会議 8 大気汚染公害認定研究会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 4 審査会委員名簿 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 5 審査会開催日程 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 6 審査会委員委嘱 5 審査委員連絡先 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 1 補償給付費納付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 2 福祉事業費納付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 3 予防事業助成金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 4 事務費交付金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 5 石綿健康被害救済給付業務委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 6 財政調整交付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 7 給与福利データ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 2 要綱 1 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 2 要綱 2 予防事業助成金交付要綱 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 2 要綱 3 事務費交付金交付要綱 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 4 その他マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 1 業務報告記入要領 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 2 業務報告（環境省） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 3 公健法認定状況（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 4 大気認定状況（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 5 審査会出席・審査件数 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 6 公害・大気認定状況 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 7 予防事業・福祉事業実績 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 8 統計 8 訪問・TEL・面接実績 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 1 事務監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 2 監査委員監査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 4 公健法施行事務に係る資料提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 7 納付金納付業務の指導調査（平成３０年度） 5年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 8 その他監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 9 公健法施行事務指導監査（令和２年度） 5年 令和11年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 9 予防事業助成金指導監査（環境再生保全機構）（令和3年度） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 9 監査・指導調査 10 予防事業助成金指導監査（環境再生保全機構）（平成27年度） 5年 令和11年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 1 公害補償管理システム 基本設計書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 2 システム（修正・変更・新規）ファイル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 3 大気汚染健康障害者医療費助成システム マニュアル（21） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 4 大気汚染健康障害者医療費助成システム導入及び交付金（20） 常用
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 5 システム保守 作業報告書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 6 サン・データ要望ノート 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 7 大気汚染健康障害者医療費助成システム使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 8 大気汚染健康障害者医療費助成システム更新委託内容 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 9 公害補償管理システム更新委託内容 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 10 ガバメント・クラウド 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 11 J-LISシステム 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 12 オンライン相談システム 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 10 情報システム 13 （仮称）新公害・大気システム 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 2 公害変更台帳 5年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 2 公害認定審査会 1 公害認定審査会 開催通知・諮問 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 2 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 2 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 2 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料（４〜９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 2 公害認定審査会 5 公害認定審査会資料（１０〜３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 1 文書料口座振替依頼書（あ〜さ行） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 2 文書料口座振替依頼書（た〜わ行） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 3 認定更新書類待ち 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 3 審査会準備 12 レントゲン借用簿 5年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 4 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 4 更新・見直し準備 4 病院医検通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 4 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 4 更新・見直し準備 7 医検予定者名簿（済分）（過年度） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 1 認定者台帳（処理中） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 3 失権処理（更新せず） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 5 認定台帳（未更新者） 5年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 6 死亡連絡（書類待ち） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 7 死亡支払（未処理） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 8 被認定者死亡届 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 9 死亡支払 5年 令和11年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 5 転出入・死亡・失権 9 認定者（転出入起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 6 その他認定事務 2 住民票・戸籍交付依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 6 その他認定事務 3 失権通知 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 6 その他認定事務 5 検診結果の公開請求と結果報告等について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 6 その他認定事務 7 公害医療手帳をお持ちのかたへ 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気認定審査会 開催通知・諮問 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気認定審査会 答申・決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気認定審査会 会議録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会資料（４〜９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 5 大気認定審査会資料（１０〜３月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 1 大気認定・更新提出資料（パソナ・郵便受取） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 2 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（未チェック）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 3 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（不足書類提出待ち）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 4 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（入力中・確認中）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 5 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（先月受理）（入力済）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 6 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（未チェック）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 7 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（不足書類提出待ち）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 8 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（入力中・確認中）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 9 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（当月受理）（入力済）） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 10 大気認定・更新提出書類（４月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 11 大気認定・更新提出書類（５月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 12 大気認定・更新提出書類（６月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 13 大気認定・更新提出書類（７月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 14 大気認定・更新提出書類（８月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 15 大気認定・更新提出書類（９月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 16 大気認定・更新提出書類（１０月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 17 大気認定・更新提出書類（１１月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 18 大気認定・更新提出書類（１２月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 19 大気認定・更新提出書類（１月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 20 大気認定・更新提出書類（２月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 21 大気認定・更新提出書類（３月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 2 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 3 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 4 保健福祉局宛 重要文書送付決定書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 4 事例・マニュアル 1 大気汚染医療助成制度に関する情報（東京都より） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 4 事例・マニュアル 2 事例 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 12 大気認定事務 4 事例・マニュアル 3 マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 1 生活保護法改正 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 3 給付事務マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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（紙文書等）

令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 10 患者会からの問い合わせ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 11 看護料協定書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 12 レセプト点検マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 13 非公害契約書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 14 （非公害）取り下げ書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 15 環境省 レセプト調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 13 補償給付資料 16 自己負担割合照会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 2 医科レセプト（４月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 3 医科レセプト（５月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 4 医科レセプト（６月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 5 医科レセプト（７月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 6 医科レセプト（８月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 7 医科レセプト（９月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 8 医科レセプト（１０月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 9 医科レセプト（１１月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 10 医科レセプト（１２月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 11 医科レセプト（１月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 12 医科レセプト（２月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 13 医科レセプト（３月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 14 調剤レセプト（４月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 15 調剤レセプト（５月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 16 調剤レセプト（６月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 17 調剤レセプト（７月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 18 調剤レセプト（８月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 19 調剤レセプト（９月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 20 調剤レセプト（１０月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 21 調剤レセプト（１１月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 22 調剤レセプト（１２月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 23 調剤レセプト（１月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 24 調剤レセプト（２月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 14 レセプト 25 調剤レセプト（３月） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 15 診療調剤報酬支払 1 診療・調剤報酬返還・戻入 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 15 診療調剤報酬支払 2 公害 支出原義 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 15 診療調剤報酬支払 14 調剤 支出原義 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 15 診療調剤報酬支払 26 非公害機関 支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 15 診療調剤報酬支払 27 （非公害）療養費入力票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 3 定期的給付・療養手当の戻入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 4 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 5 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 6 定期的給付支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 7 療養手当支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 16 療手・定期的給付 8 療養手当請求書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 17 求償 1 求償支出（豊島区国保） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 17 求償 2 求償送付（一般保険者） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 17 求償 3 求償支出（納付書） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 17 求償 4 求償支出（口座） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 17 求償 5 保険者 照会文書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 17 求償 6 求償金の返還請求 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 19 補償給付未処理 3 求償（口座）未処理分 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 1 公１ 口座 あ〜い 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 2 公２ 口座 う〜お 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 3 公３ 口座 か〜く 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 4 公４ 口座 け〜さ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 5 公５ 口座 し〜そ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 6 公６ 口座 た〜と 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 7 公７ 口座 な〜は 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 8 公８ 口座 ひ〜み 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 9 公９ 口座 む〜わ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 10 薬１ 口座 ア〜オ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 11 薬２ 口座 カ〜サ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 12 薬３ 口座 シ〜ナ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 13 薬４ 口座 ニ〜ホ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 14 薬５ 口座 マ〜ワ 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 20 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 公害報酬審査会 開催通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 2 報酬審査会 諮問 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 3 返戻レセプト（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 4 診療報酬審査会答申 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 5 医療機関宛通知 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 診療報酬審査会会議録（４〜９月） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 21 診療報酬審査会 2 報酬審査会 7 診療報酬審査会会議録（１０〜３月） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 1 水泳教室事務局用 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 2 水泳教室開催原議（令和３年度） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 3 水泳教室参加決定原議（夏休み・秋冬コース） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 4 水泳教室グループ分け 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 5 水泳教室派遣医師名簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 6 水泳教室開校式事前打ち合わせ資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 7 水泳教室結果検討会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 8 水泳教室修了証等の授与 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 9 水泳教室閉校式事前打ち合わせ資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 10 ぜん息児水泳記録会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 11 呼吸機能検査報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 12 ぜん息コントロールテストシート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 13 水泳教室アンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 14 水泳教室講評 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 15 水泳教室開催原議（令和４年度） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 1 水泳教室 16 代替事業（ボルダリング） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 2 水泳教室申し込み 1 水泳教室参加申込書（未処理） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 2 水泳教室申し込み 2 水泳教室参加申込書・参加者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 2 水泳教室申し込み 3 水泳教室主治医意見書・一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 3 広報支援事業 1 水泳教室チラシ発注・配布（令和３年度） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 22 機能訓練 3 広報支援事業 2 水泳教室チラシ発注・配布（令和４年度） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 1 台帳 1 公害認定者台帳 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 1 台帳 2 大気認定者台帳 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 1 台帳 6 災害時リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業（第１回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 2 健康相談事業（第２回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 3 健康相談事業（第３回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 4 健康相談事業（第４回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 5 肺機能測定会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 リハビリテーション事業（第１回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 7 リハビリテーション事業（第２回） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 8 中央図書館展示申込書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 9 ピークフローメーター貸与・支給事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 10 ぜん息・COPD健康相談 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 2 相談・講座 15 講座等共通資料（次年度） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 3 パッケージ支援事業 1 パッケージ支援事業申請・実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート（未処理） 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 2 ソフト３事業アンケート（ボルダリング（事後）） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 3 ソフト３事業アンケート（ボルダリング（追跡）） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 4 ソフト３事業アンケート（健康相談（事後）） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 5 ソフト３事業アンケート（健康相談（追跡）） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 7 ソフト３事業申請・実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 8 ソフト3事業の実施効果の測定・把握に係るアンケート集計・分析システム 5年 令和11年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 5 業務資料 1 健康チャレンジ事業申請・実績 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 5 業務資料 2 スパイロメーター機器説明書 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 23 相談・リハビリ 5 業務資料 3 情報提供資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払（１０月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 5 インフルエンザ支払（１１月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 6 インフルエンザ支払（１２月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 7 インフルエンザ支払（１月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 8 インフルエンザ支払（２月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 24 インフルエンザ 9 インフルエンザ助成事業準備 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 25 石綿健康被害救済 1 チェックリスト 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 25 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 25 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 4 公害保健 25 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 1 通知・照会・回答（庁内） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 2 通知・照会・回答（庁外） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 3 後援名義申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 4 協定書 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 5 郵券簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 6 医療保健政策区市町村包括補助金申請資料・調定原議 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 7 区市町村在宅療養推進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 8 受動喫煙防止対策促進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 9 たばこ対策促進事業国庫補助金申請資料・調定原議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 10 要綱 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 11 要綱【登録済原本】 30年 令和34年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 12 情報資産台帳 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 13 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 14 予算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 15 決算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 16 口座振込依頼書 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 17 契約関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 18 監査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 19 広報関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 20 文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 21 研修関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 22 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 1 庶務 23 その他庶務 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 1 がん対策推進会議契約・支出資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 2 がん対策推進会議委員承諾書・会議録・通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 4 みんなのためのがんサポートガイド普及啓発事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 5 がん対策推進本部 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 8 企業連携 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 9 豊島区がん対策推進計画パブリックコメント実施結果 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 9 がん関連団体支援 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 10 がん患者のウィッグ・胸部補整具等購入費用助成事業申請・支出関係資料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 13 がん対策推進計画 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 14 がん対策推進条例 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 2 がん対策 17 各種資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 1 有料広告掲載申込書・決定通知書・調定原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 2 がん基金関連事業 契約・支出資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 4 がん対策基金調定・支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 3 がん基金 5 各種資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 4 がん利子 1 各種資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 1 受動喫煙防止対策推進店登録制度（禁煙レストランとしま） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 2 子どものための禁煙外来治療費助成事業 申請関係資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 3 子どものための禁煙外来治療費助成事業契約・支出資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 4 喫煙可能室設置届申請資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 5 行政指導 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 6 受動喫煙防止対策契約・支出資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 8 受動喫煙防止対策調査・回答 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 9 受動喫煙防止対策研修資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 10 受動喫煙防止対策庶務 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 15 各種資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 2 健康プラン推進会議 開催通知 10年 令和15年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 7 豊島区健康プラン（素案）パブリックコメント 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 9 健康プラン推進会議 契約・支出資料 10年 令和15年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 11 豊島区健康プラン 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 6 健康プラン 16 各種資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 1 在宅医療連携推進会議報償費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 2 在宅医療連携推進会議（部会）報償費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 3 在宅医療コーディネーター研修講師報償費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 4 在宅医療連携推進事業 需用費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 5 在宅医療連携推進事業 役務費 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 6 在宅医療連携推進事業 助言委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 7 在宅医療相談窓口委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 8 在宅医療連携推進事業 委託料（速記・講演会・交流会・その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 9 在宅医療に関する医療用麻薬管理及び高度管理医療機器等貸出事業助成金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 10 糖尿病関連事業支出資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 11 在宅療養後方支援病床確保事業 関連文書 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 11 在宅歯科相談窓口委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 15 在宅医療連携推進会議資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 16 在宅医療連携推進会議部会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 16 在宅医療地域資源情報 関連文書 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 17 在宅医療連携推進会議及び部会開催通知・依頼文関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 18 研修・講演会開催通知・依頼文関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 19 看護師会運営・契約・支出資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 20 在宅医療地域資源情報契約・支出資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 22 在宅療養後方支援病床確保事業契約・支出資料 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 24 リハビリテーション協議会運営・契約・支出資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 25 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 26 各種資料 常用
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 26 地域医療・介護ネットワーク構築事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 5 がん対策・健康計画 7 在宅医療 27 在宅医療連携拠点設置準備委託料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 3 身分証明 1 身分証明書発行起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 1 臨職・非常勤雇用関係書 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 2 出勤補助簿 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 3 臨時職員休暇簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 4 社会保険得喪関係書 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 5 臨時・非常勤報酬支出・社会保険料調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 6 勤務実績報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 7 旅行命令・依頼簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 5 臨時・非常勤 8 派遣職員勤務実績綴り 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 7 通知・照会・回答 8 広聴・区民の声 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 1 政策経営部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 2 総務部 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 3 区民部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 4 文化商工部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 5 清掃環境部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 6 保健福祉部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 7 池袋保健所 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 8 子ども家庭部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 9 都市整備部 1年 令和6年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 10 会計管理室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 11 教育部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 12 選挙管理委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 13 監査委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 14 区議会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 15 特別区 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 16 東京都 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 17 厚生労働省 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 1 調査・回答 18 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 1 政策経営部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 2 総務部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 3 区民部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 4 文化商工部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 5 清掃環境部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 6 保健福祉部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 7 池袋保健所 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 8 子ども家庭部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 9 都市整備部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 10 会計管理室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 11 教育部 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 12 選挙管理委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 13 監査委員会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 14 区議会事務局 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 15 特別区 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 16 東京都 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 17 厚生労働省 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 1 調査・回答・通知 2 通知 18 その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 8 公文書の移管・延長・廃棄 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 8 ファイリングシステム年度末作業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 9 廃棄文書（地域保健課のみ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 10 行政情報目録公開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 13 保存文書引継ぎ（置換え・3課合同） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 2 文書管理 14 公文書の評価選別 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 3 法規 1 要綱集綴 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 3 法規 3 条例・規則等立案請求関係 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 3 法規 4 例規改廃 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 3 法規 5 担当部長決裁区分 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 3 法規 6 地域主権改革関係法 常用
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令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 1 情報セキュリティ手順・事故対応マニュアル 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 1 事業概要作成記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 2 セキュリティセルフチェック要領 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 2 事業概要作成マニュアル（人口集計他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 3 情報セキュリティ監査 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 4 情報資産台帳 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 5 記録媒体管理台帳 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 6 重要情報持ち出し台帳 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 7 ソフトウエアライセンス管理台帳 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 8 例外処理記録簿 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 9 基幹系端末接続用外部機器管理簿 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 10 各システム取扱手順書 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 11 外部サービス運用手順書 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 12 緊急時電話番号簿 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 12 個人情報ファイル登録簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 14 個人情報の操作ログ確認結果（常用→3年保存） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 15 FAQ関係 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 4 情報公開 17 WEB会議開設資料 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 5 広聴・区民の声 1 管理グループ 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 5 広聴・区民の声 2 保健事業グループ 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 5 広聴・区民の声 3 公害保健グループ 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 5 広聴・区民の声 4 がん対策・健康計画グループ 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 5 広聴・区民の声 5 移転計画グループ 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 人事 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 福利 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 研修 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 1 予算取り纏め 1 補正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 1 予算取り纏め 2 次年度当初予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 1 予算取り纏め 3 枠外経費予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 1 予算取り纏め 4 予算要望（会派 三師会除く団体等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 1 新規拡充・新年度予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 2 スクラップ・事務事業評価・成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 3 未来戦略プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 4 組織目標・主要課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 5 所要人員調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 6 組織検討会議 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 7 予算 2 予算方針 7 都への要望、都からの意見聴取 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 8 決算 1 決算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 9 会計 1 会計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 10 監査 1 事務監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 10 監査 2 監査委員監査 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 10 監査 3 通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 11 寄附 1 寄附 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 12 後援 1 管理グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 12 後援 2 保健事業グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 12 後援 3 公害保健グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 12 後援 4 がん対策・健康計画グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 13 議会 1 二定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 13 議会 2 三定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 13 議会 3 四定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 13 議会 4 一定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 13 議会 5 常提案権調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 14 備品 1 指定備品整理票 常用
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 14 備品 2 備品（受入・払出・組替）票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 1 共通庶務 14 備品 3 備品現在高調書 常用
令和04年度 地域保健課 2 保健所長 1 庶務 1 庶務 常用
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 2 特別区保健衛生主管部長会 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 2 連絡先 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 3 メール 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 4 各月資料等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 5 検討依頼 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 6 各種提出文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 7 コロナワクチン接種担当連絡会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 1 特別区保健衛生主管部長会 8 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 2 重要事業 1 引継ぎ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 2 重要事業 2 令和２年度 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 2 重要事業 3 令和３年度 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 健康担当部長 2 重要事業 4 令和元年度以前 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 1 庶務 1 課庶務 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 2 議会 1 議会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 4 管理グループ 1 管理G事業 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 5 保健事業グループ 1 保健事業G事業 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 6 公害保健グループ 1 公害保健G事業 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 7 がん対策・健康計画グループ 1 がん対策・健康計画G事業 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 8 移転計画グループ 1 移転計画G事業 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 9 課内・所内その他 1 課内・所内その他 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 10 衛生主管部課長会 1 衛生主管部課長会 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 11 災害時医療 1 災害時医療 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 4 地域保健課長 12 基本計画・組織目標 12 基本計画・組織目標等 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 1 安全衛生委員会 2 要綱の制定・改廃 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 2 保健所運営協議会 1 新規拡充・新年度予算 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 2 保健所運営協議会 2 スクラップ・事務事業評価・成果報告 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 2 保健所運営協議会 3 未来戦略プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 2 保健所運営協議会 4 組織目標・主要課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 2 保健所運営協議会 5 所要人員調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 2 保健所運営協議会 7 都への要望、都からの意見聴収 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 3 災害地支援 1 事業概要作成記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 1 庶務 3 災害地支援 12 個人情報ファイル登録簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 2 庶務 2 文書 1 保存文書管理票 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 2 庶務 6 被災地支援 1 熊本城修復支援金預かり書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 2 庶務 7 賠償責任保険 1 特別区自治体総合賠償責任保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 3 広聴 1 陳情・要望書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 3 広聴 4 広聴資料 （保存版）（14〜20年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 3 広聴 4 広聴資料 （現年分） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 3 広聴 5 広聴資料 （保存版）（21年度〜） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 3 広聴 5 ご意見・苦情 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 1 行政財産使用許可 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 2 あうる薬局貸付資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 4 【永年保存】財産台帳（長崎休日診療所） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 5 【永年保存】財産台帳（池袋保健所） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 6 【永年保存】財産台帳（健康診査センター） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 7 公有財産現在額報告書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 8 不能欠損の決定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 9 あうる薬局建物賃貸借契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 4 財産 26 公衆電話業務委託 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 1 服務 1 服務関係通知 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 1 服務 2 服務関係整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 2 兼職・兼業 1 兼職・兼業承認事務資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 3 身分証明 1 身分証明書発行起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 4 事故報告 1 事故報告書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 2 出勤補助簿 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 3 休暇簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 4 社会保険得喪関係書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 5 会計年度任用職員（一般事務補助）関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 6 会計年度任用職員（各課任用）関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 7 旅行命令・依頼簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 8 年末調整資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 9 会計年度任用職員システム（マニュアル） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 10 産休・育休・病休関係 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 5 会計年度任用職員 11 会計年度任用職員特別評価 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 6 表彰 1 表彰・推薦資料（永年） 常用
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令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 7 法定調書 1 法定調書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 5 人事 8 マイナンバー 1 マイナンバー収集関係 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 6 医師研修 1 医師臨床研修関係資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 6 医師研修 2 臨床研修医（歳入） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 6 医師研修 3 臨床研修医協力依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 1 通知・照会・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 2 通知・照会・回答（企画課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 3 通知・照会・回答（財政課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 4 通知・照会・回答（行政経営課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 5 通知・照会・回答（広報課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 6 広報としま校正 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 7 ホームページ作成原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 8 広聴・区民の声 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 9 通知・照会・回答（情報管理課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 10 通知・照会・回答（総務課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 11 通知・照会・回答（行政情報公開） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 12 通知・照会・回答（人事課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 13 通知・照会・回答（研修・職員） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 14 通知・照会・回答（研修・外部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 15 通知・照会・回答（契約課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 16 通知・照会・回答（防災危機管理・治安対策） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 17 通知・照会・回答（財産運用課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 18 通知・照会・回答（施設計画・施設整備課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 19 通知・照会・回答（庁舎運営） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 20 通知・照会・回答（区民活動推進課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 21 通知・照会・回答（福祉総務課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 22 通知・照会・回答（環境清掃部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 23 通知・照会・回答（子ども家庭部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 24 通知・照会・回答（会計課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 25 通知・照会・回答（教育委員会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 26 通知・照会・回答（議会総務課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 27 通知・照会・回答（監査委員会事務局） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 28 通知・照会・回答（特別区） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 29 通知・照会・回答（福祉保健局）上半期分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 30 通知・照会・回答（福祉保健局）下半期分 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 31 通知・照会・回答（厚生労働省） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 32 通知（三師会関係） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 33 通知・照会・回答（その他の課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 34 通知・通達（光化学スモッグ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 7 通知・照会・回答 35 通知・照会（ポスター・チラシ） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 8 予算 3 予算明細書（歳出・歳入）地域保健課 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 地域保健課 5 管理 8 予算 4 予算明細書（歳入）生活衛生課・健康推進課・長崎健康相談所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 8 予算 5 予算明細書（歳出）生活衛生課・健康推進課・長崎健康相談所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 8 予算 6 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１９年度〜） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 8 予算 7 予算資料（賃金・報償費単価）（平成１１年度〜） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 8 予算 7 次年度予算資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 1 流用・転用・振替 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 2 執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 3 科目新設 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 4 予備費充当 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 5 収入未済繰越 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 6 過誤納額額の決定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 9 予算異動 7 還付の決定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 10 監査 1 監査資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 1 包括補助金 1 包括補助事業（通知） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 1 包括補助金 2 包括補助事業（申請書類） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 1 包括補助金 3 包括補助事業（交付決定通知書、調定） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 1 補助金【歯科技工士会】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 2 補助金【薬物乱用防止推進事業】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 3 補助金資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 4 補助金次年度申請書類【歯科技工士会】 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 5 補助金次年度申請書類【薬物乱用防止推進事業】 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 2 区民活動支援事業 6 補助金資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 1 マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 2 骨髄移植ドナー支援事業奨励金 申請書類 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 3 骨髄移植ドナー 3 骨髄バンク骨髄移植ドナー資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 4 その他補助金 1 補助金【救急業務連絡協議会】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 4 その他補助金 2 補助金【使用済み注射針回収事業】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 4 その他補助金 3 補助金【お薬手帳発行事業】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 4 その他補助金 4 補助金【薬剤師会運営活動補助金】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 11 補助金 4 その他補助金 5 補助金【池袋あうる薬局運営助成金】 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 1 薬物乱用防止推進協議会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 2 薬物乱用啓発資材購入 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 3 薬物乱用防止指導員承諾書類 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 12 支援事業 1 薬物乱用防止 4 薬物乱用防止関係通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 1 料金後納郵便料金支出（地域保健課） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 2 料金後納郵便料金支出（管理G・料金受取人払い） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 3 料金後納郵便料金支出（公害保健G・料金受取人払い） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 5 郵便使用兼受払簿（各種統計調査経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 6 郵便使用兼受払簿（一般事務経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 7 郵便使用兼受払簿（健康危機管理経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 13 郵便料金 8 書留（金券）収受簿 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 5 管理 14 区政渉外 1 区政渉外経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 14 区政渉外 2 ホテル利用経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 14 区政渉外 3 区政渉外経費 区公金口座登録関係 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 1 収入日計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 2 収入日計表（戻入） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 3 印刷機賃貸借契約（長期継続契約） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 3 収支予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 4 増減説明書（歳入） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 5 複写機（コピー機）使用開始通知書（平成２８年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 5 増減説明書（歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 6 歳入簿、予算差引簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 7 現金出納簿（前渡金受者） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 8 現金出納簿（金銭出納員） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 9 前渡金・概算払整理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 10 税外収入簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 11 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 12 予算執行計画書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 13 分担金・負担金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 14 池袋保健所 火災保険 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 14 コンピュータ機器の賃貸借 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 16 印刷機 賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 17 印刷機 保守 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 19 コピー機 賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 20 コピー機 保守 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 21 契約・支出【トイレットペーパー・コピー用紙】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 22 契約【需用費】（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 23 契約【需用費】（下期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 24 契約・支出【役務費・委託料】（年間契約以外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 25 支出【需用費】 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 26 修繕 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 27 「医学技術振興図書（厚生の指標）」購読料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 29 自己検査の実施・報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 30 池袋保健所備品購入 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 31 収入未済繰越 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 32 過誤納額の決定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 33 還付の決定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 15 会計・財務 34 歳入調定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 16 施設計画 1 H20西部複合施設・長崎健康相談所移転 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 16 施設計画 2 大規模建築物再利用計画書【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 16 施設計画 3 施設事業計画検討【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 16 施設計画 4 H24健診センター構想 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 1 消防 1 消防計画・消防訓練（平成18年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 1 消防 2 消防 設備点検【報告書】 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 1 消防 3 消防計画・消防訓練（平成22年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 1 消防 4 池袋保健所 消防関係 届出書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 1 消防 5 防火・防災管理者 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 1 消防 6 自衛消防訓練【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 1 池袋保健所仮庁舎施設維持管理委託【契約・検査・支出】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 2 保健所施設経費  薬局光熱水費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 3 池袋保健所 公共料金   (通知・領収書) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 4 池袋保健所 排水分析委託【契約・検査・支出】 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 5 池袋保健所  委託契約書類等【契約・検査・支出】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 6 池袋保健所  自動車管理者責任保険 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 7 池袋保健所 電気料金【契約・検査・支出】 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 8 保健所  医療廃棄物等処理委託【契約・検査・支出】 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 9 長崎休日診療所清掃委託支出関係書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 10 その他施設関連見積記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 19 池袋保健所仮庁舎 賃貸借 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 20 池袋保健所仮庁舎 施設維持管理業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 2 契約・検査・支出 21 池袋保健所 自転車管理業務委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 1 建物設備維持管理報告書【上半期】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 2 建物設備維持管理報告書【下半期】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 3 電気設備保安管理記録【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 4 産業廃棄物管理表【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 5 池袋保健所 機械警備【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 6 立体駐車場保守点検【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 7 各種点検【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 8 自動ドア保守委託【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 9 電話設備保守委託【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 10 駐車場管理表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 11 区有施設安全点検【報告書】24〜26 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 12 建築設備定期点検【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 13 豊島区立区民ひろば長崎（長崎休日診療所）防火対象物点検結果【報告書】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 14 公害定着回収銀 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 15 池袋保健所 エレベーター【報告書】（24） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 16 光熱水費実績 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 3 報告書 17 区民センター解体工事関連書類 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 1 エイズ知ろう館・フォーティーミーティング 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 2 ふぉーてぃー【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 4 エイズ知ろう館 3 鬼子母神plus 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 5 廃棄物 1 廃棄物管理責任者 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 5 廃棄物 2 産業廃棄物管理表 写真廃液【資料】 常用
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令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 1 備品取扱説明書【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 2 入退館時のカード操作【マニュアル】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 3 取扱説明書 （〜23） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 4 取扱説明書（24〜） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 5 取扱説明書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 6 トシマＮＥＴ接続【マニュアル】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 7 旧長崎休日歯科診療所冷暖房改修工事 取扱説明書【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 6 施設マニュアル 8 長崎休日診療所休憩室冷暖房機改修工事 取扱説明書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 1 診療所開設許可 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 2 薬局開設関係資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 3 保健所維持管理帳票類 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 4 豊島区公共施設の概要【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 5 危機時自家発電書類【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 6 下水道局届出書類【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 7 緊急ガス遮断装置【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 8 長崎休日診療所（概要）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 9 池袋保健所 施設設備（機械設備修理資料）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 10 池袋保健所 施設設備（電気設備修理資料）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 11 東京都豊島区池袋保健所等新築工事【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 12 豊島区池袋保健所 建築・設備維持 保全計画【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 13 ＮＨＫ放送受信テレビ台数変更に伴う契約内容の変更について【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 14 池袋保健所 エレベーター設備設置書類【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 15 ＡＥＤ（自動体外式除細動器） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 16 １階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 17 ６階 ＡＥＤ【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 18 池袋保健所建物設備維持管理書類【資料】 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 19 自家用電気工作物書類【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 20 新保健所【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 21 池袋保健所エレベーター保守点検業務委託計画書【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 22 デマンド装置監視システム【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 23 防災用ＰＨＳ電話（イエデンワ）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 24 通信事業者変更（ソフトバンク）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 25 電力供給者変更（出光グリーンパワー）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 26 池袋保健所 家屋調査【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 7 施設管理資料 27 ドコモ受信機設置関係【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 1 池袋保健所施設平面図 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 2 電話設備委託（承諾図）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 3 長崎休日診療所 委託仕様書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 4 清掃仕様書・場所一覧 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 5 完成図 池袋保健所電話設備設置委託【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 8 図面・仕様書 6 建築保全業務共通仕様書【資料】 常用
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令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 9 改修記録 1 引渡関係書類 渡邊・藤澤・五十嵐建設共同企業体【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 9 改修記録 2 雨量計装置の設置について（27〜） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 9 改修記録 3 PU-2系統加圧給水ポンプユニット修繕（ポンプ交換）【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 9 改修記録 4 アニメイト建設 事後家屋調査報告書（境界部分）調査会社アミック【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 9 改修記録 5 アニメイト建設書類【資料】 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 10 環境資料 1 空調設備修繕協議資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 10 環境資料 2 修繕予算関係資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 10 環境資料 3 環境標準 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 10 環境資料 4 エコアクション２１作業書類 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 3 契約関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 4 契約関係・依頼関係 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 12 池袋保健所本移転 8 健康センター構想 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 13 池袋保健所：医療機能情報登録 1 池袋保健所：医療機能情報の報告 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 14 その他 3 その他（５年保存） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 17 施設管理 14 その他 4 その他（3年保存） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 1 放射線 1 池袋本町電車の見える公園 （２７放射線事件対応） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 1 災害医療要援護者対策 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 2 豊島区業務継続計画 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 3 池袋保健所施設（災害対策・危機管理対策）（16年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 4 豊島区業務継続計画関係資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 5 医療情報提供（通知） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 6 災害医療関係資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 7 災害医療に関する行政財産使用許可書 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 8 健康危機管理支援情報システム 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 9 看護師登録申請書 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 10 EMIS 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 11 災害時医薬品等の調達業務に関する協定書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 12 緊急医療救護所にかかる協定書 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 13 災害医療コーディネーター同意書 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 14 人工呼吸器使用者自家発電装置 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 15 緊急医療救護所立ち上げ訓練 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害時情報共有ツール 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 16 災害医療連携会議通知文等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 17 災害医療連携会議報償費支出関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 2 災害医療 18 災害医療関係書類 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 1 災害医療検討会議資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 2 災害時医療物資供給体制整備推進連絡会（27） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 3 西北部二次医療圏連携協議会 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 5 災害時要援護者検討委員会資料（28年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 3 災害医療会議資料 6 豊島区災害医療協議会（23年度） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 1 震災復興マニュアル・非常時業務優先マニュアル 常用
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令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 2 震災復興マニュアル（都市・住宅復興編）（案） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 3 保健所電話機マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 4 健康危機管理マニュアル（豊島区 ） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 4 災害医療マニュアル 5 健康危機管理マニュアル（東京都・他自治体 ） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 2 新型インフルエンザ等会議資料② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 インフルエンザ入院可能病床調査 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 3 新型インフルエンザ等会議資料③ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 4 特定接種・医療機関等登録説明会 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ対策訓練資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 5 新型インフルエンザ対策等 5 新型インフルエンザ等会議・報償費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 6 新型コロナウイルス感染症対策等 1 契約関連 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 18 健康危機管理 6 新型コロナウイルス感染症対策等 2 抗体保有率疫学調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 1 予算要望 1 関係団体予算要望書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 1 予算要望 2 保健衛生協議会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 2 共催事業 1 ふくし健康まつり 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 2 共催事業 2 歯科医師会 8020 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 2 共催事業 3 医師会 区民公開講座 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 2 共催事業 4 歯科医師会事業報告会 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 19 三師会 2 共催事業 6 健康ウオークラリー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 1 夜間救急連絡通報業務(ひまわり） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 2 休日・準夜診療事業 （医師会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 3 休日応急歯科診療事業（歯科医師会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 4 休日調剤事業委託（薬剤師会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 5 【年末・年始】巣鴨地区委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 6 休日診療実績報告書（毎月受領・四半期報告含 ） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 7 あうる薬局実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 8 わが家の健康 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 9 医師賠償・傷害保険（休日・小児） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 10 休日診療広報確認基準資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 10 前年度休日診療決算関係資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 11 休日診療外国語対訳資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 11 休日診療予算資料（三師かい回答含む） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 12 わが家の健康（過去掲載記事） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 13 休日診療打ち合わせ資料（保存） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 14 【休日診療事業】委託料算出根拠、調査回答資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 15 巣鴨休日診療所（開設〜廃止） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 20 休日診療 19 調剤薬局開設時資料（平成17年時） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 1 小児初期平日準夜事業（大塚病院） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 2 小児初期医師手配業務委託（医師会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 3 小児初期・医師研修（医師会） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 4 小児初期救急運営協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 5 小児初期救急補助金申請・実績報告 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 6 小児初期救急補助金申請過年度資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 7 小児初期救急事業創成期資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 8 周知関係 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 9 都の通知・調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 5 管理 21 小児救急 10 文京区との共同実施（R011001より） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 1 災害時保健所体制検討会議 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 2 口腔保健条例・計画（ 24〜27 ） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 3 通知・通達（小児救急） 過去資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 4 東京ルール・地域救急医療センター 平成25〜27年度 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 5 救急医療機関認定審査会資料 平成18年度 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 6 保健所一階への調剤薬局設置要望 平成17・18年度 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 7 保健衛生協議会資料 平成21年度 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 8 防災医療図上訓練資料（平成26年度実施） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 9 通知・通達（節電・省エネ） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 10 通知・通達（池袋保健所消防） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 11 通知・通達（池袋保健所 消防用設備点検） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 12 通知・通達（医療法人運営手引） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 13 通知・通達（医療法人設立の手引） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 14 落成式・移転資料 平成12年 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 15 健康危機管理 〜平成20年度 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 16 医療保健政策区市町村包括補助実績報告 過去資料 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 17 節電対策資料 平成23年度 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 18 所要人員調査（過去資料） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 19 厚生労働省通達関係綴 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 20 保健衛生施設等施設・設備整備費の国庫補助について 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 21 保健衛生施設等整備費負担金交付申請 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 22 保健衛生施設等施設設備整備費の国庫補助（交付要綱） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 23 会計検査院実地検査（平成17年６月16日実施） 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 24 行政監査 常用
令和04年度 地域保健課 5 管理 22 過去参考資料 25 行政財産使用許可状況調査 常用
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 1 法規 1 条例・規則・要綱等の制定・改廃関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 2 通知 1 各種通達・通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 3 広報 1 広報としま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 3 広報 2 その他広報 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 3 広報 3 取材報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 1 各種照会・回答（国・都） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 2 各種照会・回答（２３区） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 3 各種照会・回答（市区町村） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 4 各種照会・回答（他課） 3年 令和8年3月31日

117



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 5 各種照会・回答（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 6 地域保健・健康増進事業報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 7 苦情・意見 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 4 調査回答 8 行政情報公開・個人情報保護 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 5 後援 1 後援名義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 6 郵券 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 7 非常勤・臨時 1 非常勤・臨時職員 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 1 庶務 8 研修 1 研修通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 1 予算 1 予算明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 1 予算 2 三師会予算要望 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 1 予算 3 流用・転用・執行委任・振替 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 2 決算 1 決算特別委員会内部資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 3 監査 1 監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 4 備品 1 備品 30年 令和35年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 1 特定感染症補助金（がん検診） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 2 特定感染症補助金（肝炎） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 3 健康増進事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 4 包括補助事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 5 国保調整交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 6 食育事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 2 財務 5 補助金 7 その他補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 1 健検診協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 2 健診センター運営協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 3 医師会・センター帳票会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 4 在宅医療連携推進会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 5 鬼子母神プラス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 6 区西北部糖尿病医療連携会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 3 会議 7 その他の会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 4 名簿 2 健康手帳申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 5 豊島健康診査センター 1 行政財産使用許可 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 5 豊島健康診査センター 2 健診センター補助金・貸付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 5 豊島健康診査センター 3 健診センター維持管理経費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 5 豊島健康診査センター 4 開設関係書類 常用
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 5 豊島健康診査センター 5 健診センター物品無償貸与 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 6 システム 1 総合保健福祉システム 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 6 システム 2 健康管理システム（開発・改修） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 6 システム 3 その他基幹システム 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 6 システム 4 その他システム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 6 システム 5 情報化推進員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 7 マニュアル 1 医師会健（検）診マニュアル 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 7 マニュアル 2 健康管理システム操作マニュアル 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 地域保健課 6 保健事業 7 マニュアル 3 検診システム(ウエルマザー導入時） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 7 マニュアル 4 KDBマニュアル 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 7 マニュアル 5 健診センターシステム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 7 マニュアル 6 検診センター検査システム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 1 特定健診・保健指導 実施計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 2 特定健診・保健指導 法定報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 3 国保データヘルス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 1 計画・統計 4 がん対策推進計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 1 特定健診実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 2 特定健診受診券等帳票 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 3 特定健診再勧奨通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 4 他の検診を受けた方 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 5 特定健診帳票区控（１） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 6 特定健診帳票区控（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 7 特定健診帳票区控（３） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 8 特定健診帳票区控（４） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 9 特定健診帳票区控（５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 10 特定健診帳票区控（６） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 11 特定健診帳票区控（７） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 12 特定健診帳票区控（８） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 13 特定健診帳票区控（９） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 14 特定健診帳票区控（10） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 15 特定健診帳票区控（11） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 16 特定健診帳票区控（12） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 17 特定健診帳票区控（13） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 3 特定健診 18 特定健診委託契約 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 1 長寿健診の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 2 長寿健診受診券等帳票 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 3 後期広域連合 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 4 長寿健診帳票区控（１） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 5 長寿健診帳票区控（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 6 長寿健診帳票区控（３） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 7 長寿健診帳票区控（４） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 8 長寿健診帳票区控（５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 9 長寿健診帳票区控（６） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 10 長寿健診帳票区控（７） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 11 長寿健診帳票区控（８） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 12 長寿健診帳票区控（９） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 13 長寿健診帳票区控（10） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 14 長寿健診帳票区控（11） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 8 健康診査 4 長寿健診 15 長寿健診委託契約 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 1 福祉健診の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 2 福祉健診受診券等帳票 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 1 福祉健診 3 福祉健診帳票区控 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 1 介護老人施設入所者健診の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 2 介護老人施設入所者健診受診券等帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 2 施設入所者健診 3 施設入所者健診帳票区控 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 1 歯周病検診の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 2 歯周病検診帳票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 3 高齢者の歯科健診 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 4 歯周病検診帳票（区控） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 3 歯周病検診 5 高齢者歯科健診帳票（区控） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 1 口腔保健センター事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 4 障害者等歯科診療 2 駐車禁止等規制除外車両標 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 1 骨粗しょう症検診の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 2 骨粗しょう症検診帳票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 3 骨粗しょう症追跡調査 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 5 骨粗しょう症検診 4 骨粗しょう症検診帳票（区控） 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 1 眼科検診の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 2 眼科検診帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 9 その他健康診査 6 眼科検診 3 眼科検診帳票区控 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 10 糖尿病重症化予防 1 国保糖尿病重症化予防事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 10 糖尿病重症化予防 2 後期糖尿病重症化予防事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 11 保健指導 1 特定保健指導 1 特定保健指導実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 1 がん検診追跡調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 12 精検・追跡調査 1 追跡調査 2 追跡調査(胃がんリスク） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 1 精度管理(子宮頸がん） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 12 精検・追跡調査 2 精検 2 精度管理(胃がんリスク） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 13 保健師統計 1 保健師統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 1 がん検診庶務 1 がん検診庶務 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 1 胃がん検診庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 2 胃がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 3 胃がん検診帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 4 内視鏡検討会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 5 傷害保険、医師賠償責任保険 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 6 胃がん検診帳票区控（１） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 7 胃がん検診帳票区控（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 2 胃がん 8 胃がん検診帳票区控（３） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 1 胃がんリスク検診庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 2 胃がんリスク検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 3 胃がんリスク 3 胃がんリスク検診帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 1 肺がん検診庶務 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 2 肺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 3 肺がん検診帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 4 肺がん検診帳票区控（1） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 5 肺がん検診帳票区控（2） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 4 肺がん 6 肺がん検診委託契約 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 1 大腸がん検診庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 2 大腸がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 3 大腸がん検診帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 4 大腸がん検診帳票区控（１） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 5 大腸がん検診帳票区控（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 6 大腸がん検診帳票区控（３） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 7 大腸がん検診帳票区控（４） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 8 大腸がん検診帳票区控（５） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 5 大腸がん 9 大腸がん検診帳票区控（６） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 1 子宮頸がん庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 2 子宮頚がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 3 子宮頸がん帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 4 子宮頸がん検診帳票区控（１） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 5 子宮頸がん検診帳票区控（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 6 子宮頸がん 6 子宮頸がん検診帳票区控（３） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 1 乳がん庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 2 乳がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 3 乳がん帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 4 乳がん同日検診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 5 乳がん検診帳票区控（１） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 7 乳がん 6 乳がん検診帳票区控（２） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 1 前立腺がん庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 2 前立腺がん検診事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 8 前立腺がん 3 前立腺がん帳票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 1 肝炎検診庶務 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 2 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 14 がん検診 9 肝炎 3 豊島区B型・C型肝炎ウイルス検査帳票関係 10年 令和15年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 1 チャレンジの実施及び経費の支出（需用費） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 2 チャレンジの実施及び経費の支出（報償費及び委託料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 3 チャレンジ講演会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 4 チャレンジ運動講座 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 5 チャレンジだより 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 1 健康チャレンジ 6 チャレンジ マイレージ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 1 サンシャインイベント 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 2 ふくしまつり 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 15 健康づくり関係 2 がん検診受診勧奨 3 その他受診勧奨文書 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 1 食育 補助金申請・報告等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 2 食育 調査回答(都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 3 食育事業の実施及び経費の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 4 としま豊かな食コンクール 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 5 食育講座 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 6 食育イベント 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 16 食育 7 庁内食育推進連絡会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 17 人口動態 3 人口動態通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 17 人口動態 4 ６５歳健康寿命 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 17 人口動態 5 地域がん登録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 6 保健事業 17 人口動態 6 小票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 1 関係法令 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 2 豊島区大気汚染障害者認定審査会条例 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 3 豊島区公害健康被害認定審査会条例 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 4 豊島区公害健康被害診療報酬審査会条例 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 5 公害健康被害の補償等に関する法律の施行に係る文書料及び医学的検査料の支出要綱 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 6 豊島区公害健康被害診療報酬審査に係る事務処理要綱 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 1 法規 7 公害健康被害被認定者インフルエンザ予防接種費用助成事業実施要綱 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 1 環境省通知文書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 2 環境省通知（報酬） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 3 環境再生保全機構通知 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 4 公害・大気等制度改正資料 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 5 照会・回答（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 6 照会・回答（過年度） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 7 照会・回答（環境省） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 8 照会・回答（環境再生保全機構） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 9 照会・回答（東京都（公害事務・その他）） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 10 照会・回答（東京都（大気事務）） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 11 照会・回答（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 12 照会・回答（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 13 通知・通達（環境省） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 14 通知・通達（環境再生保全機構） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 15 通知・通達（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 16 通知・通達（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 17 担当者名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 2 文書 18 町内会長名簿 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 1 会計年度任用職員情報 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 2 会計年度任用職員任用・退職 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 3 公害保健相談員採用選考（当年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 4 公害保健相談員採用選考（次年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 4 公害保健非常勤職員採用選考（令和４年度） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 5 産休代替職員申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 3 人事 6 会計年度任用職員給与確認 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 4 表彰 1 環境省感謝状 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 4 表彰 2 区政功労者表彰 3年 令和9年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 4 表彰 3 表彰感謝状授与予定者リスト 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 5 情報開示・区民の声 1 情報開示請求 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 5 情報開示・区民の声 2 区民の声 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 6 セキュリティ台帳 1 セキュリティ関係台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 6 セキュリティ台帳 2 個人情報ファイル簿 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 6 セキュリティ台帳 3 ID 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 1 予算・決算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 2 予算流用申請 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 3 予算執行委任申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 4 予算要求 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 5 収支予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 6 振替処理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 7 科目申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 7 予算・決算 8 会計報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 1 〔水泳教室・講座〕施設利用申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 2 体育施設使用料減免申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 3 庁用車予約 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 4 本庁舎掲示板使用申請書兼承諾書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 8 申請・予約 5 公印事前押印・印影印刷承認申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 1 役割分担・席表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 2 事業予定表・カレンダー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 3 文書管理 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 4 個人目標 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 5 窓口受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 6 窓口受付業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 7 池袋保健所移転 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 1 庶務 9 その他庶務 8 その他係内庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 1 〔病院〕医学的検査委託（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 2 〔病院〕医学的検査委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 3 〔医師会〕医学的検査委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 4 〔公害認定〕主治医診断報告書支出（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 5 〔公害認定〕主治医診断報告書支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 6 〔水泳教室〕主治医診断報告書支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 7 〔健診センター〕医師賠償責任保険 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 8 〔水泳教室〕傷害保険 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 9 〔呼吸リハビリ〕傷害保険 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 10 大気汚染健康障害者医療費助成システム保守委託 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 11 大気汚染健康障害者医療費助成システム更新委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 12 公害補償管理システム保守委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 13 公害補償管理システム更新委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 14 公害補償管理システム機器リース支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 15 公害診療報酬明細書等点検業務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 16 療養費支払事務経費分担金（国保連） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 2 契約・会計 17 オートスパイロメータ保守点検委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 1 〔診療報酬審査会〕委員報酬 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 2 〔大気認定審査会〕委員報酬 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 3 〔公害認定審査会〕委員報酬 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 4 〔城北公害報酬審査会連絡協議会〕謝礼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 5 〔水泳教室〕謝礼 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 6 〔福祉講座〕謝礼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 7 〔予防講座〕謝礼 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 3 報酬・報償 8 法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 1 物品購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 2 〔郵券〕物品購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 3 〔郵券〕料金後納 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 4 〔郵券〕料金受取人払支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 5 〔郵券〕料金受取人払申請 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 5 資金前渡 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 4 物品 6 郵券使用受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 1 公害補償地域（大気系）連絡協議会 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 2 公害健康被害担当課長会 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 3 公害保健事業担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 4 大気汚染医療費助成担当者会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 5 予防事務実務者連絡会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 6 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 7 石綿健康被害救済制度担当者説明会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 8 大気汚染公害認定研究会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 5 会議 9 特別区保健衛生主管課長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 6 審査会委員委嘱 1 診療報酬審査会委員委嘱 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 6 審査会委員委嘱 2 認定審査会委員委嘱 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 6 審査会委員委嘱 3 大気汚染認定審査会委員委嘱 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 6 審査会委員委嘱 4 審査会委員名簿 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 6 審査会委員委嘱 5 審査委員連絡先 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 6 審査会委員委嘱 5 審査会開催日程 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 1 補償給付費納付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 2 福祉事業費納付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 3 予防事業助成金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 4 事務費交付金 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 5 石綿健康被害救済給付業務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 6 給与福利データ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 7 財政調整交付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 1 助成金・納付金 8 事務処理特例交付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 2 要綱 1 補償給付費・福祉事業納付金納付要綱 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 2 要綱 2 予防事業助成金交付要綱 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 2 要綱 3 事務費交付金交付要綱 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 1 助成金積算システム操作マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 2 オンライン納付システム（福祉）・操作マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 3 オンライン納付システム（補償）・操作マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 3 マニュアル 4 その他マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 4 ソフト 1 補償給付システム認証用CD 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 4 ソフト 2 福祉事業システム認証用CD 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 7 事業助成金納付金 4 ソフト 3 助成金積算システム導入CD 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 1 業務報告記入要領 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 2 業務報告（環境省） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 3 公健法認定状況（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 4 大気認定状況（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 5 審査会出席・審査件数 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 6 公害・大気認定状況 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 7 予防事業・福祉事業実績 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 8 訪問・TEL・面接実績 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 9 豊島区の保健衛生 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 10 保健師事業年報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 11 大気汚染に係る環境保健サーベランス調査報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 12 豊島区の社会福祉 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 13 東京都健康推進プラン２１ 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 14 豊島区健康プラン 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 15 豊島区がん対策推進計画 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 16 公害認定患者社会医療調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 17 石綿健康被害救済制度運用に係る統計資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 18 その他調査報告書（環境省） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 19 その他調査報告書（東京都） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 8 統計 20 その他調査報告書（環境再生保全機構） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 1 事務監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 2 監査委員監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 2 納付金納付業務の指導調査（平成28年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 3 環境省指導監査簿 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 4 公健法施行事務に係る資料提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 5 公健法施行事務指導監査（平成２９年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 6 納付金納付事務の指導調査(環境再生保全機構）（令和４年度） 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 7 納付金納付業務の指導調査（平成３０年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 9 公健法施行事務指導監査（令和２年度） 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 9 その他監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 9 監査・指導調査 10 予防事業助成金指導監査（環境再生保全機構）（平成27年度） 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 1 公害補償管理システム 1 公害補償管理システム 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 1 公害補償管理システム 2 〔公害補償管理システム〕基本設計書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 1 公害補償管理システム 3 〔公害補償管理システム〕IBM I 7.1 マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 1 公害補償管理システム 4 〔公害補償管理システム〕マニュアル・手順書 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 2 公害補償管理システム保守 1 〔公害補償管理システム〕（修正・変更・新規）ファイル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 2 公害補償管理システム保守 2 〔公害補償管理システム〕保守作業報告書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 2 公害補償管理システム保守 3 〔公害補償管理システム〕サン・データ要望ノート 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 3 公害補償管理システム更新 1 〔公害補償管理システム〕新元号改正対応（令和元年度） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 4 大気医療費助成システム 1 大気医療助成システム 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 4 大気医療費助成システム 2 〔大気医療費助成システム〕マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 4 大気医療費助成システム 3 〔大気医療費助成システム〕使用許諾及び著作権の取扱い契約書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 4 大気医療費助成システム 4 〔大気医療費助成システム〕導入及び交付金 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 5 大気医療費助成システム保守 1 〔大気医療費助成システム〕保守作業報告書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 6 大気医療費助成システム更新 1 〔大気医療費助成システム〕新元号改正対応（令和元年度） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 6 大気医療費助成システム更新 2 〔大気医療費助成システム〕Office2016バージョンUP（令和３年度） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 7 （仮称）新公害・大気システム 1 公害補償・大気汚染医療費助成システム導入検討資料（A） 5年 令和12年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 7 （仮称）新公害・大気システム 2 公害補償・大気汚染医療費助成システム導入検討資料（B） 5年 令和12年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 7 （仮称）新公害・大気システム 7 公害補償・大気汚染医療費助成システム打合せ資料・検討資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 8 その他 1 J-LISシステム 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 8 その他 2 ガバメント・クラウド 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 8 その他 3 オンライン相談システム 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 10 情報システム 8 その他 4 公文書管理システム 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 1 認定者台帳 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 2 公害変更台帳 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 3 認定者リスト（住所入） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 4 （成年）後見人等 送付先住所 登録届 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 1 認定者台帳 5 住民票・戸籍交付依頼 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 1 失権者台帳（請求可能な給付のある者(転出者含む)） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 2 失権者台帳（遺族補償費ありの者） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 3 失権者台帳（請求可能な給付がない又は時効が成立した者、並びに支給処理が終了した者） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 4 失権者台帳（請求可能な給付がない又は時効が成立した者、並びに支給処理が終了した者） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 5 失権者台帳（請求可能な給付がない又は時効が成立した者、並びに支給処理が終了した者） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 6 失権者台帳（請求可能な給付がない又は時効が成立した者、並びに支給処理が終了した者） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 2 失権者台帳 7 失権者台帳（請求可能な給付がない又は時効が成立した者、並びに支給処理が終了した者） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 3 公害認定審査会 1 公害認定審査会 開催通知・諮問 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 3 公害認定審査会 2 公害認定審査会 答申・決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 3 公害認定審査会 3 公害認定審査会 会議録 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 3 公害認定審査会 4 公害認定審査会資料（４〜９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 3 公害認定審査会 5 公害認定審査会資料（１０〜３月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 1 認定書類未入力 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 2 認定見直し書類待ち 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 3 認定更新書類待ち 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 4 健診センター予定者 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 5 健診センター終了者 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 6 認定書類セット済分 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 7 今月認定審査分 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 8 公害健康被害者認定・障害の程度審査資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 4 審査会準備 9 レントゲン借用簿 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 5 更新・見直し準備 1 更新見直し該当者リスト（令和２年度） 3年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 5 更新・見直し準備 4 病院医検通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 5 更新・見直し準備 6 検診センター予定者 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 5 更新・見直し準備 7 医検予定者名簿（済分）（過年度） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 1 認定者台帳（処理中） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 2 死亡連絡（書類待ち） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 3 死亡審査会準備 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 5 失権通知 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 6 失権処理（更新せず） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 7 失権処理（転出） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 8 認定処理（転入） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 6 死亡・更新せず・転出入 9 死亡支払 5年 令和11年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 1 認定事務マニュアル 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 2 公害医療手帳をお持ちのかたへ 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 3 各種届出様式 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 4 調整事項 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 5 裁判事例 血ガス事故含 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 6 不服申立 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 11 公害認定事務 7 事例・マニュアル 7 不服申立（死亡） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 1 大気認定審査会 開催通知・諮問 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 2 大気認定審査会 答申・決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 3 大気認定審査会 会議録 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 4 大気認定審査会資料（４〜９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 1 大気認定審査会 5 大気認定審査会資料（１０〜３月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 1 大気認定・更新提出資料（窓口委託・郵便受取） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 2 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（未チェック）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 3 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（不足書類提出待ち）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 4 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（入力中・確認中）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 5 大気認定・更新提出資料（当月審査会分（先月受理）（入力済）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 6 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（未チェック）） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 7 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（不足書類提出待ち）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 8 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（入力中・確認中）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 9 大気認定・更新提出資料（次月審査会分（当月受理）（入力済）） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 10 大気認定・更新提出書類（４月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 11 大気認定・更新提出書類（５月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 12 大気認定・更新提出書類（６月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 13 大気認定・更新提出書類（７月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 14 大気認定・更新提出書類（８月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 15 大気認定・更新提出書類（９月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 16 大気認定・更新提出書類（１０月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 17 大気認定・更新提出書類（１１月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 18 大気認定・更新提出書類（１２月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 19 大気認定・更新提出書類（１月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 20 大気認定・更新提出書類（２月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 2 大気認定審査会準備 21 大気認定・更新提出書類（３月） 5年 令和10年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 1 大気汚染医療費助成 変更届・再交付（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 2 大気汚染医療費助成 変更届・再交付 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 3 医療費助成認定更新対象者一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 4 大気汚染医療助成 CD-R 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 3 医療費助成 5 保健福祉局宛 重要文書送付決定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 4 事例・マニュアル 1 大気汚染医療助成制度に関する情報（東京都より） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 4 事例・マニュアル 2 大気事務マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 12 大気認定事務 4 事例・マニュアル 4 事例 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 1 生活保護法改正 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 2 給付戻入過誤マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 3 給付事務マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 4 療養費の支出事例 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 5 補償給付費単価表 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 6 医療機関 調査・指導 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 7 レセプト担当者事務連絡会 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 8 肺炎球菌ワクチン資料 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 9 医療機関に対する注意 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 10 カルテの徴収（回答） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 11 患者会からの問い合わせ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 12 看護料協定書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 13 レセプト点検マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 14 非公害契約書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 15 （非公害）取り下げ書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 16 環境省 レセプト調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 17 環境省 レセプト調査（写し） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 13 補償給付資料 18 自己負担割合照会 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 1 訪問看護明細書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 2 医科レセプト（４月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 3 医科レセプト（５月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 4 医科レセプト（６月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 5 医科レセプト（７月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 6 医科レセプト（８月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 7 医科レセプト（９月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 8 医科レセプト（１０月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 9 医科レセプト（１１月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 10 医科レセプト（１２月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 11 医科レセプト（１月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 12 医科レセプト（２月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 13 医科レセプト（３月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 14 調剤レセプト（４月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 15 調剤レセプト（５月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 16 調剤レセプト（６月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 17 調剤レセプト（７月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 18 調剤レセプト（８月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 19 調剤レセプト（９月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 20 調剤レセプト（１０月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 21 調剤レセプト（１１月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 22 調剤レセプト（１２月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 23 調剤レセプト（１月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 24 調剤レセプト（２月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 25 調剤レセプト（３月） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 26 過年度レセプト 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 27 審査録（公害） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 28 審査録（調剤） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 29 審査録（非公害） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 30 審査録（国立） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 31 レセプト確認一覧表（公害） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 32 レセプト確認一覧表（調剤） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 14 レセプト 33 レセプト確認一覧表（非公害） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 1 診療・調剤報酬返還・戻入 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 2 公害 支出（４月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 3 公害 支出（５月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 4 公害 支出（６月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 5 公害 支出（７月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 6 公害 支出（８月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 7 公害 支出（９月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 8 公害 支出（１０月） 10年 令和15年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 9 公害 支出（１１月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 10 公害 支出（１２月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 11 公害 支出（１月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 12 公害 支出（２月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 13 公害 支出（３月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 14 調剤 支出（４月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 15 調剤 支出（５月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 16 調剤 支出（６月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 17 調剤 支出（７月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 18 調剤 支出（８月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 19 調剤 支出（９月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 20 調剤 支出（１０月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 21 調剤 支出（１１月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 22 調剤 支出（１２月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 23 調剤 支出（１月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 24 調剤 支出（２月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 25 調剤 支出（３月） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 26 非公害機関 支出 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 27 （非公害）療養費入力票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 29 診療調剤報酬支払DVD 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 15 診療調剤報酬支払 29 事務手数料振替 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 1 療養手当請求書（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 3 療養手当不支給通知 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 3 定期的給付・療養手当の戻入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 4 定期的給付 改定通知 対象者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 5 遺族補償費 受給者 現況調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 6 定期的給付支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 7 療養手当支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 8 生物学的製剤 現況調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 9 療養手当請求書（４月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 10 療養手当請求書（５月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 11 療養手当請求書（６月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 12 療養手当請求書（７月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 13 療養手当請求書（８月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 14 療養手当請求書（９月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 15 療養手当請求書（１０月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 16 療養手当請求書（１１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 17 療養手当請求書（１２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 18 療養手当請求書（１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 19 療養手当請求書（２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 16 療手・定期的給付 20 療養手当請求書（３月） 5年 令和10年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 7 公害保健 17 求償 1 求償支出（豊島区国保） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 17 求償 2 求償送付（一般保険者） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 17 求償 3 求償支出（納付書） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 17 求償 4 求償支出（口座） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 17 求償 5 保険者 照会文書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 17 求償 6 求償金の返還請求 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 18 補償給付未処理 1 公害レセプト（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 18 補償給付未処理 2 調剤レセプト（未処理） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 18 補償給付未処理 3 求償（納付書）（未処理） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 18 補償給付未処理 4 求償（口座）（未処理） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 1 公１ 口座 あ〜い 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 2 公２ 口座 う〜お 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 3 公３ 口座 か〜く 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 4 公４ 口座 け〜さ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 5 公５ 口座 し〜そ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 6 公６ 口座 た〜と 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 7 公７ 口座 な〜は 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 8 公８ 口座 ひ〜み 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 9 公９ 口座 む〜わ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 10 薬１ 口座 ア〜オ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 11 薬２ 口座 カ〜サ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 12 薬３ 口座 シ〜ナ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 13 薬４ 口座 ニ〜ホ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 14 薬５ 口座 マ〜ワ 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 19 口座振替依頼書 15 保  口座 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 1 報酬審査会 ノート 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 2 減感作療法実施日記録 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 3 城北公害報酬審査会連絡協議会 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 4 検査台帳 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 5 返戻ふせん 注意の手紙 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 6 過剰リスト（外用薬） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 1 業務資料 7 過剰リスト（内服薬） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 1 公害報酬審査会 開催通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 2 公害報酬審査会 諮問 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 3 返戻レセプト（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 4 公害診療報酬審査会 答申・決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 医療機関宛通知 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 6 公害診療報酬審査会 会議録 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 7 診療報酬審査会資料（４〜９月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 8 診療報酬審査会資料（１０〜３月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 20 診療報酬審査会 2 報酬審査会 9 報酬審査会 集計表 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 1 開催原議・協力依頼（当年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 2 事前打ち合わせ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 3 参加決定原議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 4 開校式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 5 勉強会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 6 検査データ等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 7 閉校式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 8 結果検討会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 9 ぜん息児水泳記録会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 10 開催原議・協力依頼（次年度） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 11 派遣医師名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 12 画像・写真 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 13 広報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 14 物品管理 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 15 コロナ感染予防対策 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 16 チラシ・パンフレット（東京都） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 1 水泳教室 17 チラシ・パンフレット（環境再生保全機構） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 2 申し込み 1 水泳教室参加申込書（未処理） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 2 申し込み 2 水泳教室参加申込書・参加者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 2 申し込み 3 水泳教室主治医意見書・一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 3 広報支援事業 1 水泳教室チラシ発注・配布（当年度） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 21 機能訓練 3 広報支援事業 2 水泳教室チラシ発注・配布（次年度） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 1 訪問台帳 1 公害認定者相談台帳 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 1 訪問台帳 2 大気認定者相談台帳 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 1 訪問台帳 3 災害時リスト 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 1 健康相談事業（第１回） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 2 健康相談事業（第２回） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 3 健康相談事業（第３回） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 4 健康相談事業（第４回） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 5 リハビリテーション事業（第１回） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 6 リハビリテーション事業（第２回） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 7 中央図書館展示申込書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 8 ピークフローメーター貸与・支給事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 9 ぜん息・COPD健康相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 10 COPDセルフチェック 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 11 講座等共通資料（当年度） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 2 相談・講座 15 講座等共通資料（次年度） 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 3 パッケージ支援事業 1 パッケージ支援事業申請・実績報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 3 パッケージ支援事業 2 肺機能測定会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 3 パッケージ支援事業 3 ケアマネージャー研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 1 ソフト３事業アンケート（未処理） 常用
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令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 2 ソフト３事業アンケート（水泳教室（事後）） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 3 ソフト３事業アンケート（水泳教室（追跡）） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 4 ソフト３事業アンケート（健康相談（事後）） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 5 ソフト３事業アンケート（健康相談（追跡）） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 6 ソフト３事業申請・実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 7 ソフト３事業マニュアル 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 4 ソフト３事業 8 ソフト3事業の実施効果の測定・把握に係るアンケート集計・分析システム 5年 令和11年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 1 健康チャレンジ事業申請・実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 2 スパイロメーター機器説明書 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 3 情報提供資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 4 チラシ・パンフレット（東京都） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 5 チラシ・パンフレット（環境再生保全機構） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 6 呼吸器に関する資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 7 新型インフルエンザに関する資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 8 自殺予防対応に関する資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 9 医療機関・救急受診に関する資料 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 10 会議室情報 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 22 相談・リハビリ 5 業務資料 11 デジタルサイネージ情報 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 1 インフルエンザ未入力 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 2 インフルエンザ受付 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 3 インフルエンザ保留 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 4 インフルエンザ支払（１０月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 5 インフルエンザ支払（１１月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 6 インフルエンザ支払（１２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 7 インフルエンザ支払（１月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 8 インフルエンザ支払（２月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 9 インフルエンザ支払（死亡） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 23 インフルエンザ 10 インフルエンザ助成事業準備 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 24 石綿健康被害救済 1 相談件数・担当者報告 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 24 石綿健康被害救済 2 受付簿兼送付表・チェックリスト・委託料調定 常用
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 24 石綿健康被害救済 3 石綿健康被害救済制度・マニュアル・様式 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 7 公害保健 24 石綿健康被害救済 4 石綿健康被害救済給付業務委託契約書（H21〜） 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 1 通知・照会・回答（庁内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 2 通知・照会・回答（庁外） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 3 後援名義申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 4 協定書 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 5 郵券簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 6 医療保健政策区市町村包括補助金申請資料・調定原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 7 区市町村在宅療養推進事業補助金申請資料・調定原議 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 8 受動喫煙防止対策促進事業補助金調定原議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 9 要綱 常用 主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 10 要綱【登録済み原本】 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 12 情報資産台帳 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 13 記録媒体管理台帳・重要情報持出記録台帳 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 14 予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 15 決算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 16 口座振込依頼書 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 18 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 19 広報校正 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 22 区民の声 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 1 庶務 23 その他庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 2 がん対策 1 がん患者のウィッグ・胸部補整具等購入費用助成事業申請・支出関係資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 2 がん対策 2 がん関連団体支援 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 2 がん対策 9 豊島区がん対策推進計画パブリックコメント実施結果 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 2 がん対策 13 がん対策推進計画 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 2 がん対策 14 がん対策推進条例 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 2 がん対策 17 各種資料 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 3 がん基金 1 有料広告掲載申込書・決定通知書・調定原議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 3 がん基金 2 がん基金関連事業 契約・支出資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 3 がん基金 3 がん対策推進特別講演会 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 3 がん基金 4 がん対策基金調定・支出原議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 3 がん基金 5 各種資料 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 4 がん利子 1 各種資料 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 2 子どものための禁煙外来治療費助成事業 申請関係資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 4 喫煙可能室設置届申請資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 5 行政指導 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 6 喫煙可能室管理台帳 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 7 受動喫煙防止対策契約・支出資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 8 受動喫煙防止対策調査・回答 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 9 受動喫煙防止対策研修資料 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 10 受動喫煙防止対策庶務 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 11 受動喫煙防止対策本部 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 12 厚生労働省Q&A 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 13 国の「ガイドライン（例）」に基づく東京都業務手順 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 14 東京都担当者連絡会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 5 受動喫煙 15 各種資料 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 1 健康プラン推進会議 委員委嘱・推薦依頼文書・承諾書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 2 健康プラン推進会議 開催通知 10年 令和15年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 7 豊島区健康プラン（素案）パブリックコメント 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 9 健康プラン推進会議 契約・支出資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 11 豊島区健康プラン 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 12 区民意識調査 契約・支出 10年 令和15年3月31日 主管課
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令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 13 区民意識調査 データ抽出 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 14 区民意識調査 成果物 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 15 豊島区健康に関する意識調査報告書 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 6 健康プラン 16 各種資料 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 1 在宅医療連携推進会議 推薦依頼文書・承諾書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 2 在宅医療連携推進会議及び部会 開催通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 3 在宅医療連携推進会議 会議資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 4 在宅医療連携推進会議 部会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 5 在宅医療連携推進会議 会議録 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 6 在宅医療連携推進会議 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 7 在宅医療連携推進会議（部会） 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 8 在宅医療相談窓口 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 9 在宅歯科相談窓口 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 10 在宅療養後方支援病床確保事業 契約・支出資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 11 在宅療養後方支援病床確保事業 関連文書 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 12 看護師会運営委託 契約・支出資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 13 リハビリテーション協議会 契約・支出資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 14 在宅医療連携拠点設置準備 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 15 在宅医療地域資源情報 契約・支出資料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 16 在宅医療地域資源情報 関連文書 常用
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 17 ふくし健康まつり 打ち合わせ、講演会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 18 在宅医療連携推進事業 委託料（速記・講演会・交流会・その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 19 在宅医療コーディネーター研修資料・アンケート等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 20 在宅医療コーディネーター研修 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 21 区民活動支援事業補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 22 地域医療・介護ネットワーク構築事業 補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 23 在宅医療に関する医療用麻薬管理及び高度管理医療機器等貸出事業助成金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 24 在宅医療連携推進事業 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 25 在宅医療連携推進事業 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 8 がん対策・健康計画 7 在宅医療 26 各種資料 常用
平成21年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 3 （食品専用）生活衛生課 2 食品衛生庶務関係書 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 生活衛生課 3 （食品専用）生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 2 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 3 （食品）池保・生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 2 不利益処分 10年 令和3年3月31日 移管
平成23年度 生活衛生課 2 食品衛生庶務関係書 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 2 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 1 診療所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 2 食品衛生庶務関係書 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 2 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生庶務関係書 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 2 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 行政処分関係 7 行政処分 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 生活衛生 7 人と動物の共生事業 4 飼い主のいない猫の不妊去勢手術費助成事業実施要綱に定める協議体の認定について 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 1 診療所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 行政処分関係 7 行政処分 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 5 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 1 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 2 不利益処分 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生庶務関係書 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 2 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 行政処分関係 7 行政処分 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 生活衛生 7 人と動物の共生事業 1 飼い主のいない猫の不妊去勢手術費助成事業実施について 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活衛生課 2 生活衛生 7 人と動物の共生事業 4 飼い主のいない猫の不妊去勢手術費助成事業実施要綱に定める協議体の認定について 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 1 診療所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 行政処分関係 7 行政処分 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 5 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 1 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 2 不利益処分 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生庶務関係書 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和8年3月31日 文書主管課
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平成27年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 2 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 不利益処分関係 3 不利益処分 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 行政処分関係 7 行政処分 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 12 第一種臨時職員雇用調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 生活衛生 7 人と動物の共生事業 4 飼い主のいない猫の不妊去勢手術費助成事業実施要綱に定める協議体の認定について 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 1 診療所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 22 有害物質を含有する家庭用品の規制 1 監視指導関係書 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 5 監視指導の実施 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 行政処分関係 7 行政処分 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 5 豊島区要綱、規則の制定・改正 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 6 豊島区要綱登録済原本 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 食品衛生 1 食品衛生庶務関係書 7 職員表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 1 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 食品衛生 2 行政処分関係 2 不利益処分 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
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平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 毒劇物盗難・事故等の報告 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 18 特定保険医療材料価格調査 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 5 要綱請求書類 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 20 水道法 1 水道法 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 25 行政処分関係 1 行政処分 常用
平成28年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 庶務一般 7 下水道局申請（19） 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 庶務一般 13 個人情報開示関係 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 表彰 2 儀礼表意 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 備品 1 ハイゼット当初購入原義 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 備品 2 備品 常用
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平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 1 臨時職員 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
平成28年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 5 要綱請求書類 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 20 水道法 1 水道法 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 23 行政処分関係 1 行政処分 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 4 注意指導書・犬の処分 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 6 地域協議会 認定原義 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 17 地域協議会調査票（26） 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 18 ＮＰＯ法人「共生会」の定款等の資料（平成26年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 毒劇物盗難・事故等の報告 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 18 特定保険医療材料価格調査 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 4 監視指導 6 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 24 行政処分関係 1 行政処分 常用
平成29年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 7 下水道局申請（19） 常用
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 常用
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 1 臨時職員雇用関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 16 健安研・監視指導計画及び執行計画 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
平成29年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 26 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和3年3月31日 移管
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 24 行政処分関係 1 行政処分 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 4 注意指導書・犬の処分 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 6 地域協議会 認定原義 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 8 地域協議会調査票 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 2 苦情処理簿（猫） 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 3 苦情処理簿（その他） 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 1 調査依頼（違反又は不良食品） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 2 調査依頼（流通調査） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 11 調査依頼（食中毒関連調査） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 7 部・違反又は不良食品 1 違反又は不良食品（通知、回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 毒劇物盗難・事故等の報告 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 18 特定保険医療材料価格調査 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 24 行政処分関係 1 行政処分 常用
平成30年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 7 下水道局申請（19） 常用
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 1 優良施設表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 常用
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 1 臨時職員雇用関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 3 賃金・旅費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 1 調査依頼（違反又は不良食品） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 2 調査依頼（流通調査） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 1 調査依頼（食中毒関連調査）１(  〜  ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 7 部・違反又は不良食品 1 違反又は不良食品（通知、回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
平成30年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 26 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和4年3月31日 移管
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 24 行政処分関係 1 行政処分 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 4 注意指導書・犬の処分 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 6 地域協議会 認定原義 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 8 地域協議会調査票 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 2 苦情処理簿（猫） 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 3 苦情処理簿（その他） 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 1 調査依頼（違反又は不良食品） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 2 調査依頼（流通調査） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 11 調査依頼（食中毒関連調査） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 7 部・違反又は不良食品 1 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 毒劇物盗難・事故等の報告 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 18 特定保険医療材料価格調査 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 立案請求 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 保健福祉部起案文書（厚労省・都などへの報告） 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 24 行政処分関係 1 行政処分 常用
令和元年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 7 下水道局申請（19） 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 1 食品衛生・環境衛生優良施設区長賞 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 1 臨時職員雇用関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 3 賃金・旅費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 1 調査依頼（違反又は不良食品） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 2 調査依頼（流通調査） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 1 調査依頼（食中毒関連調査）１(  〜  ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 7 部・違反又は不良食品 1 違反又は不良食品（通知、回答） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
令和元年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 立案請求 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 保健福祉部起案文書（厚労省・都などへの報告） 常用
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 24 行政処分関係 1 行政処分 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 4 注意指導書・犬の処分 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 6 地域協議会 認定原義 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 8 地域協議会調査票 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 2 苦情処理簿（猫） 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 3 苦情処理簿（その他） 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 1 調査依頼（違反又は不良食品） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 2 調査依頼（流通調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 5 報告（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 6 報告（厚生労働省） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 9 報告（消費者庁） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 10 通知・通達（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 11 通知・通達（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 11 報告（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 12 講習会・説明会・会議（参加回答含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 16 健安研・監視指導計画及び執行計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 17 都区合同検討会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 19 四半期報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 21 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 51 通知・通達（厚生労働省） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 71 通知・通達（消費者庁） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 141 主査会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 201 食中毒事件調査結果報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 202 情報公開関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 11 調査依頼（食中毒関連調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 7 部・違反又は不良食品 1 違反又は不良食品（通知、回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
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令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 12 病院経由事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 1 照会回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 毒劇物盗難・事故等の報告 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 18 特定保険医療材料価格調査 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 4 監視指導 4 苦情処理票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 4 監視指導 5 始末書・報告書・指示書綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 4 監視指導 6 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 通知 1 国からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 通知 2 都からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 通知 3 国・都への回答つづり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 保健福祉部起案文書（厚労省・都などへの報告） 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 4 事業原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 5 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 4 理容師法 1 理容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 5 美容師法 1 美容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 6 クリーニング業法 1 クリーニング所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 7 公衆浴場法 1 公衆浴場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 8 旅館業法 1 旅館業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 9 興行場法 1 興行場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 10 プール条例 1 プール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 11 温泉法 1 温泉利用許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 12 墓地埋葬法 1 墓地・納骨堂許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 14 住宅宿泊事業法 1 住宅宿泊事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 水道法 1 水道法 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 行政処分関係 1 行政処分 常用
令和02年度 生活衛生課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 6 重要資産台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 7 下水道局申請（19） 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 1 食品衛生・環境衛生優良施設区長賞 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 1 予算内示書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 2 増減説明書・決算参考 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 1 ハイゼット当初購入原義 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 2 供用備品総括票生活衛生課1 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 3 供用備品総括票生活衛生課2 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 4 備品総括票 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 5 備品整理票（重要備品） 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 6 備品関係 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 5 備品 7 備品管理アルバム 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 1 収支予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 2 予算流転用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 3 調定起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 4 執行委任・計画変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 5 衛生局支出実績報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 6 手数料徴収猶予/振替・免除（区手数料等） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 1 臨時職員（雇用） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 2 臨時職員（賃金） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 3 臨時職員（旅費） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 4 臨時職員（保険料） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 5 旅行命令簿兼旅費請求書（確定払） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 6 会計年度任用職員関係 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 財務会計 1 生活衛生 1 財務関係書類綴（生活衛生） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 財務会計 2 食品衛生担当 1 財務関係書類綴（食品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 財務会計 3 医薬担当 1 財務関係書類綴（医薬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 財務会計 4 環境衛生担当 1 財務関係書類綴（環境） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 1 調査依頼（違反又は不良食品） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 1 部・流通調査関係 2 調査依頼（流通調査） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 1 通知・通達（東京都）①(４月〜９月) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 5 報告（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 6 報告（厚生労働省） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 7 通知・通達（消費者庁）①(４月〜９月) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 9 報告（消費者庁） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 10 通知・通達（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 11 報告（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 12 講習会・説明会・会議（参加回答含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 14 主査会資料(4月〜９月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 16 健安研・監視指導計画及び執行計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 17 都区合同検討会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 18 手数料関係 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 19 四半期報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 2 部・食品衛生庶務 20 食品衛生監視指導計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 1 調査依頼（食中毒関連調査）１(  〜  ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 3 部・食中毒関係 8 食中毒事件（個別ファイル） 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 5 不利益処分関係 1 不利益処分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 6 食品衛生推進員 1 食品衛生推進員関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 7 部・違反又は不良食品 1 違反又は不良食品（通知、回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 8 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 常用
令和02年度 生活衛生課 4 食品衛生・保健福祉部 9 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 12 病院経由事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 1 照会回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 24 苦情処理票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 25 始末書・報告書・指示書綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 26 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 2 長崎健康相談所移転仮設 平成27年5月〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 通知 1 国からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 通知 2 都からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 通知 3 国・都への回答つづり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 定期業務報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 保健福祉部起案文書（厚労省・都などへの報告） 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 4 事業原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 5 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 4 理容師法 1 理容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 5 美容師法 1 美容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 6 クリーニング業法 1 クリーニング所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 7 公衆浴場法 1 公衆浴場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 8 旅館業法 1 旅館業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 9 興行場法 1 興行場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 10 プール条例 1 プール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 11 温泉法 1 温泉利用許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 12 墓地埋葬法 1 墓地・納骨堂許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 14 住宅宿泊事業法 1 住宅宿泊事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 水道法 1 水道法 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 行政処分関係 1 行政処分 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 1 郵券受払簿（管理運営） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 2 郵券受払簿（畜犬関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 3 郵券受払簿（共生事業関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 4 現金取扱員（協議） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 25 行政情報公開 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 26 新型コロナウイルス感染症対応 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 1 証明閲覧手数料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 2 環境衛生手数料（4,5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 3 環境衛生手数料（6,7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 4 環境衛生手数料（8,9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 5 環境衛生手数料（10,11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 6 環境衛生手数料（12,1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 7 環境衛生手数料（2,3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 8 畜犬登録手数料（4〜6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 9 畜犬登録手数料（7〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 10 畜犬登録手数料（10〜12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 11 畜犬登録手数料（1〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 12 狂犬病予防注射済票交付手数料（4〜6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 13 狂犬病予防注射済票交付手数料（7〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 14 狂犬病予防注射済票交付手数料（10〜12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 15 狂犬病予防注射済票交付手数料（1〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 16 病院等開設並びに使用許可手数料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 17 医薬品等許可手数料（4〜6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 18 医薬品等許可手数料（7〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 19 医薬品等許可手数料（10〜12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 20 医薬品等許可手数料（1〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 21 毒物劇物登録手数料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 22 薬事経済調査委託金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 23 歳出外現金（都衛生局） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 24 振替収入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 25 生活衛生費（年度振替） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 26 収入日計表（歳出戻入） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 27 収納金日報（4月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 28 収納金日報（5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 29 収納金日報（6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 30 収納金日報（7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 31 収納金日報（8月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 32 収納金日報（9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 33 収納金日報（10月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 34 収納金日報（11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 35 収納金日報（12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 36 収納金日報（1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 37 収納金日報（2月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 38 収納金日報（3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 39 領収書（狂犬病予防注射済票交付手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 40 領収書（畜犬登録手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 41 領収書（環境衛生手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 42 領収書（病院等使用許可手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 43 領収書（衛生局歳入金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 44 領収書（医薬品等許可手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 45 領収書（閲覧証明手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 46 領収書（毒物劇物登録手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 47 領収書（雇用保険料等・税） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 48 歳入金・公金納付依頼書（お客さま控） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 2 財務会計 61 医療保健政策区市町村包括補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 1 消耗品費（管理運営経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 2 役務費（管理運営経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 3 需用費（人と動物の共生） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 4 委託料（管理運営経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 5 負担金補助及び交付金（管理運営経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 6 前渡金（管理運営経費） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 7 前渡金（環境衛生） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 8 前渡金（医務・薬事） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 9 前渡金（家庭用品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 10 前渡金（害虫） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 11 前渡金（食品衛生） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 12 前渡金（人と動物の共生） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 13 ガソリンの購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 14 庁用車車検・修理関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 15 リース（シュレッダー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 16 リース（印刷機） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 17 リース（レジスター） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 18 印刷機（リソグラフ）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 19 追録の購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 20 追録関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 21 廃棄物処理委託関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 22 薬品廃棄 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 1 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 2 動物愛護関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 3 特別区動物管理担当者会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 4 環境省 動物愛護管理行政事務提要 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 5 東京都動物愛護推進員名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 7 犬・猫 失踪・保護 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 8 引取収容動物の公示（猫） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 9 お手紙集 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 10 同行避難訓練 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 11 地域協議会 認定原義 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 12 地域協議会設立関係書類 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 13 地域協議会年間活動報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 14 不妊去勢手術費助成の支出（4〜6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 15 不妊去勢手術費助成の支出（7〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 16 不妊去勢手術費助成の支出（10〜12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 17 不妊去勢手術費助成の支出（1〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 18 不妊去勢手術費助成申請書等（4〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 19 不妊去勢手術費助成申請書等（10〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 20 獣医師登録願兼口座振替依頼書 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 21 講師謝礼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 22 支払金請求兼口座振替依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 23 猫用捕獲器関係 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 24 チェキ貸出申請書・受領書 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 25 超音波発生装置 申請書等 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 26 木酢液 管理簿 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 27 猫区民セミナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 28 猫イベント 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 29 飼い主のいない猫対策連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 30 包括補助事業関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 31 ボランティア保険関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 32 飼い主のいない猫対策推進員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 33 一般申請講習会関係 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 34 一般申請講習会 相談受付記録 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 5 人と動物の共生事業 35 猫関係掲示・配付依頼 決裁済 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 1 苦情処理簿 猫 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 6 苦情処理 2 苦情処理簿（犬猫以外） 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 1 東京都動物愛護推進員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 3 地域協議会活動報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 6 飼い主のいない猫対策推進員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 7 ボランティア保険 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 12 不妊去勢手術費助成申請書等（4月〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 13 不妊去勢手術費助成申請書等（10月〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 照会回答 1 照会回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 照会回答 3 区情報提供文書等 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 1 承認書等 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 2 特定保険医療材料価格調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 3 始末書・報告書・指示書綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 4 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 1 届出書 1 病院報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 2 通知 1 国からの通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 2 通知 2 都からの通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 2 通知 3 国・都への回答つづり 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 3 資料 1 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 3 資料 2 豊島区医療法施行条例 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 法規 1 立案請求 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 1 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 2 事業原義 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 3 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 1 定期業務報告書 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 2 定期業務報告書（301環境衛生業務報告書） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 3 定期業務報告書（302環境衛生関係施設理化学検査結果報告書） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 4 定期業務報告書（304特定建築物業務報告書） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 5 定期業務報告書（306温泉法状況報告処分報告） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 6 定期業務報告書（311給水施設の汚染事故発生状況報告） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 7 定期業務報告書（312簡易専用水道現況報告） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 8 保健福祉部起案文書（厚労省・都などへの報告） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 9 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 1 住宅宿泊事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 2 住宅宿泊事業（届出受付票） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 3 住宅宿泊事業（届出住宅処理履歴） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 4 住宅宿泊事業（予約簿） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 5 住宅宿泊事業（届出住宅苦情綴り） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 6 住宅宿泊事業（民泊制度運営システム利用申込書綴り） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 7 住宅宿泊事業（関係綴り（官公庁他）） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 8 住宅宿泊事業（定期報告チェックリスト） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 9 住宅宿泊事業（定期報告綴り） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 10 住宅宿泊事業（見届施設苦情綴り） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 11 住宅宿泊事業（１８０日超え物件確認綴り） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 行政処分関係 1 行政処分 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 1 通知・通達（東京都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 2 報告（東京都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 3 通知・通達（厚生労働省） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 4 報告（厚生労働省） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 5 通知・通達（消費者庁） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 6 報告（消費者庁） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 7 通知・通達（その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 8 報告（その他） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 9 講習会・説明会・会議（参加回答含む） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 10 主査会資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 11 手数料関係 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 12 四半期報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 13 夏期・歳末一斉監視事業報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 14 各種報告作成要領 常用
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令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 15 特例交付金事務関係 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 16 食品衛生監視指導計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 17 食中毒事件調査結果報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 18 情報公開関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 19 新型コロナウイルス 感染症対策 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 不利益処分関係 1 不利益処分 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 30年 令和35年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 30年 令和35年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 庶務一般 5 下水道局申請（19） 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 法規 1 条例・規則の制定 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 法規 2 要綱 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 5 情報公開 1 行政情報公開決定通知書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 1 会計年度任用職員（雇用） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 2 会計年度任用職員（賃金） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 3 会計年度任用職員（旅費） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 4 会計年度任用職員（保険料） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 5 旅行命令簿兼旅費請求書（確定払） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 6 会計年度任用職員関係（30年） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 7 会計年度任用職員法定調書関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 2 福利 1 福利 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 1 予算編成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 2 予算関係各種帳票等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 3 予算流転用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 4 新規拡充提案書関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 5 執行委任・計画変更 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 9 決算 1 増減説明書・決算参考 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 1 財務会計書類綴（生活衛生） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 2 財務会計書類綴（食品衛生） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 3 財務会計書類綴（医務・薬事） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 4 財務会計書類綴（環境衛生） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 1 歳入簿 1 歳入簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 2 歳入歳出外現金受払簿 1 歳入歳出外現金受払簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 3 調定起案 1 調定起案 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 手数料徴収猶予／振替・免除（区手数料等） 1 手数料徴収猶予／振替・免除（区手数料等） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 5 歳入歳出外現金整理簿 1 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 6 衛生局支出実績報告 1 衛生局支出実績報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 1 証明閲覧手数料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 2 環境衛生手数料（4,5月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 3 環境衛生手数料（6,7月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 4 環境衛生手数料（8,9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 5 環境衛生手数料（10,11月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 6 環境衛生手数料（12,1月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 7 環境衛生手数料（2,3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 8 畜犬登録手数料（4〜6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 9 畜犬登録手数料（7〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 10 畜犬登録手数料（10〜12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 11 畜犬登録手数料（1〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 12 狂犬病予防注射済票交付手数料（4〜6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 13 狂犬病予防注射済票交付手数料（7〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 14 狂犬病予防注射済票交付手数料（10〜12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 15 狂犬病予防注射済票交付手数料（1〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 16 病院等開設並びに使用許可手数料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 17 医薬品等許可手数料（4〜6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 18 医薬品等許可手数料（7〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 19 医薬品等許可手数料（10〜12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 20 医薬品等許可手数料（1〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 21 毒物劇物登録手数料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 1 収納金日報（4月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 2 収納金日報（5月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 3 収納金日報（6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 4 収納金日報（7月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 5 収納金日報（8月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 6 収納金日報（9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 7 収納金日報（10月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 8 収納金日報（11月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 9 収納金日報（12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 10 収納金日報（1月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 11 収納金日報（2月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 12 収納金日報（3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 1 領収書（証明閲覧手数料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 2 領収書（環境衛生手数料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 3 領収書（畜犬登録手数料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 4 領収書（狂犬病予防注射済票交付手数料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 5 領収書（病院等開設並びに使用許可手数料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 6 領収書（医薬品等許可手数料） 3年 令和7年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 7 領収書（毒物劇物登録手数料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 8 領収書（衛生局歳入金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 9 領収書（雇用保険料等・税） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 1 前渡金・概算払整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 2 前渡金（管理運営経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 3 前渡金（環境衛生） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 4 前渡金（医務・薬事） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 5 前渡金（家庭用品） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 6 前渡金（害虫） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 7 前渡金（食品衛生） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 8 前渡金（人と動物の共生） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 12 現金出納簿 1 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 13 収支予定表 1 収支予定表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 14 手数料後納承認申請書 1 手数料後納承認申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 15 都歳入金 1 都歳入金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 1 リース（シュレッダー） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 2 リース（印刷機） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 3 リース（レジスター） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 4 追録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 13 監査 1 監査員監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 13 監査 2 事務監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 13 監査 3 情報セキュリティ内部監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 14 寄附 1 金銭・物品の寄附に係る文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 15 後援 1 共催、後援等の名義使用の許可に関すること 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 議会 1 議会資料に係る文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 1 供用備品総括票生活衛生課1 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 2 供用備品総括票生活衛生課2 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 3 備品総括票 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 4 備品整理票（重要備品） 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 5 備品関係 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 6 備品管理アルバム 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 補助金 1 国・都の負担金及び補助金に関すること 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 補助金 2 区民活動支援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 19 表彰 1 食品衛生・環境衛生優良施設区長賞 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 20 その他 1 WELMOTHER 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 20 その他 2 その他庶務関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 2 課長 1 課長 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 郵券受払簿 1 郵券受払簿（管理運営） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 郵券受払簿 2 郵券受払簿（畜犬関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 郵券受払簿 99 郵券受払簿（共生事業関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 1 役務費（管理運営経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 2 需用費（管理運営経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 3 委託料（管理運営経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 4 使用料及び賃借料（管理運営経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 5 負担金補助及び交付金（管理運営経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 6 需用費（人と動物の共生事業経費） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 1 引取収容動物の公示（猫） 1 引取収容動物の公示（猫） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 1 引取収容動物の公示（猫） 99 その他生活衛生関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 2 失踪・保護（猫） 1 失踪・保護（猫） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 3 特別区動物管理担当者会 1 特別区動物管理担当者会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 4 動物行政検討会 1 動物行政検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 1 東京都動物愛護推進員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 2 動物愛護関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 3 環境省動物愛護管理行政事務提要 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 1 地域協議会認定原議 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 2 地域協議会設立関係書類 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 3 地域協議会活動報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 4 地域猫活動講習会 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 5 飼い主のいない猫対策連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 6 飼い主のいない猫対策推進員 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 7 ボランティア保険 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 8 不妊去勢手術費助成の支出（4〜6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 9 不妊去勢手術費助成の支出（7〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 10 不妊去勢手術費助成の支出（10〜12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 11 不妊去勢手術費助成の支出（1〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 12 不妊去勢手術費助成申請書等（4月〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 13 不妊去勢手術費助成申請書等（10月〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 14 獣医師登録願兼口座振替依頼書 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 15 超音波発生装置 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 16 猫用捕獲器 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 17 チェキ 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 18 木酢液 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 1 猫区民セミナー 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 2 猫イベント 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 3 中央図書館展示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 4 広報記事・HP 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 5 その他 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 2 広報・広聴 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 2 広報・広聴 2 苦情関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 1 東京都動物愛護推進員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 3 地域協議会活動報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 6 飼い主のいない猫対策推進員 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 7 ボランティア保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 12 不妊去勢手術費助成申請書等（4月〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 13 不妊去勢手術費助成申請書等（10月〜3月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 照会回答 1 照会回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 照会回答 3 区情報提供文書等 常用
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 1 承認書等 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 2 特定保険医療材料価格調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 3 始末書・報告書・指示書綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 1 監視指導 4 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 2 通知 1 国からの通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 2 通知 2 都からの通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 2 通知 3 毒物劇物関係通知 国・都 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 薬事 2 通知 4 国・都への回答つづり 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 1 届出書 1 病院報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 1 届出書 2 施設動態調査 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 2 通知 1 国からの通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 2 通知 2 都からの通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 2 通知 3 国・都への回答つづり 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 3 資料 1 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 医務 3 資料 2 豊島区医療法施行条例 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 法規 1 立案請求 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 1 誓約書・始末書等 回答書類 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 2 事業原義 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 3 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 1 定期業務報告書 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 2 定期業務報告書（301環境衛生業務報告書） 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 3 定期業務報告書（302環境衛生関係施設理化学検査結果報告書） 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 4 定期業務報告書（304特定建築物業務報告書） 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 5 定期業務報告書（306温泉法状況報告処分報告） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 6 定期業務報告書（311給水施設の汚染事故発生状況報告） 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 7 定期業務報告書（312簡易専用水道現況報告） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 8 保健福祉部起案文書（厚労省・都などへの報告） 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 報告調査回答 9 保健福祉部起案文書（報告起案除く、後援名義等） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 4 通知 1 保健福祉部長あて通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 5 情報公開 1 行政情報公開 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 5 情報公開 2 行政情報公開（捜査関係・弁護士・税務照会） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 5 情報公開 3 行政情報公開（条例による行政情報公開） 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 1 住宅宿泊事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 2 住宅宿泊事業（届出受付票） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 3 住宅宿泊事業（届出住宅処理履歴） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 4 住宅宿泊事業（予約簿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 5 住宅宿泊事業（届出住宅苦情綴り） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 6 住宅宿泊事業（民泊制度運営システム利用申込書綴り） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 7 住宅宿泊事業（関係綴り（官公庁他）） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 8 住宅宿泊事業（定期報告チェックリスト） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 9 住宅宿泊事業（定期報告綴り） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 10 住宅宿泊事業（見届施設苦情綴り） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 住宅宿泊事業法 11 住宅宿泊事業（１８０日超え物件確認綴り） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 行政処分関係 1 行政処分 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 1 通知・通達（東京都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 2 報告（東京都） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 3 通知・通達（厚生労働省） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 4 報告（厚生労働省） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 5 通知・通達（消費者庁） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 6 報告（消費者庁） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 7 通知・通達（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 8 報告（その他） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 9 講習会・説明会・会議（参加回答含む） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 10 主査会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 11 手数料関係 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 12 四半期報 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 13 夏期・歳末一斉監視事業報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 14 各種報告作成要領 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 15 特例交付金事務関係 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 16 食品衛生監視指導計画 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 17 食中毒事件調査結果報告書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 部・食品衛生庶務 18 情報公開関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 不利益処分関係 1 不利益処分 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 豊島区要綱 1 豊島区要綱、規則の制定・改正 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 豊島区要綱 2 豊島区要綱登録済原本 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 部・雑居ビル 1 雑居ビル安全対策協議会関連 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 政策経営部 1 調査・回答（企画課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 政策経営部 2 調査・回答（財政課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 政策経営部 3 調査・回答（行政経営課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 政策経営部 4 調査・回答（広報課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 政策経営部 5 調査・回答（区民相談課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 政策経営部 6 調査・回答（情報管理課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 1 調査・回答（総務課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 2 調査・回答（人事課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 3 調査・回答（職員事務センター） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 4 調査・回答（契約課） 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 5 調査・回答（防災危機管理課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 6 調査・回答（財産運用課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 2 総務部 7 調査・回答（男女平等センター） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 3 区民部 1 調査・回答（区民部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 4 文化商工部 1 調査・回答（文化商工部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 5 環境清掃部 1 調査・回答（環境政策課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 6 保健福祉部 1 調査・回答（福祉総務課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 6 保健福祉部 2 調査・回答（地域保健課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 7 子ども家庭部 1 調査・回答（子ども家庭部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 8 都市整備部 1 調査・回答（都市整備部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 9 会計管理室 1 調査・回答（会計課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 10 教育部 1 調査・回答（教育部） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 11 その他課 1 調査・回答（その他課） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 12 国 1 国 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 13 都 1 保健衛生事務事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 13 都 2 衛生行政報告例 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 13 都 3 福祉行政統計報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 13 都 4 地域保健・健康増進事業報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 調査・回答 14 その他関係機関 1 その他関係機関 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 庶務一般 1 座席表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 庶務一般 2 緊急連絡網 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 庶務一般 3 身分証（証明写真） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 庶務一般 4 交換便 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 庶務一般 5 下水道局申請（19） 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 2 保存文書管理票 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 5 特例管理簿（乙） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 文書管理 7 証明願簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 法規 1 条例・規則の制定 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 法規 2 要綱 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 5 情報公開 1 行政情報公開決定通知書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 5 情報公開 2 閲覧申請書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 6 広報・広聴 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 1 会計年度任用職員（雇用） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 2 会計年度任用職員（賃金） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 3 会計年度任用職員（旅費） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 4 会計年度任用職員（保険料） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 5 旅行命令簿兼旅費請求書（確定払） 30年 令和35年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 6 会計年度任用職員関係（30年） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 1 人事 7 会計年度任用職員法定調書関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 2 福利 1 福利 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 7 人事・福利・研修 3 研修 1 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 1 予算編成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 2 予算関係各種帳票等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 3 予算流転用 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 4 新規拡充提案書関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 5 執行委任・計画変更 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 6 予算に関する文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 9 決算 1 増減説明書・決算参考 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 1 財務会計書類綴（生活衛生） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 2 財務会計書類綴（食品衛生） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 3 財務会計書類綴（医務・薬事） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財務会計 4 財務会計書類綴（環境衛生） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 1 歳入簿 1 歳入簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 2 歳入歳出外現金受払簿 1 歳入歳出外現金受払簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 3 調定起案 1 調定起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 手数料徴収猶予／振替・免除（区手数料等） 1 手数料徴収猶予／振替・免除（区手数料等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 5 歳入歳出外現金整理簿 1 歳入歳出外現金整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 6 衛生局支出実績報告 1 衛生局支出実績報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 1 証明閲覧手数料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 2 環境衛生手数料（4,5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 3 環境衛生手数料（6,7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 4 環境衛生手数料（8,9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 5 環境衛生手数料（10,11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 6 環境衛生手数料（12,1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 7 環境衛生手数料（2,3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 8 畜犬登録手数料（4〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 9 畜犬登録手数料（7〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 10 畜犬登録手数料（10〜12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 11 畜犬登録手数料（1〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 12 狂犬病予防注射済票交付手数料（4〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 13 狂犬病予防注射済票交付手数料（7〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 14 狂犬病予防注射済票交付手数料（10〜12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 15 狂犬病予防注射済票交付手数料（1〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 16 病院等開設並びに使用許可手数料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 17 医薬品等許可手数料（4〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 18 医薬品等許可手数料（7〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 19 医薬品等許可手数料（10〜12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 20 医薬品等許可手数料（1〜3月） 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 7 収入日計表 21 毒物劇物登録手数料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 1 収納金日報（4月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 2 収納金日報（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 3 収納金日報（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 4 収納金日報（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 5 収納金日報（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 6 収納金日報（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 7 収納金日報（10月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 8 収納金日報（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 9 収納金日報（12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 10 収納金日報（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 11 収納金日報（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 8 収納金日報 12 収納金日報（3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 1 会計カード（4月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 2 会計カード（5月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 3 会計カード（6月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 4 会計カード（7月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 5 会計カード（8月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 6 会計カード（9月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 7 会計カード（10月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 8 会計カード（11月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 9 会計カード（12月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 10 会計カード（1月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 11 会計カード（2月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 9 会計カード 12 会計カード（3月） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 1 領収書（証明閲覧手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 2 領収書（環境衛生手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 3 領収書（畜犬登録手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 4 領収書（狂犬病予防注射済票交付手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 5 領収書（病院等開設並びに使用許可手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 6 領収書（医薬品等許可手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 7 領収書（毒物劇物登録手数料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 8 領収書（衛生局歳入金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 10 領収書 9 領収書（雇用保険料等・税） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 1 前渡金・概算払整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 2 前渡金（管理運営経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 3 前渡金（環境衛生） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 4 前渡金（医務・薬事） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 5 前渡金（家庭用品） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 6 前渡金（害虫） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 7 前渡金（食品衛生） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 11 前渡金・概算払整理簿 8 前渡金（人と動物の共生） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 12 現金出納簿 1 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 13 収支予定表 1 収支予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 14 手数料後納承認申請書 1 手数料後納承認申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 15 都歳入金 1 都歳入金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 16 その他帳票 1 現金取扱員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 1 リース（シュレッダー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 2 リース（印刷機） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 3 リース（レジスター） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 12 契約 1 契約締結関係書・検査証 4 追録 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 13 監査 1 監査員監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 13 監査 2 事務監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 13 監査 3 情報セキュリティ内部監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 14 寄附 1 金銭・物品の寄附に係る文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 15 後援 1 共催、後援等の名義使用の許可に関すること 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 議会 1 議会資料に係る文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 1 供用備品総括票生活衛生課1 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 2 供用備品総括票生活衛生課2 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 3 備品総括票 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 4 備品整理票（重要備品） 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 5 備品関係 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 17 財産 6 備品管理アルバム 常用
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 補助金 1 国・都の負担金及び補助金に関すること 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 補助金 2 区民活動支援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 19 表彰 1 食品衛生・環境衛生優良施設区長賞 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 20 その他 1 WELMOTHER 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 20 その他 2 その他庶務関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 2 課長 1 課長 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 郵券受払簿 1 郵券受払簿（管理運営） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 郵券受払簿 2 郵券受払簿（畜犬関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 郵券受払簿 99 郵券受払簿（共生事業関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 2 広報・広聴 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 2 広報・広聴 2 苦情関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 1 役務費（管理運営経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 2 需用費（管理運営経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 3 委託料（管理運営経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 4 使用料及び賃借料（管理運営経費） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 5 負担金補助及び交付金（管理運営経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 6 需用費（人と動物の共生事業経費） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 7 報償費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 1 引取収容動物の公示（猫） 1 引取収容動物の公示（猫） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 1 引取収容動物の公示（猫） 99 その他生活衛生関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 2 失踪・保護（猫） 1 失踪・保護（猫） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 3 特別区動物管理担当者会 1 特別区動物管理担当者会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 4 動物行政検討会 1 動物行政検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 1 東京都動物愛護推進員 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 2 動物愛護関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 5 動物愛護関係 3 環境省動物愛護管理行政事務提要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 1 地域協議会認定原議 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 2 地域協議会設立関係書類 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 3 地域協議会活動報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 4 地域猫活動講習会 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 5 飼い主のいない猫対策連絡会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 6 飼い主のいない猫対策推進員 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 7 ボランティア保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 8 不妊去勢手術費助成の支出（4〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 9 不妊去勢手術費助成の支出（7〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 10 不妊去勢手術費助成の支出（10〜12月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 11 不妊去勢手術費助成の支出（1〜3月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 12 不妊去勢手術費助成申請書等（4月〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 13 不妊去勢手術費助成申請書等（10月〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 14 獣医師登録願兼口座振替依頼書 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 15 超音波発生装置 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 16 猫用捕獲器 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 17 チェキ 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 6 飼い主のいない猫対策 18 木酢液 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 1 猫区民セミナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 2 猫イベント 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 3 中央図書館展示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 4 広報記事・HP 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 7 普及啓発 5 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 8 町会関係 1 町会関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 9 地域における動物の相談支援体制整備事業 1 実施団体登録申請 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 9 地域における動物の相談支援体制整備事業 2 実施申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 人と動物の共生事業 9 地域における動物の相談支援体制整備事業 3 助成金の支出 3年 令和8年3月31日 主管課
平成23年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和4年3月31日 移管
平成24年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和5年3月31日 移管
平成25年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 1 事故報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 4 予防接種健康被害に関する調査・回答 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 1 事故報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 4 予防接種健康被害に関する調査・回答 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 1 事故報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 4 予防接種健康被害に関する調査・回答 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 2 初回相談票綴り 常用
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 2 （資）個票 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害補助金関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
平成28年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 2 防災 8 在宅人工呼吸器使用者災害時個別支援計画（委託） 常用
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
平成28年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 2 初回相談票綴り 常用
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 2 （資）個票 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
平成29年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 2 自殺予防 自殺・うつの予防対策委員会 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査フォローアップ事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 2 初回相談票綴り 常用
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 5 在宅人工呼吸器使用者災害時個別支援計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 2 （資）個票 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 6 集合契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 予防接種統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 15 契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金感染症予防法３７条連名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金感染症予防法３７条の２連名簿（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金感染症予防法３７条の２連名簿（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 21 契約（消耗品） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 23 ふぉーてぃ 2 ふぉーてぃー関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 1 ＣＣＲＣ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 2 物品支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 3 予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 6 議会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 7 広報掲載書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 8 医療包括補助金（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 9 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 1 各種会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 2 障害者地域支援協議会（相談支援部会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 3 暮らしのきずなを考える会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 4 【都】障害者地域移行支援事業（精神障害）関係機関連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 5 犯罪被害支援者ネットワーク会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 6 高次機能障害者支援連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 7 【区】障害者地域移行支援事業関係機関連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 8 障害者就労支援ネットワークとしま会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 9 区西北部地域救急会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 10 精神保健関係者連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 11 区西北部精神科医療地域連携事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 12 豊島精神保健福祉連絡会（せいほれん） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 13 若年認知症関係者会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 2 講座 1 精神保健福祉講座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 3 団体 1 豊島家族会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 4 薬物 1 薬物 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 5 MTBI 1 軽度外傷性脳損傷 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 1 交付金 1 自殺対策にかかる区市町村説明会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 1 交付金 2 自殺対策交付金(東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 1 自殺対策（東武鉄道） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 2 こころといのちの講演会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 3 自殺未遂者支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 4 自殺予防 ゲートキーパー講座 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 5 東京都と共催 若者の自殺予防講演会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 6 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 1 大正大学 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 2 自殺予防 自殺・うつの予防対策委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 3 ハートプロジェクト（帝京平成大学） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 4 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 5 児童・生徒の場の在り方に関するPT 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 10 骨髄移植等により免疫を消失した方へ対する再接種費用助成 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査フォローアップ事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 2 初回相談票綴り 常用
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 5 在宅人工呼吸器使用者災害時個別支援計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 2 （資）個票 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 予防接種統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 15 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 21 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
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令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 1 ＣＣＲＣ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 2 物品支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 3 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 6 議会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 7 広報掲載書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 8 医療包括補助金（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 9 調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 1 各種会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 2 障害者地域支援協議会（相談支援部会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 3 暮らしのきずなを考える会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 4 【都】障害者地域移行支援事業（精神障害）関係機関連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 5 犯罪被害支援者ネットワーク会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 6 高次機能障害者支援連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 7 【区】障害者地域移行支援事業関係機関連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 8 障害者就労支援ネットワークとしま会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 9 区西北部地域救急会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 10 精神保健関係者連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 11 区西北部精神科医療地域連携事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 12 豊島精神保健福祉連絡会（せいほれん） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 1 会議 13 若年認知症関係者会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 2 講座 1 精神保健福祉講座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 3 団体 1 豊島家族会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 4 薬物 1 薬物 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 3 精神保健関係 5 MTBI 1 軽度外傷性脳損傷 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 1 交付金 1 自殺対策にかかる区市町村説明会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 1 交付金 2 自殺対策交付金(東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 1 自殺対策（東武鉄道） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 2 こころといのちの講演会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 3 自殺未遂者支援事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 4 自殺予防 ゲートキーパー講座 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 5 東京都と共催 若者の自殺予防講演会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 2 事業 6 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 1 大正大学 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 2 自殺予防 自殺・うつの予防対策委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 3 ハートプロジェクト（帝京平成大学） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 4 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 7 自殺対策 3 会議 5 児童・生徒の場の在り方に関するPT 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 10 アウトリーチ 1 文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 10 アウトリーチ 2 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 5 精神保健 10 アウトリーチ 3 地域精神保健相談員 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 8 骨髄移植等により免疫を消失した方へ対する再接種費用助成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 1 予防接種実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 4 予防接種(高齢者)実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 5 紹介状交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 6 予防接種実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 7 予防接種(高齢者)実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査フォローアップ事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 2 初回相談票綴り 常用
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 5 在宅人工呼吸器使用者災害時個別支援計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 2 （資）個票 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 1 予防接種実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 4 予防接種(高齢者)実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 5 紹介状交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 6 予防接種実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 7 予防接種(高齢者)実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
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令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 1 定期予防接種契約・支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 2 定期予防接種相互委託請求・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 3 任意予防接種契約・支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 5 相互委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 6 調査等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 7 予防接種関連通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 予防接種統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 15 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 21 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
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令和02年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 23 ふぉーてぃ 2 ふぉーてぃー関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 1 物品支出起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 2 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 5 議会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 6 広報掲載書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 7 医療包括補助金（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 8 調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 1 【区】障害者地域移行支援事業関係機関連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 3 区西北部地域救急会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 4 精神保健関係者連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 5 区西北部精神科医療地域連携事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 6 豊島精神保健福祉連絡会（せいほれん） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 2 事業 1 社会適応訓練事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 3 講座 1 精神保健福祉講座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 4 団体 1 豊島家族会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 4 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 4 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 1 交付金 1 自殺対策にかかる区市町村説明会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 1 交付金 2 自殺対策交付金(東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 1 自殺対策（東武鉄道） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 2 こころといのちの講演会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 3 自殺未遂者支援事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 4 自殺予防 ゲートキーパー講座 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 6 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 1 自殺対策計画推進会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 2 自殺予防 自殺・うつの予防対策委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 3 ハートプロジェクト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 8 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 2 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 3 地域精神保健相談員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 1 委託料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 その他 1 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 1 予診票申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 8 骨髄移植等により免疫を消失した方へ対する再接種費用助成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 1 予防接種実施依頼交付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 4 予防接種(高齢者)実施依頼交付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 5 紹介状交付 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 6 予防接種実施依頼受理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 7 予防接種(高齢者)実施依頼受理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査フォローアップ事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 1 精神相談起案 常用
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 2 初回相談票綴り 常用
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 4 相談 5 在宅人工呼吸器使用者災害時個別支援計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 5 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 9 成年後見制度 2 （資）個票 常用
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月１ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票(1) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 28 相互委託 接種済み予診票(2) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 46 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月2 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 47 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月３ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 48 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月4 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 49 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月5 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 50 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月6 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 51 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月７ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 52 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月8 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 53 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月９ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 54 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月10 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 55 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月11 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 56 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）各月12 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 57 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）インフル1 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 58 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）インフル2 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 59 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）インフル3 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 60 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）インフル4 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 61 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）インフル5 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 62 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種）風しん、大塚、新宿 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 3 通知・調査 1 通知・調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 3 通知・調査 2 予防接種のお知らせ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 1 実施依頼事務関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 2 (こども)実施依頼交付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 3 (こども)実施依頼交付控え(4月〜9月) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 4 (こども)実施依頼交付控え(10月〜3月) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 5 (こども)実施依頼受理簿(10月〜3月) 3年 令和7年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 6 (高齢者)実施依頼交付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 7 (高齢者)実施依頼受理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 9 紹介状交付簿および交付控 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 1 定期予防接種契約・支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 2 定期予防接種相互委託請求・支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 3 任意予防接種契約・支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 5 相互委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 6 調査等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 7 予防接種関連通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 10 麻しん関係通知 常用
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 16 予防接種統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 15 契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 21 契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 60 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 61 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 62 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 63 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 64 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 65 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 66 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 67 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 68 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 69 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 70 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 71 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 72 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 73 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 74 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 75 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 76 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 77 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 78 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 79 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 80 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 81 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 82 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 83 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 84 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 85 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 86 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 87 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 88 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 89 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 90 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 91 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 92 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 93 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 94 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 95 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 96 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 97 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 98 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 99 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 100 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 101 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 102 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 103 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 104 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 105 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 106 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 107 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 108 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 109 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 110 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 111 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 112 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 113 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 114 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 115 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 116 その他 感染症 新型コロナ関連書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 23 ふぉーてぃ 2 ふぉーてぃー関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 1 物品支出起案 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 2 予算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 5 議会資料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 6 広報掲載書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 7 医療包括補助金（東京都） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 8 調査・回答 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 1 【区】障害者地域移行支援事業関係機関連絡会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 3 区西北部地域救急会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 4 精神保健関係者連絡会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 5 区西北部精神科医療地域連携事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 6 豊島精神保健福祉連絡会（せいほれん） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 2 事業 1 社会適応訓練事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 3 講座 1 精神保健福祉講座 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 4 団体 1 豊島家族会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 4 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 4 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 1 交付金 1 自殺対策にかかる区市町村説明会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 1 交付金 2 自殺対策交付金(東京都） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 1 自殺対策（東武鉄道） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 2 こころといのちの講演会 5年 令和9年3月31日 文書主管課

193



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 3 自殺未遂者支援事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 4 自殺予防 ゲートキーパー講座 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 6 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 1 自殺対策計画推進会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 2 自殺予防 自殺・うつの予防対策委員会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 3 ハートプロジェクト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 8 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 1 通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 2 予算 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 3 地域精神保健相談員 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 1 委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 2 補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 3 負担金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 4 役務費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 5 使用料及び賃借料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 6 備品購入費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 7 接種証明書交付申請書 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 8 接種証明書交付申請書（7/26~8/16） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 9 接種証明書交付申請書（8/17~8/31）接種券等申請書（5月〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 10 接種証明書交付申請書（9/8~9/29） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 11 接種証明書交付申請書（9/30~10/25）接種券等申請書（10月分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 12 接種証明書交付申請書（10/27~11/26） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 13 接種証明書交付申請書（11/24~1/18） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 14 接種証明書交付申請書（1/19~2/28）接種券等申請書（3回目12月・1月分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 15 接種証明書交付申請書（3/1~3/31） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務 16 接種券等申請書（FAX・エスカレーション・住民登録なし対応・下半期分） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 その他 99 その他 3年 令和7年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 1 予診票申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 2 予防接種予診票等申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 8 骨髄移植等により免疫を消失した方へ対する再接種費用助成 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 14 転入者等 母子手帳の写し 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 26 （高齢者）予防接種予診票等申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 1 予防接種実施依頼交付 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 4 予防接種(高齢者)実施依頼交付 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 5 紹介状交付 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 6 予防接種実施依頼受理 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 7 予防接種(高齢者)実施依頼受理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 6 健康被害事故請求関係 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査フォローアップ事業 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 5 精神保健 3 相談 1 精神相談起案 常用
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 3 相談 2 初回相談票綴り 常用
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 8 成年後見制度 2 （資）個票 常用
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 1 予診票等申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 2 母子手帳（写） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 2 申請書類 3 委託関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 3 通知・調査 1 通知・調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 3 通知・調査 2 予防接種のお知らせ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 1 実施依頼事務関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 2 (こども)実施依頼交付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 3 (こども)実施依頼交付控え(4月〜9月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 4 (こども)実施依頼交付控え(10月〜3月) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 5 (こども)実施依頼受理簿(10月〜3月) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 6 (高齢者)実施依頼交付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 7 (高齢者)実施依頼受理簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 4 実施依頼関係 9 紹介状交付簿および交付控 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 1 健康被害（年金・医療） 常用 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 3 健康被害者手帳 常用
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 5 健康被害事故調査関係 常用
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 5 健康被害 7 事故報告書（令和元年度まで） 常用
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 6 長期療養・骨髄移植 1 長期療養・骨髄移植 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 1 定期予防接種 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 2 相互委託(通年) 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 3 任意予防接種 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 7 契約・支出・補助金 5 相互委託（インフルエンザ） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 10 広報・広告 1 広報・ホームページ・お知らせ等原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 10 広報・広告 2 広告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 1 予防接種委託実施医療機関 公告・報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 6 調査等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 7 予防接種関連通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 10 麻しん関係通知 常用
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 1年 令和7年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 14 予防接種件数表・明細書 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 16 予防接種統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 2 管理・事業 19 予防接種 11 資料 18 定期予防接種実績報告 1年 令和7年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 9 結核集団感染事例 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 15 契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 21 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 23 ふぉーてぃ 2 ふぉーてぃー関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 17 新型インフルエンザ等対策協議会 常用 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 1 物品支出起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 2 予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 5 議会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 6 広報掲載書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 7 医療包括補助金（東京都） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 8 調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 1 庶務 12 精神保健関係 常用
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 1 【区】障害者地域移行支援事業関係機関連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 2 豊島区障害者地域支援協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 3 区西北部地域救急会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 4 精神保健関係者連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 5 区西北部精神科医療地域連携事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 1 会議 6 豊島精神保健福祉連絡会（せいほれん） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 2 事業 1 社会適応訓練事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 3 講座 1 精神保健福祉講座 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 2 精神保健関係 4 団体 1 豊島家族会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 4 精神23条 1 精神２３条通報 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 5 精神保健 4 精神23条 2 精神２３条ひまわり通報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 2 区長同意起案 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 4 区長同意依頼（電話依頼） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 5 区長同意 5 （資）区長同意・解除名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 1 交付金 1 自殺対策にかかる区市町村説明会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 1 交付金 2 自殺対策交付金(東京都） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 1 自殺対策（東武鉄道） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 2 こころといのちの講演会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 3 自殺未遂者支援事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 4 自殺予防 ゲートキーパー講座 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 2 事業 6 自殺対策強化月間（９月・３月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 1 自殺対策計画推進会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 2 自殺予防 自殺・うつの予防対策委員会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 6 自殺対策 3 会議 3 ハートプロジェクト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 8 成年後見制度 1 成年後見制度 常用
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 1 通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 2 予算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 3 地域精神保健 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 4 要綱（常） 常用 主管課
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 9 アウトリーチ 5 評価会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 10 措置入院退院後支援 3 チラシ案内用 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 10 措置入院退院後支援 4 事業評価 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 5 精神保健 10 措置入院退院後支援 5 措置入院者退院後支援計画 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 1 予算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 2 議会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 3 監査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 4 調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 5 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 6 広報周知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 7 外部事務・会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 8 内部文書(事務・会議) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 9 区民の声 1年 令和6年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 1 庶務(R4使用) 11 その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 2 契約関係 1 区長決定 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 2 契約関係 2 副区長・部長決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 2 契約関係 3 課長決定 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 3 接種体制 1 個別接種 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 3 接種体制 2 集団接種 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 3 接種体制 3 高齢者施設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 3 接種体制 4 職域接種 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 4 委託業者 1 委託業者 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 4 委託業者 2 再発行申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 5 システム関係 1 V-SYS 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 5 システム関係 2 ワクチン接種管理システム(VRS) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 5 システム関係 3 ワクチン接種証明 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 6 予防接種事務(管理) 1 ワクチン管理・配送 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 6 予防接種事務(管理) 2 集合契約 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 6 予防接種事務(管理) 3 予診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 6 予防接種事務(管理) 4 副反応 常用 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 98 その他 99 その他 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 庶務(不使用) 1 委託料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 庶務(不使用) 2 補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 庶務(不使用) 3 負担金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 庶務(不使用) 4 役務費 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 庶務(不使用) 5 使用料及び賃借料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 保健予防課 10 新型コロナウイルスワクチン接種担当 99 庶務(不使用) 6 備品購入費 3年 令和8年3月31日
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 2 （専用）健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 2 （専用）健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 2 （専用）健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 5 衛生検査 1 生活習慣病対策関係 4 特定保健食品の表示に関する進達原議 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 2 （専用）健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 2 （専用）健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 2 （専用）健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 5 衛生検査 1 生活習慣病対策関係 4 特定保健食品の表示に関する進達原議 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 8 栄養 1 栄養指導関係 14 特別用途食品 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 8 栄養 1 栄養指導関係 15 特定用途食品 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 健康推進課 8 栄養 1 栄養指導関係 21 給食施設届出関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 個人情報保護関係 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 1 事故報告書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 健康推進課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 2 予防接種健康被害請求関係 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 健康推進課 2 健康 5 予防接種健康被害関係 3 豊島区予防接種健康被害調査委員会に関すること 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 5 衛生検査 1 生活習慣病対策関係 4 特定保健食品の表示に関する進達原議 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 個人情報保護関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 5 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 6 補助金等 8 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 2 健康 7 その他母子保健関係 6 調査・回答関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 5 衛生検査 1 生活習慣病対策関係 4 特定保健食品の表示に関する進達原議 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 個人情報保護関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 5 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 6 補助金等 8 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 7 その他母子保健関係 6 調査・回答関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 1 女性のための専門相談 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 2 としま育児サポート手帳・サポーター関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 3 としま見る知るモバイル 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 4 妊孕力セミナー関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 5 子育て応援フェスタ 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 5 衛生検査 1 生活習慣病対策関係 4 特定保健食品の表示に関する進達原議 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 個人情報保護関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 33 エイズ知ろう館の利用（覚書・協議書） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 4 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 3 人事 5 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 6 補助金等 8 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 2 健康 7 その他母子保健関係 6 調査・回答関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 1 女性のための専門相談 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 2 としま育児サポート手帳・サポーター関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 3 としま見る知るモバイル 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 4 妊孕力セミナー関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 2 健康 12 としま鬼子母神プロジェクト 5 子育て応援フェスタ 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 5 衛生検査 1 生活習慣病対策関係 4 特定保健食品の表示に関する進達原議 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 3 東日本大震災被災者関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 2 赤ちゃん訪問フォロー 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成28年度 健康推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 健康推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 1 公印印影簿 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 2 個人番号管理事務関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 1 備品台帳（重要備品台帳） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 2 備品受入票 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 5 出産・子育て応援事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 6 地域自殺対策強化事業交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 2 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係諸 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 17 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 18 見る知るモバイル 1 見る知るモバイル関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用

206



年度 管理部署 大分類
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平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 保健師現任マニュアル検討作業部会 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
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平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 母子保健システム 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 8 乳健・１，６・３歳申し送り事項 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 放射線健康相談 常用
平成28年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
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平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
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平成28年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 4 行政栄養士の業務について 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 5 非常勤栄養士 採用 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 衛生管理資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 9 食品ロス 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 11 資料アレルギー 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 15 係長会議事録 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
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平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 3 東日本大震災被災者関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 2 赤ちゃん訪問フォロー 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
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平成29年度 健康推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 健康推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 1 公印印影簿 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 2 個人番号管理事務関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 1 備品台帳（重要備品台帳） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 2 備品受入票 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 5 出産・子育て応援事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 6 地域自殺対策強化事業交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 8 事務処理特例交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 2 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係諸 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 5 その他協定書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 17 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 18 見る知るモバイル 1 見る知るモバイル関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
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平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 保健師現任マニュアル検討作業部会 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 母子保健システム 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 8 乳健・１，６・３歳申し送り事項 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 放射線健康相談 常用
平成29年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
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平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
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平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 4 行政栄養士の業務について 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 5 非常勤栄養士 採用 常用
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平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 衛生管理資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 9 食品ロス 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 11 資料アレルギー 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 15 係長会議事録 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 2 臨時職員賃金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 8 非常勤職員賃金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 3 東日本大震災被災者関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 20 特定不妊治療費助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課

218



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 妊婦健診（要指導） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接質問票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 2 ゆりかご支援計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 2 赤ちゃん訪問フォロー 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 2 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 3 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 4 すくすく相談 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 5 6〜7か月健診票（保健師保存用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 6 M-CHATアンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 7 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 9 9〜10か月健診票（保健師保存用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 10 2歳児歯科フォローケース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 11 健診転出把握リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 12 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 2 1歳6か月児心理相談相談票（終了分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 3 3歳心理相談相談票(終了分) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 難病療養相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 4 健康相談相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 女性相談相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 6 フォロー対象者カルテ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 生活習慣病・骨太健診 要医療・精検戻り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 3 申請書関係 常用
平成30年度 健康推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 健康推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 1 業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 2 防災用PHS電話機(イエデンワ）の電話料金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 3 クリーニング委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 4 タクシーの借上げ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 5 デジタルベビーテーブルのリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 6 バースターのリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 7 胸部X線デジタル撮影装置のリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 8 紙折機のリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 9 超音波踵骨測定装置のリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 10 骨密度測定装置のリース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 11 コピー用紙の購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 12 料金後納郵便料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 13 複写機の保守委託・賃貸借 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 14 計数器の保守委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 15 生活習慣病血液検査業務委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 16 雑誌の年間購読 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 17 その他の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 18 産後ケア事業委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 19 資金前渡 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 1 契約締結（伺）兼通知書（保健所費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 3 契約締結（伺）兼通知書（保健指導費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 7 契約締結（伺）兼通知書（予防費） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 8 契約締結請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 9 検査証原本 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 4 人事 1 研修通知・受講報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 2 臨時職員賃金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 8 非常勤職員賃金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 1 公印印影簿 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 2 個人番号管理事務関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 1 備品台帳（重要備品台帳） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 2 備品受入票 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 10 歳入調定 1 調定関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 5 出産・子育て応援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 6 地域自殺対策強化事業交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 8 事務処理特例交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 9 母子保健衛生費国庫補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 2 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係諸 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 5 その他協定書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 17 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 18 見る知るモバイル 1 見る知るモバイル関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 19 成人健診 1 健診関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 1 こども歯科健診 納入済通知・収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里帰り妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 4 妊産婦歯科健康診査委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 1 国保連からの医療機関別支払リスト等 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 21 特定不妊治療費助成 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳幼児健診実施依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 7 1歳6か月児健康診査 委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 2 関係文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 4 予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 6 健康推進課 歯科事業日程表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 12 歯科保健業務連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
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（紙文書等）

平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 2 妊産婦歯科健診事業実績 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 3 妊産婦歯科健診データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 4 歯科健診事業実績（1歳・1歳半・2歳・3歳・予防処置など） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 13 歯科巡回指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 4 その他成人事業（8020表彰・ふくしまつりなど） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 4 保健師業務年報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 保健師現任マニュアル検討作業部会 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 5 母子事業報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 6 健康推進課 重要情報持ち出し台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 母子保健システム 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 妊婦健診（要指導） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接質問票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 2 ゆりかご支援計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃんケース対応会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 5 赤ちゃん訪問指導員研修会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 6 産科病棟連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 2 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 3 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 4 すくすく相談 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 5 6〜7か月健診票（保健師保存用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 6 M-CHATアンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 7 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 8 乳健・１，６・３歳申し送り事項 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 9 9〜10か月健診票（保健師保存用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 10 2歳児歯科フォローケース 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 11 健診転出把握リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 12 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 2 １・６心理相談相談票（終了分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 3 3歳心理相談相談票(終了分) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 2 重心在宅療育支援地域連携会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 2 子どもの事故予防普及啓発実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 4 契約・支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 難病療養相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 4 健康相談相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 女性相談相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 6 フォロー対象者カルテ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 生活習慣病・骨太健診 要医療・精検戻り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 8 講演会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 10 広報原稿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 11 健康教育 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 12 たばこ対策 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 13 健康診断 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 14 エイズ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 放射線健康相談 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 健康教育実施報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 5 健康教育 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 6 事例検討会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書 5年 令和6年3月31日 文書主管課

226



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 2 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 8 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 5 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 9 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 9 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 30 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
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平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 5 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 26 物品購入 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
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平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 4 行政栄養士の業務について 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 5 非常勤栄養士 採用 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 衛生管理資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 9 食品ロス 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 11 資料アレルギー 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 15 係長会議事録 常用
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 1 文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 2 契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 3 申請書関係 常用
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 4 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 5 周知・啓発 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 8 支援計画 6 東京電力の患者登録 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 2 臨時職員賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 8 非常勤職員賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 3 東日本大震災被災者関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 1 養育医療給付申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 20 特定不妊治療費助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 妊婦健診（要指導） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接質問票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 2 ゆりかご支援計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用

231



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 2 赤ちゃん訪問フォロー 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 2 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 3 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 4 すくすく相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 5 6〜7か月健診票（保健師保存用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 6 M-CHATアンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 7 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 9 9〜10か月健診票（保健師保存用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 10 2歳児歯科フォローケース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 11 健診転出把握リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 12 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 2 １・６心理相談相談票（終了分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 3 3歳心理相談相談票(終了分) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 難病療養相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 4 健康相談相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 女性相談相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 6 フォロー対象者カルテ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 生活習慣病・骨太健診 要医療・精検戻り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 こころの相談(予約簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
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令和元年度 健康推進課 8 支援計画 3 申請書関係 常用
令和元年度 健康推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 健康推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 1 業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 2 防災用PHS電話機(イエデンワ）の電話料金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 3 クリーニング委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 4 タクシーの借上げ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 5 デジタルベビーテーブルのリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 6 バースターのリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 7 胸部X線デジタル撮影装置のリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 8 紙折機のリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 9 超音波踵骨測定装置のリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 10 骨密度測定装置のリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 11 コピー用紙の購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 12 料金後納郵便料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 13 複写機の保守委託・賃貸借 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 14 計数器の保守委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 15 生活習慣病血液検査業務委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 16 雑誌の年間購読 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 17 その他の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 18 産後ケア事業委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 19 資金前渡 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 20 コインロッカーのリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 21 歯科ユニットのリース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 1 契約締結（伺）兼通知書（保健所費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 3 契約締結（伺）兼通知書（保健指導費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 7 契約締結（伺）兼通知書（予防費） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 8 契約締結請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 9 検査証原本 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 4 人事 1 研修通知・受講報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 2 臨時職員賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 8 非常勤職員賃金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 1 公印印影簿 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 2 個人番号管理事務関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 1 備品台帳（重要備品台帳） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 2 備品受入票 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 10 歳入調定 1 調定関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 5 出産・子育て応援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 6 地域自殺対策強化事業交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 8 事務処理特例交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 9 母子保健衛生費国庫補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 10 産後ケア事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 2 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係諸 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 5 その他協定書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 17 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 18 見る知るモバイル 1 見る知るモバイル関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 19 成人健診 1 健診関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 1 こども歯科健診 納入済通知・収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里帰り妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 1 国保連からの医療機関別支払リスト等 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 21 特定不妊治療費助成 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳幼児健診実施依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 2 関係文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用

235



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 ゆりかご・としま事業 食器配送伝票未配達分 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 4 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 6 健康推進課 歯科事業日程表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 12 歯科保健業務連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 2 妊産婦歯科健診事業実績 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 3 妊産婦歯科健診データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 4 歯科健診事業実績（1歳・1歳半・2歳・3歳・予防処置など） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 13 歯科巡回指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 4 その他成人事業（8020表彰・ふくしまつりなど） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 4 保健師業務年報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 保健師現任マニュアル検討作業部会 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 5 母子事業報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 6 健康推進課 重要情報持ち出し台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 操作者番号 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 11 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
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令和元年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 2 在宅人口呼吸器使用者災害時個別支援計画/マップ 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 母子保健システム 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 妊婦健診（要指導） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 出張育児相談 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接質問票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 2 ゆりかご支援計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 6 ゆりかご・としま 4 ゆりかご面接 ハイリスク 面接終了名簿 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃんケース対応会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 4 こんにちは赤ちゃん対応会議(記録) 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 5 赤ちゃん訪問指導員研修会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 7 赤ちゃん訪問 6 産科病棟連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 2 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 3 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 4 すくすく相談 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 5 6〜7か月健診票（保健師保存用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 6 M-CHATアンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 7 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 8 乳健・１，６・３歳申し送り事項 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 9 9〜10か月健診票（保健師保存用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 10 2歳児歯科フォローケース 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 11 健診転出把握リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 8 乳幼児健診 12 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 2 １・６心理相談相談票（終了分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 3 3歳心理相談相談票(終了分) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 9 子ども相談（心理） 4 子ども相談 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 2 重心在宅療育支援地域連携会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 3 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 10 重心・小児慢性 4 カモメの会（ダウン症） 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 2 子どもの事故予防普及啓発実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 12 子ども事故予防 4 契約・支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 難病療養相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 4 健康相談相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 女性相談相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 6 フォロー対象者カルテ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 生活習慣病・骨太健診 要医療・精検戻り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 8 講演会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 10 広報原稿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 11 健康教育 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 12 たばこ対策 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 13 健康診断 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 14 エイズ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 放射線健康相談 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 健康教育実施報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 5 健康教育 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 6 事例検討会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 2 相談台帳 常用
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 23 ふぉーてぃ 2 ふぉーてぃー関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 2 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 8 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 5 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 9 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 9 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 33年 令和35年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 30 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 5 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 26 物品購入 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
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令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 33年 令和35年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 4 行政栄養士の業務について 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 5 非常勤栄養士 採用 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 7 衛生管理資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 9 食品ロス 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 11 資料アレルギー 常用
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令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 15 係長会議事録 常用
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 1 文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 2 予算・補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 3 契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 4 申請書関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 5 周知・啓発 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 6 調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 8 支援計画 7 東京電力の患者登録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 2 臨時職員賃金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 8 非常勤職員賃金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 5 区民の声処理票（主管課保存用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 6 メール問合せ・回答綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 7 各種通達・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 8 業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 3 東日本大震災被災者関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課

243



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 里がえり妊婦健診 8 里帰り申請添付書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 4 母親学級 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 20 特定不妊治療費助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 1 乳幼児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課

244



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 転出の健診未受診者に対する継続支援 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 1 こんにちは赤ちゃん訪問契約及び支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 17 出生通知票関係（郵便料金・支出関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 3 ゆりかご・としま事業 面接券送付リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 5 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券区請求用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 9 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 2 ゆりかご面接質問票（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接質問票（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 4 ゆりかご支援計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 5 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 6 支援計画 5年 令和12年3月31日
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 1 産後ケア申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 2 産後ケア実績報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 3 赤ちゃん訪問フォロー 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 2 1歳6か月健診未来所（2歳未満） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 3 3歳児健診（尿目耳フォロー者） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 4 すくすく相談相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 5 すくすく相談 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 6 ６〜７か月健診票（保健師保存用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 7 Ｍ−ＣＨＡＴアンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 8 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 12 ９〜１０か月健診票（保健師保存用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 13 ２歳児歯科フォローケース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 健診転出把握リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 15 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Ｃへ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 2 1歳6か月児心理相談相談票（終了分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 3 ３歳心理相談相談票（終了分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 4 親子あそび教室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 7 子ども相談 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 1 ようこそ新米ママのひろば 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 2 ツインスマイルの会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 6 出張育児相談 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 3 医療的ケア児支援 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 4 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 5 カモメの会（ダウン症） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故防止 1 ＳＣ 事故予防アンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 2 健康相談相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 3 女性相談相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 4 健診・健康相談フォロー対象者カルテ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 6 保育依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 2 相談台帳（駒込） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 3 相談台帳（巣鴨） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 4 相談台帳（西巣鴨） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 5 相談台帳（北大塚） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 6 相談台帳（南大塚） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 7 相談台帳（上池袋） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 8 相談台帳（池袋本町） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 9 相談台帳（東池袋） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 10 相談台帳（南池袋） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 11 相談台帳（雑司ヶ谷） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 12 相談台帳（西池袋） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 13 相談台帳（池袋） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 14 相談台帳（高田） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 15 相談台帳（目白） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 16 相談台帳（死亡・転出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 3 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書（精神） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 5 訪問看護情報提供書（成人） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 6 訪問看護情報提供書（子ども） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 7 妊娠相談ホットライン引継ぎ票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 2 雇いあげ栄養士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 17 その他文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 3 申請書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 健康推進課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 26 新型コロナ感染症予防対策 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 1 業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 2 防災用PHS電話機(イエデンワ）の電話料金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 3 クリーニング委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 4 タクシーの借上げ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 5 デジタルベビーテーブルのリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 6 バースターのリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 7 胸部X線デジタル撮影装置のリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 8 紙折機のリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 9 超音波踵骨測定装置のリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 10 骨密度測定装置のリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 11 コピー用紙の購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 12 料金後納郵便料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 13 複写機の保守委託・賃貸借 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 14 計数器の保守委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 15 生活習慣病血液検査業務委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 16 雑誌の年間購読 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 17 その他の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 18 産後ケア事業委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 19 資金前渡 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 20 コインロッカーのリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 21 歯科ユニットのリース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 22 人材派遣 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 23 新型コロナ支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 2 管理運営 24 報償費の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 1 契約締結（伺）兼通知書（保健所費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 3 契約締結（伺）兼通知書（保健指導費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 7 契約締結（伺）兼通知書（予防費） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 8 契約締結請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 3 契約 9 検査証原本 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 4 人事 1 研修通知・受講報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 2 臨時職員賃金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 1 賃金 8 非常勤職員賃金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 1 口座振替依頼書（歯科医師） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 2 口座振替依頼書（歯科医師）医師・看護師等） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 3 口座振替依頼書（その他） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 4 承諾書・委任状・履歴書（歯科医師） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 5 承諾書・委任状・履歴書（医師） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 6 承諾書・委任状・履歴書（心理判定員・栄養士） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 7 承諾書・委任状・履歴書（助産師等） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 8 承諾書・委任状・履歴書（看護師・臨時職員等） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 9 承諾書・委任状・履歴書（歯科衛生士） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 10 非常勤職員雇用関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 11 臨時職員雇用関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 12 マイナンバー管理 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 13 源泉徴収票・法定調書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 14 年末調整関係申告書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 5 臨時・非常勤職員 2 雇用 15 社会保険手続関係書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 1 公印印影簿 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 2 個人番号管理事務関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 3 各会派からの予算要望の対応調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 4 行政情報公開・個人情報保護関係書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 5 区民の声処理票（主管課保存用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 6 メール問合せ・回答綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 7 各種通達・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 6 文書 8 業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 1 備品台帳（重要備品台帳） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 7 物品 2 備品受入票 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 1 予算・補正予算 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 2 予算編成基本方針（依命通達） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 3 科目新設の申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 4 予算流用・繰戻 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 5 予算転用・繰戻 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 6 予備費充当 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 7 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 8 予算 8 財調関係調書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 9 収入日計表 1 収入日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 10 歳入調定 1 調定関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 5 出産・子育て応援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 6 地域自殺対策強化事業交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 8 事務処理特例交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 9 母子保健衛生費国庫補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 10 産後ケア事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 11 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 12 東京都新型コロナウイルス感染症区市町村緊急包括支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 13 とうきょうママパパ応援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 14 高齢者等季節性インフルエンザ定期予防接種特別補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 11 負担金・補助金 15 新型コロナウイルスワクチン接種体制確保事業国庫補助 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 2 条例、規則及び訓令の立案請求 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 12 法規 3 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係諸 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 13 後援名義 1 後援名義申請関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 14 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 15 協定・覚書 5 その他協定書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 17 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 18 見る知るモバイル 1 見る知るモバイル関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 18 見る知るモバイル 2 契約・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 19 成人健診 1 健診関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 1 こども歯科健診 納入済通知・収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 2 保健所使用料総括表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 3 保健所使用料会計カード 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 1 光化学スモッグ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 2 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 里帰り妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 里帰り妊婦健診 8 里帰り申請添付書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 里帰り妊婦健診 9 里帰り妊婦健診未使用受診票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 4 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 4 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 4 妊産婦歯科 3 妊産婦歯科健康診査委託支払関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 支出原議 1 妊婦・乳児・保健指導支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 支出原議 2 精密健康診査支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 支出原議 4 医師会事務費支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 支出原議 5 1歳6か月児健康診査委託支払原議等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 健診請求原票 1 国保連からの医療機関別支払リスト等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 4 母親学級 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 10 無償配布関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 11 母子健康手帳交付事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 12 総合窓口課との連絡調整 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 17 捜査事項関係照会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 18 その他母子事業関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 20 子ども事故予防センター関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 11 その他母子保健事業 21 特定不妊治療費助成 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児健診統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 7 乳幼児健診実施依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 3 三歳児健診結果統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 2 関係文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 1 こんにちは赤ちゃん訪問契約及び支出関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 17 出生通知票関係（郵便料金・支出関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 3 ゆりかご・としま事業 面接券送付リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 4 ゆりかご・としま事業 支払原議等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 5 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券区請求用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 7 おくるみ支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 8 マタニティフォト支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 9 その他ゆりかご関係支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 10 子ども商品券支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 11 ゆりかご・としま事業応援グッズ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 1 鬼子母神plus作業部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 4 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 6 健康推進課 歯科事業日程表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 12 歯科保健業務連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 2 妊産婦歯科健診事業実績 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 3 妊産婦歯科健診データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 4 歯科健診事業実績（1歳・1歳半・2歳・3歳・予防処置など） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 13 歯科巡回指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 4 その他成人事業（8020表彰・ふくしまつりなど） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 4 保健師業務年報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 児童相談所移管準備 5年 令和9年3月31日
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 人材育成 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 8 児童相談所開設準備 5年 令和9年3月31日
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 1 研究会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 2 学生実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 4 安全衛生委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 5 母子事業報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 6 健康推進課 重要情報持ち出し台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 9 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 13 地区業務分担 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 15 委託事業者連絡票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 16 議会資料 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 18 視察資料 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 19 針刺し事故対応 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 1 豊島区保健師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 2 保健師北部ブロック連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 3 会議報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 1 保健所災害医療体制 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 4 被災地派遣 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 5 健康危機管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 としま鬼子母神プロジェクト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 1 母子Ｇ目標・評価 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 2 ミーティング記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 4 乳幼児スタッフ勉強会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 5 母子保健システム 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 2 ゆりかご面接質問票（上半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接質問票（下半期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 4 ゆりかご支援計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 5 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 7 ゆりかごふらっと 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 8 ゆりかごミーティング 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 12 視察資料 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 1 業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 2 予約受付委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 3 チラシ・広報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 1 産後ケア申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 2 産後ケア実績報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 3 区民向け資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 4 事業者向け資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 5 履行確認 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 1 通知・マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 2 医療機関 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃんケース対応会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 5 赤ちゃん訪問指導員研修会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 6 産科病棟連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 7 こんにちは赤ちゃん対応会議マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 2 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 3 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 4 すくすく相談相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 5 すくすく相談 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 6 ６〜７か月健診票（保健師保存用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 7 Ｍ−ＣＨＡＴアンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 8 ３歳健診未来所（４歳未満） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 乳健マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 11 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 12 3歳児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 12 ９〜１０か月健診票（保健師保存用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 13 ２歳児歯科フォローケース 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 13 １歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 健診転出把握リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 15 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 2 1歳6か月児心理相談相談票（終了分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 3 3歳心理相談相談票(終了分) 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 4 親子あそび教室 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 1 ようこそ新米ママのひろば 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 2 ツインスマイルの会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 3 子育てネットワーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 4 ファミサポ講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 5 ファミサポ・産サポ講師依頼・対応マニュアル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 6 出張育児相談 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 2 重心在宅療育支援地域連携会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 3 医療的ケア児支援 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 5 カモメの会（ダウン症） 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 3 SC「児童虐待の防止対策委員会」 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 2 子どもの事故予防普及啓発実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防センター見学対応 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 4 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 健康相談相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 女性相談相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 4 健診・健康相談フォロー対象者カルテ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 講演会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 6 保育依頼書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 普及啓発 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 8 健康診断 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 9 エイズ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 放射線健康相談 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 5 健康教育 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 6 事例検討会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 7 精神保健資料 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 7 アウトリーチ事業 常用
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 16 相談台帳（死亡・転出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 3 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書（精神） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 5 訪問看護情報提供書（成人） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 6 訪問看護情報提供書（子ども） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 7 妊娠相談ホットライン引継ぎ票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 2 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 1 栄養管理報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 3 事業実績（事業概要・日計表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 4 東京都重要文書送付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 5 給食 栄養管理報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 6 給食 栄養管理報告書統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 10 定期報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 11 定期報告（都２０１日計内訳） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 13 事業概要 栄養業務報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 14 地域保健健康増進報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 17 医療包括（計画、交付） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 18 医療包括（実績） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 19 報告（厚労省） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 20 報告（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 21 報告（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 22 監査委員監査・増減 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 23 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 24 栄養事業日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 2 法律 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 1 出前講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 2 中央図書館 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 8 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 1 母子事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 2 ゆりかご 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 5 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 栄養調査（通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 9 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 2 実習生（集中講義、指導資料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 9 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 1 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 2 OJT研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 10 原義 1 原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 12 給食施設（講習会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 30 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 12 国家試験 1 国家試験 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 4 食育事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 5 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 10 食品表示法 相談事例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 17 表示（通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 19 機能性表示食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 22 適正表示 回付・収去 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 23 表示研修資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 26 物品購入 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 2 新型インフルエンザマニュアル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 2 雇いあげ栄養士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 3 行政栄養士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 4 行政栄養士の業務について 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 5 非常勤栄養士 採用 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 7 衛生管理資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 9 食品ロス 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 10 食物アレルギー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 11 資料アレルギー 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 12 区内関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 13 特別区保健所栄養士会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 14 特別区栄養指導業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 15 係長会議事録 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 16 両所連絡会（池袋保健所・長崎健康相談所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 7 医務 1 感染症・結核 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 7 医務 2 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 1 文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 2 予算・補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 3 契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 4 申請書関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 5 周知・啓発 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 6 調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 8 支援計画 7 東京電力の患者登録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 1 保健師配置 常用
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 2 保健師研修受講記録（常） 常用
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 3 保健師業務年報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 4 特別区保健師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 5 豊島区保健師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 1 災害医療検討会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 2 緊急医療救護所医療救護所活動マニュアル作成部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 3 新型インフルエンザ等感染症 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 4 保健所災害医療体制構築ＰＴ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

令和02年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 5 災害対策本部部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 2 保有個人情報開示 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 2 会計年度職員 1 雇用関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 2 健診従事者謝礼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 2 口座振替依頼書・承諾書 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 3 精神 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 5 精神文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 1 難病 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 11 在宅難病関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 14 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 18 妊娠高血圧症候群 1 妊娠高血圧症候群等医療費助成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 里がえり妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 里がえり妊婦健診 8 里帰り申請添付書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 4 母親学級 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 20 特定不妊治療費助成 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 21 特定不妊治療費助成申請添付書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 1 乳幼児健診実施依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 転出の健診未受診者に対する継続支援 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 1 こんにちは赤ちゃん訪問契約及び支出関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 17 出生通知票関係（郵便料金・支出関係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 3 ゆりかご・としま事業 面接券送付リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 5 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券区請求用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室予約簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 62 予防処置簿 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 63 1歳児歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 64 1歳6か月歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 65 2歳児歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 66 こども歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 67 3歳児歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 30年 令和34年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 9 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 2 ゆりかご面接質問票（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接質問票（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 4 ゆりかご支援計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 5 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 6 支援計画 5年 令和12年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 8 妊婦母乳教室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 9 多胎児家庭移動経費補助事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 1 産後ケア申請書（上半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 2 産後ケア申請書（下半期） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 3 産後ケア実績報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 3 医療機関連絡票（Ｒｅｆａｒ時） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 3 赤ちゃん訪問フォロー 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 3 1歳6カ月健診未来所（2歳未満） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 4 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 5 3歳児健診（尿目耳フォロー者） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 6 すくすく相談相談票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 7 すくすく相談 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 8 ６〜７か月健診票（保健師保存用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 9 ９〜１０か月健診票（保健師保存用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 Ｍ−ＣＨＡＴアンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Ｃへ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 2 1歳6か月児心理相談相談票（終了分）（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 3 1歳6か月児心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 4 ３歳心理相談相談票（終了分）（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 5 ３歳心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 6 親子あそび教室 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 7 子ども相談 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 1 ようこそ新米ママのひろば 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 2 母乳教室・卒乳講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 3 ツインスマイルの会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 10 乳幼児健康相談カード 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 3 医療的ケア児支援 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 4 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故防止 1 ＳＣ 事故予防アンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 2 健康相談相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 3 女性相談相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 5 健診・健康相談フォロー対象者カルテ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 9 保育依頼書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 2 相談台帳（駒込） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 3 相談台帳（巣鴨） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 4 相談台帳（西巣鴨） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 5 相談台帳（北大塚） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 6 相談台帳（南大塚） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 7 相談台帳（上池袋） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 8 相談台帳（池袋本町） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 9 相談台帳（東池袋） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 10 相談台帳（南池袋） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 11 相談台帳（雑司ヶ谷） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 12 相談台帳（西池袋） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 13 相談台帳（池袋） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 14 相談台帳（高田） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 15 相談台帳（目白） 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 16 相談台帳（死亡・転出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 19 難病訪問診療実施報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 20 新型コロナウィルス感染症こころと身体の相談電話受理票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 3 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書（精神）（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 5 訪問看護情報提供書（精神）（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 6 訪問看護情報提供書（成人） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 7 訪問看護情報提供書（子ども）（上半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 8 訪問看護情報提供書（子ども）（下半期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 9 妊娠相談ホットライン引継ぎ票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 2 雇いあげ栄養士 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 17 その他文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 3 申請書関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 各種調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理表 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 7 印影簿・公印台帳 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 3 法規 1 条令規則制定・改廃関係 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 3 法規 2 要綱制定・改廃関係 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 3 個人情報審議会 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 4 個人情報ファイル 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 5 特定個人情報ファイル 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 5 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 7 予算 1 予算 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 8 決算 1 増減説明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 9 契約 1 契約締結請求書（契約課契約） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 9 契約 2 契約締結請求書（主管課契約） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 10 検査 1 検査証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 1 主管課契約・支払（4月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 2 主管課契約・支払（5月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 3 主管課契約・支払（6月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 主管課契約・支払（7月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 5 主管課契約・支払（8月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 6 主管課契約・支払（9月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 7 主管課契約・支払（10月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 8 主管課契約・支払（11月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 9 主管課契約・支払（12月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 10 主管課契約・支払（1月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 11 主管課契約・支払（2月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 12 主管課契約・支払（3月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 13 主管課契約・支払（出納整理期間） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 14 業務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 15 クリーニング委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 16 タクシーの借上げ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 17 デジタルベビーテーブルのリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 18 バースターのリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 19 胸部Ｘ線デジタル撮影装置のリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 20 胸部Ｘ線デジタル撮影装置保守 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 21 日立医用画像管理システム機器（NV-Z）のリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 22 日立医用画像管理システム機器（NV-Z）の保守 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 23 紙折機のリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 24 超音波踵骨測定装置のリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 25 コインロッカーのリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 26 歯科ユニットのリース 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 27 産後ケア事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 29 災害時個別支援計画 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 30 人材派遣支払関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 31 多胎児家庭移動経費支援用こども商品券 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 32 料金後納郵便料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 33 複写機の保守委託・賃貸借 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 34 計数器の保守委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 35 生活習慣病血液検査業務委託 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 36 報酬費支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 37 その他の支出 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 38 資金前渡 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 39 調定関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 40 収入日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 12 監査 1 定期監査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 13 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 14 後援 1 後援名義申請関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 15 議会 1 会派要望書 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 15 議会 2 会派要求資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 16 物品 1 備品台帳（重要備品台帳） 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 5 とうきょうママパパ応援事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 6 地域自殺対策強化事業交付金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 8 母子保健衛生費国庫補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 9 新型コロナ関係補助金 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 18 年間事業計画 1 事業日程表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 19 成人事業共通 1 生活習慣病予防健診・骨太健診 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 19 成人事業共通 2 健康相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 19 成人事業共通 3 女性のための専門相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 20 難病対策地域協議会 1 協議会委員委任 常用
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 20 難病対策地域協議会 2 協議会開催 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 1 共通庶務 20 難病対策地域協議会 3 協議会会計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 7 組織目標・主要課題 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 8 主要な施策の成果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 9 施策評価・事務事業評価 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 10 事務分担・所要人員調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 11 組織と事務分掌 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 12 未来戦略推進プラン 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 13 各種計画・プラン（原稿） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 14 地域保健・健康増進事業報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 15 としまデータブック 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 16 エコアクション21 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 17 自己検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 18 地域医療研修（都立大塚研修医） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 19 東京都医学生保健所実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 20 委託事業者定例会会議録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 22 多胎児家庭支援こども商品券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 1 法定調書等 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 2 支払関係書類 1 健診従事者謝礼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 4 協定・覚書 5 その他協定書 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 5 マイナンバー制度 1 特定個人情報保護評価書・しきい値判断 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 5 マイナンバー制度 2 マイナンバー制度独自利用 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 6 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 7 もっと見る知る 1 としまもっと見る知る（母子モ）委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 7 もっと見る知る 2 としまもっと見る知る（母子モ）関係書類 常用
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令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 8 成人健診 1 健診関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 3 精神 申請書１ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 5 精神文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 10 精神 申請書２ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 11 精神 申請書６ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 12 精神 申請書７ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 13 精神 申請書４ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 14 精神 申請書３ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 15 精神 申請書５ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 1 難病 申請書１ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 11 在宅難病関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 20 難病 申請書９ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 21 難病 申請書８ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 22 難病 申請書７ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 23 難病 申請書６ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 24 難病 申請書５ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 25 難病 申請書４ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 26 難病 申請書３ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 27 難病 申請書２ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 14 その他申請 1 光化学スモッグ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 14 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和14年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 里帰り妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 里帰り妊婦健診 8 里帰り申請添付書類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 里帰り妊婦健診 9 里帰り妊婦健診未使用受診票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 4 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 4 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 4 妊産婦歯科 3 妊産婦歯科健康診査委託支払関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 1 妊婦・乳児・保健指導支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 2 精密健康診査支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 4 医師会事務費支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 5 1歳6か月児健康診査委託支払原議等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 7 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 7 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 7 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 1 国保連からの医療機関別支払リスト等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 27 妊婦健診 請求原票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 28 妊婦健診 請求原票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 4 母親学級 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 10 無償配布関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 11 母子健康手帳交付事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 12 総合窓口課との連絡調整 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 17 捜査事項関係照会 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 18 その他母子事業関係 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 20 子ども事故予防センター関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 21 特定不妊治療費助成 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児健診統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 7 乳幼児健診実施依頼 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 8 乳幼児健診関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 3 三歳児健診結果統計 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 10 三歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 2 関係文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 1 こんにちは赤ちゃん訪問契約及び支出関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 17 出生通知票関係（郵便料金・支出関係） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 3 ゆりかご・としま事業 面接券送付リスト 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 4 ゆりかご・としま事業 支払原議等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 5 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券区請求用 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 7 おくるみ支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 8 マタニティフォト支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 9 その他ゆりかご関係支出原議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 10 子ども商品券支出原議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 11 ゆりかご・としま事業応援グッズ 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 2 その他 1 鬼子母神plus作業部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 1 保健所使用料会計カード 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 2 保健所使用料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 4 妊産婦歯科契約・支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科巡回指導契約・支払 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 6 歯科事業日程・雇上げ表 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 7 歯科医師会関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 8 保健所使用料会計カード 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 1 歯科事業 9 保健所使用料会計カード 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 3 厚生労働省 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 4 歯科疾患実態調査関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 2 歯科報告関係 7 歯科調査報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 1 （統計）歯科事業報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 2 （統計）1歳児歯科健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 3 （統計）1歳6か月歯科健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 4 （統計）2歳児歯科健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 5 （統計）こども歯科健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 6 （統計）予防処置 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 7 （統計）3歳児健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 8 （統計）育児相談 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 9 （統計）骨太・生活習慣病予防健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 10 （統計）歯科巡回アンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 11 （統計）歯科巡回報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 3 歯科統計 12 （統計）妊産婦歯科健診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 4 歯科母子事業 1 母子事業通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 4 歯科母子事業 2 歯科巡回指導 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 5 歯科成人事業 1 成人事業通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 6 業務連絡会 1 通知・会議資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 1歳6か月歯科・3歳児歯科・こども歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳児・1歳児歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 2 1歳6か月歯科・3歳児歯科・こども歯科カルテ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 30年 令和34年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 4 保健師業務年報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 児童相談所移管準備 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 人材育成 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 8 児童相談所開設準備 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 1 通知類 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 2 研究会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 学生実習 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 4 調査回答 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 5 安全衛生委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 6 母子事業報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 7 健康推進課 重要情報持ち出し台帳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 14 地区業務分担 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 16 議会資料 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 16 委託事業者連絡票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 18 視察資料 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 19 針刺し事故対応 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 20 システムマニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 1 豊島区保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 2 保健師北部ブロック連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 3 会議報告書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 14 要保護児童対策会議 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 1 保健所災害医療体制 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 4 被災地派遣 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 5 健康危機管理 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 1 母子Ｇ目標・評価 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 2 ミーティング記録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 4 乳幼児スタッフ勉強会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 5 母子保健システム 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接マニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 2 ゆりかご面接質問票（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接質問票（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 4 ゆりかご支援計画 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 5 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 7 プレママサロン 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 8 妊婦母乳教室 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 9 多胎児家庭移動経費補助事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 10 育児サポーター事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 11 ゆりかごミーティング 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 12 視察資料 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 1 業務委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 2 予約受付委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 3 チラシ・広報 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 1 産後ケア申請書（上半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 2 産後ケア申請書（下半期） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 3 産後ケア実績報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課

273



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 4 区民向け資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 5 事業者向け資料 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 6 履行確認 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 1 通知・マニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 2 医療機関 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 3 医療機関連絡票（Ｒｅｆａｒ時） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃんケース対応会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 5 赤ちゃん訪問指導員研修会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 6 産科病棟連絡会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 7 こんにちは赤ちゃん対応会議マニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 7 赤ちゃん訪問配布冊子作成 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 2 ＢＣＧコッホ現象連絡受理票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 3 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 4 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 5 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 6 すくすく相談相談票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 7 すくすく相談 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 8 ６〜７か月健診票（保健師保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 9 ９〜１０か月健診票（保健師保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 乳健マニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 Ｍ−ＣＨＡＴアンケート 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 11 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 12 3歳児健診マニュアル 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 13 １歳児歯科健診 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 2 1歳6か月児心理相談相談票（終了分）（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 3 1歳6か月児心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 4 3歳心理相談相談票(終了分)（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 5 3歳心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 6 親子あそび教室 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 1 ようこそ新米ママのひろば 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 2 母乳教室・卒乳講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 3 ツインスマイルの会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 4 子育てネットワーク 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 5 ファミサポ講座 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 6 ファミサポ・産サポ講師依頼・対応マニュアル 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 2 重心在宅療育支援地域連携会議 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 3 医療的ケア児支援 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 4 SC「児童虐待の防止対策委員会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 2 子どもの事故予防普及啓発実績報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防センター見学対応 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 4 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 健康相談相談記録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 女性相談相談記録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 女性の健康支援事業資料 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 健診・健康相談フォロー対象者カルテ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 講演会 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 講演会（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 8 講演会（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 9 保育依頼書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 10 広報原稿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 11 健康診断 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 12 エイズ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 14 目標・計画・成人関係会議録 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 15 放射線健康相談 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 1 家族のための家族問題相談（予約簿） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 こころの相談（予約簿） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 こころの相談（報告書） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 5 健康教育 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 6 事例検討会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 7 精神保健資料 常用
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 16 相談台帳（死亡・転出） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 19 難病訪問診療実施報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 20 新型コロナウィルス感染症こころと身体の相談電話受理票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 3 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書（精神）（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 5 訪問看護情報提供書（精神）（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 6 訪問看護情報提供書（成人） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 7 訪問看護情報提供書（子ども）（上半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 8 訪問看護情報提供書（子ども）（下半期） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 9 妊娠相談ホットライン引継ぎ票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 2 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 1 栄養管理報告 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 3 事業実績（事業概要・日計表） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 4 東京都重要文書送付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 5 給食 栄養管理報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 6 給食 栄養管理報告書統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 10 定期報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 11 定期報告（都２０１日計内訳） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 13 事業概要 栄養業務報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 14 地域保健健康増進報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 17 医療包括（計画、交付） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 18 医療包括（実績） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 19 報告（厚労省） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 20 報告（東京都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 21 報告（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 22 監査委員監査・増減 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 23 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 24 栄養事業日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 2 法律 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 1 出前講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 2 中央図書館 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 8 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 1 母子事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 2 ゆりかご 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 5 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 栄養調査（通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 9 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 2 実習生（集中講義、指導資料） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 9 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 1 研修 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 2 OJT研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 10 原義 1 原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 12 給食施設（講習会） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 30 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 12 国家試験 1 国家試験 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 4 食育事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 5 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 10 食品表示法 相談事例 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 17 表示（通知） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 19 機能性表示食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 22 適正表示 回付・収去 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 23 表示研修資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 26 物品購入 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 2 新型インフルエンザマニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 2 雇いあげ栄養士 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 3 行政栄養士 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 10 食物アレルギー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 12 区内関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 13 特別区保健所栄養士会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 14 特別区栄養指導業務連絡会 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 16 両所連絡会（池袋保健所・長崎健康相談所） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 7 医務 1 感染症・結核 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 7 医務 2 その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 1 文書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 2 予算・補助金 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 3 契約 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 4 申請書関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 5 周知・啓発 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 6 調査・回答 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 8 支援計画 7 東京電力の患者登録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 1 保健師配置 常用
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 2 保健師研修受講記録（常） 常用
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 3 保健師業務年報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 4 特別区保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 5 豊島区保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 1 災害医療検討会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 2 緊急医療救護所医療救護所活動マニュアル作成部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 3 新型インフルエンザ等感染症 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 4 保健所災害医療体制構築ＰＴ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 5 災害対策本部部会 3年 令和7年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 1 行政情報公開 常用
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 2 保有個人情報開示 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 2 会計年度職員 1 雇用関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 2 口座振替依頼書・承諾書 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 2 健診従事者謝礼 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 3 精神 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 5 精神文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 1 難病 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 11 在宅難病関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 14 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和15年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 里がえり妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 里がえり妊婦健診 7 里帰り申請書類審査中 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 里がえり妊婦健診 8 里帰り申請添付書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 5 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 4 母親学級 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 19 子ども事故予防センター見学簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 その他 20 特定不妊治療費助成 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 1 乳幼児健診実施依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 2 乳幼児健診実施依頼書（他市区町村へ依頼） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 7 乳児健診実施依頼書（４年度以前） 3年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 転出の健診未受診者に対する継続支援 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 1 こんにちは赤ちゃん訪問契約及び支出関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 17 出生通知票関係（郵便料金・支出関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 2 ゆりかご・としま事業 回収面接券 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 3 ゆりかご・としま事業 面接券送付リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 5 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券区請求用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 9 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 2 ゆりかご面接質問票（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接質問票（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 4 ゆりかご支援計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 5 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 6 支援計画 5年 令和12年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 8 妊婦母乳教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 9 多胎児家庭移動経費補助事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 1 産後ケア申請書（上半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 2 産後ケア申請書（下半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 3 産後ケア実績報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 3 医療機関連絡票（Ｒｅｆａｒ時） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 3 赤ちゃん訪問フォロー 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 3 1歳6カ月健診未来所（2歳未満） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 4 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 5 3歳児健診（尿目耳フォロー者） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 6 すくすく相談相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 7 すくすく相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 8 ６〜７か月健診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 9 ９〜１０か月健診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 Ｍ−ＣＨＡＴアンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Ｃへ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 2 1歳6か月児心理相談相談票（終了分）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 3 1歳6か月児心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 4 ３歳心理相談相談票（終了分）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 5 ３歳心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 6 親子あそび教室 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 7 子ども相談 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 1 ようこそ新米ママのひろば 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 2 母乳教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 3 卒乳講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 4 ツインスマイルの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 8 乳幼児健康相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 10 乳幼児健康相談カード 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 3 医療的ケア児支援 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 4 重心訪問看護事業・小児慢性日具給付事業 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 3 要保護児童等対策会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故防止 1 ＳＣ 事故予防アンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 2 健康相談相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 3 女性相談相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 5 健診・健康相談フォロー対象者カルテ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 6 成人保健 8 保育依頼書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 1 精神保健福祉相談 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 2 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 7 精神保健 3 こころの相談（報告書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 2 相談台帳（駒込） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 3 相談台帳（巣鴨） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 4 相談台帳（西巣鴨） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 5 相談台帳（北大塚） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 6 相談台帳（南大塚） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 7 相談台帳（上池袋） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 8 相談台帳（池袋本町） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 9 相談台帳（東池袋） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 10 相談台帳（南池袋） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 11 相談台帳（雑司ヶ谷） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 12 相談台帳（西池袋） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 13 相談台帳（池袋） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 14 相談台帳（高田） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 15 相談台帳（目白） 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 16 相談台帳（死亡・転出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 19 難病訪問診療実施報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 8 訪問指導 20 新型コロナウィルス感染症こころと身体の相談電話受理票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 3 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（下半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書（精神）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 5 訪問看護情報提供書（精神）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 6 訪問看護情報提供書（成人） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 7 訪問看護情報提供書（子ども）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 8 訪問看護情報提供書（子ども）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 9 支援連絡票 9 妊娠相談ホットライン引継ぎ票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 2 雇いあげ栄養士 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 17 その他文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 3 申請書関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 1 調査・回答 1 各種調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 4 行政情報目録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 3 法規 1 自治体賠償関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 3 法規 2 規則改正 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 3 行政情報公開 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 4 個人情報ファイル 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 5 特定個人情報ファイル 常用
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 4 情報公開 6 個人情報開示請求 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 広報としま（原稿・年間計画） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 5 広報・広聴 2 区民の声処理票（主管課保存用） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 研修申込 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 7 予算 1 予算 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 7 予算 2 補正予算 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 7 予算 3 流転用申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 7 予算 4 予備費補充 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 8 決算 1 増減説明書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 8 決算 2 出納閉鎖 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 9 契約 1 契約締結請求書（契約課契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 9 契約 2 契約締結請求書（主管課契約） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 10 検査 1 検査証 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 1 主管課契約・支払（4月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 2 主管課契約・支払（5月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 3 主管課契約・支払（6月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 主管課契約・支払（7月） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 5 主管課契約・支払（8月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 6 主管課契約・支払（9月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 7 主管課契約・支払（10月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 8 主管課契約・支払（11月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 9 主管課契約・支払（12月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 10 主管課契約・支払（1月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 11 主管課契約・支払（2月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 12 主管課契約・支払（3月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 13 主管課契約・支払（出納整理期間） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 14 業務委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 15 クリーニング委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 16 タクシーの借上げ 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 17 デジタルベビーテーブルのリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 18 バースターのリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 19 胸部Ｘ線デジタル撮影装置のリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 20 胸部Ｘ線デジタル撮影装置保守 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 21 日立医用画像管理システム機器（NV-Z）のリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 22 日立医用画像管理システム機器（NV-Z）の保守 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 23 紙折機のリース 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 24 超音波踵骨測定装置のリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 25 コインロッカーのリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 26 歯科ユニットのリース 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 27 産後ケア事業 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 29 災害時個別支援計画 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 30 人材派遣支払関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 31 多胎児家庭移動経費支援用こども商品券 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 32 料金後納郵便料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 33 複写機の保守委託・賃貸借 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 34 計数器の保守委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 35 生活習慣病血液検査業務委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 36 報酬費支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 37 例月報酬費支払（4月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 38 例月報酬費支払（5月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 39 例月報酬費支払（6月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 40 例月報酬費支払（7月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 41 例月報酬費支払（8月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 42 例月報酬費支払（9月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 43 例月報酬費支払（10月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 44 例月報酬費支払（11月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 45 例月報酬費支払（12月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 46 例月報酬費支払（1月） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 47 例月報酬費支払（2月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 48 例月報酬費支払（3月） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 49 コピー用紙の購入 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 50 その他の支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 51 資金前渡 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 52 調定関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 12 監査 1 定期監査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 13 寄付 1 寄付にかかる文書 常用
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 14 後援 1 後援名義申請関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 15 議会 1 会派要望書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 15 議会 2 会派要求資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 1 感染症予防事業費負担金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 2 子ども・子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 3 医療保健政策区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 4 子供家庭支援区市町村包括補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 5 とうきょうママパパ応援事業補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 6 東京ユースヘルスケア推進事業（区市町村補助事業）補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 7 健康増進事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 8 母子保健衛生費国庫補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 9 新型コロナ関係補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 10 妊娠出産子育て支援交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 17 負担金・補助金 11 その他補助金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 18 年間事業計画 1 事業日程表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 19 成人事業共通 1 生活習慣病予防健診・骨太健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 19 成人事業共通 2 健康相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 19 成人事業共通 3 女性のための専門相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 20 難病対策地域協議会 1 協議会委員委任 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 20 難病対策地域協議会 2 協議会開催 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 20 難病対策地域協議会 3 協議会会計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 1 通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 2 基幹システム管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 3 手引き・ID 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 4 庁内LAN端末管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 5 調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 6 その他管理 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 7 電話関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 1 共通庶務 23 情報化推進員 8 共同ポータルサイト 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 1 庶務文書 財政課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 2 庶務文書 会計課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 3 庶務文書 その他の課 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 4 庶務文書 東京都 1年 令和6年3月31日 主管課
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令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 5 庶務文書 厚生労働省 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 6 庶務文書 その他 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 7 組織目標・主要課題 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 8 主要な施策の成果報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 9 施策評価・事務事業評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 10 事務分担・所要人員調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 11 組織と事務分掌 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 12 未来戦略推進プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 13 各種計画・プラン（原稿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 14 地域保健・健康増進事業報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 15 としまデータブック 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 16 エコアクション21 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 17 自己検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 18 地域医療研修（都立大塚研修医） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 19 東京都医学生保健所実習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 20 委託事業者定例会会議録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 21 光化学スモッグ注意報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 庶務 22 多胎児家庭支援こども商品券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 1 法定調書等 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 2 支払関係書類 1 健診従事者謝礼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 3 事業従事職員 3 個人番号 1 個人番号管理事務関係書類 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 4 協定・覚書 5 その他協定書 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 6 システム管理 1 総合保健福祉システム関係書類 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 7 もっと見る知る 1 としまもっと見る知る（母子モ）委託 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 7 もっと見る知る 2 としまもっと見る知る（母子モ）関係書類 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 8 成人健診 1 健診関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 3 精神 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 5 精神文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 6 精神同意書（他県） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 9 精神 7 精神事務交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 1 難病 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 5 難病・肝炎事務交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 7 在宅難病機器貸与・東電登録・訪看申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 9 在宅難病患者一時入院申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 11 難病 10 契約・支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 6 小児慢性日常生活用具 5 小児慢性日常生活用具事務交付金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 6 小児慢性日常生活用具 6 小児慢性日常生活用具申請 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 12 小児慢性 4 小児慢性事務交付金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 14 その他申請 1 光化学スモッグ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 14 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 4 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 15 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 16 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 18 妊娠高血圧症候群 1 妊娠高血圧症候群 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 2 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 里帰り妊婦健診 1 里帰り支出決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 里帰り妊婦健診 8 里帰り申請添付書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 3 里帰り妊婦健診 9 里帰り妊婦健診未使用受診票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 4 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 4 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 4 妊産婦歯科 3 妊産婦歯科健康診査委託支払関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 1 妊婦・乳児・保健指導支出原議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 2 精密健康診査支出原議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 4 医師会事務費支出原議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 6 支出原議 5 1歳6か月児健康診査委託支払原議等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 7 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 7 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 7 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 1 国保連からの医療機関別支払リスト等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 8 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 9 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 4 母親学級 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 10 無償配布関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 11 母子健康手帳交付事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 12 総合窓口課との連絡調整 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 13 総合窓口課連絡調整資料 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 17 捜査事項関係照会 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 18 その他母子事業関係 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 19 子ども事故予防センター見学簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 20 子ども事故予防センター関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 20 母子保健 11 その他母子保健事業 21 特定不妊治療費助成 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児健診統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 1 乳健 7 乳幼児健診実施依頼 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係精密 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 3 三歳児健診結果統計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 1 通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 21 乳幼児健診 4 新生児聴覚検査 2 関係文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 1 こんにちは赤ちゃん訪問契約及び支出関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 5 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 6 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 22 新生児訪問 17 出生通知票関係（郵便料金・支出関係） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 2 ゆりかご・としま事業 回収面接券 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 3 ゆりかご・としま事業 面接券送付リスト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 4 ゆりかご・としま事業 支払原議等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 5 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券区請求用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 6 ゆりかご・としま事業 マタニティ・フォト撮影券管理台帳 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 7 おくるみ支出原議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 8 マタニティフォト支出原議 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 9 その他ゆりかご関係支出原議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 10 子ども商品券支出原議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 1 ゆりかご・としま 11 ゆりかご・としま事業応援グッズ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 23 ゆりかごとしま 2 その他 1 鬼子母神plus作業部会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 妊娠出産子育て支援事業経費 1 妊娠出産子育て支援事業通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 妊娠出産子育て支援事業経費 2 妊娠出産子育て支援事業発送 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 妊娠出産子育て支援事業経費 3 妊娠出産子育て支援事業支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 1 歯科事業 1 こども歯科健診収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 1 歯科事業 2 保健所使用料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 1 歯科事業 4 妊産婦歯科契約・支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科巡回指導契約・支払 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 1 歯科事業 6 歯科事業日程・雇上げ表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 1 歯科事業 7 歯科医師会関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 2 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 2 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 2 歯科報告関係 3 厚生労働省 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 2 歯科報告関係 4 歯科疾患実態調査関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 2 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 2 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 1 （統計）歯科事業報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 2 （統計）1歳児歯科健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 3 （統計）1歳6か月歯科健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 4 （統計）2歳児歯科健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 5 （統計）こども歯科健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 6 （統計）予防処置 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 7 （統計）3歳児健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 8 （統計）育児相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 9 （統計）骨太・生活習慣病予防健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 10 （統計）歯科巡回アンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 11 （統計）歯科巡回報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 25 歯科保健 3 歯科統計 12 （統計）妊産婦歯科健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 1 保健師研修受講記録 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 2 看護師・助産師・保健師配置 30年 令和35年3月31日 主管課
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令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 3 産休・育休代替職員手続き 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 4 統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 人材育成 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 5 児童相談所移管準備 5年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 7 庁内救護班 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 1 保健師管理 8 児童相談所開設準備 5年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 1 通知類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 2 研究会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 学生実習 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 4 調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 5 安全衛生委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 6 母子事業報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 7 健康推進課 重要情報持ち出し台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 8 第二種社会福祉事業開始届 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 9 障害者虐待相談受付票 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 10 個人情報開示請求・審査請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 12 健康プラン 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 13 事業日程表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 14 地区業務分担 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 16 議会資料 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 16 委託事業者連絡票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 18 視察資料 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 19 針刺し事故対応 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 20 システムマニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 1 豊島区保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 2 保健師北部ブロック連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 3 会議報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 4 東部子ども家庭支援センター連絡調整会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 5 産後ケア事業検討 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 6 鬼子母神plus運営協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 7 区西北部周産期ネットワーク連携会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 8 医療的ケア児支援連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 9 豊島区高次脳機能障害支援連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 10 難病関係者連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 11 ホームスタートトラスティ会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 12 民生児童委員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 13 福祉包括化推進会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 2 関係機関連絡 14 要保護児童対策会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 1 保健所災害医療体制 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 4 被災地派遣 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 3 災害時対応 5 健康危機管理 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 1 鬼子母神プラス 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 4 鬼子母神プロジェクト 2 作業部会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 1 母子Ｇ目標・評価 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 2 ミーティング記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 3 ホームページ・広報 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 4 乳幼児スタッフ勉強会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 1 母子ミーティング 5 母子保健システム 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 1 ゆりかご面接マニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 2 ゆりかご面接質問票（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 3 ゆりかご面接質問票（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 4 ゆりかご支援計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 5 ゆりかご面接券送付者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 7 プレママサロン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 8 妊婦母乳教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 9 多胎児家庭移動経費補助事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 10 育児サポーター事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 11 ゆりかごミーティング 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 2 ゆりかご・としま 12 視察資料 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 1 業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 2 予約受付委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 3 母親学級・パパママ準備教室 3 チラシ・広報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 1 産後ケア申請書（上半期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 2 産後ケア申請書（下半期） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 3 産後ケア実績報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 4 区民向け資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 5 事業者向け資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 4 産後ケア 6 履行確認 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 1 通知・マニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 2 医療機関 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 5 新生児聴覚検査 3 医療機関連絡票（Ｒｅｆａｒ時） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 1 赤ちゃん管理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃんケース対応会議 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 5 赤ちゃん訪問指導員研修会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 6 産科病棟連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 7 こんにちは赤ちゃん対応会議マニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 6 赤ちゃん訪問 7 赤ちゃん訪問配布冊子作成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 1 乳健未来所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 2 ＢＣＧコッホ現象連絡受理票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 3 1歳６カ月健診未来所（２才未満） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 4 ３歳健診未来所（４歳未満） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 5 3歳児健診(尿目耳フォロー者) 5年 令和10年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 6 すくすく相談相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 7 すくすく相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 8 ６〜７か月健診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 9 ９〜１０か月健診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 乳健マニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 10 Ｍ−ＣＨＡＴアンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 11 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 12 3歳児健診マニュアル 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 13 １歳児歯科健診 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 1.6内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 7 乳幼児健診 14 1歳6か月児内科健診受診票（保健師保存用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 1 子ども相談連絡票（西部子家Cへ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 2 1歳6か月心理相談相談票（終了分）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 3 1歳6か月心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 4 3歳心理相談相談票(終了分)（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 5 3歳心理相談相談票（終了分）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 8 子ども相談（心理） 6 親子あそび教室 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 1 ようこそ新米ママのひろば 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 2 母乳教室 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 3 卒乳講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 4 ツインスマイルの会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 5 子育てネットワーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 6 ファミサポ講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 7 ファミサポ講師依頼・対応マニュアル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 8 乳幼児健康相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 9 子育て支援 10 子育てサロン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 1 小児慢性疾患医療費助成申請書（療養相談用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 2 重心在宅療育支援地域連携会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 10 重心・小児慢性 3 医療的ケア児支援 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 1 子どもの虐待把握・相談受理記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 3 要保護児童等対策会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 11 子ども虐待防止 4 SC「児童虐待の防止対策委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 1 SC 事故予防アンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 2 子どもの事故予防普及啓発実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 3 子ども事故予防センター見学対応 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 5 母子保健 12 子ども事故予防 4 子ども事故予防普及啓発 原稿 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 2 健康相談相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 女性相談相談記録 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 女性の健康支援事業資料 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 5 健診・健康相談フォロー対象者カルテ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 講演会 常用 主管課

291



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 7 講演会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 8 保育依頼書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 9 広報原稿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 10 健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 11 エイズ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 13 目標・計画・成人関係会議録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 2 家族のための家族問題相談（報告書） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 3 こころの相談（報告書） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 4 健康教育 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 5 事例検討会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 14 精神保健 6 精神保健資料 常用
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 1 初回相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 16 相談台帳（死亡・転出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 17 相談台帳（最終５年経過） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 18 ケア会議・関係者会議の要点 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 19 難病訪問診療実施報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 15 訪問指導 20 新型コロナウィルス感染症こころと身体の相談電話受理票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 1 継続支援依頼（自治体連絡） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 2 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（上半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 3 連絡票（継続支援依頼・サマリー）（下半期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 4 訪問看護情報提供書（精神）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 5 訪問看護情報提供書（精神）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 6 訪問看護情報提供書（成人） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 7 訪問看護情報提供書（子ども）（上半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 8 訪問看護情報提供書（子ども）（下半期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 16 支援連絡票 9 妊娠相談ホットライン引継ぎ票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 1 事業実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 2 監査委員監査・増減 1年 令和6年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 3 主要な施策・事務事業評価・未来戦略 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 4 事業概要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 5 所要人員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 6 公文書の評価選別の実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 7 協働事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 8 SDGｓ PR事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 9 豊島区庁内食育推進会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 10 保健所移転 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 11 区 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 1 定期報告（都２０１） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 2 栄養管理報告書（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 3 栄養管理報告書（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 4 給食 栄養管理報告書 資料 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 5 東京都重要文書送付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 6 地域保健健康増進報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 7 健康増進補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 8 医療包括補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 9 保健栄養事業計画」 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 10 都 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 1 厚生労働省 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 2 農林水産省 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 3 消費者庁 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 4 関東信越厚生局 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 4 区・都・国以外 1 区・都・国以外 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 0 食品表示法 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 1 健康増進法 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 3 食品衛生法 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 4 その他の法律 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 1 生活習慣病予防健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 2 健康相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 3 骨太健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 4 女性の健康相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 5 出前講座（成人） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 6 女性の健康 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 1 母子事業 1 母子関連資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 1 母子事業 2 妊産婦 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 1 母子事業 3 出前講座（母子） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 1 乳児健診（２日目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 2 １歳児歯科検診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 3 1歳6か月児健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 4 3歳児健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 3 講習会 1 離乳食講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 3 講習会 2 子育てママの食育講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 3 講習会 3 卒乳教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 1 栄養調査文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 2 栄養調査担当者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 3 栄養摂取状況調査・身体状況調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 4 調査報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 5 調査委託費（文書・申請・報告） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 6 実習生関連 1 実習生（通知・名簿） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 6 実習生関連 2 実習生（集中講義・指導資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 6 実習生関連 3 実習生作成資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 1 施設調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 2 施設一覧 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 3 施設指導 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 4 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 5 ハンドブック 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 2 講習会関係 1 栄養技術講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 2 講習会関係 2 給食施設講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 8 管理栄養士国家試験 1 管理栄養士国家試験 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 1 プラン 1 健康プラン・食育推進プラン 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 1 食育月間 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 2 食育講演会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 3 としま豊かな食コンクール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 4 食育フェア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 5 食育文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 3 展示 1 展示（図書館・所内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 4 食育補助金 1 食育補助金（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 5 機能性表示食品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 6 適正表示 回付・収去 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 7 表示研修 資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 13 ガイドライン・マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 13 ガイドライン・マニュアル 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 1 予算 1 予算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 1 予算 2 簿記 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 2 物品購入 1 物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 1 会計年度任用職員（栄養士） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 2 雇いあげ栄養士 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 3 常勤栄養士の業務について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 4 事務手続き 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 4 広報 1 広報 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 5 研修 1 OJT研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 5 研修 2 研修（区内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 5 研修 3 研修（区外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 6 資料 1 衛生管理資料 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 6 資料 2 食品ロス 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 6 資料 3 食物アレルギー 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 6 資料 4 覚書 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 6 資料 5 写真・イラスト 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 1 栄養士会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 2 特別区栄養指導業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 3 食環境整備事業連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 4 係長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 5 両所連絡会（池袋保健所・長崎健康相談所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 6 東京都栄養担当者会議 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 8 業務委託 1 業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 7 医務 1 感染症・結核 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 7 医務 2 その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 1 文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 2 予算・補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 3 契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 4 申請書関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 5 周知・啓発 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 6 調査・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 8 支援計画 7 東京電力の患者登録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 1 保健師配置 常用
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 2 保健師研修受講記録（常） 常用
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 3 保健師業務年報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 4 特別区保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 1 保健師管理 5 豊島区保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 1 災害医療検討会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 2 緊急医療救護所医療救護所活動マニュアル作成部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 3 新型インフルエンザ等感染症 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 4 保健所災害医療体制構築ＰＴ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 9 統括保健師 2 健康危機管理 5 災害対策本部部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 1 契約 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 2 支出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 3 国通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 4 都通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 5 その他通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 6 調査・回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 1 庶務 7 事務・人員配置 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 2 都移管関連 1 都引継ぎ資料 30年 令和36年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 2 都移管関連 2 先行区資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 2 都移管関連 3 児童相談所関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 2 都移管関連 4 先行区への質問回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 2 都移管関連 5 国からの資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 2 都移管関連 6 システム 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 3 条例・要綱 1 国要綱（国庫補助金等） 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 3 条例・要綱 2 (常)豊島区小児慢性特定疾病審査会条例 常用
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 3 条例・要綱 3 (常)豊島区小児慢性特定疾病医療費支給実施要綱 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 3 条例・要綱 4 (常)豊島区小児慢性特定疾病手帳交付実施要綱 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 3 条例・要綱 6 関連法規の改訂 5年 令和11年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 4 申請 1 (常)各種様式 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 4 申請 2 認定申請（新規・更新・変更） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 4 申請 3 支給認定 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 5 認定審査 1 小児慢性特定疾病審査会任命・委嘱 10年 令和15年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 5 認定審査 2 審査会資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 5 認定審査 3 主治医あて意見書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 6 指定医・指定医療機関 1 指定医・指定医療機関申請書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 6 指定医・指定医療機関 2 指定医・指定医療機関 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 7 公費負担分支払関係 1 国保連 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 7 公費負担分支払関係 2 支払基金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 7 公費負担分支払関係 3 診療報酬計算関連（高額等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 7 公費負担分支払関係 4 移管関連・通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 8 補助金・国庫負担金 1 交付申請 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 8 補助金・国庫負担金 2 変更申請 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 8 補助金・国庫負担金 3 実績報告 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 10 自立支援 1 協定 5年 令和10年3月31日 主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 35 窓口業務委託 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 蘇生人形貸し出しファイル 常用
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平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 窓口業務委託 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 区民の声処理票（２４年度以降） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 文書保存箱カード 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 2 警報装置設計図 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 備品等貸出簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 消防自主点検 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 5 危機管理マニュアル・消防計画 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 診療所開設関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 公有財産管理関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 8 ガス供給契約 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 9 消防用設備等設置届 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 10 ボイラー設置届 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 11 耐震診断調査書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 12 冷温水器分解整備報告書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 13 区有公共用地の境界か確認 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 15 拾得物処理 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 16 施設改修資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 19 吹付けアスベスト定期点検簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 22 ＡEＤ日常点検チェック表 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 23 ＡEＤ維持管理・運用通知（24） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 37 測定室退室簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 38 長崎案内板事故資料（24） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 41 保険医療機関関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 42 昇降機関連 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 43 過去の工事 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 財務会計システム通知文 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 3 文書管理システムマニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 6 情報セキュリティ実施手順書（27） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 7 情報セキュリティ関係（26） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 1 予算資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 2 増減説明書資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 14 庁有車・事故 常用
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平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 15 電話会社契約書（マイライン） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 備品管理アルバム 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 備品総括表 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 指定備品票 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 備品受入票 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 備品物品組換承認書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 物品所属替決定通知書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 物品保証書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 収支命令者の印鑑届 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 3 非常勤職員原義綴 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 4 非常勤選考書類 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 5 非常勤待遇 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 6 事業雇上臨時職員関係書類 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 13 臨時職員（人事課雇用）旅費 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 14 臨時職員履歴書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 15 臨時職員履歴関係（あ行〜さ行） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 16 臨時職員履歴関係（た行〜わ行） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 18 承諾書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 20 服務関係書類 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 21 法定調書関係書類 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 22 承諾書 振込依頼書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 43 認証番号整理簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 3 講堂等使用簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 4 活動報告書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 10 東日本大震災関係通知 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 11 福島からの避難者対応 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 7 小児精神申請書 平成１９年度〜 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 育成・療育申請関係諸送付簿 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 12 自主グループの講堂、デイケア室使用についての申し合わせ（H24.1.29） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 13 アンケート集計結果 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 H28年度の国民健康・栄養調査について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
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平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 発番付連絡票 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 5 東京都在宅難病医療機器貸与事業 (吸入・吸引) 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 蘇生人形貸し出しファイル 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 1 2歳児電話フォロー 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 1 統計 常用
平成28年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 3 事業実施報告書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 35 窓口業務委託 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 蘇生人形貸し出しファイル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 窓口業務委託 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 区民の声処理票（２４年度以降） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 29 その他文書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 文書保存箱カード 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 2 警報装置設計図 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 備品等貸出簿 常用
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平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 消防自主点検 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 5 危機管理マニュアル・消防計画 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 診療所開設関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 公有財産管理関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 8 ガス供給契約 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 9 消防用設備等設置届 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 10 ボイラー設置届 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 11 耐震診断調査書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 12 冷温水器分解整備報告書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 13 区有公共用地の境界か確認 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 15 拾得物処理 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 16 施設改修資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 19 吹付けアスベスト定期点検簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 22 ＡEＤ日常点検チェック表 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 23 ＡEＤ維持管理・運用通知（24） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 37 測定室退室簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 38 長崎案内板事故資料（24） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 41 保険医療機関関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 42 昇降機関連 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 43 過去の工事 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 財務会計システム通知文 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 3 文書管理システムマニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 6 情報セキュリティ実施手順書（27） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 7 情報セキュリティ関係（26） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 1 予算資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 2 増減説明書資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 14 庁有車・事故 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 15 電話会社契約書（マイライン） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 備品管理アルバム 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 備品総括表 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 指定備品票 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 備品受入票 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 備品物品組換承認書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 物品所属替決定通知書 常用
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（紙文書等）

平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 物品保証書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 収支命令者の印鑑届 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 3 非常勤職員原義綴 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 4 非常勤選考書類 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 5 非常勤待遇 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 6 事業雇上臨時職員関係書類 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 13 臨時職員（人事課雇用）旅費 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 14 臨時職員履歴書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 15 臨時職員履歴関係（あ行〜さ行） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 16 臨時職員履歴関係（た行〜わ行） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 18 承諾書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 20 服務関係書類 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 21 法定調書関係書類 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 22 承諾書 振込依頼書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 43 認証番号整理簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 3 講堂等使用簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 4 活動報告書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 10 東日本大震災関係通知 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 11 福島からの避難者対応 常用
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平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 7 小児精神申請書 平成１９年度〜 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 育成・療育申請関係諸送付簿 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 12 自主グループの講堂、デイケア室使用についての申し合わせ（H24.1.29） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 13 アンケート集計結果 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 H28年度の国民健康・栄養調査について 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 発番付連絡票 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 5 東京都在宅難病医療機器貸与事業 (吸入・吸引) 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 10 蘇生人形貸し出しファイル 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 1 2歳児電話フォロー 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 1 統計 常用
平成29年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 3 事業実施報告書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 35 窓口業務委託 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 蘇生人形貸し出しファイル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 窓口業務委託 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 区民の声処理票（２４年度以降） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 29 その他文書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 文書保存箱カード 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 2 警報装置設計図 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 備品等貸出簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 消防自主点検 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 5 危機管理マニュアル・消防計画 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 診療所開設関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 公有財産管理関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 8 ガス供給契約 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 9 消防用設備等設置届 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 10 ボイラー設置届 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 11 耐震診断調査書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 12 冷温水器分解整備報告書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 13 区有公共用地の境界か確認 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 15 拾得物処理 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 16 施設改修資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 19 吹付けアスベスト定期点検簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 22 ＡEＤ日常点検チェック表 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 23 ＡEＤ維持管理・運用通知（24） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 37 測定室退室簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 38 長崎案内板事故資料（24） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 41 保険医療機関関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 42 昇降機関連 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 43 過去の工事 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 財務会計システム通知文 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 3 文書管理システムマニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 6 情報セキュリティ実施手順書（27） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 7 情報セキュリティ関係（26） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 1 予算資料 常用
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平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 2 増減説明書資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 14 庁有車・事故 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 15 電話会社契約書（マイライン） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 備品管理アルバム 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 備品総括表 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 指定備品票 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 備品受入票 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 備品物品組換承認書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 物品所属替決定通知書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 物品保証書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 収支命令者の印鑑届 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 3 非常勤職員原義綴 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 4 非常勤選考書類 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 5 非常勤待遇 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 6 事業雇上臨時職員関係書類 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 13 臨時職員（人事課雇用）旅費 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 14 臨時職員履歴書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 15 臨時職員履歴関係（あ行〜さ行） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 16 臨時職員履歴関係（た行〜わ行） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 18 承諾書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 20 服務関係書類 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 21 法定調書関係書類 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 22 承諾書 振込依頼書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 43 認証番号整理簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 3 講堂等使用簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 4 活動報告書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
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平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 10 東日本大震災関係通知 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 11 福島からの避難者対応 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 7 小児精神申請書 平成１９年度〜 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 育成・療育申請関係諸送付簿 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
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平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 12 自主グループの講堂、デイケア室使用についての申し合わせ（H24.1.29） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 13 アンケート集計結果 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 H28年度の国民健康・栄養調査について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 発番付連絡票 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 5 東京都在宅難病医療機器貸与事業 (吸入・吸引) 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 10 蘇生人形貸し出しファイル 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 1 2歳児電話フォロー 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 1 統計 常用
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 3 事業実施報告書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 35 窓口業務委託 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 蘇生人形貸し出しファイル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 窓口業務委託 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 区民の声処理票（２４年度以降） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 29 その他文書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 文書保存箱カード 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 2 警報装置設計図 常用
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 備品等貸出簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 消防自主点検 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 5 危機管理マニュアル・消防計画 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 診療所開設関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 公有財産管理関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 8 ガス供給契約 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 9 消防用設備等設置届 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 10 ボイラー設置届 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 11 耐震診断調査書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 12 冷温水器分解整備報告書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 13 区有公共用地の境界か確認 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 15 拾得物処理 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 16 施設改修資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 19 吹付けアスベスト定期点検簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 22 ＡEＤ日常点検チェック表 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 23 ＡEＤ維持管理・運用通知（24） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 37 測定室退室簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 38 長崎案内板事故資料（24） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 41 保険医療機関関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 42 昇降機関連 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 43 過去の工事 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 庶務事務システムマニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 財務会計システム通知文 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 3 文書管理システムマニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 6 情報セキュリティ実施手順書（27） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 7 情報セキュリティ関係（26） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 1 予算資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 2 増減説明書資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 14 庁有車・事故 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 15 電話会社契約書（マイライン） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 備品管理アルバム 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 備品総括表 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 指定備品票 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 備品受入票 常用
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（紙文書等）

令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 備品物品組換承認書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 物品所属替決定通知書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 物品保証書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 収支命令者の印鑑届 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 3 非常勤職員原義綴 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 4 非常勤選考書類 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 5 非常勤待遇 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 6 事業雇上臨時職員関係書類 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 13 臨時職員（人事課雇用）旅費 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 14 臨時職員履歴書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 15 臨時職員履歴関係（あ行〜さ行） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 16 臨時職員履歴関係（た行〜わ行） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 18 承諾書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 20 服務関係書類 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 21 法定調書関係書類 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 22 承諾書 振込依頼書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 43 認証番号整理簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 3 講堂等使用簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 4 活動報告書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
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令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 10 東日本大震災関係通知 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 11 福島からの避難者対応 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 7 小児精神申請書 平成１９年度〜 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 育成・療育申請関係諸送付簿 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 12 自主グループの講堂、デイケア室使用についての申し合わせ（H24.1.29） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 13 アンケート集計結果 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
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令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 H28年度の国民健康・栄養調査について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
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令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 発番付連絡票 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 5 東京都在宅難病医療機器貸与事業 (吸入・吸引) 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 10 蘇生人形貸し出しファイル 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 1 2歳児電話フォロー 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 フォローケース 13 育児相談カード 必要道具 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 1 統計 常用
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 3 事業実施報告書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 30 外部からの調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 35 窓口業務委託 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和33年3月31日 文書主管課

318



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 精神保健13区連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 精神保健福祉関係者会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 せいほれん 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 5 障害者地域生活移行支援事業（精神障害者）連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 アウトリーチ支援検討会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域支援協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 8 ボランティア講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 精神その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 子ども家庭支援センター連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 子育てネットワーク（要町・千川・高松・千早・長崎） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 子育てネットワーク（ポンポン） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 在宅療育医療的ケア児支援会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 要対協ネットワーク会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 母乳育児推進チーム活動 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 鬼子母神プラスの展示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 母子その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 災害時対応検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 感染症・新型インフルエンザ等対策 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 特別区保健師会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 成人その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 1 業務管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 2 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 3 会計年度任用職員 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 4 学生実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 5 調査回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 6 庶務その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 小児意見書・訪問看護情報提供書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 母子ケア会議録等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 厚生労働省・東京都等通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 母子その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア 4 ゆりかご面接 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア 5 ゆりかご支援計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 乳児健診 1 乳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 乳児健診 13 乳健EPDS 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 1歳6か月児健診 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 1 3歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 13 目と耳のアンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 2歳児フォロー 13 育児相談カード 必要道具 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 窓口業務委託 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 区民の声処理票（２４年度以降） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 29 その他文書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 文書保存箱カード 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 2 警報装置設計図 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 備品等貸出簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 消防自主点検 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 5 危機管理マニュアル・消防計画 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 診療所開設関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 警備報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 公有財産管理関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 8 ガス供給契約 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 9 消防用設備等設置届 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 10 ボイラー設置届 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 11 耐震診断調査書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 12 冷温水器分解整備報告書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 13 区有公共用地の境界か確認 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 15 拾得物処理 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 16 施設改修資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 17 契約関係 施設維持管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 19 吹付けアスベスト定期点検簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 20 安全点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 22 ＡEＤ日常点検チェック表 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 23 ＡEＤ維持管理・運用通知（24） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 24 消防設備保守点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 25 庁舎警備 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 26 シャッター保守点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 27 自動ドア保守点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 28 自家用電気工作物保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 29 冷暖房保守・所内清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 30 簡易交換設備保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 31 日常清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 32 日常管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 33 樹木剪定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 34 冷温水管防錆処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 35 簡易専用水道法定検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 37 測定室退室簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 38 長崎案内板事故資料（24） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 41 保険医療機関関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 42 昇降機関連 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 43 過去の工事 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 44 害虫駆除 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 庶務事務システムマニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 財務会計システム通知文 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 3 文書管理システムマニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 6 情報セキュリティ実施手順書（27） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 7 情報セキュリティ関係（26） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 1 予算資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 2 増減説明書資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 14 庁有車・事故 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 15 電話会社契約書（マイライン） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 39 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 40 収納金処理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 41 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 42 レシート綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 43 栄養関係資金前渡レシート綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 44 公共料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 47 ＡEＤリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 48 印刷機再リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 49 エアコンリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 50 骨密度測定装置リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 51 講堂管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 52 その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 53 流転用・執行委任・科目新設 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 54 現金出納簿・前渡金。概算払整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 55 収入日計表・収入通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 56 調定関係起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 57 郵券購入等 起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 58 増減説明（歳入・歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 59 タクシー雇上げ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 歯科ユニットリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 備品管理アルバム 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 体内脂肪計リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 備品総括表 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 コピー機のリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 指定備品票 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 コピー機保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 備品受入票 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 図書の購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 備品物品組換承認書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 コピーキット購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 物品所属替決定通知書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 医療保健政策区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 67 健康増進事業（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 物品保証書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 国民健康・栄養調査委託費（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 69 子ども・子育て支援交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 収支命令者の印鑑届 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 子ども家庭支援区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 71 小児精神病医療費助成事務費交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 72 東京都小児慢性特定疾病医療費支給認定事務費交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 73 東京都難病等医療費申請受理事務費交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 74 予算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 75 とうきょうママパパ応援事業補助金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 3 非常勤職員原義綴 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 4 非常勤選考書類 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 5 非常勤待遇 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 6 事業雇上臨時職員関係書類 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和33年3月31日 文書主管課

323



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 13 臨時職員（人事課雇用）旅費 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 14 臨時職員履歴書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 15 臨時職員履歴関係（あ行〜さ行） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 16 臨時職員履歴関係（た行〜わ行） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 18 承諾書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 20 服務関係書類 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 21 法定調書関係書類 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 22 承諾書 振込依頼書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 43 認証番号整理簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 2 講堂等使用申請書兼許可書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 3 講堂等使用簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 4 活動報告書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 4 母子保健事業報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 10 東日本大震災関係通知 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 11 福島からの避難者対応 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 1 母親学級実施原義・実施記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 1 乳幼児健康診査実施・医師派遣原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 10 3歳児健康診査 集計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 7 小児精神申請書 平成１９年度〜 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 育成・療育申請関係諸送付簿 常用
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令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 12 自主グループの講堂、デイケア室使用についての申し合わせ（H24.1.29） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 13 アンケート集計結果 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 H28年度の国民健康・栄養調査について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 1 起案文書（歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
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令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 アウトリーチ連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 精神保健13区連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 精神保健福祉関係者会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 せいほれん 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域生活移行支援事業(精神障害者)連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 障害者地域支援協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 10 ボランティア講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 東部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 西部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 西部子ども家庭支援センター連絡調整会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 子育てネットワーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 子育て支援サービスネット(ポンポン) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 母子生活支援施設問題懇談会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子ども読書活動推進検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 はかり検定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 16 鬼子母神プラスの展示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 17 見る知るモバイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 18 広報としま すくすくふくろうナビ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 19 ゆりかご面接 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 健康管理システム業務定例会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 豊島区新型インフルエンザ等 保健所マニュアルｐｔ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 ホームページ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 地域ケア会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 6 発達障害者支援ネットワーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 7 発達障害者支援ネットワーク会議 就学前部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 8 若年認知症関係者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 9 糖尿病重症化予防検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 10 DV関係機関連絡会議専門部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 11 第4次男女平等参画ワーキンググループ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 12 女性の健康セミナー(妊孕力) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 13 男性妊孕力セミナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 14 健康プラン検討会・作業部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 15 救護所マニュアル作成部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 16 保健防疫部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 17 がん対策推進計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 18 感染症 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 19 成人のその他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 1 依頼文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 2 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 3 非常勤関係で提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 4 雇い上げ職員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 5 職員インフルエンザ予防接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 発番付連絡票 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 8 産後ケア 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 5 東京都在宅難病医療機器貸与事業 (吸入・吸引) 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 6 23条通報処理票 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 7 緊急時安否確認リスト 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 ゆりかご面接 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 9 育児相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 10 蘇生人形貸し出しファイル 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査（乳児） 1 乳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査（乳児） 13 乳健EPDS 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 1歳6か月児健診 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 1 3歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 13 目と耳のアンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 2歳児フォロー 1 2歳児電話フォロー 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 2歳児フォロー 13 育児相談カード 必要道具 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 2 成人健康教育 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 3 精神保健 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 1 統計 常用
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 3 事業実施報告書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 35 窓口業務委託 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 精神保健13区連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 精神保健福祉関係者会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 せいほれん 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 5 障害者地域生活移行支援事業（精神障害者）連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 アウトリーチ支援検討会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域支援協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 8 ボランティア講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 精神その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 子ども家庭支援センター連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 子育てネットワーク（要町・千川・高松・千早・長崎） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 子育てネットワーク（ポンポン） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 在宅療育医療的ケア児支援会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 要対協ネットワーク会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 母乳育児推進チーム活動 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 鬼子母神プラスの展示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 母子その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 災害時対応検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 感染症・新型インフルエンザ等対策 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 特別区保健師会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 成人その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 1 業務管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 2 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 3 会計年度任用職員 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 4 学生実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 5 調査回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 6 庶務その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 小児意見書・訪問看護情報提供書等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 母子ケア会議録等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 厚生労働省・東京都等通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 母子その他 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア 4 ゆりかご面接 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア 5 ゆりかご支援計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 乳児健診 1 乳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 乳児健診 13 乳健EPDS 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 1歳6か月児健診 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 1 3歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 13 目と耳のアンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 窓口業務委託 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 区民の声処理票（２４年度以降） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 29 その他文書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 文書保存箱カード 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 ファイリング・システム導入資料 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 2 安全点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 3 備品等貸出簿 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 診療所開設関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 公有財産管理関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 8 旧長崎健康相談所施設関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 9 旧長崎健康相談所届出書関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 10 複合施設関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 25 庁舎警備 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 28 自家用電気工作物保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 29 冷暖房保守・所内清掃 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 30 簡易交換設備保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 31 日常清掃 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 32 日常管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 3 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 4 情報セキュリティ関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 3 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 1 流転用・執行委任・科目新設 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 10 増減説明（歳入・歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 11 医療保健政策区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 12 健康増進事業（補助金） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 13 子ども家庭支援区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 14 国民健康・栄養調査委託費（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 15 子ども・子育て支援交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 小児精神病医療費助成事務費交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 東京都小児慢性特定疾病医療費支給認定事務費交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 18 東京都難病等医療費申請受理事務費交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 19 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 20 とうきょうママパパ応援事業補助金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 21 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 22 調定関係起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 23 収入日計表・収入通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 24 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 25 収納金処理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 26 レシート綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 27 前渡金整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 36 図書の購入関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 37 その他修繕 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 38 はかり検査関係（隔年） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 39 コピー機保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 40 コピー機のリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 41 骨密度測定装置リース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 42 高速カラープリンターリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 43 コピーキット購入関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 44 タクシー雇上げ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 45 傷害保険 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 46 契約締結請求書・支払関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 47 契約関係その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 48 印刷機再リース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 49 郵券購入等 起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 備品管理アルバム 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 備品総括表 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 指定備品票 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 備品受入票 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 備品物品組換承認書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 物品所属替決定通知書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 67 備品現在高調書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 物品保証書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 収支命令者の印鑑届 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 30 【会計年度職員】出勤簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 31 非常勤職員原義綴 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 32 非常勤選考書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 33 非常勤待遇 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 34 事業雇上臨時職員関係書類 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 35 臨時職員承諾書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 36 給与・雇用等証明 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 37 賃金・報償費 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 39 就労証明書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 40 各種原稿 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 41 事業雇上臨時職員関係書類 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 42 口座振込依頼書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 43 認証番号整理簿 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 44 法定調書関係書類 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 4 母子保健事業報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 12 自立支援（育成医療） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 1 母親学級実施原義・実施記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご伝票控え 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 31 新生児聴覚検査受診票 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 41 多胎児家庭移動経費補助事業（申請書・受払簿） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 1 乳幼児健康診査実施・医師派遣原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 10 3歳児健康診査 集計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種記録証明交付申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病関係通知 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 BC肝炎関係通知 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
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令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 国民健康・栄養調査について 1年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 国民健康・栄養調査委託費 1年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 1 起案文書（歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
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令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 アウトリーチ連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 精神保健13区連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 精神保健福祉関係者会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 せいほれん 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域生活移行支援事業(精神障害者)連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 障害者地域支援協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 10 ボランティア講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 東部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 西部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 西部子ども家庭支援センター連絡調整会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 子育てネットワーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 子育て支援サービスネット(ポンポン) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 母子生活支援施設問題懇談会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子ども読書活動推進検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 はかり検定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 16 鬼子母神プラスの展示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 17 見る知るモバイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 18 広報としま すくすくふくろうナビ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 19 ゆりかご面接 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 健康管理システム業務定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 豊島区新型インフルエンザ等 保健所マニュアルｐｔ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 地域ケア会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 6 発達障害者支援ネットワーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 7 発達障害者支援ネットワーク会議 就学前部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 8 若年認知症関係者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 9 糖尿病重症化予防検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 10 DV関係機関連絡会議専門部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 11 第4次男女平等参画ワーキンググループ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 12 女性の健康セミナー(妊孕力) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 13 男性妊孕力セミナー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 14 健康プラン検討会・作業部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 15 救護所マニュアル作成部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 16 保健防疫部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 17 がん対策推進計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 18 感染症 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 19 成人のその他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 1 依頼文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 2 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 3 非常勤関係で提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 4 雇い上げ職員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 5 職員インフルエンザ予防接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 母子その他（文書） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 8 産後ケア 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 ゆりかご面接 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 9 育児相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 10 蘇生人形貸し出しファイル 常用
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査（乳児） 1 乳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査（乳児） 13 乳健EPDS 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 1歳6か月児健診 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 1 3歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 13 目と耳のアンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 2歳児フォロー 1 2歳児電話フォロー 常用
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 2 成人健康教育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 3 精神保健 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 1 当年度統計 常用
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 統計 3 事業実施報告書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 30 外部からの調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 35 窓口業務委託 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 職員名簿等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 7 臨時職員承諾書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 8 就労証明書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 9 給与・雇用等証明 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 10 臨時職員出勤状況 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 11 口座振込依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 12 臨時職員振込一覧 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 17 賃金・報償費 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 19 臨時職員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 4 母親学級アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 5 乳児健診アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 3 1歳6か月児 1 1歳6か月児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 4 3歳児 1 3歳児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 1 所内母子会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 4 子ども家庭支援センター連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 5 子育てネットワーク（要町・千川・高松・千早・長崎） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 6 子育てネットワーク（ポンポン） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 7 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 8 在宅療育医療的ケア児支援会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 9 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 10 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 11 要対協ネットワーク会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 12 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 13 母乳育児推進チーム活動 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 14 鬼子母神プラスの展示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連会議 15 母子その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 1 精神保健13区連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 2 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 3 精神保健福祉関係者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 4 せいほれん 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 5 障害者地域生活移行支援事業（精神障害者）連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 6 アウトリーチ支援検討会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 7 障害者地域支援協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 8 ボランティア講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連会議 9 精神その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他会議 1 保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他会議 2 災害時対応検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他会議 3 感染症・新型インフルエンザ等対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他会議 4 特別区保健師会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他会議 5 成人その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 1 業務管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 2 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 3 会計年度任用職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 4 学生実習 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 5 調査回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 6 庶務その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 小児意見書・訪問看護情報提供書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 母子ケア会議録等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 厚生労働省・東京都等通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 母子その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 1 子育て講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 2 お母さんのお休み時間 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 3 産後ケア 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 4 産後ケア実施報告書・産後ケアアンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 5 ツインスマイル面接券（多胎児家庭移動経費補助事業） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 6 ゆりかご面接 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 7 ゆりかご支援計画書 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 8 ゆりかご面接アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 10 ゆりかご面接 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 17 パパママ・母親学級 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 18 母親学級アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 19 プレママサロン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 20 妊婦母乳教室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 21 妊婦母乳教室アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 3 乳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 4 1歳6か月健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 5 3歳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 乳児健診 1 乳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 1歳6か月児健診 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 1 3歳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 13 目と耳のアンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 2 子ども相談予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 1 育児相談 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 3 母乳教室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 4 卒乳教室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 10 その他の母子事業 1 離乳食講習会 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 10 その他の母子事業 2 子育て講演会 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 10 その他の母子事業 3 新生児聴覚検査連絡票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 2 成人その他（事業等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 1 精神保健福祉相談起案関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 4 各課通知・調査・回答【４月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 5 各課通知・調査・回答【５月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 6 各課通知・調査・回答【６月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 7 各課通知・調査・回答【７月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 8 各課通知・調査・回答【８月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 9 各課通知・調査・回答【９月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 10 各課通知・調査・回答【１０月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 11 各課通知・調査・回答【１１月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 12 各課通知・調査・回答【１２月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 13 各課通知・調査・回答【１月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 14 各課通知・調査・回答【２月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 15 各課通知・調査・回答【３月】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 調査・回答 17 外部からの調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 2 ファイリングシステム導入資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 3 保存文書管理票 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 4 評価選別リスト 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（甲） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 6 特例管理簿（乙） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 7 リスクマネジメント 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 8 事業概要 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 13 印影簿・公印台帳 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 14 後期基本計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 15 事務分担表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 16 部局別所要人員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 17 FAQシステム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 18 その他文書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 19 主要な施策の成果報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 20 未来戦略プラン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 21 主要課題 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 22 事務事業評価・行政評価 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 23 非常時優先業務見直し 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 30 窓口業務委託 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書管理 35 委託業者への連絡票・申請書返戻 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 情報公開 1 個人情報開示請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 5 広報・広聴 1 区民の声処理票（24年度以降） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 5 会計年度任用職員採用関係 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 6 就労証明書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 30 【会計年度職員】出勤簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 31 非常勤職員原義綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 33 非常勤待遇 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 34 事業雇上臨時職員関係書類 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 35 臨時職員承諾書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 1 会計年度 36 給与・雇用等証明 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 1 支払い 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 38 依頼業務内容等確認書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 39 就労証明書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 40 各種原稿 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 41 事業雇上臨時職員関係書類 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 42 口座振込依頼書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 43 認証番号整理簿 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 2 報償費払い 44 法定調書関係書類 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 3 ３６協定 24 36協定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 4 研修 1 OJT・e-learning 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 6 人事・福利・研修 4 研修 2 おもてなしマインドUP 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 1 流転用・執行委任・科目新設 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 2 歳入歳出予算内示書・執行計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 3 枠内 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 4 枠外 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 5 投資的経費 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 6 新規・拡充事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 7 収支予定表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 8 収支見通し 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 7 予算 9 次年度予算関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 決算 1 決算参考書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 決算 4 決算統計 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 決算 9 増減説明書資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 決算 10 増減説明（歳入・歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 11 医療保健政策区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 12 健康増進事業（補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 13 子ども家庭支援区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 14 国民健康・栄養調査委託費（補助金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 15 子ども・子育て支援交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 16 小児精神病医療費助成事務費交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 17 東京都小児慢性特定疾病医療費支給認定事務費交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 18 東京都難病等医療費申請受理事務費交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 19 区民活動支援事業補助金 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 20 とうきょうママパパ応援事業補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 21 母子保健衛生費国庫補助金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 1 補助金・交付金 22 妊娠出産子育て支援交付金 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 21 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 22 調定関係起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 23 収入日計表・収入通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 24 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 25 収納金処理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 26 レシート綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 2 収入 27 前渡金整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 2 マニフェスト（医療廃棄物） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 3 簡易交換設備保守 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 4 日常清掃 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 5 日常管理業務 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 6 図書の購入関係 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 7 その他修繕（施設維持管理・需用費修繕料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 8 はかり検査関係 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 9 複写機保守委託 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 10 複写機リース 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 11 骨密度測定装置リース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 12 高速カラープリンターリース 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 13 タクシー雇上げ 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 14 傷害保険 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 15 契約締結請求書・支払関係（健康推進管理運営） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 21 契約締結請求書・支払関係（精神保健事業関係） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 22 契約締結請求書・支払関係（生活習慣病予防事業） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 23 契約締結請求書・支払関係（母親学級開催） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 24 契約締結請求書・支払関係（乳児健康診査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 25 契約締結請求書・支払関係（1歳6か月健康診査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 26 契約締結請求書・支払関係（3歳児健康診査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 27 契約締結請求書・支払関係（乳幼児健康相談） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 28 契約締結請求書・支払関係（こんにちは赤ちゃん事業） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 29 契約締結請求書・支払関係（女性のしなやか健康づくり） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 30 契約締結請求書・支払関係（栄養指導） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 31 契約関係その他 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 32 郵券購入等 起案 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 33 初度調弁 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 34 施設維持委託関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 70 収支命令者の印鑑届 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 3 契約・支出 71 契約締結請求書・支払関係（ゆりかご・としま） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 60 契約締結決定通知書（備品） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 62 備品総括表 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 63 指定備品票 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 64 備品受入票 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 65 備品物品組換承認書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 66 物品所属替決定通知書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 67 備品現在高調書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 9 会計 4 物品 68 物品保証書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 13 議会 1 第一回定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 13 議会 2 第二回定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 13 議会 3 第三回定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 13 議会 4 第四回定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 14 情報管理 1 情報セキュリティ内部監査 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 14 情報管理 2 情報セキュリティ関係書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 14 情報管理 3 情報セキュリティ実施手順書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 14 情報管理 4 情報セキュリティ関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 14 情報管理 5 臨時職員ＩＣカード使用簿 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 1 消防計画関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 2 安全点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 3 備品等貸出簿 常用

345



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 4 保健所カレンダー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 5 エコアクション２１ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 6 診療所開設関係 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 7 公有財産管理関係 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 8 旧長崎健康相談所施設関係 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 9 旧長崎健康相談所届出書関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 10 複合施設関係 常用 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 15 施設管理 11 忘れ物関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 1 住登外登録簿 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 2 賃金管理サブシステム【健康管理システム】 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 3 母子保健システムマニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 4 予防接種操作マニアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 2 システム(事務） 5 自立支援医療マニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 1 母子保健法・規則・要綱 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 2 母子保健事業関係要綱 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 3 母子関係記録（母子会議等） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 4 母子保健事業報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 5 在宅重症心身障害児訪問事業 重要文書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 6 身体障害者手帳関係通知書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 7 特定不妊治療関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 8 養育医療給付 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 9 先天性代謝異常等検査事業 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 12 自立支援（育成医療） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 1 母親学級実施原義・実施記録 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご伝票控え 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 10 妊娠高血圧症候群等の医療費助成 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 11 妊婦健康診査関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 12 保健指導票交付申請書及び発行控 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 14 保健指導票交付台帳（H27年度まで） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 16 助産師関係資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 39 多胎児家庭移動経費補助事業（申請書・受払簿） 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 1 乳幼児健康診査実施・医師派遣原義 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 10 3歳児健康診査 集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 11 精密健康診査実施要項・関係書類 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 12 精密健康診査受診票セット 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 13 精密健康診査受診票 発行用セット 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 14 精密健康診査受診票（乳児） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 15 精密健康診査受診票（３歳） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 16 精密健康診査受診票発行簿・発行控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 18 乳児健康診査集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 31 新生児聴覚検査受診票 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 4 予防接種関係通知 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 5 郵送請求用予防接種予診票受付簿 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 6 高齢者予防接種関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 7 予防接種紹介状交付申請書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 15 里帰り 予防接種 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 放送受信料免除申請書証明願 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 障害者手帳の不承認 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 8 重要文書受領書（精神関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病関係通知 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 2 BC肝炎関係通知 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 3 小児慢性関係通知 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 4 被ばく関係・その他通知 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 5 重要文書受領書（難病関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 6 重要文書受領書（小児慢性関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 7 難病・小児慢性関係書類 5年 令和11年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 8 難病後方支援マニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 9 小児慢性後方支援マニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 1 被爆者援護関係申請書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 2 在宅難病患者一時入院 常用
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 4 その他 3 医療機器貸与申請書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 1 基本計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 2 主要な施策 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 3 主要課題 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 4 組織目標管理・達成申告シート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 5 組織と分掌事務 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 6 事務分担 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 7 窓口業務委託仕様書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 8 地域保健福祉計画の進捗管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 9 広報原稿（校正経過） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 10 雇上げ栄養士依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 11 各種事業マニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 17 管理栄養士国家試験の実施について 1年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 18 老健法・健康増進法 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 19 東京都健康プラン２１ 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 22 事業概要 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 23 事務事業評価 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 24 未来戦略プラン、健康プラン進捗表 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 25 地域保健福祉計画 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 26 地域保健・健康増進 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 27 栄養成分表示 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 28 特定保健用食品 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 29 栄養表示 栄養表示基準、誇大表示について 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 30 菓子類の表示Q&amp;A 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 31 健康増進法第31条第1項違反事件関係事務処理要綱 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 32 虚偽・誇大広告の禁止及び広告適正化のための監視指導等にかんする指針 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 33 東京都特定給食施設等指導マニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 34 特定給食施設栄養管理報告書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 1 国民健康・栄養調査の結果について 1年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 2 国民健康・栄養調査について 1年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 国民健康・栄養調査委託費 1年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 5 H27乳幼児栄養調査の結果の概要 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 6 事業報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 8 地域保健・健康増進報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 10 栄養（健康増進）事業報告通知文 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 11 栄養（健康増進）事業報告 1年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 12 その他の報告 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 15 （国）（都）食生活改善普及運動実施・通知・報告 常用

348



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 16 （都）保健栄養事業計画 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 17 （都）食育月間の取り組み 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 18 （都）その他の報告 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 1 災害医療・緊急救護所、医療救護所等活動マニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 2 給食施設災害時備蓄食材・機材リスト 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 3 緊急時 3 給食施設における災害時マニュアルの作成支援について 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 1 起案文書（歳出） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 6 日計表 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 1 所内業務連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 2 両所栄養士業務連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 3 保健防疫部会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 4 東京都栄養担当者会議 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 5 全国健康づくり運動施策担当者会議 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 6 食環境整備事業連絡会 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 1 財務会計システムマニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 2 健康管理システムマニュアル（抜粋） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 6 システム(栄養) 3 健康管理システムマニュアル（栄養士入力用） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 1 妊産婦資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 2 母子資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 3 妊産婦のための食生活指針 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 4 母親学級アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 1 乳幼児に対する健康診査について 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 2 授乳・離乳の支援ガイド 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 3 乳幼児期を大切に 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 4 「ベビー用おやつ」の安全対策について 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 5 乳児健診アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 3 1歳6か月児 1 1歳6か月児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 4 3歳児 1 3歳児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 2 食事バランスガイドマニュアル 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 3 食育推進施策 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 4 東京都食育推進計画 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 5 第４次食育推進計画 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 5 アレルギー疾患対策基本法 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 6 エピペンの使い方かんたんガイドブック 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 8 健康づくり協力店登録証 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 9 健康づくり協力店関連資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 10 健康な食事の普及について 常用
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令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 11 食生活指針 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 12 健康的な生活習慣づくり重点化事業の実施要項の一部改正について 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 13 日本食品標準成分表2020版（八訂）の取り扱いについて 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 14 食事摂取基準 常用
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 10 資料 16 各種事業資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 1 統計 1 歯科健診統計 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 1 統計 2 集計用紙 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 1 統計 3 厚労省・東京都 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 2 文書 1 日程 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 2 文書 2 在庫管理 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 2 文書 3 資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 2 文書 4 引継ぎ 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 2 文書 5 げた判決裁 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 2 母子事業 2 文書 6 歯科医師会 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 1 所内母子会議報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 4 子ども家庭支援センター連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 5 子育てネットワーク（要町・千川・高松・千早・長崎） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 7 子育てネットワーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 8 子育て支援サービスネット(ポンポン) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 9 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 10 在宅療育医療的ケア児支援会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 11 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 12 要対協ネットワーク会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 13 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 14 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 母子保健関連 15 母子その他（会議） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 成人保健関連 20 難病地域対策協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 成人保健関連 21 子ども若者地域支援協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 成人保健関連 22 すずらんスマイルプロジェクト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 11 区東部特別区・保健所・精神保健福祉センター連絡会（13区連絡会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 12 アウトリーチ支援検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 13 豊島区高次脳機能障害関係機関連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 14 福祉包括化推進員部会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 15 発達障害者支援ネットワーク 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 16 こかげ（障害者地域生活移行支援事業連絡会・暮らしのきずなを考える会） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 17 地域生活拠点整備事業PT（面的整備） 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 18 せいほれん 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 19 こころまつり 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 20 精神保健福祉ボランティア講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 精神保健関連 21 精神その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他 2 特別区保健師会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他 3 養護教諭部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他 4 災害時対応検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他 5 感染症・新型インフルエンザ等対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 4 保健業務・その他 6 その他会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 6 業務管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 7 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 8 会計年度任用職員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 9 学生実習 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 10 調査回答（統計報告以外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 庶務 11 庶務その他（文書） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 小児意見書・訪問看護情報提供書等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 母子ケア会議録・継続支援依頼等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 在宅重症心身障害児（者）等訪問事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 厚生労働省・東京都等通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 6 母子その他（文書） 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 7 コッホ現象事例綴り 平成23年度から 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・精神 1 初回相談記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・精神 2 精神ケア会議録等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・精神 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・精神 4 難病面接相談票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・精神 5 厚生労働省・東京都等通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 1 子育て講座 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 2 お母さんのお休み時間 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 3 産後ケア 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 4 蘇生人形貸し出しファイル・パパママ準備教室用DVD貸出 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 4 産後ケア実施報告書・産後ケアアンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 5 多胎児家庭移動経費補助事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 6 ツインスマイル面接券（多胎児家庭移動経費補助事業） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 7 ゆりかご面接 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 8 ゆりかご支援計画書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 9 ゆりかご面接アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 14 ハイリスク妊婦℡予定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 15 ゆりかご面接未の妊娠届コピー(長崎・西部区民事務所届け出分) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 17 パパママ・母親学級 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 18 母親学級アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 19 プレママサロン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 20 妊婦母乳教室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 ゆりかご・産後ケア・母親学級 21 妊婦母乳教室アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 3 乳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 4 1歳6か月健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健診未来所等 5 3歳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 乳児健診 1 乳児健診記録票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 1歳6か月児健診 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 1 3歳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 3歳児健診 13 目と耳のアンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 1 心理相談 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 2 子ども相談予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 3 子ども相談利用歴あり 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 8 2歳児フォロー 1 2歳児電話フォロー 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 1 育児相談 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 2 育児相談カード 必要道具 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 3 母乳教室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 9 育相・母乳・卒乳 4 卒乳教室 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 10 その他の母子事業 1 離乳食講習会 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 10 その他の母子事業 2 子育て講演会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 10 その他の母子事業 3 新生児聴覚検査連絡票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 2 女性・成人健康教育予約簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 3 女性のしなやか健康づくり（起案・広報・報告書等） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 4 生活習慣病予防事業（起案・広報・報告書等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 5 エイズ予防健康教育 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人保健事業・女性の健康 6 成人その他（事業等） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 1 精神保健福祉相談 1 精神保健福祉相談予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 1 精神保健福祉相談 2 精神保健福祉相談起案関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 1 精神保健福祉相談 3 精神保健福祉相談マニュアル等 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 2 精神啓発 1 禁煙・薬物等 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 2 精神啓発 2 アルコール関係 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 3 その他精神 1 事例検討会 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 3 その他精神 2 自主グループ支援（コスモスの会） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 5 精神保健事業 3 その他精神 32 精神その他（事業等） 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 1 人工呼吸器・難病関連 1 人工呼吸器使用者自家発電装置給付事業 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 1 人工呼吸器・難病関連 2 東京都在宅難病患者支援事業 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 1 人工呼吸器・難病関連 3 難病関係事業資料 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 1 人工呼吸器・難病関連 4 MCS 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 2 災害時保健活動 1 災害時保健活動 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 2 災害時保健活動 2 医療救護所関連 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 6 災害・難病関連 3 緊急時安否確認リスト 1 緊急時安否確認リスト・災害時個別支援計画 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 7 感染症関連・その他 1 新型インフルエンザ 1 新型インフルエンザ関連 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 7 感染症関連・その他 1 新型インフルエンザ 2 鳥インフルエンザ関連 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 7 感染症関連・その他 2 蚊媒介感染症 1 蚊媒介感染症関連 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 7 感染症関連・その他 3 その他 1 その他感染症 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 7 感染症関連・その他 3 その他 2 衛生害虫 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 7 感染症関連・その他 3 その他 3 予防接種関連 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 8 統計 1 当年度統計 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 8 統計 2 前年度統計 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 8 統計 3 事業実施報告書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 8 統計 4 前年度事業実施報告書 常用
平成25年度 地域保健課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成26年度 地域保健課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 地域保健課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 3 地域保健・健康増進事業報告作成要領 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 8 【２年毎】医療従事者調査(収受・起案) 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 9 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 12 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）28年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 13 【３年毎】医療施設静態調査疑義照会 27年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 14 【３年毎】医療施設静態調査(病院・一般診療所療所・歯科票） 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 15 【３年毎】医療施設静態調査（受付簿）26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
平成28年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 18 衛生統計共通資料・委託金関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用
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平成28年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
平成28年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 常用
平成29年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 1 衛生統計委託金関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
平成29年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 5 国民生活基礎調査（マニュアル） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 社会保障基本調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 常用
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 1 衛生統計委託金関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 2 収支見通し等衛生統計予算関係資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 3 衛生行政報告例 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 地域保健・健康増進事業報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 国民生活基礎調査（資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 8 社会保健基礎調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 9 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【3年毎】医療施設静態調査（疑義照会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 11 【3年毎】患者調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 12 【3年毎】受療行動調査  5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 14 【3年毎】医療従事者調査（収受・起案）28年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 15 【2年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）28年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【2年毎】医療施設静態調査疑義照会27年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票）26年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 18 【3年毎】医療施設静態調査（受付簿）26年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 19 【3年毎】患者調査 26年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 20 【3年毎】受療行動調査 23年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 21 【２年毎】医療従事者調査（記録）26年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 22 【２年毎】医療従事者調査（収受・起案）26年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 23 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）26年度 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 出生票（１）（２） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 死亡票１〜３月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 死亡票４〜６月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票７〜９月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１０〜１２月分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 5 国民生活基礎調査（マニュアル） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 社会保障基本調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 2 要綱の制定・改廃 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 5 条例・規則等立案請求関係 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 6 例規改廃 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 5 保健所運営協議会 1 保健所運営協議会（17） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 2 保健師活動報告（宮城県）（23） 常用
令和元年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 6 被災地支援 3 保健師派遣（宮城県）（23） 常用
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令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 1 衛生統計委託金関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 2 収支見通し等衛生統計予算関係資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 3 衛生行政報告例 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 地域保健・健康増進事業報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 国民生活基礎調査（資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 8 社会保健基礎調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 9 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【3年毎】医療施設静態調査（疑義照会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 11 【3年毎】患者調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 12 【3年毎】受療行動調査  5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 14 【3年毎】医療従事者調査（収受・起案）28年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 15 【2年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）28年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【2年毎】医療施設静態調査疑義照会27年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票）26年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 18 【3年毎】医療施設静態調査（受付簿）26年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 19 【3年毎】患者調査 26年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 20 【3年毎】受療行動調査 23年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 21 【２年毎】医療従事者調査（記録）26年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 22 【２年毎】医療従事者調査（収受・起案）26年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 23 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）26年度 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 出生票（１）（２） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 死亡票１〜３月分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 死亡票４〜６月分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票７〜９月分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１０〜１２月分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 5 国民生活基礎調査（マニュアル） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 社会保障基本調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 1 衛生統計委託金関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 2 収支見通し等衛生統計予算関係資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 3 衛生行政報告例 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 地域保健・健康増進事業報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 国民生活基礎調査（資料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 8 社会保健基礎調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 9 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【3年毎】医療施設静態調査（疑義照会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 11 【3年毎】患者調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 12 【3年毎】受療行動調査  5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 14 【3年毎】医療従事者調査（収受・起案）28年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 15 【2年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）28年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【2年毎】医療施設静態調査疑義照会27年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票）26年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 18 【3年毎】医療施設静態調査（受付簿）26年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 19 【3年毎】患者調査 26年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 20 【3年毎】受療行動調査 23年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 21 【２年毎】医療従事者調査（記録）26年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 22 【２年毎】医療従事者調査（収受・起案）26年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 23 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）26年度 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 出生票（１）（２） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 死亡票１〜３月分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 死亡票４〜６月分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票７〜９月分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１０〜１２月分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 5 国民生活基礎調査（マニュアル） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 社会保障基本調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 1 衛生統計委託金関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 2 収支見通し等衛生統計予算関係資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 3 衛生行政報告例 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 地域保健・健康増進事業報告 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 国民生活基礎調査（資料） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 8 社会保健基礎調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 9 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【3年毎】医療施設静態調査（疑義照会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 11 【3年毎】患者調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 12 【3年毎】受療行動調査  5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 14 【3年毎】医療従事者調査（収受・起案）28年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 15 【2年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）28年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【2年毎】医療施設静態調査疑義照会27年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票）26年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 18 【3年毎】医療施設静態調査（受付簿）26年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 19 【3年毎】患者調査 26年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 20 【3年毎】受療行動調査 23年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 21 【２年毎】医療従事者調査（記録）26年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 22 【２年毎】医療従事者調査（収受・起案）26年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 23 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）26年度 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 出生票（１）（２） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 死亡票１〜３月分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 死亡票４〜６月分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票７〜９月分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１０〜１２月分 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 6 後援名義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 2 庶務 2 文書 7 寄付に係る文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 5 国民生活基礎調査（マニュアル） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 社会保障基本調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 【２年毎】医療従事者調査（記録） 26年度 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【２年毎】医療従事者調査（記録） 28年度 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【３年毎】患者調査 26年度 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【３年毎】受療行動調査 26年度 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 1 庶務 1 水濁法に基づく特定施設届出 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 17 施設管理 11 池袋保健所仮移転 常用
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 1 衛生統計委託金関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 2 収支見通し等衛生統計予算関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 3 衛生行政報告例 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 4 地域保健・健康増進事業報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 6 国民生活基礎調査（収受・起案） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 7 国民生活基礎調査（資料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 8 社会保健基礎調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 9 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 10 【3年毎】医療施設静態調査（疑義照会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 11 【3年毎】患者調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 12 【3年毎】受療行動調査  5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 14 【2年毎】医療従事者調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 15 【2年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）28年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 16 【2年毎】医療施設静態調査疑義照会27年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 17 【3年毎】医療施設静態調査（病院・一般診療所・歯科票）26年度 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 18 【3年毎】医療施設静態調査（受付簿）26年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 19 【3年毎】患者調査 26年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 20 【3年毎】受療行動調査 23年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 21 【２年毎】医療従事者調査（記録）26年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 22 【２年毎】医療従事者調査（収受・起案）26年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 23 【２年毎】医療従事者調査（問合せ・届出）26年度 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 24 【2年毎】医療従事者調査（記録） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 25 【2年毎】医療従事者調査（収受・起案） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 2 管理 22 衛生統計 26 【2年毎】医療従事者調査（問合せ・届出） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 1 人口動態月報・統計月報 常用 主管課
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 2 人口動態統計年報・総攬・データリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 人口動態オンライン報告システム操作マニュアル 常用
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 3 死亡票４〜６月分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 出生票（１）（２） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 4 死亡票７〜９月分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１０〜１２月分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 5 死亡票１〜３月分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 6 死産票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 7 婚姻・離婚票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 8 死因一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 10 人口動態統計年報 常用
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 11 人口動態出生票データリスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 13 次回送り分（送付表等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 15 人口動態毎月報告詳細・月報・市町村送付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 16 人口動態通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 17 ６５歳健康寿命 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 18 地域がん登録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 地域保健課 3 保健事業 17 人口動態 19 死産５年保存（１）（２） 5年 令和10年3月31日
平成21年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 3 （食品専用）池保・生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 1 診療所台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 2 食品衛生 5 経由文書関係書 1 営業許可申請書(控)綴 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 生活衛生課 3 （食品）池保・生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 1 営業許可申請書綴 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 1 診療所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課

361



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 食品衛生監視指導関係書 11 苦情処理票綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 1 営業許可申請書綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 2 営業許可取り下げ願い綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 3 営業報告書綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 4 食品衛生管理者・責任者関係届 1 食品衛生管理者選任（変更）届綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 5 経由文書関係書 1 営業許可申請書(控)綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 6 食品営業者台帳 1 食品営業者台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 8 営業報告関係書 1 給食供給者届出書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 8 営業報告関係書 2 卵選別包装業者営業開始届書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 2 食品衛生 11 食品衛生監視指導関係書 7 苦情処理票綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 業務台帳 1 業務台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 業務台帳 2 理（美）容所・クリーニング所従業員名簿 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 9 特定建築物台帳 1 特定建築物台帳綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 11 水道台帳 1 専用水道台帳 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 11 水道台帳 2 簡易専用水道台帳綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 4 環境衛生 12 監視指導記録票 1 監視指導記録綴 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 5 生活衛生 7 化製場関係書 1 化製場関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 食品衛生監視指導関係書 11 苦情処理票綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 改善関係報告書 14 衛生指導・注意票綴 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活衛生課 6 食中毒他各種調査・報告 16 食中毒調査報告原義 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活衛生課 6 食中毒他各種調査・報告 27 営業停止処分について（上申） 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活衛生課 7 自主回収・違反または不良食品・ふぐ違反 17 違反又は不良食品の通報・回答書綴 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活衛生課 1 薬事・毒劇物監視指導関係書 9 監視指導関係書 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 1 営業許可申請書綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 2 営業許可取り下げ願い綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 3 営業報告書綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 4 食品衛生管理者・責任者関係届 1 食品衛生管理者選任（変更）届綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 5 経由文書関係書 1 営業許可申請書(控)綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 6 食品営業者台帳 1 食品営業者台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 8 営業報告関係書 1 給食供給者届出書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 8 営業報告関係書 2 卵選別包装業者営業開始届書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 2 食品衛生 11 食品衛生監視指導関係書 7 苦情処理票綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 業務台帳 1 業務台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 業務台帳 2 理（美）容所・クリーニング所従業員名簿 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 9 特定建築物台帳 1 特定建築物台帳綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 11 水道台帳 1 専用水道台帳 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 11 水道台帳 2 簡易専用水道台帳綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 4 環境衛生 12 監視指導記録票 1 監視指導記録綴 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 5 生活衛生 7 化製場関係書 1 化製場関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 食品衛生監視指導関係書 11 苦情処理票綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 6 食中毒他各種調査・報告 16 食中毒調査報告原義 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 生活衛生課 6 食中毒他各種調査・報告 27 営業停止処分について（上申） 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 人事 12 第一種臨時職員雇用調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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平成27年度 生活衛生課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 1 食品衛生一般庶務関係書 4 店舗表彰 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 1 営業許可申請書綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 2 営業許可取り下げ願い綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 2 許可申請関係書 3 営業報告書綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 4 食品衛生管理者・責任者関係届 1 食品衛生管理者選任（変更）届綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 5 経由文書関係書 1 営業許可申請書(控)綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 6 食品営業者台帳 1 食品営業者台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 8 営業報告関係書 1 給食供給者届出書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 8 営業報告関係書 2 卵選別包装業者営業開始届書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 2 食品衛生 11 食品衛生監視指導関係書 7 苦情処理票綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 2 歯科診療所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 3 施術所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 10 医療機関台帳 4 歯科技工所台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 16 薬事・毒物劇関係許可等申請（届出）書 1 許可申請書綴 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 20 薬事・毒劇物関係台帳等 1 許可台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 1 薬局製剤製造販売承認台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 2 販売業登録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 3 管理医療機器販売業・賃貸業台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 4 毒劇物販売業名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 5 薬局等名簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 6 薬事関係許可等審査基準及び指導 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 7 基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 8 毒物劇物販売業登録審査基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 21 薬事・毒劇物監視指導 9 及び指導基準 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 3 医薬 23 衛生検査所 1 衛生検査所管理票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 業務台帳 1 業務台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 4 業務台帳 2 理（美）容所・クリーニング所従業員名簿 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 9 特定建築物台帳 1 特定建築物台帳綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 11 水道台帳 1 専用水道台帳 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 11 水道台帳 2 簡易専用水道台帳綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 4 環境衛生 12 監視指導記録票 1 監視指導記録綴 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 生活衛生 3 畜犬登録関係書 1 犬の登録原簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 5 生活衛生 7 化製場関係書 1 化製場関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活衛生課 6 衛生検査 4 細菌関係書 14 食品細菌標準作業書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 11 法令・条例 申請書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業申請書・ 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 141 法令・条例 廃業届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 271 変更届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 161 SD相談関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 171 TD相談関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 181 SCイベント相談 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 191 SC許可申請相談 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 201 E.E相談関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 161 卵選別包装業者営業開始届 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 31 違反・不良食品 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 21 食鳥関係 廃止及び変更届等 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 31 確認状況報告書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 11 食中毒調査報告原義 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 21 食中毒患者等届出票 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 31 営業停止処分について（上申） 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 41 食中毒事件 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 151 免許・ふぐ関連 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 161 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物監視関係書類 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 26 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和2年3月31日 移管
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用

368



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
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平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 15 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 業務台帳 1 業務台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 業務台帳 16 従業員名簿 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 20 水道法 1 水道法 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
平成28年度 生活衛生課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 庶務一般 13 個人情報開示関係 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 庶務一般 13 下水道局申請（19） 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 表彰 2 儀礼表意 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 備品 1 ハイゼット当初購入原義 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 備品 2 備品 常用
平成28年度 生活衛生課 2 共通庶務 7 臨時職員 1 臨時職員 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 1 法令・条例 申請書（１〜２００  ） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 14 法令・条例 廃業届（１〜１５０  ） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 27 変更届 ① 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業申請書・ 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 西武苦情・関係書類 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 17 東武クレーム相談受付 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 18 サンシャイン担当班相談（イベント等） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 19 サンシャイン担当班相談（許可申請等） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 20 エソラエチカ担当班 相談 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 16 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 2 違反・不良食品 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 2 食鳥関係 廃止及び変更届等  平成４年度〜 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 3 確認状況報告書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 1 食中毒事件 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 15 免許・ふぐ関連（28） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 16 調理師・製菓衛生師免許マニュアル（28） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物関係書類 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
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平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
平成28年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 15 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 業務台帳 1 業務台帳 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 業務台帳 16 従業員名簿 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 20 水道法 1 水道法 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
平成28年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 7 狂犬病発生時対応訓練 資料 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 7 わんわん祭 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 8 同行避難訓練 常用
平成28年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 14 啓発プレート申請書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 11 法令・条例 申請書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業許可済証 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 141 法令・条例 廃業届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 271 変更届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 161 卵選別包装業者営業開始届 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 31 違反・不良食品 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 21 食鳥関係 廃止及び変更届等 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 31 確認状況報告書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 41 食中毒事件 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 151 免許・ふぐ関連 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 161 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
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平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物監視関係書類 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用

378



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
平成29年度 生活衛生課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 13 下水道局申請（19） 常用
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 常用
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 臨時職員 1 臨時職員雇用関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 1 法令・条例 申請書（１〜２００  ） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 14 法令・条例 廃業届（１〜１５０  ） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 27 変更届 ① 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業申請書・ 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 西武苦情・関係書類 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 17 東武クレーム相談受付 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 18 サンシャイン担当班相談（イベント等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 19 サンシャイン担当班相談（許可申請等） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 20 エソラエチカ担当班 相談 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
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平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 16 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 2 違反・不良食品 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 2 食鳥関係 廃止及び変更届等  平成４年度〜 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 3 確認状況報告書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 1 食中毒事件 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 15 免許・ふぐ関連（28） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 16 調理師・製菓衛生師免許マニュアル（28） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物関係書類 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
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平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
平成29年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
平成29年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 7 わんわん祭 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 10 苦情処理簿（犬） 常用
平成29年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 15 注意指導書・犬の処分 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 11 法令・条例 申請書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業許可済証 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書申請書（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 11 四半期報（補助簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 相談関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 21 広聴メール 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 7 改善報告書関係 2 衛生注意指導票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 17 生食用食肉の取扱い開始報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 161 卵選別包装業者営業開始届 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 1 感染症調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 31 違反・不良食品 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 1 収去物品送付書（苦情） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 6 収去物品送付書 健研（食中毒） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 7 収去物品送付書 健研（細菌・化学） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 9 収去証 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 41 収去物品送付書（委託） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 21 食鳥関係 廃止及び変更届等 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 31 確認状況報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 11 食中毒調査報告原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 21 食中毒患者等届出票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 31 営業停止処分について（上申） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 41 食中毒事件 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 2 決算特別委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 3 款別決算の執行概要及び増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 6 豊島区地域保健福祉計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 7 健康プラン(食品作成原義） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
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平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 151 免許・ふぐ関連 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 161 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 9 検査記録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 13 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 15 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 16 フロン排出抑制法 簡易点検表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 14 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物監視関係書類 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 23 シアン廃水検査関係つづり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 6 店舗販売業（許可申請） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 7 店舗販売業（変更届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 9 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 10 高度管理医療機器（変更） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 11 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 12 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 13 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 14 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 16 麻薬小売業者免許継続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 17 麻薬小売業者年間届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 18 取扱処方箋数届出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 19 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 4 診療所開設届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 6 診療所使用許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設許可申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所開設届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所開設 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 12 他の者管理許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 15 二カ所管理許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 16 専属薬剤師免除許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 18 助産所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 99 届出書 1 病院 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 6 施術所 1 届出書 1 施術所届出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 文書処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
平成30年度 生活衛生課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 13 下水道局申請（19） 常用
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 1 優良施設表彰 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 常用
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 臨時職員 1 臨時職員雇用関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 臨時職員 3 賃金・旅費支出起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 1 法令・条例 申請書（１〜２００  ） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 14 法令・条例 廃業届（１〜１５０  ） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 27 変更届 ① 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業申請書・ 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書申請書（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 11 四半期報（補助簿） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 西武苦情・関係書類 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 17 東武クレーム相談受付 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 18 サンシャイン担当班相談（イベント等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 19 サンシャイン担当班相談（許可申請等） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 20 エソラエチカ担当班 相談 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 21 広聴メール 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 1 ふぐ条例違反事実調査報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 2 衛生注意指導票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 16 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 1 感染症調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 2 違反・不良食品 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 1 収去物品送付書（苦情） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 2 収去物品送付書（細菌） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 3 収去物品送付書（化学） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 4 収去物品送付書（委託） ① 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 6 収去物品送付書 健研 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 7 収去物品送付書 健研 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 2 食鳥関係 廃止及び変更届等  平成４年度〜 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 3 確認状況報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 1 食中毒事件 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 2 決算特別委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 3 款別決算の執行概要及び増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 6 豊島区地域保健福祉計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 7 健康プラン(食品作成原義） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 15 免許・ふぐ関連（28） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 16 調理師・製菓衛生師免許マニュアル（28） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 9 検査記録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 13 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 15 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 14 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物関係書類 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 23  シアン廃水検査関係つづり 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 6 店舗販売業（許可申請） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 7 店舗販売業（変更届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 9 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 10 高度管理医療機器（変更） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 11 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 12 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 13 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 14 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 16 麻薬小売業者免許継続 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 17 麻薬小売業者年間届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 18 取扱処方箋数届出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 19 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 4 診療所開設届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 6 診療所使用許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設許可申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所開設届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所開設 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 12 他の者管理許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 15 二カ所管理許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 16 専属薬剤師免除許可 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 18 助産所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 99 届出書 1 病院 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 6 施術所 1 届出書 1 施術所届出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 5 医薬 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 文書処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
平成30年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 7 わんわん祭 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 10 苦情処理簿（犬） 常用
平成30年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 15 注意指導書・犬の処分 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 11 法令・条例 申請書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業許可済証 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 351 廃業 処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書申請書（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 11 四半期報（補助簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 相談関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 21 広聴メール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
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令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 7 改善報告書関係 2 衛生注意指導票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 17 生食用食肉の取扱い開始報告書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 161 卵選別包装業者営業開始届 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 1 感染症調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 31 違反・不良食品 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 1 収去物品送付書（苦情） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 6 収去物品送付書 健研（食中毒） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 7 収去物品送付書 健研（細菌・化学） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 9 収去証 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 41 収去物品送付書（委託） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 21 食鳥関係 廃止及び変更届等 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 31 確認状況報告書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 11 食中毒調査報告原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 21 食中毒患者等届出票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 31 営業停止処分について（上申） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 41 食中毒事件 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 2 決算特別委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 3 款別決算の執行概要及び増減説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 6 豊島区地域保健福祉計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 7 健康プラン(食品作成原義） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 20 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 151 免許・ふぐ関連 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 161 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
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令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 9 検査記録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 13 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 15 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 16 フロン排出抑制法 簡易点検表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
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令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 14 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物監視関係書類 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 23 シアン廃水検査関係つづり 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 6 店舗販売業（許可申請） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 7 店舗販売業（変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 9 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 10 高度管理医療機器（変更） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 11 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 12 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 13 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 14 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 16 麻薬小売業者免許継続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 17 麻薬小売業者年間届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 18 取扱処方箋数届出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 19 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
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令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 4 診療所開設届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 6 診療所使用許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設許可申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所開設届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所開設 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 12 他の者管理許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 15 二カ所管理許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 16 専属薬剤師免除許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 18 助産所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 99 届出書 1 病院 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 6 施術所 1 届出書 1 施術所届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 文書処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 13 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
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令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
令和元年度 生活衛生課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 13 下水道局申請（19） 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 1 優良施設表彰 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 2 儀礼表意 常用
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 4 予算決算 3 財政送付資料（予算関係） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 臨時職員 1 臨時職員雇用関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 2 共通庶務 8 臨時職員 3 賃金・旅費支出起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 1 法令・条例 申請書（１〜２００  ） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 14 法令・条例 廃業届（１〜１５０  ） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 27 変更届 ① 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業申請書・ 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書申請書（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 11 四半期報（補助簿） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 西武苦情・関係書類 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 17 東武クレーム相談受付 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 18 サンシャイン担当班相談（イベント等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 19 サンシャイン担当班相談（許可申請等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 20 エソラエチカ担当班 相談 10年 令和12年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 21 広聴メール 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 1 ふぐ条例違反事実調査報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 2 衛生注意指導票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 16 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 1 感染症調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 2 違反・不良食品 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 1 収去物品送付書（苦情） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 2 収去物品送付書（細菌） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 3 収去物品送付書（化学） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 4 収去物品送付書（委託） ① 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 6 収去物品送付書 健研 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 7 収去物品送付書 健研 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 2 食鳥関係 廃止及び変更届等  平成４年度〜 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 3 確認状況報告書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 1 食中毒事件 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 2 決算特別委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 3 款別決算の執行概要及び増減説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 6 豊島区地域保健福祉計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 7 健康プラン(食品作成原義） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 15 免許・ふぐ関連（28） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 16 調理師・製菓衛生師免許マニュアル（28） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
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令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 9 検査記録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 13 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 15 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
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令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 14 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物関係書類 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 23  シアン廃水検査関係つづり 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 6 店舗販売業（許可申請） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 7 店舗販売業（変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 9 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 10 高度管理医療機器（変更） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 11 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 12 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 13 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 14 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 16 麻薬小売業者免許継続 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 17 麻薬小売業者年間届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 18 取扱処方箋数届出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 19 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 4 診療所開設届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 6 診療所使用許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設許可申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所開設届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所開設 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 12 他の者管理許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 15 二カ所管理許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 16 専属薬剤師免除許可 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 18 助産所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 99 届出書 1 病院 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 6 施術所 1 届出書 1 施術所届出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 文書処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
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令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
令和元年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 7 わんわん祭 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 10 苦情処理簿（犬） 常用
令和元年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 15 注意指導書・犬の処分 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 11 法令・条例 申請書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業許可済証 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 351 廃業 処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書申請書（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 3 生食肉の調査票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 4 起案文書（表彰関係含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 5 事業実施計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 6 簡易検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 7 食品衛生講習会報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 9 学校・保育園関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 10 食の安全推進事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 11 四半期報（補助簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 12 夏期・歳末一斉監視事業報告ログ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 13 夏期一斉監視事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 14 歳末一斉監視事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 15 夜間営業一斉 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 相談関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 21 広聴メール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 51 事業実施報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 1 改善報告書・始末書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 7 改善報告書関係 1 ふぐ条例違反事実調査報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 7 改善報告書関係 2 衛生注意指導票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 14 シアン化合物含有豆類販売報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 17 生食用食肉の取扱い開始報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 161 卵選別包装業者営業開始届 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 1 感染症調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 2 保菌者検索事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 12 照会・回答関係書 1 警察・弁護士・税務署等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 11 自主回収報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 21 自主回収報告（都への報告対象外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 31 違反・不良食品 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 14 食中毒関連調査 1 食中毒関連調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 1 収去物品送付書（苦情） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 6 収去物品送付書 健研（食中毒） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 7 収去物品送付書 健研（細菌・化学） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 9 収去証 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 41 収去物品送付書（委託） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 21 食鳥関係 廃止及び変更届等 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 31 確認状況報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 11 食中毒調査報告原義 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 21 食中毒患者等届出票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 31 営業停止処分について（上申） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 41 食中毒事件 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 2 決算特別委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 3 款別決算の執行概要及び増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 4 予算内示書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 6 豊島区地域保健福祉計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 7 健康プラン(食品作成原義） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 9 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 151 免許・ふぐ関連 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 161 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 5 例月点検記録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 9 検査記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 13 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 14 履行確認チェックシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 15 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 16 フロン排出抑制法 簡易点検表 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 101 財務関係処理中 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 12 病院経由事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 1 照会回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 14 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 特定保険医療材料価格調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物監視関係書類 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用

410



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 23 シアン廃水検査関係つづり 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 24 苦情処理票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 25 始末書・報告書・指示書綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 26 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 6 店舗販売業（許可申請） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 7 店舗販売業（変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 9 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 10 高度管理医療機器（変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 11 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 12 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 13 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 14 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 16 麻薬小売業者免許継続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 17 麻薬小売業者年間届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 18 取扱処方箋数届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 19 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
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令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 3 診療所休止・廃止・再開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 4 診療所開設届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 5 診療所変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 6 診療所使用許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設許可申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所開設届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所開設 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 10 歯科診療所変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課

412



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 11 歯科診療所休止・廃止・再開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 12 他の者管理許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 13 診療所Ｘ線 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 14 歯科診療所Ｘ線 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 15 二カ所管理許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 16 専属薬剤師免除許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 18 助産所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 1 国からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 2 都からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 3 国・都への回答つづり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 5 会議 1 医務担当者会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 99 届出書 1 病院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 6 施術所 1 届出書 1 施術所届出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 1 救急指定関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 2 救急医療機関申出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 3 救急医療機関申出書（新規・更新） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 4 救急医療機関申出事項変更届書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 5 救急医療機関申出撤回届書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 6 救急指定（現年度）申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 文書処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 苦情処理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 4 事業原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 8 衛生教育実施報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 13 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
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令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 4 理容師法 1 理容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 5 美容師法 1 美容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 6 クリーニング業法 1 クリーニング所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 7 公衆浴場法 1 公衆浴場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 8 旅館業法 1 旅館業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 9 興行場法 1 興行場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 10 プール条例 1 プール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 11 温泉法 1 温泉利用許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 12 墓地埋葬法 1 墓地・納骨堂許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 14 住宅宿泊事業法 1 住宅宿泊事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 23 カとハエ防除対策 11 ねずみ・衛生害虫対策事業関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 1 共通 2 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 生活衛生課 1 共通 3 文書保存箱カード 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 1 法規 2 要綱 常用
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 1 駐車禁止等除外標章交付申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 2 自動車事故報告関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 3 庁用車（予約簿） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 4 庁用車（ハイゼット運転日誌） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 5 庁用車（アベニール運転日誌） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 2 庶務一般 6 庁用車（クレジットカード貸出簿） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 3 表彰 1 食品衛生・環境衛生優良施設区長賞 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 6 収支移動 1 手数料徴収猶予/振替・免除（区手数料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 9 財務会計 1 生活衛生 1 財務関係書類綴（生活衛生） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 9 財務会計 2 食品衛生担当 1 財務関係書類綴（食品） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 9 財務会計 3 医薬担当 1 財務関係書類綴（医薬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 2 共通庶務 9 財務会計 4 環境衛生担当 1 財務関係書類綴（環境） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 1 法令・条例 申請書（１〜２００  ） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 14 法令・条例 廃業届（１〜１５０  ） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 27 変更届 ① 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 31 承継届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 32 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 33 弁当等人力販売業申請書・ 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 34 法令 処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 35 条例 処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 1 許可申請 36 営業許可書・免許 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 2 食品衛生管理者・ 3 食品衛生管理者選任(変更)届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 1 都知事許可（経由） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 4 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書申請書（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 3 生食肉の調査票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 4 起案文書（表彰関係含む） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 5 事業実施報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 6 簡易検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 7 食品衛生講習会報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 8 苦情処理票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 9 学校・保育園一斉点検報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 10 食の安全推進事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 11 四半期報（補助簿） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 12 夏期・歳末一斉監視事業報告ログ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 13 夏期一斉監視事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 14 歳末一斉監視事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 15 夜間営業一斉 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 16 西武苦情・関係書類 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 17 東武クレーム相談受付 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 18 サンシャイン担当班相談（イベント等） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 19 サンシャイン担当班相談（許可申請等） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 20 エソラエチカ担当班 相談 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 21 広聴メール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 23 各種報告作成要領 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 5 食品衛生監視指導 24 特例事務 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 1 ふぐ条例違反事実調査報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 6 改善報告書 2 衛生注意指導票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 7 改善報告書関係 1 改善報告書・始末書等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 1 営業報告書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 2 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 3 届出給食（学校・病院） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 4 ふぐ加工製品取扱届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 13 食品提供開始届 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 14 シアン化合物含有豆類販売報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 15 手造り市 常用
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令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 8 営業報告 16 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 1 感染症調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 9 感染症・保菌者 2 保菌者検索事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 12 照会・回答関係書 1 警察・弁護士・情報公開(回答) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 1 自主回収報告（都への報告対象外） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 13 自主回収・違反又は不良食品 2 違反・不良食品 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 14 食中毒関連調査 1 食中毒関連調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 1 収去物品送付書（苦情） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 2 収去物品送付書（細菌） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 3 収去物品送付書（化学） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 4 収去物品送付書（委託） ① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 6 収去物品送付書 健研 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 7 収去物品送付書 健研 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 15 収去実施記録 8 収去証（食鳥含む） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 1 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 2 食鳥関係 廃止及び変更届等  平成４年度〜 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 16 食鳥処理事業 3 確認状況報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 17 食中毒調査及び報告原義 1 食中毒事件 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 1 広報としま 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 2 決算特別委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 3 款別決算の執行概要及び増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 4 予算内示書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 5 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 6 豊島区地域保健福祉計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 7 健康プラン(食品作成原義） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 8 行政検査（監査員監査） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 9 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 12 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 14 食品衛生責任者・自動販売機 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 15 免許・ふぐ関連（28） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 16 調理師・製菓衛生師免許マニュアル（28） 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 17 弁当人力販売業マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 18 食品ＯＡマニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 18 食品衛生庶務 19 wel/MOTHER保健所システム 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 1 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 2 健康安全研究センター 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 3 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 5 例月点検記録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 7 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
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令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 9 検査記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 10 財務関係処理中①(  〜  ） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 13 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 14 履行確認チェックシート 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 15 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 16 フロン排出抑制法 簡易点検表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 17 東京顕微鏡院標準作業書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 18 検査関係 ＧＬＰ 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 19 検査室事故予防管理指針 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 20 検査機械取扱説明書 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 21 機器校正関係 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 22 ＥＣＤ点検記録 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 23 ＥＣＤ届出関係書類 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 24 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 25 試薬・試液管理簿 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 26 培地管理簿 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 27 菌株保管管理表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 28 試薬管理表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 29 調整試液管理表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 19 検査庶務 30 ＧＬＰ関連点検表 常用
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 2 食品衛生監視員協議会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 3 優良店舗名簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 4 定期総会資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 5 食品衛生優良施設名簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 6 食品衛生優良施設区長賞・感謝状 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 7 食協表彰関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 8 食品衛生優良施設（食品衛生協会会長賞） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 9 西口立看板・懸垂幕関係資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 10 食協正副会長会資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 3 食品衛生 20 食品衛生協会 11 区民活動支援事業補助金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 2 事務分担 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 5 新システム関連資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 6 Ｈ２１改正薬事法 質疑応答等資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 7 想定問答集 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 8 共同印刷 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 9 健康危機管理マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 10 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
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令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 11 産業競争力強化法「グレーゾーン解消制度」の活用 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 12 保健所組織検討委員会（平成１３・１４年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 13 防災マニュアル 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 14 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 15 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 16 震災関係書類 医薬 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 1 庶務 17 改正行政不服審査法に伴う規則及び要綱等の整備について 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 2 経由処理 12 病院経由事務 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 1 照会回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 3 照会回答 3 区情報提供文書等（平成２３年度） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 7 毒劇監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 12 店舗販売業監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 14 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 15 検査オーダリングシステム（25） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 16 承認書等（27） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 17 特定保険医療材料価格調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 21 毒物劇物関係書類 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 22 届出業務上取扱者監視票 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 23  シアン廃水検査関係つづり 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 24 苦情処理票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 25 始末書・報告書・指示書綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 2 監視指導 26 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 3 資料 1 特定保険医療材料価格調査（Ｈ２７〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 6 店舗販売業（許可申請） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 7 店舗販売業（変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 9 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 10 高度管理医療機器（変更） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 11 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 12 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 13 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 14 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 15 麻薬等事故調査報告書関係書類等 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 16 麻薬小売業者免許継続 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 17 麻薬小売業者年間届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 18 取扱処方箋数届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 5 届出書 19 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 4 偽造処方せん通知関係（１８〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 6 通知 5 医療機器販売制度関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 7 会議 6 全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 1 薬事監視の手引き 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 2 事例検討会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 6 健康食品 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 9 健康サポート薬局 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 11 薬事法改正前資料 Ｈ１９ 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 12 改正薬事法説明会（国） 平成26年9月29日 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 13 危険ドラッグ 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 15 医薬品販売制度改正関係資料（店舗販売業へ） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 16 毒劇物盗難・事故等の報告（毎年4月報告）（平成14年度〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 17 薬局機能情報提供制度関係 平成19年度〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 18 郵便等販売を行っている薬局調査 Ｈ25年３月〜 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 19 無菌調剤室の共同利用関係資料 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 20 薬局・医薬品販売業等監視指導ガイドライン（平成26年度〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 21 厚労省からの報告｜全国医薬品等広告監視協議会 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 22 麻薬小売業者間譲渡許可状況について 通知 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 23 薬事研修 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 4 薬事 10 資料 24 家庭用品 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 1 一般診療所台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 13 歯科診療所台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 22 助産所・病院台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 23 施術所（あはき）台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 34 施術所（柔整）台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 39 歯科技工所台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 41 衛生検査所登録 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 42 出張施術台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 43 診療所廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 46 病院廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 47 施術所廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 1 台帳 51 助産所廃止台帳 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 1 新型インフルエンザ 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 3 臨時短期開設施術所事例 平成25年度〜 常用
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令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 4 診療所等検査（有床・無床） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 5 平成26年8月有床診療所・助産所ＳＰ調査 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 6 平成25年10月〜12月有床診療所立入調査｜福岡市診療所火災事故 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 7 Ｈ２６・5月〜消防自己チェックシステム 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 8 平成28年10月ＰＰＥ調査 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 9 医業類似業に関する指導について 医政発0207第2号 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 10 衛生検査所登録等事務 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 11 衛生検査所監視指導 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 12 医療広告 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 14 苦情相談 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 22 平成25年度医薬衛生実務研修 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 23 平成26年度専門研修「医療監視」 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 24 Ｈ２６医療監視員研修 厚労省 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 25 平成28年1月医務研修 特別区 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 26 医務苦情・指導等処理簿（個別作成分） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 27 医務立入調査（美容外科） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 2 監視指導 28 衛生検査所監視指導 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 3 診療所休止・廃止・再開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 4 診療所開設届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 5 診療所変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 6 診療所使用許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設許可申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所開設届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所開設 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 10 歯科診療所変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 11 歯科診療所休止・廃止・再開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 12 他の者管理許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 13 診療所Ｘ線 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 14 歯科診療所Ｘ線 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 15 二カ所管理許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 16 専属薬剤師免除許可 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 3 届出書 18 助産所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 1 国からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 2 都からの通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 3 国・都への回答つづり 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 4 通知 4 医療法人関係通知(平成27年度〜） 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 5 会議 1 医務担当者会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 1 医療安全支援相談対応事例集 平成26年5月 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 2 医療安全支援センター 常用
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令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 5 医療資格者行政処分 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 8 豊島区巡回診療及び巡回健診等の医療法上の取扱い要綱 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 6 資料 9 豊島区医療法施行条例 常用
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 5 医務 99 届出書 1 病院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 6 施術所 1 届出書 1 施術所届出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 1 救急指定関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 2 救急医療機関申出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 3 救急医療機関申出書（新規・更新） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 4 救急医療機関申出事項変更届書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 5 救急医療機関申出撤回届書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 9 救急医療機関 6 救急指定（現年度）申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 5 医薬 11 免許 1 免許関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 1 文書処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 1 環境衛生庶務関係 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 1 苦情処理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 2 消防通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 3 教育機関等照会 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 4 事業原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 8 衛生教育実施報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 9 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 10 類似施設調査 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 11 取材報告書 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 12 放射線測定機器貸与について 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 2 その他の庶務関係 13 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 4 日報 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 5 月報 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 3 その他の関係書 6 池袋保健所あて関係通知 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 4 理容師法 1 理容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 5 美容師法 1 美容所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 6 クリーニング業法 1 クリーニング所 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 7 公衆浴場法 1 公衆浴場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 8 旅館業法 1 旅館業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 9 興行場法 1 興行場 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 10 プール条例 1 プール 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 11 温泉法 1 温泉利用許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 12 墓地埋葬法 1 墓地・納骨堂許可 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 14 住宅宿泊事業法 1 住宅宿泊事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 16 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 1 業務台帳 常用
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令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 17 業務台帳 16 従業員名簿 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 18 廃止業務台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 19 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 21 水道法 1 水道法 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 1 処理中案件 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 3 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 4 奨励月間不適施設調査票 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 22 調査・指導 5 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
令和02年度 生活衛生課 6 環境衛生 23 カとハエ防除対策 1 ねずみ・衛生害虫対策事業関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 1 調査回答（国） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 2 調査回答（都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 3 調査回答（その他） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 4 行政情報公開 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 5 四半期報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 1 庶務一般 6 区民の声処理票 犬猫関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 1 委託料（畜犬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 2 需用費（畜犬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 3 役務費（畜犬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 4 前渡金（畜犬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 5 負担金補助及び交付金（畜犬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 6 リース（畜犬用OA機器類） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 7 リース（シュレッダー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 8 リース（印刷機） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 9 リース（レジスター） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 10 印刷機（リソグラフ）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 11 保守委託（生活衛生システム） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 3 契約支出 12 新システム導入関係 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿送付（4〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 2 原簿送付（10〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 3 原簿請求（4〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 4 原簿請求（10〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 5 畜犬登録事務申請日計表（4月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 6 畜犬登録事務申請日計表（5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 7 畜犬登録事務申請日計表（6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 8 畜犬登録事務申請日計表（7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 9 畜犬登録事務申請日計表（8月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 10 畜犬登録事務申請日計表（9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 11 畜犬登録事務申請日計表（10月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 12 畜犬登録事務申請日計表（11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 13 畜犬登録事務申請日計表（12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 14 畜犬登録事務申請日計表（1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 15 畜犬登録事務申請日計表（2月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 16 畜犬登録事務申請日計表（3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 17 狂犬病発生時対応訓練 資料 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 18 わんわん祭 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 19 わんわん祭（マニュアル） 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 20 啓発プレート関係 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 21 捕獲犬拘留/公示（犬） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 22 犬猫等の返還申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 23 咬傷事故簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 24 注意指導書・犬の処分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 25 畜犬保存・懸案事項 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 26 犬猫手帳 常用
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 27 鑑札/済票配布一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 28 狂犬病等通知関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 29 狂犬病予防注射電話勧奨 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 30 高齢犬・4年連続未注射リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 31 苦情処理簿 犬 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活衛生課 7 生活衛生 4 畜犬登録 32 広報としま掲載原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 1 原簿送付（4〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 2 原簿送付（10〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 3 原簿請求（4〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 4 原簿請求（10〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 1 畜犬登録事務申請日計表（4月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 2 畜犬登録事務申請日計表（5月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 3 畜犬登録事務申請日計表（6月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 4 畜犬登録事務申請日計表（7月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 5 畜犬登録事務申請日計表（8月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 6 畜犬登録事務申請日計表（9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 7 畜犬登録事務申請日計表（10月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 8 畜犬登録事務申請日計表（11月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 9 畜犬登録事務申請日計表（12月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 10 畜犬登録事務申請日計表（1月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 11 畜犬登録事務申請日計表（2月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 12 畜犬登録事務申請日計表（3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 8 咬傷事故簿 1 咬傷事故簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 14 苦情処理簿（犬） 1 苦情処理簿（犬） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 2 事務分担 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 3 組織と分掌事務関係 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 4 所要人員計画 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 5 システム関連資料 常用
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令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 6 想定問答集 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 7 共同印刷 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 8 地域保健医療計画改定・保健医療協議会 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 9 防災マニュアル 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 10 池袋保健所 災害時の体制検討 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 11 豊島区災害医療検討会議（Ｈ２５〜） 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 12 震災関係書類 医薬 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 1 重要文書経由処理 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 2 重要文書送付決定書（医薬） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 3 重要文書収受簿兼経由処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 4 重要文書送付簿綴（都→区サイン済み） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 5 重要文書受領書（都で受領返信分） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 6 病院経由事務 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 照会回答 1 照会回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 照会回答 3 区情報提供文書等 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 1 台帳 1 薬局台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 1 台帳 2 店舗販売業台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 1 台帳 3 毒劇物販売業台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 1 台帳 4 薬局製剤製造販売業及び製造業許可台帳・薬局製剤製造販売業承認台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 1 台帳 5 特定販売台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 1 台帳 6 薬局・医薬品一般販売業・特例販売業 廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 1 薬局監視票 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 2 毒劇監視票 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 3 店舗販売業監視票 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 4 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 5 検査オーダリングシステム 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 6 承認書等 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 7 特定保険医療材料価格調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 8 届出業務上取扱者監視票 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 9 シアン廃水検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 10 苦情処理票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 11 始末書・報告書・指示書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 12 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 3 店舗販売業（許可申請） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 4 店舗販売業（変更届）Ⅱ(  〜  ） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 5 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 6 高度管理医療機器（変更） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 7 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 8 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 9 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 10 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 11 麻薬等事故調査報告書関係書類 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 12 麻薬小売業者免許 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 13 麻薬小売業者年間届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 14 取扱処方箋数届出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 15 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 5 会議 1 8区合同薬事講習会 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 5 会議 3 医薬品等広告監視会議 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 1 薬事監視の手引き 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 2 事例検討会 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 3 健康食品 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 4 健康サポート薬局 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 5 危険ドラッグ 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 6 毒劇物盗難・事故等の報告 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 7 薬局機能情報提供制度 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 8 特定販売 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 9 薬事研修 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 10 家庭用品 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 6 資料 11 都区家庭用品会議 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 1 診療所台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 2 歯科診療所台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 3 助産所・病院台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 4 施術所（あはき）台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 5 施術所（柔整）台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 6 歯科技工所台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 7 衛生検査所 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 8 出張施術台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 9 診療所廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 10 歯科診療所廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 11 病院廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 12 あはき 施術所廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 13 柔整 施術所廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 1 台帳 14 助産所廃止台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 2 監視指導 1 衛生検査所監視指導 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 2 監視指導 2 医療広告 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 2 監視指導 3 苦情相談 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 3 診療所休止・廃止・再開 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 4 診療所変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 5 診療所使用許可 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 6 歯科診療所開設許可申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所休止・廃止・再開 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 10 他の者管理許可 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 11 診療所Ｘ線 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 12 歯科診療所Ｘ線 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 13 二カ所管理許可 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 14 専属薬剤師免除許可 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 16 助産所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 17 病院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 18 病院報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 4 通知 1 国からの通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 4 通知 2 都からの通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 4 通知 3 国・都への回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 5 会議 1 医務担当者会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 6 資料 1 医療安全支援センター 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 6 資料 2 医療資格者行政処分 常用
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 1 施術所（あ・は・き）開設 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 2 施術所（あ・は・き）変更・休止・廃止・再開 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 3 施術所（柔整）開設 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 4 施術所（柔整）変更・休止・廃止・再開 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 5 出張施術所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 8 救急医療機関 1 救急医療機関申出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 8 救急医療機関 2 救急医療機関申出事項変更届書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 8 救急医療機関 3 救急医療機関申出撤回届書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 4 医務・薬事 10 免許 1 免許関係通知 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 1 文書処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 4 重要文書収受簿兼経由処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 1 苦情処理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 2 消防通知 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 3 教育機関等照会 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 4 事業原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 5 事業原義（４月〜７月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 6 事業原義（８月〜１１月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 7 事業原義（１２月〜３月） 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 8 衛生教育実施報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 9 取材報告書 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 10 放射線測定機器貸与について 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 11 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 施設調査等 1 営業施設指導経過及び相談記録票 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 施設調査等 2 類似施設調査 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 5 通知 2 池袋保健所あて関係通知 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 報告調査回答 1 日報 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 報告調査回答 2 月報 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 1 理容師法 1 理容所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 1 理容師法 2 理容所（開設・承継届） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 1 美容所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 2 美容所（開設届 ４月〜９月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 3 美容所（開設届 １０月〜３月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 4 美容所（承継届） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 3 クリーニング業法 1 クリーニング所 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 3 クリーニング業法 2 クリーニング所（開設・承継届） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 4 公衆浴場法 1 公衆浴場 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 4 公衆浴場法 2 公衆浴場（普通・２号 新規） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 4 公衆浴場法 3 公衆浴場（普通・２号 承継） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 1 旅館業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 2 旅館業（新規 ４月〜６月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 3 旅館業（新規 ７月〜９月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 4 旅館業（新規 １０月〜１２月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 5 旅館業（新規 １月〜３月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 6 旅館業（承継） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 1 興行場 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 2 興行場（常設 新規） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 3 興行場（仮設 新規 ４月〜６月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 4 興行場（仮設 新規 ７月〜９月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 5 興行場（仮設 新規 １０月〜１２月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 6 興行場（仮設 新規 １月〜３月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 7 興行場（承継） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 7 プール条例 1 プール 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 7 プール条例 2 プール（新規・承継・停止届） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 8 温泉法 1 温泉利用許可 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 8 温泉法 2 温泉利用許可（新規・承継・変更・廃止） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 9 墓地埋葬法 1 墓地・納骨堂許可 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 9 墓地埋葬法 2 墓地・納骨堂許可（新設・拡張・縮小・廃止・変更） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 1 業務台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 2 業務台帳（理容所） 常用
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令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 3 業務台帳（美容所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 4 業務台帳（クリーニング所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 5 業務台帳（公衆浴場 普通） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 6 業務台帳（公衆浴場 １号） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 7 業務台帳（公衆浴場 ２号） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 8 業務台帳（旅館業） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 9 業務台帳（興行場） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 10 業務台帳（プール） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 11 業務台帳（専用水道） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 12 業務台帳（簡易専用水道） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 13 業務台帳（温泉利用施設） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 14 業務台帳（墓地・納骨堂） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 15 業務台帳（特定建築物） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 1 従業員名簿 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 2 従業員名簿（理容所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 3 従業員名簿（美容所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 4 従業員名簿（クリーニング所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 2 監視指導記録票（理容所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 3 監視指導記録票（美容所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 4 監視指導記録票（クリーニング所） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 5 監視指導記録票（公衆浴場 普通） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 6 監視指導記録票（公衆浴場 １号） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 7 監視指導記録票（公衆浴場 ２号） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 8 監視指導記録票（旅館業） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 9 監視指導記録票（興行場） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 10 監視指導記録票（プール） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 11 監視指導記録票（特定建築物） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 12 監視指導記録票（コインランドリー コインシャワー） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 2 廃止業務台帳（理容所） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 3 廃止業務台帳（美容所） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 4 廃止業務台帳（クリーニング所） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 5 廃止業務台帳（公衆浴場） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 6 廃止業務台帳（旅館業） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 7 廃止業務台帳（興行場） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 8 廃止業務台帳（プール） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 9 廃止業務台帳（専用水道） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 10 廃止業務台帳（簡易専用水道） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 11 廃止業務台帳（温泉利用施設） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 12 廃止業務台帳（墓地・納骨堂） 10年 令和14年3月31日
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令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 13 廃止業務台帳（特定建築物） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 5 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 6 処理中案件 1 処理中案件 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 6 処理中案件 2 処理中案件（   ） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 1 水道法 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 2 水道法（専用水道等 変更・廃止届） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 3 水道法（貯水槽水道 設置 水道局） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 4 水道法（貯水槽水道 変更 水道局） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 5 水道法（貯水槽水道 廃止 水道局） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 11 施設調査等 1 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 11 施設調査等 2 奨励月間不適施設調査票 常用
令和03年度 生活衛生課 5 環境衛生 11 施設調査等 3 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 台帳 1 食品衛生台帳 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 1 法令・条例 申請書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 2 法令・条例 申請書② 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 3 法令・条例 申請書③ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 4 法令・条例 申請書④ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 5 法令・条例 申請書⑤ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 6 法令・条例 申請書⑥ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 7 法令・条例 申請書⑦ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 8 法令・条例 申請書⑧ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 9 法令・条例 申請書⑨ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 10 法令・条例 申請書⑩ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 11 法令・条例 申請書⑪ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 12 法令・条例 申請書⑫ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 13 法令・条例 申請書⑬ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 14 法令・条例 申請書⑭ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 15 法令・条例 申請書⑮ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 16 法令・条例 申請書⑯ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 17 法令・条例 申請書⑰ 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 37 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 38 食鳥関係 廃止及び変更届等 平成４年度〜 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 39 営業許可書・免許証 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 46 承継届 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 47 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 48 法令 処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 49 条例 処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 57 確認状況報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 68 免許・ふぐ関連 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 71 弁当等人力販売業申請書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 1 給食供給者届出（開始・変更・廃止） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
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令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 2 小規模給食施設・ボランティア給食における食事の提供 開始届 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 4 ふぐ加工製品取扱届・変更・廃止 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 6 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 7 生食用食肉の取扱い開始報告書 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 8 食品提供開始届 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 営業届出 9 シアン化合物含有豆類販売報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 改善報告書・始末書等 1 衛生注意指導票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 改善報告書・始末書等 2 改善報告書・始末書等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 改善報告書・始末書等 3 ふぐ条例違反事実調査報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 5 係統括 1 調査・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 5 係統括 2 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 5 係統括 4 新型コロナウイルス 感染症対策 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 1 月間事業計画表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 5 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 9 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 10 食品衛生責任者・自動販売機 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 11 食品ＯＡマニュアル 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 12 広報・ＨＰ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 12 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 13 予算・財務会計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 13 弁当人力販売業マニュアル 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 14 ファイリングシステム関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 14 広報としま 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 1 収去物品送付書（委託） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 2 収去物品送付書 健研（食中毒） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 3 収去証 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 4 収去証（食鳥） 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 3 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 4 健康安全研究センター ｗｅｂ会議活用マニュアル 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 5 例月点検記録簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 5 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 8 検査記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 9 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 10 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 11 履行確認チェックシート 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 11 財務関係マニュアル 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 12 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 15 フロン排出抑制法 簡易点検表 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 16 東京顕微鏡院標準作業書 常用
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コード 大分類名称 中分類
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期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 17 検査関係 ＧＬＰ 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 18 検査室事故予防管理指針 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 19 検査機械取扱説明書 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 20 機器校正関係 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 21 ＥＣＤ点検記録 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 22 ＥＣＤ届出関係書類 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 23 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 24 試薬・試液管理簿 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 25 培地管理簿 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 26 菌株保管管理表 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 27 試薬管理表 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 28 調整試液管理表 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 29 ＧＬＰ関連点検表 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 9 報告 1 事業概要 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 3 生食肉の調査票 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 4 事業実施計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 5 事業実施報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 6 簡易検査 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 11 食品衛生講習会 1 食品衛生講習会報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 1 食中毒関連調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 2 保菌者検索事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 3 感染症調査報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 4 食中毒患者等届出票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 5 営業停止処分について（上申） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 6 食中毒調査報告原義 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 8 食中毒事件 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 13 苦情・疑義照会 1 苦情処理票 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 13 苦情・疑義照会 2 広聴メール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 14 違反又は不良食品 1 違反・不良食品 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 15 自主回収 1 自主回収報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 1 相談関係書類 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 2 相談関係書類② 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 3 相談関係書類③ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 4 相談関係書類④ 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 18 照会・回答関係書 1 警察・弁護士・税務署 等 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 19 保育課・学務課 1 学校・保育園関係 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 ふぐ・調理師・経由文書 1 都知事許可（経由）申請書・営業届（控） 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 ふぐ・調理師・経由文書 2 ふぐ取扱所認証書関係（申請・変更・再交付・返納）（控） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 ふぐ・調理師・経由文書 3 A重要文書収受兼経由処理簿 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 ふぐ・調理師・経由文書 4 B重要文書送付決定書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 21 食品表示 1 食品表示 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 22 食品システム 1 wel/MOTHER保健所システム食品衛生サブシステム設計資料一式（28） 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 22 食品システム 2 生活衛生システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 22 食品システム 3 食品衛生申請等システム関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 2 定期総会資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 3 食品衛生優良施設 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 5 食協正副会長会資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 6 区民活動支援事業補助金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 7 西口立看板関係資料 常用
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 24 食の安全推進事業 1 食の安全推進事業 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 6 食品衛生 25 食品衛生監視員協議会 1 食品衛生監視員協議会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 1 条例・規則の制定 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 1 法規 2 要綱 常用
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 情報公開 1 行政情報公開決定通知書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 1 財務会計書類綴（生活衛生） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 2 財務会計書類綴（食品衛生） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 3 財務会計書類綴（医務・薬事） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 4 財務会計書類綴（環境衛生） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 5 手数料徴収猶予／振替・免除（区手数料等） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 調査回答（国） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 2 調査回答（都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 3 調査回答（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 4 駐車禁止等除外標章交付申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 1 役務費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 2 需用費 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 3 委託料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 4 賃借料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 1 原簿送付（4〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 2 原簿送付（10〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 3 原簿請求（4〜9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 4 原簿請求（10〜3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 1 畜犬登録事務申請日計表（4月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 2 畜犬登録事務申請日計表（5月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 3 畜犬登録事務申請日計表（6月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 4 畜犬登録事務申請日計表（7月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 5 畜犬登録事務申請日計表（8月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 6 畜犬登録事務申請日計表（9月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 7 畜犬登録事務申請日計表（10月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 8 畜犬登録事務申請日計表（11月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 9 畜犬登録事務申請日計表（12月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 10 畜犬登録事務申請日計表（1月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 11 畜犬登録事務申請日計表（2月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 12 畜犬登録事務申請日計表（3月） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 3 狂犬病発生時対応訓練_資料 1 狂犬病発生時対応訓練_資料 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 4 広報記事・HP 1 広報記事・HP 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 5 啓発プレート 1 啓発プレート 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 6 捕獲犬拘留／公示（犬） 1 捕獲犬拘留／公示（犬） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 7 返還申請書 1 返還申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 8 咬傷事故簿 1 咬傷事故簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 9 注意指導書・犬の処分 1 注意指導書・犬の処分 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 10 畜犬保存・懸案事項 1 畜犬保存・懸案事項 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 11 犬猫手帳 1 犬猫手帳 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 12 鑑札／済票配布一覧表 1 鑑札／済票配布一覧表 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 13 狂犬病等通知関係 1 狂犬病等通知関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 14 苦情処理簿（犬） 1 苦情処理簿（犬） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 15 わんわん祭（マニュアル） 1 わんわん祭（マニュアル） 常用
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 16 その他 1 その他畜犬関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 鑑札交付・再交付申請書 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 1/3 狂犬病予防注射済票交付・再交付申請書（〜6/8） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 3 2/3  狂犬病予防注射済票交付・再交付申請書（6/9〜7/13） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 4 3/3 狂犬病予防注射済票交付・再交付申請書（7/14〜3/31） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活衛生課 1 鑑札交付・再交付申請書 3年 令和7年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 2 広報・広聴 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 1 原簿送付（4〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 2 原簿送付（10〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 3 原簿請求（4〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 4 原簿請求（10〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 1 畜犬登録事務申請日計表（4月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 2 畜犬登録事務申請日計表（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 3 畜犬登録事務申請日計表（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 4 畜犬登録事務申請日計表（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 5 畜犬登録事務申請日計表（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 6 畜犬登録事務申請日計表（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 7 畜犬登録事務申請日計表（10月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 8 畜犬登録事務申請日計表（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 9 畜犬登録事務申請日計表（12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 10 畜犬登録事務申請日計表（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 11 畜犬登録事務申請日計表（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 12 畜犬登録事務申請日計表（3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 8 咬傷事故簿 1 咬傷事故簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 14 苦情処理簿（犬） 1 苦情処理簿（犬） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 1 年間計画及び係分担表 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 1 庶務 2 事務分担 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 2 重要文書送付決定書（医薬） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 3 重要文書収受簿兼経由処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 4 重要文書送付簿綴（都→区サイン済み） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 5 重要文書受領書（都で受領返信分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 2 経由処理 6 病院経由事務 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 照会回答 1 照会回答 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 3 照会回答 2 情報開示・情報提供 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 4 夜間一斉・機器一斉等監視 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 7 特定保険医療材料価格調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 9 シアン廃水検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 10 苦情処理票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 11 始末書・報告書・指示書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 2 監視指導 12 違反発見措置報告書・調査書（薬事・毒劇） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 1 薬局（開設許可申請） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 2 薬局（変更届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 3 店舗販売業（許可申請） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 4 店舗販売業（変更届）Ⅱ(  〜  ） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 5 高度管理医療機器（新規・更新） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 6 高度管理医療機器（変更） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 7 高度管理医療機器（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 8 毒物劇物販売業（登録申請関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 9 毒物劇物販売業（書換え・再交付・変更届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 10 毒物劇物販売業（廃止届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 12 麻薬小売業者免許 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 13 麻薬小売業者年間届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 14 取扱処方箋数届出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 4 薬事 3 届出書 15 薬事関係（廃止・休止・再開・書換え・再交付） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 1 診療所開設許可申請 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 2 診療所開設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 3 診療所休止・廃止・再開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 4 診療所変更 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 5 診療所使用許可 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 6 歯科診療所開設許可申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 7 歯科診療所開設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 8 歯科診療所変更 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 9 歯科診療所休止・廃止・再開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 10 他の者管理許可 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 11 診療所Ｘ線 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 12 歯科診療所Ｘ線 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 13 二カ所管理許可 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 14 専属薬剤師免除許可 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 16 助産所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 17 病院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 3 届出書 18 病院報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 4 通知 1 国からの通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 4 通知 2 都からの通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 4 通知 3 国・都への回答 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 5 医務 5 会議 1 医務担当者会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 1 施術所（あ・は・き）開設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 2 施術所（あ・は・き）変更・休止・廃止・再開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 3 施術所（柔整）開設 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 4 施術所（柔整）変更・休止・廃止・再開 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 6 施術所 1 届出書 5 出張施術所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 7 歯科技工所 1 届出書 1 歯科技工所 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 8 救急医療機関 1 救急医療機関申出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 8 救急医療機関 2 救急医療機関申出事項変更届書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 4 医務・薬事 8 救急医療機関 3 救急医療機関申出撤回届書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 1 文書処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 2 免許処理簿・コインランドリー、コインシャワー 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 3 誓約書・始末書等 回答書類 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 4 重要文書収受簿兼経由処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 5 重要文書送付決定書（ビル・免許申請用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 6 重要文書送付決定書（免許書用） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 1 文書収受 7 重要文書受領書（都返信分） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 1 苦情処理簿 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 2 消防通知 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 3 教育機関等照会 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 4 事業原義 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 5 事業原義（４月〜７月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 6 事業原義（８月〜１１月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 7 事業原義（１２月〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 8 衛生教育実施報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 9 取材報告書 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 10 放射線測定機器貸与について 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 2 庶務 11 新型コロナウイルス感染症対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 施設調査等 1 営業施設指導経過及び相談記録票 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 3 施設調査等 2 類似施設調査 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 5 通知 2 池袋保健所あて関係通知 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 報告調査回答 1 日報 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 6 報告調査回答 2 月報 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 1 理容師法 1 理容所 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 1 理容師法 2 理容所（開設・承継届） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 1 美容所 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 2 美容所（開設届 ４月〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 3 美容所（開設届 １０月〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 2 美容師法 4 美容所（承継届） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 3 クリーニング業法 1 クリーニング所 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 3 クリーニング業法 2 クリーニング所（開設・承継届） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 4 公衆浴場法 1 公衆浴場 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 4 公衆浴場法 2 公衆浴場（普通・２号 新規） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 4 公衆浴場法 3 公衆浴場（普通・２号 承継） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 1 旅館業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 2 旅館業（新規 ４月〜６月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 3 旅館業（新規 ７月〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 4 旅館業（新規 １０月〜１２月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 5 旅館業（新規 １月〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 5 旅館業法 6 旅館業（承継） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 1 興行場 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 2 興行場（常設 新規） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 3 興行場（仮設 新規 ４月〜６月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 4 興行場（仮設 新規 ７月〜９月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 5 興行場（仮設 新規 １０月〜１２月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 6 興行場（仮設 新規 １月〜３月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 6 興行場法 7 興行場（承継） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 7 プール条例 1 プール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 7 プール条例 2 プール（新規・承継・停止届） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 8 温泉法 1 温泉利用許可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 8 温泉法 2 温泉利用許可（新規・承継・変更・廃止） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 9 墓地埋葬法 1 墓地・納骨堂許可 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 7 環境衛生施設 9 墓地埋葬法 2 墓地・納骨堂許可（新設・拡張・縮小・廃止・変更） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 1 業務台帳 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 2 業務台帳（理容所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 3 業務台帳（美容所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 4 業務台帳（クリーニング所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 5 業務台帳（公衆浴場 普通） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 6 業務台帳（公衆浴場 １号） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 7 業務台帳（公衆浴場 ２号） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 8 業務台帳（旅館業） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 9 業務台帳（興行場） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 10 業務台帳（プール） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 11 業務台帳（専用水道） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 12 業務台帳（簡易専用水道） 常用
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令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 13 業務台帳（温泉利用施設） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 14 業務台帳（墓地・納骨堂） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 1 業務台帳 15 業務台帳（特定建築物） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 1 従業員名簿 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 2 従業員名簿（理容所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 3 従業員名簿（美容所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 2 従業員名簿 4 従業員名簿（クリーニング所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 1 監視指導記録票 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 2 監視指導記録票（理容所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 3 監視指導記録票（美容所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 4 監視指導記録票（クリーニング所） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 5 監視指導記録票（公衆浴場 普通） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 6 監視指導記録票（公衆浴場 １号） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 7 監視指導記録票（公衆浴場 ２号） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 8 監視指導記録票（旅館業） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 9 監視指導記録票（興行場） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 10 監視指導記録票（プール） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 11 監視指導記録票（特定建築物） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 3 監視指導記録票 12 監視指導記録票（コインランドリー コインシャワー） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 1 廃止業務台帳 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 2 廃止業務台帳（理容所） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 3 廃止業務台帳（美容所） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 4 廃止業務台帳（クリーニング所） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 5 廃止業務台帳（公衆浴場） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 6 廃止業務台帳（旅館業） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 7 廃止業務台帳（興行場） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 8 廃止業務台帳（プール） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 9 廃止業務台帳（専用水道） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 10 廃止業務台帳（簡易専用水道） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 11 廃止業務台帳（温泉利用施設） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 12 廃止業務台帳（墓地・納骨堂） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 4 廃止台帳 13 廃止業務台帳（特定建築物） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 5 申請取り下げ 1 営業許可申請書取下げ願い 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 6 処理中案件 1 処理中案件 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 8 業務台帳等 6 処理中案件 2 処理中案件（   ） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 1 水道法 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 2 水道法（専用水道等 変更・廃止届） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 3 水道法（貯水槽水道 設置 水道局） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 4 水道法（貯水槽水道 変更 水道局） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 10 環境衛生施設 1 水道法 5 水道法（貯水槽水道 廃止 水道局） 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 11 施設調査等 1 水質検査不適施設調査票（奨励含まず） 常用

437



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 11 施設調査等 2 奨励月間不適施設調査票 常用
令和04年度 生活衛生課 5 環境衛生 11 施設調査等 3 住居衛生関連調査 送付書・成績書 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 1 台帳 1 食品衛生台帳 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 1 営業許可申請書・営業届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 2 営業許可申請書・営業届② 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 3 営業許可申請書・営業届③ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 4 営業許可申請書・営業届④ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 5 営業許可申請書・営業届⑤ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 6 営業許可申請書・営業届⑥ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 7 営業許可申請書・営業届⑦ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 8 営業許可申請書・営業届⑧ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 9 営業許可申請書・営業届⑨ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 10 営業許可申請書・営業届⑩ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 11 営業許可申請書・営業届⑪ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 12 営業許可申請書・営業届⑫ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 13 営業許可申請書・営業届⑬ 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 36 地位承継届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 37 食鳥処理事業申請書・関係書 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 37 営業許可申請取り下げ願い 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 38 食鳥関係 廃止及び変更届等 平成４年度〜 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 38 許可受付収受簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 39 営業許可書・免許証 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 2 許可申請 44 確認状況報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 届出 1 小規模給食施設・ボランティア給食における食事の提供 開始届 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 届出 6 卵選別包装業者営業開始届（28） 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 3 届出 7 生食用食肉の取扱い開始報告書 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 改善報告書・始末書等 1 衛生注意指導票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 4 改善報告書・始末書等 2 改善報告書・始末書等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 1 月間事業計画表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 5 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 9 豊島区食品衛生関係審査基準 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 10 食品衛生責任者・自動販売機 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 11 食品ＯＡマニュアル 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 12 調理師・製菓衛生師免許マニュアル 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 12 広報・ＨＰ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 13 弁当人力販売業マニュアル 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 13 予算・財務会計 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 14 広報としま 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 6 係運営 14 ファイリングシステム関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 1 収去物品送付書・成績書（委託） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 2 収去物品送付書・成績書（健安研・食中毒他） 5年 令和10年3月31日 主管課

438



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 3 収去証 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 7 収去検査 4 収去証（食鳥） 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 3 豊島区放射性物質ガイドライン 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 4 健康安全研究センター ｗｅｂ会議活用マニュアル 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 4 精度管理実施記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 5 ＧＬＰ要綱・標準作業書・実施計画書 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 5 例月点検記録簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 6 検体受付管理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 8 検査記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 9 食品細菌標準作業書（Ｈ２０改定） 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 10 東京都特別区衛生検査における精度管理報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 11 財務関係マニュアル 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 11 履行確認チェックシート 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 12 食品衛生外部精度管理調査報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 15 フロン排出抑制法 簡易点検表 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 16 東京顕微鏡院標準作業書 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 17 検査関係 ＧＬＰ 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 18 検査室事故予防管理指針 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 19 検査機械取扱説明書 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 20 機器校正関係 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 21 ＥＣＤ点検記録 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 22 ＥＣＤ届出関係書類 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 23 放射性同位元素設備機器関係事務 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 24 試薬・試液管理簿 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 25 培地管理簿 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 26 菌株保管管理表 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 27 試薬管理表 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 28 調整試液管理表 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 8 検査庶務 29 ＧＬＰ関連点検表 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 1 事業実施計画書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 2 事業実施報告書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 4 生食肉の調査票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 10 監視事業 5 食の安全推進事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 11 食品衛生講習会 1 食品衛生講習会報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 1 食中毒関連調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 2 保菌者検索事業 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 4 食中毒患者等届出票 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 5 営業停止処分について（上申） 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 6 食中毒調査報告原義 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 12 食中毒・保菌者検索 8 食中毒事件 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 13 苦情・疑義照会 1 苦情処理票 10年 令和15年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 13 苦情・疑義照会 2 広聴メール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 13 苦情・疑義照会 3 疑義照会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 14 違反又は不良食品 1 違反・不良食品 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 15 自主回収 1 自主回収報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 1 相談関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 2 相談関係書類② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 3 相談関係書類③ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 16 商業施設関係 4 相談関係書類④ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 18 照会・回答関係書 1 警察・弁護士・税務署 等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 19 保育課・学務課 1 学校・保育園関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 経由文書 1 都知事許可（経由）申請書・営業届（控） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 経由文書 2 ふぐ取扱所認証書関係（申請・変更・再交付・返納）（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 経由文書 3 重要文書収受兼経由処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 20 経由文書 4 重要文書送付決定書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 22 食品システム 1 wel/MOTHER保健所システム食品衛生サブシステム設計資料一式（28） 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 22 食品システム 2 生活衛生システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 22 食品システム 3 食品衛生申請等システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 23 食協・推進員・表彰 7 西口立看板関係資料 常用 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 1 庶務 2 OJT・臨時職員 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 1 庶務 3 行政検査（監査員監査）実施報告 常用
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 1 庶務 5 食品衛生監視員協議会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 2 調査回答 1 調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 2 調査回答 2 医療保健政策区市町村包括補助事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 2 調査回答 3 事業概要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 3 食品衛生協会 1 行政担当者との意見交換会議事録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 3 食品衛生協会 2 懸垂幕関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 3 食品衛生協会 2 定期総会資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 3 食品衛生協会 3 食品衛生優良施設 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 3 食品衛生協会 5 食協正副会長会資料 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 3 食品衛生協会 6 区民活動支援事業補助金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 6 食品衛生 26 係統括 4 その他 1 新型コロナウイルス 感染症対策 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 情報公開 1 行政情報公開決定通知書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 2 情報公開 2 閲覧申請書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 3 広報・広聴 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 1 財務会計書類綴（生活衛生） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 2 財務会計書類綴（食品衛生） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 3 財務会計書類綴（医務・薬事） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 4 財務会計書類綴（環境衛生） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 1 共通庶務 4 会計 5 手数料徴収猶予／振替・免除（区手数料等） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 1 調査回答（国） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 2 調査回答（都） 3年 令和8年3月31日 主管課
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令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 3 調査回答（その他） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 1 庶務 4 駐車禁止等除外標章交付申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 2 広報・広聴 1 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 1 役務費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 2 需用費 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 3 委託料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 3 契約 4 賃借料 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 1 原簿送付（4〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 2 原簿送付（10〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 3 原簿請求（4〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 1 原簿 4 原簿請求（10〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 1 畜犬登録事務申請日計表（4月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 2 畜犬登録事務申請日計表（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 3 畜犬登録事務申請日計表（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 4 畜犬登録事務申請日計表（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 5 畜犬登録事務申請日計表（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 6 畜犬登録事務申請日計表（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 7 畜犬登録事務申請日計表（10月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 8 畜犬登録事務申請日計表（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 9 畜犬登録事務申請日計表（12月） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 10 畜犬登録事務申請日計表（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 11 畜犬登録事務申請日計表（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 2 畜犬登録事務申請日計表 12 畜犬登録事務申請日計表（3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 3 狂犬病発生時対応訓練_資料 1 狂犬病発生時対応訓練_資料 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 4 広報記事・HP 1 広報記事・HP 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 5 啓発プレート 1 啓発プレート 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 6 捕獲犬拘留／公示（犬） 1 捕獲犬拘留／公示（犬） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 7 返還申請書 1 返還申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 8 咬傷事故簿 1 咬傷事故簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 9 注意指導書・犬の処分 1 注意指導書・犬の処分 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 10 畜犬保存・懸案事項 1 畜犬保存・懸案事項 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 11 犬猫手帳 1 犬猫手帳 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 12 鑑札／済票配布一覧表 1 鑑札／済票配布一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 13 狂犬病等通知関係 1 狂犬病等通知関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 14 苦情処理簿（犬） 1 苦情処理簿（犬） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 15 わんわん祭（マニュアル） 1 わんわん祭（マニュアル） 常用
令和04年度 生活衛生課 3 生活衛生 4 畜犬登録 16 その他 1 その他畜犬関係 3年 令和8年3月31日 主管課
平成25年度 保健予防課 4 感染症 1 感染症関係 3 感染症の診査に関する協議会関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 4 感染症 2 結核関係 2 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 5 感染症 2 結核関係 10 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 保健予防課 5 感染症 2 結核関係 11 補助金関係（結核特対・医療費国庫負担他） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成26年度 保健予防課 4 感染症 1 感染症関係 3 感染症の診査に関する協議会関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 4 感染症 2 結核関係 2 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 5 感染症 2 結核関係 10 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 保健予防課 5 感染症 2 結核関係 11 補助金関係（結核特対・医療費国庫負担他） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 4 感染症 1 感染症関係 3 感染症の診査に関する協議会関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 4 感染症 2 結核関係 2 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 5 感染症 2 結核関係 10 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 保健予防課 5 感染症 2 結核関係 11 補助金関係（結核特対・医療費国庫負担他） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 2 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 3 B型肝炎定期化（平成28年度〜） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 4 ２３区高齢者予防接種予診票 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 5 医師会等要望書・説明資料 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 8 実施依頼・定期予防接種費用助成金資料（平成27年度〜） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 9 風しん 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 12 予防接種 日本脳炎（22） 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 13 BCG関係 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 健康管理システム 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 17 定期予防接種実績報告 常用
平成28年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実施関係書 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
平成28年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 2 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 3 B型肝炎定期化（平成28年度〜） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 4 ２３区高齢者予防接種予診票 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 5 医師会等要望書・説明資料 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 8 実施依頼・定期予防接種費用助成金資料（平成27年度〜） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 9 風しん 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 12 予防接種 日本脳炎（22） 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 13 BCG関係 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 健康管理システム 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 17 定期予防接種実績報告 常用
平成29年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実施関係書 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
平成29年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 感染症予防法３７条自己負担額調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 感染症予防法３７条の２都助成処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 2 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 3 B型肝炎定期化（平成28年度〜） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 4 ２３区高齢者予防接種予診票 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 5 医師会等要望書・説明資料 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 8 実施依頼・定期予防接種費用助成金資料（平成27年度〜） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 9 風しん 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 12 予防接種 日本脳炎（22） 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 13 BCG関係 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 15 予防接種統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 健康管理システム 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 17 定期予防接種実績報告 常用
平成30年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実施関係書 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 感染症予防法３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 新型コロナウイルス感染症就業制限事務 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 23 『ふぉー・てぃ』 2 『ふぉー・てぃー』関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
平成30年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
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令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 2 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 3 B型肝炎定期化（平成28年度〜） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 4 ２３区高齢者予防接種予診票 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 5 医師会等要望書・説明資料 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 8 実施依頼・定期予防接種費用助成金資料（平成27年度〜） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 9 風しん 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 12 予防接種 日本脳炎（22） 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 13 BCG関係 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 15 予防接種統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 健康管理システム 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 17 定期予防接種実績報告 常用
令和元年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実施関係書 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 新型コロナウイルス感染症就業制限事務 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 2 新型コロナウイルス感染症説明会（日本語学校） 5年 令和7年3月31日 主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 23 『ふぉー・てぃ』 2 『ふぉー・てぃー』関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
令和元年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 1 予防接種実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 4 予防接種(高齢者)実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 5 紹介状交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 6 予防接種実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 7 予防接種(高齢者)実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
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令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 1 都立大塚病院 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 2 新宿区医師会 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 3 豊島区医師会 接種済み予診票（定期予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 15 豊島区医師会 接種済み予診票（任意予防接種） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 1 予診票 27 相互委託 接種済み予診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 2 申請書類 1 予防接種記録証明 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 1 予防接種実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 4 予防接種(高齢者)実施依頼交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 5 紹介状交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 6 予防接種実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 7 予防接種(高齢者)実施依頼受理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 3 実施依頼関係 8 定期予防接種費用助成金交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 1 予防接種健康被害者手帳 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 2 健康被害調査関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 3 予防接種健康被害事故調査委員会委嘱関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 4 予防接種健康被害（年金 医療 補助金） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 5 予防接種健康被害事故調査委員会 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 6 予防接種事故報告書 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 7 予防接種副反応報告書 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 8 予防接種事故処理経過簿 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 9 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 10 予防接種健康被害手当・医療費支出関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 4 健康被害 11 予防接種健康被害請求関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 1 定期予防接種契約・支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 2 定期予防接種相互委託請求・支払 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 3 任意予防接種契約・支出原議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 4 予防接種 予診票印刷等請負契約・支払 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 6 経理（委託料） 5 相互委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 1 住当外登録簿 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 3 永久保存 後見人等送付先住所登録届 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 6 永久保存 後見人等送付先住所登録届 転出・死亡 常用
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令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 8 予防接種関連 個人情報（平成24年度〜） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 7 特別処理 9 長期特定疾患等により定期予防接種の機会を逃した方 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 2 特別区自治体総合賠償責任保険制度の手引き 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 3 B型肝炎定期化（平成28年度〜） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 4 ２３区高齢者予防接種予診票 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 5 医師会等要望書・説明資料 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 6 調査等 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 7 予防接種関連通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 8 実施依頼・定期予防接種費用助成金資料（平成27年度〜） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 9 風しん 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 10 麻しん関係通知 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 11 子宮頸がん予防ワクチン 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 12 予防接種 日本脳炎（22） 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 13 BCG関係 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 15 予防接種統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 16 健康管理システム 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 17 定期予防接種実績報告 常用
令和02年度 保健予防課 2 管理・事業 26 予防接種 8 資料 18 定期予防接種実施関係書 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 23 『ふぉー・てぃ』 2 『ふぉー・てぃー』関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
令和02年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 1 健康観察 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 2 接触者事務 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 3 療養終了通知 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 4 積極的疫学調査 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 5 業務委託契約 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 6 照会回答 5年 令和8年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和9年3月31日
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コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和14年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 レジオネラ症事務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 23 『ふぉー・てぃ』 2 『ふぉー・てぃー』関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
令和03年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 1 療養終了通知 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 2 捜査関連事項照会 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 3 パルスオキシメーター 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 4 照会回答 5年 令和9年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和10年3月31日

466



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 1 結核予防週間 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 2 庶務・その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 4 マイナンバー制度（調査回答、資料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 5 結核指定医療機関指定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 6 その他調査に対する回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 10 結核集団感染事例 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 13 定期・定期外健診報告（月報） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 1 結核（全般） 14 結核公費負担処理報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 1 厚労省からの通知文・事務連絡 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 2 結核（厚生労働省） 2 結核入院勧告患者自己負担額等調査（厚労省） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 1 東京都からの通知文・事務連絡 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 3 結核（東京都） 2 結核回復者に対する都営住宅の募集 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 1 接触者健診・管理検診委託料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 2 患者・検体移送委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 3 結核定期病状調査報告書料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 1 業務委託 5 ＩＧＲＡ検査委託契約 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 1 結核対策特別促進事業 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 2 特別区事務処理特例交付金 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 2 補助金 3 結核医療費国庫負担（補助）金 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 1 結核（国保連合）医療費・委託料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 2 結核（支払基金）医療費・委託料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 3 国保連合 受給者別一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 4 後期高齢者受給者別一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 5 支払基金 請求内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 6 支払基金３７条連名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 7 支払基金３７条の２連名簿（上期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 8 支払基金３７条の２連名簿（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 9 国保レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 10 後期高齢レセプト請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 11 過誤調整・再審査等請求 受付整理票綴 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 12 ３７条公費負担決定通知書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 13 患者票（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 14 返納患者票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 15 医療機関変更届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 16 ３７条自己負担額調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 17 国保５％申請書（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 18 法３７条の２都助成処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 3 医療費 19 結核登録患者票 番号簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 1 結核発生届 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 3 入退院届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 4 発生届、入退院届 4 届出遅れに対する指導文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 5 結核監査 1 結核監査（厚労省）資料 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 1 感染症の診査に関する協議会委員任命・委嘱 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 2 ３７条諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 3 ３７条の２諮問書・受付処理簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 4 結核診査会資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 5 主治医あて診査会意見書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 6 入院勧告等（写） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 6 結核診査会 7 入院勧告延長メール（臨時診査会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 8 手引き 5 結核接触者健診 都マニュアル 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 9 ＱＦＴ 2 ＱＦＴ結核健診予約簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 1 紹介状（発行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 11 紹介状 2 紹介状（返信） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 1 接触者健診（収） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 12 接触者健診 3 接触者健診（発） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 1 定期外健診 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 4 結核 13 定期・定期外健診 9 日本語学校健診報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 1 結核登録票【登録除外（国内転出以外）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 5 結核登録票 8 【登録除外】 22 結核登録票【登録除外（国内転出）】 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 1 インフルエンザ入院サーベイランス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 3 土日祝日防疫体制 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 5 感染症流行予測調査 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 7 感染症相談票（一般相談・その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 9 職員のインフルエンザ予防接種実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 13 その他回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 6 感染症（全般） 20 感染症講習会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 7 感染症（学校） 2 学級閉鎖・集団報告（インフルエンザ・感染性胃腸炎） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 9 感染症（研修） 1 その他研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 1 要綱改正 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 10 感染症（法規） 2 条例等の制定・廃止関係書（感染症） 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 1 感染症関係増減説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 11 感染症（予算） 2 予算関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和15年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 13 感染症（広報） 1 広報・ホームページ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 14 感染症（その他） 1 その他 感染症 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 1 厚労省（通知） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 3 厚労省（回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 16 感染症（厚生労働省） 4 厚労省（研修） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 1 東京都（通知） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 2 東京都（回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 17 感染症（東京都） 4 東京都（研修） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 1 感染症発生動向調査病原体定点検査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 2 感染症発生動向調査・定点医療機関報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 18 発生動向調査 4 東京都感染症週報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 19 積極的疫学調査 1 積極的疫学調査・関係者調査・発生届 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 2 感染症検査支払（健安研） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 20 健安研センター 3 東京都健康安全研究センター 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 1 肝炎ウィルス検査陽性者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 2 肝炎ウイルス検査支払（江東微研） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 21 肝炎 3 肝炎（通知・回答等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 1 HIV（東京都通知・回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 2 HIV（厚労省通知・回答） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 3 HIV（エイズ予防財団通知・回答） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 5 エイズ相談受付・抗HIV抗体検査実施状況 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 6 ぷれいす東京 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 22 ＨＩＶ（エイズ） 8 HIV（その他文書） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 23 『ふぉー・てぃ』 2 『ふぉー・てぃー』関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 1 新型インフル（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 4 新型インフル（厚労省） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 7 新型インフル（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 24 新型インフル 19 新型インフルエンザ等対策 常用 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 1 風しん抗体検査支払（医師会） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 3 風しん（通知・回答等） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 25 麻しん、風しん 6 麻しん（通知・回答等） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 保健予防課 4 感染症 27 呼吸器症候群 1 MERS中東呼吸器症候群 常用
令和04年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 1 療養終了通知 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 2 捜査関連事項照会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 保健予防課 4 感染症 29 新型コロナウイルス感染症 3 照会回答 5年 令和10年3月31日 主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 2 （専用）池保・健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 2 （専用）池保・健康推進課 2 健康 1 結核関係 14 感染症の診査に関する協議会開催及び審議結果報告原議 10年 令和2年3月31日 移管
平成21年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 2 （専用）池保・健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 2 （専用）池保・健康推進課 2 健康 1 結核関係 14 感染症の診査に関する協議会開催及び審議結果報告原議 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 健康推進課 2 （専用）池保・健康推進課 2 健康 3 感染症関係 3 感染症の診査に関する協議会関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 健康推進課 5 感染症 2 結核関係 10 感染症の診査に関する協議会（結核）関係 10年 令和5年3月31日 移管
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 6 補助金等 7 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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平成25年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 6 補助金等 7 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 2 健康 11 管理運営 2 業務委託に関すること 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 12 原義 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 2 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 6 補助金等 7 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 3 特別用途食品 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 4 特定保健用食品 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 健康推進課 4 栄養 1 栄養指導関係 14 給食施設届出関係 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 3 難病通知文 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 4 肝炎通知文 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 2 鬼子母神プロジェクト1Fリニューアル（平成27年度〜） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
平成28年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
平成28年度 健康推進課 4 感染症 12 感染症（補助金） 1 感染症予防事業等国庫負担（補助）金提出書類 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 4 感染症 12 感染症（補助金） 2 厚生労働省補助金等内示 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
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平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
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平成28年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 4 行政栄養士の業務について 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 5 非常勤栄養士 採用 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 衛生管理資料 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 9 食品ロス 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 11 資料アレルギー 常用
平成28年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 15 係長会議事録 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
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平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 3 難病通知文 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 4 肝炎通知文 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
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平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 2 鬼子母神プロジェクト1Fリニューアル（平成27年度〜） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
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平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
平成29年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
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平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
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（紙文書等）

平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 4 行政栄養士の業務について 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 5 非常勤栄養士 採用 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 衛生管理資料 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 9 食品ロス 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 11 資料アレルギー 常用
平成29年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 15 係長会議事録 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 1 こども歯科健診 納入済通知・収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 3 難病通知文 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 4 肝炎通知文 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 2 鬼子母神プロジェクト1Fリニューアル（平成27年度〜） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 4 予算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 6 健康推進課 歯科事業日程表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 12 歯科保健業務連絡会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
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平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 2 妊産婦歯科健診事業実績 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 3 妊産婦歯科健診データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 4 歯科健診事業実績（1歳・1歳半・2歳・3歳・予防処置など） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 13 歯科巡回指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 4 その他成人事業（8020表彰・ふくしまつりなど） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
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平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
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平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
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平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 4 行政栄養士の業務について 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 5 非常勤栄養士 採用 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 7 衛生管理資料 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 9 食品ロス 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 11 資料アレルギー 常用
平成30年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 15 係長会議事録 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1.6健診健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 1 こども歯科健診 納入済通知・収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 3 難病通知文 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 4 肝炎通知文 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 2 鬼子母神プロジェクト1Fリニューアル（平成27年度〜） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 4 予算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 6 健康推進課 歯科事業日程表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 12 歯科保健業務連絡会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 2 妊産婦歯科健診事業実績 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 3 妊産婦歯科健診データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 4 歯科健診事業実績（1歳・1歳半・2歳・3歳・予防処置など） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 13 歯科巡回指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 4 その他成人事業（8020表彰・ふくしまつりなど） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 栄養調査（通知） 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 33年 令和35年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
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令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 33年 令和35年3月31日 文書主管課
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
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令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 4 行政栄養士の業務について 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 5 非常勤栄養士 採用 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 7 衛生管理資料 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 9 食品ロス 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 11 資料アレルギー 常用
令和元年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 15 係長会議事録 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 1 光化学スモッグ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 4 母親学級 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 1 乳幼児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1.6健診健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 継続支援 1 転出の健診未受診者に対する継続支援 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 11 ゆりかご・としま事業応援グッズ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 2 雇いあげ栄養士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 17 その他文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 1 こども歯科健診 納入済通知・収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 2 保健所使用料総括表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 20 歯科保健 3 保健所使用料会計カード 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 1 ＮＨＫ受信料免除証明願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 2 ＮＨＫ受信料免除に関する調査書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 3 精神 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 4 重要文書送付受領簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 5 精神文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 6 精神同意書（他県） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 7 手帳不承認通知 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 8 トラブル案件 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 21 精神 9 警察捜査関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 22 小児精神 1 小児精神申請書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 1 難病 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 2 重要文書送付受領（難病） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 3 難病通知文 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 4 肝炎通知文 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 5 機器貸与・一時入院・東電報告 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 23 難病 11 在宅難病関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 1 光化学スモッグ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 25 その他申請 2 被爆者援護 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 1 自立支援（育成医療） 申請受付簿 兼 受給者証交付台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 2 自立支援（育成医療）支給認定申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 3 自立支援（育成医療） 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 5 自立支援（育成医療） 補助金・負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 27 育成医療 6 自立支援（育成医療） 補装具支出関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 1 養育医療給付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 5 養育医療 公費負担分支払関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 28 養育医療 7 養育医療 国庫負担金関係 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 1 療育医療券交付台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 29 療育医療 2 療育医療券申請書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 1 妊娠届 2 妊娠届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 1 妊産婦歯科健診事業 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 3 妊産婦歯科 2 妊産婦歯科健診 抽出発送者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 1 保健指導票交付台帳 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 2 保健指導票交付申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 3 保健指導票発行控 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 5 保健指導票 4 保健指導票請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 2 妊婦健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 14 乳児健診（6〜7か月児） 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 18 乳児健診（9〜10か月児）請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 22 1歳6か月児健診 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 6 健診請求原票 26 妊産婦歯科受診票 請求原票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 7 在宅重心訪問 2 在宅重症心身障害児訪問関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 8 身障手帳 1 身体障害者手帳発行再認定等事務関係書類 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 1 妊婦・乳児契約支払関係 協力・承諾・辞退届 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 2 妊婦・乳児契約関係通知（代表区からの通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 4 母親学級 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 5 パパ・ママ準備教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 6 母子保健事業 調査・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 7 母子保健事業 各種統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 8 母子保健事業報告（前年度の実績） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 9 母子保健事業関係 通知文 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 10 無償配布関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 11 母子健康手帳交付事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 14 妊娠高血圧症候群等医療費助成 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 15 先天性代謝異常検査関係文書 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 16 母子事業関係 各種規則・要綱等 常用
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 17 捜査事項関係照会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 18 その他母子事業関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 30 母子保健 9 その他 20 子ども事故予防センター関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 1 乳幼児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 3 乳幼児健診対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 4 乳幼児精密健康診査受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 5 乳幼児健診統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 1 乳健 6 乳幼児健診関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 1 1歳6か月児健康診査事業関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 2 1歳6か月児健康診査 対象者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 3 1歳6か月児健康診査 予定者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 4 1歳6か月児実施依頼関係・精密 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 5 1歳6か月児 未来所・継続支援依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 2 1歳6か月児健康 6 1歳6か月児健診健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 1 三歳児健診対象者発送簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 2 三歳児健診参考資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 3 三歳児健診結果統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 4 三歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 5 三歳児健診尿再検者リスト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 6 三歳児健診実施依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 7 乳幼児健診実施及び依頼関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 8 三歳児精密健診受診票発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 3 三歳児健診 9 三歳児健診関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 31 乳幼児健診 4 継続支援 1 転出の健診未受診者に対する継続支援 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 3 こんにちは赤ちゃん関係文書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 15 新生児訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 18 赤ちゃん訪問 訪問記録票（個別完了票・担当別表） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 32 新生児訪問 19 赤ちゃん訪問 出生通知票（ハガキ保管） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 1 ゆりかご・としま事業（平成27年度〜） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 1 ゆりかご・としま 11 ゆりかご・としま事業応援グッズ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 1 鬼子母神plus作業部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 33 鬼子母神事業 2 その他 2 鬼子母神プロジェクト1Fリニューアル（平成27年度〜） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 2 歯科医師会員名簿 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 3 歯科医師会関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 4 予算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 5 歯科ホームページ関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 6 健康推進課 歯科事業日程表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 7 委託 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 8 雇い上げ歯科衛生士関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 9 1歳6か月児・3歳児歯科保健事業実績 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 10 健康推進課事務関係 常用
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 11 歯科口腔保健の推進に関する基本事項（歯科口腔保健法） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 12 歯科保健業務連絡会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 13 特別区職員歯科衛生士会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 14 豊島区口腔保健条例関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 15 歯周病検診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 16 あぜりあ歯科診療所関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 17 健康日本２１関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 18 歯と口腔の健康に関する教育プログラム 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 19 長崎健康相談所 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 20 学校歯科保健 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 21 保健防疫部会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 22 豊島区健康プラン関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 23 歯科相談他区状況 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 24 妊産婦歯科健診調査 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 25 保健所システム関係資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 26 東京都福祉保健局 区市町村事業 母子保健事業各論 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 27 歯科衛生事業関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 28 歯科事業（母子） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 29 歯科事業（成人） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 1 歯科事業 30 歯科医薬材料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 2 歯科研修 1 研修資料 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 1 歯と口の健康週間関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 2 地域保健健康増進関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 3 歯科疾患実態調査関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 4 厚生労働省その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 5 歯科保健事業報告（405）関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 3 歯科報告関係 6 東京都福祉保健局その他調査報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 1 歯科事業集計報告まとめ（事業概要など） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 2 妊産婦歯科健診事業実績 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 3 妊産婦歯科健診データ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 4 歯科統計 4 歯科健診事業実績（1歳・1歳半・2歳・3歳・予防処置など） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 1 こども歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 2 見る知るモバイル 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 3 1歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 4 1歳6か月児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 5 2歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 6 3歳児歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 7 母親学級 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 8 乳児健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 9 離乳食講習会 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 10 育児相談 常用
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令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 11 鬼子母神プロジェクト関係 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 12 その他母子事業（卒乳教室など） 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 13 歯科巡回指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 5 歯科母子事業 14 妊産婦歯科健診 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 1 女性の骨太健診・専門相談 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 2 歯科教室 常用
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 3 歯科教室予約簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 6 歯科成人事業 4 その他成人事業（8020表彰・ふくしまつりなど） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 1 こども歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 7 歯科健診受付簿 3 2歳児歯科受付名簿（池袋） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 1 1歳児歯科発送リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 8 歯科健診発送リスト 5 2歳児歯科送付リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 1 1歳歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 13 1歳6か月歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 25 2歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 37 こども歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 49 3歳児歯科 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 2 管理・事業 34 歯科保健 9 歯科健診カルテ 61 妊産婦歯科受診票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 2 学生実習 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 1 栄養管理報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 3 事業実績（事業概要・日計表） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 4 東京都重要文書送付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 5 給食 栄養管理報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 6 給食 栄養管理報告書統計 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 7 給食 栄養管理報告書てびき 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 8 給食 栄養管理報告書 一部改正について 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 10 定期報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 11 定期報告（都２０１日計内訳） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 13 事業概要 栄養業務報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 14 地域保健健康増進報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 15 地域保健健康増進報告作成要領 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 16 主要な施策、事務事業評価、未来戦略 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 17 医療包括（計画、交付） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 18 医療包括（実績） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 19 報告（厚労省） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 20 報告（東京都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 21 報告（その他・日本栄養士会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 22 監査委員監査・増減 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 23 予算明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 24 栄養事業日計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 1 健康増進法 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 2 法律 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 1 出前講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 2 中央図書館 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 3 成人事業 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 4 健康な食事 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 6 宅配食指針 栄養 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 7 生活習慣病予防健診 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 1 母子事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 2 ゆりかご 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 3 母子部会 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 4 子育て食育講座 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 2 栄養調査 食事調べ資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 3 栄養調査 担当者会議説明会 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 5 栄養調査 身体状況調査 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 栄養調査（通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 7 乳幼児調査 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 8 国民健康栄養調査 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 2 実習生（集中講義、指導資料） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 3 学生作成資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 1 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 2 OJT研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 10 原義 1 原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食 集団給食施設規模別一覧 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食 特定給食指導マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 7 給食 特定給食施設知事賞事例集 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 8 給食 特定給食施設知事賞 書類 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 9 給食 大量調理マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 10 給食 栄養技術講習会（24〜） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 12 給食施設（講習会） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 16 集団給食再開届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 23 集団給食 証明願 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 26 サンシャインプリンスホテル資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 27 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 28 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 29 給食施設 表彰 その他 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 12 国家試験 1 国家試験 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 1 食育 幼児バランスガイド 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 2 食育 幼児バランスガイド マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 3 食育 食育推進プラン 会議 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 4 食育事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 1 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 3 特保 健康食品 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 4 トランス脂肪酸 情報開示 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 5 食品表示法 法令 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 7 食品表示法 業者向け 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 8 食品表示法 一般・区民向け 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 9 食品表示法 講習会資料(j表示部会含む) 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 10 食品表示法 相談事例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 11 栄養成分表示パッケージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 12 栄養成分表示 相談記録 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 14 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 15 栄養表示基準 質疑応答集 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 健康食品相談記録（H17〜） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 17 表示（通知） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 19 機能性表示食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 22 適正表示 回付・収去 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 25 栄養表示健康食品 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 2 特定保健用食品（   ） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 3 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 4 特保 表示許可について 26年10月 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 5 特保関連文書 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 17 広報 1 広報 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 1 母子事業配布リーフレット 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 2 母子パンフ 乳児 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 3 母子パンフ 幼児 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 4 母子パンフ その他 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 5 成人事業パンフ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 6 ゆりかご面接配布物他 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 7 高齢者パンフ 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 18 配付 8 健康相談、女性のための専門相談配布資料 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 1 災害時における栄養マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 2 新型インフルエンザマニュアル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 3 ホームページ操作マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 4 健康管理システムマニュアル（栄養） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 5 委託業務マニュアル（栄養） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 6 健康相談、女性のための専門相談マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 7 骨太、生活習慣病健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 8 母親学級マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 9 子育てマママニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 10 離乳食、育児相談マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 11 乳児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 12 1歳健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 13 1歳6か月児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 14 3歳児健診マニュアル 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 2 雇いあげ栄養士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 3 行政栄養士 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 4 行政栄養士の業務について 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 5 非常勤栄養士 採用 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 6 非常勤栄養士 採用（決定） 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 7 衛生管理資料 常用
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令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 8 成分表改訂に伴う変更書類 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 9 食品ロス 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 10 食物アレルギー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 11 資料アレルギー 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 12 区内関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 13 特別区保健所栄養士会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 14 特別区栄養指導業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 15 係長会議事録 常用
令和02年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 16 両所連絡会（池袋保健所・長崎健康相談所） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 2 雇いあげ栄養士 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 17 その他文書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 2 学生実習 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 1 栄養管理報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 3 事業実績（事業概要・日計表） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 4 東京都重要文書送付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 5 給食 栄養管理報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 6 給食 栄養管理報告書統計 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 10 定期報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 11 定期報告（都２０１日計内訳） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 13 事業概要 栄養業務報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 14 地域保健健康増進報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 17 医療包括（計画、交付） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 18 医療包括（実績） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 19 報告（厚労省） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 20 報告（東京都） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 21 報告（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 22 監査委員監査・増減 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 23 予算明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 2 報告 24 栄養事業日計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 3 法律関係 2 法律 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 1 出前講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 2 中央図書館 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 1 母子事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 5 母子関係 2 ゆりかご 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 栄養調査（通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 2 実習生（集中講義、指導資料） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 1 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 9 研修 2 OJT研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 10 原義 1 原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 12 給食施設（講習会） 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 15 集団給食廃止届・休止届 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 17 集団給食変更届 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 20 集団給食開始届 常用
令和03年度 健康推進課 6 栄養 12 国家試験 1 国家試験 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 13 食育 4 食育事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 10 食品表示法 相談事例 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 17 表示（通知） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 19 機能性表示食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 22 適正表示 回付・収去 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 19 マニュアル 2 新型インフルエンザマニュアル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 2 雇いあげ栄養士 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 3 行政栄養士 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 10 食物アレルギー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 12 区内関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 13 特別区保健所栄養士会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 14 特別区栄養指導業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 健康推進課 6 栄養 21 庶務 16 両所連絡会（池袋保健所・長崎健康相談所） 3年 令和7年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 女性の健康 1 女性の健康 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 成人関係 5 成人事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 1 栄養調査 報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 4 栄養調査 調査提出物 10年 令和16年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 栄養調査 6 乳幼児調査 10年 令和16年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 8 実習生関連 1 実習生 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 3 サンシャインプリンスホテル資料（アクセス制限） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 集団給食 証明願（アクセス制限） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食施設 表彰 知事賞 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 4 給食 運営状況票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 5 給食施設 表彰 功労賞 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 6 給食施設 表彰 知事賞・功労賞以外のもの 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 11 給食施設関連 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 13 給食施設（届け出） 3年 令和8年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 給食施設 14 病院栄養士勉強会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 16 特保 食品表示許可証（写し） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 20 表示  その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 21 表示（報告） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 食品の適正表示 24 表示相談記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 1 特保進達 17 特保進達 特定保健用食品 許可 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 1 特保許可 23年7月 ファットケアスティック 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 2 特保許可 24年8月 コレスサポート 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 3 特保許可 24年8月 コレスマネージ 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 4 特保許可 24年11月 グルコケア粉末 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 2 特保許可 5 特保許可 27年2月 グルコケア濃茶 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 1 特保変更 27年9月グルコケア 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 2 特保変更 27年3月 コレスケア ネオ 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 3 特保変更 27年3月 コレスマネージ 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 4 特保変更 27年3月 コレスサポート 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 3 特保変更 5 特保変更 28年3月 コレスケア 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 15 特定保健用食品 4 特保（その他） 1 特定保健用食品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 16 特別用途食品 9 特別用途食品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 1 事業雇いあげ予定表 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 2 雇いあげ栄養士 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 21 その他 17 その他文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 1 小慢 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 24 小児慢性 2 重要文書受領書（小慢） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 2 管理・事業 1 法規 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 2 学生実習 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 1 庶務（保健指導） 2 グループ管理 3 調査回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 3 保健指導 13 成人保健 3 医療機器貸与事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 1 事業実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 2 監査委員監査・増減 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 4 事業概要 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 5 所要人員 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 6 公文書の評価選別の実施 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 7 協働事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 8 SDGs PR事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 9 豊島区庁内食育推進会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 10 保健所移転 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 1 区 11 区 通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 1 定期報告（都201） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 2 栄養管理報告書（上期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 3 栄養管理報告書（下期） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 4 給食 栄養管理報告書 資料 常用 主管課
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 5 東京都重要文書送付票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 6 地域保健健康増進報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 7 健康増進補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 8 医療包括補助金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 9 保健栄養事業計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 2 東京都 10 都 通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 1 厚生労働省 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 2 農林水産省 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 3 消費者庁 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 3 国 4 関東信越厚生局 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 1 通知・報告・回答 4 区・都・国以外 1 区・都・国以外 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 1 健康増進法 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 2 食品表示法 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 3 食品衛生法 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 2 法律関係 4 健康増進法・食品表示法・食品衛生法以外の法律 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 5 出前講座（成人） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 3 成人関係 6 女性の健康 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 1 母子事業 1 母子関連資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 1 母子事業 2 妊産婦 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 1 母子事業 3 出前講座（母子） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 1 乳児健診（2日目） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 2 1歳児歯科健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 3 1歳6か月児健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 4 3歳児健診 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 2 乳幼児健診 5 乳幼児健診関連資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 3 講習会 1 離乳食講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 3 講習会 2 子育てママの食育講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 4 母子関係 3 講習会 3 卒乳教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 1 栄養調査文書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 2 栄養調査担当者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 3 栄養摂取状況調査・身体状況調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 4 調査報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 5 国民健康・栄養調査 5 調査委託費（文書・申請・報告） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 6 実習生関連 1 実習生（通知、名簿） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 6 実習生関連 2 実習生（集中講義、指導資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 6 実習生関連 3 実習生（作成資料） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 1 施設調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 2 施設一覧 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 3 施設指導 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 4 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 1 特定及びその他の給食施設 5 ハンドブック 常用
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 2 講習会関係 1 栄養技術講習会 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 2 講習会関係 2 給食施設講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 2 講習会関係 3 施設栄養士講習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 3 届出関係 1 開始届・再開届 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 3 届出関係 2 廃止届・休止届 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 3 届出関係 3 変更届 常用 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 3 届出関係 5 開始届（旧・長崎保健所） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 4 資料 1 マニュアル関連 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 4 資料 2 マニュアル関連以外 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 5 表彰 1 知事賞 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 5 表彰 2 功労賞 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 7 給食施設 5 表彰 3 知事賞・功労賞以外のもの 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 8 管理栄養士国家試験 1 管理栄養士国家試験 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 1 食育月間 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 2 食育講演会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 3 としま豊かな食コンクール 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 4 食育フェア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 2 食育事業 5 食育文書 3年 令和9年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 3 展示 1 展示（図書館・所内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 9 食育 4 食育補助金 1 食育補助金（東京都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 1 特保 1 特保 食品表示許可証（写し）上期 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 1 特保 2 特保 食品表示許可証（写し）下期 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 1 特保 3 特保 健康食品 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 2 情報開示 1 トランス脂肪酸 情報開示 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 1 栄養成分表示 相談記録（〜25年度） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 2 虚偽誇大広告指導事例（〜26年度） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 3 栄養表示基準 質疑応答集 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 4 健康食品相談記録（H17〜） 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 5 機能性表示食品 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 6 適正表示 回付・収去 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 7 表示研修資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 8 表示相談記録 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 10 食品の適正表示 3 栄養成分表示 9 表示資料 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 1 特保進達 特定保健用食品 許可 平成13年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 2 特保進達 特定保健用食品 許可 平成14年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 3 特保進達 特定保健用食品 許可 平成15年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 4 特保進達 特定保健用食品 許可 平成16年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 5 特保進達 特定保健用食品 許可 平成17年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 6 特保進達 特定保健用食品 許可 平成18年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 7 特保進達 特定保健用食品 許可 平成19年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 8 特保進達 特定保健用食品 許可 平成20年度 常用
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令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 9 特保進達 特定保健用食品 許可 平成21年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 10 特保進達 特定保健用食品 許可 平成22年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 11 特保進達 特定保健用食品 許可 平成23年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 12 特保進達 特定保健用食品 許可 平成24年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 13 特保進達 特定保健用食品 許可 平成25年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 14 特保進達 特定保健用食品 許可 平成26年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 1 特保進達 15 特保進達 特定保健用食品 許可 平成27年度 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 4 特保資料 1 特保 カルシウムのコツ 25年6月 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 11 特定保健用食品 4 特保資料 2 特保 表示許可について 26年10月 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 1 特保進達 特別用途食品 平成13年〜14年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 2 特保進達 特別用途食品 平成15年〜16年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 3 特保進達 特別用途食品 平成17年〜18年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 4 特保進達 特別用途食品 平成19年〜20年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 5 特保進達 特別用途食品 平成21年〜22年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 6 特保進達 特別用途食品 平成23年〜24年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 7 特保進達 特別用途食品 平成25年〜26年 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 12 特別用途食品 8 特別用途食品の表示許可について 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 1 予算 1 予算書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 1 予算 2 簿記 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 2 物品購入 1 物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 1 会計年度任用職員（栄養士） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 2 雇いあげ栄養士 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 3 常勤栄養士の業務について 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 3 人事関係 4 事務手続き 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 5 研修 1 OJT研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 5 研修 2 研修（区内） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 5 研修 3 研修（区外） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 6 資料 1 覚書 常用
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 1 栄養士会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 2 特別区栄養指導業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 3 食環境整備事業連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 4 係長会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 5 両所連絡会（池袋保健所・長崎健康相談所） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 7 栄養士活動 6 東京都栄養担当者会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 6 栄養 14 庶務 8 業務委託 1 業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 健康推進課 12 小児慢性移管準備 5 認定審査 10年 令和15年3月31日 主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 長崎健康相談所 2 健康 3 リース関係 7 ＡＥＤリース 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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平成26年度 長崎健康相談所 2 健康 3 リース関係 7 ＡＥＤリース 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 長崎健康相談所 2 健康 3 リース関係 7 ＡＥＤリース 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
平成28年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
平成29年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1.6歳児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1.6歳) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1.6歳児 1 １歳６か月児歯科衛生相談票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月児) 1 １歳６か月児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1.6歳児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1.6歳) 1 １歳６か月児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和32年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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（紙文書等）

令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1.6歳児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月児) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 １歳６か月児歯科衛生相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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（紙文書等）

令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 記録・事後カンファ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 妊婦のための母乳教室 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 13 乳健EPDS 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 １歳６か月児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 警備報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 17 契約関係 施設維持管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 20 安全点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 24 消防設備保守点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 25 庁舎警備 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 26 シャッター保守点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 27 自動ドア保守点検 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 28 自家用電気工作物保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 29 冷暖房保守・所内清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 30 簡易交換設備保守 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 31 日常清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 32 害虫駆除 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 33 樹木剪定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 34 冷温水管防錆処理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 35 簡易専用水道法定検査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 39 現金出納簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 40 収納金処理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 41 収納金日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 42 レシート綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 43 栄養関係資金前渡レシート綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 44 公共料金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 47 ＡEＤリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 48 印刷機再リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 49 エアコンリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 50 骨密度測定装置リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 51 講堂管理 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 52 その他修繕 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 53 流転用・執行委任・科目新設 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 54 現金出納簿・前渡金。概算払整理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 55 収入日計表・収入通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 56 調定関係起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 57 郵券購入等 起案 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 58 増減説明（歳入・歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 59 タクシー雇上げ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 歯科ユニットリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 体内脂肪計リース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 コピー機のリース 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 コピー機保守委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 図書の購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 コピーキット購入関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 医療保健政策区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 67 健康増進事業（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 国民健康・栄養調査委託費（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 69 子ども・子育て支援交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 子ども家庭支援区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 71 小児精神病医療費助成事務費交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 72 東京都小児慢性特定疾病医療費支給認定事務費交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 73 東京都難病等医療費申請受理事務費交付金 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 74 予算関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 75 その他業務委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 4 母子保健事業報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 1 母親学級実施原義・実施記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 1 乳幼児健康診査実施・医師派遣原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 10 3歳児健康診査 集計表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 1 起案文書（歳出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 アウトリーチ連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 精神保健13区連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 CSWとの連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 5 精神保健福祉関係者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 せいほれん 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域生活移行支援事業(精神障害者)連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 8 地域生活移行支援会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 障害者地域支援協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 10 ボランティア講座 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 東部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 西部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 西部子ども家庭支援センター連絡調整会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 子育てネットワーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 子育て支援サービスネット(ポンポン) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 母子生活支援施設問題懇談会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子ども読書活動推進検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 はかり検定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 16 鬼子母神プラスの展示 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 17 見る知るモバイル 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 18 広報としま すくすくふくろうナビ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 19 ゆりかご面接 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 健康管理システム業務定例会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 豊島区新型インフルエンザ等 保健所マニュアルｐｔ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 ホームページ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 地域ケア会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 6 発達障害者支援ネットワーク 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 7 発達障害者支援ネットワーク会議 就学前部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 8 若年認知症関係者連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 9 糖尿病重症化予防検討会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 10 DV関係機関連絡会議専門部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 11 第4次男女平等参画ワーキンググループ 3年 令和6年3月31日 文書主管課

524



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 12 女性の健康セミナー(妊孕力) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 13 男性妊孕力セミナー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 14 健康プラン検討会・作業部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 15 救護所マニュアル作成部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 16 保健防疫部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 17 がん対策推進計画 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 18 感染症 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 19 成人のその他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 1 依頼文 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 2 研修 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 3 非常勤関係で提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 4 雇い上げ職員関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 5 職員インフルエンザ予防接種 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 ゆりかご面接 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 子育て講演会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 9 育児相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 13 乳健EPDS 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 2 成人保健教育 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 3 精神保健 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和34年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 １歳６か月児歯科衛生相談票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和7年3月31日

526



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 記録・事後カンファ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 妊婦のための母乳教室 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 13 乳健EPDS 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 １歳６か月児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 警備報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 17 契約関係 施設維持管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 20 安全点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 24 消防設備保守点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 25 庁舎警備 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 26 シャッター保守点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 27 自動ドア保守点検 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 28 自家用電気工作物保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 29 冷暖房保守・所内清掃 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 30 簡易交換設備保守 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 31 日常清掃 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 32 害虫駆除 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 33 樹木剪定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 34 冷温水管防錆処理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 35 簡易専用水道法定検査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 39 現金出納簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 40 収納金処理簿 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 41 収納金日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 42 レシート綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 43 栄養関係資金前渡レシート綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 44 公共料金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 47 ＡEＤリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 48 印刷機再リース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 49 エアコンリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 50 骨密度測定装置リース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 51 講堂管理 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 52 その他修繕 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 53 流転用・執行委任・科目新設 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 54 現金出納簿・前渡金。概算払整理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 55 収入日計表・収入通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 56 調定関係起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 57 郵券購入等 起案 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 58 増減説明（歳入・歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 59 タクシー雇上げ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 歯科ユニットリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 体内脂肪計リース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 コピー機のリース 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 コピー機保守委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 図書の購入関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 コピーキット購入関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 医療保健政策区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 67 健康増進事業（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 国民健康・栄養調査委託費（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 69 子ども・子育て支援交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 子ども家庭支援区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 71 小児精神病医療費助成事務費交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 72 東京都小児慢性特定疾病医療費支給認定事務費交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 73 東京都難病等医療費申請受理事務費交付金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 74 予算関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 75 その他業務委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和34年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和34年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 4 母子保健事業報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 1 母親学級実施原義・実施記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 1 乳幼児健康診査実施・医師派遣原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 10 3歳児健康診査 集計表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 1 起案文書（歳出） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 アウトリーチ連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 精神保健13区連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 CSWとの連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 5 精神保健福祉関係者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 せいほれん 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域生活移行支援事業(精神障害者)連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 8 地域生活移行支援会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 障害者地域支援協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 10 ボランティア講座 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 東部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 西部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 西部子ども家庭支援センター連絡調整会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 子育てネットワーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 子育て支援サービスネット(ポンポン) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 母子生活支援施設問題懇談会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子ども読書活動推進検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 はかり検定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 16 鬼子母神プラスの展示 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 17 見る知るモバイル 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 18 広報としま すくすくふくろうナビ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 19 ゆりかご面接 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 健康管理システム業務定例会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 豊島区新型インフルエンザ等 保健所マニュアルｐｔ 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
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コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 ホームページ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 地域ケア会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 6 発達障害者支援ネットワーク 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 7 発達障害者支援ネットワーク会議 就学前部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 8 若年認知症関係者連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 9 糖尿病重症化予防検討会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 10 DV関係機関連絡会議専門部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 11 第4次男女平等参画ワーキンググループ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 12 女性の健康セミナー(妊孕力) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 13 男性妊孕力セミナー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 14 健康プラン検討会・作業部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 15 救護所マニュアル作成部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 16 保健防疫部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 17 がん対策推進計画 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 18 感染症 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 19 成人のその他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 1 依頼文 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 2 研修 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 3 非常勤関係で提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 4 雇い上げ職員関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 5 職員インフルエンザ予防接種 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 ゆりかご面接 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 子育て講演会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 9 育児相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 13 乳健EPDS 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 2 成人保健教育 3年 令和7年3月31日
令和03年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 3 精神保健 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 30 外部からの調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 2 職員名簿等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 4 母親学級アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 5 乳児健診アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 3 1歳6か月児 1 １歳６か月児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 4 3歳児 1 3歳児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 １歳６か月児歯科衛生相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 1 離乳食講習会 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 2 お母さんのお休み時間 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 記録・事後カンファ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 5 妊婦面接アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 6 ゆりかご面接未の妊娠届コピー(長崎・西部区民事務所届け出分) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 妊婦のための母乳教室 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 3 乳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 4 1歳6か月健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 5 3歳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 13 乳健EPDS 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 １歳６か月児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 2 子ども相談予約簿 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 2 骨太教室 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 3 ホルモンバランス 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 4 各課通知【企画課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 5 各課通知【財政課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 6 各課通知【行政経営課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 7 各課通知【広報課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 8 各課通知【情報管理課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 9 各課通知【総務課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 10 各課通知【人事課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 11 各課通知【契約課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 12 各課通知【防災危機管理課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 13 各課通知【男女平等推進センター】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 14 各課通知【施設計画課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 15 各課通知【財産運用課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 16 各課通知【施設整備課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 17 各課通知【区民部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 18 各課通知【文化商工部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 19 各課通知【環境清掃部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 20 各課通知【保健福祉部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 21 各課通知【地域保健課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 22 各課通知【生活衛生課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 23 各課通知【健康推進課】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 24 各課通知【子ども家庭部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 25 各課通知【都市整備部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 26 各課通知【会計管理室】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 27 各課通知【教育部】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 28 各課通知【選挙管理委員会事務局】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 29 各課通知【監査委員事務局】 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 30 外部からの調査・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 31 事業概要作成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 32 主要な施策の成果報告作成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 33 総点検作成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 1 文書(共通) 34 主要課題作成資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 1 消防自主点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 4 消防計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 6 警備報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 7 防火管理関係 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 14 行政財産使用許可書 常用
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 17 契約関係 施設維持管理 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 18 施設維持関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 20 安全点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 24 消防設備保守点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 25 庁舎警備 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 26 シャッター保守点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 27 自動ドア保守点検 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 28 自家用電気工作物保守 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 29 冷暖房保守・所内清掃 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 30 簡易交換設備保守 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 31 日常清掃 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 32 害虫駆除 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 33 樹木剪定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 34 冷温水管防錆処理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 35 簡易専用水道法定検査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 2 施設管理 36 保健所カレンダー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 12 備品現在高調書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 16 区民活動支援事業補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 17 契約締結請求書・物品購入 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 39 現金出納簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 40 収納金処理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 41 収納金日報 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 42 レシート綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 43 栄養関係資金前渡レシート綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 44 公共料金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 47 ＡEＤリース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 48 印刷機再リース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 49 エアコンリース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 50 骨密度測定装置リース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 51 講堂管理 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 52 その他修繕 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 53 流転用・執行委任・科目新設 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 54 現金出納簿・前渡金。概算払整理簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 55 収入日計表・収入通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 56 調定関係起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 57 郵券購入等 起案 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 58 増減説明（歳入・歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 59 タクシー雇上げ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 60 歯科ユニットリース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 61 体内脂肪計リース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 62 コピー機のリース 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 63 コピー機保守委託 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 64 図書の購入関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 65 コピーキット購入関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 66 医療保健政策区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 67 健康増進事業（補助金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 68 国民健康・栄養調査委託費（補助金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 69 子ども・子育て支援交付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 70 子ども家庭支援区市町村包括補助事業（補助金） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 71 小児精神病医療費助成事務費交付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 72 東京都小児慢性特定疾病医療費支給認定事務費交付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 73 東京都難病等医療費申請受理事務費交付金 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 74 予算関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 4 会計 75 その他業務委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 2 職員名簿等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 7 臨時職員承諾書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 8 就労証明書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 9 給与・雇用等証明 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 10 臨時職員出勤状況 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 11 口座振込依頼書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 12 臨時職員振込一覧 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 17 賃金・報償費 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 1 共通 5 雇用 19 臨時職員 30年 令和35年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 1 講堂等使用申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 1 施設使用 5 自主グループ申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 1 文書(母子) 4 母子保健事業報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 1 母親学級実施原義・実施記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 2 妊娠届出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 5 ゆりかご発送名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 6 ゆりかご関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 7 ゆりかご応援グッズ受領書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 2 妊婦 9 ゆりかご食器伝票控え 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 1 里帰り 赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 3 こんにちは赤ちゃん訪問 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 17 未接触者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 18 赤ちゃん訪問記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 20 出生通知票(赤ちゃん訪問のご案内) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 3 赤ちゃん訪問 33 助産師訪問依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 1 乳幼児健康診査実施・医師派遣原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 2 乳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 3 １歳６か月児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 4 ３歳児健康診査対象者名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 5 里帰り 健康診査 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 6 乳幼児健診未受診者の転出先への継続支援依頼原義 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 7 6-7か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 8 9-10か月健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 9 1歳6か月児健康診査結果通知票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 4 健康診査 10 3歳児健康診査 集計表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 1 予防接種予診票等申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 2 高齢者予防接種予診票申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 3 母子(事務) 5 予防接種 3 里帰り 予防接種 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 1 精神関係統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 2 都進達返戻分 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 3 郵送による照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 4 交付金関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 5 精神通院認定結果報告書兼医療受給者証送付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 1 文書(精神) 6 手帳受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 4 精神(事務） 2 申請書(精神) 1 精神関係申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 1 文書(難病) 1 難病・小児慢性疾患関係書類 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 2 難病・被爆医療助成 1 難病・被爆医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 2 管理・事業 5 難病(事務) 3 小児慢性 1 小慢医療費助成 進達控 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 1 基本計画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 2 主要な施策 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 3 主要課題 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 4 組織目標管理・達成申告シート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 6 事務分担 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 8 地域保健福祉計画の進捗管理 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 9 広報原稿（校正経過） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 10 雇上げ栄養士依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 1 文書(栄養） 16 管理栄養士養成施設臨地実習 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 3 栄養調査 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 4 国民健康・栄養調査委託費の国庫負担金について 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 6 事業報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 2 調査・報告 8 地域保健・健康増進報告 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 1 起案文書（歳出） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 2 補助金 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 4 会計(栄養) 7 消耗品発注控え 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 1 所内業務連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 2 両所栄養士業務連絡会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 3 保健防疫部会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 5 会議 7 栄養・食生活の関する都・区市町村連絡会 3年 令和7年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 7 相談 1 栄養相談記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 1 妊産婦 4 母親学級アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 2 乳幼児 5 乳児健診アンケート 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 3 1歳6か月児 1 1歳6か月児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 8 母子(栄養) 4 3歳児 1 3歳児アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 3 栄養 9 食育 1 食育 常用
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 1 1歳6か月児 1 1歳6か月児歯科衛生相談票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 2 3歳児 1 3歳児歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 4 歯科 1 健康診査 3 こども 1 こども歯科健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 1 アウトリーチ連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 2 精神保健13区連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 3 CSWとの連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 4 豊島区高次脳機能障害者支援連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 5 精神保健福祉関係者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 6 せいほれん 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 7 障害者地域生活移行支援事業(精神障害者)連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 8 地域生活移行支援会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 9 障害者地域支援協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 1 精神 10 ボランティア講座 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 1 所内母子会議報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 2 赤ちゃん訪問指導員研修会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 3 こんにちは赤ちゃん対応会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 4 東部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 5 西部子ども家庭支援センター・保健所連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 6 西部子ども家庭支援センター連絡調整会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 7 子育てネットワーク 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 8 子育て支援サービスネット(ポンポン) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 9 東京都 母子事業担当者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 10 母子生活支援施設問題懇談会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 11 豊島区産科病棟連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 12 子ども読書活動推進検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 13 豊島区要保護児童等対策地域協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 14 子どものけが・事故予防対策委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 15 はかり検定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 16 鬼子母神プラスの展示 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 17 見る知るモバイル 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 18 広報としま すくすくふくろうナビ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 2 母子 19 ゆりかご面接 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 1 保健師業務連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 2 健康管理システム業務定例会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 3 豊島区新型インフルエンザ等 保健所マニュアルｐｔ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 4 ホームページ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 5 地域ケア会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 6 発達障害者支援ネットワーク 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 7 発達障害者支援ネットワーク会議 就学前部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 8 若年認知症関係者連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 9 糖尿病重症化予防検討会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 10 DV関係機関連絡会議専門部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 11 第4次男女平等参画ワーキンググループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 12 女性の健康セミナー(妊孕力) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 13 男性妊孕力セミナー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 14 健康プラン検討会・作業部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 15 救護所マニュアル作成部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 16 保健防疫部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 17 がん対策推進計画 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 18 感染症 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 1 会議 3 成人・その他 19 成人のその他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 1 依頼文 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 2 研修 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 3 非常勤関係で提出 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 4 雇い上げ職員関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 1 職員 5 職員インフルエンザ予防接種 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 1 母子退院サマリー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 2 母子関係書類綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 3 ケース関係書類 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 4 虐待相談記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 2 母子 5 訪問看護情報提供書(小児) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 1 初回相談記録票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 2 難病面接相談票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 3 訪問看護情報提供書(成人) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 2 文書(保健） 3 成人・その他 4 難病医療機器貸与申請・通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 1 離乳食講習会 予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 2 お母さんのお休み時間 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 3 お母さんのお休み時間 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 4 子育て講座 報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 5 妊婦面接アンケート 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 6 ゆりかご面接未の妊娠届コピー(長崎・西部区民事務所届け出分) 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 7 ゆりかご面接 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 8 子育て講演会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 1 事業全般 9 育児相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 2 赤ちゃん訪問 1 新生児・産婦訪問記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 1 健診業務日誌 乳児・1歳6か月・3歳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 2 乳児健診 経観一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 3 乳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 4 1歳6か月健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 3 健康診査 5 3歳児健診 未来所リスト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 1 乳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 4 健康診査(乳児) 13 乳健EPDS 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 5 健康診査(1歳6か月) 1 1歳6か月児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 1 3歳児健診記録票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 6 健康診査(3歳) 13 目と耳のアンケート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 3 母子事業 7 子ども相談 2 子ども相談予約簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 1 健康相談（保健・栄養）／食事相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 2 成人保健教育 3年 令和8年3月31日
令和04年度 長崎健康相談所 5 保健指導 4 成人・その他(事業) 3 精神保健 3年 令和8年3月31日
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