
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成24年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
平成25年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成25年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
平成26年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成26年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
平成27年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成27年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
平成28年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成28年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
平成29年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成29年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
平成30年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
平成30年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
令和元年度 福祉総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃 常用
令和元年度 福祉総務課 8 福祉事務所 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
令和02年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 1 社会福祉援助技術現場実習受入（３） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 2 社会福祉援助技術現場実習受入（３） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 3 厚生労働省職員実習研修受入（３） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 福祉総務課 19 福祉事務所 1 福祉事務所関連資料 1 福祉事務所業務運営方針・事務事業計画 常用
令和03年度 福祉総務課 19 福祉事務所 1 福祉事務所関連資料 2 福祉事務所庶務 常用
令和03年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 1 社会福祉援助技術現場実習受入（３） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 2 社会福祉援助技術現場実習受入（３） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 3 厚生労働省職員実習研修受入（３） 3年 令和7年3月31日
令和04年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 1 社会福祉援助技術現場実習受入（３） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 2 社会福祉援助技術現場実習受入（３） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 福祉総務課 19 福祉事務所 2 福祉事務所実習生受入 3 厚生労働省職員実習研修受入（３） 3年 令和8年3月31日
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 2 介護老人福祉施設入所申込者名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 指導台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 4 措置決定調書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 8 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 1 サービス計画作成関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 2 サービス計画票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 3 契約書・別紙・同意書・重要事項説明書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 2 介護老人福祉施設入所申込者名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 指導台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 4 措置決定調書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 8 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 1 サービス計画作成関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 2 サービス計画票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 3 契約書・別紙・同意書・重要事項説明書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 2 介護老人福祉施設入所申込者名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 指導台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 4 措置決定調書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 8 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 1 サービス計画作成関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 2 サービス計画票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 3 契約書・別紙・同意書・重要事項説明書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 1 相談記録票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 2 相談／情報提供関係書 2 介護老人福祉施設入所申込者名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 3 指導台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 4 措置決定調書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 3 老人ホーム入所措置関係書 8 養護老人ホーム施設別入所者名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 1 サービス計画作成関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 2 サービス計画票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 高齢者福祉課 4 地域ケア推進 8 居宅介護支援事業 3 契約書・別紙・同意書・重要事項説明書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 5 登記事項証明書発行依頼 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 7 福祉的対応 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 8 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
平成25年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 5 登記事項証明書発行依頼 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 7 福祉的対応 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 8 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
平成26年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
平成27年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 福祉的対応 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
平成28年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 福祉的対応 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 1 区長申立 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
平成29年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 福祉的対応 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 1 老人ホーム入所負担金歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 6 老人ホーム入所負担金徴収簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 8 納付書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 1 老人保護措置費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 3 老人ホーム措置事務費委託料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 4 葬祭・移送費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 5 やむを得ない措置 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 8 介護保険料加算対象者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 9 介護サービス利用者加算内訳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 1 調査・照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 1 措置開始・廃止簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 2 措置変更届受理名簿（入院・退院変更） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 3 措置申請受理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 4 遺留金品処分指示書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 5 老人保護措置開始・廃止・変更通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 6 業務報告書２１７の２表・２２２表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 7 養護老人ホーム 費用微収階層別人員(218表) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 8 介護保険住所地特例（適用届） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 9 入所判定委員会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 10 雑件・通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 11 私債権等管理マニュアル（H24） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 1 区長申立 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 3 戸籍公用請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 4 区長の審判請求手続き 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 福祉的対応 常用
平成30年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 11 障害者控除 1 障害者控除 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 2 法規 1 要綱改正 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 6 物品 7 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 1 老人ホーム入所負担金歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 3 収納未済・不能欠損 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 4 過年度納入関係 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 5 債権管理 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 6 老人ホーム入所負担金徴収簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 7 滞納分老人ホーム入所負担金        徴収簿 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 1 入所負担金徴収 8 納付書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 1 老人保護措置費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 3 老人ホーム措置事務費委託料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 4 葬祭・移送費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 5 やむを得ない措置 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 8 介護保険料加算対象者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 9 介護サービス利用者加算内訳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 7 措置・負担金 2 措置支払 11 養護措置事務 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 1 調査・照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 2 養護待機者一覧 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 3 待機者経過記録 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 8 相談/情報提供 4 養護相談記録票 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 1 調書 1 措置決定調書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 1 措置開始・廃止簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 2 措置変更届受理名簿（入院・退院変更） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 3 措置申請受理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 4 遺留金品処分指示書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 5 老人保護措置開始・廃止・変更通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 6 業務報告書２１７の２表・２２２表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 7 養護老人ホーム 費用微収階層別人員(218表) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 8 介護保険住所地特例（適用届） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 9 入所判定委員会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 10 雑件・通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 11 私債権等管理マニュアル（H24） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 12 取下げ・却下簿 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 13 措置者名簿 50音順 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 14 施設別名簿 養護老人ホーム 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 15 施設別名簿 特別養護老人ホーム 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 16 施設別名簿 区内特別養護老人ホーム 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 17 遺骨保管依頼書 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 18 措置開始・廃止簿（旧年） 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 9 入所措置 40 入所措置その他 19 老人ホーム入所措置等 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 1 区長申立 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 3 戸籍公用請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 4 区長の審判請求手続き 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 6 登記されていない事の証明申請書         発行依頼 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 福祉的対応 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 10 成年後見 9 相続財産管理人の選任手続きに          ついて 常用
令和元年度 高齢者福祉課 5 地域ケア推進 11 障害者控除 1 障害者控除 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 1 庶務 1 要綱改正 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 1 庶務 2 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 1 庶務 3 調査・照会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 1 やむを得ない措置 1 やむを得ない措置 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 1 老人保護措置費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 2 措置事務費委託料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 3 入所負担金歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 4 入所負担金徴収簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 5 収納未済・不能欠損 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 6 老人保護措置開始・廃止・変更通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 7 介護保険料加算対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 8 介護サービス利用者加算内訳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 9 葬祭費・移送費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 10 遺留金品処分指示書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 11 遺骨保管依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 12 入所調整委員会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 13 老人ホーム入所措置等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 1 区長申立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 2 戸籍公用請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 3 区長の審判請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 7 登記されていない事の証明申請書発行依頼 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 9 福祉的対応 常用
令和02年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 4 障害者控除 1 障害者控除 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 1 庶務 1 要綱改正 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 1 庶務 2 郵券購入（成年後見申立費用） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 1 庶務 3 調査・照会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 1 やむを得ない措置 1 やむを得ない措置 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 1 老人保護措置費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 2 措置事務費委託料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 3 入所負担金歳入調定 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 4 入所負担金徴収簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 5 収納未済・不能欠損 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 6 老人保護措置開始・廃止・変更通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 7 介護保険料加算対象者名簿 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 8 介護サービス利用者加算内訳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 9 葬祭費・移送費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 10 遺留金品処分指示書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 11 遺骨保管依頼書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 12 入所調整委員会 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 2 措置 2 養護入所措置 13 老人ホーム入所措置等 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 1 区長申立 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 2 戸籍公用請求 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 3 区長の審判請求 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 6 登記事項証明書発行依頼 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 7 登記されていない事の証明申請書発行依頼 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 3 成年後見 9 福祉的対応 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアG 4 障害者控除 1 障害者控除 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 1 戸籍等調査・照会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 2 入所 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 3 入所申込書一式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 4 入所書類様式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 4 措置開始・廃止簿 1 措置開始・廃止簿 常用

9



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 5 措置決定調書：各施設 1 措置決定調書：各施設 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 7 葬祭委託・遺留金品指示書 3 遺骨保管依頼書 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 9 取下却下 1 取下却下 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 9 取下却下 2 取下・却下簿 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 10 費用負担能力が著しく減少した場合 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 15 相談記録票(養護) 1 相談記録票(養護) 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 16 養護待機者一覧 1 養護待機者一覧 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 16 養護待機者一覧 2 待機者経過記録 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 17 緊急入所分 1 緊急入所分 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 1 各種様式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 2 簿冊関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 3 相談員等宛通知分 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 4 パンフレット等資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 1 養護措置事務 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 2 老人ホーム入所措置等Q＆A 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 3 東京都老人ホーム入所措置等事務要領 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 4 福祉保健局福祉・衛生行政統計報告取扱要領 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 5 有料老人ホーム 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 7 老人ホームへの入所措置等の指針について：最新版 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 8 老人共同墓地への遺骨の埋葬 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 9 日本年金機構との情報連携における活用事例 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 10 老人ホーム事務分担 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 25 マニュアル 1 養護関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 25 マニュアル 2 措置費関係 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 25 マニュアル 3 私債権等管理マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 1 区長申立 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 2 申立手続き中書類 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 3 申立書類一式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 8 郵券受払簿（成年後見申立費用） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 10 相続財産管理人の選任手続きについて 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 11 区長申立関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 2 報酬助成 3 報酬助成関係資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 3 後見人等養成 1 後見人等候補者の養成に係る検討会 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 3 後見人等養成 2 社会貢献型後見人養成講座 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 3 後見人等養成 3 市民後見人養成テキスト 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 4 サポートとしま 2 サポートとしま資料 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 5 関係資料 1 成年後見制度関係資料（データのみ） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 5 関係資料 2 成年後見制度関係資料（紙のみ） 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 4 送付先変更様式 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 7 マニュアル(参考資料) 1 成年後見制度マニュアル 常用
令和03年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 4 障害者控除 2 障害者控除認定資料等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 1 戸籍等調査・照会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 2 入所 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 3 入所申込書一式 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 2 措置開始 4 入所書類様式 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 4 措置開始・廃止簿 1 措置開始・廃止簿 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 5 措置決定調書：各施設 1 措置決定調書：各施設 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 7 葬祭委託・遺留金品指示書 3 遺骨保管依頼書 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 9 取下却下 1 取下却下 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 9 取下却下 2 取下・却下簿 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 14 入所負担金 10 費用負担能力が著しく減少した場合 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 15 相談記録票(養護) 1 相談記録票(養護) 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 16 養護待機者一覧 1 養護待機者一覧 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 16 養護待機者一覧 2 待機者経過記録 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 17 緊急入所分 1 緊急入所分 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 1 各種様式 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 2 簿冊関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 3 相談員等宛通知分 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 23 各種帳票関係 4 パンフレット等資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 1 養護措置事務 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 2 老人ホーム入所措置等Q＆A 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 3 東京都老人ホーム入所措置等事務要領 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 4 福祉保健局福祉・衛生行政統計報告取扱要領 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 5 有料老人ホーム 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 7 老人ホームへの入所措置等の指針について：最新版 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 8 老人共同墓地への遺骨の埋葬 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 9 日本年金機構との情報連携における活用事例 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 24 資料等 10 老人ホーム事務分担 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 25 マニュアル 1 養護関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 25 マニュアル 2 措置費関係 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 2 措置 25 マニュアル 3 私債権等管理マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 1 区長申立 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 2 申立手続き中書類 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 3 申立書類一式 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 8 郵券受払簿（成年後見申立費用） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 10 相続財産管理人の選任手続きについて 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 1 区長申立 11 区長申立関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 2 報酬助成 3 報酬助成関係資料 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 3 後見人等養成 1 後見人等候補者の養成に係る検討会 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 3 後見人等養成 2 社会貢献型後見人養成講座 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 3 後見人等養成 3 市民後見人養成テキスト 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 4 サポートとしま 2 サポートとしま資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 5 関係資料 1 成年後見制度関係資料（データのみ） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 5 関係資料 2 成年後見制度関係資料（紙のみ） 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 6 送付先変更 4 送付先変更様式 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 3 成年後見 7 マニュアル(参考資料) 1 成年後見制度マニュアル 常用
令和04年度 高齢者福祉課 4 地域ケアＧ 4 障害者控除 2 障害者控除認定資料等 常用
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 1 庶務 4 地域ケアG 1 要綱改正 常用
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 1 庶務 4 地域ケアG 2 郵券購入（成年後見申立費用） 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 1 庶務 4 地域ケアG 3 調査・照会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 1 やむを得ない措置 1 やむを得ない措置 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 1 老人保護措置費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 2 措置事務費委託料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 3 入所負担金歳入調定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 4 入所負担金徴収簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 5 収納未済・不能欠損 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 6 老人保護措置開始・廃止・変更通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 7 介護保険料加算対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 8 介護サービス利用者加算内訳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 9 葬祭費・移送費 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 10 遺留金品処分指示書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 11 遺骨保管依頼書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 12 入所調整委員会 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 2 措置 2 養護入所措置 13 老人ホーム入所措置等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 1 区長申立 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 2 成年後見人等の報酬に係る費用助成 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 2 戸籍公用請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 3 区長の審判請求 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 6 登記事項証明書発行依頼 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 7 登記されていない事の証明申請書発行依頼 常用 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 3 成年後見 4 地域ケアG 9 福祉的対応 常用
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 4 障害者控除 4 地域ケアG 1 障害者控除 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 高齢者福祉課 902 アクセス制限 5 高齢者虐待対応決定会議 4 地域ケアG 1 高齢者虐待対応決定会議 1年 令和6年3月31日
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 4 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 8 予算 22 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 3 財産台帳価格の決定 5年 令和2年3月31日 移管
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 10 財産 14 行政財産使用許可 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 16 補助金等 1 国・都の負担金及び補助金関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 障害福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 2 文書 2 【未移行文書あり】施設入所負担金関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 八王子福祉園利用希望者調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 七生福祉園利用希望者調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 都立支援施設等利用調整関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 調布福祉園利用希望者調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 町田福祉園利用希望者調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 7 練馬福祉園利用希望者調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 8 日の出福祉園利用希望者調査書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 2 文書 2 【未移行文書あり】施設入所負担金関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 八王子福祉園利用希望者調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 七生福祉園利用希望者調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 都立支援施設等利用調整関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 調布福祉園利用希望者調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 町田福祉園利用希望者調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 7 練馬福祉園利用希望者調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 8 日の出福祉園利用希望者調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 2 文書 2 【未移行文書あり】施設入所負担金関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 10 愛の手帳 20 愛の手帳関係起案（枝番）綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 八王子福祉園利用希望者調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 七生福祉園利用希望者調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 都立支援施設等利用調整関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 調布福祉園利用希望者調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 町田福祉園利用希望者調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 7 練馬福祉園利用希望者調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 8 日の出福祉園利用希望者調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 19 都心障センター 2 都心障センター研修関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和03年度 障害福祉課 2 文書 2 【未移行文書あり】施設入所負担金関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 10 愛の手帳 20 愛の手帳関係起案（枝番）綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 八王子福祉園利用希望者調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 七生福祉園利用希望者調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 都立支援施設等利用調整関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 調布福祉園利用希望者調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 町田福祉園利用希望者調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 7 練馬福祉園利用希望者調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 8 日の出福祉園利用希望者調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 障害福祉課 19 都心障センター 2 都心障センター研修関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和34年3月31日
令和04年度 障害福祉課 2 文書 1 【未移行文書あり】各種照会・回答 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 2 文書 2 【未移行文書あり】施設入所負担金関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 1 NHK関係書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 2 文書 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 9 学校関係 3 北特別支援学校 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 14 愛の手帳変更（返還）届(進達済) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 20 愛の手帳関係起案（枝番）綴 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 21 業務統計 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 22 愛の手帳交付・変更関係資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 23 愛の手帳・廃止台帳 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 24 愛の手帳交付・再交付申請書(進達済) 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 10 愛の手帳 26 愛の手帳交付者リスト及び異動者リスト 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 11 知的障害者台帳 1 第１ファイル 1 知的障害者指導台帳（986件）（あ行） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 1 茜の里入所申込み（資料） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 2 八王子福祉園利用希望者調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 3 七生福祉園利用希望者調査書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 4 都立支援施設等利用調整関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 5 調布福祉園利用希望者調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 6 町田福祉園利用希望者調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 7 練馬福祉園利用希望者調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 14 自立支援給付 4 施設入所申込み 8 日の出福祉園利用希望者調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 障害福祉課 16 施設入所負担金 1 徴収簿 1 心身障害者施設入所負担金徴収簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 19 都心障センター 2 都心障センター研修関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 障害福祉課 29 事業所等案内 2 入所施設 4 入所施設資料（た行） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 障害福祉課 31 やむを得ない事由による措置 1 やむ措置 支給決定書類 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 31 やむを得ない事由による措置 2 やむ措置 その他文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 32 その他 1 文書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 32 その他 2 通知文 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 障害福祉課 32 その他 3 協議記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 障害福祉課 32 その他 4 文書 5年 令和10年3月31日 主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）福祉事務所 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 生活福祉課 2 （専用）福祉事務所 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 2 （専用）福祉事務所 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 1 未済繰越資料 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 4 平成22年度未済繰越（生活福祉課） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 5 平成22年度未済繰越（西部生活福祉課） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 5 セーフティネット支援対策等事業費補助金 作成中 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 13 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 作成中 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 1 措置費支払代行事務の手引き 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 定例払い窓口準備 廃止者リスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 定例払窓口準備 残り封筒リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 定例払い窓口準備 住宅扶助代理納付リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 定例払い窓口準備 ６３・７８納付書発行確認リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 定例払窓口準備 現金書留リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 定例払窓口準備 病院長口座トータルリスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払窓口準備 未受領金リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 5 支給明細書 2 特例払 支給明細書兼領収書 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書(病院) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書(移送費・家財処分) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書(施術) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書(葬祭) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書(治材) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(その他) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 7 口座振替依頼書(課内登録済分) 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 1 業者払請求書類(移送費） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 2 業者払請求書類(文書料・検診料） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 3 業者払請求書類(治療材料） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 4 業者払請求書類(施術料） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 5 業者払請求書類(寝具料） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 6 業者払請求書類(葬祭費） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 7 業者払請求書類(180日診療報酬） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 8 業者払請求書類(家財処分） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 9 業者払請求書類(非指定） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 10 業者払請求書類(福祉用具） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 11 業者払請求書類(ショートステイ） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 12 業者払請求書類(住宅改修） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 13 業者払請求書類(その他） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 5 返還金未納者催告原議 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 8 保護廃止者催告リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 11 分割納付中 納付書発行リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 12 返還金未納者全件リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 19 債権放棄原議 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 20 保護受給中催告リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 21 雑入未納者全件リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 3 自立促進事業 支給明細書兼領収書 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 4 (資料)財団関係 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 6 (資料)財団経理処理 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 6 生活保護費 介護保険料 1 介護保険料代理納付普通預金明細表 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 3 介護給付費不正請求 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 1 特別処理手順書（保護） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 2 特別処理手順書（経理） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 3 特別処理手順書（医療・介護） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 4 特別処理手順書（その他） 常用
平成24年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 4 業務統計 4 福祉行政報告例記入要項 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿（Ｈ２２〜  ） 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成24年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成24年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
平成24年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 1 長期入院患者リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 7 地区担当員日報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成24年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 1 未済繰越資料 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 4 平成22年度未済繰越（生活福祉課） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 5 平成22年度未済繰越（西部生活福祉課） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 協議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 内示・交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 セーフティネット支援対策等事業費補助金 交付決定・調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 セーフティネット支援対策等事業費補助金 他課への振替 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 5 セーフティネット支援対策等事業費補助金 作成中 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 13 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 作成中 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 15 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策以外） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 16 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策） 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 1 措置費支払代行事務の手引き 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 定例払い窓口準備 廃止者リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 定例払窓口準備 残り封筒リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 定例払い窓口準備 住宅扶助代理納付リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 定例払い窓口準備 ６３・７８納付書発行確認リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 定例払窓口準備 現金書留リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 定例払窓口準備 病院長口座トータルリスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払窓口準備 未受領金リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 5 支給明細書 2 特例払 支給明細書兼領収書 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書(病院) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書(移送費・家財処分) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書(施術) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書(葬祭) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書(治材) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(その他) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 7 口座振替依頼書(課内登録済分) 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 1 業者払請求書類(移送費） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 2 業者払請求書類(文書料・検診料） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 3 業者払請求書類(治療材料） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 4 業者払請求書類(施術料） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 5 業者払請求書類(寝具料） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 6 業者払請求書類(葬祭費） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 7 業者払請求書類(180日診療報酬） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 8 業者払請求書類(家財処分） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 9 業者払請求書類(非指定） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 10 業者払請求書類(福祉用具） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 11 業者払請求書類(ショートステイ） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 12 業者払請求書類(住宅改修） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 13 業者払請求書類(その他） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 5 返還金未納者催告原議 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 8 保護廃止者催告リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 11 分割納付中 納付書発行リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 12 返還金未納者全件リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 19 債権放棄原議 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 20 保護受給中催告リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 21 雑入未納者全件リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 3 自立促進事業 支給明細書兼領収書 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 4 (資料)財団関係 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 6 (資料)財団経理処理 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 6 生活保護費 介護保険料 1 介護保険料代理納付普通預金明細表 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 3 介護給付費不正請求 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 1 特別処理手順書（保護） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 2 特別処理手順書（経理） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 3 特別処理手順書（医療・介護） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 4 特別処理手順書（その他） 常用
平成25年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 4 業務統計 4 福祉行政報告例記入要項 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿（Ｈ２２〜  ） 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
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（紙文書等）

平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成25年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成25年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
平成25年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 1 長期入院患者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 2 年間訪問計画書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 7 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 2 長期入院患者リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 5 地区担当員日報 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成25年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 1 未済繰越資料 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 4 平成22年度未済繰越（生活福祉課） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 5 平成22年度未済繰越（西部生活福祉課） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 協議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 内示・交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 セーフティネット支援対策等事業費補助金 交付決定・調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 セーフティネット支援対策等事業費補助金 他課への振替 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 5 セーフティネット支援対策等事業費補助金 作成中 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 13 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 作成中 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 15 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策以外） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 16 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策） 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 1 措置費支払代行事務の手引き 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 定例払い窓口準備 廃止者リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 定例払窓口準備 残り封筒リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 定例払い窓口準備 住宅扶助代理納付リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 定例払い窓口準備 ６３・７８納付書発行確認リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 定例払窓口準備 現金書留リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 定例払窓口準備 病院長口座トータルリスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払窓口準備 未受領金リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 5 支給明細書 2 特例払 支給明細書兼領収書 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書(病院) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書(移送費・家財処分) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書(施術) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書(葬祭) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書(治材) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(その他) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 7 口座振替依頼書(課内登録済分) 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 1 業者払請求書類(移送費） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 2 業者払請求書類(文書料・検診料） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 3 業者払請求書類(治療材料） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 4 業者払請求書類(施術料） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 5 業者払請求書類(寝具料） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 6 業者払請求書類(葬祭費） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 7 業者払請求書類(180日診療報酬） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 8 業者払請求書類(家財処分） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 9 業者払請求書類(非指定） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 10 業者払請求書類(福祉用具） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 11 業者払請求書類(ショートステイ） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 12 業者払請求書類(住宅改修） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 13 業者払請求書類(その他） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 5 返還金未納者催告原議 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 8 保護廃止者催告リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 11 分割納付中 納付書発行リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 12 返還金未納者全件リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 19 債権放棄原議 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 20 保護受給中催告リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 21 雑入未納者全件リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 3 自立促進事業 支給明細書兼領収書 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 4 (資料)財団関係 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 6 (資料)財団経理処理 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 6 生活保護費 介護保険料 1 介護保険料代理納付普通預金明細表 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 3 介護給付費不正請求 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 1 特別処理手順書（保護） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 2 特別処理手順書（経理） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 3 特別処理手順書（医療・介護） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 4 特別処理手順書（その他） 常用
平成26年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 4 業務統計 4 福祉行政報告例記入要項 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 7 面接相談統計月報 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿（Ｈ２２〜  ） 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成26年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 2 自立支援給付該当性確認台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 13 検査 1 会計検査院実地検査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
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年度 管理部署 大分類
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平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
平成26年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成26年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 3 相談 2 文書 29 通達・通知関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 1 未済繰越資料 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 4 平成22年度未済繰越（生活福祉課） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 2 決算 5 平成22年度未済繰越（西部生活福祉課） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 1 セーフティネット支援対策等事業費補助金 協議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 2 セーフティネット支援対策等事業費補助金 内示・交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 3 セーフティネット支援対策等事業費補助金 交付決定・調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 4 セーフティネット支援対策等事業費補助金 他課への振替 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 5 セーフティネット支援対策等事業費補助金 作成中 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 6 都負担金関係 交付決定・調定 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 7 都負担金関係 所要見込 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 8 都負担金関係 交付申請 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 9 都負担金関係 変更交付 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 10 都負担金関係 清算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 11 都負担金関係 他課への振替 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 12 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 13 生活保護費国庫負担金経理状況  都負担金経理状況 作成中 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 14 平成22年度 会計検査院実施検査指摘による国庫負担金の清算 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 15 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策以外） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 16 緊急雇用創出事業臨時特例補助金（住まい対策） 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 4 補助金等 17 地域福祉推進区市町村包括補助金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 5 業務統計・報告 1 国・都実績報告書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 1 措置費支払代行事務の手引き 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 定例払い窓口準備 廃止者リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 定例払窓口準備 残り封筒リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 定例払い窓口準備 住宅扶助代理納付リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 定例払い窓口準備 ６３・７８納付書発行確認リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 定例払窓口準備 現金書留リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 定例払窓口準備 病院長口座トータルリスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払窓口準備 未受領金リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 5 支給明細書 2 特例払 支給明細書兼領収書 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書(病院) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書(移送費・家財処分) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書(施術) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書(葬祭) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書(治材) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(その他) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 7 口座振替依頼書(課内登録済分) 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 1 業者払請求書類(移送費） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 2 業者払請求書類(文書料・検診料） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 3 業者払請求書類(治療材料） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 4 業者払請求書類(施術料） 常用
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平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 5 業者払請求書類(寝具料） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 6 業者払請求書類(葬祭費） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 7 業者払請求書類(180日診療報酬） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 8 業者払請求書類(家財処分） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 9 業者払請求書類(非指定） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 10 業者払請求書類(福祉用具） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 11 業者払請求書類(ショートステイ） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 12 業者払請求書類(住宅改修） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 2 生活保護費 支出 8 業者払 13 業者払請求書類(その他） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 5 返還金未納者催告原議 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 8 保護廃止者催告リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 11 分割納付中 納付書発行リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 12 返還金未納者全件リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 19 債権放棄原議 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 20 保護受給中催告リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 3 生活保護費 返還 21 雑入未納者全件リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 3 自立促進事業 支給明細書兼領収書 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 4 (資料)財団関係 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 5 収容保護施設措置費・事務費 6 (資料)財団経理処理 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 6 生活保護費 介護保険料 1 介護保険料代理納付普通預金明細表 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 7 生活保護費 介護給付費 3 介護給付費不正請求 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 1 特別処理手順書（保護） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 2 特別処理手順書（経理） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 3 特別処理手順書（医療・介護） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 1 特別処理手順書 4 特別処理手順書（その他） 常用
平成27年度 生活福祉課 8 生活福祉係 8 電算 4 業務統計 4 福祉行政報告例記入要項 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿（Ｈ２２〜  ） 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用

34



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成27年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 2 自立支援給付該当性確認台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
平成27年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課

36



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成27年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 1 定例払い窓口準備 廃止者リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 2 定例払窓口準備 残り封筒リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 3 定例払い窓口準備 住宅扶助代理納付リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 4 定例払い窓口準備 ６３・７８納付書発行確認リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 5 定例払窓口準備 現金書留リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 6 定例払窓口準備 病院長口座トータルリスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 1 定例払い準備 7 定例払窓口準備 未受領金リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 5 支給明細書 2 特例払 支給明細書兼領収書 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 1 口座振替依頼書(病院) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 2 口座振替依頼書(移送費・家財処分) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 3 口座振替依頼書(施術) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 4 口座振替依頼書(葬祭) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 5 口座振替依頼書(治材) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 6 口座振替依頼書(その他) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 6 口座振替依頼書 7 口座振替依頼書(課内登録済分) 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 1 業者払請求書類(移送費） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 2 業者払請求書類(文書料・検診料） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 3 業者払請求書類(治療材料） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 4 業者払請求書類(施術料） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 5 業者払請求書類(寝具料） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 6 業者払請求書類(葬祭費） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 7 業者払請求書類(180日診療報酬） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 8 業者払請求書類(家財処分） 常用

38



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 9 業者払請求書類(非指定） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 10 業者払請求書類(福祉用具） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 11 業者払請求書類(ショートステイ） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 12 業者払請求書類(住宅改修） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 2 生活保護費 支出 8 業者払 13 業者払請求書類(その他） 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 5 返還金未納者催告原議 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 8 保護廃止者催告リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 11 分割納付中 納付書発行リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 12 返還金未納者全件リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 19 債権放棄原議 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 20 保護受給中催告リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 3 生活保護費 返還 21 雑入未納者全件リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 4 自立促進事業 1 自立促進事業決定調書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 4 自立促進事業 2 自立促進事業決定調書(２・３月) 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 4 自立促進事業 3 自立促進事業 支給明細書兼領収書 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 4 自立促進事業 4 自立促進事業 決定調書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 4 自立促進事業 5 自立促進事業支出関係 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 5 収容保護施設措置費・事務費 4 (資料)財団関係 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 5 収容保護施設措置費・事務費 6 (資料)財団経理処理 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 6 生活保護費 介護保険料 1 介護保険料代理納付普通預金明細表 常用
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 7 生活保護費 介護給付費 1 介護給付費償還金 63条返納金 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 8 管理係 7 生活保護費 介護給付費 3 介護給付費不正請求 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿（Ｈ２２〜  ） 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
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平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 2 医療券庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成28年度 生活福祉課 10 医療券担当 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 2 自立支援給付該当性確認台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
平成28年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成28年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成29年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成29年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 2 自立支援給付該当性確認台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
平成29年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 14 文書 4 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課

45



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 3 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 8 文書 1 個人情報開示請求 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成29年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 3 照会書・回答書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 4 行政不服審査請求関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 21 ケース記録及び決定調書の写しの発行 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 25 移管関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 26 更生施設等 通知・関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 27 遺体引渡依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 29 通達・通知関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 30 成年後見制度 関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 1 第63条返還決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 2 郵便貯金払戻し請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 6 第２７条に基づく指示書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 7 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 8 保護申請却下・取下 7 保護申請却下関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 28 患者委託依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 31 要介護認定調査依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 文書 19 公害健康被害補償関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 2 文書 29 通達・通知関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 3 照会・回答書 10 照会・回答書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 4 業務運営方針 11 業務運営方針及び事務事業計画書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 7 医療扶助 18 医療扶助台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 3 相談 7 医療扶助 20 医療扶助関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 1 路上生活者対策 1 路上生活者対策関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 2 指定医療機関 1 指定医療機関指定申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 1 各種実態把握・調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 2 レセプト提供依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 3 レセプト再審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 4 診療報酬返還 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 5 その他医療扶助関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 4 指定介護機関 1 指定介護機関関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 5 介護扶助 1 要介護認定・審査判定依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 5 援護 5 介護扶助 2 その他介護扶助関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 3 社会福祉協議会緊急援護関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 5 立入調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 6 その他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 2 A-3 保護決定状況確認リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 3 A-5 年金担保情報提供 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 4 A-6 後期高齢者適用除外リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 1 B-1 行方不明者捜索願 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 2 B-2 保護歴照会文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 3 B-3 福祉保健局（通知文） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 4 B-4 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 5 B-5 都通知（除・福祉保健局） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 6 B-6 他課 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 7 B-7 他区 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 8 B-8 特人厚 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 9 B-9 その他機関 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 1 C-1 都指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 2 C-2 所長会・ブロック会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 3 C-3 全体会・合同事務研究会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 4 C-4 区民等からの意見 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 5 C-5 改正意見 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 1 4-1 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 2 4-2 地区分担表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 3 4-3 新任研修資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 4 4-4 民生委員協議会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 6 4-6 施行事務監査実施計画資料・業務運営方針 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 8 4-8 無料乗車券 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 11 6-1 厚労省監査提出資料（毎年度） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 13 7-1 結核回復者都住募集 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 14 9-1 広報関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 15 10-1 ＮＨＫ調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 16 11-1 水道局調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 17 12-1 家計簿調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 18 4-11 固定資産税 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 19 2-1 区営・区立福祉住宅および安心住まいアパート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 20 3-1 基準改定通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 21 5-1 教育扶助適用児童生徒の調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 3 特定資格証明書交付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 4 ケース診断会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 5 月報（福祉行政統計） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 6 生活保護速報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 7 面接相談統計月報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
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平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 1 係関係 資料・文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 4 医療扶助・介護扶助関係 収受文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 7 東京都からの文書・資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 8 東京都レセプト提出依頼 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 9 都費統計関係（他県含む） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 10 料金後納郵便物差出表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
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平成30年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 1 嘱託医日誌（ＹＫ先生） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 2 嘱託医日誌（ＷＫ先生） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 3 嘱託医日誌（ＭＮ先生） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 2 国保 求償関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 3 長期入院（１８０日該当者）リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 4 手書き給付券処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 5 特別処理（データ修正・削除）済データ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 2 名簿 1 指定医療機関 指定・廃止・変更名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 3 原義 1 指定医療機関 進達原義 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 7 非指定 2 非指定 進達 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 1 感染症適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 2 更生医療適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 3 社会保険適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 4 他法受給者 社保喪失・保護廃止等分 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 1 管理票 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 2 整理票 1 再審査決定通知書・受付状況整理票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 3 再審査請求 1 支払基金 再審査請求 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 4 受領書 1 支払基金 再審査請求等受領書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 10 診療報酬 1 診療報酬等請求内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 3 被保護者異動連絡票リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 4 被保護者異動連絡表（控） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 5 受給者情報更新結果 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 6 介護給付費再審査決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 7 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 8 高額介護サービス費関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 2 受給者一覧表 1 介護給付費公費受給者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 15 自己負担額 1 医療・介護 自己負担額一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 1 紙レセプト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 2 西部連名簿写し 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 3 連名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 1 自立支援医療適用者名簿（１係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 2 自立支援医療適用者名簿（２係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 3 自立支援医療適用者名簿（３係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 4 自立支援医療適用者名簿（４係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 5 自立支援医療適用者名簿（５係） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 7 却下通知（原本） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 8 却下通知（写し） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 9 簡易決綴・簡易決裁未処理綴 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 2 保護申請却下・取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 2 査察指導台帳(廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 2 稼働年齢層リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 3 課税調査進行管理表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 10 廃止台帳 1 不定廃止台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 2 自立支援給付該当性確認台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 3 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 4 頻回受診指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 7 長期入院・長期外来嘱託医協議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 13 検査 1 会計検査院実地検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 1 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用

51



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 7 他区宿泊所利用状況（回覧・確認） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 8 他区福祉事務所より 豊島区内ドヤ宿泊者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 2 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 2 長期外来患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 4 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 5 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 6 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 1 東京都指導検査（資料編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 2 東京都指導検査（通知編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 2 調査回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 2 保護取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 1 長期外来患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 4 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 1 就労・求職状況管理台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 1 課税調査進行管理表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 2 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 3 稼働年齢層リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 1 東京都指導検査（資料編） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 2 東京都指導検査（通知編） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 13 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 14 文書 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 1 受理・発行 2 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 4 自立支援医療適用者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 7 長期外来患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 10 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 11 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 12 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 3 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 1 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 2 東京都指導検査（資料編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 3 東京都指導検査（通知編) 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 2 稼働年齢層リスト 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 4 就労・求職状況管理台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 1 調査回答(東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 2 課税調査進行管理表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 1 受理・発行 6 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 2 保護申請却下・取下 1 取り下げ・却下 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 2 査察台帳（廃止分） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 2 頻回受診者指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 3 頻回受診者調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 10 例外的給付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 1 東京都指導検査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 2 会計検査院実地検査資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 2 年度末報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 8 文書 1 個人情報開示請求 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
平成30年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援担当係 19 生活保護業務支援専門員事業 1 暴力団照会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 生活福祉課 18 自立支援担当係 20 資産活用管理支援員事業 1 資産活用管理支援事業 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 2 保護 1 法令 2 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 2 照会書・回答書（審査請求等） 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 3 照会書・回答書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 4 行政不服審査請求関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 21 ケース記録及び決定調書の写しの発行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 25 移管関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 26 更生施設等 通知・関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 27 遺体引渡依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 29 通達・通知関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 30 成年後見制度 関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 1 第63条返還決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 2 郵便貯金払戻し請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 6 第２７条に基づく指示書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 7 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 7 保護決定 8 第78条の2徴収額決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 8 保護申請却下・取下 7 保護申請却下関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 28 患者委託依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 31 要介護認定調査依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 1 法令 9 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 文書 19 公害健康被害補償関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 2 文書 29 通達・通知関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 3 照会・回答書 10 照会・回答書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 7 医療扶助 18 医療扶助台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 3 相談 7 医療扶助 20 医療扶助関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 1 路上生活者対策 1 路上生活者対策関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 2 指定医療機関 1 指定医療機関指定申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 1 各種実態把握・調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 2 レセプト提供依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 3 レセプト再審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 4 診療報酬返還 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 3 医療扶助 5 その他医療扶助関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 4 指定介護機関 1 指定介護機関関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 5 介護扶助 1 要介護認定・審査判定依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 5 援護 5 介護扶助 2 その他介護扶助関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 7 共通 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 生活福祉課 7 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 1 生活保護法施行細則の一部改正 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 2 自立促進要綱改正 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 3 改正要綱登録済原本 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 1 法規 4 生活保護法施行細則の改正 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 1 契約書、覚書（国保連） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 2 契約書、覚書（財団） 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 3 契約書、覚書（支払基金） 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 3 契約・支払 4 契約書、覚書（宿提） 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 2 生活保護関係通知 常用
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 3 社会福祉協議会緊急援護関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 5 立入調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 8 管理係 1 共通庶務 6 その他資料 6 その他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 2 A-3 保護決定状況確認リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 3 A-5 年金担保情報提供 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 1 調査報告（毎月） 4 A-6 後期高齢者適用除外リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 1 B-1 行方不明者捜索願 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 2 B-2 保護歴照会文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 3 B-3 福祉保健局（通知文） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 4 B-4 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 5 B-5 都通知（除・福祉保健局） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 6 B-6 他課 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 7 B-7 他区 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 8 B-8 特人厚 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 2 他機関関係 9 B-9 その他機関 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 1 C-1 都指導検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 2 C-2 所長会・ブロック会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 3 C-3 全体会・合同事務研究会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 4 C-4 区民等からの意見 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 3 検査・会議・意見 5 C-5 改正意見 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 1 4-1 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 2 4-2 地区分担表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 3 4-3 新任研修資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 4 4-4 民生委員協議会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 6 4-6 施行事務監査実施計画資料・業務運営方針 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 8 4-8 無料乗車券 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 11 6-1 厚労省監査提出資料（毎年度） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 13 7-1 結核回復者都住募集 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 14 9-1 広報関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 15 10-1 ＮＨＫ調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 16 11-1 水道局調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 17 12-1 家計簿調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 18 4-11 固定資産税 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 19 2-1 区営・区立福祉住宅および安心住まいアパート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 20 3-1 基準改定通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 4 調査・事業 21 5-1 教育扶助適用児童生徒の調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 1 路上生活者特別対策（Ｈ２２〜 ） 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 3 特定資格証明書交付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 4 ケース診断会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 5 月報（福祉行政統計） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 6 生活保護速報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 7 面接相談統計月報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 8 業務統計綴（Ｈ９〜  ） 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 9 保護証明発行簿 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 5 庶務 10 他課との連絡文書（Ｈ１７〜  ） 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 7 無料乗車券 1 無料乗車券発行申請書 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 1 Ｈ１８ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 2 Ｈ１９ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 3 Ｈ２０ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 4 Ｈ２１ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 5 Ｈ２２ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 6 Ｈ２３ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 8 法令・通知 7 Ｈ２４ 生活保護法・他方通知 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 1 全体会 議事録（Ｈ１８〜  ） 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 9 議事録 2 都保護課との事務打ち合わせ会 議事録 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 10 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 1 平成19年度 会計検査院監査 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 2 平成22年度 会計検査院実地検査 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 3 平成22年度 会計検査院関係 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 11 会計検査院検査 4 平成22年度 会計検査院監査 算定調書 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 1 平成17年度 厚生労働省監査 事前資料 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 2 平成17年度 厚生労働省監査 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 1 相談庶務 12 厚生労働省監査 3 平成17年度 確認検査 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 1 住所不定・世帯台帳（面接記録票）ア〜ワと不詳 常用
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 2 居宅相談面接記録票 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 1 面接記録 3 居宅・不定面接記録票死亡者 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 1 要否意見書発行簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 2 ケース記録送付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 3 捜査関係事項等回答簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 4 生活保護受付簿兼日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 5 カンパン支給台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 9 相談係 2 面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 1 医療券 事務処理マニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 2 介護券 事務処理マニュアル 常用
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令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 3 生活保護等版レセプト管理システム運用の手引き 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 4 生保医療電算入力マニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 5 点検サブシステム Version4 操作マニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 6 電子レセプト活用マニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 1 マニュアル 7 レセプト管理システム 操作マニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 1 係関係 資料・文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 2 国保連合会関係 資料・文書 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 3 支払基金関係 資料・文書 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 4 医療扶助・介護扶助関係 収受文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 5 医療券・介護券 新任研修資料 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 6 長期入院関係 資料・文書 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 7 東京都からの文書・資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 8 東京都レセプト提出依頼 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 9 都費統計関係（他県含む） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 10 料金後納郵便物差出表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 11 判読困難氏名リスト 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 2 援護係庶務 12 自立支援医療適用者リスト 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 2 電子レセプトシステム・レセプト点検サブシステム導入時資料 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 3 レセプト文書 5 レセプト点検 業務委託関係文書 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 1 嘱託医日誌（ＹＫ先生） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 2 嘱託医日誌（ＷＫ先生） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 4 嘱託医 3 嘱託医日誌（ＭＮ先生） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 2 国保 求償関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 3 長期入院（１８０日該当者）リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 4 手書き給付券処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 5 特別処理（データ修正・削除）済データ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 5 医療券その他 6 豊島区内 地区別 医療機関名簿 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 1 連絡簿 1 医療機関 指定・廃止・連絡簿 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 2 名簿 1 指定医療機関 指定・廃止・変更名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 6 指定医療機関 3 原義 1 指定医療機関 進達原義 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 7 非指定 1 非指定 意見書 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 7 非指定 2 非指定 進達 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 1 感染症適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 2 更生医療適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 3 社会保険適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 4 他法受給者 社保喪失・保護廃止等分 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 8 他法医療 5 他法受給者ファイル 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 1 管理票 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 2 整理票 1 再審査決定通知書・受付状況整理票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 3 再審査請求 1 支払基金 再審査請求 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 生活福祉課 10 援護係 9 再審査 4 受領書 1 支払基金 再審査請求等受領書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 10 診療報酬 1 診療報酬等請求内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 1 介護 異動連絡票関係 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 2 介護 過誤申立書関係 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 3 被保護者異動連絡票リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 4 被保護者異動連絡表（控） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 5 受給者情報更新結果 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 6 介護給付費再審査決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 7 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 1 通知書 8 高額介護サービス費関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 11 国保連 2 受給者一覧表 1 介護給付費公費受給者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 12 訪問看護台帳 1 訪問看護台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 1 施術関係 資料・文書 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 2 施術券 継続交付者 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 13 施術券 3 補装具費用算定基準 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 14 治材券 1 治材券 継続交付者 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 15 自己負担額 1 医療・介護 自己負担額一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 1 紙レセプト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 2 西部連名簿写し 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 18 レセプト 3 連名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 19 精神入院 1 精神障害者入院要否判定補助カード 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 1 受給者証（１係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［１係］ 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 2 受給者証（２係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［２係］ 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 3 受給者証（３係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［３係］ 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 4 受給者証（４係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［４係］ 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 5 受給者証（５係） 1 自立支援医療受給者証（精神通院）［５係］ 常用
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 1 自立支援医療適用者名簿（１係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 2 自立支援医療適用者名簿（２係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 3 自立支援医療適用者名簿（３係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 4 自立支援医療適用者名簿（４係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 10 援護係 20 自立支援医療 7 適用者用名簿 5 自立支援医療適用者名簿（５係） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 11 保護係共通 2 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 7 却下通知（原本） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 8 却下通知（写し） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 1 受理・発行 9 簡易決綴・簡易決裁未処理綴 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 2 保護申請却下・取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 1 査察指導台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 3 査察台帳 2 査察指導台帳(廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 6 資産台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 1 査察 7 暴力団員該当性照会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 6 現金出納簿 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 4 保護管理 2 地区担当員 7 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 2 稼働年齢層リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 5 課税調査 3 課税調査進行管理表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 6 63条返還 1 63条関係発行簿 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 7 78条返還 1 78条関係発行簿 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 10 廃止台帳 1 不定廃止台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 2 自立支援給付該当性確認台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 3 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 4 頻回受診指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 11 医療扶助 1 査察 7 長期入院・長期外来嘱託医協議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 13 検査 1 会計検査院実地検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 1 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 2 保護課質疑応答集 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 14 照会・回答 3 向精神薬調査 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 15 法規 1 豊島区宿泊所の設置に関する指導要綱及び申請書 常用
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 7 他区宿泊所利用状況（回覧・確認） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 16 生活保護費支出関係 8 他区福祉事務所より 豊島区内ドヤ宿泊者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 12 保護第１係 17 元路上支援事業 2 路上対策連絡会議 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 2 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 3 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 3 年間訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納帳 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 7 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 1 地区担当員 8 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 2 長期外来患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 4 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 5 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 4 保護管理 2 査察 6 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 1 東京都指導検査（資料編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 2 東京都指導検査（通知編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 7 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 8 照会・回答 2 調査回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 13 保護第２係 10 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 1 受理・発行 4 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 2 保護取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 2 医療開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 1 地区担当員 3 頻回受診調査票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 1 長期外来患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 4 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 3 医療扶助 2 査察 5 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 1 査察台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 4 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 3 現金出納帳 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 4 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 6 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 1 就労・求職状況管理台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 2 資産調査表 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 3 警察情報提供依頼 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 5 保護管理 2 査察 6 印鑑・通帳預かり依頼書 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 1 課税調査進行管理表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 2 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 6 課税調査 3 稼働年齢層リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 7 ６３条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 8 ７８条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 1 東京都指導検査（資料編） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 2 東京都指導検査（通知編） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 12 検査 3 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 13 照会・回答 1 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 14 文書 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 1 精神疾患関係資料 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 14 保護第３係 15 マニュアル 3 庶務事務システムマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 1 受理・発行 2 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 4 自立支援医療適用者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 7 長期外来患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 10 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 11 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 2 医療扶助 12 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 3 取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 5 査察台帳 2 査察台帳(廃止分） 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 1 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 2 東京都指導検査（資料編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 6 検査 3 東京都指導検査（通知編) 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 3 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 4 係事務検討会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 5 現金出納簿 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 6 自主的内部点検 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 8 定例窓口払い一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 9 入浴券支給リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 10 年間訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 11 年金調査対象リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 12 保護決定状況確認リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 1 地区担当員 13 訪問計画表 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 1 印鑑・通帳預かり依頼書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 2 稼働年齢層リスト 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 3 資産調査表 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 4 就労・求職状況管理台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 7 保護管理 2 査察 9 警察情報提供依頼 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 1 調査回答(東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 8 照会・回答 2 年度末報告 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 1 課税調査 被保護者一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 9 課税調査 2 課税調査進行管理表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 1 係事務検討会 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 10 文書 2 係長会資料 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 11 63条返還 1 ６３条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 1 庶務事務システムマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 2 情報セキュリティマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 12 マニュアル 3 精神疾患関係資料 常用
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 13 78条返還 1 ７８条発行簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 1 医療開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 15 保護第４係 16 医療扶助 3 頻回受診調査票 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 1 受理・発行 6 検診命令書交付決裁処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 2 保護申請却下・取下 1 取り下げ・却下 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 1 査察台帳 常用
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 3 査察台帳 2 査察台帳（廃止分） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 1 ケース記録 常用
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 2 ケース記録 常用
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令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 4 現金出納簿 常用
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 6 定例窓口払一覧リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 7 保護決定状況リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 1 地区担当員 8 開始・廃止リスト 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 2 頻回受診者指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 3 頻回受診者調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 4 保護管理 2 査察 10 例外的給付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 1 東京都指導検査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 6 検査 2 会計検査院実地検査資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 1 調査回答（東京都・厚生労働省等） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 7 照会・回答 2 年度末報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 1 新税務システムマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 2 庶務事務システム入力マニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 3 庶務事務システム操作テキスト（係長用） 常用
令和元年度 生活福祉課 16 保護第５係 9 マニュアル 4 情報セキュリティーマニュアル 常用
令和元年度 生活福祉課 18 自立支援担当係 19 生活保護業務支援専門員事業 1 暴力団照会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 生活福祉課 18 自立支援担当係 20 資産活用管理支援員事業 1 資産活用管理支援事業 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 1 文書管理 1 ファイル基準表 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 2 業務実施方針 1 業務実施方針 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 2 業務実施方針 2 業務実施方針資料編 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 3 各種依頼 1 視察 1 視察依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 3 各種依頼 2 研修講師 1 研修講師依頼 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 4 都指導検査 1 都指導検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 1 毎年度事前資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 2 最新回会計検査院実地検査資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 3 前回会計検査院実地検査資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 1 毎年度事前資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 2 最新回厚労省監査資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 3 前回厚労省監査資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 1 情報開示請求関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 2 審査請求関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 3 訴訟関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 1 法規関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 2 立入証の交付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 3 新任研修資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 4 社会福祉協議会貸付金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 1 社会福祉協議会貸付金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 2 社協貸付請求・収支報告関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 3 社協緊急援護費受領書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 1 保護決定状況確認リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 2 年金担保情報提供 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 3 後期高齢者適用除外リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 1 行方不明者捜索願 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 2 保護歴等照会文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 3 福祉保健局（通知文） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 4 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 5 都通知（除福祉保健局） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 6 他課通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 7 他区通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 8 特人厚通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 9 その他機関通知等 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 1 都指導検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 2 所長会・ブロック会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 3 全体会・合同事務研究会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 4 全体会議事録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 5 区民等からの意見 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 6 改正意見 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 1 年度末報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 2 地区分担表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 3 新任研修資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 4 民生委員協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 5 施行事務監査提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 6 無料乗車券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 8 広報関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 9 NＨＫ調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 10 水道局調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 11 家計簿調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 12 固定資産税調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 13 区営・区立福祉住宅・安心住まいアパート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 14 基準改定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 15 教育扶助適用児童生徒調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 1 特定資格証明書交付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 2 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 3 ケース診断会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 4 面接相談統計 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 5 生活保護速報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 6 福祉行政統計月報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 7 他課との連絡文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 8 研修（外部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 9 庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 10 係長庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 11 生活保護業務支援員 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 6 法令・通知 1 生活保護法・他法通知 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 7 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 3 相談G庶務 7 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 1 住所不定者 1 世帯台帳（面接記録票） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 1 住所不定者 2 死亡者面接記録票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 2 居宅 1 面接記録票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 2 居宅 2 死亡者面接記録票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 1 要否意見書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 2 ケース記録送付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 3 捜査関係事項等回答簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 4 生活保護受付簿兼日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 5 カンパン支給台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 1 課税調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 2 長期入院・入所者訪問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 3 宿泊所一斉訪問 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 4 稼働年齢層点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 5 重点的扶養能力調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 6 自主的内部点検 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 1 更生施設利用申込名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 2 入所保護の委託通知決済処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 3 日常生活支援住居施設処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 4 指導・指示 1 法第27条による指示決済処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 4 指導・指示 2 法第62条による弁明の機会付与通知決済処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 2 廃止台帳（不定） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 3 廃止台帳（審査請求、情報開示請求あり） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 4 廃止台帳（不定、審査請求、情報開示請求あり） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 6 基準改定 1 基準改定関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 7 冬季加算 1 冬季加算関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 1 OJT実施計画・実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 2 法第63条・法第78条 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 3 介護保険・介護扶助の実務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 4 生活保護業務支援専門員事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 5 成年後見制度・地域福祉権利擁護事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 6 法テラス 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 7 みのわマック見学 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 5 保護G共通 10 その他 1 死亡届の届出人記載 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第29条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通知証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課

67



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 9 保護申請取り下げ 1 取下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 1 世帯台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 2 ケース記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 4 病状報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 5 入院患者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類  5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 9 保護申請取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 10 法第６３条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 10 法第６３条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 2 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 10 法第６３条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 10 法第６３条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 11 保護管理・地区担当員 2 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 11 保護管理・地区担当員 3 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 1 長期入院 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 2 長期外来 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 3 頻回受診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 4 頻回転院 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 5 向精神薬重複処方 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 6 後発医薬品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 2 医療扶助の運営状況 1 医療扶助の運営状況調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 3 医療扶助の運営状況（紙文書のみ） 1 医療扶助の運営状況作成根拠 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 4 医療扶助実態調査 1 医療扶助実態調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 4 医療扶助実態調査 2 医療扶助実態調査結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 1 保健指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 2 福祉健診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 3 服薬相談 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 6 施術 1 施術 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 1 施術継続交付者(1G)① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 2 施術継続交付者(1G)② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 3 施術継続交付者(2G)① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 4 施術継続交付者(2G)② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 5 施術継続交付者(3G)① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 6 施術継続交付者(3G)② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 7 施術継続交付者(4G)① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 8 施術継続交付者(4G)② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 9 施術継続交付者(5G)① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 10 施術継続交付者(5G)② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 11 施術継続交付者(6G)① 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 12 施術継続交付者(6G)② 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 8 治療材料 1 治療材料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 1 治療材料継続交付者（１G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 2 治療材料継続交付者（2G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 3 治療材料継続交付者（3G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 4 治療材料継続交付者（4G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 5 治療材料継続交付者（5G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 6 治療材料継続交付者（6G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 10 訪問看護 1 訪問看護 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 1 訪問看護継続交付者（1G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 2 訪問看護継続交付者（2G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 3 訪問看護継続交付者（3G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 4 訪問看護継続交付者（4G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 5 訪問看護継続交付者（5G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 6 訪問看護継続交付者（6G） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 12 指定（非指定）医療機関施術者 1 指定医療機関・施術者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 12 指定（非指定）医療機関施術者 2 非指定医療機関 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 1 指定・廃止・変更名簿（4月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 2 指定・廃止・変更名簿（5月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 3 指定・廃止・変更名簿（6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 4 指定・廃止・変更名簿（7月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 5 指定・廃止・変更名簿（8月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所
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令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 6 指定・廃止・変更名簿（9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 7 指定・廃止・変更名簿（10月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 8 指定・廃止・変更名簿（11月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 9 指定・廃止・変更名簿（12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 10 指定・廃止・変更名簿（1月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 11 指定・廃止・変更名簿（2月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 12 指定・廃止・変更名簿（3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 13 進達原義（4月〜6月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 14 進達原義（7月〜9月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 15 進達原義（10月〜12月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 16 進達原義（1月〜3月） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 1 支払基金再審査請求（4月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 2 支払基金再審査請求（5月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 3 支払基金再審査請求（6月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 4 支払基金再審査請求（7月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 5 支払基金再審査請求（8月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 6 支払基金再審査請求（9月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 7 支払基金再審査請求（10月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 8 支払基金再審査請求（11月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 9 支払基金再審査請求（12月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 10 支払基金再審査請求（1月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 11 支払基金再審査請求（2月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 12 支払基金再審査請求（3月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 13 支払基金再審査請求用暗号化ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 2 レセプト受渡し関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 3 レセプト点検 業務報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 16 医療費集計 1 医療費・再審査結果集計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 16 医療費集計 2 都費内訳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 1 診療報酬等請求内訳書（5月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 2 診療報酬等請求内訳書（6月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 3 診療報酬等請求内訳書（7月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 4 診療報酬等請求内訳書（8月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 5 診療報酬等請求内訳書（9月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 6 診療報酬等請求内訳書（10月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 7 診療報酬等請求内訳書（11月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 8 診療報酬等請求内訳書（12月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 9 診療報酬等請求内訳書（1月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 10 診療報酬等請求内訳書（2月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 11 診療報酬等請求内訳書（3月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 12 診療報酬等請求内訳書（4月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 1 他法管理台帳（1回目） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 2 他法管理台帳（2回目） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 3 他法管理台帳（3回目） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 5 指定難病事務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 6 その他の他法 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 1 原子爆弾被保護者援護 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 2 指定難病受給者証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 3 更生医療受給者証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 4 社保取得・喪失（あ〜た行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 5 社保取得・喪失（な〜わ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 6 感染症患者票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 7 自立支援医療受給証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 8 精神入院補助カード（あ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 9 精神入院補助カード（か行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 10 精神入院補助カード（さ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 11 精神入院補助カード（た行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 12 精神入院補助カード（な行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 13 精神入院補助カード（は行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 14 精神入院補助カード（ま行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 15 精神入院補助カード（や行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 16 精神入院補助カード（ら行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 17 精神入院補助カード（わ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 18 【西】精神入院補助カード（あ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 19 【西】精神入院補助カード（か行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 20 【西】精神入院補助カード（さ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 21 【西】精神入院補助カード（た行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 22 【西】精神入院補助カード（な行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 23 【西】精神入院補助カード（は行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 24 【西】精神入院補助カード（ま行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 25 【西】精神入院補助カード（や行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 26 【西】精神入院補助カード（ら行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 27 【西】精神入院補助カード（わ行） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 1 レセプト開示請求 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 2 意見書未提出医療機関対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 3 嘱託医日誌・相談 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 21 医療その他（紙文書のみ） 1 レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 1 調査・審査申請書式 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 2 調査委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 3 自立支援給付該当可能性台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 1 審査依頼待ち書類（一時保管） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 2 主治医意見書写し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 3 居宅サービス作成依頼届出書・閲覧申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 4 軽度者に対する福祉用具貸与 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 1 負担割合証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 2 負担限度額認定証 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 3 介護関係資料 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 4 他課との調整 1 他課との調整（介護保険課以外） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 5 国保連 1 過誤申立て 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 5 国保連 2 国保連関係文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 1 被保護者異動連絡票（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 2 突合結果一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 3 突合エラー1（15,000円超） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 4 突合エラー2（本人支払額） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 5 突合エラー3（被保険者番号） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 6 突合エラー4（重複突合） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 7 突合エラー5（公費負担者番号） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 8 原案作成委託料支払内容通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 9 介護給付費過誤決定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 10 介護給付費再審査決定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 11 高額介護サービス関係費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 12 資格照合表（支援） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 13 資格照合表（介護） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 14 介護給付費公費受給者一覧（4月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 15 介護給付費公費受給者一覧（5月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 16 介護給付費公費受給者一覧（6月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 17 介護給付費公費受給者一覧（7月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 18 介護給付費公費受給者一覧（8月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 19 介護給付費公費受給者一覧（9月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 20 介護給付費公費受給者一覧（10月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 21 介護給付費公費受給者一覧（11月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 22 介護給付費公費受給者一覧（12月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 23 介護給付費公費受給者一覧（1月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 24 介護給付費公費受給者一覧（2月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 25 介護給付費公費受給者一覧（3月） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 7 介護その他 1 住所地特例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 7 介護その他 2 介護その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 1 介護事業者変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 2 介護保険施設入所連絡書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 3 【障害】給付認定写し 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 1 法律・要綱・通知 1 法律・要綱・通知 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 1 合同パトロール 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 2 路上生活者対策連絡会議 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 3 路上生活者対策連絡会議録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 4 路上生活者等対応記録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 3 都区共同事業 1 巡回相談事業 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 3 都区共同事業 2 地域連絡協議会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 3 都区共同事業 3 福祉事務所長会資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 2 行路死亡・救急搬送後死亡 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 3 都路上生活者概数調査結果 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 4 外部調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 5 内部調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 1 公園一斉清掃 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 2 ハウジングファースト東京プロジェクト 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 3 施設等への掲示文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 4 引継ぎ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 5 その他資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 4 医療単給（豊島寮） 1 ケース記録 1 ケース記録 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 12 援護G 5 医療単給 1 簿冊 2 簡易開廃処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 生活福祉課 13 自立支援G 2 資産活用管理支援事業 1 対象者 1 対象者報告（資産活用管理支援事業） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 1 共通 1 文書管理 1 ファイル基準表 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 2 業務実施方針 1 業務実施方針 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 2 業務実施方針 2 業務実施方針資料編 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 3 各種依頼 1 視察 1 視察依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 3 各種依頼 2 研修講師 1 研修講師依頼 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 4 都指導検査 1 都指導検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 1 毎年度事前資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 2 最新回会計検査院実地検査資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 3 前回会計検査院実地検査資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 1 毎年度事前資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 2 最新回厚労省監査資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 3 前回厚労省監査資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 1 情報開示請求関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 2 審査請求関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 3 訴訟関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 1 法規関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 2 立入証の交付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 3 新任研修資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 4 社会福祉協議会貸付金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 1 社会福祉協議会貸付金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 2 社協貸付請求・収支報告関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 3 社協緊急援護費受領書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 1 保護決定状況確認リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 2 年金担保情報提供 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 3 後期高齢者適用除外リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 1 行方不明者捜索願 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 2 保護歴等照会文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 3 福祉保健局（通知文） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 4 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 5 都通知（除福祉保健局） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 6 他課通知等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 7 他区通知等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 8 特人厚通知等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 9 その他機関通知等 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 1 都指導検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 2 所長会・ブロック会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 3 全体会・合同事務研究会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 4 全体会議事録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 5 区民等からの意見 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 6 改正意見 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 1 年度末報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 2 地区分担表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 3 新任研修資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 4 民生委員協議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 5 施行事務監査提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 6 無料乗車券 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 8 広報関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 9 NＨＫ調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 10 水道局調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 11 家計簿調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 12 固定資産税調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 13 区営・区立福祉住宅・安心住まいアパート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 14 基準改定通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 15 教育扶助適用児童生徒調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 1 特定資格証明書交付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 2 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 3 ケース診断会議録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 4 面接相談統計 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 5 生活保護速報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 6 福祉行政統計月報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 7 他課との連絡文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 8 研修（外部） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 9 庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 10 係長庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 11 生活保護業務支援員 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 6 法令・通知 1 生活保護法・他法通知 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 7 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 3 相談G庶務 7 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 1 住所不定者 1 世帯台帳（面接記録票） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 1 住所不定者 2 死亡者面接記録票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 2 居宅 1 面接記録票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 2 居宅 2 死亡者面接記録票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 1 要否意見書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 2 ケース記録送付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 3 捜査関係事項等回答簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 4 生活保護受付簿兼日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 5 カンパン支給台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 1 課税調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 2 長期入院・入所者訪問 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 3 宿泊所一斉訪問 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 4 稼働年齢層点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 5 重点的扶養能力調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 6 自主的内部点検 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 1 更生施設利用申込名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 2 入所保護の委託通知決済処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 3 日常生活支援住居施設処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 4 指導・指示 1 法第27条による指示決済処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 4 指導・指示 2 法第62条による弁明の機会付与通知決済処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 2 廃止台帳（不定） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 3 廃止台帳（審査請求、情報開示請求あり） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 4 廃止台帳（不定、審査請求、情報開示請求あり） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 6 基準改定 1 基準改定関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 7 冬季加算 1 冬季加算関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 1 OJT実施計画・実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 2 法第63条・法第78条 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 3 介護保険・介護扶助の実務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 4 生活保護業務支援専門員事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 5 成年後見制度・地域福祉権利擁護事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 6 法テラス 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 7 みのわマック見学 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 5 保護G共通 10 その他 1 死亡届の届出人記載 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請受理簿 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第29条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通知証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 9 保護申請取り下げ 1 取下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 1 世帯台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 2 ケース記録 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 4 病状報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 5 入院患者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類  5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 9 保護申請取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 10 法第６３条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 10 法第６３条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 2 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 10 法第６３条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 10 法第６３条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 11 保護管理・地区担当員 2 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 11 保護管理・地区担当員 3 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 1 長期入院 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 2 長期外来 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 3 頻回受診 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 4 頻回転院 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 5 向精神薬重複処方 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 6 後発医薬品 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
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（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 2 医療扶助の運営状況 1 医療扶助の運営状況調査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 3 医療扶助の運営状況（紙文書のみ） 1 医療扶助の運営状況作成根拠 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 4 医療扶助実態調査 1 医療扶助実態調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 4 医療扶助実態調査 2 医療扶助実態調査結果 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 1 保健指導 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 2 福祉健診 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 3 服薬相談 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 6 施術 1 施術 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 1 施術継続交付者(1G)① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 2 施術継続交付者(1G)② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 3 施術継続交付者(2G)① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 4 施術継続交付者(2G)② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 5 施術継続交付者(3G)① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 6 施術継続交付者(3G)② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 7 施術継続交付者(4G)① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 8 施術継続交付者(4G)② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 9 施術継続交付者(5G)① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 10 施術継続交付者(5G)② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 11 施術継続交付者(6G)① 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 12 施術継続交付者(6G)② 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 8 治療材料 1 治療材料 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 1 治療材料継続交付者（１G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 2 治療材料継続交付者（2G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 3 治療材料継続交付者（3G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 4 治療材料継続交付者（4G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 5 治療材料継続交付者（5G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 6 治療材料継続交付者（6G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 10 訪問看護 1 訪問看護 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 1 訪問看護継続交付者（1G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 2 訪問看護継続交付者（2G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 3 訪問看護継続交付者（3G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 4 訪問看護継続交付者（4G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 5 訪問看護継続交付者（5G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 6 訪問看護継続交付者（6G） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 12 指定（非指定）医療機関施術者 1 指定医療機関・施術者 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 12 指定（非指定）医療機関施術者 2 非指定医療機関 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 1 指定・廃止・変更名簿（4月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 2 指定・廃止・変更名簿（5月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 3 指定・廃止・変更名簿（6月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 4 指定・廃止・変更名簿（7月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 5 指定・廃止・変更名簿（8月） 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 6 指定・廃止・変更名簿（9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 7 指定・廃止・変更名簿（10月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 8 指定・廃止・変更名簿（11月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 9 指定・廃止・変更名簿（12月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 10 指定・廃止・変更名簿（1月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 11 指定・廃止・変更名簿（2月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 12 指定・廃止・変更名簿（3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 13 進達原義（4月〜6月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 14 進達原義（7月〜9月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 15 進達原義（10月〜12月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 16 進達原義（1月〜3月） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 1 支払基金再審査請求（4月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 2 支払基金再審査請求（5月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 3 支払基金再審査請求（6月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 4 支払基金再審査請求（7月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 5 支払基金再審査請求（8月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 6 支払基金再審査請求（9月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 7 支払基金再審査請求（10月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 8 支払基金再審査請求（11月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 9 支払基金再審査請求（12月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 10 支払基金再審査請求（1月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 11 支払基金再審査請求（2月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 12 支払基金再審査請求（3月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 13 支払基金再審査請求用暗号化ファイル 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 2 レセプト受渡し関係 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 3 レセプト点検 業務報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 16 医療費集計 1 医療費・再審査結果集計 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 16 医療費集計 2 都費内訳 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 1 診療報酬等請求内訳書（5月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 2 診療報酬等請求内訳書（6月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 3 診療報酬等請求内訳書（7月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 4 診療報酬等請求内訳書（8月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 5 診療報酬等請求内訳書（9月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 6 診療報酬等請求内訳書（10月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 7 診療報酬等請求内訳書（11月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 8 診療報酬等請求内訳書（12月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 9 診療報酬等請求内訳書（1月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 10 診療報酬等請求内訳書（2月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 11 診療報酬等請求内訳書（3月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 12 診療報酬等請求内訳書（4月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 1 他法管理台帳（1回目） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 2 他法管理台帳（2回目） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 3 他法管理台帳（3回目） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 5 指定難病事務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 6 その他の他法 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 1 原子爆弾被保護者援護 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 2 指定難病受給者証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 3 更生医療受給者証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 4 社保取得・喪失（あ〜た行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 5 社保取得・喪失（な〜わ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 6 感染症患者票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 7 自立支援医療受給証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 8 精神入院補助カード（あ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 9 精神入院補助カード（か行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 10 精神入院補助カード（さ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 11 精神入院補助カード（た行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 12 精神入院補助カード（な行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 13 精神入院補助カード（は行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 14 精神入院補助カード（ま行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 15 精神入院補助カード（や行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 16 精神入院補助カード（ら行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 17 精神入院補助カード（わ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 18 【西】精神入院補助カード（あ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 19 【西】精神入院補助カード（か行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 20 【西】精神入院補助カード（さ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 21 【西】精神入院補助カード（た行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 22 【西】精神入院補助カード（な行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 23 【西】精神入院補助カード（は行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 24 【西】精神入院補助カード（ま行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 25 【西】精神入院補助カード（や行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 26 【西】精神入院補助カード（ら行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 27 【西】精神入院補助カード（わ行） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 1 レセプト開示請求 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 2 意見書未提出医療機関対応 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 3 嘱託医日誌・相談 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 21 医療その他（紙文書のみ） 1 レセプト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 1 調査・審査申請書式 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 2 調査委託 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 3 自立支援給付該当可能性台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 1 審査依頼待ち書類（一時保管） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 2 主治医意見書写し 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 3 居宅サービス作成依頼届出書・閲覧申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 4 軽度者に対する福祉用具貸与 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 1 負担割合証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 2 負担限度額認定証 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 3 介護関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 4 他課との調整 1 他課との調整（介護保険課以外） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 5 国保連 1 過誤申立て 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 5 国保連 2 国保連関係文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 1 被保護者異動連絡票（控） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 2 突合結果一覧表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 3 突合エラー1（15,000円超） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 4 突合エラー2（本人支払額） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 5 突合エラー3（被保険者番号） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 6 突合エラー4（重複突合） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 7 突合エラー5（公費負担者番号） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 8 原案作成委託料支払内容通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 9 介護給付費過誤決定通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 10 介護給付費再審査決定通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 11 高額介護サービス関係費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 12 資格照合表（支援） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 13 資格照合表（介護） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 14 介護給付費公費受給者一覧（4月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 15 介護給付費公費受給者一覧（5月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 16 介護給付費公費受給者一覧（6月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 17 介護給付費公費受給者一覧（7月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 18 介護給付費公費受給者一覧（8月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 19 介護給付費公費受給者一覧（9月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 20 介護給付費公費受給者一覧（10月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 21 介護給付費公費受給者一覧（11月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 22 介護給付費公費受給者一覧（12月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 23 介護給付費公費受給者一覧（1月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 24 介護給付費公費受給者一覧（2月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 25 介護給付費公費受給者一覧（3月） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 7 介護その他 1 住所地特例 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 7 介護その他 2 介護その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 1 介護事業者変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 2 介護保険施設入所連絡書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 3 【障害】給付認定写し 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 1 法律・要綱・通知 1 法律・要綱・通知 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 1 合同パトロール 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 2 路上生活者対策連絡会議 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 3 路上生活者対策連絡会議録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 2 区単独事業 4 路上生活者等対応記録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 3 都区共同事業 1 巡回相談事業 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 3 都区共同事業 2 地域連絡協議会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 3 都区共同事業 3 福祉事務所長会資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 2 行路死亡・救急搬送後死亡 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 3 都路上生活者概数調査結果 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 4 外部調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 4 調査・依頼 5 内部調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 1 公園一斉清掃 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 2 ハウジングファースト東京プロジェクト 3年 令和7年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 3 施設等への掲示文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 4 引継ぎ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 3 不定・路上生活者対策 5 その他資料 5 その他資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 4 医療単給（豊島寮） 1 ケース記録 1 ケース記録 10年 令和14年3月31日
令和03年度 生活福祉課 12 援護G 5 医療単給 1 簿冊 2 簡易開廃処理簿 5年 令和9年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 1 文書管理 1 ファイル基準表 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 2 業務実施方針 1 業務実施方針 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 2 業務実施方針 2 業務実施方針資料編 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 3 各種依頼 1 視察 1 視察依頼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 3 各種依頼 2 研修講師 1 研修講師依頼 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 4 都指導検査 1 都指導検査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 1 毎年度事前資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 2 最新回会計検査院実地検査資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 5 会計検査院検査 3 前回会計検査院実地検査資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 1 毎年度事前資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 2 最新回厚労省監査資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 6 厚生労働省監査 3 前回厚労省監査資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 7 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 1 情報開示請求関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 2 審査請求関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 1 共通 8 情報公開・審査請求 3 訴訟関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 1 法規関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 2 立入証の交付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 3 新任研修資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 1 福祉事務所関係 4 社会福祉協議会貸付金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 1 社会福祉協議会貸付金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 2 社協貸付請求・収支報告関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 2 管理G 2 社会福祉協議会 3 社協緊急援護費受領書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 1 保護決定状況確認リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 2 年金担保情報提供 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 1 調査報告 1 毎月 3 後期高齢者適用除外リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 1 行方不明者捜索願 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 2 保護歴等照会文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 3 福祉保健局（通知文） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 4 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 5 都通知（除福祉保健局） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 6 他課通知等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 7 他区通知等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 8 特人厚通知等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 2 他機関関係 9 その他機関通知等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 1 都指導検査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 2 所長会・ブロック会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 3 全体会・合同事務研究会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 4 全体会議事録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 5 区民等からの意見 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 3 検査・会議・意見 6 改正意見 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 1 年度末報告 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 2 地区分担表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 3 新任研修資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 4 民生委員協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 5 施行事務監査提出 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 6 無料乗車券 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 7 無料乗車券申請書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 8 広報関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 9 NＨＫ調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 10 水道局調査 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 11 家計簿調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 12 固定資産税調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 13 区営・区立福祉住宅・安心住まいアパート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 14 基準改定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 4 調査・事業 15 教育扶助適用児童生徒調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 1 特定資格証明書交付簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 2 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 3 ケース診断会議録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 4 面接相談統計 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 5 生活保護速報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 6 福祉行政統計月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 7 他課との連絡文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 8 研修（外部） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 9 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 10 係長庶務 5年 令和10年3月31日

104



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 5 庶務 11 生活保護業務支援員 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 6 法令・通知 1 生活保護法・他法通知 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 7 質疑応答録 1 保護課質疑応答録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 7 質疑応答録 2 保護課質疑応答録（西部分） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 1 法律・要綱・通知 1 法律・要綱・通知 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 2 区単独事業 1 合同パトロール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 2 区単独事業 2 路上生活者対策連絡会議 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 2 区単独事業 3 路上生活者対策連絡会議録 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 2 区単独事業 4 路上生活者等対応記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 2 区単独事業 5 応急援護 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 3 都区共同事業 1 巡回相談事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 3 都区共同事業 2 地域連絡協議会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 3 都区共同事業 3 福祉事務所長会資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 4 調査・依頼 1 宿泊者名簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 4 調査・依頼 2 行路死亡・救急搬送後死亡 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 4 調査・依頼 3 都路上生活者概数調査結果 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 4 調査・依頼 4 外部調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 4 調査・依頼 5 内部調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 5 その他資料 1 公園一斉清掃 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 5 その他資料 2 ハウジングファースト東京プロジェクト 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 5 その他資料 3 施設等への掲示文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 5 その他資料 4 引継ぎ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 8 不定・路上生活者 5 その他資料 5 その他資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 9 医療単給（板橋寮） 1 ケース記録 1 ケース記録 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 9 医療単給（板橋寮） 2 簿冊 1 保護受給証明発行簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 10 医療単給 1 簿冊 1 医療要否意見書発行簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 3 相談G庶務 10 医療単給 1 簿冊 2 簡易開廃処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 1 住所不定者 1 世帯台帳（面接記録票） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 1 住所不定者 2 死亡者面接記録票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 2 居宅 1 面接記録票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 1 面接記録 2 居宅 2 死亡者面接記録票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 1 要否意見書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 2 ケース記録送付簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 3 捜査関係事項等回答簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 4 生活保護受付簿兼日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 5 カンパン支給台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 6 世帯番号登録簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 7 保護廃止台帳索引簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 4 相談G面接 2 簿冊 8 申請受理簿 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 1 査察 1 保護係長会 1 保護係長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 1 査察 1 保護係長会 2 物品交換便の運行 1年 令和6年3月31日

105



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 1 査察 2 定例払 1 支払日関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 1 査察 2 定例払 2 現金書留 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 1 査察 3 保護G臨時職員関係 1 保護G臨時職員関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 1 査察 4 庶務 1 保護G共通庶務 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 1 課税調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 2 長期入院・入所者訪問 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 3 宿泊所一斉訪問 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 4 稼働年齢層点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 5 重点的扶養能力調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 2 調査 6 自主的内部点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 1 更生施設利用申込名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 2 入所保護の委託通知決済処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 3 更生・救護 3 日常生活支援住居施設処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 4 指導・指示 1 法第27条による指示決済処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 4 指導・指示 2 法第62条による弁明の機会付与通知決済処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 1 廃止台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 2 廃止台帳（不定） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 3 廃止台帳（審査請求、情報開示請求あり） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 5 廃止台帳 4 廃止台帳（不定、審査請求、情報開示請求あり） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 6 基準改定 1 基準改定関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 7 冬季加算 1 冬季加算関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 1 OJT実施計画・実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 2 法第63条・法第78条 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 3 介護保険・介護扶助の実務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 4 生活保護業務支援専門員事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 5 成年後見制度・地域福祉権利擁護事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 6 法テラス 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 7 みのわマック見学 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 8 業務研修 8 業務研修（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 5 保護G共通 10 その他 1 死亡届の届出人記載 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第29条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 2 調査関係 6 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 1 現金持出簿 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 3 個人情報持出管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 2 支払関係 1 定例窓口払一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 2 支払関係 2 預り金日計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通知証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 7 保護決定変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 8 自立支援 1 地域生活定着支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 9 保護申請取り下げ 1 取下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 13 文書 1 係事務研 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 13 文書 2 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 6 保護1G 13 文書 3 生活保護システム操作事故報告書等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 2 調査関係 6 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 1 現金持出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 3 個人情報持出管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 2 支払関係 1 定例窓口払一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 2 支払関係 2 預り金日計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 8 自立支援 1 地域生活定着支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 13 文書 1 係事務研 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 13 文書 2 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 7 保護2G 13 文書 3 生活保護システム操作事故報告書等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 2 調査関係 6 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 1 現金持出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 3 個人情報持出管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 2 支払関係 1 定例窓口払一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 2 支払関係 2 預り金日計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 1 世帯台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 2 ケース記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 4 病状報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 5 入院患者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 5 世帯綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類  5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 8 自立支援 1 地域生活定着支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 9 保護申請取り下げ 1 取り下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 10 法第６３条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 10 法第６３条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 13 文書 1 係事務研 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 13 文書 2 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 8 保護３G 13 文書 3 生活保護システム操作事故報告書等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 2 調査関係 6 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 1 現金持出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 3 個人情報持出管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 2 査察台帳 1 査察台帳 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 2 支払関係 1 定例窓口払一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 2 支払関係 2 預り金日計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 8 自立支援 1 地域生活定着支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 13 文書 1 係事務研 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 13 文書 2 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 9 保護４G 13 文書 3 生活保護システム操作事故報告書等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 2 調査関係 6 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 3 現金・個人情報 1 現金持出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 1 受理・発行 3 現金・個人情報 3 個人情報持出管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 2 支払関係 1 定例窓口払一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 2 支払関係 2 預り金日計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 8 自立支援 1 地域生活定着支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 10 法第63条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 10 法第63条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 11 保護管理・地区担当員 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 11 保護管理・地区担当員 2 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 13 文書 1 係事務研 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 13 文書 2 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 10 保護５G 13 文書 3 生活保護システム操作事故報告書等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 1 保護申請書受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 2 移管通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 3 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 1 申請・決定関係 4 保護歴等回答文書回答記録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 1 法第２９条による関係機関調査通知決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 2 検診命令書・交付決裁処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 3 公用請求依頼書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 4 扶養照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 5 戸籍謄本及び戸籍の附票発行依頼簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 2 調査関係 6 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 1 現金持出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 2 社会福祉協議会貸出簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 1 受理・発行簿 3 現金・個人情報 3 個人情報持出管理簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 2 査察台帳 1 査察台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 1 不動産所有者リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 2 登記事項証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 1 資産関係 3 資産保有者台帳（自動車・生命保険） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 2 支払関係 1 定例窓口払一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 2 支払関係 2 預り金日計表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 3 訪問関係 1 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 3 各種台帳 3 訪問関係 2 生活保護連絡票（開始・廃止リスト） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 1 保護申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 2 開始時申請添付資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 3 資産申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 4 収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 5 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 1 開始申請書 6 同意書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 4 保護開始関係書 2 開始時調査関係 4 開始時調査で収集した資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 1 世帯台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 2 ケース記録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 3 病状調査依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 4 病状報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 5 入院患者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 6 施設入所者調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 5 世帯台帳綴り 7 居宅基準施設調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 1 施設関係書 1 施設入所契約書・重要事項説明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 1 29条調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 2 戸籍調査関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 3 扶養照会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 2 調査関係書 4 開始後調査で収集した書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 1 給与証明書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 2 求職活動申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 3 賞与申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 4 家賃地代申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 5 資産申告書及び関係書類（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 6 保護決定関係書 3 申請関係書 6 介護扶助保護申請書及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 1 決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 2 保護決定（変更）通知関係書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 1 決定書関係 3 就労自立給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 1 保護変更申請書・通院証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 2 収入・無収入申告書（年1回提出） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 3 収入・無収入申告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 4 葬祭扶助申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 5 就労自立給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 6 進学準備給付金申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 2 申請関係書 7 進学準備給付金決定通知書（控）及び関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 3 自立計画 1 自立計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 1 医療保護申請書（傷病届） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 2 医療要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 3 一時扶助（おむつ・移送費・治材等）要否意見書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 4 検診命令書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 5 その他医療扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 6 自立支援医療適用台帳（更生医療・精神通院） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 7 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 8 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 9 主治医訪問調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 10 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 11 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 12 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 4 医療扶助関係 13 各種認定一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 1 介護保険証（コピー） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 2 居宅サービス計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 3 サービス利用票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 4 サービス利用票別表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 5 訪問介護援助計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 6 福祉用具サービス計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 7 その他介護扶助に関するもの 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 8 介護券発券連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 9 介護決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 5 介護扶助関係 10 実態把握対象者名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 1 支給兼利用申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 6 自立促進事業 2 支給兼利用承認通知 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 1 被保護者あんしん支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 2 被保護者金銭管理支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 7 保護変更関係書 7 自立支援事業 3 就労意欲喚起事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 8 自立支援 1 地域生活定着支援事業 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 9 保護申請取り下げ・却下 1 取り下げ・却下 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 10 法第６３条返還 1 法第63条返還決定 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 10 法第６３条返還 2 法第63条発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 11 保護管理・地区担当員 2 年間訪問計画書兼世帯状況確認表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 11 保護管理・地区担当員 3 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 1 郵便貯金払い戻し請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 2 捜査関係事項照会書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 12 照会・回答 3 その他照会・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 13 文書 1 係事務研 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 13 文書 2 係長会資料 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 11 保護６G 13 文書 3 生活保護システム操作事故報告書等 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 1 長期入院 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 2 長期外来 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 3 頻回受診 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 4 頻回転院 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 5 向精神薬重複処方 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 1 医療扶助適正化 6 後発医薬品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 2 医療扶助の運営状況 1 医療扶助の運営状況調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 3 医療扶助の運営状況（紙文書のみ） 1 医療扶助の運営状況作成根拠 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 4 医療扶助実態調査 1 医療扶助実態調査 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 4 医療扶助実態調査 2 医療扶助実態調査結果 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 1 保健指導 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 2 福祉健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 5 健康管理 3 服薬相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 6 施術 1 施術 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 1 施術継続交付者(1G)① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 2 施術継続交付者(1G)② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 3 施術継続交付者(2G)① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 4 施術継続交付者(2G)② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 5 施術継続交付者(3G)① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 6 施術継続交付者(3G)② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 7 施術継続交付者(4G)① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 8 施術継続交付者(4G)② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 9 施術継続交付者(5G)① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 10 施術継続交付者(5G)② 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 11 施術継続交付者(6G)① 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 7 施術（紙文書のみ） 12 施術継続交付者(6G)② 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 8 治療材料 1 治療材料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 1 治療材料継続交付者（１G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 2 治療材料継続交付者（2G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 3 治療材料継続交付者（3G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 4 治療材料継続交付者（4G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 5 治療材料継続交付者（5G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 9 治療材料（紙文書のみ） 6 治療材料継続交付者（6G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 10 訪問看護 1 訪問看護 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 1 訪問看護継続交付者（1G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 2 訪問看護継続交付者（2G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 3 訪問看護継続交付者（3G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 4 訪問看護継続交付者（4G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 5 訪問看護継続交付者（5G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 11 訪問看護（紙文書のみ） 6 訪問看護継続交付者（6G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 12 指定（非指定）医療機関施術者 1 指定医療機関・施術者 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 12 指定（非指定）医療機関施術者 2 非指定医療機関 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 1 指定・廃止・変更名簿（4月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 2 指定・廃止・変更名簿（5月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 3 指定・廃止・変更名簿（6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 4 指定・廃止・変更名簿（7月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 5 指定・廃止・変更名簿（8月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 6 指定・廃止・変更名簿（9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 7 指定・廃止・変更名簿（10月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 8 指定・廃止・変更名簿（11月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 9 指定・廃止・変更名簿（12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 10 指定・廃止・変更名簿（1月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 11 指定・廃止・変更名簿（2月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 12 指定・廃止・変更名簿（3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 13 進達原義（4月〜6月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 14 進達原義（7月〜9月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 15 進達原義（10月〜12月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 13 指定（非指定）医療機関施術者（紙文書） 16 進達原義（1月〜3月） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 1 支払基金再審査請求（4月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 2 支払基金再審査請求（5月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 3 支払基金再審査請求（6月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 4 支払基金再審査請求（7月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 5 支払基金再審査請求（8月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 6 支払基金再審査請求（9月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 7 支払基金再審査請求（10月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 8 支払基金再審査請求（11月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 9 支払基金再審査請求（12月提出分） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 10 支払基金再審査請求（1月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 11 支払基金再審査請求（2月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 12 支払基金再審査請求（3月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 14 再審査請求 13 支払基金再審査請求用暗号化ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 1 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 2 レセプト受渡し関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 15 再審査請求（紙文書のみ） 3 レセプト点検 業務報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 16 医療費集計 1 医療費・再審査結果集計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 16 医療費集計 2 都費内訳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 1 診療報酬等請求内訳書（5月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 2 診療報酬等請求内訳書（6月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 3 診療報酬等請求内訳書（7月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 4 診療報酬等請求内訳書（8月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 5 診療報酬等請求内訳書（9月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 6 診療報酬等請求内訳書（10月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 7 診療報酬等請求内訳書（11月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 8 診療報酬等請求内訳書（12月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 9 診療報酬等請求内訳書（1月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 10 診療報酬等請求内訳書（2月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 11 診療報酬等請求内訳書（3月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 17 医療費集計（紙文書のみ） 12 診療報酬等請求内訳書（4月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 1 他法管理台帳（1回目） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 2 他法管理台帳（2回目） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 3 他法管理台帳（3回目） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 4 公害補償認定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 5 指定難病事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 18 他法 6 その他の他法 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 1 原子爆弾被保護者援護 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 2 指定難病受給者証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 3 更生医療受給者証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 4 社保取得・喪失（あ〜た行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 5 社保取得・喪失（な〜わ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 6 感染症患者票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 7 自立支援医療受給証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 8 精神入院補助カード（あ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 9 精神入院補助カード（か行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 10 精神入院補助カード（さ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 11 精神入院補助カード（た行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 12 精神入院補助カード（な行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 13 精神入院補助カード（は行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 14 精神入院補助カード（ま行） 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 15 精神入院補助カード（や行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 16 精神入院補助カード（ら行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 17 精神入院補助カード（わ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 18 【西】精神入院補助カード（あ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 19 【西】精神入院補助カード（か行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 20 【西】精神入院補助カード（さ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 21 【西】精神入院補助カード（た行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 22 【西】精神入院補助カード（な行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 23 【西】精神入院補助カード（は行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 24 【西】精神入院補助カード（ま行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 25 【西】精神入院補助カード（や行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 26 【西】精神入院補助カード（ら行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 19 他法（紙文書のみ） 27 【西】精神入院補助カード（わ行） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 1 レセプト開示請求 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 2 意見書未提出医療機関対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 3 嘱託医日誌・相談 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 4 予防接種 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 5 検討事項 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 20 医療その他 6 医療その他 1年 令和6年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 1 医療 21 医療その他（紙文書のみ） 1 レセプト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 1 調査・審査申請書式 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 2 調査委託 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 1 介護10割 3 自立支援給付該当可能性台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 1 審査依頼待ち書類（一時保管） 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 2 主治医意見書写し 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 3 居宅サービス作成依頼届出書・閲覧申請書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 4 軽度者に対する福祉用具貸与 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 1 負担割合証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 2 負担限度額認定証 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 3 介護保険課との調整 3 介護関係資料 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 4 他課との調整 1 他課との調整（介護保険課以外） 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 5 国保連 1 過誤申立て 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 5 国保連 2 国保連関係文書 30年 令和35年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 1 被保護者異動連絡票（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 2 突合結果一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 3 突合エラー1（15,000円超） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 4 突合エラー2（本人支払額） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 5 突合エラー3（被保険者番号） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 6 突合エラー4（重複突合） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 7 突合エラー5（公費負担者番号） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 8 原案作成委託料支払内容通知書 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 9 介護給付費過誤決定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 10 介護給付費再審査決定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 11 高額介護サービス関係費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 12 資格照合表（支援） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 13 資格照合表（介護） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 14 介護給付費公費受給者一覧（4月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 15 介護給付費公費受給者一覧（5月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 16 介護給付費公費受給者一覧（6月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 17 介護給付費公費受給者一覧（7月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 18 介護給付費公費受給者一覧（8月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 19 介護給付費公費受給者一覧（9月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 20 介護給付費公費受給者一覧（10月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 21 介護給付費公費受給者一覧（11月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 22 介護給付費公費受給者一覧（12月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 23 介護給付費公費受給者一覧（1月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 24 介護給付費公費受給者一覧（2月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 6 国保連（紙文書のみ） 25 介護給付費公費受給者一覧（3月） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 7 介護その他 1 住所地特例 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 7 介護その他 2 介護その他 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 1 介護事業者変更 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 2 介護保険施設入所連絡書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 生活福祉課 12 援護G 2 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 3 【障害】給付認定写し 5年 令和10年3月31日
平成22年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 3 相談 7 世帯番号登録 1 世帯番号登録簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 西部生活福祉課 3 相談 9 廃止台帳 1 廃止台帳索引簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 3 相談 7 世帯番号登録 1 世帯番号登録簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 西部生活福祉課 3 相談 9 廃止台帳 1 廃止台帳索引簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 2 行政不服審査請求関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 2 行政不服審査請求関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 2 行政不服審査請求関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 5 ケース記録及び決定調書の写しの発行 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 6 移管関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 7 更生施設等 通知・関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 8 遺体引渡依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 9 成年後見制度 関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 10 第三者行為による請求関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 4 査察指導 1 査察指導票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 2 保護決定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 4 第27条に基づく指示書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 5 第63条、第78条返還決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 6 リバースモゲージ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 8 保護申請却下・取下 1 保護申請却下関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 8 保護申請却下・取下 2 保護申請取下関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 1 診療報酬請求明細書、要否意見書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 2 長期入院患者名簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 3 例外的給付対象者台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 4 例外的給付管理台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 5 適正受診指導台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 6 患者受託依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 7 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 2 介護給付等請求額通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 4 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 5 介護給付再審査決定通知書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 6 要介護認定調査依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 11 ケース診断会議 1 ケース診断会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 2 保護 12 保護廃止 1 保護廃止台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 2 通達・通知関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 5 内部点検実施要領 1 査察指導 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 3 相談 6 ケース診断会議 1 ケース診断会議録 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 1 指定医療機関指導関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 2 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 3 非指定医療機関関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 4 精神疾患・入院協議判定依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 3 介護扶助 1 指定介護機関指導関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 3 介護扶助 2 介護扶助１０割関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 西部生活福祉課 4 援護 3 介護扶助 3 その他介護扶助関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 2 行政不服審査請求関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 5 ケース記録及び決定調書の写しの発行 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 6 移管関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 7 更生施設等 通知・関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 8 遺体引渡依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 9 成年後見制度 関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 2 照会・回答 10 第三者行為による請求関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 4 査察指導 1 査察指導票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 2 保護決定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 3 保護台帳及びケース記録 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 4 第27条に基づく指示書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 5 第63条、第78条返還決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 7 保護決定 6 リバースモゲージ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 8 保護申請却下・取下 1 保護申請却下関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 8 保護申請却下・取下 2 保護申請取下関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 1 診療報酬請求明細書、要否意見書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 2 長期入院患者名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 3 例外的給付対象者台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 4 例外的給付管理台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 5 適正受診指導台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 6 患者受託依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 9 医療扶助 7 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 2 介護給付等請求額通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 4 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 5 介護給付再審査決定通知書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 10 介護扶助 6 要介護認定調査依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 11 ケース診断会議 1 ケース診断会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 2 保護 12 保護廃止 1 保護廃止台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 2 通達・通知関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 5 内部点検実施要領 1 査察指導 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 3 相談 6 ケース診断会議 1 ケース診断会議録 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 1 指定医療機関指導関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 2 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 3 非指定医療機関関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 2 医療扶助 4 その他医療扶助関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 3 介護扶助 1 指定介護機関指導関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 3 介護扶助 2 介護扶助１０割関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 西部生活福祉課 4 援護 3 介護扶助 3 その他介護扶助関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 1 法規 1 法規関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 文書 1 各種通達・通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 2 文書 2 立入証の交付 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 4 都指導検査 1 東京都指導検査関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 5 会計検査院検査 1 会計検査関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 2 管理 1 共通庶務 6 厚生労働省監査 1 厚生労働省監査関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 1 法令 1 法令 1 法令関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 1 文書 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 2 文書 1 文書 2 通達・通知関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 3 照会・回答書 1 照会・回答書 1 照会・回答書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 4 業務運営方針 1 業務運営方針 1 業務運営方針・事務事業計画書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 5 内部点検実施要領 1 内部点検実施要領 1 査察指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 6 ケース診断会議 1 ケース診断会議 1 ケース診断会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 7 受付 1 受付 1 受付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 8 調査報告書 1 調査報告書 1 福祉事務所現況調査の実施 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 8 調査報告書 1 調査報告書 2 被保護者関係調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 8 調査報告書 1 調査報告書 3 福祉局指導検査事前資料の提出 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 8 調査報告書 1 調査報告書 4 生活保護法施行事務監査に伴う提出資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 8 調査報告書 1 調査報告書 5 保護の実施要領・医療扶助運営要領の改正に関する意見 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 9 諸証明発行簿 1 諸証明発行簿 1 諸証明発行簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 10 面接記録 1 面接記録 1 面接記録票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 11 相談日報 1 相談日報 1 相談日報 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 1 都指導検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 2 会計検査院検査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 3 厚生労働省監査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 4 福祉保健局（通知文） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 5 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 6 都通知（除福祉保健局） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 7 他課 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 8 所長会・ブロック会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 9 全体会・合同事務研究会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 10 全体会議事録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 11 区民等からの意見 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 12 改正意見 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 13 年度末報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 14 地区分担表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 15 新任研修資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 16 民生委員協議会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 17 施行事務監査提出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 18 無料乗車券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 20 広報関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 21 NHK調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 22 水道局調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 23 家計簿調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 24 固定資産税調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 25 区営・区立福祉住宅・安心住まいアパート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 26 基準改定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 27 教育扶助適用児童生徒調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 28 特定資格証明書交付簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 29 保護証明書発行簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 30 ケース診断会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 31 面接相談統計 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 32 生活保護速報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 33 福祉行政統計月報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 34 他課との連絡文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 35 研修（外部） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 36 庶務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 37 保護課質疑応答録（西部分） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 38 世帯台帳（面接記録票） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 3 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 39 面接記録票 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 自立支援 1 庶務 1 通知・調査 1 通知・調査（庶務） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 4 自立支援 1 庶務 2 採用 1 採用（庶務） 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 1 法令 1 法令 1 法令関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 1 照会書・回答書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 2 行政不服審査請求関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 5 ケース記録・決定調書の写しの発行 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 6 移管関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 7 更生施設等通知・関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 8 遺体引渡依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 2 照会・回答 1 照会・回答 9 第三者行為による請求関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 3 保護申請書受理 1 保護申請書受理 1 保護申請書受理簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 4 査察指導 1 査察指導 1 査察指導票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 6 業務報告 1 業務報告 1 業務報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 7 保護決定 1 保護決定 1 特別基準設定申請書・回答 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 7 保護決定 1 保護決定 2 保護決定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 7 保護決定 1 保護決定 3 保護台帳・ケース記録 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 7 保護決定 1 保護決定 4 第27条に基づく指示書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 7 保護決定 1 保護決定 5 第63条、第78条返還決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 7 保護決定 1 保護決定 6 リバースモゲージ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 8 保護申請却下・取下げ 1 保護申請却下・取下げ 1 保護申請却下関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 8 保護申請却下・取下げ 1 保護申請却下・取下げ 2 保護申請取下げ関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 1 診療報酬請求明細書、要否意見書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 2 長期入院患者名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 3 例外的給付対象者台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 4 例外的給付管理台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 5 適正受診指導台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 6 患者受託依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 9 医療扶助 1 医療扶助 7 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 10 介護扶助 1 介護扶助 1 介護給付公費受給者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 10 介護扶助 1 介護扶助 2 介護給付等請求額通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 10 介護扶助 1 介護扶助 3 被保護者異動連絡票（国保連関係） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 10 介護扶助 1 介護扶助 4 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 10 介護扶助 1 介護扶助 5 介護給付再審査決定通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 10 介護扶助 1 介護扶助 6 要介護認定調査依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 11 ケース診断会議 1 ケース診断会議 1 ケース診断会議録 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 1 保護廃止 1 保護廃止台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 1 保護廃止台帳R2.4.1-R2.4.15 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 2 保護廃止台帳R2.4.16-R2.4.30 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 3 保護廃止台帳R2.5.1-R2.5.15 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 4 保護廃止台帳R2.5.16-R2.5.31 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 5 保護廃止台帳R2.6.1-R2.6.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 6 保護廃止台帳R2.6.11-R2.6.20 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 7 保護廃止台帳R2.6.21-R2.6.30 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 8 保護廃止台帳R2.7.1-R2.7.6 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 9 保護廃止台帳R2.7.7-R2.7.15 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 10 保護廃止台帳R2.7.16-R2.7.31 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 11 保護廃止台帳R2.8.1-R2.8.15 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 12 保護廃止台帳R2.8.16-R2.8.31 5年 令和8年3月31日 主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 13 保護廃止台帳R2.9.1-R2.9.15 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 14 保護廃止台帳R2.9.16-R2.9.30 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 15 保護廃止台帳R2.10.1-R2.10.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 16 保護廃止台帳R2.10.11-R2.10.20 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 17 保護廃止台帳R2.10.21-R2.10.31 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 18 保護廃止台帳R2.11.1-R2.11.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 19 保護廃止台帳R2.11.11-R2.11.20 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 20 保護廃止台帳R2.11.21-R2.11.30 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 21 保護廃止台帳R2.12.1-R2.12.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 22 保護廃止台帳R2.12.11-R2.12.15 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 23 保護廃止台帳R2.12.16-R2.12.31 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 24 保護廃止台帳R3.1.1-R3.1.1 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 25 保護廃止台帳R3.1.2-R3.1.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 26 保護廃止台帳R3.1.9-R3.1.20 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 27 保護廃止台帳R3.1.21-R3.1.31 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 28 保護廃止台帳R3.2.1-R3.2.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 29 保護廃止台帳R3.2.11-R3.2.17 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 30 保護廃止台帳R3.2.18-R3.2.28 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 31 保護廃止台帳R3.3.1-R3.3.10 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 32 保護廃止台帳R3.3.11-R3.3.20 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 5 保護 12 保護廃止 33 保護廃止台帳R3.3.21-R3.3.31 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 1 法律・要綱・各種通知 1 法律・要綱・各種通知 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 2 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 1 医療（マニュアル・手引き等） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 2 介護（マニュアル・手引き等） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 3 その他（マニュアル・手引き等） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 4 東京都への疑義照会 1 医療 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 4 東京都への疑義照会 2 介護 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 5 指導検査 1 都指導検査 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 1 各種調査・報告・視察（庁内） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 2 各種調査・報告・視察（都） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 3 各種調査・報告・視察（国） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 4 各種調査・報告・視察（その他） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 1 西部生活福祉課内 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 2 生活福祉課 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 3 介護保険課 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 4 高齢者福祉課 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 5 障害福祉課 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 6 国民健康保険課 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 7 地域保健課・長崎健康相談所 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 8 その他の課 常用
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令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 8 システム 1 生活保護システム連絡会 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 8 システム 2 レセ管・クラウド 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 8 システム 3 システム関係文書 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 1 本人支払額（医療） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 2 本人支払額（介護） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 3 都費?区費変更連絡票 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 4 移出入連絡票 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 5 社保該当確認リスト 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 6 介護区分変更・暫定利用連絡票 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 7 介護保険施設入所連絡票 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 8 介護資格認定切れ案内 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 10 医療・介護通信 1 バックナンバー 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 10 医療・介護通信 2 原稿 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 11 研修 1 研修資料 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 12 その他 1 休暇・バッチスケジュール 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 12 その他 2 ふせん・お知らせ・封筒 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 12 その他 3 交換便 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 12 その他 4 事件・クレーム等 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 1 庶務 12 その他 5 貼り紙 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 1 長期入院 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 2 長期外来 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 3 頻回受診 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 4 頻回転院 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 5 向精神薬重複処方 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 6 後発医薬品 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 2 医療扶助の運営状況 1 医療扶助の運営状況調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 3 医療扶助の運営状況（紙文書のみ） 1 医療扶助の運営状況作成根拠 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 4 医療扶助実態調査 1 医療扶助実態調査 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 4 医療扶助実態調査 2 医療扶助実態調査結果 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 5 健康管理 1 保健指導 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 5 健康管理 2 福祉健診 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 5 健康管理 3 服薬相談 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 6 施術 1 施術 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 1 施術継続交付者（あ行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 2 施術継続交付者（か行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 3 施術継続交付者（さ行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 4 施術継続交付者（た行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 5 施術継続交付者（な行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 6 施術継続交付者（は行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 7 施術継続交付者（ま行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 8 施術継続交付者（や〜わ行） 30年 令和33年3月31日 文書主管課
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令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 8 治療材料 1 治療材料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 9 訪問看護 1 訪問看護 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 10 指定（非指定）医療機関・施術者 1 指定医療機関・施術者 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 10 指定（非指定）医療機関・施術者 2 指定医療機関・施術者の取り消し 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 10 指定（非指定）医療機関・施術者 3 非指定進達（非指定機関利用） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 11 再審査請求 1 再審査請求 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 1 支払基金再審査請求（4〜9月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 2 支払基金再審査請求（10〜3月提出分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 3 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 13 医療費集計 1 医療費・再審査結果集計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 1 診療報酬等請求内訳書（5〜10月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 2 診療報酬等請求内訳書（11〜4月到着分） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 3 診療報酬返還通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 4 都費・他県支払済報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 15 他法 1 他法管理台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 15 他法 3 指定難病事務 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 1 原子爆弾被保護者援護 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 2 指定難病受給者証 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 3 更生医療受給者証 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 4 社保取得・喪失（あ〜た行） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 5 社保取得・喪失（な〜わ行） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 6 感染症患者票 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 17 医療その他 1 レセプト開示請求 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 17 医療その他 2 意見書未提出医療機関対応 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 17 医療その他 3 嘱託医 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 3 医療 18 医療その他（紙文書のみ） 1 レセプト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 1 介護10割 1 調査・審査申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 1 介護10割 2 調査委託 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 1 介護10割 3 自立支援給付該当可能性台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 1 介護10割 4 福祉用具・住宅改修（10割） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 1 介護10割 5 軽度者に対する福祉用具貸与 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 1 審査依頼待ち書類（一時保管） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 2 主治医意見書写し 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 3 居宅サービス作成依頼届出書・閲覧申請書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 3 国保連 1 過誤申立 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 3 国保連 2 国保連関係文書 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 1 被保護者異動連絡票（控） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 2 突合結果一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 3 突合エラー点検リスト 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 4 原案作成委託料支払内容通知書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 5 介護給付費過誤決定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 6 介護給付費再審査決定通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 7 高額介護サービス関係費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 8 介護給付費資格照合表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 1 負担割合証 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 2 負担限度額認定証 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 3 福祉用具・住宅改修（1割） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 4 介護関係資料 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 6 他課との調整 1 他課との調整（介護保険課以外） 常用
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 7 介護その他 1 住所地特例 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 7 介護その他 2 豊島区第1号事業支給費（みなし要支援→要介護） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 7 介護その他 3 介護その他 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 1 介護事業者変更 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 2 介護保険施設入所連絡書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 西部生活福祉課 6 援護 4 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 3 【障害】給付認定写し 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 1 法規 1 法規関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 3 文書 1 各種通達・通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 3 文書 2 立入証の交付 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 5 都指導検査 1 東京都指導検査関係書 10年 令和14年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 6 会計検査院検査 1 会計検査関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 1 管理 1 共通庶務 7 厚生労働省監査 1 厚生労働省監査関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 1 法令 1 法令関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 2 文書 1 公害健康被害補償関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 2 文書 2 通達・通知関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 3 照会・回答書 1 照会・回答書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 4 業務運営方針 1 業務運営方針・事務事業計画書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 5 内部点検実施要領 1 査察指導 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 6 ケース診断会議 1 ケース診断会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 7 受付 1 受付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 8 調査報告書 1 福祉事務所現況調査の実施 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 8 調査報告書 2 被保護者関係調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 8 調査報告書 3 福祉局指導検査事前資料の提出 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 8 調査報告書 4 生活保護法施行事務監査に伴う提出資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 8 調査報告書 5 保護の実施要領・医療扶助運営要領の改正に関する意見 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 9 諸証明発行簿 1 諸証明発行簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 10 面接記録 1 面接記録票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 11 相談日報 1 相談日報 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 1 都指導検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 2 会計検査院検査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 3 厚生労働省監査 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 4 福祉保健局（通知文） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 5 福祉保健局（要回答文書） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 6 都通知（除福祉保健局） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 7 他課 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 8 所長会・ブロック会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 9 全体会・合同事務研究会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 10 全体会議事録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 11 区民等からの意見 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 12 改正意見 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 13 年度末報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 14 地区分担表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 15 新任研修資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 16 民生委員協議会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 17 施行事務監査提出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 18 無料乗車券 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 20 広報関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 21 NHK調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 22 水道局調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 23 家計簿調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 24 固定資産税調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 25 区営・区立福祉住宅・安心住まいアパート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 26 基準改定通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 27 教育扶助適用児童生徒調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 28 特定資格証明書交付簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 29 保護証明書発行簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 30 ケース診断会議録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 31 面接相談統計 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 32 生活保護速報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 33 福祉行政統計月報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 34 他課との連絡文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 35 研修（外部） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 36 庶務 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 37 保護課質疑応答録（西部分） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 38 世帯台帳（面接記録票） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 2 相談 12 相談庶務 1 相談庶務関係書 39 面接記録票 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 自立支援 1 庶務 1 通知・調査（庶務） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 3 自立支援 1 庶務 2 採用（庶務） 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 1 法令 1 法令関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 1 照会書・回答書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 2 行政不服審査請求関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 5 ケース記録・決定調書の写しの発行 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 6 移管関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 7 更生施設等通知・関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 8 遺体引渡依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 2 照会・回答 9 第三者行為による請求関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 3 保護申請書受理 1 保護申請書受理簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 4 査察指導 1 査察指導票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 6 業務報告 1 業務報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 7 保護決定 1 特別基準設定申請書・回答 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 7 保護決定 2 保護決定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 7 保護決定 3 保護台帳・ケース記録 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 7 保護決定 4 第27条に基づく指示書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 7 保護決定 5 第63条、第78条返還決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 7 保護決定 6 リバースモゲージ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 8 保護申請却下・取下げ 1 保護申請却下関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 8 保護申請却下・取下げ 2 保護申請取下げ関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 1 診療報酬請求明細書、要否意見書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 2 長期入院患者名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 3 例外的給付対象者台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 4 例外的給付管理台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 5 適正受診指導台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 6 患者受託依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 9 医療扶助 7 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 10 介護扶助 1 介護給付公費受給者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 10 介護扶助 2 介護給付等請求額通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 10 介護扶助 3 被保護者異動連絡票（国保連関係） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 10 介護扶助 4 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 10 介護扶助 5 介護給付再審査決定通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 10 介護扶助 6 要介護認定調査依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 11 ケース診断会議 1 ケース診断会議録 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 1 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 2 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 3 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 4 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 5 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 6 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 7 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 8 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 9 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 10 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 11 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 12 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
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令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 13 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 14 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 15 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 16 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 17 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 18 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 19 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 20 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 21 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 22 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 23 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 24 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 25 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 26 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 27 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 28 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 29 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 30 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 31 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 32 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 33 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 4 保護 12 保護廃止 34 保護廃止台帳 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 1 法律・要綱・各種通知 1 法律・要綱・各種通知 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 2 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 1 医療（マニュアル・手引き等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 2 介護（マニュアル・手引き等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 3 マニュアル・手引き等 3 その他（マニュアル・手引き等） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 4 東京都への疑義照会 1 医療 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 4 東京都への疑義照会 2 介護 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 5 指導検査 1 都指導検査 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 1 各種調査・報告・視察（庁内） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 2 各種調査・報告・視察（都） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 3 各種調査・報告・視察（国） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 6 各種調査・報告・視察 4 各種調査・報告・視察（その他） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 1 西部生活福祉課内 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 2 生活福祉課 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 3 介護保険課 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 4 高齢者福祉課 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 5 障害福祉課 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 6 国民健康保険課 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 7 地域保健課・長崎健康相談所 30年 令和34年3月31日
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令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 7 課内・他課との調整 8 その他の課 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 8 システム 1 生活保護システム連絡会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 8 システム 2 レセ管・クラウド 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 8 システム 3 システム関係文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 1 本人支払額（医療） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 2 本人支払額（介護） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 3 都費?区費変更連絡票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 4 移出入連絡票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 5 社保該当確認リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 6 介護区分変更・暫定利用連絡票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 7 介護保険施設入所連絡票 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 9 例月調査・回覧 8 介護資格認定切れ案内 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 10 医療・介護通信 1 バックナンバー 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 10 医療・介護通信 2 原稿 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 11 研修 1 研修資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 12 その他 1 休暇・バッチスケジュール 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 12 その他 2 ふせん・お知らせ・封筒 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 12 その他 3 交換便 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 12 その他 4 事件・クレーム等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 1 庶務 12 その他 5 貼り紙 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 1 長期入院 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 2 長期外来 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 3 頻回受診 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 4 頻回転院 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 5 向精神薬重複処方 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 1 医療扶助適正化 6 後発医薬品 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 2 医療扶助の運営状況 1 医療扶助の運営状況調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 3 医療扶助の運営状況（紙文書のみ） 1 医療扶助の運営状況作成根拠 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 4 医療扶助実態調査 1 医療扶助実態調査 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 4 医療扶助実態調査 2 医療扶助実態調査結果 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 5 健康管理 1 保健指導 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 5 健康管理 2 福祉健診 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 5 健康管理 3 服薬相談 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 6 施術 1 施術 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 1 施術継続交付者（あ行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 2 施術継続交付者（か行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 3 施術継続交付者（さ行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 4 施術継続交付者（た行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 5 施術継続交付者（な行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 6 施術継続交付者（は行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 7 施術継続交付者（ま行） 30年 令和34年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 7 施術（紙文書のみ） 8 施術継続交付者（や〜わ行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 8 治療材料 1 治療材料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 9 訪問看護 1 訪問看護 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 10 指定（非指定）医療機関・施術者 1 指定医療機関・施術者 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 10 指定（非指定）医療機関・施術者 2 指定医療機関・施術者の取り消し 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 10 指定（非指定）医療機関・施術者 3 非指定進達（非指定機関利用） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 11 再審査請求 1 再審査請求 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 1 支払基金再審査請求（4〜9月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 2 支払基金再審査請求（10〜3月提出分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 3 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 12 再審査請求（紙文書のみ） 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 13 医療費集計 1 医療費・再審査結果集計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 1 診療報酬等請求内訳書（5〜10月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 2 診療報酬等請求内訳書（11〜4月到着分） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 3 診療報酬返還通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 14 医療費集計（紙文書のみ） 4 都費・他県支払済報告書 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 15 他法 1 他法管理台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 15 他法 3 指定難病事務 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 1 原子爆弾被保護者援護 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 2 指定難病受給者証 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 3 更生医療受給者証 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 4 社保取得・喪失（あ〜た行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 5 社保取得・喪失（な〜わ行） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 16 他法（紙文書のみ） 6 感染症患者票 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 17 医療その他 1 レセプト開示請求 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 17 医療その他 2 意見書未提出医療機関対応 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 17 医療その他 3 嘱託医 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 3 医療 18 医療その他（紙文書のみ） 1 レセプト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 1 介護10割 1 調査・審査申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 1 介護10割 2 調査委託 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 1 介護10割 3 自立支援給付該当可能性台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 1 介護10割 4 福祉用具・住宅改修（10割） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 1 介護10割 5 軽度者に対する福祉用具貸与 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 1 審査依頼待ち書類（一時保管） 3年 令和7年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 2 主治医意見書写し 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 3 居宅サービス作成依頼届出書・閲覧申請書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 3 国保連 1 過誤申立 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 3 国保連 2 国保連関係文書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 1 被保護者異動連絡票（控） 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 2 突合結果一覧表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 3 突合エラー点検リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 4 原案作成委託料支払内容通知書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 5 介護給付費過誤決定通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 6 介護給付費再審査決定通知 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 7 高額介護サービス関係費 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 8 介護給付費資格照合表 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 4 国保連（紙文書のみ） 9 介護請求支払い抽出点検リスト 5年 令和9年3月31日 文書主管課
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 1 負担割合証 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 2 負担限度額認定証 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 3 福祉用具・住宅改修（1割） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 5 介護保険課との調整 4 介護関係資料 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 6 他課との調整 1 他課との調整（介護保険課以外） 30年 令和34年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 7 介護その他 1 住所地特例 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 7 介護その他 2 豊島区第1号事業支給費（みなし要支援→要介護） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 7 介護その他 3 介護その他 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 1 介護事業者変更 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 2 介護保険施設入所連絡書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 西部生活福祉課 5 援護 4 介護 8 介護その他（紙文書のみ） 3 【障害】給付認定写し 30年 令和34年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 様式・マニュアル 1 各種マニュアル・手引 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 様式・マニュアル 2 各種様式・原稿 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 1 様式・マニュアル 3 各種様式・原稿 かな検索 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 文書管理 1 ファイル基準表 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 文書管理 2 保存文書管理表 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 文書管理 3 評価選別リスト 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 文書管理 4 特例管理簿（甲） 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 文書管理 5 特例管理簿（乙） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 2 文書管理 6 印影簿・公印台帳 常用
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 げた判ツール 1 げた判ツール（相談・自立支援G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 3 げた判ツール 2 げた判ツール（保護G） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 4 研修 1 研修（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 4 研修 2 研修（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 4 研修 3 研修（その他市区町村） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 4 研修 4 研修（その他団体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 5 都指導検査 1 東京都指導検査関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 6 会計検査院検査 1 会計検査関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 7 厚生労働省監査 1 厚生労働省監査関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 1 共通庶務 1 共通庶務 8 支払日 来所指定時間 1 支払日 来所指定時間 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理Ｇ 1 管理 1 社会福祉協議会関係書 1 社会福祉協議会貸付金出納簿 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理Ｇ 1 管理 1 社会福祉協議会関係書 2 社協貸付収支報告関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理Ｇ 1 管理 1 社会福祉協議会関係書 3 社協緊急援護費受領書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 2 管理Ｇ 1 管理 2 立入証 1 立入証の交付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 1 法律・要綱・各種通知 1 法律・要綱・各種通知 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 2 各種様式・原稿 1 各種様式・原稿 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 3 マニュアル・手引き等 1 医療（マニュアル・手引き等） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 3 マニュアル・手引き等 2 介護（マニュアル・手引き等） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 3 マニュアル・手引き等 3 共通（マニュアル・手引き等） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 4 東京都への疑義照会 1 医療 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 4 東京都への疑義照会 2 介護 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 5 各種調査・報告・視察 1 各種調査・報告・視察（庁内） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 5 各種調査・報告・視察 2 各種調査・報告・視察（都） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 5 各種調査・報告・視察 3 各種調査・報告・視察（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 5 各種調査・報告・視察 4 各種調査・報告・視察（その他） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 1 西部生活福祉課内 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 2 生活福祉課 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 3 介護保険課 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 4 高齢者福祉課 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 5 障害福祉課 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 6 国民健康保険課 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 7 地域保健課・長崎健康相談所 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 6 課内・他課との調整 8 その他の課 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 7 システム 1 生活保護システム連絡会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 7 システム 2 レセ管・クラウド 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 7 システム 3 システム関係文書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 1 本人支払額（医療） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 2 本人支払額（介護） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 3 都費→区費変更連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 4 移出入連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 5 社保該当確認リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 6 介護区分変更・暫定利用連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 7 介護保険施設入所連絡票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 8 例月調査・回覧 8 介護資格認定切れ案内 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 9 医療・介護通信 1 バックナンバー 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 9 医療・介護通信 2 原稿 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 10 研修 1 研修資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 11 グループ庶務 1 休暇・バッチスケジュール 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 1 援護庶務 11 グループ庶務 2 外部調整・対応等 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 1 医療扶助適正化 1 長期入院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 1 医療扶助適正化 2 長期外来 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 1 医療扶助適正化 3 頻回受診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 1 医療扶助適正化 4 頻回転院 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 1 医療扶助適正化 5 向精神薬重複処方 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 1 医療扶助適正化 6 後発医薬品 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 2 医療扶助の運営状況 1 医療扶助の運営状況調査 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 3 医療扶助の実態調査 1 医療扶助実態調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 3 医療扶助の実態調査 2 医療扶助実態統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 4 健康管理 1 保健指導 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 4 健康管理 2 福祉健診 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 4 健康管理 3 服薬相談 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 5 施術 1 施術 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 1 施術継続交付者（あ行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 2 施術継続交付者（か行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 3 施術継続交付者（さ行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 4 施術継続交付者（た行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 5 施術継続交付者（な行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 6 施術継続交付者（は行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 7 施術継続交付者（ま行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 6 施術（紙文書のみ） 8 施術継続交付者（や〜わ行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 7 治療材料 1 治療材料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 8 治療材料（紙文書のみ） 1 治療材料継続交付者 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 9 訪問看護 1 訪問看護 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 10 訪問看護（紙文書のみ） 1 訪問看護継続交付者 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 11 指定（非指定）医療機関・施術者 1 指定医療機関・施術者 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 11 指定（非指定）医療機関・施術者 2 指定医療機関・施術者の取り消し 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 11 指定（非指定）医療機関・施術者 3 非指定進達（非指定機関利用） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 12 再審査請求 1 再審査請求 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 13 再審査請求（紙文書のみ） 1 支払基金再審査請求（4〜9月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 13 再審査請求（紙文書のみ） 2 支払基金再審査請求（10〜3月提出分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 13 再審査請求（紙文書のみ） 3 再審査等結果管理票・通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 13 再審査請求（紙文書のみ） 4 レセプト点検 業務報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 14 医療費集計 1 医療費・再審査結果集計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 15 医療費集計（紙文書のみ） 1 診療報酬等請求内訳書（5〜10月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 15 医療費集計（紙文書のみ） 2 診療報酬等請求内訳書（11〜4月到着分） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 15 医療費集計（紙文書のみ） 3 診療報酬返還通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 15 医療費集計（紙文書のみ） 4 都費・他県支払済報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 16 他法 1 他法管理台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 16 他法 3 指定難病事務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 1 原子爆弾被保護者援護 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 2 指定難病受給者証 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 3 更生医療受給者証 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 4 社保取得 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 5 社保喪失 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 6 感染症患者票 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 7 精神入院補助カード（あ行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 8 精神入院補助カード（か行） 常用
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令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 9 精神入院補助カード（さ行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 10 精神入院補助カード（た行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 11 精神入院補助カード（な行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 12 精神入院補助カード（は行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 13 精神入院補助カード（ま行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 14 精神入院補助カード（や行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 15 精神入院補助カード（ら行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 16 精神入院補助カード（わ行） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 17 他法（紙文書のみ） 17 精神入院補助カード（保護廃止者） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 18 レセプト 2 紙レセプト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 19 医療庶務 1 意見書未提出医療機関対応 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 2 医療 19 医療庶務 2 嘱託医 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 1 介護10割 1 調査・審査申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 1 介護10割 2 調査委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 1 介護10割 3 自立支援給付該当可能性台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 1 介護10割 4 福祉用具・住宅改修（10割） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 1 介護10割 5 軽度者に対する福祉用具貸与 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 1 審査依頼待ち書類（一時保管） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 2 主治医意見書写し 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 2 介護10割（紙文書のみ） 3 居宅サービス作成依頼届出書・閲覧申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 3 国保連 1 過誤申立 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 3 国保連 2 国保連関係文書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 1 被保護者異動連絡票（控） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 2 突合結果一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 3 突合エラー点検リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 4 原案作成委託料支払内容通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 5 介護給付費過誤決定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 6 介護給付費再審査決定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 7 高額介護サービス関係費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 8 介護給付費資格照合表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 4 国保連（紙文書のみ） 9 介護請求支払い抽出点検リスト 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 5 介護保険課との調整 1 負担割合証 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 5 介護保険課との調整 2 負担限度額認定証 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 5 介護保険課との調整 3 福祉用具・住宅改修（1割） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 5 介護保険課との調整 4 介護関係資料 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 6 他課との調整 1 他課との調整（介護保険課以外） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 7 介護庶務 1 住所地特例 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 7 介護庶務 2 豊島区第1号事業支給費（みなし要支援→要介護） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 3 援護G 3 介護 7 介護庶務 3 介護その他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 1 法令 1 法令関係書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 2 通知 1 公害健康被害補償関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 2 通知 2 通達 （国） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 2 通知 3 通達 （都） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 2 通知 4 通達 （その他市区町村） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 2 通知 5 通達 （その他団体） 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 3 照会・回答 1 照会・回答（国） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 3 照会・回答 2 照会・回答（都） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 3 照会・回答 3 照会・回答（その他市区町村） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 3 照会・回答 4 照会・回答（その他団体） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 4 各種調査 1 福祉事務所現況調査の実施 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 4 各種調査 2 被保護者関係調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 4 各種調査 3 福祉局指導検査事前資料の提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 4 各種調査 4 生活保護法施行事務監査に伴う提出資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 4 各種調査 5 保護の実施要領・医療扶助運営要領の改正に関する意見 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 1 民生委員協議会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 2 施行事務監査提出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 3 無料乗車券 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 5 広報関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 6 NHK調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 7 水道局調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 8 家計簿調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 9 固定資産税調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 10 区営・区立福祉住宅・安心住まいアパート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 11 基準改定通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 12 教育扶助適用児童生徒調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 13 特定資格証明書交付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 5 調査 14 保護証明書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 6 会議 1 ケース診断会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 6 会議 2 ケース診断会議録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 6 会議 3 所長会・ブロック会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 6 会議 4 全体会・合同事務研究会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 6 会議 5 全体会議事録 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 7 業務運営方針 1 業務運営方針・事務事業計画書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 8 内部点検実施要領 1 査察指導 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 9 受付 1 受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 10 諸証明発行簿 1 諸証明発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 11 相談日報 1 相談日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 12 質疑応答録 1 保護課質疑応答録（西部分） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 13 面接記録 1 世帯台帳（面接記録票） 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 13 面接記録 2 面接記録票 10年 令和15年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 14 グループ庶務 1 区民等からの意見 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 14 グループ庶務 2 改正意見 5年 令和10年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 14 グループ庶務 3 年度末報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 14 グループ庶務 4 地区分担表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 14 グループ庶務 5 新任研修資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 15 グループ庶務 2 生活保護速報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 15 グループ庶務 3 福祉行政統計月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 15 グループ庶務 4 他課との連絡文書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 4 相談Ｇ 1 相談 15 グループ庶務 5 研修（外部） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 1 通知 1 通知（国） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 1 通知 2 通知（都） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 1 通知 3 通知（その他市区町村） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 1 通知 4 通知（その他団体） 常用
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 2 各種調査 1 調査（国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 2 各種調査 2 調査（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 2 各種調査 3 調査（その他市区町村） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 2 各種調査 4 調査（その他団体） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 3 自立支援庶務 1 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 4 居宅安定化支援事業 1 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 4 居宅安定化支援事業 2 日報・月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 4 居宅安定化支援事業 3 研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 4 居宅安定化支援事業 4 個人票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 4 居宅安定化支援事業 5 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 5 子ども若者支援事業 1 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 5 子ども若者支援事業 2 日報・月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 5 子ども若者支援事業 3 研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 5 子ども若者支援事業 4 個人票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 5 子ども若者支援事業 5 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 6 就労支援事業 1 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 6 就労支援事業 2 日報・月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 6 就労支援事業 3 研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 6 就労支援事業 4 個人票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 6 就労支援事業 5 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 7 資産調査 1 様式 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 7 資産調査 2 日報・月報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 7 資産調査 3 研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 7 資産調査 4 個人票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 5 自立支援Ｇ 1 自立支援 7 資産調査 5 庶務 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 1 法令 1 法令 1 法令関係書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 1 照会・回答 1 照会・回答(国） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 1 照会・回答 2 照会・回答(都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 1 照会・回答 3 照会・回答(その他市区町村） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 1 照会・回答 4 照会・回答(その他団体） 5年 令和10年3月31日 主管課
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令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 2 行政不服審査請求 1 行政不服審査請求関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 5 ケース記録・決定調書の写しの発行 1 ケース記録・決定調書の写しの発行 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 6 移管 1 移管関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 7 更生施設等通知 1 更生施設 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 7 更生施設等通知 2 日常生活支援施設 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 8 遺体引渡依頼書 1 遺体引渡依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 2 照会・回答 9 第三者行為による請求 1 第三者行為による請求関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 1 特別基準設定申請書・回答 1 特別基準設定申請書・回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 2 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 1 収入申告書・一時扶助申請書等受理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 3 保護決定調書 1 保護決定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 3 保護決定調書 2 保護決定関係資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 4 保護台帳・ケース記録 1 保護台帳・ケース記録 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 5 課税調査 1 課税調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 6 第63条返還決定通知書 1 第63条返還決定通知書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 6 第63条返還決定通知書 2 第63条返還決定通知書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 1 29条調査決定簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 2 同意書発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 3 保護証明発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 4 検診命令発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 5 扶養照会交付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 6 戸籍照会交付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 7 病状照会発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 7 発行簿 8 社会福祉協議会貸出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 8 ケース診断会議 1 ケース診断会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 9 第27条に基づく指示書 1 第27条に基づく指示書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 10 現金出納手続き 1 現金出納（預り金） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 11 基準改定 1 基準改定関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 12 自主的内部点検 1 自主的内部点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 13 訪問計画 1 訪問計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 14 稼働年齢層ケースの点検 1 稼働年齢層ケースの点検 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 15 入院入所者訪問 1 入院入所者訪問 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 16 保護申請却下・取り下げ 1 保護申請却下関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 16 保護申請却下・取り下げ 2 保護申請取下げ関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 17 保護廃止 1 保護廃止 常用 主管課
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 1 診療報酬請求明細書、要否意見書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 2 長期入院患者名簿 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 3 例外的給付対象者台帳 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 4 例外的給付管理台帳 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 5 適正受診指導台帳 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 6 患者委託依頼書 常用
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 18 医療扶助 7 医療機関からの診療報酬返還関係文書 5年 令和10年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 19 介護扶助 1 介護給付公費受給者一覧 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 19 介護扶助 2 介護給付等請求額通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 19 介護扶助 3 被保護者異動連絡票（国保連関係） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 19 介護扶助 4 介護給付費過誤決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 19 介護扶助 5 介護給付再審査決定通知書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 19 介護扶助 6 要介護認定調査依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 20 自立支援プログラム 1 要綱・要領 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 20 自立支援プログラム 2 申込書類等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 20 自立支援プログラム 3 進行管理・統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 21 リバースモゲージ 1 リバースモゲージ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 22 係内事務連絡 1 係内事務連絡等 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 23 第78条の2徴収決定書 1 第78条の2徴収決定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 3 保護決定 23 第78条の2徴収決定書 2 第78条の2徴収決定通知発行簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 1 アルバイト・人材派遣関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 2 システム関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 3 各種様式(回覧、支給日引き換え券等) 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 4 キャビネット配置 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 5 地区担当 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 6 研修 5年 令和10年3月31日
令和04年度 西部生活福祉課 6 保護Ｇ 4 保護庶務 1 グループ庶務 7 庶務(その他) 5年 令和10年3月31日
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 子育て支援課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 子育て支援課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 子育て支援課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成24年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成24年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成24年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成24年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
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平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成24年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
平成24年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成24年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成24年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成24年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成24年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成24年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成24年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成24年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成24年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
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平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成24年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成24年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショトステイ 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成24年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
平成24年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
平成24年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成24年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人終了ファイル（広場） 常用
平成24年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成24年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
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平成24年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティ対策委員会 常用
平成24年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
平成24年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
平成24年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
平成24年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
平成24年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
平成24年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
平成24年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
平成24年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
平成24年度 子育て支援課 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
平成24年度 子育て支援課 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 8 ２３年度コアラ指導日誌 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 ２３年度自立支援利用費調整 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 ２３年度支給決定書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 ２３年度児童デイサービス提供実績記録票 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 ２３年度介護給付費明細書 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 ２３年度支援費制度相談受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 ２３年度豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 ２３年度通所会議 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 ２３年度行事記録 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 ２３年度おやじの会 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 ２３年度保護者会記録 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 ２３年度懇談会記録 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 ２３年度小児精神科ケース 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 ２３年度一般相談受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
平成24年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 ２４年度発達相談受付簿 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 ２４年度パオパオ活動記録 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 ２４年度パオパオ参加記録 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 ２４年度パオパオＨＣ 常用
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平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 ２５パオパオ経過 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 5 ２３年度新一年生登録申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 6 ２３年度新一年生一時保育登録申請書 常用
平成24年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
平成24年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 ２３年度訪問相談完了受付票 常用
平成24年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 ２３年度訪問相談資料 常用
平成24年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
平成24年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
平成24年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
平成25年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成25年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成25年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
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（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成25年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成25年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
平成25年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成25年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成25年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成25年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成25年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成25年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成25年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成25年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成25年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
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平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成25年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成25年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショトステイ 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成25年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
平成25年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
平成25年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成25年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人終了ファイル（広場） 常用
平成25年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成25年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
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平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
平成25年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティ対策委員会 常用
平成25年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
平成25年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
平成25年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
平成25年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
平成25年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
平成25年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
平成25年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
平成25年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
平成25年度 子育て支援課 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
平成25年度 子育て支援課 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 8 ２３年度コアラ指導日誌 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 ２３年度自立支援利用費調整 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 ２３年度支給決定書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 ２３年度児童デイサービス提供実績記録票 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 ２３年度介護給付費明細書 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 ２３年度支援費制度相談受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 ２３年度豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 ２３年度通所会議 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 ２３年度行事記録 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 ２３年度おやじの会 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 ２３年度保護者会記録 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 ２３年度懇談会記録 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 ２３年度小児精神科ケース 常用
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保存場所

（紙文書等）

平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 ２３年度一般相談受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
平成25年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 ２４年度発達相談受付簿 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 ２４年度パオパオ活動記録 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 ２４年度パオパオ参加記録 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 ２４年度パオパオＨＣ 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 ２５パオパオ経過 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 5 ２３年度新一年生登録申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 6 ２３年度新一年生一時保育登録申請書 常用
平成25年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
平成25年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 ２３年度訪問相談完了受付票 常用
平成25年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 ２３年度訪問相談資料 常用
平成25年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
平成25年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
平成25年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
平成26年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成26年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
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平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成26年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成26年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成26年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
平成26年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成26年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成26年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成26年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
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平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成26年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成26年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成26年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成26年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成26年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成26年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成26年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
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平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショトステイ 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
平成26年度 子育て支援課 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
平成26年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
平成26年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
平成26年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人終了ファイル（広場） 常用
平成26年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
平成26年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
平成26年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティ対策委員会 常用
平成26年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
平成26年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
平成26年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
平成26年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
平成26年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
平成26年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
平成26年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
平成26年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
平成26年度 子育て支援課 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
平成26年度 子育て支援課 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 8 ２３年度コアラ指導日誌 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 ２３年度自立支援利用費調整 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 ２３年度支給決定書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 ２３年度児童デイサービス提供実績記録票 常用

159



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 ２３年度介護給付費明細書 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 ２３年度支援費制度相談受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 ２３年度豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 ２３年度通所会議 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 ２３年度行事記録 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 ２３年度おやじの会 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 ２３年度保護者会記録 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 ２３年度懇談会記録 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 ２３年度小児精神科ケース 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 ２３年度一般相談受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
平成26年度 子育て支援課 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 ２４年度発達相談受付簿 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 ２４年度パオパオ活動記録 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 ２４年度パオパオ参加記録 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 ２４年度パオパオＨＣ 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 ２５パオパオ経過 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 5 ２３年度新一年生登録申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 6 ２３年度新一年生一時保育登録申請書 常用
平成26年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
平成26年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 ２３年度訪問相談完了受付票 常用
平成26年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 ２３年度訪問相談資料 常用
平成26年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
平成26年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
平成26年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
平成27年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成27年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成27年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
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平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成27年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成27年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成27年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成27年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
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平成27年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成27年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成27年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成27年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成27年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成27年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成27年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成27年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成27年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成27年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成27年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成27年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成27年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成28年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成28年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成28年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成28年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成28年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成28年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
平成28年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成28年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成28年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成28年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成28年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成28年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成28年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成28年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成28年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成28年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成28年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成28年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成28年度 子育て支援課 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティ資料 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成29年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成29年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成29年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成29年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成29年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成29年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
平成29年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成29年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成29年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成29年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成29年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成29年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成29年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成29年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成29年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成29年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成29年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成29年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成29年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
平成30年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
平成30年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 文書 3 広聴・情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 文書 4 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 2 家庭相談業務報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
平成30年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
平成30年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 1 東京都母子・夫人研究会 資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 2 東京都母子・夫人研究会分担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 1 東京都母子緊急一時保護事業関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 9 要保護女子の移動費（役務費）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 10 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 11 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 12 緊急保護宿泊費 現金出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 4 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 5 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 6 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 7 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
平成30年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 3 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
平成30年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
平成30年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援市町村包括補助事業協議書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
平成30年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
平成30年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 10 統計報告 1 東京都福祉保健局統計報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
平成30年度 子育て支援課 10 統計報告 4 婦人保護事業実施状況報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 都補助金 支給決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
平成30年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
平成30年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
平成30年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
平成30年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 2 個人情報に関する通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
平成30年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 3 ＢＣＰ業務実施マニュアル関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 4 震災復興マニュアル策定関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
平成30年度 子育て支援課 15 庶務 1 収納 1 現金取扱処理簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 1 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 2 母子福祉資金貸付事務経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 4 需用費出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 1 予算関係通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 2 予算回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 3 予算報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 4 予算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 1 決算関係通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 2 決算回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 3 決算報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 4 決算書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 5 増減関係通知 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 5 借用書の返還 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
平成30年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
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平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 5 東京都母子福祉資金償還決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 6 東京都母子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 7 東京都母子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 8 東京都母子福祉資金償還済台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子福祉資金督促状・催告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子福祉資金公用請求関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 1 東京都母子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 2 東京都母子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 3 東京都母子福祉資金歳入調定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 4 東京都母子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 5 東京都母子福祉資金実績報告書（都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 6 東京都母子福祉資金継続支出 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 7 東京都母子福祉資金関係原義（都） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 1 東京都母子福祉資金収入内訳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 2 東京都母子福祉資金収入日計表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 3 東京都母子福祉資金日計内訳表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
平成30年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
平成30年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティ資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和11年3月31日 文書主管課
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平成30年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回相談打ち合せ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合せ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 4 うさぎっこグループ日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 5 のうさぎグループ日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 7 すいか指導日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 介護給付費 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童デイサービス事業利用契約書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 児童デイサービス事業利用計画書綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 3 就学相談における指導状況提出資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 5 就学相談資料 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料依頼書綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和6年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
令和元年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和元年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
令和元年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 文書 3 広聴・情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 文書 4 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
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コード 大分類名称 中分類
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コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 2 家庭相談業務報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
令和元年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
令和元年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 1 東京都母子・夫人研究会 資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 2 東京都母子・夫人研究会分担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 1 東京都母子緊急一時保護事業関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 9 要保護女子の移動費（役務費）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 10 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 11 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 12 緊急保護宿泊費 現金出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課

174



年度 管理部署 大分類
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（紙文書等）

令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 4 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 5 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 6 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 7 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和元年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 3 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
令和元年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和元年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
令和元年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援市町村包括補助事業協議書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
令和元年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
令和元年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 10 統計報告 1 東京都福祉保健局統計報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
令和元年度 子育て支援課 10 統計報告 4 婦人保護事業実施状況報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 都補助金 支給決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
令和元年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
令和元年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
令和元年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和元年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 2 個人情報に関する通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
令和元年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 3 ＢＣＰ業務実施マニュアル関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 4 震災復興マニュアル策定関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和元年度 子育て支援課 15 庶務 1 収納 1 現金取扱処理簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 1 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 2 母子福祉資金貸付事務経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 4 需用費出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 1 予算関係通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 2 予算回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 3 予算報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 4 予算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 1 決算関係通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 2 決算回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 3 決算報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 4 決算書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 5 増減関係通知 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 5 借用書の返還 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和元年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 5 東京都母子福祉資金償還決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 6 東京都母子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 7 東京都母子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 8 東京都母子福祉資金償還済台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子福祉資金督促状・催告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子福祉資金公用請求関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 1 東京都母子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 2 東京都母子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 3 東京都母子福祉資金歳入調定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 4 東京都母子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 5 東京都母子福祉資金実績報告書（都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 6 東京都母子福祉資金継続支出 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 7 東京都母子福祉資金関係原義（都） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 1 東京都母子福祉資金収入内訳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 2 東京都母子福祉資金収入日計表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 3 東京都母子福祉資金日計内訳表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
令和元年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
令和元年度 子育て支援課 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティ資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和7年3月31日 文書主管課
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令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回相談打ち合せ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合せ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 4 うさぎっこグループ日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 5 のうさぎグループ日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 7 すいか指導日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 介護給付費 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童デイサービス事業利用契約書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 児童デイサービス事業利用計画書綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 3 就学相談における指導状況提出資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 5 就学相談資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料依頼書綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
令和02年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和02年度 子育て支援課 4 文書件名簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
令和02年度 子育て支援課 6 情報持ち出し管理台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 7 記録媒体管理台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 1 通知 国 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 2 通知 都 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 3 通知 他区市町村・団体 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 2 照会・回答 国 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 3 照会・回答 都 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 2 文書 3 広聴・情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 文書 4 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 2 家庭相談業務報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
令和02年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
令和02年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 1 東京都母子・夫人研究会 資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 2 東京都母子・夫人研究会分担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 1 東京都母子緊急一時保護事業関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 9 要保護女子の移動費（役務費）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 10 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 11 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 12 緊急保護宿泊費 現金出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
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令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 4 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 5 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 6 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 7 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和02年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 3 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
令和02年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
令和02年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援市町村包括補助事業協議書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
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令和02年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
令和02年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 10 統計報告 1 東京都福祉保健局統計報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
令和02年度 子育て支援課 10 統計報告 4 婦人保護事業実施状況報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 都補助金 支給決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
令和02年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
令和02年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
令和02年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和02年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 2 個人情報に関する通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
令和02年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 2 震災復興検討作業部会会議録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 3 ＢＣＰ業務実施マニュアル関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 4 震災復興マニュアル策定関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和02年度 子育て支援課 15 庶務 1 収納 1 現金取扱処理簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 1 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 2 母子福祉資金貸付事務経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 4 需用費出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 1 予算関係通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 2 予算回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 3 予算報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 4 予算書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 1 決算関係通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 2 決算回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 3 決算報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 4 決算書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 5 増減関係通知 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 5 借用書の返還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和02年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用

183



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 5 東京都母子福祉資金償還決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 6 東京都母子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 7 東京都母子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 8 東京都母子福祉資金償還済台帳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子福祉資金督促状・催告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子福祉資金公用請求関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 1 東京都母子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 2 東京都母子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 3 東京都母子福祉資金歳入調定 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 4 東京都母子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 5 東京都母子福祉資金実績報告書（都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 6 東京都母子福祉資金継続支出 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 7 東京都母子福祉資金関係原義（都） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 1 東京都母子福祉資金収入内訳 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 2 東京都母子福祉資金収入日計表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 3 東京都母子福祉資金日計内訳表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
令和02年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
令和03年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
令和03年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和03年度 子育て支援課 4 文書件名簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
令和03年度 子育て支援課 6 情報持ち出し管理台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 7 記録媒体管理台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 1 通知 国 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 2 通知 都 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 3 通知 他区市町村・団体 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 2 照会・回答 国 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 3 照会・回答 都 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 3 広聴・情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 文書 4 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和9年3月31日
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コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 2 家庭相談業務報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
令和03年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
令和03年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 1 東京都母子・夫人研究会 資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 2 東京都母子・夫人研究会分担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 1 東京都母子緊急一時保護事業関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 9 要保護女子の移動費（役務費）の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 10 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 11 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 12 緊急保護宿泊費 現金出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 4 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 5 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和9年3月31日
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（紙文書等）

令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 6 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 7 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和03年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 3 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
令和03年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和03年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
令和03年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援市町村包括補助事業協議書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
令和03年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
令和03年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 10 統計報告 1 東京都福祉保健局統計報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
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令和03年度 子育て支援課 10 統計報告 4 婦人保護事業実施状況報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 都補助金 支給決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
令和03年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
令和03年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
令和03年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和03年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 2 個人情報に関する通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
令和03年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 2 震災復興検討作業部会会議録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 3 ＢＣＰ業務実施マニュアル関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 4 震災復興マニュアル策定関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和03年度 子育て支援課 15 庶務 1 収納 1 現金取扱処理簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 1 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 2 母子福祉資金貸付事務経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 4 需用費出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 1 予算関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 2 予算回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 3 予算報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 4 予算書 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 1 決算関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 2 決算回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 3 決算報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 4 決算書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 5 増減関係通知 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 5 借用書の返還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和03年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 5 東京都母子福祉資金償還決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 6 東京都母子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 7 東京都母子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 8 東京都母子福祉資金償還済台帳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子福祉資金督促状・催告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子福祉資金公用請求関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 1 東京都母子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 2 東京都母子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 3 東京都母子福祉資金歳入調定 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 4 東京都母子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 5 東京都母子福祉資金実績報告書（都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 6 東京都母子福祉資金継続支出 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 7 東京都母子福祉資金関係原義（都） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 1 東京都母子福祉資金収入内訳 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 2 東京都母子福祉資金収入日計表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 3 東京都母子福祉資金日計内訳表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
令和03年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
令和04年度 子育て支援課 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書保存箱カード 常用
令和04年度 子育て支援課 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和04年度 子育て支援課 4 文書件名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 保存文書管理票 常用
令和04年度 子育て支援課 6 情報持ち出し管理台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 7 記録媒体管理台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 1 通知 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 2 通知 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 3 通知 他区市町村・団体 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 1 通知 4 通知 区 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 1 照会・回答 区 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 2 照会・回答 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 3 照会・回答 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 6 照会・回答 他区市町村・団体 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 3 広聴・情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 3 広聴・情報管理 3 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 文書 4 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 1 相談台帳 1 母子・女性相談台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 2 相談台帳（その他） 1 相談記録旧台帳名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 1 相談受付カード 5年 令和10年3月31日
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（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 2 相談受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 3 相談受付簿 3 過年度分相談記録受付簿 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 1 家庭相談記録 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 2 家庭相談業務報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 3 家庭相談受付簿 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 4 家庭相談 4 家庭相談五十音名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 1 母子自立支援員の手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 5 相談マニュアル 2 配偶者暴力支援基本プロブラム手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 1 子ども虐待防止連絡会実務者会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 2 子ども虐待防止連絡会定期連絡会議 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 3 送致書 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 4 遺棄児 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 5 棄児マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 6 居住児童に関する届出書 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 6 児童関係 7 子ども家庭支援センター連携 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 1 メール相談回答 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 7 メール相談 2 メール相談回答（過年度） 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 1 ＤＶ相談証明 常用
令和04年度 子育て支援課 1 相談関係書 8 ＤＶ証明書 2 ＤＶ相談証明関係書式 常用
令和04年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 1 東京都母子・夫人研究会 資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 母子・婦人研究会 2 東京都母子・夫人研究会分担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 相談員連絡協議会 1 東京都相談員等連絡協議会分担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 1 東京都母子緊急一時保護事業関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 2 東京都母子緊急一時保護申請台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 3 母子等緊急一時保護申請書（ホテル・旅館他） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 4 母子等緊急一時保護申請書（愛の家ファミリーホーム） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 5 母子緊急保護申請書（皐月） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 6 母子緊急保護申請書（網代ホーム きずな） 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 7 東京都女性相談センター利用依頼書 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 8 バックアップセンター申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 9 要保護女子の移動費（役務費）の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 10 緊急一時保護扶助費（宿泊費）の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 11 緊急一時保護扶助費（生活費）の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 緊急一時保護 12 緊急保護宿泊費 現金出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 1 様式 1 入院助産 申請書類関係 常用
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 1 入院助産 申請の手引き 常用
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 2 マニュアル 2 入院助産 事務見本 常用
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 1 入院助産 受信権発行簿 常用
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 3 申請 2 入院助産 申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 4 請求 1 入院助産 請求書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 5 国庫負担金 1 入院助産 国庫負担金 5年 令和10年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 6 都負担金 1 入院助産 都負担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 7 入所負担金 1 入院助産 施設入所負担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 1 入院助産 増減説明書 常用
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 2 入院助産 都・支払基金通知集 常用
令和04年度 子育て支援課 5 入院助産 8 その他関係資料 3 入院助産 支払基金再審査等請求手引 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 1 母子生活支援施設 扶助費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 1 扶助費関係 2 母子生活支援施設 被虐待児受入加算 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 1 母子生活支援施設 国庫負担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 2 負担金関係 2 母子生活支援施設 都負担金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 3 都報告関係 1 母子生活支援施設 都提出書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 4 要綱 1 母子生活支援施設 愛の家要綱集 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 5 都通知書 1 母子生活支援施設 都通知集 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 1 母子生活支援施設 参考資料 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 2 母子生活支援施設 広域入所資料 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 6 資料 3 母子生活支援施設 全国名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 7 住宅関係書 1 都営住宅特例割当資料 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 1 母子生活支援施設 入所者名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 8 入所（管理） 2 母子生活支援施設 実施状況管理簿 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 1 母子生活支援施設 入所者健康診断委託 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 2 母子生活支援施設 入所前健診依頼書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 9 入所（健診） 3 母子生活支援施設 入所前健診発行簿 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 10 入退所決定 1 母子生活支援施設 入・退所決定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 1 母子生活支援施設 入所負担金決定及び歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 2 母子生活支援施設 入所負担金徴収簿 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 11 入所負担金 3 母子生活支援施設 入所負担金収入日計表 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 1 母子生活支援施設 世帯台帳・相談記録 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 12 台帳 2 母子生活支援施設 世帯台帳（終了） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 1 児童福祉施設等整備費補助金 交付申請及び関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 6 母子生活支援施設 13 補助金 2 児童福祉施設等整備費補助金 その他建て替え関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 1 国庫補助金 1 ＤＶ対策等総合支援事業費国庫補助金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 7 ＤＶ対策等総合支援事業 2 補助金関係 1 子供家庭支援区市町村包括補助事業 実績報告書 常用
令和04年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 1 都ひとり親家庭生活支援事業 実施要綱 常用
令和04年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 1 通知書 2 都ひとり親家庭生活支援事業 通知書 常用
令和04年度 子育て支援課 8 ひとり親家庭生活支援事業 2 調査 1 都ひとり親家庭生活支援事業 調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 1 補助金関係 1 ひとり親家庭総合支援事業 子供家庭支援市町村包括補助事業協議書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 1 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託契約書 常用
令和04年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 2 母子等緊急一時保護 2 ひとり親家庭総合支援事業 母子等緊急一時保護委託料の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 1 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託契約書 常用
令和04年度 子育て支援課 9 ひとり親家庭包括補助事業 3 ひとり親家庭専門相談 2 ひとり親家庭総合支援事業 ひとり親家庭専門相談委託料の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 10 統計報告 1 東京都福祉保健局統計報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 10 統計報告 2 東京都福祉保健局統計報告（過年度） 常用
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令和04年度 子育て支援課 10 統計報告 4 婦人保護事業実施状況報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 1 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付要綱 常用
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 2 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 3 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 1 国庫補助金 4 母子家庭等対策総合支援事業費 国庫補助金 歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実績報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 2 高等技能訓練促進費 都補助金 交付申請 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 11 母子家庭等対策総合支援事業 2 都補助金 3 高等技能訓練促進費 都補助金 歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 1 高等技能訓練促進費 都補助金 実施要綱 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 2 高等技能訓練促進費 都補助金 関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 3 高等技能訓練促進費 都補助金 申請受付台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 4 高等技能訓練促進費 都補助金 支給決定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 5 高等技能訓練促進費 支給決定（終了者） 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 6 高等技能訓練促進費 入学支援終了一時金の支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 1 高等技能訓練促進費 7 高等技能訓練促進費 支給決定及び支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 1 教育訓練給付金 実施要綱 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 2 教育訓練給付金 関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 3 教育訓練給付金 申請受付台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 2 教育訓練給付金 4 教育訓練給付金 支給決定及び支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 1 母子自立支援プログラム 受付簿 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 2 母子自立支援プログラム 通知書 常用
令和04年度 子育て支援課 12 母子家庭自立支援関係 3 母子自立支援プログラム 3 母子自立支援プログラム ハローワーク提出簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 13 要綱 1 要綱改正 1 要綱改正 常用
令和04年度 子育て支援課 14 文書 1 マニュアル 1 事務処理マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 14 文書 2 行政情報関係書 1 行政情報公開関係通知 常用
令和04年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 1 個人情報開示請求申請・回答 常用
令和04年度 子育て支援課 14 文書 3 個人情報関係書 2 個人情報に関する通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 1 防災関係通知 常用
令和04年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 2 震災復興検討作業部会会議録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 3 ＢＣＰ業務実施マニュアル関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 14 文書 4 防災関係書 4 震災復興マニュアル策定関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 14 文書 5 福祉総合システム関係 1 総合保健福祉相談システム資料 常用
令和04年度 子育て支援課 15 庶務 1 収納 1 現金取扱処理簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 1 女性自立援助資金貸付事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 2 母子福祉資金貸付事務経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 3 子ども家庭・女性相談事業経費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 15 庶務 2 需用費 4 需用費出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 1 予算関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 2 予算回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 3 予算報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 1 予算 4 予算書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 1 決算関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 2 決算回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 3 決算報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 4 決算書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 5 増減関係通知 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 6 増減回答 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 16 予算・決算 2 決算 7 増減報告 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 1 貸付及び支出 1 女性自立援助資金申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 1 女性自立援助資金納付誓約書 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 2 女性自立援助資金償還決定書 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 3 女性自立援助資金台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 4 女性自立援助資金償還済台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 5 借用書の返還 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 2 償還 6 女性自立援助資金償還・調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 1 女性自立援助資金督促状・催告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 2 女性自立援助資金不能欠損・猶予・償還変更申請 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 3 女性自立援助資金不納欠損台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 3 督促関係 4 住民票等公用請求簿 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 1 財産調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 2 債権徴収計画 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 3 債権に関する裁判所からの通知 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 4 債権管理 4 債権に関する弁護士からの通知 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 1 女性自立援助資金郵便振替納付書 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 2 女性自立援助資金収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 5 収納 3 女性自立援助資金収入日計内訳書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 1 女性自立援助資金差引簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 6 決算資料 2 女性自立援助資金収入状況集約表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 1 女性自立援助資金収支未済額繰越 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 7 資金管理 2 都実績報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 8 条例改正 1 女性自立援助資金条例改正関係 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 1 女性自立援助資金貸付状況・参考資料 常用
令和04年度 子育て支援課 17 女性自立援助資金 9 資料 2 女性自立援助資金償還事務マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 1 東京都母子福祉資金貸付申請 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 1 貸付及び支出 2 東京都母子福祉資金貸付申請整理簿 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 1 東京都母子福祉資金償還台帳 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 2 東京都母子福祉資金申請書 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 3 東京都母子福祉資金支払猶予者名簿 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 4 東京都母子福祉資金郵便振替納付書 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 5 東京都母子福祉資金償還決定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 6 東京都母子福祉資金卒業届・償還方法決定書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 7 東京都母子福祉資金借用書返還関係書 5年 令和10年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
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（紙文書等）

令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 2 償還 8 東京都母子福祉資金償還済台帳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 1 東京都母子福祉資金督促状・催告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 2 東京都母子福祉資金自己破産者関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 3 東京都母子福祉資金不納欠損関係書 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 3 督促関係 4 東京都母子福祉資金公用請求関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 1 東京都母子福祉資金歳入歳出外資金 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 2 東京都母子福祉資金貸付決定・支出関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 3 東京都母子福祉資金歳入調定 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 4 東京都母子福祉資金収納内訳・資金別償還 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 5 東京都母子福祉資金実績報告書（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 6 東京都母子福祉資金継続支出 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 4 歳入調定 7 東京都母子福祉資金関係原義（都） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 1 東京都母子福祉資金収入内訳 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 2 東京都母子福祉資金収入日計表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 5 収納 3 東京都母子福祉資金日計内訳表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 6 執行計画 1 東京都母子福祉資金執行計画表 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 7 マニュアル 1 東京都母子福祉資金システム操作マニュアル 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 1 東京都母子福祉資金関係様式 常用
令和04年度 子育て支援課 18 母子福祉資金 8 様式関係 2 東京都母子福祉資金関係様式見本 常用
令和04年度 子育て支援課 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 事務共通 6 その他 5 カンファレンス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 1 事務共通 6 その他 6 施設事業日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 4 うさぎっこグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 5 のうさぎグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 7 すいか指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 介護給付費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 自立支援給付費調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 自立支援利用費調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 上限管理関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童デイサービス事業利用契約書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 デイサービス提供実績票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 介護給付費明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 児童デイサービス事業利用計画書綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 14 支給決定通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 15 未契約終了者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 16 中央保健福祉センター送信票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 2 発達契約関係 17 契約者一覧 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 行事会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 6 縁日ごっこ綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 3 就学相談における指導状況提出資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 5 就学相談資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料依頼書綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 6 発達その他 1 専門の先生日程表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 1 ミッフィータイム・ベビーマッサージ・ぐるんぱタイム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 2 ママズカフェ・父親育児学級・応援ふくろう配布者名簿・スマイル講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 3 今年度事業活動 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 4 ウエルカム赤ちゃん 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 5 ノーバディー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 8 プール受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 1 広場日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 3 広場会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 3 登録関係 2 一時保育利用児一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 2 育児訪問返信はがき 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 4 訪問相談関係（資料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子育て支援課 4 育児訪問事業 2 育児訪問 6 子育て相談事業受付票 1年 令和6年3月31日
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 1 連絡調整会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 2 巣鴨ネット 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 9 情報 4 広報「としま」原稿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 3 四半期資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 4 福祉保健局報告書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 1 システム記録簿 1 システム記録簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 1 子育て訪問相談実績 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 2 育児支援ヘルパー事業実績 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 3 情報管理 1 記録媒体管理帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 3 情報管理 2 情報持出し管理台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティ資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 3 専門部会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 5 虐待防止連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合せ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 うさぎっこグループ日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 のうさぎグループ日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 7 すいか指導日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 介護給付費 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 自立支援給付費調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 自立支援利用費調定 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 上限管理関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童デイサービス事業利用契約書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 デイサービス提供実績票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 介護給付費明細書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 児童デイサービス事業利用計画書綴り 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 14 支給決定通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 15 未契約終了者 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 16 中央保健福祉センター送信票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 17 契約者一覧 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 行事会議 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 6 縁日ごっこ綴り 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 3 就学相談における指導状況提出資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 5 就学相談資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料依頼書綴り 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 1 連絡調整会議 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間
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保存場所

（紙文書等）

令和03年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 2 巣鴨ネット 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 9 情報 4 広報「としま」原稿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 3 四半期資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 4 福祉保健局報告書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 1 システム記録簿 1 システム記録簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 1 子育て訪問相談実績 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 2 育児支援ヘルパー事業実績 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 3 情報管理 1 記録媒体管理帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 3 情報管理 2 情報持出し管理台帳 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティ資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和14年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 3 専門部会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 5 虐待防止連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合せ 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整委員会 3年 令和7年3月31日
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令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 うさぎっこグループ日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 のうさぎグループ日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 7 すいか指導日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 介護給付費 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 自立支援給付費調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 自立支援利用費調定 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 上限管理関係 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童デイサービス事業利用契約書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 デイサービス提供実績票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 介護給付費明細書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 児童デイサービス事業利用計画書綴り 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 14 支給決定通知書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 15 未契約終了者 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 16 中央保健福祉センター送信票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 17 契約者一覧 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 行事会議 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 6 縁日ごっこ綴り 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 3 就学相談における指導状況提出資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 5 就学相談資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料依頼書綴り 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和9年3月31日
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令和03年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和7年3月31日
令和03年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和9年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 ファイル基準表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書保存箱カード 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ファイリング・システム導入資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 文書件名簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 保存文書管理票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 情報持ち出し管理台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 記録媒体管理台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 1 通知 1 通知 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 1 通知 2 通知 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 1 通知 3 通知 他区市町村・団体 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 1 通知 4 通知 区 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 2 照会・回答 1 照会・回答 区 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 2 照会・回答 2 照会・回答 国 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 2 照会・回答 3 照会・回答 都 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 2 照会・回答 6 照会・回答 他区市町村・団体 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 2 照会・回答 7 照会・回答 総務課 個人情報ファイル登録簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 3 広聴・情報管理 1 行政情報公開請求 請求書・回答書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 3 広聴・情報管理 3 区民の声処理票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 文書 4 統計 1 福祉・衛生行政統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 1 申請書 1 個人利用申請書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 2 講演会 1 講演会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 1 Enjoyパパ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 2 子育て講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 3 ママズカフェ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 4 ＮＰプログラム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 5 母親学級 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 6 ひよこの会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 7 わらべうた 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 8 ベビーマッサージ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 9 ウエルカム赤ちゃん 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 10 父親講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 11 パパの応援講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 12 スマイルカード 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 13 ボランティア予約表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 14 講師ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 3 講座 15 事業計画報告書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 4 乳児健診 1 乳児健診（1歳半健診） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 5 自主グループ 1 ボランティア企画 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 5 自主グループ 2 自主グループ 1年 令和6年3月31日
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令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 6 ボランティア登録 1 ボランティア関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 1 連絡調整会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 2 巣鴨ネット 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 7 会議 3 職員会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 8 記録 1 相談グループ話し合い記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 8 記録 2 施設事業日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 8 記録 3 事例検討会記録 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 8 記録 4 一時保育日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 9 情報 1 センター便り 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 9 情報 2 メールマガジン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 9 情報 3 ポータルサイト 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 9 情報 4 広報「としま」原稿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 1 統計（ひろば） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 2 統計（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 3 四半期資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 10 統計 4 福祉保健局報告書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 11 マニュアル 1 新型インフルエンザ対応マニュアル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 11 マニュアル 2 ホームページマニュアル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 11 マニュアル 3 ショトステイ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 12 実習 1 実習生関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 13 資料 1 環境関係資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 13 資料 2 保育ママ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 13 資料 3 資料個人情報ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 センター事業 13 資料 4 教育委員会より（資料） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 1 システム記録簿 1 システム記録簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 1 専門相談の個人ファイル 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 2 専門相談のファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 3 相談個人ファイル（広場） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 相談関係書 2 個人ファイル 4 相談個人終了ファイル（広場） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 1 一覧表 1 子育て訪問相談継続受一覧表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 2 受払表 1 絵本・はがき受払表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 1 子育て訪問相談実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 3 実績 2 育児支援ヘルパー事業実績 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 4 事業者 1 ヘルパー委託業者 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 1 育児支援ヘルパー受付票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 2 子育て訪問相談受付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 5 受付表 3 子育て訪問相談継続受付表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 6 申請書 1 としまいっしょに子育て申請書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 7 訪問相談宛名 1 バースデイ訪問相談宛名 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 8 会議 1 赤ちゃん対応会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 9 記録 1 打ち合わせ記録 1年 令和6年3月31日

201



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 10 資料 1 ひとり親家庭等の資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 5 育児支援家庭訪問 11 報告書 1 育児ヘルパー事業実施報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 1 キャンペーン 1 虐待防止キャンペーン 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 2 反省 1 権利反省 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 3 情報管理 1 記録媒体管理帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 3 情報管理 2 情報持出し管理台帳 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 4 児童虐待研修 1 児童虐待研修セット 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 5 ケース 1 終了ケース（権利） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 5 ケース 2 相談ケース 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 6 権利 1 権利担当綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 6 権利 2 権利関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 7 相談受付 1 フリーダイヤル相談受付 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 8 相談カード 1 相談カード 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 9 記録 1 権利擁護委員記録 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 9 記録 2 権利擁護委員活動記録表 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 10 個人ケースファイル 1 個人ケースファイル権利 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 1 通報・相談受付簿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 11 相談受付簿 2 住基相談受付簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 12 資料 1 セーフコミュニティ資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 13 統計 1 福祉事務所統計 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 14 文書 1 起案 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 1 ケース会議 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 2 定期連絡会 10年 令和15年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 3 専門部会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 4 幼・保懇談会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 5 虐待防止連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 6 ケース会議 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 15 会議 7 セーフコミュニティ対策委員会 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 16 懇談会 1 民生児童委員 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 16 懇談会 2 四者協 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 16 懇談会 3 母子施設懇談会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 17 講演会 1 養育体験 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 6 虐待防止 17 講演会 2 区民向け講演会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 1 入園申請 1 入園申請 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 2 調査票 1 障害児に関する調査票 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 3 経過報告書 1 経過報告書（保育園別） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 4 心理検査 1 心理検査 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 5 日誌 1 日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 6 発達評価 1 発達評価 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 1 個人ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 2 個人ファイル終了巡回 常用
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令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 7 個人ファイル 3 個人ファイル権利終了 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 8 資料 1 就学資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 1 巡回担当者との打ち合わせ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 2 西部センター打ち合せ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 3 保育室他 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 4 学童 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 9 記録 5 巡回相談日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 10 会議 1 審査会 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 7 巡回相談関係書 10 会議 2 ケース会議関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 2 関係機関連携 5 権利受理会議 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 2 関係機関連携 6 こんにちは赤ちゃん対応会議 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 2 関係機関連携 7 虐待防止 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 2 関係機関連携 8 連絡調整委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 4 個人ケース 1 個人ファイル（他区児） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 4 個人ケース 2 個人ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 6 その他 5 カンファレンス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 1 事務共通 6 その他 6 施設事業日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 2 うさぎ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 3 ぞうグループ指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 4 うさぎっこグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 5 のうさぎグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 6 コアラグループ日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 7 すいか指導日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 8 ２３年度コアラ指導日誌 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 9 ひまわりシート 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 10 個人ファイル（コアラグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 11 個人ファイル（ひよこグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 12 個人ファイル（ぞうグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 13 個人ファイル（うさぎグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 14 個人ファイル（のうさぎグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 1 グループ 15 個人ファイル（パンダグループ） 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 1 介護給付費 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 2 自立支援給付費調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 3 自立支援利用費調定 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 4 上限管理関係 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 5 児童デイサービス事業利用契約書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 6 ２３年度自立支援利用費調整 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 7 ２３年度支給決定書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 8 ２３年度児童デイサービス提供実績記録票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 9 ２３年度介護給付費明細書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 10 ２３年度支援費制度相談受付簿 常用
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令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 11 デイサービス提供実績票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 12 介護給付費明細書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 13 児童デイサービス事業利用計画書綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 14 支給決定通知書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 15 未契約終了者 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 16 中央保健福祉センター送信票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 2 発達契約関係 17 契約者一覧 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 1 行事会議 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 2 ホースセラピー 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 3 こうまの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 4 学習会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 5 トライアングルの会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 6 縁日ごっこ綴り 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 7 保護者会記録 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 8 武蔵野調理専門学校 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 9 ２３年度豊島区発達障碍者支援検討会ワーキンググループ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 10 ２３年度通所会議 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 11 ２３年度行事記録 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 12 ２３年度おやじの会 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 13 ２３年度保護者会記録 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 14 ２３年度懇談会記録 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 15 就学相談委員会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 3 発達行事・会議関係 16 地域療育連絡会 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 1 発達支援関係 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 2 就学相談資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 3 就学相談における指導状況提出資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 4 障碍者施策推進関係資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 5 就学相談資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 4 発達資料 6 就学相談資料依頼書綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 1 ２３年度小児精神科ケース 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 2 ２３年度一般相談受付簿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 3 小児科ケース 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 5 発達ケース 4 ２４年度発達相談受付簿 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 6 発達その他 1 専門の先生日程表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 2 発達支援事業 6 発達その他 2 専門相談記録綴り 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 1 ミッフィータイム・ベビーマッサージ・ぐるんぱタイム 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 2 ママズカフェ・父親育児学級・応援ふくろう配布者名簿・スマイル講座 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 3 今年度事業活動 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 4 ウエルカム赤ちゃん 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 5 ノーバディー 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 6 子育てぽんぽん 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 7 親子子育てネット・西池地区 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 8 プール受付簿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 1 ひろば事業関係 9 親子遊び教室 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 1 広場日誌 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 2 いちご日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 3 広場会議 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 5 一時保育聞き取り票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 6 ２４年度パオパオ活動記録 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 7 ２４年度パオパオ参加記録 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 8 パオパオ個人ファイル 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 9 ２４年度パオパオＨＣ 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 2 ひろば日誌・会議 10 ２５パオパオ経過 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 1 一時保育登録者名簿・ボランティア・自主グループ 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 2 一時保育利用児一覧表 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 3 西部個人利用申請書綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 4 西部一時保育利用申請書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 5 ２３年度新一年生登録申請書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 3 登録関係 6 ２３年度新一年生一時保育登録申請書 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 1 一時保育収納金日報 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 3 ひろば事業 4 ひろばその他 2 一時保育出納簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 1 すくすく訪問日誌 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 1 育児支援ヘルパー 2 育児支援ヘルパー事業 3年 令和8年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 1 アウトリーチ 5年 令和10年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 2 育児訪問返信はがき 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 3 子育て訪問カード 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 4 訪問相談関係（資料） 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 5 ２３年度訪問相談完了受付票 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 6 子育て相談事業受付票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 7 ２３年度訪問相談資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 8 子育て訪問相談カード綴り 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 9 継続子育て訪問相談資料 常用
令和04年度 子ども家庭支援センター 4 育児訪問事業 2 育児訪問 10 相談記録票 常用
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