
年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成21年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 2 （専用）議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 2 （専用）議会総務課 4 情報公開関係書 45 議会情報公開審査会会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 1 定例会会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 2 臨時会会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 3 条例及び予算並びに議決事項の送付書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 4 会議結果報告 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 5 会議録の送付書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 1 会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 2 視察記録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 3 審査・調査案件表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 4 説明資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 5 意見書（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 6 要望書（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 7 特別委員会：調査項目 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 18 撮影・録音等承認願 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 19 修正案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 20 特別区人事委員会意見聴取照会書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 21 特別区人事委員会意見聴取回答書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 22 予算組替え動議 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 23 その他議員提出議案（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 24 委員会招集請求書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 25 請願・陳情者への質問書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 26 特別委員会：調査項目と活動状況 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 27 予算・決算特別委員会：座席表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 28 予算・決算特別委員会：会派別持ち時間表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 29 予算・決算特別委員会：日程表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 30 予算・決算特別委員会：申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 1 正副幹事長会：会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 2 正副幹事長会：協議事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 3 正副幹事長会：説明資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 4 正副幹事長会：協議資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 5 正副幹事長会：日程表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 6 正副幹事長会：議案付託表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 7 正副幹事長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 8 正副幹事長会：議員協議会順序（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 9 正副幹事長会：本会議上程順序（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 10 正副幹事長会：一般質問発言通告書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 11 正副幹事長会：一般質問発言通告一覧表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 12 正副幹事長会：意見が分かれた議案・請願・陳情・認定 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 13 正副幹事長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 14 正副幹事長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 15 正副幹事長会：意見書（案）・決議（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 16 正副幹事長会：議員提出議案 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 17 正副幹事長会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 18 正副幹事長会：委員会担当職員一覧 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 19 正副幹事長会：会派変更届（写） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 20 正副幹事長会：区議会各室配置図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 21 正副幹事長会：豊島区議会議席表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 22 正副幹事長会：会派別委員会割振り一覧 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 23 正副幹事長会：議員協議会室配置図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 24 正副幹事長会：一般質問等に関する申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 25 正副幹事長会：附属機関委員等割振表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 26 議員協議会：会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 27 議員協議会：議員協議会順序（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 28 議員協議会：本会議上程順序（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 29 議員協議会：議事日程 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 30 議員協議会：説明資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 31 議員協議会：委員会審査報告書・継続審査申出書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 32 議員協議会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 33 委員長会：会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 34 委員長会：協議事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 35 委員長会：説明資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 36 委員長会：日程表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 37 委員長会：議案付託表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 38 委員長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 39 委員長会：継続審査中の請願・陳情・事項一覧表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 40 委員長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 41 委員長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 42 世話人会：会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 43 世話人会：役職一覧 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 48 正副幹事長会：請願・陳情取下げ申請件名表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 49 正副幹事長会：正副幹事長一覧 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 50 正副幹事長会：名称届（写） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 51 正副幹事長会：正副幹事長会における着席図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 52 正副幹事長会：会派の順序に関する申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 53 正副幹事長会：常任委員会等議案・請願・陳情付託件数一覧表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 54 正副幹事長会：議会運営委員に関する申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 55 正副幹事長会：特別委員会設置目的及び開会実績一覧 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 56 正副幹事長会：委員会室における着席図 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 57 正副幹事長会：会議に出席する理事者（説明員）の範囲について 30年 令和22年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 58 正副幹事長会：請願・陳情に関する申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 59 正副幹事長会：陳情の取り扱いについての申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 60 正副幹事長会：要望書・要請書（写）の送付について（議員あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 61 正副幹事長会：陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 62 予算内示会：会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 63 予算内示会：説明資料 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 64 会派代表者会：会議録 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 65 会派代表者会：協議事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 66 会派代表者会：会派結成届（写） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 67 会派代表者会：豊島区議会交渉会派の申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 68 会派代表者会：豊島区議会会派・無所属申合せ事項 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 1 議員提出議案番号簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 2 条例（案）・規則（案）・意見書（案）・決議（案）の原本 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 3 意見書・要望書等件名一覧表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 4 意見書・要望書等の提出について（関係機関あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 6 決議の送付について（関係機関あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 1 請願・陳情原本 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 2 請願・陳情受付簿 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 3 請願・陳情文書表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 4 付託及び審査経過 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 5 請願・陳情の送付について（執行機関あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 6 請願・陳情の審議結果について（請願・陳情者あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 7 請願・陳情受理票 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 8 請願・陳情付託表 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 10 請願・陳情訂正願 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 11 請願・陳情取下げ願 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 12 請願・陳情の審議未了について（請願・陳情者あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 13 陳情の取扱いについて（陳情者あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 14 陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 1 としま区議会だより 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 2 としま区議会のはなし 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 3 豊島区議会年報 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 7 その他 1 動議（案）の原本 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 7 その他 2 一般質問発言者調書 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 7 その他 9 研修会の講師依頼・礼状 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成21年度 議会総務課 3 議事 7 その他 11 その他 30年 令和22年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 1 議員履歴書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 2 （専用）議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 2 （専用）議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和3年3月31日 移管
平成22年度 議会総務課 2 総務 5 情報公開関係書 1 情報公開審査会会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 2 総務 6 議会改革検討会関係書 2 議会改革検討会会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 1 定例会会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 2 臨時会会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 3 条例及び予算並びに議決事項の送付書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 4 会議結果報告 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 5 会議録の送付書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 1 会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 2 視察記録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 3 審査・調査案件表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 4 説明資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 5 意見書（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 6 要望書（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 7 特別委員会：調査項目 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 18 撮影・録音等承認願 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 19 修正案 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 20 特別区人事委員会意見聴取照会書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 21 特別区人事委員会意見聴取回答書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 22 予算組替え動議 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 23 その他議員提出議案（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 24 委員会招集請求書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 25 請願・陳情者への質問書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 26 特別委員会：調査項目と活動状況 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 27 予算・決算特別委員会：座席表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 28 予算・決算特別委員会：会派別持ち時間表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 29 予算・決算特別委員会：日程表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 30 予算・決算特別委員会：申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 1 正副幹事長会：会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 2 正副幹事長会：協議事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 3 正副幹事長会：説明資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 4 正副幹事長会：協議資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 5 正副幹事長会：日程表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 6 正副幹事長会：議案付託表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 7 正副幹事長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 8 正副幹事長会：議員協議会順序（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 9 正副幹事長会：本会議上程順序（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 10 正副幹事長会：一般質問発言通告書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 11 正副幹事長会：一般質問発言通告一覧表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 12 正副幹事長会：意見が分かれた議案・請願・陳情・認定 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 13 正副幹事長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 14 正副幹事長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 15 正副幹事長会：意見書（案）・決議（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 16 正副幹事長会：議員提出議案 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 17 正副幹事長会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 18 正副幹事長会：委員会担当職員一覧 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 19 正副幹事長会：会派変更届（写） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 20 正副幹事長会：区議会各室配置図 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 21 正副幹事長会：豊島区議会議席表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 22 正副幹事長会：会派別委員会割振り一覧 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 23 正副幹事長会：議員協議会室配置図 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 24 正副幹事長会：一般質問等に関する申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 25 正副幹事長会：附属機関委員等割振表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 26 議員協議会：会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 27 議員協議会：議員協議会順序（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 28 議員協議会：本会議上程順序（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 29 議員協議会：議事日程 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 30 議員協議会：説明資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 31 議員協議会：委員会審査報告書・継続審査申出書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 32 議員協議会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 33 委員長会：会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 34 委員長会：協議事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 35 委員長会：説明資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 36 委員長会：日程表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 37 委員長会：議案付託表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 38 委員長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 39 委員長会：継続審査中の請願・陳情・事項一覧表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 40 委員長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 41 委員長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 42 世話人会：会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 43 世話人会：役職一覧 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 48 正副幹事長会：請願・陳情取下げ申請件名表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 49 正副幹事長会：正副幹事長一覧 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 50 正副幹事長会：名称届（写） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 51 正副幹事長会：正副幹事長会における着席図 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 52 正副幹事長会：会派の順序に関する申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 53 正副幹事長会：常任委員会等議案・請願・陳情付託件数一覧表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
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平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 54 正副幹事長会：議会運営委員に関する申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 55 正副幹事長会：特別委員会設置目的及び開会実績一覧 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 56 正副幹事長会：委員会室における着席図 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 57 正副幹事長会：会議に出席する理事者（説明員）の範囲について 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 58 正副幹事長会：請願・陳情に関する申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 59 正副幹事長会：陳情の取り扱いについての申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 60 正副幹事長会：要望書・要請書（写）の送付について（議員あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 61 正副幹事長会：陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 62 予算内示会：会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 63 予算内示会：説明資料 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 64 会派代表者会：会議録 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 65 会派代表者会：協議事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 66 会派代表者会：会派結成届（写） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 67 会派代表者会：豊島区議会交渉会派の申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 68 会派代表者会：豊島区議会会派・無所属申合せ事項 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 1 議員提出議案番号簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 2 条例（案）・規則（案）・意見書（案）・決議（案）の原本 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 3 意見書・要望書等件名一覧表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 4 意見書・要望書等の提出について（関係機関あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 6 決議の送付について（関係機関あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 1 請願・陳情原本 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 2 請願・陳情受付簿 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 3 請願・陳情文書表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 4 付託及び審査経過 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 5 請願・陳情の送付について（執行機関あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 6 請願・陳情の審議結果について（請願・陳情者あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 7 請願・陳情受理票 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 8 請願・陳情付託表 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 10 請願・陳情訂正願 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 11 請願・陳情取下げ願 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 12 請願・陳情の審議未了について（請願・陳情者あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 13 陳情の取扱いについて（陳情者あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 14 陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 1 としま区議会だより 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 2 としま区議会のはなし 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 3 豊島区議会年報 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 7 その他 1 動議（案）の原本 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 7 その他 2 一般質問発言者調書 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 7 その他 9 研修会の講師依頼・礼状 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成22年度 議会総務課 3 議事 7 その他 11 その他 30年 令和23年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 常用
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 1 議員履歴書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 3 議員人事関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 4 議員共済関係書 常用
平成23年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 5 表彰関係書 10年 令和4年3月31日 移管
平成23年度 議会総務課 2 総務 5 情報公開関係書 1 情報公開審査会会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 2 総務 6 議会改革検討会関係書 2 議会改革検討会会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 1 定例会会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 2 臨時会会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 3 条例及び予算並びに議決事項の送付書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 4 会議結果報告 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 5 会議録の送付書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 1 会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 2 視察記録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 3 審査・調査案件表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 4 説明資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 5 意見書（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 6 要望書（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 7 特別委員会：調査項目 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 18 撮影・録音等承認願 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 19 修正案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 20 特別区人事委員会意見聴取照会書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 21 特別区人事委員会意見聴取回答書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 22 予算組替え動議 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 23 その他議員提出議案（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 24 委員会招集請求書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 25 請願・陳情者への質問書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 26 特別委員会：調査項目と活動状況 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 27 予算・決算特別委員会：座席表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 28 予算・決算特別委員会：会派別持ち時間表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 29 予算・決算特別委員会：日程表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 30 予算・決算特別委員会：申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 1 正副幹事長会：会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 2 正副幹事長会：協議事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 3 正副幹事長会：説明資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 4 正副幹事長会：協議資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 5 正副幹事長会：日程表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 6 正副幹事長会：議案付託表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 7 正副幹事長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 8 正副幹事長会：議員協議会順序（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 9 正副幹事長会：本会議上程順序（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 10 正副幹事長会：一般質問発言通告書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 11 正副幹事長会：一般質問発言通告一覧表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 12 正副幹事長会：意見が分かれた議案・請願・陳情・認定 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 13 正副幹事長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 14 正副幹事長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 15 正副幹事長会：意見書（案）・決議（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 16 正副幹事長会：議員提出議案 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 17 正副幹事長会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 18 正副幹事長会：委員会担当職員一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 19 正副幹事長会：会派変更届（写） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 20 正副幹事長会：区議会各室配置図 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 21 正副幹事長会：豊島区議会議席表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 22 正副幹事長会：会派別委員会割振り一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 23 正副幹事長会：議員協議会室配置図 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 24 正副幹事長会：一般質問等に関する申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 25 正副幹事長会：附属機関委員等割振表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 26 議員協議会：会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 27 議員協議会：議員協議会順序（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 28 議員協議会：本会議上程順序（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 29 議員協議会：議事日程 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 30 議員協議会：説明資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 31 議員協議会：委員会審査報告書・継続審査申出書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 32 議員協議会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 33 委員長会：会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 34 委員長会：協議事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 35 委員長会：説明資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 36 委員長会：日程表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 37 委員長会：議案付託表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 38 委員長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 39 委員長会：継続審査中の請願・陳情・事項一覧表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 40 委員長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 41 委員長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 42 世話人会：会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課

8



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 43 世話人会：役職一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 48 正副幹事長会：請願・陳情取下げ申請件名表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 49 正副幹事長会：正副幹事長一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 50 正副幹事長会：名称届（写） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 51 正副幹事長会：正副幹事長会における着席図 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 52 正副幹事長会：会派の順序に関する申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 53 正副幹事長会：常任委員会等議案・請願・陳情付託件数一覧表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 54 正副幹事長会：議会運営委員に関する申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 55 正副幹事長会：特別委員会設置目的及び開会実績一覧 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 56 正副幹事長会：委員会室における着席図 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 57 正副幹事長会：会議に出席する理事者（説明員）の範囲について 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 58 正副幹事長会：請願・陳情に関する申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 59 正副幹事長会：陳情の取り扱いについての申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 60 正副幹事長会：要望書・要請書（写）の送付について（議員あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 61 正副幹事長会：陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 62 予算内示会：会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 63 予算内示会：説明資料 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 64 会派代表者会：会議録 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 65 会派代表者会：協議事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 66 会派代表者会：会派結成届（写） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 67 会派代表者会：豊島区議会交渉会派の申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 68 会派代表者会：豊島区議会会派・無所属申合せ事項 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 1 議員提出議案番号簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 2 条例（案）・規則（案）・意見書（案）・決議（案）の原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 3 意見書・要望書等件名一覧表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 4 意見書・要望書等の提出について（関係機関あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 6 決議の送付について（関係機関あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 1 請願・陳情原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 2 請願・陳情受付簿 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 3 請願・陳情文書表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 4 付託及び審査経過 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 5 請願・陳情の送付について（執行機関あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 6 請願・陳情の審議結果について（請願・陳情者あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 7 請願・陳情受理票 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 8 請願・陳情付託表 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 10 請願・陳情訂正願 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 11 請願・陳情取下げ願 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 12 請願・陳情の審議未了について（請願・陳情者あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 13 陳情の取扱いについて（陳情者あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 14 陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 1 としま区議会だより 30年 令和24年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成23年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 2 としま区議会のはなし 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 3 豊島区議会年報 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 7 その他 1 動議（案）の原本 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 7 その他 2 一般質問発言者調書 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 7 その他 9 研修会の講師依頼・礼状 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成23年度 議会総務課 3 議事 7 その他 11 その他 30年 令和24年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 1 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 2 文書 6 公印印影簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 4 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 4 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 10 財産 1 財産台帳 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 11 会計 4 現金事故報告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 1 共通庶務 18 表彰 1 表彰関係書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 1 議員履歴書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 3 議員人事関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 4 議員共済関係書 常用 文書主管課
平成24年度 議会総務課 2 総務 1 議員関係書 5 表彰関係書 10年 令和5年3月31日 移管
平成24年度 議会総務課 2 総務 5 情報公開関係書 1 情報公開審査会会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 2 総務 6 議会改革検討会関係書 2 議会改革検討会会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 1 定例会会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 2 臨時会会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 3 条例及び予算並びに議決事項の送付書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 4 会議結果報告 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 1 本会議関係 5 会議録の送付書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 1 会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 2 視察記録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 3 審査・調査案件表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 4 説明資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 5 意見書（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 6 要望書（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 7 特別委員会：調査項目 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 18 撮影・録音等承認願 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 19 修正案 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 20 特別区人事委員会意見聴取照会書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 21 特別区人事委員会意見聴取回答書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 22 予算組替え動議 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 23 その他議員提出議案（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 24 委員会招集請求書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 25 請願・陳情者への質問書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 26 特別委員会：調査項目と活動状況 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 27 予算・決算特別委員会：座席表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 28 予算・決算特別委員会：会派別持ち時間表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 29 予算・決算特別委員会：日程表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 2 委員会関係 30 予算・決算特別委員会：申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 1 正副幹事長会：会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 2 正副幹事長会：協議事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 3 正副幹事長会：説明資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 4 正副幹事長会：協議資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 5 正副幹事長会：日程表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 6 正副幹事長会：議案付託表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 7 正副幹事長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 8 正副幹事長会：議員協議会順序（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 9 正副幹事長会：本会議上程順序（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 10 正副幹事長会：一般質問発言通告書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 11 正副幹事長会：一般質問発言通告一覧表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 12 正副幹事長会：意見が分かれた議案・請願・陳情・認定 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 13 正副幹事長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 14 正副幹事長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 15 正副幹事長会：意見書（案）・決議（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 16 正副幹事長会：議員提出議案 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 17 正副幹事長会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 18 正副幹事長会：委員会担当職員一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 19 正副幹事長会：会派変更届（写） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 20 正副幹事長会：区議会各室配置図 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 21 正副幹事長会：豊島区議会議席表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 22 正副幹事長会：会派別委員会割振り一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 23 正副幹事長会：議員協議会室配置図 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 24 正副幹事長会：一般質問等に関する申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 25 正副幹事長会：附属機関委員等割振表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 26 議員協議会：会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 27 議員協議会：議員協議会順序（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 28 議員協議会：本会議上程順序（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 29 議員協議会：議事日程 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 30 議員協議会：説明資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 31 議員協議会：委員会審査報告書・継続審査申出書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 32 議員協議会：要望書（案）・要請書（案） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 33 委員長会：会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 34 委員長会：協議事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 35 委員長会：説明資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 36 委員長会：日程表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 37 委員長会：議案付託表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 38 委員長会：請願・陳情付託表・文書表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 39 委員長会：継続審査中の請願・陳情・事項一覧表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 40 委員長会：決算特別委員会委員名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 41 委員長会：予算特別委員会委員名簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 42 世話人会：会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 43 世話人会：役職一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 48 正副幹事長会：請願・陳情取下げ申請件名表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 49 正副幹事長会：正副幹事長一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 50 正副幹事長会：名称届（写） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 51 正副幹事長会：正副幹事長会における着席図 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 52 正副幹事長会：会派の順序に関する申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 53 正副幹事長会：常任委員会等議案・請願・陳情付託件数一覧表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 54 正副幹事長会：議会運営委員に関する申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 55 正副幹事長会：特別委員会設置目的及び開会実績一覧 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 56 正副幹事長会：委員会室における着席図 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 57 正副幹事長会：会議に出席する理事者（説明員）の範囲について 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 58 正副幹事長会：請願・陳情に関する申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 59 正副幹事長会：陳情の取り扱いについての申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 60 正副幹事長会：要望書・要請書（写）の送付について（議員あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 61 正副幹事長会：陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 62 予算内示会：会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 63 予算内示会：説明資料 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 64 会派代表者会：会議録 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 65 会派代表者会：協議事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 66 会派代表者会：会派結成届（写） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 67 会派代表者会：豊島区議会交渉会派の申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 3 その他の会議関係 68 会派代表者会：豊島区議会会派・無所属申合せ事項 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 1 議員提出議案番号簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 2 条例（案）・規則（案）・意見書（案）・決議（案）の原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 3 意見書・要望書等件名一覧表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 4 意見書・要望書等の提出について（関係機関あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 4 議員提出議案関係 6 決議の送付について（関係機関あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 1 請願・陳情原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 2 請願・陳情受付簿 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 3 請願・陳情文書表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 4 付託及び審査経過 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 5 請願・陳情の送付について（執行機関あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 6 請願・陳情の審議結果について（請願・陳情者あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 7 請願・陳情受理票 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 8 請願・陳情付託表 30年 令和25年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 10 請願・陳情訂正願 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 11 請願・陳情取下げ願 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 12 請願・陳情の審議未了について（請願・陳情者あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 13 陳情の取扱いについて（陳情者あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 5 請願・陳情関係書 14 陳情文書表の送付について（議員あて） 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 1 としま区議会だより 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 2 としま区議会のはなし 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 6 広報関係書 3 豊島区議会年報 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 7 その他 1 動議（案）の原本 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 7 その他 2 一般質問発言者調書 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 7 その他 9 研修会の講師依頼・礼状 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成24年度 議会総務課 3 議事 7 その他 11 その他 30年 令和25年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和6年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成25年度 議会総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成25年度 議会総務課 2 庶務 1 文書管理システム 1 文書管理システム関係資料 常用
平成25年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
平成25年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
平成25年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
平成25年度 議会総務課 2 庶務 8 公印 1 公印印影簿 常用
平成25年度 議会総務課 2 庶務 8 公印 2 公印使用簿 常用
平成25年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
平成25年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
平成25年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
平成25年度 議会総務課 6 財務関係書 3 備品 1 備品関係書 常用
平成25年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
平成25年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
平成25年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ関係書 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 1 平成23年 第一回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 3 平成23年 第二回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 4 平成23年 第三回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 6 平成23年 第四回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 7 平成24年 第一回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 9 平成24年 第二回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 11 平成24年 第三回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課

13



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 12 平成24年 第四回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 13 平成25年 第一回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 15 平成25年 第二回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 16 平成25年 第三回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 18 平成25年 第四回定例会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 1 平成23年 第一回臨時会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 2 平成24年 第一回臨時会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 3 平成25年 第一回臨時会会議録 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 1 総務委員会会議録（H24） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 2 総務委員会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 3 区民厚生委員会会議録（H24） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 4 区民厚生委員会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 5 都市整備委員会会議録（H2４） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 6 都市整備委員会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 7 子ども文教委員会会議録（H24） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 8 子ども文教委員会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 2 総務委員会視察資料 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 5 子ども文教委員会視察資料 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 1 副都心特別委員会会議録（H24） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 2 副都心特別委員会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 3 行財政特別委員会会議録（H24） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 4 行財政特別委員会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 5 清掃・環境特別委員会会議録(H24) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 6 清掃・環境特別委員会会議録(H25) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 7 防災・震災特別委員会会議録(H24) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 8 防災・震災特別委員会会議録(H25) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 9 施設・用地特別委員会会議録(H24) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 10 施設・用地特別委員会会議録(H25) 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 11 予算特別委員会（H21.2〜H21.3） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 12 予算特別委員会（H22.2〜H22.3） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 13 予算特別委員会（H23.2〜H23.3） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 14 予算特別委員会（H24.2〜H24.3） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 15 予算特別委員会（H25.2〜H25.3） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 16 決算特別委員会（H22.9〜H22.10） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 17 決算特別委員会（H23.9〜H23.10） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 18 決算特別委員会（H24.9〜H24.10） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 19 決算特別委員会（H25.9〜H25.10） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 1 資料請求関係書類 H24 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 2 資料請求関係書類 H25 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 2 防災・震災特別委員会視察資料 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 4 施設・用地特別委員会視察資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 8 副都心特別委員会視察資料 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 1 正副幹事長会会議録（H24.5〜H25.5） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 4 正副幹事長会会議録（H25.5〜H26.5） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 1 議会運営委員会会議録（H22.5〜H23.5） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 2 議会運営委員会会議録（H23.5〜H24.5） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 3 議会運営委員会会議録（H24.5〜H25.5） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 4 議会運営委員会会議録（H25.5〜H26.5） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 1 議員協議会会議録（H24） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 4 議員協議会会議録（H25） 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 13 会議結果 1 会議結果 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 14 会議録訂正修正 1 会議録訂正修正簿 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 1 議会改革検討会会議録 常用
平成25年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 2 第２期議会改革検討会会議録 常用
平成25年度 議会総務課 9 一般質問 1 一般質問 常用
平成25年度 議会総務課 10 議員提出議案 1 議員提出議案 常用
平成25年度 議会総務課 10 議員提出議案 4 議員提出議案・動議 常用
平成25年度 議会総務課 10 議員提出議案 5 議員提出議案番号簿 常用
平成25年度 議会総務課 11 出席簿 1 委員会出席簿 常用
平成25年度 議会総務課 12 傍聴 1 委員会傍聴申出書 常用
平成25年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 2 意見書・要望書・決議 常用
平成25年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 3 定例会等における意見書等 常用
平成25年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 4 豊島区意見書要望書件名一覧表 常用
平成25年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 5 23区意見書要望書件名一覧表 常用
平成25年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 6 意見書 常用
平成25年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 7 意見書関係 送付票・見本・控等 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 1 陳情 4 陳情 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 2 請願 1 請願（H19〜H26） 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 1 請願・陳情の送付 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 2 請願・陳情の送付（H23.5〜H27.5） 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 3 請願・陳情の送付結果について 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 4 その他 1 請願陳情 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 1 請願受付簿 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 2 陳情受付簿 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 3 請願・陳情受付簿 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 1 総務委員会継続審査案件 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 2 区民厚生委員会継続審査案件 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 3 都市整備委員会継続審査案件 常用
平成25年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 4 子ども文教委員会継続審査案件 常用
平成25年度 議会総務課 15 議決証明 1 条例・予算・議決事項の送付 常用
平成25年度 議会総務課 15 議決証明 3 議決証明 常用
平成25年度 議会総務課 17 議会広報 2 ホームページ 14 豊島区議会HP更新等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成25年度 議会総務課 18 その他会議 1 自治基本条例調査研究会会議録 常用
平成25年度 議会総務課 18 その他会議 2 特別区人事委員会関係書類 常用
平成25年度 議会総務課 18 その他会議 4 特別区協議会からの照会・回答文書 常用
平成25年度 議会総務課 19 道路・河川大会 1 道路大会資料 常用
平成25年度 議会総務課 19 道路・河川大会 2 河川大会資料 常用
平成25年度 議会総務課 19 道路・河川大会 4 道路・河川大会（H23.5〜H26.11） 常用
平成25年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 1 議会関係調査 H20 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 2 議会関係調査 H21 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 4 議会関係調査 H22 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 6 議会関係調査 H23 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 8 議会関係調査 H24 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 10 議会関係調査 H25 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 1 行政関係調査 H15 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 2 行政関係調査 H16 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 3 行政関係調査 H17 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 4 行政関係調査 H21 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 5 行政関係調査 H22 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 6 行政関係調査 H23 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 7 行政関係調査 H24 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 9 行政関係調査 H25 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 1 請願・陳情関係調査 H20 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 2 請願・陳情関係調査 H21 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 3 請願・陳情関係調査 H22 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 4 請願・陳情関係調査 H23 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 5 請願・陳情関係調査 H24 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成25年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 7 請願・陳情関係調査 H25 30年 令和26年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 1 共通 2 文書保存箱カード 常用
平成26年度 議会総務課 1 共通 3 ファイリング・システム導入資料 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 1 文書管理システム 1 文書管理システム関係資料 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 8 公印 1 公印印影簿 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 8 公印 2 公印使用簿 常用
平成26年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 6 公印印影簿 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 24 都収入金清算報告決算書 10年 令和7年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
平成26年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
平成26年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
平成26年度 議会総務課 6 財務関係書 3 備品 1 備品関係書 常用
平成26年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 1 財産台帳 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
平成26年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
平成26年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ関係書 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 1 第一回定例会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 3 第一回定例会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 4 第二回定例会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 6 第二回定例会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 7 第三回定例会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 9 第三回定例会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 11 第四回定例会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 12 第四回定例会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 1 第一回臨時会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 2 第一回臨時会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 1 総務委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 2 総務委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 3 区民厚生委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 4 区民厚生委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 5 都市整備委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 6 都市整備委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 7 子ども文教委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 8 子ども文教委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 2 総務委員会視察資料 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 5 子ども文教委員会視察資料 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 1 副都心特別委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 2 副都心特別委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 3 行財政特別委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 4 行財政特別委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 5 清掃・環境特別委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 6 清掃・環境特別委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 7 防災・震災特別委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 8 防災・震災特別委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 9 施設・用地特別委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 10 施設・用地特別委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 11 予算特別委員会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 16 決算特別委員会 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 2 資料請求関係書類 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 2 防災・震災特別委員会視察資料 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 4 施設・用地特別委員会視察資料 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 8 副都心特別委員会視察資料 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 1 正副幹事長会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 4 正副幹事長会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 3 議会運営委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 4 議会運営委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 1 議員協議会開会通知 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 4 議員協議会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 13 会議結果 1 会議結果 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 14 会議録訂正修正 1 会議録訂正修正簿 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 1 議会改革検討会会議録 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 2 第２期議会改革検討会会議録 常用
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 1 広報編集委員会開会通知等 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 2 広報編集委員会会議録 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 9 一般質問 1 一般質問 常用
平成26年度 議会総務課 10 議員提出議案 1 議員提出議案 常用
平成26年度 議会総務課 10 議員提出議案 4 議員提出議案・動議 常用
平成26年度 議会総務課 10 議員提出議案 5 議員提出議案番号簿 常用
平成26年度 議会総務課 11 出席簿 1 委員会出席簿 常用
平成26年度 議会総務課 12 傍聴 1 委員会傍聴申出書 常用
平成26年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 2 意見書・要望書・決議 常用
平成26年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 3 定例会等における意見書等 常用
平成26年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 4 豊島区意見書要望書件名一覧表 常用
平成26年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 5 23区意見書要望書件名一覧表 常用
平成26年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 6 意見書 常用
平成26年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 7 意見書関係 送付票・見本・控等 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 1 陳情 4 陳情 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 2 請願 1 請願（H19〜H26） 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 1 請願・陳情の送付 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 2 請願・陳情の送付（H23.5〜H27.5） 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 3 請願・陳情の送付結果について 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 4 その他 1 請願陳情 常用
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平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 1 請願受付簿 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 2 陳情受付簿 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 3 請願・陳情受付簿 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 1 総務委員会継続審査案件 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 2 区民厚生委員会継続審査案件 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 3 都市整備委員会継続審査案件 常用
平成26年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 4 子ども文教委員会継続審査案件 常用
平成26年度 議会総務課 15 議決証明 1 条例・予算・議決事項の送付 常用
平成26年度 議会総務課 15 議決証明 3 議決証明 常用
平成26年度 議会総務課 17 議会広報 2 ホームページ 14 豊島区議会HP更新等 常用
平成26年度 議会総務課 18 その他会議 1 自治基本条例調査研究会会議録 常用
平成26年度 議会総務課 18 その他会議 2 特別区人事委員会関係書類 常用
平成26年度 議会総務課 18 その他会議 4 特別区協議会からの照会・回答文書 常用
平成26年度 議会総務課 19 道路・河川大会 1 道路大会資料 常用
平成26年度 議会総務課 19 道路・河川大会 2 河川大会資料 常用
平成26年度 議会総務課 19 道路・河川大会 4 道路・河川大会（H23.5〜H26.11） 常用
平成26年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 1 議会関係調査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 1 行政関係調査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成26年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 7 請願・陳情関係調査 30年 令和27年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 1 議員関係書 14 政務調査費関係書 8年 令和6年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
平成27年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
平成27年度 議会総務課 2 庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 議会総務課 2 庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成27年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
平成27年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 6 公印印影簿 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 24 都収入金清算報告決算書 10年 令和8年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
平成27年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
平成27年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和3年3月31日 移管
平成27年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 1 財産台帳 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
平成27年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
平成27年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ関係書 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 1 第一回定例会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 3 第一回定例会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 4 第二回定例会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 6 第二回定例会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 7 第三回定例会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 9 第三回定例会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 11 第四回定例会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 12 第四回定例会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 1 第一回臨時会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 2 第一回臨時会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 1 総務委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 2 総務委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 3 区民厚生委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 4 区民厚生委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 5 都市整備委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 6 都市整備委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 7 子ども文教委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 8 子ども文教委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 2 総務委員会視察資料 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 5 子ども文教委員会視察資料 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 1 副都心特別委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 2 副都心特別委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 3 行財政特別委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 4 行財政特別委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 5 清掃・環境特別委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 6 清掃・環境特別委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 7 防災・震災特別委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 8 防災・震災特別委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 9 施設・用地特別委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 10 施設・用地特別委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 11 予算特別委員会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 16 決算特別委員会 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 2 資料請求関係書類 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 2 防災・震災特別委員会視察資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 4 施設・用地特別委員会視察資料 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 8 副都心特別委員会視察資料 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 1 正副幹事長会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 4 正副幹事長会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 3 議会運営委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 4 議会運営委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 1 議員協議会開会通知 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 4 議員協議会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 13 会議結果 1 会議結果 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 14 会議録訂正修正 1 会議録訂正修正簿 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 1 議会改革検討会会議録 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 2 第２期議会改革検討会会議録 常用
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 1 広報編集委員会開会通知等 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 2 広報編集委員会会議録 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 9 一般質問 1 一般質問 常用
平成27年度 議会総務課 10 議員提出議案 1 議員提出議案 常用
平成27年度 議会総務課 10 議員提出議案 4 議員提出議案・動議 常用
平成27年度 議会総務課 10 議員提出議案 5 議員提出議案番号簿 常用
平成27年度 議会総務課 11 出席簿 1 委員会出席簿 常用
平成27年度 議会総務課 12 傍聴 1 委員会傍聴申出書 常用
平成27年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 2 意見書・要望書・決議 常用
平成27年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 3 定例会等における意見書等 常用
平成27年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 4 豊島区意見書要望書件名一覧表 常用
平成27年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 5 23区意見書要望書件名一覧表 常用
平成27年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 6 意見書 常用
平成27年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 7 意見書関係 送付票・見本・控等 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 1 陳情 4 陳情 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 2 請願 1 請願（H19〜H26） 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 1 請願・陳情の送付 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 2 請願・陳情の送付（H23.5〜H27.5） 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 3 請願・陳情の送付結果について 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 4 その他 1 請願陳情 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 1 請願受付簿 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 2 陳情受付簿 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 3 請願・陳情受付簿 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 1 総務委員会継続審査案件 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 2 区民厚生委員会継続審査案件 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 3 都市整備委員会継続審査案件 常用
平成27年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 4 子ども文教委員会継続審査案件 常用
平成27年度 議会総務課 15 議決証明 1 条例・予算・議決事項の送付 常用
平成27年度 議会総務課 15 議決証明 3 議決証明 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成27年度 議会総務課 17 議会広報 2 ホームページ 14 豊島区議会HP更新等 常用
平成27年度 議会総務課 18 その他会議 1 自治基本条例調査研究会会議録 常用
平成27年度 議会総務課 18 その他会議 2 特別区人事委員会関係書類 常用
平成27年度 議会総務課 18 その他会議 4 特別区協議会からの照会・回答文書 常用
平成27年度 議会総務課 19 道路・河川大会 1 道路大会資料 常用
平成27年度 議会総務課 19 道路・河川大会 2 河川大会資料 常用
平成27年度 議会総務課 19 道路・河川大会 4 道路・河川大会（共通） 常用
平成27年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 1 議会関係調査 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 1 行政関係調査 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成27年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 7 請願・陳情関係調査 30年 令和28年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
平成28年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
平成28年度 議会総務課 2 庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成28年度 議会総務課 2 庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成28年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
平成28年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 6 公印印影簿 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 24 都収入金清算報告決算書 10年 令和9年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
平成28年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
平成28年度 議会総務課 3 議員関係書 5 政務活動費 1 政務調査費（政務活動費）関係書 7年 令和6年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
平成28年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和4年3月31日 移管
平成28年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 1 財産台帳 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
平成28年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
平成28年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ関係書 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 1 第一回定例会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 3 第一回定例会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 4 第二回定例会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 6 第二回定例会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 7 第三回定例会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 9 第三回定例会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 11 第四回定例会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 12 第四回定例会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 1 第一回臨時会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 2 第一回臨時会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 1 総務委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 2 総務委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 3 区民厚生委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 4 区民厚生委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 5 都市整備委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 6 都市整備委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 7 子ども文教委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 8 子ども文教委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 2 総務委員会視察資料 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 5 子ども文教委員会視察資料 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 1 副都心特別委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 2 副都心特別委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 3 行財政特別委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 4 行財政特別委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 5 環境・清掃特別委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 6 環境・清掃特別委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 7 防災・震災特別委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 8 防災・震災特別委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 9 施設・用地特別委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 10 施設・用地特別委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 11 予算特別委員会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 16 決算特別委員会 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 2 資料請求関係書類 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 2 防災・震災特別委員会視察資料 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 4 施設・用地特別委員会視察資料 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 8 副都心特別委員会視察資料 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 1 正副幹事長会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 4 正副幹事長会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 3 議会運営委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 4 議会運営委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 1 議員協議会開会通知 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 4 議員協議会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 13 会議結果 1 会議結果 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 14 会議録訂正修正 1 会議録訂正修正簿 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 1 議会改革検討会会議録 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 2 第２期議会改革検討会会議録 常用
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 1 広報編集委員会開会通知等 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 2 広報編集委員会会議録 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 9 一般質問 1 一般質問 常用
平成28年度 議会総務課 10 議員提出議案 1 議員提出議案 常用
平成28年度 議会総務課 10 議員提出議案 4 議員提出議案・動議 常用
平成28年度 議会総務課 10 議員提出議案 5 議員提出議案番号簿 常用
平成28年度 議会総務課 11 出席簿 1 委員会出席簿 常用
平成28年度 議会総務課 12 傍聴 1 委員会傍聴申出書 常用
平成28年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 2 意見書・要望書・決議 常用
平成28年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 3 定例会等における意見書等 常用
平成28年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 4 豊島区意見書要望書件名一覧表 常用
平成28年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 5 23区意見書要望書件名一覧表 常用
平成28年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 6 意見書 常用
平成28年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 7 意見書関係 送付票・見本・控等 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 1 陳情 4 陳情 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 2 請願 1 請願（H19〜H26） 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 1 請願・陳情の送付 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 2 請願・陳情の送付（H23.5〜H27.5） 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 3 請願・陳情の送付結果について 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 4 その他 1 請願陳情 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 1 請願受付簿 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 2 陳情受付簿 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 3 請願・陳情受付簿 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 1 総務委員会継続審査案件 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 2 区民厚生委員会継続審査案件 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 3 都市整備委員会継続審査案件 常用
平成28年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 4 子ども文教委員会継続審査案件 常用
平成28年度 議会総務課 15 議決証明 1 条例・予算・議決事項の送付 常用
平成28年度 議会総務課 15 議決証明 3 議決証明 常用
平成28年度 議会総務課 17 議会広報 2 ホームページ 14 豊島区議会HP更新等 常用
平成28年度 議会総務課 18 その他会議 1 自治基本条例調査研究会会議録 常用
平成28年度 議会総務課 18 その他会議 2 特別区人事委員会関係書類 常用
平成28年度 議会総務課 18 その他会議 4 特別区協議会からの照会・回答文書 常用
平成28年度 議会総務課 19 道路・河川大会 1 道路大会資料 常用
平成28年度 議会総務課 19 道路・河川大会 2 河川大会資料 常用
平成28年度 議会総務課 19 道路・河川大会 4 道路・河川大会（共通） 常用
平成28年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 1 議会関係調査 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成28年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 1 行政関係調査 30年 令和29年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成28年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 7 請願・陳情関係調査 30年 令和29年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
平成29年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
平成29年度 議会総務課 2 庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成29年度 議会総務課 2 庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成29年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
平成29年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 6 公印印影簿 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 24 都収入金清算報告決算書 10年 令和10年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
平成29年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
平成29年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
平成29年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 1 議員・会派各種届出書 5年 令和5年3月31日 移管
平成29年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 1 財産台帳 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
平成29年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
平成29年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ関係書 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 1 第一回定例会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 3 第一回定例会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 4 第二回定例会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 6 第二回定例会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 7 第三回定例会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 9 第三回定例会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 11 第四回定例会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 12 第四回定例会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 1 第一回臨時会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 2 第一回臨時会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 1 総務委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 2 総務委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 3 区民厚生委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 4 区民厚生委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 5 都市整備委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 6 都市整備委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 7 子ども文教委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 8 子ども文教委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 2 総務委員会視察資料 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 5 子ども文教委員会視察資料 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 1 副都心特別委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 2 副都心特別委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 3 行財政特別委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 4 行財政特別委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 5 環境・清掃特別委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 6 環境・清掃特別委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 7 防災・震災特別委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 8 防災・震災特別委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 9 施設・用地特別委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 10 施設・用地特別委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 11 予算特別委員会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 16 決算特別委員会 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 2 資料請求関係書類 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 2 防災・震災特別委員会視察資料 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 4 施設・用地特別委員会視察資料 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 8 副都心特別委員会視察資料 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 1 正副幹事長会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 4 正副幹事長会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 3 議会運営委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 4 議会運営委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 1 議員協議会開会通知 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 4 議員協議会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 13 会議結果 1 会議結果 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 14 会議録訂正修正 1 会議録訂正修正簿 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 1 議会改革検討会会議録 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 2 第２期議会改革検討会会議録 常用
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 1 広報編集委員会開会通知等 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 2 広報編集委員会会議録 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 9 一般質問 1 一般質問 常用
平成29年度 議会総務課 10 議員提出議案 1 議員提出議案 常用
平成29年度 議会総務課 10 議員提出議案 4 議員提出議案・動議 常用
平成29年度 議会総務課 10 議員提出議案 5 議員提出議案番号簿 常用
平成29年度 議会総務課 11 出席簿 1 委員会出席簿 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成29年度 議会総務課 12 傍聴 1 委員会傍聴申出書 常用
平成29年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 2 意見書・要望書・決議 常用
平成29年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 3 定例会等における意見書等 常用
平成29年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 4 豊島区意見書要望書件名一覧表 常用
平成29年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 5 23区意見書要望書件名一覧表 常用
平成29年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 6 意見書 常用
平成29年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 7 意見書関係 送付票・見本・控等 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 1 陳情 4 陳情 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 2 請願 1 請願（H19〜H26） 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 1 請願・陳情の送付 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 2 請願・陳情の送付（H23.5〜H27.5） 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 3 請願・陳情の送付結果について 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 4 その他 1 請願陳情 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 1 請願受付簿 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 2 陳情受付簿 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 3 請願・陳情受付簿 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 1 総務委員会継続審査案件 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 2 区民厚生委員会継続審査案件 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 3 都市整備委員会継続審査案件 常用
平成29年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 4 子ども文教委員会継続審査案件 常用
平成29年度 議会総務課 15 議決証明 1 条例・予算・議決事項の送付 常用
平成29年度 議会総務課 15 議決証明 3 議決証明 常用
平成29年度 議会総務課 17 議会広報 2 ホームページ 14 豊島区議会HP更新等 常用
平成29年度 議会総務課 18 その他会議 1 自治基本条例調査研究会会議録 常用
平成29年度 議会総務課 18 その他会議 2 特別区人事委員会関係書類 常用
平成29年度 議会総務課 18 その他会議 4 特別区協議会からの照会・回答文書 常用
平成29年度 議会総務課 19 道路・河川大会 1 道路大会資料 常用
平成29年度 議会総務課 19 道路・河川大会 2 河川大会資料 常用
平成29年度 議会総務課 19 道路・河川大会 4 道路・河川大会（共通） 常用
平成29年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 1 議会関係調査 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 1 行政関係調査 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成29年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 7 請願・陳情関係調査 30年 令和30年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 13 議員各種届出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 14 政務調査費関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 15 議員報酬関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 16 年末調整関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 17 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 議会総務課 1 議員関係書 36 費用弁償関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 4 調査関係書 37 視察関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 5 議会改革検討会関係所 38 政務調査費分科会関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 6 その他 35 その他資金前渡関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
平成30年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
平成30年度 議会総務課 2 庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
平成30年度 議会総務課 2 庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
平成30年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
平成30年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 6 公印印影簿 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 9 特別区自治体賠償責任保険事故報告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 2 年末調整関係申告書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 3 賃金台帳 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 4 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 5 報酬賃金領収書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 6 報酬支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 7 社会保険手続関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 8 謝礼支出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 6 その他資金前渡関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 24 都収入金清算報告決算書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 1 議員報酬関係書（上期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 2 議員報酬関係書（下期） 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 3 年末調整、源泉徴収関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 4 費用弁償 1 費用弁償関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 3 議員関係書 5 政務活動費 1 政務調査費（政務活動費）関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 4 議長関係書 1 議長交際費 1 議長交際費関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
平成30年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 1 議員・会派各種届出書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 2 議員各種証明書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

平成30年度 議会総務課 5 その他議員関係書 4 議員連盟 1 議員連盟関係書 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 5 その他議員関係書 5 議員待遇者会 1 議員待遇者会関係書類 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 1 財産台帳 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 2 財産現在額の報告 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 3 財産台帳価格の決定 5年 令和6年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
平成30年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
平成30年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 2 議会情報公開関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 4 議会情報公開関係書 10年 令和11年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 4 情報セキュリティ 1 情報セキュリティ関係書 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 1 第一回定例会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 3 第一回定例会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 4 第二回定例会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 6 第二回定例会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 7 第三回定例会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 9 第三回定例会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 11 第四回定例会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 1 定例会会議録 12 第四回定例会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 1 第一回臨時会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 2 臨時会会議録 2 第一回臨時会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 1 総務委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 2 総務委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 3 区民厚生委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 4 区民厚生委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 5 都市整備委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 6 都市整備委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 7 子ども文教委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 3 常任委員会会議録 8 子ども文教委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 2 総務委員会視察資料 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 4 常任委員会資料 5 子ども文教委員会視察資料 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 1 副都心特別委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 2 副都心特別委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 3 行財政特別委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 4 行財政特別委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 5 環境・清掃特別委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 6 環境・清掃特別委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 7 防災・震災特別委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 8 防災・震災特別委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 9 施設・用地特別委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 10 施設・用地特別委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
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平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 11 予算特別委員会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 5 特別委員会会議録 16 決算特別委員会 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 6 資料請求 2 資料請求関係書類 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 2 防災・震災特別委員会視察資料 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 4 施設・用地特別委員会視察資料 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 7 特別委員会資料 8 副都心特別委員会視察資料 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 1 正副幹事長会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 8 正副幹事長会会議録 4 正副幹事長会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 3 議会運営委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 9 議会運営委員会会議録 4 議会運営委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 1 議員協議会開会通知 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 11 議員協議会会議録 4 議員協議会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 13 会議結果 1 会議結果 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 14 会議録訂正修正 1 会議録訂正修正簿 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 1 議会改革検討会会議録 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 15 議会改革会議録 2 第２期議会改革検討会会議録 常用
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 1 広報編集委員会開会通知等 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 8 会議録・会議資料 16 広報編集委員会会議録 2 広報編集委員会会議録 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 9 一般質問 1 一般質問 常用
平成30年度 議会総務課 10 議員提出議案 1 議員提出議案 常用
平成30年度 議会総務課 10 議員提出議案 4 議員提出議案・動議 常用
平成30年度 議会総務課 10 議員提出議案 5 議員提出議案番号簿 常用
平成30年度 議会総務課 11 出席簿 1 委員会出席簿 常用
平成30年度 議会総務課 12 傍聴 1 委員会傍聴申出書 常用
平成30年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 2 意見書・要望書・決議 常用
平成30年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 3 定例会等における意見書等 常用
平成30年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 4 豊島区意見書要望書件名一覧表 常用
平成30年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 5 23区意見書要望書件名一覧表 常用
平成30年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 6 意見書 常用
平成30年度 議会総務課 13 意見書・要望書・決議 7 意見書関係 送付票・見本・控等 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 1 陳情 4 陳情 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 2 請願 1 請願（H19〜H26） 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 1 請願・陳情の送付 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 2 請願・陳情の送付（H23.5〜H27.5） 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 3 送付 3 請願・陳情の送付結果について 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 4 その他 1 請願陳情 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 1 請願受付簿 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 2 陳情受付簿 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 5 受付簿 3 請願・陳情受付簿 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 1 総務委員会継続審査案件 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 2 区民厚生委員会継続審査案件 常用
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平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 3 都市整備委員会継続審査案件 常用
平成30年度 議会総務課 14 請願・陳情 6 継続審査案件 4 子ども文教委員会継続審査案件 常用
平成30年度 議会総務課 15 議決証明 1 条例・予算・議決事項の送付 常用
平成30年度 議会総務課 15 議決証明 3 議決証明 常用
平成30年度 議会総務課 17 議会広報 2 ホームページ 14 豊島区議会HP更新等 常用
平成30年度 議会総務課 18 その他会議 1 自治基本条例調査研究会会議録 常用
平成30年度 議会総務課 18 その他会議 2 特別区人事委員会関係書類 常用
平成30年度 議会総務課 18 その他会議 4 特別区協議会からの照会・回答文書 常用
平成30年度 議会総務課 19 道路・河川大会 1 道路大会資料 常用
平成30年度 議会総務課 19 道路・河川大会 2 河川大会資料 常用
平成30年度 議会総務課 19 道路・河川大会 4 道路・河川大会（共通） 常用
平成30年度 議会総務課 20 調査 1 議会関係 1 議会関係調査 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 20 調査 2 行政関係 1 行政関係調査 30年 令和31年3月31日 文書主管課
平成30年度 議会総務課 20 調査 3 請願・陳情関係 7 請願・陳情関係調査 30年 令和31年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 13 議員各種届出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 14 政務調査費関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 15 議員報酬関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 16 年末調整関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 17 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 1 議員関係書 36 費用弁償関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 4 調査関係書 37 視察関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 5 議会改革検討会関係所 38 政務調査費分科会関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 6 その他 35 その他資金前渡関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 5 正副幹事長会決定関係書 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 9 法規 6 申合せ事項関係書 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 6 公印印影簿 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 9 特別区自治体賠償責任保険事故報告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 14 新型コロナウィルス感染症対応 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 15 特例管理簿 常用
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令和元年度 議会総務課 2 庶務 10 文書 16 情報セキュリティ関係書 常用
令和元年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 1 特別職職員の任免 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 2 年末調整関係申告書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 3 賃金台帳 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 4 報酬賃金口座振込依頼書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 5 報酬賃金領収書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 6 報酬支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 7 社会保険手続関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 14 臨時・非常勤 8 謝礼支出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 6 その他資金前渡関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 2 庶務 20 予算 24 都収入金清算報告決算書 10年 令和12年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 1 議員報酬関係書（上期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 2 議員報酬関係書（下期） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 3 年末調整、源泉徴収関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 4 費用弁償 1 費用弁償関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 3 議員関係書 5 政務活動費 1 政務調査費（政務活動費）関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 4 議長関係書 1 議長交際費 1 議長交際費関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 4 議長関係書 5 広域連合議会 1 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和5年3月31日 移管
令和元年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
令和元年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 1 議員・会派各種届出書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 2 議員各種証明書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 5 その他議員関係書 4 議員連盟 1 議員連盟関係書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 5 その他議員関係書 5 議員待遇者会 1 議員待遇者会関係書類 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 1 財産台帳 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 2 財産現在額の報告 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 6 財務関係書 6 財産 3 財産台帳価格の決定 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
令和元年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
令和元年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和32年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 1 第一回定例会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 2 第二回定例会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 3 第三回定例会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 4 第四回定例会 常用
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令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 5 第一回臨時会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 2 会派代表者会 1 会派代表者会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 3 正副幹事長会 1 正副幹事長会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 4 委員長会 1 委員長会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 5 議会運営委員会 1 議会運営委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 6 世話人会 1 世話人会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 7 議員協議会 1 議員協議会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 8 総務委員会 1 総務委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 9 区民厚生委員会 1 区民厚生委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 10 都市整備委員会 1 都市整備委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 11 子ども文教委員会 1 子ども文教委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 12 豊島副都心開発調査特別委員会 1 豊島副都心開発調査特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 13 行財政改革調査特別委員会 1 行財政改革調査特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 14 環境・清掃対策調査特別委員会 1 環境・清掃対策調査特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 15 防災・震災対策調査特別委員会 1 防災・震災対策調査特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 16 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 1 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 17 決算特別委員会 1 決算特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 18 予算特別委員会 1 予算特別委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 19 広報編集委員会 1 広報編集委員会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 20 議会改革検討会 1 議会改革検討会 常用
令和元年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 21 議会報告会実行委員会 1 議会報告会実行委員会 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 8 採決結果 1 採決結果 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 1 開会通知等 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 5 採決結果 1 採決結果 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課

33



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 8 互選関係書 1 互選運営資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 5 次第例 1 次第例 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 6 委員長報告例 1 委員長報告例 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 7 開会通知例 1 開会通知例 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 8 採決例 1 採決例 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 9 常任委員会審査一覧表例 1 常任委員会審査一覧表例 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 10 掲示物・議案入れ等原稿 1 掲示物・議案入れ等原稿 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 1 会議結果の送付 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 2 条例・予算・議決事項の送付 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 1 人事委員会意見聴取 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 2 教育委員会意見聴取 常用
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 3 事前調整文書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 9 会議資料 16 出席理事者一覧 1 出席理事者一覧 常用
令和元年度 議会総務課 10 一般質問 1 一般質問関係書 1 一般質問関係書 常用
令和元年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 1 議員提出議案・動議関係書 常用
令和元年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 2 要望書・要請書関係 常用
令和元年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 3 議員提出議案関係資料 常用
令和元年度 議会総務課 12 出席簿 1 出席簿 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 1 請願書 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 2 署名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 3 文書表 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 4 請願受理票 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 5 意見陳述申出書 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 6 請願訂正願 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 7 請願取下げ願 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 1 陳情書 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 2 署名簿 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 3 文書表 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 4 陳情受理票 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 5 陳情訂正願 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 6 陳情取下げ願 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 7 審査除外基準に該当した陳情 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 1 請願受付簿 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 2 陳情受付簿 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 4 請願・陳情の送付書 1 請願・陳情の送付書 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 5 請願・陳情の調査書 1 請願・陳情の調査書 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 6 請願・陳情付託表 1 請願・陳情付託表 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 7 継続審査中の付託案件 1 継続審査中の付託案件 常用
令和元年度 議会総務課 13 請願・陳情 8 請願・陳情審査経過表 1 請願・陳情審査経過表 常用
令和元年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 2 原稿作成用（臨時会号） 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 5 刊行物 常用
令和元年度 議会総務課 15 議会広報 2 区議会だよりテープ版 2 刊行物 常用
令和元年度 議会総務課 15 議会広報 3 区議会だより点字版 2 刊行物 常用
令和元年度 議会総務課 15 議会広報 5 区議会のはなし 2 刊行物 常用
令和元年度 議会総務課 15 議会広報 6 区議会日程ポスター 2 刊行物 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 2 刊行物 常用
令和元年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 2 派遣記録 常用
令和元年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 3 河川大会資料 常用
令和元年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 2 派遣記録 常用
令和元年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 3 道路大会資料 常用
令和元年度 議会総務課 17 調査 1 議会関係調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 17 調査 2 行政関係調査 5年 令和7年3月31日 文書主管課
令和元年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 1 導入経緯等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 2 不具合対応等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 3 議場・各委員会室貸出等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 1 導入経緯等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 2 システム保守経過 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 3 音声認識率評価 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 4 音声認識システム貸出 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 1 導入経緯等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 3 修正依頼 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 4 アクセスログ 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 2 修正依頼 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 1 導入経緯等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 2 キッティング・配付関係 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 3 研修会・説明会 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 4 アプリ追加申請 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 5 故障・回収等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 1 導入経緯等 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 2 研修会・説明会 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 3 活用支援 常用
令和元年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 4 アカウント関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 1 委員会関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 2 本会議関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 3 会議録作成関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 4 区議会だより関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 5 区議会日程ポスター関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 6 ホームページ・職員ポータル関係 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 1 議場システム 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 2 音声認識システム 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 3 議会中継システム 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 4 会議録検索システム 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 5 議員用タブレット 常用
令和元年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 6 区議会ポータル 常用
令和元年度 議会総務課 20 先例集 1 先例集 常用
令和元年度 議会総務課 21 視察対応 1 視察対応 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和元年度 議会総務課 22 手話通訳 1 導入経緯等 常用
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 9 議員履歴書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 13 議員各種届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 14 政務調査費関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 15 議員報酬関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 16 年末調整関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 17 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 1 議員関係書 36 費用弁償関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 18 特別区議会議長会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 19 特別区協議会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 20 特別区競馬組合議会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 21 清掃一部事務組合議会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 22 全国市議会議長会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 23 関東市議会議長会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 24 都区市議会議長会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 25 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 議長会等関係書 26 その他議長関係団体関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 情報公開関係書 28 情報公開決定関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 調査関係書 37 視察関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 議会改革検討会関係所 38 政務調査費分科会関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 その他 30 議長名義使用承認関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 その他 35 その他資金前渡関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 その他 39 一般事務関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 7 服務 1 （事務局長用）休暇・職免等関係書類綴 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 7 服務 2 （臨時職員）雇用調書、出勤簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 3 要綱の制定・改廃関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 4 議長決定文書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 7 19期正副幹事長会決定事項（議会運営関係） 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 8 19期正副幹事長会決定事項（議員・会派関係） 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 3 新型コロナウィルス感染症対応 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 3 文書収受簿、発議簿、書留（金券）収受簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 4 料金後納郵便物差出票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
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（紙文書等）

令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 4 情報セキュリティ関係書 常用
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 9 特別区自治体賠償責任保険事故報告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 12 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 11 組織・定数 1 事務分担表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和13年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 13 職員服務関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 13 給与 6 旅行命令簿兼旅費請求書(確定払) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 13 給与 7 旅行命令簿兼旅費請求書(概算払、赴任、外国旅行など) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 2 年末調整関係申告書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 8 謝礼支出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 1 監査結果報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 3 定期監査関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 1 予算編成 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 3 予算明細関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 7 一般事務関係 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 14 予算執行委任 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 21 執行委任の申請 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 22 執行委任予算執行状況の報告 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 21 決算 1 決算関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 1 議長名義使用承認関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 1 議員報酬関係書（上期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 2 議員報酬関係書（下期） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 3 年末調整、源泉徴収関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 4 費用弁償 1 費用弁償関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 3 議員関係書 5 政務活動費 1 政務活動費関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 議長関係書 1 議長交際費 1 議長交際費関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 議長関係書 2 議長会 1 特別区議会議長会等関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 議長関係書 2 議長会 2 全国・関東市議会議長会（負担金等）関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 議長関係書 3 競馬組合議会 1 特別区競馬組合議会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 議長関係書 4 清掃組合議会 1 清掃一部事務組合議会関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 4 議長関係書 5 広域連合議会 1 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 1 議員・会派各種届出書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 2 議員各種証明書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
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令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 4 議員連盟 1 議員連盟関係書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 5 議員待遇者会 1 議員待遇者会関係書類 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 6 名義使用 1 議長名義使用承認関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 5 その他議員関係書 7 視察受入れ 1 行政視察受入れ関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 1 議長車関係書（契約、支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 2 議会運営支援関係書（契約、支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 3 議会広報関係書（契約、支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 4 議会維持管理関係書（契約、支出） 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 5 長期継続契約案件等 5年 令和8年3月31日 主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 2 旅費 1 旅行命令簿兼旅費請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 1 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 2 料金後納郵便物差出票 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 3 郵券受払簿 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 5 契約 1 物品購入について(伺) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 5 契約 2 契約締結請求書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 5 契約 3 契約締結決定通知書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 5 契約 4 契約締結請求番号簿・契約台帳 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 5 契約 5 検査証原本 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 6 財務関係書 5 契約 6 検査証副本 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 1 区民の声 1 区民の声処理票(主管課保存用) 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 1 会議録閲覧申請書綴 常用
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 2 議会情報公開関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 3 議会情報公開写し交付関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 4 議会情報公開関係書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和33年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 1 第一回定例会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 2 第二回定例会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 3 第三回定例会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 4 第四回定例会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 5 第一回臨時会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 6 第二回臨時会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 2 会派代表者会 1 会派代表者会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 3 正副幹事長会 1 正副幹事長会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 4 委員長会 1 委員長会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 5 議会運営委員会 1 議会運営委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 6 世話人会 1 世話人会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 7 議員協議会 1 議員協議会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 8 総務委員会 1 総務委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 9 区民厚生委員会 1 区民厚生委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 10 都市整備委員会 1 都市整備委員会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 11 子ども文教委員会 1 子ども文教委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 12 豊島副都心開発調査特別委員会 1 豊島副都心開発調査特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 13 行財政改革調査特別委員会 1 行財政改革調査特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 14 環境・清掃対策調査特別委員会 1 環境・清掃対策調査特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 15 防災・震災対策調査特別委員会 1 防災・震災対策調査特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 16 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 1 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 17 決算特別委員会 1 決算特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 18 予算特別委員会 1 予算特別委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 19 広報編集委員会 1 広報編集委員会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 20 議会改革検討会 1 議会改革検討会 常用
令和02年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 21 議会報告会実行委員会 1 議会報告会実行委員会 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 5 撮影・録音承認願 1 撮影・録音承認願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 6 傍聴券 1 傍聴券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 7 定例会運営資料 1 定例会運営資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 8 採決結果 1 採決結果 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 1 開会通知等 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 2 撮影・録音承認願 1 撮影・録音承認願 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 3 傍聴券 1 傍聴券 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 4 臨時会運営資料 1 臨時会運営資料 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 5 採決結果 1 採決結果 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 6 第二回臨時会関係書 1 開会通知等 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 6 第二回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 2 委員会資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 1 開会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 1 開会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 1 開会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 8 互選関係書 1 互選運営資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 1 開会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和8年3月31日 文書主管課

41



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 2 次第書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 2 次第書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 2 次第書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 2 次第書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 5 次第例 1 次第例 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 6 委員長報告例 1 委員長報告例 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 7 開会通知例 1 開会通知例 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 8 採決例 1 採決例 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 9 常任委員会審査一覧表例 1 常任委員会審査一覧表例 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 10 掲示物・議案入れ等原稿 1 掲示物・議案入れ等原稿 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 2 次第書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 13 常任・特別委員会傍聴申出書 1 常任・特別委員会傍聴申出書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 1 会議結果の送付 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 2 条例・予算・議決事項の送付 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 1 人事委員会意見聴取 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 2 教育委員会意見聴取 常用
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 3 事前調整文書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 9 会議資料 16 出席理事者一覧 1 出席理事者一覧 常用
令和02年度 議会総務課 10 一般質問 1 一般質問関係書 1 一般質問関係書 常用
令和02年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 1 議員提出議案・動議関係書 常用
令和02年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 2 要望書・要請書関係 常用
令和02年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 3 議員提出議案関係資料 常用
令和02年度 議会総務課 12 出席簿 1 出席簿 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 1 請願書 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 2 署名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 3 文書表 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 4 請願受理票 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 5 意見陳述申出書 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 6 請願訂正願 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 7 請願取下げ願 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 1 陳情書 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 2 署名簿 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 3 文書表 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 4 陳情受理票 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 5 陳情訂正願 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 6 陳情取下げ願 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 7 審査除外基準に該当した陳情 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 1 請願受付簿 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 2 陳情受付簿 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 4 請願・陳情の送付書 1 請願・陳情の送付書 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 5 請願・陳情の調査書 1 請願・陳情の調査書 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 6 請願・陳情付託表 1 請願・陳情付託表 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 7 継続審査中の付託案件 1 継続審査中の付託案件 常用
令和02年度 議会総務課 13 請願・陳情 8 請願・陳情審査経過表 1 請願・陳情審査経過表 常用
令和02年度 議会総務課 14 議決証明 1 議決証明書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 2 原稿作成用（臨時会号） 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 3 全戸配布 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 4 問い合わせ 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 5 刊行物 常用
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 2 区議会だよりテープ版 2 刊行物 常用
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 3 区議会だより点字版 2 刊行物 常用
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 5 区議会のはなし 2 刊行物 常用
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 6 区議会日程ポスター 2 刊行物 常用
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 1 原稿作成用 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 2 刊行物 常用
令和02年度 議会総務課 15 議会広報 9 としま情報スクエア 1 としま情報スクエア 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 1 開会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 2 派遣記録 常用
令和02年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 3 河川大会資料 常用
令和02年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 1 開会通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 2 派遣記録 常用
令和02年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 3 道路大会資料 常用
令和02年度 議会総務課 17 調査 1 議会関係調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 17 調査 2 行政関係調査 5年 令和8年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 1 導入経緯等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 2 不具合対応等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 3 議場・各委員会室貸出等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 1 導入経緯等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 2 システム保守経過 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 3 音声認識率評価 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 4 音声認識システム貸出 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 1 導入経緯等 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和02年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 2 編集依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 3 修正依頼 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 4 アクセスログ 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 1 更新依頼 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 2 修正依頼 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 3 内訳書 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 1 導入経緯等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 2 キッティング・配付関係 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 3 研修会・説明会 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 4 アプリ追加申請 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 5 故障・回収等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 1 導入経緯等 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 2 研修会・説明会 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 3 活用支援 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 4 アカウント関係 常用
令和02年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 5 パスワード変更通知 3年 令和6年3月31日 文書主管課
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 1 委員会関係 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 2 本会議関係 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 3 会議録作成関係 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 4 区議会だより関係 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 5 区議会日程ポスター関係 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 6 ホームページ・職員ポータル関係 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 1 議場システム 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 2 音声認識システム 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 3 議会中継システム 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 4 会議録検索システム 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 5 議員用タブレット 常用
令和02年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 6 区議会ポータル 常用
令和02年度 議会総務課 20 先例集 1 先例集 常用
令和02年度 議会総務課 21 視察対応 1 視察対応 常用
令和02年度 議会総務課 22 手話通訳 1 導入経緯等 常用
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 13 議員各種届出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 14 政務調査費関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 15 議員報酬関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 16 年末調整関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 17 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 1 議員関係書 36 費用弁償関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 18 特別区議会議長会関係書 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 19 特別区協議会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 20 特別区競馬組合議会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 21 清掃一部事務組合議会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 22 全国市議会議長会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 23 関東市議会議長会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 24 都区市議会議長会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 25 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 議長会等関係書 26 その他議長関係団体関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 3 情報公開関係書 28 情報公開決定関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 4 調査関係書 37 視察関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 議会改革検討会関係所 38 議会改革検討会関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 裁判関係 39 裁判関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 その他 30 議長名義使用承認関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 5 要綱 2 申合せ事項（19期分）制定関係 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 7 服務 1 （事務局長用）休暇・職免等関係書類綴 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 7 服務 2 （臨時職員）雇用調書、出勤簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 4 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 5 議長決定文書 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 7 19期正副幹事長会決定事項（議会運営関係） 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 7 訴訟関係書 10年 令和14年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 8 19期正副幹事長会決定事項（議員・会派関係） 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 3 新型コロナウィルス感染症対応 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 3 文書収受簿、発議簿、書留（金券）収受簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 4 料金後納郵便物差出票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 4 情報セキュリティ関係書 常用
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 9 特別区自治体賠償責任保険事故報告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 12 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 11 組織・定数 1 事務分担表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和34年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和14年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 13 職員服務関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 13 給与 6 旅行命令簿兼旅費請求書(確定払) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 13 給与 7 旅行命令簿兼旅費請求書(概算払、赴任、外国旅行など) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 2 年末調整関係申告書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 8 謝礼支出関係書 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 1 監査結果報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 3 定期監査関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 1 予算編成 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 3 予算明細関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 7 予算事務関係資料等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 14 予算執行委任 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 21 執行委任の申請 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 22 執行委任予算執行状況の報告 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 21 決算 1 決算関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 1 議長名義使用承認関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 5年 令和9年3月31日 移管
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 5年 令和9年3月31日 移管
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 1 議員報酬関係書（上期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 2 議員報酬関係書（下期） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 3 年末調整、源泉徴収関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 4 費用弁償 1 費用弁償関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 3 議員関係書 5 政務活動費 1 政務活動費関係書 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 議会総務課 4 議長関係書 1 議長交際費 1 議長交際費関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 4 議長関係書 2 議長会 1 特別区議会議長会等関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 4 議長関係書 2 議長会 2 全国・関東市議会議長会（負担金等）関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 4 議長関係書 3 競馬組合議会 1 特別区競馬組合議会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 4 議長関係書 4 清掃組合議会 1 清掃一部事務組合議会関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 4 議長関係書 5 広域連合議会 1 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 1 議員・会派各種届出書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 2 議員各種証明書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 2 人権擁護委員候補者推薦関係 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 4 議員連盟 1 議員連盟関係書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 5 議員待遇者会 1 議員待遇者会関係書類 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 6 名義使用 1 議長名義使用承認関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 7 視察受入れ 1 行政視察受入れ関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 10 議会災害対策 1 議会BCP 常用
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 10 議会災害対策 2 議会災害対策会議 常用
令和03年度 議会総務課 5 その他議員関係書 11 会派控室関係 1 会派控室関係 常用
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 1 事務局運営経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 2 費用弁償関係経費（契約、支出、検査） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 3 議会運営経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 4 議会広報関係経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 5 議会図書室管理運営経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日 主管課
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 6 インターネットによる議会中継経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 7 手話通訳議会中継経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 8 議会報告会関係経費（契約、支出、検査） 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 9 長期継続契約案件等 5年 令和9年3月31日 主管課
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 2 旅費 1 旅行命令簿兼旅費請求書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 1 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 2 料金後納郵便物差出票 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 3 郵券受払簿 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 6 財務関係書 5 会計 1 歳入事務関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 1 区民の声 1 区民の声処理票(主管課保存用) 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 1 区民の声 2 問合せメール等 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 2 議会情報公開関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 3 議会情報公開写し交付関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 4 議会情報公開関係書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和34年3月31日
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 1 第一回定例会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 2 第二回定例会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 3 第三回定例会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 4 第四回定例会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 5 第一回臨時会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 6 第二回臨時会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 2 会派代表者会 1 会派代表者会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 3 正副幹事長会 1 正副幹事長会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 4 委員長会 1 委員長会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 5 議会運営委員会 1 議会運営委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 6 世話人会 1 世話人会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 7 議員協議会 1 議員協議会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 8 総務委員会 1 総務委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 9 区民厚生委員会 1 区民厚生委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 10 都市整備委員会 1 都市整備委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 11 子ども文教委員会 1 子ども文教委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 12 豊島副都心開発調査特別委員会 1 豊島副都心開発調査特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 13 行財政改革調査特別委員会 1 行財政改革調査特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 14 環境・清掃対策調査特別委員会 1 環境・清掃対策調査特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 15 防災・震災対策調査特別委員会 1 防災・震災対策調査特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 16 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 1 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 17 決算特別委員会 1 決算特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 18 予算特別委員会 1 予算特別委員会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 19 広報編集委員会 1 広報編集委員会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 20 議会改革検討会 1 議会改革検討会 常用
令和03年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 21 議会報告会実行委員会 1 議会報告会実行委員会 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 5 撮影・録音承認願 1 撮影・録音承認願 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 6 傍聴券 1 傍聴券 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 7 定例会運営資料 1 定例会運営資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 8 採決結果 1 採決結果 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 2 撮影・録音承認願 1 撮影・録音承認願 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 3 傍聴券 1 傍聴券 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 4 臨時会運営資料 1 臨時会運営資料 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 5 採決結果 1 採決結果 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 6 第二回臨時会関係書 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 6 第二回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 7 第一回臨時会関係書 （令和４年） 1 開会通知等 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 7 第一回臨時会関係書 （令和４年） 2 臨時会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 8 懲罰特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 8 懲罰特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 1 開会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 1 開会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 1 開会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 8 互選関係書 1 互選運営資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 1 開会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 2 次第書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 2 次第書 3年 令和7年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 2 次第書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 2 次第書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 5 次第例 1 次第例 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 6 委員長報告例 1 委員長報告例 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 7 開会通知例 1 開会通知例 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 8 採決例 1 採決例 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 9 常任委員会審査一覧表例 1 常任委員会審査一覧表例 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 10 掲示物・議案入れ等原稿 1 掲示物・議案入れ等原稿 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 2 次第書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 13 常任・特別委員会傍聴申出書 1 常任・特別委員会傍聴申出書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 1 会議結果の送付 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 2 条例・予算・議決事項の送付 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 1 人事委員会意見聴取 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 2 教育委員会意見聴取 常用
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 3 事前調整文書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 9 会議資料 16 出席理事者一覧 1 出席理事者一覧 常用
令和03年度 議会総務課 10 一般質問 1 一般質問関係書 1 一般質問関係書 常用
令和03年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 1 議員提出議案・動議関係書 常用
令和03年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 2 要望書・要請書関係 常用
令和03年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 3 議員提出議案関係資料 常用
令和03年度 議会総務課 12 出席簿 1 出席簿 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 1 請願書 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 2 署名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 3 文書表 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 4 請願受理票 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 5 意見陳述申出書 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 6 請願訂正願 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 7 請願取下げ願 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 1 陳情書 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 2 署名簿 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 3 文書表 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 4 陳情受理票 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 5 陳情訂正願 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 6 陳情取下げ願 常用
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令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 7 審査除外基準に該当した陳情 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 1 請願受付簿 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 2 陳情受付簿 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 4 請願・陳情の送付書 1 請願・陳情の送付書 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 5 請願・陳情の調査書 1 請願・陳情の調査書 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 6 請願・陳情付託表 1 請願・陳情付託表 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 7 継続審査中の付託案件 1 継続審査中の付託案件 常用
令和03年度 議会総務課 13 請願・陳情 8 請願・陳情審査経過表 1 請願・陳情審査経過表 常用
令和03年度 議会総務課 14 議決証明 1 議決証明書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 2 原稿作成用（臨時会号） 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 3 全戸配布 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 4 問い合わせ 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 5 刊行物 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 2 区議会だよりテープ版 2 刊行物 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 3 区議会だより点字版 2 刊行物 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 5 区議会のはなし 2 刊行物 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 6 区議会日程ポスター 2 刊行物 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 1 原稿作成用 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 2 刊行物 常用
令和03年度 議会総務課 15 議会広報 9 としま情報スクエア 1 としま情報スクエア 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 1 開会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 2 派遣記録 常用
令和03年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 3 河川大会資料 常用
令和03年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 1 開会通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 2 派遣記録 常用
令和03年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 3 道路大会資料 常用
令和03年度 議会総務課 17 調査 1 議会関係調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 17 調査 2 行政関係調査 5年 令和9年3月31日
令和03年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 1 導入経緯等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 2 不具合対応等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 3 議場・各委員会室貸出等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 1 導入経緯等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 2 システム保守経過 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 3 音声認識率評価 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 4 音声認識システム貸出 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 1 導入経緯等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 2 編集依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 3 修正依頼 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 4 アクセスログ 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 1 更新依頼 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 2 修正依頼 常用
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令和03年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 3 内訳書 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 1 導入経緯等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 2 キッティング・配付関係 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 3 研修会・説明会 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 4 アプリ追加申請 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 5 故障・回収等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 1 導入経緯等 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 2 研修会・説明会 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 3 活用支援 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 4 アカウント関係 常用
令和03年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 5 パスワード変更通知 3年 令和7年3月31日
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 1 委員会関係 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 2 本会議関係 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 3 会議録作成関係 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 4 区議会だより関係 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 5 区議会日程ポスター関係 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 6 ホームページ・職員ポータル関係 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 1 議場システム 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 2 音声認識システム 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 3 議会中継システム 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 4 会議録検索システム 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 5 議員用タブレット 常用
令和03年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 6 区議会ポータル 常用
令和03年度 議会総務課 20 先例集 1 先例集 常用
令和03年度 議会総務課 21 視察対応 1 視察対応 常用
令和03年度 議会総務課 22 手話通訳 1 導入経緯等 常用
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 10 議員人事関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 11 議員共済関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 12 表彰関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 13 議員各種届出書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 14 政務調査費関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 15 議員報酬関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 16 年末調整関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 17 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 1 議員関係書 36 費用弁償関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 18 特別区議会議長会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 19 特別区協議会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 20 特別区競馬組合議会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 21 清掃一部事務組合議会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 22 全国市議会議長会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 23 関東市議会議長会関係書 3年 令和8年3月31日
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令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 24 都区市議会議長会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 25 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 議長会等関係書 26 その他議長関係団体関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 3 情報公開関係書 28 情報公開決定関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 3 情報公開関係書 29 情報公開実施状況 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 4 調査関係書 37 視察関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 5 議会改革検討会関係所 38 議会改革検討会関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 裁判関係 39 裁判関係書 10年 令和15年3月31日
令和04年度 議会総務課 7 その他 30 議長名義使用承認関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 7 その他 31 議長あて文書綴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 2 情報化推進員 1 情報化推進員関係資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 3 情報システムガイドライン 1 豊島区情報システム調達・再構築ガイドライン H19.12 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 4 条例・規則・訓令 2 条例、規則及び訓令の制定・改廃関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 5 要綱 1 要綱の制定・改廃関係書 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 5 要綱 2 申合せ事項（19期分）制定関係 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 6 人事発令 1 職員人事発令関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 7 服務 1 （事務局長用）休暇・職免等関係書類綴 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 7 服務 2 （臨時職員）雇用調書、出勤簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 1 条例、規則及び訓令の立案請求 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 4 要綱の制定・改廃関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 5 議長決定文書 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 7 19期正副幹事長会決定事項（議会運営関係） 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 9 法規 8 19期正副幹事長会決定事項（議員・会派関係） 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 1 各種通達・通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 2 各種照会・回答 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 3 新型コロナウィルス感染症対応 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 3 文書収受簿、発議簿、書留（金券）収受簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 4 情報セキュリティ関係書 常用
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 4 料金後納郵便物差出票 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 9 特別区自治体賠償責任保険事故報告書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 10 文書 12 行政情報公開・個人情報保護関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 11 組織・定数 1 事務分担表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 2 採用、退職、分限処分、懲戒処分、職員組合との交渉等 30年 令和35年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 11 非常勤職員の採用 10年 令和15年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 13 職員服務関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 14 研修関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 12 人事 16 課のOJT 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 13 給与 6 旅行命令簿兼旅費請求書(確定払) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 13 給与 7 旅行命令簿兼旅費請求書(概算払、赴任、外国旅行など) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 1 源泉徴収票・法定調書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 2 年末調整関係申告書 5年 令和10年3月31日
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満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 14 臨時・非常勤 8 謝礼支出関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 15 福利 1 被服貸与認定・貸与票 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 1 監査結果報告 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 2 例月現金出納検査報告 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 16 監査 3 定期監査関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 1 予算編成 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 3 予算明細関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 4 科目新設の申請 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 7 予算事務関係資料等 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 10 予算執行計画(変更)の決定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 11 予算流用・繰戻 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 12 予算転用・繰戻 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 13 予備費充当 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 14 予算執行委任 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 21 執行委任の申請 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 20 予算 22 執行委任予算執行状況の報告 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 21 決算 1 決算関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 1 議長名義使用承認関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 2 議長あて文書綴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 3 事務局長会関係書 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 4 事務局長あて文書綴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 5 事務連絡綴 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 2 共通庶務 30 その他 7 一般事務関係 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 1 表彰関係書 5年 令和10年3月31日 移管
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 1 議員表彰 2 議員表彰関係書 5年 令和10年3月31日 移管
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 1 議員履歴書 常用
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 2 議員履歴 2 議員個人票 常用
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 1 議員報酬関係書（上期） 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 2 議員報酬関係書（下期） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 3 議員報酬 3 年末調整、源泉徴収関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 4 費用弁償 1 費用弁償関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 3 議員関係書 5 政務活動費 1 政務活動費関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 1 議長交際費 1 議長交際費関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 2 議長会 1 特別区議会議長会等関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 2 議長会 2 全国・関東市議会議長会（負担金等）関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 3 競馬組合議会 1 特別区競馬組合議会関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 4 清掃組合議会 1 清掃一部事務組合議会関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 5 広域連合議会 1 後期高齢者医療広域連合関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 6 議長日程 1 議長日程関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 7 議長就退任 1 議長就退任関係 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 4 議長関係書 8 第４ブロック正副議長局長会 1 第４ブロック正副議長局長会 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 1 市議会議員共済会 1 議員年金（市議会議員共済会等）関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 1 議員・会派各種届出書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 2 届出・証明 2 議員各種証明書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 1 附属機関委員等議員選出関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 3 附属機関 2 人権擁護委員候補者推薦関係 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 4 議員連盟 1 議員連盟関係書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 5 議員待遇者会 1 議員待遇者会関係書類 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 6 名義使用 1 議長名義使用承認関係書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 7 視察受入れ 1 行政視察受入れ関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 5 その他議員関係書 8 本区からの視察依頼 1 豊島区からの視察依頼 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 1 事務局運営経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 2 費用弁償関係経費（契約、支出、検査） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 3 議会運営経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 4 議会広報関係経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 5 議会図書室管理運営経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 6 インターネットによる議会中継経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 7 手話通訳議会中継経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 8 議会報告会関係経費（契約、支出、検査） 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 1 契約・支出 9 長期継続契約案件等 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 2 旅費 1 旅行命令簿兼旅費請求書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 1 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 2 料金後納郵便物差出票 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 4 郵便 3 郵券受払簿 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 5 会計 1 歳入事務関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 5 会計 8 検査員の指定 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 6 財務関係書 5 会計 9 検査員の指定変更 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 1 区民の声 1 区民の声処理票(主管課保存用) 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 1 区民の声 2 問合せメール等 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 2 区民要望 1 区民等からの要望等 常用
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 2 議会情報公開関係書 10年 令和15年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 3 議会情報公開写し交付関係書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 4 議会情報公開関係書 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 5 議会情報公開審査会関係書 30年 令和35年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 7 広聴・情報公開 3 情報公開 6 議会個人情報保護条例 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 1 第一回定例会 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 2 第二回定例会 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 3 第三回定例会 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 4 第四回定例会 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 5 第一回臨時会 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 1 本会議 6 第二回臨時会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 2 会派代表者会 1 会派代表者会 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類
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コード フォルダ名称 保存
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満了後の措置
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（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 3 正副幹事長会 1 正副幹事長会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 4 委員長会 1 委員長会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 5 議会運営委員会 1 議会運営委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 6 世話人会 1 世話人会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 7 議員協議会 1 議員協議会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 8 総務委員会 1 総務委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 9 区民厚生委員会 1 区民厚生委員会 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 10 都市整備委員会 1 都市整備委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 11 子ども文教委員会 1 子ども文教委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 12 豊島副都心開発調査特別委員会 1 豊島副都心開発調査特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 13 行財政改革調査特別委員会 1 行財政改革調査特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 14 環境・清掃対策調査特別委員会 1 環境・清掃対策調査特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 15 防災・震災対策調査特別委員会 1 防災・震災対策調査特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 16 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 1 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 17 決算特別委員会 1 決算特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 18 予算特別委員会 1 予算特別委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 19 広報編集委員会 1 広報編集委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 20 議会改革検討会 1 議会改革検討会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 21 議会報告会実行委員会 1 議会報告会実行委員会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 1 会議録 23 政治倫理検討会 1 政治倫理検討会 常用
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 1 本会議 1 第一回定例会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 1 本会議 2 第二回定例会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 1 本会議 3 第三回定例会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 1 本会議 4 第四回定例会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 1 本会議 5 第一回臨時会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 1 本会議 6 第二回臨時会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 2 会派代表者会 1 会派代表者会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 3 正副幹事長会 1 正副幹事長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 4 委員長会 1 委員長会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 5 議会運営委員会 1 議会運営委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 6 世話人会 1 世話人会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 7 議員協議会 1 議員協議会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 8 総務委員会 1 総務委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 9 区民厚生委員会 1 区民厚生委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 10 都市整備委員会 1 都市整備委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 11 子ども文教委員会 1 子ども文教委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 12 豊島副都心開発調査特別委員会 1 豊島副都心開発調査特別委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 13 行財政改革調査特別委員会 1 行財政改革調査特別委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 14 環境・清掃対策調査特別委員会 1 環境・清掃対策調査特別委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 15 防災・震災対策調査特別委員会 1 防災・震災対策調査特別委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 16 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 1 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委員会 1年 令和6年3月31日
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 17 決算特別委員会 1 決算特別委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 18 予算特別委員会 1 予算特別委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 19 広報編集委員会 1 広報編集委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 20 議会改革検討会 1 議会改革検討会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 21 議会報告会実行委員会 1 議会報告会実行委員会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 22 互選 1 互選 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 8 会議録 2 粗稿 24 政治倫理検討会 1 政治倫理検討会 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 1 開会通知等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 1 第一回定例会関係書 2 定例会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 1 開会通知等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 2 第二回定例会関係書 2 定例会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 1 開会通知等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 3 第三回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 1 開会通知等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 4 第四回定例会関係書 2 定例会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 5 撮影・録音承認願 1 撮影・録音承認願 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 6 傍聴券 1 傍聴券 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 7 定例会運営資料 1 定例会運営資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 1 定例会関係書 8 採決結果 1 採決結果 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 1 開会通知等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 1 第一回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 2 撮影・録音承認願 1 撮影・録音承認願 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 3 傍聴券 1 傍聴券 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 4 臨時会運営資料 1 臨時会運営資料 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 5 採決結果 1 採決結果 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 6 第二回臨時会関係書 1 開会通知等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 6 第二回臨時会関係書 2 臨時会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 7 第一回臨時会関係書 （令和４年） 1 開会通知等 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 2 臨時会関係書 7 第一回臨時会関係書 （令和４年） 2 臨時会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 1 総務委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 2 区民厚生委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 3 都市整備委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 3 常任委員会関係書 4 子ども文教委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 1 豊島副都心開発調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 2 行財政改革調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 3 環境・清掃対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 4 防災・震災対策調査特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 5 公共施設・公共用地有効活用対策調査特別委 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 6 決算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 2 委員会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 7 予算特別委員会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 8 懲罰特別委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 8 懲罰特別委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 4 特別委員会関係書 8 懲罰特別委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 5 正副幹事長会関係書 3 委員会運営資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 6 議会運営委員会関係書 3 委員会運営資料 常用
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 7 議員協議会関係書 3 委員会運営資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 8 互選関係書 1 互選運営資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 9 議会改革検討会関係書 4 委員会視察資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 10 広報編集委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 1 開会通知 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 11 議会報告会実行委員会関係書 3 委員会運営資料 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 2 次第書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 1 第一回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 2 次第書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 2 第二回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 2 次第書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 3 第三回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 2 次第書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 4 第四回定例会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 5 次第例 1 次第例 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 6 委員長報告例 1 委員長報告例 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 7 開会通知例 1 開会通知例 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 8 採決例 1 採決例 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 9 常任委員会審査一覧表例 1 常任委員会審査一覧表例 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 10 掲示物・議案入れ等原稿 1 掲示物・議案入れ等原稿 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 1 開会通知・案件表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 2 次第書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 12 常任・特別委員会等共通運営資料 11 第一回臨時会関係書 3 常任委員会審査一覧表 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 13 常任・特別委員会傍聴申出書 1 常任・特別委員会傍聴申出書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 1 会議結果の送付 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 14 会議結果 2 条例・予算・議決事項の送付 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 1 人事委員会意見聴取 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 2 教育委員会意見聴取 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 15 意見聴取 3 事前調整文書 5年 令和10年3月31日 主管課

59



年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 9 会議資料 16 出席理事者一覧 1 出席理事者一覧 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 17 常任委員長会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 17 常任委員長会関係書 2 会議資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 17 常任委員長会関係書 3 委員会運営資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 18 委員長会関係書 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 18 委員長会関係書 2 委員会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 18 委員長会関係書 3 委員会運営資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 19 政治倫理検討会 1 開会通知 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 19 政治倫理検討会 2 委員会資料 常用
令和04年度 議会総務課 9 会議資料 19 政治倫理検討会 3 委員会運営資料 常用
令和04年度 議会総務課 10 一般質問 1 一般質問関係書 1 一般質問関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 1 議員提出議案・動議関係書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 2 要望書・要請書関係 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 11 議員提出議案・要望書等 3 議員提出議案関係資料 常用
令和04年度 議会総務課 12 出席簿 1 出席簿 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 1 請願書 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 2 署名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 3 文書表 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 4 請願受理票 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 5 意見陳述申出書 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 6 請願訂正願 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 1 請願関係書 7 請願取下げ願 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 1 陳情書 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 2 署名簿 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 3 文書表 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 4 陳情受理票 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 5 陳情訂正願 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 6 陳情取下げ願 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 2 陳情関係書 7 審査除外基準に該当した陳情 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 1 請願受付簿 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 3 受付簿 2 陳情受付簿 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 4 請願・陳情の送付書 1 請願・陳情の送付書 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 5 請願・陳情の調査書 1 請願・陳情の調査書 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 6 請願・陳情付託表 1 請願・陳情付託表 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 7 継続審査中の付託案件 1 継続審査中の付託案件 常用
令和04年度 議会総務課 13 請願・陳情 8 請願・陳情審査経過表 1 請願・陳情審査経過表 常用
令和04年度 議会総務課 14 議決証明 1 議決証明書 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 1 原稿作成用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 2 原稿作成用（臨時会号） 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 3 全戸配布 3年 令和8年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 4 問い合わせ 常用 主管課
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年度 管理部署 大分類
コード 大分類名称 中分類

コード 中分類名称 小分類
コード 小分類名称 フォルダ

コード フォルダ名称 保存
期間 保存期間満了日 保存期間

満了後の措置
保存場所

（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 15 議会広報 1 区議会だより 5 刊行物 常用
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 2 区議会だよりテープ版 1 原稿作成用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 2 区議会だよりテープ版 2 刊行物 常用
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 3 区議会だより点字版 1 原稿作成用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 3 区議会だより点字版 2 刊行物 常用
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 4 広報としま 1 広報としま 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 5 区議会のはなし 1 原稿作成用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 5 区議会のはなし 2 刊行物 常用
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 6 区議会日程ポスター 1 原稿作成用 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 6 区議会日程ポスター 2 刊行物 常用
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 7 区議会ホームページ 1 区議会ホームページ 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 1 原稿作成用 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 8 年報 2 刊行物 常用
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 9 としま情報スクエア 1 としま情報スクエア 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 15 議会広報 10 議会プレス 1 議会プレス 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 1 開会通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 2 派遣記録 常用
令和04年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 1 河川大会 3 河川大会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 1 開会通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 2 派遣記録 常用
令和04年度 議会総務課 16 河川大会・道路大会 2 道路大会 3 道路大会資料 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 17 調査 1 議会関係調査 5年 令和10年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 17 調査 2 行政関係調査 5年 令和10年3月31日
令和04年度 議会総務課 17 調査 3 請願・陳情関係調査 1年 令和6年3月31日 主管課
令和04年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 1 導入経緯等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 2 不具合対応等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 1 議場システム 3 議場・各委員会室貸出等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 1 導入経緯等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 2 システム保守経過 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 3 音声認識率評価 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 2 音声認識システム 4 音声認識システム貸出 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 1 導入経緯等 常用 主管課
令和04年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 2 編集依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 3 修正依頼 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 3 議会中継システム 4 アクセスログ 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 1 更新依頼 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 2 修正依頼 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 4 会議録検索システム 3 内訳書 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 1 導入経緯等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 2 キッティング・配付関係 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 3 研修会・説明会 常用
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（紙文書等）

令和04年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 4 アプリ追加申請 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 5 議員用タブレット 5 故障・回収等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 1 導入経緯等 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 2 研修会・説明会 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 3 活用支援 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 4 アカウント関係 常用
令和04年度 議会総務課 18 システム 6 区議会ポータル 5 パスワード変更通知 3年 令和8年3月31日
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 1 委員会関係 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 2 本会議関係 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 3 会議録作成関係 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 4 区議会だより関係 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 5 区議会日程ポスター関係 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 1 業務マニュアル 6 ホームページ・職員ポータル関係 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 1 議場システム 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 2 音声認識システム 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 3 議会中継システム 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 4 会議録検索システム 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 5 議員用タブレット 常用
令和04年度 議会総務課 19 マニュアル 2 システム関係マニュアル 6 区議会ポータル 常用
令和04年度 議会総務課 20 先例集 1 先例集 常用
令和04年度 議会総務課 21 視察対応 1 視察対応 常用
令和04年度 議会総務課 22 手話通訳 1 導入経緯等 常用
令和04年度 議会総務課 22 手話通訳 2 原稿 1年 令和6年3月31日
令和04年度 議会総務課 22 手話通訳 3 手話通訳申込関係 1年 令和6年3月31日
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