
　再利用計画書表面の記入方法

別記第 5号様式（第 25 条関係）

事業用大規模建築物における再利用計画書
令和○○年○月○日

豊　島　区　長
建築物名称　○○ビル
建築物所在地　豊島区東池袋○－○－○
所有者住所　豊島区西池袋○－○－○
所有者氏名　株式会社○○　代表取締役○○
（法人にあっては、主たる事務所の所在地、名称及び代表者の氏名）

豊島区廃棄物の発生抑制、再利用による減量及び適正処理に関する条例第 45 条第 3項
の規定により、事業用大規模建築物における令和○○年度の再利用計画書を以下のとおり
提出します。

建　　　築　　　物　　　の　　　属　　　性
地上　10 階　　地下　2階　　事業用延べ床面積　　10,700 ㎡

複数の建築物を一括して提出する場合の建築物名称等（下４行に記入）

建築物の名称 ○　○　ビ　ル　別　館
建築物の所在地 豊島区池袋○○丁目○○番○○号
建階数（地上・地下） 地上３階　地下 1階
事業用延べ床面積 3,500 ㎡
当該建築物を使用している事業者の名称（別紙添付可）

　　　　○○銀行、○○不動産、○○商事
　　　　○○クリニック、○○医院

在館人数 従業員（テナント従業員を含む）　　  352 人
 外来者（通学者を含む）　　　　　　1500 人 計　 1,852 人 計　11,700 ㎡

廃棄物の種類 廃棄物収集運搬業者 許可番号 持込先 ごみ減量及び再利用の現状

一般廃棄物 ㈱○○産業 ○○ - ○○○○○ ○○清掃工場

令和○○年○月に設置した分別回収

容器と紙類リサイクルBOX が定着

し、再生可能なものがリサイクルさ

れるようになった。

産業廃棄物 ㈱○○商店 ○○ -○○○○○ ㈱○○商会

医療廃棄物 ○○清掃㈱ ○○ - ○○○○○ ㈱○○センター

再生資源の種類 再生資源回収業者 持込先

紙類 ㈱○○商店 ㈱○○製紙 

段ボール ㈲○○商会 ○○興業

厨芥 ○○商事㈱ ○○再生工場

びん類 ○○清掃㈱ ○○ガラス

金属類 ○○センター㈱ ○○産業

廃油 ㈲○○商事 ○○油脂㈱ 

今　年　度　の　目　標 廃　棄　物　管　理　責　任　者

１　今年度計画と前年度実績を比較して増減した理由

○分別されず焼却していた紙ごみをミック
スペーパーとしてリサイクルすることに
なった為。

２　ごみ減量及び再利用についての今年度の目標

○再利用率を全体で 10%アップさせる。

３　今後の具体的取り組みについて

○テナント会議を行い、ごみ量を減らすた
めの協力を呼びかける。　　
○ビル内を定期的に巡回して、分別状況・
処理状況を点検する。

選任年月日　　令和○○年○月○日
会　社　名　　株式会社　○○○○
所　在　地　　〒○○○ ‒○○○○
　　　　　　　豊島区東池袋○○丁目○○番○○号
所属名・職名　　総務部長
ふ り が な　　としま　 たろう
氏　　   　名　　 豊島　太郎
電 話 番 号　　○○（○○○○）○○○○
　　　（内線）　　  ○○○○
廃棄物管理責任者講習会受講歴　　有 ・ 無

建築物の用途
事務所 3 社 7,200 ㎡

店舗（飲食店を除く）  ㎡

飲食店・ホテル・式場 1 店 900 ㎡

工場・研究施設所  ㎡

倉庫・流通センター  ㎡

医療機関 2 所 300 ㎡

その他 （　　   　）  ㎡

住宅 5 世帯 1,000 ㎡

共有部分  2,300 ㎡

（該当する方へ○をつけてください）

●住宅部分を引いた
面積を記入してく
ださい。

●複数の建築物を
一括提出する場合
のみ記入して下さ
い。

●空室の面積も含め
て記入してくださ
い。

●住宅や共有部分の
面積も記入してく
ださい。

●変更した場合は、
「廃棄物管理責
任者選任届」を提
出してください。

●豊島区の講習会を
受講した場合のみ
「有」に○をして
下さい。

●書ききれない場合
は「建築物使用事
業者（テナント一
覧）」に記入して下
さい。

●収集運搬業者に問
い合わせて記入し
て下さい。区の収
集に出している場
合は「区収集」と記
入して下さい。

●社員・テナントなど
と話し合い、今年
度の具体的な数値
を記入してくださ
い。



年度区分

種　　類

前年度実績（　　年 4月～　　年 3月）

備　　　　　考発生量 
（Ａ）

処  理  区  分 再利用率 
（Ｂ÷Ａ
× 100）
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（Ｃ）
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①コピー・ＯＡ用紙 11.0 ｔ 9.0 ｔ 2.0 ｔ 81.8% ・コピー用紙、上質紙、白い紙。
・ＯＡ用連続帳票の量もこの欄に記入。

②機密文書（一括処理
文書）等 4.0 ｔ 4.0 ｔ 0.0 ｔ 100.0%

・年度で一括してリサイクル処理した文書や、機密性
の高い書類を通常の廃棄物処理とは別に処理してい
る場合に量を記入。

③雑誌・パンフレット・
色付き紙 5.0 ｔ 4.8 ｔ 0.2 ｔ 96.0% ・色付きＯＡ用紙、板紙 (お菓子の箱・ティッシュの

箱など）の量はこの欄に記入。

④新聞紙・折込チラシ 1.0 ｔ 0.8 ｔ 0.2 ｔ 80.0% ・新聞の折込みチラシはこの欄に記入。

⑤段ボール 4.2 ｔ 4.2 ｔ 0.0 ｔ 100.0%

⑥ミックスペーパー 8.0 ｔ 0.0 ｔ 8.0 ｔ 0.0%
・上記以外のリサイクルしている紙類全て。メモ用紙・
封筒・包装紙・紙袋等。

・シュレッダー屑の量も含む。

⑦その他 (　　　　　) 12.0 ｔ 0.0 ｔ 12.0 ｔ 0.0% ・焼却処理している紙ごみの量を記入。

紙類小計（①～⑦の計） 45.2 ｔ 22.8 ｔ 22.4 ｔ 50.4%

他
の
そ
⑧厨芥（茶殻・残飯等
の生ごみ） 　 　ｔ 　 　ｔ 　 　ｔ 　 　%

⑨木・草・繊維等 　 　ｔ 　 　ｔ 　 　ｔ 　 　% その他の一般廃棄物（リサイクル不可の紙類を除く）
についてはこの欄に記入してください。

可燃物合計
（①～⑨の合計）・・・（a) 45.2 ｔ 22.8 ｔ 22.4 ｔ 50.4%

物
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却
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・
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不
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用
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生
再

⑩飲食用びん類 1.4 ｔ 1.4 ｔ 0.0 ｔ 100.0%

⑪飲食用缶類 3.1 ｔ 3.1 ｔ 0.0 ｔ 100.0% ・ベンダー業者が回収（自動販売機設置業者が回収）
する量も記入。

⑫ペットボトル 1.8 ｔ 1.8 ｔ 0.0 ｔ 100.0%

⑬食用油 0.4 ｔ 0.4 ｔ 0.0 ｔ 100.0%

他
の
そ

⑭弁当がら 5.5 ｔ 0.0 ｔ 5.5 ｔ 0.0%

⑮その他 7.0 ｔ 2.1 ｔ 4.9 ｔ 30.0%

・一般廃棄物の「焼却残灰」「汚でい」の量を記入。
・産業廃棄物の「燃え殻」「汚泥」「廃油」「廃酸」「廃
アルカリ」「廃プラスチック類」「ゴムくず」「金属
くず」「ガラスくず・陶磁器くず」「鉱さい」「がれ
き類」「ばいじん」の量を記入。

不燃物・焼却不適物合計
（⑩～⑮の合計）・・・（b) 19.2 ｔ 8.8 ｔ 10.4 ｔ 45.8%

⑯特定の事業活動に伴う
　可燃物・・・（c) 　 　ｔ 　 　ｔ 　 　ｔ 　 　% ・産業廃棄物の「木くず」「紙くず」「繊維くず」等の

量を記入。

総　合　計　（a) ＋ (b) ＋ (c) 64.4 ｔ 31.6 ｔ 32.8 ｔ 49.1%

　再利用計画書裏面の記入例


