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	住所
	

	氏名
	
	職種
	

	勤務形態
	１．常勤　２．非常勤　３．パート・アルバイト　４．派遣
５．その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	採用年月日
	　　　　　　　年　　月　　日
	勤務年数
	　　　　　　　　年

	下記の事業所と勤務先の所在地・名称等が異なる場合
	勤務地：

	
	名　称：

	
	連絡先：

	休務日
（該当項目に○を付け２・３の場合は補記してください）
	１．土・日・祝日

	
	２．　　　曜日

	
	３．変則（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	　　週、または月内の休務日数を記入、またはシフト表等添付

	勤務時間
	月～金曜日
	午前・午後　　時　　分～午前・午後　　時　　分

	
	土曜日
	午前・午後　　時　　分～午前・午後　　時　　分

	最近3か月の勤務状況
（有給休暇を含む・勤務実績がない場合は無記入で可）
	　　　　　　年　　月　　　　日間　勤務

	
	　　　　　　年　　月　　　　日間　勤務

	
	　　　　　　年　　月　　　　日間　勤務

	備考
	


本人記入欄
	通勤経路及び所要時間
	片道の所要時間　　　　時間　　分




	
	　　　　　　徒歩　　JR　　　徒歩
(記入例)　自宅→池袋駅→品川駅→勤務先
　　　　　　15分　30分　　15分



上記のとおり勤務していることを証明する。
　　　　年　　月　　日　　　　　
	所在地

	事業所名

	代表者名

	電話番号






