
■工事情報共有システム等試行対象書類一覧表
※本表は工事に必要となる代表的な書類の一覧であり、本表に掲載のない書類の取扱いについては、受発注者協議による。

電子 紙

1 専任を必要とする主任技術者の兼務申請書 契約課
豊島区専任を必要とする
主任技術者の兼務の取扱い
に関する運用基準

〇 豊島区長 入札参加希望者

2 特例監理技術者の配置を予定している場合の申請書 契約課
豊島区監理技術者の
専任義務の緩和の取扱い
に関する運用基準

〇 豊島区長 入札参加希望者

契
約
時

3 法第13条及び省令第4条に基づく書面 契約課 建設リサイクル法 〇

4 工事着手届 契約課 〇 豊島区長 請負人

5 現場代理人兼任申請書 契約課
豊島区現場代理人の兼任に
関する運用基準 〇 豊島区長 請負人

6 営業所専任技術者の工事への配置申請書 契約課
営業所における専任の技術
者の工事への配置について
の取扱い

〇 豊島区長 請負人

7 監督員通知書 契約課 第9条 〇 請負人 豊島区長

8 現場代理人及び主任技術者等通知書 様式2 第10条 〇 豊島区長 受注者

9 経歴書（　　　） 様式3 第10条 〇 なし なし

10
監理技術者資格者証(写)及び
監理技術者講習修了証(写)

様式4 第10条 〇 なし なし

11 前払金請求書 様式5 第34条 〇 豊島区長 受注者

12 下請負届 様式6 第7条 〇 豊島区長 受注者

13 下請負者一覧表 様式6-1 第7条 〇 なし なし

14 建設業退職金共済掛金納付済届 契約課 〇 契約課長 請負者

15 建設業退職金共済制度適用工事掲示状況届 契約課 〇 契約課長 請負者

16 労災保険加入確認書 契約課 〇

17 認定請求書 契約課 第35条 〇 豊島区長 請負人

18 工事履行報告書 契約課 第35条 〇 なし なし

19 認定調書 契約課 第35条 〇 なし なし

20 中間前払金請求書 様式7 第35条 〇 豊島区長 受注者

21 既済部分検査請求書(第　回) 様式8 第39条第2項 〇 豊島区長 受注者

22 請求書(第　回) 様式9 第39条第4項 〇 豊島区長 受注者

23 今回請求金額計算書 様式9-1 第39条第4項 〇 なし なし

24 段階別部分払出来高率表 様式9-2 第39条第2項 〇 なし なし

25 特例工事部分払出来高率表 様式9-3 第39条第2項 〇 なし なし

26 段階別出来高率計算表 様式9-4 第39条第2項 〇 なし なし

入
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試行における書類の基本的な取扱い

宛先 発信者時期 No. 書　類  名  称 様式番号 根拠規定
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電子 紙

試行における書類の基本的な取扱い

宛先 発信者時期 No. 書　類  名  称 様式番号 根拠規定

27 特例工事出来高率計算表 様式9-5 第39条第2項 〇 なし なし

28 [請求・通知・報告・協議]書 様式10 第1条第5項 〇 豊島区長 受注者

29 承諾書 様式11 第33条第1項 〇 豊島区長 受注者

30 変更届 様式12 第10条 〇 豊島区長 受注者

31 施工計画書 様式13 標準仕様書 〇 豊島区長 代理人

32 重量物搬入計画書 様式13-1 標準仕様書 〇 施設整備課長 代理人

33 緊急連絡体制表 参考 標準仕様書 〇 なし なし

34 （　　　）承諾申請書 様式14 第9条第4項 〇 豊島区長 代理人

35 [協議・報告]書 様式15 第17条、20条、21条 〇 施設整備課長 代理人

36 支給材料[請求・受領・返納]書(第　回) 様式16 第14条 〇 豊島区長 受注者

37 支給材料(請求・受領・返納）内訳書 様式16-1 第14条 〇 なし なし

38 材料検査計画申請書 様式17
豊島区材料検査
実施基準　第6

〇 施設整備課長 代理人

39 材料検査計画書 様式17-1
豊島区材料検査
実施基準　第6

〇 なし なし

40 材料検査予定表 様式17-2 第12条2項 〇 なし なし

41 材料検査請求書（第　回） 様式18 第12条2項 〇 豊島区長 代理人

42 材料検査結果通知書 別記1
豊島区材料検査
実施基準　第９

〇 代理人 施設整備課長

43 材料試験等報告書(第　回) 様式19
豊島区材料検査
実施基準 第72項

〇 施設整備課長 代理人

44 材料搬入報告書(第　回) 様式20
豊島区材料検査
実施基準　第8

〇 施設整備課長 代理人

45 材料搬入報告書別紙 様式20-1
豊島区材料検査
実施基準　第8

〇 なし なし

46 施工管理記録等報告書 様式21 第13条 〇 豊島区長 代理人

47 休日等の工事施工届 様式22
施行規程実施細目
第10条第3項

〇 豊島区長 代理人

48 長期閉所届 様式23 〇 施設整備課長 代理人

49 災害防止等の臨機措置通知書 様式24 第25条 〇 施設整備課長 代理人

50 による損害通知書 様式25 第28条 〇 施設整備課長 代理人

51 施工体制台帳・施工体系図 ー
建設業法
入札契約適正化法

〇 ー ー

52 指示書 参考 成績評定基準 〇 代理人 監督員

53 改善指示書 第7号様式 成績評定基準 〇 代理人 監督員

54 改善命令書 第8号様式 成績評定基準 〇 代理人
総括

監督員

55 工事の一時中止（更新）書 様式第8号
工事施行規程実施細目
第12条 〇 受注者

施設整備
課長

56 工事の一時中止解除書 様式第9号
工事施行規程実施細目
第12条 〇 受注者

施設整備
課長

施
工
時
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試行における書類の基本的な取扱い

宛先 発信者時期 No. 書　類  名  称 様式番号 根拠規定

57 損害確認通知書 様式第10号
工事施行規程実施細目
第13条の２ 〇 受注者 区長

58 工事変更通知(指示)書 様式第11号
工事施行規程実施細目
第14条の２ 〇 代理人

施設整備
課長

59 施工指示書 様式第12号
工事施行規程実施細目
第14条の２ 〇 代理人

施設整備
課長

60 工事しゅん工届 契約課 第30条 〇 豊島区長 請負人

61 請求書(完了・竣工払) 様式26 第31条 〇 豊島区長 受注者

62 修補計画書 様式27 第42条 〇 豊島区長 受注者

63 修補報告書 様式27-1 第42条 〇 なし なし

64 修補完了届 様式28 第42条 〇 豊島区長 受注者

65 修補内容 様式28-1 第42条 〇 なし なし

※

権限委譲の根拠

豊島区事案の決定等に関する規程の制定について(依命通達)

第4条１　事務執行をより合理的かつ実際的なものとするため、反復継続する事案の決定権を委譲できるものとした。

根拠規定の条文のみのものは「工事請負契約約款」とする。
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