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No. 大項目

1 事業実施方針
①本業務及び豊島区の状況等に関する理解について
②本業務への取り組みの基本方針について

2 業務の実施体制
①実施体制（各業務の管理体制、役割分担、各業務の情報連携の方法）
②実施に向けた工程、スケジュール
③業務責任者と区との情報共有体制、方法

3 備蓄倉庫管理業務

①整理・見直しにかかる人員体制・スケジュール
②各倉庫の実情に応じた最適なレイアウト考案・保有物資一覧表の作成
③対象倉庫の解錠方法やルートに関するマニュアルの作成及び更新
④倉庫内の設備点検の実施・報告

4 棚卸し業務 ①整理・見直しにかかる人員体制・スケジュール

5 倉庫清掃業務 ①倉庫内及び周辺の清掃方法

6
システム管理・台帳
管理業務

①物資のデータ管理要領
②区と国のシステム取込用データの作成について

7
業務における課題抽
出及び改善提案、打
ち合わせ

①打ち合わせの実施について
②業務報告書の提出について

8
その他追加提案に
関する事項

①災害時の協力・連携内容や体制など
②その他、事業実施にあたっての追加提案

9
委託の実績に関する
事項

①他自治体等での同種業務の実績について
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